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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc, vién chirc
cia Thanh tra Chinh phu

TONG THANH TRA CHINH PHU

Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat Vién chuc ngay
15/11/2010; Luat stra ddi, b6 sung mét s6 didu ciia Luat Can bd, cong chirc va Lut
Vién chuire ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s 50/2018/ND-CP ngay 09/4/2018 ctia Chinh phii quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia Thanh tra Chinh phu;

Cén ctr Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy
dinh ve tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

Cén cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh ve tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc;

Theo dé nghi cua Vu trudng Vu T chirc can bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tuyén dung cong chiic,
vién chirc cua Thanh tra Chinh phu”.

~ Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé
Quyeét dinh s6 257/QD-TTCP ngay 28/01/2013 ctuia Tong Thanh tra Chinh phu.

Diéu 3. Chanh Van phong, Vu truéng Vu Té chirc can bd, Thu trudng cac vu,
cuc, don vi thugc Thanh tra Chinh phu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG THANHTRA —

Noi nhan: W

- Nhu Diéu 3;

- B6 Noi vu (dé b/c);

- Ban can sy dang TTCP;
- Lanh dao TTCP;

- Pang uy TTCP;

- Cong TTPT TTCP;

- Luu: VT, TCCB.

Poin Hong Phong
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QUY CHE
Tuyén dung cong chirc, vién chirc cia Thanh tra Chinh phi
(Kem theo Quyét dinh s6 393 /OD-TTCP ngay &0 thdang 7 nam 2021
ctia Tong Thanh tra Chinh phil)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi dp dung

Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung cong chirc, vién chirc vao lam viéc
trong cac vu, cuc, don vi thudc Thanh tra Chinh phu (sau day goi tét 1a don vi).

Piéu 2. Nguyén tic, ciin cit tuyén dung cong chirc, vién chirc

1. Viéc tuyén dung cong chirc phai can ¢t vao yéu ciu nhiém vu, vi tri
viéc lam, tiéu chudn ngach cong chirc va chi tiéu bién che.

2. Viéc tuyén dung vién chtrc phai cén cir vao nhu cau cong vi€c, vi tri viéc
1am, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién luong cta don vi sy nghiép.

3. Viéc tuyén dung cong chirc, vién chirc phai dugc tién hanh than trong,
chat ch&, nghiém tic; ddm bao nguyén tac cong khai, minh bach trong viéc xem
xét, danh gia; tuyén chon dugc nguoi ¢d du tiéu chuan, dicu kién, cé pham chat
chinh tri, dao dic tot, da sic khoé dé thuc hién nhiém vuy; trinh do, nang luc
chuyén mon, nghi¢p vu phu hop véi yéu cau ctia vi tri viéc 1am cén tuyen dap

ng yéu cdu nhiém vu cong tac thanh tra, tiép cong déan, giai quyét khiéu nai, to

céo, phong, chéng tham nhiing va céc linh vuc hoat dong khac ctia Thanh tra
Chinh phu.

Piéu 3. Thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc
1. Téng Thanh tra Chinh phti ¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc.

2. Nguoi dimg dau don vi sy nghiép c6 thim quyén tuyén dung vién chic.

Chuwong I
TUYEN DUNG CONG CHUC

Diéu 4. Ké hoach tuyén dung cong chirc

1. Vu T4 chirc can bod xay du'ng ké hoach tuyén dung, bao c4o Ban cén su
dang Thanh tra Chinh phu théng nhét chu truong va trinh Téng Thanh tra Chinh



phii phé duyét dé lam cén ct tuyén dung truée mdi ky tuyén dung. Noi dung ké
hoach tuyén dung bao gom:

' a) SO lugng bién ché cong chirc duge Téng Thanh tra Chinh phu giao va
s0 lugng bién ché chua sir dung ctia don vi st dung cong chire;

b) S6 luong bién ché can tuyén & timg vi tri viéc lam;

¢) 86 lugng vi tri viéc 1am cin tuyén ddi véi ngudi déan toe thiéu sb (néu
c0), trong d6 xac dinh rd chi tiéu, co cau dan tdc cin tuyén;

d) S6 lugng vi tri viéc 1am thyc hién xét tuyén (néu co);

d) Tiéu chudn, diéu kién dang ky du tuyén & timg vi tri viée lam;

¢) Hinh thtrc va ndi dung thi tuyén hoic xét tuyén;

g) Cac ndi dung khac (néu co).

2. Kéhoach tuyén dung khi xét tuyén ddi véi nhom déi tugng 1a sinh vién
tot nghi€p xuat sac, nha khoa hoc tré tai nang thuc hién theo quy dinh cua Chinh
phti vé chinh sach thu hut, tao nguén can bd tir sinh vién tdt nghiép xudt sfic, can
bo khoa hoc tré.

Piéu 5. Piéu kién diing ky dur tuyén céng chirc

Diéu kién ding ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai khoén 1
Diéu 36 Luat Can bg, cong chirc. Thanh tra Chinh phu xac dinh cac diéu kién
khéc theo yéu ciu cia vi tri dy tuyén quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 36 Luit
Can b9, cong chire, phu hop véi khung nidng luc vi tri viéc 1am nhung khong
thap hon céc tiéu chuan chung, khong dugc trai vdi quy dinh cia phép luét,
khong dugc phéan biét loai hinh dao tao.

Piéu 6. U'u tién trong tuyén dung cong chirc

Ul tién trong tuyén dung cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP cua Chinh phu quy dinh vé tuyeén dung, st dung
va quan ly cong chue.

Piéu 7. Hji dong tuyén dung cong chirc

1. Vu Té chirc can bd tham muu Téng Thanh tra Chinh phii quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé td chirc viéc tuyén dung. Hoi dong tuyén
dung c6 05 hoéc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi déng 1a 01 lanh dao Thanh tra Chinh phu;

b) Phé Chu tich Hoi déng 12 01 lanh dao Vu T chirc can bo;

c) ljy vién kiém Thu ky Hoi df")ng la cong chire thugc Vu T chire can bo;

d) Cac uy vién khéc la dai dién lanh dao cia mdt s6 don vi co lién quan
dén viéc to chirc tuyén dung.

2. Hoi ddng tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da so0; truong hop bicu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich



Hoi dong tuyén dung da bidu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Thanh 13p cac bd phén gitp viée: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé7thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chim phuc khao (néu co),
Ban ki€m tra sat hach khi t6 chirc thuc hién phong vén tai vong 2.

Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh 1ap Té Thu ky
giup viéc;

b) T4 chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t& chirc thi, chdm thi, chim phuc
khao theo quy ché;

d) Bdo cdo Téng Thanh tra Chinh pht quyét dinh cong nhén két qua thi
tuyén, xét tuyen;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t§ chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhiing ngudi c¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguodi du tuyeén hodc ctua bén vg (chong) cia ngudi du tuyén; vo hoic chong,
con dé hodc con nudi cia ngudi du tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi han
xu ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién HGi dong
tuyén dung, thanh vién céc bg phéan gitp viéc cua Hoi dong tuyén dung.

Piéu 8. Thi tuyén, xét tuyén cong chirc

1. Hinh thic, ndi dung, thoi gian thi va x4c dinh ngudi trung tuyén trong
ky thi tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Muc 2 Chuong II Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly
cdng chure.

2. Béi tugng, ndi dung, hinh thirc xét tuyén cong chirc va xac dinh ngudi
trang tuyén trong ky xét tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Muc 3
Chuong II Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chuec.

3. Trinh tu, thu tuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh
tai Muc 4 Chuong II Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

Piéu 9. Tiép nhén vao lam cong chirc

1. Déi twong tiép nhan:

a) Vién chirc cong téac tai don vi su nghiép cong lap;

b) Can b, cong chirc cip xa;

c) Nguoi huorng lrong trong luc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam viée
trong t§ chirc co yéu nhung khong phai 14 cong chirc;
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d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Cht tich Hoi ddng quan tri, Chu tich cong
ty, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién, Téng gidm ddc, Phé Téng gidm dbc, Gidm ddc, Phé giam dbe, Ké toén
truéng va ngudi dang gitr chic vy, chitc danh quan ly tir cp phong trd 1én trong
doanh nghiép do Nha nudc nim giit 100% vén diéu 1&, doanh nghiép do Nha
nudc nam gitr trén 50% vén diéu 18 hodc tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét;

d) Nguoi dd timg 13 cén b, cong chirc tir cap huyén tré 1én sau d6 duoc
cép c6 thdm quyén dieu dong, luan chuyén giir céc vi tri cong tac khong phai la
can bg, cdng chire tai cac co quan, to chirc khac.

2. Tiéu chuan, di€u kién tiép nhén:

Cin clr yéu cdu ctia vi tri viéc lam can tuyén, Vu T6 chirc can bo phdi hop
v6i don vi stt dung cong chirc nghién ctru hd so ctia ca nhan c6 nguyén vong
chuyén cong tac vé Thanh tra Chinh pht, tham muu Tdng Thanh tra Chinh phu
xem xét, tiép nhan vao 1am cong chire ddi voi cac truong hop quy dinh tai khoan
1 Didu nay néu dap ung du didu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 36 Luat Can bd, cOng chuc, khdng trong thodi han xtr 1y ky luét,
khong trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky lut quy dinh tai
Piéu 82 ctia Ludt Can b, cong chirc dugc stra ddi, bd sung tai khoan 17 Diéu 1
Lut sira ddi, bd sung mot s diéu ctia Luat Can bd, cong chirc va Ludt Vién
chire va cac tiéu chuén, diéu kién sau:

a) Truong hop quy dinh tai cic diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai ¢
du 05 nam cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tép su, thir viée, néu c6 thoi gian
cong téc khong lién tuc thi duge cong don, ké ca thoi gian cong tac néu c6 trude
d6 & vi tri cong viée thude cac trudng hop quy dinh tai cic diém a, b, c va d
khoan 1 Diéu ndy) lam c6ng viéc c6 yéu céu trinh d§ dao tao chuyén mon phu
hop véi vi tri viéc 1am can tuyén;

b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay chi thuc hién viéc
tiép nhan dé bd nhiém lam cong chirc giit chirc vu lanh dao, quan ly, phai c6 du
05 nim cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc) phi hop véi linh
vuc tiép nhan va phai dugc quy hoach vao chic vu bd nhiém hodc chirc vu
tuong duong;

¢) Trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay phai duoc cép c6
thdm quyén didu dong, luan chuyén dén 1am viéc tai céc co quan, td chue, don vi
trong hé thdng chinh trj theo yéu cau nhiém vu va khong yéu cau phai ¢6 di thoi
gian 05 ndm cdng tac trd 1én lam viéc tai co quan, td chirc, don vi duge didu
dong, luan chuyén dén; khi tiép nhan vao 1am cong chirc khong phai thanh lap
Hoi df‘mg kiém tra, sat hach.

3. HO so cia ngudi duge dé nghi tiép nhén vao lam cong chuc:

a) So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhét
la 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhén, c6 x4c nhan cua co quan, to chirc,
don vi noi cong tac;



b) Ban sao cdc vin bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén,;

Truong hop ngudi duge dé nghi tiép nhén c6 bing tét nghiép chuyén mén
da chuén dau ra vé€ ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong g véi yéu
céu cua vi tri viéc lam du tuyén thi khong phai ndp chiing chi ngoai ng, tin hoc.

Truong hop ngudi duge dé nghi tiép nhan dap tmg yéu ciu mién phan thi
ngoai ngit hoic tin hoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP
ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc thi khong
phai ndp chimg chi ngoai ngit, tin hoc;

¢) Gidy ching nhan sirc khoe do co quan y té c6 thim quyén cip cham
nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhén;

d) Ban tu nhan xét, danh gia cta nguoi duge dé nghi tiép nhén vé phém
chét chinh trj, phém chét dao duc, trinh do va ndng luc chuyén mon, nghiép vu,
qué trinh cong tac c6 x4c nhan clia ngudi dimg dau co quan, t6 chire, don vi noi
cdng téc.

4. Ho1 déng kiém tra, sat hach:

a) Khi tiép nhéan céac trudng hop quy dinh tai diém a, diém b va diém c
khoan 1 Piéu nay vao lam cdng chirc khong giit chirc vu lanh dao, quan ly, Vu
Té chitc can bd tham muu Téng Thanh tra Chinh phii thanh 14p Hoi ddng kiém
tra, sat hach. Thanh phé‘m Hoi df‘mg kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay.

b) Nhiém vu, quyén han cua Hoi déng kiém tra, sat hach:

Kiém tra v€ ti€u chuan, dicu kién, van bang, ching chi, chirng nhén cua
nguoi duge dé nghi ti€p nhan theo yéu cau cia vi tri vi€c 1am cén tuyén;

Td chirc sat hach v& trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén moén,
nghiép vu ctia ngudi dugce dé nghi ti€p nhén;

Béo c4o Téng Thanh tra Chinh phu vé két qua kiém tra, s4t hach.

¢) Noi dung st hach phai cin cir vao yéu ciu clia vi tri viéc 1am cén tuyén
dé xay dung. Hinh thirc sat hach 13 phong vén hodc viét hodic két hop phong vén
va viét. Hoi d(“)ng kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xdy dung ndi dung sat
hach, d& xut hinh thirc va cach thic xac dinh két qua sat hach, bao dam phu
hop véi yéu cu cia vi tri viéc 1am can tuyén, bao cdo Tong Thanh tra Chinh
phu xem xét, quyét dinh trude khi td chirc sat hach.

d) Hoi déng kiém tra, sat hach 1lam viéc theo nguyén téc tap thé, quyét
dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma
Chu tich Hoi df‘mg kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi df“)ng kiém tra, sat hach
tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi duge ti€p nhan vao lam cong chirc hodc cia bén vo (chong) ciia ngudi



duoc tiép nhén vao lam cong chirc; vg hodc chéng, con d¢ hoac con nudi cua
ngudi duge tiép nhan vao 1am cong chirc hogc nhitng ngudi dang trong thoi han
xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong
kiém tra, sat hach.

5. Khi tiép nhan vao lam cong chirc dé bd nhiém giit chire danh lanh dao,
quan ly thi khong pha1 thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach nhung pha1 dép
ung day du tiéu chudn, diéu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
Quyét dinh bd nhiém ddng thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao lam cong chure.

Piéu 10. Tiép nhin cong chirc
1. Pdi tuong tiép nhan:

Cong chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Luét Can bo, cong chirc dugc sira
doi, bo sung tai khoan 1 Diéu 1 Luat sira doi, bd sung mdt so diéu cua Luit Cén
bd, cong chirc va Luat Vién chirc.

2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan:

Cén ¢t yéu ciu cta vi tri viéc lam can tuyén, Vu T4 chirc can bd phdi
hop véi don vi str dung cong chirc nghién ctru ho so cia cong chirc ¢6 nguyén
vong chuyén cong tdc vé Thanh tra Chinh phu, tham muu Toéng Thanh tra
Chinh phu xem xét, ti€p nhén cong chirc doi vdi cac truong hgp quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

3. Ho so clia cong chirc duge dé nghi tiép nhan:

a) So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chim nhét
12 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhén, c6 x4c nhan ciia co quan, td chic,
don vi noi cong téc;

b) Béan sao cdc van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén.

Trudng hop cong chitc duge dé nghi tiép nhan c6 bang tét nghiép chuyén
mon dd chudn dau ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma twong g voi
yéu cau cua vi tri viéc 1am dy tuyén thi khong phai ndp ching chi ngoai ngft, tin
hoc.

Truong hop cong chic dugc dé nghi tiép nhan dap tng yéu ciu mién
phén thi ngoai ngit hoac tin hoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
cdng churc thi khdng phai ndp ching chi ngoai ngf, tin hoc;

¢) Gidy ching nhén sirc khoe do co quan y t& c6 thdm quyén clp chim
nhét 12 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan;

d) Ban tu nhan xét, danh gia cua cong chitc dugc dé& nghi tiép nhan vé
phdm chat chinh tri, phdm chit dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mén,
nghi¢p vu, qua trinh cdng tac c6 xac nhan cia ngudi ding déu co quan, td chuc,
don vi noi cong téc;



d) Quyét dinh tuyén dung cong chirc.
4. Kiém tra, dénh gia:

Khi tiép nhén céc truomg hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Vu Té chirc
can by phoi hop véi don vi sir dung cong chire thuc hién cac nhiém vu sau:

Kiém tra v€ ti€u chuan, diéu kién, van bang, ching chi, chirg nhin cua
cong chirc dugc dé nghi tiép nhéan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

T6 chirc kiém tra, dénh gi4 vé trinh d6 hidu biét chung va nang lyc chuyén
mon, nghiép vu cua cong chire duoc dé nghi tlep nhan Noi dung kiém tra, danh
gla phéi cin ¢t vao yéu cau cua vi tri v1§:c 1dm can tuyén dé xay dung. Hinh thirc
kiém tra, danh gi4 1 phong vén hodc viét hosic két hop phéng van va viét;

Béo cdo Téng Thanh tra Chinh phu vé két quéa kiém tra, danh gia.
Piéu 11. Quyét dinh tuyén dung cong chirc

1. Sau khi ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén, xét tuyén cong chic,
ngudi duge dé nghi tiép nhén cong chirc hoan thién hd so tuyén dung; Vu T
chirc can bo phdi hop véi don vi sir dung cong chirc nghién ctru hd so, x4c minh
Iy lich noi cong tac (néu cd) va noi cu tri clia ngudi tring tuyén, cia ngudi
dugc dé nghi tiép nhan cong chirc; tdng hop, bdo cdo Téng Thanh tra Chinh phu
xem xét, quyét dinh tuyén dung cong chirc.

2. Pdi v6i cac trudng hop duoc dé nghi tiép nhan cong chire, Vu Té chirc
can bd thtra Iénh Téng Thanh tra Chinh phu ky véan bzin tiép nhan gl co quan
quan ly ngudi duge dé nghl tlep nhén. Sau khi c6 quyet dinh chuyén cong tac va
hé so cia ngudi duoc dé nghi tiép nhan chuyén dén Thanh tra Chinh pha, Vu T
chirc can bd trinh Téng Thanh tra Chinh phii hodc Phé Téng Thanh tra Chinh
phi duge tiy quyén ky quyét dinh tiép nhan cong chiec.

Chuwong I1I
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 12. Ké hoach tuyén dung vién chirc

B phén tham muu vé t§ chirc can bd ciia don vi su nghiép xay dung ké
hoach tuyén dung, béo céo ngudi ding dau don vi sy nghiép. Nguoi ding dau
don vi sy nghiép c¢6 vdn ban bdo céo Téng Thanh tra Chinh phu (qua Vu Tb
chirc can bd) thdng nhét trudc khi phé duyét dé 1am can cir tuyén dung truée
mdi ky tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gom:

1. S6 lwong ngudi 1am viée duoc giao va sd lugng ngudi lam viée chua st
dung cua don vi su nghiép.

2. S6 lwong vién chirc can tuyén & timg vi tri viéc lam.



3. SO luong vi tri viéc lam can tuyén doi vdi nguoi dan tdc thi€u s (néu
¢0), trong do x4c dinh rd chi ti€u, co cau dén tdc can tuyén.

4.S6 lugng vi tri viéc 1am thuc hién xét tuyén (néu co).

5. Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam.
6. Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén.

7. Céc ndi dung khac (néu co).

Piéu 13. Pidu kién diing ky dy tuyén vién chirc

Piéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luét Vién
chtrc. Don vi sy nghiép duogc bd sung céac diu kién khac theo yéu cau cla vi tri
viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luét Vién chirc nhung khong thép
hon céc tiéu chuin chung, khong dugc trai v6i quy dinh cua phép luat, khong
dugc phéan biét loai hinh dao tao.

Piéu 14. Uu tién trong tuyén dung vién chirc

Ut tién trong tuyén dung vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sit dung
va quan ly vién chtrc.

Piéu 15. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Hoi ddng tuyén dung c¢6 05 hoic 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dimg dau hodic cAp phé ciia ngudi ding dau
don vi su nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong téc td chiic can bd cia
don vi su nghi€p;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 14 vién chirc gitp viéc vé cong tac td
chirc céan bd cua don vi su nghiép;

d) Cac Uy vién khac 1a nguoi cé chuyén mon, nghiép vu li€n quan dén
viée td chirc tuyén dung do ngudi dimg dau don vi sy nghiép quyét dinh.

2. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén téc tap thé, quyét dinh theo
da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén
han sau day:

a) Thanh l4p cac bd phan giup viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Ban d thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chidm phuc khao (néu c6);
Ban kiém tra sat hach khi t§ chirc thuc hién phdng van hodc thuc hanh tai vong 2.

Trudng hop cén thiét, Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh 1ap T Thu ky
giup viéc;

b) T4 chuc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;



¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t§ chic thi, chdm thi, chAm phuc
khao theo quy che;

d) Bdo cdo ngudi dimg dau don vi sy nghiép quyét dinh cong nhéan két
qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh td chirc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi dong tuyén dung ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
ngudi du tuyén hogic ctia bén vg (chdng) ctia ngudi du tuyén; v hodc chdng,
con dé hodc con nudi ctia ngudi du tuyén hoic nhitng ngudi dang trong thoi han
xtr ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi ddng
tuyén dung, thanh vién c4c bd phén giup viéc ctia Hoi ddng tuyén dung.

Picu 16. Thi tuyén, xét tuyén vién chirc

1. Hinh thirc, ndi dung, thoi gian thi va xéac dinh ngudi tring tuyén trong
ky thi tuyén vién chutrc thuc hién theo quy dinh tai Muc 2 Chuong II Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chure.

2. Ngi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc va xac dinh ngudi tring tuyén
trong ky xét tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Muc 3 Chuong II Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sit dung va
quan ly vién churec.

3. Trinh ty, tha tuc thi tuyén, xét tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh
tai Muc 4 Chwong II Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

Pi¢u 17. Tiép nhin vao lam vién chirc

1. Can cir didu kién diang ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau cia vj tri
viéc lam cén tuyén, nguoi ding dau don vi su nghiép dugc xem xét tiép nhéan
vao lam vién chirc dbi voi cac truong hop sau:

a) Cac truomg hop c6 it nhit 05 nam cong tac & vi tri viéc lam yéu cau
trinh d6 dao tao dai hoc tr& 1én phi hop véi yéu cau ciia vi tri viée 1am cén tuyén
va ¢6 dong bao hiém x4 hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu cb
thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bit budc khong lién tuc ma chua
nhan trg cép bao hiém xa hoi mdt 1an thi duge cong don, ké ca thoi gian cong
tac néu c6 trude dé & vi tri cong viéc thudc cac ddi tugng quy dinh tai khoan
nay), gom:

Nguoi dang 1a can bo, cong chire cap xa;

Ngudi dang ky hop dong lao dong 1am cong viéc chuyén mén, nghiép vu
trong don vi su nghiép cong 14p hodc don vi sy nghiép ngoai cong lap theo quy
dinh cta phap luat;
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Nguoi huéng luong trong luc lugng vii trang nhan dan, ngudi lam viée
trong to chirc co yéu;

Nguoi dang 1am vige tai doanh nghiép do Nha nuéc ndm gitt 100% von
dieu 1§, doanh nghlep do Nha nuéc nim gitt trén 50% voén diéu 1& hoic tdng sb
c¢d phéan ¢ quyén biéu quyét;

Nguoi dang 1am viée trong céc td chirc chinh trj - xa hdi nghé nghiép, t6
chire xa hdi, t0 chirc xa hdi - nghé nghiép.

b) Nguoi da ting 1a cén bo, cong chirc, vién chire, sau d6 duge cp c6 thim
quyén déng y chuyén dén lam viéc tai luc lwong vii trang, co yéu, td chirc chinh
tri xa hoi - nghé nghiép, td chirc xa hoi, td chirc xa hoi - nghé nghi€p, doanh
nghiép do Nha nudc nim giit 100% vén diéu 18 hozic doanh nghiép do Nha nudc
nam giit trén 50% von diéu 18 hoic téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

2. Quy trinh xem x¢ét tiép nhén vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhén vao lam vién chirc khong giit chirc vu quan 1y
ddi véi cac truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, ngudi ding dau
don vi su nghiép phai thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi
dél}g kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Quy
ché nay.

b) Hoi dong kiém tra, sat hach thyc hién cac nhiém vu sau:

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chudn, vin bing, ching chi cia ngudi
dugc dé nghi tiép nhén theo yéu cAu ctia vi trf viée 1am cén tuyén;

Té chire sat hach vé trinh d hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghiép vu cia ngudi dugc dé nghi tiép nhan. Hoi déng kiém tra, sat hach phai
bao cao ngudi dimg déu don vi s nghiép théng nhit vé hinh thirc va ndi dung
sat hach trudc khi thuc hién;

Hc")i ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sd; trueong hop biéu quyét ngang nhau thi thyuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Béo cdo ngudi dimg ddu don vi sy nghiép vé két qua kiém tra, st hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Ho so cia nguodi dugce dé nghi tiép nhén vao lam vién chirc:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhét 14
30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhén, c¢d xac nhén cua co quan, to chirc, don
vi noi cong téc;

b) Ban sao céc vin bing, ching chi theo yéu ciu cua vi tri viéc lam
cin tuyén;

¢) Gidy ching nhan stic khée do co quan y t& c¢6 thdm quyén cép cham
nhat 1a 30 ngay trude ngay ndp ho so ti€p nhén;
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d) Ban tu nhan xét, ddnh gi4 clia ngudi duge dé nghi tiép nhan vé& phim
chat chinh tri, pham chat dao durc, trinh d§ va nang luc chuyén mon, nghiép vu,
qua trinh cong tac c6 xac nhén cia nguoi dimg dau co quan, té chirc, don vi noi
cong tac.

4. Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu nay dé bd
nhiém lam vién chirc quén ly trong don vi sy nghiép thi khong phai thyc hién
quy trinh xem xét ti€ép nhén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, nhung phai dap
mg day du tiéu chuan, diéu kién bé nhiém va quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Quyét dinh bé nhiém dong thoi la quyét dinh tiép nhén vao lam vién chirc.

Piéu 18. Tiép nhén vién chirc

1. Déi tugng tiép nhan:

Vién chitrc quy dinh tai Piéu 2 Luét Vién chirc.

2. Tiéu chuin, diéu kién tiép nhén:

Cin clr yéu ciu cia vi tri viéc 1am can tuyén, bd phan tham muu vé t6 chirc
can bd cua don vi sy nghi¢p tham muu ngudi ding dau don vi su nghiép xem xét,
tiép nhén vién chirc doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Dicu nay.

3. Hd so ctia vién chire duoge dé nghi tiép nhan:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap chdm nhét 1a
30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhén, c6 xac nhan cia co quan, to chire, don
vi noi cong téc;

b) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén,;

¢) Gidy ching nhan sirc khoe do co quan y té cé thim quyén cap cham
nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so ticp nhén;

d) Ban ty nhan xét, danh gid ctia vién chic dugc dé nghi tiép nhan vé
pham chat chinh tri, pham chat dao dtc, trinh d§ va nidng luc chuyén mon,
nghi€p vy, qua trinh cdng tdc c6 xac nhédn cia nguodi dirng dau co quan, td chire,
don vi noi cong tac.

d) Quyét dinh tuyén dung vién chirc.

4. Kiém tra, danh gia:

Khi tiép nhén cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, bd phén
tham muu ve to chirc can b cia don vi su nghiép thuc hién cac nhiém vuy sau:

Kiém tra vé tiéu chuén, diéu kién, vén bing, chimg chi, chlmg nha.n cua
vién chirc duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cu ciia vi tri viée 1am cén tuyén;

Té chirc kiém tra, ddnh gia vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén
mon, nghiép vu clia vién chirc dugc dé nghi tiép nhan;

Béo c4o ngudi dimg dau don vi sy nghiép vé két qua kiém tra, danh gid.
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Pidu 19. Quyét dinh tuyén dung vién chirc va ky két hop dong lam vige

Sau khi ngudi trung tuyén trong ky thi tuyén, xét tuyén vién chirc, ngudi
dugc dé nghi tiép nhéan vién chtrc hoan thién hd so tuyén dung; by phan tham
muu vé t6 chirc can bd ciia don vi sw nghiép nghién ciru hd so, xdc minh ly lich
noi cong tac (neu co) va n01 cu tri cua nguoi tring tuyen ctia nguoi dugc dé
nghi tiép nhan vién chirc; tong hop, tham muu ngudi dimg dau don vi su nghiép
¢6 vin ban bao cdo Téng Thanh tra Chinh phu (qua Vu Té chirc can bd) théng
nhét trude khi quyét dinh tuyén dung vién chirc va ky két hop ddng lam viéc
theo thim quyén.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

1. Trong pham vi trach nhiém va quyén han ctia minh, Thi trudng cac
don vi t chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Vu Té chirc can b c6 trach nhiém giip Téng Thanh tra Chinh phu
huéng dan, don doc, kiém tra c4c don vi thyc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khoé khan, vudéng mic, cac
don vi phan anh vé Vu T6 chirc can by dé bdo cdo Tong Thanh tra Chinh phu

xem xét, quyét dinh./. %

TONG THANH TRA

Doﬁln Hong Phong



