UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Djc lap - Ty do - Hanh phic
$6: 398 /QP-UBND Can Tho, ngay 22 thdang 02 nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bo Danh muyc thii tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly nha nuéc cia Sé N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cir Lugt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 ndm 2017 cua Chinh phii sira d6i, b6 sung mét 56 diéu ciua cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢
trucmg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;,

Can cuie Quyét dinh s6 1066/0P-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo
Néi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nght dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc thugc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi cuia Gidm déc S Néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly nha nudc ctua S& Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Pdng thoi, bai bo cac thu
tuc hanh chinh linh virc vién chire dugc cong bb tai Quyét dinh sb 2215/QB -UBND

ngay 17 thang 9 nam 2019 cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc cong bd
Danh muc tht tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cia S& Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S& Noi vy,
Thu trudng co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan thanh phd, Truéng ban Ban
Quan ly céac khu ché xuat va cong nghiép Can Tho, Chii tich Uy ban nhéan dan quan
huyén va cac t chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.ae

NbrEibes; CHU TICH
- VPCP (Cuc KSTTHC);

- UBND TP (1A);

- VP UBND TP (3G,4,5,7);
- Céng TTDT TP;

- Lwu: VT; MT]\\




DANH MUC THU TUC HANH CHINH

C PHAM VI QUAN LY NHA NUGC CUA SO NQI VU

Quyét dinh s6 398 /OP-UBND ngay 22 thdng 02 ndm 2021
cua Chu tich Uy ban nhédn dan thanh pho)

Thai han giai
quyét

Pia diém
thue hién

Phi, 1€ phi
(néu cb)

Can cir phap ly

1 | Thu tyc thi
tuyén vién
chue

Thuc hién theo
Nghi dinh sb
115/2020/ND-

CP ngay
25/9/2020 cua
Chinh phu;
Quyét dinh sb
1066/QD-BNV

ngay 10/12/2020
cua BQ truong
Bo Noi vu.!

Co quan co
thdm quyén
quyét dinh
theo quy
dinh.2

Phi du tuyén
dung vién
churc:

- Duéi 100
thi sinh muc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi;

- Tir 100 dén
dudi 500 thi
sinh muac thu

- Luat Vién
chirc s6
58/2010/QH12
ngay
15/11/2010 cua
Quéc hdi nudc
Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét
Nam.

- Luit stra dbi,
bb sung mot sd
diéu coa Luat

400.000 Can bg, cong
dong/thi chic va Luat

sinh/lan  du
thi;

Vién chuc ngay
25/11/2019 cua

L. Thoi han nhan Phiéu dang ky dyr tuyén 12 30 ngay ké tir ngay thong béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén
trang thong tin dién tir hofic cdng théng tin dién tir cia co quan, don vj ¢6 thim quyén tuyén dyung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky di tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh chdm nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh Idp Hoi ddng tuyén dung.

- Trudmg hop nguvi dy tuyén khong dép (mg diéu kién, tiéu chudn dy tuyén thi chdm nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra
Phiéu dang ky dir tuyén, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri thong béo bing vin bén t&i ngudi ding ky dy tuyén dugc biét theo dia chi
ma ngudi dir tuyén da dang ky. ) )

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo tri¢u tdp thi sinh dwgc tham dy vong 1, Hji ddng tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 1.

- Chém nhit 15 ngay ké tir ngdy két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc chém thi vong 1;

- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic vigc chdm thi vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét va thong béo vigc
nhén don phiic khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong bao két qua thi trén trang thong tin di¢n tir hofic oﬁng thong tin dién tir clia co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung;

- Trudmg hgp c6 don phiic khao thi cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thti han nhin don phiic khéo phai hoan thanh vigc chdm phiic khdo va
cdng bd két qua chim phtic khéo dé thi sinh dyr thi dugc biét;

- Can cir vao diéu kién thyc tin trong qué trinh td chirc chdm thi, Chi tich Hji ddng tuyén dung quyét dinh kéo dai thi han thuc hién céc
cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.

- Cham nh‘ll 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc chim thi vong 1, Hji dong tuyén dung phai ldp danh séch va thong béo trigu tdp thi
sinh dil diéu kién dyr thi vong 2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s&
lam viéc ciia co quan, don vj c6 thim quyén tuyén dyng.

- Chéim nhét 15 ngay ké tir ngay théng bdo tri¢u tép thi sinh duoc tham dy vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi dy tuyén c6 quyén giri don @& nghj phic khao két qua thi
trong trudng hop thi vong 2 bing hinh thirc thi viét. Ngui dimg ddu co quan, don vj c6 thim quyén tuyén dung vién chirc c6 trach nhi¢m td
chirc chdm phiic khao va cong bgkét qua chim phic khao chdm nhat 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhdn don phiic khéo theo quy dinh.
2 Ddi vai don vi sy nghiép cong 1dp bao dam chi thuimg xuyén va chi ddu tr va don vj sy nghiép cong ldp bao dam chi thudmg xuyén thi
ngudi dimg diu don vi sy nghiép cong 13p t chirc thuc hi¢n vige tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hotic
xét tuyen.

- Déi véi don vi sy nghiép cong ldp tr bao dam mét phin chi thuémg xuyén va don vj sy nghiép cong ldp do Nha nudc bio dam chi thudmg
xuyén thi co quan, don vj c6 thim quyén b nhi¢m, mién nhigm ngudi dimg ddu don vi sy nghiép cong 14p td chirc thyc hién hogic phan cép
td chirc thyc hign vige tuyén dung vién chirc cho don vi sy nghiép cong ldp thudc quyén quan I¥; quyét dinh hofic ity quyén quyét dinh tuyén
dung vién chirc qua thi tuyén hogic xét tuyén.




- Tir 500 thi
sinh tré lén
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi.

Qudéc héi nudce
Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét

| Nam.

-'Nghi dinh s
115/2020/ND-
i ngay
25/9/2020 cua
Chinh pha vé
tuyén dung, sir
dung va quan ly
vién chuec.

- Théng tu sb
228/2016/TT-
BTC ngay
11/11/2016 cua
Bo truéng B
Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché do thu, nop,
quan ly va sur
dung phi tuyén

dung, du thi
nang ngach,
thang hang cong

chire, vién chirc;
- Quyét dinh s6
1066/QDb-BNV
ngay
10/12/2020 cua
Bd truéng Bo
Noi vu vé viéc
cong bd thu tuc
hanh chinh quy
dinh tai Nghi
dinh s6
115/2020/ND-
cr ngay
25/9/2020 cua
Chinh phi vé
tuyén dung, s
dung va quan ly
vién chirc thudc
pham vi chirc




ning quan ly
nha nudc cua
B Noi vu.

5 | Thu  tuc | Thyc hién theo | Co quan c6|Khéng quy |- Luat Vién
xét tuyeén | Nghi dinh s0 |tham quyén | dinh chure O
vién chic | 115/2020/ND- | quyét dinh 58/2010/QH12

cP ngay | theo quy ngay

25/9/2020  cua | dinh.* 15/11/2010 cua
Chinh phu; Québc hdi nudce
Quyét dinh sb Cong hoa x4 hoi
1066/Qb-BNV chi nghia Viét

ngay 10/12/2020
cua BQ trudng
Bo Nai vu.?

Nam.

- Luat stra doi,
bd sung mot sb
diéu cua Luat

3 Tl:lfl tuc | Thuc hién theg Cq quan 96 Khéng quy|Can bg, cong
tiep nhan [ Nghi dinh s0 |tham quyén | dinh chiuc va Luat
vao lam | 115/2020/NP- | quyét dinh Vién chirc ngay
vién chic | CP ngay | theo quy 25/11/2019 cua

25/9/2020  cua | dinh.® Québc hdi nudce
Chinh phu; Cong hoa xa hoi
Quyét dinh s chi nghia Viét
1066/Qb-BNV Nam. ,
ngay 10/12/2020 - Nghi dinh s6
cuia BQ truong 115/2020/ND-

Bd Noi vu.’ CP ngay

3 Théi han nhan Phiéu dang ky dyr tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén
trang thong tin dién tir hogc cdng thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung.

- Thanh I4p Ban kiém tra Phiéu déing ky dyr tuyén do Chi tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh chdm nht sau 05 ngy lam viéc ké tir ngay
thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung.

- Trutmg hop ngudi du tuyén khong dap img diéu kién, tiéu chufn dy tuyén thi cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac kiém tra
Phiéu déing ky dy tuyén, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bing vin ban tdi ngudi ding ky dy tuyén duge biét theo dia chi
ma ngudi dy tuyén da dang ky.

- Ciin cir véo diu kién thye tién trong qué trinh td chirc chim thi, Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac
cdng viée quy dinh tai diém nay nhumg tdng thdi gian kéo dai khdng qua 15 ngay.

- Cham nhat 15 ngdy ké tir ngay thng béo tri¢u tap thi sinh dugc tham dy vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay k& tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi dyr tuyén c6 quyén giri don dé nghj phic khao két qua thi
trong truémg hop thi vong 2 bang hinh thirc thi viét. Ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chire c6 trach nhiém té
chirc chdm phiic khao va cong bg két qua cham phic khao chdm nhét 13 15 ngay sau ngay hét thisi han nhan don phitc khao theo quy dinh.

t Déi vai don vi sy nghiép cong 1ap béo dam chi thuémg xuyén va chi ddu tw va don vi sy nghiép cong I4p bdo dam chi thuong xuyén thi
ngudi dimg diu don vi sy nghiép cong 1dp t chirc thye hién viéc tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chire xét tuyén,

- Déi véi don vi sy nghiép cong lap ty bao dam mjt phin chi thudng xuyén va don vj sy nghiép cong ldp do Nha nuée bao dam chi thuimg
xuyén thi co quan, don vi c6 thim quyén bé nhiém, mién nhiém nguoi dimg ddu don vi sw nghiép cong lap td chirc thyc hién hogc phan cp
t8 chirc thyc hién viéc tuyén dung vién chirc cho don vi sw nghiép cong 1dp thudc quyén quén Iy; quyét dinh hogc iy quyén quyét dinh tuyén
dung vién chirc qua thi tuyén hodic xét tuyén.

5 . Théi han nhén Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo tuyén dyng cong khai trén phuong tién théng tin dai chiing, trén
trang thong tin dién tir hoic cdng thong tin dién tir ciia co quan, don vj ¢6 thim quyén tuyén dung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky dyr tuyén do Ch tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh chdm nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh 1dp Hji dong tuyén dung.

- Trubmg hop ngudi dyr tuyén khong dép (mg diéu kién, tiéu chudn dy tuyén thi chdm nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngy két thic kiém tra
Phiéu dang ky dy tuyén, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhi¢m giri théng béo bing van ban t6i ngudi dang ky dy tuyén duge biét theo dja chi
ma ngudi dy tuyen da ding ky.

- Can cir vao diéu kién thyc tién trong qué trinh t chirc chdm thi, Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién céc
cong vige quy dinh tai diém nay nhung tdng thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

- Chém nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham dyr sat hach, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh td chirc sat hach.




25/9/2020 cuia
Chinh pha vé
tuyén dung, sir
dung va quan ly
vién chirc;

- Quyét dinh s
1066/QD-BNV
ngay
10/12/2020 cua
Bo truong BO
Noi vu vé viée
cong bd thu tuc
hanh chinh quy
dinh tai Nghij

dinh s6
115/2020/ND-
CP ngay

25/9/2020 cua
Chinh phi veé
tuyén dung, su
dung va quan ly
vién chuic thudc
pham vi chuc
ning quan ly
nha nudc cula
B§ Néi vu.

- Trong thosi han 15 ngay k& tir ngdy niém yét cong khai két qua, ngudi d tuyén c6 quyén giri don dé nghj phic khao két qua thi trong
truomg hop thi bing hinh thirc thi viét. Ngudi dimg du co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chire ¢6 trach nhiém t6 chirc chdm
phiic khao va cong bb két qua chdm phiic khao chdm nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhén don phic khio theo quy dinh.

- Ngudi dimg ddu, co quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién chirc c6 van ban dé nghj ngudi dimg ddu co quan c6 thim quyén quan Iy
vién chirc cong nhan két qua tiép nhdn vao vién chirc. Van ban dé nghj do ngudi dimg ddu hofic cdp phé ciia ngudi dﬁngndziu co quan, don vj
c6 thém quyén tuyén dung vién chirc ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam cén tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong kiém tra, sét hach
va hd so ciia timg trudmg hop di diéu kién, tiéu chufn xét dic céch.

6 _ Déi voi don vi su nghiép cong 14p giao quyén ty chii quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 9 Ludt Vién chirc, ngudi dimg ddu don vj sy
nghiép cong 14p t chirc thye hién viéce tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hofic xét tayén.

- Dbi vai don vi sy nghiép cong 1ap chua duge giao quyén ty chi quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 9 Ludt Vién chirc, co quan, don vj co
thdm quyén bd nhi¢m, mign nhiém ngudi dimg ddu don vi s nghiép cong 1ap td chirc thye hién hoac phan cép td chirc thye hién viée tuyén
dung vién (;ril:c cho don vi s nghiép cong Idp thudc quyén quan 1y; quyét dinh hoic iy quyén quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén
ho#ic xét tuyén.
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4 | Thua
thang
hang chuc
danh nghé
nghiép

vién chirc

tuc

Thuc hién theo
Nghi dinh sb
115/2020/ND-

cP ngay
25/9/2020 cua
Chinh phu;
Quyét dinh sb
1066/QDb-BNV
ngay 10/12/2020
cua BQ trudng
Bo6 Nai vu.’

Co quan co

thfm} quyén
quyét dinh
theo quy
dinh.®

Thang hang
chitc  danh
nghé nghiép
vién chure
hang I:

- Duéi 50 thi
sinh:
1.400.000
dong/thi
sinh/lan.

- Tir 50 dén
dudi 100 thi
sinh:
1.300.000
ddng/thi
sinh/lan.

- Tir 100 thi
sinh trd lén:
1.200.000
ddng/thi
sinh/lan.
Thang hang
chirc danh
nghé nghiép
vién chuc
hang II, hang
I

- Duoi
thi
700.000
d6ng/thi
sinh/lan.
- Tir 100 dén
dudi 500 thi
sinh: 600.000
ddng/thi
sinh/lan.

- Tur 500 tr&
1én: 500.000

100
sinh:

- Luat Vién
chirc sb
58/2010/QH12
ngay

15/11/2010 cua
Quéc hdi nuée
Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét
Nam.

- Luét sta doi,
b6 sung mot sb
diéu cia Luat
Cén by, cong
chirc va Luat
Vién chic ngay
25/11/2019 cua
Quéc héi nuéde
Cdng hoa x3a hoi
chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh sé
115/2020/ND-
CpP ngay
25/9/2020 cuia
Chinh phi vé
tuyén dung, st
dung va quan ly
vién chue.

- Théng tu s
228/2016/TT-
BTC ngay
11/11/2016 cua
B truéng Bo
Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché do thu, ndp,
quan ly va su
dung phi tuyén
dung, du thi

7

- Trude ngdy thi hofic xét thang hang it nhét 15 ngay, Hoi dong thi hofic xét thang hang giri thong béo tri¢u tip thi sinh dy thi hofic xét,

thong béo cy thé thai gian, dia diém td chire 6n tip (néu co) va dia diém t chirc thi hofic xét cho céc thi sinh c6 di diéu kién dy thi hodic xét

thing hang.

- Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh séch thi sinh theo sé bao danh va theo phong thi hofic xét, so dd v tri cac phong thi

hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi hoc xét thang hang,

5. Uy ban nhén dan thanh phd.
- Co quan don vij dugc phan cip, iy quyén.




dong/thi
sinh/lan.
Phic  khao
150.000
d6ng/bai thi.

nang ngach,
thang hang cong
chirc, vién chirc;
- Quyét dinh s6
1066/QDb-BNV
ngay
10/12/2020 cua
Bd trudng B
No6i vu vé viée
cong bd thu tuc
hanh chinh quy
dinh tai Nghi

dinh sO
115/2020/ND-
CP ngay

25/9/2020 cua
Chinh pha vé
tuyén dung, sur
dung va quan ly
vién chirc thudc
pham vi chuc
nang quan ly
nha nudc cua
Bo Noi vu.
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