UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:3994/QD-UBND Thanh phd Ho Chi Minh, ngaya3 thangidndm 2021
QUYET PINH

Veé viée phe duyét quy trmh ndi bo giai quyet thi tuc hanh chinh
thudc thaim quyen tiép nhin cia S& Quy hoach — Kién tric

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bé sung mot sé6 diéu cia Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nim 2017 cua Chinh phi sira di, b6 sung mét sé diéu cua cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cie Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndam 2018 cua
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm dbéc S¢ Quy hoach — Kién tric tai To trinh sé
3315/TTr-SQHKT ngay 03 thang 11 nam 2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan cta S& Quy hoach — Kién truc.

Danh muc va ndi dung chi tiét ciia cac quy trinh noi bo dugc ding tai trén
Cong thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Piéu 2. To6 chirc thue hién

1. Céc quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co
s& dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua
tha tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé thdng thong tin mot cira dién tir
theo Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢ trach nhiém:




a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd da dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, td chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai
quy dinh phép luat.

b) Thudng xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh duoc phé duyét méi, stra ddi, bd sung, thay thé, hity bo, bai bo khi c6 bien
dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc S& Quy hoach —
Kién triic va cac t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: ==~ CHU TICH
- Nhu Diéu 4; ,,.;//‘\‘*':NH 2N
- Vin phong Chinh phii (Cuc Kiém soat TTHC); /< N
- TTUB: CT; céc PCT; 13747

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tam Cong bao; 5 .
- Luu: VT, KSTT/H. 0% . ZoiES)
AN X

T

~~ Phan Van Mai




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiuc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO' QUY HOACH - KIEN TRUC
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 3994 /QD-UBND ngay 23 thangid. nam 2021
ctia Chui tich Uy ban nhén déan Thanh pho Hé Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

Stt Tén quy trinh noi bo

1 | Cap chimg chi hanh nghé kién trac

Cép lai chung chi hanh nghé kién trac (do ching chi hanh nghé bi mat, hu
2 | hong hodc thay ddi thong tin ca nhan dugc ghi trong ching chi hanh nghé
kién trac)

3 | Cép lai chimg chi hanh nghé kién tréic bi ghi sai do 13i ctia co quan cap

4 | Gia han chtng chi hanh nghé kién trtic

5 | Cong nhan chimg chi hanh nghé kién tric ctia ngudi nude ngoai & Viét Nam

6 | Chuyén d6i chimg chi hanh nghé kién tric clia ngudi nude ngoai & Viét Nam




L. THANH PHAN HO SO

e S6 o
STT Tén ho so ligitice Ghi cha
1 Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé (theo mau) 01 Ban chinh
Anh mau €4 x6cmco nén mau trang chan dung cua
. ca nhan dé nghi dugc chup trong thoi gian khong qua 06 02 Ban chinh
thang
Van bang gido duc dai hoc do co s dao tao “hop phap
cap pht hop v61 ndi dung chimg chi de nghi cap; ddi vai L
3 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap, phai ¢ ban 01 chime thue
dich sang tiéng Viét duoc cong ching, chimg thuc theo &
quy dinh cua phép luat Viét Nam
Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao nhiém vu) cia
t0 chirc cho ca nhan hoag van b{éln xac nhan cua dai dicf:n
theo phap luat cta chu dau tu vé cac cong viéc ti€u bicu
4 ma c4 nhén da hoan thanh theo n¢i dung ké khai. Ngudi 01 Ban sao c6
ky x4c nhan phai chiu trach nhiém vé su trung thue cua chimg thuc
noi dung xac nhan. Trudng hop ca nhan hanh nghe doc
1ap thi phai c6 hop dong va bién ban nghiém thu cic
cong viéc thuc hién tiéu biéu da ké khai
Gidy to hop phap Vé‘cu tri hodc gidy phép lao dong do T
5 co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap doi vai truong 01 p
b oA A s/t . chung thuc
hop ¢4 nhan 1a nguoi nude ngoai
6 Két qua sat hach dat yéu cu con hiéu luc 01 Ba’n g
chimg thuc
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B phan tiép nhén va tra két qua - 15 ned (twon 300.000d
S6 Quy hoach — Kién tric, dja | o & 1y1 i & (Ba tram nghin déng)
chi: 168 Pasteur, phuong Bén viéc)gké 0 I‘l’g;y " a‘E Theo Thong tu sé 172/2016/TT-
nghé, Quan 1, thanh pho Ho Chi 40 hd so h %éy ’ BTC cua B¢ Tai chinh ngay
Minh. 5 op ¢ 27/10/2016)




III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc - . A
cong 1;;')1: du.llg Trach nhiém oL 1 Hy se Bt Dién giai
o g viéc gian mau
viéc
Nép ho so T6 chiic, ca nhan Muc [ Théanh phan ho so theo muc I
- Truong hop hd SO day du va
hop 1¢: Lap G1ay tiép nhan hd
so' va hen tra két qua; trao cho
nguoi ndp ho so theo BM 01,
. thuc hién tiép budc B2.
0,5 ngay . .
Dsisaie - Truong hop ho so chua day
B1 L » ) Gid du hoac chua hop 1€: Hudng
Tll;;lz) g, B0 phéan tiép nhan I(lanh BM 01 dan ngudi nop ndi dung diéu
em tra y gt R ;
hd so va tra két qua chinh) BM 02 chinh ‘bo sung rd rang, chinh
BM 03 xac, day du theo BM 02.
- Trudng hop tu chéi tiép
nhan ho so: Lap Phleu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
- Chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
01 ngay - Chuyén vién phu trach cong
lam viéc tac cap chimg chi hanh nghé
(d6i véi kién truc) tiép nhén ho so tir
hd so B0 phén tiép nhan va tra ket
3 Muc | ;
én vid khong | pvrop | T :
- Chuyenwisn phg | o3y difu Ol 1 Chuyén vién xem xét, kiém
Thflm dgr;h trac}} cong qtac‘ Cap | chinh bd | P¥ t}lao két tra, thAm dinh hd so
B2 ho so, dé chimg chi hanh sung) qua /véan + Truome hob hd A did
xuét két qua nghé kién tric ban d¢ nghi chinrlllmlll)% gfng? ,Sr(;;;n mls'ﬁ
idi quyé Phong QLTHQH- , iéu chinh ’ A
Bl gquper | & Ogﬁé?) ché)Q 0,5 ngdy dfg cums | van ban yéu cau diéu chinh,
lam viée £ b6 sung va thwe hién tiép
(d6i vi B3.1-B3.4.
ho so can + Trudng hop hﬁé so khong
dicu cén didu chinh, b sung: tham
chinh) muu va thue hién tiep B4
B3 | Truomg hop hd so khong diy di hoic khong hop 1¢
Muc I,
BM 01
Xem xét, g " 0,5 ngay . .z | Lanh dao Phong xem xét, ky
= duyét ho so Linky dpo phong lam viéc By fha‘o kf . nhay vao van ban du thao
qua va ho
so lién quan
Muc I
BM 01
, . . ” 1 ngay . .z | Lanh dao S& xem xét, ky ban
B3.2 Ky duyét Lanh dao S¢ Thith Wi Du :[ha‘o kft i s Ty
qua va ho

so lién quan




Bude - w A o2
cong N,\Ql du.rig Trach nhiém T!m’n Ho so;/Bleu Dien giai
o cong viéc gian mau
viéc
Muc 1,
]I;II\{}?; Kiémﬂ tra, cap sd, dong d‘éiu va
Ban hanh = \ 0,5 ngay v thao chuyén van ban yéu cau bo
Bip vian ban s A lam viéc Yan ‘Aban . | sung cho B§ phén tiép nhan
yéu cau bo s P
- x| vatrakét qua
sung va ho
so lién quan
- Thong béo cho ca nhan nhén
vén ban, luu ho so va cho bd
sung, sau 30 ngay ké tir ngay
thong bao yéu cau bo sung ho
N 1 Muc I, S ok e T LR
Tra ket qua, ) BM 01 so ma ca nhan khong bo sung
B34 | lwu hé s¢, | Bj phan tiép nhan G o hodc bo sung khong day du
’ thong ké va va tra két qua e a‘nh Aet thi ho so s& duge chuyén cho
theo doi q‘;?ﬂva © | bd phén lwu trir Iwu hd so.
SOUCHAUAR | - Khi ca nhan diéu chinh, bd
sung h6 so day du va hop 1¢
theo yéu cau thi thuwc hién
quy trinh tir B1.
B4 | Truong hop ho so dat yéu cau, da diéu kién
Hoi ddne xét cé .. . | Chuyén vién trinh h(“) so ca
Thim dinh, | gia han chimg chi | 02 ngay | o7 Dcn 0@ | nhén 6 yéu chu cép ching
B4.1 |~ BM WL | B0 TEEOTE LM | 2 8 | két qua dénh | chi hanh nghé dé cac Thanh
xét duyét hanh nghé Kién lam viéc Y . aemt A e 4ad
i giahdoso | vién Hol dong xem Xét, kiém
tra, tham dinh ho so
Dy thio | Chuvénviénphy ek PO
Quyét dinh trach cong tac cap BM 01 ’ Chuyén vién thu ly du thao
s 3r o chingchi hinh 3,5ngay | Du thao két | Quyét dinh va chimg chi hanh
B4.2 | va chirng chi Ppa® bl . T IR .
hanh ngh nghe kién truc lam viée | qua BM 05 nghé kién trtc trinh lanh dao
Kién tra (Phong QLTHQH- vaho so | phong ky nhdy
en truc i £ -
Phap che) lién quan
Muc I,
Xaifi =it 01 ned D Btl\}inOlk & Lanh dao Phong xem xét, ky
B4.3 e Lanh dao phong 4 & Lo e nhdy vao Quyét dinh va
duyét ho so lam viéc | qua BM 05 . 65 Byl oo
Ll chung chi hanh nghé kién tric
va ho so
lién quan
Muc I
75 nod BI\L/}COI, Lanh dao So xem xét, ky
B44 | Ky duyét Lanh dao So e SRR " | Quyét dinh va chimg chi hanh
lam viéc | Dy thao ket nghé kién tric
qua BM 05
N _ | Kiém tra, cép sb, doéng dau va
Ban hanh 0,5nghy | L0808 | 4 vén hd solchimg chi
B4.5 o Nk Vin thu S¢ . B duogc phé e | —
van ban lam viéc duyet cho B0 phan Ti€p nhén va tra

két qua.




Bube | nai dung g g Thoi | Hb so/Biéu :
cq?g Y s Trach nhiém gian miu Dién giai
viee
Tra kéi qua, o A o 7
BAS | oingkiva | meakbm | giivnen | KEaw | I e
theo doi
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau st dung tai cac budc cong viée:
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 | Don dé nghi cAp chimg chi hanh nghé kién tric
5 BM 05 | Chung chi hanh nghé kién tric
V. HO SO CAN LUU
TT Mai hi¢u Tén Biéu miu
/i Thanh phén hd so theo Muc I
1 BM 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
4 BM 04 Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé kién tric
5 BM 05 | Chimg chi hanh nghé kién trtic
6 /I Céc hd so khéc theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Can ct Luat Kién trac ngay 13 thang 6 nim 2019;

- Cén ctr Nghi dinh 5O 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cta Chinh phu

v& Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Kién truac;

- Can ¢t Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xay dung vé
cong bd TTHC méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trac thudc pham vi chirc

ning quan ly nha nudc ctia Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét so quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




Méiu s6: BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay ... thang ... nam ...

. PONDENGH]
CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

R (IR O IAE: oo s smpee viscn e o 5cevt s om0 e o .0k e I 80 S 4 5088 IR &
2o INZOR THRDE, TON0 SIS 0 & s 5k 0 ¢ v § it B RS i o e s o S T A
3 QUBC HCR: et
4. 86 Ching minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cude cong dén:

7% ST NEAY CAP: ..veieneeinnnn... NOT CAP «ovvveerineeenn,
o T G | TORUDOTENES EELES s v s s s v i i sl B R Somsd i o i i
6. S dién thoaiz.........coovveeenniii, Piachi Email: ..............................
1= B ORI VAR . . v s e sy v i s s S o B s s et s
8. Trinh d0 chuyén mon (ghi ré chuyén nganh): ................ccccoveieininnnn..

9. Thoi gian kinh nghi¢ém lién quan dén linh vuc d& nghi cip / gia han chirng chi
Il DghSE s s ssmsion i nam.

10. S6 chirng chi hanh nghé da dugc cip (néu co):
S6 Ching chi: .....evevennn..... NGAY CAP ......ceee.. NOT CAP: w.vvveeeeeeaen,
L TORL A IEIRE OIS o i i i i 1 G 0 A D B4 i s

11. Qué trinh hoat dong chuyén mén kién tric:

Pon vi cong tac/
Hoat dong djc
lap Keé khai kinh nghiém thuc
(Ghi ré tén don vi,| hién cong viéc tiéu biéu
6 dién thoai lién
hé)

Thoi gian cong tac

STT \(Tir thang, nam dén
thang, nam)

Ghi chu

1. Tén Du 4n / do 4n:...
Nhom du an/:

...................

..................




Chtrc danh/N¢i dung cong
ke NIem: «oimiminnin

12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

STT [Théi gian flll(;at dong Phat trién nghé nghiép lién Didm CPD lGhi chi
1 Nam...... Viét bai trén tap chi kién trac s6 ...... 01
2 Nam....... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich liiy 20

Dé nghi cap / gia han chirng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:

T8t it IR TUOTIES st i e 5 s o il i s

T61 xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay va cam két hanh kién truc
theo dang ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh cua phap
luat c6 lién quan./.

Xac nhin ciia co' quan, Tinh/thanh pho, ngay ...../..../.....
t6 chirc, don vi cong tac @ NGUOI LAM PON

(Ky, déng dau) (Ky va ghi ré ho, tén)



Maiu sé: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cua ngwoi dwgce cap
ching chi:

1. Chi duoc nhén va thuc hién cac
cong viéc hoat dong kién tric trong
pham vi cho phép ctia chung chi nay.

2. Tuén thu cac quy dinh cua phép luat
ve kién tric va cac phap luat khac cé
lién quan.

3. Cam cho nguoi khéc thué, muon

hodc str dung chung chi nay dé hanh
nghe.

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC

S st
Cé‘ip cho: Ong (ba)

ooooooooooooooooooooooooooo

(Ban hanh theo Quyét dinh so....

4. CAm ty x0a, sira chira chung chi ngay....)
nay.
5. Xuét trinh khi ¢6 yéu cdu clia céc co
quan c6 tham quyeén.
t 1
(trang 4) (trang 1)
THONG TIN CA NHAN Nbi dung duoc phép hanh nghé kién tric
............................... STT L‘“hlfg‘-"lféha“h Théi han
Cfnh 4x‘f i Chit ky cua nguoi duoc T
el ik cdp chitng chi 1 aé
du'_O'C Cdp ...... (5} § IR
chieng chi T
3
4
Ho VA TEN: «onvveransreses s exsrasnmsansmns 5
Ngay thang nam sinh ................... g
S6 CMND/CCCD/h$ chiéu: ............ 2
cdpngay ..../.../....... i 9

ON0G TAHE wwsisnvs i sisn s s s sanasmintnnss Tinh/Thanh phd, ngay..../..../ .....

DAI DIEN THEO PHAR LUAT (;fJA
CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong dau)

Cosddaotao: .....coovvvvviiiiinninn..
Hédaotao: .....cooovviiiiiiiiiiiinnnn.,

Trinh d§ chuyén mén: ...................

(trang 2) (trang 3)




QUY TRINH

. Cap lai ching chi hanh nghe kién tric
i hanh nghé bi mat, hw hong hoic thay d6i thong tin c4 nhan
/ dugec ghi trong ching chi hanh nghé kién triic)
g kem theo Quyét dinh s6 3494./QD-UBND ngay 3. thang 4d-nam 2021
cua Chu tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hd 86 Ghi chu
én ho so lwgng

1 Dgn dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé kién trac (theo 01 Ban chinh
mau)
Anh mau ¢ 4 x 6 cm ¢o nén mau tring chan dung cua ca

2 nhan d¢ nghi dugc chup trong thoi gian khong qua 06 02 Ban chinh
thang

Ban sao c6 chimg

3 Chumng chi hanh nghe da dugc cap va gidy to ching minh 01 thuc hodc ban sao,

thong tin can thay ddi xuat trinh ban chinh
de doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phén tiép nhén va tra két qua -
S& Quy hoach — Kién tric, dia chi:
168 Pasteur, phuong Bén nghé,
Quan 1, thanh phé H6 Chi Minh.

05 ngay (twong duong
04 ngay lam viéc) ké
tir ngay nhéan di ho so
hop 1€

(Mot tram, nam mueoi nghin dong)
Theo Thong tu s6 172/2016/TT-
BTC cua Bo Tai chinh ngay

150.000 d

27/10/2016)

II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge|  Nai dung : o ot Thoi | Hb so/Biéu
cong P > Trach nhiém : x Dién giai
" cong viéc gian mau
viée
Nop ho so Tb chirc, c4 nhan Muc I Einlh phidn o o ties
0,5 ngay : ) t 3 B
lam viéc - Truong hop ho so day du
B1 N % ) Gid va hop 1&: Lép Giay tiep
TR AN, | By phan tiép nhan G | BMO1 | nhdn b3 so va hen trh kbt
hd so va trd két qua chinh) BM 02 qua; trao cho ngudi ndp hd
BM 03 Y theo BM 01, thuc hién
tiép budc B2.




Buwoéc

cdng | Noidung Tréch nhiém aRu | igise o Dién gidi
1 cong viéc gian mau
viéc
- Truong hop ho so chua
day du hoac chua hop 1¢:
Hudéng dan nguoi ndp ndi
dung di€u chinh, bé sung
rd rang, chinh xéc, day du
theo BM 02.
- Truong hop tur chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
c}‘101 tlep nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
- Chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
o -l Muc I - Chuyén vién nhén hé so
5 , C'huyefl by ph;u Ll tir BO phan tlep nhan va tra
Tham dinh | trach cong tac cap BM 01 két qua; xem xét, kiém tra,
A ’ ” < N 5 A
B2 ho 503 Duw chunkg clAu haflh 1‘,5 ngdy Du,thao ket | thim dinh hd so.
thao nghé kién tric lam viéc | qua BMO5 | D& chidu véi hd so vbe:
Chimg chi | (Phong QLTHQH- WBOSD | o e g g
Phép ché) lién quan | VR e &
Muc 1.
BM 01
Xem xét, . ) 0,5 ngay | Du thao két | Lanh dao Phong xem xét,
B3 duyét ho so Ll 62 plong lam viéc | qua BM 05 ky nhay vao chimg chi
va ho so
lién quan
Muc I
1 ngky DBtl;l/I"Olkét Lanh dao S& xem xét ky
X 2 u tnao /4 , 2 1 X
y é i : h hi hanh nghé
B4 Ky duyét Lanh dao S¢ lam viée | qua BM 05 E?gn ct:rﬁtzng chi g
va ho so
lién quan
5 so di Kiém tra, cép s0, doéng dau
3 ; 4 chuyén ho so/chimg chi
ps | Bambimh | g | OSREAY | g ppe | VEchuyénhosoichimg chi
van ban lam viéc At cho B phan Tiép nhén va
¥ tra két qua.
Tri két qui, , ,
B6 lru hd so, | BOphéntiépnhdn | Theo Kétqua | - Traket qua:
théngkéva | vatrakétqua | gidy hen q - Théng ké, theo dbi.

theo doi




IV. BIEU MAU

Céac biéu mau str dung tai cac budc cong viée:

TT

Ma hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (nfu co)

BM 03

Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04

Pon @ nghi cép lai ching chi hanh nghé kién tric

Dn | B | W N

BM 05

Chimg chi hanh nghé kién tric

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma hiéu Tén Bieu mau

/1

Thanh phan hd so theo Muc I

BM 01

Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu cd)

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so.

BM 04 Pon @ nghi cép lai chimg chi hanh nghé kién truc

BM 05

Chtmg chi hanh nghé kién tric

(@)W I N I G I VS I I S )

//

Céc hd so khéc theo vin ban phép quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 ndm 2019;

- Can cir Nghi dinh so 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu vé

Quy dinh chi tiét mot sb didu cia Luat Kién truc;

- Can ctr Quyét dinh sé 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua B Xay dung vé cong bd
TTHC méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trac thuc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cia Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot so quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 ctia Chinh phi vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét

thu tuc hanh chinh.




MAiu sé: BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

...... , ngay ......thdng......nam
PON PE NGHI

Cép lai chirng chi hanh nghé kién triic
Kinh guri: (Tén co quan c6 thim quyén)

LR T OO
2, Negay, thidng, niim i .ot
3. QUOC HHCN: ceveeeeeerisse i

4. S6 Chtrng minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan:

80 ssiminsmssars it | o — NOT  CAP-eveeeeeeiiireeniiecciie e

5. D Gl TXIDCTTIE SIS it oionsss iy 5 omesidsessisd s S i B A SR

T. EIOTL V] GOTE DAL o nivinsnsiicnmrmns samevenssiismionssitsiedssti s s s eSS B TASI A RS
8. Trinh d6 chuyén mén (ghi v0 chuyén AgANNY: ... i wmnimmmmsiminssmsammssn
9. S ching chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S Chimg chi: ..veveeeeeee. NEAY CAP..vorvererrennns NOT CAP: oo
Linh vite Hoat BOMES v s s s s s soos sy

Pé nghi cap lai chirng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhu sau:

1 Chung chi bi mat, hong, rach

1 Sai thong tin trén chung chi:

¥ BHAT it o oo S st s e s Sass S Asasas &
Xin diéu chinh thong tin ghi trén ching chi:

Toi xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién trac
theo dung ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thi cc quy dinh cta phap luét c6
lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)



Mau sé: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cia nguwoi dwgc cap
chirng chi:

1. Chi dugc nhén va thuc hién cac
cong viéc hoat dong kién tric trong
pham vi cho phép ctia chung chi nay.

2. Tuén thu céc quy dinh cua phép luit
vé kién tric va cac phap luat khac c6
lién quan.

3. C4m cho nguoi khac thué, muon
hoic str dung chimg chi nay dé hanh
nghé.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC

- U —
Cip cho: f)ng (ba)

ooooooooooooooooooooooooooo

(Ban hanh theo Quyét dinh so....

S CMND/CCCD/hd chiéu: ............

4. Cam tiy x0a, stra chita chimg chi ngay....)
nay.
5. Xuét trinh khi c6 yéu cdu cuia cac co
quan c6 tham quyén.
t 1
(trang 4) (trang 1)
THONG TIN CA NHAN Nbi dung duge phép hanh nghé kién tric
............................... STT] L‘“h:;-"lféha“h Théi han
Cfnh 4’“? _ Chit ky cua nguoi dwoc Tuir
i b cdp chitng chi 1 dé
du‘_O'C Cdp ...... () 1 W
chimg chi T
3
4
FIO W TEIS <l io »psssnmns 5 s mmwmmmsmem v 52 01 5
Ngay thang nam sinh ................... g
8
2]

capngay ..../.../....... L
QUAC tCh: ..o,
gl T o R 7 S ——
HE Q80 B0 ssiani cimminvaninnas o3 sissmisins

Trinh d chuyén mén: ...................

(trang 2)

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....
PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, déng dau)

(trang 3)




QUY TRINH
2\ Gia han chirng chi hanh nghé kién tric

B@ @ theo Quyét dinh s6 .3994.../0D-UBND ngay 43, thang 44-nam 2021
‘“/" ctia Chii tich Uy ban nhdn déan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hod so S6 lwong | Ghi cha
1 Don dé}ngh; cap, gia han chung chi hanh nghé kién tric 01 Ban chinh
(theo mau)
Anh mau ¢ 4 x 6 cm ¢6 nén mau trang chan dung ctia ca
2 nhan dé nghi dugc chup trong thoi gian khong qua 06 02 Ban chinh
thang
Ching chi (hodc ching nhén) tham gia hoat dong phat
trién nghe nghiép lién tuc linh vuc kién truc do té chirc xa
hoi nghé nghi¢p vé hanh nghé kién trac, co s& nghlen clru
3 dao tao ve klen tric cap. Truong hop tham gia céc hoat 01 Ban sao ¢6
dong phat trién nghé nghiép lién tuc tai nudc ngoai thi can chung thuc
¢ van ban, chimg chi hodc tai li€u chimg minh viéc da
tham gia d6, duoc dich ra tiéng Viét va cong ching,
chimng thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
Ban sao co
chimg thuc
X - - £ hoac ban sao,
4 Chung chi hanh nghé da duoc cap 01 bt nh ban
chinh dé doi
chiéu
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
150.000 d

B phan tiép nhan va tra két qua - | 10 ngay  (twong
S& Quy hoach — Kién tric, dia chi: | dwong 07 ngay lam
168 Pasteur, phuong Bén nghé, | viéc) ké tir ngay
Quan 1, thanh phd H6 Chi Minh. | nhan da hd so hop 1&

(Mot trdm, ndm mueoi nghin dong)
Theo Thong tu s 172/2016/TT-
BTC cua B¢ Tai chinh ngay
27/10/2016




1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéce - 58 A oX
cong | \oidung Trich nhiém Thit | HosoEien Dién gii
i cong viéc gian mau
viéc
Nop ho so T4 chic, ca nhan Muc I Thanh phan hd so theo muc I
- Trudomg hop h,é Y day du va
hop 1€: Lap Giay tiép nhén ho
so' va hen tra két qua; trao cho
nguoi nop ho so theo BM 01,
0.5 nghy thue hién tiép bude B2.
lé;m vide - Trudong hop hd so chua day
BI ok x ) % Tl du hodc chua hop 1é: Huéng
legl::l::: B6 phan tiép nhan fla‘mh BMOI | din ngudi nop noi dung diéu
- va tra két qua chinh) BM 02 chinh, b6 sung rd rang, chinh
BM 03 xac, day du theo BM 02.
- Trudmg hop tir chéi tiép
nhén ho so: Lép Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
01 ngay - Chuyén vién phu trach cong
lam viéc tac cap chimg chi hanh nghé
(@i véi kién truc) tiép nhén hé so tir
B iy B phan tiép nhan va tra két
A R khéng Ml,lC I qua' )
- Chuyén vién phy An did BM 01 |- Chuyén vién xem xét, kiém
Thim dinh | trach cong tac cip | 2" diéu . - S—_— x
hdso,dé | chimgchihanh | chinhbd | Duthiokér | tra, tham dinh hO so
B2 | L uht két i st 1ethn et sung) qua/van | + Truong hop ho so can dieu
X : ban d¢ nghi | chinh, b0 sung: Tham muu
giai quyet | (Phong QLTHQH- e g S
Phap ché) 0,5 ngay dléy chinh, van ban yéu cau diéu chin’h,
lam viéc bo sung bo sung va thwc hién tiep
(d6i voi B3.1-B3.4.
ho 59 can + Trudng hop hf) so khong
dicu can diéu chinh, b6 sung: tham
chinh) muu va thwe hién tiép tir B4
B3 Trudng hop hé so khong day di hoic khong hop 1¢
Muc I,
BM 01
Xem xét, . ! 0,5ngay | Vanbandé | Lanh dao Phong xem xét ky
B8] duyét ho so L S PROAE: | an viéc | nghi diéu | nhdy vao van ban du thao
chinh, bd
sung
Muc I
2 " ~ . 1 ngay A Lanh dao S& xem xét va ky
B3.2 Ky duyét Lanh dao S& fhi Vi BM 01 b Tl n,

Vin ban dé




Bwoc

ghng |- Gung Tréch nhiém ot | MyegBisy Dién gidi
ik cong viéc gian mau
viéc
nghi diél:l
chinh, bd
sung
‘ Kiérq tra, 1y sd, dong dau va
Ban hanh . . 0,5 ngay Hdsodd | chuyén van ban yéu cau bd
L van ban i s lam viéc duyét sung cho Bo phén tiép nhan
va tra két qua
- Théng béo cho ¢4 nhan nhén
van ban, luu ho so \(é cho bo
sung, sau 30 ngay ke tir ngay
thong bao yéu cau bo sung ho
Tri két qua, , Van ban dé | so ma cé nhan khong bo sung
B34 luu ho so, B0 phén ti€p nhan nghi di€u hodc bd sung khong day du
' thong ké va va tra két qua chinh, bo | thi ho so s& duge chuyén cho
theo doi sung bd phan luu trir luu ho so.
- Khi c4 nhén diéu chinh, bd
sung ho so day du va hop 1¢
theo yéu cau thi thwe hién
quy trinh tir B1.
B4 | Truomg hop hé so dat yéu cau, di diéu kién
HBi Abao kit o ... | Chuyén vién trinh hé SO ca
Thim dinh gié han fht’mg CE; 1,5 ngay L?p bl?n ban | nhén c6 yéu il ghp chiirig
B4.1 : R s 3 - e | kétquadanh | chi hanh nghé dé cac Thanh
xét duyét hanh nghé Kién lam viéc i K . e e
trtic giahdso | vién Hoi dong xem xét, kiem
tra, tham dinh ho so
Dpthdp | oy vien piy Mycl, | opuven vien thy 1y dy thio
L, = trach cong tac cap BM 01 %, s o iy
Quyét dinh he bi hanh 15 ng Du thiio ké Quyet dinh va chimg chi hanh
B4.2 | vachingchi | oS o »>ngay | Duthao ket | ) op2 idn tric trinh lanh dao
hanh nohd nghé kién truc lam viéc | qua BM 05 phong ky nhay
L) o2 | (Phong QLTHQH- va hd so '
en truc : % ‘n
Phép che) lién quan
Muc I,
e i 0.5 neay | D BIL/I,Olk ;, | Lanh dao Phong xem x¢ét ky
B4.3 MXC | [ anh dao phong | - "8AY | DUao kel | ppsay vao Quyét dinh va
duyét ho so lam viéc | qua BM 05 . A
i ching chi.
va ho so
lién quan
Muc I,
15 tady | T Bl\}f,mk; Lanh dao SO xem xét, ky
B44 | Ky duydt Lanh dao S& >>0gay | Duthao K€t | oy, 04 dinh va chimg chi hanh
: lam viéc | qua BM 05 DY
= nghé kién truc
va ho so

lién quan




Buoe | noi dung o Thoi | Hb so/Biéu
cong F Trach nhiém : x Dien giai
wh cong viéc gian mau
viéc
. A A A d . d A N
Ban hanh osngay | HOS0dL | G S ehimg bt
B4js | ChnBAR Van thu S& 2> M€Y | qge phé o i LS
van ban lam viéc - cho Bg phan Tiép nhén va tra
a5 két qua.
Tra két qua, ) )
lwu hd so, B0 phéan tiép nhan Theo B - Tra két qua:
B théng ké va va tra két qua giay hen ki )|, Théng ké, theo ddi.
theo doi

IV. BIEU MAU

Céc biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:

TT | Ma hiéu

Tén Biéu mau

BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

BM 02 | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu co)

BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04 | Don dé nghi gia han chimg chi hanh nghé kién tric

D[ W N

BM 05 | Chung chi hanh nghé kién tric

V. HO SO CAN LUU

T

M hiéu

Tén Biéu mau

Il Thanh phan hd so theo Muc I

1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co)

BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04 Pon d2 nghi gia han chimg chi hanh nghé kién tric

BM 05 | Chimng chi hanh nghé kién tric

(o)W IV N I " IR VS I I NS

// Cac hd so khac theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Can cur Luat Kién trac ngay 13 thang 6 niam 2019;

- Cén clr Nghi dinh 5O 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 caa Chinh phu
vé Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Kién truc;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua B Xay dung vé
cong bd TTHC moéi ban hanh trong linh vue quy hoach kién tric thudc pham vi chirc
ndng quan ly nha nuée cia Bo Xy dung;

- Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot so quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




MAiu sé6: BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

......... , ngay ... thang ... nam

: _DON BE NGHI . ,
CAP/GIA HAN CHUNG CHi HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

N ki s el Wi s B e v o e TG 0 R s ik s 5 1 S S
2. Ngay, thang, ndm sinh: .........ooiiiiiiiiiii i
3. Quéc LB ., 0 B wviry 00 Lol oy« IO 0 ST 00 ¥ RS S R S0 0 U A SRR A SR TR
4. S6 Chirg minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cude cong dan:

7. R R - NEAY CAP: wvveiveneiiiieennn, NOTCADP «.eevveeiiieieii
5. EVA Ol TG T v sioi sk bt b s o s s pod e oo d eosas Sin ser vos b Bt d #5504 s
6. Sb dién ANORIE .. s s sinoss s 5w wmm s v s Piachi Email: ........................
Js BIOEUS] CONB MR st dmimvne i i st § o s e c5iom | G iot pR00ad B0 VMRS ey SR VB R
8. Trinh do chuyen moOn (ghi 8 chuyeR REAAN): .vevvssvomsysonssonnsansnmsnssmvanmenes

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghi cip / gia han ching chi
hanh ngh&: .................. nam.

10. S6 chirng chi hanh nghé da duoc cap (néu co):

S6 Chimg chi: ..., NEAY CAP .oovveenn. .. NOT CAP: wovveeeeeiiiinnn.
T T T T e o e i s o i i § i i i bt i e o i e S i

11. Qua trinh hoat dong chuyén mon kién truc:

Don vi cong tac/
Hoat dong doc
lap Ké khai kinh nghiém thuc
(Ghi ré tén don vi,| hién cong viéc tieu biéu
s6 dién thoai lién
hé)

Thoi gian cong tac

STT |(Tir thang, nim dén
thang, nam)

Ghi chu

1. Tén Du an/ do an:...
Nhom du an/:




Chirc danh/No1 dung cong
e e  coeescas

12. Qué trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

STT [Thoi gian

Hoat dong Phat trién nghé nghiép lién

Piém CPD lGhi chu

tuc
1 Nam...... Viét bai trén tap chi kién tric s0 ... 01
2 Nam....... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diem CPD tich lay 20

Dé nghi cap / gia han chirng chi hanh nghé kién triic véi noi dung nhw sau:
Linh vire hanh N@H&: ... .oooeiii it

Téi xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung don nay va cam két hanh kién tric
theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tuan thu céc quy dinh cua phap

luat c6 lién quan./.

Xac nhan cia co quan,

Tinh/thanh phé, ngay ..../..../ ... ...

td chirc, don vi cong tac @ NGUOI LAM PON

(Ky, déng ddu)

(Ky va ghi ro ho, tén)



Méiu s6: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cua ngwoi dwgc cap
ching chi:

1. Chi dugc nhén va thuc hién cac
cong viéc hoat dong kién tric trong
pham vi cho phép cua ching chi nay.
2. Tuén thu cac quy dinh cua phap luat
vé kién truc va céc phép luat khéac co
lién quan.

3. Cam cho nguoi khac thué, mugn
hoac str dung chimg chi nay d€ hanh
nghé.

4. Cam tay x0a, stra chira chung chi
nay.

5. Xuat trinh khi c6 yéu cau cua cac co
quan c6 tham quyén.

(trang 4)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC

i A A S
Ca‘ip cho: f)ng (ba)

ooooooooooooooooooooooooooo

(Ban hanh theo Quyét dinh so....
ngay....)

(trang 1)

THONG TIN CA NHAN

...............................

anh 4x6
cua nguoi
diroe cdp
chitng chi

Chit ky cua nguoi duoc
cap chirng chi

|2 ok B =y S
Ngay thang nam sinh ...................
S6 CMND/CCCD/h¢ chiéu: ............
cpngay ..../...[....... {7 PO
QUOC HHCh: e,
G0 S0 a0 BIOY i iiissminiimeens i sanmns
B D Tt st o finsanas s s s

Trinh d§ chuyén mén: ...................

(trang 2)

Noi dung dugc phép hanh nghé kién tric

gy DEVEENAAR | e e
nghe :
| T
...... '+ ()1 PO

T

3

4

5

6

7

8

9

Tinh/Thanh phé, ngay..../..../ .....

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA

CO QUAN CAP CHUNG CHi
(Ky, ho va tén, dong dau)

(trang 3)




QUY TRiNH

theo Quyét dinh s6 3994.. /QD UBND ngay 43 thing 44 nam 2021

ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 Dc:n dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé kién tric (theo 01 Ban elifh
mau)
2 Ban gbc chimg chi hanh nghé kién tric da duge cap 01 Ban chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
B0 phén tiép nhan va tra két qua - So
Oy hoash — Kikn tie. @A ok 168 | 10 WERY (Queng duong OF ngsy o
. % " % lam viéc) ké tir ngay nhan da hd Khong co

Pasteur, phuong Bén nghé, Quan I, so hoo 16
thanh phé Hd Chi Minh. op ¢

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée | . P Ho
cong | Notdung | o hnhigm | 29 | oo/Bidu Diln giii
o cong viéc g gian x
viée mau
Nop ho so b Chlfc’ T Muc I | Thanh phén hé so theo muc I
nhan
- Truong hop ho SO ddy du va
hop 1¢: Lap Glay tiép nhan ho so
va hen tra ket qua; trao cho
ngudi nop hd so theo BM 01,
0,5 ngay thuc hién tiep bude B2.
, lam vice - Trudmg hop hd so chua ddy du
Bl Tiep nhén, | B phan tiép ((}10 BM 01 hogc chua hop 1¢: Hudng dan
Kiém tra | nhédn va tra két hanh ngudi ndp ndi dung diéu chinh,
A i hinh) BM 02
ho so qua ¢ BM 03 bd sung rd rang, chinh xac, day

da theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép nhan
hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so theo BM 03.
- Chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.




Buée | Nsi dun Thoi T i
cong | 2 "8 | Trich nhiém : so/Biéu Dién giai
[y cong viéc gian x
viéc mau
ghuy,éril“?n Muycl. |- Chuyén vién nhan b so tir B
2 . p’utrAaC hc,o ng BM 01 | phan tiép qhén va tgé két qué;
Tllam dinh tacz Gap CIMNG . Du thao | xem xét, kiém tra, tham dinh ho
B2 ho so; Dw | chi hanh nghé | 03 ngay Kt qua | SO
thio kiéntric | lamvige | Serqua | ;% oo
; 5 5 BM 05 |- Boi chi€éu vai hd so goc; Du
Chirng chi (Phong 5 1.3 y " _— X el
QLTHQH- va ho so | thao ching chi hanh nghé kién
Phap ché) lién quan | truc.
Muc I,
BM 01
Waiii £k, L dao 01 ngly DIA;I thaf) Lal:lh cTao Phgng xem ‘xet rky
B3 duvét hd so s lam viee | Ketqua nhdy vao Quyét dinh va chimg
ye phong S BM 05 chi.
va ho so
lién quan
Muc I,
BM 01
e Du thao %, , iy ;
B4 Ky duyét Lénh dao S& 2 ngdy ¥ A La,nh‘dao Soxxe.n;l xe'E cap chimg
lam viéc chi hanh nghé kién trac
BM 05
va ho so
lién quan
A _ | Kiém tra, cép s, dong diu va
Ban hanh 0,5 ngay LGy chuyén hd so/chung chi
B5 L Lo Vin thu Sé& 87 | dugce phé Y A s
van ban lam viéc duve cho B phan Tiép nhén va tra
uyet £ 2
két qua.
Tra két ,
qud, lvu ho | B phan tiép ) I A
B | so fhlng | dhgnvA ke | 0 | ghiquy |TDANSGDE
s , gidy hen - Thong ké, theo dai.
ke va theo qua
doi

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac bude cong viéc:

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (néu c6)
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so.
4 BM 04 | Pon @& nghi cép lai chung chi hanh nghé kién tric
5 BM 05 | Chung chi hanh nghé kién tric




V. HO SO CAN LUU

M3 hi¢u Tén Biéu miu
7 Thanh phan hé so theo Muc I

1 BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 | Pon dé nghi cAp lai chimg chi hanh nghé kién tric
5 BM 05 | Chimg chi hanh nghé kién triic
6 // Céc hd so khéc theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Can cir Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh §6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu vé
Quy dinh chi tiét mot so6 di€u cua Luat Kién tric;

- Cén ctr Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia Bo Xay dung vé cong
bo TTHC mdi ban hanh trong linh vue quy hoach kién truc thu¢c pham vi chirc nang
quan ly nha nudc cua B Xay dung;

- Thong tu~sf') 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu huong dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v€ thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.




Maiu s6: BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuce

, PONPE NGHI
Cap lai chirng chi hanh nghé kién truic

Kinh gui: (Tén co quan co thim quyén)

L Bty DR AL ... mmsssmsiihii i s s s 3 s b en s SRR ARRTS 58 FRARERROAAS Ry
2. Nziy, thing, n#im Sinh .. asemmmmssneommemsassmsssrmsmresemsssessersosese:
TG0, b (o1 O E S —

4. S6 Chirg minh thu nhan dan/Ho chiéu/Cin cudc cong dan:

<1, ngay 1o NOT CAP. e

5. Dia chi thudmg Tl .o smsssesseserersverasmuns san ssanvessasasssisssassnssssisinisssssansassinrs

7. BION V] CONE BACT crsrmrrunesmnaronensmsensmosnosussiss ibsansbbochsrsmnssansansons husvsssussssymmsiassy
8. Trinh @6 chuyén mdn (ghi rd chuyén nganh): ......cccccevrvnecninnniscsiinnnn.
9. S6 chimg chi hanh nghé da dugc cip (néu co):

S Chimg chi: ....oeeveeeeenee. NZAY CAP..vovververrernans NOT CAP: cvoveveeeerreerieririeeenns
Liih vie Tioat. BOIIE; oaminenmimmmemmmsespims o i o sssm s s mss amammos

Pé nghi cap lai chirng chi hanh nghé kién triic v6i ni dung nhw sau:

1 Chimg chi bi mat, hong, rach

1 Sai thong tin trén chig chi:

B A G s sverrersssyemyurmmen s esmppomsensbsis i s S ISR A AR S AT SO AR PR TR S
Xin diéu chinh thong tin ghi trén chung chi:

..............................................................................................................

Toi xin chiu trach nhiém v& toan bd ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién
trac theo dung nodi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thi cac quy dinh cua phap
luét co lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ré ho, tén)



MAiu sé6: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cia nguoi dwge cap
chung chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac
cong viéc hoat dong kién tric trong
pham vi cho phép cta chiing chi nay.

2. Tuén thu cac quy dinh cua phap luat
vé kién triic va cac phap luat khéc co
lién quan.

3. C4m cho nguoi khac thué, muon
hodc str dung ching chi nay dé hanh
nghé.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc ldp - Tuw do - Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC

S0 veeeeerrrrrnieeeeererriraeeeeeeraana
Cip cho: f)ng (ba)

ooooooooooooooooooooooooooo

(Ban hanh theo Quyét dinh so....

S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............

4. Cam tay x0a, stra chira chimg chi ngay....)
nay.
5. Xuét trinh khi c6 yéu cdu clia c4c co
quan c6 tham quyén.
t 1
(trang 4) e
THONG TIN CA NHAN Nbi dung duoc phép hanh nghé kién tric
............................... STT L‘“hl::lféha“h Théi han
Cfnh 4’“? ) Chit ky cua nguoi dwoc Tu
i cdp chiing chi 1 dé
du‘ac Cdp ...... Craiss
chirng chi T
3
4
HO %l TOOE sosvvivrs o 1 s mysnsssinnn i dsnaiansie 5
Ngay thang nam sinh ................... g
8
9

capngay ... .../....... 17:1 FOUSU
QUBC tiCh: ...
B 3T g T g PP
KR GAB TR07 wmsvmomenis sonsmnivsis's sommm

Trinh d¢ chuyén mén: ...................

(trang 2)

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA

CO QUAN CAP CHUNG CHi
(Ky, ho va tén, dong dau)

(trang 3)




QUY TRINH

chirng chi hanh nghé kién triic ciia ngwdi nwée ngoai & Viét Nam

Jkém theo Quyét dinh s6 3994../0P-UBND ngay 3 thing 44 nim 2021
cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh pho)

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 Don déxnghi cong nhan ching chi hanh nghé kién tric 01 Ban chinh
(theo mau)
Anh mau ¢& 4 x 6 cm c6 nén mau tring chan dung cua
2 c4 nhan dé nghi duoc chup trong thoi gian khong qué 06 02 Ban chinh
thang
Vin bang dugc dao tao, chimg chi hanh nghé do co
5 quan, td chtrc nue ngoai cAp, dich ra tiéng Viét va dugce 01 Ban sao
cong chung, ching thuc theo quy dinh cua phéap luat
Viét Nam
Gidy to hop phép vé cu tri hodc gidy phép lao dong do Ban sao ¢o
co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cap theo quy dinh. chimg thuc
hodc tép tin
chtra &nh mau
4 01 chup tir ban
chinh hodc ban
sao, xuét trinh
ban chinh dé
d6i chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

168 Pasteur, phuong Bén nghé,
Quén 1, thanh pho H6 Chi Minh.

nhan da hd so hop 18

Noi tiép nhin va tra két qua Thai gian xiwr ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua - . %00'009 ¢ 2
h & .. . | 10 ngay (tuong duong 07 (Ba tram nghin dong)
S& Quy hoach — Kién truc, dia chi: S A T il B £
ngay lam viéc) ké tur ngay Theo Thong tu s6

172/2016/TT-BTC cua B9 Tai

chinh ngay 27/10/2016

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B:ro’c N¢i dung ! - Thoi Ho so/Biéu Fr T
cong X A Trach nhiém . x Dien giai
- cong viéc : gian mau
viée
de 3. % W 0,5 ngay . 3. 2%
B1 Nop ho so | To chire, ca nhan lam vide Muc | Thanh phéan ho so theo muc I




Buwoc

cing | NUAURE | L ohigm | Lhoi | Hoscicu Didn gidi
Lx cong viéc gian mau
viéc
(Gio - Truomg hop hd so day da va
hanh hop 1é: Lap Gidy tiép nhan ho
chinh) so va hen tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc B2.
- Trudong hop hd so chua day
Tiép nhin y dl~"1 hoac qhua hc_rp. 1€: Hué'rr‘lg
Kiém t;'a, B0 phén ti€p nhan BM 01 dan nguoi ndp ndi dung diéu
h3 so va tra két qua BM 02 chinh, bo sung rd rang, chinh
BM 03 xac, day du theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
- Chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
l(;n n\%{aé); - Chuyén vién phu trach cong
o tac cap chimg chi hanh nghé
(d6i véi kién tric) tiép nhan hd so tir
ho so Bo phan tiép nhan va tra két
Chuvén vié khong Muc qua.
) uyén vién phu T BM 01 L -
Thim dinh | trach cong tac cép | <" diéu 4. | - Chuyén vién xem xét, ki€m
hd so,88 | chimgchihanh | Chinhbo | Duthdo K&y him dinh b so
B2 xuat két nghé kién truc sung) 9ua ﬁvan . | + Trudng hop ho so can diéu
5 & . ban d¢ nghi , 2
qua giai (Phong didu chinh. | chinh, bo sung: Tham muu
quyet QLTHQH-Phap 0,5 ngay b ’ | vin ban yéu cau diéu chinh,
ché) lam viéc O sung bd sung va thwe hién tiép
(d6i voi B3.1-B3.4.
ho so can + Trudong hop hd so khong
diéu can didu chinh, bd sung: tham
chinh) muu va thwe hién tiép tir B4
B3 | Truomg hop hd so khong diy di hoiic khong hop 1¢
Muc I,
BM 01
Xem xét, N s 0,5ngay | Vinban d | Lanh dao Phong xem xét ky
il duyét ho so Laih 850 poag lam viéc | nghi diéu | nhdy vao van ban du thao
chinh, bd
sung
Muc 1,
BM 01
’ & s ! 1 ngdy | Vanbandé | Lanh dao S& xem xét va ky
B32 | Kyduygt | LanhdaoSo |5 Uiae | pohididu | ban hanh van ban. d
chinh, b6

sung




Bwoc

cong | Noidung | p b nhigm | Lnoi | HOso/Bieu Dién gidi
ok cong viéc gian mau
viéc
Muc I,
Duthéo | Kiém tra, 14y sb, dong du va
B33 thn hitnh Vin the Sé 0‘,5 ngé}y Ya‘mkbén; chuyén VénAbénAyéu';céu 136
van ban lam viéc | yéucaubod | sung cho BO phdn tiép nhén
sung va ho | vatra két qua
so lién quan
- Thong bido cho cé& nhéan
nhan van ban, luu hd so va
chd bd sung, sau 30 ngay ké
tir ngay thong bao yéu cau bd
Tra két sung hd so ma ca nhan khong
qua,lwuhd | . . .. A - bd sung hoic bo sung khong
B3.4 S0, thf')ng Be Pha}l tl‘ep n}}an Yankban 3 déy dt thi hd so s& duoc
K& vt thieo va tra két qua yéu cau bo chuyén cho bo phén hru trit
daoi sung Iru hd so.
- Khi c4 nhan diéu chinh, bd
sung hd so day da va hop 1é
theo yéu cau thi thwe hién
quy trinh tir B1.
B4 | Trwong hop hd so dat yéu ciu, da diéu kién
Chuyén vién phu
trach cong tac cAp Muc I, Du thao vdn ban cong nhén
Du thao chtmg chi hanh : BM Ol |ching chi hanh nghé kién
= > X104 , 02 ngay 2 X , , . 2 \ e
B4.1 van ban nghe kién truc 1am viee Dy théo ket | tric cua nguoi nudc ngoai
cong nhan (Phong : qua vaho | hanh nghé kién trac tai Viét
QLTHQH-Phap so lién quan | Nam, trinh lanh dao phong.
che)
Muc I,
B5 Xem xét, T a0l Bt e 01 ngay BM,OI ;. | Lanh dao Phong xem xét ky
duyét ho so & R RIENE lam viéc Dy Eha‘o kf g nhdy vao du thdo van ban
qua va ho
so lién quan
Muc I, Lanh dao S& xem xét ky van
% 5 BM 01 ) ban coéng nhan ching chi
B6 | Ky duyét Lanh dao S& =088 | Drthao két | hanh nghd kién tric cua
i lam viéc iy i ; T A
qua vaho | ngudi nudc ngoai hanh nghé
so lién quan kién truc tai Viét Nam.
Kiém tra, cp sb, dong dau va
. chuyén hd so/Van ban cong
o7 | Banhanh | Vanthu-SoQuy | 0.5nghy | po Gf - | i epang chi hanh aghs
van ban | hoach — Kién tric | lam viéc el 4 oe kler{. MOE Sp, HERE DO
duyét ngoai hanh nghé kién truc tai

Viét Nam cho B9 phan Tiép
nhén va tra két qua.




Buoéc

cong | Dotdung | p ok nhiém WG, ke S Dién gidi
- cong viéc gian mau
viéc
Tra két
qua, ruho | gy o tiép nhan | Theo .| -Trakétqua:
B8 S0 thang va tra két qua iy hen et qna Théng ké, theo dai
ké va theo 4 gy 28 LR T MRS
doi
IV. BIEU MAU
Céac biéu mau str dung tai cac budc cong viée:
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
D BM 02 | Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 | Don dé nghi cong nhan chimg chi hanh nghé kién tric
V. HO SO CAN LUU
TT Mai hiéu Tén Biéu miu
/1l Thanh phén hd so theo Muc I
] BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 Pon @ nghi c6ng nhan chimg chi hanh nghé kién tric
5 // Céc hd so khac theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Cén ctr Luat Kién trac ngay 13 thang 6 nim 2019;

- Cén cu Nghi dinh 56 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndam 2020 cua Chinh phu

vé& Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Kién tric;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ctia Bo Xdy dung vé
cong bd TTHC mdi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién tric thudc pham vi chirc

nang quan ly nha nudce ciia Bo Xay dung;

- Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin phong
Chinh phii huéng din thi hanh mot so quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




MAiu s6: BM 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

...... , NgAY ........... thdng......... nam
PON PE NGHI

Cong nhén, chuyén ddi chirng chi hanh nghé kién tric

Kinh guri: (Tén co quan c6 thim quyén)

I 5 (0 18 1 < o U O S,

.....................

Nngay Cap:............. Lo |

...................................................................................

..................................................................................................

B T

cDON VI CONG tAC: ..o

® N v R W =
72}
O~
B
D>
=
[
=
Qo
.&;'

..............................................

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vic dé nghi chuyén déi ching chi
hanh nghé (ndm, thang): ...........cccvvevveerrrennnnee.

........ NESY TP o DEL BRI wososamsosaes

LIBD VU (0 i e s A e aainis
L1 ThOTRAN: (et e e

12. Qua trinh hoat dong chuyén mon kién truc:

Thoi gian

Don vi cong

cong tac (Tu tzic/lioat dQng
STT| thang, nim d({c lap (Qh1 rd | Ké khai kinh nghiém thuc hién cong| Ghi
dén tf’léng tén don vi, so viéc tiéu bieu chu
h > | dién thoai lién
nam) hd)
1. Tén Du 4n/d0 4n: ..eeeeeeeenn..
NS EeE AIF AP s
1 [B 7 e ok o R

Chirc danh/Noi dung cong viéc thuc

hién-




Pé nghi cong nhan, chuyén doi chirng chi hanh nghé kién tric véi cac
ngi dung sau:

LI ¥I16 NOEt BONES ;s i oo o sppssssiesmiasssis deiiia

Tbi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia cac noi dung ké khai néu trén va
cam két hanh nghé kién tric theo dung noi dung ghi trong chung chi duoc cép va tuan
thu cac quy dinh cta phép luat ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)



QUY TRINH

I. THANH PHAN HO SO

chirng chi hanh nghe kien tric ciia ngudi nwde ngoai ¢ Viét Nam

kém theo Quyét dinh s6 3994.../0P-UBND ngay &3 thang 4-Andm 2021
cua Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

STT Tén hé so S6 lwrong Ghi chu
1 I—)ornA d'e; ngh} cong nhgn, chuyén d6i ching chi hanh 01 Ban chinh
nghe kién truc (theo mau)
Anh mau ¢ 4x6cmco nén mau trang chan dung cua
2 ca nhan dé nghi dugc chup trong thoi gian khong qua 02 Béan chinh
06 thang
Van bépg dugc dao tao, chimg chi hanh pghé do co
3 quan, t0 chirc nudc ngoai cap, dich ra tieng Viét va 01 Bt s
duogc cong chimg, ching thuc theo quy dinh cta phap
luét Viét Nam
Béan sao ¢o
Gidy to hop phap vé cu tri hodc gidy phép lao dong do hzgg%gé rtlhs'lzco
4 co quan ¢ thim quyén ctia Viét Nam cap theo quy 01 T o s
dinh. xuat trinh ban
’ chinh dé ddi
chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

S& Quy hoach — Kién triic, dia chi: | 07 ngay lam vige) ké tur
168 Pasteur, phuong Bén nghé, | ngady nhan du ho so

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B0 phan tiép nhan va tra két qua - | 10 ngay (twong duong (Ba trfiomo;f?go}?ir? ding)

Theo Théng tu sb 172/2016/TT-

" : £ sl ek g X BTC cua Bo Tai chinh ngay
Quaén 1, thanh pho HO Chi Minh. | hop 1€ 27/10/2016
1. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budc n Bs A <&
cong Nf')l dqu Trach nhiém T.h i L S(rxlBleu Dién giai
v cong viéce gian mau
viéc
Mophber | TBohimohnhan | 0Fnely | ppgey | onn BRAR MO U e
lam viéc muc |
Bl | Tiép nhan . (Gio - Truong hop hd so day di
[ Iy, 5 vhan tiéo nha - g hop y
Kiém tra BQVI,; }ifgkléip E;'m ha}nh BM 01 va hop 1¢: Lép Gidy tlep
ho so q chinh) BM 02 nhan hd so va hen tra két




Buwoc

ohfig | | gLduDE Trich nhiém Thoi | Ho syt Dién giai
vl cong viée gian mau
viéc .

BM 03 qua; trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01, thuc hién
tiép budc B2.

- Trudng hop hd so chua
day du hoac chua hop 1¢:
Huéng dan ngudi ndp ndi
dung diéu chinh, bd sung
rd rang, chinh xac, day du
theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hé so theo BM 03.
- Chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
01 ngay
lam viéc - Chuyén vién phu trach
(dbi voi cong tac cép chimg chi
hd so hanh nghe kién truc) tlep
khong nhan hé so tir Bo phan tiép
cin dida Muc I nhan va tra két qua.
Chuyén vién phu | chinh bd BM 01 - Chuyén vién xem xét,
ThAm dinh | trach congticcdp | sung) | Du thao két | kiém tra, tham dinh ho so
B2 h?) s0, dé chimg ch1 hanh qua {Vén + Truong hop hd so can
xudt két quia | nghé kién tric ban dé nghi | diéu chinh, b sung: Tham
gidi quyet | (Phong QLTHQH- diéu chinh, | muu van ban yéu cau diéu
Phap che) 0.5 no bd sung chinh, bé sung va thue
»J Ngay R UK
im viee hién tiep B3.1-B3.4.
(dbi i + Truong hop hd so khong
ho so can can diéu chinh, bd sung:
didu tham muu va thwe hién
chinh) tiép tir B4

B3 | Truong hop hé so khong day da hoic khong hop 1

Muc I,
Kaii 5kl 0.5 nod V‘Bl\g’md‘ Lanh dao Phong xem xét
B3.1 i Lanh dao phong | ;0 "84y | VAN DARCE |49 nhgy vao van ban du

duyét ho so lam viéc | nghi diéu théo
chinh, bd

sung

Muc I
. . 5 g 1 ngay . = Lanh dao S& xem xét va ky

—r KRG Lanh dao 20 lam viéc M Ul ban hanh véan ban.

Vin ban dé




Bwoc

A e A <R
Ghig | 2 uEg Trich nhiém Thin | Hostbed Dién giai
- cong viéc gian mau
viéc
nghi di€u
chinh, b6
sung
Muc I,
Du thao Kiém tra, lay sd, dong dau
Ban hanh il ; 0,5 ngay Vanban | va chuyén van ban yéu cau
B33 van ban Yantnr e lam viéc | yéu cu bd bd sung cho Bd phan tiép
sung va hd | nhan va tra két qua
so lién quan
- Thong bao cho ca nhén
nhén vén ban, luu ho so va
cho bo sung, sau 30 ngay
ke tr ngay thong bao yéu
5wl . .. . | cAu bd sung hd so ma ca
GEa ke§ qua, I — . Vi 'bar.lxde nhan khong bd sung hodc
Iwru ho so, B0 phan ti€p nhén nghi diéu 2 A T R 3
B3.4 £ b Ak , > | b0 sung khong day du thi
thong keé va va tra két qua chinh, bo A A 2
theo déi ho so s& duge chuyén cho
ona M bd phan luu trit luu ho so.
- Khi c4 nhén diéu chinh,
bd sung hd so day du va
hop 1¢ theo yéu cau thi
thue hién quy trinh tir B1.
B4 | Trwong hop hd so dat yéu ciu, da diéu kién
Chuyén vién phu M Du thao van ban chuyén
i s e bt uc I, V. o A
ol trach cong tac cap d6i chimg chi hanh nghé
Du thdo van ] S . BM 01 1 £ il 3
B4.1 ban chuvén chqu cl}l hanh 02 ngay Dur thio két kién truc cua nguol nuoc
' a0 y nghé kién trac | lam viée | D¥ " af’hf ngoai hanh nghé kién tric
(Phong QLTHQH- e | tai Viét Nam, trinh lanh
Phép ché) SO N qUAN | 426 phong.
Muc I,
B4 Xem xét, Lk s skt 01 ngay D BI;I/I, Olk & Lanh dao Phong xem xét ky
' duyét ho so A0 PRONE 1 1am viéc v t ) nhdy vao du thdo van ban
qua va ho
so lién quan
Muc I, Lanh dao S¢ xem xét ky
" ” ’ BM 01 van ban chuyén doi chung
B43 | Kyduygt | -ophdaoSoQuy | 2ngdy | . hs | chi hanh nghé kién tric cia
hoach - Kién tric | lam viéc A il gl A
qua vaho | nguodi nude ngoai hanh nghé
so lién quan | kién tric tai Viét Nam.
Kiém tra, cég s6, dong dau
i va chuyén ho so/Van ban
Tt Tl Vi thie— $5:0uy | 05 agdy Ho so d:i chu);en gm cl}u'ng’chl haq}}
B4.4 . Rl S dugc phé | nghé kién trac cua nguodi
van ban hoach — Kién trac | lam viéc ol , -t 350k
duyét nudce ngoai hanh nghe kién

tric tai Viét Nam cho B
phéan Tiép nhan va tra két qua.




Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Thoi | Ho so/Biéu

Trach nhiém :
gian mau

Dieén giai

2

B4.5

Tra két qua,
luu hd SO,
théng ké va
theo déi

Bo phan tiép nhan Theo Két qua - Tra két qua:
va tra két qua giay hen q - Théng k&, theo dai.

IV. BIEU MAU

Céac biéu mau str dung tai cac budce cong viéc:

TT

Ma hiéu

Tén Biéu mau

BM 01 Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua

BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu cb)

BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

N O )

BM 04 | Pon dé nghi chuyén dbi chimg chi hanh nghé kién trac

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma hiéu

Tén Biéu mau

/1

Thanh phan hd so theo Muc I

BM 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

BM 04

Pon dé nghi chuyén dbi chimg chi hanh nghé kién tric

(O T I N IR VS S I \9 )

/1

Cac hd so khac theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Cén ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu
vé Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Kién truc;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ctia Bo Xay dung ve
cong bé TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién trtic thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nugc cia Bo Xay dung;

- Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 théng 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




MAiu sé: BM 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

_ PON DE NGHI o
Cong nhin, chuyén doi chirng chi hanh nghé kién tric

Kinh gtri: (Tén co quan co tham quyén)
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9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén ddi chimg chi
hanh nghé (nam, thang): ........cccccceevveeeiiveeenneens

10. Chimg chi hanh nghé sb:.............. NgAY Cap:............ 01 CAP: cevvvvereieennn.
Litily %t¢ HOJE QOME: . .ervmnmressrsrmmmarsmssmmssmussrsmneosmpnvsnsmeessmspesemmeyenspmenmms sxammsammsss
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12. Qua trinh hoat dong chuyén mon kién truc:

Pon vi cong

Il gtim CORg tac/Hoat dong

STT t?c (T}I tha'ng, dbc Iap (Ghi 1o Ké khai kmhoflgh.lf;m ?l:n,rc hién cong Gh’l
ndm dén thang, ver A vl 5l viéc tiéu bieu chu
A |\sien thoai lién he)
1. Tén Dy 40/d0 &0 wveeeeeeeeeeeeeeene
INBOM 0 810 onaaniseissnivesisssnesrasion
1 |9 il oo TR v S ——

Chirc danh/N¢i dung cong viéc thuc hién:

................................................................




Peé nghi cong nhén, chuyén dbi chirng chi hanh nghé kién tric véi cac
ndi dung sau:

Linh virc hoat QONE: ..c..veiiiiieiieececceeeeee e

Tbi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta cac ndi dung ké khai néu trén va
cam két hanh nghé kién truc theo dung ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan
thu cac quy dinh ctua phép luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)





