
TIY BAN NTIAN DAN
TINH LAM DONG

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE'[ NAM
DQc l$p - Tr,r do - Hqnh phric

so: t0,zozrieD-i.rrlNl) Ldm E6ng, ngdy&5 thdng 5 ndm 2023

QUYET DINH
Ban.hinh Quy tlinh chric ning, nhifm vg, quydn hqn

vh co c6u t6 cht'c cta Vin phdng Uy ban nh6n din tinh LAm D6ng

Uy saN NHAN oAN TiNu LAM DONG

Cdn c* LuQt Td chtbc chinh quyin dia phuong ngdy l9 thdng 6 ndm 2015;

Can ctr Ludt S*a dtii, bti sung mAt s6 diiu cua LuQr To chuc Chinh phr) vd
LuQt To chwc chlnh quyin dia phuong ngay 22 thdng I I ndm 20 l9;

Cdn cti' Nghi dinh tii ZqtZOtqlUp-CP ngdy 04 thdng 4 ndm 2014 cila
Chinh phil quy dinh ttj ch*c cdc cct quan chuy€n m6n thuQc [/y ban nhdn ddn
ttlnh, thdnh ph6 tn4c thupc Tntng rong;

Can cu Nghi dinh tii tOZ.ZOZO.UO-CP ngdy t4 rhdng 9 ndm 2020 cua

Chinh pht) s*a d6i, b(i sung m\t sii diiu cua Ngh! dinh sij 24/20|4/ND-CP ngdy
04 thang 4 ndm 2014 cua Chinh phti quy dlnh tij chtlc cdc co quan chuyAn m6n
thupc lJy ban nhdn ddn tinh, thdnh pho trryc thuQc Trung unng;

Cdn ct:r Th6ng tu,s6 03/202 1/TT-BNG ngdy 28 thdng l0 ndm 202 I cua BQ

trLrrrng Bo Ngoai giao hrdng din chtic ndng, nhiQm vy, quyin hqn vi c'6ng tac
,:.doi ngoqi cua co qrnn c'huyAn m6n thu6c Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Uy ban

nhdn ddn ctip huyQn;

Cdn cu Th6ng tu'sii OttZOZZlft-VPCP ngdy 02 thdng 5 ndm 2022 ci"a B0
truong, Chu nhi€m Vdn phdng Chlnh phu hrbng ddn chtrc ndng. nhidm'ru. quyin
hun c'ua Vdn phdng try ban nllin ddn tinh, thimh phti tqc rhu6c Trung mrng,

T'heo di nghi ct)a Chdnh l'dn phdng lJy ban nhdn ddn tinh.

QUYET D[NH:

Diiiu 1. Ban hirnh kdm theo Quy6t Olntr niry Quy tlinh chritc ning,
nhi6m vg, quydn hirn vh co'c6u t6 chrirc ciia Vin phdng Uy ban nhin dAn tinh
i,im D6ng.

Di6u 2. HiQu lg'c thi hinh

Quyiit dlnh nAy cri hiQu lUc ke tt ngdy 15 th6ng 6 ndm 2023 vd thay th6

Qr-rv6t clinh s6 zsl:oz tIQD-UBND ngdy 13 rhing 7 ndm 2021 cta Uy ban nh6n
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d6n tinh ban hdnh Quy dfnh chfrc ning, nhiQm vU, quy6n hqn vd cq cau t6 chuc
cua Vdn phong Uy ban nh6n ddn tinh Ldm D6ng.

Di6u 3. Tii chrlc thgc hign

Ch6nh Vdn phong Uy ban nh6n d6n tinh; Gi6m d6c S0 Ngi vr,r; Gi6m
d6c/Thir trucrng c6c so, ban, ngdnh thuQc tinh; Cht tlch Uy ban nh6n din ciic
huy6n, thdnh ph6 vd c6c t6 chirc, crl nhAn c6 li€n quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh

Quydt dinh ndy./.

^1,/'I
,\o'i nhQri: !/
- Vdn phdng Chinh phri (Vu ph6p lu{t);
- Bd N6i.Vu (Vu ph6p ch6);
- Cpc Ki6rn tra v6n bin QPPL, BQ Tu ph6p;
- Website Chinh phi;
- TTTU, TTHDND tinh:
- Doin DBQH tinh Ldm D6ng;
- Chri tich, cric PCT UBND tinh;
- Ban l'o chuc Tinh uy:
- Vin phdng Tinh ty;
- V6n phdng Doin DBQH vd HDND tinh;
- Nhu Di6u 3;
- 86o Ldm Ddng, DAi P'ITI{ tinh;
- 1'rung tdm C6ng b6o - Tin hgc;
-'l'rung t6n tich ho-p d0 li6u vi chuy6n d6i s6;
- Trung tim [,uu trf lich st;
- Luu: VT. TKCT.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trin Vin Hi$p



uV BAN NUAN DAN
riNu r-Anr DoNG

ceNG HoA xA ugl cuO Ncsia vrET NAM
DQc lqp - Tg do - H4nh phfrc

QUYDINH
g, nhiQm rg, quydn hgn vi co c6u t6 chrlc
phdng Uy ban nh6n din tinh Lim Ddng
n sii t+0 /2023/QD-UBND ngdy&{116nr 5 ndn 2023tn

cua Uy ban nhdn ddn ttnh Lam Dong)

Chuo'ng I
VI TRi VA CHUC NANG

Di6u l. Vi tri, chri,c ning

1. Vdn phdng Uy ban nhdn d6n tinh Ldm D6ng (sau ddy g7i tdt ld Vdn
phdng) ld co quan chuy6n mon thudc Uy ban nhAn ddn tinh LAm DOng; b6 mriy
tham muu, giirp viQc, phuc vU ho4t dQng cta Uy ban nh6n d6n, Chu tlch Uy ban
nhdn dAn tinh.

2. Vdn phong c6 chuc ndng tham mtru, girip Uy ban nhdn dan tinh vd:
Chu<rng trinh, kO hoqch c6ng t6c cua Uy ban nh6n d6n tinh, Chu tich Uy ban

nhAn dAn trnh: ki0m sodt thu tr,rc hdnh chinh; to chuc tli6n klrai thu'c hien co chei

m6t cua, m6t cua li6n th6ng trong giai quy6t tht tpc hdnh chinh thuQc thdm
L ;i,,quyen cua dia phuong; t6 chuc, quan ly vd c6ng b6 c6c th6ng tin chinh thric v6

hoat d6ng cua Uy ban nh6n dAn tinh, Chir tich Uy ban nhAn ddn tinh; dAu m6i
Cdng Th6ng tin diQn tii, ktit n6i hQ th6ng th6ng tin hdnh chinh diQn tt phUc W
c6ng t6c l6nh dao, chi dqo, di6u hdnh c0a Uy ban nhdn dAn tinh, Chir tlch U;'
ban nhAn ddn tinh; quan Iy C6ng bdo vir phqc vg c6c ho4t dQng chung cta Uy
ban nhdn d6n tinh; gi[rp Chu tich Uy ban nhAn d6n tinh vd c6c Ph6 Chu tich Uy
ban nhAn dAn tinh thqc hi6n nhi€m vu, quyAn han theo th6m quyAn; qudn lj c6ng
t6c qudn tri nQi bO cta Vin phong; tham muu, giirp Uy ban nhAn dAn tinh qu6n

ly nhir nudc vd ngdnh. linh vgc ngoai vu.

3. VIn phong c6 tu cdch ph6p nhdn, con ddu vd tiri khoan ri€ng.

- Chuong lI
NHIBM VU VA QUYEN HAN

Di6u 2. Nhigm vU, quy6n h4n

l. Trinh Uy ban nhAn ddn tinh:

a) Quy cht5 lirm viQc cla Uy ban nhdn ddn tinh;

b) Quy6t dinh li6n quan d6n ngirnh, linh vr,rc thugc ph4m vi qudn lii cria

Vdn phong;
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c) Quy€t dinh quy dinh chric ndng, nhi6m ,p, quydn han vd co c6u t6 chfc
cua Vdn phong;

d) Vin bAn huong d5n cu th€ chuc ndng, nhi6m vr,r, quydn han cua V6n
phong H6i ddng nhAn d6n vd Uy ban nh6n d6n huy6n, thdnh ph6 thuQc tinh (saz

,, '! ,
day goi chung la cap huygn):

d) Chuong trinh, k6 ho4ch li6n quan d5n linh vuc chuyCn m6n, nghi6p vu
cua VIn phong;

e.) Quy5t dinh phAn c6p, iry quy6n nhiQm vg qu6n lli nhd nu6c v6 ngdnh,
.,i I .linh vuc thudc tham quydn cho co quan chuy6n m6n thu6c Uy ban nhdn ddn tinh

(sau ddy gpi chung ld sd), Uy ban nh6n ddn cAp huyQn;

g) Vdn b6n khric theo phdn c6ng cua Uy ban nhAn dAn tinh.

2. lrinh Cht tich Uy ban nh6n d6n tinh:

a) Cric vdn brin thu6c th6.m quydn cria Ch[ tich Uy ban nhdn d6n tinh theo
phAn c6ng;

b) Quy6t dinh quy dinh chuc ning, nhi6m vu, quydn han vd c<y cAu tO
chuc cLia c6c dcrn vi su nghiQp c6ng l4p thu6c Vdn phdng.

3- Tharn muu, xAy dirng, quan lf, theo d6i vd t6 chuc thqc hiQn chuong
trinh, k€ hoach c6r.rg t6c cua Uy ban nh6n d6n tinh:

a) T6ng hqp d6 nghi cua c6c so, c<r quan thu6c Uy ban nhdn dAn tinh, Uy
.^ :

ban nhan dan cap huy6n, co quan, t6 chuc li€n quan v6 viQc xdy dyng chuong
trinh, k€ ho4ch c6ng t6c;

b) Ki€n nghi v6i Ch0 tich Uy ban nh6n dAn tinh dua vdLo chucrng trinh, ki5
,t'

hoach cong tdc nhftng vin cl6 cdn t4p trung chi dgo, didu hdnh ho4c giao co quan

li€n quan nghiCn cuu, xdy dpg Oe an, OU 6n, dr,r th6o vdn bdn;

c) Xdy dpg, trinh Uy ban nhAn d6n tinh, Chir tich Uy ban nhAn d6n tinh
ban hdnh hodc ph6 duyQt chuong trinh, kti hopch c6ng t6c;

d) Theo d6i, d6n d6c c6c so, co quan thuQc Uy ban nhdn dAn tinh, Uy ban
,^ ;

nhAn dAn cdrp huy(n, c6c co quan, t6 chfrc li€n quan thyc hi€n chucrng trinh, k6
hoach c6ng t6c, b6o dAm dring titin d6, ch6t lugng;

d) Dinh kj, hodc dQt xu6t, b6o c6o k6t qud thuc hien; ki6n nghi giai ph6p; kip
thbi b6o c6o, di6u chinh chuong trinh, k6 hoach c6ng t6c, d6p img y6u cAu qu6n lf,
chi d4o, di6u hdnh cira Uy ban nhAn dan tinh, Cht tich Uy ban nhdn dan tinh.

4. Phr,rc vu hoat dQng chung cta Uy ban nhAn ddn tinh:

a) Chir tri, ph6i trqp v6'i c6c co quan li€n quan chudn bi chucn.rg trinh, nQi

dung, phpc vp c6c phi€n hop cua Uy ban nhdn ddn tinh;

b) ThU'c hiQn c6ng t6c tdng hqp, brio c6o;



3

c) Iheo d6i, cl6n d6c, danh gi6 k6t qua thqc hi6n Quy ch6 Lim vi6c cta Uy
ban nhdn d6n tinh;

d) Tham muu. giirp Uy ban nhAn ddn tinh t6 chric c6ng t6c titlp c6ng dAn
theo quy dinh c0a ph6p luat hi6n hdnh cho den khi c6 cric quy dinh m6i cua ph6p
luar va van d€ ndy.

. 5. -l'harn muu, gitip Chu tich Uy ban nhdn d6n tinh vd cric Ph6 Chu tich
Uy ban nhAn d6n tinh (sau diiy gc.,i chung lit Chti tich Uy ban nhdn ddn tinh)
thuc hiQn nhi6m vr.r, quy6n hpn theo thAm quydn:

a) Tharn muu, girip Chu tich Uy ban nhAn d6n tinh trieu tap, chu tri c6c
phi€rr hop, cuQc hgp, h6i nghi (gqi chung ld cuoc hqfl cua Uy ban nh6n dAn
tinh, Chu tich Uy ban nh6n d6.n tinh: Trinh Cht tich Uy ban nhdn dan tinh cho j
ki6n re to chric cuoc hgp; chu tri. pnOi noo v6i cdrc coquan li6n quan chudn bi
chuong trinh, nQi dung; d6n d6c c6c co quan gui tdi liQu; ghi bi€n b6n; ban hdnh
th6ng brio 1i ki€n k6t lu{n, chi dao cua Chir tich Uy ban nh6n dAn tinh; t6 chric
hgp b6o; th6ng c6o b6o chi vC n6i dung c6c cu6c hop theo chi clao cta Chu tich
Uy ban nhdn ddn trnh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhdn d6n tinh giao co quan li6n quan chu6n bi
nOi dr"rng d6 Chu tich Uy' ban nh6n clAn tinh brio c6o, gi6i trinh, tri ldi ch6t v6n
trutic l{6i d6ng nh6n ddn tirrh; ph6i hqp v6i c6c co qtran li6n quan gilp,Chu tich
Uy ban nh6n dAn tinh xdy dr.mg k6 ho4ch, n6i dung ti€p xric, gi6i quy6q tra ldi
ki6n nghi cua c[r tri;

c) Tham muu, giiip Chu tich Uy ban nhAn d6Ln tinh: Phdn c6ng c6ng t6c
cua Cht tich Uy ban nhAn ddn tinh vd c6c Ph6 Chu tich Uy ban nh6n d6n tinh;
theo d6i, ddn d6c, ki6rn tra c6ng t6c ptrOi hoo giira cric s6, co quan thuQc Uy ban
nh6n d6n tinh, Uy ban nhAn d6n c6p huyQn theo quy dinh cta ph6p lu6t; t6ng
hop, b6o c6o Chrl tich Uy ban nhAn d6n tinh xu lj nhftng vu6ng m6c, phrit sinh
dC kip thdi diAu chinh cho phr) hqp;

cl) 1-ham muu, giirp Chu tich Uy ban nh6n dAn tinh trong viQc c6i ti€n lC l6i,
phu,rng th(rc ldrn viQc, chuy5n d6i s6, rmg dpng c6ng nghQ th6ng tin trong c6ng t6c

chi d4o, di6u hdnh; duy tri kyi cuong, ky luAt hdnh chinh nhd nu6c o dia phuong;

d) Tham mtru, girip Chu tlch Uy ban nhan d6n tinh ph6i hgp x6y dqng

Quy ch5 phi5i hqp c0ng t6c cua Uy ban nhdn d6n tinh voi c6c co quan, t6 chuc
li6n quan o dla phuong;

e) lharn rnuu. giip ('hu tich U1 ban nhdn d6n trnh thuc hidn che d6 thong
tin, b6o c6o dinh kjr, dQt xu6t theo quy dinh cua phrip ludt vd y6u c6u cua co

:
quan co tham q u)/en;

g) Ph6i hop voi c6c co quan li6n quan giup Chir tich Uy ban nhAn dAn tinh
ti5p c6ng dAn theo cluy clinh vd Quy ch6 liun viQc cua Uy ban nhAn d6n tinh;
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h) Chudn bi cirucrrrg trinh, n6i clung ciic chuy5n c6ng t:ic, ti6p khrich cta
Chu tich LI1,'ban nh6n <Jin tir.rh theo quy dlnh;

..,-.:i) l'iep nhan, tham muu, phdi hqp xu ly c6c v6n d€ b6o chi n6u theo quy
dinh va chr dao cua ( lru riclr Uy ban nharr dan tinh.

6. Ti€p nh{n, xu tf, ph6t hdnh, quin l1i vdn ban trinh Uy ban nh6n d6n,
Chu tich Uy ban nhin d6n tinh; theo d6i, d6n d6c, ki6m tra tinh hinh, k€t qua
thuc hi€n:

. ^i. ,. .: ,
a) Doi voi dC dn, du 6n, dg'thao vdn b6'n do c6c co quan trinh:

C6c dO nghi xAy dgrrg vin ban quy phpm phdp ludt, du thao vdn b6n quy
phqm ph6p lu6t: Thuc hi6n theo quy rlinh cua ph6p lu4t v€ xAy dung vd baa hdnh
v6n bhn quy ph4m ph6p lu6t.

Cric dA 6n, dr,r rin, clu thao vdn ban kh6ng phAi ld vdn ban quy ph4m ph6p luAt:
Rd so6t h6 so; thdm tra vC thu tpc, hinh thuc, th6 thfc, n6i dung, tinh thdng nh6t vd
hqp ph6p cua du thdo .rin b6rr; xiy dpng phiiiu tdnh, d€ xuAt phuong 6n xu lf.

Trong qu6 trinh xu l1i, n6u con f ki6n kh6c nhau, cht tri hgp v6i ccr quan,
.i

to chri'c li€n quan dd rrao d6i, th6ng nh6t tru6c khi rrinh.

b) D6i vtii clu thao b6o c6o: ehOi hqp v6i c6c co quan li€n quan bi6n tap,
nodn chinh tl'reo cl.ri dqo cria Ch0 tich Uy ban nh6n dAn tinh;

^:.c) Doi voi cdc van ban kh6c: Ki6n nghi v6i Chu tich Uy ban nh6n d6n tinh
giao ccr quan li6n quan tri6r-r i<hai thuc hiOn hodc t6 chirc cric di6u kiQn cAn thi6t
6$ lty ban nhAn dAn tinh, Chir tlch Uy ban nl.rAn dAn tinh xt l1i theo quy dinh;

d,) Quan ly, su rJqng con d6u, thii5t bi luu kh6a bi mat cta co quan theo
quy dlnh cira ph6p luAt;

cl) Ph6t hdnh vdn ban cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan ddn tinh;

e) t.uu trir v6n bAn, h6 so, tdi liQu cua Uy ban nhdn ddn tinh, Chtr tlch Uy
han nhdn dAn tinh;

g) 'l'heo d6i, c10n d6c, ki6m tra tinh hinh, k6t qud thgc hi€n vin bdn cua Uy
barr nhrln dAn tinh, Chi tich l.Jy ban lhdn ddn trnh; dinh ki rd so6t, b6o c6o Cht tich
Uy ban nhdn cl6n tinh ciC bac dam su d6ng bQ., thdng nh6t trong chi dao, dr6u hdnh;

h) Rd so6t. tdng hqrp nhirng vuong m6c, phrit sinh vC thAm quyAn, h6 so,

ffinh tu, thu qrc vd nghiQp vu hdnh chinh vdn phong trong qu6 trinh chi d4o, diAu

hdnh cua Uy ban nh6n d6n tinh, Chu tich Uy ban nh6n d6n tinh; klp th<ri b6o c6o

1iy t'an nhin d6n tinli sua d6i, b6 sung; hdng r.i5m, b6o cfto Vin phdng Chinh phi.
. ; ,,

7. Thuc hi0n ch6 dd thong tin, b6o cdo:

at -l.o chtc, quan l1i, c-ep nhat th6ng tin phpc vu su chi c1ao, di6u hdnh cta
Uy ban nhAn d6n tinh, Chu rictr Uy ban nhan ddn tinh; phOi trqp cung c6p th6ng
tin phr-rc vu c6ng t6c chi dz.io, di6u hdnh cira Cl-rinh phu, 'Ihu tuong Chinh phu;
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b) T6 chirc, qu6n ty vd cong bo cdc th6ng tin chinh thirc vA hoat d6ng cia
Uy ban nhAn dAn tinh, Cht tich Uy ban nh6n ddn tinh vd cung c6p th6ng tin theo
quy dinh:

c) XAy d\mg, t6 chirc qudn ly, vfn hdnh Cdng Th6ng tin di6n tu rinh; k.tt
n5i vOi h6 th6ng C6ng Th6ng tin diQn tt Chinh phri;

d) Qu6n ly, xu6t ban vd phrit hdnh COng b6o tinh;

ct) Thit5t lQp, quan ly vd duy tri hopt tl6ng mang tin hgc cua Uy ban nh6n
dAn tinh;

e) Tham muu t6 chric xdy dpg, v4n hdnh HC th6ng th6ng tin b6o c6o cria
tlia phuong vd ph6i hqp thuc hi6n tich hqp, kCt n6i, chia se dir li€u v6i HQ th6ng
th6ng tin b6o c6o Chinh phu; tet nOi ne th6ng th6ng tin hdnh chinh di6n tu phuc
vu c6ng t6c tdnh dqo, chi dao, di6u hdnh cua Uy ban nhAn d6n tinh, Chir tich Uy
ban nhdn d6n tinh;

g) Dinh kj, hodc theo y€u cAu dQt xu6t, brio crio Uy ban nhAn dAn tinh,,

Vdn phong Chinh phi vir co quan c6 thdm quydn tinh hinh, ki5t qua thuc hi€n
nhi6m vu duoc giao.

8. Tham n.ruu, girip Uy ban nh6n dAn tinh v6 kiem sodt thu tgc hdnh chinh
vd td chuc thpc hi6n co ch6 mQt cira, mQt cua li€n thdng trong giai quyt5t tht tr,rc

hdnh chinh:

a) Huong d6n, theo d6i, d6n d6c, ki6m tra vi6c thqc hiQn c6ng t6c ki6m
so6t thir tuc hdnh chinh, thyc hi6n thir tuc hdnh chinh tr€n m6i truong diQn tu cua

cac co quan, to chuc thudc pham vi qudn l1i cta Uy ban nh6n d6n tinh; tdng hon
tinh hinh, k6t qua thuc hi6n, b6o c6o theo quy dinh;

b) T6 chuc tri6n khai thqc hiQn nhiQm vq cAi c6ch tht tqc hdnh chinh vd
.,1

co ch6 mot cua, mot cua li€n th6ng trong gi6i quydt thri tpc hdnh chinh tai dia
phucrng; c6ng t6c truyAn th6ng vd cdi crich thu tpc hdnh chinh;

' ,;c) Ki6rn soat chdt lugng cdng b6, c6ng khai thri tqc hdnh chinh thuQc

thdm quy6n giii quyrit c[ra Uy ban nhdn ddn tinh; ki6m so6t vi6c cung c6p thu
tqc hdnh chinh tr6n m6i truong diQn tu OOi vOi thu tUc hdnh chfnh thu6c phpm vi

:,glal quyet cua ora pnuong;

d) Nghi6n cuu, d€ *u6t c6c cht tru<rng, chinh s6ch, giai ph6p, s6ng kii5n

cai c6ch thu tuc hdnh chinh vdr quy dinh c6 1i6n quan; nhdn rQng nhirng m6 hinh
mo-i, c6ch ldm hay trong ciri cach tht tqc hdnh chinh trinh cAp c6 thAm quy6n
quy6t dinh; d6nh gi6 vd xir l! ki5t qua rdL so6t vd thu tpc hirnh chinh theo quy dlnh
cua ph6p ludt;
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d) 'fi6p nh6n, xu ly phan 6nh, kiiin nghi cira t6 chric, c6 nh6n v6 quy dinh,
th[r tuc hdnh chinh thu6c phan.r vi quin lli cira Uy ban nh6n d6n tinh, Chir tich
Uy ban nhdn d6n tinh;

e) Tham gia quin lyi, vAn hdnh C<y sd dfr li6u qu6c gia v6 tht tuc hdnh
chinh, C6ng Dich vu c6ng qudc gia; x6y dmg, qudn ly, van hdnh vd khai th6c
HQ th6ng th6ng tin giai quy6t thu tqc hdnh chinh tinh; k6t ni5l, ti6n th6ng, tich
hqp, chia se dir li€u v6 giei quy6t thir tgc hdnh chinh, thuc hi6n dich vu c6ng
phuc vu c6ng t6c 16nh dao, chi dpo, di€u hdnh cira Uy ban nhdn ddn tinh, Chu
tlch Uy ban nh6n d6n tinh.

9. Tham muu, giirp Uy ban nhdn dAn tinh td chuc tridn khai thuc hi6n vi6c
gui, nhdn vdn b6n di6n tu vd xu ly vdn b6n, h6 so c6ng viQc tr6n m6i truong tli6n
tir; dAu mOi tri6n khai kiit nOl, tlen thdng cric hQ th6ng quan lli vdn bdLn vd di6u
hdnh giira c6c co quan trong hQ thdng hdnh chinh nhd nu6c tpi dia phuong.

10. Tham muu, giup Uy ban nhdn drin tinh thuc hi6n chirc ning qu6n ly
,:

nhd nuoc ve ngdnh, linh vuc ngoai vu theo quy dinh cua ph6p lu6t vd hucrng ddn
cua 86 Ngoai giao.

i l. BAo dam c6c di6u kiQn vgt ch6t, k! thu6t, hAu cAn cho hoat dQng cta
Uy ban nhAn ddn tinh, Chu tich Uy ban nhdn dAn tinh; ha tAng k! thuAt c0ng
ngh€ th6ng tin cho C6ng Th6ng tin di6n tu tinh vd c6c hQ th6ng th6ng tin phqc

..).
vu cong t6c chr dao, dieu hdnh duoc Uy ban nhdn d6n tinh, Chu tich Uy ban

nh6n dAn tinh ph6n c6ng.

12. Hu6ng din chuy0n rn6n, nghiQp vu:
. . {..

a) Chu tri, phoi hq p v6i Vin phong Doan Dai bi6u Qudc hQi vd HQi d6ng
nhdn dAn tinh t6ng k6t, hu6ng din chuy6n m6n, nghiQp vu v6n phdng d6i v6i
Vin phong c6c str, V6r.r phong H6i d6ng nh6n d6n va Uy ban nhan dan c6p

huyQn. c6ng c1-r0c Vin phdng - 'fh6ng kC x6, phucrng, thi tr6n;

b) Huong d6n nghiCp vu cho c6ng chirc lirm OAu mOi thqc hi6n nhiQm vr,i

ki6m so6t tht tuc hdnh chinh t4i dia phucrng.

13. Thgc hi6n nhi6m vu qu6n lj c6ng t6c qudn tri nQi bQ:

a) t6 chirc thuc hiQn c5,c v6n ban, quy hoach, chuong trinh, kti hopch do
' ,; i ,

co quan co thdm qu-yin ban hdnh ho{c ph6 duyQt li6n quan c16n hoqt dQng cua

Van phong;

b) Titip nh6n, xu 1j, ban hdnh vd qudn lj vdn ban ctia Vdn phong theo quy dinh;

'::,c) Hqp tdc quoc t6 theo quy dinh cta ph6p luat vir sq phAn cdng ho4c uy
quy€n cira Uy ban nhdn dAn trnh, Chu tich Uy ban nh6n dAn tinh;
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d) Nghi€n cuu, [rng dung kdt qua nghidn cuu k]roa hoc vd cai c6ch hdnh

chinh phuc r u nlri6m vu duoc giaol

d) Ban hdnh vdn ban quy dinh chuc ndng, nhi€m ru, qrydn han cua c6c

don vf thuQc Vdn phdng vd Quy chri ldm viQc cua Vdn phong;

e) Quan lyi td chuc bQ mriy, bi€n ch6 cdng chirc, co c6u ng4ch c6ng chric,
Ivi tri vi€c lam, co cAu vi6n chuc theo ti6u chuAn chuc danh ngh6 nghiQp vd sO

lucmg ngudi ldm vi6c trong c6c don v! sp nghiQp cdng lflp thuQc V6n phdng;

g) Thuc hi0n che dg tiAn luong vit c6c ch5 dQ, chinh s6ch ddi ngQ, khen

thuong, kli luqt, ddo tao, b6i duOng vd chuy6n m6n, nghiQp vq d6i v6i c6ng

chuc, vi6n chuc vdL nguoi lao d6ng thu6c ph4m vi qu6n lli cta Vdn phong;

h) Qudn lj vd chlu trich nhiQm vC tai chinh, tdi s6n dugc giao theo quy
dinh; hu6ng d6n, ki6m tra vi6c thpc hiQn co ch6 tg chu, tq chlu trrich nhi6m dOi

r,'6i c6c don vi su nghiCp c6ng l4p thuQc Vdn phdng; quAn lyi hoat d6ng cta c6c

don vi su nghigp trong vdL ngoiri c6ng l6p thu6c pham vi ngdnh, linh vpc.

14. Thgc hiQn nhiQm ,u, quyAn han kh6c do 0y ban nhAn ddn, Chir tich
tJy ban nhdn d6n tinh giao hoqc theo quy dinh cta ph6p luflt.

Chuong III
CO CAU TO CHU'C VA BIEN CHE

Di6u 3. Linh tlgo Vin phdng

I-dnh d4o Vin phong g6m Ch6nh Vin phdng vd c6c Ph6 Ch6nh Vdn
phdng. 35 luqng Ph6 Ch6nh Van phor.rg thuc hi€n theo quy dinh cira ph6p lu4t.

Di6u 4. Ccr ciu t6 ch{rc

1. C6c Phdng, Ban, 1\'ung t6m:

a) Phdng Kinh t5 - T6ng hqp;

b) Phong C6ng nghiQp - X6y dgng;

c) Phdng NOng - LAm nghiQp;

d) Phong Vdn x5 - NQi chinh;

d) Phong Ngo4i vq;

e) Phdng Hdntr chinh - T6 chuc;

g) Phdng QuAn trf - Tdi vU;

h) Ban l-i6p c6ng d6n tinh;

i)'I'rung t6m Phpc vr.r hdnh chinh c6ng tinh.

2. C6c don v! sy nghiQp c6ng l{p:
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a) Trung t6m COng b6o - Tin hgc;

b) Ban quan lj 'i rung t6m hdnh chinh tinh;

c) Nhd kh6ch Uy ban nh6n d6n tinh.

Di6u 5. Bi0n ch6 cfia Vin phdng

1. Bi6n ch6 c6ng chric, vi6n chuc cua Vdn phdng dugc giao tr6n co sd vi
: ,. ,, ,tri viQc lam gan voi ch[rc ndng, nhi€m vy, phpm vi ho4t dQng vd nim trong t6ng

sO bi6n ch6 c6ng chric, vi6n chfrc cua c6c co quan, t0 chric hirnh chinh, don v! sg

nghiQp c6ng l6p cta tinh dugc c6p c6 thAm quyAn giao ho4c ph€ duyQt. ViQc

phdn b6 bien ch6 c6ng chuc cho c6c dcrn v! thuQc Vin phdng phai dim b6o ti€u
ll,

chi ve so lugng bi6n ch6 c6ng chirc t6i thi€u theo quy dinh tai Nghi dinh s6

107/2020./I'{D-CP ngdy 14 th6ng 9 nirm 2020 cira Chinh phu sua d6i, b6 sung

mQt sO Oieu cua Nghi dinh s6 24I2O14ND-CPngdy 04 th6ng 4 nim 2014 cria

Chinh phu quy dlnh t6 chric c6c co quan chuyCn m6n thuQc Uy ban nh6n d6n

tinh, thirnh ph6 truc thu6c trung ucrng.

2. Cdn cti chuc ndng, nhi6m vp, co c6u tO chric vd danh muc vi tri viCc
,. ,.
l2rm, co cd.u ngach cong cl.ruc, co c6u ch[tc danh ngh6 nghiQp vi6n chric cluoc cAp

co thAin qLiyAn phd cluyQt, hdng nim VIn phong chir tri, ph6i hqp vdi Sd NQi vq
.:,

xay dyng k€ hoach bien chd cdng chric, vi6n chuc ciia c6c clon vi thuQc, trpc

thuQc b6o crio Uy ban nhdn d6n tinh d6 trinh cAp c6 thAm quy6., rern x6t, quy6t

clinh theo quy dlnh cua ph6p luQt b6o dam thr,rc hien nhi€m vu duoc giao.

Chuong IV
TO CHUC TH.|.I. C HIEN

Di6u 6. Trrich nhiQm thi hirnh

l. Cin cu chric ndng, nhiQm vr,r, QuyAn h4n vd co cAu t6 chirc cua Vdn

phong, \'in phong co tr6ch nhi6m ban hdnh quy dinh chuc n5ng, nhiQm vq, quy6n

han cta c6c don vi thuqc Vdn phong vd Quy ch6 ldm vi6c crja VEn phdng; ddng

thoi, bo tri cdn bQ, c6ng chuc, vi6n chric phi hgp voi trinh dQ chuy6n m6n, nghiQp

vu d6 thuc hi€n nhiQm vu theo quy dinh cta ph6p luAt.

2. Trong quri trinh thuc hiQn, n6u c6 v6n d€ ph6t sinh, kh6 khhn,, vudng

mic hoqc cir.r stra doi. bO sung, Vdn phdng chri tri, ph6i hqp v6i c6c c<r quan,

don vi li6n quan b6o c6o, d6 xu6t Uy ban nhAn d6n tinh xem x6t, quy6t Oi* ai6,
chinh" sua ddi. bo surrg Quy dinh ndy cho phu hqp vdr Linh hinh thr,rc ti6n vd quy

clinh cua ph6p luat hiOn hanh./.




