BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Ty do - Hanh phic

A -
So: 404 /QD-BKHCN Ha Néi, ngay o5 thang 02 nam 2020

QUYET DINH
Ve viéc ban hanh Quy ché tiép nhéin ho so, gidi quyet
va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira
tai Co quan B§ Khoa hoc va Cong nghé

BQ TRUONG
BO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Nghi dinh s6 95/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ctia Bo
Khoa hoc va Cong nghé;

Cén cir Nghi dinh s0 61/2018/ND- CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chinh phu vé thyuc hign co ché mét cura, mgt cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh (goi tit 1a Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP);

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 diéu
ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s6 673/QD- -BKHCN ngay 28 thang 3 nam 2019 cua
Bg truong Bé Khoa hoc va Cong nghé vé viéc thanh lap B phan Tiép nhin va
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai Co quan B Khoa hoc va Cong nghé (goi 1a B phan Mét cira);

X¢ét dé nghi cia Chanh Vian phong B,

QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché tiép nhén ho so, giai
quyét va tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cira tai Co
quan B§ Khoa hoc va Céng nghé.
Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong B§, Thu trudng cac don vi thuoc Bo, cong
chire, vién chue lam viée tai B6 phan Mot cua va cac to chite, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhur Diéu 3 (dé thye hién);
- B trudng va cdc Thir trrémg;

- Cong thong tin dién tr cua Bo;
- Luu: VT, V;x/
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BQ KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Tiép nhin hd so, gidi quyét va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh
theo co ché mot cira tai Co quan Bd Khoa hgc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 462/OD-BKHCN ngayel5 thang 0ndm 2020
cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trinh ty, thi tyc tiép nhan hé so, giai
quyét va tra két qua giai quyét thi tyc hanh chinh theo co ché mot cira tai Co
quan Bd Khoa hoc va Cong nghé; trach nhiém ctia can bg, cong chirc, vién chire
va cac co quan, td chirc, ca nhan c¢6 lién quan trong qua trinh tiép nhan ho so,
giai quyét va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

2. Thu tuc hanh chinh duoc tiép nhén hé so, giai quyét va tra két qua tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Co quan Bd
Khoa hoc va Cong nghé (sau day goi tit la Bo phan Mét cira) gom:

a) Tha tuc hanh chinh trong linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢
(trir thu tue hanh chinh thude thAm quyén giai quyét ctia Qu¥ Phat trién khoa hoc
va cong nghé qude gia va Cuc Thong tin khoa hoc va céng nghé quoc gia);

b) Thu tuc hanh chinh trong linh vyc nang lugng nguyén tir, an toan birc
xa va hat nhan,

3. Tha tuc déng ky xét tang Giai thuong H6 Chi Minh, Giai thudng Nha
nudc duge tiep nhan ho so t§1§ Bo phan MGat cira. Trinh tu, thi tuc giai quyét ho
so va tra két qua giai quyet doi véi thu tue hanh chinh nay khéng thuge pham vi
diéu chinh cua Quy ché nay.

Diéu 2. Doi twong ap dung

1. Cac don vj thudc Bo Khoa hoc va Céng nghé thuc hién giai quyét thu
tuc hanh chinh gém: Van phong B§; Vu To6 chic can bg; Vu Phap ché; Vu Ké
hoach - Tai chinh; Vu Thi dua - Khen thuong; Vu Khoa hoc Xa hi, Nhan van
va Ty nhién; Vu Khoa hoc va Céng nghé cac nganh kinh té - ky thudt; Vu
DPéanh gia, Tham dinh va Giam dinh cong ngh¢; Vu Cong nghé cao; 'VI,J Hop tac
quéc t&; Van phong cic Chuong trinh khoa hoc va céng nghé quoc gia; Van
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phong cac Chuwong trinh trong diém cap nha nudc; Van phong Chuong trinh
Néng thén - Mién nii; Vian phong Dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé;
Cuc An toan birc xa va hat nhan; Cuc Phat trién thi truomg va doanh nghiép
khoa hoc va cong ngh¢; Cuc Ung dung va Phat trién cong nghé (sau diy goi tht
la don vi chuyén mon).

2. Cong chirc/vién chire lam viée tai By phan Mot cira; can bg, cong chuc,
vién chire duge giao giai quyet thu tuc hanh chinh va céc t6 chirc, ¢4 nhin khéac
c6 lién quan dén viée giai quyét thi tuc hanh chinh.

Diéu 3. Nguyén tic tiép nhédn ho so, gidi quyét thi tuc hanh chinh

1. Khi ¢6 hd so giri dén Bé phan Mt cira (hé so gidy hodc hd so dién tir),
cong chirc thudng truc tai B§ phan Mot ctra ¢6 trach nhiém thong bao cho cong
chirc/vién chirc chinh thirc dugc cir tham gia Bo phan Mgt cira cua don vi
chuyén mén dé tiép nhan ho so tha tuc hanh chinh.

2. Ho so thudc thim quyén giai quyét cia don vi chuyén mén nao thi
cong chirc/vién chire dugce cir tham gia B§ phan Mét ctra cia don vi do ¢6 trach
nhiém tiép nhan hé so. Trudmg hop cong chirc/vién chire chinh thirc ving mit
thi cong chirc/vién chic dy phong duge cir tham gia B phan Mot cua co trach
nhiém tiép nhén hd so. Truong hop cong chire/vién chire chinh thirc hodc du
phong déu vang mat thi cong chirc thuong truc lién hé truc tiép voi Lanh dao
don vi phu trach dé chi dao, xtr ly tiép nhan ho so.

3. Can b, cong chirc, vién chirc duge giao nhiém vu hudng dan, tiép
nhdn ho so, giai quyét va tra két qua giai quyet thu tuc hﬁnp chinh tai tru s¢ Bé
phén Mot cira va tai don vi chuyén mon khﬁng duoc truc tiép giao dich, yéu cau
t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho so néu khong thong qua Bo phan Mot
clra, trir truémg hop phap luat co quy dinh khac.

4. Cac don vi chuyén mén phai bao dam xir ly hé so theo dung trinh tu,
thu tuc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat. Qua trinh giai quyét ho so
duge kiém soat thong qua Hé thong thong tin mét ctra dién tu cua B§ Khoa hoc
va Cong nghé.

5. Nghiém cdm moi hanh vi sach nhiéu, vu lgi, nhan qua (tién, hi¢n vat)
trong tiép nhéan ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho
ca nhan, t6 chuec,

Chwong 11
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Diéu 4. Tiép nhin ho so giai quyét thii tuc hanh chinh

1. Béi véi ho so duge ndp truc tiép tai Bo phan Mot cira (hd so gidy),
cong chire/vién chire cua don vi chuyén mén dugce cir tham gia B phan Mot cira
phai kiém tra, xem xét tinh ddy du, hop 1é ctia hd so; phéi hop véi cong chirc
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thuong truc quét (scan) va luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co so dir ligu
ctia Hé thong thong tin mét cira dién tu cua B Khoa hoc va Cong nghé:

a) Truong hop hd so khong thudc tham quyén giai quyét thi chuyén
cong chie thudng tric huéng dén té chire, c nhan dén co quan c6 tham
quyén giai quyét;

b) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo danh muyc tai li¢u
trong thanh phan hd so thi tuc hanh chinh da cong b hoic chura cung cap day du
thong tin theo biéu mau quy dinh thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién hd so dy du, chinh xéc mét 1an va néu rd 1y do tai Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay;

¢) Trudng hop hd so khéng dap tmg duge céc yéu cAu stra ddi, bd sung
trong thai han quy dinh thi cong chirc/vién chire tiép nhan hé so ldp Phiéu tir
chéi tiép nhan hd so theo Miu s6 03 tai Phy luc ban hanh kém theo Quy ché
nay, trong d6 néu rd 1y do tir chdi;

d) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc/vién chic
tiép nhan hd so lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo Méu s6 01 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Quy ché nay.

2. Déi véi hd so ndp théng qua dich vu buru chinh:

a) Truong hop hd so np théng qua dich vu buu chinh céng ich thi trinh
tur, tha tuc tiép nhan ho so duge thue hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Truong hop hé so duoc g thdng qua dich vu buu chinh dén Bo Khoa
hoc va Cong nghé (Vian thu Bd) hodc dén don vi chuyén mén giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc B, Van thu B hodc Van thu cua don vi chuyén mon c¢d trach
nhiém chuyén hé so con nguyén bi thu co dau cia buu dién ve B phdn Mot cira
ngay trong ngay ddi véi hé so nhan trude 16 gid hodc trude 9 gio clia ngay lam
viée tiép theo dbi vai ho so nhén sau 16 gitr clia ngay lam viée trude dé. Viée
giao, nhan ho so gitra Van thu Bg, Vin thu don vi chuyén mén v6i Bé phan Mét
cira duge thé hién trén S6 theo ddi hd so theo Mau sb 06 tai Phu luc ban hanh
kem theo Quy ché nay, trong dé ghi rd ngay, gid giao, nhén, chir ky va ho tén
day du ctia ngudi giao, nhan,

Trinh tur, thii tuc tiép nhén hé so duoc thyuc hién theo quy dinh tai Khoan |
Piéu nay.

3. Ddi v6i hd so ndp true tuyén thong qua Cdng Dich vu cong cia Bo
Khoa hoc va Céng nghé (hd so dién tir), cong chirc/vién chirc ciia don vi chuyén
mén tham gia B phan Mot cira phai kiém tra, xem xét tinh ddy du, hop Ié cua
hé so:

a) Truomg hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thuge thim quyén
giai quyét theo quy dinh, cong chire/vién chire tiép nhén phai cé théng béo, néu rd
n6i dung, ly do va huéng dan cu thé dé td chirc, ca nhén bd sung, hoan thién hé so
day du, chinh xdc mét 1an hodc thong béo tir chéi tiép nhén hé so;
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Viéc thong bao dugc thuc hién théng qua chic ndng cua Céng Dich vy
cong cua BO Khoa hoc va Céng nghé nhur giri thu dién tir hodc gui tin nhan dén
td chirc, ca nhdn;

b) Truong hop ho so day du, hop 18, cong chue/vién chire cua don Vl
chuyen mon tham gia Bo phan Mot cura tlep nhén hd so, thong bao vé viée tiép
nhén hd so va hen ngay tra két qua cho t6 chirc, ca nhan théng qua chirc ning
cua Cong Dich vu cong cua B$ Khoa hoc va Coéng ngh¢ nhu gui thu dign t
hodc gui tin nhiin dén t6 chire, ca nhan hodc céc hinh thirc khac theo quy dinh.

4. Mbi hd so thi tyc hanh chinh (hé so gidy va hd so dién tir) khi duge
tiép nhan s& c6 mot ma sé ho so thi tuc hanh chinh do Hé théng théng tin mot
ctra dién tir ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé cép tu dong:

a) Ma sb ho so thu tuc hanh chinh duge ghi trong Gidy tlep nhén hé so va
hen tra két qua. Cé nhén, t6 chire sir dung ma s6 hé so dugce cap dé tra ciru tinh
trang giai quyét thu tuc hanh chinh tai Cong Dich vu c¢ong qude gia, Cong Dich
vu cong cua By Khoa hoc va Cong nghé:

b) Ma s6 hd so thi tue hanh chinh duge thye hién theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 19 Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin
phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghj dinh
s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co che
mot cura, mot ctra lién thong trong glal quyét thu tuc hanh chmh (sau day goi la
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP), gdbm cac ky ty chix va sd, ¢6 céu triic nhu sau:

VIV2V3.Z1Z2.Y1Y2.MX1X2-YYMMDD-XXXX

Trong do:

- VIV2V3.Z1Z2.Y1Y2.MX1X2 la ma dinh danh don vi chuyén mon giai
quyeét tha tuc hanh chinh theo Quy chuan k¥ thuat quoc gia vé cau tric ma dinh
da'nhlvé dinh dang dir liéu goi tin phuc vu két noi cac hé thong quan ly van ban
va diéu hanh quy dinh tai Thong tu s6 10/2016/TT-BTTTT ngay 01 thang 4 nam
2016 ctua B Thong tin va Truyén thong;

- YYMMDD la ngay tiép nhan hd so, bao gdm 06 ky tu s6; trong dé: YY la
02 chir s6 cudi ctia nim, MM la 02 chix s6 cta thang, DD 12 02 chir s6 cua ngay.

- XXXX la s6 thi tu ho so tiép nhén trong ngay, gdm 04 ky ty sé.

Vi dy: Ma sb hé so thi tuc hanh chinh: 000.00.01.G06-201001-0001,
trong do:

+000.00.01.G06: 1a ma dinh danh ctia Vu Khoa hoc Xa hoi, Nhan vin va
Ty nhién theo Danh muc ma dinh danh céac co quan, don vi truc thu¢c Bo Khoa
hoc va Cong nghé tham gia két ndi, trao dbi van ban dién tir qua hé thong quan
ly vin ban va didu hanh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1665/QP-
BKHCN ngay 18 thang 6 nam 2018 cua B§ truong B§ Khoa hoc va Cong nghg;
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+201001: ngay tiép nhan hé so 1a ngay 01/10/2020;

+0001: 56 thir tu hd so'sé 1.

5. C4 nhan, té chirc ¢é nhu cau sao y ban chinh két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, B6 phan Mgt cira ghi rd so ngng vao Giay tiép nhan va hen tra két
qu.il, thuc hién sao chup tir ban chinh, lay chir ky, Qfm cua nguoi, co quan co
tham quyeén va tra cho ca nhan, t6 chic. Ca nhan, t6 chic ngp phi photocopy,
sao y ban chinh theo quy dinh.

Diéu 5. Chuyén ho so thii tyc hanh chinh

I. Ngay sau khi tiép nhan hd so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 4
Quy ché nay, cong chuc thuomg truc cua B§ phén Mot cua co trach nhiém
chuyen hd so gidy hodc dir liéu ho so dién tir (dugc t:ep nhén truc tuyén thong
qua Cong Dich vu cong cua Bd Khoa hoc va Cong nghé) dén don vi chuyén mén
giai quyét thi tuc hanh chinh va cac don vi ¢6 lién quan (néu cd) ngay trong ngay
lam viéc doi voi ho so tiép nhan trudce 16 gid hodc trude 9 gio cua ngay lam vige
tiép theo doi voi ho so tiép nhdn sau 16 gid cia ngay lam viée trudce do.

2. Viée c}}uyén dir lidu ho so dién tir duge tiép nhan tryc tuyén clia td
chire, ca nhdn dén don vi chuyén mon cé tham quyén giai quyet thong qua két
néi giira Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién tir ciia B Khoa
hoc va Cong nghé.

3. Viéc chuyén hd so gidy kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so theo Miu s6 05 tai Phu luc ban hanh kem theo Quy ché nay. Can bg, cong
chirc, vién chirc tham gia qua trinh glal quyét thi tuc hanh chinh phai ky, ghi
day da ho tén, ngay, gio giao nhan hé so trén phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hf"? so dugc chuyén theo ho so va luu
tai Bo phan Mot cira sau khi tra ket qua cho t6 chire, ¢d nhan.

Piéu 6. Gidi quyét thi tuc hanh chinh

1. Phén c6ng cén bo, cong chire, vién chirc giai quyét thi tuc hanh chinh:

a) Van thu cia don vi chuyén mén c6 trach nhiém chuyén ngay hé so cho
thu truong don vj hodc nguoi duge thu truong don vi uy quyén dé phan cong
ngudi giai quyét;

b) Thu truéng don vi hodic ngudi duge ty quyén phai thuc hién ngay viée
phén céng nguoi tryc tiép giai quyét. Trudng hop phén céng vé cac phong thi lanh
dao phong cé trach nhiém phéan cong cong chire, vién chire truc tiép giai quyét,

¢) Viéc phén cong, chuyén hd so dén cong chire, vién chirc tryc tiép giai
quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai diém a va diém b Khoan nay phai
duoc thuc hién ngay trong ngay d6i v6i ho so nhén trude 16 gio hodc trude 9
gi¢ cua ngay lam viée tiép theo ddi vdi ho so nhan duge sau 16 gidr cia ngay
lam viéc trude do.



2. Trudng hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai thdm tra, xac minh
hé so, lay v kién cla co quan, don vi co lién quan, can b, cong chuc vién chire
duge giao tryc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh thdm dinh, trinh cép c6 tham
quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cua dién tu;
chuyén két qua glal quyét thu tuc hanh chinh dén B6 phan Mét cira chim nhat
trude thoi han tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 01 ngay lam viée.

3. Trudmg hop thii tuc hanh chinh c6 quy dinh phai tham tra, x4c minh:

a) Can b, cdng chire, vién chire dugc giao xir Iy hé so phai tham tra, xac
minh, trinh cap c6 tham quyen quyét dinh va cdp nhat thong tin vao Hé¢ thong
thong tin mét ctra dién tur;

b) Qua trinh kiém tra, xac minh, lay y kién phai lap thanh hé so, luwu tai don
vi chuyén mon giai quyét thu tuc hanh chinh.

Truong hop can c6 mit cua té chirc, ca nhan dé tham tra, xdc minh hé so
thi phai cap nhat vé thoi gian, dia diém, thanh phan, ndi dung kiém tra, xac minh
vao co sa dir liéu cua Hé théng thong tin mot cira dién tir hodc thong bao cac ndi
dung trén cho B phan Mgt ctra trong trudng hop chua c6 Hé théng théng tin
mot ctra dién tur.

4. Trudmg hop thi tuc hanh chinh ¢6 quy dinh phai ly y kién hoac phdi
hop xir ly ciia céc co quan, don vi c6 lién quan:

a) Déi véi don vi ngoai By Khoa hoc va Cong nghé:

- Pon vi chu tri giai quyét thi tuc hanh chinh trinh cap c6 tham quyen guri
van ban xin y kién dén céc co quan c6 lién quan, trong d6 néu cy thé ndi dung
ldy y kién, thoi han ldy ¥ kién.

- Qua trmh lay ¥ kién ciia cdc co quan cé lién quan, cén bd, cong chire,
vién chuc tryc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh phai cdp nhét thuong xuyén,
diy du vé noi dung, thoi han, két qua lay y kién trén Hf; thdng théng tin mot
ctra dién tir va luu van ban lién quan vao ho so giai quyét thi tuc hanh chinh,

Truomg hop qua han ma don vi dugc ldy v kién hodic d& nghi phdi hop
chua ¢6 van ban tra 16i, don vi chu tri giai quyét tha tuc hanh chinh thdng bao
cho ngudi dimg dau B phan Mot cira dé phdi hop xir 1y;

b) DBéi véi cac don vi thudc Bd Khoa hoc va Cong nghé:

- Don vj chu tri giai quyét thi tuc hanh chinh gui théng béo dién tir hodc
van ban phéi hop xir ly dén cac don vi ¢o I'ién quan, trong d6 néu cu thé néi
dung lay v kién/noi dung phéi hop, thoi han lay y kién/thoi han phoi hop.

Qua trinh 1dy ¥ kién hoac phm ho'p xtr ly cua cac don vj ¢6 lién quan phai

dugc cap nhat thuong xuyén, day du ve ndi dung, thoi han trén He thong théng
tin mot cira dién tir va Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;



- Pon vi thude Bo dugc lay v kién hodc phdi hop xir Iy ¢6 trach nhiém tra
|61 cae nodi dung duge ldy y kién hodc phél hop xur 1y theo thoi han lay y kién
hodc phdi hop xir ly va cap nhét ndi dung, két qua tham gla y kién hogc phéi hop
xu ly vao Hé thdng théng tin mt cira dién tir hodic Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so. Truong hop qua han ma don vi duge lay y k1en hodc dé nghi
phdi hop xtr Iy chua cé vin ban tra 15i, don vi chu tri giai quyet thu tuc hanh
chinh théng béo cho ngudi dimg ddu Bo phan Mot cira dé phdi hop xi ly.

5. D6i vai ho so qua tham tra, xac minh, Iy v kién nhung chuwa du diéu
kién giai quyét, cong chirc, vién chirc béo céo cép c6 thim quyén tra lai ho so
kém theo thong bdo bing van ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay théng qua Bo phén
Mot cua. Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam vige ké tir
ngay tiép nhan hé so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé
ve thoi gian. Thoi han tir ngéy thong bao dén ngay nhan du hd so bd sung khong
tinh vao thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh.

6. Déi véi hd so khong du diéu kién giai quyét, don vi giai quyet thu tuc
hanh chinh tra lai ho so kém theo thong bao néu rd 1y do khong giai quyet dé gui
cho 6 chire, ca nhan thong qua Bo phan Mot cira. Thong béo duge nhép vao muc
tra két qua ctia Hé thong mot cira dién tir. Thoi han théng béo phai trong thoi han
gidi quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

7. D6i véi hd so du diéu kién giai quyét don vi giai quyét thu tuc hanh
chinh trinh Lanh dao B6 ky két qua giai quyet thu tuc hanh chinh nhung phal bao
dam thoi han trinh Lanh dao Bg cham nhat trude 03 ngay lam viée tinh dén ngay
phai chuyén két qua giai quyét tht tuc hanh chinh dén B phan Mét cira,

8. P6i vai ho so qua han giai quyet trong thoi han cham nhat 01 ngay lam
viée trude ngay hét han, don vi c6 thim quyén giai quyet ho so phai thong bao
bing vin ban cho Bé phan Mot cira va giri van ban xin 15i t6 chire, ca nhan,
trong do6 phai ghi r6 ly do qua han, thoi han dé nghi gia han tra két qua theo Mau
s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay. Viéc hen lai ngay tra két qua
duge thue hién khong qua mét lan,

Can cir Phiéu dé nghi gia han thoi gian giai quyét, Bé phin Mot cira didu
chinh lai thoi gian tra két qua xu ly trén Hé théng thong tin mét cira dién tir,
dong thoi gui théng béo dén to chirc, ca nhén qua thu dién t, tin nhan, dién
thoai hodic qua mang xa héi duge cip c6 thim quyén cho phép (néu cd).

Diéu 7. Tra hd so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

1. Sau khi ¢ két qua giai quyét, don vi chuyén mén giai quyét thu tuc
hanh chinh ¢6 trach nhi¢m chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé B
phén Mot cira (cham nhat trude ngay dén han 01 ngay dbi vai hd so di giai
quyet xong), cong chire thudng tric nhap vao He théng thong tin mét cira dién
tr hodc S4 theo ddi hd so (neu chua co Hé thong Mot cira dién tir) va thyc hién
nhur sau:
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a) E)on véi hd so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh cho td chire, ¢4 nhin tai Bo phian Mat cira; trudng hop td chirc, ca nhan
dang ky nhan két qua qua dich vy buu chinh cong ich thi viée tra két qua, thu
phi, 1& phi (néu cé) va cude phi duge thue hién qua dich vu buu chinh cong ich
theo quy dmh truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi viée tra két qua
théng qua Cdng Dich vu céng ctia Bd Khoa hoc va Cong nghé;

b) Déi véi hé so chua di didu kién giai quyét: Lién hé vdi to chirc, ca nhan
dé yéu cdu bb sung ho so theo théng bdo clia don vi chuyén mén giai quyét ho so;

¢) Bbi véi hé so khong giai quyét: Lién h¢ voi td chirc, ca nhan dé tra lai
hé so kém theo théng bao khong giai quyét hé so va néu rd 1y do;

d) Déi véi ho so qua han giai quyét: Théng bo thdi han tra két qua lan
sau va chuyén van ban xin 15i cta don vi chuyén mon cho to chire, ca nhan;

d) Dbi v6i hd so giai quyét xong trude thoi han giai quyét: Lién hé dé 16
chire, ca nhan dén nhéan két qua;

) Trudng hop 6 chiic, ca nhén chua dén nhan hd so theo gidy tiép nhan
hé so va hen tra két qua thi ket qua giai quyet ho so dugce luu gilr tai B§ phén
Mot cura.

2. Khuyén khich viéc tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh truéc théi
han quy dinh. Viéc tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh truge thoi han quy
dinh phai duge Bo phan Mot cura théng bao cho to chire, cd nhan biét trude qua
thu dién ta, tin nhin, dién thoai hodc qua mang xa héi duoc cép c6 tham quyén
cho pheép.

3. Trudng hop ho so ¢6 ban chinh hodc ban gdc da tiép nhén dé sao chyp,
d6i chiéu, xac nhén tinh xac thuc thi B phan Mat cira phai chuyén tra ban chinh
hodic ban gbe dé cho td chire, ca nhan tai thoi diém tiép nhan ho so, trir truomg
hop phap luat chuyén nganh co quy dinh khac.

4. Két qua giai quyét thi tyc hanh chinh cho t6 chirc, ¢4 nhan duge luu trix
tai Hé thong thong tin mét cira dién tir va tai BO phan Mdt cira dé phuc vu viée
sir dung, tra ciru théng tin, dir liéu theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 8. Phwong thirc nop phi, 1¢ phi

1. T chire, ca nhan ¢6 trach nhiém ndp phi, ¢ phi giai quyét thu tuc hanh
chinh di duoc quy dinh (néu cd) theo cac phuong thirc sau day:

a) Truc tiép nop tai Bo phan Mot ctra cho cong chire/vién chire cua don
vi chuyén mon tiép nhén hé so hodc chuyén khoan vao tai khoan phi, 1¢ phi
cua don vi chuyén mén giai quyét thi tuc hanh chinh (do6i véi don vj c6 tai
khoan riéng) hodc tai khoan cua Van phong Bg (doi voi don vi khong co tai
khoan riéng);



b) Truc tiép ndp hoidc chuyén khoan vao tai khoan ctia doanh nghiép cung
tmg dich vu buu chinh céng ich dé chuyén cho cong chirc/vién chire ctia dom vj
chuyén mén tiép nhdn hd so tai B6 phan Mot cira trong triudong hop thyre hién thu
tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich;

¢) Truc tuyén théng qua chirc nang thanh toan phi, 1€ phi cua Coéng Dich
vu cong cua B¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ va H¢ thong thong tin mét ctra dién tur
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

d) Thanh toan theo phuong thitc khiac do Chinh phi quy dinh tai Nghi
dinh vé thuc hién thu tuc hanh chinh trén maéi truong dién tu.

2. T6 chiic, ca nhan c6 thé lya chon viée ndp phi, 1¢ phi giai quyét tha tuc
hanh chinh bang phwong thirc khac theo quy dinh cta phép luat néu duge co
quan co tham quyén chap thuan.

3. Trong trudng hop khong ndp truc tiép thi chimg tir ndp tién, chuyén
khoan tién phi, 1¢ phi giai quyét thu tuc hanh chinh hogc bién lai thu phi, 1¢ phi
giai quyét tha tuc hanh chinh (néu c6) duge giri kém theo ho so dén B phéan
Mot crra.

Diéu 9. Trach nhi¢m cia cic co quan, to chire, ca nhan c6 lién quan
trong viéc tiép nhén hd so, giai quyét, tra két qua va luu triv ho so giai
‘ by 4 * r
quyét thi tuc hanh chinh

I. Truong hop xay ra sai sot trong két qua giai quyét thi tuc hanh chinh,
néu 13i thudgc vé can by, cong chuc, vién chire thi don vi chuyen mon giai
quyét thi tuc hanh chinh phai stra dbi, bd sung, bii bo, thay thé, dinh chinh sai
s6t (néu thudce tham quyén) hoac trinh Lanh dao B§ dé sua déi, b sung, béi
bo, thay thé, dinh chinh sai sét va phai chju trach nhiém va cac chi phi lién
quan dén sai sét do.

2. Pon vi chuyén mén ¢é trach nhiém bao quan, luu giir ho so giai quyét
tht tuc hanh chinh. Trudng hop hd so bi mét, bj that lac hodc bi hu hong trong
qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh thi don vi chuyén mén giai quyét thu tuc
hanh chinh, can bd, céng chirc, vién chirc 6 lién quan ¢é trach nhiém phéi hop
v6i 1 chire, cé nhan cé hd so, gidy t& bi mét, bi that lac hodc bi hu hong va co
quan, to chire ¢6 thdm quyén dé khéc phuc hiu qua; xdc dinh co quan, td chirc,
c4 nhin di lam mat, thét lac, hu hong ho so dé quy trach nhi¢m chi tra moi chi
phi phat sinh trong viéc xin cap lai ho 50, gidy to, céc trach nhiém khac co lién
quan va xin 13i t6 chirc, ca nhén vé su ¢ nay. Trudng hop can bg, cong chirc,
vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phép luét thi tiy theo tinh chéat, mirc d6 cua hanh
vi vi pham, tb chire, ca nhin ¢ hanh vi vi pham sé& bj xir ly theo quy dinh cuia
phap luat.

3. Viée Iuu trir ho so giai quyét thu tuc hanh chinh (dang gidy va dang
dién tir) duge thue hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
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Diéu 10. Xay dyng quy trinh ndi bj, quy trinh dién tir gidi quyét thi
tuc hanh chinh

I. Thu truong don vi chuyén mon giai quyét tht tuc hanh chinh ¢6 trach
nhi¢ém xay dung quy trinh néi bo giai quyet thu tyc hanh chinh, quy dinh chi
tiét cac buge va thoi han thue hién viéc tiép nhan, xir Iy hd so va tra két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh, trinh Lanh dao B phu trach linh vuc xem xét,
ky ban hanh.

2. Trén co s& quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh duge ban hanh,
thu truong dom vi chuyén mon giai quyét thi tuc hanh chinh c6 trach nhiém phéi
hop véi Trung tam Cong nghé thong tin va Vin phong Bd xay dung quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém cua Hé thong thong tin mot
ctra dién tir ciia B Khoa hoc va Cong nghé theo quy dinh tai Diéu 8 Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bg truong, Chu nhiém Vian
phong Chinh phii ban hanh Thong tr huémg dan thi hanh mét s6 quy dinh cta
Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Chwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 11. Ché dd bio cio

1. Cac don vi thudc Bo co trach nhiém bdo cdo vé tinh hinh, két qua thl,rc
hién co ché mdt cira trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét
cua don vj minh va gm vé Vin phong Bo dé tong hop, bao cao Lanh dao B§. Noi
dung béo céo duge bo sung vao Béo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém
soat thu tuc hanh chinh.

Céc quy dinh vé ky bdo cdo, thoi diém chot sé liéu, thoi han giri bdo cdo
dugce thuc hién theo quy dinh tai Piéu 30, Didu 31 Quy ché kiém soat tha tyc hanh
chinh ctia B§ Khoa hoc va Cong nghé dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1394/QD-BKHCN ngéy 28 thang 5 nam 2019 cua B truong B Khoa hoc va
Cong nghe.

2. Vian phong Bé (Phong Kiém sodt thi tuc hanh chinh) ¢6 trach nhiém
tong hop ndi dung, xdy dung béo céo vé tinh hinh, ket qua thuc hién co ché mét
clra, mot cura lién thong cuia Bo gui Van phong Chinh phi theo quy dinh.

Piéu 12. T6 chire thwe hién

|. Chanh Vian phong B¢, Thu truong cac don rvi thudc Bo va td chire, ca
nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thue hién Quy che nay.

2. Th}] trrong cac don vi thude Bo co trach nhiém phf‘i bién Quy ché nay
dén toan thé can bg, cong chiic, v1en chirc thude don vi va to chire, ca nhan lién
quan. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vuéng méc, cac don vi kip thoi
phan anh vé Vin phong B dé tong hop, bao cédo B truong xem xét, quyét dinh.
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‘ 3. Vin phong B¢ chiu trach nhiém theo ddi viéc thuc hién Quy ché nay,
tong hop, dé xuat Lanh dao Bo xur ly kip thdi nhitng vudng mac phét sinh trong

qua trinh thuc hién;x/

i

Chu Nggc Anh
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PHU LUC
Danh muc cdc biéu miu gidi quyét thi tyc hanh chinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 402/QP-BKHCN ngayd5 thang O ndmeL40
cua Bo truong Bé Khoa hoc va Cong nghé)

TT | Danh muc biéu miu NoQi dung
1 Mau s6 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 Mau s6 02 Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hé so
3 Mau sé 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 Mau s6 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5 Mau s6 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
6 Mau s6 06 S6 theo dbi ho so

=



Maiu s6 01

BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN MOQT CUA CO QUAN BQ Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:..../BPMC i ngay ...... thang ... ... nam

Bo phan Mot cira Co quan By Khoa hoc va Cong nghé:

TiEP NAN DO SO CUAT 1.t eeeieeiereeeee st e e e et ee e s et eee e e e e e e e e e e saasneessaens
2 T o B A e e e R e Lo D ey S S S e SO E R R (e e (e e
S6 dien tho@it cooevevevereereiieiiiiieiieieiiin, Email: oooovieieeiiiieiiiiiiieeiiieeeeens
N6i dung yéu cau giai quyét: ...............................................................

1. Thanh ph?m ho so ngp goém:

i i 86 bin
STT Thanh phan ho so
Chinh Sao
1
2
3
4
5
2. 86 lugng hd s05.evnven... (bo)
3. Thoi gian giai quyét hé so theo quy dinh la: ............. ngay
4. Thoi gian nhan hd so: ....... gio........ phut, ngay ...... thang .....nam.........

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio... phut, ngay. ...thang...nam....

6. Pang ky nhén két qua tai: : - B phan Mot ctra Co quan B§ KH&CN M

I

- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich

8. Sao y ban chinh két qua TTHC:.........cocvvennn.., ban. Gia:.......dong/ban,

2
s



NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dugc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho 16
chire, ¢ nhan ndp ho so trong trudmg hop ndp trye tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong
ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg; mét lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét ho so va dugce luu tai Bd phian Mt cira;

- T6 chire, ¢4 nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai B phin Mét cira hoic tai nha hodc
tru & ciia t6 chire qua dich vu buu chinh cong ich.

Lwu y: Khi dén nhin két qua, Quy vi vui long mang theo Gidy nay, Gidy dy quyén
(néu nhin thay) va thé cin cuwoc/chirng minh nhin dan (ban chinh).

A



MAu sb 02
2.1 Méu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so (doi véi ho so trong qud trinh

tiép nhan tai Bg phdn Mot cira)

BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN MQT CUA CO QUAN BQ Poc lap - Ty do - Hanh phie
S6:...../BPMC otereenneenny NGOV thang ...... nam ......

EIFBICIE, coiviiiaiiorscarccorsinm aowe sivisare.iivs otonmsadbeatamsnn /654 oo o 510 Bl 6610160 SR O T0 AL 030 A AEDBID-5 B
SO dien tHOal: ... iaiveisiseisieisinosciessononsss 211 e e e e b e
NOUAUNE Veu CAUIBIGUYBES <.coon wisimmsmiinsasvss s s ks aasosain s nse suweres s

Yéu cau bd sung, hoan thién hé so gbm nhitng ndi dung sau:

-------------------------------------------------------------------------------------------------

p
Ly 6 L0 S

Trong qua trinh hoan thién hé so né_u ¢ vudng mic, Ong/Ba lién hé véi ...... 56
diénthoai .....vvovvvvvrnneiiinnnannn. dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(.K}" va ghi rd ho tén) L
(Chit ky s6 cua Nguoi huomg dan néu la

biéu mau dién tir)
,MJ%



2.2 MAu Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thi¢n ho so (doi véi ho so trong qua trinh
giai quyét thi tuc hanh chinh tai don vi chuyén mon)

BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI GIAI QUYET THU TUC Poc 1ip - Tw do - Hanh phiic
HANH CHINH

86:..../HDHS e veery NGAY ... thANG ... ... NAM ... ..

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

B Khoa hoc va Cong nghé da tiép nhan hd so clia ca nhan/td chire:.......voveven....
Do ong/ba:.....ccvveverannnnn. dai dién cho (16 ChTC). .. evvveeeeceeeeeineeraenieaes nop
5 1=
S6 &18n0 thoals . cuws s ssesvesssinessnss s e ssisse a3 Bmails. o cosvnianavmicaimim sevsmassda sen i

-~ ; x b ) ; a ~ -~
Yéu cau bo sung, hoan thién ho so gom nhirng ndi dung sau:

................................................................................................

155 e [

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c¢6 vudng mic, ca nhan/td chic lién
L3, (S p— s6 dién thoai «.....o.oeevveenn. dé dugc hudng din.
Hé so cta ca nhan/té chire s& dugc tiép tuc giai quyét theo quy dinh khi Bo

phan Mgt cira Co quan B§ Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan day du cac ndi dung
yéu cau bo sung theo Thong bao nay./.

Nai nhin: Thi truémg don vj gidi quyét TTHC
- Nhuthong bao; (Ky tryc tiep (doi voi Cuc, VPDK) hodc

dong dau, ghi day di chirc danh, ho tén)

b
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Mau sb 03

BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN MOQT CUA CO QUAN BQ Pic ldp - Ty do - Hanh phic
S0..-dBPMC = Liicases ngay ... thang ... ... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B& phan Mgt cira Co quan B§ Khoa hoe va Céng ngh@...........oooiiiiiiiiniin
THepNhBOTNO SO CHAT . cuiuvossssivvivensn vovabaneres sussseramssenseomnso st omapyy casaspesons

EIRRICHT -.vivairom sismrmmmim e A smisoimismmsmins um smenorme w A A0 ks 9 wio 0 S35 5 G S v g e SR 9 e

Qua xem xét, B6 phan Mat cira Co quan B Khoa hoc va Cong nghé thong
bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay vdi ly do cu thé nhu sau:

.................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

Xin théng bao cho Ong/Ba duge biét va thyc hién./.

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chii: Phidu dugce 1ap thanh 2 lién; mét lién giao cho td chirc, ¢4 nhin ndp hé so trong truémg
hop nép true tiép, ndp qua dich vu buu chinh cdng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg;
mot lién duge luu tai B phdn Mot cura.
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MAu s6 04

BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI GIAI QUYET THU TUYC Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
HANH CHINH
$6:..../PXL s covens TGV wvecess thang ... ... nan ... ...

Kinh gt . cocisinoisseimmains e saminsiis i spes
Ngay...... bz T , BG phan Mot cira Bo Khoa hoc va Cong nghé tiép
nhén giai quyét hd so thi tuc hanh chinh ........................ cua ca nhan/to chuc,

Tuy nhién dén nay, (tén don vi giai quyét TTHC) chura tra két qua giai quyét
hé so ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhén hé so va tra két qua.

Su chdm tré nay da gay phién ha, tn kém chi phi, cong sirc ctia ¢4 nhan/td
chire nop ho so.

(Tén don vi giai quyét TTHC) xin 15i ca nhan/t6 chire va s& tra két qua giai
quyeét vao ngay....thang.....nam.......

Mong nhén duge su thong cam cua Quy (ca nhan/td chirc) vi sy cham tré
nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)



Miu sb 05

BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN MQT CUA CO QUAN BQ Poc lip - Ty do - Hanh phiic
S6:..../BPMC
, Rgay ... thang ...... nam ... ...

Gidy tiép nhan hd 5o va hen tra K&t qUA S0:....evvvvvrveniiieriiincieecree s e oo
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:.........covvviiiiiiieeiricrivi i eeresiaee:
Coquan phdi hop @ial QUYL RO SO ... oivvvveriiisieiesiaseescesnesieneesnessesssressnns
NOQI DUNG/KET QUA
TENB%(:‘%‘;AN ? THOT GIAN GIAO, NHAN HO SO GIAI QUYET HO SO
(trudc han/ding han/qua han)
Buére 1 Chuyén hd so tir B§ phan M{t cira dén don vj chuyén mén
(18}(31;;?3) .. IO ... p’:ﬂ?f- ngay ...thang ...né:rn...
2. Nhén (Van the Nguai giao Nguoi nhén
don vi chuyén (Ky va ghi rd ho tén) | (Ky va ghi ré ho tén)
mon):
Burde 2 Phén cong chuyén vién xir ly ho so

1. Giao (Lanh

- gilo ... phut ngay ...thang ...ndam...
dao don vj): & P &% &

Nguoi giao Nguwdi nhin
2. Nhén (Céng (Ky va ghi ré ho tén) | (Ky va ghi rd ho tén)

chire giai quyét):

Budc 3 Trinh Lanh dao don vj xir ly

I. Giao (cong

) , 5 .. ZI0 ...phut ngay ...thang ...ndm...
chiee giai quyeér): = = - 2

Nguoi giao Ngudi nhan
2. Nhin (Lanh (KY va ghira ho tén) | (Ky va ghi ro ho tén)
dao don vi):
Phéi hop véi cic don vi ¢6 lién quan thude By (néu c6) (nhw bude 2
Bude 4 va bude 3)




Bude 5 Trinh Lanh dao Bj (néu co)

1. Giao (céng

I i ...gI0 ...phit ngay ...thang ...nam...
chire giai quyer):

Negwdi giao Ngwdi nhin

2. Nhén (Phong | (Ky va ghi 16 ho tén) | (Ky va ghird ho tén)
Tong hop - Thue
ky):

1. Giao (Phong

v — $o - } 4 A - P N .
Téng hop - Thu gio ...phut ngay ...thang ...ndm

ky): Nguoi giao Nguwdi nhan
(Ky va ghi rd ho tén) | (Ky va ghi rd ho tén)
2. Nhan (cong
chire gidi quyér):

e Chuyén két qua tir don vi chuyén mén dén B$ phin Mot cira

1. Giao (don vi | ...gio ...phut ngay ...thang ...ndam-...
chuyén mon):

Nguoi giao Ngudi nhén
2. Nhéan (Ky va ghi ré ho tén) | (Ky va ghi ré ho tén)
(BPMC):
Ghi cha:

- Trudng hop hé so duge chuyén qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6
45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhin hd so va viéc ky nhan thé hién trong hoa don
cia co quan Buu chinh;

- Két qua gidi quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ghi khi nhan ban giao hd so;

- Truomg hop Hé thng théng tin mot cira dién o chua van hanh, ngudi giao va ngudi
nhén phai ky va ghi r6 ho tén. Khi H¢ théng thong tin mot cira da van hanh, viée luu vét
duoc thye hién tr dong va thé hién trén miu phiéu dién ti.

e




Maiu s6 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phic

BQ KHOA HQC VA CONG NGHE
BQ PHAN MQT CUA CO QUAN BQ

S6:..../BPMC , Ngay ... ... thang ...... nam
SO THEO DOI HO SO
A - A -
. Co Nhin va Tra ket qua
Tén t6 {E;a x quan H Ph
STT | M2 | TenTTHC | chic,cd | %0 | chitri | ypa | o | Trd | @ oromg|
ho so dién Nhin | tra £ thire Ky
nhén . giai 2 £ ket a
thoai & ho so | ket ai nhin | nhén
mye quai q két qua
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Ghi chii: S6 theo ddi hd so duoc lép theo timg linh vue hodc nhém linh vyre tai BO phin Mat

cj:ﬁ/



DANH SACH

CAC DON VI PAU MOI PHOI HQP TO CHUC BQ PHAN MOT CUA

TAI KHOI CO QUAN BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

STT

DPon vi ddu moi phdi hop

Vu Phéap ché

B | —

Vu Té chirc cén bd

Vu Ké hoach - Tai chinh

Vu Thi dua - Khen thudng

Vu Khoa hoc xa hoi va Tu nhién

Vu KH&CN cac nganh kinh té - ky thuat

Vu Danh gi4, Tham dinh va Giam dinh céng nghé

QO |~y v| W |

Vu Cong nghé cao

Vu Hop téc quéc té

Vin phong céc chuong trinh KH&CN quéc gia

11

Vin phong céc chuong trinh trong diém cap NN

12

Van phong Noéng thon mién nui

13

Van phong Dang ky hoat dong KH&CN

14

Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép KH&CN

15

Cuc An toan buc xa va hat nhan

16

Cuc Ung dung va Phat trién cong nghé






