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Sé.ﬁ 05 4;f-:ran-lh]]il:nl[:r Ha Ngi, ngay of thdng Fndm 2013
QWET DINH

"I.-"e: wm: h-..'ln hinh Quy ché phoi hgp trién khai thye hign HB thing phiin
mém cap gidy chimg nhiin ding ky kinh doanh qua mang r.:ap Juan/buyén
trén dia ban thanh phd Ha Nai

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can et Ludt Té chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cif Ludit Doanh nghiép ngay 29/11/2005;

Cin oir Nghi quyét sé 15/2008/NQ-QH12 ngiy 29/5/2008 cia Quéc hdi
nuée Cong hoa X3 hai Chi nghia Viét Nam vé vige digu chinh dia giéi hanh
chinh thanh phd Ha Néi va cie tinh ¢6 lién quan;

Ciin it Nghj dinh s6 43/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ciia Chinh phi vé
déng ky doanh nghigp;

Can cir Nghj dinh s6 102/2010/NB-CP ngay 1/10/2010 cia Chinh phi
huémg dan chi tiét thi hanh mét s6 didu cia Luét Doanh nghiép;

Cin cir Quyét dinh s6 419/QD-TTg ngay 11/4/2012 cia Thi tudng
Chinth phi phé dityét Dé 4n dbi méi quan 1y nha nudc ddi véi doanh nghiép sau
khi dang ky thanh lap véi muc tiéu ndng cao hiéu qué, hidu lue cia cong tic
quan Iy nha nwrée dbi voi doanh nghiép sau khi ding ky thanh 1ip;

Cin of Théng tr s6 01/2013/TT-BKH ngay 21/01/2013 cia Bj Ké
tiogch va Déu tw hudng din vé ding ky doanh nghiép;

Cén cir Chi thj 13-CT/TU cia Thanh uy ngay 09/6/2009 vEé ting cudmg
sy 1anh dao cia cic cip uy Dang vé viée (mg dy phat trién céng n ghé thong
tin trong cac co quan Pang, Nha nude, Mt trin To quéc va cic doan thé chinh
tri-xd h{i thanh ph:} Can cir Ké hoach s6 80/KH-UBND ngay 10/6/2009 cia
UBND thanh pho Ha Ngi vé img dung Cong nghé thong tin trong quan Iy nha
nuéc trén dja ban thanh phi dén nim 2010, dinh hudng dén nim 2015;

Cin cfr Quyét dinh s6 4092/QD-UBND ngay 17/9/2012, vé viéc phé
duyét K& hoach phiin bé kinh phi Chweng trinh Ung dung Céng nghé théng tin
trong hoat déng cia co quan nha mrdc thanh phé Ha Noi nam 2012;

Xét dé nghj ciia Gidm déc $& K& hoach va Péu tur tai To trinh s638%TTr-
KH&DT ngay 46 / 6 /2013,




QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché phdi hop trién
khai thuc hién Hé théng phan mém cdp gidy ching nhdn dang ky kinh doanh
qua mang cdp qudn/ huyén trén dia ban Thanh phé Ha Noiv.

Piéu 2. Quyét dinh co hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Van phong UBND Théanh phd; Giam ddc cac S&, Ban,
Nganh, Chu tich UBND céac quén, huyén, thi xd va Thu trudng céc co quan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./y

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; KT. CHU TICHE 7
- Chu tich UBND TP; (dé bic) :

- Phé Chu tich UBND TP;
- VPUBTP: CPVP, phong TH;
- Luu: VT,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phie

QUY CHE

Phéi hep trién khai thwe hién He théng phin mém cép gidy chu’ng nhan
dang ky kinh doanh qua mang cap Quin/ Huyén thudc Thanh phé Ha Noi.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 4oSYOD-UBND ngay o thang # nam 2013 cia
UBND thamh phé Ha Néi)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung
1. Pham vi:

Quy ché nay quy dinh co ché phéi hop va trach nhiém gilta cac ¢o quan co
lién quan trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé dang ky kinh doanh d6i
v6i Ho kinh doanh, Hop tac x&, chi nhénh, van phong dai dién thanh lap va hoat
dong theo ludt Hop tdc x4, ludt Doanh nghiép trén He théng phan mém cép gidy
chimg nhén déng ky kinh doanh qua mang cap quin/ huyén trén dia ban thanh
phé Ha Nbi.

2. Poi twong dp dung:

a. Quy ché nay ap dung déi vdi to chiic, ca nhan ding ky kinh doanh khi
t}{énh 14p HO kinh doanh, Hop tac x4, chi nhanh, vdn phong dai dién hodc thay
doi ndi dung dang ky kinh doanh.

b. Céc can bd cong chirc, vién chue dang lam viée tai cac phong Tai chinh
- K& hoach ( hodc phong Kinh t&), b phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh thuge linh vuc dang ky kinh doanh; cdc ¢4 nhan duge Uy quyén
giai quyét thii tuc hanh chinh linh vyc ding ky kinh doanh cua cac don vi quén,
huyén, thi x&; cac S&, Ban nganh lién quan thudc thanh phé Ha Nai.

Piéu 2. Nguyén tic thie hién:

1. Diéu kién cip Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh (PKKD) déi véi
Hd kinh doanh, Hop tic x4, chi nhéanh, vin ph(‘)ng dai dién thanh 18p va hoat
dong theo Luét Doanh nghiép, Luét Hop tic x4 va cac van ban quy pham phap
luat cdn hiéu luc hudng dan thi hanh;

2. Thuc hién ¢4p nhit theo Quyét dinh cia Chu tich UBND Thanh phd débi
véi cac thl tuc hanh chinh thudc linh viee PKKD cap quén, huyén va quy dinh
cua cac co quan ¢o lién quan.




3. Hé thdng phan mém ding ky kinh doanh cAp quén huyén dugc xay
dung theo nguyén tic tip trung co s¢ dir liéu hg kinh doanh, hop tac x4, chi
nhanh va vin phong dai dién tai S¢ K& hoach va Pu tw Ha Noi.

Piéu 3: Gii thich tir ngir

1. “Hé thong phin mém cip Gidy chimg nhin dang ky kinh doanh
qua mang ¢Ap quén, huyén, thi xa trén dia ban Thanh pho Ha Noi”: 1a Hé
théng théng tin dich vy cng muc 3 phyc vu cong tic ding ky, tiép nhan, cép va
quan 1y c4c loai hinh ding ky kinh doanh: Hé kinh doanh, Hop tac x&, Chi nhanh
va Vin phong dai dién (sau ddy goi chung la doanh nghi¢p) dugc quy dinh tai
Nghi dinh 43/2010/ND-CP ngay 15/04/2010 cua Chinh phu vé dang ky doanh
nghiép va Thong tu 01/2013/TT-BKH ngay 21/01/2013 cta BS Ke hoach va Pau
tu hudng din vé dang ky doanh nghiép. Hé théng bao gbm cac céu phan co ban:
Cong théng tin ding ky doanh nghiép; Co s¢ dit liéu ciia Thanh phd Ha Néi vé
dang ky kinh doanh (H$ kinh doanh, Hop tdc xd, chi nhdnh, vdn phong dai dién
thanh ldp va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép, Ludt Hop tdac xd), chuong
trinh tng dung phuc vu cép gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, quan ly doanh
nghiép thude 29 quan, huyén, thi xa trén dia ban Thanh phé va Ha tAng k¥ thuat
Hé théng.

La h¢ thong thong tin dé cac can bod cdng chirc thugc UBND cac quén,
huyén, thi xd tiép nhan hd so, thu ly va tra két qué gial quyét cac thu tuc hanh
chinh vé& dang ky kinh doanh; cédc t6 chirc, ca nhan thyc hién déng ky doanh
nghiép qua mang (hodc truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tyc hanh chinh), truy cap thong tin vé dang ky doanh nghiép dé phuc vu cong
tac cip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghIep cia co quan déng ky kinh doanh,
khai thac va cong bb cac ndi dung thong tin vé ding ky doanh nghiép.

2. “Ha ting k¥ thuat Hé thong” la tap hop cac thiét bj tinh toan (may
chii, may tram), thiét bi ngoai vi, thiét bi két ndi mang, thiét bi phu tre, mang noi
bd, mang dién rong.

3. “Co quan quan ly va van hanh H¢ thong” 12 S& K& hoach va Péu tu
thanh phé Ha Nbi, B4 phan tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh va cac
phong Tai chinh Ké hoach (phong Kinh té) thuéc UBND cac quan/ huyén, thi xa
trén dia ban Thanh phb Ha Nai.

4. “Nguwoi sir dung Hé thong”: 14 cac can bd, cong chirc Bd phén tiép
nhan va tra két qua hd so hanh chinh va cac phong Tai chinh Ké hoach thudc
UBND céc quén/ huyén, thi xa trén dia ban Thanh phd Ha Ngi, can bo cong chirc
S& K& hoach va Dau tu Ha Noi khai théc, quan ly va van hanh Hé théng; t6
chuc, ca nhan ding ky doanh nghlep qua mang dién t, nguoi tra ctru thdng tin
dédng ky doanh nghlep, cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép hojc tim hiéu
théng tin khic vé dang ky doanh nghiép trén cong thoéng tin didng ky doanh
nghiép Thanh phd Ha Néi.

Piéu 4. Thoi gian chinh thire sir dung phan mém:

Thoi gian chinh thuc 4p dung phén mém cép gidy ching nhin ding ky
kinh doanh trén toan dia ban Thanh pho tr ngay 01/7/2013.
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 Diéu 5. Thoi gian gii quyét - Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh
ve dang ky kinh doanh:
1. Thoi gian giai quyet cac thi tuc hanh chinh: Thai gian giai quyet thu

tuc hanh chinh DKKD cap Quén/Huyén: Trong thoi gian 05 ngay (cho cd ho so
qua mang va hé so nép truc tiép, khéng ké cdc ngay nghi 1€ theo quy dinh).

2. Két qua giai quyét cac thi tuc hanh chinh:
 a. Truong hop hé so @i hop I¢: 12 “Giay chimg nhan dang ky kinh doanh”
doi véi (H9 kinh doanh, Hop tac x&) hoac “Gidy ching nhén dang ky hoat dong”
doi vai (chi nhanh, van phong dai dién).
b. Tmo’ng hop ho so chuwa hop I¢: 1a “Thong bao yéu céu sira d01 bd

sung hd so” cta don vi cip Gidy ching nhan ding ky kinh doanh dbi v6i td chire
va ca nhan dang ky kinh doanh.

Chuong 11
HE THONG MANG THONG TIN
Diéu 6. Hé thong mang ndi bj:

1. Hé théng mang ndi bd cua cac don vi trién khai phin mém ding ky kinh
doanh qua mang cap quén, huyén phai dam bao hiéu ning cho cac ng dung, kha
ning san sang va dam bao an toan hé théng.

2. Dam bao két ndi lién tuc voi hé théng mang WAN cia Thanh phé.

Pidu 7. Yéu ciu ha ting k§ thuit cia Hé thong:

1. Mbi nguoi dung co t41 thidu mot niut mang, ¢é nit mang du phong; méi
phong lam viéc c6 toi thiéu 1 may in.

2. H¢ thong mang hoat dong lién tuc, nhanh, 6n dinh va an toan, dap ting
duoc yéu cdu vé théng lugng cho céc (mg dung nghiép vu, hé théng.

3. C6 cac giai phép kiém soét viéc truy cip mang dém bao céac quy dinh vé
an ninh, cac chinh sadch bao mat.

4. Tuan theo cac tiéu chudn vé bim déy, dan nhan, chuan cap mang, cach
thirc di ddy, dau ndi, phin bd mit mang. Day mang, ddy dién khong chéng chéo
1én nhau va phai dugc bao vé khoi su pha hoai hodc can thiép trai phép. Han ché
di ddy mang xuyén qua nhitng khu vuc c6ng cong.

5. Viéc thiét ké, lap dat phai dam bao kha nang mé rong, thudn tién trong
quan 1y, str dung va khic phuc su cb.

6. Cac may tinh ngudi sir dung duge cai dat Hé diéu hanh Windows XP,
Windows 7 hodic cdc phién ban mai hon, kém theo céc trinh duyét web pho
thong (IE, FireFox, Google Chrome, ...) céc Umg dung vin phong va bd gb tiéng
Viét theo tiéu chudn Unicode.

. Dugc cal dat cac chuong trinh phong chéng virus, phong chéng cac phin
mém gian diép, keylog, ...




Chuong 111
TRINH TU, THU TUC CAP PANG KY KINH DOANH

Didu 8. Hoat dong ciia phdn mém:

1. Hé thdng phén mém cap gidy chimg nhén déng ky kinh doanh cép quén
huyén 14 dich vu céng mic 3 gém 2 phén chirc néng chinh: phin cip dang ky
kinh doanh offline (phuc vu ¢dng dan nép hé so truc tlep tai BPMC) va phén cip
dang ky kinh doanh online (cho phép nguoi dén ¢é thé thyuc hién ding ky thanh

1ap Hd kinh doanh, Hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién hodc thay d6i noi
dung dang ky kinh doanh qua mang).

2. Qua trinh trao dbi, téng hop thong tin trén phé”m mém duoc thuc hién
theo hai chiéu:

a. Cac quan, huyén truy cip vao phan mém thong qua mang WAN cua
Thanh phé do S& Théng tin Truyen thong xdy dung dé cap nhit, cap glay chimng
nhén dang ky kinh doanh, dé& quan 1y, tdng hop bédo céo theo yéu cau, ddng thoi
truy cap vao phin mém dé theo déi quan 1y cac Doanh nghiép hoat dong trén dia
ban ctia mdi quan, huyén do S& Ké hoach va Pau tu Ha Néi cdp gidy chimg nhén
ding ky kinh doanh.

b. Cap Thanh phé truy cip vao phan mém dé quan ly, tong hO’p bao cao
tinh hinh cdp GCN DKKD trén toan dia ban theo dinh ky hodc khi ¢6 yéu cau.

3. S& K& hoach va Dau tu Ha Npl thuc hién nhiém vu duy tri, chinh stra va
cép nhdt cidc mau bi€u khi co thay doi vé Van ban quy pham phap ludt cé lién
quan hodc yéu cau tlr cdc quén, huyén.

Pidu 9. Trinh tw, thii tuc cip ding ky kinh doanh:

1. Tiép nhén hd so ndp truc tiép tai B4 phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh:

a. Bwde 1: Cong dan ndp hé so truc tiép tai B phdn mot ctra duge can bd
tai BPMC tiép nhén, in Gidy Bién nhén tra cong dan dong thoi chuyén (ban
giao) ho so (cd trén phan meém va hé so céng dan ngp truc tiép) dén phong Tai
chinh Ké hoach;

b._Bwée 2: Lanh dao phong Tai chinh Ké hoach truy cdp vao phé"m mém,
cdn ctr danh sach ban giao ho so tir B§ phén mot clra dé phan cdng can b thu ly
ho so trén phan mém;

c. Bwée 3: Can bo thu Iy kiém tra tinh hop 18 ciia hd so theo phan cong:

- Néu hé so la hop Ié: cén bd thu 1y tién hanh cép nhat tiép cac thong tin
ctia ho dang ky kinh doanh ¢4 thé, bop tac x3 vao phan mém, bam chuyén dén
Trudng phong dé kiém duyét.

- Néu hé so chira hop 1¢: can bd thu 1y dir thao thong bao d& nghi b sung
hd so, bAm chuyén dén Trudng phong dé kiém duyét.




d. Buére 4: Trudng phong dang nhip vao phin mém dé kiém duyét cac noi
dung do chuyén vién du thao: ddng y/ khéng dong v - duyét hd so;

e. Bude 5: Can bo thu ly can ¢l vao ¥ kién “da duyét” ctia Trudng phong
dé tao ma s& PKKD - in Gidy chimg nhan PKKD hoic in Théng bao b sung ho
50.

f. Bwée 6: Trudng phong kiém duyét lai hé so va ky GCN PKKD hoic ky
Théng bao bd sung hé so; Bim chuyén hd so di duyét qua bd phan “mét cira”
trén phén mém, thoéng tin vé& trang thai ho so dugc cip nhat ddng thoi trén
website dé céng dan tra ciru qua mang.

g. Bude 7: Tra két qua tai B6 phan “mét cira”: cong dén ky nhan két qua
14 Gidy chimg nhan PKKD (néu hé so hop 1é) hoic Théng bdo bd sung ho so
(néu hé so chiea hop 16) sau khi d3 ndp 1¢ phi theo quy dinh hién hanh.

2. Tiép nhan hé so ding ky qua mang Internet:

Qué trinh tiép nhan va xir 1y hé so duoc ké khai qua mang gbm 7 budc
chinh:

a. Buéc 1: Cong dan truy cip vao website phan mém DKKD qua mang,
ding ky tao tai khoan cé nhén (cé thé sur dung tai khodn nay ldu dai dé giao dich
qua mang).

- Chon loai hinh thuc hién - nhép théng tin vé hé so ding ky kinh doanh
theo hudng dan tai website.

- B4dm gri hd so trén hé thdng, ddng thoi s& nhan dugc théng tin xac
nhin cung s gidy xac nhdn va sir dung tai khoan ca nhén dugc cap dé truy cap
vao hé thong theo ddi tinh trang, chinh stra hé so khi ¢é théng tin phan hoy;

Cdn b¢ tai B phdn mét cua rié’p nhdn qua mang, kiém tra ddu muc cac
loai gidy to theo quy dinh d6i vdi cac loai thu tuc, chuyén (ban giao) ho so (da
du dau muc giay to theo quy dinh) trén phan mém dén phong Tai chinh Ké
hoach;

b._Buwéde 2 - 6: Viée xir ly cdc cbng doan tiép theo ctia hd so dugc ké khai
qua mang tuong ty nhu qua trinh x ly hd so duge tiép nhén truc ti€p tai B
phén “mat ctra”.

c. Buge 7: Tra két qua:

+ Néu hé so khong hop 1é: BS phan “mét cira” bAm chuyén trén phian mém
tra cong dan Théng bdo bé sung ho so thdng qua tai khoan cia minh.

+ Néu hé so hop Ié: Can b thu ly in gidy ching nhén ding ky kinh doanh
trinh 1anh dao ky phé duyét; céng dan in Gidy théng bio hé so di hop 18 (nhin
duge tir Hé thdng théng qua tai khoan di ding ky) va mang téi Bo phan “mét
clra” dé nhan Gidy Ching nhé4n dang ky kinh doanh.




Bo phin “mét cira” kiém tra chimg minh thu nhan dan, can cir mi sb gidy
x4c nhan ma hé théng da cip cho cong dan va in Gidy dé nghi ding ky kinh
doanh trén phin mém, yéu ciu céng dan ky va ghi r ho tén trén Gidy dé nghi;
Tra Gidy chimg nhan DKKD cho céng dan sau khi da ndp 1€ phi theo quy dinh.

* H6 so ddng ky qua mang 13 hop 18 s& duge hé théng tu dong cép nhat
thong tin vao hé thong phan mém phuc vu tac nghiép ndi bd.

2. Thi tuc tam ngirng hoat dpng va thu tuc gidi thé:

Céc budc tiép nhan hd so, tra két qua tai Bo phan mét cira va cac budce xir
Iy ho so tai phong Tai chinh — Ké hoach tuong tu nhu d6i voi mét ho so ding ky
kinh doanh thong thudng, tuy nhién ket qua gidi quyét s€ 1a thong bao tam ngung
hoat déng hodc thong bao giéi thé.

Didu 10. Két ndi, sir dung phin mém:

Viéc két ndi, sir dung phin mém ding ky kinh doanh qua mang cép quan,
huyén dugc thuc hién théng qua giao dién Web tai cac dia chi sau:

1. Tai dia chi http://dkkdqh.hapi.gov.vn hoac Website cia S& Ké hoach
va Dau tu (http://www.hapi.gov.vn)/Hb trg cip GCN PKKD quén huyén qua
dudng Internet.

2. Tai dia chi: http://10.11.66.66/dkkdgh qua mang WAN cua Thanh phé
do S& Thong tin Truyén thong 1a don vi tién hanh trién khai cung cép, quan ly.

Chwong IV

CO SO DU LIEU VE DANG KY DOANH NGHIEP
TREN HE THONG PHAN MEM CAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY KINH DOANH QUA MANG CAP QUAN, HUYEN

THUQC THANH PHO HA NOI

Pidu 11. Quy dinh chung vé co s& dit lidu cia Hé thong.

1. Co s¢ dir liéu cua HE théng phin mém cidp GCN PKKD cip quén,
huyen thudc Thanh phd Ha Noi bao gdm co sé& dir li¢u dang ky doanh nghiép co
ban va co s& dit liéu ding ky doanh nghiép truc tuyén. Co s¢ dir ligu dang ky
doanh nghiép co ban dugc dung dé luu trir cac thong tin vé hd so ding ky doanh
nghiép, théng tin vé hanh vi vi pham cta doanh nghiép trong déng ky doanh
nghiép, cac quyét dinh chép thuén hd so hay tur chéi hd so ding ky doanh nghiép
clia can bd phong Tai chinh —~ Ké hoach cdp quén, huyén, thong tin v& lich sir
dang ky doanh nghiép.

.. 2. Co so du liéu dang ky doanh nghiép truc tuyén dung dé luu trir dit lidu
vé hd so ding ky doanh nghiép khi cac t6 chite/ ca nhan thuc hién ding ky doanh
nghiép qua mang dién tir. Dir lidu tir Co s& dit 1iéu nay két hop véi Co sé dit lidu
dang ky kinh doanh co ban khi hd so dang ky doanh nghiép hop 18 theo quy
dinh.



http://dkkdgh.hapi.gov.vn
http://www.hapi.gov.vnIHB

Piéu 12. Cap nhit, bo sung théng tin trong Gidy chitng nhin ding ky
kinh doanh, ho s¢ dang ky kinh doanh.

Trén co s¢ dir ligu hién co cua doanh nghiép trong Co so dir liéu cua Hé
théng phin mém cép Gidy chimg nhan PKKD cap quan huyén thudc Thanh phd
Ha Nbi, doanh nghiép co nghia vy thuc hién viéc cap nhat, bd sung thong tin
trong Gidy chimg nhin déng ky kinh doanh, hd so dang ky doanh nghiép theo
quy dinh tai Khoan 6 Diéu 9 Luét doanh nghiép, nhu sau :

1. Trudng hgp doanh nghi€p chi cip nhit, bé sung nhiing thong tin vé s0
dién thoai, fax, email, website, dia chi c¢ha doanh nghiép, thong tin vé chimg
minh nhén dén, dia chi cia ca nhan trong Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép do thay dbi vé dia gidi hanh chinh thi doanh nghiép thuc hién viéc cép
nhat theo quy dinh ctia phap ludt. Cac thong tin cép nhit, bd sung vé dién thoai,
email ciia doanh nghiép 1a bt bude.

2. Trudong hop doanh nghi€p khong thuc hién cac quy dinh tai Piéu nay,
doanh nghiép hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luit vé cic ndi dung thong
tin dd ké khai.

Piéu 13. S6 héa théng tin trong Co sé dir liéu vé ding ky doanh
nghiép cia Hé théng phin mém.

1. Trén co s¢ dir lidu dang ky doanh nghiép do dia phuong quan ly, Phong
Tai chinh — K& hoach cdp quén, huyén, thi x4 cé trach nhiém thuc hién viéc s6
hoa thong tin trong hé so ding ky doanh nghiép cua dia phuong minh vao Co s&
dir liéu vé dang ky doanh nghiép cua Hé théng theo quy dinh ctia phép lut.

2. Truong hop dir 1i€u doanh nghiép dugc chuyen doi tr dir liéu doanh
nghi¢p cua dia phuong sang Co s¢ dir liéu cua Hé théng, bao gom nhimng dit liéu
dang file Word, Excel, SQL, My SQL, So Ké hoach va Dau tu hd trg chuyén ddi
vao Co s& di liéu ciia Hé thng.

3. Cac dir ligu lrong hd so ding ky doanh nghiép chua duoc sé hoa théng
tin (dit li¢u dang ban gidy, dir liéu quan ly bang s& sach viét tay), phong Tai
chinh — Ké hoach hang ndm xay dung ké hoach trién khai va ké hoach ngén séch
td chuc thuc hién viéc sé hoa va luu trir day da thong tin trong hé so dang ky
doanh nghiép vao co s& dir liéu cua He théng.

4. Truong hop thuc hién cép dang ky thanh 14p doanh nghi€p méi trén He
théng, viéc 50 hoa thong tin vé tai liéu hd so ding ky doanh nghiép trong Co s@
dir liéu vé dang ky doanh nghiép dugc thuc hién theo quy trinh Hé théng.

Diéu 14. Tao 1ap va chuyén ddi dir liéu doanh nghiép tir dir li¢u doanh
nghiép tai dia phwong sang Co sé dir lidu ciia H¢ thong vé ding ky doanh
nghiép .

Viée tao lap va chuyén d6i dir liéu vé diang ky doanh nghiép theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 43/2010/ND-CP duogc thyc hién nhu sau:

1. Trén co so dit liéu vé ding ky doanh nghi€p tai dia phuong va dir liéu

hién ¢6 trong Co s& dir liéu ctia Hé thdng vé ding ky doanh nghiép, dinh ky hang
quy, nim, phong Tai chinh — K& hoach ¢6 trach nhiém ra soat, déi chiéu vai dir
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liéu thyc té cia dia phuong dé chuyén dbi bd sung dir liéu con thiéu vao trong
Co s& dit liéu vé ding ky doanh nghiép clia Hé théng.

a. Trudmg hop dir li€u ve doanh nghiép, don vi truc thudc doanh nghiép do
Phong Tai chinh — K& hoach cép va luu trit, quan ly.

- Phong Tai chinh — Ké hoach tong hop va gui dir liéu ve doanh nghiép,
don vi truc thudc doanh nghiép con thiéu vé S& Ké hoach & Pau tw Ha Noi dé
thue hién viéc chuyén dbi.

b. Truong hop dit liéu ve doanh nghiép, don vi truc thudc doanh nghiép do
Ban quan ly cac khu kinh té, khu céng nghiép, khu ché xuét hoic co quan cé
thim quyén khac cAp va luu trit, quén 1y.

- Phong Tai chinh - K& hoach thuc hién cép déi Gidy chung nhén dang ky
doanh nghi€p cho cac doanh nghiép, don vi truc thudc ngoai Hé théng. Sau khi
hoan tét, phong Tai chinh — Ké hoach tong hgp va gui dit liéu doanh nghiép, don
vi tryc thudc doanh nghiép dugc cép dbi vé don vi quan ly va van hanh Hé théng
dé duoc hd trg chuyén dbi vao Co sé dit liéu ctia Hé théng.

2. Phong Tai chinh — Ké hoach chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac va déy
du clia dit liéu doanh nghiép, don vi tryc thudc doanh nghiép c6 trong Co so dix
ligu ctia Hé thdng vé dang ky doanh nghiép do duge chuyen doi tir co s& dir liéu
vé dang ky kinh doanh cua dia phuong minh, dam bao céc théng tin chuyén dbi
la tring khép so véi thong tin gbc. Cac thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép tai Phong Tai chinh — Ké hoach la thong tin goc vé doanh nghiép khi qua
trinh chuyén ddi dir liéu duge thyc hién.

3. Phong Tai chinh — K& hoach thyc hién bdo cao dinh ky hang quy, hang
nam két qua viéc tao lap va chuyén déi dir lidu gti vé don vi quan 1y va van hanh
H& théng dé theo ddi va quan ly.

Chuong V
AN NINH VA BAO MAT HE THONG
Pidu 15. Nhirng hanh dong bi nghiém cam:
1. Nghiém c4m céc t6 chirc, ca nhan 18p trang thong tin dten tu cong
thong tin v&i tén goi trung hodc gay nhim 14n voi Hé théng phan mém cip gidy

chimg nhidn ding ky kinh doanh qua mang cap quan/huyén
(http.//dkkdgh.hapi.gov.vn).

2. Nghiém cim cédc hanh vi 1am can trd, ngin chin trai phép qua trinh
truyén, giri nhin thdng tin hodc thay doi, xda, hiy, gia mao, pha hoai H¢ thong.

3. Nghiém cam céc t6 chirc, ca nhén st dung théng tin dugc lay ra tir co s6
dit liéu cha Hé thong vao muc dich kinh doanh ho#c muc dich khac ma chua
duge su cho phép ciia don vi chi quéan.



http://dkkdqh.hapi.gov.vn

)
!

Pidu 16. An ninh va bio mét hé thong:
Hé théng phai dugc thuong xuyén gidm sét, theo ddi dam bao cac nguyén
tdc v€ an toan thong tin trong hé thong bao gobm:

1. Tinh bi mét: Cac théng tin ca nhén cua ngudi dung phai duge dam bao
bi mét. Thong tin ¢4 nhin khong the bi ti€p can bot nhitng ngudi khong ¢6 thim
quyén.

2. Tinh nguyén ven: Thong tin chi co thé bi sira, x0a, hodc bd sung bai ca
nhan chu s¢ hitu thong tin.

3. Tinh sin sang: Thong tin ludn sin sang dap umg nhu cau st dung cla
ngudi dung.

4. Tinh khéng thé nhan: Nguoi khoi tao thong tin khéng thé phu nhan
trach nhiém d6i vi thong tin do minh tao ra.

5. Tinh x4c thuc: Xéc dinh duoc ngudn gbe cia thong tin.

Pidu 17. Quin Iy mit khau:

1. Céc can bd, cong chirc tac nghidp trén phan mém cb trach nhi¢m tiép
nhén tai khoan va mat khiu nguoi dung.

2. Nguoi dung sau khi tiép nhan phai di mat khiu ngay sau khi tiép nhén
trong thoi gian mét ngay.

3. Mat khau, tai khoan nguoi dung phai dugc gifr bi mat va chi ban giao
cho ding nguoi sir dung.

4. Nguoi dung ¢ trach nhiém vé moi hoat dong cua tai khoan da dugce ban
giao.

5. Ngudi ding c6 trach nhiém gitr bi mét mat khéu ctia minh va phai thong
bao kip thoi néu mét khau bi mat hodc bi danh cap hodc phat hién ¢é nguoi sur
dung trai phép mat khau cua minh.

6. M4t khdu phai dugc dam bao dd phirc tap vé do dai, ndi dung va thoi
gian st dung:

a. Do dai ciia mat khau: Do dai tdi thiu 12 6 ky tu.

b. Noi dung mat khéu: Noi dung ciia mat khau khéng bao gbm céc tir dé
nh¢ nhu: tén, ngay sinh, so dién thoal.

c. Thoi gian sir dung mat khdu: Mat khau nguoi dung phai dugc thay doi
dinh ky, tbi thiéu 1 1an trong 3 théang.

Pitu 18. Phong chéng virus va phin mém ddc hai:

1. Khéng mé& cac thu dién tu la, cac tap tin dinh kem hodc cac lién két
trong cac thu la d¢€ tranh virus, ma déc.




2. Khéng vao cac trang Web dang ngo, khéng cé ngudn goc, xuat xir rd
rang.

3. Cép nhat kip thdi cac phén mém chéng virus maoi.

4. Bao ngay cho ngudi quan tri hé théng x ly trong trudmng hop phat hién
nhung khéng diét dugce virus.

Chuong VI
KINH PHi THU'C HIEN

Pidu 19. Ngudn vén diu tw phat trién va duy tri H¢ thong

~ 1. Kinh phi sit dung quan 1y va van hanh H¢ thong dugc sir dung tir cdc
ngudn sau ;

a. Ngudn ngan sach nha nuéc cép: Chi thudng xuyén; chi chuong trinh
muc tiéu Thanh pho vé Gng dung cdng nghé thong tin.

_ b Nguén thu hop phap cia cic don vi (thu phi, 1& phi dugc dé lai va cac
nguon thu khac).

2. Phén cap thuc hién ngudn von:

a. Cap Thanh phé: Xay dung ké hoach trang bi may méc thiét bi, duy tri
va ning cap hé théng mang, hé théng phan mém.

b. Cap Quén, Huyén, Thi xa: Xay dung ké hoach bb sung thiét bi, may
tinh, may in, may scan, bd sung co sé dir liéu cit (luu & dang ban cung, quan ly
trén s sach chép tay).

Didu 20. Ndi dung chi cho Hé thong:

1. Nhitng ndi dung chi dugc bd tri kinh phi tir ngudn vén dau tu phat trién
hodc von sy nghiép c6 tinh chat dau tu :

a. Chi xay dung méi, mua sim, sira chita Ién co s& ha tang Hé thong: phan

mang (router, switch, hub, access point, firewall, cap truyén dan, vt liéu két ndi,

...); phan cling (mdy chu, may tinh ca nhén, thiét bi luu tr, thiét b in an, thiét b

luu dién, chéng sét, hé théng 1am mat cho hé théng céng nghé théng tin va thiét
bi ngoai vi khac); xay dung va hoan thién co s¢ dir liéu.

b. Chi xdy dung méi, mua sam, nang cAp phin mém Ung dung: Chi phi
xdy lap mang ; Cac chi phi xay lap truc tiép khac c6 lién quan: phan mém hé
thong, phan mém {mg dung, cong/ trang thong tin dién ti, phén mém cong cu,
phan mém nén/161 va phan mém khéc, bao gém ca viéc mua cac ban quyén phan
meém.

2. Nhitng ndi dung chi dugc b tri kinh phi tir ngudn chi thudng xuyén
hanh chinh su nghiép hang nam:

a. Chi mua sam, nang cip co s6 ha ting He thong va phin mém ung dung
bao gbm: chi xay dung mdi, mua sim, nang cip phin mém c6 mitc vén dau tu
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dudi han mirc phai 1dp du an dau tu; chi mua sim, thay thé mét phan (dudi 50%
téng gia tri) phin cung, phan mang thuc co so ha tang hién co; Chi mua sim,
gia han cac ban quyén, phin mém hofic ban quyen hoa cdc phin mém dang sir
dung chwua ¢6 ban quyén ; mua sam hé thong diéu hoa cho phong may chu.

b Chi bao tri, bao dudng, stra chira: Chi béo tri, bao ducmg, stra chita co
sG ha tAng thong tin phin mang va phén cimg; chi bdo tri, hd trg van hanh phan
mém (bao gbém ca chi sao luu - khdi phuc dinh ky, dot xut dbi véi phin mém).

c. Duy tri cac dich vu mang: dudng truyén tir Hé thong dén cac phong Tai
chinh — Ké hoach, dudng truyén internet; duy tri tén mién, dia chi IP; Thu thép,
lwu trit va truyén tai thong tin (dich vu thué khong gian luu trit trén internet, dich
vu luu ky trang dién tir) ; Cac dich vu truc tuyén khac (dich vu tén mién DNS,
dich vu xac thuc LDAP, dich vu tén Windows Internet WINS va cac dich vu
khac).

d. Chi phi quan ly, vdn hanh Hé théng, gém : Lap ké hoach va giam sat,
kiém tra, danh gia vén hanh, duy tri, bao dudng, sira chita hé théng cong nghé
thong tin, dich vu hd trg ky thuat hé théng cbéng nghé thong tin; Quan 1y ngudi
khai thac, str dung; Kiém soat an toan mang, an ninh théng tin, kha nang dap ung
clia hé thong thong tin; Thong ké, bao cdo tinh hinh khai thac, st dung mang
luéi hodc luu luong trao ddi théng tin trong mang; T chirc trién khai img dung
cong nghé théng tin trong trudng hop khén cép; Xy dung, hoan thién quy ché,
quy dinh quan ly hé thdng théng tin.

e. Chi tao 14p, duy tri hé thong co s& dit lidu théng tin, gom : chuan hoa dir
liéu; tao 14p dir liéu ban du; cap nhat dit lidu, thong tin méi (tao 1dp va chuyén
ddi thong tin, s6 hoa thong tin);

f. Chi thué tu vén trong linh vyc ung dung céng ngh¢ thong tin, gdm: tu
vén chuyén giao céng nghé, tr vin mua sim va tu vén khac;

g. Chi dao tao, bdi dudng céan bd, cong chirc, vién chuc;

h. Chi phu cdp uu dai, phu cap ddc hai theo ché do cho cén bd chuyén
trach vé cong nghé thong tin;

i. Chi cho cdng tac thong tin, tuyén truyén va quang ba vé Hé thong.

Chuong VII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 21. Trach nhiém ciia S& Ké hoach va Piu tu thanh phé Ha Noi:

S& Ké hoach va Pau tu thuc hién nhiém vu duy tri, chinh stra va cip nhéat
cac mau biéu khi ¢é thay doi vé€ van ban quy pham phap luat co lién quan hodc
yéu cau tir cac quén, huyén, thi xa.

1. Hudng dan va théng nhét nghiép vu chuyén mén v& cong tac ding ky
kinh doanh trén Hé thong.




2. Theo d6i va don dbc cac don vi thuc hién ding va ddy di nhimg quy
dinh vé cong tac ding ky kinh doanh khi sir dung Hé thong.

3. Hang nam tong hgp cac y kién tr cac don vi vé ¢cdng tac ding ky kinh
doanh dé théng nhit hiéu chinh, ning cép Hé thong cho phu hgp véi nghiép vu
quan ly.

4. Thuc hién cac nghiép vu thude don vi minh quan ly trén Hé thong (Két
xut cac béo cdo theo quy dinh cta S&, téng hop giti UBND Thanh phd)

Piéu 22. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén théng :

Cu can bo thu:cmg xuyén kiém tra, ddm bao duong két ndi WAN ciia
Thanh pho de céc don vi cap Quan/Huyén/Thi xa co thé truy cap, két ndi t6i hé
thdng phin mém cdp GCN DPKKD cép quan, huyén trén dia ban Thanh pho

Piéu 23 Trach nhiém UBND cic quin/ huyén/ thij xa:

1. C6 trach nhiém b chirc, sip xép b mdy, bb tri nhén sur v trang thiét bi
co s& vat chat dam bao thuc hién t6t cong tac phoi hgp theo Quy ché nay.

2. Céng khai cac dia chi truy cap Website DKKD qua mang tai B phan

mot cira, trén cac phuong tién thong tin dai chung d& cong dan, t6 chirc biét va
khai thac, str dung.

3. Phong Tai chinh — K& hoach ctia cac don vi:

a. Chiu trach nhiém toan pc_'i vé tinh chinh xac cua th6ng~tin cac doanh
nghiép do don vi minh quan ly, dong thai ¢6 trach nhiém huéng dan chi dao thuc
hién toan bd nghiép vu vé ding ky kinh doanh cho cac don vi lién quan thuc
hién.

b. Theo ddi, dén dbc cac don vi thyc hién ding va diy da nhitng quy dinh
vé cong tac ding ky kinh doanh theo yéu cau str dung ctia Hé théng.

c. Hang n3m tdng hop y kién tir cac don vi vé cong tac dang ky kinh
doanh bao cao don vi quan 1y va van hanh Hé théng dé théng nhét hidu chinh,
ning cép Hé théng cho phtt hop véi nghiép vu quén ly.

d. Thuc hién céc nghiép vu thudc don vi minh quan 1y trén He thong:

- Nhap thong tin ding ky mdi va dang ky bd sung cla cac doanh nghiép
thudc don vi minh quan ly vao Hé thong.

- K&t xut cac bdo cdo theo quy dinh trén Hé théng, téng hop gii S& Ké
hoach va Pau tu.
Piéu 24. V& viéc siv dung phé‘in mém va dir liéu:

1. “Hé théng phin mém cdp gidy chimg nhan déng ky kinh doanh qua
mang cap quén/ huyén trén dia ban Thanh pho Ha Noi thanh pho Ha Négi” la
phan mém duy nhat ‘dugc sur dung trén dia ban toan thanh phé dé tac nghiép
trong linh vuc ¢ip gidy ching nhén ding ky kinh doanh cip quan/ huyén.

2. Toan b dit liéu cling nhu vigc quén ly dir liéu dang ky kinh doanh cap
quan/ huyén trén dia ban thanh phé phai dugc thuc hién trén phan mém nay.
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3. Dit liéu ddng ky kinh doanh cip quan/ huyén trén dia ban thanh phd la
di¥ liéu chinh thue, duge st dung dé phuc vu cong tac quan 1y, cdp phép, theo
déi, lap bao cdo thong ké cac cap.

Piéu 25. T chire thue hién:

S& K& hoach va Pdu tu, S& Thong tin va Truyén thong, UBND céc Quén,
Huyén, Thi x4 trén dia ban toan thanh phé va cac don vi lién quan trong pham vi
chirc nang, nhiém vu, quyen han cta minh c6 trach nhiém td chie trién khai thuc
hién va tao didu kién cho céc don vi tham gia thuc hién quy ché nay.

Quy ché nay <6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thyc hién neu co
kho khan, vudng mac d& nghi cac co quan, don vi phan anh vé& don vi ddu méi ia

S¢ Ké hoach va Déu tur thanh phd Ha Noi dé tdng hop, béao cao UBND thanh phé
xem xét stra ddi, bd sung cho phi hop./.

™. UY BANgNHAN DAN
KT. CHU TICH &~
PHO CHU TICH

TNguyen Vin Siru
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