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QUYET DlNH:

Di~u1.Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay "Quy chi ph6i ht;Jptriin
khai thl!C hi?n H? th6ng phdn mdm cdp gidy chUng nht;in dang kY kinh doanh
qua mgng cdp qu(m/ huy?n tren dia him Thanh ph8 Ha N9i".

Di~u 2. Quy~t dinh eo hi~u h,rckS tir ngay kyo

Di~u3. Chfu1h Van phong UBND Thanh ph6; Giarn d6c cae Sa, Ban,
Nganh, Chu tieh UBND cae qui).n,huy~n, thi xa va ThU trui'Yngcae CO" quan lien
quan chiu trach nhi~rn thi hanh quy~t dinh nay.!t,.

NO'i n"~n:
- Nhu dieu 3;
- TT Thimh uy, TT HDND TP;
- Chu tich UBND TP; (de b/c)
- Pho Chu tjch UBND TP;
- VPUBTP: CPVP, phong TH;
-Luu: VT.

~H'

-2-

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TlCH ~ ff
PHD CHU TlCH
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iN BAN NHAN DAN
THANH PHD HA NOI

CONG HOA xA HOI cHiJ NGHiA V~T NAM
DQcI~p - TI}'do - Hl}nh phuc

QUycu1t
Ph8i hQ'Ptri~n khai thl}'c hi~n H~ th8ng ph~n m~m dp giAy chung nh~n

dang ky kinh doanh qua ml}ng dp Qu~n/ Huy~n thuQc Thanh ph8 Ha NQi.
(Ban himh kern thea QuJit dinh s6:40511QD-UBND ngay().( thang 'f niim 2013 cita

UBND thanh phb Ha NrO

ChU'O'ngI

NHlJNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Phl}m vi va d8i tU'Q'ngap dl}ng

1. Ph{lm vi:
Quy chS nay quy djOOCO' chS ph6i hgp va trach OOi~mgifra cac CO' quan co

lien quan trong vi~c giai quySt cac thu t\!c haOOchiOOvS dang ky kinh doanh d6i
vai Hi,)kiOOdoaOO,Hgp tac xii, chi OOanh,van phong d<;lidi~n thanh l~p va hO<;lt
di,)ngtheo lu~t Hgp tac xii, lu~t Doanh nghi~p tren H~ th6ng ph~n mSm dp gifty
chUng nh~n dang ky kinh doanh qua m<;lngdp qu~ huy~n tren dja ban thanh
ph6 Ha Ni,)i.

2. Dai tu'(Yng up d{lng:

a. Quy chS nay ap d\mg d6i vai tB chuc, ca nhan dang kY kinh doanh khi
thanh l~p Hi,)kinh doanh, Hgp tac xii, chi nhanh, van phong d<;lidi~n ho~c thay
dBi ni,)idung dang ky kiOOdoanh.

b. Cac can bi,)cong chuc, vien chuc dang lam vi~c t<;Iicac phOng Tai chinh
- KS hO<;lch( ho~c phOng Kinh tS), bi,)pMn tiSp OO~nva tra kSt qua giai quySt thu
t\lC hanh chinh thui,)c linh V\ICdang ky kiOOdoanh; cac ca nhan dugc uy quySn
giai quySt thu t\lc hanh chinh linh V\ICdang ky kinh doanh cua cac dan vj qu~n,
huy~n, thj xii; cac Sa, Ban nganh lien quan thui,)c thanh ph6 Ha Ni)i.

Di~u 2. Nguyen t~c thl}'c hi~n:

I. DiSu ki~n dp Gifty chung nh~n dang ky kinh doanh (DKKD) d6i vai
Hi) kiOOdoanh, Hgp tac xii, chi OOanh, van phong d<;lidi~n thanh l~p va hO<;lt
di)ng theo Lu~t DoaOO nghi~p, Lu~t Hgp tac xii va cac van ban quy ph<;lmphap
lu~t con hi~u l\Ic huang d~n thi hanh; .

2. Th\Ic hi~n c~p OO~ttheo QuySt djnh cua Chu tjch UBND Thanh ph6 d6i
vai cac thu t\!c hanh chinh thui,)c IInh V\ICDKKD cftp qu~n, huy~n va quy djnh
cua cac CO' quan co lien quan.
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3. H~ th6ng phfuI mSm dang ky kinh doanh dp qu~n huy~n duqc xay
dlJIlg theo nguyen t~c t~p trung CCI sa dfr li~u h9 kinh doanh, hqp tac xii, chi
nhanh va van phang d~i di~n t~i Sa KS ho~ch va D~u tu Ha NQi.

Di~u 3: Ghii thich til' ngii'

1. "H~ th6ng ph~n m~m cAp Gi~y chUng nh~n diing ky kinh doanh
qua m~ng cAp qu~n, huy~n, thj xli tren dja bim Thanh ph6 Ha NQi": la H~
th6ng thong tin dich V\!cong muc 3 ph\!c V\!cong tac dang ky, tiSp nh~n, dp va
quim Iy cac lo~i hinh dang ky kinh doanh: HQkinh doanh, Hqp tac xii, Chi nhanh
va Van phang d~i di~n (sau day g9i chung la doanh nghi~p) duqc quy dinh t~i
Nghi dinh 43120101ND-CP ngay 15/04/2010 cua Chinh phu vS dang ky doanh
nghi~p va Thong tu o 1/2013/TT-BKH ngay 21/0112013 cua BQKS ho~ch va D~u
tu hu6ng d&nvS dang ky doanh nghi~p. H~ th6ng hao g6m cac du ph~n CCI han:
C6ng thong tin dang ky doanh nghi~p; Co sa dfr li~u cua Thanh ph6 Ha NQi vS
dang ky kinh doanh (H(J kinh doanh, H9P tae xCi,ehi nhanh, van phong aqi di?n
thanh l(ip va hoqt a(Jng theo Lu(it Doanh nghi?p, Lu(it H(lp tae xCi);chuang
trinh Ung d\!ng ph\!c V\!d.p gi~y chUng nh~n dang ky kinh doanh, quan Iy doanh
nghi~p thuQC29 qu~n, huy~n, thi xii tren dia han Thanh ph6 va H~ t~ng kY thu~t
H~ th6ng.

La h~ th6ng thong tin dS cac can hQ cong chuc thuQc UBND cac qu~n,
huy~n, thi xii tiSp nh~n h6 so, th\! Iy va tra kSt qua giai quySt cac thu t\!C hanh
chinh vS dang ky kinh doanh; cac t6 chuc, ca nhan th\l'c hi~n dang kY doanh
nghi~p qua m~ng (hoi).c tr\l'c tiSp t~i hQ ph~n tiSp nh~n va tra kSt qua giai quySt
thu t\!Chanh chinh), truy c~p thong tin vS dang ky doanh nghi~p dS ph\!c V\I cong
tac c~p Gi~y chung nh~n dang ky doanh nghi~p cua CCI quan dang ky kinh doanh,
khai thac va cong h6 cac nQi dung thong tin vS dang ky doanh nghi~p.

2. "H~ t~ng ky thu~t H~ th6ng": la t~p hqp cac thiSt hi tinh toan (may
chu, may tr~m), thiSt hi ngo~i vi, thiSt hi kSt n6i m~ng, thiSt hi ph\! trq, m~ng nQi
hQ,m~ng di~n rQng.

3. "CO' quan qulin ly va v~n himh H~ th6ng": la Sa KS ho~ch va D~u tu
thanh ph6 Ha NQi, BQ ph~n tiSp nh~n va tra kSt qua h6 so hanh chinh va cac
phang Hi chinh KS ho~ch (phang Kinh tS) thuQc UBND cac qu~n/ huy~n, thi xii
tren dia han Thanh ph6 Ha NQi.

4. "Ngm'ri sir dl}ng H~ th6ng": la cac can hQ, cong chuc BQ ph~n tiSp
nh~n va tra kSt qua h6 sa hanh chinh va cac phOng Hi chinh KS ho~ch thuQc
UBND cac qu~n/ huy~n, thi xii tren dia han Thanh ph6 Ha NQi, can hQ cong chuc
Sa KS ho~ch va D~u tu Ha NQi khai thac, quan Iy va v~n hanh H~ th6ng; t6
chuc, ca nhiin dang ky doanh nghi~p qua m~ng di~n tu, nguai tra cuu thong tin
dang ky doanh nghi~p, cong h6 nQi dung dang ky doanh nghi~p hoi).c tim hiSu
thong tin khac vS dang ky doanh nghi~p tren c6ng thong tin dang ky doanh
nghi~p Thanh ph6 Ha NQi.

Di~u 4. ThOi gian chinh thuc sir dl}ng ph~n m~m:

Thai gian chinh thUc ap d\!ng ph~n mSm c~p gi~y chUng nh~n dang ky
kinh doanh tren toim dia han Thanh ph6 tir ngay 01/7/2013.
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Di~u 5. Thiri gian giai quy~t - K~t qua giai quy~t thu h}c hanh chinh
v~ dang ky kinh doanh:

1. Thiri gian giai quy~t cac thu tl}c hanh chinh: Thai gian giai quySt thll
Wc hanh chinh DKKD dp Qu(in/Huy~n: Trong thai gian 05 ngay (cha ca h6 sa
qua m(mg va h6 sa n9P trllc tiip, kh6ng ki cac ngay nghi Ii thea quy c1inh).

2. K~t qua giai quy~t cac thu tl}c hanh chinh:

a. Tru'irng h(fp h6 sO'ilii h(fp If la "Gi~y chung nh~n dang ky kinh doanh"
d6i vai (HO kinh doanh, Hqp tac xii) ho~c "Gi~y cht'rng nh~n dang kYho~t dOng"
d6i vai (chi nhanh, van phOng d~i di~n).

b. Tru'irng h(J'p h6 sO' chua h(fp f?: la "Thong bao yeu du sua d6i, b6
sung h6 sa" clla dan vi dp Gi~y cht'rng nh~ dang ky kinh doanh d6i vai t6 chuc
va ca nhan dang ky kinh doaOO.

ChU"O'ngII

H~ THONGM~NG THONG TIN
D'A 6 HA th~ A' b'leu . ~ ong ml}ng nQI Q:

1. H~ th6ng m~ng nOi bO clla cac dan vi triSn khai ph~n mSm dang ky kinh
doanh qua m~ng c~p qu~n, huy~n pMi dam bao hi~u nang cho cac t'rng d\lng, kha
nang s~n sang va dam bao an toan h~ th6ng.

2. Dam bao kSt n6i lien t\lCvai h~ th6ng m~g WAN CllaThanh ph6.

f)i~u 7. Yeu du hl} t~ng ky thu~t cua H~ th8ng:

1. M6i nguai dung co t6i thiSu mOt nut m~ng, co nut m~ng dg phong; m6i
phOng lam vi~c co t6i thiSu 1may in.

2. H~ th6ng m~ng ho~t dOng lien Wc, nhanh, 6n dinh va an toan, dap t'rng
duQ'cyeu du vS thong lugng cho cac t'rng d\lng nghi~p V\l,h~ th6ng.

3. Co cac giai phap kiSm soat vi~c truy c~p m~ng dam bao cac quy dinh vS
an ninh, cac chinh sach bao m~t.

4. Tuan theo cac tieu chufuI vS b~m day, dan nhiin, chu~n cap m~ng, cach
thuc di day, d~u n6i, phan b6 nut m~ng. Day m~ng, day di~n kh6ng ch6ng cheo
len nhau va phai duQ'c bao v~ kh6i sg pha ho~i ho~c can thi~p trai phep. H~n chS
di diiy m~ng xuyen qua nhUng khu V\fCc6ng cOngo

5. Vi~c thiSt kS, l:lp d~t phai dam bao kha nang rna rOng, thu~n ti~n trong
quan ly, su d\lng va kh:lc ph\lc S\T c6.

6. Cac may tiOOnguai su d\lng duQ'c cai d~t H~ diSu hanh Windows XP,
Windows 7 ho~c cac phien ban mai han, kern theo cac trinh duy~t web ph6
thOng (IE, FireFox, Google Chrome, ...) cac t'rng d\lng van phOng va bO go tiSng
Vi~t theo tieu chmln Unicode.

DuQ'c cai diittcac chuang trinh phong ch6ng virus, phOng ch6ng cac ph~
mSm gian di~p, keylog, ...
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Chu'O'ng III
TRINH TV, TIIU T1)C cAp DANG KY KINH DOANH

Di~u 8. HOl}tdi}ng ciia ph~n m~m:

1. H~ th6ng phfin m~m dp gi~y chUng nh~n dang ky kinh doanh dp qu~n
huy~n hi dich V\l cong muc 3 g6m 2 phfin chuc nang chinh: phfin c~p dang ky
kinh doanh offline (ph\lc V\lcong dan nQp h6 sa tIVc ti~p t?i BPMC) va phfin c~p
dang ky kinh doanh online (cho phep nguai dan co th~ th\fc hi~n dang ky thanh
I~p HQ kinh doanh, HQ'Ptac xii, chi nhanh, van phong d?i di~n ho~c thay d6i nQi
dung dang ky kinh doanh qua m?ng).

2. Qua trinh trao d6i, t6ng hQ'Pthong tin tren phfin m~m duQ'c th\fc hi~n
theo hai chi~u:

a. Cac qu~, huy~n truy c~p VaGphfin m~m thong qua m?ng WAN clla
Thanh ph6 do Sa Thong tin Truy~n thong xay d\fllg d~ c~p nh~t, dp gi~y chUng
nh~n dang ky kinh doanh, d~ quan Iy, t6ng hQ'Pbao cao theo yeu du, d6ng thai
truy c~p VaGphfin m~m d~ theo doi quan Iy cac Doanh nghi~p ho?t dQng tren dia
ban clla mlli qu~, huy~n do Sa K~ ho?ch va Dfiu tu Ha NQi dp gi~y chUng nh~n
dang ky kinh doanh.

b. dp Thanh ph6 truy c~p VaGphfin m~m d~ qui!mIy, t6ng hQ'Pbao cao
tinh hinh dp GCN DKKD tren toan dia ban theo dinh ky ho~c khi co yeu duo

3. Sa K~ ho?ch va Dfiu tu Ha NQi th\fc hi~n nhi~m V\l duy tri, chinh sua va
c~p nh~t cac mllu bi~u khi co thay d6i v~ Van ban quy ph?m phap lu~t co lien
quan ho~c yeu cfiu ti.r cac qu~, huy~n.

Di~u 9. Trinh tl}', thii tyc dp dang ky kinh doanh:

1. Ti~p nh~n h5 SO'ni}p trl}'c ti~p tl}iBi} ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua
giai quy~t thii tyc Mnh chinh:

a. BU'O'c 1: Cong dan nQp h6 sa tIVc ti~p t?i BQ ph~n mQt cua duQ'ccan bQ
t?i BPMC ti~p nh~n, in Gi~y Bien nh~ tra cong dan d6ng thai chuy~n (ban
giao) h6 sa (ca tren phdn mJm va h6 sa cong dan n(Jp trl,l'Ctiip) d~n phOng Tai
chinh K~ ho?ch;

b. BU'O'c 2: Lanh d?o phong Tai chinh K~ ho?ch truy c~p VaGphfin m~m,
can cu danh sach ban giao h6 sa tu BQ ph~n mQt cua d~ phan cong can b(l th\l ly
h6 sa tren phfin m~m;

C. BU'O'c 3: Can b(l th\lly ki~m tra tinh hqp I~ clla h6 sa theo phan cong:

- Niu h6 sa la h9P If: can b(l th\l Iy ti~n hanh c~p nh~t ti~p cac thong tin
ella hQ dang ky kinh doanh ca th~, hqp tac xii VaGphfin m~m, b~m chuy~n d~n
Truang phong d~ ki~m duy~t.

- Niu h6 sa ch~a h9P If: can b(l th\l Iy d\f thao thOng bao d~ nghi b6 sung
h6 sa, b~m chuy~n d~n Truang phOng d~ ki~m duy~t.
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d. Bmyc 4: TruOng phong dang OO~pVaGphan mSm d~ ki~m duy~t cac n(>i
dung do chuyen vien d\I thao: d6ng '1/ khong d6ng '1 - duy~t h6 sa;

e. Bmyc 5: Can b(>th\l 1'1din cu VaG'1 ki~n "da duy~t" clla TruOng phOng
d~ t\10ma s6 DKKD - in Gi:1ychUng OO~nDKKD ho~c in Thong bao b6 sung h6
sa.

f. BU'O'c6: Truang phOng ki~m duy~t l\1ih6 sa va ky GCN DKKD ho~c k'1
Thong bao b6 sung h6 sa; B:1m chuy~n h6 sa da duy~t qua b(>ph~n "m(>t elIa"
tren phan mSm, thong tin vS tr\1ng thai h6 sa dugc c~p nh~t d6ng thai tren
website d~ cong dan tra CUuqua m\1ng.

g. BU'O'c7: Tra k~t qua 1\liB(>ph~n "m(>t cua": cong dan k'1 OO~nk~t qua
la Gi:1y chUng oo~ DKKD (ndu h6 sa h9'P I?J ho~c Thong bao b6 sung h6 sa
(ndu h6 sa chua h9']JI?J sau khi da n(>pI~phi theo quy dinh hi~n hanh.

2. Ti~p nh~n ha sO' dang ky qua m~ng Internet:

Qua trinh ti@pOO~nva xu 1'1h6 sa dugc ke khai qua m\1ng g6m 7 buac
chiOO:

a. BU'O'c1: Cong dan troy c~p VaGwebsite phan mSm DKKD qua m\1ng,
dang k'1 t;;1otai khoan ca OOan(co thi su d{Jng tid khaan nay lau dai ai giaa dtch
qua me;tng).

- Ch9n 10;;1ihiOOth\Ic hi~n - OO~pthOng tin vS h6 sa dang kYkiOOdoanh
theo hUOng d~n t;;1iwebsite.

- B:1m gui h6 sa tren h~ th6ng, d6ng thai se nh~n dugc thOng tin xac
nh~n cung s6 gi:1yxac nh~n va su d\lng tai khoan ca OOandugc c:1pd~ truy c~p
VaGh~ th6ng theo d5i tiOOtr;;1ng,chioo sua h6 sa khi co thong tin phiin h6i;

Can b6 te;tiB6 ph(m m6t cua tidp nhgn qua m;;1ng,kiSm tra dau m\lc cac
10;;1igi:1y to' theo quy diOOd6i vai cac 10;;1ithll t\lC, chuySn (ban giaa) h6 sa (da
dll dau m\lc gi:1y to' theo quy dioo) tren phan mSm d@nphOng Tai chiOOK@
hO\1ch;

b. BU'O'c2 - 6: Vi~c xu 1'1cac cong dO\1nti~p theo Clla h6 sa dugc ke khai
qua m;;1ngtuang tl,I'nhu qua trioo xu 1'1h6 sa dugc ti@poo~n tr\Ic ti@pt;;1iB(>
ph~n "m(>tcua".

c. BU'O'c7: Tra k@tqua:

+ Ndu h6 sa khong h9'P I?:B(>pMn "m(>tcua" b:1mchuySn tren phan mSm
trii cong dan Thong baa b6 sung h6 sa thong qua tai khoan Cllaminh.

+ Ndu h6 sa h9'P I?: Can b(>th\l 1'1in gi:1ychUng OO~ndang k'1 kioo doaoo
trioo laoo d;;10kY phe duy~t; cong dan in Gi:1y thong bao h6 sa da hgp I~(nMn
dugc tir H~ th6ng thong qua tai khoan da diing k'1) va mang tai B(>ph~n "m(>t
cua" dS oo~ Gi:1yChUng oo~n diing k'1 kinh doaoo,
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Bl) ph~n "ml)t CtTa"kiSm tra chUng minh thu nhiin dan, din Cll'rna s6 gi~y
xac nh~n rna h~ th6ng da dp cho cong dan va in Gi~y d~ nghi dang ky kinh
doanh tren ph~n m~m, yeu du cong dan ky va ghi r5 hQ ten tren Gi~y d~ nghi;
Tra Gi~y chUng nh~n DKKD cho cong dan sau khi da nl)p I~ phi theo quy dinh.

* H6 sa tiang kf; qua m(;mg la hgp I~ se duqc h~ th6ng tI,rdl)ng c~p nh~t
thong tin van h~ th6ng ph~n m~m ph\lc V\ltac nghi~p nl)i bl).

2. Thit: t(lC t(lm ngimg hO(lt tJpng Vii thit: t(lc giiii thi:

Cac buac ti~p nh~ h6 So',tni k~t qua t~i Bl) ph~ ml)t cua va cac buac xu
Iy h6 sa t~i phong Tai chinh - K~ ho~ch tuang tv nhu d6i vai ml)t h6 sa dang ky
kinh doanh thong thuCmg, tuy nhien k~t qua giai quy~t se la thong bao t~m ngtrng
ho~t dl)ng hoij.cthong bao giai thS.

Di~u 10. K~t nai, sir dl}ng ph~n m~m:

Vi~c k~t n6i, su d\lng ph~n m~m dang ky kinh doanh qua m~ng cAp qu~n,
huy~n duqc thvc hi~n thong qua giao di~n Web t~i cac dia chi sau:

1. T~i dia chi http://dkkdgh.hapi.gov.vn hoij.cWebsite clla Sa K~ ho~ch
va D~utu (http://www.hapi.gov.vn)IHB trQ' dp GCN DKKD qu~n huy~n qua
dUCmgInternet.

2. T~i dia chi: http://10.11.66.66/dkkdgh qua m~ng WAN clla Thanh ph6
do Sa Thong tin Truy~n thong la dan vi tiSn hanh triSn khai cung cAp,quan Iy.

Chuang IV

CO sa DU LI~U VE DANG KY DOANH NGHI~P
TREN H~ THONG pHAN MEM cAp GIAY CHUNG NH~N
DANG KY KINH DOANH QUA M~NG cAp QU~N, HUY~N

THUOC THANH PHO HA NOI

Di~u 11. Quy djnh chung v~ CO" sO-dfr Ii~u cua H~ thang.

1. CO' sa dfr 1i~u clla H~ th6ng ph~n m~m cAp GCN DKKD c~p qu~n,
huy~n thul)c Thanh ph6 Ha Nl)i bao g6m Co'sa dfr li~u dang ky doanh nghi~p CO'

ban va CO' sa dfr li~u dang ky doanh nghi~p trvc tuySn. CO' sa dfr li~u dang kY
doanh nghi~p CO' ban duqc dung dS luu tro cac thong tin v~ h6 sa dang ky doanh
nghi~p, thOng tin v~ hanh vi vi ph~m clla doanh nghi~p trong dang ky doanh
nghi~p, cac quySt dinh ch~p thu~ h6 sa hay tu ch6i h6 sa dang ky doanh nghi~p
clla can bl) phOng Tai chinh - KS ho~ch dp qu~n, huy~n, thong tin v~ lich su
dang ky doanh nghi~p.

2. CO'sa dfr li~u dang kYdoanh nghi~p trvc tuySn dung dS luu tro dfr li~u
v~ h6 sa dang kYdoanh nghi~p khi cac t6 chuc/ ca nhan thvc hi~n dang kYdoanh
nghi~p qua m~ng di~n tu. Dfr li~u tir CO'sa dfr li~u nay kSthgp vai CO'sa dfr li~u
dang ky kinh doanh CO' ban khi h6 sa dang ky doanh nghi~p hgp I~ theo quy
dinh.
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Di~u 12. qp nh~t, b6 sung thong tin trong Gi~y chUng nh~n dang ky
kinh doanh, h8 sO'dang ky kinh doanh.

Tren err sa dfr li~u hi~n co clla doanh nghi~p trong Co sa dfr li~u clla H~
th6ng ph~n mSm c~p Gi~y chung nh~n DKKD dp qu~n, huy~n thuQCThanh ph6
Ha NQi, doanh nghi~p co nghia V1,1thvc hi~n vi~c c~p nh~t, b6 sung thong tin
trong Gi~y chUng nh~n dang IcYkinh doanh, hi> so dang ky doanh nghi~p theo
quy dinh tliliKhoi'm 6 DiSu 9 Lu~t doanh nghi~p, nhu sau :

1. TruOng hqp doanh nghi~p chi c~p nh~t, b6 sung nhUng thOng tin v@s6
di~n tholili, fax, email, website, dia chi clla doanh nghi~p, thong tin v@chUng
minh nhan dan, dia chi clla ca nhan trong Gi~y chUng nMn dang ky doanh
nghi~p do thay d6i v@dia giai hanh chinh thi doanh nghi~p thvc hi~n vi~c c~p
nh~t theo quy dinh clla phap lu~t. Cac thong tin c~p nh~t, b6 sung v@di~n tholili,
email clla doanh nghi~p la b~t bUQc.

2. TruOng hqp doanh nghi~p khong thvc hi~n cac quy dinh tliliDi@unay,
doanh nghi~p hoan toan chiu trach nhi~m truac phap lu~t v@cac nQi dung thong
tin dii ke khai.

Di~u 13. s6 bOa thong tin trong Coo sir dfr li~u v~ dang ky doanh
nghi~p cua H~ th6ng ph~n m~m.

1. Tren err sa dt! li~u dang ky doanh nghi~p do dia phuong qmin Iy, PhOng
Tai chinh - KS hOlilChdp qu~n, huy~n, thi xii co trach nhi~m thvc hi~n vi~c s6
hoa thong tin trong hi>so dang ky doanh nghi~p clla dia phuang minh VaGCo sa
dfr li~u v@dang ky doanh nghi~p clla H~ th6ng theo quy dinh clla phap lu~t.

2. TruOng hqp dfr li~u doanh nghi~p duqc chuySn d6i tu dt! li~u doanh
nghi~p ella dia phuong sang Co sa dt! li~u ella H~ th6ng, bao gi>mnhUng dfr li~u
dlilngfile Word, Excel, SQL, My SQL, Sa KS hOlilchva D~u tu h&trq ehuySn d6i
van Co sa dfr li~u ella H~ th6ng.

3. Cae dfr li~u trong hi>so dang ky doanh nghi~p chua duqe s6 hoa thong
tin (dfr li~u dlilng ban gi~y, dt! li~u quan Iy b&ng s6 sach viSt tay), phOng Tai
chinh - KS hOlilehhang nam xay dvng kS hOlilChtriSn khai va kS hOlilehngan saeh
t6 ehUc thve hi~n vi~c s6 hoa va luu trt! d~y dll thong tin trong hi> so dang ky
doanh nghi~p VaGerr sa dt! li~u clla H~ th6ng.

4. Truang hqp thvc hi~n dp dang IcYthanh l~p doanh nghi~p mai tren H~
th6ng, vi~e s6 h6a thong tin vS tai li~u hi>so dang IcYdoanh nghi~p trong Co sa
dt! li~u v@dang ky doanh nghi~p duqe thvc hi~n theo quy trinh H~ th6ng.

Di~u 14. Tl.lol~p va chuy~n d6i dfr Ii~u doanh nghi~p tir dfr Ii~u doanh
nghi~p tl.li dia phU'O'Dgsang Co' sir dfr Ii~u cua H~ th6ng v~ dang kYdoanh
nghi~p .

Vi~e tliloI~p va chuySn d6i dfr li~u vS dang ky doanh nghi~p theo quy dinh
tliliNghi dinh s6 43/201 OIND-CP duqe thve hi~n nhu sau:

1. Tren err sa dfr li~u v@dang ky doanh nghi~p tlilidia phuong va dt! li~u
hi~n co trong Co sa dfr li~u ella H~ th6ng v@dang IcYdoanh nghi~p, dinh ky hang
quy, nam, phong Tai ehinh - KS hOlilChco trach nhi~m ra soat, d6i ehiSu vai dt!
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li~u th\fc tS cua dia phuang d~ chuySn d6i b6 sung dii li~u con thiSu vao trong
CO'sa dii li~u v~ dang ky doanh nghi~p cua H~ th6ng.

a. Twang hQ'Pdii li~u v~ doanh nghi~p, dan vi tr\fC thuQc doanh nghi~p do
Phong Tai chinh - KS hOi;lChdp va lUll trii, quim Iy.

- PhOng Tai chinh - KS hOi;lCht6ng hQ'Pva gui dii li~u v~ doanh nghi~p,
dan vi tr\fC thuQc doanh nghi~p con thiSu v~ Sa KS hOi;lCh& D~u tu Ha NQi dS
th\fc hi~n vi~c chuySn d6i.

b. Twang hQ'Pdii li~u v~ doanh nghi~p, dan vi tr\fC thuQc doanh nghi~p do
Ban qulin Iy cac khu kinh tS, khu cong nghi~p, khu chS xullt ho~c CO'quan co
thAm quy~n khac cllp va lUll trii, quan Iy.

- PhOng Tai chinh - KS hOi;lChth\fc hi~n dp d6i Gilly chung nh~n dang ky
doanh nghi~p cho cac doanh nghi~p, dan vi tf\lC thuQc ngoai H~ th6ng. Sau khi
hoan tllt, phong Tai chinh - KS hOi;lCht6ng hQ'Pva gui dii li~u doanh nghi~p, dan
vi tr\fCthuQc doanh nghi~p duQ'c dp d6i v~ dan vi quan Iy va v~n hanh H~ th6ng
dS duQ'ch6 trQ'chuy~n d6i vao CO'sa dfr li~u cua H~ th6ng.

2. PhOng Tai chinh - KS hOi;lChchiu trach nhi~m v~ Hnh chinh xac va d~y
du cua dfr li~u doanh nghi~p, dan vi tr\fC thUQCdoanh nghi~p co trong CO'sa dfr
li~u cua H~ th6ng v~ dang ky doanh nghi~p do duQ'c chuySn d6i tiI CO'sa dfr li~u
v~ dang ky kinh doanh cua dia phuang minh, dam bao cac thong tin chuySn d6i
la trimg kh6p so vai thong tin g6c. Cac thong tin trong h6 sa dang ky doanh
nghi~p ti;liPhong Tai chinh - KS hOi;lChla thong tin g6c v~ doanh nghi~p khi qua
trinh chuySn d6i dfr li~u duQ'cth\fc hi~n.

3. Phong Tai chinh - KS hOi;lChth\fc hi~n bao cao dinh ky hang quy, hang
nam kSt qua vi~c ti;loI~p va chuySn d6i dfr li~u gui v~ dan vi quan Iy va v~n hanh
H~ th6ng dS theo doi va quan Iy.

ChU'll1lg V

AN NINH vA BAaM~l'H~THONG
Di~u15. Nhfrng h:mh dQng bi nghiem dm:

1. Nghiem dm cac t6 chuc, ca nhan I~p trang thong tin di~n ttl, c6ng
thOng tin vai ten g9i trung ho~c gay nh~m I~n vai H~ th6ng ph~n m~m dp gilly
chung nh~n dang ky kinh doanh qua mi;lng cllp qu~nIhuy~n
(http://dkkdqh.hapi.gov.vn ).

2. Nghiem dm cac hlinh vi lam can tra, ngan eh~n trai phep qua trinh
truy~n, gui nh~n thong tin ho~e thay d6i, xoa, huy, gia mi;lo,pha hOi;liH~ th6ng.

3. Nghiem dm cac t6 chuc, ca nhan su d\mg thOng tin duQ'c Illy ra ill CO'sa
dfr li~u cua H~ th6ng vao mvc dich kinh doanh ho~c mvc dich khae rna chua
duQ'c S\fcho phep eua dan vi chu qwin.
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Di~u 16. An ninh va bao m~t h~ thang:

H~ th6ng phai duQ'Cthuang xuyen giam sat, theo doi dam bao cac nguyen
t~c vI: an toan thong tin trong h~ th6ng bao g6m:

1. Tinh bi m?t: Cac thong tin ca nhan cua nguai dung pMi duQ'c dam bao
bi m?t. Thong tin ca nhan khong th~ bi ti@pc?n b&i nhiing nguai khong co thAm.
quyen.

2. Tinh nguyen vt;n: Thong tin chi co th~ bi sua, xoa, ho~c b6 sung bai ca
nhan cM sa huu thong tin.

3. Tinh s~n sang: ThOng tin luon s~n sang dap tmg nhu du su d\mg cua
nguai dung.

4. Tinh khong th~ nh?n: Nguai khai tlilOthong tin khong thS phu nh?n
trach nhi~m d6i vai thong tin do minh ti;!Ora.

5. Tinh xac thvc: Xac dinh duQ'cngu6n g6c cua thong tin.

Di~u 17. Quan Itm~t khAu:
1. Cac can bQ, cong chuc tac nghi~p tren ph&n ml:m co trach nhi~m ti@p

nh?n tai khoan va m?t khAunguai dung.

2. Nguai dung sau khi ti@pnh?n phai d6i m?t khAu ngay sau khi ti~p nh?n
trong thai gian mQt ngay.

3. M?t khAu, tai khoan nguai dung pMi duQ'c giu bi m?t va chi ban giao
cho dung nguai su d1,1ng.

4. Nguai dung co trach nhi~m vI: mQi hOi;!tdQng cua tai khoan da duQ'cban
glao.

5. Nguai dung co trach nhi~m giu bi m?t m?t khAu cua minh va pMi thong
bao kip thai n@um?t khAu bi m~t ho~c bi dlinh dp ho~c phat hi~n co nguai su
d1,1ngtrai phep m?t khAu cua minh.

6. M?t khAu pMi duQ'c dam bao dQ phuc ti;!pvI: dQ dai, nQi dung va thai
gian su d1,1ng:

a. DQ dai cua m?t khAu: DQdai t6i thi~u la 6 ky tv.

b. NQi dung m?t khAu: NQi dung cua m?t khAu khong bao g6m cac rir d@
nha nhu: ten, ngay sinh, s6 di~n thoi;!i.

c. Thai gian su d1,1ngm?t khAu: M?t khAu nguai dung phai duQ'c thay d6i
dinh ky, t6i thi~u 1 I&ntrong 3 thang.

Di~u 18. Phong chang virus va phAn m~m dQC hl}i:

1. Khong rna cac thu di~n tu Ii;!,cac t?P tin dinh kern ho~c cac lien k@t
trong cac thu Ii;!dS tranh virus, rna dQc.
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2. Khong VaGcac trang Web dang nga, khong co ngu6n g6c, xu&t xu ro
rang.

3. qp nh~t kip thai cac ph~n m~m ch6ng virus maio

4. Bao ngay cho nguai quan tri h~ th6ng xu Iy trong twang hqp phat hi~n
nhung khong di~t dugc virus.

ChuO'ngVI

KINH PHi THlfc HI~N

Di~u 19. NguBn v8n dAn tu ph3t tri~n va duy tri H~ th8ng
. 1. Kinh phi su d\lng qm'm Iy va v~ hanh H~ th6ng dugc su d\lng tu cac

nguon sau:

a. Ngu6n ngan sach nha nuac e&p: Chi thuang xuyen; chi chuang trinh
m\lc tieu Thanh ph6 v~ trng d\lng cong ngh~ thong tin.

b. Ngu6n thu hqp phap cua cac dan vi (thu phi, I~ phi dugc dS l;;tiva cac
ngu6n thu khac).

2. Phan e&pth\l"Chi~n ngu6n v6n:

a. c&p Thanh ph6: Xay d\l"llgkS ho;;tch trang bi may moc thiSt bi, duy tri
va nang c1l.ph~ th6ng m;;tng,h~ th6ng ph~n m~m.

b. C&p Qu~n, Huy~n, Thi xii: Xay d\l"llgkS ho;;tch b6 sung thiSt bi, may
tinh, may in, may scan, b6 sung ca sa du li~u cll (lUll a d;;tngban Ctrng, quan Iy
tren s6 sach chep tay).

Di~u20. NQi dung chi cho H~ th8ng:
1. Nhfrng nQi dung chi dugc b6 tri kinh phi tu ngu6n v6n d~u tu phat triSn

ho~c v6n S\l"nghi~p co tinh ch&td~u tu :
a. Chi xay d\l"llgmai, mua s~m, sua chua Ian ca sa h;;tt~ng H~ th6ng: ph~n

m;;tng(router, switch, hub, access point, firewall, cap truy~n d~n, v~t li~u kSt n6i,
...); ph~n cung (may chu, may tinh ca nhan, thiSt bi lUll tru, thiSt bi in &n,thiSt bi
lUll di~n, ch6ng set, h~ th6ng lam mat cho h~ th6ng cong ngh~ thong tin va thiSt
bi ngo;;tivi khac); xay d\l"ngva hoan thi~n ca sa dfr li~u.

b. Chi xay d\l"llgmai, mua s~m, nang c&p phk m~m trng d\lng: Chi phi
xay I~p m;;tng ; Cac chi phi xay I~p tT\l"CtiSp khac co lien quan: ph~n m~m h~
th6ng, phk m~m trng d\lng, c6ng/ trang thong tin di~n tu, ph~n m~m cong C\l,
ph.~nm~m n~n/loi va ph~n m~m khac, bao g6m ca vi~c mua cac bim quy~n ph~n
memo

2. Nhfrng nQi dung chi dugc b6 tri kinh phi tu ngu6n chi thuang xuyen
hanh chinh S\l"nghi~p hang nam:

a. Chi mua s~m, nang c&pca sa h;;tt~ng H~ th6ng va ph~n m~m trng d\lng
bao g6m: chi xay d\l"ngmai, mua s~m, nang e&pph~n m~m co muc v6n d~u tu
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duai hIm muc phai I~p d\!' an d~u tu; chi mua s~m, thay thS mQt ph~il (duai 50%
tBng gia tr!) ph~ Ctrng, ph~n mlmg thuQc CO' sa h\1t~g hi~n co; Chi mua s~m,
gia h\1n cac ban quy~n, ph~n m~m ho~c bi'm quy~n hoa cac ph~n m~m d\1ng su
d\!ng chua co ban quy~n ; mua s~m h~ th6ng di~u hoa cho phOng may chu.

b. Chi bao tri, bao duOng, sua chua: Chi bao tri, bao duOng, sua chua CO'

sa h\1t~ng thong tin ph~n m\1ng va ph~ cling; chi bao tri, h6 trq v~n hanh ph~n
m~m (bao g6m ca chi sao luu - khoi ph\!c dinh ky, dQtxu~t d6i vai ph~n m~m).

C.Duy tri cac dich V\!m\1ng: dUOngtruy~n tu H~ th6ng dSn cac phong Tai
chinh - KS hO\1ch,duang truy~n internet; duy tri ten mi~n, dia chi IP; Thu th~p,
luu trfr va truy~n tai thong tin (dich V\I thue khong gian luu trfr tren internet, djch
v\!luu ky trang di~n tu) ; Cac dich V\!tr\!'c tuySn khac (djch V\! ten mi~n DNS,
dich V\! xac th\!'c LDAP, djch V\! ten Windows Internet WINS va cac djch V\!
khac).

d. Chi phi quan Iy, v~n hanh H~ th6ng, g6m : L~p kS hO\1chva giam sat,
kiSm tra, danh gia v~n hanh, duy tri, bao duong, sua chua h~ th6ng cong ngh~
thong tin, djch V\I h6 trq ky thu~t h~ th6ng cong ngh~ thong tin; Quan Iy nguai
khai thac, su d\!ng; KiSm soat an toan m\1ng, an ninh thOng tin, kha nang dap trng
cua h~ th6ng thOng tin; Th6ng ke, bao cao tinh hinh khai thac, su d\!ng m\1ng
luai ho~c luu luqng trao dBi thong tin trong m\1ng; TB chuc triSn khai ling d\!ng
cong ngh~ thOng tin trong truOng hqp khAn dp; Xiiy d\l'llg, hoan thi~n quy chS,
quy djnh quan Iy h~ th6ng thong tin.

e. Chi t\10I~p, duy tri h~ th6ng CO' sa du li~u thong tin, g6m : chu~n hoa du
li~u; t\10 I~p du li~u ban d~u; c~p nh~t du li~u, thong tin mai (t\10 I~p va chuYSn
dBi thOng tin, s6 hOa thong tin);

f. Chi thue tu vk trong IInh v\!'c ling d\!ng cong ngh~ thong tin, g6m: tu
vAnchuySn giao cong ngh~, tu v~n mua s~m va tu v~n khac;

g. Chi dao t\10, b6i duong can bQ, cong chuc, vien chuc;

h. Chi ph\! c~p uu dai, ph\! dp dQc h\1i theo chS dQ cho can bQ chuyen
trach v~ cong ngh~ thong tin;

i. Chi cho cong tac thong tin, tuyen truy~n va quang ba v~ H~ th6ng.

Chmmg VII

TO CHtrC THUC HIEN. .
Di€u 21. Tnich nhi~m cua SO' K~ hOl}.chva D~u ttl' thanh ph8 Ha Ni}i:

Sa KS hO\1chva D~u tu th\!'c hi~n nhi~m V\!duy tri, chinh sua va c~p nh~t
cac mfiu biSu khi co thay dBi v~ van ban quy ph\1m phap lu~t co lien quan ho~c
yeu du tu cac qu~n, huy~n, thi xa.

1. Huang dfin va th6ng nh~t nghi~p V\! chuyen mon v~ cong tac dang ky
kinh doanh tren H~ th6ng.
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2. Theo doi va don d6c cac dan vi th\TChi~n dung va d5.y dll nhUng quy
dinh v~ cong tac dang ky kinh doanh khi su d\mg H~ th6ng.

3. Hang nam t6ng hQ'Pcac y kiSn tU cac dan vi v~ cong tac dang ky kinh
doanh dS th6ng nh:1t hi~u chinh, nang c:1pH~ th6ng cho phil hQ'Pvai nghi~p v1,l
quan Iy.

4. Th\Tc hi~n cac nghi~p V1,!thuQc dan vi mlnh quan Iy tren H~ th6ng (KSt
xu:1tcac bao cao theo quy dinh CllaSa, t6ng hQ'Pgui UBND Thanh ph6)

Di~u 22. Tntch nhi~m cua SO-Thong tin va Truy~n thong:

Cu can bQ thucmg xuyen kiSm tra, dam bao duemg kSt n6i WAN clla
Thanh ph6 dS cac dan vi c:1pQu~n/Huy~n/Thi xa co thS truy c~p, kSt n6i tai h~
th6ng ph5.nm~m c:1pGCN DKKD c:1pqu~n, huy~n tren dia ban Thanh ph6.

Di~u 23 Tntch nhi~m UBND cae qu~n/ huy~n/ thi xli:

1. Co trach nhi~m t6 chuc, s~p xSp bQmay, b6 tri nhan Sl,fva trang thiSt bi
co sa v~t ch:1tdam bao th\Tchi~n t6t cong mc ph6i hQ'Ptheo Quy chS nay.

2. Cong khai cac dia chi truy c~p Website DKKD qua m~ng ~i BQ ph~n
mQt cua, tren cac phuang ti~n thOng tin d~i chUng dS cong dan, t6 chuc biSt va
khai thac, su d1,lng.

3. Phong Tai chinh - KS ho~ch clla cac dan vi:

a. Chiu trach nhi~m toan bQ v~ tinh chinh xac clla thong tin cac doanh
nghi~p do dan vi mlnh quan Iy, d6ng thai co trach nhi~m huang d~n chi d~o th\Tc
hi~n toan bQ nghi~p v1,lv~ dang kY kinh doanh cho cac dan vi lien quan thl,fc
hi~n.

b. Theo doi, don d6c cac dan vi th\TChi~n dung va d5.ydll nhung quy dinh
vS cong tac dang kY kinh doanh theo yeu cAusu d1,lngclla H~ th6ng.

c. Hang nam t6ng hQ'P y kiSn tir cac dan vi v~ cong mc dang ky kinh
doanh bao cao dan vi quan Iy va v~n hanh H~ th6ng dS th6ng nh:1t hi~u chinh,
nang c:1pH~ th6ng cho phil hQ'Pvai nghi~p v1,lquan Iy.

d. Th\Tchien cac nghi~p V1,!thuQc dan vi mlnh quan Iy tren H~ th6ng:

- Nh~p thOng tin dang ky mai va dang ky b6 sung clla cac doanh nghi~p
thuQc dan vi mlnh quan Iy vao H~ th6ng.

- KSt xu:1t cac bao cao theo quy dinh tren H~ th6ng, t6ng hQ'Pgui Sa KS
ho~ch va D5.utu.

Di~u 24. V~ vi~c sU' dl}ng ph~n m~m va dfr Ii~u:

1. "H~ th6ng ph5.n m~m c:1p gi:1y chUng nh~n dang ky kinh doanh qua
m~ng c:1p qu~n/ huy~n tren dia ban Thanh ph6 Hit NQi thanh ph6 Ha NQi" la
ph5.n mSm duy nh:1t dugc su d1,lngtren dja ban toan thanh ph6 dS tac nghi~p
trong Hnh Vl,I'Cc:1pgi:1ychUng nh~n dang kYkinh doanh c:1pqu~n/ huy~n.

2. Toan bQ du li~u cling nhu vi~c quan Iy du li~u dang ky kinh doanh c:1p
qu~n/ huy~n tren dja ban thanh ph6 phai dugc th\Tchi~n tren ph5.nmSm nay.
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3. Dfr li~u dang ky kinh doanh dp qu~n/ huy~n tren dia ban thanh ph5 la
dfr li~u chinh thuc, dugc su d\lng dS ph\lc V\l cong tac qm'm Iy, dp phep, theo
doi, I~p bao cao th5ng ke cac dp.

Di~u 25. T& chuc th1!c hi~n:
Sa K8 ho~ch va Dfiu tu, Sa Thong tin va Truy@nthong, UBND cac Qu~n,

Huy~n, Thi xa tren dia ban toan thanh ph5 va cac dan vi lien quan trong ph~m vi
chuc nang, nhi~m V\l, quy@nh~n cua mlnh co trach nhi~m t6 chuc triSn khai th\Ic
hi~n va t~o di@uki~n cho cac dan vi tham gia th\IChi~n quy ch8 nay.

Quy ch8 nay co hi~u l\Ic kS tu ngay kyo Trang qua trinh th\Ic hi~n n8u co
kho khan, vu6ng mk d@nghi cac co quan, dan vi phan anh v@dan vi dfiu m5i la
Sa K8 ho~ch va Dfiu tu thanh ph5 Ha Ni)i dS t6ng hgp, bao cao UBND thanh ph5
xem xet sua d6i, b6 sung cho phil hgp./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU T~CHIV-H
PHD CHU T~CH
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