UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: A A45/QD-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 30 thangd nam 2019
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim
quyén tiép nhin cia Uy ban nhin din quin, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 ’ thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soét tha tuc hanh chinh; Nghi dinh 'sé ?2/2017/NI—)—CP ngay 07
thang 8' nam 2017 cta Chinh phu stra do6i, bd sung rpc}t s0 diéu cua cac Nghi dinh lién
quan den kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thdng trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

Can cr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
trudng, Chﬂ, nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta
Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh phu ve thyc hién
co cheé mot cira, mdt ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua S& Van héa va Thé thao tai T& trinh sé 4'012/1"1" r-SVHTT ngay
26 thang 9 nam 2019, S& Gido duc va Dao tao tai To trinh s6 3518/TTr-GDDT-VP
ngay 30 thang 9 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 37 quy trinh ni bg giai quyét thi
tuc hanh chinh thudc thAm quyén tiép nhan cta Uy ban nhan dén quan, huyén.

_ Danh muc va ndi dung chi tiét ctia cac quy trinh néi bd dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh pho tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Piéu 2. T chirc thue hién

1. Céc quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh d3 duoc phé duyét 1a co
s& dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua
thit tuc hanh chinh trén Céng dich vu céng va Hé thng thong tin mét cira dién tir
theo Nghi dinh so 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢d trach nhiém:



*

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xdc cac quy trinh ndi bé giai quyét tha
tuc hanh chinh theo quyét dinh phé duyét cua Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd
tai tru s& noi tiép nhédn va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trén Trang
thong tin dién tir cta co quan, don vi.

b) Tuén thu theo quy trinh n01 bo da duoc phé duyét khi tiép nhan, , giai quyét
thi tuc hanh chinh cho c4 nhén, té chirc; khong tu dat thém tha tuc, gidy to ngoai
quy dinh phap luat. :

¢) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh chinh duogc phé duyét méi, sira ddi, bé sung, thay thé, hily bo, bai bé khi cé
bién dong theo quy dinh phap luit; khéng cong khai quy trinh néi bé da hét hiéu
luc thi hanh.

Piéu 3. Hiéu Iire thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.
Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dbc S& Van hoa va The
thao, Giam dbc S& Gio duc va Pao tao, Uy ban nhan dan quan, huyén va cac to
chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Neoinhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cyc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh pha);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tim Cong bao;

- Luu: VT, KSTT/N./3.

guyén Thanh Phong

]
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg
I. Linh vyc gia dinh
| Thu tuc cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong ciia co s¢ ho trg nan nhan
bao luc gia dinh
) Thu tuc cap lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co sé ho tro nan
nhan bao luc gia dinh
3 Thu tuc d6i Giay ching nhan dang ky hoat dong cia co s¢ ho trg nan nhan
bao luc gia dinh
A Thu tuc cap Giay chiang nhén dang ky hoat dong cua co so tu van vé phong,
chong bao luc gia dinh
5 Thu tuc cap lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co s¢ tu van vé
phong, chdng bao luc gia dinh
6 Thu tuc d6i Giay chung nhan dang ky hoat dong cia co sd tu van vé phong,

chéng bao e gia dinh

I1. Linh vwe van hoéa co so

Thu tuc cong nhan 1an dau “Co quan dat chuan van hoa”, “Pon vi dat chuan

7 van héa”, “Doanh nghiép dat chuan vin hoa”

8 Thu tuc cong nhan “Khu phé vin héa” hang nim

9 Thu tuc cong nhan “T6 dan phé van hoa” va tuong duong

10 Thu tuc cong nhan 14n dau “Xa dat chuan van hoa nong thon maén™
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11 Thu tuc cong nhan lai “Xa dat chuan vin hoa nong thon mo1”
12 Thu tuc cong nhan 1an dau “Phuong, thi tran dat chuan van minh do thi”
13 Thu tuc cong nhan lai “Phuong, thi tran dat chuan van minh do thi”
II1. Linh vuc thw vién
14 Thu tuc dang ky hoat dong thw vién tu nhan cé von sach ban dau tir 1.000
ban dén dudi 2.000 ban
IV. Linh vuc gido duc va dao tao
Thu tuc xac nhan dang ky hoat dong gido duc k¥ nang séng va hoat dong
gido duc ngoai giv chinh khoa (d6i vé6i nha tré, nhom tré; truong, 16p mau

15 gido, truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so, truong pho thong cé nhiéu

cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co so, pho thong trung hoc ban tra

va trung tam hoc tap cdng dong)

Thu tuc thanh 13p truong mﬁuNgiéo, treong mam non, nha tré cong 14p hoic

16 cho phép thanh 1ap trerdong mau gido, trrdng mam non, nha tré dan lap, tu
thuc
17 Thu tuc cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido
duc
18 Thu tuc sap nhap, chia, tach truong mau gido, truong mam non, nha tré
19 Thu tuc cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido
duc tré lai
20 Thu tuc giai thé treong mau gido, truong mam non, nha tré
1 Thu tuc chuyén d6i co s& gido duc mam non ban cdng sang co s gido duc
mam non dan 1ap
2 Thu tuc thanh 14p truong tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép thanh 14p truong
t1éu hoc tu thuc

23 Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
24 Thu tuc sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc
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25 Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc trd lai
Thu tuc giai thé treong tieu hoc (theo dé nghi cua td chire, ca nhan dé nghi
26 A , !
thanh 1ap truong tiéu hoc)
27 Thanh 1ap truong trung hoc co sé cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong
trung hoc co sé tu thuc

28 Thu tuc cho phép truedng trung hoc co sé hoat dong gido duc

29 Thu tuc sap nhap, chia tach tredong trung hoc co s¢

30 Thu tuc cho phép trudong trung hoc co sé hoat dong gido duc tro lai

31 Thu tuc giai thé truong trung hoc co s& (theo dé nghi cua ca nhan, to chirc
thanh 1ap truong)

32 Thu tuc dé nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai

33 Thu tuc quy trinh danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” phuong, x4, thi

tran

34 Thu tuc thanh 1ap trung tAm hoc tap cong déng

35 Thu tuc cho phép trung tdm hoc tap cong déng hoat dong tr¢ lai

36 Thu tuc chuyén d6i co s gido duc mam non ban cong sang co so giao duc
mam non cong lap

37 Thu tuc cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 goc
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QUY TRINH 1
Cép Giay chimg nhin ding ky hoat dong ciia co' sé hd tro
nan nhan bao luc gia dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
Pon dang ky hoat dong cua co so hd 02
01 tro nan nhan bao luc gia dinh (theo Ban chinh
mau).
Du thao Quy ché hoat dong cua co 02

s& ho tro nan nhan bao luc gia dinh,
Quy ché phai ¢ cac ndi dung co ban
sau:

- Muc tiéu, tén goi, dia ban va
quy mé hoat dong cia co so ho tro
nan nhan bao luc gia dinh;

- Co chu to chuc, mbi quan hé
trong chi dao, diéu hanh cua co so hd
tro nan nhan bao luc gia dinh;

- Trach nhiém cia nguoil ding
02 d?}u, nhan vién truc t@é'p cham séc,‘tu’ Ban chinh
van va nhitng nguoi khac lam viéc
tai co s& hd tro nan nhan bao luc gia
dinh;

- Trach nhiém, quyén loi cia
nan nhan bao luc gia dinh khi dwoc
tiép nhan vao co s& hd tro nan nhan
bao luc gia dinh;

- Nguyén tic quan ly tai san, tai
chinh va nhitng quy dinh c6 tinh chat
hanh chinh phu hop véi dic diém cua
loai hinh co s& hd tro nan nhan bao
luc gia dinh.

Xac nhan béng van ban cua Uy ban 02
03 | nhan dan xa, phuong, thi tran vé dia Ban chinh
diém cua co s& ho tro nan nhan bao
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lwc gia dinh cé tru s¢ hoat déng dat
trén dia ban

Ban thuyét minh vé nguoén lyc tai 02
chinh, gdm nhirng noi dung sau: Ban chinh

- Tinh hinh tai chinh hién co
ciia co so (bao gom: tién mit, tién
g1 ¢o trong tai khoan tai ngan hang,
kho bac); nguén kinh phi néu nhan tir
nguén tai tro, can néu 1o tén, dia chi
cua to chitc, ca nhan tai tro, sb tién,
hién vat va thoi gian tai tro;

04

- Nguon tai chinh dwge cam két dam
bao cho hoat dong cua co so& (n€u
co).

So yéu ly lich cua ngudi dimg dau co 02
s& ¢ xac nhan cia Uy ban nhan dan Ban chinh
cap x4 noi cu tri hodc co quan quan
1y nha nude quan 1y nguoi dung dau.

05

Danh sach nguoi lam viéc tai co s¢
co xac nhan cia ngudi ding dau co
s&, kem thep ban sao Gidy ching 02 Ban chinh
nhan tap huan nghi€p vu cham soc
nan nhén bao luc gia dinh do co quan
06 |co tham quyen cap (néu co). Néu
chua ¢6 Giay chung nhan tap huan
nghiép vu chim séc nan nhan bao
lwc gia dinh thi trong hd so phai néu
6 ké hoach tham gia tip huan cho
nguot lam viée.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Ba muoi ngay (30) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so Khong
hop 1€.

Bo phan Mot cira - Uy ban nhan
dan quan, huyén
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoe | Noidungcong | Trach | Thoi | 19 s
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
Nép hd so Tb che, ca Theo |Thanh phan hd so
op oS nhan mucl |theo mucl
- Truong hop ho so
day du va hop I
Lap Giay tiép nhép
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
o 01, thwc hién tiép
Bophan | Gig bude B2.
Bl Tiépnhan | paph | D€ ;
e 1A an muc] |- Truong hop hd so
vaTrakeét | chinh ; X : <
. A , chua day du hoac
Kiém tra ho so qua - BM 01 chua hop 16 Huéng
UB;\LD BM 02 dan nguoi ndp ho so
}?llll‘ér’l BM 03 b@ sung, hoan thién
ye hé so va ghi 1o 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tr choéi tiep
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
B phan
Ti€p nhén 0.5 Theo . .
va Tra két - muc] | Chuyén hé so cho
X A LA , ngay ; : 5 : ;
B2 | Tiep nhéan ho so qua - 1am BM 01 Phong Van hoa va
UBND A Thong tin
n viéc
quan,
huyén
‘ ] ‘ Theo Ph‘oAng Yénw’héa Yél
Phan cong Phopg \{an 01 Ngay | mycI T?ong tl‘n tl?p nlAlan
B3 ha 19 ha hoa va lam BM 01 h6 so va phan cong
thu ly ho so Thoéng tin viée cong chuc thu ly ho

SO.
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Buoe | Noi dung cong | Trach | Thei | 1O s
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
viee vieée nhiém gian miu
Theo
ML Cong chite thu Ty
- Coéng chirc thu ly
BMOL |14 so tién hanh xem
- ‘HO 80| xét, kiem tra, tham
e trinh | ginh hé so; ly ¥
Thal? dll}h h,? R , 15 ngay 'Dl.l’, kién don vi ¢6 lién
B4 S(r,qde.i(}lat kgt Cong clklu’c lam thao két | quan (ndu co):
qua giai quyet |thulyhoso| ., qui X .
TTHC viee M | Tong hop, hoan
(BM | thign hd so, 1ap to
05/van | grinh va du thao két
banAt}I qua trinh Lanh dao
(ih01~ phong xem xét.
néu rd
ly do)
Theo
muc |
BM 01 | Lanh dao Phong xem
Xem xét, trinh Lanh dao 3 neay To trinh X?t hoq 30, ‘ky nl~1ay
B5 , . lam van ban trinh 1anh
ky Phong . BM 05/
VIEC | vin ban daoA U]?NDA quan,
tir chdi | huyén ky duyét.
néu rod
ly do
Theo
muc |
Vian phong BMO01 | Xem xét ho so, tai
. X ~ .., | HDNDva | 2ngay | To trinh | li€u lién quan, ky t&
Bo | Mep ‘llll(‘)asna xwly | "UBND | lam | gposs |trinh trinh Lanh dao
quan, VI€C | yin ban | UBND quén, huyén
huyén tir chdi | xem x&t, phé duyéet
néu rod
ly do
3 Theo
LS%hNdSO Tngay | o) |Lanh dao UBND
B7 Ky duyét uAn lam BM 01 quan, huyén xem xét
}? N viéce va ky duyét ho so.
uyen BM 05/
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Bube | i dung cong | Trach | Thei | 19, .
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
van bé}n
tir cho1
néu ro
ly do
Theo |Vian thu thuc hién
muc I | cho sd, dong dau, ho
X < Van thu 1,5 BM 01 | so, tai liéu lién quan
Ban hanh van " ; p
BS ban UBND ngay | BM 05/ |- Chuyén két qua
quan, lam | van ban | gidi quyét TTHC cho
huyén vi€c | tirchéi | BO phan Tieép nhan
néurd |va Tra két qua cua
ly do | UBND quan, huyén
B0 phén
] Ti€p nhan ) 7
Tra két qua, lwu | va Trakét | Theo , - Tra két qua cho T6
B9 | ho so, thong ké qua - Giay | Két qua | chirc/ca nhan.
va theo doi UBND hen - Théng ké, theo dai.
quan,
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
A BM 04 DO’n dang ky hoat dong cua co s& hd trg nan nhan bao luc gia
dinh
Giay Chirng nhan ding ky hoat dong cua co s hd trg nan nhan
5 BM 05 . O
bao luc gia dinh.
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V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)

4 // Hb so theo muc I

5 /) Giay Ch@g nhan dang ky hoa,}t‘ dong cua co s& hd trg nan nhan
bao luc gia dinh/van ban tir chdi néu 10 ly do

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong bao lwc gia dinh s6 02/2007/QH12 dugc Quodc hoi thong
qua ngay 21 thang 11 nam 2007.

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong bao luc gia
dinh

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai
thé co so hd tro nan nhan bao lwc gia dinh; co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan ciia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép
vu cham soc, tu van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cia B
trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich sta dbi, bo sung mot sb6 diéu cua Théng tu
s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so hd
tro nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu
chuan cua nhén vién tu van; cap thé nhan vién tu van; ching nhan nghiép vu chim
soc, tu van va tap huan phong, chong bao luc gia dinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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~ MAU SO M4b
(Ban hanh keém theo Thong tw 56 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010
cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

] _ DON DANG KY HOAT DONG ]
CUA CO SO HO TRQ NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

Céan ctr Luat Phong, chéng bao luc gia dinh ngay 21 thang 11 nam 2007;

Can cit Nghi dinh s6 08/2009/NB-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cta Chinh phit
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong bao luc gia
dinh;

Can cir Thong tur s0.../2010/TT-BVHTTDL ngay... thang..nam 2010 cua Bo Vian
héa, Thé thao va Du lich Hudng dan veé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s hd tro nan
nhan bao lyc gia dinh; co sé tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu chuan cia nhan
vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chimg chi nghiép vu chim séc, tu van va tap huin
phong, chéng bao luc gia dinh.

Sau khi da xay dung du thao Quy ché hoat dong cuia co s& ho tro nan nhan bao luc
giadinhvoitén goila ...

Chung toi gdom:

- Dia chi thudng trl: ...
- $6 chirng minh nhan dan/hd chiu: ...,
NEAY CAP: oo NOL CAP oo,

- Quéc IO, o
STHNR AO NOC VAN ..o

Lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén, kém theo céc loai gidy to can thiét
theo quy dinh, ding ky hoat dong ciia co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh, hoat dong

Hoat dong cia co s¢ ho tro nan nhan bao luc gia dinh ctia ching t61 chac chan sé
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g6p phan vao viéc phong, chong bao luc gia dinh tai dia phuong.

Chung t61 (t61) cam két thuc hién dung Quy ché hoat dong cua co s¢ duoc cr?ip co
tham quyén phé duyét va cac quy dinh cia phap luat hién hanh.

Pai dién t6 chirc, ¢4 nhin xin
dang ky hoat dong cia co’ s&
(Ky tén)

' Néu 1a tap thé thi ghi rd thong tin cac thanh vién sang lap
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~ MAu s6 M6bl1
(Ban hanh kém theo Thong tw s0 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thdng 3 nam 2010
cua Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich)

Mat trudc
UY BAN NHAN DAN...... ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: /GCNDKHD Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQ NAN NHAN BAO LUC GIA DiNH

UY BAN NHAN DAN....."
CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG

- Tén co sé dugc cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong (viét chit in hoa)

- Dia chi A3t U SOt ..oiiiici e
= HO VA teN NGUOT QNG AU ...,
Nam sinh............. [oviviinnn, oioiiiiiennn

GG Voo e
D1a Chiio oo

- Pham vi, diaban hoat dONg ..............ccooooviiiii e,
- Noi dung hoat dong nhu quy ché duoc phé duyét ngay.....thang... .. nim 20

(Nhitng n6i dung can thiét khac néu co)

- Giay chiing nhan dang ky hoat dong nay c6 gia tri dén ngay....thang....nam........
............. ngay.........thdng.........ndam........
TM.UBND
CHU TICH

(Ky tén, déng dau va ghi ré ho tén)

(1) Néu glay ching nhén dang ky hoat dong do cap tinh cap thi ghi tén UBND
tinh/thanh phd truc thude trung wong, néu 1a cap huyén cap thi ghi 13 Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh.
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QUY TRINH 2

Cip lai Gidy chirng nhan diing ky hoat dong ciia co sé hd tro

nan nhan bao luc gia dinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi cap lai Giay chimg
nhan dang ky hoat dong hod tro
nan nhan bao luc gia dinh (theo
mau)

01

Ban chinh

02

Gidy chung nhan dang ky hoat
dong cii (trong truwong hop bi
rach hodc hu hong)

01

Ban chinh

03

Gidy chung nhan dang ky hoat
dong hoic quy ché hoat dong
duoc phé duyét (trong truong
hop Giay chung nhan ding ky
hoat dong bi mét).

01

Ban sao

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan Mot cira - Uy ban nhan
dan quan, huyén

1€.

Muoi lam (15) ngay lam viéc
ké tr ngay nhan du hé so hop Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc¢ ; L. Ho

A e A - Trach Thoi < SR ane
cong| Noi dung cong viéc oA . so/Biéu Dién giai

‘n nhiém gian x
viéc mau

p T6 chire Gio Theo |Thanh phan ho so
Bl A hl\ 2
Nop ho so ca nhan hanh muc [ |theo mucI
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Buoq .| Trach | Thoi | HO P
cong| NOi dung cong vi€c " . so/Biéu Dién giai
o n : nhi¢m gian x
viéc mau
chinh - Truong hop hd so
day du va hop 16: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.
B? pl}an IEIEOI - Trudong hop ho so
LR A mot cua - ' chua dﬁy du hoac
Kiém tra ho so UBND BM 01 chua hop 1&: Huong
Sua{l’ BM 02 dan nguol nop ho so
uyen BMO03 | b4 sung, hoan thién
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Bo phan 0.5 Theo s
) . mot cua - ng)ély muc I Chuyén ho so cho
B2 Tiép nhan ho so UBND Bam | BMO1 Phong 'Vén héa va
quan, " Thong tin
o viéc
huyén
Phéng Phong \‘/én‘,ho'a va
Phan cén Vin he 01 ngay | Theo Thong tin ti€p nhan
B3 o x 5 an hod lam mucl |ho so va phan cong
thu Iy ho so va fiong viéc BM 01 |cong chic thu ly ho
SO.
- Cong chtre thu 1y ho
Theo sorqtié'n hanh xem Xét,
L A A . kiém tra, tham dinh
Tham dinh ho so, Cong 7 ngay | mucI hé so: 1y ¥ kién don
B4 dé xuat két qua chuce thu lam BM 01 vi céjlién quan (néu
giai quyet TTHC | 1y ho so VIEC | Ty trinh 06)'
Dy thao | . Téng hop, hoan
ket qua | thien hd so, lap to
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Buge | Trich | Thoi | MO P
cong| NOi dung cong vi€c oA . so/Biéu Dién giai
o n nhi¢m gian x
viéc mau
(BM |trinh va du thao két
05/ van | qua trinh Lanh dao
ban tur | phong xem xét.
cho1
néu rd
ly do)
Theo
muc [
BM Ol | Lanh dao Phong xem
o | Lanh dao 2r}gay To trinh X?t hoq SO, ‘ky nl~1ay
B5 | Xem xét, trinh ky . lam | gpos/ | van ban  trinh  1anh
Phong A A
VI€C | yvin ban | 420 UBND  quan,
tir chdi | huyén ky duyét.
néu rd
ly do
Theo
§ muc |
p;llgrrllg BMO01 | Xem xét ho so, tai
Tiép nhan, xirly | HDND va | | 128y | To trinh | li€u Tien quan, ky o
B6 A lam BM 05/ | trinh trinh Lanh dao
ho so UBND i A R
R VIEC | vin ban | UBND quén, huyén
quan, v ohdi | Xem xét, phé duyét
huyén tu choi g -
néu rd
ly do
Theo
muc [
. BM 01
Lanhdao | s0 | To trinh | Lanh  dao  UBND
, A UBND . A n .
B7 Ky duyét quén lam BM 05/ | quén, huyén xem Xet
huyér’l ViEC | van ban va ky duyét ho so.
ttr choi
néu rd
ly do
. o - Theo | Van ,thu’ thu’c, hiér}
- Ban hanh viin ban \{Jag}t]lgr nlg’é?-y muc | cho ts‘Q,lldAén% Adéu, ho
quén, 1am BM o] |30 tai liéu lién quan

dén cap Giay chimg
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Buoq .| Trach | Thoi | HO P
cong| Noi dung cong viéc " . so/Biéu Dién giai
. n : : nhiém gian X
viéc mau
huyén viéc | To trinh | nhan/ van ban tir chdi
BM 05/ | néurd ly do
van ban | - Chpyén két qua giai
tr choi | quyet TTHC cho B9
néurd |phan Tjép nhan va
lydo |Tra ké qua cua
UBND quan, huyén
B0 phan , :
Tra ket qua, luu | mot cra - | Theo , - Tra ket qua cho To
B9 | ho so, thong ké va | UBND Giay | Két qua | chirc/ca nhén.
theo doi quan, hen - Thong ké, theo dai.
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Pon dé nghi cép lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong hd tro
4 BM 04 . o
nan nhan bao luc gia dinh
Giay Chirng nhan ding ky hoat dong cua co s hd trg nan nhan
5 BM 05 . S
bao luc gia dinh

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 // Hb so theo muc I
5 // Giay Chung nhan dang ky hoat dong cia co sé hd tro nan nhan
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bao luc gia dinh/van ban tir chéi néu 16 ly do

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong bao lwc gia dinh s6 02/2007/QH12 dugc Quodc hoi thong
qua ngay 21 thang 11 ndm 2017, ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2008.

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong bao luc gia
dinh, ¢6 hiu luc tir ngay 21 thang 3 nam 2009.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai
thé co so hd tro nan nhan bao lwc gia dinh; co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan ciia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép
vu chim séc, tw van va tap huan phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay
30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cia B
trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich sta dbi, bo sung mot sb6 diéu cua Théng tu
s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so hd
tro nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu
chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; ching nhan nghiép vu cham
soc, tu van va tdp huan phong, chong bao luc gia dinh. Cé hiéu lyc tir ngay
20/02/2015.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU SO M8b
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 ndm 2014
cua Bo trwong Bo Vin hoa, T hé thao va Du lich).
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

.......... , Ngay...... thdng....... nam........
PON PE NGHI

CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PQNG
CUA CO SO HO TRQ NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

Lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat
dong cua co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh.

Ly do d& nghi cdp lai: Gidy ching nhan ding ky hoat dong cia co so bi
.................... (mat, rach nat, hu hong).

Cam két cta Co so:

- Trung thuc trong viéc dé nghi cip lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong cua co
sO;

- Thuc hién dang Quy ché hoat dong cia co sd dugc cap c6 tham quyén phé duyét
va cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Pai dién t6 chirc, c4 nhin xin
dang ky hoat dong cia co’ s&
(ky tén)
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“MAu s6 M6b2
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndam 2010
cua By truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich)

Mat trudc
UY BAN NHAN DAN...... ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: /GCNDKHD Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQ NAN NHAN BAO LUC GIA DiNH
(Cép lai lan.....)

UY BAN NHAN DAN....."
CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG

- Tén co sé dugc cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong (viét chit in hoa)

- Dia chi A3t U SOt ..oiiiici e
= HO VA teN NGUOT QNG AU ...,
Nam sinh............. [oviviinnn, oioiiiiiennn

CRUC VUL .ot
DA CI: e

- Pham vi, diaban hoat dONg ..............ccooooviiiii e,
- Noi dung hoat dong nhu quy ché duoc phé duyét ngay.....thang... .. nim 20

(Nhitng n6i dung can thiét khac néu co)

- Giay chiing nhan dang ky hoat dong nay c6 gia tri dén ngay....thang....nam........
............. , hgay.........thdng.........ndam........
TM.UBND
CHU TICH

(Ky tén, dong ddu va ghi ré ho tén)

(1) Néu gidy chung nhan dang ky hoat dong do cap tinh cap thi ghi tén UBND tinh/thanh
pho trye thude trung wong, néu 1a cap huyén cap thi ghi 1a UBND huyén, quén, thi x4, thanh
phé thudce tinh.
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QUY TRINH 3

Poi Gidy chirng nhan ding ky hoat ddng ciia co sé hd tro

nan nhan bao lyc gia dinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi d6i Giay chung
nhan dang ky hoat dong ho tro
nan nhan bao luc gia dinh (theo
mau)

01

Ban chinh

02

Giay chung nhan dang ky hoat
dong da duoc cap cho co so

01

Ban chinh

03

Quy ché hoat dong cua co so
(néu co stra doi, bo sung)

01

Ban chinh

04

Cac giay to lién quan dén noi
dung thay dbi (tén goi, nguoi
ding dau, dia diém dat tru s0O),
mdi loai 01 ban.

01

Ban chinh, Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan Mot cira - Uy ban nhan
dan quan, huyén

1¢

Hai muoi (20) ngay lam viéc
ké tr ngay nhan du hé so hop Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budéc ; L. Ho

A A A - Trach Thoi < X o
cong | Noi dung cong viéc oA . so/Biéu Dién giai

‘n nhiém gian x

viéc mau

p T6 chire Gio Theo | Thanh phan ho so
B 1 ~ A N B}
Nop ho so ca nhan hanh muc [ |theo mucl
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Buge) .| Trich | Thei | MO P
cong | Noi dung cong viéc oA . so/Biéu Dién giai
. n nhiém gian X
viéc mau
chinh - Trudong hop ho so
déy du yél hop 1€: Lép
Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguol nop
h6 so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
o Th B2.
B0 phan o ‘ N
N mucI |- Truong hop ho so
2 p mot oua - ' chva ddy du hodc
Kiém trahdso | UBND BM 01 y ou e
uAn BM 02 chua hop 1¢: Hudng
}cllu 'érjl dan ngudi nop ho so
ye BM 03 b@ sung, hoan thién
ho so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép,nhén ho so: Lap
Phiéu tor choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
BO phan 0,5 Theo A A
mot cura - g muc] |Chuyén hé so cho
. K A A ngay - \ < . \
B2 Tiép nhan ho so UBND N Phong Van hoa va
: A lam BM 01 N
quan, A Thong tin
o viéc
huyén
Phong Van hoa va
Phong 01 Theo | Thong tin tiép nhan
Phan cong Vanhéa | ngay | mucl |ho sotir Bo phan mot
B3 3 \ A N ) . A A
thu 1y ho so va Thong | lam BMO1l |ctta va phan cong
tin viéce cong chuc thu ly ho
SO.
Theo |- Cong chirc thu ly
muc I | ho so tién hanh xem
Tham dinh ho so, Coéng 9ngay | BM Ol |xét, kiém tra, tham
B4 dé xuit ket qua chuc thu | lam - H3 so | dinh ho so; 1ay y kién
giai quyet TTHC | ly ho so vi€éc | trinh don vi co lién quan
) Dy | (n€u co):

thao két

- Tong hop, hoan




26 CONG BAO/SH 84-+85/Ngay 15-11-2019
Buoe| .| Trich | Thoi | MO P
cong | Noi dung cong viéc oA . so/Biéu Dién giai
. n nhiém gian X
viéc mau
quér thién ho so, lap tg‘)f
(Giay trinh va du thao két
BM 05/| qua trinh Lanh dao
van ban | phong xem xét.
tr choi
néu 1o
ly do)
Theo
muc I
BMOI | Lanh dao Phong xem
o | Lanh dao 2r}gay To trinh X?t hoq SO, ‘ky nl~1ay
B5 | Xem xét, trinh ky Phon lam | gpos/ | van ban trinh 1anh
& Vi€c | yinban | 920 UBND  quén,
tir chdi | huyén ky duyét.
néu ro
ly do
Theo
§ muc [
p;llgrrllg BMOl |Xem xét ho so, tai
Tip nhn, xirly | HDND va | 2183 | Totrinh | litu Tien quan, ky 6
B6 A lam BM 05,/ | trinh trinh Lanh dao
ho so UBND A R A
R VIEC | vin ban | UBND quén, huyén
quan, v ohAi | Xxem xét, phé duyét
huyén tir cho1 > -
néu ro
ly do
Theo
muc [
LS%hNdSO 4ngay | BMO 11 a0h dao UBND
B7 Ky duyét uAn lam To trinh quan, huyén xem xét
}? = viée | BM 05/ | va ky duyét ho so.
uyen van ban
tir cho1
néu ro

ly do
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Buéc . . Hb6
A e A o n Trach Thoi . X X s
cong | NOi dung cong viéc " . so/Biéu Dién giai
. n : : nhiém gian X
viéc mau
Theo |Vian thu thuc hién
muc I | cho s6, dong dau, ho
Van thu 1,5 BM 01 |so, tai li€u lién quan
BS Ban hanh vin ban | UBND ngay | BM 05/ | - Ch}lyél’l két qua giai
quan, lam | vin ban | quyét TTHC cho Bo
huyén viéc | tirchéi |phan Tiép nhan va
néurd |Tra két qua cua
ly do | UBND quan, huyén
Bo phan , 7
Tra két qua, luu | motca- | Theo - Tra két qua cho To
B9 | héso, thongkéva | UBND | Gidy | Két qua | chtrc/ca nhan.
theo doi Quan, hen - Théng ké, theo dai.
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Pon dé nghi d6i Giay chting nhan dang ky hoat dong ho tro nan
4 BM 04 A 4
nhan bao luc gia dinh
5 BM 05 Giay Chirng nhan dang ky hoat dong ctia co s& hd trg nan nhan

bao luc gia dinh/van ban tir chéi néu 16 ly do

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
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5 /) Giay Chung nhan dang ky hoat dong cua co so hé tro nan nhan
bao luc gia dinh/van ban tir chdi néu 10 ly do
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong bao lwc gia dinh s6 02/2007/QH12 dugc Quodc hoi thong
qua ngay 21 thang 11 ndm 2017, ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2008.

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong bao luc gia
dinh, ¢6 hiu luc tir ngay 21 thang 3 nam 2009.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai
thé co so hd tro nan nhan bao lwc gia dinh; co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan ciia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép
vu chim séc, tw van va tap huan phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay
30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cia B
trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich sta dbi, bo sung mot sb6 diéu cua Théng tu
s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so hd
tro nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu
chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; ching nhan nghiép vu cham
soc, tu van va tdp huan phong, chong bao luc gia dinh. Cé hiéu lyc tir ngay
20/02/2015.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU SO M8b1
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 ndm 2014
cua Bo truong Bo Van héa, 1) hé thao va Du lich)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQ NAN NHAN BAO LUC GIA DiNH

Lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén d6i Gidy ching nhan dang ky hoat
dong cua co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh.

Ly do dé nghi cip d6i: Co sé c¢6 nhu cau thay d0i ......................... (tén goti,
nguoi ding dau, dia diém dit tru s6).

Cam két cua Co s6:

- Viée d6i Gidy ching nhan ding ky hoat dong cia co sé khong nham muc dich
tron tranh thuc hién nghia vu cling nhu cac hoat dong khac;

- Thuc hién dang Quy ché hoat dong cia co sd dugc cap c6 tham quyén phé duyét
va cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Pai dién t6 chirc, ¢4 nhin xin
dang ky hoat dong cia co’ s&
(ky tén)
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~ MAu s6 M6bl1
(Ban hanh kém theo Thong tw s0 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thdng 3 nam 2010
cua Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich)

Mat trudc
UY BAN NHAN DAN...... ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: /GCNPKHD Déc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO HO TRQ NAN NHAN BAO LUC GIA DiNH

UY BAN NHAN DAN....."
CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG

- Tén co sé dugc cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong (viét chit in hoa)

- Dia chi A3t U SOt ..oiiiici e
= HO VA teN NGUOT QNG AU ...,
Nam sinh............. [oviviinnn, oioiiiiiennn

CRUC VUL .ot
D1a Chiio oo

- Pham vi, diaban hoat dONg ..............ccooooviiiii e,
- Noi dung hoat dong nhu quy ché duoc phé duyét ngay.....thang... .. nim 20

(Nhitng n6i dung can thiét khac néu co)

- Giay chiing nhan dang ky hoat dong nay c6 gia tri dén ngay....thang....nam........
............. , hgay.........thdng.........ndam........
TM.UBND
CHU TICH

(Ky tén, dong ddu va ghi ré ho tén)

(1) Néu glay chung nhan dang ky hoat dong do cap tinh cap thi ghi tén UBND
tinh/thanh phd truc thude trung wong, néu 1a cap huyén cap thi ghi 13 Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh.
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QUY TRINH 4
Cép Giay ching nhin ding ky hoat dong ciia co' sé tw vin
vé phong, chi")ng bao luc gia dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon ,déng‘ ky hoat dér}g cua co s
01 |tu van v€ phong, chong bao luc 02 Ban chinh

gia dinh (theo mau)

Du thao Quy ché hoat déong cua
co s tu van vé phong, chong bao
luc gia dinh. Quy ché phai ¢6 cac
ndi dung co ban sau:

- Muc tiéu, tén goi, dia ban
va quy md hoat dong cua co s¢
tw van vé phong, chong bao luc
gia dinh;

- Co cau to chie, mdi quan
hé trong chi dao, diéu hanh cua
co s& tu van vé phong, chong bao
luc gia dinh;

- Trach nhiém cia nguoi
ding  dau, nhan vién truc tiép
02 | cham séc, tu van va nhing ngudi 02 Ban chinh
khac lam viéc tai co s& tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh;

- Trach nhiém, quyén loi
cua nan nhan bao lyc gia dinh khi
dugc tiép nhan vao co so tu van
vé phong, chéng bao luc gia
dinh;

- Nguyén tac quan ly tai san,
tai chinh va nhitng quy dinh cé
tinh chat hanh chinh phu hop véi
dac diém cua loai hinh co s& tu
van vé phong, chong bao lwc gia
dinh.

- Xac nhan bang vian ban
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ciia Uy ban nhan dan x4, phuong,
thi trin vé dia diém cta co so tu
van vé phong, chong bao lwc gia
dinh c¢o tru s& hoat dong dat trén
dia ban;

03

Ban thuyét minh vé nguén luc tai
chinh, gdm nhitng ndi dung sau:

- Tinh hinh tai chinh hién c6
cua co so (bao gém: tién mat,
tien gui co trong tai khoan tai
ngan hang, kho bac); nguén kinh
phi néu nhan tir nguén tai tro, can
néu rd tén, dia chi cua td chire, ca
nhan tai tro, sb tién, hién vat va
tho1 gian tai tro;

- Ngudn tai chinh duoc cam
két dam bao cho hoat dong cua
co s0 (néu cd).

02

Ban chinh

04

So yéu ly lich cua nguoi ding
dau co s& ¢o6 xac nhan cia Uy
ban nhan dan cap xi noi cu tra
hodc co quan quan ly nha nuéc
quan ly nguoi dimg dau.

02

Ban chinh

05

Danh sach nguo1 lam viée tai co
s& ¢6 xac nhan cua nguol dung
dau co so, kém theo ban sao Giay
chirng nhan tap huan nghiép vu
cham séc nan nhan bao luc gia
dinh do co quan c6 tham quyén
cap (néu co). Néu chua c6 Gidy
chirng nhan tap huan nghiép vu
cham séc nan nhan bao luc gia
dinh thi trong hd so phai néu 18
ké hoach tham gia tap huan cho
nguol lam viée.

02

Ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - Uy ban nhan | Ba muoi (30) ngay lam viéc ké A

~ A N N NPT A Khong
dan quan, huyén tir ngay nhan da ho so hop 1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung cong | Trach | Thei | 1O P
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
. n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
Nép hd so Tb chue, Theo |Thanh phan ho so
P ca nhan mucl |theomucl
- Trudong hop ho so
day du va hop 1¢: Lap
Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop
h6 so theo BM 01,
thuwc hién tiep budc
i B2.
B6 phan Q10 Theo . A
Bl N hanh mucI |- Truong hop ho so
) . moteua - pinh ' chua day du hoic
Kiém tra ho so UBND BM 01 N L
uAn BM 02 chua hop 1&: Hudng
}cllu 'érjl dan nguoi nop ho so
ye BM 03 bd sung, hoan thién
ho so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
ti€p nhéan ho so: Lap
Phiéu tur choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
B phan 0.5 Theo X R
mot cua - . muc | Chuyén hé so cho
< K a A ngay - \ < . N
B2 | Tiepnhanhoso | UBND N Phong Van hoa va
A lam BM 01 T
quan, viee Thong tin

huyén
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
Phong oy | TS0 LSS i tép nhin
Phén cong Vin hoa NEAY | mue | 1ONE HIL HEp MAah
B3 ha 19 ha va Thon lam BM 01 h6 so va phan cong
thu ly ho so tin & viée cong chirc thu ly ho
SO.
Theo |. Cong chuce thu ly
mucl | hd so tién hanh xem
BM 01 |xét, kiém tra, tham
T& trinh | dinh ho so; 1ay y kién
Thim dinh hé so, | Cong | 15ngay | py qpao | don Vi ¢o lién quan
B4 | déxuatkétqua | chucthy |lam két qua | (méu co);
gidi quyét TTHC | 1y ho so | viée (BM 05/ |- Tong hop, hoan
van ban | thién ho so, lap to
traloi | trinh va du thao két
néurd |qua trinh Lanh dao
ly do) | phong xem xét.
Theo
muc |
BMOI | Lanh dao Phong xem
o | Lanh dao 3 ngay T& trinh X?t hoq SO, ‘ky nl~1ay
B5 | Xem xét, trinh ky . lam BM 05/ | van ban trinh 1anh
Phong A A
VIEC | yinban |da0  UBND  quén,
traloi | huyén ky duyét.
néu 1o
ly do
Theo
§ muc |
p;llgrrllg BMOI |Xem xét ho so, tai
Tip nhan, xirly | HDND va | 2 €% | Totrinh | li¢u lien quan, ky to
B6 A lam BM 05/ | trinh trinh Lanh dao
ho so UBND A A A
quén viéc vin ban UBND quaAn, hliyen
huyén tir chdi | xem xét, phé duyét
néu 1o

ly do
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BF o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cons viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
To trinh
Theo
muc I
LS%hN%O 7 ngay BM 91 Lanh dao UBND
B7 Ky duyét quén lam To trinh quan, huyén xem xét
= viee | BM 05/ | va ky duyét ho so.
huyén van ban
tra loi
néu ro
ly do
Theo
mucl | van thue thue hién
BMO01 |cho sb, dong dau, hd
Ban hanh vin | Vanthu 1.5 | BMO04 |so, tat liéu lién quan
B8 ban UB}\]D ngay T trinh | - Ch}lyén két qua giai
quan, lam | gnpos/ | quyét TTHC cho B
huyén VI | Usn pan |Phén Tiép nhan va
traloi | Tra két qua cua
néurs | UBND quan, huyén
ly do
Bo phan , 7
Tra két qua, luu | motcira- | Theo - Tra ket qua cho To
B9 | hdso,théngké | UBND | Gidy | Kétqua |chirc/canhan.
va theo doi Quan, hen - Théng ké, theo doi.
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
4 BM 04 | Pon ding ky hoat dong cua co s tw van vé phong, chong bao
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lwc gia dinh

Giay Chtrng nhan dang ky hoat dong cuia co so tur van vé phong,

> BM 05 chéng bao luc gia dinh

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
5 /) Giafiy Chung nhajn dang ky hoat dong ,c‘ﬁa co s& tu van vé phong,
chong bao Iwc gia dinh/van ban tir ch61 néu 16 1y do
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong bao lwc gia dinh s6 02/2007/QH12 dugc Quodc hoi thong
qua ngay 21 thang 11 ndm 2017, ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2008.

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong bao lwc gia
dinh, ¢6 hiu luc tir ngay 21 thang 3 nam 2009.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai
thé co so hd tro nan nhan bao lwc gia dinh; co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan ciia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép
vu chim séc, tw van va tap huan phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay
30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cia B
trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich sta dbi, bo sung mot sb6 diéu cua Théng tu
s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so hd
tro nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu
chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; ching nhan nghiép vu cham
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soc, tu van va tdp huan phong, chong bao luc gia dinh. Cé hiéu lyc tir ngay
20/02/2015.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU SO M4a
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngéy 16 thang 3 ndm
2010 cua Bo ‘tm’é'ng Bo Va“nﬁho’a, Thé thao va Du lich)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

] ] DPON PANG KY HOAT PONG ]
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

F QO o

Can ctr Luét phong, chong bao luc gia dinh ngay 21 thang 11 nim 2007;

Can cit Nghi dinh s6 08/2009/NB-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cta Chinh phit
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong bao luc gia
dinh;

Can ¢t Thong tu $6.../2010/TT-BVHTTDL ngay... thang....nam 2010 caa Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich Hudng dan veé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s hd tro nan
nhan bao lyc gia dinh; co sé tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu chuan cia nhan
vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chimg chi nghiép vu chim séc, tu van va tap huin
phong, chéng bao luc gia dinh.

Sau khi d3 xay dung du thao Quy ché hoat dong cuia co sé tu van vé phong, chong
baolucgiadinh véitén goila ...

Chung toi gdom:

- Ho va tén (viét bang chit in hoa):..............oouiuiiiiie i)

= INAM SINN: .

-Dia chi thuOng trl: ...

- S6 ching minh nhan dan/hd chiéu: .........cccocooeeeeen.... NEAY CAP: oo, noi cap

Quéc R Te] | R
- Trinh d6 hoc VAT

Lam don nay d¢ nghi co quan c6 thim quyen kem theo céc loai glay t can thiét
theo quy dinh, ding ky hoat dong cta co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh, hoat
dong trong pham vi......... ,cotrusddattai:......ooooooiieiiiiiiinn,

, Hoat dong cua co s¢ tu VaIl,VG phong, chéng bao luc gia dinh cia ching t6i chic
chan s& gép phan vao viéc phong, chong bao luc gia dinh tai dia phuong.
Chung t61 (t61) cam két thuc hién dung Quy ché hoat dong cua co s¢ duoc cr?ip co
tham quyén phé duyét va cac quy dinh cua phap luat hién hanh.
Pai dién td chirc, c4 nhin xin
dang ky hoat dong cia co’ s&
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~ MAu s6 Mé6al
(Ban hanh kém theo Thong tw s0 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thdng 3 nam 2010
cua Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich)

UY BAN NHAN DAN...... ¢ ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: /GCNDKHD Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

UY BAN NHAN DAN...."
CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
- Tén co s¢ duoc cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong (viét chit in hoa)

=BD1a chi At L SO ..o
- Ho va ten ngudi GUNG QAU ..o,
Nam sinh............. [oviviinnn, oioiiiiiennn

CRUIC V.o
DA ChiiLoic e

- Pham vi, diaban hoat dONg ..............ccooooiiiiiiiii
- Noi dung hoat dong nhu quy ché duoc phé duyét ngay.....thang... .. nim 20

(Nhitng n6i dung can thiét khac néu co)

- Giay ching nhéan dang ky hoat dong nay c6 gia tri dén ngay....thang....nam........
............. , hgay.........thdng.........ndam........
TM.UBND
CHU TICH

(Ky tén, dong ddu va ghi ré ho tén)

(1) Néu gidy ching nhan ding ky hoat dong do cap tinh cap thi ghi tén UBND
tinh/thanh phd truc thude trung wong, néu 1a cip huyén cap thi ghi 1a UBND huyén, quén,
thi x4, thanh pho thudc tinh.
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QUY TRINH 5
Cip lai Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co sé tw van
vé phong, chi")ng bao luc gia dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi

Pon dé nghi cap lai Gidy ching
nhan dang ky hoat déng cua co
s tu van vé phong, chong bao
luc gia dinh (theo mau)

01 01 Ban chinh

Giay chung nhan ding ky hoat
02 |dong cii (trong truwong hop bi 01 Ban chinh
rach hoac hu hong)

Giay chung nhan ding ky hoat
dong hoiac quy ché hoat dong
03 | duoc phé duyét (trong trudong 01 Ban sao
hop Giay chiung nhan dang ky
hoat dong bi mét).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Muoi lam (15) ngay lam viéc
ké tr ngay nhan du hé so hop Khong
1€.

Bo phan Mot cira - Uy ban nhan
dan quan, huyén

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc A A . ‘e Ho
A NOi dung cong Trach Thoi . X K s
cong S A o . so/Biéu Dién giai
‘n vieée nhi¢m gian X
viéc mau

Tb chue, Gio Theo | Thanh phan ho so theo

Bl Nop ho so ca nhan hanh mucl |mucl




CONG BAO/S6 84+85/Ngay 15-11-2019 41
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
chinh - Trwong hop ho so day
du va hop 1&: Lap Giay
tiép nhém ho so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi nop hd so theo
BM 01, thwc hién ti€p
budc B2.
B6 phan Theo | _ Truong hop ho so
. ] mot cura - mucl | chya day du hodc chua
Kiém tra ho so | UBND BMO1 |hop Ié: Huéng dan
quan, BM 02 |ngudi nop hé so bod
huyén BM 03 sung,‘hoém thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.
- Truong hop tur choi
tiépr nhan hﬁ 50" Lap
Phiéu tu ,chéi‘ ti€p nhan
gidi quyet ho so theo
BM 03.
Bophin | o< | Theo |
mot cua - - 1 |Chuyén hé so  cho
X A 1A ngay muc . 5 . .
B2 | Tiép nhan hé so | UBND X Phong Vian hoéa va
: . lam BM 01 N
quan, viee Thong tin
huyén '
Phong 01 ned Theo |Phong Vian hoa va
Phin cong Vin hoa NEAY | mucl Thong tin tiép nhan ho
B3 L a A lam NP A
thu ly ho so va Thong n BMO1 |so va phan cong cong
: ) viéc . L1 A
tin chirc thu 1y ho so.
- Cong chuc thy ly hd
Theo |so tién hanh xem xét,
Thim dinh ha mucl |ki€ém tra, thim dinh ho
fi‘i‘ du} ¢ k“'(; Cong 7ngdy | BM 01 |so; lay y kién don vi ¢6
B4 S0, €€ Xual k¢ chtre thu lam Ty |lién quan (néu co):
qua gial quyet 19 ho A . 2 . -
TTHC Yy 1o sO viec trinh - Tong hO’p, hoan thlel’l
Du ho so, 1ap to trinh va dy
' thao két qua trinh Lanh

thao két
qua

dao phong xem xét.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

(BM
05/ van
ban tra
161 néu

0 ly

do)

B5

Xem xét, trinh
ky

Lanh dao
Phong

2 ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
To
trinh
BM 05/
van ban
tra lot
néu ro
ly do

Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky nhay van
ban trinh 1anh dao
UBND quén, huyén ky
duyét.

B6

Tiép nhén, xir Iy
ho so

Van
phong
HDND va
UBND
qun,
huyén

I ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
To
trinh
BM 05/
van ban
tr chbi
néu ro
ly do

Xem xét hd so, tai liu
lién quan, ky to trinh
trinh Lanh dao UBND
quan, huyén xem xét,
phé duyét

B7

Ky duyét

Lanh dao
UBND
qun,
huyén

2 ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
To
trinh
BM 05/
van ban
tra lot
néu ro
ly do

Lanh dao UBND quéan,
huyén xem xét va ky
duyét ho so.
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
Theo
muc [ | Van thu thuc hién cho
BM 01 | s0, dong dau, ho so, tai
Ban hanh van | Yarfhw | LS o | liculienquan -
B8 bin UBND ngay trinh | - Chuyen két qua giai
quan, lam | BM 05/ | quyét TTHC cho B
huyén viéc | van ban | phan Tiép nhan va Tra
traloi | két qua cua UBND
néurd |quan, huyén
ly do
B0 phan , :
Tra két qua, luu | mot cvra - | Theo , - Tra két qua cho To
B9 | ho so, thong ké | UBND Giay | Két qua | chirc/ca nhan.
va theo doi quan, hen - Théng ké, theo dai.
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Pon dé nghi cap lai Giay chtimg nhan ding ky hoat dong cia co
4 BM 04 \ A Ox X o
s¢ tu van v€ phong, chong bao luc gia dinh
5 BM 05 Giay chung nhan dang ky hoat dong cua co sé tu van vé€ phong,

chéng bao luc gia dinh.

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cd)
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4 // Hb so theo muc I

Giafiy chimg nhan ding ky hoat dong cua co sd tw van vé phong,
chong bao luc gia dinh

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong bao lwc gia dinh s6 02/2007/QH12 dugc Quodc hoi thong
qua ngay 21 thang 11 ndm 2017, ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2008.

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong bao luc gia
dinh, ¢6 hiu luc tir ngay 21 thang 3 nam 2009.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai
thé co so hd tro nan nhan bao lwc gia dinh; co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan ciia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép
vu chim séc, tw van va tap huan phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay
30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cia B
trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich sta dbi, bo sung mot sb6 diéu cua Théng tu
s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so hd
tro nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu
chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; ching nhan nghiép vu cham
soc, tu van va tdp huan phong, chong bao luc gia dinh. Cé hiéu lyc tir ngay
20/02/2015.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU SO M8a
(Phu luc ban hanh kém theo Thong tw s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thdng 12
nam 2014 cua B truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

' ' 'PONDENGHI
_ CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG_
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat
dong cuia co sO tu van vé phong, chdng bao lyc gia dinh.

Ly do d& nghi cdp lai: Gidy ching nhan ding ky hoat dong cia co so bi
.................... (mat, rach nat, hu hong).

Cam két cta Co so:

- Trung thuc trong viéc dé nghi cip lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong cua co
sO;

- Thuc hién dang Quy ché hoat dong cia co sd dugc cap c6 tham quyén phé duyét
va cac quy dinh cta phép ludt hién hanh.

Pai dién t6 chirc, ¢4 nhin xin
dang ky hoat dong cia co’ s&
(ky tén)
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~ MAu s6 M6a2
(Ban hanh kém theo Thong tw s0 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thdng 3 nam 2010
cua Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich)

Mat trude
UY BAN NHAN DAN...... ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: /GCNDKHD Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH
(Cép lai 1an........... )

UY BAN NHAN DAN...."
CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
- Tén co sé dugc cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong (viét chit in hoa)

- Dia chi A3t U SOt ..oiiiici e
= HO VA teN NGUOT QNG AU ...,
Nam sinh............. [oviviinnn, oioiiiiiennn

CRUC VUL .ot
DA CI: e

- Pham vi, diaban hoat dONg ..............ccooooviiiii e,
- Noi dung hoat dong nhu quy ché duoc phé duyét ngay.....thang... .. nim 20

(Nhitng n6i dung can thiét khac néu co)

- Giay chiing nhan dang ky hoat dong nay c6 gia tri dén ngay....thang....nam........
............. , hgay.........thdng.........ndam........
TM.UBND
CHU TICH

(Ky tén, dong ddu va ghi ré ho tén)

(1) Néu gidy ching nhan ding ky hoat dong do cap tinh cap thi ghi tén UBND
tinh/thanh phd truc thudc trung wong, néu 1 cap huyén cap thi ghi 14 UBND huyén, quén,
thi x&, thanh pho thudc tinh.
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QUY TRINH 6

Péi Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co' sé tw vin

vé phong, chi")ng bao luc gia dinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi

Pon dé nghi d6i Giay chung

01 nlAlan g‘ang‘ ky hoaAt dong co so tu 01 Ban chinh
van vé phong, chong bao luc gia
dinh (theo mau)

02 GAlay ctlu’ng nh?n dang k3f hoat 01 Ban chinh
dong da duoc cap cho co so.

03 | Quy ché hoat dong cua co s 01 Ban chinh
(néu co stra doi, bo sung)
Cac giay to lién quan dén noi

04 dung thay déi (tén goi, nguoi 01 Ban chinh hoic ban

dang dau, dia diém dit tru so),
moi loa1 01 ban.

Sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot ctra - Uy ban nhan H;al ot (202 neay £am viee A

A A n ké tr ngay nhan du hé so hop Khong
dan quan, huyén &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | oidungcong | Trich | Thoi | 1O, .
cong on ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n vieée nhiém gian X
viéc mau
A 1A T6 chirc, Gio Theo |Thanh phin hd so
Bl Nop ho so ca nhan hanh muc |theo mucl
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian x
viéc mau
chinh - Truwong hop ho so
day du va hop I
Lap Giay tiép nhép
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.
B6 phan Theo ‘ \
N mucI |- Truong hop ho so
2 A mot cua - ' chwa diy du hoic
Kiém tra ho so UBND BM 01 N o
uin BM 02 chua hop 1¢: Hudng
}cllu ‘éI)l dan nguot nop ho so
ye BM 03 b@ sung, hoan thién
h6 so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tr choéi tiep
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
BO phan 0,5 Theo A A
mot cua - . muc ] | Chuyén hé so cho
< K A A ngay - \ < . N
B2 Tiép nhan ho so UBND N Phong Van hoa va
: A lam BM 01 N
quan, A Thong tin
o viéc
huyén
Phong Van hoa va
Phong 01 ned Theo | Thong tin tiép nhén
Phén cong Vanhéa | 2% | mucl |hd so tr Bo phan
B3 5 \ A lam A , . A
thu 1y ho so va Thong . BMO0Ol |mdt cuwa va phan
: . viéc A n ,
tin cong cong chire thy
ly ho so.
Theo |- Cong chirc thu ly
mucl | hd so tién hanh xem
Tham dinh ho so, Cong 9ngay | BM Ol |xét, kiém tra, Fhém
B4 deé xuat ket qua | chue thu lam - Hd so |dinh h6 so; lay y
gidi quyet TTHC | 1y ho so viéc | trinh kién don vi ¢co lién
_Dy |duan (n€u co):

thao két

- Tong hop, hoan
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Blr oe Noi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
qua (BM | thién ho so, 14p to
05/ van |trinh va du thao két
ban tra | qua trinh Lanh dao
101 néu | phong xem xét.
0 ly do)
Theo
muc [
BMO1 | Lanh dao Phong xem
o .| Lanh dao 2 ngay To trinh X?t hoq SO, ‘ky nl~1ay
B5 | Xem xét, trinh ky . lam BM 05/ | van ban trinh 1anh
Phong A A
viéc vin ban | d@0  UBND  quén,
traloi | huyén ky duyét.
néu 1o ly
do
Theo
§ muc [
p;llgrrllg BMO01 |Xem xét ho so, tai
Tip nhan, xirly | HDND va | 2188y | Totrinh | licu lien quan, ky to
B6 A lam BM 05/ | trinh trinh Lanh dao
ho so UBND A R R
quin viéc vin ban UBND quafl, huAyen
huyén tir chdi | Xem xét, phé duyét
néu 1o ly
do
Theo
muc [
LS%hN%O 4ngay | BMO 11 ah dao UBND
B7 Ky duyét AN Jam | 1O trinh quan, huyén xem xét
quan, viec | BM 05/ | va ky duyét ho so.
huyén van ban
tra lot
néu 1o ly
do
Ban hanh vin ban | Vanthu | 1.5 Theo | Van thu thyc hién
B8 UBND ngay muc I | cho s6, dong dau, ho
quan, lam BM 01 | so, taili€u lién quan




50 CONG BAO/SH 84+85/Ngay 15-11-2019
Blr ¢l Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian x
viéc mau
huyén viée BM 05/ | - Chuyén két qua
van ban | giai quyét TTHC cho
traloi | BO phan Ti€p nhan
néurdly | va Tra két qua cua
do UBND quan, huyén
Tra két qua, luu r]r?éo tI::}lli’in- Theo - Tra két qua cho T
B9 | ho so, thong ké va | Giay | Két qua | chirc/canhan.
theo doi UBND - hen Théng k8, theo doi
€0 do Quén . - I'hong ke, theo do1.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Pon dé nghi doi gidy chang nhan dang ky hoat dong co so tu
4 BM 05 A s X o
van vé€ phong, chong bao luc gia dinh
Giay chirng nhan dang ky hoat dong cuia co s& tu van vé phong,
5 BM 06 < o
chong bao luc gia dinh.

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 // Ho so theo mau I
5 /) Giafly chirng nhép dang ky hoat dong ,(‘fﬁa co s& tu van vé phong,
chong bao Iwc gia dinh/van ban tir ch61 néu 16 1y do
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh




CONG BAO/SH 84+85/Ngay 15-11-2019 51

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong bao lwc gia dinh s6 02/2007/QH12 dugc Quodc hoi thong
qua ngay 21 thang 11 ndm 2017, ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2008.

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong bao luc gia
dinh, ¢6 hiu luc tir ngay 21 thang 3 nam 2009.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai
thé co so hd tro nan nhan bao lwc gia dinh; co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh; tiéu chuan ciia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép
vu chim séc, tw van va tap huan phong, chong bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay
30/4/2010.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cia B
trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich sta dbi, bo sung mot sb6 diéu cua Théng tu
s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so hd
tro nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh; tiéu
chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; ching nhan nghiép vu cham
soc, tu van va tdp huan phong, chong bao luc gia dinh. Cé hiéu lyc tir ngay
20/02/2015.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU SO M8al
(Phu luc ban hanh kém theo Thong tw s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thdng 12
nam 2014 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

o _ DONDENGHI
_ DOIGIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT DONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén d6i Gidy ching nhan dang ky hoat
dong cua co so tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh.

Ly do d& nghi cap d6i: Co sé ¢6 nhu cau thay d0i ..................cooeeieiiiiild (tén
0i, ngudi ding dau, dia diém cia tru so).

Cam két cta Co so:
- Viée d6i Gidy ching nhan ding ky hoat dong cia co sé khong nham muc dich
tron tranh thuc hién nghia vu ciing nhu cac hoat dong khac;
- Thuc hién dang Quy ché hoat dong cia co sd dugc cap c6 tham quyén phé duyét
va cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.
Pai dién td chirc, c4 nhin xin
dang ky hoat dong cia co’ s&

(ky tén)
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~ MAu s6 Mé6al
(Ban hanh kém theo Thong tw s0 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thdng 3 nam 2010
cua Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich)

Mat trude
UY BAN NHAN DAN...... ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: /GCNDKHD Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

UY BAN NHAN DAN...."
CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
- Tén co sé dugc cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong (viét chit in hoa)

- Dia chi A3t U SOt ..oiiiici e
= HO VA teN NGUOT QNG AU ...,
Nam sinh............. [oviviinnn, oioiiiiiennn

GG Voo e
D1a Chiio oo

- Pham vi, diaban hoat dONg ..............ccooooviiiii e,
- Noi dung hoat dong nhu quy ché duoc phé duyét ngay.....thang... .. nim 20

(Nhitng n6i dung can thiét khac néu co)

- Giay chiing nhan dang ky hoat dong nay c6 gia tri dén ngay....thang....nam........
............. , hgay.........thdng.........ndam........
TM.UBND
CHU TICH

(Ky tén, dong ddu va ghi ré ho tén)

(1) Néu gidy ching nhan dang ky hoat dong do cap tinh cap thi ghi tén UBND
tinh/thanh phd truc thudc trung wong, néu 1 cap huyén cap thi ghi 14 UBND huyén, quén,
thi x&, thanh pho thudc tinh.
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QUY TRINH 7
Céng nhan lin diu “Co quan dat chuén vin héa”,
“Pon vi dat chuin viin héa”, “Doanh nghiép dat chuin vin héa”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi

Bao cdo thanh tich hai (02) nam
xdy dung co quan, don vi, doanh
01 nghiép dat chuan van hoa cua

A \ . 01 Ban chinh
Coéng doan co quan, don wvi,
doanh nghiép, ¢6 xac nhan cua
Thu trudng co quan.
Cong van dé nghi cua Ban Chi
02 dao Phong trao “Toan dan doan 01 Ban chinh

két xay dung doi song vin hoa”
cap huyén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua | Mudi (10) ngay lam viée ké tir Khon
cua UBND quan, huyén ngay nhan day du ho so hop 1€. &
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | - | Trich | Thei | 1O
cong | Noi dung cong viéc o . so/Biéu Dién giai
. n nhiém gian x
viéc mau
n LA T? chu’g Theo | Thanh phan hé so
Nop ho so de nghi
N R N mucl |theo mucl
cong nhan Gio
Bl B6 phan h}f‘fl}}ll Theo |- Truong hop ho
2 A 4 A chin A A
Kiém trahdso | ISP 0han myc |50 day du va hop
va tra ket 1&: Lap Giay tiép
L BM 01 A 1A .
qua cua nhan ho so va hen
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Buoe| .| Trach | Thei | MO P
cong | Noi dung cong vieéc oA . so/Biéu Dién giai
o n nhi¢m gian X
viéc mau
UBND BM 02 |[tra két qua; trao
quan, BM 03 |cho ngudi nop hod
huyén so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.
- Trudong hop hod
so chwa day du
hoac chua hop 1¢:
Hudng dan ngudi
nop hd so bo
sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhéP 0,5 Theo A A
Tiép nhan va va tqra lfet ngdy muc I CEuyen h9 so cho
B2 2 oA qua cua ; Lién doan Lao
chuyén ho so lam BM 01 . ~ A
UBE\ID vide dong quan, huyén
quan, '
huyén
Lién doan 0,5 TheOI Lién doan Lao
aA A , | Laoddng | ngay muc déng quan, huyén
B3 Phin cong thu ly quan, lam BMO1 |phan c¢O6ng ca
huyén viéc nhan thu ly ho so
Cé nhan Theo | “anban thy Iy thu
thu Iy hd mycI [ 1Y Do sotien han
Théim dinh hd so, SO clia 0l ngay | BM 01 xem xgt, kleAm fra,
X Ao & . A . \ . tham dinh ho so
B4 deé xuat két qua | Lién doan lam |. H} so . .
siai quyét TTHC | Laodong | viée | trinh - Tong hop, hoan
A thién ho so, 1ap to
N ) Du | trinh va du thao
huyén thao van |

két qua trinh Lanh
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Buoe| | Trich | Thei | HO P
cong | Noi dung cong vieéc oA . so/Biéu Dién giai
o n nhi¢m gian X
viéc mau
ban dé|dao Lién DPoan
nghi Lao ddéng trinh
Ban Chi dao
Phong trao “Toan
dan doan ket xay
dung doi song
van héa” quan,
huyén.
Lanh dao Lién
Theo | poan Lao dong
mucl | yem xét hd so, ky
0.5 BM 01 | T¢ trinh trinh Ban
Lanh dao N 32‘1 - HS so|Chi dao Phong
B5 | Xem xét, ky duyét | Lién Doan lgnf trinh trio “Toan dén
Lao dong viée - Du ngn keE xay du’r}g
thao vin | 401 song  van
ban g&¢ |hdéa”, Chu tich
nghi UBND quan,
huyén
Theo
muc |
BM 01 | Thyc hién cho sb,
vanthe |0 e ten quan va
B6 | Ban hanh vin ban | Lién Doan | 22Y | tinh A en
A lam _Hd so | chuyén ho so cho
Lao dong A . D
viée phé phong Van héa va
duyét: Thong tin quan
van ban
de nghi
Tiép nhan, kiém
o 05 Theo | fr@ ﬂ?nhl .pAhénl'IAlé
. 2 o, tai li ién
Ti€p nhian, chuyén 1ong | mucl | 5% L Hed He
A ’ n Van hoa ngay quan.
B7 ho so’ cho chuyén A N BM 01 A1 A
vién vaThong | lam Van bi Chuyén ho so cho
tin viéc an bal | chyyén vién duoc
de nghi

phan cong thu ly
hoé so
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Buge | | Trich | Thei | HO P
cong | NOi dung cong viéc " . so/Biéu Dién giai
. n : : nhiém gian x
viéc mau
Cong chuc thu ly
h6é so tién hanh
xem xét, kiém tra,
thim dinh ho so,
Theo |Phoi hop don vi
mucl |li€n quan tham
BM O] |muu hop Ban C‘hl
_ | dao Phong trao
- Vaﬂl “Toan dan doan
ban  de |14 vayv dung doi
nghi N song van hoa”, to
Cong churc {) Bien | chyre kiém tra
" ; 7 hd an danh gia két qua
Thim dinh b6 50, | oy 04ngay | kiém ta, | e hien  téu
BS | dexulthtqui |y, pg, | 1AM dénh gid | chuan cong nhan
giai quyét TTHC va Thong vige | _ Du | co quan, don vi,
tin thao két | doanh nghiép dat
qua BM |chuan van hoa,
05, BM |14p Bién ban kiém
06, BM | tra.
07/van | Hoan thién hd so:
ban  tU| tham muu o
choi néu | trinh, Quyét dinh
101y do | cong  nhan/Van
ban tir chéi néu 1o
ly do trinh lanh
dao phong xem
Xe€t.
Theo
muc I N ‘
) BM 01 Lanh ,daok Phong
Lanh dao 0.5 .. | xem xét ho so, ky
Phong D By ek va ky
B9 | Xemxét, trinh ky | Vanhoa | €2 E?‘? nhay du théo van
va Thong e dl,erﬁ tr‘a}, ban trinh 1anh dao
tin viee anh gla | UBND quan,
To trinh huyén ky duyét.
BM 05,

BM 06,
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

BM

07/van
ban tu
chdi néu
0 ly do

B10

Ti€p nhan, chuyén
ho so cho chuyén
vién

Van
phong
HDND va
UBND
qun,
huyén

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
- Bién
ban
kiém tra,
danh gia
To trinh
BM 04,
BM 05,
BM
06/van
ban tur
chéi néu
0 ly do

Kiém tra thanh
phan ho so va tai
liéu lién quan.
Chuyén ho so dén
cong chuc thu ly

Bl11

Ky duyét

Lanh dao
UBND
qun,
huyén

01 ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
Bién ban
kiém tra,
danh gia
To trinh
BM 04,
BM 05,
BM
06/van
ban tur
chéi néu

0 ly do

Lanh dao UBND
quan, huyén xem
xét va ky duyét ho
SO.
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Buge | | Trich | Thei | HO P
cong | NOi dung cong viéc " . so/Biéu Dién giai
. n : : nhiém gian x
viéc mau
Theo
muc | '
BM 01 Van tlAlu’ tl}u’c hl/\én
Bién bé cho so, dong dau,
Van thu 1N DA b5 5o, tai lidu lién)
y kiém tra, 4 £
Van 0.5 danh eis quan dén Quyéet
Ban hanh vin bin | _PONS | S | dinh cong nhan.
B12 HDNDva | W88V Totnh | opyyan 14t qua
UBND vide BMO4, | giai quyét TTHC
quén, - BM 05, | cho B6 phén Tiép
huyén BN{ nhan va Tra ket
06/van | qua cila UBND
ban tr | qun, huyén
choi néu
0 ly do
Bo phan
Tiép nhan 1A ,
. 5 < - Tra két qua cho
Tra két qua, luu hd | va Trakét | Theo | T ohireod o
B13 so, thong ké va qua cua Giay | Keét qua Théne ké. fh '
theo ddi UBND | hen e theo
quan, O1.
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén bi¢u miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
A BM 04 Giéy chirng nhan “Pon vi dat chuin van hoa” - Mau sé 1 Phu
luc Théng tu 08/2014-BVHTTDL
5 BM 05 Giay chimg nhan “Co quan dat chuan van héa” - Mau sb 2 Phy
luc Théng tu 08/2014-BVHTTDL
5 BM 06 Giay chtmg nhan “Doanh nghiép dat chuan vin hoa” - Mau s6 1
Phu luc Thong tur 08/2014-BVHTTDL
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V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
5 // Quyét dinh cong nhan/vian ban tir chdi néu rd ly do
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 9 nam 2014 cua Bo trudng
B6 Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét tiéu chudn, trinh tu, thu tuc xét va
cong nhan “Co quan dat chuan vian héa”, “Pon vi dat chuan van hoa”, “Doanh nghiép
dat chuan van hoa”. Cé hiéu lyc tir ngay 01 thang 10 nam 2014

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



Miu s6 01
(Ban hénh kém theo Théng tw s6 08/2014/TT-B VHTTDL ngay 24 thang 9 ndam 2014
cua Bo truong B Vin héa, Thé thao va Du lich)

- : 360mm

f Mam sa L:

CONG HOA XA H(}l CH NGHIA VIET NAM
BOc 1Ap - Ty do - Hanh phic

CHU TJCH LY BAN NHANDAN HUYEN LAP THACH

CONG NIIAN
DANH HIEU: “DON V] BAT CHUAN VAN HOA"

270 mm

Trung tim Vam hés, Thang tie-Thé thao kugéa Lip Thech tinh Vinh Phéc
Pgt chuin trong Phong‘-trio*‘_l‘m-‘-din doii:‘lr‘l xiay dgug Aot song van héa™
02 niym (F014-2015)

'I’..h.'lhth.-‘ay B3 thang 12 nim 2015
CHU TICH
Qunét dpnk sa: 246°0D-KT

Ve Sa va: 06'0B-KT Ngaven Vam A

210 mm

\'F

19

6102-11-5 1 £A3N/S8+F8 9S/0Vd DNQD

b



Maiu s6 2
(Ban hénh kém theo Théng tw s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngcy 24 thang 9 ndm 2014
cua By truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich)

A50mm "

|

Man I:

CONG HOMA, XA HCH CHL NeGHIA VIET NAM
B Hp - Ty do - Hyoh phuic
CHTU TJCH LY BAN NHAN DAN THANH PHO HA 501

CONG NHAN

DANH HEIFL: <00 OUAN BATCHUAN VAN HOA™

Cyc Vam ba ta sd B Vam bia, Thi rhec va D ok
Bl choin trong Fhong trke “Tods dim dabn ki iy dgug d¢d scag viem his™
& mamm (1001-XOES)
Hi NgL ngay 03 shang 12 mam 1915
CHU TICH

270 mm
210 mm

Quvfr dink v5: 246/0B-KT
Vio S cé: 0EQB- KT Ngavém Vam A

n

294 mm

9

6102-11-5 1 £A3N/S8+F8 9S/0Vd DNQD

b



MAiu sb 1
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24 thdng 9 ndm 2014
cua B truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

360mm

A
W

i

4= - T-‘!
CONG HOA XA HOI CHU NGHEA vIET NAM
M Bp - Ty do - Hgnh phaic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIE MINH

CONG NHAN

DANH HIEU: “~DOANH NGHIEPDAT CHUAN VAN HOA ™

270 mm
210 mm

Céng ty xing dlm khs vyr 2, guin 1, Thinb phﬂ H& Chi ¥i=h
Dt chwim tromg Phong trie “Tedn din dodn ke xly dyng Ak ziag vim hia™
&5 ol (2011-2015)

Ty. B Chi Minb, agiy 83 thing 12 sbm 2015
CHO TICH
QOuydt djmb wh: T400B-KT
Yo S o WOD-KT

l!!'-yh Vikm A

290 mm

(Xem tiép Cong bdo s6 86 + 87)

6102-11-S1 ABSN/S8+78 9S/0VE DNOD

w
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QUY TRINH 17

Thit tuc cho phép trwong miu gido, trwdng mam non, nha tré

hoat dong gido duc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

01

Ban chinh

02

Quyét dinh thanh 1ap hoac quyét dinh cho phép
thanh 14p truong mau gido, trudng mam non,
nha tré

01

Ban sao co
chirng thure

03

Danh sach can bd giit chire vu 1anh dao chu
chot gdm hiéu truong, cac pho hiéu trudng, to
treong to chuyén mon trong d6 ghi rd trinh do
chuyén mon duoc dao tao; danh sach déi ngi
gido vién, trong do ghi 1o trinh d§ chuyén mén
duoc dao tao; hop dong lam viée da duoc ky
giita trurong mau gido, trudng mam non, nha
tré vo1 tung can bd quan ly, gido vién

01

Ban chinh

04

Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc
vu cho viéc thuwc hién chuwong trinh gido duc
mam non

01

Ban chinh

05

Danh muc s6 luong phong hoc, phong lam
viée, co so vat chat, thiét bi dap ung cac diéu
kién theo quy dinh

01

Ban chinh

06

Céac van ban phéap 1y: xac nhan quyén st dung
dat hoac hop dong thué tru sé truong mau
gido, trudong mam non, nha tré voi thoi han t6i
thiéu 05 nam; xac nhan vé sb tién hién cé do
tredong mau gido, truong mam non, nha tré
dang quan ly, bao dam tinh hop phap va cam
két s& chi st dung dé dau tu xdy dung va chi
phi cho cac hoat dong thwong xuyén cua
tredng mau gido, truong mam non, nha tré sau

01

Ban chinh
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khi dwgce cho phép hoat dong gido duc; phuong
an huy dong von va can doi von tiép theo dé
bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua truong
mau gido, truong mam non, nha tré trong giai
doan 05 nam, bat dau tir khi duoc tuyén sinh

07

Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mau

gido, trrdbng mam non, nha tré

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy‘ ban n‘h,an dan ql‘lan,‘huyen (nleu 20 ngay lam viée ké ti
Phong Giao duc va DPao tao nam . A a0 1A
. R ~ | ngay nhan du ho so hop .
trong tru s¢ Uy ban nhan dan) hoac Khéng

Phong Gido duc va Dao tao cac quan
- huyén (Néu Phong Gido duc va
Dao tao co tru sd riéng).

1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buérc Biéu
0i - Thoi X ok R e
cong 1\{\91 du.l,l\g Trach nhiém ) ' mAw/Két Dién giai
o cong viéc gian )
viéc qua
Nép hd so Tb chire, ca Theo Thanh phan hd so
op oS nhan muc | theo muc [
- Truong hop ho so
Bo phan tiép day du va hop 1é:
nhan va tra két N Lap Giéy tiép nhan
) d G10 A \ 2 1 A
qua - Uy ban . ho so va hen tra két
Bl NP R hanh . ..
X » | nhan dan quén, ] BMO1 | qua; trao cho nguoi
Kiém tra ho n y chinh A 1A
<o huyén hoic BM 02 |ndp ho so theo BM
Phong Gi4o BM03 |01, thuc hién tiép
duc va Dao tao budc B2.
cac quan - - Truong hop hd so
huyén chwa day du hoic
chua hop 1&: Hudng
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Buwéc e .. Biéu
cong | ordung i chnhiem | POV fw/Ké Dién giai
. cong viéc gian ,,
viéc qua
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua - Uy ban 0.5
Tiéo nhin nhan dan quan, R ’a BM 01 Chuyén ho so cho
B2 I: ‘ huyén hoic g Y BM 02 Bo6 phan chuyén
ho so X y lam A
Phong Giao o mon
A viéc
duc va Dao tao
cac quan -
huyén
A A BQP hanA O’:S Tiép nhan ho so va
Phan cong chuyén mon ngay BM 01 A . .
B3 . Loy X phan cong cong
thu ly ho so' | giai quyét thu lam BM 05 chite thu 19 ho so
tuc hanh chinh viéc LY
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
BM O] | X€t, kiém tra, tham
Tham dinh pmMos |dmh o so; lay y
ho so, dé 15 ned HA kien don vi ¢d lién
xuit két qua | Cong chirc thy . gay | - ‘O S0 | quan (néu co); kiém
B4 7 . A lam trinh Ao v
gidi quyet ly ho so vide tra thure té tai co so.
thii tuc hanh ' -Duw |\ Téng hop, hoan
chinh thao ket | pign hé so, lap to
qua trinh va du thao két

qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
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Budrc N .. Biéu
cong 1\{\91 du.l,l\g Trach nhiém T.hm mau/Két Dién giai
n cong viéc gian .
viéc qua
-Hoso [Kiém tra lai hd so va
trinh ky duyét:
- To |- Néu ho so day du
Xem xét, ky Lanh dao 03 ngay ot ‘A ZE. gltol’?étlel:léky phe
B5 s | PhongGido | lam |* Gay FEESAE
uye duc va Pao tao | vide | Xac - ‘Neu ho so khong
nhan/ day du va hop Ié:
Vin ban [Thong bao tir chéi
néu rd ly [bang van ban va néu
do 0 ly do
Cho sb, vao so,
. ’ A h\ h
. Van thu Phong | 01 ngay | HO so da d?ng da}u, ba? anA
Ban hanh ., . . .|lvan ban dén BO
B6 s G140 duc va lam duoc phé . N
van ban . o . phan mot cira va cac
Pao tao viéc duyét , K o
ca nhan co6 lLién
quan.
Bo phan tiép
nhan va tra két
X . qua - Uy ban
Tlra k]fi qsa, nhan dan quan, | Theo - Tra ket qua cho to
B7 uu o 50, huyén hoic giay | Két qua |chuc, canhan
thong ké va . . . R .
. Phong Giao hen - Thong ké, theo doi
theo doi e
duc va Dao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 [BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai B6 phan
Mot ctra)

4 | BM 04 | Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)

5 | BMO05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (lvu tai BO phan Mot
ctra)

6 |BM 06 | So theo ddi ho so (luu tai Bo phan Mot cira)

7 | BM07 | S6 theo ddi két qua xtr 1y cong viée

8 BM 08 | S6 théng ké két qua thuc hién tha tuc hanh chinh (luu tai BS phan
Mot ctra)

9 | BM09 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, treong mam non, nha tré
hoat dong gido duc

10 |BM 10 | Cac thanh phan hé so (phan I)

11 |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot so
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cia Bo truong
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mam non
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- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B6 Gido duc
va Dao tao Ban hanh Quy ché td chire va hoat déng cua truong mam non tu thuc

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT stra doi Chwong trinh gido duc mam non kém
theo 17/2009/TT-BGDDPT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua Bo trudng Bo Giao duc va
Pao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 18

Thii tuc sap nhip, chia, tich treong miu gido, tredng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Dé an sap nhdp, chia, tach trwong mau gido,
truong mam non, nha tré, trong d6 cé phuong an
dé bao dam quyen, 1oi ich hop phép cia tré em,

gido vién, can bd quan ly va nhan vién

01

Ban chinh

02

To trinh Uy ban nhén dan cap huyén dé nghi sap

nhép, chia, tach trudng mau gido, trudng mam 01

non, nha tré

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén (néu
Phong Giao duc va DPao tao nim 20 neay 1am vide ké tir ned
trong tru s¢ Uy ban nhan dan) hodc gay ' gay Khéng

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

But : ) , .. | Bié

’1\1’0’c Noi dung cong Trach Thoi x reu P Y
cong o n ‘n . mau/Ket Dién giai

v n viée nhiém gian .,

viéc qua

) Tb chire Gio | Theo muyc | Thanh phan hé so
B 1 A A 2 v
Nop ho so ca nhan hanh 1 theo muc 1
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Buoe | oidungcong | Trich | Thei | D%, .
cong T " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
chinh - Trudng hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
o qua; trao cho nguoi
BA,Q phaAn ndp ho so theo BM
tiép nhan 01, thuc hién tiép
va tra ket budc B2.
qua-I{y - Trudng hop ho so
ban nhan X o 5
A N BM O] |chua day du hoac
dan quan, chua h 1€:
Kiém tra ho so huyén BM 02 ) ;Qp 7
hodic Hudéng dan nguoi
N BM 03 ndp hod so bd sung,
Phong N A 1A X
. hoan thién ho so va
Gido duc D s
va Dao tao ghi 16 ly do theo
. A BM 02.
cac quan - ‘ ‘
huyén - Truong hop tur
choi ti€p nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
bfm nhfm 0,5 Theo muc | Chuyén hd so cho
. 3 dan quan, ngay 1 Phong Gido duc va
B2 Tiép nhan ho so huyven lam BMOl |Pao tao  quan
hodic viéc huyén
Phong ' Y6
G140 duc
va Pao tao
cac quan -

huyén
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B P « R
UOC | Ngidungcong | Trich | Thoi | oY, e
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
Phong Gido duc va
Phbng 0.5 Theo muc bao 'ta;lo quan ‘
A . | Gi1ao duc > 1 huyén ti€p nhan ho
p3 |Phancongthuly | B o, ioo| MEYY so tir B6 phan mot
hd so 010 jam | BMmop | OO PO PRAn T
quan n cura va phan cong
. viéc n , )
huyén cong chirc thu ly
ho so
- Cong churc thu ly
hdé so tién hanh
Theo muc | yem xét, kidm tra,
1 thdm dinh hd so;
BMO01 |lay y kién don vi
~Hdso |co lién quan (néu
. , trinh co); kiém tra thuc
fons ehie Vin ban | 1€ tai co 6.
Tham dinh ho 4 °1 o7 coy kién |- Thong bao cho to
A A, r X so-Phong . 7 A
so, de xuat ket ., ngay | tham dinh | chirc, ca nhan thoi
B4 v ene X Giao duc - ' . X .
qua giai quyét s lam Du thao | glan tham  dinh
va Dao tao o : hue té
TTHC quén VI1E€C TS triqh, thuc Ie
huyén Quyét |- Tong hop, du
' dinh/van |thdo két qua, lap
ban tra 1o1 | TO trinh hoan thién
néurdly |hd so trinh Lanh
do dao Phong Gido
duc va Dao tao
quan huyén xem
xet
Theo muc
Lanh dao '
hon 03 ! Xem x¢&t, phé duyét
Xem xét, trinh P ig ngay BM 01 P . p , y'q
B5 v chuyén lam . két qua thu ly thu
Y mon  lién i -HO S0 |tyc hanh chinh
quan VILC trinh
- Van ban

¢ ¥ kién
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B ' . A 14 N o B.;)\
:wc Noi dung cong Trach Thoi x reu A Y
cong o n ‘n . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
tham dinh
- Du thao
két qua
To trinh,
Quyét
dinh/van
ban tra 101
néuro ly
do
Theo muc
1
N BMO1  [Kiém tra lai hd so
Lanh dao A L N
. - H6 so  [va ky duyét to trinh
Phong 03 . . \ .
, A ., . trinh  [kém du thao, trinh
Ky duyét Gido duc| ngay ) .. <
B6 o X - To trinh |k€t qua giat quyét
vabPaotao| lam , . ;
R o - Du ths thu tuc hanh chinh
quan VI1EC U thao . R
. %, |cho Uy ban nhan
huyén Quyet . : A
dll’lh/ Vin dan quan, huyen
ban néu
0 ly do
Theo muc
1
5 BM Ol | Ban hanh s6, dong
Vian N % \ A
. - To trinh | dau, vao sO, ban
phong- . < .
. 01 - Vin ban | hanh  vdn  ban,
< - Phong \ , A A £
Ban hanh van . ngay | ¢oy kién |chuyén hd so deén
B7 . Giao duc - g - . N
ban s lam | thim dinh | Van phong Hbi
va DPao tao n : N R . .
. viéce , dong nhan dan va
quan Du thao |-,
' X Uy ban nhan dan
huyén Quyet . .
dinh/ Van | duan, huyén
ban néu
0 ly do
BS Tiép nhén, Van 01 Theo muc | Tiép nhan kiém tra
chuyén hd so cho | phong Uy | ngay 1 thanh phan ho so,
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Bube | \gidung cong | Trach | Thoi | o<, .
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
cong chirc thu ly | ban nhan lam BM 01 |tai li¢u lién quan;
dan quan, | viéc _Hdso |Chuyén hd so cho
huyén trinh cong chirc duoc
- Tétrinh | Phan cong xt ly
- Van ban
¢y kién
tham dinh
Du thao
Quyét
dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Theo muc
1
BM 01
- H6 so
Chuyén trinh
vién Van - To trinh
phong Hoi 01 Vi ban Tri‘nh Lanh , daor
Xem xét ho so, | dong nhan ngay 5 v kid phong xem xet, ky
B9 tai liéu lién qua,n danva Uy | lam tiorju};l dﬁi t trinh, frinh Uy
: ban nhan vide ; ban nhan dan quan,
N N - Du thao huyén
dan qu.al’l, Quy &t
huyén dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Lap ho so
trinh
Lanh dao
Vian 01 To trinh Xgm xét, kiém tra
Xem xét, trinh phong ngay . | ho so, phé duyét to
BI10 , 7 ; ho so . , )
ky Uy ban lam i trinh, ky nhay
nhan dan | viee | TR oot dinh

quan,
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Bus : . : .. | Bié
:wc Noi dung cong Trach Thoi x reu A Y
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
huyén
Quyét ‘ .
Lénhbdao 01 dll’lh / vin 1)(/\61’1’1 lXAét ho SO, i[jl}
K9 duvét y ban . ban, i¢u lién quan, ky
Bl11 ¥ auye nhan dan n“?ay A Quyét dinh hoac
R lam ho so T, R .
quan, n . van ban thong bao
R VviEC trinh A 1
huyén néu o ly do.
\{an thu 01 N _ | Cho sb, vao sb,
. . Uy ban . Hésodi | X .
Ban hanh vin o a ngay . | dong dau, ban hanh
B12 . nhan dan - duocphé | . 5, i,
ban . lam - van ban dén cac co
quan, viéc duyet quan lién quan
huyén ' '
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
o bfm nhfm - Tra két qua cho to
Tra két qua, lvu | dan quan, | Theo 1A
s e N " » < . |chtc, caAnhan
B13 ho so, thong ké huyén giay Két qua P A
X ~: < - Thong ke, theo
va theo doi hoac hen B
. doi
Phong
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT MAa Ho so luu
hi¢u

1 | BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iwu tai Bo phan Mot cira)
Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo

2 | BM02 NSO
phan Mot cira)
Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - lvu tai Bo phan

3 | BMO3 N
Mot cura)

4 | BMo4 Quyét c"hnl} sap nhap, chia, tach trrong mau gido, trerdng mam
non, nha tré

5 // Cac thanh phan ho so (phan 1))

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghij dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudéng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ctua B Gido
duc va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cia truong mam non tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc sb

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT stra d6i Chwong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua B6 trudéng B6 Giao duc
va Pao tao
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- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao Ban hanh Danh muc Do dung - D6 choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu ding cho Gido duc mam non

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira do6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 19
Thi tuc cho phép trwong miu gido, trwdng mam non, nha tré
hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai 01 Ban chinh
02 | Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra 01 Ban chinh
03 | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén (néu

Phong Giao duc va Pao tao nam 20 ngay lam viée K& tir ngdy

trong try s& Uy ban nhan déan) hodc A2 1A N Khong
Phong Gido duq va Pao tao cac nhan dit ho so hop I8
quan - huyén (Néu Phong Gido duc
va Dao tao co tru so riéng).
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwéc A L. Biéu
cong | Nordung oy hnhiem | MO | Aw/Ké Dién giai
o cong viéc gian .
viéc qua
Nop hd so | T chirc, ca nhan Theo | Thanh phan h6 so
muc | theo muc [
Bo phan tiép Gio - Truong hop hd
Bl . | nhan va tra ket hanh |y rgp | so day du va hop
Kiém traho | qua- Uy ban chinh 1&: Lap Giay tiép
A A A BM 02 A 1A .
SO’ nhan dan quan, nhan ho so va hen
o - BM 03 1A ,
huyén hoac tra két qua; trao
Phong Gido duc cho nguwdl ndp hod
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Bwéc e ‘e Biéu
cong N\Ql du.1’1\g Trach nhiém Thoi | w/Két Dién giai
n cong viéc gian N
viéc qua
va Pao tao cac so theo BM 01,
quan - huyén thure hién tiép bude
B2.
- Truong hop hd
so chua day du
hoac chwa hop I€:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan Vé} tra két
ua - Uy ban 0,5 R A
Tiép nhan n;llén dényquén ng)ély Theo C}AluyenAhO 50 C}AIO
B2 U n 7 - muc I B6 phan chuyén
ho so huyén hoac lam .
Phong Giao duc viéc BM 01 mon
va Pao tao cac
quan - huyén
Phén con BQAphaH N huy?n O’:S 3;1}11;01 Tiép nhéan hd so va
B3 ng mon giai quyet ngay ! hin o6 o
thu Iy hd so |  tha tuc hanh lam | BMo1 |PM 5 Cong
: , A chirc thu ly ho so
chinh viéc
Theo - Cong chirc thu ly
Thim di mucI |hd so tién hanh
am dinh ' xem xét, kiém tra
ho SO, de 15 N BM 01 2 i A ’
£, 1A . n . , ngay A tham dinh ho so;
g4 | Xudtkétqua | Congchucthuly | =5, " 1 -HOso | 140y kidn don vi
gidi quyét hoé so " trinh J 1A X
thit tuc viéc Vin b cg her‘lA quan (néu
hanh cﬁinh anx an cp); ‘klem tra thuc
thdm | {4 tai co s6.
dinh

- Tong hop, hoan
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Buwoéc A L. Biéu
cong Noi dung Trach nhiém Thoi | awKét Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
-Du | thién ho so, lap to
thao két | trinh va du thao
qua: To | két qua trinh Lanh
trinh, | dao Phong xem xét
Quyét
dinh/van
ban tra
161 néu
0 ly do
- Theo
muc [ Kiém tra lai hd so
BM va ky duyét:
Hoso |- Néu hd so day du
Xem xét, ky L?mh dao Phong | 03 nedy e T¢ Ziygfﬁég Zu;(  phe
BS duvet GidgoducvabDao | lam |~ S S X
y¢ tao viée trinh - Néu hé so khong
-Quyét |day du va hop &
dinh/ Théng bao tir choi
Vin ban |bdng van ban va
néu rd ly néurdly do
do
Cho sd, , vao so,
Vin thu Phong | 01 ngay | HO so da dong  dau, ban
Ban hanh . R, . ~ | hanh van ban dén
B6 S G140 duc va bao lam duoc phé | . N .
van ban A N Bo phan mot ctra
tao viéc duyét NIRRT
va cac ca nhan co
lién quan.
B6 phan tiép
nhan va tra két ,
Tra két qua, | qua - Uy ban - Tra két qua cho
A A 1n A Theo 2 1 1A
B7 luu ho so, nhan dan quan, oidy Két qua to chu,.’c, ca nhan
thong ké va huyén hoac hen - Thong k€, theo
theo doi Phong Giao duc ‘ doi

va Pao tao cac
quan - huyén
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma Ho so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2 | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo phan
Mot cura)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - luu tai Bo phan Mot
cua)
4 |BM 04 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, trueong mam non, nha tré hoat
dong gido duc tro lai
5 // | Cac thanh phan ho so (phan I))
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luat stra

do1, bo sung mot s di€u cua Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B Gido duc
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va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua trurong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT sira doi Chwong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cia Bo trudéng Bo Gido duc va
Dao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDPT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia Bo trudng
B6 Gio duc va Dao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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19

21

QUY TRINH 20

Thu tuc giai thé trwdong miu gido, trudng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

T& trinh d& nghi giai thé cia to chic, ca nhan
thanh 14ap treong mau gido, truong mam non, nha
tré, trong d6 néu ro 1y do giai the, cac bién phap
giai quyét quyén, loi ich hop phap cua tré em,
gi4o vién, can bd va nhan vién truomg mau giao,
trudong mam non, nha tré; phuong an giai quyét
cac tai san cua truong

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 10 neay 1am viee k& tir ned
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' say Khong

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung cong | Trich | Thoi | DY, .
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : & qua
1A T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn hd so
Nop ho so A
: nhan N I theo muc 1
G1o
Bl . ] Bophan | hanh | prrgp |- Truong hop ho so
Kiém traho | tiépnhan | chinh | . |day divahop 1¢: Lap
SO va tra ket BM 03 Giay tiep nhan ho so
qua - Uy va hen tra két qua;
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Bube | Noidungcong| Trach | Thoi | DY,
RS viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
ban nhan trao cho ngudl nop
dan quan, hd so theo BM 01,
huyén hoic thuc hién tiép budc
Phong Giao B2.
duc va Bao - Truong hop hd so
tao cac chua day du hoic
quén - chua hop 1&: Huéng
huyén dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
ﬁép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
y o b?nnhén O% Theo muc Chyyél hé SO chq
B2 Ti€p nhan ho d@ﬂW% ngay | 1Mol HpmgGQOQW‘m
SO’ huyén hoic lam bao tao cua Uy ban
Phong Giado | viéc nhan dan quan, huyén
duc va bao
tao cac
quan -
huyén
Phong Giao Phong Giao duc va
o duc va Pao O} Theo muc bao ‘tao tAié'p nAhén h?
B3 Pha1} cong thu | tao- I{y ngay | 1gMol |S° tur BQ pPan IPQt
ly ho so ban nhan lam cra va phan cong
dan quan, viéc cong chuc thu ly ho

huyén

SO
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Bude | \gi dung cong | Trach | Thei | DU,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
- Cong chire thu ly hd
Theo muc | SO ti€n hanh xem xét,
I kiém tra, tham dinh
Thﬁl’{l dil}h h;ﬁ 02 BM 01 hé S0, 1?}y y kieén d(z’n
so, dé xuat ket | - , . . vi ¢o lién quan (néu
. . z, | Cong chirc| ngay | To trinh .
B4 | qua giai quyet thulvhod so | lam | cd)
thi tuc hanh |0 | vanban | rang hp, du thao
chinh et lél,ef}‘l két qua, 1ap To trinh
tham dmn hoan thién ho so trinh
Lanh dao phong xem
xet
Theo muc
I 2 M
BM O] [Kiém tra lai ho so va
Xem xét, trinh | 200 daol 0.5 o kY duyét to trinh kem
BS ky phong Giao | ngay _ .. |du thao, trinh két qua
duc va Pao | lam |- ,V%nll’,i‘n gidi quyét thu tuc
tao viée C}?A y d'lelrll hanh chinh cho Uy
tham din ban nhan dan quan,
két qua
Theomuc | _ .
I Kiém tra, cho s0 To
trinh va dong dau cac
] BMOT 4 Tigu lien quan.
Ban hanh v ;]}?n Gt'l}u’ O’:S " %o 50| Chuyén hd so dén
B6 bfin anh van . ong‘ f;2‘10 rigay trmv 7 Van phong Uy ban
an tuC va ao lam - Ya}n bi}n nhan dan va Uy ban
40 VIeC 1 co y klen nhan dan quan, huyén
tham dinh
- Du thao
két qua
’ ‘ Vi?é;hu Theo muc | Tiép nhan kiém tra
Tiép nhin ho S 05 I thanh phan ho so, tai
> . | PhongHo1 . o .
s0, chuyén ho A . ngay BMO01 |liéu lién quan;
B7 n dong nhan X A A
so' cho chuyén Jdan va lam | _ Ty trinh | Chuyén hdé so cho
vién ) viéce . | chuyén wvién duoc
Uy ban ' ) Du; thao han cong xirly
nhin dén Quyet | P erY
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Buoc | \gi dung cong | Trach | Thoi | DY,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
quan huyén dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Theo muc
I
Chuyén BMmo1 |Chuyén vién thu ly
vién Van A kiém tra, tham dinh
\ ns - HO so|.x
Phong Hoi . ho so.
A A A 02 trinh ' .
Xem xét ho dong nhéan ngay Van b Hoan thién ho so
B8 | so, tailiéu lién dan va 1am . a}nki}n Trinh Lanh  dao
quan Uy ban Vailéc f}? éri]l dif}? phong xem xét, ky to
nhéan dan ' © | trinh, trinh Uy ban
quan, i P‘I t}lao nhan danquan, huyén
huyén ket qua hodc vian ban tra 1oi
Lap ho so
trinh
Theo muc
I
BM 01
- HO so
trinh
) ,Va“}n I;t?a;}n Xem xét, kiém tra hd
, I CO y 1en A AL e N
}fem ziet, kvy Lanh dao O} thém dinh S0, phe, duyét t? trmh,
Bo | vAm ban hoac VanPhong | 1M&2Y | ky nhdy quyét dinh
trinh ky lam |- Pu’ tha9 hodc van ban tra 1oi
viéc ket . qua inéu 1o ly do trinh
Quyet 1anh dao quén
dinh
thanh
lap/van
ban tra 101
To  trinh,
ho so
Phé duyét ” > I A ’
B10 ¢ auye nggnbggn Iﬁfg’ BM 01 Quyét dinh hoac van
A A A . ban théng bao néu r6
quan huyén | viéce | . g so

ly do.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

trinh

- Van ban
co v kién
tham dinh
- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra 1o
To  trinh,
ho so

Bl1

Ban hanh van
ban

Vin thu Uy
ban nhan
dan quéan

huyén

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01
- Hbd so

trinh

- Van ban
co v kién
tham dinh
- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra 1o
To  trinh,
ho so

Cho s, vao so, dong
ddu, ban hanh vin
ban dén cic co quan
lién quan.

BI12

Tra két qua

B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
ban nhan
dan quan,
huyén hoic
Phong Gido

Theo
gidy
hen

Két qua

Tra két qua cho to
churc, ca nhan
Thong ké va theo ddi
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Bude | \oi dung cong | Tréch | Thoi | DY,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
duc va bao
tao cac
quan -
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BM 04 | Quyét dinh giai thé truong mau gido, trudong mam non, nha tré
BM 05 | Cac thanh phan hé so (phan 1))

6 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Gi1ao duc nam 2005
- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghij dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bo sung mot
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s6 diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudéng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nam 2015 cia Bo Gido
duc va Bao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua truong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT sira d6i Chuong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua Bo trudéng Bo Gido duc va
Pao tao

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
t6i thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 21

Thu tuc chuyén doi co sé giao duc mam non ban cong

sang co s&' giao duc mam non dan lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh xin chuyén doi loai hinh trudng 01 Ban chinh
02 | Dé an chuyén dbi loai hinh truong 01 Ban chinh
Béo cao kiém ké, phan loai, dinh gia tai san,

03 | kiém toan tai chinh va hé so lién quan dén 01 Ban chinh
quyén st dung dat
Danh sach trich ngang ctia can b, vién chirc

04 |trong bién ché, hop dong cua trudong chuyén 01 Ban chinh
doi;
Danh sach trich ngang cua to chirc, c4 nhan

05 | Xin ghuy?n d91 truor}g kemq thqeo S0 yéu 1i hACh 01 Ban chinh
va cac van bang, chimg chi cta tung ca nhan;
cac giay to chirng minh tai san

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B phan tiép nhan va tra két qua
- Uy ban nhan dan quan, huyén

18)

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ (tuong dwong 22 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan da ho so hop

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Didn gidi
" viéc nhiém gian .
viéc qua
Nop hd so Té chl'fc, Theo muc 1 Thanh phan ho so
: ca nhan theo muc 1
- Truomg hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
o budc B2.
t?é%%lllla?arrll Gio - Truomg hop ho so
Bl va tr4 Két hanh BM 01 chwa day du hodc
2 A . chinh chua hop 1&: Hudng
Kiém tra ho so | qua- I{y BM 02 din newdi nép hd
Zgﬁ gﬁgﬁ BM 03 30 bd sung, hoa‘m
huyéﬁ thién hé so va ghi
‘ 0 ly do theo BM
02.
- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B6 phan
tiép nhan
Tiép nhan hd va tra lfé't n(;é?-y Theo muc 1 | Chuyén hé so cho
B2 <o qua - Uy 1am BM 01 Phong Gido duc va
ban nhan o bao tao quan huyén
dan quéan Viee
huyén
Phong
Phan cong thy Gido duc n(;;y Theo muc 1 | Tiép nhén hé so va
B3 ¥ hd so va Dao tao 1am BM 01 phan cong cong
y quan viee chirc thu ly ho so

huyén
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : & qua
- Cong chirc thu ly
Theo muc 1 h6 SO thél’l hélnh Xem
R so; lay y kién don
) EO ISIO vi €6 lién quan (néq
10 vrln 7 c0); kiém tra thuc té
Thim dinh hd Cong chl'rg nod ann bgn tai co so.
B4 - thy Iy ho| TS | thamdinh | ey poan
SO’ lam Du th Long hop,
S0 vise | P¥thao Ithign ho so, lap to
' To tr1£1h, trinh va du thao keét
Quyef qua trinh Lanh dao
bd”m}tl/ Val‘n phong xem xét
an tra 1ot
néuro ly
do
Theo muc 1
BM 01
Ho ?O trth Xem xét hd so, ky
03 \Can ban duy€t to trinh trinh
Xem xét, ky |Lanh dao| nga (ham c‘hr}h Uy ban nhan dan
B6 du ét, y hon ' énf - Dy thao |quan huyén kém dy
ye phong vide Totrinh, \thao ket qua giai
' Quyét  |quyét thu tuc hanh
dinh/van chinh
ban tra lo1
néuro ly
do
I t;nﬂéf Van thu thyc hién
Van thu- 01 quan da zﬁlol ésrol’ }? 60 nfo datl;;
Ban hanh vin | Phong ngay | duoclanh |... yen Y
B7 . ., - . liéu lién quan den
ban Gidao duc| lam dao Phong Van ohone Uv ban
vabPaotao | wviéc G140 duc R P Ag y n
va Do tao nhian dan quéan
, N huyén
ky duyét
TiéH nhzjn, Van 01 Theo muc 1 Tiép nhan, kiém tra
B8 chuyén ho so | phong  -| ngay BM O'l thanh phan ho so, tai
chochuyén |Uy Dban| lam liéu 1ién quan va cap
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
vién nhan dan| viéc | Hd so trinh giéy bién nhan
quérAl Van ban Chuyén hd so cho
huyén tham dinh |chuyén vién duoc
To trinh  [phan cong xir ly
- Du thélo
Quyet
dinh/van
ban tra 101
néuro ly
do
Tham tra, xt 1y hd
Theo muyc 1 | S0, tai liéu lién
BM o1 | qUan o
Hb so trinh | - Ho so~dat yéu ca}1:
Vin bi Trinh 1anh dao Van
Chuyén hxan d?mh phong xem xét, ky
vién Van 02 tham H}ll to trinh trinh 1anh
. . o nea To trin A
B9 | Tham tra ho so phong EJy g Y . daOA UBND quan
ban nhan lam - Du thao huyén.
dan quan | viéc Quyet |- Hb so khong dat
huyén d}nh/ van - yéu cau: Trinh lanh
bafl tra 1(?1 dao Van phong xem
neu 1o 1}’A xét, chuyén tra ho
do Lap h6 | s cho Phong Gido
so trinh | dyc va Pao tao xir
ly lai
Lanli dao Xem xét hd so, tai
van 01 . | liu lién quan, kY to
B10 | Xem xét, trinh %hong [Ajy neay To trinh, ho trinh trinh 1anh dao
) an nhan lam SO 2 A A
ky da . n Uy ban nhan dan
an quan | viéc

huyén

quan huyén
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B}r ¢ | Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
i Quyét dinh/ o N
Lgmh dao 0 van ban tra X?m >‘<Aet ho so, ta}
U}/ ba£1 ngay | 10i néurd heuA lién quan, 'ky
Bl11 Phé duyét nhan dan 1am Iy do duyét Quyét dinh
quan o A . hodc van ban thong
n viéc hosotrinh |, .= ..,
huyén bdo néu 16 ly do.
Van thu 0.5 ‘ Cho s, vao sb,
X o Uy ban g Ho6 soda | dong dau, ban hanh
Ban hanh van 1A ngay R - X \ 2
B12 X nhan dan N duoc phé | van ban va chuyén
ban o lam ~ A L A A
quan . duyét h6 so dén BS phan
n viéc .
huyén mot cura
B6 phan
Tra két qua, tl?p nhaP - Tra két qua cho to
A vatrakét | Theo . 1A
Iuwu ho so, .o ) B i churc, ca nhan
B13 théne ké va qua-Uy | giay Két qua Théne k& th
:)hng de; va ban nhan hen ;1” ong ke, theo
co dot dan quéan ol
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1 |BMOI | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
cua)
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c¢6 - luu tai Bo
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phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |BM 04 | Quyét dinh chuyén d6i co sé gido duc mam non ban coéng sang co
s& g140 duc mam non dan 1ap

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Thong tu s6 11/2009/TT-BGDDT ngay 08 thang 5 nam 2009 cua Bo trudng
B6 Giao duc va bao tao quy dinh vé trinh ty, thu tuc chuyén ddi co s& gido duc mAam
non, pho thong ban coéng, dan 1ap sang co s& gido duc mam non, pho thong tu thuc;
co sO gido duc mam non ban cong sang co sé gido duc mam non dan lap; co so gido
duc mam non, pho thong ban cong sang co sé gido duc mam non, pho théng cong
lap.

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cia Bo truong
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B Gido duc
va Dao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua trurong mam non tu thuc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh pha hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 22
Thi tuc thanh 14p trwong tiéu hoc cong 14p, cho phép thanh lap
truong tiéu hoc tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh vé viéc thanh 1ap truong. 01 Ban chinh
02 | Bé an thanh 14p truong. 01 Ban chinh

So yéu ly lich kém theo ban sao dugc cap tir
s6 géc, ban sao dugce chung thuc tir ban chinh
03 |hodic ban sao kém theo ban chinh dé dbi 01 Ban chinh
chiéu van bang, chimg chi hop 1é cia ngudi
du kién 1lam hiéu tredng.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén (néu

Ph¢ 14 2 Da 3 N T U
ong Gido duc va DPao tao nam 20 ngay 1am viéc ké tir ngay

trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac N R Khong
Phong Gido duq va DPao tao cac nhan dit ho so hop I¢
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buée | \ai dung Trich Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
A A T6 chire, ca Thanh phan ho so
Nop ho so nhan Gio Theo myc 1 theo muc 1
Bl hanh
Kiém tra ho | B phan tiép | chinh | BMOl | _ Tryong hop hé so
SO nhan va tra BM 02 day da va hop Ié:
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Buée | \ai dung Trich Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
két qua - Uy BM 03 |Lap Gidy tiép nhan
ban nhan dan hd so va hen tra két
quan, huyén qua; trao cho nguoi
hodc Phong nop hd so theo BM
Giao duc va 01, thuc hién tiép
Pao tao cac budc B2.
quan - huyén - Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Huéng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Truwong hop tir chéi
ﬁép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra
két qua - Uy 0.5 Chuyén hé so cho
. X " ban nhan dan - Theomuc 1 | B§ phan chuyén
Ti€p nhan R N ngay A . .
B2 A : quan, huyén X BM 01 mon cua Phong Gido
ho so y : lam N A
hodc Phong o duc va DPao tao quan
G140 duc va viee huyén
Pao tao cac
quan - huyén
Bo phan
chuyénmon- | - 01 rheqmyc 1| ‘
B3 Phén cong | Phong Gido | ngay BM O'l Ti€p nhan ho so va
thu ly ho sor | duc va Dao lam phan cong thu ly
tao quan viéc

huyén
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Bude | \ai dung Trich | Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Tiép nhan va tién
hanh xem xét, tham
dir}h ho so; lay y
kién don vi ¢6 lién
quan (néu co):
O% Theomuc 1|~ Néu ho 0 ding
ngay quy dinh, tong hop
lam | BMOL " \pian ban thdm dinh
Tham dinh vige ) HO SO0 |- Néu ho so chua
ho so, dé trinh dung quy dinh, thong
B4 xuit két qua | Cong  chuc ann bgm bdo bang van ban dé
giai quyét |thuly ho so tham dinh | ngwoi ndp ho so dén
thu tuc hanh - Du thao | chinh stra, bo sung ho
chinh To trinh, | so
lelyetqdmhq/ - Néu hd so ding
van bfm tr~a quy dinh, kiém tra
06 1011 qu 10 | thye té tai co so.
ngay yao - Téng hop, hoan
lam thién ho so, lap to
viéc trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét
Theo muc 1
BM 01
- HO so
trinh
5 - Van ban
Eﬁgﬂg dao ngiy c6 y kién |Xem xet, phé duyét
B5 Xe:m xéf, chuyén mén| lam tham dinh EZL }(11131 frlll}lll ly thu tuc
trinh ky | ia) quan viée |- Du thao
To  trinh,
Quyeét dinh/
van ban tra
loi néu 16
ly do
A ~. | Lanh dao 02 - HO so0 [Kiém tra lai hd so va
Phé duyét 5 . :
¢ fuye Phong Gido| ngay |trinh ky duyét to trinh kém
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Bude | Noi dung Trich | Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
B6 duc va Pao| lam |- Totrinh |du thao, trinh két qua
tao viéc |- Du thao |gidi quyét thu tuc
Quyét dinh/ [hanh chinh cho Uy
Vin  ban |ban nhan dan quan
néu 1o ly [huyén
do
Theo muc 1
BM 01
- H$ so|Ban hanh s6 To
trinh trinh va dong dau
Van phong-| 05 |° ,Va“}n bém éa}f tai he;llkhen qlldaAﬂ
5, | Banhanh |Phong Gido| ngay |0 ¥ kién Vvuyeﬁl‘ OHf‘? dken
vinban |duc va Dao| lam |tham dinh an phong tot dong
tao viec |- Du thao nhaAm dan va Uy bAan
' ' Td  trinh, nharAl dan  quén,
Quyét dinh/ | huyen
van ban tra
101 néu 16
ly do
- HO so
Tiép nhin trinh Tiép nhan kiém tra
hoso, | Vanphong | 05 |-Totrinh | thanh phan ho so, tai
B3 chuyén ho -Uy ban ngay |- Du thao |liéu lién  quan;
so’ cho nhan dan lam | Quyét dint/ | Chuyén hé so cho
chuyén vién | quanhuyén | viéc |Vian  ban|chuyén vién duoc
néu rd ly |Pphan cong xirly
do
- HO so
N trinh
‘ Chuyén vién 05 |- Té trinh Trinh Lanh dao
Xem xét ho | Van phong ng)ély | phong xem xét, ky
B9 |so, tai lidu _Uy ban =Y |- Du thao |ty trinh, trinh Uy
lién quan nhan dan lam Quyet dinh/ | han phan dan quén
quan huyén | V¢ | Van ban | yyen.
néu 1o ly
do
BI10 Lanh dao O‘l - H6 so Xf m Xet’A klemA tr\a
ngay ho so, phé duyét to
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Buoe | \6i dung Trich Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Xem xét, Van phong lam | trinh trinh, ky nhay quyét
trinh ky viéc | -T&trinh | dinh
- Du thao
Quyeét dinh/
Van  ban
néu 1o ly
do
. . 02 | Quyét dinh/ X? m xe t ho so, ta}
Lanh dao Uy neav | van ban, hd licu lién quan, ky
Bl1l Phé duyét | ban nhan dan lgnfl o ’ Quyét dinh hodc van
quan huyén o ban thong bao néu
viéc < 1
0 ly do.
. Vin thue Uy O% HO6 so di C,ho S0 Va0 S0,
Ban hanh A 1n ngay ~ | dong dau, ban hanh
B12 S ban nhan dan - dugc phé| . \ A .
van ban R . lam n van ban dén cac co
quan huyén " duyét -
viéce quan lién quan.
Bo phan tiép
nhan va tra
. 1 A . | két qua - Uy
Tll'a klf't qua, ban nhan dan | Theo - Tra két qua cho to
B13 uuhos 0’" quan, huyén | gidy Két qua | chirc, ca nhan
thong ké va hos ; £ . ..
. odc Phong hen - Thong ke, theo doi
theo doi . .
G140 duc va
Pao tao cac
quan - huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BMO04 | Quyét dinh thanh lap truong tiéu hoc hoac cho phép thanh 1ap
truong ti€u hoc tu thuc.

5 // Cac thanh phan ho so (phan 1)) (Ivu tai phong chuyén mén)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005.

- Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Gigo duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢

trudong Tiéu hoc.

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.
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- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 23

Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 T& trinh cho phép hoat dong giao 01 Ban chinh
duc
Quyét dinh thanh ldp hodc cho Ban sao dugc cap tir so
phép thanh 1ap truong. goc, ban sao duoc chung

02 01 thuc to ban chinh hoac

ban sao kem theo ban
chinh dé déi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén (néu
Phong Giao duc va DPao tao niam
trong tru s& Uy ban nhan dan) hodc
Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

20 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so hop 1¢

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude Noi dung con Thoi piéu £ x
cong o QUNE CONE | Trach nhiém . mau/Két Dién giai
A viéc : gian .
viéc qua
a1 A Tb che, ca Theo | Thanh phan ho so
Nop ho so A
: nhan Gio muc | theo muc [
Bl . hanh A
) ‘ Bo phantiép | pipp | BMOL |- Truomg hop ho
Kiém tra ho so | nhén vatra BM 02 |so day du va hop
két qua - Uy BM 03 |1é: Lap Gidy tiép
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Buwoéc A A L. Biéu
cong Noi dung cong | 1 .oy nhiém Thot | 2 w/Két Dién giai
A viéce gian .
viéc qua
ban nhan dan nhan hd so va hen
quan, huyén tra két qua; trao
hoac Phong cho nguoi ndp hod
G140 duc va so theo BM 01,
Dao tao cac thuc hién tiép
quan - huyén budc B2.
- Truong hop hod
so chwa diy du
hodc chwa hop 1¢:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd
sung, hoan thién
ho so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
B6 phan tiép
nhén va t{é
ketqua-Uy |5 | peo A 1A ax
ban nhan dan - Chuyén ho so dén
. A 1A N N ngay |mucl AT A ~
B2 | Tiep nhian ho so | quan, huyén 13 BM 01 bo phan chuyén
y : am .
hoac Phong A mon
G140 duc va viee
Pao tao cac
quan - huyén
B0 phén 0,5 Theo | Tiép nhan hd so
Phin cong thuly | chuyén mén | ngay mycl |va phan cong
B3 A ) e £ N A , .
ho so giai quyét lam BM Ol | cong chic thu ly
TTHC viée ho so
Thzxup dinh ho Theo |- Céng chuc thu
. s0, dé xuat két Cong chire 15 ngay | muc I |lyho s tié? hanh
qui gidi quyet | - I ho so lam BM 01 xem xét, kiém tra,
thi tuc hanh ‘ ViEC -H6 so | tham dinh ho so;
chinh trinh |14y y kién don vi
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Buéc | .. « . Biéu
cong Notdung cong | e b nhiem | M7 | mAuw/Két Dién giai
A viéc : gian .
viéc qua
Van ban | ¢6 lién quan (néu
tham | c6); kiém tra thuc
dinh té tai co sO.
-Du |- Téng‘ho’p, hoan
thao To | thién ho so, 1ap to
trinh, |trinh va du thao
Quyét | két qua trinh Lanh
dinh/ |dao Phong xem
van ban | xét
tra loi
néuro ly
do
Theo
muc |
BM 01 B L
A Kiém tra lai ho so
Ho so va ky duyét:
trinh NA’y hAy‘ ‘d‘A di
~ Vanban | , oo OASQ ay au
Lanh dao . 2 va hop 1&: ky phé
st . . 03 ngay | tham NETAI
Xem xét va ky Phong Giao . . duyét két qua
B5 " s lam dinh S
duyét duc va Dao . - Néu hd so khong
viee | .- TO x40 - o
tao trinh day du va hop 1€
. Théng bao tir choi
Quyet  |hing van ban va
dinh/ néu o ly do
Vian ban
néu 10 ly
do
Cho sb, vao so,
Van thu . A .| déng dau, ban
Ban hanh van Phong Giao 01 neay Ho so d% hanh van ban dén
B6 . . lam dugcphé | . . o
ban duc va bao . N Bo phan mét ctra
viéc duyét NIRRT
tao va cac ca nhan cé

lién quan.




44 CONG BAO/S6 88+89/Ngay 15-11-2019

Bude Noi dung con Thoi piéu < x
cong A EUNS CONE | Trach nhiém . mau/Két Dién giai
" viéc gian .
viéc qua
B6 phan tiép
nhan va tra
két qua - Uy

- Tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan

- Thong ké, theo
doi

Tra két qui, lvu | ban nhan dan | Theo
B7 ho so, thong ké | quén, huyén giay Két qua
va theo doi hoac Phong hen
G140 duc va
Pao tao cac
quan - huyén

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BM 04 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, treong mam non, nha tré
hoat dong gido duc

5 // | Cac thanh phan ho so (phan I))

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢
trudong Tieu hoc

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1& truong Ticu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 24

Thi tuc sap nhap, chia, tach trudng tiéu hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 | To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach 01 Ban chinh
Pé an sap nhap, chia, tach, trong dé c6

0p |Phuong dn dé bao dam quyen, lo ich hop )|, Ban chinh
phap cua hoc sinh, gido vién, can b quan ly
va nhan vién
Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai sélr}, dé‘t

03 | dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé 01 Ban chinh
khac ¢o6 lién quan

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 20 nedy 1am viee ké tir ned
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' 84y Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

lsz , | Noi dung cong | Trich Thoi mi]?lifll;ét Dién giai
ns viéc nhiém gian R &
viéc qua
A T6 chire, ca Gio Theo muc | Thanh phﬁn hod so
Bl Nop ho so nhan hanh 1 theo muc 1
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Bube | Noi dung cong | Tréch Thoi | _oeu,
cons viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
chinh - Trudng hop hod
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudil nop ho
so theo BM 01,
B6 phén tiép thyc  hién  tiép
nhén va tra budc B2.
két qua - Uy - Trudng hop hod
ban nhan dan BMOl |so chwa day du
Kiém tra hé so quan, huyén BM 02 hodc chua hop 1é:
hoac Phong BM 03 | Huong dan nguoi
G140 duc va nop ho so bb sung,
Pao tao cac hoan thién hd so
quan - huyén va ght 6 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir
chéi‘ﬁép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra
két qU.E;l - UAy 0.5 Theo muc CIAluyénA ho so C}AIO
Tiép nhin ha ban nhan dan ]1" 1 B6 phan chuyén
p nhin ho n n gay A i .
B2 <o ‘ quan, huyén 1am BM 01 moén cua Phong
hoac Phong A Gi1ao duc va Dao
. . viéc N .
G140 duc va tao quan huyén
Pao tao cac
quan - huyén
Bo phan
chuyén mon- 01 Theo muc
B3 Phén cong thu | Phong Gido | ngay 1 Tiép nhan ho so va
ly ho so duc va Pao lam BM 01 | phan cong thu ly
tao quan viéc

huyén




48 CONG BAO/S6 88+89/Ngay 15-11-2019
Buoe | Noidung cong | Trach | Thei | DB I
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
Tiép nhan va tién
hanh xem  xét,
tham dinh hd so;
lay y kién don vi
co lién quan (néu
03 Theo muc 00’)3, ‘
nedy 1 - Neu ho so dung
13 BM 01 |quy dinh, tong hop
o N bién ban thAm dinh
viée - HO so AR '
Tham dinh ho ' trinh - Néu ho so chua
so,, dé xuat két | -, , s A ding quy dinh,
B4 | qua gidi quyét gl?lnlgy e s thong bao bing van
thu tuc hanh ‘ - Du thio ban dé nguodi ndp
chinh L hé so dén chinh
To trinh, s 1A A
Z stra, b6 sung ho so
Quyét —
dinh/ van |- Néu ho so dung
ban tra loi | quy dinh, kiém tra
06 néursly | thuc té tai co so.
ngay do - Tong hop, hoan
lam thién ho so, lap to
viéc trinh va du thao
két qua trinh Lanh
dao phong xem x¢&t
Theo muc
1
BM 01
- Hd so
trinh
I};Egﬁg dao nga?ly - ,Va“}n b?;}“ Xem xét, phé duyét
BS | Xemxét,trinh | o = o | =Y |0 kién k&t qua thy ly thu
ky liényquan viéc tham dinh tuc hanh chinh
' - Du thao
To  trinh,
Quyét
dinh/ van
ban tra 101

néu 10 ly
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Budc | \gidung cong |  Trach | Thoi | D,
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
do
- HO sof| o
trinh Kiém tra lai ho so
Lanh dao 02 - To trinh V%‘ ky duyétq to tr:mh
Phong Gido| ngay Du tha kqm dy th.a.o’ trmh
Phéduyét |, T ol am | ‘-ft a0 Ikét qua gidi quyét
B6 (20 vide Quye __[tht tuc hanh chinh
' ' d{nh/ AVar~1 cho Uy ban nhén
ban néu 10 |33, quan huyén
ly do
Theo muc
1
Bl\{Ol Ban hanh s To
- HO SO {rinh va dong diu
trinh cic tai liéu lién
Van phong-| 0,5 |~ ,Va“}n bé,‘“ quan
p7 | Banhanh vin Phong Gido| ngay |©9 Y kien | chyyén hd so dén
ban duc va Dao| lam [thamdinh | v5," phong Hei
tao viéc |- Du thao | @6ng nhan dan va
To  trinh, | Uy ban nhan dan
Quyet quan, huyén
dinh/ van
ban tra 1oi
néu 10 ly
do
- HO so
A A 1A trinh Tiép nhan kiém tra
g;efh?ll;iﬁ 11112 Van phong 0,5 |- Totrinh thanhA phéﬁ{l ho so,
B8 | so cho chuyén -Uy ban ngdy |- Dy thao tai hexu hfn quan;
vien nhan dan lam Quyét Chuyén ho6 so cho
quan huyén | viéc |dinh/ Van |chuyén vién duoc
ban néu rd | phan cong xu ly
ly do
Xem xét hod SO, C\};}l yerlllylen nojs tﬂnﬁlo 50 Trlp h Lanh, dag
B9 | tai ligu lién anphong | neay -~ phong xem xét, ky
quan -Uy ban lglm - Totrinh | to trinh, trinh Uy
nhan dan vi€c |- Dy thao | ban nhan dan quéan
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Bubc | \oi dung cong | Trach Thei | DU,
cons viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
quan huyén Quyét huyén.
dinh/ Van
ban néu 1o
ly do
- H6 so
trinh
01 - To trinh Xpm xét, kiém tra
. Lanh dao ngay |. Du thao | ho so, phé duyét to
BI0 | Xem xef, trinh |- y0y phong lam Quygt o trinh, ky nhay
ky viée | dinh/ Vin quyét dinh
ban néu 1o
ly do
£ Xem xét ho so, tai
Lanh dao Uy n0a2 dQllrlli]ljt van licu lién quan, ky
Bl11 Phé duyét ban nhan dan ﬁnf bém hd so Quyét dinh hoac
quan huyén vide ’ van ban théng bao
' néu rd ly do.
7 01 ‘ Cho sb, , vao so,
Ban hanh vin Van thu Uy ngdy HO so da|dong dau, ban
B12 ban ban nhan dan 1am dugc phé | hanh van ban dén
quan huyén vide duyét cac co quan lién
' quan.
B6 phan tiép
nhén va t{é
Tra két qua, é<et qlﬁi‘ ) I{y h - Tra két qua cho
lwu ho so, an nhan dAan T 10 A, to chure, ca nhan
B13 théng ké va quan, huyén | giay |Keét qua . Théne ké. theo
theo ddi hoac Phong hen dsi g K&,
G140 duc va
Pao tao cac

quan - huyén
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IV. BIEU MAU

TT | M hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho so luvu
hiéu

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai BO phan Mot
ctra)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai B
phan Mot cira)

4 | BM 04 | Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Gido duc;

-Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢
trudong Tieu hoc

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
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2010 ban hanh Diéu 18 truong Tiéu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 25
Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh cho phép hoat ddng giao duc trd lai

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 20 neav 1am viee ké tir nea
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac say ' 58y Khong

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | \oi dung cong | Trach | Thei | D", .
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
N6o hd so T6 chire, ca Theo Thanh phan ho so
P nhan muc | theo muc [
Bo phan - Truong hop hd so
tiép nhan day dﬁ, va hop 1€:
va tra két Gio Lap Giay tiép nhan
B1 qua - Uy hanh BM 01 ho so va hen tra két
" ; A hinh A O
Kiém tra hd so b?n nhfm chin BM 02 qlAla, tgao cho nguoi
dan quan, BM 03 ndop ho so theo BM
huyén hoac 01, thuc hién tiép
Phong budce B2.
Gido duc - Truong hop hd so
va Dao tao chwva day du hoac
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Buoe | Noi dung cong | Trach | Thoi | DY,
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
viée vieée nhi¢m gian qui
cac quan - chwa hop 1€: Huodng
huyén dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 3 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
ban nhan 0,5 | Theo
B2 Tiép nhin hé | dan quin, | ngay |mucl Chuyén ho so dén bo
SO’ huyén hoac | lam |BMOI phan chuyén mon
Phong viéc
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
]?:Iouf;léar? 0.5 Theo Tiép nhan hd so va
Phén cong thu A ngay muc | °p fhan ,
B3 L3 A : mon § phan c¢ong céng chirc
1y ho so p lam BM 01 A
gial quyét viée thu 1y hé so
TTHC '
Theo |- Céng chue thu ly
muc I | ho so tién hanh xem
BMO1 | xét, kiém tra, tham
Thim dinh ho -Ho so | dinh ho so; 1dy y kién
so,, dé xuat két | Cong chire | 15ngdy | trinh | don vi co lién quan
B4 | qua giai quyét | thyly hod lam Vin ban | (méu c¢6); kiém tra
thu tuc hanh SO viée thaim | thue té tai co so.
chinh dinh |- Tong hop, hoan
-Du thién hd so, lap to
thao To | trinh va du thao két

trinh,

qua trinh Lanh dao
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Bude | \oi dung cong | Trach | Thei | D,
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
Quyét | Phong xem xét
dinh/
van ban
tra o1
néu 1o ly
do
Theo
muc [
BM 01 L L
A Kiém tra lai hoé so va
Hoso h o duyat:
trinh AN ,
- 1. |-Néuho soday du va
. Vian ban N A
Lanh dao . 2 hop 1&: ky phé duyét
st . 03 ngay | tham X
Xem xét va ky Phong . . két qua
B5 " . lam dinh . \
duyét Giao duc viee |- To & Néu ho so khong
va Dao tao ' inh day du va hop 1é&
. Théng bao tir choi
Quyet  Ihing vin ban va néu
dinh/ 51y do
Vian ban
néu 10 ly
do
vante || Choshvaosh. aong
\ . . 01 ngay | H6 so da | dau, ban hanh van
Ban hanh van Phong . N P N
B6 X . lam | duwoc phé | ban dén Bo6 phan mét
ban G140 duc A x \ o A
I vige | duyét cira va cac ca nhan
va Dao tao C1iA
co lién quan.
B0 phan
tiép nhan
va tra ket
] qua - Uy
Tlra klfz qua, gfm nhfm Theo - Tra két qua cho to
B7 uu 10 80, an quat, gidy | Két qua |chirc, cd nhan
thong ké va | huyén hodc hen Théne ké. theo dai
theo doi Phong ' - [hong k&, theo dot
G140 duc
va Pao tao
cac quan -

huyén
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IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan

Mot cura)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)
4 BM 04 Quyét dinh cho phép trudong tiéu hoc hoat dong gido duc tro lai
5 // Céc thanh phan ho so (phan I)
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢

trudong Tieu hoc

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
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2010 ban hanh Diéu 18 truong Tiéu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 26

Thi tuc giai thé trweong tiéu hoc
(theo d& nghi ciia t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap truong tiéu hoc)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh de nghi giai thé cia to chure, cd nhan

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 20 nedy 1am viee ké tir nea
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' say Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua
Nop hd so TO, ChlfC, Theo muc 1 Thanh phan hé so
: ca nhan theo muc 1
B6 phan - Truong hop ho so
tiépnhan | Gio day du va hop 1&
Bl vatrakét | hanh | pnrgp | Lép Gidy tiép nhin
> N 2T h’ h A \ . 1 A
Kidm tra hd s¢ | qua-Uy | chin BMo02 | DO sovahen tra ket
ban nhan qua; trao cho ngudi
dan quan, BM 03 nop ho so theo BM
huyén 01, thwc hién tiép
hoac budc B2.
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:BFUC Noi dung cong Trach Thoi EheuA Y
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
vidc vieée nhiém gian qué
Phong - Trudng hop ho so
G140 duc chua dﬁy du hoac
va Dao tao chua hop 1€:
cac quan - Huéng dan nguoi
huyén ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so va
ght 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chbi ﬁép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B0 phén
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
b? 1 nhfm 0,5 Theo muc I Chuyén ho so cho
Tiép nhan hd dan dhan, ngay ' Phong Giao duc va
B2 S0 huyén lam BMO1 bao tao ‘quén
hoac A huva ' ‘
Phong viéc uyén
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
Phon " A A .
e | Gidodue | 0| Theomyer | Tiép nhin b6 so va
B3 an cong W | s Pao tao | "8 | pMop | & ¢ho DO phan
ly ho so ~ lam chuyén moén lién
quan viéc quan

huyén
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ljg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Didn gidi
o n viéc nhiém gian .,
viéc qua
- Cong chture thu ly
Theo mucI h6 SO tiél’lq hanh
BM 01 xem Xxet, kiém tra,
1B so thém c:I@nh ho 503
trinh léAy y kién d(z’n vi co
Théll‘l dinh hf“) 08 Van ban lién Aquan (néu co)‘.
so, dé xuat ket | Cong chuc nod coykién | _TongA hop, Ahoag
B4 | qua giai quyét |thu ly ho l‘g Y thAm dinh th‘len h‘o 80, lqap to
thii tuc hanh SO arAn o trinh va du thao két
chinh viec | Dy thao TO | qua trinh Lanh dao
thmhA,:t phong xem xét
uye
dinh/van
ban tra 101
néu 1o ly
do
Theo muc |
BM 01
Van ban ¢6 Lanh daq ‘phOng
03 g ki &n thim xem xét la1 ho so va
Lanh dao ngay | dinh ky duyét to trinh
BS Xem xét, ky | Phong 13m o ké,m du thao, trinh
duyét Gido duc| ... |° Totrinh & qua giai quyét
va DPao tao ' - Du thao |thu tuc hanh chinh
Quyet dinh/ |cho Uy ban nhan
Van  ban |dan quén, huyén
néu 1o ly
do
19 Mnh Y2\ Ban hanh 56 To
Van the| 01 quan da Erfl?f;éza 1(1160 ng Odac.ltlg
o |paminhvin (s || Lk ot
o " PRONE | ban nhan dan quan,
vabaotao| wviéc |[Giao duc huve
L yén
va Pao tao
ky duyét
Tiép nhan, Van thu| 01 Theo muc | Tiép nhan, kiém tra
B7 | chuyén ho s | Van ngay BM O'l thanh phan ho so,
cho chuyén phong H61| lam tai 1iéu lién quan va
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Blr ¢ Ngi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
vién déng nhan | viée |- HO so chuyén ho SO
dan va Uy trinh Chuyén vién thy ly
ban nhéan - Vin ban
dan quén, c6 y kién
huyén tham dinh
To  trinh,
Quyét dinh/
van ban tra
loi néu 16
ly do
Tham tra, xi 1y ho
Theo muc I S0, tar liéu lién
BMO1 [dUal
A Lap he sol HS so~dat yéu c?l}l:
Chuyén trinh Trinh 1anh dao van
vién Van _ .. , |phong xem xét, ky
phéng Ho1 03 ;Iirllégatrlll éig to trir}h, trinh 1anh
BS | Thim tra hd so | Gon% M1 | N80V gy T jdae Uy ban b
ban nhén vige |10 B tr‘}nh, - HO so khong dat
dan quan Qvuyetqdmhq/ yéu cau: Trinh 1anh
huyén V‘a‘n bfm tra~1 dao van phong xem
1(?1 el 10| vét chuyén tra hd
ly do so cho Phong Giao
duc va Dao tao xu
ly lai
Lanh dao Ho so trinh | Xem xét ho so, tai
. 02 A ,
Uy ban . T& trinh, | li€u lién quan, ky
B9 Phé duyét nhan dan Iﬁfg’ Quyét dinh/ | Quyét dinh  hodc
quan A van ban tra | van ban thong bdo
huyén viee 16i néu o | néurd ly do.
ly do
Vin thu 0,5 |HO so di| Cho so, vao so,
310 | Banhanhvin Uy ban ngay |duwgc Lanh | dong dau, ban hanh
ban nhan dan lam | dao ky | vin ban dén cac co
quan viéc | duyét quan lién quan.
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BF OC | Noi dung cong Trach Thoi ? eu X eon
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
huyén
B6 phan
tiép nhan
va tra lgét
qua - Uy
Tra két qua, Cll)fm nhfm ™ - Tra két qua cho to
lwu hd so, an quan, ) 11eo . . |chuc, canhan
Bl11 J A huyén giay Két qua P .
thong ké va ) - Thong k€, theo
theo doi hodgc hen doi
Phong ot
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
TT | M4 hi¢u | Tén Bi¢u miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 | BM 04 | Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (néu c6 - luu tai B6 phan
Mot cura)
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5 | BMO05 | Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc
6 |/ Cac thanh phan ho so (phan 1))
7 1/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005.

- Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Gigo duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

-Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢
trudong Tiéu hoc.

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
(Xem tiép Cong bdo s6 90 + 91)
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QUY TRINH 17

Thit tuc cho phép trwong miu gido, trwdng mam non, nha tré

hoat dong gido duc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

01

Ban chinh

02

Quyét dinh thanh 1ap hoac quyét dinh cho phép
thanh 14p truong mau gido, trudng mam non,
nha tré

01

Ban sao co
chirng thure

03

Danh sach can bd giit chire vu 1anh dao chu
chot gdm hiéu truong, cac pho hiéu trudng, to
treong to chuyén mon trong d6 ghi rd trinh do
chuyén mon duoc dao tao; danh sach déi ngi
gido vién, trong do ghi 1o trinh d§ chuyén mén
duoc dao tao; hop dong lam viée da duoc ky
giita trurong mau gido, trudng mam non, nha
tré vo1 tung can bd quan ly, gido vién

01

Ban chinh

04

Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc
vu cho viéc thuwc hién chuwong trinh gido duc
mam non

01

Ban chinh

05

Danh muc s6 luong phong hoc, phong lam
viée, co so vat chat, thiét bi dap ung cac diéu
kién theo quy dinh

01

Ban chinh

06

Céac van ban phéap 1y: xac nhan quyén st dung
dat hoac hop dong thué tru sé truong mau
gido, trudong mam non, nha tré voi thoi han t6i
thiéu 05 nam; xac nhan vé sb tién hién cé do
tredong mau gido, truong mam non, nha tré
dang quan ly, bao dam tinh hop phap va cam
két s& chi st dung dé dau tu xdy dung va chi
phi cho cac hoat dong thwong xuyén cua
tredng mau gido, truong mam non, nha tré sau

01

Ban chinh
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khi dwgce cho phép hoat dong gido duc; phuong
an huy dong von va can doi von tiép theo dé
bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua truong
mau gido, truong mam non, nha tré trong giai
doan 05 nam, bat dau tir khi duoc tuyén sinh

07

Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mau

gido, trrdbng mam non, nha tré

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy‘ ban n‘h,an dan ql‘lan,‘huyen (nleu 20 ngay lam viée ké ti
Phong Giao duc va DPao tao nam . A a0 1A
. R ~ | ngay nhan du ho so hop .
trong tru s¢ Uy ban nhan dan) hoac Khéng

Phong Gido duc va Dao tao cac quan
- huyén (Néu Phong Gido duc va
Dao tao co tru sd riéng).

1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buérc Biéu
0i - Thoi X ok R e
cong 1\{\91 du.l,l\g Trach nhiém ) ' mAw/Két Dién giai
o cong viéc gian )
viéc qua
Nép hd so Tb chire, ca Theo Thanh phan hd so
op oS nhan muc | theo muc [
- Truong hop ho so
Bo phan tiép day du va hop 1é:
nhan va tra két N Lap Giéy tiép nhan
) d G10 A \ 2 1 A
qua - Uy ban . ho so va hen tra két
Bl NP R hanh . ..
X » | nhan dan quén, ] BMO1 | qua; trao cho nguoi
Kiém tra ho n y chinh A 1A
<o huyén hoic BM 02 |ndp ho so theo BM
Phong Gi4o BM03 |01, thuc hién tiép
duc va Dao tao budc B2.
cac quan - - Truong hop hd so
huyén chwa day du hoic
chua hop 1&: Hudng
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Buwéc e .. Biéu
cong | ordung i chnhiem | POV fw/Ké Dién giai
. cong viéc gian ,,
viéc qua
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua - Uy ban 0.5
Tiéo nhin nhan dan quan, R ’a BM 01 Chuyén ho so cho
B2 I: ‘ huyén hoic g Y BM 02 Bo6 phan chuyén
ho so X y lam A
Phong Giao o mon
A viéc
duc va Dao tao
cac quan -
huyén
A A BQP hanA O’:S Tiép nhan ho so va
Phan cong chuyén mon ngay BM 01 A . .
B3 . Loy X phan cong cong
thu ly ho so' | giai quyét thu lam BM 05 chite thu 19 ho so
tuc hanh chinh viéc LY
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
BM O] | X€t, kiém tra, tham
Tham dinh pmMos |dmh o so; lay y
ho so, dé 15 ned HA kien don vi ¢d lién
xuit két qua | Cong chirc thy . gay | - ‘O S0 | quan (néu co); kiém
B4 7 . A lam trinh Ao v
gidi quyet ly ho so vide tra thure té tai co so.
thii tuc hanh ' -Duw |\ Téng hop, hoan
chinh thao ket | pign hé so, lap to
qua trinh va du thao két

qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
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Budrc N .. Biéu
cong 1\{\91 du.l,l\g Trach nhiém T.hm mau/Két Dién giai
n cong viéc gian .
viéc qua
-Hoso [Kiém tra lai hd so va
trinh ky duyét:
- To |- Néu ho so day du
Xem xét, ky Lanh dao 03 ngay ot ‘A ZE. gltol’?étlel:léky phe
B5 s | PhongGido | lam |* Gay FEESAE
uye duc va Pao tao | vide | Xac - ‘Neu ho so khong
nhan/ day du va hop Ié:
Vin ban [Thong bao tir chéi
néu rd ly [bang van ban va néu
do 0 ly do
Cho sb, vao so,
. ’ A h\ h
. Van thu Phong | 01 ngay | HO so da d?ng da}u, ba? anA
Ban hanh ., . . .|lvan ban dén BO
B6 s G140 duc va lam duoc phé . N
van ban . o . phan mot cira va cac
Pao tao viéc duyét , K o
ca nhan co6 lLién
quan.
Bo phan tiép
nhan va tra két
X . qua - Uy ban
Tlra k]fi qsa, nhan dan quan, | Theo - Tra ket qua cho to
B7 uu o 50, huyén hoic giay | Két qua |chuc, canhan
thong ké va . . . R .
. Phong Giao hen - Thong ké, theo doi
theo doi e
duc va Dao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 [BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai B6 phan
Mot ctra)

4 | BM 04 | Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)

5 | BMO05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (lvu tai BO phan Mot
ctra)

6 |BM 06 | So theo ddi ho so (luu tai Bo phan Mot cira)

7 | BM07 | S6 theo ddi két qua xtr 1y cong viée

8 BM 08 | S6 théng ké két qua thuc hién tha tuc hanh chinh (luu tai BS phan
Mot ctra)

9 | BM09 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, treong mam non, nha tré
hoat dong gido duc

10 |BM 10 | Cac thanh phan hé so (phan I)

11 |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot so
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cia Bo truong
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mam non
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- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B6 Gido duc
va Dao tao Ban hanh Quy ché td chire va hoat déng cua truong mam non tu thuc

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT stra doi Chwong trinh gido duc mam non kém
theo 17/2009/TT-BGDDPT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua Bo trudng Bo Giao duc va
Pao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 18

Thii tuc sap nhip, chia, tich treong miu gido, tredng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Dé an sap nhdp, chia, tach trwong mau gido,
truong mam non, nha tré, trong d6 cé phuong an
dé bao dam quyen, 1oi ich hop phép cia tré em,

gido vién, can bd quan ly va nhan vién

01

Ban chinh

02

To trinh Uy ban nhén dan cap huyén dé nghi sap

nhép, chia, tach trudng mau gido, trudng mam 01

non, nha tré

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén (néu
Phong Giao duc va DPao tao nim 20 neay 1am vide ké tir ned
trong tru s¢ Uy ban nhan dan) hodc gay ' gay Khéng

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

But : ) , .. | Bié

’1\1’0’c Noi dung cong Trach Thoi x reu P Y
cong o n ‘n . mau/Ket Dién giai

v n viée nhiém gian .,

viéc qua

) Tb chire Gio | Theo muyc | Thanh phan hé so
B 1 A A 2 v
Nop ho so ca nhan hanh 1 theo muc 1
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Buoe | oidungcong | Trich | Thei | D%, .
cong T " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
chinh - Trudng hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
o qua; trao cho nguoi
BA,Q phaAn ndp ho so theo BM
tiép nhan 01, thuc hién tiép
va tra ket budc B2.
qua-I{y - Trudng hop ho so
ban nhan X o 5
A N BM O] |chua day du hoac
dan quan, chua h 1€:
Kiém tra ho so huyén BM 02 ) ;Qp 7
hodic Hudéng dan nguoi
N BM 03 ndp hod so bd sung,
Phong N A 1A X
. hoan thién ho so va
Gido duc D s
va Dao tao ghi 16 ly do theo
. A BM 02.
cac quan - ‘ ‘
huyén - Truong hop tur
choi ti€p nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
bfm nhfm 0,5 Theo muc | Chuyén hd so cho
. 3 dan quan, ngay 1 Phong Gido duc va
B2 Tiép nhan ho so huyven lam BMOl |Pao tao  quan
hodic viéc huyén
Phong ' Y6
G140 duc
va Pao tao
cac quan -

huyén
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B P « R
UOC | Ngidungcong | Trich | Thoi | oY, e
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
Phong Gido duc va
Phbng 0.5 Theo muc bao 'ta;lo quan ‘
A . | Gi1ao duc > 1 huyén ti€p nhan ho
p3 |Phancongthuly | B o, ioo| MEYY so tir B6 phan mot
hd so 010 jam | BMmop | OO PO PRAn T
quan n cura va phan cong
. viéc n , )
huyén cong chirc thu ly
ho so
- Cong churc thu ly
hdé so tién hanh
Theo muc | yem xét, kidm tra,
1 thdm dinh hd so;
BMO01 |lay y kién don vi
~Hdso |co lién quan (néu
. , trinh co); kiém tra thuc
fons ehie Vin ban | 1€ tai co 6.
Tham dinh ho 4 °1 o7 coy kién |- Thong bao cho to
A A, r X so-Phong . 7 A
so, de xuat ket ., ngay | tham dinh | chirc, ca nhan thoi
B4 v ene X Giao duc - ' . X .
qua giai quyét s lam Du thao | glan tham  dinh
va Dao tao o : hue té
TTHC quén VI1E€C TS triqh, thuc Ie
huyén Quyét |- Tong hop, du
' dinh/van |thdo két qua, lap
ban tra 1o1 | TO trinh hoan thién
néurdly |hd so trinh Lanh
do dao Phong Gido
duc va Dao tao
quan huyén xem
xet
Theo muc
Lanh dao '
hon 03 ! Xem x¢&t, phé duyét
Xem xét, trinh P ig ngay BM 01 P . p , y'q
B5 v chuyén lam . két qua thu ly thu
Y mon  lién i -HO S0 |tyc hanh chinh
quan VILC trinh
- Van ban

¢ ¥ kién
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B ' . A 14 N o B.;)\
:wc Noi dung cong Trach Thoi x reu A Y
cong o n ‘n . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
tham dinh
- Du thao
két qua
To trinh,
Quyét
dinh/van
ban tra 101
néuro ly
do
Theo muc
1
N BMO1  [Kiém tra lai hd so
Lanh dao A L N
. - H6 so  [va ky duyét to trinh
Phong 03 . . \ .
, A ., . trinh  [kém du thao, trinh
Ky duyét Gido duc| ngay ) .. <
B6 o X - To trinh |k€t qua giat quyét
vabPaotao| lam , . ;
R o - Du ths thu tuc hanh chinh
quan VI1EC U thao . R
. %, |cho Uy ban nhan
huyén Quyet . : A
dll’lh/ Vin dan quan, huyen
ban néu
0 ly do
Theo muc
1
5 BM Ol | Ban hanh s6, dong
Vian N % \ A
. - To trinh | dau, vao sO, ban
phong- . < .
. 01 - Vin ban | hanh  vdn  ban,
< - Phong \ , A A £
Ban hanh van . ngay | ¢oy kién |chuyén hd so deén
B7 . Giao duc - g - . N
ban s lam | thim dinh | Van phong Hbi
va DPao tao n : N R . .
. viéce , dong nhan dan va
quan Du thao |-,
' X Uy ban nhan dan
huyén Quyet . .
dinh/ Van | duan, huyén
ban néu
0 ly do
BS Tiép nhén, Van 01 Theo muc | Tiép nhan kiém tra
chuyén hd so cho | phong Uy | ngay 1 thanh phan ho so,
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Bube | \gidung cong | Trach | Thoi | o<, .
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
cong chirc thu ly | ban nhan lam BM 01 |tai li¢u lién quan;
dan quan, | viéc _Hdso |Chuyén hd so cho
huyén trinh cong chirc duoc
- Tétrinh | Phan cong xt ly
- Van ban
¢y kién
tham dinh
Du thao
Quyét
dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Theo muc
1
BM 01
- H6 so
Chuyén trinh
vién Van - To trinh
phong Hoi 01 Vi ban Tri‘nh Lanh , daor
Xem xét ho so, | dong nhan ngay 5 v kid phong xem xet, ky
B9 tai liéu lién qua,n danva Uy | lam tiorju};l dﬁi t trinh, frinh Uy
: ban nhan vide ; ban nhan dan quan,
N N - Du thao huyén
dan qu.al’l, Quy &t
huyén dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Lap ho so
trinh
Lanh dao
Vian 01 To trinh Xgm xét, kiém tra
Xem xét, trinh phong ngay . | ho so, phé duyét to
BI10 , 7 ; ho so . , )
ky Uy ban lam i trinh, ky nhay
nhan dan | viee | TR oot dinh

quan,
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Bus : . : .. | Bié
:wc Noi dung cong Trach Thoi x reu A Y
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
huyén
Quyét ‘ .
Lénhbdao 01 dll’lh / vin 1)(/\61’1’1 lXAét ho SO, i[jl}
K9 duvét y ban . ban, i¢u lién quan, ky
Bl11 ¥ auye nhan dan n“?ay A Quyét dinh hoac
R lam ho so T, R .
quan, n . van ban thong bao
R VviEC trinh A 1
huyén néu o ly do.
\{an thu 01 N _ | Cho sb, vao sb,
. . Uy ban . Hésodi | X .
Ban hanh vin o a ngay . | dong dau, ban hanh
B12 . nhan dan - duocphé | . 5, i,
ban . lam - van ban dén cac co
quan, viéc duyet quan lién quan
huyén ' '
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
o bfm nhfm - Tra két qua cho to
Tra két qua, lvu | dan quan, | Theo 1A
s e N " » < . |chtc, caAnhan
B13 ho so, thong ké huyén giay Két qua P A
X ~: < - Thong ke, theo
va theo doi hoac hen B
. doi
Phong
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT MAa Ho so luu
hi¢u

1 | BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iwu tai Bo phan Mot cira)
Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo

2 | BM02 NSO
phan Mot cira)
Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - lvu tai Bo phan

3 | BMO3 N
Mot cura)

4 | BMo4 Quyét c"hnl} sap nhap, chia, tach trrong mau gido, trerdng mam
non, nha tré

5 // Cac thanh phan ho so (phan 1))

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghij dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudéng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ctua B Gido
duc va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cia truong mam non tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc sb

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT stra d6i Chwong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua B6 trudéng B6 Giao duc
va Pao tao
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- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao Ban hanh Danh muc Do dung - D6 choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu ding cho Gido duc mam non

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira do6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 19
Thi tuc cho phép trwong miu gido, trwdng mam non, nha tré
hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai 01 Ban chinh
02 | Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra 01 Ban chinh
03 | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén (néu

Phong Giao duc va Pao tao nam 20 ngay lam viée K& tir ngdy

trong try s& Uy ban nhan déan) hodc A2 1A N Khong
Phong Gido duq va Pao tao cac nhan dit ho so hop I8
quan - huyén (Néu Phong Gido duc
va Dao tao co tru so riéng).
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwéc A L. Biéu
cong | Nordung oy hnhiem | MO | Aw/Ké Dién giai
o cong viéc gian .
viéc qua
Nop hd so | T chirc, ca nhan Theo | Thanh phan h6 so
muc | theo muc [
Bo phan tiép Gio - Truong hop hd
Bl . | nhan va tra ket hanh |y rgp | so day du va hop
Kiém traho | qua- Uy ban chinh 1&: Lap Giay tiép
A A A BM 02 A 1A .
SO’ nhan dan quan, nhan ho so va hen
o - BM 03 1A ,
huyén hoac tra két qua; trao
Phong Gido duc cho nguwdl ndp hod
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Bwéc e ‘e Biéu
cong N\Ql du.1’1\g Trach nhiém Thoi | w/Két Dién giai
n cong viéc gian N
viéc qua
va Pao tao cac so theo BM 01,
quan - huyén thure hién tiép bude
B2.
- Truong hop hd
so chua day du
hoac chwa hop I€:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan Vé} tra két
ua - Uy ban 0,5 R A
Tiép nhan n;llén dényquén ng)ély Theo C}AluyenAhO 50 C}AIO
B2 U n 7 - muc I B6 phan chuyén
ho so huyén hoac lam .
Phong Giao duc viéc BM 01 mon
va Pao tao cac
quan - huyén
Phén con BQAphaH N huy?n O’:S 3;1}11;01 Tiép nhéan hd so va
B3 ng mon giai quyet ngay ! hin o6 o
thu Iy hd so |  tha tuc hanh lam | BMo1 |PM 5 Cong
: , A chirc thu ly ho so
chinh viéc
Theo - Cong chirc thu ly
Thim di mucI |hd so tién hanh
am dinh ' xem xét, kiém tra
ho SO, de 15 N BM 01 2 i A ’
£, 1A . n . , ngay A tham dinh ho so;
g4 | Xudtkétqua | Congchucthuly | =5, " 1 -HOso | 140y kidn don vi
gidi quyét hoé so " trinh J 1A X
thit tuc viéc Vin b cg her‘lA quan (néu
hanh cﬁinh anx an cp); ‘klem tra thuc
thdm | {4 tai co s6.
dinh

- Tong hop, hoan
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Buwoéc A L. Biéu
cong Noi dung Trach nhiém Thoi | awKét Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
-Du | thién ho so, lap to
thao két | trinh va du thao
qua: To | két qua trinh Lanh
trinh, | dao Phong xem xét
Quyét
dinh/van
ban tra
161 néu
0 ly do
- Theo
muc [ Kiém tra lai hd so
BM va ky duyét:
Hoso |- Néu hd so day du
Xem xét, ky L?mh dao Phong | 03 nedy e T¢ Ziygfﬁég Zu;(  phe
BS duvet GidgoducvabDao | lam |~ S S X
y¢ tao viée trinh - Néu hé so khong
-Quyét |day du va hop &
dinh/ Théng bao tir choi
Vin ban |bdng van ban va
néu rd ly néurdly do
do
Cho sd, , vao so,
Vin thu Phong | 01 ngay | HO so da dong  dau, ban
Ban hanh . R, . ~ | hanh van ban dén
B6 S G140 duc va bao lam duoc phé | . N .
van ban A N Bo phan mot ctra
tao viéc duyét NIRRT
va cac ca nhan co
lién quan.
B6 phan tiép
nhan va tra két ,
Tra két qua, | qua - Uy ban - Tra két qua cho
A A 1n A Theo 2 1 1A
B7 luu ho so, nhan dan quan, oidy Két qua to chu,.’c, ca nhan
thong ké va huyén hoac hen - Thong k€, theo
theo doi Phong Giao duc ‘ doi

va Pao tao cac
quan - huyén
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma Ho so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2 | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo phan
Mot cura)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - luu tai Bo phan Mot
cua)
4 |BM 04 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, trueong mam non, nha tré hoat
dong gido duc tro lai
5 // | Cac thanh phan ho so (phan I))
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luat stra

do1, bo sung mot s di€u cua Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B Gido duc




20 CONG BAO/S6 88+89/Ngay 15-11-2019

va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua trurong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT sira doi Chwong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cia Bo trudéng Bo Gido duc va
Dao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDPT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia Bo trudng
B6 Gio duc va Dao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 20

Thu tuc giai thé trwdong miu gido, trudng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

T& trinh d& nghi giai thé cia to chic, ca nhan
thanh 14ap treong mau gido, truong mam non, nha
tré, trong d6 néu ro 1y do giai the, cac bién phap
giai quyét quyén, loi ich hop phap cua tré em,
gi4o vién, can bd va nhan vién truomg mau giao,
trudong mam non, nha tré; phuong an giai quyét
cac tai san cua truong

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 10 neay 1am viee k& tir ned
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' say Khong

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung cong | Trich | Thoi | DY, .
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : & qua
1A T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn hd so
Nop ho so A
: nhan N I theo muc 1
G1o
Bl . ] Bophan | hanh | prrgp |- Truong hop ho so
Kiém traho | tiépnhan | chinh | . |day divahop 1¢: Lap
SO va tra ket BM 03 Giay tiep nhan ho so
qua - Uy va hen tra két qua;
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Bube | Noidungcong| Trach | Thoi | DY,
RS viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
ban nhan trao cho ngudl nop
dan quan, hd so theo BM 01,
huyén hoic thuc hién tiép budc
Phong Giao B2.
duc va Bao - Truong hop hd so
tao cac chua day du hoic
quén - chua hop 1&: Huéng
huyén dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
ﬁép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
y o b?nnhén O% Theo muc Chyyél hé SO chq
B2 Ti€p nhan ho d@ﬂW% ngay | 1Mol HpmgGQOQW‘m
SO’ huyén hoic lam bao tao cua Uy ban
Phong Giado | viéc nhan dan quan, huyén
duc va bao
tao cac
quan -
huyén
Phong Giao Phong Giao duc va
o duc va Pao O} Theo muc bao ‘tao tAié'p nAhén h?
B3 Pha1} cong thu | tao- I{y ngay | 1gMol |S° tur BQ pPan IPQt
ly ho so ban nhan lam cra va phan cong
dan quan, viéc cong chuc thu ly ho

huyén

SO
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Bude | \gi dung cong | Trach | Thei | DU,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
- Cong chire thu ly hd
Theo muc | SO ti€n hanh xem xét,
I kiém tra, tham dinh
Thﬁl’{l dil}h h;ﬁ 02 BM 01 hé S0, 1?}y y kieén d(z’n
so, dé xuat ket | - , . . vi ¢o lién quan (néu
. . z, | Cong chirc| ngay | To trinh .
B4 | qua giai quyet thulvhod so | lam | cd)
thi tuc hanh |0 | vanban | rang hp, du thao
chinh et lél,ef}‘l két qua, 1ap To trinh
tham dmn hoan thién ho so trinh
Lanh dao phong xem
xet
Theo muc
I 2 M
BM O] [Kiém tra lai ho so va
Xem xét, trinh | 200 daol 0.5 o kY duyét to trinh kem
BS ky phong Giao | ngay _ .. |du thao, trinh két qua
duc va Pao | lam |- ,V%nll’,i‘n gidi quyét thu tuc
tao viée C}?A y d'lelrll hanh chinh cho Uy
tham din ban nhan dan quan,
két qua
Theomuc | _ .
I Kiém tra, cho s0 To
trinh va dong dau cac
] BMOT 4 Tigu lien quan.
Ban hanh v ;]}?n Gt'l}u’ O’:S " %o 50| Chuyén hd so dén
B6 bfin anh van . ong‘ f;2‘10 rigay trmv 7 Van phong Uy ban
an tuC va ao lam - Ya}n bi}n nhan dan va Uy ban
40 VIeC 1 co y klen nhan dan quan, huyén
tham dinh
- Du thao
két qua
’ ‘ Vi?é;hu Theo muc | Tiép nhan kiém tra
Tiép nhin ho S 05 I thanh phan ho so, tai
> . | PhongHo1 . o .
s0, chuyén ho A . ngay BMO01 |liéu lién quan;
B7 n dong nhan X A A
so' cho chuyén Jdan va lam | _ Ty trinh | Chuyén hdé so cho
vién ) viéce . | chuyén wvién duoc
Uy ban ' ) Du; thao han cong xirly
nhin dén Quyet | P erY
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Buoc | \gi dung cong | Trach | Thoi | DY,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
quan huyén dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Theo muc
I
Chuyén BMmo1 |Chuyén vién thu ly
vién Van A kiém tra, tham dinh
\ ns - HO so|.x
Phong Hoi . ho so.
A A A 02 trinh ' .
Xem xét ho dong nhéan ngay Van b Hoan thién ho so
B8 | so, tailiéu lién dan va 1am . a}nki}n Trinh Lanh  dao
quan Uy ban Vailéc f}? éri]l dif}? phong xem xét, ky to
nhéan dan ' © | trinh, trinh Uy ban
quan, i P‘I t}lao nhan danquan, huyén
huyén ket qua hodc vian ban tra 1oi
Lap ho so
trinh
Theo muc
I
BM 01
- HO so
trinh
) ,Va“}n I;t?a;}n Xem xét, kiém tra hd
, I CO y 1en A AL e N
}fem ziet, kvy Lanh dao O} thém dinh S0, phe, duyét t? trmh,
Bo | vAm ban hoac VanPhong | 1M&2Y | ky nhdy quyét dinh
trinh ky lam |- Pu’ tha9 hodc van ban tra 1oi
viéc ket . qua inéu 1o ly do trinh
Quyet 1anh dao quén
dinh
thanh
lap/van
ban tra 101
To  trinh,
ho so
Phé duyét ” > I A ’
B10 ¢ auye nggnbggn Iﬁfg’ BM 01 Quyét dinh hoac van
A A A . ban théng bao néu r6
quan huyén | viéce | . g so

ly do.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

trinh

- Van ban
co v kién
tham dinh
- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra 1o
To  trinh,
ho so

Bl1

Ban hanh van
ban

Vin thu Uy
ban nhan
dan quéan

huyén

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01
- Hbd so

trinh

- Van ban
co v kién
tham dinh
- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra 1o
To  trinh,
ho so

Cho s, vao so, dong
ddu, ban hanh vin
ban dén cic co quan
lién quan.

BI12

Tra két qua

B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
ban nhan
dan quan,
huyén hoic
Phong Gido

Theo
gidy
hen

Két qua

Tra két qua cho to
churc, ca nhan
Thong ké va theo ddi
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Bude | \oi dung cong | Tréch | Thoi | DY,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
duc va bao
tao cac
quan -
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BM 04 | Quyét dinh giai thé truong mau gido, trudong mam non, nha tré
BM 05 | Cac thanh phan hé so (phan 1))

6 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Gi1ao duc nam 2005
- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghij dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bo sung mot
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s6 diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudéng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nam 2015 cia Bo Gido
duc va Bao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua truong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT sira d6i Chuong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua Bo trudéng Bo Gido duc va
Pao tao

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
t6i thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 21

Thu tuc chuyén doi co sé giao duc mam non ban cong

sang co s&' giao duc mam non dan lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh xin chuyén doi loai hinh trudng 01 Ban chinh
02 | Dé an chuyén dbi loai hinh truong 01 Ban chinh
Béo cao kiém ké, phan loai, dinh gia tai san,

03 | kiém toan tai chinh va hé so lién quan dén 01 Ban chinh
quyén st dung dat
Danh sach trich ngang ctia can b, vién chirc

04 |trong bién ché, hop dong cua trudong chuyén 01 Ban chinh
doi;
Danh sach trich ngang cua to chirc, c4 nhan

05 | Xin ghuy?n d91 truor}g kemq thqeo S0 yéu 1i hACh 01 Ban chinh
va cac van bang, chimg chi cta tung ca nhan;
cac giay to chirng minh tai san

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B phan tiép nhan va tra két qua
- Uy ban nhan dan quan, huyén

18)

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ (tuong dwong 22 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan da ho so hop

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Didn gidi
" viéc nhiém gian .
viéc qua
Nop hd so Té chl'fc, Theo muc 1 Thanh phan ho so
: ca nhan theo muc 1
- Truomg hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
o budc B2.
t?é%%lllla?arrll Gio - Truomg hop ho so
Bl va tr4 Két hanh BM 01 chwa day du hodc
2 A . chinh chua hop 1&: Hudng
Kiém tra ho so | qua- I{y BM 02 din newdi nép hd
Zgﬁ gﬁgﬁ BM 03 30 bd sung, hoa‘m
huyéﬁ thién hé so va ghi
‘ 0 ly do theo BM
02.
- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B6 phan
tiép nhan
Tiép nhan hd va tra lfé't n(;é?-y Theo muc 1 | Chuyén hé so cho
B2 <o qua - Uy 1am BM 01 Phong Gido duc va
ban nhan o bao tao quan huyén
dan quéan Viee
huyén
Phong
Phan cong thy Gido duc n(;;y Theo muc 1 | Tiép nhén hé so va
B3 ¥ hd so va Dao tao 1am BM 01 phan cong cong
y quan viee chirc thu ly ho so

huyén
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : & qua
- Cong chirc thu ly
Theo muc 1 h6 SO thél’l hélnh Xem
R so; lay y kién don
) EO ISIO vi €6 lién quan (néq
10 vrln 7 c0); kiém tra thuc té
Thim dinh hd Cong chl'rg nod ann bgn tai co so.
B4 - thy Iy ho| TS | thamdinh | ey poan
SO’ lam Du th Long hop,
S0 vise | P¥thao Ithign ho so, lap to
' To tr1£1h, trinh va du thao keét
Quyef qua trinh Lanh dao
bd”m}tl/ Val‘n phong xem xét
an tra 1ot
néuro ly
do
Theo muc 1
BM 01
Ho ?O trth Xem xét hd so, ky
03 \Can ban duy€t to trinh trinh
Xem xét, ky |Lanh dao| nga (ham c‘hr}h Uy ban nhan dan
B6 du ét, y hon ' énf - Dy thao |quan huyén kém dy
ye phong vide Totrinh, \thao ket qua giai
' Quyét  |quyét thu tuc hanh
dinh/van chinh
ban tra lo1
néuro ly
do
I t;nﬂéf Van thu thyc hién
Van thu- 01 quan da zﬁlol ésrol’ }? 60 nfo datl;;
Ban hanh vin | Phong ngay | duoclanh |... yen Y
B7 . ., - . liéu lién quan den
ban Gidao duc| lam dao Phong Van ohone Uv ban
vabPaotao | wviéc G140 duc R P Ag y n
va Do tao nhian dan quéan
, N huyén
ky duyét
TiéH nhzjn, Van 01 Theo muc 1 Tiép nhan, kiém tra
B8 chuyén ho so | phong  -| ngay BM O'l thanh phan ho so, tai
chochuyén |Uy Dban| lam liéu 1ién quan va cap
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
vién nhan dan| viéc | Hd so trinh giéy bién nhan
quérAl Van ban Chuyén hd so cho
huyén tham dinh |chuyén vién duoc
To trinh  [phan cong xir ly
- Du thélo
Quyet
dinh/van
ban tra 101
néuro ly
do
Tham tra, xt 1y hd
Theo muyc 1 | S0, tai liéu lién
BM o1 | qUan o
Hb so trinh | - Ho so~dat yéu ca}1:
Vin bi Trinh 1anh dao Van
Chuyén hxan d?mh phong xem xét, ky
vién Van 02 tham H}ll to trinh trinh 1anh
. . o nea To trin A
B9 | Tham tra ho so phong EJy g Y . daOA UBND quan
ban nhan lam - Du thao huyén.
dan quan | viéc Quyet |- Hb so khong dat
huyén d}nh/ van - yéu cau: Trinh lanh
bafl tra 1(?1 dao Van phong xem
neu 1o 1}’A xét, chuyén tra ho
do Lap h6 | s cho Phong Gido
so trinh | dyc va Pao tao xir
ly lai
Lanli dao Xem xét hd so, tai
van 01 . | liu lién quan, kY to
B10 | Xem xét, trinh %hong [Ajy neay To trinh, ho trinh trinh 1anh dao
) an nhan lam SO 2 A A
ky da . n Uy ban nhan dan
an quan | viéc

huyén

quan huyén
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B}r ¢ | Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
i Quyét dinh/ o N
Lgmh dao 0 van ban tra X?m >‘<Aet ho so, ta}
U}/ ba£1 ngay | 10i néurd heuA lién quan, 'ky
Bl11 Phé duyét nhan dan 1am Iy do duyét Quyét dinh
quan o A . hodc van ban thong
n viéc hosotrinh |, .= ..,
huyén bdo néu 16 ly do.
Van thu 0.5 ‘ Cho s, vao sb,
X o Uy ban g Ho6 soda | dong dau, ban hanh
Ban hanh van 1A ngay R - X \ 2
B12 X nhan dan N duoc phé | van ban va chuyén
ban o lam ~ A L A A
quan . duyét h6 so dén BS phan
n viéc .
huyén mot cura
B6 phan
Tra két qua, tl?p nhaP - Tra két qua cho to
A vatrakét | Theo . 1A
Iuwu ho so, .o ) B i churc, ca nhan
B13 théne ké va qua-Uy | giay Két qua Théne k& th
:)hng de; va ban nhan hen ;1” ong ke, theo
co dot dan quéan ol
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1 |BMOI | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
cua)
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c¢6 - luu tai Bo
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phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |BM 04 | Quyét dinh chuyén d6i co sé gido duc mam non ban coéng sang co
s& g140 duc mam non dan 1ap

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Thong tu s6 11/2009/TT-BGDDT ngay 08 thang 5 nam 2009 cua Bo trudng
B6 Giao duc va bao tao quy dinh vé trinh ty, thu tuc chuyén ddi co s& gido duc mAam
non, pho thong ban coéng, dan 1ap sang co s& gido duc mam non, pho thong tu thuc;
co sO gido duc mam non ban cong sang co sé gido duc mam non dan lap; co so gido
duc mam non, pho thong ban cong sang co sé gido duc mam non, pho théng cong
lap.

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cia Bo truong
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B Gido duc
va Dao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua trurong mam non tu thuc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh pha hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 22
Thi tuc thanh 14p trwong tiéu hoc cong 14p, cho phép thanh lap
truong tiéu hoc tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh vé viéc thanh 1ap truong. 01 Ban chinh
02 | Bé an thanh 14p truong. 01 Ban chinh

So yéu ly lich kém theo ban sao dugc cap tir
s6 géc, ban sao dugce chung thuc tir ban chinh
03 |hodic ban sao kém theo ban chinh dé dbi 01 Ban chinh
chiéu van bang, chimg chi hop 1é cia ngudi
du kién 1lam hiéu tredng.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén (néu

Ph¢ 14 2 Da 3 N T U
ong Gido duc va DPao tao nam 20 ngay 1am viéc ké tir ngay

trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac N R Khong
Phong Gido duq va DPao tao cac nhan dit ho so hop I¢
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buée | \ai dung Trich Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
A A T6 chire, ca Thanh phan ho so
Nop ho so nhan Gio Theo myc 1 theo muc 1
Bl hanh
Kiém tra ho | B phan tiép | chinh | BMOl | _ Tryong hop hé so
SO nhan va tra BM 02 day da va hop Ié:
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Buée | \ai dung Trich Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
két qua - Uy BM 03 |Lap Gidy tiép nhan
ban nhan dan hd so va hen tra két
quan, huyén qua; trao cho nguoi
hodc Phong nop hd so theo BM
Giao duc va 01, thuc hién tiép
Pao tao cac budc B2.
quan - huyén - Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Huéng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Truwong hop tir chéi
ﬁép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra
két qua - Uy 0.5 Chuyén hé so cho
. X " ban nhan dan - Theomuc 1 | B§ phan chuyén
Ti€p nhan R N ngay A . .
B2 A : quan, huyén X BM 01 mon cua Phong Gido
ho so y : lam N A
hodc Phong o duc va DPao tao quan
G140 duc va viee huyén
Pao tao cac
quan - huyén
Bo phan
chuyénmon- | - 01 rheqmyc 1| ‘
B3 Phén cong | Phong Gido | ngay BM O'l Ti€p nhan ho so va
thu ly ho sor | duc va Dao lam phan cong thu ly
tao quan viéc

huyén
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Bude | \ai dung Trich | Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Tiép nhan va tién
hanh xem xét, tham
dir}h ho so; lay y
kién don vi ¢6 lién
quan (néu co):
O% Theomuc 1|~ Néu ho 0 ding
ngay quy dinh, tong hop
lam | BMOL " \pian ban thdm dinh
Tham dinh vige ) HO SO0 |- Néu ho so chua
ho so, dé trinh dung quy dinh, thong
B4 xuit két qua | Cong  chuc ann bgm bdo bang van ban dé
giai quyét |thuly ho so tham dinh | ngwoi ndp ho so dén
thu tuc hanh - Du thao | chinh stra, bo sung ho
chinh To trinh, | so
lelyetqdmhq/ - Néu hd so ding
van bfm tr~a quy dinh, kiém tra
06 1011 qu 10 | thye té tai co so.
ngay yao - Téng hop, hoan
lam thién ho so, lap to
viéc trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét
Theo muc 1
BM 01
- HO so
trinh
5 - Van ban
Eﬁgﬂg dao ngiy c6 y kién |Xem xet, phé duyét
B5 Xe:m xéf, chuyén mén| lam tham dinh EZL }(11131 frlll}lll ly thu tuc
trinh ky | ia) quan viée |- Du thao
To  trinh,
Quyeét dinh/
van ban tra
loi néu 16
ly do
A ~. | Lanh dao 02 - HO so0 [Kiém tra lai hd so va
Phé duyét 5 . :
¢ fuye Phong Gido| ngay |trinh ky duyét to trinh kém
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Bude | Noi dung Trich | Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
B6 duc va Pao| lam |- Totrinh |du thao, trinh két qua
tao viéc |- Du thao |gidi quyét thu tuc
Quyét dinh/ [hanh chinh cho Uy
Vin  ban |ban nhan dan quan
néu 1o ly [huyén
do
Theo muc 1
BM 01
- H$ so|Ban hanh s6 To
trinh trinh va dong dau
Van phong-| 05 |° ,Va“}n bém éa}f tai he;llkhen qlldaAﬂ
5, | Banhanh |Phong Gido| ngay |0 ¥ kién Vvuyeﬁl‘ OHf‘? dken
vinban |duc va Dao| lam |tham dinh an phong tot dong
tao viec |- Du thao nhaAm dan va Uy bAan
' ' Td  trinh, nharAl dan  quén,
Quyét dinh/ | huyen
van ban tra
101 néu 16
ly do
- HO so
Tiép nhin trinh Tiép nhan kiém tra
hoso, | Vanphong | 05 |-Totrinh | thanh phan ho so, tai
B3 chuyén ho -Uy ban ngay |- Du thao |liéu lién  quan;
so’ cho nhan dan lam | Quyét dint/ | Chuyén hé so cho
chuyén vién | quanhuyén | viéc |Vian  ban|chuyén vién duoc
néu rd ly |Pphan cong xirly
do
- HO so
N trinh
‘ Chuyén vién 05 |- Té trinh Trinh Lanh dao
Xem xét ho | Van phong ng)ély | phong xem xét, ky
B9 |so, tai lidu _Uy ban =Y |- Du thao |ty trinh, trinh Uy
lién quan nhan dan lam Quyet dinh/ | han phan dan quén
quan huyén | V¢ | Van ban | yyen.
néu 1o ly
do
BI10 Lanh dao O‘l - H6 so Xf m Xet’A klemA tr\a
ngay ho so, phé duyét to
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Buoe | \6i dung Trich Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Xem xét, Van phong lam | trinh trinh, ky nhay quyét
trinh ky viéc | -T&trinh | dinh
- Du thao
Quyeét dinh/
Van  ban
néu 1o ly
do
. . 02 | Quyét dinh/ X? m xe t ho so, ta}
Lanh dao Uy neav | van ban, hd licu lién quan, ky
Bl1l Phé duyét | ban nhan dan lgnfl o ’ Quyét dinh hodc van
quan huyén o ban thong bao néu
viéc < 1
0 ly do.
. Vin thue Uy O% HO6 so di C,ho S0 Va0 S0,
Ban hanh A 1n ngay ~ | dong dau, ban hanh
B12 S ban nhan dan - dugc phé| . \ A .
van ban R . lam n van ban dén cac co
quan huyén " duyét -
viéce quan lién quan.
Bo phan tiép
nhan va tra
. 1 A . | két qua - Uy
Tll'a klf't qua, ban nhan dan | Theo - Tra két qua cho to
B13 uuhos 0’" quan, huyén | gidy Két qua | chirc, ca nhan
thong ké va hos ; £ . ..
. odc Phong hen - Thong ke, theo doi
theo doi . .
G140 duc va
Pao tao cac
quan - huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BMO04 | Quyét dinh thanh lap truong tiéu hoc hoac cho phép thanh 1ap
truong ti€u hoc tu thuc.

5 // Cac thanh phan ho so (phan 1)) (Ivu tai phong chuyén mén)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005.

- Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Gigo duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢

trudong Tiéu hoc.

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.
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- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 23

Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 T& trinh cho phép hoat dong giao 01 Ban chinh
duc
Quyét dinh thanh ldp hodc cho Ban sao dugc cap tir so
phép thanh 1ap truong. goc, ban sao duoc chung

02 01 thuc to ban chinh hoac

ban sao kem theo ban
chinh dé déi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén (néu
Phong Giao duc va DPao tao niam
trong tru s& Uy ban nhan dan) hodc
Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

20 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so hop 1¢

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude Noi dung con Thoi piéu £ x
cong o QUNE CONE | Trach nhiém . mau/Két Dién giai
A viéc : gian .
viéc qua
a1 A Tb che, ca Theo | Thanh phan ho so
Nop ho so A
: nhan Gio muc | theo muc [
Bl . hanh A
) ‘ Bo phantiép | pipp | BMOL |- Truomg hop ho
Kiém tra ho so | nhén vatra BM 02 |so day du va hop
két qua - Uy BM 03 |1é: Lap Gidy tiép
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Buwoéc A A L. Biéu
cong Noi dung cong | 1 .oy nhiém Thot | 2 w/Két Dién giai
A viéce gian .
viéc qua
ban nhan dan nhan hd so va hen
quan, huyén tra két qua; trao
hoac Phong cho nguoi ndp hod
G140 duc va so theo BM 01,
Dao tao cac thuc hién tiép
quan - huyén budc B2.
- Truong hop hod
so chwa diy du
hodc chwa hop 1¢:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd
sung, hoan thién
ho so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
B6 phan tiép
nhén va t{é
ketqua-Uy |5 | peo A 1A ax
ban nhan dan - Chuyén ho so dén
. A 1A N N ngay |mucl AT A ~
B2 | Tiep nhian ho so | quan, huyén 13 BM 01 bo phan chuyén
y : am .
hoac Phong A mon
G140 duc va viee
Pao tao cac
quan - huyén
B0 phén 0,5 Theo | Tiép nhan hd so
Phin cong thuly | chuyén mén | ngay mycl |va phan cong
B3 A ) e £ N A , .
ho so giai quyét lam BM Ol | cong chic thu ly
TTHC viée ho so
Thzxup dinh ho Theo |- Céng chuc thu
. s0, dé xuat két Cong chire 15 ngay | muc I |lyho s tié? hanh
qui gidi quyet | - I ho so lam BM 01 xem xét, kiém tra,
thi tuc hanh ‘ ViEC -H6 so | tham dinh ho so;
chinh trinh |14y y kién don vi
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Buéc | .. « . Biéu
cong Notdung cong | e b nhiem | M7 | mAuw/Két Dién giai
A viéc : gian .
viéc qua
Van ban | ¢6 lién quan (néu
tham | c6); kiém tra thuc
dinh té tai co sO.
-Du |- Téng‘ho’p, hoan
thao To | thién ho so, 1ap to
trinh, |trinh va du thao
Quyét | két qua trinh Lanh
dinh/ |dao Phong xem
van ban | xét
tra loi
néuro ly
do
Theo
muc |
BM 01 B L
A Kiém tra lai ho so
Ho so va ky duyét:
trinh NA’y hAy‘ ‘d‘A di
~ Vanban | , oo OASQ ay au
Lanh dao . 2 va hop 1&: ky phé
st . . 03 ngay | tham NETAI
Xem xét va ky Phong Giao . . duyét két qua
B5 " s lam dinh S
duyét duc va Dao . - Néu hd so khong
viee | .- TO x40 - o
tao trinh day du va hop 1€
. Théng bao tir choi
Quyet  |hing van ban va
dinh/ néu o ly do
Vian ban
néu 10 ly
do
Cho sb, vao so,
Van thu . A .| déng dau, ban
Ban hanh van Phong Giao 01 neay Ho so d% hanh van ban dén
B6 . . lam dugcphé | . . o
ban duc va bao . N Bo phan mét ctra
viéc duyét NIRRT
tao va cac ca nhan cé

lién quan.
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Bude Noi dung con Thoi piéu < x
cong A EUNS CONE | Trach nhiém . mau/Két Dién giai
" viéc gian .
viéc qua
B6 phan tiép
nhan va tra
két qua - Uy

- Tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan

- Thong ké, theo
doi

Tra két qui, lvu | ban nhan dan | Theo
B7 ho so, thong ké | quén, huyén giay Két qua
va theo doi hoac Phong hen
G140 duc va
Pao tao cac
quan - huyén

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BM 04 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, treong mam non, nha tré
hoat dong gido duc

5 // | Cac thanh phan ho so (phan I))

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢
trudong Tieu hoc

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1& truong Ticu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 24

Thi tuc sap nhap, chia, tach trudng tiéu hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 | To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach 01 Ban chinh
Pé an sap nhap, chia, tach, trong dé c6

0p |Phuong dn dé bao dam quyen, lo ich hop )|, Ban chinh
phap cua hoc sinh, gido vién, can b quan ly
va nhan vién
Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai sélr}, dé‘t

03 | dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé 01 Ban chinh
khac ¢o6 lién quan

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 20 nedy 1am viee ké tir ned
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' 84y Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

lsz , | Noi dung cong | Trich Thoi mi]?lifll;ét Dién giai
ns viéc nhiém gian R &
viéc qua
A T6 chire, ca Gio Theo muc | Thanh phﬁn hod so
Bl Nop ho so nhan hanh 1 theo muc 1
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Bube | Noi dung cong | Tréch Thoi | _oeu,
cons viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
chinh - Trudng hop hod
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudil nop ho
so theo BM 01,
B6 phén tiép thyc  hién  tiép
nhén va tra budc B2.
két qua - Uy - Trudng hop hod
ban nhan dan BMOl |so chwa day du
Kiém tra hé so quan, huyén BM 02 hodc chua hop 1é:
hoac Phong BM 03 | Huong dan nguoi
G140 duc va nop ho so bb sung,
Pao tao cac hoan thién hd so
quan - huyén va ght 6 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir
chéi‘ﬁép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra
két qU.E;l - UAy 0.5 Theo muc CIAluyénA ho so C}AIO
Tiép nhin ha ban nhan dan ]1" 1 B6 phan chuyén
p nhin ho n n gay A i .
B2 <o ‘ quan, huyén 1am BM 01 moén cua Phong
hoac Phong A Gi1ao duc va Dao
. . viéc N .
G140 duc va tao quan huyén
Pao tao cac
quan - huyén
Bo phan
chuyén mon- 01 Theo muc
B3 Phén cong thu | Phong Gido | ngay 1 Tiép nhan ho so va
ly ho so duc va Pao lam BM 01 | phan cong thu ly
tao quan viéc

huyén
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Buoe | Noidung cong | Trach | Thei | DB I
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
Tiép nhan va tién
hanh xem  xét,
tham dinh hd so;
lay y kién don vi
co lién quan (néu
03 Theo muc 00’)3, ‘
nedy 1 - Neu ho so dung
13 BM 01 |quy dinh, tong hop
o N bién ban thAm dinh
viée - HO so AR '
Tham dinh ho ' trinh - Néu ho so chua
so,, dé xuat két | -, , s A ding quy dinh,
B4 | qua gidi quyét gl?lnlgy e s thong bao bing van
thu tuc hanh ‘ - Du thio ban dé nguodi ndp
chinh L hé so dén chinh
To trinh, s 1A A
Z stra, b6 sung ho so
Quyét —
dinh/ van |- Néu ho so dung
ban tra loi | quy dinh, kiém tra
06 néursly | thuc té tai co so.
ngay do - Tong hop, hoan
lam thién ho so, lap to
viéc trinh va du thao
két qua trinh Lanh
dao phong xem x¢&t
Theo muc
1
BM 01
- Hd so
trinh
I};Egﬁg dao nga?ly - ,Va“}n b?;}“ Xem xét, phé duyét
BS | Xemxét,trinh | o = o | =Y |0 kién k&t qua thy ly thu
ky liényquan viéc tham dinh tuc hanh chinh
' - Du thao
To  trinh,
Quyét
dinh/ van
ban tra 101

néu 10 ly
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Budc | \gidung cong |  Trach | Thoi | D,
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
do
- HO sof| o
trinh Kiém tra lai ho so
Lanh dao 02 - To trinh V%‘ ky duyétq to tr:mh
Phong Gido| ngay Du tha kqm dy th.a.o’ trmh
Phéduyét |, T ol am | ‘-ft a0 Ikét qua gidi quyét
B6 (20 vide Quye __[tht tuc hanh chinh
' ' d{nh/ AVar~1 cho Uy ban nhén
ban néu 10 |33, quan huyén
ly do
Theo muc
1
Bl\{Ol Ban hanh s To
- HO SO {rinh va dong diu
trinh cic tai liéu lién
Van phong-| 0,5 |~ ,Va“}n bé,‘“ quan
p7 | Banhanh vin Phong Gido| ngay |©9 Y kien | chyyén hd so dén
ban duc va Dao| lam [thamdinh | v5," phong Hei
tao viéc |- Du thao | @6ng nhan dan va
To  trinh, | Uy ban nhan dan
Quyet quan, huyén
dinh/ van
ban tra 1oi
néu 10 ly
do
- HO so
A A 1A trinh Tiép nhan kiém tra
g;efh?ll;iﬁ 11112 Van phong 0,5 |- Totrinh thanhA phéﬁ{l ho so,
B8 | so cho chuyén -Uy ban ngdy |- Dy thao tai hexu hfn quan;
vien nhan dan lam Quyét Chuyén ho6 so cho
quan huyén | viéc |dinh/ Van |chuyén vién duoc
ban néu rd | phan cong xu ly
ly do
Xem xét hod SO, C\};}l yerlllylen nojs tﬂnﬁlo 50 Trlp h Lanh, dag
B9 | tai ligu lién anphong | neay -~ phong xem xét, ky
quan -Uy ban lglm - Totrinh | to trinh, trinh Uy
nhan dan vi€c |- Dy thao | ban nhan dan quéan
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Bubc | \oi dung cong | Trach Thei | DU,
cons viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
quan huyén Quyét huyén.
dinh/ Van
ban néu 1o
ly do
- H6 so
trinh
01 - To trinh Xpm xét, kiém tra
. Lanh dao ngay |. Du thao | ho so, phé duyét to
BI0 | Xem xef, trinh |- y0y phong lam Quygt o trinh, ky nhay
ky viée | dinh/ Vin quyét dinh
ban néu 1o
ly do
£ Xem xét ho so, tai
Lanh dao Uy n0a2 dQllrlli]ljt van licu lién quan, ky
Bl11 Phé duyét ban nhan dan ﬁnf bém hd so Quyét dinh hoac
quan huyén vide ’ van ban théng bao
' néu rd ly do.
7 01 ‘ Cho sb, , vao so,
Ban hanh vin Van thu Uy ngdy HO so da|dong dau, ban
B12 ban ban nhan dan 1am dugc phé | hanh van ban dén
quan huyén vide duyét cac co quan lién
' quan.
B6 phan tiép
nhén va t{é
Tra két qua, é<et qlﬁi‘ ) I{y h - Tra két qua cho
lwu ho so, an nhan dAan T 10 A, to chure, ca nhan
B13 théng ké va quan, huyén | giay |Keét qua . Théne ké. theo
theo ddi hoac Phong hen dsi g K&,
G140 duc va
Pao tao cac

quan - huyén
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IV. BIEU MAU

TT | M hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho so luvu
hiéu

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai BO phan Mot
ctra)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai B
phan Mot cira)

4 | BM 04 | Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Gido duc;

-Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢
trudong Tieu hoc

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
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2010 ban hanh Diéu 18 truong Tiéu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 25
Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh cho phép hoat ddng giao duc trd lai

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 20 neav 1am viee ké tir nea
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac say ' 58y Khong

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | \oi dung cong | Trach | Thei | D", .
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
N6o hd so T6 chire, ca Theo Thanh phan ho so
P nhan muc | theo muc [
Bo phan - Truong hop hd so
tiép nhan day dﬁ, va hop 1€:
va tra két Gio Lap Giay tiép nhan
B1 qua - Uy hanh BM 01 ho so va hen tra két
" ; A hinh A O
Kiém tra hd so b?n nhfm chin BM 02 qlAla, tgao cho nguoi
dan quan, BM 03 ndop ho so theo BM
huyén hoac 01, thuc hién tiép
Phong budce B2.
Gido duc - Truong hop hd so
va Dao tao chwva day du hoac
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Buoe | Noi dung cong | Trach | Thoi | DY,
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
viée vieée nhi¢m gian qui
cac quan - chwa hop 1€: Huodng
huyén dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 3 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
ban nhan 0,5 | Theo
B2 Tiép nhin hé | dan quin, | ngay |mucl Chuyén ho so dén bo
SO’ huyén hoac | lam |BMOI phan chuyén mon
Phong viéc
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
]?:Iouf;léar? 0.5 Theo Tiép nhan hd so va
Phén cong thu A ngay muc | °p fhan ,
B3 L3 A : mon § phan c¢ong céng chirc
1y ho so p lam BM 01 A
gial quyét viée thu 1y hé so
TTHC '
Theo |- Céng chue thu ly
muc I | ho so tién hanh xem
BMO1 | xét, kiém tra, tham
Thim dinh ho -Ho so | dinh ho so; 1dy y kién
so,, dé xuat két | Cong chire | 15ngdy | trinh | don vi co lién quan
B4 | qua giai quyét | thyly hod lam Vin ban | (méu c¢6); kiém tra
thu tuc hanh SO viée thaim | thue té tai co so.
chinh dinh |- Tong hop, hoan
-Du thién hd so, lap to
thao To | trinh va du thao két

trinh,

qua trinh Lanh dao
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Bude | \oi dung cong | Trach | Thei | D,
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
Quyét | Phong xem xét
dinh/
van ban
tra o1
néu 1o ly
do
Theo
muc [
BM 01 L L
A Kiém tra lai hoé so va
Hoso h o duyat:
trinh AN ,
- 1. |-Néuho soday du va
. Vian ban N A
Lanh dao . 2 hop 1&: ky phé duyét
st . 03 ngay | tham X
Xem xét va ky Phong . . két qua
B5 " . lam dinh . \
duyét Giao duc viee |- To & Néu ho so khong
va Dao tao ' inh day du va hop 1é&
. Théng bao tir choi
Quyet  Ihing vin ban va néu
dinh/ 51y do
Vian ban
néu 10 ly
do
vante || Choshvaosh. aong
\ . . 01 ngay | H6 so da | dau, ban hanh van
Ban hanh van Phong . N P N
B6 X . lam | duwoc phé | ban dén Bo6 phan mét
ban G140 duc A x \ o A
I vige | duyét cira va cac ca nhan
va Dao tao C1iA
co lién quan.
B0 phan
tiép nhan
va tra ket
] qua - Uy
Tlra klfz qua, gfm nhfm Theo - Tra két qua cho to
B7 uu 10 80, an quat, gidy | Két qua |chirc, cd nhan
thong ké va | huyén hodc hen Théne ké. theo dai
theo doi Phong ' - [hong k&, theo dot
G140 duc
va Pao tao
cac quan -

huyén
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IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan

Mot cura)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)
4 BM 04 Quyét dinh cho phép trudong tiéu hoc hoat dong gido duc tro lai
5 // Céc thanh phan ho so (phan I)
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢

trudong Tieu hoc

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim



CONG BAO/SH 88+89/Ngay 15-11-2019 57

2010 ban hanh Diéu 18 truong Tiéu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 26

Thi tuc giai thé trweong tiéu hoc
(theo d& nghi ciia t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap truong tiéu hoc)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh de nghi giai thé cia to chure, cd nhan

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 20 nedy 1am viee ké tir nea
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' say Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua
Nop hd so TO, ChlfC, Theo muc 1 Thanh phan hé so
: ca nhan theo muc 1
B6 phan - Truong hop ho so
tiépnhan | Gio day du va hop 1&
Bl vatrakét | hanh | pnrgp | Lép Gidy tiép nhin
> N 2T h’ h A \ . 1 A
Kidm tra hd s¢ | qua-Uy | chin BMo02 | DO sovahen tra ket
ban nhan qua; trao cho ngudi
dan quan, BM 03 nop ho so theo BM
huyén 01, thwc hién tiép
hoac budc B2.




CONG BAO/S6 88+89/Ngay 15-11-2019 59
:BFUC Noi dung cong Trach Thoi EheuA Y
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
vidc vieée nhiém gian qué
Phong - Trudng hop ho so
G140 duc chua dﬁy du hoac
va Dao tao chua hop 1€:
cac quan - Huéng dan nguoi
huyén ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so va
ght 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chbi ﬁép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B0 phén
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
b? 1 nhfm 0,5 Theo muc I Chuyén ho so cho
Tiép nhan hd dan dhan, ngay ' Phong Giao duc va
B2 S0 huyén lam BMO1 bao tao ‘quén
hoac A huva ' ‘
Phong viéc uyén
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
Phon " A A .
e | Gidodue | 0| Theomyer | Tiép nhin b6 so va
B3 an cong W | s Pao tao | "8 | pMop | & ¢ho DO phan
ly ho so ~ lam chuyén moén lién
quan viéc quan

huyén
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ljg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Didn gidi
o n viéc nhiém gian .,
viéc qua
- Cong chture thu ly
Theo mucI h6 SO tiél’lq hanh
BM 01 xem Xxet, kiém tra,
1B so thém c:I@nh ho 503
trinh léAy y kién d(z’n vi co
Théll‘l dinh hf“) 08 Van ban lién Aquan (néu co)‘.
so, dé xuat ket | Cong chuc nod coykién | _TongA hop, Ahoag
B4 | qua giai quyét |thu ly ho l‘g Y thAm dinh th‘len h‘o 80, lqap to
thii tuc hanh SO arAn o trinh va du thao két
chinh viec | Dy thao TO | qua trinh Lanh dao
thmhA,:t phong xem xét
uye
dinh/van
ban tra 101
néu 1o ly
do
Theo muc |
BM 01
Van ban ¢6 Lanh daq ‘phOng
03 g ki &n thim xem xét la1 ho so va
Lanh dao ngay | dinh ky duyét to trinh
BS Xem xét, ky | Phong 13m o ké,m du thao, trinh
duyét Gido duc| ... |° Totrinh & qua giai quyét
va DPao tao ' - Du thao |thu tuc hanh chinh
Quyet dinh/ |cho Uy ban nhan
Van  ban |dan quén, huyén
néu 1o ly
do
19 Mnh Y2\ Ban hanh 56 To
Van the| 01 quan da Erfl?f;éza 1(1160 ng Odac.ltlg
o |paminhvin (s || Lk ot
o " PRONE | ban nhan dan quan,
vabaotao| wviéc |[Giao duc huve
L yén
va Pao tao
ky duyét
Tiép nhan, Van thu| 01 Theo muc | Tiép nhan, kiém tra
B7 | chuyén ho s | Van ngay BM O'l thanh phan ho so,
cho chuyén phong H61| lam tai 1iéu lién quan va
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Blr ¢ Ngi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
vién déng nhan | viée |- HO so chuyén ho SO
dan va Uy trinh Chuyén vién thy ly
ban nhéan - Vin ban
dan quén, c6 y kién
huyén tham dinh
To  trinh,
Quyét dinh/
van ban tra
loi néu 16
ly do
Tham tra, xi 1y ho
Theo muc I S0, tar liéu lién
BMO1 [dUal
A Lap he sol HS so~dat yéu c?l}l:
Chuyén trinh Trinh 1anh dao van
vién Van _ .. , |phong xem xét, ky
phéng Ho1 03 ;Iirllégatrlll éig to trir}h, trinh 1anh
BS | Thim tra hd so | Gon% M1 | N80V gy T jdae Uy ban b
ban nhén vige |10 B tr‘}nh, - HO so khong dat
dan quan Qvuyetqdmhq/ yéu cau: Trinh 1anh
huyén V‘a‘n bfm tra~1 dao van phong xem
1(?1 el 10| vét chuyén tra hd
ly do so cho Phong Giao
duc va Dao tao xu
ly lai
Lanh dao Ho so trinh | Xem xét ho so, tai
. 02 A ,
Uy ban . T& trinh, | li€u lién quan, ky
B9 Phé duyét nhan dan Iﬁfg’ Quyét dinh/ | Quyét dinh  hodc
quan A van ban tra | van ban thong bdo
huyén viee 16i néu o | néurd ly do.
ly do
Vin thu 0,5 |HO so di| Cho so, vao so,
310 | Banhanhvin Uy ban ngay |duwgc Lanh | dong dau, ban hanh
ban nhan dan lam | dao ky | vin ban dén cac co
quan viéc | duyét quan lién quan.
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BF OC | Noi dung cong Trach Thoi ? eu X eon
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
huyén
B6 phan
tiép nhan
va tra lgét
qua - Uy
Tra két qua, Cll)fm nhfm ™ - Tra két qua cho to
lwu hd so, an quan, ) 11eo . . |chuc, canhan
Bl11 J A huyén giay Két qua P .
thong ké va ) - Thong k€, theo
theo doi hodgc hen doi
Phong ot
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
TT | M4 hi¢u | Tén Bi¢u miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 | BM 04 | Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (néu c6 - luu tai B6 phan
Mot cura)
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5 | BMO05 | Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc
6 |/ Cac thanh phan ho so (phan 1))
7 1/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005.

- Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Gigo duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

-Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢
trudong Tiéu hoc.

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
(Xem tiép Cong bdo s6 90 + 91)
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QUY TRINH 17

Thit tuc cho phép trwong miu gido, trwdng mam non, nha tré

hoat dong gido duc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

01

Ban chinh

02

Quyét dinh thanh 1ap hoac quyét dinh cho phép
thanh 14p truong mau gido, trudng mam non,
nha tré

01

Ban sao co
chirng thure

03

Danh sach can bd giit chire vu 1anh dao chu
chot gdm hiéu truong, cac pho hiéu trudng, to
treong to chuyén mon trong d6 ghi rd trinh do
chuyén mon duoc dao tao; danh sach déi ngi
gido vién, trong do ghi 1o trinh d§ chuyén mén
duoc dao tao; hop dong lam viée da duoc ky
giita trurong mau gido, trudng mam non, nha
tré vo1 tung can bd quan ly, gido vién

01

Ban chinh

04

Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc
vu cho viéc thuwc hién chuwong trinh gido duc
mam non

01

Ban chinh

05

Danh muc s6 luong phong hoc, phong lam
viée, co so vat chat, thiét bi dap ung cac diéu
kién theo quy dinh

01

Ban chinh

06

Céac van ban phéap 1y: xac nhan quyén st dung
dat hoac hop dong thué tru sé truong mau
gido, trudong mam non, nha tré voi thoi han t6i
thiéu 05 nam; xac nhan vé sb tién hién cé do
tredong mau gido, truong mam non, nha tré
dang quan ly, bao dam tinh hop phap va cam
két s& chi st dung dé dau tu xdy dung va chi
phi cho cac hoat dong thwong xuyén cua
tredng mau gido, truong mam non, nha tré sau

01

Ban chinh
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khi dwgce cho phép hoat dong gido duc; phuong
an huy dong von va can doi von tiép theo dé
bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua truong
mau gido, truong mam non, nha tré trong giai
doan 05 nam, bat dau tir khi duoc tuyén sinh

07

Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mau

gido, trrdbng mam non, nha tré

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy‘ ban n‘h,an dan ql‘lan,‘huyen (nleu 20 ngay lam viée ké ti
Phong Giao duc va DPao tao nam . A a0 1A
. R ~ | ngay nhan du ho so hop .
trong tru s¢ Uy ban nhan dan) hoac Khéng

Phong Gido duc va Dao tao cac quan
- huyén (Néu Phong Gido duc va
Dao tao co tru sd riéng).

1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buérc Biéu
0i - Thoi X ok R e
cong 1\{\91 du.l,l\g Trach nhiém ) ' mAw/Két Dién giai
o cong viéc gian )
viéc qua
Nép hd so Tb chire, ca Theo Thanh phan hd so
op oS nhan muc | theo muc [
- Truong hop ho so
Bo phan tiép day du va hop 1é:
nhan va tra két N Lap Giéy tiép nhan
) d G10 A \ 2 1 A
qua - Uy ban . ho so va hen tra két
Bl NP R hanh . ..
X » | nhan dan quén, ] BMO1 | qua; trao cho nguoi
Kiém tra ho n y chinh A 1A
<o huyén hoic BM 02 |ndp ho so theo BM
Phong Gi4o BM03 |01, thuc hién tiép
duc va Dao tao budc B2.
cac quan - - Truong hop hd so
huyén chwa day du hoic
chua hop 1&: Hudng
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Buwéc e .. Biéu
cong | ordung i chnhiem | POV fw/Ké Dién giai
. cong viéc gian ,,
viéc qua
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua - Uy ban 0.5
Tiéo nhin nhan dan quan, R ’a BM 01 Chuyén ho so cho
B2 I: ‘ huyén hoic g Y BM 02 Bo6 phan chuyén
ho so X y lam A
Phong Giao o mon
A viéc
duc va Dao tao
cac quan -
huyén
A A BQP hanA O’:S Tiép nhan ho so va
Phan cong chuyén mon ngay BM 01 A . .
B3 . Loy X phan cong cong
thu ly ho so' | giai quyét thu lam BM 05 chite thu 19 ho so
tuc hanh chinh viéc LY
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
BM O] | X€t, kiém tra, tham
Tham dinh pmMos |dmh o so; lay y
ho so, dé 15 ned HA kien don vi ¢d lién
xuit két qua | Cong chirc thy . gay | - ‘O S0 | quan (néu co); kiém
B4 7 . A lam trinh Ao v
gidi quyet ly ho so vide tra thure té tai co so.
thii tuc hanh ' -Duw |\ Téng hop, hoan
chinh thao ket | pign hé so, lap to
qua trinh va du thao két

qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
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Budrc N .. Biéu
cong 1\{\91 du.l,l\g Trach nhiém T.hm mau/Két Dién giai
n cong viéc gian .
viéc qua
-Hoso [Kiém tra lai hd so va
trinh ky duyét:
- To |- Néu ho so day du
Xem xét, ky Lanh dao 03 ngay ot ‘A ZE. gltol’?étlel:léky phe
B5 s | PhongGido | lam |* Gay FEESAE
uye duc va Pao tao | vide | Xac - ‘Neu ho so khong
nhan/ day du va hop Ié:
Vin ban [Thong bao tir chéi
néu rd ly [bang van ban va néu
do 0 ly do
Cho sb, vao so,
. ’ A h\ h
. Van thu Phong | 01 ngay | HO so da d?ng da}u, ba? anA
Ban hanh ., . . .|lvan ban dén BO
B6 s G140 duc va lam duoc phé . N
van ban . o . phan mot cira va cac
Pao tao viéc duyét , K o
ca nhan co6 lLién
quan.
Bo phan tiép
nhan va tra két
X . qua - Uy ban
Tlra k]fi qsa, nhan dan quan, | Theo - Tra ket qua cho to
B7 uu o 50, huyén hoic giay | Két qua |chuc, canhan
thong ké va . . . R .
. Phong Giao hen - Thong ké, theo doi
theo doi e
duc va Dao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 [BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so




6 CONG BAO/S6 88+89/Ngay 15-11-2019

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai B6 phan
Mot ctra)

4 | BM 04 | Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)

5 | BMO05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (lvu tai BO phan Mot
ctra)

6 |BM 06 | So theo ddi ho so (luu tai Bo phan Mot cira)

7 | BM07 | S6 theo ddi két qua xtr 1y cong viée

8 BM 08 | S6 théng ké két qua thuc hién tha tuc hanh chinh (luu tai BS phan
Mot ctra)

9 | BM09 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, treong mam non, nha tré
hoat dong gido duc

10 |BM 10 | Cac thanh phan hé so (phan I)

11 |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot so
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cia Bo truong
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mam non
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- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B6 Gido duc
va Dao tao Ban hanh Quy ché td chire va hoat déng cua truong mam non tu thuc

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT stra doi Chwong trinh gido duc mam non kém
theo 17/2009/TT-BGDDPT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua Bo trudng Bo Giao duc va
Pao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 18

Thii tuc sap nhip, chia, tich treong miu gido, tredng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Dé an sap nhdp, chia, tach trwong mau gido,
truong mam non, nha tré, trong d6 cé phuong an
dé bao dam quyen, 1oi ich hop phép cia tré em,

gido vién, can bd quan ly va nhan vién

01

Ban chinh

02

To trinh Uy ban nhén dan cap huyén dé nghi sap

nhép, chia, tach trudng mau gido, trudng mam 01

non, nha tré

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén (néu
Phong Giao duc va DPao tao nim 20 neay 1am vide ké tir ned
trong tru s¢ Uy ban nhan dan) hodc gay ' gay Khéng

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

But : ) , .. | Bié

’1\1’0’c Noi dung cong Trach Thoi x reu P Y
cong o n ‘n . mau/Ket Dién giai

v n viée nhiém gian .,

viéc qua

) Tb chire Gio | Theo muyc | Thanh phan hé so
B 1 A A 2 v
Nop ho so ca nhan hanh 1 theo muc 1
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Buoe | oidungcong | Trich | Thei | D%, .
cong T " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
chinh - Trudng hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
o qua; trao cho nguoi
BA,Q phaAn ndp ho so theo BM
tiép nhan 01, thuc hién tiép
va tra ket budc B2.
qua-I{y - Trudng hop ho so
ban nhan X o 5
A N BM O] |chua day du hoac
dan quan, chua h 1€:
Kiém tra ho so huyén BM 02 ) ;Qp 7
hodic Hudéng dan nguoi
N BM 03 ndp hod so bd sung,
Phong N A 1A X
. hoan thién ho so va
Gido duc D s
va Dao tao ghi 16 ly do theo
. A BM 02.
cac quan - ‘ ‘
huyén - Truong hop tur
choi ti€p nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
bfm nhfm 0,5 Theo muc | Chuyén hd so cho
. 3 dan quan, ngay 1 Phong Gido duc va
B2 Tiép nhan ho so huyven lam BMOl |Pao tao  quan
hodic viéc huyén
Phong ' Y6
G140 duc
va Pao tao
cac quan -

huyén
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B P « R
UOC | Ngidungcong | Trich | Thoi | oY, e
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
Phong Gido duc va
Phbng 0.5 Theo muc bao 'ta;lo quan ‘
A . | Gi1ao duc > 1 huyén ti€p nhan ho
p3 |Phancongthuly | B o, ioo| MEYY so tir B6 phan mot
hd so 010 jam | BMmop | OO PO PRAn T
quan n cura va phan cong
. viéc n , )
huyén cong chirc thu ly
ho so
- Cong churc thu ly
hdé so tién hanh
Theo muc | yem xét, kidm tra,
1 thdm dinh hd so;
BMO01 |lay y kién don vi
~Hdso |co lién quan (néu
. , trinh co); kiém tra thuc
fons ehie Vin ban | 1€ tai co 6.
Tham dinh ho 4 °1 o7 coy kién |- Thong bao cho to
A A, r X so-Phong . 7 A
so, de xuat ket ., ngay | tham dinh | chirc, ca nhan thoi
B4 v ene X Giao duc - ' . X .
qua giai quyét s lam Du thao | glan tham  dinh
va Dao tao o : hue té
TTHC quén VI1E€C TS triqh, thuc Ie
huyén Quyét |- Tong hop, du
' dinh/van |thdo két qua, lap
ban tra 1o1 | TO trinh hoan thién
néurdly |hd so trinh Lanh
do dao Phong Gido
duc va Dao tao
quan huyén xem
xet
Theo muc
Lanh dao '
hon 03 ! Xem x¢&t, phé duyét
Xem xét, trinh P ig ngay BM 01 P . p , y'q
B5 v chuyén lam . két qua thu ly thu
Y mon  lién i -HO S0 |tyc hanh chinh
quan VILC trinh
- Van ban

¢ ¥ kién
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B ' . A 14 N o B.;)\
:wc Noi dung cong Trach Thoi x reu A Y
cong o n ‘n . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
tham dinh
- Du thao
két qua
To trinh,
Quyét
dinh/van
ban tra 101
néuro ly
do
Theo muc
1
N BMO1  [Kiém tra lai hd so
Lanh dao A L N
. - H6 so  [va ky duyét to trinh
Phong 03 . . \ .
, A ., . trinh  [kém du thao, trinh
Ky duyét Gido duc| ngay ) .. <
B6 o X - To trinh |k€t qua giat quyét
vabPaotao| lam , . ;
R o - Du ths thu tuc hanh chinh
quan VI1EC U thao . R
. %, |cho Uy ban nhan
huyén Quyet . : A
dll’lh/ Vin dan quan, huyen
ban néu
0 ly do
Theo muc
1
5 BM Ol | Ban hanh s6, dong
Vian N % \ A
. - To trinh | dau, vao sO, ban
phong- . < .
. 01 - Vin ban | hanh  vdn  ban,
< - Phong \ , A A £
Ban hanh van . ngay | ¢oy kién |chuyén hd so deén
B7 . Giao duc - g - . N
ban s lam | thim dinh | Van phong Hbi
va DPao tao n : N R . .
. viéce , dong nhan dan va
quan Du thao |-,
' X Uy ban nhan dan
huyén Quyet . .
dinh/ Van | duan, huyén
ban néu
0 ly do
BS Tiép nhén, Van 01 Theo muc | Tiép nhan kiém tra
chuyén hd so cho | phong Uy | ngay 1 thanh phan ho so,
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Bube | \gidung cong | Trach | Thoi | o<, .
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
cong chirc thu ly | ban nhan lam BM 01 |tai li¢u lién quan;
dan quan, | viéc _Hdso |Chuyén hd so cho
huyén trinh cong chirc duoc
- Tétrinh | Phan cong xt ly
- Van ban
¢y kién
tham dinh
Du thao
Quyét
dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Theo muc
1
BM 01
- H6 so
Chuyén trinh
vién Van - To trinh
phong Hoi 01 Vi ban Tri‘nh Lanh , daor
Xem xét ho so, | dong nhan ngay 5 v kid phong xem xet, ky
B9 tai liéu lién qua,n danva Uy | lam tiorju};l dﬁi t trinh, frinh Uy
: ban nhan vide ; ban nhan dan quan,
N N - Du thao huyén
dan qu.al’l, Quy &t
huyén dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Lap ho so
trinh
Lanh dao
Vian 01 To trinh Xgm xét, kiém tra
Xem xét, trinh phong ngay . | ho so, phé duyét to
BI10 , 7 ; ho so . , )
ky Uy ban lam i trinh, ky nhay
nhan dan | viee | TR oot dinh

quan,
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Bus : . : .. | Bié
:wc Noi dung cong Trach Thoi x reu A Y
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
huyén
Quyét ‘ .
Lénhbdao 01 dll’lh / vin 1)(/\61’1’1 lXAét ho SO, i[jl}
K9 duvét y ban . ban, i¢u lién quan, ky
Bl11 ¥ auye nhan dan n“?ay A Quyét dinh hoac
R lam ho so T, R .
quan, n . van ban thong bao
R VviEC trinh A 1
huyén néu o ly do.
\{an thu 01 N _ | Cho sb, vao sb,
. . Uy ban . Hésodi | X .
Ban hanh vin o a ngay . | dong dau, ban hanh
B12 . nhan dan - duocphé | . 5, i,
ban . lam - van ban dén cac co
quan, viéc duyet quan lién quan
huyén ' '
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
o bfm nhfm - Tra két qua cho to
Tra két qua, lvu | dan quan, | Theo 1A
s e N " » < . |chtc, caAnhan
B13 ho so, thong ké huyén giay Két qua P A
X ~: < - Thong ke, theo
va theo doi hoac hen B
. doi
Phong
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT MAa Ho so luu
hi¢u

1 | BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iwu tai Bo phan Mot cira)
Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo

2 | BM02 NSO
phan Mot cira)
Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - lvu tai Bo phan

3 | BMO3 N
Mot cura)

4 | BMo4 Quyét c"hnl} sap nhap, chia, tach trrong mau gido, trerdng mam
non, nha tré

5 // Cac thanh phan ho so (phan 1))

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghij dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudéng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ctua B Gido
duc va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cia truong mam non tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc sb

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT stra d6i Chwong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua B6 trudéng B6 Giao duc
va Pao tao
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- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao Ban hanh Danh muc Do dung - D6 choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu ding cho Gido duc mam non

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira do6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 19
Thi tuc cho phép trwong miu gido, trwdng mam non, nha tré
hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai 01 Ban chinh
02 | Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra 01 Ban chinh
03 | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén (néu

Phong Giao duc va Pao tao nam 20 ngay lam viée K& tir ngdy

trong try s& Uy ban nhan déan) hodc A2 1A N Khong
Phong Gido duq va Pao tao cac nhan dit ho so hop I8
quan - huyén (Néu Phong Gido duc
va Dao tao co tru so riéng).
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwéc A L. Biéu
cong | Nordung oy hnhiem | MO | Aw/Ké Dién giai
o cong viéc gian .
viéc qua
Nop hd so | T chirc, ca nhan Theo | Thanh phan h6 so
muc | theo muc [
Bo phan tiép Gio - Truong hop hd
Bl . | nhan va tra ket hanh |y rgp | so day du va hop
Kiém traho | qua- Uy ban chinh 1&: Lap Giay tiép
A A A BM 02 A 1A .
SO’ nhan dan quan, nhan ho so va hen
o - BM 03 1A ,
huyén hoac tra két qua; trao
Phong Gido duc cho nguwdl ndp hod
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Bwéc e ‘e Biéu
cong N\Ql du.1’1\g Trach nhiém Thoi | w/Két Dién giai
n cong viéc gian N
viéc qua
va Pao tao cac so theo BM 01,
quan - huyén thure hién tiép bude
B2.
- Truong hop hd
so chua day du
hoac chwa hop I€:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan Vé} tra két
ua - Uy ban 0,5 R A
Tiép nhan n;llén dényquén ng)ély Theo C}AluyenAhO 50 C}AIO
B2 U n 7 - muc I B6 phan chuyén
ho so huyén hoac lam .
Phong Giao duc viéc BM 01 mon
va Pao tao cac
quan - huyén
Phén con BQAphaH N huy?n O’:S 3;1}11;01 Tiép nhéan hd so va
B3 ng mon giai quyet ngay ! hin o6 o
thu Iy hd so |  tha tuc hanh lam | BMo1 |PM 5 Cong
: , A chirc thu ly ho so
chinh viéc
Theo - Cong chirc thu ly
Thim di mucI |hd so tién hanh
am dinh ' xem xét, kiém tra
ho SO, de 15 N BM 01 2 i A ’
£, 1A . n . , ngay A tham dinh ho so;
g4 | Xudtkétqua | Congchucthuly | =5, " 1 -HOso | 140y kidn don vi
gidi quyét hoé so " trinh J 1A X
thit tuc viéc Vin b cg her‘lA quan (néu
hanh cﬁinh anx an cp); ‘klem tra thuc
thdm | {4 tai co s6.
dinh

- Tong hop, hoan
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Buwoéc A L. Biéu
cong Noi dung Trach nhiém Thoi | awKét Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
-Du | thién ho so, lap to
thao két | trinh va du thao
qua: To | két qua trinh Lanh
trinh, | dao Phong xem xét
Quyét
dinh/van
ban tra
161 néu
0 ly do
- Theo
muc [ Kiém tra lai hd so
BM va ky duyét:
Hoso |- Néu hd so day du
Xem xét, ky L?mh dao Phong | 03 nedy e T¢ Ziygfﬁég Zu;(  phe
BS duvet GidgoducvabDao | lam |~ S S X
y¢ tao viée trinh - Néu hé so khong
-Quyét |day du va hop &
dinh/ Théng bao tir choi
Vin ban |bdng van ban va
néu rd ly néurdly do
do
Cho sd, , vao so,
Vin thu Phong | 01 ngay | HO so da dong  dau, ban
Ban hanh . R, . ~ | hanh van ban dén
B6 S G140 duc va bao lam duoc phé | . N .
van ban A N Bo phan mot ctra
tao viéc duyét NIRRT
va cac ca nhan co
lién quan.
B6 phan tiép
nhan va tra két ,
Tra két qua, | qua - Uy ban - Tra két qua cho
A A 1n A Theo 2 1 1A
B7 luu ho so, nhan dan quan, oidy Két qua to chu,.’c, ca nhan
thong ké va huyén hoac hen - Thong k€, theo
theo doi Phong Giao duc ‘ doi

va Pao tao cac
quan - huyén
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma Ho so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2 | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo phan
Mot cura)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - luu tai Bo phan Mot
cua)
4 |BM 04 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, trueong mam non, nha tré hoat
dong gido duc tro lai
5 // | Cac thanh phan ho so (phan I))
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luat stra

do1, bo sung mot s di€u cua Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B Gido duc
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va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua trurong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT sira doi Chwong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cia Bo trudéng Bo Gido duc va
Dao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDPT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia Bo trudng
B6 Gio duc va Dao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 20

Thu tuc giai thé trwdong miu gido, trudng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

T& trinh d& nghi giai thé cia to chic, ca nhan
thanh 14ap treong mau gido, truong mam non, nha
tré, trong d6 néu ro 1y do giai the, cac bién phap
giai quyét quyén, loi ich hop phap cua tré em,
gi4o vién, can bd va nhan vién truomg mau giao,
trudong mam non, nha tré; phuong an giai quyét
cac tai san cua truong

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 10 neay 1am viee k& tir ned
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' say Khong

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung cong | Trich | Thoi | DY, .
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : & qua
1A T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn hd so
Nop ho so A
: nhan N I theo muc 1
G1o
Bl . ] Bophan | hanh | prrgp |- Truong hop ho so
Kiém traho | tiépnhan | chinh | . |day divahop 1¢: Lap
SO va tra ket BM 03 Giay tiep nhan ho so
qua - Uy va hen tra két qua;
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Bube | Noidungcong| Trach | Thoi | DY,
RS viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
ban nhan trao cho ngudl nop
dan quan, hd so theo BM 01,
huyén hoic thuc hién tiép budc
Phong Giao B2.
duc va Bao - Truong hop hd so
tao cac chua day du hoic
quén - chua hop 1&: Huéng
huyén dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
ﬁép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
y o b?nnhén O% Theo muc Chyyél hé SO chq
B2 Ti€p nhan ho d@ﬂW% ngay | 1Mol HpmgGQOQW‘m
SO’ huyén hoic lam bao tao cua Uy ban
Phong Giado | viéc nhan dan quan, huyén
duc va bao
tao cac
quan -
huyén
Phong Giao Phong Giao duc va
o duc va Pao O} Theo muc bao ‘tao tAié'p nAhén h?
B3 Pha1} cong thu | tao- I{y ngay | 1gMol |S° tur BQ pPan IPQt
ly ho so ban nhan lam cra va phan cong
dan quan, viéc cong chuc thu ly ho

huyén

SO




CONG BAO/S6 88+89/Ngay 15-11-2019 23

Bude | \gi dung cong | Trach | Thei | DU,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
- Cong chire thu ly hd
Theo muc | SO ti€n hanh xem xét,
I kiém tra, tham dinh
Thﬁl’{l dil}h h;ﬁ 02 BM 01 hé S0, 1?}y y kieén d(z’n
so, dé xuat ket | - , . . vi ¢o lién quan (néu
. . z, | Cong chirc| ngay | To trinh .
B4 | qua giai quyet thulvhod so | lam | cd)
thi tuc hanh |0 | vanban | rang hp, du thao
chinh et lél,ef}‘l két qua, 1ap To trinh
tham dmn hoan thién ho so trinh
Lanh dao phong xem
xet
Theo muc
I 2 M
BM O] [Kiém tra lai ho so va
Xem xét, trinh | 200 daol 0.5 o kY duyét to trinh kem
BS ky phong Giao | ngay _ .. |du thao, trinh két qua
duc va Pao | lam |- ,V%nll’,i‘n gidi quyét thu tuc
tao viée C}?A y d'lelrll hanh chinh cho Uy
tham din ban nhan dan quan,
két qua
Theomuc | _ .
I Kiém tra, cho s0 To
trinh va dong dau cac
] BMOT 4 Tigu lien quan.
Ban hanh v ;]}?n Gt'l}u’ O’:S " %o 50| Chuyén hd so dén
B6 bfin anh van . ong‘ f;2‘10 rigay trmv 7 Van phong Uy ban
an tuC va ao lam - Ya}n bi}n nhan dan va Uy ban
40 VIeC 1 co y klen nhan dan quan, huyén
tham dinh
- Du thao
két qua
’ ‘ Vi?é;hu Theo muc | Tiép nhan kiém tra
Tiép nhin ho S 05 I thanh phan ho so, tai
> . | PhongHo1 . o .
s0, chuyén ho A . ngay BMO01 |liéu lién quan;
B7 n dong nhan X A A
so' cho chuyén Jdan va lam | _ Ty trinh | Chuyén hdé so cho
vién ) viéce . | chuyén wvién duoc
Uy ban ' ) Du; thao han cong xirly
nhin dén Quyet | P erY
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Buoc | \gi dung cong | Trach | Thoi | DY,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
quan huyén dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Theo muc
I
Chuyén BMmo1 |Chuyén vién thu ly
vién Van A kiém tra, tham dinh
\ ns - HO so|.x
Phong Hoi . ho so.
A A A 02 trinh ' .
Xem xét ho dong nhéan ngay Van b Hoan thién ho so
B8 | so, tailiéu lién dan va 1am . a}nki}n Trinh Lanh  dao
quan Uy ban Vailéc f}? éri]l dif}? phong xem xét, ky to
nhéan dan ' © | trinh, trinh Uy ban
quan, i P‘I t}lao nhan danquan, huyén
huyén ket qua hodc vian ban tra 1oi
Lap ho so
trinh
Theo muc
I
BM 01
- HO so
trinh
) ,Va“}n I;t?a;}n Xem xét, kiém tra hd
, I CO y 1en A AL e N
}fem ziet, kvy Lanh dao O} thém dinh S0, phe, duyét t? trmh,
Bo | vAm ban hoac VanPhong | 1M&2Y | ky nhdy quyét dinh
trinh ky lam |- Pu’ tha9 hodc van ban tra 1oi
viéc ket . qua inéu 1o ly do trinh
Quyet 1anh dao quén
dinh
thanh
lap/van
ban tra 101
To  trinh,
ho so
Phé duyét ” > I A ’
B10 ¢ auye nggnbggn Iﬁfg’ BM 01 Quyét dinh hoac van
A A A . ban théng bao néu r6
quan huyén | viéce | . g so

ly do.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

trinh

- Van ban
co v kién
tham dinh
- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra 1o
To  trinh,
ho so

Bl1

Ban hanh van
ban

Vin thu Uy
ban nhan
dan quéan

huyén

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01
- Hbd so

trinh

- Van ban
co v kién
tham dinh
- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra 1o
To  trinh,
ho so

Cho s, vao so, dong
ddu, ban hanh vin
ban dén cic co quan
lién quan.

BI12

Tra két qua

B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
ban nhan
dan quan,
huyén hoic
Phong Gido

Theo
gidy
hen

Két qua

Tra két qua cho to
churc, ca nhan
Thong ké va theo ddi
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Bude | \oi dung cong | Tréch | Thoi | DY,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
duc va bao
tao cac
quan -
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BM 04 | Quyét dinh giai thé truong mau gido, trudong mam non, nha tré
BM 05 | Cac thanh phan hé so (phan 1))

6 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Gi1ao duc nam 2005
- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghij dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bo sung mot
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s6 diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudéng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nam 2015 cia Bo Gido
duc va Bao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua truong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT sira d6i Chuong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua Bo trudéng Bo Gido duc va
Pao tao

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
t6i thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 21

Thu tuc chuyén doi co sé giao duc mam non ban cong

sang co s&' giao duc mam non dan lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh xin chuyén doi loai hinh trudng 01 Ban chinh
02 | Dé an chuyén dbi loai hinh truong 01 Ban chinh
Béo cao kiém ké, phan loai, dinh gia tai san,

03 | kiém toan tai chinh va hé so lién quan dén 01 Ban chinh
quyén st dung dat
Danh sach trich ngang ctia can b, vién chirc

04 |trong bién ché, hop dong cua trudong chuyén 01 Ban chinh
doi;
Danh sach trich ngang cua to chirc, c4 nhan

05 | Xin ghuy?n d91 truor}g kemq thqeo S0 yéu 1i hACh 01 Ban chinh
va cac van bang, chimg chi cta tung ca nhan;
cac giay to chirng minh tai san

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B phan tiép nhan va tra két qua
- Uy ban nhan dan quan, huyén

18)

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ (tuong dwong 22 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan da ho so hop

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Didn gidi
" viéc nhiém gian .
viéc qua
Nop hd so Té chl'fc, Theo muc 1 Thanh phan ho so
: ca nhan theo muc 1
- Truomg hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
o budc B2.
t?é%%lllla?arrll Gio - Truomg hop ho so
Bl va tr4 Két hanh BM 01 chwa day du hodc
2 A . chinh chua hop 1&: Hudng
Kiém tra ho so | qua- I{y BM 02 din newdi nép hd
Zgﬁ gﬁgﬁ BM 03 30 bd sung, hoa‘m
huyéﬁ thién hé so va ghi
‘ 0 ly do theo BM
02.
- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B6 phan
tiép nhan
Tiép nhan hd va tra lfé't n(;é?-y Theo muc 1 | Chuyén hé so cho
B2 <o qua - Uy 1am BM 01 Phong Gido duc va
ban nhan o bao tao quan huyén
dan quéan Viee
huyén
Phong
Phan cong thy Gido duc n(;;y Theo muc 1 | Tiép nhén hé so va
B3 ¥ hd so va Dao tao 1am BM 01 phan cong cong
y quan viee chirc thu ly ho so

huyén
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : & qua
- Cong chirc thu ly
Theo muc 1 h6 SO thél’l hélnh Xem
R so; lay y kién don
) EO ISIO vi €6 lién quan (néq
10 vrln 7 c0); kiém tra thuc té
Thim dinh hd Cong chl'rg nod ann bgn tai co so.
B4 - thy Iy ho| TS | thamdinh | ey poan
SO’ lam Du th Long hop,
S0 vise | P¥thao Ithign ho so, lap to
' To tr1£1h, trinh va du thao keét
Quyef qua trinh Lanh dao
bd”m}tl/ Val‘n phong xem xét
an tra 1ot
néuro ly
do
Theo muc 1
BM 01
Ho ?O trth Xem xét hd so, ky
03 \Can ban duy€t to trinh trinh
Xem xét, ky |Lanh dao| nga (ham c‘hr}h Uy ban nhan dan
B6 du ét, y hon ' énf - Dy thao |quan huyén kém dy
ye phong vide Totrinh, \thao ket qua giai
' Quyét  |quyét thu tuc hanh
dinh/van chinh
ban tra lo1
néuro ly
do
I t;nﬂéf Van thu thyc hién
Van thu- 01 quan da zﬁlol ésrol’ }? 60 nfo datl;;
Ban hanh vin | Phong ngay | duoclanh |... yen Y
B7 . ., - . liéu lién quan den
ban Gidao duc| lam dao Phong Van ohone Uv ban
vabPaotao | wviéc G140 duc R P Ag y n
va Do tao nhian dan quéan
, N huyén
ky duyét
TiéH nhzjn, Van 01 Theo muc 1 Tiép nhan, kiém tra
B8 chuyén ho so | phong  -| ngay BM O'l thanh phan ho so, tai
chochuyén |Uy Dban| lam liéu 1ién quan va cap
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
vién nhan dan| viéc | Hd so trinh giéy bién nhan
quérAl Van ban Chuyén hd so cho
huyén tham dinh |chuyén vién duoc
To trinh  [phan cong xir ly
- Du thélo
Quyet
dinh/van
ban tra 101
néuro ly
do
Tham tra, xt 1y hd
Theo muyc 1 | S0, tai liéu lién
BM o1 | qUan o
Hb so trinh | - Ho so~dat yéu ca}1:
Vin bi Trinh 1anh dao Van
Chuyén hxan d?mh phong xem xét, ky
vién Van 02 tham H}ll to trinh trinh 1anh
. . o nea To trin A
B9 | Tham tra ho so phong EJy g Y . daOA UBND quan
ban nhan lam - Du thao huyén.
dan quan | viéc Quyet |- Hb so khong dat
huyén d}nh/ van - yéu cau: Trinh lanh
bafl tra 1(?1 dao Van phong xem
neu 1o 1}’A xét, chuyén tra ho
do Lap h6 | s cho Phong Gido
so trinh | dyc va Pao tao xir
ly lai
Lanli dao Xem xét hd so, tai
van 01 . | liu lién quan, kY to
B10 | Xem xét, trinh %hong [Ajy neay To trinh, ho trinh trinh 1anh dao
) an nhan lam SO 2 A A
ky da . n Uy ban nhan dan
an quan | viéc

huyén

quan huyén
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B}r ¢ | Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ Y
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
i Quyét dinh/ o N
Lgmh dao 0 van ban tra X?m >‘<Aet ho so, ta}
U}/ ba£1 ngay | 10i néurd heuA lién quan, 'ky
Bl11 Phé duyét nhan dan 1am Iy do duyét Quyét dinh
quan o A . hodc van ban thong
n viéc hosotrinh |, .= ..,
huyén bdo néu 16 ly do.
Van thu 0.5 ‘ Cho s, vao sb,
X o Uy ban g Ho6 soda | dong dau, ban hanh
Ban hanh van 1A ngay R - X \ 2
B12 X nhan dan N duoc phé | van ban va chuyén
ban o lam ~ A L A A
quan . duyét h6 so dén BS phan
n viéc .
huyén mot cura
B6 phan
Tra két qua, tl?p nhaP - Tra két qua cho to
A vatrakét | Theo . 1A
Iuwu ho so, .o ) B i churc, ca nhan
B13 théne ké va qua-Uy | giay Két qua Théne k& th
:)hng de; va ban nhan hen ;1” ong ke, theo
co dot dan quéan ol
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1 |BMOI | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot
cua)
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c¢6 - luu tai Bo
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phan Mot cira)

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |BM 04 | Quyét dinh chuyén d6i co sé gido duc mam non ban coéng sang co
s& g140 duc mam non dan 1ap

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Ivu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Thong tu s6 11/2009/TT-BGDDT ngay 08 thang 5 nam 2009 cua Bo trudng
B6 Giao duc va bao tao quy dinh vé trinh ty, thu tuc chuyén ddi co s& gido duc mAam
non, pho thong ban coéng, dan 1ap sang co s& gido duc mam non, pho thong tu thuc;
co sO gido duc mam non ban cong sang co sé gido duc mam non dan lap; co so gido
duc mam non, pho thong ban cong sang co sé gido duc mam non, pho théng cong
lap.

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cia Bo truong
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B Gido duc
va Dao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua trurong mam non tu thuc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh pha hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 22
Thi tuc thanh 14p trwong tiéu hoc cong 14p, cho phép thanh lap
truong tiéu hoc tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh vé viéc thanh 1ap truong. 01 Ban chinh
02 | Bé an thanh 14p truong. 01 Ban chinh

So yéu ly lich kém theo ban sao dugc cap tir
s6 géc, ban sao dugce chung thuc tir ban chinh
03 |hodic ban sao kém theo ban chinh dé dbi 01 Ban chinh
chiéu van bang, chimg chi hop 1é cia ngudi
du kién 1lam hiéu tredng.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén (néu

Ph¢ 14 2 Da 3 N T U
ong Gido duc va DPao tao nam 20 ngay 1am viéc ké tir ngay

trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac N R Khong
Phong Gido duq va DPao tao cac nhan dit ho so hop I¢
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buée | \ai dung Trich Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
A A T6 chire, ca Thanh phan ho so
Nop ho so nhan Gio Theo myc 1 theo muc 1
Bl hanh
Kiém tra ho | B phan tiép | chinh | BMOl | _ Tryong hop hé so
SO nhan va tra BM 02 day da va hop Ié:
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Buée | \ai dung Trich Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
két qua - Uy BM 03 |Lap Gidy tiép nhan
ban nhan dan hd so va hen tra két
quan, huyén qua; trao cho nguoi
hodc Phong nop hd so theo BM
Giao duc va 01, thuc hién tiép
Pao tao cac budc B2.
quan - huyén - Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Huéng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Truwong hop tir chéi
ﬁép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra
két qua - Uy 0.5 Chuyén hé so cho
. X " ban nhan dan - Theomuc 1 | B§ phan chuyén
Ti€p nhan R N ngay A . .
B2 A : quan, huyén X BM 01 mon cua Phong Gido
ho so y : lam N A
hodc Phong o duc va DPao tao quan
G140 duc va viee huyén
Pao tao cac
quan - huyén
Bo phan
chuyénmon- | - 01 rheqmyc 1| ‘
B3 Phén cong | Phong Gido | ngay BM O'l Ti€p nhan ho so va
thu ly ho sor | duc va Dao lam phan cong thu ly
tao quan viéc

huyén
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Bude | \ai dung Trich | Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Tiép nhan va tién
hanh xem xét, tham
dir}h ho so; lay y
kién don vi ¢6 lién
quan (néu co):
O% Theomuc 1|~ Néu ho 0 ding
ngay quy dinh, tong hop
lam | BMOL " \pian ban thdm dinh
Tham dinh vige ) HO SO0 |- Néu ho so chua
ho so, dé trinh dung quy dinh, thong
B4 xuit két qua | Cong  chuc ann bgm bdo bang van ban dé
giai quyét |thuly ho so tham dinh | ngwoi ndp ho so dén
thu tuc hanh - Du thao | chinh stra, bo sung ho
chinh To trinh, | so
lelyetqdmhq/ - Néu hd so ding
van bfm tr~a quy dinh, kiém tra
06 1011 qu 10 | thye té tai co so.
ngay yao - Téng hop, hoan
lam thién ho so, lap to
viéc trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét
Theo muc 1
BM 01
- HO so
trinh
5 - Van ban
Eﬁgﬂg dao ngiy c6 y kién |Xem xet, phé duyét
B5 Xe:m xéf, chuyén mén| lam tham dinh EZL }(11131 frlll}lll ly thu tuc
trinh ky | ia) quan viée |- Du thao
To  trinh,
Quyeét dinh/
van ban tra
loi néu 16
ly do
A ~. | Lanh dao 02 - HO so0 [Kiém tra lai hd so va
Phé duyét 5 . :
¢ fuye Phong Gido| ngay |trinh ky duyét to trinh kém
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Bude | Noi dung Trich | Thoi | DY,
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
B6 duc va Pao| lam |- Totrinh |du thao, trinh két qua
tao viéc |- Du thao |gidi quyét thu tuc
Quyét dinh/ [hanh chinh cho Uy
Vin  ban |ban nhan dan quan
néu 1o ly [huyén
do
Theo muc 1
BM 01
- H$ so|Ban hanh s6 To
trinh trinh va dong dau
Van phong-| 05 |° ,Va“}n bém éa}f tai he;llkhen qlldaAﬂ
5, | Banhanh |Phong Gido| ngay |0 ¥ kién Vvuyeﬁl‘ OHf‘? dken
vinban |duc va Dao| lam |tham dinh an phong tot dong
tao viec |- Du thao nhaAm dan va Uy bAan
' ' Td  trinh, nharAl dan  quén,
Quyét dinh/ | huyen
van ban tra
101 néu 16
ly do
- HO so
Tiép nhin trinh Tiép nhan kiém tra
hoso, | Vanphong | 05 |-Totrinh | thanh phan ho so, tai
B3 chuyén ho -Uy ban ngay |- Du thao |liéu lién  quan;
so’ cho nhan dan lam | Quyét dint/ | Chuyén hé so cho
chuyén vién | quanhuyén | viéc |Vian  ban|chuyén vién duoc
néu rd ly |Pphan cong xirly
do
- HO so
N trinh
‘ Chuyén vién 05 |- Té trinh Trinh Lanh dao
Xem xét ho | Van phong ng)ély | phong xem xét, ky
B9 |so, tai lidu _Uy ban =Y |- Du thao |ty trinh, trinh Uy
lién quan nhan dan lam Quyet dinh/ | han phan dan quén
quan huyén | V¢ | Van ban | yyen.
néu 1o ly
do
BI10 Lanh dao O‘l - H6 so Xf m Xet’A klemA tr\a
ngay ho so, phé duyét to
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Buoe | \6i dung Trich Thoi Bieu
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Xem xét, Van phong lam | trinh trinh, ky nhay quyét
trinh ky viéc | -T&trinh | dinh
- Du thao
Quyeét dinh/
Van  ban
néu 1o ly
do
. . 02 | Quyét dinh/ X? m xe t ho so, ta}
Lanh dao Uy neav | van ban, hd licu lién quan, ky
Bl1l Phé duyét | ban nhan dan lgnfl o ’ Quyét dinh hodc van
quan huyén o ban thong bao néu
viéc < 1
0 ly do.
. Vin thue Uy O% HO6 so di C,ho S0 Va0 S0,
Ban hanh A 1n ngay ~ | dong dau, ban hanh
B12 S ban nhan dan - dugc phé| . \ A .
van ban R . lam n van ban dén cac co
quan huyén " duyét -
viéce quan lién quan.
Bo phan tiép
nhan va tra
. 1 A . | két qua - Uy
Tll'a klf't qua, ban nhan dan | Theo - Tra két qua cho to
B13 uuhos 0’" quan, huyén | gidy Két qua | chirc, ca nhan
thong ké va hos ; £ . ..
. odc Phong hen - Thong ke, theo doi
theo doi . .
G140 duc va
Pao tao cac
quan - huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BMO04 | Quyét dinh thanh lap truong tiéu hoc hoac cho phép thanh 1ap
truong ti€u hoc tu thuc.

5 // Cac thanh phan ho so (phan 1)) (Ivu tai phong chuyén mén)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005.

- Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Gigo duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢

trudong Tiéu hoc.

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.
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- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 23

Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 T& trinh cho phép hoat dong giao 01 Ban chinh
duc
Quyét dinh thanh ldp hodc cho Ban sao dugc cap tir so
phép thanh 1ap truong. goc, ban sao duoc chung

02 01 thuc to ban chinh hoac

ban sao kem theo ban
chinh dé déi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén (néu
Phong Giao duc va DPao tao niam
trong tru s& Uy ban nhan dan) hodc
Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

20 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so hop 1¢

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude Noi dung con Thoi piéu £ x
cong o QUNE CONE | Trach nhiém . mau/Két Dién giai
A viéc : gian .
viéc qua
a1 A Tb che, ca Theo | Thanh phan ho so
Nop ho so A
: nhan Gio muc | theo muc [
Bl . hanh A
) ‘ Bo phantiép | pipp | BMOL |- Truomg hop ho
Kiém tra ho so | nhén vatra BM 02 |so day du va hop
két qua - Uy BM 03 |1é: Lap Gidy tiép
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Buwoéc A A L. Biéu
cong Noi dung cong | 1 .oy nhiém Thot | 2 w/Két Dién giai
A viéce gian .
viéc qua
ban nhan dan nhan hd so va hen
quan, huyén tra két qua; trao
hoac Phong cho nguoi ndp hod
G140 duc va so theo BM 01,
Dao tao cac thuc hién tiép
quan - huyén budc B2.
- Truong hop hod
so chwa diy du
hodc chwa hop 1¢:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd
sung, hoan thién
ho so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
B6 phan tiép
nhén va t{é
ketqua-Uy |5 | peo A 1A ax
ban nhan dan - Chuyén ho so dén
. A 1A N N ngay |mucl AT A ~
B2 | Tiep nhian ho so | quan, huyén 13 BM 01 bo phan chuyén
y : am .
hoac Phong A mon
G140 duc va viee
Pao tao cac
quan - huyén
B0 phén 0,5 Theo | Tiép nhan hd so
Phin cong thuly | chuyén mén | ngay mycl |va phan cong
B3 A ) e £ N A , .
ho so giai quyét lam BM Ol | cong chic thu ly
TTHC viée ho so
Thzxup dinh ho Theo |- Céng chuc thu
. s0, dé xuat két Cong chire 15 ngay | muc I |lyho s tié? hanh
qui gidi quyet | - I ho so lam BM 01 xem xét, kiém tra,
thi tuc hanh ‘ ViEC -H6 so | tham dinh ho so;
chinh trinh |14y y kién don vi
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Buéc | .. « . Biéu
cong Notdung cong | e b nhiem | M7 | mAuw/Két Dién giai
A viéc : gian .
viéc qua
Van ban | ¢6 lién quan (néu
tham | c6); kiém tra thuc
dinh té tai co sO.
-Du |- Téng‘ho’p, hoan
thao To | thién ho so, 1ap to
trinh, |trinh va du thao
Quyét | két qua trinh Lanh
dinh/ |dao Phong xem
van ban | xét
tra loi
néuro ly
do
Theo
muc |
BM 01 B L
A Kiém tra lai ho so
Ho so va ky duyét:
trinh NA’y hAy‘ ‘d‘A di
~ Vanban | , oo OASQ ay au
Lanh dao . 2 va hop 1&: ky phé
st . . 03 ngay | tham NETAI
Xem xét va ky Phong Giao . . duyét két qua
B5 " s lam dinh S
duyét duc va Dao . - Néu hd so khong
viee | .- TO x40 - o
tao trinh day du va hop 1€
. Théng bao tir choi
Quyet  |hing van ban va
dinh/ néu o ly do
Vian ban
néu 10 ly
do
Cho sb, vao so,
Van thu . A .| déng dau, ban
Ban hanh van Phong Giao 01 neay Ho so d% hanh van ban dén
B6 . . lam dugcphé | . . o
ban duc va bao . N Bo phan mét ctra
viéc duyét NIRRT
tao va cac ca nhan cé

lién quan.
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Bude Noi dung con Thoi piéu < x
cong A EUNS CONE | Trach nhiém . mau/Két Dién giai
" viéc gian .
viéc qua
B6 phan tiép
nhan va tra
két qua - Uy

- Tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan

- Thong ké, theo
doi

Tra két qui, lvu | ban nhan dan | Theo
B7 ho so, thong ké | quén, huyén giay Két qua
va theo doi hoac Phong hen
G140 duc va
Pao tao cac
quan - huyén

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BM 04 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, treong mam non, nha tré
hoat dong gido duc

5 // | Cac thanh phan ho so (phan I))

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh




CONG BAO/S6 88+89/Ngay 15-11-2019 45

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢
trudong Tieu hoc

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1& truong Ticu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 24

Thi tuc sap nhap, chia, tach trudng tiéu hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 | To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach 01 Ban chinh
Pé an sap nhap, chia, tach, trong dé c6

0p |Phuong dn dé bao dam quyen, lo ich hop )|, Ban chinh
phap cua hoc sinh, gido vién, can b quan ly
va nhan vién
Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai sélr}, dé‘t

03 | dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé 01 Ban chinh
khac ¢o6 lién quan

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 20 nedy 1am viee ké tir ned
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' 84y Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

lsz , | Noi dung cong | Trich Thoi mi]?lifll;ét Dién giai
ns viéc nhiém gian R &
viéc qua
A T6 chire, ca Gio Theo muc | Thanh phﬁn hod so
Bl Nop ho so nhan hanh 1 theo muc 1
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Bube | Noi dung cong | Tréch Thoi | _oeu,
cons viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
chinh - Trudng hop hod
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudil nop ho
so theo BM 01,
B6 phén tiép thyc  hién  tiép
nhén va tra budc B2.
két qua - Uy - Trudng hop hod
ban nhan dan BMOl |so chwa day du
Kiém tra hé so quan, huyén BM 02 hodc chua hop 1é:
hoac Phong BM 03 | Huong dan nguoi
G140 duc va nop ho so bb sung,
Pao tao cac hoan thién hd so
quan - huyén va ght 6 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir
chéi‘ﬁép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra
két qU.E;l - UAy 0.5 Theo muc CIAluyénA ho so C}AIO
Tiép nhin ha ban nhan dan ]1" 1 B6 phan chuyén
p nhin ho n n gay A i .
B2 <o ‘ quan, huyén 1am BM 01 moén cua Phong
hoac Phong A Gi1ao duc va Dao
. . viéc N .
G140 duc va tao quan huyén
Pao tao cac
quan - huyén
Bo phan
chuyén mon- 01 Theo muc
B3 Phén cong thu | Phong Gido | ngay 1 Tiép nhan ho so va
ly ho so duc va Pao lam BM 01 | phan cong thu ly
tao quan viéc

huyén
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Buoe | Noidung cong | Trach | Thei | DB I
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
Tiép nhan va tién
hanh xem  xét,
tham dinh hd so;
lay y kién don vi
co lién quan (néu
03 Theo muc 00’)3, ‘
nedy 1 - Neu ho so dung
13 BM 01 |quy dinh, tong hop
o N bién ban thAm dinh
viée - HO so AR '
Tham dinh ho ' trinh - Néu ho so chua
so,, dé xuat két | -, , s A ding quy dinh,
B4 | qua gidi quyét gl?lnlgy e s thong bao bing van
thu tuc hanh ‘ - Du thio ban dé nguodi ndp
chinh L hé so dén chinh
To trinh, s 1A A
Z stra, b6 sung ho so
Quyét —
dinh/ van |- Néu ho so dung
ban tra loi | quy dinh, kiém tra
06 néursly | thuc té tai co so.
ngay do - Tong hop, hoan
lam thién ho so, lap to
viéc trinh va du thao
két qua trinh Lanh
dao phong xem x¢&t
Theo muc
1
BM 01
- Hd so
trinh
I};Egﬁg dao nga?ly - ,Va“}n b?;}“ Xem xét, phé duyét
BS | Xemxét,trinh | o = o | =Y |0 kién k&t qua thy ly thu
ky liényquan viéc tham dinh tuc hanh chinh
' - Du thao
To  trinh,
Quyét
dinh/ van
ban tra 101

néu 10 ly
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Budc | \gidung cong |  Trach | Thoi | D,
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
do
- HO sof| o
trinh Kiém tra lai ho so
Lanh dao 02 - To trinh V%‘ ky duyétq to tr:mh
Phong Gido| ngay Du tha kqm dy th.a.o’ trmh
Phéduyét |, T ol am | ‘-ft a0 Ikét qua gidi quyét
B6 (20 vide Quye __[tht tuc hanh chinh
' ' d{nh/ AVar~1 cho Uy ban nhén
ban néu 10 |33, quan huyén
ly do
Theo muc
1
Bl\{Ol Ban hanh s To
- HO SO {rinh va dong diu
trinh cic tai liéu lién
Van phong-| 0,5 |~ ,Va“}n bé,‘“ quan
p7 | Banhanh vin Phong Gido| ngay |©9 Y kien | chyyén hd so dén
ban duc va Dao| lam [thamdinh | v5," phong Hei
tao viéc |- Du thao | @6ng nhan dan va
To  trinh, | Uy ban nhan dan
Quyet quan, huyén
dinh/ van
ban tra 1oi
néu 10 ly
do
- HO so
A A 1A trinh Tiép nhan kiém tra
g;efh?ll;iﬁ 11112 Van phong 0,5 |- Totrinh thanhA phéﬁ{l ho so,
B8 | so cho chuyén -Uy ban ngdy |- Dy thao tai hexu hfn quan;
vien nhan dan lam Quyét Chuyén ho6 so cho
quan huyén | viéc |dinh/ Van |chuyén vién duoc
ban néu rd | phan cong xu ly
ly do
Xem xét hod SO, C\};}l yerlllylen nojs tﬂnﬁlo 50 Trlp h Lanh, dag
B9 | tai ligu lién anphong | neay -~ phong xem xét, ky
quan -Uy ban lglm - Totrinh | to trinh, trinh Uy
nhan dan vi€c |- Dy thao | ban nhan dan quéan
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Bubc | \oi dung cong | Trach Thei | DU,
cons viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
quan huyén Quyét huyén.
dinh/ Van
ban néu 1o
ly do
- H6 so
trinh
01 - To trinh Xpm xét, kiém tra
. Lanh dao ngay |. Du thao | ho so, phé duyét to
BI0 | Xem xef, trinh |- y0y phong lam Quygt o trinh, ky nhay
ky viée | dinh/ Vin quyét dinh
ban néu 1o
ly do
£ Xem xét ho so, tai
Lanh dao Uy n0a2 dQllrlli]ljt van licu lién quan, ky
Bl11 Phé duyét ban nhan dan ﬁnf bém hd so Quyét dinh hoac
quan huyén vide ’ van ban théng bao
' néu rd ly do.
7 01 ‘ Cho sb, , vao so,
Ban hanh vin Van thu Uy ngdy HO so da|dong dau, ban
B12 ban ban nhan dan 1am dugc phé | hanh van ban dén
quan huyén vide duyét cac co quan lién
' quan.
B6 phan tiép
nhén va t{é
Tra két qua, é<et qlﬁi‘ ) I{y h - Tra két qua cho
lwu ho so, an nhan dAan T 10 A, to chure, ca nhan
B13 théng ké va quan, huyén | giay |Keét qua . Théne ké. theo
theo ddi hoac Phong hen dsi g K&,
G140 duc va
Pao tao cac

quan - huyén
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IV. BIEU MAU

TT | M hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho so luvu
hiéu

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai BO phan Mot
ctra)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai B
phan Mot cira)

4 | BM 04 | Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

5 // Céc thanh phan ho so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mon)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Gido duc;

-Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢
trudong Tieu hoc

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
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2010 ban hanh Diéu 18 truong Tiéu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 25
Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh cho phép hoat ddng giao duc trd lai

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 20 neav 1am viee ké tir nea
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac say ' 58y Khong

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | \oi dung cong | Trach | Thei | D", .
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
N6o hd so T6 chire, ca Theo Thanh phan ho so
P nhan muc | theo muc [
Bo phan - Truong hop hd so
tiép nhan day dﬁ, va hop 1€:
va tra két Gio Lap Giay tiép nhan
B1 qua - Uy hanh BM 01 ho so va hen tra két
" ; A hinh A O
Kiém tra hd so b?n nhfm chin BM 02 qlAla, tgao cho nguoi
dan quan, BM 03 ndop ho so theo BM
huyén hoac 01, thuc hién tiép
Phong budce B2.
Gido duc - Truong hop hd so
va Dao tao chwva day du hoac
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Buoe | Noi dung cong | Trach | Thoi | DY,
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
viée vieée nhi¢m gian qui
cac quan - chwa hop 1€: Huodng
huyén dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 3 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
ban nhan 0,5 | Theo
B2 Tiép nhin hé | dan quin, | ngay |mucl Chuyén ho so dén bo
SO’ huyén hoac | lam |BMOI phan chuyén mon
Phong viéc
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
]?:Iouf;léar? 0.5 Theo Tiép nhan hd so va
Phén cong thu A ngay muc | °p fhan ,
B3 L3 A : mon § phan c¢ong céng chirc
1y ho so p lam BM 01 A
gial quyét viée thu 1y hé so
TTHC '
Theo |- Céng chue thu ly
muc I | ho so tién hanh xem
BMO1 | xét, kiém tra, tham
Thim dinh ho -Ho so | dinh ho so; 1dy y kién
so,, dé xuat két | Cong chire | 15ngdy | trinh | don vi co lién quan
B4 | qua giai quyét | thyly hod lam Vin ban | (méu c¢6); kiém tra
thu tuc hanh SO viée thaim | thue té tai co so.
chinh dinh |- Tong hop, hoan
-Du thién hd so, lap to
thao To | trinh va du thao két

trinh,

qua trinh Lanh dao
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Bude | \oi dung cong | Trach | Thei | D,
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
Quyét | Phong xem xét
dinh/
van ban
tra o1
néu 1o ly
do
Theo
muc [
BM 01 L L
A Kiém tra lai hoé so va
Hoso h o duyat:
trinh AN ,
- 1. |-Néuho soday du va
. Vian ban N A
Lanh dao . 2 hop 1&: ky phé duyét
st . 03 ngay | tham X
Xem xét va ky Phong . . két qua
B5 " . lam dinh . \
duyét Giao duc viee |- To & Néu ho so khong
va Dao tao ' inh day du va hop 1é&
. Théng bao tir choi
Quyet  Ihing vin ban va néu
dinh/ 51y do
Vian ban
néu 10 ly
do
vante || Choshvaosh. aong
\ . . 01 ngay | H6 so da | dau, ban hanh van
Ban hanh van Phong . N P N
B6 X . lam | duwoc phé | ban dén Bo6 phan mét
ban G140 duc A x \ o A
I vige | duyét cira va cac ca nhan
va Dao tao C1iA
co lién quan.
B0 phan
tiép nhan
va tra ket
] qua - Uy
Tlra klfz qua, gfm nhfm Theo - Tra két qua cho to
B7 uu 10 80, an quat, gidy | Két qua |chirc, cd nhan
thong ké va | huyén hodc hen Théne ké. theo dai
theo doi Phong ' - [hong k&, theo dot
G140 duc
va Pao tao
cac quan -

huyén
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IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan

Mot cura)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)
4 BM 04 Quyét dinh cho phép trudong tiéu hoc hoat dong gido duc tro lai
5 // Céc thanh phan ho so (phan I)
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢

trudong Tieu hoc

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
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2010 ban hanh Diéu 18 truong Tiéu hoc

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue gido duc

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 26

Thi tuc giai thé trweong tiéu hoc
(theo d& nghi ciia t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap truong tiéu hoc)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh de nghi giai thé cia to chure, cd nhan

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 20 nedy 1am viee ké tir nea
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' say Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua
Nop hd so TO, ChlfC, Theo muc 1 Thanh phan hé so
: ca nhan theo muc 1
B6 phan - Truong hop ho so
tiépnhan | Gio day du va hop 1&
Bl vatrakét | hanh | pnrgp | Lép Gidy tiép nhin
> N 2T h’ h A \ . 1 A
Kidm tra hd s¢ | qua-Uy | chin BMo02 | DO sovahen tra ket
ban nhan qua; trao cho ngudi
dan quan, BM 03 nop ho so theo BM
huyén 01, thwc hién tiép
hoac budc B2.
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:BFUC Noi dung cong Trach Thoi EheuA Y
cong o n o n . mau/Ket Dién giai
vidc vieée nhiém gian qué
Phong - Trudng hop ho so
G140 duc chua dﬁy du hoac
va Dao tao chua hop 1€:
cac quan - Huéng dan nguoi
huyén ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so va
ght 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chbi ﬁép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B0 phén
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
b? 1 nhfm 0,5 Theo muc I Chuyén ho so cho
Tiép nhan hd dan dhan, ngay ' Phong Giao duc va
B2 S0 huyén lam BMO1 bao tao ‘quén
hoac A huva ' ‘
Phong viéc uyén
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
Phon " A A .
e | Gidodue | 0| Theomyer | Tiép nhin b6 so va
B3 an cong W | s Pao tao | "8 | pMop | & ¢ho DO phan
ly ho so ~ lam chuyén moén lién
quan viéc quan

huyén
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ljg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Didn gidi
o n viéc nhiém gian .,
viéc qua
- Cong chture thu ly
Theo mucI h6 SO tiél’lq hanh
BM 01 xem Xxet, kiém tra,
1B so thém c:I@nh ho 503
trinh léAy y kién d(z’n vi co
Théll‘l dinh hf“) 08 Van ban lién Aquan (néu co)‘.
so, dé xuat ket | Cong chuc nod coykién | _TongA hop, Ahoag
B4 | qua giai quyét |thu ly ho l‘g Y thAm dinh th‘len h‘o 80, lqap to
thii tuc hanh SO arAn o trinh va du thao két
chinh viec | Dy thao TO | qua trinh Lanh dao
thmhA,:t phong xem xét
uye
dinh/van
ban tra 101
néu 1o ly
do
Theo muc |
BM 01
Van ban ¢6 Lanh daq ‘phOng
03 g ki &n thim xem xét la1 ho so va
Lanh dao ngay | dinh ky duyét to trinh
BS Xem xét, ky | Phong 13m o ké,m du thao, trinh
duyét Gido duc| ... |° Totrinh & qua giai quyét
va DPao tao ' - Du thao |thu tuc hanh chinh
Quyet dinh/ |cho Uy ban nhan
Van  ban |dan quén, huyén
néu 1o ly
do
19 Mnh Y2\ Ban hanh 56 To
Van the| 01 quan da Erfl?f;éza 1(1160 ng Odac.ltlg
o |paminhvin (s || Lk ot
o " PRONE | ban nhan dan quan,
vabaotao| wviéc |[Giao duc huve
L yén
va Pao tao
ky duyét
Tiép nhan, Van thu| 01 Theo muc | Tiép nhan, kiém tra
B7 | chuyén ho s | Van ngay BM O'l thanh phan ho so,
cho chuyén phong H61| lam tai 1iéu lién quan va
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Blr ¢ Ngi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
vién déng nhan | viée |- HO so chuyén ho SO
dan va Uy trinh Chuyén vién thy ly
ban nhéan - Vin ban
dan quén, c6 y kién
huyén tham dinh
To  trinh,
Quyét dinh/
van ban tra
loi néu 16
ly do
Tham tra, xi 1y ho
Theo muc I S0, tar liéu lién
BMO1 [dUal
A Lap he sol HS so~dat yéu c?l}l:
Chuyén trinh Trinh 1anh dao van
vién Van _ .. , |phong xem xét, ky
phéng Ho1 03 ;Iirllégatrlll éig to trir}h, trinh 1anh
BS | Thim tra hd so | Gon% M1 | N80V gy T jdae Uy ban b
ban nhén vige |10 B tr‘}nh, - HO so khong dat
dan quan Qvuyetqdmhq/ yéu cau: Trinh 1anh
huyén V‘a‘n bfm tra~1 dao van phong xem
1(?1 el 10| vét chuyén tra hd
ly do so cho Phong Giao
duc va Dao tao xu
ly lai
Lanh dao Ho so trinh | Xem xét ho so, tai
. 02 A ,
Uy ban . T& trinh, | li€u lién quan, ky
B9 Phé duyét nhan dan Iﬁfg’ Quyét dinh/ | Quyét dinh  hodc
quan A van ban tra | van ban thong bdo
huyén viee 16i néu o | néurd ly do.
ly do
Vin thu 0,5 |HO so di| Cho so, vao so,
310 | Banhanhvin Uy ban ngay |duwgc Lanh | dong dau, ban hanh
ban nhan dan lam | dao ky | vin ban dén cac co
quan viéc | duyét quan lién quan.
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BF OC | Noi dung cong Trach Thoi ? eu X eon
cong C A o n . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhiém gian -
viéc qua
huyén
B6 phan
tiép nhan
va tra lgét
qua - Uy
Tra két qua, Cll)fm nhfm ™ - Tra két qua cho to
lwu hd so, an quan, ) 11eo . . |chuc, canhan
Bl11 J A huyén giay Két qua P .
thong ké va ) - Thong k€, theo
theo doi hodgc hen doi
Phong ot
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
TT | M4 hi¢u | Tén Bi¢u miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 | BM 04 | Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (néu c6 - luu tai B6 phan
Mot cura)
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5 | BMO05 | Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc
6 |/ Cac thanh phan ho so (phan 1))
7 1/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005.

- Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Gigo duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc.

-Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1¢
trudong Tiéu hoc.

- Théong tu 50/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung
Diéu 40; bo sung Diéu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim
2010 ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co so, trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
(Xem tiép Cong bdo s6 90 + 91)
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QUY TRINH 17

Thit tuc cho phép trwong miu gido, trwdng mam non, nha tré

hoat dong gido duc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

01

Ban chinh

02

Quyét dinh thanh 1ap hoac quyét dinh cho phép
thanh 14p truong mau gido, trudng mam non,
nha tré

01

Ban sao co
chirng thure

03

Danh sach can bd giit chire vu 1anh dao chu
chot gdm hiéu truong, cac pho hiéu trudng, to
treong to chuyén mon trong d6 ghi rd trinh do
chuyén mon duoc dao tao; danh sach déi ngi
gido vién, trong do ghi 1o trinh d§ chuyén mén
duoc dao tao; hop dong lam viée da duoc ky
giita trurong mau gido, trudng mam non, nha
tré vo1 tung can bd quan ly, gido vién

01

Ban chinh

04

Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc
vu cho viéc thuwc hién chuwong trinh gido duc
mam non

01

Ban chinh

05

Danh muc s6 luong phong hoc, phong lam
viée, co so vat chat, thiét bi dap ung cac diéu
kién theo quy dinh

01

Ban chinh

06

Céac van ban phéap 1y: xac nhan quyén st dung
dat hoac hop dong thué tru sé truong mau
gido, trudong mam non, nha tré voi thoi han t6i
thiéu 05 nam; xac nhan vé sb tién hién cé do
tredong mau gido, truong mam non, nha tré
dang quan ly, bao dam tinh hop phap va cam
két s& chi st dung dé dau tu xdy dung va chi
phi cho cac hoat dong thwong xuyén cua
tredng mau gido, truong mam non, nha tré sau

01

Ban chinh
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khi dwgce cho phép hoat dong gido duc; phuong
an huy dong von va can doi von tiép theo dé
bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua truong
mau gido, truong mam non, nha tré trong giai
doan 05 nam, bat dau tir khi duoc tuyén sinh

07

Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mau

gido, trrdbng mam non, nha tré

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy‘ ban n‘h,an dan ql‘lan,‘huyen (nleu 20 ngay lam viée ké ti
Phong Giao duc va DPao tao nam . A a0 1A
. R ~ | ngay nhan du ho so hop .
trong tru s¢ Uy ban nhan dan) hoac Khéng

Phong Gido duc va Dao tao cac quan
- huyén (Néu Phong Gido duc va
Dao tao co tru sd riéng).

1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buérc Biéu
0i - Thoi X ok R e
cong 1\{\91 du.l,l\g Trach nhiém ) ' mAw/Két Dién giai
o cong viéc gian )
viéc qua
Nép hd so Tb chire, ca Theo Thanh phan hd so
op oS nhan muc | theo muc [
- Truong hop ho so
Bo phan tiép day du va hop 1é:
nhan va tra két N Lap Giéy tiép nhan
) d G10 A \ 2 1 A
qua - Uy ban . ho so va hen tra két
Bl NP R hanh . ..
X » | nhan dan quén, ] BMO1 | qua; trao cho nguoi
Kiém tra ho n y chinh A 1A
<o huyén hoic BM 02 |ndp ho so theo BM
Phong Gi4o BM03 |01, thuc hién tiép
duc va Dao tao budc B2.
cac quan - - Truong hop hd so
huyén chwa day du hoic
chua hop 1&: Hudng
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Buwéc e .. Biéu
cong | ordung i chnhiem | POV fw/Ké Dién giai
. cong viéc gian ,,
viéc qua
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua - Uy ban 0.5
Tiéo nhin nhan dan quan, R ’a BM 01 Chuyén ho so cho
B2 I: ‘ huyén hoic g Y BM 02 Bo6 phan chuyén
ho so X y lam A
Phong Giao o mon
A viéc
duc va Dao tao
cac quan -
huyén
A A BQP hanA O’:S Tiép nhan ho so va
Phan cong chuyén mon ngay BM 01 A . .
B3 . Loy X phan cong cong
thu ly ho so' | giai quyét thu lam BM 05 chite thu 19 ho so
tuc hanh chinh viéc LY
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
BM O] | X€t, kiém tra, tham
Tham dinh pmMos |dmh o so; lay y
ho so, dé 15 ned HA kien don vi ¢d lién
xuit két qua | Cong chirc thy . gay | - ‘O S0 | quan (néu co); kiém
B4 7 . A lam trinh Ao v
gidi quyet ly ho so vide tra thure té tai co so.
thii tuc hanh ' -Duw |\ Téng hop, hoan
chinh thao ket | pign hé so, lap to
qua trinh va du thao két

qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
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Budrc N .. Biéu
cong 1\{\91 du.l,l\g Trach nhiém T.hm mau/Két Dién giai
n cong viéc gian .
viéc qua
-Hoso [Kiém tra lai hd so va
trinh ky duyét:
- To |- Néu ho so day du
Xem xét, ky Lanh dao 03 ngay ot ‘A ZE. gltol’?étlel:léky phe
B5 s | PhongGido | lam |* Gay FEESAE
uye duc va Pao tao | vide | Xac - ‘Neu ho so khong
nhan/ day du va hop Ié:
Vin ban [Thong bao tir chéi
néu rd ly [bang van ban va néu
do 0 ly do
Cho sb, vao so,
. ’ A h\ h
. Van thu Phong | 01 ngay | HO so da d?ng da}u, ba? anA
Ban hanh ., . . .|lvan ban dén BO
B6 s G140 duc va lam duoc phé . N
van ban . o . phan mot cira va cac
Pao tao viéc duyét , K o
ca nhan co6 lLién
quan.
Bo phan tiép
nhan va tra két
X . qua - Uy ban
Tlra k]fi qsa, nhan dan quan, | Theo - Tra ket qua cho to
B7 uu o 50, huyén hoic giay | Két qua |chuc, canhan
thong ké va . . . R .
. Phong Giao hen - Thong ké, theo doi
theo doi e
duc va Dao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 [BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai B6 phan
Mot ctra)

4 | BM 04 | Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)

5 | BMO05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (lvu tai BO phan Mot
ctra)

6 |BM 06 | So theo ddi ho so (luu tai Bo phan Mot cira)

7 | BM07 | S6 theo ddi két qua xtr 1y cong viée

8 BM 08 | S6 théng ké két qua thuc hién tha tuc hanh chinh (luu tai BS phan
Mot ctra)

9 | BM09 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, treong mam non, nha tré
hoat dong gido duc

10 |BM 10 | Cac thanh phan hé so (phan I)

11 |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nam 2005

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot so
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cia Bo truong
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mam non
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- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B6 Gido duc
va Dao tao Ban hanh Quy ché td chire va hoat déng cua truong mam non tu thuc

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT stra doi Chwong trinh gido duc mam non kém
theo 17/2009/TT-BGDDPT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua Bo trudng Bo Giao duc va
Pao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 18

Thii tuc sap nhip, chia, tich treong miu gido, tredng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Dé an sap nhdp, chia, tach trwong mau gido,
truong mam non, nha tré, trong d6 cé phuong an
dé bao dam quyen, 1oi ich hop phép cia tré em,

gido vién, can bd quan ly va nhan vién

01

Ban chinh

02

To trinh Uy ban nhén dan cap huyén dé nghi sap

nhép, chia, tach trudng mau gido, trudng mam 01

non, nha tré

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén (néu
Phong Giao duc va DPao tao nim 20 neay 1am vide ké tir ned
trong tru s¢ Uy ban nhan dan) hodc gay ' gay Khéng

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

But : ) , .. | Bié

’1\1’0’c Noi dung cong Trach Thoi x reu P Y
cong o n ‘n . mau/Ket Dién giai

v n viée nhiém gian .,

viéc qua

) Tb chire Gio | Theo muyc | Thanh phan hé so
B 1 A A 2 v
Nop ho so ca nhan hanh 1 theo muc 1




CONG BAO/S6 88+89/Ngay 15-11-2019 9
Buoe | oidungcong | Trich | Thei | D%, .
cong T " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
chinh - Trudng hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
o qua; trao cho nguoi
BA,Q phaAn ndp ho so theo BM
tiép nhan 01, thuc hién tiép
va tra ket budc B2.
qua-I{y - Trudng hop ho so
ban nhan X o 5
A N BM O] |chua day du hoac
dan quan, chua h 1€:
Kiém tra ho so huyén BM 02 ) ;Qp 7
hodic Hudéng dan nguoi
N BM 03 ndp hod so bd sung,
Phong N A 1A X
. hoan thién ho so va
Gido duc D s
va Dao tao ghi 16 ly do theo
. A BM 02.
cac quan - ‘ ‘
huyén - Truong hop tur
choi ti€p nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
bfm nhfm 0,5 Theo muc | Chuyén hd so cho
. 3 dan quan, ngay 1 Phong Gido duc va
B2 Tiép nhan ho so huyven lam BMOl |Pao tao  quan
hodic viéc huyén
Phong ' Y6
G140 duc
va Pao tao
cac quan -

huyén
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B P « R
UOC | Ngidungcong | Trich | Thoi | oY, e
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
Phong Gido duc va
Phbng 0.5 Theo muc bao 'ta;lo quan ‘
A . | Gi1ao duc > 1 huyén ti€p nhan ho
p3 |Phancongthuly | B o, ioo| MEYY so tir B6 phan mot
hd so 010 jam | BMmop | OO PO PRAn T
quan n cura va phan cong
. viéc n , )
huyén cong chirc thu ly
ho so
- Cong churc thu ly
hdé so tién hanh
Theo muc | yem xét, kidm tra,
1 thdm dinh hd so;
BMO01 |lay y kién don vi
~Hdso |co lién quan (néu
. , trinh co); kiém tra thuc
fons ehie Vin ban | 1€ tai co 6.
Tham dinh ho 4 °1 o7 coy kién |- Thong bao cho to
A A, r X so-Phong . 7 A
so, de xuat ket ., ngay | tham dinh | chirc, ca nhan thoi
B4 v ene X Giao duc - ' . X .
qua giai quyét s lam Du thao | glan tham  dinh
va Dao tao o : hue té
TTHC quén VI1E€C TS triqh, thuc Ie
huyén Quyét |- Tong hop, du
' dinh/van |thdo két qua, lap
ban tra 1o1 | TO trinh hoan thién
néurdly |hd so trinh Lanh
do dao Phong Gido
duc va Dao tao
quan huyén xem
xet
Theo muc
Lanh dao '
hon 03 ! Xem x¢&t, phé duyét
Xem xét, trinh P ig ngay BM 01 P . p , y'q
B5 v chuyén lam . két qua thu ly thu
Y mon  lién i -HO S0 |tyc hanh chinh
quan VILC trinh
- Van ban

¢ ¥ kién
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B ' . A 14 N o B.;)\
:wc Noi dung cong Trach Thoi x reu A Y
cong o n ‘n . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
tham dinh
- Du thao
két qua
To trinh,
Quyét
dinh/van
ban tra 101
néuro ly
do
Theo muc
1
N BMO1  [Kiém tra lai hd so
Lanh dao A L N
. - H6 so  [va ky duyét to trinh
Phong 03 . . \ .
, A ., . trinh  [kém du thao, trinh
Ky duyét Gido duc| ngay ) .. <
B6 o X - To trinh |k€t qua giat quyét
vabPaotao| lam , . ;
R o - Du ths thu tuc hanh chinh
quan VI1EC U thao . R
. %, |cho Uy ban nhan
huyén Quyet . : A
dll’lh/ Vin dan quan, huyen
ban néu
0 ly do
Theo muc
1
5 BM Ol | Ban hanh s6, dong
Vian N % \ A
. - To trinh | dau, vao sO, ban
phong- . < .
. 01 - Vin ban | hanh  vdn  ban,
< - Phong \ , A A £
Ban hanh van . ngay | ¢oy kién |chuyén hd so deén
B7 . Giao duc - g - . N
ban s lam | thim dinh | Van phong Hbi
va DPao tao n : N R . .
. viéce , dong nhan dan va
quan Du thao |-,
' X Uy ban nhan dan
huyén Quyet . .
dinh/ Van | duan, huyén
ban néu
0 ly do
BS Tiép nhén, Van 01 Theo muc | Tiép nhan kiém tra
chuyén hd so cho | phong Uy | ngay 1 thanh phan ho so,
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Bube | \gidung cong | Trach | Thoi | o<, .
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
cong chirc thu ly | ban nhan lam BM 01 |tai li¢u lién quan;
dan quan, | viéc _Hdso |Chuyén hd so cho
huyén trinh cong chirc duoc
- Tétrinh | Phan cong xt ly
- Van ban
¢y kién
tham dinh
Du thao
Quyét
dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Theo muc
1
BM 01
- H6 so
Chuyén trinh
vién Van - To trinh
phong Hoi 01 Vi ban Tri‘nh Lanh , daor
Xem xét ho so, | dong nhan ngay 5 v kid phong xem xet, ky
B9 tai liéu lién qua,n danva Uy | lam tiorju};l dﬁi t trinh, frinh Uy
: ban nhan vide ; ban nhan dan quan,
N N - Du thao huyén
dan qu.al’l, Quy &t
huyén dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Lap ho so
trinh
Lanh dao
Vian 01 To trinh Xgm xét, kiém tra
Xem xét, trinh phong ngay . | ho so, phé duyét to
BI10 , 7 ; ho so . , )
ky Uy ban lam i trinh, ky nhay
nhan dan | viee | TR oot dinh

quan,
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Bus : . : .. | Bié
:wc Noi dung cong Trach Thoi x reu A Y
cong o n " . mau/Ket Dién giai
v n viée nhiém gian ,
viéc qua
huyén
Quyét ‘ .
Lénhbdao 01 dll’lh / vin 1)(/\61’1’1 lXAét ho SO, i[jl}
K9 duvét y ban . ban, i¢u lién quan, ky
Bl11 ¥ auye nhan dan n“?ay A Quyét dinh hoac
R lam ho so T, R .
quan, n . van ban thong bao
R VviEC trinh A 1
huyén néu o ly do.
\{an thu 01 N _ | Cho sb, vao sb,
. . Uy ban . Hésodi | X .
Ban hanh vin o a ngay . | dong dau, ban hanh
B12 . nhan dan - duocphé | . 5, i,
ban . lam - van ban dén cac co
quan, viéc duyet quan lién quan
huyén ' '
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
o bfm nhfm - Tra két qua cho to
Tra két qua, lvu | dan quan, | Theo 1A
s e N " » < . |chtc, caAnhan
B13 ho so, thong ké huyén giay Két qua P A
X ~: < - Thong ke, theo
va theo doi hoac hen B
. doi
Phong
G140 duc
va Pao tao
cac quan -
huyén
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT MAa Ho so luu
hi¢u

1 | BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iwu tai Bo phan Mot cira)
Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo

2 | BM02 NSO
phan Mot cira)
Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - lvu tai Bo phan

3 | BMO3 N
Mot cura)

4 | BMo4 Quyét c"hnl} sap nhap, chia, tach trrong mau gido, trerdng mam
non, nha tré

5 // Cac thanh phan ho so (phan 1))

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghij dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudéng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ctua B Gido
duc va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cia truong mam non tu
thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc sb

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT stra d6i Chwong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua B6 trudéng B6 Giao duc
va Pao tao
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- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao Ban hanh Danh muc Do dung - D6 choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu ding cho Gido duc mam non

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira do6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 19
Thi tuc cho phép trwong miu gido, trwdng mam non, nha tré
hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai 01 Ban chinh
02 | Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra 01 Ban chinh
03 | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén (néu

Phong Giao duc va Pao tao nam 20 ngay lam viée K& tir ngdy

trong try s& Uy ban nhan déan) hodc A2 1A N Khong
Phong Gido duq va Pao tao cac nhan dit ho so hop I8
quan - huyén (Néu Phong Gido duc
va Dao tao co tru so riéng).
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwéc A L. Biéu
cong | Nordung oy hnhiem | MO | Aw/Ké Dién giai
o cong viéc gian .
viéc qua
Nop hd so | T chirc, ca nhan Theo | Thanh phan h6 so
muc | theo muc [
Bo phan tiép Gio - Truong hop hd
Bl . | nhan va tra ket hanh |y rgp | so day du va hop
Kiém traho | qua- Uy ban chinh 1&: Lap Giay tiép
A A A BM 02 A 1A .
SO’ nhan dan quan, nhan ho so va hen
o - BM 03 1A ,
huyén hoac tra két qua; trao
Phong Gido duc cho nguwdl ndp hod
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Bwéc e ‘e Biéu
cong N\Ql du.1’1\g Trach nhiém Thoi | w/Két Dién giai
n cong viéc gian N
viéc qua
va Pao tao cac so theo BM 01,
quan - huyén thure hién tiép bude
B2.
- Truong hop hd
so chua day du
hoac chwa hop I€:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan Vé} tra két
ua - Uy ban 0,5 R A
Tiép nhan n;llén dényquén ng)ély Theo C}AluyenAhO 50 C}AIO
B2 U n 7 - muc I B6 phan chuyén
ho so huyén hoac lam .
Phong Giao duc viéc BM 01 mon
va Pao tao cac
quan - huyén
Phén con BQAphaH N huy?n O’:S 3;1}11;01 Tiép nhéan hd so va
B3 ng mon giai quyet ngay ! hin o6 o
thu Iy hd so |  tha tuc hanh lam | BMo1 |PM 5 Cong
: , A chirc thu ly ho so
chinh viéc
Theo - Cong chirc thu ly
Thim di mucI |hd so tién hanh
am dinh ' xem xét, kiém tra
ho SO, de 15 N BM 01 2 i A ’
£, 1A . n . , ngay A tham dinh ho so;
g4 | Xudtkétqua | Congchucthuly | =5, " 1 -HOso | 140y kidn don vi
gidi quyét hoé so " trinh J 1A X
thit tuc viéc Vin b cg her‘lA quan (néu
hanh cﬁinh anx an cp); ‘klem tra thuc
thdm | {4 tai co s6.
dinh

- Tong hop, hoan
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Buwoéc A L. Biéu
cong Noi dung Trach nhiém Thoi | awKét Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
-Du | thién ho so, lap to
thao két | trinh va du thao
qua: To | két qua trinh Lanh
trinh, | dao Phong xem xét
Quyét
dinh/van
ban tra
161 néu
0 ly do
- Theo
muc [ Kiém tra lai hd so
BM va ky duyét:
Hoso |- Néu hd so day du
Xem xét, ky L?mh dao Phong | 03 nedy e T¢ Ziygfﬁég Zu;(  phe
BS duvet GidgoducvabDao | lam |~ S S X
y¢ tao viée trinh - Néu hé so khong
-Quyét |day du va hop &
dinh/ Théng bao tir choi
Vin ban |bdng van ban va
néu rd ly néurdly do
do
Cho sd, , vao so,
Vin thu Phong | 01 ngay | HO so da dong  dau, ban
Ban hanh . R, . ~ | hanh van ban dén
B6 S G140 duc va bao lam duoc phé | . N .
van ban A N Bo phan mot ctra
tao viéc duyét NIRRT
va cac ca nhan co
lién quan.
B6 phan tiép
nhan va tra két ,
Tra két qua, | qua - Uy ban - Tra két qua cho
A A 1n A Theo 2 1 1A
B7 luu ho so, nhan dan quan, oidy Két qua to chu,.’c, ca nhan
thong ké va huyén hoac hen - Thong k€, theo
theo doi Phong Giao duc ‘ doi

va Pao tao cac
quan - huyén
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma Ho so luu
hi¢u
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2 | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo phan
Mot cura)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - luu tai Bo phan Mot
cua)
4 |BM 04 | Quyét dinh cho phép truong mau gido, trueong mam non, nha tré hoat
dong gido duc tro lai
5 // | Cac thanh phan ho so (phan I))
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005

- Luat stra

do1, bo sung mot s di€u cua Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu cia Luat Gido duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B Gido duc
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va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua trurong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT sira doi Chwong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cia Bo trudéng Bo Gido duc va
Dao tao.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDPT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia Bo trudng
B6 Gio duc va Dao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
toi thiéu dung cho Gido duc mam non.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 sira d6i, bo sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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19

21

QUY TRINH 20

Thu tuc giai thé trwdong miu gido, trudng mam non, nha tré
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

T& trinh d& nghi giai thé cia to chic, ca nhan
thanh 14ap treong mau gido, truong mam non, nha
tré, trong d6 néu ro 1y do giai the, cac bién phap
giai quyét quyén, loi ich hop phap cua tré em,
gi4o vién, can bd va nhan vién truomg mau giao,
trudong mam non, nha tré; phuong an giai quyét
cac tai san cua truong

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quéan, huyén (néu
Phong Giao duc va Pao tao nam 10 neay 1am viee k& tir ned
trong tru s& Uy ban nhan dan) hoac £ay ' say Khong

Phong Gido duc va DPao tao cac
quan - huyén (Néu Phong Giao duc
va Dao tao co tru so riéng).

nhan du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung cong | Trich | Thoi | DY, .
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : & qua
1A T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn hd so
Nop ho so A
: nhan N I theo muc 1
G1o
Bl . ] Bophan | hanh | prrgp |- Truong hop ho so
Kiém traho | tiépnhan | chinh | . |day divahop 1¢: Lap
SO va tra ket BM 03 Giay tiep nhan ho so
qua - Uy va hen tra két qua;
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Bube | Noidungcong| Trach | Thoi | DY,
RS viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
ban nhan trao cho ngudl nop
dan quan, hd so theo BM 01,
huyén hoic thuc hién tiép budc
Phong Giao B2.
duc va Bao - Truong hop hd so
tao cac chua day du hoic
quén - chua hop 1&: Huéng
huyén dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
ﬁép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
y o b?nnhén O% Theo muc Chyyél hé SO chq
B2 Ti€p nhan ho d@ﬂW% ngay | 1Mol HpmgGQOQW‘m
SO’ huyén hoic lam bao tao cua Uy ban
Phong Giado | viéc nhan dan quan, huyén
duc va bao
tao cac
quan -
huyén
Phong Giao Phong Giao duc va
o duc va Pao O} Theo muc bao ‘tao tAié'p nAhén h?
B3 Pha1} cong thu | tao- I{y ngay | 1gMol |S° tur BQ pPan IPQt
ly ho so ban nhan lam cra va phan cong
dan quan, viéc cong chuc thu ly ho

huyén

SO
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Bude | \gi dung cong | Trach | Thei | DU,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
- Cong chire thu ly hd
Theo muc | SO ti€n hanh xem xét,
I kiém tra, tham dinh
Thﬁl’{l dil}h h;ﬁ 02 BM 01 hé S0, 1?}y y kieén d(z’n
so, dé xuat ket | - , . . vi ¢o lién quan (néu
. . z, | Cong chirc| ngay | To trinh .
B4 | qua giai quyet thulvhod so | lam | cd)
thi tuc hanh |0 | vanban | rang hp, du thao
chinh et lél,ef}‘l két qua, 1ap To trinh
tham dmn hoan thién ho so trinh
Lanh dao phong xem
xet
Theo muc
I 2 M
BM O] [Kiém tra lai ho so va
Xem xét, trinh | 200 daol 0.5 o kY duyét to trinh kem
BS ky phong Giao | ngay _ .. |du thao, trinh két qua
duc va Pao | lam |- ,V%nll’,i‘n gidi quyét thu tuc
tao viée C}?A y d'lelrll hanh chinh cho Uy
tham din ban nhan dan quan,
két qua
Theomuc | _ .
I Kiém tra, cho s0 To
trinh va dong dau cac
] BMOT 4 Tigu lien quan.
Ban hanh v ;]}?n Gt'l}u’ O’:S " %o 50| Chuyén hd so dén
B6 bfin anh van . ong‘ f;2‘10 rigay trmv 7 Van phong Uy ban
an tuC va ao lam - Ya}n bi}n nhan dan va Uy ban
40 VIeC 1 co y klen nhan dan quan, huyén
tham dinh
- Du thao
két qua
’ ‘ Vi?é;hu Theo muc | Tiép nhan kiém tra
Tiép nhin ho S 05 I thanh phan ho so, tai
> . | PhongHo1 . o .
s0, chuyén ho A . ngay BMO01 |liéu lién quan;
B7 n dong nhan X A A
so' cho chuyén Jdan va lam | _ Ty trinh | Chuyén hdé so cho
vién ) viéce . | chuyén wvién duoc
Uy ban ' ) Du; thao han cong xirly
nhin dén Quyet | P erY
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Buoc | \gi dung cong | Trach | Thoi | DY,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
quan huyén dinh/ Van
ban néu
0 ly do
Theo muc
I
Chuyén BMmo1 |Chuyén vién thu ly
vién Van A kiém tra, tham dinh
\ ns - HO so|.x
Phong Hoi . ho so.
A A A 02 trinh ' .
Xem xét ho dong nhéan ngay Van b Hoan thién ho so
B8 | so, tailiéu lién dan va 1am . a}nki}n Trinh Lanh  dao
quan Uy ban Vailéc f}? éri]l dif}? phong xem xét, ky to
nhéan dan ' © | trinh, trinh Uy ban
quan, i P‘I t}lao nhan danquan, huyén
huyén ket qua hodc vian ban tra 1oi
Lap ho so
trinh
Theo muc
I
BM 01
- HO so
trinh
) ,Va“}n I;t?a;}n Xem xét, kiém tra hd
, I CO y 1en A AL e N
}fem ziet, kvy Lanh dao O} thém dinh S0, phe, duyét t? trmh,
Bo | vAm ban hoac VanPhong | 1M&2Y | ky nhdy quyét dinh
trinh ky lam |- Pu’ tha9 hodc van ban tra 1oi
viéc ket . qua inéu 1o ly do trinh
Quyet 1anh dao quén
dinh
thanh
lap/van
ban tra 101
To  trinh,
ho so
Phé duyét ” > I A ’
B10 ¢ auye nggnbggn Iﬁfg’ BM 01 Quyét dinh hoac van
A A A . ban théng bao néu r6
quan huyén | viéce | . g so

ly do.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

trinh

- Van ban
co v kién
tham dinh
- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra 1o
To  trinh,
ho so

Bl1

Ban hanh van
ban

Vin thu Uy
ban nhan
dan quéan

huyén

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01
- Hbd so

trinh

- Van ban
co v kién
tham dinh
- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra 1o
To  trinh,
ho so

Cho s, vao so, dong
ddu, ban hanh vin
ban dén cic co quan
lién quan.

BI12

Tra két qua

B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua - Uy
ban nhan
dan quan,
huyén hoic
Phong Gido

Theo
gidy
hen

Két qua

Tra két qua cho to
churc, ca nhan
Thong ké va theo ddi




26 CONG BAO/S6 88+89/Ngay 15-11-2019

Bude | \oi dung cong | Tréch | Thoi | DY,
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
duc va bao
tao cac
quan -
huyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u

1 |BMOI1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cO - luu tai B phan
Mot cura)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢ - Iuu tai B phéan
Mot cura)

4 |BM 04 | Quyét dinh giai thé truong mau gido, trudong mam non, nha tré
BM 05 | Cac thanh phan hé so (phan 1))

6 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Gi1ao duc nam 2005
- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc

- Nghij dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bo sung mot
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s6 diéu ciia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo trudéng
Bo Gigo duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mAm non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nam 2015 cia Bo Gido
duc va Bao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua truong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDDT sira d6i Chuong trinh gido duc mam non kém

theo 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua Bo trudéng Bo Gido duc va
Pao tao

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh Danh muc Pd dung - Do choi - Thiét bi day hoc
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