UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phiie
Sé: 4450 /QB-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay0d thdngdandim 2022
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc nang quan ly ctia S Cong Thuwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 06
nam 2015;Ludt swa doi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay
07 théng 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sita d6i, bé sung mét sé diéu ciia cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/NB-CP ngay
06 théang 12 nim 2021 ciia Chinh phii vé sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP;

Cén cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 ciia
Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cen cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thdng 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn dan Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gidn héa
thu tuc hanh chinh,

Xét dé nghi ciia Gidm déc S¢ Cong Thuong tai To trinh s6 6550/TTr-SCT
ngay 09 thangl 1 nam 2022,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh noi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan ly cia S& Coéng Thuong da
duoc tai ciu tric.



Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén
Cong thong tin dién tir ctia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx

Diéu 2. T6 chitc thwe hién

1. Céc quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh di dwoc phé duyét 1a
co s& dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhén, giai quyét va tra
két qua thil tuc hanh chinh trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh phé.

2. Co quan, don vi thuc hién thad tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuén thu theo quy trinh ndi bo dd dugc phé duyét khi tiép nhan, giai
quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhén, t6 chic; khéng tir dit thém thu tuc, gidy
td ngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cdp nhat cdc quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc
hanh chinh dugc phé duyét méi, stra ddi, bd sung, thay thé, hay bd, bai bo khi ¢
bién déng theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo ndi dung cong
b6 cho céc thi tuc ¢6 sb thir tu: 111,19, I11.20, 111.21 tai Quyét dinh s 2714/QP-
UBND ngay 27 thiang 06 nam 2019 cia Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phd
Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét nhém tha tuc hanh chinh
theo Quyét dinh sb 03/2019/QD-UBND ciia Uy ban nhan dan thanh phd va
nhém quy trinh lién théng gifta sé, ban, nganh véi Vin phong Uy ban nhan dan
thanh phé (dot 1).

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Gidm déc S¢ Cong Thuong va
céc tb chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Vin phong Chinh phil (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;
- Trung tAm Tin hoc; Trung tdm Cong bao;
- Luu: VT, KSTT/H. 03.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phue

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SG CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A450 /OD-UBND ngayod thangdanam 2022 cia
Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ndi bo

I. Linh vrc Thwong mai Qubc té

i Tha tuc Cép Gidy phép thanh lap Hiép hoi doanh nghiép nuéc ngoai tai

Thanh phé H5 Chi Minh

5 Gia han gidy phép thanh lap Hiép héi doanh nghiép nudc ngoai tai thanh
pho H6 Chi Minh

3 Piéu chinh gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai

Thanh phé H5 Chi Minh




QUY TRINH 01

/ SN
5 ‘G‘ay phép thanh lap Hlep hdi doanh nghiép nwéc ngoai tai Thanh phd

< (6 3 | @ H6 Chi Minh

tg g ¢ |o).

\ WBE?‘IM}X kém theo Quyét dinh s6 A450  /OP-UBND ngayO-L thang dAnam 2022
~ e:‘/ ctia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh pho)

g
THANH PHAN HO SO
Stt Tén ho so S6 lwgng Ghi chii
1 R I 7 P e T "
Dvon Xin than,h lap I‘{-1¢pﬁhol (01 ban tieng Viét Nam, 01 01 Ban chinh
ban ti€ng nudc ngoai thong dung)
2 e A . . el = sk o n
Dleu’ 1€ h;oat dor}g cua Hlf(:B hoi (01 ban tiéng Viét Nam, 01 Ban chinh
01 ban ti€éng nudc ngoai)
3 = 5 .y o 5 \ . s A
Van. Aban_ gidi thiéu ctia Phong Thuong mai va Coéng 01 Ban chinh
nghi€p Viét Nam
4 Hb so vé tru s6 1am viéc?, dién thoai, fax 01 Ban chinh
5 | So yéu ly lich cac thanh vién Ban lanh dao Hiép hdi N
kem/theo doh 426™= (imyg thath visn) U Ban chinh
6 | Danh sach cac doanh nghi€¢p nudc ngoai tai Viét Nam

tharp gia Hié€p hoi (¢én doanh nghiép va ho tén, s6 ho 01 Ban chinh
chiéu, noi dang ky tam trli /thuong tri tai Viét Nam)

Luwuy:
(1) Diéu 1é hoat déng ciia Hiép hii cé ddy dii chit ky cde Héi vien

(2) Hop déng thué dia diém hodc gidy to cé gid tri twong diong; tdi liéu vé dia diém

** Trurong hop thii tuc hanh chinh c6 dp dung ndp hé so qua mang dién tir thi doanh
nghiép guri ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM DINH

Noi tiép nhén va Thoi gian xir Iy Phi thAm dinh
tra ket qua

Bo phan Mot cira — 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan Khong

S& Cong Thuong, da ho so hop 16

dia chi: 163 Hai Ba Trung, phuong
V& Thi Sau, Quén 3, Thanh ph6 HO
Chi Minh

' Theo quy dinh 1a 22 ngay lam viéc, don vi thuc hién tai cAu tric giam 08 ngay lam viéc so vi quy
dinh



IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi dung | Trach Thoi Hb so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu miu
viéc
Bl Nép hdé | T chi, Gio Theomucl | Thanh phan hd so  theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém tra | Bophan | Y% ngay BM Ol |- Trudong hop hd so ddy di va hop
vatip | motcira |lamviéc | pargo |18 Lép Giay ti€p nhan hé so va
nhin hen trd két qud; trao cho nguoi
hé so BMO03 | nop hd so theo BM 01, chuyén hd
Theo muc I | s¢ cho Phong chuyén moén.
- Trudmg hop hd so chua diy du
hoic chwa hop 1é: Huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan
thién hd so va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Trudmg hop tir chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir chbi tiép nhan
giai quyét hd so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir hd so dién
tur.
B3 Phin Lanh dao | Y2 ngay BM 01 Phan cong céng chic thu ly, giai
cong thy phong | lam viéc Theo muc I quyét hd so
ly ho so0 | Thuong |
nhén
nudc
ngoai
B4 ThfnmA Cong 08 ngay BM 01 - Cong chire thy 1y hd so tién hanh
dinhho | chic thy | lam viée | ppe e p | Xem xét ho so, lap To trinh, dy
50,d€ | 1y ho so thio van ban ldy ¥ kién cac co
QUL phong To trinh uan don vi
qua giai Thuong Du thao K&t d -
quyét nhan R ;O, R -Tdng hop, hoan thién hd so, du
TTHC | AuaNodC | thao két qua giai quyét thi tuc
van ban tu : : ¥ : e
ngoai chéi hanh chml;-(G1ay phép hodc vin
ban tir chdi, néu rd ly do) trinh
lanh dao Phong chuyén mon xem
X€t.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén mon
trinh ky phong | lam vi€c | ppoo e | xem xét hd so, duyét du thao két
Thuong ' qua giai quyét thi tuc hanh chinh
nhan T& trinh




Buwéce | Noi dung | Trach Thoi I-}é so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viée
Nuc’r‘c- Két qua ((;riéy~ plrlép hodc van ban tir chéi,
ngoai hodc van | néurd ly do).
ban tir chéi | - Chuyén ho so giai quyét thi tuc
héph chinh vé B phén mot ctra dé
kiém sodt chit lugng TTHC.
B6 Kiém’soét Lanh dao | Y2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao S¢,
| chat V?n lam viéc |y ot véi cac ndi dung:
lr(_)’ng van phong o3 = = 2 a5 5pe
ban, hd so T& trinh - Kiem soat cl‘lat quy trinh giai
TTHC A quyé€t tha tuc hanh chinh da dugce
K?t qua | phé duyét va thyc hién ding trén
hodc van | phan hé phin mém.
ban tir choi o g e R
- Ra soét két qué giai quyét thua tuc
hanh chinh trinh Lanh dao S& phé
duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé thé
thitc van ban theo quy dinh tai
Nghi dinh 30/2020/ND-CP
B7 Phé Lanh dao | 02 ngdy | HOsotrinh | Phé duyét két qua giai quyét thu
duyét két S& lam viéc tuc hanh chinh (Gidy phép hoic
qua véan ban tir choi, néu rd ly do)
TTHC
B8 Ban Vén thu | %2 ngay Hosoda |Cho sb, vao sb, dong d‘éu, ban
hanh van So lam viéc | dugc phé | hanh van ban va chuyén ho so cho
ban duyét Bd phén Mot ctra
B9 | Trakét | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho T chirc/ca nhan
qud, lwru | motera | Gidy - Théng ke, theo ddi.
ho so, hen
thong ké
va theo

doi




IV. BIEU MAU
Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:
Stt Ma Tén biéu miu
hiéu
1 BM 01 | MAu Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | M3u Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 bon dé nghi tha‘m~h lap Hiép héi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd
Ho Chi Minh (MAu s 01 — Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT)
5 BM 05 Gi‘a‘ly phép thanh 13p Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd
Hd Chi Minh (MAu sé 02 — Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT)
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BM 01 | M3u Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Méu Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
3 | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 | garos |Pon dé nghj thanh 14p Hi¢p hoi doanh nghiép nuéc ngoai tai Thanh phd
Hd Chi Minh (Mau s6 01 — Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT)
5 BM 05 Gi‘éy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd
Hb Chi Minh (Miu s6 02 — Quyét dinh 972/1999/QBD-UB-KT)
6 // Céc thanh phan hd so khac (néu c6) theo vin ban phéap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 ctia Chinh pht ban hanh Quy

ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai VN.

- Quyét dinh sé 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 ciia Uy ban nhan dén
thanh phé Hd Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién viée thanh lap Hiép hoi

doanh nghiép nudc ngoai tai TP. HCM.

- Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2022 cla Uy ban nhan
dan Thanh phd v& ty quyén thuc hién tha tuc cép, didu chinh, gia han Gidy phép

thanh l4p Hiép hoi doanh nghiép nuéce ngoai tai Thanh phdé HS Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng din thi hanh mét s quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét clra, mot cira lién

théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ...

DON PE NGHI THANH LAP
HIEP HQI DOANH NGHIEP NUOC NGOAI
TAI THANH PHO HO CHI MINH

Kinh gtri: Ngai Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh

Thua ngai,

TOT tEN: ot vOi tu cach 1a sang 13p
vién thay mitcho ... Doanh nghiép thanh vién
thudc quoc tich ... dang hoat dong tai Thanh pho H6 Chi Minh ky

tén dudi day xin thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd Ho Chi
Minh véi nhitng ndi dung nhu sau:

- Tén goi clla HIi€P hOIi: .oovuiviiiiiiieniinierieeee e

- Muc dich xin thanh 1ap Hi€p hQi: ..cocovevvniiiiiiiiiiiiiciiiiecee,

- Linh vuc hoat dong ctia Hi€p hOi: .ooceveviiiriiiiiieiieccccienreceeec e,

- Thoi gian hoat dong ctia Hiép hoi du kiénla......... nam.

Chung t6i cam két trong thoi gian hoat déng tai Thanh phd HO Chi Minh, Hiép
hoi Doanh nghi€p ....ocoviiiiiiiiiii va cac thanh vién cé trach

nhiém tudn thu phap ludt Viét Nam va hoat déng ding theo gidy phép duoc cap./.
Trén trong,

CHU TICH HIEP HOI
(ky tén)

Ho so kém theo:

- Diéu 18 hoat ddng ciia Hiép hoi c6 diy du chir ky cac hoi vién;

- Danh sach cac dai dién doanh nghiép xin tham gia;

- So yéu Iy lich céc thanh vién Ban lanh dao Hiép hoi (c6 anh 4 x 6 kém theo);
- Vin ban gidi thiéu ctia Phong Thuong mai va cong nghiép Viét Nam;

- Hb so vé tru s& lam viée



Mau s6 2
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lap - Tw do - Hanh phiic
SO CONG THUONG
Sb: .../GP-HHDN/HCM Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thdang nim 2022

GIAY PHEP
THANH LAP HIEP HOI DOANH NGHIEP NUGC NGOAI TAI VIET NAM

GIAM POC SG CONG THUONG THANH PHO HO CHI MINH

Can cur Quyét dinh sb 29/2021/QD-UBND ngay 20 thang 7 nim 2021 cta Uy ban nhan dén
Thanh phd vé ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong ctia S& Cong Thuong Thanh phé;

Can cur Nghi dinh sb 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 ctia Chinh phu ban hanh
Quy ché thanh lap Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam;

Can cit Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2022 cia Uy ban nhén dan
Théanh phd H6 Chi Minh vé ty quyén thuc hién thi tuc cdp, diéu chinh, gia han Gidy phép thanh lap
Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh;

Xét Pon dé nghi cip Gidy phép thanh lap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam cta

.................................. tai Viét Nam va dé& xut ciia Phong Thi truong va Thuong nhan nudc
ngoai,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ’phé‘p thanh ldp Hiép héi Doanh nghi€p ...................... tai Viét Nam, tru s¢&
chinh tai Thanh phb Hb Chi Minh.

55 40 tai Viét Nam

TENHENG ANN: ..ot

TN VAGE TAE: oeevveeeeee oo ee et eeeseseseseseseseseessesesaseeeseeeseseseseesesseseseneresesaeneaeasmnesene

Trusd chinh: ....ooooooeiiiiiiiiiieeeee e, , Thanh ph H6 Chi Minh, Viét Nam.

Pitu 2. Noi dung hoat dONg ClIa ......ooovviiiiiiiiee e tai Viét

Nam phai dam bao ding theo quy dinh tai Piéu 4 ciia Quy ché thanh 1ap Hiép hoi Doanh nghiép
nudc ngoai tai Viét Nam, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/NP-CP ngay 22 thang 01 nim
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1998 ctia Chinh phu va Diéu 1¢ da dang ky (thang .... ndm .....) v6i S& Cong Thwong Thanh phd
Hb6 Chi Minh.

Pidu 3. ChO tiCh «ovvvi e, tai Viét Nam cé trach nhiém theo ddi cac
hoat ddng ctia Hiép hdi dung theo ndi dung Diéu 1¢ da dang ky va 1a diu mdi dé lién lac v&i Chinh
quyén Thanh phé H6 Chi Minh trong viéc dam bao thuc hién theo cic quy dinh ctia phap luat Viét
Nam.

Pitu 4. Gidy phép nay dugc lap thanh 03 (ba) ban gbc, mot ban cép cho
.................................. tai Viét Nam, mét ban dang ky tai Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi
Minh. mét ban luu tai S& Céng Thuong Thanh phd Hd Chi Minh.

Piéu 5. Gidy phép nay c6 gia tri 05 (nam) nam ké tir ngay cép.

Moi hoat dOng cla......ccovvvvrviniiiiiiiiieiennne , cac thanh vién va nhén vién cla van
phong phai tudn tha theo Ludt cua nudc Cong hoa X hoi Chu nghia Viét Nam va nhitng quy dinh
ban hanh kém theo Nghi dinh s 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 ciia Chinh phu./.

GIAM POC
Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- B¢ Cong Thuong;

- B6 Ké hoach & Péu tu;

- UB Céng tac phi Chinh phu;
- S& Ké hoach va DPiu tu;

- S& Ngoai vy;

- Cong an Thanh phd;

- S& Tu phap;

- Luu: VT, TTTNNN.12



_ QUY TRINH 02
7 ;' ~-____%i~a°han glay phép thanh lap Hlep hgi doanh nghiép nuwdc ngoai

\ -\

C‘ tai thanh pho H6 Chi Minh
}heo Quyét dinh s6 4450  /OD-UBND ngay0d thang 4 ndm 2022
- ;‘/\0\ ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

$45NT PHAN HO SO

Stt Tén hb so S6 lwgng Ghi cha
1 | Don d nghi gia han gidy phép thanh lap Hiép hoi 01 Ban chinh
2 | Bao cao tom tit hoat dong cua Hi€p hoi trong thoi 01 Ban chinh

gian gidy phép co hiéu luc

Luuy:

(1) Pinh kém: danh sdch Hpi vién Hiép hoi va Bién ban hop thong nhdt gia han hoat dong
HHDN

** Truong hop thu tuc hanh chinh c6 dp dung nop hé so qua mang dién tir thi doanh nghiép
giri bdn scan tir bdn goc cdc giay to quy dinh trén.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI THAM PINH

Noi tiép’nhz_‘m va Thoi gian xir ly Phi thAm
tra ket qua dinh
Bo phan Mot cira — 14 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd Khéng
S& Cong Thuong, so hop 18’

dia chi: 163 Hai Ba Trung, phuong
Vo Thi Séuz Quaén 3, Thanh phd
Ho Chi Minh

I1L. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéce | Noidung | Trach Thoi Ho so/ Dién gidi
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc

Bl | Nophd | Tdchuc, | Giv | Theomucl | Thanh phin hd so  theo

SO’ ca nhan hanh muc [
chinh
B2 | Kiém tra | Bophian | % ngay BM 01 - Truong hop ho so day di va hop
va tiép mot cira | lam viéc 1¢: Lap Glay tiép nhan hd so va
BM 02
nhan hen tra két qua; trao cho ngudi
hd so BMO03 | nop hd so theo BM 01, chuyén hd

Theo muc I | 80 cho Phong chuyén mén.

- Truomg hop hd so chua day du
hodc chua hgp 1&: Hudéng din
ngudi nop hd so bd sung, hoan
thién hd so va ghi rd Iy do theo

' Theo quy dinh 1a 22 ngay 1am viéc, don vi thyuc hién tai cAu tric giam 08 ngay lam viéc so voi quy dinh




Buwdce | Ngidung | Trach Thoi Hb so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu miu
viéc
BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit hd so dién
tur.
B3 Phan Lanh dao | '2 ngay BM 01 Phan cdng cong chic thu ly, gidi
cong thy phong | lam viéc Theo muc I quyét ho so
ly h6 so | Thuong i
nhén
nudc
ngoai
B4 Thim Coéng | 08 ngay BMO01 |- Céng chirc thu Iy hd so tién hanh
dinh ho | chic thy | lam vige Theo muc I | X6m xét hd so, lap To trinh, dy
so,de | 1y hoso ' thao vin ban lay y kién cic co
xudtkét | shong Totrinh | quan don vi (néu ¢ ndi dung cin
nags | Thuong Dy thao Két | 1ay ¥ Kién).
'lgTiIC nha}n qua hodc | -Téng hop, hoan thién hd so, du
o vanban tr | thao két qua giai quyét thu tuc
ngoal choi hanh chinh (Quyét dinh gia han
hodic van ban tir chéi, néu rd ly do)
trinh 1anh dao Phong chuyén mon
xem Xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén mon
trinh ky phong | lam viéc | pp.o ¢ | xem xét hd s0, duyét du thao két
Thuong i qué gidi quyét thu tuc hanh chinh
nhén Totrinh | (Quyét dinh gia han hodc vin ban
Nuéce Kétqua | tir choi, néu rd Iy do).
ngoai hodcvan | . Chuyén hd so giai quyét thi tuc
ban tir chdi | hanh chinh v& BO phin mot cira dé
kiém so4t chét luong TTHC.
B6 | Kiém sodt | Lanh dao | Y ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao Sé,
chat Vin lam viée | oo oo 1 | V6i cde ndi dung:
ome YA | phong |- Kiém soat chat quy trinh gidi
ban, ho so T& trinh , at quy trinh gial
TTHC , quyét thu tuc hanh chinh da dugc
Kétqua | phg duyét va thuc hién ding trén
hodc van | phan hé phin mém.

ban tir choi

- Ra soat két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh Lanh dao S& phé
duyét.

- Kiém soét cic quy dinh vé thé




Budc | N§i dung Trach Thoi Hb so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu miu
viéc
thirc van ban theo quy dinh tai
Nghi dinh 30/2020/ND-CP
B7 Phé¢ | Lanhdao | 02 ngay | HOsotrinh | Phé duyét két qua giai quyét tha
duyét ket S¢ lam viéc tuc hanh chinh (Gidy phép hodc
qua van ban tir choi, néu rd ly do)
TTHC
B8 Ban Van thu | ' ngay Hosodd | Cho s, vao sb, dong dau, ban
hanh vin S¢ lam viéc | dugc phé | hanh van ban va chuyén ho so cho
ban duyét B phén Mot clra
B9 Tra két | Bo phan Theo Két qua - Tra két qua cho Té chire/c4 nhan
gt Wkw | mgteua Gray, - Théng k&, theo dbi.
ho so, hen
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée:
Stt Ma Tén biéu mau
hiéu
1 | BMOI | Miu Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02 | Méu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 | BM03 | Méu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Quyét dinh gia han’th(‘y‘i gian hoat d(f)n~g cua Hiép hdi doanh nghi€p nudc
ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh (mau tham khéao)

V. HO SO CAN LUU

Stt Ma Tén biéu méu
hiéu
1 BM 01 | Miu Gi4y Tiép nhin ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BM03 | Méu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 | gMmog | Vanban de nghj gia han Gidy phép thanh 13p Hiép hoi doanh nghi¢p
nudc ngoai tai Thanh pho H6 Chi Minh (mau tham khdo)
5 BM 05 Quyét dinh gia han thoi gian hoat dong cua Hi€p hdi doanh nghiép nude
ngoai tai Thanh phd HO Chi Minh (mau tham khdo)
6 // Céc thanh phén hd so khéc (néu c6) theo van ban phap quy hién hanh




VL. CO SO PHAP LY
~ - Nghi dinh s6 08/1998/NP-CP ngay 22/01/1998 ciia Chinh pht ban hanh Quy
cheé thanh lap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai VN.

- Quyét dinh sb 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 ctia Uy ban nhan dén
thanh pho H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién viéc thanh lap Hiép hoi
doanh nghiép nudc ngoai tai TP. HCM.

-Can cu Quyé't,din‘h ) 2166/Qb-UBND ngay 27 thang 6 nam 2022 cia Uy ban
nhan dén Thanh pho v€ uy quyén thuc hién thu tuc cép, di€u chinh, gia han Giay
phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh pho H6 Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Van phong Chinh
phi hudng déan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh pht vé€ thyc hién co ché mét cira, mét cura lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



5

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAI\[H PI{O HO CHI MINH Doc lap - Ty do - Hanh phiic
SO CONG THUONG
Sé: /QD-SCT Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy thdng — ndm
QUYET PINH

Vé viéc gia han thoi gian hoat dong cia
Hiép héi ......ccceveennnen. tai Viét Nam

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2021 ctia Uy ban
nhan dén Thanh ph6 v€ ban hanh Quy ché€ t6 chirc va hoat dong cia S& Cong Thuong
Thanh phd;

Can clr Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 ciia Chinh phu ban
hanh Quy ché thanh lap Hiép hdi Doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam;

Cin cir Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 ndm 2022 ctia Uy ban nhan
dan Thanh ph6 H6 Chi Minh v& iy quyén thyc hién thd tuc cép, diéu chinh, gia han Giay
phép thanh lap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh;

Cén cir Gidy phép thanh I3p Hiép hoi ....... .. $0 ....../GP-HHDN/HCM ngay .....
thang ... ndm ...... cia Uy ban nhan dén Thanh ph6 va quy€t dinh s6 .../QD-UBND ngay
... thang ... ndm ..... cua Uy ban nhin dan Thanh phoé vé gia han thoi gian hoat dong cta
Hiép hoi ......coooeoiielie tai Viét Nam;

Xét Don dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Hi€p hoi doanh nghip nudc ngoai tai
Viét Namcua ........... tai Viét Nam va d€ xuat ciia Phong Thi trudong va Thuong nhin nuéce
ngoai,

QUYET PINH:

Piéu 1. Gia han thoi gian hoat dong ctia ............ tai Viét Nam dén ngay ... thang ...

nam ......

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngdy ky va la bd phan khong thé tich rdi cla
Gidy phép sb .../GP-HHDN/HCM ngdy .... thang ..... ndm ..... cia Uy ban nhén dan
Thanh pho vé thanh 1dp ................ tai Viét Nam.

Piéu3. ......coeeennnn.., tai Viét Nam chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
GIAM POC

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- UBND Thanh phé;
- B¢ Coéng Thuong;
- Bo Ké hoach & Piu tu;
- UB Cbéng t4c phi Chinh phu;

- S& Ké hoach va bau tu;
CA Nlvani v



QUY TRINH 03

Y {heti‘chmh glay phép thanh lap Hlep hgi doanh nghiép nwée ngoai
le | tai Thanh phé H6 Chi Minh

,-f g
At g ¢
A\ I%znﬁmz}fﬁé/m theo Quyét dinh sé A450  /QP-UBND ngayd\ thingdd nam 2022
4 oA ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)
‘.H_-L_______ ‘_,/

1. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 lirgng Ghi chii
1 |Pon & nghi diéu chinh gidy phép thanh lap 01 Ban chinh
Hiép héi (theo mau) — mdu nao ?
2 | Ho so vé try s¢ lam viéc', dién thoai, fax (néu co 01 Bén chinh
diéu chinh)
3 | Piéu 1é méi ctia Hiép hoi'? (néu cé diéu chinh) 01 Ban chinh
4 | Bién ban ctia Ban Lanh dao thong nhat thay dbi 01 Ban chinh

Diéu 1& (néu ¢ diéu chinh)

Luuy:

(1) Hop dong thué dia diém hodc gidy 16 ¢6 gid tri tuong dieong; tai liéu phdp Iy vé dia
diém

(2) Bao gom tén Hiép héi, tru s6 (néu cé ghi nhdn trong Diéu 16) va cde ndi dung khdc

** Truong hop thil tuc hanh chinh ¢é dp dung nép hé so qua mang dién tir thi doanh
nghiép guri ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM DPINH

Noi tiép’nh@n va Thoi gian xwr ly Phi thAm
tra két qua dinh
B6 phan Mot cira — 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd | Khéng
S& Cong Thuong, so hop ¢!

dia chi: 163 Hai Ba Trung, phuong
Vo Thi Sdu, Quén 3, Thanh phd H6
Chi Minh

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwoc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bi€u mau
viéc

Bl | Nophd | Tdchic, | Giv | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO ¢4 nhan hanh muc [
chinh

! Theo quy dinh 1a 22 ngdy l1am viéc, don vi thuc hién tai cu tric giam 08 ngay lam viéc so véi quy
dinh




Buéc | Noidung | Trach Thoi Hb so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
B2 | Kiém tra | Bo phin | Y% ngay BM 01 |- Trudong hop hd so day di va hop
vatiép | motcta |lamviéc | pargp |16 Lap Giay tiép nhdn ho so va
nhan hen tra két qua; trao cho nguoi
hd so BMO03 | ngp hd so theo BM 01, chuyén hd
Theo myc [ | SO cho Phong chuyén mon.
- Truong hop hd so chua diy du
hoac chua hgp 1€: Hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoin
thién hd so va ghi 13 Iy do theo
BM 02.
- Trudong hop tir chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir hd so dién
tu.
B3 Phan Lanh dao | "2 ngay BM 01 Phan céng cong chic thu ly, giai
cong thu phong | lam viéc Theo muc I quyét hd so
ly ho so | Thuong i
nhéan
nudc
ngoai
B4 Thé.mx Cong | 08 ngay BM 01 |- Céng chirc thu ly hd so tién hanh
dinh ho c}'u'rc‘ thy | 1am viée | po0 muc | Xem xét hd so, lap To trinh, du
s0,d¢ |y hoso ' thdo vin ban liy y kién cac co
xwdeker ] phorg Totrinh | quan don vi (ndu c6 ndi dung cin
Tyt | Thuong Du thao Két | 1ay ¥ kién).
TTHC 21};22 qué I}oac\ -Téng hop, hoan thién ,hé so, du
ol vanbantr | thao két qua giai quyét tha tuc
g chdi hanh chinh (Quyét dinh diéu chinh
hodc vin ban tir chdi, néu rd 1y do)
trinh ldnh dao Phong chuyén mon
xem Xe€t.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén moén
trinh ky phong | lamviée | pp.0 o7 | Xem xét hé so, duyét du thao két
Thuong ' quéa giai quyét thi tuc hanh chinh
nhén Totrinh | (Quyét dinh didu chinh hoic vin
Nuée Kétqua | ban tir chdi, néurd ly do).
ngoai hodc vin

ban tir choi

- Chuyén ho so giai quyét tha tuc
héph chinh vé€ BJ phan moét cira dé
ki€ém soat chat lugng TTHC.




Buwée | Ngidung | Trach Theoi Hb so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu miu
viéc
B6 | Kiém soat | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao SO,
chat Vin lam viéc v6i cac ndi dung:
lwgng vin |  phong Eviy ] 2 P .
ban, hd so T& trinh - Kiém soat chat quy trinh giai
TTHC L. quyét thu tuc hanh chinh da dugc
Ketqua | phe duyét va thyc hién ding trén
hodc van phén hé phan mém.
ban tir choi O S 2 g
- Ra soat két qua giai quy¢t thu tuc
hanh chinh trinh Lanh dao S& phé
duyét.
- Kiém soé4t cac quy dinh vé thé
thitc vdn ban theo quy dinh tai
Nghi dinh 30/2020/ND-CP
B7 Phé Lanh dao | 02 ngdy | Hosotrinh | Phé duyét két qua giai quyét thu
duyét ket So lam viéc tuc hanh chinh (Quyét dinh dic¢u
qua chinh hodc vén bén tir choi, néu rd
TTHC ly do)
B8 Ban Van thu | 2 ngay Hésodd | Cho sb, vao s, dong d‘éu, ban
hanh vin So lam viéc | dugc phé | hanh vén ban va chuyén ho so cho
ban duyét Bo phian Mot ctra
B9 | Trakét | Bophin | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Té chirc/ca nhén
qua, lvw | motcua | Gidy - Théng k&, theo di.
ho so, hen
thong ke
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau st dung tai cac budc cong viéc:

Stt | Ma Tén biéu mau
hi€éu
1 | BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | MAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
N N Quyét dinh diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Hip hoi doanh nghiép nue
ngoai tai Thanh pho H6 Chi Minh (méau tham khao)




V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu méu
hiéu

1 | BMOI1 | Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BM02 | Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Miu Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

4 | gMo4 | Vanbin dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Hiép hi doanh nghiép

nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh (mau tham khao)
5 | BMO0S Quyét dinh diéu chinh Gidy phép thanh lap Hiép hoi doanh nghiép nudc

ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh (mAu tham khao)

6 // Céc thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 ctia Chinh phti ban hanh
Quy ché thanh lap Hiép hdi doanh nghiép nudc ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 ciia Uy ban nhén
dan thanh ph6 H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién viéc thanh lap
Hiép hdi doanh nghiép nudc ngoai tai TP. HCM.

- Can ctr Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2022 cia Uy
ban nhan dan Thanh phé H Chi Minh vé ty quyén thuc hién thi tuc cip, diéu
chinh, gia han Gidy phép thanh 1ap Hiép hdi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh
phé H6 Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cuia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mét s quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phil vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
SO CONG THUONG
So: /QD-SCT Thanh phé Ho6 Chi Minh, ngay  thang ndm 2022
QUYET PINH

Vé diéu chinh Gidy phép thanh lap
Hiép hi covvvvvnnneenennnnn tai Viét Nam

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Quyét dinh sé 29/2021/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2021 cia Uy
ban nhan din Thanh phd vé ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cda S& Cong
Thuong Thanh phé:

Cin cr Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 cua Chinh phu
ban hanh Quy ché thanh lap Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam:;

Can cr Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2022 cta Uy ban
nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh vé iy quyén thuc hién thd tuc cip, diéu chinh, gia
han Gidy phép thanh lap Hiép hoi doanh nghiép nudce ngodi tai Thanh phé HS Chi
Minh;

Cian ctr Gidy phép thanh lap Hiép hoi doanh nghiép ........... tai Viét Nam s
........... ngay ....thang .....nam ......;

Xét bon de nghi dleu chinh Gla) phép thanh lép Hiép héi doanh nghiép nude
ngoai tai Viét Nam cta ...................... tai Viét Nam va dé& xuit cia Phong Thi
truong va Thuong nhan nudce ngoai,

QUYET PINH:

Piéu 1. Chap thuan dleu chinh thdng tin tru s& chinh ............ tai Viét Nam quy

dinh tai Diéu 1 Gidy phépsé ......... ngdy ... thang .... ndm ..... ciia Uy ban nhan dén

thanh pho Hb Chi Minh, nhu sau: .............
Piéu 2. quet dinh nay c6 hiéu lue ké tir ngay ky va 1a bd phan khong tach roi

ctia Gidy phép sd .......... do Uy ban nhan nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh c4p ngay
.....thang ....ndm ..... ,
Piéu 3. Hiép hdi .............. tai Viét Nam chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:
- HHDN Héng Kong tai Viét Nam: i ,
- UBND Thanh phé: KT. GIAM DOC
- B Céng Thuong; PHO GIAM POC
- B0 Ké hoach & Dau tu;
- UB Céng tac phi Chinh phu;
- S Ké hoach va Pau tu;
- S& Ngoai vu;
- Céng an Thanh phd;
- Luu: VT, TTTNNN.10

Lé Huynh Minh Tu



