UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 418 /QB-UBND Son La, ngay 12 thang 03 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh
ngi bo giai quyet thu tuc hanh chinh lIinh vue Cong chire, vién chirc thudc
pham vi, chirc ning quan ly nha nwéc cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phirong nam 2015; Ludgt sua déi, bo
sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To6 churc chinh quyén dia
phuwong nam 2019,

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Cén civ Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07
1812017 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/12017 cuia B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hudng ddan vé nghiép vu kiem sodt thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thie hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B trueng, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii vé Viéc hiréng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 234/2018 cua Chinh phui;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 6/12/2021 cua Chinh phu vé

swka doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/20218/NP-CP ngay 23/4/2018

ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1098/0P-BNV ngay 31/12/2023 ciia Bé Noi vu vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cia Chinh phii sita doi, b6 sung mdt sé diéu cia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chikc;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Ni vu tai To trinh s6 191/TTr-SNV ngay
08/3/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc thu tuc hanh chinh va
phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thu tuc hanh chinh dugc stra do1, bd sung
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linh vyc Cong chuc, vién chirc thuoc pham vi, chitc nang quan ly nha nudc cua
S& No1 vu nhu sau:

1. Cong bd 08 Danh muc tha tuc hanh chinh trong do6: 04 Danh muc thu tuc
hanh chinh cé\p tinh, 04 Danh muc thu tuc hanh chinh cép huyén va bai bo 08
Danh muc thu tuc hanh chinh ¢6 sd th tu: 5, 6, 7, 8 tai muc L, phﬁn A; 1,2,3,4
tai muc I phan B Quyét dinh s6 153/QD-UBND ngay 26/01/2021 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc Cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham
vi, chttc nang quan ly cua S& Noi vu vé linh vuc Cong chuc, vién chtic; Vi tri
viéc lam; T6 chirc bd may, Quy, Hoi.

(C6 Phu luc I ban hanh kém theo)

2. Phé duyét 08 Quy trinh ndi b trong giai quyét thu tuc hanh chinh gdm:
04 quy trinh cép tinh thudc tham quyén giai quyét cua ctia cac co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc; 04 Quy trinh thudc tham
quyén cla Chu tich UBND cép huyén, thanh phé va bii bo 08 Quy trinh ndi bd
trong giai quyet tha tuc hanh chinh c6 s6 tht tu: 2, 3, 4, 5 tai phan II, phu luc II; 1,
2, 3, 4 tai phan I, Phu luc ITI Quyét dinh s6 410/QD-UBND ngay 09/3/2021 cta
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc
hanh chinh thugc pham vi chirc ndng quan ly ctia S& No6i vu.

(Co Phu luc Il ban hanh kem theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm doc S¢ Noi vy; Thu
trudng cdc s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh pho va céc 0
chtrc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Vian phong Chinh phu;

- B& Noi vy;

- Chu tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Nhu Piéu 3;

- S& Théng tin va Truyén thong;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh;
- Cong thong tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, KSTTHC, Tr.

Hoang Quéc Khinh
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Phu luc I
DANH MUC

hz‘mh chinh linh vue Cong chirc, vién chire thugc pham vi, chirc ndng quan ly nha nwéc cia S¢ Noi vu
9h hanh kém theo Quyét dinh sé 418 /OP-UBND ngay 12 thang 03 nam20241ia Chii tich UBND tinh Son La)

truong mang

400.000
dong/thi
sinh/lan ~ du
thi;

- T 500 thi

sinh tréo 1én

1| Tén thi tye Thoi han Dia diém thye | Céch thirc | Phi, 1¢ phi Ciin et phip I¥
hanh chinh aidi quyét hién thue hién (dong) phap ly
A | CAP TINH: 04 thii tuc hanh chinh
Phi du tuyén|- Luat Vién chic s0
dung vién [ 58/2010/QH12 ngay
chtrc: 15/11/2010 cua Quoc hoi
- Dudi 100 [ nuéc Cong hoa xa hoi chu
thi sinh muc | nghia Viét Nam.
Nop Phiéu thu 500.000 | - Luét stra doi, bo sung mot s6
B¢ phan ti ép nhan dan% ky du dpng/‘ghl dle,u cua L}lat .Cﬂlan b(;), Copg
. | 120 ngay 1am viee | va tra 1t qua cfia tuyén truc 31r_1hflan du | churc va Luat Vién chlgfc ngay
Thu tyc thi tuyén |,z .. == A an . tiép; qua | thi; 25/11/2019 cta Quoc hoi
1 n . ké tir ngay nhan da | co quan, don vi . \ X . . . < 1 A ,
vién chirc h so hop 12 <6 thim quvén duongbuu |- Tu 100 dén | nuéc Cong hoa xa hoi chu
op i A chinh hogc | dudi 500 thi | nghia Viét Nam.
yen dung trén méi | sinh muc thu | - Nghi dinh s0 115/2020/ND-

CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra doi, b sung
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muc thu
300.000
ddng/thi
sinh/lan  du
thi.

mot s diéu cua Nghi dinh $0
115/2020/Nb-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan
1y vién churec.

- Théng tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/01/2021 cua
B6 trudng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang

ngach, thang hang coOng
churc, vién chuec.
Phi du tuyén|- Luat Vién chic s0
dung vién | 58/2010/QH12 ngay
chirc: 15/11/2010 ctia Qudc hoi
- Dudi 100 | nuéc Cong hoa xa hdi chu
Nop Phiéu |thi sinh mirc | nghia Viét Nam.
A A . | dangky du |thu 500.000 | - Luat stra ddi, b6 sung mot sd
B6 phan tiép nhan 2 A , A, A A LA o
| 96 ngay lam viec ké | va tra két qua cia | (UEntrue | dong/thi dicu cua Lugt Can bo, cong
Thu tuc xét tuyén tir ngdy nhan dit hd | co quan, don vi tiép; qua 31r_1hflan du | chirc va Luat Vién chuce ngay
vién churc so hop & : 6 thém’ quyén. duong buu | thi; , 25/11/2019 m\ia (;uéc hoi
T tuyén dung chinh hoa:lc - Twu 100 den | nwéc Cong hoa x& hdi chu
' trén moi | dudi 500 thi [ nghia Viét Nam.

truong mang

sinh muc thu
400.000
dong/thi
sinh/lan

thi;

du

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-
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- T 500 thi
sinh tr& 1én
muc thu
300.000
ddng/thi
sinh/lan dy
thi.

CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sd diéu cua Nghi dinh $6
115/2020/Nb-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan
1y vién chuec.

- Théng tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/01/2021 cua
B6 trudng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va str dung phi
tuyén dung, du thi nang

Thu tuc tiép nhan
vao lam vién
chirc

90 ngay lam vi¢c ké
tr ngay nhan du ho
so hop I¢

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cla
co quan, don vi
c6 tham quyén
tuyén dung

Nop Phiéu
dang ky du
tuyén truc
tiép; qua
duong buu
chinh hoac
trén moi
truong mang

ngach, thdng hang cong
chure, vién chuec.

- Luat Vién chac so
58/2010/QH12 ngay

15/11/2010 cta Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot $6
diéu cua Luat Can bo, cdng
chtrc va Luat Vién chuc ngay
25/11/2019 cia Qudc hoi
nudc Cong hoa x&@ hoi chu
nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir
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dung va quan 1y vién chtrc.

- Nghi dinh sb 85/2023/Nb-
CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sd diéu cua Nghi dinh $O
115/2020/Nb-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan
1y vién chue.

- Thong tu sd 92/2021/TT-
BTC ngay 28/01/2021 cua
B6 trudng Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, dy thi nang

ngach, thdng hang cong
chure, vién churec.
a) Thing hang |- Luat Vién chac s
chtrc danh | 58/2010/QH12 ngay
Nop Phiéu | nghé nghiép |[15/11/2010 cta Qudc hdi
| Bo phan ti ép nhan déng ky du vién churc nudc Cong hoa xa hoi chu
Thu tuc xét thang | 80 ngay lam viecké | 7 ", ., 7 tuyén truc hang | nghia Viét Nam.
hang chirc danh tor ngay nhan dua ho | Ve tra ket ?iua cua tiép; qua - Duéi 50 thi |- Luat stra doi, bo sung mot
nghé nghiép vién | so hop 18 €0 quan, ConVE 1 4irong buu sinh: s6 didu cia Ludt Can bo,
chirc co tham quyén | 1% odc | 1.400.000 | cong chite va Luat Vién chitc
xétthanghang | e o, ddng/thi | ngay 25 thang 11 nim 2019
truong mang sinh/lan ctia Qudc hoi nude Cong hoa
- Tur 50 &én | xa hoi chil nghia Viét Nam.

dudi 100 thi

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-
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sinh:
1.300.000
ddng/thi
sinh/lan
- Tu 100 thi
sinh tro 1én:
1.200.000
d6ng/thi
sinh/lan
b) Thang
hang chuc
danh nghé
nghi¢p vién
chuc hang 11,
hang I, IV
- Dué1 100
thi sinh:
700.000
dong/thi
sinh/lan
- T 100 dén
dudi 500 thi
sinh: 600.000
d6ng/thi
sinh/lan
- Tu 500 tro
Ién: 500.000
dong/thi
sinh/lan

CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chtrc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sd diéu cua Nghi dinh )
115/2020/NDb-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan
1y vién chue.

- Thong tu sd 92/2021/TT-
BTC ngay 28/01/2021 cua
Bo truong BO Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, dy thi nang
ngach, thing hang cong
chure, vién chire
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¢) Phuac khao
150.000
dong/bai thi

CAP HUYEN: 04

tha tuc hanh chinh

Thu tyc thi tuyén
vién chirc

120 ngay lam viéc
ké tu ngay nhan du
ho so hop 1€

B6 phan tiép nhan
va tra két qua
UBND cap huyén

Nop Phiéu
dang ky du
tuyén tryc
tiép; qua
duong buu
chinh hoac
gua moi
truong mang.

Phi dy tuyén
dung vién
chtrc:

- Dud1 100
thi sinh mc
thu  500.000
dong/thi
sinh/lan
thi;

- T 100 dén
dudi 500 thi
sinh muc thu

duy

400.000
d6ng/thi
sinh/lan  du
thi;

- Tu 500 thi
sinh tro 1én
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan ~ du
thi.

- Luat Vién chiic s
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 cta Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6
diéu cia Luat Can bo, cong
chtrc va Luat Vién chic ngay
25/11/2019 cua Qudc héi
nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/NP-
CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra d6i, b sung
mét sd diéu cua Nghi dinh )
115/2020/Nb-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, s dung va quan
1y vién chtrc.

- Thong tu sd 92/2021/TT-
BTC ngay 28/01/2021 cua
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Bo truong BO Tai chinh quy
dinh mbc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, dy thi nang

ngach, thang hang coOng
chtre, vién chuec.
Phi dy tuyén |- Luat Vién chic s6
dung vién | 58/2010/QH12 ngay
chuc: 15/11/2010 cua Qudc hoi
- Dudi 100 | nuéc Cong hoa xa hoi chu
thi sinh muc | nghia Viét Nam.
thu  500.000 | - Luat stra d6i, bo sung mot s6
ddng/thi diéu ctia Luat Can bo, cong
Nop Phiéu sir_lh/lﬁn du | chire va Luat Vién chirc ngéy
déﬁg Ky du thi; , 25/11/2019 01‘"1a Quéc. hoi1
o N fuyen e | T}‘l’ 100 dén | nuoc ijng hoa xa hoi chu
Thi tuc xét tuyén 96 ngay lam viéc k€ | BO phan tiép nhan tiép: qu'a d}rél 500 thi [ nghia _Vlét Nam.
vién chire tr ngay nhan du h6 | va tra két qua du’(‘)’n,g buu sinh mrc thu [ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-
so hop 1€ UBND cép huyén chinh hodc 400.000 CP ngay 25/9/2020 cua
qua moi d@ng/‘ghi Chinh phu vé tuyén dung, s
truong mang 31r_1h/1€1n du | dung va quan ly vién chuc.
' thi; - Nghi dinh s6 85/2023/ND-
- Tu 500thi |[CP ngay 07/12/2023 cua
sinh trg 1én | Chinh phu stra ddi, bo sung
murc thu mot sd diéu ciia Nghi dinh s6
300.000 115/2020/Nb-CP ngay
dong/thi 25/9/2020 ctia Chinh phu vé

sinh/lan du
thi.

tuyén dung, st dung va quan
1y vién chitrc.
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- Théng tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/01/2021 cua
Bo truong BO Tai chinh quy
dinh mbc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, dy thi nang
ngach, thang hang cong
churc, vién churec.

Thi tyc tiép nhan
vao lam vién
chure

90 ngay ké tir ngay
nhan du ho so hop
1é

B6 phan tiép nhan
va tra két qua
UBND cap huyén

Nop truc tiép
tai co quan
tuyén dung

- - Ludt Vién chic sb
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 ctia Qudc hoi
nuoc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam.

- Luét stra d6i, bod sung mot )
diéu cua Luat Can bo, cong
chtrc va Luat Vién chuc ngay
25/11/2019 ctia Quéc hoi
nudc Cong hoa x&8 hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra dbi, b sung
mét sd diéu cua Nghi dinh )
115/2020/Nb-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu vé
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tuyén dung, st dung va quan
1y vién chure.

- Théng tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/01/2021 cua
Bo truong BO Tai chinh quy
dinh mbc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang

ngach, thang hang coOng
chtrc, vién churc.
a) Thing hang |- Luat Vién chic s
chuc danh | 58/2010/QH12 ngay
nghé nghiép | 15/11/2010 caa Quéc hoi
vién chuc nuoc Cong hoa xa hoi chu
hang | nghia Vi¢t Nam.
Nop true tiép | - Du’s'fi 50 thi | - ’Lua}t‘ siraqdéi, b?) sung mc;)t
tai co 'quan, sinh: sc:) dléu’ cua LuAat (ian b9,
Thu tuc xét thang | 80 ngdy lam vic ké |« o~ ..x . |don vi c6 tham 1400'00,0 cons chire va Luat V} én chuc
. N ~ 1. 1.x | BO phan tiép nhan A A 1 dong/thi ngay 25 thang 11 nam 2019
hang chirc danh | tir ngay nhan du ho . .14 . |quyén to chuc 1A 3 5¢c hoi nuée Cone hoa
ngh® nghiép vién | so hop 12 va tra liet qua thing hang sinh/lan | cuia (guocq 01 nuée Cong

. UBND cap huyén hite danh - Tu 50 dén | xa hoi chu nghia Viét Nam.
chire che danh 1 qr6i 100 thi | - Nehi dinh sé 115/2020/ND-
nghe nghiep sinh: CP ngiy 25/9/2020 cua
vién chie. |4 300000 | Chinh phii vé tuyén dung, st

dong/thi | dung va quan 1y vién chic.
sinh/lan - Nghi dinh s6 85/2023/NP-
- Ter 100 thi |CP ngay 07/12/2023 cua
sinh tr¢ 1én: | Chinh phu stra ddi, bo sung
1.200.000 | mot sd diéu ciia Nghi dinh s6
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dong/thi
sinh/lan
b) Thang
hang chtrc
danh nghé
nghiép vién
chure hang 11,
hang 111, IV
- Duéi 100
thi sinh:
700.000
d6ng/thi
sinh/lan
- Tir 100 dén
dudi 500 thi
sinh: 600.000
dong/thi
sinh/lan
- Tu 500 tre
|én: 500.000
dong/thi
sinh/lan
¢) Phuc khao
150.000
dong/bai thi

115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan
1y vién chure.

- Théng tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/01/2021 cua
B6 trudng Bo Tai chinh quy
dinh mbrc thu, ché do thu,
nop, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang coOng
churc, vién chirc
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Phu luc IT
Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh linh vire Cong chire, vién chire
thuoc pham vi, chirc ning quan ly nha nuwoéc cia SO’ N01 vu

A. CAP TINH: 04 Quy trinh
1. Thi tuc thi tuyén vién chirc
- Thoi gian giai quyét: 120 ngay lam viéc

- Quy trinh:
TT Cac bugc t.rAl nh Trach nhiém thuc hién San phim Thoi gian thuc hién
tu thue hién thuc hién

30 ngay (thu ho so) tinh tir
ngay thong bao tuyén dung .
Sau khi tiép nhan ho so s&
an nat tam dimng trong 30
ngay. Hét thoi gian 30 ngay

Tiép nhan va ban giao phiéu
du tuyén vé phong chuyén

mon dugc giao nhiém vu | . . .4 A vak . | Kémtheo ban scal
< 8 : | B0 phan ti€p nhan va tra két qua cua

Bl |tham muu cong tic tuyén . phiéu ding ky du ~ e A
o . .. | co quan, don vi 2 cong chirc mot ctra bam nut
dung vién chuc (Theo thoi tuyén ban eiao v& bhong chuven
gian trong thong bdo tuyén & P g.A y
dung) mon dugc giao nhiém vu
: tham muu cong tac tuyén
dung vién chirc
Phong chuyén moén duoc | Lanh dao phong phan cong cho YV kién phan con 05 naa
giao nhi€ém vu tham muu | chuyén vién thu Iy p & > Ngay
B2 | cong tac tuyén dung vién A A R iy ;| Tong hop danh sach
chic  kiém tra, tong hop Chuyén vién tong hop phicu dy tuyen chuyén hoi dong thi 1 ngay

phiéu du tuyén phuc vy cong tac tuyén dung tuyén vién chirc

B3 |Hoi ddong thi tuyén vién | Hoi dong thi tuyén vién chic Thong béao triéu tap 78,5 ngay
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chuc lam viéc

thi sinh; t6 chtc thi
tuyén dung vién
chtrc vong 1, vong
2; phtic khao (néu
c6); phé duyét két
qua va thdng bao
hoan thién ho so

tuyén dung
Phong chuyén moén duogc A i .« 1. _. | Vanban du thio xin
: . Chuyén vién dy thao van ban xin y | , .« . . \
giao nhiém vy tham muu |, .z ° . . . ¥ kién (keém theo du 5 ngay
n . 2 .~ | kién trinh 1anh dao phong ,
cong tac tuyén dung vién thao)
B4 |chuoc ti€p nhéan két qua tu
Hoi dong thi tuyén vién
chuc; du thao Quyét dinh | Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
tuyén dung vién chuc trang
tuyén ky thi vién chirc
Lanh dao phé duyét giao )
B5 | Van thu lay s6, vao so, phat | Lanh dao co quan, don vi phé duy¢t Y kién phé duyé¢t 2 ngay
hanh
Vin thu vao s6 va ban giao Van baA’n phat har}h
NP A x a1k (Quyét dinh phé
B0 phén tiép nhan va tra két A .
. e ~ < : duyét danh sach .
B6 |qua cua S¢ tai Trung tam | Van thu co quan, don vi , Ay 0,5 ngay
\ , A trung tuyeén va cac
phuc vu hanh chinh cong 2 o
) QD tuyén dung vién
tinh .
chire)
Bo phan tiép nhan va tra két | Cong chic ciia co quan, don vi tai binh kem Ak et.qua .
B7 ., : A g AR (scal quyét dinh 0,5 ngay
qua cua co quan, don vi B0 phéan tiép nhan va tra ho so X
tuyén dung)
Tong thoi gian thuc hién 120 ngay




2. Thii tuc xét tuyén vién chirc
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- Thoi gian giai quyét: 96 ngay lam viéc

- Quy trinh:

San pham

TT | Cac buwée trinh ty thuc hién Trach nhiém thyc hién . Thoi gian thuc hién
. . . . . . thl.l’c hl?n . .
30 ngay (thu ho so) tinh tur
ngay thong bao tuyén dung .
Tiép nhan va ban giao phiéu Sau khi tiép nhan ho so s&
du tuyén vé phong chuyén o S | Kem theo ban scal ar‘l nut Eam du:ng trong 39
mon dugc giao nhiém vu tham | B0 phan tiép nhan va tra két qua A e , ngay. Hét thoi gian 30 ngay
Bl n , 2 A \ ) phiéu dang ky du ~ A A
muu cong tac tuyén dung vién | cua co quan, don vi 2 cong chirc mot ctra bam nut
, e tuyen . A \ R
chae  (Theo thoi gian trong ban giao vé phong chuyén
thong bdo tuyén dung) mon dugc giao nhiém vy
tham muu cong tac tuyén
dung vién chirc
Lanh dao phong phan cbng cho| , . .x A A N
Phong chuyén mén dugc giao | chuyén vién thu ly Y kién phan cong 0,5 ngay
B nhiém vu tham muu cong tac Téng hop danh sach
tuyén dung vién chitc kiém [ Chuyén vién tong hop phiéu du xét | chuyén Hoi dong .
2 £ 2 2 2 . 1 ngay
tra, tong hop phiéu dy tuyén | tuyén tuyén dung Vién
chtrc
Kiém tra Phiéu
dang ky dy tuyén;
‘ v Quy¢t dinh danh
Hoi dong tuyén dung Vién| ... .x 2 . , sach du diéu kién, .
B3 chire lam viée Hoi dong tuyén dung vién chuc khong d}i didu kién 54,5 ngay
du tuyén vong 2;
Thong bao tri¢u tap

thi sinh du diéu kién
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du tuyén vong 2; to

chtre thi tuyén hodc
phong van, thuc
hanh; phuc khao

(néu c6); phé duyét
két qua va thdng
b4o hoan thién hd

s0 tuyén dung
Phong chuyén mon dugc giao | o\ o vian dir thao viin ban xin § | ¥ on,0an du thao xin \
nhiém vy tham muu cong tac |, .z ° ., ,~ . ¥ kién (keém theo du 5 ngay
X A ., ° .z | kién trinh lanh dao phong ,

tuyén dung vién chuc ti€p thao)
B4 |nhan két qua tr HOi dong thi

tuyér} vién Chl:l’C; du thao

Quyet dinh tuyén dung vién | Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay

chtc tring tuyén ky thi vién

churc

Lanh dao phé duyét giao Van | | . 1A n A A A .
B5 thu Ly s6. vao sé, phét hanh Lanh dao co quan, don vi phé duyét | Y kién phé duyét 2 ngay

Van ban phat hanh
7 (Quyét dinh phé

B6 VaAn tth Vao 5o va b?n $1ao ]30 Van thu co quan, don vi d,uyet da;nh S‘a Ch 0,5 ngay

phan tiép nhan va tra két qua trang tuyén va cac

QD tuyén dung vién
chire)

BQ, P }}an Elep : nhdn va tra ket . L, . .| Dinh kém két qua

qua cua S¢ tai Trung tam phuc | Cong chure cuia co quan, don vi tai X, 5
B7 . ; A ) s | oA A A A x a1 A (scal quyét dinh 0,5 ngay

vu hanh chinh cong tinh trd | Bo phan ti€p nhan va tra ho so X

tuyén dung)

két qua

Tong thoi gian thuc hién

96 ngay
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3. Thii tuc tiép nhan vao lam vién chirc
- Thoi gian giai quyét 90 ngay lam viéc

- Quy trinh:

TT

Cac budc trinh ty thue

Trach nhiém thyc hién

San pham thue

Thoi gian thuc hién

hién hién
Tiép nhan va ban giao hd | BO phan tiép nhan va tra két qua Keém theo ban scal [30 ngdy (thu hd so) tinh tir ngay
so vé phong chuyén mén | cac s&, nganh thuéc UBND tinh hd so thong bao tuyén dung . Sau khi
tiép nhan ho so s& n nut tam
B1 dirng trong 30 ngay. Hét thoi gian
30 ngay cong chirc mot ctra bam
nat ban giao vé phong chuyén
mon
B6 phan tham muu vé Lanh dao phong phan cong cho Y kién phan cong 5
NV A n , 0,5 ngay
B2 | cong tac can bd cua cac chuyén vién thu ly
S, nganh Chuven vid . o1, . o 1
uyén vién soan thdo van ban | Du thdo van ban 4,5 ngay
trinh 1anh dao phong (kém dy thao) ’
Thanh lap Ho1 déng tiép nhan vao lam vién, Ho1 déng lam viéc theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra doi,
B3 | bo sung mot s dicu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh 45 ngay
phu vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chuc va Quyét dinh s6 1098/QD-BNV
ngay 31/12/2023 ctia B No vu vé viée cong bd Bo thi tuc hanh chinh quy dinh .....)
B4 4 4
Tiép nhan két qua tr H1 | Chuyén vién thu 1y (du thao van | Du thao van ban 05 ngay

d6ng; ban hanh Quyét

ban chuyén linh dao phong)

(kem dy thdo)
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dinh tiép nhan vao lam

Lanh dao phon Y kién tham dinh :
vién chirc 4 #9 PRCEE ' 02 ngay
Lanh dao céc s&, nganh Lanh dao cac s&, nganh phé duyét | Y kién phé duyét

B5 | phé duyét giao Van thu 02 ngay
13y s0, vao so, phat hanh
Vin thu vao s6 va ban Van thu cac s¢, nganh Vin ban phat hanh
B6 | giao B§ phan tiép nhan va (Quyét dinh phé 0,5 ngay
tra két qua duyét)
Bo phan tiép nhan va trg”t két C@ng chtrc B phan tiép nh;fm va tra [Pinh kém két qua ,
B7 qua cac so, nganh tra két  [k€t qua cac s&, nganh tra két qua  |(scal quyét dinh tiép 05 naa
qua nhan vao lam vién 2 NGaY
chirc)
Tong thoi gian thuc hién 90 ngay
4. Thi tuc Xét thiang hang chic danh nghé nghiép vién chirc
- Thoi gian giai quyét: 80 ngay lam viéc
- Quy trinh:
TT | Cac bwée trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién

Bl

Tiép nhan va ban giao hd so
dang ky xét thing hang vé
phong chuyén mén (Theo thoi
gian trong théng béo thu hd
SO)

B phan tiép nhan va tra két qua cua
co quan, don vi

Kém theo ban scal ho so
dang ky xét thang hang

15 ngay theo thdng bao thu
hd so. Sau khi tiép nhan hd
so s& 4n nut tam ding
trong 15 ngay. Hét thoi
gian 15 ngay cong chiic
mot cira bAm nit ban giao
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vé phong chuy@n mén

Lanh dao phong phan cong cho

7 chuyén vién thy I Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 Phong chuyén mon kiém tra, : - :
téng hop ho so Chuyén vién tong hop ho so, chuyen H6 so dang ky xét thang hang
cho Hoi dong dé thuc hién cac quy duogc tong hop, chuyén cho 2 ngay
trinh xét thang hang Hoi dong xét thang hang
Thanh 1ap cac Ban gitp viéc
Hoi ddng xét thing hang lam as 2A e s ctia Hoi dong; tién hanh tham .
B3 viéc Ho1 dong xét thang hang dinh ho so, thong bao két qua 52,5 ngay
x€t thang hang
Phong chuyén mon dugc giao | Chuyén vién du thao van ban xin y e s .
nhiém vu tham muu cong té,c kién trinh 1dnh dao phong Dy thao vén ban > ngay
xet thang hang tiép nhan két
qua tor HOi dong xét thang
B4 | hang; du thdo cac Quyét dinh
b6 nhiém vao hang CDNN Lanh dao phong Y kién thim dinh 2 ngay
mo1 doi voi nhiing vién chire
tring tuyén trong ky thang
hang
Lanh dao phé duyét giao Van . 1A n o . A \
B5 thu Ly s6, vao sé, phét hanh Lanh dao co quan, don vi phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
Vin thu vao s6 va ban giao Bo | : Van ban phat hanh (Quyét .
B6 £ " | Van thu co quan, don vi dinh phé duyét danh séch 0,5 ngay

phan tiép nhan va tra két qua

trang tuyén va cac QD bd
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nhiém CDNN vién chitrc)

B7

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh tra
két qua

Cong chuc cta co quan, don vi tai
B6 phan ti€p nhan va tra ho so

Dinh kém két qua (scal
Quyét dinh phé duyét danh
sach trang tuyén va cac QD
bd nhiém CDNN vién chirc)

0,5 ngay

Tong thoi gian thuc hién

80 ngay




B. CAP HUYEN: 4 Quy trinh
1. Thi tuyén vién chirc
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- Thoi gian giai quyét: 120 ngay lam viéc

- Quy trinh:

Cac budc trinh tu

TT Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thoi gian thuc hién
thuc hién
30 ngay (thu ho so) tinh
’ ’ tur ngay thong bao tuyén
Tiép nhan va ban giao phiu dung . Sau khi tiép nhan
du tuyén vé phong chuyén ho so s€ an nut tam dung
mon - dugc £ao nl’nern v B0 phan tiép nhan va tra két qua | Kém theo ban scal phiéu trong 30 neay: AHet th?’l
Bl |tham muu cOng tic tuyén ctia huvén dine k¢ du tuvén gian 30 ngay cong chuc
dung vién chac (Theo thoi Y s Ry QU ity mot ctra bam nit ban
gian trong thong bao tuyén giao vé phong chuyén
dung) mon dugc giao nhiém vu
tham muu cong tac
tuyén dung vién chuc
Phéng ghuyén moén  dugc LanhA dac_)A phong’phan cong cho Y kién phan cong 0,5 ngay
giao nhiém vy tham muu chuyén vién thy ly
B2 cong tac tuyén duxng vién Chuyén vién tong hop phiéu dy | Tong hop danh sach chuyén
chic  kiém tra, tong hop | tuyén phuc vu cong téc tuyén | hoi ddng thi tuyén vién 1 ngay
phiéu dy tuyén dung chirc
o _ \ . Thong bao triéu tap thi sinh;
g3 |Hol dong thi tuyén Vien | e 4a 0 thi tuyén vien chirc to chure thi tuyén dung vién 78,5 ngay

chuc lam viéc

chuc V(‘)ng 1, vong 2; phuc
khao (néu co); phé duyét
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két qua va thong béo hoan
thién ho so tuyén dung

Phong chuyén moén duogc

Chuyén vién du thao van ban xin

Vin ban du thao xin y kién

giao nhi¢m i tham muu | ¥ kién trinh lanh dao phong (kém theo du thao) > ngay
cong tac tuyén dung vién
B4 | chirc tlep nhan ket qua tur
Hoi dong thi tuyen vien | . D .
chiic; du thdo Quyét dinh Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
tuyén dung vién chirc tring
tuyen ky thi vién chirc
Léanh dao So phé duyét giao | | . . A
B5 | Van thu lay sd, vao so, phat Lanl} dao co quan, don vi phe Y kién phé duyét 2 ngay
duyét
hanh
Vian thu vao so va ban giao Vgn banAphat P anh (quet
A A ik A a1 A < dinh phé duyét danh sach .
B6 | B0 phan tiép nhan va tra két | Van thu , IS 0,5 ngay
\ trang tuyén va cac Qb
qua A A .
tuyén dung vién chirc)
B6 phan tiép nhan va tra két | .. ., )
L L. ~__ | Cong chuc cua co quan, don vi , \ £ ,
g7 |qua cua S¢ tai Trung tam tai B6 phan tiép nhin va tra hd Dinh kém két qua (scal 05 naa
phuc vu hanh chinh cong o phe p i quyét dinh tuyén dung) 2 NGay
tinh tra két qua
Tong thoi gian thuc hién 120 ngay
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2. Thu tuc xét tuyép vién chire
- Thoi gian giai quyét: 96 ngay lam viéc

- Quy trinh:

Cac budc trinh tw

TT thure hid Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thoi gian thuc hién
wc hién
30 ngay (thu ho so) tinh
tur ngay thong bao tuyén
Tiép nhan va ban giao phiéu dung . Sau khi tiép nhan
du tuyén vé phong chuyén hd so s& 4n nat tam dung
B1 EZII; (ngl (%é?lo rtl:,:éergl ZE B0 phén tiép nhan va tra két qua | Kém theo ban scal Phiéu trig?l%gonnga{éljlet;?gé
Tl cong Y ! ctia huyén dang ky du tuyén glatl o4 ngay cong <
dung vién chic (Theo thoi mot cira bam nat ban giao
gian trong thong bao tuyén vé phong chuyén mén
dung) duoc giao nhiém vy tham
muu cong tac tuyén dung
vién chiic
Phong chuyén mon duoc | Lanh dao phong phan cong cho ok A A \
giao nhiém vu tham muu | chuyén vién thu ly Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 |co 3 ¢ 18 A R % X i
cons tac. ;tuyen d1_1;ng vien Chuyén vién tong hop phi€u dy xét Ton;g hQP. qunh sachx .
chuc  kiém tra, tong hop uvén chuyén Ho1 dong tuyén 1 ngay
phiéu dy tuyén Y dung vién chirc
Kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén; Quyét dinh danh
Hoi dong tuyén dung Vién | . .. .x 2 A , sdch du dieu kién, khong .
B3 Ho1 dong tuyén dung vién chirc du diéu kién du tuyén 54,5 ngay

churc lam viéc

vong 2; Thong bao triéu
tap thi sinh du diéu kién
du tuyén vong 2; t6 chirc
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thi tuyén hodc phong van,
thue hanh; phuc khao (néu
c6); phé duyét két qua va
thong béo hoan thién hd so
tuyén dung

Phong chuyén moén dugc

Chuyén vién du thdo van ban xin y

Van ban du thao xin y

giao nhiém vu tham muu | yix % anh dao phong kién (kém theo dur thao) > ngay
cong tac tuyén dung vién

B4 |chuc ti€p nhan két qua tu
Hoi dong tuyén dung vién o
chirc; dy thao Quyét dinh | Lanh dao phong Y kién tham dinh 2 ngay
tuyén dung vién chtc tring
tuyén ky thi vién chirc
Lanh dao phé duyét giao ’

B5 | Van thu lay so0, vao s0, phat | Lanh dao phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
hanh
Vian thu vao s6 va ban giao Vgn banAp hat P anh (quet

Y A n g2 K < dinh phé duyét danh sach .

B6 | B6 phan tiép nhan va tra két | Van thu , 20 0,5 ngay

, trung tuyén va cac QD
qua A A .
tuyén dung vién chirc)
B6 phan tiép nhéan va tra két ,

B7 qua cua S¢ tai Trung tam | Cong chirc cia co quan, don vi tai | Dinh kem ket qua (scal 05 naa
phuc vu hanh chinh cong | Bd phén tiép nhan va tra ho so quyét dinh tuyén dung) 0 NGay
tinh tra két qua

Tong thoi gian thuc hién 96 ngay
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3. Thu tuc tiep nhin vao lam vién chire

- Thoi gian giai quyét: 90 ngay lam viéc

- Quy trinh:

TT | Cac buwée trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thoi gian thuce hién
30 ngay (thu ho so) tinh
tir ngay thong bao tuyén

’ ‘ ’ ’ _ | dung . Sau khi tiép nhan
B1 Tiép nhan va ban giao ho so | B6 phan tiép nhan va tra két qua | Kém theo ban scal ho | ho so s€ an nit tam ding
vé phong chuyén mon cap huyén, thanh pho SO trong 30 ngay. Hét thot
gian 30 ngay cong chuc
mot cura bam nit ban giao
v€ phong chuyén mon
Lanh dao phong phan cbng cho ok A A .
Phong N6i vu huyén, thanh | chuyén vién thu Iy Y kien phan cong 0,5 ngay
B2 | pho kiém tra tham dinh ho so, .
tong hop ho so C‘huye~n vién so‘an thao van ban | Du thao Vanqban (kem 4,5 ngay
trinh lanh dao phong du thao)
Thanh 1ap Hoi dong tiép nhan vao 1am vién, Hoi dong lam viéc theo quy dinh tai Nghi dinh
5O Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot )
B3 | diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, str 45 ngay
dung va quan ly vién chirc va Quyét dinh s6 1098/QD-BNV ngay 31/12/2023 ciia B N6 vu
vé viéc cong bd Bo thu tuc hanh chinh quy dinh .....)
B4 Tiép nhan két qua tr Hoi|Chuyén vién thu ly (du thao van| Duy thao van ban (kem 05 ngay

doéng; ban hanh Quyét dinh

ban chuyén lanh dao phong)

du thao)
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ti€p nhan vao lam vién churc

Lanh dao phong Y kién tham dinh 02 ngay
Lanh dao UBND huy¢n, thanh | . A \ %
B5 phé) phé duyét giao Van thu La?h da? UBND huyén, thanh pho Y kién phé duyét 02 ngay
Ao A R T phé duyét
lay s0, vao so, phat hanh
Vin thu vao s6 va ban giao Bo | A \ % Van ban phat hanh s
BO | Jhan tiép nhan va tra kit qua | ¥ o thw UBND huyén, thanhpho 1 5 gin she duyet) 0,5 ngay
B phan tiép nhan va tra két Cong chic BO phén tiép nhan va | Dinh kém két qua (scal
B7 |qua cap huyén, thanh pho tra | tra két qua cap huyén, thanh phé | quyét dinh tiép nhén 0,5 ngay
ket qua tra két qua vao lam vién chic)
Tong thoi gian thuc hién 90 ngay
4. Thu tuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
- Thoi gian giai quyét: 80 ngay lam viéc
- Quy trinh:
TT | Cac buée trinh tu thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién Thoi gian thuc hién
15 ngay theo thong bao
Tiép nhan va ban giao hd so thAu ho; 50 S~aL;j khl, ticp
- A 9 A . \ » | nhan ho so s€ an nut tam
dang ky xét thang hang ve€ | . . ..« A N en LA . | Kém theo ban scal ho |, \ %
X A A .. | BO phan tiép nhan va tra két qua < o s dung trong 15 ngay. Hét
B1 | phong chuyén mdn (Theo thoi ot huvén so dang ky xét thang thoi oian 15 NoAY con
gian trong thong b&o thu ho Y6 hang & gay cong

SO)

chirc mot ctra bam nut
ban giao vé phong
chuyé&n mon
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Lanh dao phong phan cong cho

chuyén vién thy 1§ Y kién phan cong 0,5 ngay
Phong chuyén mén kiém tra, ) : ————
B2 tong hop ho so Chuyén vién tong hgp ho so, %IO so dang ky Xft
; 2 ne 2X 2 A thang hang dugc tong T
chuyén cho Hoi dong dé thuc hién 2 " 2 ngay lam viéc
cac quy trinh xét thang hang hop, chuyen cho Hoi
i dong xét thang hang
Thanh 1ap cac Ban
Ar 2A s . ‘ giap viéc cua Ho1
B3 Hoi dong xet FIAlang hang lam Hoi1 dong xét thang hang dong; tién hanh tham 52,5 ngay
viéc : A A .
' dinh ho so, thong bao
két qua xét thang hang
Phong chuyén mon dugc giao | Chuyén vién du thao van ban xin 'y s e 1, .
nhiém vy tham muu cong tac kién trinh 1inh dao phong Dy thao van ban > Ngay
xet thang hang tiép nhan két
qua tr HOi dong xét thang
B4 | hang; dy thdo cac Quyét dinh
b6 nhiém vao hang CDNN Lanh dao phong Y kién thim dinh 2 ngay
mo1 doi voi nhimg vién chuc
tring tuyén trong ky thang
hang
Lanh dao phé duyét giao Van . ok n n X
B5 thu Ly s6, vao sé, phét hanh Lanh dao Y kién phé duyét 2 ngay
q Vin ban phat hanh
Van thu vao s6 va ban giao (Quyet dinh phé duyét
B6 |BO phan tiép nhan va tra két Van thu danh sach tring tuyén 0,5 ngay

qua

va cac QD b6 nhiém
CDNN vién chitrc)
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A A Lk A a1 X A . o Dinh kém két qua
B7 BQW phan tiép nhan va tra két C(zng (A:hm.:icua co quan, d?’n vi tai (scal quyét dinh tuyén 0,5 ngay
qua B0 phan tiép nhan va tra ho so
dung)
Tong thoi gian thue hién 80 ngay
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