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S6: 44 /2015/QD-UBND Thanh phd Ho Chi Minh, ngay &5thdng 8 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ph("')i hop trong cong tac quy dinh
thu tuc hanh chinh, cong bo va cong khai tha tuc hanh chinh
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

S
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can ctr Lut TS chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
théang 11 ndm 2003;

Cian cit Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cla
Chinh phd vé kiém sodt thd tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngdy 14 thang 5 nim 2013 cia Chinh phi stra ddi, bd sung mdt sd diéu cia cac
nghi dinh lién quan dén kiém soét thii tuc hanh chinh;

Can ctr Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cua
B6 trudng Bé Tu phép hudng din cong bd, niém yét thi tyc hanh chinh va béo
c4o vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

‘Can cr Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nam 2014 cta
Bo truéng BO Tu phap huéng dan viée danh gid tdc dong cla thu tyc hanh
chinh va ra soét, danh gia tha tuc hanh chinh,;

Xét dé nghi cia Gidm déc S& Tu phap Thanh phd HO Chi Minh tai
To trinh s6 4131/TTr-STP ngay 07 thang 8 nam 2015,

QUYET PINH:

Dic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phéi hop trong cong
tac quy dinh tha tuc hanh chinh, cong bd va cong khai thi1 tuc hanh chinh trén

~ dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 79/2011/QP-UBND
ngay 13 thang 12 nam 2011 cta Uy ban nhin d4n Thanh phé H6 Chi Minh
v& ban hanh Quy dinh vé kiém so4t thi tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phd
H6 Chi Minh. |

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lirc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.



Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén Thanh phd, Giam déc S¢ Tu
phép, Giam dbc S& Théng tin va Truyén thong, Thi trudng céc S&, ban, nganh,
Cht tich Uy ban nhén dan quan - huyén, Chi tich Uy ban nhén dan phudng -
x4, thi trdn chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Biéu 4; - CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (B¢ Tu phap); )
- Cuc Kiém tra Vian ban (B Tu phap);
~ Thudng trye Thanh Gy;

- Thuéng tryc HDND Thanh phé;

- TTUB: CT, cac PCT;

- UB MTTQVN Thanh ph (6);

- VPUB: Cac PVP;

- Cac phong NCTH;

- TT Cong bag/TP; TT Tin hoc TP; n . n
- Lwu: VT, (CCHC/P) D. 95 Lé Hoang Quén




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Phéi hop trong cong tac quy dinh thi tuc hanh chinh, cong bd v
va cong khai thii tuc hanh chinh trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44 /2015/0D-UBND
ngay a5 thang 8 ndm 2015 cua Uy ban nhdn ddin Thanh pho Ho Chi Minh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh quy trinh va co ché phéi hop gifta cdc co quan,
t6 chirc trong viéc quy dinh thi tuc hanh chinh, cong bb va cong khai thd tuc hanh
chinh trén dia ban Thanh phé H5 Chi Minh. Cu thé nhu sau:

a) Cong tac danh gia tac dong, 1dy ¥ kién vé quy dinh tht tuc hanh chinh tai
du thao van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan Thanh pho ban hanh.
b) Cong tac xay dung Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh thuéc pham vi
quan Ly, tham quyén giai quyét cta Uy ban nhan dén Thanh phd.
¢) Céng tac niém yét cong khai tht tyc hanh chinh tai cic co quan, don vi
thuc hién tha tuc hanh chinh.
2. Quy ché nay khéng diéu chinh
- a) Thu tuc hanh chinh trong ndi bé cla timg co quan hanh chinh nha nuéc,
gitta co quan hanh chinh nha nudc vdi nhau khong lién quan dén viéc gidi quyét
thti tuc hanh chinh cho ¢4 nhén, td chirc;
b) Tha tyc x1t Iy vi pham hanh chinh; thi tuc thanh tra va tht tuc hanh chinh
c6 ndi dung bi mét nha nude.
3. Cac ndi dung hoat d{)ng khac cia cong tac kiém soat tht tuc hanh chinh
dugc thue hién theo quy dinh cda cac co quan nha nudc ¢ Trung wong va quy dinh
. cta Uy ban nhan dan Thanh pho.
Piéu 2. P6i twgng ap dung
Quy ché nay 4p dung ddi véi cac S&, ban-nganh, Uy ban nhan dan quén -
huyén (sau day goi tit 1a Uy ban nhan dén cip huyén), Uy ban nhan dan phudng -
x3, thi trin (sau ddy goi tit 1a Uy ban nhén dén cip x4); can bd, cong chic,
vién chuc; cac ca nhén, t0 chic khac ¢6 lién quan.



Didu 3. Nguyén tic phdi hop trong trién khai cac hoat dong kiém soat
thi tue hanh chinh

Cong tac kiém soat thd tyc hanh chinh tai Thanh phd dugc thuc hién theo
nguyén tic quy dinh tai Dleu 4 Nghi dinh 0 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6
nam 2010 cta Chinh phu vé kiém soat tha tuc hanh chinh (sau day goi tit 1a
Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP) va céc nguyén tic sau déy:

1. Bao dam sy chi dao théng nhat cia Uy ban nhén dén Thanh phé trong
cdng tac ki€m soét thu tuc hanh chinh.
2. Tang cudng mbi quan hé phbi "hop thuong xuyén, kip thoi, chét ché gilta

S¢ Tu phap voi cac SO, ban-nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, chp x4 trong
cong tac kiém so4t thu tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé.

3. Pam béao dy thao van ban quy pham phép luat ¢6 quy dinh vé thd tuc
hanh chinh phai dugc t6 chirc dénh gia tic dong ctia thi tuc hanh chinh va cd y
kién gép y, thdm dinh ctia S& Tu phap.

4. Tuan thu quy trinh giai quyét cong vi€e trong mdi quan hé phdi hop, ddm
bao ding tién dd thot gian, khong dun day trach nhiém.

5. B4 tri can b, cong chire, vién chic c6 di phdm chét dao diic, ¢ du trinh
dg, nang luc thuc hién hoat dong kiém soat thil tuc hanh chinh.

6. Phat huy tinh cha ddng, tich cuc ctia cac co quan, t6 chirc, c4 nhén c6 lién
quan trong cong tac phoi hgp thuc hién hoat ddng kiém soat thi tuc hanh chinh.

Diéu 4. Noi dung phdi hop trong trién khai cac hoat dong kiém soat
thi tuc hanh chinh

1. Danh gia tac dong clia thi tuc hanh chinh va lay y kién dél v6i quy dinh vé

thu tuc hanh chinh trong du thao van ban quy pham phap luét do Uy ban nhan dén
Thanh phé ban hanh.

2. Du thao Quyet dinh cong bd thi tuc hanh chinh; kiém soét chét lwong
quyét dinh cbéng bd tht tuc hanh chinh va trinh Chu tich Uy ban nhén dén
Théanh phé ban hanh quyét dinh cong b thi tuc hanh chinh. :

3. Cong khai thi tyc hanh chinh d& dugce cong bb; cap nhat vao co s6 dit liéu
qudc gia vé thu tyc hanh chinh; niém yét cong khai thil tuc hanh chinh tai noi
giai quyét tht tuc hanh chinh, trén Trang thong tin dién t& cta Thanh phd va
Trang thong tin dién tr clia c4c co quan thuc hién thu tuc hanh chinh trén dia ban
Thanh phé (néu cb).

Piéu 5. Co quan kiém soat thi tuc hanh chinh

1. 86 Tu phap c6 chirc néng tham muu, gitp Uy ban nhan d4n Thanh phd
thuc hién quan ly nha nude vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh trén
dia ban Thanh phd. Phong Kiém soat thil tuc hanh. chinh thugc S& Tu phép,
¢6 chirc ning tham muu, gitp Giam ddc S& Tu phap t6 chu:c thyc hién cong tac
kiém soat thi tuc hanh chinh.




2. Cén bd, coéng chic lam dau mbi thue hién nhiém vu kiém soat thi tuc -
hanh chinh tai cac 86, ban-nganh, Uy ban nhén dan cip huyén, cip x3 trén dia
ban Thanh phé thuc hién cac chirc ndng, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh
tai Quy ché t chire va hoat dong cua can bg, cong chic lam dau méi thue hién
nhiém vu kiém so4t tha tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
ban hanh kém theo Quyét dinh s& 38/2015/QP-UBND ngay 04 thing 8 nim
2015 cta Uy ban nhan dan Thanh phd.

Chwongll
DANH GIA TAC PONG, LAY Y KIEN VE
QUY DINH THU TUC HANH CHINH

Piéu 6. Yéu cau vé quy dinh thii tuc hanh chinh
1. Thil tuc hanh chinh (bao gdm ca céc thu tuc hanh chinh két hop,

lién théng) phai duge quy dinh trong van ban quy pham phép luét do Uy ban nhan
dan Thanh phd ban hanh. '

2. Thit tuc hanh chinh dugc ban hanh phai dép Uimg ddy dd cac bo phan tao
thanh theo quy dinh tai Khoén 2, Piéu 8 Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP.

3. Uy ban nhén dén cAp huyén, cép x& khong ban hanh van ban quy pham
phép luét cé quy dinh vé thi tyc hanh chinh.

Pidu 7. Panh gia tac dong cia thi tuc hanh chinh

1. Cac S&, ban-nganh chi trl soan thdo vén ban quy pham phap ludt c6 quy
dinh vé th tuc hanh chinh (sau ddy goi tit 13 co quan chil tri soan théo), cb trach
nhiém t6 chic danh gia tac dong cia thi tuc hanh chinh trong giai doan dy thao va
phai hoan thanh truéc khi giri co quan thAm dinh van ban quy pham phép luat.

2. Tiéu chi danh gia tac dong gbém cac ndi dung: Sy cin thiét, tinh hop ly,
tinh hop phap va céc chi phi tuan thi thd tuc hanh chinh.

3. Céc trudng hop phai danh gid tic dong

a) Uy ban nhan dan Thanh phd duoc Quée hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hoi,
Chinh phu, Thu tuwéng Chinh phd phan cép hodc Gy quyén quy dinh vé mdt hodc -
nhiéu thé tyc hanh chinh.

Péi véi trudng hop nay, co quan chil tri soan thao thyc hién theo Biéu méu
01A/DG-KSTT Phu luc I, Biéu mau 03/SCM-KSTT Phu luc IV cliia Thong tur so

~ 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nim 2014 cta Bo truéng B Tu phép huéng

dan viéc danh gia tdc dong cta thd tuc hanh chinh va ra soét, danh gia tha tuc
hanh chinh (sau déy goi tit 1a Thong tu s6 07/2014/TT-BTP).
b) Uy ban nhan dan Thanh phé dugc Quéc héi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi,

Chinh phu Thu tuo*ng Chinh phii phén cép hodc iy quyén quy dinh chi t1et mot
hodc mdt s& bd phan cu thanh ctia tha tuc hanh chinh.



Péi véi trudng hop nay, co quan chil tri soan thao thyuc hién theo Biéu mﬁu
01B/PG-KSTT Phu luc II, Biéu miu 03/SCM—KSTT Phu luc IV ctia Théng tur sb
07/2014/TT-BTP.

c) Péi véi thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung, co quan chu tri soan
théo tién hanh danh gia tic dong dbi véi nhimg bd phén tao thanh cua thi tuc
hanh chinh dugc sira d6i, bd sung. Cac th tuc hanh chinh két hop, lién théng c6
thay ddi bd phén céu thanh so véi thi tuc hanh chinh doc lap thi chi danh gia tac
dong ddi véi cée ndi dung duoc thay ddi.

Ngoai viéc dénh gia tic dong, co quan chi tri soan thao phai thuyét minh
10 tinh don gidn cling nhu nhiing vu diém cia tha tuc hanh chinh duoc stra doi,
bd sung va loi ich vé chi phi.

Péi v6i trudng hop nay, co quan chil tri soan thao thyc hién theo Biéu m':m
01B/DG-KSTT Phy lyc I, Biéu mau 03/SCM-KSTT Phu luc IV ciia Thong tu sb
07/2014/TT-BTP.

Dit¢u 8. Quy trinh iy y kién vé thi tuc hanh chinh quy dinh trong du
thio vin ban quy pham phap luit thudc thim quyén ban hanh cia Uy ban
nhin din Thanh phd

1. Sau khi thuc hién dénh gia tac dong, co quan cht tri soan théo bd sung, -
hoan chinh ndi dung quy dinh thd tuc hanh chinh tai dy thao va l4p hd so giti 13y v
kién ctia co quan kiém soat tha tuc hanh chinh (Phong Kiém soat tht tuc hanh
chinh - S& Tu phap).

Hb so 14y y kién v& thi tuc hanh chinh quy dinh tai dy thao gdm:

a) Vin ban dé nghi déng gop v kién, trong d6 néu ro van dé can déng gop
vy kién d6i véi cac quy dinh, v& thi tuc hanh chinh, xc dinh rd céc tiéu chi da
dat duoc cta thi tuc hanh chinh néu tai Piéu 10 Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP;
Khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngdy 14 thang 5 nam 2013 cia
Chinh pht stta d6i, b sung mét s6 didu clia céc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh (sau ddy goi tét 13 Nghi dinh s 48/2013/NB-CP) va
Théng tur s6 07/2014/TT-BTP;

Ngoai ra, vén ban dé nghi déng gop y kién phai xac dinh céc théng tin co
ban vé thi tuc hanh chinh quy dinh tai du théao (sb lugng va tén goi ctia thu tyc
hanh chinh/cac thi tuc hanh chinh; co s& phap ly ve viéc Uy ban nhén dan
Thanh phé dugc phan cip hodc Uy quyén quy dinh thi tuc hanh chinh tai du
thao). Trong truong hop, thl tuc hanh chinh tai du thao vira ¢6 ndi dung lap lai
quy dinh cta Trung vong, vira ¢6 ndi dung Thanh phé quy dinh chi tiét thi phan
biét cu thé céc ndi dung nay va kém dan chiéu co s6 phap 1y cu thé.

b) Dy thao viin ban c¢6 quy dinh vé thii tuc hanh chinh;

c) Ban danh gia tc dong cla tht tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 10
Nghi dinh sb 63/2010/ND CP; Khoan 3 Didu 1 Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
va Théng tu sb 07/2014/TT-BTP.




2. Trong vong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhén da hd so g 14y
y klen S& Tu phap (Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh) ¢ y kién bang vin
ban vé quy dinh tht tyc hanh chinh tai dy thao. Truong hop thi tuc hanh
chinh ¢6 dbi twong tuén thu rong, da nganh, da linh vyuc va phuc tap vé& noi
dung, thoi han gop y kién khéng qua 20 (hai muoi) ngay lam viéc. Noi dung
cho ¥ kién cht yéu xem xét cac van d& vé& nguyén tac yéu cu cla viée quy
dinh thu tuc hanh chinh theo Diéu 7, Diéu 8 Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP.

Trong trudng hop cén thiét, S6 Tu phap c6 thé td chic lay y kién €0 quan,
16 chtrc ¢6 lién quan va dbi tugng chiu sy tdc dong cua quy dinh vé thi tuc
hanh chinh thong qua tham van, héi nghi, hoi thao hoéc bidu mau 14y y kién dé
téng hop v kién gri co quan cha trd soan théo.

3. Co quan chi tri soan thao c6 trach nhiém nghién cuu, tiép thu, giai
trinh y kién gép y cua S& Tu phap; hoan chinh du thao va 1ap ho so giri co quan
thAm dinh (Phong Vin ban phép quy - S& Tu phap)

Thanh phan hd so gui thim dinh, thoi gian, ndi dung, quy trinh thém dinh

- thuc hién theo quy dinh vé trinh ty, thl tuc ban hanh vin ban quy pham phap

luat ctia Uy ban nhan dén cac cAp tai Thanh phd H6 Chi Minh, dugc ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 67/2011/QD-UBND ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua
Uy ban nhén dan Thanh phd va dugc sita dbi, bd sung tai Quyét dinh sb

© 18/2014/QB-UBND ngay 09 thang 5 nam 2014 ciia Uy ban nhan dén Thanh phd.

Chwong III
XAY DUNG QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH

_Piéu 9. Pidu kién, pham vi céng bd thii tuc hanh chinh

1. Piéu kién dbi v6i tha tuc hanh chinh dugc cong bd

a) Thu tuc hanh chinh thudc pham vi diéu chinh cia Nghi dinh s0 63/2010/ND-
CP;

b) Thu tuc hanh chinh d& dugc ban héanh trong cac vin ban quy pham phap
luat thude tham quyén cta Qudc héi, Uy ban Thudng vu Qudc hdi, Chinh phi,
Tht tudng Chinh phu, Bé trurdng, Thu trudng co quan ngang B, Hoi dong nhén
dan, Uy ban nhan dan Thanh phd.

~ 2. Pham vi c6ng bb thi tuc hanh chinh

T4t c4 cac thi tuc hanh chinh sau khi ban hanh mdéi, stra dbi, bd sung, thay

- thé; hity bo hosc bai bo phai duge cong bd cong khai.

Piéu 10. Quyét dinh cong bb thi tuc hanh chinh

I. Quyét dinh céng bé tht tuc hanh chinh ctia Chi tich Uy ban nhan dan
Théanh phd (sau day g01 tit 1a Quyet dinh cong bd) 1a hinh thirc van ban cé biét
duge quy dinh gian tiép, két ciu cu thé nhu sau:

a) Quyét dinh;



b) Danh myc tht tuc hanh chinh mai ban hanh, stra dbi, bd sung, thay thé,
hay bo, béi bo;

¢) Noi dung cu thé ciia timg thd tyc hanh chinh (trong truong hop cong b
tha tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, bd sung hoic thay theé) va cac tai liéu
kém theo (néu c6), gdbm: mau don, mau to khai hanh chinh; méu két qua thyc
hién thu tuc hanh chinh thudc ndi dung thu tuc hanh chinh.

2. N6i dung ctia Quyét dinh cong bd

a) D61 v6i tha tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung cbéng bd phai bao
gom day du cac thong tin sau day:

- Céc bd phéan tao thanh tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 2
Pidu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Vin ban quy pham phép luét quy dinh v& thi tuc hanh chinh;
- Pia diém, thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

b) D4i v6i thit tyc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung hodic thay thé, ngoai
viéc cong bd cac bd phan tao thanh tht tuc hanh chinh, ndi dung cong b6 phai
x4c dinh rd bd phan nao cta thu tuc hanh chinh duoc stra dbi, bd sung hodc
thay thé bang céch in nghiéng va c6 ghi chi “Phén in nghiéng 14 nodi dung sira
d6i, bd sung/thay thé” ngay sau tung thu tuc; vén ban quy pham phap luat co
quy dinh viéc stra d6i, bd sung hoic thay thé tha tuc hanh chinh;

c) Pbi véi tht tuc hanh chinh bi hiy bo hodc béi bd, ndi dung cong bb
phai xac dinh ré cac thong tin sau diy:

- Tén th tyc hanh chinh bi hily bé hodc bai b va s6, ky hiéu hd so thi tyc
hanh chinhnéu thd tuc hanh chinh d& duge dang tai trén co s& dit liéu quic gia;

- Vin ban quy pham phap luét c6 quy dinh viéc hiy bo hodc bii bo thu tuc
hanh chinh.

3. Thdm quyén cong bé thd tuc hanh chinh

Trong thoi han it nhét 05 (nim) ngdy 1am viée, trude khi vin ban quy pham
phép luét quy dinh vé thi tuc hanh chinh ¢6 hiéu lyc thi hanh hodc ké tir ngay
nhin duge hd so ctia cac SG, ban-nganh trinh ban hanh quyet dinh cong b dudi
hinh thtc “Ban sao y ban chinh” cac quyét dinh cong b6 thii tuc hanh chinh cia
B trudng, Thu trudng co quan ngang B9, Cha tich Uy ban nhén dan Thanh pho
ban hanh quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché
nay.

4. Trach nhiém xay dung quyét dinh cong b, kiém soét chit lugng quyét
dinh cong bd

a) C4c S&, ban-nganh ¢6 trach nhiém du thao Quyét dinh trinh Chu tich
Uy ban nhén dan Thanh phd cong bd céc thi tuc hanh chinh thude thim quyen
giai quyet ctia SO, ban - nganh va cac thi tyc hanh chinh thuée thdm quyén giai
quyét tai Uy ban nhan dén cép huyén, cAp x4 theo chirc nang, nhiém vu vé quén ly
nganh, linh vyc duge phan cong.




b) S& Tu phap c6 trach nhi¢m don ddc, theo ddi viéc xdy dyng du thao
Quyet dinh cong bd dbi véi cac Sa, ban-nganh va kiém soat chét lugng du thao
Quyét dinh céng bd theo quy dinh. Tra lai hd so hodc yéu cau bd sung, chinh sira
cac dy thdo trong cac truong hop sau day:

- S6 lugng thi tuc hanh chinh chua day di, chua chinh xac;

- Thu tuc hanh chinh khéng du cac b phén cAu thanh theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

_ - Hinh thire, ndi dung thii tuc hanh chinh duge cong bb khong dang theo
mau quy dinh;

- Hb so trinh ky con thiéu cac phu luc dinh kém hodc thong tin trén céc
phu luc dinh kém chua du, chua chinh xé4c.

Béo céo va tham muu Cha tich Uy ban nhén dan Thanh phd xem xét, xi¥ Iy
trach nhiém d6i véi co quan, ngudi c6 thdm quyén tham muu céng bd khong ding
V6i cac quy dinh cta phép luat.

Piéu 11. Quy trinh xiy dyng, ban hanh Quyét dmh cong bod tha tyc
hanh chinh

1. Ra soét, xay dung Quyét dinh cong bd

a) Cac S0, ban-nganh theo chirc ndng, linh vyc quan 1y cht dong ra soat
va xdy dung quyet dinh cong bo céc thi tuc hanh chinh da du dieu kién cong bo
quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

b) Hb so du thao Quyét dinh cong bd gii dé kiém soat chit luong

(bing van ban gidy va gui tép tin van ban qua hép thu dién tor
kstthe.stp@tphem.gov.vn), bao gdm (theo mau dinh kém):

- Vin ban dé nghi kiém sodt chit luong dy thao Quyét dinh cong bd;

- Dy thao Td trinh ban hanh Quyét dinh cong bé;

- Du thao Quyét dinh cong bd kém theo danh muc tha tuc hanh chinh; nodi
dung céc thu tuc hanh chinh.

2. Kiém soat chat lvong du thao Quyét dinh cong bd

S6 Tu phap c6 trach nhiém kiém so4t vé hinh thirc, ndi dung dy thao
Quyét dinh cong bd va giri van ban g6p ¥ kién trong thoi han 02 (hai) ngdy lam
viéc ké tir ngay nhan dugc dy thao; |

3. Tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thao Quyét dinh cong bb va trinh ky ban
hanh
. 86, ban - nganh dy thao Quyét dinh cong bb tiép thu, giai trinh va hoan

thién dy thao trinh Chu tich Uy ban nhén dén Thanh pho ban héanh trong thoi

han 01 (mét) ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc vin ban gop y kién cta Sé
Tu phap.

Hb so trinh du thao Quyét dinh cong bd bao gdm:

- T& trinh ban hanh Quyet dinh cong bd (néu rd ndi dung tlep thu, giai
trinh nhitng ndi dung khong tiép thu ¥ kién gbp y clia S& Tu phap).



- Dy thao Quyét dinh céng bd kém theo danh muyc tha tyc hanh chinh; noi
dung tht tuc hanh chinh.

- Vin ban kiém soat chét lugng cta So Tw phap.

Thu trudng S¢, ban-nganh ¢6 trach nhiém ky ‘Eét tung trang du théo Quyé’,t
dinh ¢dng b6 va chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dén Thanh pho
v€ ndi dung, hinh thitc ciia Quyét dinh cdng bo.

4. Gtri va cong khai Quyét dinh céng bd sau khi duoc ban hanh

Van phong Uy ban nhén dan Thanh phé trinh Chu tich Uy ban nhén dén
Thanh phd ban hanh Quyét dinh cong bd theo quy dinh tai Khoan 3 biéu 10
Quy ché nay.

Quyet dinh coéng bd sau khi dugc ky ban hanh, phai gui kip thoi hodc
cham nhét I3 trong ngay lam viée tiép theo den co quan trinh dy thdo va céac co
quan khac ¢6 lién quan bing hinh thirc ban gidy hofic vin ban dién tur (t€p tin co
thé chinh sira, tai st dung (word, excel) va tép tin quét tir ban gbe luu triy dudi
dang .pdf @& d6i chiéu) dong thoi cong khai ngay trén Trang thong tin dién tior
ctia Thanh phé.

5. Truong hop cac thu tuc hanh chinh da dugc Bé trudng, Tha trudng co
quan ngang B ban hanh quyét dinh cong b day du, chinh x4c céc bd phan tao
thanh thu tyc hanh chinh ma Chu tich Uy ban nhin d4n Thanh pho khong can
quy dinh b sung chi tiét thi trong thoi han 03 (ba) ngay lam vigc, ké tir ngay
nhan duogc Quyet dinh cong bd caa B trudng, Thua trudng co quan ngang BO,
cac S&, ban-nganh thyc hién cac cong viéc sau:

a) Giri van ban thong bdo vé Quyét dinh cong bd cta B truong, Thu
truéng co quan ngang Bo dén S& Tu phép.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quyét dinh cong
b6 dudi hinh thirc “Ban sao y ban chinh” dbi véi Quyet dinh céng bd cta Bo
truéng, Thil trudng co quan ngang Bo. Viée cong bd dudi hinh thic “Sao y ban
chinh” duoc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay

08 thang 4 nam 2004 cta Chinh phu vé céng tac vén thu va quy dinh lién quan.
H6 50 trinh ban hanh Quyét dinh cong bd, bao gdm:

- To trinh ban hanh Quyét dinh céng bd;
- Ban sao quyét dinh cbéng b cia Bo trudng, Thu trudng co quan ngang
Bo.

¢) Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh Quyét dinh cong bb, giri va cong khai Quyét dinh cong bd
sau khi dugc ban hanh theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

Piéu 12. Trach nhiém ctia Uy ban nhan dan cap huyén, cAp xi

1. Phéi hop théng tin kip thoi cho 8& Tu phap (Phong Klem soat thu tuc
- hanh chinh) v€ cac truong hop tht tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét
da da diéu kién cong bb méi, stra d6i, bd sung hodc thay thé, hity bo, bai bo.
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2. Trudong hop phat hién tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan cép huyen clp x& dugc cong bd chua ding quy dinh,
Uy ban nhan dan cép huyén téng hop, kién nghi S¢ Tu phap (Phong Kiém soat
thti tuc hanh chinh) bao cdo Uy ban nhan dén Thanh phé dé chi dao cac S&, ban
- nganh kiém tra va thuc hién théng ké, cong b diy du, chinh xéac theo quy
dinh.

Chwong IV
CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Diéu 13. Yéu cau caa viéc niém yét, cong khai kha tuc hanh chinh

1. Tt ca tha tuc hanh chinh trong Quyét dinh cong bd phai dugce cong khai
day du, thudng xuyén, 6 rang, dung dia chi, dé tiép cén, dé khai théac, s dung.

2. T4t ca tha tuc hanh chinh trong Quyét dinh cong b phai duge nhép, ding
tai cOng khai trén Co s dit liéu qudc gia v& thi tuc hanh chinh; niém yét cong
khai tai try s& co quan, don vi tryc tiép tiép nhén tha tuc hanh chinh va trén
trang théng tin dién tir cia Uy ban nhén dan Thanh phd, Sé, ban - nganh d3 trinh
dé nghi cong bd; co quan, don vi ¢ thdm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh.

3. Viéc cong khai thu tuc hanh chinh phai dugc thyc hién kip thoi theo
thoi han quy dinh tai Didu 14 Quy ché nay.

4. Khuyén khich cac co quan, don vi ap dung céng nghé thong tin va céc
hinh thitrc khéc trong cong tac cong khai thii tuc hanh chinh.

Piéu 14. Quy trinh cong khai thi tue hanh chinh

1. Trong thdi han 01 (mdt) ngay lam viée, ké tir ngdy nhén dugce Quyét dinh
céng bd, S& Théng tin va Truyén thong cé trach nhiém déng tai thong tin trén
Trang thong tin dién tr ctia Thanh phé.

2. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duo’c quyét dinh
cbng bd, Tha tru'ong cac S0, ban-nganh, Cha tich Uy ban nhén dan cip huyén, cap
x& Va co quan, t6 chirc duge co quan hanh chinh nha nuée hodic ngudi ¢ thdm
quyén Uy quyén thuc hién dich vu cbng cb trach nhiém niém yét cong khai thu
tuc hanh chinh tai try s& co quan, don vi tryc tiép tiép nhén tha tuc hanh chinh
va dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tir clia co quan, don vi.

3. Trong thoi han 05 (ndm) ngay 13m viée, k& tir ngdy nhén duoge Quyét dinh

cong bd, S& Tu phap cb trach nhiém nhép day du va chinh xc dit liéu thh tuc

hanh chinh vao Co sé dir liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh; dong thoi d& nghi
Cuc Kiém soét tht tuc hanh chinh thuéc Bd Tu phap cong khai cac thi tuc hanh
chinh méi ban hanh; sira dbi, bd sung hodc thay thé va khéng coéng khai dbi voi
thl tuc hanh chinh bi hity bd hodc bai bo.
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Picu 15. Trach nhiém cua Thi truéng cac SO’, ban-nganh, Chi tich Uy
ban nhan din cip huyén, cAp x3 va co quan, to chlrc dwgc co quan hanh
chinh nha nwée hoidc ngwoi cd thAm quyén iy quyen thwe hién dich vu cong

1. Thudng xuyén cép nhét, cong khai kip thoi va niém yét day du thi tuc
hanh chinh méi ban hanh; sira dbi, bd sung hogc thay thé; bai bd ho#ic hiy bod
duoc cong bd theo quy dinh tai Khoan 2 Diu 14 Quy ché nay.

2. Yéu cu va cach thirc niém yét cong khai thu tyc hanh chinh dugc thuc
hién theo quy dinh tai Didu 10, Pidu 11 Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07
thang 02 ndm 2014 cua B truong B6 Tu phap hudng din cong bb, niém yét
thd tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t thi tuc
hanh chinh.

Diéu 16. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thﬁng

1. Phéi hop véi S& Tu phap duy tri duong truyen két ndi gitta Trang théng
tin dién tir Thanh phd véi Co sé dit lidu qudc gia vé thil tuc hanh chinh.

2. Phédi hop véi Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd, S& Tu phap thudong
xuyén cap nhat, cong khai day du thi tuc hanh chin]p dang ap dung trén dia ban
Thanh pho trén Trang thong tin dién ti cia Thanh phd.

3. Chiu trach nhiém dam béao tinh chinh Xg’lc cta thu tuc hanh chinh da dugc
dang tai trén Trang thong tin dién tir Thanh pho.

4. Huéng dan cac S&, ban-nganh, Uy ban nhan dan cdp huyén cong khai tha
tuc hanh chinh trén Trang théng tin dién tir ctia cic co quan, don vi (néu ¢o).

Piéu 17. Trach nhiém ciia S& Tw phap

1. Dam bédo céc thd tuc hanh chinh va vin ban quy dinh vé thil tuc hanh
chinh duge cép nhat va cong khai trén Co s& dit 1iéu quéc gia vé thi tuc hanh
chinh ding quy dinh; chiu trach nhiém vé& tinh chinh x4c ctia thi tuc hanh chinh
da dugc tao trén co & dit liu qubc gia vé thi tuc hanh chinh.

2. Gigp Cha tich Uy ban nhén dan Thanh phd huéng dan, theo doi, d6n dbc va

kiém tra viéc thyue hién niém yet cong khai thu tuc hanh chinh tai cic co quan, don vi
c6 nhiém vu tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia phuong.

) ChuongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. T6 chirc thue hién

1. Thi truéng cac S, ban-nganh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén,
Chi tich Uy ban nhén dan cép xa co trach nhiém bb tri va tao diéu kién dé cong
chic thuc hién nhiém vu kiém so4t tht tuc hanh chinh; chu dong phéi hop
cbng téc khi thyc hién nhiém vu lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh hoidc
theo chi dao ciia Uy ban nhén dan Thanh phd; kip thoi khen thuong, dong vién cac
don vi, can bg, cong chirc, vién chirc ¢6 thanh tich, sang kién trong thyc hién tha
tuc hanh chinh, cai cach thi tuc héanh chinh ddng thoi xtr 1y, chén chinh cac han
ché, thiéu sét trong qua trinh trién khai cdng tac va bao cio Uy ban nhén dan
Thanh phé.
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2. S& Néi vu ¢6 trach nhiém bd sung cong téc kiém soat thu tuc hanh chinh 13
mot trong cac tiéu chi xét thi dua cac don vi hang nim; hudng din khen thudng,
nang luong trude thdi han hodc duge vu tién xem xét bd nhiém ddi véi cén bd,
cong chirc ¢ thanh tich xudt séc trong thue hién kiém soét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

3. S& Théng tin va Truyén thong c6 trach nhiém thye hién két ndi véi Co sd
dit liéu quéc gia vé thit tuc hanh chinh va céc dich vu hanh chinh cong; phéi hop
S¢ Tu phéap va cac Sé, ban-nganh cong khai, cdp nhat thuong xuyén céc thu tuc
hanh chinh d& cong bb; duy tri va dang tai thudong xuyén céc thong tin lién quan
dén cong tac kiém soét tht tyc hanh chinh trén Trang thong tin dién tir clia Thanh
phd. Nghién ctru, dé xuét xdy dung cac phan mém tng dung cdng nghé théng tin
phuc vu quan ly cong tac kiém soét tha tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé.

4. S& Tai chinh c6 trach nhiém can d6i, wu tién bb tri kinh phi cho cOng tac
kiém soét thi tuc hanh chinh; théng nhit quan 1y cac khoan kinh phi hd tro cho.
c4c chuong trinh, dy 4n v& kiém soét thi tuc hanh chinh; kiém tra, xét duyét quyét
toan kinh phi c4c chuong trinh, du 4n trinh Uy ban nhan dan Thanh phé theo
quy dinh.

5. 56 Khoa hoc va Cong nghé ¢6 trach nhiém to chtre, ph01 hop, hudng dan
cac S0, ban, nganh, Uy ban nhan dan cdp huyén, cAp x4 trién khai 4p dung hé
thong quan ly chat lugng theo tiéu chuén ISO 9001:2008 va ISO dién tr trong viée
gidi quyet thi tuc hanh chinh cho c4 nhén, t6 chirc mot cach hidu qua va tiét kiém.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. §& Tu phap co6 trach nhiém t6 chirc trién khai, huong dan, kiém tra viéc
thue hién Quy che tiép nhén, tong hop va dé xuét bién phap giai quyét cic khé
kh#n, viréng mac phat sinh trong qua trinh thuc hién, bdo cdo Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

2. Thu trudng cic Sé, ban-nganh, Chi tich Uy ban nhén dén cdp huyén,
Cha tich Uy ban nhan dan cip xa chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay;
kip thoi phan 4nh vé S& Tu phap nhitng kho khin, vidng mic dé tdng hop, bao
cao Chii tich Uy ban nhén dan Thanh phd./.

_TM. UY BAN NHAN DAN
PG ~,, CHU TICH
S 7= SO

Lé Hoang Quin
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