
~ A A
UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NQI

86: q.liO/QD-UBND

CONG HOA xA HOI cHiT NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - TV do - H~nh phuc

Ha N(Ji, ngayJJfthang 8 niim 2015

QUYETDJNH
V~vi~c cong b8 thn t1}chanh chinh moo ban hanh thuQc thim quy~n
.ghii quy~t cna Sa Thong tin va Truy~n thong thanh ph8 Ha NQi

.., .., A A " .x"_
. CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

. Can Cll'Lu~t T6 chll'cHQid6ng nhan dan va UBND ngay 26 /11/2.003;
Can Cll'Nghj djnh 86 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu v@

kiSm soat thu t1)c hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mQt s6 di@ucua cac Nghi djnh lien quan den
kiSm soat thu t1)chanh chinh;

Can cu Thong tu 86 OS/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua BQ truang
BQTu phap hu6ng dfut cong b6, niem y8t thu t1)chanh chinh va bao cao v@tinh
hinh, k@tqua th\IChi~n kiSm soat thu tl)c hanh chinh; .

Can Cll' Quy8t djnh 86 2430/QE>-UBND ngay 7/5/2014 cua Chu tich
UBND Thanh ph6 ban hanh Quy ch@ph6i hqp cong b6, cong khai thu tl)c hanh
chinh tren dia ban thanh ph6 Ha NQi;

X6t d@nghj cua Giam d6c S6 Thong tin va Truy@nthong t~i TO' trinh s6
1044/TTr-STTT ngay 14/7/2015 va y ki@n cua S6 Tu phap t~i van ban s6
1857/STP-KSTTHC ngay 6/7/2015,

QUYETDINH:
Di~u 1. Cong b6 kern theo Quy8t diM nay 10 thu t1)ch~ chinh mm ban

hanh; 05 thu tl)c hanh chinh dugc sua d6i, b6 sung; 06 thu 1\Jchanh chinh huy bo,
bili bo thuQc thfun quy@ngiro quy8t cm S6 Thong tin va Truy@nthong thanh ph6
Ha NQi; 02 thu tl)c hanh chinh mm ban hanh thuQc thfun quy@ngild quy@tcua
UBND cftphuy~n (eo phy lye kem thea). .

DiSu 2. Quy8t dinh nay co hi~u l\Ic thi hanh kS til ngay kYo
Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6, Giam d6c cac

S6: Thong tin va Truy@n thong, Tu phap; Thu truong cac s6, ban, nganh;
UBND cac qu~, huy~n, thi xa; UBND cac xa, phuOng, thi trftn va cac t6 chuc
ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy8t dinh nay.!.

Ndinhlin:
- Nhu D.i~u 3;
- C\lCKiSm soat TTHC(BQ Ttl phap);
- Thubng tI'\le: TU, HDND TP;
- Chti tjeh UBND TP;
- Cae PCT UBND TP;
- Website Chinh phil;
- VPUBTP: CVP, cae PCVP, NC, VX,

TH,HCTC;
- Trung tam Tin hQc Cong bao TP;
- C6ng giao ti~p Di~n tIi Ha NQi;
- Luu: VT, STT &TT.

~~IU~r~50)
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"

THU TVC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIA.I QUYET
CUA sa THONG TIN vA TRUYEN THONG/ UBND cAP IIUYEN TREN

D~~PH6HANOI •
(Ban hanh kem t~eo Q~ylfJ!f~~4~Q!\2?:UB1'!D ngdl ~th~ng 8 nam 2015

cua Chu fen,' ~W',Y, ' b,l1,~h,afl,' \,,<!anthanh pho Ha N9i)~L t t~' ;~{ \(t~\ •••I
" "'-, ~~' ~\,'z.' ~l" ", "'.(, I\\,4.\ 1~_'4~d\.'Ph).,1

DANIf~i~C IIANH ~ •
1.Danh ID1}Cthn t1}Chanh chmnmOi ban hanh thuQc thaID quyen giiii quy~t
cna SO-Thong tin va Truy~n thong thanh ph8 Hit NQi.

TT Ten thn t1}C
hanh chinh

Linh vt).'cBao chi - Xuat ban

Linh
vuc

Co-quan
thuc hien Can cO-phap Iy

1

2

3

4

cfip l~i gifiy phep ho~t
dQng in xufit ban phfun

cfip d6i gifiy phep ho~t
dQng in xufit ban ph!m

Bang IcY/dang IcY l~i
ho~t dQng phat hanh
xufit ban ph!m

cfip gifiy phep ho~t
dQngin

Xufit
ban, In
vaPhat
hanh

Xufit
ban, In
vaPhat
hanh

Xufit
ban, In
vaPhat
hanh

Xufit
ban, In
vaPhat
hanh

Sa Thong
tin va
Truy8n
thong

Sa Thong
tin va
Truy8n
thong

Sa Thong
tin va
Truy8n
thong

Sa Thong
tin va
Truy8n
thong

Lu~t xuat ban nam 2012;
Nghi dinh s6 195/2013/Nf)
-cp ngay 21/11/2013 cua
Chinh phu;
Thong tu s6 23/20 14/TT-
BTTTT ngay 29/12/2014 cua
BQ Thong tin va Truy8n
thong.
Lu~t xuat ban nam 2012;
Nghi dinh s6 195/2013/Nf) -
CP ngay 21/11/2013 cua
Chinhphu;
Thong tu s6 23/20 14/TT-
BTTTT ngay 29/12/2014 cua
BQ Thong tin va Truy8n
thong.
Lu~t xu~t ban nam 2012;
Nghi dinh s6 195/2013/Nf) -
CP ngay 21/11/2013 cua
Chinhphu;
Thong tu s6 23/20 14/TT-
BTTTT ngay 29/12/201 cua
BQ Thong tin va Truy8n
thong.
Nghi dinh so 60/2014/Nf)-CP
ngay 19/6/2014 cua Chinh
phu;
Thong tu s6 03/2015/TT-
BTTTT ngay 06/03/2015 cua
BQ Thong tin va Truy8n
thong.
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Chuyen nhugng may
10 photocopy mau, may

III co chuc nang
photocopy mau

Sa Thong
tin va
TruySn
thong

Sa Thong
tin va
TruySn
thong

Sa Thong
tin va
TruySn
thong

Sa Thong
tinva
TruySn
thong

Cooquan Can Clf phap Iy
thirc hien
,'~-.. Nghj djnh so 60/2014/NI)-CP

. ~. ngay 19/6/2014 cua Chinh
Sa Thong phu;
tin va Thong tu s6 03/20 15/TT-
TruySn BTTTT ngay 06/03/2015 c?a
-thong. BQ Thong tin va Truyen

thong.
Nghj djnh so 60/2014/NI)-CP
ngay 19/6/2014 cua Chinh
Phu', ,
Thong tu so 03/20 15/TT-
BTTTT ngay 06/03/2015 cua
BQ Thong tin va TruySn
thong.
Nghj djnh so 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 cua Chinh
phu; .
Thong tu s6 03/20 15/TT-
BTTTT ngay 06/03/2015 c?a
BQ Thong tin va Truyen
thong.
Nghj djnh s6 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 cua Chinh
Phu', ,
Thong tu so 03/20 15/TT-
BTTTT ngay 06/03/2015 c?a
BQ Thong tin va Truyen
thong.
Nghj djnh so 60/2014/NI)-CP
ngay 19/6/2014 cua Chinh
Phu' -, ,
Thong tu so 03/2015/TT-
BTTTT ngay 06/03/2015 cua
BQ Thong tin va TruySn
thong.
Nghj djnh so 60/20 14/ND-CP
ngay 19/6/2014 cua Chinh
phu;
Thong tu s6 03/20 15/TT-
BTTTT ngay 06/03/2015 c?a
BQ Thong tin va Truyen
thong.

Sa Thong
tin va
TruySn
thong

Xu~t
ban, In
va Phat
hanh

Xu~t
ban, In
va Phat
hanh

Xu~t
ban, ~n
va Phat
hanh

Xu~t
ban, In
va Phat
hanh

Linh
vuc

Xu~t
ban, In
va Phat
hanh

Xu~t
ban, In
va Phat
hanh

C~p l~i gi~y phep ho~t
dQngin

Dang kY ho~t dQng co
sa in

Ten thti t\lc
hanh chinh

Thay d6i thong tin
dang kY ho~t dQng co
sa in

C~p gi~y phep ch~ bfm
in, gia cong sau in cho
nuoc ngoai

Dang kY su d\lng may
photocopy mau, may
III co chuc nang
photocopy mau

6

5

7

8

9

TT

~
3
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2. Danh ml}c thu t\IC hanh chinh dlfQ'C su'a d6i, b6 sung thu{)c thjm quy~n
giai quy~t cua SO'Thong tin va Truy~n thongthanh ph3 Ha N{)i.

Ten VBQPPL quy djnh
n{)i dung sila d6i,
b6 sun2, thav th~

CO' quan
thl}'C hi~n

Linh
VI}'C

Ten thu tl}c
hanh chinh

TT so'
TTHC

Linh vl}'c Bao chi - Xufit ban

T - Cap giay phep to
HNO- ehue trien lam, h(>i
150056 ehq xu~t ban ph~111

So' Thong
tin va

So' Thong
tin va
Truy~n
thong

So' Thong
tin va
Truy~n
. thong

Lu~t xmlt ban nam 2012;
Nghi dinh s6
195/2013/NB -CP ngay

So' Thong. 21/1 1/20 13 eua Chinh
tin va phu;
Truy~n Thong tu s6 23/2014/TT-
thong BTTTT ngay 29/12/20 I

eua B(> Thong tin va
Truy~n thong.
Lu?t xmlt ban nam 20 I2;
Nghi dinh
s6 195/201 3/NB -CP
ngay 21/11/2013 eua
Chinh phu;
Thong tu s6 23/2014/TT-
BTTTT ngay 29/12/201
eua B(> Thong tin va
Truy~n thong.
Lu?t xuiit bim nam 2012;
Nghi dinh s6
. 195/20 I3/NB -CP ngay
21/] 1/20 I3 eua Chinh
phll;
Thong tu s6 23/2014/TT-
BTTTT ngay 29/12/201
eua B(> Thong tin va
Truy~n thong.
Lu~t xwlt ban nam 20 I2;
Nghi dinh so
195/20 I3/NB -CP ngay
21/1 1/20 I3 eua Chinh
phu;
Thong tu s6 23/2014/TT-
BTTTT ngay 29/12/201
ella B(> Thong tin va
Truy~n thon.g.
Lu~t xuiit ban nam 2012;
Nghi dinh s6
195/2013/NB-CP ngay

So' Thong
tin va
Truy~n
thong

Xu~t
ban,
In va
Phat
hanh

Xu~t
ban,
In va
PhM
hanh

Xufit
ban,
In va
Phat
hanh

Xu~t
ban,
In va
PhM
hanhh

C~p gi~y phep xu~t
ban tai Ji~u khong
kinh doanh

C~p gi~y phep ho~t
d(>ng In xu~t ban
ph~111

C~p gi~y phep in
gia eong xu~t ban
ph~111 eho nuae
ngoai

C~p gi~y phep
nh~p khc1u xu~t ban
ph~111 khong kinh
doanh

T-
HNO-
149632
-TT

T-
HNO-
]49764
-TT

T-
HNO-
]50082
-TT

T-
HNO-
153556
-TT

3

2

4

5
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sA h6
Ten thil tl}c I Linh Co' quan Ten VBQPPL quy?dinh

TT so'
hanh chinh thl}'c hi~n n?i dung sua dOi;

TTHC Vl}'C
bo sunl!, thav the

-TT In va Truyen 21/11/2013 eua Chinh
Phat thong phil;
hanh Thong tu s6 23/2014/TT-

BTTTT ngay 29/12/201
eua B(> Thong tin va
Truy~n thong,

3. Hanh ml}c thil tl}C hanh chinh bi huy bo, bili bo thuQc th~m quy~n giiii
quy~t ciia So' Thong tin va Truy~n thong.

sA ho
Ten thii tl}c . Linh Co' quan Ten VBQPPL quy?djnh

TT so'
hanh chinh thl.I'Chi~n nQi dung sua doi,

TTHC Vl}'C
bB sung, thav th~

Linh Vl}'CBao chi ~ Xufit ban

Nghi dinh so

Xu~t
60/20 14/ND-CP ngay

So' Thong 19/6/2014 eua ChfnhT-HNO-
C~p gi~y xae nh~n ban,

. tin va phu;1 153355-
dang ky in vang ma In va

Truy~n Thong tu s6 03/2015/TT-TT Phat
hl!mh thong BTTTT ngay 06/03/2015

eua B(>Thong va Truy~n
thong.
Nghi dinh 'J.:so

Xu~t 60/20 14/ND-CP ngay
T-HNO- C~p gi~y phep ho~t

ban, So' Thong 19/6/2014 . eila Chfnh
2 149701- d(>ng in san ph~m

In va tin va phll;
TT bao chi, tem eh6ng

Phat Truy~n Thong tu s6 03/2015/TT-
gia

hanh thong BTTTT ngay 06/03/2015
ella B(>Thong va Truy~n
thong.
Nghi dinh ;;

so
Xu~t 60/20 14/ND-CP ngay

T-HNO- C~p gi~y phep b6 ban, So' Thong 19/6/2014 eua Chfnh
3 149798- sung ch(l'c nang In va tin va phu;

Truy~n Thong tu s6 03/2015/TT-TT ho~t d(>ng in Phat
hanh thong BTTTT ngay 06/03/2015

eua B(>Thong va Truy~n
. thong .

C~p
,

Xu~tT-HNO- giay eh(mg So' Thong Nghi dinh so
4 149911- nh~n dang k)' thiet ban, tin va 60/20 14/ND-CP ngay

TT bi ngimh m eho In va Truy~n 19/6/2014 eua Chfnhmay photoeoppy Phat thong phu;
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sa h6
Tcn thii tl}c Linh Cooquan Tcn VBQPPL quy djnh .

TT nQi dung sua d5i,so'
hanh chinh thl}'c hi~nTTHC V~I'C ? ,

bo sung, thav thc
mau hanh Thong tu so 03/2015/TT-

BTTTT ngay 06/03/2015
cua BQThong.

Cap giay phep in
gia cong cho nu6'c Nghi dinh

,
so

ngoai cac san ph~m
Xu~t

60/20 14/ND-CP ngay
T-HNO- v~ng !na, bao chi,

ban, Sa Thong 19/6/2014 cua Chinh
5 150139- so tiet ki~m, hQ tin va phu; -

TT chi€u, chtmg minh In va Truy€n Thong tu sf>03/2015/TT-
PhMthu, van b~ng
hanh thong BTTTT ngay 06/03/2015~

chtmg chi, tem cua BQThong.
chf>nggia

Nghi dinh so

Xu~t 60/2014/ND-CP ngay
C~p d6i gifty phep Sa Thong 19/6/2014 cua Chinhban,
ho~t dQng in (do tin va phu;

6 thay d6i dia chi co In va Truyen Thong tu sf>03/20 15/TT-PhMsa in)
hanh thong BTTTT ngay 06/03/2015

cua BQ Thong va Truy€n
thong.

4. Danh ml}c thii tl}Chanh chinh mo'j ban hanh thuQc thAm quy~n giai quy~t
ciia UBND cfip huy~n trcn dja bim Thanh pha Ha NQi.

TT Tcn thii tl}c Linh Co' quan Can cu' phap Iyhanh chinh V~I'C thl}'c hi~n

Xuftt Uy ban Nghi dinh so 60/20 14/ND-

ban, in, nhan dan CP ngay 19/6/2014 cua

1 Khai biw ho~t dQng co
phM qu~n,

Chinh phu;
sa dich Vl,l photocopy hanh huy~n, thi Thong tu so 03/2015/TT-

BTTTT ngay 06/03/2015 cuaxa BQThong.

Xuftt Uy ban Nghi dinh so 60/20 14/ND-

Thay d6i thong tin khai ban, in, nha11dfm CP ngay 19/6/2014 cua

2 bao ho~t dQng co sa phat qu~n, Chinh phu; ,

dich Vl,l photocopy hanh huy~n, thi Thong tu so 03/20 15/TT-
i xa BTTTT ngay 06/03/2015 cua
1- BQ Thong.

6
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}..Phan II
NOI DUNG eVA TmJ TVC HANH CHiNH THUOe TIIAM QUYEN GW

QUYET eVA sa THONG TIN vA TRUYEN mONGI UBND CAP
••• A " " z.HUYEN TREN f>IA BAN THANH PHO. .

I. THU Tl}C H.ANH CHINH MOl BAN H.ANH THUQC THAM QUYEN GUI
QUYET CUA sa THONG TIN V.ATRUYEN THONG THANH PHD H.A NOI.
1. Ten thn tl}c: cip I"i giiy phep ho"t dQng in xu it ban phim. .

a. Trinh W th1)'Chi~n

b. Cach thuc th1)'chi~n

c. Thanh phfut, s3 luqng
h6 sO':

d. Thai h~ giai quyet

- Buac 1: Cong dan, to chilc th\Ic hi~J1TTHC can chuan bi day
du h6 sO'hgp l~ theo quy dinh.
- Buac 2: Cong dan, t~ chilc nQp h6 sO't~i BQ ph~ ti~p nh~ va
tra k~t qua cua Sa Thong tin va Truyen thong Ha NQi.
Can bQ t~i BQ ph~ ti~p nh~n va tra k~t qua cua Sa Thong tin va
Truyen thong Ha NQi nh~n H6 sO'va ki~m tra tinh dAydu cua H6
sO'
+N~u H6 sO'dAydu thi vi~t phi~u nh~n va h~n tra k~t qua.
+ N~u H6 sO'khong dAy du thi tra l~i cho T~ chilc, ca nhan va
huang dful cho T6 chilc, ca nhan hoan thi~n H6 sO'
- Buac 3: Cong dan, t6 chilc nh~ K~t qua theo gifty h~n t~i BQ
ph~ ti~p nh~ va tra k~t qua cua Sa Thong tin va Truyen thong
HaNQi.

- NQp h6sO' trl,Ic ti~p t~i BQ ph~n Ti~p nh~ h6 sO'hanh chinh t~i
dia chi 185 Giang Vo - B3ng Ba - Ha NQi.
- NQP h6 sO'qua van thu: B3i vm cac h6 sO'giri qua duang van
thu se duQ'cBQph~ ti~p nh~ h6 sO'hanh chinh thong bao t~i tr'\l
sa cO'quan trong vang 10 ngay. Qua thai h~ tren, n~u cong dan,
t6 chilc khong d~n lien h~ nQp trl,Ic ti~p thi h6 sO'se duQ'c chuy~n
lUll tIii' trong thai h~ 1 thang (qua thai h~ nay h6 sO'se bi huy
bo).

* Thanh phfut h6 sO'bao g6m:

- Boo d~ nghi cftp l~i gifty phep ho~t dQng in xuftt ban phAm (theo
mftu);

- Ban chinh gifty phep bi hu hong ho~c ban sao gifty phep (n~u
co) trong tfuang hgp bi mftt.

* S3 luqng h6 sO':01 (bQ)

07 ngay lam vi~c, k~ til ngay nh~ du h6 sO'hgp l~

e. Boi tuqng th\Ic hi~n T6 chilc
TTHC

f. CO' quan th\Ic hi~n Sa Thong tin va Truyen thong Ha NQi
TTHC

g. K~t qua th\Ic hi~n Gifty phep ho~t dQng in xuftt ban phAm
TTHC

7
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h. L~ phi Khong thu phi, do B9 Tai chinh chua co quy dinh

LTen m~u don, m~u to' Don d~ nghi d.p h,ligiAyphep ho;;ttd9ng in (theo m~u);
khai (n~u co)

J. Yeu cAu, di~u ki~n GiAyphep ho;;ttd9ng in xuAt ban phfun duQ'c cAp l;;titrong trllemg
th\IChi~n Trnc: hgp bi mAtho~c hu hong.

k. Can Cllphap Iy - Lu~t xuAtban ngay 20 thang 11 nam 2012;
- Nghi dinh s6 195/2013~-CP ng~y 2,1thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet m9t so dieu va bi~n phap thi himh
Lu~t xuAtban va cac quy dinh cua phap lu~t khac co lien quan,.
- Thong ill s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nam 2014
cua B9 tru6ng B9 Thong tin va Truy~n thong quy dinh chi ti~t
va hu~g d~n thi hanh m9t s6 di~u cua Lu~t XuAt ban va Nghi
dinh so 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy djnh chi ti~t m9t s6 di~u va bi~n phap thi himh Lu~t XuAt
ban.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEUCO)
TEN CQ, TC DE NGHI cAp PHEP

CONG HOA XA HOI CHi] NGHiA VI~T NAM
. DQc I~p - Tlf do - H~nh phuc

nghj:

-------------------------------------
S6: ./ (n~u co) ngay thang '" nam .

DON DE NGHI
C~p dp I~i gi~y plH~pho~t dQng in
-----------

Kinh gl.J-i: (I)
Ten dO"n vi d~I.

(2)

.................................................................................................................................................
2 . Dia chi:
........................................................................................................................................ .
3. S6 di~n th01;li: Fax: Email: .
Ngay thang nam dO"nvi ch(lIlg toi da dlfqc C~ICXu~t ban, In va Phat himh
(So' Thong tin va Truy~n thong) dp gi~y phep h01;ltdQng in 56 ngay thling .
nam Hi~n nay, do 00"11 vi ch(lIlg toi lam m~t, hong gi~y phep h01;ltdQng in. D~ dam bao
cO"sO' in h01;ltoQng dung quy dinh cua phap lu~t, oO"nvi lam oO'n nay d~ nghi quy ca quan xem
xet dp 11;Iigi~y phep h01;ltoQng in cho CO"sO' in theo cac thong tin sau day:
- Ten CO'SO'in: .
- Dia chi trl,l so' ch fnh: : .
- Di~n th01;li: Fax: Enlail: .
- D ia ch ixU'c)'ngsan xu~t: .
- Dien thoai: Fax: Email: .
- H?' ter ng~.o.i ~(rng~d~u c.0's.0'~l: :.. : S6 CMN 0 ho?c HQ chi~u: .
- Ten to chU'c, ca nhan chu sO'hU'u cO' sO"Ill: .
- NQi dung h01;ltdQng eh~ ban/in/gia cong sau in d~ ngh! du"Q'cdp phep (ghi 1'0 Hmg logi theo
quy dinh czia phap lu(il):

- M~lc dfch ho?t dQng (ghi nJ la kinh doanh ho(lc khongkinh doanh): .
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................... .

DO'n vi gu'i kern theo dO"llnay cae tai li~u lien quan (3) va cam k~t ch~p hanh dung Lu~t Xu~t
ban, cac quy dinh phap lu~t co lien quan o~n h01;ltdQng in.

NGUal DAI DIEN THEO PHAP LuAT
(K,}J,ghi rcJ iu) ten "va dong ddu) "

....................................................................................................................................... .

Cluj Ilticlt:
(/1 - Ca S(T in eua cO'quan. te>cl71reo' {rung {rang glH h6 sa din C~IC Xudt bim, In va Phat
hanh:
- CO'so' in (j. ilia phuong gzi'i h6 sa din SO' Thong tin vi, Truydn thong sO' tgi.
(2) D6i vai CO' .WT in ph~1 thur,iephiJi kem theo van bim xae nh(in cita CO' quan clni quan cita CO'

so' in dd nghi cJp phep.
(3) Khi dd nghi cdp Igi co bo' sung them cl71rcnilng thi phiii eo h6 So' tai li?u b6 sung tuang
{rng. Trmrng hqp bao mdt, ea quan cdp pJU?Pphiii xac minh h6 So' g6c dicdp 19i
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2. Ten thu-tl}c: C~p d6i gi~y phep ho~t dQng in xufitban phfim.

c. Thanh phAn, s6 hrgng h6
sa:

tugng th\l'c hj~n T6 chil'c

a. Trinh t\1'th\1'chi~n

b. Cach thuc th\1'chi~n

- Buac 1: Cong dan, to chuc th\lc hi~n TTHC can chuan bi
d~y du h6 sa hgp I~theo quy dinh.
- Buac 2: Cong dan, t6 chuc nop h6 sa t~i BO ph~n ti~p nh~n
va tra k~t qua cua Sa Thong tin va Truy€n thong HaNOi.
Can bo t~i Bo ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cua Sa Thong tin
va Truy€n thong Ha NOi nh~n H6 sa va kiSm tra tinh dAy du
cLla H6 sa
+ N~u H6 sa d~y du thi vi~t phi~u nh~n va ht(n tra k~t qua.
+ N~u H6 sa khong d~y du thi tra l~i cho T6 chuc, ca nhan va
hu6'ng dfin cho T6 chfrc, ca nhan hofm thi~n H6 sa
- Buac 3: Cong dan, t6 Chll'Cnh~n K~t qua theo gi~y ht(n t~i
BO ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cua Sa Thong tin va Truy€n
thong Ha NOi.

- NOp h6 sa tr~l'cti~p t~i BOph~n Ti~p nh~n h6 sa hanh chinh
t~i dja chi 185 Giang Vo - D6ng Da - Ha Noi.
- NQp h6 sa qua van tim: D6i v6'i cac h6 sa gui qua duang
van tim se dugc BO ph~n ti~p nh~n h6 sa hanh chinh thong
bao t~i tl"l,Jsa ca quan trong vang 10 ngay. Qua thai h~n tren,
n~u cong dan, t6 chtl'c khong d~n lien h~ nQp tfl)'Cti~p thi h6
sa se dugc chuy~n luu trCi'trong thai h~n 1 thang (qua thai
h~n nay h6 sa se bj huy be).

* Thanh ph~n h6 sa bao g6m:

- Don d~ nghj cAp d6i gi~y phep (theomfiu);

- Ban chinh gi~y phep ho~t dQng in xu~t ban phAm;

- Gifiy ta chlrng minh v~ vi~c co mQt trong nhiing nQi dung
thay d6i v~ ten g9i, dja chi, thanh l~p chi nhanh, chia tach
ho?c sap nh~p ca So' in.
* S6 lugng li6 sa: 0 I (bO)
07 ngay lam vi~c, k~ tir ngay nh~n du h6 sa hgp l~

hi~n .
St')- Thong tin va Truyen thong Ha NQi

quan thl,l'C

d. Thai h~n giai quyet

e. Doi
TTHC

f. Ca
TIHC

g. K~t qua th\l'c hi~n TIHC Gifiy phep ho~t dong in xufit bfm ph~m

h. L~ phi Khong tim phi, do BOTai chinh chua co quy djnh

I. Ten m~u dan, mau ta
khai (n~u co va d€ nghi Dan d~ nghi cApd6i gifiy phep ho~t dQng in (theo m~u);
dinh kern):
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j. Yeu cAu, diSu ki~n thvc Trong !hai ,h,;lI115 ngay, ke tir ngay co sa in co 1119ttrong cac
hi~n TTHC: thay doi ve ten g9i, dja chi, thanh l?p chi ~an.h, chia tach

ho~c sap nh?p thi co sa in phai lam thu t\lC doi giay phep ho~t
d(>ng in xuftt ban ph~m.

k. Can cu phap ly - Lu?t xuftt ban ngay 20 thang 11 na1112012;
- Nghj djnh .s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
clla Chfnh ph~ quy djnh chi ti6t m(>t s6 diSu va bi~n phap thi
hanh Lu?t xuat ban va cac quy djnh clla phap lu?t khac co
lien quan,
- Thong tU' s6 23/2014/TT-8TTTT ngay 29 thang 12 nam
2014 clla 8(> tnrcmg 8(> Thong tin va TruySn thong quy djnh
chi ti~t va hu'6ng d~n thi hanh m9t s6 diSu cua Lu?t Xuftt ban
va Nghj djnh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam.
2013 Clla Chfnh phLJguy djnh chi ti6t m(>t s6 diSu va bi~n
phap thi hanh Lu?t Xuat ban.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN CQ, TC DE NGH} cAp PHEP

S6: ./ (n€u co)

C<)NG HOA XA HQI CHi! NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

...... , ngay ... thang ... nam ....

DONDENGH}
cAp d6i gi:1y phep ho~t dQng in

K' I ",. (I)
In 1 gU'I: ................•.................

I rd' d~ I' (2). en o"nV! eng 1!: .
2. Dia ch i: .
3. s6 dien thoai: Fax: EITIail: .
Ngay .. : tl;ang nam don vi ehllllg tei da duQ'c C~ICXu~t ban, In va Phat hanh
(S6' Thong tin va Truy~n thong) dp gi~y phep ho~t dQng in 56 •......... ngay ..... thang .....
nam Hi~n nay, do dO'n vi Chllllg toi lam m~t, hong gir1y phep ho~t dQng in. D~ dam bao
co' SO' in ho~t dQng dung quy dinh clla phap lu?t, dO'n vi lam do'n nay d~ nghi quy cO'quan xem
xet dp I~i gi~y phep ho~t dQng in cho co' 50' in theo cac thong tin sau day:
- Ten co' 50' in: .
- Di a eh i trl;l SO' ch inh: , : .
- D!~n tl~o~i: : ~ Fax: EITIaiI: ...........................•........
- D!a ch I xuo'ng .san xuat: .
- Di~n tho~i: Fax: EITIail: .
- H? te~ ng~'6.i ~lrng. d~u ~O'~O'~1: :,.: S6 CMND ho~c HQ chi€u: : .
- Ten to chu'c, ca nhan chu sO'huu cO'50'111: ....................••••.........•••.•........•......•..••..••••...•••.•••••••••

- NQi dung ho?t dQng ch~ ban/in/gia ceng sau in d~ nghi duQ'c dp phep (ghi ro timg lOfu'theo
ql~Vainh clia philp hU;lf):
........................................................................................................................................................
- MI;ICdich ho~t dQng (ghi 1'0 Ie}kinh dOQnhho(tc kh6ng kinh doanh): .
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................... .
Do'n vi glri kem thea dO'n nay cac tai li~u lien quan (3) va cam k~t ch~p hanh dung Lu~t Xu~t
ban, cae quy dinh phap lu~t co lien quan d~n ho~t dQng in.

NGUOI DAIDIEN THEO PHAp LuAT
(Ky, ghi ro h9 len va t/ong dtiu) •

ell" '"fe":
1/1- ex ,wl in CLIOcO' quan. 1(5 Chll'Ca Irung u'(rnggld h6 So' adn C~/CXutit him, In va Phat
hCl11h:
- Co' sa- in a- aia phlrang gl'ri h6 so' adn Sa- Thong lin VCITruydnlhong sa- tqi.
(2) D6i vai Co'sa- in pin! Ihlf(jCphcii khn theo van beln xae nl7(;lnCLIOCo'quan chu quan CLIOCo'
so' in ad nghi ctip phep.
(3) Khi ad nghi ctip !qi ccJ b6 sung them clure nang Ihi pheli co h6 So' tai li~u bJ sung tuang
lIng. Trl/'(h1gh{qJ hdo ,mit, cO'quem cap plu!p phcli :\"lleminh h6 So'gdc ai ctip lqi.
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3. Ten Thu tl}c: Dang ky/Dang ky I~j ho~t o{)ngphat hanh xu~t ban ph~m.

a. Trinh t1,1'th1,1'chi~n

b. Cach thuc th1,1'chi~n

c. Thanh ph&n,
IUQ'I1gh6 sa:

- Buac I: To chtJ'c, ca nhan th1,1'chi~n TTHC din ehuan bi day du
h6 so' hgp I~ theo quy djnh.
- Buac 2: T6 chtJ'c, ca nhan nQp H6 sa t~i BQ ph~n ti€p nh~n va tni
k~t qua eua Sa Thong tin va Truy~n thong Ha NQi..
Can bQ t~i BQ ph~n ti~p nh~n va tra k€t qua cua Sa Thong tin va
Truy~n thong Ha NQi nh~n H6 sa va kiem tra tinh d&y du cua H6
sa
1- N~u H6 sa dfry du thi vi€t phi€u nh?n va ht;n tra k€t qua.
+ N€u H6 sa khong d5y dll thi tra I~i cho t6 ehuc, ca nhan va
huo'ng d~n cho t6 chtJ'c, ca nhan hoan thi~n H6 sa.
- Buac 3: T6 chtJ'c, Celnhan nh<]ink€t tJua theo gi~y ht;n t~i BQ ph?n
ti€p nh<]inva tn'l k€ti}ua clla Sa Thong tin va Truy~n thong Ha NQi.
- NQp h6 So' tr\J'c ti€p t~i BQ ph~n Ti€p nh?n h6 So' hanh chinh t~i
dja chi 185 Giang Vo - D6ng Da - Ha NQi.
- Qua van tim. D6i vai cac h6 So' gui qua dUOng van thu se dugc
BQ ph<]inti€p nh~n h6 So' hanh ehinh thong bao t~i tn,l sa Co'quan
trong vang 10 ngay. Qua thai h~n tren, n€u cong dan, t6 chuc
khong d€n lien h~ nQp tn)"c ti€p thi h6 sase dugc chuyen luu tni
trong thai h~n I thang. Qua thai Iwn nay h6 sase bi huy bo.
* Thanh phfin ho So' bao g6m:
- Dan dang ky ho~t dQng pMt hanh xu~t bfm phfim;
- Ban sao (xu~t trinh kem ban chinh d~ d6i chi€u) ho~c bfm sao co
chtrng thl)"CmQt trong cae lo~i gi~y: Chung nh?n dang ky kinh
doanh, chtmg nh~n dang ky doanh nghi~p, chung nh?n dfiu tu,
chtrng nh~n dang ky thu~, quy~t djnh thanh I?p Co' sa phat hanh la
dan vi Sl)"nghi~p cong I~p;
- Ban sao (XLl~ttrinh kem ban chinh d~ d6i chi€u) ho~c ban sao co
ehu'ng thl,J'cgdy to' sa hihl trl,1sa ho?c hgp d6ng thue, muQ'I1trl,1sa
d~ lam dja di~m kinh doanh;
- Ban sao (xu~t trinh kem ban chinh d~ d6i chi€u) ho?c bim sao co
chtmg tlwc s6 hQ khfiu ho~c gi~y to' chu'ng minh dugc phep thuOng
tru t~i Vi~t Nam clla ngll'ai dung dfiu Co'sa phat hanh do Co'quanso '
co tham qLly~ncua Vi~t Nam dp;
- Ban sao (XLl~ttrinh kem ban chinh d~ d6i chi€u) ho?c bim sao co
chtrng tlwc van b~ng ho~c chtrng chi b6i duang ki€n thuc, nghi~p
vl,l v~ phat hanh xu~t ban ph~m cua nguai dung dfiu Co' sa phat
himh do Co' sa dao t~o, b6i duang chuyen nganh phat hanh xu~t bim
pham dp.
Lu'll (0:

T"Ol~m nh~t 10 ngay, k~ tLJ'ngay thanh I~p ho?c giai the chi nhanh
tren dja ban Ha NQi, Co'So' pMt hanh phai lam thu tl,Ic dang ky I~i
ho~t dQng phM hanh XLl~tban ph<1m.
Khi th\J'c hi~n TTHC dang k)' I~i ho~t dQng phcit hanh xu~t bfm
phfrm, cO'sa phat hanh chi b6 sung nhfrng van bim chUng minh S\I
thay d6i, khong phcli xu~t trinh gi~y to' theo thanh phfin h6 So' da
dll'Q'CSa Thong tin va Truy~n thong Ha NQi lUll trong lfin dang ky
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d. Thai h.,mgiai quySt

e. D9i tm;mg thl,l'Chi~n
TTHC

tnrac. ,
2. Ch~m nh.11 10 ngay, k~ ttl' ngay co ,mQt trong cac thay doi s~u
day, ca sa phc'tthanh phiii th0!1g bao ~ang van ban, kern theo gi~y
to' chu'ng minh v~ Sl,l'thay doi gui den Sa Thong tin va Truyen
thong:
- Thay d6i lo~i hinh t6 chlrc;
- Thay d6i nguO'i dung dAuca sa pMt ha!1h; ,
- Thay d6i dia di~m t11,1sa chinh, dia diem chi nhanh, dia diem kinh
doanh tren dia ban Ha NQi.
* S6 1U'<;mg h6 sa: 0 I (bQ)

07 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n du h6 sa hgp I~.
1'6 Chll'C(Ca sa phc'tthanh xu~t ban phAm la doanh nghi~p, dan vi
Sl,!'nghi~p cong I~p co tr~1sa chinh va chi nhanh t~i Ha NQi).

f. Ca quan thl,l'c hi~n Sa Thong tin va Truy~n thong Ha NQi
TTHC

g. KSt qua thl,l'c hi~n Gi~y xtk nh~n dang ky ho?t dQng pMt hanh xu~t ban phAmTTHC

h. L~ phi

i. Ten mfru d011,mfru to'
khai (nSu co va d€ nghi
dinh kern):

J. Yeu du, di~u ki~n
thl,l'Chi~n TTHC

k. Can Clrphap Iy
I

Khong tim phi, do BQTai chinh chua co quy dinh

Dan d~ nghj dang ky/dang ky I~i ho~t dQng phat himh, xu~t ban
phAm (theo mfru)

* Tnrac khi ho~t dQng 15 ngay, ca sa phc'tthanh xuat bim pham la
doanh nghi~p, dan vi S\I' nghi~p cong I~p phai dang ky ho~t dQng
phM himh Xll~t ban ph~m theo ttrng tnrang hqp quy dinh t~i f)i~m a
va Di~m b Khoiin 1 Di~u 37 cua Lu~t Xu~t ban.
* Di~ll ki~n ho?t dQng d6i vai ca sa phc'tt hanh la .doanh nghi~p,
dan vi S\.l'nghi~p cong I~p:
- Nguai dll'11gdAlIca sa phc'tthanh phai thuang tru t?i Vi~t Nam; co
van b~ng ho~c chung chi b6i dLl'ang kiSn thlrc, nghi~p v\.l v~ phc'tt
himh Xll~t ban phAm do ca sa dao t~o, b6i duo-ng chuyen nganh
phc'tthanh xll~t ban ph~m dp;
- Co mQt trong cac lo?i gi~y ch(rng nh~n dang ky kinh doanh, gi~y
ch(rng nh~n dang ky doanh nghi~p ho?c quySt dinh thanh I?p dan
vi S\I'nghi~p cong I~p theo guy djnh CLlaphap lu~t;
- Co dja di~m kinh doanh xu~t ban phAm.
- Lll~t xu~t ban ngay 20 thang II nam 2012;
- Nghi djnh s6 195/20 13/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 clla
Chinh phll guy dinh chi tiSt mQt s6 di~u va bi~n phap thi hanh Lu~t
Xll~t ban va cac guy dinh clla phap lu~t khac co lien quan;
- Thong tll' s6 23/20 14/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nam 2014 cua
BQ tru'o'ng BQ Thong tin va Trlly~n thong guy dinh chi tiSt va
hm:rng dan thi hanh mQt s6 di~u Clla Lu~t Xu~t ban va Nghi dinh s6
195/2013/ND-CP ngay 21 thimg 11 nam 2013 eua Chinh phuquy
dinh chi tiSt mQt s6 di~u va bi~n phap thi himh Lu~t Xu~t ban;
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....... ngay thang nam .

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
TEN co sa DE NGlII DQc I~p - T" do - H~nh phuc

s6: .1. (n~u co)

DON DE NGHJ
Dang I<y/Dang 1<)'I~i ho~t dQng pluit hanh xu~t ban ph~m

Kinh gLl'i: (I)

Ten ca sa phat hiu;h: : .
T" .. d' d" Q" . hen ngual ung au: uoc tIc : .
Dja chi tn,! s6' chinh: , .
Di~n tho<;li: .
Fax: , , .
E-1l1ail: , ,.. ; .
Website (n~u co): ., , .
Chi nhanh (Il~Uco):

- s6 IUQ'ngchi nhanh: .
. , ~." '. . h' h- D!a Chi, so dltfn tho<;lltung chi n an : .

Dja diem kinh doanh:
- s6 luang dia di~n1: ., ,
- Dja chi, so di~n tho<;litLl'l1gdja diem: .
Can Cll'Lu?t XuAt bfm nam 2012 va cac Vall bim guy djnh chi ti~t, hUOng d~n

thi himh, dan vj Chl\l1g toi gLl'id~n quy ca quan h6 sa dang ky ho:;tt dQng phat himh
xu~t ban ph~m (l~n d~u ho~c dang ky l<;li) theo guy djnh clla phap
I" ~ ., .~ . k' I (2)u:;tt,gom co cae glay ta em t 1eo: .

Chung toi cam k~t dam bao d~y dll cac di~u ki~n va thvc hi~n dung cac guy djnh
clla phap lu?t v~ hO<;ltd9ng phar himh xufrt ban ph5m. D~ nghj Cl,ICXu~t ban, In va Phat
hanh/ S6' Thong tin va Truy~n thong xem xet xac nh?n dang ky hO<;ltd9ng pMt himh
xu~t ban ph~m./.

NGU'OI DAI DIJ;N THEO PHAp LuAT
(Ky ten. ghi ra hQ ten va dong d~u)

Chtt thleh:
(f) - CO' sa phat hill1h co tql s(; chinh vel chi nhanh r9i hai tinh. thimh p/uj tn,rc thu9C Trung uang tra
len gui h6 sO' dJn C(.leXl/cit bdn, In va Philr hdnh;

- CO' sa ph at himh co rru sa chinh va chi nhanh t9i cill1g n1(jt linh. Ihimh ph6 tr~re thu(jc Trung
u(rng gid h6 So' dJn So' Th6ng rin va Truydn thong sa 19i.

(2) D6i vo'i rruo71g lwp dang k)',h09t d(mg (ldn (16u) pluii kel1l thea cae gidy ta quy djnh t(li Didu 18 va
dang k)i Lqipluii kem theo cdc gi(ZVta quy djnh 1(liDidu 19 Thong lu 23/2014/TT-BTTTT.
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4. Ten thu tl}c: cfip gifiy pIH~Pho~t oQng in.

a. Trinh tv th\l'c hi~n

b. Cach thuc th\l'c hi~n

c. Thanh phfin, s6 IUQ'Ilg
hd sa:

- Bucrc I: Cong dan, to chuc tl11,l'chi~n TTHC can chuan bi day
dli hd sa hgp I~ theo quy dinh.
- Bucrc 2: Cong dan, t6 chuc ne)p hd sa t?i Be) ph~n ti~p nh~n
va tra k~t qua cua So' Thong tin va Truy€n thong Ha Ne)i.
Can be) t?i Be) ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cua So' Thong tin
va Truy~n thong Ha Ne)i nh~n Hd sa va ki~m tra tinh dfiy du
cua Hd sa
+ N~u Hd sa d~y du thi vi~t phi~u nh~n va h~n tra k~t qua.
+ N~u Hd sa khong dfiy du thi tra I?i cho T6 chuc, ca nhan va
hucrng d~n cho T6 Chll'C,ca nhan hoan thi~n Hd sa
- Buo'c 3: Cong dan, t6 chuc nh~n K~t qua theo gi~y h~n t?i Be)
ph~n ti~p nh?n v,l tra k~t qua cua Sa Thong tin va Truy€n
thong Ha Ne)i.

- Ne)p hd sa tn,l'c ti~p t?i Be) pMn Ti~p nh~n hd sa hanh chinh
t?i dia chi 185 Giang Yo - D6ng Da - Ha Ne)i.
- Ne)p hd sa qua van tim: D6i vcri cac hd sa gui qua duemg van
tim se dugc Be) ph~n ti~p nh?n hd sa hanh chinh thong bao t?i
tr\1 So'. ca quan trong vang 10 ngay. Qua thai h?n tren, n~u cong
dan, t6 chuc khong d~n lien h~ ne)p tIVc ti~p thi hd sa se dugc
chlly~n luu tru' trong thai h?n 1 thang (qua thai h?n nay hd sa
se bi huy be).
- Ne)p hd sa trvc tuy~n (Dich V\l cong muc 3): t?i website cua
So' Thong tin va Truy€n thong Ha Ne)i.

* Thanh ph<1nhd sa bao gdm:

- Dan d€ nghi e<1pgi~y phep ho?t de)ng in theo m~u quy dinh;

- Ban sao (kem ban g6c d~ d6i chi~u) ho~c ban sao co gia tri
phap Iy me)t trong cac lo?i gi~y chung nh~n dang ky kinh
doanh, gi~y chll'llg nh~n dang ky doanh nghi~p, gi~y chung
nh~n d~u tll', gi~y Chll'llg nh~n dang ky thu~, quy~t dinh thanh
I?p ca sa in d6i vcri ca sa in S\l'nghi~p cong I~p;

- Ban sao (kem ban g6c d~ d6i chi~u) ho~c ban sao co gia tri
phap Iy gi~y to' So' huu ho~c tl1lle mua thi~t bi in; tmemg hgp
chua co thi~t bi in phai kem theo danh m\lc thi~t bi in dV ki~n
d<111tu.

Trong thai h?n 06 thimg, k~ tll' ngay dugc cfrp gi~y phep ho?t
de)ng in, ca So' in phai hoan thanh vi~c mua ho~c thue mua du
thi~t bi theo danh m\IC dV ki~n dfiu tu, gui ban sao chung ill
mlla, thue mua thi~t bi cho co quan cfrp gi~y phep ho?t de)ng in;

- Ban sao (kem ban g6c d~ d6i chi~u) ho~c ban sao co gia tri
phap Iy gi~y chung nh?n quy€n su dl,111gd~t ho~c hgp ddng
ho~c cac lo?i gi~y to' khac chung minh v€ vi~c giao d~t, thue
dek thlle m~t bfing, nha xlI'ang d~ tl11,l'chi~n ch~ ban, in, gia
c6ng sau in:
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d. Thai h~n giai quyet

- Ban sao (kem bim goc d~ doi chieu) ho?c ban sao co gia tri
phap Iy gifry chu'ng nh~n du di~u ki~n ~n ninh, - tr~t tlJ do cO'

quan cong an co th~m quy~n cap va giay ta the hi~n vi~c dap
u'ng du di~u ki~n v~ bao v~ moi tnrang theo quy dinh cua phap
lu~t v~ bao v~ moi truong;

- So' y~u Iy lich theo m~u quy dinh cU,angl!ai du'ng dfiu co', So'
in kem theo ban sao co chung th\l'c bang tot nghi~p cao dang
chuyen nganh in tra len ho?c gifry chung nh~n b6i du5'~g
nghi~p V\l quan Iy ho~lt dQng in do BQ Thong tin va Truyen
thong cfrp.

* S6 IUQ'ng h6 So': 01 (bQ)

10 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n du h6 So'hqp I~
e. Doi tu<;mg th\l'c hi~n T6 chucTTHC

f. Co' quan thlJc hi~n
So' Thong tin va Trlly~n thong Ha NQiTTHC

g. K~t qua th\l'c hi~n Gi~y phep ho~t dQng inTTHC

h. L~ phi

i. Ten m~u dan, mau to'
khai (n~u co):

j. Yeu du, di~u ki~n thlJc
hi~n TTHC:

Khong thu phi, do BQTai chinh chua co quy dinh

- Dan d~ nghi cfrp gifry phep ho~t dQng in (theo m~u);
- So' y~ll Iy lich ngU'ai dung dfiu (nguai chiu trach nhi~m truac
phap Ill~t) CllaCo'So'in (theo m~u),
- Danh nwc thi~t bi in (theo m~u). .

- La doanh nghi~p, dan vi S\l'nghi~p cong l~p, hQ kinh doanh
v~ ho~tdQng in (k~ ca Co'So' in ho~t dQng dQc I~p va trl)'c thuQc
doanh nghi~p, dan vi s~r nghi~p cong I~p ho~t dQng trong cac
nganh, ngh~, ITnhvvc khac);

- Co thi~t bi in d~ tlwc hi~n it nh~t mQttrong cac cong do~n
ch~ ban, in, gia cong sall in;

+ D6i vai cong do~n ch~ ban: Co' So' in phai co it nh~t mQt
trong cae thi~t bi: May ghi phim, may ghi kern, may t~o khuon
111:

+ D6i vai cong do~n in: Co' So' in phai co may in;
+ D6i v6i cong do~n gia cong sau in: CO'So' in phai co may dao
xen (c~t) gi~y va co it nh~t mQt trong cac thi~t bi: May dong
sach (dong thep ho~c khau chi), may vao bia, may kYorna lien
hQ'p,day chlly~n lien 11Q'phoan thi~n san phAm in ho~c thi~t bi
phu hqp v6i san phftm gia congo
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".
- C6 m~t b~ng d~ th\!c hi~n ch~ ban, in, gia cong sau in ngoai
khu dan cu, tn1 co sa in chi Slr d1,ll1gcong ngh~, thi~t bj in la-de
(laser), in phun kh6 tl1AO tra xu&ng va co sa in la hO gia dinh
ho?t dong in lucri (h,la) thu cong;

- C6 du di~u ki~n v~ an ninh - tr~t tlJ, bao v~ moi truemg theo
quy dinh cua phap lu~t;

- C6 chu sa huu la t6 chuc, ca nhan Vi~t Nam;

- C6 nguai dung d~u 1ft cong dan Vi~t Nam, thuang tru hgp
phap t?i Vi~t Nam, co nang l1,rchanh vi dan SlJ dfry du va c6
trinh do cao d~ng tra len v~ chuyen nganh in ho?c duqc BO
Thong tin va Truy~n thong dp gi~y chUng nh~n b6i duong
nghi~p Vl,lqufm Iy ho?t dong in.

k. Can cu phap ly - Nghj djnh s&60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu
quy dinh v~ ho?t dong in;
- Thong tu s& 03/20 15/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua BO
Thong tin va Truy~n thong quy djnh chi ti~t va huang d~n thi
hanh mot s6 di~u, khoan cua Nghj djnh s& 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 Clla Chinh phu quy djnh v~ ho?t dong in.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN CQ, TC DE NGR! cAp PREP

56: ./ (n€u co)

CQNG HOA XA HQI cIiu NGRIA VI~T NAM
Dge I~p- Tl}' do - H~nh phue

...... , ngay ... thimg ... nam ....

./

.~

DON DE NGHI
cAp GIAY PHEP HOp,. T 'DONG IN

Kinh gu'i: (I)

I T~ d . d;' h' ~ I' (I). en on V! eng ! cap P lep: - .
2. Dia chi: .
3..56di~n thol;li: Fax: .,: Email: ; .
De dam bao ca sa in ho~t dong dung phap lu~t, dan vi lam dan nay de nghi guy ca
guan xem xet dp gi~y phep hOl;ltdong in vai cac thong tin sau: . .
- Ten ca sa in: .
- Dia chi tn,Jsa chinh: .
- D~~n t~o~i: : ~.. ~ Fax: Email: .
- D!a ehI XUffilgsan xuat: .
- Di~n thol;li: Fax: Email: .
- HQ ten nguo'i du'ng dftu ca sO' in: 86 CMND ho~c HQ chi~u:

- Ten to chLl'e.ca nhan ehu sa huu ca sO'in: .
- NOi dung h~~t dong ch~ ban/in/gia cong sau in d~ nghi duQ'c dp phep (ghi ro timg
IO(7itheo quy djnh clla phap lucjtJ:
............................................................................................................................... ' .
- M\lc dich ho~t dong (ghi 1'0 la kinh doanh hOQckhong kinh doanh): .
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
Ca sa in xin chiu trach nhi~111v~ tinh chinh xac cua h6 sa dS nghi dp phep va cam k~t
eh~p hanh dung cae guy djnh ella phap lu~t vS ho~t dong in.!.

NGuiH D~I DI~N THEO pHAp LU~T
(Ky. ghi 1'0 h9 ten va dong ddu)

Chit thich:
(Ii _ CO'so' in cua cO'qucl11.t6 ch~I'Ca {rung ~l'O'nggid lu5 sa din CtjC Xudt bim, In va
Phathanh
- CO' sa in a aja phuong gu'i /1(5 sO"din Sci'Tlu)ng tin vel Truyin thong sa t(Ii
(2) D6i vo'i cO"so' in ph~/ thu9c phai kem theo van bim xac nhqn cua cO'quan chu quan
cua cO'sa in aJ nghi c6p phep.
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TENCQ, TC cHO QUAN (NEU CO)
TEN CQ, TC DENGHI cAp PHEP

CONG HOA XA HOI CHU NGiIiA VIET NAM. . .
DQcI~p - Til do - H~nh phuc

.............. , ngay ... thang ... nam ....

DANH MUC THItT BI IN
(Kem theo h6 sa a~ ngl;i dp gi~y ph~p ho?t aQng in)

Hang Chc1tlugng Tinh nang Slr
Nam san Nu6c S6Iugng (M6i ho~c dl,mg (ch€ bim,S6 TT Ten thi~t bi san ,

(chi€c) aa qua Slr in, gia congxlIat san xlIatxlIat dl,mg) sau in)

Chung toi cam k~t va chill tnlch nhi~m tru6c phap IlI?t v~ vi~c hoan tc1ta~u ill
thi~t bi in theo danh ml,lc tren trong thO'i h?n ma phap Iu?t quy ainh. N€u qua thO'ih?n
ma vi~c a~u tu khong hoan tc1tchung toi se nQp l?i gic1yphep ho?t aQng in aa augc cc1p
cho ca quan dp phep. Trang qua trinh mua s~m a~u tu n€u co S\f thay a6i v~ chung
Io?i thi€t bi. chung toi se co van ban thong bao t6i ca quan cc1pphep.l.

NGUOI D~I OII;:NTHEO pHAp LuAT
(Ky. ghi r5 h9 ten va aong d~u)
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-
>-

Anh
4 x 6 cm

eONG HnA xA HOI eHU NGHiA VIET NAM. . . .
DQc I~p - T\}' do - H~nh phuc

so YEU LY LlCH
CVA NGVOI DUNG DAu CO sa IN

1. HQva ten Bi danh: .
2. Ngay, thang, nam sinh: Nam, nii: .
3. Nguyen quan: .
4. NO'!d~ng k~ hQ kh~u t.~U()'J1gtru~ ; .

• 5. NO'!dang ky te;tmtru hl~n nay (neu co): .
6. Chung minh nhan dan (ho~c hQ chi€u) s6: cfip ngay: .
NO'icfip: .
7. Dan tQc: Ton giao: Qu6c tich: .
8. K€t ne;tpDang CSVN ngay thang nam ~ngay chinh thuc .
9. K~t ne;tpvao DTNCSHCM ngay thang nam .
10. Tinh tre;tngsuc khoe hi~n nay: .
II. Trinh dQ van hoa: Trinh dQ chuyen mon: .
12. Trinh dQ chinh tri: ...................................................................•...................................
13. Chuc V\l trong cO'sa in: .
14. Ten cO'sa in: .
15. Nganh, ngh~ kinh doanh v~ in: : .

Nam sinh NO'idang ky hQ Ngh~ nghi~p,
S6TT HQ va ten Quan h~ khAu thuCmg tru va

Nam Nii ch6 0 hi~n nay lam gi, a dau?

I. QUAN HI;: GIA DiNH
(G6m: B6, m~, vq, ch6ng, con, anh, chi, em ruQt)

II. QuA TRiNH HO~ T DONG CVA BAN THAN

Tu thang, n8m Lam cong tac gi, cO'quan Dia chi a dau?
d~n thang, nam nao, chuc V\l?

.

. ..... , ngay .... thang .....
nam ...

Nguoi khai ky ten
(Ky va ghi ro h9 ten)

III. KHEN THV6NG. KY LuAT
Khen thuong: .
KY Iu?t: .
Toi cam doan nhiing nQi dung khai trong ban Iy lich nay la dung Sl! th?t, n~u sai toi
hoan toan chiu trach nhi~m truac phap lu?t.
Xac nh?n clla dia phuO'ng ho~c cO'quan.

dan vi cong tac
(1\-(;.ghi 1'0 h9 ten vit dong defu)
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5. Ten thii tl}c: C~p I~i gHly phep ho~td<)ng in.

a. Trinh tv thvc hi~n

b. Cach thuc thvc hi~n

c. Thanh ph~n, s6 IUQ'11gh6
sa:

d. Thai hC;lngiai quyet

- Buac 1: Cong dan, to chuc thvc hi~n TTHC can chuan bi day
dLlh6 SO' hqp I~ theo quy dinh.
- Buac 2: Cong dan, t6 chuc n(>ph6 sa tC;liB(>ph?n ti8p nh?n
va tra k8t qua cua So' Thong tin va Truy~n thong Ha N(>i.
Can b(>t~i B(>ph~n ti8p nh?n va tni k8t qua clla So' Thong tin
va Truy~n thong Ha N(>i nh~n H6 sa va kiSm tra tinh d~y du
cua H6 sa
+ N8u H6 SO' d~y du thi vi8t phi8u nh?n va hyn tni k8t qua.
+ N8u H6 sa khong d~y dll thi tni IC;licho T6 chuc, ca nhan va
huang dfrn cho T6 chil'c, ca nhan hoan thi~n H6 sa
- Buo'c 3: C6ng dan, t6 Chll'Cnh~n K8t qua theo gifry hyn tC;liB(>
ph~n ti€p nh?n va tra k8t qua clla So' Thong tin va Truy~n
thong Ha N(>i.
- N(>p h6 sa tn,rc ti8p t~i B(>ph?n Ti8p nh?n h6 sa hanh chinh
t<;1idia chi 185 Giang Yo - D6ng Da - Ha N(>i.
- N(>ph6 sa qua van tIm: D6i vai cac h6 sa gui qua dUO'ngvan
tim se dugc B(>ph?n ti8p nh?n h6 sa hfmh chinh thong bao tC;li
tn,1 So' cO' quan trong vong 10 ngay. Qua thai hC;lntren, n8u
cong dan, t6 chuc khong d8n lien h~ n(>ptn,rc ti8p thi h6 sa se
dugc chuySn luu trCi'trong thai h<;1n1 thang (qua thai h~n nay
h6 sa se bi huy bo).

* Thanh ph~n h6 sa bao g6m:
- Dan d~ nghi dp I?i gifry phep ho~t d(>ng in (theomfru);
- GiAy to' chirng minh Sl,!' thay d6i trong cac truang hqp CJ,lthS.

- Ban chinh gifry phep bi hu hong ho~c ban sao gifry phep (n8u
co) trong truang hgp bi mfrt.
Ill'll V: GiAy phep ho~t d(>ng in dugc dp IC;litrong truO'ng hgp
bi mfrt ho~c hu hong ho~c khi co m(>t trong cac thay d6i sau:
Ten g9i cua cO'So' in; dia chi tn,1So' chinh; dia chi sim xufrt clla
cO' sa in; lo?i hinh t6 chuc ho~t d(>ng clla cO' So' in; thanh l?p
ho~c giiii th~ chi nhanh cua cO'So' in phai lam thu tJ,lCd6i gifry
phep hO<;1td(>ngin xuAtban ph~m; nguai dUng d~u Co' So' in.
*s6 lugng h6 sa: 01 (b(»

07 ngay lam vi~c, k€ ttl' ngay nh?n dll h6 sa hqp I~

e. Doi tUQ'11g th\l'c hi~n T6 chil'c
TTHC
f. CO'quan th\l'c hi~n TTHC

g. K8tqua th\fc hi~n TTHC

h. L~phi

Sa Thong tin va Truy~n thong Ha N(>i

GiAy phep hO<;1td(>ng in

Khong thu phi, do B(>Tai chinh chua co quy dinh
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, .

i. Ten m~u don, m~u ta khai Don d~ nghi dp l?i gi~y phep ho?t dQng in (thea m~u);
(n~u co):

j. Yeu du, di~u ki~n th\l'c
Khonghi~n TTHC:

k. Can cli philp ly - Nghi din~ s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu
guy dinh ve ho?t dQng in; . .
- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua BQ
Thong tin va Truy~n thong guy dinh chi ti~t va huang d~n thi
hanh m9t s6 di~u, khoc'm cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 clla Chinh phu guy djnh v~ ho?t d9ng in.-
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN CQ, TC DE NGHJ cAp PHEP

S6: ./ (n~uco)

CQNG HOA xA HQI cHi; NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

....... ngay ... thang ... n6m ....

I. Ten dun vi d~ nghi:
(2)

2. Dja chi:

DONDENGHI
Cflp I~i gifly phep ho~t'dQng in

K' h".'. (I)In .gul .

........................ , .
3. S6 di~n tho~i: Fax: EInail: .
Ngay thang nam dun vi ch(Ing toi dii dlJ'gCCI)C XuAt ablm, In va Phat hanh
(SC)' Thong tin va Truy~n thong) cAp giAy phep ho~t dQng in 56 ngay thang .
nam Hi~n nay, do dun vi ChlIIlg toi lam mk hong giAy phep ho~t dQng in. D~ dam bao
cO'sc)' in ho~t dQng dung guy dinh clla phap lu~t, do'n vi lam dun nay d~ nghi quy co quanxem
xet cAp I~i giAy phep ho~t dQng in cho CO'so' in theo CaGthong tin sau day:
- Ten cO' so' in: .
- D ia ch i tI'l) so' ch inh: .
- D~~n t~o~i:, : ; Fax: Einail: .
- D!a ch I xuo'ng san xuat: .
- Di~n tho~i: Fax: Email: .
- H? te~ ng~.o.i ~u.ng. d~u :0' ~6'~1: :.: S6 CMND ho~c HQ chi~u: .
- Ten to chuc, ca nhan chu sO'hlJ'UcO' sO' In: .
- NQi dung ho~t dQng ch~ blm/in/gia cong sau in d~ nghi du'9'c cAp phep (ghi ro timg lor;zitheo
quy d;nh eila phap lu(lt):

- Ml)c dich ho~t dQng (ghi r{j la kinh daanh hOQckhOng kinh doanh): .

DO'n vi gl'ri kem theo dO'n nay cac tai li~u lien quan (3) va cam k~t chfip hanh dung Lu~t Xufrt
ban, cac guy dinh phap lu~t co lien quan d~n ho~t dQng in.

NGUOl DAI DIEN THEO PHAp LUAT
(Ky. ghi 1'0 h9 ten va dong dciu) .

Chu thich:
(I) _ Ca So' in dta ca quan. t6 cln;'c a lrung Ifang gll'i h6 sa din CIJCXucit bim, In va Phat
hanh;
- CO'So' in O'd;a phll'071ggLfi h6 sa din So' Thong lin va TruyJn thong So' tr;zi.
(2) D6i v6'i co' sa in ph{J Ihu9c pluii kel17 theo van him xac nhQn cua ca quan chu quiin cua cO'
sa in dd nghi cdp phep.
(3) Khi dd ngh; cdp lqi co b6 sling them chlrc nang lhi phiii co h6 sa tai li?u b6 sung tU071g
Irng. Truang h9P bao mdt. ca qUGnccip phep phai xac minh h6 sa g6c dd ccip lr;zi . .
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6. Ten thii tl}c: Dang ky ho~t o<)ng cO'so' in.

a. Trinh tll th\fc hi~n

b. Cach thuc th\fc hi~n

c. Thanh ph~n, s6 lugng h6
sa:

d. Thai h~n giai quyet

- Buo'c 1: Cong dan, to chuc th\fc hi~n TTHC can chuan bi
d~y dll h6 sa hgp I~theo quy dinh.
- BU'<Jc2: Cong dan, t6 chuc nQp h6 sa t~i BQ ph~n ti~p nh~n
va tra k~t qua clla Sa Thong tin va Truy~n thong Ha NQi.
Can b(>t:;1iBQ ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua clla Sa Thong tin
va Truy~n thong Ha NQi nh~n H6 sa va ki~m tra dnh d~y dll
clla H6 sa
+ N~u H6 sa d~y dli thi vi~t phi~u nh~n va h~n tra k~t qua.
+ N~u H6 sa khong d~y dll thi tra l:;1icho T6 chuc, ca nhan va
huang d~n cho T6 Chll'C,ca nhan hoan thi~n H6 sa
- BLI'ac3: Cong dan, t6 Chll'Cnh~n K~t qua theo gifiy h~n t:;1i
BQ ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua clla Sa Thong tin va Truy~n
thong Ha NQi. . .

- NQP h6 sa tr~l'cti~p t:;1iBQ ph~n Ti~p nh~n h6 sa Mnh chinh
t:;1idia chi 185 Giang Vo - D6ng Da - Ha NQi.
- NQP h6 sa qua van thu: D6i vai cac h6 sa gui qua duang
van thu se dLl'Q'cBQ pMn ti~p nh~n h6 sa hanh chinh thong
bao t:;1itr~l sa cO'quan trong vang 10 ngay. Qua thai h~n tren,
n~u cong dan, t6 Chll'Ckhong d~n lien h~ nQp trvc ti~p thi h6

. sa se dLl'Q'cchuy~n luu tru trong thai h~n 1 thang (qua thai
11?nnay h6 sa se bi hllYbe).

* Thanh ph~n h6 sa bao g6m: TO' khai dang ky hO:;1tdQng cO'
sa in (theo m~u)

* S6 lugng h6 sa: 02 (b(»

05 ngay l~lInvi~c, k~ ttl' ngay nh~n du h6 sa hgp l~

.

e. Doi tugng th\fc hi~n T6 Chll'C(CO' sa in tlwc hi~n ch~ ban, in, gia cong sau in cac
TTHC san phfim khong phai dp gifiy phep ho~t dQng in)

f. CO' quan th\fc hi~n '
TTHC Sa Thong tin va Truyen thong Ha NQi

g. K~t qua tlwc hi~n TTHC Xac nh?n hO:;1td(>ngcO'sa in

h. L~ phi

1. Ten mftu dan, mau to'
khai (n~u co va d~ ngh!
dinh kern):

Khong tim phi, do BQ Tai chfnh chua co quy dinh

TO' khai dang ky ho~t d(>ngcO'sa in (theo mftu)

25

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

           
    



j. Yeu cAu, di~u ki~n thlJc £)i~u ki~n dang ky ca sa in:
hi~n TTHC: - La doanh nghi~p, dan vi SlJ nghi~p cong I~p, hQ kinh doanh

v~ ho?t dQng in (k~ ca ca sa in ho?t dQng dQc I~p va tIVC
thuQc doanh nghi~p, dan vi SlJ nghi~p cong I~p ho?t dQng
trong cac nganh, ngh€, ITnhVlJCkhac);
- C6 thi~t bi in d~ thlJc hi~n it nhftt mQt trong cac cong do?n
ch~ bim, in, gia cong sau in;

- C6 m~t b~ng d~ thl,l'chi~n ch~ bim, in, gia cong sa~ in ngoai
khu dan cu, trtTca sa in chi sir dvng cong ngh~, thiet bi in la-
de (laser), in phun kh6 til AO tra xuf>ng va,ca sa in Ia hQ gia
dinh ho?t dQng in luai (ll,la) thu cong;

- C6 all ai€u ki~n v€ an ninh - tr~t tv, bao v~ moi trubng theo
guy djnh cua phap Iu?t;
- C6 nguai alrng d~u thubng tru hgp phap t?i Vi~t Nam, c6
nang I\I'c hanh vi dan S~Tdfry dll va c6 trinh dQ cao d~ng tra
len v~ chuyen nganh in ho~c duQ'c 8Q Thong tin va Truy~n
thong (C~ICXu.1t bim, In va PhM hfmh) c<1pgifty chUng nh?n
b6i dll'ang nghi~p VI,Iguim Iy ho?t dQng in.

k. Can Clr phap Iy - Nghj ainh sf> 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh
phu guy ajnh v~ ho?t dQng in;
- Thong tU' sf> 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua 8Q
Thong tin va Truy~n thong guy ainh chi ti~t va huang dfin thi
hanh mQt sf>di~u, khoan cua Nghi dinh sf> 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 clla Chinh phu guy dinh v~ ho?t dQng in.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN CQ, TC DE NGH! DANG KY

S6: ./ (n~u co)

CQNG ROA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM
DQc I~p - T'l do - Hl;lnh phuc

...... , ngay ... thang ... nam ....

TO KHAI DANG KY HO~T DQNG CO sa IN (I)

Kinh gLl'i:So' Thong tin va Truy~n thong Ha NQi (2)

T" ,. kl . d- k'- en cO' So' In 1al ang y: .
_Dja chi tn,1So' chinh: .
- D!~n t~o~i:, : ; Fax: Email: :
- D!a ChIxuO'ng san xuat: .
- Di~n~tho~i: :: ,' ~ ; ~ax: En1aiI: ., .
- H9 ten nguO'1dung dau cO'sO'111: Chuc danh: ;
Ngay, thang, nan1 sinh: .
CMND (hQ chi~u) s6: ngay thang nam nO'idp: .
~an b~ng t6t nghi~p (ho~c gifiy chung nl~?n dL'idu9'c b6i du5ng nghi~p V\l qwin Iy in)
" , 1 ' - . ~ (3)so ; ngay t1ang nam nO'1cap .
- Ten to chuc, ca nMn chu So' hfl'u cO'sa in: .
- Gifiy chung nh?n dang, ky kinh doanh (Quy~t dtnh thanh I?p d6i v6'i cO' sa in SlJ
h'" I - I I ")"' h' . ~ng I~P 10<;iCP 1I,lt 1U9C so ngay t ang nO'1cap .

- Gifi:ychung nh?n du di~u ki~n an ninh tr~t tlJ s6 .. ngay thang nam .
nai dip .
- Gifiy dam bao v€ moi truong 56 ngay thang nam nO'idp .
- Thi~t bi in (kem danh ml,lc theo m~u)
- NQi dung dang ky ho()t dQng ch~ ban/in/gia cong sau in (ghi r5 tUng Io()i theo quy
djnh cua philp Iu?t):
- Ml,lc dich ho()t dQng (ghi 1'5 Iii kinh doanh ho~c khong kinh doanh):

Chung toi cam k~t tinh chinh xac nQi dung dang ky tren day va chip hanh dung cac
quy dinh cua phap Iu?t v€ ho<)tdQng in.
To khai nay du'9'c I?p thilnh 02 (hai) ban gi6ng nhau, 01 ban lUll t<)icO'quan xac nh?n
dang ky d~ C?P nh?t vao h6 sO',dO'li~u qufm Iy, 01 ban gui cO'So' in luu gilL/.

xAe NHAN eVA eo QUAN DANG KY (4)
GIAM Doe

- Dang ky: 0

- Khong dang ky: 0 (5)
(Ky', ghi 1'0 h9 ten va dong d~u

Vao 56:
S6 ./(STTTT)-D KHD I
Ngay thang nam .

NGU'OI DAI DII;:N THEO PHAp LuAT
(Ky, ghi 1'0 he;>ten va dong d~u)

Ch(1thleh:
(I) To' khai dang ky chi Stfd~mgd6i v6"icO"50- in khong phili dp gifiy phep ho~t d(>ngin
(2) - CO"50- in clla cO"quan, t6 ch(rc 0- trung lfO"nggtri to' khai d€n Cvc Xufit bfm, In va Phat
hanh
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7. Ten thiJ. tl}c: Thay d6i thong tin dang ky ho~t dqng co' SO' in.

a. Trinh tl! th\Ic hi~n

b. Cach thuc thl,l'chi~n

c. Thanh phfin, s6 lUQ'ngh6
sa:

d. Thai h~n giai quy€t

- Bucrc 1: Cong dan, to chtrc th\Ic hi~n TTHC can chuan biday
du h6 sa hgp l~ theo quy dinh.
- Bucrc 2: Cong dan, t6 ch(l'c nl)p h6 sa t~i Bl) ph~n ti~p nh~n
va tni k~t qua cua Sa Thong tin va Truy~n thong Ha Nl)i.
Can bl) t~i Bl) ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cua Sa Thong tin
va Truy~n thong Ha Nl)i nh~n H6 sa va ki€m tra tinh dfiy du
cua H6 sa
+ N~u H6 sa dfiy du thi vi~t phi~u nh~n va hyn tra k~t qua.
+ N~u H6 sa khong dfiy du thi tra l~i cho T6 chuc, ca nhan va
hucrng dftn cho T6 ch(l'c, ca nhan hoan thi~n H6 sa
- BuCrc3: Cong dan. t6 chuc nh~n K~t qua theo gi~y hyn t~i Bl)
ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua cua Sa Thong tin va Truy~n
thong Ha Nl)i.
- Nl)p h6 sa tr\Ic ti~p t~i Bl) ph~n Ti~p nh~ h6 sa hanh chinh
t~i dia chi 185 Giang Vo - D6ng Da - Ha Nl)i.
- Nl)p h6 sa qua van thu: D6i vCricac h6 sa gu'i qua duang van
thu se dugc Bl) ph~n ti~p nh~n h6 sa hanh chinh thong bao t~i
tr\} sa cO' quan trong vong 10 ngay. Qua thai lwn tren, n~u
cong dan, t6 ch(rc khong d~n lien h~ nl)p tr\Ic ti~p thi h6 sa se
dugc chuy€n luu tru trong thai h~n 1 thang (qua thai h~n nay
h6 sa se bi huy bo).

* Thanh phfin h6 sa bao g6m: TO' khai thay d6i thong tin dang
ky ho~t dl)ng cO'sa in (theo mftu)

* S6 IUQ'ng he, sa: 02 (bl»)

05 ngay k€ til' ngay nh~n du h6 sa hQ'pl~

e. Doi tugng thl,l"c hi~n T6 chuc (CO'sa in thl,l'chi~n ch~ ban, in, gia cong sau in cac
TTHC san phfrm khong phai dp gi~y phep ho~t dl)ng in)

f. CO'quan th\Ic hi~n TTHC So'Thong tin va Truy~n thong Ha Nl)i

g. K~t qua th\Ic hi~n TTHC Xac nh~n ho~t dl)ng cO'sa in

h. L~ phi Khong thu phi, do Bl) Tai chinh chua co quy dinh

i. Ten mftu dan, mftu to' khai TO' khai thay d6i thong tin dang ky ho~t dl)ng Co' sa in (theo
(n~u co): mftu)

J. Yeu cfiu, di~u ki~n th\IC
hi~n TTHC:

Trong thai h.~m05 ngay lam vi~c, k@tiT khi co Sl)' thay d6i
mQt trong nhung thong tin dil dang ky, cO' sa in lam thu
t\lC dang ky l~i ho~t dQng
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k. Can cu phap ly - Nghi dinh s6 60/20 14/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu
guy dinh v~ hOl;ltdQng in;
- Thong ill s6 03/2015/IT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua BQ
Thong tin va Truy~n thong guy dinh chi tiSt va huang diin thi
hanh mQt s6 di~u, khofm cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 cua Chinh phu guy dinh v~ hOl;ltdQng in.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN CQ, TC DE NGHJ DANG KY

s6: ./ (n~uco)

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Til do - H~nh phuc

...... , ngay ... thfmg ... nam ....

TaKHAI
THA Y DOl THONG TIN DANG KY HO~ T DQNG CO sa IN (1)

Kinh gfri: So'Thong tin va Truy~n thong Ha N<)i(2)

I.NOI DUNG THONG TIN DA KHAI BAa
- Ten ca so in: ; .
- Dja chi trl,l so chinh: : .
- Di~n tho~i: Fax: Email:

• •.• ? 'J :.. "- D!a chi xuang san xuat: .
- Di~n tho~i: Fax: Email:

H" .' d' d" . . Ch' d h- <;>ten ngum ung au ca sa In: uc an :

N. h' ~ . Igay, tang, nan1 sin 1: .
C~D (hO chi~u) s6: ngay thang nam nai
cap:................................. .
Van b~ng t6t nghi~p (ho?c gi~y chUng nh~n da:duQ'c b6i du5ng nghi~p V\l quan Iy in)
s6 .: ~. ng:1Y..:. th~ng :na~l ~ nai. c~p (3)
- Ten to chuc, ca nhan elm sa hUll ca sa In: .
- Gi~y chung nh~n dang ky kinh doanh (Quy~t djnh thanh I~p d6i vai ca so. in SIJ
nghi~p ho?c pl1\l thuoc) s6 ngay thling nai dp .
- Gi~y chung nh~n dll di~u ki~n an ninh tr~t tI,rs6 ngay thtIng .
niin1 nai c~p .
- Gi~y dam bao v~ moi trucmg s6 ngay thang niim nai c~p

- Thi~t bj in (kem danh ml,lc theo m~u)
- NOi dung dang ky ho~t dong ch~ ban/in/gia c6ng sau in (ghi ra ttmg 10~itheo quy
djnh clla phap 1u~t):
- Ml,lc dich ho?t dong (ghi ra 1<'1kinh doanh ho?c kh6ng kinh doanh): .

II. NOI DUNG THONG TIN THA Y DOl (KHAI BAa L~I)
- Ten ca so in: .
- D ja chi trl,l so chinh: .
- D~~n t~o?i: : ~ Fax: Email: .
- D!a chi xuang san xuat: .
- Di~n tho?i: Fax: Email: .
- H<;>ten nguai dtmg dau ca so in: Chuc danh: ;
N. h' ~ . 1gay, t ar:g, n.~n1Sl~1: : : ~ : ~ .
CMND (h<;>chleu) so: ngay thang nam nm cap: .
~an b~ng. t6t nghi~p (ho?~ gi~y chun~ n~l~ndiI duQ'c b6i du5ng nghi~p V\lquan 1y in)
so .: .. ~gay tha~g n~m, ~.. nm ~~p (3)
- Ten to chuc, ca nhan chu sa huu ca sa In: .
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- Gi~y chung nh?n dangky kinh doanh (Quy~t dinh thanh I?p d6i v6'i co sa in Sl,l'

nghi~p ho~c ph\! thuQc) s6 ngay thang noi dp ~ .
- 9i~ychung nh?n du di~u ki~n an ninh tr?t tv s6 ... ngay thang narn noi
cap .
Gi~y dam bao v~ rn6i tnrO'ng s6 ngay thang narn noi dp .
- Thi~t bi in (kern danh rn\lCtheo rnfru) .
- NQi dung dang ky hO<;1tdQng ch~ ban/in/gia c6ng sau in (ghi r5 tung IO<;1itheo quy
djnh cua phap Iu?t):
- M\lc dich hO<;1tdQng (ghi r5 Ia kinh doanh ho?c kh6ng kinh doanh): .
.• .....~ " .
III. Co sa in cam k~t tinh chinh xac nQi dung dang ky tren day va ch~p hanh dung cac
quy dinh cua phap Iu?t v~ hO<;1tdQng in.
TO'khai nay dugc I?p thanh 02 (hai) ban gi6ng nhau, 01 ban Iuu t<;1ico quan xac nh?n
dang ky d~ C?P nh?t VaGh6 sa, dfr li~u quan Iy, 01 ban gi'ri co sa in luu gift.!.

xAc NHAN eUA eo QUAN DANG KY (4)
GIAM DOC

- Dang ky: 0

- Kh6ng dang ky: 0 (5)
~(Ky, ghi ro hQten va dong dftu)

Vao 56:
S6 .IeXBIPH (STTTT)-DKHDI
Ngay thang nam .

NGU'OI D~I DI€:N THEO PHAp
LuAT

(Ky, ghi ro hQten va dong d~u)

Chu thich:
(I) TO-khai dang ky chi Slr dVng d6i v6'i co sa in khong phfli cftp gi~y phep ho~t dQng in
(2) - Co sa in clla co quan, t6 chu'Ca trung u'ong gLri to-khai d~n eVc Xu~t bim, In va Phat hanh
- Co sa in a dia phuong gLri to-khai d~n Sa Thong tin va Truy~n thong sa t~i
(3) BAng t6t nghi~p cao d~ng chuyen nganh in tra len ho?c gi~y chung nh~n da hoan thanh lap b6i
duang v~ nghi~p vv quan Iy in
(4) 8anh d~u (x) VaG6 vuong 0 d~ xac nh~n cHingky ho~c khong xac nh?n dang ky
(5) Kh6ng xac nh~n dang ky phai co van ban tralo-j neu r5 Iy do.
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8. Ten tho tl}c: C~p gi~y phep ch~ ban in, gia cong sao in cho nU'(ycngoai .

a. Trinh tlJ th\l'c hi~n

b. Cach thuc th\l'c hi~n

c. Thanh phcln, s6 lUQ11g
h6 sa:

d. Thai h~n gifli quyet

- 8uac 1: Cong dan, to Chll'Cdi thlJc hi~n TTHC can chuan bi day
du h6 sa hQ'p l~ theo quy dinh.
- 8uac 2: Cong dan, 16 Chll'Cnop H6 sa t~i 80 ph~n tiSp nh~n va
tra kSt qua cua Sa Thong tin va Truy~n thong Ha Noi.
Can bo t~i 80 ph~n ti~p nh~n va tnl k~t qua cua So' Thong tin va
Truy~n thong Ha NOi nh~n H6 sa va ki~rn tra tinh dcly du clla H6
sa
+ NSu H6 sa dcly du thi viSt phiSu nh~n va h((n tra kSt qua.
+ NSu H6 sa khong dcly du thi tra l~i cho T6 chuc, ca nhan va
huang d~n cho 16 Chll'C,ca nhan hoan thi~n H6 sa
- 8uac 3: Cong dan, t6 chuc nh~n KStqua theo gi~y h((n t~i 80
ph~n tiSp nh~n va tra kSt qua cua So' Thong tin va Truy~n thong
Ha NOi.

- NOp h6 sa tn,l'c tiSp t~i 80 ph~n TiSp nh~n h6 sa hanh chinh t~i
dia chi 185 Giang Yo - D6ng Da - Ha NOi.
- NOp h6 sO'qua van thll': D6i vai cac h6 sa gui qua duang van
tim se dll'Q'c80 ph~n tiSp nh~n h6 sa hanh chinh thong bao t~i tn;1
sa cO'quan trong vang 10 ngay. Qua thai h~n tren, nSu cong dan,
t6 chuc khong d~n lien h~ nop tn,rc tiSp thi h6 sa se duQ'c chuy~n
lll'li tru' trong thai h~nl thang (qua thai h~n nay h6 sa se bi huy
bo).

* Thanh phcln h6 sa bao g6m:
- Don d~ nghi dp gi~y phep ch~ ban, in, in gia cong sau in cho t6
chuc, ca nhan nuac ngoai (theo m~u);

- Hai (02) m~u san ph~m nh~n ch~ ban, in, gia cong sau in.

* S6 IUQ'ngh6 sa: 01 (bO)
05 ngay lam vi~c, k~ tll' ngay nh~n du h6 sa hQ'P1~

e. Doi tuQ11g th\l'c hi~n
TTHC Ca nhan, t6 chuc

f CO' quan th\l'c hi~n
TTHC Sa Thong tin va Truy~n thong Ha NOi

g. KSt qua thl)'C hi~n, ,
TTHC Giay phep che ban, in, gia cong sau in cho nll'ac ngoai

h. L~ phi Khong tIm phi, do 80 Tai chinh chua co quy dinh

i. Ten rnfru dan, rnfru to' Dan d~ nghi cfrp giAy phep in gia cong xu~t ban phclrn cho nuac
khai (n~u co va d~ nghi ngmli.
dinh kern):
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j. Yeu du, dieu ki~n th\Tc Co sa in chi dU'Q'Cnh?n ch~ ban, in, gia cong sau in cho t6 chuc,
hi~n TTHC: ca nhan nU'(JCngoai lo?i san ph~m in phu hqp v6'i noi dung ghi

trong gi~y phep ho?t d<)ng in ho?c n<)i du~g dil duQ'~ xac ~h?n
dang ky hOC;ltd<)ngdo Sa Thong tin va Truyen thong cap.

k. Can cu phap ly - Nghj djnh sf> 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu
quy djnh ve hOC;lt.d<)ngin;
- Thong tU'sf>03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua BO Thong
tin va Truyen thong quy djnh chi ti~t va huang d~n thi hanh mot
sf>dieu, khoan Clla Nghj djnh sf>60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014
cua Chinh phu quy djnh ve ho?t dong in.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN CO sa IN DE NGHJ

S6: ./ (n~uco)

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl! do - Hlllnh phuc

...... , ngay ... thang ... nam ....

DON DENGHI
C~p gi~y phep ch~ ban, in, gia cong sau in cho fB chu'c, ca nhan nmyc ngoai

Kinh gui: (1)
1 Ten ca sa in: .
- Dja chi: .
- S6 Di~n tho~i: Fax: Email: .
- Dang ky kinh doanh s6: ngay thang nam do cc1p
- ~i~y phep yho~td9ng in ho~c gi~y xac nh?n d~ng ky h6~t d9ng in s6: ngay .
thang nalTI do cap.
D~ .nghj ~uq~cc1p;:gi~yphep ch~ bim, in, gia cong sau in cho nuac ngoai:
- Ten xuat ban phalTI: ; .
- ~hUO~lk~~: S6 trang: S6 IUQ'l1g: .
-TOITItat n91 dung: .

2. Ten to chuc, ca nMn mro'c ngoai d~t in: .
- Dja chi: .
- Do ong (ba): ; , lam d~i di~n.

... .:... :.. ".... ;.- H9 chleu so: ngay .. thang nam ; nm cap
................ ho~c CMND s6 ~.ngay thang nam ;
nai cc1p kern gi~y uy quy~n Clla nguai duqc uy quy~n.
3. C"uakh~u xu~t: , .
4. Chung toi cam k~t chiu t1'ach nhi~m truac phap lu?t v~ vi~c th\l'c hi~n cac quy djnh
cua phap lu?t v~ in gia cong cho nuac ngoai. D~ nghi C\lC Xu~t bim, In va Phftt hanh
(Sa Thong tin va Truy~n thong) xem xet cc1pgi~y phep in gia cong ~n phAm t1'en./.

NGVOI DAI DIl;:N THEO pHAp LUA. T
(Ky, ghi 1'5h9 ten va dong d~u)

Chu thfch
(J) CO' sa in gtri h6 sO' d~n C~IC Xll~t ban, In va PI1<lthanh ho~c Sa Thong tin va Truy~n thong
so' t~i.
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9. Ten thu tl}c: Dang ky sU' dl}ngmay photocopy mau, may in co chrrc nang
photocopy mall.

a. Trinh tlJ th\l'c hi~n

b.Cach thilc th\l'c hi~n

c.Thanh phAn, s6 lm;mg h6
sa:

d. Thai h~n giai quyet

e. Doi tuqng th\l'c hi~n
TTHC

f CO'quan th\l'c hi~n TTHC

- Buo'c 1: Cong dan, to Chll'Cdi thllc hi~n TTHC can chuan bi day
du h6 sa hqp l~ theo quy djnh.
- Buac 2: Cong dan, t6 Chll'Cn<)pH6 sa t~i B<)ph~n tiSp nh~n va
tra kSt qua cua Sa Thong tin va Truy€n thong Ha N<)i. .
Can b<)t~i B<)ph?n tiSp nh?n va tra kSt qua ella Sa Thong tin va
Truy€n thong Ha N<)inh?n H6 sa va ki~mtra tinh dAy du cua H6
sa
+ NSu H6 sa dAydll thi viSt phiSu nh?n va h~n tn'! kSt qua.
+ N~u H6 sa khong dAy du thi tra l~i eho T6 chilc, ca nhan va
huang dfin cho T6 Chll'C,ca I1hanhoan thi~n H6 sa
- Buac 3: Cong dan, t6 chilc nh?n KSt qua theo gi~y h~n t~i B<)
ph?n tiSp nh?n va tra kSt qua cua Sa Thong tin va Truy€n thong
HaN<)i.

- N<)p h6 sa tr~rc ti~p tl;liB<)ph?n TiSp nh~n h6 sa hanh chinh t~i
dia chi 185 Giang Vo - D6ng Da - Ha N<)i.
- N<)p h6 sa qua van thu: D6i vai cac h6 sa gui qua duang van
tim se duQ'c B<)ph?n tiSp nh?n h6 sa hanh ehinh thong bao t~i tr\l
sa cO'quan trong vang 10 ngay. Qua thai h~n tren, nSu cong dan,
t6 chilc khong dSn lien h~ n<)ptrllC tiSp thi h6 sa se duQ'c chuySn
luu tru trong thai lwn 1 thang (qua thai h~n nay h6 sa se bi huy
b6).

* Thanh ph.1n h6 sa bao g6m:
- Dan dang ky Slr d~lllg may photocopy mau, may in co chilc
nang photocopy mau {theo mfiu);
- Ban sao (co bim chinh d~ d6i chiSu) ho~c ban sao cochilng th\lc
gi~y phep nMp kh~u may do C\lCXu~t ban, In va Phat hanh dp;
- Gi~y to' dam bao tu cach phap nhan clla Co'quan, t6 chilc dang
ky su' d~l11gmay;
- Ban sao (co ban chinh dS d6i chiSu) ho~c ban sao co chUng th\l'c
Hqp d6ng va hoa dan mua may ho~e chung tir thue mua may;
- Dan d~ nghi chuy€n nlmQ'ng (d6i vai may da dang ky su di,1ng)
co xac nh?n cua Sa Thong tin va Truy~n thong nO'i da dang ky
may do.
* S6 IUQ'ngh6 So':01 (b<)

05 ngay lam vi~c. k~ tll' ngay nh~n du h6 So'hqp l~

T6 chilc

Sa Thong tin va Truy€n thong Hfl N<)i
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g. K~t qua thl,fc hi~n TTHC Gi~y xac nh?n dang ky Slr "dl,lngmay photocopy mim, may in co
chll'Cnang photocopy mau.

h. L~ phi Khong thu phi, do Bo Tai chinh chua co quy dinh

i. Ten mfiu don, mfiu to' khai Dan dang ky Slr dl,lngmay photocoppy mau, may in co chuc nang
(n~u co): photocopy mau.

j. Yeu du, di~u ki~n thl,fC Khonghi~n TTHC:

k. Can ell phap 1)' - Nghi djnh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu
guy djnh v~ ho?t dorig in;
- Thong tu s6 03/201S/TT-BTTTT ngay 06/3/20is eua BO Thong
tin va Truy~n thong guy dinh chi ti~t va huang dfin thi hanh mot
s6 di~u, khoim cua Nghj djnh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014
Clla Chinh phu guy djnh v~ ho?t dong in.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN CQ, TC DE NGH! DANG KY

S6: ./ (n€u co)

CONG HOA xA HOI CHiJ NGHiA VlJtT NAM
DQc I~p - T" do - H~nh phuc

--------------------------------------
...... , ngay .;. thang ... nam ....

DON DANG KY
Sir dl;lng may may photocoppy mau, may in co chu'c nang photocopy mau (1)

Kinh gui: SO' Thong tin va Trliy~n thong .
,

I. Ten cO'quan, to chfrc su dl)ng may: .
- D ia chi: .
- s6 Di~n tho<;ii: Fax: Email: .
- Dang ky kinh doanh ho?c Quy~t dinh thanh I~p s6: ngay
....... thang nan1 do cc1p(2)
D~ nghi duqc dang ky may voi cac thong tin sau:
TA • TA h- .en may: en ang: : .
Model: .
So ~e-ri,n1ay~ ~ ~ : ~ .
NLfO'Csan xuat: Nam san xuat: .
D?c tinh ky thu~t, cong ngh~: .
Khuon kh6 ban in, photo Ion nhc1t: .
Dil duqc nh~p khAu theo gic1ypl1ep s6: .
Don d~ nghi chuy~n nhUQ'l1gs6 ngay thang nam da duqc SO'
Thong tin va Truy~n thong xac nh~n (d6i voi may da dang ky
SLI' dl,ll1g)(3).
2. M~IC dich su dl)ng: .
3. Dia chi d?t n1ay: .
Don vi cam k€t thvc hi~n d~y du cac quy dinh cua phap lu~t v~ su dl)ng thi€t bi.

NGlfOI D~I DIEN THEO pHAp LV! T
(Ky, ghi r5 hQ ten va dong dc1u)

Chu thich:
(I) ILlY theo lo~timay d~ ghi (may photocopy maLI ho~c may in co chfrc nangphotocopy mau)
(2) GiAy ter chu'ng minh tinh pllap Iy cLla cO'quan, t6 ch(l'c.
(3)D6i voi may ail dll'Q"Cca quan, t6 ch(rc dang ky Slr dl,lng sau do chuy~n nhll'(;mg cho dan vi
khac
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10. Ten thii t1}c:Chuy~n nhu'Q'ngmay photocopy milU,may in co chfrc nang
photocopy mau.

a. Trinh tt,rtht,rc hi~n

b. Cach thuc tht,rc hi~n

c. Thanh phAn, s6 IUQ'l1gh6
sa:

d, Thai h~n giai quyet

- BmJc I: .Cong dfll1, to Chll'Cdi th\Ic hi~n TTHC can chuan bj
dAydu h6 sa hqp l~ theo quy djnh.
- Bucrc 2: Cong dan, t6 chuc nQp H6 sa t~i BQ ph~n ti~p nh~n va
tra k~t qua cua Sa Thong tin va Truy~n thong Ha.NQi.
Can bQ t~i BQ ph~n ti~p nMn va tra k~t qua cua Sa Thong tin va
Truy~n thong Ha NQi nh~n H6 sa va ki~m tra tinh dAy du cua
H6sa
+ N~u H6 sa d~y du thi vi~t phi~u nh~n va hyn tra k~t qua.
+ N~u H6 sa khong d~y dll thi tra l~i cho T6 chuc, ca nhan va
hU'o-ngd~n cho T6 chuc, ca nhan hoan thi~n H6 sa
- BU'crc3: Cong dan, t6 chuc nh~n K~t qua theo gi~y hyn t~i BQ
ph?n ti~p nMn va tra k~t qua cua Sa Thong tin va Truy~n thong
HftNQi.

- NQp h6 sa tn,l'c ti~p t~i BQ ph?n Ti~p nh~n h6 sa hfmh chinh t~i
dja chi 185 Giang Yo ~D6ng Da - Ha NQi.
- NQp h6 sa qua van tim: D6i vcri cac h6 sa gui qua duang van
tim se dU'Q'cBQ ph?n ti~p nh?n h6 sa hanh chinh thong bao t~i
tn,l sa ca quan trong vang 10 ngay. Qua thai h~n tren, n~u cong
dan, t6 chuc khong d~n lien h~ nQp trt,rc ti~p thi h6 sa se dU'Q'c
chLly~n lUll tru trong thai h~n I thang (qua thai h~n nay h6 sa
se bi huy b6).

* Thanh ph~n h6 sa bao g6m:
- Dan d~ nghj chuy~n nlmqng may photocopy mau, may in co
Chll'Cnang photocopy mau (theo m~u);
- Ban sao (co ban chinh d~ d6i chi~u) ho?c ban sao co chUng
tl1l,l'cgi~y to' dam bao tU' each phap nhan cua ca quan, t6 chuc
chuy~n nhuQ'ng may:
- Bl:lnchinh gi~y xac nh?n da dang ky may do.

* s6 1ll'Q'ngh6 sa: .0I (bQ)

05 ngay lam vi~c, k~ tl1 ngay nh~n du h6 sa hqp l~
e. Doi tU'Q'l1gtht,rc hi~n
TTHC T6 Chll'C

f. Ca quan tht,rc hi~n ,
TTHC Sa Thong tin va Truyen thong Ha NQi

g. K~t qua tht,rc hi~n TTHC Gi~y xac nh~n chuy~n nhU'Q'ngmay photocopy mau, may in co
Chll'Cnang photocopy mau.

h. L~phi Khong

1. Ten mau dan, mau to' Dan d~ ngh! c11Uy~nnhll'Q'ngmay photocoppy mau, may in co
khai (n~u co): chuc nang photocopy mau.
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j. Yeu d.u, di~u ki~n th\Ic
hi~n TTHC: Khong

k. can cu phap 1;' - Nghj djnh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phll
guy djnh v~ ho~t dQng in; .
- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 clla BQ
Thong tin va Truy~n thong guy dlnh chi ti~t va hu6ng dfin thi
hanh mQt s6 di~u. khocln clla Nghi dlnh s6 60/20 14/ND-CP ngay
19/6/2014 cua Chinh hu u dinh v~ hO'.ltdQn in.
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TEN CQ, TC COO QUAN (NEU CO)
TEN CQ, TC DE NGHJ CHUYEN NHUQNG

S5: ./ (n€uc6)

C(>NG HOA xA H(>ICHU NGHiA VltT NAM
DQc I~p - TV do - H~nh phuc
-------------------------------------
..... ".,ngay ... thang ... nam ....

DONDENGHI
Chny~n nhuQ'ng may photocoppy man, may in' co chfrc nang photocopy man (1)

Kinh giri: S6 Thong tin va Truy€n thong Hit NQi

1. Ten cO'quan, t6 chuc d€ nghi chuy€n nhuQ'ng: : .
- Dia chi: .
- s6 Di~n tho~ti: Fax: Email: .
Dang sir d\mg may photocopy mlm, may in co chuc nang photocopy mau:
Ten may: Ten hang: .
Model: .
s6 se-ri may:, ; .
Nuac san xuat: Nam san xuat: ~ .
Di;ictiOOky thu~t, cong ngh~: .
Khuon kh6 ban in, photo 16'nooAt: .
May da dang kY va duQ'ccApgiAyxac OO~ns6: ; cua S6 Thong tin va
Truy€nthong .
Nay khong con OOucdu sir d\lng nen da lam thu t\lCchuy€n OOuqng cho dan vi khac
theo hqp d6ng s6: ngay thang nam .
Ten dan vi OO~n.chuy€n nhuqng: .
Dia chi: : .
s6 di~n thol;li: .
GiAychUng OO~ndang ky kinh doanh hoi;icquy€t diOOthaOOl~p s6: .
ngay thang nam do cAp. (2)
D€ nghi S6 Thong tin va Truy€n thong xac OO~nd€ dan vi sir d\lng mai duQ'cdang ky
sir d\lng theo quy diOOhi~n hanh cua phap lu~t.

xAe NHAN eVA NGVOI BAI DIJ;:N THEO PHAp LuATso THONG TIN vA TRUYEN THONG (3) (Ky, d6ng dfiu, ghi fa hQ ten)
- Bangy: 0

- Khong dang y: 0 (4)
(Ky, ghi fa hQ ten va dong dfiu)

Cltu tltlelt:
(1) Tity theo log'; may ti€ ghi (may photocopy mau hoij,cmay in co chuc nang photocopy mau)
(2) Gidy terqhtrng minh tinh phap if cua cO'quan, t6 chuc.
(3) Danh dau (x) vao 0 vuong 0 tie xac nhrjn hoij,c khOng xac nhtjn
(4) KhOng ti6ng y xac nhtjn vi?c chuy€n nhu(J1lgphdi co van bim tra lerineu ro Iy do.
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n THiJ TI)e HANH CHiNH DI1QC SUA 001, BO SUNG THUQC THAM QUYEN
Gill QUYET cUA sOTHONG TIN vA TRUYEN THONG THANH PHO HANOI

1. Ten thii tl}.c:cip giiy phep xuit ban tili Ii~ukhong kinh doanh.

a. Trinh W thl!c hi~n

b.Cach thuc thl!c hi~n

c. Thanh phdn, s6 IUQ1lg
hf>sa:

- Buac 1: Cong dan, to chuc thl!c hi~n TTHe can chuan bj day du
hf>sa hqp 1~theo quy djnh.
- Buac 2: Cong dan, t6 chuc n9P Hf>sa t~i B9 ph~ tiep nh~ va tnl
ket qua cua Sa Thong tin va Truyen thong Ha NQi.
Can b9 t~i B9 ph~ tiep nh~ va tra ket qua cua Sa Thong tin va
Truyen thong Ha NQi nh?n Hf>sa va kiem tra tinh dAydu cua Hf>sa
+Neu Hf>sa dAydu thi viet phieu nh~ va h~n tra ket qua.
+ Neu Hf> sa khong dAy du thi tra l~i cho T6 chuc, ca nhan va
huang d~n cho T6 chuc, ca nhan hoan thi~n Hf>sa
- Buac 3: Cong dan, t6 chuc nh~ Ket qua theo giAyh~n ~i B9 ph~
tie nh?n va tra ket ua cua Sa Thon tin va Tru en thon Ha N9i.

- N9P hf>sa tf\lc tiep ~i B9 ph?n Tiep nh~ hf>sa hanh chinh t~i dja
chi 185 Giang Vo - D6ng Da - Ha N9i.
- N9P hf>sa qua van thu: D6i vai cac hf>sa gi:riqua dUOng van thu
se duQ'cB9 ph~ tiep nh~ hf>sa hanh chinh thong bao t~i t111sa ca
quan trong vong 10 ngay. Qua tho; h~ tren, neu cong dan, t6 chuc
khong den lien h~ n9P trl!c tiep thi hf> sa se duQ'c chuyen luu trfr
trong thai h~ 1thang (qua thai h~ nay hf>sa se bj huy b6).

* Thanh phAnhf>sa bao gf>m:

- Don de nghj cAp giAy phep xuAt ban tai li~u khong kinh doanh
(theo m~u);

- Bim sao (xudt trinh kem bim chinh i1ai16i chiiu) hoqc bim sao co
chUng th1!c mQt trong cac logi gi6y: Quyit i1inh thanh It}p; gidy
phep hogt i1Qng;gi6y chUng nht}n i1ang kj kinh doanh, gi6y chUng
nht}n i1du tu, gidy chUng nht}n i1ang kj doanh nghiep (Truimg h(J'JJ
ca quan, t6 chuc i1Jnghi cdp gidy phep la ca quan Dang, Nha nuo-c
khong bdt bUQcphai nQpmQt trong cac gi6y tif tren).

- Ba (03) ban thao tai lieu in tren gi6y (i1ong thanh tt}p co i10ng ddu
treo va ddu giap lai trong truimg h(J'JJban thao co tu 02 trang tra
len). Truimg h(J'JJtai lieu bang tiing nuo-c ngoai, tiing dan tQc thiau
s6 Viet Nam phai kem theo ban dich bang tiing Viet. D6i vo-i tai lieu
i1axudt ban i1ien tirphai co thiit bi luu trft dft lieu chua toan bQnQi
dung tai lieu vo-ii1inhdgng tep tin khong cho phep sira i1t5i.
D6i vo-i tai li?u cua cac i1an vi quan i1Qinhan dan, cong an nhan
dan, ca quan quan ly nha nuac vJ hogt i1Qngxudt ban cdp gi6y phep
xudt ban sau khi co y kiin coo BQ Qu6c phong, BQ Cong an hoqc ca
quan i1u(1cBQ Qu6c phong, BQ Cong an Uy quyJn
D6i vo-i tai lieu la leY yiu la leY yiu hQi thao, hQi nghi cdn phai co y
kiin xac nht}n bang van ban cua ca quan, t6 chuc i1Ungten hQi thao,
hQi nghi; i16i vo-i tai lieu la leY yiu nganh nghJ phai co xac nht}n
bang van ban Clla~a q'flan chu quan hoqc ca quan co tham fjuyJn
uan ly n anh n he; i10i vo-i tai lieu lich sir i1an , chinh en i1ia
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d: Thai h~n giai quyet

tuqng thvc hi~ne. Doi
TTHC

f. CO'
TTHC

phuong, tili IWit phl}c V~Jnhi?m Vl}chinh trj cua aja phucmg phai co
iJkidn c~lat6 chu:c aang, cO'quan c6p tren.

* s6 lugng h6 sa: 01 (bQ)

15 ngay lam vi?c, kd tic ngay nl7(;1nau h6 sO'h(1jJI?
To chlic (cO' quan, to chtl'C co tu cach phap nhan, chi nhanh, van
phong d~i di~n t~i dia phuang clla cO' quan, t6 chilc a trung uang).

quan thvc hi~n Sa Thong tin va Truy~n thong thanh ph6 Ha NQi

g. K~t qua thvc hi~n, ,
TTHC Giay phep xuat ban tai li~u khong kinh doanh

h. L~ phi

i.Ten mau dan, mau ta
khai (n~u co):

j. Yeu du, di€u ki~n th\lc
hi~n TTHC:

Khong thu phi. do BQTai chinh chua co quy dinh

- Don ae nghi cap giay phep xu6t ban tiJi li?u khong kinh doanh
(theo m6u),
- Til kiwi n6p xu6t bim ph6m hm chdu va n6p xu6t ban ph6m cho
Tlnr vi?n Qu6c ~ia Vi?t Nam (theo l1uiu).

- CO' So' in da dugc So' Thong tin va Truy~n thong Clip Gi~y phep
ho~t dQng in xu~t ban ph~m.

- Tai li~u khong kinh doanh dugc Clip gi~y phep xu~t ban theo quy
dinh t~i Di~u 12 Nghi dinh 195/2013/ND-CP bao g6m:

+ Tlli li?u luyen truyJn. c6 d(mg phl}c Vl} nhi?m Vl} chinh tri, cac
ngay 1\;) ni?m 11m va cac S{l'ki?n tr9ng a(ti cua a6t 11lrCrc;
+ Teli Ii?U huong dc1n h9c Ic;ipva thi hanh chu trucmgauirng Mi,
chinh sach clla Dang, phap hl(lt cua Nha mrCrc;
+ Tai li?u huang dc7n cac bi?n phap phong ch6ng thien tai, dich
b?nh vel bao V?moi trzl'emg;
+ K)) ydu h6i Ihao, h6i nghi, nganh nghJ cua cac cO'quan, t6 chuc
Vi?t Nam;
+ Tld Ii?Ugiai thi?u hO(l1a6ng cua cac cO'quan, t6 chuc nuCrcngoai
aang hO(11a6ng h(Ypphap I(li Vi?t Nam;
+ Tai Ii<}ulich Sll' aang. chinh quyJn aia phucmg; tai li?u phl}c Vl}
nhi?m Vll chinh tri clla aia phuO'ng sau khi co y kidn cua t6 chuc
aeing, co' quan cc7pIren.

- Ban thao phai dugc bien t~p hmln chinh, co chfr ky va dong d~u
clla cO' quan, t6 chtl'c. Thong tin ghi tren xu~t ban phllm:

+ D6i vO'ixufit ban phfim duO'i d~ng sach in: Phai ghi r5 ten xu~t ban
phfim, ten cO' quan, t6 chtl'C dugc phep xu~t ban; h<;>va ten nguai
chiu tnich nhi~m xufit bim; s6 gifiy phep xufit ban clla Sa Thong tin
va Truy~n thong Ha NQi, s6 lugng in, ten va dia chi CO'sa ch~ ban,
in, gia cong sau in; thai gian nQp luu chi~u. Ghi r5 "xufit ban phllm
khong ban" t~i bia 4.

+ D6i vo'i xu5t ban phfim di~n ttl': Ghi d~y dll thong tin theo guy
dinh t?i Khoan 5 Di€u 27 Lu~t Xufit ban t?i ph~n d~u clla xufit ban
phfim, trll' khuon kh6, hQ ten nguai sua bim in, s6 luqng in, ten va
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k. Can Cll'phap Iy

dia chi co sa in.

+ D6i vai xuiit bim ph~m khong phai la sach:
D6i vai.tranh, anh, bim d6, ap-phich, to' rai, to' gfip: s6 gifiy phep
xuiit ban tai li~u khong kinh doanh ghi t~i goc duai ben phai trang
d~u ho~c trang cu6i. Ohi d~y du ten va dia chi cua tung co sa chS
ban, in, gia cong sau in.

D6i vai ban ghi am, ghi hinh co nQi dung thay sach ho~c minh h9a
cho sach (bao g6m: rna CD, rna CD-ROM, bang cat-set, bang video,
cae thiSt bi lUll trCi'dCi'li~u khac), s6 gifiy phep xufit ban tai li~ll
khong kinh doanh duqc ghi tren nhan duqc dan tren m~t rna CD, rna
CD-ROM va m~t ngoai clla vo hQp rna; ghi tren nhan duqc dan'tren
m~t ngoai vo hQp ollng bang cat-set, bang video, thiSt bi luu tm dCi'
li~ll khae.

- Sau khi duqc dp phep xuiit ban, co quan/t6 chll'c phai nQp ltru
chi~u xufit ban ph~m theo quy dinh. s6 Iuqng xufit ban ph~m va thai
gian nQp lUll chi~ll cl,l th~ rum sau:

+ Ch~m nhiit 10 ngay truac khi phat hanh, co quan/t6 chuc phai nQp
02 ban eho SO'Thong tin va TnIy~n thong Ba NQi va 01 bfm cho BQ
Thong tin va Truy~n thong. Truang hqp s6 Iuqng in duai 300 ban
thi nQp 01 ban cho Sa Thong tin va Truy~n thong Ba NQi va 01 ban
eho 8Q Thong tin va Trlly~n thong.

+ Trong thai Iwn 45 ngay, k~ tu ngay xufit ban ph~m duqc phat
hanh, eo qllan/t6 chue duqc phep xllfit ban phai nQp 03 ban cho Thu
vi~n Q1l6c gia. Truang hqp s6 luqng in duai 300 ban thi nQp 02 ban.

- Lu(tl xllcil bil11ngay 20 Ihc1ng II nam 2012;
- Nghi ainh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 20/3 cila
Chinh pIn! quy ainh chi lidl m(jt s6 aiJu va bi?n phap thi hanh Lugt
xu6t biin va cae quy ainh clw phap lugt khac co lien quan;
- Thong 114 s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29 'thang 12 nam 2014 cila
B(j tru'ong B(j Thong tin va TruyJn thong quy ainh chi tidt va hu6ng
dJn Ihi hanh 171(jts6 aiJu cua Lwjt Xudt bim va Nghi ainh sa
195/2013/ND-CP ngay 21 thang II nam 2013 cila Chinh phil quy
tfinh chi tidl m(jt s6 aidu va bi?n ohao thi hanh Lugt Xudt bim.

Ghi ehu: Ph~n chfr in nghieng 1ft nQi dung Sll'a d6i, b6 sung
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TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)...
TEN CO QUANrr6 CHUC ...

s6: .... , .... ./. ..... (nSu eo)

C(>NG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E;TNAM
DQc I~p - TV do - H~nh phuc

'" , ngay thcmg narn .

DONDENGHI
C~p gi~y phep xu.~t ban tui li~u I~hong kinh doanh

Kinh gfri: So' Thong tin va TruySn thong Ha N9i

I.Ten cO'guan, t6 ehuc d~ nghj dp gi~y phep xu~t 1;>an: .
2..Dja chi: .

~ .~ I' .So dl~n t 10~1l: .: .
s6 fax: .
Enlail: .

3. Ten tai li~u: : .
. ~ , ~ I' ,. .~ . I ' .~ .. ,')4. Xuat xu (neu a talh~u dlC1 tu tJeng nuO'c ngoal : .

Nguai djch (ca nhan ho~c t~p th~): .
5. Hinh thll'Ctai li~u: .
6. s6 trang (ho?c dung luqng - byte): Ph\l ban (nSu c6): .
7. Khuon kh6 (djnh d~ng): cm. s6 lugng il1:. ban
8. Ngii xu~t ban: .
9. Ten, dja chi cO'So' in: .
10. M\lCdich xu~t ban: ; .
11. Ph~m vi sfr d\lng va hinh thuc phat hfmh: .

~. . ~ . ,. \' ~12. NQI dung tom tat eua tal I~U: .
... .

, . (*)
13. Kem theo dan nay gom : ;......... .

Chung toi cam kSt thl,l'chi~n thvc hi~n dung noi dung gi~y phep xu~t ban, thvc
hi~n vi~c in/dang tai dung noi dung Uti li~u t~i cO'So' in co gifiy phep in xufit ban phfrm
va tuan thu cac guy dinh phap lu~t v~ xu~t ban, So'huu tri tu~.

NGUOI DUNG DAu CO QUAN/TO CWC
(Ky, ghi 1'0 h9 ten, dong dciu)

Cit" tltielt:
(*) Chi 1'0 trang a077 cae fai liqu ainh kern quy a;nh tgi Khocm 2 fJiJu 10 Thong tu

nay.
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. S6: .I (I)

COQUAN CHV QUAN(NEUCO) CONG HOA XA HQI CHiT NGHiA VI~T NAM
NHAXUATBAN/COQUAN,TOCHUC DQc I~p - TV do - H~.lDhphuc

, h ' ~....... ngay t ang nam .
TOKHAJ(2)

NQp xu~t ban ph~m lU'u chi~u
va UQPxufit ban ph~m cho ThU' vi~n Quac gia Vi~t Nam

Kfnh glJ'i: (3)

T. pHAN GHI CVA DON VI NOP XUAT BANPHAM
I. T~n x,u~t~an p~Am nQp luu' ch~~u:.: : :: : ~ : .
2. Ten tac gla: : Ten d,ch gIa, bien d,ch (neu co); .
3. S6 xac nh?n dang ky xufit ban ho~c s6 gi~y phep xu~t ban: ... ngay :thang nam .
4. S6 Quy~t djnh xu~t ban (n~u c6): ngay thang nam .
5. S6 t?p: .
6. Lfin xu~t ban: .
7. Ngon ngfr djch (n~u Ia s,kh djch): : .
8. Ngii xu~t ban: .
9. S6 Iugng trang in (ho?c s6 byte dung luQ'ng): trang ( byte)
10. Khuon kh6 ho?c djnh d?ng t~p: .
11. S6 lugngin: ban
12. Ten va dja chi cO'sa in (ndu chd him. in, gia cong sau in t~linhiJu cO'sa in phiJi ghi
.'t. I A • ., ., • )uu t 1~~g ~zn~uaAtung~cO'.s:(J Il1 ~ ~ : .

13. Gla ban Ie tren xuat ban pham (neu co): .
14. D!a c~i ,,:ebsi~e ?an~ ~ai,ho.~c te~ nha~Clll:gdp XU?tbim phAm di~n ill: .
15. Ten v,ad,a chi c.ua do ,I ta~ hen ket xU,atban (neu co) .
16 M- A 'h h A A A ISBN (A '). (4).' a so sac c uan quoc te - neu co .

NGUOI NOP XUAT BAN PHAM GIAM DOC/TGD NXB
(Ky I~n, ghi 1'0 h(J len) (NGUOI DUNG DAu CQ, TC)

(K,v len. ghi ro h(J ten. dong ddu)

II. pHAN GHI CVA CO QUAN NH~N xuA T BAN PHAM(5)
Da nh?n du s6 lugng xu~t ban ph~m theo quy djnh CllaLu?t Xu~t ban

....... ngay thcmg nam .
NGUOI NH~.N

(Kj ten va ghi ro h9 ten)

eh" thieh:
(1) Chi s6 va chti. vid! tiillen C(l quem, 16 clnI.c /1()p xucil bim phdm /tnt chidu;
(2) TO'khai phai It;ipthanh 02 him:
(3) Chi Cf:lCXudt ban. In va Phal hanh ho(lc Sa Thong lin va Truy~n Ihong nai cdp phep;
(4) Ngoai vifC ghi ISBN (ndu co), cO'quan, 16 chzl'Camlc ghi them Bienm~IC tren xudt ban ph&n;
(5) Ca quan nht;in hru chidu ghi Ihong lin vao ph6n II va Ira lr;tica quan. t6 chuc npp hru
chidu 01 ban.
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2. Ten thu tl,lc: C~p gi~y phep ho~td{)ng in xu~t ban ph~m.

a. Trinh tl,rtht,rc hi~n

b. Cach thuc tht,rc hi~n

c. Thanh phfin, s6 IUQTIg
h6 sa:

- Buae I: Cong dan, to chue tl1l,l'chi~n TTHC can chuan bi day du
h6 So' hQ'Pl~ theo quy dinh.
- Buae 2: Cong dan, t6 chuc ne)p h6 So' t<;liBe) ph~n ti~p nh~n va
tni k~t qua cua So' Thong tin va TruySn thong Ha Ne)i.
Can be) t?i Be) ph~n ti~p .nh~n va tni k~t qua cua Sa Thong tin va
TruySn thong Ha Ne)i nh~n H6 suva ki~m tra tinh dfiy du cua H6
So'
+ N~u H6 So' d:1ydu thl vi~t phi~u nh~n va h~n tra k~t qua.
+ N~u H6 So' khong d:1y du thl tra l<;licho T6 chuc, ca nhan va
lmang d~n cho T6 eh(l'e, ca nhan hoan thi~n H6 So'

- Buac 3: Cong dan, t6 ch(l'e nh~n K~t qua.theo gifiy h~n t<;liBe)
ph~n ti~p nh?n va tra k~t qua eua So' Thong tin va TruySn thong
HaNe)i.

- Ne)p h6 So' tn,rc ti~p t<;liBe) ph~n Ti~p nh~n h6 So' hanh chinh t<;li
dia chi 185 Giang Vo - D6ng Da - Ha Ne)i.
- Ne)p h6 sa qua van thu: D6i vo-icac h6 So' gui qua dUOTlgvan thu
se duQ'c Be) pMn ti~p nh~n h6 So' hanh chinh thong bao t?i tf\l So'

Co'quan trong vang 10 ngay. Qua thai h?n tren, n~u cong dan, t6
Ch(fCkhong d~n lien h~ ne)p trt,rc ti~p thi h6 sase duQ'c chuy~n luu
trlr trong tho'i lwn I thang (qua thai h?n nay h6 sase bi huy be).
- Ne)p h6 So' tn,rc tuy~n (Dich V\l cong muc 3) t<;liwebsite cua So'
Thong tin va TruySn thong Ha Ne)i.

* Thanh phAn h6 So' bao g6m:
- Don aJ nghi ctip gi6y p/71ip hoql a(mg in xu6t bim ph6.m (theo
m&.U;
- Rein sao (kim1bim g6c dd a6i chdu) ho(lc bim sao co chUng thlfc
m91 'rong cac lo(d git.~vch~Jng nlujn aang kj; kinh doanh, gi6y
clnlng nh(]n aang k)'; doanh nghi?p, gi6y clnrng nh(]n adu tu ho(lc
quyJt dfnh Ihcmh l(]p cO' sa in.

- Tid Ii?u ChlJngminh vd vi?c co m(lt b6ng sim xudt: bim sao (kem
ban g6c ad a6i chiJu) ho(lc bim sao co chung thlfc gidy chUng
nh9n quydn S~I'dung adt ho(lc h9]J a6ng hay cac loqi gidy ta khac
cl7llng minh vJ vi?c giao (16', thue a6t, thue m(lt b6ng nha xuang
(M san xu61;

- Rim sao uli Ii?u chung minh va thdt bi ad thlfC hi?n m9t trong
cae cong aoqn chJ ban in, in va gia cong sau in xucft bim ph6.m:
bim sao gicf.v {(l sa hfru ho(lc tIme mua thidt bi; truirng h9]J chua
cd Ihid, bi. Irong h6 sa aJ nghi c6p phep phai kem theo danh ml:lC
d~rkidn adu tll'.

(Trong thai hqn 06 'hang, kd tir ngay aU(lc c6p gi6y phep hoqt
a(mg in xu6t bcin phcim, co' sa in phai hoan thanh vi?c mua hoi;ic
,hue mua a~1thid! bi theo danh m~{cdlf kidn adu tu, giri ban sao
chung til'mua, tIme nnw thid! bi cho Sa Thong tin va TruyJn thong
Hi:l N{5i. HJI thiri hqn 06 thong, kd til' ngay aU(lc ccfp gi6y phep
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hO(l1a(5ng in Xucil ban ph6m, ca sa in khong adu tu au thiet bi theo
quy ainh se bi thu h6i giciy phep hO(lt a(5ng in);

- SO' ydu If lich c~la nguo'i aung adu (nguOi a(li di?n theo phap
lutjtJ clla ca sa in (Iheo m6u): "

- Ban sao (ke,n ban g6c ad a6i chtiu) hoijc bim sao co chung thT!c
van bftng aao 1(10ngh~ in cua ngU'cYia{rng adu (ngucYi a(li di?n
Iheo phap lutjO cua ca sa in (bftng IJt nghi?p cao aang v~ in tra
len) hoijc gi4v chung nhqn b6i dU'ifng nghi?p v¥ quan If hO(lt
a(mg in XUcilban ph6m clla ngU'ai aUng adu (nguOi a(li di?n theo
ph6p luql) do B(3Thong lin va Truy~n thong cdp,

- Ban sao (ke,n ban g6c ad aJi chtiu) hoijc ban sao co chUng thT!c
gic(v clnrng nht;'inau ai~u ki?n an ninh - trqt tT!,V? sinh moi trucYng
do C(l quan nha nu'o'c co Ihii'm quyJn cdp.

* sf> IU'qng h6 sa: 01 (bO)

d. Thai h~n giai quyet 10 ngay lam vi~c, k~ ttl' ngay nh~n du h6 sa hgp l~

e. Doi tUQ'l1gth\l'c hi~n T6 cht:l'c
TTHC

f. Ca quan th\l'c hi~n ,
TTHC So' Thong tin va Truyen thong Ha NOi

g. K6t qua th\l'C hi~n . .,
TTHC Giay phep ho~t dong in XLI at ban pham

h. L~phi

i. Ten m~u dan, m~u to'
khai (n~u co):

Khong thu phi, do Bo Tai chinh chua co quy dinh

- Don de nghi cap giay phep ho~t dong in (theo m~u);
- Sa y~u Iy lich nguai dung dfiu (nguai chiu tnich nhi~m tru6c
phap lu~t) Cllaca So' in (theo m~u),
- Danh I11l,lCthi~t bi in (theo l11~u).

- Nguy)'f azrng eidu C(f so- in phdi la cong dan Vi?t Nam, co nghi?p
VFquiin l.vhO(l1a(5ng inxu61 biin ph6m (tJt nghi?p cao aang v~ in
11'0' len hO(lc gic(v cluing /1hqn b6i duifng nghi?p v¥ quan If hO(lt
a{5ng in xu61 bdn ph6m do B(5 Thong tin va TruyJn thong cdp) va
cldp zing cae lieu chu6n khac Iheo quy ajnh cua phap luqt;

- Co m(it bftng scm XUcil,lhidt bi ad thT!Chi?n m(5t hoijc cac cong
aO(ln chi ban, in va gia cong sau in xucit bcmphdm;

- Bao aam cac aiJu ki?n vJ an ninh, trqt tT!, V? sinh moi tly6ng
Iheo quy ainh cua ph6p hl(ll,

- Phil h9P vai quy hO(lch phitl Iridn l11(ll1glum ca sa in xucit bim
phil/no

J. Yeu cau, di~u ki~n - Cluj so' hu'u Id I(}" clurc, cit nhdn Vi?t Nam
th\l'c hi~n TTHC:
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k. Can ell' phap I)" - Lu{lt xucit bim ngay 20 thang 11 nom 2012;
- Nghi dinh s6 I95/20I3/ND-CP ngay 21 thang 11 niim 2013 cila
Chinh phil quy ainh chi tiit l1u}ts6 aiJu va bi?n phap thi himh
Lu{lt xucit ban va cae quy dinh cila phap IU{lt khac co-lien quan,
- Thong tu s6 23/20I4ITT-BTTTT ngay 29 thang 12 niim 2014 cila
B(; tnrdng B(; Thong tin va TruyJn thong quy ainh chi tiit va
huong adn thi himh 111(;ts6 aiJu cila Lu{lt Xucit him va Nghi ainh
s6 I95/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nom 2013 cila Chinh phil
uv dinh chi tidt m(;t s6 aiJu va bi?n ha thi hanh Luqt Xucit him.

Ghi ehu: Ph~n chi! in n-ghieng Ia nQidung sua d6i, b6 sung
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TEN CQ, TC CHU-QUA.N (NEU CO) .
TEN CQ, TCDt NGIq cAP PHEP .

sf>: ./. (I1~Uco)

CQNGHOAxA.HQI CHiJNGHiA ~TNAM
DQc I~p - TV do - H~nh phuc

....... ngay thcmg narn .

DON BE NGHJ
cfip gifiy phep ho~t dQng in

Kinh gui: S6' Thong tin va Truy~n thong Ha NQi

1 TA d . d;' I' ~ h' (*). en an V! eng 1! cap p ep: , .
2. Dja chi: .
3. sf> di~n thol;li: Fax: Email: .
D~ dam bao dung cac quy dinh clla p1lap lu~t v~ ho~t dQng in, dan vi chung toi

lam dan nay d~ nghi S6' Thong tin va Truy~n thong Ha NQi xem xet dp gidy phep
ho~t dQng in cho cO's6' in chlmg toi, vai cac thong tin sau:

- Ten cO's6' in: .
- Dja chi tn,l s6' chinh: .
- D~~n tl:o~i:, ,: ~ Fax: Email: .
- D!a chi xuO'ng san xuat: .
- Di~nAtho~i: , .: ; ; F,a~: Email: :; .
- HQ ten nguO'l dung dau cO'sa m: Chuc danh: .
- Ten t6 ch(rc, ca nhan chLIsa hfru cO'sa in: .
- N<)i dung ho~t d<)ngch~ ban/in/gia cong sau in d~ nghi dugc dp phep (ghi ro

tung 10(li theo quy dinh c~laphilp Iw;it): .
- Ml,lc dfch hO<;ltd<)ng (ghi ro la kinh doanh hoijc kh6ng kinh doanh): .
Chung toi cam k~t chdp himh d(mg Lu~t Xudt bEmva cac quy dinh phap lu~t co

lien quan v~ ho~t d<)ng in.!.
NGU'OI DAI nIEN THEO PHAp LuAT

(Ky, 'ghi 1'0'h9 ten va dong ddu) •

Chit thleh:
(*) D6i vai ca sa in (Ia dan vi ph?llhu(Jc ca quan. t6 chu-c) phai kern theo van ban xilc

nh(m cua ca quan ChlJ quan cI,iaca so' in dd nghi cdp phep.
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CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Tt}' do - H~nh phuc

Dan anh
4 x 6 em (I)

sa YEU LV LICH
(Dung cho ngu'ili dU'!J'cd{f kiin bOnhi~m !linh (1{1O ;lluI xu/It biilllNgu'ifi d€ nghi clip ch,rng
chi hanh ngh€ bien tijplNgtl'iJ'i dllng dpu Cfl,SO' inl Ng.u'o'idung dau cO'sO' killh doanh nhijp

klulu xu{jt hi;n plulm) _
- H<;>va ten: Nam, nii: .
T~ h' ._. en t UOTlgg<;>l: .
- Sinh ngay: ./ ./ Noi sinh: Qu6c tich: .
- Chtrng minh thu nhan dan s6: ~ Ngay dp: ./ ./ Noi c:1p: .
- Dan t(>c: Ton giao: .
- Noi dang ky h(>khAu thucmg tru: .
- Dja chi lien h~: f)i~n tho?i: .
- Ngay k~t n?p vao Doan thanh nien c(>ngsfm H6 Chi Minh: ./ ./ .
- Ngay k~t n?p vao Dang C(>ngsan Vi~t Nam: ./ .1.. Ngay chinh thuc: ./ ./ .
- Tinh tr?ng suc khoe hi~n nay: .
- Trinh d(>van h6a: Trinh d(>ngo?i ngii: .
T' h d~ h ~ ~ (d' I ~ d' I ). (2)- rIn <;>c uyen mon ?I WC, tren "H l<;>C .
_ Gi~y chung nh~n di'i hoan thanh kh6a b6i du5ngki~n thuc phap lu~t xu~t ban,
ng~i~p ~\! bien t~p/nghi~p V~Iqmin, ly ho~t d(>ng in/nghi~p V\! ~hat hanh xu~t ban
h" ~ N' ~ / / N . ~ (3)P al11:so: gay cap:.......... 01 cap: .
CI ' hO

' I' I I ;.b'~ ~ :.. N' :.. / / (4)- mng c 1 lan 1 ng le len t?P so................................... gay cap .
N ." '. CI' . (5)- 01 cong taco lUCV\! .

QUAN H~ GIA niNH
(G ~ B: h ~ J h' ~~0111: o. 111(/. V9: c on)!. con. an 1, c I, em rU9t

S6 Quan Nam sinh Noi dang ky h(> Ngh~ nghi~p,
H<;>va ten khAu thubng tru

TT h~ Nam Nii va ch6 (y hien nay. lam gi, (y dau?

1
2
3
...
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QuA TRiNH HOAT DONG eVA BAN THAN (6)

Ti.rthang nam Lam cong tac gi? ddau? Ghi chu
d€n thang nam

-

.-

KHEN THUONG vA KY LU~T
Khen thuang: , .
....................................................... , .
K Y Iu? t: : .
......................................................................................................................................

Toi xin cam doan nhung lai khai tren la dung S\I th\Ic va chiu trach nhi~m hoan
toan truoc nhung lai khai tren.

Xac nh~n cua dia phU'o'ng ho~c
cooqua,n, dO'n vi cong ta<:

(Ghi )/ kien va kY ten, aong dou)

... " ..... ngay ..... thang ... nam .....
NgU'O'ikhai

(Ky va ghi ro h9 ten)

eha thieh:
NguiJi khai SO'yiu Iy Itch co trach nhi?n1 khai ady ali vao n(5i dung cae mljC trong SO'yiu Iy
Itch va chtu trach nhi?111vJ nhting liJi khai clia minh;
(1): Dan anh (4cm x 6cm) va co dong ddu giop lai clia cO'quan xac nh(l11;
(2): Ghi chinh xac trinh a(5chuyenl11on: dr nhan. I/u;rcsJ;, liin sy va chuyen nganh aao tgo;
(3): Tity ngzriJi khai thu(5c a6i lu'(mg nao thi ghi chinh xac f/1(5ttrong ba logi gidy chUng nh(jn
quy ainh tgi aiim d Khoan 1 Driu 20, Diil11 a Khoan 2 DiJu 32. Diim b Khoan 3 DiJu 38
Lugl Xudt ban;
(4): D6i vfJi trlriJng h{lP b6 nhi?lJI tcing bien I(ip nha xudl ban va cdp chtmg chi hanh ngM
bien Igp:
(5): Kiwi chinh xac ITnh v~rchogl d(5ng nghif?p l'{rvir c/ul'c danh tqi co' quan. t6 ChlfC;
(6): Kiwi ad.v au quo Irinh hoql (l(5ng cua bem Ihan lir khi h9C agi h9c (Iii
ngay.,.thong ... nam ... din ngay ... lhong ... niim .. : lam gil if aau?).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU C6) .
TEN CQ, TC DE NGHJ cAp PHEP .

CQNG HOA xA HQI cHiJ NGHiA VI:E:TNAM
DQc I~p - Tl! do - H~nh phuc

, h' v............, ngay tang nam..; .

DANH MUC THIET BI IN
(Kel11 theo hc5sa qJ ng';i c6p gi6y ph'ep hO(Jt a9ng in)

Ch~t Tinh
nang sirsA hrqng dl}ngsA Ten thi~t bi Nam lUng Nu'O'e hr(.mg (MO'i (ChiTT Sail xufit san xufit s:ln xufit (chile) 110ijctiD
ban, in,qua sir gia congdljng) sau in)

)

2
3 .

4
5
....

Chung toi cam k~t va chiu tnkh nhi~m truac phap Iu?t v~ vi~c hoan tfit dftu tu
thi~t bi in theo danh ml;lCtren trong thai h?n ma phap Iu?t quy dinh. N~u qua thai h?n
ma vi~c dftu tu khong hoan t~t chung toi se n<)pI?i gifiy phep ho?t d<)ng in da:duqc dp
cho co quan cfip phep. Trong qua trinh mua s~m dftu tu n~u co S\I thay d6i v~ chung
lo?i thi~t bi, chung toi se co van bEmthong bao tai co quan cfip phep./. -

NGIrOI DAI nIEN THEO PHAp LuAT
(K)J, ghi rlJ'179 ten va dong d6u) .
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3. Ten thu t\lc: C~pgi~y phep in gia cong xu~t ban phfim cho nU'O'cngoai.

a. Trinh tv thlJc hi~n

b. Cach thuc thlJc hi~n_

c. Thanh phdn, s6 IUQ'Ilg
h6 sa:

d. Thai h(;1ngiai qu~t

- Buo'c 1: Cong dan, to chtl'c di thlJc hi~n TTHC can chuan bj .day
du h6 sa hQp l~ theo quy dinh.
- Buac 2: Cong dan. t6 chuc n(>pH6 sci t(;1iB(>ph?n ti~p nh?n va
tra k~t qua cua SO'Thong tin va Truy~n thong Ha N(>i.
Can b(>t~i B(>ph?n ti~p nh?n va tra k~t qua cua SO'Thong tin va
Truy~n thong Ha N(>i nh?n H6 sa va ki€m tra tinh ddy dll clla H6
sa
+ N~u H6 sa d~y dLIthl vi~t phi~u nh?n va h~n tra k~t qua.
+ N~u H6 sa khong d~y dLIthl tra l(;1icho T6 chuc, ca nhan va
huang dfin CJ10T6 chuc. ea nhan hoan thi~n H6 sa
- Buae 3: Cong dan. t6 chtl'c nh?n K~t qua theo gi~y Iwn t(;1iB(>
ph?n ti~p nh?n va tra k~t qua cua SO'Thong tin va Truy~n thong Ha
Noi.

- N(>p h6 sa tr\!c ti~p tl;1iB(>ph?n Ti~p nh?n h6 sa hanh ehinh t(;1i
dia chi 185 Giang Yo - D6ng Da - Ha N(>i.
- N(>ph6 sa qua van tim: D6i vai cac h6 sa gui qua duang van thu
se duQ'c B(>ph?n ti~p nh?n h6 sa himh chinh thong bao t(;1itn,l sO'cO'
quan trong vang 10 ngay. Qua thai h(;1ntren, n~u cong dan, t6 chuc
khong d~n lien h~ n(>p tr\1'c ti~p thi h6 sa se duQ'c chuy€n luu tm
trong thai h(;1n1 thimg (qua thai hl;mnay h6 sa se bj huy b6). .

* Thanh ph~n h6 sa bao g6m:

- Dan d~ ngh! dp gifiy phep in gia cong xu~t ban phftrn cho t6
Chll'C.ca nhan nuac ngoai (theo rnfru);

- Hai (02) mfiu Xll~tban ph~m d~t in;

- Ban sao (kem ban g6c d~ d6i chi~u) ho~e ban sao co chUng thlJe
hQ'p d6ng in gia cong xufit ban phArn eho t6 ehue, ca nhan nuac
rigoai; tnrang hQ'p hQ'p d6ng b~ng ti~ng nuoe ngoai thi phai kern
theo ban djch ti~ng Yi~t,

- Ban sao h(>chi€u can thai h,;mstr,dl,mg cua nguai d~t in ho~c gi~y
uy quy~n, gi~y chtrng minh nhan'dan ella nguai duQ'c uy quy~n
d{lt in. '

* sf> IlI'Q'ng h6 sa: 01 (b(»

10 ngay lam vi~c. k~ ttl ngay nh?n du ~6 So'hQ'Pl~

e. D6i tuQ'Ilg thlJc hi~n Ca nhan, t6 Chll'C
TTHC

f. Co' quan thlJc hi~n
TTHC Sa Thong tin va Truy~n thong thanh ph6 Ha N(>i

g. K~t qua thlJC hi~n . ."
TTHC Giay phep in gia cong xuat ban pharn cho nuoc ngoai
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h. L~ phi Khong tim phi, do BQTiti chinh chua eo guy diI1h

i. Ten miu dan, miu to' Don d~ nghi dp gi~y phep in gia cong xu~t ban phAm eho nuae
khai (n€u c6): ngoiti. (thea m~u)

J. Yeu diu, di~u ki~n Co sa in dil duqc Sa Thong tin va Truy~n thong dp Gi~y phep
th\fc hi~n TIRC: hOi;ltdQng in xu~t ban phAm.

k. Can Cll' phap ly - Luqt xucit ban ngdy 20 Ihcl11g11 nam 2012;
- Nghi ainh s6 195/2013/!,!D-CP ,,!ga121 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy c1inhchi tiet m9t so aieu va bi?n phap thi hanh Lugt
xu61 bim va cae quy afnh cZJaphap luqt khac co lien quan,
- Th6ng lu s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nam 2014 cua
B9 truong B9 Thong lin va TruyJn thong quy ainh chi tiit va
hU'071gdcfn thi hc'tnhm(Jt s6 aiJu cua Lwjt Xucit ban va Nghi ainh s6
195/2013/:~rD-CP ,?gc.1J! 21 thang 11 nam 2U13 cua ChiJ:zhphu quy
ainlz clzi tiet m9t so aifJu vel bi?n phap thi Izanh Lugt Xuat ban.

Ghi ehu: Phl1n chO' in nghieng Iii nQi dung slra d6i, b6 sung

\
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)....- CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
TEN casolN DENGfQ..... DQc l~p- TV do- H~nh phuc

S6: ./ (n&u co) . h' ~...... , ngay t ang nam .

DON DE NGHJ
C~p gi~y phep in gia cong xufit ban ph~m cho nU'o'c ngoai

Kfnh gLl'i:So' Thong tin va Truy~n thong Ha NQi

I. Ten cO'So' in: .
- Dia chi: .
- S6 Di~n tho<;1i: Fax: En1ail: .
- Dang ky kinh doanh s6: n~ay thtmg nam do
.................................................................... cap.
- Gifry phep hO<;1tdQng in s6: n~ay thang nam do
.. ........ .. ....... ............ ...... ... ....... .................. cap. .
D~ ~nghi1ug~cfrp;:gifryphep in gia cong cho nuac ngoai vai cac thong tin sau:
- Ten xuat ban phan1: .
- Khuon kh6: ; S6 trang: S6 lugng: .
- Tom t~t nQi dung: : .

.............................................................................................................................
2. Ten t6 chfrc, ca nhan nuac ngoai co san phAm d?t in: .
- D ia chi: .
- Do ong (ba): Jiun d<;1idi~n.

~ ~ J'~ ~ .. w •- So h9 c 11eu: cap ngay .. thang nam t<;11. .
3. Cfra khllu xufrt: .
4 H~ k' h d ~. (*). 0 sa en1 t eo ffi1gom: '" .
D~ nghi So' Thong tin va Truy~n thong xem xet cfrp gifrYphep in gia cong xufrt ban

phllm tren cho chung toi. Chung toi cam k~t chiu trach nhi~m truac phap lu~t v~ vi~c
thvc hi~n cac guy dinh CLlaphap Ju~t v~ in gia cong cho nuac ngoai./.

NGUOI D~I DltN THEO pIlAr LU~T
(Ky, ghi ro h9 ten va dong dau)

eh':' thieh:
(*) Li?t ki h6 S(J kem thea {ion quy afnh Iqi Khoim 3 Diau 34 LUr;ltXu6.t him.

56

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

           
    



4. Ten thu tl}c: C~p gi~yphep nh~p khiiu xu~t ban phftm khong kinh
doanh.

b. Cach thuc thvc hi~n

d. Thai h~n giai quyet

a. Trinh tv thvc hi~n

c. Thanh phfu1,
luqng h5 sa:

- Bucrc I: To chuc, ca nhan thvc hi~n TTHC can chuan bi day du ho
So' hgp l~ thea quy dinh.
- Bucrc 2: T6 chuc, ca nhan n('>pH5 So' t~i B('>ph~n tiSp nh~n va tra
kSt qua cua Sa Thong tin va Truy~n thong Ha N('>i.
Can b('>t~i B('>ph~n tiSp nh~n va tra kSt qua cua Sa Thong tin va
Truy~n thong Ha N('>inh~n H5 So' va kiSm tra tinh dAy du cua H5 So'

+ NSu H5 So' d~y du thi viSt phiSu nh?n va h(fn tra kSt qua.
+ NSu H5 So' khong d~y du thi tra l~i cho t6 chuc, ca nhan va hu6ng
dfin cho t6 chil'c, ca nhan hoanthi~n H5 So'. -

- BlI'o'c 3: T6 chlic, ca nhan nh~n kSt qua theo gi~y h(fn t~i B('>ph~n
tiSp nh~n va tra k~t qua clla Sa Thong tin va Truy~n thong Ha N('>i.

- N('>ph5 So' trvc ti~p t~i B('>ph~n TiSp nh~n h5 So' hanh chinh t~i dia
chi 185 Giang Yo - U6ng Ua - Ha N9i.
- Qua van thu. U6i vcri cac h6 So' gui qua duang van thu se duqc B('>
ph?n ti~p nh?n h5 So' hanh chfnh thong bao t~i tn,) sa Co' quan trong
vang 10 ngay. Qua thai h~n tren, nSu cong dan, t6 chuc khong dSn
lien h~ n('>ptn!c tj~p thi h5 sase duqc chuySn luu tro trong thai h~n
1 thang. Qua thai h~n nay h5 sase bi huy bo.
- N('>ph5 So' trvc tuy~n (Dich vt,1cong buac 3) t~i website cua Sa
Thong tin va Truy~n thong Ha N('>i.

s6 * Thanh phan ho So' bao gom:
- Dan dJ nghi nhgp kh6u xud' bem phdm kh6ng kinh doanh (theo
mfiu);
- Danh muc xu6' bim ph6m nhgp kh6u (02 ban)
- Ban sao v~n dan. hoa dan, gi~y baa nh~n hang (nSu co);
- Ban sao gi~y chung minh thu nhan dan h9?C h('>chiSu (d6i vai
tmang hqp ea nhan d~ nghi cc1pgi~y phep).
* s6 IUQ'ng h5 So': 01 (b('»

05 ngay lam vi~c, kS nl' khi nh~n du h5 So' hgp l~

e. Doi tuqng thvc hi~n
TTHC

- Co' quan, t6 Chll'C<.1 trung uang, to chil'c nuac ngoai co trt,l sa t~i
thanh ph6 Ha N('>i;
- Co' quan, t6 Chll'Cva ca nhan Yi~t Nam, ca nhan nuac ngoai t~liHa
N('>iho?c nh~p kh~u xu~t ban ph~m qua cac eua kh~u thu('>cHa N('>i.

f. Co' quan thvc hi~n
TTHC Sa Thong tin va Truy~n thong Ha N('>i

g. KSt qua thvc hi~n. ,..,
TTHC Giay phep nh~p khau xuat ban pham khong kinh doanh

h. L~ phi - L~ phi cap phep: 20.000d/giay phep.
- Phi thfim dinh n('>idung xu~t ban ph~m:
+ Sach, tai li~u cac lo~i: 1O.OOOd/quy~n.
+ Tranh in, ban d5, anh. ljch cac 10(,1i, bang ilia: 20.000d/chiSc

57

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

           
    



i. Ten m~u don, m~u to
khai (n€u eo):

j. Nhung tru6'ng hQ'P
khong phai d~ nghi
d.p gifry phep nh~p
khftu XBP

- Dml d~ nghj cfrp gi~y phep nh?p khAu xufrt ban phftm (01 ban)
- Danh m\lC XBP nh?p kh~u (03 ban).

- Co quan, to chtl'c, ca nhan khong phai de nghj cap giay phep nh~p
kh~u xuAtban ph~m khong kinh daanh rna chi lam thll t\lc thea quy
djnh ella phap lu~t v~ hai quan trong tru6'ng hQ'Pnh?P khAu cae la~i
xu Atban ph~m sau day:
+ Tai li~u pl1\lc Vl,lhQi thaa, hQi nghj qu6c t€ t~i Vi~t Nam dil duqc
eo quan co th~111quy~n cLlaVi~t Nal11eha phep t6 ehue;
+ Xufrt bim ph~m la tai san ella co quan, t6 ehue, gia dinh, ea nhan
d~ Slr d\lng rieng;
+ Xu5t ban phfl.m thuQc tieu c1ll1Anhanh Iy mang thea nguoi ella
nguoi nh?p canh d~ Slr d\lng cha nhu du ca nhan (eo gia tfi khong
Ian han tieu ehufin l11i~nthu€ thea quy dinh clla pha.p lu~t);
+ Xufit bim phfl.lil t~ng cha co quan, t6 ehuc, ca nhan giri qua buu
di~n. djch V~lchuy~n phat (co gia trj khong Ian hon tieu chufrn mi~n
thu~ thea quy djnh ella phap lu~t).
- Vi~c nh?p khfiu xuAt ban phfrl11clla co quan, t6 chuc, Cll nhan duqc
Imang qLly~n uu dai, l11i~ntrll' nga~i giaa th\l'c hi~n thea quy dinh
clla phap lu?t hai qual), phap lu?t v~ uu diii, mi~n tfU danh cha co
quan d~i di~n nga~i giaa, co quan lanh S\l'nuac ngaai va co quan d~i
di~n ella t6 ehtrc qu6c t€ t~i Vi~t Nam va di~u uac qu6c t€ rna Vi~t
Nam lit thanh vien.

k.Yeu cau, di~u ki~n
th\l'c hi~n TTHC: Khong

I. Can cu phap ly - Luc;itxu6t him ngity 20 Ihang 11 nam 2012;
- Nghi c1inhs6 195/2013/ND-CP ngay 21 thcmg 11 nam 2013 cua
Chinh plnl quy c1inhchi liit m(Jt s6 c1iJuva bi~n phap thi hanh Lu(lt
xu61 bdn va cac quy c1inhella phap lu(lt khac co lien quan;
- T1u)ng lu s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nam 2014 cua
B(Jtrll't'mg Be}Th/mg lin va Truy&n thong quy c1inhchi tidt va hufmg
d6n Ihi hclnh m(J! .sA c1iducria Luc;itXu61 him va Nghi c1inhs6
195/2013/ND-CP ngc1Y21 Ihang 11 nam 2013 cua Chfnhphu quy
dinh chi lidt m(Jt s6 diJu va hi?n phap thi hanh Lu(lt Xu6t ban;
- Quy~t djnh s6 68/2006/QD-BTC ngay 06/12/2006 ella BQ Eli
chinh v~ vi~c quy djnh muc thu, ch~ dQ thu, nQp, quan Iy va sir d\lng
phi th~m djnh nQi dung va I~ phi cfrp phep xu~t khfru, nh~p kh~u van
haa phfim.

Ghi ehu: Ph~n chfr in nghieng lei n<)idung slra d6i, b6 sung
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TEN CQ, TC COO QuAN (NEU CO)
TEN Tc/cA NIlAN DE NGHJ

S6: ..I. .

C<)NG HOA xA H<)I cHiT NGHiA vq:T NAM
DQc l?p - T\l' do- H?nhphuc

HiT N(Ji, ngay thcmg nam, .

DON DE NGHJ
. C~p gi~y phep nh~p kh~u xu~t ban phfim khong kinh doanh

Kinh gfri: Sa Thong tin va Truy€n thong Ha NQi

" \, ,
- Ten to chuc, ca nhan de nghi cap giay phep: .
- Tn,! sa (dia chi): : S6di~n tho?i: .
- Can cu vao nhu du su dl,mg xu~t ban ph~m nuac ngoai, .
(ghi fen t~ C~UC, ~an~dn) 1€ ngh! dUQ'c dp gi~y phep nh?p khAu xu~t ban phAm, g6m:
1. Tong so ten xuat ban phan1: .
2. T6ng s6 ban: .
3. T6ng s6 bang, ilia, cassette: .
4. Tu nuac (xu~t xu): ; .
5. Ten nha cung cftplNha xu~t bt'm: .
6. Cua kh~u nh?p: .

Kem theo dan nay la 03 ban danh I11I)Cxu~t ban phAm nh~p khAu.
T6 chuc/ca nhan xin cal11k€t th\Ic hi~n dung cac guy dinh Clla

Lu~t xu~t ban, Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 clla Chinh
phll guy dinh chi ti€t I11Qts6 di€u va bi~n phap thi hanh Lu~t Xll~tban va cacguy dinh
Clla phap lu~t khac co lien quan.

D~ nghi Sa Thong tin va Truy~n thong Ha NQi xem xet, dp gi~y phep.

NGUOI D~I DI~N THEO PHAp LU~T
(k)J len, ghi 1'0h<) va ten, dong dciuniu fa t6chz'rc)

\
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN TO CHuc/cA NHAN DE NGHJ ...

CQNG HOA.xX HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phtic

Ha N(Ji, ngay thang. nam .

DANH MUC XUAT BAN pHAM NHAp KHA..UKHONG KINH DOANH
(Kem theo Dan oJ nghi c6p gi6y plu!p nhqp kh6u xll6t bil/1 ph6m kh6ng kinh doanh, ngay thang. nam .)

1- PHAN GHI ellA co QUAN, TO CHU"C, cA NHAN DE NGHI cAp GIAY PHEP NH~P KHAu

Ten xuftt Co kern theo Hinh

Mii Ten g6c ban ph~rn Nha Th~ S6 Tom t~t Ph~rn vi thli'c
STT. Tac ghl xuftt khac cuaISBN eua XBP b~no lo~i ban nQidung su'dl}ng., ban Dia Bang Cassette xuftt banti~ng Vi~t oh~rn.
Nha cung do: ........
I
2

Nha cung dp: .......
I
2

Tfm:gcQng:

NGUOl DAI OlEN THEO PHAP LuAT
CVA TO CHUC/cA NHAN .

(K)J ten, ghi 1'0 h9 va ten, dong ddu niu fa t6 chl'rc)

11- PHAN GHI C(JA co QUAN cAp GIAY PHEP NH~P KHAu:
Danh m\lc xu~t bim phfrm tren day duqc So' Thong tin va Truy~n thong Ha NQi cfrp Gi~y phep nh~p khfru s6 ./GP-STTTT ngay

....... thang nam .
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5. TeD thu t\lc: cfip gifiy pIH~Pt6 chu'c tri~D Jam, hQi chQ' xufit baD phfim.

a. Trinh tl,l'thl,l'chi~n - Bucrc I: To Chll'C,ca nhan tl1l,1'chi~n TTHC can chuan bi day du ho
so: hqp l~ thea quy dinh.
- Bucrc 2: T6 chuc, ca nhan n~p H6 so: t~i B9 ph~ ti~p nh~ va tni k~t
qua Clla So' Thong tin v~ ~ruyen thong H~ N(>i.
'Can b(> t~i 8(> ph~n tiep nh~n va tra ket qua cua So' Thong tin va
Truy~n thong Ha N(>inh~n H6 so:va ki~m tra tinh dAy du cua H6 so:
+ N~u H6 so:d~y du thi vi~t phi€u nh~n va h~n tra k~t qua.
+_N~u H~ so: khong d~y dli thi tra I~i ,cha t6 chuc, ca nhan va huang
dan cha to chuc, ca nhan haan thi~n Ho so:.
- Buo'c 3: T6 ChlJ'C,ca nhan nh~n k€t qua thea gifiy h~n t~i B(>ph~n
ti€p nh~n va tra k€t qua cua So' Thong tin va Truy~n thong Ha N(>i.

b. Cach thuc thl,l'chi~n - N(>ph6 so: trl,l'cti€p t~i B(>ph~n Ti~p nh~n h6 so: harm chinh t~i dia
chi 185 Giang Yo - D6ng Da - Ha N(>i.
- Qua van tIm. D6i vcri cae h6 so: gui qua duemg van thu se duqc B(>
ph~n ti~p nh~n h6 so: hanh chinh thong baa t~i tf\l So' co: quan trong .
vang 10 ngay. Qua thai h~n tren, n~u cong dan, t6 chuc khong d~n
lien h~ n(>ptr~J'cti€p thi h6, so: se duqc chuy~n luu tru trong thai h~n 1
thang. Qua thai lwn nay ho so: se bi huy boo
- N(>p h6 so: trvc tuy€n (Dich Vl,lcong bucrc 3) t~i website cua So'
Thong tin va Trlly~n thong Ha N(>i. I

c. H6 so: .* Thanh ph~n h6 so:baa g6m:
- Don aJ nghi c6p gi6y phep 16 chil'Ctridn ltim. h9i chr; xu6t bem ph6.m
(thea mflll): .
- Hai (02 )bil11 danh muc xu6t bem ph6.m ad tridn lam, h9i chr; (theo
mclu);
* S6 luqng h6 so:: ()1 (b(>bi'mchinh)

d. Thai h~n giai quyet 07 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nMn h6 so:hqp l~
e. Doi tuqng th\Tc hi~n - Co: qllan, t6 Chll'C,ca nhan co tn,1So'ha~c cu tm t~i 'Ha N(>i;
TTHC - Chi nhanh, van phang d~i di~n, do:n vi tlllC thu(>c co: quan, t6 ehuc 0

trung uo:ng d~t t~i Ha N(>i.
f. Co: quan thl,l'c hi~n So' Thong tin va Truy~n thong Ha N9iTTHC

g. K~t qua thvc hi~n Gi5y phep t6 chuc tri~n lam, h(>ichQ'xlifit ban phAm.TTHC

h. L~ phi Khong thu phi, da B9 Tai chinh chua eo quy dinh

i. Ten m&u dan, mau to' - Do:n d~ nghi dip giay phep to Chll'Ctrien lam, h(>ichq xuat ban pham
khai (n~u co): (thea mall);

- Danh ml,lCxufrt ban ph~m d~ tri~n lam, h9i ehq (thea m&u)
j. Yeu cAudi~u ki~n Khong
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k. Can elI phap ly - Luqt xucit him ngay 20 thang IInam 2012;
- Nghf dfnh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 eua
Chinh pInt quy dfnh ehi tid! m(Jt s6 di€u va bi?n phap thi hanh Luqt
xucit ban va eae quy dinh e~iaphap luqtkhac co lien quan;
- Thong tu:s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nam 2014 eua B(J
trU:CrngB(J Thong tin va Truy€n thong quy ainh chi tiit va hu:ang dan
thi hanh m(Jt s6 didu eua Luqt Xudt ban va Nghi ainh s6

. 195/20/3/ND-CP ngity 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy
dfnh chi tidl m(JIs6 didu vel bi?n phap thi hemh Luqt Xudt bim.

Ghichu: Ph~n chfr in nghieng If!nQi dung sua d6i, b6 sung
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TEN CQ. TC CHU QUAN (NEU CO) .
TEN TO CWC, cA NIlAN DE NGlQ .

S6: ./ (n~uco)

C<)NG HOA xA HQI CHiJ NGHIA Y:q:T NAM
DQc I~p - Tl!do - H~nh phuc

Hil NQi, ngay thfmg nam .

DON DE NGHI
C~p gi~y phep tA chu'c tri~n lam/hQi chQ' xu~t ban phfim

Kinh gfri: Sa Thong tin va Truy~n thong Ha N(>i.

~ ;( , , ~ ;( . ~ h' .Ten to chuc/ca nhan de ngh, cap pep: .
Tn,! sa (dia chi): S6 di~n tho~i: .

. Can cu quy dinh phap lu~t hi~n himh v~ t6 chuc tri~n Him, h(>i chq xu~t ban
phfim, d~ nghi Sa Thong tin va Truy~n thong Ha N(>ixem xet, cfrp gi~y phep t6 chile
tri~n lam/h9i chq xu~t ban phfim v6'i cac thong tin sau day:

- Ml,lc dich tri~n lam/h9i chq: : .
.............................................................................................................................
- Th?i ~ia~i tu ngay thang nam d~n ngay thang nam .
- T~I d,a dlen1: .
Kem thea don nay:
- Danh ml,lCxu~t ban phfim d~ trien lam/h9i chq;
- Danh sach cac dan vi tham gia.
Ten t6 chuc/ca nhan d~ nghi cam k~t th1Jc hi~n dung cac quy djnh

clla phap lu?t v~ tri€n lam, h(>ichq xu~t bEmphAm va cae quy dinh phap lu?t co lien
quan.

NGUC)'I DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CVA'TO entrc/ cA NHAN •

(/(v ten. ghi 1'0 h() va ten. dong ddu niu co)
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NELJ CO) .
TEN TO CHUC/CA. NHAN DE NGHJ .

C<)NG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
BQc I~p - Tl;J'do - Hlimh phuc

Ha N(Ji, ngay thang. nam .

DANH MUC xuAT BAN pRAM DE TRIEN LA-MIHOI CRa
(Kem theo Dan dJ nghi cdp gi4v phep t6 chz,rctridnliim,hf}i ch(Yxudt ban ph6m, 'ngay ~ thting nam .)

[- PRAN CHI CUA ca QUAN, TO CH C BE NCHI CAP ClAY PHEP:

Nh:'t S6 Co kern theo Hinh thuc
STT Ten

Tac gia xuAt hrona Th~ Tom t~t nQi khac cnaxuftt ban ph~rn . ", IOl;li dung Dia Bang Bang xuftt banban (ban)
(CD, VCD) video cassette ph~rn

I
2
...

Ton2 cong:

Ncucn BAI OlEN THEO PHAp LUAT CVA
. TO CHUc/cA NIlAN .

(K)! len, ghi 1'0 h9 va len, dong ddu niu fa t6 chzrc)

II - pHAN CHI CVACa QUAN cAp ClAY PREP:
, Xu~t ban ph~m tren day duQ'c sir dl,mg d~ tri~n Him, h<)i ch9' theo Gi~y phep t6 chuc tri~n Him, h<)i chQ' xu~t bim ph~m

s6: .1 ngay thang nam Sa Th6ng tin va Truyen thong Ha NQi
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III. THU TVC HANH CHiNH MOl BAN HA..NHTHUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CVA UBND cAp HU\1:N TREN BJA BAN THANH PHO HA
NQI.

1. Ten thn tl}c: Khai bao ho~t dQng cO"sO' dich vI} photocopy.

a. Trinh tg thgc hi~n - Ca sa photocopy phai thgc hi~n ~ai bao ho;;tt dQng vai Uy
ban nhan dan cap huy~n ch~m nhat 10 ngay truac khi ho;;tt
dQng
- Trong thai h;;tn05 ngay, ket til ngay nh~ duQ'Cdu hf>sa theo
quy dinh, Uy ban nhan dan cfip huy~n phai co trach nhi~m c~p
nh~t th~ng tin trong to' khai vao ca sa dil' li~ti cua ca quan
minh de qUan ly.

b. Cach thtcc thgc hi~n - NQP hf>sa trgc ti~p t;;titn,l sa ca quan hanh chinh cac qu~,
huy~n, thi xa.
- Qua h~ th5ng bUll chinh.

c. Thanh phful, s5 lugng hf> * Thanh phful hf>sa bao gf>m:TO'khai ho;;ttdQng ca sa dich V\l
sa: photocopy.

* S51ugng hf>sa: 02 (bQ)

d. Thai h;;tngiai quyet 05 ngay lam vi~c, k~ tir ngay nh~ du h6 sa hgp l~
e. Boi tITgng thgc hi~n - Ca nhan;
TTHC - T6 chtcc

f. Ca quan thgc hi~n Uy ban nhan dan cac qu~, huy~n, thi xa.
TTHC

g. K~t qua thgc hi~n TTHC Xac nh~ TO'khai ho;;ttdQng ca sa dich V\lphotocopy

h. L~ phi Khong thu phi, do BQ Tai chinh chua co quy dinh

i. Ten m~u dan, mau to' - TO' khai ho;;tt dQng ca sa dich V\l pho!ocopy (M~u s5 16 -
khai (n~u c6): Ph1) 11)cban hanh kern theo Thong tITso 03/2015/TT-BTTTT

ngay 06/3/2015 cua BQ Thong tin va Truy~n thong).

j. Yeu cAu, di~u ki~n thgc Khongcohi~n TTHC:

k. Can ctc phap ly - Nghi dinh 55 60/2014/NB-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh
phu quy dinh v~ ho;;ttdQng in;
- Thong tIT s5 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua BQ
Thong tin va Truy~n thong quy dinh chi ti~t va huang d~ thi
hanh mQt 55 di~u, khoan cua Nghi dinh, 55 60/2014/NB-CP
ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh ve ho;;ttdQng in.

65

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

           
    



CQNG-BOA xA HQI CHU NGHIA: VI~T NAM
D<)cI~p - Tl! do - H~;mhphiic

, h' v................. , ngay tang nam .

TO KHAI HOAT DaNG co sa DICH VU PHOTOCOPY
K' h •. U" b . hA dA (:. I' A) • (I)ID gU'l: y an n an an cap lUy~n .

1. Ten cO'sa dich V\lphotocopy: .
- Dja chi: .
- Dien thoai: Fax: Email: .
2 H. A • • • d' d~ .,d' 1 I (2). 9 ten nguO'l ung au cO'sO' !C1V~IP 10tOCOpy: .
- Dja chi nO'icu tru: .
- Di~n thoi;li: .

, • J'\'" J.. "h' v- Chu:ng mmh nhan dan so: ngay tang nam .
nO'icap: ; .
3. Gi<ly chung nh~~ dang ky kinh doanh s6 ngay thang nam
.................. nO'icap
4. Ten t6 chuc, ca nhan chu sa hu'u cO'sa djch V~Iphotocopy: .
5. Danh m\lc thi~t bi:

Ten (3) Nuac san xu<lt, Hang, san Model va
S6 TT S6 se-ri clla .S6lugng Ghi chtimay moc, thi~t bi nam san xuat xuat may

6. CO' sa dich VI)photocopy cam k~t tinh chinh xac nQi dung khai tren day va chfip
himh dung cac guy dinh phap lu~t v€ ho?t dQng cua dich VI)photocopy.
T<'Ykhai nay duqc I~p thanh 02 (hai) ban gi6ng nhau, 01 ban gui cho Uy ban nhan dan
dp huy~n d~ c~p nh~t vao h6 sO',du' li~u guan Iy, 01 ban cO'sa dich V\l photocopy luu
gift.!.

NGu'OI D~I DI~N THEO PH,Ap L;U~T
K)l, ghi 1'0 h(J ten va dong dau (neu co)

Chit thfell:
OJ Uy ban nhan dan huy?n, qUQn.thi xii
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2. Ten tho tl}c: Thay dBi thong tin khai bao ho~t dQng cO"sO" dich vI}
photocopy.

a. Trinh tg thgc hi~n - Ca So' photocopy phai gui to' khai thay doi thong tin trong thai
h~n 05 ngay lam vi~c ~€ t~ ngay co m9t trong cac thay d6i v~
thong tin dii khai bao den Uy ban nhan dan cac qu~n, huy~n, thi
xa.
- Trong thai h~n 05 ngay, k€ tu ngay nh~n duQ'c du h6 sa theo
quy dinh, Oy ban nhan dan cac qu~n, huy~n, thi xii phai co
tnkh nhi~m c~p nh~t thong tin trong to' khai vao ca So' dii li~u
Clla ca quan minh d€ quan Iy.

b. Cach thuc thgc hi~n - N9P h6 sa tn,rc ti~p t~i tr~1So' ca quan hanh chinh cac qu~n,
hlly~n, thi xii.
- Qua h~ th6ng buu chinh.

c. Thanh phfin, s6 luqng h6 a) Thanh phfin h6 sa bao g6m: TO' khai thay d6i thong tin ho?t
sa: dQng ca So' dich Vl,lphotocopy

b) 56 IUQ'ngh6 sa: 01 (bQ)

d. Thai h~n giai quyet 05 ngay k€ tu ngay nh~n du h6 sa hqp I~

e. Doi tuqng thgc hi~n - Ca nhan;
TTHC - T6 ch(rc.

f. Ca quan thgc. hi~n Oy ban nhan dan cac qu~n, huy~n, thi xii.
TTHC

g. K~t qua th\fC hi~n TTHC
-

h. L~ phi Khong tim phi, do BQTai chinh chua co quy dinh

J. Ten mau don, mdu to' T6' khai thay d6i thong tin ca So' dich V\Jphotocopy (Mfiu s6 17
khai (n~u co): - PI1\lI~ICban hanh kem theo Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT

ngay 06/3/2015 clla BQ Thong tin va Truy~n thong).

j. Yeu du, di~u ki~n thgc Khong cohi~n TTHC:

k. Can cu phap ly - Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu
guy dinh v~ ho?t dQng in;
- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua BQ
Thong tin va Truy~n thong quy dinh chi ti€t va hu6ng dfin thi
hanh mQt s6 di~u, khoan cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP
ngay 19/6/2014 clla Chinh phu quy dinh v€ ho?t d('>ngin.
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CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

.~ : ngay thang nam .

TO KHAI THAY DOl THONG TIN CO sa DJCH Vl} PHOTOCOPY

Kinh gu'i: Uy ban nhan dan (dp hLly~n) (I)

I. NOr DUNG THONG TIN DA KHAr BAa

1. Ten cO' sa djch Y\lphotocopy: r •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

- Dja chi: .
- Di~n tho?i: Fax: Email: .
2. HQ ten nguai dung dfiu cO' sa djch Y\lphotocopy: : .
- Dja chi nai cu tru: .
- Di~n tho?i: .
- Chung minh nhan dan s6: ngay thimg nam nai dp: .
3. Gi~y chung nh~n dang ky kinh doanh s6 ngay thang nam
............ nai dp
4. Ten t6 chuc, ca nhan Chll sa huu cO' sa djch V~Iphotocopy: .
5. Danh m\lc thi~t bj:

S6
Ten (.J)

Nuac san xu~t, nam S6 se-ri clla Ghimay moc, Hang san XLl~t S6luQ'IlgTT thi~t bj san xuat may chu

II. NOI DUNG THONG TIN THA Y DOr (KHAr BAa LAl)

1. Ten cO'sa djch Y\lphotocopy: .
- Dja chi: .
-Di~n tho?i: Fax: Email: .
? H ~ , . d' d;' . d' I I (2)~. Qten ngum ung au cO'so' IC1Y~IP 10tOCOpy: .
- Dja chi nai cu tru: .
- Di~n tho?i: .....................................................................................................•...............
- Chung minh nhan dan s6: ngay thang nam nai dp:

3. Gi~y chung nh~n <:tangk)' kinh doanh s6 ngay thang .
nam nai cap
4. Ten t6'chuc, ca nhan chll sa huu Co' sa djch Y\lphotocopy: .
5. Danh m\lC thi~t bi:

Ten73T
Nuac san xu~t, . Hang.san S6 se-ri Clla GhiS6TT may moc, S6 IUQ'Ilg

thi~t bj nam san xLiat XLl3t may chli

6. Co' sa djch Y\l photocopy cam k~t tinh chinh xac n9i dung khai tren ya ch~p hanh
dung cac guy dinh clla phap lu~t Y~ho?t d9ng clla Co' sa dich Y\lphotocopy.
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TO' khai nay dugc l?p thanh 02 (hai) ban gi6ng nhau, 01 bim gll'i cho uy ban nhan dan
dp huy~n dS C?P nh?t vao h6 So','dLt li~u quim ly, 01 bim Co'sa dich V\l photocopy luu,
gilt.!.

NGUO'I DAI OlEN THEO PHA.P LuAT
Ky. ghi 1'0 i1(J le~va aong d6u (ndu c6)

Chu thfch:
(Ii Uy ban nhan dan huy?n. qU(ln, thi xa

. (2) Nguai a(li di?n theo phap /U(l1
{3j May photocopy phdi ghi 1'0/a 171aUhay aen tranghoqc aa chuc nang (copy-scan-in-
ft~. .
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