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VA XA HOQI : Doc lap - Ty do - Hanh phiuc
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QUYET PINH

Ban hanh K& hoach ddy manh cai cach ché dd cong vu, cong chirc
cia By Lao dong - Thwong binh va X4 hoi giai doan 2014 - 2015

BO TRUONG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Céan cir Nghi dinh 56 106/2012/ND-CP ngay 20/12/2012 ctia Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc ctia Bé Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi;

Can ctr Quyét dinh sb 1557/Qb- TTg ngay 18/10/2012 cta Thu tudng
Chinh phtl phé duyét Dé 4n “Bay manh cai cach ché dd cong vy, céng chirc”;

Can ¢ Quyét dinh s6 504/QP-LDTBXH ngay 26/3/2013 ctia B trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé viée thanh 1ap Ban Chi dao ddy manh
cai cach ché d6 cong vu, cdng chirc cia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi;

Xét d& nghi clia Vu trudng Vu TS chirc can bo,

»

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Ké& hoach dy manh cai cach
ché db cong vu, cong chirc cia BO Lao ddng - Thuong binh va X& hdi giai doan
2014-2015”. '

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc thihanh ké tir ngay ky.

- Pidu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trudng Vu T chirc can bd, Vu trudng
Vu K& hoach - Tai chinh, Thu truéng cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh ndy./.

Noi nhin: BO TRUONG

- Nhu bicu 3; S P

- Luw: VP, Vu TCCB.




BO LAO PONG - THUONG BINH CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Doc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH
Day manh cai cach ché d9 cong vy, cong chirc
cda Bo Lao dong Thwong binh va X4 hoi giai doan 2014- 2015

(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 Gl /QD—LBT BXH ngayjﬁ thangljxnam
2014 cua Bo trudng B Lao dong - Thuong binh va X4 héi)

Thuc hién Quyét dinh sb 1557/Qb-TTg ngay 18 thang 10 ndm 2012 cua
Thi twéng Chinh phi phé duyét P& 4n “Diy manh cai tach ché d6 cong vy,
cong chirc”; Bo Lao déng - Thuong binh va X& héi ban hanh K& hoach trién
khai thuc hién ddy manh cai cach che d6 cong vu, céng chirc giai doan 2014 - -
2015, véi c4c ndi dung sau:

I. QUAN BIEM, MUC TIEU, PHAM VI VA POI TUQONG

1. Quan diém _

- Quan triét kip thoi cac chu truong, dudng 161 ctia Pang vé tiép tuc cai
cach cheé d¢ cong vy, cong chirc. Thong nhét vé nhén thic, coi ddy 1a nhiém vu
thuong xuyén, lién tuc va then chdt cua cai cach nén hanh chinh hién nay.

- Pay manh cai cich ché d6 cong vu, céng chirc phai gén véi K& hoach
thgc hién Chuong trinh céi cach hanh chinh nha nudce giai doan 2011 - 2020 gbép
phan xay dung hé thong cac co quan hanh chinh nha nuéc thdng nhat, théng
suot, trong sach, hién dai, hiéu luc, hiéu qué va phuc vu nhéan déan.

- Déy manh cai cach Qhé dd cong vu, cong chic theo 10 trinh, bude di
thich hgp va phu hop véi didc diém, tinh hinh thuc t€ clia cac don vi hanh chinh
thudc BO.

2. Muc tiéu

a) Muc tiéu chung: X4y dung nén céng vu “Chuyén nghiép, trach nhiém,
nang dong, minh bach, hiéu qua”.

b) Muc tiéu cu thé dén 2015:

- Xac dinh danh muc vi tri viéc lam va co ciu cong chtrc theo ngach trong
cac don vi hanh chinh thudc Bé. Phan dau dén ndm 2015 c¢6 100% cac don vi
hanh chinh nha nudce xdy dung va duge phé duyét Danh muc vi tri viée lam va
co cau cong chirc theo ngach.

- Tién hanh sira ddi, bd sung va xdy dung duogc chirc danh va tiéu chuin
cbng chirc nganh lao déng-thuwong binh va xa ho:.

- Nang cao chét luong tuyén dung cong chirc va chét lugng cong chuc du
thi ndng ngach; Thuc hién tng dung céng nghé tin hoc vao thi tuyén.



- T4 chic thyc hién cong téc danh gia cong chirc theo hudng @ cao trach
nhiém ngudi dimg dau va gin véi két qua cong vu.

- Thyec hién co ché dao thai, giai quyét cho thdi viéc va mién nhiém cong
chitc khong hoan thanh nhiém vu, vi pham ky luét, .

- Thuc hién chinh sach thu hut, tién ct, phat hién, trong dung va dai ngd
nguodi c6 tai nang trong hoat déng coéng vu.

3. Pham vi, ddi twong ap dung ‘

K& hoach nay 4p dung dbi véi d6i ngi cong chirc lam viée tai cac don vi
hanh chinh, don vi su ngh1ep cong 18p co cong chic trong bd may lanh dao,
quan ly thudc B (sau day goi chung la don vi thudc BJ).

~ IL. NOI DUNG PAY MANH CAI CACH CHE PQ CONG VU,
CONG CHUC

1. Tang cudng cbng tdc tuyén truyén, phd bién phép luat lién quan dén
cong vu, cong chic nham tiép tuc ning cao nhén thirc cta doi ngii cong chire
trong viée d6i méi nang cao hiéu qua hoat déng céng vu.

2. Day manh phén cp quan 1y, ting bude gan tham quyén tuyén dung véi
tham quyén sir dung. Gidm quy md cong v, sap xép to chirc b6 may gon nhe,
trdnh chong chéo.

3. Pay manh x4y dung va thuc hién Pé an xac dinh vi tri viéc lam va co
cdu cong chuc theo ngach trong cac don vi thude Bo.

4. Xay dung va hoan thién tiéu chun chic danh cbng chirc nganh lao
dong-thuong binh va xd hoi.

5. D6i méi cong tac tuyén dung, st dung va quan ly céng chirc:

- Chu dong, d& xuét co ché, chinh sich d6t pha trong phuong thire tuyén
chon smh vién giol, xuét séc, ¢6 trinh do sau dai hoc (phu hop vi trf viée lam,
‘nhu ciu st dung) vao céc don vi thude Bo.

- Nang cao chét, luong thi tuyén va thi nang ngach cong chiw, lya chon
dung ngudi c6 phim chat trinh d6 va ning luc dé tuyén dung vio cdng vu hoic
bd nhiém vao céc ngach cao hon.

6. Tung budce d6i méi ché do cong vu, cong chirc theo hudng ning dong,
linh hoat. Trién khai thuc hién kip thoi quy dinh stra déi vé ché do céng vy,
cong chuec.

7. Nang cao trdch nhiém trong hoat dong thue thi cong vu cla cdng chirc
va gan ché do trach nhiém cling két qua thuc thi céng vu véi cac ché tai vé khen
thudng, ky luat, thang tién, dai ngd. Pic biét 13 d& cao trach nhiém va thdm
quyén clia ngudi dimg dau.

8. Chén chinh, ting cuong céng tic danh gia cong chiic; timg budc dua
cong tic niy vao thuc chét, tranh hinh thirc. Viéc dénh gid phai can cit vao két
qua, hiéu qua cong tic clia cbng chic; tham quyén dénh gid thude vé trach



nhiém cuia nguoi ding dau co quan sir dung cong chirc. Chu trong thanh tich,
cong trang, két qua cong tac ctia cong chirc. Coi d6 14 thude do chinh dé danh
gi4 phim chét, trinh d6, ning luc cia cong chue. Thye hién quy trinh ddnh gia
cong chire, ddm bao dan chu, céng bang, ¢ong khai, chinh x4c va trach nhiém.

9. Nghién cau dé xuét chinh sdch dai ngd nhén tai gén véi viée dao tao,
boi dudng, quy hoach cong chirc 18nh dao, quan 1y.

10. Tiép tuc thyc hién chinh séch tinh gian bién ché gén véi cong tac dénh
gl d€ nang cao chat lugng doi ngli cong chirc.

11. Piy manh viéc img dung céng nghé théng tin vao céc hoat dong thuc
thi cong vu vé quan ly can bd, cdng chirc nhu to chic tuyén dung, thi ning
ngach, thong ké tong hop, quan ly co s& dit liéu cén bg, cong chire...

_ HOIL NHIEM VU VA GIAI PHAP TRONG TAM PAY MANH CAI
CACH CHE PQ CONG VY, CONG CHUC

1. Trién khai thye hién day du, kip thoi cac quy dinh vé x4y dung Pé 4n
vi tri viéc lam trong don vi thudc Bo: >

- Hudng dan, chi dao, d6n doc cac don vi xdy dung D€ &n vi tri viéc lam
dung tién do.

- Ra soat, diéu chinh, phan bo bién ché cong chirc trén co s& Dé 4n vi tri
viéc 1am cta timg don vi dd duogc cap ¢6 tham quyén phé duyét.

2. Trién khai ra so4t chirc néng, nhiém vu cia céc don vi thudc B dé tién
hanh diéu chinh, b6 sung chirc nang, nhiém vu hodc sdp nhdp nham tung budc
tinh gon bd may, tranh tring ldp. Tang cudng phan cap quan ly theo quy dinh.

3. Ra soat, danh gia, dé xult giai phap nang cao chit lugng doi ngll cong
chirc cac don vi hanh chinh thudc Bo.

4. Dbi méi cong tac thi tuyén, thi ning ngach cdng chirc:

- Thyc hién tét cac quy dinh vé t& chic thi tuyén céng chirc, thi ning
ngach céng chirc theo nguyén tic canh tranh.

- iy manh tmg dung cong ngh¢ théng tin vao thi tuyén, phdi hop voi Bo
Nbi vu 4p dung thi trén may tinh dbi véi cdc mén thi tric nghiém (ngoai ngt, tin
hoc).

- X8y dung, hoan thién ngén hang cau hdi vé& mon thi nghiép vu chuyén
nganh theo hudng di sdu vao nghiép vu cu thé, dam tiéu chi phén loai, chon
dugc nhitng nguoi gidi, ¢6 nang luc tot.

5. Xay dung va duy tri co so dit liéu doi ngli cong chuec. Dong thoi, kién

toan cong tac lap, quan ly hd so cdng chirc theo quy dinh; dua ché dd bao céo,
théng ké vao né nép.

- Xay dung phén mém quan 1y doi ngli cong chire. Tién hanh diéu tra, cip
nhat d{f liéu nhdm dam bao phuc vu tbt, kip thdi cho cong tac bao céo, quan ly.



- Hoan thién cong tac quan 1y hd so cong chie. Quan ly thong nhit céc
théng tin cla hd so cdng chirc va hé thdng céc biéu mau, bao cdo théng ké theo
quy dinh.

- Trién khai nghiém cdc ché dd béo cao thong ké vé cong tac quan ly doi
ngll cong chirc

- Luu gitr day du va thuong xuyén cap nhét cac thong tin ho so doi ngli
chtrc; hinh thanh hé théng thong tin quan 1y cong chitc theo phan cip'quan ly.

6. D61 méi phuong thirc bd nhiém lanh dao clp phong, cdp Vu: Timg
bude thue hién viée thi tuyén cong chiic 1dnh dao cap phong, cap Vu theo hudng
dan.

7. Ra soat, thuc hién cdc chinh sach thu hut, phat hién, bdi dudng, trong
dung va d&i ngd nguoi co tai nang trong hoat dong cong vu.

8. Tang cudng ky ludt, ky cuong hanh chinh va phat huy tinh than trach
nhiém trong hoat dong céng vu theo tinh than Chi thi sé6 07/CT-TTg ngay 22
thdng 5 nam 2013 cta Thu twéng Chinh phi vé viéc ddy manh thuc hién
Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2011-2020.

9. Thuc hién &t chinh sach tinh gian bién ché dé nang cao chit lwong dbi
ngli cong chtic theo chi dao, huéng dan.

IV. LO TRINH THUC HIEN KE HOACH PAY MANH CAI CACH
CHE PO CONG VU, CONG CHUC

1. Nam 2014

a) Ti€p tuc trién khai xdac dinh vi tri viéc lam, co cau cdng chic theo
ngach:

- Trién khai tap hudn, huéng din cac don vi thude Bo x4y dung Be an xac
dinh vi tri viéc lam.

- ThAm dinh cac D¢ an xac dinh vi tri viéc 1am cua ting don vi; tong hop
danh muc vi tri viéc 1am cta B dé bado cao Bo Noi vu xem xét, phé duyét.

b) Ra sgét, sép Xép td chirc bd mady cac don vi theo hudng tinh gon, hi¢u
qud, thong nhat, ddm bao khong chong chéo vé chirc nang, nhiém vu.

¢) Panh gi4, d& xuét giai phap ning cao chét luong doi ngfi cong chirc cac
don vi thudc BO.

d) Thuc hién chinh séch tién ¢ va thu hit, phét hién, bdi dudng ngudi c6
tal néng trong hoat dong cong vy, tap trung theo hudng xdy dyung va néng cao
chét luong doi ngll céng chirc thong qua phuong thire tuyén chon, thu hit nguoi
c6 trinh d9 cao, c6 nang luc, kinh nghiém, sinh vién t6t nghiép loai gidi, xudt sic
phi hop v6i yéu cau vi tri viée lam cta cac don vi.

d) Nang cao ‘chap hanh ky luat, ky cuong trong hoat dong cdng vu; duy tri
va phat huy tinh thén trach nhiém trong hoat dong cong vu; Téng cudng kiém tra
cong vu. Kién quyét xtr ly doi véi cde trudng hop vi pham theo quy dinh.



e) Chi dao thuc hién nghiém tic, hiéu quéa céc quy dinh vé ché d6 dénh
gia céng chirc gan vai vi tri viée lam, tiéu chuan chirc danh cong chire va két
qué thuc hién nhiém vy, gan lién vdi cong tac khen thudng, ky ludt doi véi cong .
chure thuc thi nhiém vy, cdng vu.

g) Trién khai ddy du cac quy dinh vé ché dd béo céo théng ké vé cong téc
quén ly doi ngfi cong chuc.

h) Stra ddi, bd sung, ban hanh méi cac Quy ché, quy trinh thi tuc nghiép
vu trén céc linh vue cia ¢dng tdc t6 chirc can bJ. ‘

i) béi méi ning cao chét lwong thi tuyén va thi nang ngach cong chirc

- Bay manh ng dung cdng nghé thong tin vao th1 tuyén, phdi hop véiBO
Nbi vu t6 chitre thi trén may tinh dbi v6i cac mon thi tric nghiém (ngoai ngf, tin
hoc).

- Xay dung ngan hang ciu hoi vé mén thi nghiép vu chuyén nganh theo
hudng di sdu vao nghiép vu cu theé, ddm tiéu chi phan loai, chon dugc nhiing
nguoi gidi, cb nang luc tot.

k) Xay dung ,Dé an dao tao nguén cén bd lanh dao, quan Iy tir nay dén
2021 va nhiém ky tiép theo.

1) Nghién ctru, didu chinh, ban hanh quy dinh v& chinh sich thu hit,
kKhuyén khich va ché d9 dao tao, boi dudng doi véi cdng chirc.

m) Kién toan hé théng hd so cdng chire theo quy dinh.

n) Thyc hién cac cong viéc khac theo chi dao, hudng dan cia Ban Chi dao
trung wong vé day manh cai cach céng vy, cdng chiec.

0) So két, danh gia tinh hinh trién khai thuc hién trong nam.-
2, Nim 2015

a) Tiép tuc hoan thién cac P¢ an xac dinh vi tri viéc [am trén co s& hudng
dan cua B6 Noi vu.

b) Tiép tuc ra soat, sap xép tb chirc bd may cac don vi theo hudéng tinh
gon, hiéu qua, thong nhat, dam bédo khong chong chéo vé chirc nang, nhiém vy,
chuén bi trinh Chinh pht cho nhiém ky 2016-2021.

c) Péanh gia, d& xuft giai phép ning cao chit luong ddi ngil cong chirc,
vién chirc cac don vy thudc Bo.

d) X4y dung phin mé&m quén 1y dir liéu d6i ngii céng chiec.
d) Tiép tuc chi dao hoan thién viéc 1ap, quan ly hd so cong chtrc .

e) Tiép tuc trién khai thuc hién cc nhiém vu dang thuc hién trong nim
2014 va cac nhiém vu phéat sinh theo yéu cau thuc tién.

* A 4 A " A r 2 s x " ”2
f) Thuc hién cac cong viéc khéc theo chi dao, hudng dan ciia Ban Chi dao
trung wong vé day manh cdi cach cong vu cdng chirc, B Noi vu.

g) Tong két, danh gid, bao céo theo quy dinh.



V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thoi gian thye hién:

Tu thang 01 ndm 2014 dén thang 10 ndm 2015.
2. Phin cong trach nhiém thyc hién

a) Vu T chirc can bo:

- La don vi thudng truc ctia Ban Chi dao day manh cai cach ché d6 cong
vy, cong chire cua BY, chiu trach nhiém tham muu, gitp Ban Chi dao ctia Bo
xdy dung ke hoach @& cu thé hoa, t6 chirc trién khai va hudng dan céc don Vi
Jién quan t6 chirc thuc hién. :

- Chu tr, ph01 hop véi cac don vi lién quan huong dan, kiém tra, tién
hanh so két, téng két, danh gia két qua thuc hién ndi dung theo K& hoach nay;
bdo cdo dinh ky két qué thuc hién dén BO trudong- Trudng ban Ban Chi dao cia
B6 va Ban Chi dao Trung wong (qua B Noi vu).

b) Vu K& hoach - Tai chinh: can dbi, b6 tri ngudn luc va hudng dan str
dung kinh phi tr ngudn ngan sach nha nuoe dé thuc hién cic noi dung cua Ké
hoach nay. Pong thoi, khai thac céc nguon luc khac (néu c6) dé hd trg cho qua
trinh t6 chtc thuc hién; huéng din, tham dinh chi tiéu tai chinh trong viéc trién
khai cac nhiém vu d3 dugc xac dinh trong K& hoach ctia Ban Chi dao ctia Bo.

¢) Vu Phép ché: c6 trach nhiém tham gia ¥ kién vao viéc xay dung hé
thong céc vén ban vé quan ly cong vy, cong chuc trude khi trinh cép c6 tham
quyén quyét dinh.

d) Trung tdm Théng tin: phdi hop v6i Vu Td chirc can bd xdy dung
chuong trinh quan ly dir liéu di ngli cong chue; ing dung cdng nghé thong tin
vao viée thuc hién nhiém vu ctia K& hoach; tuyén truyén Dé an “Day manh cai
cach ché d6 cong vy, cong chirc” trén Cong théng tin dién tir ciia BO.

d) Van phong Bé: Phéi hop v6i Vu Td chirc can bo thuc hién cong tac
thong tin, tuyén truyén, na.ng cao nhén thirc trong doi ngii cong chic nhét 1a
nguoi dimg dau céc don vi nham dam bao thyc hién tét K& hoach vé diy manh
cai cach ché do cong vu, céng chirc.

' e) Cac Vu, Thanh tra B, Van phong B, Cuc, Téng cuc va don vi su
nghiép cong 14p c¢6 cong chure trong bo may 1&nh dao, quan 1y thudc Bo:

- Cén ctr ndi dung quy dinh tai muc I, IL, III, IV K& hoach-nay, don vi x4y
dung K& hoach cta don vi dé cu thé hoa, trién khai thue hién céc nhiém vy theo
timg nam va gii vé Vu T chie can bo.

- Don vi thuc hién bdo céo Ban Chi dao ctia Bo tinh hinh va két qua thuc
hién ke hoach nam 2014 cham nhat vao ngay 25/11/2014; tinh hinh va két qua
thuc hién ke hoach ndm 2015 cham nhat vao ngay 30/9/2015.

- C6 tréach nhiém phébi hop thuc hién cac bdo céo chuyén d theo yéu ciu.

g) Cong doan B6, Poan thanh nién céng san HO Chi Minh co quan Bo:



Phéi hop véi Vu T chire can bd td chirc tuyén truyén siu réng dén cac
cong doan vién, doan vién thudce cac don vi vé cac nodi dung lién quan d¢én Ké
hoach diy manh cai cach ché d6 cong vu, cdng chirc ciia B6 nhim gbép phan
nang cao nhén thuec, déy manh hoat dong céi céch ché do cdng vu, cdng chic
toan dién va hiéu qua.

3. Ngudn kinh phi thyce hién

a) Kinh phi thuc hién c4c nhiém vu cia Ké hoach dugce bd tri tir ngudn
ngan sach nha nudce va cac ngudn luc khac (néu c6) theo phan cip ngan sach nha
nuéc hién hanh. » |

b) Vu Té chirc can bo 13 don vi thuong trrc Ban Chi dao ¢6 trach nhiém
xdy dyng dy toan kinh phi dé dam bao cho hoat dong Ban chi dao va dé thuc
hién c4c nhiém vu trong tdm theo yéu cau timg nim.

¢) Vu K& hoach-Tai chinh c6 trach nhiém b tri kinh phi thuc hién céc

nhiém vu cua ké hoach trong dy todn ngan sich hang ndm dugc giao va tir cac
ngudn lyc khac (néu cd).

Trong qué-trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khan, vudng méc, Thu
trudmg cac don vi phan anh, dé xuét d& Vu Td chirc can bd, don vi thuong trire
cua Ban Chi dao téng hop, bao cao Truong ban Ban Chi dao cia Bo xem xét,
stra ddi, bd sung Ké hoach nay cho phu hop voi tinh hinh thye té./.
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