
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~TNAM
DQe l~p - Tl}' do - H~nh phiie

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

sf>: A.2'4- IQU-UBND Thanh pho H6 Chi Minh, ngayO(thangL1J1am 2022

QUYETDJNH
V~ vi~e phe duy~t quy trinh nQi bQ ghii quyet thii tuc hanh chinh thuQc
pham vi chirc nang quan ly cua Sir Lao dQng - Thuong binh va Xii hQi

CHi) TJCH trv BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cu Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuang ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt T6 chuc
chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11ndm 2019.

Can etc Nghi dinh sJ 63120101ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu v~ ki~m soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92120171ND-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua cdc nghi
dinh lien quan din kiem soat thu tuc hann chinh; Nghi dinh s6 61120181ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu v~ thvc hi¢n co chi m(3tcua, m(3tcua
lien thong trong gidi quyit thu t1:lChanh chinh;

Can cu Thong tu s6 01120181TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B(3
truirng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu huang dan thi hanh m(3ts6 quy dinh
cua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinhphu v~
thvc hi¢n co chi m(3tcLm, m(3tcua lien thong trong gidi quyit thu t1:lChanh chinh;

Thea d~ nghi cua Giam d6c Sa Lao d(3ng- Thuong binh va Xii h(3i t(Ii To
trinh s6 33987ITTr-SLDTBXH ngay 16 thang 11nam 2022.

QUYETDJNH:

Di~u 1. Phe duy~t kern thea QuySt dinh mlY 02 quy trinh nQi bQ vS giai
quySt thu t\lC hanh chinh thuQc ph~rn vi chuc nang quan ly cua Sa Lao dQng -
Thuong binh va Xa hQi.

Danh rn\lc va nQi dung chi tiSt cua cac quy trinh n(>ib(>dugc dang tai tren
C6ng thong tin di~n til cua Van phong -Oyban nhan dan thanh ph6 t~i dia chi
https:llvpub.hochirninhcity.gov.vnlportallKenhTiniQuy -trinh-noi -boTTHC.aspx.
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Di~u 2. TB chirc thuc hi~n

1. Cac quy trinh noi b9 giai quyet thu tuc hanh chinh da duoc phe duyet la
co so dS xay dung quy trinh dien tir, thirc hien viec tiep nhan, giai quyet va tra
kSt qua thu tuc hanh chinh tren H~ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
Thanh pho.

2. Co quan, dan vi thirc hien thu tuc hanh chinh co trach nhiem:

a) Tuan thu theo quy trinh n9i b9 da duoc phe duyet khi tiSp nhan, giai
quyet thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tv d~t them thu tuc, gi~y
to' ngoai quy dinh phap luat;

b) Thuong xuyen ra soat, c~p nhat cac quy trinh n9i b9 giai quyet thu tuc
hanh chinh diroc phe duy~t mai, sua d6i, b6 sung, thay thS, huy bo, bai bo khi co
biSn d9ng theo quy dinh phap lu~t.

Di~u 3. Hi~u ll}'cthi himh

QuySt dinh nay co hi~u Ivc thi hanh kS illngay kYo
Di~u 4. Trach nhi~m thi himh
Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6, Giam d6c S6 Lao d9ng -

Thuang binh va Xa h9i, Giam d6c Trung tam Dich V\l vi~c lam Thanh ph6 va
cac t6 chilc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.!.

Noi nh~n!
- Nhu f)i~u 4;
- Van phong Chfnh phil (C1,lCKi@msoat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;
- VPUB: CPVP;
- Trung tam Tin hQc, Trung tam C6ng bao;
- Luu: VT, KSTTIH. t

Phan Van Miii



DAN CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI¥T NAM
CHi MINH DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

~~i!"'-If--

QUY TRINH N(H BO GIAI QUYET THU Tl)C HANH CHINH THUOC
PH~M VI CHUC NANG QuAN LY CVA sa LAO DONG - THUONG

BINH vA xA HOI
(Ban hanh kernthea Quyet dinh sdAJ.'4- IQD-UBND ngayObthimgj).narn2022 cua

Chu tich Uy ban nhdn dan Thanhphd H6 ChiMinh)

STT Ten quy trinh nQi bQ

Quy trinh nQi bQ phe duy~t moo

I. Linh vl}'cVi~c lam

1 Quy trinh huy quyet dinh vS viec h6 tro h9Cnghe

2 Quy trinh huy quyet dinh huong tro c~p th~t nghiep



~ QUYTRINH 1
- uy~t djnh v~ vi~c h& trg hoc ngh~

(Ban ..,.'..,"""''' .,'"~~'..r""it dinh s64.tG4....lQD-UBND ngay 06 thdng 1.2 ndm 2022
.._____. tich Uy ban nhdn dan Thanh phd H6 Chi Minh)

I.THANH PHAN HO SO:

STT Ten hB SO' S8luO'Dg Ghi chu

01 Quyet dinh v~ viec h6 tro h9C nghe 01 Bc'mchinh

02 Phieu hen tra k~t qua 01 Ban hru
-'" - , -II. Nffi TIEP NHAN, TRA KET QUA, raor GIAN VA LE PHI:

NO'iti~p nhan va tra k~t qua Thoi gian xu If Le phi

Trung tam dich vu viec lam Thanh ph6 (Phong Hai (02) ngay him viec kS tir ngay
Dao tao - Dich vu tu v§.n lao d(>ng): s6 153 XO nguoi lao dong h~t han nhan quyet KhongVi~t Ngh~ TInh, phirong 17, quan Binh Thanh dinh thea phieu hen tra k~t qua.

, -III. TRINH TlfXULY CONG VIEC:

Burrc
cong
viec

Bl

B2

NQi dung cdng
vi~c

Ki~m tra, d~
xu it k~t qua
giai quy~t

Xem xet, d~
xuit k~t qua
giai quy~t

Tnich
nhiem

Chuyen
vienphong
Dao tC;lO
Dich V\l tu
v~n lao
d(>ng

Lanh dC;lO
phong Dao
tC;lo- Di~h
V\l tu van
lao d(>ng

Tho;
gian

02 gia
lam vi~c

02 gia
lam vi~c

HB sO'/bi~u
m§u Di~n giai

Phi~u hyn tra
k~t qua

Quy~t dinh
v~ vi~c h6 trq
h9c ngh~

Dv thao
Quy~t dinh
huy k~t qua

Trong 03 ngay lam viec duoc
ghi tren phi~u hyn tn1 k~t qua,
n~u nguai lao d(>ng khong
d~n nh~ quy~t dinh v~ vi~c
h6 trq h9C ngh~ ho~c khong
uy quy~n cho nguai khac d~n
nh~n quy~t dinh va khong
thong bao cho trung tam dich
V\l vi~c lam v~ ly do khong
thS d~n nh~n thi duqc coi la
khong c6 nhu du h6 trq h9C
ngh~.

Chuyen vien t6ng hgp xem
xet he, So', xu~t danh sach va
dv thao Quy~t dinh v~ vi~c
huy Quy~t dinh h6 trq h9C
ngh~ trinh lanh dC;lOphong v~
Quy~t dinh huy k~t qua

- Quy~t dinh
v~ vi~c h6 trq
h9C ngh~

- Phi~u hyn
tra k~t qua

Trinh Lanh dC;lOTrung tam
Danh sach va Quy~t dinh v~
vi~c huy Quy~t dinh h6 trq
h9C ngh~.



2

B3

Phat himh van
ban, luu h6 SO'

- Thuc hien lay so, dong dau,
phat hanh van ban: giri 01
ban d€n Bao hi~m xa hQi
Thanh phf,; 01 ban d€n cO'sa
dao t;1O ngh€ nghi~p; 01 ban
d€n ngum lao dQng;
- Thf,ng ke va thea doi.

Xem xet, trinh
ky

B4 Ky duy~t

HE> so trinh
du thao
Quyet dinh
v€ viec huy
Quyet dinh
h6 tro hoc
ngh€

Lanh dao Trung tam xem xet
hE>so, ky nhay Quyet dinh v€
viec huy Quyet dinh h6 tro
hoc nghe, ky danh sach trinh
Lanh dao Sa ky duyet.

Lanh dao
Trung tam
Dich vu
viec lam
Thanh pho

0,5 ngay
lam viec

HE> so trinh
du thao
Quyet dinh
v€ viec huy
Quyet dinh
h6 tro hoc
ngh€

Lanh dao
Sa Lao
dQng -
Thuang

binh va Xa
hQi

Lanh dao Sa xem xet hE>so
va ky duyet Quyet dinh v€
viec huy Quyet dinh h6 tro
hoc ngh€

0,5 ngay
lam viec

B5

IV. BlEUMA.U

Chuyen
vien phong
Bao tC;lo-
Dich V\l tu
v~n lao
dQng

v€ viec huy
0,5 ngay Quy€t dinh
lam vi~c

h6 trq hQc
ngh€

STT Ma hi~u Ten bieu m§u

1 II
Quyet dinh v€ vi~c huy Quyet dinh h6 trq hQc ngh€ (thea mJu s6 5 Ngh;

d;nh s6 6112020INf)-CP ngay 291512020 cila Chinh phil)

V. HO SO CAN LUU TRU:

STT Ma hieu Ten bi~u m§u

1 II Quy€t dinh v€ vi~c huy Quy€t dinh h6 trq hQc ngh€

2 II Cac hE>sO'khac n€u co thea van ban phap quy hi~n hanh

VI. CO SOPHAp LY:
- Lu~t Vi~c lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sf, 28/20151ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mQt sf, di€u cua Lu~t Vi~c lam v€ bao hi~m th~t nghi~p;

- Nghi dinh sf, 61/20201ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phu sua d6i, b6 sung
mQt sf, di€u cua Nghi dinh sf, 28/20151ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mQt sf, di€u cua Lu~t Vi~c lam v€ bao hi~m th~t nghi~p;

- Thong tu sf, 28/20 15/TT -BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua BQ Lao dQng -
Thuang binh va Xa hQi hu6ng d~n thvc hi~n Bi€u 52 cua Lu~t Vi~c lam va mQt sf, di€u cua
Nghi dinh sf, 28/2015IND-CP;

- Thong tu sf, 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu hu6ng d~n thi hanh mQt sf, quy dinh cua Nghi dinh sf, 61120181NB-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu v€ thvc hi~n cO'ch€ mQt cua, mQt cua lien thong trong giai quy€t thu
t\lc hanh chinh.
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trv BAN NIlAN DAN TtNH/TP ...
SO LAO DONG-TRUONG

BINH vA xA HOI

CONG HOA xA HOI cmr NGHiA Vl¢T NAM
DQcI~p - TI! do - Hanh phiic

se. . . , ngay thang nam ..

QUYETDJNH
V~vifC hiiy Quy~t djnh hmmg trcr c~p th~t nghifp

GIA.MDOC SO LAO DONG - TRUONG BINH vA xA HOI TiNHITIIANH PHO HO cHi
MINH

Can cu Ludt Viec lam ngay 16 thang 11ndm 2013;

Can ctr Nghi dinh s6 2812015INf)-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 cua Chinh phu quy dinh chi liit
thi hanh mot s6 au« cua Ludt Viec lam vJ baa hidm thdt nghiep;

Can cu Nghi dinh s6 6112020INf)-CP ngay 29 thong 05 ndm 2020 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung
mot s6 diJu cua Nghi dinh s61812Q1~/_lif)_::._(:J:";

Can cu (van ban quy dinli chuc nang, nhiem vg quyen han va CO' cdu t6
chuc cua Sa Lao dr}ng - Thuong binh va Xd hoi);

Can cu Quyit dinh s6 ngay thang. ndm cua Giam d6c SaLao dong - Thuong binh
va xa h9i vJ vi¢c huang tr(/ edp thdt nghi¢p;

Thea dJ nghi cua Giam d6c Trung tam Dich v~ vi¢c lam .

QUYETDJNH:

Di~u 1.Huy QuySt dinh s6 ngay thang nam cua Giam d6c So' Lao d9ng-
Thuong binh va Xii hQi v~ vi~c huang trg cc1pth<1tnghi~p d6i v6i
ong/ba vi trong 03 ngay lam vi~c ghi trong phiSu ht;n tnl kSt qua, ong/ba khong dSn
nMn QuySt dinh neu tren va cling khong thong bao cho Trung tam Dich vI,!vi~c lam v~ Iy do khong
thS d~n nh~ QuySt dinh.

Di~u 2. Thai gian dii d6ng bao hiSm th&tnghi~p cua ong/ba t;;tiQuySt dinh s6 neu tren se
dugc bao luu de lam co so' tinh huang trQ'cc1pth&tnghi~p cho Ifrnhuang trg cc1pth&tnghi~p ti~p thea
khi ong/ba dap tffig du di~u ki~n huang trg cc1pth&tnghi~p thea quy dinh.

Di~u 3. Quy~t dinh nay c6 hi~u h,rcke ill ngay kYo
Di~u 4. Giam d6c Bao hiSm xii h9i tinh/thanh ph6 ; Giam d6c Trung tam Dich VI,l vi~c
lam va onglba c6 ten tren chiu trach nhi~m thi hanh QuySt djnh nay.!.

Nui nhfin:
- NhuDi~u 4;
- Luu: VT, ....

GIA.MDOC
(Ky, dong ddu va ghi ro h9 ten)



QUY TRiNH 2

Buy Quy~t dinh hmmg tro' c~p th~t nghi~p
(Ban hanh kern thea Quy€t tlinh~~O./QD-UBND ngayO' thangJ).nam 2022 cua Chit tich

Uy ban nhdn dan Thanhph6 H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO:

STT Ten hB SO' sA IUO'ng Ghi chu

1 Quyet dinh v~ viec huang tro cftp th~t nghiep 01 Ban chinh

2 Phi~u hen tra k~t qua 01 Ban hru

II. NO! TIEP NHAN, TRA KET QuA, TH01 GIAN vA LE PHi:

NO'iti~p nhan va tra k~t qua Thiri gian xu ly Le phi

Trung tam dich vu viec lam Thanh ph6 Hai (02) ngay lam viec k€ til ngay nguoi lao
(Phong bao hi€m th~t nghiep): s6 106/14D d(>ng khong d~n nhan quyet dinh v~ viec Khong
f)i~n Bien Phu, Phuong 17, quan Binh Th<;lnh hirong tro cftp th~t nghiep duoc ghi tren

phieu hen tra k~t qua.

Bmrc
cong
vi~c

B1

B2

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC:

NQi dung
cong vi~c

Ki~m tra, d~
xu it k~t q,ua
giai quyet

Ki~m tra hB
SO' Xem xet,
d~ xuit k~t
qua giai

quy~t TTHC

Trach nhiem

Chuyen vien
phong bao
hi€m th~t
nghi~p

Ulnh d<;lo
phong bao
hi€m th~t
nghi~p

ThOi
gian

02 gia
lam vi~c

02 gia
lam vi~c

Di~n giai

Phi~u hyn tra k~t
qua

Quy~t dinh ve
vi~c he; trQ' h9C
ngh~

DlJ thao Quy~t
dinh huy k~t qua

Trong 03 ngay lam viec duoc ghi
tren phieu hen tra k~t qua, neu
nguoi lao d(>ng khong d~n nh~n
quy~t dinh huang trQ' cftp th~t
nghi~p ho~c khong uy quy~n cho
ngum khac d~n nh~n quy~t dinh
va khong thong bao cho trung tam
dich V\l vi~c lam v~ ly do khong
th€ d~n nh~n thi duQ'ccoi la khong
co nhu du huang tf<! cftp th~t
nghi~p.

Chuyen vien t6ng hQ'Pxem xet he,
sa, xu~t danh sach va dg thao
Quy~t dinh ve vi~c huy Quy~t
dinh huang trQ' cftp th~t nghi~p
trinh lanh d<;lophong v~ Quy~t
dinh huy k~t qua

Quy~t dinh ve
vi~c huang trQ'
cftp th~t nghi~p

Phi~u hyn tra k~t
qua

Lanh d<;lOphong xem xet he, sa,
trinh Lanh d<;loTrung tam Danh
sach va Quy~t dinh v~ vi~c huy
Quy~t dinh huang trQ' cftp th~t
nghi~p
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B3

B4

B5

Xem xet,
trinh ky

Ky duy~t

Phat himh
van ban, lou

hBsO'

Lanh dao
Trung tam

Dich vu viec
him thanh

phf>

Lanh dao S6'
Lao dong

Thucmg binh
va Xa hoi

Chuyen vien
phong Rio
hi~m th~t
nghi~p

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam viec

0,5 ngay
lam vi~e

H6 sa trinh du
thao Quyet dinh
v~ viec huy
Quyet- dinh
huang trc cap
th~t nghiep

Lanh dao Trung tam xem xet h6
so, ky nhay Quyet dinh v~ viec
huy Quyet dinh huang tro dp th~t
nghiep, ky danh sach va trinh lanh
dao S6' ky duyet

IV. BrEU MAu:

H6 sa trinh du
thao Quyet dinh
v~ viec huy
Quyet dinh
huang tro e~p
th~t nghiep

Lanh dao S6' xem xet h6 sa va ky
duyet Quyet dinh v~ viec huy
Quyet dinh huang tro dp th~t
nghiep

- Thirc hien lay so, dong dau, phat
hanh van ban: giri 01 ban dSn Bao
hi~m xa hQi Thanh phf>; 01 ban
dSn nguai lao dQng;
- Thf>ngke va theo d5i.

Quyet dinh ve
vi~e huy QuySt
dinh huang trq
e~p th~t nghi~p

STT Mil hieu Ten bi~u m~u

1 II QuySt dinh v~ vi~e huy quySt dinh huang trq dp th~t nghi~p (thea mdu s6 2 Nghj
ajnh s6 6112020INf)-CP ngay 291512020 eua Chinh phu)

V. HO SO CAN LUU TRU:

STT Mil bieu Ten bi~u m~u

1 II QuySt dinh v~ vi~e huy QuySt dinh huang trq dp th~t nghi~p

2 II Cae h6 sa khae nSu co theo van ban phap quy hi~n hanh

VI. CO sa PHAp LY:
- Lu~t Vi~e lam ngay 16 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh sf>28/20151ND-CP eua Chinh phu ngay 12 thing 3 nam 2015, Quy dinh chi
tiSt thi hanh mQt sf>di~u eua Lu~t Vi~e lam v~ bao hi~m th~t nghi~p.

- Nghi dinh sf>61/20201ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phu sua d6i, b6 sung
mQt sf>di~u eua Nghi dinh sf>28/20 15IND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 eua Chinh phu quy
dinh chi tiSt thi hanh mQt so di~u eua Lu~t Vi~e lam v~ Bao hi~m th~t nghi~p.

- Thong tu sf>28/2015/TT-BLDTBXH eua BQLao dQng Thucmg binh va Xa hQi ngay 31
thang 7 nam 2015, Hu6ng d~n th\Ie hi~n Di~u 52 eua Lu~t Vi~e lam va mQt sf>di~u eua Nghi
dinh sf>28/20151ND-CP quy dinh chi tiSt thi hanh mQt sf>di~u eua Lu~t Vi~e lam v~ bao hi~m
th~t nghi~p.

- Thong tu sf>0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 eua Van phong Chinh phu
hu6ng d~ thi hanh mQt sf>quy dinh eua Nghi dinh sf>61120181ND-CP ngay 23 thing 4 nam
2018 eua Chinh phu v~ th\Ie hi~n cO'ehS mQt eua, illQt eua lien thong trong giai quySt thu tve
hanh ehinh.
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uv BAN NHAN DAN TiNHITP ...
SOLAOD0NG-TRUONG

BINH VA xA HOI

CONG HOA xA HOI cmr NGHIA VI¥T NAM
DQc I~p - Tt,r do - Hanh phuc

S6: . . , ngay thang ndm .

QUYETDJNH
v~ vi~c hiiy Quyet dinh huoug trQ' cAp thAt nghi~p

GIAM DOC SO LAO DONG - TRUONG BINH VA xA HOI TiNHrrlIANH PHO HO cnt
MINH

Can etc Ludt Viec lam ngay 16 thdng 11nam 2013;

Can ctr Nghi dinh s6 28120151ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiit
thi hanh mot s6 tli~u cua Ludt Vi?c lam v~baa hdm that nghiep;

Can cu Nghi dinh s6 61120201ND-CP ngay 29 thang 05 nam 2020 cua Chinh phu sua tl6i, b6 sung
mot s6 tli~u cua Nghi dinh s6 28120J51ND-CP ;

C v , ( Ynba ;I' h hu V hie ~ h 'a ~ t':an cu... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... .... van an quy u!n c uc nang, n l?m V{l, quyen gn va c cau a
chtrc cua SO- Lao dong - Thuang binh va Xii hoi);

Can de Quyet dinh s6 ngay thang. nam cua Gidm tl6c SO- Lao tl9ng - Thuang binh
v_aXii h9i v~ vi?c huimg tr9' dp that nghi?p;

Thea tI~nghj cua Giam tl6c Trung tam Djch V{l vi?c lam .

QUYETDJNH:

Di~u 1.Huy Quy~t dinh s6 ngay thang nam cua Giam d6c Sa Lao d9ng-
Thuong binh va Xii hQi v~ vi~c huang trQ'dp that nghi~p d6i v6i
ong/ba vi trong 03 ngay lam vi~c ghi trong phi~u h~n tra k~t qua, ong/ba khong d~n
nh~n Quy~t dinh neu tren va cling khong thong bao cho Trung tam Dich V\l vi~c lam v~ Iy do khong
thS d~n nMn Quy~t dinb.

Di~u 2. Thai gian dii dong bao hiSm that nghi~p cua ong/ba t<;liQuy~t dinh s6 neu tren se
duQ'c bao lUll dS lam co sa Hnh huang trQ'dp that nghi~p cho l~n huang trQ'dp that nghi~p ti~p thea
khi ong/ba dap (mg du di~u ki~n huang trQ'dp that nghi~p thea quy dinh.

Di~u 3. Quy~t dinh nay co hi~u I~c kS ill ngay kyo

Di~u 4. Giam d6c Bao hiSm xii h9i tinhlthanh ph6 ; Giam d5c Trung tam Dich V\l vi~c
lam va ong/ba co ten tren chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t djnh nay.!.

Nui nhiin:
- NhuDi~u 4;
- LUll: VT, ....

GIAMDOC
(Ky, tlong dau va ghi ro h9 ten)




