UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4283 /QP-UBND Ha Néi, ngay 28 thangq ndm 2021
QUYET DPINH

vé viéc phé duyét quy trinh n01 bo giai quyét tha tuc hanh chlnh
linh vire héi nghi, hdi thio quoe té thugce tham quyen gidi quyet ciia
S§ Ngoai vy thanh ph6 Ha Nji

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cik Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt stra dsi,
b6 sung mot s6 diéu cvia Ludt T6 chire Chinh phti va Ludt To chu'c chmh quyen dia
phuong ngay 22/11/2019;

Ciin cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/20] 8 clia Chmh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cua lién thong trong gidi quyet thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sé 01/201 &TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phi huomg dén thi hinh mgt s6 quy dinh ciia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/201 8 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mét cia lién thong
trong gidi quyer thii tyc hanh chinh,

Cdn cur Quyet dinh so 18/2020/QB-UBND ngay 4/9/2020 cia Uy ban nhén
ddn thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh quy dinh thuc hién co ché mét cira, mot
cua lién thong trong gzaz quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Ngoai vu tai To trmh s6 339/TTr-NV ngay
06/9/2021.

: QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi b glal quyet thi
tuc-hanh chinh linh vye hoi nghi, hoi thao qubc té thude thdm quyen giai quyét clia
S& Ngoai vu thanh pho Ha Noi. Bai bo 03 quy trinh néi bé giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyet clia S& Ngoai vu thanh phé Ha Ndi.

(Chi tiét tai cde Phu luc kém theo)

Diéu 2. Giao S& Ngoai vu chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién
quan, cin cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir dé phuc vu viée cung cap
dich vu cong truc tuyen ctia Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm dbc cc Sé, Thu
trudng céc ban, nganh va cac t6 chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. @/

Noi nign: KT, CHU TICH L
- Nhu Didu 4; . )
- Cuc¢ KSTTHC - Vin phong Chinh pha;
- Bi thu Thanh 0y, cdc PBT Thanh uy;
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;
- S& Théng tin va Truyén thong;
- VPUBTP: CVP, PCVP L.T. Lur,

cac phong: TKBT, KSTTHC, THCRB; .~
- Luu: VT, KSTTHC(Quyén).

qoHx - §

AQILLT



Phu luc I

DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C HQI NGHI, HQI THAO THUOC THAM QUYEN

(Ban hianh kém theo Quyét dinh sé W83

GIAI QUYET CUA SG NGOAI VU THANH PHO HA NOI

ctia Chii tich UBND thémh phé Ha Ngi)

/OD-UBND ngay 28 /8 /2021

STT TEN QUY TRINH NQ1 BQ KY HIEU

1 Cho phép tb chirc hdi nghi, hoi thao qube té thude thim quyén cho QT-01
phép cuia Thi tudng Chinh phu

? Cho‘ phép td chire hdi nghi, hoi thao quéc té khong thudc thim QT-02
quyén cho phép ctia Thi tudng Chinh pha

3 Clzo chu truong ding cai tb chic hoi nghi, hoi thao québc té thude QT-03
tham quyén cua Thu tudng Chinh pha

4 | Cho chi truong ding cai td chire hdi nghi, hi thio qubc té khong OT-04

thugc thim quyén Thit twéng Chinh phi
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Phu luc I1

NQI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C HQI NGH], HQI THAO THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 Y8S/QD-UBND ngay 28 théng & nam 2021

ciia Chit tich UBND thanh phé Ha Ngi)

1. Quy trinh cho phép td chirc hdi nghi, hdi thao qudc té thudc thim quyén
cho phép ciia Thii twéng Chinh pha (QT-01)

1

Mnuc dich

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phép tiép nhan, xir Iy hé so lién
quan dén viéc xin phép t6 chirc hdi nghi, hdi thio qudc té thude thim quyén
cho phép ctia Thi tudng Chinh phi

Pham vi

-Ap dung déi véi cac hdi nghi, hoi thao quéc t& sau: (1) Hoi nghi, hdi thao
qudc té co thanh vién tham dy 1a ngudi dimg dau hojc quan chuc cip B
truéng hodc trong duong trd 1én ciia cac nurde, cac ving lanh thd, cac td chire
qudc té; (2) Hoi nghi, hoi thio qudc té c6 chii d&, ndi dung lién quan dén cac
vAn dé vé chi quyén an ninh qudc gia, an ninh, qudc phong, dan toc, ton gido,
quyén con ngudi hodc thude pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phap luat
vé bio vé bi mat nha nude.

- Ap dung d6i v6i cac dbi tuong sau: (1) UBND thanh phd Ha Ngi; cac ¢o
quan, don vi triuc thuoc UBND thanh phé Ha Noi; (2) Cac co quan, td chirc
Viét Nam va nude ngoai do UBND thanh phé Ha Noi cho phép hoat déng, trix
cac hoi, quy x& hoéi, quy tir thién theo danh sach ban hanh kém theo Quyét
dinh s 350/QD-BNV ngay 25/5/2020 ctia B4 Nai vu; (3) Can bd, cong chirc
thudéc S& Ngoai vu Ha Néi khi tham gia thue hién cac thi tuc thude pham vi dp
dung cda quy trinh.

Ngi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh sb 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cta Thii tréng Chinh phi
vé td chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va Cong vén sb
825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 ctia B6 Ngoai giao vé vige dinh chinh Quyét
dinh sb 06/2020/QP-TTg.

- Quyét dinh sé 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 ciia B6 Ngoai giao vé vide
cong bd cac thii tuc hanh chinh vé t6 chitc va quan ly hoi nghi, hoi thio quéc
té tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 04/2021/QD-UBND ngay 01/4/2021 cia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc ban hanh Quy c¢hé 16 chire va quan 1y hdi nghi, hdi thao qubc
té thudc thdm quyén cia thanh phé Ha Noi.
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- Quyét dinh 5098/QD-UBND ngay 12/11/2020 cita UBND thanh phé Ha Noi
cdng bo danh myc TTHC mdi, TTHC bi bai bo thude thim quyén giai quyét
clia S& Ngoai vu Ha Noi

3.2 Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh $20

Céng vin xin phép t6 chire t6 chirc hdi nghi, hoi thiao qudc té X
Dé an t6 chirc hoi nghi, héi thao qubc t&(Kem dur théo cic bai| X
phdt biéu, trinh bay va tai liéu du kién phat tai hoi nghi, hoi
théo quoc té. Tai lidu tibng mede ngodi phai dwoc dich ra
tiéng Viét va dong dau xdc nhdn ctia don vi)
Vin ban ¢6 y kién cta cac co quan lién quan trong trudng hop | X
cac quydinh phap luit khac ¢6 yéu cau
Vin ban déng ¥ chi trrong dang cai t6 chirc hdi nghi, hoi thio | X
quéce t€ (néu cb)

3.3 S6 lwgng hd so
01 b hd so

34 Thoi gian xir 1y
- Khong quy dinh. S& Ngoai vu gidi quyét ké fir khi nhén da hd so hop 18.
- Trudmg hop xét thiy hd so khong ddy da va‘hoic khéng hop 16, S& Ngoai vu
¢6 trach nhiém giri vin ban dén Pon vi t6 chic trong vong 05 ngay lam viée
(ké tir ngay nhén hd so) dé thong bao tra hd so hoiic d& nghi bd sung hd so
can thiét.
- Pon vi td chirc giri hd so xin chil trirong dé ding cai td chire hoi nghi, hdi
thao qubc té cho co quan ctia ngudi c6 thdm quyén it nhét 40 ngay trude ngay
du kién t6 chirc. Co quan, dia phuong duoc liy y ki€n c6 trach nhiém tra 1oi
bing vin ban trong thoi gian khong qué 15 ngay ké tir ngay nhan duoc vin
ban dé nghi.

3.5 Noi tiép nhén va tra két qua
B& phéan tiép nhén va tra két qua S& Ngoat vu

3.6 Lé phi
Khéng

3.7 Quy trinh xir ly cong viéc




TT Trinh tu Tréch Thoi | Biéu miwKét
nhi¢m gian qua
Bl | Nop hd so. Thoi han it nhit 14 40 - Gidy
\ . X T Ca nhén, .
ngay truée ngady du kién to chire. i .. hanh | Theo muc 3.2
to chire .
chinh
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | BO phén Gid . )
nhén, hen tra mot cira - hanh Gidy tiép nhén
| S& Ngoai , hd so va hen tra
N chinh H ]
vy Ha Noi két qua
&0 ha . . nlfg tl:: IE:;H_ Phiéu kiém soat
B3 Clzuyen 0 so cho phong chuyén ¢ . | Yingdy |qua trinh giai
mon S6 Ngoai uyét ho so
vu Ha Noi auy
Lanh dao Phiéu kiém soat
B4 | Phan cong xit Iy hd so Phong L& | Yangdy |qua trinh gidi
tan quyét hd so
Nghién ctru, thAm dinh hd so i Théng bdo vé
* Truong hop hé so khong di diéu | Phong Lé vige bo sung hod
kién vé/hodc khéng hop 16, So tén/ 50;
BS | Ngoai vu théng bdo bang van ban | Linh dao | 03 ngdy | Théng bio vé
dén Pon vi 16 chike. S& viec hd so
khong du didu
kién giai quyét;
Tham muu UBND Thanh phé 1iy - T& trinh cda
y ki€n bang vin ban ciia Bd Ngoai S& Ngoai vu béo
giao, B§ Cong an, cic co quan, céo UBND
dia phuong lién quan Thanh phé vé
~ viee don vi td
Phong Le chﬁ'c xi(:l ph‘gp td
B6 tdn/Lanh | 03 ngay , u: .
. chuc hi nghi,
dao S&

hoéi thao quéc té.
- Du thdo céng
vin cua UBND
Thanh phé xin y
kién cic co
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quan, don vi liénj
quan

B7

B Ngoai giao, B Cong an, cédc
co quan, dia phuong lién quan cho
y ki€én bing vin ban

Cac co
quan lién
quan

15 ngay

Vian ban cac co
quan lién quan

B8

UBND Thanh phé nhén vin ban
tra 101 cha B Ngoai giao, BO
Cong an, cic co quan, dia phrong
lién quan va chuyén S& Ngoai vu
tong hep, tham muu xir 1y.

* Truong hop S6é Ngoai vu truc
tiélo nhdn dwoc van ban tra loi
cua By Ngoai giao, B¢ Cong an,
cdc co gquan, dia phuwong lién
quan thi chu dong thuc hién budc
ké tiép (BY)

UBND
Thanh phé

03 ngay

Phiéu  chuyén
vén ban cla Vin
phong UBND
Thanh phé

B9

Phong chuyén mén téng hop
kién cla Bd Ngoai giao, B Cong
an, co quan, dia phuong lién quan;
du thdo t& trinh cia S& Ngoai vu
bao cdo, tham muu UBND Thanh
phé trinh Thu tuéng Chinh phu
xem xét, quyét dinh cho phép té
chirc hoi nghi, hdi thao quéc té

Phong L&
tan / Lanh
dao S&

02 ngay

- Té trinh cha
S¢ Ngoai wvu
trinh UBND
Thanh phd xem
x€t ky céng vin
bao cdao Thu
tudng Chinh
phu;

- Du thao céng
vin cua UBND
Thanh phb bao
caio Thu tudng
xem xét, quyét
dinh cho phép té
chic hdi nghi,
hdi thao quéc té

BI10

UBND Thanh phb xem xét, duyét
ky cdbng vin bao cdo Thu tudng
Chinh phu

Lanh dao
UBND
Thanh phé

03 -05
ngay

Coéng vin cla
UBND  Thanh
phé

Bl1l

Y kién cta Tha tuéng Chinh phi
(chp thuan hosc khong chép
thudn)

Vin phong
Chinh phu

Khéng
quy dinh
(du kién
trong 07

ngay)

Cong van cua
Vin phong
Chinh phu thong
bdo y kién cua
Thu tuéng




B12 | Sau khi nhan dugc v kién cia Tha
tué;ng Chxinh Aphﬁ, VUBND The‘ml¥ Van phong Phidu  chuyén
pho cPuyen cOng vin ve Sfr Ng?i_ll UBND 03 ngay | vin ban
vu dé tham muu, du tha'o cOng Thanh phé
van cua UBND Thanh phd tra 1&i
Pon vi td chire
B13 | Phong chuyén moén tham muu T trinh cua So&
Lanh dao S¢& trinh UBND Thanh Ngoai vu trinh
phd ky cong vin théng bao ¥ kién | Phong L& UBND  Thénh
cia Thi tuéng Chinh phi dén|tin/Lanh | 01 ngay | phd ky cong vin
Pon vi tb chirc dao So thong béo ¥ kién
cia Thd tudng
Chinh pha
Bl4 | UBND Thanh phd duyét ky cong Céng vin cla
v{:}n, chuyén vé S Ngoai vy dé tra UBND  Thanh
két qua cho DPon vi t6 chire Lanh dao E?é(; thc():ll}f1 ba]?hifl
UBND | 93 nedy tudng Chinh pha
Thanh pho X ooa R 1.
vé viéc td chirc
hdéi nghi, hoi
thao quéc té
B15 |Khi nhin duogc 'cﬁng van cua | BO phén Gid Cong vin oia
UBND Thanh pho, S& Ngoai vu | mét cira - ) )
At A 2 LA, 2 .2 X . hanh | UBND  Thanh
lién hé¢, trd két qua cho Pon vi t6 | S& Ngoai hinh hé
chire vuHaNgi | ' | PR
B16 | Théng ké va theo dai - Phiéu theo doi
Chuyén vién S& Ngoai vu ¢6 trach qua trinh x ly
nhiém théng k& cac TTHC thuc cong viée (tai
hi¢n tai don vi vao S6 thong ké | Chuyén Gig $6). ’
ket qua thyc hién TTHC vién B§ hanh | S6 theo doi két
phén hinh qua xu ly cdng
TN&TKQ | ™™ | vic,
- S& théng ké
két qua thuc
hién TTHC.
4 | BIEUMAU

1. MAu Céng vin xin phép t& chire hoi nghi, hoi thio qubc té (MAu 01).
2. Mau D& 4n t6 chirc hoi nghi, hdi thao qubc 1§ (MAu 02).

3. Mau Béo cdo két qua hoi nghi, hoi thio quéc té (Mau 03).

i ™.



4. Danh myc cac hoi nghi, hdi thao quédc t& cin cac vin ban theo quy dinh
phap ludt chuyén nganh

5. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

6. Mau Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hé so

7. Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

8. Mau Céng van tra 161 Pon vi t6 chie

9. MAu Sb theo ddi két qua xir Iy cbng viée

10. M4u S4 théng ké két qua thuc hién TTHC




2. Quy ¢
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rinh cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thio qudc té khong thudc thim

quyén cho phép cita Thii twéng Chinh phi (QT-02)

2.1. Déi
thim qu

voi truwedng hop cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thio quoc té thupe
vén ciia Chii tich UBND thanh pho Ha Noi (0T-02.1)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phép tiép nhén, xir 1y hd so lién
quan dén viéc xin phép td chirc hdi nghi, héi thao quéc té thude thdm quyén
cho phép ctia Chui tich UBND thanh phd Ha Noi

Pham vi

- Ap dung i v6i cac hoi ngh1 hoi thao qubc té sau: (1) Hoi ngh1 héi thao
qubc té ctia UBND thanh phé Ha Nbi; (2) Hbi nghi, héi thao quoc té c6 thanh
vién tham dy tir cdp Phé Tinh trudng hoac tuong du'orng tr& xubng cia cac
nude, cac vung lanh tho che td chuc quc té va co chii @&, ndi dung khong lién
quan dén céc vin de vé chil quyén an ninh qubc gia, an ninh, quéc phong, din
toc, 10n gido, quyén con ngudi hodc thude pham vi bi mit nha nuée theo quy
dinh phap lujt vé bao vé bi mét nha nudc.

- Ap dung dbi véi cac dbi twong sau: (1) UBND thanh phd Ha Nbi; cac co
quarn, don vi truc thudc UBND thanh phd Ha Nbi; (2) cAc doanh nghip nha
nude, cong ty TNHH nha nuée mét thanh vién thude thanh phé Ha Nai; (3)
Céc co quan, t§ chirc Viét Nam va nudc ngoai do UBND thanh phd Ha Noi
cho phép hoat dong; (4) Can b9, cong chirc thudc S& Ngoai vu Ha Noi khi
tham gia thuc hig¢n céc thd tyc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

Quyet dinh s 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cuiia Thu tuong Chinh phu
vé td chirc va quan 1y hoi nghi, hdi thao qubc té tai Vlet Nam va Céng vin sb
825/BNG CNV ngay 10/3/2020 ctia Bo Ngoai giao vé viée dinh chinh Quyét
dinh sb 06/2020/QB -TTg.

Quyet dinh sé 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 cta B Ngoai giao vé VleC
cong b6 céc thit tuc hanh chinh vé t§ chire va quan Iy hdi nghi, hdi thio qudc
té tai Viét Nam.

- Quyét dlnh s6 04/2021/QD-UBND ngay 01/4/2021 cia UBND thanh pho
Ha Néi vé viéc ban hanh Quy ché td chuc va quan 1y hoi nghi, hdi thao qude
té thudc thAm quyén cta thanh phb Ha Nai.

Quyet dinh 5098/QD-UBND ngay 12/11/2020 ctia UBND thanh phé Ha Noi
cong bd danh myc TTHC mdi, TTHC bi bii bé thuoc thidm quyén giai quyét
cua S Ngoai vu Ha Ngi.

3.2

Thanh phén hd so Bian | Ban
chinh $a0




Cong vén xin phép t6 chire tO chirc hdi nghi, hdi thao quoc té X
D€ an t6 chirc hdi nghi, hdi thdo qubc (€ (Kém dir théo cdc bai X

phdt biéu, trink bay va tai liéu du kién phdt 1gi hoi nghi, héi
thao quoc té. Tai liéu tiéng mede ngodi phdi duoc dich ra
tiéng Viét va dong dau xdc nhin cua don vi)

Vin ban ¢6 y kién cta cic co quan lién quan trong trirdmg hop X
céc quy dinh phap ludt khéac c6 yéu cau

Viin ban dong ¥ chn trirong ding cai t§ chirc hoi nghi, hoithdo | X
quéc t€ (néu cd)

3.3 S6 lrong hd so
01 bo hd so

3.4 Thoi gian xir ly
- Khéng quy dinh. S& Ngoai vu giai quyét ké tir khi nhan du hd so hop [€.
- Trudmg hop xét théy hd so khoéng dé“iy dt va/hodc khong hop 1€, S& Ngoai vu
¢o trach nhiém gri vén ban dén Pon vi t0 chic trong vong 05 ngay lam viée
(ké tir ngdy nhan hd so) dé théng bdo tra hd so hoiic dé nghi bd sung hd so
can thiét.
- Pon vi tb chire gui hé so xin chu truong dé déng cai td chirc hoi nghi, hoi
thao qudc té cho co quan cia ngudi ¢6 thim quyén it nhat 30 ngay trude ngay
du kién t6 chire. Co quan, dia phuong duge ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra 16
bang van ban trong théi gian khong qué 15 ngdy ké tir ngay nhin duogc vin
ban d& nghi.

3.5 Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua S& Ngoai vu

3.6 L& phi
Khong

3.7 Quy trinh xir 1y cdng viéc

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém ‘gian qua
Bl |NoOp hd so. Thoi han it nhat 14 30 | ~, . . Gidy
p . N A2 , Ca nhan, .

ngay trudce ngay du kién to chuc. 6 chire hanh | Theo muc 3.2

chinh
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hoi nghi, héi thao qubc té

B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép| BO pI}an Gid .
nhén, hen tra mdt cura - hanh Gidy ti€ép nhéin
o S& Ngoai . hé so va hen tra
A chinh i
vu Ha Noi két qua
L ‘ . B?tpﬁa“ Phiéu kiém soat
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén moteua- |, ngdy | qui trinh giai
mon 56 Ngoai uyét hd so
vu Ha Nei awy
Léinh dao Phiéu kiém soét
B4 | Phédn cong xi7 Iy hd so Phong L& | Yangdy |qua trinh giai
tan quyét ho so
Nghién ctru, thim dinh hd so Théng bao vé
* Truong hop hé so khong du diéu | Phong Le vigc bo sung ho
kién va/hodc khong hop 16, So tan/ 50;
B5 | Ngoai vu thong bdo bang vin ban | Lanh dao | 03 ngay Théng bao vé
dén Don vj 16 chitc. S& viéc hd so
khong du diéu
kién giai quyét;
Liy y kién bing vian ban cia Cong vidn cuia
Coéng an Thanh phd, UBND | Phong L2 S& Ngoai vu xin
B6 quin/huyén (noi td chirc hoi nghi, { tin/Lanh | 02 ngdy |y kién cic co
hoi thao), cac co quan, dja phuong dao So quan, don vi lién
lién quan quan
B7 |Coéng an Thanh phd, UBND Ciic co
quéin/huyén (noi to chirc hoi nghi, o ... | Van ban cac co
At ops , . quan li€én | 15 ngdy o
héi thao), céc co quan, dia phuong quan lién quan
x A SR quan
li€én quan cho y kién bing vin ban
B8 | Phong chuyén mén téng hop y -T® trinh cia S&
kién tra 101 cda cac co quan, don Ngoai vu bdo
vi lién quan; tham muu Lanh dao Phone L& cado UBND
$& trinh UBND Thanh phé xem | . O°8 . | Thanh phé vé
. L 4 i o2 1. | tan/Lanh | 02 ngay | .. .2
xet, quyét dinh cho phép to chirc da0 S& vigc Pon vi to

chirc xin phép t6
chic hdi nghi,
héi thao quoc té
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- Du thdo cbng
vian tra 161 cua
Cha tich UBND

Thanh phé
B9 | Y kién ciia Chi tich UBND Thanh | o Céng vin cia
phd (chap thuén hodc khong chap Thanh phé 03 ngay | Chu tich UBND
thun) Thanh phé
B10 | Sau khi nhdn dugc ¥ kién cia Chi | B9 phan Gis | Cong vin cia
tich UBND Thanh phé (bing vin | mot cita - . 8 \
, \ . A LA ez 1 Z . . hanh | UBND Thanh
ban), S& Ngoai vu lién hé, trd két | S& Ngoai hinh hé
qua cho Pon vi t& chire veHaNgi | “Mm | PRo
‘B11 | Théng ké va theo doi - Phiéu theo dai
Chuyén vién S& Ngoai vu ¢6 trach qua trinh xur ly
nhiém théng ké cdc TTHC thyc cong vige (tai
hi’én tai don vi vao S& théng ké Chuyén Gidy Sff)o- ’
két qué thuc hién TTHC vién Bd hanh | So theo doi két
phén hinh qua xu ly cdng
TN&TKQ | "™ | vise.
- S6 théng k&
két qua thuc
hién TTHC.
4 | BIEU MAU

1. M&u Cdng van xin phép t6 chire hdi nghi, hoi thao qudc té
2. Méu D¢ 4n tb chirc hoi nghi, hoi thao qubc té

3. MAu Bdo c4o két qua hdi nghi, hoi thao qubc té

4. Danh muc cac hoi nghi, hdi thao qubc té cdn cac van ban theo quy dinh
phap luét chuyén nganh

5. Miu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

6. Miu Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

7. MAu Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so

8. Miu Céng van tra 161 Don vi té chirc

9. Mau 8§ theo dai két qua xit 1y cong viée

10. Miu Sb théng ké két qua thuc hién TTHC
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2.2, Péi vo't truong hop cho phép td chirc hpi nghi, hi thio quic 1¢ thupe
tham quyén ciia Gidm dbc S¢ Ngoai vu Ha Néi (0T-02.2)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, trach nhlem va phuong phép tiép nhan xir Iy hd so hen
quan dén viée xin phep tb chirc hoi nghi, hdi thao quoc té thudc thdm quyén
cho phép cia Giam déc S& Ngoai vy (theo uy quyén cia Cha tich UBND
Thanh pho tai Quyet dinh s 04/2021/QD- UBND ngay 01/4/2021 cia UBND
thanh pho Ha Noi vé viée ban hanh Quy ché té chuc va quan ly héi nghi, hoi
thao qubc té thude thdm quyén ciia thanh phé Ha Noi).

Pham vi

- Ap dung ddi voi cace hdi nghi, hdi thao quéc té khdng thudc céc trudng hop
néu tai Muc 1 va Muyc 2.1

- Ap dung véi cac dbi tuong: (1) Doanh nghiép thudc tit ca cac loai hinh hoat
dong hop phép tai Viét Nam do UBND Thanh phé cho phép hoat dong, ngoai
trir loai hinh doanh nghiép nha nudc, cong ty TNHH nha nudc mét thanh vién
thudc thanh phb Ha Noi; (2) Cén b, cong chire thude S& Ngoai vu Ha Noi khi
tham gia thuc hién cac thil tuc thudc pham vi &p dung cuia quy trinh.

Ndi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

Quyet dinh s6 06/2020/QD- -TTg ngay 21/02/2020 cua Thi tudng Chinh phu
vé t6 chirc va quén ly héi nghi, hai thao qubc té tai Vlet Nam va Céng van sé
825/BNG CNV ngay 10/3/2020 cua B Ngoai giao vé viée dinh chinh Quyét
dinh sb 06/2020/QB -TTg.

Quyet dinh sé 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 ctia Bo Ngoai giao vé v1ec
cong b6 cée thi tuc hanh chinh vé t8 chirc va quan ly hoi nghi, héi thao qudc
té tai Viét Nam.

- Quyét dmh sb 04/2021/QD-UBND ngay 01/4/2021 cia UBND thanh pho
Ha N&i vé viée ban hanh Quy ché t§ chire va quén ly hoi nghi, hoi thao qubc
té thude thim quyén ciia thanh phé Ha Noi.

Quyet dinh 5098/QD-UBND ngdy 12/11/2020 ciia UBND thanh phé Ha Nbi
cdng bb danh muc TTHC méi, TTHC bi bai bd thude thdm quyén giai quyét
ctia S& Ngoai vu Ha Noi

3.2

Thanh phin hé se Bin | Ban
chinh sao

Cong van xin phép td chirc t5 chirc h¢i nghj, hoi thao quéc té X

Dé an t chirc hoi nghi, héi thao qubc t& (Kem dy thao cde bai X
phdt bzeu trinh bay va tii lidu duw kién phdt tai héi nghi, hoi
thdo quic té. Tai liéu tiéng mede ngoai phdi duoc dich ra
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tiéng Viét va dong dau xdc nhdn cvia don vi)

Vin ban ¢6 ¥ kién clia cac co quan lién quan trong trudmg hop X
cac quy dinh phap ludt khac c6 yéu ciu

Viin ban déng ¥ chu trrong dang cai td chire hoi nghi, hoi X
thao quoc te (néu ¢o).

3.3 S6 lwong hd so
01 bd hd so

3.4 Theoi gian xiv ly
- Khéng quy dinh. S& Ngoai vu giai quyét ké tir khi nhan dt hd so hop 18.
- Trudng hep xét thiy hd so khong ddy da va/hode khdng hop 18, S& Ngoai vu
¢ trach nhiém giri van ban dén Don vi td chirc trong vong 05 ngdy lam viée
(k& tir ngdty nhan ho so) dé thong bao tra hd so hodc dé nghj bd sung hd so
cén thiét.
- Pon vi t6 chic giri hd so xin chi trrong dé dang cai td chirc hoi nghi, hdi
thdo quoc t€ cho co quan clia ngudi co thim quyén it nhét 30 ngay trude ngay
du kién t chirc. Co quan, dia phuong dugc 1dy ¥ kién c6 trach nhiém tra 1o
bing vin ban trong thdi gian khong quéd 15 ngady ké tir ngay nhin duogc van
ban d& nghi.

3.5 Noi tiép nhin va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua S& Ngoai vu

3.6 L& phi
Khéng

3.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mawKét
nhiém gian qua
. Bl | Nop hd so. Thoi han it nhdt 1230 .. . Gidr
X . . A A 1. Cé nhén, X

ngay trudc ngay dy kién té chirc.  chire hanh | Theo muc 3.2

chinh
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B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép Bf’ phén Gid ] )
nhén, hen tra mdt cira - hanh | O18y tiep nhén
Sé& Ngoai . hd so va hen tra
N chinh e ]
vu Ha Néi két qua
L ‘ ) E?tp?}an Phiéu kiém sodt
B3 Chuyén hé s¢ cho phong chuyén Q ¢ a? Yongdy |qui trinh gidi
mon 50 Ngoal uyét hd so
vy Ha Noi my
Lanh dao Phiéu kiém sodt
B4 | Phan cong xtr Iy ho so Phong L& | Yangdy | qua trinh giai
tin quyét ho so
Nghién ctru, thdm dinh hé so N Théng bao vé
* Truong hop ho so khong di diéu | Phong Le viée bo sung ho
kién va/hode khong hop 16, So tan/ 50,
BS | Ngoai vu théng bdo bing vin bin | Lanh dao | 03 ngay Théng béo vé
dén Pon vi 16 chite. S& vieec hd so
khéng da diéu
kién giai quyét;
Liy y kién bing vin ban cia Cong vin cuOa
Céng an Thanh phd, UBND | PhongLZ& S& Ngoai vu xin
B6 | quan/huyén (noi t chirc hdi nghi, | tan/Lanh | 02 ngay |y kién cac co
hdi thao), céc co quan, dia phuong |  dao S& quan, don vi lién
lién quan quan
B7 |Céng an Thanh phd, UBND , |
. R ST . Céc co s
quan/huyén (noi t6 chirc hdi nghi, ., .1 Vin ban cic co
s 12 . . quan lién | 15 ngay o
héi thao), cac co quan, dia phuong quan lién quan
‘A , g ek ) - . quan
lién quan cho y ki€én bang vin ban
B8 | Phong chuyén mén téng hop ¥ Cong vin cia
kién trd 161 cha cic co quan, don S& Ngoai vy vé
vi lién quan; tham muu trinh | Phong Lé viée dbng v hoc
Gidm d6c S& xem xét, quyét dinh | tdn/Lanh | 02 ngdy | khéng déng
cho phép t& chirc hoéi nghi, hoi| dao S& cho phép tb

thao qudc té

chirc hdi nghi,
héi thdo quoc té
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B9 Lién hé, tra két qua cho Pon vi th B0 phéan Gid
chure mot cira - X Céng vin cula
\ . hanh . .
S¢& Ngoai chinh SO Ngoai vu
vu Ha Noi
B10 | Théng ké va theo doi -Phiéu theo doi
Chuyén vién S& Ngoai vu ¢6 trach quéa trinh xi ly
nhiém théng ké cac TTHC thuc : cong viée (tai
hién tai don vi vao S6 théng k& | Chuyén Gier Sé’): '
két qud thuc hién TTHC vién Bo hanh |- SO theo doi két
phén chinh qua xut ly cdng
TN&TKQ viée.
- S& théng ké
két qua thyc
hién TTHC.
4 | BIEUMAU

1. Mau Céng vén xin phép td chirc hoi nghi, hoi thao qube té
2. Miu Dé 4n tb chirc hdi nghi, hoi théo qubc té

3. Mau Bao cdo két qua hoi nghi, hoi thao quéc té

4. Danh muc cac hdi nghi, hdi thao quéc té cAn céc van ban theo quy dinh
phép luit chuyén nganh

5. MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

6. MAu Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hd so

7. Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

8. MAu Céng vin tra 161 Don vj t6 chirc

9. Méu Sb theo dbi két qua xir Iy cong vise

10. Mau S thong ké két qua thuc hién TTHC
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3. Quy trinh cho chii trwong déing cai t6 chire hoi nghi, hdi thio qudc té
thudc thim quyén ciia Thi twéng Chinh phi (QT-03)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phép tiép nhén, xir 1y hd so lién
quan dén viée xin ch truong dé ding cai td chirc hoi nghi, hoi thao qubc té
thudc thdm quyén cho phép ciia Thit tréng Chinh pha

Pham vi

- Ap dung ddi voi cac hoi nghi, hoi thao quédc té sau: (1) Hoi nghi, hdi thao
quédc té c6 thanh vién tham dy 1a ngudi dimg ddu hodc quan chirc cdp Bo
tmorng hodc trong duong tré 1€n cua c4c nudc, cic ving lanh thd, cac td chirc
quoc té; (2) Hoi nghl hdi thao quoc té ¢6 chu dé, n01 dung lién quan dén céc
vén dc vé chi quyén an ninh quéc gia, an ninh, quéc phong, dén tdc, tn gido,
quyén con ngudi hodc thudc pham vi bi mat nha nuéc theo quy dinh phap luét
v& bao vé bi mat nha nude.

- Ap dung dbi véi cac dbi tugng sau: (1) UBND thanh phdé Ha Nbi; cac co
quan, don vi truc thudéc UBND thanh phd Ha Nai; (2) Cac co quan, t6 chirc
Viét Nam va nuée ngoai do UBND thanh phé Ha Noi cho phép hoat dong, trir
cac hoi, quy xa hdi, quy tir thién theo danh sich ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 350/QD-BNV ngay 25/5/2020 cua B& Noi vy; (3) Cén bd, cong chirc
thudc S& Ngoai vu Ha Ngi khi tham gia thue hién cc tha tue thude pham vi dp
dung cia quy trinh.

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh sb 06/2020/Qb-TTg ngay 21/02/2020 cia Thu trdng Chinh phu
vé tb chic va quan ly hdi nghi, héi thao qubc té tai Viét Nam va Céng vian sb
825/BNG CNV ngay 10/3/2020 ctia B) Ngoai giao vé viéc dinh chinh Quyét
dinh s 06/2020/QD -TTg.

Quyet dinh s6 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 ciia B6 Ngoai giao vé v1ec
cong bb cac thi tuc hanh chinh v& tb chirc va quan 1y hoi nghi, hdi thao qudc
té tai Viét Nam.

- Quyét dinh sé 04/2021/QD-UBND ngdy 01/4/2021 ciia UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va quéan 1y hoi nghi, hoi thao quéc
té thudc thAm quyén cta thanh phé Ha Néi.

- Quyét dinh 5098/QD-UBND ngay 12/11/2020 cia UBND thanh phé Ha Nbi
cong bd danh myc TTHC méi, TTHC bi bai bo thude thim quyén giai quyét
cua S¢& Ngoai vu Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd s Ban | Ban
chinh sao
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Cong vin xin chu truong dé dang cai td chirc Hoi nghi, hoi X
thdo qudce t€, trong dé néu 16 Iy do, muyc dich, cha dé, du
kién thanh phin tham dy vi dv kién ngudn kinh phi t8
chire.

33 S6 lwong hd so
01 bd hd so

34 Thoi gian xi ly
- Khong quy dinh. S& Ngoai vy giai quyét ké tir khi nhan d hd so hop 16.
- Truong hop xét thdy hd so khong ddy dn vavhoic khong hop 16, S& Ngoai vu
¢6 trach nhiém giri viin ban dén Pon vi tb chic trong vong 05 ngay lam viéc
(k& tr ngay nhan hd so) dé théng bao tra hd so hodc dé nghi bd sung hd so
can thiét.
- Pon vi tb chire giri hd so xin chi trwong dé ding cai td chie hoi nghi, hoi
thao quoc té cho co quan ciia ngudi 6 thdm quyén it nhét 40 ngay trudc ngay
du kién & chirc. Co quan, dia phuong duge lay y ki€n ¢6 trach nhiém tra 1oi
bing vin ban trong thdi gian khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan duge vin
ban dé nghi.

3.5 Noi tiép nhin va tra két qua
B phan tiép nhén va tra két qua S& Ngoai vu

3.6 L¢ phi
Khong

3.7 Quy trinh xir Iy cong viéc

| TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mAu/Két
nhiém gian qua
Bl | Nop ho so. Thoi han it nhit 1a 40 - Gid
\ . . AR i Ca nhén, .

ngay trude ngay du kién t6 chirc. i chitc hanh Theo muc 3.2

chinh
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B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép | BO pl}g‘m Gidy o
nhén, hen tra motera- | . 1 Gidy tiép nhén
S& Ngoai , hd so va hen tra
o chinh PR
vu Ha N6i kit qua
24 a . . B? pl}an Phiéu kiém soét
g3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mf)t cua- |, ngdy | qué trinh gidi
: mon S6 Ngoai £ 1A
vu Ha Noi quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiém soat
B4 | Phén cong xir Iy hé so Phong L& | Y ngay |qua trich giai
tan quyét hd so
Nghién ciru, thim dinh hd so i Thong béo ve
* Truong hop ho so khong di diéu | Phong Le viéc bd sung hd
kién va/hodc khéng hop 16, Sé tan/ 50,
BS | Ngoai vu théng bdo bdng vin ban | Lanh dao | 03 ngay | Thong bio vé
dén Don vi t6 chirc. SO viec hd so
khong du diéu
kién giai quyét;
Tham muu UBND Thanh phd 1dy -T& trinh cua Sé&
y kién béng vin ban ciia B Ngoai Ngoai vubio
giao, B Cong an, cic co quan, c4o, tham mru
dia phuong lién quan UBND  Thanh
phé 1iy y kién
Phong L& clia c4¢ co quan,
B6 tdn /Lanh | 03 ngay | don vi lién quan
dao S& - Du thado cong
van cua UBND
Thanh phé ldy y
kién cic co
quan, don vi lién
quan
B7 | B§ Ngoai giao, B Cong an, cic | Céacco i
. A n .. 1 Van ban cac co
¢o quan, dia phuong lién quan cho | quan lién | 15 ngay T
¥ kién bing van ban quan quan lién quan
B8 | UBND Thanh phé nhén vin ban | UBND Phiéu  chuyén
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viin ciia UBND Thanh phé tra 14
Pon vj té chire

trad 16 cia BO Ngoai giao, B6 | Thanh phd vin ban clia Vin
Cong an, cac co quan, dia phuong 03 ngay phong UBND
lién quan va chuyén S& Ngoai vu Thanh pho

téng hop, tham muu xir 1y.

* Truong hop So Ngoai vu triec

tiép nhdn dwoc van ban tré loi

cua B¢ Ngoai giao, B Cong an,

cdc co quan, dia phuong lién

quan thi chu dong thuc hién buée

ké tiép (BY)

B9 | Phong chuyén mén téng hop y - To trinh cua
kién cia Bo Ngoai giao, B§ Cong S& Ngoai vu bao
an, co quan, dia phuong lién quan; cdo, tham muu
dy thao to trinh cta S& Ngoai vy UBND  Thanh
béo céo, tham muwu UBND Thanh phé trinh Thu
phd trinh Thu tuéng Chinh phi tuéng Chinh phu
xer,n xeﬂt‘, qU}-fet fi.gnhﬁ cho A’phe‘p to Phong L& xem  xét cffu
chire hdi nghi, héi thao québc té . . .| truong cho phép

tdn / Lanh | 02 ngay dine eai td chi
. g cai t0 chuc
dao 56 hoi nghi, hoi
thao quéc té;
- Du thdo cong
vdn cua UBND
Thanh phé bao
cdo Thu tudng
Chinh phu
'B10 | UBND Thanh phé xem xét, duyét UBND | 03.05 | COng vin cia
ky cOng vin bdo cdo Thu tudng Thanh phé | ngay UB"ND Thanh
Chinh pha pho

B11 | Y kién cta Thu tuéng Chinh phi Khéng
(chép thuan hoic khong chip Vin phong quy d“}h C(i)ng van ‘Cﬁa
thuén) Chinh phi (du kién | Van phong

trong 07 | Chinh phit
ngay)

B12 | Sau khi nhan dwoc y kién ciia Tha
tuc’}r{ng Chzinh Aphﬁ, HUBI;ID, The‘mt‘l Vin phong Phidu  chuyén
pho c}luyen cdng vin vé S& Ngoai UBND 03 ngay | vin ban
vu d¢ tham muu, dy thdo cong . Z

Thanh phd
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B13 | Phong chuyén mén tham muu -T¢ trinh cua S&
Lanh dao S¢& trinh UBND Thanh Ngoai vy trinh
phé ky cong vin thong bao ¥ kién UBND  Thanh
cia Thii twéng Chinh phii dén phé ky céng van
Pon vi té chuc théng bao v kién

Phong L& cia Thi tuéng
tin / Lanh | 02 ngay | Chinh phu
dao S¢ - Dy thdo cong
vin cia UBND
Thanh phd
thong bdo vy kién
cua Thu tudng
Chinh phu

B14 | UBND Thanh phd duyét ky cong Cong van cia
vin, chuyén vé S& Ngoai vu dé tra UBND  Thanh
két qua cho Pon vi tb chirc phd théng bao ¥

UBND 03 nga }[ﬂ“fn ((;lllla hTEl’l
Thanh phd ngay | twons X 1A Py
vé chu truong
ding cai t6 chire
héi nghi, hoi

thao qubc té

B15 |Khi nhin dugc cOng van ciia| BO phén s . N )
UBND Thanh phé, So Ngoai vu | motera- | OO |COng vin cua
N N . 2 . . hanh [ UBND  Thanh
lién hé, trd két qua cho Pon vj t6 | S& Ngoai hinh hé
chire ' vu Ha N1 e Pho

B16 | Théng ké va theo ddi -Phiéu theo doi
Chuyén vién S& Ngoai vu ¢ trach qua trinh xir ly
nhiém théng ké cac TTHC thuc cong vigc (tai
hi¢n tai don vi vio SO thong ké | Chuyén Gid 86). ,
két qué thyc hign TTHC vién B§ hanh | SO theo doi két

phén hinh qua xu ly cong
TN&TKQ | "™ | vige.
- $6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC.
4 |BIEUMAU

1. Céng vin xin chi truong dé ding cai tb chire hoi nghi, hoi thao qube té,
trong d6 néu rd ly do, muc dich, chu de, du kién thanh phan tham du va dy

kién ngudn kinh phi (khéng c6 miu)

| T N
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2. Danh myc céc hoi nghi, hoi thao qubc té cin cac vin ban theo quy dinh
phéap luat chuyén nganh

3. MAu Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua

4. MAau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

5. Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

6. MAu Céng vin tra 161 DPon vi td chirc

7. Mau Sé theo d&i két qua xir Iy cong viée

8. Mau S théng ké két qua thuc hién TTHC

* Luu y:
- Vige xin chu truong dang cai t6 chite hgi nghi, héi thio quoc té tuy thugc vao

nhu cdu ctia don Vi 16 chirc, khéng phdi la quy trinh bt budc can thuc hién
treGe khi xin phép t6 chike hoz nghi, hoi thio quéc té.

- Sau khi duoe cho phep vé chii truong diing cai 16 chite hgi nghl hoi thao quoc
1é, dom vi ro chire ¢0 trdch nhiém xdy dung Pé an to chirc va xin phép nguoi co
tham quyén vé viéc t6 chire héi nghi, héi théo quéc té theo quy dinh.
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4. Quy trinh cho chii truwong ding cai td chirc hdi nghi, hdi thio qube té
khong thudc thim quyén Tha twéng Chinh pha (QT 04)

4.1, Bo: voi truong ho’p cho chii trwong diing cai té chirc hji nghi, hoi thio
québc té thupc thim quyén ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Ngi (QT-04.1)

Muc dich

Quy dinh trinh tyr, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xi Iy hd so lién quan
dén vidc xin phép chi trrong ding cai té chuc hoi nghi, hoi thao qudc té thude
thdm quyén cho phép ctia Chii tich UBND thanh phd Ha Noi

Pham vi

- Ap dung dbi voi cac hoi nghi, héi thdo quéc té sau: (1) Hoi nghi, hoi thao quéc
té ctia UBND thanh phé Ha Néi; (2) Hoi nghi, hoi thao quéc t& ¢6 thanh vién
tham duy tir cp Phé Tinh truéng hoic tuong duong tré xudng cia cac nude, cac
ving lanh thé, cac td chirc qubc té va c6 chu dé, noi dung khéng lién quan dén
cac vin dé vé chi quyén an ninh quéc gia, an ninh, qudc phong, dén tdc, ton
gido, quyén con ngudi hogc thudc pham vi bi mét nha nuéce theo quy dinh phap
Iujt vé bao vé bi mét nha nuée.

- Ap dung dbi véi cac dbi trong sau: (1) UBND thanh phé Ha Ni; cac co
quan, don vi tryc thudc UBND thanh phé Ha Noi; (2) cac doanh nghiép nha
nudc, cdng ty TNHH nha nude mot thanh vién thude thanh phé Ha Nbi; (3)
Céc co quan, t6 chirc Viét Nam va nuée ngoai do UBND thanh phd Ha Noi
cho phép hoat djng; (4) Cén b, cong chirc thudc S¢ Ngoai vu Ha Noi khi
tham gia thuc hién cac thi tuc thude pham vi ap dyng ciia quy trinh.

Néi dung quy trinh
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Co sé phap 1y

Quyet dinh sb 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu
vé t& chirc va quén Iy hoi nghi, hoi thao qubc 8 tai Vlet Nam va Céng vin sb
825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 cia B Ngoai giao vé viéc dinh chinh Quyét
dinh s6 06/2020/QD-TTg.

Quyet dinh s6 729/QD- BNG ngay 10/4/2020 ctia B Ngoai giao vé viéc cong
b céc thi tyc hanh chinh vé t§ chie va quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té tai
Viét Nam.

Quyet dinh s6 04/2021/QD-UBND ngay 01/4/2021 ctia UBND thanh pho Ha
Noi vé viée ban hanh Quy ché t& chirc va quan Iy hoi nghi, hdi thao qubc té
thude thAm quyén cua thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh 5098/QP-UBND ngay 12/11/2020 cta UBND thanh phé Ha Noi
cdng bd danh muc TTHC méi, TTHC bj bai bé thudc thdm quyén giai quyét
cua S& Ngoai vu Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban sao
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chinh

Cong vin xin chi truong dé dang cai td chie Hoi nghi, hoi X
thio quoc te, trong d6 néu rod ly do, muc dich, cha dé, du
ki€n thanh phan tham du va dy kién ngudn kinh phi t6

chtc.

3.3 86 lrgmg hd so

01 bd hd so

34 Thoi gian xi& 1y
- Khong quy dinh. S& Ngoai vu giai quyét ké tir khi nhan du hd so hop 16.
- Trudmg hop xét thiy hé so khong ddy di va/hodc khong hop 18, S& Ngoai vu
¢6 trach nhiém gui vin ban dén Don vi t§ chirc trong vong 05 ngay lam viéc
(ké tir ngdy nhan hd so) dé thong béo tra hd so hodic dé nghi bd sung hd so cin
thiet.
- Pon vi t chirc giri hd so xin chi treong dé ding cai td chirc hoi nghi, hoi
théo qudc te cho co quan cla ngudi co thdm quyén it nhat 30 ngdy trudc ngay
du kién t§ chwe. Co quan, dia phuong dugc iy ¥ kién co trach nhiém tra 10
bang vin ban trong thdi gian khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban
dé nghi.

35 Noi tiép nhin va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua S& Ngoai vu

3.6 Lé phi
Khong

3.7 Quy trinh xi¥ Iy ¢Ong viée

TT Trinh tu Trich Thei | Biéu mAw/Két qua
nhi¢m gian
"Bl | Nop hd so. Thai han it nhdt 12 30| ., .. Giy
\ . . A LA 1. Ca nhén, 5

ngay trude ngay dy kién to chic. 3 chite hanh | Theo muc 3.2

chinh
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héi nghi, hdi thao quéc té

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép| BOphan | .. . ,
nhan, hen tra mot ctra - hanh Gidy tiép nhén ho
o S& Ngoai , sO va hen tra két
N chinh .
vy Ha Noi qué
P . . B? tplfan Phiéu kiém soat
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mf.) cua- |, ngdy |quéd trinh  gidi
mon 50 Ngoai uyét hd so
vu Ha Noi w
Lanh dao Phiéu kiém soat
B4 | Phan céng xit Iy hd so Phong L& | angdy [qui trinh  gidi
' tin quyét ho so
Nghién ctru, thdm dinh hé so i Théng bio vé
* Truong hop hé so khéng @i diéu | Phong Lé vigc bd sung ho
kién va/hodc khong hop 18, S¢ tan/ 503
BS | Ngoai vu thong bdo bing vin ban | Lanhdao | 03 ngdy | Théng bdo vé
dén Pon vj 16 chirc. S& viéc hd so khong
di diéu kién giai
quyet;
Liy y kién bing vin ban cia n e
Cong an Thanh phd, UBND | Phong I3 g‘”:ji Vi‘/‘; cifn S0
B6 | quan/huyén (noi du kién t6 chitc | tdn/Lanh | 02 ngay % P Y
n- LAr ey , \ kién cic co quan,
héi nghi, hoi thdo), cac co quan, dao S¢ Cren
) . n don vi lién quan
dia phuong lién quan
B7 |Cong an Thanh phd, UBND
quan/huyén (noi du kién t6 chirc | Cacco . 1. ,
ns o Ar s ) . .| Vin ban cac co
hoi nghi, hdi thio), cac co quan, | quanlién | 15 ngay "
. " A quan lién quan
dia phuong lién quan cho y kién quan
bing vian ban
B8 | Phong chuyén mén téng hop -T¢ trinh cua S&
kicn tra 10i cla cac co quan, don Ngoai vu bdo céo,
vi lién quan; tham muu Lanh dao | Phong L& tham muu UBND
So trinh UBND Thanh phd xem | tdn/Lanh | 02 ngdy | Thanh phé xem
xét, quyét dinh cho phép té chic | dao S& xét, cho y kién vé

chu truwong ding
cai to0 chic hoi
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nghi, hdi thio
quéc té

- Du thido cdng
vin trd 101 cla
Chi tich UBND

Thanh phé
B9 1Y kién ciia Chu tich UBND Thénh | o Cong vin cia
phd (chap thuan hodc khéng chap Thanh phé 03 ngay | Chu tich’ UBND
thudn) Thanh phd
BI10 | Sau khi nhan duoc y kgén ctia Chti | BO phin Giv | Cong vin cua
tich UBND Thanh ph6, S& Ngoai | mot cira - \ \
in gm s . . . . hanh UBND Thanh
vu lién hé, tra ket qua cho Pon vi | S& Ngoai chinh | phé
t0 chirc vy Ha Noi
B11 | Théng ké va theo dbi -Phidu theo doi
Chuyén vién S& Ngoai vu ¢6 trach qua trinh x¥ ly
nhiém théng ké cic TTHC thuc cong vigc (tai
hi¢n tai don vi vao S théng ké | Chuyén Gig S6). '
két qua thuc hién TTHC vién BO hanh |- S6 theo déi ket
phéan chinh qua xu ly cbng
TN&TKQ viéc.
- 86 théng ké két
qua thuc hién
TTHC.
4 | BIEUMAU

1. Cdng vén xin chit trirong dé ding cqi td chfr’c hoi nghi, pcf)i théo quéc té,
trong do péu rd ly do, muc dich, cwhﬁ dé, du kién thanh phan tham dy va du
kién ngudn kinh phi (khéng ¢6 mau)

2. Danh muc c4c hdi nghi, hi thao quéc té cin cAc vin ban theo quy dinh phap
luét chuyén nganh

3. M2u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

4. MAu Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

5. MAu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

6. Mau Céng vin tra 1&i Pon vi td chirc

7. MAu S6 theo dbi két qua xir Iy cong viée

8. MAu S thdng ké két qua thuc hién TTHC
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4.2, Boz vii truwong hop cho chi truong ding cai tb chivc hpi nghi, hji thio
quic té thude thdm quyén ciia Gidm doc S6é Ngoai vu Ha Npi (QT-04.2)

Muc dich

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuorng phap tiép nhén, xir Iy hd 50 lién
quan dén viéc xm chu truong ding cai td chirc hdi nghi, hoi thao quoc té
thudc thim quyén cho phép ciia Gidm dbc S& Ngoal vu (theo &ty quyén cua
Chu tich UBND Thanh phd tai Quyét dinh s6 04/2021/QD-UBND ngay
01/4/2021 ctia UBND thanh phé Ha Ngi v& viéc ban hanh Quy ché tb chirc va
quan 1y hdi nghi, hoi thao quéc té thugc thAm quyén cia thanh phd Ha Noi).

Pham vi

- Ap dung di vai cac hdi nghi, hdi thio qubc té khdng thude cac truong hop
néu tai Muc 1 va Muyc 2.1

- Ap dung véi cac déi tuong: (1) Doanh nghiép thudc tit ca cdc loai hinh hoat
dong hop phap tai Viét Nam do UBND Thanh phd cho phép hoat dong, ngoai
trr loai hinh doanh nghiép nha nudc, cdng ty TNHH nha nude mdt thanh vién
thudc thanh phd Ha Noi; (2) Can b, céng chire thude S& Ngoai vu Ha Ngi khi
tham gia thuc hién céc thu tuc thude pham vi ap dung ctia quy trinh,

Ngi dung quy trinh
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Co s6 phap by

Quyet dinh s 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Tha tuéng Chinh phu
vé tb chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Vlet Nam va Céng vin sb
825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 cta B$ Ngoai giao vé& viéc dinh chinh Quyét
dinh sb 06/2020/QD-TTg.

Quyet dinh s6 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 ctua B Ngoai giao vé v1ec
cong bd c4c thi tuc hanh chinh v& t chirc va quan ly hdi nghi, hoi thao qude
té tai Viét Nam.

- Quyét dlnh sé 04/2021/QP-UBND ngay 01/4/2021 caa UBND thanh pho
Ha Noi vé vige ban hanh Quy ché td chirc va quan Iy hdi nghi, hdi thao qubc
té thudc thdm quyén ciia thanh phé Ha Nai.

Quyet dinh 5098/QB-UBND ngay 12/11/2020 ctia UBND thanh phé Ha Noi
cong bd danh muc TTHC méi, TTHC bj bii bd thude thim quyén giai quyét
cia S& Ngoai vu Ha Néi.

3.2

Thanh phén ho so Ban | Ban
chinh $a0

Cong vin xin chit trrong dé dang cai td churc H6i nghi, hoi X
thao qudc té, trong dé néu rd ly do, muc dich, chu de, du
kién thanh phin tham dy va dy kién ngudn kinh phi tb
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chtre.
3.3 S6 lrong hd so
01 bd hd so
3.4 Thoi gian xik ly
- Khéng quy dinh. S& Ngoai vu gidi quyét k& tir khi nhan da hd so hop 1é.
- Trudmg hop xét thdy hd so khong diy di va/hoiic khong hop 18, S& Ngoai vu
c6 trach nhiém giri viin ban dén Pon vi t chirc trong vong 05 ngay lam viéc
(ké tir ngdy nhan hd so) dé thong bao tra hd so hodc dé nghi bd sung hd so
can thiét.
- Don vi t6 chiic gii hd so xin chi truong dé dang cai td chic hoi nghi, hoi
thdo qudc té cho co quan clia ngudi c6 tham quyén it nhat 30 ngay trude ngdy
du kién t§ chirc. Co quan, dia phuong duge lay y kién ¢6 trach nhiém trd 10i
bing vin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhén dugce vin
ban dé nghi.
3.5 Noi tiép nhin va tra két qua
B9 phén tiép nhén va tra két qua S& Ngoai vu
3.6 Lé phi
Khoéng
3.7 Quy trinh xi¥ ly cong viée
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu miu/Két
nhiém gian qua
Bl | Nop hd so. Thoi han it nhét 1a 30 o Gid
\ . \ Y U C4 nhén, .
ngay trudce ngay dy kién t6 chirc. ., hanh | Theo muc 3.2
to chirc .
chinh
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | BOPhén | .

nhén, hen tra mdt cira - | papn | Gidy tiép nhan

S& Ngoai . ho so va hen tra
«a1a: | chinh i

vu Ha Noi ket qua
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B6 phﬁl‘l .z . 2 .
2 s . N NG Phiéu kiém soat
‘B3 | Chuyen hd so cho phong chuyén m?t cua- o, ngdy | qué trinh gidi
mdn S& Ngoat s
v Ha Noi quyét ho so
Léanh dao Phiéu kiém soat
B4 | Phén céng xir 1y hd so Phong L& | Yingdy |qua trinh giéi
tin quyét hd so
Nghién ctru, thdm dinh hd so 5 Thong bao vé
* Triuong hop hé so khong di dicy | Phong L& vige b6 sung hd
kién va‘hogc khéng hop 16, So tan/ 503
B5 | Ngoai vu théng bdo bang véin ban | Lanh dao | 03 ngay Thong béo vé
dén Don vi 16 chikc. S viec hd so
khong du diéu
kién giai quyét;
Liy y kién bing vin ban cua Cong vin cula
Coéng an Thanh phd, UBND | Phong L& S& Ngoai vu xin
B6 | quan/huyén (noi dy kién t5 chirc | tin/Lanh | 02 ngay |V kién cdc co
héi nghi, hdi thao), cac co quan, dao S& quan, don vi lién
dia phuong lién quan quan
B7 ({Cong an Thanh phd, UBND
quén/huyén (noi dy kién tb chic | Cac co e .
hoi nghi, héi thdo), cdc co quan, | quanlién | 15 ngay Vin b.éin cac co
. n A quan lién quan
dia phuong lién quan cho y kién quan
bing vin béan
B8 | Phong chuyén mén téng hop Céng van cula
kién tra 1&i clia céc co quan, don S& Ngoai vu vé
vi lién quan; tham muu trinh viéc chd truong
Giam déc S& xem xét chit trvong | Phong L2 | ding cai t chic
cho dang cai t chirc hoi nghi, hoi | tan/Lanh | 92183Y | hai nehi, hi
thao quéc té dao S& thio quéc té
(chép thuan
hodc khéng chap
thuén)
B9 | Lién hé, tra két quéa cho Don vi td B4 phén Gid
chuc mot cira - . Céng van cuha
. . hanh \ .
S¢ Ngoati chinh S& Ngoai vu
vu Ha Néi
B10 | Théng ké va theo dai Chuyén Giv | -Phiéu theo doi
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Chuyén vién S& Ngoai vu ¢6 trach | vién B) hanh | quéd trinh xir ly

nhiém théng k& cac TTHC thyc| phén chinh |cong vigc (tai

hién tai don vj vao S& théng ké | TN&TKQ S6).

két qua thye hién TTHC - 86 theo dai két
qua xu ly cong
viéc.

- 86 théng keé
két qua thuc
hién TTHC.

4 BIEU MAU

1. Céng vin xin chi truong dé ding ca‘i t6 Chﬁ"C hoi nghi, h(f)i thao quéc té,
trong do péu 0 ly do, muc dich, c~h1’1 dé, du kién thanh phan tham du va du
ki€n ngudn kinh phi (khéng ¢6 miu)

2. Danh muc cé4c hoi nghi, hoi thao qubce té cin cdc van ban theo quy dinh
phap ludt chuyén nganh

3. Méu Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két qua

4. MAu Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

5. MAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

6. Mau Céng vin tra 161 Pon vi t chire

7. MAu S6 theo ddi két qua xir Iy cdng vide

8. Méu S6 théng ké két qua thyc hién TTHC

*Luuy:
- Viée xin chi truong ddng cai t6 chitc hoi nghi, hoi théo quoc té tiy thugc vao

nhu cdu cia don vi t6 chike, khdng phai la quy trinh bit buge can thuc hién
trieée khi xin phép t6 chike hoz nghi, héi théo quoc té.

- Sau khi duopc cho phep Vé chii truong ding cai 16 chikc hoi nghi, héi thao quoc

té, don vi to chite ¢d trdch nhiém xdy dung bé an ro chirc va xin phép nguoi ¢é
thdm quyén vé viéc té chire hoi nghi, héi thio quoc té theo quy dinh.



Phu luc III1

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ BI BAI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 412 ¥3/0D-UBND ngay XS thdng 9 ndm 2021 cia Chii tich UBND thanh phd Ha Noi)

TT Thit tw tai Quyét dinh phé duyét Tén quy trinh ndi bé Tén Quyét dinh cong bd
Quy trinh néi bo danh muc TTHC bi bii bé
Quy trinh s6 01 (QT-01) tai Phu luc 1, 2
Quyét dinh s6 3612/QD-UBND ngay | . . .z . <o 1. o mon. 2 .| Quydtdinh3981/QD-UBND
Xin phép to chirc Hoi nghi, hdi th DL o
1 |08/7/2019 ciia Chit tich UBND thanh || o b ps st 1% b pss a0 qUOCI® | 1o4y 20/8/2021 cia Chi tich
phé Ha Noi - P : UBND thanh phb Ha Noi
Quy trinh s6 03 (QT-03) tai Phu luc 1, 2 L
Lo as x .| Dat dia diém Vin phong du an, Vian phong
, Quyet dinh 6 3612/QD-UBND ngay | 4. gian tai Fia Noi (4p dung cho céc T6 chitc
08/{\7/2‘019” .cua Chu tich UBND thanh phi chinh pht nuéc ngoai) )
ph6 Ha Noi Quyét dinh sé 5089/QP-UBND
- Z - ngay 12/11/2020 ctia Chu tich
Quy ’trml.l sO Oé’l (QT-04) tai Phy lyc 1, 2 UBND thanh phé Ha Noi
Quyét dinh s6 3612/QD-UBND ngay
3 |08/7/2019 cta Chd tich UBND thanh | Tiép nhén tinh nguyén vién nudc ngoai
phé Ha Noi
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