UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Djc 1ap - Ty do - Hanh phic
$6:.43.../2010/QP-UBND Ha Ngi, ngay ©€ thang 9 ndm 2010
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh v& viéc bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, miém nhiém,
ludn chuyén chire danh Trudéng phong, Phé Truéng phong va twong dwong
& cac Sé, ban, nganh, UBND cac quan, huyén va thi xa trén dia ban
thanh pho Ha Ni.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin cir Ludt T6 chitc HPND va UBND ngay 26 ngay 11 thang 2003;

Cin cir Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2010 cla
Chinh pht Quy dinh vé nhitng ngudi la céng chir;

Cin ¢ Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia
Chinh phii Quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y ¢dng chirc;

Can ctr Quyét dinh sé 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cta
Thii twéng Chinh phit vé viéc ban hanh quy ché bd nhiém, bé nhiém lai, luén
chuyén, tir chirc, mi&n nhiém can b cdng chie lanh dao;

Xét dé nghi cua Giam déc S& Néi vu,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bé nhiém,
bd nhiém lai, tir chitc, miém nhiém, luéin chuyén chirc danh Truéng phong, Phé
Trudng phong va twong duong & cac S&, ban, nganh, UBND cac quéan, huyén va
thi x4 trén dja ban thanh phd Ha Néi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hre thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky
Cac Quy dinh truée déy trai v6i Quyét dinh nay, nay bai bé.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND Thanh phé, Giam dbc S& Noi vu, Tha
truong cac S&, ban, nganh thudc thanh phd, Cha tich UBND cac quén, huyén,
thi x& va cac co quan,don vi va ¢d nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém va luén chuyén chée danh
Truéng phong, Phé Truéng phong va twong duong & ciac Sé, ban, nganh,
UBND cic quén, huyén va thj xi trén dia ban thanh ph6 Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:....43...../2010/0D -UBND
ngay...06.thang I ndm 2010 ciia UBND thanh phé Ha Ngi

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twgng didu chinh.

1. Quy dinh nay quy dinh vé viée bd nhiém, bd nhiém lai, tir chie, mién
nhiém va ludn chuyén chic danh Trudéng phong, Phé Trudng phong va tuong
duong (Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong; Chéanh thanh tra, Phé Chanh
thanh tra S&; Chanh thanh tra xay dung, Phé Chanh thanh tra xay dung,...& cac Sa,
ban, nganh; UBND cic quin, huyén va thi xi (sau day goi chung l& cip huyén)
dwoc ap dung théng nhit trén dia ban thanh phé Ha Noi.

2. Riéng d61 véi chire danh Chénh thanh tra va Phé Chénh thanh tra $&, ban,
nganh; Chanh thanh tra xay dung, Phé chanh thanh tra x4y dyng cip huyén duogc
thyc hién theo quy dinh nay va theo quy dinh khic ciia Nha nude va Thanh phd.

Pi¢u 2. Nguyén tic thwe hién

Thyuc hién theo quy dinh tai Pidu 3 Quyét dinh sé 27/2003/Qb-TTg ngay
19/02/2003 cia Thu tudng Chinh phu vé viéc ban hanh quy ché bé nhiém, b
nhiém lai, ludn chuyen tir chirc, mién nhiém can bd, cong chirc 1anh dao nhur sau:

1. Pang thong nhat lanh dao cong téc cén bd va quén ly doi ngil cdn bo; Cac
cap uy D_z:mg tlr co s trd 1én tryc tiép 1anh dao c¢éng tac bdé nhiém, bo nhiém lai, tir
chire, mién nhiém va ludn chuy@n ddi véi cén b, cdng chuc theo phén cap quén ly
cua Trung wong, Thanh ph6 va ding quy trinh, thu tuc;

2. Thue hién nguyén tic tap trung dan chit, phat huy trach nhiém ngudi ding
du (Tha trudng co quan, don vi);

’3. Xuét phat tur yéu cau, nhiém vu cua co quan, don vi va didu kién, ticu
chuan cta cong chirc;

4. Bao dam tinh dn dinh, ké thira va phat trién coa d6i ngil cdng chire, ndng
cao chét lugng va hidu qua hoat ddng cia co quan, don vi.

Piéu 3. Thim quyén quyét dinh




Thu trudng co quan, don vi, Chi tich UBND cap huyén quyét dinh viéc b
nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, miém nhiém, luin chuyén céng tac déi vdi can bd
l4nh dao Trudng phong, Phéd Trudng phong va tuong duong.

Chuwong I1
BO NHIEM, BO NHIEM LAI
Muc 1
BO NHIEM

Piéu 4. Didu kién, tiéu chuén chung
1. V& phdm chét chinh tri

a) C6 ban linh chinh trj vimg vang, tuyét d6i trung thanh véi chil nghia Mac -
Lé Nin, Tu twong H6 Chi Minh va Cha nghia x& héi;

b) Chép hanh nguyén tic té chirc clia bang, quy dinh cua Nha nudc va tuyét ddi
phyc tung theo sy phén cdng cdng téc cua cap trén, kién quyét déu tranh dé bao vé
c4c quan diém, duong 161, chinh sich ciia Pang va phép lut cia Nha nude;

¢} Khong ngung hoc tap, nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mon nghiép vu
va nang luc td chirc, quan ly;

d) Hoan thanh t6t nhiém vy duge giao.

2. V& dao dirc 181 séng

a) Ton trong nhan dan, tdn tuy phuc vu nhan dan; rng x{r c6 vén hoa véi nhan
dan;

b) Khéng trong thdi gian bj cdc co quan nha nude ¢ thdm quyén dang thu ly

kiém tra, thanh tra hoic dé nghi xem xét, truy cru trach nhiém; Khong thude céc
truong hop bi cam dam nhié€m chirc vu theo quy dinh cta phap luét;

¢) C6 ddy di hd so cé nhén duge co quan chire nang c6 thdm quyén xac minh
16 rang, trong d6 ¢o6 ké khai tai san, nha, dat theo quy dinh;

d) Ludn c¢o y thuc thuc hién “C4n, kiém, liém chinh, chi cdng, vo tu”;

d) C6 16i sbng lanh manh, khéng vi pham cac diéu cdm céng chirc khéng
duge lam; kién quyét dau tranh chdng tiéu cuc, tham nhiing, ldng phi, cuc bd;

e) C6 v thirc t chire k¥ luat, dodn két ndi bd, tinh than phé binh va tir phé binh;

g) Trung thue, thang thén, sdng gian di, khiém tén, ¢6 tin nhiém cao véi dang
vién, quan ching;

h) Ban than va gia dinh (v hofic chéng va con) chip hanh nghiém chinh
dudng 161, chu treong, chinh sach ciia Pang, phap luat cia Nha nuéce, guong miu
tham gia thye hién t6t cac quy dinh, quy ché ctia Thanh phé vé nép song van minh
noi cur trl, cong tac.

3. Kién thire, ning lye, trinh dd



a) Nam vimg cac quan diém, chi truong, duong 101, chinh sach cia Pang,
phap luat ciia Nha nudce & cac linh vuce ¢ lién quan;

b) C6 kién thic co ban vé quan 1y nhd nudc va nim vimg chuyén mén,
nghiép vu thudc linh vyue duge phan cong;

¢) C6 du ndng luc dé td chic, didu hanh quan ly cac hoat déng clia phong
chuyén mon dugc phu trach;

d) Cé niing luc tdng hop diéu hanh t6 chie trién khai nghiép vu chuyén
nganh duge phan cong;

@) C6 trinh d6 Tét nghiép Dai hoc trér 1én (phl hop v6i nganh, linh vuc duge
phén c6ng);

e) C6 trinh d Tét nghiép 1y ludn chinh tri tir trung cép trd 1én;

g) Cé trinh d6 t6t nghiép Pai hoc, Trung hoc, hodc chimg chi quan ly hanh
chinh nha nudc ngach chuyén vién tré 1én;

h) C6 trinh d6 t6t nghiép Pai hoc, Trung hoc hofic chiimg chi ngoai ngir trinh d6 B
tr& [én (Anh, Nga, Trung, Dtc, Phap);

4. Phong cach lam viéc

a) C6 phong cach lam viéc dan chu, sau sat co s6. Biét phat huy strc manh tri
tué chia tap thé, t6n trong nguyén téc tap trung dan cht, tap thé lanh dao, ¢4 nhan
phu trach, c6 phurong phép lam viéc khoa hoc, né nép, séng tao;

b) Cé tinh quyét doan va tinh than tu chiu trach nhiém vé céc quyét dinh cta
minh thugc linh vuc dugc phén cong phu trach; ¢é phuong phédp lam viée sang tao
khoa hoc.

¢) Tén tuy, trach nhiém, tich cuc nghién ciru dé xuat d6i méi trong cdng viéc;

5. Stte khée: C6 du sire khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duoc
giao.

6. V& tudi doi: Tudi doi bd nhiém lan dau khéng qua 45 tudi déi véi chue
danh Ph6 Truéng phong va tuong duong; khéng qua 50 tudi d6i véi chie danh
Trudong phong va tuong duong (d6i vdi ca nam va nit).

Trudng hop néu bd nhiém qua do tudi quy dinh nhu trén, thi tha truong cac

56, ban, nganh; Chu tich UBND cép huyén phai bao cao va duge sur ddng vy bing
vin ban cia Cha tich UBND Thanh phé.

7. Théri han bd nhiém: Thoi han mdi 1an bd nhiém 14 5 nam.
Di¢u 5. Piéu kién, tiéu chuan bd nhiém chitc danh Trwéng phong, Pho
Truwéng phong va trong dwong thudc Sé, ban, nganh.

Pbi véi chirc danh Trudng phong, Pho Truong phong va tuong duong thube
S¢, ban, nganh ngoai nhimg tiéu chuin chung néu trén, méi chirc danh con ¢
nhimg tiéu chuén cu thé nhu sau:

1. Déi véi chire danh Trudng phong va tvong duong:




a) La cdng chirc ngach chuyén vién va tuong duong trd 1én;

b) Puge co quan, don vi x4y dung trong ngudn quy hoach 1a Truéng phong;

¢) P2 c6 thoi gian cdng téc & linh vye chuyén mén it nhét 1a 05 nam (khoéng
tinh dé6i véi trudng hop diéu dong bo nhiém);

d), Puge danh gia hoan thanh t6t nhiém vu 03 ndm lién tuc trude khi duge de
nghi b6 nhiém;

d) Co khé’ nang chu tri nghién ciu, d8 xuét, chi dao thurc hién céc chil truong,
chinh sach, ché d¢ quan ly & linh vue nghiép vu dugce giao nhu:

- Xay dung céc phuong 4n, dé an, quyét dinh, quy ché, quy dinh vé nghiép vu
quan ly, tao su thong nhat trong chi dao, quan ly;

- T6 chirc tri€n khai, hudng dan theo déi kiém tra cdng tic nghiép vu, céc
chuong trinh ¢éng tac cho cap dudi va cac don vi ¢0 lién quan;

- P& xuit cac bién phéap chi dao, ubn nin nhitng léch lac, vuong mic, nhim
ting cuong hi€u fyc quan ly nha nudce trong chuyén nganh duge giao;

e) C6 kha nang td chirc phdi hop giira cac cip, cac nganh trong cong tic quan
ly nghiép vu nham thuc hién dong bo, thdng nhét trong quéan ly;

g) Co6 kha néng t6 chirc xdy dung nghiép vu thdng nhét théng tin quan ly -
thdng tin thong k€, hd so luu trlt, ché d6 béo cao theo dinh ky, bao cdo nhanh, nhimg
tha tuc hanh chinh nghiép vy, theo yéu cau cua lanh dao;

h) Cé kha ning tbng hop, phan tich dénh gia tinh hinh, d& xuét phuong
huéng, muyc tiéu, bién phap quan ly mdéi trén linh vyc duoc giao;

i) Ch tri hoac tham gia nghién ctru nhimg d& tai thude linh vire duge phén cong.

2. Béi véi chirc danh Pho Trudng phong va tuong duong.

a) La cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong tré 1én;

b) Bugc co quan,don vi xdy dung trong ngudn quy hoach l& Pho Trudng phong;

¢) Co thoi gian ¢ong tac & linh vue chuyén mén it nhat 1a 3 nam;

d)» Pugc danh gid hoan thanh tét nhiém vu 03 nam lién tuc trrde khi duge dé
nghi b6 nhiém;

d) Cé kha ning td chirc thue hién cac phuong én, chu trwong, quyét dinh
trong linh vyuc quéan ly chuyén nganh, chuyén mon dugc giao;

e) T chirc huéng dan, theo d&i, dén dbc, kiém tra va dé xuét cac bién phap
diéu chinh @& thuc hién ¢6 hiéu qua céc linh vue chuyén sidu duge giao;

g) C6 kha nang ph01 hop voi can b, cong chire, cac don vi lién quan trong
thue hién va hudng din trién khai cong viéc theo ding chire trach nhiém;

h) Cé kha ning t§ chirc viée xdy dung né nép quan ly nghiép vu théng nhét
(thong tin quan 1y - théng tin théng k&, hé so luu triy, ché d6 béo céo theo dinh ky,
bao cdo nhanh, nhimg thi tuc hanh chinh nghiép vu) theo yéu cu clia lanh dao;




i) Téng hop, phén tich, danh gia tinh hinh trén linh vye duge giao va ¢6
phurong én giai quyét, bdo cio cip c6 thdm quyén.

Piu 6. Diéu kién, tiéu chuin bd nhiém chirc danh Trudng phong, Phé
Truéng phong va twrong dwong thuée UBND cip huyén.

1. Pbi vai chire danh Trudng phong va tuong duong

a) La cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong tro 1€n;

b) Pugc co quan don vi xdy dung trong ngudn quy hoach la Trudng phong;

¢) P ¢6 thoi gian c¢éng tac & linh vue chuyén mén it nhat 14 05 nam;

d) Pugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu 03 nam lién tuc trude khi duoc dé
nghi bo nhiém;

e) Co kha ning chu tri nghién ciru, dé xudt, chi dao thyuc hién cac cha truong,

chinh sach, ché d6 quan ly, dtfé tai khoa hoc thudc pham vi dja phuong minh nhu:
xay dung cac phuong an, quyét dinh;

f) C6 kha nang tb chirc ph01 hop va xdy dung nguyén tic phéi hop, quéan ly
nghiép vy trong hé théng gitra cip trén va cip dudi, giita cAp voi nganh nham thuc
hién dong bd trong quan 1y;

g) C6 kha ning td chirc, xay dyng né nép quan ly nghiép vu théng nhét (thong
tin quan 1y - thong tin théng ké, hd so hru trit, ché do bao cao theo dinh ky, bao cao
nhanh, nhimg thv tuc hanh chinh nghiép vu) theo yéu cAu cia lanh dao;

h) Téng hop, phén tich, danh gia tinh hinh trén linh vuc dugce giao;

i) C6 hiu biét sau va ndm chic dia ban, hé théng 6 chirc bé may, cdng téc
can bg; chic néng, nhiém vu, quyén han cua UBND quén, huyén, thi x&, phudng,
thi tran thude linh virc phong phu trach.

2. Dbi v6i chire danh Phé Trudng phong va tuong duong

a) La cong chuc ngach chuyén vién va tuwong duong tré 1€n;

b) Pugc co quan don vi xdy dung trong ngudn quy hoach 1a Phé Truéng phong ;

¢) C6 thai gian cong tac & linh vire chuyén mén it nhét 1a 3 nim;

d) Pugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu 03 nam lién tuc trude khi duge dé
nghj bo nhiém,;

d) C6 kha niing t6 chirc thyc hién va dé xuat nhimg phuong 4n véi lanh dao
UBND céip huyén dé trién khai thuc hién t6t chuyén mdn nghiép vu dugce giao;

e) Xay dung cac phuong an, ké hoach, quy dinh cu thé dé trién khai céng
viéc quan ly, diéu hanh trong linh vuc chuyén sdu dugc giao;

_ g) T6 chirc huéng dén, theo ddi, don déc, kiém tra va dé xuét cdc bién phép

di€u chinh dé thuc hién cac quyét dinh c6 hiéu qua;

h) C6 kha nang phéi hop véi cong chirc cac don vi lién quan va huéng dan co
s& trién khai cong viée theo ding chirc tréch, nhiém vuy;



i) C6 kha ning tdng hop, phan tich, danh gia tinh hinh trén linh vue dugc
phén cong;

k) Cé hiéu biét va ndm chic dia ban, linh vuc duge phan céng phu trach;

1) C6 kha ning t& chic, xay dung né nép quan ly nghiép vu théng nhat (théng
tin quan ly - thong tin thong ké, ho so luu trit, ché dd bao cao theo dinh ky, bao
cdo nhanh nhitng thd tuc hanh chinh nghiép vu) theo yéu cau cta lanh dao.

Picu 7. Trinh tir, thii tuc thwe hién

1. B&i v6i ngudn nhan su tai noi cong téc.

a) Quy trinh d6i voi &, ban, nganh:

a.1) Xuét phat tir yéu cdu nhiém vu cbng tic, trén co s& ngudn can bd trong
quy hoach. Thu trucmg co quan, don vi bao cao Thuong vu Pang 1 uy hodc Ch1 uy

cO quan, d(m vi vé& sur cln thiét phai kién toan cong tac can bd clp phong vé sb
luong va nguon cén bd dé thao ludn va quyet dinh;

a.2) Phong Té chitc (hodic Van phong noi khéng ¢6 Phong T chirc) cha tri
phdi hop vai phong chuyén mén dé thong bao chi truong cua Thudng vy Pang uy
hodc Chi uy co quan, don vi v€ cong tac can bd va tién hanh lay phiéu tin nhiém
vé nhan su du kién bd nhiém. Thanh phéan 14y phiéu tin nhiém la toan thé cong
chirc ciia Phong ¢6 can b du kién b nhiém.

a.3) Phong T4 chire (hodc Vin phong noi khéng c6 Phong Té chirc) tng hop
hé so, tai liéu co lién quan; két qua tin nhiém bdo cdo trudc hdi nghi lién tich:
Thuong vu Dang uy hode Chi uy, tép the lanh dao, cong doan cia co quan, don vi
dé thao ludn, danh gid quyét dinh. Nhén sy dugce bd nhiém phai duoc da so cac
thanh vién trong tap thé lanh dao nhat tri bang phiéu kin;

a.4) Sau khi c6 Nghi quyét ciia hdi nghi lién tich: Thuong vu Péang ty hodc Chi
iy co quan, don vi. Phong T6 chirc (hodc Vian phong noi khéng ¢6 Phong Té chire)
du thao quyét dinh bd nhiém can b trinh Thu truéng co quan, don vi quyét dinh va
to chire trién khai quyét dinh.

Ho6 so dé xem xét bd nhiém:

- So yéu 1y lich (theo mau 2C/TCTW-98);

- Bang t6t nghiép va chung chi cde loai;

- Téng hop y kién nhan xét danh gia cong chire 03 nam lién ké;

- Bién ban két qua phiéu tin nhiém;

- To trinh caa Tha trudng bao cao Thudng vy Dang uy hodc Chi uy co quan,
don vi thdng qua chu truong vé c¢dng tac can bd;

- T& trinh cta Tha trudng bao cao Thudng vu Pang uy co quan, tip thé lanh
dao quyét dinh vé cdng tac cén bo;



- Nghi quyét ctia Thuong vu Pang uy hoac Chi Uiy co quan, don vi théng qua
chu truong vé cOng tac can bg;

- Nghi quyét ctia Thudmg vu Pang ty hoic Chi Gy co quan, don vi nhét trf vé
cdng tac can bd.

b) Quy trinh di v6i UBND cip huyén:

b.1) Xuét phat tir nhu cau vé cong tac can bg, Chi tich UBND cAp huyén chi
dao Phong Noi vu 1ép Dé 4an vé cbng téc can bd trén co sd yéu cau nhiém vu cong
tac, ngudn céan bg trong quy hoach bao cao Chu tich, Pho Chu tich UBND cép
huyén vé 50 lugng, ngudn nhén sy dé tap thé lanh dao UBND cép huyén thao lusn,
théng nhét vé céng tic can bg;

b.2) Chu tich UBND cap huyén lap T0 trinh nhén su dé trinh Thuong trire
huyén uy phé duyét vé chi truong, sé lugng va ngudn can b du kién bd nhiém;

b.3. Phong Néi vu huyén ph01 hop Ban T chirc huyén uy tién hanh chuan bi
tap hop day da hd so, tal liéu ¢6 lién quan dén nhan su du kién b8 nhigm; té chuc
liy phiéu tin nhiém vé& nhan su du kién bd nhiém (thanh phan 14y phiéu tin nhiém
13 toan thé cdng chirc chia Phong c¢6 can b du kién bd nhiém);

b.3) Chii tich UBND cép huyén c¢é Té trinh va déy da hd so, tai liéu ¢6 lién
quan; két qua phidu tin nhiém bao cdo Ban Thudng vu huyén uy xem xét, quyét
dinh. Nhan sy duge bé nhiém phai dugc da s6 cac thanh vién trong Ban Thuong
vu huyén uy nhét tri bang phiéu kin;

b.4) Sau khi ¢6 nghi quyét hodc thong béo ciia Ban Thuong vu huyén uy vé
cong tac can bg; Phong N6i vy du thao quyét dinh bé nhiém trinh Chi tich UBND
cép huyén quyét dinh va td chure trién khai quyét dinh.

Hb so dé xem xét bb nhiém:
- So yéu Iy lich (theo miu 2C/TCTW-98;

Bing tbt nghiép va chimg chi céac loai;

Tdng hop v kién nhan xét danh gia cong chirc 03 nam lién k&;

Bién ban két qua phiéu tin nhiém;

Té& trinh cia Chi tich UBND cép huyén béo cédo Thudmg truc huyén uy
thong qua chu truong vé cong tac cén bd;

- To trinh cia Chu tich UBND cép huyén béo céo Ban Thudng vu huyén uy
quyét dinh vé ¢dng tac can bd;
- Nghi quyét hoic théng bao ctia Thudng truc huyén uy thong qua chu truong
vé ¢ong tac can bo;
- Nghi quyét hoiic théng bdo ctia Ban Thudng vu huyén uy nhét trf vé cong
tac c¢dn bo.




2. Pbi v6i ngudn tir noi khac (trong pham vi cac don vi thuge UBND thanh
pho Ha N9i quan ly. Trudng hop tiép nhén & tinh ngoai, co quan Trung uong vé
dé bd nhiém s& thuc hién theo quyét dinh khac).

a) Pbi voi S&, ban, nganh:

a.1) Thu trudng co quan, don vi bao cao Thudng vu Béang dy hodc Chi uy co
quan, don vi vé chu truong s6 lugng, ngudn nhan su dur kién tiép nhén tir co quan,
don vi khéc vé dé thao ludn, nhan xét, danh gia va quyet dinh;

a.2) Sau khi duoc su nhét tri bing vin ban ctia Thuong vu DPang Gy hoic Chi
liy co quan, don vi vé& chi truong cong téc can bd. Thi trudng co quan, don vi chi
dao Phong T4 chire (hodc Vin phong noi khdng c¢6 Phong T chirc) tién hanh gap
gd trao dbi voi can bd du kién tiép nhan; Trao dbi y kién véi Thudng vu Dang uy
hoac chi uy, tap thé lanh dao noi co quan can bd dang cong tac vé cha truong tiép
nhén can bd; Nhan xét, danh gia cua co quan, don vj dang cdng tac; xac minh ly
lich cia can bg;

a.3) Phong Td chirc (hodic Vin phong noi khéng ¢6 Phong T chure) téng hop
diy di hd so tai lidu c6 lién quan dén nhan sy du kién tiép nhén vé don vi trinh
bay truoe hoi nghi lién tich: Thuomg vu Dang Gy hodc Chi uy, Ban lénh dao co
quan, cong doan dé thao luan, nhan xét, danh gia va quyét dinh. Nhan su duoc
tiép nhan dé dé nghi bd nhiém phai dwoc da sé cac thanh vién trong tap thé linh
dao nhét tri bing phiéu kin.

a.4) Sau khi c6 Nghi quyét caa hdi nghi lién tich Thuong vu Pang Gy hodc
Chi uy co quan, don vi. Phong T6 chire (hodc Vin phong noi khong ¢6 Phong T6
chirc) du thao quyét dinh ti€p nhén va b6 nhiém trinh Thu truéng co quan, don vi
quyét dinh va toé chire trién khai quyét dinh.

Hb so tiép nhén bé nhiém:

- So yéu 1y lich (theo mau 2C/TCTW-98;

- Bang tbt nghiép va chimg chi céc loai;

- Nhin xét, danh gia cia co quan, don vi dang cdng tac; xac minh ly lich cha
can bo;

- T& trinh c@a Thi trudng bao cdo Thudng vu Pang uy hodc Chi 0y co quan,
don vi thdng qua chu trurong vé cong tac can bo;

- T& trinh cua Tha tredng bao cao Thudng vy Pang uy hode Chi iy co quan,
don vi quyét dinh vé cdng tac can bg;

- Nghij cluyét cua Thuong vu Pang uy hoac Chi Uy co quan, don vi thong qua
chu truong vé cong tac can bd.

- Nghi quyét ciia Thudng vu Pang iy hoc Chi tiy co quan, don vi nhat tri vé
cong tac can bd.

b) Béi véi UBND cip huyén:




b.1) Xuét phat tir nhu cdu vé cong tac can bd. Chu tich UBND cép huyén chi
dao Phong N6i vu chu tri phéi hop véi phong chuyén mén c6 trach nhiém lép pé
an trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND cép huyén vé du kién tiép nhan cén bd tir
co quan, don vi khéc vé dé bd nhiém;

b.2) Chi tich UBND cap huyén 1ap To trinh béo cédo Thuong truc huyén uy
phé duyét vé chi truong, sé lugng va ngudn nhéan su du kién tiép nhén dé thao
luan, nhén xét, danh gia va théng qua;

b.3) Phong Noi vu chu dong ph01 hop voi Ban T6 chirc ‘huyén uy tién hénh
gip g& trao dbi véi can bd dy kién dé nghl tiép nhan; Trao ddi y. kién véi cp uy
Pang, tip thé 1anh dao co quan, don vi noi can bd dang cong tac vé chi trrong tiép
nhan can bd; Nhén xét, danh gia cua co quan, don vi dang cdng tic; xac minh ly lich
cua can bo;

b.4) Chu tich UBND cép huyén 1ap To trinh va hd s0 bao cdo Ban Thuong vu
huyén uy dé thao luan, nhan xét, danh gia va bidu quyét nhan su du kién duge de
nghi tiép nhan va bd nhiém. Nhan sy duge tiép nhan va b nhiém phai duoc da s6
cac thanh vién trong Ban thudng vu huyén uy nhét tri bang phiéu kin.

b.5) Sau khi cé Nghi quyét hodc Théng bdo cua Ban Thuong vu huyén uy,
Phong Noi vu du théo quyét dinh tiép nhan va bé nhiém cin bd trinh Chu tich
UBND cép huyén quyét dinh va t6 chirc tién hanh trién khai quyét dinh.

Hb so dé xem xét tiép nhén bd nhiém:

- Trich ngang so yéu 1y lich (theo miu 2C/TCTW-98);

- Bing t6t nghiép va chitng chi cac loai;

- Nhién xét, danh gia cla co quan, don vi dang cong tic; xac minh ly lich cua
can bg;

- T& trinh cta Cha tich UBND cip huyén bao cdo Thudng truc huyén uy
thong qua chu truong vé ¢dng tac can bd;

- T trinh cta Cha tich UBND C'fip huyén béo cdao Ban Thuong vu huyén uy
quyét dinh v€ cong tac can bg;

- Nghi quyét hoic Théng béo cia Ban Thuong vu huyén uy nhét tri vé& chi
trurong vé cong tac can bo;

- Nghi quyét hodc Théng bido ciia Ban Thudng vu huyén nhit i v& cong tac
can bd.
Muc 2
BO NHIEM LAI
Pidu 8. Yéu ciu, didu kién bd nhiém lai.
1. Yéu cau va diéu kién.

a) Yéu ciu




a.1) Viéc bd nhiém hodc khéng bd nhiém lai duge thuc hién khi Trudng
phong, Phé Trudng phong va tuong diwong hét théi han gitr chitc vu bd nhiém.
Trudng hop do sire khoé khong dam bao, khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ky
ludt dang, phap ludt ca nha nudce nhung chua dén mure truy cru trach nhiém hinh
su thi co quan, don vi ¢6 thAm quyén quyét dinh xem xét thay thé kip thoi khong
nhét thiét phai hét thoi han gii chic vu bd nhiém;

a.2) Céc yéu céu khéc thue hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3, Didu 10
Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg, cu thé:

- Di véi Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong con da 2 nam
dén dudi 5 nam céng tac trude khi dén tudi nghi huu, néu duge bd nhiém lai thi
théi han bd nhiém duge tinh dén théi diém da tudi nghi huu theo quy dinh;

- Péi v6i Trudng phong, Phd Trudng phong va twong duong con dudi 2 ndm
cbng tac trude khi dén tudi nghi huu, do cép c6 thim quyen xem xet quyét dinh kéo
dai thoi gian gitr chirc vy lanh dao dén thoi diém ¢ tudi nghi huu theo quy dinh.

b) Didu kién

,Diéu kién dé xem xét bd nhiém lai duge thuc hién nhu quy dinh tai Piéu 9
Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg nhu sau:

b.1) Truéng phong, Phé Trudng phong va twong duong hoan thanh t&t nhiém
vy trong thfri gian gilt chire vy; da diéu kién, ti€u chuan theo quy dinh, dap ing
duge yéu cau trong thoi gian td;

b.2) Co quan, don vi ¢é yéu cau;

b.3) Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong du stre khoé dé hoan
thanh nhiém vu va chire trach duogc giao.

Pitu 9. Trinh tw, thi tuc thye hién

a) Trinh tyr

a.l) Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong lam bao cdo tur nhén
x€t, danh gia viéc thuc hi€n chutrc trach, nhiém vu trong thoi han gilt chic vu;

a.2) Tap thé can bd, cong chire tai phong cia Trudng phong, Pho Truéng phong
cdng tac trong co quan, don vi tham gla v kién va thé hién sy tin nhiém bing phidu kin;

a.3) Nhan xét, dédnh gi4 ctia cdp uy Pang tai phong cén bd dang cong tac;

a.4) Thu truong co quan, don vi nhan xét, danh gia va dé xuét kién nghi bd
nhiém hay khong bé nhiém lai;

a.5) Thuong vu Déng ﬁy} hodc Chi uy va Ban léinh_ dao co quan, don vi nhéan
xet, danh gia va biéu quyét bé nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai Trudng phong,
Phé Trudng phong va turong duong. Nhén su ‘du'c_yc b{} nhiém lai phai dugc da so
cac thanh vién trong tép thé 1anh dao nhat tri bang phiéu kin;

a.6) Sau khi ¢6 Nghi qu):ét cua hdi nghi lién tich: Thudng vy Déang iy hodc Chi
uy, co quan, don vi; Phong T6 chirc (hodc Vin phong noi khong ¢6 Phong T6 chic),
Phong N1 vu du thao quyét dinh b(:) nhiém }ai hoéc khﬁ)ng b6 nhiém trinh Thu
trudng co quan, don vi quyét dinh va to chire trién khai quyét dinh;
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Riéng dbi voi Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong cip huyén
sau khi dugc Chu tich, cac Phd Cha tich UBND huyén nhét tri thi Chua tich UBND
cip huyén 14p T& trinh bao cdo Ban Thudng vu huyén uy xem xét quyét dinh. Sau
khi c6 Nghi quyét hodc Thong béo ciia Ban Thudng vu huyén uy, Phong Noi vu
tién hanh tho tuc bd nhiém lai va té chirc trién khai quyét dinh.

b) Hd so bd nhiém lai.

b.1) Ban tu nhén xét danh gia cla c4 nhan Trudng phong, Phé Truéng phong
va tuong duong.

b.2) Bién ban két qua ldy phiéu tin nhiém cia phong noi can b cong téc;

b.3) Nhén xét danh gia cip uy Pang ctia phong noi can bd cong tc;

b.4) Nhan xét, danh gia va @& xuét kién nghi bd nhiém hay khong bé nhiém
lai ca Thu trudng co quan, don vi;

b.5) Nghi quyét cia Thuong vy Pang Gy hoac Chi ty va Ban linh dao co
quan, don vi.

Riéng déi v6i Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong cua UBND
cép huyén: T trinh cia Chu tich UBND cép huyén bao cao Ban Thuong vu huyén
uy xem xét quyét dinh; Nghj quyét hodic Théng bio cha Ban Thuong vu huyén uy
quyét dinh vé cong tac can bd.

Chuong 111
LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 10. Luéin chuyén

1. Truong phong, Phdé Trudng phong va tuong duong phai nghiém chinh
chap hanh quyét dinh luan chuyén. Cac cdp c6 tham quyén quyét dinh phai chju
trach nhiém vé& quyét dinh ctia minh.

2. Viée xay dung va thuc hién ké hoach ludn chuyén Trudng phong, Phé
Truéng phong va tuong duong duge tién hanh hang nam theo trinh tu quy dinh tai
Piéu 13, Quyét dinh 27/2003/QD-TTg, cu thé:

a) Pon vj xdy dung ké hoach ludn chuyén Truéng phong, Phé Trudng phong
va tuong duong;

b) Thuc‘mg vu BDang uy hodc Chi uy, Tha trudng co quan, don vi théo luén
phé duyét k& hoach luin chuyén hang nim trong pham vi thudc thim quyén cia co
quan, don vi;

¢) Co quan, don vi chun bi cac didu kién, vat chét, ché d6 chinh sach déi véi
Truémg phong, Phé Trudng phong va tuong duong duge luan chuyén;

d) Thi truémg co quan, don vi tién hanh & chic gip g trao ddi v& chi
truong dbi véi Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong du kién lun
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chuyén; Truéng phong, Phé Trudng phong va twong duong duoc trinh bay nguyén
vong va dé xudt y kién ca nhén trude khi ban hanh quyét dinh;

d) Thuong vu Pang Gy hoic Chi uy, Thi truéng co quan, don vi quyét dinh
cu thé timg trudmg hop ludn chuyén Trudng phong, Pho Trudng phong va tuong
duong thude thAm quyén quan 1y;

Riéng d6i voi Trudng phong, Pho Trudng phong va tuong duong thude
UBND cép huyén thi cong téc luan chuyén phai nim trong téng thé cong téc luan
chuyén can bé chi chdt dia phuong do Ban Thuong vu huyén uy xem xét, quyét
dinh trén co s& quy hoach va ké hoach vé cong tic can bd.

Dieu 11. Tir chire

1. Viéc Trudng phong, Pho Trudng phong va tuong duong tir chure dugce thuc
hién trong cac trudng hop duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly can bd cdng chirc, nhu sau:

a) Tu nguyén chii déng xin tir chirc & chuyén giao vi trf 1anh dao, quan ly;

b) Tir chirc do khdng dut sirc khoé, niing huc, uy tin dé hoan thanh chuc trach
nhiém vu dugce giao;

¢) Tir chirc do nhan thdy sai pham, khuyét diém cia té chirc, don vi ¢6 lién
quan dén trach nhiém cta minh;

d) Cong chirc cd nguyén vong xin tir chire vi céc Iy do ca nhén.

2. Quy trinh xem xét tir chirc:

a) Can bd lanh dao Trudng phong, Phé Truong phong va tuong duong ¢o
don trinh bay ly do, nguyén vong xin tir chue gui Tha trudng co quan, don vi
(théng qua Truéng phong Té chirc hodc Van phong, Phong N§i vu);

b) Thii truéng co quan, don vi gip g& trao dbi truc tiép véi Truéng phong,
Pho Trudng phong va tuong duong cd nguyén vong xin tir chire;

c) Thubng vu Dang Uy hodc Chi uy va Ban ldnh dao co quan, don vi xem xét
thao luan, quyét dinh;

d) Sau khi ¢6 Nghi quyét ctia cip ﬁy hogc Chi 1y va lénh dao co quan, don
vi; Phong T6 churc (hodc Véan phong noi khéng c¢d Phong T6 churc) Phong Noi vu
du thao quyét dinh tir chirc trinh Thi trudng co quan, don vi quyét dinh va t6 chure
trién khai quyét dinh;

Riéng dbi vdi cap huyén: Cha tich UBND cép huyén gip g& trao ddi tryc tiép
vo1 Truong phong, Pho Trudng phong va twong duong ¢6 nguyén vong xin tir chure;

Cha tich cap huyén ¢6 To trinh bao céo Ban Thudmg vu huyén uy xem xét quyét
dinh.
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Sau khi co Nghi quyét hoic Thong béo cua Ban Thuong vu huyén uy, Phong
Noi vu dy thao quyet dinh trinh Chu tich UBND cip huyén ky quyét dinh va t6
chire trién khai quyét dinh.

3. Hb so tir chie.

a) Pon trinh bay 1y do, nguyén vong xin tir chirc;

b) Té& trinh cia Phong Té chitc (hodc Vin phong noi khéng cé phong T
chuc), Phong Noi vy;

¢) Nghi quyét ctia Thuémg vu Dang ty hozic Chi uy va Ban lanh dao co quan, don vi;

Pbi voi UBND cép huyén: Chu tich UBND cip huyén c6 to trinh béo céo
Ban Thuong vu huyén uy xem xét, quyét dinh; Nghi quyét hodc thong bao cua
Ban Thuong vy huyén Uy vé ¢ong tac can bd.

Pi¢u 12. Mién nhiém.

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi voi Truéng phong, Phé Trudng phong va
tuong duong cdn cir vao mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 42
Nghi dinh 86 24/2010/ND-CP, cu thé:

a) Pugc cdp c6 thim quyén diéu dong, luan chuyén, b tri phin céng cbng
tac khac ma khong dugce kiém chirc vu cil;

b) Khéng di sirc khoé dé tiép tuc lanh dao, quan 1y;

¢) Khong hoan thanh nhiémrvu hodc vi pham ky ludt clia Pang, vi pham phap
lugt clia Nha nudc nhung chua dén mire bi ky luét bang hinh thire cach chuc;

d) Khéng du niing luc uy tin dé lam viéc;

d) Vi pham quy dinh cia co quan ¢ thdm quyén vé bao vé chinh tri ndi bg.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém.

a) Truéng phong TS chie (hodc Vin phong noi khéng cé Phong Té chie),
Phong NG§i vu cén ¢r vao muac dd vi ph‘am t.:;li khoan 1 cua Diéu nay lap t¢ trinh
bao cao Thu truéng co quan, don vi dé xudt viéc mién nhiém chic vu Trudng
phong, Phé Truéng phong va tuong duong.

b) Thu trudmg co quan, don vi xem x€t giao cho Trudng phong T4 chiie (hodc Van
phong noi khéng c¢6 Phong Tb chirc), Phong Néi vu thdng béo trao 51 va nghe y kién coa
Truéng phong, Phé Trudng phong va tirong duong vé viée mién nhiém.,

¢} Truéng phong T4 chire (hodc Vian phong noi khong ¢ Phong T4 chirc), Phong
Noi vu tép hop day du tai li¢u c6 lién quan bao céo Thuong vu Dang uy hodc Chi
uy va Ban lanh dao xem xét, quyét dinh.

Riéng ddi véi UBND cép huyén thi Phong Noi vu tap hep day du tai liéu c6
lién quan bao cdo Chu tich, cac Phé Chu tich UBND cap huyén xem xét thao luan
thong nhat dé trinh Ban Thudng vu huyén uy quyét dinh.

Sau }(hi ¢6 Nghi quyét hoac Thong bao cia Ban Thuong vu huyén Gy, Phong
N&i vu tién hanh thu tyc mién nhiém.

3. H6 so mién nhiém.
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a) T& trinh ctia Phong Té chirc (hodc Vin phong noi khéng ¢é Phong T
chirc), Phong Néi vy;

b) Cac tai liéu cé lién quan;

¢) Tém tét 1y lich va qua trinh céng téc;

d) Ban nhéan xét danh gia can bd trong thaoi gian giilr chire vy;

@) Nghi quyét ctia Thudng vu Pang fiy hodc Chi 0y va Ban lanh dao co quan,
don vi;

Pdi véi UBND cép huyén: Chi tich UBND cép huyén c6 t& trinh bdo cao
Ban Thuong vu huyén uy xem xét quyét dinh; Nghi quyét hoidc thong bao cia Ban
Thuong vy huyén ay.

Diéu 13. Di¢u khoan thi hanh.

Giao Giam d6¢ S& N6i vu ¢6 trach nhiém theo doi va kiém tra viéc thue hién
quy dinh nay cua cac co quan, don vi. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu co

vuong mac, phat sinh, cac co quan, don vi phan anh vé S& Néi vu dé tong hop bao
c40 UBND Thanh phé xem xét diéu chinh, bd sung cho phit hop./. Tl

TM. UY BAN NHAN DAN
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