
VY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NQI

CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VIl):TNAM
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QUYETDINH
Ban hanh quy diuh v~vi~cb8 nhi~m,b8 nhi~mh,li, tlr chirc, mi€m nhi~m,
luan ehuy~n ehu'e danh TrtriYng phong, Pho TrtrO'ng phong va tlfO'ng dlfo'ng

0' cae sO', han, nganh, UBND cae qu~n, huy~n va thi xa tren dja ban
thanh ph5 Ha N(ii.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cu Lu~t T6 chuc HDND va UBND ngay 26 ngay 11 thang 2003;
Can cu Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thimg 01 nam 2010 eua

Chinh phi! Quy dinh vi; nhiing nguai la cang chuc;
Can cu Nghi dinh s6 24/20 10/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 20 I0 cua

Chinh phi! Quy d[nh vi; tuySn d\!ng, su d\!ng va quan Iy cang chll'c;
Can cu QUYStdinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua

Thi! tuang Chinh phi! vi; viec ban Mnh quy chS b6 nhiem, b6 nhiem I~i, luan
chuy8n, tit chuc, mi@n nhiem can b(l cong chuc Hinh d~o;

Xet di; nghi cua Giam d6c Sa N(\i V\!,

QUYETDINH:

Nguy~n Thf Thao

Dj!;u 1. Ban hanh kem theo QUYStdinh nay Quy dinh vi; viec b6 nhiem,
b6 nhiem l~i, tiI chuc, miSm nhiem, luan chuySn chuc danh Truang ph6ng, Ph6
Tru6ng phong va tuang duang 6 cae S6, ban, nganh, UBND cae qu~n, hUYenva
thi xa tren dia biin thanh ph6 Ha N(\i.

Dj!;u 2. QuySt dinh nay c6 hieu ll,rcthi hanh sau 10 ngay kS tiI ngay ky.
Cac Quy dinh truac day trai vai QuySt dinh nay, nay bai b6.

Di!;u 3. Chanh Van pb6ng UBND TMnh ph6, Giam d6c Sa N(\i v~, Thll
tru6ng cac S6, ban, nganh thu(\c tMnll ph6, Chi! t[ch UBND cae qu~n, hUYen,
thj x~;"vacae cO' quanJ dan vi va ca nhan co lien quan chiu trach nhi$m thi himh
Quyet dinh nay./.
Nu; "h{ll}: ~
- Nhu Bieu 3;
- 8{> NQi V\l,
- CI,lCKTVB-B(i Tu phap;
- Thuang trlfe TV,HElND;
- £loan f)~ibi@u Qu6c hoi HN;
- Chu tich, cacPh6 chti tich UBND TP;
- Ban T6 chfrc Thanh uy;
- Trung tam cang baa; C6ng giao ti€p di~n til;
- CVP, cae phong CV;
-Luu: VT, TH,NW'jJo



UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NQI

CQNG HoA xA HQI CHi! NGHiA VI~T NAM
Di)e I~p - T., do - H~nh phue

QUYDJNH
V~vi~cbB nhi~m, bB nhi~m I,i, tir chtfc, mi~n nhi~m va luaD chuy~n chITedauh
TnriYng phOng, PhO TnriYng phimg va tlf01lg dU'ong iYcae SiY,ban, ngimh,

UBND cae qu~n, hUYfnva thj xa tren dja ban thanh ph8 Ha Ni)i
(Ban hanh kern thea Quytt ainh s6: .....'I..L../2010/QD -VBND
ngay ..fJ6..thting:J niirn 2010 eua VBND thanh phd Ha Nrji

ChU'O'ngI

QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi va d8i tU'gng di~u ehlnh.
1. Quy dinh nay quy dinh vb vi~c b6 nhi~m, b6 nhi~m I~i, lir chirc, miSn

nhi~m va luan chuybn ehue danh Tru6ng phimg, Ph6 Truong ph6ng va luang
duang (Chanh Van ph6ng, PhO Chanh Van ph6ng; Chanh thanh Ira, PhO Chanh
Ihanh Ira So; Chilnh Ihanh Ira xay dong, Ph6 Chanh thanh tra xay d\lng, ...o eac So,
ban, nganh; UBND cac qu~, huy~n va thi xa (sau day g9i chung la dip huy~n)
duge ap d\lng th6ng nhi\t tren dia biln thanh ph6 Ha Ni)i.

2. Rieng d6i voi chire danh Chanh thanh Ira va Ph6 Chanh thanh tra So, ban,
nganh; Chanh thanh tra xay dong, Ph6 ehanh thanh tra xay d\fng ei\p huy~n dugc
th\fe hi~n theo quy dinh nay va theo quy dinh khae eua Nha nuoe va Thanh ph6.

Di~u 2. Nguyen t~e th\fe hifn

Th\fe hi~n theo quy djnh I~i Dibu 3 Quy@1djnh s6 27/2003/QD- TTg ngay
19/02/2003 elia Thli tu6ng Chinh phli vb vi~c ban hanh quy ch@b6 nhi~m, b6
nhi~m l~i, luan chuySn, tiT chuc, mi~n nhi~m can b(>,cong chuc HinhO?Onhu sau:

1. Dang th6ng nhi\t lanh d~o eang tae can bi) va quan Iy di)i ngil can bi); Cae
dip uy Dang tir ea so tro len Irve li@planh d~o eang tac b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, tir
chire, mi<!nnhi~m valuan chuy@nd6i voi can bi), cang ehire theo phan dip quan Iy
clia Trung uang, Thilnh ph6 va dung quy trinh, Ihli 11,Ic;

2. Th\fe hi~n nguyen t~e t~p trung dan cM, phat huy traeh nhi~m nguiJi dting
dliu (Thli lru6ng ca quan, dan vi);

3. Xuftt phat til yeu c~u, nhi~m Vlf eua co quan, dan vi va di~u ki~n, tieu
ehui\n clia cang chire;

4. Baa diim tinh 6n djnh, k@thira va phal tri@nelia di)i ngil eang ehire, nang
caa chi\t lugng va hi~u qua ha~1di)ng cua ca quan, dan vi.

Di~u 3. Thi\m quy~n quy~t dinh



ThU truimg co quan, dan vi, Chu tieh VBND efrp huy~n quySt dinh vi~e b6
nhi~m,b6 nhi~m l~i, tir chuc, miSm nhi~m, luan chuy~n c6ng tac d6i v&i dm b9
lanh d?o Truang phimg, PhOTruimg phimg va tuang duang.

Chuang II

BO NHI~M,BO NHI~ML~I
M\lc 1

BO NHIJl;M

Di~u 4. Di~uki~u,tieu chuftu chuug

I. V@phftm ehfrt ehinh trj

a) C6 ban lInh ehinh tri viing vang, tuy~t d6i trung thanh vai ehu nghla Mac -
Le Nin, Tu tuimg H6 Chi Minh va ChUnghla xa hQi;

b) Chfrp hanh nguyen tfie t6 ehue eua fHng, quy dinh eua Nha mlae va tuy~t a6i
ph\le rung theo S\l phan eong eong tae eua cftp tren, kien quySt dfru tranh a@bao v~
cae quan diSm, duimg 16i,ehinh saeh eua Bang va phap lu~t eua Nha nuae;

c) Khong ngtrng h\'e t~p, nang eao trinh d(\ ehinh tri. ehuyen mon nghi~p V\l
va nang l\le t6 ehue, quan ly;

a) Hoan thanh t6t nhi~m V\l auge giao.

2. V@d?o due 16i s6ng

a) Ton tn;mg nhan dan, t~ntuy' ph\lc V1,1 nhan dan; ung xu co van hoa vai nhEm
dan;

b) Khong trang thai gian bi cae ca quan nha nuae e6 tham quy@naang th\l ly
ki@mtra, thanh tra hOae d@nghi xem xet, truy euu trach nhi~m; Khong thu(\e cae
truimg hgp bi cfrm aam nhi~m ehue V\ltheo quy ainh eua phap lu~t;

c) C6 day au h6 so ea nhiin duge co quan ehue nang e6 tham quy@nxae minh
ro rang, trang do co ke khai tai san, nha, afrt theo quy dinh;

a) Luon e6 y thuc th\le hi~n "cftn, ki~m, liem ehinh, chi eong, vo tu";

d) C6 16i s6ng lanh manh, khong vi pham cae ai@u cftm eong chue khong
auge lam; kien quySt afru tranh eh6ng tieu e\le, tham nhUng, lang phi, cue b(\;

e) C6 y thue t6 ehue kYlu~t,aoOnkSt n(\ib(\, tinh thftnphe binh va l\f phe binh;

g) Trung th\le, thfuJg thfin, s6ng giim di. khiem t6n, e6 tin nhi~m cao vai dimg
vien, quAnchung;

h) Ban than va gia dinh (vg hoae eh6ng va con) chfrp hanh nghiem ehinh
auang 161,ehu truang, ehinh saeh eua Bang, phap lu~t eua Nha nuae, guang mfru
tham gia th\le hi~n t6t cae quy ainh, quy ehS cua Thimh ph6 v@nSp s6ng van minh
ncri cu tru, cong taco

3. KiSn thue, nang l\le, trinh d(\
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a) N~m vfrng cac quan di~m, chu truang, duong 16i, chinh sach cua Dang,
pMp lu~t cua NM nuac a cac lInh v\fc co lien quan;

b) Co ki~n thuc ccr ban v~ quan Iy nha nuac va n~m vung chuyen man,
nghi~p V\l thu(lc lInh V\fCdugc philn cang;

c) Co du nang l\fc d~ t6 chuc, diSu hanh quan 1y cac hoat d(lng cua phimg
chuyen mon dugc ph\l trach;

d) Co nang l\fc ding hgp diSu hilnh t6 chuc tri~n khai nghi~p V\l chuyen
nganh dugc phan cang;

d) Co tdnh d(l T6t nghi~p Dai h\'c tra len (phu hgp vai nganh, lInh V\fCdugc
philn cang);

e) Co tdnh d(l T6t nghi~p Iy lu~ chinh tri tit trung cftp tralen;

g) Co tdnh d(l t6t nghi~p Dai h\'c, Trung h\'c, ho;!c chung chi quan Iy Mnh
chinh nM nuac ngach chuyen vien tra len;

h) Co trinh d(l t6t nghi~p Dai h\'c, Trung h\'c ho;!c chUngchi ngoai ngu trinh d(lB
tra len (Anh, Nga, Trung, Duc, PMp);

4. Phong cach lam vi~c

a) Co phong cach lam vi~c dan cbU, sau sat CCi sa. Bi~t phat huy suc manh tri
tu~ cua t~p th~, ton tr\'ng nguyen t~c t~p trung dan cbU, t~p th~ Hinh dao, ca nhan
ph\l trach, co phuang phap lam vi~c khoa h\'c, nS n~p, sang tao;

b) Co tinh quy~t doan va tinh thiln t\f chju tdch nhi~m vS cac quy~t djnh cua
minh thu(lc lInh V\fCdugc philn cang ph\l trach; co phuang pMp lam vi~c sang tao
khoa h\'c.

c) T?n tl,Iy, trach nhi~m, tlch qIC nghien cUudS xu5t d6i moi trong cong vi~c;

5. Suc khae: Co du suc khae d~ hoan tMnh nhi~m Vu va chuc trach dugc
glaD.

6. VS tu6i doi: Tu6i doi b6 nhi~m lim dilu khang qua 45 tu6i d6i vai chuc
danh Pho TruOng phimg va tuang duang; khang qua 50 (u6i d6i vai chuc danh
Truang phimg va tuang duang (d6i vai ca nam va nul.

TruOng hgp n~u b6 nhi~m qua d(l tu6i quy djnh nhu tren, thi thu truang cac
Sa, ban, ngilnh; Chu tjch UBND eftp huy~n phai bao cao va dugc S\fdbng y bfrng
van ban cua CbU tjch DBND TMnh ph6.

7. Thai han b6 nhi~m: ThOi han mili liin b6 nhi~m 1a5 nam.

DiSu 5. DiSu ki~n, tieu ehu~n b6 nhi~m ehue danh Trtfirng phimg, Pho
Tnrirng phong vii hr<rng du<rng thu(le Sir, ban, ngilnh.

D6i vai chuc danh Truang phOng, PhO Truang phimg va tuang duang thu(lc
So', ban, nganh ngoai nhfrng tieu chuftn chung neu tn~n, m6i chuc danh con co
nhUng tieu chuftn C\lth~ nhu sau:

1. D6i vai chuc danh Truang phong va tuang duang:
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a) La eong ehue ng?eh chuyen vien va tuang duang tra len;

b) Duge ea quan, dan vi xay d\I!lg trang ngu6n quy ha?ch la Truang phOng;

c) Da co thai gian eong tac a linh v\l'e ehuyen mon it nh~t la 05 nam (khong
tinh d6i vai truang hqp dibu dQng b6 nhiem);

d) Duge danh gia haan thanh t6t nhiem V\I03 nam lien t\Ie truoc khi dugc db
nghi b6 nhiem;

d) C6 kha nang eM tri nghien cUll, db xu~t, chi d?a th\l'e hien cac chu truang,
ehinh sach, eh8 dQquim Iy a linh v\l'e nghieP V\Idugc giaa nhu:

- Kay d\I!lg eac phuang an, db an, quy8t dinh, quy ch8, quy dinh vb nghieP V\I
quan ly, t?a S\l'th6ng nh~t trang chi d?a, quim ly;

- T6 ehue tri8n khai, huang dful thea doi ki8m tra eong tac nghieP VII,cae
chuang trinh eong tae cha e~p duai va cae dan vi co lien quan;

- US xu~tcae bi~nphap chi d~o,u6n n~nnhfrng l~chl~c,vuong mite, nh~m
tang wang hieu l\l'e quim Iy nha nuae trang ehuyen nganh dugc giaa;

e) Co kha nang t6 ehuc ph6i hqp gifra cac e~p, cac nganh trang cong tac quan
Iy nghieP Y\l nh&mth\l'c hien d6ng bQ, th6ng nh~t trang quan Iy;

g) Co kha nang t6 ehue xay d\I!lg nghieP Y\l th6ng nh~t thong tin quan Iy -
thOng tin th6ng ke, h6 sa lUlltrfr, eh8 dQbaa caa thea dinh ky, baa eaa nhanh, nhUng
thu tve hanh ehinh nghieP Y\l, thea yeu d.u eua lanh d?a;

h) Co kha nang t6ng hqp, phan tieh danh gia tinh hinh, db xuiit phuang
huang, m\Ic tieu, bien phap quim Iy mai tren linh V\l'Cdugc giaa;

i) Chu tri ha(\e tham gia nghien cUllnhUngdb tilithuQcIInhV\fCdugc pharrcOngo

2. D6i vai ehue danh PhOTru6ng phimg va tuang duang.

a) La eong ehue ng?eh chuyen vien va tuang duang tn'y len;

b) Duge ea quan/dan vi xay d\I!lg trang ngu6n quy ha?ch la PhOTrulmg phimg;

c) C6 thai gian eong tac a linh v\l'e chuyen mon it nh~t la 3 nam;

d) Duge danh gia haan thanh t6t nhiem V\I03 nam lien t\Ie truae khi dugc dS
nghi b6 nhiem;

d) Co kha nang t6 ehuc th\l'e hien cae phuang an, ehu truang, quy8t dinh
trang linh V\l'Cquan Iy chuyennganh, chuyen mon duge giaa;

e) T6 ehue huang d~n, thea doi, don d6c, ki8m tra va dS xu~t cac bien phap
diSu ehinh d8 thlle hien co hieu qua cae linh V\l'Cchuyen sau duge giaa;

g) Co kha nang ph6i hqp vai can bQ, eong ehue, cae dan vi lien quan trang
th\l'c hien va hu6ng d~n tri8n khai cong viec thea dung ehue trach nhiem;

h) Co kha nang t6 ehuc viec xay d\I!lg nS n8p quim Iy nghieP V\Ith6ng nh~t
(thong tin quan Iy - thong tin th6ng ke, h6 sa lUll trfr, eh8 dQbaa eaa thea dinh ky,
baa eaa nhanh, nhUng thu t\IChanh chinh nghieP VII)thea yeu du cua lanh d?a;
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i) T6ng hqp, phiin tich, danh gia tinh hinh tren lInh V\!Cdugc giaa va c6
phuong an giai quySt, baa caa cfrp c6 thfun quySn.

Di~u 6. Di~u ki~n, tieu chuAn b6 nhi~m chuc danh Tmo-ng ph6ng, Pho
Tmo-ng phOng va t••.•rng d••.•rng thu,?c UBND cip huy~n.

1. D6i vai chuc danh Truang phOng va tuang duang

a) La cong chuc ng~ch chuyen vien va tuong duang tra len;

b) Dugc co quan don vi xay d\!llg trang ngu6n quy ha~ch la TruOng ph6ng;

c) Da c6 thiJi gian cong tac alinh V\!Cchuyen man it nhil.t la 05 nam;

d) Dugc danh gia haan thitnh t6t nhi~m V\!03 nam lien t\lC truac khi dugc dS
nghi b6 nhi~m;

e) C6 kha nang chu tri nghien cuu, dS xu5.t, chi d~a th\!c hi~n cac chu truang,
chinh sach, chS d(l quitn ly, dS tai khaa hQc thu(lc ph~m vi dia phuang minh nhu:
xay d\!llg cac phuong an, quySt dinh;

t) C6 kha nang t6 chuc ph6i hgp va xay d\!ng nguyen t~c ph6i hgp, quim ly
nghi~p V\l trang h~ th6ng giiia c5.ptren va c5.pduai, gi iIa cfrp vai nganh nhitm th\!c
hi~n d6ng b(l trang quan 1y;

g) Co kha nang t6 chuc, xay d\!llg nS nSp quan ly nghi~p Y\l th6ng nh5.t(thong
tin quan 1y - thong tin th6ng ke, h6 sa luu trii, chS d(l baa caa thea dinh ky, baa caa
nhanh, nhiing thu t\!Chitnh chinh nghi~p V\!)thea yeu c';'u cua lanh d~a;

h) T6ng hqp, phiin tich, danh gia tinh hinh tren lInh V\!Cdugc giaa;

i) Co hiSu biSt sau va n~m ch~c dia bim, h~ th6ng t6 chuc b(l may, cong tac
can b9; chuc nang, nhi~mvl,l, quy~nh~nella UBND qu?n, huy~n,thj xa, phuong,
thi tr5.nthu(lc lInh V\!Cphimg ph\! trach.

2. D6i vai chuc danh Ph6 Truang ph6ng va tuang duang

a) La cong chuc ng~ch chuyen vien va tuang duang tra len;

b) Dugc ca quan dan vi xay d\fllg trang ngu6n quy ha~ch la Pho TruOng ph6ng ;

c) Co thiJi gian cong tac iJ lInh V\!Cchuyen mon it nh5.t la 3 nam;

d) Dugc danh gia haan thanh t6t nhi~m V\l 03 nam lien t\!Ctruac khi dugc dS
nghi b6 nhi~m;

d) Co kha nang t6 chuc th\!C hi~n va dS xu5.t nhung phuang an vai lanh d~a
UBND cfrphuy~n dS triSn khai th\!c hien t6t chuyen mon nghiep V\!dugc giaa;

e) Xay d\!llg cac phuang an, kS ha~ch, quy dinh e\l thS dS triSn khai cong
viec quan 1y, diSu hanh trang lInh V\!Cchuyen sau dugc giaa;

g) T6 chuc huang dful, thea doi, don d6c, kiSm tra va dS xu';'t cae bien phap
diSu ehinh dS th\!c hi~n cac quySt dinh c6 hieu qua;

h) C6 kha nang ph6i hqp vai cong chuc cac dan vi lien quan va huang d1lnco
sa trHin khai cong viec thea dung chuc trach, nhiem V\!;
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i) Co kha nang t6ng hqp, phiin tich, danh gia tinh hinh tren Iinh VlJCdugc
phan cong;

k) Co hi@ubi@tva nilm chilc dia bin, linh VlJCdugc phan cong phu teach;

1) Co kha nang t6 chuc, xay dgng n@n@pquan ly nghi~p VIIth6ng nhlit (thong
tin quin ly - thong tin th6ng ke, h& sa luu tn!, ch@dQ baa caa thea djnh ky, baa
caa nhanh nhiing thu tvc hinh chinh nghi~p Y\l) thea yeu ci\u cua lanh deo.

Ili~u 7. Trinh tg, thii t\lc thgc hi~n

1. D6i vai ngu&n nhan SlJt~i nai cong taco

a) Quy trinh d6i vai Sa, ban, ngiinh:

a.l) Xulit ph:it tit yeu ci\u nhi~m Vu cong tac, tren co sa ngu&n can bQ trang
quy ha~ch. Thu tmang ca quan, dan vj baa caa Thuimg Vu Ding uy haac Chi uy
co quan, dan vi v~ SlJ d.n thi@tphii ki~n tain cong tic can bQ clip phimg v~ s6
lugng va ngu&n cin bQ d@thia lUan vi quy@tdinh;

a.2) Phimg T6 chuc (haac Van phimg nai khong co Phong T& chuc) chu tri
ph6i hqp vai phong chuyen mon d@thong baa chu tmang cua Thuimg Vu Ding uy
haac Chi uy ca quan, dan vi v~ cong tac can bQ va ti@nhanh lliy phi@utin nhi~m
v~ nhan SlJ dlJ ki@nb6 nhi~m. Thanh phiin lliy phi@utin nhi~m la taan th@cang
chuc cua Phong co can bQ dlJ ki@nb6 nhi~m.

a.3) Phimg T6 chuc (haac Van phimg nai khong co Phimg T6 chuc) t6ng hqp
h& sa, tai li~u co lien quan; k@tqui tin nhi~m baa caa tmac hQi nghi lien tich:
Thuimg Y\l Ding uy haac Chi ul', taP th@lanh d~a, cong daan cua co quan, dan vi
d@thia lUan, danh gia quy1\t dinh. Nhan SlJ dugc b6 nhi~m phii dugc da s6 cac
thinh vien trang taP th@lanh d~a nhlit tri biing phi@ukin;

aA) Sau khi co Nghi quy@tCllahQi nghi lien tich: Thuimg Y\l Ding uy haac Chi
uy ca quan, dan vi. Phimg T6 chuc (haac Van phimg nai khang co Ph6ng T6 chuc)
dlJ thia quy@tdinh b6 nhi~m cin bQtrinh Thu tmimg co quan, dan vi quy@tdinh va
t6 chuc tri@nkhai quy@tdinh.

H& sa d@xem xet b6 nhi~m:

- Sa y@u1y lich (thea mfiu 2CrrCTW-98);

- Biing t6t nghi~p va chUng chi cac la~i;

- T6ng hqp y ki@nnhan xet danh gia cong chuc 03 nam li~n k~;

- Bien ban kSt qua phiSu tin nhi~m;

- To trinh cua Thu tmimg baa caa Thuong Vu Ding uy haac Chi uy co quan,
dan vi thOng qua chu tmang v~ cang tac can bQ;

- To trinh cua ThU tmang baa caa Thuong Vu Ding uy co quan, taP th@liinh
d~a quy@tdinh v~ cang tac can bQ;
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- Nghj quy,h cua Thuimg V\I Dang uy ho~c Chi uy co quan, dan vj thOng qua
chu truang vS cong tac can b(\;

- Nghj quySt cua Thuimg Y\I Dang uy ho~c Chi uy co quan, dan vj nh,it tri vS
cong tac can b(\.

b) Quy triOOd6i vai VBND dp huy~n:

b.l) Xuat phat tir OOud.u vS cong tac can b(\, CM tich VBND cap huy~n chi
d~o Phimg N(\i V\l l~p DS an vS cong tac can b(\ tren co 5a yeu c1.unhi~m V\l cong
tac, ngu6n can b(\ trang quy ho~ch bao cao CM tjch, PhO Chu tjch VBND dp
huy~n vS 56 luqng, ngu6n nhan 51fd@t~p th@limh d~o VBND cap huy~n thao lu~n,
th6ng nhftt v~ cong tac can bQ;

b.2) Chu tjch VBND cap huy~n I~p Tir triOOnhim 5\' d@trinh Thuirng tr\'c
huy~n uy phe duy~t vS chu truO'ng, 56 luqng va ngu6n can b(\ d\' ki@nb6 nhi~m;

b.3. Phimg N(\i V\l huy~n ph6i hqp Ban T6 chuc huy~n uy ti@nhanh chu1.n bj
t~p hqp d1.ydu h6 50',tai li~u co lien quan d@nnhfm 5\' d\' ki@nb6 nhi~m; t6 chuc
lily phi@utin OOi~mvS nhan 5\' d\' kiSn b6 OOi~m(thanh ph1.n lily phiSu tin nhi~m
la toan th@cong chuc cua Phimg co can b(\ d\' kiSn b6 OOi~m);

b.3) CM tjch UBND cap huy~n co Tir trinh va d1.y du h6 50', tai li~u co lien
quan; kSt qua phiSu tin OOi~mbao cao Ban Thuirng V\l huy~n uy xem xct, quySt
djOO.Nhan 5\' dugc btl OOi~mphai dugc da 56 cac thaOOvien trang Ban Thuirng
V\l huy~n uy nhilt tri bi.ng phiSu kin;

bA) Sau khi co nghi quySt ho~c thOng bao cua Ban Thuirng V\l huy~n uy vi;
cong tac can b(\; Phimg N(\i Y\I d\' thao quySt dinh b6 nhi~m trinh Chu tjch VBND
cilp huy~n quySt djOOva t6 chuc tri@nkhai quySt dinh.

H6 50'dS xem xct b6 nhi~m:

- So' ySu ly ljch (theo miu 2CrrCTW-98;

Bi.ng t6t nghi~p va chUng chi cac lo~i;

T6ng hqp y kiSn OO~nxct danh gia cong chuc 03 nom liSn kS;

Bien ban kSt qua phiSu tin OOi~m;

Tir trinh cua Chu tjch VBND cilp huy~n bao cao Thuirng tr\'c huy~n uy
thong qua chu truO'ng vS cong tac can b(\;

- Tir trinh cua CM tjch UBND cap huy~n bao cao Ban Thuirng V\l huy~n uy
quySt dinh vS cong tac can b(\;

- Nghi quySt ho~c thong bao cua Thuirng tfllc huy~n uy thOng qua chu truO'ng
vS cong tac can b9;

- Nghi quySt ho~c thOng bao cua Ban Thuirng V\l huy~n uy nhiit tri vS cong
tac can bQ.
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2. D6i vai ngu6n tit nai khac (trong ph(U11vi cac dan vi thuQc UBND thanh
ph6 Ha NQi quan Iy. Truong hqp tiSp nh~ 0 tinh ngoai, ca quan Trung uang vb
dS b6 nhi~m so thlJc hi~n theo quySt dinh khac).

a) D6i vai So, ban, nganh:

a.l) Thu truong co quan, dan vi bao cao Thuimg v~ Dang uy ho~c Chi uy co
quan, dan vi vb chu truang s6 luc;mg,ngu6n nhan SlJdlJ kiSn tiSp nhan tit ca quan,
dan vi khac vb dS thio IUan,nhan xet, danh gia va quySt dinh;

a.2) Sau khi dugc SlJnh:1.ttrf bfug van bim cua Thuong V\lDang uy ho~c Chi
uy co quan, dan vi vb cM truang cang tac can bQ.TM truimg co quan, dan vi chi
d~o PhOng T6 chUc (ho~c Van phimg nai khang co Phimg T6 chirc) ti€n hanh g~p
g&trao d6i vai can bQ dlJ kiSn tiSp nhan; Trao d6i y kiSn vai Thuong v~ Dimg uy
ho~c chi uy, taP thb lanh d~o nai co quan can bQdang cang tae vb chu lruang liSp
nh~ can bQ; Nh~ xet, danh gia cua co quan, dan vi dang cang tac; xac minh Iy
ljch cua can bQ;

a.3) PhOng T6 chirc (ho~c Van phong nai khang co Phong T6 chirc) t6ng hqp
diy du h6 sa tai li~u co lien guan dSn nhan SlJdlJ ki€n ti€p nhan vb dan vi trinh
bay truac h(ii nghi lien tich: Thuimg V\lDang uy ho~c Chi uy, Ban lanh cl~o co
quan, cang doan d€ thio IUan, nh~ xel, danh gia va quySt dinh. Nhan s\!' clugc
liSp nhan db clb nghj b6 nhi~m phii dugc da s6 cac thinh vien trong taP thb lanh
d~o nh:1.ttri bing phiSu kin.

a.4) Sau khi co Nghi quySt cua h(ii nghi lien t!ch Thuimg v~ Dang uy ho~c
Chi uy ca quan, dan vi. PhOng T6 chUc (hoac Van phong nai khOng co PhOng T6
chir9 dlJ thao quySt dj~ tiSp nhan ya b6 nhi~m trinh Thu truong ca quan, dan V!
guyet dinh va ta chirc trien khai guyOt clinh.

H6 sa tiSp nh~ b6 nhi~m:

- Sa ySu ly lich (theo m5u 2C/TCTW-98;

- Bfug tbt nghi~p va chUng chi cae lo~i;

- Nh~nxet, danh gia ella co quan, dan vi dang cong tac; xac minh ly nch eua
can bQ;

- To trinh cua Thu truang bao cao Thuong V\lDang uy ho~c Chi uy co quan,
clan vi thang qua cM truang vb ding tac can bQ;

- To trinh cua TM truang bao cao Thuong V\lDang uy ho~c Chi uy co quan,
clan vi quySt dinh v€ cang tac can bQ;

- Nghi qUySIcua Thuimg V\lDang uy ho~c Chi uy co quan, clan vi thang qua
cM truang vb cang tac can bQ.

- Nghi quySt cua Thuimg V\lDang uy ho~c Chi uy co quan, dan V!nh:1.ttri vb
cang tac can bQ.

b) Dbi vai UBND dp huy~n:
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b.l) Xuiit phat tiI nhu ci\u v~ cong tac can b(\. Chu tjch VBND ciip huy~n chi
d~a Phimg N(ii V\l cM tri ph6i hqp vai phimg chuyen mon co trach nhi~m I~p D~
an trinh Chu tjch, PhO Chu tjch UBND ciip huy~n v~ dl! kiSn tiSp nh<lncan b(i tiI
C<J quan, don vj khac v~ d@b6 nhi~m;

b.2) CM tich VBND ciip huy~n l<lpTo trinh baa caa Thuong tNc huy~n ul'
phe duy~t v@chu truang, s6 lugng va ngu6n nhan Sl! dl! kiSn tiSp nh<lndS thaa
lu<ln,nh<lnxet, danh gia va thOng qua;

b.3) Phimg N(ii V\l chu d(ing ph6i hqp vai Ban T6 chuc huy~n ul' tiSn hanh
g~p go traa d6i vai can b(i dl! kiSn d@nghj tiSp nMn; Traa d6i l' kiSn vai ci\p ul'
Dang, t<lPth@lanh d~a ca quan, don vi nai can b(i dang cong tac v@chu truong tiSp
nh<lncan b(\; Nh<lnxet, danh gia cua C<J quan, don vj dang cong tac; xac minh Il' Ijch
cuacan b(i;

bA) Chil tjch UBND ci\p huy~n l<lpTo trinh va h6 sa baa caa Ban Thuong V\l

huy~n ul' d@thaa lu<ln,nh<lnxet, danh gia va bi@uquySt nhan SI!dl! kiSn dugc d@
nghj tiSp nh<lnva b6 nhi~m. Nhan SI!dugc tiSp nh<lnva b6 nhi~m phai dugc da s6
cac thanh vien trang Ban thuang V\l huy~n ul' nhiit tri b~ng phiSu kin.

b.5) Sau khi co Nghj quySt ha~c Thong baa cua Ban Thuong V\l huy~n ul',
Phimg N(ii V\l dl! thaa quySt djnh tiSp nh<lnva b6 nhism can b(i trinh Chil tjch
VBND ci\p huy~n quySt djnh va t6 chuc tiSn hanh tri@nkhai quySt djnh.

H6 sa d@xem xet ti~p nh<lnb6 nhism:

- Trich ngang sa y~u Il' Ijch (thea miu 2CrrCTW-98);

- B~ng t6t nghi~p va chUng chi cac la~i;

- Nh<lnxet, danh gia cua C<J quan, don vi dang cong tac; xac minh Il' Ijch cua
can b(J;

- To trinh cua Chu tich UBND ci\p huysn baa caa Thuong tfl!c huysn ul'
thong qua chu truang v@cong tac can b(i;

- To trinh cua CM tjch VBND ciip huy~n baa caa Ban Thuong V\l huysn ul'
quyet dinh vS cong tac can bQ;

- Nghj quy~t ha~c Thong baa cua Ban Thuong V\l huy~n ul' nhiit tri vi; chu
truang vi; cong tac can b(i;

- Nghj quy~t ha~c Thong baa cua Ban Thuong V\l huysn nhiit tri vi; cong tac
can b(i.

M\le 2
BONH!~ML.;\!

DiSu 8. Yeu cAu, di~uki~nb6 nhi~ml~i.
1. Yeu ci\u va dii;u kisn.

a) Yeu ci\u
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a.l) Vi~e b6 nhi~m ha~e khong b6 nhi~m lai duge th\Ie hi~n khi Truang
phimg, PhO Truirng phimg va tuang duang hSt thai han gifr chue vv b6 nhi~m.
Truang hgp da sue khae khong dam baa, khOng haan thanh nhi~m vv, vi pham ky
IUatdang, philp IUat eua nha nuae nhung chua dSn muc troy euu trach nhi~m hinh
5\I thi co quan, dcm vi co thlim quySn quySt dinh xem xet thay thS kip thai khong
nhilt thiSt phai hSt thili han gifr ehue vv b6 nhi~m;

a.2) Cae yeu c~u khae th\Ie hi~n theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3, DiSu 10
QUYStdinh s6 27/2003/QD-TTg, ev thS:

- D6i vai Truirng phimg, PhO Truirng phimg va tuang duang con du 2 nam
dSn duai 5 nam cong tac truac khi dSn tu6i nghi hun, nSu duge b6 nhi~m lai thi
thai han b6 nhi~m dugc tinh dSn thili diSm du tu6i ngh! hun thea quy dinh;

- D6i vai Truirng phimg, Pho Truirng phimg va tuang duong con duai 2 nam
cong tac truac khi dSn tu6i nghi hun, do d.p co th~m quySn xem xet quySt dinh keo
~~~~~~I~~~~m~~~i~~thw~~nh.

b) DiSu ki~n

DiSu ki~n dS xem xet b6 nhi~m lai dugc th\fc hi~n nhu quy dinh tai DiSu 9
QuySt dinh 56 27/2003/QD-TTg nhu sau:

b.l) Truirng phOng, Pho Truirng phOng va tuang duang hoan thanh t6t nhi~m
vv trang thili gian gifr chuc vv; du diSu ki~n, tieu chu~n thea quy dinh, dap irng
dugc yeu e~u trang thai gian tai;

b.2) Co quan, dan vi co yeu c~u;

b.3) Truirng phong, Pho Truirng phOng va tuang duang du sue khae dS haan
thilnh nhi~m vv va chue trieh duge giaa.

Di~u9. Trinh tl}', tho tyc thl}'c hi~u
a) Trinh t\I
a.1) Truirng phOng, PhO Truang phOng va tuang duang lam baa eaa l\f nhan

xet, danh gia vi~cthvc hi~nchue tnich, nhiem Vl) trong thai h?n gill chuc Vl,l;

a.2) TaP thS can b(\, eong chire tai phong eua Truirng phong, PhOTruirng phOng
cong tae trang co quan, dan vi tham gia y kiSn va thS hi~n S\ftin nhi~m b~ng phiSu kin;

a.3) Nhiln xet, danh gia eua cApuy Dang tai phong can b(\ dang eong tac;
aA) ThU tru6ng co quan, dan vi nhiln xet, danh gia va dS xuAt kiSn nghi b6

nhi~m hay khong b6 nhi~m lai;
a.5) Thuirng vv Dang uy ha~e Chi uy va Ban liinh dao co quan, dan vi nhan

xet, danh gia va biSu quySt b6 nhi~m lai ha~e khOng b6 nhi~m lai Truang phOng,
PhO Truang phOng va tuang duong. Nhiin S\f duge b6 nhi~m lai phai duge da s6
cae thanh vien trang taP thS liinh dao nh~t tri b~ng phiSu kin;

a.6) Sau khi co Nghi quySt eua h(\i nghi lien tieh: Thuilng vv fJilng uy ha~e Chi
uy, co quan, don vi; PhOng T6 ehire (ha~e Van phong nai khong co PhOngT6 chue),
PhOng N(\i ~ d\f thila quySt dinh b6 nhi~m lai ha~c khong b6 nhi~m trinh Thu
truirng co quan, dan vj quySt dinh va t6 ehire triSn khai quySt dinh;
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Rieng d6i voi Tru6'ng phimg, PhO Truong ph6ng va tuang duang cilp huy~n
sau khi dugc Chu tich, cac PhOCM tich VBND huy~n nhilt trl thi Chu t[ch UBND
cilp huy~n I?p To trinh bao cao Ban Thu6'ng v~ huy~n uy xem xet quy~t dinh. Sau
khi co Nghi quy~t ho~c Theng bao cua Ban Thu6'ng v~ huy~n uy, Phong N(ii ~
ti~n hitnh tM wc b6 nhi~m l~i va t6 chuc triSn khai quy~t d[nh.

b) H6 sa b6 nhi~m l~i.

b.l) Ban tv nh?n xet danh gia cua ca nhan Truong phong, PhO Truang phiJng
va tuang duang.

b.2) Bien biin k~t qua lily phi~u tin nhi~m cLiaphiJng nai can b(i ceng tac;
b.3) NMn xet danh gia cilp uy Dang cua phimg nai can b(i ceng tac;
bA) Nh?n xet, diinh gia va d~ xuilt ki~n ngh[ b6 nhi~m hay kheng b6 nhi~m

l~ieua Thu twang co quan, dan vi;

b.5) Nghi quy~t cua Thuong v~ Dang uy ho~c Chi tty va Ban H;nh d~o co
quan, dan vi.

Rieng d6i voi Truong phiJng, Pho Truong phong va tuang duang cLiaVBND
cilp huy~n: To trinh elia CM tich VBND cilp huy~n bao cao Ban Thuong v~ huy~n
uy xem xet quy~t dinh; Nghi quy~t ho~c Theng bao cua Ban Thuong v~ huy~n uy
quy~t dinh v~ ceng tac can b(i.

Chmrng III
LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIl;:M

Di~u 10. Luan chuySn

1. Truang phiJng, PhO Truang phiJng va tuang duang phai nghiem chinh
chilp hiinh quy~t dinh luan chuySn. Cac cilp co thitm quySn quy~t dinh phai chiu
trach nhi~m vS quy~t dinh cua minh.

2. Vi~c xay d1,lllgva th1,lChi~n k~ ho~ch Juan chuy~n Truong phong, Pho
Truang phong va luang duang dugc ti~n banh hiing nam theo trinh t1,lquy d[nh t~i
Di~u 13, QuySt dinh 27/2003/QD-TTg, c~ th~:

a) Dan vi xay d\fng k~ ho~ch luan chuy~n Truang phong, PhO Tmang phimg
va tuang duang;

b) ThuiJrrg v~ Diing uy ho~c Chi uy, ThLi tmang co quan, dan v[ thao lu?n
phe duy~t k~ ho~ch luiin chuy~n bang nam trang ph~m vi thu(ic thitm quySn cua co
quan, dan vi;

c) Co quan, dan vi chuitn bi cac di~u ki~n, V?t chitt, chS d(i chinh sach d6i voi
Truang phimg, PhOTru6'ng phong va luang duang ougc Juan chuy~n;

d) TM tru6'ng co quan, oan vi ti~n hitnh t6 chuc g~p go trao o6i v~ chu
truang o6i vai Truang phiJng, Pho Tru6'ng phong va tuang ouang d\f ki~n luan
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ehuYSn; Truung phOng, PhOTruang phimg va tuang duang duge trinh bay nguy~n
v,mg va dS xufit y ki<~nea nhiin truue khi ban Mnh quySt dinh;

d) Thuang V\l Dang uy ho~e Chi uy, Thu truung CCI quan, dan vi quySt djnh
e\l thS timg truung hgp luan ehuYSn Truang phimg, PhO Truung phong va tuang
duang thu(le thfrm quy~n quan Iy;

Rieng d6i voi Truang phong, PhO Truung phong va tuang duang thu(le
UBND cap huy~n thi eang tac luan ehuYSnpMi n~m trang t6ng th~ eang tae luan
ehuYSn can b(l ehu eh6t dia phuang do Ban Thuirng V\l huy~n ul' xem xet, quySt
dinh tren ea su quy ho~eh va kS ho~eh v~ eang tae can b(l.

Di~u11, Tit ehue

1. Vi~e Truong phong, Pho Truang phOng va tuang duang tir ehue duge thlfe
hi~n trang cae truang hgp duge quy djnh t~i khoan I Di~u 42 Nghi dinh 56
24/20101ND-CP ngay 15/3/2010 eua Chinh phu quy djnh v~ tuySn d\lng, su d\lng
va quan Iy can b(l eang ehue, nhu sau:

a) TIf nguy~n ehu d(lng xin tir ehue dS ehuy~n giao vi trf Hinhd~o, qulm ly;

b) Tir ehue do khang du sue khoe, nang h,e, uy tin d~ hoan thanh ehue traeh
nhi~mVl,l duQ'c giao;

c) Tir ehue do n!l?n thfiy sai ph~m, khuYSt diSm ella t6 ehue, dan vj co lien
quan dSn traeh nhi~m eua minh;

d) Cong ehue co nguy~n v,mg xin tir ehue vi eae Iy do ea nhan.

2. Quy trinh xem xet tir ehUe:
a) Can b(l lanh d~o Truang phong, Pho Truung phong va tuang duang co

dan trinh bay ly do, nguy~n vQng xin tir ehue gui Thu truung CCI quan, dan vj
(thong qua Truung phong T6 ehue ho~e Van phOng, Phong N(li V\l);

b) ThiJ truang ea quan, dan vi g~p go trao d6i trlfe tiSp voi Truong phong,
Pho Truang phOng va tuang duang co nguy~n vQng xin tir ehue;

c) Thuirng V\lDang uy ho~e Chi uy va Ban lanh d~o co quan, dan vj xem xet
thao lu~, quySt djnh;

d) Sau khi co Nghi quySt eua cap uy ho~e Chi ity va lanh d~o co quan, dan
vi; Phimg T6 ehue (ho~e Van phOng nai khang co PhOng T6 ehue) Phimg N(li V\l
dlf thao quySt dinh tir ehue trinh ThiJ truung co quan, dan vi quySt djnh va t6 ehue
tri~n khai quySt djnh;

Rieng d61 vai cap huy~n: ChiJ tjeh UBND cap huy~n g~p go trao d6i trlfe tiSp
vai Truang phimg, PhOTruang phimg va luang duang co nguy~n vQngxin tir ehire;
CM tieh efip huy~n co To trinh bao eao Ban Thuimg Vu huy~n ul' xem xet quySt
djnh.
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Sau khi co Nghi quy~t ha~e Thong baa eua Ban Thuimg Vu huy~n uy, Phong
Ni;>iY\l dV thaa quy~t dinh trinh CM tjeh UBND ciip huy~n ky quy~t dinh va t6
ehue tri~n khai quy~t djnh.

3. H6 sa til ehue.

a) Dan trinh bay ly do, nguy~n vgng xin ill ehue;
b) Ta trinh eua PhOng T6 ehue (ha~e Van phong na! khong co phong T6

ehue), PhOng Ni;>iV\l;
c)Nghj quy~teua ThuiJngY\l£liinguy ha~e Chi uy va Ban linh d~a CO quan, dan vi;
£l6i voi UBND ciip huy~n: CM tjeh UBND ciip huy~n co ta trinh baa caa

Ban Thuang V\l huy~n uy xem xet, quy~t dinh; Nghi quy~t ha~c thong baa eua
Ban Thuang V\l huy~n uy vi; eong tac can bi;>.

mi;u 12.Mi~nnhi~m.
1. Vi~e xem xet miSn nhi~m d6i voi Truong phong, Pho Truong phong va

tuang duang ein cu vaa mi;>ttrang cae truang hqp quy dinh t~i khaan 2 £lii;u 42
Nghi dinh s6 24/20 IOIND-CP, e\l th~:

a) £luge e~p co tham quyi;n dii;u di;>ng,luan ehuyi;n, b6 tri phan cong cong
tae khac ma khong dugc kiem ehue V\leil;

b) Khong du sue khae di; ti~p!\le lanh d~a, quan Iy;
c) Khong haan thanh nhi~m V\lha~c vi ph~m ky lu?t eua £lang, vi ph~m phap

lu?t eua Nhi nuoe nhung chua d~n mue bi ky lu?t b&nghinh thue cach chuc;
d) Khong du nang Ive uy tin d~ lam vi~e;
d) Vi ph~ quy dinh cua ca quan co tham quyi;n vi; bilOv~ chinh tri ni;>ibi;>.
2. Quy trinh xem xet mi~n nhi~m.

a) Truang phong T6 ehue (ha~e Van phOng nai khOng co PhOng T6 ehue),
PhOng Ni;>iV\l cin eu vaa muc di;>vi ph~ t~i khaim I eua £lii;u nay I?p ta trinh
baa CaD Thli truemg co quan, dan vi dS xu~t vi~c miSn nhi~m chuc V1,l TruOng
phong, Pho Truang phOng va tuang duang.

b) Thu wang ea quan, dan vj xem xet giaa eha Truang phong T6 ehue (ha~c Yin
phOngnm khong co PhOngT6 ehue), PhOngNi;>iV\lthong baa traa d6i va nghe y ki~ncua
Truang phong, PhO Truang phOng va tuang duang vi; vi~emiSnnhi~m.

c) Truong phOng T6 ehuc (ha~cVin phOngnm khong co PhOngT6 chuc), Phong
Ni;>iY\lt?P hqp dfry du tai li~u co lien quan baa eaa Thuang V\l £lang uy ha~c Chi
uy va Ban lanh d~a xem xet, quy~t djnh.

Rieng d6i voi UBND ciip huy~n thi Phong Ni;>iV\l t?P hgp dfry du tai li~u co
lien quan baa eaa Chu tieh, cae Pho Chu tjch UBND ciip huy~n xem xet thaa lu?n
th6ng nh~t di; trinh Ban Thuang V\lhuy~n uy quy~t dinh.

Sau khi co Nghj quyi;t ha~e Thong baa cua Ban Thuang V\lhuy~n uy, Phong
Ni;>iV\lti~n hinh tM !\Ic miSn nhi~m.

3. H6 sa mi€n nhi$m.
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a) Ta trlnh cua Phimg T6 chuc (ho?c Van phimg nai khong co PhOng T6
chuc), PhOng N(\i V\I;

b) Cac tai li~u co lien quan;

c) Tom t~t ly ljch va qua trinh cong tac;

d) Ban nh~n x"t danh gia can b(\ trong thai gian gifr chuc V\I;

d) Nghj quySt cua Thuang V\I flang uy ho:;icChi uy va Ban lanh d~o co quan,
dan vj;

fl6i vai UBND c&.phuy~n: CM tjch UBND c:ip huy~n cO ta trinh bao cao
Ban ThuiYngV\I huy~n uy xem x"t quySt djnh; Nghj quySt ho:;icthong bao cua Ban
ThuiYngY\I huy~n uy.

Di~u13. Di~ukhoan thi hanh.

Giao Glam d6c So N(\i V\I co trach nhi~m theo d6i va kiSm tra vi~c th\lc hi~n
quy djnh nay cua cac co quan, dan vi. Trong qua trinh triSn khai th\lc hi~n nSu co
vuong mk phat sinh, cac CO quan, dan vi phan anh vS Sir N(\i V\I dS t6ng hqp bao
cao UBND Thanh ph6 xem xet diSu chinh, b6 sung cho phil hqpI ~
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