UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Pdc 1ap — Ty do — Hanh phie
$6:4304 /QP-UBND Ha Ni, ngay A3 thang 8 nam 2019
QUYET PINH

Vé v:ec cong bo Danh muc thi tyc hanh chinh linh vye tw phap thuoc thim

quyen giai quyét ciia cap Thanh phd, UBND cép huyén, UBND cAp xa trén

dia ban thanh phé Ha Noi; Dank muc thi tuc harh chinh lién thong vai Bo
Tw phap; Thii tuc hanh chinh lién théng trong ndi bo thanh pho Ha Ni

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

‘Can ctr Ludt T chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén cir Nghi dinh 50 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phi vé Kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nim 2013 cta Chinh pha vé stra d6i, bd sung mot 56 dleu cua cac nghi dinh
lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sO 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phu sira dbi, b sung mdt sb diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua
Vin phong Chinh phi hudng dan ve nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Van phong
Chinh pht hudng dan thi hanh mdt sé didu cua Nghj dinh s6 61/2018/NP- CP

ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Cin cir Quyét dinh 4531/QP- UBND ngdy 10/9/2015 cta Uy ban nhan dén
thanh phé Ha N6i ban hanh quy ché thuc hién lién thong cac thi tuc hanh chinh
vé Ping ky khai sinh — Déang ky thuong tri — Cép thé Bao hiém y té cho tré em
dudi 06 tudi trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Cén cu Quyet dinh s6 2595/QP-UBND ngay 28/5/2018 cua Uy ban nhéan
dan thanh pho Ha Néi ban hanh Quy ché phdi 'hop thyc hién lién thong thu tuc
hanh chinh Cip Phiéu 1y lich tu phap - Cip Gidy phép lao dong cho ngudi nudce
ngoai;

Can ot Quyét dinh sb 702/QB-UBND ngdy 04/2/2019 cia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc théng qua Phuong an don gian hoa thu tuc hanh
chinh nam 2018, linh vuc: Tu phap, Xay dung, Ké hoach va Piu tu, Cong
Thuong, Tai nguyén va Moi truong thuéc pham vi quén ly nha nude cia thanh
phd Ha Nai;

Xét d& nghj ctia Giam dbc S& Tu phap tai To trinh s6 2013/TTr-STP ngay
20 thang 6 nam 2019,
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QUYET DINH:

Piéu 1. Cbéng bd kém theo Quyet dinh nay Danh muc 211 thd tyc hanh
chinh linh vyc tu phép thude tham quyén giai quyet cta cap Thanh phé, UBND
cép huyén, UBND cap xa trén dia ban thanh phé Ha Nbi; Danh muc 09 tha tuc
hanh chinh lién thong v6i BS Tu phéap; 03 Thi tuc hanh chinh lién thong trong
ndi bd thanh phd Ha Néi, cu thé:

- Danh muc 142 thi tuc thugc thim quyen giai quyet ctia cdp Thanh phé
(chi tiét tai Phy luc 01 ; :

- Danh myc 32 thil tuc thugc thim quyén gidi quyét ciia UBND cap huyén
(chi tiét tai Phy luc 02);

- Danh myc 37 tht tuc thude thdm quyén giai quyet cua UBND cap X& (chi
tiét tai Phu luc 03),

- Danh muc 09 thi tyc lién thong v6i Bé Tu phap (chi tiét tai Phu luc 04 )
- 03 thu tuc lién théng trong ndi bo thanh phd Ha Nbi (chi tiét tai Phu luc 05).

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Quyét dinh sau
day hét hiéu lyc: Quyét dinh so 5102/QD-UBND ngay 19/9/2016 cta Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho vé viéc cong b thi tuc hanh chinh linh vuc tu phap
thudc thim quyén glai quyét cua S& Tu phap, UBND cép huyén, UBND cap xa
trén dia ban Thanh phé Ha Noi: Quyet dinh s6 1258/QD-UBND ngay 13/3/2018
ctia Chu tich UBND Thanh phé vé viéc cong bo Danh muc tht tuc hanh chinh,
thu tuc hanh chinh bi bai b6 thude thdm quyén giai quyet cia So Tu phap,
UBND cép huyén, UBND cip x3 trén dia ban thanh phé Ha Nbi; Quyét dinh
2398/Qb-UBND ngay 17/5/2018 cta Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Ha
Noi vé viée cong b Danh muc thi tuc hanh chinh linh vue dau gia tai san thudc
tham quyén giai quyét coa S¢ Tu phap Thanh phé Ha Noi.

SG Tu phép ¢6 trach nhiém xay dung quy trinh ndi bd giai quyét cac thi tuc
hanh chinh dd dugc cong bd tai Quyet dinh nay trinh Chu tich UBND Thanh
phé phé duyét theo quy dinh.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbe S&; Thu
trudng cac ban, nganh; Chu tich UBND cac quan, huyén, thj x4; Chi tich UBND
céc x4, phuong, thi tran va cac don vi ¢6 lién quan ChlLl trach nhiém thi hanh Quyét
dmh nay./. 5

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phi;

- Thuong tryc: TU, HDND TP;

- Chit tich UBND Thanh phd;

- Céc PCT UBND Thanh phé;

- VPUBTP: CVP, PCVP L.T.Luc, cac phong:
NC, KGVX, TKBT, TH, HCTC, KSTTHC;
- Trung t4m Tin hoc Cong bao TP;

- Cong Giao tlep dién tr HN; - Nguyén Prirc Chung
- Luu: VT, STP, KSTTHC(D) “
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PHU LUC 01
DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64208/OP-UBND ngdyA3thing.8 ndm 2019 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén thimh phd Ha Néi)

I. LINH VUC LUAT SU
pr| Teénthituchanh | Thoihan fo 0o ihue hign| Pia diém thye hién Ciin ci¥ phap Iy
chinh giai quyet
Lva chon mot trong
cac cach thirc: + Ludt Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
- Guri truc tiép; Bo phdn Mét ctra | + Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
béng ky hoat dong 10 neay |- Guri qua hé théng | S& Tu phap HaNGi | cua Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va
1.} cia t6 chirc hanh lam vgiéz buu chinh. Dia chi: s 221 dudng| bién phap thi hanh Luét Luat su;
ngh¢ ludt su *“ |- Nop ho so trgc| Tran Phi, quan Ha | + Thong tu sb 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
tuyén tai dia chi Pong, Ha Noi. cua Bé Tu phap quy dinh mdt s6 mau glay toy vé
https://dichvucong. luat su va hanh nghd luat su.
hanoi.gov.vn
Lira chon mot trong
cac cach thire:
Thay ddi ndi dung ) %‘fl. et S]:)"-’Tphaﬁ,MI?It“’I‘fI‘i. + Lugt Ludt su s6 65/2006/QH1 1 ngay 29/6/2006;
ding ky hoat dong | 05ngay |, ov. dua e TAONE| SO TPRAP T 01 | 4 Thong tw sé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
2.1 7, B , : . .~ | buu chinh; Dia chi: s6 221 dudng
cia to chirc hanh | lam viéc x X A .. 11s—| cua BO Tu phap quy dinh m{t s6 mau glay o vé
nghé luft su - Nop ho so tryc) Tran Phu, quan Ha ludt sir va hanh nghé luat su.
: tuyén tai dia chi boéng, Ha Noi.
https://dichvucong.
hanoi.gov.vn
Lwa chon mét trong
Thay déi ngudi dai Ccac c'éch thl:I',CC + Ludt Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
dién theo phép luat - an. trye tép; B6 phan Mot cfra_ + Nghi dinh s6 123/2013/ND- CP ngay 14/ 10/2013
cia Vin phong lae | 05 ngay |- Giri qua h¢ thong | S& Tu phap HaNGi | cia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb didu va
3. N N < =, | buuchinh. Dia chi: 56 221 dudng| bién phép thi hanh Luat Ludt su;
su, cong ty ludt trach | lam viée

nhiém hiru han mot
thanh vién

- Nop hd so truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong.
hanoi.gov.vn

Tran Phi, quin Ha
Pong, Ha Néi.

+ Thoéng tur s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
caa B Tu phép quy dinh mdt s6 mau gidy to vé
luat sir va hanh nghé luat su.
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Tén thi tuc hanh
chinh

Theéi han
giai quyét

Cach thire thye hién|

Pia diém thyc hién

Cin cw phap 1y

Thay ddi nguoi dai
di¢én theo phap luat
cua cOng ty ludt trach

05 ngay

| - Gtri qua hé théng

Lwa chon mgt trong
cac cach thuec:
- i tryec tiep;

Bo phan M6t ctra
S& Tu phap Ha No6i

+ Lue_"lt Luat su sd 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
+ Nghi dinh s0 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot so di€u va

4. nhidm hitu han hai | 1am viec buu chinh. Dia chi: s6 221 dudng| bién phép thi hanh Luat Luét su;
L e 1A " |- Nop ho so truc| TrinPhd, quan Ha | + Théng tu sé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
| thanh vién tro Ién, o % . . , n N mrns

' cong ty luat hop danh tuyén tai dia chi Poéng, Ha Noi. cia Bé Tu phap quy dinh mét s6 mau gidy tor vé
https://dichvucong. ludt sir va hanh nghé luat su.
hanoi.gov.vn
Lua chon mét trong
cac cich thirc: + Luat Luat su s6 65/2006/QH1 1 ngay 29/6/2006;

Ping ky hoat déng - Guri trure tiép; ] B6 phan Mot cra | + Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
) SR - Giri qua hé thong | S¢ Tu phap Ha Noi | cia Chinh phu quy dinh chi tiét m§t s6 dicu va
cua chi nhanh cua t6 | 05 ngay ; R .
5. chitc hanh nghd luat | lam viec | buu chinh; Bia chi: s6 221 dwong| bi¢n phap thi hanh Luat Luat su;

' aur ; |- Nép hé so truc| Tran Pha, quan Ha | + Théng tr sé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
tuyén tai dia chi Pdéng, Ha Noi. cua B Tu phap quy dinh mét s6 mau gidy tor vé
https://dichvucong. ludt sv va hanh nghé luat su.
hanoi.gov.vn
Lua chon mdt trong + Luat Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
cac cach thire: + Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013

A - Guri truc tiép; . . 11 n1a: | cua Chinh phii quy dinh chi ti€t mdt sé dicu va

Chém dirt hoat dong |, . - Giri qua hé théng DS." E‘T,p}}agzlszf-“ bién phép thi hanh Luat Luat su;
6. | cia t6 chic hanh | 9P AW by chinh; 1 S 8O 221 QUODE| | Nighj dinh s§ 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018
A 1A dinh . X Tran Pha, quin Ha . . o adr LA S ]
ngh¢ ludt su - Nop ho so truc Déne. Ha Nbi cia Chinh phu sira doi, bd sung mdt s6 di€u Nghi
tuyén tai dia chi & o dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cuia
https://dichvucong. Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién

hanoi.gov.vn phap thi hanh Lujt Luit su.

Ping ky hanh nghé 07 nei ‘| Lya chon mét trong |  B6 phén M6t cira + Luit Lu@t su7sé 65/2006/QH]1 ngay 29/6/2006;
7. | luét su vdi tu cich ca lam vgiéz cac cach thuc: S& Tu phap HANGi | Luét stra doi, bo sung mét so di€u cua Luat Luit su

nhén

Dia chi: s6 221 dudng

s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

- Giri truc tiép;

)

" Thure hién theo Phuong 4n dom gian héa thit tuc hanh chinh d4 duoc théng qua tai Quyét dinh sé 702/QD-UBND ngay 12/02/2019




- Nop hd so truc
tuyén tai dia chi

https://dichvucong.

Tran Phu, quan Ha
bong, Ha Noi.

Tr| Te0 ﬂ;‘l'“t:lf hanh ;2?21 :;:t Cich thirc thure hi¢n| Dia diém thuc hién Ciin cir phap Iy
- Glii qua hé théng | Trin Phd, quan Ha | + Théng tur s& 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011
buu chinh. Péng, Ha Noi. cia B6 Tu phap huéng din mét sé quy dinh coa
- Nop hd so truc Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
tuyén tai dija chi dén thi hanh mét s6 didu ctia Luat Luat su, Nghi
https://dichvucong. dinh huéng dan thi hanh cic quy dinh cua Luit
hanoi.gov.vn Luit su vé té chirc x& hoi — nghé nghiép cta Luat
Luat sw;
+ Théng tr sb 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
cia By Tu phap quy dinh mét s6 mau gidy to vé
ludt su va hanh nghé lujt su.
o A Lira chon mot trong | BO phan MOt etra |y | 44 jya sur 56 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
Piang ky hoat ddng . | cac cach thie: S¢ Tu phap Ha N6i + Théne tu s 02/2015/TT-BTP 16/01/2015
8. | cua chi nhanh, cdng 10 NELY L Guri truec tiep; bia chi: s6 221 duong ong tu $0 ngay
~ . N 1am viéc . N A .. 0. —| cia BO Tw phap quy dinh mdt s6 mau gidy to vé
ty luédt nudc ngoai - Gtri qua hé thong | Tran Phd, quan Ha lugt sur va hanh ngh? luat su.
biru chinh. Dong, Ha Noi.
+ Luét luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
Thay d6i ndéi dung Lua chon mot trong | B¢ phén Mot cira + Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
Gidy ding ky hoat 05 neay | €4 cach thirc: S& Tu phap HANGi | ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va
9. | déng cta chi nhanh, | - "EF |- Giri trec tiép; | Dja chi: s6 221 dudng| bién phap thi hanh Luat Lujt si;
cong ty ludt nudce " |- Gri qua hé thong | Tran Pha, quin Hd | + Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
ngoai buu chinh. bong, Ha Noi. cia B6 Tu phap quy dinh mot sé mau gidy to vé
ludt su va hanh ngh€ lujt su.
Lira chon mét trong + Luéit luit su so 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
cac cach thure: B§ phan Mét cira Luét stra d6i, bd sung mét s diéu ctia Luat luat su
- Gtri tryc tiep; 96 Tu ﬁhép a N6 50 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;
" 10.| Hop nhét cong ty luat 07 ngay |- Giri qua hé thong Dia chi: s6 221 du’b'rng + Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
T * | lam viéc |buu chinh; : i cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va

bién phép thi hanh Luat Luat su;
+ Théng fr s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
cia Bo Tu phap quy dinh mét sé mau gidy o vé

Vol

* Thue hién theo Phwong 4n don gian hoa thit tuc hanh chinh da dugc thong qua tai Quyét dinh sé 702/QD-UBND ngay 12/02/2019




Tén thi tuc hanh

Thoi han

TT b ... *z (Cach thirc thwe hién| Dia diém thyc hién Cin cif phap Iy
chinh giai quyet . ]
hanoi.gov.vn luét srr va hanh nghé luat su.
Lwva chon mét trong + Luat luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
cac cach thire: Luat sira d6i, bb sung mot s6 diéu caa Ludt lujt su
- Gui trye tiep; Bo phan Mot cira | s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;
07 neay |- Gui qua h¢ thong | S& Tw phap HA Noi | + Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
11.] Sap nhép cong ty luat lam ngZ buu chinh; Dia chi: s6 221 duong| cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé-diéu va
- N6p hé so tryc| Tran Phu, quin Ha | bién phap thi hanh Luat Luat su;
tuyén tai dia chi bong, Ha Néi. + Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
https://dichvucong. cia B6 Tu phap quy dinh mét s6 mau gidy to vé
hanoi.gov.vn lut s va hanh nghé lut su.
Chuyén ddi cong ty Lua chon mét trong | B6 phdn Mot cira
R e n g . . cac cach thire: S& Tu phap HANGi | + Nghi dinh sb 123/2013/ND- CP ngay 14/10/2()13
luat trach nhi€ém hiru | 07 ngay e . £ . . X X
12. s A . =7 |- Qi truc ti€p; Dia chi: s6 221 dudng| cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va
han va cong ty ludt | lam viéc iy A 1A A . A TT
hop danh - Guri qua hé thong | Tran Phu, quan Ha | bi€n phép thi hanh Luét ludt su.
op buu chinh; Dong, Ha Nbi.
ﬂ 1 Lua chon mét trong | Bo phdn Mot cira
Chuyén db6i vén 07 ned cac cach thire: S6¢ Tw phdap HA NGi | + Nghi dinh s6 123/2013/ND- CP ngay 14/10/2013
13.| phong luat su thanh lam \%é}; - Guri tryc tiep; | Dia chi: s6 221 dudng| cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va
cong ty luat *" |- Gui qua h¢ thong | Tran Phu, quan HA | bién phap thi hanh Luét luit su.
buu chinh; Doéng, Ha Noi.
+ Luat ludt sw s0 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
Ao AL g + Nghi dinh s6 123/2013/ND- CP ngay 14/10/2013
Thu hoéi Gidy dang n
. N . X Lya chon mét trong X , . v~ | cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu va
ky hoat dong cua to L , S& Tu phap Ha No§i
chire hanh nghd luat |Khéng quy cac cach thire: Dia chi: s6 221 dwong bi¢n phap thi hanh Luét Ludt sw;
14. su, chi nhanh cia t'é dinh - G tryc tiep; i‘r?m Phi, quan Ha + Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngiy 08/ 10/2018

chirc hanh nghé luat
su

- Giri qua hé théng
buu chinh.

Doéng, Ha Noi.

cia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé didu Nghi
dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé didu va bién
phap thi hanh Luat Luat su.

* Thuc hién theo Phuong 4n don gian héa tha tuc hanh chinh da dugc théng qua tai Quyét dinh sé 702/QD-UBND ngay 12/02/2019
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pr| Ténthituchanh | Thoihan .0 o0 e hign| Dia didm thue hién Ciin cit phép Iy
chinh giai quyet
Phé duyét P& 4n 6 5 o + Nghi dinh s6 123/2013/ND- CP ngay 14/10/2013
chitc Pai hdi nhiém Ké 1 g‘ ok . cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé didu va
. . . |ké tir ngay | Lya chon moét trong ’ A ga
ky, phuong an xay han  dued cac cach thire: Uy ban nhén dan bién phap thi hanh Luat Luat su;
dung Ban chu nhiém, [, /.« s L e Thanh pho + Nghi dinh sé 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018
15.] (fa: A v ki€n nhat - Gui truc tiép; .. X A
Ho6i  dong  khen i cila Licn - Giri qua hé thén Dia chi: s0 12 L€ Lai, | cua Chinh phu sira d6i, bé sung mét sé diéu Nghi
thuomg, ky  ludt |, , A qua ¢ thONE | Hoan Kiém, HaNGi | dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua
o . .. . Jdoan  luat buu chinh.
nhiém ky moi cua o - Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé didu Va bién
Doan luat su phap thi hanh Luat Luat su.
+ Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
Lira chon mot trong | - cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb didu va
] o chc cécil thl’r;:' Uy ban nhan ,dﬁn bién pl}ép thi h’énh Luat Ludt su;
16 Phé chuan ket qua | 07ngay |- Giri truc tiél;' Thanh pho + Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/ 10/2018
‘| Pai hdi luat sur lam viée | Gii qﬁa ha ;h(")ng Dia chi: s6 12 L& Lai, | cua Chinh phu stra d6i, bo sung mét s6 dieu Nghi
buu chinh, Hoan Kiém, HANgi | dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua |
' Chinh phu quy dinh chi tiét mét sd di€u va bién
phap thi hanh Luat Luét su.
Lua chon IOUIONE | 3y ban nhan din | +Ludt Lugt su sb 65/2006/QH1 1 ngy 29/6/2006;
cre R Ty . Khoéng quy . A Thanh pho + Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
17.| Giai thé Poan luédt su di - Gri triee tiép; . .. A AT . , \ . N S S U
inh - Giri qua hé théng bia chi: 50 121Lé La_l, cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mdt s6 dieu va
buu chinh. i Hoan Kiém, Ha Ndi | bién phap thi hanh Luat Luit su.
Lua chon m{t trong
cac cach thirc:
bing ky hoat dong - Gtxi tryc tiép; B9 phan Mot ctra
cha cong ty ludt Vigt 07 neav |- Guri qua hé théng | S Tu phap Ha Noi | + Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
18.| Nam chuyén dé1 tr lam \jgiéz buu chinh‘; Dia ghi: s0 221 duong| cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va
cong ty luat nudc *“ |- Ndép hd so truc| Tran Phu, quian Had | bién phéap thi hanh Luat Luét su.
ngoai tuyén tai dia chi Dong, Ha Noi. '
https://dichvucong.
hanoi.gov.vn . ,
19 bing ky hoat ddng | 07 ngay |Lua chon mdttrong| B¢ phén MGt cira + Luét Luat su,sc“’) 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
"I cia chi nhénh cta | lam viéc | céc cach thirc: S& Tu phap HANGi | + Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013
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TT. .

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Cich thire thwe hién)

Pia diém thye hién

"Cin cir phap Iy

cong ty ludt nudc
ngoai tai Viét Nam

- Giri tryc tiép;
- Giri qua hé thong
biru chinh.

Dia chi: s6 221 dudng
Tran Phu, quan Ha
Déng, Ha Noi.

ciia Chinh phii quy dinh chi tiét méot sé didu va
bién phép thi hanh Luét Lujt su;

+ Théng trr s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
cia B6 Tu phap quy dinh mét s0 mau gidy to vé
ludt sur va hanh nghé luat su.

20.

Cép lai Gidy dang ky
hoat déng cua chi
nhanh, céng ty ludt
nudc ngoai

05 ngay
lam v1ec

Lya chon mot trong
cac cach thirc:

- Gui truc tiép;

- Gui qua hé thong
buru chinh.

B6 phan Mét cira
S& Tu phap Ha Néi
Dia chi: s6 221 dudng
Tran Pht, quan Ha
Pong, Ha Néi.

++ Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011
cia Bo Tu phap hudéng din mét sé quy dinh cta
Ludt Ludt su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudéng
dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Ludt su, Nghi
dinh huéng dan thi hanh cac quy dinh cua Ludt
Luat su v& té chire xa hoi — nghé nghiép cua Luat
Luit su.

IL. LINH VU'C CONG CHUNG

TT | Tén thd tuc hanh chinh | LP01han Cach thirc Pia diém thyc hi¢n Ciin cir phap Iy
: giai quyet thwe hién :
Lya chon mot trong
céc cach thf}’c:
| | Pang ky tip sy hanh nghé| 07ngdy |~ ch? ioh: g Bia chi-psé 521 duome| T Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay
" | cong ching lam vigc ra U 50 228 CUOTE | 15/4/2015 cta B$ Tu phap hudng dan tap
- Nép hé so trwc| Trin Phq, quin Ha hanh 3 cone chi
tuyén tai dia chi Ddng, Ha Noi. st hanh nght cong chimg.
https://dichvucong. '
hanoi.gov.vn
Thay doi noi tap su hanh Lya chon mt trong | B¢ phan Mat cira + Luat Céng chimg sb 53/2014/QH13;
nght cong chimg tir t6 chitc | o . |chc cach thirc: So Tu phip HaNgi | | 0 %U ,go 412015/ TT-BTP ng:
2. | hanh nghé cong chimg ndy | . 8| Giri truc tibp; Dia chi: s6 221 dudng ong Hr so gay
A 1 X A am vige . Ay A o arrs | 15/4/2015 cia B Tu phép huong dan tap
sang t0 chtc hanh nghé cong - Gui qua h¢ thong | Tran Phu, quin Ha hanh gh hi
chimg khic trong ciing mét buu chinh. Pong, HaNgi, | o haninght cong chimg,

" Thue hién theo Phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh chinh da duoc théng qua tai Quyét dinh sé 702/QB-UBND ngay 12/02/2019

-



n - ) , Thoi han Cach thwe . AR ‘n o .y
TT Tén thu tuc h,anh chinh gidi quy &t thuc hién Dia diém thwc hién Cin cir phap ly
tinh, thanh pho trgc thude
"Trung vong
Thay d6i noi tip su tir 6
chirc hanh nghé céng ching Lya chon mot trong | B§ phén M6t cira At A . P
, v ] v s - . . + .
tai tinh, thanh phé truc thude | céc cach thirc: S& Tur phap Ha Noi | T Luat Cong chimg s6 53/2014/QHI3;
5 2 .| 05ngay . el LA A + Thoéng tur s6 04/2015/TT-BTP ngay
3. | Trung wong nay sang to chire | .~ "=.0  + Guri tryc ti€p; bia chi: s6 221 dudng A , ) 5 o0
. N . .| lam viéc e n 1 A . T | 15/4/2015 cia B Tw phap hudng dan tap
hanh nghé cong chimg tai - Gtri qua hé thong | Tran Phu, quan Ha sir hanh nghé céng cht :
tinh, thanh phé truc thudc buru chinh. Déng, Ha Noi. i cong chung.
Trung wong khac ]
bang ky tdp sy hanh nghé
cong ~chimg truong hop Lya chon mot trong | Bophan Moteta |y, s cono chimg sé 53/2014/QH13;
ngudi tdp sy thay doi noi tap .| cac céach thuec: S¢& Tu phap Ha Noi £
PO x| 07 ngay . e . 4. Z A + Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay
4. | sir sang t0 chirc hanh nghe | .. "= | Gui truc ti€p; Pia chi: s6 221 dudng
A , . N [am viée - 1A N s 0| 15/4/2015 ciia Bo Tuw phap huéng dan tap
cong ching tai tinh, thanh - Giri qua h¢ thong | Tran Phu, quin Ha sir hanh nghé cng chi
pho tryc thugc Trung uwong buu chinh. Pong, Ha Noi. & g chumng.
khac ,
| %;’éac‘;};‘}’lntﬁ? oM | S5 Tu phap Ha NGi. | + Ludt Cong chime s6 53/2014/QH13;
Tam ngimg tap sy hanh nghé {Khéng quy| .. i Dia chi: s0 221 duong | + Thong tu so 04/2015/TT-BTP ngay
S| . - (3111 truce ti€p; X . PO,
cong chimg dinh g s 1 Tran Phi, quan Ha | 15/4/2015 cua B Tu phap hudng din tap
- Gui qua he thong |~ 5510 113 Ngi. | sy hanh nghé cong chu
buru chinh. g, 0. nghe cong ching.
Luva chon mét trong
cac cach thie:
, v ‘ %I:nt ooa bt thén sg%ﬁhaﬁéMgacﬁzi + Luit Cong chimg 56 53/2014/QH13;
Cham dut tdp su hanh nghé | 05 ngay 4 : i ,.p; 4 . |+ Thoéng tur s6 04/2015/TT-BTP ngay
6. | . , X .~ | buu chinh; Pia chi: s0 221 dudng 5 A , ) L O
cong chirmng lam viéc NS A o 1es 0| 15/4/2015 cia B Tu phap hwrdng dan tép
- Nop ho so truc Tran Pha, quan Ha sur hanh nghé cong chém :
tuyén tai dia chi| Dong, Ha Noi. : g chumg.

htips://dichvucong.

hanoi.gov.vn

e



TT | Tén thiituchanh chinh | 1001han | Cachthie | o (e o e hien Can cir phap Iy
: ’ giai quyét thwce hién
Lua chon mét trong
cac cach thirc:
- Gri truc tiép; B6 phan Mot cira A o
Ding ky tap sy lai hanh nghé +.. |- Gui qua hé thong | S6 Tu phap Ha Néi Luat Cong chlrpg 0 33/2014/QH13;
R , .k .. | 07 ngay ; + Thoéng tur s6 04/2015/TT-BTP ngay
7. | cong ching sau khi cham dat | ." =7 |buu chinh; Dia chi: s6 221 duong
. N P . lam viéc N X 15/4/2015 cua B Tu phap hudéng dan tap
tap su hanh nghé cong chimg - Nop ho so truc Tran Phq, quan Ha su hanh ngh? cong chim
tuyén tai dia chi| Déng, Ha Noi. & g chimg.
https://dichvucong.
hanoi.gov.vn
Tir choi huong dan tap su Lwa chon mot trong| B6 phin Mét cira + Luit Cong chimg s& 53/2014/QT13:
(truong hgp to6 chirc hanh . cac cach thice: S& Tu phap Ha Noi ol -ong chung T
A oA , A .| 07ngay | . . + Thong tu so 04/2015/TT-BTP ngay
8. | nghé cong chlmg khéng cé | . =7 |- G truc tiép; Dia chi: s6 221 duong A , . x oo
lam viéc s o & 15/4/2015 cua B Tu phip hudng dan tap
cong ching vién khic di - Giri qua hé théng | Tran Phy, quan Ha swr hanh nehé cone chimn
| diéu kién huéng din tap su) buu chinh. Dong, Ha Néi. i 5 & &
Lua chon mot trong |- BY phin Motewa |, Céng chimg s6 53/2014/QH13;
o, | Thay d3i cong ching viém| 07 ngay | A cleh thic Dslg PR TRNG 1 Thong tw s6 042015/TT-BTP nedy
" | hudng déan tap su Jam viéc Ve b YONE| 15/4/2015 cua Bo Tu phap huéng din tap
- Giri qua hé théng | Trén Phu, quin Ha seh anh nohd céne chim
buu chinh.’ Dong, Ha Néi. ' & £ &
Lya chon mét trong
cac cach thue: B6 phan Mt ctra A A , £ )
Déang ky tham dy kiém tra - Guri trye tiép; S Tu phap Ha Noi iL}lﬁ%ﬂCon%‘Ich:élg gzggg%g%%ln 5
10. | két qua tdp su hanh nghé| 15ngiy |- Nép ho. so truc|Dia chi: s0 221 duong 15/4 /201g5 ctia Bd Tur phap huéng din %ay
cong chimg tuyén tai dia chi| Tran Phy, quin Ha s hinh nghd cone cht u,ﬁ p frong P
https://dichvucong. Doéng, Ha Noi. & &
hanoi.gov.vn
Ic‘a‘;ac‘j;l'flﬂfr‘;t N8| Bg phan Mot cita | + Luat Cong chimg sb 53/2014/QH13;
Ping ky hanh nghé vi cfp| 10ngiy | Gui truc tié ) So Tuphiap HANGi |+ Thong tr so 06/2015/TT-BTP ngay
11.| 2208 1 e P, vneay e b Dia chi: s0 221 duong| 15/6/2015 ciia Bo Tu phap quy dinh chi tiét
Thé cong chimg vién lam viéc |- Guri qua hé thong

buu chinh;

- Nop hd so truc

Tran Phi, quin Ha

vd huéng dan thi hanh mét s§ didu coa
Luét Cdng chimng.

Do6ng, Ha Néi.




Thai han

Cach thire

TT | Tén thi tuc hanh chinh i quyét thure hién Pia diém thye hién Cin cir phap ly
tuyén tai dia chi
https://dichvucong.
hanoi.gov.vn
Lua chon mét trong
cac cach thirc:
- Giri truc tiép; B6 phan Mot cira | + Luat Cong chimg sb 53/2014/QH13;
, : 05 ngdy |- Giri qua hé théng | S& Tuphép HANGi |+ Thong tw s6 06/2015/TT-BTP ngay
12. | Cép lai Thé cong ching vién lAm vide buu chinh; Dia chi: s6 221 dwong| 15/6/2015 ciia B Tu phép quy dinh chi tiét
*" |- Nop ho so tryc| Tran Pha, quan Ha | va huong dan thi hanh mét sé didu cia
tuyén tai dia chi bong, Ha Noi. Luat Cong chung.
https://dichvucong.
hanoi.gov.vn
Lua chon mét trong
cac cach thiec:
_ Giri truc tiép; ] - B phan Mgt ctra | + Luét Cong chl’rpg s6 53/2014/QH13;
(o ax ;s X . . |- Giri qua hé thong | S& Twphap HaNGi |+ Thong tw so 06/2015/TT-BTP ngay
13. z(g:la i%rllri kzi;?nh nght cua glznnfg; buu chinh; Dia chi: s6 221 duomg| 15/6/2015 cua Bé Tu phap quy dinh chi tiét
g g " |- Nop ho so truc| TranPhu, quan Ha | va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua
tuyén tai dia chi bong, Ha Noi. Luat Cong ching.
https://dichvucong.
hanoi.gov.vn
+ Luét Céng chimg s6 53/2014/QH13;
20 ngay, ké| Lua chon mdt trong + Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ng'ay
thr ng%ty . cac qc-éch tht.'r‘c: Uy ban nhén dén 15/3/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
. n g . . |nhén du ho| - G truc tiép; A £ va huéng din thi hanh mét sé didu cia
14. Thanh 13p Vén phong cong sodénghi - Nop hd so truc .. Thanh pho . | Luat Cong chim
chimg denghi - BOp 10 S0 UUY py) chi: 12 Lé Lai L Long chimg, ,
thanh 14p tuyén tai dia chi Hoan Kidm. Ha Nc";i + Théng tu so 06/2015/TT-BTP ngay
Vin phong https://dichvucong.ha ’ "7 | 15/6/2015 ciia Bo Tu phéap quy dinh chi tiét
cong chimgmnoi.gov.vn va huéng din thi hanh mét sé diéu cia

Luat Cong chirng.

g




Thoi han

Cach thire

TT Tén thii tuc hanh chinh . £ on Pia diém thwe hién Can o phap Iy
giai quyet thue hién : : :
Lya chon mét trong » -
cac cach thie: Bo phan Mot cira | + Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;
y . . § . |- G truc tiép; S& Tu phap HaNoi |+ Théng tr sé 06/2015/TT-BTP ngay
5, | Dang ky boal dong Van) 07ngdy | oo ByaT e I Bia chit s6 221 dwong| 15/6/2015 ciia Bé Tur phép quy dinh chi tiét

phong cong chirng

Y - *
lam-viéc

tuyén tai dia - chi
https://dichvucong.
hanoi.gov.vn

Tran Phu, quan Ha
Déng, Ha Nbi.

va huéng din thi hanh mét s§ diéu cia
Luit Cong chung.

Lva chon mét trong

https://dichvucong.

hanoi.gov.vn

Déong, Ha Nbi.

céc cach thirc: B6 phan Mot cira | + Luat Cong ching s 53/2014/QH13;
Thay d6i ndi dung ding ky 07 neay |~ O tryc tiép; So Tu phap HANGi |+ Théng tw s6 06/2015/TT-BTP ngay
16.| hogt dong cua Vian phong| . Vgig; - Nop hd so truc |Dia chi: sé 221 dudng| 15/6/2015 cita BS Tu phap quy dinh chi tiét
cOng ching " |tuyén tai dia chi| Tran Phu, quan Ha | va hudng dan thi hanh mdt sé diéu cua
https://dichvucong. Dong, Ha Noi. Luat Cong chimg.
hanoi.gov.vn ‘
Lua chon mét trong | B§ phin Mot cira
Cham dirt hoat ddng Vin Khone au cac cach thire: S¢ Tw phap Ha Noi ) :
| 17.| phong cong chimg (trudng dith “L Giri tryctiép; | Dia chi: s6 221 dudng | + Luat Cong chimg s§ 53/2014/QH13.
hop ty cham dit) : - Gui qua h¢ thong | Tran Phi, quan Ha
biru chinh, qDéng, Ha Noi.
Thu héi Quyét dinh cho phép | | Uy]‘?;;n‘;lhaﬁédan o
18.| thanh 14p Vin phong cong dith Y Dia chis o 12 Ls1a |+ Ludt Cong ching 6 53/2014/QHI13.
chimg Hoan Kiém, Ha N§i
Lua chon mét trong | + Luat Cong chimg sé 53/2014/QH13;
_ cac cach thl’Ip: Bo phan Mot cra | + Nghi dinh sb 29/2015/NP-CP nga‘ly
L s \ A - Gri tryc tiép; So Tu phap Ha NGi | 15/3/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tict
19. 'gl‘fglg“hat Van phong cong | 54 sk | Nop hd so tryc |Dja chi: s6 221 duong| va huong din thi hanh mot sé didu cia
tuyén tai dia chi| TranPha, quan Ha | Luat Cong ching;

+ Thong tr sd 06/2015/TT-BTP ngiy

* Thuc hién theo Phurong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh da dugc thong qua tai Quyét dinh s 702/QD-UBND ngay 12/02/2019

15/6/2015 ctia B§ Tu phap quy dinh chi tiét
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Cach thue

TT Tén thu tuc hanh chinh Thm hz"? o Pia diém thwre hién Céan o phap ly
gidi quyet thuc hién
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Céng ching.
+ Luat Cong chimg sb 53/2014/QH13;
Lia chon mét trong + Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay
cac cach thirc: B§ phan Mot cira 15/3/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
Pang ky hoat dong Vin| 07 ngiy, - Giri trl_rc;tiép; S Tw phap HaNgi | va hudng d51’1 thi hanh mét sb diéu cua
20. hong cong chimg hop nhit | lam viée™ | Nop hp so tryc |Dia chi: s0 221 duong| Lugt Cong chung;
plong cONg CHtME hop tuyén tai dia chi| TrinPhi,quanHa |+ Thong tw sb 06/2015/TT-BTP ngiy
https://dichvucong. Pong, Ha Noi. 15/6/2015 cia B Tu phap quy dinh chi tiét
hanoi.gov.vn va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
Luét Coéng ching.
+ Ludt Cong chung s 53/2014/QH13;
Lua chon mét trong + Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay'
cac cach thire: B6 phén Mot ctra | 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Sip nhap Vin phong céong - Gui tn_rc‘tié'p; S¢ Tu phap Ha Noi | va hudng din thi hanh mét sé diéu cia
21. chimg : 30 ngay* |- Nop hoé so truc bia ghi: s0 221 dudng | Luat Cong chmg,
tuyén tai dia chi| TranPhu,quénHa |+ Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay
https://dichvucong. bong, Ha Noi. 15/6/2015 cua By Tu phap quy dinh chi tiét
hanoi.gov.vn va huéng din thi hanh mét s6 didu cua
_ Luat Cong chung..
Lua chon mdt trong + Luéat Cdéng chimg s0 53/2014/QH13;
cac cach thirc: + Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay
- Guri truc tiép; Bo phian Mot cira 15/3/2015 cta Chinh phi quy dmh chi tiét
Thay d6i ndi dung ding ky 07 nedv |- Gtri qua hé théng | S Tu phap HaNoi | va hudng din thi hanh mét sé didu cia
22.| hoat dong cua Vian phong 1am \%ié}:: buu chinh‘; Dia phi: $0 221 duong | Ludt Céng chung,
cong chung nhan sap nhap ** {- Nop ho so trwc| Tran Phu,quanHa |+ Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay
tuyén tai dia chi| Dong, Ha Noi. 15/6/2015 cua B6 Tu phap quy dinh chi tiét
https://dichvucong. va huéng din thi hanh mét sé didu cia
hanoi.gov.vn Luéat Céng chimg.
23.| Chuyén nhuwong Van phong | 30 ngay* |Lua chon mét trong| BQ phan Mot cira | + Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

o

" Thuyc hién theo Phuong 4n don gian hoéa thi tyc hanh chinh da dugc thong qua tai Quyét dinh s 702/QD-UBND ngay 12/02/2019
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TT | Tén thi tuc hanh chinh | 1001 han Cach thire Pia diém thye hién Cin cir phap Iy
, giai quyet thue hién ’ ’ »
cong chimg cac cach thirc: S& Tu phap HANGi |+ Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay
- Guri true tiép; Dia chi: s6 221 dudmg| 15/3/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
- Nop hd so tryc| Trin Phu, quan Ha | va hudng dan thi hanh mét sb diéu cua
tuyén tai dia chi DPoéng, Ha Nji. Luat Cong chimg;
https://dichvucong. + Théng tr s6 06/2015/TT-BTP ngay
hanoi.gov.vn 15/6/2015 ctia B6 Tu phap quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mot sd didu cua
Luat Cong chirng.
Lwa chon mdt trong + Ludt cong ching s 53/2014/QH13;
cac cach thirc: + Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay
D gRe A - . - Gtrt truc tlép, "B6 phan Mét.cira 15/3/2015 cta Chinh pha quy dmh chi tiét
Thay @d6i ndi dung ding ky ) LTI NTA:
hoat dong cta Vin phong| 07 ngay |- Gui qua hé thong Sp TI{ pl}ap Ha N‘(')l va huéng din thi hanh mét sé- dleu cua
24, cong chimg dwoc chuyén | lam viée buu chinh; Dia chi: s6 221 dudng| Luat Cong ching; .
nhurong ; - Nop hd so tryc| Trin Phy, quanHa |+ Thong to so 06/2015/TT-BTP ngay
: tuyén tai dia chi Dong, Ha Noi. 15/6/2015 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiét
https://dichvucong. ' va huéng dan thi hanh mét sb dleu cua
hanoi.gov.vn Luit Céng chirng.

III. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

TT ::21:';‘; lt:lf Théi han giai quyét (t:]':‘l:lc‘ ltl'l‘:l’lc Pja diém thyc hién Ciin cir phap Iy
Lua chon, |- Trong thoi han 15 ngay ké tir [Lva chon mot| B phén Métcira |+ Luét Tro giup phép ly nim 2017,
ky hop dong |ngdy hét han ndop ho so, T6 |trong cdc cach| S& Tu phap HiNdi |+ Théng tu sé 08/2017/TT-BTP ngay
v6i t0 chirc|danh gia t6 chirc phai hoan | thuec: Dia chi: s& 221|15/11/2017 cua Bé trwong Bé Tu phép
hanh  nghé [thanh viéc danh gia. Truomg |- Nép hd so trwc|duwdng TrAn -Phu, | quy dinh chi tiét mét sé6 didu cia Luit
lut su, t|hop cn thiét, c6 thé kéo dai |tiép; quin Ha DPéng, Ha|Trg giup phap 1y va huéng dan gidy o
1. | chic trr vén |thoi gian danh gia nhumg khong |- Nop hd so qua |Ni. trong hoat dong trg gitp phap ly.
phap luat qua 05 ngay lam viéc. dich vu buu chinh.
- S& Tu phap c6 trach nhi€ém
thong bao két.qué lwa chon dén
cac to chic dd nop hd so.
Trong thdi han 10 ngay ké tir
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Cach thire

TT ::2;‘2‘;:3 Théi han giai quyét hwc hién | Pia diém thye hién Ciin ci phap Iy
ngay nhan dugc thong béo, t6
chirc duwgc Iwa chon c¢é trach
nhiém ky hogp ddng voi S& Tu
phap.
biang ky | 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc |Lya chon mot| B phan Motctra |+ Luét Tro gitip phéap 1y ndm 2017,
tham gia trg | hd so ding ky hop 1é. trong cdc cach| S& Tu phép HANGi |[+Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay
giup phap ly thirc: Dia chi: s& 221|15/11/2017 cia Bo truong Bo Tu phap
- Nop hd so truc |dudng Trdn Phu, |quy dinh chi tiét mét s6 didu cia Luat
tiép; quin Ha DPéng, Ha|Trg giup phap 1y va huéng din gidy to
2. - Nop hd so qua|N§i. trong hoat dong tr¢ giap phap ly.
dich vu buru chinh; '
- Nop hd so truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong
.hanoi.gov.vn .
Thay d6i noi | 05 ngay lam viéc ké tur ngidy |[Lwa chon mot| BQphanMétctra |+ Luét Tro giup phap Iy ndm 2017;
dung  Gidy | nhdn duoc hd so hop I&. trong cac cach| S& Tu phap HANdi |+Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
ding ky thire: Pia chi: s6 221[15/11/2017 cta B$ truong Bo Tu phap
tham gia trg - Nop hd so truc |duong TrAn Phu, [quy dinh chi tiét mét sé didu cua Luat
giup phap ly tiép; quin Ha DPoéng, Ha|Tro gitp phap 1y va huéng din gidy o
3. - Nop hd so qua |Nai. trong hoat ddng tro givip phap ly.
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong
_ .hanoi.gov.vn : ,
Cép lai Gidy |05 ngay lam viéc ké tir ngay [Lva chon mot| Bo phan Métctra |+ Luat Tro gitp phép Iy nim 2017;
ding ky [nhén duoc don dé nghi cua to |trong cdc cAch | S& Tu phap HaNgi |[+Théng tw so6 08/2017/TT-BTP ngay
4 tham gia trg | chire ding ky tham gia trg giap | thirc: bia chi: ‘sc") 221(15/11/2017 cua Bo truong B Tu phap |
" | giup phap ly |phép ly. - Nop ho so truc|dudng Tran Phu, |quy dinh chi tiet mot sd diéu cia Luét
‘ tiép; ~ |quan Ha Déng, Ha|Tro gitip phap 1y va hudéng dan gidy to
- Nop hd so qua|Nai. : trong hoat dong trg giup phép ly.
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Tén thu tuc

Cach thire

TT| |:nh chioh Thoi han giai quyét thure hién Pia diém there hién Cin cir phap Iy
dich vu buu chinh.
Cham  dut | 03 ngay lam viéc ké tir ngay |Lwa chon mot| BO phan Métcira |+ Ludt Trg giGp phap 1y nam 2017,
déng ky | nhan dugc hé so hop 1&. trong cdc cach| S& Tuphiap HANgi | +Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
tham gia trg thirc: Dia chi: sé 221|15/11/2017 caa Bo truong B Tu phap
5. | giup phap ly - Nop hd so truc |dwong Tran  Phu, | quy dinh chi tiét mét sé didu cua Luat
tiép; quian Ha Pong, Ha|Tro gitp phap ly va huéng din gidy to
- Nop hd so qua | Noi. trong hoat dong trg gitup phap ly.
: dich vu buu chinh.
Giai quyét|- Doi v6i nguoi dimg dau to |Nop don khiéu nai | 1. T8 chirc thuc hién | + Lut Trg gitp phap Iy nim 2017.
khiéu nai vé|chirc thyc hién trg giup phap |dén Giam dbc S& |tro gitp phép 1y. ,
trg gitip |ly: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy |Tw  phap ‘trong |2. S& Tu phap Ha
phép ly nhan dugce khiéu nai; trudng hop ngudi | Noi
- D6i v6i Giam déc S& Tu |khiéu nai khéng |Dia chi: s§ 221
phap: 15 ngay ké tir ngay nh4n |déng y véi quyét duong Trin Phq,
6 duroc khiéu nai. dinh  giai quyét |quan Ha Péng, Ha
' khieu nai coa |NGi:

nguoi dimg dau té
chire thuc hién tro
giap phap ly hoac
qua thdi han ma
khidu nai khéng
dugc giai quyét.
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IV. LINH VU'C TRONG TAI THUGNG MAI

TT | Tén thi tuc hanh chinh| L1001 han Cachthwe | 5. gi&m thwe hién Cin ctr thye hién
giai quyet thue hién *
Lwva chon mét| B¢ phian Mot cua + Luét Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;
trong cac cach| S& Tu phap HaNboi | + Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ' ngay 28/7/2011
thirc: Dia chi: sé 221| cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huong din
- Nop hd so truc |duomg Tran Phd, | thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Trong tai thwong
tiép; quan Ha Pong, Ha| maij;
- Nop hé so qua |Ndi. + Nghi dinh sé 124/2018/NDP-CP ngay
dich vu buu chinh; 19/9/2018 cta Chinh phii stra ddi, bd sung mot
- Ngp hd so truc s& diéu cta Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay
tuyén tai dia chi 28/7/2011 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
1 Ping ky hoat dong cua 10 ngay https://dichvucong huéng din thi hanh mét sé diéu cua Luét Trong
"| Trung tim trong tai lam viéc"  |.hanoi.gov.vn tai thuong mai;
+ Théng tu sb 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012 ciia B6 Tu phap ban hanh mét sé
biéu mau vé té chic va hoat déng trong tai
thuvong mai;
+ Théng tr sé 222/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cia Bd Tai chinh quy dinh mic thu,
ché d6 thu, ndp, quan Iy va sit dung phi tham
dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé trong linh
vuc trong tai thuong mai.
Lua chon mét| Bo phan Mot cua + Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;
trong cac cach| S& Tu phap HANGi | + Nghi dinh 56 63/2011/ND-CP ' ngay 28/7/2011
Diang ky hoat dong cua 07 ned thie: bia chi: ‘sc"') 221 | cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan
2./Chi nhanh Trung tam < g.AyT - Nop hé so tryc|duong Tran Phi, | thi hanh mét so diéu cia Luat Trong tai thuong
‘. lam viéc' . n . s . ,
trong tai ticp; quan Ha DOng, Ha| mai;
- Nop hd so qua |Ndi. + Nghi dinh s 124/2018/NP-CP ngay

dich vu buu chinh,;

19/9/2018 ctia Chinh pha sira d6i, b6 sung mdt /

f

* Thye hién theo Phuong 4n don gian héa thd tuc hanh chinh da du’orc thong qua tai Quyet dinh so 702/QDb-UBND ngay 12/02/2019
" Thuc hién theo Phuong 4n don glan héa thi tuc hanh chinh d3 duoc thong qua tai Quyét dinh sé 702/QD-UBND ngay 12/02/2019
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TT | Tén thii tuc hanh chinh| L1%1 han Cach thie | 5.0 diém thuc hién Ciin cir thre hién
. giai quyet thue hién
- Nop hd so truc s6 diéu ciia Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay
tuyén tai dia chi 28/7/2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
https://dichvucong hudéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Trong
.hanoi.gov.vn tai thuong mai;
+ Théng tw sbé 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012 ciia B6 Tu phép ban hanh mot.sb
biéu miu vé td chirc va hoat déng trong tai
throng mai; '
+ Thong tu sé 222/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cta B¢ Tai chinh quy dinh murc thu,
| ché a6 thu, ngp, quan ly va sir dung phi thdm
dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé trong linh
vuc trong tai thuong mai. '
Lwa chon mot{ Bo phan Mot cira + Luat Trong tai thuong mai s 54/2010/ QH12;
trong cac cach| So Tu phap Ha N§i | + Nghi dinh sb 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 -
thirc: Dia chi: s§ 221| chia Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dan
- Nop hd so truc duong Tran Phq, | thi hanh mot s6 diéu cna Luat Trong tai thwong
Thay d6i ndi dung Gidy 07 nea tiép; ‘ quin Ha Do6ng, Ha| mai; '
3.|dang ky hoat dong cta | . ° V%ég* - Nép hd so qua |Nbi. + Nghi dinh sé 124/2018/ND-CP ngay
Trung tim trong tai i dich vu buu chinh; 19/9/2018 cta Chinh phu sua déi, bd sung mot
- Nop hé so truc s6 diéu cua Nghij dinh s6 63/2011/ND-CP ngay
tuyén tai dia chi 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
https://dichvucong ‘huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat Trong
.hanoi.gov.vn tai thvong mai;
: Lua chon mét| Bo phin Mot cira + Théng tu s  12/2012/TT-BTP ngay
Thay dbi ndi dung Gidy trong cac . cach| So Tuphap HaNoi | 07/11/2012 cua B6 Tu phap ban hanh mét s6
4 ding ky hoat dong cua 05 ngéy* thire: . Dia chi: ‘-sc"’) 221 | bidu miu vé t§ chirc va hoat dong trong tai
"|{Chi nhanh Trung tam lam viéc - Nop ho so truc |duong  Tran Phq, | thvong mai;
trong tai tiép; quin Ha Péng, Ha| + Théng tu s§ 222/2016/TT-BTC ngay
- Nop hd so qua |{Noi. : . | 10/11/2016 cia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu,

" Thuc hién theo Phwong 4n don gian hoa thu tuc hanh chinh d4 dugc thong quatai Quyét dinh sé 702/QD-UBND ngay 12/02/2019

16

L



TT | Tén thii tuc hanh chinh| 003 D30 Cach thwe | 5.0 didm thwe hién Ciin cit thye hién
: giai quyet thuc hién
dich vu buu chinh; ché d6 thu, nop, quan ly va st dyng phi tham

- Nop hd so trwe
tuyén tai dija chi
https://dichvucong
.Jhanoi.gov.vn

dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé trong linh
virc trong tai thuong mai.

15 ngay lam|Thong bao gui .
Thu hdi gidy ding ky |viéc, k& tir|truc tiép hodc giri + Ludt Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;
hoat dong cia Trung |ngay phat hi¢n|qua buu dién S& Tu phap HaNsi | + Nghi dinh s§ 63/2011/ND-CP ' ngay 28/7/2011
5 tAm trong tai, Gidy ding | Trung tAm/Chi : Dia chi: s6 221 dudng| ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan
"|ky hoat dong cta Chi |nhdnh thuéc Trin Pho, quan Ha | thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Trong tai thuong
nhinh Trung tdm trong | truong hgp bi bong, Ha Néi. mai; *
tai thu hoéi Gidy
DKHD
Théng bao giri + Luét Trong tai thwong mai s6 54/2010/QH12;
truc tiép hodc gir + Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ' ngay 28/7/201 I¥
Chim ditt hoat dong qua buu dién S& Tu phap Ha Néi cia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudéng dan

cia Chi nhanh/Van
phong dai dién Trung
tam trong tai

Khong quy dinh|

Dia chi: s6 221 dudng
Tran Phu, quan Ha
Dong; Ha Noi.

thi hanh mot sd diéu ctia Luat Trong tai thuong
mai;

+ Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012 cua BO Tu phap ban hanh mét so

biéu mau veé t6 chirc va hoat dong trong tai

thuong mai.

DPing ky hoat dong Chi
nhanh cia Té chic
trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam

10 ngay
lam viéc

Lwa chon mét
trong cac cach
thirc:
- Nop héd so tryc
tiép; -
- Nop ho so qua

dich vu buu chinh;

- Nop hdé so truc.

tuyén tai dia chi
https://dichvucong

B6 phan Mot cira
S& Tu phap Ha Noi
Pia chi: s6 221 duong
Tran Pha, quan Ha
DPong, Ha Néi.

+ Luft Trong tai thuong mai 56 54/2010/ QHl 2;
+ Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011
cia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mét sé diéu cua Luét Trong tai thuong
mai; ,

+ Nghi dinh sé 124/2018/ND-CP ngay
19/9/2018 cia Chinh pha stra d6i, bd sung mot

s6 diéu cua Nghj dinh s6 63/2011/ND-CP ngay |

28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va

hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat Trong /;/
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TT | Tén thii tuc hanh chinh Thm ha? Cach th}r ¢ Pija diém thyc hién Can cir thwe hién
: giai quyet thwe hién ’
.hanoi.gov.vn tai thuong mai; ‘
+ Théng tur s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012
ctia By Tu phdp ban hanh mét s6 biéu miu vé
td chirc va hoat dOng trong tai thuong mai;
+ Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, ngp, quan ly va sir dung phi tham
dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé trong linh
vire trong tai thuong mai.
Lwa chon mot|. + Luat Trong t’fli thuong mai s6 54/2010/QH12;
trong . cdc cach + Nghi dinh s 63/201 1/ND-CP ngay. 28/7/2011
thire: cua Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan
- N(f)p hd so truc thi hanh mdt s6 diéu cta Luét Trong tai thuong
A: s X tiép; A oa At o mai; ‘
Thay doi ndi dung Giay _ Nop hd so qua| LoPhdnMotowa | TR L sé 12/2012/TT-BTP ngdy
dang ky hoat dong Chi . .| S& Tu phap Ha NG6i
_ . , H , 07ngdy  |dich vu buu chinh; | .~ - " « X 07/11/2012 cua B Tu phép ban hanh mét s6
8.\nhanh cua To6 chirc A A Dia chi: s0 221 duong
: se o N lam viéc - Nop hd so truc N L ol biéu miu vé t6 chitc va hoat dong trong. tai
trong ta1 nudc ngoai tai £ . e .| Tran Phu, quan Ha
Viét Nam tuyén tai dia chi DPone. 1a Nbi thuong mai;
~ https://dichvucong SHANOL | 4 Thong tr sé. 222/2016/TT-BTC  ngay
.hanoi.gov.vn 10{ 11/2016 cua B Tai chinh quy dinh mirc thu,
: ché dg thu, nop, quan ly va sir dung phi thim
dinh ti€u chuan, diéu kién hanh nghé trong linh
vuc trong tai thuong mai.
: 15 ngay lam|Thong bao gti
Thu héi Giay ding ky |viée, k& tir|truc tiép hodc gir S Tur phép HaNai | T Luéit Trong t’éi thuong mai s6 54/2010/QH12;
“|hoat déng Chi nhanh |ngay nhan| qua buu dién . v_p P | + Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ' ngay 28/7/2011
. 2 T . A Dia chi: s6 221 duong
9.lcua TO chire trong tai | dugc thong tin A .~ 115 | cua Chinh phia quy dinh chi tiét va hudng dan
. AR o . , Tran Phy, quidn Ha
Inudc ngoai tai Viét |chi nhanh N Y Nra thi hanh mét s6 diéu cta Luat Trong tai thuong
n . Déng, Ha Nai.
Nam thugc truong mai.

hop bi thu hdi

" Thyc hién theo Phuong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh da dwgc théng qua tai Quyét dinh sé 702/QD-UBND ngay 12/02/2019
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Thoi han

Cach thire

TT | Tén tha tuc hanh chinh cos £ n Pia diém thwe hién Can cw thyc hién
iai quyet thue hién * ;
Giay PKHD
Théng bao g + Luat Trong tai thuong mai s 54/201 0/QH12;
truc tiép hodc gii + Nghij dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011
Thong  béo _vé vigo qua biru dién $& Tu phip Ha Noi cta Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan
thanh 1ap Van phong Kho Y \ thi hanh mét so diéu cua Luit Trong tai thuong
. gen , 2 . ong Dia chi: s0 221 duong . -
10jdai dién cua To chic dinh Trin Phit. quan Ha mai; ’
trong tai nudc ngoai tai quy ¢in ran T, quan + Thong tr s6 12/2012/TT-BTP ngay
Viét Nam Bong, HANOL | 7/11/2012 ciia B Tu phap ban hanh mét s6
bidu miu vé té chirc va hoat ddng trong tai
thuong mai.
Thong bao thay do1 Khong Thong bao gri| S& Tu phap Ha NGi | + Luadt trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;
Trueong van phong dai quy dinh  |true tiép hodic giri {Pia chi: s6 221 duong| + Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011
dién, dia diém dat tru'so . |qua buu dién Tran Phu, quan Ha | cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din
cua van phong dai dién Po6ng, Ha Noi. - thi hanh mot sd diéu cua Luét Trong tai thuong
11]coa Td chirc trong tai mai; ' _
nuéc ngodi tai  Viét + Thong tr sé 12/2012/TT-BTP 'ngay
Nam trong pham vi 07/11/2012 cia Bé Tu phap ban hanh mdt sH
tinh, thanh phé truc biéu mau vé to chitc va hoat dong trong tai
thudc Trung uong thuong mai. _
Thong bao gi| So Tuphap HaNGi | + Luft Trong tal thuong mai s0 54/2010/QH1 2;
Théng béo thay déi dia truc tiép hodc giri [Dia chi: s§ 221 duong| + Nghi dinh s 637201 1/ND-CP ngay 28/7/2011
- |diém dat tru s cia vin qua buu dién Tran Phii, quan Ha .| cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
phong dai dién cua TH n ' bong, Ha Noi. thi hanh mot sé diéu cia Luft Trong tai thuong
\ . . Khoéng
12{chirc trong tai nudc | - - . mai;
ngoai tat Vi€t Nam sang quy dinh + Théng tr sb& 12/2012/TT-BTP ngay
[tinh, thanh phd truc 07/11/2012 cta Bo Tu phap ban hanh mét sé
thudc Trung wong khéc biéu miu vé té chitc va hoat dong trong tai
thuong mai.
Théng béo thay do6i dia Thong bao gui| S& Tu phap HaNGi | + Luét Trong tai thuong mai s0 54/2010/QH12;
13 diém dit try so ciaa Chi Khong  |true tiép hodc giri {Dia chi: s6 221 dudng| + Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 |.
Inhanh cia TO chuce quy dinh  |qua buu dién Tran Phi, quan Ha | cia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dén

trong tai nudc ngoai tai

Pong,-Ha Noi.

thi hanh mét sd diéu cta Ludt Trong tai thuong /‘/
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Théi han

Cach thirc

Can ciwr thue hién

TT | Tén thi tyc hanh chinh | ... % . Pia diém thue hién
giai quyet thwe hién ,
Viét Nam sang tinh, mai; )
thanh pho tryc thude + Thong tu s6 12/2012/TT-BTP  ngay
Trung wong khéc 07/11/2012 cia Bo Tu phap ban hanh mét s6
bicu mau vé t0 chirc va hoat dong trong tai
thuong mai.
Thong bao gui| S6 Tuphap HANGi | + Ludt Trong t’éi thuong mai s6 54/2010/QH12;
Thong bao thay doi dia tryc ti€ép hodc gui |Dia chi: 6 221 duong| + Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ' ngay 28/7/2011
diem dat tru s& cua qua buu dién Tran Phi, quan Ha | cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan
Trung tam trong tai, Chi - Kho ‘Pong, Ha Noi. thi hanh mot so diéu cua Luét Trong tai thuong
. ~ ong .
14 nhanh trung tim trong uv dinh mai; )
tai sang tinh, thanh phé | Y@ |+ Théng tr s& 12/2012/TT-BIP ngay
tryc thuéc Trung wong 07/11/2012 cia B Tu phap ban hanh moét s6
khac : biéu mau v¢ to0 chirc va hoat dong trong tai
thuong mai. ]
Thong béo gii| S¢ Tuphdp HaNoi | + Luét Trong tai thuong mai so 54/2010/QH12;
» . truc tiép hodc giri |Dia chi: s0 221 dudng| + Nghi dinh 56 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011
Théng bao vé viée qua buu dién .Tran Phu, quin Ha | cuta Chinh ‘phﬁ"quy dinh chi tiét va hudng dan
thanh lap Chi Khé Pong, Ha Noi. thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Trong tai thuong
, 8 . . ong . :
15)nhanh/Van phong dai uv dinh mai; )
dién cua Trung tim quy dinh + Théng toe so 12/2012/TT-BTP ngay
trong tai tai nurdc ngoai 07/11/2012 cua Bo Tu phap ban hanh mét s6
biéu mau vé t0 chirc va hoat dong trong tai
thuong mai.
Thong bao giri| So Twphap Ha Noi | + Ludt Trong tai thuong mai 50 54/2010/QH1 2;
tryc ti€p hoac gt |Dia S:hi: s0 221 dudong| + Nghi dinh s6 63/2011/ND- CP’ngay 28/7/2011
A . A a qua buu dién Tran Phd, quan Ha | cia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudéng dan
Thong baoc vé vige N S NTAs ‘1 Ap A iR A -
X . . 5 n Pdng, Ha Noi. thi hanh mét s0 diéu ctua Luat Trong tai thuong
thanh 13p van phong dai Khong .
164 .~ 8 N . mai;
dién cia Trung tim quy dinh

trong tai

+ Thong tr s6 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012 ciia Bd Tu phap ban hanh mdt s
biéu miu v& té chitc va hoat dong trong tai
thuong mai.
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nhanh cua Té chirc
trong tai mrdc ngoai tat
Viét Nam

dich vu buu chinh;
- Nop hé so truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong
.hanoi.gov.vn

TT | Tén thi tuc hanh chinh| L001 han Cachthire | py) 3i8m thue hign Ciin cit thie hién
: gidi quyet thwre hién : ’ *
Théng bdo giri| S& Tuphap HaNoi | + Luat Trong tai thwong mai s6 54/2010/QH12;
truc tiép hodc gui Dia chi: s6 221 duong| + Nghi dinh s0 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011
Théng béo vé viéc thay qua buu dién Tran Phi, quan Ha | cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din
dbi dia diém dat tru sé, | Khé Po6ng, Ha Noi. thi hanh mét s6 diéu ciia Luét Trong tai thuong
. o X : ong ,
17| Truéng van phong dai dinh mai;
dién cia Trung tam | @ + Théng tr sé 12/2012/TT-BTP ngay
trong tai 07/11/2012 ctia B6 Tu phap ban hanh mét sé
biéu mau vé td chic va hoat ddng trong tai
_ thirong mai.
Théng bio gui| S& Tuphap HaNoi | + Luat Trong tai thuvong mai s6 54/2010/QH12;
truc tiép hogc giri [Dia chi: s6 221 dudng| + Nghi dinh sb 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011
qua buu dién Tran Pht, quan Ha | cla Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan
Thong bao thay déi Khéng bong, Ha Ngi. thi _l.lélnh mot s6 diéu ciia Luit Trong tai thuong
184 danh sach trong tai vién |  quy dinh mat, 2 N
. : + Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay-
07/11/2012 cia B6 Tu phap ban hanh .mot sb
biéu miu vé td chic va hoat dong trong tai
thuong mai.
Lua <chon mot| BO phan Mot cura .
trong cac cach| S& Tuphap HaNgi | + Ludt Trong tai thuong mat s6 54/2010/QH12;
Cip lai Gidy dang ky thirc: Dia chi: s6 221 duong| + Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011
hoat dong cua Trung - Nop hd so truc| Tran Phu, quan Ha | ca Chinh pht quy dinh chi tiét va hudéng dan
, tim trong tai, Chi nhanh . tiép; bong, Ha Néi. thi hanh mét sé didu cta Luét Trong tai thuong
A .. . 05 ngay A .
19 Trung tdm trong tai, Chi 14m viee - Nop hod so qua mat;

+ Théng tr s6 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012 ciia Bd Tw phdp ban hanh mdt s6 |
biéu méau vé té chiac va hoat dong trong tai
thirong mai.
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V. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT

Tén thi tuc Thoi han Cach thire . geR " S
T | hanh chinh pidi quy &t thwe hién Pia diém thyc hién Can cr phap ly
Lwa chon mot
trong cac cach
thae:
Dang ky hoat -, AN(_)p ho so tryc ]?Q p han’M(_)t‘cuaM
X tiép; S& Tu phap Ha Noi
dong cta Trung 05 ngay . % . L.z X
1. Am te vAn pha lam viee |- Nop ho so qua |Dia chi: s0 221 duong
ut phap ¥ dich vu bl\ru chinh; | Tran Phu, quin Ha : -
- Nop hé so trye Poéng, Ha Noi. + Nghi dinh s‘é 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cia
tuyén tai dia chi Chinh phd vé Tu van phap luit; Nghi dinh s
https://dichvucong. 05/2012/ND-CP ngay .02/02/2012 cua Chinh phu sira
hanoi.gov.vn d6i, bd sung médt s6 didu cua cac Nghi dinh vé dang ky
Lwa chon mdt giao dich bao.dam, tro_gitip.phap ly, ludt su, Tu van
trong cac cach phap luat; )

| thie: + Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua

bing ky hoat - Nop ho so tryc| B phin Motcira | B Tu phép quy dinh chi tlet va huwéng dan thi hanh |

dong cho chi 05 ned tiep; ‘ So Tw phap Ha N§i | mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP;

2. | nhanh cua Trung lam \%ié)(/; - Nép hd so qua |Dia chi: s0 221 dudng; + Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua
tdm tu van phdp ~*" - |dich va buu chinh; | Tran Phi, quian Hi | B6 Tu phéap stra doi, bo sung mot s quy dinh ve thi
luat ' - Nop ho so true Doéng, Ha N6i. - | tuc hanh chinh ctia Thong tur s6 05/2008/TT-BTP ngay

tuyén tai dia chi 23/9/2008; Thong tw so 03/2008/TT-BTP ngay
https://dichvucong. '25/8/2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay
hanoi.gov.vn 09/02/2010 cua B Tu phap.
Th adi 5i |Lwa chon mot
ay  cor - nol trong cac cach| B phan Mot cira
dung ding ky hirc: 5 Tu phap Ha Noi
hoat déng cta | 05ngay |DUC 50 Tu phap Ha Noi

3. : N % ...+ |- NOp ho so truc|Dia chi: s0 221 duong

Trung tam tr van | lam viée A N A TTIA
. N } t1€p; Tran Phu, quan Ha

phap luét, chi o A N  NTA

nhénh - N9op hé so qua Dong, Ha Noi.
an dich vu buu chinh,

" Thyre hién theo Phuong 4n don gian héa thu tuc hanh chinh da dugc théng qua tai Quyét dinh s6 702/QB-UBND ngay 12/02/2019
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Tén thi tuc

Thoi han

Cach thirc

TT hanh chinh gidi quy &t thue hién DPia diem thwc hién Can o phap ly
Chidm dirt hoat Lwva chon mét '
dong cua Trung trong cac cach| BophinMotcira | + Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua
tAm tu van phap Khén thirc: S¢ Tu phap Ha Néi Chinh phu vé Iu’ van phép ludt;
4. | ludt trong truong u dir%h - Théng bao truc |Dia chi: s6 221 dudng| + Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua
hop theo quyet quy @inh-, tiép; Tran Phu, quan Ha | B§ Tu phép quy dinh chi tlet va huong din thi hanh
op . 2
dinh cua to0 chirc - Giri théng béo Pong, Ha Noi. moét sé diéu ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP.
chu quan qua buu dién.
Cham dat hoat Théng bao gui truc
dng Trng s i ek 2 0 51 iy 1
5 | tron trlliimp ho Khéng i Dia chi: s0 221 dudng| + Nghi dinh 56 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua
-] RS g nop quy dinh Tran Pha, quan Ha | Chinh phi vé T van phép luit.
bi thu hoi giay Péne. Ha Néi .
dang ky hoat & o L
dong ’
Chim dit hoat NT(_).p truc thp}\lO@C S& Tu phép Ha Noi + Nghi dinh 50 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008cua
don ciia  chi Khén guri qua buu dién Dia chi: s 221 dudn Chinh phu vé Tu vén phap luat;
6. | o8 c 18 18 Shi: 89 22 O8I + Thong tr s8 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ciia
nhianh Trung tdim | quy dinh Tran Phu, quan Ha
tr vAn phap Tuat Done. Ha N6i Bo Tu phap quy dinh chi tlet va hudng dan thi hanh
phap e i - & i mot sb didu clia  Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP. i+,
Tzlu h0} gidy G}r.1 truc tl‘ep hodc S Tu phap Ha Noi + Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua
dang ky hoat Khén glri qua dudong buu Dia chi: s6 221 duon Chinh phu vé Tu véan phép luat;
7.| dong cia Trung 'S | dién 18 S 50 aa” TUOVE! + Thong tu s 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cta
quy dinh Tran Phu, quan Ha
tam tur vin phap DPone. Ha Noi Bé Tu phap quy dinh chi tlet va huéng dan thi hanh |
ludt, chi nhanh ' & o mdt sd didu clia | Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP.
Lwa chon mét + Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua
trong cac cach P Ar o .Chinh phi vé Tu van phép luat; Nghi dinh $6
’ ’ thic: Sg‘?TfrhaﬁéMg;g%i 05/2012/ND-CP ngy 02/02/2012 cita Chinh phi sira
Cap thé tu van 05ngay |- Nop ho so truc|. ,_p Ped 2| dbi, bd sung mot s diéu cia cac Nghi dinh vé dang ky
8 : : Dia chi: s6 221 dudng
" | vién phap luit lam viéc |tiép; y giao dich bao dam, trg giup phap ly, luat su, Tu van

- Nop hd so qua

-dich vu buu chinh;

- Nop hd so truc

Tran Phu, quan Ha
Pong, Ha Noi.

phap luat;
+ Théng tu s6 01/2010/TT- BTP ngay 09/02/2010 cia

B6 Tu phap quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh /
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TT i:ﬁlfhc‘; l‘l:‘lf ;2;’;‘1 ll:;gt fli‘;'c’ ;'l‘;‘l’l © | Dja didm thye hi¢n Cin cirphiply
tuyén tai dia chi mét s6 diéu cia Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP; .
https://dichvucong. + Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua
hanoi.gov.vn Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sé quy dinh vé tha
tuc hanh chinh ctia Thong tir s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008; Théng tu sb 03/2008/TT-BTP ngay
25/8/2008 va Théng tu sé 01/2010/TT-BTP ngay
09/02/2010 ctia B9 Tu phap.
Gti truc tiép hodc| , . 11sna: | T Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ciia
PO . . S& Tu phap Ha Noi , NN % A
| Thu hoéi the tu 07 ned gui qua duong buu Dia chi: s6 221 duon Chinh phu vé Tu van phép luag;
9. vin viéen phap | . "8 |dien. A S 50 2o’ CUONE! 4 Théng tu sé 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua
n lam viéc , Tran Phu, quan Ha A . . C A . x s
luat Pong, Ha Noi. B6 Tu pll}ap quy d;r}h _ch1 tiét va hudng dan thi hanh
’ j mot 'sd diéu cia Nghi dinh s 77/2008/ND-CP.
{Lwa chon mdt _
\trong cac cach + Théng tur s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cia
thic: B6 Tu phép quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
- Nop hd so truc| Bophan Motcira | mét sé didu cua Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP.
Chp lai thé tur vén 05 ngay tiép;ﬂ . Sé Tl}'. pl}ép Ha N\c}i + ATh(")ng tu séﬁ 19/%01 IK/TT—BTP Angét;y 31/ 10./201 1;.01"1271
100 .0 .~ ="« |- Nop hd so qua|Dia chi: so 221 duong| B¢ Tu phap sira d6i, bd sung mdt so quy dinh ve tha
vién phap luat lam Vi€e™ | ich vu buu chinh; | Trin Pht, quan Ha | tuc hanh chinh cia Théng tu sé 05/2008/TT-BTP ngay
- Nop hd so truc| Déng, HANsi. | 23/9/2008; Théng tw sb 03/2008/TT-BTP ngay
tuyén tai dia chi : 25/8/2008 va Théng tu sé 01/2010/TT-BTP ngay
https://dichvucong. 09/02/2010 cua B4 Tu phap.
hanoi.gov.vn
VI. LINH VU'C QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
: . . . , Théi han L . en . 22 cn . e s
TT | Tén tha tuc hanh chinh aidi quyét Cach thire thye hién | Dia dém thwe hién Cin cir phap ly |
Piang ky hanh nghé 07 ngay Lya chon mét trong Bo phan Mot cira +LuﬁtPhéséqséSl/2014/QHl3ngﬁy19/6/2014;
1.| quén ly, thanh ly tai san 1am vic cac cach thirc: S& Tu phap Ha Noi | +Nghi dinh s0 22/2015/ND-CP ngity 160022015 clia

véi tir cach ca nhan

- Nop hd so truc tiéR;

Dia chi: s6 221 duong

Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cia

" Thue hién theo Phurong 4n don gian héa thii tuc hanh chinh da dugc théng qua tai Quyét dinh s& 702/QD-UBND ngay 12/02/2019
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TT

Thoi han

Cach thire thye hién

Pia dém thye hign

Ciin cir phap Iy

Tén thi tuc hanh chinh ‘os z
* gial quyet i ‘
- Nop ho so qua dich| Tran Phd, quan Ha | Luit Pha san vé Quén tai vién va hanh nghé quan Iy,
vu buu chl’n‘h; Pdng, Ha Noi. thanh ly tai san.
- I\’Iép ho so truc
tuyéen tai dia chi
https://dichvucong.ha
noi.gov.vn -
Chém dit hanh nehd _ So Tu phap HA NGi | +Nghi dinh 56 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 clia
51 quan 19. thanh IV tai %ﬁn Khoéng Giri vdn ban thong | Dia chi: 50 221 duong | Chinh phi quy dinh chi tiet thi hanh mét s6 dicu cua
' 3& ng ok nlfén quy dinh | bao cho S& Tu phap | Trén Phd, quan Ha | Luét Pha san v& Quan ti vién va hanh nghé quén Iy,
Dong, Ha Noi. thanh ly tai san.
Théng béo viée thanh 1gp S Tur phap Ha Noi | T LoLPhisinsd SI2019QH13 ngay 1962014
chi nhénh, vin phong dai | Khéng | Giri van ban thong | Dia chi: s6 221 duong | | gt dinh s0 22201 5ND-LP ngay 16022015 cia
3. A . on . . . . A et A s Chmhphuquydmhclntletﬂuhanhmotsodimcua
dién cua doanh nghi¢p | quy dinh | bdo cho S& Tu phap Tran Phd, quén Ha
quén 1y, thanh 1y tAi san Péng, Ha Noi Lzt Pha san v& Quén i vién va hanh “ghc Quan Iy
’ ’ i thanh ly tai san.
Thay 401 thanh Ve hop Lya chon mot trong| B phin Mot oira | +LudtPhésinsb 512014QH13 ngiy 19/62014;
» hodc thag 46i clcig 07 nea cac cach thirc: ) S& Tu phdap Ha Noi | + Nghi dinh 56 22/2015/ND-CP ngay 16/02’/20}5_ cla
4. dda‘oanhm nahic n’; A o | lam fig; - Ngp hd so trye tiép; | Dia chi: s6 221 duong | Chinh phit quy dinh chi tiée thi hanh mdt sd didu ala
doanh 1 gl{ig Lin IV " |- NOp ho so qua dich| Tran Phu, quan Ha | Lut Pha sdn v Quanml vién va hanh nghé quérr ly
thanh 1§ tii s éﬁ quat vy buu chinh. Dong, Ha Noi. thanh Iy £ sin.
Lua chon mét trong
) cic céc}} thirc: ] )
'ng ky hanh n hé - Nép hQ so truc ti€p; Bo phan Mgt cira ‘+Lu£1tPhésé11’3651/2014/QH13 ngay 19/6/2014;
o fl, b 19 (a0 %én 07 nogy |- NOP h so qua dich| & Tuphip Ha Noi | +Nehi dinh 56 22201ND-CP ngdy 16022015 cin
5. géi Vg; o nhy e | Vgig; vy buu chinh; Pia chi: s6 221 dudng | Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mit 6 diéu cia
16 thanh I taigsaﬁp |- Nop hd so true| TrinPha, quin Ha | LuitPha sin v& Quin ti vién va hinh nght quin Iy,
quan iy, Y tuyén tai dia chi| Déng, Ha Noi. thanh Iy tai sin.

https://dichvucong.ha
noi.gov.vn -
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Thoi han

TT | Ten thi tuc hanh chinh oiii quyét Cach thirc thire hién | Dia dém thwe hién Cin cir phap ly
: 1 - ‘| Lwa chon mdt trong B& phdan M6t clra +LuétPhéséqsé 5172014/QH13 ngay 19/6/2014;
Thay doi thong tin ding 03 ned cac cach thirc: S Tu phap Ha Noi | +Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia
6.| ky hanh nghé cita Quan | > fig(’; - NGp hd so tryc tiép; | Dia chi: 6 221 dudmg | Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét 6 dicu clia
tai vién i - Nép hd so qua dich| Tran Pha, quan Ha | Luét Pha san vé Quan tii vién va hanh nghe quan Iy,
vu buu chinh. Pong, Ha Noi. thanh ly tai san.
X 1A . Lwa chon mdt trong B¢ phan M6t ctra +LuatPhasansoSl/2014/QHl3 ngay 19/6/2014;
gj}yéf}‘l"n‘ghﬁ’gf J;“ dgzgﬁ 03neay | CAccdchthic: | S&Tuphap HaNi | +Nehi dinh s 222015ND-CP ngiy 16/02/2015 cia
7. nehico quan 19. thanh 19 1am gié):: - NOp hd so trye tiep; | Dia chi: s6 221 duong | Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia
tagi ) .sirlf quan 2y Y VIS¢ |- Nop hd so qua dich| Trdn Phu, quanHa | Luat Pha sin v& Quén tii vién va hanh nghé quén I,
vu buu chinh. Pong, Ha Noi. - thanh ly tai san.
. T +LuatPhasansoSl/2014/QHl3ngay 19/6/2014
Tam dinh chi hinh nghé | . |S& Tu phap ra Quyét Dsig ;‘fi‘;agzﬁlﬁg; + Nehi dinh s 22/2015/ND-CP ngiy 160272015 cia
8.| quan ly, thanh ly tai san uv & r%h dinh tam dinh chi Trin I"hl’l wan Ha & | Chinh phu quy dinh chi iét thi hanh mdt sb didu cla
dbi v6i Quan tai vién quy ¢l hanh nghd L T, quan Ludt Phé sin v& Quan tai vién va hanh nghé quan I,
Pong, Ha Noi.
thanh ly tai san.
Tam dinh chi hanh nghé , , .| SoTuphpHaNoi | ~LudtPhisinsoS120144 QHI3neiy 19/6201%
win Iy, thanh Iy t3i san | Khong |50 "W PhAP 1@ QuYSt| p oy K0T dumg | - Nghi dinh 0 222015IND-CP ngly 160272015 cla
9. dgan Y 1l 5a '®  |dinh tam dinh chi| 22 g0t 89 2= QUONE | chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét 6 didu cia
déi voi doanh nghi¢p quy dinh . N Tran Phu, quén Ha A DA i o B bt $35 <A o T U
uan 19. thanh IV 31 san hanh nghé Pone. L4 Nbi Luét Pha san vé Quén tit vién va hanh nghé quén ly,
q Y, Y g, 01, | thanh Iy t3i sén.
S& Tu phap ra Quyét
dinh gia han thoi gian
. 4 s tam dinh hanh ngh€|
Gia han quyét dinh tam oifi quin i vién,| .. | +LujtPhésin s 51/2014/QH13 ngiy 19/6/2014;
dinh chi hanh nghé quan o . S& Tu phap Ha Noi . w1 X . \
. b one o a oA . doanh nghi€p quan| . . . +Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta
ly, thanh ly tai san doi Khong . ... . | Diachi: s0 221 duong Lo © ek
10y 7. L, . ly, thanh ly tai san, X . A Tra Chmhphuquydmhclntletﬂnhanhmotsodlwwa
véi Quan tai vién, doanh | quy dinh . . R o Tran Phi, quan Ha
nohico quan IV thanh IV tba 4an nhan dén Déne. Ha Nbi LuatPhasanveQuantmwmvahanhnghequanly
SIueh quan iy Y Thanh phd, Bé Tu & | thanh ¥ thisin
tai san T X o,oa
phap va cong bo trén
Cong thong tin dién
tr cua S& Tu phap.
11] Huy bo quyét dinh tam | Khong |36 Tu phap ra Quyét| S& Twphap HaNoGi | +LujtPhasan sb 51/2014/QH13 ngiy 19/6/2014;
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TT| Tén thi tuc hanh chinh ;gi";‘l l'l‘;gt Cich thire thyc hién | Dia dém thyc hién Cin ci phap Iy
dinh chi hanh nghé quan | quy dinh |dinh hiy bé viéc tam | Dia chi: s6 221 dudng | +Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia
Iy, thanh 1y tai san trudc dinh chi hanh nghé| Tran Pha, quan Ha | Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu aia
thoi han dbi véi Quan tai quan ly, thanh ly tai Dong, Ha Noi. Luat Phd san vé Quén i vién va hanh nghé quén Iy,
vién san giri quan tai vién, |- thanh ly tai san.
doanh nghi€p quan
ly, thanh ly tai san,
tda an nhan dan
Thanh phd, B6 Tu
phap vi cong bd trén
Céng thong tin dién
tr cua S¢ Tu phéap.
S& Tu phéap ra Quyét
dinh huy bé viéc tam
, dinh chi hanh nghé ;
Huy b6 quyét dinh tam quén 1y, thanh 1y i)~ | +LuatPhasins 512014/QH13 ngay 19/6/2014;
dinh chi hanh ngh¢ quan san giri quan tai vién, | S& Tu phap Ha Noi : ‘
ly, thanh ly tai san trude Khéng |doanh nghiép quén | Dia chi: sé 221 dudng  Nehi dinh s 227201 ND-CP ngiay 160212015 clia ‘
12) 0. L. .. . , AU A R, Chmhphuquydmhchlmtﬁnhanhmotsodleuwa
thoi han d6i v&i doanh | quy dinh  {ly, thanh ly tai san,| Tran Pha, quan Ha
A 1 . A A A n A Ludt Phé san vé Quén i vién va hanh nghé quan Iy,..
nghiép quan ly, thanh ly téa 4an r}han dan Po6ng, Ha Noi. thanh Iy i sén.
“tai san Thanh pho, B6 Tu B
phéap va céng bd trén o ' v
Céng théng tin dién
tur ciia S& Tu phap.
VIL LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
STT Ten thu t uc hanh Thm ha? Cach thire thwe hién | Dia diém thwe hién Can ctr phap ly
chinh gidi quyeét . . ,
Lua chon mdt trong cac| B¢ phan Mot cua + Luéat Giam dinh tu phép sb 13/2012/QH13
Cap phép thanh lap cach thue: So Tu phap Ha N§i | ngay 20/6/2012;
1.| vin phong gidm dinh | 45ngay |- Giri ho so truc tiép Dia chi: s6 221 dudong| + Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ‘ngdy
tu phap - Nop hd so truc tuyén| Tran Pha, quan Ha | 29/7/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
tai dia chi Dong, Ha Noi.

va bién phap thi hanh Luit Gidm dinh tu
27 /0‘/




Tén thi tuc hanh

STT : - Thoihan 1 f b thire thue hién | Dia diém thirc hién Ciin cit phap Iy
chinh gidi quyét
https://dichvucong.hanoi. phap.
gov.vn
Lya chon mgt trong cac nt iz . (X
cach thite: B phan Mot cira + Ijuat Giam dinh tw phap s6 13/2012/QH13
Dang ky hoat dong - Giri h so truc tiép S& Tu phap Ha Noi ngay 20/6/2012;
< . e . NN £ L Lz .| + Nghi dinh so 85/2013/ND-CP ngay
2.| van phong giam dinh | 15ngay |- NOop hd so truc tuyén |Dia chi: s6 221 dudng , C . Lo F
. . ) , A . s 29/7/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
tw phap tal dia chi| Tran Phu, quan Ha | 0.y te ™ o0 thi hanh Luat Giam dinh tu
hitps://dichvucong.hanoi. Daéng, Ha Noi. hép. phap i :
gov.vn pHap.
Lua chon mdt trong cac
. T ‘| cach thixc:
Thay d6i n¢i dung N AR B K CA 1A Ay
ding ky hoat dong, Nop ho so truc ticp; Bophan Moteua .\ \opi ginh s6 85/2013/ND-CP ngay
I R ;i . - Nop ho so qua dich vu| So Tu phap Ha Noi \ , , i Y
cap lai Gidy dang ky 05 ngay . . . X X 29/7/2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiéet
3. N . - . . buru chinh; Pia chi: s6 221 duong| . | ., , C s RPN :
hoat dong cua vin lam viéc A A v % An Ph ~ 115 _| va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu
hong gigm dinh tu - Nop ho SO trvc tuyén| Tran Phu, quian Ha phip :
phé - tai dia chi| Dong, Ha N§i. '
phap https://dichvucong.hanoi.
gov.vn '
Lua chon mdt trong cac
céch thirc: ' . . . , £
2. 1A - Nop hd so truc tiép; B6 phan Mot cira T Luat Gidm dinh @ phip 6
Thay doi, b0 sung - Nop hd so qua dich vu| S& Tu phép Ha Noi | L>/2012/QHIS
linh vuc gidm dinh ‘ P 10 507qua dich Vi) SO WPhab Ha Ol | 4 Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay
4.0 \ o 30 ngay* |buu chinh; Dia chi: s6 221 dudng , . \ . L
: clia van phong giam A LA £ A . s zos | 29/7/2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
. , - Nop ho so truc tuyén| Tran Phu, quan Ha . Len X C s n e i
dinh tu phap . . \ N o as va bién phéap thi hanh Luit Giam dinh tu
tai dia chi Dong, Ha Noi. hi
https://dichvucong.hanoi. phap.
gov.vn :
Chuyén d6i loai hinh 05 ngay |Luva chon mgt trong cac| BOphinMdtcira | + Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay
5.| vin phong giam dinh |lam viéc * 07| cach thirc: ’ S Tu phap, HaNgi | 29/7/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
tu phap ngay - Nop ho so truc tiép; Dia chi: s6 221 duong| va bién phdp thi hanh Luat Giam dinh tu

-

* Thyc hién theo Phuong an don gian hoa thit tuc hanh chinh d& dugc thong qua tai Quyét dinh sé 702/QD-UBND ngay 12/02/2019
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STT

Tén tha tuc hanh

Theoi han

Cach thirce thwc hién

Dija diém thue hién

Can c& phap ly

phap trong trudng
hop thay doi tén goi,

- Nop hé so qua dich vu
buru chinh.

Trin Phu, quin Ha
Dong, Ha Noi.

phap.

chinh giai quyét
- Nop hd so qua dich vu| Tran Phu, quan Ha | phap.
buu chinh; Dong, Ha Noi.
- Nop hd so truc tuyén
tai dia chi
https://dichvucong.hanoi.
gov.vn
07  ngay
lam  vigce,
ké tr ngay
phat  hién
vin phong ,
Thu hdi Gidy ding f&amhéd“f; So Twphap HANGi | + Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay
6 ky hoat dong cia vin haIr)n P u So Tu phapra_ Dia chi: 50 221 duong| 29/7/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét |
"| phong-gidm dinh tu gi o qt; quyét dinh thu hdi Tran Phi, quan Ha | va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu |.
phap khoan 1 Pong, Ha Noi. phép.
| Didu 20
Nghi dinh
50
85/2013/N
b-CP :
, Cham dirt hoat dong Khé Giri true tiép Bao céo DS(& Eq_péégzﬁlééN“é : ;9 /;\/Izg(})l %3 di}lh Ci(? nh85£%013/N?-(}:1P h?lg.é;y
7. vin phong giam dinh ong hoic giri qua hé théng 12 Sl 50 £o1 QUORE) ST ctia -amn b u‘cﬂluy S ot tict
, quy dinh "y Tran Phu, quan Ha | va bi€n phap thi hanh Luat Gidm dinh tu
tu phép buu chinh o \ NrAS A . :
Pong, Ha Noi. phap. ,
Cap lai Giay ding ky - |Lwa chon mot trong cdc | Bophan Moteua | \por. gon o6 852013/ND-CP ngdy
hoat dong cua véan . .cach thure: S& Tu phap Ha N6i . . . . e
.| phong gism dinh tr | 0> "2 | Nophdsotruc tidp;  |Dia chi: s6 221 duong| 2 /2013 cua Chinh phi quy dinh chi tict
phong g § lam viéc P - p; : &l va bién phap thi hanh Luit Gidam dinh tu

* Thyc hién theo Phuong an don gian héa thi tuc hanh chinh da duge thong qua tai Quyét dinh sé 702/QD-UBND ngay 12/02/2019
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gry| Tenthutuchanh | Thoihan |, oo thuehién | Dia didm thue hién Ciin cir phap Iy
chinh giai quyet
dia chi tru sé, nguoi |
dai dién theo phap
ludt, danh sach thanh
| vién hop danh cuna
van phong
Cap lai Gidy dang ky - _
ho?t d(f)r}’g cﬁg vin L,L,ra clx?n mot trong cac |, I?(_”) phzfln'M(f)t‘cfra;_ ‘ +' Nghi dinh % '85 12013 /ND—éP ﬁgéy
phong gidm dinh tu X cach thirc: . So Tu phap Ha Noi ) . . . Y-
o.| phap trong trwomg | O0 8% | Ngphd sotruc tidp;  |Dia chi: s6 221 duong| . /2013 cia Chinh phi quy dinh chi tét
- . ~ lam viéc A . A . ~ <1~ | va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu
hop Gidy ding ky - Nop ho so qua dich vu| Tran Phu, quan Ha hé ,
hoat dong bi hu hong buu chinh. Pong, Ha Noi. - phap.
hodc bi mét
VIIL LINH VUC PAU GIA TAI SAN )
Tén thi tuc Thoi han Cach thirc .z (A S
STT hanh chinh giﬁi.quy &t thue hién Dia diém thwc hién Cin cir phap ly |
] + Luat Piu gid tai san s
01/2016/QH14 ngay 17/11/2016;
. + Nghi dinh s6 62/2017/ND-CP ngay
Lwa chon mét : 16/5/2017 ctia Chinh phi quy dinh
Trong thoi han 05 ngay trong cac cach| BO phan Mgt cfra‘ | chi tiét _thi hanh mot ’S("’) (jiiéu va bién
) ) lam vice. k& tor ngay nhan thirc: . S¢ Tu phap Ha No6i | phap thi hanh Luat Dau gia tai san;
1.|Cap Thé dau gia vién 40 hd s (; hop 18 theo qﬁy - Nop ho so tryc|Dia chi: s6 221 duong|+ Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay
dnh tiép; . Tran Phu, quan Ha | 16/5/2017 cua B6 Tu phép quy dinh
= - Nop ho so qua Dong, Ha Noi. vé chrrong trinh khung cia khéa dao
dich vu buru chinh. tao nghé déu gia, co s& dao tao nghd
‘ dau gia, viée tap su va kiém tra két
qua tap su hanh nghé du gia va biéu
mAu trong linh vuc diu gia.
Thu héi Thé ddu gi Trong thoi han 03 ngdy | S0 Tu phap ra | S& Tu phap Ha Noi. [+ Ludt Pau gia tii san  sb
2. lam vi€c, k€ tir ngay nhan | quyét dinh thu hoi Dia chi: S0 221, 101/2016/QH14 ngay 17/11/2016;

vién

duge quyét dinh cia B

Thé diu gia vién,

dudmg Tran Phy,

+ Nghi dinh sb 62/2017/ND-CP ngay
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STT ::3;’1‘1‘1:;'1: gi;‘i":‘l :;fgt | fl‘l‘l‘l’,'c‘ ltlll‘:: Dia diém thuc hién Ciin et phap Iy
truéng Bo Tu phép vé | giri cho nguoi bi | quan Ha Déng, Ha 16/5/2017 cua Chinh pha_quy dinh
viéc thu héi Chumg chi | thu hdi The, td Noi. chi tiét thi hanh mét sé diéu va bién
hanh nghé d4u gia. chirc noi ngu'ol do phép thi hanh Lust DAu gié tai san.
hanh nghé, Bé Tu
phdp va ding tai
trén Céng  théng
tin dién tir cua So
Tu phap. ,
Lwa chon mot + Luiat Diu gid tai  sdn sd
trong cadc cach| B phian Motcua |01/2016/QH14 ngay 17/11/2016;
Cép lai Thé dhu gid Trong thoi han 03 ngay |thirc: . S¢ Tu phap Ha Noi | + Nghj dinh 50 62/2017/ND-CP ngay
3. vien lam viéc, ké tir ngay nhén |- Nop ho so truc |Dia chi: s6 221 dudng| 16/5/2017 cta Chinh phu quy dinh
dugc gidy dé nghi. tip; Tran Phii, quan Ha |chi tiét thi hanh mét s didu va bién
- Nép hd so qua Dong, Ha Noi. phap thi hanh Luat Péau gia tai san;
dich vu buu chinh. + Théng tur s6 06/2017/TT-BTP ngay"

'B6 phan Mgt cira

16/5/2017 cua B6 Tu phap quy dinh

bing ky hoat dong| Trong thoi han 10 ngay Gui hd dén Sé Sc’;)?u I;lhag AH joéi ve chu}:);n %;trinl.l, khung; ?,a khoa dﬁ?
* 4.|cta doanh nghiép ddu| lam viéc ké tir ngay nhén Ll 10 SO AN 50 1A clil: 59 <20 tE_i;O Nene Cau gla, €0 5o cag tao ng Py
crns o 2 1A R Tu phap - duong Tran Phy, |dau gia, viéc tdp su va kiém tra két
gla tar san di ho so hop I¢. quin Ha Dong, Hi | qua tap sw hanh nghé du gia va bidu
' NG mAu trong linh vuc déu gia.
. Bo phan Motcua |+ Luét PAiu gia tal san s6
Thay ddi ndi dung Trong th(‘)iﬂ han 05 ngay Giri gidy d& nghi So Tu phap Ha No6i | 01/2016/QH14 ngay 17/11/2016;
5 dang ky hoat déng cua| lam viéc ké tir ngay nhan thay dbi dén S 5 bia chi: 86 221, |+ Nghi dinh s6 62/2017/ND-CP ngay
. ""|doanh nghiép dau gia| duoc gidy dé ngh1 thay Tu pha duwong Tran Pha, | 16/5/2017 cia Chinh phi quy dinh
tai san d01 phap quin Ha Dong, Ha |chi tiét thi hanh mét s6 diéu va bién
Noi. phép thi hanh Luat Péu gia tai san;
Pang ky hoat ddng Lua chon mé6t| BophinMotcra | + Thong tur sé 06/2017/TT-BTP ngiy
d6i v&i doanh nghiép| Trong thdi han 10 ngay|trong cac cach| S& Tu phap HANGi | 16/5/2017 cua B§ Tu phdp quy dinh
6.|ddu gia tai san thanh| lam viéc ké tir ngay nhén| thirc: Dia chi: s6 221 duomg| v& chuong trinh khung cua khéa dao

lap trudc ngay Luat
Pau gid tai san co

dt hd so hop 18

- ,NC)p hd so tryc
tip;

Tran Phi, quan Ha
Pong, Ha Noi.

tao nghé dau gia, co s& dio tao nghe

d4u gi4, viée tAp su va kiém tra ke;“;/
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Tén thu tuc Thoi han Cach thire . aiZ < < e v
STT hanh chinh giai quyét thwe hién Dia diém thwe hién Cén cir phap ly
hiéw: Igyc thi hanh : - Nép ho so qua qua tap su hanh nghé dau gia va biéu

chuyén dbi toan bd dich vu buu chinh. mau trong linh vuc dau gia.
hoat dfong cia doanh
nghi¢p
Dang ky hoat ddng
ddi vdi doanh nghiép Lwa . chon mot
dau gid tai san thanh trong cac cach| B phan Mdt cira
|l truce ngdy Ludt Trong (0 han 10 nedy)thic: SoTuphdp NGl |, |y phu gis i sin s
.|Pau gia tai san c6| lam viéc ké tir ngdy nhén| - Nop ho so tryc|Dia chi: s6 221 duong 01/2016/QH 14 ngay 17/11/2016:
(hiéu lyc thi hanh ti€p| du hod so hop 1§ tiép; . " Tran Phi, quan Ha  Nehi dinh sé 6g2 /%70 1 7/ND.-CP ,n 3
tuc hoat dong dau gia - Nop hé so qua Pong, Ha Noi. 1 675%2017 4a. Chinh bhi _ dgqi
tai san va kinh doanh dich vu buru chinh. foreul/ cua LA phu quy -din
cdic nganh nghé khac Chl’ tict 'thl‘ hanh antAso ('i}elf.vaq bién
B phan Mot otra phép thi hanh Luat Dau gia tai san;
’ , . _ o S Tu f)hép Ha Nbi + Thong tur s6 06/2017/TT-BTP ngay
Cap lai Gidy déng ky| Trong thoi han 07 ngay | Gui gidy dé nghi Dia chi- S& 221, 16/5/2017 cia B4 Tu phép. quy dinh
8. 1hoat d(f)n’g cua doanh| lam viég ké tr ngay nhan | cap lai dén du:c‘m l;rén Ph u’ vé chuqng trinh khung cua khoa détg
| nghi€p ddu gid tai san | duogc gidy d€ nghi S& Tu phéap quén éé Pong I—fé tao ngh€ déu gia, co s dao tao nghé
A NoL ? | dau gia, viéc tap su VE‘I’ kiém tra k:%t
"B phan Mﬁt P quNé tap sy hanh ngh§ de“u} giad va biéu
: : ' Sé Tu I:;hép Ha N6i mau trong linh vue dau gia.
|Pang ky hoat dng| Trong thdi han 07 ngay | .. . » x e QA o
9.|cita Chi nhénh doanh| lam viéc ké tir ngay nhan | NP 10 8¢ dén Dia chi: 56 221,
. < gay nha : : : A .
nghiép-déu gid tai san | di h so hop 18 56 Tu phip duong Tran Phi,
i T quan Ha Doéng, Ha
‘ Noi.
Trudong hgp doanh nghiép
: dAu gia tai san ngung hoat| S& Tu phap ra | S& Tu phap Ha Néi.
Thu hdi Gidy ding ky|dong 01 nim ma khong| quyét dinh thu hdi | Diachi: $6221, |+ Luat Diu gia tai san sb
10/hoat déng cia doanh|théng bao véi S& Tu phap| Gidy ding ky hoat | dwodng Tréan Phi, 01/2016/QH14 ngay 17/11/2016.

nghiép dau gia tai san

noi doanh nghiép ding ky
hoat dong: ’
Sau 10 ngay lam viéc k€ tir

déng cia doanh
nghi€p

quan Ha Pong, Ha
Noi.
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Tén thi tuc Thoi han Cach thirc . aeX <A . e e,
STT hanh chinh gidi quyébt thuc hién Dia diém thwc hién Cin cir phap ly
ngay két thic thoi han néu
trong théng bao cia So Tu
phap yéu cdu ngudi dai
dién theo phap ludt cua
doanh nghiép dén tru so
cia S& Tu phap dé giai
trinh ma ngudi duge yéu
ciu khong dén.
| Trong thisi han 90 ngay ké ‘ Bophin Motcira |+ Luit Diu gia tai san  s6
Phé duyét da di€u tir ngdy nhin duoc D An Gui Dé an thuc | S¢ Tu phap Ha Noi. |01/2016/QH14 ngay 17/11/2016;
1 kién thuc hién hinh thue hién hinh thie dAu hién hinh thirc dau Dia chi: 86 221, |+ Nghi dinh s6 62/2017/ND-CP ngay
1thac dau gia truc| . A oo & oo | gid trgc tuyén dén | dwong Tran Phu, | 16/5/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
£ gia truc tuyén cua t6 chic| 3, . A T3s Iva X
tuyén dhu gi tai san, S& Tu phap quan Ha ?ong, Ha |tiét thi hanh mot sé didu va bién phap
Noi. thi hanh Luat Diu gia tai san;
+ Luat Piu gia tai san 6
01/2016/QH14 ngay 17/11/2016;
Trong thdi han 10 ngay ké + Nghj dinh s 62/2017/ND-CP ngay
tir ngay nhan ¢t ho so hop|Lva chon  mét 16/5/2017 cna Chinh phu quy dinh
Ding ky tham du 1, S& Tu 'phép l.égp da'nh trong cac cach| BO phan Mdt cfra_ chi tiét thi hanh mét sd didu va bién
kiém tra két qua téi) sach nguoi du di€u ki¢n thue: . S Tu phap Ha N6i | phap thi hanh Luét Péu gia tai san; P
12, sy hanh nghé déu g:ié tham dy kiém tra két qua|- Nop ho so tryc |Dia chi: 6 221 duong| + Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngéy
te‘ii <an tép sy hanh nghé dau gia|ticp; . Tran Phu, quan Ha 1§/5/2017 cua B6 Tu phap quy dinh
tai san, ding tai trén trang|- Nop ho so qua vé chuong trinh khung cua khoéa dao

thong tin dién tr cia So
va giri B Tu phap '

dich vu buu chinh.

. Déong, Ha Noi.

tao nghé déu gia, co so dao tao nghé
dau gia, viée tap sy va kiém tra két
qua tp su hanh nghé dau gia va biéu
mau trong linh vuc diu gia.

o
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IX. LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI

TT

Tén thua tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Cach thire
thwe hién

Pia diém thwe hién

Can cir phép ly

+ Nghi dinh s6 22/2017/ND- |

. CP ngay 24/02/2017 cua
.. . |Luwa chon mdt , "X s o eas
Trong thoi han 07 ngay ; . A 1A AL o Chinh phu v€ hoa giai thuong
X S .. |trong cdc cach| BO phin Mgt cira .
lam viéc, k¢ ir ngay nhan | o S& Tu phap HANgi | ™2 :
Ping ky lam hoa gidi vién | du ho so hgp I¢; trudng A LA . o.p; p .|+ Thong tu so6 02/2018/TT-
1. . on S . SR 2|~ NOp ho so'truc | Pia chi: s0 221 duong ; A
thuong mai vu viée hop tir choi thi phdi| .x A . . .| BTP ngay 26/02/2018 cia B9
. ; C 1 3 . |ti€p; Tran Phii, quan Ha ; 1 .
thong bao ly do bang van| " . A N . an Tu phap ban hanh va hudéng
. - Nop hé so qua Pong, Ha Noi. x ny A 1% %
ban. - ] dan sir dung mgt s6 biéu mau
dich vu buu chinh. A LA 1 N \
, : vé t6 chirc va hoat dong hoa
giai thuong mai.
Lwa chon mdét
Thét lam .hoa gidi  vién tro’ng cadc cach ]5}(_) phan’M(_)t‘cu’aA |+ Nehi dinh’ s& 22/2017/ND-
thvong mai vy viéc khoi thire: . S& Tu phap Ha Noi \ .
, \ AT n . o 1A 4Lz A CP ngay 24/02/2017 cia
2./danh sach hoa gidi vién Khong quy dinh - Nop ho so truc|Bia chi: s6 221 duong , A AP
. i . A j A .~ .| Chinh phu v¢ hoa giai thuong
thurong mai vu viéc cua Sé& : tiép; . -Tran Phu, quan Ha mai
Tu phép - Nop ho so qua Pong, Ha Noi. o '
|dich vu buru chinh. :
+ Nghi dinh s6 22/2017/ND-
Lua chon moét , Cp ngay 24/02/2017 cia Chinh
Trong thoi han 15 ngdy, |trong cic cach| B0 phan Mot cira | phad vé hoa giai t}mong mai;
Dang ky hoat. dong Trun ké tir ngay nhén dugc ho |thire: - | SoTuphap HANGI |+ Thong tu so 02/2018/TT-
3 taee iba i 1%’1 . 8| so hop 1¢; truomg hop tir |- Nop hd so trye| Dia chi: s6 221 duong |BTP ngay 26/02/2018 cia Bo
= 5 gms choi thi phai thong bao | tiep; . Tran Phu, quan Ha | Tu phap ban hanh va hudng
ly do bang van ban - Nop ho so qua Dong, Ha No6i. dan sir dung mot so bieu mau
’ dich vu buu chinh. ' vé t0 chuac va hoat dong hoa
gidi thuong mai.
Thav déi tén ' oi trone Gil Trong thoi hg}n 07 ngay [Lva chon mdt| BO phin Mot cira Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
A d,nyky, hoot (%n cﬁangmy lam viée, ké tir ngdy [trong cic cich| S¢ Tuphap HANGi | ngdy 24/02/2017 cia Chinh
| cane at dong &| nhan dugc van ban cia | thire: Dia chi: s6 221 dudng | phu v& hoa gidi thuong mai.

tam hoa giai thuong mai

Trung tam.

- Nép hd so truc

Trén Phu, quan Ha
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TT

Tén thii tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Cach thire
thwe hién

Dia diém thye hién

Can cw phap ly

®r .

tiép; Doéng, Ha Noi.
- Nép hd so qua
dich vu buu chinh.

2. 4 , . Lwa chon moét Nghi dinh s6 22/2017/NP-CP
%ﬁi‘ggdfgmd!;bzhlgg? tsl(lyu;;ugl Trong thoi han 15 ngay, |trong cac cach| B0 phian Mot cfra‘ ngay ‘24/02/2()17 cia Chinh
mai tir tinh, thanh phé truc ké tir ngay nhan dugc hé | thire: S¢ Tu phap Ha N6i | phu vé hoa giai thuong mai.

5. thl.lﬁc Truné womg ndy saﬁg SO h0°p 1€; truong hop tir | - Nép ho so truc | Dia ghi: s0 221 duong
tinh. thanh phé truc thuge choi thi phai théng bao | ticp; i Tran Phu, quan Ha
Tru;xg wong khac ; *~| ly do bang véan ban - Nop ho so qua Poéng, Ha Noi.
dich vu buu chinh.
+ Nghi dinh sé 22/2017/ND-
Lya chon mot CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh
trong cac cach| BO phan Mdtcira |phil vé hda gidi thwong mai; ~
Diang ky hoat dong ciia Chi| Trong thoi han 10 ngay, | thire: S& Tu phap HANGi |+ Thong tur sé 02/2018/TT-
_ 6.\nhanh Trung tdm hoa gidi| k& tir ngay nhan dugc hd|- Nop hd so trec | Dia chi: s6 221 duomg | BTP ngay 26/02/2018 cua B
thuong mai so hop 1€ tiép; Tran Phii, quan Ha | Tu phéap ban hanh va hucmg
' - Nop hd so qua Dong, Ha Ngi. dan s dung mot sé bidu miu
dich vu buu chinh. vé td chirc va hoat dong hoa
giai thwrong mai.
+ Nghi dinh sb 22/2017/ND-
Lwa chon mot CP ngay 24/02/2017 cua Chinh
£ e A e . trong cac cach| BOphin Motcra |phu vé hoa giai thuvong mai;
gggg la}rgri? t‘;ii’ghg hg‘:: Trong thi han 05 ngay|thic: So Tuphap HaNGi | + Thong tw s6 02/2018/TT-
7. tﬁuong mai/chi nhénh Trung lam viée, ke tir ngay nhén| - Nop ho so tryc| Dia chi: s6 221 duong | BTP ngay 26/02/2018 cua B§
o gi.éi huong mai duge giay dé nghi tiep; ‘ Tran Phii, qun H2 | Tu phap ban hanh va hudng
: : : - Nop ho so qua Pong, Ha Néi. dan s dung mot s6 biéu mau
dich vu buru chinh. vé td chirc va hoat dong hoa
. giai thuong mai.
£ , . Trong thoi han 05 ngay |Lva chon mét| So Tuphap HANGi |+ Nghi dinh 30 22/2017/N‘£)-
8 ?r{mgc}l;r; h%l: gilfl;i)'at thggﬁg lam viéc, ké tr ngay |trong cac cach | Dia chi: s6 221 duong |CP ngay 24/02/2017 cua Chinh
.mai Quyét dinh thu hoéi Giay | thirc: Tran Phi, quan Ha  |phu ve hoa giai throng mai;
) phép thanh 1ap cia |- Nop théng bdo Dong, Ha Noi. + Thong tur s6 02/2018/TT-
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TT

Tén thu tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét

Cach thwe
thwe hién _

Pia diém thwe hién

Cian ce phap ly

Trung tdm hoa gidi
thuvong mai ¢6 hi¢u luc

truc tiép;
- Nop théong bao

lqua dich vy buu

BTP ngay 26/02/2018 cua B
Tu phap ban hanh va huéng
dan sir dung mot s6 biéu miu

chinh. vé td chitc va hoat déng hoa
B giai thurong mai.
+ Nghi dinh s6 22/2017/ND-
Lva chon mdt CP ngay 24/02/2017 cia Chinh
y , A . . , trong cac cach| BO phan Métcra |phu ve hoa gidi thuong mai;
fha;‘fh kytéhoiil i‘-’“ghb‘;“‘?‘ “ﬁi Trong thi han 10 ngay, |thic: S¢ Twphép HANoi | + Théng tu s 02/2018/TT-
9. . . “g .| ké tir ngay nhdn di ho |- Nop ho so truc | Pia chi: s6 221 duong | BTP ngay 26/02/2018 cua Bo
thuong mai nudéc ngoar tai e . £ X \ A TTa ; X X p
Vist Nam so hop 1€ ticp; . Tran Pha, quan Ha | Tu phap ban hanh va hudng
¥ - Nop hd so qua Pong, Ha Noi. | de}n §ir~dung mot sO bicu mau
dich vu buu chinh. v€ t0 chirc va hoat dong hoa
' giai thuong mai.
+ Nghi dinh s6 22/2017/ND-
Lwa chon mot CP ngay 24/02/2017 cia Chinh
i oA 4 . trong cac cach| Bophin Métcra |phu vé hoa giai thuong mai;
gg}f lztlaG;ﬁi’ ni?ngh lt?; 3:?2 Trong thdi han 05 ngdythire: S¢ Twphap HaNoi | + Théng tu sé 02/2018/TT-
10}, <. g . .| lam viéc, ké tir ngay nhin|- Nop ho so truc | Dia chi: s6 221 duong | BTP ngay 26/02/2018 cua B
hoa gidi thuong mai nudc L £ ad ; . A A s ; . X .
Hoodi tai Viet Nam dugc gidy dé nghi tiep; Tran Phi, quan Ha | Tu phap ban hanh va hudng
goat tz ’ - Nop hd so qua|~ Dong, Ha Ndi. de:m §& dung mdt s6 bi€u mau|
dich vu buu chinh. ' vé td churc va hoat dong hoa
' giai thrvong mai.
Lwva chon mdt
Thay doi tén goi, Truong chil . ' poi han 07 ngay| 08 cdc cdch| BophanMotcua | 00 qinh o5 29/2017/ND-CP
nhanh trong Giday dang ky| .. S, .0 ~ | thire: S& Tu phap Ha Noi A . , \
n i s .~ | lam vi¢c, ké tir ngay nhan o LA . 4. % \ ngay 24/02/207 cua Chinh phu
11{hoat dong cua chi nhanh cua 12 aA . = |- NOop ho so tryc|Diachi: s6 221 dudng | .77 ... .
PR .| dugc van ban dé€ nghi cla| ., X . a1 v€ hoa giai thuong mai.
to chirc hoa giai thuong mai Chi nhanh tiép; . Tran Phy, quén Ha
nudce ngoai tai Viét Nam - Nop ho so qua Pong, Ha Nai.
o dich vu buu chinh.
12 Thay dbi dia chi tru sé cua Trong thoi han 10 ngdy,| Lwa chon mot| BG phan Mot cira Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP
chi nhanh t6 chitc hoa giai| ké tir ngay nhdn dugc ho|trong cdc cach| So Tu phap Ha N§i | ngay 24/02/207 cua Chinh phu
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Cach thire

TT| Tén thi tuc hanh chinh Théi han giai quyét thure hién Pia diém thye hi¢n Cin cir phap ly
thwong mai nudc ngoai tai| so hop 1€ thic: Pia chi: s6 221 duong vé hoa giai thuong mai.
Viét Nam tir tinh, thanh phé - Nop hd so truc| Tran Phi, quin Ha
trgye thuée Trung uong nay tiép; Dong, Ha Noi.
sang tinh, thanh phé truc - Nop hd so qua

dich vu buu chinh.

13

thugce Trung wong khac

Cham dirt hoat dong cua chi
nhanh cia t6 chitc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai

Lwva chon mot
trong cac cach

+ Nghi dinh s6 22/2017/ND-
CP ngay 24/02/2017 ciia Chinh

thito: S¢ Tu phap Ha Noi. | phu vé hoa giai thuong mai; .
Trong thoi han 07 ngay; Né) théne béo Dia chi: S6 221, + Thong tur s6 02/2018/TT-BTP
lam viéc, ké tir ngay nhan| - 'tf)ép- & dudng Trén Phi,  |ngay 26/02/2018 cia Bo Tu

Viét Nam

bao cao cua chi nhanh

- N§p thong bao
qua dich vu buu
chinh.

quin Ha Pong, Ha | phap ban hanh va hudng dan sir
Noi. dung mdt s0 bi€u mau veé to
chitc va hoat dong hoa giai

X. LINH VUC HQ TICH

thuong mai.

TT

Tén thu tye Théi han giai quyét

Cach thire thue hién

. R
Dia diém thuc Ciin cik phap Iy

hanh chinh hién
Lira chon mét trong cac
cach thl’l"C: . o
Neav trone neiyv |- Nop ho sof van ban yéu + Luét Ho tich ndm 2014;
"eay TORE  NEAY A1 truc tibp; o s ara | +Nghidinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
tiep nhan hd so; AR - . | B0 phidn Mgt cira
X .~ |- Nop ho so/ van van yéu| > | ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mt sé diéu va
truong hop nhan | S& Tu phap Ha ]
Cép ban sao | hd so sau 15 eid cau qua dich vu buu chinh; Nbi bién phap thi hanh Luét Ho tich;
ap N ; N SR Nop héd so true tuyén .oy g + Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2()15
1 |trich luc h$ | ma khdong giai Dia chi: s6 221
tich uwét duoe nea tai dia chi dudmne Trin Phi ctia B6 Tu phap huéng dén thi hz:mh mdt sb didu |
’ ‘?hiy wa Két guyé https://dichvucong.hanoi uan I%Ié Pon H’a cua Luat h tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
q .gov.vn qus & CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh chi

trong ngay lam
viéc tiep theo.

(Ngudi cd yéu cau cép
ban sao trich luc h tich
c6 thé ay quyén cho
ngudi khac ndp hd so)

No1 tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich.
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XI. LINH VUC QUOC TICH

TT

Tén tha tuc hanh
chinh

Cach thire
thuc hién

Pia diém
thwre hién

Cin cw phap ly

Thoi han giai quy#ét

+ Luét Quoc tich Viét Nam nim 2008;
+ Nghi dinh s§ 78/2009/ND-CP ngay

Lya chon mot 22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi
trong cac cach tiét va hudéng dan thi hanh mét sé diéu
thirc: ‘ cia Luat Qudc tich Viét Nam nim
- Nop ho so truc| B phdn Motcira | 2008; -
. A , s tae Al LA v L | HEDS ' S¢& Tu phap HN + Théng tr lién tich sd 05/2010/TTLT-
Tha tye thong bdo) 10 ngdy Jam vice, ke rkhl) “\r 15 5 qua|  Biachi:s6221 | BTP-BNG-BCA ngdy 01/3/2010 cia B9
1.|cé . quoc tich nude| nhan dugc thong bao co| . . o . X , . R C A A 3
neodi ube tich nude neodi duong bl{u dién; duong Tran Pht, | Tu phap, Bo Ngoal giao, B9 _Cong an ve
& quocH nE -'Nop hé so tryc| quin HaDéng, Ha |huéng din thi hanh . Nghi dinh sé
tuyén tai dia chi Noi. 78/2009/ND-CP ngay  22/9/2009 cua
https://dichvucong : Chinh phu;
.hanoi.gov.vn + Thong tu s 08/2010/TT-BTP ngay
25/3/2010 coa Bo trwong Bo Tu phap
huéng dan mau gidy to vé quoc tich va
mau so tlep nhén cic viée v¢ qudc tich.
+ Luat Quoc tich Viét Nam nim 2008;
+ Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP ngay
Luva chon mot 22/9/2009 cia Chinh phu quy dinh chi
trong cac cach tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu
thl’l’CAZ . B6 phan Mét cira Acﬁa Luéit Quéc tich Viét Nam ndm
] ) - Nop ho so tryc S& Tur phap HN 2008; )
Thu tuc cap Gidy 05 neav lam vide k& tir nea tiep; . Dia chi- 6 221 + Thong tur 1ién tich s6 05/2010/TTLT-
2.|xéc nhén 13 nguoi [ BAY A Vit 83Y|_ Nop hd so qua a cht BTP-BNG-BCA ngdy 01/3/2010 ciia Bo

gbc Viét Nam

nhan da hd so hop 16

duodng buu dién;

- Nop hé so truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong

dwong Tran Phu,
quan Ha Déng, Ha
Noi.

Tu phap, B4 Ngoai giao, B6 Cong an v&
huéng dan thi hanh Nghi dinh sé
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua
Chinh phu;

+ Théng tu lién tich s6 05/2013/TTLT-

| BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013 cha

B§ Tu phap, B Ngoai giao, B6 Cong:
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TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thei han gidi quyét

Cach thire
thwe hién

Dia diém
thwe hién

Can cw phap ly

an sua dm b6 sung Diéu 13 Théng tu
lién tich s6 05/2010/TTLT-BTP-BNG-
BCA ngay 01/3/2010 cia B§ Tu phap,
Bo6 Ngoai giao, B6 Cong an.

Tha tuc nhip qudc

“Itich Viét Nam

115 ngay (thdi gian thuc té
giai quyet hd so tai cac co
quan c¢6 tham quyén):

1. Théi han Sé Tw phap

giti viin ban dé nghi co
quan cong an Thanh pho
xac minh nhan than nguoi
xin nhip qudc tich: 05
ngay lam viéc ké tir ngay
nhén da hé so hop 18.

2. Thoi han co quan cong
an xac minh va tra 1o két
qua x4c minh: 30 ngay ké
tr ngay nhén dugc vin ban
dé nghi.

3. Thoi han Sé Tw phap
hoan tit hé so, trinh Chi
tich UBND TP: 10 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan
duge két qua xdc minh.

4, Thoi han Chu tich
UBND TP xem xét, két
luin va dé xuét y kién giri
B Tw phap: 10 ngay lam
viée k_é tr ngay nhan duge
dé nghi cta S& Tu phap.

5. 1. Pbi véi treomg hop
ngudi xin nhap quéc tich

Nop hé so
truc ti€p

Bo phan Mgt cira
S¢ Tu phap HN
Dia chi: s6 221
duong Tran Phu,
quin Ha Dong, Ha
Ni.

+ Luét Qudc tich Viét Nam nam 2008;

+ Nghi dinh s 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu
cua Luat Quoc tich Viét Nam nam
2008; ,

+ Nghi dinh 97/2014/ND-CP ngay
17/10/2014 cia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6. didu cua Nghi dinh sb
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cuia
Chinh phu;

+ Théng tu s6 08/2010/TT-BTP  ngay
25/3/ 2010 cua BO Tu phap huorng dan
mau glay to vé quoc tich va mau so tlep
nhén céc viéc vé quoc tich;

+ Théng tu lién tich sé 05/2010/TTLT-
BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cta Bo
Tu phap, Bé Ngoai giao, B Cong an vé
huéng din thi hanh Nghi dinh. sb
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua

'Chinh phu.

U7 2 SR WP e e
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TT

Tén thi tuc hanh

Thoi han giai quyét

Cach thirc
thwe hién

Pia diém
thwe hién

Can cir phap ly

chinh

Viét Nam xin thdi quéc
tich nwée ngoai

- Thoi han B¢ Tw phap
kiém tra ho so, théng bso
cho ngudi xin nhip quéc
tich 1am thd tyc xin thoi

qubc tich nwée ngodi (trir
treomg hop nguwoéi xin

nhip quoc tich xin giw
quéc tich nuwéc ngoai hoac
14 nguwdi khong qubc tich):
20 ngay ké tw ngay nhin
dugc van ban dé xudt cia
Chu tich UBND TP.

- Théi han B¢ Tw phap
thira ity quyén Tha twéng
Chinh phii trinh Cha tich
nudc xem xét, quyét dinh:
10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc gidy cho thoi

-| quoc tich nudc ngoai.

5.2 Péi véi truomg hop
ngudi xin nhip quoéc tich
Viét Nam xin giit qubc
tich nwéc ngoai hodc la
ngwdi khéng quoc tich:

- Théi han B6 Tw phap
kiém tra hé so, thira ty
quyén Thi twémg Chinh
phi trinh Chi tich nwée
xem xét, quyét dinh: 20
ngdy ké tir ngdy nhan duoc
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TT

Tén thii tuc hanh
chinh

Théi han gidi quyét

Cach thire

Dia diém
thuc hién

Ciin o phap ly

vin ban dé xuat cuia Chu
tich UBND TP.

6. Thoi han Chu tich nwéce
xem xét, quyét dinh: 30
ngay ké tir ngay nhan dugc
dé nghi cia Thu tudéng
Chinh phu.

thwe hién

‘1qudc

Tha tuc tro lai
tich Viét
Nam & trong nudc

85 ngay (thoi gian thuc té
giai quyét hd so tai cac co
quan c6 thim quyén):

1. Thoi han Sé¢ Tuw phap
giri vin ban dé nghi co
quan Céng an Thanh phd
xd4c minh vé nhin théan
ciia nguoi xin tré lai quoc
tich: 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan di hd so hop 18
2. Thoéi han co quan Cong
an Thanh phdé xic minh
va giri két qua xac minh:
20 ngay ké tr ngdy nhén
dugc d& nghi ctia S¢ Tu
phap.

3. Théi han Sé& Tu' phap
hoan tit hd so trinh Chi
tich UBND TP: 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhén
duge két qua xac minh.

4. Thoi han Chu tich
UBND TP xem xét, két
luan va dé xuit y kién giri

Nop hd so
truc ti€p

Bo phan Mot ctra
S& Tu phap HN
Dia chi: s6 221
duong Tran Phu,
quan Ha Pong, Ha
N6i.

+ Luét Quéc tich Viét Nam nam 2008;

+ Nghi dinh s§ 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudéng dén thi hanh mét sé diéu
cha Luit Quéc tich Viét Nam nam
2008;

4+ Nghi dinh 97/2014/ND-CP ngay
17/10/2014 cia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sé didu cua Nghi dinh sb
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua
Chinh phu;

+ Thong tu s 08/2010/TT-BTP  ngay
25/3/ 2010 cua Bo Tu phap hudng dan
mau gidy to vé quoc tich va miu sb tiép
‘nhén cac viéc v€ quoc tich;

+ Théng tir lién tich s6 05/2010/TTLT-
BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cua Bo
Tu phap, B Ngoai giao, B§ Cong an ve
huéng din thi hanh Nghi dinh sb|
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua|
Chinh pha.

Bo Tw phap: 05 ngay lam
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TT

Tén tha tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Cich thire

thuwe hién

Pia diém
thiwre hién

Can cir phap ly

viéc ké tir ngay nhin duoc
de nghi cia S& Tu phap.

5. 1. P6i véi trwdomg hop

ngudi xin tré lai qubc tich
Viét Nam xin théi quéc
tich nwéc ngoai

- Thoi han B¢ Tw phap
kiém tra hé so, thong bio

cho nguwoi xin tré lai quéc -

tich lam thu tuc xin thoi
quoc tich nwéc ngoai (trwr

trweomg hop ngwdi xin tré

lai quéc tich xin giit qudc
tich nuwéc ngoai hodc la
ngwdi khong qudc tich):
20 ngay ké tir ngay nhan
duoc vin ban dé xuét cua
Chu tich UBND TP.

- Théi han B Tw phap
thira iy quyén Thi twong
Chinh phia trinh Chi tich
nwéc xem xét, quyét dinh:
10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dwgc gidy xac nhan
théi quéc tich nude ngoai.
52 Pbi véi truomg hop
nguoi xin tré lai qude tich
Viét Nam xin giiv quéc
tich nwéc ngoai hodc la
ngwoi khéng qube tich:

- Thoi han B¢ Tw phap
kiém tra hd so, thira iy
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Théi han gidi quyét

Cach thire
thuc hi€én

Dia diém
thye hién

Cin cir phap Iy

quyén Thii twéng Chinh
pha trinh Chu tich nwée

xem xét, quyét dinh: 15

ngay ké tir ngay nhan dugc
van ban dé xuét cia Chi
tich UBND TP.

6. Theoi han Chi tich nwée
xem xét, quyét dinh: 20
ngay ké tir ngay nhan duge
dé nghi coa Thi tudng
Chinh ph.

Thi tuc théi qubc

.|tich Viét Nam &

trong nude

75 ngay (thdi gian thyc té
giai quyét hd so tai cac co
quan c6 thim quyén):

1. Thei han Sé& Tw phap
ding thong bio vé viée xin
théi qude tich Viét Nam
va gi¥i viin ban dé nghi co
quan Céng an TP xac
minh vé nhin thin cia
ngudi xin thdi qudc tich
Viét Nam: 05 ngay lam
viée ké tir ngay nhan du hd
so hgp 1€. :

2. Thaoi han co quan Cong
an TP xac minh va gii két
qua xdc minh: 20 ngay ké
tr ngay nhin duge van ban
dé nghi cia S& Tu phap.

3. Thoi han S& Tw phap
hoan tat hé so trinh Chi
tich UBND TP: 05 ngay

Nop hd so
truc ti€p

B6 phan M{t cura
S& Tu phap HN
Dija chi: s6 221
dudng Tran Phii,
quan Ha Dong, Ha
Nai.

+ Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008,;

+ Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP ngay
22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu
cua Luat Quoc tich Viét Nam nam
2008;

+ Théng tw s6 08/2010/TT-BTP  ngay
25/3/ 2010 cua B§ Tu phap hudng dan
mau glay tor vé quoc tich va miu so tlep
nhan cac viéc vé quoc tich ;

+ Théng tur lién tich sé 05/2010/TTLT-
BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 cua B
Tu phap, B Ngoai giao, B6 Cong an Ve
huéng din thi hanh Nghi dinh sb
78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua
Chinh pha.
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TT

Tén tha tuc hanh
chinh

Théi han gidi quyét

Cich thirc
thue hién

Dija diém
thwe hién

Can cir phap ly

lam viéc ké tir ngay nhin
duoc két qua xac minh.

4. Thoi han Chua tich
UBND TP xem xét, két
ludn va d@é xuat y kién giri
B§ Tw phap: 05 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan dugce

dé nghi cta S& Tu phap.

5. Thoi han Bé Tw phap
kiém tra, thira Wiy quyén
Thu twéng Chinh phad

‘trinh Chu tich nwéc xem
-xét, quyet dinh: 20 ngay ké

tr ngay nhén duge van ban
dé xudt ciia Chu tich UBND
TP.

6. Thoi han Cha tich nwéce
xem xét, quyét dinh: 20
ngay ké tir ngay nhéan dugc
dé nghi cua Thu tudng
Chinh phu.

Tha tuc cap Gidy
xac nhan cé qubc
tich Viét Nam &
trong nudc

- 05 ngay lam viéc abi voi
truong hop c¢é du co s& xac
dinh quéc tich Viét Nam

- 15 ngay 1am viéc ddi voi
truong hop khong da co s&
xac dinh quéc tich Viét
Nam (thoi gian thuc té giai
quyet ho so tai cac co quan
c¢6 tham quyén):

1. Thoi han B Tw phap
hoac cac co quan, to chirc

mot
cach

-chon
cac

Lua
trong
thire:
- Nép héd
tiép;

- Nép hd so qua
duong buu dién;

- Nop hé so truc
tuyén tai dia chi
https://dichvucong
Jhanoi.gov.vn

50 truc

B¢ phan Mot ctra
S¢ Tu phap HN
Dia chi: 56 221
dudmg Tran Ph,
quan Ha Dong, Ha
Noi.

|+ Luét Quéc tich Viét Nam nam 2008;
|+ Nghi dinh s 78/2009/NDP-CP ngay

22/9/2009 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu
cia Luit Quéc tich Viét Nam nim
2008;

+ Théng tur lién tich s& 05/2010/TTLT-
BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 ciia Bo
Tu phap, B6 Ngoai giao, B4 Cong an vé|
huéng din thi hanh Nghi dinh sb

78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua| .

44




Tén thi tuc hanh

Cach thire

Dia diem

TT chinh Thoi han gidi quyét thue hién thue hién _ Can e phap ly
lién quan tra loi S¢ Tw Chinh phu;
phap két qua tra cim, + Théng tur lién tich s6 05/2013/TTLT-
kiém tra, xac minh: 10 BTP-BNG-BCA ngay 31/01/2013 cua
ngdy lam viéc ké tir ngay Bo Tu phap, B Ngoai giao, B6 Cong
nhén dugc vin ban dé nghi an sua dm b6 sung Piéu 13 Théng tw
cua S& Tu phap. lién tich s6 05/2010/TTLT-BTP-BNG-
2. Thoi han S¢ Tw phap BCA ngay 01/3/2010 cia B§ Tu phap,
xem xét, c'ftp Gifly xac B& Ngoai giao, B§ Cong an.
nhin cé quoc tich Viét
Nam: 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén dugc két qua
tra ctru, kiém tra, x4c minh.

XII. LINH VUC NUOI CON NUOI
rr| Tenthutue | oy pan gidi quyét Cach thire Dia diém thuc hién Ciin i phip Iy

hanh chinh

thyc hién

Pang ky lai viéc
nudi con nudi cod
yéu t0 nudc ngoai

05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du ho SO

hop 1€

Nép hd so truc tiép

Bd phdan Mgt ctra
S¢ Tu phap HN
Dia chi: s6 221 dudng
Tréan Phi, quan Ha
Dong, Ha Noi.

Giai

- 8¢ Tu phéap kiém tra

Liyra chon mét trong

+ Ludt nudi con nudi 2010;

+ Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay
21/3/2011 ctia Chinh ph quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cia Luét nubi con nuoi;

+ Thong tr s6 12/2011/TT- BTP ngay
27/6/2011 ciia Bo Tu phdp vé vide ban

e e e e |ciccichthirs: | Bophin Motcin | 0 LG PR KB BT SO o
| thdmg trit & Viét|dihé sohoplés 'Nl‘-\’% ho SqIetep | Di:‘c’h{_"sghza;lgm + Thong tr s6 242014/TT-BTP nghy
| Nam nhén tré¢ em |- Uy ban nhan dan Thanh " 2P N0 S s 4 S 80 228 CHONE | 29/12/2014 cua Bb Tu phap sira doi, bo
Viét Nam lim con thu &t dinh: 15 nga tuyen fai dia chi Tran Phd, quan Ha sung mot sO ditu cua Théng tu sb
- P % 82%> | https://dichvucong.ha Dong, Ha Noi. & &
nudi ké tir ngdy nhin duoc hd  oov.vI 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bd
so do S& Tu phép trinh. DOL-SOV-VIL T phap.

.

RPN U -

p
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XIII. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUGC

TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

| Cach thire thwe hién

Dia diém thyc hién

Céan ait phap ly

Xac dinh co
quan giai
quyét bdi
thudng

05 ngay lam vige ké tir ngay nhan duoc
hé so

- Nop hc? SO truc tiép,
= Nop ho so qua dich
vu buu chinh.

Bo phan tiép nhan vi
tra két qua ctia So Tu
phap Ha Noi (bao gE)m
truong hop thude tham
quyén gidi quyet cua Uy
ban nhan dan thanh pho
Ha No6i) :

(Pia chi: s6 221 duong
Tran Phu, quén Ha
Dong, Ha Néi)

+ Luat Trach nhiém bbi
thuong cia nha nudc nam
2017;

+ Nghi dinh 68/2018/ND-CP
ngay 15/5/2018 cda Chinh
pht quy dinh chi tiét mét sé
Piéu va bién phap thi hanh
Luét Trach nhiém b01 thuorng
_cua Nha nudc;

Giai quyet
yéu ciu bodi
thuong tai co
quan truc tiép
quan ly nguoi
thi hanh cong
vu gy thiét
hai

32 ngay (trong d6 ¢o6 07 ngay duge

tinh 1a ngdy 1am viéc) déi voi truong

hop ndp hé so truc tiép. Trudng hop
c6 nhidu tinh tiét phirc tap thi thoi han
tinh thém 13 20 ngay. Néu cé thoa
thudn gitta ngudi ngudi yéu cau bdi
thuong va ngudi giai quyét béi thuong
thi thoi gian giai quyét kéo dai thém
t6i da 14 25 ngay.

Trudmg hop ndp hd so qua dich vu buru
chinh, th&di han néu trén tinh thém 1a 02
lam viéc.

- Nép hé‘ so trure tiép;
- Nép héd so qua dich
vu buu chinh.

| giai quyét ciia Uy ban

- B phan tiép nhan va
trd két qua cia S¢;
Ban, nganh truc tiép
quan ly ngudi thi hanh
cong vu gay thiét hai
trong hoat dong quin
Iy hanh chinh;

- B6 phén tiép nhan va
tra két qua cua So¢ Tu
phap doi véi - truong
horp thuoc thdm quyén

nhan dan thanh phb Ha
Noi. (Pia chi: s6 221
duong Tran Phd, quan
Ha Dong, Ha Noi).

+ Luat Trach nhiém béi
thudng cua nha nudéc nam
2017,

+ Nghi dinh -68/2018/ND-CP
ngay - 15/5/2018 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s6
Diéu va bién phdp thi hanh
Ludt Trach nhiém bdi thudmg
cua Nha nirdgc;

+ Théng tu 04/2018/TT-BTP
ngay 17/5/2018 cua Bo Tu
phap ban hanh mét ) bleu,'
mau trong codng tac Boi
thudng nha nude.

Phuc hdi danh
du

15 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban
c¢6 y kién dong y cua ngudi bi thiét hai
hodc yéu cu cia ngudi bi thiét hai vé

- Nop hé SO truc tiép,
- Nop ho so qua dich
vu buu chinh.

- Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia S&,
Ban, nganh truc tiép

quén ly nguoi thi hanh

+ Luit Trach nhiém boi
thuong cua nha mrdc nam
2017;

+ Nghi dinh 68/2018/ND-CP.

viéc phuc héi danh du
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Cach thire thwe hién

Pia diém thire hién

Can cw phap ly

ly hanh chinh;

cOng vu gy thiét hai
trong hoat ddéng quan

- B§ phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu
phap (Pia chi: s§ 221
duong Tran Pha, quén
Ha Pong, Ha Noi) d6i
v6i truong hop thude

ngay 15/5/2018 cda Chinh
pht quy dinh chi tiét mét sb
Diéu va bién phap thi hanh
Luat Trach nhiém boi thudng
cua Nha nudec;

+ Thong.tae 04/2018/TT-BTP|
ngay 17/5/2018 cia B§ Tu
phap ban hanh mét s6 biéy
mau trong coéng tic Bdi thudong

tham quyén giai quyét | nha nudce.
cia Uy ban nhén dan
thanh phd Ha Noi.
XIV. LINH VUC LY LICH TU PHAP .
T ::ﬁlfhc‘l‘“t:lf Théi han gii quyét Ciich thirc thyc hign | D' dl'l‘l?;l thye Ciin cfr phap Iy
Cap Phiéu ly Bo phan M6t cira |+ Luéat Ly lich tu phap nam 2009.
lich tu phéap Lua chon mét trong | S& Tu phap HN |+ Luat Cén cude cong dan ndm 2014.
cho céng déan cac cach thirc: Pia chi: s§ 221 |+ Nghi dinh sé 111/2010/ND-CP ngay
Viét Nam, - Nop tryc tiép toan |duong Trin Phu, 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
nguoi nuwoc b6 hd so; quan Ha Déng, tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu
ngoai dang cu |Trong thoi han 10 ngay, ké tir [- Nop t& khai truc |[Ha Ndi. . cua Ludt Ly lich tw phap. - '
tri  tai Vi€t [ngay nhén dugc yéu cau hop |tuyén qua  trang + Théng tu s6 13/2011/TT- BTP ngly
1 Nam 1¢. Truong hop phai xac minh | h /litptructuyen.moj.gov. 27/6/2011 ciia B Tur phap vé viéc ban
"k Truomg hop |vé diéu kién duong nhién dugc |[vn va ndp truc tiép hanh va huong dan str dung biéu méu va
yéu chu cép |xo6a 4n tich thi thdi han khong |hoic qua hé théng mau sé Iy lich tw phap.

phiéu LLTP s 1
hodc yéu cau cép
phiéu LLTP s6 2
+ Trudng hop
Uy quyén cho

nguroi khac lam

qua 30 ngay lam viéc.

buru chinh cédc thanh
phéan hd so con lai.
- Nhan két qua truc
tiép hodc nhin qua
hé théng buu chinh.

|+ Théng tw lién tich s6 04/2012/TTLT- N

BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP

_|ngay 10/5/2012 ciua B& Tu phap, Toa an

nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan
dan t6i cao, B6 Cong an, B Qudc
phong hudng dan trinh ty, thu tuc tra
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TT

Tén thi tuc

Dia diém thyre

hanh chinh Théi han giai quyét Cach thire thye hién hién Céan cir phap 1y
tht tuc yéu cau ciru, X4c minh, trao doi, cung cap thong
clp phiéu tin ly lich tw phap;
LLTP s6 1; + Thong tu s0 16/2013/TT-BTP ngay
hodc cha, me 11/11/2013 cta B Tu phép sira dbi, bd
cua ngudi chua sung mdt s diéu cia Thong tu Thong tur
thanh nién yéu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua
cdu cip Phiéu Bé Tu phap vé viéc ban hanh va huéng
LLTP sb 2 cho dan str dung biéu miu va mau sd Iy lich
con chira thanh tw phap .
nién. - - :
Cép Phiéu Iy Lua chon mét trong |Bo phan Mt cira
lich tu phap |Trong thoi han 10 ngay, ké tir |céc cach thuc: So Tu phéap
cho co quan|ngay nhian dugc yéu cau hop |- Nop truc tiép toan Pija chi: sé 221
nha nuéc, t6[18. Truong hop ngudi duge |bd hd so; dudng Tran Phu,
chic chinh tri, [yéu ciu cip Phiéu 1y lich tr |- Nop td khai truc|quin Ha Déng,
td chic chinh phap la cong dan Viét Nam da tuyén qua trang |Ha Nbi
2 tri - xa hoi (dél cu tri & nhiéu noi hodc ¢6 thoi | hitps:/lltpiructuyen.moj ZOV.
" | twgng 1a cong|gian cu trdi & nudc ngoai, [vn vad ndp truc t1ep
dan Viét Nam, |ngudi nudc ngoai, truong hop |hoic qua hé thdng
nguoi nuéc |phai xac minh vé diéu kién |buu chinh cdc thanh
ngoai dang cuw |dwong nhién duoc x6a 4n tich |phan hd so con lai.
.tri & Viét|thi thdi han khong qua 15 ngay |- Nhan két qua truc
Nam) lam viéc. tiép hodc nhin qua
hé théng buu chinh. -
Cép Phiéu ly | Trong thdi han 10 ngay, ké tir | Lua chon mét trong cic |Bo phan Mat cira
lich tr phap |ngdy nhin duge yéu ciu hop | cichthirc: S& Tu phap
cho co quan|lé. Trudng hop ngudi dugc |- Nop tre tiép toan bd hd|Dija chi: sé 221
3 tién hanh t6 |yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tu |so; ] duong Trin Phi,
" | tung (d0i twgng | phéap 14 cong dén Viét Nam d4 |- Nop to khai truc tuyén qua |quan Ha Déng,
la coéng dan|cu trd & nhidu noi hodc ¢6 thdi |trang Ha Néi.
Viét Nam, |gian cur tri & nudc ngoai, | https:/litptructyen.moj.gov.
nguoi nudc |ngudi nuéc ngoai, trudmg hop | vn va ndp tnre tiép hoiic qua
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Tén thii tuc .. . e .. | Dia diém thyc <o
TT hinh chinh Thoi han giai quyéet Cich thirc thye hién hién Can cir phap Iy
ngoa1 dang cu |phai x4c minh v€ di€u kién |'hé thong buu chinh cac
tra Viét | dwong nhién duge xda dn tich | thanh phin hd so con lai.
Nam) thi thoi han khéng qua 10 ngay | - Nhén ket qua tre tiep hofic
lam viéc'. L nhin qua hé thong buu
- | Trudng hgp khan cdp thi thoi | chinh
han khong qua 24 gio, ke tir
thdi diém nhén duoc yéu clu.
XV. LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
Tr| Té0 ﬂ:‘;n‘:lf hanh | 4y o han gii quy&t | Cach thirc thwe hién | Dia diém thue hign Ciin cit phép Iy
Trong thoi han 05 ngay A 2 1.4 s . A
lam viéc ké tr ngdy| ., . . . .| S&TuphdpHaNgi | Ludt Pho bién, gido dyc phap lujt
R A B} R 1. > Co vin ban d€ nghi . . @4 nim 2012;
Coéng nhan bao |nhin dugc vin bin dé| S Dia chi: 86 221, L £ .
L . n . A n .| ¢cong nhdn bao cdo \ 2 . + Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay
1.|cdo vién phéap luat | nghi cOong nhén bao| .,  me o Qn dudng Tran Pha, . , . . .
\ £ SR , ~. .| vién phap luat giri S¢& 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
thanh pho cao vién phap luat co . quén Ha Dong, Ha | 2 o i U 1
_ A . Tu phap tiét mot so di€u va bién phép thi hanh
day du théng tin theo Noi1 T A 1A ix Al
oy Luat Pho bicn, gido dyc phap ludt;
quy dinh. _ : 1+ Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay
Trong thdét han 05| ., . .. .| S& Tu phap Ha Ngi. . TyA . . \
.x o . s . 12 .| C6 vin ban dé nghi s . A 22/7/2016 ctia B6 Tu phap quy dinh vé
Mién nhiém bao| ngay lam viéc ké tr| .x ‘n L Dia chi: So 221, A . a R P
f A . n R A .| mién nhiém bdo céo \ 3 . bdo cdo vién phép luit, tuyén truyen
2/cdo vién phédp ludt| ngdy nhdn dugc vin, ., . Ae o duong Tran Pha, - 1A
_ \ z : A . .x | vién phap ludt tinh P . | vién phap luit.
thanh pho ban d€é nghi mién % S& Tu phé quén Ha Pdng, Ha
» nhiém. g phap N6i

/./

" Thye hién giam thoi gian giai quyét TTHC theo Quy ché sb 02/QCPH-TTLLTPQG-C53 ngay 29/6/2018 vé phox hop tra ciru, xdc minh
~ thong tin dé cAp Phiéu LLTP (c6 hi¢u luc tir ngdy 01/1/2019)
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PHU LUC 02
DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 484 0P-UBND ngay!3thang. & nim 2019 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén thimh phd Hé Néi)

I. LINH VUC HO TICH

Phi, I¢ phi

| Tén thi tyc Théi han Cich thire Pia diem Ciin cit ohin I+
hanh chinh gidi quyét thure hign thwe hién an cir phap ly
Lya chon mot trong
| fal‘go‘;ag; "Sl(‘y‘/mvan bat + Luét Ho tich nam 2014;
Ngay trong ngay | yéu cau truc tidp: +Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay
L iép nhan hb so; |- Nop hd sof vin vén 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh
traome 'hop nhz?u; yéu' chu qua dich vu chi tiét mét sé didu va bién phap thi
) hd so sau 15 g.id buu chinh; . . 'B6 phan Mot ci llanl;l%ﬂuat H&) t;cl} 15/2015/TT-BTP
Cap bdn sao | ma khong gidi (Ngudi c6 véu ciul 2P a.nx ¢ lea aong tr SO . " iy
. g £ £ 1 f UBND cadp huyén ngay 16/11/2015 cia.B§ Tu phap
trichluchftich | quyét dugc ngay icap ban sao trich luc] ‘ . x sy ne A sk,
R A ! PR hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cha
thi trd két qua hd tich cd thé uy . . 2
trong ngay lam qﬁyéﬁ cho ngudi Lugt Ho tich va Nghi dinh s6
| vige tiép theo khio n6p hé s0) 123/2015/ND-CP ngay 15/1 1/2015
i ' L Néo hd sor‘ trurc cua Chinh phu quy dinh chi tict mot
tuyérip qua dia ohi s6 didu va bién phép thi hanh Luat
https://dichvucong.ha Ho tich.
noi.gov.vn :
' . a + Luat HO tich nam 2014;
Ngay trong ngdy | Lira chon mot trong . +Nghi dinh s8 123/2015/ND-CP ngay
ticp nhin hé so; |céac cach thic: L& phi:
trudmg hop nhin |- Nop hd so truc 50,000 ddnglviee 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh
b3 sg saﬁ 15 i(‘y i N ; Midn 1 hi' cho chi tiét mét s6 didu va bién phap thi
[P kg Khai | e g |- Nop hd so qua| POPRAnMotcia) Lt m P oo | hanh Lust HO tioh;
2.|sinh o6 yéu 15 | % KO0 BRI P Y ol |UBND cfp huyén| 72 o s |t Théng tw s& 15/2015/TT-BTP
o ngodi quyet CUoL ngay | dich vt > | & ngdy 16/11/2015 cia B¢ Tu phép

thi trd két qua
trong ngay lam
viéc ticp theo.

- Nop hd so truc
tuyén qua dia chi
https://dichvucong.
hanoi.gov.vn

mang, ngudi thude
hé  nghéo, ngudi
Khuyt tht.

hudng din thi hinh mét sé didu cua
Luat Hé tich vad Nghi dinh sé
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phi;
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Cach thwre
thyc hién

Pia diém
thee hién

Phi, 1& phi

Can cik phap ly

+ Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HPND
ngdy 05/12/2018 cia HDND. Thianh
pho vé viée stra d6i, bd sung, bai bo
mét s& quy dinh thu phi, 1& phi tai
Nghi quyét sé 20/2016/NQ-HPND
ciia Hi ddng nhan dan Thanh phd.

D 1y, i

.|hon o6 yéu

nuroe ngoai

15 ngay lam viée

Nop hd so
truc tiép

B0 phén Mc}t cua
UBND cap huyén

L& phi:

1.000.000 ddng/vice
Mién & phi cho
ngudi thudc gia dinh
cO cong voi cach
mang; nguoi thude
ho nghto; ngudi
Khuyét tat.

+ Luit Hoén nhédn va gia dinh nim
2014;

+ Luédt HO tich nam 2014;

+Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luéat HJ tich;

+ Théng tr sé 15/2015/TT-BTP
ngay 16/11/2015 cta Bo Tu- phap
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
Luat Ho tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu;

+ Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HPND
ngay 05/12/2018 cia HDND Thanh
phé vé viée sira doi, bd sung, bai bo
mot sd quy dinh thu phi, 1& phi tai
Nghi quyét sé 20/2016/NQ-HDND
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd.

Biang ky khai tir

. ¢ yéu 10 mnxe

ngoai

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so,
trudng hop nhén
hd so sau 15 gid
ma khoéng giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua

Lya chon m{t trong
cac cach thire:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hé so qua
dich vu buu chinh;

- Nop hd so truc

Bo phéan Mét cura
UBND cép huyén

Léphi:

50.000 dong/viée
Mién 1& phi cho
nguoi thude gia dinh
¢o. cong Vvoi cach
mang ngudi thude
hd ngheo; ngudi

+ Ludt Ho tich ndm 2014;

+Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cna Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat HJ tich;

+ Théng tu sb 15/2015/TT-BTP

ngay 16/11/2015 cua By Tu phap
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Tén thi tuc

Thoi han

Cach thire

Pia diém

Phi, 1¢ phi

T hanh chinh gidi quyét thire hién thuc hién Can cir phap ly
trong ngdy lam |tuyén qua dia chi Khuyét tat. - huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
viée tiép theo. |https://dichvucong. Luat HO tich- va Nghi dinh sd
Truong hop can |hanoi.gov.vn 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
xac minh thi thoi cua Chinh phu; : '
han giai quyét + Nghi quyét s6.09/2018/NQ-HPND
khéng qua 03 ngay 05/12/2018 cia HDND Thanh
ngay lam viéc. phé vé viée stra ddi, bd sung, bii bo
mot sé quy dinh thu phi, 1& phi tai
Nghi quyét sé 20/2016/NQ-HDND
- ctia Hoi ddng nhan dan Thanh phd.
?Og(}]n 000 dbngivicc + Ludt Hon nhin va gia dinh ndm
o Midn 16 phi cho | 200%
Bing ky nhan « B¢ phan Mot cira | ngudi thube gia dinh | T L4t HO tich ndm 2014,
5 cha, me, con 6 15 nghy lam viéc Nop ho so UBND chp huyén o cong Vi cich +Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
"lyeu 't(") nmrée i truc ti€p ; mang, newdi thude 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
ngoai ho nghéo; ngwi .chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
Khuybt . hanh Luat Ho tich;
: + Théng tu sb 15/2015/TT- BTP
Tanht ngay 16/1 1/2015 cua B¢ Tu phéap
BI;ngkykhm sirh: hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua
50,000 & Luat Ho tich va Nghi dinh s0
Ping ky Khai -Bérxglq?gnhéflcha, 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
simh két hop A LA NAAs . | TNE COM: 1.000.000 cua Ch.inh p.'h ﬁ;;
ding ky nhin o Nop h so B6 phan }\Agt cira déng/wéc + Nghi quyét so 09/2018/NQ-HDND
6. cha, me, con b 15 ngay lam viéc true ti & UBND cép huyén Midn 15 ohi cho ngay 05/12/2018 cua HDND Thanh
véu & nude ' ngudi thubde oia dinh phd ve viée stra ddi, bé sung, bai bo
ngodi b oﬁng.véi cich mot sb quy dinh thu phi, 1¢ phi tai
. S thube Nghi quyét s6 20/2016/NQ-HDND
?g‘ng ngg_‘" ngui | 2 i déng nhn dan Thanh phé.
Khuyét tit.
7. |Piang ky giam | 05 ngay lam viéc | Lya chon mét trong | B phén Mot ctra | LE phi: + B9 Luat Dan su;
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T Tén thu tuc Thai han Cach thire Pia diém Phi, 1€ phi Ciin ci ohip I¥
hanh chinh giai quyét thwe hién thwe hién an cir phap ly
ho o6 yéu tb | doi véi viée diing | cac cach thirc: UBND cép huyén| 50.000 dong/vice + Luat H tich nam 2014;
uGe ngodi ky giam hé ct, |- Nop hd so truc tiép; Mién 1 phi cho | +Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
: 03 ngay lam viéc |- Nop ho so qua dich nguoi thude gia dinh | 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh
d6i véi viéc ding |vybuuchinh; c6 cdng voi cich | chi tiét mot sé didu va bién phap thi
ky giam ho (Nguoico yéu ciu ding mang, nguoi thufe | hanh Luat Ho tich;
duong nhién. ky giam ho co thé iy ho nghéo; ngudi | + Thoéng tu sé6 15/2015/TT-BTP
quyén cho ngudi khac Khuryét tt. ngay 16/11/2015 cia B Tu phap
ndp ho so). ' | hwéng din thi hanh mét sé diéu clia
- Nop hd so truc Luat Ho tich va Nghi dinh sb
tuyén qua dia chi 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
https://dichvucong.ha cua Chinh phu;
noi.gov.vn + Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HDND
Lua chon m¢t trong ngay 05/12/2018 cuia HDND Thanh.
cac cach thuc: phd Vé viée sira doi, bd sung, bai bo
-Nop hf? so true tiép; Léphi mot sb quy dinh thu phi, 1¢ phi tai
- Nop hd so qua dich P .. | Nghi quyét sé 20/2016/NQ-HDND
vu buu chinh; 50'900 d?ng/wec ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd.
Ping ky chim (Ngudi c6 yéu caul . Mien 1¢ phi cho '
ditt giém h6 o6 ding ky chém dgt| D0 Phén Motcua | nguoi thude gia dinh
g, |dut gidm 02 ngay lam viée |C08 UBND cép huyén| o6 odng véi cich

yéu 5 nude
ngoai

giam hd c6 thé uy
quyén cho nguoi

mang; nguoi thude

Thay doi, cii
chinh, bd sung

" |hd tich, x4c dinh

lai din toc

- Ngay trong
ngay lam viéc
ddi véi vige bd
sung ho tich,
truomg hop nhan
hd so sau 15 gidy

(Ngudi cd yéu cau cd

mang, nguwoi thude

khéc ndp hd so). Eﬁ g{%lfo’ hguol
- Nép hd so truc ek
tuyén qua dia chi|
https://dichvucong.h

anoi.gov.vn . :
Lua chon mot trong L& phi: + Luat Ho tich ndm 2014;

cacncact} thirc: .| Bo phan Mét cira ‘25.(:)00 df)ng/wéc +Nghi dinh s§v123/%015/NP-CP ngéy
- Nop ho so true ti€p; UBND cAp huvén Mién 1€ phi cho | 15/11/2015 cua Chinh phu quy dgnh
- Nop hd so qua dich P AUYER | howdi thuge gia dinh | chi tiét mot sé didu va bién phap thi
vu buu chinh; o0 cong v&i cach | hanh Luat HJ tich;

+ Thong tu sd 15/2015/TT-BTP
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TT Tén thi tuc Thoi han Cach thire Pja diém Phi, 1€ phi Ciin ot phap I¥
hanh chinh |  giai quyét thyre hién thwc hién | | phap y
ma khéng giai th® @y quyén cho ho nghdo; ngwdi | ngay 16/11/2015 cua Bo Tuw phap
quyét dugc ngay ngudi khac ngp hd Khuryét tat. hwréng dan thi hanh mét sé didu cua
thi tra két qua [so). , Luat ho tich va Nghi dinh s
trong ngay lam | Nop hd so truc 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
viéc tiép theo. tuyén qua dia chi ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
- 03 ngay lam viéc |https://dichvucong.hal s6 diéu va bién phép thi hanh Luat
dbi véi viee thay ‘noi.gov.vn HOo tich;
| d6i, cai chinh ho + Nghi quyét sb 09/2018/NQ-HDND
tich, xac dinh lai ngay 05/12/2018 cua HDND Thanh
dan toc. Trudng phé Ve viéc stra d6i, bd sung, bii bo
hop cin phai xéc mot sé quy dinh thu phi, 1¢ phi tai
minh thi thoi han Nghi quyet s6 20/2016/NQ-HPND
dwoc kéo dai ciia Hoi ddng nhan dan Thanh phé.
khong qua 06 ngay
lam viée.
' Lua chon mdt trong + Luét H6én nhan va gia dinh 2014;
cac cach thic: ' + Luét H tich nam 2014; _
Ghi vio b 1o = Nop hd so tryc tiép; L&phi: +Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
RN - Nop ho so qua dich 50.000 dong/vige 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
tich viéc ket hon . X i g
cia cong din Vubu’u chmh: o . Mien l@n ph} c‘zho chi tiét mét sé didu va blen phap thi
Vit Nam da - |(Nguoi co yéu cau co B phan Mot ctra | ngudi thube gia dinh | hanh Luét H9 tlch
10, 7 ...z | 12ngaylamviéc {thé uy quyén cho/UBND cap huyén| c6 cdng véi cach | + Thong tw sb 15/2015/TT-BTP
duge gidi quyet . A Al N
nguoi khac ndp ho mang, nguoi thude | ngady 16/11/2015 cua B Tuw phap
fai co quan o0 n <. L ‘ X © s ny A aeh .
thém quyén clia SO). hé Apglgeo, nguol hu’(}rng dﬂan t'hl han‘h mot 30 d_leu cua
" - Nop hd so tru’c khuyet tt. - Luat ho tich va Nghi dinh s0
_ tuyén qua dia chi 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
https://dichvucong.ha cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
noi.gov.vn ‘ s didu va bién phap thi hanh Luat
Ghi vao s hd Lya chon mét trong B¢ phan Mt cira L& phi: . Ho tich;
i1 tich viée ly hon, 12 ngay lam viée cac cach thire: UBND cAp iluyén 50.000 dong/vice + Nghi quyét sb 09/2018/NQ HDND
Thiy viee ket "~ | - NOop ho so tryc ti€p; "1 Mién € phi cho | ngay 05/12/2018 cua HPND Thanh
hén cia cong |- Nép hé so qua dich ngudi thudc gia dinh | phd vé viée stra ddi, bd sung, bai bd
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Tén thi tuc Théi han Cach thire Pia diém Phi, 1¢ phi Ciin et ohan 19
hanh chinh _giai quyét thwre hién thwe hién : cwphap fy
din Viét Nam vabuu chinh; 00 cdng vAi cach | mot 5O quy dlnh thu phi, 1€ phi tai
di dwc gl (Nguoi c6 yéu cau co - mang;, nguoi thudc | Nghi quyet s6 20/2016/NQ-HDND
quyet tai oo the 1y quyén cho ho nghéo; ngudi | cua Hoi déng nhan dan Thanh pho
quan o4 thim nguoi khac ndp hd khuryét tht.
quyén cua nuoc S0). ‘
ngodi - N(f)p hé so truc
tuyén qua dia chi
https://dichvucong.ha
noi.gov.vn
(.}hl vao S .h(') Ngay trong ngay Ar TTA A a e a "
tich viéc ho tich R + Luat Hon nhan va gia dinh 2014;
s tlep nhan hd so, |Lwa chon mot trong . a s "
Khéc cia cong truong hgp nhan | cac cach thirc: ' + Ludt HE tich ndm 2014, h
dan Viét Nam | | x g nop nhar Y Lo A +Nghi dinh s0 123/2015/ND-CP ngay
... | ho so sau 15 gior |- Nop ho so truc tiep; L& phi:
di dugc ga \ R ~ 1A . A 15/11/2015 cha Chinh phu quy dinh
AR ma khoéng gidi |- Nop ho so qua dich 50.000 dong/viée
quyét tai oo £ e X a4 chi tiét mot sd diéu va bién phap thi
2 quyet duge ngay |vubuu chinh; Mien I€ phi cho .
quan c§ thdm Y oen LA A NPT R R A o a .o | -hanh Luat HE tich;
thi trda két qua (Nguoico yéu cau cd B phan Mot cira | ngudi thude gia dinh ,
quyencuanuoc- N 3 . 3 4 A . A - . + Théng tu sb 15/2015/TT BTP
12. trong ngay lam thé 1y quyén cho UBND cidp huyén| c6 cong v&i cach
ngoai (khai | .. ® .z . AN A .. 1.~ | ngay 16/11/2015 ctia B§ Tu phap
viéc tiep theo. nguoi khic ndp ho mang;, nguoi thufc . x . ok aat |
sinh; gidm ho; \ o < .. | huéng dan thi hanh mét s0 diéu-cua
R Trong trudng [So). . ho nghéo; nguoi | .- . o \ Y
nhdn cha, me, h hai  xde - Nép hd so fruc v it Ludt hd tich va Nghi dinh :s0.
con; xdc diph | "op Phal P ) e ek 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
minh thi thei han jfuyén qua dia chi
cha, me, con; | .. X o 4 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
nubi con nudi; glal gu;tflet‘ kh;n;ﬁ }r:ttf s.éi/dilcﬂlvucong.ha s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
khai tir, thay ddi g?éac gdy lam MoLgov. H$ tich; '
ho tich) i , : + Nghi quyét s6 09/2018/NQ HDND .
05 ngay lam vi¢c. | Lya chon mot trong | L&phi: ngay 05/12/2018 caa HDND Thanh
Truong hop phai ['cac cach thire: 50.000 dong/viée pho ve vige stra doi, bd sung, bai bo
Pang ky lai | c6 vin ban xac |-Ngp h@ so truc ti€p; | BO phén M@t cra| Mién € phi cho | mét so quy diph thu phi, 1¢ phi tai
13.|khai sinh coyeu | minh thi thoi han |- Nop b6 so qua dich | UBND cap huyén| nguoi thude gia dinh Nghi quyct s6 20/2016/NQ-HDND
10 nude ngodi giai quyét khong |vubuu chinh; cd odng véi cach | cua HOi dong nhén dan Thanh pho.
qua 13 ngay lam (Nguorl c6 yéu ciu ¢6 mang;, nguoi thude
viéc (khéng tinh thé 0y quyén cho h{ nghéo; ngudi
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Phi, 1é phi

Tp] Tén thil tuc Thi han Cach thire Dia diém Ciin it ohin 19
hanh chinh |  giai quyét thuchién |  thyc hién , paap y
thoi gian giri vin nguoi khic ndp ho Khuyét tat.
ban ylu cau xac so).
minh va thoi ¢ Nop ho so truc
gian giri van ban ffuyén qua dia chi
tra loi két qua https://dichvucong.ha
xac mlnh qua hé poi.gov.vn
théng buu
chinh).
05 ngay lam viéc.
1rong Bop phai | Lua chon mot trong + Luat Hon nhén va gia dinh 2014;
minh thi thoi han |- Nop hd so trye tiép; Lé phi: + LuatHo tich ndm 2014;
i (it Tho g o 119 SO e U, P +Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay
g , . | giai quyét khong |- Nop ho so qua dich 50.000 dongfvice . \ . \ ;
Dang kykhal £ 13 noav 13 buru chinh; Mizn & ohi ch 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
sinh o6 yéu t | U8 |- nsay fam ) buu e - P 20| chi tiét mot sé didu va bién php thi
vige (khong tinh (Nguoico yéu ciu c6 B phan Mét cira | nguoi thudc gia dinh i
14 nude ngoal cho thoi gian gui vin thé uyén cho UBND cép huyén| ¢6 cdng véi cach hanh Lugt HO tich;
| ngui da oo hd | L S ELVE y o awy b huyt cong vor cadh | Cpysne wr sé 15/2015/TT-BTP
L ban yéu cAu xac ngudi khiac ndp hd mang; nguoi thuge |-
so, gidy O ca . ) - A . . | ngay 16/11/2015 cua B¢ Tu phap
ahan minh va théi 50). . ho nghéo, ngudi hudne din thi hanh mét sé didu of
gian giri van ban - Nép ho so trug khuryet tit. ong dan thi hanh mot 6 cicu cua
tra 1o két qua tuyén qua dia chi Luat ho tich va Nghi dinh s6
xac minh qua hé httos://dichvucbng.ha 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
théng buu noigov.yn cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét
chinh) s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
05 ngay Tam vid [ phi HO tich,
Tomn 0 Lo 000 e |+ Nehi quyét s6 09/2018/NQ-HDND
% vaﬁ b‘-;’; pxéc M B Olphllguc.ho ngdy 05/12/2018 cia HDND Thanh
Ping ky lai k& | minh thi thdi han s B phin Mot cira | ngudi thude gia dinh | PRO V€ Viee stra 461, bo sung, bai bo
15 hon o6 véu 16 | gidi quyét khong | OPNOSO Ty cAp huyén| o6 oong vei cach | Ot 8O quy dinh thu phi, I¢ phi tai
: truc tiép : Nghi quyét s0 20/2016/NQ-HDND

muroc ngoai

qua 13 ngay lam
vigc (khong tinh
thoi gian gui van
ban yéu ciu xdc

mang, nguoi thude
hd nghéo; ngudi
Khuyét tat.

clia Hoi dong nhén dan Thanh phé.
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| Tén thi tue Théi han Cich thirc Pia diém Phi, 1¢ phi Ciin i phap I¢
hanh chinh _giai quyét thure hién thuce hién cw phap &y
minh va thoi
gian gii van ban
tra 161 két qua
xac minh qua hé
théng buu
chinh).
+ Luat Ho tich nam 2014;
+Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay’
15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
Lwa chon mot trong chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
cac céch thirc: hanh Luat Ho tich;
- Nop ho so true tiép; 16 phi + Théng tu s§ 15/2015/TT-BTP
05 ngay lam viée. |- Nop h(l)l;ﬁrl -qua dich 50,000 ddn ohvice Egay 1 g/ 1 1/}?;015 cua B6 Tu phap
) | Truong hop phai vubu:u-c inh; | | Midn & phi cho wéng din thi hanh mot sé diéu cua
bang ky l’al tidn hanh  x4c (Ngucl ¢6 yéu cadu cd Bo phan M(_)t clra ngrdi thudc gia dinh Luat ho tich va Nghi dinh’
16./khai tir cO yeu . BN thé uy quyén cho/UBNDcaphuyén| T . 7 = 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
L, 5 minh thi thdi han " L A A c6 cing voi cach z .
t0 nurdc ngoai khong qui 10 nguoi khac ndp ho | mang, newi thude cua Chinh phu quy dinh chi ti€ét mdt
: nedv 1am viee SO). . o nghéo: <. | s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
& L Nop hé so truc b | HO tich;
tuyén qua dia chi ek + Nghi quyét s6 09/2018/NQ- HDND
https://dichvucong.hal ngdy 05/12/2018 cua HDND Thanh
- noi.gov.vn phé vé viéc sira dbi, bd sung, bii bd
mot sb quy dinh thu phi, 1& phi tai
-Nghi quyet s6 20/2016/NQ-HPND
cia Hoi d6ng nhan dan Thanh phd. |

IL. LINH VU'C CHUNG THUC, .

Pia diém
thue hién

Cach thire
thye hién

Tén thi tuc L . e £ !

hanh chinh Thm han giai quyet Can cir phap ly

Cép ban sao fir sb Trong ngdy co quan, t0 chirc tlep nhan yéu cau Lya chon mét| BO phan Mot cira | Nghi dinh s6
Jx 5 hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép |trong cac cach | UBND cap huyén | 23/2015/ND-CP ngay
£0 nhén yéu ciu sau 15 gid. Trong truomg hop yéu | thue: 16/02/2015 cua Chinh

)
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Tén thu tuc

Cach thire

Dia diem

TT|  Lanh chinh ’ Thoi h‘-"f Bral quyet thyre hién thwre hién Can cir phip 1y
' cau cdp ban sao tr s6 goc duge giri qua buu |- Nop hé so true phit v€ cap ban sao tir
dién thi thO‘l han dugc thue hién ngay sau khi co | tiep; . ban chinh, ching thuc
uan, to chirc nhan du hd so hop 18 theo diu |- Nop ho so qua chit ky va chung thuc
q q ) g
buu dién dén. dich vu buru chinh. hgp dong, giao dich.
Trong ngay co quan, td chirc tlep nhén yéu cau ;3 /2(1)\]1‘%51}%D%111)h n zo
hodc trong ngay lam viéc t1ep theo, néu tlep 16/02/2015 ciia Chgini
nhan yéu cau sau 15 gio. Pdi véi truomg hop 3 vé chp ba N
oiin t 16 iu chime thue ba phu vé cap ban sao tir
g mot lac yéu cau chimg thyc ban sao tir ban chinh. chime thue
nhidu loai ban chinh gidy 10, van ban; ban ‘ n 1O, Chung tht
. C Lwva chon mot chir ky va chimg thuc
Chimng thuc ban !chinh c6 nhiéu trang; yeu cu sd hrgng nhiéu ; , 3 . s
L 1 . trong cac cach hop dong, giao dich;
sao tor ban chinh |ban sao; ndi dung glay to, van ban phirc tap thite: v Thon b
gidy to, vin ban do |kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, t§ chic . LA A g Xy g X
, e - Nop hé so truc | B phan Mt cira | 20/2015/TT-BTP  ngay
co quan t6 chire c6 |thyc hién chimg thuc khéng thé dp tmg duge | .4 P n e Taa
2.0 5z A . i ) A A Al el . tiep; UBND cap huyén | 29/12/2015 cua Bo Tu
thdim quyén cua |thoi han quy dinh néu trén thi thdi han ching 1A , . A
n z < L s oa n . ~ |- Nop ho so truc phap quy dinh chi tiét va
Vi¢t Nam cap hodc |thuc duoc kéo dai thém khoéng qua 02 (hai) £ . . . PO A
; a s A I .. |tuyén qua dia chi hudng dan thi hanh mot
chung nhan ngay lam vi¢c hodc c6 thé dai hon theo thoa . P ey A
' M <1 0 v oA A https://dichvucon s0 di€u cia Nghi dinh s0
thudn bang van ban véi ngudi yéu céu chimg . R
g.hanoi.gov.vn 23/2015/ND-CP  ngay
thye. Trudomg hop tra két qua trong ngay lam 16/022015 ciia Chinl
viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo i X
dinh thi tiép nhan ho ha phi vé cap ban sao tir
quy di i nguoi tiep nhdn ho so phai ¢o6 bin chinh, chimg thuc
phiéu hen ghi 15 thoi gian (gid, ngay) tra két chit ky va chl'mi thre
qua cho ngu’(n yéu ciu ching thye hop da . :
op dong, giao dich.
Chimg thuc ban sao | Thoi han thuc hién ydu cau chimg thyc phai + Nghi dinh s6
tir ban chinh gidy t0, | dwroc bao dam ngay trong ngay co quan, tb 23/2015/ND-CP ngay
van ban do co quan, | chire tlep nhén y&u cau hodc trong ngay lam 16/02{20!5 cua Chinh
t6 chirc c6 tham |viée tlep theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio. No6o hd so ' B6 phén Mét cira | phil vé cap ban sao tir |
3.|quyén cua nuoe Péi voi truong  hop cung mét lic yéu cau tI:lfC é UBND cép huyén | ban chinh, chimg thuc
ngoai; co quan, t6|ching thyuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh gi4 ' p chir ky va chimg thuc
g q ! giay

chirc c6 tham quyén
cua Viét Nam lién
két v6i éo quan, t6

t, van ban; ban chinh ¢é nhiéu trang; yeu cau
s6 lugng nhidu ban sao; néi dung gidy t0, vin
ban phirc tap khé kiém tra, dbi chiéu ma co

hop dong, giao dich; ]
+ Théng tr  so
20/2015/TT-BTP ngay
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Tén thi tuc

Cach thoe

Pia diém

3. a2 A - - - )

TT|  hanh chinh Thot han gial quyet thwe hién thwe hién Can cir phip ly
chirc ¢ thdm quyén | quan, t6 chirc thyc hién chimg thuc khéng thé 29/12/2015 cua B Tu
clia nude ngoai clp |dap (mg dugc thdi han néu trén thi thoi han phap quy dinh chi tiét va
hodc chirtng nhan ching thuc dugc kéo dai thém khong qua 02 huéng dén thi hanh mét
(hai) ngay 1am viéc hoidc c6 thé dai hon theo s6 diéu ciia Nghi dinh s6
thoa thufin bing vin ban v6i ngudi yéu ciu 23/2015/ND-CP  ngay

ching thue. Trudng hop tra két qua trong ngay
lam viée tiép theo hodc phai kéo dai thai gian
theo quy dinh thi ngudi tiép nhan hd so phai co
phiéu hen ghi 3 thoi gian (gio, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cu chimg thue.

16/02/2015 cua Chinh
phl vé cap ban sao tir

-ban chinh, chimg thuc

chir ky va chimg thuc
hop dong, giao dich.

Chirng thuc chir ky
trong cic gidy to,
vin ban (ap dung
cho ca trudong hop

Trong ngay co quan, t& chirc tlep nhan yéu cau
hodc trong ngay lam vigc tiép theo, néu tlep
nhan yéu cdu sau 15 gio. Truong hop tra két

Bo phin Mgt ctra

+ Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciua Chinh
pha vé cép ban sao tir |

4. Chl,mg‘ thu‘c diém qua trong ngay 1am viée tlép theo thi nguoi tiép Nop h(.);sc '| UBND cép huyén bar~1 ch’mh‘, chL’rng thye
chi va trudong hop truc ti€p . chir ky va chung thuc

e n 3" | nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian 3 .o
ngudi  yéu cau hop dong, giao dich; |
chimg thue khong (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu + Thong tr b ..
thé ky, khong thd | cIme thuc 202015/TT-BTP ngay
diém chi duge) 29/12/2015 cta B Tu |

X : inh chi tiét va |
Thai han thye hién yéu cau chimg thire phai duge EEZ%;IE thi zénhem‘g:

. ., . | bao dam ngay trong ngay co quan, t6 chirc tiép £ 4k . ey A
Chimg thyc viéc s0 dieu cua Nghi dinh so
sira dbi, bd sung, nhal}[ yeu n;:lau hodc trong n%?f IZmT‘;llf;nﬂelI: thi:a Noo hd so B9 phan M6t cira | 23/2015/ND-CP ngay

5. hity b6 hop dong, | PSY tiep nhan yéu cdu sau 15 g1d & hop P 1o UBND cép huyén | 16/02/2015 cud Chinh
LT ket qua trong ngdy lam vige tiép theo thi ngum truc tiép : . X A 1. o
giao dich phit v€ cap ban sao tir
: tiép nhén hd so phai c6 phiéu hen ghi 15 thoi gian bin chinh, chimg thuc
(gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu chimg chit ky va chimg thue |
thec. hop dong, giao dich.
Sira 16i sai sot|Thoi han thuc hién yéu ciu chimg thuc phai|Lya chon mot| BJ phin M(_")t cra| + Nghi dinh s0
6./trong hop ddng, dugc bao dam ngay trong ngay co quan, tb chie | trong cac cach | UBND cép huyén 23/2015/ND-CP ngay
giao dich tiép nhan yéu ciu hodc trong ngay lam viée tiép | thire:

16/02/2015 cua Chinhp\/"
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Tén thua tuc

Ciach thire

Dia diém

. e R - - 7 -

TT|  hanh chinh Thoi han e quyet thie hién thwe hién Can cir phap 1y
theo, n€u ti€p nhén yéu cau sau 15 gio. Trudmg | - Nop hd so trye phi vé cdp ban sao tir
hop tra ket qua trong ngay lam viéc tiép theo thi | tiép; ‘ ban chinh, chirng thyc
ngudi tiép nhan hd so pha1 co phleu hen ghi 1o | - Nop hé so true chir ky va chimg thyc
thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu | tuyén qua dia chi hop dong, giao dich; )
cau chimg thue. https://dichvucon + _Théong tu s

g.hanoi.gov.vn 20/2015/TT-BTP ngay
29/12/2015 cia Bo Tu
) Luya chon mot ha . A
‘ Trong ngdy co quan, to chirc tiép nhan yéu cau trong cac cach phap quy dml? chi tict va
Cip ban sao c6|, . TR Tk . ' x 4a wrne o | hudng dan thi hanh mét
g . ... (hodc trong ngdy lam viéc tiép theo, néu tiép | thic: Bo phan Mot ctra | 1 & .. Coa
chimg thuc tr ban | | 7~ 5 . \ A . LA £ .| sO dieu ¢tia Nghi dinh s6
, P\ nhén ycu cdu sau 15 gi¢. Truong hop tra két |- Nop ho so tryc | UBND cip huyén : )
chinh hgp dong, 4 L |,k L ]\ 23/2015/ND-CP  ngay
7. . . ~ qua trong ngay lam viéc tiep theo thi ngudi tiep | ticp; Iuru trit hop dong, . iy
giao dich di duogc o 1A . . 16/02/2015 ctGa Chinh
, nhéan hd so phal ¢ phiéu hen ghi rd thorl gian |- Nop ho so truc giao dich C X A 4. X
chimg thuc £ . . phi v€ cap ban sao tir
: (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu chimg | tuyén qua dia chi ‘bén chinh, -chimg {hic
thue. https://dichvucon &
hanoi.gov.vn «chir ky va chimg thuc
& e hop ddng, giao dich.
Trong ngay co quan, to chuae tlep nhan yéu cau Lwva chon mdt + Nghi .dinh s
. - hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép |trong cac céach 23/2015/ND-CP ngay
Chu;g th(lir;; hu'rllz nhin yéu cau sau 15 gio hodc cé thé kéo dai | thirc: ‘ , 16/02/2015 cia Chinh
ngic‘yi dicli & obn hgn theo thoa thuan bang van ban V(’)‘l ngudi yéu | - ’N(f)p h6é so tryc | B phin M@t cura | phi vé cip ban sao tir
8. ?g n dich thﬁ égt cau chimg thue. Truong hop trd ket qua trong | tiep; . UBND cap huyén | ban chinh, chimg thuc
| e FI?(‘I)ln Tu phat ngay lam vi€c ti€p theo hoidc phé.’i keo dai thoi| - Nop hod so truc chir ky va chimg thyc
cua g 1irphap gian theo thoa thudn thi nguoi tlep nhén hd so |tuyén qua dia chi hop dong, giao dich;
phai c6 phiéu hen ghi thoi gian (gio, ngay) | https://dichvucon + Théng tr sb
tra két qua cho ngudi yéu cau chung thuec. g.hanoi.gov.vn 20/2015/TT-BTP  ngay
. N Trong ngdy co quan, to chirc tlep nhan yéu cau Lya chon mét 29/12/2015 ciia B Tu
Chu‘n.g thgif:lf hunkzl hoac trong ngay lam. vie tiép theo, néu tiép |trong cac cach phap quy dinh chi tiet va
nguol dich khén {nhé@n yéu céu sau 15 gi& hodc co6 thé kéo dai | thirc: - . B0 phén Mot cira | huéng dan thi hanh mét
9. nﬁlimr " eon té% hon theo théa thuén bing vin ban véi ngudi| - Nop hd so true | UBND cap huyén | so diéu clia Nghi dinh s6
phal d'ah tl? Agt yéu cau chimg thue. Trudng hop trd- két qua | tiép; ‘ 23/2015/ND-CP  ngay
vien dieh thua trong ngay lam viée tiép theo hoic phai kéo dai | - Nop ho so truc 16/02/2015 ctia Chinh
thoi gian theo théa thudn thi ngudi tiép nhan hd | tuyén qua dia chi| - phti vé cap ban sao tir ban
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Tén thi tuc ‘. e % Céch thire Dia diém L
TT hinh chinh Thai han gidi quyét thire hién thwe hién _Can cir phap ly
so phdi c6 phicu hen ghi 13 thoi gian (gid, ngay) | https://dichvucon chinh, chimg thuc chir ky
tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc. g.hanoi.gov:.vn va chimg thuc hop dong,
giao dich.
Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay ) oz
Chimg thuc hop |nhin du hd so yéu ciu chimg thue hodc cé thé * Nghi dinh 30
s . T A A Ar o | 23/2015/ND-CP ngay
ong, giao dich lién | kéo dai hon theo thoa thudn bing vin ban véi A1 B phan M6t cira ) >
X xt oa Ndp hé so z ~. | 16/02/2015 cua Chinh
10} quan dén tai san 13 | ngudi yéu ciu ching thyc. Trudng hop kéo dai 4 UBND cép huyén NS )
- \ truc tiep phu v€ cap ban sao tir
dong san thoi han g1a1 quyét thi ngudi tiép nban hod se \ , .
ban chinh, chung thuc
phai c¢6 phiéu hen ghi r& thoi gian (gid, ngay) .
chit ky va chimg thyc
tra két qua cho ngudi yéu ciu chimg thyc. 1 ] -
3 hop dong, giao dich;
. __|Khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay N £
Chimg thuc vin| .. =.% % A A . . + Thong tor SO
, . ~_ (nhan du ho so yéu cau chung thuc hodc cé the )
ban théa thudn | . " .. \ A 13 C i A ya aaae o | 202015/TT-BTP  ngay
n . . |kéo dai hon theo thoéa thudn bing van ban véi A 1A Bo phian M6t clra . .
phan chia di san N . X Y Nop ho so Z .| 29/12/2015 cia Bo Tu
1=, T O |ngudi yéu cau chirg thuc. Truong hop kéo dai £ UBND cap huyén , . T
ma di san la dong | 5. £, ey Y A 1A truc tiep phap quy dinh chi tiét va
, thoi han giai quyét thi ngudi ti€p nhdn ho so . T A
san Y A X hudng dan thi hanh mdt
phai cé phi¢u hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) O ey X
x A s0 diéu cia Nghi dinh s6
tra két qua cho ngudi yéu cau chung thyre. - X
23/2015/ND-CP  ngdy
Khéng qua 02 (hai) ngay lam vigc, ké tir ngay v
, « 16/02/2015 ctia Chinh
Chimg thuc vin|nhédn du hd so yéu cau chirng thuc hodc ¢ thé phti v& cAp ban sao tir bin
ban khai nhdn di|kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban voi N B4 phan Mot cua p p
. T se oA A , . C qas Nop ho so P ~_ | chinh, chimg thuc chuky
12/san ma di san la|nguoi yéu cau ching thyc. Trudng hop kéo dai £ UBND cép huyén
A . . .y £ eps D . 1A true ti€p va chimg thuc hop dong,
ddng sin. thoi han gidi quyét thi nguoi ti€p nhén hé so s
_ ALY C oL . . giao dich.
phai co phiéu hen ghi ro t}101 gian (gio, ngay) .
tra két qua cho ngudi yéu cau chung thuc.
II. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUGC
| Tén tha tuc T . g Cach thirc thye |Dia diém thyc e e
TT hinh chinh Thmqhan giai quyet hién hién Can cu" phap ly
15 ngay k& tr ngay nhén dugc| Lua chon mdt trong {1 Lut Trach nhiém boi thudng cua nha nude
Phuc hai danh du van ban ¢4 y kién dong y cua| caccich thic: UBND cap | nim2017.
1. : : ngudi bi thiét hai hodc yéu cau|- Giri trye tiep van huyén + Nghi dinh 68/2018/ND-CP ngay 15/5/2018
cia ngudi bi thiét hai veé viéc|banyéucawde nghi; . cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va

8|
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Tén thi tuc

Cach thice thue

Dia diém thire

TT hanh chinh Theoi han gidi quyet hién hién Can cir phap ly
phuc hoi danh du. - Gui Vian ban yéu bién phép thi hanh Lut Trach nhiém boi thirong
: cAwdé nghi qua hé| ctia Nha nudc;
thng buu chinh. + Thong tr 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018 cia
B Tu phap ban hanh mét sb biéu mau trong céng
tac bdi thurdng nha mrdc.
- 36 ngay dbi voi vu viée ndp ho so
tryre ticp;
- 56 ngay ddi v6i vu viée nop hé so
tryre tiép phire tap;
- 61 ngay dbi voi vu viée ndp hd so
true tiép can gia han;
- 81 ngay ddi véi vu viéc nop hé so
trre tiép phirc tap, cén gja han.
- 40 ngay dbi v6i vu viée ndp hd so
qua duong buu dién; + Luat Trach nhiém bbi thuong clia nha nudc
Giai quyét yéu chu| - 60 ngay d(?i v6i vu viéc nhdn qua nim 2017.
bdi thuong tai o dudng buu dlén pl_n’rc tap, Lya chon mét trong + Nghi dinh 68/2018/ND-CP ngay 15/5/2018
quan truc tié’p'quén - 65 ngay doi voi vy viée nhén qua | caccachthoe: UBND cp ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sp diéu va
2. ¥ neudi thi hanh dudng buru di¢n can gia hary - Nop ho so true ticp; huyén bién phap thi hanh Luat Trach nhiém boi thudng
cy(m gvu 2 s | - 85 nigdy i voi vu vide nhin qua | - Ngphd so quadich - ctia Nha nudc;
& Vi By M) 4rome buu dién phitc tap, cin gia | vubuu chinh. + Thong tr 04/2018/TT-BIP ngay 17/5/2018

hai

han.

(Thot han giai quyet 1o so chua bao
gom thoi glanbo sunghosotrong
trromg hop hd so chua day dit theo
quy dinh tai khoan 1 va khoén 2 Piéu
41 cia Ludt TNBTCNN nim 2017
hoic trudmg hop, ngudi yéu ciu bdi
thudmg d& nghi tam (mg kinh phi bbi
thuomg theo quy dinh tai diém e
khoin 3 Didu 41 cia Lut
TNBTCNN nam 2017)

cua BO Tu phap ban hanh mét s6 biéu méu trong
cong tic boi thudng nha mrdc.
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Tén thi tyc . i Cich thirc thire |Dja diém thyc e
TT hanh chinh Thoi han giai quyét hién hién .Cén cir phap Iy
(Khoang thoi gian co sy kign bat kha
khang hodc trd ngai khach quan theo
quy dinh clia BS lujt Dén sy khong
tmhvaoﬁlmhanglaxquyethoso)
IV. LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
Tén thi tuc " e A Cach thirc ' pia diém e
TT lhanh chinh | 101 han gidl quyet thue hién thwe hién (Cin cir phf‘P b
L. v 1 ‘ .  + Luét Pho bién, glao duc phap ludt ndm 2012;
) | Trong thoi han 05 ngdy lam| . ov 0 pay g3 + Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngdy 04/4/2013
Cong nhin | viéc ke tir ngay nhén dugc . A N
C i A o a4} . A "~ | nghi céng nhéan £ ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
bdo cdo vién | vin ban d¢ nghi cong nhin| , . A UBND cap
1. b st | béo cdo vien ohap ludt cé bdo cdo vién huva phép thi hanh Luat Phd bién, gido duc phép lust;
D T e 45 thon o o ol phdp  lugt g uyen + Thong tw s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016
Ye d'y & wy Phong Tu phap cia B6 Tu phap quy dinh vé bao cdo vién phap
inh.
ludt, tuyén truyen vién phap luét.
Cé vin ban dé + Luét Pho blen gido duc phap luit nam 2012;
x . g | O van ban de + Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngiy 04/4/2013
Mién  nhiém| Trong thdi han 05 ngay lam| nghi mién nhi¢ém
, . Al il TA e s ~ ¥ . Ca % ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién
bao cao vién| viéc ke tir ngdy nhdn dugc| bdo cdo vién UBND cép
2. he luat| van ban d& nghi midn nhiém. | phép ludt huyén huye phap thi hanh Lujt Phd bién, gido duc phap luét;
phap e © nght men niugm. | phap. Ut auye uyen + Théng t s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016
huyén gii dén Phong
Tu phi ctia Bo Tu phap quy dinh vé bdo cdo vién phap luat,
phap tuyén truyén vién phap lujt.

e
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PHU

LUC 03

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
" (Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 WQD— UBND ngay[3 thangfnam 2019 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén thimh pho Ha Noz)

I. LINH VU'C HQ TICH

. . . A Y ,
TT ::21?:11,;?; Théi han gidi quyét | Cich thizc thyc hién t}l)ll;cdl‘l‘i"; Phi, I§ phi Ciin cir phip Iy
Cép ban sao | Ngay trong ngay tiép Lya chon mét trong | B§ phin mét _ »
trich luc hd | nhan hd so; trudng hop | céc cach thire: cira UBND | + Ludt Ho tich n?lm 2014, |
tich nhén hd so sau 15 gio |- Nop hé sof vén bin|  cfip x& +Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP
ma khéng gidi quydt yéu cau@o tiep; ngay 15/1 1/?015 Cﬁa’Chl'{lh phit quy
1.] duoc ngay thi tra két |- NOp ho so/ vén van dinh chi ti¢t mdt s dicu va bién
qué trong ngay lam vige |Yeu cdu qua hé thong | phép thi hanh Luat H tich;
tiép theo. buuchmh;‘ + Théng tu sé 15/2015/TT-BTP
: - Nop hod so truc ngay 16/11/2015 cta B¢ Tu phdp
tuyén qua dja chi huéng din thi hinh mét sé didu cia
https://dichvucong h Luit hd tich va Nghi dinh sb
(?\IHOI.(‘%;):c:)vnéu ok 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
e e T ctia Chinh phis quy dinh chi tiét mot
tich c6 thé uy éuyél'i so di€u va bién phap thi hanh Lujt
cho ngudi khic ndp H¢ tich.
hd s0)
Pang ky khai Ngay trong ngdy tiép |- chon mot trong| BOphén | LE phi: + Luét H tich nim 2014;
sinh A . jcaccachthie: mdtclta | Pang ky quahan: | +Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
nhdn yéu ciu, truong | Nephdsotetiép; | UBND - ‘ S
h A 1A P HC HEp; x| 5.000 dong/viéc ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy
op nhén hd so sau 15 | Nbp B hé cap xd Midn 16 ohi déi | Y PP SR G
A z NOp RO SO qua ne ien 1e pnl dol ) diph chi tiét mét sO di€u va bién
git ma khong gidi quyet | théng buu chinh; voi truomg hop | phap thi hanh Luat Ho tich;
2 duge ngay thi trd ket | Nap pd so true khai sinh ding | + Théng tw s& 15/2015/TT-BTP

qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

tuyén qua dia chi
https://dichvucong.h
anoi.gov.vn.

(Nguti c6 yéu céu

han, ngudi thudc
gia dinh c6 cong
véi cach mang;
ngudi - thude ho

ngay 16/11/2015 cia B Tu phép

huéng din thi hanh mét sé didu cia
Luit hd tich vid Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015

diang ky khai sinh co
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~ > . ¢ R r 1A ,
Tr| PR | Thid han gii quyét | Cach thise thye hign t}l’l*;cdﬁfé'; Phi, I¢ phi Cin cit phép Iy
the dy quyén cho ngheo; ngudi | cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot
ngudi khac ndp hd so) khuyét tit. s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat
Ho tich.
+ Nghi quyét s6 09/2018/NQ-
HDND ngay 05/12/2018 cua
HDND Thanh phd vé viée stra dbi,
bb sung, bai bd mét sb quy dinh thu
phi, 1& phi tai Nghi quyét sb
20/2016/NQ-HPND cua Hoi dong
nhan d4n Thanh phé.
Dang ky két Ngay trong ngay tiép L}ra (’:hc_)n I,nét trong BGA phffm Mién I¢ phi + Luét Hon nhén va gia dinh;
hén AR . cac cach thic: - mot cua A TTA ot )
nhan h(? so; truong hop | _ NGp ho so trye tiép;| UBND + Lu&jlt H? tich r:am 2014;
nhan hod so sau 15 gio CNop hd so true chp xa +1\{'gh1 dinh 56 1123/2'015/N173-CP
ma khéng giai quyét P Do ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
e kg |yen qua dia chi dinh chi tiét mot sb didu va bién
dugc ngay thi tra ket |https:/dichvucong.h T . i
qua trong ngay lam viéc |anoi.gov.vn. phap thi hanh Ludt Ho tich;

3. tiép theo. Truong hop + Théng tu sb 15/2015/TT-BTP
¢én xéc minh didu kién , ngay 16/11/2015 cta Bo Tu phap
két hon ctia hai bén huéng dan thi hanh mét so diéu Cljl?.
e s thei han Luit hd tich va Nghi dinh sb

L o 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
gidi quyet khong qué 05 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot
ngay lam vice. s didu va bién phap thi hanh Lujt

e 505 ngiy i [ (38 S O] DO e e
phan M | Truomg hop cln phai | Naphd sotrgc tiéps| UBND | 10.000 déng/vige | - Nehi auyet so 09/2018NQ-
e xic minh thi thoi han ApxE | MiEn 16 ohi cho | DLD nedy 05/12/2018 - cua
: eidi quyét Kong qua 08 |- Nop ho so true 1en i¢ Pl CNO | HPND Thanh pho vé viéc sira doi,
tuyen qua dia chi ngudi thubc gia | pg sung, bai bo mét sé quy dinh thu

ngay lam viéc.

https://dichvucong.h

anoi.gov.vn.

dinh c6 cong véi

phi, 1€ phi tai Nghi quyét s6
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Tén thi tuc

Cach thire thye hién

. A
Dia diem

Phi, 1¢ phi

TT hanh chink Thoi han giai quyét thuc hién Can ci phap ly
‘cach mang; ngudi | 20/2016/NQ-HDND cta Hoi dong
thuéc hd nghéo; | nhan dan Thanh phé.
ngudi khuyét tat. E
Pang ky khai | 03 ngay lam  viée, L}Ia S:hon r’n(_“)t trong |- Bq ph:cin L¢ phi: + Luét Hon nhin va gia dinh;
sinh ket hop | (1 omio hop phai xdc cac cach thire: ' motcua | Prng ky khai sinh | + Ludt H tich nam 2014;
ding kynhan | oS ong qua 08 - Nop hod S0 tryc ticp: UBND | s han:  5.000 | +Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP
cha, me, con ngdy 1am vide, ' - Nop hé so trwe| P | dong/vige ngdy 15/11/2015 cta Chinh pha quy
' |tuyén qua dia chi Ping ky nhan cha, | dinh chi tiét mot sb didu va bién.
http_s:/ /dichvucong.h me, con: phap thi hanh Luat HJ tich; -
anol-gov.vil 10.000ddng/viéc. | + Théng tu sé 15/2015/TT-BTP
Mién 18 phi déi | ngay 16/11/2015 ctia B6 Tu phép
véi  trudng hop | hudng din thi hanh mot s diéu caa
dang ky khai sinh | Ludt hd tich va Nghi dinh s
5. dtng han; ngudi | 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
thudc gia dinh ¢6 | ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot
cong voi  cach | sd didu va bién phap thi hanh Lut
mang; ngudi | HJ tich. o '
thuéc hd nghéo; | + Nghi quyét sb 09/2018/NQ-
ngudi khuyéttat. | HDND  ngay  05/12/2018  cua
HDND Thanh phé vé viée stra dbi,
bd sung, bai bd mét s6 quy dinh thu
phi, 1& phi tai Nghi quyét sb
20/2016/NQ-HDND ctia Hoi dong
nhan dan Thanh phd.
Dﬁﬁg ky khai Ngay t-rong ngay tiép L}_Ia <’:hon I’}lét trong B(T)A phf”m L€ phi: + Luat Hd tich nf'zm 2014;
Hr nhin yéu ciu, truomg cac cach thire: mitcira | Pang ky quahan: | +Nghj dinh so 123/2015/ND-CP
6. hop nhan hd so sau 15 | OP 1O S0t tiep; Ealiljg 5.000 ddng/viée | ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy

gio ma khong giai quyét
dugc ngay thi trd ket

- Nop hé so qua hé
thong buru chinh;

Mién 1& phi ddbi

voi  truong hop

dinh chi tiét mot s6 didu va bién
phap thi hanh Luit H tich;
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T ::El:hc‘;"t:lf Thési han giai quydt | Cich thite thye hién t*l)]i;'cdli‘:; Phi, I¢ phi Ciin ot phap Iy
qu’lé trong ngay lam viéc | _ Nop hd so truc khai tr ding han, | + Théng tu s6 15/2015/TT-BTP
ti‘ép theo. Truong hop tuyér; qua dia chi ngudi thudc gia | ngay 16/11/2015 cia B6 Tu phap
can xdc minh thi thoi | pyne/dichvucong.h dinh c¢6 coéng vé&i | hudng dan thi hanh mot sé diéu ca
han gidi quyet khéng |anoigov.vn. cach mang; ngudi | Luat hé tich va Nghi dinh s
qua 03 ngdy lam vi€c.  (Nguoi c6 yéu céu thube ho nghéo; | 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 |
dang ky khai tir ¢6 the nguoi khuyét tit. | cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot
gécq;’ggr}l@c:;‘; nguo) sb didu va bién phap thi hanh Luat
sng ky khai | 05 ngy lam viée Luu dén Tai nha riéng| Lé phi: Hotich. - |
gﬁgky klhlf; = A cong e Défg ky quihgn: | * Nehi quyét s8 09/2018/NQ-
dong hodc tai dia| 500 ddng/viee HDND ngay ’05/‘12/2018 01:1a_
difem t(”),cht'rc Mién 1& phi déi H?DND Thanh pho Vé' viéc stra doi,
ggﬁi ky luu voi trudmg  hop b_o,sun{g, balrbo rTu)t sO guy d;r:h thL:
; khai sinh ding phi, 1€ phi tai Nghi quyét 6
7. han, dang ky cho 20/2016/NQ-HDND’ clia HQi dong
nguoi thude gia nhéan dian Thanh pho.
dinh cé cong vdi
cach mang; ngudi
' thu¢c h¢ ngheo;
ngudi khuyét tat.
Piang ky két | 05 ngay lam vige - Luu dong Tai dia diérp Mién 1& phi + Luét Ho tich nim 2014;
g_[hon luru dong dang ky ket : +Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
hén — luu ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy
‘ ___ i dong_ __ dinh chi tiét mot sé didu va bién
l?ﬁng k}'i khai | 05 ngay lam vigc Lu'p dong Tai nha Lei phi: - phip thi hanh Luat Ho tich:
tr hru dong riéng hoge| DAngkyquahan: %t s 15/2015/TT-BTP
o |tai dia diém| >-000donglvie L 6/11/2015 cuia Bo Tu phép

td chirc ding
ky luwu ddng.

Mién 1¢ phi déi
vol  truong hop
khai t&r ding han,

hudng din thi hanh mot s§ diéu cla
Luit hd tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
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TT ::ﬁl:}z‘]‘u‘;‘lf Théi han gidi quyét | Céch thirc thye hién g’;cdﬁfg‘l Phi, I¢ phi Ciin cir phip Iy
ding ky cho ngudi | cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
thudc gia dinh c6 | sé diéu va bién phdp thi hanh Luat
cong voi cach | HG tich.
| mang; ngudi thude | + Nghi quyét sb  09/2018/NQ-
hd ngheo; ngudi | HDND ngay 05/12/2018 cha
khuyét tat, HDND Thanh phé vé viée stra dbi,
bd sung, bai b mot sd quy dinh thu
phi, 1& phi tai Nghi quyét sb
20/2016/NQ-HDND ctia Hoi déng
, nhan dan Thanh phé. -
Ping ky | 03 ngay lam viéc. Lya chon mét trong | Bo phén mét Mién 1& phi | + B6 Iugt Dan su:
gidm ho “;ffac? thue: | clra UBND + Luét Hé tich nim 2014;
- Ngp ho so true tiep; cap xa :
o . +Nghi dinh so 123/2015/Nb-CP
;hgfé’b‘;‘; S0 dus h¢ ngdy 15/11/2015 ciia Chinki phit quy
- R ’ dinh chi ti¢t mdt s6 di€u va bién
0. - Nop ho s e phép thi hanh Ludt HG tich;
tuyen qua dia cni + Théng tu sé 15/2015/TT-BTP
https://dichvucong.h . . N ]
anoigov. v, ngay 16111/2015 cua BC_)' Tu: phép
(Ngudi c6 yéu cau huéng dan thi hanh mét s6 diéu CflE’l
dang ky giam hd cg Luat ho tich va Nghi dinh sb
thé Gy quyén cho 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
: ngudi khac ndp hé so) _ ctia Chinh phil quy dinh chi tiét mot
Ding ky 02 ngay lam viéc Lya (’:hQn r'n(f)t trong B(f} phén mét Mién 1€ phi sb didu va bién phap thi hanh Luft
chém duet cac cach thue: y ctira UBND Hb tich.
giam ho - Nop ho so truc ti€p; cap xd N ; N b f oz ]
o A ghi quyét so 09/2018/NQ
1. - Nop hd so.qua he HDND ngdy 05/12/2018 cia

thdng buu chinh;

- Nop hd so truc
tuyén qua dia chi

https://dichvucong.h

HDND Thanh phd vé viéc stra ddi,
bd sung, bai bo mét sé quy dinh thu
phi, 1&¢ phi tai Nghi quyét sb
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- > . DR R .
TT ::ﬁl:hc‘l'“t:lf ' Théi han gidi quyét | Cach thirc thuc hién :i)f;cdﬁ‘i’; Phi, I¢ phi Ciin ci phap Iy
anoi.gov.vn. i 20/2016/NQ-HDND ciia Hoi dong
(Nguoi 6 yéu cau nhan dan Thanh phd.
ding ky cham du
giam ho c6 theé uy
quyén cho ngudi khac
ndp ho so)
Thay dbi, cdi | - 03 ngay lam viée déi L’ua ?hc_)n r’n(f)t trong B_67 phén mot Lé phi: + B0 luit Dén S,
chinh, ~ bd | v4i yéu cau thay ddi, cai | Caccachthie: - jema UBRDY o 0 | #Nehi dinh 56 123/2015/ND-CP
sung ho tich | chinh ho tich: truong | T\OP POSOTUCHEp; | cap X o Ong/ VIS | noay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy
hop phai xac minh thi |- Nép hd so qua hé Mién 18 phi cho | dinh chi tiét mot s& didu va bién
thoi han giai quyét |thong buu chinh. ngudi thudc gia | phap thi hanh Luat Ho tich; '
khong qua 06 ngay lam (Nguoi c6 yéu céu cf dinh ¢6 cong voi | + Théng tu sé 15/2015/TT-BTP
vige. Lhixbriulz]héglrgenhé ‘;2;’ ~cach mang; ngudi | ngay 16/11/2015 cia Bo Tu phap
- Ngay trong ngay lam | = P thudc hd nghto; | hudng din thi hanh mot sé didu cia
viée d6i voi yéu cau bd ngudi khuy8t tat. | Luat ho tich va Nghj dinh sd
sung ho tich, truong 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 | -
12. hop nhén hé so sau 15 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mét |
gio ma khong giai quyst s& diéu va bién phép thi hanh Luat |
du'f_xc ngay Fhi ‘tré liét Hb tich. A4
?ilé}: t;zr(‘)g ngay lam vige + Nghi quyét sb 09/2018/NQ- |’
: ' HPND ngay 05/12/2018 cua
HPND Thanh phd vé viée stra dbi,
b sung, bii bd mot sb quy dinh thu
phi, 1€ phi tai Nghi- quyét sbé
20/2016/NQ-HDND cta Hoi déng
’ | nhén dén Thanh phé.
Cép Giéy 03 ngay lam viéc. Lira chon mét trong |BO phin mét L& phi: + Luit Hon nhéan va gia dinh nam
x4c nhén tinh X .. .. |caccach thuc: ctra UBND ‘ 2014;
13)rang  hon | L1wON8 hop Phal Ul | Naphdsotmctiép, | cdpxa | 3.000d0ng/vide | Ly s g tich nam 2014;
nhan van ban xic minh thi  Nop B he Midn 1& phi ch T T ’ _
op hd so qua hé en l¢ phi cho | +Nghi dinh s6 123/2015/NDb-CP

thdi han giai quyét
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TT :;Eﬁ‘l‘lg‘lf Thoi han gidi quyét | Csich thire thue hién t?l!;cdggl Phi, I¢ phi Ciin ci phap Iy |
khéng qua 06 ngay lam |thong buu chinh; nguoi thufc gia | ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy
yiéc (khoéng tinh thoi | _ Nép hd so truc dinh ¢0 cong voi | dinh chi tiét mot s6 didu va bién

, gian gui van ban yéu |tuyén qua dia chi cach mang; nguoi | phap thi hanh Luat Ho tich;
cau xac minh va thoi |https:/dichvucong.h thuoc hoé nghéo; | + Théng tu sé 15/2015/TT-BTP
gian giri vin ban trd 16i |anoi.gov.vn. ngudi khuyét tat. | ngay 16/11/2015 cia B6 Tu phép
két qua xac minh qua h¢ [(Ngudi ¢6 yéu cau cf huéng dn thi hanh mét sé didu cua
théng_buu chinh). the Uy quyen ‘AChO Luat hd tich va Nghi dinh sb
nguoi khac ndp ho so) ' .

: 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Lut
Hb tich.

+ Nghi quyét sb 09/2018/NQ-
HDND ngay 05/12/2018 cua .
HDND Thanh phé) vé viée sira dbi,
bd sung, bai bd mdt sb quy dinh thu
: phi, 1& phi tai Nghi quyét sb
20/2016/NQ-HDND cuta Hdi dbng
, nhén dan Thanh phé.
Pang ky lai | g3 ngay 1am viéc, ‘ L}_Ia (,:h()n r’nét trong Bc? phan mot Lé phi: + Luat Ho tich nf"\m 2014;
khai sinh Trudng hop phai c6 van cacﬂcacP thge: A cuaKUBIN\ID A 4 *Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
/OT8 AGP PIAl €O VAN | - Ngphosotryeticp; | cdpxd | 5:000d0ng/viee | 00151112015 ciia Chinh pha quy
ban xdc minh thi thoi A LA . ‘ XA ) c A, ar A ah s pen
han gidi quyét Khong |- I:Top ho 50 qua hé Mlefl. 1é p}ll 01'%0 d;n’h Ch.l flet moﬂt s0 (’:heu va bién
qui 13 ngly lm viée tll\lIong _btn} d}mh; , ngudi  thude gia phép thi hanh Lu,e_lt HJ tich;
14, - [(Nguol co yeu cdu €9 dinh ¢6 cong véi | + Théng tr s 15/2015/TT-BTP

(khéng tinh thoi gian
giTi van ban yéu cau xac
minh va thoi gian gin
vin ban tra 1&i két qua
xdc minh qua hé thong
buu chinh).

the uy quyén _cho
ngudoi khac ndp hé so)

cach mang; nguoi
thuéc hd nghéo;
ngudi khuyét tat.

ngay 16/11/2015 cha B6 Tu phép
huéng din thi hanh mét s§ diéu cia
Luit ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot
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Tén thi tuc . . . . .._| Dia diém Phi, 1¢ phi .
TT hanh chinh Thaoi han giai quyeét | Cach thire thie hién thuc hién . - Cin cir phap Iy
Dang ky khai | 05 ngay lam viéc Lya chon mét trong | B phan mét| 4 phi: sO diéu va bién phap thi hanh Luét
sinh cho o cac cach thire: craUBND | . N Ho tich. '
nguyi di co | Trudng hop phai c6 van | - Np hé so true tiep; cép xa 5.000 dong/ viéc | | Nghi quyét sé 09/2018/NQ-

ho so, gidy

ban xdc minh thi thoi

- Nép hd so qua hé

Mién 1¢ phi cho

HDND ngay 05/12/2018 cua

(|tocdnhan )| han giai quyét khéng |thong buu chinh; ngudi thudc  gia | HPHND Thanh phé vé viée sira dai,
qua 13 ngay lam viéc |. Nop hd so truc dl’nh co cong vol bd sung, bai bd médt s quy dinh thu
15. (khdng tinh th(‘?fi‘ gian |tuyén qua dia chi cac? mang, ngl‘rorl phi, 18 phi tai Nghi quyét sb
glri viin ban yéu ciu xac | https://dichvucong.h thugc ho ’ngheo; 20/2016/NQ-HDND cia Hoi ddng
minh vi thoi gian gui ?\Illmigpvyn-a . nguoi khuy@ttat. | nhan dan Thanh ph.
van ban tra 1&i két qua ( Agucﬂn co yeu} cau €o
.. . .4 [thé dy quyén cho
x4ac minh qua hé thong ngudi khéc nop hd so)
buru chinh).
Pang ky lai | o5 ngay 1am viéc Lya chon mdt trong | B phan mot| 1 4 phi: + Luat Ho tich nam 2014; -
két hon ‘ . |caccachthic: | cta UBND | - . .| +Luat Hon nhan va gia dinh 2014;
T'ruoglg h?p phrill ‘L(? -Nép ho so truc tlép, Cﬁp h-¢:1 5900 dOl’lg/ vige +Nghl dlnh Sér 123/2015/ND-CP
:’;}T ;“ xac mi t;i - Nop hd so tryc Mien l¢ phi cho | noay 15/11/2015 ctia Chinh phit quy
o man g AW ltuyén qua dja chi ngudi thude gia | ginh chi tiét mot sé didu va bién
khong qua 13 ngay lam httos://dichvucone.h dinh c6 cb . : : g i ¥
16, viée (khong tinh thdi |- ter oo mvacons. it €O cong VOl | phap thi hanh Luat Ho tich;
F anolLgov.vil. cach mang; ngu(‘yi

gian gui van ban yéu
cdu xac minh va thoi

thuéc hd ngheéo;

quyét khéng qua 10
ngay lam viéc.

théng buru chinh.
(Ngudi ¢6 yéu cau c¢o

thé Uy quyén cho

gian giri van ban tra 10i nguoi khuyet tét.
ket qua xac minh qua hé
thong buu chinh). ‘
bing ky la{ 05 neav 1am viéc. Lya chon mot trong |Bo phan mdt| [ 4 pi-
khai tir nesy am vise cic cachthic: | caUBND | 0
Truong hop cdn xac |-Nop ho so tnyc tiep; capxd | 5.000dong/ viée
17, minh thi théi han giai |_ Nép hd so qua hé Mién 1& phi cho

ngudi  thudc gia
dinh cé cong véi

+ Théng tu sé 15/2015/TT-BTP
ngay 16/11/2015 ciia B6 Tu phép
huéng dan thi hanh mét sb diéu clia
Luit hd tich va Nghi dinh sb..
123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét
s& diéu va bién phép thi hanh Luat
Ho tich.

+ Nghi quyét s6 09/2018/NQ-
HDND ngay 05/12/2018 cua
HDND Thanh phé vé viée stra dbi,
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TT ::El:llclllnlt:l: ~ Thoi han giai quyét | Cach thire thire hién gﬁcdlll?; Phi, I¢ phi Can cir phap ly .
ngudi khac nép ho so) cach mang; ngudi | bd sung, bdi bé mét sé quy dinh thu
thudc hd nghéo; | phi, 1& phi tai Nghi quyét sb
- ngudi khuyét tat. | 20/2016/NQ-HDND ctia Hoi ddng
nhan dan Thanh phd.
11 LINH VU'C CHUNG THUC
Tén thi tuc g g Cach thirc Dia diém f b
TT hanh chinh Thoi han gidi quyet thwe hién thwe hién Can cw phap ly. -
1.|Cép ban sao 0 Trong ngay co quan, to chire tlep nhédn yéu cau hozc |Lua chon ”fét trong B@A phffm Nghj dinh ?6
56 goc trong ngay 1am viée tiép theo, néu t1ep nhdn yéu clu sau | ¢4° cdch thire: mot cua |23/ 2015/ND'CI: ~Dgdy
15 gitr. Trong trudmg hop yéu ciu cAp ban sao tir sb gbe |~ NOp ho so tryei  UBND | 16/02/2015 -cia  Chinh
dugc giri qua buu dién thi thoi han duge thye hién ngay uep; cdpxd’ | phave cap ban sao tu bar}
sau khi co quan, t6 chirc nhén di ho so hop 1¢ theo déu |- Gl yéu cdu qua chinh, chimg thuc chit ky
buu dién dén. buru dign. va ching thuc hgp dong,
¥ giao dich.
2.| Chimg thuc ban | Trong ngay co quan, to chire t1ep nhén yéu cau hodc | Nop hd so truc tiép - BOphan | + Nghi  dinh sb
sao tir ban chinh trong ngay lam viéc tiép theo, néu ti€p nhan yéu ciu sau métcra | 23/2015/ND-CP ngay
giéy td, vin bén 15 gio. Déi véi truong hop cung mot luc yeu cau chung UBND 16/02{20} 5 c¢ha Chinh
do co quan t6 |thuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh gidy 1o, vén ban; cap xa phu vé cap ban sao tir.ban
chitc ¢cd thidm |ban chinh ¢o nhleu trang; yéu cau sb luong nhiéu ban chinh, chirng thuc chir ky
quyén ciia Viét [sao; ndi dung glay to, van ban phuce tap kho kiém tra, va ching thuc hop d(‘")ng,
Nam cip hoic dbi chiéu ma co quan, tb chirc thuc hién chimg thue giao dich;
chimg nhén khong thé dap img dugc thoi han quy dinh néu trén thi + Théng tur s6 20/2015/TT-
thoi han chimg thye dugc kéo dai thém khong qua 02 BTP ngay 29/12/2015 cta
(hai) ngay lam viéc hodc c¢6 thé dai hon theo thoa thuin Bo Tu phap quy dinh chi tiét
bang van ban v&i ngudi yéu clu chimg thuc. Trudng va huéng din thi hanh mot
hop tra két qua trong ngay lam viée tiép theo hodc phai sd didu cha Nghi dinh sb
kéo dai thoi gian theo quy dinh thi nguoi tiép nhén hd 23/2015/ND-CP ngay
so phai c6 phleu hen ghi r0 thoi gian (gio, ngay) tra két 16/02/2015 cia Chinh phu
qud cho nguoi yeu ciu chimg thue vé cr?ip ban sao tir ban chinh,
3.| Ching thyc chit | Trong ngay co quan, t6 chirc tlep nhén yéu cau hodc | Nop hd so truc ticp | BO phan chimg thyc chuky va chimg
ky ftrong céc |trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu céu sau mot cira thye hop dong, giao dich.
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Tén thi tuc . e % Cich thirc Dija diém o
TT|  banh chinh Thoi han giai quyet thwe hién thwe hién Can cit phap ly
gidy to, van ban |15 gio. Truong hop tra két qua trong ngay lam vide tiép UBND
(4p dung cho cé |theo thi ngudi tiép nhan hd so phai cé phiéu hen ghi ro clp xd
trudng hop |thei gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu
chimg thyc | chimg thuc.
diém chi va
trudng hop
ngudi yéu cau
chimng thyre
khong thé ky,
khéng thé diém
chi duoc)
4.| Chimg thye | Thoi han thyc hién yéu cau chimg thyre phai dugc bao dam | Nop hé so truc tiép | B phan
viée stra ddi, bd | ngay trong ngay co quan, t6 chirc t1ep nhin yéu cau hodc mdt cilra
|sung, hay bo|trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 UBND
hop ddng, giao | gid. Trudong hop tra két qua trong ngay lam viée tiép theo cAp x&
dich thi ngudi tiép nhan hd so phai ¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian -
(gi0, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chung thye. » .
5.|Stra 151 sai s6t|Thoi han thuc hién yéu cau chimg thue phai duoc bao | Nop hésotructiép | Bophan | + Nghi dinh  sb
- | trong hop ddng, |dam ngay trong ngiy co quan, t6 chirc tlep nhén yéu cdu métcra | 23/2015/ND-CP ngay
giao dich hodc trong ngay Idm viée tiép theo, néu tiép nhén yéu UBND 16/02/2015 cua Chinh
' cau sau 15 gid. Trudng hop tra két qua trong ngdy lam capxd | phu veé cap ban sao tir ban
viée tiép theo thi ngudi tiép nhdn hd so phai c6 phiéu chinh, chimg thue chir ky
hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi V?‘ chL'.rng thue hop dong,
yéu clu chimg thue. _%ffil[% EHChéu' \ 20/2015/TT
I 1 ; ; ong tur sO -
6. Cap ban sao cS) Trong ngay co quan, to chuc tlep nhan yéu cau hoéc N6p hd so truc tiép |B6  phan | pTp nggé.y 20/120015 ota
chimg thuc tir |trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau A . . d . LA
ban chinh hop (15 gio. Tr hop tra két qua trong ngay lam viée tié mot Cl;Ia B¢ Tu phap ~quy(_imhch1 uet
op gio. Truong hop q g ngay p T x ; A
ddng, giao dich |theo thi nguoi tiép nhan hd so phai co phiéu hen ghi 15 UBND cap va huong dan thi hanh mot
LD N x4 luu trlf | sO dieu cua Nghi dinh sO
dd dugc chung [thoi gian (gid, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu ciu hop déng, | 23/2015/ND-CP ngdy
thye chimg thyc. | giao dich | 16/02/2015 clia Chinh phi
vé cp ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chit ky va chimg

N
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Tén tha tuc

Ciach thie

Pia diem

N, s A - -~ P 5
TT|  hanh chinh Thoi han giai quyét thwe hién thwe hién Can cir phip ly

thyc hop dong, giao dich.
7.| Ching thuc hop Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan do Nop ho so trye tiép Béphin | +  Nghi dinh  sb
ddng, giao dich|hd so yéu cdu ching thue hodic ¢6 thé keo dai hon theo mdtcira | 23/2015/ND-CP ngay
lién quan dén tai| thda thuin bing vin ban véi ngudi yéu ciu chimg thuc. UBND 16/02/2015 cta Chinh
san la dong san,| Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép capxd | phi ve cap ban sao tir ban
quyén sir dung|nhan hd so phai c¢é phiéu hen ghi 13 thoi gian (gio, chinh, chimg thyc chit ky
dt va nha & ngay) tra két qua cho ngudi véu cdu chimg thue. V? C}:ilmf thuce hop dong,
8.| Chung thuc di K‘hong qua 92 (hai) ngay lam viéc, ks: tlr ngdy nhan di | Nép ho so true tiép | B6 phén %?[(;16111; ;11 6 20/2015/TT-
chuc h6 so yéu cau chimg thue hodc ¢6 thé kéo dai hon theo motcia | BTP pgay 29/12/2015 ctlia
thda thuan bang van ban véi ngudi yéu ,céu chirng thl{c. UPND B4 Tu phép quy dinh chi tiét
: Tru‘ong‘ hop kéo dai thdi' han giai quyét thi ngudi tiép cdp xd va' hudng dan thi hanh mot
nhin ho so phai c6 phi€u hen ghi rd thoi gian (gio, s diéu cua Nghi dinh -s6
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chirng thue. 23/2015/ND-CP ngay
: 16/02/2015 cha Chinh phit
vé cp ban sao tix ban chinh,
-chimg thuc chit ky va chimg

: thyc hop dong, giao dich.
9.| Chimg thuc vin|Khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dd | Nop hésotruc tiép | Bophan | + Nghi dinh  sb
ban tir chdi nhén | hd so yéu cdu chimg thure hodic ¢d thé kéo dai hon theo motcira | 23/2015/NB-CP ngay
di san théa thudn bang van ban véi ngudi yéu cdu chimg thue. ' UBND 16/02/2015 cua Chinh
Trudmg hop kéo dai thoi han giai quyét thi nguei tiép cap xa phti v€ cap ban sao tir ban
nhin hé so phai cé phiéu hen ghi 15 thoi gian (gio, chinh, chimg thye chit ky
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cdu chitng thye. va c}:iu:n}% thue hop dong,
104 Chimg thyc van| Khéng qui 02 (hai) ngay lam viéc, kfa tir ngay nhén dt | Nop hé so truc tiép | Bo phan 51?1%6111; ;u 6 20/2015/TT-
ban thoa thuin|ho so yéu cau chimg thuc hofic c6 thé kép dai hon theo mdtcira | gTP ngdy 29/12/2015 cia
| phén chia di san| thoéa thudn béng van ban véi ngudi yéu cau chitng thye. U}3N1~) B6 Tu phap quy dinh chi tiét
ma di sin 1a|Truomg hop kéo dai théi han giai quyét thi ngudi tiép cap xa va huéng dan thi hanh mot

ddng san, quyén
sir dung dat, nha
4

nhin hé so phai ¢é phiéu hen ghi 16 thoi gian (gid,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chung thyc.

s0 diéu cia Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP ngly
16/02/2015 ctia Chinh pht
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Tén tha tuc . £ Cach thire Pia diém . o
TT!  hanh chinh Thot han giai quyet thwe hién thuc hién Can cir phap ly
11] Chimg thuc van|Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, k& tir ngay nhdn du | Nop hd so truc tiép | Bo phan | vé& cp ban sao tir ban chinh,
béan khai nhan di | hd so yéu ciu chimg thuc hoidc c6 thé kéo dai hon theo motctra | chimg thuc chit ky va chimg
san ma di san 1a|thoa thudn bing van ban véi ngudi yéu cu chimg thyc. UBND | thye hop dong, giao dich.
dong san, quyén| Truomg hop kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép cap xa
sita dyng dat, | nhan hd so phai ¢6 phiéu hen ghi 13 thoi gian (gid, ngay)
nha & tra két qua cho ngudi yéu ciu chimng thuc.
IIL. LINH VU'C NUOI CON NUOI
Tén tha
TT tuc Thoi han giai quyét Cach thikc thwe hién - Pia diém thwe hién Cin ¢ phap ly

hanh chinh .
1 {Ping ky|Trong thdi han 30 ngay, |[Lua chon mét trong cac céach |- Ngudi nhidn con nudi np | + Luét nubi con nudi 2010;

viéc nuéi|trong do: ) ] thoe: ) hd so cta minh va cua |+ Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP
con nudi|- Kiém tra hé so va ldy y |- Nop ho so truc ti€p; nguoi dugc nhan lam con | ngay 21/3/201! cla Chmh phu
trong kién: 10 ngay, ké tir ngay |_ Nop hd so true tuyén qua dia nudi tai Uy ban nhén .dan | quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua

S nhén &G hé so hop 1§; chi cap xa., Lut nudi con nudi;
' - Nhitng nguoi lién quan thay + DO6i voi trudng hop tré em | + Nghi dinh s6 24/2019/ND-

Nhémg ngu , https://dich ‘hanoi.gov.vn, |1
dbi y kidn ddng ¥ vé viée cho | o CICHVUCONEMANOLEOV-VIL 1, & 51 khong ¢6 ngudi nudi | CP ngay 05 thang 3 nam 2019 |

tré em lam con nudi: 15 ngay dudmg hodc tré em ¢ cha | cia Chinh phii sta dbi, bd |-
ké tir ngay duoc 1y y kién; me dé, ngudi thin thich | sung mét sb didu cia Nghi

- Ghi vao sb dang ky viée - |nhung khong c6 khad ndng | dinh 19/2011/ND-CP. ngay 21
nudi con nudi va cdp Gidy nubi dudng duge nhén lam | thang 3 ndm 2011 cta Chinh
chimg nhan nubi con nudi, con nudi, ndp hd so tai Uy | phit quy dinh chi tiét thi hanh
giao - nhdn con nudi: 05 {ban nhén din cép x& noi | mét sd diéu ctia Ludt nudi con
ngdy, ké tir ngay hét han thay A ngudi dugc nhan lam con | nudi;

dbi y kién déng y. - : nudi thuong tri; + Théng tr sb 12/2011/TT-BTP
- + D6i voi trwong hop cha | ngay 27/6/2011 ctia B Tu phap
duong hodc me ké nhén con vé viéc ban hanh va huéng dan
|riéng cha vg hoic chéng viéc ghi chép, luu trlt, sir dung
lam con nudi; ¢b, cdu, di, | biéu mau nudi con nudi; -
chu, bac rudt nhén chau lam | + Théng tr sb 24/2014/TT-BTP
con nudi, ndp hd so tai Uy | ngay 29/12/2014 cha Bo Tu phap
ban nhén dén cdp xa noi cu | stta dbi, bd sung mét sb didu cia p/
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Tén tha
tuc
hanh chinh

TT)

Thoi han giai quyét

Cach thirc thyce hién

Pia diém thwc hién

Can et phap 1y

tra cia ngudi nhan con nubdi’

hodc ctia ngudi duge nhan
lam con nubi;

+ Péi véi truong hop tré em
bi b roi chua chuyén vao
co s& nudi dudng dugc
nhén lam con nudi, ndp hd
so tai Uy ban nhén dén cép
x3 noi 13p bién ban xac
nhdn tinh trang tré em bi bo
I0i;

+ Dbi véi fruong hop tré em
& co s& nuoi dudng duogc
nhén 1am con nudi, ndp hd
so tai Uy ban nhan dan cip
X3 noi ¢o tru s& cia co s&
nudi dudng.

2 | bPang ky
lai  viéc
nudi con
nudi
trong
nudc

Trong thoi han 05 ngay lam
vi€e, k€ tir ngay nhan du ho
so hop 1€.

Lva choen mot trong cac cach
thire:

- Né6p ho so true tiép;

- Nop hd so true tuyén qua dia
chi ‘
https://dichvucong.hanoi.gov.vn.

Uy ban nhén déan cdp x4 noi
cha me nudi va con nudi
thudng tri hodc noi da dang
ky viéc nudi con nudi trude
day.

Thong tr s6 12/2011/TT-BTP
ngay 27/6/2011 ciia B Tu phéap;
+ Nghi dinh sb 114/2016/ND-CP
ngay 8/7/2016 cua Chinh pha quy
dinh 1€ phi dang ky nu6i con nudi,
18 phi cap gidy phép hoat déng ciia
6 chirc con nudi nude ngoai.
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IV. LINH VUC BOI THUONG NHA NUGC

TT)

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Cach thire
thue hién

Dia diém thwe hién

Can cir phap ly

Giai quyét yéu ciu
boi thuong tai co
quan tryc tiép quan

1ly ngudi thi hanh
{cong vu gay thiét

hai

- 36 ngay ddi véi vu viée ndép ho so truc
tiép;

- 56 ngay ddi véi vu viée nép hd so truc
tiép phirc tap;

- 61 ngay dbi véi vu viée ndp hd so truc
tiép cén gia han;

- 81 ngay dbi V01 vu viée nop hé so truc
tiép phirc tap, cén gia han.

- 40 ngay d6i v6i vu viéc ndp hd so qua
duodng buu dién;

- 60 ngay d6i véi vu viée nhan qua
duong buu dién phuc tap;

- 65 ngay dbi voi vu viée nhén qua
dudng buu dién can gia han;

- 85 ngay d6i véi vu viée nhdn qua
dudng buu dién phire tap, can gia han.
(Thoi han giai quyét hé so chua bao
gdm thoi gian bd sung hé so trong
truong hop hé so chua day du theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 41 clia
Luit TNBTCNN niam 2017 hoac trudng
hop, ngudi yéu cdu bdi thuong dé nghi
tam umg kinh phi bdi thuomg theo quy
dinh tai diém e khoan 3 Diéu 41 cia
Luat TNBTCNN nam 2017)

(Khoang thoi gian ¢é sy kién bt kha
khang hodc tr& ngai khach quan theo
quy dinh cta B ludt Dan sy khong tinh
vao thoi han giai quyét hd so)

Lara chon mét trong
cac cach thire:

- Nophd sortrye ticp;

- Nép hd so qua dich
vu buu chinh.

B6 phéan m'cf)t cua
UBND cép xa

+ Luat Trach nhiém bdi thuong
cuia nha nudc nam 2017;

+ Nghi dinh 68/2018/ND-CP ngay
15/5/2018 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi
hanh Luat Trach nhiém boi thudng
cna Nha nude; :
+ Thoéng tu 04/2018/TT-BTP
ngay 17/5/2018 cua Bo Tu
phap ban hanh moét s6 biéu
mau trong cong tac boi thuong
nha nudc.
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V. LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

bao cdo vé viéc th6i lam
hoa giai vién.

dén cip xi ra quyét dinh théi
lam hoa gidi vién.

Tén thi tuc ‘e e , . o Pia diém f L.
| TT hanh chinh Théi han gidi quyét Cach thire thqc hién thue hién n C’an cir phap ly
1. |Cbng nhan| Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke |Can ¢t danh sach tu| UBND + Luat Pho bién, gido duc phap luat nam
tuyén - truyén| tir ngay nhan dugc danh sich d [nguyén dang ky, cong cAp xa 2012;
vién phép luit | nghi cong nhén tuyén truyén vién |chic tu phap - hé tich ra + Nghi dinh sé 28/2013/ND-CP ngay
phap luat clia cong chirc tu phdp — [soat, 1ap danh séch ngudi 04/4/2013 cua Chinh phi quy dinh chi
ho tich. du tidu chudn trinh Chu tiét mot sd didu va bién phap thi hanh
tich Uy ban nhan dén cip Lu4t Phé bién, gido duc phap luat;
x4 ; } + Théng tr sb 10/2016/TT-BTP ngay
2.|Cho théi 1am| Trong thoi gian 03 ngady lam viéc |Cong chirc tu phap - hé | UBND  {22/7/2016 cta Bé Tu phap quy dinh vé
tuyén  truyén| ké tir ngay nhan dugc d& nghi cia [tich trinh Cha tich Uy cép x4 bdo c4o vién phap ludt, tuyén truyén vién
vién phap ludt | cong chirc tur phap — ho tich ban nhén dén cip x4 phap luit.
VI LINH VUC HOA GIAI O CO SO
Tén tha tuc " ins £ . . . Pja diém < e ra
TT hanh chinh Thot han gidi quyet Cach thwe thye hién thwe hién Can cir phap ly
o n o . |Trudng ban céng tdc Mat tran + Luft Hoa giai & co sé ndm 2014,
. nhidn T thdi han 05 ! . N
I |Cong ~nhan Trong thoi han 05 ngdy . "g b b whimg newdi duoc + Nghi quyét lién tich s& 01/2014/NQLT/CP-
hoa giai vién | lam viéc, ké tir ngay nhan | . . Y. UBND
. 1A . de nghi cong nhan gui Chu tich iooa UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 hudng dan
du ho so theo quy dinh. - N a2 clp xd
Uy ban nhan dan cap xa - | phdi hop thue hién mot s6 quy dinh cta phap
- ludt vé hoa giai & co s0.
2. A A . s, | Trudng ban cbng tac Mit trén + Luét Hoa giai & co s& nam 2014,
T thoi han 05 5 . o L 2 1iA L P
Czong . nharAl rong HicL han U0 DAY jam van ban dé nghi céng nhan ; + Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT/CP-
t0 trudng t0 | lam viée, ké tir ngay nhan | \ 2. oL e = UBND
hoa gidi dia hd so theo quy dinh t0 truong t6 hoa giai g Chu| oAn xB UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 huéng dén
' tich Uy ban nhén dén cap xa. P phdi h0'p thuc hién mét sé quy dinh cta phép
luét ve hoa giai & co sé.
3. Théi  lam | Trong thoi han 05 ngay Tlx;u'onf ban COI&%I tac I:;Ilat trz_:r} + Luat Hoa gidi ¢ co s¢ nz}m 2014,
hoa  gidi | lam viéc, ké tir ngay nhan [P or 9P voi trugng thon, 15 | + Neghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT/CP-
vién d 5 ban dé nghj h0‘“ truong o dén P ho 1am van ban UBND UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 huéng dan
UQC van ban de nghy noge | 43 nghi Chu tich Uy ban nhin| capxa

phéi hop thue hién mdt s6 quy dinh ciia phap
luét vé hoa gidi & co s6.
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Tén thi tic g e R ] L n Dia di¢m e .
TT hanh chinh Théi han giai quyet Cach thirc thye hi¢n thue hién Can cir phap ly
. . « A 9 A Iy e 1A A
4. | Thanh todn T"rong_ .thm; h?m 0‘5 ngay T6 truémg t6 hoa giai 18p ho so + Luat Hoa gidi & co s& nam 2013;
thit lao cho lam vi€c, ke tir ngay nhén | dé nghi thanh toan thu lao cho o
hoa & dd ho so theo quy dinh. hoa giai vién, gii Uy ban nhén UBND + Nghi dinh 56 15/2014/ND-CP ngay
vién g dan cap X3 xem xet quyet dlnh c ép <& 27/ 02/2014 chia Chinh phu quy dlnh chi tlet mOt

va tra thu lao cho hoa gidi vién

s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Hoa giai &
co s0.

w
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Phu luc 04

DANHMUC THU TUC HANH CHINH LIEN THONG VOI BQ TU PHAP
(Ban himh kém theo Quyét dinh sb. Dg/QD- UBND ngayI3théng®& ném 2019 ciia Chi tich Uy ban nhdén dan thanh pho Ha Ngi)
I. Linh vu’c Luat s
TT Tén tha tuc hanh chinh ;2:’21:;; Cach thirc thie hién Dia diém thue hién Can cir phap Iy
- Tai 8¢ Tu phap: | Lua chon trong cdc cach + Ludt Luit su s& 65/2006/QH11 ngdy

) O? ngay lam viéc | thirc sau aé gui hd so dén | - CO' quan tlep nhan 29/6 12006'.Luét sita déi, bd sune mot sé
Cap Chimg chi hanh |k€ tir khi nhén du | doan Ludt su: | hé.so va tra két qua: didu cia I:uﬁt Ludt st sé 20/201% /QHIB
nghé ludt su doi vdi hd sohop L& | - Gui tryc tiép; S¢ Tu phap Ha Ndi, nedy 20/11/2012:

1. ngubj datyéucaukiém |- Tai BO Tg - Thoéng qua he thong s0 221 duong Tran +gT?;1A A 2)2 OLS/TT-BTP ngd
tra két qua tap sy hanh |phap: 20 ngay k& | buu chinh. Phi, HaDoéng. || o 1‘/’;‘(%1;“;2 BG :m B Tu nlglzy
nghe lugtsu tu ngay nh?n dﬁ. --'90 quan giéi quyst: quy dinh mdt s6 méu gla)g’ toove luzt S\I,)I

ho so hop 12. B¢ Tu phap va haoh nghé luat su.
- Tai S& Tur ohép: Lya chon trong cac cégh ]
07 ned le‘xmpvié)c; thirc sau de giri ho so dén | - Co quan ti€p nhén |+ Ludt Luat su sb 65/2006/QH11 ngay
’ ! tl‘rgkilli ohin 4t So Tu phép.’ hé so va tra két qua: |29/6/2006; Lujt sira d01 b6 sung mét s6
Cap Ching chi hanh 13 so hoo 16, - Gtri tryc tiép; Bé phin mét cira 8¢ diéu cta Luft Lut su s6 20/2012/QH13
5 nghé luit sw d6i voi | Tai ng 5 ) Tul - Thong qua hé thong Tw phap Ha Néi, so |ngay 20/11/2012;
" |nguoi dwgc mién tdp hap: 20 nedy ké buru chinh; 221 duong Tran |+ Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngdy
su hanh nghé luét su- ?u rll)éa‘ly nl’xgz'ilil dil Nop hé so truc tuyén | Phi, Ha Déng.  116/01/2015 cta B tru-ong B6 Tu phap
13 so ho 1 qua dia chi | - Co quan giai quyet: |quy dinh mot sé mau gidy & v& ludt su
op - https://dichvucong.hanoi. | B§ Tu phap vi hanh nghé lujt sw.
| gov.vn,
I?::h fai 3 Chlm £ CI}% - Tal S‘O. T‘u' ph{l{) Lua chon trong cdc cich | Co 'quan tiép nhan |+ Luit Luit s s6 65/2006/QH11 ngay
nghé luit su ddi {07 ngay 1am viéc | thirc sau dé giri hd so dén | | ; 2 K .
e 1o 5 R on 1t A A hé so va trd két qua: |29/6/2006; Luat stra d01 b6 sung mot s6
vOi nhimg truong hop (ke tir khi nhén du| doan Luit su: . o TTs ATAS
bi xr . + |12 a S& Tu phap Ha Noi, |diéu ciia Lut Luat su s6 20/2012/QH13
i thu hoi Ching chi [ho so hop 1€. - Giri trye tiép; £ \ 3 R
3. hanh A 1oa . n A 3K s0 221 dudng Tran |ngay 20/11/2012;
nghé luft sw quy |- Tai B§ Tu|- Théng qua hé thong Phé, Ha Déng + Thine tr s& 022015/ TTBTP ned
dinh tai cac di€m a, b, |phdp: 20 ngay ke | buu chinh. - C(; quan giéi. quyét: 16/01(/);(%15 S0 B6 e B: T Hﬁay
¢, ¢ va k khoan 1 Didu Itir ngdy nhin dua : gl ' cua BY trudng BG Tir phap
B Tu phap quy dinh mdt s6 mau gidy to vé luat sur

18 cia Ludt luit su

hd so hop 1.
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Thoi han

TT [Tén thu tuc banh chinh . £ Cach thirc thye hién Pia diém thwe hién Can cir phap ly
* gial quyet ]
va hanh nghé luat sur.

Cip lai Chimg chi
hanh nghé luat su dbi
véi nhimg truong hop
bi thu hoi Chimg chi

- Tai S& Tu phap:
07 ngay lam viéc
ké tir khi nhan du
hé so hop 1¢.

Lya chon trong cac cach
thirc sau d& giri ho so dén
doan Luét sw:

- Gri tryc tiép;

- Co quan tiép nhin
ho so va tra két qua:
S& Tu phap Ha Ni,

+ Ludt Luat su sé 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Lujt stra d01 bd sung mdt s6
diéu ctia Luat Luét su s6 20/2012/QH13
ngay 20/11/2012;

4. hinh nghé luat sw quy |- ’T.z_u B()‘ Tl;’ - Thong qua h¢ thong sO ’221‘ d}rong Tran + Thong fr sé 02/2015/TT-BTP ngay
. s . 2R . |phap: 20 ngay ké | buu chinh. Phu, Ha Bong. I
dinh tai cic diém d va |, \ A an 4. | 16/01/2015 ciha Bo truong B6 Tu phap
. .3 . |t ngay nhin dd - Co quan giai quyét:

d khoan 1 Diéu 18 cua h so hop 16 B6 Tu pha quy dinh mét sé mau gidy to vé ludt su
Luat luat su op ¢ i phap va hanh nghe luat swr.
Cép lai Chimg chil. Tai SO T‘u' ph‘c.iP: Lu"a chon }ro?ghiéc Cgfh c oha + Luat Ludt su sd 65/2006/QH11 ngay
hanh nghé luat su déi OZ any‘lamﬂ v1¢5: thu:c iniuAde g.m 0 so dén ;1 O quan tlip an 29/6/2006; Ludt sira d01 bd sung mot s6
voi nhitng truong hop k? tir khi nl}an du doa{l. uat S 0 s va tra ket qua: diéu cuia Luat Lut sur s6 20/2012/QH13
bi thu hoi Chimg chi [0S hopIé. - G true iép, .| 8¢ Tu phap Ha Noi, | 50 50/11/2012;

T Y Lune - Tai B6 Tu|- Thong qua hé thong | s6 221 duong Tran . P .
hanh ngh€ luat sw quy | 20750 ngay ké | buu chinh Pht, Ha Dén * Thong tr 50 02/2015/TT-BIP ngay
dinh tai cac di€m g, h phap: <4 ngay e ' ’ A . | 16/01/2015 cua B tru’ong Bo Tu phap

- \ .3 tr ngay nhan du - Co quan giai quyeét:
va i khoan 1 Dicu 18 o so hop 18 B6 Tu phé quy dinh mét s6 miu gidy t vé luat su
cua Luat luat su SO 1op I¢- j phap va hanh nghe luat su.
II. Linh vire Cong chimg
Tén thu tuc " £ . . ‘n Y S in o,
TT hanh chl’n.h Thaoi hi_ln giai quyeét Cach thire thye hién Dia diém thyc hi¢n Can cir phap Iy
Tai S& Tu phép: 10 ne Iilu;a chorézro?ghciac Cg(;:h - Co quan tiép nhan hé | + Luit Cong chimg s
L | ke ke : L rphap. Tu phap Ha N¢i, sb | + Thong t s6 06/2015/TT-BTP
1 B6  nhiém cdng |ho so hgp €. - G truc ti€p; 271 duc 3 . . . A .
A . . Ty A . X A A LA uong Tran Phu, | ngay 15/6/2015 cua B Tu phap
ching vién - Tai B§ Tu phap: 30 ngay | - Thong qua hé thong A . R x
PN A < . Ha Ddng. quy dinh chi tiét va huéng dan
ké tr ngay nhin duge van | buu chinh; Z.. A ne A aiA. A
Y X . N . |~ Co quan giai quyét: | thi hanh mot so dieu cua Luat
ban va ho so dé nghi. - Nop ho so truc tuyen |, . . . ,
B6 Tu phap cong chimg,

qua dia chi

AR PR - R

-
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Tén thu tuc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Céch thirc thyc hién Dia diém thuec hién Can cir phap Iy
https://dichvucong.hanoi.
gov.vi.
Lua chon trong qéc céqh
- Tai 6 Tu phip: 10 ngy | gois S 65 8HROSTAEN | (o quan tidp nhan hé | + Ludt Cong  chimg 56
lam vigc ké tir khi nbgn da | 7 P ﬁép- so va tra két qua: So | 53/2014/QH13;
: .. . ~_  |hdsohgplé. R . a4 | Tu phap Ha Noi, sb | + Thong twr sé 06/2015/TT-BTP
2, |BO mhiem lai cong |* """y phap: 30| Thong qua hé thong | 55y ga o Trin Phi,

chimg vién

ngay ké tr ngay nhin
dugc van ban va ho so dé
nghi.

buu chinh;

- Nop hé so truc tuyén
qua dia chi
https://dichvucong.hanoi.
gov.vn.

Ha Pong.
- Co quan giai quyét:
B¢ Tu phap

ngay 15/6/2015 cia B Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét s6 diéu cia Luét
cdng chimng.

Mién nhiém céng
chimg vién (truong
hop -duoc mién
nhiém)

- Tai S& Tu phap: 15 ngay
ké tir ngay nhén duogc don
dé nghi.

- Tai B6 Tu phap: 15
ngdy k& tir ngdy nhédn
duoc ho so dé nghi.

Lva chon trong cac cach
thirc sau dé giri hd so dén
S¢& Tu phap.

- Gi e tiép;

- Thong qua hé théng
buu chinh.

- Co quan tiép nhan hd
so va tra két qua: S&
Tu phap Ha Noi, sb
221 duong Tran Pha,
Ha Péng.

- Co quan giai quyét:
Bo6 Tu phap

+ Luat Céng chimg s6
53/2014/QH13;

+ Théng tr s6 06/2015/TT-BTP
ngay 15/6/2015 ctia B6 Tu phap
quy dinh chi tiét va hudéng din
thi hanh mét sé didu cia Ludt
cong chirng.

Mién nhiém cong

- Tai S& Tu phap: Khong
quy dinh

S& Tu phap c6 van ban
dé nghi mién nhiém kém

- Co quan dé nghi
mién nhiém: S& Tu

4. |chimg vién (truong |- Tai BS Tu phap: 15 ngay| theo cdc tai li¢u li€n quan | phép ’ ;3 /QZ)JE[QHclz;ng chimg 0
hop bi mién nhiém) |ké tir ngay nhén dwge hd| giri B truémg B Tu | - Co quan gidi quyét: '
so d¢ nghi. phap B¢ Tu phap

-

r
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(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 430$/QD UBND ngay 13 thing 8ndm 2019 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn thanh phé Ho Néi)

Phu luc 05
THU TUC HANH CHINH LIEN THONG TRONG NQIBO THANH PHO HA NOI

L LINH VUCHO TICH
Thii tuc Ping ky khai sinh - Dang ky thudng tri - cip thé bao hiém y té cho tré em dwéi 06 tuon (trwong hop

tré c6 cha/me hodc ngwdi nudi dwdng, chim soc cé ding ky thwdng tra trén dia ban cap huyén)

Trinh tr thue
hién

Buwdre 1: Cong dan ndp h6 so tai bd phén tiép nhin va tra két qua ho so hanh chinh (B phan Mét cira) -
UBND cap x4.

Buwée 2: Can bo 1 cira kiém tra hd so va thyc hién viée tiép nhin d6i voi hd so dam bao yéu ciu theo quy
dinh; ghi giday hen cho cong dén.

- Trudmg hop hd so chua dam béao theo quy dinh thi hudng din cong din b sung, hoan thién hé so.

- Trudng hop hd so khong thude thim quyén giai quyét thi hwéng din cong dan t6i co quan cé tham quyén
theo quy dinh.

Budée 3: B phan M6t cita chuyén hd so tdi co quan chuyén mén theo quy dinh.

Cu thé:

- Chuyén hd so téi can bd Tu phap - Ho tich thuc hién viée cép dang ky khai sinh;

- Sau khi nhan két qua dang ky khai sinh tir can b6 Tu phap H0 tich (01 ban chinh va 02 ban sao Glay khai

| sinh), can bd Mot cira 1ap hd so dang ky thuong tra va hd Ny cap thé bao hiém y té chuyén Cong an cép

huyén (qua co quan Cong an cAp xa) va Bao hiém xa héi cap huyén.

Buoc 4'

- Cong an cap huyén tlep nhan va kiém tra hd so do UBND cAp x4 chuyen td1 (qua cong an cip x4); thuc hién

viée ding ky thuong tra va chuyén két qua t¢i UBND cAp x4 theo thdi gian quy dinh.

- Bao hiém xa hoi cép huyén tiép nhan va klem tra hd so do UBND cép xa chuyén t&i; thyre hién viée cdp thé
bao hlem y t& va chuyén két qua cho UBND cap x4 trong thai gian quy dinh.

- Trudong hop co quan Cong an hodc Bao hiém xi hoi co yéu cAu bd sung, hoan thién hd so thi cin thong bao
tdi UBND cap xa dé kip thoi thye hién viée hoan thién ho so theo quy dinh.

Buwéce 5: Sau khi nhﬁn' két qua tir Céng an cép huyén va BHXH ce"ip huyén, b phan Mét cira tiép nhén, vao sb

&3
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| va chuyén tra ket qua cho céng din theo thdi gian quy dinh (Gidy khai sinh; s6 hd khau va thé bao hiém v té).

Chuy:

| - Truong hop cong dén c6 yéu cau thuc hién nhan ket qua tirng loai thu tuc tric t1ep tai co quan ¢ tham

quyén giai quyét (nhén Glay khai sinh tai UBND cép x4; nhan Thé bao hiém y té tai Bao hiém xa
hoi cap huyén ; nhén S6 ho khiu tai Cong an cAp huyén) thi khi ndp hd so tai UBND cép x3 phai yéu ciu cu
thé dé ghi vao Phiéu hen.

- Trudong hop cong dan yéu cau nhan két quéa qua dich vu buu dién (néu ¢6) thi khi ndp hé so cong dan dang |
ky tai B phan Mt ctra va nhén két qua tai nha theo yéu cAu.

Cach thire thue
hién

Cach 1: Ngudi yéu cau ndp hd so lién théng true tiép tai bd phan Mgt ctra - UBND cép x4 noi dang ky
thuong tra cta cha /me hodc ngudi nudi dudng tré.

Cach 2: Truong hop nguoi ¢6 yéu ciu thuc hién lién thong khong tryc tiép nop hd so thi ¢ thé uy quyén cho
ngudi khac ndp hd so thay tai bd phin Mét cira - UBND cap xa noi dang ky thudng tra cua cha /me hodc
ngudot nudi dudng tré.

- Viéc uy quyen phai dugce lap thanh vén ban, duoc cbng chimg, chimg thuce theo quy dinh cua phap ludt;
pham vi uy quyén c6 thé gém toan bd céng viée theo trinh ty, thi tuc dang ky ho tich tir khi ndp hé so dén
khi nhén két qua ding ky h tich.

- Truong hop ngudi dwoce gy quyén la dng, ba, cha, me, con, v, chdng, anh, chi, em rudt cua ngudi uy
quyen thi vin ban iy quyen khong phai cong ching, ching thyc, nhung phai ¢o gidy to ching minh mbi
quan h¢ v&i ngudi uy quyén.

Cha y: Cong dan c6 thé lua chon viéc thuc hiéh céc thil tuc ndy theo hinh thire lién thong hodc thyuc hig¢n
timg thu tuc riéng 1é.

Thanh phan hd
SO

A. GIAY TO PHAI NOP
1. To khai diing ky khai sinh (theo mau);

2. Ban chinh Gidy chimg sinh; truong hop khong c6 Gidy chimg sinh thi ndp vén ban cua ngudi lam chu’ng
xé4c nhén vé viéc sinh; néu khéng ¢ ngudi lam chimg thi phai ¢6 gidy cam doan vé viée sinh;

- Trudmg hop tré em bi b roi thi phai c6 bién ban vé vide tré bj bo roi do co quan c6 thdm quyén l4p.

- Truong hop khai sinh cho tr¢ em sinh ra do mang thai h¢ phéi c6 vin ban xac nhén clia co sd'y té da thuc
hién k¥ thuét ho trg sinh san cho viéc mang thai hg.
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3. Phiéu bao thay dbi hd khau, nhan khau (theo mau quy dinh)

4. S8 ho khiu cua cha, me (ban chinh). |

- Trudng hop tré dang ky thudng tri theo me thi ndp S6 hd khau ciia me (ban chinh); ‘
- Trudmg hop tré dang ky thuwdng trii theo cha thi ndp Sé hd khau ciia cha (ban chinh);

- Trudng hop tré bi bd roi hodc tré khong con cha, me ma ding ky thuong tri theo ngudi nudi dudng thi nép
S6 h¢ khau cia ngudi nudi dudng, cham séc tré (ban chinh).

- Truong hop tré em ding ky thuwong tria khac voi noi ding ky thudng trii ciia cha, me, thi phai duge su dong
y clia cha, me tré (bing van ban); $6 hé khiu (ban chinh) cta noi tré ding ky thudng tra dén; Céc tai li¢u
chimg minh cha, me tré khong ¢ kha niang nudi dudng va cac tai liéu chimg minh mdi quan hé éng, ba ndi;
ong, ba ngoai; anh, chi, em rudt; cd, di, chi, ciu, bac rudt.

- Trén co s& danh sach cua co quan Bao hiém x4 hoi, nguoi yéu céu thye hién thu tuc lya chon noi kham
chita bénh ban d4u cho tré em, thong bao t6i can bo mét cira dé tiép nhan yéu cau ciia nguoi dan vé viée lua
chon noi kham chira bénh ban dau ghi nhan 1én T0' khai dang ky khai sinh; Danh sach nguoi tham gla BHYT
theo (Mau DO03-TS).

5. Vian ban iy quyén theo quy dinh cta phéap luat trong truomg hop ty quyén thuc hién viéc ding ky khai
sinh,

B. GIAY TO PHAI XUAT TRINH

1. Hb chiu ho#ic chitng minh nhan dan hoic thé cin cudc cong din hodc cac gidy o khac co dan anh va
théng tin c4 nhan do co quan ¢6 thAm quyén cép, con gia tri sir dung d€ chimg minh vé nhén than cua nguoi
c6 yéu cau dang ky khai sinh;

2. Trudng hop cha, me cua tré da dang ky két hon thi phai xudt trinh Gidy chimng nhan két hon (trong giai
doan Co so dir lidu quoc gia vé dan cr va Co s& dir liéu h tich dién tir toan quoc chua duge xay dung xong
va thuc hién thong nhét trén toan quéc).

'C.CHUY
- b6i v6i hd so ding ky thuong tri: thy thude vao ting trudng hop cu thé ma co quan Céng an cap huyén cé
hudng dan vé thanh phan ho so phi hop véi quy dinh cua phap luét vé ding ky thuong tri.
- Sau khi tiép nhan ho so, can bd, cong chirc Mét cira s& phan loai va chuyén céc gidy to cin thiét t6i céc co
quan thyc hién thu tuc trong qua trinh lién thong
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Cu thé:

1. H so dang ky khai sinh chuyén can b Tu phép - hé tich cip xi gom: gidy t&r s6 1 va sb 2 trong thanh
| phén hé so gidy t& phai ndp.

2. Hd so dang ky thu'orng tru (thu'c hién sau khl nhéin dugc G1ay kha1 sinh va 02 ban sao Glay khai smh fir can
. bd Tu phap - Hé tich cip x) gom: Ban sao gidy khai sinh; gidy t& s6 3 va 4 trong thanh phan hé so gidy tor
phai np.

3. H6 so clp thé bao hiém y té (thyc hign sau khi nhén dugc G1ay khai sinh va 01 ban sao Gidy khai sinh tir
can bd Tu phép - Ho tich cap x&) gom: file dinh kém do UBND cép x4 giri bing giao dich dién tit qua dudng
mang internet (chuyén truéc); Ban sao Gidy khai sinh va Danh sach ngudi tham gia BHYT theo (Mau D03-
TS).chuyén sau.

So lwong 01 bd
| | 1. Théi han thwe hién tong thé

- Khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nop da hd so hop 16 theo quy dinh d6i véi thu tuc lién thong vé
déng ky khai sinh; dang ky thudng tri va cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 06 tubi.

- Khong qua 10 ngay lam vige ké tir ngay ndp di hd so horp I¢ theo quy dinh d(n voi viée thyc hién lién thong
céc thi tuc vé dang ky khai sinh, ding ky thuomg tri va cap the bao hiém y té trong truong hop dang ky
thuong tra cho tré em mdai smh tir 01 dén 60 ngay tudi ma c6 bd, me cung ho khau.

- Truong hop hé so hoac thong tin khéng dam bdo theo quy dinh, B¢ phan Mot cira cuia UBND cap xa pha1
hoan thién hé so theo yéu ciu co quan Céng an hodc Bao hiém y té thi thoi han giai quyet dugc kéo dai thém

Thai han giai khdng qua 02 ngay lam viéc.

quyét - Truong hop tru s6 UBND cép xa cach xa tru s& co quan Béo hlem x4 hoi cdp huyén hosc Cong déan cap
huyén tir 50 1an tré 1én, giao thong di lai khé khin, chua c két n01 internet thi thoi han tra két qua dugce kéo
dai thém nhung khéng qua 05 ngay 1am viéc.

2. Thoi han cu thé cia tirng thid tuc trong qua trinh thye hi¢n lién thong tai cac don vi:
- Thoi han giai quyét thu tuc khai sinh cia c¢dng chitc Tu phap - Hg tich cép xa:

+ Gial quyét ngay trong ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so. \ ,

+ Truong hop hé so tiép nhan sau 15 gio thi giai quyét trong ngay 1am vide tiép theo.

- Thoi han 14p ho so chuyén co quan cong an cip huyén va Bao hiém y té cp huyén cua can bg, cong chirc 1

cira: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc két qua ding ky khai sinh (01 ban chinh va 02
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béan sao Gidy khai sinh) tir can by Tir phap - Hé tich.
- Thoi han giai quyét ding ky thuong tri cho tré clia co quan Cong an clp huyén:
+ 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1é do UBND clp x4 chuyén dén,

+ 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén da hd so hop 1¢ do UBND cap xa chuyén dén ddi vai trudng hop dang
ky thudmg tra cho tré em méi sinh tir 01 dén 60 ngay tudi ma co bd, me cing ho khau.

+ Trudmg hop ho so chua dam béo thi ngay sau khi tiép nhan, co quan Cong an théng bao cho UBND cip xi
biét d€ hoan thién hoé so theo quy dinh va giri lai Co quan Cong an.

+ Truong hop hd so tiép nhan sau 15 gidr thi thuc hién vi¢c thong bdo trong ngay lam viéc tiép theo.
- Thoi han giai quyét cip thé bao hiém y té cho tré cia co quan Bao hiém x4 hoi cap huyén:

+ Giai quyét ngay trong ngay tiép nhan thong tin do UBND cAp x4 chuyén dén dbi v6i nhimg trudmg hop ca
biét (tré em bi bénh niing, bénh hiém nghéo ).

Néu tiép nhén sau 15h thi tra két qua vao ngay lam viée tiép theo.

+ 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop I¢ hojic thdng tin qua mang dién tir do UBND cAp x4
chuyén dén.

+ Trudng hop hd so chura dam bao thi ngay sau khi tiép nhan, co quan Bao hiém théng bao cho UBND chp
x4 biét dé hoan thién hd so theo quy dinh vé giti lai Co quan Béo hiém.

+ Trudng hop hd so tiép nhan sau 15 gi&r thi thuc hién viéc thong bao trong ngay lam viée tiép theo.

Chu y: Tuy thude vao tinh hinh thuc t& ctia dia phurong, cac don vi co thé diéu chinh thoi gian thuc hién céc
TTHC cho phu hop nhung khéng dugc vurgt qué thoi han tdi da theo quy dinh cua phap luét.

Nguoi c6 yéu cdu thyc-hién lién thong céc thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh - dang ky thudng tri va

:?;;1 ong thyc cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 06 tudi tai UBND cdp xa noi tré co cha, me hoidc ngudi nubi dudng
* ding ky thuong tra trén dia ban thanh phd Ha Ngi.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
- | + UBND cép x4 noi cha, me; hodc cha; hoic me hodc ngudi nudi dudng tré dang ky thudng tra: thure hién
hC'(I quan thye | yiso gang ky khai sinh
ién

+ Cong an cip huyén trén dia ban: thuc hién vige ding ky thudng tru.

+ Bdo hiém x4 hdi cép huyén trén dja ban: thyc hién vi€c cap thé bao hi€m y te




- Co quan tiép nhan ho so va thuc hién chuyén hd so, két qua thu tuc hanh chinh: UBND cép x3 noi tré ¢6
cha, me hoéc ngudi nuéi dudng dang ky thuong tri trén dja ban thanh pho Ha Ngi (B6 phan Mat cira).

1. Gidy khai sinh (Ban chinh va ban sao theo s0 luong yéu cau).
2. S6 ho khau di ding ky thudng tri cho tré em.

3. Thé bao hiém y té cua tré.

1CHUY:

Két Qué thlj‘c - Cong dan co thé yéu cu nhan két qua tirng loai thu tyc tai co quan ¢6 tham quyen (yéu ciu cu thé khi thye

hién TTHC ‘hién viée ndp ho so)
- Cong dén ¢6 thé y8u cAu nhan két qua ding ky khai sinh ngay trong ngay nfp hd so (neu ndp sau 15 gid thi
nhén két qua trong ngay lam viée tiép theo) tai bd phén Mot cira - UBND cap xi va cac két qua con lai sau
thoi gian quy dinh.
- Céng dén c6 thé nhén két qua qua dich vu chuyén phat két qua qua dudng buu dién (néu c6 va dang ky khi
ndp ho so tai UBND cip x4 va tra phi theo quy dinh ciia co quan Buu dién)
1. Mixc thu I€ phi: ‘
- Mién 1¢ phi d6i véi viée cdp Gidy khai sinh va Thé bao hidm y té.
- Phi khai thac sur dung théng tin trong co s& dit liéu hd tich: 8.000 déng/ban sao trich luc/ sy kién ho tich d&
dang ky
* Phi khai théc, sir dung théng tin trong co s dit lidu ho tich 1a Phi cép ban sao Trich tuc ho tich

s ohi (Theo Nghi Quyét 20/2016/NQ-HPND ngay 06/12/2016 ctia Hoi ddng nhan dén thanh phé Ha Néi)

i x 5w '
°P - Mi&n 1¢ phi ding ky thuong trd [An diu,

- Nhirng trudng hop déng ky thuong tri con lai thu 1€ phi theo quy dinh hién hanh.
2. Nhitng truong hgp mién hoic khéong thu I phi:
- Ping ky hé tich cho nguoi thudce gia dinh c¢6 cong véi cach mang; nguoi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat;
- Déng ky khai sinh dung han, khai tir ding han; ding ky giam ho, cham dirt giam hé; diang ky két hon cua
cong dan Viét Nam cu tra & trong nudc, thue hién tai UBND cép x4.

;i‘:l':‘;l‘:f;“ | 1. To khai dang ky khai sinh,
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2. Phiéu bao thay d6i ho khiu, nhan khiu (miu HK02 ban hanh kém theo Théng tur s6 36/2014/TT - BCA).

3. Danh sach ngudi tham gia BHYT (MAu D03-TS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1018/0D-BHXH cua
BHXH Vlet Nam).

A A )
Yéu cau, dieu

kién thwc hién | Khong

TTHC
1. Luét cu trii 2006 (stra d6i nam 2013)
2. Lut bao hiém y té 2008 (stra d6i nam 2014)
3. Luat Ho tich nam 2014
4. Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat ho tich;
5. Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap huéng dan thi hanh mot ) diéy cia Lugt
hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mét s6 didu va
bién phap thi hanh Luat h tich;
6. Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2014 quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu va bién
phap thi hanh Luét cu tri;

¢ . . | 7. Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15/5/2015 caa 1ién bo: Tu phéap, cong an vay
Canecirphaply | &y 6no dan thye hign lién thong cAc tha tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, ding ky thuéng tri va cp thé

bao hiém y té cho tré dudi 06 tudi.

8. Théng tu sb 35/2014/TT-BCA ngay 09 thang 9 nam 2014 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu clia Luét
Cu tri va Nghi dinh s6 31/2014/ND- CP ngay 18 thang 4 nim 2014 quy dinh chi tiét thi hanh mdt sé diéu va
bién phap thi hanh Luét cu tri;

9. Thong tu so 37/2014/TT-BYT ngay 17 thang 11 nam 2014 hudng dan ding ky kham, chita bénh ban dau
va chuyén tuyén kham, chira bénh bao hiém y té do Bo truong Bo Y té ban hanh;

10. Théng tur lién tich s6 41/2014/TTLT-BYT-BTC ngay 24 thang 11 ndm 2014 hudng dan thue hién bao
hiém y t& do B9 truedéng B§ Y té€ - B¢ Tai chinh ban hanh;

11. Thong tr s& 36/2014/TT-BCA ngiy 09/9/2014 ciia B3 Cong an quy dinh vé biéu miu sir dung trong ding
ky, quan ly cu tra

12. Quyét dinh s6 1018/QD-BHXH ngay 10 thang 10 nim 2014 cta Béo hiém xa hoi Viét Nam sira d6i quyét
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dinh quy dinh quan ly thu, chi bao hiém x4 héi, bao hiém y t&

13.Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht vé thyc hién co ché mét cira, mét cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

'14. Quyét dinh s6 453 1/QD-UBND ngay 10 thang 9 nam 2015 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Ngi vé

vigc ban hanh Quy ché thure hién lién théng cdc thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky thudng tri
va cAp thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tubi trén dia ban thanh phé Ha Noi.

15.Théng tir s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nép,
quan ly va st dung phi khai thac su dung théng tin trong co s¢ dir liéu hg tich, phi xac nhén co6 qudc tich viét

| nam, phi xac nhén l1a nguoi goc viét nam, 1& phi qudc tich

16.Nghj Quyet 56 O9/2018/NQ HDND ngay 05/12/2018 cua Héi dong nhén dan thanh phd Ha Nbi vé viée
stra d6i, bd sung, bii bé mot s6 quy dinh thu phi, 1€ phi tai nghi quyét sé 20/2016/NQ-HDND cita Hoi dong
nhén dén Thanh phé ban hanh mét s6 quy dinh thu phi, 1& phi trén dia ban thanh ph6 Ha Néi thudce thim
quyén quyét dinh ctia Hoi d6ng nhan dan Thanh pho.

Thii tue

-Piing ky khai sinh - Cap thé bao hiém y té cho tré em. dwéi 06 tudi (tr1r0’ng hop tré cé cha/me hoidc

ngwoi nudi dudng khong cé ding ky thwong tria ma chi ¢6 ding ky tam trd trén dia ban cip huyén)

Trinh ty thuc
hién

Bwéce 1: Cong dan nfp hd so tai bd phan tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh (B6 phén Mgt cura) -
UBND cap xa.

Bwére 2: Can bé Mot cura kiém tra hd so va thyc hién viéc tiép nhén d6i voi hd so dam bao yéu cau theo quy
dinh; ghi gidy hen cho cong dan.

- Trudmg hop hé so chura dam béao theo quy dinh thi huéng dan cong dén bd sung, hoan thién hd so.

- Trudmg hop hd so khong thude thAm quyén giai quyét thi huéng dan ¢ong dan téi co quan ¢ thim quyen
theo quy dinh.

Buéc 3: Bo phan Mot cira chuyén hd so t&i co quan chuyén m(")n theo quy dinh.

Cu thé:

- Chuyén hd so tdi can b Tur phap - H§ tich thyc hién viée cép ding ky khai sinh ;

- Sau khi nhén két qua dang ky khai sinh tir can b Tu phap - H¢ tich (01 ban chinh va 01 ban sao Gidy khai
sinh), can bd Mdt cira 1ap hd so cp thé bao hiém y té chuyén Bao hiém xa hoi cAp huyén.

Bwée 4:
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- Bao hiém xa hoi cip huyén tlep nhan ho so, file dinh kem do UBND cap xd gui bing giao dich dién tr qua
duong mang internet; kiém tra néu dung thuc hién viéc cdp thé bao hlem y té va thong béo da nhan hd so
dang ky cap the BHYT va bién ban tiép nhan l}o so lai cho UBND cip x4, sau khi hé so giai quyét xong co
quan Bao hiém x4 hoi thong bao két qua va gidy t& kem theo guri UBND cap x4.

- Truong hop co quan Bdo hiém x4 hdi c6 yéu cu bd sung, hoan thién ho so thi cin thong béo téi UBND cép
x4 dé kip thdi thue hién viée hoan thién ho so theo quy dinh.

Buwée 5: Sau khi nhan két qua tir BHXH cép huyén, bo phan Mot cfra tiég nhén, vio sb va chuyén tra két qua
cho cong dan theo thoi gian quy dinh (Giay khai sinh va thé bao hiem y t€).

Chu y:

Truong hop cong dan c6 yéu cau thue hién nhin két qua timg loai thu tuc tryc tiép tai co quan co thim quyén
giai quyet (nhan Giay khai sinh tai UBND cap x4; nhan Thé bdo hi€m y t€ tai Bao hi€ém x& hoi cap huyén) thi
khi ndp ho so tai UBND cap x4 phai yéu cau cu thé d¢ ghi vao Phicu hen.

Trudmg hop cong din yéu cau nhin két qua qua dich vu buu dién thi khi nép hé so cong dan ding ky tai Bo
phan M4t clra va nhan ket qua tai nha theo yéu cau.

Cach 1: Nguoi yéu cdu nép hé so lién théng truc tiép tai bé phian Mét cira - UBND cép x4 noi ding ky

thuong tri cua cha /me hoéc ngudi nubi dudng tre.

Cach 2: Truong hop ngudi cé yéu cau thuc hién lién théng khéng true tiép ndp ho so thi ¢6 thé Gy quyén cho
nguoi khac nop hd so thay tai b phian Mot cira - UBND cép xa noi ding ky thuong tri cta cha /me hodc

nguoi nudi dudng tré.

- Viéc uy quyen phéi dugc lap thanh vén ban, dugce cong chimg, chimg thye theo quy dinh cua phap luat;

-hCECh thire thye pham vi uy quyén co thé gdm toan b cbng viée theo trink t, tha tuc dang ky hé tich tir khi ndp hd so dén

en khi nhéan ket qua dang ky ho tich.
- Truong hop nguoi duge ty quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cia nguoi vy
quyén thi vidn ban ay quyen khéng phai cong chimg, ching thyuc, nhung phai ¢6 gidy t& chitng minh méi
quan hé v&i ngudi uy quyén. ‘
Cha y: Cong dén co thé Ira chon viéc thyc hién cac thu tuc nay theo hinh thirc lién thong hodc thue hién
tirmg thu tuc riéng 18.

Thanh phan hé | A- GIAY TO PHAI NQP

SO

1. To khai dang ky khai sinh (theo méu);
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2. Ban chinh Giay chimg sinh; trudng hop khong co Gidy chimg sinh thi ndp vén ban cua ngudi lam chirng
xac nhan vé viéc sinh; ncu khéng c6 ngudi 1am chimg thi phai ¢6 gidy cam doan vé viéc sinh;

| - Trudng hop tré em bj bé roi thi phai cé bién ban v& viée tré bi bo roi do co quan c6 tham quyén lap.

- Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hé phai c6 van ban xac nhén ciia co so y té d3 thuc
hi¢n k¥ thuat hd trg sinh san cho viéc mang thai hd.

3. Tiép nhan yéu ciu ciia ngudi dan vé viée Iya chon noi kham chira bénh ban diu ghi nhén 1én To khai déng
ky khai sinh; Danh sach nguoi tham gia BHYT theo (Mau D03-TS).

4. Vin ban ty quyén theo quy dinh ciia phéap luat trong truomg hop Uy quyén thue hién viée ding ky khai
sinh.

B. GIAY TO PHAI XUAT TRiNH

1. Hp chiéu hoic chitng mink nhén dan hodc the can cude cong dan hodc cac gidy tor khac c6 dan anh va

thong tm ¢4 nhan do co quan ¢6 thdm quyén cip, con gia tri sir dung dé chimg minh ve nhan than cia ngudi
c6 yéu cau diing ky khai sinh; :

2. Truong hop cha, me cua tré da ding ky két hon thi phai xuét trinh Gidy chimg nhéan két hon (trong giai
doan Co s¢ dir lidu quoc gia vé dan cur va Co s& dit 1iéu ho tich dién t toan quéc chua duge xay dung xong
va thye hién théng nhét trén toan qudc).

3. Ban sao ching thye hodc ban photo (c6 kém theo ban chinh dé dbi chiéu) S6 ho khéu hodc S6 tam trG coa
cha, me, ngudi nudi dudng, chiam soc tré (truong hop tré ding ky khai smh theo noi tam tri cua cha me hoac
cuia cha hodc cta me hodc cia ngudi nudi dudng, chim séc).

CHUY

- Sau khi tiép nhan hb so, can bo, cong chirc Mot cira s& phén loai va chuyén cac gidy to can thiét t¢i cac co
quan thyc hién thu tuc trong qua trmh lién thong

Cu thé:

1. H6 so dang ky khai sinh chuyén cén bd Tu phap ho tich cAp x4 gdm: gidy t& sb 1 va sé 2 trong thanh
phin hd so gidy to phai ndp.

2. Ho so cap thé bao hiém y té (thue hién sau khi nhén dugc Glay khai sinh va 01 ban sao Gidy khai sinh tir
cén bd Tu phap - Hp tich cap x&) gom: file dinh kém do UBND cap x3 giri bing giao dich dién tir qua dudng
mang internet (chuyén truéc); Ban sao Gidy khai sinh va Danh sach ngudi tham gia BHYT theo (M4u D03-
TS) chuyén sau.
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S0 hrgng

01 bd

Thoi han giai
quyet

1. Thoi han thyce hién tong thé

| - Khéng qua 10 ngay lam viée ké tir ngay ndp dit hd so hop 1é theo quy dinh.

- Trudmg hop ho so hojgc thong tin khéng dam bao theo quy dinh, B phén 1 cira cua UBND cép x4 phai hoan
thién hd so theo yéu ciu co quan Bao hiém xa hoi thi thoi han giai quyét duogc kéo dai thém khong qua 02
ngay lam viéc.

- Truong hop tru s& UBND cép xi cach xa try s¢ co quan Bao hiém x4 hoi cap huyén tir 50 km trd 1én, giao
thong di lai khé khian, chua ¢6 két ndi internet thi théi han trd két qua dugc kéo dai thém nhung khong qué 05
ngay lam viéc.

2. Thoi han cu thé cia timg thil tuc trong qua trinh thyc hién lién théng tai cac don vi:
- Thoi han giai quyét tha tuc khai sinh ciia cong chire Tu phap - Ho tich cap xi:

+ Giai quyét ngay trong ngay lam viéc k& tir khi tiép nhén ho so.

+ Trudng hop hd so tiép nhén sau 15 gidr thi giai quyét trong ngay lam viéc tiép theo.

- Thosi han 1ap hé so chuyén co quan cong an cAp huyén va Bao hiém x4 hdi cdp huyén cua can b, céng chirc
1 cura: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge két qua ding ky khai sinh (01 ban chinh va 02
ban sao Gidy khai sinh) tir can bd Tu phap - H tich.

- Thoi han giai quyét cp thé bao hidm y t& cho tré clia co quan Bao hiém x4 hoi cdp huyén:

+ Giai quyét ngay trong ngdy tiép nhan théng tin do UBND cap xd chuyén dén ddi vé6i nhitng trudong horp ca
biét (tré em bi bénh ning, bénh hiém ngheo ).

Néu tiép nhén sau 15h thi tra két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

+ 05 pga‘ly lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 hodc théng tin qua mang dién tir do UBND cép xa
chuyén den.

+ Truong hop héd so chwa dam béo thi ngay sau khi tiép nhin, co quan Bao hiém x4 hoi théng bao cho UBND
cip x4 biét dé hoan thién hd so theo quy dinh va gm lai Co quan Bao hiém x4 héi.

+ Trudng hop hd so tiép nhin sau 15 gid thi thyc hién viée théng bao trong ngay lam viée tiép theo.

Poi tugng thure
hién

Ngudi c6 yéu cau thuc hién lién thong cac thi tuc hanh chinh v& ding ky khai sinh - cap thé bao hiém y &
cho tré em dudi 06 tuodi tai UBND c¢ap x4 noi tré c¢é cha, me hodc ngudi nudi dudng ding ky tam tra trén dia
ban thanh ph6 Ha Néi.
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Ap dung d61 voi cac trudng hop tré ding ky khai sinh theo noi tam trii ctia cha me hoic noi tam tri cta cha
hodc noi tam tri ciia me hodc noi tam tri cua ngudi nudi dudng, cham sdc tre.

Co quan thuc
hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ UBND cép x4 noi cha, me; ‘hodc cha; hodc me hodc nguoi nudi dudng tré dang ky tam tri: thyce hién viée
dang ky khai sinh.

| +Béo hiém x4 hoi cép huyén trén dia ban: thuc hién viée cép thé bao hiém y té

- Co quan tiép nhén hd so va thuc hién cliuyé'n hé so, két qua tha tuc hanh chinh: UBND cép x4 noi tré co
cha, mg hodc ngudi nudi dudng dang ky thudng tri trén dia ban thanh ph6é Ha Noi (B6 phan 1 cira).

Két qua thire
hién TTHC

1. Gidy khai sinh (Ban chinh va bén sao theo so lrong yéu cau).

2. Thé bao hiém y & cia tré.
CHUY:

- Cong dan c6 thé yéu cau nhan két qua timg loai thu tuc tai co quan co tham quyén (yéu cau cu thé khi thuc
hién viéc nép hé so)

- Cong dan ¢6 thé yéu ciu nhan két qua dang ky khai sinh ngay trong ngay nop hé so (neu nQp sau 15 gio thi
nhin két qua trong ngdy lam viéc tiép theo) tai b phdn 1 cira - UBND cip x4 va céc két qua con lai sau thoi
gian quy dinh.

- Cong dén co thé nhén két qua qua dich vy chuyén phat két qua qua dudng buu dién (dang ky khi ndp hd so
tai UBND cép x4 va tra phi theo quy dinh ca co quan Buu dién)

Lé phi

1. Mire thu € phi:

- Mién 1& phi d6i véi vige cap Gidy khai sinh va Thé bao hiém y té.

- Phi khai thac, sir dung thong tin trong co s dit liéu ho tich: 8.000 d6ng/ban sao trich luc/ su kién hé tich da
dang ky 7 »

* Phi khai thac, str dung thong tin trong co s& dix ﬁéu ho tich 1a Phi cép ban sao Trich luc hé tich

(Theo Nghi Quyét 20/2016/NQ-HDND ngéy 06/12/2016 cia Hoi ddng nhén déan thanh phé Ha Néi)

- Mién 1¢ phi ding ky thuong tri 1an dau.

- Nhitng truomg hop déng ky thudng tri con lai thu 1¢ phi theo quy dinh hién hanh.

2. Nhifng trwong hop mién hoiic khong thu 1é phi:
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- Piang ky ho tich cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; ngudi thue hd nghéo; nguei khuyét tat;
- Béing ky khai sinh ding han, khai tir dung han; dang ky gidm hg, chim dirt giam ho; dang ky két hon cua
cong dén Viét Nam cu trd & trong nudce, thye hién tai UBND cap xa.

Tén méu don,
mau to khai

1. To khai déng ky khai sinh r
2. Danh séch ngudi tham gia BHYT (Mau D03-TS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1018/QD-BHXH ciia
BHXH Viét Nam).

Yéu ciu, dicu
kién thwe hién
TTHC

Khong

Cin ot phap Iy

1. Luét cu trG 2006 (stra ddi nam 2013)

2. Luét bao hiém y té 2008 (sira d6i nam 2014)

3. Luat Ho tich nam 2014

4. Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét mét s6 digu va bién phép
thi hanh Lu4t ho tich;

5. Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap huéng dan thi hanh mot sb dleu cua Luit

ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va
bién phap thi hanh Luét ho tich;

6. Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15/5/2015 cua lién bd: Tw phap, cong an va'y
té hudng dan thyc hién lién théng céc thu tyc hanh chinh vé dang ky khai sinh, ddng ky thuong tri va cip thé
bao hiém y té cho tré dudi 06 tudi.

7. Théng tu so 37/2014/TT-BYT ngay 17 thang 11 nam 2014 huéng dan dang ky kham, chua benh ban dau
va chuyen tuyen kham, chira bénh bao hiém Y té do B6 truong Bo Y té ban hanh;

8. Thong tur lién tich sé 41/2014/TTLT-BYT-BTC ngay 24 thang 11 nam 2014 huorng dén thyc hién bao
hiém y té do B6 truong BO Y té - B6 Tai chinh ban hanh;

9. Quyét dinh s6 1018/QD-BHXH ngay 10 thang 10 ndm 2014 ctia Bao hiém xa h01 Viét Nam sira dbi quyét
dinh quy dinh quan 1y thu, chi bao hiém xa héi, bao hiém y té

10.Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phti vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién

thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
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11. Quyét dinh sb 453 1/QD-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2015 cua Uy ban nhan din thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy ché thire hi¢n 1ién thong céc thu tyc hanh chinh vé ding ky khai sinh, dang ky thudng tri
va cAp thé bao hiém y t& cho tré em dudi 6 tudi trén dia ban thanh phd Ha Noi.

12.Théng tur 56 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bd Tai chinh quy dinh mire thu, ché 46 thu, nép,
quan ly va st dung phi khai thac str dung thong tin trong co s¢ dit lidu hé tich, phi x4c nhén c6 quéc tich viét
nam, phi x4c nhin 12 ngudi gdc viét nam, 1& phi quéc tich

13.Nghi Quyet sb 09/2018/NQ HDND ngay 05/12/2018 cua Hoi dong nhén dén thanh pho Ha Nbi vé viée
sira dbi, bd sung, bai bé mét s6 quy dinh thu phi, I phi tai nghi quyét sd 20/2016/NQ-HDND ctia Hoi ddng
‘nhan dan Thanh phé ban hanh mot sé quy dinh thu ph1 1¢ phi trén dia ban thanh phé Ha Ni thudce thim
quyén quyét dinh caa Hoi ddng nhan dan Thanh phd.

L
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M&au don, o khai: (Mdu To khai ding ky khai sinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuce
TGO KHAI DANG KY KHAI SINH

Kinh giri:Y o
Ho va tén ngwdi khai: e eseees e ee s 2SR e e et et 2eneseee e seet e sees e eeeeenene
Noi thudng tri/tam BETD ettt e e bRt sae b et e s enaaen erasseseseserieaeneeetarasenarrasees
S6 CMND/Gidy t hop 18 thay thE:® ..ottt essesesestestessesessnssassessens
Quan hé vai ngudt GUOC Khal SINN: ..ot e e e
Panghi. .o, dang ky khai sinh cho ngudi co tén dwoi day:
HoO VA8 L e e Giditinh: ................
Ngdy, thang, ndm sinh: ...l (Bing chit: ..oooovniiinin...

.............................................................................................................................................................................

DANtOC: «vveiieiiiiiiieean Quéc tich: ...... e Nam sinh ..coooeveenenennnn...

Noi thudng triAam tri:® et Heteberee sttt Satnsrerer s e s n et e
Ho va tén me: ................. P PSP
Dantdc: ..ooviiiiiiiiiiie Qudc tich: vovviveeiiiiiiiii, Nam sinh .......

NOT thUudng trAAM AP oottt ee sttt be st et s et est st ss s ssessans | Seasssessaesncnsrcnssesesesesesces



T6i cam doan 1o khai trén ddy 13 ding su that va chiu trach nhiém trudce phép luat vé cam doan cta minh.

Lamtai: ........., ngay... ... ... thang ... .... .. ndm RU
Ngwoi di khai sinh ©
(Ky, ghivd ho tén)

Ngwoi cha ' ‘ Ngwdi me »
(Ky, ghi ré ho tén) _ (Ky, ghi ré ho tén)
DANG KY NOI KHAM CHUA BENH TRONG THE BHYT: ..o,
Chu thich: . -

™ Ghi rd tén co quan dang ky khai sinh.

) Ghi theo dia chi dang ky thudng tri va gach cum tir “tam tri”; néu khéng ¢6 noi dang ky thuong tra thi gach hai tir “thudng tr(” va ghi theo
dia chi dang ky tam tr.

) Néu ghi theo s CMND, thi gach cum tir “Gidy t hop 18 thay thé”; néu ghi theo s6 Gidy t& hop 1é thay thé thi ghi & tén gidy to, sé cia gidy
to va gach cum tir “CMND”.

“) Truomg hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi t&n bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: bénh vién Phy san Ha Noi).
Trudng hop tré em sinh tai co s¢ y té, thi ghi tén co s6 v té va dja danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: tram y té x3 Dinh Bang, huyén Tir
Son, tinh Béc Ninh)..

Trudmg hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co sé y té, thi ghi dia danh cuia 03 cAp hanh chinh (c4p x4, cip huyén, c4p tinh), noi tré em sinh
ra (vi du: xd Dinh Bang, huyén T Son, tinh Bic Ninh).

) Chi c&n thiét trong trudmg hop ngudi di khai sinh khong phai 1a cha, me.
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(Méu HKO02 ban hanh theo TT s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Kinh gl oo e
I. Théong tin vé ngwoi viét phiéu bao
1. Ho va ten(l) .......................................................................... 2. Gié6i tinh............ ... RS
3.CMND 888 .o 4. HO ChiBU 88: ..ot ettt

5. NOT thUONE LT ittt st st e e s s e e s eaabe s e babassbsbetsssbts seeesstsssssnnnnnssesssssosssrarsrress
6. DA Chi CHO & RIEN NAY: «oeovveceieeciteeee ettt e et s e e s ses s s s sas st sbesesesebssass sasesessssesesesssnssensssasesesesens
.............................................................. SO dién thoai BN NE: wee.eeeeieeciereee et et eereeseenens
II. Thong tin vé nguoi cé thay ddi hé khau, nhan khiu

LHovAtEN D e 2. Gioi tmh ..............................
3. Ngdy, thang, nam sinh: ......... A /..., 4.Dantdc: ..ovvinnnnnnn.. 5. Qudc tich: ............ e eere——————————
6. CMND SO: .ovvviiiiiiiiiii i 7. HO ChIGU SO:.e.veeeeeeeeeeeeeeeceeve e eneeenees eeveveseeseseseanseseees
8. INOT SIMN: 1ot e e st ee s s tr e e se s sasreseeeensneaeessss s ane e e eeanrereseaes Seaseeeeeeeteetttetteeeteesiiasentiins
9. NGUYLIL QUATL ..ottt e s b s ettt
10. Nh& NGHIEP, NOT JAM VIEC ..e.vevvieieeeetee ettt es et eee e e eses st sesse s essess s sasaesans saebesesesessssssarsssareseresasens
11, NOT thUONZ TU: <ottt et srs e i e s s eaas o bb e se s s e s as s s aa e saans Sesassssesessisstnssesenunsnensntns
12. Dia chi ch8 & R8N NAY: «..ovivivivireereeerereseeeeeceereseeeese st sas e sssssessssessssenanes eretets eereeraeeseretesesanesereneas

.......................................................................... S6 dién thoai i8N hé: ....vevvverrerens e
I3 Hovaténchi hQ: ..o 14. Quan hé vai chu ho:.......... ee ererere e
15. Noi dung thay dbi ho khdu, nhan khéu @

.....................................................................................................

16.Nhimg ngudi ciing thay dbi: [L/
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. i A I A s
o Ngay, thang,| Gisi | Noi | Nghé | Dan | Quéc | CMNDs0 |Quan h¢véi
TT Hg va tén o . . o n n . (hoic HO nguwoi co
nim sinh tinh | sinh nghiép toc tich LA 2.
, ’ ’ chi€u s0) thay doi
., Ngay....thang....ndm.. ‘ : . e veeey, NGAY.....tHANG. ... NAM...
'Y KIEN CUA CHU HO® . NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi ¥é ndi dung va ky, ghi ré ho tén) | (Ky, ghiré ho tén )
XAC NHAN CUA CONG AN @1 et sss s s ssseean sssessssssssssssasesasssnsnens
i ..ngay...thang..ndm...
TRUGNG CONG AN...............
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
Chii thich |

U yiét chir i in hoa du dau

@ Ghi tom tat noi dung thay déi hg khdu, nhén khéu. Vi dy: dang ky thuong tri, tam trii; thay doi noi déing ky thuong tru, tam
tri; tdch s6 hé khdu; diéu chinh nhiing thay dsi trong sé hé khau...

¥ Ghi ré ¥ kién ciia chii hé la dong y cho ding ky thuromg trii, déng ky tam trii hodc déng ¥ cho tdch sé hé khau chiu ho ky va
ghz 10 ho tén, ngay, thang, ndm.

% Ap dung doi véi trieong hop: Xdc nhdn viéc cong dan truée day da ddng ky thuedmg trii va trueong hop cdp lai 56 hé khdu do

bi mat.
Ghi chu: Truong hop nguoi viét phiéu bdo ciing 1 nguwoi cé thay doi hé khau, nhan khdu thi cong dan chi can ké khai nhitng ﬂ/

ngi dung quy dinh tai myc.
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IL. LINH VUC LY LICH TU PHAP

Thii tuc Cip phiéu Iy lich tw phap — Cap Gidy phép lao ddng cho ngwdi nwée ngodi
] - Nguoi nuede ngoai cu tra tai Viét Nam thi ndp tai S& Lao dong, Thwong binh va Xa héi, S& Tw phap noi
T.l:\mh tir thye nguoi doé cu tri.
hi¢n - Nhan két qua tai noi ndp hd so hoic qua dich vu buu chinh.
Lua chon trong céac cach thirc sau:
- Nop ho so true tiép clp gidy phép lao dong tai BO phén tiép nhan va tra két qua cho céng dan S¢ Lao dong,

, , Thuong binh va X3 hoi Ha Noi

Cach thire . , x . £ A
thue hién Dia chi: 75 Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha No6i.

7 - Nop hd so true tuyén tai cong dich vu cdng quan ly ngudi lao dong nude ngoai tai Viét Nam
(http://dvc.vieclamvietnam.gov.vn), cong dich vu déng ky cap Phi€u Ly lich tir phép truc tuyén
(https:/lltptructuyen.moi.gov.vn).

. X - T& khai theo miu;

th:zh phan - Hb chiéu; B

- Thé tam tru hoac Gidy xac nhén tam tri.
| 86 hrong 01 bd |

Khong qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1& ciia 02 thi tuc hanh chinh’.

ThO} han gidi | Trudmg hop ndp hd so sau 15h00, thoi diém dé tinh thdi han hen trd két qua dugc tinh tir ngay lam viéc tiép

quyeéet theo. Truong hop pha1 x4c minh thém thong tin hodic cin bd sung hd so theo yéu cau ciia Cong an Thanh phd
thi thoi gian giai quyét duoc kéo dai thém nhrng khéng qua 02 ngay lam viéc.

z‘:;,c“;‘i?;lg C4 nhan cong dén 14 ngudi nude ngodi

‘ | - ThAm quyén cip gidy phép lao dong: S Lao dong, Thuong binh va X& hoi Ha Noi
Eigliluan thye | _ Tham quyén, cap gidy phép lao dong cp Phiél_l Iy }ich tu phap: S6 Tu phap HANoi -
) - Co quan phoi hop: Trung tdm Ly lich tu phap Quoc gia, B Tu phap.
Két qua thuye | - Phiéu ly lich tu phép s6 1 hodc sb 2;
hign TTHC | - Gidy phéo lao dong.

" Thuc hién giam thoi gian giai quyét TTHC theo Quy ché s6 02/QCPH-TTLLTPQG-C53 ngay 26/6/2018 vé phdi hop tra ciru, x4c minh
thong tin @& cip Phiéu LLTP (c6 higu luc tir ngdy 01/1/2019)
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- Phi cung c4p théng tin Iy lich tw phap: 200.000 ddng/1an/ngudi.

- L& phi cép gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai:

+ Cip moi gidy phép lao dong: 400.000 ddng/1 gidy phép.

+ Cép lai gidp phép lao dong: 300.000 ddng/1 gia‘iy phép.

+ Truong hop nguoi st dung lao dong guri hé so cép lai gidy phép lao déng theo qua mang (dich vu céng mic
3): 250.000 dong/ 1 glay phép.

Lé phi

Tén mAu dom, | - To khai yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap theo mAu quy dinh (Mu sb 03/2013/TT-LLTP; Mau s6
mau to khai | 04/2013/TT-LLTP).

Yéu ciu, diéu
kién thwc hién | Khong
TTHC

+ B¢ luat Lao dong nam 2012 ;

+ Luat Ly lich tu phap nam 2009;

+ Nghi dinh 11/2016/ND-CP ngay 03/2/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi’hanh mét sb diéu cua Bo
luit Lao dong vé lao dong nuréc ngoai lam viée tai Viét Nam;

+ Nghi dinh 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét va huorng dan thi hanh mét
. ' sé diéu cta Luat Ly lich tir phap:

Cin o phap + Théng tur 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B$ Tai chinh quy dinh mitc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va
ly str dung phi cung cép thong tin 1y lich tir phap;

+ Thong tu 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 huéng din thi hianh mét sé diéu ciia Nghi dinh
11/2016/ND-CP ngay 03/2/2016 cua Chinh phu;

+ Théng tu 23/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/8/2017 ciia B6 LBTBXH huéng dén thue hién cép gidy phép lao
ddng cho ngum lao dong nudc ngoai lam vige tai Viét Nam qua mang dién tir;

+ Nghi quyét s6 20/2016/NQ-HDND ngay 06/12/2016 ciia HDND Thanh phd vé viéc ban hanh mot s6 quy dmh
thu phi, 1& phi trén dja ban thanh ph4 Ha Néi thudc thdm quyén quyét dinh cia HOND Thanh phd.

%

102



Mau don, to khai: Miu sé 03/2013/TT-LLTP
{(Ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 ctia B Tu phép)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho ca nhan c6 yéu cau cap Phicu ly lich tu phap)

Kinh gii: coconiiiiiiii e

LTI E0 TA': 1oreereeeeeeeteeee ettt s s sba sttt b s 58428858 £ SRRt
2. Tén g1 KDAC (NEU CO):urnveneeeceeceeee e CIC1Te 13 11) 1 OO
4. Ngay, thang, nam sinh: ............/ / :

5 INOE SITNZ ettt ee e e e e ee et aeeseesaseessseeesenasseeasseee s et am e ee s e et ae e st e neea st erasea Seeeeatsseaeseraseeseteesee e neeaseneaeseesemeeaeneeasene
6. QUOC HCH: cvveereeeie et 7 DN T ueeieiirriee e ieeceeeeeeettee s e e seeeeeeas eeeeserasesaeebaeeeaereaeeaarsbeeeesansasanansarreeens
8. NOT LIUIONE T ettt sasss s st e e sessessen s ss s sass s s eess e sseeassaee e sesssnsee esssssassassassseessrassssans st sesnstesassnsersnsas
Q. NOT AT T ..eoeeo oot esse et cerese b v ess b2 45 b s b s Rs 5+ eS80 85458 E AR S04 eeRE e R RS eebe st b s n et
10. Gidy CMND/HO ¢hibuh oo, TG0 oottt ettt ettt r s b et Sueaeteeet et st s s e s et et er s er s s eae e eteeeens
Cép ngay....... thang......... NAML.eeviiivnnn e ieeeeeriuitresseesse et e et e e e e st ee s e ae sttt eeeeaeaesaasnnrre e eeteera s nnenanr et e e eean s n et e eeeeaennnrresesreanan
IL.Hoténcha:.....coooovviii e, Ngay/thang/nam sinh ...ttt
12 Hotenme:. oo Ngay/thang/nam sinh ... e
13.Ho tn vo/chONg. ......oevvviieeiieis e Negay/thang/nam SIh .......ooiiiitiie e rrrreeseesareeesane

..................................................................................................................................................................

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi di 14 tudi)

Tir thang, ndm - s . , - 3 A s A6
dén thing, nim : Noi thuong trii/ Tam tra - Nghé nghiép, noi lam viéc
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Phan khai v& 4n tich, néi dung bi cAm dam nhiém chirc vu, thanh ap, quan ly doanh nghiép, hop tic xd (néu
€0 ittt ettt ettt st n e st teaesee b aese s et sreenns e :

Yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap S6 1 S6 2
Yéu cdu xac nhdn vé ndi dung cAm dam nhiém chirc vu, thanh 18p, quan 1y doanh nghiép, hop tac xa theo quyét dinh
tuyén b pha san (trong truong hop yéu cdu cap Phiéu Iy lich tu phap s6 1): C6 Khéng
Muc dlch y&u cau cAp Phiéu 1Y LIoh 1 PRAD ... cviveieieeer oo es et et eee s ses e seee s
S6 lwong Phiéu ly lich tu phap yéu cdu cap:.......ovvveeeeeennn, '..Phié:u.
T61 xin cam doan nhung 161 khai trén la ding sy tht va chiu trach nhi¢ém v€ 101 khai cia minh.
........... ,Ngay .........thang ......nam .........
Ngwdi khai
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi cha:
! Viét bang chir in hoa, da déu.

2Ghi s xd/phudng, huyén/quan, tinh/ thanh phé true thude Trung uong..
**Truémg hop c6 noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ca hai noi.

Gh] 13 13 chimg minh nhan dan hay hé chiéu. :

S Dbi voi nguoi da timg 14 quan nhén tai ngfi, cong chirc, cong nhan quéc phong, quan nhén dy bi, ddn quan ty v¢ thi ghi rd chirc vu trong thoi
gian phuc vy trong quén 601
"Phiéu Iy lich tw phap s6 1 14 Phiéu ghi cac 4n tich chua duoc xda va khong ghi cdc 4n tich-da dugc x6a; thong tin vé cam dam nhiém chiic
vy, thanh ldp, quan ly doanh nghiép, hop tic xa chi ghi vao Phiéu ly lich tr phdp s8 1 khi c4 nhén, co quan, td chirc cé yeu cAu.

Phiéu 1y lich trr phap s6 2 1a Phiéu ghi dy du céc 4n tich, bao gdm 4n tich d4 dugc x6a va 4n tich chura dwoc xda va théng tin vé& cAm dam /L:/
nhiém chirc vu, thanh 14p, quan 1y doanh nghiép, hop tac xa. i
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M3u s6 04/2013/TT-LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cia B$ Tu phép)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho ¢4 nhén trong truong hop uy quyen yeu cau cap Phiéu ly lich tu phap so 1 va ca nhan 1a cha, me cla nguoi
chua thanh nién yéu cu cap Phiéu ly lich tu phép s6 2)

Kinh gtri: S& Tu phap.....coovveeiiieeiiciiiiiiinenns

L TN BT 111 1ot ettt sttt vttt et ettt se s e st se st se st st essssssaeasases seetesesessasasasatesas et et teteteneteteteaenens
2. Tén goi KhAC (18U CO)uvrvnvererreeereseeeeeeeeeeeseeees T ene e seenns 3. Gigi tinh:.oooiiiiies vevrrrereaaaa
4. Ngay, thang, ndm sinh: ..../.../......... e Nm SIHZ: 1ot ettt ene e
6. DA CHI®: oottt ettt st tevee s et s e e e e as et n s et bbbt e Asa et abas ShererebereReReReR s bt et eb R bbb et et ereteaens
..................................................................................... S8 I8N tHOGL Tuuvevvereriersereeereeesereeeeeeeerenaenes ceeseneeaenns.
7. Gily CMND/HS chifu: ............ovviinnnerinnnn.. 8. e veres vttt ettt s

Cép ngay......... thang........... NAM....cieeeererenne Tal ereeeierieree e
8. Dugc sy LA L1 U S PPUPPPPPT
8.1. Mbi quan hé véi nguoi uy QUYBI T ooeeeeeeeeeteestee e et ees et ess e et b ssesebes Sreseberersbasae bt s st s bt eb s naes e
8.2. Theo vén ban uy quyén ky ngay6 ................. thang.......... DAL ceeeeeeicieeeeteeereeeeeasereesentessssesssasenie seeeesssaceas

T6i 1am T khai nay dé nghi cip Phiéu ly lich tu phap cho ngudi cé tén dudi day :
PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN

L O VA BB 2ot e e e te st st b eas s s ssseseses et sem s sass e eaesesnesaese seetens sarn esesseseteneseeseaenseretetensesesetenntseranes
2.Tén goi Khac (U CO): wevvrverereveereeererererereeresenane. 3. Gibi tmh ...................................................................
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ .......... e SINOT SINNZ fecee e ceeere e evee et es e benas s ea s eenees
6. QUBC HCR fuvereeeeeeee e 7 Dan TG e teeieisrersnrrrrarrraeseeereesens i teaaereaeaeaeaesansasnsnnaeenes 2eeeesteneiiane
8. NOT tHUINZ TP oiiiiviviiiis e res ettt ettt sesesesees shanae Sassebesessssssesssassesssnssssnsetssmsaesntacas
9. NOT LAIN I oottt eee et st s eteseseeeeeeeeesees e seesasasat et s et eesaanesssaen aeamasesstesesessssesssasasesasensssasasesesnns P/
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.......................................................................................................................................................................

............................................................................

Cép ngay.......thang......... NaMm.............. Lttt et e et e e e et an e eeas
11, SO Q€N thO@I/@-IMAIL ....eeiiie e et et e et eeeas seeestaraeessssasaeesssastsesseennnesesenenens
PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC CHA, ME CUA NGUOI CHUA
THANH NIEN |
CHA - ME VQ/ CHONG
Ho vatén
Ngay, thang, ndm
sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN"'

Tu thang, nam _ _
deén thang, nam Noi thuong trit/ Tam tr(i . Nghé nghiép, noi lam viéc'

Phan khai vé 4n tich, vé ni dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh 14p, quan ly doanh nghiép, hop tic x3 (néu ,L/

.
. .
) R
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................................................................................................................................................................. Yéu cau xac
nhan v& ndi dung cAm dam n.hlem chirc vu, thanh lap, quan ly doanh nghiép, hop téc xi theo quyét dinh tuyén bd
pha san: Co Khong

Muc dich yéu cau cip Phiéu Iy lich tw phap:.........ooevvveneeennnnnn,

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sb lugng Phiéu 1y lich tr phap y8u cAu cAp:......c.evvvvveneeennnn.... Phjéu X
T61 xin cam doan nhiing 16i khai trén 1a dling sur thét va chiu trach nhiém vé 161 khai cia minh.

............... ,ngay ......thang ...... ndm .......
Ngwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
Ho va tén ngudi dugc ity quyén hoic ciia cha/me ngudi chura thanh nién; ghi bang chit in hoa, da dau.
2 Ghi 16 xd/phuong, huyén/quén, tinh/ thanh phé truc thudc Trung uong.
? Gh1 1 dia chi dé lién lac khi can thiét.
* Ghiré 1a «chimg minh nhén dén hay hé chiéu.
* Ghi rd mébi quan hé trong truémg hop ngudi dugce uy quyén 1a cha, me, vg, chdng, con cia ngudi ity quyén; trong trudng hop nay khdng ¢in ¢6 van ban iy quyén.
® Ghi 5 trong truémg hop cé van ban ty quyén.
7 Gh1 bing chit in hoa, du déu.
%2 Trudmg hop ¢6 noi thuro'ng tr va noi tam tra thi ghi ca hai noi.
" Trudng hop 1a ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khéng phai ghi ndi dung nay.
'! Ké khai qua trinh cu trd, nghé nghiép, noi lam vige tir khi tir 14 tudi trd lén.

2péi véi ngudi 43 timg 14 quan nhén tai ngi, cong chirc, cong nhan quéc phong, quan nhan dur bi, ddn quan ty vé thi ghi rd chirc vu trong thai gian phuc vu trong /(_/ '
quén d6i
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IIL. LINH VUC HOA GIAL O CO SO

Thi tuc Thwe hién hd tro khi hoa giai vién gip tai nan hodic rii ro anh hwéng dén su’c khée, tmh mang trong khi
thwe hién hoat dong hoa giai

Trinh ty thyc | - Trong truong hgp hoa gidi vién gap tai nan hodic rii ro anh huéng dén strc khde, tinh mang trong khi thuc
hién hién hoat déng hoa giai & co s, hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai vién bi thiét hai v& tinh mang nép hd so dé
nghi hd trg dén Uy ban nhén dan cip xi noi da ra quyét dinh cong nhan hoa giai vién.
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Uy ban nhén dan c4p x4 noi d4 ra quyét dinh cong nhin hoa giai vién xem
xét, c6 van ban dé nghi Uy ban nhén din cap huyén kém theo hd so @ nghi hd trg cho hoa giai vién gip tai nan
hodc rdi ro anh hudng dén tinh mang, strc khoe trong khi thue hién hoat dong hoa giai.

L. - Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€, Chu tich Uy ban nhéan dan ce“ip huyén xem
E ' xét, ra quyét dinh hd trg; trudng hop khéng hé tro thi phai tra 16 bing vin ban vanéu rd 1y do.
- Cham nhat sau 03 ngay lam vigc, ke tir ngay nhan duogc quyét dinh cua Uy ban nhén déan ¢ip huyén, Uy ban
nhan déan cip x4 thyc hién viée chi tién hd tro.

Cach thire thwe | - H6 so ndp truc tiép.

hién - Nf)p qua duong buu di¢n.
Thanh phin hé | - Giéy dé nghi h6 trg ciia hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai vién trong truong hop hoa giai vién bj thiét hai
SO vé tinh mang ¢6 xéc nhén cia tb truong 16 hoa giai hodc Truong ban cong tac Mét tran trong truong hop hoa

giai vién bi thiét hai la td trudng td hoa giai. Gidy dé nghi hd tre phai ghi o ho tén, dia chi cta nguoi yéu cau
hé tro; Iy do yéu cau hd tro;

- Bién ban x4c nhén tinh trang cua hoa giai vién bj tai nan ¢ xac nhéan cua Uy ban nhédn dan cip x3 noi xay ra
tai nan hodic co quan cong an noi x4y ra tai nan (ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thyc trong trudong hop gui
qua du'ong buu dién; ban phé t6 va ban chinh dé dbi chiéu trong trudong hop ndp truc tiép);

- Gidy ra vién, hoa don thanh toén chi phi kham bénh, chita bénh (ban chinh hodc ban sao c¢é chirng thuc trong
trudmg hop giri qua dudng buu dign; bin pho 16 va bin chinh dé dbi chiéu trong trudong hop ndp trre tiép);

- Véin ban, glay td hop 1é vé thu nhép thuc té theo tién luong, tién cong hang thang cua nguoi b tai nan co xac
nhan cua td chirc hodc ca nhan sir dung lao dong dé co quan nha nudc cé thdm quyén xac dinh thu nhap thuec té
bi mét hodic giam sat (ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc trong trudng hop gui qua duong buu dlen ban
pho t6 va ban chinh dé dbi chifu trong trudng hop ndp truc tiép), bao gém: Hop dong lao dong, quyét dinh
néng luong cia t6 chirc hodic c4 nhan sir dung lao d6ng hodc ban ké c6 thu nhép thuc té ctia hoa giai vién bi tai
nan va céc gidy to chimg minh thu nhap thuc t& hop phap khac (néu co);

- Giby chimg tr (trong truomg hop hoa gidi vién bi thiét hai vé tinh mang; ban chinh hodc ban sao c6 chimng
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thyc trong truong hop glri qua dudng buru dién; ban phd t6 va ban chinh dé ddi chiéu trong tredng hop ndp truc
tiép).

S6 lugng

01 bd ho so.

Thoi han  giai
quyet

- Théi han UBND cip xi xem xét, dé nghi UBND cap huyén giai quyét ho so: 03 ngdy lam viée, ké tr ngay

nhén du hé so hop 1§;

- Th&i han Chi tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh hd tro: 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan da hd so
hop I¢;

- Thoi han UBND cip x4 chi tién hd trg: 03 ngay lam viée, k& tir ngay nhan dwoc Quyét dinh cia UBND cap
huyén.

Po6i twong thue
hién

Hoa giai vién hodc gia dinh hoa glal vién trong trudng hop hoa g1a1 vién bj thiét hai vé tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai.

Co quan thuc
hién

Uy ban nhén dén cép huyén, Uy ban nhéan dén cAp xA.

Két qua thuc
hién TTHC

Quyét dinh hd trg/ Van ban tra 18 trong truong hop khong hd tro.

L¢ phi

Khong

Tén mau don,
mau to khai

Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu
kién thwc hién
TTHC

Hoa gidi vién gip tai nan hoac rii ro anh huéng dén sic khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa

giai 0 co s&

Cin cir phap Iy

- Luét hoa g1a1 ¢ co sO ndm 2013;

- Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cia Chinh pht quy dinh ch1 tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luét hoa glal O co s0;

- Quyét dinh s6 2338/QD-BTP ngiy 06/9/2018 ciia Bo Tur phap vé viée cong bd thu tuc hanh chinh dwge chuin:
hoa trong linh vuc hoa gidi ¢ co s¢ thudc pham vi chirc ning quan ly cta Bo Tu phép.

M3u don, t& khai (néu c6): Khong
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