VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tu do - Hanh phiic

Sé: Y8% /QD-VPCP
Ha Néi, ngay oty thang 5 nam 2012

_ - QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé té chirc phuc vu cic cude tiép khiach nwéc ngoai
va di cong tdc nwéc ngoai ciia Thi twéng, Phé Thi twéng Chinh phi

BO TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Can cir Nghi dinh s6 08/2012/NP-CP ngay 16 thang 02 nam 2012 cua
Chinh phti ban hanh Quy ché 1am viéc cia Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 33/2008/ND-CP ngay 19 thing 3 ndm 2008 cua
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc cia
Van phong Chinh phu;

Cin cir Quyét dinh s6 36/QD-VPCP ngdy 10 thang 01 nam 2012 quy dinh
chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu té chuc cua cac Vu, Cuc, don vi
thudc Van phong Chinh phu;

Can cit Quyét dinh sé 242/QP- VPCP ngay 22 thang 3 nam 2012 cua
Van phong Chinh phti ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Vin phong Chinh phu;

Xét dé nghi cua Vu truémg Vu Quan hé qudc té,
QUYET PINH :

Piéu 1 Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé td chirc phuc vu
cac cude tiép khach nuéc ngoai va di cong tac nudc ngoai cia Thu tudng,
Phé Thu tuéng Chinh phu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy dinh
trude dy trai véi Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Céc Vu truéng, Cuc truong, Trudng cac don vi truc thuge va toan
thé can bd, cong chirc, vién chirc Vin phong Chinh phu ¢6 trach nhiém thyc hién
Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



Piéu 4. Vu truéng Vu Quan hé qudc t& c6 trach nhiém theo ddi, don dbc,
kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay va phéi hop cac don vi lién quan kién
nghi B6 truéng, Chii nhiém quyét dinh bd sung, stra dbi khi cin thiét./

Noi nhin:

- TTg CP, c4c PTTg CP (d& b/c);

- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro ly TTg,
cédc Vy, Cuc, don vi truc thudc,
Vin phong Péang uy,
Vin phong Cong doan;

- Luu: VT, QHQT (5). 50

Vii Dirc Pam



VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc lap - Tu do - Hanh phuc

. QUY BINH
Ve to6 chikc phuc vu cac cudc tiep khach nwéde ngoai
va di cong tac nwéc ngoai cia Thi twéng, Pho Thi twéng Chinh phi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé Y8y /OP-VPCP
ngay ot thang 5 nam 2012 cua Bé trwong, Chu nhiém Vin phong Chinh phu)

. Chuongl ,
TIEP KHACH NUOC NGOAI

Piéu 1. Nhiing (juy dinh chung B

1. Cac cudc tiép khach nudc ngoai (sau day goi la tiép khach) cia Thu
tuéng, Phé Thu tuéng Chinh phu duge dé cap trong Quy dinh nay bao gbm tiép
X3 giao, tiép 1am viéc (chinh thirc hozic khéng chinh thirc) theo d& nghi ciia Linh
dao cac B, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phd, cac co quan Trung
uong, dia phuong, cac doan thé nhén dén, td chirc x4 hoi nghe nghiép, cac don
vi, t& chirc, c4 nhan trong nudc va nudc ngoai (sau ddy goi tit 13 td chic) hosc
theo yéu chu ctia Thi tuéng, Phé Thu tuéng Chinh phi.

2. Vu Quan hé qudc té chu tri td chirc cac cude tlép khach cta Thu tudng,
Phé Thu tuéng Chinh phy, phbi hop v6i B Ngoai giao va cac co quan, don vi
lién quan chudn bi n6i dung va bé tri chwong trinh, 18 tin, hau cin céc cudc tiép
khéch.

3. Cuc Quén tri, Cuc Hanh chinh - Quan tri II c6 trach nhiém phéi hop véi
Vu Quan hé quéc t, Tro 1y, Thu ky Tha tuéng, Thu ky Phé Thi tuéng Chinh
phti va cac don vi lién quan bé tri dia diém, t5 chirc phuc vu chu d4o, ding nghi

- thirc, bao dam an toan cac cudc tiép khach.

Piéu 2. Nhitng quy dinh cu thé

1. Vu Quan hé québc té lam dau méi tiép nhén, x{r 1y cac vén ban clia cic t6
chtrc d€ nghi Thu tuéng, Phé Thi tudng Chinh phu tiép khach.




2. Vu Quan hé quéc té’chﬁ tri, phdi hop v6i cac co quan, don vi lién quan
nghién ciru xr 1y d€ nghi ti€p khach clia cée t6 chie, trinh Thi tuéng, Phé Thu
tuéng Chinh phu quyét dinh.

3. Sau khi Thu tuéng, Phé Thu tuéng Chinh phi c6 y kién ddng y tlep khéch,
Vu Quan hé qudc té c6 trach nhiém:

a) Béo c4o ngay ké hoach trién khai thyc hién va moi Léanh dao Vian phong
Chinh phti tham dv cudc tiép khach;

b) Théng béo dén tb chirc d& nghj tiép khach thoi gian, dia diém, ndi dung,
thanh phén tham dy; théng bdo d€ cac co quan li€n quan khac tham dy theo yéu
cau cua Thu tuéng, Phé Thu tudng Chinh phu;

¢) Théng béo dén Cuc Quén tri hogc Cuc Hanh chinh - Quén trj I dé chuén
bi t0 chirc phuc vu cudc tiép khach; théng bio dén Le”mh dao cac Vu S:huyén
nganh lién quan cia Van phong Chinh phii tham du budi ti€p khi c6 yéu cau;

d) Théng bao dén B6 Ngoai giao d8& tham du va bd tri phién dich;

d) Phéi hop véi B6 Ngoai giao va cac co quan lién quan chuln bi tai liéu
phuc vu tlép khach (kién nghi phat biéu ctia Thu tuéng, Phé Thu tuéng Chinh
phu, tom tét tinh hinh quan hé, hO’p tac...); tham du va ghi bién ban ndi dung
cudc tiép khach. Cac bién ban ndi dung cudce tiép do Vu Quan hé qubc té quan Iy
va ndp luu theo quy dinh;

¢€) Du thdo cong van gui cac co quan hen quan dé don dbc thue hién cac van
dé cin giai quyet sau cudc tiép khéach, trinh Thu tudng, Phé Thi tuéng Chinh
phii xem xét, quyét dinh;

f) Truong hop gip, khi Thd tuéng, Pho Tha tuéng Chinh phi dong v tiép
khach thi Trg 1y, Thu ky Thu tuéng, Thu ky Phé Thu tuéng Chinh phi théng
bao kip thoi dén Vu Quan hé quéc t& va Cuc Quén tri hoic Cuc Hanh chinh -
Quan tri II d& thuc hién céc cong tac chudn bj cin thiét.

4. Thanh phén Vin phong Chinh phu tham du tiép khach:

a) Tiép khach ctia Thu tuéng Chinh ph:

- Lanh dao Vin phong Chinh pht (do Bd trudng, Chll nhi€ém phén cdng);
- Tro ly hodc Thu ky Thu tudng Chinh pht;

- Lanh dao Vu Quan hé quéc té;

- Lanh dao cac Vu chuyén nganh li€n quan (néu cén thiét);

- Chuyén vién Vu Quan hé qudc té.



b) Tiép khach cia Phé Thi tuéng Chinh phi:

- Lanh dao Vin phong Chinh phti (phu trach khéi do Phé Thui tuéng chi dao);
- Lanh dao Vu Quan hé quéc té;

- Lanh dae, chuyén vién cic Vu chuyén nganh lién quan (néu can thiét);

- Tro ly hodc Thu ky Ph6 Thu tuéng Chinh phu;

- Chuyén vién Vu Quan hé quéc té.

5. Cuc Quan tri, Cuc Hanh chinh - Quén tri II c¢6 trach nhiém bao dam 18
tan, hau can cac cudc tiép khéch, b tri dia didm, moi cac co quan bao chi theo
@& nghi ctia Vu Quan hé quéc t& hojic yéu ciu cua Thi tuéng, Phé Tha tudng
Chinh phi; t8 chirc chu déo viée dén, tidn, phuc vu tiép khach theo ding quy
trinh phuc vu tiép khéach.

6. Vu Quan hé qubc té dinh ky tdng hop tinh hinh tiép khach cua
Thu tuéng, cac Pho Thu tudng Chinh phu trong d6 néu rd sd lugng, ndi dung,
két qua cudc tiép va cac vin d& cin trién khai, bdo céo lanh dao Vian phong
Chinh phti, d6ng giri Vu Téng hop, Tro 1y, Thu ky Thi twéng, Thu ky Phé Thu
tuéng Chinh phi va cac don vi 1ién quan d& phéi hop theo d6i thuc hién.

, Chwongll
PHUC VU CAC CHUYEN PI CONG TAC NUOC NGOAI

Piéu 3. Nhitng quy dinh chung

1. Céc chuyén di cong tic nudc ngoai cia Thu tuéng, Phé Tht tuéng Chinh
pht d& cép trong Quy dinh nay bao gom cac chuyén tham chinh thirc, thim 1am
viéc, tham du cac hoi nghi, hdi thao quoc té va tham dy céc hoat dong khac theo
161 moi ctia Lanh dao cip cao céc nude va cac td chirc qudc té.

2. Vu Quan hé qudc t& 1am diu médi, phdi hop v6i B6 Ngoai giao t§ chirc
thuc hién chuong trinh di c6ng tic nudc ngoai cua Thu tudng, Phé Thu tudng
Chinh ph.

Pidu 4. Nhitng quy dinh cu thé

1. Vu Quan hé quéc té lam déu méi gitp Bd trudng, Chi nhiém phdi hop véi
B6 Ngoai giao x4y dung Chuong trinh cong tic ddi ngoai hang nim cia Thu
tuéng va cic Phé Thu tuéng Chinh phi trong d6 ¢6 cac chuyén di cong tac nude
ngoai néu tai khoan 1 Pidu 3 Quy dinh nay; dinh ky phéi hop véi Bo Ngoai giao
ra soat, kién nghi didu chinh, bd sung ké hoach phit hop véi yéu ciu chi dao,
diéu hanh ctia Tha tuéng, Phé Thi tuéng Chinh phi vé dbi ngoai.

Chuong trinh cdng tac d6i ngoai hang nim, quy dugc gl dén Cuc Quan tri
deé xay dung du tru kinh phi doan ra.



2. Péi v6i timg chuyén tham cy thé, trén co s& dé nghi ciia B6 Ngoai giao,
Vu Quan hé quoc té co6 trach nhiém:

a) Chu tri xir 1y, trinh Tha tuéng, Phé Thi tuéng Chinh phit quyét dinh ké
hoach chuyén tham, bao gdm: @ 4n chuyén thim, @& 4n chinh tri, d& 4n tuyén
truyen thdi gian cu thé, chuong trinh lam viée, thanh phén doan, céng tac hau
can, an ninh va 1& tan ctia chuyén tham;

b) Théng bao ¥ kién chi dao cia Thu tuéng, Phé Thu tuéng Chinh phu vé
phén céng nhiém vu cu thé cho céc B§, co quan lién quan trong viéc chuén bi
cho chuyén tham;

c) Péon dbc Bo Ngoai giao bdo cdo B§ Chinh trj v& @2 4n chuyén thim cia
Thu tuéng Chinh phu;

d) Kién nghi nhan su ctia Vin phong Chinh pht tham gia doan cdng tac;

d) Trén co s& kién nghi-ctia BO Ngoai giao, chu tri, ﬂbé(?) c4do BO truc’n}g, Chu
nhiém trinh Tha twdéng, Ph6 Thi twéng Chinh pht vé vi€e t6 chuc doan tién tram
va kién nghi thanh phan Vian phong Chinh phti tham gia doan tién tram;

e) Lam dau méi theo d&i, d6n dbc Bo Ngoai giao va cdc co quan lién quan
chuén bi ndi dung, chuong trinh lam viéc cu thé, du thao diéu udc qubc té va cac
vin kién cdp Chinh pht du kién ky nhan dip chuyén thim, tai liéu phuc vu
chuyén tham cia Tha tuéng, Pho Thu twdng Chinh phu, bao gom dé cuong hoi
dam, k1en nghj phat bidu trong céc cude tlep xtic, bai phét biéu, dién van va céc
tai lidu cn thiét khac;

f) Phoi hop véi Bd Ngoai giao va cac co quan lién quan thuc hién cac nhi€ém
vu khac c6 lién quan dén ndi dung, chuong trinh céng tdc cia doan tai nudce
ngoai;

g) bon doc cac co quan lién quan bao cao két qua chuyén thim va kién nghi
céc cdng viéc cin trién khai; tng hop, bdo cédo B9 trudng, Chu nhiém trinh Thu
tuéng, Phé Thu tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh;

h) Sau khi Thu tudng, Phé Thu tuorng Chinh pha c6 v kién vé két qua
chuyén tham, chu tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan soan thao van ban théng
bao y k1en cia Thu tuéng, Phé Thu twong Chinh pht chi dao cac co quan lién
quan trién khai thuc hién cac két qua cta chuyén thim; theo d&i va don déc viéc
thuce hién.

3. Vu Thu ky - Bién tap, Tro ly, Thu ky Tha twong Chinh pht c6 trach
nhiém chu tri, phdi hop v6i Vu Quan hé quéc té va cac co quan lién quan chuin
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bi céac tai li€u phuc vy chuyén thim ctia Tha tuéng Chinh phu, bao gom dé
cuong héi dam, klen nghi phat biéu trong céc cudc tiép xtic, bai phat biéu, dién
vin va céc tai lidu cén thiét khéc.

4. Cuc Quan tri c6 trach nhiém chu tri, phbi hop voi Vu Tai vu lap du toan
kinh phi doan ra hang nam; phéi hop voi BO Ngoai giao va cac co quan lién quan
chudn bj va trién khai cong tac hau cén (kinh ph1 b tri khach san, thu x&p
chuyén co, vé may bay, phuong tién di lai, qua ting ...), an ninh, 1 tin cua
chuyén thim theo ké hoach d3 dugc Thu tuéng, Pho Thi tuéng Chinh phi duyét.

5. Vu Quan hé québc té dinh k¥ tdng hop tinh hinh di cong tac nudc ngoai
cia Thu tuéng, Phé Thu tuéng Chinh phu, trong d6 néu 13 s6 lugng, ni dung,
két qua chuyen thim va céc vin dé cén trién khai, bdo cdo Lanh dao Van phong

Chinh phti, ddng giri Vu Tdng hop va cic don vi lién quan dé phéi hop theo doi- -

thyc hién./. _






