BO LAO D(:)NG - TH_UO'N G BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 45}/QD-LDTBXH Ha Néi, ngay ﬁ théng 4 ndm 201}

QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dwoc siva ddi, bd sung, bai bo
thugc pham vi chirc ning quan ly ciia B§ Lao déng — Thwong binh va X4 hoi

BQ TRUONG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can ctr Nghi dinh s§ 186/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2007 cua
Chinh phu quy dinh vé& chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu tb chirc cta
Bd Lao dong — Thuong binh va Xa hdi;

Cian cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh pht vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Téng cuc truéng Tong cuc Day nghé va Chanh Vin phong Bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 08 tha tuc hanh chinh stra doi,
bb sung va bai bé 02 thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan ly cta
B6 Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Téng cuc trudéng Tong cuc Day nghé va
cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./=%~

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Nhu diéu 3; g A

- Cuc Kiém soat TTHC; JU TRUONG
- UBND céc tinh, thanh phd truc thuéc TW;

- S& Noi vy, S¢ Lao déng — Thuong binh va X3 hoi
c4c tinh, thanh phd trye thude TW;

- Luu: VT, TCDN.

Minh Huan



NANG QUAN 15Y, 1

(Ban hanh kém theo 4

1. Thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thye hién
Thii tuc hanh chinh cip trung wong
Bb nhiém Hiéu trudng trudng cao dang Day nghé | Bg, co quan ngang bd, co

nghé, truong trung cép nghé, giam déc
trung tam day nghe truc thude bd, co quan
ngang by, co quan thugc Chinh phu, co
quan Trung wong cia Td chirc Chinh trj -
X4 hoi

B-BLD-007183-TT

quan thuéc Chinh phu, co
quan Trung vong cua To
chic Chinh tri - Xa hoi

B6 nhiém lai Hiéu trudng truomg cao ding | Day nghé | Bo, co quan ngang bd, co
nghé, trudng trung cip nghé; giam dbc quan thudc Chinh phu, co
trung tim day nghé truc thudc bo, co quan quan Trung uong cia TH
P ngang bd, co quan thuc Chinh phu, co chirc Chinh tri - X& hoi
quan Trung wong cua T6 chic Chinh tri -
Xa hoi
B-BLD-016427-TT
Céng nhan Hiéu truéng trudng cao ding | Day nghé | Bo Lao dong — Thuong
3 nghé tu thuc binh va X3 hoi
B-BLD-016420-TT
Coéng nhan lai Hiéu truéng trudng cao | Day nghé | Bo Lao dong — Thuong
4 ding nghé tu thuc binh va X& hoi
B-BLD-016429-TT
Thi tuc hanh chinh c¢ép tinh
B6 nhiém Hiéu truong trudong cao dang Day nghé | UBND tinh/thanh ph
1 nghé, truong trung cap nghé, giam dbc truc thugc TW
trung tdm day nghé cdng lap thudc tinh
B4 nhiém lai Higu tredng truong cao dang Day nghé | UBND tinh/thanh ph
> | nghé, truong trung cap nghé, giam déc truc thugc TW
trung tim day nghé cong 1ap thudc tinh
Cong nhan Hi¢u truong truong trung cép | Day nghé | UBND tinh/thanh phd
3 nghé, giam ddc trung tam day nghé tu thuc truc thudéec TW
trén dia ban tinh
Cong nhén lai Hi¢u truong truong trung | Day nghé | UBND tinh/thanh phé
4 | cép nghé, gidm dbc trung tim day nghé tu truc thuoc TW

thuc trén dia ban tinh

s




2. Thu tuc hanh chinh bai bo

STT Tén thid tuc hanh chinh Linh vwe Co quan thye hién

Thii tuc hanh chinh cip trung wong
Mién nhiém Hiéu truéng trudng cao Day nghé | Bo, co quan ngang bd, co
dang nghé, trudng trung cip nghé; quan thudc Chinh phu, T
giam ddc trung tdm day nghé thudc chure chinh tri - x4 hdi

l bd, co quan ngang b, co quan thudc

Chinh phu
B-BLD-016445-TT
Thoéi cong nhan Hiéu trudng trudng Day nghé | Bb Lao dong — Thuong

cao ddng nghé tu thuc

B-BLD-016448-TT

binh va X& hoi

=



PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1. Thi tuc bé nhiém Hiéu trwéng truong cao ding nghé, trudng
trung cap nghé, giam dbc trung tim day nghé truc thudc B), co' quan ngang
b, co quan thudc Chinh phii, co quan Trung wong ciia Té chirc Chinh trj -
Xa hoi B-BLD-007183-TT

- Trinh ty thuc hién:

1. Truomg/trung tAm trinh co quan c¢6 tham quyén phé duyét chu truong bd
nhiém hiéu trudng, gidm ddc trung tam.

2. Trudng/trung tAm dé xuat nhan su theo trinh tr quy dinh tai khoan 2 Diéu 6
Théng tu sb 42/2011/TT-BLDTBXH.

3. Co quan td chtrc can bd thude B, co quan ngang B, co quan Trung
uong cua T chirc Chinh trj - X3 hoi dé nghi nguoi ¢6 thdm quyén xem xét va
quyét dinh bo nhiém.

4. Nguoi c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém hiéu trudng truong cao dang
nghé, truong trung cip nghé, giam déc trung tdm day nghé truc thudc bd, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co quan Trung uong cua T chic
Chinh tri - Xa hoi.

- Cach thirc thwe hién: ndp hd so truc tiép

- Thanh phén, s0 lweng hd so: 01 bd hd so bao gom:

1. Béi véi nguén nhan su tai chd

a) TO trinh dé nghi ngudi c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém (miu s6 1
Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Bién ban hoi nghi can bd chii chdt (mAu sé 2 Thong tu s6 42/2011/TT-
BLDTBXH);

c) Bién ban hoi nghi lién tich d& nghi bd nhiém (mu sé 3 Théng tu sb
42/2011/TT-BLDTBXH);

d) So yéu ly lich ciia ngudi duge d& nghi bd nhiém tu khai theo miu 2a-
BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007
cia Bo Noi vu v& viéc ban hanh thanh phin hd so can bd, cdng chirc va biéu
mau quan ly hd so can bd, cong chirc; ban ké khai tai san, thu nhap theo miu 1
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 37/2007/ND-CP ngay 09/3/2007 cta Chinh phu

W
Nowd
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vé minh bach tai san, thu nhép va céc véan béng, chung chi dao tao, boi dudng
ctia ngudi duogc dé nghj bé nhiém kém theo;

d) Ban nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao truong/trung tam ddi véi
ngudi dugce dé nghi bd nhiém (miu sé 5 Thong tu s6 42/2011/TT -BLDTBXH);

e) Y kién nhén xét cia cip uy hodc chinh quyén dia phuong noi ngudi
dugc dé nghi bd nhiém cu tra.

2. DBbi véi ngudn nhén su tir noi khac hoac bd nhiém hiéu trudng/giam
déc dau tién cla truong/trung tim mai thanh lap

a) T& trinh dé nghi ngudi c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém (mau s 6
Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) So yéu ly lich ciia ngudi dugc dé nghi bd nhiém tu khai theo méu 2a-
BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007
ctia BO Nbi vu vé viée ban hanh thanh phan hd so can bd, cong chirc va bidu
mau quan ly hd so cén b, cong chuc; ban ké khai tai san, thu nhép theo mau 1
ban hanh kém theo Nghi dinh s 37/2007/ND-CP ngay 09/3/2007 ctia Chinh phi
vé minh bach tai san, thu nhap va cac vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng
cua nguoi dugc deé nghi bd nhiém kém theo;

c) Ban nhén xét, danh gia cua tap thé co quan, don vi noi can bd dugc dé
nghi bé nhiém dang cong tac (méu sb 7 Thong tu sb 42/2011/TT-BLDTBXH);

d) Y kién nhan xét cua cdp uy hodc chinh quyén dia phuong noi nguoi
dugc dé nghi bd nhiém cu tru.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da
hé so hop 8.

- D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong cao déng nghé,
trudng trung cép nghé, trung tdm day nghé céng lap truc thudc B, co quan
ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co quan Trung vong cua Td chirc Chinh tri-
Xa hoi.

- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan t6 chic can bd thudc
B, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co quan Trung wong cia T
churc Chinh tri - X4a hoi.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém Hiéu
trudng trudng cao ding nghé, truong trung cip nghé, giam déc trung tam day
nghé truc thudc bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phd, co quan Trung
uong cua T churc chinh tri - x3 hoi.

- Lé phi: khong

- Tén mau don, mau to khai:
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a) To trinh dé nghi nguoi c¢6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém (mau sé 1
hodc mau s6 6 Thong tu s6 42/201 1/TT-BLDTBXH );

b) Bién ban hoi nghi can bd chu chdt (mdu s6 2 Théng tu sb 42/2011/TT-
BLDTBXH);

c) Bién ban hdi nghij lién tich d& nghi b nhiém (miu s6 3 Théng tu sb
42/2011/TT-BLDTBXH);

d) Ban nhan xét, danh gia cia tap thé lanh dao truong/trung tim déi véi
nguoi dugc dé nghi bd nhiém (mau s6 5 hodc mau sb 7 Thong tu s6 42/2011/TT-
BL.DTBXH);

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: theo quy dinh tai:
+ Khoan 1 Diéu 45 Lu4t Day nghé:
“ 1. Giam dbc trung tdm day nghé phai c6 di céc tiéu chuén sau day:
a)Co phé‘im chét, dao duc tdt:
b) Co bang tot nghiép cao dang trd 1én;
¢) Pa qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly;
d) bu stc khoé theo quy dinh.”
+ Khoan 1 Diéu 46 cua Luét Day nghé:
“1. Hiéu truong truong trung cdp nghé, hidu trudng trudng cao ding
ngh¢ phai c6 du céc tiéu chuan sau day:

a) Co pham chéat, dao duc tét, da qua giang day hodc tham gia quan ly

day nghé it nhat 1 5 nim;

b) C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én dbi véi hiéu truéng trudong trung

cép nghé; c6 bang thac sy tré 1én dbi véi hidu trudng trudng cao diang nghé;
¢) D3 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly;
d) bu stic khoé theo quy dinh.”
+ Diéu 4, Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

“Dicu kién bo nhiém, céng nhdn hiéu trudng truong cao ding ngheé,

truong trung cap nghé W
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1. P6i véi hiéu trudng truong cong lap: Tudi bd nhiém 1an diu khong qua
55 tudi d6i voi nam, khong qua 50 tudi ddi voi nir; thoi gian bd nhiém mdi
nhiém ky la 05 ndm va khéng giir qua hai nhiém ky lién tuc.

2. P4i voi hidu truéng trudong tu thuc: Phai dam bao didu kién khéng la
cong chirc, vién chirc trong bién ché nha nudc; thoi gian céng nhin mdi nhiém
ky 1a 05 ndm.”

+ Diéu 5 Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

“Piéu kién bd nhiém, céng nhan giam ddc trung tim day nghé

1. Bbi voi giam ddc trung tAm cong 1ap: Tubi bd nhiém lan dau khong qua
55 tudi d6i voi nam, khong qua 50 tudi dbi véi nix, thoi gian bd nhiém mdi
nhiém ky la 05 nam.

2. Péi véi giam dbe trung tAm tu thuc: Phai dam bao diéu kién khong 13 cong
chirc, vién chirc trong bién ché nha nuéc; thoi gian cong nhan mdi nhiém ky 1a 05
nam.”’

- Can cit phap ly ciia tha tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Théong tu s6
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2010 cta B¢ truéng B Lao
dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé& bd nhiém, céng nhan, bd nhiém lai,
cong nhan lai hiéu truéng trudng cao dang nghé, truong trung cip nghé va gidm doc
trung tAm day nghé.

2. Thi tuc B4 nhiém lai Hiéu trudng truong cao ding nghé, truwong
trung cAp nghé; giam dbc trung tim day nghé trwc thudc BY, co' quan
ngang bd, co quan thudc Chinh phi, co quan Trung wong ciia Té chirc
Chinh tri-Xa hdi B-BLD-016427-TT

- Trinh ty thyc hién:

1. Hiéu trudng trudng/giam déc trung tAm duge bd nhiém lai phai lam ban
tu kiém diém trach nhiém c4 nhan trong thoi gian gitt chirc vu;

2. T6 chire hdi nghi can bd chu chdt do lanh dao truong/trung tim chu tri
dé trao ddi, thao luan vé diéu kién bd nhiém lai; nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chirc trach, nhiém vu cua hiéu trudng/giam déc trong thoi gian gitr chirc vu.

3. TS chuce hoi nghi lién tich do ngudi dimg dau hodc cdp pho ciia ngudi
dimg dau trudmg/trung tAm chu tri gdm: bi thu Pang uy (hodc bi thu Chi bd), tap
thé 1anh dao trudng thao luan va bidu quyét. Nguoi dugc dé nghi bd nhiém lai

phai duoc da sb thanh vién trong hoi nghi tan thanh.
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4. B0 trudng, Thu trudng co quan ngang BY, Thu trudng co quan thude
Chinh phu, Ngudi dimg dau co quan Trung uong ctia T6 chirc Chinh tri - X3 hoi
ra quyét dinh b6 nhiém lai hiéu trudng trudng/trung tim day nghé truc thudc.

- Cach thire thwe hién: ndp hd so truc tiép

- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bd hd so bao gbm:

a) Ban tu kiém diém trach nhiém c4 nhén trong thoi gian gitt chirc vu
(mau sb 10 Thong tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Ban nhan xét, danh gia hiéu trudng/giam dbc cua tap thé 1anh dao
trudng/trung tam, cap uy (mau sd 11 Thong tu sb 42/2011/TT-BLDTBXH);

¢) Bién ban hdi nghi can bo chu chét (mau sé 12 Thong tu s6 42/2011/TT-
BLDTBXH);

d) Bién ban héi nghi lién tich d& nghi bd nhiém lai (miu sé 13 Théng tu sb
42/2011/TT-BLDTBXH),

d) Céng van (to trinh) cua lanh dao truomg/trung tdm dé nghi nguoi co
tham quyén quyét dinh bd nhiém lai hidu truéng truong/giam déc trung tim (miu sb
14 Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH).

- Théi han giai quyét: trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén ¢ hd so hop 16

- P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong cao déng nghé,
trudng trung cip nghé, trung tdm day nghé truc thudc B, co quan ngang b, co
quan thudc Chinh phu, co quan Trung wong ctia Té chire Chinh trj - X3 hoi.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan té chirc can bd thudc
B, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, co quan Trung uong cua T
chuc Chinh tri - X& héi

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai hiéu
trudng trudmg cao ding nghé, hiéu trudng trudng trung cap nghé, gidm dbc
trung tam day nghé truc thudc Bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh ph,
co quan Trung wong ctia T6 chtrc Chinh trj - X3 hoi.

- Lé phi : khong

- Tén miu don, mau to khai:

a) Ban tu kiém diém trach nhiém ca nhan trong thoi gian giit chirc vu
(mdu s 10 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Ban nhin xét, danh gia hidu truéng/giam ddc cua tip thé lanh dao
trudng/trung tam, cip uy (mau s 11 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

¢) Bién ban hdi nghi can bd chi chét (miu s6 12 Thong tu s6 42/2011/TT-

BLDTBXH); W
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d) Bién ban hoi nghi lién tich dé nghi bd nhiém lai (mAu sé 13 Thong tur sb
42/2011/TT-BLDTBXH);

d) Cong van (to trinh) cta lanh dao truong/trung tim dé nghi ngudi c6
tham quyén quyét dinh bd nhiém lai hidu truéng trudng/giam dbc trung tAm (miu sb
14 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH).

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 12 Thong tu sb 42/2011/TT-BLDTBXH:

“1. Diéu kién bd nhiém lai Hiéu trudng trudong/giam dbc trung tm dugc
xem xét bd nhiém lai, khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian giir chire vu;

b) Pat chuan chic danh hiéu truong/giam dbe quy dinh tai thoi diém xem
xét bd nhiém lai, dap img dugc yéu cau cong tac trong thoi gian t6i;

¢) Trudng/trung tam cd nhu cau;

d) Pu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao;

d) Hiéu trudng/giam dbc dugc xem xét bd nhiém lai phai di mét nhiém
ky, truong hop tinh dén thang ¢ tudi nghi huu con dudi 05 nam cbng tic ma
dugc bd nhiém lai thi thei han bd nhiém duogc tinh dén thei diém da tudi nghi
huu theo quy dinh.”

- Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Théng tu sb
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2010 cua B truéng Bo Lao
dong — Thuong binh va X3 hdi quy dinh vé bd nhiém, céng nhén, bd nhiém lai,
cong nhan lai hiéu trudng truong cao dang nghé, trudng trung cip nghé va giam
déc trung tdm day nghé.

3. Thi tuc c¢ong nhian Hiéu truéng truwong cao ding nghé tw thuc B-
BLD-016420-TT

- Trinh ty thyce hién: Hoi dong quan tri hodc ca nhan s& hitu truong can
clr tiéu chuén, diéu kién bd nhiém, cong nhan hiéu trudng truong dé lua chon
hiéu trudong dé nghi ngudi ¢6 thim quyén cong nhén.

- Céch thire thwe hién: ndp hd so truc tiép

- Thanh phén, s6 lweng ho so: 01 bd ho so bao gbm:

a) Cong van cta hdi ddng quan tri hodc c4 nhan sé hitu trudng d& nghi co
quan c6 thdm quyén céng nhan (miu sb 8 Théng tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Bién ban hop ciia hdi déng quan tri truong (miu s6 9 Théng tu sb

42/201 1/TT-BLDTBXH); W )
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¢) So yéu ly lich cia nguoi dugc dé nghi tu khai van dung theo mau 2a-
BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007
ctia Bo Noi vu vé viéc ban hanh thanh phf?ln hd so can bd, cong chirc va biéu
mau quan 1y hd so can bo, cong chire (c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cép x4
noi cu tri) va céc van bang, ching chi dao tao, bdi dudng cua ngudi duge dé
nghi cong nhan kem theo.

- Thoi han giai quyét: trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é.

- Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: truong cao ding nghé tu thuc

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Téng cuc Day nghé; Bb Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén hiéu
trudng truong cao ding nghé.

- Lé phi : khong

- Tén mau don, mau to khai:

a) Cong van cua hdi déng quan tri hodic ¢4 nhan s& hitu truong dé nghi co
quan ¢ thdm quyén céng nhan (miu s 8 Théng tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH );

b) Bién ban hop ciia hoi dong quan tri truong (miu sé 9 Théng tu sb
42/2011/TT-BLDTBXH);

¢) So yéu ly lich cua ngudi duge dé nghi ty khai van dung theo miu 2a-
BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007
ciia Bd Noi vu vé viéc ban hanh thanh phén hd so can bo, cong chuc va biéu
méu quan ly hd so can bg, cong chirc (¢ xac nhén ciia Uy ban nhéan déan cip xa
noi cu tri) va cac van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng cta ngudi duoc dé
nghi ¢cong nhéan kem theo.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Theo quy dinh tai:

+ Khoan 1 Diéu 46 ctia Luat Day nghé:

“]. Hiéu trudng truong trung cip nghé, hiéu trudng truong cao dang
nghé phai c¢é du cac tiéu chuén sau day:
a) C6 pham chat, dao duc tot, da qua giang day hoac tham gia quan Iy

day nghé it nhat 14 5 nam;

b) Co béng tdt nghiép dai hoc trd 1€n ddi véi hidu truéng truong trung
cép nghé; c6 bang thac sy trd 1én ddi véi hiéu trudng truong cao ding nghé;

¢) P4 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly; V
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d) bu sire khoé theo quy dinh.”

+ Khoan 2 Diéu 4 cua Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

“2. P6i véi hidu truéng trudng tu thuc: Phai dam bao diéu kién khong la
cong chirc, vién chirc trong bién ché nha nudc; thoi gian c¢éng nhan mdi nhiém
ky 14 05 nam.”

- Cin ctr phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu sb
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2010 cua Bo truong Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa héi quy dinh vé bd nhiém, cong nhan, bd nhiém lai,
cong nhan lai hiéu trudng trudng cao dang nghé, truong trung cap nghé va gidm
ddc trung tAm day nghé.

4. Tha tuc cong nhén lai Hiéu truwéng trudng cao ding nghé tu thuc
B-BLD-016429-TT

- Trinh tu thwe hién:

1. Hiéu truéng truong dugc cong nhan lai phdi lam ban tu kiém diém
trach nhi€ém cé nhén trong thoi gian gitr chic vy,

2. Hoi dong quan tri hodic cé nhan sé hitu truong nhén xét, danh gia va dé
nghi nguoi c6 thdm quyén cong nhan lai hodc khdng cong nhén lai.

- Cach thire thue hién: ndp hd so truc tiép

- Thanh phin, s6 lweng hd so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong vin (to trinh) cta hodi ddng quan tri hodc c4 nhan sé hiru truong
dé nghi nguoi c6 thim quyén cong nhén lai hiéu truéng (miu s6 16 Thong tu sb
42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Ban tu kiém diém trach nhiém ca nhdn trong thoi gian giit chirc vu
(mau sb 17 Thong tu s6 42/2011/TT-BLBTBXH);

c) Ban nhén xét, ddnh gi4 cua hoi déng quan tri hodc ca nhén s¢ hiru
truong (mau so 18 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH).

- Thoi han giai quyét: trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén
du ho so hop 1€

- Pbi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: Trudng cao ding nghé tu
thuc

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Téng cuc Day nghé; B6 Lao
dong — Thuong binh va X& hoi.

- Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan lai hidu

trudng truong cao dang nghé tu thuc W
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- Lé phi: khong

- Tén mau don, mau t& Khai:

a) Cong van (td trinh) cia hoi dong quan tri hodc ¢4 nhan s& hitu truong
@& nghi ngudi ¢6 thim quyén cong nhén lai hidu trudng (mAu sé 16 Théng tur sb
42/2011/TT-BLDTBXH);,

b) Ban tu kiém diém trach nhiém c4 nhén trong thoi gian giit chic vu
(mau sb 17 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

¢) Ban nhan xét, danh gia cia hoi ddng quan tri hodc c4 nhan sé hitu
truong (mau sb 18 Thong tw sb 42/2011/TT-BLDTBXH).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 13 Théng tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

“1, Piéu kién cong nhéan lai

a) Hoan thanh nhiém vu trong thai gian gilr chirc vu;

b) Pat chuén chirc danh hiéu trL‘r(mg/ giam ddc quy dinh tai thoi diém xem
x€t cong nhan lai, dap img duoc yéu cau cong tac trong thoi gian tdi;

¢) Trudng/trung tam c6 nhu cau;

d) bu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.”

- Ciin cit phap Iy caia thi tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Thong tu sb
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2010 cua B truéng B Lao
dong — Thuong binh va X& hdi quy dinh vé bd nhiém, cong nhén, bd nhiém lai,
cong nhén lai hiéu trudng truong cao dang nghé, truong trung cip nghé va giam déc
trung tAm day nghé.

II. Thii tuc hanh chinh cp tinh

1. Thi tuc bé nhiém Hiéu trwéng trudong cao ding nghé, trudng
trung cap nghé, giam dbc trung tim day nghé céng lip thujc tinh

- Trinh ty thuc hién:

1. Trudng/trung tAm trinh co quan c¢6 thAm quyén phé duyét chu truong bd
nhiém hiéu truéng/giam doc;

2. Pé xuét nhan Su:

a) Bbi voi ngudn nhén su tai chd theo trinh tr quy dinh tai diém a Khoan 2
biéu 6 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

- Hb1 déng truong/tap thé 1anh dao trung tdm thdo ludn, lua chon va deé
XUt phuong 4n nhan su cén cu vao nguén can bo trong quy hoach hoac y kién

it/
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gi6i thiéu clia can bd chii chdt truong/trung tAm, c6 thé gidi thiéu tir 01 dén 03
nguoi dé lua chon.

- T4 chirc hdi nghj can b chu chét do ngudi dimg dau hodc cip phé cua
nguoi dung dau truong/trung tdm chu tri dé trao ddi, thao luan vé yéu cau, tiéu
chuén, diéu kién bd nhiém; thong béo danh sach ngudi duge lanh dao giéi thiéu;
tom tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac, nhin xét, danh gid wu diém, khuyét
diém, mit manh, mat yéu, trién vong phat trién cla nguoi duge gidi thiéu dé
nghi b6 nhiém.

Hoi nghi léy y kién c4n bd chu chdt vé viéc bd nhiém béng cach bo phiéu
kin, (phiéu tin nhiém c6 gia tri tham khao, khong phai 1a can cir duy nhit dé bd
nhiém). Hoi nghi bau ban kiém phiéu, gdm 03 ngudi khong phai la nhitng ngudi
duoc lay phiéu tin nhiém. Ban kiém phiéu c6 truéng ban va 02 thanh vién. Bién
ban kiém phiéu phai c6 dy du chit ky cia truéng ban va 02 thanh vién.

- T6 chirc hoi nghi lién tich do ngudi dimg dau hodc cip phé clia ngudi
dimg dau truong/trung tdm chu tri gdm: bi thu Dang uy (hoic bi thu Chi b), tap
thé 1anh dao truong/trung tm thao luan va biéu quyét. Ngudi dugce dé nghi bd
nhiém phai dugc da s thanh vién trong hdi nghi tan thanh.

b) Pdi voi ngudn nhén sy tir noi khac thuc hién theo trinh tu quy dinh tai
diém b Khoan 2 Diéu 6

- Co quan td chirc can bd thudc Uy ban nhan dan tinh giéi thiéu nhan sy
dap ung tiéu chudn, diéu kién cua chic danh bd nhiém.

- Co quan t6 chire can bd thude Uy ban nhéan déan tinh lam viée véi cp uy
va lanh dao co quan, don vi noi can bo dugce dé nghi bd nhiém dang coéng tac dé
tim hiéu, xac minh ly lich cda can b va trao dbi, théng nhét y kién vé nhu céu
bb nhiém vé&i co quan, don vi noi can bd d6 dang cong tac.

- Can cur két qua tim hiéu, xac minh ly lich can bd va y kién cta co quan,
don vi noi can bd dugc dé nghi bd nhiém dang cong tac, co quan td chirc can bod
thuéc Uy ban nhan dén tinh ldy ¥ kién cta cdp uy co quan dé théng nhét vé viéc
b6 nhiém hiéu trudng/giam ddc; thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét.

- Co quan td chirc can b thudc Uy ban nhan dan tinh dé nghj Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh xem xét va quyét dinh b6 nhiém.

3. Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh bb nhiém hidu truéng/giam déc.

- Cach thire thwe hién: ndp hd so truc tiép W
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- Thanh phin, s6 lwgng ho so: 01 bd hd so bao gom:

1. Dbi véi nguén nhén sy tai chd

a) To trinh d& nghi ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh bd nhiém (miu sb 1
Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Bién ban hdi nghi can bd chu chdt (miu sb 2 Théng tur sé 42/2011/TT-
BLDTBXH),

c) Bién ban hoi nghi lién tich dé nghi b nhiém (mau s6 3 Théng tu sb
42/2011/TT-BLDTBXH);

d) So yéu ly lich ciia ngudi duge dé nghi bd nhiém tu khai theo miu 2a-
BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007
ciia BO Noi vu vé viée ban hanh thanh phén hd so can b, cong chirc va biéu
mau quan ly hd so can bd, cdng chirc; ban ké khai tai san, thu nhap theo mau 1
ban hanh kém theo Nghi dinh sb 37/2007/ND-CP ngay 09/3/2007 ctia Chinh phu
vé minh bach tai san, thu nhdp va cac véan béng, ching chi dao tao, bdi dudng
cua nguoi dugc dé nghi bd nhiém kém theo;

d) Ban nhan xét, danh gié cuia tap thé 1anh dao truong/trung tam dbi voi
ngudi duge dé nghi bd nhiém (mau sb 5 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

e) Y kién nhan xét ctia cip uy hodc chinh quyén dia phuong noi ngudi
duoc dé nghi bd nhiém cu tro.

2. Dbi v6i ngudn nhéan sy tir noi khac hodc bd nhiém hiéu trudng/giam
ddc dau tién cua truong/trung tim mdéi thanh lap

a) T trinh dé nghj ngudi ¢6 thAm quyén quyét dinh bd nhiém (mau sb 6
Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) So yéu ly lich ctia ngudi dugc dé nghi bb nhiém tu khai theo mau 2a-
BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007
ciia B Noi vu vé viéc ban hanh thanh phin hd so can bg, cong chirc va biéu
mau quéan ly hd so can bd, cong chirc; ban ké khai tai san, thu nhép theo mau 1
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 37/2007/ND-CP ngay 09/3/2007 cua Chinh phu -
vé minh bach tai san, thu nhap va cdc van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng
ctia ngudi duge dé nghi b nhiém kém theo;

¢) Ban nhén xét, danh gié cua tap thé co quan, don vi noi can bd dugc dé
nghi bd nhiém dang cong tac (miu sb 7 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

d) Y kién nhan xét cua cép uy hoidc chinh quyén dia phuong noi ngudi
duoc dé nghi bé nhiém cu trd.

- Théi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hé sohop 1¢ W
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- Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong cao déng nghé,
truong trung cap nghé, trung tim day nghé cong lap thude tinh.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan td chirc can bd thudc
Uy ban nhan déan cép tinh.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém hiéu
truong trudng cao dang nghé, hiéu truémng trudng trung cdp nghé, gidm dbc trung tAm
day nghé.

- Lé phi: khong

- Tén miu don, miu to khai:

a) T trinh dé nghi ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh bd nhiém (miu sb 1
hodc méau sb 6 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Bién ban héi nghi can bd chi chét (miu sb 2 Thong tu s 42/2011/TT-
BLDTBXH);

c) Bién ban héi nghi lién tich d& nghi bd nhiém (miu sé 3 Théng tu sb
42/2011/TT-BLDTBXH);

d) Ban nhan xét, danh gia cua tép thé lanh dao truong/trung tam dbi véi
ngudi duge dé nghi b6 nhiém (mau sb 5 hodc mau sé 7 Théng tu sb 42/2011/TT-
BLDTBXH);

- Yéu cau, diéu Kkién thwc hién thi tuc hanh chinh: theo quy dinh tai:
+ Khoan 1 Piéu 45 Luit Day nghé:
“ 1. Giam déc trung tdm day nghé phai cé du céc tiéu chuén sau day:
a) Co phém chét, dao duc tbt;
b) C6 bang tbt nghiép cao dang tré lén;
¢) Da qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly;
d) bu strc khoe theo quy dinh.”
+ Khoan 1 Diéu 46 ctia Luét Day nghé:

“1. Hiéu trudng truong trung cép nghé, hiéu trudng trudng cao ding
nghé phai ¢6 du cdc tiéu chuén sau day:

a) Co pham chat, dao duc tét, di qua giang day hoic tham gia quan ly
day nghé it nhét 12 5 nam; u

(ke
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b) C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én ddi v6i hidu trudng trudng trung
cap nghé; c6 bang thac s§ trd 1én dbi voi hidu trudng trudng cao ding nghé;

c) b4 qua déo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly;

d) bu strc khoé theo quy dinh.”

+ DPiéu 4, Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

“Piéu kién bd nhiém, cong nhan hiéu trudng trudng cao ding nghé,
truong trung cap nghé

1. B6i v6i hidu trudng truong cong 1ap: Tudi bd nhiém 1an dau khéng qué
55 tudi dbi v6i nam, khéng qua 50 tudi dbi véi nir; thoi gian bd nhiém mbi
nhiém ky 1a 05 nam va khéng giir qua hai nhiém ky lién tuc.

2. D4i voi hidu truong trudong tu thuc: Phai ¢am bao diéu kién khong 1a
cong chuc, vién chirc trong bién ché nha nuéc; thoi gian cong nhan mdi nhiém
ky la 05 nam.”

+ Piéu 5 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

“Piéu kién b6 nhiém, céng nhan giam ddc trung tdm day nghé

1. PBbi véi giam ddc trung tim cong 1ap: Tudi bd nhiém 1an dau khong qué
55 tudi d6i voi nam, khong qua 50 tudi déi véi nir, thoi gian bd nhiém mdi
nhiém ky la 05 nam.

2. Péi véi giam dbe trung tm tu thuc: Phai dam bao diéu kién khong 13 cong
chirc, vién chirc trong bién ché nha nuéc; thoi gian cong nhan mdi nhiém ky 14 05
nam.”’

- Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu sd
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 ndm 2010 cua Bd truéng B Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé& bd nhiém, céng nhan, bd nhiém lai,
cong nhén lai hiéu truéng trudong cao dang nghé, trudng trung cép nghé va giam
déc trung tdm day nghé.

2. Thii tuc bé nhiém lai Hiéu truwéng trwong cao ding nghé, truwong
trung cip nghé, giam doc trung tim day nghé cong lip thude tinh

- Trinh tw thye hién:

1. Hiéu trudng/giam dbc dugc bd nhiém lai phai lam ban tu kiém diém
trach nhiém ca nhan trong thoi gian giir chire vy;

2. T6 chirc hoi nghi can bo chii chét do 1anh dao trudng/trung tdm chu tri
dé trao d6i, thao luan vé diéu kién bd nhiém lai; nhan xét, ddnh gia viéc thyuc
hién chirc trach, nhiém vu ctia hiéu trudng trong thoi gian giir chire vu.



3. T6 chirc hoi nghi lién tich do ngudi ding diu hodc cdp phd cla ngudi
dimg dau trudng/trung tdm chu tri gom: bi thu Pang uy (hodc bi thu Chi bd), tap
thé lanh dao trudng thao luén va biéu quyét. Ngudi dugc dé nghi bé nhiém lai
phai dugc da s thanh vién trong hoi nghi tan thanh.

4. Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh bd nhiém lai hiéu trudng
truong cao dang nghé, hiéu trudng truong trung cap nghe, giam doc trung tam
day nghé.

- Cach thire thye hién: nop hd so truc tiép

- Thanh phin, s6 lwgng ho so: 01 bd hd so bao gbém:

a) Ban tu kiém diém trach nhiém c4 nhéan trong thoi gian gilt chic vu
(méu sb 10 Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Ban nhan xét, danh gia hiéu trudng/giam dbc cua tap thé lanh dao
truong/trung tam, cdp uy (mau s 11 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

c) Bién ban hdi nghij can bd chii chdt (mAu s 12 Thong tu sé 42/2011/TT-
BLDTBXH);

d) Bién ban héi nghi lién tich d& nghi bd nhiém lai (miu sé 13 Théng tu sb
42/201 1/TT-BLDTBXH);

d) Céng van (to trinh) cla lanh dao trudng/trung tdm dé nghj ngudi cé
thAm quyén quyét dinh bd nhiém lai hiéu trudng trudng/gidm dbc trung tAm (miu sb
14 Thong tu s0 42/2011/TT-BLDTBXH).

- Thoi han giai quyét: trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan di ho so hop 16

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong cao ding nghé,
trudng trung cip nghé, trung tdm day nghé cong lap thudce tinh.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan t6 chic can b thude
Uy ban nhan dan cép tinh

- Két qua thwe hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh bé nhiém lai hiéu
truong truong cao dang nghé, hiéu trudng trudong trung cap nghe, gidm doéc
trung tdm day nghé.

- Lé phi: khong

- Tén miu don, mau t& khai:

a) Ban tu kiém diém trach nhiém ca nhan trong thoi gian gilt chic vu
(méu sb 10 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Ban nhén xét, danh gia hiéu truong/giam déc cua tép thé lanh dao

trudng/trung tim, cap uy (mau sb 11Théng tu sb 42/2011/TT-BLDTBXH); (W
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c) Bién ban hoi nghi can bd chii chdt (miu sb 12 Thong tu s 42/2011/TT-
BLDTBXH);

d) Bién ban hoi nghi lién tich dé nghi bé nhiém lai (mu sé 13 Théng tur s6
42/2011/TT-BLDTBXH);

d) Cong van (to trinh) cla lanh dao trudong/trung tdm dé nghi ngudi cé
thdm quyén quyét dinh bd nhiém lai hiéu truéng truong/giam dbc trung tAm (mu sb
14 Théng tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH).

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thé tuc hanh chinh: theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 12 Thong tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

“1. Diéu kién bé nhiém lai

Hiéu trudng trudng/giam déc trung tim duge xem xét bd nhiém lai, khi c¢6
du cac diéu kién sau day:

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chic vy;

b) Pat chuan chirc danh hiéu truéng/giam déc quy dinh tai thoi diém xem
xét bd nhiém lai, dap ‘g duoc yéu ciu cong tac trong thoi gian téi;

¢) Trudng/trung tim c6 nhu cau;

d) bu sutc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duogc giao;

d) Hiéu truong/giam dbc dugc xem xét bd nhiém lai phai di mot nhiém
ky, trudong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tic ma
duoc bd nhiém lai thi thoi han b nhiém duoc tinh dén thoi diém da tudi nghi
huu theo quy dinh.”

- Ciin cir phap Iy caia thi tuc hanh chinh: Lujt Day nghé; Thong tu s6
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 ndm 2010 cua Bd truéng B Lao
dong — Thuong binh va Xa héi quy dinh vé bd nhiém, cong nhén, bb nhiém laj,
coéng nhén lai hiéu trudng trudng cao ding nghé, trudng trung cAp nghé va gidm
ddc trung tdm day nghé.

3. Thi tuc cong nhan hiéu truwéng trudng trung cip nghé, giam doc
trung tim day nghé tu thuc trén dia ban tinh

- Trinh ty thwe hién:

1. Ho1 déng quan tri hodc ca nhdn s¢ hiru truong/trung tdm can cu tiéu
chuén, diéu kién bd nhiém, céng nhan hiéu truéng/giam dbc dé lua chon hiéu
trudng/giam ddc dé nghi nguoi cé thim quyén cong nhan.

2. Chu tich UBND tinh quyét dinh cong nhan hiéu truéng trudng trung
cép nghé, giam dbc trung tdm day nghé tu thuc.

- Cach thire thwe hién: ndp hd so truc tiép



- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bd hd so bao gbm:

a) Cong van cua hoi déng quan tri hodc ca nhén s¢ hiru truong/trung tam
dé nghi co quan c6 thAm quyén céng nhin (miu sb 8 Théng tu s6 42/2011/TT-
BLDTBXH);

b) Bién ban hop ctia hdi dong quan trj truong (miu sé 9 Thong tu sb
42/2011/TT-BLDTBXH);

c) So yéu 1y lich ctia ngudi duge dé nghi tu khai vén dung theo mau 2a-
BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007
ctia Bo Noi vu vé viéc ban hanh thanh phan hd so can bd, cong chirc va biéu
mau quan ly hd so can bd, cong chirc (c6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip xa
noi cu trl) va cac vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng cua ngudi dugc dé
nghi cdng nhan kém theo.

- Thoi han gidi quyét: trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 1&.

- P6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh: truong trung cip nghé, trung
tdm day nghé tu thuc.

- Co quan thue hién thd tuc hanh chinh: S& Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén hiéu
truéng truong trung cap nghé, giam dbc trung tim day nghé.

- Lé phi : khong

- Tén mau don, miu t& khai:

a) Cong vin cua hdi déng quan tri hodc ca nhan so hitu trudng/trung tim
d& nghi co quan c6 thim quyén céng nhan (mau sé 8 Théng tur sé 42/2011/TT-
BLDTBXH);

b) Bién ban hop cta hdi dong quan tri truong/trung tdm (mau sé 9 Théng
tr s6 42/201 1/TT-BLDTBXH);

¢) So yéu ly lich ctia nguoi duge de nghi tu khai van dung theo mau 2a-
BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh s 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007
ciia B6 Noi vu vé viéc ban hanh thanh phén hd so can b, cong chuc va biéu
mau quan ly hd so can bd, cong chirc (c6 x4c nhan ciia Uy ban nhin dén chp x4
noi cu tri) va céc van bing, chimg chi dao tao, bdi dudng cuia ngudi duge dé
nghi cong nhan kém theo.

- Yéu chu, dieu kién thye hién thi tuc hanh chinh: theo quy dinh tai:

+ Khoan 1 Diéu 46 ciia Luat Day nghé:
A



“1. Hiéu truéng trudng trung cap nghé, hiéu trudng truong cao ding
nghé phai c6 du cac tiéu chuin sau day:

a) C6 pham chat, dao dirc tbt, dd qua giang day hodc tham gia quan ly
day nghé it nhét [4 5 nam;

b) C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én ddi véi hiéu trudng truong trung
cép nghé; c6 bing thac s§ tré 16n dbi voi hidu truéng truong cao ding nghé;

c) b3 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly;

d) bu sirc khoé theo quy dinh.”

+ Khoan 2 Diéu 4 ctia Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

“2. Pbi v6i hidu trudng trudng tu thyc: Phai dam bao diéu kién khong la
cbng chirc, vién chirc trong bién ché nha nuéc; thai gian céng nhan mbi nhiém
ky 1a 05 ndm.”

- Ciéin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Théng tu sb
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 ndm 2010 cua B0 truéng B Lao
dong — Thuong binh va X& hdi quy dinh vé bd nhiém, céng nhan, bd nhiém lai,
coéng nhén lai hiéu trudng trudng cao ding nghé, trudng trung cAp nghé va gidm
ddc trung tAm day nghé.

4. Thi tuc cong nhin lai Hiéu truwéng truong trung cap nghé, giam
ddc trung tim day nghé tw thuc trén dia ban tinh

- Trinh ty thye hién:

1. Hiéu truong truong/trung tdm duge cong nhan lai phai lam ban tu
kiém diém trach nhiém c4 nhan trong thdi gian giit chire vu;

2. Hoi déng quan tri hoac cé nhén s& hiru truong/trung tdm nhan xét, ddnh
gia va d& nghi ngudi ¢6 thim quyén cong nhén lai hoic khéng céng nhén lai.

- Céch thire thwe hién: ndp hd so truc tiép

- Thanh phin, s6 lwong hd so: 01 bd hd so bao gém:

a) Coéng van (to trinh) cia hdi ddng quan tri hodc c4 nhan sé hitu
trudmg/trung tAm d& nghi ngudi c¢6 thdm quyén cong nhan lai hidu truéng/giam
dbc (miu sb 16 Théng tu s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Ban tu kiém diém trach nhiém c4 nhan trong thdi gian gift chirc vu
(mAu sb 17 Théng tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

¢) Ban nhan xét, danh gid cia hoi ddng quan tri hodc c4 nhan sé hitu

truomg/trung tAm (mau sb 18 Théng tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH ).
A



- Thoi han giai quyét: trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
di hé so hop 18.

- Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong trung cip nghé,
trung tam day nghé tu thuc.

- Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: S& Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan lai hiéu
trudng truong trung cAp nghé, giam déc trung tim day nghé tu thuc.

- Lé phi: khong

- Tén miu don, miu to khai:

a) Cong van (to trinh) cia hoi ddng quan tri hodc c4 nhan s& hitu
truong/trung tdm dé nghi ngudi cé thdm quyén coéng nhan lai hiu trudng/gidm
dbc (miu sd 16 Thong tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

b) Ban tu kiém diém trach nhiém ca nhén trong thdi gian gitr chirc vu
(mAu sb 17 Thong tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH);

¢) Ban nhan xét, danh gia cta hoi dong quan tri hoac c4a nhan s¢ hiu
trudng/trung tAm (mau sd 18 Thong tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH).

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 13 Théng tur s6 42/2011/TT-BLDTBXH:

“1. Piéu kién cong nhan lai

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitt chuc vy,

b) Pat chuén chirc danh hiéu trt\r(mg/ giam dbc quy dinh tai thoi diém xem
xét cong nhan lai, dap img dugc yéu cau céng tac trong thoi gian tdi;

¢) Truong/trung tAm cé nhu cau;

d) bu sirc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duge giao.”

- Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Thong tu s6
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2010 cua B truéng Bo Lao
déng — Thuong binh va Xa héi quy dinh vé bo nhiém, cong nhén, bo nhiém lai,
cong nhan lai hiéu trudng trudng cao ding nghé, truomg trung cip nghé va giam

dbc trung tAm day nghé.
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-Bb sung nguyén tic bd nhiém, bd nhiém lai, cOng nhan, cong nhén lai hiéu
truong:

+ Hi¢u trudng truong dugce bd nhiém, cong nhén, bb nhiém lai, cong nhén
lai phai cé du tiéu chuén theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 46 cua Luat Day nghé
va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 4, khoan 1 Piéu 12, khoan 1 Diéu 13 cla
Théng tu s6 42/2010/TT-BLDTBXH.

+ Giam dbc trung tam dugc bd nhiém, cong nhén, bd nhiém lai, cong
nhan lai phai c¢6 du tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 45 cla Luét Day
nghé va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 5, khoan 1 Piéu 12, khoan 1 Diéu 13
ctia Thong tu s6 42/2010/TT-BLDTBXH.

- B sung diém ¢ khoan 2 Piéu 6 Théong tu sé 42/2010/TT-BLDTBXH
quy dinh dbi véi cac thi tuc bd nhiém hiéu trudng dau tién cua truong cao déng
nghé, truong trung cép nghé va trung tAm day nghé céng lap méi thanh 14p;

- B6 sung Piéu 9 Thong tu sb 42/2010/TT-BLDTBXH quy dinh vé viéc
lya chon hi€u trudng, giam dbe trung tam dbi véi cac thu tuc cong nhan hiéu
truong trudng cao déng nghé tur thuc, hiéu trudng trirong trung cap nghé tu thuc
va giam ddc trung tim day nghé tu thuc;

- B sung quy dinh s lugng hd so d& nghi bd nhiém, cong nhén, bb
nhiém lai, cong nhan lai 1a 01 b dbi v6i tat ca cac tha tuc hanh chinh quy dinh
tai Thong tu s6 42/2010/TT-BLDTBXH;

- B sung quy dinh vé thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 13 20 ngay
lam viéc d8i voi tit ca cac thél tuc hanh chinh quy dinh tai Théong tu sd
42/2010/TT-BLDTBXH;

- Bb sung 15 miu don cia céc thi tuc hanh chinh quy dinh tai Théng tu
s6 42/2010/TT-BLDTBXH;



Maiu To trinh dé nghi nguvi co thim quyén quyét dinh b3 nhiém higu truwong/gidm déc (Mau sb 1:
Ban hanh kém theo Thong tu s6 42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 ndm 2010 ctia B trudng
B{ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Quy dinh ve b nhiém, cong nhén, b nhiém lai, cong nhén lai
higu trudng treomg cao ding nghé, truomg trung cap nghé va giam ddc trung tdm day nghé.)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
2) Doc lap - Tw do - Hanh phic
S&: ...
........... , hgay ..... thang ..... nam 20.....
TGO TRINH
V/v & nghi bé nhiém d/c ............ giit chire higu truwrémg/giam doc

Kinh giri: [tén ngueoi co tham quyén bé nhiém hiéu trudng/gidm déc]

I. Néu nhu ciu bd nhiém hiéu tredng/giam dbc; tom tit v& viée thuc hién quy trinh nhin
su va cdn cr vao quy hoach cén bg, tiéu chuén, diéu kién bd nhiém hiéu treong/gidm dbc dé
dé xuit gidi thi€éu nhan sy cu thé.

- Chirc ning, nhiém vy, khdi luong cong viée duge giao, dinh hudng phét trién cua
trudng/trung tam:

- Nhu cdu can b dap tmg yéu ciu clia truong/trung tAm (néu 16 1y do can thiét phai bd
nhiém hiéu trudng/giam dbc).

- Y kién cta co quan c6 thdm quyén vé viéc phé duyét chu truong bd nhiém.

II. Can ctr vao tiéu chuan, diéu kién bo nhiém hiéu trudng/gidam doc va két qua thuc hién

quy trinh bd nhiém hiéu trudéng trudong/giam ddc trung tAM..........coccooevvveveerennnn. dé nghi
[nguci ¢ thdm quyén bé nhiém hiéu trucng/gidm doc].............c........... xem xét, bd
nhiém 6ng/ba .............ooovieiiinll gift chirc vu hiéu trudng trudng/giam dbc trung tim

Tém tat vé nhin su d€ nghi b nhiém:

S 3 (0 37 1 1<) o L O PSP UOTUUPUUPRPRRRPPRTOt

- Don vi hi€n dang CONG tAC:....c.coviiriereeierece et
- Trinh d6 vin hod, trinh dd hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh tri, ngoai
NG, tN NOC...... )it

- Tém tit qud trinh cong tac:

T Tw Pén Chu'c danh, chirc vu, do’n vi cong tac (ding, chinh quyen, doan
T| thang | thing | thé, td chitc xd hdi), ké ca thoi gian dwec dao tao, boi dudng vé
nim nim | chuyén mén, nghi¢p vu, ..

e



oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- Tém tit nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mat manh, mit yéu caa hiéu trudng/gidm
dbc d& nghj b nhiém:

+ Phdm chét chinh tri, dao dirc, tic phong, 15i séng:

+ Nang luc cong tac:

+ Tém tit wu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu:

- K&t qua 14y phiéu tin nhiém:

+ Hoi nghj lién tich cua trudng, trung tim: S8 phiéu dong ........ phiéw/.......phiéu (.......%).
S6 phiéu khong ddng ¥: ......phiéw/......phiéu (...%).
(H6 so ho so dé nghi bo nhiém kém theo)

Trudng, trung tam.....d& nghi [tén co quan c6 thdm quyén bo nhiém hiéu truong/gidm

doc]............. xem xét, quyét dinh bd nhiém ong/bad .................. giit chirc hiéu
truong/giam déc......... . /.
3
Noi nhidn: ®
- Nhu trén; (ky tén, dong déu, ghi rd ho tén)
- Luu VT,

(1) Tén co quan quan ly truc tiép trudng/trung tam.
(2) Tén trudong/trung tim d& nghi bd nhiém hiéu truong/gidm dbe.
(3) Chic danh ngudi dai dién lanh dao trudng/trung tdm d& nghi b6 nhiém hiéu

truong/giam déc.
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MGu bién ban Hpi nghi cin bp chii chét gidi thiu nhan sy dé nghi bd nhigm chirc danh hiéu
truéng/gidm doc (Mau s6 2: Ban hanh kém theo Thong tu sb 42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31
thang 12 nam 2010 cia B$ trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi Quy dinh vé bd
nl;iém, qéng nhén, ‘t;é nhi¢m lai, cong nhén lai hiéu truong trudng cao déng nghé, truong trung
cap ngh€ va giam doc trung tim day nghé.)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN HQI NGHI CAN BQ CHU CHOT

V/v gi6i thiéu nhan sy d& nghi bd nhiém chite danh hiéu truéng/gism dbc

I. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian: Bét dautir..... gio.... ngdy ..... thang .... nim
= DIAEMI A c.evieiee e
I1. Thanh phin

- Thanh phan: (ghi ddy di thanh phdn dugc triéu tdp theo quy dinh):

- S lugng dugc triéu tap:

- Comat:...... /... Vangmat: ...../....(1ydo): ....oooiiiiieiieeei e,
- ChatriHoinghi:dc...........oeeeneni chitcdanh................oooeiiinni.

- ThukyHoinghi:d/c.......ovvvvriinnennn. chitcdanh .........cooociiiiiinnnnn,
II1. N§i dung

1. Ngudi dimg du trudmg/trung tAm trao ddi, thao luan vé:
- Nhu ciu bd nhiém hiéu tnrong/giam dbe, y kién phé duyét vé cha truong bd nhiém;
- Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém hiéu truéng/giam dbc; théng bao quy hoach can bg, quy
trinh bd nhiém, danh sach nhitg ngudi dugc gidi thiéu dé nghi bd nhiém;
- Tém tit 1y lich, qua trinh hoc tip, cong tic, nhan xét, danh gia wu didm, khuyét diém,
mét manh, mit yéu, trién vong phat trién.
2. Y kién nhén xét, danh gia cua céc thanh vién tham du Hoi nghi vé nhan su gi¢i thidu dé
nghi bd nhiém.
3. Két qua gioi thidu nhan sy d& nghi bd nhiém: Két qua (két qua bé phiéu gidi thiéu xép
theo thit tir tir cao xubng thap):

- 86 phiéu phéatra:.............. phiéu

- Sbphiduthuvé.............. phiéu NM’N‘"
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- Sb phiéuhop lé.............. phiéu
- S6 phiéu khéng hop lé:........... phiéu

- S6 phiéu ddng y giéi thiéu dé nghi bd nhiém ong/ba ... gitt chirc vu............ :
............. phiéw....... phiéu (.......%).
- S6 phiéu khong dong y gi6i thiéu d& nghi bd nhiém Ong/ba........giit chirc vu hidu
trudng/giam dbe................ t.....phibw....... phiéu (.......%).

(C6 bién ban kiém phiéu gidi thiéu dé nghi bé nhiém kém theo)

Bién ban nay duoc 14p thanh 02 ban va dugc céc thanh vién tham du Hoi nghi nhét tri
thong qua.

Hoi nghi két thiic vao ..... gid.... ngdy ..... thang .... nim..... /.

THU KY HOI NGHI CHU TRI HOI NGHI
(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan quan 1y truc tiép truong/trung tam.
(2) Tén trudng, trung tim d2 nghi bb nhiém hiéu truéng/gidm dbe.

s

26



Mau bién ban Hpi nghj lién tich dé nghj b6 nhiém (MAu sb 3: Ban hanh kém theo Thong tu sb
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nim 2010 cia B§ trudng B Lao ddng - Thuong
binh va Xa hoi Quy dinh ve b nhiém, cong nhan, b6 nhiém lai, cong nhén lai higu trudng

trudng cao ding nghé, trrdong trung cAp nghé va giam déc trung tim day nghé.)

(1)
2

BIEN BAN HQI NGHI LIEN TICH

V/v gi6i thi¢u nhan sy d¢ nghj bé nhiém giir chirc vu hidu truéng/giam dée

I. Thoi gian, dja diém

Thot gian:
Dia diém: tai ......

II. Thanh phén

Bét ddu tir ..... gid

Thanh phan: (ghi ddy @i thanh phan dugc triéu tap theo quy dinh):

Sb luong duogc tri€u tap:

Comat: ...... AN

Chutri Hoinghi: d/c ..................
Thu ky Hoi nghi: d/c .................

II1. N¢i dung

1.

......

Néu nhu ciu bd nhiém cén bd; Tom tit quy trinh thue hién nhan sy; Quy hoach can bo;

Tiéu chuén, didu kién bd nhiém hidu truong/giam dbc, két qua gi6i thiéu nhan sy dé nghi bd
nhiém tai H6i nghi can bd chti chdt cia trudng/trung tim.

2. Tém tit y kién nhan xét, danh gi4 cta céc thanh vién tham dy H6i nghi vé nhan su gi6i
thiéu dé nghi bd nhiém.
3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét v& nhan sy gi¢i thiéu d& nghi bb nhiém:

Két qua:
S6 phiéu phét ra:............... phiéu
S6 phiéu thu vé:................ phiéu
S6 phiéu hop 1é:................ phiéu
S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu

S6 phiéu dbng y gi6i thidu: ......phiéw/
S phiéu khong dong y gidi thidu:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic



(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban va duge c4c thanh vién tham du Héi nghi nhit tri
thong qua.

Hoi nghi két thic vao ..... gid.... ngdy ..... thing .... nam. ... /.

THU KY HQI NGHI CHU TRi HQI NGHI

i 5 ho 15
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

(I) Tén co quan quan ly truc tiép truong/trung tam.

(2) Tén truong/trung tam d& nghi bd nhiém hiéu truong/giam dbe.



Mdéu Phiéu tin nhi¢m gidi thigu nhin sw bé nhiém hi¢u truéng/gidm déc (Mau sé 4: Ban
hanh kém theo Thong tu s 42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nim 2010 cia Bo trudng Bo
Lao d6ng - Thuong binh va Xa héi Quy dinh vé bd nhiém, cOng nhén, bd nhiém lai, cOng nhén lai hiéu
trudng truong cao ding nghé, trrdng trung cip nghé va gidm ddc trung tim day nghé.)

PHIEU TiN NHIEM
Gi6i thiéu nhan sy bé nhiém hiéu truéng/giam doc

STT Hova tén Nim Chikc vy, ‘Pongy | Khong
(x€p theo van A, sinh don vi cong tac gioi thieu | dongy
B,C..) hién tai gioi thiéu
1
2
3

Pdng chi ddng y hoic khong ddng y thi danh ddu X vao cot tuong tmg

(khong phai ky tén)




Mdu Bén nhin xét dinh gid déi véi nguoi dwee dé nghi bé nhiém (Miu sb 5: Ban hanh kém
theo Théng tu s6 42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nim 2010 cua B truong B Lao
dong - Thuong binh va X hdi Quy dinh vé bb nhiém, céng nhan, bd nhiém lai, cdng nhén lai
higu treéng trudng cao ding nghé, trudng trung cip nghé va giam ddc trung tAm day nghé.)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
2) Ddc lap - Tw do - Hanh phiic

~ BANNHAN XET, DPANH GIA
POI VOI NGUOI PUQC PE NGHI BO NHIEM
(cua tap thé 1anh dao trudng/trung tdm)

I- So luge vé 1y lich ctia ngudi duoc d& nghi bd nhiém hiéu trudng/giam dbe
1- Ho va tén:

2- Ngay, thang, ndm sinh; ngay vao Pang, ngay chinh thirc.

3- Trinh d9: chuyén mon, 1y ludn chinh tri, ngoai ngit.

4- Qua trinh cbng tac: nhimg viée, chirc vu dang, chinh quyén, doan thé da kinh qua va
chire vu hién nay.

II- Nhan xét, danh gia wu, khuyét diém; mit manh, mat yéu; trién vong
1- Thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao

a) Két qua vé khéi luong, chat luong, hiéu qua cong viéc ctia ban than trong linh vuc
dugce phan cong, phu trach.

b) Céng tac chi dao, diéu hanh, tb chirc thue hién.

2- PhAm chét chinh tri, dao dirc, 161 sbng

a) Nhan thirc, tu tudng chinh tri; viéc chdp hanh chu truong, dudng 16i ctia Dang,
chinh sach, phéap luét ciia Nha nudc va y thirc td chirc ky luat.

b) Tinh thin hoc tip ning cao trinh do.

¢) Viéc giir gin dao duc va 16i sbng lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi

va céc biéu hién ti€u cuc khac.
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d) Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac.



d) Tac phong, quan hé phéi hgp cong téc; tinh than thai do phuc vu nhan dan.

e) Tin nhiém trong dang, trong quin ching & trudng, trung tim; van d& doan két, quy
tu can bo.

3- Tém tét wu diém, khuyét diém, m3t manh, mit yéu ndi tr6i

ITI- Két luén chung

1- V& dam bao tiéu chudn hiéu truomg/gidm dbc

2- Khé néng hoan thanh nhiém vu

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)
3)

(1) Tén co quan quan ly truc tiép truong/trung tam. )
(2) Tén trudng/trung tdm de nghi bo nhiém hiéu truong/giam doc. )
(3) Ngudi dai dién lanh dao trudng/trung tAm dé nghi bo nhiém hiéu trudéng/gidm doc.



Miu To trinh dé nghi nguoi cé thim quyen quyet dinh bé nhi¢m déi véi nguon nhan sw tir noi khdac
hodc quyet dinh bo nhigm higu truéng/giim doc diu tién cia trtr(mg/trung tim méi thanh lip (Mau
s6 6: Ban hanh kém theo Thong tu sb 42/2010/TT- BLDTBXH ngdy 31 thang 12 nam 2010 cia B
trudng B Lao dong - Thuong binh va X& hdi Quy dinh ve b nhiém, cong nhan, b6 nhiém lai, cong
nh4n lai higu trudng truong cao déng nghé, tredong trung cip nghé va giam dbc trung tAm day nghé.)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: ...
........... , ngay ..... thang ..... nam 20.....
TGO TRINH
V/v @ nghi b6 nhiém d/c ............ giit chirc hiéu truwéng/giam doc

Kinh giri: [tén nguoi cd thdm quyén b nhiém hiéu trieomg/gidm doc]

[. Néu nhu cau bo nhiém higu trudéng/gidm doc; tém tat vé viéc thuc hién quy trinh nhan
sy va cdn cr vao ti€u chuan, di€u kién b6 nhi€ém hiéu trudng/gidm doc dé de xuat gidi thiéu
nhén sy cu thé.

II. Cén cir vao tiéu chuan, di€u kién bo nhi€m hiéu truong/giam doc va két qua thuc hién

quy trinh bd nhiém hiéu truong trudng/giam dbc trung tAM.............cocoovoverrerenen. @ nghj
[ngudi cé thdm quyén bé nhiém hiéu trucmg/gidm doc]......................... xem xét, bd
nhiém ong/ba ...l gitt chire vu hidu trudng trudomg/gidm dbe trung tdm

..............................................................

Tém tit vé nhan sy d& nghi bd nhiém:

m U HO VAN e
- Ngay, thang, n8m SINh:.......ccooiiiiie e
- QUE QUAN ..ot s DAN tOC e i i iiiee ettt e
- Chtre vy dang, chinh quyén, doan thé:.........ccooovevvrreeeeceeeeeeee e
- Don vi hi€n dang cONg taC:......cocvevecrviiiiiiiiic s

- Trinh d6 van ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luin chinh tri, ngoai

NG, TN NOC...ie )it
- Toém tit qua trinh cong tac:
T T Pén | Chitc danh, chitc vu, don vi cdng tic (diang, chinh quyen, do:?
T| thiang | thing | thé, t§ chitc xd hoi), ké ca thoi gian dwec dao tao, boi dudng vé
nim nim | chuyén mén, nghiép vu, ..
Lt
e
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- Tém tit nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mit manh, mit yéu cia hiéu truong/giam
d6¢ d€ nghi b6 nhiém:

+ Phim chit chinh tri, dao dirc, tic phong, 16i séng:

+ Nang luc cOng téc:

+ Tém tét vu diém, khuyét diém, mat manh, mit yéu:

- Két qua ldy ¥ kién cép uy co quan vé viéc bd nhiém hiéu truong/giam dbe:

(Hb so hé so dé nghi bé nhiém kém theo)
Co quan tb chirc can bd thude Bo, co quan ngang B, co quan thuée Chinh phu, co

quan Trung vong cua Té chirc chinh tri - xa hoi, Uy ban nhan dén cAp tinh d& nghi [tén co

quan c6 tham quyén bé nhiém hiéu truomg/gidm docj....... ... ..... xem xét, quyét dinh bd nhiém
ong/ba .....oceeenenenn. giit chirc hiéu trudong/giam dbe......... . /.
3
Noi nhidn: 3)
- Nhu trén; (ky tén, déng ddu, ghi ro ho tén)
- Luu VT,

(1) Tén co quan quan ly truc tiép cua co quan td chire cén by thude BY, co quan ngang BY, co
quan thugc Chinh phu, co quan trung uong cla T chirc chinh tri - xd hgi, Uy ban nhan dan cép tinh.

(2) Tén co quan t8 chirc can bd thude Bo, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co quan
trung wong ciia TS chire chinh tri - x4 hoi, Uy ban nhén dén cap tinh.

(3) Chirc danh ngudi dai dién lanh dao co quan td chire can bd thude B9, co quan ngang Bg, co
quan thudc Chinh pht, co quan trung uong cua Tb chirc chinh tri - xd hdi, Uy ban nhéan dan cap tinh.
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Miu Ban nhin xét dinh gid cia tdp thé o' quan, don vi noi cdn b dwoc aé nghi dang cong tdc
(M&u s6 7: Ban hanh kém theo Théng tr sé 42/2010/TT- BLDTBXH ngay 31 thdng 12 ndm 2010
clia BO trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi Quy dinh vé bo nhiém, cong nhan, b4 nhiém

lai, cong nhén lai hiéu truong trudng cao ding nghé, trudng trung cAp nghé va gidm dbc trung tdm
day nghe )

(1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
2) Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN NHAN XET, DPANH GIA CUA TAP THE CO QUAN, BON V]
NOT CAN BQ PUQC BE NGHI BO NHIEM DANG CONG TAC

I- So lugc vé 1y lich ctia ngudi dugc @ nghi bd nhiém hiéu truong/giam dbe
1- Ho va tén:

2- Ngay, thang, ndm sinh; ngay vao Péang, ngay chinh thirc.

3- Trinh d9: chuyén mén, ly ludn chinh tri, ngoai ngt.

4- Qua trinh cong tac: nhitng viéc, chitrc vu dang, chinh quyén, doan thé di kinh qua va
chirc vu hién nay.

I1- Nhéan xét, danh gia uu, khuyét diém; mit manh, mit yéu; trién vong
1- Thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao

a) Két qua v& khdi luong, chét luong, hiéu qua cong viéc ciia ban than trong linh vyc
dugc phan cong, phu trach.

b) Cong tac chi dao, diéu hanh, t6 chirc thuc hién.

2- Phdm chét chinh tri, dao duc, 16i séng

a) Nhan thirc, tw tuong chinh tri; viéc chip hanh chu trwong, dudng 16i ciia Déng,
chinh séach, phap luat cia Nha nuéce va y thie td chirc ky luat.

b) Tinh than hoc tap nang cao trinh do.

¢) Viée giit gin dao dirc va 16i sdng lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing, ling phi
va cdc biéu hién tidu cuc khac.

d) Tinh trung thuc, khach quan trong c6ng tac.
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d) Tac phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh thin thai d6 phuc vu nhan dén.

€) Tin nhiém trong déang, trong quéan chiing & co quan, don vi dang cong tac; vin dé
doan két, quy tu can bd.

3- Tém tat vu diém, khuyét diém, mat manh, mit yéu noi trdi

THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)
3)

(1) Tén co quan quan Iy truc tiép noi cdn by dugc dé nghi bd nhiém dang cong tac.
(2) Tén co quan, don vi noi can bd duge dé ngh1 bd nhiém dang cong tac.
(3) Nguoi dai dién 1anh dao co quan, don vi noi can bd duoc dé nghi bd nhiém dang cong

tac.
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Miu Cong van cia hji dong quén tri hodc cd nhin sé hitu trwong/té chire hodc nhirng
nguoi gop von thanh Iip trung tim hodc cd nhin la chi so’ hitu trung tim dé nghi co quan
cé thim quyen cong nhian higu truéng/giim déc (Miu sé 8: Ban hanh kém theo Thoéng tu sb
42/2010/TT-BLDTBXH ngdy 31 thang 12 ndm 2010 cia B4 truéng By Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi Quy dinh Ve bd nhiém, cong nhén, bd nhiém lai, cong nhan lai hi¢u trudng trudng cao ding
nghé, trudng trung cap nghé va giam dbc trung tam day nghé.

) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: oo
V/v: Cong nhén hiéu
trudng/giam dbc 000000 e , ngay ... thang ..... nam 20.....

Kinh gti: [tén nguoi cé tham quyén cong nhdn hiéu trucng/gidm doc]

I. Néu Iy do d& xuét cong nhén hiéu trudng/giam dbc; tom tit vé& viée thuc hién quy trinh
lya chon cong nhén hiéu trudng/giam déc.

.......................................................................................................................................................

............................................................................................................................

x¢ét, cong nhdn Ong/hba ...l gitt chic danh hi€u truéng/giam

Tém tat vé nhan su d nghj c6ng nhan hiéu trudong/giam dbc:

m HO VAN ettt e an

- Ngay, thang, na3m SINN:........ccocviiiiiii e

- Qué qUAN:...eeii e, s DAN t0C weeiiiiie ettt

- Trinh d6 vin hod, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh tri, ngoai

J07e41 200 B 1L R LU OO ST U SO P PP TPPRRUSRRURRIR

- To6m tit qua trinh cong tac:

T Tw Pén Chlrc danh, chirc vy, don vi cong tic (ding, chinh quyen, doan

T | thang | thang thé, t6 chirc xi hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi dudng vé
nim nim | chuyén mén, nghiép vu, ..

B tiiiit | tiiiiis | sesecesenssesneastcsaneeastcssctctnnsasasessasessssnsasrarsssasessreassrsssantennsene

T LRI I P | cieicerniieieniieticientetnoseeracanctsosacnccctasscacsceasssaccasaracttinenacsnnes




(Hb so hé so dé nghi cong nhdn kém theo)

Hoi ddng quén tri, c4 nhan s& hiru truong/td chirc, nhimg ngudi gop vén thanh 1ap
trung tAm hodc c& nhén 14 chii s¢ hiru trung tm.....d8 nghi [1én nguoi ¢ thdm quyén cong
nhdn hiéu trucng/gidm docj.. ... ........ xem xét, quyét dinh cOng nhan 6ng/ba
giit chirc danh hiéu truéng/gidm dbc./.

)
Noi nhin:
- Nhu trén;
T edewne ; r tA r A . ~ h P
C Lun VT (ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)

(1) Tén trudng/trung tam; t chirc d& nghi thanh 14p trung tam.

(2) Chu tich Hoi ddng quan trj truomg, cé nhan sé hitu truomg d& nghi cong nhan hi¢u
trudng/to chirc, nhitng ngudi gdp von thanh 14p trung tdm, ca nhén 13 chi so hitu trung tdm de

nghi cong nhén giam doc.
e




Mdéu Bién ban hop ciia hji dong quén tri truong/té chirc hodc nhitng nguwoi gép vén
thanh IGp trung tdm (Mau s6 9: Ban hanh kém theo Thong tw s6  42/2010/TT- BLDTBXH ngay
31 thang 12 ndm 2010 cla B trudng B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Quy dinh ve bd nhiém,
cbng nhén, bd nhiém lai, cdng nhén lai hiéu trudng trudng cao ding nghé, truong trung cip nghd va
giam dbc trung tam day nghé.)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HOP

(Hoi déng quan tri trutong/to chire, nhitng ngudi gdp von thanh lap trung tim)
V/v d& nghi cong nhén hiéu tréng/gidm doc

1. Thoi gian, dja diém
- Thoi gian: Bét ddu tir ..... giov.... ngdy ..... thang .... nim
- Diadiém:tai................. ................................................................................

IL. Thanh phin

- Thanh phén: (ghi ddy di thanh phan duoc triéu tdp theo quy dinh):

- sé lugng dugec triéu tap:

- CoOmit: ...... /... Vangmat: ...../.... (1Y do): covveveeeiiiiiiinn,
- ChutriHoinghitd/e ......ocooeininni chiucdanh.....................on

- ThukyHoinghi:d/lc........cvvvnvieennn. chtcdanh ...

II1. N¢i dung

1. Néu 1y do cong nhan hiéu trudmg/gidm ddc; Tém tit quy trinh Iwa chon hiéu
truong/giam dbc; Didu kién, tiéu chuén cdng nhan hiéu trudng/gidm dbc.

2. Tom tét y kién nhan xét, danh gia cia cac thanh vién tham du Hoi nghi v& nhan sy gidi
thiéu d& nghi cong nhan hiéu truéng/giam dbc.

3. Hbi nghi tién hanh bidu quyét v& nhan sy d& nghi cong nhén hiéu trudng/giam dbc:

Két qua:
- S6 phiéu phét ra.............. phiéu
- Sbphiduthuvé........... phiéu
- Sbphiéuhop lé........... phiéu
- S6 phiéu khong hop lé:........... phiéu.

- S6 phiéu ddng y d& nghi cong nhan: ......phiéw/....... phidu(....... %)



- S phibu khong ddng ¥ d& nghi cong nhén:......phiéw....... phifu (.....%)
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc 14p thanh 02 ban va dugc cac thanh vién tham du Hoi nghi nhét tri
thong qua.

Hoi nghi két thuc vao ..... gio.... ngdy ..... thang .... nam..... /.

THU KY HOI NGHI CHU TRI HOI NGHI

(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén trudng/trung tAm; t6 chirc d& nghi thanh 14p trung tm.

Py

39



Miu Ban 1y kiém diém trich nhiém ca nhan trong thoi gian giik chirc vy higu trudng/giam doc
(MAu s 10: Ban hanh kém theo Thong tu sb 42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thdng 12 nam 2010
clia BY trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quy dinh vé bo nhiém, cong nhan, b nhiém

lai, cong nhan lai hiéu truéng trudng cao dang nghé, trudng trung cip nghé va giam déc trung tam
day nghé.)

)

BAN TU KIEM PIEM TRACH NHIEM CA NHAN TRONG THOI GIAN GIU CHUC
VU HIEU TRUONG/GIAM POC

Ho va tén:

Nam sinh:

Don vi cong tac:

Chire vu:

1- Thuc hién churc trach, nhiém vu dugc giao

a) Két qua vé khdi lugng, chit luong, hiéu qua cong viéc ctia ban than trong thoi gian
giit chire hidu truéng/giam dbe

b) Cong tac chi dao, diéu hanh, t6 chirc thwc hién

2- Phdm chét chinh tri, dao dirc, 161 séng

a) Nhan thirc, tu tuong chinh tri; viéc chdp hanh chi truong, dudng 16i cia Pang,
chinh sach, phép luat ctia Nha nude va v thirc to chire ky ludt
b) Tinh thin hoc tép ndng cao trinh do.

¢) Viéc giit gin dao dirc va 18i sbng lanh manh; chéng quan liéu, tham nhfing, lang phi
va c4c biéu hién tiéu cuc khac.

d) Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac.
d) Té4c phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh than thai d6 phuc vu nhan dan.

3- Két qua cong tac vé khdi luong, chit Iuvong, hiéu qua cong viée cla trudng/trung
tAm trong thoi gian c4 nhén giir chirc vu hidu trudng/giam déc./.

............... , hgay.......thdng...... nam 20....
Ngudi tu nhén xét, danh gia
(Ky, ghi rd ho va tén)

(1) Tén trudng/trung tdm noi higu trudng/giam dbc dang cong tac.



Mau Bdn nhin xét, dinh gid hi¢u truéng/gidm doc cita tdp thé lanh dao tru'o'ng/trung tém, cap uy
vé vigc bé nhigm lai hidu trwéng/gidm doc (Mau sé 11: Ban hanh kém theo Thong tu s§ 42/2010/TT-
BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2010 cua B§ trudng B9 Lao dong - Thuong binh va Xa héi Quy
dinh ve b6 nhiém, cong nhan, bd nhiém lai, cdng nhan lai hi¢u truong trudng cao dang nghé, trudng
trung cAp nghé va giam dbc trung tim day nghd.)

(1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
2 Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN NHAN XET, PANH GIA HIEU TRUGNG/GIAM POC
(cua tép thé 1anh dao trudong/trung tdm, cap uy)

I- So luge vé 1y lich hiéu trudng/giam dbc

1- Ho va tén:

2- Ngay, thang, ndm sinh; ngay vao Pang, ngay chinh thirc.

3- Trinh d9: chuyén mon, ly luén chinh tri, ngoai ngit.

4- Qua trinh céng tac: nhimg viée, chirc vu dang, chinh quyén, doan thé d3 kinh qua va
chic vu hién nay.
II- Nhan xét, danh gia uu, khuyét diém; m3it manh, mit yéu; trién vong

1- Thyc hién chic trach, nhiém vu duge giao

a) K&t qua vé khéi luong, chét luong, hiéu qua cong viéc ciia ban than trong linh vire
dwoc phan cong, phu trach (tip trung trong thdi gian giit chirc hidu trudng/gidm déc, cin cir

vao d4nh gi4, phan loai cdn b hang nim va phan tich chit lugng dang vién).

b) Cong tac chi dao, diéu hanh, tb chirc thuc hién.

2- Phim chét chinh tri, dao dirc, 16i sdng

a) Nhén thirc, tu twong chinh tri; viéc chip hanh chu truong, dwong 16i cia Pang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nuéc va y thire t6 chirc ky luat.

b) Tinh than hoc tip ning cao trinh dd.

¢) Viéc giit gin dao dirc va 18i sdng lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi

va céac biéu hién tiéu cuc khac.

d) Tinh trung thuc, khéch quan trong cong tac.
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&) T4c phong, quan hé phéi hop céng tac; tinh thin thai d6 phuc vu nhan dan.

e) Tin nhiém trong dang, trong quin ching & trudng/trung tdm; vin dé doan két, quy
tu can bd.

3- Tém tét vu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu nbi troi

I1I- Két luan chung

1- V& ¢am béo tiéu chuén hidu truong/giam dbc

2- Kha nidng hoan thanh nhiém vu

THU TRUGNG DON V]
(Ky tén, dong dau)
(3)

(1) Tén co quan quén ly truc tiép truong/trung tam. ]
(2) Tén trudng/trung tdm de nghj bo nhiém lai hi¢u trudng/giam doc. )
(3) Ngudi dai dién 1anh dao truong/trung tdm d€ nghi bo nhi¢m lai hiéu trudng/giam doc.
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Mau Bién ban hpi nghi cdn bj chit chét vé viéc bé nhiém lai hiéu truéng/gidm déc (Mau sé 12:
Ban hinh kém theo Théng tu s6 42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nim 2010 cua B trudng
B0 Lao dong - Thuong binh va X hdi Quy dinh vé bb nhiém, cong nhén, bd nhiém lai, cong nhén lai
hiéu trudng trudng cao ding nghé, trudng trung cAp nghé va gidm ddc trung tim day nghé.)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
........... , ngay ..... thang ..... nam 20.....

BIEN BAN HOI NGHI CAN BO CHU CHOT

V/v @& nghi bé nhiém lai hiéu trwémg/giam déc

I. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian: Bit dAutir ..... gid.... ngdy ..... thang .... nim
S O TN 1130 i Y OO UO OO
IL. Thanh phin

- Thanh phan: (ghi ddy dii thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh):

- S& luong dugc triéu tap:

- Coémit:...... /... Véng mat: ...../.... (15 do): coovvevieiiiiei e
- ChatiHoinghi:dc.......ccevvnnnnnnnen chucdanh................ooiiiinn.

- ThukyHoinghi:d/c.....cceevnininnnnen. chicdanh..................oo,
II1. N¢i dung

1. Néu nhu ciu bd nhiém lai hiéu truéng/giam dbc; Tém tit quy trinh thuc hién nhan su;
Diéu kién bd nhiém lai hiéu truéng/giam ddc.

2. Tém tét ¥ kién nhan xét, d4nh gia cta cac thanh vién tham dy Hoi nghj vé nhén sy gi6i
thiéu d& nghi bd nhiém lai.

3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét v& nhan sy dé nghi bd nhiém lai:

Két qua:
- Sbphiéuphétra............ phiéu
- S6 phidu thu vé................ phi€u
- Sbphiéuhoplé......... phi€u
- S6 phiéu khéng hop lé................ phiéu
- Sb phiéu ddng y d& nghi bb nhiém lai: ......phiéw....... phiéu(....... %)
- S6 phiéu khong déng y dé nghi bd nhiém lai:......phiéw....... phiéu (....%)



(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban va dugce cac thanh vién tham du Hoi nghi nhét trf
thong qua.

Hoi nghi két thic vao ..... gid.... ngdy ..... thang ... nam..... /.

THU KY HOI NGHI CHU TRIi HOI NGHI

(ky, ghird ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)

(I) Tén co quan quan ly truc tlép truong/trung tam.

(2) Tén truong/trung tim dé nghi bb nhiém lai hiéu truéng/gidm dbe.

s
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Mau Bién ban hji nghi lién tich dé nghi bé nhiém lai hiéu trieéng/gidm déc (Mau sé 13: Ban hanh
kém theo Thong tu s6 42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2010 cia Bd trudéng B Lao
dong - Thuong binh va X4 hdi Quy dinh vé bd nhiém, cOng nhan, bd nhiém lai, cong nhén lai hiéu
trudng trudng cao ding nghé, trudng trung cdp nghé va giam ddc trung tim day nghé.)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
........... , ngay ..... thang ..... nam 20.....

BIEN BAN HOI NGHI LIEN TICH

V/v @& nghi b6 nhiém lai hiéu trwdng/giam doc

L. Thoi gian, dia diém

Thoi gian: Bit ddu tir ..... gid.... ngdy ..... thang .... ndm

DPia GIEM: Al ..o et et

II. Thanh phén

Thanh phén: (ghi ddy di thanh phan dweoc triéu tdp theo quy dinh):

S6 luong dugc triéu tap:

- COmit: ...... AN Vang mit: ...../.... (1 do): cooviveer i
- ChotriHoinghi:d/c....ocovviinininnin chicdanh..............c.ooiienil.

- ThukyHoinghi:dc..........coovienninnn. chicdanh ................c.,
INI. N¢i dung

1. Néu nhu cdu bd nhiém lai hiéu trudng/giam dbc; Tém tét quy trinh thyuc hién nhin su;

Piéu kién bd nhiém lai hiéu truomg/giam dbc, két qua gi6i thiéu nhan sy dé nghi bd nhiém lai
tai Hoi nghi can bd chu chdt clia trudng/trung tam.

2. Tém tit y kién nhan xét, dénh gi4 clia c4c thanh vién tham du Hoi nghi vé nhén sy giéi

thiéu d& nghi bd nhiém lai.

3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét vé& nhan su giéi thiéu nhan sy d& nghi bd nhiém lai:

Két qua:
Sé phiéu phét ra................ phicu
S6 phiéu thu vé:................ phiéu
S6 phiéu hop 166, phiéu
S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu
S6 phiéu ddng v d& nghi bd nhiém lai: ......phiéw....... phidu (.......%)



(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 14p thanh 02 ban va duoc cac thanh vién tham du Hdi nghi nht tri
thong qua.

Hoi nghi két thiic vao ..... gio.... ngdy ..... thang .... nam..... /.

THU KY HQI NGHI CHU TRi HQI NGHI

S ohi 16 ho 18
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan quén ly truc tiép trudng/trung tam.

(2) Tén trudmg/trung tAm d& nghi bb nhiém lai hiéu trudng/gidm déc. W
, 6



Maiu To trinh ciia ldnh dao triweong/trung tim dé nghi nguoi co tham quyén quyét
dinh bé nhzem lai higu truéng truong/gidm doc trung tdm (MAu s6 14: Ban hanh kém
theo Thong tur s& 42/2010/TT-BLDTBXH ngdy 31 thang 12 ndm 2010 cua B¢ trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi Quy dinh vé bd nhiém, c6ng nhén, bd nhiém lai, céng nhan lai
hiéu trudng trurdng cao ding nghé, trudng trung cip nghé va giam ddc trung tim day nghé.)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2) Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ...f......
........... , hgay ..... thang ..... nam 20.....
] TO TRINH
V/v dé nghj b nhi¢m lai d/c ... giit chitc vy hiéu trwéng/gidm déc.........

Kinh giti: [tén nguoi co tham quyén bé nhiém lai hiéu trieomg/gidm déc]
I. Néu Iy do bd nhiém lai hidu truong/giam dbc; tom tit v& viéc thuc hién quy trinh nhén

su va can c vao dieu kién b6 nhiém lai hiéu truong/giam doc d€ dé xuat gidi thiéu nhan su cu
the.

II. Cén ¢t vao didu kién bd nhiém lai hiéu trudng/gidm dbc va két qua thuc hién quy trinh

b6 nhiém lai hiéu truéng trudong/giam dbc trung tAm.........co.covvvveevecurvcnnes dé nghi [tén nguoi
cd thdm quyén bé nhiém lai hiéu trdng/gidm doc]............cc............ xem xét, bd nhiém
121 6ng/bA ..o gift chirc vu hiéu trudng/giam dbc.........oovvveveveeeeene. ]

Tém tit vé nhén sy d& nghij bé nhiém lai:

- Hovateni...ereeeeeeenen,

- Don vi hién dang cONg tac:......covverieeririeeciereriee e

- Trinh d6 vin ho4, trinh d6 hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y ludn chinh tri, ngoai
ngil, tiN hoC.......) e

- Toém tit qua trinh cdng tac:

T Tw Pén | Chirc danh, chitc vu, don vi cdng tic (ding, chinh quyén, doan

T| thidng | thing | thé, t§ chirc xa hoi), ké ci thoi gian dwoge dao tao, bdi dwdong vé
nim nim | chuyén mén, nghiép vu, ...

1 | et et B I . Loy 0eoreecaonnecesananscccssersssscsaannssessesasscessssesssneaassssancssssssnene




oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- Téom tit nhan xét, d4nh gid wu, khuyét didm, mit manh, mit yéu cia hiéu
truong/giam ddc dé nghi bd nhiém lai (tdp trung trong thoi gian giir chirc hiéu trudng/giam
dbc, cin cir vao danh gia, phan loai c4n bd hang nam va phan tich chit lugng dang vién).

+ Phim chét chinh tri, dao dtrc, tac phong, 16 séng:
+ Nang luc cOng téc:
+ Tém tit wu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu:

- Két qua l4y phiéu tin nhiém:

+ Hoi nghj lién tich cta trudng/trung tim: S§ phiéu déng ¥........phiéw/.......phiéu (.......%).
S6 phiéu khong ddng y: ......phiéw/......phiéu (...%).

(Hé so hé so dé nghi b6 nhiém lai kém theo)

Trudng/trung tam.....d& nghi [nguoi cé tham quyén bé nhiém lai hi¢u trudng/giam

déc]............. xem xét, quyét dinh b nhiém lai ong/ba .................. git chic hiéu
truong/giam déc......... . /.
3)
Noi nhin:
- Nhr trén;
T ; j tén, dong dau, ghi ré ho tén
 Lwa VT, (ky g dau, g 0 tén)

(1) Tén co quan quan ly truc tiép truomg/trung tam.
(2) Tén trudng/trung tim d& nghj bd nhiém lai hidu truong/giam dde.
(3) Nguoi dai dién 1dnh dao truong/trung tim d& nghi bb nhiém lai hiéu truong/gidm

s
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Mdu phiéu tin nhiém gii thiéu nhin sw bé nhiém lgi hi¢u truéng/giim déc (Mau s 15: Ban
hanh kém theo Théng tu s5 42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 nim 2010 ciia Bo trudng
B6 Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi Quy dinh vé bd nhiém, cong nhan, bd nhiém lai, cong
nhén lai hiéu trudng trudng cao ding nghé, trudng trung cip nghé va giam déc trung tim day
nghe.)

PHIEU TiN NHIEM ]
Gio6i thi€u nhan sy bo nhi€m lai hiéu trwéng/giam doc
Trudng/trung tAM........eeeeccescinicicsssnennns

- Hovatén:

- Nam sinh:

- Ddngy gi6i thicu:

- Khong dbng y gi6i thiéu:

Pdng chi ddng y hozic khong ddng y thi danh ddu X vao 6 tuong Ung

(khong phai ky tén)

49



Miu Cong van ciia hji dong quén tri hodc cd nhin sé hivu treong/té chirc hodc nhitng
nguoi gop von thanh Igp trung tam hodc cd nhan la chi so’ hivu trung tim dé nghi ngu’o‘l
co thdm quyén cong nhan lai hi¢u truéng/giam doc (Mhu sé 16: Ban hanh kém theo Théng tur s6
42/2010/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 12 ndm 2010 cia B truéng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi Quy dinh ve bd nhiém, cong nhan, bd nhiém lai, cong nhan lai hiéu truéng trudong cao dang nghé,
trudng trung cip nghé va giam dbc trung tim day nghé.)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... f......
V/v: Cong nhén lai hiéu
trudmg/giam dbc 0 e , ngay ..... thang ..... nam 20.....

Kinh giti: [tén nguoi cé tham quyén cong nhdn lai hiéu truéng/gidm doc]

I. Néu ly do cong nhén lai hi¢u trudng/giam doéc; tom tét vé viéc thuc hién quy trinh nhén
su va can cr vao diéu kién cdng nhén lai hiéu trudng/giam doc de¢ dé xuat gidi thiéu nhén sy

cu thé.

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

........................................................................................

II. Can cir vao diéu kién cong nhan lai hidu truong/giam doc va két qua thuc hién quy

trinh lwa chon cong nhén lai hiéu trudng trudong/giam dbc trung tAm............ccoovvevrrveeannn, dé
nghi [tén nguoi c6 tham quyén cong nhdn lai hiéu truomg/gidm AOC].. e
xem xét, cong nhén lai ong/ba ...l gitt chirc danh hiéu trudng/gidm
AOC.evoeeeeeeree e,

Tém tit vé nhén su d nghi cong nhén lai hidu trudng/giam doc:

- Hovaténi...ovinniiicnnnnnen.
- Ngay, thang, ndm sinh.....................
- QUE QUAN:....oveceeeeeeer e, , DANtOC ceeeieiieeiiiie s

- Trinh d3 vin ho4, trinh d6 hoc vAn, hoc ham, hoc vi, trinh d6 Iy luan chinh tri, ngoai

ngilr, tin hoc......) et
- Tém tit qua trinh cong téc:
T Tw Pén | Chirc danh, chitc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyén, doin
T| thang | thang | thé, to chic xa hoi), ke ca thoi gian dwoge dao tao, bdi dudng vé
nam nim | chuyén mén, nghiép vu, ...
L
T




(Hb s0 hé so dé nghi cong nhan lai kém theo)

- Tém tit nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh, mat yéu cua hiéu
trudng/giam dbc dé nghi cong nhén lai, cu thé:

+ Phim chét chinh tri, dao dirc, tic phong, 18i song:

+ K&t qua hoat dong cta trurdng/trung tAm trong thdi gian ca nhan gitr chirc danh hiéu
trudmg/giam dbc:

+ Nang luc 1dnh dao, quan ly:

+ Tém tit vu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu:

Hoi ddng quan tri, c4 nhan so hitu truomg/td chire, nhitng ngudi gbp von thanh lap

trung tdm ho#c ca nhan 1a chu s¢ hitu trung tdm........... & nghi [tén ngudi c6 tham quyén cong
nhdn lai  hiéu truéng/giém doc]............. xem xét, quyét dinh cong nhan lai dng/ba

.................. gift chirc danh hiéu truéng/giam dbc./.

)
Noi nhgn:
- Nhu trén;
- L {/ . (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- ru y eeen

(1) Tén trudng/trung tam; t chirc dé nghi thanh 14p trung tim.
(2) Chu tich Hoi ddng quan trj truong, cd nhdn s¢ hitu truong dé nghi cong nhan lai
hi¢u truong/to chire, nhitng ngudi gop von thanh 14p trung tdm, c& nhan l1a cha s¢ hiru trung

tam dé nghi cong nhan lai gidm ddc.
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Mau ban tw kiém diém trach nhiém ciia cdn nhdn trong thoi gian giw chirc v hiéu truong/giam
doc dbi véi cdc thi tuc hanh chinh cong nhin lai higu truong/giam dbc (Mau sé 17: Ban hanh kém
theo Théng tir s6 42/2010/TT -BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2010 cia B¢ truéng B Lao dong -
Thuong binh va Xa h¢i Quy dinh ve b4 nhiém, céng nhan, bd nhiém lai, cdng nhan lai hi¢u trudng
trudng cao dang nghé, trudng trung cip nghé va giam dbc trung tim day nghé.)

)

BAN TY' KIEM DPIEM TRACH NHIEM CA NHAN TRONG THOI GIAN GIU CHUC
VU HIEU TRUGNG/GIAM POC

Ho va tén:

Néam sinh:

Don vi cong tac:

Chire vu:

1- Thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao

a) Két qua v& khéi luong, chét luong, hidu qua cong viée cua ban than trong thoi gian
gift chirc hiéu trudéng/giam dbe

b) Cong téc chi dao, diéu hanh, t6 chirc thuc hién

2- Phim chit chinh tri, dao dc, 16i séng

a) Nhén thic, tu tudéng chinh tri; viéc chip hanh chu truong, dudng 16i cta Dang,
chinh s4ch, phap luit cua Nha nudc va y thic t6 chirc ky luat

b) Tinh thin hoc tip nang cao trinh do.

¢) Viée giit gin dao dirc va 18i sdng lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi
va cac biéu hién tiéu cyc khac.

d) Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac.
d) T4c phong, quan hé phdi hop cong tac.
3- Két qua cong tac vé& khdi luong, chit luong, hiéu qua cong viéc cla trudng/trung
tAm trong thosi gian c4 nhén gii chic vy hidu trudng/giam dbe./.
............... , hgay.......thdng...... nam 20....

Nguoi tu nhin xét, danh gia
(Ky, ghi rd ho va tén)

(1) Tén trudng/trung tAm noi hidu tredng/giam doc dang cong tac.

el



Méu Ban nhin xét, dinh gid cua hgi ddng qudn tri hodc cd nhén sé hivu trieomg/ 16 chirc
hodc nhu’ng nguoi gop von thanh Igp trung tim hodc cd nhdn la chi s¢ hitu trung tim
(Mau s6 18: Ban hanh kém theo Thong tu s6 42/2010/TT- BLDTBXH ngay 31 thang 12 nam 2010
cua B¢ trudng B$ Lao dong - Thuong binh va Xa héi Quy dinh vé bo nhiém, cong nhan, bd nhiém
lai, c6ng nhén lai hiu trudng trudng cao ding nghé, trudng trung cip nghé va giam déc trung tam
day nghé.

(D) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

_ BAN NHAN XET, PANH GIA HIEU TRUONG/GIAM POC
(cua hoi dong quan tri hodc cé nhéan sd hitu truong/td chitc hode nhitng ngudi gép von thanh
1ap trung tdm hodc ¢4 nhén la chu s& hitu trung tim)

I- So luge vé 1y lich hiéu trudng/gidm dbe

1- Ho va tén:

2- Ngay, thang, ndm sinh; ngay vao Pang, ngay chinh thirc.

3- Trinh d6: chuyén mén, ly luin chinh tri, ngoai ngft.

4- Qua4 trinh cdng tac: nhimg viée, chitc vu dang, chinh quyén, doan thé d3 kinh qua va
chirc vu hién nay.
II- Nhan xét, danh gia uu, khuyét diém; m3t manh, mat yéu

1- Thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao

a) Két qua vé& khéi luong, chat luong, hiéu qua cong viéc ctia ban than trong linh virc
dwoc phén cong, phy trach (tip trung trong thdi gian giit chirc hidu trudng/gidam dbe).

b) Cong tac chi dao, diéu hanh, tb chirc thuc hién.

2- PhAm chét chinh tri, dao duc, 16i sbng
a) Nhan thire, tu tuong chinh tri; viée chdp hanh chu truong, dudong 181 cta Pang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nude va ¥ thire t6 chire ky luat.

b) Tinh thin hoc tip ning cao trinh dd.

e
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c) Viéc gitt gin dao duc va 16i song lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing, 1ang phi
va c4c biéu hién tidu cuc khac.

d) Tinh trung thuc, khach quan trong c6ng tac.

&) Tac phong, quan hé phdi hop cong tac.

e) Tin nhiém trong trudng/trung tam.

3- Tém tét vu diém, khuyét diém, mit manh, mat yéu ndi troi
I1I- Két luén chung
1- V& dam bao diéu kién cong nhan lai hidu truong/giam dbc

2- Kha nang hoan thanh nhiém vu

3)
(ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

(1) Tén truong/trung tam; t6 chue d& nghi thanh 14p trung tam.
(3) Chu tich Hai ddng quan tr truong, ca nhén so hitu truong dé nghi céng nhén lai hidgu
truong/to chirc, nhitng ngudi gop von thanh 18p trung tdm, c4 nhén la chi s¢ hitu trung

tam dé nghi cong nhan lai giam dbc.
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