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S6: 4379 /QD-BCT Ha Néi, ngay 49 thang 5 nam 2014

QUYETPINH |
Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia T6 Cong tac B?FmrS%
thugc pham vi, chire ning quén Iy cia B6 Cong Thirong

BO TRUONG BO CONG THUONG

Cin cir Nghi dinh s6 95/2012/NP-CP ngay 12 thang 11 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bo
Coéng Thuong;

Céan ctr Quyet dinh s6 896/QD- -TTg ngay 08 thang 6 ndm 2013 ctia Thu
tuong Chinh phu vé viéc phé duyét Dé 4n tong thé don gian hoa thu tuc hZF\h
chinh, gidy to cong dan va céc co s& dit lidu lién quan dén quéan ly dan cu giai
doan 2013-2020;

Cin ctr Quyét dinh sO 245/QP-BCD896 ngay 31 thang 10 nam 2013
Truéng ban chi dao 896 vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban chi dao 896;

Can ctr Quyét dinh s6 9433/QD-BCT ngay 13 thang 12 nam 2013 cua
Bo truong Bo Cong Thuong vé viéc Thanh 1ap T Coéng tac trién khai thirc
hién Dé an 896 clia B6 Cong Thuong;

Xét dé nghi cua Vu truéng Vu Phap ché,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cuaOI
Cong tac P& an 896 thudc pham vi, chirc nang quan ly ctia B Cong Thuong
(sau day goi la T6 Cong tac Dé an 896).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Chanh Vin phong B, Vu trudng Vu Phép ché, Thanh vién
Cong tac Dé 4n 896 va Thi trudng céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu tra h
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE

Hoat dgng cita T6 Céng tac Pé 4n 896 ciia B) Cong Thuong
(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6 43719 /OP-BCT ngayA9 thang 5 nidm 2014
cua B¢ truong Bo Cong Thuong)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong cia T6 Cong tac D& 4n 896 thudc pham
vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Cong Thuong.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i v6i TS Cong tac, cac thanh vién T6 Cong tac trién
khai thuc hién Dé an 896 cia B Cong Thuong.

Pidu 3. Nguyén tiic hoat ddng ciia T6 Cong tac

1. T6 Céng tac lam viéc theo ché d6 dé cao trach nhiém cé nhéan, bao dam sy
phoi hop gilra cac don vi trong viée trién khai thuc hién Pé an 896 cua B6 Cong
Thuong.

2. T6 Cong tac thao luan tap thé dbi véi cac vén dé vé phuong hudng, ké
hoach, chuo‘ng trinh thyc hién Pé an; ké hoach cong tac hang nam ctia T6 Cong tac
va viéc cho y kién d6i v&i cac san pham ctia Dé én.

3. T6 trudng va cac thanh vién T6 Cong téc hoat dong theo ché do kiém
nhiém. Cac thanh vién TS Cong téc chiu trach nhiém t6 chic, trién khai cac nhiém
vu trong pham vi chirc néng, nhiém vy, quyen han cua don vi minh dugc phan céng
va theo sy phan cong cua To Cong tac. Trong qua trinh t6 chire thye hién nhiém vy,
Té truéng, TS phé va cac thanh vién TS Cong tac dugce qyyen sir dung cong chiec,
vién chuc va cac ca nhan khac thudc pham vi quan 1y dé thuc hién cac nhiém vu
duge giao cua Dé an.

Chuong I1
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA TO CONG TAC DE AN 896

Piéu 4. Vj tri, chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia T6 Céng tic

1. T6 Cong tac 14 t6 chirc phéi hop céc don vi quan ly nha nude thuge Bg, co
chire néng gitip BY trudng chi dao, diéu hanh va phdi hop hoat déng giita cac don v
trong viéc trién khai thuc hién Dé 4n 896 ciia B Cong Thuong,



2. Td Céng tac thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Quyét din
s6 896/Qb-TTg ngay 08 thang 6 ndm 2013 cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét B
4n tong thé don gian héa thi tuc hanh chinh, gidy to cong dan va céc co s dif lié
lién quan dén quan ly dan cu giai doan 2013 - 2020,

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia T6 truéng

1. Chiu trach nhiém truéc Bd trudng vé viée trién khai thuc hién D& 4n y
hiéu qua hoat dong cua T6 Cdng tac.

2. Ban hanh, stra ddi, bé sung Quy ché hoat dong ctia T6 Cong tac.

3. Phé duyét, diéu chinh ké hoach trién khai thyc hién Dé 4n, ké hoach con
tac hang nam va ké hoach cong tac theo giai doan thuc hién D€ an sau khi T6 Con
tac thao ludn va théng qua.

4. Chi dao td chirc thuc hién cac nhiém vu ctia T6 Céng tac.

5. Piéu hanh moi hoat dong cua T Cong tac, phan cong nhiém vy cuy th
cho céc thanh vién Té Cong tac; kiém tra, don doc cac thanh vién T Cong tac thy
hién nhiém vy dugc giao.

6. Tri¢u tap, chu tri (hoic | uy quyén cho TH phé chu tri) cac cuge hop thudng k
ctia T6 Cong téc; quyét dinh hop Té Cong tic dot xudt khi can thiét.

7. Quyét dinh viée diéu ddng cén b, cong chirc bi€t phai, trung tdp chuyé
gia phue vu cho hoat dong ctia T6 Cong tac.

8. Chi dao va quyét dinh viéc huy dong ngudn luc phuc vu cho hoat don
trien khai Dé an.
9. Chi dao céc don vi thugc Bo ket ndi, khai théc Co sO dit li€u cua ngan

cong thuong véi Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu dé giai quyét thi tuc hanh chinh.

10. Cho y kién trudic Khi T6 phé trinh B trudng xem xét, quyét dinh viée b
sung, thay thé thanh vién T6 Cong tac.

11. Quyét dmh céc van dé thudc nhiém vu, quyén han cta Td Cong tac; Ky

cac vin ban chi dao, diéu hanh hoat dong cua Té Cong tac hodc cac van dé trié
khai P& an, cac van ban cua T Cong tac bao cao Ban Chi dao 896, Chinh phu, Th
tuéng Chinh phu vé viée trién khai thuc hién Dé an.

12. Chi dao cong téc thong tin, truyen théng vé hoat dong ctia T6 Cong ta
nhitng céng viéc lién quan dén trién khai Dé an.

13. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo chi dao cua B trudng.

14. Str dung con d4u cua B6 Cong Thuong dé ky, ban hanh céc van ban ki
thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

Diu 6. Nhiém vu va quyén han ciia T pho

1. Gitp Té truong diéu hanh c4c hoat dong chung, chwong trinh, ké hoac
theo chi dao ciia T6 trudng;

2. Thay mat T truong didu phéi cac hoat dong ciia T6 Cong tac khi vén
mit hodc khi duoc tiy quyén;
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3. Trinh B6 truéng xem xét, quyét dinh viéc bd sung, thay thé thanh vién T6
cong tac sau khi xin y kién TO trudng;

4. Tham gia ddy du cac hoat dong ctia T6 Céng tac, trong trudng hop ving
mat c6 1y do chinh dang phai béo céo va duoe T6 truong dong v;

5. Chu tri cac cudc hop véi cac don vi va céc td chite, c4 nhan co lién quan
vé phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh chinh, gidy to cong déan trong trudng hop T
truong uy quyén;

6. Chu dong dé xuat truc tiép hodc bing van ban y kién lién quan dén tinh
hinh trién khai thuc hién D¢ an vé6i T6 trudng.

7. Chi tri chiu trach nhiém vé viéc tham muu cho T6 Cong téc di vai cac phuong
4n don gian hoa thi tuc hanh chinh, giay t& cong dan thudc pham vi ctia D€ an;

8. D& xuét bd sung vao Chuong trinh xdy dung luat, phép 1énh cta Chinh phu,
Chuong trinh xdy dung vén ban quy pham phap luat cia Bo Cong Thuong doi voi
céc van ban quy pham phap luat dé trién khai thuc hién Dé an;

9. Phdi hop véi cac don vi thuéc Bo huy dong ngudn luc hd trg cho viée
trién khai cac hoat dong cia To Cong tac;

10. Bao céo dinh ky hodc dot xudt theo yéu cau cia Bo truong va Trudng
ban chi dao 896 vé tinh hinh hoat ddng cua To Cong tac.

11. Truc tiép chi dao hoat dong trién khai D2 4n theo nhiém vu ctia Vu Phap
ché

a) Tham muu, giup TS Cong tac trong viéc quan ly va diéu phdi thuc hién
cac hoat dong cua Dé an;

b) Tham muu, d& xudt T6 Cong tac vé viéc cho v kién ddi voi cac san phim
ciia Dé an dé cac don vi thudc B hoan thién trude khi trinh BJ trudng va Trudng
Ban chi dao 896 xem xét, quyét dinh;

¢) Tham muu, dé xudt T truong Td Cong tac quyét dinh viéc diéu dong
cong chirc ciia cac don vi tham gia vao B phén thudng truc gitp viéc T6 Cong tac;
dé xuét huy dong chuyén gia, nha khoa hoc tham gia vao cic hoat dong trién khai
thuc hién Dé én;

d) Dé xudt va té chirc thuc hién viée khai thac cac ngudn luc khac tir céc
ngudn tai tro (néu c6) dé hd tro cho qué trinh t6 chire thue hién céc nhiém vu tai Dé
an theo chi dao cua To Cong tac;

d) Pé nghi cac don vi, dia phuong cung cdp théng tin lién quan dén viée
trién khai thuc hién Pé 4n dé phuc vu hoat dong chung ctia T6 Cong téac; chu tri,
phdi hop véi cée don vi c6 lién quan va cdc co quan thong tan, béo chi td chire thuc
hién cdng tac truyén thong vé Dé 4n va hoat dong cia T6 Cong tac;

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia cic Thanh vién

1. Nhiém vu quyén han chung cua cac thanh vién



a) Tham gia thuc hién nhiém vu va quyén han quy dinh tai Diéu 4 Quy ché
nay va thyc hién cac nhiém vu khac do T4 truéng phan cong;
b) T4 chirc trién khai thuc hién nhiém vu ciia Pé 4n theo pham vi chirc ning
quan ly cta don vi minh; kiém tra, d6n ddc viéc trién khai nhiém vu cia don vj va
chiu trach nhiém trude To truong ve két qua hoat dong cua minh; chi dao cac ngi
dung lién quan t6i viée str dung so dinh danh cé nhén trong linh vuc thudc pham vi
chirc nang quan ly cua don vi; xdy dung va phat trién Co s¢ dit liéu thudc pham vi
chirc ndng quén ly cta don vi két ndi véi Co so dir liéu nganh cong thuong, Co 56
dir lidu qudc gia vé dan cu;
¢) Phdi hop v6i céc thanh vién khac ciia T6 Cong téc chudn bj tai liéu, noi
dung céc cudc hop To Cong tac theo nhiém vu duoc phén cong; tham du day du
cac cudc hop ctiia To Cong tac va céac cude hop trién khai thue hién nhiém vy; dong
gép y kién vé cac van dé néu trong chuong trinh cudc hop. Trong truong hgp
khong thé tham du duoge, thanh vién T cong tac c6 thé iy quyén cho ngudi du hgp
thay, nhung phai tham gia y kién bang véan ban;
d) Chii déng dé xuat ndi dung, cach thic trién khai thuc hién P& 4n, bio cdo
To trudng xem xét, quyét dinh;
d) Phoi hop véi céc thanh vién Té Céng tac va céc don vi, cong chire ¢6 lién
quan dé thuc hién cac nhiém vuy;
e) Chu dong huy dong ngudn luc khéc theo quy dinh ciia phép luat (néu c6)
de ho trg cho qué trinh t6 chirc thuc hién cdc nhiém vu duoc phan cong hodc bdo
cao T trudng huy dong nguodn luc cho hoat dong trién khai thuc hién Pé 4n cia To
Cong tac;
g) Béo céo vé viéc t6 chirc trién khai nhiém vu duge phan céng theo dinh ky
hodc theo yéu cau cua To trudng hodc T6 phothuong truc;
h) Trong truong hop thanh vién T Céng tac duge Té trudng giao ky vin
ban véi tr cach thay mat T6 Cong tac thi thanh vién T6 Cong tac sir dung con ddu
ciia BO trudng; trudng hop ky véi tu cach thanh vién T Céng tac trién khai thyc
hién nhiém vu da duge T trudng phan cong tai Quy ché nay thi thanh vién 16
Cong tac sir dung con dau cua don vi minh.
2. Nhiém vu ctia thanh vién Té Cong tac - Vu Tai chinh
Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1 ctia Piéu nay, thanh vién T4 Con g
tac thudc don vi Vu Tai chinh con ¢6 nhiém vu gitip T6 Coéng tac phoi hop véi cac
don vi lién quan trong B¢ x4y dung du toan kinh phi ciia Pé an trinh Lanh dao Bo
giri B Tai chinh thim dinh ding thoi gian quy dinh va b6 tri kinh phi thudc ngén
sach nha nudce cho viéce trien khai thuc hién Dé an.
3. Nhiém vu ctia thanh vién Té Cong tac - Cuc Thuong mai dién tir va Cong nghé
thong tin :
Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1 cia biéu nay, thanh vién T6 Céng
tac thudc don vi Cuc Thuong mai dién tir va Cong nghé thong tin con ¢ nhiém vu




gitp Bo trudng chi dao viée xay dung, phét trién Co s& dit liéu nganh cong thuong
két ndi Co so dir liéu quoc gia vé dan cur.

4. Nhiém vu cia Thu ky Té cong tac

a) Dy thao K& hoach trién khai thuc hién Dé 4n tong thé va hang nim, Ké
hoach cong tac, Quy ché hoat dong cia Td Cong tac

b) Nghién ctru, d& xudt cach thirc trién khai thuc hién ndi dung Dé an trinh To
Cong tac xem xét, quyet dinh va truc tiep giup To Cong tac trong viée to chirc hudng
dan cac don vi thuoc B9 trién khai thuc hién cac ndi dung ciia Pé 4n;

¢) Gitip Té Cong tac t6 chire so két, tong két, danh gia viéc trién khai thuc
hién Dé an theo nhiém vu; theo giai doan; hang nim va sau khi két thic Dé 4n;

d) Bén dbc cac don vi, thanh vién T Coéng tac bao céo két qua thyuc hién
nhiém vu dé tong hop bdo cao To Cong tac;

d) Chuén bj vé cong tac quan tri, hau can cho cac cude hop T Cong tac, ghi
bién ban céc cudc hop; chu tri, phoi hop véi cac thanh vién To Cong tic dé chuéan
bi tai liéu hop;

e) Thong tin day du dén céc thanh vién T6 Cong tac, cac don vi c6 lién quan
vé chuong trinh, ké hoach, ¥ kién két luan cia T6 truong va cac hoat déng khac
lién quan dén To Cong tac;

g) Lap du toén, quan ly va quyét toan kinh phi hoat déng cua T4 cong tac;

h) Téng hop cac khé khan, vuéng méc cia céc don vi trong viéc trién khai
thuc hién céac ndi dung cia Pé an, bao cdo To Cong tac xem xét.

£ - Chlro"l]g III r ke <>
CHE PQ LAM VIEC VA KINH PHi BAO PAM
CHO HOAT PONG CUA TO CONG TAC

Piéu 8. Ché d hop

1. Pinh ky hang quy, TS Cong tac té chirc hop dé dénh gia cac cong viéc da
thue hién trong timg thoi gian, ké hoach trién khai cac cong viée trong thdi gian
tiép theo va diéu phéi cac hoat dong trong chuong trinh, ké hoach.

2. Khi can thiét, T6 Cong téc t6 chirc hop bat thuong dé giai quyét nhimg
yéu cau, nhiém vu dot xuat cia TO Cong tac.

3. Céc cude hop phai duoc thong bao bing vin ban hodc giri thu dién tir vé
nodi dung, thoi gian, dia diém va gui tai liéu trude it nhat 1a 02 ngay lam viée; sau
cudc hop bd phan gitp viéc TS Cong tac thong bao v kién két luan cta TS truong
T Cong tac dén timg thanh vién TS Cong tac dé td chirc thuc hién.

4. T truong TS Cong tac tridu tap, quyét dinh ndi dung hop, chu tri, két luan
céc cude hop dinh ky hodc dot xuat dé giai quyét cac cong viée cua Té Cong téc;



quyet dinh ndi dung cac van dé dua ra thdo luan va moi dai dién cta cic co quan

lién quan tham gia (néu cén).

Diéu 9. Ché d thong tin, bao cdo.

1. Té truéng va T phé quyét dinh vé loai thong tin duge phép phd bién ya

khéng duge phép phd bién trong hoat dong ciia TS Cong téc.

2. Pinh ky hang quy, hang nim, khi két thic timg nhiém vu quy dinh tai lj;é
i

&n hoc theo yéu cau ciia B6 trudng, T6 Cong tac ¢b trach nhiém béo céo tinh h
va ket qua hoat dong trien khai thuc hién D€ an.

3. Céc thanh vién T6 Cong téc c6 trach nhiém bio céo tinh hinh thuc hién

nhiém vu dugc T truong Té Cong téc giao, giri vé& bd phan gitp viée T Cong t
trude ngay 15 thang cudi quy dé tong hgp bao cdo To trudng T6 Cong tac.

4. Cac thanh vién Té Céng tac chii dong bdo céo, dé xuét kién nghi T

truong TH Cong tac hodc bao céo theo yéu cau cta lanh dao T6 Cong tac cac Vi
dé lién quan dén viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu cia Té6 Céng tac.

5. Bo phan gitip viéc T Cong tac c6 trach nhiém thong tin kip thoi téi ¢
thanh vién TS Céng téc va cac co quan thong tAn bao chi vé tinh hinh, két qua ha
dong cua Ban Chi dao.

Piéu 10. Kinh phi hoat d9ng

Kinh phi hanh chinh bao dam hoat dong cua Té Cong tac do ngan sach nl
nudc cap, duge bo tri trong dy todn hang nam cua B§ Cong Thuong va céc ngug
tai trg khac theo quy dinh cua phép luat, dugc sir dung theo quy dinh hién hanh.

; Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH -

Diéu 11. Piéu khodn thi hanh

1. Té truémg T6 Cong tc, cdc thanh vién T6 Cong téc, chiu tréch nhié

thyue hién Quy ché nay.

2. VuPhép ché chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra, dén déc thuc hién Qi
ché nay.

Piéu 12. Sira ddi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu cé6 vudng mac, cac thanh vién T

Céng the, 1 chirc, c nhén c6 lién quan kip thoi phan dnh vé Vu Phép ché dé toi
hop, béo cao To trudng To Cong tac xem xét, quyet dinh./.
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