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S6: UZSSIQD-BGDDT Ha Néi, ngay A ¢ thang 40 nam 2017

_ QUYET PINH
Ban hanh Quy cheé lam viéc ctia Bo Gido duc va Pao tao

BOQ TRUONG BOQ GIAO DUC VA PAO TAO

Can ctr Luat T4 chirc Chinh phu s6 76/2015/QH13 ngay 19 thang 6 ndm 2015;

C#n ctt Nghi dinh s6 123/2016/ND- CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cia Chinh

phti quy dinh chitc niang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia By, co
quan ngang BJ;

Can ctr Nghi dinh s 69/2017/ND- CP ngay 25 thang 5 ndm 2017 cua Chinh
phii quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia Bo Gido
duc va Pao tao;

Cédn cir Nghi dinh ) 1}8/2016/ND-CP ngdy 01 thang 10 ndm 2016 cia
Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc cia Chinh phu;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Bo Gido
duc va Dao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 3139/QD-BGDPT ngay 30 thang 7
nam 2010 cua B¢ trudng B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché lam
viéc cia BO Gido duc va Dao tao; bai bd cac quy dinh trudc day cua Bo Gido
duc va Pao tao trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Van phong, Vu truéng, Cuc truéng, Thu truong
céc don vi thude B Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay M

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- Van phong Chinh phu;
- bang uy B4 GDDT;
- Cong doan co quan BY GDDT;
- Luu: VT, VP.
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QUY CHE LAM VIEC
CUA BQ GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 4388/QD-BGDDT
ngay 16 thang 10 ndm 2017 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao)

3 Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viée, ché do trach nhiém, quan h¢
cong tac, cach thirc va quy trinh gidi quyéet cong vi€c cua By Gido duc va Dao
tao (sau day goi tdt la BJ).

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i cac vu, cuc, Thanh tra, Van phong va cac
du én, d€ an, chuong trinh (sau ddy goi chung 1a don vi thu¢c B9); cén b9, cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong cac don vi thudc BO.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. B lam viéc theo ché o thu trudng, bado dam nguyén tic tap trung dan
chi, dé cao trach nhiém cua nguoi dung dau. Moi hoat dong ctia Bo tuén thi cac
quy dinh ctua phép luat va Quy ché 1am viéc cua B9. Cén b, cong chuc, vién
chirc va nguoi lao dong cac don vi thude B giai quyet cong viéc bdo ddm diung
quy trinh, thd tuc, pham vi nhiém vu va thdm quyén duoc giao.

2. Méi nhiém vu chi giao mot don vi, c4 nhan chu tri gidi quyet va chiu
trach nhiém chinh; nguoi du’ng dau don vi chiu trach nhiém chinh vé chit luong,
tién do, két qua xir ly cong viéc dugc phan coéng. Khi ngudi dimg déu don vi
giao cong viéc cho mdt ngudi trong don vi thuc hién thi ngudi duge giao cong
viée chiu trach nhiém trude ngudi ding dau don vi vé két qua cong vige dugc giao.

3. Trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyet cong viéc tudn thd quy dinh cua
phép lut, chuong trinh, ké hoach, lich lam vi€e va quy ché lam viée cua BO, trir
truong hop dot xudt hodc ¢6 yéu cau khac clia cip c6 thim quyén.

4. Lanh dao B9, nguoi dimg dau don vi thude Bo phai:

a) Phat huy nang luc va s& trudng cia can by, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong;

b) D& cao trach nhiém trong phdi hop cong tac, trao dbi thong tin gidi quyét
cdng viéc;

c) T4 chue trién khai céc hoat dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han
dugc phap luét va Bo trudng quy dinh.



5. Bio dam dén chu, cong khai, minh bach, chét lugng va hiéu qué trong
moi hoat dong; thudng xuyén thuc hién cai cach hanh chinh, don gian hoé céc
thu tyc hanh chinh; xdy dung méi truong 1am viéc chuyén nghiép, van minh,
hién dai.

Chwong I1
TRACH NHIEM PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 3. Nhitng cong viéc can thao luin tap thé lanh dao B§ trude khi
B§ truwéng quyet dinh

1. Nhitng cong viéc can thao ludn tap thé 1anh dao Bo:
a) K& hoach trién khai thue hién cac chi trwong, chinh séch cia béang, Nha nuéc;

b) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phét trién nganh, linh vuc; chuong
trinh cong tac, chwong trinh xay dung véan ban quy pham phép luat ctia B;

¢) Cac chwong trinh, du 4n, dé 4n quan trong cta B trinh cac co quan
Dang, Quéc hoi, Chinh pha, Tha tuéng Chinh phu; bdo céo tdng két hang nam
vé tinh hinh thyc hién ké hoach nha nuéc va kiém diém su chi dao, diéu hanh
cua Bo;

d) Nhimg van dé vé ky két va tham gia cac diéu uéc qudc té, ké hoach thuc
hién céc cam két bao dam hoi nhap quéc té;

d) Coéng tac t6 chirc va nhén su ctia Bo theo quy dinh;

¢) Nhiing vén dé khac ma Bo trudng thdy cin thiét thao luan tap thé trude
khi quyét dinh.

2. D01 v6i nhing vén d& quy dinh cén thao luan tap thé lanh dao B nhung
phai quyet dinh gdp ma khong c6 didu kién thao luan tép thé: bon vi chu tri
trinh xin ¥ kién cac Thi truéng, sau d6 tdng hop, trinh Bo truéng quyét dinh.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ctia B tredng

1. Bo trudng chiu trach nhiém ca nhan trude Déng, Qubc ho6i, Chinh phu,
Thu tu’O'ng Chinh pht vé toan bd cbng viéc thudc nhiém v, quyén han va trach
nhiém cua Bo trudng, ké ca nhing cong viéc da phan cong hogic uy quyén cho
cac Thir trudng chi dao thyc hién.

2. Chi dao, diéu héph B¢ thuc hién chirc ndng, nhiém vy, quyén han va céc
cdng viéc khac thudc tham quyén theo quy dinh ctia phép luét.

3. Phan cbng cdng viée cho cac Thir truong; phan cip cho Uy ban nhan dén
cac tinh, thanh phd trye thuge Trung wong (sau ddy goi chung la UBND clp
tinh) giai quyét mot sb cdng vi€e thude linh vye quan ly nha nude cia Bo; uy
quyén cho nguorl ding dau don vi thudc Bo thuc hién mot sé cong viée cu thé
trong pham vi tham quyen ctia BY truong; chil dong phéi hop véi céc b0, nganh
khéac dé xtr 1y cac van d& co lién quan dén nhiém vu ctia BO hodic cac van dé do
Chinh pht, Thui tuéng Chinh pht phan cong.




4. Truc tiép chi dao, diéu hanh mot sb don vi va linh vyc cong tac; quyét
dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chic cua cac don vi giup Bo
trudng thuc hién chirc néng quan ly nha nuéc cua BY; dinh ky danh gia Thi
trudng va ngudi dimg dau don vi theo quy dinh.

5. Can cir vao didu kién cu thé khi trién khai cong viéc, Bo trudng c6 thé
truc tiép giai quyét mot sé cong viée da phén cong cho Thir truong hodc didu
chinh lai sy phan cong cong tac gitta cac Thir truéng; quyét dinh cdc van dé con
c6 y kién khic nhau gitra cac Thu trudng.

6. Quan ly va to chirc st dung c6 hi€u qua cdng sd, tai san, phuong tién
lam viéc va céc ngudn luc tai chinh, ngan sach nha nude duoc giao.

7. Ky céc vin ban thudc thdm quyén cta Bo trudng.

8. Chi dao k1em tra c4c vin ban quy pham phap luat do cac B9, Hoi ddng
nhan dan, UBND cép tinh ban hanh c6 lién quan dén nganh, linh vuc thude
pham vi quén ly nha nuéc cia BS.

9. C6 thé phén cong mét Thir trudng lam nhiém vy Thir trudng thudng
tryc, gitp B trudng di€u hanh cdng viée chung cia BJ.

10. Tiép cong dan theo quy dinh cta Luét tiép cong dan.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ctia Thit truéng

1. Cac Thr trudng chi dao, kiém tra, don d6c mot sd don vi va linh vuc
cdng tac theo sy phén cong cua B trudng thue hién cac chu truong cuia Dang,
chinh sach, phap luat caa Nha nuée, phat hién va dé xuét nhitng van dé can stra ddi,
bd sung; str dung quyén han cia Bo trudng, nhan danh B6 trudng giai quyét cac

cdng viée thude linh vue duge phan cong va chiu trach nhiém trude B trudng,
trude phap ludt vé nhitng quyet dinh, phat ngdn ciia minh.

2. Chu dong giai quyét cong viée duge phan cong; néu c6 véan d& lién quan
dén linh vuc ctia Thir trudng khac thi truc tiép phdi hop voi Thr trudng d6 dé
giai quyét. Trudng hop can ¢ y kién ctia Bo truéng hoic giita cac Thir truong
con ¢6 y kién khéc nhau thi Thir truong dang phu trach giai quyét cong vise d6
bao c4o Bo trudng quyét dinh.

3. Béi voi nhig van dé thude vé cha truong hodc co tinh nguyén tic ma
chua c6 vén ban quy dinh hodc nhing vAn dé nhay cam tac dong dén tinh hinh
kinh té - xa hoi coa dAt nude, tinh hinh cia nganh, viée ky két thoa thuan quéc té
va nhiing van dé& quan trong khac thi Th truéng phai kip thoi bao cdo xin y kién
ctia BO trudng trude khi quyét dinh.

4. Chu dong chi dao, xir Iy cac vén dé cu thé thudc thdm quyén dugc Bo
truong phén cong phu trach sau khi thdng nhét chu truong voi B trudng; xin y
kién B0 truéng dé xir Iy cac van dé vuot thim quyén; dinh ky hang thang, Tha
trudng hop véi cac don vi duge giao phu trach, bao cédo B trudng két quéa thuc
hién céng viéc trong thang va cac cong viée dot xudt trude giao ban co quan 02
ngay; dé xuét, bao céo BO truéng cdc nhi€ém vu can wu tién chi dao, cac diéu
kién bdo dam thuc hién nhiém vy trong pham vi, linh vuc, dia ban cong tac va
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don vi duge phén cong phu trach dé thao ludn tai giao ban co quan.

5. Thtr truéng khong gidi quyet cac cong viéc ma Bo trudng khong phén
cong hodc uy quyén, khong uy quyén lai; khi Bo trudong diéu chinh phén cdng
cong tac gilta cac Thir trudéng thi cdc Thir trudng phai ban giao ndi dung cong
viéc, hd so, tai liéu c6 lién quan cho ngudi duge phén cong va bao cao BH trudng.

6. Ky thay By trudng cic vin ban thudc thdm quyén ctia Bo truong trong
pham vi céc linh vire, cong vige duge BY trudng phén cdng hodc uy quyén.

7. Dinh ky danh gi4 cip ph6 ctia ngudi dimg déu don vi duoc giao phu
trach, bdo cdo BJ trudng theo quy dinh.

8. Thu truong di cong tac theo lich cong tic duge Bo trudng phé duyét
hing tudn, trudng hop phat sinh can Xin y kién Bo trudng; Thir trudng nghi phép
tir mdt (01) ngay lam viée trd 1én cin bao cdo va duge sy dong ¥ clia BO trudng.

Piéu 6. Cach thirc giai quyét cong viéc ciia By trudng va Thir truwéng

1. B§ trudng, Thir truéng xem xét, xir ly cong viée trén co s& hd so trinh
clia cac don vi thuoc Bo. Ddi véi céc van dé do cac don vi trinh, Thir trudng
phéi ghi & quan diém, chinh kién ctia minh va xdc dinh thdi han hoan thanh
cong vigc.

2. Trudng hop lanh dao B di véng, thu ky 1anh dao Bo théng bao cho don
vi trinh vin ban biét va c6 trach nhiém trinh khi 13nh dao B6 c¢6 mat. Khi vin
ban can duoc ky gp, thu ky lanh dao Bo ¢6 trach nhiém phdi hop v6i 1anh dao
don vi chu tri soan thdo vén ban trinh BJ trudng ky vén ban hodc ty quyén cho
mdt Thir trudng khac ky ban hanh. Truong hop lanh dao B6 yéu ciu sita lai ndi
dung thi ghi 0 ndi dung can stra, thoi han xtr ly vao to trinh dé don vi soan thao
chinh sira va trinh lai tir ddu theo quy trinh; hd so trinh 1an sau phai giri kém
toan b hd so trinh trude do. P6i voi van ban hanh chinh thong thudong (khong
phai xin y kién tap thé 1anh dao Bo hodic Ban Cén su bang), BO truéng, Thu
trudng xir Iy khong qué nam (05) ngay lam viéc.

3. BO trudng thanh 1ap t& cong tac kiém tra, don ddc viée thuc hién nhiém
vy do Chinh pht, Thu tuéng Chinh phi va B trudng giao va cac td cong tac
khéc (khi can thlet) aé tép trung chi dao giai quyet cac van dé& phirc tap, quan
trong lién quan dén nhiéu don vi thudc Bo, nhiéu nganh, nhiéu dia phuong va
doi héi phai xit ly trong thdi gian dai.

4. Trudce khi chu tri hodc tham dy céc cudc hop quan trong, cac cudc hop
dugc BO trudng phén cong du hop thay BY trudng, Thir trudng xin y kién chi
dao ctia B truong du kién ndi dung phét bidu va bao cdo Bo truéng két qua
cudc hop.

5. Ngoai cac quy dinh néu tai Piéu 3, Piéu 4, Pidu 5 va cac khodn 1, 2, 3, 4
ctia Diéu nay, quan hé lam viéc gilta BJ trudng va cac Thir trudng con duoc quy
dinh trong quyét dinh phan cong cdng tac ctia lanh dao B¢. Cach thure giai quyet
cac cong viéc khac ngoai quy dinh tai quy ché nay do Bo truéng quyét dinh.




Pidu 7. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viée cia
ngwoi ding dau don vi thugc B

1. Chiju trach nhiém c4 nhan trude BY trudng va trude phap luét vé toan bo
hoat dong ctia don vi theo chirc ning, nhiém vy, quyén han da dugc quy dinh;
thuc hién ddy di ché do thong tin, bdo cdo theo quy dinh ctia phap ludt va cia Bo.
Piéu hanh don vi chip hanh chi trvong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéce, cac chui truong, chinh sach cta dia phuong noi don vi dong tru sé.

2. Dy hop giao ban dinh ky ciia B§ va cac cuge hop khac do lanh dao Bo
tridu tap (néu vang mit phai bdo céo lanh dao B chu tri cude hop thong qua
Van phong va et mot cap phé du hop thay). Xay dung, t chirc trién khai thuc
hién két ludn cta lanh dao B9, ké hoach cong tdc ndm, quy va thang ctia don vi
sau khi dugc 1anh dao BS phu trach phé duyét.

3. Quan ly d6i ngli cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong va quan ly tai
chinh, tai san ctia don vi theo quy dinh va theo sy phan cong, uy quyén ctia Bo
truong; xdy dung va kiém tra viéc thuc hién noi quy lam viéc trong don vi theo
huéng dan ctia Bo; td chirc va chu tri cac cude hop so két, téng két, kiém diém
cOng tac cua don vi; dinh ky danh giad va chiu trach nhiém trudc B trudng vé
viéc danh gid cdng chuc, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi theo quy dinh,
dam bao khach quan, cong bing.

4. Pbi v6i cac don vi c6 td chirc phong va tuwong duong, nguoi (‘h’mg dau
don vi quy dinh trdch nhiém, pham vi va cach thie giai quyet cdng viéc cua
trudng phong, phé trudng phong va tuong dwong; quyét dinh bb tri, diéu dong
cong chirc khong gitr chirc vu quan 1y lam viéc tai cac phong cua don vi sau khi
xin y kién ctia B6 truéng, giri Vu T chirc can b dé theo doi, tong hop.

5. Nguoi dimg dau don vi thude Bo di cong tic hodc nghi phép 01 (mdt)
ngdy lam viéc phai bdo cdo va duge su ddng y ctia Thit trudng phu trach, tir 02
(hai) ngay lam viéc trg [€n phai bdo cdo va duge su dong ¥ cia BO tru’ong, phai
thong bao cho Chanh Van phong biét va uy quyén cho mdt cAp phd giai quyét
céc cong viée thudc nhiém vy, thim quyen ctia minh. Nguoi duge uy quyén chiu
trach nhiém trude nguoi du’ng dau don vi, trudc Bo trudng va trude phap luat vé
moi hoat dong ctia don vi trong thoi gian duge uy quyen va c6 trach nhi€m bao
c40 v6i ngudi ding dau don vi két qua cong viée trong thoi gian duoc ty quyén.

6. Ngoai viéc thuc hién cic quy dinh néu trén, Chanh Vian phong thuc hién
cac nhiém vu sau:

a) La nguoi phat ngén chinh thirc cia BJ.

b) Téng hop trinh B trudng, cac Thir truong thong qua chuong trinh cong
tac tuln, thang, quy cua B; theo ddi, don d6c cac don vi thude B thyc hién cac
chuong trinh, ké hoach cong tac, cdc nhi€ém vu do ldnh dao B giao; tham muu,
dé xudt cac giai phap trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua lanh dao Bo.

¢) Béo céo kip thoi Bo truéng va cac Th trudng vé hoat dong, diéu hanh
chung ctia lanh dao B§; truyén dat y ki€én chi dao cta lanh dao BJ.




d) Theo doi, don dbc cac don vi chuln bi cac dé 4n, du an, chuong trinh da
dugc B truong, cac Thi trudng giao; chi dao, kiém tra v& trinh tu, thu tyc, thé

thirc hanh chinh cta cac dé an, du an, chuong trinh va tham muu téng hop trude
khi trinh B trudng.

d) T6 chirc ghi bién ban va ky thong bdo két luan cia B trudng tai céac
cudc hop giao ban dinh ky hozic dot xuit ctia BO. Trinh lanh dao Bo phé duyét va
ky théng bao két luan cc cude hop, 1am vi€c khéc do cac don vi chu tri soan thao.

¢) Bdo dam diéu kién lam viéc cho céc hoat dong chung clia Bo theo quy
dinh ctia Nha nudc va cua Bo.

Pidu 8. Trach nhiém, pham vi va cach thic gii quyét cong viéc cia
cap phé ngudi dimg dau don vi thugc B9

1. Cap pho cia nguoi dimg dau don vi thudc B 13 ngudi gitip ngudi dimg
dau don vi, dugc ngudi ding dau don vi phan cong phu trach mot hodc mot so
linh vuc cong tac; chiu trach nhiém trudce ngu’m ding dau don vi vé cung cip
thong tin, phat ngdn va linh vuc céng tac dugce giao.

2. Truong hop lanh dao B9 chi dao, giao nhiém vu tryc tiép cho cép pho
ctia ngudi dimg dau don vi thude Bo: Cap phé ctia ngudi ding dau chiu trach
nhiém thuc hién y kién chi dao cta 1anh dao Bd va bio céo kip thoi véi nguoi
dimg dau don vi minh.

3. Khi xir ly cdng viée cy thé, cap pho cia ngudi ding dau don vi c6 quyén
gir y kién riéng va thé hién ro y kién d6 trong to trinh dé ngu01 dimg dau don vi
xem xét, quyét dinh. Cip pho cia ngu(n dung dau don vi phai chiu trach nhiém
c4 nhan trude ngudi dimg déu don vi vé cac dé xuét ctia minh va chiu trach
nhiém trude phap luat trong thuc hién nhi€ém vu dugc giao.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc cuia
chuyén vién gitp viéc 1inh dao Bo

1. Chuyén vién gitp viéc 1anh dao B truc tiép nhan nhiém vu va chiu trach
nhi¢m v€ ket qué cdng viée, cung cdp thong tin, phat ngdn truge lanh dao B va
Chéanh Van phong.

2. Chuyén vién giup vi¢c lanh dao B c6 trach nhiém:

a) Truc tiép thue hién viéc tham tra vé thi tuc, thé thire hd so trinh 13nh dao
B0 theo Quy che ndy. Khi xem xét, kiém tra hd so do cic don vi trinh 1anh dao
B, néu thdy can gop ¥ v& hd so, trinh ty, thil tuc, thé thire va ky thuét trinh bay
véan ban thi chuyén vién gitip vi€e 1anh dao B) chi dong trao dbi v6i cong chire
hodc lanh dao don vi trinh. Néu sau khi trao ddi van c6 ¥ kién khac nhau thi
chuyén vién gidp viéc lanh dao B phai béo cdo ldnh dao BY va Chanh Vian
phong v& ndi dung ndy va bao luu y kién ciia minh;

b) Gitip Chanh Vién phong xdy dung, tong hop chuong trinh ¢ong tac, trinh
lanh dao B xem xét, quyét dinh;

c) Truyén dat y kién cda lanh dao B9, cta cac don vi va phai chiu trach
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nhiém vé ndi dung truyén dat. Truong hop lanh dao Bo c6 ¥ kién chi dao glp
den lanh dao don vi thi chuyén vién gitp viéc 1anh dao B0 chu dong li€n h¢ truc
tiép vé6i 1anh dao don vi d6 hoic cong chirc theo ddi cong viec dé thue hién.

Piéu 10. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyet cong viéc cua
cong chitrc, vién chirc va nguoi lao djng

L Chép hanh sy chi dao, phén cong nhiém vu cla nguoi ding dau don vi
va cép pho phu trach. Pbi véi don vi 6 cAp phong, phai chép hanh sy chi dao,
phan cong nhi€ém vy cua trudng phong hodc pho truéng phong phu trch, dong
thoi phai chép hanh su chi dao, giao nhiém vu tryc tiép (néu c6) cua ngudi ding
dAu va cip phé ctia ngudi dig diu don vi.

2. Xay dung ke hoach chi tiét (checklist) viéc thuc hién nhiém vu dugc
giao nhim giai quyét cong viéc dung thoi han yéu ciu, dam bao chét luong, tuan
thi quy trinh xtt ly cdng viéc; chju trdch nhiém ¢4 nhén trude nguoi dimg dau,
cép phé phu trach ctia ngudi ding diu don vi Ve ndi dung, hinh thic, thé thie,
trinh ty, thu tuc trinh ban hanh vén ban; co6 quyen giit ¥ kién riéng va thé hién y
kién d6 trong to trinh dé nguoi dimg déau, cip pho phu trach cua ngudi ding diu
don vi xem xét, quyét dinh. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chiu trach
nhiém trude ngudi ding dau don vi v& cong viéc dugc giao va chiu trach nhiém
trude phap luit khi thi hanh nhi¢m vu.

3. Trudong hop lanh dao B yéu ciu lam viée tryc tiép thi cong chic, vién
chirc, ngudi lao déng phai c6 trach nhiém chuén bi ddy du hd so, tai lidu dé bao
cdo. Cong chire, vién chire, ngudi lao dong c6 trach nhiém bao cdo kip thoi véi
ngu’(n dimg dau, cip pho phu trach ctia ngudi ding dau don vi trude va sau khi
lam viéc véi lanh dao BO.

4. Chu dong phdi hop cong tac, trao d6i y kién vé céc van dé c6 lién quan,
cung cép thong tin hodc thao luan trong don vi, nhém cong tac trong qua trinh
xu ly cong viée cu thé. Truong hop can thiét, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong c6 quyén dé nghi ngudi ding dau don vi bd sung nhan luc dé phdi hop
thue hién nhiém vu.

5. Pugc nguoi dimg d4u don vi cir tham du hop, so két, téng két cac van @&
lién quan dén cdng viéc duge phan cong; tham gia doan cong tac cia bg, nganh
va dia phuong.

6. Khong c6 thai do, hanh vi cira quyén, hach dich, sich nhiéu ddi véi ca
nhan, t6 chirc trong qua trinh x 1y cdng viéc; khong dugc loi dung vi tri cong
tac d¢ thu loi cd nhan dudi moi hinh thitc hodc ¢6 nhiing thai do, hanh vi khac
lam 4nh hudng dén uy tin cua BJ.

7. Chép hanh quy dinh vé ky lut lao dong; quy dinh vé thyc hanh tit
kiém, chong lang phi; ché d§ bdo mét; cac quy dinh v€ phong chong chdy, no,
ndi quy giff gin trat tu, an toan v¢ sinh co quan.

Piéu 11. Quan hé phdi hop giai quyét cong viée giita cac don vi thude By

1. Khi thyc hién nhiém vu can c¢6 su phdi hop cta nhidu don vi thude B9,
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lanh dao B9 phan cong mot don vi chu tri thuc hién.

2. Don vi thudc B khi duge phan cong 13m nhiém vu thidm dinh, thdm tra
céc d& an, chu’orng trinh, dy 4n, van ban phai chiu trach nhiém thyc hién cong
vige duge giao dam bao chit lvong va ding thoi han quy dinh. Hét thoi han quy
dinh, néu chua nhan dugc van ban tra 101 thi don vi chi tri d& an, dy 4n, hoan
thanh van ban tong hop trinh 1anh dao B quyét dinh, ddng thdi bao cdo rd cac
don vi chua gép y dé 1anh dao Bo xem xét, chi dao.

3. Pon vi chil tri chju trach nhiém chinh v& toan bo qua trinh xu ly cong
viée, ¢6 trach nhiém chuyén hd so, tai liéu lién quan cho don vi phéi hop, don vi
phdi hop c6 trach nhiém tham gia y kién vé nhung ndi dung cong viéc thude
pham vi linh vuc don vi phu trach. Khi don vi phéi hop cén lam 13 thém noi
dung hodc thong tin thi chil ddng thong bao kip thoi véi don vi chu tri.

4. Chi dong phdi hop voi ngudi ding dau don vi khac thudée Bo dé xir Iy
nhiting van dé lién quan dén nhiing cong viéc thude chirc ning, nhi€ém vu cia
nhiéu don vi.

5. Nhitng viéc phét sinh vuot thim quyén pha1 k1p thot bao cdo BY trudng
hodc Thir trudng phu trach cho y kién chi dao dé giai quyet khong chuyén cong
viéc thude chirc nang, nhiém vy, thim quyen ctia don vi minh sang don vi khac
hogc trinh 1én l&nh dao Bg; khong giai quyét cong viée thudc chirc nang, nhiém
vy, thim quyén cia don vi khac néu khong duge Bg trudng hogic Thir trudng giao.

Piéu 12. Quan hé giira lanh dao B) véi nguodi dimg dau don vi thude B)

1. Bo trudéng, Tha trudéng dinh ky hodc dot xult hop véi ngudi dung dau
céc don vi phy trach hodc lam viéc véi lanh dao timg don vi phu trach dé nghe
bdo c4o tinh hinh va chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac.
Ngudi ding dau don vi phai chuén bi k§ ndi dung lam viéc va td chire thue hién
két luan ctia lanh dao Bo tai budi lam viéc.

2. Nguoi ding ddu cac don vi c6 trach nhiém bao cdo kip thoi voi lanh dao
Bo vé két qua thuc hién _cong tac, kién nghi céc véan dé can giai quyet khi thuc
hi¢n cac quy dinh tai Didu 7 ciia Quy ché nay va nhimg van dé vé co ché, chinh
sach cén sira d6i, bd sung; klen nghi sira d6i, bd sung chuong trinh, k& hoach
cong tac cho phit hop v6i yéu cau ctia Chinh phi, Thii tuéng Chinh phi va clia B9.

3. Khi dwoc Bo trudng phén cong Thir truong hodic B trudng uy quyén
ngudi ding d4u don vi dai dién cho B tham du cac cudc hop, hoi nghi, trd 161
bao chi... phai phéat biéu cac ndi dung da dugc B0 trudng phé duyét va bao céo
B truéng két qua cudc hop.

4. Bo trudng Gy quyén cho nguoi dimg dau don vi thudc Bo chu dong chu
tri hop, lam vi€e véi cac co quan, td chire, don vi, c4 nhan c6 lién quan dé tong

horp céc van dé thudc thim quyén ctia BO trudng ma cac co quan, t6 chirc, don
vi, ¢4 nhan con c6 y kién khéac nhau, trinh B6 trudng quyét dinh.

Piéu 13. Quan hé giira ngudi ding diu cac don vi thudc B
1. Ngudi dimg dau don vi thudc Bo khi giai quyét cac vén dé thudc chirc
8




nang, nhiém vy, thim quyen ctia don vi ¢6 lién quan dén don vi khac phai trao
ddi y kién véi ngudi dimg dau don vi d6 bang vin ban. Nguoi dimg dau don vi
dugc héi ¥ kién cé trach nhiém tra 10 bing vin ban va chju trach nhiém vé ndi
dung tra 161. Thoi gian tra 161 khong qua nam (05) ngay lam viéc ké tir khi nhén
dugc van ban (trr nhitng vin ban hoa tdc hodc cac vin ban ¢ ghi thoi han cy
thé thi thyc hién theo thdi han quy dinh trong van ban d6), néu quéa nim (05)
ngdy lam viéc ma don v1 duoc héi y kién khong c6 van ban tra 16i thi dugc coi
nhu d3 ddng y v6i dé xut ciia don vi héi y kién va don vi 14y ¥ kién phai ghi 13
nhiing don vi duge hoi y kién nhung khong tra 16i. Khi duge moi hop phii truc
tiép hodc cur ngudi co di thAm quyén du hop.

2. Nguoi ding dau don vi ¢o trach nhiém phbi hop thue hién cac du 4n,
chuong trinh cta B9. D01 v6i nhitng van dé lién quan dén nhiéu don vi ma vuot
tham quyen giai quyét hoic khong du didu kién thyuc hién thi nguoi ding dau
don vi chu tri bao cdo va dé xuat lanh dao B phu trach xem xét, quyét dinh.

Piéu 14. Quan hé cong tac giita B véi sé giao duc va dao tao

Bo ¢6 trach nhiém chi dao, hudng dan, thanh tra, klem tra hoat dong cda
c4c s& gido duc va dao tao vé nghiép vu chuyén mon; vé viec chép hanh co ché,
chinh sach, phap luét, chién lugc, quy hoach va ké hoach phét tridn nganh da
duge cip c6 thim quyén phé duyét.

Giam dbc so gido duc va dao tao bao cao v& B tinh hinh chudn bi nim
hoc, tinh hinh t& chtrc khai giang, so két hoc ky I, tdng két nam hoc, bao cdo
két qua thuc hién cac tidu chi thi dua va dé nghi xét khen thuéng nim hoc va
cac bao cao khac theo yéu cu ciia Bo trudng.

Piéu 15. Quan hé cong tac khac

1. Quan h¢ 1am viéc gitta B vdi céc co quan Trung uong cia Pang, cic co
quan cua Quéc hoi, Chinh phd, Toa 4n Nhén dan tdi cao, Vién kiém sat nhan
dan tbi cao, I:Ty ban Trung vong Mit tran T b quéc Viét Nam, cic bd, ngér}h, dia
phuong va cac co quan trung uong cua cac to chire chinh tri - x& hoi, to chirc
kinh té - xa hdi, t8 chirc x& hoi - nghé nghiép thudc nganh, linh vuc quéan ly cta
Bo theo quy dinh ctia Hién phéap, Luat Td chic Chinh phu, cdc vian ban phap
ludt va cac quy dinh cé lién quan:

a) Lién hé chit ché v6i Van phong Trung wong Pang, Vian phong Qudc hdi,
Vién phong Chinh pha dé thuc hién chuong trinh cong tac, bio dam hoan thanh
c¢6 chét luong, ding tién do cac dé an, nhiém vu dugc giao theo su chi dao, diéu
hanh cia Ban Chip hanh Trung wong, cic Ban cia Pang, cic co quan ctia Qubc
héi va Chinh phad, Thu tudng Chinh phu;

b) Thudng xuyén phdi hop vdi UBND cép tinh trong viéc chi dao thuc hién
cac nhiém vy ciia nganh, xdy dyng cac co quan chuyén mon & dia phuong viing
manh; dao tao, bdi dudng doi ngii can bd, cong chire ciia nganh gido duc cé chét
lugng chuyén mon, k¥ ndng hanh chinh va ky luat, ky cuong bdo ddm hoan
thanh moi nhiém vu.



2. Quan hé cong tac gitra 1anh dao B vGi Ban cén sy Dang Bo thuc hién
theo quy dinh ctia Trung wong Pang va Quy ché lam viéc ctia Ban can sy Pang.

3. Quan h¢ gifra 1anh dao B} v6i Dang uy BY thuc hién theo quy dinh cta
Déang va céc quy dinh vé viéc phoi hgp cong téc.

4. Quan h¢ gitta 1anh dao Bo véi Cong doan Gido duc Viét Nam thuc hién
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 3406/QD-BGDPT ngay 30/8/2013 cia Bo
truémg B6 GDDT ban hanh Quy ché phbi hop cong tac gitta B6 GDPT va Cong
doan Gido dyc Viét Nam.

5. Quan h¢ giita lanh dao B véi céc hoi, hlep héi thuc hién theo quy dinh
v& mbi quan hé cong téc, 18 161 1am viéc gitta BO va hdi, hiép hoi.

6. Quan hé giita 1anh dao By véi cac td chtrc chinh tri - x& hoi trong co
quan Bo:

a) Sau thang mot 1an Bo truéng hoic Thir trudng duoc B trudng uy quyén
Jam viéc voi Ban Thudng vu cac td chire chinh tri - x4 hoi co quan B dé thong
bao nhitng chu truong cong tac cia B, bién phap giai quyét nhing kién nghi
cua doan vién, hdi vién va ling nghe ¥ kién dong gop clia céc td chirc chinh trj -
x4 hoi vé& hoat dong ctua Bo;

b) Ngudi ding dau cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi trong co quan Bo dugc
moi tham dy céc cude hop, hoi nghi do lanh dao Bo chu tri ¢6 ndi dung lién
quan dén hoat dong, quyen, nghia vy, loi ich hop phap cua t6 chirc va céc doan
vién, hoi vién cua td chirc do;

¢) Bo trudng tao didu kién thuan loi dé céc t6 chirc chinh tri - x& hdi hoat
dong c6 hi€u qua, gbép phén thyc hién nhi€ém vu chinh tri cda Bg; tham khéo y
kién cta cac to chirc chinh tri - x3 hoi trudc khi quyét dinh cac van dé c6 lién
quan dén quyén, nghia vu, lgi ich hop phap cua té chirc va cac doan vién, hoi
vién cia td chic do.

7. Van phong tham muu cho Bo trudng vé cong tac phdi hop, gitip B
truéng diéu phdi hoat dong phdi hop gitta cac don vi thude By, lam d4u mdi lién
h¢ vai cac co quan khéc khong thude Bo; thue hién nhiém vu phéi hop, don dbe,
kiém tra, tdng hop, bao cdo Bo trudng vé viéc thuc hién trach nhiém phdi hop
ctia BO vai cac BY, co quan ngang bd va UBND cép tinh.

8. Céc thir trudng, ngudi dimg diu don vi thudc Bo theo y quyén cia Bo
trudng chu tri cude hop védi cdc don vi thudc Bo hodc lam viée vi céc co quan
chuyén mon thudc cic bd, co quan ngang bd va UBND cip tinh dé thao g&
nhitng vuéng méc, kho khin trong qua trinh thuc hién nhiém vy.

9. Quan hé giita ngudi ding dau don vi thude Bo véi clp uy, cac td chic
quén chung va can bg, cong chirc trong don vi:

a) Nguoi dimg dau don vi phdi hop véi cdp uy Pang va cac td chirc quan
ching chém lo, tao diéu kién 1am viéc, hoc tdp va nang cao trinh d§ chinh tri,
chuyén mon, nghi€p vu cho cén bg, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dfng trong
don vi; bao dam thyc hién Quy ché dan cha trong hoat dong cua co quan, xay
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dung nén nép vin hoa cong s va ky luat, ky cwong hanh chinh;

b) Cén b, cong chuc, vién chire, ngudi lao dong 1a dang vién, doan vién,
hoi vién cic doan thé grong mau hoan thanh tdt cong viéc dugce giao theo dung
quy dinh cta phép ludt; nghi€ém chinh thyc hién cac quy dinh vé nhiém vu va
trach nhiém clia nguodi dang vién, doan vién, hoi vién va cac quy dinh c6 li€n
quan dén cong vu cta can b, cong chirc; giai quyet cong viéc dung thu tuc va
thdi gian; chiu trach nhiém trude ngudi ding déu don vi vé két qua thuc hién
cOng viéc dugc giao.

Chuwong III
QUY TRINH VA CACH THUC GIAI QUYET VAN BAN

Pieu 16. Quin ly vian béan, ho so, tai liéu va thi tuc trinh giai quyét
cong viéc
1. Quan ly van bén, hd so, tai li€u:

a) Van phong chiu trdch nhiém thuc hién nhiém vu tiép nhén, ding ky,
phan loai, phan phbi van ban dén. T4t ca céc vin ban giri dén Bo déu phai qua
van thu B6 dé ding nhap trén Hé thdng Quan 1y vin ban va diéu hanh trong moi
trudng mang (sau ddy goi tét 1a hé théng E-office), trinh lanh dao B cho y kién
giai quyét hodc chuyén cac don vi ¢6 lién quan. Can b0, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong co quan B ¢b trach nhiém sir dyng hé théng E-office trong XU
ly cong viéc hing ngay theo dung Quy trinh quén ly van ban trén moi truong
mang ctia BO. Van ban dén c¢6 ddu chi cac mirc d6 khan, hoa tdc phai dugc trinh
va chuyén giao ngay sau khi nhan. Viéc chuyén giao vin ban phai bio dam
chinh x4c va gilt gin bi mat ndi dung vén ban.

Céc don vi khong xt ly céc van ban khong qua vén thu BJ. Déi voi vin
ban dén tir cac ngudn khac, don vi chuyén lai Van thu Bo dé hoan thanh tha tuc
dang ky van ban dén.

Céc don vi ¢6 tu cach phép nhan xir Iy van ban dén theo quy dinh caa phap
luat vé van thu, luu trit va theo quy dinh tai Quy ché nay.

b) Céc véan ban ch: nhan sy cua cac bg, nganh, dia phuong giri vé B0 phai
trinh BO trurdng cho v kién chi dao trude khi giao cac don vi chire néng thurc hién;

¢) Du thao c4c vin ban quy pham phép luat thudc thdm quyén ban hanh cta
B6 trudng hoic trude khi trinh BO trwéng ky trinh cdp ¢ thAm quyén thuc hién
theo Quy ché soan thao, thAm dinh, ban hanh, kiém tra, x& ly, hé théng hoda vin
ban quy pham phap luat vé gido duc do B¢ truéng ban hanh;

d) Céng chue, vién chirc, nguoi lao dong cé trach nhiém lap hd so cong
viéc, quan ly ho so, tai liéu va thuc hién ché d§ bdo mat theo quy dinh ctia Nha
nudc; ¢6 trach nhiém ndp luu ho so, tai liéu cho Vian phong theo ding quy dinh;

Cong chuc, vién chire, ngudi lao dong khi chuyén cong tac hodc nghi huu
phai ban giao day du ho so, tai li€u cho ngudi dimg dau don vi. Noi dung ban
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giao pha1 duge thé hién ddy da bing bién ban va 1a mot trong nhimg cin ctr dé
cap giay thoi trd luong.

d) Cuc Cong ngh¢ thong tin cd trach nhiém quén ly viéc st dung mang tin
hoc dién rong ctia Chinh phu, mang tin hoc ndi bo ctia Bo; hudng dan cac don vi
thuéc B9 thuc hién quan Iy vin ban trén Hé thdng E-office, quan ly thong tin
theo ché do bao mat trén mang.

2. Thi tyc trinh B trudng, Thir trudng giai quyét cong viée:

a) Van ban trinh B truéng, Tht truéng theo mau thdng nhit cia Vin
phong do nguoi dimg dau don vi (hodc cip phé clia ngudi dimg dau don vi phu
trach linh vyc cong tac) ky trinh, trong d6 ghi ro chinh kién cua don vi (cd ban
gidi trinh kem theo, néu can thlet) ndi dung to trinh phal thuyet minh tém tit noi
dung cdng viée can giai quyét, kién nghi huéng giai quyét cu thé (trudng hop
ndi dung phtrc tap thi c¢6 béo cdo giai trinh chi tiét kém theo t& trinh) va phai c¢6
¥ kién bang vin ban ctia céc don vi khac c6 lién quan.

Khi trinh 18nh dao B§, nguoi ky trinh chiu trach nhiém ra soét lai toan bd
thi tuc, hd so, ndi dung dy thao vin ban do cong chire, vién chure, ngudi lao
dong chudn bi, bao dam thé hién ro thoi han giai quyet quan diém, dé xuét cia
don vi trong to trinh. Pbi v6i hd so phai trinh lai (hd so d4 trinh nhung lanh dao
B§ yéu cau bd sung, hoan thién thém), ngudi dung dau don vi ¢6 trach nhiém
chi dao hoan thanh hd so trinh 1nh dao B trong thoi gian sém nhét.

b) HO so trinh d6i voi cac nhiém vy, d€ 4n bao gom:

- T¢ trinh 1anh dao Bo: Thuyét minh rd ndi dung chinh cta nhiém vy, dé an
(sau ddy goi chung 1 dé 4n), ludn ctr ctia cAc kién nghi, céc y kién khac nhau.
Pbi v6i van ban quy pham phap luat, ndi dung t& trinh phai theo quy dinh cia
Luat Ban hanh véan ban quy pham phap ludt va cac van ban huéng dan thi hanh.
Pbi v6i didu ude qudc té va thoa thuan qubc té phai theo quy dinh cia cic vin
béan cé lién quan;

- Vin ban hoic ¥ kién ctia don vi thim dinh d& én;
- Bado cdo giai trinh vige tiép thu y kién cta cac don vi c6 lién quan, ké ca y
kién tu van khac (n€u cod);
- Céc tai lidu can thiét khac c6 lién quan.
¢) Céc cdng vén, to trinh aé nghi giai quyet cong viée chi gu1 01 ban chinh

dén don vi c6 tham quyén giai quyét. Néu can giri dén cac don vi c6 lién quan dé
biét hodc pho1 hop thi chi ghi tén cac don vi d6 & phan Noi nhin cia van ban;

d) Bbi v6i cac co quan, td chirc khong thude su quan 1y cia By vé hanh
chinh hodc chuyén moén theo nganh, thi thuc hién thd tuc gii cong véin dén Bo
theo quy dinh hi¢n hanh ctia phdp luat vé cong tac vin thu. Co quan, td chirc
nude ngoai thuc hién thi tuc giri céng vin dén B theo thong 1& qubc té;

d) Vian ban, to trinh Bo trudng, Thir trudng phai guri qua Van phong va
phai c6 du cac hd so tai liéu kém theo. Khi nhan duge hd so dé 4n, cong viée clia
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cac don vi gui trinh BJ trudng, Thir trwdng, Van phong ¢6 nhiém vu:

- Thdm tra v& mat thu tuc: Néu hd so dé an, cbng vige trinh khong ding
theo quy dinh, trong thoi gian khong qué hai (02) ngay lam viéc, Vin phong guri
lai don vi trinh va néu rd yeu cau dé thue hién ding quy dinh (bang phiéu tra hd
50). Déi vai nhing van dé can giai quyét gip, Vin phong thdong bao cho don vi
trinh ¢ bd sung, hoan thién hd so;

- Tham tra vé mat thé thirc véan ban: Néu ndi dung d& 4n, cong viéc trinh
khong thudc thdm quyén giai quyet cua Bo trudng, Thir truong; khong dam bao
pht hop gitta noi dung hd so va ndi dung cua dy thdo védn ban s& ban hanh hoc
hd so chua di 18 dé c6 thé dua ra quyét dinh, trong thoi gian khong qua ba (03)
ngay lam viéc, Van phong trd lai vin ban cho don vi va néu rd ly do tréa lai (bing
phiéu tra hd so);

- Thim tra v& ndi dung: Néu trong noi dung dé an, «cbng viéc con ¢6 nhitng
vén d& chua 5 hodic con ¢b ¥ klen khac nhau vé& quan diém xr Iy gitra cac don vi
c6 lién quan, Van phong yéu cau don vi chu tri xay dung dé an (sau ddy goi 1a
cha dé 4n) giai trinh thém. Truong hop can th1et theo uy quyén cia Bo trudng
hosic Thtt truéng phu trach, Chanh Vin phong to chirc hop véi chii dé an va céc
don vi lién quan hodc gri vin ban Iy thém ¥ kién cac don vi khac dé xu 1y va
bao cédo B§ trudng, Thir trudng phu trach linh vuc quyét dinh.

Cham nhét trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so
dung tha tuc, Van phong trinh B truéng, Thir truéng, T trinh phai thé hién ro,
diy du, trung thanh y kién cia céc don vi (ké ca y kién khéac nhau) va y kién dé
xuét ciia chuyén vién truc tiép theo ddi. T& trinh giai quyét cong viéc phai kém
theo ddy da hd so.

Dbi véi loai hd so cong viéc don gian thi Vin phong c6 trach nhiém trinh
lanh dao B trong thoi han khong qua mot (01) ngdy lam viée ké tir ngay nhén
dugce ho so trinh ding thu tuc.

H6 so trinh lanh dao B¢ phai dugc Van phong 18p danh muyc, img dung
cOng nghé thong tin dé theo ddi qua trinh xir ly.

Piéu 17. Xir Iy hd so trinh va thong bio két qua

1. Cham nhét sau nam (05) ngay lam viéc, k& tir ngay Van phong trinh, Bo
trudng, Thir trudng c6 trach nhiém xtt Iy ho so trinh va ¢6 ¥ kién chinh thirc vao to
trinh hodc c6 thong bao cho don vi trinh biét qua trinh x1r 1y hd so trinh.

2. Pbi véi nhimg dé 4n, cong viéc ma Bo trudng hodc Thir trudng yéu clu
tham khéo y kién tu vén ciia cac chuyén gia hodc yéu cdu cha dé 4n va cac don
vi ¢6 lién quan giai trinh truée khi quyét dinh, Vin phong c6 trach nhiém ph01
hop véi cac don vi lién quan chudn bi diy du céc ndi dung va td chirc dé Bo
trudng hodc Thir trudng hop, lam viée véi cae chuyén gia, chu dé 4n va cac don
vi ¢6 lién quan theo quy dinh tai Didu 28 ctia Quy ché nay.

Trong trudng hop can thiét, B6 trudng hoic Thir trudng co thé uy quyén
cho nguoi ding dau don vi thudc BY chu tri cac cude hgp quy dinh tai khoén
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nay. Nguoi dimg dau don vi duge uy quyén cd trach nhiém bdo céo bang vin
ban véi Bo truong hodc Thir trudng phu trach vé két qué cudc hop.

3. D6i v6i nhimg cong viée quy dinh tai Piéu 3 ctia Quy ché nay, Bo
trudng xem xét ndi dung va tinh chit ctia timg dé an dé quyét dinh:

a) Cho phép cha dé an hoan thanh thu tuc va dang ky v6i Vin phong dé bd
tr{ trinh tap thé lanh dao B tai phién hop gin nhit;

b) Giao chui dé 4n chudn bi thém néu xét thiy ndi dung chwa dat yéu cau;

¢) Giao chu d8 an lam tha tuc 1y y kién cac don vi lién quan theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Piéu 23 ctia Quy ché nay.

4. Can cir y kién chi dao ctia Bo truéng, ngudi dung dau don vi chu tri phdi
hop v6i Van phong hoan chinh du thao van ban dé ky ban hanh. Nhimg noi
dung lién quan dén co ché, chinh sach thi phai thé hién bang vin ban gui cho
don vi hodc dia phuong ¢6 lién quan. Déi véi cac van d& do cac don vi trinh vé
cong viéc chuyén mon, khong cén thiét phai ban hanh vin ban cta B, khi lanh
dao B dd c6 y kién vao hd so thi Vin phong giri lai hd so cho don vi trinh.

5. Chz_?m) nhét nim (5) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc d?ly du ho so, néu
chua c6 quyét dinh cudi cung ctia lanh dao BJ, Van phong co trach nhiém thdng
bao cho don vi trinh d€ an, cong viéc bict rd ly do.

Pidu 18. ThAm quyén ky viin ban ciia nguoi dirng du don vi thuje By

1. BY trudng giao Chanh Van phong ky thtra 1énh (TL) B trudng cac van
bén sau:

a) Van ban gul dén bd, nganh, doan the td chirc chinh tri - x4 hoi, dia
phuong, cac don vi trong nganh ve nhiing van dé c6 tinh chit hanh chinh;

b) Glay triéu tap tham du cac cudc hop, hdi nghi, hi thao theo ké hoach d3
duogc lanh dao Bg duyét;

¢) Thong béo két luan cac cude hop, cac thong tin dot xuét, bdo cdo thang,
quy guii Vin phong Chinh phu;

d) G1ay gidi thicu, glay di dudng cho nguoi dimg dau don vi thude Bo, cip pho
clia ngudi ding dau don vi thude Bo (khi ngudi dimg dau don vi d6 di ving);

d) Sao y, sao luc cac van ban theo quy dinh ctia phap luat;
e) Céac vin ban khac khi duoc B truéng phan cip hodc iy quyén.
2. Bo trudng giao Vu trudng ky thira 1€nh (TL) B9 trudng céc vin ban sau:

a) Cac van ban huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu thudc linh vuc cong
tac dugc giao; van ban don dbc, nhic nhé cac don vi thudc bd, nganh thyc hién
céc chuong trinh, ké hoach cong tac sau khi dugc Bo trudng phé duyét ndi dung
va dong y giao ky thira lénh;

b) Gidy gidi thiéu, gidy di duong cho cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong
thudc thim quyén quan ly theo phan cép;
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¢) Céc van ban giai quyét cong viéc cu thé khi duoc lanh dao Bo giao.

3. Thu truéng don vi thuge B dugc ky thira uy quyén (TUQ) Bb trudng
mdt sb vin ban theo quyét dinh uy quyén riéng.

4. Lanh dao cac don vi thuc B 6 tu cach phép nhan, c6 con dAu riéng
duoc ky tat ca cac van ban thugc chire néng, nhiém vy, quyén han di duoc phan
cong, phan cip quan 1y va c6 trach nhiém quan ly, s dung con dau theo quy
dinh ctia phap lugt. Khong dugc dong con du ctia By dé giai quyét cong viée
thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia don vi va khong duoc nhan danh Bo
trudng khi str dung con dau cia don vi.

5. Vian ban da phat hanh cn stra lai vé noi dung thi do chinh ngudi da ky
vdn ban d6 ky lai van badn mai hodc do ngudi trén mot cap ky dinh chinh bang
mot van ban khac.

Piéu 19. Trach nhiém ciia Van phong trong viéc ban hanh viin ban

1. Chénh Vian phong c6 trach nhi€m quan ly cong tac van thu - luu trit & co
quan B9, kiém tra va chiu trach nhi€ém vé thé thic, k¥ thuét trinh bay va tha tuc
ban hanh van ban.

Vin ban di duge hoan thanh thi tuc van thu va chuyén phat ngay trong
ngay, chdm nhat la trong ngay lam viéc ti€p theo.

2. Vin phong c6 quyén tir chdi phat hanh nhitng van ban c6 noi dung trai
véi y kién chi dao cia B trudng, trai véi nhitng quy dinh hién hanh cia Nha
nudc va nhitng van ban chua du thu tuc.

Nhitng van ban cac Thir truéng da ky khong théng nhat noi dung giai quyét
vé cling mdt van dé thi phai trinh Bo trudng xem xét, quyét dinh.

3. Céac van ban ky thay, thira uy quyén, thira 1énh B§ trudng dég guri mot
ban d€ bdo cdo BJ trudng, trir nhitng ban xéc nhan so yéu ly lich, phi€u chuyén
don thu glri cac co quan hitu quan.

4. Hang tun, Vién phong tdng hop danh muc va thdng ké phan loai cac vin
ban do B phat hanh dé bao cdo Bo trudng va cac Thir trudng.

5. T chue viée luu trit, bdo mat cac hd so, quan ly con déu, tai liéu, vin
ban di, van ban dén theo ding quy dinh ctia Luét Luu trt, Phdp 1€nh Béo v€ bi
mat nha nudc va cac van ban quy pham phap luat khac.

6. Vin phong trinh Bo trudng ban hanh cac quy dinh vé cdng tac vén thu,
luu trfr; quy trinh ky céc loai vén ban do B9 ban hanh; quy dinh v€ ché d¢ bao
mat va td chirc hudng dan, ki€m tra viéc thyc hién céc quy dinh nay.

Piéu 20. Kiém tra viéc thue hién viin ban, nhiém vu dwoc giao

1. Muc dich kiém tra

a) bon déc, huéng din viéc thuc hién cc vin ban quy pham phép ludt, cac
van ban chi dao di€u hanh cta B, Chinh phu, Thu tuéng ‘Chinh pht, v kién chi
dao cia Thu twéng va cic Pho Thu tudéng Chinh phu v€ céc cong viéc dugc
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giao; kip thoi phat hién, xtr Iy nhitng van dé nay sinh trong thuc tién.

b) Bam bao hoat dong chi dao diéu hanh duoc thong subt; giit nghiém ky
cuong, ky luat trong hé théng hanh chinh nha nudc; chéng tham nhiing, lang phi
va moi biéu hién tiéu cuc trong quan ly nha nudée.

¢) Dé cao y thuc ky lut va trach nhiém cia ngudi dimg dau céc don vi
thudc B va cong chure, vién chirc, nguoi lao dong.
2. Nguyén tic kiém tra

a) Kiém tra dugc tién hanh thudng xuyén va c6 ké hoach, ddng thoi phéi cé
su phéi hop dé tranh chdng chéo.

b) Kiém tra phai dam bao dan chu, cong khai, ding phap luét, khong gly
phién ha va khong 1am can tré dén hoat dong binh thuong cta dbi tirong kiém tra.

¢) Két thuc kiém tra phai c6 két luan rd rang, néu phat hién c6 sai pham
phai x1t ly théa dang.
3. Pham vi va dbi tuong kiém tra

a) Pham vi kiém tra: ki€ém tra vi€c thi hanh céc van ban cda cap trén va cla
B0 ban hanh.

b) Péi tugng kiém tra: cac co quan, don vi thuc B9, nganh, linh vuc do B
quén ly.

¢) Viéc kiém tra d6i voi cac B9, nganh khic, Uy ban nhan dan céc cép
trong viéc ban hanh va thi hanh cac van ban c6 lién quan dén gido duc va dao
tao dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

4. Hinh thic kiém tra

a) Ngudi dimg dau cac don vi thude Bo thudong xuyén té chire tu kiém tra
vi€c thi hanh cac van ban va nhiém vu dugc giao tai don vi, phat hién cac vudng
mac va dé xuat B trudng, Thir trudng phu trach bién phap xtr ly kip thoi;

b) Lanh dao B, lanh dao cac don vi thudc Bd va cac cong chirc dugc giao
nhiém vy kiém tra tién hanh lam viéc truc tiép tai don vi can ki€m tra dé nam
tinh hinh;

c) Lf}nh dao Bo yéu cau cac don vi thude Bo bdo cdo b%lng van béan vé tinh
hinh va két qua thyc hién cac van ban, nhiém vu dugc giao;

d) BO trudng uy quyen cho mdt 1anh dao vy, cuc hodc twong duong chi tri
viéc kiém tra hodc quyét dinh thanh 18p cac doan kiém tra viéc thi hanh cac vin
ban trong ting linh vyc can tép trung chi dao trong tu’ng thoi ky. Ngucn dugc ay
quyén hoic trudng doan kiém tra chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
xdy dung dé cuong kiém tra, trinh lanh dao Bo phé duyét va trién khai thuc hién;

d) Kiém tra thong qua t§ chirc hoi nghi so két, tng két viéc thuc hién
nhitng chuong trinh, du 4n 16n;

¢) Hinh thirc kiém tra khac do B truéng quyét dinh.
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5. B4o c4o két qua kiém tra

a) Khi két thic kiém tra, ngu’orl chui tri kiém tra phai thong bao két qua kiém
tra voi nguoi dung dau don vi dwoc kiém tra, ddng thoi béo céo Bo trudng. Bo
c4o néu rd: ndi dung kiém tra, danh gia nhiing mat dugc va chua dugc, nhitng
sai pham cling bién phap khic phuc va kién nghi hinh thtrc xt Iy (néu co).

b) Ngudi dimg dau cac don vi thude Bo dugc giao chu tri kiém tra c6 trach
nhiém theo doéi viéc xu ly sau khi kiém tra, yéu ciu don vi dugc kiém tra khic
phuc nhiing sai pham theo quyet dinh cua cdp c6 thdm quyén, bao cdo lanh dao
B0 két qua khéc phuc sau kiém tra.

¢) Vin phong téng hop chung, bao c4o bang vin ban véi lanh dao Bo tinh
hinh kiém tra viéc thi hanh céc vin ban, céc cong viée dugc lanh dao Bj giao
hoic tai Hoi nghi so két 6 thang diu nam va Hoi nghi tdng két cong tac hang
ndm cua BJ.

Chwong 1V
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BO

Piéu 21. Cac loai chwong trinh cong tac

Chuong trinh cong tac 1a cac dinh hudéng, nhiém vu va giai phép 1én trén
tat ca cac linh vuc cdng téc; danh myc cac vén ban quy pham phép luét, chién
luge, ké hoach va céc d& an thudc tham quyen quyét dinh cia By truong hodc
trinh 1anh dao B6 cho ¥ kién true khi trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh; cac
hoat dong cta 1anh dao Bo.

1. Chuong trinh cong tac ndm:

a) Yéu cau:

- Nhitng cong viéc dang ky trong chuong trinh cdng tac nam cia B phai
the hién su két hop gitra cac nhiém vy néu trong cac van bén, y kién chi dao cua
clp trén v6i sy chu dong dé xuét cua don vi. Mbi cong viéc can xac dinh r6 ndi

dung chinh: don vi chu tri, don vi phéi hop, ngudi phu trach, cép trinh va thoi
han trinh timg cp; thoi han hoan thanh cong viée va san phim.

- Céc don vi phai chiu trach nhiém v& chét luong, noi dung va tién do thuc
hién cong viéc.

b) Noi dung:

- Phin mdt: Panh gia tinh hinh thyc hién chuong trinh cong tc ndm trude;

- Phén hai: Néu c4c dinh huéng, nhiém vu va giai phép 16n trén tit ca cac
linh vuc cOng tac;

- Phén ba: Chi tiét danh muc céc dé 4n cn trién khai (mdi d& an cin xac
dinh 13 ndi dung chinh, pham vi diéu chinh, don vi chii tri, don vi phbi hop, co
quan/don vi thdm dinh, cép trinh, thoi han trinh timg cép va du kién ké hoach so
bd dé thuc hién dé an).
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¢) Phén cong thuc hién:

- Vin phong chu tri phdi hop voi cac vu, cuc, Thanh tra va cic don vi lién
quan khac x4y dung chuong trinh cong tac nam cia Bo;

- Cham nhét vao ngay 05 thang 11 hing nam, cac don vi thudc Bo gui Vin
phong chuong trinh cong tdc cho ndm sau. Vin phong cé trach nhiém téng hop
trinh 18nh dao B ky gti Vin phong Chinh phu trude ngay 15 thang 11 hing
nam, ding ky nhiing cong viéc cia By dua vao chuong trinh cong tic trinh
Chinh phu;

- Cham nhit nim (05) ngay lam viéc sau khi Van phong Chinh phu giri
chuong trinh cong tdc ndm cia Chinh pht va Thi tuéng Chinh phu, Van phong
phai hoan thanh du thao chuong trinh cong tac nadm ctia B guri 1ay y kién cua
cac don vi thudc Bo;

- Céc don vi ¢6 y kién chinh thuc bing van ban, giri Van phong dé tong
hop, trinh xin y kién chi dao cua B trudng. Vin phong gitp B trudng lay ¥
kién ctia cac Thir trudng theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 3 ciia Quy ché nay;

- Chanh Van phong trinh B) trudng ky ban hanh Chuong trinh cong téc
ndm cia B va gri cac Thir trudng, ngudi dimg dau cac don vi thude Bo dé thuc hién.

Viéc xay dung chuong trinh xdy dyng cidc vdn ban quy pham phép luit
thyuc hién theo quy dinh ctia Luit Ban hanh van ban quy pham phép ludt va cac
vén ban c6 lién quan.

2. Chuong trinh cOng tac quy:

Hing quy, trén co s& Chuong trinh céng tac nam va két lusn giao ban co
quan B9, cac don vi hoan thanh chuong trinh cong tac cua don vi, trinh Xin y
ki€n phé duyét ciia Thir trudng phu trdch va glri Van phong tong hop béao céo B trudng.

3. Chuong trinh cdng tac thang:

Hing thang, cac don vi can ctr Chuong trinh cong tac quy va két luan giao
ban co quan By d€ xdy dung va trién khai thyc hién chuong trinh cong tac
thang. Cham nhat sau 02 ngay hop giao ban Co quan B9, cac don vi hoan thanh
chuong trinh cong tac cia don vi, trinh Xin y ki€n ph€ duyét cia Thir truéng phu
trach va guri Vén phong tong hgp bao cdo Bo trudng.

4. Chuong trinh ¢ong tac tudn ciia BO trudng, céc Thir trudng:

a) Can ctr chwong trinh cong tédc thang va su chi dao cia lanh dao B9, Vén
phong phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xay dung lich cong tac tuan cia lanh

dao B, trinh BJ truong duyét va dang nhép lich trén HE thdng E-office vao
chiu thr séu hang tuln;

b) Khi ¢6 su thay ddi lich cong tic tudn cua ldnh dao B9, thu ky lanh dao
Bo kip thoi thong bao cho Chanh Vin phong dé cap nhat va thong béo cho cac
d6i tugng li€n quan biét, thuc hién;

¢) Trén co s& lich cong tac tudn cda lanh dao Bo, cac don vi xay dung lich
cdng tac tuan ctia don vi minh trén HE thong E-office.

18



5. Chuong trinh cong tac cua céc don vi thudc Bo

a) Cén cr chuong trinh cong tac ctia BO va chuc ning, nhiém vu, quyen
han dugc giao, cac don vi xay dung chuong trinh, ké hoach cong téc cua don vi,
trinh Thir trudng phuy trach phé duyét va t6 chirc thyc hién. Chu’ong trinh can
xdc dinh r0 tréch nhiém dén cép pho don vi, timg cong chire, vién chirc, nguodi lao
dong trong don vi va tién d6 hoan thanh cong viéc;

b) Céin cur chuong trinh cdng tac cia don vi va nhiém vu dugc phan cong,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong xay dung ké hoach céng tac c4 nhan, béo
céo lanh dao don vi phy trach phé duyét;

¢) Nguoi dung ddu don vi ¢6 trach nhiém theo ddi, don ddc, tao didu kién
dé cip phoé don vi, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong hoan thanh chuong
trinh, ké hoach céng tac. Tru’cmg hop do nhing khé khén chi quan, khach quan
khong hoan thanh dugc cong viée theo tién d6, ké hoach da dinh hodc c6 thém
cdng viéc mai, dot xudt phai Kip thoi béo cao B trudng, Thir trudng phu trach
va thong béo cho Van phong biét dé diéu chinh chuong trinh chung va tim giai phép
khdc phuc.

Pi¢u 22. Chuin bi dé an, chwong trinh, dy dn

1. Can cor Chuong trinh cdng tac ndm, ngudi ding ddu cac don vi duoc
giao chu tri soan thao dé 4n, chuong trinh, du 4n va véan ban quy pham phap luét
(sau day goi chung 1a d& én) phai lap ké hoach chi tiét v& viéc x@y dung dé an.
Sau khi dugc lanh dao Bo dong ¥, don vi chu tri phai thdng bao dé Vin phong
theo doi, don ddc thure hién. Pon vi chu tri phai ph6i hop chit ché véi cac don vi
lién quan dé thuc hién ké hoach da dugc phé duyét.

) Dbi v6i cac du an ddu tu nude ngoai can tudn theo céc quy dinh tai Quy
ché nay va thuc hién theo quy dinh pham phép luét lién quan.

Déi vé6i viee chudn bi cac du thao van ban quy pham phép luét, can tudn
theo cac quy dinh tai Quy ché nay va thuc hién theo quy dinh cia Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdap luét, cdc vin ban khac c6 li€n quan.

2. Thoi han trinh va ndi dung cia dé an chi dugc thay ddi khi da bao cdo va
dugc su dong y cda BO trudng.

Piéu 23. Quan hé phoi hop trong chuén bij dé an

1. Nguoi dung dau don vi chu tri xay dtrng dé 4an (chu dé 4an) moi nguoi
dung dau cac don vi c6 lién quan dé thuc hién viée chudn bi dé an hozic dé ngh1
cr can bd, cong chirc, vién chure tham gia chuin bj dé an. Pon vi dugc mdi c6
trach nhiém ctr ngudi tham gia theo dé nghi cta chil dé an. Nguoi duge o 1a dai
dién ciia don vi tham gia chuén bi dé 4n phai thuong xuyén béo cio va xin
kién nguoi ding dau don vi trong qué trinh tham gia xay dung dé 4n. Céc hoat
dong phdi hop nay khéng thay thé cac thi tuc 14y y kién chinh thirc quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

2. Sau khi chudn bi xong d& an, chi dé& 4n phai ldy y kién chinh thirc cia
céc don vi c6 lién quan bang cac hinh thirc sau day:
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a). T chirc hop Chu dé 4n giri trude gidy moi va tai liéu hop dén nguoi
dtmg dau cac don vi ¢6 lién quan. Lanh dao Bo phu trach linh vuc cua dé 4 an chu
tri hodc uy quyen cho chu d€ an chu tri cudc hop. dé trao dbi, thao luan vé noi
dung dy tho dé& 4n va thu thap, téng hop y kién dé bd sung, hoan chinh dy thao
dé an. Pbi v6i cude hop quan trong, nhitng ¥ kién thao lusn phai duoc ghi vao
bién ban c6 chir ky cua chu toa cudc hop hodc bao céo chi toa cudc hop ban
hanh thong béo két luan cudc hop;

bon vi dugc moi dy hop phai cir dai dién ¢6 du tham quyen dung thanh
phan dén “hop, phat biéu ¥ kién cta nguoi dung dau don vi (néu c6) va béo cédo
day da két ludn cudc hop cho ngudi ding dau don vi. Trudong hop dai dién don
vi dugc moi vang mat, chi d& an gii phan két luan c6 lién quan cho don vi d6
va ngudi dimg dau don vi d6 phai tra 1i bing vin ban.

b) Giri van ban xin y kién: Cha dé an gtri du thao cua dé an va hd so kém
theo dén nguoi dung dau don vi co lién quan aé léy y kién. Nguoi dung diu don
vi dugc hoi y kién c6 trach nhiém tham gia y kién chinh thirc bang vén ban, guri
chii dé 4n trong khoang thoi gian theo quy dinh tai khodn 1 Pidu 13 Quy ché
nay. Van ban gop y kién phai ghi r6 nhiing diém ddng y, khong dong ¥, nhimg
kién nghi vé viée stra d6i, bd sung. Néu hd so d& an chua o hodic do van de phirc
tap can co thém thoi gian nghién ctru thi don vi dugce hoi y kién c6 quyén yéu
cdu chu dé an 1am 13 hodc cung cap thém céc tai ligu can thiét va thoa thuén thoi
han tra 101, nhung t6i da khong qua thoi han theo quy dinh trong Quy ché lam
viéc cua Bo;

¢) Giri 14y y kién qua thu dién tir hogc Hé théng E-office: Noi dung va thoi
han thyc hién nhu diém b khoan 2 Pi€u nay.

Diéu 24. Theo ddi va danh gia két qua thye hign chwong trinh cong tic

1. Hing thang, hing quy, séu thang va hing nim, ngudi dimg dau don vi ra
soat, théng k€ danh gia viéc thuc hién chuong trinh cong tac cua don vi, gui Van
phong dé téng hop, bao céo BY trudng vé két qua Xt ly cdc cdng viée dugc giao,
nhing cong viéc con tdn dong, huong xir ly tiép theo, kién nghi viéc didu chinh,
bd sung chuong trinh cong tac thoi gian t6i.

2. Thir trudng duge phan cong phu trich dé 4n c6 trach nhiém chi dao céc
don vi trién khai thuc hién theo k€ hoach da duyét; bdo cao B trudng xin chi
truong trudc khi nghi€ém thu, phé duyét hodc trinh cap trén.

3. Vén phong c6 nhiém vy thuong xuyén theo ddi, kiém tra, don dbc viec
chuan bi cac dé an ctia cac don vi thudc Bo; hing thang, hing quy, sau thang va
cudi nam co6 bao cao két qua thuc hién chuwong trinh cong tac ciia Bo. Két qua
thye hién chuong trinh cong tac 1a mot ti€u chi quan trong dé xem xét, danh gia
viéc hoan thanh nhiém vu ctia mdi don vi va xét thi dua, khen thuéng cudi nam.

4. Tang cuong ung dung cong nghé thdng tin, sir dung hi¢u qua he thong E-
office, phdn mém theo ddi chi dao trong cong tic theo ddi, don ddc, thong ké
tinh hinh thuc hi€n nhiém vu cta cac don vi.
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Chuong V
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 25. Nguyén tic té chire cac hdi nghi va cugc hop

Céan ctt pham vi linh vyc cong tgic va yéu cdu cong viée, B td chirc cac hoi
nghi va cudc hop trén nguyén tac thiét thuc, hop ly, hiéu qua va tiét kiém.

Viéc td chire cac hdi nghi va cude hop phai tuan thu nghiém tuc quy dinh
vé ché d6 hop trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha nuéc.

Pitu 26. Cac loai hoi nghi va cugc hop

1. Céc loai hoi nghi:

Hoi nghi trién khai nhiém vu cong tac (dé quan triét t6 chtrc trién khai trén
pham vi toan qudc nhitng chi truong, chinh séch 16n, quan trong va cap bach
cia Dang va Nha nude thuge nganh, linh vye quan ly cia B Gido duc va Bao
tao), hoi nghi so két, tong két danh gia tinh hinh thyce hién chuong trinh cong tac
hang nam cia B, hoi nghi chuyén dé (trién khai, so két, tdng két mot hodc mot

s0 chuyén dé), hoi nghi tap hun cong tic chuyén mdn c6 pham vi toan qudc
hodc nhieu dia phuong tham duy.

2. Céc cudc hop:

a) Hop do lanh dao B¢ chu tri

- Hop lanh dao B¢ thuong ky;

- Hop giao ban khdi;

- Hop lién tich véi c4c bd, nganh, td chirc cae co quan Trung uong;

- Hop, 1am viéc v6i 1anh dao cac co quan Trung wong, lanh dao dia phuong;
- Hop tip thé 1anh dao Bo dé giai quyét cong viée dot xuit;

- Hop giao ban co quan B9.

b) Céc cudc hop do lanh dao don vi thugc B ch tri:

- Céc don vi thude B td chirc cac cude hop do lanh dao don vi chu tri dé
giai quyét cdc cong viée chuyén mén va cic cong viéc khéc theo chirc ning,
nhiém vy ctia mdi don vi;

- Lanh dao don vi thudc Bo c6 thé chu tri cac cude hop, 1am viée véi dai
dién cac co quan lién quan theo uy quyén ctia Bo trudng, Thir trudng phy trach
theo quy dinh tai Quy ché nay;

- Céc don vi thudc By khi mai lanh dao céc s& gido duc va dao tao dy hop
phai thdng nhat y kién v6i Chanh Vin phong dé béo c4o, xin phép lanh dao BY;
phdi hop sap xép chuong trinh, thye hién long ghep ndi dung cac van dé, cong
viée can xu ly, két hop t§ chirc hop hop ly dé giam bét cic cude hop va tranh
trung lap, chong chéo va dé nghi 1lanh dao B chu tri.
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Piéu 27. Céng tac chuin bi hi nghi, hop
1. Duyét chu truong:
a) Bo trudng quyét dinh cac cudc hop, hoi nghi sau:

- Hoi nghi toan nganh (trudng hop phai xin y kién ctia Thi twéng Chinh
pht thi thye hién theo Quy ché lam viéc cia Chinh phu);

- Hoi nghi chuyén dé, tap huén (thude linh vuc Bo trudng cha tri);
- Hop 1anh dao B§ thuong ky;
- Hop giao ban giam dbc s& gido duc va dao tao;

- Hop giao ban vé&i cac gidm doc dai hoc, hoc vién va cic hi€u trudng
trudong dai hoc, cao dang su pham (khoi dai hoc, cao dang su pham);

- Hop tép thé 1anh dao B, cc cude hop khéc dé gidi quyét cdng vigc;
- Hop lién tich véi cac bg, nganh, td chure cac co quan Trung uong;

- Lanh dao B9 lam viéc v6i lanh dao cac co quan Trung wong, cac tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong.

- Céc cudc hop khéc Bo trudng thiy can thiét.

b) Thir trudng quyét dinh céc cudce hop, hdi nghi thudc linh vie Thir tredng
dugc phan cong phu trach, gdbm:

- Hop, lam viéc tai céc don vi, dia phuong;
- Hoi nghi chuyén dé, tap huén;
- Céc cude hop dé giai quyét cong viéc do Thir truéng phu trach.

c) Nguoi ding dau don vi quyét dinh cac cude hop do 1anh dao don vi chu
tri d€ gidi quyct cac cong viéc chuyén mon va cac cdng viéc khac theo chirc
nang, nhiém vu.

2. Xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi, hop:

Pon vi chu tri chuén bi ndi dung chiu trach nl}iém xdy dung ké hoach tb
chire hdi nghi, hop, trinh xin y kién 1&nh dao B9 quyéet dinh ve:

- Nbi dung hop, phan cong chuén bi;

- Thanh ph?ln, thoi gian, dia diém;

- Dy tri kinh phi (ndi dung chi, ngudn chi);

- Dy kién thanh 1ap Ban T chirc (néu cén);

- Dy kién chuong trinh;

- Céc vén dé can thiét khac.

3. Chuén bi va théng qua béo cdo dbi véi hoi nghi:

a) Pon vj cht tri chuén bi ndi dung, dé cuong héi nghi, bao cdo chinh va
bdo cdo tém tat trinh BJ trudng, Thir trudng phu trach linh vuc duyét bao cdo va
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céc tai lidu can thiét khac. Ngudi dimg ddu don vi lién quan, khi dugc phan
cong, c6 trach nhiém chudn bi bo cao chuyen dé va phai kiém tra k§ vé noi
dung, hinh thirc cic béo cdo, tai liéu trudc khi don vi chu tri trinh 1dnh dao Bo duyét.

b) Thoi han trinh 1anh dao Bo duyét bo céo:

- Bao cao chinh giri Vin phong trude ngay t6 chirc hoi nghi it nhit mudi
(10) ngay lam viéc d€ Van phong hoan tat cdc thi tuc trinh lanh dao BY phé
duyét va ky giay tri¢u tap;

- Cac chu’omg trinh, du an lérn’phéi thdong qua tai cudc hop ldnh dao BO
thuong ky hang thang va phai gui dén lanh dao B trudce khi hop hai (02) ngay
lam viéc;

- Céc bédo cdo chinh, bao céo tém tit, bdo cdo chuyén dé, chuong trinh

chinh thirc ctia hoi nghi can trinh lanh dao B phu trach duyét va giri Vin phong
trude ngay hop hai (02) ngay.

c) B&i v4i hoi nghi nganh ¢6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Vin
phong cd trach nhiém don dbc cac don vi du thao bao cdo va trinh 1anh dao Bo
ding thoi gian quy dinh. Pon vi chii tri phai bdo céo lanh dao Bo giai quyét
nhimg van dé vuot kha ning va quyén han ctia don vi.

Cac cudc hop chi dé cap Qé’n mot ndi dung theo chuyén nganh thi don vi
chu tri chuén bi ndi dung theo ké hoach.

d) Cac béo cdo thong qua lanh dao BO gdm:

- Bao cao tong két cong tac chi dao di€u hanh sdu thang, mot nim, ndm
nam cua BO.

- Bao cao téng két thwe hién cac dé an, chuong trinh, du 4n, cdng viéc quy
dinh tai Di€u 3 ctia Quy ché nay.

- Bio cdo két qua trién khai thuc hién céc chuong trinh 16n ctia BJ.

- C4c bao cao khéc theo yéu cAu clia B trudng.

4. Mot hop:

- Don vi chu tri chuan bj t6 chitc hoi nghi, hi thdo, hop ¢6 trach nhiém
soan thao giay moi, gidy triéu tép céc thanh phan theo ding ké hoach da dugc
lanh dao BS phé duyét;

- Trinh B9 truong, Thir trudng duyét dé Chanh Vén phong ky gidy moi,
gidly triéu tap theo dung thim quyén quy dinh tai Piéu 18 ciia Quy ché nay.

5. In tai lidu va chuén bj cac didu kién phuc vu hop, hdi nghi:

~a) Cac don vi chu tri chudn bi ndi dung phéi hop véi Van phong trong viée
in an c4c tai li¢u hop.

Cac tai liéu hoi nghi, hdi thao cua nganh khong thudc danh muyc bi mat Nha

nudce theo quy dinh, néu cin 13y y kién rong rai, don vi chu tri xin ¥ kién chi dao
cia BO truéng hodc Thir trudng phu trach phé duyét va chuyén tai liéu cho
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Trung tim Truyén thong gido dyc thudc Van phong dé ding trén Céng thong tin
dién tir cia B9 trude ngay hop tdi thidu ba (03) ngay.

b) Néu tb chuc hop hoi nghi, hoi thao & trong co quan B9, don vi chi tri
phdi hop véi Vin phong b tri _phong hop. Van phong ¢6 trach nhi¢ém chudn bi
chu déo phong hop theo yéu cdu cua don vi cha tri (cong tac 1€ tan, &m thanh,
anh séng, nudc udng,...).

¢) Néu tb chuc hop & ngoai co quan B, Vin phong ky horp ddng thué hoi
truong, phong hop; bb tri xe dua don chung, noi &n, nghi cho dai biéu thudc co quan
Bo theo ché do, bao dam thyc hanh tiét kiém.

d) Kinh phi hdi nghi, hdi thao dugce chi theo quy dinh ciia Nha nudc va ké
hoach duoc duyét. Kinh phi cho dai bi€u cac don vi ¢6 tai khoan riéng do cac
don vi d6 chi tra.

Pic¢u 28. T chirc hop, hdi nghi

1. Trién khai viéc td chirc hop, hdi nghi:

a) Pon vi chu tri chuan bj hop phai b6 tri thoi gian hoi nghi, cudc hop hop
ly, ti€t ki€m va bao cdo 1anh dao B phé duyét chuong trinh hdi nghi, cudc hop;

b) Sau khi chuong trinh d& dugc phé duyét, don vi chu tri chiu trdch nhiém
trién khai thyc hién; ddng ky dai bicu va ndi dung tham ludn dé€ bdo cdo ngudi
chu tri hop va xtr ly nhiing tinh hudng can thi€t khéc;

¢) Tai hoi nghi, cudc hop, ngudi chi tri dleu hanh héi nghi, cudc hop theo
chuong trinh dy kién; tuy theo yéu cdu thuc t& c6 thé diéu chinh chwong trinh
nhung phai thong bao dé nhing ngudi tham du hop biét;

d) Ngudi chu tri cudc hop phai két luan 3 rang vé cac ndi dung, chuyén dé
da dugc thao luan trong hdi nghi, cude hop;

d) Khuyén khich cac don vi té chic hoi nghi, hoi thao qua mang. Van
phong va Cuc Cong nghé thdng tin ¢6 trach nhi€m ho trg don vi chu tri, t6 chirc
vi€c hoi nghi, hdi thdo qua mang nham bao dam tién do, chat lugng va hi¢u qua.

e) Don vi chu tri hoi nghi ¢6 trach phéi hop v6i Van phong (Trung tdm
Truyén thong gido duc) thuc hién tbt cong tac truyén thong.

1901 v6i nhitng su kién can truyén thong, cac don vi phdi hop véi Trung
tAm truyén thong t6 chirc truyén thong trude, trong va sau Hoi nghi. Cac don vi
chiu trach nhiém du tru kinh phi truyén thong, cung cap thong tin dé trung tam
truyén thong gido duc chuyen tai dén bao chi. Trung tAm truyén thong gido duc
chiu trach nhiém t6 chirc truyén théng cho cac Hoi nghi.

2. Ghi bi€n ban va thong béo két qud hoi nghi, cudc hop:

a) Pon vi chu trl ndi dung hdi nghi, cudc hop chiu trach nhi€m cir thu ky
ghi bién ban (néu cn) va soan thao thong bao y kién két lusn cta lanh dao Bo
tai cudc hop, hdi nghi trinh lanh dao B duyét ndi dung trude khi chuyén Chanh
Vin phong ky ban hanh;
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b) Vin phong phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan du thao thong bao hoi
nghj nganh, cudc hop lanh dao Bo thuong ky, giao ban linh dao B hing thang,
cac cudc hop cia ldnh dao Bo vdi lanh dao cac co quan Trung uong, céc dia
phuong va don vi trong nganh;

¢) Cac don vi chuyén mén dy thao thong béo két luan cac hoi nghi chuyén
dé, cac cude hop cua lanh dao Bo giai quyét cong viée thudng xuyén va dot xudt
theo chuyén nganh;

d) Céc trudong hop khac do 1dnh dao B phan cong.
3. Béo céo két qua hdi nghi, hop:

a) Thir trudng bao céo voi BO trudng két qud hdi nghi, cudc hop quan trong
do Thr trudng chu tri sau khi hdi nghi két thuc.

b) D6i voi hoi nghi, cude hop do 1anh dao B uy quyén cho lanh dao cac
don vi chu tri, sau khi két thic, ngudi duoc uy quyén phai bao cao B truong va
Thu tru’ong phu trach vé két qué hdi nghi, cugc hop va nhimg van dé vuot thim
quyén giai quyét ctia don vi dé 1anh dao Bo xtt Iy kip thoi.

4. Cac cong vi€c sau hdi nghi, hop:

Vin phong cung don vi dugc phén céng c¢6 trach nhiém té chire trién khai
thuc hién nhiing ndi dung 1anh dao B da két ludn tai cac hdi nghi, cudc hop;
kiém tra, don ddc, tong hop béo cdo 1anh dao B veé két qua thuc hién két uén do.

bon vi chu tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop phai phdi hop v6i Vin phong
hoan thanh céac thu tuc thanh quy€t toan theo ding cac quy dinh hién hanh trong
thoi han mudi 1am (15) ngay ke tir ngay két thiic hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

Piéu 29. Hop lanh dao B

1. Lanh dao B9 hop theo triéu tap cua Bo truéng. Thanh phan hop 13nh dao
Bo gdm Bo trudng va cac Thir trudng. Chanh Vin phong dugc moi du cdc cude
hop cua lanh dao BY, trir trudng hop déc biét. Cac thanh phan khac c6 lién quan
dén no6i dung cude hop c6 thé duge moi tham du theo yéu cau ciia Bo trudng.

2. B6 trudng chu tri cac cude hop lanh dao BS. N§i dung chinh ciia cudc
hop lanh dao B9 gbm: trlén khai mot s6 chu truong, chi dao cia Bj trudng,
kiém diém vé két qua, tién do trién khai cdng vige, thao luan cac van dé quan
trong cua bg, nganh theo quy dinh tai Diéu 3 cia Quy ché; cac van dé Thu
trudng can xin y kién chi dao ctia B trudng hodic cac van dé ma B trudng x¢ét
thdy can thiét 14y y kién cta tap thé lanh dao Bo trudc khi quyét dinh.

3. Chanh Vin phong, ngudi ding ddu cac don vi duge moi hop cb trach
nhiém chuén bi tai liéu phuc vu hop 1dnh dao B9. Trong trudong hop ndi dung
cudc hop ban v& vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach va nhitng
vén d& quan trong khac thi dy thao vin ban va céc tai lidu lién quan phai dugc
gui cho nhiing ngudi tham dy cham nhit 14 ba (03) ngay trudc ngay hop, trir
trudong hop dot xuét.

Chénh Van phong cd trach nhiém ghi bién ban cudc hop thuong ky cua
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lanh dao B9, bién ban phai dugc ghi déy du, chinh x4c va duogc luu trit theo quy
dinh cua phap luét.

4. Sau khi ¢6 y kién chi dao cua Bo truong, Chanh Van phong c6 trach
nhiém thong bao kip thdi bing vin ban vé nhitng ndi dung hop lanh dao B cho
céc don vi thude co quan Bo chdm nhat ndm (05) ngdy sau ngay hop.

Piéu 30. Hop giao ban co quan B

1. Hop giao ban co quan Bo nhim bao dam su chi dao, didu hanh thudng
xuyén, chat ché cua B trudng; diéu phdi hoat dong ctia cac don vi, kip thoi phat
hién va xit Iy céc van d& dé cong viéc duoc thue hién ¢6 chit luong va dbng tién do,

2. Thanh phan hop: Lanh dao B, 1anh dao cac don vi thudc B, Giam dbe
Trung tdm Phat trién gido duc va dao tao phia Nam d6i v6i giao ban quy va
ngudi dimg dau don vi ddi véi giao ban thang; Chu tich Cong doan Gido duc
Viét Nam, Chu tich Céng doan co quan Bg; Chanh Vin phong Pang - Poan thé,
Chanh Vin phong Ban can sy Pang hoic theo yéu cau chi dao ciia Bo trudng.

3. Thoi gian hop: T chirc vao tuan cudi thang déi véi giao ban thang, tudn
cudi quy doi voi giao ban quy.
4. N6i dung: Kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém vu cong tac
thang, quy di qua va xac dinh chuong trinh, k€ hoach cong tac thang, quy ti€p
theo va nhitng ndi dung khéc theo yéu cau chi dao ctia By trudng.

Diéu 31. Hop toan thé can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong

1. Vian phong c6 trach nhiém gitp 1anh dao B§ t6 chirc hop toan thé hodc
dai biéu can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong co quan B dé 1anh dao
B0 thong béo tinh hinh co quan, cac chu truong cia BY; truc tlep giai dap nhiing
van d& do can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong dé xuét. Cudc hop
nay c6 thé trang voi Hoi nghi dai biéu hoac Hoi nghi toan thé can b, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Cudc hop toan thé can bo, cdng chirc, vién chire va nguoi lao ddng co quan
B¢ do B¢ truéng hodc Thit trudng cha tri.

2. M3i ndm mot 1an, co quan B td chirc Hoi nghi dai biéu hozc Hoi nghi
toan thé can b, cong chirc theo Quy ché thye hién dan chu trong co quan.

3. Viéc hop toan thé can bo, cong chirc trong timg don vi do ngudi dimg
dau don vi quyét dinh theo diing quy dinh.

Piéu 32. Céc cudc hop do cip trén triéu tap hoic co quan khac mai

1. Bo trudng cé trdch nhi€ém tham dy cidc cudec hop cia Chinh pht va cac
cudc hop do cap trén triéu tap.

2. Trong trudng hop B truong khong thé tham dy dugc céc cude hop tai
khoan 1 Piéu nay hodc céc cue hop dot xuét khac, Bo trudng bao céo co quan
triéu tap va uy quyén cho mdt Thir trudng hop thay. Thir trudéng dugce uy quyén
phai xin y kién chi dao ctia B6 truéng trrde khi tham dy va cé trach nhiém bao
c40 By trudng vé ndi dung, két qua ctia cude hop.
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3. Dbi v6i cac cude hop moi B trudng hodc dai dién 1dnh dao B6 ma
khéng thudc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Bo truong ¢6 thé du hodc ¢t Tha
truong tham dy, trudng hop déc biét méi cir ngudi dimg dau don vi 6 lién quan
du hop thay. Ngudi duge c di hop phai xin ¥ kién chi dao ciia Bo trudng vé du
kién noi dung phét biéu (dbi v6i cude hop quan trong) va béo cdo Bo trudng két
qua cudc hop.

4. Giéy moi dich danh Thir truéng nao thi Tha truong d6 dua vao lich cong
tac tudn dé Bo truong bé tri lich cong tac. Néu ndi dung ciia cude hop d& cap
dén nhitng van dé quan trong lién quan dén hoat dong cua by, nganh thi Thir
trudng di hop c6 trach nhiém bao cdo kip thdi va xin y kién chi dao ctia B trudng.

5. Nguoi dimg diu don vi c¢6 lién quan va chuyén vién gitip viéc 1anh dao
B0 c6 trach nhiém chudn bj diy di tai liéu cho lanh dao B6 tham dy cac cude hop.

Pic¢u 33. Hop xit Iy cong viéc thudng xuyén

1. Bo truong hodc Thir trudng phu trach linh vuc hop vai cac chuyén gia,
chu trl dé 4n va dai dién cdc don vi c6 li€n quan dé nghe y kicn tu van, tham
muu trude khi quyét dinh giai quyét cong viée.

2. Trach nhiém cua cac don vi
a) Trach nhiém ctia Véan phong:

- Pon dbc don vi chu tri d& 4n chudn bi ddy du tai lidu hop, giri gidy moi
cling tai liéu dén cac thanh phan duoc moi trude ngay hop it nhét ba (03) ngay
lam viéc (trir truong hop dic biét duoc lanh dao Bo ddng y giri tai liéu mudn hon);

- Chuén bi dja diém va cac diéu kién phuc vu cho cudce hop, ph01 hop véi
cac don vi lién quan d& thuc hién nhiém vu nay néu cudc hop dugc té chirc &
ngoai co quan BY;

- Ghi bién ban cudc hop va khi can thiét c6 thé ghi am;

- Thong bao bang vin ban két ludn ciia BO trudng hodc Thir trudng vé noi
dung cudc hop (néu can).

b) Trach nhi€ém ctia don vi chu tri ndi dung

- Chudn bj day du tai liéu hop theo théng bdo ctia Vin phong;

- Chudn bj ¥ kién giai trinh cac van dé lién quan dén nodi dung hop;

- Sau cudc hop phéi hop v6i cac don vi lién quan hoan chinh dé 4n hogc
van ban trinh theo k&t luén cua B trudng, Thir trudng.

3. Tap thé lanh dao B6 hop dé giai quyét cac cong viee quy dinh tai Diéu 3
Quy ché nay, hop giao ban djt xuat hodc hop thuong ky hdng thang theo céc
quy dinh tai Chuong nay.
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Chwong VI
TIEP CONG DAN VA TIEP KHACH
Piéu 34. Cong tac tiép cong dan
1. Cong tac tiép cong dan cia BO trudng:
a) Vao ngay thr Sau tudn thir ba (03) hing thang (néu tring vao ngay 1€ thi
chuyén sang ngay lam viée dau tién sau ngay nghi 18), B{ trudng truc tiép hoic
phan cong Thir trudng tiép cong dan dé giai quyét céc van dé co lién quan dén

linh viuc quan 1y nha nude cia Bo. Du tiép cong dan voi lanh dao Bd ¢6 lanh
dao Thanh tra va lanh dao cac don vi ¢6 li€n quan;

b) Véan phong phéi hop vé6i Thanh tra trong viée bd tri lich tiép cong dan
cua lanh dao B¢ hang thang theo quy dinh ctia phéap luat;

¢) Thanh tra chu tri, pho1 hop véi cac don vi thuge Bo ¢6 li€n quan chuén
bi cac ndi dung phuc vu cho viéc tiép cong dan cua 1anh dao Bo.

2. Trach nhiém cuia cac don vi thudc Bo:

a) Thanh tra Bo bd tri can b thudng truc tiép cong dan tai phong tlep cong
dan cua B trong nhitng ngay lam vi¢c. Huéng dan, tra 101 viéc khiéu nai, to
céo, kién nghi ciia cong dan; yéu ciu nguoi ding dau cac don vi thudc B c6
lién quan cr can bg, cong chire, vién chire co thim quyén cung tham g1a t1ep
cong dén tai phong tiép cong dan khi can thlet thue hién ché d bao céo véi
lanh dao B va Téng Thanh tra Chinh phu vé cong tac tiép cong dén;

b) Nguoi dimg dau céc don vi thudc Bo ¢6 trach nhiém cir can bg, cong
chae, vién chirc ¢6 chuyén mon theo ding yéu ciu cia Thanh tra de ciing phdi
hop v6i Thanh tra trong viéc tlep cong dén, xur ly céc khiéu nai, t& cdo, phan
anh, klen nghi cia cong dan vé nhitng van d& c6 lién quan dén chirc nang, nhiém
v, quyén han cta don vi minh; cir can bg, cong chirc, vién chirc tham gia doan
thanh tra, kiém tra xir Iy cac vu viée cu thé theo chi dao cia lanh dao Bo va yéu
ciu cta Thanh tra;

¢) Vén phong c6 trach nhiém bo tri noi tiép cong dan, bao dam an ninh, trét
tw va cac diéu kién, trang thiét bi cn thiét phuc vu cong tac tiép cdng dén tai try
s co quan Bo; thong bao kip thoi cho Thanh tra khi c¢6 cong dan dén yéu cau
giai quyét khiéu nai, t6 cdo dong thoi chi dan, tiép dén cong dan theo dung quy dinh.

Piéu 35. Gidi quyet don, thw khiéu nai, t6 cdo

1. Lanh dao B§ phan cong Thanh tra thyc hi€én nhiém vy lam dau mdi tiép
nhan don thu, khiéu nai, t§ cdo giri dén Bo. Cac don thu, khidu nai, t6 céo c6
lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia cac don vi thude B9, Thanh tra c6 trach
nhiém giri dén céc don vi thujc Bo dé t1ep nhan, dé xuét va giai quyét, sau do
giri két qua giai quyét vé Thanh tra dé tong hop.

2. Thanh tra ¢6 trach nhi€ém nghi€n ctru, trd 161 hodc lam phiéu chuyen dén
Cac co quan ¢6 thdm quyén cac don thu, khiéu nai, t6 cdo cua cong dén dbi voi
nhitng vin dé khong lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cia cac don
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vi thudc Bo.

Ngoai nhimg ndi dung quy dinh tai Dleu 34, Piéu 35 cua Quy ché nay, viéc
tiép cong dan va giai quyet khleu nai, to céo dugce thyuc hién theo quy dinh cua
B¢ Giao duc va Pao tao vé tlep cong dan, gii quyet khiéu nai, giai quyet t6 céo
va cac van ban phap luat lién quan khéc.

3. Hang tudn, Thanh tra tdng hop viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
giai quyet to cdo bao cdo B trudng.

Pidu 36. Tiép khach trong nwéc
1. D8i véi cac cude tiép va lam viéc chinh thirc theo ké hoach cia lanh dao Bo:

a) Chanh Vin phong ¢6 trach nhiém bd tri chuong trinh dé lanh dao B0 tiép
khach 1a 1anh dao Péang va Nha nudc, lanh dao cac B9, co quan ngang Bo, co
quan thudc Chinh phu, 1anh dao Tinh uy, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd
trye thudc Trung wong, ldnh dao céc t6 chirc chinh trj - x& hdi & Trung uong va
cac chirc danh twong duong, cic doan dai bidu va khach moi theo chuong trinh
cua lanh dao Bo;

b) Khi'cé ké hoach lam V%éc véi khéach, Vin phong :[héng nhét véi co quan
khach vé ké hoach chuén bi d€ bao cao lanh dao B). K€ hoach phai chi tiet c6
phén cong cu thé: chuén bi béo cdo, thanh phan tham du; phuong 4n dén tiép dai
biéu; bao vé an ninh (néu can); phong lam viée; ndi dung chuong trinh lam viée.
Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Van phong thong bdo cac don vi dugc phan
cong chuan bi; moi cac don vi lién quan tham du; kiém tra d6n ddc va chiu trach
nhiém vé& cong tac chudn bi; td chirc viéc don khach; ghi danh séch dai biéu;
phat tai liéu, ghi bién ban budi lam viéc.

2. Bbi voi céc cude tiép khach dén tham xa giao hodc lam viéc khong chinh
thirc v6i 1anh dao BY, Vin phong ¢6 trach nhiém b tri chuong trinh va ch tri
cOng tac phuc vu theo yéu ciu cua lanh dao B, phu hop vdi quy dinh clia phap
luét va quy ché cta Bo.

3. Ngudi dimg dau cac don vi chju trach nhiém t6 chire tiép va lam vi€e voi
lanh dao cac s¢ gido duc va dao tao, lanh dao cac don vi ngang cap vé cac ndi
dung thudc thdm quyen gidi quyet ciia don vi, hodc theo yéu cau cua lanh dao
Bo. Trong qué trinh giai quyét cdng vige, néu ndi dung ¢6 lién quan dén don vi
khac thi ¢6 thé moi hop hodc tryc tiép xin y kién don vi ¢6 lién quan; nhimng ndi
dung vuot thim quyén giai quyét cia don vi, phai truc tiép bdo cdo va xin y kién
l1anh dao BJ.

4. Khi khéch dén lam viéc voi cac don vi thugc B9, Van phong c6 trach
nhiém tiép nhén, dang ky, cap thé va chi dan dén noi lam viéc.

Piéu 37. Tiép khach nwéc ngoai

1. Béi v6i cac doan khach nudc ngoai dén theo churong trinh dén tiép cta
Trung wong Dang, Nha nudc, Quoc hoi, Chinh phtt ma ¢ phén cong lanh dao

Bo don tiép, Cuc Hop tac qubc té c6 nhiém vu lién hé véi co quan dé nghi tiép
d& bd tri don tiép dung nghi thire, xdy dung chuong trinh tiép, béo cdo lanh dao
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Bo dugc phéan cong trude khi tiép khach it nhat mot (01) ngay lam viée.

2. Cac cudc don, tiép va lam viéc chinh thirc v6i céc doan khach nude
ngoai theo 161 moi cia Bo truorng hoic theo d& nghi cua khach da dwoc lanh dao
Bo ddng v, cac cudce tiép xa giao cia lanh dao Bo ddi v6i khach nuée ngoai
duge thuc hién theo céc quy dinh ctia Nha nuée vé tiép khach nuée ngoai.

3. Péi véi nhing cudc tlep khach nudc ngoai do Bo truong hodc Thir
truong chu tri, Cuc Hop téc quoc té cling v6i cac don vi ¢6 lién quan chuén bi va
xin y kién vé ndi dung trude ba (03) ngay lam viéc. Vén phong phdi hop véi
Cuc Hop tac qudc té chudn bi chu déo phong hop, 18 tan, phién dich va cong tac
truyén thong.

4. Truong hop nguou dimg dau cac don vi thude B duge uy quyén tiép cb
trach nhiém chudn bi ndi dung lam viéc va xin y kién chi dao cia B tru’orng
hodc Thir truéng phu trach linh vuc truge khi lam viée. Hing quy, cac don vi
tdng hop két qué cac chuong trinh 1am viéc v6i khach nuée ngoai (néu c6) gui
Cuc Hop tac quoc té dé tdng hop, bo cdo lanh dao Bo. Cuc Hop tac quoc té
gitp céc don vi thugc B bao dam nghi 18 va thi tuc ngoai giao, dong thoi phbi
hop dé xr Iy nhitng vén dé phat sinh.

5. Khong tiép khach nudc ngoai tai phong lam viéc riéng, trir cac du an ¢6
chuyén gia nude ngoai tryce ti€p tham gia lam tu van.

Chwong VII
PI CONG TAC VA NGHIi PHEP

Picéu 38. Pi cong tac nwde ngodi

1. Bo trudng di cong tac nude ngoadi sau khi duge Thu tuéng Chinh phu
phé duyét. Thir trudng, ngudi ding dau, cip phéd ciia ngudi ding dau don vi
thudc Bo va cong chuc, vién chie, nguoi lao dong cac don vi thugc B di cong
tac nude ngoai theo phé duyét cia B trudng.

2. Céc doan di cong tac nude ngoai do lanh dao B chu tri:

a) Khi c6 doan do B9 trudng hogc Thir truong lam trudng doan di thdm va
lam vi€c chinh thirc v6i cac nudc, cdc t6 chic qudc té, du hoi  nghi quéc té, hoi
nghi Uy ban lién Chinh pha véi cac nude, Cuc Hop tac quoc té hoac don vi
duoc Bo trudng phan cong chu tri phbi hop véi cac don vi lién quan chiu trach
nhiém chuén bi thu tuc thanh 1ap doan, ndi dung chuong trinh, chudn bi bdo cdo
trinh truéng doan phé duyét, cir can b cia don vi tham gia doan va chu tri t6
chirc thuc hién chuong trinh cong tac, chuédn bi béo cdo két qua cong tac theo
quy dinh;

b) Poan do 1dnh dao B chu tri du hoi nghi, hoi thdo, dam phéan, tham quan
khao sat, nghién ctru, trao d6i kinh nghiém, don vi chi tri ndi dung chiu trach
nhiém chudn bi, t6 chirc thuc hién chuong trinh va bdo cdo bang vin ban qua
Vin phong, Cuc Hop tac qudc té dé theo doi, tdng hop;
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¢) Cac doan cdng tac khac: Chi td chirc cac doan di cong tac theo ké hoach
dd dugc phé duyét trong chuong trinh doan ra ctiia B9, trong cc dy 4n, chuong
trinh hop tac. Trudong hop khac, phai ¢6 vén ban béo céo rd myc dich, ngi dung,
thanh phan thoi gian, dia diém, chuong trinh, ngudn kinh phi gui Cuc Hop téc
qubc té dé trinh lanh dao Bo phé duyét. Chi théng béo cho dbi tic nude ngoai
moi va lam céc tha tuc khéc sau khi duge 1anh dao B6 phé duyét;

Nguoi dung dau cac don vi thude Bo ngoai viéc di du céc hdi nghi, hoi
thao & nude ngoéi theo ké hoach, chi dugc phép di tham quan, khao sat khi noi
dung phu hop v61i linh vye chuyén mon dugce phan cdng phu trach khong qué hai
(02) 14n m3i nam va khong duoc sir dung kinh phi tir ngan sdch doan ra cta B9,
trie khi dugc B trudng phan cong.

3. Tham gia cdc doan cong tic ciia Lanh dao Pang, Nha nudec, Quéc hoi,
Chinh pht va lién nganh:

a) Cong chuc, vién chire, nguoi lao dong duge cir tham gia cac doan cong
tac phai chuén bj bang van ban nhitng vin d& lién quan dén nganh theo yéu cu

cua truorng‘doan cdng tac, bdo cao lanh dao don vi va chiu trach nhiém trudc
phdp ludt vé ndi dung cac vin ban do;

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh cong téc, trong thoi han nam (05) ngay
lam vi€c, can by tham gia doan phai bao cdo ngudi dimg dau don vi da ctr di
cong tac bang vin ban vé két qua 1am viée, v kién két luan cia trudng doan.

¢) Nguoi dimg dau don vi ¢6 trach nhiém cit cong chire, vién chirc, nguoi
lao dong ctuia don vi minh di cong téc sau khi duoc 1dnh dao B phé duyét chu
treong, chuong trinh va ndi dung lam vi€c; khi cong chire, vién chire, ngudi lao
dong Vang mat, ngudi ding dau don vi phai b6 tri nguoi thay thé dé bao dam
cdng viéc dugc tién hanh lién tuc, dung tién do.

4. Trach nhiém ctia Cuc Hop tac quéc té:

Lam dau moi chu tri, phdi hop vai cac don vi thudoc Bo c6 lién quan dé xuat
trinh By trudng xem xét, quyet dinh viéc thanh 1dp doan va ctr can bg, cong
chure, vién chic, ngudi lao dong thude B di cong tadc nudc ngoai.

a) Giai quyét cac thi tuc vé& ho chiéu, xuét canh, nhép canh; huéng din vé
cac quy dinh cua Nha nudc, cia nudc ngoai va cac van dé cd lién quan dén
chuong trinh cong tac cia doan;

b) B4 trf 1anh dao Cuc tién, dén (néu can thiét) dbi véi nhitng doan cia Bo
tham gia doan cong tac cia lanh dao Pang, Nha nudc, Quoc hoi, Chinh phd va
lién nganh; céc doan do 1anh dao BJ chd tri di thdm va lam viéc chinh thic vai
cac nudc, cac to chirc quoc t€, du hoi nghi quoc t€, hdi nghi uy ban lién Chinh
pht vai cac nude.

5. Trach nhiém ctia Trudng doan:

a) Té chitre thyc hién nodi dung chuong trinh va moi hoat dong cta doan &
nude ngoai theo dung chuong trinh dd duyét va theo quy dinh ctia phép luét;
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b) Sau khi két thiic chuong trinh cong tac, trong thoi han ndm (05) ngay
1am viéc, phai ¢6 béo céo bing vin ban giri lanh dao BO va cac don vi ¢6 lién quan.

6. Trach nhiém ctia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong dugce cir di cong tac:

a) Phai chép hanh cic quy dinh ctia Nha nudce vé di cong tac & nude ngoai,
thuc hién cdc nhiém vu dugce phén cong, gilt gin danh dy, uy tin cia nganh va
ctia dét nuée;

b) Néu can gia han thoi gian cdng tac phai c6 bdo cdo bang van ban va chi
dugc phep gia han khi c6 quyet dinh dong y cla trurcmg doan trong trudng hop
tham gia doan cong tac hodc ngudi ding ddu don vi trong trudng hop di don 1&;

¢) Khi hoan thanh nhiém vu vé nuéc phai c6 béo céo két qua cong tac voi
truéng doan trong trudng hop tham gia doan cong téc, hodc bo cdo bing vin
ban véi ngudi dimg du cac don vi vé két qua chuyén di cong tac, néu di don 1é.

7. Nhiing don vi ¢6 nhu cau td chiic doan cong tac di nwde ngoai cn hoan
chinh ho s0, thu tuc giri trude hai muoi (20) ngdy lam viée, tinh t&i ngay Xudt
phéat vé Cuc Hop tac qubc t& dé 1am céc thu tuc can thiét cho doan xuét canh.

8. Bo trudng cb thé uy quyén bang vin ban ddi véi cac don vi sy nghiép
cong lap thudc B ky quyét dinh thanh 1ap doan va cir cong chirc, vién chtrec,
nguoi lao dong di cong tac nude ngoai theo quy dinh clia phap luat.

Khi uy quyén, Bo trudng ban hanh quyét dinh uy quyen dong thoi gisi
thiéu pham vi uy quyén, con dau, chit ky cia nguoi duge uy quyén cho B9 Cong
an va B§ Ngoai giao.

Piéu 39. Pi cong tac trong nwéc
1. Tham gia doan cong t4c lién nganh:

a) Viéc cir can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tham gia cdc doan
cong tac cuia Nha nude, cdc doan cong tac lién nganh di céc dia phuong, don vi
(goi chung la co s¢) phai theo dung thanh phéan dugc yéu cau. Nhimg van dé lién
quan dén nganh phai dugc chudn bi bing vin ban theo yéu cdu cla truong doan
cbng tac va trinh 1&nh dao B phu trach phé duyét;

b) Khi két thiic chuong trinh cong tac, chdm nhét sau nam (05) ngay lam
vigc, can bd tham gia doan phai bao cao bing vin ban guri nguoi dung diu don
vi da cir di cong tac vé két qua chwong trinh cdng tac, nhitng van dé c6 lién quan
dén nganh (do co s& @& nghi hoic theo két luan cia trudng doan).

2. Lanh dao B0 td chirc doan di cong tac co sd:

a) Bo trudng quyét dinh viée di cong tac trong nude tir ba (03) ngay lam
viée trér 1én clia cac Thir trudng va hai (02) ngay 1am viée trd 1én d6i v6i nguoi
dimg ddu cac don vi thudc Bo. Van phong lap ké hoach di cong tac cta cac Thi
truong (theo ¥ kién cua Thu truéng) bao cdo BO trudng. Ngudi ding dau cac
don vi thudc B6 1ap ké hoach di cong tac, trinh Bo trudng xem xét, phé duyét:
ndi dung 1am viéc, thanh phan, thoi gian, dia diém, kinh phi va phuong tién di
lai. Trudng hop dic biét, dot xudt khong c6 ké hoach truéc thi béo cdo B
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trudng quyét dinh. Khi ¢6 chi treong cua lanh dao B, don vi duge giao chu tri

phdi hop véi Vin phong lién hé véi co so dé théng nhat chwong trinh, ké hoach
lam viéc, trinh trudng doan.

b) Sau khi chuorng trinh, ké hoach dugc duyét, Véan phong thong bao cho
don vi lién quan dé chudn bi.

Thi trudng cic don vi clr can b tham gia doan cdng tac theo yéu ciu cia
lanh dao B, dong thoi dam bao yéu cau quy dinh tai di€ém a khoan 3 Di€u nay;

c) Don vi chi tri chuan bi tai liéu, bdo cao 1anh dao Bo va giri cho céc don
vi, co quan li€n quan trude ndm (05) ngay lam viéc;

Néu ndi dung cong tac 13 kiém tra thi can thong bao trude ndi dung cho
cac co quan, dia phuong chii dong chuén bi (tru kiém tra dot xuét hogc cin gitt
bi mat). Van phong phéi hop véi cac don vi lién quan chuén bi ndi dung khi
lanh dao Bo di kiém tra co sé.

d) Trude ngay lam vi€c, don vi chu tri phai théng nhét 14n cudi v6i don vi
co s¢ vé chuong trinh va ké hoach lam viéc, bao céo lanh dao Bo;

d) To chuc lam viéc: Pon vi chu tri chiu trach nhi¢m ph01 hop véi don vi
co s trién khai cong viéc theo chuong trinh, ké hoach da théng nhat, xu ly cac
tinh hubng phét sinh, trinh xin ¥ kién l&nh dao B khi vuot qua thim quyén;

e) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ké hoach 1am viéc, don vi chu tri phéi
hop v6i don vi co s& du thao thong bao vé két qua 1am viéc, y kién két luan cua
lanh dao B, giri Chénh Vin phong dé trinh 1anh dao Bo duyét truge khi ky ban
hanh. Van phong chiu trach nhiém kiém tra, don ddc viéc thuc hién thong béo
cua lanh dao B9.

3. Céc doan cdng tac di dia phuong, co sé:

a) Ngudi dimg diu don vi khi ctr cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
thudc thdm quyén quan 1y di cong tic dia phuong, co s& (sau ddy goi chung la di
co s&) phai ddm bao thanh phén cua doan cdng tac, phu hop véi ndi dung,
chuong trinh cong tac. Neu thoi gian cong tac tir hai (02) ngay lam viée trd 1én,
phai b tri ngudi gidi quyét cong viéc thudng xuyén thay thé cho cong chire,
vién chuc, nguoi lao dong dugc cur di co sé.

b) Poan dugc cuir di cong tac tai co s& phai thong bao cho co s& trude khi
den it nhat ba (03) ngay lam viéc; ke hoach, chwong trinh, ndi dung cia doan
cong tac phai dugc 1anh dao B phu trach dong y bang vén ban (hodc to trinh).

- Poan cbng tac duge b tri xe di chung dé tiét kiém chi phi. P4i vai cac

truong hop di cong tac trong nudce bing phuong tién may bay ngoai céc tiéu
chuén nhu quy dinh cta B6 Tai chinh thi phai do B8 trudng quyét dinh.

- Khong b tri két hop chwong trinh tham quan du lich trong thoi gian cong téc.

- Doan cong tac tai co s¢ chi lam vi€e, giai quyet nhimg vén @& ding noi
dung, chuong trinh d& thong bdo va ding thAm quyén cta doan, dong thoi ghi
nhan day dd nhitng kién nghi ctia co sé;

33




- Trong thoi han ba (03) ngay lam vigc, sau khi di cdng tac vé, trudng doan
cong tac phai c6 bao céo bang vin ban véi nguoi dimg dau don vi da cir di cong
tac vé ket qua, nhitng kién nghi cta co s& ¢ lién quan dén nganh, d& xuét giai
phép t& chire thuc hién nhitng kién nghi d6.

Dleu 40. Nghi phép cia can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
hop dong

1. Nguoi dimg dau don vi thudc B nghi phép thuc hién theo quy dinh tai
khoan 11 DPiéu 7 ctia Quy ché nay;

2. Cép phé clia nguoi dimg dau nghi phép 01 (mét) ngay phai c6 don dé
nghi va duoc ngudi dimg dau don vi dong y; nghi tir 02 (hai) ngay tr¢ 1én phai
¢6 don, dugc ngudi dimg dau don vi va thir trudng phu trach déng v;

3. Truéng phong/giam dbc (d6i voi don vi ¢6 phong/trung tam) ngh1 phép
01 (m0t) ngay phai c6 don dé nghi va dugc cip phé phu trach cia ngudi dimg
dau dong y; nghi phép tir 02 (hai) ngay trd 1€n phai c6 don dé nghi va duoc
ngudi dimg dau dong ¥;

4. Phé trudng phong/giam dbc (d6i véi don vi cb phong/trung tam) nghi
phép 01 (mot) ngay pha1 c6 don dé _nghi dugc truong phong/giam dbc va cép
phé phu trach cia ngudi dimg déu dong ¥; nghi tir 02 (hai) ngay lam viée tré 1én
phai ¢6 don dé nghi dugc trudng phong/giam ddc va ngudi ding dau don vi
dOng y,

5. Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong hop dong nghl phép tr 01 (mot)
ngay phai c6 don d& nghi va dugc cp phé phu trach ctia nguoi dimg diu dong y
hoic truéng phong/giam dde (d6i v6i don vi ¢6 phong/trung tém) dong ¥; nghi
tir 02 (hai) ngay trd 1én phai c6 don dé nghi duoc ngudi dimg dau don vi ddng y.

Cac truong hop can bg, cong chire, lao dong hop dong nghi dot xudt, vang
mit tai co quan 01 (mdt) budi, phai bao cdo xin phép ngudi quan ly tryc tiép
duéi mot trong cac hinh thirc: Email, nhén tin, dién thoai va tinh vao sb ngay
nghi phép cuia ndm theo quy dinh.

Chuwong VIII
CHE PO BAO CAO, THONG TIN
Piéu 41. Thit truéng bao cio B truéng
1. Thir trudng béao céo BY trudng hing thang, quy, sdu thang, cudi ndm va
dot xuét khi Bo truéng yéu cau tinh hinh thyc hién nhimg cong viéc thude linh

vyc duge phén cdng phu trach, nhimg viée vuot qua thim quyén giai quyét va
nhitng viéc can xin ¥ kién B trudng.

2. Noi dung va két qua céc hdi nghi, cudc hop duge Bo trudng uy quyén
tham du hodc chi dao.

3. Két qua lam viéc va nhiing kién nghi d6i v6i Bo cia céc bo, nganh, dia
phuong va d6i tac khac khi duge ctr tham gia cdc doan cdng tdc ¢ trong nudce
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cling nhu nudc ngoai.

4. Nhitng van dé& méi nay sinh, van de dot xult hodc nhitng vin d& phuc
tap, nhay cam phat sinh trong qué trinh trién khai cong viéc.

Diéu 42. Cac don vi thu¢c B bdo cio lanh dao Bg

1. Nguoi dimg dau don vi thudc Bo phai thue hién day du ché do thong tin,
béo céo lanh dao BO theo quy dinh. Bdo cdo tuan , thang, quy, sau thang, cudi
nim va bao cdo dot xudt khi Bo trudng yéu cau vé danh gia két qua thyc hién
nhiém vu cta don vi.

Khi c6 van dé phat sinh vuot qué thim quyen quan 1y ctia don vi hodc van
& phtrc tap, nhay cam, ngudi dimg déu don vi phai béo céo lanh dao Bo dé xir
ly kip thoi.

2. Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 Pidu ndy, Chanh Vin
phong con phai thuc hién nhiém vu sau day:

a) T6 chire cung cap thong tin hang tuan hogc dot Xuét cho B¢ trudng, cac
Thtt trudng vé cac van dé da dugc giai quyét hodc cn giai quyét theo thong bao
két luén cta 1anh dao Bo.

b) Chuén bi bdo céo giao ban hing thang; ctr can bd dy giao ban cia lanh
dao B0 voi cac don vi.

¢) Tong hop va xay dung bdo céo cong tac clia B9, bdo cdo tinh hinh phét
trién gido dyc theo ndm hgc guri Chinh phd, Thu tuéng Chinh phu va cac co
quan hitu quan khi c6 nhu cau.

d) Huéng dan, theo doi, dén ddc cac don vi truc thude, cac co quan quan ly
chuyén nganh ¢ dia phuong thuc hién nghiém tac ché d6 thong tin, bao cdo; to
chure khai thac thong tin phuc vu su chi dao diéu hanh ctia Bo trudng.

d) D& xuét va bdo céo lanh dao B nhitng vn dé cin xir Iy qua phan 4nh
cta bdo chi, du ludn xa hoi lién quan dén nganh.

Pi¢u 43. Cung cip thdng tin vé hoat dong ciia cac don vi thudc BH

Céc don vi thude Bo ¢6 tréach nhiém pho bién bing nhitng hinh thire thich
hop, thuan tién dé can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong ndm bat dugc
nhiing thong tin sau day:

1. Chi1 trrong, chinh sach ciia Pang, Nha nude, clia B§ lién quan dén cong
viéc cia nganh va don vi;

2. Chuong trinh cdng tac cua BY va cua don vi, kinh phi hoat dong va quyét
toan kinh phi hing nam (néu c6);

3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky luat, nang bac lwong, nang ngach
va bo nhiém cén bd, cong chirc;

4. Van ban két luan vé viée giai quyét khiéu nai, 6 céo trong don vi;

5. N6i quy, Quy ché lam viéc cia B, cuia don vi;

35




6. Cac van dé khac theo quy dinh.
Diéu 44. Cung cip thong tin vé hoat dong cia bg, nganh
1. V& cung c4p thong tin:

a) Trung tdm Truyen thong gido dyc thudc Vin phong la diu mdi tiép nhan
thong tin ctia phong vién va y kién du luin x& hoi dé chuyén cho céc don vi
chirc néng tra 161/xtr ly. Thu trudng cac don vi thude co quan Bo ¢6 trach nhiém
chudn bj noi dung, trinh lanh dao Bo phé duyét, chuyen lai Trung tdm Truyen
thong gido duc dé tra 101 bo chi bang van ban hodc b6 tri tra 101 phéng van tryc
tiép theo su phan cong ctia Linh dao Bo trén co s d& xudt cua Trung tdm
Truyén thdng gido duc.

b) Viéc cung cép thong tin cho bao chi phai dam bao yéu céu bao mat ddi
v6i cac van ban thuge danh muc bi mat Nha nude hogc nhiing vén dé dang trong
qua trinh xir ly d& dugc yéu cau Kkhong phd bién; cac ndi dung thong tin duge
ding d& phat ngén hodc cung cip cho bdo chi phai dam bao tinh chinh xac,
trung thuc va phai dugc lanh dao B phu trach phé duyét.

c) Chanh Vén phong la ngudi phat ngdn chinh thic cia By Gido duc va
bao tao. Trong truong hop can thiét, BO truéng Bo Gido duc va Dao tao tryc
tiép phat ngdn hodc chi dinh nguoi thay thé Ngudi phat ngén. Thu trudng céc
don vi thudc Bo co6 thé tra 101 phong vén, cung cip théng tin thude linh vuc
chuyén moén quan ly cta don vi (trong trudng hop trudng don vi di cong tac
vang, hodc theo linh vyc chuyén mon sau thi co thé uy quyén cho cép pho) va
chiu trach nhiém vé noi dung tra 161 phong van trude phép luét va BJ trudng.

d) Trung tdm Truyén thong gido duc td chirc cic cude hop bdo dinh ky,
chuyén dé theo dung quy dinh.

2. Viéc tra 101 phong vén bao chi thuc hién theo quy dinh ctia phép luat va
cac quy dinh vé cdng tac quan ly thong tin cua BJ.

Diéu 45. Trao ddi va dwa thong tin trén Cong thong tin dién ti cia B)

1. Nguyén tic cung cap thong tin

a) Thong tin cung cdp trén Cong thong tin dién tir ciia Bo phai ding véi
quan di€ém, chu truong, dudng 10i cia Péang, chinh sach va phap luét ciia Nha
nudéc; phuc vu kip thoi trong cong tac quan ly ciia By, cua nganh.

b) Thong tin cung cép trén Céng thong tin dién tir phai tuan thu cac quy
dinh cta phéap luét v€ bdo v€ bi mat nha nudce, bao chi, s& hitu tri tu€ va quan ly
thong tin trén Internet.

¢) Viéc dang tai, trich dan sur dung lai thong tin trén Cbng thong tin dién tir
ctia Bb phai ghi ro thong tin vé tac gia, ngudn cua thong tin.

d) Céc don vi cung cp thong tin chju trach nhi¢m vé ndi dung thudc linh
vuc don vi quén ly, ding vdi chitc ndng chi dao di€u hanh cac thong tin déng
trén Cong thong tin dién tt cia Bo.
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¢) Ban bién tap cdng thong tin dién tir ciia BO chiu trach nhiém kiém sodt,
bién tap ndi dung céc thong tin trude khi dang tai trén Cong thong tin dién tir
cua BJ.

2. Céc vin ban sau ddy duoc dang trén Cong thong tin dién tir cia Bo:

a) Vin ban quy pham phap luat c6 lién quan dén nganh da ban hanh;

b) Mot ) ~loai van ban hanh chinh khéng thugc danh muc bi mat nha nuéc,
cac loai biéu mau va van ban khéc theo quy dinh cia Chanh Van phong;

c) Duy thao cic vin ban do cac don vi thudc Bo soan thao theo dé nghi clia
don vi soan thao véi muc dich 1y y kién rong rai khi duoc lanh dao B6 dong ¥;

3. Céc don vi thude B ¢ trach nhiém khai thac va phd bién nhimg thong
tin trén Cong thong tin dién tir ciia Chinh phu, cac van ban quy pham phap luat,
cac béo cdo va cac thong tin lién quan khac dé phuc vu c6 hiéu qua cong tac
quan ly, chi dao cta nganh.

4. Céc don vi thudc Bo thuc hién ché do trao dbi thong tin trén Céng thong
tin dién tir cda Bo theo quy dinh. Thyc hién ché do theo doi thong tin trén mang
hing ngay dé kip thoi tiép nhan chi dao, didu hanh cta lanh dao Bo; trao doi
thong tin cong tadc vdi cdc don vi trong co quan va kip thoi cap nhét thong tin
lién quan vé gido duc.

5. Viéc cap nhat thong tin trén Cong thong tin dién tir cha Bo phai chép
hanh céc quy dinh cia phéap ludt vé dang tin trén Internet va cac quy dinh lién
quan cua BJ.

Chuong IX
TRACH NHIEM THI HANH, THEO DOI VA PANH GIA
VIEC THUC HIEN QUY CHE

Picu 46. Trach nhiém thi hanh

1. Ngudi dimg dau cac don vi thude Bo cé trach nhiém pho bién Quy ché
dén can b, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong trong don vi dé nghiém tac
thuc hién.

2. Céac don vi thugc Bj can ctr Quy ché nay dé quy dinh 18 18i lam viéc cu
thé cta don vi.
Pitu 47. Theo ddi, danh gia viéc thie hién quy ché

1. Vi€e thyc hién Quy ché nay phai duoc theo doi, dénh gia thuong xuyen
lam cin clr quan trong dé danh gia va phan loai can bg, cong chirc, ngudi lao
dong hing nam, binh xét cic danh hiéu thi dua, khen thudng dinh ky, khen
thudng dot xudt, phé binh, ky luat.

2. Van phong c6 trach nhi€ém chu tri, phéi hop véi céc don vi thude Bo xay
dyng ti€u chi danh gia va giap Bo trudng t chue thue hién danh gid ngudi dung
dau don vi thudc Bo vé:

a) Tinh hinh thuc hién Quy ché lam viéc;
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b) Tinh hinh thuc hién ché dd thong tin, bao céo dinh ky theo quy dinh;

¢) Két qué thuc hién nhi¢m vy, két luan, chi dao ctia Chinh phu, Tha tudng
Chinh phu, 1anh dao B$ va chuong trinh cdng tic ciia B§.

3. Trudong hop ¢d cac vi pham vigf:c thuc hién Quy ché dén muc phé binh,
ky luét, Van phong phoi hop véi Vu T chire can bd bao cdo B trudong xir ly ky
luét theo quy dinh.

4. Vu T chire can bo lam dau méi tdng hop v kién nhén x¢t, danh gia quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay dé tham muu véi lanh dao Bo vé két qua danh gia
ngudi ding du cac don vi thude Bo theo Quy ché danh gia va phan loai cong
chue, vién chirc cia BJ.

5. Trong qué trinh t() chire thue hién, néu ¢6 vuéng méc, cdc don vi kip thoi
dé xuét Vin phong dé tong hop, béo cao B trudng sira ddi, bd sung, hoan thién
Quy ché cho phil hop véi thuc té./,
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