UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANHPHOHANQI - Ddclip - Tu do - Hanh phiic
S6: 44 /2016/QP-UBND Ha Ngi, ngay 05 thang 40 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy. dinh vé tiéu chi, phlm'ng phép tinh diém va quy trinh xét duyét hd
- so de nghi thanh 13p Vin phong cong chirng tren dia ban Thanh ph6 Ha Néi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Cén cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015,
Can cue Lugt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,
Can cie Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cur Nghz dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu ciia Ludt Céng chimg;

Can ci Thong tw s6  06/201 5/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B Tuw phdp quy dinh
chi tiét va huwdmg dén thi hanh mét sé didu cia Ludt cong chung;

Can cr Quyet dinh s6 147/1 999/QD TTg ngay 05/7/1999 cua Thu twong Chinh

- phil Quy dinh vé tiéu chuan, dinh mukc s dung tru s¢ lam viéc tai cdc co quan nha

‘nue, don vi sy nghiép; Quyet dinh s6 260/2006/0D-TTg ngay 14/11/2006 cia Thii
twomg Chinh phii vé viéc siea doi, b6 sung Quyét dinh sé 147/1 999/QD—TTg,

Xét dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phdp tai To trinh sé 1528 /TTr-STP ngay 12
thang 8 nam 2016.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ba.n hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& tiéu chi, phuong phép
tinh diém va quy trinh xét duyét ho so d€ nghi thanh 14p Van phong céng chimg trén
dia ban thanh pho Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu huc thi hanh sau mudi ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm déc S& Tu phép,
Thu truéng cac sd, ban, nganh Thanh phd; céc td chiic va c4 nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay /.

No‘t nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Bo Tu phép;
- Thudng truc TU, HDND Thanh phé;
- Cht tich, cac Phé Chu tich UBND TP;
- Website Chinh phu;
- VPUBTP: PVP Pham Chi Céng;

Céac phong NC, TKBT, TH;

- Cng giao tiép dién tir Thanh phé
- Trung tdm tin hoc.céng béo Thanh phé;
- LU’U VT NC(B)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH

Tiéu chi, phwong phap tinh diém va quy trinh xét duyét hd so’ @é nghi
thanh lap Vin phong cong chirng trén dia ban thanh phé Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44 /2016/0P-UBND
ngay B thdng Wndm 2016 cia Uy ban nhdn dén thanh phé Ha NGi)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Ban Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chi, phuong phap tinh diém va quy
trinh xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimng trén dia ban thanh
pho Ha Naoi.

2. Quy dinh nay ap dung (‘101 Vv6i cac cong chimg vién co hd so thanh lap Vén

phong cong chimg, cac co quan, td chirc ¢6 lién quan trong viéc xeét duyét hé so dé nghi
thanh 14p Van phong cong chimg trén dia ban thanh phb Ha Noi.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Viée xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg trén dia ban
thanh pho Ha Noi phai dadm bao cong khai, khach quan, dung quy dinh ctia phép luat.

2. Ho so d nghi thanh 14p Vin phong cong chimg phai duoc gii dén S Tu
phap trong thoi han quy dinh.

3. Uy ban nthn dén Thanh phd quyét dinh cho phép thanh lap dbi véi Vin phong
cdng chimg c¢6 hd so dat tdng sb diém theo thit tur tir cao nhét va ha thip dan dén hét chi
tiéu trén mot dia ban cip huyén theo Quy hoach di dugc Thi tuéng Chinh pha phé
duyét. Trudng hop chi tiéu cubi ciing c6 cac hd so bang diém thi thir tw wu tién 1a: Vin
phong cong chimg xin phép thanh lap co sb diém vé cong chimg vién, vé tru sé lam
viéc cao hon.

Néu thur tir wu tién néu trén ciing béng nhau, h(f) so duge chon do Giam dbc Sé
Tu phap quyét dinh dua trén két qua thuyét trinh D€ an thanh 1ap Van phong cong
chimg cuia cong ching vién du kién 1am Truéng Van phong.

Diéu 3. Trach nhiém cia co quan tiép nhén, xét duyét hd so, cong ching
vién ndp ho so dé nghi thanh lip Vin phong cong chirg

‘ 1. Co quan tiép nhan; thém dinh hé so ¢6 trach nhiém théng bao, hudng dan
vé thoi han tiép nhén, thanh phan ho so dé nghi thanh 18p Véan phong cong chimg
theo quy dinh cta phap ludt cong chimg, cadc van ban phap luét c6 lién quan va quy
dinh nay.
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2. Cong chimg vién nop hé so @ nghi thanh 14p Vin phong cong chimg kém
theo céc gidy to' chimg minh vé nhiing ndi dung trinh bay trong Pé 4n thanh 18p Van
phong cong chung va chiu trach nhiém Ve tinh xé4c thue clia hd so va cac gidy to do.

Diéu 4. Phwrong phap tinh diém

1. Biém ti da ctia hd so dé nghi thanh 1p Van phong cong chimg 1a tong diém toi
da cuia cac tiéu chi theo quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

2. Mbi hé so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg dugc tinh diém tdi da cho
03 cong chimg vién; 03 nhan vién nghiép vu; 01 nhén vién ké toan; 01 nhan vién cong
nghé¢ thong tin; 01 nhén vién luu tré. Truong hop hé so d& nghi thanh 13p Van phong
cong chimg c6 sd lugng cong ching vién, nhan vién ng}uep vu nhiéu hon 03 ngudi; s6
lugng nhan vién ké toén, cong nghé thong tin va nhén vién luu trir nhiéu hon 01 nguoi,
thi diém vé nhan su clia hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chu’ng 1a diém cua
nhimg ngudi ¢6 s6 diém cao nhét,

Chuwong I1
TIEU CHI VA SO DIEM
Piéu 5. Tiéu chi chim diém
1. T6 chitc nhan sy.
2. Tru sé lam viéc.
3. Diéu kién vé an toan giao théng va phong chéng chay nd.

4. Co s& vat chat dé phuc vu cho hoat dong cong chimg va tmg dung cong nghé
thong tin.

5. Kha nang quan tri cia Trudng Van phong.

6. Quy trinh nghiép vu va luu tri.

7. Tinh kha thi ctia D& 4n thanh 1ap Vin phong cong chimg,

Didu 6. T chirc nhén sw ciia Viin phong cong chiing (66 diém).

1. Cong chimng vién: 33 diém

a) S6 lugng coéng chimg vién: 06 diém.

- Cong chung vién lam viéc theo ché d6 hop dong 01 diém;

- Cong chimg vién la thanh vién hop danh: 02 diém.

b) Kinh nghiém ctia cong chimg vién: 27 diem

- Cong chimg vién dé co thoi gian hanh nghe cong chung vién duogc cong t6i da
05 diém, cu thé:

+ Duéi 01 nam: 01 diém;

+ Tir 01 ndm dén dusi 03 nam: 02 diém;

+ Tir 03 nam dén dudi 05 nam: 03 diém;
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+ Tir 05 nam dén 10 nim: 04 diém;

+ Tir 10 nim trd lén: 05 diém.

- Cong chung vién c6 thoi gian lam thu ky nghiép vu cong chimg tai cac t4 chirc
hanh nghé cong chimg, duoc cong t6i da 02 diém, cu thé:

+ Duéi 05 nam: 01 diém;

+ Trén 05 nim: 02 diém;

_- Codng ching vién c6 thoi gian cong tac phap luét dugc cong tdi da 02 diém,

cu the:

+ Duéi 10 nam: 01 diém;

+ Trén 10 ndm: 02 diém.

¢) Cong chimg vién lam viéc theo ché do hop déng, s6 d1ém kinh nghiém ctia mbi
cong chung vién dugc tinh bang mot nura (1/2) s6 diém ctia mbi cong chimg vién 14 thanh
vién hop danh quy dinh tai Diém b Khoan 1 Piéu nay.

2. Nhén vién nghiép vu: 21 diém

Nhan vién nghiép vu 1a nguoi gitip viée vé chuyén mén cho cong chimg vién, ¢6
trinh d6 chuyén mon Luét.

a) Sé luong nhan vién nghiép vu: 03 diém, cu thé:

- 86 nhén vién nghiép vu bing s cong chimg vién hop danh thanh I3p Van
phong: 02 di€m;

- S6 nhén vién nghiép vu bang sé cong chiing vién clia Vin phong: 03 diém.

b) Kinh nghiém ctia nhan vién nghiép vu: 18 diém.

_ - Nhén vién nghiép vu co thoi gian cong tac phap luat duoc cong t6i da 02 diém,

cu thé:

+ Du6i 05 nam: 01 diém;

+Trén 05 nam: 02 diém;

- Nhan vién nghiép vu c6 thoi gian 1am thu ky nghiép vu cong ching tai cac t6
chtrc hanh nghé céng chimg duoc cong tdi da 02 diém, cu thé:

+ Duéi 03 nam: 01 diém;
+ Trén 03 nim: 02 diém;
- Trinh 49 chuyén mén cia nhén vién nghiép vu duoc cong t6i da 02 diem,

cu thé:

+ Dudi trinh d6 Pai hoc Luét: 01 diém;

+ Trinh d6 Pai hoc Luét trd 1én: 02 diém.

3. Nhén vién ké toan: 04 diém, trong do:

a) Trinh d6 ctia nhén vién k& toan dugc cong 5 da 01 didm:

. ®WArn

Al Ralmas



- Trinh d6 dudi dai hoc chuyén nganh ké toan: 0,5 diém;

- Trinh d6 dai hoc chuyén nganh ké toan: 01 diém.

b) Nhan vién ké toan di qua 16p dio tao bdi dudng Ké toan truéng: 01 diém.
¢) Thoi gian cong tac ké toan dugc cdng t6i da 02 diém:

- Duéi 05 ndm: 01 diém;

- Trén 05 ndm: 02 diém.

4. Nhan vién cong nghé thong tin: 04 diém, trong do:

a) Trinh d6 clia nhan vién céng nghé thong tin duoc cong tbi da 02 diém, cu thé:

- Trinh d6 dudi dai hoc chuyén nganh cong nghé thong tin: 01 diém;
- Trinh d6 dai hoc trd 1én chuyén nganh cong nghé thong tin: 02 diém
b) Thoi gian cong téc cong nghé thong tin dugce cong tdi da 02 diém, cu thé:
- Duéi 02 nam: 01 diém; '

- Trén 02 nam: 02 diém.

5. Nhan vién lwu trif: 04 diém
- a) Trinh d6 cda nhan vién luu trit dugc cong 02 diém, cu thé:

- Trinh d6 dudi dai hoc chuyén nganh luu trit: 01 diém;

- Trinh d6 dai hoc tr& 1én chuyén nganh huu trix: 02 diém;

b) Thoi gian cong tac luu trit duge cong 02 diém, cu thé:

- Duéi 02 nam: 01 diém; |

- Trén 02 nam: 02 diém.

Piéu 7. Tru sé lam viée cia Vin ph(‘)ng

11 diém, trong do:

1. Vi tri du kién dit tru s& Van phong: 02 diém.

a) Céch td chrc hanh nghé cong chimg gén nhét dudi 01km: 0 diém,;
b) Céch t6 chitc hanh nghé céng chimg gan nhét tir 01km tré 1én: 02 diém.
2. Téng dién tich sir dung ctia Van phong;: 03 diém.

a) Dién tich du6i 75m*: 0 diém;

b) Dién tich tir 75m* dén duéi 100m*: 0,5 diém;

¢) Dién tich tir 100m® dén duéi 150m”: 01 diém;

d) Dién tich tir 150m?* dén dudi 250m?: 02 diém;

&) Dién tich tir 250m’ tr 1én: 03 diém.

3. Tinh phép Iy ctia tru s& Vin phong: 03 diém, trong dé:
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a) Tru s& Van phong la nha ciia cong chiing vién hop danh: 03 diém;

b) Tru s& Vin phong 14 nha di thué, muon: 02 diém, trong dé:

- C6 thoi han dudi 03 nam: 0 diém;

- C6 thoi han tir 03 dén dudi 05 nam: 01 diém;

- C6 thoi han tir 05 n3m trd 1én: 02 diém.

4. Dién tich str dung ciia Van phong danh cho khach hang: 02 diém, trong d6:

a) Dién tich du6i 15m?’: 0 diém;

b) Tir 15m?” dén duéi 20m*: 0,5 diém;

¢) Tir 20m” dén dudi 30m*: 01 diém;

d) Dién tich trén 30m”: 02 diém.

5. Dién tich danh cho kho Iuu trit: 01 diém,trong do:

a) Dién tich duéi 15m?%: 0 diém;

b) Dién tich tir 15m* dén dud6i 20m®: 0,5 diém;

¢) Dién tich trén 20m’: 01 diém.

Diéu 8. Diéu kién vé an toan giao thong va phong chong chay nod

03 diém, trong do:

1. Dién tich danh cho gift xe: 01 diém.

a) Dién tich gilt xe dudi 30m’: 0 diém;

b) Dién tich gitr xe tir 30m” trd 1én: 01 diém.

2. Diaﬁ diém gilt xe thuan lgi, dam bao an ninh trat tu, an toan giao
théng: 01 diém.

3. Vin phong c6 trang thiét bi phong chéng chay nd: 01 diém.

Pidu 9. Co sé vat chat dé phuc vu cho hoat dong cong chimg va tng dung
cong nghé thong tin

03 diém, trong do:

1. Trang bi di may tinh, dudng truyén, may in, may photocoppy va cac
trang thiét bi vin phong cén thiét khac dam bao cho hoat ddng ciia Vin phong:
01 diém.

2. Thiét ké, xay dung trang website clia Vin phong; 01 diém.

3. Xéy dung phuong an, ké hoach va thuc hién tng dung phin mém chung ctia
Thanh phd dé phuc vu cho quan ly nghiép vu; quan ly thong tin ngan chan va thong tin
vé giao dich, hop dong: tbi da 01 diém.

Piéu 10. Kha niing quan tri cia Truéng Vin phong
05 diém, trong do:
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_1. Trudng Van phong c6 bang cAp vé quan tri doanh nghiép dugc tinh tdi da:
02 diém.
2. Truéng Vian phong dé timg dam nhiém chic danh lanh dao t0 chirc hanh nghé
cong chung trén 01 ndm: 03 diém.
Cong chimg vién hop danh thanh 1ap Van phong cong chimg du kién lam

Truéng Vén phong cong chimg phai c6 thoi gian da hanh nghé cong chimg vién tir du
02 nam (24 thang) trd 1én tai t6 chic hanh nghé cong chimg.

Diéu 11. Quy trinh nghiép vu cong chiing va luu trir

06 diém, trong do:

1. Xay dyng quy trinh nghiép vu cong chimg chat ché, ding quy dinh cta phap
luat: tdi da 03 diém.

2. Xay dung quy trinh luu trt chit ché, dung quy dinh cua phap luat: tbi da
03 diém.

Piéu 12. Tinh kha thi ciia Dé an thanh lip Vin phong

06 diém, trong do:

1. Pé an thanh lap Vin phong cong chimg thé hién duoc tinh kha thi, c6 s6
liéu, bang biéu minh hoa va dam bao diy du cac ndi dung theo quy dinh dugc tinh
t6i da 03 diém.

2. Phin thuyét trinh D& 4n ctia cong chimg vién hop danh d& nghj thanh 13p Van
phong cong chimg dugc tinh toi da 03 diém.

Chuong II1
QUY TRINH XET DUYET HO SO
Piéu 13. Thong bo, tiép nhan hd so

1. S& Tu phép thuc hién viéc thong béo, hudng dan va tlep nhén hd so d& nghi
thanh 1dp Van phong cong chimg. Thong bao tiép nhén hd so d nghi thanh lap Vin
phong cong chimg phai dugc déing trén bao gidy (03 s lién tiép) va trén Cdng thong tin
dién tr cia SO Tu phap.

2. Cong ching vién c¢6 nhu cau thanh lp Vian phong cong chimg c6 thé nop hd so
dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg tai bd phan tiép nhén va tra két qua hanh chinh,
S& Tu phép thanh phdé Ha Néi hogic qua dudng buu dién trong thoi han duge quy dinh
trong Thong bao.

Diéu 14. Xét duyét va chAm diém ho so

1. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy hét thoi han vé viée tiép nhan hd so dé nghi
thanh 14p Vén phong cong chimg theo Théng bao; Giam dbc S& Tu phép thanh lap va
ban hanh quy ché lam viéc cla Hoi ddng xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Van phong

cong chimg, Hoi dong xét duyét gbm c6 05 thanh vién, Gidm déc hodic Phé Gidm déc S
Tu phap lam Chu tich Hoi dong.
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2. Céc thanh vién cua Hoi dong xét duyét hd so lam viéc doc 1ap, can cir vao tiéu
chi, thang diém néu tai Chuong I ctia Quy dinh nay dé xét duyét va chim diém timg hd
so d& nghi thanh l4p Vin phong cong chimg. Viéc xét duyét va chdm diém hd so phai
duoc 1ap thanh bién ban va cé chit ky ctia cac thanh vién Hoi dong xét duyét.

3. Piém ciia timg hd so 1am can cir d& xem xét cho phép thanh 1ap Van phong
cong chimg la diém trung binh ctia cac thanh vién Hoi dong xét duyét da cham cho hé so
do. Ho so dugc d& nghi xét chon phai dat tir 75 diém tr& 1én va c6 tdng s6 diém cao nhét
trong sb h so xin thanh I4p trong mét don vi quy hoach cap huyén.

4. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thuc viée xét duyét, S& Tu phap c6 trach
nhiém thong bao bang vin ban két qua xét duyét hd so @& nghi thanh 1ap Vin phong
cong ching cho cong chimg vién c6 hd so d& nghi thanh l4p Van phong cong chimg,
dong thoi dang tai trén Cong thong tin dién tr ciia S¢ Tu phap.

Cén cir quy dinh cua phap luét, két qua xét duyét va sb diém cua timg h6 so, Giam
dbc S& Tu phap trinh Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh viéc cho
phép thanh 1ap Van phong cong chimg,.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Khiéu nai, t6 cio
1. Cong chimg vién ndp hd so dé nghj thanh 13p Van phong cong chimg c6 quyén

khleu nai vé& viéc tir chéi cho phép thanh ap Van phong cong chimg khi ¢6 can cur cho
rang viéc tir chéi do 1a trai véi phép lut vé cong ching va Quy dinh nay.

Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuce hién theo quy dinh clia phép luat vé khiéu nai.

2. Céng chimg vién ndp hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg c¢6 quyén
t6 cdo vdi co quan nha nudc cd thAm quyén vé cac hanh vi vi pham phap lugt va Quy
dinh ndy trong viéc d& nghi thanh 14p Vin phong cong ching, tiép nhan va xét duyét hd
so d& nghj thanh 1ap Vin phong cdng chung.

Viéc giai quyét td cdo tuén theo quy dinh cia phép luét vé td céo.
Picu 16. T6 chirc thye hi¢n

S& Tu phap chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh |
thuc hién néu c6 khé khian, vudng méc thi kip thoi bao cdo Uy ban nhan d4n Thanh phd
xem xét sira doi, bb sung cho phi hop véi quy dinh cta phap luét./. zl—

~Nguyén Pirc Chung
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