UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA NAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 44 /2021/QD-UBND Ha Nam, ngay 20 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co' cau to chirc cua Sé Ngi vu tinh Ha Nam

UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Can cir Ludt T chire chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019 va
Luat suwa doz b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhén dan
tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Can civ Nghi dinh so 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2020 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 24/2014/NP-CP ngay
04 thing 4 nam 2014 ciia Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé triee thudc trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 1 58/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chure lai, gidi thé to chirc hanh chinh;

Can cir Thong tu $6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua B9
Noi vu huong dan chirc nang, nhiém vy va quyén han cua So- Noi vu thuoc Uy
ban nhan dén cdp tinh, Phong Ngi vu thuée Uy ban nhan dan cap huyén;

Theo dé nghi cua Giam doc So Noi vu.
QUYET PINH:

bieu 1. Vi tri va chirc nang

1. S& Noi vu 1a co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh, tham
muu, giup Uy ban nhan dén tinh thuc hién chirc ning quan Iy nha nudc vé: T
chtrc bd may; vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc va bién ché cong chirc
trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh nha nudc; vi tri viéc lam, co ciu vién
chtrc theo churc danh nghe nghiép va s6 lwong nguoi 1am viée trong cac don vi
sw nghi¢p cong lap; tién luong ddi voi can bd, cong chirc, vién chic, lao dong
hop dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cach
hanh chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cong vu; chinh quyén dja phuong; dia
gid1 hanh chinh; can by, cong churc, vién churc; can bg, cong chirc xa, phuong,
thi tran (goi chung la cdp xd) va nhilng ngudi hoat dong khong chuyén trach &
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cép x4, & thon, to dép phé; d;‘lO tao, boi dp’@ng can bo, cong chirc, vién chuc va
can b0, cong chuc cap xa; to chuc hdi, to chice phi chinh phu; van thu, luu tri
nha nudc; tin ngudng, ton gido; thanh nién; thi dua, khen thudng.

2. S6 Noi vu ¢ tu cach phap nhan, c¢6 con dau va tai khoan riéng; chip
hanh sy chi dao, quan ly vé t6 chirc, bién ché va cong tac cla Uy ban nhan dan
tinh, ddng thoi chdp hanh su chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mon,
nghiép vu cua Bo Noi vu.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh:

a) Ban hanh cac quyét dinh thuc tham quyén ctia Uy ban nhan dén tinh:

Quy hoach, ké hoe,}ch, dé 4n, dy an va chuong trinh, bién phap td chirc
thuc hién cac nhi€ém vu vé nganh, linh vyc ndi vu trén dia ban tinh.

Phan cép, iy quyén nhiém vu quan 1y nha nude vé nganh, linh vye noi vu cho
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh va Uy ban nhan dan cap huyén.

Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyen han va co ciu td chirc cua
S& No6i vu va cua chi cuc, t6 chirc tuong duong chi cuc truc thuoc S& Noi vu.

Thyc hién xa hoi hoa cac hoat dong cung trng dich vu sy nghiép cong theo
nganh, linh vuc ndi vu va theo phan cap cua co quan nha nudc cap trén.

b) Ban hanh vin ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc ndi vu ddi
voi co quan, to chirc, don vi cua dia phuong theo quy dinh cua Pang, cua phap
luat va chi dao ctia co quan nha nudc cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh:

a) Ba}n hanh quyét dinh quy dinh cu thé chire nang, nhiém vuy, quyén han
va co cau to churc ciia don vi sy nghié€p cong 1ap truc thudc S Noi vu.

b) Quyét dinh bd nhiém nhan sy thudc thAim quyén cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh cua Pang va cta phép luat.

3. To6 chic thyc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké
hoach, dé an, dy an, chuong trinh da dugc cap co thim quyén phé duyét; huéng
dan, k‘lem tra, thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap
luat vé cac linh vyc thugc pham vi quan ly nha nudc dugce giao.

4. V& t6 chirc bd may:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh:

Trin}l Ho1 déng nhan dan tinh Xem X€t, quyét dinh vi¢c thanh 1ap, t6 chirc
lai, giai thé co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh.

Huoéng dan cu thé V;é trinh ty, thu tuc thanh lap, t chure lai, giai thé don vi
su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan tinh.
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Chi dao, huong dan Uy ban nhan dan cap huyén quy dinh cu thé chirc
nang, nhiém vy, quyén han va t6 churc cua Phong Noi vu thude Uy ban nhan dan
cap huyén.

Chi dao céac co quan, to chirc, don vi thuc hién quan 1y nha nudc d6i véi
cac don vi sy nghi€p ngoai cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

b) Tham dinh d6i véi cac du thao van ban:

Quy dinh cuy thé chirc nang, nhiém vy, quyén haq va co cau to c}u’rc cua co
quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh cua
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Thanh lap, t6 churc lai, giai thé to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap va Hoi dong quan 1y trong don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh (¢ truong hop phdp ludt chuyén nganh
c6 quy dinh khdc vé co quan tham dinh).

Thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé t6 chirc phdi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dén tinh theo quy dinh cua
phép luat.

¢) Tham dinh, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép
hang don vi sy nghi€p cong 1ap cua dia phuong theo quy dinh cua phap luét va
phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh.

d) Phéi hop véi cac co quan chuyén mon cung cap trong viéc trinh Uy
ban nhan dan tinh hudng dan cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va t6 chirc
ctia co quan chuyén mon khac thuéc Uy ban nhan dan cp huyén.

5. Vé vi tri viéc lam, bién ché cong chuc va co cAu ngach cong chuec:

a) Tham dinh d@ an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co
cau ngach cong churc cua co quan, t6 chirc thuoc pham vi quan 1y ctia Uy ban
nhan dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

‘ Tham dinh, t,(x)ng hop va lap ké hoach‘ bién ché cong thl:l’C hang ndm hogflc
diéu chinh bién ché cong chirc thuéc Hoi dong nhan déan, Uy ban nhéan dan cap
tinh, cap huyén gtri B Noi vu theo quy dinh ctia phép luat;

Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh bién ché cong chuc trong co
quan cta Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén trong tong sd
bién ché cong chirc dugc cdp c6 tham quyén giao; giup Uy ban nhéan dén tinh
trién khai thyc hién sau khi duoc Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh.

¢) Tong hop co ciu ngach cong chirc ciia co quan, to chire thudc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén; trinh Uy ban nhan dan tinh gtri
B6 Noi vu theo quy dinh ctia phap luét.

6. V& vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép va s
lugng nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap:
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a) Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co
ciu vién chirc theo chire danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha
nudc bdo dam chi thuong xuyén (goi chung la don vi su nghiép cong ldp chua
tir bao dam chi thirong xuyén) thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh.
Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét vi tri viéc 1am va co ciu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép cua cac don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi
thuong xuyén thugc pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

Tham dinh s6 luong ngudi 1am viéc hudong luwong tir ngan sach nha nudc
va sd luong nguoi 1am viée hudng luong tir ngudn thu su nghiép (néu c¢d) cua
cac don vi su nghi¢p cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi
quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan déan tinh ké
hoach sb luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap chua tu bao
dam chi thuong xuyén cua dia phuong giri B Noi vu tham dinh.

Trinh Ho6i dong nhan dan tinh phé duyét tong sd lwong ngudi lam viée
hudng luvong tr ngan sach nha nudc trong cac don vi su nghi€p cong lap chua tu
bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y trong téng s6 lwong ngudi lam
viéc hudng luong tir ngan sach nha nudc da duge Bo Noi vu tham dinh.

Quyét dinh giao, diéu chinh sb luong ngudi lam viée hudng luong tir ngan
sach nha nudce d6i vai timg don vi su nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan 1y trong tong sd luong nguoi lam viéc dugc
Hoi dong nhan dan tinh phé duyét.

Quyét dinh vé s6 lugng ngudi lam viéc hudng luong tir pguén thu su
nghiép doi véi tig don vi su nghiép cong 1ap tu bao ddm mot phan chi thuong
xuyén thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phép luat.

Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé vi tri viéc lam, co ciu
vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong ngudi lam viée trong cac don
vi sy nghiép cong lap tu bdo dam chi thuong xuyén, don vi sy nghi¢p cong lap
tir bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu thudc pham vi quan 1y.

Chi dao cac co quan, t6 chure, don vi thuc hién co ché tu chu vé thuc hién
nhiém vy, t6 chirc by may, vi tri viéc lam, s6 lugng nguoi lam viée doi voi cac
don vi sy nghi€p cong 1ap thudc pham vi quan ly cia dia phuong.

¢) Tong hop vi tri viéc 1am, co ciu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép
va s lugng nguoi 1am viéc trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo mirc do tur
chu tai chinh (do ngdn sach nha nwoc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mot
phan chi thwong xuyén; tw bdo dam chi thiong xuyén; ti bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tw) thudc pham vi quan 1y cta dia phuong, trinh Uy ban nhan
dan tinh gtri B Noi vu theo quy dinh ctia phap luat.
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7. Vé thu:c hién ché do, chinh sach tién luong, phu ca”ip, sinh hoat phi va
tien thudng doi voi can bo, cong chuc, vién chuc, lao dong hop dong trong co
quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap:

a) Quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va
cac ché do, chinh sach vé tién luong, phu cép, sinh hoat phi va tién thuong ddi
v6i can bo, cong chirc, vién chic, lao dong hop dong theo quy dinh cta phap
luat va phan cap quan 1y ctia Uy ban nhéan dan tinh.

b) Huong dan, k1em tra, giai quyet theo thim quyén hoidc dé nghi cap co
tham quyén giai quyet nhimg vuéng mac trong viéc thuc hién ché do, chinh
sach tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong dbi v6i can bo, cong chire,
vién chtc, lao dong hop déng trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan
1y ctia Uy ban nhan dan tinh.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché d cong chic, cong vu:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhéan déan tinh quyét dinh phan cong cac co
quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh chu tri hodc phoi hop thuc hién
cac ndi dung, nhiém vu cua cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong
chtrc, cong vu.

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Chi dao, ‘trién khai chuong trinh, ké hoach va cac van ban khac cua co
quan cap trén vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chire, cong vu.

Quyét dinh cac bién phap ddy manh cai cach hanh chinh, day manh cai
cach ché dg cong chirc, cong vu theo chuong trinh, dé an, ké hoach da dugc cap
c6 tham quyén phé duy¢t.

¢) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh:

Trién khai viéc xac dinh chi s6 cai cach hanh chinh hang nim cta Uy ban
nhan dan tinh; chi s6 hai long cua ngudi dan, t6 chic doéi véi sy phuc vu cua co
quan hanh chinh nha nudc trén dia ban.

Theo ddi, kiém tra, danh gia, tong hop két qua thuc hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh, cai cach ché do cong churc, cong vu cua cac co quan, to chuec,
don vi thuoc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan tinh.

d) Chu tri trién khai cong tac théng tin, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu tai dia phuong.

9. Vé chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh:

Trién khai cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va huéng dan cua co quan
cap trén.
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Trinh Hoi dong nhan dan tinh bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé
Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phép luat.

Trinh cap c6 tham quyén c6 van ban dé nghi B6 Noi vu thim dinh, trinh
Thu tuéng Chinh phu quyét dinh diéu dong, cach chirc Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dén tinh, giao quyén Chi tich Uy ban nhéan dan tinh theo quy dinh
cua phap luat.

Trinh Ho1 déng nhan dan tinh quyét dinh viéc thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia thon, t6 dan pho; dat tén, doi tén thon, t6 dan phd ¢ dia phuong.

Trién khai thuc hién coéng tac din chu & cip xa va trong hoat dong cua co
quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap; viéc thuc hién cong tac
dan van ctia chinh quyén theo quy dinh cua Pang, cua phap luat va hudng dan
clia co quan cap trén.

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé chuin két qua bau,
mién nhiém, bii nhiém Chu tich, Phé Chu tich ij ban nhan dan cép huyén; viéc
diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chirc Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhan
dan cap huyén, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Tham muu, giﬁp Uy ban nhér} dan, Ch}i tich Uy ban nhan dan tinh thuc
hién quan ly nha nudce doi voi thon, t6 dan phd theo quy dinh cua phap luét va
phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh.

10. Vé dia gi6i don vi hanh chinh:
a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh:

Thuc hién cong tac quan 1y dia gioi don vi hanh chinh, hé so, mdc, ban d6
dia gioi don vi hanh chinh cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luét va
theo huéng dan cua co quan nha nudce c6 tham quyén.

Lap ho so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh c¢6 van ban giri B6 Noi vu dé
t6 chirc tham dinh, trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh vé dé an thanh
lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gioi don vi hanh chinh, dat tén, doi tén
don vi hanh chinh va giai quyet tranh chip lién quan dén dia gioi don vi hanh
chinh cip tinh, cip huyén, cip x4; phan loai don vi hanh chinh cép tinh; céng
nhén xa ddo, xa an toan khu, ving an toan khu.

Lap ho so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh c¢6 vin ban dé nghi BO trudng
Bd Noi vu quyét dinh cong nhan phan loai don vi hanh chinh cap huyén.

Trién khai thuc hién cic dé an, vin ban lién quan dén dia giéi don vi
hanh chinh sau khi duoc cap c¢6 tham quyén quyét dinh.

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cong nhan
phan loai don vi hanh chinh cap xa.

11. V& can bd, cong chitre, Yién churc; can })6, cong chirc cép x4 va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, t6 dan pho:
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a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh:

Thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan 1y dbi voi can b, cong chire,
vién chirc; viée quan ly dbi v6i ngudi giir chire danh, chire vu va nguoi dai dién
phan Von nha nudc tai doanh nghiép thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan
dan cip tinh; viéc quan ly d6i véi can b, cong chirc cap xa@ va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, t6 dan phd theo quy dinh cia Pang, cua
phap luat va phan cip quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh.

T6 chuc thi, xét ndng ngach coéng chirc va thi, xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chtic 1én céc ngach, chirc danh nghé nghiép chuyén nganh tir
chuyén vién chinh va tuong duong trd xubng theo quy dinh cta phap ludt va
phan cdp quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh theo thAm quyén viéc bd nhiém ngach, b6 nhiém chirc danh nghé
nghiép va xép luong dbi véi cong chirc, vién chirc sau khi trang tuyén ky thi, xét
nang ngach cong chirc, thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh:

Ban hanh van ban quy dinh tiéu chuan chtic danh lanh dao, quan 1y thudc
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luat va phan
cap cua co quan Pang c6 thim quyén.

bé nghi B§ No6i vu ¢ y kién vé viéc bd nhiém ngach, bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong dbi v4i cong chirc ngach chuyén vién cao cip va
cac ngach cong chuc, chirc danh nghé nghiép vién chirc twong dwong ngach
chuyén vién cao cdp. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh d6i voi
cac trudong hop nay sau khi ¢ y kién thong nhat ctia B Noi vu.

12. Vé dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chic (bao gom ca can
bo, cong chirc cap xa):

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh:

Ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc thudc
pham vi quan 1y va to chure trién khai thyc hién ké hoach sau khi dugc Uy ban
nhan dan tinh phé duyét.

Thuc hién dao tao, boi dudng can b, céng chirc, vién chic va cac dbi
tuong khéc theo quy dinh ctia Pang, cia phap luat va phan cap quan ly cia Uy
ban nhan dan tinh.

b) Thuc hién boi dudng, tap huén theo yéu cdu vi tri viéc 1lam trong
nganh, linh vuc dugc giao quan 1y doéi voi cong chic, vién chuc va nguoi lam
cong tac ¢ nganh, linh vuc do.

¢) Phéi hop véi cac co quan, don vi c¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh viéc bo tri, phan bo kinh phi doi véi hoat dong dao tao, boi dudng
can b, cong chirc, vién chirc cta dia phuong theo quy dinh ctia phép luét.

13. V& t6 chirc hoi, t6 chirc phi chinh phu:
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a) Tham muu, trinh Uy ban nhan déan tinh quyét dinh cho phép hoi co
pham vi hoat dong trong ca nudc va hdi c6 pham vi hoat dong lién tinh dat van
phong dai dién cua hoi ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luét.

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh giai quyét cac thu tuc
vé hoi, quy x4 hoi, quy tir thién c6 pham vi hoat dong & dia phuong (trir quy xa
héi, quy tir thién cé 16 chirc, cd nhdn mede ngodi gop tdi san véi cong dan, to
chirc Viét Nam hoat déng trong pham vi cdp tinh).

¢) Cén ctr tinh hinh thuc té ¢ dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh viéc Gy quyén theo quy dinh ctia phéap luat dé thuc hién cong tac
quan 1y nha nudc dbi v6i hoi, quy xa hoi, quy tir thién c6 pham vi hoat dong &
dia phuong; chi dao, huéng dan céac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cip huyén,
Uy ban nhin dan cép x3 trong viéc quan 1y nha nude ddi véi hoi, quy xa hoi,
quy tur thién theo quy dinh cua phap luét.

14. Vé van thu, luu trit nha nudc:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh danh muc co quan, t6
chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st cap tinh.

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc mang
tai li¢u ra khoi Luu trir lich st tinh dé€ st dung trong nude.

¢) T6 chirc thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia phap lut: Phé duyét
muc lyc ho so, tai liéu ndp luu vao Luu trir lich st tinh; tham tra tai liéu hét gia
tri tai Luu trir lich str tinh; thanh lap Hoi dong tham tra, xac dinh gia tri tai liéu;
quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu tri lich st tinh; tham dinh tai liéu hét
gia trl can hily ctia cac co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir
cap tinh; quan ly hoat dong dich vu luu trir va chiing chi hanh nghe luu trir trén
dia ban.

d) Truc tiép quan ly tai liéu luu trir lich sir cua dia phuong theo quy dinh
ctia phap luat: Suu tAm, thu thp, chinh ly, xdc dinh gia tri tai liéu, thong ké, bao
vé, bao quan, bao hiém tai liéu; sé hoa, xay dung co s6 dir li¢u quan ly tai lidu;
tng dung khoa hoc cong ngh¢ trong quan ly tai licu; t6 chuc giai mat tai lidu;
cong bo, gidi thiéu tai liéu luu trix; t6 chtrc phuc vu khai thac sir dung tai liéu;
thuc hi¢n cung cap dich vu cong va dich vu luu trir.

15. Vé tin ngudng, t6n gido:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan déan tinh quan 1y nha nuéc vé hoat dong
tin ngudng va cac co s tin ngudng khong phai la di tich lich sir, van hoa, danh
lam thang canh da duoc x&p hang hoac da dugc dua vao danh muc kiém ké di
tich ctua dia phuong.

b) Giup Uy ban nhan dén tinh 1am dau mdi lién hé véi cac to chuc ton

gido, to chirc ton gido truc thudc va co s tin ngudng thudc thim quyén quan 1y
trén dia ban.
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¢) T6 chirc tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach, phap luat vé tin
ngudng, ton gido ddi vé6i can bo, cong chuc, vién chirc va tin do, chire séc, chirc
viéc, nha tu hanh cua cac to chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, nguoi
dai dién, ban quan ly co sé tin ngudng trong pham vi quan 1y.

d) Giai quyét theo thim quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén giai quyét
nhimg van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luat. Chu
tri, phdi hop véi cac so, ban, nganh trong vi¢c tham muu, trinh Uy ban nhéan
dan tinh giai quyet nhiig van dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, t6n gido
thudc thim quyén quan 1y,

. d) Huong dan Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét nhitng van dé cu
thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cta phap luat.

16. V& thanh nién:
a) Tham muu, giup Uy ban nhéan dén tinh:

T6 chire trién khai thyc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chuong
trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; xay dung doi
ngll can bd, cong chirc 1am cong tac quan Iy nha nudc vé thanh nién.

Thuc hién 16ng ghép cac chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong hang
nim va timg giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua
thanh nién.

b) Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyen thuc hién co ché,
chinh sach dbi vé6i thanh nién; giai quyét nhimg van dé lién quan dén thanh nién theo
quy dinh ctia phap luat va phan cip quan 1y caa Uy ban nhén dan tinh.

¢) Quan 1y, khai thac va cong bd dir liéu thong ké vé thanh nién, chi s6
phat trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cta phép luéat.

17. V& thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach va
t6 chirc thuc hién cong tac tuyén truyén tu tudong thi dua yéu nude ctua Cha tich
Hob Chi Minh, chi truong ctua Dang, chinh sach, phap luit ctia Nha nuée vé thi
dua, khen thudéng; tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién, guong ngudi tot,
viéc t6t, lya chon tap thé, ca nhan co thanh tich tiéu biéu trong phong tro thi
dua dé biéu duong, ton vinh, khen thuong kip thoi.

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dén tinh va
Hoi déng Thi dua - Khen thudng tinh t6 chire cac phong trao thi dua; hudng
dan, kiém tra cac co quan, td6 chue, don vi thudc pham vi quan 1y cia dia
phuong thuc hién cac phong trao thi dua va chu truong cuia Pang, chinh séch,
phap luat ctia Nha nudc vé thi dua, khen thudng.

¢) Tham dinh ho so dé nghi khen thudng cia cac co quan, t6 chirc, don vi
thuoc pham vi quan ly cua dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
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quyét dinh khen thudng theo tham quyén hodc d& nghi cip c6 tham quyén khen
thuong theo quy dinh cua phap luat.

d) Tham muu, giap Uy ban nhan déan tinh t6 chtrc thuc hién viéc trao
tang, don nhan cac danh hiéu thi dua va hinh thtre khen thuong; quan ly, cap
phat, thu hoi, cap doi, cap lai hién vat khen thuong theo quy dinh cua phép luat.

d) Quan 1y, luu trit hd so khen thudng; xay dung va quan 1y co so dit liéu
vé thi dua, khen thudng; xay dung, quan ly va str dung Quy thi dua, khen thuong
theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh.

e) Lam nhiém vu thuong truc Ho1 dong Thi dua - Khen thudng cap tinh.
18. Thure hién hop tac qudc té vé linh vuc ndi vu theo quy dinh ctia phap ludt.

19. Nghién ctru, ing dung khoa hoc, cong ngh¢ va xay dung, quan ly, luu
trir hé thong thong tin phuc vu cong tdc quan ly nha nudc cua S& No1 vu.

20. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc nodi vu ddi vai cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thu¢c pham vi quan Iy. Tham muu,
gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién chtic ning quan 1y nha nudc theo nganh,
linh vuc Noi vu d6i véi to chirc cta cac bd, co quan trung wong va dia phuong
khac dat tru so trén dia ban.

21. Tong hop, thdng ké, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién d6i
v6i nganh, linh vyc dugc giao quan 1y. Thuc hién viée thong tin, bao cdo Uy ban
nhan dan tinh, Bo Noi vu va co quan c6 thim quyén vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu duogc giao theo quy dinh cua phap luat.

22. Quy dinh cu thé chtrc ning, nhiém vy, quyen han va to chirc cua don
vi thudc, truc thudc S& No1 vu (trwe don vi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhdn ddan tinh); mbi quan hé cong tac va trach
nhiém cta ngudi dimg dau don vi thude, truc thuée S& Noi vu theo quy dinh cua
phép luat.

23. Quan 1y t6 chirc bo may; vi tri viéc lam, bién ché cong churc, co cau
ngach cong chuec; vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va s0 luong nguoi lam viée trong cac don vi thudc, tryc thudée S& Noi vu.

24. Quan 1y va thuc hién ché @6, chinh sach dbi véi cong chire, vién chic,
nguoi lao dong thudc S& Noi vu theo quy dinh cua phap luét va phéan cap quan
1y cua Uy ban nhan dan cap tinh.

25. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh cta phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh.

26. Thuc hién cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thuce hanh
tiet ki€ém, chong lang phi va cac quy dinh khac vé quan 1y ndi bd tai S& Noi vu.

27. Thanh tra, kiém tra, t1ep cong dan, giai quyét khleu nai, to cdo, kién

nghi, phan anh va xir Iy theo tham quyén hodc tham muu cdp cé tham quyén xir
1y cac vi pham trong linh vuc cong tac dugc giao theo quy dinh cua phap luat.
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28. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giao va theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Co ciu to chirc va bién ché

1. Lanh dao S& Noi vu:

S¢ Noi vu ¢6 Giam ddc va khong qua 03 Phé Giam dée.

a) Giam dbc So Noi vu 1a Uy vién Uy ban nhan déan tinh do Hoi dong
nhan dan tinh bau, 1a nguodi ding dau s& do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bo
nhiém, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh va trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cta so va
thuc hién nhiém vy, quyén han ctia Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo Quy ché
lam viéc va phan cong cta Uy ban nhan dan tinh.

b) Pho Gidm dbc S& Noi vy do Chu tich Uy ban nhén dan tinh bo nhiém
theo dé nghi cia Giam doc so, gitip Giam doc so thuc hién mot hoac mot s6 nhiém
vu cu thé do Giam doc s¢ phan cong va chiu trach nhiém truéc Giam doc sd va
trude phap luat vé thuc hién nhiém vu dugc phan cong. Khi Giam doc s¢ vang mat,
mdt Pho Gidm doc s¢ duoc Gidm doc sé iy nhi¢m thay Gidm doc sé di€u hanh cac
hoat dong cua so. Pho Gidam doc s¢ khong kiém nhiém nguoi dung dau to chirc,
don vi thudc va truc thudc so, trir truong hop phap luét cd quy dinh khéc.

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,
khen thudng, ky luat, cho tir chuc, nghi huu va thuc hién ché dg, chinh sach
khac déirv(yi Giam doc, Phé Giam doc S¢ Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh theo quy dinh ctia Pang va Nha nudec.

2. Co cau to chirc cia so:

a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

- Phong T6 chire, bién ché va td chirc phi Chinh phu.

- Phong Cong chitrc, vién chiec.

- Phong X4y dung chinh quyén va cong tac thanh nién.

- Phong Cai cach hanh chinh va Van thu, luu tri.

- Phong Thi dua, khen thuong.

- Phong Ton gido, tin ngudng.

b) Van phong.

¢) Thanh tra.

d) Bon vi su nghi¢p cong lap: Trung tam Luu trit lich st tinh.

3. Bién ché cong chirc va s luong nguoi lam viéc:

Bién ché cong chirc va sé luong ngudi 1am viée caa S& Noi vu do Uy ban
nhan dan tinh giao theo ké hoach hang nam. Can ctr cac quy dinh hi¢n hanh cua
Nha nudc vé quan Iy bién ché cong chirc, vién chire, hang nam S& Noi vu xay dung
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vi tri vi€c 1am va co cau cong chire, vién chirc trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét
va quyét dinh bién ché cong chirc, vién chirc dam bao da bién ché cong chure, vién
chtrc theo vi tri viéc lam d¢€ thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Diéu 4. Té chire thue hién

1. Giam dbc S¢ Noi vu c6 trach nhiém ban hanh quy che lam viéc cua so;
quy dinh cu thé chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc cua céc
phong chuyén mon, nghiép vy, van phong, thanh tra va don vi su nghiép cong
1ap cua so. Bd tri, bd nhiém cong chirc, vién chirc theo quy dinh vé phéan cip
quan ly can bo hién hanh.

2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 niam 2022 va thay thé
Quyét dinh s 05/2015/QD-UBND ngay 10 thang 3 nim 2015 cua Uy ban nhén
dan tinh vé viéc quy dinh chtrc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau to chirc bd
may cua S& Noi vu.

3. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam doc S¢ Noi vu, Thu
truong cac don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.A«

Noi nhin: /__TM UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; /7 0Ax 5. CHUTICH
- B Nai vuy; 7 N

- Cuc Kiém tra VBQPPL- Bo Tu phap;
- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VPUB: LBVP, NC, TH;

- Luu: VT, NC.




