KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:444/QD-KTNN Ha Néi, ngay 34 thdng 3 nam 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Vu Phap ché

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Can ctr Luat Kiém toan nha nudc;

Can cir Quyét dinh sé 147/QD-KTNN ngay 18 thang 02 nim 2014 cua
Téng Kiém toan nha nudc quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
céu td chic cua Vu Phap ché;

Can ctr Quyét dinh s6 663/QD-KTNN ngay 14 thang 04 nim 2014 cia
Tf)ng Kiém toan nha nuédc quy dinh vé chtrc ning, nhiém vu, quyén han cac
phong truc thude Vu Phép ché;

Can ctr Quyét dinh 1278/QDP-KTNN ngay 20 thang 7 nam 2016 ctia Tong
Kiém toan nha nudc vé ban hanh Quy ché lam viéc ctia Kiém toan nha nudc;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Phap ché,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Vu
Phap ché.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 557/QD-KTNN ngay 17/5/2013 cia Toéng Kiém toan nha nudc
ban hanh Quy ché lam viéc ctia Vu Phap ché.

Piéu 3. Vu truong Vu Phép ché, cong chire thude Vu Phép ché va va céc
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. / "

Noi nhn: TL. TONG KIEM TOAN NHA NUOC
- e Bicuy 3; ONG VU PHAP CHE

- Lanh dao KTNN; U \ ¥

- Céc don vi truc thude KTNN;

- Vin phong Pang- doan thé KTNN;
- Luu: VT, PC.




KIEM TOAN NHA NUOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic

QUY CHE
LAM VIEC CUA VU PHAP CHE
(Ban hanh kém theo Quvér dinh so6444/0D-KTNN ngay34thdng 03 ném 2017
cua Tong KTNN)

) Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché dé trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
quan hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc ctia Vu Phép ché.

2. Cong chire, nguoi lao dong thude Vu Phéap ché chiu su diéu chinh cua
Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée

. Vu Phap ché lam viéc theo ché do Thu truong, thuc hién nguyén tic tap
trung dan chu, bao dam su chi dao, diéu hanh thong nhat, thong sudt cua Vu
trrong doi voi céc linh vuc cong tac cua Vu Phéap ché; moi hoat dong cua Vu
Phap ché déu phai tuan theo quy dinh cua phap luét, cuia KTNN va cia Vu Phap
ché.

2. Phan cong, phan cap rd rang, dé cao trach nhiém va phat huy tinh chu
dong, sang tao cua cac Phong, ca nhan. Trong phén cong cong viéc, mdi viée chi
giao mot Phong thuc hién, truong hop cong viée lién quan dén nhiéu Phong thi
giao mot Phong chu tri va chju trach nhiém. Cong viéc dugc giao cho Phong nao
thi Truéng phong dé phai chiu trach nhiém chinh vé cong viée duge giao.

3. Cong chirc, nguoi lao déng giai quyét cong viéc ding pham vi thdm
quyén va trach nhiém duoc phan cong; tuan thu trinh ty, tha tuc va thoi han giai
quyét cong viéc theo quy dinh cua phap luat, chuong trinh, ké hoach céng tac,
Quy ché lam viéc cua KTNN, cua Vu Phap ché, trir treong hop dot XUuat hoac
dap mg yéu cau nhiém vu theo chi dao ctia 1anh dao KTNN.

4. Bao dam phat huy nang luc cua cong chirc, nguorl lao dong, dé cao su

phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phéap luat quy dinh.



5. Bao dam déan chu, cong khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat
dong ctia Vu Phap ché va cua KTNN.

Chuong Il
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
Muc 1

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
Piéu 3. Vu truomg Vu Phap ché
I. Trach nhiém giai quyét cong viéc
a) Lanh dao, chi dao, diéu hanh toan dién Vu Phap ché thuc hién chirc

nang, nhiém vu, quyén han va trach nhiém theo ding quy dinh cua Hién phap,
Luat KTNN va céac quy dinh cua KTNN.

b) Chiu trach nhiém va bao cao két qua thuc hién nhiém vu trudc Téng
Kiém ton nha nudc va cac Phé Téng Kiém toan nha nude vé cac cong viée lién
quan dén tinh hinh thuc hién nhiém vu ctia Vu Phép ché va tinh hinh lién quan dén
Vu Phap ché.

¢) Chu dong phdi hop voi cac don vi truc thude Kiém toan nha nudc, co
quan, to chirc khac dé giai quyét cac cong viée lién quan dén chirc nang, nhiém
vu, quyén han ctia Vu Phap ché hodc cac cong viée dot xuat khac theo chi dao
cua lanh dao KTNN.

d) Phan cong cong viéc cho cac Pho Vu trudng; phan cép, iy quyén cho
Truéng phong truc thude Vu Phap ché thuc hién mét sé cong viée cu thé theo
quy dinh; khi Vu trudong véng mat, uy quyén cho mdt Pho Vu truong thay Vu
truong diéu hanh va giai quyét cong viée cta Vu Phap ché.

d) Chi dao viéc hudng dan, kiém tra hoat dong cua Vu Phap ché, hoat
dong cua cac Phong truc thugc Vu Phap ché trong viéc thuc hién quy dinh cua
co quan, nhiém vu duoc phan cong, phan cap thudc chirc nang cuia Vu Phép ché
va cac nhiém vu duoc Lanh dao KTNN phén cong;

e) Ky cac van ban thude tham quyén.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

a) Nhimg céng viée thude tham quyén theo quy dinh cua KTNN va nhiing
cong viéc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Nhimg céng viéc do lanh dao Kiém toan nha nudc giao hodc yéu cau
thuc hién.



¢) Truc tiép giai quyét mot so viée da phan céng cho Phé Vu trudng
nhung Vu truéng thay can thiét phai giai quyét vi ndi dung cd tinh chat cap bach
hodc quan trong hoac do Phé Vu trudong duge phan céng vang mat; nhilng viéc
lién quan dén tir hai Pho Vu trudng tro 1én nhung cac Phé Vu truong cé y kién
khac nhau.

d) Uy quyén cho Pho Vu trudng ky van ban giai quyét mot s6 cong viée
thudc tham quyén cua Vu truong.

d) Phu trach cong tac t6 chure, can bo va thi dua khen thudng ctia Vu Phéap

’
A

che,

e) Trong truong hop can thiét, Vu truong quyét dinh diéu chinh, huy bo
vin ban cta Phé Vu truong khi xét thiy khong ding quy dinh phap ludt hodc
khong dung vaoi chi dao cua Vu truong.

3. Nhiing viéc can thao luan tap thé Lanh dao Vu Phap ché trudc khi quyét
dinh:

a) Chuong trinh cong tdc nim, dé xuat ké hoach xay dung van ban quy
pham phap luat hang nam va dai han vé KTNN trinh Tong Kiém toan nha nudec;
du thao cac van ban quy pham phéap luat trinh lanh dao KTNN xem xét, cho y
kién hodc trudce khi trinh Tong KTNN ky ban hanh.

b) Cac Dé an do Vu Phép ché chu tri xay dung.

c¢) Chuong trinh, du 4n quan trong giao cho Vu Phap ché.

d) Céng téc to chire, can bo.

d) Céng tac kiém toan do Vu Phép ché chi tri.

e) Nhitng van dé quan trong khac Vu truéng thay can ban bac tip thé
trude khi quyét dinh.

4. Truong hop khong co didu kién t6 chire thao luan tap thé, Phong chu tri
n6i dung chi dong lay y kién bang van ban cia cac Phé Vu trudng, tong hop
trinh Vu trudng. Sau khi cac Pho Vu trudng c6 v kién, Vu trudng 1a ngudi quyét
dinh cubi cung.

Piéu 4. Phé Vu truwéng Vu Phap ché

1. Pho Vu trudng git’ip Vu truong thuce hién nhiém vu theo su phan cong
cua Vu truong va chiu trach nhiém truée Vu trudng vé nhiém vu duoc phan
cong.

2. Trach nhiém giai quyét cong viéc

a) Cac Pho Vu truong dugc Vu trudng phén cong phu trach mot s6 linh
vuc cong tac, phu trach mot ) phong truc thudgc Vu thi dugc ky thay Vu truong
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khi giai quyét cac cong viée dugc giao phu trach (Trir cac vén ban trinh lanh dao
KTNN); chiu trach nhiém trude Vu truong va trude phap luat vé nhitng quyét
dinh cua minh; nhiing van dé quan trong phai kip thoi béo céo, xin y kién Vu
truong trude khi quyét dinh.

b) Thuc hién cac nhiém vu khac do Vu truong phan cong.

3. Pham vi giai quyét cong viéc

a) Chi dao viéc thuc hién cong tac quan ly thugc pham vi duoc phan cong.

b) Chi dao kiém tra va thuc hién nhiém vu trong pham vi dugc phéan cong,
phat hién va dé xuat nhirng van dé can sua doi, bo sung.

¢) Chu dong giai quyét cong viéc duge phan cong, néu co van dé lién
quan dén linh vuc phu trach cia Phé Vu truong khac thi chu dong truc tiép phoi
hop dé giai quyét.

4. Nhirng van dé Phé Vu truong phai bao cdo hodc xin y kién Vu truong
truoc khi quyét dinh

a) Nhimg nhiém vu dugc lanh dao KTNN giao truc tiép va cac nhiém vu
chua co trong quy dinh cua don vi; nhimmg van dé quan trong, anh huong dén
hoat dong cua KTNN va cua Vu Phap ché.

b) Nhitng cong viéc dugc Vu truong phan cong Phd Vu truong phu trach,
méi thang 01 lan Phé Vu trudng bao cdo véi Vu trudng dé giai quyét cong viée.

¢) Nhimng van dé bét thuong lién quan dén hoat dong ctia Vu Phép ché,
Pho Vu trudng phai bao cao kip thoi véi Vu truong dé giai quyét.

d) Nhitng van dé 16n c6 v kién khac nhau gitta Vu Phap ché véi cac don
vi, ca nhan khéc; nhimg véan dé thé hién quan diém, nguyén tic ctia Vu Phap ché
va KTNN.

d) Nhiing van dé gitra cdc Pho Vu truong con co y kién khac nhau lién
quan dén linh vue, Phong chuyén mén do minh truc tiép phu trach.

e) Nhirng véan dé quan trong khac khi Pho Vu truong thiy can thiét hoac
khi Vu truong yéu cau.

g) Trudng hop di cong tac ngoai ké hoach cong tac thang va ving mat vi
viéc riéng tr 01 ngay lam viéc tr¢ 1€n phai bao cao Vu truong va chi dugc nghi
khi Vu truong dong y.

Piéu 5. Truong cac phong

Trudng cac Phong truc thudéc Vu Phéap ché ¢6 trach nhiém lanh dao, quan ly,
diéu hanh Phong va chiu trach nhiém trude Vu truong, trudc phéap luat vé viée quan
ly, diéu hanh Phong va ¢ trach nhiém sau:



I. Truong phong chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh hoat dong chung
cua Phong, chiu trach nhiém trudc Vu trudng, Pho Vu trudng truc tiep phu trach
(néu co) va trude phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Chu déng t6 chtre thue hién cac nhiém vu dugc giao cua phong.

3. Diéu hanh Phong chap hanh chinh sach, phéap luét ciia Nha nude, Quy
ché lam viéc cua KTNN, Quy ché lam viéc cia Vu Phap ché, thuc hién nhiém
vu chinh trj cua Pang, chinh quyén dia phuong noi déng tru sd; thuc hién noi
quy, quy ché lam viéc cua don vi theo hudng dan cia KTNN.

4. Phan cong cong viéc, theo dai, kiém tra va danh gia két qua thuc hién
cac cong viéc giao cho Pho truong phong va cac cong churc, nguoi lao dong
thugc phong.

5. Uy quyén cho mét Pho truéng phong diéu hanh Phong khi vang mat;
truong hop di cong tac ngoai ké hoach cong tac dd duoc Vu truong phé duyét va
vang mat vi viéc riéng 01 ngay lam viéc tro 1én thi phai bao cao Vu trudng va
chi dugce nghi khi Vu truong déng y.

6. Phdi hop véi cac phong khac trong don vi dé giai quyét cac cong viée
c6 lién quan; bdo cao Vu trudng hodc Phé Vu truong truc tiép phu trach vé viée
thuc hién nhiém vu cuia Phong va céac van dé vuot qua tham quyén hoac nhiing
van dé con c6 y kién khac nhau gitta cdc Phong. Trudng hop c6 v kién khéc
nhau gitia Truong phong va Pho Vu trudng phu trach truc tiép thi bao cdo Vu
trudng xem xét, quyét dinh.

7. Truc tiép thuc hién mot s6 nhiém vu cia Phong va cac nhiém vu theo
yéu cau cua Lanh dao Vu Phép ché.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Vu trudng giao hoac theo quy dinh
ctia phép ludt; duoc Vu trudng giao giai quyét mot sé cong viée thude tham
quyén cua Lanh dao Vu va phai chiu trach nhiém ca nhan trudc Lanh dao Vu va
trude phap ludt vé ndi dung duge Gy quyén.

Diéu 6. Pho truwéng phong

1. Pho Truong phong giup Truong phong quan ly hoat dong cua Phong
theo sur phén cong cua Trudng phong; truc tiép thuc hién mét s6 cong viée trong
pham vi nhiém vu, quyén han cua Phong va cac nhiém vu theo yéu cau cua Lanh
dao Vu; chiu trach nhiém trude Trudng phong, Lanh dao Vu va trude phap luat
vé két qua thuc hién cac nhiém vu dé.

2. Chi dao, kiém tra, don doc viéc thuc hién cac nhiém vu trong céc linh
vue duoc phan cong phu trach.




3. Phoi hgp véi Pho truong phong khéac trong Phong giai quyét cong viéc
co lién quan; bdo cdo vai Truong phong nhimng van dé vuot qua tham quyén
hoac nhirng van dé con co y kién khac nhau gitta cac Pho truong phong.

4. Thay mat Truong phong trong viéc quan hé va phéi hop cong tac voi
cac Phong thudc Vu Phap ché trong linh vuc dugc phan cong phu trach hodc
theo yéu cau cua Truong phong.

5. Truong hop vang mat vi viéc riéng dudi 01 ngay lam viée thi phai bao
cao Truong phong, trén 01 ngay thi phai dugc su dong y cua Vu truong.

6. Thuc hién cac nhiém vu do lanh dao Vu giao va cac nhiém vu khac do
Truong phong giao.

Diéu 7. Cong chiie, nguoi lao dong

1. Cong chire, ngudi lao dong thuc hién cac quyén han va nghia vu theo
quy dinh cua phap luat vé cong chuire va cac van ban c6 lién quan.

2. Cong chuc, nguoi lao dong co cac trach nhiém sau:

a) Chép hanh nghiém va chu dong thuc hién cac nhiém vu dugc phén
cong; gial quyét cong viéc dung thoi han, dam bao chat luong, tuan thu quy trinh
xu ly cong viéc; chiu trach nhiém ca nhan truéc phap luat va trude cap quan ly
truc tiép vé tién do, chat luong, hiéu qua thuc hién cac cong viéc dugc giao.

b) Phéi hop voi céng chire, nguoi lao dong khac cé lién quan dé giai
quyét cong viéc; bao cao Truong phong hodc Lanh dao Vu Phap ché truc tiép
phu trach vé viéc thyuc hién nhiém vu va cdc van dé con c6 y kién khac nhau,
vuot qua tham quyén, moi phat sinh hodc co vudng mac trong qua trinh thuc
hién nhiém vu.

¢) Chu dong nghién ciru, dé xuét cac bién phap nang cao hiéu qua thuc
hién cac nhiém vu duoc giao.

d) Cong chire, ngudi lao dong trong phong vang mit vi viée riéng dudi 01
ngay lam viéc thi phai bao cao Trudng phong, trén 01 ngay thi phai dugc su
dong y cua Vu truong.

d) Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh cua phéap ludt hién hanh, néi quy,
quy ché cua co quan, don vi va su chi dao cua cap quan ly truc tiép.

Muc 2
QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Quan hé cong tic ciia Lanh dao Vu Phap ché

1. Vu truong thong tin kip thoi cho cac Phé Vu trudng vé cac chu truong
cua Kiém toan nha nudc lién quan dé linh vuc cua don vi.



Vu truong chi dao su phéi hop gitra cdc Phd Vu truong theo chuong trinh,
ké hoach lam viéc, thu tuc, quy trinh giai quyet cong viéc cua KTNN, Vu Phap
ché va phan céng Pho Vu truong giai quyét cac cong viéc dot xuat phat sinh.
Trong trudong hop céan thiét, Vu trudng sé& truc tiép giai quyét cac cong viée
trong pham Vi da phan cong cho Pho Vu trudong. Khi thuc hién cong tac can bo
theo tham quyen duoc phan cong, Vu truong tham khao y kién ctia Pho Vu
truong truc tiép phu trach Phong do.

2. Phé Vu truong chiu trach nhiém trudc Vu truong vé viée giai quyét
cong viéc thude linh vuc dugc phan cong. Khi Vu truéng diéu chinh su phan
cong gilta cac Phd Vu trudng thi cac Pho Vu truong ban giao ndi dung cong
viéc, ho so, tai liéu co lién quan cho nhau va bao cao Vu truong.

3. Cac Pho Vu truong phdi hop trong coéng tac va théng tin kip thoi vé
viée giai quyét cac cong viée duoc phan cong. Néu ¢ van dé lién quan dén linh
vuc do Pho Vu truong khac phu trach thi Pho Vu truong chu tri ¢é trach nhiém
chu dong phéi hop véi Pho Vu truong dé dé giai quyét; trudong hop con co ¥
kién khac nhau, thi bdo cdo Vu trudng xem xét, quyét dinh.

Picu 9. Quan hé cong tac giira Linh dao Vu Phap ché véi Truéng phong

1. Pinh ky 06 thang mdt lan hodc theo yéu cau, Lanh dao Vu Phép ché
lam viéc voi Trudng phong theo Iinh vuc phu trach va cac bo phan co lién quan.

2. Truong phong chiu su chi dao, 1anh dao cua Vu truong va Pho Vu
truong phu trach. Trong qué trinh giai quyét cbéng viéce, trudng hop cé y kién
khac véi v kién cta Phé Vu truong phu trach Phong, Trudng phong phai chéap
hanh su chi dao cua Pho Vu truong nhung c6 quyén bao luu y kién va béo céo
vol Vu truong.

3. Truong phong bao céo két qua cong tac va dé xuat v6i Lanh dao Vu Phap
ché nhimg van dé can giai quyét, kién nghi stra déi, b6 sung chuong trinh, ké hoach
cong tac lién quan dén nhiém vu duoc giao cho phu hop v6i yéu cau thuc tién.

4. Ngoai ké hoach cong téc, trong trrong hop can thiét, Truéng phong va
Pho truong phong truc tiép bdo cdo Vu truong viéc thuc hién nhiém vu va cac
van dé co lién quan.

Diéu 10. Quan hé giira Lanh dao Vu Phap ché va céc t6 chire chinh
tri - xa hoi ctia Vu Phap ché

I. Vu trudng dinh ky 6 thang, hang nam théng bao véi cdp uy, dai dién
cong doan va cac td chire chinh tri x4 hoi khéc cta don vi vé nhiém vu cua don
vi, ban cac ndi dung bién phap phéi hop lanh dao cong tac chinh tr - tu tuong,
td chire thuc hién nhiém vu chuyén mon, ché do, chinh sach déi voi cong chtre,
nguoi lao dong.



2. Vu truong tao diéu kién thuan loi cho td chirc Dang va céc doan thé
hoat dong theo ding diéu 1é, ton chi, muc dich; phdi hop véi chi bo va cac t6
chue chinh tri - xa hoi khac trong don vi cham lo va tao diéu kién lam viéc, hoc
tdp va nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu cho céng chirc, nguoi
lao dong trong don vi; bao dam thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua
don vi, xdy dung van ho4 cong so va ky ludt, ky cuong hanh chinh.

3. Cong chuc, nguoi lao dong la dang vién, hdi vién cac doan thé guong
mau hoan thanh tét céng viée duoc giao theo ding quy dinh phap luat; nghiém
chinh thuc hién cac quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cua nguoi dang vién,
hdi vién va cac quy dinh vé cong vu.

Picu 11. Quan hé cong tic gitra cac Trudmg phong true thude Vu Phap ché

1. Trudng phong chu dong giai quyét cong viéc theo dung chic nang,
nhiém vu va quyen han duoc giao; khong giai quyet cac cong viéc khong thude
nhiém vu, tham quyén.

2. Khi giai quyét cong viéc lién quan dén Phong khac, Trudng phong chi
tri phai trao doi y kién véi Trudng phong co lién quan; Trudng phong dugc trao
déi y kién c6 trach nhiém tra 161 theo diing yéu cau ctia Phong chu tri. Trudng
hop coy kién khac nhau thi Truong phong chu tri bao cdo Lanh dao Vu phu
trach Phong chu tri dé giai quyét. Truong phong co trach nhiém théng bao két
qua giai quyét cong viéc dén cac Phong c6 lién quan dé biét va phdi hop thuc
hién.

Chuwong 111
CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC
VA TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH PAO VU PHAP CHE

Piéu 12. Chwong trinh, ké hoach cong tac ciia Vu Phap ché

I. Chuong trinh, ké hoach céng tac nam ctia Vu Phap ché

a) Vu Phap ché t6 chiic xay dung ké hoach cong tic nam sau ctia Vu Phép
ché gui vé cac don vi thude bd may diéu hanh, don vi su nghiép dugc giao chu
tri linh vue cong tac trude ngay 30 thang 11 hang nam dé tong hop, trinh Lanh
dao K'TNN ban hanh.

b) Céc chuong trinh cong tac, ké hoach cong tac khac cuia Vu Phép ché do
Vu truong quyét dinh va phéan cong cu thé.

2. Vé ké hoach cong tac thang ctia Vu Phép ché

Can ctr ké hoach cong tac cua KTNN va chirc nang, nhiém vu, quyén han
duoc giao, Vu Phap ché: Xay dung ké hoach cong tac ciia Vu Phap ché va to



chire thuc hién; trinh Lanh dao KTNN phé duyét ké hoach cong tac hang thang
ctia Lanh dao Vu Phap ché va t6 chire thuc hién.

Piéu 13. Ho so, thi tuc trinh gidi quyét cong viée

1. Ho so trinh giai quyét cong viéc bao gom:

a) To trinh;

b) Du thao vin ban, dé an, chuong trinh, ké hoach (sau day goi chung la
van ban, dé an);

¢) Y kién tham gia cua cac Phong c6 lién quan va bao céo giai trinh, tiép
thu (néu co):;

d) Vin ban hodc y kién tham dinh dé an, van ban theo quy dinh (néu cé);

d) Céc tai liéu can thiét khéc.

2. Thu tuc trinh Lanh dao Vu Phap ché giai quyét cong viéc:

a) To trinh Vu trudng, Pho Vu truong Vu Phép ché phai do Trudng phong
ky;

b) Lanh dao Phong ky T& trinh phai ky nhay vao du thao van ban, dé én
va chiu trach nhiém trude Lanh dao Vu Phap ché vé ndi dung cua van ban, dé an
do;

¢) Péi voi nhitng van dé co lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia Phong
khéac hodc c6 su phdi hop giai quyét cong viéc, trong ho so trinh phai co y kién
chinh thirc bang vin ban cua cac Phong c6 lién quan.

Piéu 14. Xir Iy hd so trinh va thong bio két qua

I. Lanh dao Vu Phap ché xem xét, giai quyét cong viéc trén co so hd so
trinh cua Phong.

Can ct v kién chi dao cua Lanh dao Vu Phap ché vé noi dung cong viéc,
Truong phong chu tri phdi hop voi cac Phong ¢6 lién quan hoan chinh du thao
van ban dé trinh Lanh dao KTNN hodc trién khai cac cong viéc.

Truong hop can thiét, Lanh dao Vu Phap ché yéu cau Lanh dao Phong
chu tri hodc cong chirc, nguoi lao dong c6 lién quan bao cdo truc tiép két qua
cong viec hodc hop vaoi Phong chu tri va dai dién cac Phong c¢o lién quan dé lay
y kién tu van trudc khi quyét dinh.

Khi Lanh dao Vu Phap ché vang mit tir 01 ngay tré 18n, Phong do Lanh
Vu Phap ché phu trach co6 trach nhiém tong hop cac van ban trinh Vu truong
hodc Pho Vu truong duge Vu truong Uy quyén dé giai quyét.



2. B6i v6i cong viée do tap thé Lanh dao Vu Phap ché thao luan trude khi
quyét dinh, Vu truong, Pho Vu truong theo linh vuc duge phan cong, xem xét
ndi dung va tinh chat cua tung van ban, dé an dé quyét dinh:

a) Cho phép Phong trinh hoan thanh thi tuc dé trinh tap thé Lanh dao Vu
Phap ché tai phién hop gén nhét;

b) Giao Phong trinh chuén bi thém néu xét théy ndi dung chua dat yéu cau;

¢) Giao don vi trinh 1am thu tuc 14y ¥ kién cac Phong c6 lién quan theo
quy dinh cua Quy che nay.

Piéu 15. Quy dinh vé viéc ky vin ban

l. Vu truong cé tham quyén ky tat ca cac van ban ctia Vu Phap ché, truc
tiép ky céc van ban sau:

a) Van ban theo phén cép cua Tong Kiém ton nha nudc.

b) Van ban trinh 1anh dao Kiém toan nha nudc.

¢) Van ban gui dong thoi cac Lanh dao Kiém toan nha nude.

d) Céc van ban ky Thira 1énh Téng Kiém toan nha nudc.

d) Cac Bdo cédo tham dinh Du thao Bao cdo kiém toan; Bao cao kiém
toan.

e) Van ban vé cong tac can bo.

g) Céc van ban khac Vu truong thay can thiét.

2. Pho Vu truong duge Vu truong giao ky thay cac van ban sau:

a) Van ban xu ly céc vin dé cu thé phat sinh theo linh vuc dugc Vu
truong phan cong phu trach.

b) Béo cao tham dinh du thao bdo céo kiém toan dugc phan céng phu
trach;

¢) Mot sé van ban quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va vin ban khac do Vu
truong uy quyeén.

d) Khi Vu truéng vang mat, Phé Vu trudng duoe Vu trudng uy quyén diéu
hanh cong viéc cia Vu Phép ché ky cac van ban thudc tham quyén cua Vu
truong.

Picu 16. Quan Iy van ban dén, van ban di
1. Quan ly van ban dén

a) D4i véi cdc van ban chuyén dén Vu Phéap ché, Phong Phéap luat co tréch
nhiém vao s6 Cong van dén, trinh Vu trudng cho y kién xtr ly dé chuyén giao cho
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cac phong, ca nhan co lién quan.

b) Truong phong cac phong nhdn van ban cé trach nhiém xu ly, phan
cdng, chi dao tham muu giai quyét va trinh 1anh dao Vu theo quy dinh tai Diéu
14 cua Quy ché nay.

2. Quan ly van ban di

a) Van ban sau khi duoc cdp co tham quyén ky ban hanh phai dugc hoan
thanh thu tuc van thu va chuyén phat ngay trong ngdy, chdm nhat trong ngay
lam viéc tiép theo.

b) Chi phat hanh van ban ky thay, theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 15
Quy ché nay.

¢) Van ban da phat hanh can sua lai vé ndi dung, phai do chinh nguoi da
ky van ban do ky lai van ban méi hoac do nguoi trén mét cap ky dinh chinh
badng mot van ban khac.

d) Hang thang Phong Phap luat tong hop danh muc va thong ké phan loai
cac van ban do Vu Phép ché phat hanh dé bao cao Vu trudng theo yéu cau.

d) Viéc phat hanh van ban va quan ly van ban phat hanh phai dam bao
thuc hién ding phép luat vé quan 1y cac tai liéu, théng tin thuéc danh muc bi
mat Nha nuoc.

Chwong IV
TO CHUC CAC CUQC HQP, HOI NGHI
Piéu 17. Cac loai cude hop, hdi nghi
|. Céc cude hop do Vu trudng chu tri gom co:
- Hop giao ban Lanh dao Vu Phap ché.
- Hop giao ban thang ctia Vu Phép ché.
- Hop (h6i nghi) trién khai nhiém vu cong téc, so két, tong két...

- Hop, lam viéc vadi dai dién cac co quan lién quan theo uy quyén cua
Lanh dao KTNN.

- Cac cudce hop, lam viéc khac do Vu truong quyét dinh.
Vu trudng co thé iy quyén Phé Vu trudng chu tri céc cude hop.
Piéu 18. Hop giao ban Lanh daoVu Phap ché

1. Lanh dao Vu Phap ché hop giao ban it nhat 01 thang 01 lan. Thoi gian
cu thé do Vu trudng quyét dinh.




Thanh phén: Lanh dao Vu Phap ché, Truong phong va thanh phan khac do
Vu truong quyét dinh.

2. Noi dung hop:

a) Thong tin vé tinh hinh thuc hién cac nhiém vu cong tdc cua Lanh dao
Vu Phép ché, két qua cong viéc da giai quyét va cac cong viéc du kién thuc
hién;

b) Thao ludn va cho y kién ddi véi nhiing cong viéc phét sinh, phuc tap
hodc can phoi hop xur ly gitra Lanh dao Vu Phap cheé;

¢) Thao luan cac van dé cén lay y kién tap thé Lanh dao Vu Phap ché
trudce khi Vu truong quyét dinh.

d) Cac ndi dung khéac theo chi dao cua Vu truong hoac dé xuat cua cac
Phong trong Vu Phép ché dugc Vu trudng chap thuén.

3. Theo yéu cau cong viée, Vu truong triéu tdp hop Lanh dao Vu Phap ché
dot xuat.

Diéu 19. Hop giao ban thang cia Vu Phap ché

I. Sau ngay giao ban thang ciia KTNN, thanh phan cudc hop: Cong chirc Vu
Phap ché. Truong hop Phé vu truéng, Trudng cac phong, Chu tich Cong doan Vu
Phap ché, Bi thu Poan Thanh nién CSHCM Vu Phap ché khong thé tham gia cudc
hop thi phai bao céo va duoc su dong y ctia Vu trudng.

2. Noi dung hop:

a) Danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu trong thang, dinh huong céng
tac thang tiép theo;

b) Xur ly cac van dé phat sinh hodc giai quyét cac kién nghi ctia cong
chure, nguoi lao dong trong don vi.

Diéu 20. Cir dai dién Lanh dao Vu Phap ché tham du ciac cude hop
do cac don vi khac chu tri

l. Vu truéng Vu Phap ché tham gia cac phién hop do Téng Kiém todn nha
nudc chu tri; theo giéy triéu tap va cac cudc hop moi dich danh Vu truong.
Truong hop Vu truong khong tham du dugce phai bao céo lanh dao KTNN trudc
khi ity quyén cho Phé Vu truéng di hop thay.

2. Béi voi gidy moi dai dién Vu Phép ché du hop, trudng hop Vu trudng
khong tham du duge, Vu truong uy quyén cho Pho Vu trudng hodc cong chire
cua Vu tham du hop.



3. Pho Vu truong hodc nguoi duge Vu truong uy quyén dai dién cho Vu
truong du hop c¢6 trach nhiém xin y kién chi dao cua Vu truong vé ndi dung dai
dién trude khi tham du va bao cdao Vu trudng vé ndi dung, két qua cudc hop.

4. Trudng céc Phong lién quan c6 trach nhiém chuan bi day du tai liéu dé Vu
trudng hodc nguoi duge iy quyén du hop.

Piéu 21. Tham du, ghi bién ban va thong bao két qua cude hop, hdi nghi

1. Cac thanh phé’m duoc triéu tap, cu di hop co trach nhiém tham du déy
du, ding thoi gian quy dinh; truong hop vang mat hoac cur nguoi khac di hop
thay phai béo cédo va dugc su dong y ctuia Vu truong.

2. Béi véi cude hop giao ban Lanh dao Vu Phép ché, Phong Phap luat c6
trach nhiém ghi bién ban cudc hop. Trong truong hop can thiet, sau khi c¢6 y kién
chi dao cua Vu truong, Phong Phap luat cé trach nhiém thong bao bang van ban
két luan cua Vu truong tai cac cudc hop dén cac Phong chdm nhat 1a 05 ngay lam
viéc ké tur ngay hop.

Phong Phap luat theo doi, don déc viéc thue hién cac két luén cia Vu
truong tai cac cudc hop.

3. Déi v4i cac cude hop khic, Phong duoc giao chu tri chuan bi ndi dung
10 chtrc ghi bién ban cudc hop va thong bdo két qua cudc hop.

Chuong V
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Di¢u 22. Théng tin, bdo cao phuc vu sw chi dao, diéu hanh ciia Lanh
dao Vu Phap ché

1. Cac Pho Vu trudng co trach nhiém bdao cao Vu truong nhiing véan deé
sau:

a) Tinh hinh thuc hién cong viéc thudc linh vuc duoc phan cong phu
trach, nhitng viéc vuot qua tham quyén giai quyét va nhimng viéc can xin y kién
cua Vu truong;

b) Noi dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop dugce uy quyén tham du
hoac chi dao;

¢) Két qua lam viée khi duoc ctr tham gia cac doan cong tac trong nude va
nudc ngoal.

2. Truong phong ¢6 trach nhiém:

a) Bao cdo Pho Vu truong phu trach Phong dinh ky hang thang, 06 thang
va hang nam vé tinh hinh, két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac. Pong thoi,
cac bao cao gui vé Phong Phép luat theo thoi han sau: Gui bao cao két qua cong



tac thang va ké hoach cong tac thang sau trudc ngay 20 hang thang; gui Bao cdo
két qua cong tac 06 thang diu nim va ké hoach cong tac 06 thang cudi nam trude
ngdy 05 thang 6 hang nim; giri Bao céo két qua cong tic nam ké hoach va ké
hoach cOng tac nam sau trudc ngay 05 thang 12 hang nam.

b) Thuc hién vy kién chi dao cua Lanh dao Vu Phap ché va bdo céo két
qua thuc hién. Truong hop vi ly do khéch quan khong thé thuc hién dugc theo y
kién chi dao cua Lanh daoVu phai bao cao bang van ban va néu rd Iy do khong
thuc hién dugc.

¢) Bao cao xiny kién chi dao ciia Vu truong, Phé Vu truéng phu trach ddi
voi nhimng céng viée mai phat sinh, nhimg kho khan, vuéng mic, nhiing van dé
con coOy kién khac nhau gitra cac don vi trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu
duoc giao.

d) Truong hop duoc Lanh dao Vu Phéap ché cu di hop, di cong tac, thi
ngudi duoe cur di hop, di cdng tac co trach nhiém xin y kién chi dao ctia Lanh
dao Vu Phap ché phu trach va bao céo vé ndi dung va két qua cude hop, chuyén
cong tac cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau khi cugc hop, chuyén cong tac két
thuc.

3. Ngoai trach nhiém dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Trudng phong
Phép ludt con phai thuc hién cac nhiém vu sau day:

a) Cung cép thong tin vé nhitng céng viée da duoc giai quyét theo chi dao
cua l.anh dao Vu Phap ché.

b) Chuan bi bao céo giao ban Lanh dao Vu Phap ché.

¢) Tong hop va xay dung béo céo cia Vu Phap ché gui cac don vi theo quy
dinh hodc khi Lanh dao Vu Phap ché chi dao.

4. Doi véi cac cude kiém toan Vu Phap ché duoc giao chu tri: Truong
doan kiém toan c6 trach nhiém bao cdo Vu truong, Vu Trudng cé trach nhiém
bao cdo vai Phd Tong KTNN phu trach va Béo cao Tong KTNN bang van ban
két qua kiém toan cta cude kiém todn trudce khi xét duyét du thao bao céo kiém
toan t6i thiéu 05 ngay lam viéc.

Piéu 23. Cung cap thong tin vé hoat dong ciia KTNN

Cong chuc, nguoi lao dong thuc hién nghiém chinh ky luat phat ngon cua
co quan, don vi. Ché do phat ngon va cung cap théng tin cho bao chi dugc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat va cua KTNN.

Piéu 24. Trao doi thong tin trén hé thong thong tin cia KTNN

I. Viéc cung cdp, cdp nhét théng tin vao Trang thong tin dién t cua
KTNN duoc thuc hién theo quy dinh cua KTNN.
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2. Céc van ban, tai liéu trao doi chinh thie trong pham vi cac don vi thugc
KTNN bang hinh thirc van ban dién tu thong qua thu dién tu, Trang thong tin
dién tu cua Kiém toan nha nudc.

3. Vu trudng Vu Phép ché c6 trach nhiém bao dam viéc cung cép, cdp nhat
kip thoi, su dung c6 hiéu qua cac van ban, tai liéu bang hinh thic van ban dién tu
va thue hién bao mat thong tin theo quy dinh.

Diéu 25. Cong tac kiém tra thwe hién vin ban

Vu Phép ché 1a don vi chu tri, phéi hop voi don vi lién quan tham muu
giup Lanh dao KTNN kiém tra viéc thuc hién van ban theo quy dinh tai khoan 1,
biéu 37 Quy ché lam viéc cua Kiém toan nha nudc nay va theo doéi, don doc,
kiém tra, yéu cau bao cdo vé viéc thuc hién trach nhiém tu kiém tra tai cac don
vi truc thuée KTNN quy dinh tai khoan 2, Biéu 37 Quy ché lam viéc cua Kiém
toan nha nuoc.

Chuong VI
DI CONG TAC

Dic¢u 26. Di cong tic trong nuée

1. Tham gia doan cong tac lién nganh

a) Viéc cu cong chuc, nguoi lao dong tham gia cac doan cong tac theo
quyét dinh cua Tong Kiém toan nha nudce va theo yéu cau.

b) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic chuyén cong tic, cong
chire, nguoi lao dong tham gia doan cong tac phai bao cdo bang van ban gui Vu
trrong vé két qua chuong trinh cdng tac, nhitng van dé c6 lién quan dén Vu
Phap ché do cac don vi co lién quan dé nghi khi lam viéc vdi doan va ket luan
cua truong doan.

2. Cong chuc, nguoi lao dong di cong tac dia phuong do Vu truong cu, co
trach nhiém chuén bi ndi dung, xin y kién chi dao cua Vu truong va bao céo két
qua cong tac bang van ban theo yéu cau cua Vu truong cham nhat sau 05 ngay
lam viéc ké tir ngay két thic chuong trinh cong tac.

3. D61 voi viée di cong tac theo Poan kiém toan, cong chuec, kiém toén
vién phai thuc hién theo quyét dinh cua Tong KTNN va Quy ché hoat dong
DPoan kiém toan.

Piéu 27. Pi cdng tic nwée ngoii

Di cong tac nude ngoai thue hién theo Quy ché quan ly cac hoat dong doi
ngoai cua KTNN.



Chuong VII
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 28. Trach nhiém thuc hién

Vu truong Vu Phap ché: Pho bién va t6 chue thuc hién Quy ché nay trong
pham vi don vi. Can ctr vao Quy ché nay, cac Phong thudc Vu xay dung quy che
lam viéc cua Phong, quy dinh rd nguyén tac, 1€ 161 lam viéc, quan hé cong tac,
pham vi, trach nhiém va trinh tu giai quyét cong viéc cia phong nhung khong tréi
quy dinh cua Quy ché nay.

Piéu 29. Sira dbi, bé sung Quy ché lam viée ciia Vu Phap ché

Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu co vudng mic, cic Phong gui van
ban phan anh vé Phong Phépl luat dé tong hop, bao cdo Vu truong trinh Tong
KTNN xem xét, diéu chinh, bo sung./.

TL. TONG KIEM TOAN NHA NUOC
Q. VUTRUONG VU PHAP CHE

¢ Anh Diing
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