QUYET DINH

CUA BQ Y TE SO 45/2008/QD-BYT NGAY 30 THANG 12 NAM 2008
_ QUY DINH CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
VA CO CAU TO CHU'C CUA VAN PHONG BQ THUQC BQ Y TE

BO TRUONG BO Y TE

Can ctr Nghi dinh s6 178/2007/ND-CP ngay 03/12/2007 cua Chinh phd quy dinh chire néng,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cla Bo, co quan ngang Bo;

Can ctr Nghi dinh sé 188/2007/ND-CP ngay 27/12/2007 cta Chinh phd quy dinh chirc nédng,
nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cta B Y té;

Xét dé nghij ctia Vu trudng Vu Té chire cén bo va Chanh Vian phong B6, BO Y té,

QUYET DINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc ndng
) Vén phong B6 1a t6 chirc thude Bo Y té, co chirc nang tham muwu giup BO trudng téng hop,
diéu phoi hoat déng clia cac t6 chirc thuéc Bo theo chwong trinh, [(é hoach céng tac clia Lanh dao
BG; thwe hién cong tac hanh chinh, van thw lvu trir, quan tri, hau can, cdng nghé théng tin trong Co
quan B va mdt so cbng tac khac do Lanh dao B phan céng.

Van phong Bo Y té& co con dau va tai khoan riéng.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Phuc vu sw chi dao, diéu hanh céng viéc cua Lanh dao Bo

a)Téng hop, theo d&i va don dbc viéc thwe hién Quy ché Iam viéc va chwong trinh, ké hoach
lam viéc clia Co quan B, chwong trinh lam viéc clia Lanh dao B6;

b)Théng bao y kién chi dao, két luan ctia Lanh dao B6 dén cac co quan, don vi ¢ lién quan;

c)Diéu phéi hoat dong cla cac tb chirc thudc Co quan B va cac don vi sw nghiép trwc thudc
B6 c6 lién quan trong viéc thwe hién nhiém vu cla Bo;

d)Téng hop, phan tich, bao cao tinh hinh hoat dong cia Co quan BO va cta nganh theo
swphan cong clia Lanh dao Bo vé cac linh vie do Bé quan ly;

d) Tham muu, dé xuét, xin y kién chi dao, quyét dinh cla Lanh dao B di véi nhirng cong
viéc m&i, dot xuat ctia B co lién quan dén cac Vuy, Cuc, Tong cuc, Thanh tra B, Van phong B6 va
cac co quan, don vi cé lién quan;

. e)Tham gia tiép nhan, x& ly va cung cap thdng tin cho cac co quan théng tin dai ching, cac
td chlrc, ca nhan theo sw chi dao ctia Lanh dao BO;

g)Gilip Bo trwéng trong viéc tra 1&i chat van cla cac dai bidu Quéc hdi;

h)Tiép nhan viéc dang ky, téng hop, theo dbi, don déc cac dé an trinh Chinh phi va cac co
quan cé tham quyén;

2. Thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, van thw, lvu triv, hau can ctia Co'quan Bo Y té

a)T chire thye hién cong tac hanh chinh, van thw, théng tin lién lac va bado mat théng tin
trong Co quan B6;

b)T6 chirc thuc hién cong tac lwu trlr cia Co quan Bg; huwéng dan, kiém tra, don déc cac
don vi tric thuéc Bgf) thwc hién dung cac quy dinh cda phap luat vé cong tac van thw, lwu triv; xay
dwng ké hoach va to chirc dao tao néng cao nghiép vu van thw, lwu trir cho can bd lam cbng tac van
thw, lwu trir tai cac don vi triec thudc Bo;

c)Té chirc thye hién xay dwng, phat trién Thw vién ctia Co quan Bo; thuc hién cong tac thdng
ké trong lwu trir ctia Co quan Bg va cac don vi tryee thudc Bo;



d)Thwe hién viéc tiép khach va hiéu, hy theo quy dinh; chiu trach nhiém vé cong viéc khanh tiét
trong cac ngay |&, ngay tét, hdi nghi, hoi thdo toan nganh do Lanh dao Bo t6 chirc va cac cong viéc dot xuét
khac c6 lién quan;

d) T chirc thyc hién cong tac quan tri, hau can bdo dadm diéu kién, phwong tién phuc vu
cong viéc diéu hanh cta Lanh dao Bo va diéu kién lam viéc cha can bd, cdng chirc, vién chirc Co
qguan Bo theo cac quy dinh clia phap luat; ddm bao céng tac vé sinh méi trwdng, an ninh trat ty an
toan Co quan Bo;

e)Lam dau méi, phdi hop v&i cac Vu, Cuc, Téng cuc, Thanh tra B§ va Cong doan Co' quan
B6 cham lo d&i sOng vat chat, tinh than cho can bé, cong chirc, vién chirc va cac doi twong chinh
sach trong Co quan BJ;

-9 Té chirc y té co quan va thie hién cac cong viéc khac co lién quan dén cong tac quan tri,
hau can, an ninh, phong chong chay no, dan quan tw vé;

h) Té chirc quan ly va s dung c6 hiéu qua phwong tién xe 6 t6 dé phuc vu su lanh dao, diéu
hanh cta Lanh dao Bo va cong tac quan ly nha nwdc cua cac don vi thuée Co quan Bo, ké ca cong
tac dot xuat.

3. Thwe hién cong tac quan ly tai san, tai chinh - ké toan ciia Co quan Bo Y té

a)Thyc hién cong tac quan ly cac nguén kinh phi nha nwéc giao cho Co quan B (bao gdm
ca ngan sach nha nwéc cap, vén vay hodc vién tro quéc té) theo cac quy dinh clia phap luat;
b)Quan ly vat tw, tai sdn ctia Co quan Bd Y té theo cac quy dinh.

4. Thwe hién cong tac cong nghé thong tin trong Co’ quan Bo Y té

a)Chu tri xay dwng va quan ly cdng théng tin dién t& nganh Y té;

b)Xay dwng quan ly va diéu hanh hé théng mang LAN, mang dién thoai Co quan B Y té;

c)Lam dau méi két ni, quan Iy, diéu hanh mang WAN y té va tich hop hé théng co s& div
liéu nganh y té;

d)Trién khai cac hoat dong ing dung trén mang ndi bo, phan mém phuc vu céng tac diéu
hanh va chi dao ctia LAnh dao Bo Y té;

d) Lam dau mdi trién khai Chinh phd dién t& tai BO Y té, ddy manh (ng dung va phat trién
cong nghé thong tin trong hoat dong ciia Co quan BO Y te.

) 5. T6 chirc thwe hién cac cong tac thi dua khen thwéng va phong chéng tham hoa, tim
kiém ctru nan

a),Chl] tri va phéi hop véj cac Vu, Cuc, Téng cuc, '[hanh tra B9 trong viéc thyc hién cong tac
phong chong tham hoa va tim kiém clru nan ctia nganh Y té;

b)Thwéng trwe gitip Lanh dao B cong tac thi dua khen thwéng clia Co quan Bo Y té;

c)Xay dwng va td chirc thuc hién Quy ché dan chd trong hoat déng co quan va Néi quy co
quan.

6. T6 chirc thwe hién cac cong tac khac

~a)Cha tri, phdi hop véi cac Vu, Cuc, Téng cuc, Thanh tra BS trong viéc xay dung ké hoach
va trien khai thwc hién cong tac cai cach hanh qhinh cla Co quan B6 Y té; lam dau moéi chpén bi Bao
cdo dinh ky hang thang, hang quy, hang nam vé Céng tac cai cach hanh chinh cta BJ Y té v&i Chinh
phu va cac co quan co lién quan theo quy dinh.

b)Xay dwng va té chirc thuc hién ké hoach lao ddng céng ich, kham tuyén nghia vu quan sw;

. ¢)Td chire luc lwong va huén luyén tw vé co quan, thwdng truc bao vé co quan, phong chéng
chay no, gilr gin trat tw an toan trong co quan BO Y té;

d)Thyc hién cac nhiém vy khac do Bo trwéng B Y té giao.
Diéu 3. Co’ cau té chirc va hoat dong
1. L&nh dao Van phong B

Lanh an’ Van ph(‘)ng~ B& c6 Chanh Van phong B va cac Phé Chanh Van phong B6 do Bo
trwdng BO Y té bo nhiém, mién nhiém. Chanh Van phong B6 chiu trach nhiém trwéc Bo trwdng BO Y



té vé moi hoat dong cua Van ph(‘)r]g B6. Ph6 Chanh Van phong B chiu trach nhiém trweédc Chanh
Van phong B va trudc phap luat vé cac cdng viéc dwgec phan cong.

2. T chirc ctia Van phong Bd gdm:

a)Phong Téng hop;

b)Phong Hanh chinh;

c)Phong Lwu tri;

d)Phong Quan tri;

d) Phong Tai chinh - Ké toan;

e)Phong Cong nghé thdng tin;

g) Phong Bao vé;

fYDon vi Phong chéng tham hoa va tim kiém ctru nan ;

3. Co ché hoat dong

a)Van phong Béhoat dong theo ché d¢ thi truwéng;

b)Churc ndng, nhiém vu, quyén han clia cac phong trong Van phong Bo do Chanh Van phong Bo
quy dinh trén co s& chirc nang, nhiém vy ctia Van phong Bo da dwoc B trwdng B Y té giao. M6i quan hé
cong tac gilra cac phong trong Van phong B6 do Chanh Van phong Bo quy dinh;

c)Viéc bd nhiém, mién nhiém cac chirc danh lanh dao cac phong trong Van phong Bo thuc
hién theo quy dinh cla phap luat hién hanh;

d)Cac chtrc danh lanh dao Van phong B) va lanh dao cac phong trong Van phong Bo dwoc
hwéng phu cap theo quy dinh hién hanh.

4. Bién ché

Bién ché cta Van phong B6 Y té theo quyét dinh cda Bo trwvdng BS Y té va dwoc diéu chinh
hang nam theo nhu cau cong tac va theo dé xuat ctia Chanh Van phong B6.

Diéu 4. Hiéu Iwc thi hanh

Quyét dinh nay ¢ hiéu Iwc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngaly déng Cong béo.

Diéu 5. Trach nhiém thi hanh

. Cac 6ng ba: Chanh Van phong B, Chanh Thanh tra BO, cac Vu trwdng, cac Cuc trudng,

Tong cuc trudng thudc BO Y te va Thu trwdng cac co quan, don vi, ca nhan cé lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG

Nguyén Quéc Triéu



