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BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p-Tu do-Hanh phiic

QUY CHE
Lam viéc ctia Thwong vu Viét Nam 0 nrée ngoai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé: 4536 /OP-BCT
ngay /f? thang 8 ndm 2008 cua B trudng Bo Cong Thuong)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, doi tugng diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 161 tam
vige, quan hé cong tdc cia cdn bd, cong chirc cong tic tai cac Thuong vu,
Trung tAm gi6i thidu san pham xudt khdu ctia Viét Nam & nude ngodi (sau
day goi tat la Thuong vu)

Céc Chi nhénh Thuong vu, ngoai viée tuan tht Quy ché nay con phai
tuan thu chi dao cia Tham tén Thuong mai tai dia ban.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Can bo, cong chire duge Bd Cong Thuong xét chon va Bd Ngoai giao
b nhiém ham ngoai giao, ¢t ra nudc ngoai thi hanh céng vu tat Thuong vu
¢6 trach nhiém thue hién nghiém cha trirong, dudng 161 ciia Pang, chinh sach
va phdp ludt ciia Nha nude Viét Nam; ton trong va thuc hién phép ludt cua
nude s& tai, ving lanh thd (sau day 201 tat 12 nudce so tai); tudn thi nguyén tic
va ché do 1am viée, hoan thanh nhiém vu dugce giao.

2. Cong str, Tham tdn Cong sir, Tham tan Thuong mai va tuong duong
(sau ddy goi tit 1a Tham tdn) & ngudi duge Bo Cong Thuong ¢t ¢6 nhiém vu
phu trach Thuong vy, quén Iy, chi dao, diéu hanh moi hoat dong ciia Thuong
vu trén nguyén tac tdp trung dén chy, lam vi¢e theo ché d6 tha trudgng. DE cao
trich nhiém ca nhan, gidi quyei cong viéc dung chire ning, nhiém vy, trach
nhiém va thim quyén duoc giao,

) Chuong 11 . ]
TRACH NHII;TM, QUYEN HAN CUA THAM TAN
VA CAN BQ, CONG CHUC KHAC TAI THUONG VU

Diéu 3. Trach nhiém va quyén han c¢iia Tham tan
Tham tan la ngudt dung dau Thuong vy, chiu trach nhiém trudge B
trudng B§ Cong Thuong ve cdc ndi dung cong viéc sau:

1. Biéu hanh moi hoat ddng cta Thuong vy, phén céng viéc cu thé va
ki¢m tra viée thuc hién doi voi can bo thude quyén; béo cdo vé Bo viée danh
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gid phén loai can bg, giai quyét ché d¢, chinh séch dbi v@i can bo thuge quyén
va uy quyén cho can bd khac diéu hanh Thirong vu khi vang mat.

2. Té chuc va didu hanh viée thu thép, xu ly thong tin kip thoi, bao cdo
B6 thong qua Vu Thi trudng nudc ngoai va cung cip cho céc doanh nghiép
khi ¢6 yéu cau gdm cdc ndi dung chii yéu sau:

a. Chién Iuoc phat trién kinh té, phap ludt, chinh sach kinh té - thuong
mai va dau tu, cong nghiép, cdc cam ket md cua thi trudng thuong mai, dich
v, ddu tu clia nudc so tai trong cac t¢ chirc thirong mai quoc té va khu VU
A AN

b. Céc quy dinh v& thd tuc hai quan, quan 1y chét lueng hdng hoa xuat
nhap khéu, hang rao k¥ thuat; chinh séch thué va phi thué déi voi hang nhép
khiu (dic biét ddi véi hang xudt xir tir Viét Nam); nhimg uu dii ma nuée so
tat danh cho céc nudc khac nhung khéng danh cho Viét Nam v.v..;

c. Nhu ciu xuét nhap khau hang ho4 ctia nude s tai, dac biét la cic
mit hang Viét Nam dang xuat khau va ¢b tiém nang xuat khau vé khdi luong,
chit lugng, gia ca, thi hiéu v.v;

d. Nghién ciru kha nang xudt khiu clia nude sé tai, nhét 1a cac mat hang
ma Viét Nam ¢ nhu cu nhdp khiu I6n va thuong xuyén phuc vu san xudt
trong nudc, giol thiéu cic dbi tac & nude s tai cd uy tin va canh tranh trong
linh vyc nay gitip cho cac doanh nghiép Viét Nam dé gp phin ting hidu qua
nhap khau va giam tri gia nhap siéu;

e. Gidi thiéu cho cac doanh nghiép Viét Nam vé tinh hinh thi trudng
nude so tai (s6 luong nhap khdu hang nam, ngudn nhép khau, diém manh,
diém yéu cia hang Viét Nam so véi céc dbi thit); hé théng phan phdi cac mit
hang ma Viét Nam ¢6 tiém nang dang ¢6 nhu cdu thim nhp thi truong; cac
bién phép hitu hiéu dé c6 thé tiép cin duoc cic kénh phan phdi;

g. Theo ddi, cap nhét tinh hinh v& sé liéu théng ké chinh thirc ciia nudc
sé tai vé xuit nhép khéu véi Viét Nam. Kip that bdo cédo vé Bd nhitng dong
thai thay ddi trong chinh sach thwong mai trén thi trudmg minh phu tréch lién
quan dén kha ning hang hod hodc doanh nghi¢p Viét Nam cé thé bi diéu tra
chéng ban phé gi4, chéng try cap, mét co hoi duge hudng ché do vu dai thué
quan pho cép. Tich cuc tham gia cung cdc don vi hitu quan trong nudce xdy
dimg hé théng cinh bao sém dé ddi pho voi cac nguy co néu trén,

Pé thuc hién nhiém vu nay, Tham tin cé quyén yeu cdu cac don vi
chtte nang thude Bé hudng dan, chi dao nghiép vu, cung cip cic thong tin, tai
lidu lién quan theo Quy ché lam viéc ctia Bé Cong Thuong.

3. Trén co s¢ thong tin thu thdp dugce va cac nguén tu liéu khac, Tham
tan phan tich tinh hinh thi trudmg, chinh sdch quan I¥ xudt nhap khau va chinh
sach kinh té - thuong mai ndi chung ctia nude so tai tic dong dén hoat dong
xuat nhap khau cia Viét Nam, dé xuft cdc giai phép, ddi sach cu thé dé 1am
tét cong tac xiic tién thuorng mai, cong nghiép, ddu tu va linh vuc khic, trong
dd chu trong ddy manh xuét khéu, giadm nhap si€u va lép bdo cao g vé Bo
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(thong qua Vu Thi trudng nude ngeai) dinh ky mdt quy mot lan hodc dot xuat
khi ¢é yéu cau.

Hét ntra nhiém ky ¢6ng tac, Tham tan chi tri cing cic can bo Thuong
vu ldp béo cdo, néu r&:

a. Hé théng chinh sach kinh té thuong mai clia nudce s& tai duge cip
nhit hang ndm;

b. Tinh hinh hé tro cac doanh nghiép Viét Nam x4m nhip thi truong.
Cac d6i tdc thuong mai di gidi thiéu cho doanh nghiép Viét Nam;

c. Nhu ciu xut nhip khéu hang hod ctia murde sé tai.

Hét nhiém ky, Tham tin ciing cdn bd Thwong vu bd sung tai liéu trén
gui vé BO coi day la mot trong cdc tiéu chuln danh gid két qua hoat dong cua
Tham tan.

Két thic nhiém ky cong téc, tAt cA cac can by Thuong vu déu co béo
cdo két qua cong tac, riéng Tham tan c¢6 bao cdo tdng hop tinh hinh thi
trudng, cong viée dd hoan thanh, dang giai quyét, du kién, dé xuat vdi Lanh
dao B v€ xu huong phat trién cia thi trudng nudc s& tai va thi trudng duoc
kiém nhiém.

4. Nham ting kim ngach xudt khdu hang hod Viét Nam véo thi trudmg
nuée s¢ tal, Tham tan ¢d nhiém vy t6 chie cho Thuong vu mé rong thi
trudng va phat trién ban hang theo dinh hudng: véi cdc nude ma Viét Nam
nhdp siéu 1dn, Tham tén thyc hi€n meoi bién phdp tim kieém ban hang, phdi
hop voi cac doanh nghiép trong nude dé tang xudt khau, giam nhép siéu.

Pé thue hién muc tiéu nay, Tham tan td chire cho Thuong vu:

a. Lap phong gidi thiéu hang hod xuét khdu cta Viét Nam voi méu
hang phong phu, ¢6 chét lugng (¢ nhitng Thuong vu cé dieu kién). Thudng
xuyén yéu cdu, dé nghi cdc doanh nghiép va hiép hdi nganh hang trong nudc
phdi hop givi hang mau va tai liéu khéc nhu catalogue, thur giot thigu, dia CD,
danh ba cong ty.v.v.. dé gidi thiéu hang hod va doanh nghiép Viét Nam véi
thi trirdng nude s& tai theo xu hudng cip nhit man ma, gia ca...;

b. Xay dung mbi quan hé chit ché véi cdc td chie Xue tién thuong
mai, hi€p hdi cdc nha nhép khau ciia nuoe s tal, trudc hét 1a dbi vai cac mat
hang Viét Nam dang co tiém ning xudt khau lap hé so thiwong nhan, ndm bat
nhu cdu nhdp khau thuong xuyén, dot XuAt cta thi trudng nudce so tal dé co
nhitng dé xuft, kién nghi vé bién phap xuc tién thuong mai, ddy manh Xuét
khau.

5. Pé thuc hién tdt trdch nhiém va quyén han néu trén, Tham tén cd
nhiém vu:

a. Cudi nim, chi tri xdy dung Pé 4n ting trudng xuét khau cho nim
sau kém theo céc bién phdp cu thé dé thuc hién dé an do, de xuat véi cac Vu
Thi tredmg nude ngoai, Cuc Xic tién thuong mai v Thir trudng phu trach dé
cd cdc bi€n phap ho trg;
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b. Xay dung va bdo cio vé Bé chuong trinh cong tdc hang niam; chi dao
céc can bg, cong chirc trong Thuong vu ldp lich cong tic hang tudn, théng;
xdc dinh cAc tac nghiép va san pham cu thé nhim thue hién chuong trinh cdng
tac va phuong an dé ap dat hiéu qua;

c. Thuc hién nghiém ché do béo cdo dinh ky vé Bo hing quy, siu
thdng, nim, néu ré cic viéc di lam, dang lam va du kién; kién nghi cac bién
phép ting cudmg quan hé kinh té - thuong mai, c6ng nghiép, dau tu... voi
nmrde s¢ tal va Xin y kién chi dao (céc van dé quan trong cd tinh chién hroc
hodc nhdy cdm phdi s dung dién mat);

d. Tham du cac hi nghi, hdi thao, cac cudc dam phan... theo yéu ciu
hodc uy quyén cia Lanh dao BY;

e. Khicod dleu kién hogc theo yéu ciu cila BG thi trie tiép tham gia cdc
hoi cho hodc trién 1am quoc té tai dia ban.

6. Tham tan co trach nhiém trd 1&1, hodc phan cong can bo Thuong vu,
tra 1oi nhanh chéng, ddy du céc yéu céu cta doanh nghiép trong nude vé nhu
cdu nhip khiu cua thwong nhan nudc sé tai. Téan tinh hd trg cac doanh
nghiép, cac dodn cing tdc cua cac B, nganh, dia phuong hodc cir can bd c6
tinh than trach nhiém, am hiéu thi trrong hd tro cic doanh nghiép, cac dodn
trong nudce sang céng tac.

7. Khi doanh nghiép trong nudc hoic doanh nghiép nudc sd tai dé nghi
Thuong vu gitp d& giai quyét khiéu nai, tranh chdp thuong mai, diu tu,
Thuong vu ¢é trach nhiém nghi€n ciru, gitp dd, hudng dan hai bén giai quyét
khiéu nai theo hgp ddng da ky, theo tap quan quéc té va theo luft phép.

Diéu 4. Trach nhiém va quyén han céa Tuy vién thwong mai

Tuy vién Thuong mai l1a cédn bd cia Thuong vu, do Tham tan ldm tha
trudmg truc fi€p, ¢ trach nhiém tueln thi mei sy chi dao, diéu hanh ctta Tham
tan, thirc hién t6t cac nhiém vu do Tham tén phan cong, cu thé la:

1. Pugc phén cong mdt sé cong viée chuyén mdn thudng xuyén, dot
xudt va céc nhiém vu khdc, chiju trach nhiém truéc Tham tidn vé€ nhiing cdng
viéc do.

2. Chil dong xay dung ké hoach ¢éng t4c va trién khai nhiém vy, xin y
kién chi dao cua Tham tan khi ¢c6 vudng mac va bdo céo két qua thyc hién.

3. Nghién ctu va dé xudt cac giai phap nhim ndng cao hiéu qua cdng
tac. Chuan bi va théng qua Tham tan moi céng vi¢e ve chuyén mon nhu: van
ban, bdo cdo, de xudt y kién... Tuy theo mirc d6 quan trong cta cong viéc,

Tham tan tric tiép ky hogic khi di ving uy quyén cho Tuy vién thirong mai ky
bdo cdo B hodc Trudng Co quan dai dién Viét Nam tai nude sé tal.

4. Pugc Tham tén uy quyén giai quyét coéng viéc hojc diéu hanh
Thuong vu khi Tham tdn vé nude cdng tac hodc di cong tac dai ngay.
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Diéu 5. Pbi véi nhin vién phuc vy

Nhén vién phuc vu 1& nhitng ngudi [dm céng tac hd tro, khong lam
chuyén mon nghiép vu cia Thuong vu. Pé tiét kiém chi phi, ngodi nhiém vu
chinh duoc giao nhan vién phuc vu cdn phai ki€ém nhiém thém mdt sb cong
viéc khdc, Cong viée cu thé clia nhan vién phuc vy do Tham tan phan c¢ong.
Nhéan vién phuc vu ¢6 trach nhiém tudn thu va hoan thanh tdt nhiém vu
thudmg xuyén va dot xuét theo syt phan céng ciia Tham tan.

Diéu 6. Pbi véi phu nhin, phu quan

1. Phu nhéan, phu quan [& vo, chdng can bd cdng chirc cong tac tai
Thuong vu, ¢6 trach nhiém gitp d& chdng, vo minh hoan thanh tét chirc
trach, nhiém vu duge Lanh dao B giao va Tham tdn phén cong, khing tham
gia vao cdng viée ciia Thuong vu dudi bét et hinh thire nao.

2. Phu nhan, phu quan ngoai giao durge hudng ché do, quyén loi theo
quy dinh hién hanh cia Nha nude. Cac doi tuong khac phai tu tic moi chi
phi.

3. Phu nhén, phu qufm ngoai giao ¢6 trach nhidm tuan tho quy ché vé
phu nhén va phu quén ngoai giao do Bo trudng Bo Ngoat giao ban hanh, duge
tao diéu kién tham gia sinh hoat tai t& chirc Pang, Céng doan cia Co quan,
tham du cac cudc sinh hoat tip thé cia Co quan, tham gia cac hoat dong
ngoai giao trong pham vi quy dinh; nghe phd bién tinh hinh thoi sy, ché d8,
chinh sach, chi thi, nghi quyet, ndi quy theo quy dinh va dugc hudng dai ngd
va cAc phic lgi tap thé, edng doan (néu ¢6) theo quy dinh cia Thuong vu.

o Chuonglll
QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN CUA THUONG VU

Pidu 7. Quan 1y thu - chi tai chinh, sit dung tai san, phwong tién
lam viéc cia Thuong vu

1. Viéc quan ly, str dung cic ngudn tai chinh phai thue hién chi tiéu co
hiéu qud vao cac hoat dfng cua Thuong vu, ding ché dd theo quy dinh cla
Nhad nude, B Tai chinh va hudng dan, chi dao ctia B, Thyre hién ché do
cong khai tai chinh trong Thuong vy, bao cdo quyét todn dinh ky dam bao kip
thoi, chinh xdc, dung quy dinh.

2. Thuong vy c¢6 hai ngudi thi Tham tan la chu tai khodn kiém thi
qui, Tuy vién la ké todn. Thuong vy cé ba ngudi tré 1én thi Tham tan la chu
tai khodn, phan cong mot ngudi 1a ké toan, mot ngudi 1a thu quy.

3. Cong tac ban giao nhiém vy, tai chinh, tai sén, phuong tién tam viée
va quan ly nhén sy gitta Tham tén hét nhiém ky va Tham tin méi sang thay
duge tién hanh cu the, diy du va 18 rang theo quy dinh hién hanh.

4. Can b, cong chuq trong Thurong vu chi su dung xe 6 t6, phuong
tién di lai ciia Thuong vy d€ thyc thi cong vy khi duge Tham tan giao, phai
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gilr gin, bdo quén, quan ly theo qui dinh hién hanh ctia Nha nudc va cia B
Tai chinh va theo qui dinh quan ly cta nudce sé tal
5. Déi véi phucmg tién lam viéc, phuong tién lién lac: Khi lam vige ¢
co quan hofic tai not &, can b, cong chirc Thuong vu can uu tién st dung
theo thir tu: thu dién t, fax, dién thoai dé tiét kiém chi phi. St dung dién
thoai phai chudn bi truée néi dung, khéng ding phuong tién lam viée, phuong
tién lién lac cia Thuong vu vao viéce riéng.

6. Chi cac can bo cong chirc cia Thuong vu mdi duge sit dung van
phong, may photocopy, fax, mdy vi tinh va cdc phuong tién lam viée khic cia
uong vu va ¢o trach nhiém gil gin bao quan t6t dé sir dung lau dai.
Thuong vt trach nh bao quan tot d dyng lau d

7. Phai tiét kiém trong mua sdm va st dung vén phong pham.

8. Viéc mua sam, trang bi, quan Iy tai san, phuong tién tai noi &, lam
viéc ... dua trén co s& qui dinh hién hanh. Nhing tai san trang bi cho cé nhén
sir dung trong thoi gian edng téc phai duge bao quan, gitt gin dé sir dung lau
dai, dung muc dich, khong dé mét mat, hu hong, khéng ty v cho, muon, dbi.
Hét thai han cong tac phai ban giao tra Jai Thuong vu.

9. Nha o, vin phong phdl duge st dung ding muc dich, khong cho
thué, muon lai néu khdng dugc phép clia By, Sira chita thudng xuyén, sia
chita lon, néng cép nha &, tru s& thye hién theo quy dinh hién hanh, phai c6
phuong 4n, du todn ngin sich nam dwgc B duyét va khi quyét toan co du
ching tir theo quy dinh.

- Chuong IV
LE LOT LAM VIEC

Pitu 8. Lam viée tai Thuong vy

1. Khi Iam viée tai Thuong vu, cac cén b, cong chire phai chip hanh
ky luat lao déng, lam vi€e va nghi ngoi dung thot gian quy dinh, khi 6m dau
phai béo cédo, nghi vige riéng phai dugc phép ctia Tham tan.

2. Bé dam bao thoi gian va tién dd cong viée theo ké hoach, Tham tén
¢6 thé dicu dong cén bd, cong chie lam viée ngodi gio hodc ngay nghi va bd
tri thoi gian nghi bu thich hgp hodc thanh toan lam thém gid theo ché d6 quy
dinh (néu co).

3. M&i Thuong vu ciin ¢ vao dic diém cfia dja ban phai ¢6 ndi quy
lam vi€e, trong do quy dinh cy thé ndi dung nhu: thoi gian 1lam viée, trat
vé sinh co quan, gidi tri va viéc riéng, tép khach trong nudc va nude ngoai,
st dung phuong tién... Nhitng quy dinh trong ndi quy cia Thuong vu khing
duoc trdi voi quy dinh hién hanh cla Co quan dai dién.

4. Hang mau, ban chao hang, don hang, catalogue...tlr moi ngudn giri
dén déu 14 tai liéu va phuong tién phuc vu hoat dong nghi¢p vu cia Thuong
vy va ghi vao sb theo dbi, Tham tan giao cdc can bd thudc quyén theo dai,
quan ly, sit dung hiéu qua nhat.
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S. Tham tén ky céc vin ban, bdo céo, gidy to giao dich v&i B9, céc co
quan ngoal Thuong vu hodc ¢o thé uy quyén cho can bg, cong chirc khac ky
va chiu trach nhiém vé noi dung déi véi vin ban glay to da uy quyén do.

6. Hang tudn, Tham tan t& chirc hop giao ban Thuong vu dénh gid tinh
hinh thyc hién nhiém vu tudn truéce va chuong trinh ¢dng téc trong tudn, dong
thoi phé bién van ban, chi thi ciia cdp trén dén cac can bd trong Thuong vu.
Céc c4n bd cong chire bao céo tinh hinh thyc hién cong viée tudn trude va di
kién ké hoach trong tuén,

Piéu 9. Pi cong tic dia phuong nwie sé tai, dia ban khic hodc vé
nuéc

1. Tham tan di cong tac dia phuong phai bao cdo Trudng Co quan dai
dién vé ndi dung, myuc dich chuyén di; khi vé nuée hoic di dia ban khéac cong
tic, ngoai viée bao cdo Trudéng Co quan dai dién, phdi bao céo va dugc phép
ctia L&nh dao B§ (thdng qua Vu Thi trudng nude ngoai hodc Vu T & chirc can
bd);

2. Cén by, cdng chirc khdc di ¢ong tac dja phuong & nude s tai phai
duge Tham tan dono y, phéi co phuong 4n, chuong trinh lam viéc bdo dam
hi¢u qud, khi tré vé béo cao Tham tan két qua cong viéc va nhiing kién nghi
cin thiét; vé nudce hode di dia ban khac cong tdc phai bdo Tham tan rd ndi
dung muc dich, thot gian cho chuyen di, néu duge Tham tan dong y s& bdo
céo xin phép Lanh dao B (qua Vu Thi trudng nude ngoai hodic Vu T chirc
cén bd). Khi két thic nhidm vu tré vé Thuong vu, c6 trach nhiém bdo céo két
qua cong tdc véi Tham tan.

] o ~ Chwong V .
DANH GIA KET QUA HOAT DONG CUA THUONG VU

Piéu 10. Tigu chuin danh gia két qui hoat ddng cia Tham tan

1. Mire d tang trrémg xuat khdu hang Viét Nam vao th truong nwdce
SO tal.

2. Cac mat hang mdi cta Vigt Nam va quy méd xua‘f khéu cac mat hang
do vao nudc so tal, trong dé ¢d vai trd tham gia truc tlep ho#c gidn tiép cla
Thuong vu.

3. Cac tai lidu, bao cdo giri vé BY, cac gidi phap dé xudt, cac thong tin
kinh té - thuong mai cung cdp vé B va cho cac doanh nghiép, tinh cip nhét
va chat luong cila cac bao cdo va thong tin do.

4. Két qua gidi thieu nhu cdu va muc tidu dau tu clia Viét Nam dé ting
mirc ddu tr cha nude sd tai vao Viét Nam va dau tu cia Viét Nam ra nuéc
ngoai.

5. Két qua viéc tim cdc dy dn ddo tao can b cho B, ndng cao ning luc
cua can bd Nganh Cdng Thuong.
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6. Y thirc t§ chirc ky ludt, tinh thin doan két ndi bg, viée chép hanh céc
chinh s&ch cua Péang va Chinh pht, phap luét cia Vi€t Nam va phap ludt nudc
s& tai, cac quy dinh lién quan.

Ban cén sy dang va Lanh dao Bo cin cir két qua thuc hién céc tiéu
chuin trén diy dé danh gia két qua hoat ddng ctia Tham tan va lay do lam co
8¢ dé gia han cong tic hodc bod tri phdn c¢ong cong tac khi két thic nhiém ky.

Diéu 11. Tiéu chuan danh gia déi véi cde ean bo, cdng chire khic
trong Thirong vu

Muc d§ hoan thanh nhiém vu dugc giao, chét lugng céc v kién dé xuit,
y thic trach nhiém trong viée x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac, y
thire t6 chire ky ludt va thuc hién quy dinh ctta Chinh pha, B, Co quan dai
di¢n va Thuong vu.

Lanh dao B can cir két qua thue hién céc tiéu chuin trén day dé danh
gid két qua hoat déng cia Tuy vién thuong mai va ldy do lam co s¢ dé gia han
cdng tac hoac bd tri phan cong cong tac khi két thue nhiém kyv.

Piéu 12. Cich thirc danh gia

1. Cén bg, cong chire thue hién vige ty nhdn xét, danh gia cdng tac
hang nam theo quy dinh tat Quyet dinh 86 11/1998-Qb- TCCP-CCVC ngay 5
théng 12 niim 1998 clia Ban Té chic Cdn b Chinh phti (nay 14 B Noi vu) va
dwa vao céc tiéu chuén qui dinh tai Didu 10 va Didu 11 ctiia Quy ché nay.

2. Ban tu nhin xét cda Tham tan phai ¢ nhan xét, danh g1a cda Trudng
Co quan dai dién Viét Nam & nurdc so tai.

3. Ban tu nhan xét cta c4c thanh vién khac phai ¢6 ¥ kién, nhin xét cia
Tham téan.

Dicu 13. Xép loai Thwong vu

Dua trén co s& tiéu chudn danh gia (tai Pidu 10 va Diéu 11) trén day
va cach thirc danh gid (D1éu 12), viée xep loai Thuong vu duge phén thanh 3
loai A, B, C trong do:

1. Loai A: 1a Thuong vy hoan thanh xuét sfic nhiém vu quy dinh, tiing
cdn bd cong chirc cuia Thuong vu di phédt huy hét kha néng cia minh, Thuong
vu ¢6 sy doan két, hop tac duge Co quan dai dién nhin xét tot.

2. Loal B: [a Thuong vy hoan thanh nhiém vu quy dinh tai Quy ché
nay.

3. Loat C: 1a Thuong vy hoat déng kém hiéu qua, thude dién bi xem xét
viéc duy tri Thuong vu theo quy dinh tai Biéu 10.

Piéu 14. Nhin xét d4nh gid Thwong vy

1. Cdc Vu Thi truong nu¢e ngoai, Vu Chinh sdch thwong mai da bién
la ddu mdi, cung cidc Vu Xuat nhép khau co trach nhiém gidp Lanh dao Bo
xdc dinh, ddnh gid mic 4§ hoan thanh nhiém vy va nhiing diém manh, diém
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véu clia timg can bd cdng chirc Thuong vu trén co s¢ cac tiéu chuin cu thé tai
bicu 10 va bBicu 11 cta Quy ché nay.

2. Vu Té chic ¢4n bé la dau méi, cung cic Vu Thi trudng nude ngoa,
Vu Chinh sach thuong mai da bién sau khi xin y kién ctia Lanh dao B6 phu
trach thy trudng, c¢é trach nhiém danh gia y thitc t6 chie, tinh than thai do
cong tac, y thire chap hanh phap luét, tinh than hop téc, kha ning tap hop,
doan két va nang luc t6 chirc cdng viéc ciia Tham tdn va cdc can bd khac cua
Thuong vu.

Trén co s& danh gia nay, Vu T4 chirc cdn bd cing Vu Thi trirdng nude
ngodi, Vu Chinh sach thuong mai Pa bién va Vu Xuat nhép khau dé€ xuat hinh
thire khen thuong, ky ludt, trong d6 co viéc xem xét mit vé nudce trude thdi
han nhiing can bd cong chirc khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham cic
quy dinh.

Pitu 15. V& nuée khi hét nhiém ky

1. Tham tan khi hét nhiém k¥ céng tac (3 nam), van phai tiép tuc thue
hién nhiém vu ciia minh cho dén khi cé ngudi thay thé.

2. Can bg, cdng chirc khac cia Thuong vu, khi hét nhiém ky cong tdc
néu khong ¢é van ban chi dao khac cia B, Tham tan lam thu tuc thoi tra
lwong dé can bg, cang chite vé nude ding thoi han va can bd, céng chire do
o trach nhiém ban giac cdng viée, nha &, phuong tién lam viéc cung cac tai
san khac cho Thuong vu, khong doi ngudi thay thé.

3. Khi ¢6 ngudi sang thay thé, thoi gian ban giao 1a 30 ngay (ba muoi
ngay) ké tir ngay ngudi ké nhiém dén nhén cong tac (khong ké ngay 1€ va chu
nhét) va duoc hudng sinh hoat phi theo quy dinh.

Chuong VI
QUAN HE CHI PAO CUA BQ CO\IG THUONG, CO QUAN DAL
DIEN VIET NAM O NUGC SO TAT POI VOI THUONG VU

Piéu 16. P6i véi Tham tan

1. Thuc hién sy quan ly va chi dao trurc tiép cia Lanh dao B Céng
Thuong vé chuyén mén, nghiép vu, dinh huéng phat trién thi truong, mat
hang xuat khiu coa Viét Nam vao nude sé tai, dinh hudng hop tac kinh té -
thuong mai, cong nghiép Viét Nam vdi nudc so tal.

2. Chiu sir chi dao, quan 1y vé chinh tri déi ngoai va quin 1y hanh chinh
cua ngudt dimg déau Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc s tal.

Piéu 17. Lanh dao Bd phu trach thi truong

Lanh dao B¢ duge phdn cdng phu tréch thi truong ¢6 trach nhiém dinh
hudng hoat dong, dit ra yéu ciu téng trudng kim ngach xuét khdu, giam nhap
siéu hang ndm va cdc cong viée cu thé (hang nam va dét xudt) cho Thuong
vu; chi dao cac don vi lién quan cung cap théng tin kip thoi va gial quyét cac
kién nghi ciia Thuong vu trong khudn khd ciia co ché chinh sach hién hanh.
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Diéu 18, Triach nhiém cia cae Vu lién quan

1. Céc Vy Thi trudng nude ngodi 14 dhu mdi, phéi hop vét Vy Xuét
nhap khiu, Vu Chinh sach thuong mai da bien, Cuc Xuc tién thuong mai giap
Linh dac B¢ ting cudng chi dao ddi voi moi hoat déng chuyén mon cua
Thuong vu, thuémg xuyén dét ra cic yéu cAu chuyén mén cu thé, céc thong
tin cén thiét, don ddc cac Tham tan thue hién ché do cong tac, ché d6 bdo cdo
dinh ky dung thei han va ¢ chdt lwong. Cac Vu Thi trudng nude ngoai o
tréch nhiém téng hop, phan 4nh kip thoi cdc kién nghi cia Thuong vy véi
Tha trrdng phu trich va cac co quan lién quan, giip cdéc Thuong vu giai
quyét rthanh chéng, hidu qua.

2. Vin phong Bé phdi hop véi Cuc Thuong mai dién tir va Cong nghé
thong tin, Vu Phap ché ¢é trach nhiém thuong xuyén cung cdp cho Thuong
vu cac théng tin thoi su, chinh tri, kinh té, xa héi trong nudée, cac chinh sach
Judt phép moi trong link vuc kinh té, cong nghlep, thuong mai, dau tu theo
yéu cdu mdi thang mét 1an trong khoang thoi gian 10 ngay dau thang. Trén co
so nhitng théng tin duge cung cép, Thuong vu dé xuét cac bién phép pha hop
v61 nhu cau cha Vigt Nam va cung cap cho cac d6i téc bén ngoai vé tinh hinh
xudt nhdp khau, cic van ban quy pham phép ludt ¢6 lién quan dén chinh sich
xuft nhip khéu, ddu tr ban hanh trong thang trude, nhing vin bdn mat phai
duogc sy dong ¥ cta Lanh dao Bo trrde khi gii.

3. Cac Vy, Cuc chic nﬁng khac thudce B4, cin ctr chire néing, nhi€ém vu
cia minh, ¢¢ trach nhiém ph01 hop véi ciac Vy Thi tirong nudce ngoai hodc
truc tiép dap (mg cic yéu cdu cia Thuong vu vé théng tin lién quan dén linh
vuc chuyén mon phu trach.

4. Vu Té chitc can b, Vy Tai chinh, theo chire ndng cita minh, ¢6 tréch
nhiém giup Linh dao B§ quan Iy doi ngh can b, cdng chie, quan ly tai
chinh, tai san tai Thucmg vu mot cach hiéu qua. Khi cdn thiét, chudn bj dé
Lanh dao B6 lam viéc v&i B Ngoai giao, BO Tai chinh, B§ Noi vy, Van
phong Chinh pha va cdc bd, nganh hitu quan vé& x4c lap co ché hogc tao didu
kién thudn Igi vé co ché, co s vit chét cho hoat déng cia Thuong vu.

Diéu 19. Bio cdo Co quan dai dién Viét Nam & nuwéc so tai

Nhim bao dam muc tiéu téng kim ngach xudt khdu va md rong thi
trudong hang hoa Vlet "Nam theo yéu ciu ciia B3 va dé thuc hién quy dinh nay,
Tham tén phai: oo

1. Béo c&o véi Truomg Co quan dai dién Viét Nam & nuée so tai noi
dung chi dao cta Lanh dac B hodc cac Vu trudng duge lanh dao B uy
quyén va ké hoach cong tic cia Thuong vu thuc hién yéu cdu dé;

2. Xin ¥ kién chi dao cha Truong Co quan dai dién vé cic ngudn lue
can thiét, tranh thi s hd tro, gitp d& cliia Co quan dai dién;

3. Béo cao két qua cong viée véi Trudng Co quan dai dién.
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o Chuong VIL
XU LY VIPHAM VA TO CHUC THUC HIEN

Pitu 20. Xir Iy vi pham déi v6i can b, c¢dng chire khéng hoan
thanh nhiém vy, khéng chap hanh Quy ché cia Bg

Trong trudng hop cén b, céng chirc cia Thuong vy, ké ca phu nhén
ho#c phu quin ngoai giao khéng hodn thanh nhiém vu hodc vi pham Phap ludt
vé Co quan dai dién nudc Cdng hod X3 hdi chi nghia Viét Nam & nuéc
ngoai, cidc quy dinh phép ludt va Quy ché nay, theo dé nghi cua Vu T6 chic
cén by va cdc Vu lién quan, Lanh dao B s€ xem x€t xit ly ky ludt, ké ca viée
rit vé nude trude thoi han va cin civ mic d6 pham 181 dé quyet dinh mirc b
hoan trong d6 cé ca viéc thu hdi khoan tién da linh theo ché d¢ cho thai gian
con lai cia nhi€m ky cong tac.

Piéu 21. Khen thirémg

Cin clr vao cac quy dinh hién hanh, thanh tich céng tic va két qua cac
hoat ddng ¢ nude ngodi cia Thueng vu va can bg, cOng chire cdng tac tai
Thuong wvu, cac Vu Thi trudmg nude ngoal, Vu Chinh sach thirong mai da
bién, Vu T4 chirc can bo s& dé nghi Lanh dao B§ xem xét khen thudng cho
cdc tlp the, c& nhan c6 thanh tich xudt sac.

Piéu 22. Té chire thye hién

1. Tham tan c6 trach nhiém phé bién, quén triét cho can bg, cdng chirc
cdng tdc & Thuong vu thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Vu trudng Vu T& chitc can b, cac Vu trudng Vu thi trirdng nudce
ngoai, Vu chinh sdch thuong mai da bién, cic Cuc trudng thudc B, Thu
trugng cac don vi cd 1i€n quan ¢6 trach nhiém gitp Lanh dao B§ theo dai, don
déc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién néu cé vudng méc, cac don vi va ¢4 nhan kip
thdi phan anh vé€ Vy Td chic cén bd dé bdo cdo Lanh dao B sua d6i, bd

sung./. sl —

Vii Huy Hoang

Quyche Thuangvu 2008 e






