BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SH: 454  /QD-BNN-QLCL Ha Noi, ngay 17 thang 02ndm 2020
QUYET PINH

Phé duyét cac quy trinh ndi bd trong giai quyét TTHC
linh vue quan Iy chéat lwong nong 1am thity san '
thudc pham vi chire nang quan ly cua Bo Nong nghi€p va Phat trién nong thon

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can ctr Nghi dinh sé 15/2017/ND-CP ngay 17/02/2017 cua Chinh pha quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc ctia BO Nong nghiép va
Phat trién nong thon;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Cuc truéng Cuc Quén 1y chét lugng ndng 14m san va thiy san,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 35 quy trinh noi bo trong giai
quyét thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y chét lugng ndng 1am thiy san thudc pham
vi chtre ning quan 1y ciia B Nong nghiép va Phat trién nong thon (Danh muc kém
theo).

Diéu 2. Giao Vin phong Bo chu tri, phéi hop vdi cac co quan, don vi ¢é lién
quan, ¢in ctr cac quy trinh duge phé duyét tai Quyét dinh nay xdy dung quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phin mém ctia Hé thong thong tin mot cira
dién tir ciia BO theo quy dinh tai Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pht vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh ctia Chinh phu.



Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Bo, Cyc truéng Cuc Quan 1y chét luong nong 1am
san va thuy san va Thu truéng cac don vi thuc Bo co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.BQ TRUONG
i THU TRUONG
- Bo trudng (dé bao cao); ==

- Véan phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);,

- UBND cic tinh, thanh pho truc thude TU
- Céng thong tin dién tir BO;

- Véan phong B (Phong KSTTHC);,

- Luu: VT, QLCL.




Phu luc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-BNN-QLCL ngay / /  ciia B6 Néng nghiép va Phat trién nong thon)
STT TEN THU TUC HANH CHINH BIEU MAU
1 | Mién kiém tra gidm st co s6 kiém nghiém thuc phim Biéu sb 1
2 | Chp gidy chimg nhan ding ky hoat dong thir nghiém chét luong san phim, hang hoa Biéu s6 2
3 | Cép bd sung, stra d6i gidy chimg nhan ding ky hoat déng thir nghiém chét lwong san phim, hang héa Biéu s6 3
4 | Cép lai gidy chimg nhén ding ky hoat déng thir nghiém chét luong sin phim, hang hoa Biéu s 4
5 | Cép gidy ching nhén ding ky hoat dong kiém dinh chat luong san phim, hang hoa Biéu s6 5
6 | Cép bd sung, sira dbi gidy chimg nhan diing ky hoat dong kiém dinh chat luong sén phdm, hang hoa Biéu sb 6
7 | Cép lai gidy chimg nhan ding ky hoat dong kiém dinh chat luong san pham, hang héa Biéu sb 7
8 |Cap giﬁy chimg nhan ding ky hoat déng gidm dinh chét luong san phim, hang hoa Biéu s6 8
9 | Cép bd sung, stra ddi gidy chimg nhan ding ky hoat dong giam dinh chat luong sén pham, hang hoa Biéu s 9
10 | CAp lai gidy chimg nhin ding ky hoat dong giam dinh chit lvong san phim, hang héa Biéu sb 10
11 | Cép gidy chimg nhan ding ky hoat dong chimg nhan chit lwong san phim, hang héa Biéu sb 11
12 | Cép b sung, sira ddi gidy chimg nhan ding ky hoat déng chimg nhan chit luong san phim. hang hoa Biéu sb 12
13 | Cap lai gidy chimg nhin ding ky hoat déng chimg nhan chét luong san phflm, hang hoa Biéu s6 13
14 | Chi dinh co s& kiém nghiém thuc phim phuc vu quan Iy nha nuéc Biéu s6 14
15 | Chi dinh co s6 kiém nghiém thuc phim di duoc cong nhan theo TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoic | Biéusd 15

ISO/IEC 17025:2005
16 | Gia han chi dinh co s& kiém nghiém thuc phim phuc vu quan Iy nha nudc Biéu sb 16
17 | Thay ddi, bd sung pham vi chi dinh co s& kiém nghiém thue phdm phuc vu quan 1y nha nudc Biéu sb 17
18 | Chi dinh td chirc danh gia su phu hop Biéu s6 18
19 | Thay déi, bd sung pham vi, linh vire danh gia su pha hop Biéu s6 19
20 | Chi dinh tam thoi dbi véi t6 chire thir nghiém Biéu sb 20
21 Cép dong thoi gifly chimg nhan ding ky hoat dong ching nhan/thr nghiém/giam dinh/kiém dinh va | Biéusb 21

quyét dinh chi dinh t6 chic danh gid su pht hop




22 | Tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham co s san xuét kinh doanh thiy sin c¢6 xuit khiu Biéu sb 22

23 Cap d61 Gidy chimg nhan co s6 du diéu kién an toan thuc phim d6i vdi co s& san xuat, kinh doanh thuc | Biéu s6 23
pham thuv san co xuat khau

24 | Cap gidy chimg nhén an toan thuc phim cho 16 hang thuc phim thily san xuit khiu san xuét tai cac co s¢ | Biéu sb 24
trong danh sach uu tién

25 | Cép gidy chimg nhéan an toan thuc phim cho 16 hang thuc phdm thiy sin xuét khau san xuat tai cac co s | Biéu s6 25
ngoal danh sach uu tién

26 | Cap lai gidy chimg nhén an toan thuc phim cho 16 hang thuc phim thiy san xuét khiu Biéu sb 26

27 | Xt I¥ 16 hang thuc phén} thily san xuét khiu bi Co quan thim quyén nuéc nhap khéu canh bao khéng | Bidu s6 27
bao dam an toan thuc pham

28 | Cap gidy chimg nhan kiém dich thiy san, sin phim thiy san xut khau dung lam thuc phim Biéu s6 28

29 | Xéc nhan cam két san phim thiy san xut khiu c6 ngudn gbe tir thiy san khai thac nhap khiu Biéu sb 29

30 | Cap Gidy ching nhén luu hanh tu do (CFS) déi v6i hang héa xuit khiu Biéu sb 30

31 | Diéu chinh, cap lai Gidy chig nhan luu hanh tw do (CFS) déi vdi hang hoa xuét khau Biéu sb 31

32 | Cip gidy x4c nhén kién thirc vé an toan thuc phim cho chi co s& va ngudi true tiép san xuét, kinh doanh | Biéu s6 32
nong, 1am, thiy san

33 | Cip Gidy chimg nhén co s& du diéu kién an toan thue phim déi véi co s& san xuat, kinh doanh néng, | Biéu sb 33
1am, thiy sén

34 | Cap lai Gidy chimg nhin co s& da didu kién an toan thuc phﬁm dbi v6i co s& san };uﬁt, kinh doanh néng, | Biéu s6 34
lam, thiy san (truong hop trude 06 thang tinh dén ngay Giay chimg nhan ATTP hét han)

35 | Cap lai Gidy chimg nhin co sé du diéu kién an toan thuc pham dbi véi co s& san xuit, kinh doanh néng, Biéu s6 35

1am, thuy san (trudng hop Gidy chimg nhan ATTP van con thoi han hidu luc nhung bi mat, bi héng, that
lac. hoic c6 su thay dbi, bd sung thong tin trén Gidy chimg nhan ATTP)




s A
Biéusd 1

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC

MIEN KIEM TRA GIAM SAT CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM

Thir tw
cong viéc

s ~ an A
Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/
Neuoi thue hién

Théi gian

Panh gia
bing diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta hé so:

- Péi véi truong hop t6 chire/cé nhan nép hé so truc tiép:

+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, hwéng dan hoan
thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu ré ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hé so TTHC.

+ Néu hé so day da: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- Péi voi truong hop hé so g qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cdng
ich va g théng thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5.

B6 phan Mot ctra

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap mé so Ho so va hen ngay tra ket qua

B6 phan Mot cira

1.3. Quét (Scan) don ctia bé H6 so TTHC, dura lén van phong dién ti; cap mé
$6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cuc trudng hoic LPC duoc phan
cong xu ly)

B6 phan Mét ctra

1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xu 1y

Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cira dong dau
H6 so TTHC viao hoé so giay, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hé so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén moén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.

B6 phan Mot cira

Buoc 2

- Tiép nhén ho so tir B phén Mot cira, ky nhan ban giao.
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so.

Léanh dao Phong
TTPC

0,5 ngay

Buoce 3

Tham dinh hé so: Ho so dé nghi mién kiém tra giam sat co so kiém nghiém
duoc quy dinh tai Khoan 2 biéu 16 Théng tur lién tich 20/2013/TTLT/BYT-
BNNPTNT-BCT

Chuyén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so.

Chuyén vién duoc
giao x1r Iy ho so

03 ngay




3.1. Trudng hop hé so chua day di va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
huéng dan co sé kiém nghiém bé sung, hoan thién hé so, trong do néu rd
thong tin yéu cau va thoi han can bo sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day da va hop 1é: chuyén vién xem xét diéu kién mién
kiém tra giam sat co s& kiém nghiém:

- Truong hop co s kiém nghiém khéng dap vmg diéu kién mién kiém tra
giam sat: chuyén vién du thao céng van g co sé kiém nghiém néu 16 ly do
khéng dap tmg diéu kién mién kiém tra giam sat, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop co sé kiém nghiém dap img diéu kién mién kiém tra giam sat:
chuyén vién du thao céng van mién kiem tra giam sat co s& kiem nghiém,
trinh Lanh dao Phong.

) Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh ho so va Du thao c¢ong van, trinh Lanh | Lanh dao Phong .
Buoc 4 Aoy Oy TTPC 0,5 ngay
Budce 5 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng vin Lanh dao Cuc 0,5 ngay
Bude 6 | Phat hanh céng van Van thu Cuc
Bude 7 Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chirc ca nhan, dai dién cua to chic ca B6 phan Mot cita 0,5 ngay

nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich) Eia "
Budc8 | Luu ho so, theo doi Ch_uyen—w?n Eluoc
giao xu ly ho so
Tl"ing thai gian giai quyét TTHC 05 ngay




Biéu s6 2
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT DONG THU NGHIEM CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tu . ,. in 2 Pon vi/ fe Panh gia
cong viéc Noi dung cdng vige cy the Neuoi thue hién Théi gian bing diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta hé so:
- Péi véi truong hop t6 chire/cé nhan nép hé so truc tiép:
+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, hwéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 1y do theo méau Phiéu tir chéi giai quyét | B phan Mot cira
hé so TTHC.
+ Néu hé so day da: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi voi truong hop hé so g qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cdng
2 ich va g théng thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5.
Buéc 1 1 - T I
1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap mé so Ho so va hen ngay tra ket qua B6 phan Mot cita 0.5 ngi
1.3. Quét (Scan) don ctia bé H6 so TTHC, dura lén van phong dién ti;, cap mé - ngay
$6 cho Hé so TTHC, Trinh Léanh dao Cuc (Cuc trudng hoic LPC duoc phan | B phan Mét cita
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cira dong dau
ch: so TTHC ‘:'ao Po 50 g}ay: cap nhat ‘ma s? Ho6 so vaf) phiéu ku?m spat qua B ki Mot 5t
trinh gia1 quyeét ho so, ky ban giao, dinh kem theo ho so, chuyen giao cho
phong chuyén moén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.
Buse? |~ Tiép nhéan ho so tir B phéan Mot cua, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh ho so: Ho6 so de nghi cap GCN dang ky hoat déng thir nghiém 03 ngay (hd so chua
‘ duoc quy dinh ta Kho?m 2 Biéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va Khoan 1, i i o dép. s céu)
Buoc 3 Khoan 2, K.liOﬁJ:I 13 Bieu .3 NE.I'LI dinh 15‘4/20; S/NB-CP giaD Xt l)l’ hé sq 08 Dgéy (116 S0 délp
Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh ho so. {mg yéu cau)




3.1. Trudng hop hé so chua day da va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
hudng dan té chitc/ca nhan bd sung, hoan thién hé so, trong do néu 16 thong
tin yéu cau va thoi han can bd sung hé so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cacbuoc4.1,51,6,7, 8.

3.2. Truémg hop ho so day du va hop 1é&: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN ding ky hoat déng thir nghiém:

- Truong hop khéng dap ‘mg diéu kién: chuyén vién du thao céng vin giti to
chite/ca nhén, néu 16 ly do khéng dap vmg diéu kién cép GCN ding ky hoat
déng thir nghiém, trinh Lanh dao Phong. Thue hién cac budc 4.1, 5.1, 6,7, 8.
- Trudmg hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du théo céng van givi Vu Khoa
hoe, Cong nghé va Moi truong (Bé NN&PTNT) dé nghi ¢ip ma s6 cho té
chire thit nghiém, trinh Lanh dao Phong. Thue hién cac budc 4.1, 5.1, 6, 3.3

3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién du thao
GCN ding ky hoat dong thit nghiém theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han huéu lue ctia GCN khong
qua 05 nam keé tir ngay cap. Thuc hién cac buéc 4.2, 5.2, 6,7, 8.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng van, trinh

Budc 4 | Lanh dao Cue Lam}?;;ghmg 0.5 ngay
4.2, Xem xet, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
. 5.1. Xem xét, phe duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van N )
BudeS 15 5 Xem xét, phe duyet GON Lénh dgo Cuc 0,5 ngay
Budce 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian tha Cuc 0.5 ngs
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cdng vin) B phan Mot cira i
Bude 8 | Luu hé so, theo dai Clplyenﬂﬂfm flugc
giao xut Iy ho so
05 ngay (ho so chua
z e G £ dap tmg yéu cau)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngiy (hé so &p

umg yeu cau)




Biéu s6 3
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP BO SUNG, SUA DOI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG THU NGHIEM
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

'AI‘Im t.l': Noi dung céng viéc cu thé B(m v n Thoi gian I;ianh _ggla
cong viéc Nguoi thuc hién bang diem
1.1. T1ép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so:
- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:
+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét | B6 phan Mét cia
hé so TTHC.
+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
) ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,
Bude 1 r———1——x :
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ciia 0.5 ngs
1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma e
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue trrdng hodc LBC duoc phan | B phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lénh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua B4 phin Mot ctta
trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buge? |~ Tiép nhéan ho so tir B phé:n Mot cura, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh hé so: Hé so dé nghi cap bo sung, sta do1 GCN déng ky hoat Chuyén vién duge 03 ngay (ho so §hu‘a
Buge 3 | dong thir nghiém duoce quy dinh tai Khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND- : pom g dap img yéu cau)
CP va Khoan 2, Khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. BleoXXIyhOBO. | (g vy (hiso dip




Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh ho so.

3.1. Truéng hop hé so chua day dd va hop 1é: chuyén vién du thao céng viin
huéng dan té chire/ca nhan bd sung, hoan thién hé so, trong do néu o thong
tin yéu ciu va thoi han ¢in bé sung hé so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day di va hop lé: chuyén vién xem xét dieu kién cap
b sung, stra doi GCN dang ky hoat déng thir nghiém:

- Truong hop khéng dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao céng vin gui to
chitc/ca nhan, néu 16 ly do khéng dap tmg diéu kién cap bo sung, sira doi
GCN dang ky hoat dong thir nghiém, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao GCN ding ky hoat
déng thir nghiém theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/NB-CP,
trinh Lanh dao Phong. Tho han hiéu lue cia GCN ghi theo thot han hiéu hue
ctia GCN dang ky hoat dong thir nghiém dé dwoc cap.

Umg yéu cau)

Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao két qua TTHC | Linh dao Phong 0.5 nea
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC i
Bude 5 XKem xe}, ph? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao ket qua TTHC Lénh dao Cuc 0.5ty
(GCN/cong vin)
Bude 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc ——
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan mot cira - ngay
Budc 8 | Luu hé so, theo doi Ch_uyen—w?n Eluoc
giao xu ly ho so
05 ngay (ho so chua
p: g i £ dap vmg yéu cau)
Téong thoi gian giai quyet TTHC 10 ngdy (hb so dap

tmg yéu cau)




s A
Biéu sb 4

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG THU NGHIEM
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

'AI‘Im t.l': Noi dung céng viéc cu thé B(m v n Thoi gian I;ianh _ggla
cong viéc Nguoi thuc hién bang diem
1.1. T1ép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so:
- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:
+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét | B6 phan Mét cia
hé so TTHC.
+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
) ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,

Bude 1 r———1——x :
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ciia 0.5 ngs
1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma e
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue trrdng hodc LBC duoc phan | B phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lénh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua B4 phin Mot ctta
trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Buge? |~ Tiép nhéan ho so tir B phé:n Mot cura, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh hé so: H6 so dé nghi cap lai GCN dang ky hoat dong thir nghiém

Buge 3 | duoe quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Chuyén vién duoce 03 ngay

Chuyeén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so.

giao xit Iy hé so




3.1. Trudng hop hé so chua day da va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
hudng dan té chitc/ca nhan bd sung, Ihoén thién ho so, trong do néu 16 thong
tin yéu cau va thoi han can bo sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day di va hop 1&: chuyén vién xem xét dieu kién cap
lai GCN déng ky hoat déng thit nghiém:

- Truong hop khéng dap vmg diéu kién: chuyén vién du thio céng vin giti to
chire/ca nhan, néu 16 ly do khéng dap vmg diéu kién cip lai GCN ding ky
hoat déng thir nghiém, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dép tmg didu kién: chuyén vién du thao GCN déng ky hoat
dong thir nghiém theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/ND-CP,
trinh Lénh dao Phong. Thét han huéu lue cia GCN ghi theo thoi han hiéu luc
ctia GCN dang ky hoat déng thir nghiém dé dwoc cap.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao ket qua TTHC

Lanh dao Phong

Buded | GCN/osng van), trinh Linh dao Coe TTPC 0.5 ngay
. Xem xet, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC B )
Buadce 5 (GCN/cong van) Léanh dao Cuc 0,5 ngay
Bude 6 | Phat hanh GCN/céng van Van thu Cuc e
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan mot cira > BeAY
Budc 8 | Luuhé so, theo dai Chuyenflfm ?uqc
giao xu ly ho so
Tong théi gian giai quyét TTHC 05 ngay




Biéu s6 5
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT DPONG KIEM DINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tu . ,. in 2 Pon vi/ fe Panh gia
cong viéc Noi dung cdng vige cy the Neuoi thue hién Théi gian bing diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta hé so:
- Péi véi truong hop t6 chire/cé nhan nép hé so truc tiép:
+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, hwéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 1y do theo méau Phiéu tir chéi giai quyét | B phan Mot cira
hé so TTHC
+ Néu hé so day da: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi voi truong hop hé so g qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cdng
2 ich va g théng thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5.
Buéc 1 1 - T I
1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap mé so Ho so va hen ngay tra ket qua B6 phan Mot cita 0.5 ngi
1.3. Quét (Scan) don ctia bé H6 so TTHC, dura lén van phong dién ti; cap mé - ngay
$6 cho Hé so TTHC, Trinh Léanh dao Cuc (Cuc trudng hoic LPC duoc phan | B phan Mét cita
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cira dong dau
ch: so TTHC ‘:'ao Po 50 g}ay: cap nhat ‘ma s? Ho6 so vaf) phiéu ku?m spat qua B ki Mot 5t
trinh gia1 quyeét ho so, ky ban giao, dinh kem theo ho so, chuyen giao cho
phong chuyén moén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.
Buse? |~ Tiép nhéan ho so tir B phéan Mot cua, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh hé so: Ho6 so dé‘nghi cap GCN dang ky hoat déng kiém dinh duoc 03 ngay (hd so chua
_ quy dinh tai Khoan 2 Dieu 10 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va Khoan 3, Chuyén vién duoe dép. {mg yéu ciu)
Buoc3 | Khoan13 Biéu13 Nghi d.mh 154/2018/N E)—CP . giao xit ly ho so 08 ngay (hé so dap
Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh ho so. {mg yéu cau)




3.1. Trudng hop hé so chua day di va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
hudng dan té chitc/ca nhan bd sung, hoan thién hé so, trong do néu 16 thong
tin yéu cau va thoi han can bd sung hé so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cacbuoc4.1,51,6,7, 8.

3.2. Truémg hop ho so day du va hop 1é&: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN ding ky hoat déng kiém dinl:

- Truong hop khéng dap ‘mg diéu kién: chuyén vién du thao céng vin giti to
chite/ca nhan, néu ré ly do khéng dap vmg diéu kién cép GCN ding ky hoat
déng kiém dinh, trinh Lanh dao Phong. Thue hién cac budc 4.1, 5.1, 6, 7, 8.

- Truomg hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du théo céng van givi Vu Khoa
hoc, Cong nghé va Moi truong (Bé NN&PTNT) dé nghi ¢ip ma s6 cho té
chite kiém dinh, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién cac busc 4.1, 5.1, 6, 3.3,

3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién du thao
GCN dang ky hoat dong kiém dinh theo Mau s6 10 Phu luc IT Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han huéu lue ctia GCN khong
qua 05 nam keé tir ngay cap. Thuc hién cac buéc 4.2, 5.2, 6,7, 8.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng van, trinh

Budc 4 | Lanh dao Cue Lam}?;;ghmg 0.5 ngay
4.2, Xem xet, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
. 5.1. Xem xét, phe duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van N )
BudeS 15 5 Xem xét, phe duyet GON Lénh dgo Cuc 0,5 ngay
Bude 6 | Phat hanh GCN/céng van Vian tha Cuc 0.5 ngs
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cdng vin) B phan Mot cira i
Bude 8 | Luu hé so, theo dai Clplyenﬂﬂfm flugc
giao xut Iy ho so
05 ngay (ho so chua
z e G £ dap tmg yéu cau)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngiy (hé so &p

umg yeu cau)




Biéu s6 6
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG KIEM DINH
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

'AI‘Im t.l': Noi dung céng viéc cu thé Deteyl/ D-I,Agum Thoi gian IZanh _ggla
cong viéc thuc hién bang diem
1.1. T1ép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so:
- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:
+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét | B6 phan Mét cia
hé so TTHC.
+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
) ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,
Bude 1 r———1——x :
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ciia 0.5 ngs
1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma ST
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue trrdng hodc LBC duoc phan | B phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lénh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua B4 phin Mot ctta
trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buge? |~ Tiép nhéan ho so tir B phé:n Mot cura, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dmh hé so: Hé so dé nghi cap bo sung, sta do1 GCN déng ky hoat Chuyén vién duge 03 ngay (ho so §hu‘a
Buge 3 | dong kiem dinh duoc quy dinh ta1 Khoan 3 Biéu 10 Nghi dinh 107/2016/NP- : pom g dap img yéu cau)
CP va Khoan 3, Khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. BleoXXIyhOBO. | (g vy (hiso dip




Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh ho so.

3.1. Truéng hop hé so chua day dd va hop 1é: chuyén vién du thao céng viin
huéng dan té chire/ca nhan bd sung, hoan thién hé so, trong do néu 1o thong
tin yéu ciu va thoi han ¢in bé sung hé so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day di va hop lé: chuyén vién xem xét dieu kién cap
b sung, stra doi GCN dang ky hoat déng kiém dinh:

- Truong hop khéng dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao céng vin gui to
chitc/ca nhan, néu 16 ly do khéng dap tmg diéu kién cap bo sung, sira doi
GCN dang ky hoat dong kiém dinh, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao GCN ding ky hoat
dong kiém dinh theo Mau s6 10 Phu luc IT Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cua GCN ghi theo thar han hiéu luc ctia
GCN ding ky hoat déng kiém dinh da dugc cap.

Umg yéu cau)

Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao két qua TTHC | Linh dao Phong 0.5 nea
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC i

Bude 5 XKem xe}, ph? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao ket qua TTHC Lénh dao Cuc 0.5ty
(GCN/cong vin)

Bude 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc ——

Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B4 phan Mot ctra - ngay

Budce 8 | Luu hé so, theo dbi Chuyln vién duoe

giao xit Iy hé so

Téng théi gian giai quyét TTHC

05 ngay (ho so chua
dép vmg yéu cau)
10 ngay (hé so dap
mg yéu cau)




s A
Biéusd 7

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC

CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG KIEM DINH

CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

'AI‘Im t.l': Noi dung céng viéc cu thé Deteyl/ D-I,Agum Thoi gian IZanh _ggla
cong viéc thuc hién bang diem
1.1. T1ép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so:
- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:
+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét | B6 phan Mét cia
hé so TTHC.
+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
) ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,

Bude 1 r———1——x :
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ciia 0.5 ngs
1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma e
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue trrdng hodc LBC duoc phan | B phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lénh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua B4 phin Mot ctta
trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao cia Lanh dao Cuc.

Buge? |~ Tiép nhéan ho so tir B phé:n Mot cura, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh hé so: Hé so dé nghi cap lai GCN dang kv hoat déng kiém dinh

Budc 3 duoe quy dinh tai Khoan 4 biéu 10 Nghi dinh 107/2016/NB-CP. Chuyén vién duoc 03 ngay

Chuyeén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so.

giao xit Iy hé so




3.1. Trudng hop hé so chua day di va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
hudng dan té chitc/ca nhan bd sung, Ihoén thién ho so, trong do néu 16 thong
tin yéu cau va thoi han can bo sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day di va hop 1&: chuyén vién xem xét dieu kién cap
lai GCN ding ky hoat dong kiém dinh:

- Truong hop khéng dap vmg diéu kién: chuyén vién du thio céng vin giti to
chire/ca nhan, néu 16 ly do khéng dap vmg diéu kién cip lai GCN ding ky
hoat déng kiém dinh, trinh Lanh dao Phong,

+ Truong hop dép img diéu kién: chuyén vién du thao GCN dang ky hoat
déng kiém dinh theo Mau s6 10 Phu luc IT Nghi dinh 154/2018/ND-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu lue cta GCN ghi theo thén han hiéu lue cta
GCN ding ky hoat déng kiém dinh di duoc cap.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao ket qua TTHC

Lanh dao Phong

Buded | GCN/osng van), trinh Linh dao Coe TTPC 0.5 ngay
. Xem xet, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC B )
Buadce 5 (GCN/cong van) Léanh dao Cuc 0,5 ngay
Bude 6 | Phat hanh GCN/céng van Van thu Cuc e
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan Mot cira > Heay
Budc 8 | Luuhé so, theo dai Chuyenflfm ?uqc
giao xu ly ho so
Tong théi gian giai quyét TTHC 05 ngay




Biéusé 8
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT DONG GIAM DINH CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Thir tu . ,. in 2 Pon vi/ fe Panh gia
cong viéc Noi dung cdng vige cy the Neuoi thue hién Théi gian bing diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta hé so:
- Péi véi truong hop t6 chire/cé nhan nép hé so truc tiép:
+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, hwéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 1y do theo méau Phiéu tir chéi giai quyét | B phan Mot cira
hé so TTHC
+ Néu hé so day da: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi voi truong hop hé so g qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cdng
2 ich va g théng thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5.
Buéc 1 1 - T I
1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap mé so Ho so va hen ngay tra ket qua B6 phan Mot cita 0.5 ngi
1.3. Quét (Scan) don ctia bé H6 so TTHC, dura lén van phong dién ti; cap mé - ngay
$6 cho Hé so TTHC, Trinh Léanh dao Cuc (Cuc trudng hodic LPC duoc phan | B phan Mét cita
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6é phan Mot cira dong dau
ch: so TTHC ‘:'ao Po 50 g}ay: cap nhat ‘ma s? Ho6 so vaf) phiéu ku?m spat qua B ki Mot 5t
trinh gia1 quyeét ho so, ky ban giao, dinh kem theo ho so, chuyen giao cho
phong chuyén moén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.
Buse? |~ Tiép nhéan ho so tir B phéan Mot cua, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh hé so: Ho6 so dé‘nghi cap GCN dang ky hoat déng giam dinh duoc 03 ngay (hd so chua
_ quy dinh tai Khoan 2 Dieu 14 Nghi dinh 107/2016/NP-CP va Khoan 1, Chuyén vién duee dép' o
Buoc 3 Khoan 5, K.liOﬁJ:I 13 Bieu .3 NE.I'LI dinh 15‘4/20; S/NB-CP giaD Xt l)l’ hé sq 08 Dgéy (116 S0 délp
Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh ho so. {mg yéu cau)




3.1. Trudng hop hé so chua day di va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
hudng dan té chitc/ca nhan bd sung, hoan thién hé so, trong do néu 16 thong
tin yéu cau va thoi han can bd sung hé so, trinh Lanh dao Phong. Thuc hién
cacbuoc4.1,51,6,7, 8.

3.2. Truémg hop ho so day du va hop 1&: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN ding ky hoat déng giam dinh:

- Truong hop khéng dap ‘mg diéu kién: chuyén vién du thao céng vin giti to
chite/ca nhan, néu 16 ly do khéng dap tmg diéu kién cédp GCN ding ky hoat
déng giam dinh, trinh Lanh dao Phong. Thue hién céc budec 4.1, 5.1, 6, 7, 8.

- Truomg hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du théo céng van givi Vu Khoa
hoe, Cong nghé va Moi truong (Bé NN&PTNT) dé nghi ¢ip ma s6 cho té
chirc giam dinh, trinh Lanh dao Phong. Thue hién cac bude 4.1, 5.1, 6, 3.3.

3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién du thao
GCN dang ky hoat dong giam dinh theo Mau s6 10 Phu luc IT Nghi dinh
154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han huéu lue ctia GCN khong
qua 05 nam keé tir ngay cap. Thuc hién cac buéc 4.2, 5.2, 6,7, 8.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng van, trinh

Budc 4 | Lanh dao Cue Lam}?;;ghmg 0.5 ngay
4.2, Xem xet, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
. 5.1. Xem xét, phe duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van N )
BudeS 15 5 Xem xét, phe duyet GON Lénh dgo Cuc 0,5 ngay
Budce 6 | Phat hanh GCN/cong van Vian tha Cuc 0.5 ngs
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cdng vin) B phan Mot cira i
Bude 8 | Luu hé so, theo dai Clplyenﬂﬂfm flugc
giao xut Iy ho so
05 ngay (ho so chua
z e G £ dap tmg yéu cau)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngiy (hé so &p

umg yeu cau)




Biéu s6 9
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP BO SUNG, SUA DOI GIAY CHUNG NHAN N DANG KY HOAT PONG GIAM DINH
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

'AI‘Im t.l': Noi dung céng viéc cu thé B(m v n Thoi gian I;ianh _ggla
cong viéc Nguoi thuc hién bang diem
1.1. T1ép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so:
- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:
+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét | B6 phan Mét cia
hé so TTHC.
+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
) ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,
Bude 1 r———1——x :
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ciia 0.5 ngs
1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma e
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue trrdng hodc LBC duoc phan | B phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lénh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua B4 phin Mot ctta
trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buge? |~ Tiép nhéan ho so tir B phé:n Mot cura, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh hé so: Hé so dé nghi cap bo sung, stua do1 GCN déng ky hoat Chuyén vién duge 03 ngay (ho so §hu‘a
Buge 3 | dong giam dinh duoc quy dinh ta1 Khoan 3 Biéu 14 Nghi dinh 107/2016/NP- : pom g dap img yéu cau)
CP va Khoan 5, Khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. BleoXXIyhOBO. | (g vy (hiso dip




Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh ho so.

3.1. Truéng hop hé so chua day dd va hop 1é: chuyén vién du thao céng vin
huéng dan té chire/ca nhan bd sung, hoan thién hé so, trong do néu o thong
tin yéu ciu va thoi han ¢in bé sung hé so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day di va hop lé: chuyén vién xem xét dieu kién cap
b sung, stra doi GCN dang ky hoat déng giam dinh:

- Truong hop khéng dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao céng vin gui to
chitc/ca nhan, néu ré ly do khéng dap tmg diéu kién cap bo sung, sira doi
GCN dang ky hoat dong giam dinh, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao GCN ding ky hoat
déng giam dinh theo Mau s6 10 Phu luc IT Nghi dinh 154/2018/NB-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu lue cua GCN ghi theo thar han luéu luc ctia
GCN ding ky hoat déng giam dinh da duoc cap.

Umg yéu cau)

Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao két qua TTHC | Linh dao Phong 0.5 nea
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC i

Bude 5 XKem xe}, ph? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao ket qua TTHC Lénh dao Cuc 0.5ty
(GCN/cong vin)

Bude 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc ——

Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B4 phan Mot ctra - ngay

Budce 8 | Luu hé so, theo dbi Chuyln vién duoe

giao xit Iy hé so

Téng théi gian giai quyét TTHC

05 ngay (ho so chua
dép vmg yéu cau)
10 ngay (hé so dap
mg yéu cau)




Biéu s6 10

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC

CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG GIAM DINH

CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

'AI‘Im t.l': Noi dung céng viéc cu thé B(m v n Thoi gian I;ianh _ggla
cong viéc Nguoi thuc hién bang diem
1.1. T1ép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so:
- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:
+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét | B6 phan Mét cia
hé so TTHC.
+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
) ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,

Bude 1 r———1——x :
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ciia 0.5 ngs
1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma e
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue trrdng hodc LBC duoc phan | B phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lénh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua B4 phin Mot ctta
trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Buge? |~ Tiép nhéan ho so tir B phé:n Mot cura, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh hé so: Hé so dé nghi cap lai GCN dang kv hoat déng giam dinh

Budc 3 duoe quy dinh tai Khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh 107/2016/NB-CP. Chuyén vién duoc 03 ngay

Chuyeén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so.

giao xit Iy hé so




3.1. Trudng hop hé so chua day da va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
hudng dan té chitc/ca nhan bd sung, Ihoén thién ho so, trong do néu 16 thong
tin yéu cau va thoi han can bo sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Trong truong hop hé so day du va hop 1é: chuyén vién xem xét diéu kién
cap lai GON ding ky hoat déng giam dinh:

+ Truomg hop khéng dap vmg diéu kién: chuyén vién du thao cong van gi t&
chire/ca nhan, néu 16 ly do khéng dap vmg diéu kién cip lai GCN ding ky
hoat déng giam dinh, trinh Lanh dao Phong.

+ Truong hop dép img diéu kién: chuyén vién du thao GCN dang ky hoat
dong giam dinh theo Mau $6 10 Phu luc I Nghi dinh 154/2018/NB-CP, trinh
Lanh dao Phong. Thoi han hiéu lue cta GCN ghi theo thén han hiéu lue cta
GCN ding ky hoat déng giam dinh di duoc cap.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao ket qua TTHC

Lanh dao Phong

Buded | GCN/osng van), trinh Linh dao Coe TTPC 0.5 ngay
. Xem xet, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC B )
Buadce 5 (GCN/cong van) Léanh dao Cuc 0,5 ngay
Bude 6 | Phat hanh GCN/céng van Van thu Cuc e
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan Mot cira > Heay
Budc 8 | Luuhé so, theo dai Chuyenflfm ?uqc
giao xu ly ho so
Tong théi gian giai quyét TTHC 05 ngay




Biéu sb 11

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

'f‘lm t_‘-_‘: Néi dung céng viéc cu thé B(m W i Thoi gian I;ianh e
cong viéc Nguoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cta ho so:
-Déivéi truong hop t6 chire/ca nhan nop hé so truc tiép:
+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bo sung hé so, huéng dan hoan
thién ho so.
+ Néu tir chéi nhén hé so: Phai néu 1d ly do theo mau Phiéu tiv chdi giai quyét | Bo phan Mét cira
hé so TTHC.
+ Néuhd so day dua: Thuc hién cac buoc 1.2, 1.3,1.4,1.5.
- Déi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
) ich va gin théng thuong): Thue hién cac buoe 1.2,1.3,1.4,1.5.
B 1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap mi sé Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mét ctra ,
1.3. Quét (Scan) don cia bé Ho6 so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma 0.5 meay
$6 cho Hé so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc trudng hodc LBC duoc phan | Bo6 phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyen B6 phan M6t cita va chi dao Phong chuyén mon xir ly Léanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bé phan Mét ctra déng dau
Hé so TTHC vao !16 so gidy, cap nhat ma s6 Hé so vao phiéu kiém soat qua BS vhisn Mot odd
trinh gia1 quyét hé so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho > P :
phong chuyén mén theo chi dao cia Lanh dao Cuc.
Buse? |~ Tiép nhan hoé so tir B(f) ph%n M(?)t cura, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. TTPC
Tham dinh hé so: Hé so dé nﬁ;hi cap GCN dang kv hoat déng chimg nhan i VIR G 03 ngay (ho so chua
Bude 3 | duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-CP va Khoan 1, | > - SH99 1 qap tmg yéu céu)
Khoan 8, Khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-CP. SEORIRIOS | o cac 1B o din




Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh ho so.

3.1. Truong hop ho so chua day di va hop 1é: chuyén vién du thao cong van
huéng dan t6 chire/ca nhan bé sung, hoan thién hé so, trong do néu 6 théng
tin yéu céu va thoi han can bé sung hé so, trinh Lanh dao Phong. Thue hién
cacbudc 4.1,5.1,6,7, 8.

3.2, Truong hop ho so day di va hop 1é: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN ding ky hoat déng chimg nhan:

- Truong hop khéng dap vmg diéu kién: chuyén vién du thao cong vin giti to
chite/ca nhan, néu 16 ly do khong dap vmg diéu kién cap GCN ding ky hoat
déng chumg nhan, trinh Lanh dao Phong. Thue hién cac busc 4.1, 5.1, 6, 7, 8.
- Truong hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao cong vin gt Vu Khoa
hoc, Céng nghé va Méi truong (B6 NN&PTNT) dé nghi cap ma s6 cho t6
chire chimg nhan, trinh Lanh dao Phong. Thue hién cac budc 4.1, 5.1, 6, 3.3.

3.3. Sau khi nhan duoc ma s6 do Vu KH, CN & MT cap, chuyén vién du thao
GCN dang ky hoat dong thir nghiém theo Mau sé6 10 Phu luc II Nghi dinh
154/2018/NDP-CP, trinh Lanh dao Phong. Thor han liéu luc cua GCN khong
qua 05 nim keé tir ngay cap. Thuc hién cac budc 4.2, 5.2, 6, 7. 8.

Umg yéu cau)

4.1. Xem xét, phé duyét Phuéu tham dinh hé so va Du thao céng vén, trinh

Budc 4 | Lanh dao Cuc La“th;i;gho"g 0.5 ngay
4.2. Xem xét, phé duyét GCN, trinh Lanh dao Cuc
, 5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng van ;
Bude 5 - ! : x
W 5.2, Xem xét, phé duyét GCN Lénhidao Cue 0.5 ngay
Buoc 6 | Phat hanh GCN/cong van Vin thu Cuc 0.5 1id
Budc 7 | Tra ket qua TTHC (GCN/cong vin) B4 phan Mot ctra = ngay
Budc 8 | Luu hd so, theo dbi Chuyen”vlfan (;iuc;c
g1ao xit ly ho so
05 ngay (hoé so chua
2 S-S £ dap ‘mg yéu cau)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10 ngay (b so dap

umg yeu cau)




Biéu s6 12
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP BO SUNG, SUA DOI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT DPONG CHUNG NHAN
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

'AI‘Im t.l': Noi dung céng viéc cu thé B(m v n Thoi gian I;ianh _ggla
cong viéc Nguoi thuc hién bang diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cta ho so:
- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:
+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét | B6 phan Mét cia
hé so TTHC.
+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
) ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,
Bude 1 r———1——x :
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ciia 0.5 ngs
1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma e
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue trrdng hodc LBC duoc phan | B phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lénh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua B4 phin Mot ctta
trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.
Buge? |~ Tiép nhéan ho so tir B phé:n Mot cura, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh hé so: Hé so dé nghi cap bé sung, sira doi GCN déng ky hoat Chuyén vién duge 03 ngay (ho so §hu‘a
Buge3 | dong chimg nhan dwoc quy dinh tai Khoan 3 DPiéu 18 Nghi dinh : pom g dap img yéu cau)
107/2016/ND-CP va Khoén 8, Khoan 13 Diéu 3 Nghi dinh 154/2018/ND-Cp. | 80X hOs0 | o0 0 v (hé 50 dap




Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh ho so.

3.1. Truéng hop hé so chua day dd va hop 1é: chuyén vién du thao céng viin
huéng dan té chire/ca nhan bd sung, hoan thién hé so, trong do néu o thong
tin yéu cau va thoi han ¢in bé sung hé so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day di va hop lé: chuyén vién xem xét dieu kién cap
b sung, stra doi GCN ding ky hoat déng chimg nhéan:

+ Truémg hop khéng dap vmg diéu kién: chuyén vién du thao céng van gui to
chitc/ca nhan, néu 16 ly do khéng dap tmg diéu kién cap bo sung, sira doi
GCN dang ky hoat déng chimg nhan, trinh Lanh dao Phong.

+ Truong hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao GCN ding ky hoat
déng chimg nhan theo Mau sé 10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/ND-CP,
trinh Lanh dao Phong. Tho han hiéu lue cia GCN ghi theo thot han hiéu hue
ctia GCN dang ky hoat dong chimg nhan dé duoc céap.

Umg yéu cau)

Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao két qua TTHC | Linh dao Phong 0.5 nea
(GCN/cong van), trinh Lanh dao Cuc TTPC i
Bude 5 XKem xe}, ph? duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao ket qua TTHC Lénh dao Cuc 0.5ty
(GCN/cong vin)
Bude 6 | Phat hanh GCN/cong van Van thu Cuc ——
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B4 phan Mot ctra - ngay
Budce 8 | Luu hé so, theo dbi Ch_uyen—wfan Eluoc
giao xu ly ho so
05 ngay (ho so chua
p: g i £ dap vmg yéu cau)
Téong thoi gian giai quyet TTHC 10 ngdy (hb so dap

tmg yéu cau)




Biéu s6 13

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

'AI‘Im t.l': Noi dung céng viéc cu thé B(m v n Thoi gian I;ianh _ggla
cong viéc Nguoi thuc hién bang diem
1.1. T1ép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so:
- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:
+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét | B6 phan Mét cia
hé so TTHC.
+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.
- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
) ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,

Bude 1 r———1——x :
1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua B6 phan Mot ciia 0.5 ngs
1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma e
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue trrdng hodc LBC duoc phan | B phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly Lénh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua B4 phin Mot ctta
trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Buge? |~ Tiép nhéan ho so tir B phé:n Mot cura, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC
Tham dinh hé so: Ho6 so dé nghi cap lat GCN dang ky hoat déng chimg nhan

Budc 3 duoc quy dinh tai Khoan 4 Biéu 18 Nghi dinh 107/2016/ND-CP. Chuyén vién duoc 03 ngay

Chuyeén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so.

giao xit Iy hé so




3.1. Trudng hop hé so chua day da va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
hudng dan té chitc/ca nhan bd sung, Ihoéul thién ho so, trong do néu 16 thong
tin yéu cau va thoi han can bo sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop ho so day di va hop 1&: chuyén vién xem xét dieu kién cap
lai GCN déng ky hoat déng chimg nhén:

- Truomg hop khéng dap vmg diéu kién: chuyén vién du thio céng vin giti to
chire/ca nhan, néu 16 ly do khéng dap vmg diéu kién cip lai GCN ding ky
hoat déng chimg nhén, trinh Lanh dao Phong.

- Truong hop dép tmg didu kién: chuyén vién du thao GCN déng ky hoat
dong chvmg nhéan theo Mau s6 10 Phu luc II Nghi dinh 154/2018/NB-CP,
trinh Lénh dao Phong. Thét han huéu lue cia GCN ghi theo thoi han hiéu lue
ctia GCN dang ky hoat déng chimg nhén dé duoc cép.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao ket qua TTHC

Lanh dao Phong

Buded | GCN/osng van), trinh Lanh dso Coe TTPC 0.5 ngay
. Xem xet, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao két qua TTHC B )
Buadce 5 (GCN/cong van) Léanh dao Cuc 0,5 ngay
Bude 6 | Phat hanh GCN/céng van Van thu Cuc e
Budc 7 | Tra két qua TTHC (GCN/cong van) B6 phan Mot cira > Heay
Budc 8 | Luuhé so, theo dai Chuyenflfm ?uqc
giao xu ly ho so
Tong théi gian giai quyét TTHC 05 ngay
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QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THUC PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUOGC

Thir tw
cong viéc

s ~ an A
Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/
Neuoi thue hién

Théi gian

Panh gia
bing diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta hé so:

- Péi véi truong hop t6 chire/cé nhan nép hé so truc tiép:

+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, hwéng dan hoan
thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu ré ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hé so TTHC.

+ Néu hé so day da: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- Péi voi truong hop hé so g qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cdng
ich va g théng thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5.

B6 phan Mot ctra

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap mé so Ho so va hen ngay tra ket qua

B6 phan Mot cira

1.3. Quét (Scan) don ctia bé H6 so TTHC, dura lén van phong dién ti; cap mé
$6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cuc trudng hoic LPC duoc phan
cong xu ly)

B6 phan Mét ctra

1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xu 1y

Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cira dong dau
H6 so TTHC viao hoé so giay, cap nhat ma sé Ho so vao phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hé so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén moén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.

B6 phan Mot cira

Buoc 2

- Tiép nhén ho so tir B phén Mot cira, ky nhan ban giao.
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so.

Léanh dao Phong
TTPC

Buoce 3

Tham dinh hé so: Ho6 so dang ky chi dinh co sé& kiém nghiém (CSKN) thuc
pll;:am phue vu quan ly nha nude duoe quy dinh tai khoan 3 biéu 6 Thoéng tu
Lién tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT

Chuyén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so theo Biéumau 1.

Chuyén vién duoc
giao xu ly ho so




3.1. Truong hop ho so day dia va hop lé& sau klu tiep nhan y kién xac
nhan/déng ¥ ctia CSKN vé ké hoach danh gia, chuyén vién du thao Quyét
dinh thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4.

3.2. Truémg hop hé so chua day da va hop 1é: chuyén vién du thao céng vin
huéng dan CSKN bo sung, hoan thién hé so, néu rd théng tin yéu cau va thoi
han cén bé sung hé so, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4.

Budc 4 Xem xet, phé duyet Pl_liéu tham dinh ho so va Du thao cong van/quyét dinh | Lanh dao Phong
thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. TTPC
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao cong van/quyét dinh
thanh lap Poan danh gia:
Bude 5 | - Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia: Chuyén sang Léanh dao Cuc
budc 6.
- Truomg hop phé duyét céng vin: Chuyén sang budc 11.
- Boan danh gia tién hanh danh gia ta1 CSKN theo quy dinh.
; - Két thiic danh gia, Trudng doan va thu ky doan danh gia lap Bién ban danh T iz
Budo 6 gia CSKN theo Eiéu mau dgl.rqc ban hénhklz‘am theo Phugluc 5p~ Théng tu lién Beindichipi
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.
Trong vong ndm (05) ngay lam viée ké tir ngay két thuc danh gia, Trudng ; s
Budc 7 | Poan danh gia lap Bao cao két qua danh gia theo Phu luc 7 - Théng tu lién Trwong E?c.)all Gt
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT giti vé Cuc. &
Trong vong mudi lim (15) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc toan bé ho so
lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh gia va Bao cao ciia Trudng
doan danh gia), chuyén vién duge su phan céng ctia Lanh dao Cuc va Lanh
Budc 8 dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap Phiéu tham dinh theo | Chuyén vién duoc

Biéu méu 2, dé xuat bién phap xi Iy tiry theo timg truong hop cu thé sau:

8.1. Truomg hop CSKN dap tmg day dui cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong.
Chuyén sang budc 9.

giao xtt Iy hé so




8.2, Truong hop CSKN khong dap tng day du cac quy dinh luén hanh:
Chuyén vién du thao cdng van thong bao cho CSKN nhimg Diéu khéng phu
hop va trinh Lanh dao phong. Chuyeén sang bude 9. Sau khi nhan duoc bao
céo khic phuc ctia CSKN: thue hién bude 8.3.

8.3. Sau kiu ¢6 vin ban bao cao khic phuc ciia CSKN, chuyén vién tham dinh
thire hién quay lai bude 8 hodc quay lai bude 3 trong truong hop can thiét
thanh 1ap héi déng tu van trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy
dinh tai Piém d Khoan 2 Diéu 9 Théng tu lién tich s6 20.

Bude 9 Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh va Du thao cong van/quyét dinh chi| Lanh dao Phong
dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC

Budc 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Du thao cdng van/quyet dinh chi dinh Lanh dao Cuc

Budc 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Van thu Cuc

Bude 12 | G cong véanuyét dinh ta1 CSKN B6 phan Mot ctra

Bude 13 | Luu hé so, theo dai ErligPripitn didk

giao x1t Iy hé so




Biéu sb 15

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI DINH CO SO KIEM NGHIEM THU'C PHAM DA PUQC CONG NHAN

THEO TCVN ISO/IEC 17025:2007 HOAC ISO/IEC 17025:2005

Thi tw
cong viéc

Noi dung céng viéc cu thé

Pon vi/
Nguoi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bing diém

Buoc 1

1.1. T1ép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so:

- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:

+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 18 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hé so TTHC.

+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.

- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,

B6 phan Mot ctra

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap mé s6 Ho so va hen ngay tra ket qua

B6 phan Mot cira

1.3. Quét (Scan) don ctia bé Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue tnrdng hodc LBC duoc phan
cong xu ly)

B6 phén Mét ctra

1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly

Léanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

B6 phan Mot cira

Buoc 2

- Tiép nhan hé so tir B4 phan Mét ctra, ky nhan ban giao.
- Phén céng chuyén vién tham dinh hé so.

Léanh dao Phong
TTPC

Bude 3

Tham dinh hé so: Ho so dang ky chi dinh co sé kiém nghiém_(CSKN) thue
pham phuc vu quan ly nha mrde duoe quy dinh tai khoan 3 Biéu 6 Théng tu
lién tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT

Chuyeén vién duoc
giao xu ly ho so




Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh hé so theo Biéu mau 1.

3.1. Truong hop ho so day du va hop 1é: chuyén vién dur thao Quyet dinh chi
dinh CSKN, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang bude 9,

3.2. Truong hop ho so chua dap img yéu cau: chuyeén vién du thao cong van
huong dan CSKN bé sung, hoan thién hé so, néu rd théng tin yéu cau va thoi
han can bé sung hé so, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc S.

Trong truong hop cén thiét (két qua tham dinh hé so chwa da co sé két luan
néng luc phan tich cia co & dap tmg theo quy dinh tai Piéu 5 cia Théng tu
lién tich 20), chuyén sang budce 3.3.

3.3. Sau khi tham dinh ho so va tiép nhan y kién xac nhan/déng v ctia CSKN
vé ke hoach danh gia, chuyén vién du thao Quyet dinh thanh lap Poan danh
g4, trinh Lanh dao Phong. Chuyén sang budc 4.

Bude 4 Xem xét, phé duyét Pl}iéu tham dinh hé so va Du thao cong van/quyét dinh | Lanh dao Phong
thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. TTPC
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/quyét dinh
thanh lap Poan danh gia:
Bude 5 |- Truomg hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia: Chuyén sang Lanh dao Cuc
budc 6.
- Trudng hop phé duyét cong vin: Chuyén sang bude 11.
- E)t?z'an danh gia tien hanh danh gia tat CSKN theo quy dinh.
; - Két thue danh gia, Trudng doan va thar ky doan danh gia lap Bién ban danh o .
B s gia CSKN theo lﬁiéu mau dguoc ban llé.uhkk};m theo Phl__l.glu(: Sp- Thong tu lién Dogndinhizia
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.
Trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ket thic danh gia, Truo = i
Buae 7 Doang dénl:ggié lap Béok:élg két qua danh gié]gth:o Phu lue 7 - Tliing tu ﬁfa}ﬁ Troing z;)an dlaily

tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT giti ve Cuc.




Trong vong muoi lim (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge toan bo ho so
lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh gia va Bao cao cta Trudng
doan danh gia), chuyén vién duoc su phan céng cua Lanh dao Cuc va Lanh
dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap Phiéu tham dinh theo
Biéu méu 2, dé xuat bién phap xi Iy tiry theo timg truong hop cu thé sau:

8.1. Truong hop CSKN dap img day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong.
Chuyén sang buoc 9.

Chuyeén vién duoc

Buoc 8 . -

82 Truong hop CSKN khéng dap tmg day di cac quy dinh hién hanh: | giao xirly hé so

Chuyén vién du thao céng vin théng bao cho CSKN nhimg Piéu khéng phu

hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9. Sau khi nhan dugc bao

céo khic phue cia CSKN: thue huén budce 8.3.

8.3. Sau khi c6 van ban bao cao khic phuc ctia CSKN, chuyén vién ﬂlﬁm dinh

thwe hién quay lai buclc 8 hoac quay lai budce 3 trong truong hop can thiét

thanh lap hoi dong tu van trude khi ky ban hanh Quyet dinh chi dinh theo quy

dinh tai Piém d Khoan 2 Diéu 9 Théng tu lién tich s6 20.
Bude 9 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Du thao cong van/quyét dinh chi | Lanh dao Phong

7 | dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC

Budce 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh va Du thao cdng van/quyét dinh chi dinh | Léanh dao Cuc
Bugce 11 | Phat hanh cong vin/quyét dinh Van thu Cuc
Budce 12 | Gui cong van/Quyét dinh téi CSKN B6 phan Mét ctra
Budc 13 | Luuhé so, theo dbi iy el Vi L

giao xit Iy hé so




Biéu s6 16
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
GIA HAN CHI PINH CO SO KIEM NGHIEM THUC PHAM PHUC VU QUAN LY NHA NUOGC

Thir tw
cong viéc

Pon vi/
Neuoi thue hién

Panh gia

s ~ an A ia
Noi dung cong viéc cu the Théi gian bing di im

1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta hé so:

- Péi véi truong hop t6 chire/cé nhan nép hé so truc tiép:

+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, hwéng dan hoan
thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 1y do theo méau Phiéu tir chéi giai quyét | B phan Mot cira
hé so TTHC.

+ Néu hé so day da: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- Péi voi truong hop hé so g qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cdng
ich va g théng thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5.

Bude 1 193 Tap sify tiép nbén ho 50, cip mi 53 HB 50 va hen ngay tra Ket qua Bé phan Mot oua
1.3. Quét (Scan) don ctia bé H6 so TTHC, dura lén van phong dién ti; cap mé
$6 cho Hé so TTHC, Trinh Léanh dao Cuc (Cuc trudng hoic LPC duoc phan | B phan Mét cita
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cira dong dau
Ho sO TTHC ‘:'élo PS so g}iéyr cép! nhat ‘mz“i S(:j H6 so véf) phiéu kiém spét qua B3 phin Mét cifa
trinh gia1 quyeét ho so, ky ban giao, dinh kem theo ho so, chuyen giao cho
phong chuyén moén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.

Buse? |~ Tiép nhéan ho so tir B{} phéan M(?)t cua, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC

Tham dinh ho so: Hé so dang ky gia han chi dinh co s kiém nghiém (CSKN)
thue pham phuc vu quan ly nha nude duge quy dinh tai Piéu 7 Thong tu lién
Bu6e3 | tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT

Chuyén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so theo Biéumau 1.

Chuyén vién duoc
giao xu ly ho so




3.1. Truong hop ho so day dia va hop lé& sau klu tiep nhan y kién xac
nhan/déng ¥ ctia CSKN vé ké hoach danh gia, chuyén vién du thao Quyét
dinh thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truéng hop hé so chua dap tmg yéu cau: chuyén vién du thao céng vin
huéng dan CSKN bo sung, hoan thién hé so, néu rd théng tin yéu cau va thoi
han cén bé sung hé so, trinh Lanh dao Phong.

Budc 4 Xem xet, phé duyet Pl_liéu tham dinh ho so va Du thao cong van/quyet dinh | Lanh dao Phong
thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc. TTPC
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng van/quyét dinh
thanh lap Poan danh gia:
Bude 5 | - Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia: Chuyén sang Léanh dao Cuc
budc 6.
- Truomg hop phé duyét céng vin: Chuyén sang budc 11.
- Boan danh gia tién hanh danh gia ta1 CSKN theo quy dinh.
; - Két thiic danh gia, Trudng doan va thu ky doan danh gia lap Bién ban danh T iz
Budo 6 gia CSKN theo Eiéu mau dgl.rqc ban hénhklz‘am theo Phugluc 5p~ Théng tu lién Beindichipi
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.
Trong vong ndm (05) ngay lam viée ké tir ngay két thuc danh gia, Trudng ; s
Bude 7 | Poan danh gia lap Bao cao két qua danh gia theo Phu luc 7 - Théng tu lién Trwong E?c.)all Gt
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT giti vé Cuc. &
Trong vong mudi lim (15) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc toan bé ho so
lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh gia va Bao cao ciia Trudng
doan danh gia), chuyén vién duge su phan céng clia Lanh dao Cuc va Lanh
Budc 8 dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap Phiéu tham dinh theo | Chuyén vién duoc

Biéu méu 2, dé xuat bién phap xi Iy tiry theo timg truong hop cu thé sau:

8.1. Truomg hop CSKN dap tmg day dui cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong.
Chuyén sang budc 9.

giao xtt Iy hé so




8.2. Truong hop CSKN khong dap umg day du cac quy dmh lién hanh:
Chuyén vién du thao cong van thong bao cho CSKN nhimg Bieu khong phu
hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén sang bude 9.

8.3. Sau khi ¢6 vin ban bao cao khic phue ciia CSKN, chuyén vién tham dinh
thire hién quay lai bude 8 hoic quay lai bude 3 trong truong hop can thiét
thanh 1ap héi déng tu van truée khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy
dinh tai Piém d Khoan 2 Piéu 9 Théng tu lién tich s6 20.

Buse o | Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh va Du thao céng van/quyet dinh gia han | Léanh dao Phong
chi dinh, trinh Léanh dao Cuc TTPC

Bude 10 Xe-m.xet, phé duyet Phiéu tham dinh va Du thao cong van/quyeét dinh gia han Lénh dao Cuc
chi dinh

Budc 11 | Phat hanh céng van/quyét dinh Van thu Cuc

Budc 12 | Gun cong van/Quyét dinh to1 CSKN B6 phan Mot cira

Buoe 13 | Luru hé so, theo doi Chagéesvien dugc

giao xit ly hé so




Biéusb 17

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
THAY DOI, BO SUNG PHAM VI CHI DINH CO SO KIEM NGHIEM THUC PHAM
PHUC VU QUAN LY NHA NUOC

Thi tw
cong viéc

Noi dung céng viéc cu thé

Pon vi/
Nguoi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
bing diém

Buoc 1

1.1. T1ép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so:

- Béi véi truong hop té clire/ca nhan nép hé so true tiép:

+ Néu hé so khéng day di Ghi phiéu yéu ciu bd sung hé so, hudéng dan hoan
thién hé so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 18 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hé so TTHC.

+ Néu hé so day da: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.

- Péi véi truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
ich va guri théng thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,

B6 phan Mot ctra

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap mé s6 Ho so va hen ngay tra ket qua

B6 phan Mot cira

1.3. Quét (Scan) don ctia bé Ho so TTHC, dua lén van phong dién tir, cap ma
s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cue tnrdng hodc LBC duoc phan
cong xu ly)

B6 phén Mét ctra

1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot ctra va chi dao Phong chuyén mén xi ly

Léanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cira dong dau
Hé so TTHC vao hd so glay, cap nhat ma s6 Hb so vao phleu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

B6 phan Mot cira

Buoc 2

- Tiép nhan hé so tir B4 phan Mét ctra, ky nhan ban giao.
- Phén céng chuyén vién tham dinh hé so.

Léanh dao Phong
TTPC

Buoc 3

Tham dinh ho so: Ho so diang ky thay doi, bo sung pham vi chi dinh co so
kiém nghiém (CSKN) thure phéam phuc vu quan Iy nha nuée duoe quy dinh tai
Piéu 8 Théng tur lién tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT

Chuyén vién duoc
giao xu ly ho so




Chuyén vién tham dinh ho so va lap Phiéu tham dinh hé so theo Biéu mau 1.

3.1. Truong hop ho so day du va hop Ié: sau khi tiép nhan y kién xac
nhéan/dong y ctia CSKN vé ké hoach danh gia, chuyén vién du thao Quyét
dinh thanh lap Poan danh gia, frinh Lanh dao Phong.

3.2. Truéng hop hé so chua day dd va hop 1é: chuyén vién du thao céng vin
huéng dan CSKN bé sung, hoan thién hé so, néu 16 théng tin yéu cau va thoi
han can bé sung ho so, trinh Lanh dao Phong.

Bude 4 Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong vin/quyét dinh | Lanh dao Phong
thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cue. TTPC
Xem xét, phé duyét Phidu tham dinh hé so va Du thao céng van/quyét dinh
thanh lap Poan danh gia:
Budc 5 |- Truomg hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Doan danh gia: Chuyén sang Lénh dao Cuc
budc 6.
- Truéng hop phé duyét céng vin: Chuyén sang bude 11.
- Boan danh gia tién hanh danh gia ta1 CSKN theo quy dinh.
; - Ket thic danh gia, Trudng doan va thu ky doan danh gia lap Bién ban danh 5 e gis
Buoe @ gia CSKN theo biéu mau duoc ban hanh kém theo Phu luc 5 - Thong tu lién Eeadiohgd
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT.
Trong vong ndm (05) ngay lam viée ké tir ngay két thue danh gia, Truéng . L.
Bude 7 | Poan danh gia lap Béo cao két qua danh gia theo Phu luc 7 - Théng tu lién TRENE E??ml gk
tich 20/2013/TTLT/BYT-BNNPTNT-BCT giti vé Cuc. g1
Trong vong mudi lam (15) ngay lam viée keé tir ngay nhan duoc toan bo ho so
lién quan dén két qua danh gia (Bién ban danh gia va Bao cao cia Trudng
doan danh gia), chuyén vién duoc su phan cong cua Lanh dao Cuc va Lanh
Budc 8 dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh gia va lap Phiéu tham dinh theo Chuyen vién duoc

Biéu mau 2, dé xuat bién phap xit Iy tity theo timg truong hop cu thé sau:

8.1. Truong hop CSKN dap umg day du cac yéu cau theo quy dinh hién hanh:
Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh CSKN, trinh Lanh dao phong.
Chuyén sang budc 9.

giao x1t ly hé so




8.2, Truong hop CSKN khong dap tmng day du cac quy dinh luén hanh:
Chuyén vién du thao cdng van thong bao cho CSKN nhimg Diéu khéng phut
hop va trinh Lanh dao phong. Chuyeén sang bude 9. Sau khi nhan duoc bao
céo khic phuc ctia CSKN: thue hién bude 8.3.

8.3. Sau khu ¢6 vin ban bao cao khic phuc ciia CSKN, chuyén vién tham dinh
thire hién quay lai bude 8 hodc quay lai bude 3 trong truong hop can thiét
thanh 1ap héi déng tu van trude khi ky ban hanh Quyét dinh chi dinh theo quy
dinh tai Piém d Khoan 2 Diéu 9 Théng tu lién tich s6 20.

Bude 9 Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh va Du thao cong van/quyét dinh chi| Lanh dao Phong
dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC

Budc 10 | Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh va Du thao cdng van/quyet dinh chi dinh Lanh dao Cuc

Budc 11 | Phat hanh cong van/quyét dinh Van thu Cuc

Bude 12 | G cong véanuyét dinh ta1 CSKN B6 phan Mot ctra

Bude 13 | Luu hé so, theo dai ErligPripitn didk

giao x1t Iy hé so




Biéu s6 18
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI DINH TO CHUC DANH GIA SU PHU HQP

Thir tw
cong viéc

Pon vi/
Neuoi thue hién

Panh gia

s ~ an A ia
Noi dung cong viéc cu the Théi gian bing di Am

1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta hé so:

- Péi véi truong hop t6 chire/cé nhan nép hé so truc tiép:

+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, hwéng dan hoan
thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 1y do theo méau Phiéu tir chéi giai quyét | B phan Mot cira
hé so TTHC.

+ Néu hé so day da: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- Péi voi truong hop hé so g qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cdng
ich va g théng thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5.

Bude 1 193 Tap sify tiép nbén ho 50, cip mi 53 HB 50 va hen ngay tra Ket qua Bé phan Mot oua
1.3. Quét (Scan) don ctia bé H6 so TTHC, dura lén vin phong dién ti; cap mé
$6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cuc trudng hodic LPC duoc phan | B phan Mét cita
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6é phan Mot cira dong dau
Ho sO TTHC ‘:'élo !16 so ,g}'éiyf cép nhat ‘mz“i 3(:3 H6 so véf) phiéu kiém spét qua B3 phin Mét cifa
trinh gia1 quyeét ho so, ky ban giao, dinh kem theo ho so, chuyen giao cho
phong chuyén moén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.

Buse? |~ Tiép nhéan ho so tir B{} phéan M(?)t cua, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC

Tham dinh hé so: Hé so dang ky chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop duoc
quy dinh tai khoan 1 Biéu 18b Nghi dinh 132/2008/ND-CP duoc sira déi, bo
Bude 3 | sung tai khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh 74/2018/ND-CP.

Chuyén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so.

Chuyén vién duoc
giao x1r Iy ho so




3.1. Truong hop hd so day dit va hop 1&: sau khi tiép nhéin v kién xac
nhén/déng ¥ ctia té chic danh gia su phi hop vé ké hoach danh gia va vin
béan cit can bo tham gia doan danh gia ctia cac Cuc chuyén nganh, chuyén
vién du thao Quyét dinh thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop hé so chua day dua va hop lé: chuyén vién du thao cong van
huéng dén t6 chie danh gia su phi hop bé sung, hoan thién hé so, néu ré
théng tin yéu cau va thot han can bé sung, trinh Lanh dao Phong.

Budc 4

Kem xét, phé duyét Phuéu tham dinh hé so va Du thao cong van/Quyet dih
thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc.

Lanh dao Phong
TTPC

Buoc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng van/Quyét dinh
thanh lap Poan danh gia:

- Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia: Chuyén sang
bugc 6.

- Truong hop phé duyét céng vin: Chuyén sang bude 11.

Lanh dao Cuc

Budc 6

DPoan danh gia tiéen hanh danh gia ta1 té chnrc danh gia su phi hop theo quy
dinh va lap Bién ban danh gia.

Doan danh gia

Buoc 7

Sau ki két thue danh gia, Truéng Poan danh gia lap Bao cao két qua danh
gia giti vé Cuc.

Truéng Poan danh
gia

Buoc 8

Sau khi nhén duogc toan bé hé so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban
danh gia va Bao cao cuia Truong doan danh gia), chuyén vién duogc su phan
céng cuia Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh
gia va lap Phiéu tham dinh két qua danh gia, dé xuat bién phap xi Iy tuy theo
timg truong hop cu thé sau:

8.1. Truong hop t6 chire danh gia sw phu hop dap mg day du cac yéu cau
theo quy dinh hién hanh: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh té chirc
danh gia su phti hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Truong hop té clnre danh gia su phit hop khéng dap vmg day dui cac quy
dinh hién hanh: Chuyén vién du thao céng van thong bao cho té chire danh
gia sur phit hop nhimg Piéu khéng phu hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén

Chuyén vién duoc
giao xit Iy hé so




sang buodc 9. Sau khi nhan duoc bao céo khic phuc cua to chirc danh gia su
phtt hop: thuc luén buoc 8.3.

8.3. Sau khi c6 van ban bao cao khac phuc cta t6 chire danh gia su phu hop,
chuyén vién thim dinh thue hién quay lai budc 8.

Bude 9 Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh két qua danh gia va Du thao cong | Léanh dao Phong
van/quyét dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC

Bude 10 Xvem xef, p.he du?’et Phieu tham dmnh két qua danh gia va Du thao cong I A da Cue
van/quyet dinh chi dinh

Budc 11 | Phat hanh céng vin/quyét dinh chi dinh. Vian thu Cuc

Budc 12 | G eéng van/Quyét dinh téi té chire danh gia su phu hop. B6 phan Mét cua

Budce 13 | Luu hé so, theo déai Chiy L vitn due

giao xit Iy hé so




Biéu s6 19
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
THAY DOI, BO SUNG PHAM VI, LINH VUC PANH GIA SU PHU HQP

Thir tw
cong viéc

Pon vi/
Neuoi thue hién

Panh gia

s ~ an A ia
Noi dung cong viéc cu the Théi gian bing di Am

1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta hé so:

- Péi véi truong hop t6 chire/cé nhan nép hé so truc tiép:

+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, hwéng dan hoan
thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 1y do theo méau Phiéu tir chéi giai quyét | B phan Mot cira
hé so TTHC.

+ Néu hé so day da: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- Péi voi truong hop hé so g qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cdng
ich va g théng thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5.

Bude 1 193 Tap sify tiép nbén ho 50, cip mi 53 HB 50 va hen ngay tra Ket qua Bé phan Mot oua
1.3. Quét (Scan) don ctia bé H6 so TTHC, dura lén van phong dién ti; cap mé
$6 cho Hé so TTHC, Trinh Léanh dao Cuc (Cuc trudng hoic LPC duoc phan | B phan Mét cita
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cira dong dau
Ho sO TTHC ‘:'élo !16 so ,g}'éiyf cép nhat ‘mz“i 3(:3 H6 so véf) phiéu kiém spét qua B3 phin Mét cifa
trinh gia1 quyeét ho so, ky ban giao, dinh kem theo ho so, chuyen giao cho
phong chuyén moén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.

Buse? |~ Tiép nhéan ho so tir B{} phéan M(?)t cua, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC

Tham dinh ho so: Ho so ding ky thay dé1, boé sung pham vi, linh vuc danh gia
su phu hop duoc quy dinh ta1 khoan 2 biéu 18b Nghi dinh 132/2008/ND-CP
Bude 3 | duoc sira d6i, bo sung tai khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh 74/2018/ND-CP.

Chuyén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so.

Chuyén vién duoc
giao x1r Iy ho so




3.1. Truong hop hd so day dit va hop 1&: sau khi tiép nhéin v kién xac
nhén/déng ¥ ctia té chic danh gia su phi hop vé ké hoach danh gia va vin
béan cit can bo tham gia doan danh gia ctia cac Cuc chuyén nganh, chuyén
vién du thao Quyét dinh thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop hé so chua day dua va hop lé: chuyén vién du thao cong van
huéng dén t6 chie danh gia su phi hop bé sung, hoan thién hé so, néu ré
théng tin yéu cau va thot han can bé sung, trinh Lanh dao Phong.

Budc 4

Kem xét, phé duyét Phuéu tham dinh hé so va Du thao cong van/Quyet dih
thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc.

Lanh dao Phong
TTPC

Buoc 5

XKem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng van/Quyét dinh
thanh lap Poan danh gia:

- Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia: Chuyén sang
bugc 6.

- Trudng hop phé duyét céng vin: Chuyén sang bude 11.

Lanh dao Cuc

Budc 6

DPoan danh gia tiéen hanh danh gia ta1 té chnrc danh gia su phi hop theo quy
dinh va lap Bién ban danh gia.

Doan danh gia

Buoc 7

Sau ki két thue danh gia, Truéng Poan danh gia lap Bao cao két qua danh
gia giti vé Cuc.

Truéng Poan danh
gia

Buoc 8

Sau khi nhén duogc toan bé hé so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban
danh gia va Bao cao cuia Truong doan danh gia), chuyén vién duogc su phan
céng cuia Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh
gia va lap Phiéu tham dinh két qua danh gia, dé xuat bién phap xi Iy tuy theo
timg truong hop cu thé sau:

8.1. Truong hop t6 chire danh gia sw phu hop dap mg day du cac yéu cau
theo quy dinh hién hanh: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh té chirc
danh gia su phti hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Truong hop té chnre danh gia su phit hop khéng dap vmg day dui cac quy
dinh hién hanh: Chuyén vién du thao céng van thong bao cho té chire danh
gia sur phit hop nhimg Piéu khéng phu hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén

Chuyén vién duoc
giao xit Iy hé so




sang budc 10. Sau khi nhan duge bao cao khic phuc ctia t6 chire danh gia su
phtt hop: thuc luén buoc 8.3.

8.3. Sau khi c6 van ban bao cao khac phuc cta t6 chire danh gia su phu hop,
chuyén vién thim dinh thue hién quay lai budc 8.

Bude 9 Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh két qua danh gia va Du thao coéng | Léanh dao Phong
van/Quyét dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC
; Xem xét, phé duyét Phien tham dinh két qua danh gia va Du thao cong 5
Bude 10 vin/Quyét dinh chi dinh Lénh dao Cuc
Budc 11 | Phat hanh céng vin/Quyét dinh chi dinh Vian thu Cuc
Budc 12 | G eéng van/Quyét dinh téi té chire danh gia su phu hop. B6 phan Mét cua
Budce 13 | Luu hé so, theo déai Chiy L vitn due

giao xit Iy hé so




Biéu s6 20
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CHI PINH TAM THOI TO CHU'C THU NGHIEM

Thir tw
cong viéc

Pon vi/
Neuoi thue hién

Panh gia

s ~ an A ia
Noi dung cong viéc cu the Théi gian bing di Am

1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta hé so:

- Péi véi truong hop t6 chire/cé nhan nép hé so truc tiép:

+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, hwéng dan hoan
thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 1y do theo méau Phiéu tir chéi giai quyét | B phan Mot cira
hé so TTHC.

+ Néu hé so day da: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- Péi voi truong hop hé so g qua dudng buu dién (bao gém Buu chinh cdng
ich va g théng thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5.

Bude 1 193 Tap sify tiép nbén ho 50, cip mi 53 HB 50 va hen ngay tra Ket qua Bé phan Mot oua
1.3. Quét (Scan) don ctia bé H6 so TTHC, dura lén van phong dién ti, cip mé
$6 cho Hé so TTHC, Trinh Léanh dao Cuc (Cuc trudng hoic LPC duoc phan | B phan Mét cita
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xu 1y Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cira dong dau
Ho sO TTHC ‘:'élo !16 so ,g}'éiyf cép nhat ‘mz“i 3(:3 H6 so véf) phiéu kiém spét qua B3 phin Mét cifa
trinh gia1 quyeét ho so, ky ban giao, dinh kem theo ho so, chuyen giao cho
phong chuyén moén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.

Buse? |~ Tiép nhéan ho so tir B{} phéan M(?)t cua, ky nhéan ban giao. Léanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so. TTPC

Tham dinh hé so: Ho so ding ky chi dinh tam thoi t6 chure thir nghiém duoc
quy dinh tai khoan 1a Diéu 18b Nghi dinh 132/2008/NB-CP duoc sita déi, bo
Bude 3 | sung tai khoan 5 Diéu 4 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

Chuyén vién tham dinh hé so va lap Phiéu tham dinh hé so.

Chuyén vién duoc
giao x1r Iy ho so




3.1. Truong hop hd so day dit va hop 1&: sau khi tiép nhéin v kién xac
nhén/déng v cta té chire thit nghiém vé ké hoach danh gia va vin béan cir
can bo tham gia doan danh gia ctia cac Cuc chuyén nganh, chuyén vién du
thao Quyét dinh thanh lap Doan danh gia, trinh Lanh dao Phong.

3.2. Truong hop hé so chua day du va hop lé: chuyén vién du thao cong vén
huéng dan té chire thit nghiém bé sung, hoan thién hé so, néu 16 théng tin
yéu cau va thoi han can bé sung hé so, trinh Lanh dao Phong.

Budc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao cong van/quyét dinh
thanh lap Poan danh gia, trinh Lanh dao Cuc.

Lanh dao Phong
TTPC

Buoc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao eéng van/quyét dinh
thanh lap Poan danh gia:

- Truong hop phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia: Chuyén sang
bugc 6.

- Trudng hop phé duyét céng vin: Chuyén sang bude 11

Lanh dao Cuc

Budc 6

DPoan danh gia tiéen hanh danh gia ta1 té chnrc danh gia su phi hop theo quy
dinh va lap Bién ban danh gia.

Doan danh gia

Buoc 7

Sau ki két thue danh gia, Truéng Poan danh gia lap Bao cao két qua danh
gia giti vé Cuc.

Truéng Poan danh
gia

Buoc 8

Sau khi nhén duogc toan bé hé so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban
danh gia va Bao cao cuia Truong doan danh gia), chuyén vién duogc su phan
céng cuia Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh
gia va lap Phiéu tham dinh két qua danh gia, dé xuat bién phap xi Iy tuy theo
timg truong hop cu thé sau:

8.1. Truong hop t6 chire danh gia sw phu hop dap mg day du cac yéu cau
theo quy dinh hién hanh: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh té chirc
danh gia su phti hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang budc 9.

8.2. Truong hop té clnre danh gia su phit hop khéng dap vmg day dui cac quy
dinh hién hanh: Chuyén vién du thao céng van thong bao cho té chire danh
gia sur phit hop nhimg Piéu khéng phu hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén

Chuyén vién duoc
giao xit Iy hé so




sang budc 10. Sau khi nhan duoe bao cao khiac phuc cua to chire thi ngliém:
thue luén budc 8.3.

8.3. Sau khi ¢6 van ban bao cao khic phuc cta t6 chire thir nghiém, chuyén
vién tham dinh thue hién quay lai bude 8.

Bude 9 Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh két qua danh gia va Du thao cong | Léanh dao Phong
van/Quyét dinh chi dinh, trinh Lanh dao Cuc TTPC
; Xem xét, phé duyét Phien tham dinh két qua danh gia va Du thao cong 5
Bude 10 vin/Quyét dinh chi dinh Lénh dao Cuc
Budc 11 | Phat hanh céng vin/Quyét dinh chi dinh Vian thu Cuc
Budc 12 | G eéng van/Quyét dinh téi té chire danh gia su phu hop. B6 phan Mét cua
Budce 13 | Luu hé so, theo déai Chiy L vitn due

giao xit Iy hé so




Biéu s6 21
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET TTHC
CAP PONG THOI GIAY CHUNG NHAN DANG KY HOAT DONG
CHUNG NHAN/THU NGHIEM/GIAM DINH/KIEM DINH
VA QUYET DPINH CHI PINH TO CHUC DANH GIA SU PHU HOP

Thir tu

cong viéc

Pon vi/

A - z
Noi dung cong viéc cu the Ngudi thuc hién

Thoi gian

Panh gia

bi'ing diém

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day di, hop 1é cia hé so:

- Péi voi truong hop t6 chite/ca nhan nép hé so true tiép:

+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bé sung ho so, hudng dan hoan
thién hé so.

+ Néu tir chéi nhén hé so: Phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | Bo phan Mot cia
hé so TTHC.

+Néu hé so déy dit: Thue hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- Péi vai truong hop hé so giri qua duong buu dién (bao gém Buu chinh céng
ich va gt théng thuong): Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4, 1.5,

Euved 1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma sé Hé so va hen ngay tra két qua B6 phan Mét cura
1.3. Quét (Scan) don ctia bo Ho6 so TTHC, dua lén van phong dién tir; cap ma
$6 cho Hé so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cue trudng hodc LPC duoc phan | Bo phan Mot cira
cong xu ly)
1.4. Xem xét, chuyén Bé phan Mét ctra va chi dao Phong chuyén mén xir ly Lanh dao Cuc
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bé phan Mét ctra dong dau
H6 so TTHC vao ho so giay, cap nhat ma s6 Ho so vao phiéu kiém soat qua 5 s o
trinh giai quyét hé so, }fy gﬁin gpiao, dinh kem theo ho ;Jc‘, chuyén giao ::lho B phén Mot e
phong chuyén mon theo chi dao ctia Lanh dao Cuc.

Buse? |~ Tiép nhan ho so tir B{) ph%n M(Ifyt ctra, ky nhan ban giao. Lanh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh ho so. TTPC

Bude 3 Tham dinh hé so: H6 so cap déng thon GCN dang ky hoat déng thir| Chuyén vién dugc

nghiém/chimg nhan/giam dinl/ kiém dinh va quyét dinh chi dinh t6 chirc | giao xi¥ Iy hé so




danh gia su phu hop duge quy dinh tar khoan 1 Piéu 18b Nghi dinh
132/2008/ND-CP duoc sira déi, bd sung tai khoan 8 Dié{} 1 Nghi dinh
74/2018/NB-CP. Chuyén vién tham dinh ho so va lap Plneu tham dinh ho so.

3.1. Truong hop hé so chua day di va hop lé: chuyén vién du thao cong vin
huéng dan t6 chirc danh gia su phi hop bo sung, hoan thién ho so, néu o
théng tin yéu cau va thoi han can bé sung, trinh Lanh dao Phong. Chuyén
sang budc 4.1.

3.2 Truong hop hé so day di va hop 1é: chuyén vién xem xét diéu kién cap
GCN ding ky hoat déng danh gia su phi hop:

- Truong hop khéng dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao céng vin gini t6
chite danh gia su phi hop, néu 16 Iy do khéng dap vmg diéu kién cap GCN
dang ky hoat dong danh gia su phi hop, trinh Lanh dao Phong. Chuyeén sang
bude 4.1

- Truomg hop dap tmg diéu kién: chuyén vién du thao céng van giri Vu Khoa
hoc, Cong nghé va Moéi truong (B6 NN&PTNT) dé nghi ¢dp ma s6 cho té
chire danh gia su pha hop, trinh Lanh dao Phong. Thue hién cac bude 4.1,
51,61,33.

3.3. Sau khi nhan duoc mé s6 do Vu KH, CN & MT cép, chuyén vién du thao
GCN dang ky hoat dong danh gia sw phu hop theo Mau s6 10 Phu luc IT Nghi
dinh 154/2018/ND-CP, trinh Lanh dao Phong. Thoi han hiéu luc cia GCN
khéng qua 05 nim ké tir ngay cap. Chuyeén sang budc 4.2.

4.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao cong van, trinh

; Lanh dao Cuc. Chuyén sang budc 5.1, Lanh dao Phong
Budc 4
4.2. Xem xét, phé duyét GCN déng ky hoat déng danh gia su phu hop, trinh TTPC
Lanh dao Cuc. Chuyeén sang budc 5.2.
5.1. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng vin. Chuyén
bude 6.1
Bugc 5 |oong UoC Lénh dao Cuc

5.2. Xem xét, phé duyét GCN dang ky hoat dong danh gia su phu hop.
Chuyén sang budce 6.2,




6.1. Phat hanh céng van. Chuyeén sang buoc 16.

Bude 6 | 6.2. Phat hanh GCN dang ky hoat déng danh gia su phu hop. Chuyén sang Van thu Cuc
bude 7.
Sau khi tiép nhan v kién xac nhan/déng y ctia t6 chie danh gia su phu hop vé
Bude 7 ké hoach danh gia va vin béan cit can bé tham gia doan danh gia ctia cac Cuc | Chuyén vién duoc
chuyén nganh, chuyén vién du thao Quyét dinh thanh lap Poan danh gia, | giao xi ly ho so
trinh Lanh dao Phong.
Budc8 | Xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh lip Doan danh gia La“hl‘?;;ghmg
Bude 9 | Xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia Lénh dao Cuc
Buée 10 Dpan tfial.]h glah tle{l h.a.‘.[llh da.l?h gia tai t6 clnre danh gia su phu hop theo quy Doan dénh gia
dinh va lap Bién ban danh gia.
Bude 11 Sau khi ket thic danh gia, Trudng Poan danh gia lap Bao cao ket qua danh | Trudng Poan danh
gia giri ve Cuc. gla
Sau khi nhan duoe toan bé hé so lién quan dén két qua danh gia (Bién ban
danh gia va Bao cao cua Trudng doan danh gia), chuyén vién duoc su phan
cong ctia Lanh dao Cuc va Lanh dao Phong tién hanh tham dinh két qua danh
gia va lap Phiéu tham dinh két qua danh gia, dé xuat bién phap xut ly tuy theo
timg trudng hop cu theé sau:
12.1. Truong hop t6 chirc danh gia su phu hop dap img day di cac yéu cau
theo quy dinh hién hanh: Chuyén vién du thao Quyét dinh chi dinh té chirc Chuyén vién duoc
Buoc 12 '

danh gia su phu hop, trinh Lanh dao phong. Chuyén sang bude 13.

12.2. Truong hop té chire danh gia su phu hop khéng dap mg day du cac quy
dinh hién hanh: Chuyén vién du thao cong vin thong bao cho t6 chire danh
gia su phu hop nhimg Piéu khéng phu hop va trinh Lanh dao phong. Chuyén
sang budc 13. Sau khi nhan duoc bao cao khic phuc cua t6 chirc danh gia su
phtt hop: thue hién bude 12.3.

12.3. Sau khi ¢6 van ban bao cao khic phuc ctia t6 chire danh gia su phu hop,
chuyén vién tham dinh thue hién quay lai bude 12.

giao xit Iy hé so




Bude 13 Xem xet, phé duyet Phiéu tham dinh keét qua danh gia va Du thao céng | Lanh dao Phong
véanuyét dinh chi dmbh, trinh Lanh dao Cuc TTPC

Bude 14 Xuem xef, phe duycF Pluéu tham dinh két qua danh gia va Du théo coéng Lanh dao Cuc
van/quyét dinh chi dinh

Bude 15 | Phat hanh cong vén;‘Quyét dinh chi dinh Van thu Cuc

Bude 16 | Giri cong van/Quyét dinh 61 t6 chire danh gia su phu hop. B6 phan Mot cira

Bude 17 | Luu hé so, theo dbi Chuyen yien gy

giao xit ly hé so
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) MAU QUY TRINH NOI BO TRONG Gr{u QUYET THU TUC
THAM PINH DIEU KIEN BAO PAM AN TOAN THU'C PHAM CO SO SAN XUAT KINH DOANH THUY SAN CO XUAT KHAU

Thit te Nbi dung céng viéc cu thé Bonw/ Thai gian Dinh gi
cong viéc : G CONE Vit X Ngudi thue hién e bang diéem
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 1& ctia hé so:
= Béi voi truong hop td chirc, ca nhém. nép hé so truc Liép:
+ Néu hé so khong day di: Ghi phiéu yéu cau bo sung ho so, hudng
dan hoan thién ho so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chéi R -
20 A B6 phan Moét cira
giai quyét hoé so TTHC.
+ Néu hé so day dit: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4, 1.5,
- Péi vai trudng hop hé so giri qua duong buu dién (bao gém Buu
chinh céng ich va gin théng thuong): Thue hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4,
1.5
1.2. Lap giay tiép nhan hé so, cap ma s6 H6 so va hen ngay tra két qua. B6 phan Mot cira
Budce 1 01 ngay

1.3. Quét (Scan) don cua bo H6 so TTHC, dua lén He théng théng tin
dién tir mét cira cia Bo; cép mé s6 cho H6 so TTHC; Trinh Léanh dao
Cuc (Cuc truong hodc LDC duoc phan cong xit ly).

B6 phan Mot cira

1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén
xur ly.

Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo6 phan Mot cira
dong dau Ho so TTHC vao hé S0 gidy, cap nhat mé sé Ho so vao Phieu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ky ban giao, dinh kem theo ho so,
chuyeén giao cho phong chuyén mén theo chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 phan Mét ctra




Budce 2

- Tiép nhéan ho so tir B6 phan Mét cira, ky nhan ban giao.
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so.

Lanh dao Phong

Buoc 3

Tham dinh hé so déng ky cap Giay chimg nhan co s& du diéu kién bao
dam an toan thuc pham theo quy dinh tai Khoan 6, Piéu 1 Théng tu s6
16/2018/TT-BNNPTNT ngay 29/10/2018

Chuyén vién tham dinh h6 so, lap Phiéu tham dinh hé so va cap nhat
thong tin vao Hé thong thong tin mét cira dién t.

3.1. Trudong hop hé so chua day da va hop 1é: chuyén vién du thao
cong vin théng bao va néu 16 ly do, nét dung can bo sung theo méau
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so dé g cho té chirc thong qua
B6 phan Mét cira

3.2 Truong hop hé s day du va hop 18: chuyén vién du thao Quyét
dinh thanh lap Poan tham dinh va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién duoc giao
xur ly ho so

02 ngay

Buoc 4

Xem xét, phe duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao Quyét dinh
thanh lap Poan tham dinh diéu kién bao dam ATTP ctia co s&

Lanh dao Phong

Buoc 5

Xem xét, phé duyét Pl‘ueu tham dinh hé so va Quyét dinh thanh lap
Doan tham dinh giti t6 chite, ca nhan

Lanh dao Cuc

Buaoc 6

Phat hanh céng vén

Van thu Cuc

04 ngay

Buoc 7

Thuc hién tham dinh tai hién truong theo quy dinh tai Piéu 14 Théng
tw s6 48/2013/TT-BNNPTNT; Khoan 5 Biéu 1 Thong tu s
02/2017/TT-BNNPTNT ngay 13/02/2017 stra doi, bd sung mét s6 diéu
tai Thong tur 48/2013/TT-BNNPTNT

Poan kiém tra

02 ngay

Buoc 8

Tong hop va gii Bién ban thim dinh dénh gia didu kién ATTP ctia co
sove Cuc

Truéng Poan kiém tra

01 ngay

Buoc 9

Chuyén vién tham tra két qua tham dinh cia Poan kiém tra thuc hién
tai co s, lap Phiéu tham dinh hé so va cap nhat thong tin vao Hé théng
thong tin mot cira dién tir.

Chuyén vién

4,5 ngay




Co s¢ dat yéu caw Chuyén vién du thao Gidy chimg nhan va van ban

21 | g b kbt qus i dith ol 6056
92 Co s& khong dat yéu cz’%‘m: Chuyén vién du thao vén ban thong bao ket
- qua khong dat va yéu cau thue hién cac bién phap khac phue.
, Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra két qua tham dinh va Du thao gidy ) .
Buelo chimg nhéan, van ban théng bao két qua tham dinh Lik HoThise
i Xem xét, phé duyét Phiéu thim tra két qua thim dinh va Du thao giay N
Bude 11| yimg nhan, van ban thong béo két qua thim dinh Liahdao Oue
; Tra két qua TTHC (true tiép cho té chire ca nhan, dai dién cta t6 chire . 3 G
") v g g
Buge12 ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich) B phan Mt cia O
R : .0 ngay
Bude 13 | Luu hé so, theo dai Chuyen-w?n E’{uqc o
xur ly ho so
Téng théi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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LQUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TuC
CAP DPOI GIAY CHUNG NHAN CO SO DU PIEU KIEN ATTP PO1VOI co SO SAN XUAT, KINH DOANH THUC PHAM THUY SAN

CO XUAT KHAU
" DPon vi/ - P
?h“ t.'{ Néi dung céng viéc cu thé Neuoi thue Thaoi gian Dinh g bang
cong viéc hién diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop lé cua ho so:
- Bé1 véi truong hop t6 chuc, ca nhan nép hé so truc tiép:
+ Néu hé so khong day da: Glu phleu yéu cau bo sung hé so, huong
dan hoan thién hé so. ] B ) )
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo méau Phiéu tir chéi | B6 phan Mot
giai quyét hé so TTHC. clra
+Neu hé so day du: Thljf: hién cac budc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5. .
- Pé1 var truong hop hé so g qua duong buu dién (bao gom Buu
chinh céng ich va g théng thwong): Thue hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4,
1.5.
Buge1 |1:2-Lap giay tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua. R pif:; Mok
13, Quét (Scan) don ciia bo HO so TTHC, dua lén H§ théng thong tin | o | 718
dién tir mot ctra ctia Bo: cAp mi s6 cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao | —° P:f:; ¥
Cuc (Cue trudng hodéc LPC duoc phan cong x ly).
14 ?(em xét, chuyén Bo phan M6t cira va chi dao Phong chuyén mén Lanh dao Cuc
xir ly.
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira
déng dau Hé so TTHC vao 110 so gidy, cap nhat ma s6 Ho so vao Phiéu | Bo phan Mot
klem’soat qua trinh giai quyét hé so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, clra
chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao ctia Lanh dao Cue.
Buse? |~ Tlf{p nl}an hé sontu Bo pha:n Mot cua, ky nhan ban giao. Lénh dao Phong
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.
Budc 3 | Tham dinh ho so déng ky cap doi Giay chimg nhan co sé da diéu kién | Chuyén vién 1,5 ngay




. Pon vi/ o era t
Th" t_'{ N6i dung cong viéc cu thé Nguwoi tlrll;c Theoi gian Bnls ga bang
cong viec : hién diem
bao dam an toan thuc pham theo quy dinh tai Pieu 19 Théng tu | duoc giao xit ly
48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 quy dinh vé kiém tra, chimg hé so
nhén an toan thue pham thiy san xuat khau )
Chuyén vién tham dinh hé so, lap Phiéu thim dinh hé so va cap nhat
théng tin vao Hé thong thong tin mét cira dién tir.
3.1. Truong hop ho so chua day di va hop 1€ chuyén vién du thao
cong vén théng bao va néu rd 1y do, néi dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chire théng qua
B6 phan Mét ctra
3.2. Truong hop hé so day da va hop 1é: chuyén vién du thao Giay
chimg nhan co s& du diéu kién bao dam an toan thuc phém va trinh
Lanh dao Phong.
Bude 4 Xelm xét,‘phé Iduyét“Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/Giay Tk dao Phong
chimg nhan, trinh Lanh dao Cuc 0.5 nes
; Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Dy thao céng van/Giay " »> BERY
Buodce 5 ; IO e Lanh dao Cuc
chimg nhan gt t6 chire, ca nhan
Bude 6 | Phat hanh cong van Vian tha Cuc
Bud Tra két qua TTHC (truce tiép cho té chire ca nhan, dai dién cna t6 chire | B6 phan Mot 0,5 ngay
uoc 7 e 5 . ; i :
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich) cua
i Chuyén vién
Budc 8 | Luu ho so, theo doi diroc glao xur ly
hé so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay
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QuUYy TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TuC
CAP GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THUC PHAM CHO LO HANG THUC PHAM THUY SAN XUAT KHAU SAN XUAT
TAI CAC CO SO TRONG DANH SACH U'U TIEN

Thir tu
cong viée

Néi dung céng viéc cu thé

Pon vi/
Ngudi thuc hién

Thoi gian

Panh gia
biing diém

Buac 1

1.1. Tiép nhan hoé so, xem xét tinh day da, hop 1é cta ho so:

- Péi vél truong hop té cliic, ca nhan nép hé so truc tiép:
+ Néu hé so khéng day du: Ghi phiéu yéu céu bé sung hé so, huéng
dan hoan thién hé so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hé so TTHC.

+Néu hé so day di: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- P41 v6i truong hop hé so gii qua duong buu dién (bao gém Buu
chinh cong ich va gin théng thuong): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3,
14,15

B4 phan Mot ctra

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap méa s6 Ho so va hen ngay tra ket
qua.

B6 phan Mot cira

1.3. Quét (Scan) don cta bd Hé so TTHC, dua 1én Hé thong théng tin
dién tir mét cira ctia Bé; cap ma sé cho Hé so TTHC; Trinh Léanh dao
Trung tam vimg phan céng xur ly

B6 phan Mét cira

1.4. B6 phan Mot cira dong dau Ho so TTHC vao ho so giay, cap
nhat ma s6 Ho so vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ky
ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén mén.

B6 phan Mot cira

Buoc 2

- T1ép nhan hé so tr Bo phéan Mot cra, ky nhén ban giao.
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so.

Léanh dao Phong

0,5 ngay

Buoc 3

Tham dinh hé so dé nghx cap Giay climg nhan ATTP cho 16 hang
thue pham thiy san xuat khau tai cac co s& trong danh sach wu tién
theo quy dinh tai Piéu 28 Thong tu 48/2013/TT-BNNPTNT ngay
12/11/2013; khoan 9 Diéu 1 Théng tu 02/2017/TT-BNNPTNT ngay

Chuyén vién duoc
glao xit ly hé so

0,25 ngay




Thir tu . n n 2 Pon vi/ e Panh gia
cong viée Nyl dung ciug vipe oy the Ngudi thue hién Thélglan bing diém
13/2/2017; khoan 14 Biéu 1 Théng tu 16/2018/TT-BNNPTNT ngay
29/10/2018
Chuyén vién tham dinh hé so, 1ap Phiéu tham dinh hé so va cap nhat
théng tin vao Hé théng théng tin mét et dién tir.
3.1. Truong hop ho so chua day du va hop 1é: chuyén vién du thao
cong van théng bao va néu rd ly do, ndi dung can bé sung theo mau
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so de gin cho to clire, ca nhan
théng qua Bé phan Mot cira
3.2. Truéng hop hé so day da va hop 1€ chuyén vién du thao Giay
chimg nhan ATTP cho 16 hang thue pham thiiy san xuat khau theo dé
nghi ctia té chre, ¢a nhan va trinh Lanh dao Phong.
. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao cong van/Giay " ;
e chung nhan, trinh Lanh dao Trung tam ving Linhdao Fioog
Bude 5 Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh ho so va Du thao cong van/Giay | Lanh dao Trung
chimg nhan g té chire, ca nhan tam ving 0,25 ngay
Bude 6 | Phat hanh céng van Vién thu Cuc
Bude 7 Ti"E'i keT qufi TTI:IC {tlur_a tiép cho to bchuc‘ ca 'nhan, da1 dién cua to6 B6 phan Mot cir
chire ca nhan hoéc qua dich vu buu chinh céng ich)
Bude 8 | Luu hé so, theo déi C}?uyen‘vlfan fhrgc
glao x1t ly ho so
Téng thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay
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QuUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TyC
CAP GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THUC PHAM CHO LO HANG THUC PHAM
THUY SAN XUAT KHAU SAN XUAT TAI CAC CO SO NGOAI DANH SACH U'U TIEN

Thaty Noi dung cong viéc cu thé Donvy/

cong vige Nguai thuc hién Théd ghnn

Panh gia
béng diem

1.1. Tiép nhan hoé so, xem xét tinh day du, hop 1é cua hoé so:

- P61 voi truong hop t6 chire, ca nhan nép hé so truc tiép:
+ Néu hé so khéng day da: Ghi phiéu yéu cau bo sung hé so, ludng
dan hoan thién hé so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hé so TTHC.

+ Neéu hé so day di: Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4,1.5.

- DBéi voi truong hop hé so giti qua duong buu dién (bao gém Buu
chinh cong ich va gin thong thuong): Thuc hién cac buse 1.2, 1.3,
14,15

1.2. Lap giay tiép nhan hoé so, cap ma sé Ho so va hen ngay tra két
qua.

1.3. Quét (Scan) don cua bo Hb s0 TTHC, dua lén Hé thong thong tin
dién tr mét cira ctia B6; cap mé s6 cho Ho so TTHC, Trinh Lénh dao | Bé phan Mot ctra
Trung tam ving.

1.4. Bo phan Mot cua dcmg, dau Ho so TTHC vao ho so glay cap
nhat mé s6 Ho so vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so, ky | Bé phan Mét ctra
ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho phong chuyén mén.

B6 phan Mot ctra

Buac 1

0,5 ngay
B4 phan Mot ctra

. Tiép nhan ho so tir B6 phan M6t cira, ky nhéan ban giao.

Buoc 2 n a « . & . A
- Phan céng chuyén vién tham dinh hé so.

Lanh dao Phong

Tham dinh ho so dé nghi cap Giay chimg nhan ATTP cho 16 hang
thue pham thity san xuat khau tai cac co s& san xuat ngoai danh sach
Budc 3 | uu tién theo quy dinh tai Didu 29 Théng tw 48/2013/TT-BNNPTNT
ngay 12/11/2013; khoan 15 Biéu 1 Théng tu 16/2018/TT-BNNPTNT
ngay 29/10/2018.

Chuyén vién duoc

giao xit Iy hé so Oonedy




Thir tu . R - 2 Pon vi/ v . Panh gia
chug vibe No6i dung cong viéc cu the Negwdi thyc hign Thaoi gian bi ag di m
Chuyén vién tham dinh hé so, 1ap Phiéu tham dinh hé so va cap nhat
thong tn vao He Lhéng théng tin mét cira dién ti.
3.1. Truong hop hé so chua day du va hop 1é: chuyén vién du thao
cong van thoéng bao va néu 16 ly do, né1 dung can bé sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so dé gii cho té chire, ca nhan
théng qua Bo phan Mot cira
3.2. Truong hop hé so day da va hop 1é: chuyén vién du thao théng
bao thoi gian kiém tra, léy mau kiém nghiém 16 hang thue phém thuay
san xuét khau theo dé nghi ctia t6 chire, ca nhan va trinh Lanh dao
Phong; vin ban ctt kiém tra vién thuc hién lay mau 16 hang.
e Xf?lll xf,t, phé duyét P%liéu Fhém dinh hé so cac van ban théng bao Lanh dao Phong
trinh Lanh dao Trung tam ving
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va van ban théng bao gii | Léanh dao Trung ,
BuéeS | .z .. . .. ey 0,5 ngay
to chire, ca nhan tam ving
R R . Van thu Trung tam
Budce 6 | Phat hanh cong van ‘
ving
Thue hién kiém tra, lay mau kiém nghiém theo Piéu 30 Théng tu s6
48/2013/TT-BNNPTNT, Khoan 16, Piéu 1 Théng tu s6 16/2018/TT- 2 : o
.z i . " : p 5 i Kiém tra vién 0,5 ngay
BNNPTNT: Kiém tra vién thuc hién tham dinh, lay mau kiém
nghiém 16 hang
Budc 7 |7.1. Két qua kiém tra 16 hang dat: Chuyeén vién du thao Giay chimg L
— i ; ; Chuyén vién
nhan trinh Lanh dao Phong xem xét
7.2. Keét qua kiem tra 16 hang khong dat do khong dap tmg quy dinh 01 ngay

vé hé so san xuat, chi tidu cam quan, ngoai quan: Chuyén vién du
thao Théng bao 16 hang khéng dat, trong do néurd ly do khong dat

Chuyén vién




Thi tu

Don vi/

Danh gia

chug vibe No6i dung cong viéc cu the Ngwii thwe hign Thaoi gian bi ag dim
7.3. Két qua kiém nghiém 16 hang khéng dat do khéng dap img quy
dinh ATTP: Chuyén vién giri két qua kiém nghiém 16 hang khéng dap
tmg quy dinh ATTP cho t6 chirc, ca nhan, du thao vin ban thng bao Chuyén vién
16 hang khéng dat (néu 16 ly do khéng dat, yéu cau diéu tra nguyén
nhan, thue hién cac bién phap khéc phuc va lap bao cao giai trinh).
b Xe’m xé.t du t}léo Giay chlh]ga nhz"u?f vin ban théng bao gui ca nhan, t6 Lanh dao Phong
chure, trinh Lanh dao Trung tam ving 05 igay
’ Xem xét, phé duyét Giay chimg nhan/ vén ban thong bao gin ca nhan, | Léanh dao Trung ’
Busea t6 chire tam ving
Tra két qua TTHC (true tiép cho t6 chirc cé nhan, dai dién cua t6 o o
Bude 10 | 1o -c4 nhan hodic qua dich vu b chirh céng ich) Bophan Mot cua 05 ngiy
Budc 11 | Luu hé so, theo dai Chuyo vién dugs

giao xt ly hé so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc




Biéu 56 26

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TYC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN AN TOAN THUC PHAM CHO LO HANG THUC PHAM THUY SAN XUAT KHAU

Thur tur
cong viéc

Néi dung céng viéc cu thé

Pon vi/
Nguoi thue hién

Thai gian

Danh gia
bang diem

Buoc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1& ctia ho so:

- Péi voi truong hop té chic, ca nhan nép hd so truc tiép:
+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu cau bo sung hé so, huong
dan hoan thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so TTHC.

+Neéu ho so day div Thuc hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- Péi v6i trwong hop hé so giri qua duong buu dién (bao gom Buu
chinh céng ich va gin thong thuong): Thue hién cac buoe 1.2, 1.3,
14,15,

B6 phan Mot cira

1.2. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma so H6 so va hen ngay tra két
qua.

B6 phan Mot cira

1.3. Quét (Scan) don ciia bé Ho so TTHC, dua lén Hé thong thong tin
dién tir mot ctra ctia Bo; cap mé s6 cho Hé so TTHC, Trinh Lanh dao
Cuc (Cuc trudng hodc LPC duoce phan eéng xi 1y).

B6 phan Mét cira

1.4. Xem xét, chuyén Bé phan M6t cita va chi dao Phong chuyén
mon xir ly.

Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bé phan Mdét ctra
dong dau Ho so TTHC vao hé so gidy, cap nhat ma sé Ho so vao
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so, ky ban giao, dinh kem
theo hé so, chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao ciia
Lanh dao Cuc.

B6 phan Mét ctra

Buace 2

- Tiep nhan ho so tir B6 phan Mot ctra, ky nhan ban giao.
- Phan céng chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

0,5 ngay




Thi tw
cong viéc

Nbi dung céng viéc cu thé

Pon vi/
Nguoi thuc hién

Thei gian

Panh gia
bang diém

Buoc 3

Tham dinh hé so dé nghi cap Giay chimg nhan ATTP cho 16 hang
thue pham thiy san xuat khau tai cac co s trong danh sach wu tién
theo quy dinh tai Piéu 33 Théng tu 48/2013/TT-BNNPTNT ngay
12/11/2013; khoén 18 Biéu 1 Théng tw 16/2018/TT-BNNPTNT ngay
29/10/2018

Chuyén vién tham dinh hé so, lap Phiéu tham dinh hé so va cap nhat
théng tin vao Hé théng théng tin mét ctra dién tit.

3.1. Truong hop ho so chua day da va hop lé: chuyén vién du thao
cong vin théng bao va néu 15 ly do, néi dung can bé sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé g cho té chite, ca nhan
thong qua Bé phan Mot cira

3.2. Truong hop hé so day da va hop 1é: chuyén vién du thao Giay
chimg nhan ATTP cho 16 hang thue pham thiy san xuit khau theo dé
nghi cia to chire, ¢a nhan va trinh Lanh dao Phong,

Chuyén vién duoc
giao xut Iy hé so

0,25 ngay

Buoc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/Giay
chimg nhan, trinh Lanh dao Cuc

Lénh dao Phong

Buaoc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/Giay
chimg nhan gii té chire, ca nhan

Lanh dao Cuc

Buec 6

Phat hanh céng vin

Van tha Cuc

Buoce 7

Tra két qua TTHC (truc tiep cho toé clnre ca nhan, dai dién cua to
chirc ca nhan hoédc qua dich vu buu chinh cong ich)

B6 phan Mét ctra

0,25 ngay

Buoc 8

Luu hé so, theo déi

Chuyén vién duge
giao xur Iy ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay




Biéu s6 27
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
XU LY LO HANG THUC PHAM THUY SAN XUAT KHAU BICO QUAN
THAM QUYEN NUGC NHAP KHAU CANH BAO KHONG BAO PAM AN TOAN THUC PHAM

Thir tw . . n 2 Pon vi/ . Panh gia
cong viéc Noi dung cdng viée cy the Nguai thuc hién Théi gian bing diém
1.1. ’_i"lep nhan théng tin canh bao dé1 voi 16 hang thuy san cua Viét B5 phén Mot cim
Nam:
Y R —— T : TR
1._7. Lap giay tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra ket B4 phin Mot ot
qua.
3. Quét (Scan) don ctia bé Hé so TTHC, dua lén Hé théng théng tin
dién tir mot cira cua Bo; cap ma 6 cho Hé so TTHC; Trinh Léanh dao | Bo phan Mot cira
B Cue (Cue trudmg hodc LBC durge phan cong xit Iy).
udc - — — - .
14 Xt,am' xét, chuyen Bo phan Mot cira va chi dao Phong chuyén Pbvd o s 01 nghy
moén xir 1y
1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho v kién, Bé phan Mét cira
déng dau Hé so TTHC vao hé so gidy, cap nhat ma sé H6 so vao
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém | B6 phan Mot cira
theo hé so, chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao cta
Léanh dao Cuc.
Buse? |~ Tm:p nl}an ho sc:AtLr Bo phg:n M(_j)t cua ky nhan ban giao. Lénh dao Phong
- Phan céng chuyén vién tham dinh ho so.
Cin cir vao thong tin canh bao, cép nhat théng tin vao Hé théng
. théng tin II‘E(T)'[ ctira dién tir, du thdo van ban thong bao canh bao to Chuyén vién duoc
Buoe3 | cq s va trinh Lﬁ{-jh dao Phong, Lfénh dao Cuc xem xét, phé duyét giao xtt Iy idsa -
theo Khoan 1, Diéu 36 Thong tu s6 48/2013/TT-BNNPTNT. 02 ngay
Budc 4 | Xem xét, phé duyet van ban canh bao, trinh Lanh dao Cuc Lénh dao Phong
Bude 5 | Xem xét, phé duyét van ban canh bao gin t6 chire, ca nhan Lénh dao Cuc




Thir tw . n " 2 Pon vi/ e . Panh gia
cong viée Noi dung cdng vige cy the Neuoi thue hién Lhslghan bang diém
Bude 6 | Phat hanh céng van Vian thu Cuc
Bude 7 Tiep n.l}f_in bao cao két qua diéu tra nguyén nhan va bién phap khéc B phin Mot oita
phuc cta co sé&
?_.1. L:ap giay flepvnhan ho so, cap nhat thong tin vao hé thong théng B4 phin Mét ol
tin mot cua dién tir
7.3. Quet (Scan) bao cao giai trinh, dua lén Hé thong thong tin dién tir
moét cita clia Bo; cap nhat thong tin vao hé théng théng tin mét ctra | Bé phan Mot cira
dién t; Trinh Lanh dao Cuc phan céng xir ly.
74 Xf:m' xét, chuyén B phan Mot cira va chi dao Phong chuyén Lanh dao Cuc 05 nEay
moén xir ly.
7.5. Sau klu Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, B6 phan Mot cua
dong dau H6 so TTHC vao hé so giay, cap nhat méa sé Ho so vao
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so, ky ban giao, dinh kem | B6 phan Mét cira
theo hé so, chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao ctia
Lanh dao Cuc.
; - Tiép nhan hé so tir Bé phan Mot ctra, ky nhan ban giao ., ;
Baoedt | Chuyén chuyén vién xtt ly vin ban canh bao dé thue hién tham dinh Litoh:dao Fhong
Tham tra bao céo dieu tra nguyén nhan va hanh déng khac phuc:
Chuyén vién tham dinh bao cao giai trinh, lap Phiéu tham dinh bao
céo giai trinh va cap nhat théng tin vao Heé théng théng tin mét cira
dién tit.
Bude 9 9.1. Hé so tham tra dat: du thao vian ban Lanh dao Phong Lanh dao Chuyén vién 02 ngay

Cuc phé duyét thong bao két qua thm tra bao cdo, chap nhén két
qua diéu tra nguyen nhan va bién phap khic phuc, d& bo ché do
kiém tra ting cuong (ncu co).

9.2. Hd so tham tra chua dat yéu céu, chuyén vién duoc giao xit Iy
du théo van ban Lanh dao Phong, Lanh dao Cuc phé duyét thong




Thir tu

Pon vi/

Panh gia

cong viée Noi dung cdng vige cy the Neudi thue hién Lhslghan bang diém
bao két qua tham tra bao cao.

Bude 10 X,em “'_“?t’ ph? du}ret Ptneu tham dinh bao céo giai trinh va du thao van Lanh dao Phong
ban g co s, trinh Lanh dao Cuc

Budc 11 | Xem xét, phé duyét van ban théng bao giri t6 clhure, ca nhan

Buce 12 Tra. keF qufz TT%{C (nuc.: tiép cho té 'chuc‘ ca rnhan, da1 dién cua to B5 phan Mot ci
chire ca nhan hoéc qua dich vu buu chinh céng ich) 0,5 ngay

Bude 13 | Luu hé so, theo déi Chyeayaen fudo

giao xut ly hé so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc
10 ngay lam viéc (néu
tham tra thuc té)




Biéu s6 28
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP GIAY CHUNG NHAN KIEM DICH THUY SAN, SAN PHAM THUY SAN
XUAT KHAU DUNG LAM THUC PHAM

Thir ty Néi dung cdng viéc cu thé Don v/

o - " Thai gi
cOng viéc Nguoi thuce hién whEan

Panh gia
bing diém

1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so theo quy
dinh tai Diéu 12 Théng tw 26/2016/TT-BNNPTNT ngay 30/6/2016,
Diéu 57 Luat Thu y:

- Péi véi truong hop té clire, ca nhan nép hé so truc tiép:
+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu céu bé sung hé so, hudng
dén hoan thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan ho so: Phai néu 16 Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so TTHC.

+Néuhd so déy du: Thue hiéncacbuoc 1.2,1.3,1.4, 1.5,

- P61 véi truong hop hé so giri qua duong buu dién (bao gém Buu
chinh cong ich va gin théng thuong): Thuc hién cac buse 1.2, 1.3, 0,5 ngay
1.4,15.

1.2. Lap giay tiép nhan hé so, cap ma sé Ho so va hen ngay tra keét
qua.

1.3. Quét (Scan) don ctia béo Ho6 so TTHC, dua 1én Hé thong théng tin
dién tir mét cira ctia B6; cép mi s6 cho Ho so TTHC; Trinh Lénh dao | B6 phan Mét ctra
Trung tam vung,

1.4. B6 phan Mot cira dong dau Ho so TTHC vao ho so giay, cap
nhat ma sé Hé so vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ky | B6 phan Mot cira
ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao cho phong chuyén mén.

B6 phan Mot cira

Buac 1

Bo phan Mot cua

- Tiép nhéan ho so tir Bé phan M6t cira, ky nhéan ban giao.

» - 2 A
Buoed |, Phan céng chuyén vién tham dinh hé so.

Lénh dao Phong

Tham dinh ho so dang ky kiém dich, thuc hién kiém dich dong vat, | Chuyén vién gim_jc

Bade3 san pham déng vat thiy san theo Khoan 1, 2 Piéu 57 Luat Thu y gilao xit ly ho so

0,5 ngay




Thir tu

Pon vi/

Panh gia

cong viée Noi dung céng viée cy thé Ngudi thue hién Thélglan bing diém
3.1. Truomg hop hé so chua day da va hop 18 chuyén vién du thao
cong van théng bao va néu o ly do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so dé giii cho té chire, ca nhan
théng qua Bé phan M6t cira
3.2, Truong hop hoé so day du va hop 1é: chuyén vién du thao théng
bao thoi gian kiém tra, lay mau kiém nghiém 16 hang thuc pham thiy
san xuat khau theo dé nghi cta t6 chire, ca nhan va trinh Lanh dao
Phong; van ban ctr kiém tra vién thue hién lay mau 16 hang.
} Xem xeét, phé duyeét Phuéu tham dinh hé so cac van ban théng bao . .
Brndad trinh Lanh dao Trung tam ving Ty dpoHinimg,
Bude S )gem ?(ét, I,)hé fillyét Phiéu tham dinh hé so va van ban théng bao gin Lﬁnl} dao‘ Trung 0,5 ngay
t6 chire, ca nhan tam ving
p P % 4 Vian thu Trung tam
Budc 6 | Phat hanh cong van B
ving
Thuc hién kiem dich déng vat, san pham déng vat thiy san theo 0,5 ngay
Budc 7 | Khoan 2 Piéu 57 Luat Thu y, lay mau xét nghiém bénh (néu co); gin Kiém tra vién 4.5 ngay (néu lay mau
két qua cho Phong chuyén mén xét nghiém)
X ly ket qua
8.1. Két qua kiém tra dat yéu cau: Chuyén vién du thao Giay chung
; nhan kiém dich trinh Lanh dao Phong xem xét % g :
Budc 8 ———— = z = . —— Chuyén vién 0,5 ngay
8.2. Két qua kiém tra khéng dat do khéng dap tmg quy dinh vé ho so
san xuat,chi tiéu cam quan, ngoai quan; Chuyén vién du thao Théng
bao 16 hang khong dat, trong do néu rd ly do khéng dat
Bude 9 Xe}n xéF dur tiléo Giay Cllfﬂ]galﬂ]ﬁl?/ vén ban thoéng bao gini ca nhan, to Esinki % Phiig
chire, trinh Lanh dao Trung tam ving 0,25 ngay
Buse 10 )%em xét, phé duyét Giay climg nhan/ vén ban thong bao g ca nhan, | Léanh dao Trung :
to chire tam ving
Budc 11 | Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chirc ca nhan, dai dién cta t6 | B phan Mét cira 0,25 ngay




Thir tu
cong viée

A ~ an A
Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/
Ngudi thue hién

Théi gian

Panh gia
bing diém

chire ca nhan hoédc qua dich vu buu chinh céng ich)

Buoc 12

Luu hé so, theo déi

Chuyén vién duoc
glao x1t ly ho so

Téng théi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
7 ngay lam viéc (néu
c6 lay mau xét
nghiém bénh)




Biéu s6 29
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
XAC NHAN CAM KET SAN PHAM THUY SAN XUAT KHAU CO NGUON GOC
TU THUY SAN KHAI THAC NHAP KHAU

Thitox Néi dung céng viéc cu thé Bou sy

cong viéc : : Neuoi thuc hién Théiglan

Panh gia
bing diém

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day di, hop 1é ciia hd so theo quy
dinh tai tai Khoan 1 Piéu 12 Théng tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT ngay
15/11/2018

- Péi vél truomg hop té clire, ca nhan nép hé so true tiép:
+ Néu hé so khéng day di: Ghi phiéu yéu céu bo sung hé so, husng
dan hoan thién hé so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so TTHC.

+Néu hé so day du: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- P61 véi truong hop hé so gii qua dudng buu dién (bao gém Buu
chinh cong ich va g théng thuéng): Thuc hién cac bude 1.2, 1.3,
1.4, 1.5

1.2. Lap giay tiep nhan ho so, cép ma so Ho so va hen ngay tra két

B6 phan Mot cura

Buac 1
0.5 ngay

R B6 phan Mot cira
qua 4

1.3. Quét (Scan) don cia bé Hé so TTHC, dua 1én Hé thong théng tin
dién tir mét cira ciia Bo; cap mé sé cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao | Bé phan Mot cira
Trung tam vung.

1.4, B6 phan Mot cira dong dau Ho6 so TTHC vao hé so giay, cap
nhat mé s6 Ho so vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ky | Bé phan Mot ctra
ban giao, dinh kem theo ho so, chuyén giao cho phong chuyén mén.

- T1ép nhan ho so tir Bé phan Mot cira, ky nhan ban giao.

: 2 - 1
BuieZ |. Phan cong chuyén vién tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

Tham dinh hé so dé nghi xac nhan cam két san pham thuy san xuat | Chuyén vién duoc

Eee khau co nguén goc tir thiy san khai thac nhap khau theo Khoan 1| giao xir Iy ho so

0,5 ngay




Thir tu
cong viée

A ~ an A
Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/
Ngudi thue hién

Théi gian

Panh gia
bing diém

Biéu 12 Théng tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018

3.1. Truong hop ho so chua day di va hop 1é&: chuyén vién du thao
céng van théng bao va néu 16 Iy do, néi dung can bé sung theo mau
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so dé g cho t6 chire, ca nhan
théng qua Bé phan M6t ctra

3.2. Truong hop hé so day da va hop 1é: chuyén vién du thao théng
bao thoi gian kiém tra 16 hang thuc pham thiy san xuat khau theo dé
nghi ctia t6 chire, ca nhan va trinh Lanh dao Phong; vén ban cir kiém
tra vién thuc hién lay mau 16 hang.

Buoc 4

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so cac van ban thong bao
trinh Lanh dao Trung tam ving

Lanh dao Phong

Buoc 5

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va van ban théng bao gin
to chire, ca nhan

Lanh dao Trung
tam ving

Buac 6

Phat hanh céng van

Van thu Trung tam
vung

0,5 ngay

Buoc 7

Thue hién kiém tra, xac nhan cam két san pham thuy san xuat khau
¢6 ngudn gbe tir thity san khai thac nhap khau theo khoan 2 Diéu 12
Théng tu s6 21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018.

Kiém tra vién

0,5 ngay

Buac 8

Xt ly két qua

8.1. Két qua kiem tra dat yéu cau: Chuyén vién du thao van ban trinh
Léanh dao Phong xem xét

8.2. Két qua kiém tra khong dat do khéong dap tmg quy dinh tai khoan
2 Pieu 12 Théng tu sé 21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018:
Chuyén vién du thao Théng bao 16 hang khéng dat, trong do néuré ly
do khong dat.

Chuyén vién

01 ngay

Buoc 9

Xem xét du thao vén ban giti ca nhan, t6 chire, trinh Lanh dao Trung
tam ving

Lanh dao Phong

Buoc 10

Xem xét, phé duyét van ban gin ca nhan, t6 clnre

Lanh dao Trung

0,5 ngay




cg:gu:il;c Néi dung céng viéc cu thé Ngug(:‘lll;fhién Thoi gian :;:‘;hdigg:]
tam vimg
Tra két qua TTHC cing véi ket qua thue hién thua tuc déng ky cap
Gidy chimg nhan an toan thue pham cho 16 hang thiy san xuat khau
Budc 11 | theo Thong tu s6 48/2013/TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013 (truc tiép | Bo phan Mat cira
cho & chire ¢4 nhan, dai dién cua t6 chic ca nhan hoic qua dich vu 0,5 ngay
buru chinh céng ich,
Budc 12 | Luu hé so, theo dai Chuyén vién duge

giao xt Iy hé so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc




Biéu s6 30 _
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) POI VOI HANG HOA XUAT KHAU

Panh gia
bs?'mg diém

Thir tw
cong viéc

Pon vi/

Théi oi
Ngudi thuce hién clgian

Nbi dung céng viéc cu thé

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cia ho so:

- Péi voi truomg hop té chite, ca nhan ndp hé so truc tiép:
+ Néu hé so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, husng dan
hoan thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai | Bo phan Mot cira
quyét hé so TTHC.

+ Neéu hé so day di: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- D61 vai truong hop hé so gii qua duong buu dién (bao gém Buu chinh
cong ich va gin thong thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3,1.4, 1.5,

Huc ] 1.2. Lap giay tiép nhan hé so, cap mi sé Ho so va hen ngay tra két qua. B phan Mét cira

1.3. Quét (Scan) don cua bé Ho so TTHC, dua 1én Hé thong théng tin dién 0,5 ngay

tir mét ctra ctia Bo; cap mé s6 cho H6 so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cuc | Bé phian Mot ciia
trudng hode LPC duoe phan cong xi 1y).

1.4. Xem xét, chuyen B6 phan M6t cira va chi dao Phong chuyén moén xu ly. Lanh dao Cuc

1.5. Sau klu Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot ctra dong
déu Hé so TTHC vao hé so giéy, cap nhat ma $6 Hé so vao Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kem theo hé so, chuyén giao
cho phong chuyén mén theo chi dao ctia Lanh dao Cue.

B6 phan Mot cira

- T1iép nhan hoé so tir B6 phan M6t cira, ky nhéan ban giao.

- Phén céng chuyén vién tham dinh hé so. Lénh dao Phong

Buoc 2

Tham dinh hé so dé nghi cap Giay chimg nhan luu hanh tu do do1 vor hang
hoa xuéat khau theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh 69/2018/ND-CP ngay | Chuyén vién duoc
15/5/2018 quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Luat Quan ly ngoai thuong. giao xu Iy hé so

Chuyén vién tham dinh ho so, lap Phiéu tham dinh hé so va cap nhat thong

Budce 3 1.5 ngay




tin vao Hé thong thong tin mot cira dién tit.

3.1. Truong hop ho so chua day da va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
théng bao va néu rd 1y do, néi dung cén bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hé so dé giri cho té chire, ca nhéan théng qua Bé phan Mot
cura

3.2. Truong hop ho so day du va hop lé: chuyén vién du thao Giay chimg
nhan luu hanh tu do (CFS) déi véi hang hoa xuat khau theo dé nghi cua to
chirc, ca nhan va trinh Lanh dao Phong.

Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng vin/Giay chimg

Budce 4 whasi, frinh Ta6h 46 Gy Léanh dao Phong —
Bude 5 Xe}ll x?t', ghe c'iuyct‘ Phlfiu tham dinh hé so va Du thao cong van/Giay chimg Lénh dao Cuc
nhan g té chire, ca nhan
Bude 6 | Phat hanh cong van Vin thu Cuc
2 Tra két qua TTHC (truc tiép cho té chire ca nhéan, dai dién cuia té chire ca oy 5 = 0.5 ngay
Bude T nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich) Brphan Mbtcte
Budc 8 | Luu hé so, theo dbi Chluyeu~v1~'3n Ehrqc
giao xit ly ho so
Téng thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay




Biéu sb 31

) QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
DPIEU CHINH, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) POI VOI HANG HOA XUAT KHAU

Thir tw
cong viéc

Nbi dung céng viéc cu thé

Pon vi/
Ngudi thuce hién

Theoi gian

Panh gia
bs?'mg diém

Budc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cia ho so:

- Péi véi truomg hop té chite, ca nhan ndp hé so truc tiép:
+ Néu hé so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bé sung hé so, husng dan
hoan thién ho so.

+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hé so TTHC.

+ Neéu hé so day di: Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.

- D61 vai truong hop hé so gii qua duong buu dién (bao gém Buu chinh
cong ich va gin thong thuong): Thue hién cac buoc 1.2,1.3, 1.4, 1.5,

B6 phan Mét ctra

1.2. Lap giay tiép nhan hé so, cip mé sé Hé so va hen ngay tra két qua.

B6 phan Mét ctra

1.3. Quét (Scan) don ctia b Hé so TTHC, dua lén Heé théng thong tin dién
it mét ctra ctia B, cap mé s6 cho Hé so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc
trudng hode LPC duoe phan cong xi 1y).

B6 phan Mét cira

1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mét civa va chi dao Phéng chuyén mén xit 1y,

Lanh dao Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mét ctta dong
dau Hé so TTHC vao hé so gidy, cap nhat mé sé H6 so vao Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hé so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén giao
cho phong chuyén mén theo chi dao ctia Lanh dao Cue.

B6 phan Mét cira

Buoce 2

- T1ép nhan hé so tir B6é phan M6t cira, ky nhéan ban giao.
- Phan ¢éng chuyén vién tham dinh hé so.

Lénh dao Phong

0,5 ngay

Bude 3

Tham dinh hé so dé nghi cap Giay chimg nhan luu hanh ti do déi voi hang
hoa xuat khau theo quy dinh tai diém e khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh
69/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat

Chuyén vién duogc
giao xtt Iy hé so

1,5 ngay




Quan ly ngoa1 thuong.
Chuyén vién !hém dmh ho so, lap Phieu tham dinh ho so va cap nhat thong
tin vao Hé thong thong tin mot cira dién .

3.1. Truong hop ho so chua day da va hop 1é: chuyén vién du thao céng van
théng bao va néurd ly do, néi dung can bé sung theo mau Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hé so dé g cho té chire, ca nhan théng qua Bé phan Mot
cura

3.2. Truong hop hé so day du va hop 1é: chuyén vién du thao Giay chimg
nhan hnu hanh tu do (CFS) déi voi hang hoa xuat khau theo dé nghi cia to
chire, ca nhan va trinh Lanh dao Phong.

Kem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thao céng van/Giay chimg

Budc 4 s, trinh Lagh dio Ciic Léanh dao Phong -
Bude 5 XE}H xcft_, ;;:he r.’iuyet’ Phl:au tham dinh hé so va Du thao cong van/Giay chimg T i G
nhan g t6 chire, ca nhan
Bude 6 | Phat hanh cong van Van thu Cuc
. Tra két qua TTHC (truc tiép cho t6 chire ca nhan, dai dién cta to chic ca oo . 0.5 ngay
- ; . al die
Bude nhan hoéc qua dich vu buu chinh céng ich) e
Budc 8 | Luu hé so, theo déi Chluyen~v1fm Eiuqc
giao xit ly ho so
Téng thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay




Biéu s6 32
___QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC . .
CAP GIAY XAC NHAN KIEN THUC VE AN TOAN THUC PHAM CHO CHU CO SO
VANGUOI TRUC TIEP SAN XUAT, KINH DOANH NONG, LAM, THUY SAN

Thir tu s " " 2 DPon vi/ p . Panh gia
cong viéc NOi dung cong vige cy thé Ngudi thuce hién Thai gian bang diém
1.1. Tiép nhan hé so, xem xét tinh day dui, hop 1é ciia hé so theo Khoan 4,
Piéu 18 Théng tu sé 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018, Diéu 10
Théng tu lién tich sé6 13/2014/TTLT-BYT-BNNPTNT-BCT ngay
09/4/2014:
- P& voi truong hop té chie, ca nhan nép hd so truc tiép:
+ Néu ho 30: khéng day di: Ghi phiéu yéu cau b sung hé so, hudng dan B6 i Mgt ol
hoan thién ho so.
+ Néu tir chéi nhan hé so: Phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hé so TTHC.
+ Néu hé so day dit: Thue hién cac budc 1.2,1.3,1.4,1.5.
Budc1 |- Déi voi truemg hop hé so gt qua duong buu dién (bao gom Buu chinh
cong ich va gin thong thuong): Thue hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5. 01 ngay
1.2 Lap giay tiép nhan hé so, cap mi s6 Ho so va hen ngay tra ket qua. B6 phan Moét cira

1.3. Quét (Scan) don cua bd Hé so TTHC, dua lén Hé 'rhéng théng tin dién
tir mét cira cia B, cap ma so6 cho H6 so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc phan | Bé phan Mét ctra
cong xu ly.

1.4. Xem xét, chuyen Bé phan Mot cira va chi dao Phong chuyén mén xir 1y, Lanh dao Cuc

1.5. Sau klu Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, Bo phan Mot cira dong
diu Hé so TTHC vao hé so gidy, cap nhat ma sé Hoé so vao Phiéu kidm soat
qua trinh giai quyét hé so, ky ban giao, dinh kém theo hd so. chuyén giao
cho phong chuyén mén theo chi dao ctia Lanh dao Cue.

B phan Mét cira

- T1ép nhan hé so tir B6 phan M6t cira, ky nhan ban giao.

- Phan c6ng chuyén vién tham dinh hé so. Lénh s Phiorig

Buoc 2

Buge 3 | Tham dinh hé so dé nghi theo quy dinh ta1 Khoan 4, Pieu 18 Théng tu s6 | Chuyén vién duoc




Thir tw

Pon vi/

Panh gia

cong viéc Noldwig clug viteey the Ngudi thuc hién Thd ghan bsng diém
38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018, Biéu 10 Thong tu lién tich s6 | giao xirly ho so
13/2014/TTLT-BYT-BNNPTNT-BCT ngay 09/4/2014.
Chuyén vién tham dinh hé so, lap Phiéu tham dinh hé so va cap nhat théng
tin vao Hé théng théng tin mét cira dién tir,
3.1. Truong hop ho so chua day du va hop 1é: chuyén vién du thao cong vin
théng bao va néu rd 1y do, néi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu céu bd
sung, hoan thién hé so dé g cho t6 chire, ca nhan théng qua Bé phan Mét
cira
3.2. Truong hop hé so day da va hop 1&: chuyén vién du thao ké hoach xac
nhén kién thirc vé ATTP g té chire, ca nhan, dé xuét lua chon bd dé kiém
tra trinh Lénh dao Phong phé duyét va trinh Lanh dao Phong.
XKem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va lap ké hoach kiém tra xac
Budc 4 | nhan kién thirc ATTP, du théo vin ban théng béo, phé duyét bé dé trinh | Lanh dao Phong
Lanh dao Cuc B iy
Buge 5| em xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so, ké hoach kiém tra xac nhankien | |~ neay
~ | thite, Du thao vén ban théng bao gini t6 chite, ca nhan va phé duyét b de. o
Bude 6 | Phat hanh céng van gin t6 chire, ca nhan Vin thu Cue
Bude 7 K%ém tr_a kién thire vé ATTP bing bé cau hot danh gia kién thue vé ATTP N B 4 01 ngay
tal co so
Bude 8§ | Cham bai kiém tra Nhom cham diem
Bude 9 | Tong hop, dé xuat cap giay xdc nhan kién thire ATTP trinh Lanh dao Phong Chuyén vién
Bude 10 | Xem xét, phé duyét giay xac nhan kién thire ATTP trinh Lanh dao Cuc Lanh dao Phong
Bucgc 11 | Phe duyét giay xac nhan KTATTP ATTP va vin ban théng bao Lanh dao Cuc 03 ngay lam viée
; Tra keét qua TTHC (trire tiép cho té chite ca nhan, dai dién cta to chire ca G 5o
2
Bue12. | i hisgo g disbiovi b ot 0k 36H) B phiin Moros
Budce 13 | Luu ho so, theo dbi Chuyén vién duge




Thir tw

cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
Ngudi thuc hién

Thai gian

Panh gia

b:ng diém

glao xir ly ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

14 ngay lam viéc




Biéu sé 33
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP GIAY CHUNG NHAN CO SO DU BIEU KIEN ATTP ;901 vOI
CO SO SAN XUAT, KINH DOANH NONG LAM THUY SAN

Tha tu . Pon vi/ Panh gia
cv(:;‘;g Néi dung cong viéc cu the Neguoi thl._rl; hién Thoi gian g?ér:rgl

L1 Tiep nhan ho so, xem xeét tinh day du, hop 1€ cta ho so:

- D01 voi truong hop t6 chuc, ca nhén nop ho S0 truc tlep

+Néu hd so khéng day da: Ghi phleu yéu cau bd sung ho so, huong
dan hoan thién hé so. . _
+Néu tur ch01 nhén hd so: Phai néu 1& 1y do theo mau Phiéu tir choi
gial quyel hé so TTHC.

+Neuhoscday da: Thue hién cac bude 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.

- D1 véi truong hop hé so gl qua duong buu dién (bao gbm Buu
chinh cong ich va g thong thuong): Thuc hién cac buodc 1.2, 1.3,
14,15

Bude 1 |- Dbivai truong hop co sé da duoc xép loai A, B thi khong thuc 01 ngay
hién cdc budc 4, 5, 6,7,8; nhung khéng qua 7 ngay lam viée.

B6 phan Mot cira

1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma so Ho so va hen ngay tra ket
qua. B6 phan Mot cira

1.3. Quét (Scan) don cia bo Ho so TTHC, dua 1én Hé thong thong
tin dién tir mot ctra clia BO Nong nghiép va PTNT; cap ma s6 cho Ho
so TTHC, Trinh Lanh dao Cuc (Cuc truéng hodc LPC duoc phén
cong xur ly).

B0 phéan Mot cira

1.4. Xem xét, chuyén B6 phan Mot cira va chi dao Phong chuyén

b Lanh dao Cuc
mon xu ly.




1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kien, Bo phan MOot clia
dong dAu Ho so TTHC vao hd so glay cAp nhat ma s6 Ho so vao
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ky ban giao, dinh kem
theo hd so, chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao cia
Lénh dao Cuc.

B0 phéan Mot cira

Budce 2

- Tiép nhéan ho so tr Bd phin Mot ctra, ky nhén ban giao.
- Phén cong chuyén vién tham dinh ho so.

Linh dao Phong

Buoc 3

Thém dinh hé so ding ky Cap Giay chiung nhin co s¢ du diéu
kién an toan thuc phim d6i véi co sé' san xuit, kinh doanh néng,
lam, thay san theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 17 Thong tu s6
38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 ‘

Chuyén vién tham dinh ho so, 1ap Phiéu thdm dinh ho so va cap nhat
thong tin vao Hé thong thong tin mot cira dién tir.

3.1. Truong hop ho so chua day da va hop lé: chuyen vién du thao
cdng vén thong bao va néurd Iy do, ndi dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so dé g cho t6 chire théng
qua Bo phan Mot clra

3.2. Truong hop ho so day di va hop 1&: chuyén vién du thao Quyet
dinh thanh lap Poan thdm dinh va trinh Lanh dao Phong.

Chuyén vién
duoc giao xu ly
ho so

02 ngay

Xem xét, phé duyét Phiéu t.hém dinh ho so va Du thao Quyét dinh
thanh lap Doan tham dinh diéu kién bao ddm ATTP ctia co s&

Léanh dao Phong

Buoc 5

Xem xeét, phé duyét Phiu tham dinh h6 so va Quyét dinh thanh lap
Doan thim dinh gl t6 chirc, ca nhan

Linh dao Cuc

Buac 6

Phat hanh coéng van

Vin thu Cuc

5 ngay

Buoac 7

Thuc hién tham dinh tai hién truong theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu
17 Thong tu s6 Thong tu s6 38/2018/TT-BNNPTNT ngay
25/12/2018 .

Doan kiém tra

02 ngay

Buac 8

Tong hop va gin Bién ban tham dinh dénh gia diéu kién ATTP ctia
co sgve Cuc

Trudng Poan
kiém tra

01 ngay

Buoc 9

Chuyen vién tham tra ket qua tham dinh ctia Doan kiém tra thuc hién
tai co s, lap Phiéu thim dinh hd so va cap nhét thong tin vao He
théng thong tin mdt cira dién tir.

Chuyén vién

6,5 ngay




Co sé dat yéu cau: Chuyén vién du thao Giay chung nhan va vin

71| ban thong béo két qua tham dinh cho co 5
972 Cao s6 khong dat yéu cau: Chuycn vién du thdo vin ban thong bao
) két qua khéng dat va yéu céu thuc hién cac bién phap khic phuc.
; Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra ket qua tham dinh va Du thao i ;
Bude 10 gidy chimg nhén, vin ban thong bao két qua thAm dinh Lanh deq Fhong
: Xem xet, phé duyét Phiéu tham tra két qua tham dinh va Du thao i
Buce U gidy chimg nhén, vén ban théng bao két qua thim dinh Linhidso Cug
; Tra ket qua TTHC (truc tiep cho t6 churc ca nhan, dai dién cta to . ya .
Buge 12 chirc ca nhén hodc qua dich vu buu chinh céng ich) B3 phin Mgt ctn
. Chuyén vién 0.5 ngay
Budc 13 | Luu ho so, theo doi duoc giao xu ly
ho so
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay




Biéu s6 34

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN CO SO DU DIEU KIEN PAM BAO ATTP DPOI VOI CO SO SAN XUAT, KINH
DOANH NONG LAM THUY SAN (TRUONG HOP TRUGC 6 THANG TINH DEN NGAY GIAY CHUNG NHAN

ATTP HET HAN)

Thik tu . Pon vi/ Panh
cong Noi dung cong viéc cu theé Ngudéi thuc Theoi gian | gia lgfmg
viéc hién diém

1.1. Tiép nhén ho so, xem xet tinh day du, hop 1€ ctia ho so:
- Doi vé1 truong hop to chic, ca nhan nop hé so truc txep
+ Néu hd so khong déy di; Ghi phiéu yéu cau bd sung hé so, huéng dan
hoan thién ho so. ‘ , , B4 vhan Mot
+ Néu tir chbi nhan ho so: Phai néu 13 Iy do theo m4u Phiéu tir chéi giai ? phd :
Ay 1A cua
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so day di: Thuc hién cac bude 1.2,1.3,1.4,1.5.
- D61 vo1 truomg hop ho so g qua duong buu dién (bao gom Buu chinh
cong ich va gtn thong thuong): Thue hién cac buoc 1.2, 1.3, 1.4, 1.5.
; PO - TS | . N — B6 phan Mot

Bude 1 | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap ma s6 Ho so va hen ngay tra két qua. g

1.3. Quét (Scan) don ctia b Ho so TTHC, dua 1én Hé thong théng tin B6 phan Mot Lngay
dién tir mot cira cia BS; cép mé s6 cho Hd so TTHC; Trinh Lanh dao ' pczfra '

Cuc (Cuc truong hodc LDC duge phén cong xir ly).

}l{gi?Xem xét, chuyén Bo phin Mot cira va chi dao Phong chuyén mén {8inh da0 Cise

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cua

dong dau Hé so TTHC vao ho SO gify, cap nhat ma s Ho6 so vao Ph1eu B6 phan Mot

kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hd so, clra

chuyén giao cho phong chuyén mén theo chi dao ciia Lanh dao Cuc.

Busc?2 |- Tiep nhéan ho so tir B6 phan Mot cira, ky nhéan ban giao. Lanh dao Phong

- Phén cong chuyén vién tham dinh hd so.




Thém dinh ho so dang ky Cap Giay chimg nhin co s¢ du diéu kién an

toan thuc pham ddi v6i co 8¢ sin xuat, kinh doanh nong, lam, thiay
san_theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 17 Théng tw s6 38/2018/TT-
BNNPTNT ngay 25/12/2018

Chuyén vién tham dinh hé so, 1ap Phiéu thim dinh hd so va cip nhat
théng tin vao Hé thng thong tin mét cira dién tir.

Chuyén vién

Bude:d 3.1. Truong hO‘p ho so chua day da va hop 1&: chuyén vién du thao cong duoc}gao K ly 02ngay
0 so
vén théng bao va néurd ly do, né1 dung can bo sung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so dé g cho t6 chirc thong qua B phén
MOt cira
3.2. Truong hop ho so day di va hop 1€: chuyén vién du thao Quyét dinh
thanh 1ap Poan thim dinh va trinh Lanh dao Ph(mg
. Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Du thdo Quyét dinh thanh | . .
Buoe 4 lip Poan tIl)lam djl;h diéu kién bao dam ATTP cua co sch d Lk 836 Phong
. Xem xét, phé duyét Phieu tham dinh h6 so va Quyét dinh thanh 14 5 S nga
Buye3 Doan thampdmh g{n t6 chirc, ca nhan bk P| Lanh dao Cuc k
Budc 6 | Phat hanh cong vin Vin thu Cuc
Busce 7 Thuc hién tham dinh tai hién truong theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17 Dodn kidm tra 03:ngiy
Thong tu s 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 . B
Budc 8 T?ng hop va g Bién ban tham dinh danh gia diéu kién ATTP cua co s& Truc_”J}lg Doan ol gy
veé Cuc kiém tra
Chuyén vién tham tra két qua thdm dinh ctia Doan kiém tra thuc hién tai
Budc 9 | co sé, lap Phiéu tham dinh hd so va cip nhét thong tin vao Hé théng | Chuyén vién
thong tin mot cira dién .
91 Co s6 dat yéu cau: Chuyén vién du thio Gidy chung nhin va vin bin
' thong bao két qua tham dinh cho co s&
97 Co s& khong dat yéu cau Chuyén vién du thao van ban thong bao két 6.5 ngay
' qua khong dat va yéu cau thuc hién cac bién phap khic phuc.
Budc | Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra két qua tham dinh va Du thao gia & ;
10 chung nha1:1 van zén théng bao két qua tl?am dinh % Lanh GgoFhong
Buoe | Xem xét, phé duyét Phiéu tham tra két qua tham dinh va Du thao gidy B
11 chimg nhan, viin ban thong béo két qua thim dinh =
Buoc | Tra két qua TTHC (truc tiep cho t6 chirc ca nhan, dai dién ctia td chucca| Bo phéan Mot 05 nigs
12 nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich) clra : o




Buoc
13

Luu hd so, theo dai

Chuyén vién
dugc glao xtr ly
ho so

Téng théi gian gidi quyét TTHC

15 ngay




Biéu s6 35
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN CO SO DU PIEU KIEN DPAM BAO ATTP POI VOI CO SO SAN XUAT, KINH
DOANH NONG SAN THUY SAN (TRUONG HQP GIAY CHUNG NHAN ATTP VAN CON THOI HAN HIEU LUC
NHUNG BI MAT, BI HONG, THAT LAC, HOAC CO SU THAY DOI, BO SUNG THONG TIN TREN GIAY CHUNG

NHAN ATTP)
Thi tw ) Pon vi/ Thei Panh gia
cong Néi dung cong viéc cu the Ngudi thuc : bang
viéc hién gtan diém

1.1. Tiép nhén hod so, xem xét tinh day du, hop 1€ ctia ho so:

- Do vor truomg hop t6 chirc, ca nhan nép hé so truc tlep
+ Néu hd so khéng day du: Ghi phiéu yéu cau bd sung hd so, hudng dan
hoan thién ho so.

+ Ny tir. chidi nhifin h:so: Bhli ribu 2515 do theo mfu Phiky tk chli g1 EA‘{ phan
oy ot cua
quyét ho so TTHC.
+ Néu ho so ddy dii: Thuc hién cacbuwoc 1.2,13,1.4,15.
- bo1 von truong hop ho so gt qua duong buu dién (bao gdm Buu chinh
cong ich va gtri thong thuong): Thuc hién cac busc 1.2,13,14,1.5.
B6 phéan

Bude 1 | 1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cap mé s6 Ho6 so va hen ngay tra két qua. Mot cira

3. Quét (Scan) don ctia bo Ho so TTHC, dua 1én He thong thong tin dién B& phan 0.3mgay
tu' mbt cira ctia B6; cap mé sb cho Ho so TTHC; Trinh Lanh dao Cuc (Cuc Méfcfra
trudng hodc LDC duoc phan cong xtr 1y). '

1.4. Xem xét, chuyén B6 phin Mot ctra va chi dao Phong chuyén mon x| Lanh dao
ly. Cuc

1.5. Sau khi Lanh dao Cuc xem xét va cho y kién, B6 phan Mot cura dong
ddu Hb so TTHC vao ho s gidy, cAp nhat ma sb H6 so vao Phiéu kjem B6 phéan
soat qua trinh giai quyét hd so, ky ban giao, dinh kém theo hé so, chuyén | Mot cira
g1ao cho phong chuyén mon theo chi dao cia Lanh dao Cuc.

Busc?2 |- Ti€p nhéan ho so tu B{} ph:?in M@t clra, ky nhan ban giao. Lanh dao
- Phan cong chuyén vién tham dinh ho so. Phong
Tham dinh ho so ding ky cap d61 Gidy chung nhén co s& da diéu kién bao |  Chuyén

Bude 3 déam an toan thuc phdm theo quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu 17 Thong tw | vién duoc

38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 giao xrly | 2> "eY
Chuyén vién thim dinh hd so, 1ap Phiéu thim dinh hd so va cép nhét thong ho so




Thir tw . Pon vi/ Thei Danh gia
cong Néi dung céng viéc cu the Nguoi thuc : bang
- ir gian .2

viéc hién diem
tin vao Hé thong thong tin mot ctra dién .
3.1. Truong hop ho so chua day du va hop 1&: chuyén vién du' thao cong
van thong bao va néu 16 ly do, ndi dung can bé sung theo mau Phiéu yéu
cau bb sung, hoan thién ho so dé gin cho tb chirc thong qua Bé phan Mot
clra
3.2. Trudomg hop hd so day du va hop 1€: chuyén vién du thdo Giay chimg
nhén co s& du diéu kién bao dam an toan thuc phim va trinh Lanh dao
Phong.
Basa Xem xeét, phé duyét Phiéu thim dinh hd so va Du thao cong van/Giay | Lénh dao
chung nhén, trinh Lanh dao Cuc . ‘ Phong 15 ety
Bude 5 Xem xet, phé dliyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao cong van/Gidy | Lanh dao ?
chimg nhan gu t6 chirc, ca nhan Cuc
Bude 6 | Phat hanh cong vén V?u?u
Buge 7 | [ra két qua TTHC (truc tiép cho t chitc ca nhan, dai dién clia to chic ca | BO phan 0,5 ngay
nhan hodc qua dich vu buu chinh ¢éng ich) Mot cira
Chuyén
Buéc 8 | Luu hé so, theo dai Vi duge
glao xur ly
ho so
Tong théi gian giai quyét TTHC 05 ngay
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