BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Péc lap- Tw do- Hanh phic
S6: 4/%/QD-BNN—TCCB Ha N¢gi, ngay /4 thdng 11 nam 2017
QUYET DINH

Ban hanh Chuwong trinh bdi du0’ng nghiép vu cho
cong chue kiém ldm méi tuyen dung

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can ctr Nghi dinh sb 15/2017/ND-CP ngay 17/2/2017 cta Chinh phu
quy dinh chtic néng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chic cia Bé Néong
nghiép va Phét trién ndng thon;

Can cu Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pht vé
dao tao, boi dubng cong chuc;

Xét dé nghi cla Truong Can bo quan ly Nong nghiép va Phat trién nong
thon I tai Céng vén s6 651/TCBQL-DT ngay 26/10/2017 vé viéc dé& nghi
tham dinh, phé duyét Chuong trinh boi dudng;

Theo dé nghi cua Vu truéng Vu T chire can ba,

QUYET PINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyet dmh nay Chuong trinh bdi dudng
nghiép vu cho cong chue kiém 1am méi tuyen dung (Chwong trinh béi dudng
dinh kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.
Diéu 3. Chanh Van phong Bo, Vu truéng Vu T6 chirc cdn bd, Thu

truong cac co quan, don vi lién quan thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH
BOI DUONG NGHIEP VU CHO CONG CHUC
KIEM LAM MOI TUYEN DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh oé’j?&/QB BNN-TCCB ngay 78/11/2017
ciia BS trucng B Néng nghiép va Phdt trién néng thén)

1. POI TUQONG BOI DUONG
- Céng chitc, vién chirc méi tuyén dung lam cong tac quéan 1y, bao vé va
phat trién rimg trong luc luong kiém lam;

- Cong chtre, vién chic trong luc luong kiém 14m chua duoc bdi dudng
kién thitc quan 1y nha nudc ngach Kiém lam.

1L. MUC TIEU BOI DUONG

I. Muc tiéu chung

Trang bi, cung cap nhiing klen thire v& quan ly hanh chinh nha nuéc, hé
thong t6 chue kiém lam va mot s6 k¥ nang co ban trong thyc thi nhiém vu cda
cong chirc kiém lam.

2. Muc tiéu cu thé

Sau khi hoc xong chuong trinh, hoc vién dugce trang bi:

- V& kién thire: Nam duoc nhimg kién thire co ban vé quan 1y hanh chinh
trong co quan quéan ly nha nude va luc luong kiém lam.

- Vé k¥ ndng: Thuc hién tbt mot sb k¥ ndng co ban cho ¢dng chuc kiém
lam trong thyc thi cong vu nhu k¥ nang tuyén truyén, 1ap ké hoach cong tac,
sir dung ban 46, dia ban, GPS...

- V& thai do: Nang cao y thurc, trach nhiém lam viéc cta cong chirc kiém
lam va luc luong bao vé ring co s6 trong thuc thi nhiém vu.

I1l. PHUONG PHAP THIET KE CHUONG TRINH

Chuong trinh bao gbm cac chuyén dé, duoc xay dung dua trén co s¢
nhiém vu cua kiém lam. Cac chuyén de nay di tir kién thie chung dén nghiép
vu chuyén sau, phu hop cac quy dinh vé chite trach, nhiém vu clia céng chue,
vién chie Kiém lam.

IV. KET CAU CHUONG TRINH

1. Khéi luong kién thire va thoi gian bdi dudng

a) Chuong trinh bdi dudng bao gbm 03 chuyén dé giang day, 01 bai
kiém tra cudi khoa.

b) Tong thdi gian boi dudng 13 05 ngay hoc twong duong 40 tiét (5 ngay
x 8 tiét/ngay), trong do:

Ly thuyét: 20 tiét
Thao luan, thuc hanh: 16 tiét.
/-



Kiém tra: |
Khai giang, bé giang va phat chimg chi:
Tong cng: |

2. Cau truc chuong trinh

02 tiét
02 tiét
40 tiet

S tiét

Thao

| 2
TT Néi dung | Ly | luan, f(f)’l'l‘g
thuyét | thuc e
hanh
| Chuyén dé 1: Té chic bd méy hanh chinh
nha nudce cua Nudc CHXHCN Viét Nam i
1.1 Td chuc bd may hanh chinh nha nuée 6
I Trung uong |
1.2 T6 chitc bd méy hanh chinh nha nudc 6‘ 4 0 4
dia phuong
1.3 Cai cach t6 chirc bd may hanh chinh nha
nuoc -
Chuycn dé 2: T6 chuc va hoat dong cua Kiém
lam, Klem lam dia ban
2.1 Tb chue va hoat déng cta Ifiém lam
5 2.2 Chuc nang, nhiém vy, quyén han va trach
nhiém cla kiém lam | 2 2 4
2.3 Tiéu chuén cac ngach cOng chirc kiém lam‘
2.4 Nhiém vu cong chirc Kiém lam dia baﬂ
_,cap xa
Chuyen dé 3: Mot s6 k¥ nang, nghiép vy co
ban cia cong chirc kiém lam
3.1 K¥ nang tuyén truyén va van dong quan
ching , , i
' 3.2 K¥ nédng thong ké, kiém ké rung va déf
[am nghiép |
3 | 3.3 Ky nang lap ké hoach cong tac, trién khah 14 14 28
ké hoach cong tac cho klem lam
3.4 St dung ban dd s, ban d6 gidy va GPS
trong lam nghiép
3.5 Ky nang kiém tra, phat hién va xu ly cac
hanh vi vi pham trong linh vyc quén ly, bdo vé
rung va quan ly lam san
4 | Kiém tra danh gia cu01 khoa 2 2
5 " Khai, bé giang va cap chimg chi 2 2
I Téng | 24 16 40




V. YEU CAU POI VOI VIEC BIEN SOAN TAI LIEU, GIANG
DAY VA HOC TAP CAC CHUYEN PE

1. Déi véi viéc bién soan tai lidu

- Noi dung cac chuyén dé duge bién soan pht hop véi nhiém vu cua
cong chuc, vién chue, ngudi lao dong moi duoc tuyén dung lam cong tac
quan ly, bao v¢ va phat trién rung trong luc luong klem Jam.

- Céc chuyén dé Iy thuyét tap trung vao cung clp nhiing kién thirc co ban
vé hé théng co quan hanh chinh nha nudc, he thdng t6 chirc kiém 1am, kiém
lam dia ban cép x& va mét s6 k¥ ning nghd nghlep co ban.

- Tai liéu chuyén dé duoc bién soan don gian va duoc mo hinh héa, dé
hiéu, d& nhd va d& van dung vao thuc té, thiét ké theo ciu trac “md” cho phép
giang vién cap nhét thuong xuyén cac ndi dung va tu liéu moi th cac van ban
quy pham phép luét phu hop véi thoi diém boi dudng.

- Tai liéu phai cung cép cho hoc vién cdc clu héi thao ludn, bai tép tinh
hudng, cau hoi thao luén phai gén véi thuc tién cia kiém 1am.

2. Dol véi giang day

a) Giang vién

- Giang vién tham gia giang day can cd nang luc, bing cap va trinh do
chuyén mén phit hop. ¢6 kién thic va kinh nghiém trong linh vuc 1am nghiép;
giang vién do Tong cuc LAm nghiép cli/moi 14 cac chuyén gia ¢6 kinh nghiém
va nghi€p vu su pham.

b) Phuong phap giang day

- Str dung phuong phép giang day tich cuc, 1y hoc vién 1am trung tim,
day manh viéc st dung cong nghé thong tin trong giang day;

- Sir dung triét dé thoi gian thao ludn, thuc hanh danh cho mdi chuyén
dé, ¢ duc rut bai hoc kinh nghiém tir thuc hanh;

- Két hop gitta phuong phap thuyét trinh cia glang vién, phén tich tinh
huéng va thao luan; ting cuong thuc hanh va gial quyét tinh hudng dé hoc
vién cung thao luén trén 16p.

¢) Cong tdc chudn bj

- Chuén bj gido an trudce khi giang day;

- Chuén bj cac tai liéu lién quan dén bai giang;

- P6 dung giang day: may chiéu; may tinh xéach tay; gidy A0, A4, but da
viét bang, nam cham, bang va cac thiét bi phuc vy giang day pht hop véi tiing
chuyén dé khéc.

3. Yéu céu ddi véi viée hoc tap cua hoc vién

- Hoc tép, nghién ctu tai lidu, gido trinh vé t6 chirc bd may hanh chinh
nha nude, t6 chire bd may hanh chinh ¢ dia phuong.

- Hoc tép, nghién ctru tai lidu, gido trinh vé vj tri, chire trach, nhiém vu
va nhiing yéu cau, hiéu biét d6i véi kiém lam.

- Tham gia ddy du, tich cuc trong qué trinh hoc, thao luén trén 16p.

- Két thuc khoa hoc, hoc vién tiép thu, van dung céc kién thirc, k¥ nang
can thiét, gop phin nang cao hiéu qua lam viéc ctia Kiém Jam. )



VI. PANH GIA HOC TAP
- Danh gia y thuc hoc tap ctua hoc vién theo quy ché hoc tap cla co s6

dao tao, boi dudng. {

- Panh gi4 thong qua két qua bai kiém tra: Saq khi két thuc hoc tap trén
lop va thao luan, hoc vién lam bai kiém tra trac nghlem viéc xép loai hoc
vién dugc thuc hién nhu sau:

- Pat: S6 cdu tra 101 dung bang hodc trén 50% tong s6 cau hoi;

- Khéng dat: S6 cau tra 101 ding dudi 50% tdng s6 cau hoi.

VII. VIEC CAP CHUNG CHI, CHUNG NHAN

Viéc cap gidy chung nhén duoc thue hién theo quy dinh cta phé%vlktiét.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
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