BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

$6:4649 /QP-BGDDT Ha Néi, ngay 13 thang 12 ndm 2021

QUYET PINH
Ban hanh Chuong trinh bdi dudng nghiép vu cong tic PJi cho gido vién
dwoe cir 1am Tong phu trach Poi trong trwong phd thong

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO
Can cu Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh 56 101/2017/NP-CP ngay 01 thdng 9 nim 2017 cia Chinh
phit vé dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh 56
89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 ciia Chinh phi vé sira doi, bé sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh 56 101/2017/ND-CP ngay 01 thdang 9 nam 2017 cia
Chinh phii vé dao tao, béi dubng cdn bé, cong chirc, vién chirc;

Cdn cir Nghi dinh s6 69/2017/ND- CP ngay 25 thdng 5 ndm 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire cia Bé Gido duc
va Dao tao;

Cén cir Théng tw s6 27/2017/TT-BGDPT ngay 08 thing 11 nim 2017 cua Bo
tru(mg Bé Gido duc va Dao tao quy dinh tiéu chuan nhiém vy, quyén han va cir
gido vién lam Té ong phu tréch Déi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh trong cdc
co 56 gido duc phé théng cong ldp;

Xét dé nghi ciia Cuc trudmg Cuc Nha gido va Cdn bg quan ly gido duc,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh bdi dudng nghiép
vu cdng tac Doi cho gido vién duoc cir lam Tdng phu trach Pdi trong truong phd
thong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Cuc trudng Cuc Nha gido va Cén bd quan ly gido
duc, Thii trudng cac don vi lién quan thude Bo Gido duc va Pao tao va cac td chre,
ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ //

Noi nhin:

- B6 trudng (dé blc); .

- Hoi ddng Doi TU (dé p/h);

- Céc co s& dao tao, bdi dudng gido vién (dé t/h);
- Céc S& Gido duc va Pao tao (dé t/h);

- Nhu Diéu 3 (dé t/h);

- Cong TTDT cia B4 Gido duc va Pao tao;

- Luu: VT, NGCBQLGD.
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CHUONG TRINH BOI DUONG NGHIEP VU CONG TAC bOI
CHO GIAO VIEN PUQC CU LAM TONG PHU TRACH POI
TRONG TRUONG PHO THONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4649/0D-BGDPT ngay A3 thang Adnéim
2021 ciia B¢ truong Bg Gido duc va Pao tao)

I. MUC PiCH BAN HANH CHUGNG TRINH

Chuong trinh bdi duding kién thirc, k¥ nang cho gido vién dugc ctr lam
Téng phu trach Poi dé dam bao thuc hién tét nhiém vu dugc giao vé cong tac
Doi trong trudng phd thong;

Chuong trinh nay thuc hién bdi dudng mét 1an cho giao vién khi dugc cu
lam Téng phu trach D6i.

IL POI TUQONG AP DUNG

Gido vién dugc ctr lam Téng phu trach Pdi (sau day vibt tét 12 gido vién
TPT Doi) trong céac trudng tiéu hoc; truong trung hoc co sé; truong phd thdng cé
nhidu cép hoc; trudong chuyén biét cé cép tiéu hoc va trung hoc co sé (sau day
goi chung 13 trudng phd théng) va cée gido vién co nguyén vong tham gia bdi
dudng.

II. MUC TIEU CHUONG TRINH

1. Muc tiéu chung

Giup cho gido vién TPT Déi trong trudong phd thong hidu vé vi trf, vai tro,
nhiém vy, phuong phap cong tac ctia gido vién TPT Do, t6 chiic Pdi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh (sau ddy viét tit 12 Poi TNTP Hd Chi Minh); van dung
duoc cac kién thiec, k¥ ning vao td chure, hudng dan, trién khai cac hoat dong
Doi trong truong phd thong.

2. Muc tiéu cu thé

Giup gido vién TPT Ddi trong truong phd thong:

2.1. Trinh bay dugc nhiing kién thic co ban vé t§ chitc Pdi TNTP Hd Chi
Minh;

2.2. Phan tich dugc vi tri, vai tro, nhiém vu, phuong phap cdng tac cla gido
vién TPT D&i; ndi dung, hinh thire, phuwong phéap céng tdc Pdi TNTP HO Chi
Minh.

2.3. Thiét ké, chi dao dugc céc ndi dung, hoat déng trong cong tac Doi va
phong trao thiéu nhi: /’/
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- Lép ké hoach va thiét ké duoc céc hoat dong Di;

- Vén dung duoc cac kién thire, k¥ ning dé to chirc, huéng dan, trién khai

¢6 hiéu qua céac hoat dong i trong va ngoai nha truong,

IV.NOI DUNG CHUONG TRINH

1. M6 ta chuong trinh
1.1. Né1 dung chuong trinh:

- Chuong trinh gom: 3 mo dun.

- Néi dung gdm: (1) Kién thtc chung vé& t6 chirc Poi TNTP Hd Chi Minh,
(2) Nghiép vu cong tac Poi TNTP Hb Chi Minh va (3) Kién thtc vé gido vién

lam TPT Doi.

1.2. Thoi luong thuc hién chuong trinh: 40 tiét (twong dwong 1 tudn hoc

trén lop).

1.3. CAu tric chuong trinh:

Phin b6 thoi gian (tiét)
TT Noi dung Li | I ydne b
thuyde | Aok, tidt
Y1 thao luan
Mo dun 1: Nhiing vAn dé chung vé tb 5 5 10
L | chire Doi TNTP Hb Chi Minh
M6 dun_2: Nghi¢p vu coéng tic Doi 10 15
2| 'INTP H Chi Minh .
M6 dun 3: Vi tri, vai tro, nhiém vu va
3 | k¥ nang, phuong phdp cdng tic cula 5 10 15
gido vién TPT Doi
Téng cong 15 25 40

2. Mo ta noi dung cac mo dun

2.1. M6 dun 1. Van dé chung vé t6 chire P6i TNTP Hd Chi Minh

2.1.1. Migeitién

- Trinh bay va phén tich duge Diéu 16 Ddi TNTP Hd Chi Minh; muc tiéu,
tinh chat, nguyén tic, nhiém vu, hé théng t§ chic Pdi TNTP HS Chi Minh;

chuong trinh rén luyén déi vién; cac phuong phdp cong tic va ndi dung, hi

thite gido duc ctia D61 TNTP Hd Chi Minh.

nh

Vv
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- Van dung ¢6 higu qué cdc kién thire d3 hoc v& t8 chie DBoi TNTP H) Chi

Minh vao tb chtic, trién khai céc hoat doéng Déi tron

2.1.2. N6i dung, hinh thire té chire, phan bé thoi gian

g va ngoai nha truong.

So tiét day trén lop N
N1 dung L e Thue hanh, Téng %)
YW thioluan | 6

1. Muc Fiéu, nhiém vu cda t6 chic Dboi { | 5
TNTP Hé Chi Minh
2. Tinh chét, nguyén tic hoat dong cia td | 1 5
chitc B6i TNTP H6 Chi Minh
3. Chum}g trinh rén luyén d6i vién boi | 1 5
TNTP H6 Chi Minh
4. Cac phuong phép cong tac D61 TNTP 1 | ’
H6 Chi Minh
5. Noi d}mg, hinh thie gido duc cua Doi | 1 5
TNTP H6 Chi Minh

i Tong cong 5 5 10

2.2. M6 dun 2. Nghigp vy céng tdc Di TNTP Hd Chi Minh

2.2.1. Muc tiéu

- Phén tich duoc nhiing quy dinh v& Nghi thae Dai TNTP H Chi Minh;

doi hinh, d6i ngti, Nghi 18 Pai; quy trinh sinh hoat Péi, Sao nhi dong,

- Huéng dan duoc doi vién thuc hién 7 yéu cau déi véi ddi vién, chi huy
doi; doi hinh, d6i ngii; Nghi 13 cuia D6i TNTP H6 Chi Minh.
2.2.2. Noi dung, hinh thire t6 chtic, phan bé thoi gian

So tiét day trén l6p —’
Noi dung T fhuolt Thuc hanh, Téng s0
YU thdoluan | 6dt
1. Quy dinh vé Nghi thtc Déi TNTP Hd i 5 %
Chi Minh
2. Yeu cau déi véi Doi vién, chi huy Do IR 2 3 |

v



3. P6i hinh, d6i ngli cua Poéi TNTP Ho

Chi Minh : . .

4. Nghi 18 ctia Pdi TNTP Ho Chi Minh 1 2 3

5. Sinh hoat Pdi, Sao nhi déng 1 2 3
Tong cong 5 10 15

2.3. Mo dun 3. Vi tri, vai tro, nhiém vu va ky nang, phwong phap cong

tac cua giao vien TPT Doi
2.3.1. Muc tiéu

- Phan tich dugc vi tri, vai tro, nhiém vu cta giao vién TPT Doi.

- M6 ta duogc cac phuong phap cong tac cua gido vién TPT Doi; cac budc

co ban vé lap ké hoach, thiét ké hoat dong Doi, tham muu, hop tac, tdp hop va

quén tro.

- Van dung cac k§ nang, phuong phép cong tac da hoc dé phat huy duoc

vai trd cda thiéu nhi trong hoat dong D4i va t6 chirc, trién khai ¢é hiéu qua cac

hoat dong Poi trong va ngoai nha truong.

2.3.2. Noi dung, hinh thire t6 chire, phan bd thoi gian

S6 tiét day trén lop
G L ¢ thuvsq | Thuc hanh, | Téng s
y Hay thao luan tiet

1. Vi tri, vai tro, nhiém vu clia gido vién 1 ) 3
TPT Bé1
2. Phuong phap cong tac cua gido vién 5 A 6
TPT Ddi
3. Cac ky nang: Lap ké hoach; thiét ké
hoat dong Poi; tham muu, hop tac; tép 2 4 6
hop, quan tro

Tong cong 5 10 15

V. HUONG DAN THUC HIEN CHUONG TRINH

1. Té chire boi dudng

1.1. Yéu cau vé tai liéu

- Trén co s& Chuong trinh bdi dudng quy dinh tai van ban nay, cdc co s& to

chirc boi dudng bién soan tai liéu boi dudng bam sat muc tiéu va ndi dung cua

o
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ting mo6 dun, phu hop cho viéc giang day cua bdo cédo vién cling nhu viéce
nghién ctu, hoc tap ctia hoc vién.

- Tai liéu bdi dudng dugc bién soan theo nhiéu dang khac nhau dé hoc vién
dé dang tiép can va hoc tap nhu: Tai liéu ban mém, powerpoint, video, bai tap
thuc hanh....

- Yéu cdu voi viéc bién soan tai liéu: Té@p hop nhitng chuyén gia, nha
nghién ctru, can bd quan ly, gido vién co kién thirc chuyén mén vé cong tdc Doi.
1.2. Yéu cau doi vai hoc vién

- La gido vién TPT Doi va nhiing gi4o vién trong cac trudng phd thong co
nguyén vong tham gia bdi dudng.

- Tham gia di thoi lugng thoi gian, s6 tiét ctia 16p tap hudn theo quy dinh.

- Nghién ctru tai li€u trudce khi tham gia hoc tép trén 16p, tich cuc tham gia
thao ludn, lam bai tip theo yéu cau cia béo cdo vién.

- Chu dong van dung cac ndi dung kién thrc, k¥ ndng da duoc hoc dé van
dung vao qua trinh td chire céc hoat dong Boi & don vi cong tac.

- C6 trach nhiém thuong xuyén tu bdi dudng dé cing ¢b cac kién thie, k§
nang da dugc hoc tap; tié‘p tuc cdp nhat cac kién thirc, k¥ ndng, cac van ban
huéng dén, quy dinh méi, cac chuong trinh cdng tac Poi va phong trao thiéu nhi
hang nam dé van dung vao thue tién.

1.3. Yéu cau ddi vai bao cdo vién

- La nha gido thudc céc co s& dao tao, bdi dudng gido vién, chuyén gia
(Huén luyén vién vé k¥ nang, nghiép vu cong tac Boi cAp II Trung wong, giang
vién nganh cong tac thanh thidu nhi) ¢6 trinh &6 dao tao theo quy dinh; c6 phim
chit, ning luc nghé nghiép tot; c6 kién thire chuyén mén vé cong tac Doi va
kinh nghiém trong coéng tac giang day, tap huén.

- Bdo céo vién tham gia giang day can dau tu nghién ctu tai lidu, thudong
xuyén cép nhat vin ban mdi, kién thirc méi, céc bai tip tinh hubng dién hinh
trong thuc tidn dé trang bi cho hoc vién nhitng kién thire, k§ nang co ban, thiét
thuc, sat vai hoat dong gido duc cta gido vién TPT Dai trong truong phé thong.

- Bao cdo vién c¢6 trach nhiém thuc hién nhiém vu theo phan cdng cua co
quan chu quan, co sé dao tao, boi dudng gido vién theo ché dd thinh giang hodc
hop dong lao dong.

1.4. Yéu ciu vé ndi dung, hinh thirc va phuong phéap bdi dudng

o
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- Chuong trinh bdi dudng cong tac Poi cho gido vién TPT Doi ¢6 nhidu ndi
dung két hop 1y thuyét v6i thuc hanh, do vy, hoat dong day va hoc phai dam
bao két hop gitra 1y luan va thuc tién; gitra kién thirc, kinh nghiém va k§ nang
thuc hanbh.

- Pa dang hoéa hinh thitc day hoc nhim tao didu kién thuén loi cho hoc vién
tham gia khoa boi dudng (hoc truc tiép, hoc online truc tuyén hodc két hop truc
tiép va truc tuyén,...).

- Vin dung cic phuong phap su pham tich cuc, hién dai nhim gitp hoc
vién htng thd, tiép thu dugce tdi da kién thire, k§ ning can thiét dé van dung vao
thuc tién.

- Pam bao co du tai liéu hoc tip dé hoc vién dwge nghién ciru trude khi
tham gia hoc tip, bdi dudng.

1.5. Yéu cau doi vai co sd t6 chire bdi dudng

Céc co s to chirc boi duding phai dép ting céc y8u cau sau:

- La co s& dao tao, bdi dudng gido vién, co du giang vién cé trinh do
chuyén moén theo quy dinh ctia nganh gido duc.

- C6 kinh nghiém t6 chiic va trién khai cic hoat déng bbi dudng cho gido
vién TPT Do1.

- C6 da cac ngudn luc vé co s vat chat, thiét bi (phong hoc, san thuc hanh,
am thanh, trang thiét bi theo quy dinh ciia té chirc Pi, ...) dé thyc hién Chuong
trinh boi dudng nay theo nhiéu cach thirc khéc nhau nhu: hoc truc tiép; hoc truc
tuyén,...

- C6 tai lidu bdi dudng dap Gng theo yéu cau tai diém 1.1 khoan 1 Muc V
ctia Chuong trinh nay.

2. Panh gia két qua boi dudng

2.1. Panh gia trng mé6 dun

- Két thic mdi mé dun hoc vién duge dénh gia thong qua bai kiém tra (vAn
dép/viét) hoic thao ludn, thuc hanh nhém nham x4c dinh mac d6 dat cdc muc
tiéu vé kién thure, k¥ ning, thai dd o timg mé dun cta hoc vién. Piém ciia méi
md dun dugce chdm theo thang Piém 10.

- Hoc vién thuc hién trén 80% sd tiét trén ldp va hoan thanh cac nhiém vu
hoc tap thi duge tham du danh gia.

- Hoc vién khong dat diém 05 trd 18n thi duoc xem 1a khéng dat yéu ciu va
phai danh gia lai. //



2.2. Péanh gia cubi khoa tap hun

Str dung két qua bai kiém tra & cdc m6 dun dé danh gia cudi khoa tap huan.
Hoc vién phai tich Ifly dd diém danh gié dat yéu cdu & tit ca cdc mo dun dugc
xem 12 hoan thanh khéa bdi dudng.

3. To chire thue hién

3.1. Trach nhiém cta B6 Gido duc va Pao tao

Cuc Nha gido va Can bd quan 1y gido duc chu tri, phéi hop v6i Vu Gido
duc Chinh tri va Cong tdc hoc sinh, sinh vién va cdc don vi lién quan theo ddi,
kiém tra, danh gia viéc t& chirc bdi dudng nghiép vu cong téc Péi cho gido vién
TPT Ddi trén pham vi toan qubc.

3.2. Trach nhiém cta co sé tb chirc bdi dudng

- Chuan bi cac diéu kién dam bao dé td chirc bdi dudng theo quy dinh.

- Dam bao nguoi hoe cé du kién thire, k§ nang ve nghiép vu cong tdc Ddi
sau khi dugc boi dudng.

- Quyét dinh danh sach, quan ly qua trinh hoc tdp cua hoc vién; danh gia,
cong nhén két qua hoc tap cho hoc vién sau khi hoan thanh khéa bbi dudng bang
hinh thic phu hop.

- Phéi hop v6i cac S& Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao dé
td chirc cac khoa boi dudng dat két qua. Trong truong hop dic biét, dé dam bao
chat lugng boi duding c¢6 thé lién két véi Hoi ddng Huan luyén k§ ning, nghiép
vu cong tac Pdi cp Trung wong, co s& dao tao nganh céng tac thanh thiéu nhi.

- Chju trach nhiém vé chét lwong, hiéu qua bdi dudng va céc didu kién dam
bao thuc hién theo quy dinh cha Quyét dinh nay.

- Béo céo bang vin ban viéc thuc hién nhiém vu bdi dudng thudng k¥ (qua
Cuc Nha gido va Can bd quan ly giao duc, Bd Gido duc va Pao tao) vao thang 7
hing nim hogic bdo céo ddt xuét theo yéu clu. Noi dung bao cdo gdm: co s&
phap 1y thuc hién nhiém vu t6 chic boi dudng; tai liéu boi dudng; d6i ngl bao
céo vién; két qua bdi dudng; cong tac tuyén sinh, quan ly qud trinh day va hoc,
kiém tra danh gia; kho khan, vuéng mic trong cong tic bdi dudng; dé xudt va
kién nghi.
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