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THANH PHO HO CHIi MINH DPéc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4653 /QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay &9 thangAOném 2019
QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc ning quan ly cia S¢'Y te

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can ctr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mdt s diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia Bo
truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot s quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia S& Y té tai To trinh sé 5804/TTr-SYT ngay 21 thang 10 nim
2019,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan 1y cua So Y té.

Danh muc va ndi dung chi tiét ctia cac quy trinh nodi bé duge dang tai trén
Cong thong tin dién tir ciia Van phong Uy ban nhén dan thanh phé tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Céc quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh da dwoc phé duyét 1a co
s& dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viée tiép nhan, giai quyét va tra két qua
tht tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé thong thong tin mét cra dién tir
theo Nghi dinh so6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ctia Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd



tai tru s& noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang
thong tin dién tir ciia co quan, don vi.

b) Tuén thu theo quy trinh ndi bo da dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
tha tuc hanh chinh cho cé nhén, t6 chirc; khong tu dat thém tha tuc, gidy to ngoai
quy dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén ra sodt, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh chinh dugc phé duyét mdi, sira doi, bd sung, thay thé, hity bo, bii bo khi c6
bién dong theo quy dinh phéap luat; khong cong khai quy trinh ndi bd da hét hiéu
luc thi hanh.

Piéu 3. Hiéu lue thi hanh
Quyét dinh nay co hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Gidam déc S& Y té, Uy ban
nhan dan quan, huyén, Uy ban nhan dan phuong, x3, thi tran va céc td chirc, c4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phi);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tam Céng bao;

- Luu: VT, KSTT/N. 8.

Nguyén Thanh Phong



BWH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO Y TE

heo Quyét dinh sé6 4653 /QP-UBND ngdy9thangAOnim 2019
ciia Chii tich Uy ban nhan dén thanh pho)

DANH MUC QUY TRIiNH NQI BQ

STT

Tén quy trinh ndi bd

Linh vire din s6 va ké hoach hoa gia dinh

Cép Giéy ching sinh cho trudong hop tré dugce sinh ra tai nha hodc tai noi khac
ma khong phai la co sé kham bénh, chira bénh
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QUY TRINH

ng sinh cho trudong hop tré duge sinh ra tai nha

Jghac ma khong phai la co sé kham bénh, chira bénh

26 Quyét dinh s6 4653 /OP-UBND ngay=d thang AOnam 2019
ctia Chu tich Uy ban nhdn dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lromg Ghi chu
Pon dé nghi céR Gidy chimg sinh , '
01 | (theo Phu luc sé 02 Thong tu sb Ban chinh
17/2012/TT-BYT)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir Iy Lé phi
Bf)’ phéan Tiép nhan hc:S so — Tram | Trong thoi han 03 ngay la‘lrp viéc Khon
y té phuong, x4, thi tran ké tir ngay nhan dugc don dé nghi &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

i [P . .| Trach | Thoi | Hb so/Biéu
cong | Noi dung cong viéc - " x Dién giai
% nhiém gian mau
viéc
Ca nhan
(b@, me 5 A A
Nop ho so hodc nguoi Theo muc I R plia s tiko
. muc I
thdn cua
tré)
- Truong hop hd so
day du va hop 1¢: Lép
Giay tiép nhan ho so
” va hen tra két qua; trao
Bl _— h(?:fh cho ngudi ndp hd so
TB? P l;-‘? S theo BM 01, thuc hién
]'I%PS‘; an BM 01 | tiép budc B2.
Kiém tra ho so Tramy & gﬁ gi -hngqu h?]‘p., h(")hso'
phuone, chua day du hodc chua

x4, thi tran

hop 1é: Huéng dan
ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truomg hop tir chdi
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Bude | ... | Trach | Thoi | Hbso/Bibu g e
cong | Noi dung cong viéc s . z Dién giai
o nhiém gian mau
viéc ‘
tiép nhén ho so: Lap
Phiu tr chéi tiep
nhéan giai quyét ho so
theo BM 03.
B0 phan 2 4 d 5
Tiép nhan Theo muc I Ch,u L h? i C oriog
T 0,25 phén chuyén mon
s s uk ho so— " BM 01 X 2 < )
B2 Tiep nhén ho so % ngay 3 Tiép nhan hé so va
Teamyie | - % 7. Ho6 so theo B el ua »
. lam viéc . chuyén can bd thu ly
phuong, quy dinh A
S ho so
x4, thi tran
Bo phén B phén Chuyén mon
Phan cong clﬂ1uy = 0’2,5 Ho so theo tle}? nhan i - tu; $9
B3 e mon giai ngay y phan Tiép nhan ho so
thu ly ho so Z . quy dinh A o
quyeét lam vigc va phan cong can b
TTHE thu ly ho so
- Can b¢ thu ly ho so
Theo muc tiép hanh xem xét,
2 IBMO01 |kiém tra, xdc minh
A . A 9
ThaT d!.? . h? 805 | Canbo thu | 02 ngady |- HO so | viécsinh
B4 | de xuat ket qua giai ¢ 1 g s z s gdiia
X ly hd so | lam viéc | trinh - Tong hop, hoan thién
quyet TTHC . A " J:
- Du thao | ho so, du thao giay
két qua ching sinh trinh lanh
dao tram y teé xem xét
e & Lanh dao 0’2.5 Gidy chimg L d,a © t;ram y t‘?
B5 Xem xét, ky duyét 2 ngay . xem xét hd so, ky
: Tramyté | .. ©, sinh s : )
lam viéc duyét giay chirng sinh
Kiém tra, dong déu,
05 Hosoda | thuc hién sao luu (néu
B6 Ban hanh vin ban Van thu ngay A o i % :
. - %, | dugc duyét | c6). Chuyén két qua
lam viéc Cata
dén bd phan mot cura.
Ted két qud, lrm hé | B2 PlAD - Tra két qua cho T
£ X Tiép nhéan Theo iy ! Y
B7 | so, thong ké va theo 3 s Kétqua | chic/ca nhan.
- ho so— Gidy hen . . .
déi T % - Thong ke, theo doi.
ramy té
IV. BIEU MAU

Céac biéu mau suir dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so




4 | BMO04 |DPon dé nghi cdp Gidy ching sinh (theo-mau)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu mau

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién ho so

1
2
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Gidy chutng sinh

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu sb 17/2012/TT-BYT ngay 24 thang 10 nam 2012 ctia B Y té quy dinh
cap va str dung Gléy ching sinh, c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 ndam 2013.

- Thong tu s6 34/2015/TT-BYT ngay 27 thang 10 nam 2015 cua B truéng Bo Y
té sira doi, bo sung Théng tu bd sung Dleu 2 Théng tu s6 17/2012/TT-BYT ngay 24
thang 10 nam 2012 ciia B6 trudng Bo Y t& quy dinh cip va sir dung Gidy ching sinh.

- Thong tu s6 56/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12 nim 2017 cta B truémg Bo Y
té quy dinh chi tiét thi hanh Luat bao hiém xa hoi va Luat an toan vé sinh lao dong thudc
linh vuc y té.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong Chinh
phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cua Chinh phua vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.




, MAU GIAY CHUNG SINH ,
(Kém theo Théong tw s6 56/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12nam 2017 cua B¢ truong Bo Y teé)

Co sé' KB, CB B s et oo e
Quyén ;.

GIAY CHUNG SINH
Ho va tén me/Ngudi nudi dudng: ......cccooieeiiiniiiiieiee e
INATILSITTHG . .o senmmansmmamsson srssis s s b e e o S S R S S T A
Mol ding b thulmg Wi o s messmsmmasensiommis
LIS 50 BHKIUTHE BHYT 80 v ossssnssssmmusssssssssmissmisswsssmssos
Gidy CMND/Thé cin cude/HO chiéu 81 ..c.ucveveervecieeecieveee e
Ngay cap: .......... ' S Joeeiiinianans BT TS o oimiosasmsiisianiissin
L T o ——
HO HAABRLRAL ..coviscimvmscisesscumvesmassssmmesssnsnsnanms senninosnssensnnssavansassmnmman
D3 sinh con vao lic:...gid...phit, ngay.... thang.....nfm ....................

Co s KB, CB 1 PP
QuYEn 80: .uuerrennrnnnns

GIAY CHUNG SINH
FAE s o0 e/ INEICE BB ATIONE: ... cncesersiisssiiissiaesmemissssnaissenass it
T -1 11 5 e —
Noi dang ky thuong tril: ..o
- M 56 BHXH/THE BHYT SO coovevevceeceiee s ieessesee s essss oo,
Gidy CMND/Thé cin curde/H chiéu SO0 .....vvevveveereeriereersieesenisneeenes
Ngay cip: .......... P b s e NOT CAP: weveeeeeeeeereeece s
DA TOC: ovvviveerrerreesirrsersrrrrrnrersseeiesatsssessssesaassasasssssssassaessssssesnaransanees
HO VA TEN CHAY ... cnmnestatunssmmmsnnnssanmsn sonesnbramseshnssisbosesbnssiiiss e b tisiaamss
D2 sinh con vao l0e:.:2itr..;phut; neay. ... thang. ... AWM Lo cospeerss
DB Lo sanmensrssomemasmmemseerssmeronss s vr s conssiss s i s s easns camns s s sas s KL 5 R




- Giay chirng sinh cap lan dau: So: Quyén so: (néu cap lai)

_ Tén dy dinh dit c6 thé duge thay doi khi dang ky khai sinh.

| Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay sinh con, cha/me hogic nguoi nudi
dudng phai di khai sinh cho tré

- Gidy chumg sinh cép lan dau: So: Quyén so: (néu cip lai)
- Tén du dinh dit c6 thé dugc thay doi khi ding ky khai sinh.

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay sinh con, cha/me hodic nguoi nubi

dudng phai di khai sinh cho tré

R T e Oy —— SO con trong 1An SINh NAY: ....c.cvevveceiiereriererierense e ssessensnns
GO I CHR oMY o cnsaimnsenineswaimsvens CAn DANG wovenssvsmsomonssins Gigitinhctacon: ........ooeveiiiiiinnnn CA0 NHNG .cormvarovrmsasimssnsrmronsrrss
Dy dinh $it 180 COMIAL .....ccrvimmsnconcesnmormossmsensimsmasammasssssnpasnasnersasas IO AAL BN SO B . s T
ORLBIIE . coorrrrsssssnimnnininfremsios AR R R TR T A AR s BT 1 N NS
......... ngay... thang.... ndm ... ... ce e, NEAY... thang.... nam ... ...
Cha, me, Nguoidd  Ngudi ghi Thu truong co so'y Cha, me, Nguoi dd  Nguoi ghi Thu truéng co
nguoi nudi de phi u te ngudi nudi de phiéu SOy té
dudng (ky, ghird  (Ky, ghird  (Ky, ghi rd ho, tén dudng (ky, ghird (Ky, ghird  (Ky, ghird ho,
(ky, ghi rd ho tén) chirc danh va dong dau) (ky, ghi rd ho tén) chuc danh  tén va déng dau)
ho tén) ho tén)
Luuy: (Lwu y:




HUGNG DAN CACH GHI GIAY CHUNG SINH
1. Ho va tén me hodc ngudi nudi dudng: Ghi tén me theo Gidy chimg minh nhén dén, ho chiéu hodc ho khau bang chit in hoa, c¢6 dau.
2. Nam sinh: Ghi nim sinh ciia me hodc ngudi nudi dudng theo nam duong lich.
3. Noi ding ky thuong tri, tam tri: Ghi noi diang ky thuong trd, tam tri theo dia danh 4 cAp: Thon/ban, xa/phudng/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phé.
Trudmg hop ngudi nuée ngoai ¢6 dang ky thudmg tri, tam tri tai Viét Nam thi ghi gidéng nhu nguoi Viét Nam. Truong hop ngudi nude ngoai khong
déng ky thuong trd, tam tri tai Viét Nam nhung sinh sdng & viing bién gidi sang dé & céc co so'y té ctia Viét Nam thi ghi tén tinh va nuée noi ho dang

sinh sOng.

4. Ma s6 BHXH/Thé BHYT sb: Ghi s6 s6 BHXH hogc ma s6 BHXH. Viée ghi ma s6 bao hiém xa hi chi ap dung khi co quan bao hiém xa hoi chinh
thirc ¢6 thong bdo vé viée sir dung ma so bao hiém xa hoi thay cho s6 s6 bao hiém xa hdi.

5. S6 chimg minh nhén dan (CMND)/Ho chiéu ctia me hoidc nguoi nudi dudmg: Ghi 1o s6 CMND da dugce cap, trong trudng hop khong co glay CMND
ma c6 Ho chiéu thi ghi s6 Ho chiéu. Néu khong c6 CMND va Ho chu.u thi bo tréng. (Chi ap dung quy dinh ghi s6 CMND hodc s6 ho chiéu dén khi co
quan bao hiém xa hoi chinh thirc c6 thong béo vé viée str dung ma sb bao hiém xa hoi thay cho sb thé bao hiém y té).

6. Dan toc: Ghi rd tén dén tdc cia ngudi me hodc nguoi nudi dudng nhu: Kinh, Tay, Niung, Hoa hodc cac dén tdc khac.

7. Ho va tén cha: Ghi theo thong tin do ngudi bénh hodc ngudi nha nguoi bénh cung cip. Co so'y té khong phai chju trach nhi¢m vé tinh chinh xéc cua
thong tin vé ho va tén nguoi cha.

8. i sinh con vao luc: Ghi gio, phut, ngady, thiang, nim ma dua tré sinh ra theo naim duong lich.
9. Tai: Ghi tai noi tré dugc sinh ra, cu thé:
a) Truomg hgp tré em dugc sinh ra tai bénh vién, thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré¢ em dugce sinh ra (Vi du: bénh vién da khoa tinh

Nam Dinh). Truong hgp tré em dugce sinh tai co so'y té khac thi ghi tén co so y té va dia danh hanh chinh 3 cép noi tré em sinh ra (Vi du: Tram y té xa
Lién Bao, huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh);




b) Trudmg hop tré em duge sinh tai nha thi ghi tai nha va dia danh 3 cip: cAp x&/phudng, quan/huyén, tinh/thanh phd (Vi dy: tai nha & xa Lién Bo,
huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh);

¢) Truong hop tré em duoc sinh ra tai noi khac, ngoai co s& kham bénh, chita bénh thi cling ghi noi tré em duge sinh ra va dia danh 3 cép hanh chinh
(Vi duy: dé trén duong di, tai xd Lién Bao, huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh);

d) Trudomg hop tré em bj bo roi thi ghi rd tré bi bo roi, noi nhit dugce tré véi dia danh 3 cép hanh chinh (Vi du: dé bi bo roi tai xa Lién Bao, huyén Vu
Ban, tinh Nam Dinh);

10. Sinh lan thir may: Ghi tat ca céc lan sinh ké ca dé lan nay, dé non, dé con chét.
11. S6 con hién song: Ghi so con hién dang song, k¢ ca tré sinh ra song lan nay.

12. S con trong ldn dé nay: Ghi sé con dé lan nay. Trong truomg hop dé sinh ddi hogc sinh nhiéu hon thi ghi cu thé s con va cip Gidy chimg sinh
riéng cho tirng tré.

13. Gidi tinh ctia con: Ghi cu thé tré em sinh ra séng 1a nam hay nit. Truong hop di tat, khong rd 1a nam hay nit thi ghi 1a khong xac dinh.

14. Can nang: Ghi trong luong cua tré dé ra duge can trong gir du sau khi sinh theo don vi tinh gram. (Vi du: tré sinh ra 1a 3500gram). Néu khong
dugc can thi bo trong.

15. Tinh trang cta con: Ghi rd tinh trang cua tré tai thoi diém lam Gidy chimng sinh: khoe manh, yéu, di tat hodc céc biéu hién lién quan dén sirc khoe
khac (néu ¢6). Néu di tat, ghi cu thé loai dj tt, ké ca khuyét tat vé hinh thai cua tré néu phat hién duogec.

16. Dy kién dt tén con: Ghi tén du kién dat cho tré. Tén du kién nay c6 thé thay dbi khi dang ky khai sinh.

17. Ghi chu: Trudng hop sinh con phai phau thut hogc sinh con dudi 32 tuan tudi hodc vira sinh con dudi 32 tudn tudi lai vira phai phau thut thi trong
phan ghi chu phai ghi rd mdt trong cac ndi dung sau "sinh con phai phau thuat" hodic "sinh con dudi 32 tuan tudi" hodc "phau thuat, sinh con dudi 32
tun tudi".

18. Ngudi d& dé: ky tén, ghi rd chirc danh va ho tén (d6i v6i truomg hop dé tai co s y té). Trong trudng hop dé tai nha thi ghi cu thé tén va chire danh
ctia ngudi do (néu 1a nhén vién Y té). Vi du: Co d& thon ban dd thi ghi C5 d& va ho tén ¢6 dd. Trong truomg hop nguoi dd khong phai 1a can bo y té thi
chi ghi ho tén.

7




19. Ngay, thang, nam ghi Gidy chimg sinh: Ghi theo ngay, thang, nim duong lich.
20. Ngudi ghi phiéu: Ky tén, ghi 15 chirc danh va ho tén.

21. Ngudi dimg ddu co sé kham bénh, chita bénh hodic ngudi duge ngudi dimg dau co sé kham bénh, chita bénh iy quyén duoc ky va dong déu ciia co
s kham bénh, chita bénh do.

Trudng hop co s& khdm bénh, chita bénh chi c6 01 ngudi ¢ di thAm quyén kham va ky gidy ra vién thi ngudi d6 chi can ky va déng ddu vao phan
ngudi tha trudmg don vi.

Truong hop dé tai nha, tré dé bj bo roi, dé noi khéc khong phai co s¢ y té...ma tram y té cap Gidy chimg sinh thdng qua nhén vién y té thon/ban thi
trudng tram y té ghi va xdc nhén, ky tén, déng dau, ghi 18 ho tén.

22. Xéc nhén cia cha, me hoic ngudi than thich: ky tén, ghi rd ho tén, quan hé vai dira tré.



Phu luc s6 02
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 :17/2012/TT-BYT ngay 24 thang 10 nam 2012
cua Bo truong Bo Y té)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap-Tu do-Hanh phic

PON PE NGHI
Cip Gidy chirng sinh

.....................................................................................

.................................................

.........................................................................................

....................................................................................

Ngudi lam don

(Ky tén, ghi ré ho tén)





