UY BAN DANTQOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 4 ¢¢ /QD-UBDT
Ha Noi, ngay /7 thang £y nam 2014

‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cia Ban Cii cach hanh chinh,
To thw ky gitp viéc Ban Cai cach hanh Chinh cia Uy ban Dan tdc

BO TRUONG,CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Can ¢t Nghj dinh s6 84/2012/ND-CP ngay 12/10/2012 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co céu té chirc ctia Uy ban Dan tdc;

Can ctr Quyét dinh sé 587/QD-UBDT ngay 20/12/2013 cua Bo truong, Chu
nhiém Uy ban Dén téc ban hanh Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh cta Uy
ban Dan tdc giai doan 2013-2020;

Can ctr Quyét dinh s6 588/QD-UBDT ngay 20/12/2013 cua Bo trudng, Chu
nhiém Uy ban Dan toc Ké hoach cai cach hanh giai doan 2013-2015;

Can ot Quyét dinh sé 417/QD-UBDT ngay 10/10/2014 ciia Bé trudng, Chu
nhiém Uy ban Dan tdc vé viéc thanh 1ap Ban Cai cach hanh chinh Uy ban Dan toc;

Xét dé nghi ctia Vu truong Vu T6 chire can bd (Truong truc Ban Cai céch
héanh chinh Uy ban Dén tdc),

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyé‘g dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban Cai
cach hanh chinh cta Uy ban Dén téc (viét tat la Ban CCHC) va T6 thu ky giup viée
Ban CCHC (viét tat la To thu ky).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban, Vu trudng Vu Té chirc can bd, Thu
truong cac Vu, don vi thude Uy ban Dan tdc va cac thanh vién Ban CCHC, T6 thu

ky c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ /%

Noi nhin: M
- Nhu Biéu 3;

- B truong, Chi nhiém UB;

- Cac Thu trudng, PCNUB;

- BA Noi vu (Vu Cai cach hanh chinh);
- Céc Vu, don vi truc thude Uy ban;

- Pang tiy Uy ban, Céng doan Uy ban;
- Cbng thong tin dién tr UBDT;

- Lt VT, TECB.

Giang Seo Phir



UY BANDANTOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong cia Ban Cai cach hanh chinh va
Té Thu ky gitp viéc Ban CCHC Uy ban Dan toc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh SO"L%J’QB- UBDT
ng&yﬂthdngﬂndm 2014 ctia Uy ban Dén téc)

y Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic, ché d6 lam viée; trach nhiém va quyén
han; ché d6 hop, thong tin, bdo céo, kinh phi hoat dong cia Ban CCHC va T6 thu ky.

Diéu 2. Nguyén tiic va ché do lam viéc

1. Ban CCHC lam viéc theo nguyén tic tdp trung dan chu, dé cao tréch
nhiém nguoi dung dau va phat huy tri tu¢ tap thé cla cac thanh vién; bao dam yéu
céu ph01 hop chit ché, théng nhét trong chi dao, dleu hanh va trao d6i thong tin giai
quy€t cong viéc theo chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia céc co quan thanh vién
duoc phap ludt quy dinh.

z2 Tbénh vién Ban CCHC lam viéc theo ché d6 kiém nhiém; c6 trach nhiém
tham gia day du cac hpat dong cua Ban CCHC, thuc hién va chiu trach nhiém trudce
Truong Ban CCHC vé nhitng nhiém vu duge phén cong.

3. Ban CCHC c6 Tb thu ky giup viée.

Chwong 11
NHIEM VU, QU YEN HAN CUA BAN CAI CACH HANH
VA CAC THANH VIEN BAN CAI CACH HANH CHINH

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Cai cach hanh chinh

Nhiém wvu, guyén hqn cua Ban Cai cach hanh chinh Uy ban Dan tdc duoc
quy dinh tai Quyét dinh s6 417/QD-UBDT ngay 10/10/2014 cua B¢ truong, Chu
nhiém Uy ban Déan tdc vé viéc thanh 1ap Ban Cai cach hanh chinh Uy ban Déan téc.
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Diéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Trwdéng Ban Cai cach hanh chinh

1. Chiju trach nhiém trudc B6 truéng, Chu nhiém Uy ban Dén tdc vé thuc
hién nhiém vu dugc giao.

2. Lanh dao, di¢u hanh hoat dong cia Ban CCHC, To thu ky; phan cong
nhi,ff:m vu cu thé cho tumg thanh vién; triéu tap, chu tri cac cudc hop dinh ky va dot
xuat cua Ban CCHC.

3. Quyét dinh nhiing vin dé thudc chire nang, nhiém vu, quyén han ctia Ban
CCHC.

4. Trong truong hop c:én thiét, iy quyén cho Phé Truéng ban thuong truc
giai quyét cong viéc thude tham quyén cua minh.

5. Pugc st dung con dau ciia Uy ban Dan toc.

Piéu 5. Nhiém wvu, q}lyén han ciia Phé Trwéng ban thwong truc Ban
CCHC 1a Vu Truéng Vu Té chire can bo va Pho trwéng Ban CCHC 1a Pho Vu
truong Vu To chire can bo

1. Nhiém vu, quyén han ctia Pho Trudng ban thuong truc Ban CCHC la Vu
Trudng Vu To chuce can bd

a) Giap Trudng Ban Chi dao truc tiép diéu phdi cac hoat dong cua Ban
CCHC va chiu trach nhiém trudc Truong Ban CCHC vé toan bd hoat dong cua Ban
CCHC; thay mat Truéng Ban CCHC cha tri va diéu phdi hoat déng chung clia Ban
CCHC khi Trudng ban véng mat hoac dugc uy quyén; chu tri cac cude hop cuia Ban
CCHC theo su iy quyén cta Truéng Ban CCHC.

b) Tham muu cho Truong Ban CCHC dé kién nghi Bo truéng, Chi nhiém
phuong hudng, bién phap giai quyét cac van dé lién quan dén cong tac cai cach hanh
chinh va viéc thuc hién Chuong trinh cai cach hanh chinh cua Uy ban Dan téc.

c) Kiém tra, danh gia, bao céo Truéng Ban CCHC vé su ph01 hop gilta cac
Vu, don vi truc thudée Uy ban Dén tdc, t6 chiic ¢6 lién quan trong viéc trién khai
céc nhiém vu cai cach hanh chinh ctia Uy ban Dén tdc.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truong Ban CCHC la Phé Vu trudng, Vu
T6 chuc cén bd

a) Thuc hién cac nhiém vu do Trudong Ban CCHC, Pho Trudng Ban thuong
truc giao.

b) Tham muu cho Truong Ban CCHC, Ph6 Truong ban thuong truc Ban
CCHC cac bién phép, giai phap day manh cong téc cai cach hanh chinh cua Uy ban
Dan toc.

Diéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia cac iy vien Ban CCHC

1. Nhiém vu chung:

(W)



a) Chiu trach nhiém truéc Truéng Ban CCHC veé két qua cac nhiém vu dugc
phén cong.

b) Tham du day di cac cude hop ciia Ban CCHC, chuén bi y kién déng goép
vé cac van dé thudce ndi dung chuong trinh hop cia Ban CCHC.

¢) Bao céo kip thoi cong vige vay kién giai quyét ciia Ban CCHC cho tép thé
Vu, don vi minh cong tac vé cac cong viéc thudc pham vi trach nhiém cua Vu, don
vi minh; d& xuat, klen nghi véi Ban CCHC céc chu truong, giai phap, co ché, chinh
sach dé& ddy manh trién khai thuc hién nhiém vu céi cach hanh chinh theo ké hoach,
chuong trinh cua Uy ban Dan tdc ddi voi cac linh vuce thude pham vi chic nang,
nhiém vu cua Vu, don vi.

d) Truc tiép chi dao, theo ddi cong tac CCHC cua Vu, don vi va la T4 trudng
T6 CCHC cua Vuy, don vi minh phu trach.

d) Thue hién cac nhiém vu khéac theo sy phan cong cua Trudng Ban.
2. Nhiém vu cu thé ctia cac iy vién Ban CCHC:

a) Uy vién Ban CCHC la Vu truéng Vu T6 chire can bd: Chu tri tham muu
cac bién phap, giai phap day manh céng tac xay dung va td chuc thue hién cai cach
td chirc bd mdy hanh chinh nha nude; xay dung ning cao chit luong ddi ngii can
bo, cong chirc ctia Uy ban Dén tdc.

b) Uy vién Ban CCHC la Chénh Van phong Uy ban: Chu tri tham muu cac
bién phap, giai phap day manh ap dung hé théng quan ly chét luong theo tiéu chudn
TCVN ISO 9001:2008 trong cac don vi truc thudée Uy ban, huéng dan va don dée
céac don vi thuc hién, thuong xuyén kiém tra, glam sat.

¢) Uy vién Ban CCHC la Chénh Thanh tra Uy ban: Chu tri tham muu céac bién
phap, giai phap day manh cong tac thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat;
giai quyét khiéu nai, t6 cao thude pham vi quan ly nha nudc ctia Uy ban Dén tdc.

d) Uy vién Ban CCHC la Vu trudng Vu Ké hoach Tai chinh: Chu tri tham
muu céc bién phép, giai phap day manh cai cach tai chinh céng; d6i méi co ché tu
chi, tu chiu trach nhiém déi véi co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.

@) Uy vién Ban CCHC la Vu truéng Vu Phap ché: Chu tri tham muu céc bién
phap, giai phap day manh cai cach thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh; cong tic x4y
dung van ban quy pham phép luét thudc pham vi cua Uy ban Dan téc quan ly.

e) Uy vién Ban CCHC la Vu truéng Vu Hop tac quée té: Chu tri tham muu,
ghip Truéng Ban CCHC cac bién phép, giai phap ddy manh hop tac qudc té trong
cong tac CCHC, kéu goi cac ngudn von quoc té tai tro cho cong tac CCHC.

g) Uy vién Ban CCHC 1a Vu truéng Vu Téng hop: Cha tri tham muu céc
bi¢n phap, giai phap ddy manh d6i méi co ché tai chinh cho hoat dong khoa hoc va
cdng nghé; co ché tu chi, tu chiu trach nhiém cua cac td chice khoa hoc va cong
nghé cong lap.



h) Uy vién Ban CCHC la Vu truéng Vu Chinh sach Dén toc: Chu tri tham
muu cac bién phap, giai phap day manh cong tac xay dung, t6 chire thuc hién va
huéng dan, kiém tra thuc hién chinh sach, chuong trinh, dé 4n thudce pham vi quan
Iy nha nuéc cna Uy ban Dan toc.

i) Uy vién Ban CCHC la Vu truong Vu Tuyén truyén: Chu tri tham muu céc
bién phap, giai phap day manh céng tic xay dung, to chire thuc hién va huéng dan,
kiém tra thuc hién chinh séch, chuong trinh, dé 4n thude pham vl quan ly nha nudc
ctia Uy ban Dan toc; tuyén truyén chu truong, chinh sach va phép luat cua Dang va
Nha nudc vé cong tac dén toc; tuyén truyén cbng tac cai cach hanh chinh cua Uy
ban Dan tdc.

k) Uy vién Ban CCHC la Vu truéng Vu Dén toc thiéu sé: Chu tri tham muu
céc bién phap, giai phap day manh céng tac x4y dung, t6 chirc thuc hién va hu(')‘ng
dan, kiém tra thuc hién chinh sach, chuong trinh, dé an thuéc pham vi quéan 1y nha
nude ctia Uy ban Dén toc.

1) Uy vién Ban CCHC la Vu truong Vu Dia phuong I: Chu tri tham muu céc
bién phap, giai phap ddy manh céng tac xdy dung, t6 chie thuc hién va huéng dan,
kiém tra thue hién chinh sach, chuong trinh, dé an thudc pham vi quan ly nha nuéc
ctia Uy ban Din tdc.

m) Uy vién Ban CCHC la Vu truéng Vu Dia phuong II: Chu tri tham muu
céc bién phép, giai phap ddy manh cong tac xay dung, t6 chuce thuc hién va hudng
dan, kiém tra thue hién chinh sach, chuong trinh, dé an thuéc pham vi quan ly nha
nuée ctia Uy ban Dan toc.

n) Uy vién Ban CCHC 1a Vu truéng Vu Pia phuong III: Chu tri tham muu
cac bién phap, giai phap day manh céng tac xay dung, to chitc thuc hién va huéng
dan, kiém tra thuc hién chinh sach, chuong trinh, dé an thudc pham vi quan 1y nha
nuée cua Uy ban Dan toc.

p) Uy vién Ban CCHC la Chénh Van phong Diéu phoi Chuong trinh 135:
Chu tri tham muu céc bién phap, giai phap ddy manh cong tac xay dung, t6 chirc
thue hién va hudng dan, kiém tra thuc hién chinh sach, chuong trinh, dé an thudc
pham vi quan ly nha nudc cta Uy ban Dan téc.

q) Uy vién Ban CCHC la Vién truéng Vién Dan toc: Chu tri tham muu cac
bi¢én phap, giai phap dé"iy manh céng tac nghién ctru chién luge va chinh sach phuc
vu quan ly nha nudc vé linh vuc cong tac dan tdc; nghién ctiru co so khoa hoc va
ung dung phuc vu céng tac cai cach hanh chinh cua Uy ban Dan toc.

r) Uy vién Ban CCHC la Tong Bién tap Tap chi Dan tdc: Chu tri tham muu
céc bién phap, giai phap day manh cong tac thong tin quan diém, duong 16i, chinh
sach dan toc cua Pang va Nha nudc; vé cong dong cac dén toc Viét Nam thuoc
pham vi quan 1y nha nudc cua Uy ban Dén téc; thong tin, tuyén truy én cong tac cai
cach hanh chinh cia Uy ban Dan toc.



s) Uy vién Ban CCHC la Tong Bién tip Bdo Dan toc va Phat trién: Chu tri
tham muu céc bién phép, giai phap day manh cong tac thong tin, tuyén truyen chu
truong, chinh sach ctua Dang, phap luat cta Nha nudce va chi dao cua B truorng,
Chu nhiém Uy ban Dén tdc vé linh vuc cong tac dan tdc; thong tin, tuyén truyén
cong tac cai cach hanh chinh cua Uy ban Dén tdc.

t) Uy vién Ban CCHC la Giam dbc Trung tim Thoéng tin: Chu tri tham muu
cac bién phéap, giai phap diy manh d6i méi cbng tac cai cach hanh chinh déi mai
cong tac hi¢n dai hoa hanh chinh cua Uy ban; Ung dung cong nghé thong tin; chit
luong cung cap thong tin trén Cdng théng tin dién ti Uy ban Dén toc.

u) Uy vién Ban CCHC 1a Hiéu truong Truong Céan bo Dén toc: Chu tri tham
muu céc bién phap, giai phap day manh cong tac dao tao, boi dudng, tap huin kién
thirc vé dan tdc, cong tac dan tdc, quan ly nha nudc vé cong tac dan tdc; thuc hién
cac dich vu cong thude pham vi quan ly cua Uy ban Dan toc; dao tao, bdi dudng,
tap huén vé cong tac cai cach hanh chinh ctia Uy ban Dén tdc.

v) Uy vién Ban CCHC la Giam déc Nha khach Dan tdc: Chu tri tham muu
cac bién phap, giai phap ddy manh hoat dong phuc vu chirc nang quan ly nha nudc
cta Uy ban Dan tdc va hoat dong kinh doanh dich vu cta nha khach dan téc.

x) Uy vién Ban CCHC la Truéng Ban Quan ly cée du 4n dau tu xdy dung:
Chu tri tham muu cac bién phap, glal phap d4y manh day manh xay dung Tru so co
quan Uy ban Dan tdc va cac don vi s nghiép true thude Uy ban.

y) Uy vién Ban CCHC la Giam dbc Ban Quan ly Dy an dién mat troi: Chu tri
tham muu céc bién phap, giai phap diy manh trién khai du an dau tu phat trién dién
mat troi tai ving ddn toc va mién nii theo quy dinh.

3. Nhiém vu cta ty vién T6 thu ky

a) Giup Ban Cai cach hanh chinh Uy ban Dan tdc trién khai thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh theo Chuong trinh cai céch hanh chinh da duogc phé duyét.

b) Chuan bi ndi dung, vin ban cho cudc hop Ban Cai cach hanh chinh.

¢) La dau mdi theo ddi, xdy dung bao cong tac cai cach hanh chinh cua cac
Vu, don vi dugc phén cong; thuc hién ché dd béo céo dinh ky theo quy dinh.

d) T thu ky 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém.

T Chuong ITI |
CHE PO LAM VIEC, BAO CAO VA KINH PHI HOAT DONG

Piéu 7. Ché @j lam viéc va bdo cdo
1. Ban CCHC hop dinh ky 01 thang mot 1dn dé danh gia tinh hinh, két qua

thuc hién nhiém vu chi dao, diéu hanh cha cac thanh vién Ban CCHC va xac dinh
chuong trinh, ké hoach cong tac cho thoi gian tiép theo.



2. Khi ¢6 yéu cau hoac khi can chi dao theo ting chuyén dé, Truong Ban
CCHC quyét dinh hop dot xut toan the Ban CCHC hoac hop véi mét sé thanh vién
Ban CCHC. Truéng Ban CCHC quyet dinh viéc moi dai biéu khéng thudc Ban
CCHC tham du cac cudc hop cia Ban CCHC.

3. Cac phién hop ctia Ban CCHC phai duge thong béo bang van ban vé noi
dung, thoi gian va dia diém trude 03 ngay lam viéc va kém theo céc tai liéu lién quan.

4. Két ludn cua Trudng Ban CCHC hoac Phé Truéng Ban CCHC duoc thé
hién bano van ban thdng bao.

5. Truong hop thanh vién Ban CCHC di cong téc, hoc tap hodc vi Iy do khac
khong thé thuc hi¢n nhiém vu cua thanh vién Ban CCHC tu 01 théng tré 1én hoac
c6 su thay dbi vé nhan su thi Thuong truc Ban CCHC phai c6 van ban bdo cao
Trudng Ban CCHC dé diéu chinh phan céng.

6. Cac thanh vién cua Ban CCHC c6 trach nhiém dinh ky (01 thang/lan vao
trong tuan dau thang) bao cao tinh hinh trién khai nhiém vu theo linh vuc duoc
phan cong.

7. Giup viéc Ban CCHC la T6 thu ky.

Diéu 8. Kinh phi hoat dong

1. Nguon kinh phi hoat déng ctia Ban CCHC do ngan sach nha nudc cép
hang ndm va duoc tong hop chung vao kinh phi cua Uy ban Dan toc.

2. Viéc lap, quan ly, st dung kinh phi hoat dong ciia Ban CCHC thuc hién

theo cac quy dinh hién hanh va huéng dan nghiép vu chuyén mén cua Vu Ké hoach
Tai chinh, Van phong Uy ban.

‘ Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh
1. Truéng Ban CCHC va cac thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay.

2. Viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay do Truéng Ban CCHC xem xét, quyét

dinh trén co s& d& nghi clia co quan thudng truc va cac thanh vién Ban CCHC./. {//




