UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pie 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: H52/ /QP-UBND Ha Ngi, ngay 008 thang A4 ndm 2021
QUYET DINH

Vé viée phe duyét cac guy trinh ngi bg glal quyet thu tuc hanh chinh [inh vyc
Chinh quyen dia phwong; Céng chirc vién chirc; T chire hanh chinh, don vj
sy nghigp, T chike phl chinh phi; Quy x3 ln;n, quy tlr thién; T chu'c va chinh
sich d0i véi thanh nién 1ung phong thuje thém quyen gla: quyet cia S& Noi
vu, UBND ¢ép huyén trén dia ban thanh phd Ha Ni

~ CHUTICHUY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI
Cén cir Ludt Té chtkc chink quyén dia pkwang ngdy 19 thang 6 ndm 2015; Lugt
strct daz bé sung mot sé didu cia Lugt To chike chinh phit va Ludt Té chirc chink
quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chink
phi vé thiee hién co ché mdt cira, mét cira lién thong trong gidi quyer thi: tuc hanh
chinh;

Can eir Thong tie 56 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 1 1 ndm 2018 cia Van
phong Chinh phti huong dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh 56 61/2018/N.
CP ngay 23 thng 4 nam 2018 cua Chirh phu vé thuee hién co ché mét cwea, mét ¢ .
lién thong trong g:az quyer thit tuc hank chinh; oy \‘:‘_r_\_

Dj; ban rhdn ddn-tharh pho Ha Ngi vé viéc cong bo darnh muc thu tuc hanh chmh
thii tuc hank cHink Bi'bdi bé Iink viee Chink quyen dia phweong, Cong chirc, vién
chirc; To chu'c haonh chmk don vj su nghiép; T6 chitc phi chinh phit; Quan Iy nha
nuwdc vé Guy xd hoi, qup m-, thién; T4 chirc va chinh sdach dsi véi thanh nién xung
phong zhu& pham vi chift.y nang quan 1y ciia S Noi vy thanh pho Ha Noi;

Theo 8 nghl cua G.eam déc 86 N@i vu thanh phé Ha Néi tai To trinh
56 3158 /TTr-SNV ngay 29 thangl( ndm 2021.

QUY}‘:T DINH:

Pién 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh ndy 51 quy trinh ndi b giai quyet thi
tuc hanh chinh linh vuc Chinh quyén dia phuong; Cong chirc, vién chite; T6 chire
hanh chinh, don vi sy nghigp; T4 chirc phi chinh phd; quy x& hoi, quy tir thién; Té
chirc va chinh séch déi véi thanh nién Xung phong, trong do: 35 quy trinh néi bd giai
quyet tha e hanh chinh thudc thim quyén gial quyét cua S¢ Noi vu va 16 quy trinh
ndi bo gial quyét thil tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét cia UBND chp
huyén trén dia ban Thanh phé.

(Chi tiét tai cde phu luc 01, 02 Jém theo)
Didu 2. D61 voi 03 quy trinh giai quyét ndi bd thi tyue hanh chinh vé& thi tuyén
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vién chic, xét tuyén vién chuc, tiép nhén vao lam vién chirc thudc tham quyén gia
quyét clia cac S@, ban, nginh va don vi su nghidp thudc Thanh phé, giao céc co
quan, don vi can ot c4e quy dinh cia phdp ludt lién quan xdy dyng, trinh Chu tich
UBND Thanh phé ban hanh quy trinh giai quyét ndi bg tai co quan, don vi.

Pidu 3. Giao S& Nai vu chi tri, phéi hop v&i cde co quan, don vi cé lién
quan, cin ci Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tr & phyc vy viéc cung cAp
dich vy cong tryc tuyén cua Thanh phé theo quy dinh,

Pidu 4. Quyét dinh cé hidu Iye tir ngay k.

Céc Quyét dinh sau day hét hidu luc: Quyét dinh sb 514/Qb-UBND ngay
31/01/2020 cia Chi tich Uy ban nhén dén thanh phé Ha N$i v& viéc phé duyét céc
quy trinh ndi bd giai quyét thi tyc hanh chmh linh virc cdng chire, vién chuc, th
chirc hanh chinh, don vj sw nghiép, chinh quyén dja phueng thudc pham vi chirc
ning quan Iy cia $& Néi vu thanh phd Ha Noéi; Quyét dinh s6 7464/QD-UBND
ngdy 30/12/2019 ¢ha Chi tich Uy ban nhan dén thanh phé Ha Ngi v& viée phé
duyét céc quy trinh ndi bd gidi quyét thi mc hanh chinh Iinh vwc Td chirc phi
chinh phti va chinh sich d5i v&i Thanh nién xung phong thudc pham vi chire néng
quan 1y clia $& N6i vu thanh phd Ha N§i.

Pidu 5, Chénh Van phong Uy ban nhén dar Thanh phd; Giam déc cac Sé;
Tha truéng cée ban, nganh; Chi tich Uy ban nhan dén céc quan, huyén, thi xd
va ¢ac h}ﬁ chirc, ¢4 nhin c¢6 lién quan chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh
nﬁy.f g

Nol nhin: KT. CHU TICH

- Nhir Bidu 5; b

- B Noi vy <

- Cyc KSTTHC - Van phdng Chinh phi;

- Bi thu Thanh iy, ¢4c PBT Thanh iiy;

- Chi tich, céc PCT HPND Thanh phé;

- Chu tich, ¢ PCT UBND Thanh phé;

- Cac 56, nginh; UBND céc quin, huyén, thj x3;

- VPUBTP: CVP, PCVPLT. Lurc, c :
cic phédng: HCTC, TKBT, KSTTHC, THCE; ' A TTA

- Lwrw: VT, KSTTHC quyen L2 H""g Son

CHHeo _




Phulyc 1

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC CHINH QUYEN BIA PHUONG; C

CONG CHUC, VIEN

CHUC; TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP; TO CHU'C PHI

CuiNg PHU; QUY XA HQL, QUY TU THIEN; TO CHUC VA CHINH

SACH POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO NOI VU, UBND CAP HUYEN

TREN DJA BAN THANH PHO HA NQI

ctia Chii tich UBND thank phé Ho Nii)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ¥AS), /QD-UBND ngay 08 thingAA ndm 2021

1. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG NQI VU (35 QUY TRINH)

STT " Linh vyc/Tén quy trinh néi bd Ky hiéu
1 |LINH VUC CHINH QUYEN BIA PHUGNG
1 | Phén loai don vi hinh chinh cép x4 QT-01
2 | Tham dinh thanh 1ap thén méi, t& dén phd mai QT-02
I | LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC
1 | Thi tuyén cdng chic QT-03
2 | Xét tuyén cdng chirc QT-04
3 | Tiép nhin vio lam céng chire QT-05
4 | Thi néing ngach cong chire QT-06
5 | Thing hang chitc danh nghé nghip vién chirc QT-07
I | LINH vUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP
1 | Thém dinh thanh 14p méi don vi sy nghiép cdng lip QT-08
2 | Tham djnh té chirc lai don vi sw nghiép céng lap QT-09
3 | Tham dinh gi3i thé don vi sy nghiép cong 1ap QT-10
4 | Thim djnh thinh 14p & chirc hanh chinh QT-11
5 | Thém dinh t4 chiic lai t5 chirc hanh chinh QT-12
6 | Tham dinh giai thé t5 chiic hanh chinh QT-13
7 | Tham dinh d2 n vj td viéc lam QT-14
& | Thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam QT-15
v | LINH vyC TO CHUC PHI CHiNH PHU
1 | Céng nhan ban vin déng thanh 14p hoi cap tinh QT-16
2 | Thanh lap héi cép tinh QT-17
3 | Phé duyét diéu 1 héi cdp tinh QT-18
4 | Chia, thch; sap nhap; hop nhit hoi cap tinh QT-19
5 | Di tén hdi chp tinh QT-20
6 | Héi tu giai thé cip tinh QT-21

-4
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7 [Bho cho 1 chirc dai hdi nhiém kY, dai hoi bat thudmg cAp tinh | QT-22

8 | Cho phép hoi dat van phong dai dién cip tinh (chi 4p dung doi | QT-23
v&i hdi c6 pham vi hoat dfng ¢a nude hodc lién tinh)

v | LINH VUC QUY XA HOL QUY TU THIEN

1 | Cép gidy phép thanh Iap vA céng nhin diéu 18 quy QT-24

2 | Cong nhén quy d0 didu kién hoat dong va céng nhin thanh | QT-25
vién Hai dong quan ly quy

3 | Céng nhan thay d6i, bd sung thanh vién Hai dong quan Iy quy QT-26

4 | Thay dbi gidy phép thanh 1ap v cng nhan diéu 1@ (sira d6i, b6 | QT-27

sung} qu¥
5 | Cép lai gidy phép thanh lap va céng nhin didu 1é qui QT-28
6 | Cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bj dinh chi ¢6 théd han| QT-29
hoat déng
7 | Hop nhét, sdp nhap, chia téc, mé réng pham vi hoat dong qué QT-30
8 | Dbitén quy QT-31
9 | Tu giai thé quy o QT-32
V1l |LINH VUC TO CHUC VA CHINH SACH POI VOI THANH NIEN XUNG
PHONG _ '
1 | Thanh 14p t5 chire thanh nién xung phong QT-33
2 | Giai thé to chirc thanh nién xung phong (QT-34
3 | Xac nhin phién hiéu thanh nién xung phong QT-35

ILDANH MUC QUY TRINH NOI'BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (16 QUY TRINH)

STT Linh vye/Tén guy trinh néi bd : Ky hiéu
I |[LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SUNGHIEP
1 | Tham dinh thanh 13p don vi sy nghiép cdng lip QT-36
2 | Thdm dinh t& chirc lai don vi st nghiép edng lap | QT-37
3 | Tham dinh giai thé don vi sy nghiép céng lap QT-38
4 | Tham dinh thanh 1ap 15 chitc hanh chinh QT-39
5 | Théim dinh t& chirc lai 1 chizc hanh chinh QT-40 -
6 | Thdm dinh giai thé td chire hanh chinh QT-4t
II | LINH VUC VIEN CHUC
1 | Thi tuyén vién chirc . QT-42
2 | Xét tuyén vién chirc QT-43
3 | Tiép nhdn vio lam vién chire QT-44
M | LINH VvUC TO CHUC PHI CHINH PHU
1 | Cdng nhdn ban vén ddng thanh lap hdi c{'ip huyén QT-45
2 | Thanh lip hoi cip huyén | QT-46
3 | Phé duyét dién 18 hdi cip huyén : QT-47
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huyén

4 | Chia, téch; sap nhép; hop nhit hdi chp huyén QT-48
5 | Di tén hoi cdp huyén | QT-49
6 | Héi ty giai thé cﬁp huyén QT-50
7 |Béo cdo to chic dai hdi nhiém k¥, dai hoi bat thuomg cap| QT-51




Phu luc 2
QUY TRINH NQI BQ GIAY QUYET THU TUC HANH CHINH LINH vUC
CHINH QUYEN PIA PHUGNG; CONG CHUC, VIEN CHUC; TO CHUC
HANH CHINH, DON VI SU NGHIEP; TO CHUC PHI CHINH PHU; QUY
XA HQL QUY TU THIEN; TO CHUC VA CHINH SACH POI YOI THANH
NIEN XUNG PHONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG NQI
VU, UBND CAP HUYEN TREN BIA BAN THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyvét dink s6 WISV /OD-UBND ngay 0K thang 11 ndm 2021
cua Chui tich UBND thanh phd Ha Ngi)

A. QUY TRINH NOI BQ GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAL QUYET CUA SONQI VU (35 QUY TRINH)
I. LINH VU'C CHINH QUYEN PJA PHUONG

1. Phin loai don vj hanh chinh cip x& (QT-01)

1 Myc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu, thi tuc phﬁn loai don vi hanh chinh xd/thj tran trén dia ban
thanh phé Ha Nai.

Pham vi

2 | Ap dung ddi véi x8, thi trdn trén dia ban thanh phd Ha Noi(Thuc hién déi voi xd,
thi trén thude cde huyén va thi xéthube thanh phé Ha N§i)

3 | Nji dung quy trinh

Co s& phap ly

- Luit T chdc chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015; Lujt sira 46i, bd sung mét
s0 diéu cia Ludt Td chirc chinh phﬁ va Ludt T chire chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

- Ngm quyét 56 121 13’2016IUBTVQH13 ngay 25/5/2016 cia Uy ban Thudmg vy
Québe hdi vé tiéu chudn ciia don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh;

- Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinfi phi vé thue hién co
ché mét cira, co ché mdt cita lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chink va
Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cla Van phong Chinh phy
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghj dinh sé 61/20] $/ND-CP;

- Nghj quyét 56 97#20]9!QH14 ngay 27/11/2019 cda Québc hn;n vé thi diém 16 chic
md hinh chinh quyen d6 thi tai thanh phé Ha Nji;

- Nghj dinh sé 32/2021/NB-CP ngay 29/3/2021 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét
thi hanh mét s& dicu cia Nghj quyét s& 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 cia Quéc
hén;

- Quyét dinh sé 2308/QB-UBND ngay 26/5/2021 cua UBND thanh phé Ha Noi vé
| vige cong hd danh muyc thd tic hdnh chinh, tha tuc hanh chinh bi bai bé linh vuc
Chinh quyén dia phuong; Cong chue, vién chirc; Té chire hanh chinh, don vi sg
nghiép; T chirc phi chinh phi; Quan I¥ nha nuée vé quy x3 hoi, quy tir thién: T
chire v chinh sach déi vai thanh nién xung phong thude pham vi chire ning quan 1y |

J
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| cita S& Noi vy thanh phd Ha Nai.

3.2 | Thaoh phin hd so cﬁ?:h Ban sao
Van ban cua UBND huyén/thi x3 dé nghi phan loai
don vi hanh chinh x4, thi trdn, kém theo cac tai lign |
sau.
l. T# trinh ciia UBND xd‘thi tréndé nghi phin loai
don vi hanh chinh xa/thj tean.
2. Nghi quyét cia HDND x%thi trdn vé viée phan X

lozi don vi hanh chinh x&/thi trin.

3. Béo cao thuyét minh dénh gia cac tidu chuén phan
loai don vi hanh chinh xé/thi trén.

4. Bang théng ké sb liéu tidu chufn lam co s& xac
dinh cac tién chuin.

5. Bin 46 xéc dinh vi tri don vi hanh chinh duoc
phéan loai.

6. Cac van ban ciia co quan ¢6 thim quyén quyét
dinh hodc xic nhin vé tiéu chudn ciia véu td dic thi

33

S6 hrong hd so

02 (hai) b chinh

3.4

Thoi gian xirly

- Thi han 6 chirc thdm dinh 1a 15 ngay ké tir ngay nhén dd hd so ciia UBND

cip huyén.

- Thoi han Chi tich UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh 13 15 ngay nhan

dwroe hd so trinh cia S Noi vy

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Nop hd so true tiép tai Bo phan Tiép nhan ho so hanh chinh — & N&i vy Ha Néi:

dia chi: s6 18B L& Thanh Tong-Hodn Kiém - Ha Nai.

3.6

L¢ phi

Khing

3.7 | Quy trinh xi 1¥ céng viéc
. ¥ =
: /
TT Trinh tir Trich T.htrl Bm:x .maja
nhiém gian Két qui
- Chuin bj dsy da hd so theo quy dinh. . . | Giéhanh
Bl Lo 1 3.2
- Nop bb 5o tai b phan Mt cia, Tochite |~ gy | Theomac
| | Bophan Gidy tiép
- Tiép nhén hd so Mot cia . nhin hé so va
2 - : TE e AR S
B - Ky giao va nhdn HO so. va Td 2 ngay hen tra két
' chirc qua
: Trudéng Phiéu kiém
B3 | Chuyén hé so cho phong chuyén moén bo phian | 1/2 ngay | soat qua trinh
i Mt cira ~gidi quyét ho




va SO
Truong
P.XDCO
pa | Lanh dao phomg xir 1y, chuyén hé so cho | Trudng ,
s A 01 ngay
chuyén vién thu ly hé so P. XDCQ
Thu ly h so:
- Trudng hgp hd so chira da didu kign giai
quyét: du thio viin ban théng bao bd sung
hd so (lanh dao Sé ky); néu 16 1y do, ndi Ho so kem
dung cén b sung. Chuyén theo van ban
BS |- Trutmg hgp hd su khéng dit diéu kign | viénthu | 10 ngy
giai quyét: dir thao vén ban thong bao tra Iy
fai hé so (linh dao S& ky), néu rd 1y do.
- Trudmg hop hd so day di: dy thio Van
ban cia S& Néi vu bao cio UBND Thanh
phé.
Kién} tra ?‘é 50 Hé so kém
B6 | Néu dong ¥: ky nhdy vin ban, trinh | Trudng | 1/2 ngdy theo dur thio
Lﬁn}l dao S¢&. ‘ ¢ P. XDCQ van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS.
Phégduj,;ét n(?:i du'ng Vﬁfl ban: ' Laoh dao ‘ Hb so két}‘n
B7 |- Nt?u dong v: I,(‘Y duygt,var‘l bén; S M ngay theo dy thio
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai B6, van ban
N , Chuyén
pg | Phét hanh van bn, hon thign hd so bao | vienthy | 1/2ngly | Hdsokem
cac UBND Thanh phd Iy, Vin theo viin ban
thr
Dy thao va wriph Chat tich UBND Thanh | Chuyén 112 ngiy Hé sor kém
B9 | pho Quyét dinh v& phin loai don vi hanh | vién thy theo du thio
chinh by van ban
. Lanh dao
Lanh dao UBND Thinh phd xem xét, phé | UBND . -
B10 duyat Quyét dinth Thagh 15 ngay Quyét dinh
_phé
i Bd phin | Gi hanh
BIL ) Traket qua Mot cira chinh
Phiéu kiém
Théng ké va theo dai s0at qua trinh
gy | Chuvén vien phong XDCQ lw trit toan | Phéng |- agiy giai quyét ho
bo tai ligu, ho so theo quy dinh, vao s6| XDCQ 507
théng ké kéc qua thuc hién TTHC $6 theo doi
L |  hdso

J



| 4 |Biéumiu

Hé théng biéu miu theo co ché mdt cira, mét oita lién théng ban hanh kém theo
Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hé so va hen tra
két qua; Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién bd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phidu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qué trinh
gidi quyst hd so; 85 theo dbi hd so.)

L)



2. Tham dinh thanh 13p thén méi, 6 dan phé méi (QT-02)

"1 | Mye dich

Quy dinh vé trinh tur, thi tue thanh 13p thén mai, t6 din mai (bae gom thanh ldp moi

tir ki viee ddn cir mdi hink thanh; thanh ldp moi trén co 56 sap nhdp cac thén, 19

dén phé hign co: thank lap mdi trén co s6 cliia tich cée thén, 6 dén pho hién ¢6)

2 | Pham vi

Ap dung dbi véi cie huyén, thi x3 thudc thanh phé Ha Noi(Thiee kién déi voi xd, thi

tran thudc cde huvén va thi xd thude thénh pho Ha Nob.

3 | Noi dung quy trinh ]

3.1 | Co sd phép iy '

- Lugt Té chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015; Lujt stra ddi, b sung mét s6

diéu cia Ludt TS chic chinh phi va Lust T chirc chinh quyén dia phuong ngay

22/11/2019,

- Nghj dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thyc hién co ché

mét cira, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thil tuc hanh chinh va Théng tu

s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phdng Chinh phi huéng dan thi

hanh mjt sb quy diph cia Nghi dioh 56 61/201 8/ND-CP;

- Nghi quyét s6 97/2019/QH 14 ngay 27/11/2019 cuia Qube hoi vé thi dlem i chic mé

hinh chinh quyén d6 thi tai thanh phé Hi Néi;

- Nghj dinh sé 32/2021/NB-CP ngay 29/3/2021 ciia Chinh phit Quy dinh cbi tiét thi

hanh mét sb diéu ciia Nghj quyét s6 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 cia Québc héi;

- Nghi quyét lién tich s& 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQWVN ngdy 17/4/2008 ciia

Chinh phd - Uy ban Mat tran Té qudc Viét Nam hudng dan thi hanh céc Piéu {1,

Biéu 14, Pidu 16, Pidu 22 va Diéu 26 cha Phap 1énh thyc hién dan chi & x3,

phudng, thi trdn;

- Théng tr s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ctia BY truong Bo Noi vu hudmg din vé o

chitc va hoat dong ctia thén, t& din phé; Thong tr 142018/ TT-BNV ngay 03/12/2018,

sira dbi, bs sung mot 56 didu ciia Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/ 2012 ciia

B& trrdng BS Néi vy,

- Quy ché T4 chirc va hoat dong cua Thén, td dan phd trén dia ban thanb phd Ha Noi

ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2019/QB-UBND ngay 19/9/2019 cia UBND

‘ Thanh phé vi Quyét dinh s 08/2020/QB-UBND ngay |7/4/2020 cia UBND Thanh
: phé stra 451, bd sung mot sé diéu cha Quy ché T4 chirc vi hoat dgng cia thon, té din

phd trén dia ban thanh phd Ha Nai;

- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngiy 26/5/2021 cta UBND thinh phdé Ha Noi vé

viée céng bd danh myc thii tuc hanh chinh, thd tuc hinh chinh bi bdi ba finh virc

‘ Chinh- quyén dia phwong; Céng chiie, vién chire; Té chirc hanh chinh, don vi su

nghiép; Té chirc phi chinh phii; Quan 1¢ nha nuée vé qui xa hdi, qu¥ tir thién; TH

chite va chinh séch di véi thanh nién xung phong tbude pham vi chic nang quan Iy

cia SG NG vu thanh pho HaNGi.

3.2 | Thanh phan hd so Ban Bin sao

"



o o

¢chinh

Ti trinh cia UBND huyén/thi x3 vé vide thanh ldp
thdnmai, td dan phd moi, kem theo céc tai lidu sau:
- T& winh coa UBND x#/thj tran d& nghi thanh lap

thénmdi, o dan phd méi.

- Dé 4n thaoh 1p thén mdi, 1 dan phd mai.

- Nghj quyét cia HDND xd/thi trén v& thanh lap thén

méi, 15 dan phd méi.

- Bién ban 14y ¥ kién cir tri vé thanh Up thén mdi, tb dén

| sung hod so (lanh dao S& Noi vy k) néu

hd méi. i
3.3 | 56 hwgmg ho sor
02 (hai) bo
3.4 | Théi gian xiv 1y
Du kién 15 (mudi 1am) ngay lam vige ké tir khi S& N&i vy tiép nhan hd so hop 1é
détham dioh; sau d6 bio cio UBND Thanh phd,
| 3.5 i Nei tleg nhin va tra két qui
Nép hé so truc tlep tai B¢ phén Tlép nhan hd so hanh chinh — S Néi vu Ha Noi;
Dia chi: $6 18B L& Thinh Tong-Hodn Kiém - Ha Nai,
3.6 | L& phi
Khdng
3.7 | Quy trinh thyre hién
- s & A
TY Frinh tw Trach nhiém T,h 7 B!e,? ma:u /
gian Ket qua
81 |- Chuﬁn‘bi 16 so theo quy dinh, UBND
- Nop hé so tai bo phin “Mjt clra”, huyén/thi x3
' B phan Mot Phiéu tiép
~ Tiép nhan hd s0 cu'a' va Gﬂf]g 12 nhgin_hé SO va
B2 1 Ky giao va nban Ho so. chire thuge ngay hen trd két
' UBND o
huyén/thi 3 qua
Truimg bd Phiéu kiém
B3 Chuyen hé so cho Phong Xay dung chinh | phén Mt cua 112 | sodt qua {rinfa
quyen va TruongP. ngay | gidi guyét o
XDCQ sor
N Lanh da\u Phor:g X‘ay dung chmhﬁ quyjen Truéng 01
B4 | xr I¥ va chuyen héd so cho chuyén vi€n p.XDCO ngiy
duge phén cong thy 1y ho so ]
Tham dich hé so(két hop v khdo st
thuc dia); ‘ ‘ Chuyén vién 07 ‘
BS - Toudmg hop ho so chua @b c’giéu kiér} Juge phin ngly Ho so kém
theo guy dinh: du thao van ban d€ nghi bd cong - ' theo vin bdn




16 néi dung cin bd sung.

- Truémg hop hd so khéng du diéu kién
theo quy dinh: du thao vin ban thong béo
trd fai hé so cho t6 chirc (linh dgo Sé N
vu k¥) néu rd 1y do viéc tra lai hd so.

- Truwdmg hop hd so du didu kién theo quy
dinh: du thao Vian ban cua S¢ Nii vu bao
¢do UBND Thanh phé,

J .

Kiém tra hd sor

BG | Néu déng y: ky nhay van ban, trinh Trudng 0l Iii f:rij::a
Lﬁl‘l:h dao 8¢ ky ’ P. XDCQ ngay i ' b
- Néu khong déng y: Chuyén lai BS.
Phé duyét ndi dung vin ban va ho so kém Hé so kém’
theo: - . 01 theo dir thao
B - Néu ddng y: Ky vin ban; Lanh dao 56 ngay viin ban
- Néu khdng dong y: Chuyén lai Bé.
Chuyén vién PN
B8 Hoan thién hé suﬁphét hanh vig ban, trinti | dwoc phan ngéy . ;: z.i(;:i?zn
UBND Théanh pho cong va nhin
vién Van thu
Sau_khi 6 y kién chi dgo_cia UBND
Thanh pho:
Dy thio van ban cba $¢ Noi vu trich Chuyén vién n Ho so kém
RO UBND Thanh phé kém the,?: du thio Vin dusoe phan ngdy theo dw thao
ban cia UBND Thanh phd trinh HPND . cdcvdn ban
Thanh phé vA dy thao Nghi quyét cha cong
HOND Thanh phé kém theo cée phu luc
cta Nghj quyét.
Say khi ¢6 Nghi quyét cia HOND Thanh _
L e T, 2 D thao vén
pho (tai ky hop gdn nhat) ’ bein kém theo
Dy thac T trinh cla UBND Thanh phé | Chuyén vién 17 Nghi quyér
BI0 | kem theo du thao Quyét dinh cia Chi| duge phdn X : '
tich UBND Thanh phé v& thanh 1p thon cong agay | cua HOND
méi, 16 dan phd méi kém theo cée phu Tuc Think pho
clia Quyét dinh.
Phiéu kiém
Théng ké va theo d6i s04t qué trinh
Chuyén vién phong XDCQ lvu trii todn . 172 giai quyét hd
Bl bo tai licu, hd so theo quy dinh, vao ) Phong XDCQ ngay SO
théng ké két qua thyc hién TTHC S& theo d5i
hd so
4 | Bidu miu




Hé thong biéu méu theo co ¢hé it ¢ira, mdt cira lién thong ban hanh kém theo Théng
tr 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu véu cau bd sung, hoin thién hd so; Phiéu tir chdi tip nhén giai quyét hd so:
Phiéu xin 18 va hen lai ngay tra két qua; Phidu kidm soat qua trinh giai quyét hd so:
84 theo dbi ho s0.)




. LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Thi tuyén céng chire (QT-03)

Muec dich:

1 | Quy dinh vé trinh tir va cach thite thue hidn tha tuc thi tuyén cong chirc thude thanh
phd Ha Néi.

Pham vi: )

2 | Cac tO chirc, ca nhén lién quan dén thu tuc thi tuyén cdng chite thude thanh phd Ha
Nai.

3 | Néi dung quy trinh

Co st phap 1y:

- Ludt s6 22/2008/QH12 ngéy 13/11/2008 Luat Can bd, cdng chirc:

- Ludt s& 52/2019/QH 14 ngay 25/11/2019 sia d6i, bd sung mdt sb diéu cia Luat Can
b0, cdng chic va Luft Vién chic;

- Ludt Té chirc chinh quyén dia phur(mg ngdy 19/6/2015; Ludt sira ddi, bd sung mdt $6
diéu cua Luat TS chire chinh phi va Luit Té chirc chinh quyén dia phwong ngay
22/1172019; o

- Lujt sd 52/2019/QH 14 ngay 25/11/2019 Ludt stra dbi, bd sung mdt sé diéu coa Luat
Can b, cong chire va Ludt Vién chic;

- Nighi dinh sé 61/2018/ND-CP agiy 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thire hidn co ché mt
ctra, co ché mdt cira lién thong trong gidi quyét thil tyc hauh chinh va Thong tu sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clla Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh
mdt sb quy dinh coa Nghi dinh 56 6172018/ND-CP;

- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, sit dung va quan ly céng chire;

- Théng tw s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B trudmg Bo Tai chink quy
dinh méc thu, ché @ thu, nﬁp, quan Iy va s dung phi du tuyén dung. dy thi ndng
ngach, thang hang cOng chire, vién chitc;

- Théng tu sb 06!2020;’TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ trudng BO Noi vy ban hanh
Quy ché td chic thi tuyén. xét tuyen cong chire, vién chirc, thi néng ngach cong chic,
thi hodc xét thang hang chitc danh nghé I‘lghlf;p vién chirc; NOi quy thi tuyén, xét tuyén
cdng chirc, vién chirc, thi ndng ngach cdng chire, thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép vién chie;

- Thﬁng tu 86 02/2021/TT-BNV ngay | 1/6/2021 coa B trudéng B N&i vu quy dinh ma
s6, tiéu chudn chuyén mdn, nghiép vu va xép luong d&i voi cac ngach céng chir
chuy€n nganh hanh chinh va céng ehirc chuyén nganh vin thu va cac Théng tu clia cde
Bd vé tidu chuan nghiép vu chuyén mdn cac ngach cong chirc chuyén nganh

- Quyét dinh sb 15/2017/QD-UBND ngz’ly 13/4/2017 cta UBND thanh pho Ha Nai vé
viéc ban hanh quy dinh vé phin cép quin 1y & chirc bd mdy, can b, cdng chic. lao
dbng hop dong trong cic co quan hanh chinh thuéce thanh phé Ha Néi;

Quyet dinh s6 2308/QP-UBND ngay 26/5/2021 ¢ha UBND thanh phd Ha Noi vé vigc
cong bd danh muc thi tuc hanh chink, thi tuc hanh chich bi bai b6 linh vuc C hinh
quyén dia phuong; Cong chic, vién chire; TS chire hanh chinh, don vi su nghigp; Té
chirc phi chinh pha; Quan 1y nha nudc vé quy xa hdi, quy tir thién; Té chic va chinh
sach 461 véi thanh nién xung phong thude pham vi chitc ning quan 1y cita S& Noi vy
thanh phd Ha Noi. .

- Céc vdn ban hién hanh ¢ lién quan dén Dé an vi tri viéc Jam; giao bién ché cong !
[ ! chixe, vién chac cia ¢dc co quan, don vi. 4

4
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3.2

Thanh phin hd so: Bin chinh | Bén sao |
Giai doan 1 {Dy tuyén): Phiéu dang ky dir tuyén theo mau tai | Phiéu déng

Nghi dinh 138/2020/NB-CP ky du tuyén

Gial doan 2 (Sau khi iring tuyen ¥: Hoan thién hd so tuyen .

dung (theo Diéu 16 Nghi dinh 138/2020/ND-CP)

3.3

S6 lwong ho so: 01 (ndf) b/l giai doan

34

Thei gian xie ly: 150 ngdy fm yiée ké tir khi nhan hé so hop 18

Noi tiép nhin va trd két ¢ qua:
B4 phién tiép nhdn va tra két qua giai qu_vet thu tyc hanh chinh Scr Néi vu Ha Nr;u

35). Giai doan 1: Tiép nhan phiéu dang ky dy tuyen vi thong bao két qua trung fuyén.
- Giai doan 2: Nhén hd so ciia ngudi tring tuyén va trd Quyét dinh tuyén dung.
Lé phi:
a) Phi dy tuyén
3.6 | - Dudi 100 thi sinh mic thu 500.000 dbng/thi sinh;
T | - Tix 100 dén dudi S00 thi sinh mire thu 400.000 dong/thi sinh;
- Tir 500 thi sinh tr& 1én mie thu 300,000 ddng/thi sinh.
b) Phi phiic khio bai thi: 150.000 déng/bai thi
3.7 Quy trinh xir ¥ céng viée —
T Trinh ty Tréch nhigm gﬁ‘ e .‘;,f;;
Théng béo tuyﬁn dung va tiép nhin phiéu ding ky dy tuyén céng chirc (30 ngay)
- Thong bao tuyén dung cdng khai it .1~ Thoéng bao tuyén
nhdt 01 lin trén mot trong céc dung theo Diéu 13,
phuong tién thong tin da: ching: Bao Nghi dinh s
in, bac di¢n wr, bio néi, bao hinh; Phona CCVC 138/2020/ND-CP;
dong thoi ding tai trén trang théng | 008 - - Phiéu ding ky dy
tin dien ir hodic cong thing tin di¢n chi tié?l tuvén tuyén theo Mausa 01, |
tr va nmiém yét cong khai tai tru so d Y Phy luc keém theo
Bl lam vigc cOa S& Néi vy, co quan cé ng 30 ngay Nghj dinh 53
chi tiéu tuyen dung (Chdm nhit 7 138/20208/NB-CP
ngay sau ngay Quyct dinh phé duyét
K€ hoach tuyén dung 6 hiéu luc),
- Tiép nhan phifu dang ky dy tuyén :
(Bd phin mdt cira ¢ trdch nhv::m E“:{ﬁnlf h ong ;
ban giao cho Ban Kiém tra phméu Bop 1an me
dang ky dir tuyén vio cudi mdi ngay) cua)
Thanh lap Héi dong tuyém dung cdng chire va cic ban giap viéc cia Hoi dong (15
ngay)
UBND Thanh
phd
- Thanh 13p Héi déng tuyén dung {phéng CCVC,
B2 | (cling thoi gian ban hanh k& hoach S Noi vu la co Quyét dinh
tuyén dung) quan Thuang
triee Hoi déng
tu}ién dung)
- Thanh lan céc bg phén gidp wf;c Cha tich Hés i
cla Hbi d::?ng {Ban Elem tra Phiéu df}ﬂg Quyét dinh
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TT Trinh ty Trich nhiém 2;‘7 Bl‘fgt 'cﬁ;’” J
dang ky dy tuyén; Ban de thi; Ban
coi thi; Ban phéch; Ban cham thi;
Ban chim phuc khao; Ban kiém tra,
sat hach; to thue ky giip vige Hoi
dbng; TH in sao dé thi) trusc khi
thuc hién nhidm vu cla timg Ban,
Riéng Quyet dinh thanh lap T Thu
ky, Ban kiém ua Phgeu ding ky du
tuyén phai {Chan nhat 03 ngiy ké
ngay thanh l4p Hoi ddng)
- To chirc tong hop kiém tra Phiéu
déng ky du tuyén
+ Tredng hop Phu:u ding ky du .
tuyén khéng du diéu kién, Hoi ddng | Héi ddng tuyén Bién ban kiém va. Dy
tuyén dung gri thong bao bing vin dung, 07 | thao Quyet dinh.
bén trong 05 ngdy lam viée, Ban Kiém tra | ngdy | Danh sach,
+ Trutmg hop Phiéu ding k¢ du| phiéu di uyén Van ban théng béo
tuyén 40 didn kiéo: dy théo quyét
dinh, danh sach ngudéi du dieu kién
du tuyén. N .
‘ R Hoi dong tuyen) g3 | Quyét dinh phé duyét
- Trinh UBND Thanh phé phé duyét dung ngdy | danh sach xét wyée
o T S B Lo || out diah e o
R . - UBND Thanh .| danh sach thi sinh thi
tra Phiéu ding ky (theo Thong w hé NgAY |\ vén
06/2020/TT-BNV) déi véi thi tuyén. P Y
- Sau kbj ¢6 danh sach ngudi di diéu | Van phong Trate
kign dy tuyén, tien hanh thu phi dy |} (B phan mit ky thi L& phi
tuyén clra)
| T6 chire thi tuyén edng chire (37 ngay}
- Ban dé thi id chirc xay dung ¢ thi P i
hodc Hoi dang tuyén dung hop ddng Ban a& thi, Pé thi duoc diém
xdy dyng d2 thi vong 1 (xong trwdc | Héi ddng tuyén phong bac mat theo
ngay thi); Hueong dén thi trén may dung quy dinh
tinh.
- Théng bio danh sich; thong béo T
B3 trigu t@p thi sinh du diéu kign, tiéu o . (5
zilluan dy wyén vong | (Email, tin | Hoi dong tuyén ngay| Thong bo; Miu danh
an qua di¢n thoai...) ding tairén dung . .
2 A sach theo Quy dinh
trang/cong thong tin dién tr va mém
yét cong khai tai tru s& lam viée cia
S& Noi vu- Thaedng true HBTD | |
- Chudn bi dé thi tric nghiém trén Hé théng méy tinh cé
may tinh theo quy dinh (trude ngay | Ban dé thi aé thi duoe nidm
thi it nht | ngay) L L J _| phong va bio mit

J
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. , s Théi Bi¢u mau/
T | Trinh ty Trach nhiém gian Két qus
_ theo quy dinh
- Khai mac k¥ thi; hoc tip quy ché, Hé: dbric
noi quy thi {1 ngay mréc ngdy thi YR Theo quy dinh
: tuyen dung
vong 1). . _ |
- Véng 1: Thi trac nghim trén may Cxov i
vi tinh {60 ngay ké ti ngay thong | Ban coi thi Danh sach ket qua
. : vong 1
bao tuyén dung)
- Lap Danh sach, triéu tap ihi sinh da |-
dicu kien thi vong 2 (chdm nhat 03 s
ngay ké tir ngay t6 chirc chim diém |  HO dgng Théng bao DS thi
xong vong 1) tiyen cung _ sinh vong 2
- Thing bdo néu tdp thi sinh vong 2
(sau khi 6 két qué vong 1)
- Ban Deé thi t& chire xay dyng dé thi, 5oy v e %
hudng dan cham, dédp an hogc Héi 15 De;ﬂ“’ Puu,rng*dan .
dong tuyén dung: hop dong xdy dung | cham va dap an dugc
Lo ngay | niém phong, bao mét
dé thi , uréng dan chdm, dip 4o | Ban dé thi, theo auy dinh
vong 2 (xong trudc nghy thi vong 2) | Héi dong ©auy &t
- Ban & thi tién hanh nhin ban d3] tuyén dung Titi 4 thi duoc niém
thi trude ngay thi {qua trinh duoc C ok
R .y . phong, bao mét theo
bao v¢, cach Iy va bao mit theo quy oy dinh
dinh) auy <
- Vong 2: Thi mén nghlf;p vis chuyén 1 sar thi-
nganh (15 ngay ké tir ngdy théng bde |  Ban coi thi vong 2
tri¢u tap thi sinh vong 2) g -
- Lam phach (sau két thac thi vong Ban phich 02"} Hb so Jam phéch
2) ngay
- Cham thi vong 2 Ban chim thi 0% Hb so cham thi
ngay
- Téng hop két qua thi tuyén Banphich | . | DS diém ti vié
Xdic dinh va Théng bao ngwi trin tuyén cong chire (27 ngdy)
- Théng bao ket qua thi tuyén céng ‘ - )
chire {chdm nhat 05 ngay lam viéc ké | Hi dong tuyén 15 | DSKQ thi tuyén vong
tir nghy cham xong vong 2), tiép dung ngay | 2, don PK
nhan don phuc khéo. . _
- T6 chire cham phic khao, thong baol Ban cham phGe | 02 | Kéiqua cham phic
R4 ket qua phac khao. khao ngay | khao
- Phé duyét két qua UBND }*hénh 0§ Quyet dgr?}jn kt;n‘n dani}
pho ngdy sach ngudi ring wyén
Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay ;
0 quyet dinh phe duyét ket qua | Hoi dong
tuyeu dung, Hoi dong tuyen dung { tyén dung

|

phai thong bao cong khai trén trang
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Trinh ty

Trach nhiém

P Thei |
_gian |

Biéu mau/
Két qua

théng tin dién i hedc cung théng tin
dién tir ¢lia co quan cb thim quyén
tuyén dung cong chirc vi g théng
bao cdng nhin két qua trung tuyén
bang van ban 16 ngm:n dy tuyén
theo dja chi ma ngudi dy tuyén di
ding ky. No1 dung théng bio phai
ghi 1o thoi han ngudi tring tu},fén
pha1 dén co quan ¢ tham quyén
tuyen dung dé hoan thien hé so

tuyén dung.

- Théng bao hoan thién hd so ciia
nguo tring tuyén

Hoi dbng
fuyén dung

05
ngay

Théng béo ngudi
tring tuyen dé hoan
thién hé so

BS

Hoan thién Ho so ciia ngwdi tring tuyén (30 ngay)

- Hoén thién hé so clia nguéi tring
tuyen

Nguti
(ring tuyén

T
30

Hb so theo quy dinh

ngay

B6

-Tham dinh hé 5o cua ngudi tmng
tuyén (ngay trong thoi han 30 ngay
hoan thién hé so clla ngudi tring
tuyén).

- Ra Quyét dinh tuyén dung, trad kéi
qua tGi co quan siT dung ngudi cong
chitc va ngudi tring tuyén cong
chire.

uyét dinh tuyén dung cong chirc (7 ngay)

Phing CCVC

07
ngly

- Hé so cuia nguin
tring tuyén theo Quy
dinh. _

- Quyét dinh tayén
dung

Ly hé so cOng vice:

Lip hé so cong viée va leu trir (5 njgﬁv)

27/11/2020 ctia Chinh pha);

lam.

5. Mau céc Ho so thi tuy en vong |
6. Mau cac HO so thi tuyen vong 2
7. MAu hd so khi tring tuyén

2. MAu phu luc 1 50 nhém vi tri viée lam tuyén dung.
3. Méu danh muc t3i liéu on tip mdn kién thirc chung.
' 4. MAu danh muc tai liéu oo tp mon nghidp vy chuyén nganh theo nhém vi tri vige

1. Mau phidu dang ky du tuyén (Kém theo Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay

B7|+Hosotd chirc thi tuyén 05 | Toan b hd so tuyén
+ Ho so Quyét dinh tuyt;;_l_“gi"u_rlg ________ : ngay| dung
-+ Luu trit toan bé tai Liéu, hé so theo Phong CCVC
quy dmh
Biéu méu: )
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2. Xét tuyén cong chire (QT-04)

——

1

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tr v cich thie thue h1¢n thi tuc xét tuyen cong chirc thude thanh
phd Ha Nai.

Pham vi:
Cac b chirc, ¢4 nhan lidn quan dén thi tuc xét fuyén cong chire thude thanh phd Ha
Nt

Ngi duﬂg__qujj trinh

31

Co s phap Iy:

- Luét s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 Ludt Can b0, cbng chire;

- Lujt s6 52/2019/QH14 ngay 25/1 112019 sira ddi, bd sung mot s6 diéu cia Ludt Cén
b, cong chirc va Ludt Vién chire;

- Ludt T6 chirc chinh quven dja phm:mg ngay 19/6/2015; Lufit sira ddi, bd sung mdt
50 didu cta Lugt T3 chirc chinh phi va Ludt Té chirc chinh quyén dia phuang ngay
22711/2019,

- Ludt s6 52/2019/QH 14 ngay 25/11/2019 Lujt sta 461, bd sung mdt sb diéu cua Ludt
Cén bd, cong chirc va Ludt Vién chire;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phu vé thyc hién cu che
mot cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thit tuc hank chinh va Thing tu
$0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phéng Chinh phu hudng dén thi hanh
mét sb quy dinh cua Nghi dinh & 61/2018/ND-CP;

- Nghj dinh s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cia Chinh phd Nghj dinh vé chinh
sdch thu hat, tao nguon can bd 1 sinh vién tot nghiép xuit sic, can bd khoa hoc tré;

- Thong tu 56 228f 016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bd trudmg Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sit dung phi dw tuyén dyng, dv thi ning
ngach, thing hang céng chitc, vién chire;

- Théng tu 56 06f2020f1T BNV ngay 02/12/2020 cua Bj trudng Bo Noi vy ban hanh

Quy ché t& chirc thi tuyén, xét tuyén ¢Ong chic, vién chire, thi ndng ngach cong chie,
thi hodc xét thang hang chirc danh ngh¢ nghiép vién chae; NGi quy thi tuyén, et
tuyén cdng chire, vién chire, thi ning ngach cong chire, thi hodic xét thing hang chirc
danh nghe ngh1¢p vién chirc;
- Théng wr s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bé truong B& Ngi vu quy dinh
mi 50, tiéu chuén chuyén mon, nghiép vu va xép luong d6i vai cac ngach cdng chixe
chuyen nganh hanh chinh va cong chirc chuyén ngianh van the va cdc Thong tw cla
cac Bé vé tiéu chuﬁn nghi¢p vu chuyén mén cac ngach cdng chirc chuyén nganh;

Quyet dinh sb 15/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc ban hanh quy dinh v& phin cip quan 1y t chiic bd may, ¢én bd, cong chic. lao
dong hop dong trong cic co quan hanh chinh thugc thanh phd Ha Néi;

- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND thanh phé Ha Nai vé
viéc cdng bo danh muc thd tye hanh chinb, thil tuc hanh chinh bi b3 bd linh vuc
Chinh quyen dia phuong; Céng chirc, vién chire; To chir¢ hanh chinh. don vi su
nghiép; Té chire phi chinh phu; Quan 1y nba nude vé qu¥ x3 hoi, qu¥ tir thién; TS
chitc va chinh sach dbi voi thanh nién xung phong thuéc pham vi chirc nang quan Iy
cua 5¢ N&t vy thanh phn Ha Néi.

- Céc van ban hién hanh ¢6 1ién quan dén Dé an vi tri viée 1am; giao bién ché cong
chae, vién chire cia cic co quan, dom vi.

Thanh phin hé so; | Ban chinh] Bin sao
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Hb ser
) minh
. Phiéq dang ky du tuyén theo miu ban hanh kém theo Nghi ::;"53 ding féﬁuﬁfh?é;‘:
dinh 6 140/2017/ND-CP ngay 03/12/2017 fayén Uit shc v
nha khoa
hoe tré
3.3 (86 h lngn;ro 03 01 {md) bd/1 giai doan
3.4 | Thoi gian xir ly: 62 ngay lam viée k& tir khi nhén hé so hop € ]
Noi tlé—nhan va trs két gua:
3.5 Bd phan tiép nhén va tri két qué giai quyét thit tuc hanh chinh 5& Néi vy Ha N§i.
" | - Giai doan 1: Tiép nhén phiéu dang ky du tuyen v théng bao két qua tring tuyén.
- Giai dogn 2; Nhin ho so clta ngudi tring tuyen v trd Quyét dinh tuyén dung.
L¢ phi:
a) Phi du tuyén
- Dur1 100 thi sinh mitc thu $00.000 dong/thi sinh;
3.6 | . Tir 100 dén dusi 500 thi sinh mirc thu 400.000 déng/thi sinh;
- Tir 500 thi sinh tr& 1én mire thu 300.000 dong/thi sinh.
b) Phi phiic khao bai thi: 150.000 ddng/bai thi
3.7 Quy trinh xw 1y cong vige
TT Trinh tr T Trich | Thoi Bién miu/
nhiém _ gian Két qua
Thong bao tuyen dung va tiép nhin phneu ding Ky dy tuyén cong chire (30 ngay)
- Thong bio tuyén dung céng khai it nhat - Thong bao
03 lan trén 03 phwong tién théng tin dai tuyén dung theo
chimg: Bio in, bac dién ti, bdo ndi, bac Phong Diéu 9 Nghj dinh
hinh; déng thoi dang tai trén trang thong tin | CCVC va 50 140/2017/ND-
dién tir hofic cong thong tin dién tir va niém | co quan ¢b CP
p1 | Yet cong khai tai wy s& 1am vige clia S§ Noi | chi tidu 10 |- Phiéu dang ky
vy va <O guan cd chi tidy tuyen dung | tuyen dung A du tyén theo
(Cham nhit 7 ngiy sau ngdy Quyét dinh agay Nghi dinh 50
_phé duyét K€ hoach tuyén dung). 140/201 7/ND-CP
- Tiép nhin phleu dang ky dy tuyen hdso | Van phong i H,D 59 H}nmh -
P chang tot nghiép
minh chimg tét nghiép Pai hoc xuét sic, (B$ phan Dai hoc xut sie
nhi khoa hoe tré mét cira) o )

nha khoa hoc tré

B2

Thanh 1ip H{i dong tuyén dung cbng chire va cic ban giup vife cia Hji dong (8

rJlLﬁl)

- Thanh I3p Hoi déng tuyén dung (cing
ngay ban hanh ké hoach tuyén dung)

UBND
Théanh phd
(phong
CCVC, Sé
N1 vy 1a
¢ quan
Thudng
triee Hén
dong tuyén

Quyét dinh
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| \ Trach | Thoi Biéu mau/
n Trinh ty ohiém | gian Két qui
dung} |
- Thanh 18p cac bd phén gip viée cha Hoi
dong {Ban klem tra Phiéu ding ky dy
tuyén; Ban kidm tra, sat hach; 16 thu ky Chu tgch Quyét dinh
giip viéc Hoi dong) trude khi thire hign | Hi déng :
nh1¢m Vi) cua tung Ban (chim nhit 05 ngdy
lam wec ké tir ng’gy thanh 13p Hi déng
- Té chite kiém tra, phé duyét, thong béo | Ban Kiém _
danh sach thi sinh xét tuyén (Trudng hop | tra phiéu Bién ban kiém
khong dd diéu kién: Thong bao bang van | dy tuyén; tra, Danh séch,
ban chim nhét 05 ngay) Hai dbng Théng béo
tuyén dung | 08 |_ .
- Lip Danh sach thi sinh dd didu kién xét D8aY | Dy thao Quyet
tuyén, dinh
‘—] —T " -
- Trigh UBND Thanh phé phé duyét danh | E“yf:j;':s P ?':h
sach thi sinh du diéu kién xét tuyén. H‘;’:l dong 1‘1y¢ 3 .
tuyén dung xet tuyen
Thong bao danh
- Théng bao danh séch thi sinh dG didu kién séch thi sinh du
xét tayén. didu kién xét
tuyén
' : Van phong |- Tn{m:
- Thu phi dy tuyén Bophan | Y | Lephi
mét cira) puong
van
- Té chic xéy dung dé phong vén, hudng hf)e phong van,
-3 mﬁrng din chAm
dan chém, dap an hoédc hop dong xdy dung | BanKiém va dap 4n duoc
dé phong vin (xong trudc ngiy phong van | tra sat hach 2 nh bi
05 ngay) aemn p ong,. a0
mat theo quy dinh
T chirc xét tuyén cong chire (07 ngay) ﬁ
- Té chire xét tuyén Ban Kiém
B3 tra sathach | 07 __
2 L., : Ban Kiém | ngady | DS thisinhcd
- Tong hop ket qu phong van tra sat hach diém sat hach
Théng bao ngwdi tréng tuyén cong chive (10 ngay) ;
- Quyet dinh kem
Ba | Phé duyét két qua Tlﬁ Ehé ngiy danh séch ngudi
- " | tring Iuyen
. . e 2 Phong 05 Théng bao ngudi
- Thing bao ngudi tring tuyén ceve nghy | tring tuyén
BS Quyét dinh tuyén dung cong chire (05
[ ngay)

L
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s Trich Theri Biéu miu/
m , Trinh t nhigm | gian Két qui
Ra Quyét dinh tuyén dung, tra két qua 161 Phong | 05 ngay| Quyét dinh tuyén
0 quan st dung ngudi cong chite va ngudi CCV{g? 83 d yeL G -
tring tuyen cong chirc, ' J e ]
Lip ho so céng viée va Tun triy (02 ngiy) _ N
Luu ho 50 cdng viee: Hé so cong vic $
B6 | + HO so cong viée xét tuyén Phong 02 ngay| (bao gdra ca Q‘u i
+ 1 50 cong vie ra Quyet dinh ceve | e
+ Luu rif 1oan bo ti lidw, h s ioh tuyen dung)
Biéu min:
1. Miu ding k¥ xét tuyén kém theo Nghj
dinh s6 140/201 7/ND-CP va bd so minh
chimg 13 sinh vién tét nghidp xuat sic, nha
khoa hoc tré)
2. Mau phu luc mi $6 nhdém vj tri viée lam
tuyén dung.
4 | 3. Mau danh myc tai lidu 6a tp mdn kién

thirc chung.

4, Mau danh myc tai liéuw 8n tdp mén
nghiép vy chuyén nganh theo nhém vi tri
viée lam.

5. Méu cac Hb so thi tuyén vong |

6. Miu cac Hb so thi tuyén vong 2

7. Mau hé so khi triing tuyén
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3. Tiép nhin vio lam cdng chirc {(QT-05)

Muc dich: Quy dinh vé trinb ty va céch thic thyc hién tiép nhan vio lam cong
chire thude thanh phé Ha Ngi.

Pham vi: Cac to chirc, ¢i nhén lién quan dén tha tuc nep nhén vao lam cong chirc
thudc thanh phé Ha Néi.

3 | Néi dung quy trinh

Co sé phap Iy

- Lujt so 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 Luit Can 'bo cdng chire;

- Ludt s& 52/2019/QH 14 ngay 25/11/2019 sira 45i, bd sung mot 56 diéu cia Luit
Can bd, cong chire va Luat Vién chirg;

- Ludt T6 chie chinh quyen dia phuong ngay l9f6f201‘§ Lugt sia ddi, bd sung mdt 56
dieu cnia Ludt Td chic chinh phu va Luat T4 chite chinh quvsn dia phwong ngay
22/1 12019

- Ludt s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 Luat sita ddi, bd sung mét sb dleu cua
Luét Can bé, céng chice va Ludt Vién chie;

- Nghj dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé thuc hién co che
mot cira, co ché& mjt civa lién théng trong giai quyét th tuc hanh chinh va Thong tu
50 OL2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phi hudéng dan thi
hanh mét sé quy dinh cua Nghj dinh $6 6172018/ND-CP;

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong churc;

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua BS wruomg B Tat chinh quy
dinh mte thu, ché dé thu, ndp, quan 1y va sir dung phi dy tuyén dung, dv thi ndng
ngach, thing hang cbng chirc, vién chirc;

- Thong tu 86 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bé trudng By Noi vu ban
'} 3.1 | hanh Quy ché t chirc thi wyén, xét tuyén cong chirc, vién chixe, thi nang ngach
cong chire, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; Néi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chir, vién chirc, thi ndng ngach céng chue, thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Thong w sd 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta B trudmg BO Noi v quy
dinh mi sb, tidu chuin chuyén mén, nghmp vu va xép lwong d5i véi cdc ngach
cong chite chuyén nganh hanh chinh va cong chire chuyén nganh van thur va cic
Thing tx cla cdc Bd vé tidu chudn nghiép vu chuyén moén cac ngach céng chic
chuyen nganh;

Quyet dinh s 15/2011QD-UBND ngay 13/4/2017 ctia UBND thanh phd Ha N(}l
ve viéc ban hinh quy dinh vé phin cp quan 1y tb chntc bé mdy, can bg, cong chie.
lao dong hop dong trong cé¢ co quan hanh chinh thude thanh phd Ha N§i;

Quyet dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 cia UBND thanh phd Ha Néi vé
viéc cong bu danh mug thi tuc hanh chinh, tha e hanh chinh bi bdi bd linh vuc
Chinh quyen dia phurong; Cong chire, vién chire; T 0 chire hanh chinh. don vi sy
nghidp; T chic phi chinh phu; Quan 1y nhd nude vé qu¥ xa hdi, qu§ tir thién; TS
chirc va chinh sach dbi v@i thanh nién xung phong. thudc pham vi ¢hite nang quan
I¥ caa S& Noi vy thanh pho Ha N{i;

- Cac van ban hién hanh co lién quan dén D& 4n vi tri viée lam; giao bién ché cong
chure, vién chirc ctia cac co quan, don vi.

Thanh phan hé so: Ho so ca ngudi duge dé nghi tiép nhan vao Bin | Ban

3.2 lam edng chirc (Khodn 3. Didu 18, Nehi dinh 138/20208/ND- CP) chinh | sao

J
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- So yéu Iy Yich cong chire theo quy dinh hién hanh dirgc 1ap chim T
nhét 1a 30 ngdy trede ngdy nop hd se tidp nhan, ¢6 xac nhanclace ! x
quan, 15 chirc, don vi noi céng tac;

- Ban sao cac vin bing, chimg chi theo yéu ¢iv cla vi trf vige 3m
can twyén,

Trwimg hop ngudi duoc dé ngh; tlép nhin ¢6 bang tdt nghiép
chuyén mén di chuin diu ra vé ngOm ngu ho3c tin hoc theo quy
dinh ma tuong ing voi yéu ciu clia vi tri viéc lam dy tuyén thi X
khéng phai ndp churng chi ngoai ngi, tin hoc.

Truimg hop nguoi duge dé nghj tiép nhin dap img yéu ciu mién
phén thi ngoai ngir hogc tin hoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghj
dinh nay thi khong phai ndp ching chi ngoai ngf, tin hoc.

- Giay chimg nhdn sic khoe do co quan y i€ ¢o tham quyén cap
cham nhét 13 30 ngdy rude ngdy nop hé so tlép nhén;

- Ban ty nhén xét, dénh gid cta ngudi duge dé nghi tiép nhan vé
phdm chét chinh tri, phim chét dao dtc, trinh 46 va nang lyc
chuyén moén, nghiép vy, qud trinh cbng tic cd xdc nhin cua ngudi
dirng dan co quan, t6 chie, don vi noi eong tac. Truong hop 13
ngudi ding dau thi ¢c6 xac nhén cda nguoi dimg diu co quan, th ,
chire u?gg trén cia co quan, t6 chic, dom vi; .
- Déi vdi truwomg hop tiép nhan dé bd nhigm chirc vu linh dao quan] ¥
Iy thi phai dép img du tiéu chudn, diéu kién b6 nhigm (Hb 50 Ve i
tiéu chudn, diéu kién bd phiém, thong bao bd nhiém cia cap <4 S
tham quyén, ...)

3.3 | 86 lwgng hi sor 01 (mot) bd

Thoi gian xi 1y:

- Téi da 71 ngay/dot dbi voi trmmg hop phai thong qua Hoi ddng Kiém tra sat

3.4 | hach.

- Téi da 13 ngay ddi véi trudmg hop khong phai thanh 1ap Hoi ddng Kiém ira s
hach.

Noi tiép nhin v tra két qua:

B§ phén ﬁcp nhan va tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh S& N&i vy Ha N6,
Pia chi: $6 188 Lé Thanh Tong, phuong Phan Chu Trinh, quan Hoda Kiém, Thanh
phd Ha Noi: Nhan hd so va td Quyét dinh ]

3.6 | Lé phi: Khéng quy dinh

3.7. Quy trinh x&r 1y cbng viée

3.7.1. Trwing hop phai thanh lip Hji ddng kiém tra sit hach: Thye hién téi da 3
Fin trong nam

Trach | Thoi | Bieu miu/
| nhiém | gian Két qua

TT Trinh tir
Tiép nhin hb so (21 ngay)

| Van phong ;
B1 _ Tiép nhan hé so (Bo phan | 02 ngay Hé so theo
A muc 3.2
il mdE cuad J

3



Bitu mau/ |

- Trich | Thoi
m Trinh ty nhiém gian Két qua
] ] Phong
- Tham dinh ho s TCBC va P 07 ngay
1 XDCQ
- Lap danh sich ngurén duge @8 nghj tiép nhdn | Phong ,
vao 1am cdng chitc i CCve Danh sach
- Trinh Chu tich UBND Thinh pho phé duyét gg‘;‘% 17 e Qu:fﬂ dn}h
danh sach nguéd diroe 42 nghi tiép nhan, ndi . ngay | phe duy:;t
£ v ghi tiep Ol Chu tich (hodc Thon
dung, hinh thirc sét hach, cach thirc xdc dish va - i 0gc Lhong
két qua sat hach. I‘{BND : bao yeu cau
Thanh pho xerm x¢ét lai)
T chive sat hach {39 ngay)
Thanh phé _
{phong
CCVC, 861 Quyét dinh
- Thinh 4p Hoi ddng kiém tra, sét hach Ijg‘q‘;};;a 05 ngay | thanh lap
Thudmg HD
truc Hol
ddng tuyén
dung)
Thudng
- Ra soat, 1dp danh séch ngudi di diéu kién d‘{“": Hél
B2 | tham dir kiém tra, sat hach; Xiy dung noi ong klem . .
tra, sat | 14 ngay | Danh sach;
dung, hinh thic sat hach, cach thie kéce dinh e
két qua sat hach: hach Dy thao noi
‘ (Sé Néi dung, hinh
Vi) | thire sat
- Hop HDKTSH xét duyét, 1ap danh sdch HGi din hach.
ngudi di tiéu chudn, didu kidn tiép nhan; 5
Thong qua ndi dung, hinh the sat hach va kiem tra, | 01 nghy
g qua nf; dung, @ it hach
cach thirc xdc dinh két qua sét hach; st e
| - Thong bao thi sinh di tidu chuan, didu| Hoi dong
kién va thoi gian, dia diém, ndi dung sit| kiémtra, | 15 ngay | Théng bao
hach sat llach .
- Té chire kiém tra, sit hgch E;L??;% 03 ngay g%g;
- Tong hop k&t qua kiém tra, sét hach sit hach | 01 ngay | Danh séch
Quyét dinb tuyén dung (14 ngay)
- Du thao van ban trich Chu tich UBND . . .
Thanh phé cong nhin két qua kiém tra, sat Phong 02 ngay Dl‘r;tha‘ﬂ
hach. CCVC Quyéet dinh
B3 -
Chateh | - |Quyétdioh
_ Phé duyét két qua kiém tra, st hach usND | U3 nedy | phe duyel
L : Thanh phé kéi qua
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. Trach | Thoi | Biéumiw
T . TrTh t i nhiém | gian Két qua
TR B B g | oo
quall Su CUng cong Chtc va ngud g | cove E4Y | nuyén dung
tuyen cong chie, -
Liip ho so cong viée va lun triv (02 ngay) —
Lt hé so cong vide: 02 ngay 2:56 cong
_________________ N S '_#i“-"Phc‘mg . Hé so mnﬁ
+ Hd so cong vige sat hach COVE 02 ngay vice
B4 ............ — — —_ s e e
+ Hé sor ra Quyét dinh g?:?%
R T 02 nea Hé so cang
+ Laru triY todn b tai lidu, hd so theo quy |  Phong Y 1 vige
dinh CCvC
Biéu miu; B B o
4 1 Min phleu dang ky dwr fuyén;

- Mau hd so cong chuc (theo Nghi dinh 138/20208/Nb-CP);
_| - Hb so st hach tiép nhan céng chirc.

3.7.2. Trudmg hop khéng phai thanh 3p Hji dong kiem tra sit hach va trudmg hop
tiép nhin dé bd nhigm cong chirc gii chire vu tinh dao, quan Iy

. Triach | Thei | Biéu maw
n Trinh ty j nhiém | gian Két qua
Tiép nhén hd so (01 ngay) ‘ '
' Van
B1 Tiép nhén hé so (B%hgﬁﬁn 01 ngay | Theo muc 3.2
mot cira) |
Thim dinh bé so (05 ngay)
Hé s cda
ngum ducrc
dé nghi tlep
R nhin; Phidu
B2 Kxem tra hd 50, du thao Quyét dinh cta cap | Phong trinh du thio
c6 thim quyén hoac thong bao tuyén dung | TCBC va | 05 ngay Quyét dink
cita UBND Thanh phé XDCQ <yt €1
tiép nhin
hodc Théng
_ bao déng ¥
l tiép nhan.
Quyét dinh tuyén dung (06 ngay) B
Quyet dinh bd phiém cua UBND Thanh | - UBND TQuy;ét dinh
B3 pho dbi véi trudmg hop thuée tham quyén | Thanh phd wyén dung:
b6 nhiém; hodc Théng bdo dong ¢ tidp nhan | - Phong | 05 ngay Quyét dinh
d6i vi Tredng horp cap dudi bd nhidm. TCBC, b6 nhiém
| | - Quyét dinh tiép nhan, didu dong cong | XDCQ hoac Théng |

J
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. Trich Thi Biéu maw/
T Trish ty nhiém | gian Két qui
chirc cua S& Nai vu bao dbng y
tiép nhan,
Quyét dinh
‘ tuyén dyng:
Tri két qua (Quyét dinh hogc Thong bio %‘;‘:ﬂ; O ngay Ve S
tuyen dung g) mét cira) hodic Thong
bao ddng ¥
| tiép nhan.
Lapju s¢ comg viée v lia treir (01 ngdy)
Luu hd so cdng vide: :
B4 | + Luu hd so céng vidc PEODE | o1 posy Hé so cong
+ Luu trlr toan b tai 11¢u ho so theo quy | TCBC va viée
dinh e P.XDCQ
: Bidu mau:
4 1" Miu phu:u dang ky du tuyén;

- Mau hd so cong chirc (theo Nghij dinh 138/20208/ND-CP);

| - ) s0 sat hach tiép nhdn cong chire.
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4. Thi néing ngach cong chive (QT-06)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va céch thirc thyc hién TTHC thi néing ngach cdng chire thude tham
quyén ciia UBND Thanh phé Ha Nbi

Pham vi

Ap dung dbi vdi cac S&; co quan twong duong S&; UBND quin, huyén, thi xa; cic don
vi su nghidp cong lip thudc Thanh phd Ha Npi ¢6 vi tii viéc lam 14 cong chirc; cong
chie lam viée tai cée S0, co quan fwong duong S¢; UBND quin, huyén, thi x& va cac
don vi sy nghiép cong 13p thudc Thiah phd Ha Noi ¢o vi trl viée lam 14 cong chirc.

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Ludt s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 Ludt Cén b, cdng chirc;

- Ludt s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira ddi, bd sung mdt s didu cda Luat Can bd,
cong chirc va Luft Vién chuc

- Luft Td chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luét sia ddi, bd sung mot sb didu
cia Ludt Té chire chinh phii va Luat T4 chire chinh quyen dia phuong ngay 22/11/2019,

- Ludt s& 52/2019/Q0H14 ngay 25/11/2019 Lujt sira ddi, bd sung mot sd diéu cia Luat’

Can bd, cong chire va Luit Vién chirc; ) .

- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y cdng chic;

- Thong tr 6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cda B Noi vu vé hudng din chuyén
xép luong dm vdi ¢in bg, cong chic, vién chire khi thay dbi cong viée va cac truémg hap
duge chuyén cing tac tir lue lrong vil trang, co yéu va cong ty Nha mrede vao lam vide
trong cac ¢o quan Nha nuoc va ce don vi sy nghiép cia Nha nudy;

- Théng tw s6 02/2007/TT-BNV ngiy 25/5/2007 clia B4 NGt vy v & hudng dan xé&p luong
khi ning ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chitc, vién chire;

- Théng tu 50 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé trudng BY Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi dy tuyén dung, dy thi ning ngach.

théng hang ¢dng chirc, vién chirc;

- Thong tu 56 06IZG2GITT-BNV ngay 02/12/2020 cia B) trudng Bo N§i vu ban hanh
Quy ché td chic thi tuyén, xét tuyén cdng chire, vien chitc, thi ning ngach céng chae. thi
hodc xét théng hang chirc danh nghd nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chirc, vién chirc, thi ning ngach cdng chirc, thi hodc xét thang hang chic danh nahe
nghicp vién chirc;

- ThDHE tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11!6!2021 cha B¢ trurﬂng B§ N&i vy quy dinh ma
s6, ticu chudn chuyén mon, nghiép vu va xép hrong di véi cac ngach cdng chire chuyé én
nganh hanh chinh va ¢éng chirc chuyén nganh van the va cac Thong tu cla cdc Bo vé
ticu chuan n glnep vu chuyén mon cac ngach cdog chirc chuyén nganh;

- Quyét dinh s6 15/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cita UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh quy dinh vé phan cip quan ly ¢ chirc bd may, can b, cdng chire, lao
dong hop déng trong céc ¢o quan hanh chinh thuée thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh 56 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 cia UBND thanh phd Ha Ndi vé viéc
cong bé danh myc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bé linh vue Chinh quyén
dja phuong; Cong chirc, vién chiic; Té chire hanh chinh. don vi sir nghiép; TH chire phi
chinh phi; Quan 1y nh nude vé quy x3 hdi, qui nir thign; T chire va chinh sach ddi voi |

7
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thanh nién xung phong thudc pham vi chirc nang quan 1§ cia S¢ Néi vy thanh phd Ha
NOL; ' .

- Céc viin ban hién hanh ¢6 lién quan dén Dé an vi trf viée Jam; giao bién ché cdng chire.
vien chire clta cic co quan, don vi.

32

Yéu edu, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh

33

. Ba .,
Thaah phin hd so ch?:hw Bin sao

J_

Vin ban cla co quan, don vi bdo cdo ¢o cau ngach cing
chire dd duge co quan ¢6 tham quyén phé duyét, nhu cﬁu,
chi tidu nang ngach; cir céng chirc div diu kién thi nang
ngach céng chuc

Ho so ¢4 nhan ciia cong chirc du diéu kién dy thi

So yéu I lich céng chire theo quy dinh hién hanh dwoc lp
chim ahét 1a 30 ngay trrde théi han cudi cing ndp hd so
dir thi nang ngach, cé x4c nhdn cia co quan quan 1y, si
dung cong chirc;

Ban nhén xét, danh gia cta ngudi ding diu co quan, O
chirc st dung edng chire vé& cac tidu chudn, diéu kién ding b
ky du thi theo quy dinh

ma tuong tmg voi yéu cdu cta ngach di thi thi khéng phai

Céc viin bang, chimng chi theo yéu ciu ctia ngach dy thi:
- Truémg hop cong chire cé bing tot nghiép chuyén mon
dd chuén d3u ra vé ngoai ngl hojde tin hoc theo quy dinh

ndp chirng chi ngoai ngi, 1in hee. X
- Truong hop cdng chitc duge mién thi mén ngoai ngi |
hodc mén tin hoc quy djnh tai khoan 6, khoan 7 Bidu 37
Nghi dinh nay thi khdng phai ndp chitng chi ngoai ngir, tin

hoc.

Cac yéu ciu khic theo quy dinh cia tiéu chudn nghiép vy
ngach cdng chirc du thi..

S0 lwgmg ho so: 01 () bd

3.4

Thoi gian xi Iy: 164 ngay lam viée k€ tir khi nhin hd so hop 1é

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

No&p hd so truc tiép tai B phén tiép nhin va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Seo
No6i vy Ha Ni.

L phi

Ning ngach chuyén vién, chuyén vién chinh vi tuong duong:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/tan dy thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;
- T 500 teér 1En: 500.000 ddng/thi sinh/1dn dy thi.

Phic khio: 150.000 dong/bai thi.

3.7

Quy trinh xir Iy céng viée
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Trach

Bicu mau/

TT Trinh ty nhigm Thai gian Két qui J
R4 soat, xac dinh cic vi tri viée }am ¢d nhu ]
ciu bé tri cong chire twong vmg véi ngach 30 ned
cbng chire dir thi ning ngach, dir thao Pé ngay
an
Hudmg dén ra sot vi tri vide lam, co cdu \ Cong vin vi

by L .y - " PhDﬂg . . .3 =
agach, nhu cau, d46i tugng, didu kién, tiéu 05 ngay | cAc bicu mau
chudn, hé so dang ky thi nang ngach ceve kém theo
Cin cfr vio hudng din cla S0 Noi vucde co | Céceo L

C s . Cdng vin,
quan, dom vi ra soit va tong hop bdo cao. | quan, don b0 cdo
Céc co quan, don vi khéng coo chi tiéu ning | vi su dyng %z
ngach thi bdo cdo 56 lugng, co cliu ngach vA | cong chirc | 20 ngay (Mm.l b 02,

. s olsa s . : . : 5 03 kém theo
khong phai ‘bau cdo danh sich, ho so cia | co nhu ciu, Nehi dinh
nguoi di didu kién, tiéu chudn du thi ndng | chi tidu R

138/NB-CP)
ngach. ning ngach
€ong van.
bdo cio; bidu
co chu ngach
Cac co cdng chic di
quan, don duge phé

Bi ¥i sur dung duyét $
- B4o cdo, tiép nhin ho so cong tac thi ndng | cong chirc {Mau sb 02,
ngach v& §& N1 vu: co cdu, danh sach kém | ¢6 nhu chu, 03 kém theo
ho so obng chire dil didu kién, tidu chudn du |  chi tiéu Nghi djih
thi ning ngach: néng ngach 138/NB-CP),

- Nop hd so tai bd phan Tiép nhn hd so va | va B phan Ho 50 ¢4 ’
trd két qua gidi quyét Thi we hanh chinh cia | tiép nhin nhin cong
S¢ Néi vu hbsova | 05ngdy | chiic; Phiéu
trakétqud | tiép nhan va
gidi quyét hen tra két
TTHC aud (Man sé
01 kéem TT
OL2018/TT-
VPCP)
T -~ -
- Giao nhdn ho so gitta BG phin tiép nhdn hd | B phan
so va tra két qua giai quyét TTHC vaphong | tiép nhén
Céng chire, vién chire (Thi diém codi ngdy | hdsova
ngay trong ngay nhin hd so) tra két qua
gidi guyét
TTHC va L 4
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phong
ceve
- Phén ¢6ng chuyén vién thy 1y, giai quyét ho | Lanh dao
so (Thivi diém cudi ngay ngay trong ngly phéng
nhén hd s0). cCve
?"riﬁi quyét ho so va xay dung, hoan thién Bé 45 nghy
in 3
- Giai quyét hé so:
+ Trwémg hop hd so cha do hodc khong 46
diéu kién gii quyét: Cong chirc bao cio 13nh
dao phong dé bao cdo linh dao S& tra lai HS
kém theo thong bao bing van ban (linh dgo |  Phong 05 nghy
5S¢ k) v néu 1§ 1¥ do, ndi dung can bd sung | CCVC )
{néu cb);
+ Trudmg hop hé so day di: Bdo céo Linh
dao Phong két qua thy 1y hd so va thue hién
tiép cac quy trinh tiép theo.
X bt s s a Phﬁmg N P
Tong hop nhu cau, chi tiéw ndng ngach 07 ngdy | Danhsach
' CCVC
Phong
Phdi hop thim dinh vi tri viéc 1am, co cu, chi TCBC, e
(iéu ngach cong chiic, dank sach ngudi di tign | D | 07 pgay | Don Pam
B2 | chudn, didukin phiong daoh sich
: TCPCP va
CTIN
Lip c!an}a sach ngum du dieu kién, tiéu chuan Phong 05 ngay Dank sich
du thi nang ngach CCVC
Pé 4n va.
Hon thign dé 4n va trinh Lanh dao Sd cho ¥ | Phong | 05 ngay f;;;h:;h f;’
kién ceve 20 cong YAn |
giri B& Noi
vu
Chuén b trinh UBND Thanh phé ban hanh T& trinh;
D& &n thi nang ngach (bdo cdo vé co cdu Du thio: Dé
ngach, danh sach du diéu kién nﬁng ngacrh Phong 02 ngay an. van pén
cong chire); bao cdo Bo Noi. vy thong nhat] CCVC xin v kien Bo
ndi dung Pé an va cho y kién vé chi tigy Néi vu
nang ngach '
UBND Thanh phé ban hanh D& an va cé van| UBND 07 ngay | D€ an,
ban xin y kién thong nhit ca Bo N&i vy vé | Thanh phd Cong vin

ndi dung Dé 4n va chi tiéu nang ngach.

i

J
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[ [ Bé Néi vu ban hanh van ban thong nhat D | BONGivu | 07 ngay | Cong van
&n va giao chi tiéu nang ngach.
To chire ky thi ndng ngach eéng chive 35 ngay
. ; _ 10 ngay to
) Bm} han.l} ke lf'.ji'm? thi n.f:mg ngach; UBND ngiy B | Ké hoach,
- Thanh 1p Hoéi dong thi ndng ngach, Ban . . Iy £ s
Giadm sat va cdc ban giap viée Hoi ddng, Thank pho ]:Im Ve Quyet dinh
o thong nhat
Lif-:’i chuc thu 1€ phi, Cac Quyét—
- Cong bé ndi dung 6n tap va Danh sach du | Héi déng dinh, Thong
diéu kién du thi. thi nang bao, danh
- Xay dung ¢ thi, d4p 4n, hudng din cham | ngach va sach di digu
thi (xong trude ngay tb chirc k¥ thi 05 ngdy) | Bdphan | - 20 ngdy | kién thi veng
B3 giup viéce 1; chudn bj dé
- Thong bao thod gian, dia diém thi; danh cia Hoi thi, d4p an.
sach ca thi phong thi. déng hwéng dan
| chém thi
- Té chite ky thi néng ngach: Héi dong
+ Khai mac k¥ thi; hoc tdp quy ché, ndi quy | thi néng TB két qua
thi (1 ngay trixdc ngay thi vong 1). ngach va vong 1; TB
+ Té chitc thi Vong 1: Thi tric nghiém trén| Bophin | 03ngay | danh sach di
may vi tinh. giup viéc diéu kién thi
+ TS chirc thi Vong 2: Thi mbn nghiép vu| cia Héi sinh véng 2
chueyén nganh. ddng
C‘hﬁn_j tEu va x4c dinh ngroi tring tuyén 30 ngay
k¥ thi ning ngach
Hoi dong
thi ndng HS lam
- Lam phach (sau két thic thi vong 2) _ngach v phach; HS
- Chém thi vong 2 B phin chém thi; tong
- Téng hgp két qua thi nang ngach. giip viée 5 ngay ho:p két qua
clia Hoi diém thi
ddng
A - [
B4 Thang bao két qua thi ning ngach ¢éng chirc }:;11?;:; Thang béo
vong 2
ngach
Héi dong )
Nhin don phic khao. thi ning 15 ngay DU.“ phiic
khao
ngach
Hoi dong | HS chdm
Cham phic khao v théng bao Giém phuc khdo ntgt:;;fr;sgé 02 ngay ';]:‘;TIQEZZ’ it
! J phdn giup qua phuac

7
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viéc cha khao
Hoi ddng
Cong van
) , kém theo
Téng hop két qua thi, bao cdo UBND Thanh | Thu ky dzim o
phé phé duyét két qua thi ning ngach H¢i déng | 03 ngay bin du thé:o
quyét dinh
: UBND Quyét dinh
Phé duyét két qua thi ning ngach cong chirc. Thanh ph 05 ngay | kém theo
ani pao danh sich
05 ngay
Héi déng (K,e m, Thing bao
£ ngay cd
B5 | Thong bio ket qaa thi ning ngach thi nang gueyé1 dink danh sach
ngach phé duyét tring tuyén
két qua)
UBND . '
. ét dinh
B nhiém ngach va xép luong déi véi edng | Thanh pho, 15 nea l?éuzhi"r:?
chire tring tuyén ky thi ning ngach (S Noi gay N '?ch
vu) ga B
Tiép nhén van ban ciia cdc co quan vé thay | Phéng Cdng van.
ddi vi tri cong tac, tién lwong ctia nguoi tning | CCVC 05ngay | quyéi dinh
tuyén nang Iuong
B6 ) o . O . : Phing Tér trinh, du
Xa.y dung Td teinh, Dy thio Quyet dinh bé COVE 05ngly | thio Quy it
nhid¢m ngach dink
Ban hinh Quyét dinh bé nhidm ngach 1 LE-"'SIng“
chuyén vién chinh va twong dwongtre lén Thimh phd
, — : ; &t dinh
Ban hanh Quyel dinh b3 nhiem mgach o | Giam dde | o 188y | Quyttdin
chuyén vién va tuong duongtrd xudng S& Noi vn
Van phong
B7 | Ky giao va nhin tra két qui (B& phén 01 ngay | Quyét dinh
mot eita)
LII’E]. hi s0:03 ngay _ ) _‘ Quyét dinh,
- Ho so cong viéc thi nang ngach . 2 P
B3 |- Hé so Quyét dinh bé nhiém ngach Phong 03 ngdy | HO socong
oo s uyet dinh bonhlemngach ] ceve viéc
- H{ sor chung
Tén mau don, miu t& Khai |

Méu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 02/2008/QD-BNV ngay

06/10/2008 cua B6 tredong B& Noi vy

7
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Mau 2C - BNV/2008 ban hach kém theo Quyét dinh s 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008
cia B trdmg Bg Ngi vu

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan [¥ CBCC......... S& hiéu can b3, ¢cdpg chire: ...

Co quan, don vi st dung CBCC... et rerie et et terate e b srabrane e rrantea s aeaatans

SO YU LY LICH CAN BO, CONG CHUC |

‘ 1) Ho v tén khai sinh (vidt chit it B08)T ... oooveriive oo e e eenaeon
Anh mau | 2D TR goi KhAC: .. .ie e e e
(4x6em) | 3)Sinhngdy: .......thaog.......... . #3M.......... Giéi tinh (nam, i) ...

A Noisinh: Xd .o CJHuyén. ... ,Tinhe o

5) Qué quén: X3 .. eeeerenanny HUYEDL ... e , Timh. .o
GYDEN 0 oo TITON @A ...
8) Noi dang k¥ ho khiu thudng tri: caerres :

(S6 nha, ducmg phé, thanh phd; x6m, thon xa, huven tmh)
9y Noa & hién nay: .
{S6 nha, duimg pho thanh pho xém, thon x4, huyem ‘unh)
10) Nghé nghigp khi duge tuyén dung: .. rroreesineans
11) Ngay tuyén dyng: ...... T SN CU quan tuyen dung
+ 12) Chie vu (chic danh) hién tai: Ngav thang nam bd nhiém; {Vc chmh quyen hoﬁc E)ang, doan
thé, ké ca chite vu kidm nhiém)
13} Cong viéc chinh dupc glao:
14) Ngach cong chie (vién chixc):..... Ngay thing nim bn nhiém ngach:...., Mi ngach
Béc lwong:......, Hé so..... Ngdy hucmg....!. .. Phu cﬁp chire vu:...Phu cép khae:..
15.1-Trinh do gafm duc phé thing {da ot nghigp lop mayhhuéc hé nao) ......................
15.2-Trinh 4 chuyén mdn cao nhit; .
(TSKH, TS, Ths, cir nhén, k¥ su, cao dang, trung cap, SO cap, chuyén nganh)
15. 3-L3’/ luén chinhtris........o 15.4-Quan 1y nha nude:. ...
(Cao cap trung cdp, s¢ cAp va trong duong) {Chuyén vién cao cfp, chuyén vién chinh, chuyén
vién, cnsu....... )

15.5-NE0I NEW ... eeeeeoeeeaaee e eeeeann. 15.6-Tin hc;c: .................................
{Tén ngoai ngti + Trinh 4 A, B, C, D,...){Trinh d6 A, B, C.....)) '
16} Ngéy vao Dang Cng sdn Vigt nam:....... Joodol. Ngay chioh thire:........ Foonn /
17) Ngay tham gia 1o chirc chinh tri-xB hOl: ..o
(Ngay tham gia & chire: Doan, Héi..... va lam vxe{: o trong to chire do) :
18) Ngay nhép ngi:....... forrnen fool , Ngdy xudt ngii:. ., Quéin bam cao nhit:

19) Danh higu duge phong ting ¢a0 NhAt . ......ceeesvveeeeeeiie s aeren e eicaiaisveevne e

{Anh hiung lac déng, anh hung luc lugng vii trang; nha gido, thay thude, nghé si nhan dan va wu
1,....)

200 50 trI0m@ CONZ 1. .. viveiraie it rirea e e c et rhea s

2y Khenthudmg: .......covenienn 22KV AL L
{Hinh thitc cao nhét, nam nao) (ve dang, chinh quy#n, doan thé hinh thitc cao nhét, nim nao)
23) Tinh trang sic khde: . Chleu can;:. . Cinundng: ......... kg, Nhom mauw:

24) La thuong binh hang: . ,Lacon gla dmh chinh sdeh: ...l
(Con thuwong binh, con llct si, ngw:n nhscm chit dde da cam Dioxin)

25) 88 -chirng minh nhin dén:....... Ngay Ap: ..o fovvvedon.. . 263 86 5 BHXH:..

27) PAO TAQ, BOI DUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI.
NGOAI NG, TIN HOC

Tén trutng Chuyén nganh do tao, b6i | Tr  thang, | Hialh  thic | Vin bang.
dudng nam- Pén | dao tac chimg chi. trinh
thang, ndm da o
................................................... B S N R
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Ghi chtt: Hinh thirc d40 tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van bang: TSKH, TS,
Ths, Cir nhan, K¥ su ...
28EOM TAT QUA TRjNH CONG TAC

Tur than‘g, Chirc danh, chitc vy, don vi cdng tdc (dang, chinh quyén, dodn thé, té chire xa
nam dén | hdi), ké ca théd gian duroc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép v,
thang, nam

..........................................................................................................

..............................................................................................

29) BAC BIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r5: b bi”tt bi ti1 (tir ngay thang nam nao dén ngdy thang ndm nao, & dau) da khai bao cho
ai, nhimg van dé i? Ban thén 6 1am viée trong ché do <ii (co quan, don vi ndo, dja diédm, chirc
danh, chiee vu, thid gian 1am viéc ...)

- Tham gia hoic ¢6 quan hé véi cac to chixe chinh trj, kinh &, x3 hdi néo & nude ngodi (1am gi, 16
chire nao, dat ury 5o & dau... M.
- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Ching, con, anh chj em rudt) & nude ngodi {lam gi, dia chi ) ?

30) QUANHE GIADINH
a) V& ban thén: Cha, Me, Vi (hoic chéng], cac con, anh chj em rut

Mdi Hp vatén Nim | Qué qué.n nghé nghiép, chirc danh, chic vy,

quan hé : sinh dom vi cdng téc, hoe 1dp, noi & (trong. ngoai
nudce); thanh vién cdc to chure chinh tri-xa hoi
W7

-----------------------------------------

......................................................................................

b) V& bén vy (hodc chérng): Cha, Me, anh chj em rugt

Méi Ho vi tén Nim | Qué quan, nghé nghiép, chie danh, chie vy,

quan hé sinh don vj céng tac, hoe tép, noi & (trong, ngodi
nudic); thanh vién cac td chire chinh trj-xa hoi
7

...............................................................................................

........................................

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CP&N BQ CONG CHUC

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé sb lwomig

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BGN VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO.
CONG CHUC

Ngudi khai ...,  Ngay.....thing.. .. niam....20.. ...
T4i xin cam doan nhiing l&n khai wén diy Thil frwdng o quan, don vj quéin ly va s dung
la ding SU that CBCC

(K% tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng déu)

7
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5. Thing hang chikc danh nghé nghi¢p vién chire (QT-07)

| Muc dich

1 Quy dinh v& trinh ty vi céch thitc thie hién TTHC thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chure tiong duong chuyén vién chinh ¢ xubng
Pham vi
Ap dung 351 véi cac Sa; co quan trong duoag So; UBND quén, huyén, thi x3; cdc don

2 | vi sir nghiép céng lap thude Thanh pho Ha Nai; vién chirc lam viée tai cdc §6, co quan
tuong du(mg S&; UBND qudn, huyén, thi x@ va cac d-arn vi su nghiép cong ldp thuje
Thanh phé Ha Nai.

3 Nigi dung quy trinh
Co s& phap ly
- Ludt V]en chirc s& 58/2010/QH 12 ngay 15/11/201¢;
- Ludt 58 52/2019/QH14 ngay 25/11/201% sira d5i, bd sung mdt sé diéu cua Ludt
Cén b, cdng chirc va Lugt Vien chire;
.= Luat Té chirc chinh quyén dia phong ngay 19/6/2015; Lujt stra ddi, bo sung mot
56 didu cua Ludt TS chirc chinh phti va Lugit Té chirc chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;
- Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chmh ph vé thuc hién co
ché mit cua, co ché mét cira lign thong trong giai qu}ret thii tuc hanh chinh va
Théng tu sé 01/2018/T T-VPCP ngéty 23/11/2018 cua Vian phong Chinh pht
hwéng din thi hanh mét s quy djnh clia Nghi dinh s6 61/2018/ND- CP;
- Nghj dinh sb 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén dung,
sir dung va quan 1y vién chire,
- Théng tr 56 122012/ TT-BNV ngay 18!12!2017 cda B& Noi vu quy dinh vé chirc
danh nghé nghlep v thay déi chitc danh nghé nghiép dbi véi vidn chirc:
- Théng tu s0 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B trwong B§ Tai chinh
quy dinh mikc thu, ché d thu, ndp, quan Iy va siv dung phi tuyén dung, du thi

3.1 | nang ngach, thing hang cdng chire, vién chirc

- Théng tur 56 06/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B Noi vu ban hanh Quy ché tb
chire thi tuyén, xét tuyén céng chire, vién chirc, thi ning ngach céng chirc, thi
hoac xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Ni quy thi tuyén, xét
tuyén cong chire, vién chirc, thi nang ngach céng chrc, thi hodc xét thing hang
chirc danb nghe nghiép vién chirc;

Quyet dinh s0 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viée ban hanh quy dinh vé phn cap quan I té chic bd may, cOng chire, vién
chire, lao dong hop dong trong cac dom vi sy nghidp cong lp thude Uy ban nhén
dan thinh phé Ha Ngi;

- Quy#t dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 cta UBND thanh phé Ha Nai
vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bé linh
vic Chinh quyén dia phuong; Céng chite, vién chirc; Té» chire hanh chinh, don vi
su nghigp; T4 chic phi chinh phi; Quan ¥ nha nude v qui x3 héi, quy 1 thién;
T4 chitc va chinh sach déi véi thanh nién xung phong thuje pham vi chire nang
quén Ly cia Sé Noi vy thanh phd Ha Nai;

- Cée van ban hién hanh c6 lién quan dén Dé an vi wi viée lam; giao hién ché
cong chire, vién chirc cha cic co quan, don vi,

3.2 | Yéu clu, ditu kién dé thwe hign thi tye hanh chinh theo qus dinh ﬂl

4
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3.3 | Thanh phin hd so - | Bam Bin sa0
chinh

Van ban ¢ia co quan, don vi bao cdo cor cdu, nhu ciu, chi tidu

3.3.1 A i e
thang hang; ¢ir vién chirc du diéu kién thi thang hang

Ho6 50 ¢4 nhan clia mdi vién chic (Vigc ndp, i trik, quan

332 iv hé so theo Thong bao cua S& Naj vu)

- So yeu 1¥ lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc X
lap chim nhét [a 30 ngay trude théd han cudi cing ndp hé
so dir thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghidp, cb
xac nhin cia co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, ddnh gia ca ngudi dimg dhu don vi sy X
nghigp cong lap s dung vién chie hodic cla ngudi dimg
diu co quan ¢6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép cong
lap vé cic tiéu chufin, diéu kién ding ky du thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép ciaa vién chirc theo quy
- | dinh;

- Cac van bang, ching chi theo yéu ciu cla chirc danh X
nghé nghiép du thi hoic xét thang hang,
Truémg hop \nen chirc ¢6 bing t5t nghiép chuyén mén di
chudn diu ra vé ngoai ngit, tin hee theo quy dinh ma twrong
{mg vél yéu ciu cia chire danh nghé nghiép dir thi heic xét
thing hang thi duge stir dung thay thé chiing chi ngoai ngit,
tin ho;
Trudng hop vién chire duoc mién thi mén ngoai ngl, mén
tin hoc quy dioh thi duoc mién chimg chi ngoai ngit, chimg
chi tin hoe

Céc yéu cau khiac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh x
nghé nghiép du thi hodc xét thang hang. '

3.4 | Sé lwomg ho so: 01 (mdt) bj

35 Théri gian x& 1y 169 ngay ddi véi thi thang hang; 185 ngay d6i véi xét thang hang (trong
' mrdmg hop c6 bai thi viét do B3 chuyén nganh quy dinh)

3.6 | Noitiép nhin va tra két qua

N&p hé so trye tiép tai Bo phén tiép nhin va tra ket qua giai quyét thd tuc hanh chinh $&
Nagi v Ha Néa.

(Truong hop tra két qua bd nhiém ngach va xép luong chirc danh nghé nghiép bang 11
tra két qua tai cae co quan, don vi)

3.7 | L& phi

Théng hang chure danb nghé nghiép vién chice hang {1, hang II:
- Dudi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600,000 ddng/thi sinh/lan

- Tix 500 trér 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lany

Plric khao 150,000 dong/bai thi

3.8 | Quy trinh xi Iy céng viéc

T 4 h Bﬁx 5 f
T Trinh tir ri“ Thoi gian I;E:l m u
] nhigm Két qua

g



R soait, xdc dinh cac vi tri viée lam cé
nhu ciu thing hang chire danh nghd

Bl nghiép; d thao Pé 4n thi hojc xét thang 30 ngay
hang '
Huéng dan va s0ét vi tri viée lam, ¢o cu Phong
chire danh nghé nghiép vién chirc, nhu ciu, -
661 twong, didu kién, tiéu chrudn, hd so dang | CCoC | OMEy | Conzvan
ky thi hodc xét thang hang.
Cén eir vio huong din ciia S& Ni vu cac co Cécco Cong van,
quan, don vi ra soat va tong hop bao cdo. Cac | quan, dom vi b4o cdo
co quan, don vi khéng cdn chi tiéu thang st dung (Mdu sb 05,
hang thi bio cdo sé luong, co chu chire danh vién chirg 20 ngay 06 kém theo
nghé nghiép va khéng phai béo cdo danh cé nhu cén, Nghi dinh
sach, hd so cila nguoi da diéu kién, tiéu chi tiéu 1 15/2020/ND
chuan dy thi hodc xét thang hang, thing hang -CP)
- B&o cap, tiép nhin ho so cong tac thi hodc Cong van.
xét thing hang chire danh nghé nghiép v& S& bio céo
N§i vu: co cdu, danh séch kém ho so vién Vin phong (Mau sb 05,
chirc du didu kién, tidu chudn dy thi hoze xét | (B phén 06 kém theo
thing hang. mét cira) va Nghi dinh
- Nop hd s0 taj b§ phan Tiép nhan hé sova | cde co quan, 115/2020/ND
tra két qua gidi quyét Tha tyc hanh chinh dom vi it -CPy:
cua So Néi vy, dung vién
Giao nhdn ho so gitta BS phan tiép nhdn hé | ¢hire ¢d nhu
S0 va trd két qua giai quyét TTHC va lanh céu, chi tiéu
dao phong Céng chie, vién chitc ctia S& N§i | thing hang | 05 ngay
vy (Théi diém cudi ngdy ngay frong ngay
nhan ho so).
Phén cong chu}fen vién thu 1y, gidi quyét ho Lanh dao
s0 (Thot diém cudr ngdy ngay rong ngay phong
rhdn ho so). CCVC
.y I A T Ty
31;; :u}'et ho 50 va xdy dung, hodn thién 45 ngay
- Giai quyét hd o E;Si l':iaé‘:
+ Trudmg hop hd so chua du hodc khéng 4o P
3 e eas I s sz s yéu ¢du hd
diéu kién giai quyet: Cong chire bao cdo linh .
dao phong tré lai HS kém theo thong bso Phong sung, hoan
B2 | bang vin ban (lanh dao S& ky) va néu 5 1y CCvC 03 ngay l.hqu'n h? .
do, ndi dung can b sung {néu co): mm{{ﬂ” 50 62
+ Trutmg hop hd so diy di: Bao céo Lanh ke TT
. TR LA R .. QL2048 TT-
da}o Phong két qua t}}u Iy hd sor va thue hién VPCP)
tiép cac quy trinh tiép theo.
Tong hop nhu cau. chi tiéu thing hang Phong .
CDNN cove | ey
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Phong
Phéi hop thim dinh vi tri viée 1am, co e, TCBC,
chi tiéu thang hang chire danh nghé nghiép, phong 07 ngay Bién ban
darh sdch thi sinh d thang hang CDNN XDCG '
Léip‘danh sai‘ch n“gum du digu kién, tigu 22?2 05 ngay Danh séch
chuén du thi hojc xét thing hang.
Dé an va
Egin thién 4é an va trinh Lanh dao $& cho v L;ﬂsgao 05 ngay da::;;i?r;; Y
CCVC van giri B
Né1vu
Trinh UBND Thanh phé ban hanh D¢ an thi Ty trigh:
hodc xét thing lhang (bao cdo vé co cu l:lang Dit thao: Ele
chirc danh nghé aghiép, danh sach du dijéu Linh dao 02 ngay an. van ban
kién thing hang); bdo cdo B Néi vuthdng | So Néi vu N
o R e xin y kién Bo
nhat P& an va cho ¥ kién ve chi tidu thang NGi vi
hang. '
UBND Thanh phd ban hanh D& 4n va¢o viin | Linh dao s
ban xin y kién théng rhét cha Bo Noivuvé | uBND | 07 ngdy C,Be o
ndi dung D& 4n va chi tiéw, Thanh phé dng van
B4 N6i vu ban hanh van ban thong nhit Bé o e 07 nga .
an va giao chi tiéu thing hang. Bo Noi vy gay C ong vin
57 ngay
ddi voi thi
Ta chire ky thi hodc xét thing hang chire va 73 ngly
danh nghé nghiép vién chire &1 vor xét
coO bai thi
viét
UBND
- Ban hanh Ké hoach thi hodc xét thang Thénh phéd; 10 ngiy
hang chirc danh nghé nghiép. Phong ) :
v 1m vgar s . o fr ngay Ké hoach,
B3 |- Thanh idp 1‘-1'4;-1 dcrrng‘thl’hoac xettftharig CCTJC -f!l_r Bo Noi vu | Quy & dinh
hang, ﬁan (Giam sat va cac ban gidp viée thao Ké théng nhat :
Hai dong. hoach,
Quyét dinh
- T chirc thu 1¢ phi. Cac Quyét
- Cong bo ndi dung on tap trong truang hop . dinh, Théng
thi hodc ndi dung n tap lién quan dén viée H6i dong bao danh
kiém ta, sat hach (néu cé trong trudng hop | thi hofic xét | 20 ngay | sdch da didu
xét) vi Danh sach di diéu kién dy thi boic | théng hang kién thi
xét. ‘ vong |: dé
- Xay dyng dé thi. dap an, huéng dén cham thi. dap &n va

¥
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thi hodic hudng déan chdm hd so, chim kiém hudmg din
tra st hach (xong trude ngay t chire ky thi chém thi theo
05 ngay). quy dinh
- Thong bao thdi gian, dia diém thi hodc xét
thdng hang; danh sich thi sinh, ca thi, phong
thi.
- T4 chire thi thing hang: —
+ Khal mac k¥ thi; hoc tip quy ché, n6i quy
thi {;1 ng&y tr}m'c‘ ngiy thi ?blgg 1). . , Hoi ding L
+ Té chire thi Vong i: Thi tric nghiém trén thi thing TB két qua
mé:.c: Vi tinh. hang, Bé 10 ngay vong 1; TB
+ Tb chirc thi Vong 2: Thi mén nghiép vu o L danh séch &0
chuyén nginh theo yéu ciu cia hang chitc phzih Slip didu kign thi
danh nghé nghiép. vise sinfy vong 2
+ Lam phach, chim thi vong 2 va toog hep
két qua thi vong 2.
+ Théng bao két qua thi vong 2 va tiép nhén H?I d? e \ BPron phuc
. i, thi thing 15 ngay : .
dom phuc khaoe (néu ¢d). khao
bang ,
Hgi dong HS chain
+ Chim phiic khio va théog béo diém phi ;:;:Z“fn 02 nghy PTi‘;‘; ?L"’:j’j
khio, £ X i -
chim phic ket qua phac
khao khao
- T chirc xét thang hang:
+ Phd bién ndi dung, hinh thire xét thang Hji dong - Van ban
hang; phin eéng nhidém vy timg thanh vién thi thang phin cong,
tham gia Hai dong. hang, B6 | 10ngay | phiduting
+ T8 ¢hirc chdm thdm dinh hé so hojc td phan gitip hop két qua;
chirc kiém tra, sat hach vige
+ Téng hop két qua xét thang hang.
+ Té chitc coi thi, chdm thi, chdm phic khao Hc‘.n dong
A . . thi thing N
bai thi viét trong trudng hop BS quan 1y " hang, B 33 gy Ho so
chire danh nghé nghiép chuyén nganh cé e thi viét
TR phén gitp
quy dinh ve bai thi viét. "
viéc
Xac dinh ngwdi tring tuyén v3 bio cdo
két qui va phé duyét két qua tho hodc xét 12 ngay
thing hang
- Xac dinh ngui tring tuyén, Téag hop két L Cong van
qui thi hodc xét, bdo cdo UBND Thanh phé | Hodong | o5 5, | kemiheo
phé duyét két qua thi hoac xét thing hang danh sach
: : Chu tich Chivet dinh
- Phé duyét két qua thi hodc xét thang hang. UBND | 07ngay kém theo
Thanh phd danb sich




36

(Ngwoi
dimg dau
¢0 quan ¢
thim
quyén (o
chire thi
hofie xét
thing
hang);
Hoi dong thi Théng bao
BS | . Théng béo két qua thi hodic xéi thing hang | holcxét | 05ngay | danhsich
- thing hang tring tuyén
. Quyét dinh
Bb nhi¢gm hang chirc danh nghé nghigp vi Phong bé nhiem
xép lwong a6i véi vién chire fring tuyen CCve 15 ngay chiie danh
ky thi thing hang thé nghiép
- Tiép nhén van ban ciia céc ¢o quan vé thay '
ddi vi i cOng tac, tién luong ciia ngudi | Yanphong
tring tuyén thing hang CDNN hang 11 g | (BO phén Cng van.
1én va vin ban thoa thudn xép lwong vién | MOtcla)va | 05ngdy | quyét dinh
B6 | chite tring tuyén thing hang CDNN hang 11 | ¢d¢ ¢o quan, (néu co)
trér Xubng don vi
| xay dung dy thio Quyét dinh b nhiém zlé?g . T&fgﬂf
hang chirf: danh nghé nghi§p méi. dink
Ban;hénh‘ iQu}rét dinh bd nhién} c.hl.'rc danh Thlif:;ti Ouyét din
nghe nghiép CDNN hang II tr¢ én (S N6 vu)
Thong bao danh sach thoa thudn xép luong Phéng 05 ngay _
vién chic tring tuyén thang hang CDNN CCvCe Théng bao
hang 111 tré xudng
, | cae | O5ngay)
Ban hanh Quyét dinh bé nhiém chirc danh khéng tinh 2 .
nghé nghidp CONN hang IIT trér xubng « qual.j’ ngay cua Quyetdinh
domn vi + apa
S& NGi vu
Phong
B7 | KY giao vh nhn tr két qui ngc]i;a 02 ngs Thong bao,
¥ giao va hhan tra ket qua. P ghg‘mg ngay Quyét dinh
mot cura)
Luu hé so‘t_{)_:‘.'_; ngay o I Quyét dinh:
BS -H& 0 cong wf,:c thi t chitc théng hang L Phéng H3 so cong
“Héso quet dinh b6 nhiém CDNN CCVC;cic | D3 ngay viee :
| Co quan, '
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..... g

- Ho sorchung dom v]

Tén min don, mau tir khai

Miu So yeu 1¥ lich vién chirc ban hanh kém theo Thong tu so 12/2012/TT-BNV ngiy
18/12/2012 cia B) truomg Bo N&i vy (Mau 56 02)
Mau sb 05, 06 b4o cdo sb lugmg, ¢o cu chirc danh vi chi tiéu thi hodc xét thang hang
ban hanh kém theo Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP
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HI. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH, PON VI SUNGHIEP
1. Tham dijnh thanh 13p don vi sy nghiép cong lap (QT-08)

Muc dich:

Quy dinh veé trinh ty va cach thirc thic hién thi tyc thim dinh thanh [dp don vi
su nghiép cong lip thudc Thanh phd

Pham vi

Céc tb chitc, c4 nhén lién quan cé nhu ciu thanh 1ip don vi su nghiép cong 1ap.
Cong chirc 1am viéc tai bd phin tiép nhan hd so, tra két qua giai quyet thi tuc
hanh chinh; Phong chuyén mén thudc S& Noi vu va cic ci nhan, to chirc lién
quan.

‘| Ngi dung quy trinh

Co si phap 1y
- Luft TS chire ¢hinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sua dou bd \
sung mdt s& diéu ciia Lujt 1§ chire Chinh phi v Luét 16 chire chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 cGa Chinh pha vé
thye hién c¢ ché mot cua, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thi e
hanh chinh va Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 n&m 2018 cua
Vin phong Chinh phii huéng din thi hanh mét 56 quy dinh cua Nghi dinh s
61/2018/NB-CP; '
- Nghi dinh IZOIZDZWNB CP ngay 07/16/2020 cda Chinh pha quy dinh vé
thanh lap, té chirc lai, giai thé don vi su nghiép cdng lap; :

Quyet dinh 50 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2021 cua UBND thanh
phé Ha Néi vé viée cong bo danh muc tha tae hanh chinh, thi tuc hanh chinh bt
bdi ba finh vizc Chinh quyen dia phuong; Céng chire, vién chirc; T-a chirc hanh
chirth, dom v1 s nghlép, Té chirc phi chinh pti; Quan 1y nha nwdc vé qui xa hdi,
quy tir thién; T chirc v chinh sach d48i vdi thanh nién xung phong thude pham vi
chirc néng quan 1§ ciia 50 Nt vy thanh phér Ha N,

- Vin ban hudng din cia cac B3 chuyén nganh (néu cb).

3.2

Bin

Thanh phian hé so chinh

Ban sao

1. Van ban dé nghi thim dinh dugce ky n, dong diul X
¢ua oo quan, td chizc dé nghi thanh lap dom vi sy
nghiép cong 1dp theo quy dinh.

2. To trinh thanh ldp don vi s nghiép cong lip X
3. Dé an thanh lip don vi sy nghiép cong 14p X

4. Dy thio Quyét dinh ctia UBND Thanh phd thank X
lap don vi sirnghi€p cong lip

5. Dy thao van ban quy dinh chirc nang, nhigm vy, X
quyén han va co cdu 16 chirc cua don vi sy nghiép
cong lap hodic quy ché t5 chirc va hoat déng cuz don
vi su nghiép cOng ldp vi cac i ligu khac ¢& lién quan
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(giay t& ddt dai, kinh phi, ngudn nhin lyc)

6. Y kién bing vin bin ciia cdc co quan 1ién quan vé x
viée thanh 14p don vi su nghiép cong lap
7. Béo céo cua co quan, ¢ chitc d¢ nghi thanh lap vé X
viéc tiép thu, giai trinh ¥ kién cda cic oo quan lién
quan.
3.3 | 86 heong hb so
31 (mdH1) b
3.4 | Thai gian xix 1y
35 ngay lam viée ké tir khi nhén hd so hop 18
- 10 ngiy 1am viéc tai co quan thim dinb;
- 25 ngay lam viée tai co quan ¢6 thim quyén ra quyét dinb.
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
- Cach 1: Ngp hé so trye tiép tai BS phén Tiép nhén hd so hanh chinh — $& Ngi
v Ha Noi; dia chi: s6 18B L& Thach Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém,
Ha Nji.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua buu
chinh: S& Nfﬁ vit Ha Néi; dia chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hodn Kiem, Ha Noi.
- Cach 3: Ngp hd so trye tuyén tai Cong dich vu cOng truc tuyén thanh phd Ha
N§i (dichvucong hanoi.gov,vn)
3.6 |Léphi
Chra quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ 1¥ ¢dng viéc .
: Tréch Théi | Bidn miw/
T Trink ty , nhi¢ém gian Két qua
Bl | Chuin bi dy i ho so theo quy dinh. Té chire, | Gio hanh | Theo muc
- Néop hé so. cé nhan chinh 3.2
- Tiép nhin hd so ' Vin phong ng;?htiépg
| M + A - £ -~ I L 2 ® 0 5
BZ |- XY giao nhdn HO so, ghi gidy ti€p nhén, | (BO phan | 1/2 ngay v hen 1
hen ngay. | mdt cira) két qua
. Phiéu ki¢m
- Trutmg soAt qui
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén méon bo phdn | 1/2 ngay tcinth 4 i
Mét cira 3 B
quyét ho so
« Phiéu kiém
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén Lanl} da \ sOAt qua
B4 - i Phong 08 ngay N
vién thy 1y ho so TCRC trinh g

quyet hé 5o |-

4
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Phiéu yéu
Giai quyét hé so: chu bo
- Trwdmg hop hd so chua dd didukign giai sung, hoan
quyét: du thao vin ban thdng bao bd sung thién !10 50,
b so (linh dao SO kfy néurd I do, mdi | Phiéu tir
dung cin bd sung. v?g:“ chéi tiép
B5 |- Trutmg hop hd so khéng &0 didu kién Phong 11115'},5'?
gidi quyét: dy thao viin ban thong bio trd | 1epe quyét ho
{ai hd so (lnh dao S& ky), néu rd 1y do. s
- Trwdmg hop hd so dhy di: thim dinh Phicu ki¢m
To trink v dy thido Quyét dinh trinh 5‘?“ qua
UBND Thanh phé quyét djnh. trinh giai
guyét hé so
Kiém tra hé se: it dag ua -S,J kém
- Néu déng y: ky nhay vin ban, trinh . . theo dyr
B6 Linh dao Sé&. ,?E;]{g: 1/2 ngay thao van
- Néu khong ddng §: Chugén lai BS. ban
Phé duyét ndi dung van ban: )
S AR e . Lanh dao , Van ban
B7 |- N:’ﬁu ddng v; Ky duyét vat} ban; 3 (1 ngay thém dinh
- Néu khong ¢dng ¥: Chuyén lai B6.
Van phong
(B¢ phan o
lnﬁt cﬁ-a) I Phléll klém
_ . T 12 nga : ]
BS | Phat hanh vin ban, hoan thién hé so. va g4y | soatqua
Chuyén trlt}h giai
vién giai quyet hd so'
quyet,
Vian thu
: Phiéu kiém
Giri hé so trinh linh dao UBND Thanh i} . soat qua
BY phé phé duyét Vanthu | 1/2 ngay trin gidi
: quyét ho so
- Trinh cdp ¢6 thim quyén quyét dinh
thanh 13p don vi sy nghicp cong ldp |
thuc UBND Thanh phé theo quy dinh L;I}lah hf]gﬁ
hap luat; ;
B10 | phap nab | ’ . ) Thanh 22 ngay
- Quyét dinh thanh lap don vi s nghiép phé
cong lap thuge so, thuge chi cue, thude
DVSN trye thude UBND Thanh phé.
B1l | Thong ké va theo dbi Van phong| U2 ngay | phidu kiém

A
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Chuyén vién S& Noi vu ¢ trdch nhiém (B phin S04t qud
thong ké cac TTHC thuc hién tai don vi | mdt cira) trinh giai
vio Sb théng ké két qua thye hidn TTHC quyét hd
s0; 36 theo
doi hé s
B12 | Luu hé so theo quy dinh Phong | 51 ngay
' TCBC
4. Biéu miu

Gidy tlep nhén hé s¢ va hen tré két qua Phiéu yeu céu bd sung, hoan thién hd
sr; Phidu t&r chdi tiép nhén giai quyet hé so; Phidu xin 181 va hen lai ngay tra
két qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so; S8 theo ddi hd so. (Cin cur
theo co ché mdt cita, mét ca lién théng duge ban hanh kém theo Thong tu 50

Q12018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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2. Thim dinh t6 chire lai dom vi sy nghiép cong lip (QT-09)

1 Muc dich:

Quy dinh vé trinh ur va cdch thite thue hién thd tyc thim dijnh té chirc lai don
vi sir nghiép cong [&p thude Thanh phd

Pham vi

Céc 16 chirc, cA nhan lién quan cb nhu clu tb chirc lai tiUn vi su nghiép cong
t4p. Cong chirc 1am viéc tai bd phin tiép nhin hé so, tra két qua gléi quyet thu
tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thudc S& NOI va va cac ca nhén, td chic
lién quan. '

Ngi dung guy trinh

Co so phap ly

- Ludt Té chirc chinh quycn dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira dcu bo
sung mét sé didu chia Ludt td chire Chinh phi va Lust 5 chire chinh quyén dia
phuong ngy 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 cha Chinh phu vé
thue hién co ché mét cura, co ché mét cira lién ﬂlong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh v Théng tr s 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thdng 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mdt s6 quy dinh cia Nghj dinh S
61/2018/ND-CP; )
- Nghj dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh pha quy dirh vé
thanh lap, t6 chirc lai, giai thé dom vi sy nghiép céng lap;

- Quyét dinh 56 2308/QD-UBND nghy 26 théng 5 nam 2021 cGa UBND thanh
pho Ha Noi vé viée edng bd danh muc thi tyuc hénh chinh, thi tyc hanh chinh bj |
bii bd Iinh vire Chinh quyen dia phurong, Céng chure, vién chirc; Tc:- chire hanh
chinh, dom vi su nghiép; Td chirc phi chinh phu; Quan Iy nha nwéc vé quy xa héi,
qu¥ o thidn; Té chite vi chinh sach 46t voi thanh nién xung phong thuéc pham vi
chitc ning quan 1y ciia $& Noi vu thanh phé Ha Noi;

- Van bin huéng din cia cic B chuyén nganh (néu cb).

3.2

. 1 % Bin y
Thanh phan hoé se chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghj thim dinh duoc ky @n, dong 6yl x
cua co quan, to chirc d& nghi t5 chire lai dom vi sif
nghigp cong 1dp theo quy dinh.

2. Tév trinh t6 chiic Lai don vi su nghiép cdng lap X
3. P& 4n t& chirc laj dom vi su nghiép cong lap X

4. Dy thao Quyét dinh ciia UBND Thanh phd td chirg  x
lai don vi su nghiép cong lap

5. Dy thio van ban quy dinh chitc ning, nhiém vy, X
quyén han va co cdu td chire clia don vi su nghiép
cdng ldp hodc quy ché td chirc va hoat déng cia don
vi sy nghiép cong Hp va céc tai liéu khac ¢o lién quan|
{gidy t& dét dai, kinh phi, ngudn nhan Iyc)
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6. Cac vin ban cia co quan, t& chic co thim quyén X
xac nhdn viée hoan thanh nghia vu v& tdi chinh, tai
san, dét dai, cac khoan vay, ng phdi tra va cac vén dé
khac khac ¢6 lién quan (néu o).

3.3 | S6 luong hb so
01 (mét) bé
34 | Théigianxie ly
35 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so hop 1¢:
- 10 ngay lam viéc tai co quan thim dinh;
- 25 ngay lam viéc tai co quan ¢d thim quyen ra quyét dinh.
3.5 {Noi tiép nhin va tra két qui
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B¢ phén Tiép nhan hd so hanh chinh — So Noi
vu Ha Ndi; dia chi: s 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém.
Ha Noi.
- Cich 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhén dbi v&i cac hé so giri qua buu
chinh: S N1 vy Ha Noi; dia chi: so 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Nai.
- Céch 3: Nop hd so tryc tuyén tai Cdng dich vu cong truc tuyén thanh pho Ha
Nai {dichvucong.hanoi.gov.vn}
3.6 | Lgphi
Chira quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc .
A T 1
TT | Trinh ty Trach = Thot Bitu mau/
’ _ nhiém gian Két qua
g1 | Chuén bj diy du hd so theo quy dinh. Té chire, Thee muc
- Niép ho so. ca phan 3.2
- Tiép nhin hé so Van phong S}j"EF hfiép
B2 |- Ky giao nhan H3 so, ghi gidy tiép nhan, | (B9 phén | 12ngay | 7%}
hen ngay. mat cira) kit ql.ié
_ ] Phiéu kiém
3 Truong spat  qua
B3 | Chuyén hé sa cho phong chuyén mdn bd phin | 1/2 ngay rinh gidi
Mt cira ;8
quyét ho so
| o Linh dao Phiéu kiém
B4 Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén Phon " s0At qua
T | vién thy Iy hé so TCB% 08 neay | U gid
' NEAY | quyét hd so
B3 | Giaiquyét hé sor Chuyén phié“ yeu
vién cau b
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- Trutmg hop ho so chua du dicu ki¢n gidi | Phng sung, hoan
quyt: du thao van ban thing bao bd sung | TCBC thién hé so:
hé so (lanh dao 3¢ ky); néu r$ ly do, ndi | - Phiéu  tir
dung cin b sung. chdi  tiép
- Trudmg hop hd so khéng di diéw kién nhin  giai
giai quyét: dy thio van ban thong bdo tra quyet  hd
lai hé so (linh dao S& ky), néu 16 Ly do. S0
- Truomg hgp ho so day di: tham dinh Phiéu kiém
To trinh va dy thao Quyét dinh trinh soat  qua
UBND Thanh phd quyét dinh, tinh  giai
quyét hd so
Kiém tra ho so: i dao Hb so kém
Bs |- Néu dong y: ky nhdy viin ban, trinh Phﬁma 172 nea theo  du
Léinh dao SG. TOBC 8Y | thao vin
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai BS. ban
Phé duyét ndi dung vin ban: Lagh d Vin b
3 4 . Tro a 2., ao N 1 an
B7 |- Nfu dm}g Vi I;{'y d:.lyn;t vm: @, S5 01 ngay thim dinh
- Néu khong déng v: Chuyen lai BS.
_ Vin phong Phiéu kiém
. « men ad . .| 12ngay |scat  qud |
B& | Phat hanh van ban, hoan thién hé so. (B¢ phin tfinh  gidi
mot cura) quyét hé so
Phiéu kiém
Giri hd so trinh 1dnh dao UBND Thanh . sodt  qué
BY phé phé duyét Vantr | 12 ngdy trich  giai
guyét ho so
- Trinh cép cé thim quyén quyét dinh t&
¢hire lai don vi sy nghi€p thuéc UBND | Lanh dao
B1O Thénh; phi_’j the;:n qu:y din’h phép' ludt; 3 UB}\]D 22 ngay
- Quyet dinh t6 chirc lai don vi sw nghigp | Thanh
thuge so, thude chi cuc, thupe DVSN phé
truc thuge UBND Thanh phé.
, Phiéu kiém
Théng ké v theo déi Van phong SOAt - qua
Chuyén vién S& Noi vy cd trach nhiéim . . . trinh  giai
Bl1 : )
_ thélng'ké cac TTHC thyc hién tai don vj- ff; cl:}];?a)n 1/2 ngay quyt  ho
vao 56 thong ké ket qua thue hién TTHC 507 SO theo
ddi ho so
B12 | Lyu hé so theo quy dinh ?lééglg 01 ngay
4, Biéu miu

Gidy tlep nhén hé so va hen tra két qua Phiéu yéu cdu bd sung, hodn thién hé
S0, Phleu tir chét tiép nhin gidi quyét hd so: Phidu xin 181 va hen lai ngdy tra
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ket qua; Phicu kiém soat qua trinh giai quyét b so; §6 theo dbi hd so. (Cin clr
theo co ché mdt cita, mit cia lién thong duge ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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3. Thém dinh giai thé don vj sy nghiép cong lap (QT-10)

1 Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién thi tuc tham dinh gidi thé don vi sy
nghiép cong lap thude Thanh pho

2 Phgm vi
Céc t chizc, c4 nhin lién quan ¢é nhu cin gidi thé don vi sw nghiép cong lap.
Cong chirc 1am viéc tai bé phan tiép nhén ho so, tra két qua gii quyet thu tuc
hanh chinh; Phéng chuyén mén thude S& Noi vyt va cdc c4 nhan, té chic lién
quan.
N§i dung quy trinh

3.1 | Coséphiply
- Lu4t To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luit sta dm bé
sung mot s6 diéu coa Ludt td chic Chinh phu va Luét td chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh 56 §1/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 niim 2018 cia Chinh phu vé
thire hién co ché mét cura, co ché mét cira lién thﬁng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh va Thang tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia
Vian phong Chich phi hiréng dan thi hanh mét 56 quy dinh cha Nghi dinh 56
61/2018/NP-CP;
- Nghi dmh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phi quy ﬂmh vé
thanh Iap, to chire lai, gia thé don vi sw nghiép céng lap;
- Quyet dinh s& 2308/QP-UBND ngdy 26 thang 5 nam 2021 cua UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bG danh muc tht tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi
bai bo Iinh virc Chinh quyen dia phuong; Céng chire, vién chic; To chire hanh
chinh, don v1sir nghi¢p; Té chitc phi chinh phi; Quan 1y nha nuéc vé qui x3 hoi,
quy tir thién; Td chirc v chinh sach ddi véi thanh nién xung phong thudc pham vi
chire ndng quan 1y caa S N§i va thanh pho Ha Noi;
- Vin ban hudng dan cia cide Bd chuyén nganh (néu cb).

\ 2 Ban .

3.2 | Thanh phan hb so chinh Ban sao
1, Van ban d¢ ngh thim dinh dugc ky tén, dong day  x
cua co quan, to chire dé nghi giai thé theo quy dinh. '
2. Ter trinh gidi thé don vi sir nghiép cong tap x
3. Dé 4n giai thé don vi su nghiép cong lap x
4. Dy thie Quyét dinh cua UBND Thanh phé giai thd X
don vi sy nghep cong lap
5. Cac van ban eha co quan, 1 chirc cd thim quyén X
Xac nhén viéc hoan thanh nghia vy vé tal chinl;, téu‘i
san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van ¢
khac khac ¢ lién quan (néu cd).

3.3 [ 86 lwgng hb so
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01 (mdt) bd

3.4 | Thei gian xiv 1y
35 ngay lam viéc ké nir khi nhén ho so hap 1&:
- 10 ngay 1am viéc tai co quan thdm dinh;
- 25 ngay lam viée tai co quan ¢ thim quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so trire tiép tai B phan Tiép nhan ho so hanh chinh - S-:r N
vu Ha Néi; dja chi: s0 18B Lé Thanh Tdng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan K iém.
Ha Nét.
- Cach 2: Qua hé théng bwu chinh: Noi tiép nhdn dbi v&i cac hd so giri gua buu
chinh: & N¢i vu Ha Néi; dia chi: s0 18B Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Néi.
- Cach 3: Nop hb so teue tuyén tai Cong dlCh vu cong truc tayén thanh phd Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
36 |Léphi
Chura quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cbng viée
Tréch | Thoi Biu maw/
IT | Trinh ty nhi¢m gian Két qua
Bl | Chudn bj diy do ho so theo quy dinh. Té chire, Theo muc
- Nop hd s, ca nhan 32
- Tiép nhn hé so | van phong oAl
B2 |- Ky giao nhin Hé so, ghi gifly tiép nhan, | (Bophan | 12ngay | . s
hen ngay. mét cira) Kér qui
, Phiéu kiém
s ' Truong o4t qua
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mén b phin | 1/2 ngay e
A o trirth giai
Mot cira i
’ quyét hé so
S Phiéu kiém
Lanh dao phong chuyén hé se cho chuyén Lanh dao s04t qui
B4 . - Phong
vién thu Iy hd so trinh giai
TCBC
quyét ho so
Giai quyét hé sor: Phiéu yéu
- Truémg hop hé so chwra di dién kién giai 08 ngay | cdubd
quyet: dy thio vin ban thong bao bd sung | Chuyén sung, hoan
hé so (linh dao S& ky); néu o 1y do, ndi vién thién ho so;
B3 L A .
dung cén b sung. Phong Phiéu tir
- Trudmg hop hd so khong di diéu kién | TCBC choi tiep
giai quyet: dy thao van ban thdng bdo tra nhan gidi
lai h so (1dnh dao S& ky), néurd 1y do. quyét hd
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- Truwdng hop ho so day du: thim dinh 50,
T& trinh va dy thdo Quyét dinh winh Phiéu kiém
UBND Thanh phd quyét dinh. 504t qué
trinh giai
quyét hd so
Kiém tra hé so: Hé so kém
Néu ddne v kv phiv vin bi \ Lanh dao
ge | - Neu dong y: ky nhay van bén, trinh Phong 172 ngiy theo dur
LAnh dao Sa. TCBC thao van
- Néu khong ddng v: Chuyén lai BS. bén
Phé duyét n¢i dung viin ban: Lk da Vin b
P . . anh dac . dn ban
B7 |- Ni:u dm}g y: Ifiy duyét vEr_l ban; S 01 ngay thém dinh
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Bé.
Van phong P PhiE:u kif'.:m
B8 | Phit hanh van ban, hoan thién b so. (Bé phan §aY | soatqua
N trinh giai
mot cua) e
quyét hd so
‘ Phicu kiem
(il hd so trinh linh dac UBND Thanh .. | soatqua
BY pho phé duyét Vindw | 172 ngay trinh gidi
quyét hd so |
- Ttinh cﬁp ¢4 thim quyén quyét dinh
giai the don vi sy nghiép thuge UBND | Linh dao
Thanh phé th di ip luat;
B10O a gp o. eo.csp.;y Amh pha;‘) luat; - UBND 22 ngay
- Quyét dinh giai thé don vi sy nghiép | Thanh
thufc sé, thude chi cuc, thude DVSN phé
trwe thude UBND Thanh pho.
, Phiéu kiém
Ellif:-n% ké f.fhé tl;e:::r ;6}, T Vin phong tsn::ul.;nL'Jt1 qua
Bl wyen vien S¢ Noi vu ¢o trac Mmoo 1/2 nos rinh gidl
thong ké cac TTHC thuc hién tai don vi En ';‘; }Z&?; neay unet hé
va0o So thong ké két qua thuc hién TTHC ‘ S0, Se‘theo
doi ho so
B12 | Luu b so theo quy dinh Phong 0l ngay -
' TCBC
4, Biéu méu

Gidy tlep nhén hb s0 va hen tra két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho
so; Phiéu iz chéi tiép nhin gidi quyét hd S0 Phleu xin 15i va hen lai ngiy i
két qua; Phleu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so; S4 theo déi hd so. (Can e
theo co ché mét cura, m-:;rt cita lién thong duge ban hanh kém theo Thong tLr 50

C1/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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4.Thim dinh thanh lap t5 chire hanh chinh (QT-11)

1 Muc dich:
Quy dinh v& trinh tyr va céch thirc thue hién thir tue thdm dinh thanh 13p to chic
hanh chinh thugc Thanh phd

2 Pham vi
Cic t6 chite, ¢4 nhén lién quan ¢o nhu céu thimh lap t& chirc hanh chinh. Cong
chirc lam viée tai bd phan tiép nhin hd so, tra két qua giai quyet tha tuc hanh
chinh; Phong chuyén mdn thude S& Ni vy va cdc c4 nhén, t6 chirc lién quan.
Noi dung quy trinh

3.1 | Cosdphap ly
- Luat Td chic chinh quy en dja pherong ngay 19/6/2015 va Ludt sta dol
sung mdt s6 diéu clia Luat t& chize Chinh phi vi Lujt td chirc chinh quyen dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngdy 23 thing 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mgt cira, co ché mét cira lign thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh va Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Viin phong Chinh phit huéng din thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s
61/2018/NB-CP;
- Nghi dinh 158/2018/ND-CP ngdy 22/11/2018 cua Chinh phi quy dinh vé
thanh lap, td chire lai, giai thé tb chirc hanh chinh;

Quyei dinh so 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 cua UBND thanh
phfr Ha Néi vé viéc odng bo danh muc thd tuc hanh chinh, thi tue hanh chinh bi
béi bd linh vec Chinh qu:,ncn dia phuong; Cong chire, vién chilc; Tn chirc hanh
chinh, don vj sy nghigp; Té chire phi chinh phir; Quan 1y nha nwdc ve quy xi hdi,

qu¥ tir thién; TS chure va chinh sach ddi vé thanh nién xung phong thudc pham vi
chitc nang quan 1y ciia $& N§i vu thanh phd Ha Néi;

- Vin ban huéng din cla cic B chuyén nganh (néu cob).
. Bén .
| 3.2 | Thanh phin hé so chinh Bin sao
I. Van ban ¢¢ nghi thim dinh duge ky tn, dong day  x
cia ¢o quan, td chirc dé nghi thanh 13p theo quy dinh
2, Té trinh thanh 1ap 0 chtc hanh chinh X
3. B¢ an thanh lap t& chirc hanh chinh X
4. Dy thio Quyét dinh ciia UBND Thanh ph§ thank  x
1ap t6 chirc hanh chinb
5. Y kién bing van bin ciia cic co quan lién quan ve X
viéc thanh 14p td chire hanh chinh
6. Bao cdo cia co quan, to chirc d& nghi thanh lap vé X
viée tiép thu, giai trinh ¥ kién cia cic co quan lién
quan.
3.3 | 86 lwgng ho so

0/
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3.4 | Théi gian xi iy
20 ngdy lam viée keé tir khi nhin ho so hop 18:
- 10 ngay 1am viéc tai co quan thim dinh;
- 10 ngay Jam viée tai co quan ¢6 thim quyén ra quyét dinh.
3.5 | Nei tiép nhin va tra két qua
- Céch L: Nép hé so trye tiép tai Bo phén Tiép nhan hd so hanh chinh — $& Nbi
vu Ha N&i; dia chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém,
Ha Nji.
- Cach2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi voi cac hd so gdri qua buu
chinh: S& Néi vu Ha Noi; dia chi: s6 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Noi.
- Cach 3: Ngp hd so tree tuyén tai Cifmg dich vu cong truc tuyén thinh phé Ha
“| Néi (dichvuocong.hanoi.gov.vn)
3.6 {Lé¢phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir [y cong viée
. Trach Th#i | Biéu miw/
TT | Trinh tr ‘nhigm gian Két qui
a1 |° Chuén bi ddy di hd so theo quy dinh. Té chirc, Theo muc
- Noép hd so. ¢4 nhan 3.2
- Tiép nhan hé so Van phong ng;?h‘:s';
B2 |- Ky giao nhin Hb so, ghi giay ticp nhdn, | (Bophdn | 12ngay | .\ en tré
hen ngay. _mdt ¢iza) Két qui
X Phiéu kiém
: Trudong soat qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon biphin | 1/2 ngay trinh giai
Mdt cirta &)
quyet hé so
- Phiéu kiém
Linh dao phong chuyén hd so cho chuyén Lan]} dao soat qua
B4 " .3 Phéng , "
vién thu 1y hé so trinh gai
TCBC I
gquyét ho so
Giai quyét b so: Phicu véu
- Truémg hop hé so chura d diéu kn;:n giai 08 ngay ciu b
quyet du thio vin ban thong bio bd surg Chuyén sung, hoan
hé so (Jinh dac S¢ ky). néu 16 ly do, ndi vién thién ho so:
B3 .
dung can bé sung. Phong Phiéu tir
- Trubng hap hé so khong di diéu kien | TCBC chéi uep
gidi quyct: du thao vin ban théng béo tra nhin giai
lai hé so (ldnh dao Sdé ky), néu rd Iy do. quyét ho
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- Truimg hop hd s¢ diy do: thém dinh

50
T¢ tinh va du thdo Quyét dinh trinh Phiéu kiém
UBND Théanh phé quyer dinh. 50at qua
trinh gidi
quy€t hd so
Kiém tra h so: . Hd so kém
B6 |- Néu déng y: ky nhay van bén, trinh Lglﬁgfm 1/ not theo dy
Lanh dao So. TCR (% gay thao vin
- Néu khéng déng v: Chuyén lai BS. ban
Phé duyét ndi dung van ban: Lok Vin bi
B7 |- Néudéng v: Ky duyét van ban; Sédaﬂ 01 ngay 111312 &?::h
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. -
Vin pht}tlg Phléu kiéll‘l
f Lt . ca 1k . 1/2 ngay S0at qué
BR | Phét hanh vin ban, hoan thién hé so. {B& phin trinh gii
mot cira) quyét hd so
1 Phiéu Xiém
Giri hd so trinh lanh dao UBND Thanh N . s0at qua
B9 | phé phé duyét Vanihe | Y20y | inh gia
quyét hd so
- Ttinh cp cé thim quyen quyét dinh
thanh Iép t6 chire hanh chinh thudc | Lanhdao
UBND Thanh phd theo quy dinh phip | UBND \
Bl{ ludt: Thash 08 ngay
- Quyét dinh thanh lap t6 chirc hanh | phd
chinh thude s4, thudc chi cuc.
, Phiéu kiém
'(13'1111611% ké ?’ﬁil thSe:.:! ;ﬁ{; N Van phéng ts?[.li; qua
Bi1l wyen vien >¢ NG vu co trach nhiem Bé phi 1/2 nes m AEIT
théng ké cic TTHC thuc hién tai don vi Eﬂg’t ¢ ;;3‘ P quyétng
vao S0 théng ké két qua thyre hign TTHC ' 501 SO theo
ddi ho so
B12 | Luu hé so thee quy dinh _1;]{;1{;1% 01 ngay
4, Bitu miu

Giay tlep nhdn hd s¢ v hen tra két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chéi tiép nhin glal quyet hé S0 Phiéu Xin 13i va hen lai ngay tra
két qua; Phiu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so; $6 theo ddi hd so. (Cin cur
theo co ché mdt cira, mét cira lién thing dirge ban hanh kém theo Théng tir 55

0172018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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5. Thim djah 5 chire lai tb chire hanh chinh (QT-12)

1 Muc dich;:
Quy dinh vé trinh tw va cich thire thyc hign thit tye thim dinh t chic lai t&
chire hanh chinh thuge Thanh pho

2 Pham vi
Céc t6 chitc, ca nhén lién quan ¢6 nhu gﬁu to chire lai td chire hanh chinh. Céng
chirc 1am viéc tai bo phan ti€p nhin ho so, tra ket qua giai quyét tha tuc hanh
chinh; Phong chuyén mén thudc S& Néi vu va cac ca nhin, to chirc lién quan.
N§i dung quy trinh

3.1 |Cosophiply
- Luat TS chirc chinh quycn dia phuong ngay 19f6f’2015 va Ludt stra dm bo
sung mdt sb didu cia Luat td chirc Chinh phti va Lut td chire chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thye hién co ché mit cira, co ché mét cita lién thong trong gidi quyét thu tyc
hanh chinh va Théng tw 6 01/2018/TT-VPCP ngiy 23 thang 11 ndm 2018 cua
Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét sd quy dinh <ia Nghi dinh sé
61/2018/NB-CP;
- Nghi dinh 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phd quy dinh vé
thinh lip, ) chm: lai, giai thé t& chie hanh chinh;

Quyet dinh so 2308!QB-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2021 cta UBND thanh
phd Ha N&i vé vide cong bc- danh my¢ thu tyc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bj
bédi bé inh vuc Chinh quyen dia phuomg; Cong chire, vién chirc; To chitc hanh
chinh, dom: vi sy nghi¢p; T chire phi chinh phr; Quan [ nha née vé quy X hot,
quy tir thién; To chure va chink sach @i vét thanh nién xung phong thudc pham vi
chite ning quan Iy cita S& Noi vu thanh phd Ha Noi; -

- Vian ban hudng din cia cac Bo chuyén nganh (néu ¢é).

% 2 Ban -

3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi tham dinh duge ky tén, dong dau X

cla co quan, td chitc dé nghi t& chire lai theo quy

dinh.

2. Té trinh 16 chirc Jai t& chirc hanh chinh x

3. Dé dn td chire lai td chire hinh chinh x

4, Du thao Quyét dinh ciia UBND Thanh phé té chirg X

lai 16 chire hanh chinh

5. Cée viin ban cla co quan, té chac ¢d thdm quyén X

xdc nhdn viéc hoan thanh nghia vu vé tii chinh, tai

san. ¢t dai, céc khoan vay, ng phai tra v cac van dé

lchae khac ¢6 lién quan (néu cd).
3.3 | S0 lwong hé so

01 (mdt) bd

2
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3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay lam viée ké tir khi nhan hd s hep &
- 10 ngay 1am viéc tai co quan tham dinh;
- 10 ngay lam viéc tai co quan c6 tham quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 11 Nép hd so trire tiép tai B$ phan Tiép nhan hd so hanh chinh — So Nbi
vu Ha Néi; dia chi: sé 18B Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém,
Ha N,
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhén dbi véi cac hd so gt qua buu
chinh: 8& N§i vy Ha Noi; dia chi: s6 188 Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hoan Kiém, Ha Néi.
- Céchi 3: Nép hd sor tryee tuyén tai Cdng dich vu cong truc tuyén thanh pho Ha
Ni {dichvucong.hanoi.gov.viy)
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir I¥ cing vie _
Trich Thoi | Bién mau/
TT | Trinhty nhitm | gian | Kétqua
g1 |- Chuan bi day du hé so theo quy dinh, Té chire, Theo mue
Ni}p ho sa. ¢é nhén 3.2
- Tiép nhéan hd so Vin phéng Gii}r tiép
. s 11k CoLE s . A s nhan hd so
B2 |-Ky giao nhin Ho so, ghi gidy tiép nhan, | (BOphan | 12Zngdy .~ .5 "
hen ngiy. mot cua) két qua
: Phiéu kiém
e Lruong S04t qua
B3 | Chuyeén ho so che phong chuyén mén bd phin | 1/2 ngay
Rl trinh giai
Mot cura
’ quyet hd so
- Phiéu kiém
pg | Lanh dzo phong chuyén hé so cho chuyén L;?l}é:ao sodt qua
vién thu Iy hd so £ trinh gidi
TCBC R
quyét ho so
Giai quyét hé so: P‘;;Tg:"
- Truomg hop hé so chura du didu kién gias ‘ sung, hodn
quyét: du thao van ban thing bao bod sung . 07 ngay T A
1 N L A e ~ | Chuyén thign hé so:
hé sor {1&nh dao S& kv néu ré 1y do, ndi o 2.
s . vien Phiéu tr
BS5 | dung cén b6 sung. Pl Y
. 3 . e ah s ong choi tiép
- ancmg hop hd so khéng du dieu kign TCBC nhan gidi
giai quyet: dy thio van bin thdng bdo tra quyét hd
lai h s (1anh dage S ky), ndu rd 1 do. -
- Trudmg hop hd so diy di: thim dinh Phisu kidm |
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T& trinh va dy thao 'Quyét dinh trinh spat qua
UBND Thanh phé quyét dinh. trinh giéi
quyét hd so
K.iém tra hd so: & 5o ke
C o . | Lanh dao HO sokem
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh L \ . theo du
B6 - ; Phong 172 ngay e
Lanh dao So. TCBC thao van
- Néu khong ddng v: Chuyén lai B3. ban
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh & Vin ba
A o _— ao . an ban
B7 |- Nfu dmjg ¥ I:Zy djl}’t?[ vél} batE, o (1 ngay thém dinf
- Néu khdng ddng ¥: Chuyén lai B6.
Vin phﬂ'ﬂg 172 ni P]'lié'l.i kiérITl
BS | Phat hanh viin bin, hoan thign h so. (B4 phin B4Y | soetqua
a trinh giai
mot cura}
quyét hé so
. Phiéu kiém
B9 Gu;l hoﬁ SO tfmh Janh dao UBND Thanh Vanthe | 1/2 ngay s?at qua
pho phé duyét trinh giai
quyét ho so
- Trinh ci;‘fp ¢6 thim quyén quyét dinh td | '
chirc lqi t& chire hanh chinh thuge UBND | -anh dao
B10 | Thanh phé theo quy dinh phap ludt; gﬁéﬁ’ 08 ngay
{- Quyét dinh t& chuc lai td chirc hanh phé '
chinh thud¢ 5o, thude chi cuc.
. l ‘ Phiéu kiém
E‘l;ong ké va thseo ;1{-1: - Viin phong ts?:Ji qui
BIl wyén vién S& Noi vy ¢o tric iém P \ rinh giai
thcmg ké cac TTHC thyc hién tai don vi gfgtiga;}l 12 ngay quyét hd
vio $6 théng ké két qua thuc hién TTHC s¢; 50 theo
déi ho sor
B12 | Luu hd so theo quy dinh Phong 0l ngay
TCBC
4. Biéu miu

Gidy tlép nhén hn s0 vé hen tra két qua Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so; Phiu tir chdi tlep nhén giai quyet hé 80, Ph}éu Xin 180 va hen lai ngdy tré
két qua; Phiéu kidm soat qua trinh giai quyét hd so; $4 theo déi hd so. (Can cir
theo co ché mét cira, mdt cira lidn thong duge ban hanh kém theo Thona fr so

0172018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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6. Thim dinh giai thé t§ chirc hanh chinh (QT-13)

1 Muc dich:
Quy dinh vé trinh i va céch thite thye hign thil te gidi thé 5 chirc hanh chinh
thuée Thanh phd

2 Pham vi
Céc to chire, ca nhan lién quan ¢6 nhu cu glal thé t6 chirc hanh chinh. Céng
chire 1am viée tai bo phdn tiép nhan hd so, tra két qua gl quyet thu tuc hanh
chinh; Phéng chuyén mén thudc S& N1 vu va cac ca nhin, td chirc lién quan.

3 Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosdphaply
- Ludt T4 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015 va Lujt sira dm b6
sung mét sé didu clia Luat 16 chire Chinh phi va Lujt 16 chire chinh quyén dia
phwrong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 caa Chinh phu ve
tnre hién co ché mat cua, o ché mot cira lién théng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh va Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thing 11 nim 2018 cua
Vin phong Chinh phi huémg dén thi hinh mét s6 quy dinh cuia Nghj dinh 56
61/2018/ND-CP;
- Nghj dinh 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, td chirc lai, gidi thé 18 chirc hanh chinh;

Quyet dinh 56 2308/QD-UBND ngiy 26 thang 5 ndm 2021 cua UBND thanh
phé Ha Nbi vé viéc cong bo danh mue thit tyc hanh chinh, tht tuc hanh chinh bi
bai b6 linh vire Chinh quyen dia phuong; Cong chire, vién chirc; To chic hanh
chinh, don vi sy nglnf;p, Té ehirc phi chinh phir; Quan ly nha nuée vé qu xa hoi,
qu¥ tir thién; T4 chirc va chinh sach doi véi thanh nién xung phong thudc pham vi
chirc ndng quan 1y cia S& Ndi vu thanh phé Ha WNai.

- V&n ban huémg din cua cac B chuyén nganh (néu cd).
. Aop X Ban -
3.2 | Thanh phiin ho so chinh Ban sao
1. Van ban & nghj thim dinh dugc ky tén, dong déu X
cua co quan, 1o chire dé nghj gidi thé theo quy dinh.
2. T trinh giai thé t& chirc hinh chinh X
3. Dé 4n giai thé td chirc hanh chinh x
4. Dy thio Quyét dinh cia UBND Thanh phd gidi thd  x
td chitc hanh chinh
5. Cac van ban cla co quan, td chire co tham quyén X
xéc nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai
san, dat dai, cdc Khodn vay, ng phai tra va céc van d¢
khac khac co lién quan {néu cb}.
3.3 | Sb lugng b so
01 {mdt) bd
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3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 16:
- 10 ngay lam viée tal co quan thim dinh;
- 10 ngay lam viéc tai co quan ¢6 thdm quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Céch 1; N§p hé so truc tiép tai B phin Tiép nhan hé so hanh chinh — S& Nji
vu Ha Noi; dia chi: so 18B L& Thanh Tong, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém.
Ha N
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Naoi tiép nhin ¢5i voi cac hd so giii qua buu
chinh: S& N§i vu Ha N3i; dia chi: s6 18B L& Thanh Tdng, P, Phan Chu Trinh,
Q. Hoédn Kiém, Ha Néi.
- Céch 3: Nop hé so truc tuyén tai Céng dich vu cdng true wyén thirh phd Ha
Ndi {dichvueong.hanoi.gov.vn)
3.6 |Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
; . .3 x
TT |Trinh ty Irach | Thot | Bicu maw/
: nhiém gian Két qua
Bl |- Chuén‘bi day di hd so theo quy dinh, Té chize, Theo muc
- Nop hd so. canhin 3.2
- Tip nhén hé so Vin phong n’ﬂiﬁ}’htiép
B2 | . Ky giao nhin Héb so, ghi gidy tlep nhdn, | (BO phan | 1/2 ngay V;Ecnﬁt:;
hen ngay. mdot cua) két qua
Truong Phiéu kiém |
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon bophan | 172 ngiy ti?r?ﬁ ;";‘:I
Mot cira quyét hé so
3 Phiéu kiém
Linh dao phong chuyén hd so cho chuyén Lanl} deo s0at qua
B4 s Lk Phong N
vién thy 1y ho so TCBC trinh giai
quyet hd so
Giai quyét hé so: Ph:eubycu
- Truromg hop hé so chua di diéu kién giai ‘ Suf_lau h;'an
quyét: dy thao van ban thdng bao bd sung Chuvén 07 ngay thiér%’hé S0
hd so {linh dao $& ky): néu 18 1y do, ndi Vl.l.y S
B5 | dung cin bd sung. ien Phiu tir
. ; . I Phong chéi tiép
- Truong hep ho so khdng di dicu kién | epe ahan gidi
g1ai quyet: du thao van ban thdng béo tra qu‘ &t hd
lai hé so (lanh dao $& ky). néu 5 1 do, "
- Trudmg hop ho so day dia: tham dinh Phidu kiém
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Té trinh va dy thae Quyét dinh trinh soat qui
UBND Thanh phé quyét dinh. trinh giai
quyét ho so
Kiém tra b so: Lok d Hd so kem
B6 |- Néu déng ¥v: ky nhdy vin ban, trinh ;hbn 20 172 nei theo du
Lanh dao S&. 0B f} 88 | thao vin
- Néu khong dbng v: Chuyén lai B5. ban
Phé-duy;ét nm du,n i Vafl bé‘m:b" ) Lanh dao 01 nes Viin ban
B7 |- Né:u dong v: Il(y uyet van ban; Sy NEAY | thim dinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
NP Phiéu kiéimn
Vin phon i
LA s a1k “PPB 12 ngay S04t qua
B8 | Phat hanh van ban, hoan thién hé so. (B0 phan rinh gidi
Ot cira) rino 8!
"o quyét ho so
Phiéu kiém
Gt hd so trinh Hnh dao UBND Thinh | ,. : soat quéa
B9 phd phé duyét Vanthu | /2 ngay trinh giai
quyet ho so
- Trinh cfp ¢6 thim quyén quyét dinh | _ 4
giai thé td chirc hanh chinh thugc UBND L‘”UB“NI e
B10 | Thanh phd theo quy dinh phap lujt; Thimh 08 ngay
- Quyét dinh giai thé t& chirc hanh chinh oh
thudc s&, thudc chi cuc.
, Phiéu kiém
Thong ke va theo d X Van phong ts*flé}t] qua
Chuyén vién S& NOi vy ¢6 trach nhiém " \ rinth gidi
Bll . i . . *" | (Bdphén | 1/2 nga A3
thong ké cic TTHC thue hién tai don vi En E?t E,l‘ra] gy quy?t ho
vao 8§ thong ké két qua thuc hién TTHC ' 50, 50 theo
ddi ho so
B12 |Luuhdsoth dinh Phong | o1 nga
uu ho so theo quy din TCBC gay
4. Bitu min

Gidy tiép nhan hé so va hen tra ké qué;.Phiéu yeu cdu bd sung, hoan thién hé
so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;, Phigu xin 161 va hen lai ngay tra
két qué; Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so; So theo doi hé so. (Can cir
theo co ché mét clra, mdt eira lign théng dugc ban hanh kém theo Thong r s6

01728/ TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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7. Thim dinh d& 4n vi tri viéc 1am (QT-14)

1 Muc dich:
Quy dinh vé trinh tt vA cach thuc thyre hién thi tuc thdm dinh de an vi tri viéc
lam

2 Phamvi
Céc 6 chitc, ¢4 nhan lién quan c¢¢ nhu cdu thim dinh d& an vj tri viec fam.
Cong chire lam viéc tai bd phan tiép nhan hd so, tra két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh; Phong chuyén mon thudc S6 Néi vu va cic ¢a nhan, t6 chic lién
quan,
Néi dung quy trinh

31 |(Cosiphiply
- Luat TS chir¢ chinh quyen dia phuong ngdy 19/6/2015 va Ludt sta dm bé
sung mdt sb didu cia Ludt t& chire Chinh pht va Lugt td chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghj dinh s& 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thire hién co ché mét cua co ché mdt ca lién théng trong gii quyét thii tuc
hanh chinh va Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngéy 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phii huong din thi hanh mét sé quy dinh clia Nghi dinh sd
61/2018/NP-CP;
- Nghi d],nh 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cia Chinh phuo quy dinh v& vi tri
viéc ldm va bién ché cong chic;

Quyet dinh so 2308/QP-UBND ngay 26 thang 5 nAm 2021 ¢da UBND thanh
phd Ha Noi vé vide cong bo danh muyc thi tc hanh chinh, thi tue hénh chinh bi
bdi bd inh vire Chinh quye,-n dia phuong; Céng chic, vién chirc; To chitc hanh
chinh, don vi sy nghiép; Té chire phi chinh phu; Quan Iy nha nwde vé qui xi hoi,
quy tix thién; Té chire va chinh sich déi véi thanh nién xung phong thudc pham vi
chire nédng guan 1y ctia S¢ N§i vy thanh phé Ha Noi. _

- Van ban hudng dan cia cac Bd chuyén nganh (neu cd).
A Bin )
3.2 | Thamh phan ho so . chioh Bin sao
1. Van ban dé nghj phé duyét vi tri viéc lam duge ky X
tén, ddng déu eiia co quan, t6 chite dé nghi.
2. Du thdo 4@ an vi 1 viée lam X
3. Cac vén ban quy dink chic nang, nhigm vy, quyén| X
han va co ¢hu t chic clia co quan, té chirc; quy trinh
quan 1y chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh ciia
phap ludt chuyén nganh,
3.3 |S6lwgng hoso
071 {mdt) bod
3.4 | Thoi gian xir 1y

40 (bon muoi) ngay lam viée ké tir khi nhan hd so hop 1&.
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3.5 | Nwi tiép nhin va tra két qua,
- Céch 1: Nop hé so ryre tiép tai Bo phén Tiép nhin hd so hanh chinh - S6 Noi
vy Ha Noi; dia chi: s6 18B Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém.
Ha N&1.
- Céch 2: Qua hé thdng buu chinh: Nei tiép nhin dbi voi cac hd so giri qua buu
chinh: S& N§i vu Ha Noi; dja chi: s 18B Lé Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q. Hodn Kigém, Hi N§i.
- Céch 3: Nép hd so tre tuyén tai Cdng dich vu cong tryc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong. hanol.gov.vn)
3.6 | L& phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng vige
- . s F4
TT | Trink twr Trﬁch T!lﬁ'l BIE::I ma}n’
: _ nhiém gian Két qua
81 |- Chuén bj diy dut hd so theo quy dinh. T4 chire, ' Theo muc
- N&p hd so. cA nhin 3.2
- Tiép nhén hd so Vin phong Gfé)’ téép
o R Cor ) Y nhin ho so
B2 |- Ky giao nhén H6 so, ghi gidy tiép nhén, | (Bophdn | 12ngay | -\ .
hen ngiy. mot cua) két .qufl
. Phiéu kiém
2 43 Fruong soat qué.
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mdn bdphin | 1/2 ngay trinh giai
Mot cira quyét hé so
Lan) Phiéu kiéin
Linh dao phéng chuyén hd so cho chuyén 1 dao S04t qué
B4 - o Phéng . s
vién thu Iy hé sor TCBC trinh giai
quyét hd s¢
. Ph:eu yéu
Giai quyet hé so; cAu bd
- Truémg hop hé so chua di didu ki¢n giai sung, hoan
quyet dur thae vin ban thﬁng bio bd sung ‘ thi§n ho so;
hb so (lanh dao S ky); néu 1 I¥ do, ndi Chuve 28 ngay Phiéu r
dung can bd sung. 'v:gfn chbi tiép
B5 |- Trwong hop ho so khong di didu kign| oo . nhan giai
gidi quyet: dw thdo van ban thong bdo trd |  pope quyct hd
lai hé sor (linh dao S& k¥v), néu 16 Iy do. 50,
- Trudmg hop hd so diy di: thédm dinh Phigu kiém
To trinh va dy thao Quyet dinh trinh 304t ﬁll“?'
UBND Thanh pho quvet dinh. trinh gidi
quyét hé so
Bé | Kiémwahdso: Lanh dac | 12 ngay | Hésokem
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- Néu dong y: ky nhay vin ban, ttinh | Phong theo dy
Lanh dao So. TCBC thio viin
- Néu khong dbng y: Chuyén lai BS, ban
Phé duy¢t ndi dung van ban: Lich da Vi bi
T dnh dao ‘an ban
B7 |- N?u déng y: .!(y duyét van ban; S5 01 ngay thim dinh
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B6.
Vin phng 1 ne Phié’u kié}n
B8 | Phat hanh van bin, hoan thién hd so. (B phan gay | soatqua
: N trmh giai
mot cua)
quyet hé so
. Phiéu kiém
Gizi hd so trinh lanh dzo UBND Thanh soat qua
B9 | phd phé duyét Van th teich gid1
07 ngay | quy€thdso
Quyét dinh cia UBND Thanh phé phé| -BND
BI10 ny 4R £ P Thanh
duyét dé an vi tri viée lam ;
pho
, _ Phiéu kiém
Thdng ké va theo dai Viin phong .| soat qu:.fl
p11 | Chuyén vién So N&i vy c6 trich nhiém | go vas Dlngay | trinh giai
thﬁng‘ké cac TTHC thye hién fai don v n élzfxa) ‘CIUE:“?t hd
vao 54 thong ké két qua thuce hién TTHC 5O, Snttheo
ddi hd sor
B 12 Luu hé so theo quy dinh Phong 01 ngay
' TCBC
4. Biéu miu

Gidy tlF:p nhin ho s¢ va hen tra két qua Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ha
50 Phiu tir chéi tiép nhén giai quyet hd 5C; Phiéu xin 15i v& hen lai ngay tra

két qué; Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyet hd so; §8 theo d3i hé so. (Can el
theo co ché mdt cira, mét ovra lién théng duwoge ban hanh kém theo Thing nr 56

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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8. Thim dinh diu chinh vi tri viée laim (QT-15)

I Muc dich: '
Quy dinh vé trinh tr va cach thire thyc hién thi e thim dinh diéu chinh dé én
vi tri viéce lam
2 Pham vi
Céc td chirc, ca nhan lién quan cd nhu cau tham d;nh diéu chinh dé an vi tri
viée lam. Cong chire Jam viée tai bd phén tlep nhan hd so, tra két qua giai quyet
thi tyc hanh chinh; Phong chuyén mén thude S NG vu va cac ca nhin, b
chire 1ién quan.
Néi dung quy trinh
3.1 | Cos&phaply
- Luit TS chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015 va Ludt sua dcn ba
sung mdt sb diéu cia Ludt th chire Chinh phii va Luit t6 chire chinh quyen dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sd 61/201&/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thire hién co ché mét clra, oo ché& mét cira lién thong trong giai quyet thi tuc
hanh chinh va Thong ter sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Vin phong Chinh pho huwéng dan thi hanh mét s6 quy djnh cia Nghi dinh so
61/2018/ND-CP;
- Nghl dinh 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cta Chinh phi quy dinh vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chire; -
Quyet dinh s6 2308/Qb-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 ¢aa UBND thanh
phé Ha Néi vé viée cong bé danh muc thi me hanh chmh., thil tue hinh chinh b
b4l bé linh vue Chinh quy_én dia phirong: Cong chite, vién chirc; Tp chirc hanh
chinh, don vi su nghiép; To chire phi chinh phn; Quan [¥ nha nudc vé quy x3 hii,
qu¥ tir thién; T6 chize va chinh sich ddi v5i thanh nién xung phong thudc pham vi
chire nng quén Iy cua S N&i vy thanh phd Ha Néi.
- Van ban hudng dan cia cac B§ chuyén nganh (néu co).
3.2 | Thanh phén hé so Bf“' Bén sao
chinh
1. Vin ban dé nghi diéu chinh vi urf vigc lam dugc k¥l x
tén, dong ddu ciia co quan, t& chire dé nghj
2. Du thao d¢ an didu chinh vi tri viéc lam x
3. Cac vin ban quy dinh chirc ndng, nhidm vu, quyén X
han va co céu td chic cia co quan, t& chirc; quy trinh
quan ty chuyén mon, nghiép vy theo quy dinh cia
phap ludt ehuyén nganh.
3.3 | 86 lugng hb sor
01 {mdt) bd
34 | Thoi gian xi ly

235 (Hai muoi lam) ngay lam viée ké ti khi nhén ho so hop 18,
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach I: Nop hd so tryc tiép tai Bo phin Tiép nhan hé so hanh chinh — S& NI
vu Ha Noi; dia chi: s0 18B L€ Thdnh Tong, P. Phan Chu Trinh, Q. Hoan Kiém.
HaNi.
- C4ch 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan déi vai cée hd so giri qua buu
chinh: S& N&i vu Ha Noi; dja chi: s& 18B L& Thanh Téng, P. Phan Chu Trinh,
Q). Hoan Kiém, Ha Noi.
- Céch 3: Nop hd so tryc tuyén tai Cdng dich vy cong truc tuyén thanh phd Ha
N1 (dichvucong hanoi.gov.vn)
3.6 |Léphi
Chira quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ¥ cdng viée
TT |Trinhtr Trich | Thei | Biéu mau
) nhiém gian Két qua
- Chuén bi ddy du hd se theo quy dinh, Té chire, | Gid hanh | Theo muc
Bl . > chue, ! .
- N§p ho so. ¢4 nhén chinh 3.2
- Tiép nhén hé so Van phong n(}.“lu'nﬁyhtgép
B2 |.Ky giao nhin Ho so, ghi gidy tiép nhan, | (Bo phin | 1/2 ngy v ;ﬂeno;;
h@ neay. mot cura) két qui
True Phiéu kiém
Tudmg -
B3 | Chuyén hd so cho phéng chuyén mon bé phdn | 1/2 ngay tf'?r?h : iai
Mt cira { g:
quyét ho so
< | Phiéu kiém
B4 Lénh dao phong chuyén hé so cho chuyén L;I;'l];fao soat qua
vién thy Iy hé so g trinh gidi
TCBC Aok
quyét hd sor
. o Ph1eu yeéu
Gia quyét ho so: cau bo
- Trudmg hop hé so chua di didu kign giai sung, hoan
quyéi du thao vin ban thdng bio bd sung thi¢n ho sa:
hé so (Janh dao S¢ ky); néu rd by do, ndi . 13 ngay Phiéu tir
dung cin bé sung. Chuyén chéi tiép
B5 |- Trwdng hop hé so khong dn diéu kién PE;? nhan giai
giai quyét dir thao van ban thong bao tra TCB(% _ quyét hd
lai ho so (lanh dao S& ky), néu 1 1y do. SO,
- Trudmg hop hd so déy di: thAm dinh Phiéu kiem
Té trinh va dy thio Quyét dinh trinh 504t qua
UBND Thanh pho quyét dinh. trinh gidi
quyet ho so
Béb Kiém tra hd so: Lanh dao | Ol ngay Hd 5o kem
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- Néu dong y: ky nhdy vin ban, frinh | Phong theo dur
Lanh dao Sa. TCBC thdo van
- Néu khéng dong y: Chuyén lai BS. ban
Phé duyét ndi dung van ban: .
& ud —— - . Lanh dao Yan ban
B7? |- Nf.:u dong v: Il{y duyét ?ﬁr‘l ban: S 01 nghy tham dinh
- Néu khdng dong ¥: Chuyén lai Be.
Vin phﬁmg 172 ned Phlérl.: k'lé']'ﬂ
B8 | Phat hanh van ban, hoan thién hd so. (Bo phan 8as S0 I
0t cura) tri 1 el
e quyét ho so
Phiéu kiém
L i - e . 1."2 b -
B9 Gu;l hcrA SO ti'mh lanh dao UBND Thanh Van the ngay s?at qy?
pho phé duyét trinh gidl
auyét ho so
R10 Quyét dinh cia UBND Thanh phé phé ‘%ﬁiﬁ
duy@t dé 4n vi tri viée lam :
- phd
’ | Phiéu kiem
Théng ké va theo déi Viin phong 07 ngay 504t qua
B11 | Chuyén vién 8¢ Ngi vu ¢6 trdch nhigm (Bo phan tnnh; glal
thong ké cic TTHC thyc hién tai don vi mét cira) qu}'t::t hd
vao 80 théng ké két qua thae hién TTHC 505 86 theo
ddi ho so
B12 | Luu hé so theo quy dinh Phong | ) ngay
' TCBC
4, | Biéu miu

Gidy tié:p nhén hé s0 va hen rd két qué; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
s0; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hd so; Phiéu xin 181 v ben lai ngay tri
két qué; Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét ho so; 86 theo d&i hd so. (Cin ¢
theo co ché mot cira, mot cita lién théng duge ban hanh kém theo Thong i 5é

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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IV. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU
1. Cong nhén ban vin d6ng thanh lap hai cip tinh (QT-16)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra vin ban/Quyét dinh vé viéc cdng nhan
Ban vén dong thanh 18p ki ¢ pham vi hogt d§ng trong Thanh phé thudc linh vuc
S¢& quan 1y nha nudc vé nganh, linh vc chinh mé& hdi dy kién hoat ddng.
2 | Phamvi
Cong chire thuge cde 5S¢ quan ly nha meée vé nganh, linh vic chinh ma hoi dy
kién hoat ddng, céc co quan lién quan chiu trich nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 | N&i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luft Td ¢hue chinh quyen dla phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Luat sira dor b
sung mgt sé didu cha Ludt T chére chinh phi va Luét Té chire chinh quyén dia
phuomg ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Nghi‘dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 ndm 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t0 chirc, hoat ddng va quan 1y hji;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 coa Chinh pho sua déi, bo
sung mot so dién cia Nghy dinh s 45/2G10/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé b chirc, hoat dong va goan Iy héi, ‘

- Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cda Chi_nh phu vé thuc
hién co ché mat cita, cur ché mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hinh
chinh va Thong tr sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 coa Vin
phong Chinh phi huéng dén thi hanh mdt sé quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP;
~ Thong w 56 OSJ’ZUIBJTT BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia B) N§i vu quy
dinh chi 1iét thi hanh Nghi dinh $6 45/2010/NP-CP ngay 21 théng 4 nim 2010
cia Chinh phi quy dinh vé t8 chirc, hoat déng va quan 1y hoi va Nghj dinh 56
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ¢ia Chinh phi sira ddi, bd sung mat
sh diéu ciia Nghj dinh s 45/20L0/ND-CPngay 21 thang 4 nim 2010;

- Thong tu 58 03/2014/TT-BNV ngay 19 théng & nim 2014 ctia Bé Néi vy sira ddi
Théng tr so 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 coa B§ Ngi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh 0 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cia Chinh phd quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan ly Hoi va Nghi dizh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thiang 4 nim 2012 cia Chinh phu sira d6i, bd sung médt
56 dleu cta Nghi dinh 36 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010;

Qu}'el dinh sd 34/2013/QB- UBND ngay 30 thang 8 nam 2013 ciua UBND thanh
phé Ha N§i bart hanh Quy &jnh vé té chirc, hoat dong cia hoi va nhiém vy quan Iy
nha nude v& hdi trén dia ban thanh phé Ha Noi: Quyet dinh so 17/2021/QD-UBND
ngay 19 lhang 10 nam 2021 cia UBND thanh phd Ha Ngi vé viée sira doi, b SUIg
mét sb d1éu coa Quy dinh vé 14 chirc, hogt dong cia hdi va nhiém vu quan 1y nha
nurde vé hdi trén dia ban thanh phid Ha N§i ban hanh kém theo Quyét dinh sb
34/2013/QB-UBND ngéay 30 thing 8 ndm 2013 cha UBND thanh phd Ha No;

Quyet dinh 50 2308/QB-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cda UBND thanh
phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc tho tue hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi
bdi bé Iimh vuc Chinh quyén dia phuong; Céng chirc, vién chiic; Tﬁv chic hanh
chinh. don vi sy nghiép; Té chirc phi chinh phi; Quan ¥ nha nurdc vé qu¥ xd hoi,
quy tir thién; Té chirc va chinh sach déi véi thanh nién xung phong thude pham Vi

J
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chire ndng quan |y evia S& Noi vu thanh phd Ha Nai.

3.2 | Thanh phin hé so
Thanh phin hé so Ban Ban sao
chinh
1. Bon @& nghj cong nhin ban van déng thach lap hoi X
{theo mﬁu);
2. Danh sach va trich ngang ciia nhitng nguéi dy kién X
trong ban van dong thanh lap hoi: ho, tén: ngay, thang,
nim sinh; trd quén; trinh 48 vin hda; trinh 4§ chuvén
mon,
- i véi ngudi dy kién & ngudi dimg déu Ban vin
dong thanh Idp hgi phai cd:
+ So yeu ly lich c6 xac nhén cua ¢co quan ¢§ thim
quyén; Dai véi ngudi dimg diu (Truang ban) Ban van
ddng thanh 13p hdi thude dién quan ly clla co quan cé
thim qu:,ren thi phai ¢6 viin ban dong ¥ cua co quan céd-
thim quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bd;
+ Phiéu 1¢ lich tu phip thue hién theo quy dink clia
phap luit.
3.3 | 86 lwong hé so
01 by
3.4 | Thi han giai quyét
30 ngay ké tir ngdy S¢& quan 1y nhi nuée vé& nganh, linh vyc chinh m hi dv kién
hoat di;mg nhén di hd se hap 18
3.5 |Noi tlep nhin va tra két qui
- Cach 1: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vy cong trwe tuyén thanh phé Ha
N1 (dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Céch 2: Nép hé so tai S& quan 1y nha nudce vé nganh, linh vize chinh ma hoi dur
kién hoat ddng.
- Cach 3: Qua hé théng buu chinh.
3.6 |Léphi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir 1Y céng viée . ]
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi Biéu miu/
gian Két qui
Bl Nép hé sor Canban, t6 | Giéhanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | B phin tiép nhén va tra két qua 'uep - Ph1eu yéu
nhin hd so, kiém tra tinh hop (8, day cau bd sung,
dit cia hé so: hoan thién
+ Néu hd so chua diy dii, chura hop é: BS pha Trangay | hd sur (Mau
hudng din cho 1 chire, ¢a nhin hoan 6 phan 56 02)
onE | ’ TN&TKQ
thién ho so. : - Gidy tlep
+ Néu ho so dé.y du, hop 1¢: tifp nhin nhin hd so
hé so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Trong va hen tra
trd két qua va chuyén hd so dén lanh ngay két qua
dao Phing chuyén mbn thu ly, gidi (Mau 56 01)

J



quyét - So theo dbi
ho so (Mau
. 56 06)
B3 | Phin céng cong chirc thy ¥ hd so - Linh dao 01 ngay | Phiéu kiém
phong chuyén soat qué
mén trinh giai
quyet hé 80
(Bleu mau
05)
B4 | Tham dinh hé so: Cong Fhl'rn: ph-:‘mg + Lanh dao 10 ngay - Phidu ti
chuyén mon xemy xét, tham dinh hé| Sd + Linh + Cong chéi ép
50 ‘ ‘ dao phéng chire nhan gidi
a) Trudng hop ho so khéng &G diéu | chuyén mon phéng avét he s
kign: cong chire phéng chuyén mén | + Céng chirc | chuyén q(yméu o
dy théo théng bdo béng van ban néu | phong chuyén | mén: 04 03):
15 1y do ho so khdng di dicu ki¢n giai mon ngay i Phieu}}feu
quyét trinh Lanh dao Phdng va L&nh + Linh ciu b sung,
dao SG'. X sz ‘dao hoan thién
b) Trudng hep hé so cin bd sung: phong: 03 hé 50 Mau
cong chic phong chuyén mén théng ngay 56 02):
bao bang vin ban néu ré 1y do hd sv +Lanh | Phiéy ki
cén bé sung trinh Lanh dao Phang va dao Sé:
Linh dao $&. 03ngay | Scatqua
) ) 2. gay trinh giai
¢) Trudng hop ho so do diéu kién: .

. , ) quyet ho su
c¢ong chirc phong chuyén mén thuc (Mau sb 05)
hién theo Buérc 5.

B3 | B3.1: Dy thao van bén xin y kién cidc | Céng chie 01 nes
n : 4 ngay
co quan ¢é lién quan. phéng chuyén
mon

B5.2: Lanh dao Phéng chuyén mén | Linh dao
kiém soat van ban dy théo, k¥ nhay | Phong chuyén | 01 ngdy
trinh Ldnh dao S¢& méon
B3.3: Linh dao S& xem xét, ky vin | Lanh dao S& Céng van
ban, Cong chic phong chuyén mén| Céng chirc 01 nes (theo mau)
chuycn van ban dén bd phan vin thu | phong chuyén neay
dé phit hanh mén -
B5.4: Lay sb, déng dau, phdt hanh van | B phan vén | Ngay sau
béan thu khi lanh

dao S¢ ky

vin ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghién cim ho so, gép ¥ kién gui vén Co quan lién ‘ ?klen clia
ban v¢ 3& quan ly nha nuéc vé nganh, 07 ngay | céac co quan,
linh vye chinh ma hdi dw kién cua (quan - don vj
hoat ddng .
B6 | Cong chic phong chuyén mdn tong | Codng chire Quyét

hop ¢ kién cua ¢ac ¢o quan lien quan, | phong chuyén | 03 ngay dinh/Van
du thao Quyét dinh cua Giam ddc 8¢ mén ban

J
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v€ vigéc cong nhdn Ban vén dong thinh
lap Héi, trinh Lanh dao Phong néu do
diéu kién.
(Trudng hop ¢ kién cdc co quan |
khong dbng ¥: cong chirc chuyén mén
6ng hop, tham muu vin ban tra 1ai).
B7 | Linh dao phdng chuyén mén xem xét )
du théo Quyét dinh coéng nhin Ban| Linh dao Quyét
vin ddng thanh lip H&i hoac van ban | Phong chuyén | 02 ngay dinh/Van
ird 191 do cdéng chirc tharn rouu, ky mbn bin
nhay trinh Linh dao So ,
B& | Lanh dao S& k¥ Quyét dinh cong nhdn | Phé Giam Quyet
Ban van déng thanh 1ip Hoi hoje cho | doc, Gidm | 03 ngdy | dinh/Van
v kién chi dao giai quyet dée S ban
B9 | Cong chitc phdng chuyén mén chuyén Trong
Quyet dinh cdng nhin hoic van ban . . ngay
i i dén by phin van thu (Van }%’“g ‘;lh“‘in Lanh dgo
phong S&) dé phat hanh phong SIUYER | g ky
mon
Quyét
dinh
B10 |- Liy s0, dong déau, phat hanh viin ban | Bo phan van - Quyit
: thu dinh/Vin
- Vao sb theo dbi va tra két qua cho té B4 phin Theo ban;
chire/ca nhin TN&TKQ hidy hen - Phiéu
Pm L kiém soat
- Théng ké va theo dai Phong chuyen ngay qua trinh
Chuy€o vien S¢ c6 trach nhigm thong mon, Bé phin giai qu},*t:‘_:lt
ké két qua thyrc hién TTHC TN&TKQ hé so: 50
| theo déi ho
30
Bl Trufjng hep hé so qua ngay hen tra | Phong chuvén | Gidr hanh | Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thao vin mon chinh va hgn lai
ban x1n 15i va hen lai ngay tra két qua ngay tra ket
cho 18 chirc/cd nhin biét, qua (miu sé
04}
B12 | Luu trir hd so theo quy dinh Phong chuyén
mon
4 Biéu méu

1. Hé thong bié_u mau theo ¢o ché mdt cira, mdt cuia lidn t{lﬁng dugc ban hanh kem
theo thcrng tw 58 01/2013/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nirgn ho so va hen
tra ke{ que; theu yéu cdu bé sung, hodn thign ho so;Phiéu 1 chdi tiép nhdn gidi
quyet ho S0 Phiéu xin i6i va hen lar ngay tra két qud. Phiéu kiém sodt qud trinh

gidi quyét ho 5o, S theo dii ho so)

2, Pon dé nghj cdng nhan Ban Vin dong thanh tip Hai(Mdi {, Phu fuc I, Thong
ne 56 037201 3/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua B¢ Noi vu)

3. Quyét dinh vé viéc cdng nhin Ban Vin déng thanh lap Hai (Mdu 1. Phu lwe I
Thong tie 58 0372013/ TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia Bo Noi vy
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Miu- Pon d¢ nghj eéng nhin ban vin diing thanh lip hii

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhin Ban Yin ding thanh lap Héi ...(1)...

Kinh giri: ..(2)...

Toila .. dai c[.ién nhimg ngudr sing 13p (Ban Sang lap) Hai ...(1)... trdn trong & nghi ...(2)...
xem x&t, quyet dinh cong nhin Ban Van déng thanh 1&p Hai ...(1)... nhir sau:

L Sy cau thlet va co 8¢ cdng nhin

1. Su cén thiét

---------------------------------------------

I1. Tén, tén chi, myc dich
i, Tén Hi:

..............................................

Thong tin khi ¢in lién hé:
Ho va tén:

..........................................................................................................
..............................................................................................................

Ban Sang lép Hai & nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Vin dong thanh 1ap Hoi
w1t

ey HEAY .. thang ... vim ...

Nei nhiin: BAN SANG LAP HOI
- Nhr trén; {Chir Iy}

- Lwu Ban Sdng ldp Hoi. Ho vi tén

Ghi chii:

(1) Tén hi du kién thanh lap;

{2) Tén co quan nha nudc c6 thdm quyeén cong nhan ban vio ding thanh 1p héi;

(3) Xhai quat thuc trang linh virc hdi dy kién hoat ddng va sy can thiét thinh Lap hoi;

(4) Néu rd viée dé nghi edng nhan ban van dong thanh 1&p héi pht hop quy dinh tai Diéu 2. Ridu
5 va Digu 6 Nght dinh $6.45/2010/ND-CP ve quy dinh cla phdp luét ¢ lién quan (néu ¢o);

(5) Tén goi bang tleng Viét, tifng nude ngodi (nfu cd), tén vidt tat (néu ¢d} phu hop vai Tinh vure
hdi du kién hoat ddng va quy dinh caa phap luat;

{6) Xdc dinh cu thé ton chi. muc dich phi hop tén goi va quy dinh ¢da phap ludt;

7

——
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{7) Xac dinh cu thé pham vi, link wvirc hoat ddng chirih, co quan quan 1 nha nude vé {inh vie hdi
du klen hoat ddng phi hop tén goi, quy dinh cua phap 1uat

(8) Ho s theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh 50 45720 1/ND-CP va céc tai heu co lidn
quan (néu cd). Nhan su dy kién la Truong Ban Vén dong thanh 14p hdi thuc higén theo quy dinh
tai Khodn 1 Blcu 1 Thing tu nay.

Miu - Quyét djnh cdng nhin ban vin dong thanh 1ap Hoi

LD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Pie lip - Ty do - Hanh phic
$b: /QD-... oy REAY .. théng ...
QUYET DINH

VE vide cong nhin Ban Vin ding thinh i3p Héi . (2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...

CAN QI ..o e e 3 PSP, ;
Can ¢t Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP nay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phi quy dinh vé to
chic, hoat dgng va quan ly héi; Nghi dinh sb 33!2012!NB CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cla
Chinb phu sira 41, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

Can ¢

Xet de ngh] cla Ban Séng lap Hdi...(2)... va (6},
QUYET PINH:

Ditu 1. Cong nhin Ban Van dong thinh lap Héi ...{2)... gﬁm cac ong (ba) cé tén trong danh sach
kém thec Quyét dinh nay.

Diéu 2. Ban Van ddng thanh 1ép HQ] -{2)... ¢6 nhiém vy vin dong cong din, té chirc ding ky
tham gia Hoi va hoan chinh hé so xin phep thanh 1ap Hoi giti co quan nha nudc co thdm quyén
cho phép thanh 1dp Hoi theo quy dinh ciia phap kuat. ‘

Ban Vién ddng thanh lip Hoi ...(2)... or gl the sau khi Bai hdi thanh Wp Hi bau ra ban linh dao
cua Hoi. .

Bléu 3. Quyét dinh nay cé higu hee ké tir ngdy ky.

Biéu 4. Trucmg Ban Véan ddng thinh lap Hoi ...(2}... .(6)..., Chanh Van phong ...(1)... v cic
4ng (ba) co tén tai Diéu 1 chiu tréch nhiém thi hanh Quyet dmh nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUG1 KY

Neri nirin: {Chir kyh, déiu)
- Nhur E}iéu 4; Ho va tén
Gh: chei:

" (1) Tén co quan nha mrde ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hoi dyr kién thanh lap;

{3) Ngudi dimg dau ca quan, t6 chire ban hanh van ban;

(4) Cain ot tryc tidp dé ban hanh quyét dinh (vin ban thanh lap, quy dinh chite nang. nhi¢m vu,
quyén han cia co quan, 16 chire);

{5} Cén cu khac lién quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh (néu cb);

(6) Thu trudng don vi de nghi ban hanh quyet dinh.
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2, Thanh )dp hdi cip tinh (QT-17)

1

Muc dich
Quy dinh trinh tyr tiép nhan, Xem xét ra vin barn’Quyet dinh cho phép thanh 1dp hoi
c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé; trong huyén (quin, huyén, thi xi), n

Pham vi
Can b¢, cong chirc thude 8& NI vy, cac co quan lién quan chiu trach ahiém thyc
hién quy trinh nay

Ngi dung quy trinh

Co s& phap [\

-Ludt TS chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 nam 2015; Luijt sua don bo
sung mdt sé didu cia Ludt TH chirc chinh pht va Ludt T8 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nim 2019,

- Nghi dinh 36 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2010 ciia Chinh phu quy dinh
vE 10 chire, hoat djng va quén 1y hoi;

- Nghi dinh 58 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phi stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 coa
Chinh pht quy dinh v& td chire, hoat dong va quan 1y hii;

- Nghi dinh s6 61/20183/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ctia Chinb phu- veé thire
hién co ché mdt cira, co ché mot cira lién thoéng trong giai quyét thd tuc hanh chinh
va Thang tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 cda Van phong
Chinh ph huéng din thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghj dinh s 61/2018/ND-CP;

- Théng tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 ndm 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé t& chie, hoat ddong va quan ¥ hdi va Nghi dinh 50
33/2012/ND-CF ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mot so
diéu clia Nghi djnh s0 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nam 2010;

- Thong tur s 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 cha B6 Noi vu stra i
Théng tr 36 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua By Néi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP ngdy 21 thiang 4 ndm 2010 cua
Chinh phil quy dinh vé td chirc, hoat dr,mg va quin 1y Hoi va Nghi dinh bu
33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nam 2012 cua Chinh ph sia 46i, bb sung mdt sd
diéu cua Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 20]10;

Quyet dinh s6 34/2013/QB-UBND ngy 30 thang 8 ndm 2013 cia UBND thanh

phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé& 6 chire, hogt ddng cua hii va nhiém vy quan ly
nha nuéc vé hdi trén dia ban thinh phé Ha Noi; Quyét dinh 96 17/2021/QD-UBND
ngay 19 thang 10 ndm 2021 cia UBND thanh phd Ha Noi vé vide stta doi, bd sung
mét sb diéu cia Quy dink vé 16 chire, hoat ddng ctia hi va nhiém vy quén ly pha nudce
vé héi trén dia ban thanh phﬂ Ha N&i ban hanh kém theo Quyet dinh 50 34/2013/QD-
UBND ngay 30 thang 8 néim 2013 cda UBND thanh phd Ha Ngi;
-Quyét dinh 50 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2021 coa UBND thanh phé
Ha No6i vé vige cong bd danh mue thi tue hanh chinh, thi tue hanh chinh bi bii bo
linh vuc Chinh quyén dia phuong; Cong chirc, vién chic; TG chire hanh chinh. don
vi sir nghiép; Té chirc phi chinh pht; Quan Iy nha mroe vé qui x3 hol, quy tir thién;
Té chire va chinh sach déi véi thanh nisn xung phong thudc pham vi chic nang
quan 1y ctia & N6i vip thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phéin hé so
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Thénh phin ho so: Bin Ban sao0
chinh
i. Don dé nghi thanh lap héi (theo man); X

2. Dur thao diéu 18 hdi (theo mau);

3. Danh séch nhitng ngudi trong ban vén dong thanh lap X
hoi dugc co quan nhd nuée cd tham quyen cong nidn;

4, Phiu ly ljch tur phap cia ngudi ding dau ban van X
d¢ng thanh lap hji;
5. Vin ban x4c nhén nei du kién d3t tru so hodi; X
6. Ban ké khai tai chinh, tai sin (péu co) X
3.3 |86 lvong ho so’
01 b
3.4 | Thii han glal quyét
|30 ngay lam viée ké tr ngdy S& Néi vy Ha Noi nhin di hé s hop 16,
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qui
- Cach 1: Nép ho so true tuyén tai Cong dich vy ¢ong tnuc tuyén thanh phd Ha Néi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Céch 2: S0 N6i vu Ha Néi (B¢ phén nep nhan va tra ket qua) {dia chi: s618B Lé
Thénh Téng, quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Nai).
- Cach 3: Qua hé théng buu chinh.
3.6 !|LEéphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viéc ' _ _
TT Trinh ty Trach nhiém | Théi gian | Biéu méw/
_ Két qua
Bl Nop ho so Canhan, td | Givhanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | B§ phan ti€p nhan va tra két qui tlep _ - Phuéu yéu
nhdn hd so, kiém tra tinh hop 18, diy cau bo sung,
di ciia hd so : ' hodn thién
+ Néu hd so chua dfiy du, chua hop 1é: Trangay | hé so (Miu
hudng din cho t& chire, ¢4 nhin hoin | 58 02)
thién ho so. B4 phan - Gidy tiép
+ Neu hé so da}f di, hop 1¢: tiép nhén | - TN&TKQ Trong nhap hé so
hd so va ghi glay bién nhén, hen ngdy _ ngay vi hen tra
tr4 két qua va chuyén hé so dén JMnh két qua
dao Phong chuyén mén S& Noi vy thy (Mau s6 01)
ly, giai quyet : - S_.Er theo doi
. hé so (Mau
56 06)
B3 | Phén cong cdng chue thu 1y hd so Lanh dao 0l ngay | Phiéu kiém
phong chuyén soatqua |
mon wrinh giai
quyét hd so
(Mau s6 03)
B4 | Thim dinh hd so: Cong chirc phong | + Lanh dao 07 ngay - Phiéu iy

- B
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chuyén mdn xem xét, thim dinh ho S& + Cong chditiép |
1 + Lanh dao chirc nhén gidi
a) Truomg hop hd so khing da didu | phong chuyén |  phong quyet hd S0
kién: c¢céng chirc phong chuyén mén mdn chuyén (Mau sb
du thao thong bao bing vin ban néu | + Coéngchilc | mdn: 02 03);
(5 1¥ do hé so khdng du diéu kién giai | phong chuyén | ngay - Phiéu yéu
quyét irinh Lanh dao Phong va Linh mén + Lanh dao | cdu bd sung,
dao S& xem xét, ky duyét. phong: 02 | hoan thicn
Trudng hop hd so ¢6 tinh chit phie ngay hé so (Méu
tap lién quan v& tén goi, pham vi hoat +Lanhdac{ s002);
ddng, ton chi muc dich, linh vuc hoat Sa: 03 - Phiéu kigm
ding, nhiém vy, hc;u vién: cong chirc ngay s0at qua
phéng chuyén moén ra soat ko so, tham trinh giai
mury bdo cdo xin chi truong cia Lanh quyei ha 30|
dao Phong, Lanh dao Sd. (Biéu miu
b) Truong hop hd so cin bd sung: 05)
cong chirc phong chuyén mén thong
bio bang van ban néu rd 1y do hd s¢
cén bd sung tinh Linh dao Phong va
Lanh dao S& xem xét, ky duyét.
¢) Truéng hep hd so di didu kién:
cong chie phéng chuyén mdn thuc
hién theo Buéce 5.
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin v kién cic | Cdng chic 01 ng:
e A ~ ngay
ca quan co lién quan. phdng chuyén
mdn
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mdén | Lanhdao
kiém soat van ban dy thdo, ky nhay | Phong chuyén | 01 ngay
van ban frinh Linh da0 86 mén
B3.3: Lanh dao S& xem xét, ky viin | Lank dao S& Cdng vin
ban; Cong chie phong chuyén mén | Cong chic | ) oo (theo mau)
chuyén van ban dén bd phan van thu | phdng chuyén gay
(Van phong 8&) dé phat hanh mbn
B5.4: Liy s6, dong déu, phat hanh vin | Ba phanvin | Ngay sau
ban thu khi 1anh
dao So ky
vin ban
Bs5.5: Co quan, don vj lién quan Vin ban cho
nghién ciru hé so, gop ¥ kién giri vé | Coquanlién | . ¥ kien cua
S&r Néi vy 07 ngay AC COr quan.
L v, quan chc co g
dom vi
B6 | Cong chic phong chuyén mén tong
hop v kién cia céc ¢o quan lién quan, T
dy thao T¢ trinh coa So N1 vu va du Cong chire trinh/Quyét
thao Quyét dink cita Chii tich UBND | phong chuyén | 02ngdy | . N,_f’n
Thanh pho cho phép thanh lap Hoi mdn frnve
ban
néu éd didu kién,
(Trudng hop ¥ kién cdc ce quan
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khéng déng ¥: cong chic phong
chuyén médn: tdng hop, tham muu vin
ban tra 1¢).
B7 | Lanh dao phong chuyén médn xem xét . :
T trinh, dl?,: thﬁgo Quyét dinh hosc vin Phlra“h dao, . Quyét
. N ) - ong chuyén | 02 ngay dinh/Vin
ban do cong chirc tham muu, ky nhiy o0 ban
trinh Linh dao 5¢.
B8 | Linh dao 8¢ ky To trinh va ky nhdy | Phé Giam Quyét dinh
dur thio Quyét dinh cho phép hofic cho | dde, Gidm 02 ngay hanh chinh
v kién chi dao gidi quyét, doc So
B9 | Lanh dao UBND Thanh phé xem xeét
k¢ Quyét dinh v chuyen S& N&1 vu .
1 x uyét dinh
?&2?1&1}?&? dgn'g ¥ (cén phai Laoh da? ? i:énh
s F 2 UBND Thanh | 05 ngay -
xin y kién bd sung cac don vi lién hé chinh/Van
quan), UBND Thinh phé ¢ van ban p bin
gui Sé Néi vy dé tlep tuc thire hién
theo Budce 5.
B10 | Tiép nhén két qua tr By phin mét B phén | \ OQuyét dinh
clta, Van phong UBND Thanh phd TN&TKQ 2 ngay tanh chink
Bl1 |- Vao sé theo d5i va tra két qui cho 16 Quyét dinh
chic/ca nhan hanh
- Thdng ké va theo dcn Bo phin ) chinh/Van
Chuyén vién S& ¢4 trich nhiém théng | TN&TKQ | Theo phicu ban;
ké két qua thee hién TTHC Phong chuyen hent Phigu kiém
man, B phan soat qua
TN&TKQ Y2 ngay trinth giai
quyet ho so:
S& theo dbi
hd so
B12 | Trudmg hop hd so qué ngdy hen tra | Phdng chuyén Phiéu xin 1&i
két qua theo quy dinh, dy thdo vin mon vi hen lai
| ban xin 16i v4 hen lai ngay tra két qua nga y tra ket
cho 16 chirc/cé nhan biét, qui (méu sd
04)
B13 | Luu trir ho so theo quy &inh Phéng chuyén
mdn
4 Biéu min

1. Hé thong bleu mau theo cir ché mét cira, mot cta lién thong duoc ban hianh kém
theo théng tur sé 0172018/ TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 (Giay tiép nhdn ho s va hen
tra két qua, Phiéu kiém sodt quad trinh giai quyer ko so; Phiéu yéu cau bo sung.
hodn thién hé so; Ph:eu fir chéi tiép nhdn gial quyét hé so; Phicu xin :’m v fren loi

AEay tra két que, 50 theo ddi ko s¢)

2. Bon d& nghi thanh lap Hoi(Mdu 9, Phy tuc 1, Thong tr 56 03/2013/TT-BNV ngav

16 thang 4 ndm 2013 cua Bo Néi vu):

- Pon ¢dng dén Viét Nam dang ky tham gia hr;rl (Mdu 1, Phu lue | Théng ti 56 |
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03/2013/TT-BNY ngdy 16 thing 4 ndm 2013 cita B Noi vy,

- Pon td chic Viét Nam dang ky tham gia hdi (Mdu 2, Phu luc I Thong tir 56
03/2013/TT-BNV ngay 16 thdang 4 ndm 2013 cua Bg Noi vu);

- Diéu 18 hai (Mdu 9, Phu tuc I Théng ur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm
2013 cuia B§ Noi vi);

3. Biéu 1& Hi(Mdu 9, Phu luc I, Thong tir 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4
nam 2013 cua B Néi vu)

4, Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi(Mdu 2, Phy luc II, Thong 56 03/2043/TT-
BNV ngdy 16 thang 4 ndm 2013 cva B Ngi vu)

Miu - Pom ¢dng din Vigt Nam diing ky tham gia hii

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phiic

PON DANG KY
Tham gia Hai...(1)...

Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ciru t6n chi, myc dich, linh vire du kién hoat dong, ph@m vi hoat dgng coa Hoi
~(1}..., té1 tan thanh va tw nguyén lam don nay dé dang ky tham gia Héi.

] CHovatén: .o........... VDT P OO PP PPTYS JSUTUTRRTN
2. 8inhngay: ..o cINEhE NZRISR: .o e
.Pjachithudng (il ...oooiiviiiiie e T
4, 56 CMND: cenosecricnies
5. Bién thoai:

.....................................................................................................

..............................................................................................

Tran tmng de nghi ..{2).... xem xét, ddng ¥ d& t4i tham gia Hi/.

., Agay ... thang .. nam .
NGUOI VIET BUN
(Chir ky)

Ho va tén

Ghi chr: )
(1} Tén hin du kién thanh lap; _ ‘ ‘
(2) Tén ban van d3ng thanh [ap hii duwoe co quan nha nudc c6 thim quyén cdng nhan,

Mau - Don t chive Vi§t Nam diing ky tham gia hi
CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Bjc lap - Tw do - Hanh phic

BON DANG KY
Tham gia Hoi.. .(1)...
- Kinh g . .(2})....
Sau kht aghién v tén chi, muc dich, linh vue dur kién hoat déng, pham vi hoat dgng cixa Hon
(1., ching ti tan 1hanh va by nguyén lam don ndy dang ky tham gia Hoi.
1 Thonc tin co ban vé 13 chire
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

..............................................................................

2. Ngudi dai didn td chire tham gia Hii
ayHovatén: ... ; Chire vie

.............................................
.............................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Tréin trong d& nghi ...(2)... xem xét, ddng ¥ dé ching 161 tham gia Hji./.

. Hgay . thang ..o ndm .

Nei nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
- Nhr trén; KY _

. (Chit ky, dau)

- Luu: VT, ... ) Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén héi dy kién thanh 1ap; “ ‘
(2) Teén ban vian ddng thanh 1ap hdi duge co quan nha nude ¢ thim quyén ¢dng nhan.

Miu - Bon d& nghi thanh lip hi
CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Pic lip - Te do - Hanh phie

PON PE NGH]
Thanh lap Héi ...(1)... -
Kinh gini: ...(2)...
Ban Van déng thanh 14p Hoi ...(1)... trén trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép thanh tap Hai
...(1)... nhw saw; o
L. Su cin thiét v ¢o s& thaoh l3p
L. Sy cén thiét

I1. Tén hii, tén chi, mue dich
1. Tén Hoi:

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

..............................................

1L Pham vi, linh vue hoat ddng va nhiém vy, quyén han
1. Phain vi, linh vie hoat dong

NS
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----------------------------------------------

1V. Tai sdn, tai chinh vé try s& ban ddu:

1. Tai sam, tai chinh dOng g6p (MU C0) .. .. o i ittt ittt
2. Noi dy Kin d3t tru SO ca HOE vvvvesoeeiri i eie et e eee v e eeaier et s et et et e
V. Ha so, gbm: -

Théng tin khi cén lién hé:
Ho va tén:

................................................................................................................

......................................................................................................

Ban Vin déng thinh lap Hai 42 nghi . .(2)... xem xé1, quytt dinh cho phép thanh lap Hé
R

. MEY ... thdng . ndm .

Noi nhiin: TM. BAN VAN DONG
- NMhur trén; TRUOUNG BAN
-Luu: ... {Chir ky)

He va tén
Ghi chii:

{1) Tén héi du ki#n thanh lap;

(2) Tén co quan nha mrdc ¢6 thim quyen cho phép thanh lap héi;

(3) Khdi quat thye trang linh vire hdi dyr kién hoat déng va sur cén lhlet thanh 1dp hdi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 2 va Bidu 5 Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP va quy
dinh phép luit co lién quan {neu col:

(3) Tén gon bing ting Viét, tiéng nudc ngodi (néu co), tén viét tit (néu ¢d} phi hop véi finh vuc
héi dy kién hoat dong va quy dinh cua phip lugt;

(6) Xdc dinh cu thé ton chi, muc dich phit hop tén goi va quy dinh cla phdp luét,

(7) Xéc dinh cu thé pham vi, 1inh vue hoat dong chinh, co quan quin 1y nha nudc vé linh vire hdi
dur kién boat déng phit ho‘p tén goi, quy dinh ciz phap lujt;

(3) Néu cac nhi¢m vy, quyen han cia hoi phi hop tén goi va quy dinh tai Pieu 23 va Bliéu 24
Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va quy dinh cha phap ludt ¢6 li€n quan (néu co);

(9) Theo quy dinh tai Bidu 7 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP va tii lidu lién quan (néu ¢6). Tru dny
ban Ban Van dgng thanh 14p hdi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Biu | Théng tu nay.

Mau - Diéu I hi (%) ]
A1) CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
mmmernn ch lap - Tw do - Hanh phae

P ]

PIEU LE HOL (2)...
(Fhé duyét kem theo Quyét dinh so /QD-... ngay .. thang ... ndm
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Churong 1
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Tén goi, biéu twrong
1. Tén tiéng Viét:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................

3. Tén viét tit (néu co):

4. Bidu trong (néu cb):

Diéu 2. Tén chi, myc dich - .
H1 ...(2)... (sau day goi tat 12 Hoiy la td chm: {3)... cha ...(4}..., br nguyén thanh lip, nhim muc
dich tap hop, dodn két hdi vién, bao vé quyen Ign ich hop phap coa hdi vién, hd trgr nhan hoat
dong ¢o hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh 18 - xa héi cua dét nuée.

Piéu 3. Pia vi phap Iy, try s

I. H8i ¢d tir cach phap nhin, con diu, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat Viét
Nam va Diéu 12 Hi duge co quan nha nuée ¢6 thim quyén phé duyét.

2. Tru s& cioa Hon dat a1

Di¢u 4. Pham vi, linh vyre hoat déng

1. H@1 hoat ddng trén pham vi ...(5)..., treng linh vuc...(6)...

2. Hoi chiju su quan ly nha nude cia ..(7)... va ..(8)... O lién quan dn linh vuc hoat déng cia
Héi theo quy dinh cia phap luar.

Diéu 5. Nguyén tic t§ chire, hoat djng

1. Ty nguyén, tu quan.

2. Déan chi, binh ding, cong khai, minh bach.

3. Tu bdo dam kinh phi hoat déng.

4. Khéng vi mye dich lgi nhudn,

5. Tuin tha Hién phép, phap ludt vi Didu 1& Hai.

_ Chwong I1

‘ QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén myc dich coa Hoi.
2. Pai dién cho héi vién trong mdi quan hé déi ndi, déi ngoai cb lién quan dén chic ning, nhiém
v cla Hoi. ~
3. Bao vé quyén, lgn ich hop phip ciia héi vién phil hgp viéi tdn chi, myc dich ctia Hai theo quy
dinh cua phap luir.
4. Tham gia chuong trinh, dy 4n, dé tai nghién clru, tu van, phan bién va giam dinh xa héi theo
d% nghi clia co quan nha nudc; _cung ca.p dich vu cng vé cac van @& thudc linh vye hoat déng
clia Hoi, th chire day nghé, truyén nghé theo quy dinh ctia phap lujt.
5. Tham gia ¥ kién vio céc van ban quy pham phép ludt 6 lién quan dén ndi dung hoat dong cua
Héi theo quy dinh cla phap lugt. Kién nghi véi ¢o quan nha nude ed thim quyén ddi vai cac va n-
© dé lién quan toi sy phét trien Hoi va lnh vire Hdi hoat ddng. Puoc té chirc dao rao, bdi dudny, td
chirc cac hoat déng dich vu khdc theo quy dinh coa phip luat va duge cap chitng chi hanh nghé
khi c6 di didu kién theo quy dinh cia phap luat.
6. Phii hop véi cor quan, tH chite ¢6 lién quan dé thye hién nhiém vy cia Héi.
7. Thanh lap phap nhan thugc Héi theo quy dinh cta phap luat.
8. Puge gay qu¥ Hoi én co so hoi phi cia héi vién va cac ngadn thu tir hoat déng kinl doanl.
dich vu theo quy dinh cua phap tudr dé e trang trai vé kinh phi hoat déng.
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9. Purge nhin cac nguén tai trg hop phdp olia ¢ic td chirc, ca nhén trong va ngoal neroc theo quy
dinh cva phép lujt. Dirge Nha nude hd tro kinh phi ddi véi nhing hoat déng gin vdi nhigm vu
cua Nha nude gao.
10. Buoc gia nhip céc td chire qube té tuong img va ky ke, thyc hién thoa thudn quéc ¢ theo
quy dinh ciia phap lugt va bao cdo co quan quan 1y nha nuée ve nganh, I'l'nh vuc Héi hoat dony,
co quan quyét dinh cho “phép thanh lap Héi vé viéc gia nhip td chirc quée 1é wong (mg, ky két.
thwc hién thoa thuan qudc . (doi vai hoi e pham vi hogt dong ca niede).
Pitu 7. Nhiém vy
1. Chép hanh cac quy dinh cva phap lujt cé 1ién quan dén td chirc, hoat ddng cua Hoi. To chire.
hoat djng theo Biéu 18 Hoi dd duge phé duygt. Khong duge 1r_1=1 dung hoat d4ng cua Hji dé lam
phuong hai den an ninh quée gia, trit tr X3 hdi, dao dic, thudn phong m¥ tuc, truyén théng clia
dén thc, quyén va lgi ich hop phép cia ¢a nhén, t§ chire.
2. Tap hep, doan két hi vién; to chiic, phm hop hoat déng gitta céc hdi vien vilei ich chung cua
Hoi; thye hign ding wn ch1, rayc dich cia Hai nhim tham gia phat trién linh vuc lign quan dén
hoat ddng cha Hoi, gop phan Xxay dymg va phat trién &t nuoc,
3. Phé bién, hudn luyén kién thirc cho héi vién, huong dan héi vién twuan thu phap luat, ché do.
chinh sach cua Nha nudc va E)leu 1, quy ché, quy dinh cia Hol.
4. Prai dién hi vién tham gia, kién nghij véi ¢dc e quan cé tham quyén vé ¢ac chil trucng, chinh
sach lién quan dén linh vuc hoat ding cia Hél theo quy dinh cia phap luat,
5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khidu nai, t8 co trong néi bd Hoi theo quy dinth cua phap luit.
6. XAy dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat d0ng cia hi.
7. Quan 1y va st dung cde ngudn kinh phi cha Hgi theo dung quy dinh cua phap luat.
8. Thue hién cic nhiém vy khac khi co quan ¢o thim quyén yéu cau.

Chuong II1 '

HOI VIEN

Piéu 8. Hji vién, tléu chuin hdi vién

1. Hi vién cha Hai gdm hoi vién chinh thirc, hi vién lién két v héi vién danh dur:

a) HQi vién chinh thirc (9): Cong dan, t6 chire Viét Nam hoat ddng trong linh vye ...(6).... ¢é 40
tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu ndy, tan thanh Piéu 12 Hoi, ty nguyén gia nhip Hi, cb thé
trr thanh hdi vién chinh thire cua Hoi. .

b) Hoi vién lién két (néu cd)

c) Hoi vién danh dy (néu
O e U B B T U U

Ditu 9. Quyen cia hdi vién

1. Puoc Hai bao vé quyen lgrt ich hgp phip theo quy dinh cua phip luat.

2. Dugc Hoi cung cap théng tin lién quan dén linh vwe hoat déng clia Hai, duge tham gia cde
hoat ddng do Hai td chire.

3. Pugc tham gla lhao ludn, quyet dinh céc chut iruong cong tac cita H1 theo quy dinh cua Hér;

duoce kién nghi, dé xuat ¥ kién voi co quan ¢é thdm quyén vé nhitng vén dé ¢6 lién quan &én inh
vire hoat ddng cia Héi. ‘ 1 .

4, Puge dy Pai ki, ¢ng <. 4€ cv, bau ¢lr cac co quan, cdc chire danh 1inh dao va Ban Kiém tra
Hoi theo quy dinh ctia HOLL

5. Dugc giol thigéu hdi vién moi.

6. Duge khen thuong theo quy dinh ctia Hou

7. Puge cap the hgi vién (néu cg).

8. Enrgre ra khdi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hdi vién.
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9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du duoc huﬂmg quyén va nghfa vy nhu hoi vitn chmh thire.
trix quyen bieu quyét cic van &2 clia Hoi va quyén img cit, &8 cit, bdu ¢t Ban Linh dao. Ban
Klgm tra Hji.

Diéu 10. Nghia vy ciia h{i vién

I. Nghiém chinh -:hap hanh ch truong, duémg 161 cha Pang, chinh sach, phip luit cla Nha
nude; chdp hanh Didu 18, quy dinh cla Hbi,

2. Tham gia cac hoat ddng va sinh hoat cia Hoi; doan két, hop téc véi cac hoi vitn khac dé xay
dymg H#i phét trién vimg manh.

3. Bao v¢ vy tin cia H§i, khéng duge nhin danh Hoi trong cdc quan hé giao dich, trir khi duoc
lénh dao Hét phén cdng bang vin ban.

4. Thye hién ché 6 théng tin, bao cao theo quy dinh cha Hai,

5. Bung hoi phi déy di va dung han thee quy dinh cia Hi.

Pidu 11. Thit tue, thim quyén két nap hji vién; thi tue ra hai

Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Pidu 12. Co chu té chirc ciia H{i
1. Dai héi.
2. Ban Chép hanh (hodc tén goi khac).
3. Ban Thuimg v (ho#c tén goi khic).
4. Ban Kiém tra.
5. Van phong, cac ban chuy&n mén (néu ca}
6. Cic td chire thude Hoi (néu cb).
Ditu 13. Pai bji
1. Co quan linh dac cao nhat cia Hoi 12 Pai hoi ahiém kv hoac Pai hdi bét thudmg Dai hii
nhig¢m ky dum: to chirc ...{14)... mét 1an. Dai hai bét thuéng duge triéu tap khi it nhat b 2/3 (hai
phan ba) tcang so Uy vién Ban Chip hinh hodc co it nhdt 1/2 (mdt phdn hai) thng s8 hdi vién
chinh thire & nghi.
2. Pai héi nhiém ky hofc Dai hji bat thudmg duge to chie duot hinh thirc Dal héi toan thé hojde
Dai héi dai bidu. Dai hdi toan thé hoic Pai héi dai biéu duge t5 chirc khi ¢6 trén 1/2 {mét phan
hai} sb héi vién chinh thire hode ¢6 trén 1/2 (mdt phén hai) sb dai bidu chinh thic cé mat.
3. Nhi€m vy ctia Pai hoi:
a) Thao ludn va théng qua Béo céo tdng két ahiém ki; Phuong hudng, nhlem vy nhiém kv mai
cua Hoi;
b) Thace luén va théng qua Diéu 1¢; Prigu 1¢ (sira ddi, bd sung); d6i tén, chia, tach, sdp nhip, hop
nhd1, giai thé Hoi (néu chd);
¢} Thao ludn, gép ¥ kién vio Bae cdo kidm diém cia Ban Chép hanh va Béo cdo tai chinh caa
Hés;
d) Biu Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;
d) Cac ndi dung khéc (néu cf);
&) Thong qua nghi quyét Dai héi.
4. Nguyén tac biéu quyét tai Dai hi:
a) Bai hm ¢d thé bidu quy'et bing hinh thic gio tay hoiic bd phleu km Viéc quy dinh hinh thire
bidu quyét do Dai hoi quyét dinh;
b) Vigc biéu quyét théng qua cac quyét dinh cia Dai héi phai dugc qua 1/2 (mdt phan haiy dai
biéu chinh thie cé mit tai Dai hoi tan thanh.
Piéu 14. Ban Chép hanh Hai (hodic tén goi Lh ac)

1. Ban C hap hanh Héi do Bai héi bau trong 56 cac hoi vién cia Hoi. 86 lwong, co céu, tiéu chuin
" 1y vién Ban Chap hanh do Pai héi quyet dinh. Nhiém ky ctia Ban Chap hinh clnyg vdi nhiém ky
Prai hoi.
2. Nhiém vu va quyén han cla Ban Chip hank:
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a) Té chrc trién khai thuc hi2n nghi quyét Dai héi, Piéu 18 Héi, lanh dao mei hoat ddng cuia Hoi
gilta hai ky Dai hoi;
b) Chuén bi va quyét dinh trigu tip Bl hoi;
c) Quyet dinh chuong trinh, ké hoach eong tac hang nam cia Hdi;
d} Quyét dinh co ciu 16 chic bd mdy ¢ba Hoi. Ban hanh Quy ché hoat déng clia Ban Chép hanh,
Ban Thudng vy; Quy che guan 1y, sir dung tai chinh, tai san cua Hoi; Quy ché quan 1y, st dyung
con ddu ctia Hai; Quy ché khen thudmg, ki tit; céc quy dinh trong ndt b Hoi phu hop vdi quy
dinh cha Bueu 18 Hoi va quy dinh cia phap lugt;
d) Bau, mién nhiém Cha tich, cdc Phé Cha tich, dy vién Ban Thudmg vu, bau bd sung Oy vién
Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. 4 iy vién Ban Chdp hanh bau bé sung khong duoc qui . (ES}
so vai 30 luong ity vién Ban Chip hanh di duge Pai hdi quyét dmh
3. Nguyén tic hoat ddng coa Ban Chap hanh:
a) Ban Chip hanh hoat ddng theo Quy ché cia Ban Chép hanh, tuin thi quy dinh cia phap tuét
va Diéu & Hbi;
b) Ban Chap hanh moi ndm hop .. lfm‘ ct thé hop bét thudmg khi 6 yéu cu cira Ban Thudng v
hodic trén... thng 6 iy vién Ban Chép hanh; : f
¢) Cac cw;)c hep cia Ban Chap hanh 14 hop 1€ khi ¢4 ... 0y vién Ban Chéip hanh tham gia du hop.
Ban Chap hanh ¢é thé bidu quyét bang hinh thirc gio tay hoic bé phiéu kin. Viée quy dinh hinh
thire bidu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh; .
d) Céc nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chép hank duoc théng qua khi ¢é trén ... tong s Uy vién
Ban Chép hanh du hep bwu quyét tan thanh. Tr-:mg trudmg hop s6 ¥ kién tan thanh va khdng tan
thémh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ctia Chi tich Hi.
Pidu 15. Ban Thudmg vu Héi (hoge tén goi khac)
1. Ban Thudng vu Hoi do Ban Chép hanh bau trong sé ¢ic uy vién Ban Chap hanh; Ban Thudng
vu Héi gdm: Chu tich, cie Phé Chir tich va cdc Uy vién, 84 lugng, co ciu, tidu chudn Oy vién
Ban Thudmg vy do Ban Chép hinh quyét dinh. Nhiém k3 cia Ban Thudng vu cing véi nhigm kv
E)al hdi.

2. Nhiém vy va quyen han ¢ia Ban Thuong vy

a) Guip Ban Chap hanh trién khai thue hidn nghi quyét Dai héi, Piéu 18 H-;u, té chirc thuc hién
nghj quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh; linh dao hoat ddng chia Hoi giita har ky hop Ban
Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyet dinh triéu tp hop Ban Chép hanh;

) Qu:,rct dinh thanh l&p céc 10 chire, don vi thude Hoi theo nghi quyet ctia Ban Chép hanh; quy
dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han co chu th chite; quyét dinh bd nhiém, mién nhidm 1anh dao
cée 1o chire, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tac hoat dong cia Ban Thuémg vu:

a) Ban Thuéng vy hoat dfng theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tudn thi quy dinh cia
phap luat va Piéu lé Héi;

b) Ban Thucmg v mbi... hop... Jan, & thé hop bat thudmg khi ¢b yéu cdu clia Chi tich Ha1 hode
trén ... tong s Uy vién Ban Thudng vu;

¢) Cac cude hop clia Ban Thm:mg vu 1a hop 1& khi ¢6 ... iy vién Ban Thudng vy tham gia du hop.
Ban Thuo!ng v cd the bitu quyét bfmg hinh thirc gic tay hodc bé phiéu kin. Vi&c quy dirh hinh
thirc bidu quyét do Ban Thuimg vt quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thudmg vu duge théng qua khi cé trén .. . tdng s0 uy vién
Ban Thuemg vit du hop biéu quyét tin thanh. Tmng irwong hop s6 ¥ kiép tin thanh va khéng tan
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé béncé ¥ kién cia Chu tich Hoi.

PIEW 16, e e e (16 ceeeer e e
Piéu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Héi gbm Fruong ban, Phé trudng ban (néu co) va mot sb Gy vién do Brai héi biu
ra. 80 hrong, cor ¢du. tidu chudn Gy vién Ban Kiém tra do Dai héi quyét dinh, Nhiém k¥ cua Ban
iKiém tra cang voi nhiém k¥ Pai hoi.

2. Nhigm vu vi quyén han cia Ban Kién tra:
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a) Kidm tra, gidm st vige thyc hidn Bidu 1& Hai, nghi quyét Dai hdi; nghi quyét, quyet dinh cha
Ban Chép hanh, Ban Thuéng vy, cde quy ché elia Hai trong hoat ddng cia cdc td chite. dom vi
tryre thuoc Hoi, hoi wen

b) Xem xét, giai quyét dom, thy kién nghi, khiéu nai, t6 céo ctia t chire, hdi vién va cong dan gii
dén H3.

3. Nguyén tic hoat dong cla Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ¢hé do Ban Chip
hanh ban hanh, tuén thil quy dinh cda phép luat va Diéu 14 Hoi.

Diéu 18. Chu tich, Phé Chi tich Héi (hode tén goi khic)

1. Chu tich Ho: 1a dal digén phap nhin cta Hbi trude phap luit, chiu trach nhiém trude phap luat
vé& moi hoat dén g cta Hol. Cha tich Héi do Ban Chap hanh bau trong s6 céc uy vién Ban Chép
hanh Héi. Tiéu chuan Cha tich H5i do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

2. Nhiém vy, quyén han cia Chi tich Héi:

a) Thye hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ciia Ban Chép hanh, Ban Thuimg vu
Hai;

b} Chiu trach nhiém todn dién trude co quan cé thim quyén cho phép thanh 1dp Hai, co quan
quan ly nha nude vé linh vue hoat déng chinh cha Héi, truée Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
Hoi vé moi hoat ddng cia Hgi. Chi dao, d1eu hanh moi hoat d6ng eia Hoi theo quy dinh Piéu 18
Hét; nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyet dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thudmg vu Hbi;

c) Chi tri céc phién hop cla Ban Chdp hanh; chi dao chudn bi, trién tip va chil tri cde cude hop
cia Ban Thuéng wvu;

d) Thay mat Ban Chip hanh, Ban Thudng vu ky cac vén ban cua Hoi;

d) Khi Chd tich Hgi ving mat, viée chi dao, diéu hanh giai quyét cong vide cua Hoi duoc uy
quyén bang van ban cho mét Phé Chu tich Hoi. .

3. Pho Cha tich Héi do Ban Chép hinh bau trong s cic 0y vién Ban Chap hanh Hai. Tiu chudn
Pho¢ Chil tich Hdi do Ban Chép hanh Hai quy dinh.

Phé Chu tich gitip Chi tich Hoi chi dao, didu hanh cong tac cua Héi theo s phan cong cua Chu
tich Ho1; chiu tréch nhigm trude Cha tich Héi va truée phip ludt vé linh vire cdng viée duge Chu
tich Hai phan ¢éng hodc uy quyén. Phé Cha tich Hai thyc hién nhiém vu, quyén han theo Quy
ché hoat déng ciia Ban Chép hanh, Ban Thuromg vy Héi phu hop véi Didu & Hai va quy dinh eia
phap luit.

Diéu 19.

Chueong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Biéu 20. Chia, tach; sap nhap; hop nhit va ddi tén v giai thé Hai

Vigc chia, tach; sép nhap; hop nhat ddi tén v giat thé Hai thye hién theo quy dinh cia Bd lujt
Dian su, quy dinh cia phap udt vé& héi, nghi quyét Dai hdi va cdc quy dinh phdp ludt co lién
quar.

Churong V1
TAI CHINH VA TAI SAN

Di¢u 21. Tai chinh, tii sin cia Hpi
1. Tai ¢chinh ¢na Hoi:
a) Negudn thu cia Hi:
- L¢ phi gia nhip HO4, héi phi hang nam cua hoi vién:
» Thu tir cac hoat dgng cuia Héi theo quy dinh ciia phap hudt;

- Tién tai tro, ing hd clia td chire, ca nhén trong va ngoai nude theo guy dinh coa phap It
- Hb tres eiia Nha nirde gén véd nhlem v duoc giao (néu ¢o);

- Cac khoan thu hyp phap khac;
b} Cac khoan ¢hi cha Hi:
« Chi hoat ddng thuc hién nhiém vu cia Hoi;
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- Chi thué try s lam viée, mua sim phuong tién lam vige;

- Chi thye higén ché @, chinh sach ddi v nhimg ngudi 1am viée tai Héi theo quy dinh ciia Ban
Chép hanh Héi phii hgp véi quy dinh cia phap it

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac thee quy dinh cua Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hdi: Ti san cia Hoi bao gbm try sd, trang thiét bi, phuemg tién phyc vu hoat
déng cia Héi. Tai sén cia H$i duge hinh thanh tir ngudn kinh phf cua Hét; do eac 5 chire. cé
nhan trong va ngoai nwde hién, ting theo quy dinh cua phap ludt; duge Nha nude hd o (néu co}.
Piéu 22. Quin ¥, sit dung tai chinh, tai sin cia Hl';’ll

1. Tai chinh, tai san cia Hoi chi duge st dung cho cde hoat ¢jng cia Hai.

2. Tai chinh, tai sin cia Hoi khi chia, tich; sap nhip; hop nhét va gidi thé dwoc gidi quyét theo
quy dinh cia phap ludt.

3. Ban Chép hanh Héi ban hanh Quy ché quéan 1y, sir dung tai chinh, tai san cia Hoi dém bao
nguyén tic cdng khai, minh bach, tiét kiém phi hop vdi quy dinh cia phap luat va ton chi, muc
dich hoat d6ng cta Hot.

Cheong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 23. Khen thwimg

1. Té chire, don vi thuge Heéi, hot vién co thanh tich xuét sic duge Hai khen thudmg hode duoc
Héi dé nghi ¢o quan, 1 chirc ¢6 thim quyén khen thudmg thao quy dinh ciia phap ludt.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, thdm guyén, thu tye khen thadng trong ndi b
Héi theo quy dinh cia phap Tudt va Piéu 12 Héi.

Dléu 24. Ky ludit

1. T4 chite, don vi thudc Hai, hdi vién vi pham phép tuat; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché
hogt dong cia H@i thi bi xem xét, thi hanh ky gt bang cic hinh thue:
................................... LB o e

2. Ban Chép hanh Hi quy dinh cu thé thém quyén, quy trinh xem xét ky luat trong ndi bo Héi
theo quy dinh ciia phip Judt va Biéu 1é Hi.

Chwong VIIL
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 25. Siva adi, bd sung Pitn 1& Hoi

Chi co Pai hii HOi ..(2)... m& ¢cd quyen sira dm b sung Piéu & nay. Viéc sira ddi, bd sung
Diéu 18 Hoi phai dwoc ... sd dai biéu chinh thitc ¢6 mat tai Dai hdi tan thanh.

bi¢u 26. Hiéu Iye thi hinh

1. Diéu |& Hji ...(2)... gdm ... Chuong, ... Piéu dd duge Pai héi ...(19)... Hji ...(2)... thong qua
ngay ... thang ... ndm ... taj ... va ¢d hiéu lyc th hanh theo Quyét dinh phé duyét cua ...

2. Can ctr quy dinh phip ludt v& héi va Diéu 1é Héi, Ban Chap hinh Hoi ...(2).. ¢b trach nhiém
hiémg dén va tb chire thuc hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chi ky. ddu)
Ho va tén
Ghi chit:
(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh coa dleu 1€ hdi; néu sira d6i, bd sung thi ghi- Dicu 1€ {sua
déi, bo sung). Can cir quy djnh cua phap luat vé héi vi Pphép lugt ¢4 lién quan; can et tinh chat,
pham vi, {inh vyc hoat dng, t6 chire.. cua héi, héi ¢d thé bd suntg quy dinh cho phu hop;
(1) Tén co quan nha nude ¢é tham quyén phé duyét didu 18
(2} Tén hdi:
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(3) Ghi b hoi la 16 chuc chinh tti - x4 hoi hodc chinh tri - x3 hoi - nghé nghidp hoac xi hoi -
nghé nghigp holc x3 hjr..;

{(4) Ghi & d6i twong tép hgsp ¢ua hoi;

{5) Ghi 18 pham vi hoat ddng cla hdi: Ca nuwde holic lién tinh hojc treng tinh ..., trong huyén ...
trong xi...; '

{6) Ghi ré linh vye hoat dgng chinh caa hdi;

{7) Co quan nha nuirde quan Ly Iinh vire hoat dgng chinh cua hai;

(8) Co quan nha nuirée 6 lién quan;

(9) Quy dinh cy thé hdi vién 16 chie {néu ¢f);

(10) (11} Quy dinh cu thé héd vién lién két, hoi vién danh du (ndu co) phi hop véi quy dinh tgi
Biéu 17 Nghi dinh s6 45/2016/ND-CP;

{12) Quy dinh cu th? tiéw chuan_hél vién chinh thitc cha hdi;

(13) Quy dinh cu thé thi tyc, thim quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hdi @61 véi hdi vién:

(14) Quy dinh cy thé nhiém k¥ dai hoi clia hdi nhung khdng qua 05 (ném) nam; _

{15) Chay dmh cu thé sb 1y vién Ban Chap hanh duge baubd sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Céc td chire khéc: Thuimg tryre héi, ban thu ky... (néu co);

(17) Cac chirc danh khac: Tong thr ky, thu ky... (m:u coY;

(18) Ghi rd céc hinh thire ky ludt: Khién trach, canh cdo, Khai trir...; _
(19) Dai héi thanh 1ap hofic dai héi todn thé hodc dal hdi dai bidu lan thit... hofc dai hdi bit
thudmg.

Mau - Quyét dinh cho phép thanh lap hgi o
LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NaM
~-— Pgc lap - Tw do - Hanh phic

$6: /OP-... : e, HEAY ... thang .. ndm

QUYET PINH .
Vé vi¢c che phép thanh lip H{i ...(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3}...

Céin cit Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phi quy dinh vé o
chive, hoat dyng va quan 1y hoi; N ghl dmh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phi sira d6i, bd sung mdt s6 didu clia Nghi dinh £8 45/200/ND-CP,

Can oir .

Xét dé nghj cita Trudmg Ban Vén d6ng thanh Ep Héi ...(2)... va ..(6)...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép thanh 14p Héi ...(2)... '
Pidu 2. Hoi ...(2)... 1a td churc .. A7)..., 16 chire va hoat dng theo Piéu 18 duge ..(3)... phé duyét,
tuén thi quy. dinh cua phép lut, chm s quan ¥ nha nude cia ...(8)... v ¢de b (s0...), nganh b
lién quan den linh vire hoat dt;-ng cua Héi.
Hoi ..£2)... cd tu cach phap nhan, con diu va tai khoan neng, tw bao dam kinh phi, try s& va
phm‘mg ti¢n hoat dong,
Biéu 3. Quyét dinh niy co hidu luyc ké tir ngay ky. '
Pitu 4. Trudng Ban Vin dong thanh lap Héi, Cha tich Hoi ...(2)..., ...(6)... va Chanh Van phong

~.(1).. chiu trédch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

. - QUYEN HAN, CHUC VI NGU(IT KY
Noi nhin: : (Chir ky, ddin
- Nhu Bién 4; Heo va tén
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-Luu; ..l

Ghi chu:

(1) Tén co quan nha nede ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hin; )

(3) Ngudi dimg dau co quan, t& chite ban hanh viin ban;

(4) Can cir trize tiép dé ban hanh quyét dinh (vin ban thanh l4p, quy dinh chirc nang. nhigm vu.
quyén han ciia co quan, t& chirc); '

{5) Can ¢it khac lién quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh (réu cb);

(6) Thi truomg dom vi ¢ nghi ban hanh quyét dink; _ o

(7) Xée dinh r& hoi 1a 13 chite xa hi - nghé nghiép, 16 chire x4 hoi, 18 chire kinh & t6 chirc chinh
trj - xa hdi - nghé nghiép ...;

(8) Tén co quan quén 1y nha nude vé& linh vire hoat déng chinh cda hdi.
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3.Phé duyét didu 1¢ héi cdp tinh (QT-18)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tw tiép nhén, xem xét vi ra van ban/Quyét dinh phé duyét diéu 1¢
héi ¢6 pham vi hoat ddng trong thanh phé; trong huyén (quan, huyén, thi xa).

2 Pham vi
Can bg, cdng chire thude S¢ N vy, cac ¢o quan lién quan chiu trach nhigém thuc
hién quy trinh nay

3 Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosiphaply

-Luat T chire chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luat sura dm bd
sung mdt s didu cia Ludt Té chire chinh phil va Luat To chirc chinh quyen dga
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

- Ngm dmh 38 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé to chue, hoat ddng va quan Iy hi;

- Nghi dinh 50 33,"2{}12#’1\]‘13 CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ¢tia Chinh phil sira d6i, bd
sung maot s6 dign cia Nghl dinh §6 4572010/ND-CF ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quan Iy hdi;

- Nghj dinh s¢ 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cla Chinh phu vé thu'c
hién co ché mot cira, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh va Thong tir sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Vin
phong Chinh phiit huéng din thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6

| 61/2018/ND-CP;

- Théng tw 56 0372013/TT-BNV ngﬁy 16 thang 4 nam 2013 cia Bd Néi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ciia Chinh phi quy dinh v& td chire, hoat ddng va quan Iy héi va Nghi dinh 50
33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 ndm 2012 cia Chinh phi sira ddi, b6 sung mot
$6 didu cia Nght dinh sb 45/2010/ND-CPngay 21 thing 4 adm 2019;

- Thong wr 56 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 cua B Noi vu sia ddi
Théng tu 56 03/2013/TT-BNV ngéy 16 thang 4 nam 2013 cGa Bo Noi vy quy
dinh chi tiét thi hanh Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
clia Chinh phil quy dinh v& td chirc, hoat déng va quin 1y Hoi va Nghi dinh s&
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2312 cha Chinh phu sita déi, bd sung mét
s6 diéu clia Nghj dinh 5 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010

- Quyet dinh $6 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam 2013 cda UBND thanh
phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé t& chéc, hoat dong cua hdi va nhiém vu quan
[¥ nha pwéc vé héi trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh_ $5 17/2021/QD-
UBND ngay 19 thang 10 nam 2021 cua UBND thanh pho Ha N&i vé viée sira ddi. bd
sung mdt s¢ didu cia Quy dinh v td chite, hoat dong caa hoi va niém vu quan ly
nha nude ve hdi trén dia ban thanh phé Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh sé

-34/2013/QBb-UBND ngay 30 thang 8 ndm 2013 ciia UBND thanh pho Ha Noi;,

Quyet dinh su 2308/0QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 caa UBND thanh
phd Ha Néi vé viéc cong bo danh muc thid tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh b
bai bo link vire Chinh quyén dja phuong; Céng chire, vién chirc; Té chire hanh
chinh, don vi sy nghiép; T chice phi chinh phu; Quén |y nha nudc vé quy xd hii.
qu¥ tix thién; Té chirc va chinh sach ddi vi thanh nién xung phong thugc pham vi
chitc ndng quan ly cia So NoL vu thanh phé Ha Nb&i.
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3.2 | Thanh phin ho so
Thanh phin ho so Bin Binsao
chinh
1. Céng viin bao cdo két qua dai hdi (theo miu); X
2. Dién 1¢ hoc Dicu 18 hoi (sira doi va bd sung) va bién x
bén dai hdi thdng qua Digu 1€ hbi,
3. Bién ban bau ban linh dao, ban kiém tra (c6 danh X
sach trich ngang kém theo),
4, Chuong trinh hoat ddng cGa Hoi; X
5. Nghj quyet dai hdi; ' X |
6. Ban sao quyét dinh vé viéc cho phép thanh 1ap hoi X
{khong cin cong chimg) (chi dp dung d0i véi trdng
hop Hoi dwge thanh ldp trudc ngay hop nhdt tinh He
Tiy vé Tharh phé Ha Noi- ngdy 01/8/2008).
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thot han giai quyet
30 ngay lam viée ké tir ngajf S& Noi vu Ha Noi nhan di hd so hop 18,
3.5 | Noi tiép nhin va tra kit qua_
- Cach 1: Nip hé so true tuyen tai Ccmg dich vu cong tree tuyén thanh phc- Ha
Noi {dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Cach 2: 50 No1 vu Ha NG1 (B phén tlcp nhan va tra két qud) (dia chi: sé 18B Lé
Thanh Téng, quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Noi).
- Céch 3: Qua h¢ thong buru chinh.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir 1¥ cong viée :
TT Trinh ty Trich nhiém | Théi gian | Biéw mauw/
Két qui
Bl Nop hd so Canhan, t5 | Gidhanh | Theo muc
. chirc chinh 32
B2 | B6 phin tiép nhin va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhén hé so, kidm tra tinh hep 18, diy cau bd
du ctia hé so; sung, hoan
+ Néu hé so chua day du, chua hop 18é: thign hé 50
hudmg dan cho té chire, ¢4 nhan hoan Tra ngay (M#u 56
thién ho so. 02)
+ Néu hd s déy &b, hop 1é: tiép nhan B phin - Giay Fiép
hé so va ghi gidy bi€n nhan, hen ngay N £TKQ Trong nhin hé so
tra két qua va chuyén hd so dén lanh ngay va hen tra
dac Phong ghuycn mon So Nai vu thu két qua
ly, giai quyet (Méu sd
(1)
- 86 theo
ddi hd so
{Miu sd
06}
B3 | Phin céng cong chire thu 1y hé so Lanh dag 0} ngay | Phieu kiém

7
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phong chuyén soat qua
mon, trinh giai
quyet ho .
s (Mau 56
05)

B4 | Tham dinh hd so: Céng chirc phong - Phigu tir
chuyén mén xem xét, thim dinh hd choi tiép
So: (7 ngay nhan giai
a) Truomg hop hé so khéng du didu + quyét hé
kién: cdng chirc phong chuyén mén Céngchie | so (Mausd
dy théo Lhong bao bing van ban néu + Lanh dao phéng 03).

15 1y do hé so khdng du didu kign gidi Sq chuyén |- Ph:eu yéu
quyét trinh Lanh dao Phéng va Lanh + Lanh dao mon: 02 cAu bd
dao S4. . L hone chuve ngay sung, hoan
b) Trudong hgp ho so cdn bd sung: phong chuyen | Lanh dgo | thi¢n hd so
moti \ x :
¢ong chire phong chuyén mén théng L 8 , phong: 02 (Mau sd
bdo bing van ban néu 18 1y do hé so -ong Chu‘c nga 02);

& 4 hong chuyén |- oY iy
cin bé sung trinh Linh dao Phdng va phong chuy + Lanh dao -Phiéu
Lénh dao S&. ton Sa: 03 kidm sot
¢) Truong hop hd so d0 didu kién: ngay quatrinh -
cong chirc phong chuyén mon thye giai quyét
hién theo Buroe 5. hé so

(Bidu mau
05)
B5 | B3.1: Dy thio vaAn ban xin ¥ kién cic | Céng chie Ve ey '
s 1in \ N % ngay
¢Ur quan ¢o lién quan. .| phong chuyén
mén '
B3.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Linh dac
kiém soat van ban dy thao, k¥ nhay, | Phong chuyén ¥ ngiy
trinh Linh dao S¢r mdn Cone vin
B5.3: Lanh dao S& xem xot, ky vin | Lanh dao S& £
ban, Cong chic phéng chuyén mén| Céng chic
chuyén van ban dén bd phén van thu | phong chuyén | 01 ngay
(Vin phdng S} d& phat hanh mdn
B5.4: Léy s6, dong déu, phat kanh van | Ba phin van
bin thu
B5.5: Co quan, don vj lién quan Van ban
gg.hxéﬂ ¢l hd so, gop v kién guai vé Co quan lién ‘ c}}o }”l{lﬁ‘n
& NGi vu 07 ngdy | ciacéc co
quan
quarn. don
M

B6 | Céng chirc phong chuyén mén tong
hop ¥ kién cua cac co quan lién quan, Ty
dy thao To trinh cia S& NGi vu va| Cong chirc rinh/Ouyét
Quyét dinh cia Chi tich UBND | phéng chuyén | 03ngay | "0 N,_,i’;
Thanh phé phé duyét Digu 1€ hé: néu mon el
¢ diéu kién. : ban :
(Truemg _hop v kién cic co quan
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khong déng y: Cong chitc phong
chuyén mon tdng hop, tham muu van
ban tré lod).

B7 | Linh dao phong chuyén mén xem xét Lznh dao \ h}"g 5
T trinh, dy thao Quyét dinh hodc vin N L . trinh/Quyé
ban do cong chire tham mmru, k¥ nhay Ph"“fn gﬂ“”e“ 020g2Y | ginh/vin
trinh Linh dao S& ban

% o thio Qust dink cia Chs rich | P8 it T

|1 u ] i . 3 ;
UBND Thanh phé hode cho § kién chi 40, Cidm 02 ngay “‘"ﬂﬁ'w
dao gidl quyét

BY | Lanh dao UBND Thanh phd ky Quyét
dinh va chuyén S& Nai vy thye hién
theo Bude 10. \ . N ovél
T_ru: ﬁ,ﬂg hl;lp Lghéng dﬁl}g y {cﬁn' p]flfi : UEI;P?J“]Z{I%EM 05 ngay di(rzllm’}:fﬁn
xin ¥ kién bé sung cac don vi lién b ban
quan), UBND Thanh phd cé van ban P
gii S& Noi vo & tiép tuc thyc hién

- | theo Budc 5. '

B10 | Tiép nhin két qua tr B phén mot| B phin Quyét
cira, Van phong UBND Thanh phé TN&TKQ Y2 ngay dinh/Vian

bian

Bl1 |- Vo s0 theo di va tra két qué cho t6 - Quyét
chire/ca nhan | B0 phin dinh/Van

TN&TKQ ban;

: . Theo phiéu { | 3 1Y,

- Thong ké va theo dbi | Phéng chuyén hen kiém soat

Chuyén vién 8¢ ¢¢ trach nhiém théng | mdn, By phan Y nea qua trinh
ké ket qua thue hién TTHC TN&TKQ > ngay gial quyct
hé so: $6
theo d&i ho

S0

B12 Truémg hop ho so qua ngdy hen tra | Phong chuyén Phiéu xin
két qua theo quy dinh, dv thao vin mén 16i va hen
ban xin 13i va hen lat ngay tra két qua lai ngay tra
cho t& chirc/c4 nhén biét. két qua

{miu sb
04)
B13 | Luu trir ho so theo quy dinh Phong chuyén
mon
4 Biéu méu

1. Hé thdng bléu mau thee co ché mdt cira, mot cira lién thong duge ban hanh kem
theo thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Guzy tiép nhin ho s¢ va len |
tra két qua, Phiéu kiém sodt gud trinh gidi quye! fw s0; Phiéu yéu cai bo sung,
hodn thién hé so: Ph:eu tr choi nep nhdn gidi quyét hé so; Pfueu xin 107 va hen

lai ngéy tvd két qua, s6 theo dbi hé so)

2. Céng vin bao cao két qua dai hdifMdn 5, Phy luc I, Thing tw 56 03/2013/TT-

BNV ngav 16 thdng 4 ndm 2013 cua Bé Noi vu);
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- Piéu 18 hoifMaw 9, Phu tuc I, Thong tir 56 03/2013/TT-BNV nagay 16 thang 4
ndm 2013 cua Bg Noi v, Bién ban hop Ban chdp hinh

3. Quyét dinh phé duyét Pidu & hdiMdu 3, Phu luc I, Théng tw 56 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thdng 4 ndm 2013 cra Bé Noi vu

Miu - Cong van bdo cdo két qua dai hbi

L. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
 — Pie tip - Ty do - Hanh phiic
S6:/..(2)... e HGAY L thang L. nim

VA bdo cdo két qud Pai héi
Kinh gui: ...(3)...

Ngay ... thang .. -nﬁm , Dai hdi thanh ldp (Dai héi nhiém k¥ ... hofic Dai hdi bt thuimg) Hoi
-..A1)... 33 duoc td chire teu , Pai héi dé thao luan va théng qua ndi dung sau:

- Tai li¢u khac cd lién quan {néu co) . )
Hai ..{1)... bao cao ket qua Dai hdi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh ...(6)....1.

TM. BAN THUONG VU (T

Noi nhin: : CHU TICH
. - Nhur trén; _ (Chit kp, déd)
- Hg va tén
- L, . .
Ghi ch:

(1) Tén hdi;

(2) Viét tAt 1én hoi;

(3) Co quan nha nuéc co thim quyén ¢ho phép thinh lip hoi;

(4) Nhimg néi dung di duge Bai héi thao ludn, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP v Khoan 2 Didu 10 Thonw tL ndw
ddi voi trdng hop déi tén Hi,;

{6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét didu 18; néu dai hoi nhigm ky hodc bat thucmg ma co
sira ddi, bé sung didu s thi ghl phé duyat didu 18 (sita ddi, bd sung) hogc ¢6 déi tén va phe duyét
diéu 1¢ thi ghi: Bm tén hoi va phé duyéi didu 1¢ (sita ddi, bd sung) cla hdi. Trwdmg hop dai hm
nhiém ky hodc bét thudmg khéng sira déi, bé sung diéu 1é hoac khong ddi tén thi bd cum ur: “va
dé nghi xem xét, quyét dinh..";

(7) Tén goi khac quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 18 hién hanh, déi véi dai hoi thanh lap
thi chi can chit k¥ cia Cha tich hai da duge ban 1anh dao béu,

Miu - Didu I8 hdi ()

A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
memmee- Bic lip - Tw do - Hanh phiic

PR a—

PIEY LE HQ[ A2)...
(Phé duvét kém theo Quyér dinh 56 /OP- . ngdy . thdang ... nam ...

Chwong 1
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QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Tén gei, biéu twgng
1. Tén tieng Vigt:

.................................................................................................................

..................................................................................................................

3. Tén viét dit (néu cé):

4. Bidu turgng (néu cd):
Bleu 2. T6n chi, nige dich
H1 .(2)... (sau day gol tat 1a Hai) 14 té ¢huc (3)... cla ..{4)..., tr nguyén thanh 1ap, nhdm muc
dich tap hop, doin két hdi vién, bao vé quyen, lgi ich hop phap cia hdi vién, 1d trer nhau hoat
dﬁng ¢6 hidn qua, gop phén vio vide phit trién kinh t - x3 hdi cia d4t nudrc,
Piéu 3. Dia vi phap ¥, tru s# '
1. Hi cb tr edeh phap nhin, con diu, tai khodn riéng; hoat déng theo quy dinh phap Judt Vit
Nam va Diéu 1¢ Hdi duoc co quan nha nude ¢6 tham quyén phé duyét.
2. Tru sér ¢lla BHoi dat
Piéu 4. Pham vi, linh vure hoat diing
1. Héi hoat dong trén pham vi ...{5)..., trong lmh vire...(0)...
2. H§i chiu s quan 1y nha nu'érc clia ..(7)... va ..{8)... c6 lién quan dén finh vy hoat ddng cia
Hdi theo quy dinh cia phap luit,
Pidu 5. Nguyén tic th chire, hoat déng
L. Tu nguyén, tu quan.
2. Dan chy, binh ding, cong khai, minh bach.
3. Ty bao dam kinh phi hoat déng.
4, Khéng vi myc dich loi nhudn,
5. Tudn tha Hién phap, phép luit va Didu 18 Hoi.
Chwong IT

QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
t. Tuyén truyén myuc dich cia Hoi.
2. Dai dién cho hdi vién trong méi quan hé ddi ndi, déi ngoai ¢o lién quan dén chirc nang, nhiém
vy ciia Hoi.
3. Bao v¢ qu}fén, loi ich hop phdp cha h vién phi hop véi t0n chi, myc dich cia Hi theo quy
dinh cha phap luét.
4, Tham gia chuong trinh, du an, dé tai nghién ctn, tur van, phén bién va giam dinh x3 h§i theo
dé nghi cla cor quan nha nl.rérc; cung cip dich vu cong vé cac vén dé thude linh vue hoat dong
ctia Hoi, t5 chire day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia phap luat.
5. Tham gia v kién vao cac van ban quy phzm phap lugt co lién quan den ngit dung hoat ddng cua
Héi thee quy dinh cia phap Iuat. Kién nghi v6i co quan nha nude o thim quyén dbi vai cic van
dé lién quan 15 su phat trién Hoi va linh vgc Hai hoat djng: Duoc 1o chure dao tgo, bi dudng. to
chirc cac hoat ddng dich vu khdc theo quy dinh cia phap Iuat va duoc cép chimg chi hanh nghé
khi cé a0 didu kién theo quy dinh cta phdp luat. )
6. Phdi hop véi coquan, tb ¢intc €6 lién quan & thye hién nhiém vy cda Hai.
7. Thanh {gp phap nhan thuge Héi theo quy dinh cua phap ludr.
8. Buge gy qu¥ Hi trén cor 5o hi phi cua héi vién va cac ngudn thu tir hoat dfag kinh doanh.
dich vy theo quy dinh cia phap luat dé tw trang trai vé kinh phi hoat dgng,
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9. Pugc nhan c&¢ ngudn tii tro hop phép cha cdc té chirc, c4 nhin trong va ngodi nudce theo quy
dinh cia phap uat. Duoc Nha nude hd trg kinh phi ddi véi nhimg hoat déng gin véi nhigm vu
cla Nha nuéce glao,

10. Dugc gia nhip cic td chire qubc té trong tmg v k¥ két, thire hién thoa thugn qudc té theo
quy dinh cia phap ludt va bdo cho co quan quin ly nha nucc ve nganh, tmh vue Hoi hoat dgng,
¢o quan quyét dinh cho ‘phép thanh 1ap HGi vé viéc gia nhip t6 chire qucrc té twomg g, ky két,
thre hign thoa thudn qubc té. (doi vt kdi o6 3 pham vi hogt déng cd nude)

Didu 7N hi¢m vy

I. Chip hanh cdc quy dinh cita phap lut ¢6 lién quan dén td chirc, hoat déng eia Héi. Ta chiic,
hoat dong theo- Piéu 18 HQ] 43 duge phé duygt. Khong duoc loi dung hoat déng cua Hoi dé 1am
phuong hai den an ninh qude gia, trit ty x& hii, dao ditc, thuéin phong m¥ tuc, truyén théng cia
dan toc, quyén va Ic:n ich hgp phap cua ca nhén, th chire,

2. Tap hop, doin két hodi vién; tb chie, phf:-l hgp hoat déng gilra céc hdi vién vi lgi ich chung cua
Héi; thue hign ding tén chl mue dich caa His nhﬁm tham gia phdt trién linh vuc lién quan dén
hoat ddng cua Hoi, gbp phan xay dvng v phit trién dat nude.

3. Phé bign, husn luyén kién thire cho hdi vién, hudng din hdi vién tudn tha phép fuge, ché ds, .
chinh sich cila Nha nude va Diéu 18, quy ché, quy dinh ciia Hai.

4, Dai dién hoi vién tham gia, kién nghi v&i edc co quan co tham quyen vé cac chu tnrong. chinh
sach lién quan dén linh vye hoat dong cla H§i theo quy dmh cita phap lujt.

5. Hoa gidi tranh chép, giai quyet khidu nal, t§ ¢4o trong ndi bé Hoi theo quy dinh cua phap ludt.
6. Xay dung va ban hanh quy tac dao dirc trong hoat ddng cia hii,

7. Quan 1y va sir dyng cée nguén kinh phi cha Hoi theo ding quy dinh ctia phdp luat.

8. Thuc hign cac nhiém vy khac khi co quan cé thim quyen yéu cau,

Chuong l]]
HOI VIEN

Dién 8. Héi vién, tiéu chudn h{i vién

1, Hoi vién ciia Hoi gdm hoi vién chinh thire, héi vién lién két va hdi vién danh du:

a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dan, td chire Viét Nam hoat déng trong linh vyc ..(6).... co du
tiéu chuén quy dinh tai Khoan 2 Piduy ndy, 14n thinh Didu 1¢ H§i, ty nguyén gia nhidp Hoi, c6 thé
tres thanh hoi vién chinh thirc clia Hoi.

b} Hai vién lién két (néu cd)

c) H01 vién clanh du (neu 1153 NP (1)
2. Tiéu chudn héi vién chinh thire:

......................................................

Diéu 9. Quyén cita héi vién

1. Pugc Hbi bao vé quyen l¢n ich hop phap theo quy dinh cua phap Iudt.

2. Puge Héi cung cdp théng tin lién quan dén Tinh vye hoat ddng cua H§i, duge tham gia cac
hoat déng do Hai t6 chirc.

3. Pugc tham gia thdo luan, quyét dinh cac chd tryong cdng tic cua Hot theo quy dinh cua Hoi:
duoc kién nghi, dé xudt ¥ kién véi co quan cé thim quyén v& nhitng vén dé co lién quan dén linh
vuc hoat ddng cia Héi.

4. Duge dy Pai hdi, img cit, dé otr, biu cir cac co quan, cic chire danh 1Enh dao va Ban Kiém tra
Héi theo quy dinh cda Hi,

3. Puoe gidd thién hai vién mo.

6. Buge khen thuong theo quy dinh ciha Hbi.

7. Buec cip the hai vién (néu o).

8 Dugc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1a hdi vien.
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9. Hoi vién lién két, hdi vién danh du duge hm:rng quyén vi nghia vu nhu hi vién chmh thirc,
tri quyén bifu quyét cde vin dé clia Hai vi quyén {mg cir, dé ctr, biu cit Ban Linh dgo, Ban
Kiém tra Hoi.

Pidu 10. Nghia vy cia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chad trrong, ducng 15i cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nhi

nuéc; chip hanh Didu 1, quy dinh ciia Hai,

2. Tham gia cac hogt d@ng va sinh hoat cla HG1; doan két, hop tdc voi cac hol vién khac dé xay
dimg Héi phat trién vilng manh.

3. Bao v§ uy tin cia Hfi, khing dwge nhin danh Hoi trong cac quan hé giao dich, trir khi duge
lanh dao H{1 phin ¢bng bang van ban.

4. Thuc hién ché d¢ thong tin, bdo céo theo quy dinh cia Hoi. .

5. Dong hoi phi ddy du va ding han theo quy dinb ciia Hi.

Piéu 11. Thii tyc, thém quyén két nap héi vién; thi tyc ra ha;u

................................................ K PO OO PP PPPP PP
Chwong IY )
. o TO CHUC, HOAT PONG
Biéu 12. Co cin td chire cita Hbi
1. Pai h.

2. Ban Chip hanh (ho3c tén goi khac).
3. Ban Thudmg vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Van phong, cic ban chuyén mén (néu cé).
6. Cc 1d chie thuée Hai (néu cd).
Bleu 13. Bai hoi

- Co quan |@nh dao cao nhat ciia H$i 1a Dgi hdi nhiém ky hodc Dat hoi bat thum';g Bai héi
nhxem ky duge to chie ...(14)... mdt lin. Dai héi bdt 1htrcmg dugre triéu tdp khi it nhat ca 2/3 (hai
phin ba) tong b Uy vién Ban Chap héanh hodic ¢¢ it nhdt 1/2 (mét phin hai) dng sé hoi vién
chinh thirc 38 nghi.
2. Pai hdi nhigm ky hodc Pai hoi bét thuomg duge td chir dudi hinh thie Pai hor toan thé hoge
Dai héi dai biéu. Pai hai toan thé hoic Dai hoi dai bieu duge t6 chire khi ¢6 trén 172 (mét phan
hai} sé hdi vién chinh thidc hodc ¢6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 dai biéu chinh thire ¢6 mat.
3. Nhiém vu cua Bai hdi:
a} Thao luan va théng qua Béo cao tdng két nhidm ky; Phuong huémg, nhiém vie nhiém ky mdi
cua Hn,
b} Thao luan va thong qua Diéu 1&; Diéu 18 (sura dbi, bd sung); d4i tén, chia, tich, sap nhap. hop
nhdt, giai thé Hoi (neu co);
¢} Thao ludn, gép ¥ kifn vao Béo c4o kidm difm cua Ban Chip hanh vi Béo céo tai chinh clia
Hén;
d) B&u Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;
d) Cac nd1 dung khae (néu co);
¢) Thong qua nghi quyet Pai héi.
4. Nguyén tic biéu quyét tai bai hoi:
a) Bai héi c6 thé biéu quyet bang hinh thire gia tay hodc ba phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thir
bidu quyet do Dai hét quyét dinh;
by Viée bidu quyét thong qua cic quyét dinh ciia Dai hdi phii dirge qua 1/2 (mét phan hai) dai
bifu chinh thire ¢ mat tai Pai hoi tan thanh.
Piéu 14. Ban Chép hanh Hji (hodic tén goi khac)
1. Ban Chép hanh Hbi do Bai hdi biu trong s& cac hdi vién cua Hot, S::: luwgng, co cau. tidu chuan
Uy vién Ban Chép hanh do Dai kot quyét dinh. Nhiém k¥ cia Ban Chép hinh cling véi nhiém kv
Bai héi.
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2. Nhigm vy va quyén han cia Ban Chap hanh:

a] Té chire trign khai thire hién nghi quyét Pai hdi, Piduv 18 Hoi, lanh dao moi hoat déng g cua Hoi
gitta hai ky Dai h{i;

b) Chu&n bi v quyét dinh tridu tip Dai hol

¢} Quyﬁ:l dinh chucmg irinh, ké hoach cdng tic hang nam cta Hm,

d) Quyét dinh co cu t§ chirc bd may cla Héi. Ban hanh Quy ché hoat ddng cia Ban Chép hanh,
Ban Thuémg vi; Quy ché  quan 1y, sir dung tai chinh, tai sén cia Hoi; Quy ché quan 1, sir dung
con diu cioa Hoi; Quy ché khen thuong, ky ludt; cac quy dinh trong ndi bd Hi phu hop v quy
dinh cia Dleu 1& H§i va quy dinh cia phap lust;

d) Béu, mi&n nhidém Chi tich, cic Phé Chi t;ch uy vién Ban Thudmg vy, bau bo sung iy vién
Ban Chﬁp harh, Ban Kiém tra. $5 &ty vién Ban Chép hinh bau hé sung khing duoe qua .. {15)
80 v 80 lm;rng iy vién Ban Chép hanh d3 duge Pai héi quyét dink.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chip hanh:

a) Ban Chip hanh hoat dng theo Quy ché cia Ban Chip hanh, tugn thi quy dinh cia phap uat
va Diéu I Hl;n,

b) Ban Chap hanh moi nam hop ... 1n, c6 thé hop bit thwdmg khi ¢ yéu cau cla Ban Thuéng vu
hoac trén... thng s6 ty vién Ban Chdp hanh;

¢) Cée cude hop cha Ban Chap hénh 13 hop I khi ¢6 ... ity vién Ban Chdp hanh tham gia du hop.
Ban Chﬁp hanh ¢o6 thé bidu quyét bang hinh thic gio tay hode bo phidu kin. Viée quy dinth hinh
thire bidu quyét do Ban C hép hanh quyét dinh;

d) Cé¢ nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chidp hanh dugc théng qua khi o trén .. . téng sb iy vién
Ban Chép hanh du hop bleu quyét tan thanh. Tmng tnmng hop sd ¥ kién tan thanh va khéng tin
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc v& bén eé ¥ kién ciia Chi tich Heéi.

Diéu 15. Ban Thuéng va Hi (hodc tén goi khac)

1. Ban Thudng vy Héi do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chap hanh; Ban Thuong
vu Héi gom: Chu tich, cdc Phé Cha tich va céc dy vién. 83 lugng, co cdu, tiéw chuan iy vién
Ban Thuomg vu do Ban Chép hank quyét dinh. Nhiém k¥ cda Ban Thwdmg v cing véi nhiém ky
Pai héi.

2. Nhié¢m vy va quyén han cia Ban Thuing vu: '
a) Gitip Ba:n Chap hinh trién khai thye hign ngh quyét Bai hoi, Diéu 1& Hai; td chire thuc hign
nghi quyét, quyét dinh coa Ban Chép hinh; linh dao hoat ddng cua Ho: giira hai ky hop Ban
Chép hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyet dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

c) Qu}ret dinh thanh 13p cac t6 chire, don v; thuoc Hji theo nghi quyél: cha Ban Chip hanh quy
d;nh che ning, nhiém vu, quyén han o cau t§ chirc; quyét dinh bd nhiém, mién rhiém lanh dao
céc 16 chirg, don vi thuge HGi.

3. Nguyén tic hoat dong cita Ban Thuéng vu:

a) Ban Thucmg vy hoat déng theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cia
phap lut va Piéu I ng

b) Ban Thudng vu médi... hop... lén, cb thé hop bét thudng khi ¢é véu cdu eia Chii tich Hai hoic
trén ... tong b 0y vién Ban Thuomg vu;

¢) Cac cude hop cia Ban Thu'crng vu [3 hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Thuromg vy tham gia dw hop.
Ban Thudng vy cb thé bidu quyét bang hinh thire gic tay hoae bé phidu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc bieu quyét da Ban Thl.rr_mg vy quyét dinh;

d) C4c nghj quyét, guyet dinh cia Ban Thudng vu duge théng qua khi cé trén .. tdng sb iy vién
Ban Thudng vu dir hop bleu quyét tan tharth. Trong truémg hop 56 ¥ kién tan thanh va khéng tin
thanh ngang nhau thi quyét dinh thude vé bén ¢6 ¥ kién cua Chii tich Hai.

Didu 16, ..o, (LB) et
Diéu 17. Ban Kiém tra Hbi '

I. Ban Kiém 1ra Hat ghm Tl‘ucmg ban, Pho trirong ban néu coy va mdt 56 Gy vién do Dai héi bau
ra. S0 luong, co ciu, tiéu chudn iy vién Ban Kiém tra do Pai héi quyét dink. Nhig¢m ky cia Ban
Kiém tra cong vdi nhiém kv Pai haz,
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2. Nhigém vy va quyen han cita Ban Kiém tra:

a} Kidm tra, gidm sdt viéc thye hién Didu 18 Hai, nghi quyét Dai hdi; nghi quyét, guyet dinh cua
Ban Chip hanh, Ban Thudmg vu, cic quy ché cia Hai trong hogt ddng ciia cac to chie, don vi
trire thude Hoi, hin vién, f .

b) Xem xét, giai quyét dan, thu kién nghi, khiéu ngi, 10 cdo cia 10 chirc, hoi vién va edng ddn gl
dén Hn.

3. Nguyén tic hoat déag ctia Ban Kiém tra: Ban Kiédm tra hoat déng theo quy che do Ban Chép
hanh ban hanh, tuén thii quy dinh cla phép ludt vi Ditu 1¢ Héi,

Diéu 18. Chil tich, Pho Chit tich Hi (hodc tén goi khic)

1. Chi tich Hji 12 dai dién phap nhén ctia Hoi trudce phap ludt, chiu trach nhiém trude phap lugt
vé moi hoat ddng cia Hai. Chi tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 céc Uy vién Ban C hip
hanh Héi. Tiéu chuan Chi tich Hai do Ban Chap hanh Hi quy dinh.

2. Nhigém vy, quyén han ciia Chu tich Héi:

a} Thue hién nhigm wy, quyen han theo Quy ché hoat d6ng ciia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy
Hoi;

b) Chiju trich nhlem toan didn trudc co quan co thim quyén cho phép thanh ip Hai, co quan
quan 1y nha nude veé linh vue hoat déng chinh ciia Hoi, trudc Ban Chap hanh, Ban Thudng g vy
Héi vé moi hoat ddng cta Hoi. Chi dgo, dIcu hanh moi hc}at dong cua H§i theo quy dinh Biéu 1é
Héi: nghj quyét Pai hdi; nghi quyét, qu}ret dinh cua Ban Chap héanh, Ban Thudng vu Hji;

¢) Chu tri cac phién hop ciia Ban Chip hanh; chi dao chudn bi, triéu tap va chi tri cac cude 'nnp
cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chdp hanh, Ban Thuomg vu ky céc van ban ciia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi véng mat, viée chi dao, diéu hinh giai quyét cong viéc cla Hoi dwge ay
quyén bing viin ban cho mdt Pho Chu tich Hai.

3. Pho Ch tich Hdi do Ban Chap hanh bau trong sb cc ay vién Ban Chip hanh Héi. Tiéu chuan
Pho Chu tich Hdi do Ban Chip hanh Hoi quy dinh.

Phé Chi tich gitip Chi tich Héi chi dao, didu hanh n::ong tac ciia HH1 theo sy phan cong cua Chu
tich Hdi; chiu trach nhiém trude Cht tich H§i va trude phap ludt vé linh vue cong vige duge Chu
tich Hoi phén oOng hodo ay quyén. Phé Chu tich Hai thue hién nhiém vy, quyén han theo Quy
ché hoat déng cha Ban Chép hanh, Ban Thudmg vy Hoi phé hop véi Didu 1¢ Hai va quy dmh ciia
phap luat.

Diéu 19.

) ] Chwyong V ) ) ) . .
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQOP NHAT; BOI TEN VA GIAI THE

Pidu 20. Chia, tich; sap nhip; hop nhiit va ddi tén va giai thé Hi

Vige chia, tach; sap nhap; hep nhat dbi tén va giai thé Héi thuze hién thee quy dinh cia B ludt
Din sy, quy dinh cia phép huft vé héi, nghi quyét Dai hél va cic quy dinh phdp Tudt c& lién
quan.

Chuwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai sin cia Héi

1. Tai chinh cua Hi:

a) Ngudn thu cia Hi:

- Lé phi gia nhap Hé1, héi phi hang ndm cia hdi vién;

- Thu tir cac hoat dgng cua Hoi theo quy dinh cia phap luét;

- Tién tai trg, ung hé cua to chiic, ¢4 nhéan trong va ngoil nude theo quy dinh cua phap luat:
- Hd tror etia Nha nude gan véi nhiém vu duge giao (néu co);
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- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi ¢ia Hoi:

- Ch hoat djng thue higén nhiém vu clia Hji;

- Chi thué try s& lam viée, mua sim phuong tign lam viec;

- Chi thye hign ché d§, chinh sach d6i véi nhitng nguéi 1dm viée tai Ha1 theo quy dinh cua Ban
Chéap hanh H&i phi hop véi quy dinh cla phap luat;

- Chi khen thudmg va cac khoan chi khac theo quy dinh cia Ban Chap hanh.

2. Ti san cia Hoi: Tai san cia Hai bao gom tru &, trang thiét bj, phuomg tién p]‘II;_IIC vy hoat
déng cuia Hoi. Tai san coa Hé-; duge hinh thanh o ngufm kinh phi cua Héi; do cac t& chire. ¢a
nhéan trong va ngoai nude hién, tang theo quy dinh ctia phép ludt; duge Nha nude hé trg (néu cd).
Piéu 22. Quén I¥, sk dyng tai chinh, tai sim cila Hji

1. Tai chinh, ta1 san coa Hi chi duge st dung cho ¢de hoat ding chd Hoi.

2. Tai chinh, tai sin ciia Héi khi chia, tach; sdp nhip; hop nhit va giai thé duoe gial quyet theo
quy dinh cua phap tuat.

3. Ban Chép hanh Héi ban hanh Quy ché quén 1y, st dung tai chinh, thi san cia Hai dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phit hop vai quy dinh cta phéap ludt va ton chi, muc -
dich hoat djng cia Hoi. .

Chuong VH

KHEN THUQNG, KY LUAT .
Pitu 23. Khen thuémg
1. Té chite, dom v thugc Ho, hoi vién co thanh tich xuft sic duge H8i khen thudmg hoje duoe
Héi de nghj co quan, to chire ¢ thim quyen khen thuong theo quy dinh ciia phap luat.
2. Ban Chdp hanh Hdi quy dinh cu the hinh thitc, thim quyén, thu tue khen thudng trong ndi bé
H{_]I theo quy dinh coa phép luat va Diéu 1&é Hai.
Pitu 24. Ky lujt
L T chire, dom vi thude Héi, hoi vién vi pham phalg ludt; vi pham Priéu 12, quy di nh quy ché
hoat dong clia Hoi thi bi xem xét, thi hinh ky ludt bang céc hinh thitc:

2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cy thé thim quyén, quy trinh xem xét ky [uét trong ndi bd Ho
theo quy dinh cua phap ludt va Bidu 1& B,
Chwong VIII

PIEU KHOAN THI1 HANH
Piéu 25, Siva déi, bd sung Didu 18 Hpi :
Chi co Prai hoi Hai ...(2)... méi ¢o quyen sira 61, bd sung Didu 1& ndy. Viée sita déi, bd sung
Ehe:u 1é Hoi phai duge ., sd dai bigu chinh thire ¢6 mt tai Dai hdi tin thinh.
Pidu 26. Higu lye thi hanh
1. Bidu [¢ Hoi ...(2)... gbm ... Chuong, ... Diéu di dugc Pai boi ..{19)... Hoi ..(2)... théng qua
ngay ... thang ... nam ... (ai ... va ¢4 higu Iyre thi hanh theo Quyét dinh phé duyét caa ...
2. Can cir quy dinh phap luat vé hdi va Diéu 1& Hai, Ban Chip hanh Hi .. {2)... cé trach nliém
hudng dan va t6 chic thye hidn Didu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOIT KY
(Chit ks, déu}
: Hqo va tén
GHi e
{*) Maiu niy huédng dan ndi dung chinh ciia dleu 16 héi; néu sira ddi, bd sung thi ghi: Diéu I (sua
4bi, bd sung). Can ek quy dinh ciia phap luat vé hdi va phap luét co litn quan; can ¢ tinh chit,
pham vi, linh vue hoat dong, t3 chire.. cua hél, hji ¢ thé bd sung quy dinh cho ph hop,

(1) Tén co quan nha nude cé tham quyén phé duyét diéu 1&;
(2) Tén hoi:
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(3) Ghi 3 hdi 1a td chire chmh tri - x4 hdi hodc chinh tri - x& hm - nghe nghiép hofic xi hj -
nghé nghiép holc xa hdi...
(4) Ghi 5 d6i tugng tap hn;rp cha hin;
{5} Ghi r& pham vi hoat ddng cta héi: Ca nude hode 1ién tinh hoac trong tinh ..., trong htiyén ...
trong xA...;
{6) Ghi rd linh vye hoat déng ¢hinh cia hdi;
{7y Co quan nhé nudce guan 1y linh vuc hoat ddng chinh cia hi;
{8) Co quan nha nudc c6 lién quan;
(9) Quy dinh ¢y thé hdi vién td chite (néu <o),
(lﬂ) (11} Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hdi vién danh du (neu c0) pha hop v quy dlnh tai
Biéu 17 Nghi dinh SD 45/2010/NB-CF;
(12} Quy dinh cu thé tiéu chudn hdi vién chinh thic clahdi;
(13) Quy dinh cu thé thil tue, thdm quyén két nap hdi vién; the tuc ra hdi dbi véi hdi vién;
(14) Quy dinh cu thé nhiem ky dai hot coa hoi nhung khong qua 05 (nam) nam;
(13) Quy dinh cu thé 54 iy vién Ban Chép hanh dwoc bau ba sung: 1/3, 20%, 30% o
(16} Cac té chire khac: Thudmg true hgi, ban thu k}f (néu ¢b);
(17} Céc chire danh khéc: Téng thu ky, thu ky... (néu co);
{18} Ghi rd cac hinh thirc ky luat: Khién trach, cinh cao, khai tnk...; ,
(19) Dai hoi thanh l&p hodc dai hoi toan thé hodc dai hdi dai bidu lan thir... hoac dai hdi bdt
thubng,

M3Au - Bién ban Hyp Ban chip hanh

‘ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sa: fo Bijc 15p — Tu do — Hanh phiic

Ha NoL ngay ... .. thang ... niim 2.

BIEN BAN
HOP BAN CHAP HANH KHOA .........
(Vv Hidp thweong danh sdch nhin sy biu vao BCH khoa ....c.ouniii)

Vao hdil....,ngdy .... Théng.... nam 20...., Ban Chip hanh khoa ... - Héi ... o chirc
hdi nghi. _
* Bja didm: ...
* Cha tri hoi nghi: ...
* Thu ky hdi nghi: ...
1. Thanh phin hi nghi gdm: Toan thé Ban Chép hanh khéa .. ..
- $6 hrong triéu tap |4 ... ngudi; ¢b mat ....ngudi dat ... %
2. Hji nghj thire hi¢n cac néi dang nhw sau: '
Tién ban nhin sy 33 bdo cao két qua do cac hi vién gidh thi¢u duoc ....ngudi du kien
dura vac danh se’tch biu BCH khoa ....;
AVécociuBCH: ...........
4. Hi¢p thuong danh sach nhin sur dy kién trinh Pai hdi bau vio Ban Chip hanh khéa
.....gbm . .. ngudi, tozn thé hdi nghi nhat tri chét danh sach ... ngudi (CS dank sdch kém

5. Ban Thuing vu: Ban Chip hanh nhét tri giéi thidu danh sach .... ngudi trong Ban
Chép hanh tham gia Ban Thuong vy va cac chie danh lanh dao Hbi, cu the Ilhl.l' sau.
- Chirc danh Chi tich Hoi: L.
- Cac Phdo Cha tich Hén: ...
- Tong thu ky Héi: ... ...
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-Cacuay vién:......
Toan bd cic Ong, ba ¢6 tén rén 43 dwoe Ban Chap hank tin nhiém biéu quyet thong qua
. %dongﬁtén thanh.
Cude hop két thiae vao hdi ............. clng ngay./.
CHU TQA HQI NGHI THU KY HQI NGH] CHU TICH

Miu - Quyét dinh phé duyét didu 18 hdi (%)

L1 CONG HOA XA HQI1 CHU NGHIA VIET NAM
———— Pic ldp - Tw do - Hanh phuc
$b: /QD-... s BEAY ... thang .. nam
QUYET BJNH

Phé duyét Bidu I§ (*) Hji .(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)... -

Can cit Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nam 2010 cha Chinh phi quy dinh wBid
chire, hoat dong va quan ly hgi; Ngh; dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia

Chinh phu stra 33i, bé sung mét s6 diéu cua Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP:
Can o1t

Xét 4 nghi cira Chi tich H§i ..{2)... va ..{6)...,

QUYET PINH:
Di¢u 1. Phé duyét Bidu 1& (*) Hi ...(2)... d& duege Dai hdi ...(7)... coa Hoi théng qua ngay ...
thang nim ..
Pitu 2. Quyét dmh nay cé hidu Iy ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chi tich Hi ...(2)..., ..{(6)... v& Chanh Vin phong _..(1)... chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.f,

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOL KY

No'i nhin: (Chir ky, ddu)
- Nhu bidu 3; . ) Ho va tén
=L ...,

CGhi chu:

(*) Néu 12 dieu 1é sira 4, bé sung thi ghi: Didu I& {sita dbi, bd sung);

(1) Tén ccr quan nha nuée ban hinh quyét dinh:

{(2) Tén hdi;

(3) Ngudi dimg dau cor quan, 1 chic _ban hinh viin bin;

(4) Can cir trye tiép @& ban hanh quyét dinh (van ban thanh 1ap, quy dinh chuc ning, nhiém vy,

quyén han ctia o quan, td chike),

(5) Can et khac lién quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh {néu co);

(6) Tha trudéng don vi dé nghi ban hanh quyét dinh; o

{7) Pai hoi thanh 13p hosic Dai hoi toan thé hodc Pai hai dai biéu lan thir..., Bai hoi bit thuong,
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4. Chia, tach; sap nhap: hgp nhat hi cip tinh (QT-19)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tlep nhan, xem Xét va ra van baanuye:t dinh cha phép chia,
tach; sap nhap; hop nhét hoi cé pham vi hoat déng trong thanh pho trong huyén
(quan, huyén, thi xa)

Pham vi
Cién b, cong chire thude S& Ni vy, cac cor quan lién quan chiju trach nhiém thuc
hién quy trinh nay

Nii dung guy trinh

3.1

Co 3¢ phap ly

- Ludt Té chirc chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 6 ndm 20135; Ludt sta dc:n b
sung mot s0 diéu cia Ludt Té chir chinh pha va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phirong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phu quy
dinh vé td chirc, hoat déng va quan Iy héi; o
- Nghi dinh sé 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh pha sia d6i, bd
sung mdt s& didu clia Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé 1 chirc, hoat ddng va quan ly hoi;

- Nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23 théng 4 nidm 2018 cda Chinh phi vé thuc
hién cor ché mét clra, co ché mot cira lidn thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh va Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van

phong Chinh phi huéng din thi hanh mdt sé quy dinh cta Nghi dinh sé|

61/2018/NB-CP;
- Théng tw sb 03/2013/TT-BNV ngiy 16 thang 4 nam 2013 cda B§ Néi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngdy 21 thing 4 nam 2010
cua Chinh phu quy djnh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hdi va Nghj dioh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chich phi sira ¢0i, bd sung mot
5& dicu ciia Nghj dinh s 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nam 2010;
- Théng tur s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cita B Néi vy sira doi
Thong tu 56 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 ndm 2013 cua B¢ No1 vu quy
dinh chi tiét thi banh Nghj dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh phit guy dinh vé t6 chirc, hoat dgng v quan Iy Hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 ndm 2012 cia Chinh phil sita dbi, bé sung mot
s0 diéu cua Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010;
- Quyét dinh s0 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam 2013 caa UBND théanh
phd Ha Néi bap hémh Quy dinh vé t& chirc, hoat ddng ¢da héi va nhiém vy quan
Iy nha nuéc vé hdi trén dia ban thanh phé Ha N Quyét dinh_ sb 17/202 L/QD-
UBND ngay 19 thing 10 ndm 2021 cua UBND thanh phd Ha N6i vé viée sia ddi, bd
sung mit sEn diéu ciia Quy dinh vé t& chire, hoat dgng cla héi va nhi¢m vy quan iy
nh nuée v& hoi trén dia ban thinh phc- Ha Néi ban hanh kém theo Quyet dinh s6
34/2013/0D-UBND ngay 30 thang 8 nim 2013 cha UBND thanh phé Ha Noi;
Quyet dinh 56 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cva UBND thanh
phd Ha Nai vé viéc cong hn danh muc tha tuc hanh chinh, thi tyc hanh chinh bi
bai bd finh vyc Chinh quyen dia phuong; Céng chic, vién chie; To chirc hianh

chinh, don vi sy nghiép; T6 chire phi chinh phu; Quan 1y nha nwrde vé quy x& ho, |

quy tir thién; T& chire va chinh sach dbi voi thanh nién xung phong thugc pham vi -
chirc néng quan 1y cia S¢& Néi vy thanh pho Ha Néu.

7
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3.2 | Thanh phin ho so
| Thanh phin hé so Ban Bén sao
. chinh
1. Bon d€ nghi chia, tach, sap nhdp, hop nhat hdi; X
2. D¢ an chia, téch, sip nhdp, hop nhit hai, trong dé ¢6 X
phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lac déng, phan
dinh chirc ndng, quyén han, linh vyc hoat déng va trach
nhiém, nghia vu phai thuc hién;
3. Nghi quyét dai hdi ciia hdi vé& viée chia, tach, sdp X
nhip, hop nhét hoi;
4. D thio diéu & hi méi do chia, tach, sap nhdp, hep X
nhit hoi;
5. Danh sach ban 1anh dao [im thét cta hdi thanh 13p x
méi do chla tach, sap nhap, hep nhét hoi.
6. So yeu Iy lich va phiéu 1 lich tr phdp clia ngudi
dung ddu ban lanh dao ldm thii;
33 |86 liromg ho so
01 bo
3.4 | Thoi han gidi quyet
29 ngay lam viée ké tir ngay S0 Nbi v Ha Nai n.han dit ho so hop 16,
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qui
- Cach L: Nop hé so tnue tuyen tai Céng dich vy céng truc tuyén thanh phd Ha
Not (dichvucong hanoi.gov.vn).
- Cach 2: S& No1 vu Ha Noi {BS phin uep nhéin va tra két qud) (dia chi: s618B Lé
Thanh Téng, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi).
- Céach 3: Qua hé théng buu chinkh.
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy ¢ing viée
TT Trinh ty Trdch nhiém Thoi | Biéu miuw/
rian Két qua.
Bl Nop hd so Canhén, t6 | Giohanh | Theo muc
' chire chinh 32
B2 [ Bo phén tiép nhin va trd két qua tlep - Phicu yéu
nhan hd so, kiém tra tink hep 18, diy ciu bd
di ctia hé so; | .  sung, hoari
+ Néu hé so chua ddy di, chua hop 1é: ' thién ho so
tudng din cho té chire, ¢4 nhan hoan B4 oh Tra ngay | (Meu 0 02)
thi¢n hd so. ¢ phan - Giay tigp .
TN&TKQ nhan hd so
+ Néu hd s da}r dii, hop 1é: tiép nhan vé hen tra
hd so va ghi gidy b1cn nhén, hen ngay Trong eét 'qua :
i két qua va chuyén hé so dén lanh " ngay (Mau sé §1)
¢a0 Phong chuy@n mdn S& Ni vu thy ‘ - S& theo
Iy, giai quyét d6i hé so
{Mau 56 06)
B3 | Phin cong cdng chire thu Iy ho so Lanh dao Phiéu kiém
pheng chuyén | 0] ngay soat qua
maon trinh gidi

3
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quyét hd
swﬁ(Biéu
mau 03)
B4 | Tham dinh hé so: Cong chic phong - Phigu tir
chuyén mén xem xét, tham dinh hé chbi tlep
500 . nhén giai
a) Truong hop hd so khéng di diéu Té‘gf quyét hd
kién: cong chirc phong chuyén mon chircg sor (Méu sé
du thio théng bao bang v&n ban nf%u phong 03);
rd l}; clcr‘hé scrhkhong du digu kl‘@n Bldl| | tuihdaoSé | chuyén | Phleubyeu
guycst ,irmh Lanh dao Phéng va Linh + Lanh dao mén: 02 u(I:]au h;::an
30 50 ; 12 phong chuyén ngay &
b) Truomg hop hé so cén bé sung: mon + Lanh thién ho so
cong chirc phdng chuyén mon thing + Cong chire dao (M3u sb
bao bang van ban néu 15 1 do hd so hone chuvén | phéng: 02 02},
cin bé sung trinh Linh dao Phong va P Dnﬁl 611”)( p n g' -Phieu
Lanh dao 8. ‘ Pl | kiémsod
¢) Truwong hop hd so du diéu kién: dao So: qua trinh
cong chic phong chuyén mdn thuc 03 ngéy" giai quyet
hién theo Budc 5. ho so
(Biéu mau
05}
B5 | B5.1; Dy thao vin ban xin § kién cic | Cédng chirc Vi ngay
cO quan ¢4 lién quan. phong chuyén
mon
B5.2: Linh dag Phong chuvén mén Linh dao
kiém sodt véin ban dy thao, ky nhiay | Phong chuyén | 4 ngay
trinh Linh dao S¢ mén
B5.3;: Lanh dao S& xem xét, ky vdn | Lanh dao 5& Cé .
. - . \ P N ) dng viin
ban; Céng chic phong chuyén mon Cong chirc 01 nea
chuyén van bin dén bd phén van thu | phong chuyén ey
(Van phong S&) dé phat hanh mén
B5.4: Lay s0, déng dau, phat hanh vin [ Bo phidn vdan | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao S& ky
vin ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vén ban
nghién ctu hd so, gop v kién giri vé Co quan lién ‘ ckjo jr‘kién
So Néi vy 07 ngay | cuacac co
qaa quan. don
Vi
B6 | Céng chirc phong chuyén mén tong
hop v kién cia cac co quan lién quan, . . To
du thao To trinh cia S& NOi vu va ]"3.“”5 ";’1'”‘:. 02 ngay | TRRQUySL
Quyét dink cua Chu tich UBND phong chuyen ngay | 4 inth/Van
Thanh phé cho phép chia, tach, sap - mon ban
nhép, hop nhit hdi néu di diéu kién,
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(Trudmg hop ¥ kién cic co quan
khéng dbng ¥: cOng chic phong
chuyén mén tong hop, tham muy vin
ban tra 161).
B7 Lz?mh‘dao p:héug cyuyén nilén'xcm xét Linh dao Quyé ‘
T& trinh va du thao Quyét dinh hodc Phe - : y
: N ) . ong chuyén | 02 ngdy | dinh/Vin
vin ban do cdng chirc tham mwu, ky mén bin
nhay trinh Linh dao S¢
B8 |} Lanh dao S0 ky T trinh va ky nhdy ' Té
dy thiao Quyét dinh cia Chi tich | Pho Giam ddc, , . 5
UBND Thanh phé hogc cho ¥ kién chi | Giam dbc $6 02 ngay mngggﬁl yet
dao gidi quyét '
B9 | Lanh dao UBND Thanh phd ky Quyét
dinh va chuyén S& Néi vy thuc hién ‘
theo Bude 10. . 2
A . : 3 Lénh dao Quyét
Truong hop khong chip thudn (cn| yppppany | 05 ngay | dinh/Van
phal xin ¥ kién bo sung cic don vi lién hé bén
quan), UBND Thanh phd ¢é van ban P
giri $& Noi vy dé tiép tuc thye hién
theo Burdce 5, |
B10 | Tiép nhan két gud tir Bo phin mét B§ phan Quyét |
cira, Vin phong UBND Thanh phé TN&ETKQ Y2 ngay dinh/Van.
bin
Bll |-Viosbtheoddivatrakétquichotd| Baéphén Theo Quyét
chac/ca nhian TN&TKQ | phiéuhen | dinh/Vin
, | v ngay ban;
- Thong ké va theo déi Phiéu kiém
Chuyén vién 8& ¢é trach nhiém théng | Phong chuyén soat qua
ké két qua thyre hién TTHC mon, B phin trinh giai
TN&TKQ quyét ho
s0; 56 theo
ddi hd su
B12 | Truimg hop hd so qua ngay hen tra Phigu xin
két qui theo quy dinh, dy théo van | o . i8i va hen
ban xin 16i va hen lai ngdy tra két qua ong chuyen lai ngay tra
cho t6 chirc/ca nhan biét, mon két qua
(miu sé
. 04)
B13 | Luu trlt ho so theo quy dinh Phéng chuyén N
' : mon
4 | Biéu miu 7
1. Hé théng bﬂl mau theo co ché mét cira, mdt ctra lién Lhong dugc ban hanh kém
theo théng tir s6 01 [2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gtay fiép nhin ho sG va hen
trd ké1 guo, Phiéu kiém soét qua trinh gidi qu)«e! ho so; Phiéu yéu et ba sung,
hodn ihign hé so: Ph:eu #r choi nep whén gidi quyét ho so: Phié xin 16 va hen
:’;n Hgay trd két qud, $6 theo déi hd sa)
2. Pon & nghi chia, tach, sip nhap, hop nhat hoi(Mau 10, 11, 12. 13, Phu fuc 1, |

J
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Thong ti 56 03/201 3/TT-BNV ngay 16 thing 4 ndm 2013 cia B Noi vu); |
3. Di¢u 1& hdirMdu 9, Phu luc 1 Thong nr 50 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4
udm 2013 cua Bo Néi vu); |
4. Quyét dinh cho phép chua, tach, sip nhép, hop nht héi (Méu 3, 6, 7, 8, Phu fuc
I Thong tu 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia B Noi vu). N

Mau - Pon dé nghj tich hji

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 14p - Tu do - Hanh phiic

PON DE NGHI
Tach Hai ...(1)... thanh Hgi va Hji ...(2)...

Kinh gl ...{3)...

Theo quy dmh cia Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndim 2010 ¢da Chinh phua quy
dinh vé t& chitc, hoat déng va quan 1% h§i va Nghi dinh s0 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam
2012 cita Chinh phir sita déi, b sung mot sé didu cia 45/2010/ND-CP; Hbi ..{1)... thing qua
viée tach Hgi ..{1)... thanh H6i ..{1)... v& Hd ..(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hii .

-~ Céc tai liéu cb lién quan (neu c).
Thong tin lién hé; :
Ho vatén:

..........................................................................................................
.............................................................................................................

....................................................................................................

HoOi ..(1)... ae nghl (3)... xem x&t, quyét dinh cho phép tach Hai ..(1)... thanh Hi ...(1)... va
Hoi . .{2)...

ooy HEQY .. fizdng... nim ..,

" Noinhan: . TM. BAN THUUNG YU (6)
- Nhu trén; CHU TICH
- (Chit k. diu}
~Luu.., ' ' Ho va tén .
Ghi chu:

(1) Tén hét bi tich;

(2) Tén hdi dugre thank 1dp mdi do tach hdi;

(3) Co quan nha nude cb thim quyén cho phép tach hoi;

{4) Néu 13 1y do, s can thiét phai tach hoi va viée tach phi hop quy dinh cia phap lujt:

(5) Theo Khoan 4 Bidu 1 Nghi dink s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phi sia doi.
bé sung mét s6 didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ky vin ban theo diéu 1¢ héi b tach.
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MAu - Pon dé nghij chia hdi
CONG HOA XA HO1 CHU NGHiA VIET NAM
B¢ lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Héi ...(1)... thanh Hai ....(2)... v Hji ...(3)...
Kinh gii: ...(4)...

Theo quy dinh cia Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cda Chinh phil quy
dinh ve t6 chire, hoat dong va quén 1y hdi va 1 Nghj dinh 50 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm
2012 ciia Chinh phu sira 461, bd sung mot sb didu cha Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hai ...(1)...
théng qua viéc chia Hoi thanh Hoi ...(2)... va Hbi ..{3)... nhu sau:

1. L¥ do chia hi

SO URSRURTUPOIOY (). ee b

.........

- Céc tai liéu ¢6 lién quan (néu c6).
Théng tin lién hé:
Ho va tén:

................................................................................................................

.......................................................................................................

Hai ...(1)... 88 nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Héi ...(1)... thanh Hi ...(2)... vd
Hoi ..(3)...4.

v MEAY ... thang ... ndm ..

Noi nhitn: TM. BAN THUONG VU (7}
~ Nhr trén; CHUT ICH

- {Chit kv, a‘au)

- Lw: .., Hy va tén

Ghi chu:

(1) Tén hdi bi chia;

(2 (3) Tén hoéi duge thanh 13p mdi do chig;

{4) Co quan nha nudce cd thém quyén cho phep chia hoi;

(5) Néu 16 1y do, su can thiét phai chia hgi va vige chia hdi phu hop quy dinh ctia phép lut;

(6) Theo Khoar 4 Piéu 1 Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngiy 13/4/2012 clia Chinh phit sira dbi,
bé sung mot sd didu cia Nghj dinh, sb 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khic theo quy dinh didu 1§ hai.

MAu - Pon 3¢ nghj sdp nhip hii
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic Iip - Tw do - Hanh phice

DON DE NGHI
Sap nhap H8i..(1)... vio Hdi ...(2)...

Kinh gui: ..(3)...

*
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Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ¢lia Chinh phi quy
dinh vé tb chirc, hoat dong va quan 1y hi va Nghi dinh 56 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nim
2012 cira Chinh phi sita d6i, bd sung mot sé didu cia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1).
vd Hoi ...{2)... 448 théng qua viée sap nhdp H1 ...(1)... vao Hji ...(2)... nhar sau:

L. L¥ do sép nhip hdi

...... ; O (- 5 S DD
2. Ho so gom

................................... D S PP
- Céc 1tai Héu ¢0 lién quan (néu co)

Théng tin lién hé:

Ho vatén:

bia chi

.................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhip Hoi ...(1)... vao Hi ...(2)..../

. nedy ... thang .. ndm ..

Nai nlgn: _
- Nhu trén; “TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU
- HOI AD)... {5}
- Lz ... - CHY TICH HOI ver(Z}esn
(Chit ky, ddu) CHU TICH
Hg va tén (Chit i déu)
: Ho va tén
Ghi chi:
(1) Tén hoi by sép nhip;
(2) Tén hii duge Sap nhap;

(3) Co quan cd thdm uyen cho phép sap nhip héi;

(4} Néu 13 1y do, si can thiét sap nhip h(i v viéc sap nhdp phl hop quy dinh caa phap ludt:

{5) Theo Khodn 4 B]éu 1 Nghi dinh 56 33/2012/NP-CP ngay 13/4/2012 cita Chinh phi swa 461,
bé sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CF;

(6) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 18 hoi.

Mau- Don dé nghi hyp nhat hji
CONG HOA XA HOX CHU NGHIA VIET NAM
BPéc 13p - Tw do - Hanh phiic .

PON PE NGHI
Hop nhat Hi ...(1)... vi Hii ...(2)... thanh H§i ...(3)...

Kinh giti: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 coa Chinh phu quy

dinh v€ o chirc, hoat ddng vh quan Iy hoi va Nghj dich sb 33/2012/NP-CP ngav 13 thang 4 nim

2012 ctia Chinh pin swra d6i, b sung mdt sé dicu cua 45/2010/ND-CP; Hai .(1)... va Héi
{2)... da thong qua viéc hqp nhét Hoi ..(1)... va Héi ...(2)... thanh Hi ...(3)... nhu sau:

'l. Ly do sap nhip hoi
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..................................................................................................................

'F-":‘f':i.ll:;lﬂl‘r:Oﬂ-hhAr-----."'*Irs lllll T AR A s ey
- Cde tai iéu ¢o lién quan (néu co).

Théng tin !1én hé:

Ho va tén:

.........

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

-----

Pé nghl (4) xem xét, quvet dinh cho phép hop nhit Hai ...(1)... va Hai ...{2)... thanh Ho1
-3).. -

 ngay ... thing ... ndm ..

Nei nhin: TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG vu
- Nhu trén; HOL...(1)... : (7}
- , CHU TICH HOL...(2)...
- Lanu; .. (Chir ky, diu) ' CHU TICH

Ho v tén (Chir ky, dag) .

Hg v tén

ki chuis
(1) (2) Tén h&i bi hep nhit;

(3) Tén hoi thanh lap mai du hop nhat
(4} Co quan nha nudc cé thdm quyen cho phép hop nhét hUl,
{5) Néu r8 1y do, su cdn thiét hop nhal hdj va viée hop nhdt phis hop quy dinh cia phap lal;

{6) Theo Khodn 4 Blf:u 1 Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh pht sira 4di.

bé sung mét sb didu cita Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP;
{7) Tén goi khac theo quy dinh didu 18 hoi.

M4iu - Diéu 1¢ hét ()

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
----- Pdc 1ip - Ty do - Hanh phie

PIEU LE HOL..(2)..
(Phé duvét kém theo Quvet dink 56 /QD- ... ngay ... thang ... ndm

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ten goi, biéu twong
1. Tén tiéng Viét:

....................................................................................................................

P

o
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2. Tén tiéng nude ngoat (néu ¢o):

3. Tén viét tat (néu o)

4. Bidu tugng (néu cb):

Piéu 2. Ton chi, muc dich ‘

Hi -..(2)... (sau ddy goi tat 1a Hoi) 12 1d chite ...(3)... cia .. {4)..., tw nguyén thaoh lap, nham myc
dich tap hop, doan két héi vién, bio vé quyen, lgi ich hop phap cha hip vien, hd tro nhau hoat
dc-ng cd hiéu qua, gop phan vao viée phat trién kinh té - xi hi cua dét nude.

Dién 3, Pia vi phap 1y, tru s¢

1. Hoi ¢ tw céch phap nhin, con dav, tai khoan riéng; hoat dng theo quy dinh phap luat Viet
Nam va Dién 1& Hdi duge co quan nha nudc ¢d thim quyén phé duyst,

2. Tru s& ciia Hé dat tai

Piéu 4. Pham vi, linh vurc hoat dfng

1. Hoi hoat ddng trén pham vi ...{3)..., trong linh vuc...( 6}

2. Hbi chiv st quan 1y nha nude cia (7). va ..(8)... cb lién quan dén linh vye hoat dong, clia
Hoi theo quy dinh ciia phép ludt.

Diéu 5, Nguyén tie tb chire, hogt ddng

1. Tw nguyén, tir quan.

2. Diin ¢hil, binh déng, céng khai, minh bach.

3, Tw bao dam kinh phi hoat ddng.

4. Khéng vi muc dich lgi nhuén,

5. Tuin thu Hién phap, phap lujt va Didu 18 Hai.

Chuong 11

QUYEN HAN, NHIEM VU
Ditu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén mue dich cha Hgi.
2. Dai dién cho héi vién trong moi quan hé déi ndi, doi ngoai 66 lién quan dén chiic nang, nhiém
vu cua Hji.
3. Bio vé& quyén, lpi ich hop phap cia hdi vién phi hep voi ton chi, muc dich cia Hai theo quy
dinh cua phﬁp luét,
4. Tham gia chuong trinh, dy 4n, dé tdi nghién ci, tu van, phén bién va gidm dinh x& héi theo
d€ nghi cla co quan nha nudc; cung cap dich vu cong vé cdc vin dé thudc linh vuc hoat dong
cia Hai, to chire day nghé, trayén nghé theo quy dinh ciia phép luat.
5. Tham gia ¥ kién vio cac van bin quy pham phép ludt ¢6 lién quan den ndi dung hoat dbng cua
Hoi thee quy dinh cia phép lujt. Kién nghi véi ¢o quan nhi nuge co tham quyén doi vai céc van
dé lién quan t&i s phat trién Hai va [inh ve Hoi hoat déng. Bugc th chire dao tao, bi dudny. m
chirc cac hoat dong dich vu khdc thee quy dinh cia phap ludt va duroc cap chimg chi hanh nghé
khi ¢6 di diéu klén theo quy dinh cia pbap luat.
6. Phéi hop voi co quan, td chite ¢6 lién quan dé thye hién nhiém vy cia Hai.
7. Thinh 13p phap nhin thudc Hai theo quy dinh cida phap luat.
8. Buoc giy qu¥ Hai trén ca s& hdi phi cia héi v1en va cac ngunn thu tir hoat ddng kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cia phép lujt dé tyr trang trai vé& kinh phi hoat ddng.
9. Dugre nhin c4¢ nguén tai trg hop phap cha cic th chirc, ¢4 nhén trong va ngoal nude theo quv
dinh cia phap lugt. Puge Nha nude hd tro kioh phi déi véi nhimg hoat ddng gin véi nhiém vy
cla Nhi nudc giao. .
10. Puge gia nhép cac td chire qubc 1€ tuomg g va ky két, thire hién théa thudn qubc € theo
quy dinh cia phép ludt va bao cdo co quan quan Iy nhi nuoce vé nganh, linh vwe Hai hoat déng,
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co quan quyét dinh cho phep thanh }p Hoi vé& vidc gia nhap t6 chire qudc & trong tmg, ky kér,
thue hién thoa thuan qubc té. (doz vii hai co pham vi hoat dong cd niede)

Diéu 7. Nhiém vy

1. Chip hanh cac quy dinh cha phdp ludt co lién quan dén th chirc, hoat dong cia Hoi. Td chire,
hoat ddng theo Pieu 1é Hbi dd duge phé duyét. Khong dugc loi dung hoat dong cua Hoi dé 1am
phuong hai den an ninh qudc gia, trét ty xa hdi, dao die, thudn phong m§ tue, truyén thong clia
dén tde, quyén va ]cn ich hop phap cva cd nhan, 16 chire,

2. Tap hop, doan két hoi vién; t6 chire, phm hop hoai ddng gifra cac hdi vién vi I¢d ich chung cua
Hi; thue hién ding ton chi, myc dich cta Hi nham tham gia phat trién linh vye lién quan dén
hoat ddng cla Hc-], 26p phan xay dyng va phat trién dat nudc,

3, Phd bién, hudn luyén kién thire cho héi vién, hudmg din héi vien tudn thi phap lujt, ché df,
chinh sach caa Nha nuéc va Bleu 1¢, quy ché, quy dinh cda Hoi,

4. Dai dién hdi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan o tham quyén vé cac chi truong. chinh
sach lidn quan dén linh vuc hoat dfng cia Hi theo quy dinh cia phap tudt.

5. Hoa giai tranh chip, giai quy-::t khigu nai, i6 c4o trong néi bé Hoi theo quy dinh cua phap ludt.
6. X4y dyng vi ban hanh quy tac dao dirc trong hoat déng cua hoi. .

7. Quan 1Y v sit dyng cde ngudn kinh phi cua Hgi theo dung quy dinh cia phap lujt.

8. Thye hién cac nhiém vy khdc khi co quan cd thim quyén yéu cau

Chuwong 11

HO1 VIEN
Diéu 8, Hji vien, tiéu chuin hji vién
1. H8i vién cia Hi gdm hoi vién chinh thire, hoi vien Lién keét va hai vién danh dir:
a) HOi vién chinh thic (9): Cong dan, t& chirc Viét Nam hoai déng trong linh vuc ...(6).... ¢6 du
tidu chuin quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay, tan thanh Diéu 18 Hoi, by nguyén gia nhap Héi, c6 thé
trér thanh h{n vién chinh thic cua H.
b) Hai vién lién két (néu c6)

P UON 2 O U SO P
Bidu 9. Quyén ciia hi vién

1. Enrgre Hi bao vé qu}fen, Igi ich hop phap theo quy dinh ¢lia phdp luat.

2. Duge Hoi cung cép thdng tin lién quan dén linh vire hoat ddng cua Héi, duge tham gia cac
hoat déng do Héi 15 chire.

3. Bugce tham gia thao tudn, quyét dinh céc chd truong cong tac cla Hoi theo quy dinh cua Héi:
duge kién nghi, d& xudt ¥ kién v&i co quan c6 thdm quyén veé nhimg vén dé cé lién quan dén linh
vue hoat ddng cia Hoi.

4. Pucee dy Dai héi, img cir, dé cir, bdu ot eéc oo quan, cdc chirc danh linh dao va Ban Kiém tra
Héi theo quy dinh cia Hi.

5. Puge gidi thidu héi vién méi.

6. Prge khen thwimg theo quy dinh cia Hoi.

7. Puoc cdp thé hdi vién {néu ¢d).

8. Duge ra khoi Héi khi xét thdy khéng thé tiép tuc 14 hoi vién,

O HM vién lién ket héi vién danh du duge hudmg quyen va nghia vu nhu héi vidn chinh thar,
trix quyén bigu quyét cée van dé cua Héi va quyén ing cir, d& o, béu cir Ban Linh dao. Ban
Kiém tra Hoi.

Piéu 10, Nghia v cua hi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha
nude; chap hanh Diéu &, quy dinh cha Héi.
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2. Tham gia cic hoat d9ng va sinh hoat céa Hdi; doan két, hc:p tac vdri cac hdi vien khac dé my
dung Hoi phét trién ving manh.

3. Bdo v€ vy tin cia Hol, khéng duge nhin danh Hoi trong céc quan hg giao dich, trir khi duge
linh dao Héi phin céng bang van ban.

4. Thyuc hién ché 46 thong tin, bao cdo theo quy dinh cia Hi.

5. Béng hdi phi day di va dung han theo quy dinh cta Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap hu;n vién; thi tyc ra hi

......................................

Chuong IV

TO CHUC, HOAT PONG
Diéu 12. Co cau tb chire cia Hai
1. Pai héi.
. Ban Chép hanh (hoic tén goi khic).
. Ban Thudng vu (hoic tén gm khac).
. Ban Kiém tra.
Vin phong, cc ban chuyén mén (néu cd).
. Céc td chire thude Hoi (néu cd).
Picu 13. Pai hai
i. Co quan {&nh dao cao nhit cia Hoi 12 Dai hdi nhigm ky hodc Pai hji bét thuong. Pai hét
nh1¢m k¥ duge té- chirc ...(14)... mjt lan. Pai hdi bit thudmg duoc trigu tdp khi it nhat €6 2/3 {hai
phén ba) tnng s& @iy vién Ban Chép hank ho#c c6 it nhat 1/2 (mdt phan hai) tdng sb hoi vién
chinh thire d& nghj. )
2. Pai hdi nhiém ki hodic Dai hii bat thuomg duec t5 chire dudi hinh thie Pai héi toan thé hodc

G"-_Lh-h.h.bw

Dai héi dai biéu. Dai hodi tosn thé hodc Dai hdi dai biéu duge td chire khi ¢o trén 1/2 (nét phan

hai) & hdi vién chinh thirc bode cd trén 1/2 (médt phén hai) s6 dai biéu chinh thirc ¢ mit,
3. Nhiém vu ciz Dai hoi:

a) Thao lufn va thdng qua Bo céo tdng két nhidm ky; Phuong hudng, nhiém vy nhiém ky méi

cia Hoi;

b) Thao Iun va thcmg qua Pidu 1&; Diéu 12 (sira déi, bd sung); dm tén, chia, tach sap phéap, hop
nhit, giaj thd Hai (néu cé}

¢} Thao luén, gdp ¥ kién vio Bdo céo kiém diém cva Ban Chép hanh va Bdo cao tai chinh cua
Hoi;

d) Bdu Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khic (néu coy;

e} Théng qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic bié quyét vai Dai hoi:

a) Dai héi 0o thé biéu quj,fet bang hmh thire gio tay hoac bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thic
biéu quyéi do Dai hoi quyét dink;

b} Viéc biéu quyét thong qua cic quyét dinh cha Pai hoi phai duge qua 1/2 (mdt phén hai) dai
biéu chinh thitc 06 mat tai Pai hdi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hpi (hodc tén goi kha’u:)

1. Ban Chép hanh Hi do Dai hji biu trong s cac hi vién ciia Hoi. S6 leong, co cu, tiéu chuan
uy vién Ban Chap hanh do Dai hji quyét dinh. Nhiém k¥ cda Ban Chép hanh cling véi nhi¢m ky
Bai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han eta Ban Chap hanh:

a) Té chite tién khai thye hién nghi quyét Bm héi, Pidu 16 Hoi, 18nh dao moi hoat dong cia Hoi
gitra hai ky Pai hi;

b) Chuén bj va quyét dinh trigu tp Dat héi;

) Quyct dinth chuang trink, ké hoach ebng tdc hang nam cia Hai; :

d} Quyét dinh co cdu th chirc bd may cha Hdi. Ban hanh Quy ché hoat déng cua Ban Chip hanh,

Ban Thudng v; Quy ché quan ly, su dung tai chinh, tai san cua Hoi; Quy ché quan ly, su dung

&
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con du cha Hai; Quy ché khen thuimg, k¥ luit; cie quy dinh trong ndi bé Héi phit hop véi quy
dinh cda Eheu I¢ Hdi va quy dinh cua phap lugt;

d) Bau, mién nhiém Cha tich, cic Pho Chu tjch, ty vién Ban Thudamg vy, bau b sung uy vién
Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. So iy vién Ban Chép hanh hau b sung khdng duge qué ...(15)...
so vl $0 luong by vién Ban Chép hanh d3 dwoc Dai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tac hoat ddng coa Ban Chip hanh:

a) Ban Chap hanh hoat déng theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuan thi quy dinh cda phdp luit
va Diéu 18 Hin, N

b) Ban Chap hanh méi ndm bop .. én, cé thé hop bat thuomg khi ¢ véu ciu cla Ban Thuc&ng vl
hodc trén... tong s6 ity vién Ban Chép hanh; '

¢) Céc cude hop cua Ban Chap hanh 14 hop 18 khi c6 ... dy vién Ban Chap hanh tham gia du hop.
Ban Chap hﬁnh 6 thé biéu quyét bang hinh thirc gic ta}f hoic bo phidu kin. Vige quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh; .

d) Cac nghi guyét, quyét dinh coa Ban Chap hanh dugre théng qua khi ¢o trén .. . téng s6 Uy vién
Ban Chép hanh dy hop 'meu quyét tén thanh. Trong trudng hop 6 ¥ kién tan thanh va khong tén
thanh ngang nhau thi quyét dinh thude vé bén ¢6 ¥ kién ciia Chi tich Hoi,

Piéu 15, Ban Thwong vy Hi (hodc tén goi khac)

1. Ban Thudng vy Héi do Ban Chdp hanh bu trong s cic u}f vién Ban Chap hanh; Ban Thm&mg
vy Hoi gdbm: Chu tich, cdc Phd Ch tich va cic vy vién. S6 lugng, co chu, tiéu chudn iy vién
Ban Thuong vy do Ban Chidp hanh quyét dinh, Nhi¢m ky cia Ban Thuong vu cung v nhiém ky
Bai hgi.

2. Nhiém vu va quyen han cua Ban Thudmg vu:

a) Giap Ban Chap hanh trién khai thyr¢ hién nghi quyét Dai hdi, Didu 1& Hoi; 16 chic thyc hién
nghy quyét, quyét dinh coa Ban Chip hanb; l3nh dao hoat dong cia Boi giira hai ky hop Ban
Chép hanh;

b) Chuan bi n§1 dung va quyet dinh triéu 1ap hop Ban Chép hanh;

¢} Quyét dinh thanh &p cdc td chire, don vi thuoc Hoi theo nghj quyél: cua Ban Chap hanh; quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han co cau t5 chirc; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém linh dao
cac td chuc, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tac hoat ddng cia Ban Thudng vu:

a} Ban Thudmg vi1 hoat ddng theo Quy ché do Ban Chip hanh ban hdnh, tudn thy quy dinh cua
phép ludt va Didu 1¢ Hm

b) Ban Thuong vy mdi... hop... lan, co thé hop bét thudmg khi ¢ yéu cdu clia Cha tich Hai hoic
irén ... tong s& by vién Ban Thudmg vu;

¢) Cac cude hop ctia Ban Thudng vu 12 hyp 1€ khi €6 ... @y vién Ban Thirdmg vu tham gia dy hop.
Ban Thudng vu ¢8 thé bidu quydt bang hinh thirc gi tay hodc bo phleu kin. Viéc quy dinh hinh
thire bidu quyét do Ban Thuémg vu quyét dink;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ona Ban Thuong vu dugc théng qua khi ¢6 trén ... tong s6 Oy vién
Ban Thuémg vu dy hop bleu quyét tan thanh. Trong truémg hop sé ¢ kién tan tha:nh va khong tan
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢b ¥ kién clia Chit tich Hai.

Pitu 16. e (16)
Diéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Ha: gbm Trwomg ban, Pho trm:rng ban (néu co) v mbt s6 iy vién do Pai hdi bau
ra. $6 luong, co cdu, tidu chudn ty vién Ban Kidm tra do Pal hoi quyét dinh Nhidm k¥ ciia Ban
Kidm tra cling véi nhi¢m ki Dai hdi.

2. Nhiém vy va quyén han ctia Ban Kiem tra:

a) Kiém tra, gidm sat viée thyc hién Didu 18 Hoi, nghi quyét Dai hdi; nghi quyét, quvet dinh cua
Ban Chép hanh, Ban Thudmg vu, cac quy ché cina Hoi trong hoat dong clla céc t6 chic, dcrn vl
tryre thude Hor, hor viém,

b) Xem xét, gii quyet dom, thu luen nghi, kKhiéu nai, t6 ¢céo cia to chiae, hdi vién va cong dén gin
dén Hi.
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3. Nguyén téc hoat ddng cua Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat déng theo quy ché do Ban Chap
hanh ban hanh, tuin thi quy dink ciia phap fuit va Piéu 1& Hi,
Di¢u 18. Chi tich, Pho Chii tich Hji (hoae tén goi khic)
1. Chu tich Hdi 14 dai dién phap nhan coa H§ trude phap luét, chiu trach nhiém trude phap Iuat
vé moi hoat ddng cia Hoi. Chi tich Hai do Ban Chép hanh bdu trong sb cc liy vién Ban Chép
hanh Hdi. Tién chuan Chi tich Hai do Ban Chép hanh Hai quy dinh.
2. Nhiém vy, quyen kan cua Chu tich Hoi:
a) Thyc hién nhiém vu, quyen han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban Thuimg v
Hot,
b} Chiju trach nhu;m toan dién trde co quan ¢é thim quyén cho phép thanh lap Héi, co quan
quarn ly nha nuée vé linh vie hoat dong chinh ciia Hi, trudc Ban Chép hanh, Ban Thw:rng v
Hi vé moi hoat dong ciia Héi. Chi dao, d:c:u hanh moi hoat déng clia H1 theo quy dinh Biéu lg
Héi: nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hdnh, Ban Thuéng vy Hoi,
'c) Chu tri cée phién hop cua Ban Chap hanh; chi dao chudn bi, tridu tp v& chi tri cie cudc hop
¢ua Ban Thudng v,
d) Thay mit Ban Chip hanh, Ban Thuong vy k¥ céc vin ban cua Hi;
d) Khi Chu tich Hi vang mét, viéc chi dao, didu hanh gidl quyét céng viée cta H& duge vy
quyen bang viin ban cho mot Pho Cha tich Hai.

3. Phé Cha tich Héi do Ban Chap hanh bau trong s6 cdc ty vién Ban Chap hanh Hai. Tidu chuan
Pho Chi tich Héi do Ban Chép hanh Hoi quy dinh.
Phé Chi tich gip Chi tich Héi chi dao, diew hanh céng tac cua Hgi theo sy phén edng cua Cha
tich H1; chiu trach nhiém trude Chu tich Hoi va tridc phap ludt vé linh vuc cdng viée duoe Chu
tich Hoi phén cong hodc uy quyén. Pho Cho tich Hoi thye hign nhig¢m vy, quyén han theo Quy
ché hoat ddng cita Ban Chép hanh, Ban Thudng vit Hi ph hop vai Dién 1& Hi va quy dinh ciw
phap luét.
Pidu 19.

C huong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; D(f)l TEN VA GIAI THE

Diéu 20, Chia, tich; sap nhip; h op Rl nhit va dbi tén va giai thé Hi
Vigc chia, tach; sap nhip; hop nhal ddi tén va gidi thé Hoi thyc hién theo quy dinh coa Bé luat
Din sy, quy dinh cia phap ludt vé hdi, nghi quyét Dai hoi va cac quy dinh phap Tudt oé lién
quan,
Chwong VI

TAI CHINH VA TAI SAN
Pi¢u 21. Tai chinh, tai sin eda Hl
1. Tai chlnh cua Héi:
a) Ngudn thu cia Hii:
- L& phi gia nhap Hi, hoi phi hing n&m clia hi vién; ?
- Thu tir cac hoat dgng cua Hbi theo quy dinh cia phap lujt; !

- Tién tai trg, tng hd cla td chiic, ¢4 nhén trong va ngoal nude theo quy dinh ciia phap luat;

- HG trg cva Nha nude gén véi nhigm vu duge giao (néu co);
- Cac khoan thu hop phép khie;
b) Cé¢ khoan chi cua Hon:
- Ch hoat ddng thuc hign nhiém vy clia Hoi;
- Chi thué try s& lm viée, mua sam phucmg tién lam vigc;
- Chi thue hign ché d0, chinh sach doi vei nhimg ngudi lam viée tai Ho theo quv dinh cua Bun
Chép hanh H5i phi hr,np vad quy dinh cua phap luat;
- Chi khen thudmg va cde khodn chi khae theo quy dinh coa Ban Chap hinh.
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2. Tai san ciua Hoi: Tai san cia Hai bao gbm tru s, irang thiét bi, phirong tién ‘phuc vy hoat
dong cua Hoi. Tai san cia Hoi duoc hinh thinh tir ngudn kinh phi ciia Hbi; do céc chire, cé
nhén frong va ngoai nude hién, tang theo quy dinh ctia phip luat; duge Nha nude hd trg (néu o).
Pién 22. Quan I3, siv dung tii chinh, tai san cua Hji

1. Tai chinh, tai san cia Hoi ¢hi duge sit dung cho céc hoat dong ¢lia Hoi.

2. Tai chinh, t3i sin cta Hi ki chia, tach; sap nhip; hop nhit va giai thé dugc giai quyét theo
quy dinh cia phdp hiat.

3, Ban Chﬁp hanh Héi ban hanh Quy ché quan ly, si dung tai chinh, t3i san ¢ua Hé dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, ti€t kiém phi hop voi quy dinh ctia phip luat va tdn chi. mye
dich hoat dong cia Héi.

Chuong V11

KHEN THUONG, KY LUAT
Bleu 23, Khen lhtrtmg
1. T4 chire, dom vi thuge Hji, hdi vién o6 thinh tich xuét sic duge Hai khen thudng hoze dugc
Hoi 3é ngh1 o quan, té chire c6 thim quyen khen thuong theo quy dinh cua phap lut.
2. Ban Chip hanh Héi quy dinh cu thé hinh thize, thim quyén, thil tuc khen thudmg trong ndi bd
Hi theo quy dinh ca phap luat va Piéu 12 Hai.
Diéu 24. K¥ luat
1. T chic, dom vi thude Hoi, hdi vién vi pham phép luat; vi pham Diéu 18, quy dinh, quy ché
hoat ddng cia Hoi thi bi xem xér, thi hanh k¥ udt bing céc hinh thirc:
.................................... (18) ..
2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cy the thﬁm qu}'f:n qu)r trmh xem x€t k¥ lndi trong ndi bo Hi
theo quy dinh cita phap luat va Picu 18 Hoi.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Siva di, b sung Didu 1§ Hji

Chi ¢6 Pai hdi Hji ...(2)... mdi cb quyén stra dbi, b sung Biéu 1é nay. Vide sia ddi, bd sung
Picu & Hii phai duge . .56 dai bidu chinh thite ¢ mit tai Pai hm tin thanh.

Piéu 26. Hiéu lwe thi hinh

1. Diéu 1& Hbi ...(2)... gm ... Chuemg, ... Piéu di dugc Pai hdi ..(19)... Hdi ...(2)... théng qua
ngay .. thang .naAm ... tai .. va & higu lirc thi hanh theo Quyét dinh phé duy$t cia ...

2. Cén cif quy dinh phap Tudt ve hdi va Biédu 1¢ Hai, Ban Chép hanb Hbi ...(2)... ¢6 trach nhiém
huéng ddn va t6 chire thye hién Diéu 1§ nay /.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUQ1 KY
(Chiz by, ddu}
Hg va tén

Ghi cha:
(*) Mau nay huéng déin ndi dung chinh cia diéu 18 hoi; néu siva 36i, b sung thi ghi: Didu lé {50
ddi, bd sung). Céin ¢t quy dinh cia phap Tuét v hij va phip luat ¢6 lién quan; can cir tirh chat,
pham vi, linh vi¢ hoat dt;-ng, th chitc.. ciia hot, hii ¢6 the bd sung quy dinh cho pho hop;
{1) Tén co quan nha mroc c6 thim quyén phé duyét diéu 18;
(2} Tén hii,
(3) Ghi t3 hdi 12 td chie chmh tri - x4 héi hodc chinh tr] - x& héi - nghé nghiép hoac xi h0| -
nghé nghi¢p hodic x@ ho...
(4) Ghi r5 dbi tugng tap hqrp cua hiy;
{5) Ghi pham v1 hoat ddng cua héi: Ca nude hode hién tinh hodc trong tinh ..., vong huyén . .
trong xd.,

(6) Gha 18 Emh vuc hoat d6ng chinh cta hdi;
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(7) Co quan nha mréc quan 1y linh vire hoat ddng chinh cla hi; -

(8) Co quan nha nudc co 1ién quan,

{9) Quy dinh cy thé hdi vidn t chie {néu c0);

(10){11) Quy dinh cu thé hoi vién tién két, hoi vién danh du (néu ¢6) phix hop vai quy dmh tai
bicu 17 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

{123 Quy dinh cy the tidu chuan héi vién chinh thitc clia hoi;

{13) Quy dinh cy thé thil tuc, thim quyén két nap hdi visn; tho te ra hdi doi vai hoi vién:
(14) Quy dinh cu thé nhiém k:,f dai hdi ctia hdi nhung khéng qué 05 (nam) ndm;

(15) Quy dinh cy thé 5§ ity vién Ban Chip hinh duge bau b6 sung: 1/3, 20%, 30%

(16) Cac td chire khéc: Thudng trye boi, ban the ky... (néu cd); -

(17) Céc chirc danh khéc: Tdng thu ky, thwky... (néu cb);

(18) Ghi & cac hinh thirc ki luat: Khién trdch, cénh cdo, khai tri...

(19) Dai hoi thanh 13p hosic dai héi toan thé hoxc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hHi bét
thudmg.

. Miu - Quyét dinh ¢ho phép tich hji

D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——neen Pielap - Ty do - Hanh phiic
$6: /QDb- ... - ., HGAY ... thing ... ndm ...
QUYET DINH

VE VIEC CHO PHEP TﬁCH HOI ...(2).. . THANH HOL..(2)... VA HOIL ..{3)... VA PHE
DUYET PIEU LE [SUA BOIL BO SUNG) HOL ...(2)... o

THAM QUYEN BAN HANH ....(4)...

...........................

Can cir Nghi dinh sd 454"2010&\!9 CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phi quy dinh vé 1o
chizc, hoat dl;mg va quan 1y hoi; Nghi dinh sb 3.:!2(112!1‘45 CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phii sira d8i, b6 sung mét s6 didu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

Cincu

Xét ¢é nghi clia Chu tich Hi .{2)... va .{7)...,
QUYET PINH:

Bleu L. Cho phép tach H§i ...(2)... thanh Hoi ...(2)... vA Hji ...(3)... ‘

Dleu 2, Phé duyét Piéu 12 (sura déi, b sung) HGi1 ...{2)... ban hinh kém theo Quyét dinh nay. -
Pidu 3, Trong thi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay Quyet dinh nay ¢d higu lye, HHL ...(2)... b
trach nhiém chuyén giao mét phin tai san, tal chinh, to chite, nhdn str, quyén va nghia vu cho
Hoi..(3)..

Piéu 4. H§i ...(3)... 14 1) chic ...(8).... td chire va hoat dong theo Bidu 1& dugc ...(4}... phé
duyét, tuédn tha quy dinh cua phap luft, chiju su Guan 1y nha nude cda ..(9)... va cac bd (sé..., ..
nganh ¢é lién quan dén Itnh vire hoat ddng cia Hai.

Hoi ..(3)... ¢6 tr cach phap nhén, con déu va tai khoan riéng, tr bdo dam kinh phi. tru so va
phucmg tién hoat dong.

Bitu 5. Quyét dinh nay co hiéu lirc ké tir ngdy ky.

'I &y
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Pidu 6. Cha tich i ...(2)..., Tneémg Ban Linh dao lam thoi, Chu tich Hoi o.(3)ee (7). va
Chéanh Vin phdng ...(1). chlu trich nhidm thi hanh Quyét dioh nay./.

QUYEN HAN, CHU'C VU NGUO1 KY

Noi nhin: (Chir Iy, dadu)
- Nhu Bieu 6; Hg va tén
-Luuz ...

Ghi chu'

(1) Tén o quan nha nudc ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hoi de nghi tch;

{3) Tén ki thaoh lap méi do téch;

(4) Ngusi dung diu ca quan, t chire ban hank vin ban;

{5) Can cit truc tiép ¢é ban hanh quyét djnh (vin ban thanh ldp, guy dinh chic nang nhiém vu,
quyén han chia co quan, td chirc),

{6) Can ¢ khac c6 li€n quan dén thém quy-s:n ban hanh quyct dinh (néu ¢6);

{7y Thu trudng don v de nghi ban hanh quyét dinh;

(8) Xac dinh rd hoi 1a 16 chic xd hoi - nghé nghiép, t6 chirc x3 hdi, té chire kinh té - x4 hoi..

(9) Tén cor quan quan 1y nh nuée vé linh vwe hii hoat ddng chinh.

Miu - Quyét dinh cho phép chia héi

B 4 T CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
—ae ' Doe lap - Ty do - Hanh phul:
Sé: 0B-... ngay .. !kang
QUYET PINH

VE VIEC CHO PHEP CHIA HOT ...(2)... THANH HOL ...(3).. VA HOI ..(4)..

THAM QUYEN BAN HANH ...(5)...

................................. (<) T O O R RLELELLEE
Can ot Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cda Chinh phu quy dinh vé th

chire, hoat déng va quan Iy hoi; Nghi dinh sb 33/2012/N B-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa
Chinh ph stra déi, b6 sung mdt s didu ciia N ghj dinh s6 45/2010/ND-CP;
Can cu

Két 32 nghj cua Cha tich Hoi ...(2)... va ..(8)...,
QUYET PINH:

Piéu 1.Cho phép chia Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)... v Hi ...(4)...

Piéu 2. Trong théri han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay Quyét dinh ndy cé higu Tue, HO1 ..(2)...
trach nhiém chuyén giao toan bo taf sdn, tai chinh, 16 chirc, nhén sy, cac quyen va nghia vu Ll‘lﬂ
Hoi ...(3)... vda Héi ...(4)... dong thii chdm ditt t6n tai, hoat déng va ndp lai con dau cho co
quan co thim quyén thee quy dinh ciia phép tuat.

Pigu 3. Hai ...(3)... 1a 15 chire ...{9)..., t6 chir¢ vA hogt ddng theo Pigu 18 duoe .(5)... phe duyét,
tudn thu quy dinh cla phdp luét, chlu sy quan 1y nhi nude cia .. {10)... va cac b {sd.... .1
nganh ¢o 11én quan dén Tinh vue hogt dong cua Hjl.

Hoi ...(3)... ¢O tu ¢dch phdp nhan, con dau va tai khoan riéng, tr dam bao kinh phi, try so va
phitong tién hoat dong.



114

Diéu 4. Hji ...(4)... 12 16 chirc ...{9)..., t& chitc v3 hoat ddng theo Diéu I duge .(5)... phé duyét.
tuén thi quy dinh cta phép lujt, chlu sir quan 1y nha mréc cha . (10)... vd cac bg (& ... ...}
nganh ¢6 lién quan dén linh vuc hogt ddng cua Hoi.
Hoi ..{4)... ¢6 tr cdch phép nhin, con diu va tai khodn riéng, tw dam bio kinh phi, try sé va
phuong tién hoat-dong.
. Piéu 5. Quyét dinh nay cé hidu lue ké tir ngay kv,
BPiéu 6. Chu tich Hai.. .(2)..., Trudng Ban Lanh dao lam thai, Cha tich Hai ...(3)..., H§i ..{h....
(B)... VA Chénh ‘Uén phong ..{1)... chiu trach nhiém thi hinb Quyét dinh nay./.

QUYEN HAN, CHU'C VU NGUOT KY
Noi nhgn: {Cku.@ dd)
- Nhu Diéu 6; Hy¢ va tén

Ghi chitr

(1) Tén cor quan nha nude ban hinh quyét dinh,

(2) Tén héi 32 nghj chia;

{3) (4) Tén hdi thanh lip mon do chia;

(33 Nguii dimg dau cor gquan, t chirc ban hanh van ban, '
(6) C#in cir truee tiép dé ban hanh quyét dinh (van bin thinh 13p, quy dmh chire nang. nhigm vu,
qu}ren han clia co quan, t3 chue);

{7} Can cir khéc lién quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh (néu co);

(8) Thi trudmg don vi Cle nghi ban hanh quyet dinh;

{9) Xdc dinh 13 hdi 14 5 chirc 3 hoi - nghé nghiép, td chic X hi, t§ chirc kinh - xa hdi .
{10) Tén co quan quén Iy nha nude vé Tinh vure hoat déng chinh ctia héi.

Mau - Quyét dinh cho phép sap nhip héi
D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
———— Pge lgp - Ty do - Hanh phic

84 /QD-... e AGAY . thang ..

QUYET PINH
VE VIEC CHO PHEP SAP NHAP HOJ ..{2).. VAO HOI ..{3)... VA PHE DUYET DIEU LE
(SU'A POI, BO SUNGY HOL ...(3)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(4)...
Cian - cur

Cian cir Nghi dinh 58 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 201{] ¢ta Chinh phu quy dmh Vvé 16
chire, hogt ddng va quan ly héi; Nghi dinh 6 33/2012/ND-CP ngay |3 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phi sira 441, bd sung mat s5 didu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; '

Can ) el
....... S (. P PP

X¢ét dé nghy cta Cha tich Hi L..(2)..., Chi tich Hi ...(3)... va .{7)....

QUYETDINH

Pizu 1. Cho phép sap nhdp H{1 ..(2)... vao Hoi ...(3)... ‘

Piéu 2.Phé duyér Pidu 1¢ (sira doi, bd sung) Héi ...(3)... ban hanh kém theo Quyer dinh nay.

Piéu 3. Trong thoi han 30 (ba muoi} ngay ké tir ngay Quyét dinh nay co higu lye, Hi . (2)... ¢
trach nhigm chuyen giao toan bo tai san, tai chinh, tb chire, nhan S\, CAC quyén va nghia vy cho
Hpi ...(3).... ddng thai cham dirt tdn tai, hoat dong va nép lai con déu cho co quan ¢é tham quyén
theo quv di ah ciia phap ludt.
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Piéu 4.Quyét dinh nay c6 hidu lye ké tr ngay ky.
Diéu 5. Chu tich Héi ..(2)..., Chu tich Hi ...(3)..., .(7)... va Chanh Vin phéng ...(1)... chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUYEN HAN, CHUC VI) NGUGIL KY

Nei nhin: fChir ky, A}
- Nhu DBién 5; Ho va tén
-Lwu: ...,

Ghi chi;

(13 Tén co quan nha nude ban hanh quyét dinh:

(2) Tén hoi by sdp uhap,

{2) Tén hdi duge sap nhép;

(4} Ngu ding dau o quan, t& chite ban hanh vén ban;

(5) Cédn ot true tiép dé ban hénh quyét dinh (vin ban thanh l3p, quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han ¢ia co quan, t& ¢hiie),

(6) Can cit khac lién quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh (néu o),

(7) Thil truémg don vi dé nghj ban hanh quyét dinh,

Miu - Quyét dinh cho phép hep nhit hdi

1) CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
|- Bijc ldp - Ty do - Hanh phiic
84 /QD-. .. ' vy HEQAY ... ;‘hdng.... nim ...
QUYET DINH

VE VIEC CHO PHEP HOP NHAT HOIL ...(2)... VA HOI ...(3)... THANH HOI .44)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(5)...

.......................................... (6] vttt e
Can ¢t Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 ndm 2019 cha Chinh pht quy dmh vé 1d

chire, hoat d9ng va quan ly hét; Nghj dinh 56 33!2(}12JNB-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phi stra d5i, bd sung mot s6 didy cha N ghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
Can cir

Xét d& nghi clia Cha tich Héi ...(2). .., Chix tich HoL ..(3)... va .(8)..
QUYET BINH:

Pi¢u 1., Cho phép hop phit Hoi .(2)... va H{i ..(3)... thinh Hdi ...(4)...

Pitu 2. Trong théi han 30 (ba mum) ngay ké tir ngay Quyéi dinh nay o higu fye, HQi ...(2)... va
Hdi ..(3)... co trich nhiém chuyen glao toan b0 tai san, tai chinh, td chirc, nhén sy, cic quyéa va
nghia vu cho HGi ...(4)... . ddng thoi chim dint ton tai, hoat dng va ndp lgi con diu cho co quan
c6 tham quyén theo quy clmh cua phap lut.

Pidu 3. Hoi ...(4)... 12 td chire ...(9)..., t§ chire va hoat dong theo Pidu 18 duoc ..{5)... phé duyet
tudn th( quy dinh ¢a phap ludt, chin sy quén Iy nha nudc cia .. (10)... va cac bd (s0..., .. ),
nganh khéc ¢6 lién quan dén Tinh vue hoat dong clia Héi.

Hgi ..{4)... ¢& tu cach phap nhdn, con ddu v tai khoan riéng, tu dam bao kinh phi. tru s5 va
phuong tién hoat ddng.

Pién 4. Quyét dinh nay cé hiéu lue ké tir ngay ky.

Biu 5. Cha tich Héi . ~(2).... Chua tich H§i ...(3}..., Trudng Ban Linh dao {am thei, Chit tich Hoi
A4y, .(8)..va Chanh Van phong ..{1)... chin trach nhiéim thi hanh Quyét dinh nay./.

J



. QUYEN HAN, CHUC VU NGUOIKY

Noi nhén: ' (Chir kb, déy)
- Nhur Biéu 5; Ho va tén

- Luu: ...

Ghi chu:

(1) Tén co quan nha nwoc ban hanh quyét dink;

{2) (3) Tén hoi dé nghi hop nhat;

{4) Tén hdi thanh 1&p méi do hgp nhat;

(5) Neudi dimg dfiu co quan, td chitc ban hanh van ban;

() Cﬁn el true tiép dé ban hanh quyét dinh (van bén thanh 1p, quy dinh chitc ndng, nhi¢m vu.
quyén han cta co quan, té chuc}

{7} Can cu khac hén quan dén tham quyén ban hanh quyét dinh (néu ¢o);

(8) Tha trudéng don v de nghi ban hanh quyét dinh;

($) Xdc dinh 6 hodi 12 td chitc x4 h{i - nghe nghiép, td chuc x4 héi, t chirc kinh té - x3 héi-.
(10) Co quan quan 1§ nha msée vé linh wire hoat dong chinh ctia hii.
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5.Dbi tan hbi cip tinh (QT-20)

1

Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhin, xem xét va ra vin ban/Quyét dinh cho phép ddi tén
héi ¢ pham vi hoat ddng trong Thanh phd; trong huyén {quén, huyén, thi xa).

2 Pham vi
Can bd, cong chirc thude S& Nai vy, cdc co quan lién quan chju tréch nhi¢m thue
hién quy trinh nay

3 Nji dung gquy trinh

31 | Coséphaply

- Lugt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sta dm bo
sung mét $6 dicu ciia Ludt Té chirc chinh phd va Ludt Té chie chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

- Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cda Chinh phi quy
dinh vé td chirc, hoat déng va quan Ly hoi;

- Nghi dinh 53 33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 ndm 2012 cda Chinh phu sua ddi, bo
sung mdt sb diéu cha Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua
Chinh phn quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quin 1¥ héi;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 caa Chinh phu vE thye
hién co ché mét cua, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chink va Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 coa Van
phong Chinh phu huéng din thi hanh mdt so quy dinh cua Nghj dijnh 50
61/2018/ND-CP;

- Théng tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 ndmn 2013 cua BO Ngi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngdy 21 thang 4 nam 201)
cita Chinh phi quy dish vé t& chizc, hoat déng va quan ly hdi va Nghi dinh 56
33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 ndm 2012 cia Chinh phir sira d4i, b sung mot |
s6 diéu ciia Nghi dinh 6 45/2010/ND-CPngay 21 thing 4 nam 2010;

- Thong tu 56 03/2014/TT-BNV rgay 19 thang 6 nam 2014 ctira Bo Noi vu sia dai
Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 coa B¢ Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh 58 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phii quy dinh vé t& chire, hoat déng va quan 1y Hoi va Nghi dinh 56
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 clia Chitth phir sira dbi, bd sung mdt
s6 dieu cua Nghi dinh 8 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010;

Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 nim 2013 cia UBND thanh

pho Ha N1 ban hanh Quy dinh vé th chirc, hoat djng cha hoi va nh1em VU QUér
[y nha nuéc v& hdi trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyet dinh sb 17/2021/0D-
UBND ngdy 19 thang 10 nim 2021 cia UBND thanh phd Ha Ngi vé viéc stra doi, b0
sung mdt s& diéu cha Quy dinh vé tb chuic, hoat déng cia héi va nhigm vy quan 1y
nha nudc vé hdi trén dia ban thanh phd Ha N&i ban hanh kém theo Quyét dinh 50
34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8 nim 2013 cia UBND thanh phéb Ha Nbi;
- Quyet dinh s0 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 cua UBND thanh
phd Ha Noi vé viée cong bc- danh muc th( tyc hanh chinh, tha tuc hanh chinh bi
bii b6 linh vye Chinh quyen dia phuong; Cong chire, vién chic; To chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép; T chire phi chinh phil; Quan ly nha nudc vé quy X hji,
qu¥ tir thién; TS chire va chinh sach ddi véi thanh nién xung phong thude pham vi
chirc nang quéan 1Y cha S& NGi vy thanh phd Ha Noi.
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3.2 | Thanh phin hd so
Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
L. Pon d€ nghj di tén hoi X
2. Nghi quyét dai hoi ciia héi vé viée ddi 18n hii; X
3. Dy thao Diéu I¢ hoi sira 361, bd sung; X
4. Trudng hop dong thoi ¢é sy thay ddi vé ban 1anh X
dao hoi thi glri kém bién ban béu ban l&nh dao (¢6
gdanh sich kém theo);
Dt vai nhén sy 1d nguoi diing ddu hot phai cé:
+ So véu ly lich co xac nhin ciia co quan cé thim
quyén; D& véi ngudi dimg diu (Truﬁmg ban) Ban
vin dong thanh 13p hoi thude dién quan 1y cia co
quan cé thim quyén thi phai c6 van ban dong ¥ cua
¢ quan c¢6 thim quyén theo quy dinh vé phin cép
quan ly can bg;
+ Phiéu Iy lich tu phdp thuc hién theo quy dinh ctia
phap luat.
3.3 | S6hrgng hé so
01 bd
3.4 | Théi han giii quyét
- 130 ngét}f lam vige ké tir ngay S¢ N¢i vu Ha NI nhan du hé so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Ngp hé so trire tuyén tai Cong dich vu ¢éng trire tuyén thinh phe Ha
Nai (dichvucong hanoi.gov.vn). ) _
- Cach 2: 8¢ Noi vy Ha Néi (B6 phan tiép nhan va tra két qua) (dia chi: s618B Lé
Thanh Téng, quin Hoan Kiém, thanh pho Ha N&i).
- Céch 3: Qua hé théng buu chinh.
3.6 |Léphi '
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viée .
TT Trinh tw Trach Théi Biéu mau/
nhiém gian Két qui
Bi Nép hd so Ca nhin, t& | Gid hanh Theo muye 3.2
chirc chinh
B2 | B¢ phin tiép nhén va tra két qua ttep - Phleu yéu
nhin ho so, kiém tra tinh hop 18, day cau bé sung,
4t cia hd so- hoan th1¢n ho
+ Néu hd so chua ddy dii, chua hep 1&: ' 50 (Mau s
huéng din cho t6 chirc, ca nhan hodn ' Tra ngay 02y
thién hd so. B% phin - Giay ti¢p
+ Néu hd so day di1, hop 1&: tiép nhan | TN&TKQ nhin ho so va
hé s va ghi gidy bién nhén, h¢n ngay _ Trong hen tra ket
tra két qua va chuyen hd so dén lanh ngay qua (Mau sd
dao Phong chuyén mon So Noi1 vu thy 0n)
11y, giai quyét - 86 theo di
' ' ho so {Mau
sd06) |
B3 | Phin cong cong chire thu Iy hd s Lanhdao | 01 ngay | Phicukiém |
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phong sodt qua trinh
chuyén mén giai quyet hu
ser (Biéu miu
035)
B4 | Thiam dinh hé so: Cong chirc phong
chuyén mén xem xét, thim dinh hé i} 07 ngay - Phiéu tir
36" X |7 Lant,l dao + Cong chdi tiép
a} Trwémg hop hd so khéng du dicu 86 chire nhan cidi
kién: cong chic phdng chuyén mon | + Lanh dao phong | quyét h s
du thao thong bao bang van ban ngu | Phong | 4 el uE) o4 03);
rd 1§ do ho so khdng du dicu kifn giai chu;:rén mdn | st 03 | - Phiéu véu
quyét trinh Linh dao Phong v4 Lanh | + Cong chirc ngdy ciu b sung,
dao 5¢. phlmg . +Léanh | hoan thi¢n ho
b) Trudmg hop hn so cdn bd sung: | chuyén mén dao so (M sb
cong chire phong chuyén mén thong phong: 02 02):
bo bang viin ban néu rd ly do hd so ngay -Phiéu kiém
cdn bo sung trinh Linh dao Phong va +Linh | sot qua trinb
Lanh d?o 3¢ 5 v gl paa dao S&: | gial qu}ret ho
¢) Truong hop hé so du dien kien: 02 ngay | so (Bifumau
cong chic phong chuyén mén thyc 05)
hién theo Bude 5.
B5 | B5.1: Du thio van ban xin ¥ kién cac | Cong chirc 4 ned
co gquan co Hén quan. phong > DEdY
chuyén mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Lanhdao |
kiém soat van ban du thao, ky nhay,| Phong /s ngay
trinh Linh dao Sé& chuvén mon
B35.3; Linh dao S& xem xét, ky van | Linh dao SO Céng van
ban; Cong chirc phéng chuyén moén [ Cong chirc 01 ngay
chuyén van ban dén bd phin vin thu phong
(Van phong S&) 4é phat hanh chuyén mén
B5.4: Lay so, dong dau, phat hanh van | B§ phan van | Ngay sau
ban thu khi tanh
: dgo Sa k¢
van bin
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vién ban cho
nghién ciru hd so, gop ¥ kién giri vé | Co quan lién 07 ngiy y kien cia
3O Ngi vu. quan cic co quan,
don vi
B6 | Cong chic phong chuyén mén tong
hop ¥ kién céc co quan lién quan, lap
t¥ trinh cda S& N§i vu va dy thao N , o
Quyét dirh cia Chi tich UBND C”p“fb’;';“c 02 neity Tg;’;::"r

Thaoh phé cho phép ddi tén hdi, trinh
Linh dao Phdng néy du didu kién.

(Truong hop ¥ kién cac co quan
lhéng dong ¥, chn gidi trinh bd sung:

chuyén mén

dinh/Van ban

5
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| cong chitc phong chuyén mdn tong
h¢p, du thdo bio cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mdn xem xet Linh dao )
Té trinh va du thio Quyét dinh hodc Phﬁml 07 nea Quyét dinh
van ban do céng chirc tham o, ky | . 5 83Y | /Vanban
nhéy trinh Liah dao 5¢& chuyeh mon
B8 | Lanh dao 8& ky To trinh va ky nhay '
dy thao Quyét dinh cta Chu tich | _ . . Quyét
UBND Thanh phé hodc cho ¥ kié chi | “2% 980 61 02n8aY | 40h/Viin ban
dao gidi quyét
B9 | Lank dao UBND Thanh phd xem xét,
k¢ Quyét dinh chuyén S& Noi vy, tiép
tuc thuc hién theo Buée 10. Léinh d ]
Trudmg hop khing chip thuin (cin UBNSO 05 ng: Quyét dinh
ngay .
phai xin ¥ kién b sung cac den vi lién Thanh phé /Van ban
quan), UBND Thanh phn cd van ban P
giri 5 NI vy dé tlép tuc thuc hién
theo Bude 5. _
B10 | Tiép nhén két qua tir B phin mét| Bo phin Qu: it dinh
clta, Van phong UBND Thanh phé | TN&TKQ | Y% ngay vﬁ 1
_ n ban
Bl1 |- Vao 6 theo di va tra két qud cho t0 B& phén
chirc/ca nhan TN&TKQ Ouyét dinh
/Van ban;
Theo Phiéu kiém
- Théng ké va theo ddi Phong | Phicu ben | soatqua .f‘“}:‘!‘
Chuyén vién S& co trich nhiém théng | chuyén mén, | - "E%Y | 881 dust B0
ké két qua thyc hién TTHC Bd phén s vy
- TN&TKQ 0Lne 3o
B12 | Tromg hop hd so qua ngay hen trd | Phong Phiéu xin |4
két qua theo quy dinh, dy thao van | chuyén mén va hen lui
ban xin 15i va hen fai ngay tra két (qua ngay tra két
cho b chirc/ca nhan biét, qué (mau o
04)
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong
chuyén mdn
4 Biéu méu

1. Hé théng blcu mau theo ¢o ché mdt cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kém
theo thang tur sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/ le[}IS (Gzay tép nhdin ha SO va fen
g két qud, Phiéu kidm sodt qua rrmh giai quyer ho 54 Phiéu yeu chu bo sung,
hoan thién hé so; Phteu tie chéi -‘IEp nhdn gidi quyét ho so: Phiéu xin 167 vé hen

lai ngéy iva két qud, s theo déi hé so}

2. Didu 1& hoi (Mdau 9. Phy luc I, Thong ns 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4

ndn 201 3 cva Bo N6t vu);

&
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3. Quyét dinh cho phép di tén hi va phé duyét Diéu 1é (sia doi, bo sung)(Ma
4, Phu luc I, Théng tir 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 ndm 2013 cua Bo

Noivu). i
Miu - Biku 1§ hi (*) L . N
(1. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
----- - Pic 1dp - Ty do - Hanh phiice

BIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinkh s6 /0P- .. ngdy ... thdng ... ndm ...

Chuong 1
QUY BINH CHUNG

Pi¢u 1. Tén goi, biu twyng
1. Tén tiéng Viét:

..................................................................................................................

.....................................................................................................................

3, Tén viet tit (néu cé):

4. Biéu tuong (néu cé):

Diéu 2. Ton chi, myc dich ‘

HAi ...(2)... (sau ddy goi tht 13 Hoi) 1 td chirc ...(3)... cha ...(4)..., tu nguyén thanh 1dp, nhim myc
dich 1p hop, doan két hdi vién, béo vé quyén, loi ich hop phdp cita hdi vién, hd trg nhau hoat
ddng c6 hidu qua, gdp phin vio viée phét tridn kinh té - x3 hdi cia dit nuoc.

Diéu 3. Dja vi phip I§, tru s&

1. H&1 ¢6 tu cach phap nhan, con'ddu, thi khoan riéng; hoat ddng theo quy dinh phap luat Viét
Nam va Didu 1& Hoi dugc co quan nha mréc ¢6 thdm quyén phé duyét.

2. Trp s& cua Ht ddt ta

Diéu 4. Pham vi, linh vye hoat ding

1. Hdi hoat ddng trén pham vi ...(5)..., trong linh

VG, (B ) e e ‘

2. Hoi chiu su quan ly nhd nude cda ...(7)... va ..(8)... co lién quan dén linh vire hoat ddng cia
Hai theo quy dinh cla phap ludt.

Piéu 5. Nguyén tic té chire, hoat djng

1. Tu nguyén, tir quan.

2. Dén chi, binh dang, cdng khai, minh bach.

3. Tu bio dam kinh phi hoat déng.

4, Khong vi myc dich lg1 nhudn.

5. Tuén thi Hién phap, phap lut va Diéu 18 Hi.

Chwong I1
. QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6, Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cia Héi, .
2. Dai dién cho hdi vién trong méi quan hé dbi ndi, 481 ngoai ¢¢ fién quan dén chire ning. nhigm
v cna Hai.
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3. Bao v& quyén, lgi ich hop phap cia hédi vién phiy hop vé&i t8n chi, muc dich cta Hai lhen quy
dinh clia phap lujt,
4, Tham gia chuong trinh, dy an, dé tai nghién ci, ty wm, phan bién va giam dinh x3 hdi theo
dé& nghi ¢ia €0 quan nha nude; cung cap dich vy cong vé cac vin & thude linh vuc hoat ding
cia Hoi, t chir day nghe truyén nghé theo quy dinh cia phép luit.
5. Tham gia ¥ kién vio céc vin bin quy pham phap ludt ¢ lién quan den ndi dung hoat dbny cta
Hai theo quy dinh cva phap luit. Kién nghi v6i co quan nha mréc oo thdm quyén déi véi cac van
d2 lién quan t&i sy phat trién Hi va Iinh vue Hai hoat ddng. Puge to chirc dao tao, boi dudng, 6
chiic cac hogt ddng dich vy khac theo quy dinh cua phap hudt va duge cip chimg chi hanh nghé
khi co du didu kign theo quy dinh cla phap ludt.
- 6. Phéi hop v6i co quan, td chite ¢6 lién quan dé thie hién nhiém vu cia Hai.
7. Thanh lap phip nhin thudc Hi theo quy djnh clia phap luét.
8. Duge gdy qui HoL trén co so ho1 phi clia hoi vién va cae ngudn thu tir hoat d3dng kinh doanh,
dich vy theo quy dinh cia phap ludt dé tr trang frai ve kinh phi hoat dong.
9. Pruoe nhin cée ngudn tai tra hop phép ciia cic th chite, cé nhin trong va ngoai nuéce. theo quy
dinb cta phap luat. Pugc Nha nude hé try kinh phi d6i voi nhimg hoat déng gin véi nhiém vu
ena Wha nuée gao,
10. Buge gia nhip cdc 16 chirc qubc té wong tmg va ky két, thyc hién théa thuin quéc t theo
quy dinh cha phap luft va bie cao co quan quan ly nha nuée ve nganb, linh vire Héi hoat dgng,
_co quan quyet dinh cho phép thanh 1dp Hi ve vige gia nhip 16 chirc quic té tuong img, ky két,
thl,rc hién thoa thudn qubc t&. (déi vai hdi e6 pham vi hoat dpng cé nudc)
Diéu 7. Nhi¢m vy
1. Chép hanh cac quy dinh cuia phdp ludt ¢ lidn quan dén 6 chire, hoat ddng cia Hai. T6 chirc,
hoat déng theo Didy 18 Hoi d3 duge phé duyét. Khdng dugc loi dung hoat dong cua Hai A& lam
phuong hai den an ninh quc gia, trat tu x3 hji, dao dire, thudn phong m¥ tuc, truyen thong clia
dan tde, quyén va Ign ich hop phap cia ¢ nhén, td chite.
2. Tap hop, doan két hdi vién; td chirc, phbi hqrp hoat ddng gitra cdc hdi vién vi loi ich chung cua
Hdi; thwe hién ding tén chi, muc dich coa Héi nham tham gia phdt wién linh vuc lién quan dén
hoat déng ciia Hji, gép phan xay dung va phat trién dit nude, '
3. Phd bién, hudn luyén kién thirc cho héi vién, hudng dan hi vién twan tha phap Iuat ché &3,
chinh sach cha Nha mude va Didu 1€, quy ché, quy dinh cia ch
4. Dai dign hoi vién tham gia, kién nghi véi céc co quan ¢d tham quyén v& cac chil trrong. chinh
sach lién quan dén linh vic hoat déng ciia Hi theo quy dinh cia phap luat.
5. Hoa giai tranh chép, giai quye:t khiéu nai, t4 cdo trong ni bd Hoi theo quy dinh cla phap luit.
6. Xay dung va ban hanh quy tic dao die trong heat dong cia hdi.
7. Quan 1y va sit dung cdc ngubn kinh phi ciia Héi theo ding quy dinh cha phép luét.
8. Thuc hién cac nhiém vy khac khi co quan ¢é thim quyén yéu cau,
Chuwong 111
HOI VIEN
Diéu 8. an vién, tleu chufin héi vién
1. Hoi vién cia Hoi gom hoi vién chinh thire, hoi vién licn két vA hi vién danh dy: .
a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dan t5 chirc Viét Nam hoat d6ng trong linh vyc ... (6).... cé du
tiéu chudn quy dinh tai Khoén 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 18 Hf1, tu nguyén gia nhap Hm cd the
trdr thanh hdi vién chinh thirc cia Hoi.
by Hoi vién lign két (néu o)

Pién 9. Quyén ciia hi vién
1. Puwge Hai bao vé quyén, lgi ich hop phap theo quy dinh cia phdp [nar.
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2. Puge Héi cung cip thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong ciia Héi, duge tham gia cae
hoat déng do Hm td chure.

3 E}uo‘c tham gia théo luén, quyet dinh cac chu truong cong tac ciia Hoi theo quy dinh cua Hai:
duoc kién nghi, dé xuét y kién vdi co quan c& thim quyén vé nhiing van dé ¢6 lién quan dén linh
vuc hoat ddng cua Hi.

4. Pugc du Pai hdi, tng ok, dé cir, biu ¢ eac co quan, ce chirc danh linh dao va Ban Kiém tra
Hét theo quy dinh cua Hai.

5. Puge gidi thidu hdi vidn mai.

6. Buec khen thuimg theo quy dinh cta Hoi.

7. Puoc cip thé hoi vién (néu co)

8. Dugc ra khoi Hi khi xét thiy khong thé tidp tuc la h{u vién.

. Hpi vién lien két, hoi vién danh du duge hucmg quyen vi nghia vu nhu hi vién chinh thirc,
tru quyen biéu quyét cic vn dé cua Hoi va quyén tmg cir, € cir, biu e Ban Linh dao, Ban
Kiém tra Hi.

Didn 10, Nghia vu cua héi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chil trrong, dudng 16i cua Péng, chinh sach phap Tuidt cia Nha
nuae; chép hanh Biéu 1§, quy dinh cua Ho.

2. Tham gia cdc hoat déng vil sinh hoat cla Héi; doan két, hop tac véi cac hdi vién khic dé xay
dung Hoi phét trién vimg manh. :

3. Bio vé uy tin cia Hoi, khéng dugce nhin danh Hi trong cée quan hé giao dich, trlr khi duoc
12nh dao Hoi phén cong bing vin ban,

4. Thue hién ché 49 thong tin, bdo cao theo quy dinh cia Hoi.

5. Dong hdi phi day clu va dung han theo quy dinh cha Héi.

Diéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap hji vién; thi tyc ra hji

L R R R R I R N I I R R N N N A EEE RIS

. Chuong IV

TO CHUC, HOAT DONG
Pién 12, Co cfu t6 chire ciia Héi
1. Dai hdi.
2. Ban Chép hanh {hoac tén goi khac).
3. Ban Thudng vy (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Van phéng, cic ban chuyén mén {néu ca).
6. Céc 10 chitc thude Héi (néu cd).
Didu 13. Dai hiji
1. Co quan l&nh dao cao nhét cia Hi 14 Dai héi nhiém k}r hodc Pai hoi bt thuonyg. Dai hoi
nhidm ky duge to chirc ..{14).., mit lan. Pai hoi bt thudng dugce tridu tép khi it nhat 6 2/3 (hai
phan ba) tong s6 Uy vién Ban Chip hanh hodc b it nhét 1/2 (mdt phan hai) thng s& hoi vién
chinh thirc d nghj.
2. Bai h§i nhigm ky hojc Dal hji bét thuomg duge th chizc dudi hinh thizc Bai hdi toan thé hode
Bai héi dai bidu. Pai héi todn thé hodc Pai hoi dai bidu duge (b chuc khi ¢ trén 1/2 {mdt phan
hai) 6 hai vién chinh thire holic co trén 1/2 {mét phin hai) s6 daj biéu chinh thite ¢6 mat.
3. Nhiém vu cua Pai hot:
a) Thao ludn va théng qua Bao céo tong két nhiém ky; Phiromg huémg, phidm vo uhiém k¥ moi
cha Hot;
b) Thao ludn va thong qua Digu 1&; Pidu 12 (sira d6i, bd sungy; dbi tén, chia, tach, sap nhap. hiyp
nhét, giai thé Hai (néu o),
¢) Thao ludn, gép ¥ kién vao Bao cao kiém diém cia Ban Chap hanh va Bao cdo tai chinh coa
Hot; :
d) Bau Ban Chép hinh vi Ban Kiém tra;
d) Céc ndi dung khac {uéu ch);
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e) Thdng qua nghi quyct Dai héi.

4, Nguyén tic biéu quyet tal Bai hoi:

a) Pai hdi ¢ thé biéu quyet bing hinh thie gio tay hoac bd phidu kin. Viée quy dinh hinh thire
biéu quyét do Pai  héi quyet dinh;

b} Viée biéu quyét théng qua cic quyét dinh cta Dai hgi phai duge qui 1/2 (mdt phin hai) dai
biéu chinh thite ¢6 mat tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hji (hoic tén ggi khdc)

1. Ban Chip hanh Hdi do Dai hoi biu trong s cie hdi vien coa Hi. 86 luong, co cdu, tiéu chuan
ity vién Ban Chép hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém k¥ cua Ban Chép hanh cing véi nhigm ky
Bxai hén. '

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Chap hanh:

a) T chirc trién khai thie hién nghj quyét Pai hi, Piéu 18 Hai, 1anh dao mei hoat dong cia Hoi
gilta hai ky Pai hE_ri;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tip Pai hdi;

c) Quyet dinh chuong trinh, ké hoach cdng tac hang nam cua Hji;

d) Quyet dinh co cau td chire bd may cua Héi. Ban hanh Quy ché hoat dgng cua Ban Chﬁp hanh,
Ban Thudmg vu; Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tdi san cha Hdi; Quy ché quan Ly, sir dung
con ddu cha Héi; Quy ché khen thudng, k¥ ludt; cée quy dinh trong ndi bd Hoi phit hop voi quy
dinh cia Dleu 1é Héi va quy dinh cha phap luat;

&) Bdu, mién nhiém Chil tich, cic Phé Chi tich, ay vién Ban Thuong vu, bau bd sung Uy vien
Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. So Ay vién Ban Chap hanh l:r-au bd sung khéng dwge qua .. ( 15}...
50 v&i 50 lugng 0y vién Ban Chép hanh d3 duge Pai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat ddng cia Ban Chép hanh:

a) Ban Chép hanh hoat déng theo Quy ché ciia Ban Chap hanh, tuan th quy dinh cda phap ludt
va Dicu 1é Hc:-l,

b) Ban Chap hanh m&i nim hop .. 1an, c6 thé hop bét thuimg khi cé yéu cdu cha Ban Thudmg vu
ho#c trén... tdng s 1y vién Ban Chip hanh; _

¢) Cac cude hop cia Ban Chap hank |4 hgp 18 khi ¢b ... 0y vién Ban Chap hinh tham gia du hop.
Ban Chép hinh ¢6 thé bidu quyét bang hinh thire gio tay hoic bé phifu kin. Viéc quy dinh hinh
thie bieu quyét do Ban Chép hanh quyét dmh

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cuia Ban Chép hanh duge théng qua khi ¢ trén . .. tong sb uy vién
Ban Chép hanh dir hop bleu quyét tan thinh. Trong trudmg hop s6 ¥ kién tan thanh va khong tin
thanh ngang nhau thi guyét dinh thudc vé bén oo ¥ kién cia Chu tich Hai.

Piéu 15. Ban Thirdmg vu Hdi (hodc tén goi khac)

1. Ban Thm'.‘mg vu Hdi do Ban Chép hanh bau trong sb céc Uy vién Ban Chap hanh: Ban Thudmg
vy HOi gom: Chu tich, ¢i¢ Pho Chu tich va cac ty vién. $6 huong, co cau, tién chuén vy vién
Ban Thudng vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Thudmg vu cing vén nhiém ky
Brai hi.

2. Nhiém vu va quyen hgn cua Ban Thuomg vin:

a) Giup Ban Chap hanh trién khai the hign nghi quyét Pai hoi, Diéu 1 Hdi; td chiic thuc hign
nghi quyét, quyét dinh cha Ban Chip hinh; 14nh dao hoat ddng ctia Hdi giita hai k¥ hop Ban
Chép hanh;

b} Chuan bj nfi dung va quyet dinh friéu t@‘p hop Ban Chap hankh; )

c) Qu}ret dinh thanh lap cac td chre, don v1 thude HOi theo nghi quyet caa Ban Chap hanh; quyv
dinh chite nang, nhiém vy, quyén han ¢ cau td chre; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém I3nh dao
¢l 1o chire, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hoat déng cha Ban Thudmg vu:

a) Ban Thucfng vy hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh tan thu quy dmh cla
phép luat va Didu 18 Héi,

b) Ban Thuong vu mbi... hop... #an, c6 thé hop bét thwdng khi cé yéu cdu cia Chi tich Hai hoje
trén ... tong 56 v vién Ban Thudng vy,
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¢) Cac cude hop cla Ban Thucng vu 14 hop 1& khi ¢b ... 0y vién Ban Tht.fﬂ'ng vu tham gia du hop.
Ban Thuong vu 6 thé bidu quydt bﬁng hinh ¢hire giv tay hoic bd phidu kin. Vige quy dinh hinh
thirc bién quyét do Ban Thudmg vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyet quyet dinh cua Ban Thm:mg vu duge thing qua khi ¢& teén . h"jng S0 Dy vién
Ban Thudng vu dir hop bidu quyét t4n thanh, Trong trudng hop sd ¥ kién tan thanh va khang tan
thanh ngang nhau thi quyét dinh thuge vé bén ¢d ¥ kién ciia Chu tich Hi.

DU 16, vt r e e r e LS TP PRSPUTIN |
Piéu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi gbm Tmcmg ban, Phd truong ban (néu ¢6) va mot $6 ity vién do Dai hoi bl
ra. $& lwong, co chu, tidu chuan iy vién Ban Kiém tra do Pai hai quyét dinh. Nhiém ky cia Ban
Kiém tra cling véi nhigm ky Bat hji.

2. Nhiém vy va quyén han coa Ban Kiém tra;

a} Klem tra, gidm sét viéc thue hién Didu 18 Hgl, nghi quyét Pai hoi; nghi quyet guyct dinh cia
Ban Chip hanh, Ban Thudng vu, cic quy ché cia Hoi trong hoat ddng ciia cac to chire. dom vi
truee thude Hoi, hi wen

b) Xem xet, giai quyet don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cao cia td chire, hoi vién va cong dan gl
dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat ddng cia Ban Kiém tra: Ban Kidm tra hoat d8ng theo quy ché do Ban Chiép
hanh ban hanh, tuin th) quy dinh ctia phdp ludt va Piédu 18 Héi.

Pitu 18. Chit tich, Phé Chi tich Hi (hodic t8n goi khic)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan cia Hji trude phip lujt, chiu trach nhlém trude phép Judt
vé moi hoat ddng ctia Hai. Chut tich Hai do Ban Chép hanh béu trong sd cdc iy vién Ban Chép
hianh Hbi. Tidu chuan Chu tich Héi do Ban Chép harh Hoi quy dmh

2, Nhiém vy, quyén han cita Chu tich Héi:

a) Thuc hién nhiém v, quyén han theo Quy ché hoat dong cia Ban Chip hanh, Ban Thuimg vu
Hai;

b) Chiu trich nhiém todn didn trude co quan ¢6 thdm quyén cho phép thanh ldp Héi. co quan
quén 1y nha nudce v& linh vyc hoat déng chinh cha Hoi, trudc Ban Chép hanh, Ban Thudnyg vo
Héi vé mei hoat déng cua HoL Chl dao, d}éu hinh moi hoat ddng cia Hoi theo quy dinh Eheu 1é
H#i; nghi qu}fet Bai héi, nghl quyét, quycl dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuéng vu Hi:

<) Chu td cac phién hop cia Ban Chép hanh; chi dao chudn bi, triéu tdp va cha tri cdc cude hop
cua Ban Thuomg vy,

) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuémg vu k¥ cac van ban cta H-:u

&) Kh; Chi tich Héi véng mit, viéc chi dao, didu hinh gidi quyét cong viéc cia Héi duqc y
guyén bing van ban cho mat Phé Chu tich Hai.

3. Phé Cha tich Hy1i do Ban Chap harh bau trong s& cée Uy vién Ban Chép hanh Hoi, TIEU. chudn
Phd Cha tich I—[t;n do Ban Chﬁp hanh H$i quy dinh.

Phé Chi tich gitip Chi tich Héi chi dao, difu haah edng tac cia Hai thee sy phin cong cua Chu
tich Hi; chiu trach nhigm trude Chu tich Hi va truée phap ludt vé linh vige cdng vige duge Chu
tich Hg1 phan cong hodc ay quyén. Phé Chi tich Hoi thye hién nhiém vu, quyén han theo Quy
¢hé hoat ddng cua Ban C‘hap hanh, Ban Thuedmg va Hai pht hop véi Diéu 1& Hdi va quy dinh cia
phap Tuét.

Diéu19.

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; BOI TEN VA GIAI THE

Piéu 20. Chia, tach; sap nhip; hep nhit va ddi tén va giai thé Hbi

Viéc chia, tach; sp nhép; hop 11hat d6i tén va gidi thé Hoi thue hién theo quy dinh cua Bd ludt
Din su, quy dinh ctia phap luit ve hdi, nghi quyét Dai hdi va cdc quy dinh phap {udt co lién
quan.
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Chwong VI

TAI CHiNH VA TAI SAN
Pidu 21. Tai chinh, tai sin cia Hi
1. Tal chinh cua Héi:
a) Ngudn thu ctia Héi:
- L& phi gia nhdp Hoi, hai phi hang nam caa hii vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Héi theo quy dinh cia phap ludt; :
- Tién tai tro, tng hd cla 19 chirc, ¢4 nhin trong va ngodi nugc theo quy dinh cia phip luat;
- H3 trg cita Nha nude gin voi nhidm vt dege giao (néu co);
- Céc khodan thu hop phap khac;
b) Cac khoan chi cua Hii:
- Chi hoat déng thue hién nhiém vu cva Hoi;
- Chi thué tru sé lam viée, mua sim phuong tién lam viée,
- Chi thue hién ché d6, chinh sich d8i voi nhiing nguéd lam viée tai Hi theo quy dinh cia Ban
Chép hanh Héi pha hﬂp voi quy dinh clia phap luat,
- Chi khen thuéng va céc khodn chi khac theo quy djnh coa Ban Chﬁp hanh.
2. Tai san elta Hbi: TAi san cia Hoi bao gdm tru so, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dgng cha Hoi. Tal sdn ctia Hoi dugce hinh thanh tir nguon kinb phi cita Hoi; do cde to chire. ca
thin trong v ngodi nude hién, ting theo quy dinh cda phip lujt; duge Nha nude hd trg (néu ¢6).
Pidu 22. Quan Iy, sit dung ti chinh, tai sin cia Hi
1. Tin chinb, t&i sdn cha Hoi chi duoe st dung cho cde hoat ddng cia Hai.
2. Tai chinh, tai sén cia Hoi khi chia, tach: sép nhdp; hop nhit va gidi thé duge gidi quyét theo
quy dinh cia phap luit.
3. Ban Chap hanh Hdi ban hinh Quy ché quan 1¥, sir dung 13i chinh, tai san ciia Hoi dam bao
nguyén tic céng khai, minh bach, tiét kiém phi hop i quy dinh cia phap ludt va tén chi, muc
dich hoat dong cna Hji.

Chwong VII

KHEN THUONG, KY LUAT
Pitu 23. Khen thmmg
1. T4 chirc, dom vi thuge Héi, hdi vién cu::- thanh tich xudt sdc duge Hoi khen thudmg hode duge
Héi d& nghi co quan, tb chic cé thim quyén kben thuéng theo quy dinh ctia phép luat.
2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thire, thdm quyén, thii tuc khen thudng trong néi bd
H9i theo quy dinh cla phap ludt va Biéu 18 Hoi.
Piéu 24. K¥ luiit
1. Té chire, dom vi thude Héi, hoi vién vi pham phap lugt; vi pham Bléu 1€, quy dmh quy ché
hoat ddng cia HOi thi bi xem xé, thi hanh ky luat bang cac hinh thirc:

2. Ban Chﬁp hanh Hai quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky ludt trong ndi by Hot
theo quy dinh cha phap luat va Diéu 16 Hi.
Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

- Diéu 25. Sira ddi, bd sung Piéu 1¢ Hi

Chi ¢6 Dai hoi Hoi ...(2)... m&i cd quyén sira 31, bd sung Didu 1& nay. Viéc sira dcn hd sung
Diéu 1& Hai phai dwge ... s6 dai biéu chinh thirc ¢ mit {ai Pai hét tan thanh,

Piéu 26. Hiéu e thi hanh .

1. Biéu 1& Hai ..{2)... gom ... Chuong, .. . Didu da duoc Pai h01 L19)... HGi .(2).. théng qua
ngay ... thang ... ndm ... tai ... va cd hiéu luc thi hanh theo Qu}ret dinh phé duyét cia .

2. Cén cir quy dinh phap luat vé hdi va Pidu 1& Hoi, Ban Chap hanh Héi ..(2)...¢6 t1ach nhi¢m
hudng dan va td chite thye hién Biéu 1§ nay./, '

&
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OUYEN HAN, CHUC VU NGUQI KY
(Chit k§, ddti)
Ho va tén
Ghi chi:
{ *) Miu nay hudng din ndi dung chinh ciua didu 1& hoi; néu stra doi, bd sung thi ghi: Biéy 1¢ (sua
dbi, bd sung). Cin cir quy dinh cta phép ludt vé hoi va éphap luat ¢6 lign quan; can cir tinh chét,
pham vi, linh vuc hoat ddng, t& chire., cha hdi, hdi cb the bd sung quy dinh cho phit hop;
(1) Tén co quan nha nudce cd thim quyén phé duyét dicu 1¢;
(2) Tén hdi; i
(3) Ghi 16 hdi 14 t8 chure chlnh trj - x4 hoi hodc chinh tri - xd hoi - nghé nghiép hoac xd hoi -
nghé nghiép hodc xd héi...
(4} Ghi 15 d6i trong tap hc;rp ciia héi;
{5} Ghi 1 pham vi hoat ddng cia hdi: Ca nude hoac lién tinh hole T.rong tinh ..., trong huyén .
trong x4. .
{6} Gln rﬁ l'l’nh vue hoat déng chinh ena hoi;
{7y Co quan nha nudc quan Iy finh vue hoat ddng chinh cua hji;
{8) Co quan nha nuoc cd lién quan;
{9) Quy dinh cu thé hdi vién té chire (néu c6);
{10} (11) Quy dinh cu thé hoi vién fién két, hoi vién danh du (néu ¢d) phi hop véi quy dinh tai
Biéu 17 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;
(12) Quy dinh cu thé tiéu chudn hoi weu chinh thitc ctia héi;
(13} Quy dinh cu thé thn tuc, thim quyén k&t nap hi vién; thi tuc ra hdi dbi voi hai vién;
(E4) Quy dinh cy thé nhi¢m ky dai hdi cia héi nhumg khong qua 05 (ném) nam;
{15) Quy dinh cy thé 56 iy vién Ban Chap hanh duge bau bé sung: 1/3, 20%, 30%...:

(16) Céc td chic khée: Thuong trye hji, ban thu ky... {néu co);
(17) Cac chire danh khic: Tong thu ky, the ky... (néu c6);
(18) Ghi 3 céc hinh thire ki luit: Khién tréch, canh cio, khai trir...
(19) Pai hi thanh lap hodic dai héi toan thé hofic da héi dai bleu lin thir... hosc dai hdi bat
thuéng.

Mau - Quyét djnh cho phép ddi tén va phé duyét didu 1€ (sika déi, bd sung) cia hdi

(1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Pjc lap - Tw do - Hanh phae
$é: /QD-... ... ngay ... thang .. nim ..
QUYET PINH

V& vige cho phép ddi tén H{i ...(2)... thanh Hji ...(3)... vi phé duyét Didu IE (sira dbi, bo
. sung) Hji ...(3)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(4)...

Canelt ............... s {; 4)
Cin ctr Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nam 2010 cia Chinh phi quy dinh ve t5
chire, hoat dong va quén 1% hdi; Nghi djnh s& 33/2012/ND-CP ngdy 13 thing 4 nam 2012 cia
Chinh pli sita déi, bd sung mdt sé diéu cia Nghi dinh s6 45720 [0/ND-CP;

Cén cir

Xét dé nghi eta Ch tich Hoi .. (2) va . {T)..

QUYET PINH:
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" Didu 1.Cho phép doi tén Hoi ...(2)... thanh Hdi ..{3)... va phé duyét Didu 1& (sta di, bd sung)
Hoi ...(3)...

Pidu 2. Quyét dinh ndy co hiéu lge ké tir ngay ky.

Piéu 3.Chu tich Héi ...(3)..., ...(7)... vd Chénh Vin phong ..{1)... chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh ndy./

Noi nin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu Didu 3; (Chir &y, diu}

U : Hg va tén

-Lwva:......

Ghi chit:

(1) Tén co quan nhé mrée ban hanh quyét dinh;

(2) Tén héi dé nghi ddi tén;

(3} Tén hdi sau khi d8i tén;

(4 Ngudi dimg dau co quan, td chire ban hanh van ban;

(5) Can cir truc tiép dé ban hanh quyét dinh (vén ban thanh lgp, quy dinh chirc ning, nhlem Vil

quyen han cia co quan, t chire);
(6} Can cit khac hicn quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh (néu -:6}
(7} Thi trrdmg dom vi dé nghi ban hanh quy#t dinh.
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6. Hii ty gidi thé cip tinh (QT-21)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tlcp nhin, xem xét va ra vin baanuyet dinh giai thé hm ch
phamn vi hoat déng trong thanh phd; trong huyén (quin, huyén, thi xi)
2 | Phamvi
Can bd, ¢dng chirc thude S& Nai vy, cac co quan lién quan chiu trach nhi¢m thue
hién quy trinh nay '

3 | Nbi dung quy trinh
3.1 |Coséphaply

- Luit T8 chirc chioh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Lugt sira dol bé
sung mdt sé didu cua Luat Té chirc chinh phi va Ludt Td chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Ngha dinh s 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh pho quy
dinh vé t6 chirc, hogt ddng va quin 1y hé;
- Nghi dinh 30 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 ndm 2012 ciia Chinh phi sira déi, bo
sung mét so diéu cia  Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé 16 chite, hoat déng va quén I héi;
- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cila Chinh phu vé thue
hién co ché mdt cira, co ché mdt cua lién théng trong gidi quyét thd e hanh
chinh va Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh pht hudng din thi hinh mjt sé quy dinh cda Nghi dinh 50
61/2018/ND-CP;
- Thong tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B Nai vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghij dinh 0 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 nam 2010
cua Chioh phit quy dinh vé 1 chire, hoat déng va quan 1y h{i va Nghi dinh 50
33/2012/ND-CP ngéy 13 théng 4 ndm 2012 cia Chinh phil stra ddi, b0 sung mdot
56 didy coa Nghi dinh 56 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nam 2010:
- Thong ta s6 032014/ TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bd N&i vy sua
d6i Théng tr s 03/2013/TT-BNV ngéy 16 thang 4 nam 2013 caa B& N vu quy
dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010
ctia Chinh phi quy dinh vé td chic, hoat dong va quan 1y Hdi va Nghi dinh sé
3}!20]2:’1*39 -CP ngay 13 thing 4 nim 2012 cha Chinh pha sira déi, bd sung mot
36 diéu cha Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 201¢;

Quyet dinh s 34/2013/QD-UBND ngay 30 thang 8 nim 2013 cda UBND thanh
phd Hi Noi ban hanh Quy dinh vé td chirc, hoat dong cta hdi v nhlem VU quan
Iy nhi nudc vé hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyet dinh s 17/202 1/QD-
UBND ngay 19 théng 10 nim 202] ctia UBND thanh phé Ha Ni v& viée sira doi, bd
sung mot s0 didu ctia Quy dinh vé to clite, hoat déng cia héi va nhigm vu quan Iy
nha nude vé héi trén dia ban thanh phd Ha Ni ban hanh kém theo Quyét dinh sb
34/201 3!QE}-UBND ngay 30 thang 8 nam 2613 cia UBND thanh phd Ha Noi;

Quyet dink 56 2308/QB-UBND ngly 26 thang 5 nam 2021 cda UBND thanh
phd Ha Noi vé vide cong bo danh mwe thu me hanh chinh, tho tuc hanh chinh
bdi bd linh vuc Chinh quyen dia phwrong; Cong chire, vién chire: To chuc hdnh
¢hinh, den vi sy nghiép; T chirc phi chinh phii; Quan ly nha nuéc vé quy xd hoi, |
quy tir thién, Té chire va chinh sacl déi vai thanh nién xung phong thude pham vi
chire nang quin 1y cia S Néi vy thanh phd Ha Noi.

i
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3.2 | Thanh phin hé so
Thanh phin hé s¢ Bin Ban sao
chinh

1. Bon @& nghj giai the hoi; X
2. Nghj quyét dai hdi ciia hdi vé ndi dung th tw gidl X
thé;

3. Ban ké tai san, tai chinh; X
4. Dy kién phuong thitc xir Iy t3i san, tai chinh v théi x

han thanh toan cac khoan ng;

3.3 | S6 lwong hd sor
: 01 bd
3.4 | Thoi han giai qnyet

29 ngay lam vige ké tir ngay So Néi vu Ha Nji nhan di ho so hO‘p 1€.

3.5

Nui tiép nhan va trd két qua_

- Cach 1: Nép hd so trye tuvén tai Céng dich vu cong true tuyén thanh phé Ha

Néi (dichvucong hanoi.gov.vn),

- Cach 2: 5& Ngi vy Ha Néi (BY phin tlép nhin v trd két qua) (dia chi: s618B L&
Théanh Tong, quin Hoan Kiém, thanh phd Ha Ngi),

- Cach 3: Qua hé théng buu Ehlnh

3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viéc , . .
TT Trinh ty Trach nhi¢m | Thoi gian | Biéu mau/
Két qui
Bl N&p hé so Canhin, t3 | Gidhanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | B phén 1iép nhin va tra két qua tlep - Phicu yéu
nhan hé so, kiém tra tinh hop 18, day cdu bd
du cua ho s sung, hean
+ Néu hd so chua day dq, chua hop . _ thiéq hé s
1&: hudng cian cho t6 chirc, ¢4 nhin Tra ngay {(Mau s&
hoan thién hd 50, . o
+ Néu hd so day di, hop I§: tiép nhin B phan - C:ifly Eiép
hd so va ghi gidy bién nhin, hen ngay TN&TK 0 Trong nhin hé 50
tra két qui va chuyen hd so dén ldnh ngay va hen tra
dao Phong chuyén mén 3¢ Ngu vu thu ket qua
kv, gidi quyét (Mau so
01}
- 54 theo
ddi hé so
(MAu $6
06)
B3 | Phin ¢dng cdng chirc thu 1y hé so Linh dae | Ol ngay | Phiéu kiem
phong chuyén S04t QUA -
mon trinh giai
quyét ho
sor {Bién

mau 05)
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B4 |Th3m dinh hd so: Cong chic phong| +Lanhdgo | 07ngay | - Phicuti |
chuyén mén xem xét, thim dinh hé So Cong chire chdi tiép
SO + Lanh dao phong nhdn gial
a) Truong hop hd so khéng di didu | phong chuyén | chuyén quyét hd
kién: cong chirc phong chuyén mdn mon mén: 02 | so (Mau 50
du thio théng bdo bing vin ban néu | + Cdng chire ngay 03):
td 1y do hd so khéng di didu kién gidi | phong chuyén | + Lanh dao | - Plueu yéu
quyét trinh Lanh dao Phong va Linh mén phong: 02 cau bd
dao 56, ngay sung, hoan
b) Trudng hop hd so cin bé sung: + Linh dao | thién hé 50
cong chirc phong chuyen mon théng S&: 03 (Méu sd
bao bing vin ban. néu 15 1y do b so ngay (12);
cin bb sung trinh Lanh dao Phong va -Phieu
Lanh dao Sé. kiém soat
¢) Tnrimg hop hé so dio didu kién: qua trinh
cong chic phéng chuyén mdn thue gidi quyet
hién theo Bude 5. ho so

(Biéu miu
03)
B35 | B5.1: Dy thao vin ban xin v kién cac | Céng chire 1 03
C lim . 3 ngay
¢ quan ¢6 lién quan. phong chuyén
mén
B5.2: Linh dao Phong chuyén mdn | Léanhdac
kiém soat van ban du thao, ky nhdy, | Phong chuyén | 2 ngay
trinh Linh dao 5& mén
B5.3: Lanh dao So xem xét, ky van | Lanh dao 8¢ Céna va
. ; L x . dng van
ban; Cdng chirc phong chuyén mén | Cdng chirc 01 nga -
chuyén vin bian dén bd phan van thu | phong chuyén gay
(Vin phong $¢) dé phit hanh mdn
B5.4: Lay so, dong déu, phit hanh | Bo phénvin | Ngay sau
van bin thur khi |anh
dao S& ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan ' Vién ban
nghién ciu ho so, gop ¥ kién g vé | Co quan lién 07 ngay "-‘]j'c' ?.kié”
Sd N6 vu quan CLA ¢l CrF
T quan. don vi
B6 |Cong chic phong chuyén mén tong
hop ¥ kién cac co quan 1ién quan, lap
t&r trinh cia S¢& Noi vu va du thao |
Quyét dinh cia Chi tich UBND To
Thanh phé trinh Linh dao Phong néu | Céng chix rinh/Ouve
: : A . rinh/Quyet
du diew kién. phong chuyén | (2 ngay dink/Van
(Trurdng hqp y kién cic co quan méon " ban
khéng déng ¥, can gii trinh bd sung:
cdng chirc phong chuyén méon tong
hop, dy thao bao cé4o UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
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B7 %anh dao l?héng c!luyen. mon xe xbet Linh dao Tér
o frinh va dy thio Quyét dinh hodc . . . . 5
o . . . | Phong chuyén | 02 ngdy | trinh/Quyét
vin ban do céng chirc tham muru, ky - dinh
nhéy trinh Linh da0 S¢ et m
B8 | Linh dac $& ky Tor trinh va ky nhéy Tor
du thio Quyét dinh cva Chu tich| _ . : . , ;
UBND Thanh phé hoiic cho ¢ kién chi |~ G0 S0 02 ngay m"g‘fQ}fy‘*t
dao giai quyét i
B9 | Linh dao UBND Thanh phé xem xét,
ky Quyét dinh chuyén $& Nai vu, tiép
tuc thire hign theo Bude 10. N
]lruf:rrtlg ho?p khong chip thuin (cin Linh dao Quyét dinh
Y S ' . | UBND Thanh | 05 ngay .
phai xin ¥ kién bd sung cic don vj hé /Van ban
lién quan), UBND Thanh phd ¢6 vin pho '
ban gii S& NI vy dé tiép tue thue
hién theo Bugg 5.
BIQ | Tiép nhan két qua tir B) phin mjt|{ B phan Quyét
cira, Van phong UBND Thanh phé TN&TKQ | ¥ ongay dinh/Van
: : ban
Bll |- Vio s6 theo ddi va trd két qud cho 16 Quyét
chirc/ca nhan B phan dinh/Van
TN&TKQ ban,
- Théng k& va theo dbi Theo phiéu | Phiéu kiém
Chuyén vién S& co trach nhiém théng | Phang chuyén hen S04t Qua
ké két qua thue hién TTHC mén, B phin | 2ngay |trinh gix
TN&TKQ quyét  hd
so; S6 theo
_ d8i hé sor
B12 | Tru¢mg hgp ho so qui ngay hen ti Phigu xin
két qua theo quy dinh, du thio vin | Phong chuyén 16i va hen
ban xm 16i va hen lai ngéy tré két qua mén lai ngay tra
cho t& chirc/ca nhan biét. két qua
(miu 6 04)
B13 | Luu trit hé so theo quy dinh Phong chuyén
mHn
4 Bitn min

1. H¢ thong bleu miau theo co ché mét cira, mdt cira lién thdng duroc ban hanh kém
theo thing tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 112018 (G:ay tiép rhan ho so ver hen
tré ket qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu véu cdu b6 sung.
hodn thidn hé so; theu tie chdi fIE’p nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i vé hen

lai ngdy trd két qitd, 56 theo ddi hd so)

2. Pon dé nghi giai thé Hoi(Mdnu 14, Phu luc 1, Thong tw 56 (33;’2{}33!1" T-BNV

ngay 10 thang 4 nim 2013 cua Bé NI

Vi,

3. Quyét dinh vé viée gidl thé hoifMdu 10, Phu luc I, Thong 56 037201 3/TT-
BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua Bé Ngi vy
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Miu - Pon dé nghi gidt thé hoi

CONG HOA XA HO1 CEU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tw do - Hanh phic

PON DE NGH]
Gii thé Hpi ...(1)...

Kinh gini: ...(2}...
Theo quy dinh cia Nghi dinh 6 45/2010/ND-CP ngdy 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phu quy
dinh vé t& chure, hoat ong va quan Ly héi va Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 ndm
2012 cia Chinh pht sira d6i, bd sung mot sd didu cOa Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP; Hbi
.o.{1)... &3 théng qua viéc giaj thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hdi

....................................... (3)...

2. Ho so gom:

........................................ 3 T PO DU PP PP
- Céc tai liéu ¢6 Yién quan (néu cd).

Théng tin lién hé:

Ho va tén:

Dia chi

...................................................................................................................

................................................................................................................

Hét ...(1)... dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hai./.

. mgady ... thang .. .

Noi nhiin: TM. BAN TI:IU'UNG VI (3)
- Nhu trén; CHUTICH

SR (Chit ky. Jong daw)

- Lwu: ... Hg va tén

Ghi chii:

(1) Tén hoi d& nghi giai thé;

(2) Tén co quan nha nude c6 thim quyén giai thé hot;

(3) Néu rd Iy do giai thé h va viéc giai thé phii hop quy dinh cua phdp ludt;

(4) Theo Khoan 5 Piéu 1 Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phu sira doi,
bé sung mét s diéu cua Nghi dinh sb 45/20L0/ND-CP;

{5) Tén got khac theo quy dinh diéu 1¢é héi.

Miu - Quyét djnb gidi thé héi

D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—— DPéc lap - Ty do - Hanh phac
So: /QD-... ngay ... thang ... nim .

QUYET P[NH
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VE VIEC GIAI THE HOI ...(2)... |

THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...

. Can ci Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh pht quy dmh ve td
chic, hoat ddng va quan Iy hoi; Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phi sira dbi, bd sung mdt s diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/NP-CP,

Cancle ... ...oooveinn, 5 PP :

- Xét a8 nghi cha .. .(6)... vi (7)., :

QUYET PINH:

Pidu 1. Giaithé Hdi ..(2)...

Diéu 2. Hbi .. (2] co l:raich nhiém ndp lai con déu cho co quan b tham qu}'en theo quy dinh cua
phéap ludt va -:.:ham ditt ton tai, hoat déng ké tir ngay Quyét dinh nay e6 hifu lue.

Piéu 3. Quyét dink nay co hiéu luc ké tix ngay ky. '

Bléu 4. Chu tich Hi ...(2)..., ...(7)... v& Chanh Vin phdng ...(1)... s:hiu trach nhiém thi haunh
Quyét dink nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI l{Y
Noi nhin: ' ' (Ch&ky dd)
- Nhe Digud, Hgop va tén
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7. B4o cdo t6 chire dai hi nhiém ky, dai hai bit thwdmg cip tinh (QT-22)

Muc dich

Qu;,r dinh trinh ty tiép nhdn, xem xét va ra Vin ban cho § kién v& t§ chuirc dai héi uhiém
ky, dai héi bit thuimg cita hoi o6 tinh chdt dac thi ¢6 pham vi hoat dong trong Thanh
phé; to chire dai héi nhiém k¥, dai hoi bt thudmg cva héi c6 pham vi hoat dong trong
Thanh phd con lai. o

Pham vi
Cén bd, ccmg chirc thude S& Noi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhigm thu‘c hién
quy trinh nay

Noi n:'lng_quy trinh

Co so phip Iy

1. Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 20[0 cta Chinh phi quy dinh vé
14 chirc, hoat dong va quéan ly hoi;

2. Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngdy 13 thing 4 niim 2012 cha Chinh phu sira déi. bé
sung médt b didu clia Nghi dinh s& 43/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta
Chinh phii quy dinh vé 1) chirc, hoat dong va quan Iy hdi;

3. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cita Chinhi phi vé thuc hién
coy ché mot eira, co ché mdt cira lién théng trong giai quyét thit tuc hanh chinh v Théng
tur s& 01201 R/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 clia Van phong Chinh phu hudng
dén thi hanh mét s6 quy dinh cua Ngh; dinh s& §1/2018/ND-CP;

4. Thong tu s6 033’2013ITT BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B§ Noi vy quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh 55 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 nam 2010 ciia Chinh phu quy
dinh v& b chic, hoat ddng va quin 1y héi va Nghi dinh 50 33/2012/ND-CP ngay 13
thing 4 nim 2012 cta Chinh pht sira d8i, bé sung mét sb didu cha Nghi dinh sé
43/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 nim 2010;

5. Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 ciia B N&i vy sua déi
Théng tur 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia B Né1 vu quy dinh chi
tiét thi hénh Nghi dinh sd 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cda Chinh phu quy
dinh v& 16 chic, hoat dong va quan 1y Hoi va Nghy dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13
thang 4 nim 2012 cia Chinh phii sita d6i, bé sung mot sb diéu cia Nghi dinh so
43/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010;

6. Quyét dinh $0 579/0D-BNV ngay 15 thing 7 ndm 2015 ciua Bo Né1 vu vc vige cong
bé thiz tyc hanh chinh thudc pham vi chiic ning quan ly cia B§ N&i vu vé linh vuce té
chire phi chinh phi;

7. Quyét dinh 58 34:’2013;’QB-UBND ngay 30 thang 8 nam 2013 ctia UBND thanh phé
Ha Noi ban hanh Quy dinh vé té chire, hoat ddng cta hdi va nhi¢my vu quan 1y nha nude
vé hii trén dja ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 17/2021/QD-UBND ngay 19
thing 10 nam 2021 cua UBND thanh phé Ha Noi vé viéc sira déi, bo sung mot Scr
diéu cia Quy dinh vé td chire, hoat dong cua hdi vi phiém vy qudn Iy ahi nuoc vé
hai trén dia ban thanh phd Ha N§i ban hanh kém theo Quyét dinh s8 34/2013/QP-
UBND ngay 30 thang 8 ndm 2013 ¢da UBND thinh phd Ha N&i;

8. Quyet dinh 56 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 cua UBND thanh phé Ha
Ngi vé vidc cong b6 danh mye thi tuc hanh chinh, thit tuc hanh chinh bi bii b6 link vuc
Chinh quyén dia phuong: Céng chire, vién chite; Té chite hanh chinh, don vi sy nghiép: |
Té chie phi chinh phi; Quan Iy nhé neede vé qui xa héi, quy tir thign; Té chire va ¢hinh | :
sach dbi v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chilc ning quan [y cua So N§i vy
thanh phé Ha Nai.

3.2

Thanh phin ho s

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh |
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. chuomg trinh dar hon.

* Hi so bifo c:ia 16 chiure dai hoi nhiém ky:
1. Nghj quyét cha ban Hnh dao hoi v& vide td chire dai hdi X
ntuem ky.

2. Dy thao bao céo tong ket cong téc nhiém ky va phuong

hudmg hoat ddng nhiém Ky 161 cla héi. Bao cdo kiém diém X
ctia ban 18nh dao, ban kiém tra v4 bdo ¢4o tai chinh cia héi;

3. Dy thao Pitu 18 sita ddi, bb sung (néu céY; X
4. Danh sach dy kién nhén sy, Ban Linh dao, Ban kiém tra

héi. D&i véi nhin sir du kién i3 nguéi dimg dau hi phai o X

s yéu ly lich, ph;eu ty lich tir phap, van ban dl}ng y €la co
quan c6 thim quyén theo quy dinh v& phin cdp quan 1y can
bo‘.\

5. Bao céo sb Iuong Wi vién trong d6 néu rd 56 hoi vién' X
chinh thirc ctia héi;

6. Dur kién thei gian, dia diém t& chire dai hoi, sb tuong dai
biéu mdi, dai bidu chinh thic tham du dai héi, du kién X
chwang trink dai hi

* Hé sor bdo o dai hi bit thiing:
1. Nghi quyét cia ban linh dao hoi vé vide td chic dai héi X
bét thuimg trong do néw rd nd1 dung sé thao ludn va quyf:t
dinh tai dai hoi.

2. Dy théo nhitng ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai X
hén;
3. Du kién thei gian, dia diém 6 chirc. dai hdi, s6 luong dai x
biéu mdi, dai biéu chinh thiic tham du dai hoi, du kién

33 | S6 lugng hd so
01 b$
3.4 | Thoihan glal quyet
25 ngay fam viée ké tir ngay S& Noi vu Ha Noi nhin dii ho so hop 18,
3.5 | Noi tiep nhdn va tra két qua
- Cach 1: Nop hé so trye tuyén tai Céng dich vu cong tere tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
-Cach 2; 8¢ Nin vy Hé Noi (Bd phan tiép nhin va tra két qua) (dia chi: 561 BB .& Thanh
Téng, quin Hoan Kicm, thanh phd Ha Nai).
- Céch 3: Qua hé théng buu chinh.
3.6 | Lé phi
. Khéng
3.7 | Quy trinh xv ly cong viéc _
TT Trinh oy Trach nhiém | Théigian | Biéu mau/
Két quia
Bl Nop ho so C4 nhan, to chirc | Gichanh | Theo muc
chinh 3.2
B2 | B§ phén uép nhén va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhin hé so, kiém tra tinh hgrp 18, day di : cau ba
cia hd sor sung, hoan .
+ Néu hd so chua day du chua hop 1é: B phian thi¢n hé so
hidng dan cho to chite, ¢& nhin hean TN&ETKQ Tra ngay | (Mau sd 02)
thién hd sa. | (33 NG vu) - Giy tiep
+ Néu hd ey diy da, hop 1&: tifp nhan ho nhan hé s
sorva gha gta}r bién nhan, hen ngay tra két Trong | vahentra |
qud va chuyén hé so dcn lanh dao Phong ngay ket qua |

4
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chuyén mén S& Nai vu thu 1y, gidi quyét

{Mau 80 01}

- 86 theo
ddi hé so
(Mau sd 06)
B3 Phan céng cong chire thu 1y ha so Lanh dao phong | angay Phigu kiem
chuyén mén soat qua
thudc S& N1 vu trinh gial
quyét hd so
(Biéu mau
05)

B4 | Thim dinh hd so: Céng chic phong _
chuyén mén xem xé&t, thim &inh hé so: +Lanhdgo $& | 0Sngdy | - Phidutir
a} Truémg hgp hd so khéng di digu kién: Néi vu + Cong choi tiép
cing chie phong chuyén mon dp thao + Lanh dac chire nhén giai
thong bao biang van ban néu 15 1y do hd | phong chuyén phong qu yet h 50
so khong du difu kién gidi quyét trinh mon chuyén {Miu 5o
Linh dao Phdng va Lanh dao 86. + Céng chirc mdn: 02 HEP
Trong qué trinh thim dinh ¢6 ndi dung | phdng chuyén ngay - Phleu yéu
thude thim quyén quy dinh cha UBND mdn + Lanh clu bod
Thanh phé ve nhin sy va ngudi dimg dao sung, hoan
ddu, cong chire phong chuyén mén ri phong: 02 | thién hd Ser
seat hd so, tham muu bio cao xin chi ngay (Mau 50
truong cita lanh dao. + Lanh 02y,
b) Truong hop hd so cdn bd sung: cng dao S&: 01 | -Phiéu kigm
ehire phéng ¢huyén mén thong béo bing ngay S04t qud
vin ban néu 1 1y do ho so cin bd sung trinh gidi
trinh Linh dao Phong va Lanh dao So. quyet hé 50
¢} Truémg hep hé so do diéu kién: cong _ (Biéu miu
chire phong chuyén mén thwc hién theo 45)
Budre 5.

B5 | BS.1: Dy thio véin ban xin y kien cdc co | Cong chic vy

 1ra X . 1ngay
quan <0 1ién quan. phdng chuyén
mon
B5.2: Linh dao Phong chuyén mdn kiém | Lanh dao Phong
soat van ban du thdo, ky nhdy t& trinh chuyén mén Y2 ngay
Lanh dao So '
B5.3: Linh dao Sé xem xét, k¥ van ban; | Lanh dao 84
Cang chirc phong chuyén mon chuyén Noi vy - Céng van
van ban §&n bd phin van thu (Van phong | Céng chic 01 ngay
S&r) dé phét hanh phong chuyén
' mdn
B5.4: Lay 30, dong dau, phat hinh van | B¢ phén viin thu-| Ngay sau
ban khi i&nh
dao S& ky
van bin
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Vian ban
ciru hd so, gop v kién vé S& Ndi v Cao quan lién . cho v kién
2P o K ?quan 07 ngay clia cac co
quan. dom vi

B6.1 | Céng chire phimg chuyén mén tong hop ¥ Céng chirc 01 ngay Tér
kién cac co quan lién quan, du thio van | phéng chuyén trinh/¥an
ban cha S& Noi vu cho ¥ kifn vé t§ chie mén bin
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Prai hivi (dai voi héi co pham vi hoat dong
trong Thank phd)/Té trinh cia 80 Néi vy
kém Van ban cia UBND Thanh pho che
¥ kién vé& vide 1b chac Dai hoi (46t véi
héi o6 tinh chat dic this ¢d pham vi hoat
dpng trong Thanh phé), trich Linh dao
Phong va Lanh dao 5.

Truimg hop ¥ kién cac co quan khéng
dong ¥. ¢ong chue phing chuyén mon
tong hop, tham miru vin ban tra &, trinh
Linh dzo Phéng vi Linh dao Sé.

B7

Lanh dao phong chuyén min xem xét cic
van ban do cdng chic dy thao, ky nhay
vin ban cho v kién vé& viéc th chire dai
héi (doi vai bt co pham vi hogt dpng
trong Thank phé) k§ nhiy Té trinh caa
S& Ngi vy va du thio Vin ban cua
UBND Thanh phé cho ¥ kién vé vidc th
chite Dai hoi (doi voi hoi 6 tink chit dic
thit 6 pham vi hogrt dfng trong Thanh
piho), trinh Linh dao S4.

Linh dao Phing
chuyén mon

01 ngay

Van ban

B3

Lanh dao 8¢ ky van ban cho ¥ kién ve
viée 1o chirc dai hi hodic cho ¥ kién chi
dao gidi quydt (@i véi héi ed pham vi
hogt dpng tromg Thanh phd), chuyén
Phong chuyén mén tip tue thwe hién
theo Muc 1, Burdc 11 cila quy trinh/Ay T
trinh cua S& N1 vy va kv nhdy Van ban
efia UBND Thanh phé cho ¥ kién vé viée
t8 chic Dai hdi trinh UBND Thanh phé,
tiép tuc thue hién theo Buﬁc}? hoéc cho y
kién chi dao giai quyét (doi voi hoi co
tink chdr dac thit co pham vi hoat dong
trong Thanh phi).

Phé Gidm dbc,
Giam déc So

02 ngay

Van ban

B9

Linh dao UBND Thénh plm xem xet ky
Vin ban cho ¥ kién vé vigC t6 chitc Pai
hdi (ci’m vii hOi 6 tinh chat ddc thu ¢o
pham vi hoat dong trong Thanh pho) va
chuyén S& N1 vu thue hign theo Bude
10.

Trudmg hop khdng dong ¥ (can phai xin y
kién bd sung cdc don vi lién quan),

UBND Thanh phé ¢6 vin ban giri S& Néi |

vu dé tiép tuc thwe htén theo Bwic 5,

Lanh dao
UBND TP

G5 ngay

Van ban

B10

Tiép nhdn két qua tir B phan mét cua,
Van phong UBND Thanh pho (Van ban
cuce UBND Thanh pfm cho ¥ kitn vé 16
chitc Dai hoi @67 véi hoi ¢é tinh chai dic
thu co phom vi hoat dong trong Thanh
pha), tiép tuc thuc hign theo muc 2 va 3,
Bude 11.

BS phan
TN&TKQ
(S Noi vu)

Y nEay

Yan ban
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Bll |- Lay so. déng dau, phdt hinh van ban | Bd phén vin thy
cia S& Noi vy cho ¥ kién vé to chic Pai .
hdi (d3i voi héi cb tink chét difc thit ¢6 - Vian ban:
pham vi hoat ding trong Thanh pho) r
Theo - Phigu
- Viao sb theo dai va tra két qud cho 16 B& phin phiéuhen | kiém sodt
chire/cé nhén THETKQ qua trink
2 ngay gian quyet
ho so. 56
- Théng ké va theo déi ' Phong chuyén theo doi ho
Chuyén vién S& ¢d trich nhiém théng ké | mén, B§ phén S0
két qua thye hién. TTHC TN&TKQ
(S5 Noi ve) ,
B12 | Trwong hop hd so qua ngay hen trd két | Phong chuyén Plhéu xin
' qua theo quy dinh, dy thao van ban xin mén 15i va hen
161 va hen lai ngly trd két qua cho td | (S& Ngi vy lat ngay tra
¢hire/cd nhén biét, li_ét qud
{maun s0 )4}
4 Bitu miu
1. Hé thémg bi€u mau theo cer ché mot clra, mdt cua lién thong duoc ban hanh kém theo
thing &r 56 0172018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gzay r:ep nhgn hés 5o vé hen tré két qud,
Phitu kiém sodt qud trinh gidi quyef ha so. Phidu yéu cdu bd sung. hodn thién hi so;
Phiéu tir choi tidp nhdn gidi quyét ho 30! Phiéu xin i35 va hen lai ngay tra két gua, so
theo ddi hé so)
2. Diéu 18 hdi (Mdu 9, P}w fuc I Thong tw 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 ndim
2013 ciia B6 Noi vu); miu Bé én nhan su, Ké hoach t& chire Dai hél, Quy ché bau ¢,
Quy ché lam viée, kich ban didu hanh, danh sich hdi vién
3. Van ban cda §& N6i viviUBND Thénh phé cho ¥ kién vé viée 10 chite Elm héi (nhiém
ky, bt thuomg)
Miu - Diéu 1& hji (*)

() CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——-- Pje ldp - Ty do - Hanh phiic

Bl];‘:U LE HQL.(2) ..
(Phé chuvét kém theo Quvéi dinh 56 /QD- ... ngdy ... thdng ... ndm

Chwomg I
QUY DINH CHUNG

Piu 1. Tén gol, biéu twgug
1. Tén tiéng Vigt:

............................................................................................

2. Tén tleng num: ngoai ( néu (w11} PP ettt
3. Tén vidt tat {neu 71) TP PUSP PR R
4, Biéu tugng (néu co)

................................................................................

Piéu 2. Tén chi, muc ﬁl(:ll

Hé& .

{2)... (sau day go tat 1a Hoi) la to chits ..(3)... cua ..(4)..., tu nguyén thanh lap, nhiim mye

dich tap hop, doan két hdi vién, bao vé quyen loi ich hop phap cua hd1 vién, hé tro nhau hogt
déng co hidu qud, gop phin vao viée phat trién kinh té - x& hoi cia ddt nude.

7
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Ditu 3. Dia vi phip Iy, try s&

1. Héi c6 e cach phap nhan, con ddu, tai Khoan ﬂeng, hoat dﬁng thee quy dinh phap Iuat Vidt
Nam va Didu 12 Hdi duoc co quan rha niude ¢6 thim quyén phé duyét.
2. Tru s& cia Hi dit tai

Diéu 4. Pham vi, i I’nh vire hogt diing

1, Hji hoat déng trén pham vi ...(5)..., trong linh virc_.(6)...

2. Hoi chiu si quan 1y nha nuréc cia ...(7)... va .. .(8)... ¢d lién quan dén linh vue hoat déng cua
Hol theo quy dinh cua phép ludt,

Piéu 5. Ngnyén tic td chire, hoat djng

1. Tu nguyén, tr quan.

2. Dén chi, binh dang, cong khai, minh bach.

3. Ty bdao dam kinh phi hoat ddng.

4. Khong vi muye dich lgi nhugn,

5. Tuén thi Hién phép, phap luit va Diéu 18 Hai,

Chwong II
: QUYEN HAN, NHIEM VU

Piéu 6. Quyen han
1. Tuyén truyén mye dich ca Hoi.
2. Pgi dién cho héi vién trong mbi quan hé d6i ndi, dbi ngogi c6 lién quan dén chirc nang. nhiém
vu cia Hix.
3. Bao v& quyén, loi ich hop phdp ciia hél vién phn hop véi t6n chi, myc dich ¢iia Héi theo quy
dinh clia phap luét.
4, Tham gia chuong trinh, dy 4n, & tai nghién ctru, tu van, phén blEl‘l vA gidm dinh x3 hoi theo
3 nghi cla co quan pha nudc; cung c.ép dich vu cbng vé cic vén dé thude linh vy hoat dong
cla Hai, tb chire day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia phép luit.
5. Tham gia ¥ kién vio cdc van ban guy pham phap ludt cé lién quan dén ndi dung hoat déng cua
Hii theo quy dinh cia phép ludt. Kién nghj vl ¢o quan nha nade co thédm quyén dai voi cic vin
dé lién quan ti sy phdt trién Hoi va linh vire Hoi hoat déng. Puoc to chire déo tao, boi dudmg. to
chirc cac hoat ddng dich vu khdc theo quy dinh cia phap ludt va duge cip chimg chi hanh nghe
khi ¢6 di diéu kién theo quy dinb ciia phép ludt.
6. Phdi hop vdi co quan, t5 chie ¢b 1ién quan & thyc hién nhiém vy cua Héi.
7. Thanh lip phdp nhin thudc Hoi theo quy dinh ciia phap luat.
8. Pugc gay quy Hoi trén co sé hdi phi cla h{i vién va cac ngudn thu tir hoat ding kinh doanh,
djch vu theo quy dmh cia phap ludt dé tr trang trai vé kinh phi hoat déng.
9, Puoc nhin cic ngudn tai trg hop phép cia cac td chire, cd nhan trong va ngoai nude theo quy
dinh ciia phap luit. Puge Nbd nwde hé tg kinh phi ddi véi nhitng hoat dong gan vai nhigm vy
cua Nha nude giao.
10. Puoe gia nhip cac t6 chize quoc té twong fmg va ky két, thuc hign thoa thudn qudc té theo
quy dinh cha phép ludt va bao cdo co quan quan 1y nha mede ve nganh, linh vyc Hoi hoat dong,
o quan quyét dinh cho phép thanh lap Hoi ve viéc gia nhdp th chirc qudc té trong mg, ki ket,
there hién thoa thuan quoc té. (d0i voi hdi c6 phem vi hoat dong ca maée)
Biéu 7. Nhig¢gm vu
1. Chép hanh cdc quy dinh cua phap ]uat ¢6 lién quan dén t5 chire, hoat ddng cua HAI. To chie,
hoat dényg theo Pidu 1§ Hi di dugc phé duyét. Khéng duge loi dung hoat dong cua Hoi dé lam
phuong hai den an ninh quoc gia, trat tw xi hdi, dao direc, thuén phong m¥ tuc, truyén thong clua
din thc, quyén va loi ich hop phép clia cd nhén, 16 chirc.
2. Tap hop, doan két hoi vién; té chirc, phoi hop hoat déng gitta cac hén vién vi lai fch chung cua
Héi; thuc hign ding 16n chi, muc dich cia Hdk nham thaim gia phat teién {inh vue lién quan dén
hoat dong ciia Hoi, gop phin xdy dung va phat trién dét nude.

A
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3. Phé bién, buan luyén kién thitc cho hdi vién, hudng din hdi vién tuan thi phap ludt, ché dd.
chinh sach cua Nh& nwéc va Diéu 1€, quy ché, quy dinh cia Hoi.

4. Dai dién hdi vién tham gia, kién nghi véi céc co quan ¢6 thim quyén vé céc chii erueng. chinh
sach lidn quan dén inh vire hoat ddng ciia Héi theo quy dinh cia phap ludt.

5. Hoa giai tranh chap, gid quyét khién nai, t6 cao trong ndi bd Hdi theo quy dinh ciia phdp ludt.
6. Xdy dung va ban hanh quy téc dao &irc trong hoat déng cua k.

7. Quan ly va sir dung céc ngudn kinh phi cia Héi theo ding quy dinh cua phap luat.

8. Thyc hién céc nhiém vy khée khi co quan o6 thdm quyén yéu ciu,

Chureng I

HOI VIEN
Piéu 8. Hji vién, tiéu chuén hji vién
1. Hoi vién cha Hoi 26m hoi vién chinh thire, hoi vién lién két vi hdi vién danh du: _
a) Hii vién chinh thic (%) Cong dén, 1 chic Viét Nam hoat dong trong ITnh vue ..{6).... cd du
tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Pidu nay, tan thanh Piéu 1& Hoi, tw nguyén gia nhap Hoi, ¢d thé
trér thanh hii vién chinh thic cua Hi.

b} Hai vién lién ket (néu a) .ovvvvvvveein s connennn, LI0Y. e e
¢) Hoi vién danb du (néu cé)..........oooo (110 oo
2. Tiéu chuan hdi vién chinh thire: ... oo (12

Didu 9. Quyén cia hji vién

1. Puge Hii bio vé quyen loi ich hop phép theo quy dinh cha phap luat.

2. Buge Hot cung cap thing tin lién quan dén link vyc hoat dgng ciia Hoi, dugc tham gia cic
hoat déng do Héi té chirc.

3. Bm;rc tham gia thac::- luan, quyet dinh cde chu truong cdng tac ciia Hi theo quy dinh cua Hoi:
dwoc kién nghi, d& xudt ¥ kién véi co quan ¢6 thim quyén vé nhitng vén ¢& 6 lién quan dén [inh
vire hoat ding cia Hoi. '

4. Duge du Bai hét, tng cir, dé cii, béu o cic co quan céc chize danh linh dgo va Ban Kiém tra
Hoi theo quy dinh cua Héi

5. Puoc gidi thidu hé vién mot.

6. Bugc khen thuéng theo quy dinh cia Hoi.

7. Puoc ¢ip the héi vién (néu cé)

8. Puoc ra khdi Hai khi xét théy khéng thé tiép tuc !ﬁ h{;n vién.

9. Hj1 vién lién kct, hqi vién danh dy dwge hudng quyén va nghia vy nhu hé1 vién chinh thie,
telr quyén biéu quyét chc van dé cia Héi va quyén tmg cir, dé o, bau cir Ban Lanh dao. Ban
Kiém tea Hoi.

Pidu 10. Nghia vy cua héi vién

1. Nghiém chinh chap hanh ch truong, dudmg 16i cta Péang, chinh sach, phap lujt cita Nhi
nuée; chap hanh Pidu 18, quy dinh cia Hb.

2. Tham gia cac hoat déng va sinh hoat cia Hbi; doan két, hop tac vdi cae hdi vién khac dé xay
dung Hai phat trién vilng manh.

3. Bao vé uy tin cha Hai, khéng duoe nhin danh H3 trong cac quan hé giao dich, trir kiv duge
lanh dac Hdi phén cdng bang van ban.

4. Thye hién ché d thong tin, bao cao theo quy dinh cia Hou

5. Pong hoi phi diy diva dung hgn theo quy dinh cua Hji,

Piéu 11. Thii tuc, thim quydn két nap hii vién; thi tuc ra hii

_ Chwong IV
T CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co cin 16 chire cia Hpi
t. Dat héi.
2. Ban Chép hanh (hojc tén goi khac)
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5. Ban Thudng vu {hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, céc ban chuyeu mén (néu ¢d).

6. Cde th chire thuge Héi (néu co).

Piéu 13, Pai héi

1. Co quan linh dao cao nhét cia H&i 13 Pai héi nhiém ky hoac Dai hdi bat thudmg. Dai hoi
nhigm ky duge té chirc ...(14)... mot 1in. Pai hoi bat thudng duge triéu tap khi it nhat 6 2/3 (hai
phén ba) Téng s iy vién Ban Chép hinh hofic ¢6 it nhat 1/2 (mdt phin hai) tdng b hoi vien
chinh thire d& nghi.

2. Bai hdi nhiém k¥ hodc Pai héi bét thréng duoe td chire dudi hinh thirc Pai hoi toan thé hoac
Dai hi dai bicu. Dai hdi toin thé hodc Dai hdi dai bidu dugc ¢ chire khi ¢6 twén 1/2 {mdt phin
hai) st hi vién chinh thirc hoac ¢6 trén 1/2 (mét phan hai) s6 dai bidu chinh thirc cé mit.

3, Nhiém vy cua Pai hds:

a} Thio ludn va théng qua Béo cdo tdng két nhiém ky; Phirong hl.rcmg, nhiém vu nhidém ky mdi
cua Hi;

b) Thao ludn va !hong qua Didu 1¢; Diéu 18 (stra d5i, bd sung); di tén, chia, tach, sap nhap, hop
nhét, giai thé Hoi (néu 4:6},

¢) Thao lugn, gép ¥ kién vao Bao cdo kiém didm clia Ban Chip hanh v Bao cdo tai chinh cua
Hdi;

d} Biu Ban Chép hank va Ban Kiém tra

d) Cae ni dung khac (néu cd);

e) Théng qua nghj quyel bai hoi.

4. Nguyén thc bleu quyet ta1 Pai hoi:

a) Pai héi o6 thé bicu quyet béang hinh thirc gic tay hofic bé phidu kin. Viée quy dinh hinh thic
biéu quyet do Pai hdi quyét dinh;

by Viéc bidu quyét théng qua cic quyét dinh cha Dai hoi phat duge qui 1/2 (mét phén hai) dai
biéu chinh thirc c6 mit tai Dai h{i tan thanh.

Pidu 14. Ban Chép hanh Hj (hoiic tén goi khic)

1. Ban Chap hénh Héi do Pai hoi bau trong 6 cde hdi vién cha Hoi. Sh lugng, cor cau, tidu chuin
uy vién Ban Chip hanh do Dai héi quyét dinh. Nhiém k¥ ctia Ban Chép hanh cling voi nhiém ky
Dai hdi.

2. Nhi¢m vy va quyén han ctia Ban Chép hanh:

a) Té chirc trién khai thue hién nghi quyét Dai héi, Diéu 1¢ Héi, linh dao moi hoat d@on # cua Hoi
- gitra hal ky Dai bgi;

b) Chudn bi va quyét dinh trigu tap Pai hji;

) Quyet dinh chu-:mg trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hai;

d) Quyét dinh co cdu 3 chire bd may cia Héi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Chip hanh,
Ban Thuéng vy; Quy ché quan 1, sir dung tai chinh, tii san ciia Héi; Quy ché quan ly, su duny
con déu caa Hji; Quy ché khen thudmg, ky ludt; cdc quy dinh trong ndi bd Hai phi hop véi quy
dinh cia Bne:u |¢ Hé1 va quy dinh cha phip luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phd Chi tich, uy vién Ban Thudmg vy, béu bd sung Uy vién
Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 Gy vién Ban Chap hanh bau bd sung khéng duge qua ..(15)...
so vl s lugng Uy vién Ban Chap hanh d3 digc Pai hai quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong cha Ban Chip hanh:

a) Ban Chip hanh hoat déng theo (:;31.13,r ¢hé cla Ban Chép hanh, tuan th) quy dinh ca phap fuit
vi Pigu 18 Hon,

b} Ban Chap hanh m&i nam hop ... lin, c6 thé hop bit thudmg khi co yéu ¢au clia Ban Thuong vy
hodic rén... tdng $6 Gy vién Ban Chép hinb;

¢) Cac cude hop cia Ban Chap hanh la hqnp 1§ khi c0 ... ay vién Ban Chap hanh tham gia du hop.
Ban C‘hap hanh coé thé bidu quyét bang hinh thirc gic tay hojc bd phidu kin. Viée quy dinh hinh
thive biéu quyét do Ban Chip hinh quyet dinh;

»



F43

d) Céc nghi quyet, quyét dinh cia Ban Chép hanh dwoc théng qua khi ¢6 trén ... 1ng so Ly vién

Ban Chap hanh dy hop biéu quyét tén thanh. Trong truémg hop $8 ¥ kién tén thanh va khéng tn

thinh ngang nhau thi guyét dinh thude vé& bén co ¥ kién ciia Chu tich Hai.

Ditu 15. Ban Thudmg v Hji (hoge tén goi Khéc)

1. Ban Thu*tmg v Héi do Ban Chip hanh bau trang sb cée iy vién Ban Chﬁp hanh; Ban Thuong

vu HO1 gobm: Cha tich, cac Pho Chu tich va cac dy vien. So fwgng, ¢o cdu, tidu chuin Gy vién

Ban Thuong vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky cta Ban Thudmg v cing véi nhiém ky

Prai hoi.

2. Nhiém v vi quyén han ¢0a Ban Thuong vu: ’ ‘ .

a) Gidp Ban Chap hinh trién khai thue hign nghi quyét Dai hoi, Didu 18 Hdi; o chitc thue hidn

nghy quyét, quyét dinh cia Ban Chép hanh; 13rh dao hoat déng cia Hoi gifta hai ky hop Ban

Chap hanh;

b} Chuén bi ndi dung va quyet dinh triéu tap hop Ban Chap hanh;

c) Quyét dirth thanh lap céc 3 ehirc, don v thuge Hoi theo nghi quyet cla Ban Chap hanh; quy

dinh chu'c néng, nhiém vy, quyen fan co cau t chire; quyet dinh bé nhiém, mién nhiém lanh dao

cde t chite, don vi thuge Hi,

3. Nguyén the hoat dong ciia Ban Thuong vy

a) Ban Thucmg vy hoat déng theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tén thil quy dinh ciia

phép ludt va Diéu 1& H-;n,

b) Ban Thl.rcrng vip mbi... hop... lan, 6 thé hop bat thudmg khi cé yéu ciu evia Chw tich Hai hode
tong 0 1y vién Ban Thuimg vy,

c) Cac cudc hop cita Ban T'hl.rﬁmg va la hap 1€ khi €6 ... Uy vién Ban Thaong vu tham gia dy hop.

Ban Thuong Vi ¢6 thé biéu quyét bﬁng hink thirc gio tay hose bé phiéu kin. Viéc quy dinh hinh

thirc biéu quyéy do Ban Thudng vy Guyét dinh;

d) Cic nghi quyét, quyét dinh cva Ban Thudng vy duge thong qua khi cé trén . . 1éng 50 Uy vién

Ban Thuong vu du hop bleu quyét tan thanh. Trong trudng hop s0 ¥ kién tin thanh va khing tin

thanh ngang nhau thi quyét dinh thude vé bén b ¥ kién ciia Chu tich HéL :

Ditu 16, ..oooooiii e e (16}

Pitu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra I-[cu ghm Tru'crng ban, Phé truémg ban (néu ¢} va met 3¢ Uy vién do Dai héi bau

1a. 86 lugng, cor chu, tiéu chudn Uy vién Ban Kiém tra do Dai hoi quyét dinh. Nhién ky cia Ban

Kiém tra cling véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vy va quyen han cua Ban K1em tra:

a) Kiém tra, gigm st viée thyc hién Didu 1€ Hbi, nghj quyét Pai héi; nghi quyét, quyet dinh cuoa

Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, cic quy ché cta Hai trong hoat ddng cua céc 16 chie, don vi

trire thude Hoi, hi vién,

b) Xem xét, giai quyét don, thir kién nghi, khidu nai, t5 céo ctia t6 chire, hdi vién va cong din gin

dén Hai.

3. Nguyén tic hoat déng cha Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat ding theo quy ché do Ban Chéap

hanh ban hanh, tuin tha quy dinh cia phap luat va Didu 16 Héi.

Pi¢u 18. Cha tich, Phé Chi tich Héi (hodic tén goi khic)

1. Chu tich Hi 14 dai dién phép nhar cha Hoi trude phép ludt, chiu trach nhigém trude phap luat

vé moi hoat dong ctia Hji. Cha tich Hai do Ban Chép hanh bau trong s6 cac uy vién Ban Chip

hanh Hoi. Tiéu chudn Chu tich Hai do Ban Chép hanh Héi quy djnh.

2. Nhiém vy, quyén han clia Chu tich Hoi:

a) Thyre hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cita Ban Chap hanh, Ban Thuony vu

Héi:

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan ¢ thim quyén cho phép thanh lip H{i. co quan

quan 1¥ nha muéc vé link vuc hoat déng chinh cia Hdi, trude Ban Chip hanh, Ban Thuang vu

Hé1 vé moi hoai ding ciia Hai. Chi dao, dleu hanh moi hoat ddng cia Hai theo quy dinh Diéu 12

Hén; nghi quyét Pai hdi; nghi quyét, quyét dinh cha Ban Chap héanh, Ban Thuong vy Hii:
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c} Chil tri cac phién hop ctia Ban Chap hanh; chi dao chudn bi, triéu tap va chi tri céc cude hop
cua Ban Thudmg vy;

d) Thay mat Ban Chép hanh, Ban Thl.rtmg vl ky cac van ban cda Hi;

d} Khi Chu tich Hpi ving mat, viéc chi dao, diu hanh gidi quyét cong viéc cua Héi dugc uy
quyén bing van ban cho mot Pho Chi tich Hoi.

3. Pho Chu tich Hji do Ban Chap hanh biu trong sb cac Gy vién Ban Chép hanh H3i. Tiéu LhLlEIl'l
Phé Ch tich Hyi do Ban Chip hanh Héi quy dinh.

Phéo Cha tich gitp Chu tich H§i chi dao, diéu hanh cong tac cia Hoi theo sy phin cong caa Chu
tich Hoi; chiu trach nhigm trude Chit tich Héi va trude phap ludt vé linh vy cong viéc duge Chu
tich H$i phan cong hoac uy quyén. Phé Chix tich Hi thue hién nhiém vu, quyén han theo Quy
ché hoat ddng ciia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Héi phit hop véi Biéu 1& Hai va quy dinh cua
phap lust.

Pizul9,

Chu‘o’ng Y
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; BOI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tait;h sap nhip; hyp nhit va d6i tén va giai thé Héi

Vigc chia, tach; sdp nhap, hop nha déi tén va giai thé Hai thyre hién theo quy dinh cua BS Iuat
Dén su, quy dinh cta phap ludt vé hoi, nghi quyét Pai hai va cac quy dinh phap ludt co lién
" quan.

Chuong V1
TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 21. Tai chinh, tai sin cita Hai
1. Tai chinh cia Hoi:
a) Nguon thu cia Hai:
- L& phi gia nhip Hoi, hdi phi hing ndm cia hdi vién;
- Thu 1r céc hoat déng cia H§i theo quy djnt cha phép luit; :
- Tién £ tro, ung hj cua 10 chire, ¢4 nhdn treng va ngoal nuée theo quy dinh cta phap lud
- Hé tro ciia Nha ause gin vl nhiém vi duge giao (nf:u co);
- Cac khoan thu hgp phap khac:
b) Cac khodn chi cha Hoi:
- Chi hoat d3ng thirc hién nhiém vu cia Hoi;
- Chi thué tru s¢ lam viéc, mua sém phucmg tién lam viée;
- Chi thuc hién ché d6, chinh sach di von nhitng ngudi lam viéc tai Hi theo quy dinh ciia Ban
Chép hanh Hoi phi hop v&i quy dinh caa phap ludt;-
- Chi khen thuong va ¢4c khoan chi khdc theo quy dmh cua Ban Chap hanh.
2. Tai san cha Héi: Tai san cia Héi bao gém tru 34, trang thiét bi, phuong tidn phuc vu hoat
déng cia Hod. Tal san cia Héi duge hinh thanh tir ngudn kinh phi cua Hoi; do cic to chire. ci
nhén trong va ngoai nuée hién, téng theo quy dinh cia phép uat; dugc Nha nude hd trg (néu ¢é).
Biéu 22. Quin Iy, sir dung tai chinh, tai sin cia Hqu
L. Tai chinh, 14i sdn enia H1 chi duwgce sir dung cho cac hoat dbng cia Hoi.
2. Tai chinh, t3i sdn ciia H3i khi chia, tich; sap nhap; hop nhit va giai thé duoc ¢ gidn quyét theu
quy dinh clia phap lut.
3. Ban Chap hanh Hji ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai chinh, tai sdn ctia HOL damn bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kigm pht hop vai quy dinh coa phap ludt va tdn chi, muc
dich hoat dong cioa Hoi.

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
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Piéu 23. Khen thurémg _
1. Té chirc, dom vi thude Hi, hdi vién ¢6 thanh tich xuat sic duge HAi khen thudng hodc duyc
Héi ¢é ngh; cor quan, t& chirc ¢ thim quyén khen thudmg theo quy dinh cia phap luét.
2. Ban Chép hanh Héi quy dinh cu thé hinh thire, thim quyén, thi tue khen thuéng trong noi bu
H3i theo quy dinh clta phap ludt va Piéu 1& Hai.
Diéu 24. K¥ lujt
1. Ta chire, don vi thude Hai, héi vién vi pham phip ludt; vi pham Piéu 18, quy dinh, quy ché
hoat ddng cia H&i thi bi xem xét, thi hanh ky luit bang cic hinh thie:
................................. 2 P P
2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét kv lujt trong ndi by Hai
theo quy dinh cia phap luit va Didu ¥ Hbi.
Cheong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Sira 4di, bd sung Diéu 1& H

Chi ¢6 Dai hdi Hoi ...(2)... mdi ¢d quyén sua dbi, bd sung Piéu § nay. Viéc sira doi. bd sung
Pidu 1¢ Hoi phai dugc ... sd dai bidu chinh thire co mat tai Pai hdi tan thanh.

Piéu 26. Hi¢u tyc thi hanh _

1. Bidu 12 Hoi .. {2) gom . Chueng, ... Diéu d4 duoe Pai hdi .(19)... HHi ..(2)... théng qua
ngay ... thang ... . tai ... va ¢6 hidu lyc thi hanh theo Quyct dinh phé duyét cua .

2. Can ¢ir quy dmh phap luﬁt vé hoi va Diéu 1& Héi, Ban Chdp hanh H5i ...2)... ¢b trach nhiém
huéng dan va td churc thire hign Bidu 18 nay f.

QUYEN HAN, CHU'C VU NGUOI KY
(Chit iy, dd)
Ho va tén

Ghi chil:

(*) Miu ndy hl.rong dén ndi dung chinh coa didu 1€ hdi; néu sira 483, bé sung thi ghi: Driéu 1& (sta ddi. b
sung}. Can cit quy dinh coa phap ludt v& héi v phap ludr ¢ lién quan; ciin cr tinh chit, pham vi, linh vye
hoat déng, té chirc.. cOa hdi, hoi co thé bo sung guy dinh cho phi hop:

{1} Tém co quan nha nudc cod thm quyén phé duyét didu 1¢;

{2) Tén hia;

{3) Ghi 16 hot 13 t6 chire chinh trj - x3 hai holic chinh tri - x hdi - nghé nehiép hodc xi hoi - nghe nghiép
hodc x4 hoi. .;

(4) Ghird dﬁl tug‘ng tap hop cua héi;

(5) Ghi rd pham vi hoat dong cia hoi: Ca mrde hoa-:: lién tinh hofe trong tinh ..., trong huyén ... treng
 ERR

(6} Ghi 16 Iinh vy hoar ddng chinh ¢ia héi;

{7) Ce quan nha nude quan iy linh virc hoat 3ng chinh cia hoi;

{8) Cor quan nha nuée ¢é lién quar;

{9 Quy dinh cy thé hot vién td chic (néu cd);

(10} (11) Quy djnh cy thé hoi vién lién két, héi vién danh du {néu 6) phit hep véi quy dinh tai Diéu 17
Nghi dink 56 45/20 1 0/ND-CP;

(12} Quy dinh cu thé tiéu chuén 1di vién chinh thirc cia hji;

(13) Quy dinh cu thé thi tuc, thim quyen két nap héi vién; thi tuc ra hoi déi véri hoi vién;

{14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai héi cua hoi nhung khong qua 03 (ndm}) nim;

{15) Quy dinh cu thé 5o Uy vién Ban Chép hanh dugc biu bd sung: 1/3, 20%, 30%....

{16) Cac té chirc khae: Thuong truc héi, ban ther k... (néu céY;

{17} Cac chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu cé);

{18) Ghi 16 cac hinh thirc ky luit: Khién tréch, canh cdo, khai teir.

(19) Bar hdi thanh iap hoac dai hi toan thé hoae dai hdi dai biéu !an thir.., hodc dai hdi bat thudmg.
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Miu 2- Dé an nhén sy ‘
HOU..oooc i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay ... thdng ... ndm 20...
PE AN NHAN Sy
Ban Chﬁp hanh va Ban Kié¢m tra Héi ............. khoa .... (nhi¢m ky 20..... - 20....}
Ban Chip hanh Héi... -Khéa ... 14 oo quan linh dao cae nhit cia Hét
trong nhiém ky 20.....-20.. .. Be dép Lrng yéu ciu nhiém vu cong thc cia Hoi ........ ... trong gial

doan mdi, viée X3y ch.mg Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thudng tryc va Ban Kiém tra can
phai duge xay dung khoa hoc, dan chi, hidu qui dam bao ding Piéu 1¢ Héi, sy 1dnh dao, chi dao
caa UBND va cé}c nganh chirc niing cua Thinh phd

Tir y&u cdu, nhigém vy cdng thc caa Hoi ................ trong giai doan mdi, trén cg s¢ kinh
nghiém hoat ddng cua Ban Chép hanh, Ban Thudmg vy, Thuémg trze va Ban Kiém trea nhiém ki
20.....-20...., Ban Chép hanh Héi .oooeeoooo ... khéa...... xdy dyng Pé 4n nhin sy Ban Chap
hanh Ban Thm}mg vu, Thudng tryee va Ban Klém traHbéL ................ khoa .......... nhiém ky
20.....=20...., nhy sau:

I CAN CU BE XAY DUNG BE AN

1. Nghj dinh s6 45/2610/NP-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phi quy dinh vé 16 clure, hoat
ddng va quan 1y héi. ) L

2. Quyét dinh 56 34/2013/QD-UBND ngay 30/8/2013 cia UBND thanh phé Ha Néi vé to
chire hoat ddng ctta Hi va nhiém vy quan 1y nha nudc vé hdi trén dia bén thanh phd Ha Noi.

3.DBuleH v {duoc phé duyét tai Quyét dinh sd .../QP-UBND ngay .

Quyét dinh sﬁé JQD-UBND ... ¢iia UBND thanh phc- Ha Né&1 Viv thanh lap........}»

' 4. K& hoach 86 ......... cua Hol ... vé vide 1§ chire Pai hoi, lan thr .. {nh:em kv 20....-
20...). : _
5. Chirc ning, nhiém vu ctia H31 ............. . véu cau ddi mdi ning cao chit lugmg, hicu
qua hoat ddng cea Héi............. . ‘

[l. TINH HINH BAN CHAP HANH, BAN KIEM TRA KHOA (cii)..... NHIEM KY
20...-20...

1. Ban Chip hanh ‘

Bai hoi Hoi .,........... 1dn thi ...... nhiém k¥ 20....-20... d3 béu ra Ban Chép hanh gém
....... ngud, cb co cAu: ... ...

Hién nay Ban Chép hanh co .... déng chi.

2. Ban Kiém tra

Ban Kiémtracéd ............. - ngud

- Trirdmg ban: ... ngudi;

- Uy vién: ... nguoi.

[II. PHUONG HUONG NHAN SU BAN CHAP HANH, BAN KIEM TRA KHOA

., NHIEM KY 20...-20.,

l Yeu cdu

- Xay dimg tap thé Ban Chap hanh Hdi........... ¢6 ban lfnh chinh tr vilng vang, ¢o pham
chdt dao dirc tit, doan két thong nhét vé& ¥ chi hanh ddng, ¢b trinh 46, kién thrrc va uy tin d¢ lanh
dao cong tac xéy dung héi. Thye hién thang 19i nhidm vu vé4 chuomg trinh cong tic cua hdi
nhiém ky 201, .-20..

- Xay dung Ban Chép haoh Héi phai dim bao tinh thiét thue, gim nhitng ddng chi du tiéu
chudn, thye sy cé nang luc, ¢o qui trinh céng tic, cé didu kién va kha nang hoan thanh nhigm vy
duge phén cong,



147

- Xay dumg E!-an Chép hanh Hai phai dam bao tinh ké thira, trong Ban Chap hanh Héi co
ty I¢ gitra cac d¢ tudi, gidi tinh mt cich hop ly. ¢6 can by vimg vang, ¢o nhiéu kinh nghiém,
ddng thoi ¢ can b tré dé dao tao, boi dudng sdn sing thay thé khi e6 sy thay ¢bi cdn b.

2. Tiéu chudn

a} Tiéy chuén dbi véi iy vién Ban Chép hanh

- Phai 13 hai vién tiéu bidu.

- C6 phdm chét chinh tr, dao dirc tdt, ban than vA gia dinh gwong mau chap hanh chinh
sach phdp luat ¢ida nha mrdc.

- Tir nguyén, nhiét tinh tham gia cong tac Hai.

- C6 uy tin, kinh nghiém hoat dong Hai, ¢ diéu kién vé thai gian tham gia cong tac HAi.

- C6 sire khoé dam duong nhiém wvu ducc phin cdng.

b) Tiéu chudn di véi chite danh Chal tich hé

Ngoai tiéu chuin ddi véi ﬁy vién Ban Chép hanh quy dinh ¢ irén, d6i v&i Cha tich Hi
thire hién theo quy dinh tal Blcu 10 Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngay 30/8/2013 cua
UBNE thanh phl:r Ha Noi vé t§ chic, hoat dong cha hdi vi nhiém vu quéan 13 nhi nude vé héi
trén dia ban thinh phé Ha Néu.

“1. Ngudi dimg dau Hoi la ngudi ¢6 kha n3ng lanh dao, diu hanh, quéan 1y, tip hop. quy
tw dugc hoi vién, e uy tin, site khde, ¢é théi gian, tim huyét; ¢6 trinh d&, kinh nghigm chuyén
mén vé linh vye hoat dong ciia hji.

2. Nguti ding dau ]161 khéng tham gia cting liic 14 ngudi ding dau cia hdi khac, khing
qué 70 tudi tai thed didm biu cir, khong giit chirc danh ngudi dimg dau hdi ba nhiém ki lién
tlf.‘p

¢) Tiéu chuén ddi véi chirc danh Pho Chu tich

_ Ngoai tiéu chuin déi véi Uy vién Ban Chip hanh, 381 voi Phé ch tich hdi ¢6 thém tiéu
chudn:

- La nguni ¢o kha nang linh dao, didu hanh, quén 1y, tip hop quy tu duroe hdi vién, cé uy
tin, stc khoe, thoi gian, tim huyét, o6 trinh 48, kinh nghiém chuyén mén ve linh vue hoat ddng
cna Hii,

- €6 kha nang 1 chirc thye hién nhiém vy, finh vuc duge Chi tich phan céng.

d) Tiéu chi hra chon thanh vién Ban Kiém tra

Ngoai tiéu chuin dbi véi uy vién Ban Chép hanh, thinh vién Ban Kiém tra cé thém tién
chuin sau:

- Am hidu vé cOng tic kiém tra, gidm sat

- Tich ewe va ¢o trach nhi¢m thamn gia ¢ic hoat dong kiém tra.

3 Sf: lugmg, co cdu va dé tdi

a) Vé sb lugmg

- Ban Chép hanh Hai .... khéa ... dy kién .. . dbng chi.

- Ban Thuéng vu Hoi . ... .khda ... du kién . d-:-ng chi.

- Thubdmg truc Hai ... khoa .. du klen dung chi (... dbng chi Chu tich. .. dong chi Pho
Chn tich......... L

- S0 véi khéa ..., Ban Chip hanh (ting) glﬁm ..dong chi.

-Lydo:........ s

b} Ve co cau .....

c) Vi do wdi:......

4. Bant Thudmng vu khda ....: ... ngudi, ¢o ¢du ninr sau:

- Thuomg tnre: ... nguoi

-Daidién ...

- Paidién ...,

5. Thugng trwe Hol: ... ngudi, gbm:

+ Chu tjch ...

+.... Phé Chatich va ...

6. Ban Kiém tra khoa ....: 0....ngudi, ghm:
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- 01 Trudng ban
-.... Phd ban
_.. thinh vién
~ Trén day la Dé 4n nhén sy Ban Chip hanh vi Ban Kiém tra H6i ........... khoa .... nhiém
ky 20,...-20... do Ban Chap hinh Hai .... khéa ... chudn bi./,

TM. BAN CHAP HANH

CHU TICH
Neit nhin .
- 86 Noi vu (dé bicdio);
- 50 quan IV ... (@é bicdo),
- L VP '
Maiu - K¢ hoach Dai héi
HOI............... N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lip - Ty do - Hanh phitc
So: /KH-... o
Ha Noi. ngay  thang  nam 20....
KE HOACH .
To CHUC PAI HOI LAN.....,HOI ......., NHIEM KY 20...-20...

BCH Hg¢i ........... ban hanh K& heach 14 chirc Dai hoi Hai .......... , 13n thir...... nhiém
ky 20....-20.... nhur sau: :

LMUC PiCH, YEU CAU

I. Viéc chudn b va t6 chic Dai h8i Hbi .. ..phai duge d6i mai theo hudng thiét thuc.
higu qué, phét huy dan cho di 361 véi gifr viing nguyen tac ky luat, ky cuong cha Dang, bao dam
ting cudmg doan két, néng cao nﬁng h,r-:: lanh dao cia cac Uy vién BCH Hbi

2. LAnh dao va 16 chic t6t viéc thao luan, gop ¥ cho dy thao van kién trinh Pai hoi. Bao
cdo cia BCH cén ddnh gid ding tinh hinh thyc hién Bleu I¢ Hoi nhiém ky 20....-20..., lam 1§
wu, khuyét diém, nguyén nhan, bai hoe kinh nghiém dé 4 ra phuong hudng, myc tidy, nhlém vy
claHdl e, trong nhig¢m ky 14i.

3. Cong tde nhin sy nhiém ky 20...-20.. cin tién hanh ding quy dinh tzi céc van ban
phap luit vé hdi va Quyél dinh s6 34/2013/QP-UBND ngay 30 thang 8 ndm 2013 cia UBND
thanh pha Ha Noi vé t5 chire, hoat ding ciia héi va nhiém vy quan 1y nha nude ve hdi trén dia
ban thanh phé Ha Nbi.

Trén co s& qudn triét su sic cac quan diém, chi trwong, nghi quyét coa Pai héi Hai ..
vé xay dimg déi ngii can bd dap vmg yéu cdu nhifm vy ctia thii ky moi va phi hop quy ]mcu,h
can bo nhigm ky 20...-20... BCH nthiém ky m6i phai dam bao chét luong, 6 tinh ké thira va phat
trien, c6 sb hzong v# co céo hep 1y 42 14nh dao toan dién; 12 c4c dong chi tidu b]&u v& pham chit,
tri tug, di tiéu chuan, ¢d sic khoe va diéo kién v& thei gian dé ddp img yéu chu lanh dao thye
hién thang 1¢4 nghi quyét Dai hoi dé ra.

II. NOI DUNG PAI HOI

Bai hqn nhié¢m ky 20...-20,. thye hién .....néi dung sau:

- Téng két, danh gia vidc thue hign nghl quyét Dai hdi nhiém ky 20...-20.: xac dinh
phuong hudng, muyc tiéu, nhiém vy, gidi phap thre hién nhidm vae coa Hai ....... nhigém k¥ 20.. -
20....

- Bau Ban Chép hanh (Cht tich, Phé Chi tich v& cac uy ‘vién), Ban CGiém tra nhidm kv
20....-20... theo quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh cta Diéu 16 Hoi ...,

---------------------------

L. THOL GIAN TO CHU'C DAL HOI
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- Dai bdi ..... hoan thanh trudc ngdy .../ .../ ...

- Th&i gian t6 chire dai hdi: ..........

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong Héi ... ... tham muu x4y dung huéng din Pai hoi trén co cor cic quy
dinh tai Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngay 30/8/2013 cia UBND TP Ha Néi.

2. Ban Thutmg vu phan cong céc thanh vién phy trach theo doi, duyét ndi dung. phuong
an nhan sn.r BCH va céc chiic danh theo theo nghi quyet phién hop ma BCH khéa.. . nhigm ky
20.. (cum cung) di thong nhét dong thén don dbe vigc td chitc dai hoi va chx dao 1I10nw
nhat ocmg tac té chirc dai hoi Hoi ........theo diing tién d5 di dé ra.

3. Ban Kiém tra Hgi ........ dlra néi dung kiém tra cong tac chuan bi Dai hi vao ké hoach
kiém tra; gidm sét qua trinh chudn bi va 16 chire dai hi Hoi ..

4. BCH Hi .. .. chu dgng xay dung ké hoach Bgn ht;n chudn bi ndi dung vin kién
dai hdi, phuong hmh]g nhén su trinh BCH phé duyét; ding k¥ xin thoi gian 0 chire Dai hdi v
cac ¢o quan chirc nang cva UBND TP Ha Néi (qua 3& NoL vy, 86 ... ): hd s xin phép
t5 chire Dai hoi g vé N&i vy, Sé ..., truére khi td chive Pai hoi 25 ngay.

5. Trong thoi gian ., ..., ngay (lam viéc) sau Bai hoi, BCH khoa mén bao céo vi nop
hd so Pai hdi cho §& Noi Vi, S& ....... theo quy dinh; xdy dymg quy ché lam vige. phén cdng
nthiém vy cdp Thuimg vu; xdy du’ng ke hoach chi dao trién khai thyc hién Nghi quyét dai héi.
chrong trinh céng tic toan khoa va hang nﬁm cha HQI :

Trong qué trinh t& chire thue hién ndu ¢6 vén de phat sinh dé nghj bdo cdo vé Ban
Thuemg vaHor ............. (qua Van phong Héi) dé xemn xét, giai quyét./

"CHU TICH

M3u - Quy ché biiu cir

PATHOIKHOA.. ... L ]
BK....... CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

Boc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi. ngay ... thang ... nam 20

QUY CHE
Biu cir caa Bai hi Hji ......., khéa ... (nhigm ky 20... - 20...)

1. Nguyén the biu ey ' .
Vige bau cir frong Bai hdi dure thue hién theo nguyén e tip trung - dan chiy; binh dang, tryc tiép
va da 30 qua ban.
2. Hinh thire bém cir
- Biu Ban Chﬁp hanh, Ban Kiém tra nhiém k¥ 20... - 20... duoc thye hién bing hinh thic bd
phiéu kin (hay gio tay bidu quyet)
- Vé cach thirc va nguyén tic bu cir quy dinh trong Quy ché lam viéc coa Pai hin d& duyge
c4c dai biéu thoug gua: t biu Ban Chép hanh bang hinh thirc bo phiéu kin (hay gic tay bigu quyét,
3. Céch tinh két qua bau Cit
Ngubi u'ung cir phai dat 6 phiéu hay bifu quyét ddng ¥ cla trén ¥ tdng s& dai biéu chinh thi
duoe triéu tap o6 mit Tee biu ctr.
4. Quyén (mg cii, 3 cir v biu ol
4.1 Qu_nén g cir
Bai biéu chinh thire du Dai hdi ¢b quyén tmg cir ¢ duoc biu vao Ban Chép hanh, Ban Kiém tra
claH& .......... lan thr

4.2 Quydn a8 ci
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ai biéu chinh thie 04 quyen & ci hdi vién 1 dai biéu chinh thirc vao Ban Chép hanh Ban Kiém
tra HOL ..ol , ngudri d& ol phai bio cdo vé Iy lich, tr cich cna ngudi duge & ol va phai
dugc sy dong ¥ y ong hgued do.
4.3. Quyén biu civ
Dai biéu chinh thic cia Pai héi co quyén bau cic oo quan diéu hanh, gidp viéc cia Dai hi, bau
ot Ban Chép harth, Ban Kiém tra Hyi...............
5. Trinh ty, thé tyc biu cir |
5.1 Béu Ban Ch&fp fetieh
- Boan Chu tich bao cdo vadi Bai hol vé Bc an nthén su khéa méi. Prai hgi thao ludn va biéu quyét
vé P2 an nhin sy,
-Doan Chii tich d2 oir danh sich nhén sy Ban Chép hanh do Ban Chép hanh Khoa. ... chuin bi.
- Doan Chi tich hurdng dan Dai héi tién hanh o umg ct, de cu.
~ Boan Chu tich tong hop danh séch img ett, dé cir. Xem xét, quyét dinh viée cho ngui xin it
khoi danh sach ban c.
- Doan Chi tich liy biéu qu}fet cia Bai hoi thong qua danh sdch béau cir.
- Doan Chit tich gidi thiéu s6 lugn uong va nhén sy Ban biu ci. Prai hisi bidu quyét théng qua nhan sy
Ban bau ct.
- Ban bau cir adng diin cach thire bau cir.
- Bai héii tién hanhbéu clr.
- Ban béiu ¢it tién hanh kifm dém s6 luong bién quyét bdo cao Pai hdi va cong bd ket qua bau cu.
5.2, Biu Ban Kiém tra
- Doan Cha tich bao cao véi Pai héi vé phuong hiwimg xdy dung, heu chuan s6 luong va co cau
vy vién Ban Kim tra khéa .. .. Dal hof thdo ludn va bidu quyet vé s& Tugng ty vién Ban Kiém
tra.
- Boan Chu tich decudmhséchnhansuBanKJm u‘ad:}BanChﬁpha:ﬂlkhoa ...... chudn bj,
- Doan Chi tich hudmg ddn Dai héi tién hanh tng cir, dé cir. '
- Boan Chu tich tnng hop danh sdch (g ctr, duge d¢ ofr. Xem xét, quyét dinh viée cho nm.rcn xin
1t khoi danh s&ch bau i, ' :
- Boan Chu tich ldy biéu quyét ciia Dai héi théng qua danh sdch biu Ban Kiém tra.
- Bai hoi biu Ban Kiém tra. i
- Ban bu cir tién hanh kigm dém s lugng bieu quyét bio cdo Dai héi va cdng bé két qua biu au.

Miu - Quy ché lam vide

PATHOIKHOA... . CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
HOL..oocooeiiiivevnam Péc 1ip - Tw do - Hanh phic
Ha Néi, ngay ... ... theing ... #ném 20...
QUY CHE _
Lam viéc cia Pai h{i Hji ....... khéa ..... (nhiém k¥ 20....... —20.........}

I. N§i dung Dai hji

1. Bao ¢do, tc:ng két qua trinh hoat dongH3i ... , khéa ... (nhigm ky 20... - 20...).

2. B&u Ban Chdp hanh, Ban Kiém ta Hoi ......... ,khoa ..., (nhiém ky 20....=20.. ).

3. Xay dung phuong hudng hoat ddng coa Hoi ... Jkhoa ... (nhigm ky 20.. .- 20....).
II. Théi gian, dia diém lam vide '

- Bai hg}llamwec ngay................ Tir....dén...

- Dia diém: .

I, Nhigm vy, quyen hgn ciza Poan Chi tich, Poan Thw ky
1. Boan Chil tich
L.1. Boan Chu fich 1a co quan diéu hanh cong viéc coa Pai hdi, lam vige theo npuyén BAC tip
thé, quvét dinh thec: da sb. S5 lwong va nhan sir Boan chi tich do B'al hii quyét dinh.

J
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1.2, Nhigm vu cua Poan Chu tich _

- Bidu hanh cdng vide cia Pai héi theo chuong tminh, Quy ché lam vide d& duoe Dai hoi bidu
quyét théng qua. Phin céng cde thanh vién diéu hanh cic néi dung ciia chuong trinh Dai hél. Ky cée
viin ban theo quy ché lam viée.

« Huémg din Pai hdi thao ludn; két ludn ¥ kién thao luin; Ky bidu quyét cua dai bidu v& ndi
dung két luén.

- Piéu hanh Pai h6i béu oir Ban Chép hanh, Ban Kidm tra khéa......, nhiém ky (20, . —
20,00

- Chi dao hoat dong cua dai bidu va cde co quan gitp viéc Bai hii.

2, Poan Thw k¥ )

2.1. Poan thur ky cila Bai héi bao gﬁm mét s6 dai b:éu chinh thize dir Dai hdi. Ban Ta chirc gidi
thigu sb Iegng va nhin sy Poan thr ky dé Dai hdi bidu quyét. Trudng Poan thu ky phan edng nhigm
vut ¢y thé cho cac thanh vién va chiu trich nhiém truée Poan Cha tich v& viéc hoan thanh nhiém v cua
Poan Thu ky.

2.2, Nhiém vu cta Boan Thu ky

- Ghi bi€n ban, tong hop ¥ kién thao lun, du théo cic van ban két luin cia Doan Chi tich vi
nghj quyet cuia Dai hdi,

' -qumhandmgkyphatblemcacbmphatbxéuwadalbmbé{}cﬁoﬂoan Chia tich.
Quan ly phit hanh @i liéu, 4n pham cia Pai hcn theo su chi dao clia Poan Cht tich. Thu nhan,
bao quén va gt dén Ban Chép hanh khoa méi dy di hd so, i Tidw, én phim ciia Pai hoi.

3. Ban biu civ

3.1. Ban bau cir 1 co quan gp vige béu civ cia Pai héi, gbm nhitng dai biéu khang ¢o tén
trong danth sach béu cir Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. Doan Chu tlc:h £i6i thidu s6 lugng, nhin su Ban
béu ctr & Pai héi quyét djnh.

32 NTuemvuu:uaBanbaucu

- Huéng dn bdu cir, 1gp bién ban bdu o, mng b két qua bau air, tip hop va hodn thlen cac
gidy tor két qua bau cir d& Poan Chi tich Dai héi ban giao cho Ban Chép hanh khoa .......... nhiém ky
20....~20..... 85 luong Ban béu cir do Pai hoi bidu quyét.

IV. Ché dp thong tin, phat biéu

- Pai hiéu di Pai hi chuin bj ¥ kién phét bidu theo nhimg ndi dung lién quan dén chuong trinh
cua Pai hoi.

- Trlm'c khi phét biéu, dai biéu ding k§ va duge Doan Chi tich ddng ¥ mi phat bidu, Thoi gian
cho mdi dai biéu phit biéu khong qua ........ phat.

- Cc bii viét cfia dai bidu giri vé Bo&n Chutich oo gia tri nhur bai phét biéu true tiép trong Bai |'|:;|1

- Sir dung va bao quan cde tai liéu cha Dai héi theo dimg quy dinh.

- Khong sw dung di¢n thoai di dong trong qua trinh Dai hi.
Trén diy 1a toan van ndi dung Quy ché lam viéc coa Pai hdi, Poan Ch tich xin ¥ kién Dai héi.
M3u - Kich bin chwong trinh

STT CONG vn,zc NGUOI NOI DUNG
THU'C HIEN
1 On djnh to chirc Ong (ba) ... Tran h-e;nng kinh mii quy vi dai biéu
on dinh chd ngdi dé Dai hoi duoc bit
dau
2 Chao ci¥ Ong (ba) ... | Tran trong kinh moi toan thé quy vi

dai bidu, quy vi khach quy dimg lén
1am 1 chio o
Xin trin trong cam on, kinh méi quy

v] an tpa!
Ant thanh.: Nhac Qude ca
3 Tuyén_bﬁ I¥ do, giéi thidgu | Ong(bd)... | ...coooon.. . Ban To chite xin trén trong
dai biéu gitn thidu:




152

Ong (ba):
(?ng (ba):
Ong {ba).
Ong (ba):
Ong (bd);

Biu Doan Chi tich

Ong (bd) ...

D& dieu hanh ndi dung, chuong irinh
Dai hi, sau diy Dai hji s& tién hanh
bau Poan Chil tich va Thu ky Pai hdi
- V& sé luong va nhin su cu thé tham
gia Boan Chu tich nhu sau:

Can o vao Pidu 1& Hol .......... v
Hudmg din cda cde co quan chuyén
mdn vé thinh phin, co ciu Dodn Chi
tich Dai hoi, Ban T chirc de xuit vé
s lrgng va nhan sy cy thé tham gia
Poan Chi tjich Pai hoi nhu saw:

+ Vé sb luong:

+ V& nhan su gdm:

el e

Xin  kién Dai héi

Bau Thur ky Pgi hji

Ong (ba) ...

Dé giap Bai hoi ghi chep ndi dung.
dién bién va Nghi quyét Pai hi, sau
day Dai hi biu Ban Thu ky.

Ban Té chic @& xudt vé sd lugng va
nthin su cu thé tham gia Doan The ky
Pai hdi nh sau:

- Vésd luomg: . ... dai biéu

- V& nhan su cu thé:

N :

2
Xin ¥ kién Dai hdi

B#o cio Tham tra tw
céch dai bién

ﬁng (bi) ...

Buoc s phiin cing ciia Ban Té chire,
dai dién cho Ban Tham tra tur cach dai
biéu, tdi xin bao cdo két qua tham tra
tw cach dai hiéu tham dy Pai hoi ngay
hém nay:

- Tang sb hdi vién chinh thie duoc
trigu tip vé dy Pai hoi la ... dai
bitu 1

- 5& dai bidu co mat tai Pai héi hom

Y eeuenn..

+ Pai biéu lanam: .......... ngudi
-+ Dai biéu 12 nit; ._...... Nguéi

+ Do tdi binh quan:.........

Trong dé nguoi cao tudi nhat la:
P . 2. £ .
Naudn tré tudi nhat la:...
* Trinh d¢ dao tao: .. % hot vién co
trinh d¢ ..
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Danh gia chung: ...% dai biéu dy Dai

h{1 thanh lip Héi ... lan thw ...
nhiém ky 20....-20... du tiéu chuan.
tur céch dy Dai hoi khoa. ... nhigém ky

20....-20.....

Thay mat DPoan Chi tich Bai hdi, 1di
xin thong qua chuong trinh lam viéc
coa Pai hdi (Pai hdi lam viéce trong
v DAY L }

Chao c&r )
Tuyén bd 1y do, giéi thiéu dai biéy
Béu Boan Chi tich Pai hi. thu ky
Pai héi |

Bdo cdo thim tra tu cach dai biéu du
Dai hoi

Théng qua chiromg trinh Pai hdi
Thang qua Quy ché Pai hoi

Bio cao . . ,
Théo luan dl,r thao Pidu 1& Hoi ...(néu
co}
| Théng qua chwong trinh | Ong (b3) ... Trinh bay phuong hudng hoat ding
Pai hji cua Hai ...
Phét bidu cia dai dién Linh dao cic
cor quan, ban, nganh Thanh pho
Bau BCH khda ..., nhidm ky 20... .-
20....
Biu Ban Kiém tra khéa..., nhiém ky
20,..-20...
Cong bd két qua bau cit (co thé hop
BCH &2 biu cac chirc danh ...)
Pai dién BCH khéa ... Nhiém k¥
20...-20... phat biéu
Thu ky théng qua Nghj quyét Dai hdi
Chao cér, bé mac
Trén ddy 13 todn bd chuong trinh lam
vigc cia Pai hoi, Poan Cha tich xin y
kién Pai héi.
8 | Théng qua Quy ché Pai| Ong (ba)... | Thing qua quy ché ...
hoi
o |Trinh biay Bdo cdo vi Ong (ba}... | Pocbiocio...
phwong huéng ... Thao lufn vho Béo cdo
Trinh bay du thio Diéu | Ong (ba}... | Pocduthdo Diduld Hdi ........ ..
10 |1 Héi (Co Dy thao Bicu 1€ kém theo)
y1 | Thito luiin, gop ¥ vao dy [ Ong(ba)... | Thao juan vio...
thio Dién Jé
Méi Pai dién Lianh dao f)ng (ba) ... | Ldnh dao Thanh phd, s¢, ban, ng,anh
12 Thanh phé hedic S, ban phét bidu
nganh Jén phit biéu Linh dao...
{(néu c6) Hgi vién néu can
N Bau cir BCH khéa ..., Ong (ba) ...

nhiém ky
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20... - ...

Théng qua P 4n nhin

1. Théng qua Dé 4n nhan sy

(Doc dé an nhan su}

2. Théng qua Quy ché biu cur

' Doc quy ché bau cir)

3. Poc Daqh sach nhin sy BCH khoa
I'do Ban To chire chuén bj:

4. Bdu Ban biu cit

Kinh thua Dai hdi!

Cin et vao Dy thao Biéu 18 Hai va
ning lwe, tifu chuan coa dai biéu va
cach thirc bdu cur tai Bai hii, Poan.
Cho tich dé xudt va gidi thidu ...
éng, ba tham gia Ban Béu cit, cu thé

14 |sw BCH khéa I va Quy | Ong(ba)... |nhwrsau
ché biu cir, Ban biu cir : 1.
2.
3.
Xin ¥ kién Bal hc;)l
- Dai bidu ndo nhit i sd I.tmng Ban
Bdu ci gbm 03 ong (bd) c6 tén rén
cho biéu quyer.‘?
- Blai biu ndc khdng nkar i chn
bidu guvetp' (khong co)
- Pai biéu nao cé y kién khic? (khéng
ca)
Nhur vy, 100% dai bidu nhit tri Ban
Bau cir gbm 03 6ng (ba) ¢o tén trén.
Xin cam on dai hdi
Sau day xin kinh mé Ban Béu cu lén
latn viée
Kinh thua Doan Chu tich!
Kinh thua Pai hji!
Purge Bai héi tin nh1em biu 03 nf’LI'D’I
ching t5i vao Ban Bau cu, chung 1
xin hira lam viée v&d tinh than trach
. nhiém, céng tdm, khach quan, trung
Biu Ban Chéap hanh Truémg ban | thye.
béu cir thyre Xin méi cde dng/ba thanh vién Ban
15 hién Béu cir 1&n 1am nhiém vy. Ban Bau oir

xin chdt sé dai ble‘u cd mat khi bau cir
| VORI dai biéu.

- V& cach thirc v4 nguyén tic biu cir
quy dinh trong Quy ché lam viéc cua
Dai hjt 43 duge cac dai bidu thong
qua badu Ban Chap hanh bang hinh
thire gior tay. Xin ¢ kién Pai hoi bau
Ban Chap hanh bing hidu quyét hinh
thirc gio tay ot 1an ca danh sach Ban
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Chép hanh.

- Dai biéu nao nhdr i bidu quw;
bing hink thic gic itay mor lar co
danh sdch Ban Chdp hank, cho biéu
quve.r?

- Dai biéu néo khdng dong v. cho bidu
quyét? {Khéng co)

- Dai bieu ndo c6 v kién khdc?
(khéng co)

Nhu vy, 100% da bidu Dai hcn da
nhit tel Bidu quyét bing hinh thirc gio
tay mét lan ca danh séch

1. Dai h{i tien hanh bigu quyét.

- Dai bigu ndo nhdt tri wi danh sach
10 nguci trong Ban Chdp hénh. cho
bidu guyér?

- Dai biéy nao khong a‘ono y wiré daih
sdch trén, cho biéu quyetf‘ {Khong
cd)

- Dai biéu ndo ¢6 ¥ kién khae? (hhong
c4) :

2. Ban Bau clr béo cdo két qua bdu cir
v&1 Proan Chu tich.

{co dank sach BCH kém theo)

(D¢ nghi Dai hii chic mimg ...
éng, ba viea dwoc trung cit vio Ban
Chdp hanh)

16

Biu Ban Kiém tra

Truwomg ban
biu cir thue
hién

Kinh thwa Pai hoi!

Xin cam om Pai h{i d& lvu nhiém Ban
biu cir dé thuc hién viée bau ¢ir Ban
Kiém tra. o
1. Boc danh sach nhén sy dy kién bau
Ban Ki¢m tra do ban Té chie chuin
b

2. Vé cAch thirc va nguyén tac bau cu
quy dinh trong Quy ché lam viéc cua
Bai héi dd duge cac dai bigu thong
qua biu Ban Kiém tra bang hinh thire
gio tay. Xin ¥ klen Pai hoi biu Ban
Kidm tra bﬁng bidu quyét hioh thirc
gio tay mdt ldn ca danh sach Banm
Kiém tra. .

- Dai biéu ndo wnhet tri biéu qme’
bang hink thirc gio tay mot Iin cd
danh sdch, cho biéu quye{?

- Pai bidu nao khing dong ¥, cho bidu
quyét? {Khong co)

- Dgi bidu nao c6 ¥y kicn khdac?
fkfrong co)

Nhu vay, 100% dai biéu Pai hii di
nhat tel bidu quvét bing hink thirc wier
tav mit lin ci danh sach '
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3. Prai hoi tién hanh biéu quyét bau cu

Ban Kiém tra

- Pai biéu ndo nhat tr béu ... ....0ng,
ba cd irén trong danh sich bau ci néu
trén vio Ban Kidm tra HOi Dit lnon
thanh phé Ha Noi khoa 1 rhi¢m ky
2018-2023, cho biéu quyet’

- Bai biéu néo khéng déng ¥, cho bidu
quyét? (Khéng cd) .

- Pai hidu ndao o y kidn Mrrm-’
(khong co)

Nhy vay, 100% dai bidu Dai h¢i da
nhét t4 bau ........ dng, ba cb tén trén
vao Ban Klem tra Hoi Ba lugn thanh
phé Ha Noi khéa I, nhidm ky 2018-
2023, _

(Dé nghi Dai héi chiic m:}ng
ong, ba viea dwpce trung cir vao Ban
Kiém tra}

Ban Bau cit xin phép hoan thién bién
han béu cir 4é bdo cdo Pai h{i.

Xin phep Dai hdi nghi giai lao 13 phat
va xin moi quy v) dai bieu nghe mt

-§6 tidt muc van nghé do hdi vien cua

- Nghi giai lao hoje vin Hoi thyre hién!
nghé
17 - Hop Ban Chiép hanh, Trén trong kinh mén cac thanh vién
Ban Kiém tra phién dhu Ban Chap hanh, Ban Kiém tra di
tién dé biu chic danh chuyen sang phing bén de dy phién
lanh dao Hii hop diu tién cia Ban Chap hanh dé
bau cic chre dah linh dao hdi va biu
Truéng ban Kiém tra.
18 Ra mit Ban Chip hanh, Am thanh, Nhac vii
Ban Kitm tra
Chi tich H6i vira duge biu phat biéu
19 Pai dién BCH khéa 1. Sau ddy win trong kinh moi
Nhi¢m ky 2018-2023 ong/ba....... Truong ban Thu ky 1&n
phit biéu thong qua bién ban va du thao Nght
quyét Bai héi. Trin trong kinh mén
20 Thong qua du thio Nghj | Pean the ky | Dai dign Boan Thu ky 1én thong quan
quyét Pai hji thre hin | dy thao Nghi quyet Dai hoi
{Co Nghi quyét kem theo)
21 | B¢ mac, cim on .
Kinh moi toan thé quy vi dai hiéu
92 Chaeo ety MC thye hitn dimg 1&n 1am 1€ chao co

Xiu trdn trong cam on
Am thanh: Nhae OQuic ca
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8. Cho phép hji dit vin phong dai diév cdp tinh (chi ap dung d6i véi hoi cé pham vi hoat
dong trong ca nudc hodc lién tinh) (QT-23)

1 Muc dich

Quy dinh trinh tv tiép nhén, xem xét va ra vin ban.:’Quyet dinh cho phép dit vin
phong dai dién ta1 thanh ph{) Ha Né caa hdi (38 voi hoi dueoc phép hoat dong
frong pham vi ¢a nuoc hodic hén tinh)

2 Pham vi

Can bd, cong chirc thudc S& Noi vy, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thue
hién quy trinh hay

3 Ndi dung quy trinh

31 | Cosd phép Iy

- Luft T4 chire chinh quyén dia phwong ngy 19 thang 6 nam 2{) 15; Lugt sua doi. bo
sung mot s& didu cua Ludt TS chie chinh phi va Luit TS chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh 3 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ciia Chinh phu quy dinh
vé 16 chire, hoat ddng va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngy 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phi sira doi, bo
sung mét s diu cia Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 ndm 2010 cia
Chinh pha quy dinh vé t& chirc, hoat dn;mg va quan ly hé;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thure
hién co ché mdt cira, co ché mdt cira lign thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh
va Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thz'mg 11 nam 20'18 cla Vin phong
Chinh phti huéng dén thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

- Théng tr 86 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 ndm 2013 ciia B§ N&1 vu quy
djnh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cla
Chinh phii quy dinh vé t chire, hoat d(;ang va quan 1y h¢i va Nghi dinh 90
33/201/ND-CP ngay |3 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phil sira d6i, bo sung mot 50
didu cia Nghi dinh 56 45/2010/NB-CPngay 21 thang 4 nam 2010;

- Thdng tu 6 03/2014/TT-BNV ngéy 19 théang 6 ndm 2014 cda B Noi vy sira doi
Th{mg nr s6 0372013/ TT-BNV ‘ngay 16 thang 4 nim 2013 cua B NOi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 ndm 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé td chirc, hoat d&ng vh quin ly HGi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh phi sira dbi, b sung mot so
diéu cita Nghj dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010;

Quyet dinh sé 34/2013/QD- -UBND ngay 30 thing 8 nam 2013 cua UBND thanh
pho Ha NGi ban hanh Quy dinh vé td chirc, hoat dong cua h()l va nhiém vu quén ly
nha nuéc vé hoi trén dia ban thanh phd Ha Nai; Quyct dinh 59 1772021/QD-UBND :
ngay 19 thang 10 nam 2021 cia UBND thanh phé Ha NGOi vé vidc sira ddi, bé sung
mét s6 didu coa Cuy dinh vé té chirc, hoat dong cia hdi va nhiém vu quan 1y nhd nude
vé hdi trén dja ban thinh phé Ha Nai ban hanh kém theo Quyét dinh sb 34/2013/QD-
UBND ngay 30 thang 8 nam 2013 cua UBND thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh 56 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cia UBND thanh plm
Ha Nbi vé viée cong bd danh muc thé tuc hanh chinh, thi tuc haoh chinh b bai bo
linh vuc Chinh quyén da phuong; Cong chire, vién chirc; T4 chire hanh chinh. don
v] su nghi¢p; T4 chire phi chinh phit; Quén Iy nha nude vé quy 3 hdi, quy tit thign;
Té chire va chinh séch di véi thanh nién xung phong thugc pham vi chire ndng
quan Iy ciia S¢& Noi vy thanh phé Ha Noi. |

A



158

Thanh phan hé so

3.2 ' !
Thanh phén ho so Bin Bin sao
chinh
1. Pon xin phép dat van phdng dai dién, trong d6 can | x
néu ré su can thiét &3t vin phong dai dién; noi dat tru so
vin phong dai dién (dja diém, dién thoai, fax,..);
2. Du kién nd1 dung hoat déng cua vin phdng dai dién x
tai Ha Ni,
3. Ban sa¢ chimg thue Quyét dinh thanh 1ap héi, di¢u 1é X
héi;
4. Ban sao ¢¢ chimg thuc céc glﬁy td hop 1€ lién quan X
dén quyén sir dung nha, dat noi du kién dat van phong
dai dién.
3.3 |86 lugng ho so
01 b
3.4 | Thoi han giai quyét
15 ngég lam viéc k& tir ngdy S& N1 vt Ha N§i nhan du ho so hop I-:
3.5 | Noti tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Nép hd so truc tuyén tai Céng dich vu cdng true tuyen thanh phé- -Ha Nc;u
(dichvucong hanoi.gov.vn).
- Cach 2: 8¢ N&i vu Ha N$i (B phén ttep nhan va tra két qud) (dia chiz s618B Lé
Thénh Téng, quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Noi).
- C4ch 3: Qua hé théng buu chinh.
36 |Léphi
Khéng
3.7 [ Quy trinh xir Iy ¢dng viée '
TT Trinh ty Trichnhi¢m | Thdi | Biéu maw/
gian Két qué
Bl Nop hd so Cénhan, té | Gidhanh | Theo muc
' chire chinh 32
B2 | B) phén tigp nhan va tra két qua tlcp - Phicu véu |
nhdn hé so, kiém tra tinh hop 18, diy cdu bd sung.
du caa hd so: hodn thién
+ Néu ho so chua diy du chwa hop lé: hé ser (Miu
hudng din cho td chie, ca nhan hoan Tra ngay 56 02)
thign ho so. Bé phin - Gidy tiép
|+ Néu ho so day du, hop Ié: llep nhin | TN&TKQ nhan hd s
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Trong va hen trd
tra két qua va chuyén hd so dén Enh ngay két qua
dao Phong chuyén mdn S¢ Noi vu thy ] (Mau sé 013
1y, gidi quyét : - $6 theo déi
ho so (Mau
s6 06)
B3 | Phén ¢dng cong chirc thu 1y ho so Lanh dao 0l ngay | Phiéu kiém
phong chuyén 304t qua
mon trinh giai
' quyét hd sor
(Miu s6 05)

Pri
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B4 | Tham dinh hé so: Céng chire phong - Phieu i
chuyén mén xem xét, tham dinh ho chdi tigp
50 02 ngay | nhdn  giai
a) Trm:mg, hop hé so khong du diéu + Cong quyet hé sor :
kién: ¢ong chirc phong chuyén mén « . chire (Mau 30
du thao thérg bdo bing vin ban néu | * LA L0 39 | phang | 03);

A 3 . I inh dao .

¢0 1y do hé so khong do diéu kién gial phong chuyén chuyén | - Phleu yéu
guyét trinh Lanh dao Phong va Lanh oo ménva | ciu bd sung,
dao S&. 1 o + Céng chirc Lianh dac h?an thlk;?l'l
b) Trwong hegp hd so can b sung: hone chuvan phong: 01 | ho so {(Mau
cong chirc phong chuyén mén thing P i on Y ngdy |s602);
béo hémg van ban néu rd ly do hé so + Lénh | - Phicu ki€m
cin bd sung trinh Linh dao Phong va dao 8é: | soat qua
Linh dao S¢. Ol ngay |trinh  gidi
¢) Trudng hgp hd so dn didu kién: quyet hd so
cong chie phdéng chuyén mon thue (Biéu mau
hién theo Budce 5. 05)

B5 | B5.1: Dt thio van ban xin ¥ kién cac | Céng chirc

co quan ¢d lien quan. phong chuyén
mon 2 ngay
B5.2: Lanh dao Phéng chuyén mdn Linh dao
kigm soat vin ban du thao, kv nhay | Phong chuyén
trinh Linh dao 8¢ mén
B5.3: Linh dao S& xem xét, ky van| Lanh dao So Cone vi
. . ong van
ban; Cong chirc phéng chuyén médn | Céng chirc 4 ngdy -
chuyen vian ban dén bd phan vian thr | phéng chuyén
{Van phong S&) dé phat hanh mén
B5.4: Lay s, dong diu, phat hanh vin | B phanvin | Ngay sau
ban thu khi inh
dao 8o ky
van ban
B5.5: Co quan, don v; lién quan Vin ban cho
nghién citu hd so, gop ¢ kién gii vé | Co quan lién 03 ng ¥ kién cia
S& Noi vu quan Y | cac cor quan.
don vy

B6 | Cong chirc chuyén mon tong hop ¥
kién cia céc co quan lién quan, du Cong chire
thic T trinh ¢lia S& Noi vp va du | phong chuyén
thic Quyét dinh cia UBND Thanh mén
phé che phép hdi dat Vin phong dai To
di¢n, trich Ladnh dao Phong néu du Yz ngay | trinh/Quyét
diéu kién, dinh/Van
{Truomg hop ¥ kién cic co quan bin
khong déng ¥, cén gial trinh bd sung:
cong chirc phong chuyén mdn tdng
hop, dy thao bao cio UBND Thanh
phd xem xét chi dao).

B7 | Linh dao phong chuyén mén xem xét Linh dao 2 ngay T
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To trinh va du thao Quyét dinh holc | Phéng chuyén trinh/Quyet
vin ban do cdng chitc tham muuy, k¥ mén dinh/Vin
nhay trinh LAnh dao S§ )

B8 | Lanh dao So¢ ky Té trinh va kv nhay ek o
du thao Quyét dich ciia UBND Thanh Pg‘faﬁ‘ggcdsﬂg’ 01ngay | trinb/Quyét
pht hodc cho ¥ kién chi dao 10 gidi quyét dinh

B9 | Lanh dao UBND Thanh phd xem xét,
ky Quyét dinh chuyén S Noi vy, tiép
tuc thwe hién theo Buée 10. .

Truimg hop kbong chip thuin (cén| om0 Quyét dinh/
NS A . | UBND Thanh | 04 ngay A

phai xin y kién bo sung cac don vi lién hé Vin ban

quan), UBND Thanh phd c6 van ban| P | -

gri S& N&i vy dé tiép tuc thuc hién

theo Bude 5.

B10 | Tiép nhin két qui tir B phén mét B phan Quyét dinh
civa, Van phong UBND Thinh phé TN&TKQ | % ngay N’*; b

B11 | - Vao s theo ddi va tra két qua cho 15 ) - Quyét dinh
chirc/ch nhan ! B0 phan f?\fﬁ}; ban;

TN&TKQ Phidy kié
iéu kiem
- Théng ké v theo doi Theo | " ostqui -
o K e Y .. . | Phingchuyén | phiduhen | >0 U2
Chuyén vién S& co trach nhiém thong A gB.L 1:: plf - - trinh giai
ké két qua thyc hién TTHC MO% oo PN | VEY | quyét ho so:
TN&TKQ $4 theo dai
hé so-
B12 Tl_‘m‘mg hop ho so qué ngay hen tra Phiéu xin 10
- | ket qua theo quy dinh, dy thao vian | Phong chuyén va hen lai
bén xin 161 va hen lai ngay tra két qua mon ngay trd ket
cho t& chirc/c4 nhan biét. qué (miu 56
: 04)
B13 | Lunu trir hé so theo quy dinh Phong chuyén
maon
4 Bleu méiu

1. Hé thong bicu mau theo co ché mdt cua, mdt cira liern fhﬁng dugc ban hanh kém
theo thing tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11720L8 (Gidy tiép nhgn ha 50 v hen
tré két qud, Phidu kiém soét qua trink gidi quyer ho so, Phieu YEUu cdut bo SR,
hodn thién ho so; Pmeu 1t choi tigp nhan gidi quyét ké so; Phiéu xin 161 va hen fai

ngdy tra két qué, so theo déi hé so)

2. Don xin phép dit Vin phong dai dién {mdu 15, Phu Iuc I Thong i s6
03200 3/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua Bj Noi vu;

3, Quyét dinh cho phép héi dat van phong dai dién fmaw 9, Phu fuc 1, Thong ur 56
03201 3/ TT-BNV ngay 16 thing 4 ndm 2013 cia Bo Noi vu).




Miu - Don 46 nghi 43t viin phéong dai dién

CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phie

PON XIN PHEP
Dit Van phong dai dién

Kinh goi: Uy ban nhén dén ..{1}...
Hbi ...(2)... bdo cdo Uy ban nhén dén ...(1)... xern xét, cho phép Hi d3 Van phong dai dién cia
Héitai ...(1)... nhu sau:
1. Sur ciin thiét dat Van phong dai dién

......................

Thang tin lién hé:
Ho va tén:

111111111

..................................................................................................................

Hoi ...(2)... dé nghj Uy ban nhan dén .. .(1)... xem xé1, cho phép Hai dat vin phong dai dién /.

o By ... thdng .. ndm ..

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nhur trén; CHU TICH

. (Chix ky, déi)

- L ., Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén tinh hojc thanh phé tare thuge Trung wong;

(2) Tén hoi dé nghi d@t van phong dai dién;

{3) Néu rd sur can thiét dat van phong dai d:e:n va dja chi dy kién noi dat van phong dai dign;
(4) H so theo quy dinh tai Khoan | Diéu 6 Thng tr nay:

(5) Tén goi khac theo quy dinh didu 18 hoi

Miu - Quyét dinh cho phép hji dit vin phdng dai dién

1Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(D P lap - Ty do - Hanh phac
86 /QB-... L., hgay .. thdng .. nam ..
QUYET PINH

VE VIEC CHO PHEP HQIL .. (2)... DAT VAN PHONG PAl DIEN
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UY BAN NHAN DAN ...(1)...

Cin cir Luét t§ chitc Hoi ddng nhin dan v& Uy ban nhén dén; w
Can ¢t Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cba Chinh pho quy dinh v& té
chire, hogt déng va quan 1y hai; Ng}u dinh sb 33;’2012INE} CP ngéy 13 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phu sita dm, bd sung mdt sé digu ciia Nghj dmh s 45/2010/ND-CP;

Can cir Thong tr 6 .././TT-BNV ngdy ... théng ... . cua B) trudng B Néi vu quy dinh
chi tiét va hedng dan thi hinh Nghi dinh s6 45»’2010FND CP va Nghi dinh 36 33/2012/ND-CP:
Xér dé nghi cia Chu tich H6i ...(2)... vi Gidm dbc 8& Néi vu,

QUYLET DINH:

Diéu 1. Cho phép Hai ...(2)... dEﬂ Vin phong dai dién tai: ...(3)...

Piéu 2. Viin phéng dai didn Hai...(2)... t3 chire va hoat déng theo quy dinh cua Héi ..(2)... va

quy dinh phap lugt.

Bieu 3.Quyét dinh nay ¢6 hidu lyc k& rngay k. :

Pién 4. Chu tich Hdi ..(2)..., Giam ddc S& Noi vu va Chanh Vin phong Uy ban nthin dén
...(1}... chiu trdch nhiém thi hanh Quyét djnh nay./. _ ) !

' QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY |
Noi nhén: (CHhit &y, ddu)

- Nhu Biéu 4; Ho va tén
-Lum: ..., .
Ghi ﬂ‘m'

* (1) Tén tinh, thinh phd truc thude Trung wong;
(2) Tén hdi dit van phong dai dién;
{3) Dha chi dat van phong dai dién,
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V. LINH VUC QUY XA HOL, QUY TU THIEN

1. Cép gidy phép think l4p va céng nhan diéu 18 quy (QT-24)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tur tiép nhdn, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh cép Giay phép
thanh lap va cong nhan diéu & qui (ddi véi quy c6 pham vi hoat dong trong Thanh
pho, trong huyén (quén, huyén, thi xd), trong xa (xa, phuong, th; tran); quy cH th
chirc, ¢a nhin nudc ngoai gdp tai san dé thanh lap, hoat ddng trong phatn vi huyén,
xd).

Pham vi
Can bj, cong chirc thude Sé Nji vy, cde cor quan lién quan chiu trach ningm thue
hién quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh

Co s& phaip Iy

- Luat T chic chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 ndam 2015; Luat sua dm bé
sung mdt sé didu ctia Ludt T8 chue chinh pht va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Nghi dinh 6 §1/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh pht vé thyc
hién co ché mot cia, co ché mét cira lién théng trong giai quyét thit tuc hanh chinh
va Thang tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 coa Van phong
Chinh phi huéng din thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP;
-Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Chinh phu vé 6 chire,
hoat ddng cua qu¥ xa héi, quy tir thign,

-Théng tu sé 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nim 2020 cta B& N&i vu quy
dinh chi tiét va hudng din thi banh mét s didu cia Nghi dinh 93/20{9/ND-CP
ngay 15 thiang 11 nim 2019 cita Chinh phi quy djnh vé t5 chirc, hoat dong cla quy’ x4
hoi, quy tir thign;

Quyet dinh s& 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cua UBND thanh phé
Ha Néi vé viéc cong b6 danh mue thi tuc hanh chinh, thi tyc hénh chinh bi bai bo
linh vire Chinh quyen dia phuong; Cong chire, vién chie; Td chire hanh chinh. den
vi sit nghigp; Té chire phi chinh phd; Quan 1y nha mréc vé quy x& hdi, quy tir thién;
Té chire va chinh sach d4i véi thanh nién xung phong thude pham vi chirc nang
quan ly cua 5& Néi vu thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phin ho so

Thanh phiin ho so ‘Ban Biin sao
chinh

1. Pon dé ngki thinh lap qu¥ (theo miuw); X

2. Dy thao Biéu 1¢ quy; X

3. Tai lién chitng minh tai san déng gép dé thanh lap X
qu¥;

4. So yéu ly lich, phiéu I¥ lich @ phap cua cac thanh X
vién ban sang 1ap quy, sdng 13p vién thanh l3p quy néu
thugce dién quan ly coa co quan cé tham quyén thi phai
duge sy déng ¥ bang vén ban cua co quan o tham
quyén theo quy dinh vé phin cip quan 1y can b,

5. Ban sao di chide ¢6 ching thyc; Hop déng Uy quyén X
c6 cong chung (néu cd). -
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33

S lwgng hd so
0l b
3.4 | Thoi han giai quyét
40 ngéy lam viéc ké tir ngéy S& Noi vu Ha Noi nhan di hd so hop 6.
3.5 | Noi tiép nhin va tra ket qui
~ | - Cach 1: Nap hé so true tuyén tai Cong dich vu cong trye tu yén thanh phd Ha NGi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Cach 2: 5& Noi vu Ha Noi (Bé phén tlep nhin va trd két qua) (dia chi: sd18B Lé |
Thénh Téng, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Nbi).
- Cach 3: Qua hé thdng buu chinh.
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viée ]
TT Trinh ty Tréch nhigm | Thai Biéu mau/
gian Két qua
Bl | Nép ho so Ca nhan, to Gior | Theomuye 3.2
chire hanh
chinh ,
B2 | Bé phan tiép nhin va trd két quai tiép - Phiéu
nhan hb so, kiém oz tinh hop 18, day cau bo sung,
di cua hé so: hodn thi¢n ho
+ Néu hé so chua day du, chura hop 1¢: so {Mau sd 02)
huéng dan cho td chitc, ca nhdn hoan | B phan Tra - Gidy tiép
thién ho so. TN&TKQ | ngay | nhdnhosova
+ Néu hé so déy i, hop ¥é: tiép nhan hen tra két qua
hé so va ghi gidy bién nhén, hgn ngay (Mau 56 01)
tra két qua va chuyén hd so dén lanh Trong | -S6theo ddi
dac Phong chuyén mén S& Néi vy thy ngay hd so (Mau 30
¥, gidi quyét 06)
B3 | Phan céng cong chitc thu 19 hd so Linhdao | Ol ngay | - Phicu kiém
phodng chuyén soat qua trinh
médn giai quyel hé
1 so (Mau 56 05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chic phong 10 ngay | - Phiéu tir chéi
chuyén mén xem xét, tham dinh ho = 2 N
sar + C?ng tiép r}’h@n: gidi
a) Truimg hop hd so khéng 8a didy | + Linh dao ‘ffm ?;gﬂ EU}SU
ki¢n; cong clurc phong chuyén mon 3o prong (Mau 56 03);
: huyén - Phxeu gu -
du thdo théng bio bing van ban néu | + Linh dao « y 04 b Y -
10 1§ do hd so khong dd didu kién giai | phong chayén | 707 tfa” ?\““h
quyét trinh Linh dao Phéng va Linh mén +"f§*: . E:r?;déinséﬂ
dao 54. ] o +Céng chire "| 02):
b) Truwdng hop hoé so can bd sung: | phong chuyén | - h? | Phide kid
cong chire phing chuyén mon thong mon I_‘,? 3 Gné‘:‘_ vieu kicm
bao bang van ban néu 13 ly do hd so FECY s0at qua frimf
4 + Lawh iai quyet Im
cén bo sung trinh Linh dao Phong v - 5 Bf] Y
Lénh dao Sé. dao Scff. so (Bisu mau
03 ngay 05}

¢) Trudmg hop ho so di didu kién:

&
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cong chie phong chuyén mén thye
hién theo Bude 5.
BS |BS5.1: Dy thao van ban xin ¥ kien cac | Céng chic | .
s s X - ngay
¢ quan ¢¢ lién quan. phong chuyén
mén
BS.2: Lanh dae Phong chuyén mén | Lénhdao
kiém soat van ban dy thao, ky nhay | Phong chuyén | 01 ngay
trinh Lanh dao S mon
B5.3: Linh daoc S& xem xé1, ky vin | Linh dac S& Cong van
ban; Céng chirc phéng chuyén mén | Céng chic 0l nes
chuyén van ban den b phin vin thr | phong chuyén gay
(Van phong S&) dé phat hanh mén
B5.4: Lay s0, dong ddu, phat hanh vin | Béphdn van | Ngay
ban : thu sau khi
linh dao
S& ky
vin bén
B3.5: Co quan, dom vi lién quan Véan ban cho y
nghién ciru hé so, gop ¥ kién gii v& | Co quan lién 08 nea kién caa cac
S5¢ N1 vy quan Y | o quan. don
Vi

B6 | Céng chic phong chuyén mén téng
hop v kién cdc ¢ quan lién quan, 1ap
to trinh cia 8& Néi vu va du thao
Quyét dinh cia Chd tich UBND
Thanh ph@ trinh Linh dao Phong néu Cang chirc | To trinvQuyét
du diéu kign. ‘ phong chuyén | 04 ngay dinh/Van b3

L ah . N inh/Van ban
(Truong hep ¥ kién cdc co quan mon
khdng d6ng v, cén giai trinh bd sung:
cong chitc phong chuyén mén téng
hep, dy thao bio céo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).

B7 | Lanh da0 phéng chuyén mén xem xet Lanh dao '
Té trinh va dy thao Quyét dinh hodc Phone chuvén | 04 nes To trinh/Quyet
vin ban do cong chirte tham muu, ky ong chuyen ngay dinh/Van bin |
nhéy trinh Linh dao Sé e

B8 | Linh dao S& ky T trinh va ky nhay
duy thao Quyét dinh ctia Chu tich | Phé Gidm déc 03 ngs Té& trinh/Quyét
UBND Thanh phé hodc cho ¥ kién chi | Giam dic So | *~ ™88 dinh
dao gidl quyét

B9 | Linh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh vi chuyén S& N&i vy thye hién
theo Bude 10. Léinh dao .
Trudng hop khong chip thugn (cin | UBND Thanh | 05 ngay | Quyet dich

: oz z Afan ban
phai xin y kién bd sung cac don vi lién phd
quan), UBND Thanh pht:l ¢O vin bén
giri $& Ngi vu dé tiép me thye hién
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theo Budc 5.
B10 | Tiép nhén két qua tr B phan mét| Bo phan & dginn
ctra, Viin phong UBND Thanh phé TN&TKOQ | % ngay Qf,‘:f.e 0
: an ban
Bl} |- Vao so theo d&i va tra két qui cho t6 | B4 phan - Quyét dinh
chirc/ca nhan TN&TKQ {Vian ban;
Theo AN
l . | phidy | “Phievkiém
, Phéng chuyén h soat qua trinh
- Théng ké vi theo d3i mén, Bophan | | "% | gidi quyét ho
Chuyéu vién S& ¢6 trach nhigm théng | TN&TKQ | 7 ™% | so: 86 theo doi
ké két gua thue hién TTHC hé so
Bi2 Tt:lmng hop hd s qué ngay hen tra Phong chuyén Phiéu xin 10i
két qua theo quy dinh, du thao vap mén va hen lai ngay
ban xin 16i v hen lai ngay.tra két qua tra két qua
cho t6 chirc/c4 nhin biét (miu $d 04)
BI13 | Luu trir hé so theo quy dinh Phong chuyén
mon
4 Bitu miu

i. H thong I:neu miu theo co ché mot clra, mét cia lién thong duoe ban hanh ke
theo théng tur 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 (Gfay tiép nhdn ko so' va hen
tra két quad, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyet hé so; Phiéu yéu cdu bo sung,
hoan thién hé so: Pk:eu tir choi tiép nhn gidi quvét hé so; Phiéu xin 161 vé hen lui

ngay tra két qued, 56 theo déi hd 50 ’

2. Bon dé nghl thanh 13p qu¥ fmdu 1.1, Phu luc I, Thong ar 36 04/2020/TT-BNV);

Diéu 1¢ miu ciia quy x& hoi, quy tir thién (mdu 1.2, mdu 1.3, Phy tuc I, Théng ur sd
(4/2020/TT-BNF), Cam két tai san dong gop thanh I3p quy (mau 1.4, Phu luc 1,
Théng ne 50 04/2020/TT-BNV);

3. Quyét dinh cap Giiy phép thanh 3p va cong nhin Bigu 18 quy {mdu 2.2, Phu tuc

2, Théng tur 56 04/2020/TT-BNV),

Miu- Bon dé nghi cip gifly phép thanh Hp va cing nhin Didu }é quy

Ban sang lip Quy ..

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pie ldp - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGHI
Cép giay phép thinh p va cong nhin Didu 1é Quy ..."...

Kinh gii: .. %,

. trdn twong d& nghi ... *.... xem xé1, quydt dinh cip Gidy phép

thanh 13p va cdng nhan Didu le Qu? ceevvre b SAW

1. Sy céin thlel va ¢o s¢ phap ly thanh 1§p Quy

a) Sir céan thiét

................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................
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2. Tai san déng gop thanh lap Qu¥ cha cﬁcjsa’ng lap vién

...................................................................................................

................................................................................................

...................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

Thong tin khi cén lién hé (tradmg hop ngudi duge Trudng ban sang lap iy quyén thi cd
gidy dy quyén kém theo):
H¢ va tén:

...................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

s IB{E nghi ..°.xem xét, quyét dink clp G[fl}" phép thanh lap va cong nhan Diéu I

Noi phiin; ' L5 ongdy . théng . nam 20..
- Nhur trén; TM. BAN SANG LAP
- L ... TRUONG BAN

{Chit ky)

Ho va tén

Gk: chi:

'"Tén qu¥ dr kién thanh lap: tén tiéng Viét, tén tiéng nwde ngodi va tén viét tit (néu co).

Tén co quan ¢o thdm quyén cho phép thanh lip quy.

*Néu tém tit thuc trang linh vy qui du kién hoat ddng, sy cdn thiét thash lap quy. én
chi, myc dich coa quf; kinh nghiém hosc nhimg cong vige cha cde sang lap vién lién quan dén
linh e qui dir kién hoat démg.

*Chit truong cia Dang; chinh sach, phap ludt cia Nha mede lign quan truc tiép dén inh
VUe quy du kién hoat dong.

°Tai sin déng gop thanh lap qu}’ bac gdm tlen dong Viét Nam va tai san quy ddi ra rén
déng V]@t Nam theo quy dinh tai Didu 14 Nghi dinh 5;0 9372019/ND-CP.

Dy kién phuong hurong hoat déng cha quy: t6 chitc b may; phurong 4n trién khai cac
hoat déng cua quy theo timg nam va trong giai doan 5 nim dau coa qu¥; %8y dung. ban hanh cac
van ban trién khai thyuc hién didu 18 quy.

"Pram bao dly du theo quy dinh tai Bidu 15 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP (riéng van ban
x4c nhén tru sd ciia quf gdm: hgp ddng cho thué, cho mugn v cic van ban khdc theo quy dinh
cna phag lujt),

Dia danh.

Miu - Diéu K miu eia quy x4 hiji (¥)

L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 13p - Ty do - Hamh phic

DIEU LE (HOAC BIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ..%..
(Duegre cong nhdn kem theo Quyét dink 56 .. ngéy .. thing .. nam .. ciig )
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Chwong 1
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu fwrgmg, try sé

1. Tén goi:
2) Tén tieng VABL: .. voueuvvcevscevrrsvosesearonroon e
b) Tén 1i€ng MIréc BEOAT {NBU CO) ..o ievianeainccnaenssocas st sssass aearasn s eensrnees |

¢) Tén VIBE BAL {H1BU COY. oo eresseerssreess s eeesssees e ee e s e eee s s eee s ese s e
2. Biéu wong (logo) ctia Qui {néu QO] v e
3. Tru s&: 50 nha, dudng, phé (néu co)...., x4, phudng ..., huyén, quén tinh. thanh phd,
4. 86 dién thoai: ..., sb Fax: ,,.., Email: ..., Websits (n&u o) vovvvoorooooeerooee
Biéu 2. Tén chi, muc dich |
Quy ... 2. .. (sau diy goi tit 3 Qu¥) 1a Quy xa hi hoat déng khdng vi muce tidu lo1 nhudn,
nham muc dich ...} ... :
Piéu 3, Nguyén tdc b chire, pham vi hoat djng va dja vj phap I¥
1. Quif dugc hinh thanh tir tai sén déng gép ban dau cia cée sing ldp vién vé tang truamg
tai sén qui trén co s& van ddng 1 tro, van dbng quyén gép cla cic 1 chire, ¢a nhan trong va
ngoai nudc thea quy dinh ciia phap luit dé thuc hién cac hoat déng theo tdn chi, muc dich caa
Qu¥. '
2. Quy duoe th chirc va hoat dong theo nguyén tic:
‘a) Thanh 1p va hoat djng khéng vi muc tiéu lgi nhudn: . .
b) Tu nguyén, tw chi, bt trang trdi kinh phi va tu chiu trach nhiém truée phap luit bing
ta1 san cla Quj?; . . C
¢) Té chire, hoat ddng theo quy dinh cia phdp lut va Pidu & Quy dwoe ' cong nhan.
chiu sy quéan 1y nha nude etia ..*.. vé nganh, inh vee Quy hoat dong; -
d) Cdng khai, minh bach vé t& chire, hoat déng vé thu, chi 1ai chinh, tai sin coa Quy:
d) Khéng phén chia tai san ¢ha Quy treng qud trinh Quy dang hoat ddng,
3. Qu¥ c6 pham vi hoat ddng .. 5... :
4. Quy 6 tu cach phap nhin, ¢6 con diu, (i khodn tai ngan hang theo quy dinh cua phép
ludt.
Diéu 4. Séng I4p vién thanh lap Quy ...

; Chuwong I ‘ N
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHiA VU

Pidu 5. Chirc niing, nhiém v

1. 8ir dung tai san cva Quy dé hd tro, thi tro cho cae dbi tuong, cde chuong trinh, dy an
pht hop véi 10n chi, myc dich cia Quy va quy dinh cia phép lujt,

2. Tiép nhin vA quan I tAi san dwec t3i trg, vién trg theo fiy quyén tir céc t chic ¢4 nhin
trong vé ngoai nude & thue hidn cdc hoat ddng theo hop ddng dy quyén phl hop vai tn chi.
mue dich ciia Quf va quy dinh cta phap ludt.

_ 3. Tiép nh4n tai san fir cac 14 chite, & nhan trong v ngodi nudce tai trg, hién, ting hodc
bang cic hinh thire khac theo quy djnh cia phap ludt dé bao 1dn va tang trudng tai san cia Quy.

Diéu 6. Quyén han va nghia vy

(Cédn cur quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/NBD-CP va quy dinh ctia phdp ludt ¢6
lién quan va tén chi, muc dich cia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Churong IT1
_ ) TO CHUC, HOAT PONG
Didu 7. Co cau 6 chire
L. Hoi dong quan 1y Quy¥,



165

2. Ban Kiém soat Qu¥,

3. Vin phong va cac phong, ban chuyén mén,

4. Vin phong dai dién hodc chi nthanh va céc don vi tryc thudc (neu cd).

Ditu 8. H§i dbng quin Iy Quy

1. Hbi dong quan 1y Quy 4 co quan quan 1y ca Quf, nhan danh Quy dé quyet dinh. thye
hign cdc quyén va nghia vu cta Quy; cac thanh vién phdi ¢6 di néng lyc hanh vi dén sy va
khéng co 4n tich. Héi dong quan ly Quy co 11 thidu 03 thanh vién do sang lap vién dé eir. truomg
hop khéng &6 dé cir cia sang lap v1en thanh lip Quy, Hm ddng quédn ly Quy nhiém ky trude béau
ra Ho6i @dng quan 1y Qu¥ nhiém ky tiép theo va dlIO'C .. cdng nhan, Nhiém ky Hoi déng quan Iy
Quy khong qua 05 nim. Hai dbng quan 1y Quy gdm: Chu tich, cac Phé Cha tich vé cdc thanh
vién.

2. Hi dcung quan ly Quy ¢ cac nhiém vu va quyén han sau diy:

a) Quyét dinh chién hroe phat trién va ke hoach hoat déng hang nam cla Quy;

b) Quyét dinh cae gidl phip phét trién Quy; thong qua hgp dong vay, mua, ban ti san ¢d
gid trj tir .. dong Vrét Nam trdy 1én;

c) Bau, min nhiém, bii nhiém Chu tich, cac Phd Cha tich, thanh vién Héi dong quan |y
Quy dé co quan nha nu'crc ¢b thim quyén cong nhan; quyét dinh thinh lip Ban Kiém sodt Qu¥ ¥
quyét dinh bd nhiém, mi&n nhiém, cach chire Gidm dbe Quf hodc ky va cham dirt hop dung? din
voi Giam dbe Quy trong trudmg hop Gidm dbe Quy la ngud do Quy thug; quyét dinh ngudi phu
trach cong tac ké todn va ngudi quan ly khac quy dinh tai Dieu 1€ Quy:

d) Quyét dinh mite lzong, ché @3, chinh sach khac {neu cd) déi vei Chu tich, Phé Chu -

tich, thanh vién Hai ddng quan Iy Quy, Gidm ddc, ngudi phy trach ké todn Quy va ngudi lam
viéc tai Qu¥ theo quy dinh tai Pidu 1& Quy va theo quy djnh clia phdp luit;

d) Théng qua bao céo 1ai chinh hing nam, phuong 4n s dung tai sdn, tai chinh quy:

&) Quyet dinh co céu té chite quan 1y Qu¥ theo quy dinh ¢ia phap lut va Didu Ig Qu¥:

g} Quyét dinh thanh 1ip phip nhin true thude Quf theo quy dinh cua phap luac: thanh Lip
chi nhanh, van phéng dai dién Quy theo quy dinh tai Driéu 32 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP;

h) Béi 1én; sua d6i, bé sung Bidu ¢ Quy;

i) Quyét dinh giai thé hodc d2 xudt nht'i‘ng thay ddi vé Gidy phép thanh lp va cong nhén
Pidu g Quy voi co quan nha nwréc ¢ thdm quyen,

k) Trong théi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyet dinh ¢dng nhin Quy di didu kién hoat
dong vi cOng nhin Hoi ddng quan Iy Qu¥, Hi ddng quén 1§ Quy cd trach nhiém x&y dung, ban
hanh: quy dinh vé quén 1y va sir dung tai san tai chinh, cac dinh mire chi tiéu cia Qu¥; quy dinh
cong tac khen thudmg, ky luft va giai quyét phan anh, kién nghj, khiéu nai, 5 céo trong ndi bo
Quy: quy dinh vé thei glan lam viée, viée sir dyng lao déng va sir dung con déu cua Quy: quy
dinh cy thé viée blu, micm nhiém, bai nhiém Chi tich, cac Pho Cha tich, thanh vién Hoi dong
quan ly; quy dinh cu thé viée bd nhlem mién nhi¢m, cich chic Giam dbc hosic chim din hop
dong lac ddng ddi véi Gism dée Qu¥ va Quy ché Jam viéc cua Hai dﬂng quan [y Qu¥, Ban Kidm
sodt Qu§; cdc quy dinh trong ndi bd Qu¥ phi hop véi quy dinh clia Didu 1& Quy va quy dinh cia
phap lut.

1} Céc nhiém vy vi quyén han khic theo quy dinh ctia Nghi dinh 6 93/2019/ND-CT va
Biéu 1& Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cia Hai ddng quan ly Qui:

a) Cudc hop cioa Hoi déng quan 1y Qu¥ do Cha tich Hji dong quan ly Quy tri¢u tap va
chd i, Hai déng quan 1y Quy hop dinh k¥ ... mét lan, cé thé hop bit thiremg theo yéu cau clia .
s6 thanh vién Hoi ddng quan ly Qu¥. Cuge hop cha Héi dong quén ls Quy dugc coi la hop 1é LI1|
¢6 ... 50 thanh vién Hai déng quan 1y Qu¥ tham gia;

by M&i thanh vién Héi dong quén 1y Quy cd mot phidu bidu quyét, Trong trudmg hop 56
thanh vién ¢4 mat tai ende hr;sp khang day dir, nguéi chi tri cudc hop Hoi dong quan Iy Quy xin
¥ kién bang vin ban, v kién bang vin ban cta thanh vién vang mat ¢o gia tri nhu ¥ kién cla
thanh vién cé mie tar cugc hop:

¢} Cac quyét dinh ctia Hot dong quan Iy Quy duoc théng qua khi ¢o ... thanh vién Hoi

-
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dbng quan 1y Quy bidu quyét tin thanh.

Ditu 9. Chii tich Hii dbng quan Iy Quy

1. Chi tich Hai ddng quan I¥ quy 1 cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan 1y Quy bau v &
nguoi dai dién theo phép ludt cia Quff. Chi tich Hi ddng quan Iy Qu? c6 thé kidm Gism dée Quy.

2, Chu ych Hi dong quan l;,r Quy cd cic nhadm v va c!(uyien han sau day:

a) Chuan bi hoe 16 chise viee chudn bi chwang trink, ké hoach hoat ddng ciia Hoi ddng quéan iy
Quy;

b) Chuin bj hoac t& chire viéc chudn bi chuong tinh, ndi dung, tai liéu hop Hii dbng quan 1
Quy hoac dé 14y v kién cac thanh vién Hoi dong quéan 1y Quy;

¢) Triéu tép va chi i cude hop Héi dong quan I¥ Qui hode td chire vide Jay v kién cdc thanh
vieén Hoi ddng quan 1y Quy;

d) Giam sit hojc té chirc gidm sat viéc thue hign cée quyét dinh cia Hoi ddng quan Iy Quy:

) Thay m3t Hji dbng quan Iy Qu¥ kY che quyét dinh ctia Hai dﬂng quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy d;nh cha Nghi dinh s6 93/201%ND-CP vi Diéu I8
Quy.

3. Nhiém ky cia Cha tich Ha;u déng quéan 1§ Quy khéng qué 05 ndm. Chu tich Hbi dong
quan I¥ Qu¥ c6 thé duge biu lai vdi sb nhiém ky khong han ché.

4, Trudng hop Cha tich Hai dong quéan 1y Quy kidm Giam déc Qui thi phai ghi 5 trong
céc gidy t& giao dich cia Quy,

5. Trudmg hop ving mat thi Chi tich Hoi ddng quén Iy Quy uy quyén bang van ban cho

" Phé Chw tich Héi dong quan 1y Quy thue hién cic quyén va nhiém vu cla Cha tich Héi dony

quan iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1& Quy.

Diéu 10. Phé Chi t;ch Hpi ﬂﬁng quan Iy Qu¥

1. Phé Chit tich Hi dung quan ly Quy do Hdi dong quin 1§ Qui bau va ¢6 nhiém ky
cung vol nhigm ky cua Hai dong quan Iy Quy.

2. Phé Chi tich Hoi déng quan 1y Quy ¢é nhiém vy gitip Cha tich Hai dong quan 1y Quy
diéu hanh c4c hoat r:tcmg eua Quy theo sy phan cdng cia Hoi déng quan Iy Qu¥ v thue hién
nhiém vu theo sy ay qu}rcn cua Chii tich Hoi ddng quén ly Quy.

Diéu 11. Giam dbe Quy

(Can cu quy dinh tai Blcu 28 Nghi dink: 56 93/201 9/NB-CP ¢& quy dinh cu thé)

Diéu 12. Phu trach ké tosn cia Quy

(Cﬁn <l quy diah tai Didu 29 Nghj dinh sé 93/2019/NB-CP d? quy dinh cu thé)

Di¢u 13. Ban K]ém sodt Quy

- Can cir quy dinh i Bléu 30 Nghi dinh sd 93/2019/ND-CP @ quy dinh cy thé.

- Nhiém ky ciia Ban Kiém sodt clng v&i nhiém ky cua Héi dong quan Iy Quy.

Bleu 14. Vin phdng va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhinh, van phong dai dlen va don vij tryge thude (néu ¢6)

- Ciin ¢kt quy dinh 1ai Diéu 32 Ngh; dinh st 93/2619/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thin han 30 ngay lam viéc ke tr ngay Qu¥ c6 quyét dmh thanh 1ap chi nhinh
hoge van phong dai dién & cac tinh, thanh phd e thude Trung wong khac véi tru s¢ chinh cua
Quy thi Qu¥ giri 01 b6 hd so théng bao cho co quan nhé nuée ¢6 thim quyen cho phep thanh lap
Quy theo quy dinh tai khodn { Bidu |8 Nghi dinh s6 $3/2019/ND-CP va Uy ban nhén dan cip
tinh noi Quy dat chi nhénh heac vin phong dai din.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, BOI TUONG VA BIEU KIEN HO
TRQ

Ditu 16. Vén déng quyén gbp. tiép nhin tai tro

L. Qué dwgc van djng quyén gop, vin d&ng il ey trong Aude va nude ngodi nhdm thae
hén muc dich hoat dong theo quy dinh cia Pidu 1é (Qu¥ va theo quy dinb ctla phap fuat.

2. Cdc khodn van dong quyen gdp, tai trg cla cac ca nhin, b chire trong va a Nyodi nudc
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cho Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo dang quy dinb hign hanh cua Nha nude. dong thin
cong khai théng tin qua trang thing tin  dign tir cua td chire (nédu c6) 38 cong chung va cdc nha tai
tr¢ b digu kién kiém tra, gidm sat. D5i voi khodn tai tro ¢é muc dich, muc tidu phai thyc hidn
dung theo véu ciu cia nha tai trg.

3. Viée dong gop hnﬁ tr khiic phyc khé khitn khi xay ra thién tai, hda hoan, sy cé 1zhiém
trong lam thiet hai lén veé ngudi va tai san cua nhin dan do Héi dong quan ly Qu¥ quyct dinh
déng gop theo hudmg dan cla Uy ban Trung wong Mat tran T4 qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van ding gquyén gop, ttep nhin tai try

1. Viée van ddng t&i trg, vin dong quyén gop tién, hidn vit, cdng stc cita ¢d nhén. 16
chl.rc phai trén co s& wr nguyén voi long hao tam, Quy khong wr ddt ra mirc huy dong dong gop
toi thiéu dé bude ca nhin, 5 chirc thue hién. _

2. Viéc quyén gop, tiép nhin, quan 1y, st dung tién, hidn vt tir c4 nhin. to chic déng
26p cho Quf phii cong khai, minh bach va phai chin s thaoh tra, kidm tra, gism sat theo quy
dinh cia phap luat.

3. Noi dung vén dong quyén gop, ttep nhén tii trg phal cong khai, minh bach. bao y‘rm
muc dich vin dong quyén gbp, tai try, két quéa vin ddng quyén gop, tai trg; vide sir dung, két qua
sir dung va bao cao quyst tean.

4. Hinh thire cong khai bao gom:

a) Niém yét céng khai tai noi tiép nhin quyén gdp, tai tro v noi nhén ctiu trg. tror il

b) Théng bao trén phuong tién thing tin dai chang;

c) Cung cap thong tin theo yéu cAu cuia co quan, t& chire, ¢4 nhén theo quy dinh cua phap
ludt.

Diéu 18. D6i twgng, diéu kién nhén hi trg, thi trg

(Can ¢t Nghi dinh s0 93/2019/NP-CP va ton chi, myc dich cia Quy d& quy dinh déi
twong cu thé)

Churong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI 5AN, TAI CHINH

Dicn 19. Nguon thu

{Cén ¢ quy dinh tai Dicu 35 Nghj djnh sb 93/2019/ND-CP ¢é quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy

(Can cii quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Diéu 21. Nji dung chi cho hogt djng quin Iy Quy

(Cﬁn et quy dinh tai Pidu 37 Nghj dinh s 93/2019/NB-CP ¢& quy dinh cu thé)
Pidu 22, Quan Iy tii chinh, (31 sin ciia Quy

(Can cit quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP d& quy dinh cu thé}

Chuwong VI
HQP NHAT SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHi CO THOI HAN HOAT
E‘JDNG._VA
GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sép nhap, chia, tich, 33i tén Quy

1. Vige hop nhit, sap nhdp, chia, tach, d48i tén Qu¥ thye hién theo quy dinh cua Bé ludt
dan su, Didu 38N ghi dinh 6 93/2019/NP-CP va ¢de quy dinh phip Judt khac ¢é lign quan.

2. Hji déng quan 1y Qu¥ c6 trach nhigm 14 chitc thue hign quyét dinh hop nhat, sap nhdp.
chia, tach ‘dm tén Quy theo quy dinh cua phép ludt,

Digu 25. Dinh chi ¢é thoi han heat ding cia Quy

Viée dinh chi cd thoi han hoat ddng ciia Quy thuc hién theo quy dinh tai Bicu 40 Nghi
dinh sb 93/2019/ND-CP.

Bicu 26. Giai the Quv
1. Viée gidi thé Quy thue hién theo quy dinh 1ai Diéu 41 Nghj dinh sd 93/2019/NH-CP.
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2, Hoi déng quan iy co trach nhiém té chire thue hidn quyét dink giai thé Quy theo yuy
dinh phap luat.

Chwong VII
KHEN THUONG YA KY LUAT

Bleu 27. Khen thirong

1. Th chire, ¢4 nhén ¢6 nhidu | dong gop cho hoat dong cla Qu¥ s¢ duge Hoi dom, quan Iy
Qu¥ khen thudng hoac duoe Hai ddng quan 1v Qui dé nghi co quan nha nude ¢d tham quyen
khen thudng theo quy dinh clia phap uér

2. Héi dbng quan iy Quf quy dinh cu thé hinh thie, tha tuc, thim quyén, l:rmh tw xét
khen thl.r{mg trong ndi bd Quy.

Bleu 28. Ky Iuat

1. T4 chirc thude Quy, nhitng ngwdd l[dm viéc tai Quy vi pham quy dinh cua Piéu 12 niy.
tuy theo tinh chat {mrc dd m pham mé bj xir Iy ky ludt hodc truy cim trach nhiém hink sy, Néu
giy thiét hai vit chit phai boi thudmg theo quy dinh cua phap ludt. _

2. H$i ddng quan Iy Qu¥ quy dinh cu thé hinh thic, thi tyc, tham quyén trinh tr xem xét.
quyét dinh ky luat trong ndi bd Qui.
Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 29. Stra dﬁl, bé sung Piéu 1§ . '

Viéc sira ddi, bd sung Diéu ¥ Quy phi duoe ... thanh vién Hai dong quan Iy Quy thing
qua va phal duoc ...'... quyét dinh céng nhan,

Piéu 30. Higu lyc thl hﬁnh

1. Bidu 18 Qui ... %.. ¢6 ... Chuong, ... Didu va ¢ hidu luc thi hanh ké tir ngay duge ... ...
cong nhin,

2. Can ci céc quy dinh phép luft vé quy xi hoi, quy tir thién va Diéu 1& Quy di dugc
cong nhan, Hoi ddng quan 1y Quy ... ... 6 trach nhiém hudmg din va 18 chire thuc hién Diéu I8
nay./.

Ghi chir:

' Can cir diéu kign ey thé qui c6 thé bd sung thém sb diéu phit hop quy dinh cia phap

luat.
' Tén co quan ban hanh quyét dinh va ¢ thim quyén cdng nhin diéu 18 qus.
: Ten 201 cla quy,
* Can eir Didu 3 va khoan 2 Didu 4 Nghi dinh s QJIZIJIQINB CP va quy dinh cua pluip
ludt co llen quan dé quy dinh cu thé ton chi, mye dich cia quy cho phi hop.
CU quan quan 1y nha nuoc v& [inh vire hoat déng chinh cta quy.
*To4n quoc hodc lién tinh, tmng tinh, huyén, xi.

*Ghi 1o thnng tin vé sang ]ap vién: truong hep sang lép vién 1a ¢& nhén (ho va tén, ngay.,

thang, ném sinh; quéc tich; s& va noi cap CMND hoze cin cuce cbng dan hodc h chiéu; dia chi
thlr(mg tri, noi & hign nay), trieémg hop sang ap vién ia tc- chrc (tén 5 chie, dia chi try s¢ chinh.
gisy phép hoac quy ét dinh thanh 1dp va hoat dong; m3 sc doanh nghiép, gidy chimg nhin ding
k¢ kinh doanh, gidy chimg nhén ding k¥ doanh nghiép - néu cé).

Maiu - Diéu 1§ mbu cita quy tir thign

oot CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NaM
Pic ldp - Ty do - Hanh phae

K%
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PIEU LE (HOAC PIEU LEzSﬁA poIL, BO SUNG)
QUY .. ..

(Dugc cang nhin kém theo Quyét dink s6 ... ngay ... thing ... ném ... cid ...)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu tugug, try sé
1. Tén goi:
a) Tén tléng Viet: .

b} Tén tle:ng nu'crr: ngnal (neu co)

c) Tén viet tit {neu co):..

2. Biéu tugng (logo) cia Quj',* (neu co] .

3. Tru & 30 nha, dudng, phd (néu cb)..., x4, phuorng huyén quan tmh thanh pho

4. $6 dién thoai: ..., 8 Fax: ..., Fmail: ..., Website {ncu cof .

Diéu 2. Tﬁn chi, myc dich

Quy ..~.... (sau day goi tat 13 Qu#) la Quy tir thién hoat dong khéng vi muc tiéu lgi
3

nhuin, nham mugc dlch

Biéu 3. Nguyén tﬁc tﬁ chire, pham vi heat djng va dia vj phdp Iy

1. Quf duoc hinh thinh tr ngudn tai san déng gop ban dhu cda cac sang lap vién va tany
trrdmg 1ai san coa Quy trén co s vin dong fai tro, van dong quyen gop cia cac 16 chi. ca nhan
trong va ngodi nuwdce theo quy dinh cita phap luit dé thye hién cac hoat ddng theo ton chi. muc
dich ¢la Quy.

2. Qu¥ duge b chire va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh lip va hoat d9ng khong vi muc tién 1¢i nhugn;

b) T nguyén, tir chil, ty trang trai kinh phi va by chju trach nhiém tradc phap lual héng
tai san cua Qui:

¢} Té chirc, hoat ddng theo quy dinh cia phép luat va Diédu 1¢ Qu¥ duge ...'.... cong nhin,
chiu su quan 1y nha nudc cia ... *... vé ngaob, linh vire Qu¥ hoat dong;

d) Céng khai, minh bach vé 5 chirc, hoat ddng va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy:

d) Khong phén chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Qu¥ c¢6 pham vi hoat déng ..>...

4. Qu¥ co te cach phap nhan, co con dau, tai khoan riéng tal ngan hang theo quy dinh cua
phap ludt.

Pitu 4. Sang Kp vién thinh lip Quy .5 ...

) _ Chwong 11 .
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Picu 5. Chire niing, nhi¢m vy

1. Str dung ngudn tai san cia Quy d h3 tro, tai tro cho cac dbi tm:mg, cac chuong trinh.
dy an phi hop véi t6n chi, mue dich cua Quy va quy dinh cia phéap luit.

2. Tiép nhén va quan 1y 1ai san dugc tai trg, vién trg theo ty quycn fir céc 6 chite i nhin
trong va ngodi nude dé thue hidn cac hoat dong theo hop ddng vy quyén phu hop voi t8n chi.
mye dich cia Quy va quy dinh cia phap lujt.

3. Tiép nhén tai san tir céc 16 chirc, ca nhan trong va ngodi nude tai trg, hién, tang hode
bang cac hinh thite khac theo quy dinh ¢z phap luat d€ bao tdn va tang trudmg tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han v nghia vu

{Can ¢t quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va t6n chi. mye dich cda Quy
dé quy dinh cu thé, phi hop)
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Chiromg 111
) TO CHUC, HOAT PQNG

Diéu 7. Co ciu t5 chire

1. Héi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Vin phong va céc phong, ban chuyén mbn.

4, Vin phong d:;u dién hodic chi nhénh va cac don vi trye thude (néu co).

Diéu 8. an dong quan Iy Quy

1. Hoi ddng quan 1y Qu¥ 12 co quan quan 1¥ cua Quf, nhin danh Qui dé quyét dinh. thuc
hién céc quyén va nghia vy clia Quf; cae thanh vién phai ¢6 40 nang luc hanh vi dan sy va
khong o6 4n tich. Hoi ddng quén Ly Qu¥ co 16i thicu 03 thanh vién do séng 1ap vién dé cur. truong
hop khong cd @& ¢ clia sang lip vién thanh lép Quy, Hm déng quan ly Quy nhidm ky trude biu
ra Hoi ddng quan 1v Qué nhitm ky tiép theo vi duge ... ... céng nhén. Nhi¢m k¥ HOi ddng quan
1y Qu¥ khéng qua 05 ndm. Hdi ddng quan 1y Quy gdm: Chﬁ tich, cac Phé Chu tich va cdc thanh
vién.

2. Hoi déng quan ly Quy ¢d céc nhigm vu va quyén hgn sau day:

a) Quyet dinh chién luge phat trifn v ké hoach hoat dong hang nam cua Quy,

b) Quyet dinh cdc giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban tai san ¢o
gia try tir ... dong Vlet Nam tr& Ien,

©) Béu, mifn nhiém, bii nhiém Chu tich, cac Phé Cha tich, thanh vién Hdi donb quan v
Quy dé co quan nhé mwc ¢é thim quyén edng mhin; quyet dinh thanh }p Ban Kiém soat Quy:
quyét dinh hd nhiém, midn nhiém, cdch chire Gidm dbc Quy hodc ky va cham dut hop déng doi
véi Giam dée Qu¥ trong wruémg hop Gidm dde Quy la ngudi do Quf thué; quyét dinh ngudi phy
trach cong tac ké toan va ngudi quén ly khac quy dinh tai Biéu 18 Qu¥;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché dd, chinh sach khac (néu cd) dbi vdi Cha tich, Phd Chi
tich, thanh vién Hoi ddng quéan ly quy, Giam déc, ngudi phu trach ké todn Quy va ngudi lam
vige tai Qu¥ theo quy dinh tai Diéu I Quy va theo quy dinh cia phap luat;

d) Théng qua béo cao téu ¢hinh hﬁng nim, phuong dn sir dung tai san, tai chinh Quy:

e) Quyet dinh co cdu t3 chie quan 1y Qu¥ theo quy dinh cia phap luat va Diéu & Quy;

g) Quyét dinh thanh ldp phap nhén true thudc Quy theo quy dinh cia phap ludt thanh lap
chi nhanh, van phong dai di¢n Quy theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 93/2019ND-CP;

h) Ddi tén; sira 4di, bd sung Biéu le Quy;

i) Quyét dinh giai thé hoic dé xudt nhung thay déi vé Gidy phép thanh 1ap va ¢dng nhan
Diu 12 Qu¥ véi co quan nha nude ] thim quy&:n.

k} Trong thai han 60 ngay ké tir nghy c6 Quyel dinh céng nhin Quy di diéu kién hoat
d9ng va cong nhin Hai ddng quan 1y Quf, Hoi ddng quan 1 Quy ¢6 trach nhiém %iy dungz. ban
hanh: quy dinh vé quéan 1§ va sir dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cia Qu¥; quy dinh
cong téc khen thudng, ky ludt va glal quyet phan anh, kién ngh1 khidu nai, 16 cdo trong ndi b
Qu¥; quy dinh vé thi glan Jam vige, viée sir dung lao ddng v sir dung con déu cua Quy: quy
dink cu thé vige bau, midm nhiém, bii nhlétn Chi: tich, cac-Phé Chi tich, thanh vién Héi déng
quan ly; quy dmh cu thé viéc bd nhiém, mién nh:em, cach chirc Giam dée hodie chim din hop
déng lao ddng 481 véi Giam dde Quy vi Quy ché lam vide ciia Héi dong quan 1¥ Quy. Ban Kiém
soat Quy; cic quy dinh trong ndt bé Qui phil hop véi quy dinh cia Bigu 1€ Quy va quy dinh cua
phap luat.

1} Céc nhiém vy va quyen han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s 93/2019/ND-CP vi
bidu 18 Quy. ‘

3. Nguyén tac hoat ddng ciia Hai ddng quan 1y Quy:

a) Cudc hop ctia Hgi déng quan 1y Qu¥ do Cha tich Hoi dang quan {y Qu¥ tridu 1ap va
chi: tri. H@i déng quan 1§ Qu¥ hop dinh ky ... m§t ldn, c6 thé hop bét thutmg theo yéu cau cua .
50 thanh vién Hoi dbng quan Iy Quy. Cuge hop cia Hm ddng quan I Quy duge coi 1a hop 1é klu
c6 ... 80 thanh vién Hai déng quin |¥ Qu tham gia;

A
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b) M3i thanh vién Hai déng quan ly Quy c6 mét phidu bidu quyét, Trong trudomg hop s
thanh vién c¢ mat tai cude hop khong &4y di, nguai chi tri cude hop Hji dong quan ly Qu¥ xin
¥ kién bing v&n ban, v kién biing van ban coa thanh vién ving mat co gia tr] nhu ¥ kign ¢l
thanh vién cé mat tal cudc hop;

¢) Cac quyét divh cia Héi ddng quéan 1y Qui dugc thong qua khi co ... thinh vién Hi
ddng quan 1y Qu¥ bigu quyét tan thanh.

Bitu 9. Cha tich Hi ddng quan ¥ Quy

1. Chu tich Héi ddng quan Iy Quy 14 cing dén Viét Nam diroe Hoi ding quan ly Quy bau
va |4 nguoi dai dién theo phap luat ciia Quy. Chul tich Hdi déng quéan 1y Qu¥ ¢o thé kiém Gidm
dée Quy.

2. Cha tich Hji dong quan Iy Quy ¢d cdc nhiém vy vi quyen han sau day:

a) Chuén bj hodc t3 chirc viéc chun bj chwomg trinh, ké hoach hoat ddng cia Hoi dong
quan ly Qu¥,

b) Chudn b hoiic td chite viée chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai lidu hop Héi dong
quén 1% Quy hodic d2 14y ¥ kién céc thanh vién Hi ddng quan Iy Quy; , '

<) Triéu tdp va chd tri cuje hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc t chic vide lay ¥ kién céc
thanh vién Héi ddng quén l}f Qu¥;

d} Giam sat ho#ic t& chirc giam sat vige thuc hién cac quyﬁ:l dinh coa H&i déng quan ly
Quy;

&) Thay mat Hai déng quan Iy Qu¥ ky cic quyét dinh caa Héi dong quan 1y Quy: ‘

€) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Piéu
18 Qu¥.

3. Nhiém ky cia Chu tich Hf:i ddng quin 1§ Qu¥ khéng qua 05 nam. Chil tich H3i ddng
quan 1y Quy ¢d thé duee bau lai véi s6 nhiém ki khéng han che.

4. Trueng hop Chin tich Hai ddng quan 1y Quy kiem Giam déc Qu¥ thi phai ghi 1d trong
chc gidy to giao dich coa Quy.

5. Trudmg hep ving mét thi Chi tich Hol dong qlua‘m Iy Quy ty quyen bing van ban cho
Pho Chu tich Héi déng quin ly Qu¥ thye hign cac quyeén va nhiém vu cha Chu tich Hoi ddng
quan 1y Qu¥ theo nguyén the quy dinh tai Didu 18 Quy.

Piéu 10. Phé Chi tich Hi ddng quan Iy Quf ‘

1. Phé Cha tich Hi dﬁng quan ly Quy do Hoi déng quan ly Quy bau va ¢o nhigm kv
¢ung vai nhiém kv coa Hoi df}ng quén ly Quf.

2. Phé Chil tich H3i déng quan 1y Qu¥ ¢6 nhiém vu givp Chi tich Hoi déng quan 1y Qu¥
ditu hanh céc hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua H6i dong quan ly Quy va thuc hién
nhi¢m vu theo sy iy quyén cna Cha tich Héi ¢dng quan I Quy.

Pitu 11. Gidm dbc Quj‘ .

(Can ¢t quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cy the)

Ditu 12. Phy trich ké toin cia Quy

(Cin ¢t quy dinh tai Didu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP & quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soit Qu§

- Can cu quy dinh tai Pidu 30 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy theé.

- Nhi¢m ky cua Ban Kiém soat ciing véi nhiém l-::,r cla Hai ddng quan 1y Quy.

Piédu 14. Viin phong vi phong, ban chuyén mén

Di¢u 15. Chi nhinh, van phing dai dién va don vi tryc thaje (néu cd)

- Can ¢i quy dinh tal Piéu 32 Nghj djnh so 93/2019/ND-CF de quy dinh cy thé.

- Trong thdi han 30 ngiy lam viée ké tr ngay Quf ¢d quyét dinh thanh 14p chi nhanh
hofic van phong dai dign & cdc tinh, thanh pho tryre thude tung vong khac voi tru s¢ chinh cua
Quy thi Qu¥ gim 01 bd hé sa thong bao che co quan nha nude ¢ thém qu}fen cho phép thanh lap
Quy theo quy dinh tai khoan 1 Didu 18 Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP va Uy ban nhén dan cap
tinh noi Quy dat chi nhanh hoac van phong dai dién.
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Chwong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TR, POI TUQNG VA mEU KIEN HO
TRQ

Diéu 16. Vin ding quyén gop, tiép nhan tai trg

1. Quy dlrgc van dong quyén gép, vin dfng tal trg trong nude va nude ngodi nhatn thue
hi¢n muc dich hoat dong theo quy dinh cia Pidu 1& Quy vi theo quy dinh ¢ciia phap luft.

2. Céc khoan vén ddng quyén gop, tai try ciia cac ca nhén, t8 chirc trong va ngodi nuce
cho Qu¥ phai duge ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cita Nha nude, déng thai
cdng khai thong tin qua trang théng tin didn tir clia t6 chire (néu cé) 4é cong chiing va cée nha tai
trgy ¢6 didu kién klem tra, gmm sat,

3. Viée 16 chic van ding déng gop hd tro khiic phuc khd khén chi thyrc hign khi xay ra
thién tai, hoa hoan, sy ¢é nghiém trong lam thit hai I6n ve ngudi va tai san cua nhén dén. H3i
d{mg quan 1y Quf quyét dinh t6 chire vin déng dong goép va thye hién hé trg theo huémg dan coa
Uy ban Trung wong Mt trén T& qude Vidt Nam hoic Hoi Chit thip 46 Viér Nam.

4. Péi v&i khoan tai trg, quyén gop, ing hd khic phue hau qua 10wt thién tai, ¢uu g
khén cip thyc hign chi ddy &0 100% ngay sau khi nhén duoc Ilen va tai san. &1 véi nhimg
khoan tai trcr ¢o mue dich, mue ticu phal thye hién ding theo yéu céu cia nha tai trg,

Pitu 17, Nguyén tic vin ddng quyén gop, tiép nhijn tai tre

L. Viéc van déng tai tro, vin dong quyén gop tién, hién vit, cdng sire coa cé nhén. td
chie phai trén co s& b nguyén voi long hdo tam, Quy khdng ty dit ra mirc huy dang dong gop
t6i thiéu d& bude ca nhén, b chire thye hién. 1 ]

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, sir dung tién, hién vat tr ¢4 nhan, 16 chie dong
gop cho Qu¥ phai cong khai, minh bach va phai chiju sy thanh tra, kiém tra, gidm sat theo quy
dinh cia phéap luit.

3. Noi dung vén ddng quyén £0p, t1cp rthén tai trg phat cong khai, minh bach, bao gom
myc dich van dong quyén gop, a1 tre; ket qua van djng quyeén gop, tai iro; viée surdyng, két qua
str dung va bao o quyét toan.

4. Hinh thirc ¢ong khai bao gom )

a) Niém yét céng khai tai noi tiép nhan quyén gop, ti tro va noi nhan eitu tro, tro giip;

b) Thong bao trén phuong tién théng tin dai ching;

¢) Cung cap théng tin theo yéu ciu cua co quan, to chire, ca nhin theo quy dinh cia phap
tudt.

bitu 18, Pdi twgng, ditu kién nhin bd try, t3i trg

(Can cur Nghj dinh s 93/2019/ND-CP vi ton chi, muc dich cua Quf d& quy dinh ddi
tuomg oy thé)

) Chuong ¥V
QUAN LY VA SUDUNG TAI SAN, TAl CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

{Can cir quy dinh tai Didu 35 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé}
Pitu 20, S&r dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s§ 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Pitn 21. Néi dung chi cho hoat ding quan K Quy

{Can clr quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé)
Dieu 22. Quan 1y tai chinh, tii sin cia Quy .

(Can ot quy dinh tai Bidu 38 Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuwong VI -
HOQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH DO] TEN; DINH CHI CO THOI HAN HOAT
BQNG VA GIAI THE QUY
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Diéu 24, Hop nhit, sip nhép, chia, tich, flm tén Quf

1. Viéc hop nhit, sap nhap, chia, tach, d3i tén Quy thue hién theo quy dinh cda Bo luat
dén sy, Pidu 39 Nghi dinh 56 93/2019/NBD-CP va céc quy dinh phap luét khac cé lién quan.

2. Hji ddng quan 1y Quy o6 trach nhidm t3 chirc thye hién quyét dinh hop nhat, sép nhip.
chia, tach, 351 tén Quf theo quy dinh ciia phap ludt.

Blﬁu 25. Pinh chi ¢é thi han hoat djng caa Qu¥

Viéc dinh chi ¢6 théri han hoat déng cda Qui thye hién theo quy dinh tai Ditu 40 Nghj
dinh s 93/2019/NP-CP cuia Chinh phi.

Piéu 26. Gidi thé Quy

1. Viée giai thé Qu¥ thyre hién theo quy dinh tai Bicu 41 Nghj dinh s 937201 HND-CP.

2. Hét dong quin 1y Quy ¢b tréch nhiém 6 chic thuc hién qu}ret dinh giai thé Quiy theo
quy dinh ¢na phap it

Churong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 27, Khen thwémg

1. Té chiic, ¢4 nhan ¢6 nhiéu deng gop cho hoat ding cua Quy s& dugc Hoi dong quan ly
Qu¥ khen thuéng hosic duge Hai ddng quan 1y Quy d& nghi co quan nha nurée cé thim quyén
khen thudmg theo quy dinh cia phap ludt.

2. Hoi dong quan 1y Qu¥ quy dinh cu thé hinh thire, thi tye tham quyén, trinh tw xét khen
thudmg trong ndi bd Quy.

Bleu 28. Ky luit

1. T4 chiic thuge Quy, ahiing ngudn lam viée ta1 Qu¥ vi pham quy dinh cta BYiéu I& nay,
tiy theo tinh chit, mirc d3 vi pham ma bi x1r 1y k¥ ludt hodc truy clu trach nhiém hinh sy Néu
gy thigt hai vit chéit phai bdi thuomg theo quy dinh ctia phap lujt.

2. Hoi déng quan Ly Quy quy dinh cu thé hinh thire, tha tee, thim quyén trich tr xem xét,

quyét dinh k3 luat trong néi bd Quy,

~ Chuwong VIH
BIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira dfn, bo sung Ditu I§ :

Viée stra d{}l bé sung Piédu 1é Quy phai duge ... thanh vién Hdi ddng quén Iy Qu¥ thong
qua va phai dugc ... ... quyét dinh cdng nhin mai ¢6 higu lue tin hanh,

Piéu 30. H:éu e thi hinh

1. Pidu 18 Quy ..%.. ¢d .... Chuong, ... Biéu va cé hidu lye thi hanh ké v ngay duge ...,
cdng nhin.

2. Can eft cée quy dinh phép huit vé quy xa hoi, quy tir thién va Bidu Ié Quy dd duge
cong nhén, Héi déng quan ly Qu¥ ...°... ¢ trich nhiém hudng dan va t6 chirc thuc hién Diéu 1¢
nay./

Ghi chit:
™ Can it didu kién ey thé quy ¢d lhc bd sung thém s6 diéu phi hop quy dinh cila phép
luat.
" Tén co quan ban hanh quyét dinh va ¢é thim quyén céng nhan diéu & quy.
: Tén 01 cua qui.
3 Can o D1eu 3 va khoan 3 Didu 4 Nghi dinh 30 93/2019/ND-CP va quy dinh cia phap
luat co llf:n quan & quy dinh cu thé tEnu chi, myc dich cua qu¥ cho pho hop.
* Co quan quan ly nha mudc v linh vyc hoat ddng chinh cla qu¥.
® Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh. huyén, xa.
® Ghi 1o thong tin vé sang lap vién: trudng hop sang ldp vién {a cd nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh; quéce tich; 56 va not cap CMND hoac can cude edng dan hoac hé chidu; dia chi
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thuong trd, noi & hién nay), trudmg hq:rp sang 13p vién 14 t& chire {tén 6 chirc, dia chi tru s& chinh,
giay phep hodc quy¢t dinh thinh lip va hoat djng; ma so doanh nghiép, gidy chimg nhin ding
k¥ kinh doanh, gify chimg nhin &ing ky doanh nghiép - néu c6).

Ghi chi:
' Ten qu¥ dur klén thanh lp.

! Néu cn the s6 nen ho#ic tdi san quy d6i ra tién ctia ting sdng lap vién cam két dong gop
thanh 14p quy (trong 46 sd tidn dong Viét Nam dim béo i thidy 50% tbng gia te] tai san d{m;, Lop
thanh 13p qu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1| Didu 14 Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP).

Céc séng 1ap vién thanh lap qu}r hodc cong dan, 16 chite mrée ngodi gép tai san véi cdng
dén t6 chire Viét Nam dé thanh lap qui.

* Pia danh.

* Kém theo cac van ban chimg minh tai san déng edp thanh lap qui: gidy & xac nhén quyén
50 hifu té1 sdn déng g0p cua sang lap vién, ban xdc minh 36 dir tai khoan ngfm hang cua sang Iap vign
tai thér diém gin hd so thanh lap qu (trong tnréng hop ddng gop bing tién mat).

Méu 2.2 - Quyét dinh cip gidy phép thanh Kip va cng nhan diéu 1§ quy

LI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
] Péc kip - Ty do - Hanh phuc
Sé: ...1QP-...

‘. ngdy.. thang. .nam 2.

QUYET PINH
Vé viée cap Glay phép thanh lip va cing nhin Pitu 1€ Qu¥ ..

THAM QUYEN BAN HANH '/

Cdzi cir . T,

Can cir Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngay 25 e‘haﬂg 11 nam 2019 cia Chinh pha quy
dinh vé 5 chitc, hogt dong cvia quy x& héi, qui tie thién;

CR CHE v oo o s ss s nsine st etvesesset e seseraeeseee s eenee o

Theo dé nghi ciia cde sdng lip vién thark fip Qup .0 va .0 ..
QUYET DINH:

Pitu 1. Cap GiAy phép thanh lap va céng nhin Piéu 1é Quy ..>... ban hanh kém theo

Quyét dinh nay.

Picu 2. Quy ..}°..droc phep hoat dong sau khi dwgc .. ... cdng nhin Quf nhin dil diéu
kién hoat déng va céng nhin thanh vién Hoi ddng quan ly Qu}r, theo Piéu 18 Quy va quy dith
cuia phdp luit,

Q¥ chiu sy quan 1y nha aude cua .. .. VA ... lién quan vé linh vuc Quy hoat'dc}ng.

Quy .. .... ¢& tuw cach phap nhin, con ddu va tai khodn riéng, tu dam bao kinh nhi.
phuong tién hoat déng. :

Piu 3. Quyét dinh niy co hiéu lue k& tir ngay kv,

Piéu 4. Trudng Ban 3éng lap Quf, Chit tich Héi ddng quan ly Qu¥ .. VR
chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY
- Nhu Biéu 4; (Chiz kY cita ngudi ¢d thdm quyén. ddu/chix ky s6 cua cer
i) gquan, i6 chic)
- Lwu; ... Hgo va tén
Ghi chut:
' Tén co quan ban hanh quyét dinh.
* Pia danh.

* Tén £01 cta quy.
* Nguéi dimg ddu co quan, 1 chizc ban hanh van ban.
? Van ban quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han cla co quan, 13 chirc ban hanh vin
ban;
¢ Cac van ban phép Iy khac lién quan true tlep dén thim quyén cho phep thanh 14p quy xa
héi, qu¥ tir thién: Théng tu huéng dan Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP, quyet dinb iy quyén vé
vige cho phép thanh 14p qui {néu cb). _
Ngum dimg dAu oo quan trinh vin ban,
Nguén dimg d3u co quan ¢4 thim quyén cho phép thanh 1&p qu¥.
® Co quan quén [y nba nude ¢o thim quycn cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18
qu§ (861 v&i quy hoat djng trong pham vi toan quéc hodc lién tink) hofic cor quan quan 1y nha
merére tham muu co quan ¢6 tham quyén cdp gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 qu¥ (46
véi qu§ hoat ddng trong pham vi ¢dp tinh, huyén, x).

Cac co quan quan ly nha nuéce cing cap van co quan cd tha:m} qu_',fén qzip gidy phép
thanh lap qu¥ hedc co quan quan 1y nha nudc cia co quan co tham quyen cap gidy phép thanh
lap quy co lién quan dén [inh vye quy hoat ddng.

"' Chanh Vin phong clia co quan ban hanh quyét dinh,
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2.Céng nhan quy du diéu kién hoat ding va céng nhin thinh vién Héi ddng quan ly
quy (QT-25)

i Muc dich

Quy dinh rinh ty nep nhin, xem xét va ra Vin baanuyet dinh Céng nhén quy dv
diéu kién hoat ddng va céng nhan thanh vién héi doéng quan L qu¥ (i vai quy
¢6 pham vi hoat di;rng trong Thanh phd, trong huyén (quin, huyén, thi x4), trong
X (xd, phuwong, thi tran); qu¥ c¢d to chirc, ca nhin nude ngoai gdp tai sén dé thanh
1ap, hoat déng trong pham vi huyén, xi).

2 Pham vi

Cian b, cong chire thude S& NG vy, cac co quan lién quan chju traich nhiém thye
hién quy trinh nay

3 Néi dung quy trinh

31 [ Cosd phép Iy

- Luat Té chic chinh quyén dia phuong ngiy 19 thang 6 nam 2015; Lut sira dol bo
sung mdt s0 didu cta Lugt T chirc chinh phi va Luét Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22 thing I 1 nam 2019;

- Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2013 coa Chinh phu vé thue
hién co ché mot clia, co ché mét clra lién thong trong gidi quyét thd tue hanh
chinh vd Thing tu 56 01/20t8/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Vian
phong Chinh phi hwéng din thi hanh mot sb quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP;

- Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phi vé 6
chire, hoat ddng cua qui x4 hoi, quy tir thién;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BNV ngéy 3 thang 10 nim 2020 cha B§ Néi vy quy
dinh chi tiét vA huéng din thi hanh mdt sb didu ciia Nghj dinh 93/2019/ND-CP
ngay 15 thing 11 ndm 2019 cua Chinh phit quy dinh v& & chirc, hoat ddng cia quy
x& hii, quy tor thién;

-Quyét dinh 56 2308/QB-UBND ngiy 26 théng 5 nam 2021 ciia UBND thanh phé
Ha Noi vé viée cong b6 danh mue thii tue hanh chinh, tho tue hanh chinh bj ba: bo
linh vye Chinh quyén dja phurong; Céng chirc, vién chire; Tcu chirc hanh chinh,
don vj sy nghiép; T4 chirc phi chinh phu Quan 1Y nha nude vE quy x3 ho, quy tir
thién; T chitc va chinh sich ddi vai thanh nién xung phong thudc pham vi chic
ning quan 1y cha S& Néi vu thinh phd Ha N
3.2 | Thianh phin hé so
Thanh phén hé se Bin Bin sao
__chinh
L. Tai liéu chimg minh viéc hoan tit cic thi tuc cong bd X
vé vige thanh lap quf va chuyén quyén sé hitu t3i san
dong gop thanh lap quy;

2. Danh sach, dja chi, s6 dign thoai lién hé, so yéu ly X
lich va phiéu 1y lich tr phdp ciia cdc thanh vién Hoi
déng quan 1y qug, néu thugc dién guan 1y cha co quan
c6 thim quyén thi phai dch;rc sy dong y béng van ban
cla co quan céd tham quyén theo quy dinh v& phan cép
quan 1y cdn bd trude khi bau Hoi ddng quan 1y quy.
Trudmng hep thanh vién Héi déng quan 1y quy 1a ngudi |
nrdc ngodi phii cung edp 19 lich ¢6 xic nhan cia co
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quan ¢é thim quyén cia nudc nguf:ri dd mang quéc tich;

3. Van ban lién quan dén viéc bau thinh vién vi chc

chite danh Hoi ddng quan Iy quy.

3.3 | Sd lwong ho so
01 b
3.4 | Théi han gidi quyet
30 nga}f lam viéc ké tir ngéy S& Noi vu Ha Noi nhdn da bd so hop 16
3.5 | Noi Ilép nhin va tra két qui
- Cach 1: Nop hd sa truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Nai {dichvucong hanoi.gov.vn).
- Cach 2: S& Noi vy Ha N$i (B) phan tiép nhan va tra két qua) (dia chi: s618B Lé
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phé H3 Néi).
- Cach 3: Qua hé théng buu chinh.
3.6 |Léphi
Khong
3.7 [ Quy trinh xit I¥ ciing viéc
TT Trinh ty Trichnhiém | Théi | Bieuw miw/
gian Két qua
Bl Nép hé so Ca nhin, t& | Gid hanh | Theo muc
chirc chinh 32
B2 | B phin tiép nhén va trd két qua tiep - Phiéu yéu
nhén hé so, kiém tra tinh hop 1§, diy cau bo
dii cia hd so: ) sung, hoan
+ Néu hd so chua diy da, chua hop 1¢: thién hd so
hudmg déin cho 16 chirc, ¢ nhan hoan Trangay | {MAiusd
thién hé so. 02)
+ Néu ho so da}r dii, hop 1¢: tiép nhén BS ohi - Gidy tiép
hé so va ghi bién nhén, hen n ¢ phan T nhin hé so
ghi gidy B4V 1 TNETKO rong | nuen o
tra két qua vi chuyén hd so dén lanh ngay va hen tra
dzo Phong chuyén mdn S& N§i vy thy két qua
ly, giai quyét (Miu sé
01)
- §4 theo
ddi hé so
(MZu s6
06)
B3 | Phin c6ng cong chirc thu 1y hd so Linh dao 0l ngay | Phiéu kiém
phong chuyén soat qua
mén trinh giai
quyet ho
so (Mau s&
03)
B4 | Tham dinh hé so: Cong chirc phong 06 ngdy | - Phiéu tir
chuyén mén xem =xét, thim dinh hd +Cong | choitiép
30: - chirg nhan giai
a) Trudng hgp hé so khéng da diéu | + Lanh dao $¢ | phong quyet hé
kién: cdng chire phong chuyén mén| + Linh dao chuyén o (Miu s
du thao théng bdo bing van ban néu | phong chuyén | mén: 02 03);
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rd |y do hd so khéng dii didu kién giai mén ngay - Phleu yéu
quyét trinh Linh dao Phong va Linh | + Cong chirc + Léanh chu bd
dao S4. . phong chuvén dao sung, hoan
b) Truong hop hd so cin bd sung: mén phong: 02 | thi¢n hé so
cong chire phdng chuyén mén théng ngay (Miu sb
bao bang van ban néu 13 1y do hd so + Lanh 02}
can bé sung trich Lanh dao Phong va dao Sd: - Phiéu
Lanh dao Sa. ‘ . 02 ngay | kiém sodt
c) Trudong hop hd so d didu kién: qua trinh
cong chire phéng chuyén mén thyc gial quyet
hién theo Bude 5. hé so
(Biéu mau
05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin ¥ kién cdc | Cong chirc Y e :
: co quan cé lién quan. phong chuyén * Egay
mén
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén Lanh dao
kiém soat van ban du thio, ky nhiy | Phéng chuyén | ' ngiy
trinh Lanh dao S& min Cone vin
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao S g
ban; Céng chic phong chuyén mén | Céng chic 01 ne:
chuyén vin ban dén bd phan van thu | phong chuyén ngay
(Vin phong $&) dé phat hanh mon
B5.4: Lay s6, dong dau, phat hanh vin | B6 phén van | Ngay sau
ban thu khi lénh
dao S¢ ky
van ban
B3.5: Co quan, don vi lién quan Vin ban
rsaghlep_ ciru hd so, gop ¥ kién gui vé Co quan lién ‘ 0130 y‘klen
a Néi1 vu (7 ngay | cuacac co
quan
quan. don
vi
B6 | Cong chirc phong chuyén mén tong
hop v kién cac co quan lién quan, lip
to trinh cha S¢& Noi vy va du théo
Quylt dinh cia Chu tich UBND To
Thanh phé trinh Lanh dao Phong néu | Cong chuc inh/Chuvét
i didu kién. phong chuyén | 02 ngay trir Qu_y ¢
N dinh/Vian
(Trudmg hgrp y. kién cédc co quan mén ban
k]'u}ng dbng ¥, can gidi trinh bd sung:
cong chirc phéng chuyén mén tong
hq;;, du thao bao cao UBND Thinh
phd xem xét chi dao),
B7 | Lénh dao phong chuyén mon xem xéi }
Tor trinh va dy thao Quyét dinh hoac | _ LAnh dao | Touinb/
vah ban do cong chire tham muu, ky | Phong chuyén | 03 ngay Quyet dinh
nhéy trinh Lanh dao S& mon /Van bdn
B8 | Linh dao S& ky Td trinh va ky nhay | Linh dao S¢ 02 ngay T

"
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du thic Quyét dinh cida Chu tich trinb/Quyéi
UBND Thanh phd hodic cho ¢ kién chi dinh
dao giai quyét
B9 | Linh dac UBND Thanh phd k§ Quyét
dinh va chuyén S& Néi vu thuc hién
theo Buoe 10, n ;
Tn.r{mg hop khong chip thugn (can UEIi‘I?In[?Tdhagnh 05 ngay diﬁl:lf :m
phai xin v kién bd sung cac don vi lién ¥ ban
quan), UBND Thanh phé ¢6 viin bin Pho
giri S& Noi vu dé tiép tuc thue hién
theo Buoc 5.
B10 | Tiép nhin két qua t¥ Bé phén mot B phin Quyet
cira, Vin phong UBND Thanh phd TN&TKQ Yingay | dinh/Vin
' ban
Bil |- Vao sb theo ddi va tra két qua cho td B phan - Quyét
chirc/ca nhén TN&TKQ dinh /Van
ban;
- Théng ké va theo dai _ | Phongchuyén | o - Phiéu
Chuyén vién S& cé trach nhiém thong | mén, Bd phin hiéu h kiém soat |
ké két qua thue hién TTHC TN&TKQ py‘e“ W qua trinh
. 3 ngay O
giai quyet
hé s 56
theo dai hd
S0
BI2 | Trwémg hop hé so qud ngdy hen trd | Phong chuyén Phiéu xin
két qud theo quy dinh, dy thdo van mén 161 va hen
bén xin 151 va hen tai ngay ta két qua lai ngay tré
cho t6 chire/ca nhén biét. két qua
(mau 56
04)
B13 | Luu trit bé so theo quy dinh Phong chuyén
mén
4 Biéu miu
1. Hé thong bleu mau theo co ché mdt cira, mdt cira lién théng duge ban hanh kem
theo thong tur & 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 { Gidy Hep nhan ho so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qua irinh giai quyer ho 50, Phiéu yéu cdu b3 sun g,
hodn thién hé so; Pk:sau tr chéi HEp nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tré két qud, 56 theo di hé 50/
2. Quyét dinh céng nhin qu di diéy kién hogt dgng va ¢dng nhin thanh vién Hbi
ddng quan 1y (Mdwu 2.4, Phu luc 2, Thing tit 56 04/2020/TT-BNV ciia B Noi vy).

MAiu- Quyét dinh cdng nhin quy dd didu Kién hoat d6ng vi edng nhin thanh vién Hai ddng
quan ¥ quy :

L | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty da - Hanh phiic

S&: . JQD-...

‘L ngdy . theng . ndimr 24
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QUYET DPINH
V& vige cong nhin Quy dd didu ki¢n hoat dqng va céng nhinthanh vién Hi ddng quiin 1y

Quy ...

THAM QUYEN BAN HANH *

Céwn car . e, '

Cén cte Ng}f; c;‘-"mh sa 93;’20! S?KND CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Chinh phi quy
dinh vé 16 chirc. hoat cfang cra quy x4 hii, quy ur thién:

Cin cik.. e e

Theo dé ngh: cua Hm fi'ang quan fy Ouy

QUYET PINH:

Diéu 1. Céng nhén Quy ..."... &t diéu kién hoat déng. .
Piéu 2. Cong nhin Hoi dong quan Iy Quy .. ... nhiém k¥ ..%.. gdm cac dng (bd) co tén

Sau: i

1. Ong (ba) .. " R,

Bleu 3 Quyet dlnh na}f crj hléu luc ke m ngay ky _

Ditn 4. Chi tich Hdi ding quin 1y Quf .. v oes vee L. VA cAc Ong (bA) cO N tai
Bidu 2 chiu trach nhiém thi banh Quyét dinh né‘t}r'f‘
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUIC VU CUA NGUGI KY
- Nhu Biéu d, - (Chit i cita nguedi ob tham quyén, déw/'chit ky 56 ciia
. cor quan, 16 chirc)
- Luu: .. Ho va tém

Ghi chi:

" Tén co quan ban hanh quyét dinh.

: D;a danh.

* Tén quy.

* Ngudi dimg déu co quan, td chirc ban banh vin ban.
* Van ban quy dinh chize ning, nhiém vy, quyén han cla co quan, 15 chite ban hanh vin
ban.

% C4c vin ban phap 1y khac lién quan tryc tlep dén thdm quyén cho phep thanh 18p quy xa
hoi, qui tir thién: Théng wr hudng dan Nghj dinh sé 93/2019/ND-CP, quyét dinh ty quydn vé
viée cho pheép thanh lap qu¥ (néu co).

Ngu‘crl dimg dau co quan trinh vin ban.

S{’:r thir ty va khoang thai gian nhiém ky, vi dy: nhigm ky T (2020 - 2025).
® Ho va tén thanh vién Héi dbng quan 1y quy.
" Chire dash.
11 Chénh Vian phdng cia e quan ban hinh quyét dinh.
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3.Cong nhin thay dbi, bd sung thanh vién Hi ddng quan Iy quy (QT-26)

1 | Muc dich

Quy dioh trinh ty tiép nhdn, xem xét va ra Van banfcép Quyét dinh cong nhin thay
d5i, bo sung thanh vién Hai déng quan 1y quy (ddi vdi quy cé pham vi hoat dong
trong Thanh phd, trong huyén (qudn, huyén, thi x#), trong x4 (x4, phudng, thi tran);
qui 6 td chise, ca nhin nuéc ngoai gép thi san dé thanh 1ap, hoat déng trong pham
vi huyén, xa).

2 | Pham vi

Can bd, cong chitc thudc S& Néi vu, cde co quan lién quan chiu trach nhiém thue
hién quy trinh nay

3 | Néi dung quy trinh
31 | - Luat Té chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luat sta dm b
sung mot sé diéu cia Lujt Td chitc chinh phil va Lujt TS chire chinh quyén dia
phuong ngay 22 thiang 11 ndm 2019;

- Nghj ditth 6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nm 2018 ciia Chinh phi vé thye
hién co ché mdt clra, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
va Thong r & 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 ndm 2018 cva Van phong
Chinh phd huéng din thi hanh mét 56 quy dinh cla Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP;
- Nghj dinh s& 93/2019/ND-CP ngdy 25 théang 11 nim 2019 cia Chinh phi vé
¢hirc, hoat d(}ng clia qu¥ xa hoi, qui tir thién,

- Thong tu 50 04/2020/TT-BNV ngdy 13 thdng 10 nam 2020 cda B§ N1 vu quy
dinh chi tiét va huwéng dén thi hanh mot sé diéu coa Nghj dinh 93/2019/ND-CP
ngay 15 thang 11 nim 2019 ciiz Chinh phii quy dinh vé 16 chie, hoat ddng cia quy x@
hol, qu¥ tir thi¢n;

-Quyét dinh $6 2308/QD-UBND ngay 26 thdng 5 niim 2021 cua UBND thanh pho
Ha Noi vé vige cong b6 danh muye thi tuc hanh chinh, thii tuc hanh chink bj bii bo
[inh vyc Chinh quyén dia phuweng; Céng chire, vign chirc; T4 chire hanh chinh. don
vi sy nghiép; Té chirc phi chinh phi: Quan Ly nha mrée vé quy xa hoi, tqu}r tir thién;
T4 chirc va chinh sich déi véi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning
quan 1y cia S& Nai vu thanh phd Ha Nai.
3.2 | Thanh phin hd so
Thanh phin ho so Bdn Ban sao
chinh
Vén ban néu r3 1y do thay d6i, bo sung thanh vién Hoi x
déng quén Iy quy, kem theo danh sach, dia chi, s0 dién
thoai hén hé, so yeu I lich va phiu 1y lich tur phap cua
thanh vién Hoi ddng quan Iy quf duge b sung, néu
thugc di¢n quan Ly cta co quan céd thim quyén thi phai
duoe sy déng ¥ bang vdn ban cua co quan cé thim
quyen theo quy dinh vé phin cﬁp qudn 1¥ can bd rude
khi béu H5i dong quan 1y quy.

3.3 | S0 lwong ho so

01 bé

3.4 | Th&i han glal quyet

I'5 ngdy lam vige ke nir ngay S& N6i v Ha Noi nhan dit hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén Vi tra két qua '
- Cach 1: Nop hd s truc tuyén tai Cong dich ve ¢ong trire tuyén thanh phd Ha Noi | |

4
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{(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Cach 2: 8¢ Noi vy Ha Néi (Bé phén tlép nhin va tra két qua) (dia chi: sb1 BB Lé
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh pha;:I Ha NGi).

-Cach 3; Qua hé thcrng buru chinh.

3.6 | L¢ phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng vigc
TT Trinh ty Trich nhiém | Théi | Bieu maw
gian Két qua
Bl Nop hé so Ca nhén, t6 Gidr hanh | Theo muc
chire chinh 3.2
B2 | Bo phin tiép nhin va tra két qua Ilep - Phleu yéu
nhén hé so, kidm tra tinh hop 1€, day céu bb sung,
du cua h{:- SO hoan thién
+Néu bt so chua ddy di, chua hop 1¢: hé so (Miu
hudéng dan che td chic, ¢4 nhin hoan Tra ngay 56 (2)
thién hé so. B& phin - Giay tiép
+ Néu hd so da}" dn, hop 16: tiép nhén | TN&TKOQ nhin hé so
hé s0 va ghi giay bién nhan hen ngay - Trong va hen tra
tri két qua va chuyén hd so dén lanh ngay két qua
dzo Phong chuyén mén S& Noi vy thy ( Mﬁu s6 01}
ly, glai quyét - $& theo doi
hd so (Méu
36 06)
B3 | Phan cong cong chire thy 1y hd so Linh dao 01 ngay | Phiéu kiém
' phong chuyén soat qua
mdn trinh gidi
quyét ho so
1 (Mau s6 05)
B4 | Tham dinh hd so: Céng chic phong - Phiéu tir
chuyén mén xem xét, thim dinh hd chéi tiép
50 ‘ nhan giai
a) Trudng hop hd so khdng di diéu 02 ned quyét hb sor
kign: cdng chirc phéng chuyén mén . Cr;gay (Mau 56
dir thdo thong bao bdng van ban néu | + Lanh dao S¢ hi ﬂgl 03
15 1y do hd so khong du didu kién giai | + Lanh dao fmnl;f;a - Phiéu yéu
quyét trinh Linh dao Phong va Linh | phong chuyén ahl 40 | ciu bd sung,
dao So. mén prong hoan thién
b} Truémg hap hé so cin bd sung: | + Cong chirc d:u:ffen hé so (Mau
cbng chirc phéng chuyén mén théng | phong chuyén mon: Ol 50 02);
bio bﬁng van ban néu 15 1Y do hd so mén +HE%gh - Phiéu kiém
cdn bd sung trinh Lanh dao Phong va & ) sofdt qua
Linh dao S&. dao 36 ok gidi
c) Trudng hop hd so di didu kién: 01 ngay quyét hé so
cong chirc phéng chuyén mdn thuc {Biéu mau
hién theo Bude 5. 03)

7
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B5 | B5.1: D thio van ban xin y kién céc | Céng chire
cor quan ¢d lén quan. phdng chuyén
mén Y2 ngay
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén Lanh dao
kiém soat van ban du thao, k¥ nhay | Phong chuyén
trinh Linh dao 5S¢ mén Céng van
B5.3: Lanh dac S& xem xét, ky van | Lanh dao 5S¢
ban; Céng chic phong chuyén mdn | Céng chic Y2 ngay
chuyen van ban dén bd phén van thar | phong chuyén
Vin phong $6) dé phat hanh mon
B5.4: Liy 6, d6ng dau, phat hanh van | B§ phin vin | Ngay sau
ban thu khi 1&nh
dao Sa kv
viin ban
B3.5: Ca quan, don vi lién quan Vian ban cho
nghién ciru hi s, gdp ¥ kién giri v& | Ca quan lién 02 ned ¥ kién cha
5S¢ N1 v quan BY | cac co quan.
' ' don vi

Bé | Céng chic phong chuyén mén tong
hop v kién cac co quan lién quan, lip
to trinh cua $¢ Noi vu va du thio
Quyét dinh cha Chi tich UBND To
Théanh phé trinh Lanh dao Phong néu |  Cong chirc trink/Ouyét
i diéu kién. phong chuyén | 0] ngay dinh/V ;n
(Tnrong hop vy, kién cac co quan mon " ban
khong dbng ¥, cin giii trinh bd sung:
¢ong chirc phong chuyén mén téng
hop, du thiac bao cao UBND Thinh
phd xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mdn xem xét Lank dao T
Té trinh va dy thio Quyét dinh hosic | o, 7" #0 0l neay | trinh/Quyét
van bin do cong chic tham mru, ky ong chuyen ngay dinh/Vin
nhéy trinh Linh dao S& mon ban

B8 | Lanh dao So ky To trinh va ky nhay ) Ty
du thao Quyct dinh cia Chi tich [ Phé Giam déc, 01 ngs trinh/Quyét
UBND Thanh phé hoic cho ¥ kién chi | Gidm dée S& neay | 4 N
dao gidi quyét !

B9 | Lénh dac UBND Thanh phé ky Quyét
dinh vi chuyén S& Noi vu thue hién
theo Bude 10. Linh dao
Tru&rng ho‘p‘khf!ng chép thuan (can UBND Tﬁ& nh | 05 ngay Qu:,iét d%[lh
phai xin y kién bd sung céc don vi lién hé fVan ban
quan}, UBND Thanh pho ¢6 viin ban P
giri S& Noi vu dé tidp tuc thue hién
theo Bude 5.

B10 | Tiép nhin két qui tir Bo phin mét Bé phéin Quyét dinh
cira, Viin phong UBND Thanh phi TN&TKQ | “engay | S0 0

J



188

B11 | - Vo 50 theo d8i va tra két qua cho t6 B phan - Quyét dinh
- | chire/ca nhan TN&TKQ /¥in ban;
_ Theo |- Phiéu kiém
- Thong ké va theo ddi Phong chuyén hidu hen 504t qui
Chuyen vién 8¢ cé trich nhiém thﬁng mon, Bd phin plj N teinth giai
ké két qua thwe hign TTHC TN&ETKQ 2 Ngay quyet hoé so;
Sé theo di
- hd se
B12 | Trudmg hop ho so qué ngdy hen trd \ ] Phicu xin 15i
két qua [ff.:. quy d?nh dgu thio van | | nong chuyén va hen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua wmon ngay tra KQ
cho t6 chirc/ca nhin biét, ' {m3u sd 04)
B13 | Luu trit hd so theo quy dink Phong chuyén :
mén

4 Bién min

1. Hé thong bu:u mau theo ce ché mét cira, mot cia lién théng dugc ban hanh kém
theo théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23!1 1/2018 (Gmy tiép nhgn .Fm SO va hen
tra két qud, Phiéu kidém sodt qud irinh gidi quyes ho so; Phidu yéu cdu bé sung,
hoon thién hé so; Pk:eu tir choi tip nhdn giai quyét hd so; Phidu xin 161 va hen lgi
ngay trd ké1 qud, 56 theo dji b6 sa)

2. Quyét dmh cdng nhin thanh vién hdi ddng quan ly quy (Mau 2.5, Phu tuc 2,
Thong tw s6 04/2020/TT-BNVngay 13 thang 10 ném 2020 cua B6 Noi vu).

M3u - Quyét dinh cong nhin thanh vién Hoi déng quan Iy quy (*)

........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -
e Bgc kip - Tw do - Hanh phic

v MGAY.. thdng . ndm 20

QUYET PINH
Vé vi§e cbng nhin thanh vién Hji déng quan Iy quy ...%....

THAM QUYEN BAN HANH *

Cdnew.. ; 2.

Cdn arr Ngh: d'mh 56 ‘93/’201 PJ’NE-CP ngay 2.} thang 11 nam 2619 cua Chink phit quy
dinkh vé 16 chirc, hogt dang cha qui X@ hdi, quy tir thién,

Cdn et .. .

Theo d¢ nghr cita Hér dang quan fy Quy

QUYET PINH:
Diéu 1. Cong nhan Hpi ddng quan 1y Quy ..%... nhiém ky ..t.. gom cac éng (ba) co tén
Sa: : :

1. Ong (ba) s e

.....................................................
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Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu Ly ké ngé,:f kj-'
Biéu 3. Chir tich Hi dong quan 1y Quy...? oy s Fii. VA clc Bng (bA) ¢o tén i
Diéu I chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUQI KY
- Nhu Biéu 3; (Chit kp ciia ngudi cd tham quyén, daw/chit kj 50 et
e ca guan, to chirc)
- Luu: ... Hg vi tén
Ghi cha:
] Tén co quan ban hinh quyé: dinh.
% B)ja danh,

* 'Tén goi cla quy.
* Nguori dimg déu co quan, t6 chire ban hanh vin ban.
? Van ban quy dinh chiic ndng, nhiém vy, quyén han cia co quan, té chire ban hanh van
ban. '

® Cac van ban phap 1y khic lién quan tnre tiép dén thém quyén cho phép thanh 13p quy 3
hdi, quy tir thién: Théng te hmfmg d4n Nghj dinh sé 93/2019/ND-CP, quyét dinh iy quyén vé
vige cho phép thanh 13p quy (néu cd).

T Neusi ding diu co quan trinh van ban.

B 86 thr tir va khoang thdi gian nhiém ky, vi du: nhiém ky [ (2020 - 2025).

* Ho va tén thanh vién Hai ddng quan I§ quy.

" Chire danh.

" Chinh Vian phong cla co quan ban hank quyét dinh.
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4. Thay doi giy phép thanh 13p vi cing nhin diéu I§ (sira d6i, b sung) quy (QT-27)

1 | Myc dich
Quy dinh trinh tyr tiép nhén, xem xét vi ra vin ban/cp Quyét dinh cong nhin sua
ddi, bd sung didu 1 quy (dbi véi qui ¢6 pham vi hoat dong trong Thanh pho trong
huyén (quan, huyf;n thy xd), trong x3 (x4, phuimg, thi tran); quy cé 10 chuc. ca
nhin nudc ngodi gop 1ai sin d€ thanh 1ip, hoat ddng trong pham vi huyén, x3),
2 | Phamvi
Can bo, ¢cong chirc thude 8& Ni vy, cac co quan lién quan chiu trach nhiém_thyue
hién quy trich nay

3 | Néi dung gquy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Luat Té chérc chinh quyén dia phuong ngay 19 tha:ng 6 nam 2015; Luat sTa dm b
sung mot sd diéu coa Ludt TS chiéc chinh phu va Luat Td chitc chinh quyén dija
phuong ngay 22 thang 11 niam 2019,

- Nghj dinh s 61/2018/ND-CP ngiy 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi vé thuc
hién co ché mdt cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
vd Thong tr sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang Il nam 2018 cia Van phong
Chinh phit hudng dan thi hinh mdt sé quy dinh eiia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

- Nghj dinh s5 93/2019/ND-CP ngéy 25 thang 11 nam 2019 cia Chinh phit vé to
chirc, hoat déng ¢cha quyif xa hoi, quy tir thién;

- Thong ar s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thing 10 nam 2020 cia B6 Ni vu quy
dinh chi tiét va hurmg din thi hanh mdt sé didu ciia Nghj dinh 93/2019/NB-CP
ngay 15 thang 11 ndm 2019 cta Chinh phi quy dinh vé t3 chite, hoat ddng ctia quy xa
h¢i, quy tix thign;

-Quyét dinh 56 2308;‘QD-UBND ngiy 26 thing 5 nin 2021 cua UBND thanh phd
Ha Nbi vé viéc ccng 50 danh muc thi tuc hanh chinh, thit tu¢ hanh chinh bj bai bd
linh vyc Chinh quyen dia phuong; Cong chitc, vién chirc; TS chire hanh chinh. dan
v sy nghigp, T6 chire phi chinh phit; Quéan I nha rarde vé quy x& hoi, quy tir thién;
Té chire va chinh sach dbi voi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc nang
_ | quin by ciia S& Ni vu thanh phd Ha Néi.
3.2 | Thanh phin ho so
Thanh phian hd se Bén Bin sao
chinh
1. Pon dé nghl thay doi gidy phép va cong nhén diéu l¢ X
(stta ddi, bd sung) qu¥ {theo mau);
2. Nghi quyét ciia Ht dong quan [¥ qu§ néu 3 1y do vé X
viée xin thay déi gidy phép thanh 13p va cdng nhan didu
1 qu,

3. Dy thao diéu 18 sira ddi, bo sung. X
3.3 | 86 lwgng ho so

OL bd

3.4 | Thii han giai quyél

30 ngay lam viée k& tir ngiy S& Néi vu Ha Noi nhan di hé so hop &

3.8 | Noi tiép nhin va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so triee tuyén tai Cong dich vu cong trrc tayén thanh phd Ha Noi
(dichvuceng.hanoi.gov.vn).

- Cach 2: $& Néi vy Ha Nai {B6 phan tiép nhin va tra két qua) (dja chi: s618B Lé

Y
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Thanh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phd Ha Néi).

- Céch 3: Qua hé thdng buu chinh.

3.6 | Léphi
Khing
3.7 | Quy trinh xar Iy cong viéc

TT Trinh tu Trich nhiém | Théi Biéu man/

gian Két qua

B1 Nop h so Cinhan, t6 | Gio hanh | Theo mue 3.2

chire chinh .

B2 | B phin tiép nhin va tra két qua tiép - Phif::u yéu
nhén hé so, kiém tra tinh hop 18, ddy cau bo sung,
da cia b so: hoan thign ha
+ Néw ho so chua ddy di, chua hop 1é: so (MAu sd
hudng din cho té6 chire, ca nhin hoan Tra ngay 02)
thién hd so. Bd phan - Giay tiép
+ Néu hé so dﬁ}; dit, hop 18; tiép nhén | TN&TKQ nhén hé so va
hé so va ghl giay bién nhén, hen ngay Trong hen tra ket
tri két qua va chuyen hd so dén lnh ngay qua (Mau sd
dao Phong chuyén mdn S¢ NjL vy thy o o1y .
1y, giai quyét - 36 theo doi

hé so {Miu s
06)
B3 | Phan céng cong chirc thu ty ho so Linh dao | 01 ngay Phiéu kiém
phong chuyén sodt (ud trinh
mén giai quyet ho
SO {Mau 58
05)

B4 | Thdm dinh hd so: Cong chic phong
chuyén mén xem xét, tham dinh ho
SO ‘ 07 e - Pfxliéu_tir
EATFWPg hqpr ho so khang du dicw | ;. dao +CI|’:‘11%1 Y chdi tigp

¢n: cdng chirc phong chuyén mén Sy mg nhin giai
du thio thing bao béng vén ban néu | Lainh dao :;11}:-: quyst ho ¢
13 1y do hé so khdng dil diéu kién gidi vone ch 40 phong (Mau sd 03);
quyét trinh Linh dgo Phong va Lanh | PPPS SIS0 | chuyen ) phigy veu
dao Sd. ‘ o + Cong chi mon’ cau bd sung,
b} Truéng hop hd so cdn bd sung: A neay hoan thién ho

phéng chuyén | + Lanh

cong chic phéng chuyén mén thiéng . d so (Mau s0.
bao bang van ban néu ro 1y do hd so mon h énﬂi?: 0 02);
cin bd sung trinh Lanh dac Phoag va PROS B2 | - Phiéu kiém

. ; gay
Lanh d\ao S0. . o .+ Lanh | Soatqua trinh
¢} Truéng hop hé so du di€u kién: dao Sor giai quyet hcv
comg chue phong chuyén mén thue 02 ngay | 50 (Bieu mau
hién theo Buog 3. 03)

B5 | BS.1: D thao van ban xin ¢ kién céc | Céng chirc L2 ngay Cong v
- s e N " Ong van

¢ quan ¢6 lién quan. phing chuyén

2
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mon
B3.2: Lianh dac Phong chuyén mén | Lanh dao
kiém so4t van ban dy thdo, ky nhay | Phdng chuyén | 4 ngay
trinh Linh dao S¢r mon
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky vin{ Lanh dao S&
ban; Cong chic phéng chuyén mon | Cong chirc 0l nea '
chuyén van ban dén b phén van thu | phong chuyén gay
{Vin phong Sé) dé phat hanh mén
B5.4: Lay 56, dong dau, phét hanh van | Ba phin vin | Ngay sau
ban thu khi linh
dao So ky
van ban
B3.5: Ce¢ quan, don vi lién quan : Vin ban cho
nghién ciru hé seo, gop ¥ kién gii vé| Co quan ¢6 07 ngs v ki€n cua cac
S& Ni vu lién guan n8ay | e quan. don
¥l
B6 | Cong chie phdng chuyén mén tdng
hop ¥ kién cic co quan lién quan, lap
t¢ trinh coa S N&i.vu va du thio
Quyét dinh cia Chd tich UBND
Thanh phd trinh Linh dao Phong néu | Céng chic Té trinh
do didu kién. phong chuyén | 02 ngay fQuyeét
(Trwong hep ¥ kién cac e quan mon dinh/Viin ban-
khéng ddng ¥, cn giai trinh bé sung:
cOong chitc phong chuyén mén 10ng
hgp, dy thio biao cio UBND Thanh
pho xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Lanh dao )
T& trinh va dy théo Quyér dinh hoic Phong chuvén | 02 . Quyét dinh
van ban do cdéng chirc tham muu, ky ong chuyen ngay fVan ban
nhay trinh Lanh dao So fnen 3
B3 {f“h d20 50 ky TG trinh va ky nhdy | o) 0 To
v thao Quyeét dinh cua Chu tich déc. Gid 02 ok trinh/Quyét
UBND Thanh phé hodc cho § kiénchi | V¢ Ut ngay phved
dao giai quyét doe So in
B9 | Lanh dao UBND Thanh pho ky Quyét
dinh va chuyén S& N6i vu thyc hién
theo Buac 0. Linh d
Truwémg hop khong chip thuan (cin UB;}D Tﬁg b | 05 nea Quyét dinh
phai xin ¥ kién bd sung cac dom vi lién ohi gay /Van ban
quan), UBND Thanh phd cé van ban pho '
gl S& Ni vu dé tiép tyc thyc hién
- | theo Budgc 5.
B10 | Tiép nhén ket qua tir Bé phan mjt| B¢ phan .
cita, Vin phong UBND Thanh phd TN&TKQ Yongay | Quyél dinh
B11 |- Vao so theo dbi va tra két quacho t0 | B0 phan Theo | - Quyétdinh
chirc/cé nhén TN&TKQ ! phiéuhen | /Van ban;

J
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Y4 ngdy | - Phidukiém
- Théng ké va theo doi Phong chuyén sodt qua trinh
Cluyén vién S& co trach nhiém théng | mén, BS phin giai quyet hd
ké két qua thye hién TTHC TN&TKQ 50; S theo
doi hd so
Bl2 T{"uﬂng hop hd so qua ngay hen tra Phiéu xin L6
két qua theo quy dinh, dy thao vén | Phong chuyén v hen lai
ban xin 131 va hen lai ngay tré két qua mén ngay trd két
cho t& chirc/ca nhan bidt. _ qui {mau 86
04)
B13 | Luu trit hd so theo quy dinh Phéng chuyén
mén
4 Biéu miu

1. Hé théng biéu miu theo co ché mdt cira, mbt cira kién thong duge ban hanh kém
theo thdng tw sb (172018/TT-VPCP ngly 23/11/2018 (Gidy tiep nhin ho so va hen
wé két qud, Phiéu kiém sodt gud trinh gidi quyet hé so; Phidu véu cdu bé sung,
hodn thién ho se; Ph.zeu tir choi 1iép nhan gidi quyét hé su: Phiéu xin 16i ve hen lai
ngdy trd két qud, 56 theo déi ho 5

z. Don d¢€ nghj thay d6i gizy phép thanh iap va cong rhin diéu 1§ (su‘a doi, bd
sung) quy (Mau 1.7, Phu luc 1, Théng tr 042020/TT-BNV ngay 13 théng 10 nim
2020 eva Bé NGi vu),

3. Quyét dinh cong nhn dicu 1é (sva d6i, bd sung) quy (Mdu 2.9, Phy luc 2, Théng
tw 50 0472020/ TT-BNV ngay 13 thdng 10 ndm 2020 cua Bo Noi vu))

Miu- Pon dé nghi thay 83i gidy phép thinh lip va céng nhan didu 12 (sira 3, bdsung) quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Tw do - Hanh phic

BON BE NGHI o
Thay d3i Gidy phép thanh lap vi cong nhin Dicu I§ (sira doi, bb sung) Quy..."...
Kinh gini; ....%..

Theo quy dinh 1ai Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Chinh
phi vé 18 chire, hoat dong cua quy x8 hm quy tir thién v quy dinh cla phdp ludt c6 lién quan;
H$i dong quan ]y Quy..'.... & nghi ...°... xem xét, quyét dinh viée thay d6i Gidy phép thanh lap
va cdng nhin Diéu 1% {sura dcu, bd sung) cia Qu¥ nhu sau:

1. Mt £6 thoéng tin co bin vé Quy

--------------------------------------------------------
........................................................
........................................................

................................................................................

5. Cac tal liéu ¢ lién quan (neu c)
Théng tin khi cin liéa hé: ..

7
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Hovatén: ..o

B:;a Chi BN IAC: ..ot er s s ras s e s e e sesreasnas

SO AN thORI: oot sre e as
Noi nhin: o ngdy . thing . ndm 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
S {Chure vu. chit ky. ddu)
« Luu: . . He vi tén

Ghi chu:

"'Tén quy theo quyet dinh cap gidy phép thanh ldp va cong nhan diéu 1& quy.

2 Tén cor quan ¢ thim quyén cho phép thanh lip qu¥.

> Bam bao day di theo quy dinh tai Biéu 20 Nghj dinh sd 93/2019/ND-CP.
* Pia danh,

Méu - Quyét dinh céng nhdn didu 1¢ (sia ddi, bb sung) cia quy

L ' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiie
0: .../QD-... :
ot s RBAY....theing.. ndim 20...
QUYET PINH
V& vigc chng ahin Diéu 1§ (sira 31, bd sung) Quy ... %....
THAM QUYEN BAN HANH *
Cin cir . s

Cdn cir Ngh; dmh 56 93;’2{}'1' 9;’NB CP ngay 25 rhang H ndm 2{}'.’ 9 cua C'Ffm.-'; phu c,-'z.r_p
dink vé té chirc, hoat d‘ang cua quy xa hil, qui tie thign;

Cdn cir . iesbremes  aereresseasb s n b enae s s et srnr e e bnnsenrs S

Theo dé nghz cua Hﬁ: dﬂng quan J[y Q:g? VE o e :
QUYKT PINH:

Piéu 1. Cong nhén Hidu 18 (sia dm, b sung) lin thir . . cfia Quy ., 32 ban haih kém

theo Quyet dinh nay. Pigu 1é nay thay thé Didu 1& duoe cdng nhﬁn tal Quyét dmh 56 .
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky

Pidu 3. Chu tich Héi dbng quan Iy Quy .., ... va .. % . chiu trach nhiém thi hank
Quyér dinh nay./, ' i
Not nhgn: QUYEN HAN, CHUC V[ CUA NGUOT KY
- Nhur Bién 3; (Chit ky cua nguedi o0 tham quyén. daw/chir ky 50 cuia cor
e} guan, 10 chirc)
-Luu: .. Hg va tén
Gt chii:

' Tén co quan ban hinh quyét dinh.

2 EHa danh.



195

*Tén quy. . .
* Ngudi dimg du co quan, 13 chite ban hanh vin ban.
Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cia co quan, té chire ban hanh van ban.
P, . . " A
Céc van ban phap luat khac lién quan.
? Ngudi dimg ddu co quan trink van bin.
® Ghi oy thé s6 1an stra ddi, bd sung didu 18 cia quy.

? Ghi cu thé sb quyét dinh ciia co quan nha nude cé thim quyén céng nhin didu ié qus.

' Chanh Van phdng cta co quan ban hanh quyét dinh.
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5. Cép lai gidy phép thanh lap va céng nhin didu 1 quy (QT-28)

1 | Myc dich ' , ,

Quy dinh trinh ur tiép nhdn, xem xét va ra Van baanuyet dinh cap lai Gidy phép
thanh 1ap va cdng nhan Biéu [& quy (dbi v&i quy ¢o pham vi hoat dong trong Thanh
pho trong huy¢n {quan, huyén, thi x3), trong xa (xd, phuing, thi rén); quy cé td
chirc, ¢4 nhan nude ngoai gép tai san dé thanh 13p, hoat déng trong pham vi huyén,
xa}.
2 | Pham vi
Can b, cong chire thude So Ni vy, cac co quan lién quan chju trach nhiém thuc
hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh
31 |Cosophap ¥
- Luat T4 chuc chinh quyén 61:;1 phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luat sia doi, bd
sung mdt 50 di¢u cha Ludt T chirc chinh phi va Ludt Té chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngly 23 thang 4 ndm 2018 ctig Chinh phu vé thuc
hién co ché gt cira, cor ché mt cira Hién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh
va Thong tr 50 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cita Van phong
Chinh phi hmfrng dda thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP,

- Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thing 11 nim 2019 ‘cia Chinh pha vé 6
chire, hoat dong cua qu x4 hii, quy b thi¢n;

- Thong tur s& 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 ndm 2020 ctia B Néi vu quy
dinh chi tiét va huémg din thi hanh mét s§ didu ctia Nghi dinh 93/2019/NB-CP
ngay 15 thang 11 ndm 2019 clia Chmh phu quy dinh vé 1 chire, hoat ddng cha qu¥ xa
hdi, quy tir thuén;

-Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngiy 26 thang 5 ndm 2021 cia UBND thanh pho
Ha Noi vé viée cong bd danh muc thi e hanh chinh, thia tuc hanh chinh bj bdi bo
linh virc Chinh quyén dia phwong; Céng chire, vién chire; Té chitc hanh chinh, don
vi sy nghiép; T4 chirc p}n chinh phv; Quan 1 nha nudc vé quy x3 hoi » qu¥ fir thién;
Té chirc va chinh sich d&i véi thanh nién xung phong thuéc pham vi chire ning
quan 1y ciia $& N§i vu thanh phd Hi Ni.

3.2 | Thanh phan hé so

Thanh phén hé se Bin Ban sao
chinh
Don dé nghi cap lai gidy phép thanh ldp va céng nhia X
diéu 1€ quy.
3.3 | 86 lwgng hd so
- [ 01 bd

3.4 | Thoi han giai quyet

15 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Néi vu Ha Noi nhin dvi hé so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin vi tra két qua

- Cach 1: N§p b6 so trye tuyén tai Céng dich vu cdng trye tuyén thanh phd Ha Nai
(dichvucong.hanoi.gov,vn).

- Cach 2: $& Noi vu Hi Noi (B phan tiép nhén va tra két qua) {(dia chi: s618B Lé.
Thénh Téng, quén Hoan Kiém, thanh phd Ha Nai).

- Cach 3: Qua hé théng buu ¢hinh,

3.6 | Léphi

A
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Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ IV céng viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thai Bi¢u mau/
gian Két qui
Bl Nop hd so Cénhin, 16 | Giohanh | Theo muyc
chire ¢hinh 3.2
B2 | B6 phan tiép nhén va tra két qua tiép - Phiéu yu
nhén hé so, kiém tra tinh hgp 18, dy cau bo sung,
dis ciia ho so hoén thién
+ Néu hd so chua diy di, chua hop 1¢: hé so (Mau
huémg din cho té chirc, ¢4 nhan hoin Tra ngay 50 02)
thién hd so. B4 phén - Gidy tiép
+ Néu hé so dﬁy dii, hop 18: tiép nhin TN&TKG Trong nhin ho s¢
hé so va ghi gidy bién nhén, hen ngdy ngay va hen tra
tra két qua va chuyén hd so @&én lanh két qua
dao Phong chuyén mon SO N§i vy thu (Mau s6 01)
1y, gidi quyét - 86 theo doi
: héd so (Mau
56 06)
B3 [ Phén céng cong chie thy 1y hé so Linh dao 01 ngay | Phidu kiém
phong chuyén sodt qua
mon trinh gidi
' quyét hé so
(Mau s 05)
B4 [ Tham dinh hd so: Céng chic phong | + Linh dao S& | 02 ngay
chuyén mén xem xét, thdm dinh ho | +Ldchdao | +Cbng | - Phifu tir
50 phing chuyén | chic va chdi tiép
a) Truomg hop hd so khéng do didu mén Lianh dgo | nhdn giai
kién: cémng chirc phong chuyén mon [ + Céng chire phang quyet ho SO
du thao théng bao bing vin ban néu | phong chuyén | chuyén (Mau sd
r6 1y do hé so khéng du didu kién giai mon mon; 01 03);
quyét trinh Linh dao Phéng va Linh ngay - Phiéu yéu
dao S4. +Lénh | céubd sung,
b) Truéng hop hd so cdn bd sung: dao S&: | hoan thién
cong chirc phong chuyén mon théng 01 ngay | hoso (Miu
bdo bﬁng van ban néu 13 1y do hé so 56102)%
¢in bo sung trinh Linh dao Phong va - Phiéu kigém
Lanh dao 56. s0at qui
c) Truémg hop hd so du diéu kién; teinh gii
cbng chirc phéng chuyén mon thyuc quyét hé so
hién theo Budce 5. (Maun s 05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin ¥ kién cac | Céng chue
¢ quan ¢o lien quan. phéng chuyen
. mon  ngdy Cong van
B5.2: Lanh dao Phing chuyén mon Lénh dao &
kiém soat van han du thao, ky nhay | Phong chuyén
trinh Lanh dao S¢ mdn

)
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B5.3: Lanh dao So xem xét, ky vin| Linh dgo S&
ban; Coéng chirc phdng chuyén mén| Céng chire Y2 ngay
chuyén vin ban dén b phén vin thu phong chuyén
(Van phéng S&) dé phat hanh mén
B5.4: Lay 50, déng ddu, phat hanh van | B phén van | Ngay sau
bin thu khi lanh
dao So ky
~ vin ban :
B5.5: Co quan, don wvi lién quan Vian ban cho
nghién ciu hd so, gép ¢ kién givi vé{ Co quan ¢ 02 nad v kién cua
Sa N§i vu lién quan NgAY | cte co quan,
don vi
B6 | Cong chirc phong chuyén mén tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan, 1ap
0 trinh cia 8& N§i vp va dy thio
Quyet dinh ¢ka Chh tich UBND Ter
Thanh phé trinh Linh dao Phong néu! Céng chirc ! 4
di diéu kién. hong chuyén | 0] nga tmllh!Quy “t
phong ciy gay dinh/Vian
(Trudng hop ¥ kién cic co quan mdn " ban
khéng déng ¢, cdn gidi trinh bd sung:
¢ong chirc phong chuyén mén tong
hop, dy thdo bio cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 |Lanh dao phdng chuyén mén xem xét Ty
Té& trinh va dy thio Quyét dinh cla Lanh dao trinh/Quyét
Cha tich UBND Thanh phé hodic van | Phong chuyén | 01 ngay di S
ban do cong chie th ky nha mon inh/Van
g am rmm, ky nhay 0 bén
trinh Lanh dao So
B3 | Léanh dao S& ky Té trinh va ky nhay ' T
du thio Quyét dinh cia Chi tich | Phé Gidm doc, 01 ned trinh/Quyét
UBND Thénh phé hodc cho ¥ kién chi | Giam déc $6 ngay dinh y
dao giai quyét !
B9 | Linh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyen S& N§i vu thyee hién .
theo Budc 10, '
. n : " x Lanh d@.ﬂ FPT
Truwdng hop khéng chip thudn (cén N . . Quyét dinh
phai xir ¥ kién bd sung cic don vj lién UBNDh:!"hanh 05 ngay /Van ban
quan), UBND Thanh phd <6 vin ban pRo
glti S& Noi vu dé tiép tuc thuc hién
theo Budc 5.
Bi0 | Tiép nhin két qué wr B phan mot B9 phan
clra, Van phong UBND Thanh phd . TN&TKQ vingay | Quyét dink
BI1 |- Vao s6 theo dbi va trd ket qua cho t9 |  Bo phan - Quyét dinh
chirc/ca nhan TN&TKQ Theo /Vin bin;
phiéu hen | - Phigu kiém
) \2 ngay S04t qua
- Thong ké va theo déi Phong chuyén trinh giai |

7
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Chuyén vién 8¢ c6 trach nhiém thong | mén, B3 phéan qu_yét hé so;
ke két qua thyc hi¢gn TTHC TN&TKLD S theo dbi
hé so

B12 | Truimg hop hd so qua ngay hen tra | Phiéu xin 15i
két qué. theo quy dinh, di thao vin | Phong chuyén va hen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua mén ngay tra két
cho 18 chirc/cd nhin biét. qua (mau so

04)
BL3 | Luu trit hd so theo quy dinh Phéng chuyén
moén

4 Biéu miu
1. H thong biéu mdu theo co ché mdt cira, mt cia lién théng dugce ban hanh kém
theo théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/1 172018 (Gidy tiep nhin ho sa va hen
tré két qud, Phiéu kidm sodt qud irink gidi quyer ha so; Phiéu yéu cdu b sung,
hoan thién ko so; Phieu tir chéi tép nhdn giai quyét hd so; Phidu xin 161 va hen lai
ngay tré két gud, 55 theo déi hé so)
2. Quyét dinh cap Giay phép thanh lap va cdéng nhén diéu ié quy (Mdu 2.2, phy fuc
2, Thong tw 56 04/2020/TT-BNVagdy 13 thing 10 néim 2020 evia B6 Néi vu).

Miu - Quyét djnh cp gidy phép thanh lip vk céng nhin didu 1§ quy

UL CONG HOA XA HQ1 CHU NGHEA VIET NAM
Péc lip - Tw do - Hanh phuc

v e HEAY.LHRARE . 0dm 20,

‘ o QUYET PINH
Vé vige cap Giiy phép thinh Jip va cong nhin Didu B Quy ... ...

THAM QUYEN BAN HANH ¥

Can i . . i y

Cdn it Ngh; dmh 56 93;’201’ QXNB CP ngay 2.‘5 Ihang ;‘ ..’ mim 20! 9 cua Ckmh pﬁm qgr_],
dinh vé 16 chire, hoat dgng cia quy xd hil, quii ti a‘hxén

Cdn cif . : ettt et e

Theo dé ng.-‘u ciia cadc sang fap vién rkam’: Iap Quy ....... vi L

QUYET PINH:

Bicu 1. Cip Glay phép thinh Idp va cdng nhdn Diéu 1& Quf ...° .. ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

Pitu 2. Quy .. . .duoc phép hogt ddéng sau khi duge ...°... cong nhan Quy nhin di didue
kién hoat ddng vi cdng nhan thanh vién Hoi démg quan 1y Quy, theo Dicu 18 Qu¥ va quy dinh
ctia phap luft.

Quy chiu su quén 1y nha nude cla ... va ... '".. lién quan v& linh vuc Quy hoat déng.

Quy .. °.... o tu cach phap nhan con dau va tal khoan riéng, tr ddm bao kinh phi.

phuong Lén hoat déng.
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Bidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trizimg Ban Sang lap Quy, Chu tich Héi dbng quin 1y Qu¥ ... Jaeva,
chju trach nhiém thi hanh Quyért dinh nay./.
Noi nhin: o QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUUI KY
- Nhu Biéu 4; (Chit ky ctia ngwdi cé thdm quyén, ddw/chit ky s6 cira co
S : quan, 16 churc)
- Lue: . Hy va tén
Ghi chi:
' Tén co quan ban hanh quyét dinh.
2 El]a danh.
Ten 201 cua quy.
Nguél dimg dau co quan, 15 chitc ban hanh vin ban.
5 Van ban quy d]nh chie néng, nhiégm vy, quyen han ciia co quan, td chire ban hanh van
ban;

® Cac vin ban phap ly khéc lién quan tryc t1ep ¢én thim quyén cho phép thanh lap quj? X4

héi, qu¥ tir thién: Thong tu huéng din Nghi dinh s8 93/2019/ND-CP, quyét dinh iy quyén vé
viée cha phép thanh 13p qui {néu co).

Ngum dimg dau co quan trinh van ban.
Ngum dimg dau co quan 6 thim quyén cho phep thanh ]ap quy.
* Co quan quan 1y nha nude ¢b thim quyen cap gidy phép thanh ldp va céng nhan dieu Ié

quy (dbi véi qu¥ host ddng trong pham vi tofm quac hofic lién tinh) hodc co quan quén ly nha
nuwde tham mini co quan cé thim quyén clp gidy phép thanh ldp v cong nhan didu 1€ qui (ddi
vai quy hoat dgng trong pham vi cap tinh, huyén, x&).

¥ Céc co quan quan 1y nhi nude cling cap véi co quan co tham qu;.’en rcap giay phép

thanh |3p quf hofic co quan quan 1¢ nha nude cia ¢o quan <4 thim quyén cap giay phép thanh
lap quy ccr lién quan dén linh virc quy hoat dong.

"' Chanh Vin phéng cba co quan ban hanh quyét dinh.
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6. Cho phép qu¥ hoat ddng tré lai sau khi bj dinh chi cé thori han hoat dong (QT-29)

1

Mue dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét v ra Vin bén}Quyét dinh cho phép quy hoat
dong trér 1ai sau khi by dinh chi ¢o thén han hoat dong (ddi voi quy co pham vi hoat
dong trong Thanh phd, trong huyén (quan huyén thj x3), trong xd (x&, phweng. thi
trin); Quy ¢6 td chire, ¢4 nhan nrde ngoai gop tai san dé thanh 1ip, hoat ddng trong
pham vi huy¢n, x3)

Pham vi
Cin bd, cong chire thude S& NI vy, ¢dc oo quan lién quan chiu trach nhiém thuce
hién quy tiinh nay.

Nji dung quy trinh

Co s& p]‘liip 1y

- Lust Té ¢chire chinh quyén dia phirong ngay 19 rhang 6 ndm 2015; Ludt sua dm, bd
sung mét sb dién cia Luat T8 chirc chinh phtt va Ludt T8 chirc chinh quyén dia
phurong ngay 22 thang 11 nam 2019,

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 clia Chinh phi vé thyc
hién co ché mot cia, co ché mdt cira lién thong trong giai quyet thit tuc hanh chinh
va Thong twr s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thing i1 nam 2018 cua Van phong
Chinh phti huémg diin thi hinh mét sé quy dinh ciia Nghj dinh s6 61/2018/NB-CP;

- Nghj dinh $§ 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia Chinh pht vé 16
chire, hoat ddng ciia qu¥ x& héi, qu¥ tir thién;

- Thong tr s6 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nam 2020 cia B Néi vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanbh mét sé diéu coa Nghj dinh 93/20]9%ND-CP
ngay 15 thang 11 nim 2819 cta Chinh phii quy dinh vé t& chire, hoat dong cia quy x4
héi, quf tir thiés;

-Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngy 26 thing 5 nim 2021 cua UBND thanh phé
Ha Noi vé viée cong b danh muc thi tuc hinh chinh, thi tuc hanh chinh bi béi bo
linh virc Chinh quyén dia phwong; Cong chirc, vién chirc; To chire hanh chinh, don
V:[ su nghiép; T chire phi chinh phi; Quéan 1y nha nuée vé quy xi héi, quy tr thién;
Té chirc va chinh sach 46 véi ‘thanh ni€én xung phong thudc pham vi chirc ning
guan ly cia S Noi vu thanh pho Ha Ngi.

3.2

Thanh phén hi so

Thanh phiin ho so Bin Bén sac
¢hinh

1. Bon 82 nghi cho quy hoat ddng trd lai (theo miu) X

2. Bao cao ciia Hoi d&ng quan by quy vd cac tai liéu X
chimg minh quy 43 khidc phuc sai pham,

3.3

S hromg ho so
(1 bd

34

Thai han gidi quyét
15 ngay lam viée ké 1ir ngay S& Néi vy Ha N(;n nhin di hd so hop L&

35

Noi tiép nhin va tra két qué

- Cach 1: Ndp hd so truc tuyén tai Céng d[Ch vu cong truc uyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong. hanoi.gov.vn),

- Cach 2; $6 Noi vy Ha Nai (Bo phin tip nhan va tra két qua) (dia chi: s618B Lé
Thinh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi).

- Cach 3: Qua hé thong buu chinh.

i
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L¢ phi

3.6
Khéng
3.7 | Quy trinh xit I¥ cong viée ]
T Trinh ty Triach nhiém Thai Biéu maw/
gian Két qui
Bl Ndp ho so Canhdn, o | Giehanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 |B$ phan tiép nhin va tra két qua tlep - Phidu y&u
nhan hé so. kiém tra tinh hop 18, diy chu bd sung,
di cia hd so: hpan thién
+ Néu hb so chura diy di, chira hop 1€ k6 so (Méu
huong din cho 6 chire, ¢4 nhén hoan Tra ngay 56 02)
thi¢n hé so. B phin - Gidy tiép
+ Néu hb so dé}f a0, hop 1&: tiép nhan | TN&TKQ nhin ho so
hd so va ghl glay bién nhén, hen ngay Trong vé hen tra
tra két qua va chuyen hé so dén linh ngay két qui
dao Phong chuyén mén S& N1 vy thy (Méu 56 01)
1y, g1ai quyét - 86 theo ddi
- hd so {Mau
50 06)
B3 | Phin ¢ong céng chirc thy 1y ho so Linh dao 0l ngay | Phiukiém
' phéng chuvén S0at qua
mon trinh giai
quyét hd so
(Miu sb 05)
B4 | Thim dinh hé so: Céng chirc phong | + Larh dao S0 | 02 ngay '
chuyén mdn xem xét, thaim dinh hé | + Lanh dao + COng - Phi€u tir
SO . | phong chuyén | chirc va chdéi tigp
a) Trudng hop hé so khing da didu mon Linh dao | nhan giai
kién: cong chirc phong chuvén mén | + Cong chitc phong quyet hé 50
dy thao théng bao bang vin bin néu | phong chuyén | chuyén (Mau sb
1 Iy do hé so khong du didu kién gidi mén mén: 01 03);
quyét trinh Linh dao Phong va Lanh ngay - Phleu véu
dao 50. +Lanh | ciubd sung,
b) Truémg hop hd so cén bd sung: dao So: hoan thi€n
cong chirc phéng -::huyen mén théng 01 ngay hé so (Miu
bao bfmg vin ban néu rd ly do hé so | s602)
can bd sung trinh Léinh dao Phong va - Phiéu kidm
Linh da0 Sé. _ 504t qua
¢} Trudng hop hé so du didu kién: trinh giai
cong chirc phéng chuvén mén thyc quyét hd so
hi¢n theo Bude 5. (Mau s& 05)
B5 | B5.1: Du thao van ban xin y kién cac | Cong chuc
co quan ¢d lién quan. phong chuyén
" mdn | Cdng vin
B5.2: Linh dao Phong chuyén mon Lénh dao Y2 ngdy
kiém soat vin ban du thao, ky nhdy | Phéng chuyén

- J
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trinh Linh dao §& mon
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao So
ban; Cong chic phong chuyén mén | Cong chirc ' ngdy
chuyén vidn bdn dén bd phén vin thir | phéng chuyén
(Van phéng $&) dé phat binh mén |
B5.4: Liy sb, dong dau, phat hanh vin | Béphinvan | Ngay sau
ban the khi lanh

dao So ky

vin ban |
B55: Co quan, don vi lién quan Vin ban cho
nghién ciru hé so, gép ¥ kién giri vé | Co quan cd 02 na? v kién cia
S& Noi vy lién quan VEBBYY | cac o quan.,
: don vi

B6 | Cong chuc phéng chuyén mén tng
h¢p v kieén cac co quan lién quan, ldp
to trinh cda 3¢ Noi v va du thao
Quyét dinh cia Chd tich UBND : . Te
Thanh phé trinh Linh dao Phéng nén | Céng chirc . m,“ .
du diéu kién. phing chuvén | 0l ngay i Quye

a dinh/Vin
(Trwong hop vy kién cic co quan mdn ban
lchfmg déng ¥, cin giai trinh bd sung:
céng chirc phong chuyén mén tdng
hop, du thdo bdo cao UBND Thanh
phéd xem xét chi dao).

B7 | Lénh dao phong chuyén mén xem xét Linh dao Ty
Té trinh va dir thao Quyét dinh hodc Phone chuvé 01 ne trinh/Quyet
vin ban do cong chirc tham muru, ky oug chuyen ey dinh/Vin
nhéy trinh Linh dao 8¢ mon ban

B8 | Lanh dao 8¢ ky T¢ trinh vA ky nhay ) Tor
du thao Quyét dinh cia Cha tich | Phé Gidm doc, 01 ngs rinh/Ouve
UBND Thinh ph hoic cho ¥ kién chi | Giam déc So ngay | trinh/Quyet
dao giai quyét dinh

B9 | Lanh dzo UBND Thanh phd ky Quyét

~dinh va chuyén S¢& N§i vu thue hién
theo Bude 10, :

. . z . x Lanh dao Quyét
Truong hop khong chap thuin (can N , : "
phai xin ¥ kién b sung cac don vi lién UBND Thanfi | 95 ngay | dinh/Van
quan), UBND Thanh phé ¢6 van bin pho ban
giri S& Noi vu 88 tiép tuc thue hién
theo Budc 5.

B10 | Tiép nhdn két qua tr By phan mét|  Bophan
cira, Van phong UBND Thinh phé TN&TKOQ 4 ngay | Quyét dinh

BI1 | - Vao sp theo déi va trd két qua cho t6 B¢ phan - Quyét dinh
chirc/ca nhén TN&TKQ Theo /Vin ban;

phiéu hen | - Phiéu kiém
' : Y2 ngay soat qua
- Thong ké va theo doi Phong chuyén trinh giai

J
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Chuyén vién S& 6 trach nhiém théng | mén, Bé phan _ quyét hd so

ké két qué thyc hién TTHC  TN&TKQ Sé theo dai
. hbso
B12 | Trwdmg hop hd so qua ngay hen ma Phicu xin loi
két qué theo quy dinh, dy thdo viin | Phéng chuyén va hen lai
ban xin 16i va hen lai ngdy tré két qua mén ngay tra ket
cho 6 chite/cé nhén biét. qua (Inau
. L 08
B13 | Luu trix hé so thee quy djnh Phong chuyén
mbn
4 Bién miu

1. Hé thong bleu mau theo co ché mot clra, mdt cira lién thung duge ban hanh kém
theo thong tu 50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 112018 (Gidy tiép nhn ho 50 va hen
ird két qud, Phitu kidm sodt qud trink gidi quyer ho so; Phidu yéu edu bé sung,
hodn thién hé so; Ph:eu tr choi tip nhdn giai quyér ho so; Phidu xin 16i va hen lai
ngdy trd ket qua, 56 theo déi ho sa).

2. Pon dé nghi cho quy hoat dong tr&r lai (Maw .16, Phu luc 1, Thong tr s6
04/2020/TT-BNVngay 13 thdng [0 ndm 2020 ciia Bé Néi vu);

3. Quyét dinh cho phép qu¥ hoat dong tré lai sau khi bj dinh chi ¢6 théi han hoat
dong (Mau 2.16, Phu fuc 2, Thong nr s6 04/2020/TT-BNVngay 13 thing H}' Ham

2020 ena Bo Not vu),

Min - Don dé nghj quy dwge hoat ddng tré lai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Die lap - Ty do - Hanh phie

PON PE NGHI
Quy ...\... dirge hoat ddng tré lai
Kinh gii: ....%...
Ngay ... thang .. né’un . ddco Quyét dinh s6 ... ngay... vé viéc dinh chi hoat déng

06 thang dbi véi Quy E}én na}f, Qu*} di khic phuc dm;rc céc sal pham din dén Qu¥ bi dinh
chi hoat dfng. Can cir Nghl dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia Chinh phu
vé 15 chirc, hoat dong cia qu¥ & hdi. qu¥ or thién va quy dinh cua phéap ludt ¢é lién quan; Hé
dbng quan ly Quy xin bao cdo nhir saw:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qud khiic phuc cac sai pham céia Quy

---------------------------------------------------

.......................................................................

3. Cdc tii litu kém thea (néu c6}
Théng tin khi cén lién hé: ..

HO VAT e rrrrnr e emne e e et sars st ear s e ar et R p e e b e s R Abt s s A e s s donts
Biachi hénlac: ..o e,

S6 dién thogi: ............
Hji dong quan Ly Quy de nghl 2. xem xét, quyét dinh cho phép Quy ... duge hoat

ddng tré lai .

Neinhgn: T ngay .. thang .. niim 20..
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- Nhur trén; : " TM. HQI PONG QUAN LY QUY
S {Chrre vit. chir ky)
- Luu: .. Ho vi tén

Ghi chi:

: Tf.::n qu¥ d& nghij.

* Tén co quan cd thim quyén cho phép thénh 1ap quy. )
* Pam bao ddy dd theo quy dinh tai khoan 3 Priéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
* Pia danh

Mau 2.16 - Quyét dinh cho phép quy hnat ding tré lai san khi bj dinh chi ¢é thoi
han hoat djng

LTI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

88: .../OD-... .
‘..., ngay . thang  nim 20...
‘ QUYET PINH :
V& viée cho phép Quy ..."... hoat ddng tré lai
THAM QUYEN BAN HANH *
Cdncir . 7

Can cit Ngh; a'm'h 56 93,’2{]1’ PKNB CP ngay 25 rhang J' I Ham 2019 cHid C'hmh pﬁfu Gy
dinh vé 6 chirc. hoat ci‘ong cug quy m hdi qui fir thién:
Cancu. . SRR URORP OO
Theo dé nghs cia C’hz: uch Hm d'wzg quan !y Quy -
QUYET DINH:

Dién 1. Cho phép Quy ...%... duoe hogt dng tré lai ké tr ngay ... thang ... nam
Dleu 2. Quyét dirth nay cb hlf;u luc ké tir ngiy ky

Piéu 3, Cha tich Hoi dbng quan Iy Quy .°.. .. va ... chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. -
QUYEN HAN, CHUC vy CUA NGUOI KY

Noi nhin: E (ChiF ky cviar ngiedvi ¢ thim quyen ddwchir ky 36 cliat cor
- Nhu bigu 3; i quan, td chic)
" e ' Ho vi tén
- Co quan diing k¥ min con diu’;
- L ...

Ghi cha:

! Tén co quan ban hanh quyét dinh.

? Dja danh.

*Tén goi cha quy,

* Ngudi dimg ddu co quan, 16 chitc ban hinh viin ban. .
> ¥#n ban quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han cia co quan, 18 chire ban hanh van
ban. :
® Céc van ban phép 1y khac hen guan.
" Nguwi dimg déu co quan trinh vin ban,
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7. Hop nhét, sdp nhip, chia tich, mé rong pham vi hoat déng quy (QT-30)

1

Muyc dich

Quy dinh trinh tu tlep nhéin, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phep hop
nhét, sip nhip, chia, tich, mé ring pham vi hoat déng qu¥y (451 véi qui céd pham
vi hoat dong trong Thanh ph6 trong huyén {guin, huyn;n thi xa), trong xa {x3,
phudémg, thi trén); qu¥ cé 10 chirc, ci nhén nudc ngoai gop tai san @é thanh 14p.
hoat dgng trong pham vi huyén, xi).

Pham vi
Cén b, cong chitc thude §& NI vy, cac co quan lidn quan chiu trach nhiém thue
hi¢n quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

Co so phép 1y

- Luat TH che chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015; Luat sira dm bd
song mot 56 dieu cia Ludt TS chirc chinh phi va Luit T& chitc chinh quyén dia
phurong ngay 22 thang 11 nim 2019,

- Nghj dinh 36 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh pho vé thyre
hién co ché mét cira, co ché mdt cua lidn théng trong giai quyét thi tuc hanh
chinh va Thang tir s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 c¢oa Vin
phong Chinh phit huéng dédn thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh sd
61/2018/ND-CP;

- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 théng 11 nam 2019 ciia Chinh phi vé 16
chirc, hoat dfng clia quy xa hoi, qui tr thién; _

- Thing tu 56 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 ndm 2020 cda Bd NJ: vu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cha Nghi dinh 93/2019/ND-CP
ngiy 15 thang 11 nim 2019 cia Chinh phii quy dinh v& t6 chire, hoat dong ciia quy
xd hoi, qu¥ tir thién;

-Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 ctiia UBND thanh pho
Ha Noi vé viée cong bd danh muc thi tyuc hanh chinh, thi tyc hanh chinh bj bii bé
linh wire Chinh quyén dja phwong; Céng chire, vién chirc; Té chirc hanh chinh,
don vi syt nghiép; T4 chirc phi chinh phit; Quan 1§ nha nudc vé qu¥ x3 hdi, quy tir
thién; T4 chirc va chinh sich ddi vé1 thanh nién xung phong thudc pham vi chire
ning quin 1y cha $& Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phén hé so Ban Ban sao
chinh

L. Bon dé nghi hep nhit, sap nhap, chia, tich, mé réng X
pham vi hoat déng quy, trong d6 néu rd 1y do va tén goi |
mdi chia qu¥ (theo mau);

2. Du thao diéu 18 qu¥; X

3. Nghi quyét cia Hoi dong quan Iy quy vé viée hop X
nhit, sap nhép, chia, tach, m& rong pham vi hoat dong
quy; ¥ kién ding v bang van ban cia séng lap vién hodc
ngudi dai dién hop phip cia sing 13p vién (néu cb);

4. Du kién nhan sy Hoi dong quén Ly qu¥; X
5. Tai liéu chimg minh tai san doi véi quy mudn mo X
rdng pham vi hoat ddng;

6. Phuong an gia1 quy<t tan san, tai chinh, lao dong khi X

hop nhit, sap nhép, chia, tich quy.
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3.3 | S0 lwyng hd so
01 bd
34 | Thoi han giai quyét
30 ngay lam viéc ké tir ngay S& Noi vu Ha Néi nhan duoc ho so diy di va hop
phip.
3.5 | Noitiép nhan vi tri két qua
- Cach 1: Nop hd se trye tuyén tai Cong dich vu ¢dng truc tuyén thanh phé Ha
Nai {dichvucong hanei.gov.vn).
- Cach 2: 3¢ Noi vu Ha Noi (BO phén tlep nhén va tri két qua) (dja chi: s618B L&
Thénh Téng, quin Hoan Kiém, thanh phé Ha Ni). .
- Céch 3: Qua hé théng buu chinh.
3.6 |Léphi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir 1y cbng viéc
TT Trinh fi Trach nhiém Thi | Bién miu/
: gian Két qui
B Nop hd so Cénhan, t6 | Gi banh { Theo muc
chire chinh 3.2
B2 | B phan tiép nhin va tra ket qua tiép ' - Phiéu yéu
nhén hd 50, kiém tra tinh hop 1¢, diy cau bo
dv cia hé so : sung, hoan
+ Néu ho so chua day di, chua hop L&: thién hé so
huéng dén cho tb chie, cé nhin hoan Traingay ;| (Mausd
thién hd 50. 02)
+ Néu hé so ﬁ‘ay dil, hop 1&: tiép nhan B3 phi - Giay tiép
hd so va ghi gidy bién nhan, hen nga ¢ phan Trong | nhin hd so
ghi giay SD0GRY | e TRO g | nhanhé
tra két qui vi chuyén hd so dén lanh. ngay va hen tra
dao Phéng chuyén mén S& Noi vu th két qui
13, gidgi quyét (Miu sé
. oLy
- 50 theo
ddi ho so
{Mau sb
06)
B3 | Phén ¢dng céng chirc thu Iy hd so Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém
phéng chuyén _ sodt qud
mon trinh giai
quyet hD
sor (Mau sb
. . - 05)
B4 |Tham dinh ho so: Céng chire phong | + Lanhdao S | 06 ngay | - Phidu tr

chuyén mdn xem xét, thim dinh hé | +Lianhdao | +Cong | chdi tip
S0 phong chuyén chite nhan giat
a) Trudng hop hé so khong di diéu mon phong | quyét hé
kién: cong chire phong chuyén mén | + Cong chire chuyén | so [Mau sé
du thao théng baa bing van ban néu | phong chuyén | mén: 02 | 03);

rd ly do hd so khéng du dide kién gidi mdn ngay |- Phitu yéu

quyét trinh Linh dao Phong va Linh + Lanh |chu bo

.J"




209

dao 54 dao sung, hodn
b) Trudmg hop hd so cdn bd sung: phong: | thién hé so
¢bng chitc phéng chuyén mén thong 02 ngay | (Miu s
bio bang van ban néu ré 19 do hd so +Lanh 02}
can bé sung trinh Linh dao Phong va dao Sg: | -Phiéu
Lanh dao $&. 02 ngay |kiém soat
¢y Trudmg hop hé so di didu kién: qua  trinh
cong chic phong chuyén mén thec gial  quyet
hién theo Budc 5. ho so (Miu
56 03)
BS | B5.1: Dy thdo van ban xin ¥ kién cde’| Cong chirc i 3
- . ) 2 DAY

€O quan ¢o lién quan. phong chuyén

mjn
B5.2: Lianh dao Phong chuyén mén Lanh dao
kiém soat vin ban du thao, lq’; nhdy | Phong chuvén | Y ngay
trinh [3nh dao S& mon
B5.3: Lanh dao S¢& xem xét, ky van | Léanhdao S&
ban; Céng chirc phong chuyén mén| Céng chirc 01 no; Cong vin
chuyén vde ban dén b phin van thue | phong chuyén nsay
{Vén phong $&) dé phat hanh mén
B5.4: Lay sd, dong dau, phat hinh vin | Bé phdn vin | Ngay sau
bdn thar khu lnh

dao So
ky vin
ban
B3.5: Co quan, dom vi lién quan Van ban
nghién cim hd so, gép ¥ kién guri vé | Co quan cé lién 07 ngay cho y kién
S Néi vy quan clia o
quan, don vi

B6 | Céng chic phong chuyén mon tong
hop ¥ kién cac co quan tién quan, lip
t trinh cia S& Noi vu va du thio
Quyét dinh c¢lia Cha tich UBND T
Thanh phd trinh Linh dao Phing néu Cong chire T
a6 didu kién, hong chuyén | 03 ngay | MiovQuyet

phong chuy 88 | dinh/van
(Truong hep ¥ kidn cdc co quan mén “bi
khéng ddng ¥, cin gidi trinh b sung: "
céng chic phong chuyén mén tong
hop, dy thio bio cio UBND Thanh
phé xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Lanh d o
T& trinh va du thio Quyet dinb hodc Phi hao,. 02 oA trmh/CQuyét
van ban do cdng chire tham muu, ky ong thuyen N84Y | dinh/Vin
nhay trink Linh dao S& mon ban

B8 | Lanh dgo S¢ ky To trinh va ky nhay T
du thao Quyét dinh coa Chu ftich | Phé Giam dbc, . 0
UBND Thanh phd hodc cho ¥ kién chi | Giam dbe So 03 ngay tnm:t{?}:l yet

dao gidi quyét

<
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BY | Linh dao UBND Thank phd ky Quyét
dinh vi chuyén $& N&i vu thue hién
theo Bude 10. ~ .
Truang l?q;?;khﬁing Chél? thudn .(r:ﬁn UBL;nIit’lqﬁZnh 03 ngay digfl_:.«?:j;n
phai xin ¥ kién b sung cac don vi lién hé ban
quan), UBND Thanh phé ¢4 vin ban P _
giri S& Noi vu dé tiép tuc thue hién
theo Budc 5.
BI0 | Tidgp nhan két qua nr B phan mot Bé phan ,
¢tra, Viin phong UBND Thanh phé  TN&TKQ Y2 ngay | Quyét dinh
Bil | - Vo so theo ddi va tra két qua cho td Bé phan - Quyet
chirc/ca nhan TN&TKQ dinh/Van
ban;
Theo k?;l'-’hleu'
: : phiéu hen iemm soat
- Théng k€ va theo ddi Ny qua trinh
Chuyén vién $& o6 trich nhiém théng | Phéng chuyén | &% giai quyét
ké két qua thuc hién TTHC mén, B phin ho so; 80
TN&TKQ theo déi ho
L)
B12 | Truéng hop hé so qua ngay hen tra Phiéu xin
ket qua theo quy dinh, dy thio van Phone chuva 16i va hen
ban xin 131 va hen lai ngay tri két qua ong chryen lai ngay trd
cho té chite/ca nhin biét. man két qué
(mAu sb
04)
B13 | Laru trit ho se theo quy dinh Phong chuyén
mén
4 Biéu miu
1. He thong bitu man theo co ¢ché mdt ctra, mdt cira lién thdng dwoc ban hanh kém
theo thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (G:ay tiép nhdn ho SO va hen
tré két qud, Phidu kidm sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phidu yéu cdu bé sung,
hodan thidn hé so; Phiéu ty chéi .':mp nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen
lat ngay :ra k8t qud, 56 theo doi ho s0r) '
2. Céc miu:
- Pon  nghi tach quy (Mau 1.12, Phy luc 1, Thong tu so 042020/ TT-BNV);
- Pon dé nghij chia quy (Mdu 1.13, Phu luc 1, Théng tu sé 04/2020/TT-BNV);
- Pon 42 nghi hop nhit quy (Mau 1.14, Phu luc 1, Thong tu 56 04/2020/TT-BNV);
- bon dc rghi sap nhap quy (Mau 1.15, Phuy lgc 1, Thang tu s6 04/2020/TT-BNV);
- Pon @& nghi md rong pham vi hoat déng quy (theo M&u 1.8, Phy luc 1, Thong
tur 56 04/2020/TT-BNV}.
3. Quyét dinh cho phep hop nhat, sip nhip, chia, tich quy (Méu 2.10. 2.1, 2.12
2.13, Phu lyc 2, Théng 1 56 04/2020/TT-BNV ngay 13 thing 10 nénr 2020 cito
B Ngi vu).

J
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Min - Pon dé nghi tich quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pice lip - Tw do - Hanh phic

BUN PE NGHI
Téch Qu¥ ..."... thanh Qll}’ ..... va Qui ..o
Kinh gin: .

Theo quy dinh tai Nghi dinh 50 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Chinh
phit v& & chire, hoat dong cta quy x& hoi, quy tir thién va quy dinh cua phép Inat ¢6 lién quan;
Héi dénlg quan ly Quy ... ... dd co Nghi quyét vé viéc taich Quy ....'.... thanh Qu¥ .. Jva

Quy .. ,
l Mq;-t s thing tin co ban vé Quy
2. LY do tach Quy

3. Hb so giti kém theo dn::: nay, gdm:

4. Cac tai li¢u cd lien quan (néu ¢d)

THONE HN KN GAI TIBI DL coreeeees e e ere e sesstest et soarstseaseecorebossnseasassecsersansossnsstsseses o
Ho va tén: .... e emeebesnbaraterssnesanrent
Bla e VI 1= T TSSO SRS URURFORPION
Sé dlenthoal '
Héi déng quan Iy Qu? L ngh1 L3 xem xét, quyet dinh cho phep thch Quy
.. thanh Qu¥ ....' .. va Qu? . va cdng nhin Diéu 1& (sira dbi, bd sung) cia Quy ..
Vi Bleu 1& cta Quy ..
Not niign: W3 ngéy .. thang .. ndm 20..
- Nhur én; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
(Chirc vy, chiz ky, ddu)
=Luu: ... Hg va tén
Gﬁicﬁu*
Ten quy dé nghj.
Ten cua quf duge tach mon.

Ten €O quan co tham quyén cho phep thanh [3p qu¥.

*Pam bao day du theo quy dinh tai khodn 3 Piéun 39 Nghj dinh 56 93/2019/ND-CP.

*Pia darth. :
Miu - Don dé nghi chia qu§

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pac lp - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ...... thanh Quy ..5.. vAd Quy ... 0 ...
: Kinh giti: ....%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s& 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Chinh
phu vé 16 chire, hoat ddng clia qu¥ x3 héi, qu¥ tr thién va quy dinh coa phap luat ¢o lién quan;

<
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Hoi dong quan 1y Qu¥ ...."... 41 od Nghi quyét v& vide chia Quy ....".... thanh Quy ... 7. va
Quy .. ..

1. M3t 86 théng tin 00 BAn v& QUF: ...covoreor v eea s eseceess s s sns e

2 LY G0 chid QUES .o s st s e s g s e

3. Hé so givi kém theo Pon nay, gﬁm:

........................................................................

4. Cac tai ligu khac ¢6 lién quan {néu 1:6)

Théng lm khl cén lién hé: ..
Bjachi lién B T TSSO
SO IEN HIORL vvvvvivsvinsionsings s snsessms sttt e set s st b bbb
Héi déng quan 1y Quy ..".... dé nghi ...%.... xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy
o thanh Quy 2 vaQui .t va céng nhin Diéu lécoa Quy .. 2 vaQuy . L
Nt nhtgn: L ngay ... thang ... nam 20...
© ~ Nhur trén; TM. HOIL PONG QUAN LY QUY
- Lz ., {Chire vu, chir ky, ddw)
Ho va tén
Ghi chii:

' Tén quy dé nghi.
23 Tén quy mdi sau khi chia.
‘Tén co quan o thém quyén cho phép thanh lap qu¥. '
z Eamdbia ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP.
ta da

Miu 1.14 - Bon 3¢ nghi hep nhit quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phic

- BON DE NGH]
Hop nhit Qui ..."....va Qu? veatisnthanh Quy .0 ...
Kinh gin: .

Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 201% caa Chinh
pha v& t§ chirc, hoat dqng clia quf x& hol qu:? tir thién va quy dinh cua phap luat ¢6 fién quan;
gzl dong quén Iy Quy ...'... va Quy ....%.. ¢4 ¢6 Nghi quyét v& vide hop nhdt hai Quy thanh

¥ .
I Mt 50 théng tin co ban v& cic Qu? hop nhét
. 2, Ly do hop nhét Quf: ..
3. Hd so' gii kém theo Do’n nﬁy. gi‘)m*

4. Cac tsu l:eu co I|en quan {néu cé)

Théng tin khi cén lién he: .

HOQ VAT i e cr st rn e et a s b as s sma sttt aas

Pia chiliBn [ac: oo i saneenns v enninins

$6 dién thogl: oo,

Ching tdi xm At noh; . Xem xét, quyf:t dmh cho phép hop nhét Quy LA va Quy
.. thanh Qui . . ° . va cng nhan Diéu 1& clia Quy ... .../



Neoi nhin: TM.HPQL QUY ...°...  .°. . ngdy ... thang ... ndm 20
- Nhw trén; (Chitc vy, chit ky, ddu) TM. HPQL QUY .. ...
- e Ho va tén (Chare v, chit ky, didu)
- L ... Ho va tén
Ghi chi:
'2 Cdc qui dé nghi hop nhér.

* Tén qu¥ moi sav khi bop nhét :

Ten €O quan e thim quyén cho phép thanh I3p quy.

* Pam bac diy ¢ theo quy dinh tai khoan 3 Eﬂeu 39 Nghj dinh sb $3/2019ND-CP.
L]

Pia danh
Min - Pon d& nghj sip nhip qu¥

CONG HOA XA HQX CHU NGHIA VIET NAM
Pjc Bap - Ty do - Hanh phiic

~ PON DPE NGHI

Sap nhip Quy .."... vio Quy .. ...
Kinh gis: ...

Theo quy dinh tai Nghj dinh 6 93/2019/NP-CP ngdy 25 thang 11 nam 2019 caa Chinh
phi vé&  chire, hoat dong cia quy x& héi, qu§ tr thign va quy dinh cua phap ludt co lién quan;
Hoi dbng quan ly Qug ...'.... va Hoi déng quan Iy Qu? .. 48 ¢6 Nghi quyér vé viéc sap
nhap Quy ... Vi Qu],r ...... H61 dbng quan ly Quf ... xin bé‘.o cao nhwr sau:

1. Mgt s6 théng tin co ban vé cie Qufy

a) Qu¥ bj sap nhap

------------------------------------------------------------------
....................................................................

------------------------------------------

3. Hé so giri kém theo dom nay, g&m:

4 Cﬁn tal ln;u cﬂ hén quan (neu cé)
Théng tin khi can lién hg

Hovatén: .oiniin
Ella Chi HHEM JAC: L.ttt et
B8 (B tHOBI: covvev o eveveessemsemesserarsesssssessssuersanessesssnsesseases sess st aosseassasassensssssnsesssnasassossroness
Chong t8i xin dé nghi ...”.... xem xét, quyét dinh cho phép sdp nhap Qui ...'.... vio Quy
. va céng nhin Biéu I (sira l.‘lm bo sung) ctia Quy ..%... sau khi sap nhip./.
Nei nhdn: TM.HPQL QUY ....\...  *. ngav . thing . nim 200..
- Nhur trén; (Chtre vut, chit ky. diu) TM. HBQL QUY .. ...
- Ho va tén (Chike v, chix ky, daw)
-Lwu: .. ' Hpo va tén
Ghi cha:

' Qu¥ bi sdp nhap.
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Quy duge sap nhﬁp

* Tén o quan c6 tham quyén cho phép thanh l&p qui.
* Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND- CP.
5

Pia danh
Miu - Quyét djnh cho phép chia qug

L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ Dic 1dp - Tw do - Hank phiic
S6: .. OQb-...

‘..., ngdy.. . Thdng...ndm 20...
, QUYET PINH ]
Vé viée chia Quy .. ... thanh Quy ... ... va Quy o vt 0bng nhin Didu 1E Quy ...%.. vi Quy

THAM QUYEN BAN HANH *
Can et .. | 7. Y
Can cu Ng}n ci"mh 56 93f2{]} QJ’NB—CP ngay 25 rhang ;' f ném 2019 cua Chmh phu quy
dink vé {6 chu‘c hoat d‘éng cua quy xa hoi, quy tit rk:gn
Theo a‘e ngh; ctia pr Jéng quin {} Qw? 0 OO UDTRO
QUYET PINB:

Dleu . Cho phép chia Quy ...°... thanh Quy ... vi Quy ... ... vacdng nhan Didu |8
Qu¥ ... va Qu¥ ..., ban hinh kém then Quyét dinh nay.

Bleu 2. Tmng thoi han 30 agdy lim viéc ké ¢ ngay Quyét djnh nﬁy ¢d hiéu lyc, Quy
co trach nhiém chuyen giao tai san, tai chinh, t6 chire, nhén sy, cic quyén va nghia vy cho
Quj? vaQuy ... : ddng thai chim dirt tdn tai, hoat déng va giao ndp con déu cho co quan
ding kjf miu con dau theo quy dinh cua phap luat vé quén 1y va sir dung con déu.

Pidu 3, Quy ..%.. va Quy .. 5. duoc pheép hoat ddng sau khi duge .. 9. eéng nhan do
digu kién hoat dong va cdng nhén thénh vién Héi ddng quan ly Quy, theo D:cu 1§ Quy va quy
dinh cta phap 1

3

Quy .. VA Quy ..%.... chiu sy quan Iy nha mrée cia-.."%.... v ...."2.... lién quan vé
linh vue Quy hoz_it déng. ' .
Quy ...7....vaQuy ... 3. catrcach phdp nhin, con div va 31 khoan riéng, ty dam bio

kinh phi, phuong tién hoat dgng.

Pidu 4. Quyét dinh nay c6 hi¢u lye ké tir ngay ky.

Diéu 5. Hoi d-:mg quén Iy Qu¥ ...°... LOuy L Qui L, Lt v P chiu trach
nhiém thi hanh Quyét djnh nay./. ' '

Noi nitgn: QUYEN HAN, CHU'C v CUA NGUOIT KY |
- Nhu Didu 5; {Chir ky ctia ngudi cé tham quyén. daw/'chi ky 56 ctia co
CI. quan, 10 chic)
- Co quan dang k miu con dau': Ho va tén
-Luu: .,
Ghs chii:
Tcn cor quan ban hanh quyét dinh.
_ Bla danh.

* Tén qui dé nghi chia.
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*3 Tén qui chia méi.
Nger dimg ddu co quan, té chirc ban hanh van ban.
7 Van ban quy dinh chic ning, nhiém v, quysn han cfia co quan, td chirc ban hinh van
ban.

¥ Cac van ban phép ly khac lién quan tryc tlep dén thim quyén cho phép thanh lp quy xa
hoi, quy tir thién: Théng tw huding din Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP, quyét dinh Uy quyén vé
viée ch:) phép thanh lap quy (néu co).

Ngu:cu dimg dau co quan trinh vin bin,
* Car quan ¢6 thim quyén cho phep thanh lap qu¥.

" Co quan quan 19 nha mude ¢6 thim quyén cap gidy phép thanh lp vi cdng nhén diéu 12
qu}r (d6i véi quy hoat dgng trong pham vi toan qudc hodic lién tinh) hodc co quan quén Iy nha
nuée tham muu co quan cé tham quyén cap gidy phép thanh lip va cdng nhan dicu 1§ quy (dbi
v&i quy hoat ddng trong pham vi ¢ap tinh, huyén, X&).

2 Cac co quan quan 1§ nha nudc cling cdp v&i co quan ¢o thdm quyen cap gidy phép
thanh 14p qu§ hodc co quan quan Iy nhi nudc cua co quan ¢é thim quyén cﬁp giay phép thanh
ldp quy co lién quan dén linh vye qu§ hoat ddng.

Chanh Vian phong cia c0 quan ban hanh quyét dinh.
¢ Tén co quan ding ky m3u con dau (Nghj dinh s& 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia
Chinh phil vé quan 1 va sit dung con déu).
Miu - Quyét dinh cho phép tich quy
L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
biic IAp - Twdo - Hanh philc
So: . /QD-...

‘.. ngay..thdng. .ndm 20...

QUYI-':T PINH
V& viéc tach Quy .. ... thanh Qu¥ .. .. vé Qu? o vi cong nllgn Diéu 1¢ (siva dbi, bd sung)
Qu? wen v Didn 1€ Quy ...

THAM QUYEN BAN HANH *

Can o . A

Can o Nghg ei"mh 56 93:’201 WNB CP ngdy 2.5 tharrg I J nitm 20!9 clg Chmh pf-m ity
dinh vé to chure, hogt ::Tpn,g cua qui xd hoi, qufp tir thidn:

Can cte e,

Theo ¢ ngh: clid Chu r;ch H{,u dong gucm Iy Qu;ﬂ VA
Q_UYET PINH:

Ditu 1. Cho phép tach Quf ... ... thanh Quy .. 5. vA Qu}r ‘.

Digu 2. Cong nhin Didu l§: (su‘a ddi, bd sung) Quy .. va Dleu If;. Quy 4 i::-an hanh
kém theo Quyet dinh nay.

Pidu 3. Trong thii han 30 ngay lam viéc ké nr ngdy Quyét dinh nay o higu lyc. Quy

.0 trach nhiém chuyén giao mot phén tai san, ti chinh, t& chite, nhén sy, quycn va nghia vl
cho Quv ..

BlEll 4 Quy ... duqc phép hoat dong sau khi duoe .."... céng nhan da diéu kién hoat
ddng va cdng nhin Ihanh vién Hoi dl}ng quan 1y Qu¥, theo B1eu & Quy va quy dinh cha phap
luét.

Qu§ chiu su quan 1y nhd nuée ciia ... va .. lién quan vé Finh vie Qu¥ hoat déng.

Quy .."... ¢6 tr cach phap nhan, con ddu va tai khoan riéng, tw dam bao kinh phi, phuony
tién hoat djng.

W
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Blén 5. Quyét dinh nay c6 hidu lye ké ur ngay ky : ,
Pidu 6. Chi tich Hpi ddng quan Iy Quy .. ... va Quy .. 1., 5. va ... chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nui nhin: QUYEN HAN, CHU’C VY CUA NGUOILKY
- Nhu Biéu 6 (Chit ky: et ngeedi €6 thém -guyén dbw'chit ky 56 eia co
e quan, 16 chirc)
- Co quan dﬁng k¥ méu con diu'"’; Ho va tén
- L .
Ghi cha: ;
' 'Tén co quan ban hanh quyét dinh. |
? Pia danh, !
* Tén qui d& nghi tich. |
* Tén quy tach méi. '

Ngum &ing dau co quan, td chirc ban hanh va.n ban.

® Vin ban quy dinh chirc nzng, nhiém vy, quyén han clia co quan, t chiic ban hinh vin
ban.

7 Cac van ban phap 1§ khéc lién quan tnre tlep ¢én thim quyén cho phép thanh Hp quy xa
hii, qu§ tir thién: Théng e huréng dan Nghi dinh s0 93/2019/NB-CP, quyét dinh uy quyen vé
vide cho phép thanh lé.p quy (néu cé).

Ngutn dimg diu cor quan trinit van ban.

% Co quan c6 thdm quyén cho phép thanh Lgp quj?

Y Co quan quan 1y nha mrdc cé tham quyén cép gidy phép thanh ldp va cong nhan diéu 1&
qu¥ (461 véi qu¥ hoat ding 1r-;:-ng pham vl toan quoc hedc lién tmh) hodic co quan quan 1y nha
nude tham miu co quan c6 thim qujfen cép gidy phép thanh I8p va cong nhin diéu [& quy (dbi
v quy hoat déng trong pham vi cap tinh, huyén, x).

Cée co quan quén ly nha nude cing cép v&i co quan co tham qu:,ren cap giay phép
thanh lap qu¥ hoje co quan quan 1y nhd nude clia co quan ¢d thim quyén cap gidy phép thanh
lap qu¥ 6 lién quan dén linh viee quf hoat dong.

12 Chanh Vin phéng cia €0 quan ban hdnh quyét dinh.

13 Tén co quan dang ky miu con ddu (Nghi dinh 50 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia

Chinh pht vé quan Iy va sir dung con déu) -

Méu - Quyét dinh cho phép hop nhit quy

L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

....... rgdy .. thang . adm 20

QUYET DINH
V& vige hgp nhit Quy .. % v Qu# ... %... thinh Quy ...%.. va cong nhin Piéu Ié Qu¥ ...5...

THAM QUYEN BAN HANH °

. Céamerr. 7,

Can ar Ngh; Er'mh 56 QEK?GI WNB-C‘P ng&y 2_) rhang H Rl 2{]] 9. chict li,hmh phu Gy
dink vé 16 chrm et cfm?g CHA quy xd hii, guf fir thién;
Theo d’e nght Crict Chu nch Hm d‘ang qmn !v Ouy . Cfui tich Hpi dong gudn it Qup

4
RO Ve TR
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QUYET PINH:

Bleu 1. Cho phép hop nhét Quf ... ... va Quy o athénh Quy ... .. va cong nhin Diéu
18 Qu¥ ...°.... ban hanh kém theo Quyét dmh nay

BIEH 2 Tmng thin han 30 ngay lam viée ké tit ngay Quyet dinh pay co higu lue, Quy

cva Quy . co trach nhiém chuycn giao tai san, 1ai chinh, 1 chire, nhan sy, céc quyen va
nghla vu cho Qu}f ., déng thoi chdm dit tin tai, hoat cflong vi giao ndp con diu cho co quan
dang ky mau con déu theo quy dinh cira phap fudt v& quan ly va sir d}mg con dan.

Pigu 3. Quy ... °... duoe phép hoat dng sau khi duge ....7... ¢dng nhin du diéu kién
hogt ddng va cong nhan thémh vién Hoi dong quéan 1y Qu¥, theo Eheu 1& Qu¥ va quy dinh cua
phap ludt. Quy chju sy quan 1¥ nha nude coa ....""... va ...."%... lién quan vé linh vuc Quy hoat
déng,

Quf ... ... 6 tu chch phap nhan, con ddu va tii khodn riéng, tw dam bio kmh phi.
phuong tién hnat dcmg .

Biéu 4. Quyét dinh nay cb hidu hye k& tir ngay k7.

Pidu 5, Chu tich Hai dong quin Iy Quy ... 0., Quy .0, Quy L0 L v L
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC V{ CUA NGUOT KY
- Nhur Biéu 5 (Chit kY ciic ngudi ¢é thim quyé‘n. ddw/chit ky s0 etia co
= vt quean, t6 chic)
- Cor quan dﬁng ky mau con dau Ho vi tén
- Luu: .
Ghi chii:
' Tén co quan ban hanh quyét dmh
? Bia danh.
*4 Tén quy dé nghi hop nhét.

* Tén quy méi sau khi hop nhal

Ngucn dimg dAu co quan, t§ chirc ban hanh vin ban.

7 Van ban quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han cfia cer quan, td chire ban hanh vin
ban.

¥ Cae vin ban phap 1y khac lién quan trirc 11ep dén tham quyen cho phép thanh 13p quy xa
h{i, qu¥ tix thién: Thong tu hwéng ddn Nghi dinh s6 93/2019/ND- CP quyét dinh uy quyén vé
vige ch{: phép thanh 13p qu¥ (néu cd).

Ngum ding dav cor quan trinh vin ban.

'“ Cor quan ¢6 thim quyén cho phcp thanh Iap qui.

"' Co quan quan 1 nha mrirc ¢é tham quyén cap gifly phép thanh lp va céng nhin diéu (&
quy (36 véi quy hoat dong trong pham vi todn quéc hodc lién tinh) hodc co quan quén |y nha
nude tham nuu ¢ quan ¢6 thim quyen cép gidy phép thanh l8p vA cOng nhin diéu 1& quy (ddi
vGi qui hoat ding trong pham vi cfp tinh, huyén, x4).

Céc co quan quédn ly nha nude cing cdp vdi co quan ¢é tham quyen cap gidy phép
thanh lap qu¥ hodc co quan quan 1y nha nude cia co quan cé thim quyén cép gidy phcp thanh
tap quy ¢6 lién quan dén Jinh virc quy hoat déng.

" Chéanh Van phong ciia ca quan ban hanh quyét dinh.
14 Tén co quan ding ky mau con dau (Nghi dinh $6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phi vé quan 1y va sir dung con dau).

Mau - Quyét dinh cho phép sap nhip qui

S CONG HOA XA HQO1 CHU NGHTA VIET NAM
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Béc lap - Ty do - Hanh phiic

S&: .. ./QD-...

... ngay...thang...ndm 20...
QUYET BINH
V& vige sdp nhap Quy ..2... vio Quy .. . vi cdng nhin Pitu 12 (sira i, bd sung) Qu?

THAM QUYEN BAN HANH °

'3
Cin cir..

C an ctr Nghr r.ifmh 36 93!201 9;.:"-"9 CP ngay 25 rhang f ! n&m 20! 9 Cict Ckmh phu quy
dinh vé 19 chure. hoat dong cua quf xi hoi, quif te thién;

Cén ... e OO UUTTUUUT

Theo dé nghz chia Hg: d‘ng qudn Iy Quy Hgif Jéng guadn Iy Qup % v

QUYET PINH:

Pigu 1. Cho phép sap nhap Qu wCu. vao Quy Y. vA cBng nhén Bigu 1& (sia dbi. bd
sung) Quf ...*%... ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
Diéu Z Trong théi han 30 ngay 1am vide ké tir ngay Quyét dinh niy co hi¢u Il,l'C Quy
. ¢ trach nhlem chuyén glao toan b tdl san, tai chinh, t0 chire, nhin su, céc quyén va nghta
v ¢ho Quy .. %..; déng thoi chdm dit ton tai, hoat déng va giac ndp con déu cho co quan dang
ky mau con dﬁu lheo quy dinh cda phap luat vé quén 1y va st dyng con déu.
Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hidu luc ké trn gay k.

Bitu 4. Cha tich Hai ddng quan Iy Quy ..>... LQuy ., Bl va L chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nziy;‘ '
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC Vi CUA NGUOLKY
- Nhu Diéu 44 (Chiz &y ciia ngucdi ¢6 tham quyerr déw/chit ky 56 cia co
e quan, {6 chuc)
- Co quan ding ky mau con ddu'® Hp va tén
- Lwu: ... '
Gln chu:
' Tén co quan ban hanh quyét dinh.
: , Bia danh.
Tén qu¥ sdp nhﬁp
Ten qu¥ nhén sap nhip.
P Nguor dimg diu co quan, 14 chire ban hanh vin ban.
% Van ban quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han cla ¢o quan, t& chirc ban hanh van
ban.

" Cée vén ban phap ly khéc lién quan truc tlép dén thim quyén cho phép thanh Jip quy xd
hoi, qu¥ tr thign: Thong tuw hucrng din Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP, quyét dinh 0y quyén vé
viée cho phép thanh 1ap quy (néu 6},

¥ Ngudi dimg diu co quan trinh vin ban.

’ Chanh Van phéng cia co ' quan ban hanh quyét dinh. .
9 Tén co quan dang ky mau con ddu (Nghi dinh s6 95/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 cia
Chinh phil vé& quén ly va sir dung con diu),
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8. Pbi tén quy (QT-31)

1 Muc dich . , .

Quy dinh trinh tur tiép nhan, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinhk cho phép dbi tén va

céng nhin diéu 12 (sira d&i, bd sung) qu¥ (d8i vdi quy ¢6 pham vi hoat dong trong

Thanh phé, trong huyén (quan, huyﬁn thi xa), trong x (xd, phwong, thi trdn); quy
6 6 chire, ¢4 nhin nirée ngodi gdp tai san ¢é thanh lap, hoat dong trong pham vi

huyén, x4).

2 Pham vi

Can bé, cong chirc thude S& Noi vy, cdc co quan lién quan chiu trdch nhiém thuc

hi€én quy trinh ndy.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosd phﬁp ly

- Luat Té chure chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luat stra dm bd

sung mt sé diéu ciia Luit Td chue chinh phit va Ludt Té chite chinh quyén dia

phuong ngay 22 thang 1 nam 2019;

- Nghj dinh s6 61/2018/NP-CP ngiy 23 thang 4 ndm 2018 ctta Chinh pha vé thire
hién co ché mdt cira, ¢ ché mét cira fign thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
vi Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang I1 nim 2018 caa Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

- Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP ngay 25 thing 11 nam 2019 cia Chinh phi vé &
chirc, hoat dong clia qu¥ xi hi, qu tir thign;

- Théng tu sé 04f2020fTT-BNV ngay 13 thang 10 ndm 2020 cha B N§i vu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu cia Nghi dinh 93/2019/ND-CP
ngdy 15 thing 11 ndm 2019 otta Chinh phii quy dinh v& t4 chire, hoat dong cta qui x3
héi, qu¥ tir thign; _ )
~Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngy 26 thang 5 nim 2021 ciia UBND thanh phé
Ha Néi vé viéc cong b4 danh muyc thi tue hanh chinh, thii tyc hanh chinh bj bii bé
link vire Chinh quyén dia phwong; Cong chire, vién chirc; To ctire hanh chinh. don
vi su nghiép; T4 chirc phi chich phi; Quén [¥ nh mrée vé quy xd hoi, quy tir thién;

Té chirc va chinh sach d8i v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc nang
quan ly cda S& Noi vu thanh pho Ha Nbi.

3.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao
. chinh '
1. BPon @ nghij ddi tén qu¥ (theo mau); X

2. Nghi quyét ciia Hoi dong quan Iy qu¥ va viée d6i tén X
quy:
3. Du thao diéu 1€ stra ddi, bé sung; X
4.Y kién dong ¥ bing vin bin ctia sang ldp vién hodc X
nguti dai di¢n hop phap cia sang 1ap vién {néu co),
3.3 | 86 lwong hé sor

01 bd

3.4 | Thoi han gidi quyét

15 ngay 1am viée ké tu ngay S Noi vy Ha Noi nhan do hd so hop 18,

3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qua

- Cach 1: Ndp hd so trirc tuyen tai Co ﬂng dich vy céng truc tuyén thanh phé Ha Noi

4
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{dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Cach 2: S& Nai vy Ha Nji (B phén nep nhan va tra két qua) (dia chi: s618B Lé
Thénh Téng, quin Hodn Kiém, thanh phé Ha Nai).

- Cach 3; Qua hé thdng buu chinh.

3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi 1§ edng viée
TT Trinh ty Trach whi¢gm |- Thoi | Bitu miw/
] gian Két qui
Bl Nép ho so Cé nhin, t6 | Gidhanh | Theo muc
chite chinh '3.2
B2 | B$ phan ti€p nhin va tra két qua tlep - Phidy yéu
nhin hd so, kiém tra tinh hep (&, diy céu bd sung,
di ctia hd sor: hoan thién
+ Néu hé so chua diy i, chua hop 1é; ho so (Méu
hudmg dan cho t6 chie, cd nhan hoan Tra ngay 50 02)
thién hé so. Bé phén - Gidy tiép
+ Néu hé so da},’ dii, hop 1&: tiép nhdn | TN&TKQ nhén hd so
hé so va gl‘u glay bién nhin, hen ngay Trong va hen trd
trd két qua va chuyén hd so dén linh ngay két qua
dao Phéng chuyén mdn S& Néi vy thy ' {Mau sé 01)
Iy, giai quyét - 84 theo dii
hd so (Mau
56 06)
B3 | Phan cong cong chirc thy Iy hd so Lénh dao 01 ngay | Phiéu kiém
phéng chuvén Soét qua'i
mén trinh gidi
quyét ho S0
(Mau sé 03)
B4 | Tham dinh hé so: Céng chirc phon,
chuyén mén xem xét, thim dinh ho - Phidu
50 chdi  tép
a) Trudng hop hd so khong du didu nhin  giai
ki¢n: cOng chic phong chuyén médn | +Lanh dao 8¢ | 02 ngay quyet hé sor
dy thao thong béo bing van bin néu | + Lanh dao +Céng | (Mau  sb
4] ly do hé so khong da diéu kién giai | phong chuyén | chircva | 03);
quyét trinh Linh dao Phong va Lanh mon Lénh dao | - Phiéu yéu
dao S&. +Céng chirc | phong | cdu bd sung,
b} Trwdng hop hé so cin bd sung: | phongchuyén | chuyén |hoan thién
cdng chirc phong chuyén mén thong mén mén: 01 | hd so (Miu
bao hang vin ban néu 13 iy do hd so ngay 50 02);
can bd sung trinh Linh dao Phong va +Léank | - Phiéu.kiém
Lanh dzo Sé, dao S6: 504t qué
¢) Truémg hop hd so di didu kién: 01 ngay trinh giai
cong chirc phong chuyén mén thirc quyét hd so

hién theo Bm:'rc 3.

(Méu & 05)

2
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BS [ B5.1: Dy thio van ban xin ¢ kién céc Cong chic
co quan co lién quan, phong chuyén
mon Yo ngay
B5.2: Linh dac Phong chuyén mbn Lanh dao
kiém soit van ban dy thao, ky nhdy | Phong chuyén
trinh Linh dao Sé& mon Céng vin
B3.3: Lanh dao Sé& xem x&t, k¥ vin | Lianh dao S& _
ban; Cdng chirc phong chuyén mén | Cong chic Vi ngd
chuyén vin ban dén b phin vin thu phong chuyén > ey
(Vin phdng $&) dé phat hanh mdn -
B5.4: Liy s6, dong dau, phat hinh vén | Bb phdn vin | Ngay sau
bin thu khi lanh
' dao 8¢ ky
van ban
B5.5: Co quan, don vj lifn quan Vién bin cho
nghién ciru hb so, gop ¥ kién gii v& | Co quan lién 02 ngay ¥ kien cua
S& Nji vu quan Ca< €O quan,
_ dan vj
B6 | Cong chirc phong chuyén mén tong
hop ¥ kién cic co quan lién quan, [&p
tor trinh cta 8o N§i vy va du thao
Quyét dinh ctga Chu tich UBND Té
Théanh phd trinh Linh dao Phong néu Cong chire trinh/Quyét
da diéu kién. phong chuyén | 01 ngly dinh/Van
(Truong ho'p v kién cdc co quan mén " bin
khﬁng ddng y, cin gidi trinh bd sung:
cong chirc phong chuyen mén tong
hop, dy thio bao cdo UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ter
To trinh va dy thdo Quyét dinh cia Linh dao rinh/Quyét
Chil tich UBND Thanh phd hodc van | Phong chuyén | 01 ngay dinh/\Van
ban do céng chirc tham muu, ky nhay mon " ban
trinh Lanh dao S¢
B8 | Lanh dgo S¢ ky Té& trinh va ky nhay , ;I"c?r
du thiao Quyét dinh coa Chu tich | Phé Gidm déc, 01 ned triniVQu it
UBND Thinh phé hode cho § kién chi | Gism déc So gy g
dao giai quyét 1n
B9 | Lanh dao UBND Thanh phéd ky Quyét
dinh v chuyén S& N&i vu thuc hién _
theo Budce 10. Lanh dao -
Truong hgp khing chip thudn (cin ) . Quyét dinh
phai xin ¢ kién bb sung cac don vi lién UBN[;T‘”‘“*‘ 03n2ay | "2 ban
quan}, UBND Thanh phd ¢6 vin ban pHo
gil S& Ngi vu @€ tiép tuc thwe hién
theo Bude 5.
B10 | Tiép nhin két qua tir Bd phan mot Bé& phén s 1ai Quyét dinh
cira, Van phong UBND Thanh phé TN&TKQ *N83Y | van ban

4
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BI1 | - Vao 56 theo ddi va tra két qua cho t6 | Bé& phan j
chire/ca nhén TN&TKQ - Quyét dinh
IVan b.":ir! :
Theo - Phl'::l.] klu;:m
: hiéuhen | S04Q44
- Thong ké va theo dbi IJV el trinh giai
Chuyén vién S& co trach nhiém théng | Phéng chuyén : ngay quyét ho sor
ké két qui thyre hién TTHC mon, B phén S theo doi
TN&TKQ © hoso
BI12 | Truomg hop hé so qua ngdy hen tra Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thao viin | Phong chuyén va hen lai
ban xin 18i va hen lai ngay i két qué mon ngay tra ket
cho t6 chire/ca nhén biét. qua (mu s6
04)
B13 | Luu trir ho so theo quy dinh Phong chuyén
180N
4 i Bitu miu

1. Hé théng bleu mau theo co ché mdt clra, mdt ctra lién thdng duge ban hanh kém
theo thong tr 36 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (G:ay nep rnhdn ko s va hen
trd két gud, Phidu kiém sodt qud trinh gidi quyer hé so; Phidu yéu cau bo sung,
hodn thign ko so: theu tir chdi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va }"u,?n fai
ngay tra két qud, s6 theo dsi hé G

2. Pon dé nghi déi tén quy. {Mau L11, Phu lue 1, Thing tu 56 04/2020/TT-BNV);
Bléu & (hoge diéu 1é svra ddi, b sung) quy (Mdu 1.2, mdu 1.3, Phy luc 1, Thong tir
56 04/2020/TT-BNVngay 13 théng 10 ném 2020 ciia B Noi vu):

3. Quyét dinh cho phép dm tén va cong nhédn dicu 1¢ (stra d6i, bd sung) quiMdu
2.8, Phu luc 2, Thong ur 56 04/2020/TT-BNVngéy 13 thdng 10 ndm 2020 cia Bo
Néivu).

Mau- Pon & nghi d4i tén quf va céng nhén Didu 1§ quy

CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Tw do - Hanh phide

PON PE NGHI

Péi tén Quy ..."... thanh Qu? ........
v céng nhin Pidu ld; Quy
Kinh gm

Thee quy dinh tai Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Chinh

phtt v& & chirc, hoat dong cha qu¥ x3 hii, quy tir thién va quy dinh cha phép ludt &4 lien quan;
Héi ddng guan ]}’ Quy ... .. dicé Nghl quyet vé viéc dbi tén Quy..,'.,. thanh Quy .. % ..

1. Mt so thing tm co bin vé Quy

2. L¥ do déi tén
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- o . . x 2
3. Hd so gi kém theo don nay, goim:

4
lllota'ldIo::.t.ailb&LG:IG.DAOGGGGO-IIIIGIGG‘O holrdlll. Ll
4, Cac tai ligu ¢6 liem quan (neu co)
Thong tin khi cén lignhé: .........ciorvvnrines

BEha chi lién lac: .
$b dién thoai: .

Hoi dbng quan ly Qufp‘ de nghl . Xem xet qu}rei {Tmh chn phep dol tén Qu:.r
... thanh Qu¥ .%.... vichng nha_m Biéu 1 (sua dm b sung) Quy ... 2
Noi nhin: o ngdy .. thing . néim20..
- Nbw trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
TR {Chiee vy, chit ky, dau)
- Luu: . Ho va tén
Ghi chit:
; Tén quy 4é nghi.

2 Tén quy sau khi déi, .
*Tén co quan ¢6 thim quyén cho phcp thanh lip quy

* Didm bao ddy di theo quy dinh tai diém b khoan 4 Bién 3¢ Nghi dinh 56 93/201 9INE) -CP.
* Bia danh.

M3iu - Ditu 18 miu cia quy x3 bdi ()

el CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Pic Kap - Ty do - Hanh phiic
PIkU LE (HOAC BIEU LE SUA BUI, BO SUNG) QUY i
(Enege cong nhdn kém theo Quyét dink 56 ... ngay ... thing ... ndm ... cua ...)
Chwong I
A QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twomg, tru s
1. Teén gl;l-l
a) Tén tléng Viét: . .
by Tén t1éng Duoe ngom (neu co} .................................................................................. ;
¢) Tén viét tét (néu co).... -

2. Biéu twong (logo) caa Quy (neu -::0) PSPV IOV TR
3. Tru sén s6 nha, dlm'ng, phé (néu co)...., xi, phuclng huyén_. qudn tinh, thanh phd.

4, S6 dién thoai: ..., sd Fax: ...., Email: ..... Website (néu ¢6); .........
Dién 2. Ton chi, mu¢ dich
Quy ...°.. (san day goi tht 14 Qui) 13 Quy xa hdi hoat dqmg khc-ng vi muc tiéu Im nhuén,

tham muyc dich L2

Diéu 3. Nguyén tac t6 chire, pham vi hoat dong va dja vi phap ly

1. Qu# duge hinh thanh tir tai san déng gdp ban ddu cia céc sang lap vién va tang trucmg
tai san qu¥ trén co sd van déng 141 g, van ddng quyén gdp cla céic té chire, ¢ nhan trong va
ngoai mrdc theo quy dinh ciia phap luit ¢ thire hién c4c hoat ddng theo t9n chi, muc dich ciia
Quiy.

2. Qu¥ dwoc to chite va hoat déng thee nguyén tac:

a) Thanh ldp va hoat dong khdng vi muc tiéu 1gd nhudn;

b) Tu nguyén, tw chu, tu trang trai kinh phi va tu chju trdch nhiém rude phép ludl bang
tai san cua Quy:

c) To chire, hoat ddng theo quy dinh coa phap ludt va Didu 18 Qu¥ dugce .'. cong nhan,

)
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chiu su quan 1y nha nude cua . ve nganh, Itnh vee Quy hoat ddng;

d) Cong khai, minh bach vé tb chirc, hoat ddng va thu, chi t3i chinh, tii sin cua Qui;

) Khdng phén chia tai san coa Qu¥ trong qua trinh Qu§ dang hoat dong.

3. Qu¥ 6 pham vi hoat dgng .. ...

4. Qu¥ c6 w cich phip nhan, ¢ con déuw, tai khoan tai ngén hang theo quy dinh ciia phap
ludt. '

Diu 4. Sing 4p vién thinh Kp Quy ..5...

Chuoong 11
CHIU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chire ning, nhiém vy

1. 5 dung tai sén cna Quy dé hd 1rg, Wi trg cho cde dbi tuong, cde chuong trinh, du 4n
pht hgp vi ton chi, muc dich cla Qu? va quy dinh cia phap Ludt.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san dugce tai trg, vién trg theo 1 uy quyén tlr c4c 18 chic ca nhan
trong va ngodi nudc dé thuc hién céc hoat ddng theo hop déng iy quy-:n phi hop véi tdn chl.
muc dich clia Qu¥ va quy dinh cua phép iudt.

3. Tiép nhin 1ai san v céc té chirc, ca nhin trong va ngodi nudc tai tro, hién, ting hoac
bang cac hinh thirc khic theo quy dinh ciia phép ludt dé bao tHn va ting tnromg 13i sdn cua Quy.

Diéu 6. Quyén han va nghia vy

(Can cir quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh sb 93/2019/NP-CP va quy dinh cda phap ludt ¢o
lign quan va ton chi, muc dich cia Quy. dé quy dinh cu thé, phu hap}.

Chwong IIT
TO CHUC, HOAT BONG

Piéu 7. Co cdu td chire

1. H3i déng quan 1y Qu¥.

2. Ban Kicm soat Quy,

3. Van phong va cic phong, ban chuyén mén.

4. Vin phong dai di¢n hoje chi nhdnh va cic don vi truc thufic (néu cd).

Picu 8. Hoi adng quan i Quy

1. Ho1i déng quan Iy Quy la co quan quén ¥ cha Quy, nhin danh Quy dé quyet dinh, thuc
hi¢n cic quyen va nghia vy cia Quy; cée thanh vién phéi ¢6 dii nang e hanh vi dan sy va
khong o6 an tich. Hai dong quan Iy Quy ¢6 t&1 thidu 03 thanh vién do sing lap vidn 48 oir, truong
hop khéng c6 dé cir cva sang lip vién thanh lap Qu¥, HGi ddng quén 1y Qu¥ nhiém k¥ trude bau
ra Hei dong quan |y Quy nhiém ky tiép theo va durge . "... cong nhan. Nhiém ky Hai dong quan by
Qui khong qua 05 nam. Hoi ddng quan 1y Quf gom: Chu tich, cac Pho Chi tich va cdc thanh
vién.

2. Hai dnng quan |y Qu¥ 6 cac nhigm vy va quyén han san day:

a) Quyet dinh chién luge phat trién vfa ké hoach hoat déng hang ndm ciia Quy;

b) Quyet dinh cac giai phap phat trién Quy; théng qua hgp ddng vay, mua, bin tai san co
gid try tur ... dong ‘Jlf;t Nam trd Ién;

c} Béu, mi#n nhiém, bii nhiém Ch tich, cdc Phé Chi tich, thanh vién Hgi donf:, quan ly
Quy dé co quan nha nude co thim gquyén ¢dng nhin; quyet dinh thanh 13p Ban Kiém sodt Quy:
quyét dinh bd nhiém, mién nhidm, cach chire Gidm déc Qu¥ ho#ic ky va chim dat hop dong 45
vol Giam dbc Quy trong trudmg hop Giam dde Quy la ngudt do Qui thus; quyét dinh ngudi phu
trach cong tac ké todn va ngm:n quéan 1y khac quy dinh tai Biéu [¢ Quy;

d) Quyét dinh mure luomg, ché @3, chinh sach khac (néu cd) déi véi Chi tich, Phd Chi
tich, thanh vién Héi ddng quan 1y Qu§, Giam ddc. nguoi phu trach ké toan Qui va ngudi lam
vige tai Qu¥ theo quy dink tai Diéu 16 Qu¥ va theo quy dinh cda phap ludt;

d) Thing qua bao cdo tai chinh hing nam, phuong 4n sir dung tai san, 1ai chinh qu3~r

3
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e) Quyét dinh co céu t6 chirc quan |y Qu¥ theo quy dinh cna phéap ludt va Pidu lé Qui:

g) Quyét dinh thanh 18p phap nhan inge thude Quy theo quy dinh cha phdp lut; thanh lap
chi nhanh, viin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Bidu 32 Nghj dinh s6 93/2019/NB-CP;

h) Pi tén; sira ddi, bb sung Piéu 1& Quy;

i} Quyét dinh giai thé hodc dé xuat nhilng thay dédi v& Gidy phép thanh lap va cong nhén
Biédu 1& Quy véi co quan nha nude cb thim quycn

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngiy cb Quyet dinh ¢éng nhan Qu¥ dit didu kién hoat
ddng va cong nhin Hoi ddng quan ly Quy, Hdi ddng quan ly Quy cé trach nhiém xay dimg. ban
hanh: quy dinh v& quan Iy va sir dung a1 san ti chinh, cic dinh mitc chi tiéu cia Quy; quy dinh
cong tac khen thuomg, ky luat va giai quyet phin 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo trong ndi bo
Quy; quy clmh vé& thdi glan lam wiéc, viée sir dung lao ddng va sit dung con déu cua Quy; quy
dinh cu thé viée biu, midm nhlem, biéi n]‘uém Chu tich, cc Phé Chi tich, thinh vién Hoi déng
quan ly; quy dinh oy thé viéc bd nhiém, mifn nhiém, cich chirc Gidm dbc heje chim dint hop
dbng lao ddng dbi vai Giam dbc Quy va Quy ché lim viée cta Hoi dong quéan ly Quy, Ban Kiém
sodt Qu¥; cac quy dinh trong I'IQI b6 Quy phi hop véi quy dinh ciia Didu 1& Quf va quy dinh cla
phap luat.

1) Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ciia Nghj dinh s& 93/2019/ND-CP vi
Diéu 1é Quy.

3. Nguyén tac hoat dong cta HYi ddng quan 1y Quy:

a) Cuge hop cua Hji dong quan 1y Quy do Cha tich Héi dong quan 1y Qu¥ triéu ép va
chi tri. Hoi dong quan Ly Quy hop dinh ky ... m{t 14n, c6 thé hop bét thuémg theo yéu céu cua .
S{:- thanh vién Hoi dong quin Iy Quy. Cudc hop cta Hoi déng quén 1y Quy duogc coi 1a hop 1é khl

. s thanh vién Hoi ddng quén by Quy tham gia;

b} Méi thanh vién Héi dbng quén 1y Qu¥ c6 mot phiu bidu quyét. Trong tewrdmy hop sb
thanh vién co mét tal cudc hop khing dhy du, ngudi chi tr cude hop Hdi ddng quan Iy Qu¥ xin
¥ kién bing van ban, ¥ kién bing van ban ca thinh vién ving mit ¢d gia tri nhu ¥ kién cia
thinh vién o6 mét tal cudc hop,

c} Céc quyet dinh cia Hoi ddng quan 1y Quy dugc théng qua khi ¢o ... thinh vién Hé
déng quin |y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chii tich Hji déng quin 1y Quy

1. Cha tich Hé1 dﬁng guan Iy quy [ cong din Viét Nam duge H dﬂng quan ly Quy bau
va 14 ngudi dai dién theo phap ludt ciia Quy. Chi tich Hai déng quén ly Qu¥ co thé kiém Giam
dbec Quy.

2. Chu tich Hé: dc-ng quan 1y Qui cd cac nhiém vy va qu?/en han sau day.

a) Chuén b} hodc té chire viée chudn b1 chuong tnnh ke hoach hoat ddng ctia Hoi donh
guan ly Quf;

b) Chusin b holic t& chirc viéc chuin bj chuonmg trinh, ndi dung, tai liéu hep Héi ddng
quan ¥y Qu¥ holic d& liy v kién cic thanh vién Hai ddng quan 1y Qu§;

¢) Trigu tap va chu tri cudec hop Hoi ddng quan 1y Qu¥ hoic b chirc vide lay ¥ kién céc
thanh vién Hi ddng quan Iy Quy;

d} Gidm sat hoac té chire gidm sdt vide thye hién cic qu:.ret dinh cua Hoi déng quan 1y
Quf;

d} Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy k¥ céc quybt dmh ctia Hoi dong quan ly Qui; |

g} Cac quyén vi nhiém vy khée theo quy dinh ¢iia Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va Diéu
1§ Quy.

3. Nhiém ky ciia Chu tich I-[C}l ddng quan ly Quy khéng qué 05 nam. Chu tich Hoi dong
quan 1y Qu¥ ¢ thé duoe biu lai voi sé nhidm ki khéng han ché.

4. Trudmg hgp Chi tich Hdi déng quén 1y Quy kiém Gizm déc Qu¥ thi phai ghi rd trong
cae gidy t& giao dich cua Quy.

5. Trudng hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan 1y Quy iy quyén bing van ban cho
Pha Cha tich Hét déng quan 1y Quy thire hién cac quyen va nhlt:m v eita Chit tich Hai dong
quan I¥ Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 16 uy.

¥
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Didu 10. Phé Chi tich Hii dong quin ly Quy '

1. Phé Cha tich Hai dong quéan I¥ Quy do Hoéi dbng quan 1¥ Qu¥ biu va cé nhiém ky
cung vl nhiém ky ciia Héi dong quan [y Qui.

2. Phé Chat tich Hai ddng quan ly Quy c6 nhiém vy gitp Cht tich Hm ddng quan 1y Quy
diéu hanh cic hoat dong cda Quy theo sy phin cong ciia Héi ddng quan 1y Quy va thuc hién
nhigm vu theo sy Oy quyén evia Chi tich Hai déng quan ly Quy.

biéu 11. Giam doc Quf’

(Cin cir quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh sb $3/2019/ND-CP d¢é quy dinh cu thé)

Biéu 12. Phy trich ké toin ciia Quy '

[Cﬁn clt quy dinh tai Biéu 29 Nghj djnh sé 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 13. Ban Ki¢m Smit Quy

- Can cff quy dinh tai Didu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP 4 quy dinh cu thé.

- th¢m ky ¢lia Ban Kiém sodt cing véi nhiém k¥ cia Hoi ddng quan 1y Quy.

Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhinh, vin phong dai dién va dom vj trye thuge (néu cé)

- Cain cit quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh s§ 93/201 %/ND-CP dé quy dinh cy thé. .

- Trong thii han 30 ngay lam viéc ké tr ngdy Quy c6 quyét dinh thanh 14p chi nhanh
hodic van phong dai dién & céc tinh, thinh phé true thuge Trung uong khé.c véi tru s& chinh cia
Qu¥ thi Qu¥ g 01 bd hd sor Ihong bao cho o quan nha nude ¢é thim quyen che phép thanh 1ip
Quy theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 18 Nghi dinh 8 93/2019/ND- CP va Uy ban nhan dan cap
tinh not Quy dat chi nhanh hoac vin phong dai dién.

Chwong 1V
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POl TUQGNG VA PIEU KIEN HO
- TRQ

Ditu 16. Vin dgng quyén gop, tiép nhjn tai trg

1. Qu¥ dugce van ddng quyén gdp, van dqng tai trg trong nudc va nude ngoai nham thyc
hién muyg dich hoat dng theo quy dinh cia Bién 1¢ Quy va theo quy dinh ctia phap luit.

2. Céc khodn vin ddng quyén gop, tai trg clia cac ¢4 nhin, t& chic trong va ngoai nurée
- ¢ho Quy phai duge ndp ngay vio Quf theo ding quy dinh h1én hanh cia Nha nwoc, ddng the
¢bng khai thong tin qua trang thang tin dién tir ciia td chire (néu c4) dé cong ching va cic hha ti
trg ¢6 didu kign kiém tra, gidm sat. D6i véi khodn i trg co myc dich, myc tiéu phéi thue hign
dung theo yéu cdu ¢lia nhi ti tro,

3. Viée dong gop ho tro khiic phyc kho khin khi xdy ra thién tai, hoa hoan, sit ¢d nghlem
trong lam thiét hai lom vé nguot va tai séan cla nhin dan do Hgi déng quan 1y Quy quyet dinh
déng g6p theo hudng din eiia Uy ban Trung wong Mat trén Té qubc Viét Nam,

Piéu 17. Nguyén tic vin ding quyén gop, tiép nhén tai trg

1. Viée van ddng tai tro, vin ddng quyén gop tién, hién vat, cng sitc ciia ca nhan, t&
chire phai trén co sé 1y nguyf;n vai long hdo tim, Qu¥ khdng tw dit ra mirc huy dong déng gép
151 thidu dé budc c4 nhén, td chire thyc hién.

2. Vige quyén gép, tiép nhin, quan 1y, s dung tién, hién vat tir ca nhin, t6 chic déng
26p cho Quf phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kidm tra, giam sdt theo quy
dinh cia phép Indt.

3. N&1 dung van dong quyén £0p, ti€p nhan tai tro phai céng khai, minh bach, bao gbm:
muc dich vin déng quyén gdp, tai tro; két qua van ddng quyén gop, tai tro; viéc sir dung, két qua
str dyng va bdo cig quyét todn.

4. Hinh thitc cdng khai bao gom

a) Niém yet cong khai tai noi tiép nhan quyén gép, 1ai tro v noi nhin eiru tro, trg gitp;

b) Théng bio trén phuong tién théng tin dai ching;

¢) Cung cép thdng tin thee yéu clu cia co quan, t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap
[uat.
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* Diéu 18. Péi twyng, dleu ki¢én nhin hé tre, tai trg
(Cén cit Nghi dinh & 93/2019/ND-CP va tén chi, mue dich cia Quy de quy dinh dbi

tugng cu thé)

. Chuemg ¥V .
QUAN LY VA SUDUNG TAI SAN, TAl CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can cir quy dinh tai Ditu 35 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP d& quy dinh cu thé)
Didu 20. Si dung Quy

(Can ¢l quy dinh tai Didu 36 Nghi dinh s 93/2019/NB-CP d2 quy dinh cu thé)
Pidu 21. Nji dung chi cho hoat dpng quéin ly Quy

{Can ctr quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Ditu 22. Quin Iy tai chinh, tii s3n ciia Quf ‘
(Can cit quy dinh tai Difu 38 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)

‘Churong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; BINH CHI CO THOT HAN HOAT
PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhiit, sip nhip, chia, tach, dbi tén Quy

1. V1éc hop nhét, sap nhip, chia, tach, d6i 1&n Qu¥ thue hién theo quy dinh cia B§ ludt
din sy, Bidn 39 Nghi dinh s0 93/2019/NB-CP vi céc quy dinh phép ludt khde co lién quan.

2. Héi déng quan ly Quy co6 trach nhiém 8 chic thye hién quyét dinh hop nht, sap nhap.
chia, taa.:h1 ddi tén Quy theo quy dinh cia phap lujt,

Piéu 25. Pinh chi cé thoi han heat digng cia Qu¥

_Viée dinh chi ¢6 théi han hoat ddng clia Quf thye hién theo quy dinh ta Briéu 40 Nghi

dinh s 93/2019/NB-CP.

Ditu 26. Giai thé Quy

1. Vige glal thé Qu? thyre hién theo quy dinh ta Piéu 41 Nghi dmh st 93/2019/NB-CP.

2. H3i dong quan 1y Quy cé trach nhiém th chire thue hién quyét dinh giai thé Quy theo
quy dinh cua phap luat.

Chwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thwing

1. Té chirc, ¢4 nhan c6 nhiéu L déng gop cho hoat dong cia Quy s& duge Hoi dnng quan ly
Qu¥ khen thudng hojde duge HOi ddng quin 1y Quy dé nghi ¢o quan nha nudc c6 tham quyén
khen thuémg theo quy dinh cia phap ludt.

2. Hi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thie, thix tuc, thim quyén, trinh tw xét
khen 1h1m'ng trong néd bd Quy.

Hleu 28. K¥ lnét

1. T4 chirc thude Quy, nhimg ngudi 1am vide 1ai Quf vi pham quy dinth cua Piéu 1 nay,
tiy theo tinh chat, mirc d3 vi pham ma bi xir Iy k¥ luét hodc truy clru trach nhiém hinh sy, Néu
gay thiét ha vat chat phai bdi thusmg thee quy dinh cia phap ludt,

2. Hgi dong quan ly Qu¥ quy dinh cu thé hinh thire, tha tuc, thim quyén trinh tw xem xét.
guyét dinh k¥ ludt trong ndi b Qu,

_ Chwong VIIE
PIEU KHOAN THI HANH
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Pitu 29. Sira dﬁl, bé sung Pitu lé

Vigc sira dbi, bd sung Dicu 1& Quy phai duge ... thanh vién Hoi déng quan 1y Quy thong
qua va phai duge ... !’ .. quyét dinh céng nhan.

Pién 30, Hu;u hre tlu Imnh

1. Bidu 1é Quy .. ... .. Chiromg, ... Diéu va ¢6 higu lye thi hanh ké i ngay duoc ...
cong nhan.

2. Canclr cac quy dinh phép luat v& qu¥ x4 hi, quy tir thién vil Pidu 1& Quy di duge
céng nhin, Hai déng quan 1y Quy ..2... ¢6 tréch nhiém hudng din va té chirc thwe hién Didu 18
nay./,

Ghi chii:
™ Clin ot didu kign cy thé quy c6 thé bd sung thém sé didu phit hop quy dinh cia phap
ludt.

' Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén céng nhin didu le qui.

Ten goi cua quy.

? Can ¢t Didu 3 v4 khoan 2 Didu 4 Nghi dmh 56 93/2019/ND-CP va quy dinh cda phap
luit ch llen quan dé quy dinh ci; thé ton chi, myc dich cia quf cho pha hop.

1Co quan quan 1y nha nuéc vé linh vire hoat dong chinh cua quy.

> Toan quéc hotic lién tinh, trong tiah, huyén, x.

*Ghi 3 thong tin vé sang 1dp vlén truémg hop sdng lap vién 14 ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh; quéc tich; s6 va noi cip CMND hoiic can cugc odng dén holdic h chiéu; dia chi
thuomg tri, noi & hlen nay), trudmg hop sang lap vién 12 to chue {tén t& chirc, dia chi tru s chinh,
giay phép hoac quyet dinh thanh 13p vi hoat déng; mi sc:- doanh nghiép, gidy chimg nhin dang
ky kinh doanh, gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép - néu co.

Miu- Bitu 1§ miu ciia qui tir thién

UL CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM.
Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA P01, BO SUNG)
QUY ......
(Durge cong nhin kém theo Quyét dink 56 ... ngay ... thang ... nam ... ciat ...}

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu L. Tén goi, bidu tepng, tru si

1. Tén gcu

a)Tentleng Viét: .

b) Tén t]Eng nuac ngoe‘u (neu cé) .......................... ;

¢) Tén viét tat (néu co):..

2. Biéu twemg (logo} cia Qu;s,r (neu co) e :

3. Tru sd: 56 nha, ducmg, phc- (neu ¢d)..., X4, phua'ng huyn;;n qugm imh thanh pho.

4. Sé dién thoai: ..., s Fax: ..., Email; ...., Website (néu ¢d): | vt

Diéu 2, Ton chi, mue dich

Quy ..%.... (sau day gei tht a Quy) 13 Quy tir thién hoat déng khong vi muc tidu loi
nhudn, nham muyc dich .. 2.

Diéu 3. Nguyén tﬁt: tn chire, pham vi Imgt dgng va dia vi phap ly

1. Qu¥ duge hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban diu cia cae sang ldp vién va ting
trirdmng ta1 san cla Qui trén co s& vAn dong ti trg, van déng quyén g6p cia cae 1H chire, ca nhan
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trong v ngodi nude theo quy dinh cita phap luit dé thye hién cac hoat dong theo t6n chi. muc
dich cha Qu¥.

2. Qu¥ duge 16 chire va hoat ddng theo nguyén thc:

a) Thanh lap va hoat dgng khdng vi muc tiéu lgd nhugn;

b} Ty nguyén, tyw chi, ty trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phép luat bing

tal san ¢ha Quf;

¢) Té chirc, hoat ddng theo quy dinh ciia phép ludt vi Didu 1¢ Quy dugc ..., .. cdng nhin.
chiu su quan Iy nha nude cva ... ... vé nganh, linh vie Quf hoat djng;

d) Céng khai, minh bach v& 15 chirc, hoat dong va thu, chi i chinh, 13 san cua Quy;

d} Khéng phén chia tai san cta Qui trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy ¢ pham vi hoat déng ..%...

4. Quy ¢6 tu cich phap nhéin, c6 con déu, ti khoan tai ngén hang theo quy dinh ciia Phﬁll
luét.

Ditu 4. Sang lip vién thanh lip Quy .5 ...

) - Chwong Il . .
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA vV

Didu 5. Chire ning, nhiém vy

L. Sir dung ngudn tai san clia Quy dé hd trg, tai trg cho cac dbi tugmg, cac chuong trinh,
du an phu hop voi tén chi, muc dich cia Qu¥ va quy dinh cia phap luat.

2. Tiép nhan va quan 1y 13i sdn dugce tal trg, vién tro theo Uy quyen tir céc td chie c4 nhan
trong vi ngoai nwdc dé thye hién cdc hoat ding theo hop ddng Uy quyédn phi hop voi ton chi.
myc dich cua Qu¥ va quy dinh cita phap tudt.

3. Tiép nhan tai san tir cac tb chirc, ¢4 nhan trong va ngodi nudc tai tro, hién, tang hodc
bang cdc hinh thire khac theo quy dinh cua phép ludt dé bao 1dn va téng trudmg tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ¢t quy dlnh tai Diéu § Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP va tdn chi, myc dich cia Qu§
dé quy dinh cu thé, phit hop)

. Chuoong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Diéu 7. Co chu t chire

1. Hoi ddng quan Iy Quy.

2. Ban Kiém soat Qu¥.

3. Van phong va cie phong, ban chuyén mon.

4. Vin phang dai dién hofc chi nhanh va cac don vi truc thude (néu ¢6),

Diéu §. Hyi déng quin ly Duy

1. Héi ddng quan 1§ Quy 1a co quan quin 1 cta Quy, nhin danh Quy & guyét dinh, thye
hién cdc quyén va nghia vu cua Qu¥; cic thinh vién phai c6 di ning hwe hanh vi dan sir va
khdng b an tich. Héi déng quan 1y Quy ¢d t6i thidu 03 thanh vién do sang ldp vién dé cir, truong
hop khong c6 dé cir cha sang lip vién thanh 1ap Qu¥, Hdi ddng quén 1¥ Quf nhidém ky trude biu
ra H@i déng quan 1y Quy nhiém ky t1ep theo va duge .. ... cong nhan. Nhidm ki Hoi déng quan
¥ Quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan 1y Quy gom: Chu thh cac Pho Cht tich va cac thanh
vién,

2. Hdt dong quan ly Qu],r ¢é cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyet dinh chién lu'r.;rc phat trién v ké hoach hoat dong hang nam cida Quy;

b) Qu}fet dinh cac giai phap phat trién Quy; thdng qua hop ddng vay, mua, ban 1ai san co
gatr tu ... dong V1¢t MNam trd 1én;

¢} Bu, mién nhiém, bai nhiém Chil tich, céc Phé Clm tich, thanh vién Hi dong quén 1y
Qu¥ dé co quan nha nudc ¢o thim guyén cong nhin: quye{ dinh thénh lip Ban Kiém sodt Qui:
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quyct dmh bd nhiém, min nhiém, cach chirc Gidm déc Qui hode ky va chim dirt hop dong ddi
vai Gidm dbe Quy trong trieimg hop Gidm dée Quy 1a ngudi do Quy thug; quyét dinh ngudi phy
trdch cdng tic ké todn va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Didu 1& Quy;

d) Quyét dinh mire lwomg, ché d&, chinh sach khdc (néu co) déi véi Chu t;ch Pho Chil
tich, thanh vién Hoi ddng quan I¥ quy, Gidm déc, ngudi phy trach ké toan Quy va' ngudi lam
viéc tai Quy theo quy dinh tai Diéu I8 Quy va theo quy dinh cua phap ludt;

d) Thdng qua bdo céo tii chinh hang ndm, phuong an sir dung i san, tai chinh Quy;

&) Quyet dinh co céu td chitc quan Iy Quy theo quy dinh ciia phap lut va Didu 1§ Quy;

g) Quyét dinh thanh ldp phap nhan tryc thude Quy theo quy dinh clia phap ludt: thanh 13p
chi nhanh, vﬁn phong dai dién Qu¥ theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP;

h) Péi tén; sta ddi, bo sung Diéu 1¢ Quy;

i} Quyét dinh gidi thé holic dé xuat nhimg thay dbi v& Gidy phép thanh Iip va céng nhén
Bicu (¢ Qu¥ voi co quan nha nudc ¢d thim quyen;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay cé Quyel dinh céng nhin Qu§ du diéu kién hoat
déng va eong nhan Hai dong quan 1y Qu¥, Héi déng quan Iy Quj co trach nhiém xay dyng, ban
hanh: quy dinh v& quan 1y v4 sir dung tai san, t3i chinh, c4¢ dinh mue chi tiéu cua Quy; quy dinh
cong tae khen thutdmg, kv luft va gial quyét phan 4nh, kién nghi, khidu nai, 18 cdo trong ndi bd
Qui; quy dmh ve thoi glan lam viéc, viée str dyng lac ddng vé sir dung con ddu cia Quy, quy
dinh cy thé viéc bau, miém nhiem, b nhu:m Chi tich, c4c Pho Chi tich, thanh vign H6i déng
quan 1¥; quy dinh cu thé viée bd nhiém, mién nhiém, cach chire Gidm ddc hodc cham dit hep
ddng lao dong dbi voi Giam dbe Qui v Quy ché 1am viéc cua Hoi dcmg quan 1¥ Quy, Ban Kiém
soat Quf; cac quy dinh trong ndi by Qu¥ phir hop véi qu:;r dinh cda Diéu 1& Quy va quy dinh cua
phap luit.

1) Céc nhiém vy vd quyén han khéc theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va
Piéu 1& Quy.

3. Nguyén tac hoat djng ctia Hoi dong quan 1y Qu¥:

a) Cufc hop cia Héi dong quan 1y Quy do Chn tich Hai dcmg quan Iy Qu¥ tri¢u tap va
chu tri. Hdi ddng quan ly Qu¥ hop dirh ky ... mdt 14n, ¢6 thé hop bét thuémg theo yéu ciu cua .
56 thanh vién Héi dong quén I¥ Qui. Cude hop cia Hoi dong qua:n 1y Qu¥ duge coi la hqp & khl
¢6 ... 5 thanh vién Héi ¢éng quan ly Qu¥ tham gia;

b) Mdi thanh vién Hai ddng quan I¥ Qu¥ c6 mdt phidu b]éu quyét, Trong trudmg hop sb
thanh vién ¢t mit (@i cude hc-p khéng déy du, ngudi chi tri cue hop Ho: dong quan ly Quf xin
¥ kién béng van bin, ¥ kién bing van ban ciia thanh vién vAng mat ¢ gid trj nhu ¥ kién cia
thanh vién cd mat tal cugc hep;

¢} Cée quyét dinh cua Héi déng quan 1y Quy duge théng qua khi e6 ... thanh vién Hoi
déng quan ty Quy biéu quyét tan thanh.

Diéu 9. Chii tich Hpi ddng quin Iy Quy

1. Cha tich Hai déng quan Iy Quy 1a cdng dan Viét Nam dwoc Hoi dong quan ly Quy bau

va la ngudi dai dién theo phdp luit ciia Quf. Chu tich Hbi ddng quan ly Quy co thé kiém Gidm
doc Quy
2. Chu tich Hgi dong quéan 1y Qu¥ cé cac nhiém vy va quyén han sau day:

a) Chuan b hoae t§ chirc viéc chudn bj chuwong trinh, ke hoach heat déng ciia Hai déng
quan 1y Quy;

b) Chudn bj hoac to chire vige chudn bi chirong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quéin Iy Qui hoidc dé My ¥ kién céc thanh vién Hdi déng quan 1y Quy;

¢) Tri¢u tap va chu tri cude hop Hoi déng quan 1§ Qui hodc th chic vise lay ¥ luen cac
thanh vién Hdi ddng quén 1y Quy:

d) Giram sit hode to chire giam sat viée thye hién cac quyét dinh ctia Hoi dong quan ly
Quy;

d) Thay mit Hoi dong quan |y Quy ky cac quyét dinh cia Héi ddng quan 1y Quy: )

e} Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinth cia Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP vi Didu
1€ Quy.
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3. Nhigm ky cua Cht tich Hoi dbng quan 1y Quj?'r khong qué 05 nam. Cha tich Héi dong
quan 1y Quy c6 thé drge blu lai voi 6 nhiém ki khong han ché.

4. Trudmg hgp Cha tich Héi déng quan 1¥ Qu¥ kiém Gidm dée Quy thi phai ghi rd trong
céc giy t& giao dich cua Quy. .

5. Trwomg hop vang mat thi Chi tich Héi dong quan Iy Quy uy quyén bing van ban cho
Phé Chi tich Hai dong quan ly Qu¥ thuc hién cic quyén va nhiém vy cda Cho tich Hai dong
quan Iy Qu¥ theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 12 Quy.

Diéu 10. Phé Chi tich Hﬁi dbng quin Iy Qu¥

1. Phé Chii tjch Hai dcmg quin 1y Quy do Hoi ddng quan 1y Quy bau va cd nhiém ky
cung vo&i nhiém ky coa Hi dnng quan ly Quy.

2. Pho Cht tich Héi ddng quan 1y Qu cé nhidm vy giup Cha tich Hgl dong quan Iy Quy
didu hanh cac hoat dong cva Quy theo su phén céng caa Hoi dong quan 1y Qu¥ va thyrc hién
nhiém vu theo su ay quyén ¢lia Chut tich Hai déng quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quj’* '

(Can etr quy dinh tai Diéu 28 Nghi djnh 56 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Pién 12. Phu trich ké Ioan cila Qu¥

(C:?m ¢l quy dinh tai Pidu 26 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé) .

Pitu 13. Ban Kiém sodt Quy '

- Can cfr quy dinh tai Bléu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.

- Nhu:m ky ciia Ban Kidm soat chng vii nhiém ky citz Hoi ddng quan 1¥ Quy.

Di¢u 14. Vin phong va phéng, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhénh, vin phong dai dién va dom vj trye thufe (néu cé)

- Can ctr quy dinh tai Didu 32 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.

: - Trong thiri han 30 ngay 1am vigc ké tir ngay Quf o6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh

hodc van phong dai dign & cic tinh, thanh phd tree thude trung uong khd¢ vdi tru s¢ chinh cua
Quy thi Quf gir 01 bd hé so théng béo cho co quan nh;.i nudc ¢o thim qu}ren che phép thanh lap
Quy theo quy dinh tai khoan | Piéu 18 Nghi dinh s6 93!2019MB-CP va Uy ban nhin dén cip
tinh noi Quy dat chi nhanh hoéc van phong dai dién.

Chwong IV
VAN DPONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRG, POI TUQNG Vi DIEU KIEN HO
TRQ

Pigu 16. Vin dqng quyén gop, tiép nhﬁn 1i trg

L. Qu¥ duge van ddng quyén gdp, vin dong tai tro trong nwdc va nude ngoai nham thye
hién muc dich hoat déng theo quy dinh ciia Didu 18 Qui va theo quy dinh c0a phap lugt.

2. Cac khodn van d6ng quyén gop, tai tro cia cac ¢ nhén, t6 chire trong va ngoal nudc
cho Qu¥ phai duge ndp ngay vio Quy thee ding quy dinh hién hanh cia Nha nuée, dong thii
cong ihai thdng tin qua trang théng tin dién or cia td ¢chire (néu ed) 34 eong chiing va cdc nha tai
trey c6 diéu kién luern tra, gidm sdt.

3. Viée 16 chirc vén dong dong gop hd tro khic phuc khé khin chi thue hi¢n khi xay ra
thién tai, hda hoan, su co nghiém trong lam thi¢t hai 16n vé& nguéi va tai sin cna nhdn dan. Hoi
d%mg quan 1y Quy quyét dinh 1d chirc van ddng déng gbp va thyc hign hd trg theo hudmg dan cia
Uy ban Trung wong Mt trin Té quic Viét Nam hoic Hpi Chit thap do6 Viét Nam.

4. D6t v6i khoan tai trg, quyén gop, ung hd khic phuc hiu qué 10 lut, thién tai. cuu trg
khén cip thwre hidn chi diy di 100% ngay sau khi nhén duge nen v tai san. Dol voi nhing
khodn tai trg cé muc dich, myc tiéu phar thyre logn dung theo yéu cau cua nhi tai we.

Piéu 17. Nguyén tic vin ﬂqng quyén gop, tlep nhan tii trg

l. Vigc vin dong tai tro, vin ddng quyén gop tién, hién vat, cong sirc cia ci nhan, td
chirc phar trén co s ty nguyen vl long hio tim, Qu¥ khong tur dit ra mitc huy dong déng gop
t6i thidu 32 budce ca nhén, t6 chize thye hién.
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2. Viéc quyén gdp, tiép nhn, quan 1y, sit dung tin, hién vat tir ca nhan, t& chic dong
gop choe Quy phai cdng khai, minh bach va phdi chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh coa phap luit,

3. N§i dung viin dong quyén gop, tiép nhan i trg phai cdng khai, minh bach, bao gom
myc dich vin dng quyén gop, tai trg; két qua van ddng quyén gop, tai tror, viéce sir dung, ket qua
st dung va béo cho quyét todn.

4. Hinh thuc cong khai bao gc-m

a) Niém yét cdng khai taj noi tiép nhén quyén gép, tii try va noi nhan cira tro, trg gidp;

b) Thong bao trén phuong tign thong tin dai chiing;

¢) Cung cap thong tin theo yéu cu cia co quan, 15 chire, ca nhin theo quy dinh cia phap
Tuét,

Piéu 18, Béi trgng, diéu kign nhin hd tre, tii trg

(Can cir Nghj dinh sb 93/2019/ND-CP va tén chi, muc dich c0a Quy dé quy dinh ddi
tueng cu thé)

) Chuong V
QUANLY VA SU DUNG TAI SAN, TAl CHINH

Piéu 19, Ngudn thu

(Cén ctr quy dinh tai Didu 35 Nghi dinh 56 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu the}
Diéu 20. 5 dung Quf ;
(Can et quy dinh tai Bidu 36 Nghj dinh sé 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. N§i dung chi cho hogt ddng quin Iy Quy

(Can cir quy dinh tai Didu 37 Nghj dinh sb 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Dién 22. Quin ly tii chinh, tai sin ciia Quy

(Can clt quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP d2 quy dinh cu thé)

Chwong V1
HOQP NHAT, SAP NHAP CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOT HAN HOAT
PONG VA GIAI THE QUY

Ditu 24. Hop nhﬁt, sip nhip, chia, tich, di tén Quy '

1. Viéc hop nhit, sép nhdp, chia, tach, dm tén Quy thue hi¢n theo quy dinh cna B3 luar
dan sy, Pidu 39 Nghj dinh 54 93/2019/ND-CP va cé¢ quy dinh phip Juit khac ¢6 lién quan.

2. Hji ddng quén 1y Quf ¢6 trach chiém té chic thue !ugzn quyét dinh hcrp nhét. sdp nhap,
chia, tich, d6i tén Quy theo quy dinh cua phap luit.

Pi¢u 25, Dinh chi c6 thii han heat djng cia Quy

Vlf;c dinh chi ¢6 thdi han hoat ddng cha Quf thue hién theo quy dinh fai Pidu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP clia Chinh phi.

Piéu 26. Giai thé Qu¥

1. Viée gidi thé Quy thyre hién theo quy dinh tai Diéu 4] Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP.

2. Hoi ddng quan Iy Qu¥ co trach nhiém td chire thyc hién quyét dinh gidi thé Quy theo
quy dinh phap ludt.

Chwong VII
KHEN THUOGNG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thwing
1. T4 chire, ca nhan cé nhidy dong gdp cho hoat déng cliia Quy s& dirge Hoi dong quan 1y
Quy khen thuong hodie duoe Hyi ddng quan ly Quy 43 nghi ea quan nha nyée ¢6 tham quvén
khen thudng theo quy dinh cia phdp luit.
2. Hai dong quan 1y Qu¥ quy dink cu thé hinh thm: thi tuc tham quyen trinh ty xét khen
thudng trong nét by Quy.
' Piéu 28. Ky lust
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1. Td chire thude Qu¥, nhimg ngudi 1am vide tai Quy vi pham quy dinh cia Didu 1§ nay,
tiry theo tirth chit, mic 36 vi pham ma b xu 1¥ k¥ lut hode truy ci trach nhiém hinh sy. Néu
gay thiét hai vt chat pha1 béi thuémg theo quy dinh cta phép lujt.

2. Hai ddng quin 1y Quy quy dinh cy thé hinh thire, thit tuc, thAim quyén trinh ty xem xét,

quyét dinh ky luat trong ndi bé Quy.

Chwong VIIL
DIEU KHOAN THI HANH

Biéu 29. Sira dbi, bd sung Diéu 1§

Vige sira dm, bo sung Diéu 1¢ Quy phai duoc .. thinh vién Hoi ddng quan 1y Quy théng
qua va phai dugc ..."... quyét dinh cdng nhan mdi cé hidu luc thi hanh.

Pidu 30. Hiéu lore uu hinh

1. Biéu 1& Quy ... ... Chuong, ... Pidu va ¢ hidu ]l,rc thi hanh ké tir ngay duge ..."..
¢dng nhin.

2. Can o1t céc quy dinh ]Jhap lujt ve quy xa hi, quy tir thién va Diéu 1¢ Quy da dugce
cong nhin, H3i 4éng quan Iy Quy ... ... ¢6 trach nhidm hudng din va td chirc thyc hién Diéu 18
nay./.

Ghi chu:

™ Can cir didu ki¢n cu thé quy c6 thé bb sung thém sé didu phit hop quy dinh cita phap
luat.

: Ten co quan ban hinh quyét dinh va c6 thdm quyén céng nhdn diéu [& quy.

-2 Tén goi ciua quy.

* Can ctr Didu 3 va khoan 3 Didu 4 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va quy dinh cia phap

ludt ¢ llen quan dé quy dinh cy thé tou chi, muyc dich cia qu¥ cho phu hop.
* Co quan quan Iy nha nude vé linh vyc hoat d{ng chinh cua quy.

* Toan qude hoic 1ién tinh, trong tinth, huyén, x4

® Ghi 1 thong tin vé& sdng Jap wen trudmg hop sing ldp vién 1a ¢4 nhan (he va tén; ngay.
thang, nam sinh; qudc tich; sb va noi cdp CMND hoic cin cuwde cdng dén hodc h chiéu; dia chi
thl.mfng tra, noi & hign nay), tnrémg hop sang ldp vién 1a tn chite {tén 16 chirc, dia chi tru sd chinh.
gidy phép hoac quyet dinh thanh lap va hoat dong; ma scr doanh nghiép, gidy chimg nhin ding
ky kinh doanh, gidy chitng nhin ddng ky doanh nghigp - néu c4).

Mau- Quyét dinh cho phép ddi tén vi cong nhin didn 1§ (sita 4, bé sung) ciia quy

e - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pge lap - T do -~ Hanh phuc

Sa: . ..QD-
... ngay..thdng...ndm 20...
i QUYET ED[NH
Vé vigc cho phép ddi tén Quy ..>... thanh Qu?... w Vi cong nhin Didu 1§ (st ddi, bd sung)
Quy..."...
THAM QUYEN BAN HANH °
Cén i, ' §

Cdn cir Ngh: d"mh 56 93!‘?9!9%”-@ CP f?gﬂ'l—‘ 25 rﬁﬂng H H(‘m 2!5”9 ctia ( hmh phu eTlih
dink vé 10 chire. hoat dong cua guy xd héi, gup e thién:

By
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Can cik... - OO
Theo dé rrgh: cHct H;n dang quaﬂ Iy Quy ...... va ..

QUYET DJNH:

Didu 1. Cho phép d4i tén Quy ..>... thanh Qu¥ ..%.. va cdng nhan Pidu & (sira 461, bd
sung) Quy ... *.... ban hanh keém theo Quyet dinh nay. Quy duge phép hoat dong sau khi duge
cor quan nha mréc ¢d thim quyen cdnig nhén thanh vién Hai ddng quan ly Quy.

Bigu 2. Quyéi dinh ndy ¢ hiéu luc ké i ndgay l-.:jr

Pibu 3. Chi tich Hoi ddng quin ly Qug... ... va .00 chiu trdch nhigm thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhan: - QUYEN HAN, CHUC VI CUA NGUOI KY
- Nhur Diéu 3; (Chit ky ctia ngreci cd thim quyen. ddw'chiz ky s6 ctia cor
. e ) quan, 16 chirc)
- Co quan dang ky miu con déu '°; Ho va tén
- Lv:
Ghi chri:
! Ten ca quan ban hanh quyés dinh,
E)ga danh.
* Tén quy d¢ nghj 4di tén.
*Tén qu¥ sau khi i tén.

Ngum dimg dau co quan, to chirc ban hanh vin ban.
* Vian ban quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han cia co quan, t& chérc ban hanh van ban.
" Cée vin ban phap ludt khac lién quan.
* Nguéi dimg déu o quan trinh vin ban.
® Chanh Van phong cla co quan ban unh quyét djnh.
9 Tén co quan dang ky mau con dbu (Nghi dinh s 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia
Chinh pha v& quin 19 va sit dung con diu)
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9, T giai thé quy (QT-32)

1

Muyc dich

Quy dinh trinh tyr tiép nhan, xem xét va ra Van béanuyét dinh vé vige giai thé quy
(d6i v&i quy co pham vi hoat dgng trong Thanh phé, trong huyen {quan huyén, thy
x3), trong xa (xa, phuong, thi tran); qu¥ ¢cd td chirc, c4 nhin nude ngoal gop tai san
dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, x4).

Pham vi
Cén bd, cong chirc thude S& Noi vy, cée co quan lién quan chiu trach nhiém thyec
hién quy trinh nay.

N&i dung quy trinh

3.1

Co s ph:ip 1y

- Lugt T4 chie chinh guyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luat sva d0| ba
sung mot s6 diéu ciia Lujt TS chirc chinh phil va Ludt Té chitc chinh quyen dja
phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phi vé thyuc
hién co ché mit cla, co ché mét cira lién thong trong gidi quyét thd tue hanh chinh
va Théng tr s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin phong
Chinh phil huéng din thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh 0 61/2018/ND-CP:

- Nghi dinh s& 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cha Chinh phi v&
chire, hoat déng cia quy xa héi, quy tir thign;

- Théng ar 5§ 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nidm 2020 cioa Bd Noi vy quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu cla _Nghi dinh 93/2019/ND-CP
ngay 15 thang 11 n%m 2019 ctia Chinh pho quy dinh vé t3 chirc, hoat dang ciia qu¥ x3
hi, quy tir thi€n;

-Quyét dinh 56 2308/QB-UBND ngay 26 thing 5 nam 2021 cia UBND thinh ph-:}
Ha Néi vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh, thi tue hanh chinh bi bai bo
tinh vue Chinh quyén dja phwrong; Cang chire, vién chire; To chirc hanh chinh, don
vi si nghi¢p; T chire phi chinh pha; Quan Iy rha nudc vé quy x3 hdi, quy tir thién;
Té chirc va chinh sich dbj véi thanh nién xung phong thudc pham vi chic ning
quan 1y cta S& Néi vu thanh phé Ha Néi.

32

Thanh phin hd sor Ban Bédn sao
chinh

1. Pon dé nghj giai thé qu¥ (theo miu); X

2. Nghj quyet ciia Hoi dong quan ly quy vé fir giai thé, X
trong 46 néu rd 1y do gidi thé quy,;

3. Ban kiém k& tai san, tai chinh ciia quy c6 chir ky cha X
Chu tich Hoi déng quin 1§ quy, Trrdng Ban Kiém tra,

Gidm déc va phuy trach ké wan;

4. Du kién phwong thic xtr Iy tai san, tai chinh, lao X
dong va thai han thanh toédn cic khodn no;

5. Thong bao thoi han thanh toan ng (néu cd) cho cac to X

chirc v ¢4 nhan c6 lién quan theo quy dinh cta phap
ludt va thung bao lién tiép trén 03 sé bao viét hoac bao
dién tr & dia phuong;

6. Cac tai ligu chirng minh viée hoan thanh nghia vu taf X
san, tal chinh caa qu¥.
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3.3 | Sb hrong ho so
01 bé
34 | Thoi han gidi quyét
15 ngdy 1am viéc ké ur ngay két thiic thdi han ghi trong théng bao thanh todn ng va
thanh 1y tai san, tAi chinh clia qu¥ khi qu¥ tu giai thé ma khéng c6 don khiéu nai
3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qua , ,
- Céach L: N8p hé so tryc tuyén tai Cfmg dich vy cong tryc tuyén thanh phd Ha Néi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Céch 2: 86 Noi vy Ha Néi (Bd phéan hep nhan va tré két qua) (dia chi: s618B Le
Thanh Téng, quan Hoin Kiém, thanh phé Hi Néi).
- Cach 3: Qua hé théng buu chinh.
3.6 | Léphi
| Khéng
3.7 | Quy trinh xi Iy cdng vic _
TT Trinh ty Trich nhigm | Thoi gian | Biéu mau/
: Két qua
Bl Nap hé sar Cénhin, 6 | Giohanh | Theo muc
chirg chinh 3.2
B2 | B4 phén tiep nhan va tra két qud uép - Phieu yeu
nhin hd 50, kiém tra tinh hep 18, ddy céu bd sung,
di ciia hd so: hoan thién
+Néu hd so chua diy di, chira hop 18: hé so (Miu
huémg dan cho t6 chire, c4 nhin hoan Tra ngay séﬂ 02)
thién hé s0. B$ phin - Gidy tiép
+ Néu hé so lia}r du, hop 16: tiép nhan | TN&TKQ _nhin ho so
hé so vi ghi g1y bién nhén, hen ngay Trong va hen tea
trd két qua va chuyén hd so dén linh ngay két qua
dao Phbng chuyén mén S& Noi vu thu (Mﬁq 50 01)
17, gidi quyét - 50 theo
d61 ho so
(Mau sb 06)
B3 | Phdn cbng cong chirc thy Iy hd so Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém
phong chuyén $04t qua
mén trinh gidi
quyet hé S0
(Biéu mau
, - 04)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chiic phong | + Lanhdao Sé [ 02 ngay
chuyén mén xem xét, thim dinh hd | + Linh dao + Cong
R phong chuyén | chikc va
a) Truémng hop hd so khong de diéu | mén Linh dao Miu th
kién: cong chirc phong chuyén mén | + Céng chirc phéng A}Ih,a" theo,
dir thao thdng béo bing van ban néu | phdng chuyén | chuyén on%%gi ;;’I?’I?
1 1y do hé so khong dia didu kién gidi mdn mon; 01 -VPCP)
quyét trinh Link dao Phong va Lanh ngay
dao So. + Linh |
b) Trudng hop hd so cin bd sung: dao S&:
cong chirc phong chuyén mén théng {1 ngay
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b4o bing van ban néu 15 [y do hd so
can bé sung trink Lanh dao Phong va
Lanh dao So. -

¢) Trudmg hop hé so di didu kién:
¢Ong chirc phong chuyén mon thyc
hién theo Bude 4.

B5 | BS.1: Dy thao van ban xin ¥ kién cac | Céng chic

c¢ quan ¢o lién guan. phong chuyen

modn 4 ngay
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon Linh dac
kiém soat van ban du thao, ky nhay | Phong chuyén
trinh Linh dao S& mon Céng van
B3.3; Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Linh dgo S&
ban; Céng chic phéng chuyén mén | Céng chirc Vi, ned
chuyen van ban dén bé phan vin thir | phéng chuyén gay
(Van phéng S&) dé phat hanh mén
B5.4: Liy sé, dong diu, phat hanh van | Bophédn vin | Ngay san
ban thr khi 1dnh

dao S& ky
van ban _
B5.5. Co quan, don v; lién quan Vin ban cho
nghién cfu hd so, goép ¥ kién giri v& | Co quan lién 02 nes ¥ kién cua
ngay |
S& Ndivu quan cac co quan,
dom vi

B6 | Céng chirc phang chuyén mén ting
hop v kién cée co quan lién quan, ldp
to trinh cda 5¢ N§i vy vd dy thio
Quyét dinh cia Chu tich UBND | - Tos
Thanh phd trink Lanh dao Phong néu | . Cdng chic ' . :
di diu kién, hong chuyén | 01 ngay | CivQuyét

phiong ey say dinh/Vin
(Trudmg hop ¥, kién cic €g guan mjn " ban
khong dbng v, cﬁn giai trinh bd sung:
cén bé thy 1Y tdng hgp, dy thao bao
cdo UBND Thanh phé xem xét chi
dao).

B7 Lﬁmh‘dz_m Ehung c?uyen mbn xem xét [nh dao .
T& trinh va dy thao Quyét dinh hodc Phong chuyén | Ol nga Quyét dinh
van ban do céng chirc tham muu, kf on 83Y | /Van ban
nhay trinh Linh dao 8,

B8 | Lanh dao S& Xy Té trinh va ky nhédy | - ' Tér
dur thio Quyét dinh cia Chi tich [ Pho Giam déc, 01 nes trinh/Quyét
UBND Thanh phé hoic cho ¥ kién chi | Giam déc S¢ ngay | i 5 t”y €
dao gidi quyét. i

BY | Linh dago UBND Thanh phé ky Quyét "
dinh va chuyén S N3i vy thue hidn Bl“lingfﬁ‘? b | 05 ngay | Quyét dinh
theo Buac 10. U hé a negay MVan ban
Truémg hop khéng ch:flp thuin (cén pho
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phdi xin ¥ kién bd sung cde don vi lién
quan), UBND Thanh phé ¢6 viin ban
giri S& Noi vy 8& tidp tuc thyc hién
theo Budc 5.
B10 | Tiép nhin két qua tr B9 phin mdt| BG phin 1 Quyét dinb
cua, Vian phong UBND Thanh pho TN&TKQ V2 ngay Vin ban
B11 | - Vao sd theo ddi va tra két qua cho 10 B phan K
chirc/ca nhén TN&ATKQ 50 theo dai
Theo & s 13
, . phiéu hen tep nhjan h v
i Phong chuyén V2 ned s¢, tra két
- Ly hé so theo dai. mdn 2 NEay qua
(5S¢ Noi vy) '
| B12 { Trudng hgp hd so qua ngay hen tra Phigu xin
két qua theo quy @inh, du thdo van [ Phong chuyén 16i va-hen
ban xin 15i va hen lai ngay trd két qua min lai ngay tra
cho 18 chire/c4 nhin biét, két qué
(rodu 04)
B13 | Luu trir hd so theo quy dinh Phong chuyén
mdn
4 | Bifumiu

1. Hé théng bléu mau theo co ché mdt cira, mdt cia lién thong duge ban hanh kém
theo thdng tw sd 01!2018!‘1"1" VPCP ngay 23/11/2018 (Gmy tiép nhan ho s@ va hen
trd két qua, Phidu kidm sodt qua trink gidi quyér ho 30, Pfueu yéu cdu bo sung.
hodn thién hé so; Phidu xin 16i va hen lgi ngdy trd két qud, s theo dot hé so)

2. Pon dé nghi giai thé quy (Mdu 1.10, Phu Juc 1, Théng 1 s6 04/2020/TT-
BNVngay 13 thing 10 ndm 2020 crig B§ Nji vu);

3. Quyét dinh vé viéc giai thé quy (Mau 214, Phy luc 2, Théng te so 04/2020/TT-
BNVngay 13 thing 10 ndm 2020 ciia B Noi vi).

Man - Don d¢ nghi gidi thé qui

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dic lip - Ty do -

Hanh phuc

PON PE NGHI
Gidi thé Quy...'...

2

Kinh giri: ...~....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cia Chinh
phil vé t& chire, hoat -ifmg cla quy x4 hdi, quf tir thién va quy dinh cia phép ludt cé {ién quan;

H&i ddng quan |y y Quy ...
1. Mgt sb thing i:m co bin vé Quy

....................................................

....................................................

.. 48 ¢6 Nghi quyec vé viée giai thé Quy,

----------------------------------------------------------------------------------
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4. Céc tai liéu ¢6 lién quan (néu cb)

Thong tin khi cén lién hé:

Ly Lo I £ | PO SO VU RSO SO UV PP TSP

DA Chil BIEN LBCT e rreraemrssrirrsrsssesrsessnr i rarsrsarnsssars sassararsrss e s srnssemmraseeanssssnsicon

S8 BIE1 O cvvvvvvesirersrvcsssrsnrsesssssnsssarerassssssessssssasse ossssssesssssssss sesssssssssonsnssasssssasesssas e

Hji déng quéan Iy Quy ...." ... & nghi ...*..... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy
dinh cia phap luat./.

Not nhin: VA ngay . thding . nam 20.
- Nhur trén; TM. HQI BONG QUAN LY QUY
S ; (Chire vy, chit kp, ddw)
- L ... Ho vatén
Gki chu:
Ten qus’ d& nghi.

> Tén oo quan 6 thdm quy?n cho phép thanh lap quy.
* PAm bao ddy di theo cuy dinh tai khoén 3 Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP {tai
diém ¢ ‘Tn.ro'ng Ban Kiém tra” dugce xéc dinh 1a “Truéng Ban Kidm soat™).
El;a danh.

MAu - Quyét dinh gidi thé quy

e CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Djc¢ lip - Ty do - Hanh phiic
85: .../Qb- .
? ... ngdy...thdng...ndm 20,
QUYET BINH
Vé vidc gidi thé Quy ... ...
THAM QUYEN BAN HANH *
Céin cir... J

Cén ctr Ngh: ci’m.*: sé 5?3.:’2!_'}} 9XNﬂ CP ng&y 25 rhang H nam 20!9 cid C'hrm‘r phu gy

dink vé 16 chize, hoat ::?png cha qujI xd hai, guil Hr thign:

Can cir... b e e s era s e A4be4eEy e debr s ae e ere e mrs et et r e s

Theo dé ngh: CHA T V8 2 et
QUYET DJNH:

Diéu 1. Giai thé va thy hoi Quyét dinh 563 . ngay ... thang ... o clE L VE ﬁéc cdp

Gidy phép thanh 13p va céng nhin Pidu & Quy. ..

. Piéu 2. Trong thoi han 30 ngay lam vike ke tr ngay Quyet dinh ndy co hiéu luc, Quf
...... 0 tréch nhi¢m gizo ndp con dau cho co quan dang k¥ mau con dau theo  quy dinh coa phap
lut vé quan [y vi sir dung con diu va chim dvt hoat dong ké tr ngay Quyét dinh nay co hidy
lyc.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 higu lue ké tix n%ay ky
Pice 4. Cha tich Hi déng quan 1y Quf ... B va...”.. chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./,
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Noi nhgn: | QUYEN HAN, CHUC VY CUA NGUOTKY

- Nhu Diéu 4; (Chiz k) ctig ngudi co thim quyén, dén/chir ky 56 cig co
" ] quan, 6 chirc)
- Co quan dang k¥ mau con dau'’, Ho va tén
- Lu: ... '
Ghi chii:
'Tén co quan ban hanh quyét djnh.
z E}la danh.

3 Tén qui piai thé. _

Ngucn dimg ddu co quan, t& chirc ban hanh viin bin ' S

3 Van ban quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han clia co quan, 6 chirc ban hanh vin
ban.

¢ Cac van ban phép 1y khic lién quan truc tlep dén thim quyén cho phép thinh Iap quy x&
hoi, qui tir thién: Thong tu hurimg dan Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP, quyét dinh ay quyen vé
viée ch-:- phép thanh Hp quy (néu 0).

Truong hep qui tu gan theé thi ghi theo dé nghl cla Chit tich H$i ddng quan Iy quy &
ngh1 giai thé; trucmg hop qui bi gidi the thi ghi theo két lufn cia ce quan nha nudc o thim
quyén icet ludn qu¥ wi pham phép lut.

® Ngudi dimg déu co- quan trinh viin ban,

® Chanh Vin phong cua co quan ban hanh quyét dinh.
Ten ¢t quan ding ky mau con déu (Nghij dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cla
Chinh phil vé quan Iy va sir dung con dau).
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V1. LINH vU'C TO CHUC VA CHINH SACH POI VOI THANH NIEN XUNG
PHONG

1, Thanh Iip t6 chitc thanh nién xung phong (QT-33)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tv tiép nhan, xem X¢t va ra Van ban cho ¥ kién v& viéc thanh lap 1
chire thanh nién xung phong & cip tinh

2 | Phamyvi
Can bd, ¢dng chire thudec S& N¢i vy, cdc co quan lién quan chju trich nhuém thuc
hién guy trinh nay

3 Né&i dung quy trinh

3.1 |Coso phﬁp Iy
- Lujt To chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 théing 6 nam 2015; Lujt sita dcn bid
sung mot s6 didu cua Luat T4 chirc chinh phi va Luit T chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phii vé thue
hién co ché mdt cira, co ché mdt cira Lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
va Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngiy 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh pht budémg dan thi hinh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;
- Nghi dinh 56 12/201 (/ND-CP ngdy 30 thang 01 niim 2011 cha Chinh phi vé th
chuc va chinh sAch déi v4i thanh nién xung phong.
- Théng nr sé 117201 1/NP-CP ngay 26 théng 9 nam 2011 cua B N@i vit hudng
dan thi hanh mét 6 dleu cia Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30 thang 0] ndm
2011 cua Chinh pha vé 16 chirc va chinh sich déi véi thanh nién xung phong.
-Quyét dinh $6 2308/Qb-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2021 clia UBND thanh pho
Ha NGi vé vige cong bé danh muyc thi tuc hianh chinh, thi tuc hanh chinh bi bii bo
Iinh vuce Chinh quyen dia phrong; Céng chite, vién chirc; To chirc hinh chinh. don
vi sy nghiép, Té chirc phi chinh phii; Quan 1y nha nude vé quy x& hoi, quy tir thién;
Té chire va chinh sach déi véi thanh nién xung phong thude pham vi chirc nang
quén ly cia 8& Nai vy thanh pho Ha NGi.

3.2 Thanh phiin hd so Ban Bin sao
chinh

1. Van ban cia Poan Thanh nién Céng sin Hé Chi X
Minh thinh phé Ha Ngi giri 3& Noi vu dé nghj cho ¥
kién vé viéc thanh 1ip t& chirc thanh nién xung phong;

2. Vin ban chap thugn cta Ban T6 chic Thanh uy Ha X
Noi vé viéc thanh lap t4 chire thanh nién xung phong;

3. Pé 4n thanh l4p 16 chirc thanh nién xung phong gom X
cac ndi dung sau:

+ Loai hinh té chirc cin thanh lap thanh nién xung
phong;
+ Sy can thiét va co s& phap 1§ thank lap t6 chirc thanh
nién xung phong;

+ Muc tiéu, chirc ning, nhiém vu cla tb chirc thanh
nién xung phong

+ Co cdu cila to chire thanh nién xung phong;

+ Nguon lyc v cac diéu kién cén thidt khac bao dam
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dé to chirc thanh nién xung phong m&i duge thanh lip
hoat déng. Trong d6, du kién vé nhén s, biéa ché, kinh
phi hoat dong, try s& lam vigc va Lrang thiét bi, phuong
tién can thiét ctia 16 chire thanh nién xung phong;

+ Théi gian dy kién ké hoach hoat déng coa td chik
thanh nién xung phong;

+ Kién nghl cia co quan x&y dung dé an thanh l4p t&
chize thanh nién xung phong (néu cé);

4. P61 val viée thanh Iiip Trung tam, Truomg gido duc
lao dpng x4 hdi, ngoai cac ndi dung néu trén dé 4n cdn

‘phéi cé y kién bang van ban clia cac co quan quan 1y

chuyén nganh lién quan, gdm: S& Giko duc va Bao tao,
S& Lao ddng Thuong binh va X4 héi, S& Ké hoach v
Piu tu, $& Thi chinh; -

5. Tai ligu chimg minh diéu kign dé dwoc thinh 1p 15
chire thanh nién xung phong theo quy dinh tal Diéu 4
Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP;

6. Cic tai liéu khéc ¢ lién quan (néu o).

3.3 |86 legng hé so
01 bd
3.4 | Thai han gidi quyét
15 ngay un viée ké tir ngay S& Noi v Ha Néi nhén da hd so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B{ phan tlep nhén va tra két qud, S¢ N§i vy Ha Néi (dia chi: s618B L& Thanh
Todng, quin Hoan Kiém, thanh phé Ha N§i),
3.6 |Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy ¢dng viéc
TT Trinh ¢ Trach nhiém Thai Biéu miv/
gian Két qui
Bl | Poan Thanh nién Coéng sin H6 Chi| Poan Thanh Y2 ngdy
Minh thanh phé Ha Néi giri hé so dén | nién Cong san -Hd so theo
Sé Noi vu Ha Nai dé nghi cko ¥ kién | H Chi Minh myc 3.2
lam ¢o s¢ cho viéc ra quyét dinh thanh TPHa Ngi - Phleu véu
lap td chirc thanh nién xung phong, ciu bé sung,
Tiép nhin hé so, dé nghi bd sung Bé phin hoén thién
nhitng trudng hop h so chua dy 4, | TN&TKQ hé so (Mau
hop phap theo quy dinh v ghl gidy 56 02)
bién nhén, hgn ncréy trd két qua - Giky tiép
' nhin hé so
va hen tra
keét qua
(Mau 50 01)
- S theo dbi
hé so {Mau
s6 06)
B2 | Phén céng cbng chire thu ly ho sa Linh dao \angdy | Phiéu kiém
' phéng chuyén | - $0at qua
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mén trinh gia
quyet hc- SO
(Mau 56 05)
B3 | Thim dinh hd so: Céng chirc phong . Phidu  tu
chuyén mén xem xét, tham dinh hé 03 ngly | chdi  tiép
SO
a) Trudng hop hé so khéng du didu +C(l:£:g gﬁgt . ef"‘:.‘;
ki¢n: cong chirc phéng chuyén mén phong | (Miu s
dir thdo théng béo bang vin ban neu | + Lanh dao S¢ chuyén | 03);
r5 1y do ho so khong & dicu kién gidi | + Linh dao mbn: 01 | - P;ﬁéu yéu
quyét trinh Linh dao Phong va Lanh | phong chuyén ngé.ty clu bd sung
dao S& xem xét, ky duy§t. mon +1anh | hoan thi éI;
b) Truéng hop hé s¢ can bd sung: | -+ Cong chirc dao hd so (Miu
cong chirc phong chuyén mén théng | phong chuyén phoéng: 01 5 02).
bao bang van ban néu 15 1y do hd so mdn 0 a;r - Phi éil kiém
cin bd sung trinh Linh dao Phong vi + Eﬁ ah | soat qué
Lénh dao S0 xem xét, ky duyt;:: dao S&: | trinh giki
¢) Trudmg hop hé so du dicu kién: 01 ne? ' £ h
x ) \ N A gay | quyét hd so
cong chirc phong chuyén mdn thuc . (Mau sé 05)
hién theo Birde 5. _
B4 | Céng chirc phong chuyén mén tong
h{_:r]? ho sa, du’th_z’lp 0 tﬁnl.l UBNI? Phong chuyén Ter
Thénh phé cho ¥ kién bang van bin ve mén 01 ngdy | tonk/Van
viéc chip thuéin hay khdng chap thuén bin
viéc thanh 13p to chitc thanh nién xung
phong triinh Lanh dao phong.
B5 | Lanh dao phéng chuyén mdn xem xét « '
Té& trinh va du thio vin bin do cong Ph[ﬁinhcgﬂﬁén 01 nga trinzfifan
chitc tham muu, k§ nhdy tinh Lanh i i ban
dao S¢é
B6 | Lanh dao S& ky Té trinh va kv nhay To
vén ban hodc cho ¥ kién chi dao giai | LanhdaoSé | 01 ngdy | trinh/Van
quyét ban
B7 | Tnrdng hop chap thugn, Linh dao
UBND Thanh phn ¢o y kién ddng v
bang van ban va chuyén cho $& NG
vMuini)f:nan thanh niéa Cong san HO Chi Laoh dao | |
Trudmg hop khéng chép thusn, UBND UBNE]EM“I‘ 05pgay | Vanban
Thinh phd c6 vin bin chi dao va P
chuyén cho S& Néi vu, Dodn thanh
nién Céng san Ho Chi Minh dé thuc
hién.
B8 | Poan thanh nién Cing san Hé Chi Boan (2 ngay | Quyét dinh
Minh Thanh phé Ha Néi ky Quyét| TNCSHCM

dinh thanh lap to chirc thanh nién
xung phong trong trwdmg hop duoc
UBND Thiuh phé Ha Nai chdp thudn
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va gl S& Noi vy

B9 | Ti€p nhdn ¥ kién bing vin ban cia
UBND Thanh phé Ha Noi vé viée
thinh lip t chiic thanh nién xung Bd phin Van
phong v& Quyét dinh thanh ldp 5| TN&TKQ | ngay ban/Quyét
chirc thanh nién xung phong cia Poan | ' dinh
Thanh nién Céng sin H& Chi Minh
thinh phé Ha Nbi

B10 | - Vioso theo ddi va tra két qui chotd |  Bo phan
chirc, ca nhin (Doan thanh nién Céng | TN&TKQ - Vin ban/
san Ho Chi Minh thanh phé Ha Ngi) Quyét dinh;

Theo |- Phif“:u kif":m
‘L soat qua
phicuhen | ooy oiai
Phong chuyén / ngay quyét hd so;
- Théng ké va theo doi mén, Bo phan Sd theo dai
Chuyén vién S& ¢6 trach nhiém théng | TN&TKQ hé sor
ké két qua thyc hién TTHC '

Bil | Treéng hop hé so qua ngay hen trd Phiéu xin 16i
két qué theo quy dinh, dy thao van | Phong chuyén va hen lai
ban xin 15i va hen lai ngay tri kétqua | © mén ngay tra ket
cho t6 chire/ca nhéin biét, qua (Mau sé

04)

B12 | Luu trir hé so theo quy dinh Phong chuyén

mdn
4 Bitu miu

1. Hé théng b1éu méau theo co ché mét cira, mr;-t cua lién théng duge ban hanh kém
theo thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (G.ray nep nhan ho S0 v hen
tra két qua, Phidu kiém sodt qua trinh gidi quyer hé so; Phicu yéu cdu b6 sung,
hoan thién ho sa; Phreu itz chdi 1idp nhdn gici quyét hd so; Phiéu xin 16i va hen lqi

ngay tri két qud, sé theo d3i hé so]

2. Quyét dinh/Vin ban cho y kién vé viéc thanh ldp t0 chirc thanh nién xung phong

& cip tinh.
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2, Giai thé td chire thanh nién xung phong (QT-34)

1

Ml‘IC dich . z i T O
Quy dinh 1rinh ty ti¢p nhin, xem xét va ra Van ban cho y kién v& vige giai the to
chirc thanh nién xung phong o cép tinh. :

Pham vi
Céan bd, cong chirc thudc S& N§i vu, cdc co quan lién quan chiu trach nhigm thue
hién quy trinh nay.,

Néi dung quy trinh

3.1

Co s phap Iy

- Lut Td chirc chinh quyén dia phmmg ngay 19 thang ¢ nidm 2015; Luat sua dm bé
sung mét sbé didu cia Ludt TS chirc chinh phit va Luat Td chic chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cug Chinh pho vé thye
hién co ché mgt ciea, co ché mot cita lién théng trong giai quyét thil tuc hanh chinh
va Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 caa Van phong
Chinh phii huong dén thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghj dinh s6 61/2018/ND- CP

- Nghj dinh sé 12/201 1/ND-CP ngay 30 thang 01 nam 2011 cua Chinh phu vé th
chire v chinh séch d6i v6i thanh nién xung phong.

- Théng tu sb 11/2011/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2011 cda B§ N¢1 vu huong
dén thi hanh mot sé dleu cla Nghj dinh 56 12/2011/ND-CP ngay 30 thang Ol n&m
2011 cua Chinh phi vé td chirc va chinh sach d&i vai thanh nién xung phong,

- Quyét dinh 50 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2021 cua UBND thanh phé
Ha N6i vé viee cong bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tyc hanh chinh bi bai bo
linh vye Chinh quyén dja phwong; Cong chitc, vién chire; Té chire hanh chinh. dem
vi s nghiép; T6 chike phi chinh phit; Quan Iy nhi nwée vé quy xi hoi, quf tir thién;
T4 chite vi chinh sach d&i v6i thanh nién xung phong thude pham vi chirc nidng
quan I¥ cia S¢ Noi vy thanh pho Ha NI

3.2

Thanh phin hé s Bin Bin sao
chinh

1. Van ban cta Doan Thanh nién Céng san H6 Chi X
Minh thanh phcb Ha Noi gii S& Noi vu Ha Noi dé nghi
cho ¥ kién viéc gidi thé té chirc tharh nién xung

phong;

2. Vin ban chap thudn cia Ban T6 chite Thanh Gy Ha X
Noi vé vigc giai thé t chire thanh nién xung phong;

3. Phuong an glzu thé 16 chuc thanh nién xung phong, X

trong dd néu ro:

-Ly do gl::'u thé 6 chire thanh nién xung phong;

- Dé xuit phuong an gii quyét vé& nhin su, 16 chuc
bd méy, bién ché, tai chinh, tai san, dit dai va cac vin
dé khac c6 lién quan,

- Quy dinh trach nhiém cia t6 chdc, ca nhéin thuc
hién phuong 4n gidi thé t6 chirc va théd han xit (¥ céc
vin dé khac c6 lién quan.

4. Doi v&i viée giai thé Trung tim, Trudng G1ao duc X
lac dOng xa hoi, ngoai cac ndi dung trén ddy, hé so dé

nghi giai thé con phai ldy ¥ kién bing vin ban cua cée
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co quan quén 1¥ chuyén ngénh lién quan; .
3. Béi voi trudng hop giai thé quy dinh tzi Khoan 3, X '
Digu 6 Théng tu s 1122011/TT-BNV ngay 26/9/2011
cta BS Noi vy, hé s¢ con ¢6 vin bin clia co quan cé
thain quyén xit Iy vi pham cia td chire thanh nién xung
phong
6. Cac tai liéu khdc ¢ lidn quan (néu co).
3.3 |86 Iegng ho so
(H bo
3.4 | Thivi han gtal quyet
15 ngay lam vigc ké i ngay S& Néi vu Ha Ngi nhén di hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tré két qua
5& Noi va Ha Néi (B phén t:ep nhén va tra ket qua) {dia chi: s618B Lé Thanh
Téng, quin Hoan Kiém, thanh phé Ha Néi).
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy ¢dng viéc
TT Trinh tw Trich nhigm | Théi gian | Biéu mauw/
Két qui
Bl | Poan Thanh nién Cdng san Hd Chi| B¢ phin \sngay | - Ho so theo
Minh thanh phd Ha Noi gixi ho so dén|{ TN&TKQ myc 3.2
S& Noi vu Ha Noi dé nghj cho y kién - Phiéu yéu
lam co s¢ cho viée ra quyét dinh giai cau bo sung,
thé tb chirc thanh nién xung phong. hoan thién
Tiép nhin hd so, @& nghi bd sung hé so (Mau
nhitng trucmg hcrp hé s¢ chua day di, sb 02)
hgp phip clia va ghi pidy bién nhin, - Gidy tlep
hen ngay tra két qua nhin ho so
va hen tra
két qy.é
(Maw 50 01)
-8 theo ddi
hé 50 (Mau
s0 06)
B2 | Phén cong céng chirc thy Iy hé so Phiéu kiém
Linh dao soat qué
phéng chuyén . trinh giai
moén ’ /2 ngay qu}rct I;Eo SO
(Bidu mau
05)
B3 | Tham dinh h6 so: Cong chitc phong | + Lanh dao 03 ngdy |- Phidu tir
‘chuyén mén xem xét, thim d¢inh hd - So +Coéng | chai tep
S0 + Linh dao chue nhan  giai
a) Truémg hop hd so khéng du didu | phong chuyén |  phong quyét ho so
ki¢n: eéng chlrc phong chuyén mén mén chuyén | (Mau 56
dur thao théng bao bing vin ban péu | +Coéng chic | mdn: 01 | 03);
r§ 1y do hd so khong du diéu kién gidi | phong chuyén | ngdy | - Phidu véu
quyét trinh Linh dao Phong va Linh mén +Linh | cdu bé sung,

J
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dao S& xem xét, ky duyét.

b} Triromg hop hé so cén bd sung:
cong chirc phong chuyén mdn théng
bio bing vin ban néu rd 1 do hd so
cén bd sung trinh Lanh dao Phong va
Linh dao So& xem xé8t, ky duyét.

¢) Trwdng hep hé so di didu kign:
cong chirc phong chuyén mén thae
hién theo Bwdc 3.

dao phong:
01 ngay
+ Lénh
dao 5d: 01
ngay

hoan thién
ho so (Mau
56 02);

- Phiéu kiém
$0at qué
irinh gial
quyet ho S50
(Mau s 05)

Céng chirc phong chuyén mén téng
hgp hé so, dy thio t& trinh Uy ban
nhan dan Thanh phé che ¥ kién bing
vin ban vé vide chép thuén hay khong
chép thuin viée giai thé td chire thanh
nién xung phong, trinh L3nh dao
Phong.

Phong chuyén
1non

0l ngay

Ty
trinh/Vin
ban

BS5

Lénh dao phong chuyén médn xem xét
To trinh va du thao van ban do cdng
chirc tham muu, ky nhdy trinh Linh
dao S¢&.

Lanh dao
Phéng chuyén
mén

01 ngay

Téx
trinh/Vin
han

B6

Lanh dao S& ky Tér trinh va ky nhéy
van ban hodc cho y kién chi dao giai
quyét.

Ppﬁ Giam
dﬁc’, (idm
doc So

01 ngay

Ty
trinhy'Vian
ban

B7

Truomg hop chép thudn, Lanh dao
UBND Thanh phé ¢é ¥ kién ddng ¥
bang vin ban va chuyn cho S& N
vy, Dodn thanh nidn Cdng san H6 Chi
Minh.

Truong hop khéng chip thusn, UBND
Thanh phé ¢é van ban chi dao va
chuyén cho S& Noi vy, Podn thanh
nién Céng sin Ho Chi Minh dé thuc
hign.

Lanh dao
UBND Thanh
phd

05 ngay

Vin ban

B8

Doén thanh nién Cdng san H6 Chi
Minh Thanh pho Ha Nai ra quyét dinh
giai thé & chiec thanh nién xung
phong trong treang hop duoc UBND
Thanh phd Ha Néi chip thudn,

Proan
TNCSHCM

(2 ngay

Quyét dinh

B9

Tiép ohan ¢ kién bang viin ban cia
UBND Thanh phd Ha Noi vé viée giai
thé td chirc thanh mén xung phong va
Quyét dinh giai thé 16 chirc thanh nién
xung phong clha Podn Thanh nién
Céng san H6 Chi Minh thanh phd Ha
N§1

B$ phan
TN&TKQ

V2 ngay

Vin
ban/Quyét
dinh

B0

- Vio 50 theo ddi va tra két qua cho
Poan Thanh nién Céng san Hé Chi
Minh thanh ph6 Ha Néi

Bd phén
TN&TK)

Theo
phiéu hen
V2 ngay

- ¥an ban/
Quyet dinh;
- Phiéy kzcm :

J
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Phong chuyén soat qud
- Théng ké va theo d&i mén, B phin trirth gii
Chuyén vién S& co trach nhiém théng | TN&TKQ quyet ho se;
ké két qua thure hign TTHC S6 theo déi
ho so
Bil Tnm‘ng hop hé so qué ngay hen tra Phiéu xin 13
két qua theo quy dinh, dy thao vin | Phong chuyén va hen lai
bén xin 16i va hen lai ngay td két qua mdn ngay tri két
cho td chirc/ca nhan biét, qua (miy s
04)
B12 | Luu trix ho so theo quy dinh Phong chuyén
mén
4 Biéu méu

1. H¢ méng b:éu mau theo co ché mét cira, mdt cira lién thﬁng duge ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/ 1/2018 (Gidy tiép nhin ko S¢' va hen
tri két qua, Phiéu kiém sodr qud trinh gidi quyet o so; Phibu yéu cdu bé sung,
hoan thién ho 50, Phteu tir chéi tiép nhin gidi quyét hé so; Phidu xin 16i va hen lai

ngdy trd két qua, o theo déi hé so)

2. Quyél dinh/Van bén cho ¥ kién vé viéc giai thé té chirc thanh nién xung phong &

cap tinh.
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3. X4c nhén phién hiéu thanh nién xung phong (QT-35)

1 | Muyc dich
Quy dinh trinh ty tidp nhfin, xem xét v ra Vin ban/Quyét dinh x4c nhin phién hidu

thanh mén xung phong & cap tinh.
2 | Phamvi
Cén bd, cong chitc thude S& Nt vy, cdc co quan lién quan chju trich nhiém thye
hién quy trinh nay

3 | Nbi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luft T chic chinh quyén dia phuong ngay 19 ﬂzﬁng 6 ndm 2013; Luit sira dﬁl b
sung mdt sb din cia Ludt T chic chinh phi v3 Luft Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

- Nghi dmh 56 61!’2018;’NB CP ngay 23 thing 4 n¥m 2013 cua Chmh phii v& thue
hién co ché mot cira, ¢o ché mdt cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh
vi Thing tr 56 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thing 11 nim 2018 coa Vin phong
Chinh pht huéng din thi hanh mot 56 quy dinh ciia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP;
- Nghj dinh sé 12/2011/ND-CP ngay 30 thang 01 nim 2011 céa Chinh phii vé té
chirc va chinh séch d6i voi thanh nién xung phong,

- Théng fur 50 IIJZOIIIND-CP ngdy 26 thang 9 nim 2011 cia B§ Noi vy hudng
dén thi hinh mdt sb dleu cla Nghj dinh 86 12/2011/NB-CP ngay 30 thing 01 ndm
2011 cia Chmh phi v& t3 chitc va chinh sdch d6i véi thanh nién xung phong.
-Quyét dinh b 23USIQB-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2021 ¢da UBND thanh phﬁ
Ha N§i ve vige cong b6 danh myc thi tyc hinh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bo
linh virc Chinh quyén dja phuong; Cong chire, vién chirc; Té ¢hirc hanh chinh, dom
vi str nghiép; T4 chire phi chinh phil; Quan 1y nha murde vé qu xd hdi, quy fir thién;
Té chitc vA chinh sach déi vdi thanh nign xung phong thudc pham vi chirc ning
quan [} ciia S& Nai vu thanh phd Hi Noi.

3.2 Thanh phén hé so Bin Bin sao
chinh
[. Van ban cha to chire, ¢4 nhin dé nghi xic nhin phién X
hiéu don vj thanh nién xung phong;
2. Chc gidy t& cén thiét (ban chinh hojc ban sao) theo X
tiéu chi quy dinh tai Piéu 4, Ditu 5, Didu 6, Diéu 7
Chuong II Théng tu s6 [8/2014/TT-BNV.

3.3 | $6 lwgng ho sor

01 b6

3.4 | Thoi hgn gidi quyet

45 ngay lam viée ké fir ngay nhin &d hd so hop 1¢

3.5 | Nei tiép nhin vi tra két qua ] ) )
S& Noi vy Ha N1 (BO phén tiep nhdn va trd ket qua) (dia chi: s618B Lé Thinh
Tdng, quin Hoan Kiém, thinh phé Ha Nbi}.

3.6 | Lé phi
Khing

3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viée

TT Trinh ty Trich nhiém Théi | Biéu maw/

1 1 gian Kﬁt qua
Bl |- Té chirc, ca nhdn d€ nghi xic nhdn| - TS clurc/cd 0l ngdy | - HG sotheo |

7
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phién hiéu don vi thanh nién xung nhin muc 3.2
phong ¢6 trich nhiém g 01 b hd - Phifu yéu
so dén Hoi Cwu Thanh nién xung chu bb sung,
phong thanh phé Ha Nai. hoan thién
- Hji Cyu Thanh nién xung phong 07 ngay | hd so (M
thanh phd Ha Ni c6 trach nhiém tiép | - Héi Cyu s602)
nhén, hudng din, bd sung dé hoan TNXP - Gidy tlép
chinh hd so va ¢6 vin ban bio cdo TP. Ha Nbi nhén hd so
gui S& Noi vy xem xét, trinh UBND va hen fra
Thanh phé xdc nhdn phién hiév don _ két qua
vi thanh nién xung phong. 01 ngdy | (MAusé 01)
- S& Néi vy tiép nhin hd so, dé nghj - Sé theo ddi
bd sung nhimg trudmg hop hd so - B phan hé so (Mau
chua diy do, hop phap clia b TN&TEKQ 50 06)
chirc/ca nhan va ghi gidy bién nhin,

hen ngay tra két qua, va chuyén hd

so dén lanh dao Phong chuyén mén

thl,l 19, gidi quyét. .

B2 | Tham dinh hd so: Cong chite phong Phitn  tir
chuyén mén xem xét, thim dinh hé 10 ngay chéi  tiép
QO . ‘ + Céng nhan i
) Trubng hop hd s khong du diéu chic | L% hagw
ki¢n: cong chire phéng chuyén mon + Linh dao S& phong (Miu "
dy thao thing bao bing van ban néu + Linh dao chuyén 03):
rd ly do hd so khong du didu k1¢n , u mén: (4 o

phong chuyén . - Phiéu yéu
giai quyét trinh Linh dao Phong v b DZAY. | i bé sung
Linh dao S&. . +Céne chi + Lanh hoan’ th_iét;
b) Truomg hop hé so cin bb sung: | | - ons CHUC dao gamn. LT

phong chuyén | ho so (Mau
cdng chirc phong chuyen mén théng n phong: 56 02); _
bio bang vin bin néu rd 1¥ do hé so fed 03 ngay |~ Phi 6:1 Lidm
cdn bé sung irinh Lanh dao Phong va +Lanh | ”
Lioh d30 S, dgo SO: | oy ooy
¢} Trudmg hop hé so di diéu kién: 03ngy | -1 hogs .
cong chire phong chuyén mén thye ' EIM}ériu 56 05)
hién theo Budce 3.

B3 | S& Ngi vu thim dinh hé so, xac minh
thuc té tai dia diém va bao cio cua
Héi Cyu Thanh nién xung phong, dg Tés
thdo T¢ trinh cha S& NGi vu va dir | Linh dao S¢ trinh/Vin
thio Van ban cioa UBND Thanh pho | Phdng chuyén 15 ngs ban x4

. P o aea . ngay an xac
xem x¢€t, quyét dinh x&c nhin phién mdn : nhén/van
hi¢u don vi thanh mén xung phong bin ted 1
(d6i v trutmg hop hé so do, hop 1¢)
hofic tra 1o bing vin ban (ddi vai
- tredmg hop khong di hé so).

B> | UBND Thanh phé Ha Noi xem xét, Lanh dao Vin ban xac
quyét dinh viéc xic nhin phin hidw | oo ?rP [0ngay | nhin/Van
don vi thanh nién xong phong, giai ban trd 1

J
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van ban cho S Ngi vy dé wa két qua
cho t8 chtc, ¢4 nhin vd Hoi Cun
Thanh nién xung phong TP Ha Noi
dé luu, tdng hop.

Trudng hgp khéng chap thudn,
UBND Thénh phd ¢ van ban chi
dao va chuyén cho S& Noi vy, Hi
Cyu Thanh nién xung phong TP Ha
Ni dé thue hién.

Bé6

Tiép nhén ¥ kién bang vin ban cia

UBND Thich pho Ha Noi vé vige | MOLCHTNKE |- | Venbin xic
. ) om . . & Y2 ngay nhin/Van
xac ohin phién hi¢u don vi thanh | gope ban tré [i
ni€én xung phong.
B7 |- Vao 56 theo dBi va trd két qua cho Bd phin - Viin ban
td chite/ca nhan TN&TKQ x4c
nhan/Van
H8i Cyu TNXP | Y ngdy | bén tra li;
- Théng ké va theo ddi TP. Ha Nbi Theo |- Phiéu kiém
phiéuhen |  soit qua
trinh giai
quyét hd so;
S6 theo déi
hd so
B9 | Truémg hop ho so qué ngdy hen tra | Phong chuyén Phiéu xin 18i
két qué theo quy dinh, du thao van moén va hen lai
bin xin 16i va hen lai ngly tra két qui ngay ra ket
cho t6 chitc/ca nhén biét, qua (méu sb
04)
B10 | L trir ho so theo quy dinh Phéng chuyén
maén
4 | Biéumiu

1. Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mdt cira lign thong dirgc ban hanh kém
theo thing ar 36 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 (G:ay Hep nhan ko 5o va hgn
trid két qua, Phidu kiém sodt qud trinh gidi q;q:et ko so; Phidu yéu cau bé sung,
hoan thién hé se; Ph;eu tir chii tiép nhin gidi quyét hé so; Phiéu xin 181 va hen Igi

ngay frd két gud, sé .‘.‘heo dbi hé so)

2. Van ban cho ¥ kién vé viéc xAc nhin phién hiéu don vi thanh nién xung phong &

cAp tinh.




25 i

B. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (16 QUY TRINH)
L LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH, PON V] SU NGHIEP

1.Tham dinh thank lap don vi sy nghiép cong lip (QT-36)

1 Muc dich:
Quy dinh vé trinh tir v cdch thirc thuc hién thil tuc thim dinh thanh 14p don vi
syt nghiép céng lap thudc Thanh phd
2 | Phamvi
CAc t6 chirc, c4 nhan 1ién quan ¢6 nhu chu thanh lip don vi sy nghidp cong lap.
Cdng chic lam viée tai by phén tiép nhdn hd so, trd két qua giai quyét thi e
hanh chinh; Phong N@i vy v3 céc c4 nhan, t6 chirc lién quan,
3 Néi dung quy trinh
3.1 | Costphap ly
| - Ludt T4 chitc chinh quyen dia phueong ngay 19/6/2015 vi Ludt sia d&} hé
sung mdt sb didu cia Ludt td chirc Chinh phi va Lugt t5 chiic chinh quyén dia
phurong ngay 22/11/2019;
- Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 niim 2018 cia Chinh phit vé
thye hién co ché mét cira, co ché mft cira lidn thong trong gidi quyét th tue
hanh chinh va Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phing Chinh phi huémg din thi hinh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP;
- Nghi dinh 120/2020/NB-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phi quy dinh vé
thanh p, td chire lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;
- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 cia UBND thanh
phd Ha N§i v& viée cong bd danh myc thil tuc hanh chinh, tha tac hanh chinh bj
bdi bé finh vire Chinh quyén dia phwong; Cong chirc, vién chire; TS chirc hinh
chinh, don vi sy nghiép; Té chirc phi chinh phi; Quén 1y nha mréc vé qu¥ x3 hoi,
quy tir thién; Té chirc va chinh sach d6i voi thanh nién xung phong thudc pham vi
chirc nang quan 1y cia S& Ndi vu thanh phd Ha Noi; \
- Viin ban huéng din cia cic Bo chuyén nganh (néu cé). ' | '
3.2 | Thinh phin hé so c]:iﬁ;h | Binsao
1. Van ban d¢ nghi thim dinh dugc ky tén, dong ddyl  x
clia co quan, th chire dé nghi thanh lap theo quy dinh,
2. T4 trinh thanh 18p don vi su nghiép céng lap
3. Dé 4n thanh 13p don vi sy nghiép cong Iap
4. Dy théo Quyét dinh cia ¢dp co thdm quyén thanh
lap dom vi s nghiép cong [ap
5. Du thio vin bin quy dinh chirc néng, nhiém v, X
quyén han va ¢o cdu 18 chire ciia don vi s nghiép
céng 13p hodc quy ché td chirc va hoat ddng cua don
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vl syt nghiép eong Mp va cac tai liéu khac ¢6 lién quan
(gidy t&r dit dai, kinh phi, ngudn nhén lic)

6. Y kién bang van ban clia ¢dc co quan lién quan vé X
vigc tharth 1p don vi sy nghiép ¢dng 1ip
7. Bio cio clia co quan, t§ chirc dé nghi thinh ip vé X

viéc ti€p thu, giai trinh ¢ kin cta cdc co quan lién

quan,

3.3 | 86 lwgng h so
01 (mdt) bd
34 | Théi gian xiv Iy
35 ngay Jam viéc keé tir khi nhén hd so hop 1&:
- 10 ngay lam viéc tai Phong Noi vi;
- 25 nghy lam viéc tai co quan ¢6 thim quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qud
- Céch 1: Nop hé so truc tip tai Phong Noi vy thudc UBND cip huyén.
- Cach 2: Qua hé thing b chinh: Noi tiép nhén d6i véi cac hé so giri qua buu
chinh: Phong Nai vu thuéc UBND cip huyén. '
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viéc
Trich | Théi Bién miw/
TT | Trinh o nhigm | gian Két qua
Bl |- Chua’.n.bi diy di hd so theo quy dinh. Té chirc, | Giohanh | Theo muc
- Nop ho so. ca nhin chinh 32
T X
- Tiép nhin hd so . Gridy ticp
. : T . Phéng Gi¢r hanh | nhin ho so
B2 L;ﬁﬂg;? nthdn H so, ghi giay tiép phén, N&i vu chinh A Pﬂﬂ i
: két qua
Phi€u kiém
B Lanh dao phéng chuyén hé so cho chuyén Lﬁﬂh dao '~ soét qué
3 .A . L Phong o
vién thu Iy hé so Noi v trlnh g‘u‘u
quyct hd so
Giai quyét hd so: ) Phiéu yéu
- Trudmg hop ho so chua du didu kién giai cu bd
ql:‘l}’ét: dur thao vin bén thong bio bd sung 10 ng? sung, hoan
hé so (linh dao Phong ky); néu rd 1y do, Chuyén 8| thien }16 50,
B4 ndi dung cén bd Sung. . vién giai Phiéu Ifir
- Trurdmg hop ho so khong du diéu kién f chéi tiep
giai quyét: du thio vin ban théng béo tra | BT nhin gii
lai hé so (13nh dao Phéng k), néu 1d Iy quyét hd
do. 84,
- Trudmg hop hd so diy di: thdm dinh Phiéu kidm
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Tér trish va dy thio Quyét dinh trinh cép

sodt qua
c6 thim quyén. trinh giai
quyét hd so
Kiém tra hé so: . Hb so kém
5 | - Néu dong y: ky nihiy van bén, trinh ngd““’ yns | theodu
Lanh dac UBND cép huyén. ] ne ngdy théo vin
- Néu khdng déng y: Chuyén lai B4. Noi vy ban
Phé duyét ndi dung vin ban: |
- Néu dégg ¥: Ky duyét vin bin theo | Linh dao Vin ban
B6 | thAm quyén hoic bfo cdo co quan cé6| UBND | 23 ngay thém dinh
thdm quyén ra quyét dinh; cap huyén l
- Néu khong dbng ¥: Chuyén lai BS.
Chuyén Phiéu kiém
X Y vién gidl | 1/2 nga soat qué
B7 | Phat hanh vin bédn, hodn thién hé so. quyét Y ttinh gidi
Vin thu quyét hd so
Phiéu kiém
pg | KY giao vi nhan tra két qui Phiéu kidm Pl:ré}ng /2 ngay s?ét l‘.]lti?,.
S04t Noiwm | . trinh giai
quyét hd so
Chuyén | |
B9 | Luuhd sotheo quy dinh. viénthy | 1/2 ngay :
Iy |
4. | Biéumiu ;

Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua; Phifu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chéi ti€p nhan gidi quyét hd so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua; Phifu kiém soat qué trinh giai quyét hd so; S theo dbi hd so. (Can cir
theo co ché mdt cira, mdt cira lién thdng dwoc ban hanh kém theo Théng tu sé

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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2. Thim djnh t8 chire lai dom v sir nghigp cong 14p (QT-37)

1 Muye dich:
Quy dinh v& trinh tir va céch thire thuc hién thi tuc t chirc lai don vi sy nghi¢p
cong 1ap thude UBND clp huyén
2 Pham vi
C4c th chirc, ca nhén lién quan ¢é nhu céu td chire lai don vi su nghiép cﬁng
14p. Cdng chirc lam viée tai bd phéin tiép nhdn hd so, trd két qua giai quyet thi
tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thudc S& Noi vy vA cac ca nhén, to chirc
lién quan.
3 Ndi dung quy trinh
3.1 | Cosdphaply
- Luat Té chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lujt sia dm bd
sung mot sb didu cia Ludt td chirc Chinh phu va Luét té chiic chinh quyen dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé
thirc hién co ché mot cira, co ché mdt cira lién théng trong gidi quyét thu tye
hanh chinh va Théng ti b 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 ndm 2018 coa
Vin phong Chinh phit huéng din thi hanh mét s quy dinh ciia Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP; _
_ Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
thinh Lap, t chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 13p;
- Quyét dinh s 2308/QD-UBND ngiy 26 thang 5 ndm 2021 cia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bd danh myc thi tyc hanh chinh, thil tuc hinh chinh bi
bii bé linh vuc Chinh quyén dia phuong; Cong chirc, vién chirc; T6 chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép; Té chirc phi chinh phii; Quan ¥ nha nuéc vé quy x3 héi,
qui tir thign, T chirc va chinh séch déi voi thanh nién xung phong thudc pham vi
chirc nang quan 1y cia $& N&i vu thanh phd Ha Noi;
- Vian ban liréng dan cia cdc B6 chuyén nganh (néu c6).
3.2 | Thanh phén bd so | | ci?;h Bin sao
1. Vin ban @ nghj thim dinh dugce kv tén, dong diu X
3a cor quan, 16 chire 42 nghi t chire lai theo quy dinh.
2. Té trinh t5 chirc lai don vi sir nghiép oong lip X
3. P& 4n 14 chirc lai don vi sy nghiép céng ldp X
4. Dy thao Quyét dinh cia cdp ¢6 thdm quyén t& chirg X
lai dom vi sy nghi¢p cong lap
5. Dy thac van ban quy dinh chic nang, nhiém vy, X
quyén han va co cdu td chitc clia don vi sy nghiép
cong lp hodc quy ché td chize va hoat djng cla don
v} si¥ nghigp cong lap va cac tai liéu khic ¢é lién quan
(gidy to dat dai, kinh phi, ngudn nhan lyc)
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6. Cac van ban ciia co quan, td chirc ¢é thim quyén
xa¢ nhan viéc hoan thanh nghla vu vé tai chinh, tai
sin, ddt dai, c4c khodn vay, ng phai trd va cic vin dé

khic khac ¢ lidn quan (néu ¢6).

3.3 | S6 lwomg hd s
01 (mt) bo ;
3.4 | Thi gian xiv If |
35 ngay lam viéc ké tir khi nhén hé so hop 1€
- 10 ngay lam viéc tai Phong Noi vy;
- 25 ngdy lam vide tai co quan ¢6 thAm quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qui
-Cach 1: Ngp hé so trnee tiép tai Phong N&i vu thudc UBND cép huyén.
- Cach 2: Qua hé thdéng buu chinh: Noi tiép nhin dbi vai cac hd so gl qua buu
.| chinh: Phéng N&i v thudic UBND cép huyén. ,
3.6 |Léphi |
Chua quy dinh |
3.7 | Quy trinh xir Iy cong vige
Triach | Thi Bifu miw/
TT | Trinhty nhiém n Két qua
Bl | Chllf:ln‘bi diy di hé so theo quy dinh. Té chite, | Gid hanh | Theo muc
- Nép ho so. cinhin | chinh 32
5 P . Gié.}’ ﬁép
- Ti€p nhén hé so . .\ :
. 5 . .z ..z . | Phdng Gio hanh | nhén ho so
B2 i];?nzl;i nhin Ho so, ghi gidy tiép nhin, Néi vu chinh w'} hen tra
két qua
N Phiéu kiém
B3 Linh dao pht:mg chuyén hd so cho chuyén Il;ﬁgﬁg dao | soat qua
vien thy Iy ho so NGi v trinh' ‘giéi
’ quyet ho so
Giai quyét hd so: P~h1 A
, gl a el chu 1 bod
- Treémg hop hé so chira di diéu kién giai !
qtlyét: dy théo van ban théng bao bs sung tshuiléi’hgos?
hé so (Iinh dao Phéng k¥); néu 1d I do, & °
ndi dung cin bb sung. . 10 ngay Phi .u . m
. 3 , x| Chuyén choi tiép
Ba |” Tmmg hgp hd so khong du diéu kién vign gidi nbin  gidi
gidi quyét: dir thdo viin ban thong bao tra 2 ‘ L
Iai hd so (ldoh dao Phong k¥), néu 16 1y | T 2;'_”’“ ho
do. ’. ' .2
- Trudng hop hd so diy i thim diak :0 hf,‘:’“ kl:uri;
To trinh va du thao Quyet dinh trinh cip minh  giai

co tham quyén.

quyét hd so
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Kiém ua}lﬁ 50 Lanh dao H so kém
BS |- Néu dbng v ky nhdy vin béan, trinh Phong 172 ngay theo dv
Lanh dac UBND cdp huyén. . thio  vin
- Néu khéing ddng ¥: Chuyén lai B4. NoLve bén
Phé duyét ndi dung vin ban:
- ;qéu aépg ¥: K¥ duyét vin ban theo | Linh dao Vin  bin
B& th?m qu}ién hoéc'béo ¢ao co quan cé LlBND 23 ngay thim dinh
tham quyén ra quyét dinh; cap huyén
- Néu khang ddng ¥: Chuyén lai BS.
Chuyén Phiéu kiém
A . s aea g3 vién giai | 1/2 ngay |soat qua
B7 | Phat hanh vin ban, hoan thién ho so. quyét trinh - gidi
Viin thy quyét hd so
Phiéu kiém
K¥ giao vA nhén trd két qua Phiéu kiém | Phong . |sodt qua
B8 | sodt Noive | 2P | on  giai
quyét hé so
Chuyén
B9 | Luuhé so theo quy dinh. vién thu | 1/2 ngdy
Iy
4. Bidu miu

Gidy tiép nhan bd so va hen tra két qua Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd
so; Phicu tir ¢hdi tiép nhin giai quyét hd so; Phifu xin 18i va hen lai ngdy tra
két qu; Phifu kiém soat qué trinh giai quyét hd so; S theo déi hd so. (Cin cit
theo co ché mdt cira, mdt clia lién théng durgc ban hanh kém theo Thong tr sé

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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3. Tham djnh gii thé don vj sw nghiép cing lap (QT-38)

1 Muyec dich:
Quy dinh v trinh tvr v cach lhu:-: thue hién thi tuc thAm dinh giai thé don w sy
nghiép cong lap thujc UBND cép huyén :
2 Pham vi
Céc th chire, ca nhén lién quan ¢6 nhu ciu gidi thé don vi sy nghiép cong lap.
Cong chitc lam vi€c tai bd phin tiép nhin hd so, trd két qua gidi-quyét thi tue
hanh chinh; Phong chuyén mén thudc S& N§i vu va cac ca nhan, t6 chirc lién
quan.
3 N§i dung quy tnnh
31 | Coséphaply
- Luat Té chirc chinh quyén dja phwong ngay 19/6/2015 vi Luit sira d6i, bd
sung mot s& didu cia Ludt 18 chirc Chinh phii va Ludt t5 chirc chinh quyén dja
phuong ngay 22/11/2019; '
- Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh pha vé
thye hién co ché mét cira, co ché mit cira lién théng trong gial quyét thi e
hanh chinh va Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia
Vin phong Chinh phil hudng ddn thi hinh mot sé quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/NB-CP;
- Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngiy 07/10/2020 ciia Chinh phG quy dinh vé
thanh 13p, & chirc lai, gidi thé don vi sir nghiép céng 13p;
- Quyét dinh sb 2308/QD-UBND ngiy 26 thang 5 nam 2021 cia UBND tharh
phé Ha Néi vé vige cong bd danh myc thi tuc hinh chinh, thi tyc hinh chinh bj
bii bé Tinh vuc Chinh quyén dia phuong; Céng chirc, vién chirc; T8 chirc hinh
chinh, don vj sy nghiép; T8 chirc phi chinh phir; Quén 1y nha nudc vé quy xa hdi,
qui tr thién; T4 chirc va chinh séch d6i vii thanh nién xung phong thudc pham vi |.
chirc ning quan 1y ciia S& Ngi vu thanh phd Ha Nai;
- Viin ban huéng dan cia cac Bo chuyén nganh (néu c6).
3.2 | Thaoh phin hé so CE::L Ban sao
1. Van ban dé nghj tham dinh dugc ky tén, dong ddy  x
ciia co quan, td chizc d nghi gidi thé theo quy dinh.
2. T& trinh gidi thé don vi sy nghiép cong lip X
3. P& 4n giai thé don vj su nghiép cong lap
4. Dy thao Quyét dinh cta cip c6 thim quyén giai thd  x
dom vi sy nghi¢p cong [ap
5. Cac van ban cla co quan, t& chirc ¢6 thim quyén X
xdc nhin viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai
san, dit dai, cdc khodn vay, ng phéi tra va cée vén dé
khac khéc c6 lidn quan (néu cé).
3.3 | S lwrgng hé so
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01 (mét) b

3.4 | Thiri gian xir Ly
35 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so hop 1é:
- 10 ngay lam viéc tai Phong N&i vu;
- 25 ngay 1am viée tai co quan cd thaim quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tiép nhin va trd két qua
- Cach 1: Nop hd so trye tiép tai Phong Néi vy thuje UBND cdp huyén.
- Cach2: Qua hé thing buu chinh: Novi tiép nhin dbi véi cée hé so giti qua buu
chinh: Phong Néi vy thudc UBND cﬁp tuyén.
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Ij cong vige
TT | Trinh ty Trich | Théi Bifu ni&w’
nhiém gian Ket qua
Bl |- Chu:‘m.bi diy di hé sotheo quy dinh. | Té chtre, | Gid hanh | Theo rmuc
- Nop ho sor. ca nhiin | chinh 3.2
N [y
- Tiép nhan h so g Giay  tiep
.o A g g Phéng Giy hanh | nhéin hd s¢
B2 I-] ;ynz:i nhin Ho so, ghi gidy tiép nhin, Néi v chinh v ﬂ hen tra
| két qué
. al
) ‘ o | Lanh dao théu kiém
B3 Lanh dao ph?ng chuyen hd so cho chuyén Phong ) s0at qué
vién thy 1y hé sor Néi v trinh gidi
quyét hd so
=4 -
Giai quyét hé sor Phicu - yéu
- Trudmg hop hd so chura dii diu kién gidi cau '?6
quyét: dy thio vin bin thong béo bd sung STEs 1:.10&“
hd sor (linh dao Phong k§); néu rd 1y do, thién bd so;
: i a 10 ngdy | Phiéu tir
nol dung cin bd sung. 5 Chuyén chéi tiép
B4 |- Tmﬁng hop hd so khing di diéu kién vien gidi nhin  sidi
gidi quyét: du thio vin bin théng bdo tra : z +
lai hd so (fnh dao Phéng k), néu 16 1y | T :1;‘}"“ ho
do. 7 .2
- Trudmg hop hé so ddy di: thém dinh Phucu kmn}
Tér trinh va dy thio Quyét dinh trink clp soat - qua
¢6 thdm quyén. | tnnl': ;glal
quyéet ho so
Kiém tra ho so: . Hé so kém
Bs |- Néu ddng y: ky nhdy vin ban, trinh ;i;ﬂ;g dao 172 nghy theo du
Lﬁn'h dao UBND Cap hU)"éI:l. NG vy thao  vin
- Néu khéng dong ¥: Chuyén lai B4. ' ban
B6 | Phé duyét ndi dung vin ban: Linh dao{23ngdy |Vin béan
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- Néu déng ¥: K¥ duyét van ban theo | UBND tham dinh
thdm quyén hodc bio céo co quan ob | cip huyén ' z
tham quyén ra quyét dinh;
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai BS.
Chuyén Phiéu kiém
B7 | Phat hanh vén ban, hodn thién hd so. ;:f;ét, giat | 1/2 ngay e gi‘;
Vin thu quyét hd so
Phiéu kiém
Ky giac va nhén tra két qua Phiéu kiém | Phong . |soft qua
BS | sost Noiva | 2P |k gisi
quyét ho so
- Chuyén ’
B9 | Luuhd so theo quy dinh. vién thu | 172 ngay
Iy
4. | Bién min

Gidy tiép nhin ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chéi tiép nhin gidi quyét hd so; Phién xin 15i va hen lai ngdy trd
két qua; Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so; Sé theo dai hé so. (Can cir
theo co ché mét cira, mot cira lién thdng duge ban hanh kém theo Théng nr s&

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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4. Thim djnh thank Eip 5 chire hanh chinh (QT-39)

1 Muyc dich:
Quy dinh vé trinh ty vA c4ch thirc thyc hién tha tye thém dinh thanh lip td chire
hanh chinh cip huyén

2 Pham vi
Cac té chirc, ca nhin lién quan ¢6 nhu ciu thanh 13p td chirc hanh chinh. Cong
chirc 1am viéc tai bd phan ticp nhin hd so, trd két qua gidi quyét thi tuc hinh
chinh; Phong Noi vu vA cac ¢4 nhén, t6 chire lién quan,

3 Nbi dung quy trinh

31 |Coséphaply
- Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sira ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Ludt t& chirc Chinh phi va Luat td chite chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019: |
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phil vé
thye hién co ché mot cira, co ché mbt cira lién théng trong gidi quyét thit mc
hanh chinh va Thong tw sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niim 2018 cia
Viin phong Chinh phtt hudng dn thi hanh mdt sé quy dinh cita Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP; | -
- Nghj dinh 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cia Chinh pht quy dinh vé
thanh I9p, t6 chuc lai, giai thé t& chirc hanh chinh;
- Quyét dinh sb 2308/QD-UBND nghy 26 thdng 5 nm 2021 ctia UBND thanh
phb Ha Noi vé viéc cong bd danh myc thi tuc hanh chinh, thi tuc hinh chink bi
bii bd linh virc Chinh quyén dia phrong; Céng chirc, vién chire; T8 chite hanh
chinh, don vj sy nghiép; T4 chire phi chinh phiy; Quan 1§ nhd nude vé quy x3 hdi,
quy tir thién; T6 chite va chinh sach déi véi thanh nién xung phong thude pham vi
chitc néing quan 1y ctia $& N&i vy thanh phd Ha Noi;
- Viin ban huéng dan cva céc Bo chuyén nginh (néu cé).

A Ban

3.2 | Thanh phén h so ehinh Bin sac
1. Vin ban dé nghi thdm dinh duge ky tén, déng diu X
ciia co guan, 16 chitc dé nghi thanh lap theo quy dinh.
2. Té trinh thinh lap t6 chitc hanh chinh X
3. P& an thanh 13p 1 chirc hinh chinh
4. Dy thio Quyét dinh ctia cip ¢6 thim quyén thank  x
1ip td chirc hanh chinh
5. Y kién bang véin ban cia cdc co quan lién quan v X
viéc thanh 1ip t6 chirc hanh chink _
6. Béo cdo ciia co quan, td chirc dé nghj thanh lip vé X
viée tiép thu, gidi winh ¢ kién cua cdc co quan lién
quan, '

3.3 | S6 hrgng hé sor
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01 (mft) b
34 | Thi giam xir Iy
20 ngay lam vigc ké tir khi nhin hd so hop 1é;
- 10 ngay lam viéc tai Phong Néi vy;
- 10 ngay 1am viée tgi co quan ¢6 thédm quyén ra quyét dinh.
3.5 | Noi tip nhin va tra két qua
- Cach 1: Nép hd so e tiép tai Phdng Nf)l vy thudc UBND cép huyén.
- Cach 2: Quahé thﬁng buu chinh: Noi tiép nhén déi vai cdc hd so giri qua buu
chinh: Phéng N1 vy thuée UBND cﬁp huyén. i
3.6 |Léphi |
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xwr Iy cdng viée
IT | Teiok te Trich | Thii Bidu maw/
' _ phiégm | gian Két qua
R Chu-fin‘bi d3v di ho sotheo quy dinh. | Té chire, | Gid hanh | Theo muc
- Nop hé so. cinhin | chinh 32
.k % Gidy tiép
- iép uhan ho s G Phong | Gio hinh | nhdn hd so
B2 |-Ky gllao nh4n H6 so, ghi gidy ti€p nhin, N&i "il chinh vi hen trd
hen ngay. YO
két qua :
! Phiéu kiém
B3 Lanh dao ph@mg chuyén hd so cho chuyén Iﬁ;ggg do soat  qua
vién thu 1¥ hé so . trinh  giai
Ndi vu P
: quyét ho so
Gidi quyét ho so: P;hleu e
_Trudmg hop hd so chus da didu kién giai cau b0
quyét: du thao vin ban théng bao bd sung su'rig, l:oar?
hd so (lanh dao Phong k); néu 13 1y do, _ | thienhoso;
. P 10 ngdy | Phiéu tir
ndi dung cén bo sung. . Chuyén chéi  tidp
B4 | Trufrn; hop hé so khdéng dd didu kién vién gidi nhin igi:‘ai
gidi quyet: du thdo vin ban théng bao tra 2 : :
lai b so (inh dao Phong k¢), néu 1d Iy | I | :1;‘_"& o
do. i |
- Trudng hop hd so dy di: thim dinh Phicu kiem
Tér trinh va du thio Quyét dich trinh cép soat - qua
c6 théim quyén. trmh e
quyét hd sor
Kiém tra ho so: . Hb so kem
Bs |- Néu dbng v: k}; nhay vin ban, trinh ;:)]1: . dao 172 ngay theo chyr
Lanh dao UBND cap huyén. NG thio  vin
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B4. v ban
B6 | Phé duyét ndi dung van ban; Linh dao | 08ngay |Van  bén
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- Néu dbng v: K¥ duyét van ban theo | UBND thim dinh
thim quyén hodic bdo cio co quan co cﬁp huyén
thim quyén ra quyét dinh;
- Néu khéng déng ¥: Chuyén lai BS.
Chuyén Phiéu kiém
B7 |Phathih vinbn, hodn thidnhdso, | Lo, S| Vingdy | sodt  qud
quyét, trinh  gidi
Vin thu quyét hd sa
Phiéu kiém
Ky giao va nhén tra két qui Phiéu kiém | Phong . |sodt  qua
B8 ot Noiva | 2P ik i
quyét hd so
Chuyén
B9 | Lwu hd so theo quy dinh. vién thy | 172 ngay
ly
4. | Biéu miu

Gidy ti€p nhin hd so v hen i két qua; Phiéu yéu cin bd sung, hoan thién hd
so; Phigu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so; Phifu xin 13 va hen lai ngay tra
két qué; Phiéu kiém soét qud trinh gidi quyét hd so; S6 theo dBi hd so. (Can ot
theo co ché mét cira, mdt cira lién thong dwge ban hanh kém theo Théng tr sé

012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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5. Thim dinh td chérc 1gi 6 chire hanh chinh (QT-40)

1 Muyc dich:
Quy dinh v& trinh tir v ¢ach thirc thue hién thi e thim dinh t6 chire lai td
chvic hanh chinh thugc UBND cip huyén

2 Pham vi
Céc td chirc, c nhén lién quan c6 nhu cAu td chirc lai t& chitc hanh chinh. Céng
chirc lam viéc tai bd phan tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh; Phong chuyén mén thude S& Néi vu va céc ¢ nhan td chirc lién quan.

3 Ngi dung quy trinh

3.1 |Coséphiply
- Ludt T4 chire chinh quyén dia phrong ngiy 19/6/2015 va Luét sia df\i bd
sung mot sé diéu cia Lujt té chre Chinh phi va Ludt té chirc chinh quyen dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 théng 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thwc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién théng trong giat quyét thn tye
hanh chinh va Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cila
Vin phong Chinh phi hudéng dan thi hinh mot s6 quy dinh cia Nghj dinh b
61/2018/ND-CP;
- Nghi dinh 158/2018/ND- CP ngay 22/11/2018 cila Chinh phu quy dinh vé
thanh 13p, td chirc lai, gidi thé t& chitc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 cia UBND thanh
phd Ha Ni v@ viée cbng bd danh myc th tuc banh chinb, thi tuc hanh chinh bi
bii bd linh vire Chinh quyén dja phuong; Cong chirc, vién chirc; Té chitc hanh
chinh, don vi s nghiép; T3 chirc phi chinh phii; Quin 1§ nha nude vé qu¥ x3 hi,
quf tx thién; T chiic va chinh sach ddi voi thanh nién xung phong thudc pham vi
chire n2ing quén 1y cia $& Ngi vy thanh phé Ha Noi;
- Viin ban hwémg din cia cac B9 chuyén nganh (néu ¢6).

3.2 | Thanh phin hé so | :;Z:Ih Bin sao
1. Vin ban & nghi thim dinh duge ky tén, déng i x
cila ¢ quan, té chitc dé nghi td chirc lai theo quy
dinh,
2. T¥ trinh 16 che lgi t§ chic hinh chinh - X
3. Dé 4n t8 chic lgi t chirc hinh chinh X
4. Dy thio Quyét dinh ¢ta UBND Thanh phé t6 chuo
lai t8 chite hanh chinh
5. Cac vAn ban cha ¢o quan, t& chirc ¢ thim quyén X
xac nhin viéc hoan thanh nghia vu vé tAi chinh, ti
san, dit dai, cic khodn vay, ng phai trd v3 cac vin dé
khac khac c6 lién quan (néu ¢d).

33

S6 hromg hd sor
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01 (mdt) bé

3.4 | Thi giam xii 1y
20 ngay lam viée k& tir khi nhéin hd so hop 16:
- 10 ngay lam viéc tai Phong Ni vy,
- 10 ngiy 1am viée tai co quan cé thim quyén ra quyét dinh.
3.5 | Nei tiép nhin v tra két qua
- C4ch 1: Nop hd so trye tiép tai Phong Néi vu thuéec UBND cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng biru chinh: Noi tiép nhin 46i véi cde hd so giri qua buru
chinh: Phdng Noi vy thupe UBND céip huyén.
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi Iy cing vifc
. Trich | Th¥i Biéu maw/
IT | Trinh ty nhiém | gian Két qui
Bl |- Chuén‘bi diy @i hd so theo quy dinh. | Té chire, | Gir hanh | Theo muc
- Nop ho so. ¢4 nhin chinh 3.2’ '
i PR Giﬁ}’ tiép
- Tiep nhin ho so _y Phéng | Git hanh | nhan hd so
B2 Liyﬂ;a; nhdn HE so, ghi gdy tiép nhén, NGi vu chinh vé: hen ra
' ' két qua
. s . |Lach dao Phicu klél':;
B3 L.e:nh dao PhE‘EE chuyén ho so cho chuyén Phong scfét q. i
vién thu 1y hé so NGi vu trinh  giai
quyet hé so
Giai quyét ho 50 ‘ 5;11 e 3«':-5
- Tn:rérng hop ho so chura 4o digu kinf?n gidi | sung, hoan
quyét: dyr thao van ban thong béo bd sung hid ’h; _
i x \ . A , : ¢l ho 50
h?' SO (lanl} da? Phong k¥);, néu ré 1y do, {Ongdy |Phidu b
néi dung can bo sung. . £ .
i ; o ar oax 1ea | Chuyén chéi tidp
R4 -"Truﬁnxg hop h? SO khorlg dl:, diéu kién vién  gidi nhin  gidi
gidi quyét: du thao van bin thong béo tra vét uvet  hod
lai hé so (Linh dao Phong k§), nfurs Iy | T~ gﬁ}"
do. e 4
- Truimg hop hd so diy da: thim dinh Ph;f“ k'é“'g
T& trinh va dur thio Quyét dinh trinh cdp i:: h ;iéi
c6 thAm quyén. quyét b so
Kiém tra hd so: ; Hb so kém
Bs | - Néu ding ¥: ky nhay vin bin, trinh ?ﬁgﬁg G0 gy | B0 W
Lﬁnp dao UBND cép huyél}. N3 v thio vin
- Néu khong dbng ¥: Chuyén lai B4. T béan
B6 | Phe duygt ndi dung vin bin: Linh dao)08ngay |Vian ban
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- Néu ddng ¥ Ky duyét vin ban theo | UBND tham dinh
thdm quyén hodc bio cdo co quan 6 | cdp huyén i
thim quyén ra quyét dinh;
- Néu khdng déng ¥: Chuyén lai BS.
' Chuyén Phiéu kiém
B7 | Phat hanh van ban, hoan thién hé so. vien gidi | 1/2ngdy | sodt  qud
quyét, trinh  giAi
Vin thu quyét hé so
Phiéu kiém
K¢ giao vA nhin tra két qua Phiéu kiém | Phon, sodt  qud
B8 | soat Néi "if,l V20g2Y | vinh  giti
quyét hd so
Chuyén '
B9 | Luuhd so theo quy dinh. vién thu | /2 ngay
Iy
4.. | Biéu méu

Gidy tiép nhin hd so va hen trd két qua: Phiéu yéu cdu bd sung, hodn thién hd
so; Phidu tir chdi tiép nhén gid quyét hé so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qué; Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hé so; Sb theo di kid so. (Cin cit
theo co ché mot cira, mot cira lién théng duge ban hanh kém theo Théng tr sb

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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6. Thim djnh giai thé 5 chire hanh chinh (QT-41)

1 Muc dich:
Quy dinh vé& trinh tu va cich thire thue hién thi tue thim dinh giai thé 16 chirc
hinh chinh thugc UBND cép huyén
2 Pham vi
Céc t6 chirc, ¢4 nbén lién quan ¢6 nhu ciu gidi thé t5 chirc hinh chinh thude
UBND cip huyén. Cong chitc 1am viéc tai b phén iiép nhan hd so, tra két qua
gidi quyét th tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thude S& Noi vu va cac cd
nhdn, 18 chirc lién quan.
3 Néi dung quy trinh
31 | Cosdphiply :
- Ludit Té chirc chinh quyén dia phweng ngay 19/6/2015 va Lujt sira ddi, bd
sung mdt s6 didu ciia Lugt td chire Chinh phti va Lut td chite chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019; '
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cla Chinh phu vé
thire hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh va Thong tr 56 01/2018/TT-VPCP ngiy 23 thing 11 nam 2018 cia
Vin phéng Chinh pho huéng din thi hinh mét sé quy dinh cta Nghj dinh sb
61/2018/NB-CP;
- Nghi dinh 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cia Chinh phu quy dinh v&
thanh lap, td chuc Iai, giai thé t6 chirc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nfim 2021 ciia UBND thinh
phd Ha Nai vé& viéc ¢ong bé danh myc thi tue hanh chinh, thi tye hanh chinh b
bai bd linh virc Chich quyén dia phirmg; Céng chiic, vién chire; T chite hinh
chinh, don vi sy nghiép; TS chirc phi chinh phii; Quan 1 nha mrde vé qu§ xi hoi,
quy tir thién; T4 chirc va chinth sach d4i voi thanh nién xung phong thu¢e pham vi
chirc ning quan Iy clia S& Néi vy thanh phé Ha Nai;
- Van ban hwéng din cia cic B chuyén nganh (néu cé).
3.2 | Thanh phin hd so c];a:h Bén sao
1. Vin ban d& nghj thim dinh duoe ky #n, dong ddu X
clia co quan, t8 chitc d& nghi gisi thé theo quy dinh.
2. T¥ trinh giai thé 16 chirc hanh chinh X
3. P& an giai thé td chie hanh chinh X
4. Dur thao Quyét dinh ciia co quan cé thim quyén gid]  x
the t6 chitc hanh chinh
5. Céc van ban cua co quan, 15 chirc ¢6 thim quyén X
xac nhin viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai
san, ¢4t dai, cac khoén vay, ng phai trd va céc vén dé
khéc kbac 6 lién quan (néu cb).
3.3 | S6 lugng hd ser
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01 (mbt) bd

34 | Thei gian xik Iy
20 ngdy lam vige ké tir khi nhén hd so hop 1&:
- 10 ngay lam viéc tai Phong Noi vy;
- 10 ngay lam viée tai co quan ¢6 thim quyén ra quyét djnh.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so trye tiép tai Phong N-:i»i vy thude UBND edp huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Ncrl tiép nthén ddi véi cdc hd so gl quabuu |-
chinh: Phdng Ni vu thudc UBND cép huyén. |
3.6 |Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xik I¥ cing viée
Trich Thi Bién miw/
TT | Trinh
tl' nhiém gian Két qua
B |- Chuén bj diy du hd s theo quy dinh. | TS chirc, | Gior hach { Theo muc
- Nép hé so. canhan | chinh 3.2
f . 3 Gify tiép
- Tiép nhén hd so A
. N .z g Phong Gi&r hanh | nhin ho so
B2 |-K nhin A nhén, i :
o Y nﬁ:‘“ HO so, ghi gidy tép nhdn, i w | chimh | va hen i
v gAY két qud
~ Phiéu kiém
Lianh dao phbng chuyen hé so cho chuyén Laoh dao sodt qua
B3 | vien t 1y b s Phong trinh gidi
vy Noi v 2 2
T quyet ho so
Giai quyét ho so: | P!néu yﬂ?
. 3 S cau bo
- Trudmg hop hd so chua di diéu kién giai
2 . . i sung, hoan
quyét: dy thio viin ban théng bio bé sung ; 3
3 - . 1r thién hé so,
ho so (linh dao Phdng Iy, néu ¢ ly do, . g .
u 3 10 ngay | Phidu tir
ndi dung cin bd sung. g e
X 3 . g3 s | CHUyED choi  tiép
Ba |- Truwdng hop hé so khong du diéu kién | phin  gii
gidi quyét: dyr thio vin ban théng bio tra wenét gt Iélt gll] A
lai h3 so (13nh dzo Phong ky), néu 16 1y | 2:_3’ |
do. i 4
- Truimg hop hd so diy di: thim dinh SP::U kle;’;
T trinh va dyr thio Quyét dinh trinh chp i
£ o1 a 3 trinh  gidi
¢6 thim quyén. Lok
quyét hd so
Kiém tra hé so: . Hé so kém
ps |- Néu dng y: ky nhéy van bén, winh PLh‘“ﬁ‘ln‘ dao Dnga, |0 du
| Lanh dao UBND eép huyén. N6 vgu Y ) thao  van
- Néu khéng déng ¥: Chuyén lai B4. C béan
B6 | Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao | 08 ngay Vin  ban
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- Néu ddng y: Ky duyét vin bin theo [ UBND thdm dinh
thim quyén holc bfio cio co quan ¢6 | cip huyén
thim quyén 1 ¢:] quyét dinh;
- Néu khéng dbng ¥: Chuyén lai BS.
Chuyén Phiéu kiém
B7 |Phét hanh van bin, hoin thignhd so. | V10, 841} I2ngay |soat - qua
quyet, trinh gl
Vin thr guyét hd so
Phiéu kiém
Ky giao va nhin trd két qua Phiéu kiém | Phong . |soat quad
B8 | sost Noive | V2PEY | gin  giai
quyét hé so
Chuyén
B9 | Luu hé so theo quy dinh. vién thu | 172 ngay
Iy
4. | Bifu miu

Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qué; Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so; Phidu xin 16i va hen lai ngly tra
két qua; Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hé so; S6 theo ddi hé so. (Can et
theo co ché mdt eka, mdt cia lién théng dugc ban hinh kém theo Théng tir b

01.2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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II. LINH VU'C VIEN CHUC
1. Thi tuyén vién chée (QT-42)
(D3 dwge phin cép, thude thim quyén giai quyét ciia UBND cép huyén)

1

Muyc dich: Quy dinh vé trinh tr va c4ch thuc thue hién thi tuc thi teyén vién chirc
thuéc UBND cip huyén

Pham vi: Cac t chite, ca nhén lién quan dén thii tuc thi tuyén vién chire thube
UBND cép huyén.

N#gi dung quy trinh

Co s& phap 1y :

- Luét Vién chirc s 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; o

- Lufit s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira dbi, b sung mdt sb didu cia Luit
Cén bb, cng chirc va Ludt Vién chic:. '

- Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19/672015; Lugt sira dbi, bd sung mot
s& diéu clia Luit T chirc chinh phu va Luat T chirc chinh quyén dja phuong ngay
22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cia Chinh phit vé thye hién co
ché mdt cira, co ché mt cira lién théng trong giai quyét thi tye hanh chinh va
Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phi
hudng dan thi hanh mdt s6 quy djnh cia Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP;

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ¢ha Chinh phti v& tuyén dung, sit
dung va quan 1y vién chie, '

- Théng tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B§ N&i vu quy dinh vé
chirc danh nghé nghiép va thay déi chire danh nghé nghigp dbi voi vién chirc;

- Thong tw 56 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B§ trwdng B Tai chinh
quy dinh mire the, ché dé thu, ndp, quan 1y vi st dung phi tuyén dung, du thi
néng ngach, thiing hang cong chire, vién chirc

- Théng tr s¢ 06/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B0 Noi vy ban hanh Quy ché td
chie thi tayén, xét tuyén cong chirc, vién chue, thi nang ngach cong chuc, thi
ho#ic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Ni quy thi tuyén, x&t
tuyén céng chirc, vién chite, thi ning ngach céng chirc, thi holic xét thing hang
chic danh nghé nghiép vién chire;

- Quyét dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 ctia UBND Thanh phé Ha Néi
vé vigc ban hanh quy dinh vé phan cip quan Iy 16 chirc b6 méy, cdng chirc, vién
chire, lao dong hgp ddng trong céc don vi sir nghi€p cong 1ap thuée Uy ban nhén
dan thanh phé Ha Nai:

- Quyét dinh 58 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 cia UBND thanh phé Ha Noi

v& viéc cdng b6 danh muc thi tuc hanh chinh, th tyc hanh chinh bi bii bd linh

vure Chinh qqyén dia phuwong; Cong chirc, vién chire; T chirc hanh chinh, don vi
sw nghiép; To chirc phi chinh phd; Quan Iy nha nwde vé quy xa hoi, qus tir thign;
Té chitc va chinh sach d6i voi thanh nién xung phong thude pham vi chirc ning
quan 1§ cia S& Ndi vu thanh phd Ha Noi;

- Céc vén ban hién hamnh co lién quan dén P& 4n vi trf viée 1am; giao bién ché
¢dng chire, vién chirc c¢iia cdc co quan, don vi,

32

Thanh phéin ho so:
Giai doan 1: {dy tuyén) Phiéu ding ky du tuyén theo Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP
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ngay 25/9/2020. '
Giai doan 2: (sau khi triing tuyén) Hodn thién hé so tuyén dung

3.3

86 hrgng ho so: 01 (mét) bd/01 giai doan

34

Thii gian xik I¥: T 177 ngay dén 218 ngay

3.5

Noi tiép nhjn va tra két gua:

B¢ phan tiép nhin vA trd két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh cia UBND cip
huyén

(Nop truc tiép hodc giri theo dudng bieu chinh)

3.6

L¢ phi:

a) Phi du thi tuyén
+ Dudi 100 thi sinh mirc thu 500.000 d8ng/thi sinh/14n dy thi;
+ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mire thu 400.000 ddng/thi sinh/1dn dy thi;
+ Tir 500 thi sinh trér 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/an dyr thi.

b) Phi phiic khao bai thi: 150.000 dbng/bai thi

3.7 Quy trinh xit Iy cdng viée
Trich | Thoi Biéu méu/
TT Trinh s
rimh ty nhiém | gian Két qua
Bl | Théng bdo tuyén dung va tiép nhin Phifu dur tuyén vién chirc (30 ngay)
Phong
Noi vu va - Théng bao
Vin kém méu phiéu
. phong dang ky dy
- Thing bao tayén dyng | (Béphan | 30 | tuyén, danh muc
- Thu phiéu ding k¥ dy tuyén Motcita | ngdy | tailidudntip
thugc theo quy dinh.
UBND - Phiéu diing ky
cip dir tuyén
huyén)
B2 | Té chire thi tuyén vién chire (55 — 96 ngay)
UBE*JD
cap
: . huy¢n (co
- Thénh lap Hai dﬁng tuyén dun§ {cung quan Quyét dinh
th&i gian ban hamh k& hoach tuvén dung) Thuing
trirc 13
phong
Noi vu)

- Thanh lp cac bo phdn gitp viéc cua Hoi
dong (ban Kiém tra Phiéu dang ky du o
tuyén; ban dé thi; ban coi thi; ban phach; I(-I:t;u d%f]h Quyét dinh
ban chim thi; ban chidm phic khao; ban g
kiém tra, sat hach; 18 thu k¢ gitp viéc Hoi




272

Trach | Thoi Bicu maw/
Trioh ty nhiém gian Két qud
dong; T4 in sao dé thi) Riéng ban Kiém tra
Phiéun dang ky dy tuyén (thanh lip cham
nhit 05 ngdy fi ngay Thinh lip Hdi dong). |
Y- - 2 Ban Bi¢n bin kiém
- To chire ki€ém tra Phiéu dang kv du tuyén Kidm tra tra, Danh séch
- Xét duyt danh sach ngudi di diéu kién Phéng Danh sach ngudi
dyr tuyén va trinh UBND cap huyén phé Ngi vy it didu kién
duyét; va \ g
- Théng béo danh séch ngudi dit didu kién | UBND %;Tug’gf)lﬁi“
dv tuyén va ngudi khéng du tiéu chuan, cap QP
diéu kién dy tuyén. huyén
' Vin
phong
(B phan
- Thu phi d tuyén (trude ngay thi) Mﬂfl’]tl;‘;'a Lé phi
UBND
cép '
: : : huyén) _
- Té chite xfly dung dé thi hodc hep dong ‘ !
xdy dung dé thi vong 1 (xong trudc ngay Ban dé Pé thi, dap an,
tht 5 ngay). thi: hwéng din cham -
- Théng béo danh sach; thong béo triéu tép | Hgiddng| 39 thi duge niém
thi sinh di didu kién, tiéu chuén dy thi frvén phong, bao mat
vong 1 (Email, tin nhan qua dién thoai...) YR | 083 | e quy dinh
ding t3i trén trang/cdng théng tin dién tr dung Miu danh sich
vi niém yét céng khai tai 0 lam vige theo Quy dinh
clia co quan cé thim quyén tuyén dyng
H& thong may
tinh ¢6 ¢ thi
- Nhép ¢ thi tric nghiém trén may tinh Ban coi dugre niém
theo quy dinh (trwdc ngdy thi 1 ngay) thi phong va bao
mat theo quy
dinh
- Khai mac k¥ thi; hoc tdp quy ché, ndi quy Thi
thi {1 ngay trude ngay thi vong 1). HE’; dong vongl | oy dich
- T6 chirc thi vong 1 (60 ngay ké tir ngay d&":g (1-5 = Cl‘-ll}' 1
théng bio myén dyng) ‘ ngay)
] Ho so thi vong |
*Tm&r{g hop thi trac nghiém trén may vi (danh sach két
tinh: Téng hop két qué thi vong 1; thong Bancoi | Sngay | quiveng 1,...);
béo triéu tip vong 2. th danh sach thi
sinh vong 2.




273

Trinh tr Trich | Thoi Biéu maw/
nhigm | gion Két qué
*Trudmg hep thi tric nghiém trén gisy (25 25
ngav): ngay
- T4 chite lam phéch; pﬁ;:h H3 so lam phach
- T8 chire chim thi; B?“ Hb so chdm thi
cham
- Thong bao, nhin don phiic khao {15 s .
i 51 dd Pron phic khao
ngay). H§i ddng p
Hoi dong
) ) tuyén ,
-~ Lam phéch, cham phic khao, cong b dyng, Két qud phic
két qua phiic khao vong 1; thong b4o triéu Ban khao; DS trigu
tdp thi sinh vong 2. phach, t4p vong 2.
ban phiac
khao
o X
- Théng béo trigu tip thi sinh vong 2 (sau | HOLONZ | 15 | DS trigu tap thi
khi c6 két qua vong 1) tggj‘fg nghy | sinh vong 02

s oL s beé thi, dap An,
- T chirc xay dung dé thi hodic hep ding . © x P z
xay dung & thi vong 2 (xong tnréc ngly Ban d¢ hudng dan cham

S s thi thi dugc niém
thi 5 ngay) .
phong, bao mét
- Tién hanh nhén ban d¢ thi trud i ;

- © thi frzde ngay thi Tiii d& thi duge
(qua trinh duec bdo vé va cach ly theo quy i ,
dinh); . niém phong, bio
- T4 chite thi vong 2 (15 ngay ké tir ngdy met mz‘:jph{’"g

‘théng bdo trigu tip thi sinh vong 2)
*1 . Trudmg hop thi viét mdn nghidp vu
chuyén nganh (26 ngay)
T4 chite thi Ban coi 3 f o

T& chire thi thi Ho so thi vong 2
- Lam phach (sau két thic thi vong 2) pﬁaf‘;lh Hb s 1am phach
- Chém thi véng 2 Ban ‘ Ho so cham thi

- chim thi 26

- Téng hop két qua thi tuyén pﬁa?gh ngiay | DS diém th viét
- Théng bé? két qua thi tu?fén‘vién;chfn?; Hoi déng DSKQ thi tuyén
(ngay sau tong hop két qui thi tuyén), tiép tuyén voe 3 don PK
nhiin don phiic khio d&i v6i thi vist dung vong <, con
- T4 chitc chdm phiic khao, thdng béo két Ban Két qua chim

be}
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Trach | Th¥i Biéu miu/
TT Trinh ey ghiém | gian Két qui
qua phuc khao d61 vai thi vit cham phiic khao
phie
khio _
*2. Trwdng hop thi phong vén: sneay | K& qué phéng
- Té chitc phéng vAn 30 phit/ihi sinb/ neay vin
*3. Trudng hgp thi thwe hinh: 5 nod Két qua thyc
- T4 chirc thi thye hanh e hinh
B3 | Xdc dinh ngudi tring tuyén(S ngay) |
- Xéc dinh ngudi tring tuyén theo Digu 19, | Hgi ddng 05 Quyét dinh kém
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP tuyén X " | danh séch ngrdi
- Phé duyét két qua dung, ngay triing tryén
B4 | Thong bio két qua thi tuyén (10 ngay) '
Héi déng Thong béo‘nguiri
- Théng bao tuyén 10083y 4ring tuyen aé
dung hoan thién hd so
B5 | Hoan thi¢n hé se tuyén dung (30 ngiy)
. ) Ngudi s
- Hoan thién ho so clia ngudi tring tuyén tring 30 ngay I(;I;_:lfu theo quy
tuyén | .
|
B6 | Ky két hop dong va nhin viée (45 ngiy)
\ , L Phin 5 i it
- Thémn dinh hé so, ra Quyét dinh tuvén Noi vﬁ; Hﬁf s;::r nﬂ%:jlnt:t;]:g
dung; tra Quyét dinh tuyén dung viénchiic | UBND | 19 183y S&Y;’“Qu  diot
cho co quan sir dung va ngudi tring tuyén cap AR
huyén. tuyen dung
Nguoi Hop dong lam
; tne &4 iéc theo méu
K¢ hop ddng 1am viée, nhan vié ding dau 2
¥ hop dong viée, nhin viée don vj su 30 ngay quy dinh tzi ND
| nghiép 6 115/ND-CP
B7 { Luu hd so theo quy dinh (02 ngay) |
- Co quan, .
2 . don vi .| Ho so cong viée
Liruh th :
6 so theo quy djnh wayén 02 ngay _
dung

Biéu miu:

1. Mau phiéu dang ky du tuyén (Nghij dinh 115/2020 /ND-CP ngdy 25 thang 9

ndm 2020 cia Chinh phu).
2. Miu céc loai hd so thi tuyén.
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2. Xét tuyén vién chire (QT-43)
(B duge phan cip, thupe thim quyén gidi quyét ciia UBND cép huyén)

1 Muye dich: Quy dinh vé trinh tr vi cich thire thye hién thi tue xét tu}rén vién
chire thudc UBND c¢éip huyén.

2 | Pham vi: Chc t5 chitc, c4 nhén lién quan dén thi tuc xét tuyén vién chire thude
UBND chp huyén.

3 [Néi dung guy trinh

3.1 | Cosé phép ly

- Ludt Vién chirc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Lujt s& 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira déi, bd sung mat sé diu cia Lujt
Can bd, cong chirc va Ludt Vién chirc;

- Luft Ta chirc chioh quyén dja phucrng ngay 19!6f201 5; Ludt Sll'a d6i, bd sung mot

sb didu clia Lujt T3 chic chinh phtl va Luft Té chirc chinh quyén dja phuong ngay
22/11/2019;

- Nighi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/ 2018 cia Chinh pha vé thye hign co ché
mét cira, co ché mdt cita lién thong trong giai quyét thiy tuc hanh chinh va Théng nr
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cia Vin phong Chinh phi
mrémg dn thi hanh mét s6 quy dinh cvia Nghj dinh s6 61/201 SINE)-CP

- Nghi dinh s 140/2017/ND-CP ngay 05/12/ 2017 cua Chinh phi v& chinh sdch
thu hit t30 ngudn can b tir sinh vién t6t nghiép xuét sic, can b khoa hoc tré;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, si
dung va quan ly vién chite,

- Théng tr s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta Bé Nai vu quy dinh vé
chirc danh nghé nghigp va thay ddi chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc;

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bé truémg BS Tai chinh
quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi tuyén dung, du thi
ning ngach, thﬂng hang cong chire, vién chirc

- Thong tr 6 06/TT-BNV ngly 02/12/2020 clia B§ Néi vy ban hanh Quy ché tb
chirc thi tuyén, xét tuyén cong chl.rc, vién chirc, thi ning nganh cdng chixc, thi
hoac xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chire; Nbi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chire, vién chire, thi ning ngach cong chire, thi hode xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Quyct dinh 56 14!2[}]?IQB-UBND ay 13/4/2017 cua UBND Thanh phd Ha N&i
vE viée ban hanh quy dinh vé phin cip quan Iy t& chirc bd may, cdng chie, vién
chirc, lao dbng hep dﬁng trong cac dom vj sir nghi¢p cong lap thudc Uy ban nhin
dan thimh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s 2308/QP-UBND ngiy 26/5/2021 coa UBND thinh phé Ha Noi
vé vigc cong bd danh muc thil tyc hinh chinh, thil tuc hinh chinh bi béi bé linh
vie Chinh quyén dia phrong; Cong chire, vidn chire; Té chire hanh chinh, don vi
sy nghiép; To chic phi chinh phd; Quén 1§ nhd nwéc vé quy xa hdi, qui tir thién;
Td chitc va chinh sach 46t véi thanh nién xung phong thuge pham vi chire ning
quéan Iy ciia S& Noi vy thanh phé Ha N§i;

- Céc viin ban hién hanh co lién guan dén P2 an vi tri vide lam; giao bién ché
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cdng chire, vién chirc cia cdc co quan, don vi.

3.2 | Thanh phan hé so:
- Giai dogn 1:Phiéu ding ky dy tuyén kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP,
- Giai doan 2 Hoan thién hé so trung tuyén dung.
3.3 [ S6 lwgng hé so: 01 (mde) bd/ 01 giai doan
3.4 | Thei gmn xir Iv: Tix 160 ngay dén 182 ngay
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phin tiép nhan v tra két qui giai quyét thi tuc hanh chinh ciia UBND cdp
huyén
(Nép triec tiép hode miti theo duong by chmk)
3.6 | Lé phi:
2)Phi dy tuyén dung vién chire:
- Dudi 100 thi sinh mite thu 500.000 ddng/thi sinh/lan du thi;
- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mive thu 400.000 d5ng/thi sinh/ldn du thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mitc thu 300.000 ddng/thi sinh/1én dy thi.
b) Phéic khao bai thi: 150.000 déng/bai thi
3.7 Quy trinh xit Iy ¢ong viéc theo Nghi dinh 115/2020/ND-CP
- Trich Thi | Biéu miu/
T Trinh tg phiém gian Két qua
py | Théng béo tuyén dang va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén vién chirc (30
ngy)
- Théng bo
Phong N1 kém mau
vy va Vin phi€u ding
- Théng bao tuyén dyng phfzng (BO 0 ngi kﬁﬁi‘*;lm}rén’
- Thu phiéu ding ky du tuyén phan Mot | 30ngay | dann mye
p & cira thudc tai ligu on
UBND cép tap.
huyén) - Phicu ding
ki dir tuyén
B2 | Té chire xét tuyén (40 — 62 ngiy)
Danhsach
- Xét duydt danh sach nguoi i didu kién . nguiri du
dy tuyén va trinh cdp c6 thim quyén phé Phong N1 | ngiy dl;l:llg
chryét Vi (ke m
phidu dir
tuyén)
- Co quan, dom vi ¢6 tham quyén tuyén Phong N6 QD phé
dung vién c!lﬁc phé duyét danh sach vi © duyét danh
nguii da diéu kign dy tuyén ) sach
Phong Noi
- Thong béo danh séch ngudi dd didu vy va Van
Kién du tuys phong (B9 Thang béo
w11 QUF LUyen han Mot g
- Thu 18 phi dy tuyén v sit dung theo quy p- thads DS theo QB
dinh iy
UBND cap
huyén)

¥
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Trich Th¥i | Biéu miw/
T Trinh ty ahiém gian | Két qua
UBND cap :
huyén (co ' :
- Thanh lap Hoi ddng xét tuyén {20 ngay quan QP thanh l3p
ké tir ngay thong bao tuyén dung) Thudng truc HD
12 phong
Ni w;u}
- Thanh ldp céc ban givp viée (sau khi ¢o Héi dong
Quyét dinh thanh 1ap HD 02 ngay) xét tuyén QB thash lap
Chuan bi dé thi (viét; phéng vin; thuc
hanh) xong trirdic ngay t& chirc xét tuyén - Phifu DK
ving 2 . du tu}rén'
- Vong 11 Kiém tra diéu kién, tiéu chudn Hoi dong | 05 ngay | DS n 4;;‘1
clia ngudi dy tuyén ding ky tai Phiéu Xét tuyen dii Bglg
dang ky du tuyén theo yéu cu vi tri viée
lam,
- Thong bdo trigu tip thi sinh tham dy | Hoiddng | o . | (000
vong 2 (sau ngay két thic vong 1) Xet tuyén gay P V2
- Vong 2:
*1 Trudmg hop thi viét (27 ngdy) :
- Té chirc thi Ban coi thi }5:‘.:; tzhl
Ho so lam
- Lam phéch (sau ké thic thi vong 2) Ban phich ';Egch
P Ban chim Hb so chdm
- Cham thi 2
véng i thi
H I . z . DS diém ﬂ-l
- Téng hop két qua thi tuyén Banphich | 27 ngdy " :
- Thong béo két qua thi tuyén vién chirc s DSKQ thi
(ngay sau tdng hop két qua thi tuyén), tiép tf%fgng tuyén vong
nhin don phiic khdo déi v thi viét Yen cung 2, don PK
Y P Ty . Két qua
- Td chirc cham phic khdo, thing bao két | Ban chim chém ohitc
qua phtic khao déi véri thi viét phic khao khél?:)
*2 Trromg hop thi phéng véan: 05ngay | Kétqua
- T4 chirc phéng vén phéng vén
*3 Trudmng hop thi thire hanh: 05 ngh Két qué thye
- T4 chic thi thye hanh B 1 hanh
B3 | Xac dinh ngwréi triing tuyén (5 ngiy)
: T . : Quyét dinh
Kt bt ving o x| g |
YeLREL s, tuyén B3Y | sach nguoi

frung tuyen
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r; . Py 3
TT Trinh.ty Trich | Thei | Bieu miu
nbiém gian Két qua
B4 | Théng bio ngwrdi triing tuyén
Thong bio
o HD xét | nevorirung
Théng bao ngudd tning tuyén v 5 ngay tuyén d¢é
yen hodn thié¢n
hé sor
B5 | Hoan thién hd so tuyén dung (30 ngiy) ‘
- Hoan thién hé so ciia ngudn trimg tuyén Ngwdi tring | 5, ngay H6 s theo
' gy tuyen quy dinh
B6 | Ky két hop dong va nhin vige (45 ngdy)
- Hb so ngudi
El E - Ll . :
- Thém dinh hé so, ra Quyét dinh tuyén triing tuyen
dung: trd Quyét dinh tuyén dung vién PhongNoi | 15ngay| theoDanh
chizc cho co quan sit dung va ngudi tring vu sach, Quyét
tuyén dinh myén
dung
Co quan, Hoo
- N A _an don vi, s op dong
Ky hop dong l3m viéc, nhén viéc . » trll.'mg 30 ngay l3m viée
tuyén
B7 | Luu ho so theo quy dinh (5 ngay)
3 : Co quan, Hd so cong
Lu hé so theo quy dinh don vi 3 ngay viée
Biéu méin:
4 1.Méu phiéu ding ky du tuyén
2. Mau cic hd so Hoi ddng xét tyén.
3. Mau hop ddng 1am viéc theo quy dink ciia Chinh phd. -
38 Quy trinh xi¥ I céng vige theo Nghi djnh 140/2017/NB-CP (t§i da 61 ngay)
. Tréch Théi | Biéu miw/
b Trinh vy nhitm | gian | Kétqui
Bl Théng bio tuyén dung va tiép nhin phifu ding ky di tuyén vién chire (30
ngay) |
- Théng bio tuyén dung it nhét 03 lin - Théng bso
trén 3 phurong tién théng tin dai chiing: tuyen dung
Bao viét, bao ndi, béo hinh; déng thii UBND o4 theo Digu ¢
dang téi trén trang théng tin dien tirhoae | P Nghi dinh
cdng thong tin dién tr va niém yét cong (Ph:;fcir@i 30 ngdy 56
khai tai try s& 1am vige clia co quan N ug) 140/2017/N
tuyen dung (Cham nhét 7 ngay sau ngay ; B-CP
Quyét dinh phé duyét Ké hoach tuyén - Phiéu
dyng). dang ky du
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Trach Thoi | Biéumu/
T Trinh ty nhitm | gian | Kétqua
tuyén theo
Nghj dinh
50
140/2017/N
b-CP
Van phong :
| (B3 phén |
Yy , L2 . ] MG cita '
Tiép nhin phiéu ding ky du tuyén thuge
UBND cép
| huyén)
B2 Thanh 13p Hoi ddng tuyén deng vién chirc vi cic ban giap viéc ctia Hoi dong
(8 ngay)
UBND cﬁ_p
huvén (co
- Thanh lap Héi dong tuyén dl,lng (cling quan 2 u
ngiy ban hanh ké hoach tuyén dung) Thudng truc 8ngdy | Quystdioh
13 phong ;
Néi viry :
- Thanh 1gp céc by phin gitp vige cia
Héi dong (Ban kiém tra Phiéu dang ky
dy tuyén Ban kiém tra, sat hach; t6 thu Chi fich )
ky gitp viéc HOi dbng) trude khi thyrc Hai d% Quyét dinh
hién nhiém vy cia ting Ban (chim nhit ot cong
05 ngay lam viée ke tir ngay thanh 14p
Hdi déng
- T4 chite kidm tra, phé duyf;t, théng bdo | Ban Kigm Bién ban
danh sach thi sinh xét tuyen (Trwdng hop | a phjéu du kilg
khéng @i diéu kién: Théng bao b&ng vin |  wyén; “m .m;’_l
bin cham nhét 05 ngay) Hi ddng danh séch,
% thong bao
tuyen dung
- Lip Danh sach thi sinh du didu kién xét QD phé duyét
tuyén. DS xét tuyén
- Xeéx duyét danh séch nguoi 80 didu kign | 1) 6002
dy tuyén va trinh UBND cdp huyén phé yen gung
A (Phong N§i
duyét i)
- Thong bio DS TS di didu kign xét ' TB DS TS di
yén. PK xéttuyén
Vén phong
) (B phan | Trudc ky
(11:1111“ phi du 'ruyen sit dung theo quy Mbtcia | phén g L& phi
thude . vin
UBND cép
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1

Trich | Thoi | Bitu miu/
b Trinh ty nhiém gian | Kétqua
huyén)
D¢ phong
- :[‘5 chirc xAy dung dé phéng vﬁq, hudng , ;ﬁﬁgf‘i
dan cham, dép 4n holic hop dong xdy | BanKiém dap én duoc
dung dé phéng van (xong truede ngly | traséthach ni é’;‘n phong
phong van 05 ngay) bao mat theu:’)
quy dinh
B3 | To chire xét tuyén vién chie (07 ngay)
- T6 chirc xét tuyén Ban Kiém 1 07 ngay DS ??h sat
: tra sat hach ]
- Téng hop két qua phéng van
B4 | Thong bao ngwoi tréng tuyén vién chire (10 ngay)
' UBND cép Quyét dinh
¢ huyén . | kém danh
- Phé duyét két qui (thi: Noi 05 ngay séch ngudi
Vi) tring tuyén
, Héi db Théng bao
- Théng bdo ngurdi triing tayén m vy dung 05 ngay | nguod tring
yen dung " myén
B5 | Quyét djnh tuyén dyng vién chirc (05 ngay)
‘o . vis x| UBND i
- Ra Quyét dinh tuyén dung, tra két qua huyén P 02 ngdy | Qu }'ét dinh
tdi co quan sir dung ngudi cdng chirc va (Phdng Noi ruven dun
ngudi trong tuyén cong chire. ng ' yen ding
oA Hop dong
, Nguti dimg | o3 o i
- Hop déng 1am viée dinDVsy | [ e
nghicp 115,
B6 | Lip ho so cong viée va lou trix (01 ngdy)
Hé 50 cong
Luu hd so cong vigc(Hb so cong viéc xét 01 ngay | Vige (bao
tuyén; Ho so cOng viée ra Quyet dinh; ua{.:n{:cdzz .| g3y 351:1 ca
Luu trit todn b i ligu, hd s0) q " Quyét dinh
tuyen dyng)
Biéu miu:

1. Mau diing ky xét myén kém theo Nghi dinh 56 140/2017/ND-CP v hé so minh

chimng 1 sinh vién tét nghiép xuét sic, nha khoa hoc tré)

2. Méu cdc h s Hai dong xét uyén,

3. MAu hgp ddng 1am viée theo quy dinh cia Chinh phu,
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3. Tiép nhén vao lam vién chire (QT-44)
(D3 dugc phén cép, thudc tham quyén giai quyét ciia UBND cép huyén)

1 Muc dich: Quy dinh vé trinh fir va cAch thite thue hién thi tuc xét tuyen dic cich
vién chirc thude UBND cdp huyén

2 | Pham vi: Cic tﬁn chire, ¢4 nhén lién quan #én th tue xét tuyén dac cach vién chie
thude UBND cdp huyén

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Coso phap Iy

- Luat Vién chirc s0 .58;’2[}1{];’QH12 ngay 15/11/2010,

- Ludt sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira dbi, bd sung mot sb didu chia Luat
Cén b, ¢ong chirc va Luit Vién chire;

- Luit T6 chire chinh quyén dja phuong ngy 19/6/2015; Luét sia ddi, b sung mét
sb diéu ciia Ludt Té chire chinh pha va Luat Té chirc chinh quyén dja phuong ngly
22/11/2019;

- Nghj dinh 86 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thyc hién co
ché mét cua, oo ché mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh va
Théng tr sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cha Vin phong Chinh pho
huémg din tlu hanh mdt s& quy dinh cia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP;

- Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ng&y 25/9/2020 cia Chinh phi vé myén dung, sir
dung va quan ly vién chirc,

| - Théng tr sb 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B6 N&i vu quy dinh vé

chire danh nghé nghiép va thay déi chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chic;

- Thong ar 56 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B truomg By Tai chinh
quy dinh mitc thu, ché 46 thu, ndp, quan 1y va it dung phi tuyén dung, dy thi |
néng ngach, thang hang céng chirc, vién chirc

- Théng tr sé 06/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia B Ngi vy ban hanh Quy ché tb
chirc thi uyén, xét tuyén cong chire, vién chirc, thi ning ngach cdng chiie, thi
hofic xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p vién chic; N§i quy thi tuyén, xét
tuyén céng chirc, vién chirc, thi ning ngach cdng chire, thi hodc xét thing hang
chire danh nghé nghiép vién chirc;

Quyét dinh s 143'2017»'QBLUBND nga}r 13/4/2017 cia UBND Thanh phd Ha N{‘vl
v viéc ban hanh quy dinh vé phan cip quan Iy t& chirc bo may, cong chitc, vién
chirc, lao ddng hop dbng trong cac don vi sy nghiép cong lap thude Uy ban nhin
din thanh phé Ha Noi; ’

- Quyét dinh sé 2308/QD-UBND ngiy 26/5/2021 cia UBND thanh phé Hi N6i
vé viéc oéng bé danh muc thi tuc hanh chinh, thi wc hanh chinh bj béi bé linh
vyc Chinh quyén dja phurong; Cong chile, vién chirc; Té chire hénh chinh, don vi
su nghiép; T6 chirc phi chinh phit; Quéin 1§ nha mrée vé quy xd héi, qui tir thién;
Td chire vi chinh sach déi véi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning
qudn ly cta 5S¢ N1 vu thanh phé- Ha Noi;

- Cée viin ban hién hanh ¢6 lién quan dén Pé 4an vi tri viée 1am; giao bién ché
cbng chirc, vién chitc cia céc co guan, don vi.
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3.2

Thanh phin hd se:

1. Bon dang ky tiép nhan vao vién chirc;

2. Ban so yéu 1y lich ty thuit theo quy dinh hién hanh dugc lap chim nhét 30
ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhin ¢6 xac nhén cia co quan, to chirc noi céng
tac;

3, Ban sao ¢é¢ van bing, chimg chi theo véu cu cia vi tri dy tuyén;

4, Glay ching nhén strc khoe do co quan y té ¢6 thim quyén cﬁp cham nhit 30
ngay trude ngly ndp hé so tiép nhin;

5. Ban ty nthdn xét, d4nh gid chia ngudi duge 42 nghi tiép nhin vé pham chét chinh
tr|, dao dirc, trinh 49 v& ning luc chuyén mén, nghu?p vy, qua trinh cbng tac co
xac nhin cia ngudi dimg dén co quan, th chire, don vi noi ngl.réﬂ d6 cong tac.

33

$6 hwgng hd so: 01 bo/ngudi.

34

Thai gian xw 1y: Téi da 47 ngay

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua:
Bé phin tiép nhan va trd két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh cia UBND cép
bhuyén

3.6 | Lé phi:Khdng
3.7 Quy trinh xir Iy cong viée
TFrich Thédi | Biéu miw/
T Trinh ty nhi¢m gian Két qui
Bl Trudmg hop xem xét tiép nhin vao vidn chire khong giir chirc vu quan Iy (35
ngay)
Van phdng
(B{ phéin i
£ A LA 1. % Mot cara 0 so theo
- Tiep nhin hé so (t61 da 03 lan/naAm). thude 07 ngay quy dinh
UBND cép
huyén)
- Céan o didu kién ding ky dir tuyén vién
chitc vi theo yéu cau cia vi tri viée lam
cin tuyén dung, Chi tich UBND cip Danh sach
huyén c6 thim quyédn tuyén dung vién kém theo hd
chirc duge xem xét tiép nhan vao vién . ' S0 X&1 tuyén
chire d6i véi cic trdng hop (cy thé theo |  Chiftich
NB 115/2020/ND-CP): UBND cap
: - : huyén 07 ngay
- Cén cir diéu kign diing ky du tuyén vién (Phong Nji
chirc va theo yéu clu cua vi tri viée lam vu)
cin tuyén dl,mg, Chu tich UBND cAp )
huyén cé thim quyén tuyén dung vién
chirc duge xem xét ulep nhan vao vién
chirc d6i véi cac trudmg hop (cu thé theo
ND 115/2020/ND-CP):
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- Xét duyét danh sach ngum di diéu kién Danh sach
dw tuyén vi trinh cép c6 thim quyén phé {kém hf:} 50
duyét dy tuyén)
- ChG tich UBND cép huyr;n phé duyét £, 3
danh sach ngudi dii diéu kién tiép nhan, T ngay S;gﬁt (é‘l:néls
ndi dung, hinh thirc sat hach. P y
- Théng bio danh sich ngudi di ditu Phang NV Thang bio
kién dy tuyén, thoi gian, dia diém kidm | "3 YE 00 | 4 poay | THONE
, DS theo QP
tra, sat hach. Pha? mt .
cira)
B2 | Thanh 1ip Héi ddng sit hach (09 ngay)
~Chutich
UBND cép
huyén (co i a:
- Thanh 1ap Hoi dbng kiém tra, sit hach quan e
: ap HD
Thuimg tye
12 phong
Noi vy}
- Kiém tra vé céc diéu kién, tiéu chuén,
vin bing, ching chi cia ngudi duge dé ,
nghj tiép nhin theo yéu chu caa vi i 5agdy | Denbsich
viée 1am cin tuyén,
- 84t hach v& trinh dd hidu biét chung va
ndng lue chuyén mén, nghigp vu cia £ g
ngudi duge d& nghj tiép nhan. Hinh thic | HOi dong nget dinh
vh 16l dung sat hach do Hoi dong kiém | kidm tra, sit phé duy?t
tra, sat hach can ¢ vao yeu clu cia vj tr hach Théng bio
wéc lam cAn tuyén, béo céo ngudi dimg Hé so KTSH
| @Au co quan, don vj ¢6 thim quyén tayen Danh sach
dung vién chirc xem xé, quyét dinh
trirée khi tb chire sat hach;
- Tong hgp két qua kiém tra, sat hach, 3 ngyy | D20 sich két
xac dinh két qua kiém tra, sat hach -8 | QuAKTSH
Chu tich ’
UBND cép Quyét dinh.
Ban hanh Quyét dinh cdng nhan két qua huyén 2 ngay |cong nhin két
(Phong Néi qué
Vi)
" B3| K¢ két hop ddug 1am viée (10 ngay)
Cha ticl}
UBND cap 2
- Quyét dinh tuyén dyng huyén 10 ngay QE;'E::“
(Phong Néi ;
vy
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Hop dong
Ngudi ding lam vigc theo
- Té chire ky két hop dong lam vide diu dv sy mau tai NP
nghiép 115/2020/NB
-Cp
Cac co
B4 | Luu h so theo quy dinh quan, don v}
su nghiép
Biéu mén:

1. Miu hé so ding k¥ dir tuyén

2. MAu céc hé so Hoi dong kidm tra, sit hach.
3, Méu hop ddng 1Am viée theo quy dinh cita Chinh phi.




286

II1. LINH vU'C TO CHUC PHI CHINH PHU
1. Cong nhén ban vin déng thanh I§p héi cip huyén(QT-45)

1 Muyc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhin, xem xét va ra Vﬁn ban/Quyét dinh cong nhin Ban vén
déng thanh ldp hdi c6 pham vi hogt dong trong huyén (quan, huyén, tl'l.L xd; X4,
phuréng, thi trin).

2 Pham vi

Can bg, cfmg chic thuoc Phong chuyén mén quén Iy nhi nude vé nganh, l’inh viIC
chinh ma h«gn du kién hoat dﬁng, chc phong ban/co quan lién quan thudc Uy ban
nhén dn quin, huyén, thj x3; chju tridch nhiém thyc hién quy trinh nay

3 Né§i dung quy trinh

3.1 |Coséphaply

- Ludt Té chire chinh quyén d1a phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luit saa dm, bd
sung mét b didu cha Ludt T chic chinh phii v Lugt Té chire chinh qu:.ren dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

- Nghi dinh 50 45/2010/NB-CP ngay 21 thing 4 nin 2010 cua Chinh phu quy dinh
ve t6 chirc, hoat ddng va quan 1y hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 cia Chinh phu sia dbi, bd
sung mit sb didu cua Nth dinh s0 45/2010/NP-CP ngdy 21 thang 4 nim 2010 cha
Chinh phu quy dinh vé t5 chie, hoat ddng vi quan 1§ hdi;

- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thl,r-::
hién co ché mdt cia, co ché mdt cra lign thdng trong giat quyét thit tye hanh chinh
va Théng r sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théng 11 nim 2018 cva Vin phong
Chinh phi hudéng din thi hinh mét sb quy dinh ciia Nghj dinh s6 61/2018/NB-CP;

- Théng tu s 03/2013/TT-BNV ngay 16 thiang 4 nam 2013 cia B{ N§i vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghj dmh 50 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 ndm 2010 cda
Chinh phii quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hdi va Nghj dinh su
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 n#m 2012 ctia Chinh phi sia dbi, bd sung mdt sb
diéu cva Nghj dinh 6 45/2010/ND-CPngay 21 thing 4 ndm 2010,

-~ Théng tr sﬁ 03/2014/TT-BNV ngiy 19 thdng 6 nim 2014 cira B Noi vu sira 8o
"Ihong trr s6 03/2013/TT-BNV ‘ngay 16 thang 4 nam 2013 caa BO Néi vu quy dinh
¢hi wét thi hanh Nghj d!nh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé 10 chirc, hoat dong va quan 1y Hi va Nghj’ dinh sﬁ
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 clia Chinh phi sira d6i, bd sung mét so
didu ctia Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010;

- Quyét dinh sb 34/2013/QP-UBND ngay 30 thing 8 niim 2013 ciia UBND thanh
phé Ha NGi ban hanh Quy dinh vé td chic, hoat dong ciia hdi va nhiém vy qudn 1y
nha nuéc vé hdi trén dia ban thanh phd Ha Nai; Quyét dinh sn 17/2021/Qb-UBND
ngay 19 thing 10 nam 2021 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé viée sira dbi, bé sung
mét 56 diéu ciia Quy dinh vé td chirc, hoat ddng cia héi va nhi¢m vu quédn 1y nhi mréc
vé héi trén dia ban thanh vhé Ha N&i ban hinh kém theo Quyét dinh s& 34/2013/QP-
UBND ngdy 30 thing 8 nam 2013 ctia UBND thianh phc- Ha Noi;

-Quyét dinh 50 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2021 cta UBND thanh phd
Ha Nbi vé viée céng bd danh muc thu tyc hanh chink, thi tuc hanh chinh bj bii bo
linh virc Chinh guyen dia phuong; Cong chire, vién chire;, To chirc hanh chinh, doa
vi s nghi¢p; T4 chire phi chinh phu; Qua.n Iy nha nuée vé quy xi hdi, qQuy tir thién;
Té chirc va chinh séch déi v6i thanh nién xung phong thudc pham vi chirc nang

7
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guan 1y cia S& N§i vy thinh phé Ha Nji.

3.2 | Thanh phin hé so
Thanh phan ho so Bin Bén sao
. chinh
1. Pon dé nghij cdng nhén ban vin ding thanh 1ap hji X
{theo miu);
2. Danh shch va trich ngang cia nhimg ngudi du kién X
trong ban vin ddng thanh 13p hdi: ho, 1én; ngdy, thing,
him sinh; tri quén; trinh 49 van hoa; trinh 46 chuyén
mon.
- Péi voi nguoi dw kién 1d ngwoi dimg dau Ban vin
dong thanh Idp héi phdi co:
+ 5o yéu 1y lich ¢6 xac nhin cla co quan ¢é thim
quyén; Pdi v&i ngwdi dig diu (Truéng ban) Ban vin
dgng thanh 1ap héi thude dién quén ly ¢na co quan cé
tham quyen thi phai ¢& vin ban dong ¥ cla ¢o quan od
thim quyén theo quy dinh vé phin cép quan 1y can l:up,
+ Phitu Iy lich tu phép thwc hién theo quy dinh cla
phap luét.
3.3 | So lwong hd so
01 b chinh
3.4 ; Thoi han giai quyét
30 ngay ké tir ngéy UBND huyén {quin, huyén, thj x) nhén dit hd s hop I8
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Nop hé so tryc tiép tai B§ phin tiép nhan va tra két quacia UBND cip
huyén
- Cach 2: Nop hé so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Néi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Céch 3: Giri qua hé théng buu chinh.
3.6 | Léphi
Khing
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viéc _
TT Trinh iy Trach nhiém | Théi gian | Biéu min/
Két qua
Bl Nop hé so Cénhin, t6 | Giohanh | Theo muc
chire chinh 3.2
B2 | BO phén tiép nhin va tra két qud ticp | BO phin - Phiu yéu
nhin hé so, kiém tra tinh hop 18, ddy [ TN&TKQ chu bd sung,
dii cia hé so (UBND hodn thi¢n
+ Néu hé sor chua diy du, chura hop 1¢: huyén) Trangay | hoso(Maw
huéng din cho 18 chire, ¢4 nban hoan ' sc:- 02)
thién hd so. - Gidy tlcp
+ Néu hé so dhy 40, hop 1&: tiép nhan Trong nhén hd so
hé so va ghi gidy bién nhén, hen ngiy ngiy va hen tra
tra két qua va chuyén hé so dén lanh két qua
dao Phong chuyén mén thu ly, giai (Mau 6 01)
quyét - §4 theo d5i
hé so {(Miu

4
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. 56 06)
B3 | Phin céng ¢Ong chic thu 1y hd so Linh dao 01 ngdy | Phiéu kiém
phong chuyén soat qua
mén trinh gii
{UBND quyét h‘(:) S0
huyén) (Miu s6 05)
B4 | Thim dinh hé so: Céng chitc phong :
chuyén mén xem xét, thim dinh hd - Phifu tr
g + Lanh dao 07 ngay |choi  tiép
a) Trudmg hep hé so khong dii didu | UBND huyén [ +Cdng |nhén  gidi
ki¢n: céng chic phong chuyén mén | + Linh dao chre quytt ho so
dy thio thing bdo bang vin bin néu | phong chuyén | phong | (Mau sO
rd 1 do ho so khéng dit diéu kién gidi mdn chuyén | 03)
quyét trinh Linh dgo Phong va Linh | +Céngchéc | mdn: 03 |- Phiéu yéu
dao UBND huyén. phong chuyén ngay clu bod sung,
b) Truomg hop hé so cén bé sung: mdn + Linh dao | hoan thién |
céng chic phdng chuyén mén théng phing: 02 | hé so (Mau
b4o bang van ban néu 15 1y do hé so ngay |s602);
cén bd sung trinh Lanh dao Phong vi + Linh dao { - Phiéu kiém
Linh dao UBND huyén, UBND: 02 | soat qua
¢) Trudmg hop hé so di didu kién: ngay trinh  gidi
cOng chic phong chuyén mon thuc quyét hd so
hién theo Buée 5. {(Mau 56 05)
B5 | BS.1: Dy thdo vin ban xin ¥ kien cic | Cong chirc 01 nei R
_phong, ban ¢6 lién quan. phong chuyén neay
' ' . mon
B5.2: Lanh dao Phéng chuyén moén | Linh dao
kiém sodt vin bin dir thdo, k¥ nhdy | Phong chuyén | 01 ngay
trinh Linh dgo UBND huyén min
B5.3: Lanh daoc UBND huyén xem | Lanh dao
x¢t, ky vin ban; Cong chic phong i UBND huyén Céing vin
chuyén mén chuyén vdn ban dén by | Cong chirc 01 ngay
phan vin thyr d€ phat hanh phong chuyén
' man
B5.4: Lay s6, dong dAu, phat hanh van | B3 phanvan | Ngay sau |
ban thu khi lanh i
dao UBND '
huyén ky
vin ban
B5.5: Vin bin cho ¥ kién clia phdng, Cic ohén Vin ban cho
ban cé lién quan thude UBND huyén b phong, y kién ciia
an co lién 07 ngay
phing, ban
quan c6 lién quan
B6é | Cdng chirc phong chuyén mén tong
hop v kjéfn cac don vi lién quan, dy| Cbéng chirc Quyét dinh
thao Quyét dinh coa Cha tich UBND | Phéng chuyén | (5 ngdy Van ban
huyén cong nhin Ban vin déng thanh mon
13p hoi, trinh Linh dao Phong néu di

4
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diéu kién,
(Truémg hop ¢ kién céc phong, ban
lién quan khéng ddng ¥, cén gidi trinh
bé sung: céng chic phdng chuyén
mdn téng hop, dy thio béo cho UBND
huyén xem xét chi dao). -
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xéi Iaah dao i
dy thao Quyét dinh céng nhin hodc Phone chuvén | 02 ngi Quyet dinh
vin ban do cong chirc tham muu, k¥ Etan Y BEYY | /Van ban
nhdy trinh Linh dao UBND huyén
B8 | Linh dao UBND buyén ky Quyét dinh | Lanh dao \ e
hodc cho ¥ kién chi dao giai quyét UBND huyén 03 ngay Quyet dinh
B9 | Cong chétc phong chuyén mon chuyén | Codng chic Quyét dinh
vin ban dén b phin vin thu cda [ phdng chuyén | 01 ngay | ‘Ao ban
UUBND huyén dé phit hanh mon
B10 | - LAy sb, déng dau, phit hanh vin ban | B& phén vin
thu
: - Quyét dinh
- Vo 80 theo dBi va tra két qui cho td | B phin [Vin ban;
chirc/ca nhan TN&TKQ | Theo phiéu | - Phién
(UBND hen kiém soat
huyén) 01 ngay qué trinh
giai quyet
- Théng ké va theo doi Phong chuyén hd so; 86
Céng chic UBND huyén ¢6 trach | mén, B§ phin theo d&i hd
nhidm théng ké két qua thyc hién| TN&TKQ . SO
TTHC (UBND
huyén)

B11 | Trudng hqrp hé so qud ngay hen tra . Phigu xin 13i
két qua theo quy dinh, dw tho vin Phong ghuycn va hen lai
ban xin 161 va hen lai ngay tré két qua m ]i]lD ngdy tra két
cho t chitc/cé nhn biét %JB qué (miu sé

B12 | Luru ttrir h so theo quy dinh. Phéng chuyén

mén
4 Biéu miu

1. Hé thdng biéu mau theo co che mit cira, mt;)t cira lién théng duge ban hanh kém
theo thong tu 36 01/2018/TT-VPCP ngay 23/ 112018 (Giay uep nhdn fw 50 va hen
trd két qué, Phidu kiém sodt qué trinh gidi quye: hé so; Phiéu yéu cdu b6 sung,
hodn thién hé so; Pk:eu tir chdi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 161 vé hen lai

ngay trd két qud, 56 theo doi hé so)

2. Pon 4é nghi cng nhan Ban Van déng thanh lip hoi (Mdu 3, Phu fuc I, Thong e

56 03/2013/TT-BNV ngéy 16 thdng 4 ndm 2013 ciia Bg Nt vu)

3. Quyét dinh céng nhan Ban Vin ddng thanh 1ap hoi (Mdu 1, Phy luc 1, Thong tur

7
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[ | 56 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 ndm 2013 cta Bé Npi viy)

Miu - Pon d¢ nghj céng nhin ban vin déng thanh lip héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bjc 1ip - T do - Hanh phic

PON DE NGHI
Céng nhin Ban Vin déng thanh 1§p Hji ...(1)...

Kinh giti ..(2)....
Téi 14 ... dai dién nhimg ngudi sing lip (Ban Sing 1ap) Hoi ...(1)... trén trong dé nghi 2.

Xem xét, quyet dinh cong nhin Ban Vin dng thanh 1ap Hi ...(1)... nhur sau:
1. Sut ciin thiét va co s& cfmg nhin

1. Sy ¢ln thié....... ) R rbrrrrrereens

2o CO ST e e et ettt n et an e

IL. Tén, ton chi, myc dich

1= 5 (o ) OO O TSP P VRO TP UU

2. Ton chl, mue dich efia Hi (6).....oooni i e eeeea

1. Phgmvylinhmhoatdéngchinh B () PP

IV. Hd so gom:. ... verereereenrmrenrsenees (Bho.

Théng tin khi can hén hé

HO VA BN Lot
Bilachi: .ooooo :

Sb dién thoai: . ave
Ban Sang lap Hc?:l -::lé ngh; (2),.. xem xét, quyét dinh cng nhén Ban Vin djng thinh 1ip Hji
SNy s

s MGAY ... thang ... ndm ...

Noi nhin: BAN SANG LAP HOI

- Nhu trén; (Chit ky)

- Lim Ban Sang 1ap Héi. : Hg va tén

Ghi chi: ' ' :
(1) Tén hdi dy kién thanh ldp; :

(2) Tén co quan nha nude cb tham quyén ofing nhén ban vén déng thanh ldp hi;

(3) Khai quat ﬁ'ﬂ,ﬂ: trang linh vyuc hoi du kién hoat dong va su ¢an thiét thanh 13p hoi;

4) Néu r3 viéc d& nghi cong nhan ban vin dong thanh [3p héi phit hgp quy dinh tai Dide 2, Diéu
5 va Didu 6 Nghi dinh 30 45;’291{]fo) CP vé quy dinh cua phap luét c6 lién quan (néu co);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nutde ngodi (néu cb), tén viét tit (néu c6) phit hop véi Tirh vre
héi du kién hoat déng va quy dinh cua phéap ludt;

(6) X4¢ dinh ¢y thé ton chi, mye dich pho hop tén goi v quy dinh cna phép hudt;

(7) X4c dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat 4dng chinh, co quan quan 1 nha nwée vé linh vuc héi
du kién hoat ddng phi) hep tén goi, quy dinh clia phép Tudt,

(8) Hb su theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 6 Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP va chc ti liéu cb lién
quan (néu ©0). Nhin sy dy kién 13 Truémg Ban Vian dng thanh lip hi thure hién theo quy dinh
tai Khodn 1 Didn 1 Thang tu nay.

M3u - Quyét dinh cing nhin ban vin ding thanh lip Hai
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(1. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

— Déc 1dp - Tu do - Hanh phic
sé:/Qb-... L ngdy ... thang ... ndm ...
QUYLET DINH

V& vige cdng nhin Ban Vin ddng thinh Ep Hji ..(2)...
- THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...

LT ¥ PP ()]

Ciin ¢ir Nghi dinh s5 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chmh phu guy dinh vétd
chie, hoat ddng va quin 1y hoi; Nghi dinh sb 33/2012/NB-CP ngay 13 théng 4 ném 2012 cla
Chinh pht sira d6i, bd sung mot sb didv cla Ngh] dinh s 45/2010/ND-CP;

Cincy .. . .A{5).. e immaeiaea)

Xét dé nghl cﬁa Ban Sang lap H:;u {2) va. (6)

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong nhin Ban Vin ddng thanh 14p Hbi...(2)... gém céc dng (ba) b tén trong danh sich
kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 2. Ban Vin ddng thanh lﬁp H@I (2)... 6 nhiém vy vén dfng cdng din, td chire ding k?
tham gia Hoi va hoan chinh hé so xin phép thanh Lip Héi gii co quan nha nude ¢d thdm quyén
cho phép thanh 1dp Hji theo quy dinh cia phép ludt.

Ban Vin ding thanh lip Hoi ...(2)... ty gidi thé sau khi Pai hoi thanh 18p Hi biu ra ban linh dao
cnia Hii.

Ditu 3. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky.

Didu 4. anémg Ban V4n d9ng thanh 1dp Hji ...{2)..., ...(6)..., Chanh Van phéng ...(1}... va cac
ong (b} ¢4 tén tai Pidu 1 chiu trach nhigm thi hinh Quyét dinh nay./.

. QUYEN HAN, CHUC VU NGUUI KY
Noi nhin: (Chit kf, ddw) -
- Nhu Bigu 4; Ho va tén

«Laru: ......

Ghi cha:

(1} Tén cor quan nha nuwéc ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hai du kién thanh Lap;

(3) Ngudi dung dau o quan, t& chiic ban hanh vin ban;

(4) Can o tre tiép dé ban hanh quyét dinh (vin ban thanh 1ap, quy dinh chifc ning, nhiém vu,
quyéu han ciia co guan, t8 chire),

(5) Can o khac lién quan dén tham quyen ban hanh quyét dinh (néu co);

(6) Thi trwémg dom vi 3% nghj ban hanh quyét dinh.
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* 2.Thanh 13p héi cip huyén (QT-46)

1 Muyc dich
Quy dinh trinh tir tiép nhin, xem xét va ra vin baanu}'ét dinh cho phép thanh lap
héi cd pham vi hoat d¢ng trong xd, phuong, thi trn.
2 Pham vi

| Can bg, cdng chic thudc Phong N§i vy, ¢ic phdng ban/co quan lién quan thum: Uy
ban nhin din quén, huyén, thi xa; ch;u trach nhiém thie hién quy trinh nay
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé plnip Iy
-Luat T chie chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015; Luét stra dbi, bd
sung mdt s& didu cia Ludt TS chitc chinh phi va Luit Té chitc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ciia Chinh phi quy dinh
vé to chitc, hoat déng va qudn 1% héi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 niim 2012 cia Chinh phi sira d5i, bd
sung mdt s6 difn cia Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 cla
Chinh phi quy dinh vé 1 chirc, hoat dong va quan 1y héi;

- Nghj djnh & 61/2018/ND-CP ngiy 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phi vé thyc
hién co ché mét cua, co ché mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh
va Théng tir sd 01/2018/TT-VPCP ngly 23 thang 11 ndm 2018 cua Vin phong
Chinh pht hwémg din thi hanh mét s& quy dinh cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP;

- Thong o s6 03/2013/TT-BNV ngiy 16 thang 4 nam 2013 clia B) Noi vy quy
dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh s8 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé& td chirc, hoat ddng va quan Iy hi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 ndm 2012 cia Chinh pho sira dbi, bd sung mét 36
diéu clia Ngh; dinh s0 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 ndm 2010;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thing 6 nim 2014 ciia B& Ngi vu sita ddi
Thong tw 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia B$ Néi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2010 cua
Chinh phd quy dinh v& 16 chire, hoat ddng va quan ty HOi va Ngh; dinh so
33/2012/ND-CP ngay 3 thing 4 nim 2012 cia Chinh phi sira déi, bd sung mt 36
didu cua Nghj dinh s6 45/20L0/NB-CP nga}f 21 thang 4 nam 2010,

- Quyét dinh sé 34/2013/QD-UBND ngay 30 thing 8 nim 2013 cta UBND thanh
pho Ha Nn;n ban hanh Quy dinh vé& t5 chire, hoat déng cua héi va nhi¢gm vy quan 1y
nha nuée ve héi trén dia ban thanh phd Ha Ngi; Quyét dinh sé 17/2021/QP-UBND
ngay 19 thing 10 nim 2021 cita UBND thinh phd Ha Nai v& viée st dbi, bd sung
mdt sb didu cha Quy dinh vé to chire, hoat d¢ng cia hol va chi€ém vy quén H nha nude
vé hoi trén dja bn thanh phd Ha N&i ban hinh kém theo Quyét dinh sb 34/201 3/QB-
UBND ngay 30 thang 8 nim 2013 cia UBND thanh phé Ha N3i;
~Quyét dinh sb 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 cia UBND thanh phé
Ha Nbi vé viée cdng b danh muc thi tue hanh chinh, thi tuc hanh chink bj bii bo
linh vwre Chinh quyén dia phuong; Cong chirc, vién chirc; TS chirc hanh chinh, don
vi su nghiép; T4 chirc phi chinh phi; Quan Iy nha muéc vé qu¥ x4 hoi, quy tir thién;
Té chirc va chinh sich di vdi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning
quén 1y ciia S& N$i vu thanh phé Ha Noi.

3.2 Thank phéin hd so . Bin Bin sao
chinh '

Y
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1. Don d2 nghj thanh lip hai (theo mau); X
2. Dy thio di€u 18 hdi {theo mau); X
3. Danh sich nhitng ngudri unng ban vin dfng thanh l3p X
hoi duge co quan nha nurée 6 thim quyén cong nhin.

4. Phiéu 19 lich tx phip cua nguoi dimg d4u ban vén X
ddng thinh lap héi,

5. Vin ban xac nhén noi dir kién it try so hc;u; X
6. Ban ké khai tai chinh, t3i san (néu cd). x

3.3 | S6 lwomg ho so
01 b
3.4 | Thei han giai quyét
30 ngay lam viéc ké tr ngiy UBND huyén (quin, huyén, thi x) nhin dd hd so hop
I¢
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
. Céch 1: Nop hd so trrc tiép tai Bd phan tiép nhén va tra két quicta UBND chp
huyén
- Céch 2: Nop hd so tryc tuyén tai Céng dich vu cong trec tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Cach 3: Giri qua hé théng bunu chinh.
3.6 |Léphi
Khing
3.7 | Quy trinh xit Iy céng vigc
TT Trinh tir Trach nhiém | Th¥i gian | Bitu maw/
Két qui
Bl N&p hé so Céinhin, td | Gidhanh | Theo myc
chitc chinh 3.2
B2 | B§ phan tiep nhan va tra két qua tlep -lPhié:u yéu
nhén hd so, kiém tra tinh hop 18, ddy ¢au bo sung,
du clia hp 80 hoan thién
+ Néu hé so chira diy 40, chua hop 1&: Trangay | hd so (Miu
buéng din cho td cinrc, ¢4 nhin hoan 56 02)
thién hd so B phin - Gidy tié
e . ok TN&TKQ y P
+ Néu hé so day dit, hop 1¢: tiép nhén Trong nhén ho so
hé so va ghi gidy bién nhin, hen ngay (UBND ngay va hen trd
4 R L 1= hu ) 9 =
trd két qua va chuyén hd so dén lanh yen két qua
dao Phong Nai vy thu 1§, gidi quyét (M2u 56 01)
- §6 theo dai
hé so (Méau
: 56 06)
B3 | Phén cdng cong chire thy 1§ ho so Linh dao 01 ngay | Phiéu kiém
phong Néi v S04t qua
(UBND trinh giai
huyén) quyét ho so
(Mau s 05)
B4 | Tham dinh hd so: Céng chite phong | + Linh dao - Phiéu tir
N6i vu xem xét, thim dinh hd so: UBND huyén chéi tiép
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T
-

nhan gidi

a) Trudmg hop hd so khéng du diéu | +Lanhdao | 07 ngdy ]
kién: cong chirc phong Noi vy dy thao | phong Ndivy | + Cong quyet hd so
théng bao bang van ban néu 16 1y do | + Cdng chire chire (Mau sé
hd so khéng dii diéu kién giai quyét | phong Noi vy | phong: 03 03);
trinh Linh dao Phong Noi vu va Lanh ngay - PhTiEu véu
dao UBND huyén, + Linh dao | cdu bb sung,
b) Trrdmg hop hd so cén bO sung: phong: 02 | hodn thién
cong chic phing Néi vu théng bio ngay hd s (MAu
b.’;jng van ban néu 13 Iy do hd so cin + Lanh dao s0 02);
bd sung trinh Lanh dao Phong N§i vy UBND: (2 | - Phifu kifm
va Lanh dac UBND huyén. ngay 304t qua
¢) Trudmg hop hé so di diéu kién: trih giai
cong chirc phdng Noi vu thyre hién quyét hd so
theo Budc 5. _ (M3u s 05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin ¢ kién cac | Céng chirc 01 ngay ~
phong, ban cé lién guan. phéng Néi vu
B3.2: Lanh dao Phong N§i vy kiém Lanh dao
soat van ban du thao, kv nhiy tinh | Phong N6i vu | 01 ngay
Linh dago UBND huyén : . :
B5.3: Lanh dav UBND huyén xem | Lénh dao |
x€t, ky viin ban; Céng chic phong N§i | UBND huyén -
v chuyén vin bin dén b phan vin | Céng chire Olngay | Congvin
thu dé phat hanh phong Néi vy
B5.4; Ly s0, déng ddu, phat haoh vin | B& phinvin | Ngay sau
ban thu khi ldnh
dao UBND
huyén ky
van bin -
B5.5: Viin ban cho ¥ kién ciia phong, Chc ohd Viin ban cho
ban ¢6 lién quan thudc UBND huyén ¢ paong. .| ykiéncia
ban ¢é lién 07 ngay héns. b
uan phong, ban
q ¢6 lién quan
B6 | Céng chirc phong Nbi vu tdng hop ¢
" | kién chc don vi lién quam, dy thio ;
Quyét dinh cia Chi tich UBND ’
huyén trinh Linh dao Phong néu da -
diéu kién. ’ Cong chite 05 nod Quyét dinh
(Truomg hop § kién c4c phong, ban | Phang Noi vy 8 | anban
lién quan khéng dong v, can giii trinh
bo sung: ¢dng chic phéng Noi vy
téng hgp, dy thao bao cio UBND i
huyén xem xét chi dao). '
B7 | Lanh dgo Phong N§i vu xem xét du
thdo Quyét dinh hoac van ban do cong Lanh dao 02 ngay Quyét djnh
chirc tham muu, k¥ nhdy trinh Linh | Phéng N&i vu /Vin ban
dao UBND huyén
B8 | Linh dzo UBND huyén k¥ Quyét dinh | Linh dao . 5,
cho phép hodc cho 1.? kiényc{lgi g@u gidi | UBND huyen | 00182y | Quyctdimh
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quyét
BY [ Céng chic phong Néi vu chuyén vin . , :
ban dén bd phan vin thu cia UBND Pfgtfg;]i"i'i“ 01 ngay Qﬂ‘;ﬁ dind
tuyén dé phat hanh grn
B0 | - Lay 84, dong déu, phat hanh van ban | Bé ptt;lﬁllrl van - Qu yé t dinh
- Vio b theo 43 va tri két qui cho 1 | Bophin | o | (Yoo
hirc/c4 nhan TN&TKQ eopien | - FIIsY
¢ hen kiém soat
- Théng ké va theo ddi PhongNoi | O P8 | 4w q“u“yeﬂ‘t
Céng chirc UBND huyén cé whch | vu, BS phén ia o: S5
nhiém théng ké két qua thyc hién| TN&TKQ theo d3i ho
TTHC | (UBND
huyén) >
Bl1l Truong hgp hd so qué ngdy hen trd Phone Nai Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, dy thap vin & va hen lai
ban xin 18i v2 hen lai ngdy tra két qua Ve (UBND ngay tra ket
cho td chirc/ca nhén biét. huvén qua (miu
yen) 04)
B12 [ Luru trir hé so theo quy dinh. Phong chuyén
mdn .
4 Bitu miw

1. Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mt clra lidn thong dugc ban hanh kém
theo théng tir s6 01/2018/TT-VPCP nghy 23/11/2018 (Gidy riép nhén hé so va hen
tra két qud, Pfueu kiém sodt qua trinkh giai quyet hé 507 Phiéy yéu cdu b6 sung,
hoan thién ho so; Ph:eu tir chii tiép nhin gidi quyét k6 so; Phiéu xin 161 va hen lgi
ngay trd két qud, 56 theo déi hé so)

2. Pon 38 nghj thanh 1dp hoi (Mdu 4, Phy luc I, Thong tw 56 03/2013/TT-BNV ngay
16 thing 4 nidm 2013 cita Bé Noi vu);

- Pon céng din Viét Nam ding kv tham gia hoi (Mdu I, Phu luc I, Thong 56
03/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 nidm 2013 ciia B6 Noi v);

- Bon t6 chitc Viét Nam ding ky tham gia ht;u (Méu 2, Phu luc I, Thong tu 56
03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 nim 2013 ctia B Ngi viy);

- Diéu 18 hdi (Mdu 9, Phu lyc I, Thong ti 50 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 nim
2013 ciia B¢ Noi v,

3. Quyét dinh cho phép thanh 13p héi (MBu 2, Phy fuc II, Thong tiw s6 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ciig By Noi vu)

Miu - Pon cdng din Viét Nam déing k¥ ¢tham gia hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée 1ap - Ty do - Hanh phiic

PON PANG KY
Tham gia Hoi...{1)...

Kinh gin: ...(2)....
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Sau khi nghién eiru tén chi, mue dich, inh vire du kién hoat ddng, pham vi hoat ddng cia Hi
..{1)..., téi tdn thinh vA tr nguyén lam don nay dé dang k¢ tham gia Hji. .
I3 oI £+ O et eaatanieiaranaenr

2. Sinh ngay: .. Ngheng!’uep

3. Blachithuﬁmgtru
. 88 CMNDD:.c...oooiriivisvonsnissss s risssss sasssessats ases s a1t s e se s s er s ssse st nnnions :
S ENBNEROGL: Lo it e e et e,
6. Diachiliénhé: ........c......... ST P UUUP TSP
Tran trong d& nghi ...(2).... xem xét, ddng ¥ dé t3i tham gia Hai./.

oy RZAP ... tRANG .. WM.

NGUOI VIET PON
(Chit k)
Hg va tén
Ghi chu:
(1) Tén héi dy kin thanh 14p;

{2) Tén ban vin dong thanh 1ip hi duge co quan nhi nuﬂc o6 thdm qu}ren cOng nhin.
MAu- Bon td chire Vigt Nam dfing k¥ tham gia hji

CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Pc lap - Ty do - Hanh phic

PON DANGKY
Tham gia Hgi...(1}...

Kinh giri: ...(2)....
Sau khi nghién ciru ton chi, myc dich, link virc dy kién hoat dng, pham vi hoat ddng ciia Hoi

(1)..., ching tf tin thanh va ty nguyén lam don nay dang ky tham gia Hi.
1. Théng tin co ban vé tb chirc

8) TN civiiiineiiiieiissassrasstsnnnrerrncnrrnrbsencnaensrrnns

b) Blac}u ..................................................................................

c) 88 Gidy phép hoat ddng (didu 18): ............ do ..... cap ngéy thang ... ham ...
d) Nguoi dai diéntheo phap lodt: ..o e eeeeaeaaaeees

2. Nguoi dai dién t6 chie tham gia HGi

) HO VA BN oo iiie i iissnas e aa s e nes FCRIE VR e e
‘b) Bhia chi; . :
c) sé chén tho.gu

Teén trong dé ngh; {2] Xem xet dong y de chung tm tharn g1a Ha;u a’

. BEAY ... thang ... ndm ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
- Nhur trén; KY

- (Chir ky, ddw)

-Lin: VT, ... Hg va tén

 Ghi chi: ' -
(1) Tén hei dy kién thanh 14p;
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(2) Tén ban van d6ng thanh 1ip hdi duroe co quan nhi nwée cb thdm quyén cong nhin.

Miu- Pon 3¢ nghi thanh 13p hi ] )
CONG HOA XA HQM CHU NGHIA VIET NAM
Pie ldp - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Thénh lip Bdi ...(1)...

Kinh giti: ...(2)...

Ban Vin d6ng thanh lap Hoi ..(1)... tréin trong & nghj ...(2)... xem x£t, cho phép thinh 1p Hai
" o{1)... nhu sau;

L Sy cln thiét va co sé thinh lip

1. Sucnthiét......................... (3 e e s e e

P - B S T PSP erireareaees
IL. Tén h¢i, ton chi, myc dich

1. Tén Hai.......... (5)....
2. Tén chi, muye dich cua]-h';’n {6) e betresieriearearrrrsaias
I11. Pham vi, linh vire hoat ding vﬁ nhiém w, qu}'%n h.g.n

1. Pham vi, linh vye hogt da;nng ...................... (7)...

2. Nhiém vu, quyén han (8)...

1V, Tai sam, tai chinhvﬁtm i ban dﬁu.

1. Ti san, tai chinh d6ng gop (néu co): .

2. del,rlqendatmgscrcﬁaHm
V.Hb sof,gﬁm. ) PN
Théng tin khi cin lién hé .

Ho vi tén: .. etrrEaatesarasierersan

Bha chi: .
S QIEI LhOBL: 1vvvvvvree oo oeenrese e eeeeeese e e oeree et ee e s oo e e eeeeenee o,
Ban Vin ddng thanh 13p Hji 4& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh 13p Hoi
0§ § WA

ey REAY ... thaRg ... ndm

Noi nhin: TM. BAN VAN PONG
- Nhur trén; TRUGNG BAN
-L ... ) (Chir ky)

Ho va tén
Ghi chiui:

(1) Tén hdi dy kién thanh Lap;

(2) Tén co quan nhi nuée cb thim quyén cho phép thanh 18p hai;

(3) Khai quat thige trang Tinh vire hdi dy kién hoat ddng va sic cén thiét thanh 13p hdi;

(4) Bao dim theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 va biéu 5 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP vi quy
dinh phap lugt c6 lién quan (néu c6);

{3) Tén g-z)l bing tiéng Viét, lidng nindc ngodi (néu c6), tén vidt tit (néu cd) phi hop véi Tinh vuc
héi dy kién hoat ddng va quy dinh ciia phap ludt;

(6) Xac dinhi cy thé t6n chi, mue dich phu hop tén go1 va quy dinh cia phap luat;

(7) X4c dinh cy thé pham i, linh virc hoat ddng chinh, co quan quan 1y nha nude vé linh vye héi
dur kién hoat djng phu hop. tcn g0i, quy dinh cua phap lugt;

(8) Néu cac nhigm vy, quyén han cia hdi phu hgp tén goi va quy dinh tai Diéu 23 va Diéu 24
Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP va quy dinh cia phap luit ¢6 lién quan (néu cé;
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(9) Theo quy dinh tai Pi¢u 7 Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP vA t3i liéu lién quan (néu ob), Trudmg
ban Ban Van ddng thanh lap hdi thiee hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu nay.

Miu - Piéu 18 bji (%) '
D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |
e Pie lap - Ty do - Hanh phac

pp—— -

PIEU LE HQIL..(2)...
{Phé duyét kem theo Quyét dinh 56 /QD-... ngdy ... thang ... nan ...

Chuong L

QUY DINH CHUNG
Biéu 1. Tén goi, biéu twyng . _
1. Tén tiéng Viét: ' |
2 Téntiéngnuérc ngoéi ) U OTUUPRIR S
3. TED VIEL AL (AU COX: vvvevveeeierinieceneeacs s vessneeaeenenne st crmeee e censa e s sanas s brparssrasrs
4, Bigu tugng (néu co):
Biéu 2. Tén chi, myc dich .
Hgi ...(2)... (sau &4y goi tat 12 Hi) la td chuc 3)... coz ...(4)... tunguyq:n thanh 1&p, nham myc
dich tip hop, doan két hi vién, bao vé quyén, led ich hop phép cia héi vién, hd trer nhau hoat
déng cb hifu qua, gop phin vao vide phét trién kinh t - x3 hdi clia it murdre.
Diéu 3. Pja vi phap Iy, try sé -
I. Hdi ¢6 tur céch phap nhin, con dén, tai khodn riéng; hoat ddng theo quy dinh phdp Iudt Vit
Nam va Dién 16 Hai duge oo quan nha nude ¢b thim quyén phé duyét.
2. Tru s¢r ciia Hin @t tal
Biéu 4. Pham vi, linh vire hoat djng _ :
1. Ho1 hoat d6ng trén pham vi ...(5)..., trong Fnh wize...(6). ..
2. Hi chiu sy qur 19 nha nuée clia ...(7)... va ...(8)... o Hén quan dén linh ve hoat d4ng cda
Hi theo quy dinh cila phip ludt.
bidu 5. Nguyén tic té chirc, hoat ddng
1. Ty nguyén, ty quan.
2. Déan chi, binh ddng, odng khai, minh bach,
3. Ty bao ddm kinh phi hoat déng.
4, Khong vi myc dich loi nhudn.
5. Tuéin tha Hién phap, phép tudt va Didu 16 Hii,

. ChoongII
QUYEN HAN, NHIEM VU

_ Pidu 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich cla Héi.

2. Dai dién cho hdi vién trong méi quan hé a6i ndi, dbi ngoai ¢d lién quan dén chirc nﬁng, nhiém
vi cia Hi.

3. Bao vé qu].fen, lod ich hgp php cha hdi vién phl hop véi t6n chi, mpc dich cda Héi theo quy
dinh ciia phap lujt.
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4, Tham gia chirong trinh, dy an, & tai nghién ctru, tu vén, phén bign vél gidm dinh x3 hdi theo
d& nghi cha ¢o quan nhd nudc; cung cip dich vu céng vé cic vin dé thudc Tinh vire hoat ddng
ciia Hol, td chire day nghé, truyén nghé theo quy dinh ciia phép luit.

5. Tham gia ¥ kién vio cdc vin ban  quy pham phap fvét ¢6 lién quan dén ndi dung hoat d@ng cia
Héi theo quy dinh cua phap ludt. Kicn nghi v&i co quan nhé nude o thém quyén dbi véi cic

a& lién quan téi sy phat trién Héi va Iinh viee Hi hogt ddng. Erge t& chirc dAo tao, bdi dudmg, td
chite céc hogt dgng dich vy khéc theo quy dinh cla phép ludt va duoc cép chimg chi hanh nghé
khi c6 di dién kién theo quy dinh cba phap Tugit.

6. Phdi hop véi oo quan, th chire ¢é lién quan @8 thyc hién nhiém vu ciia Hdi.

7. Thanh l8p phép nhin thudc Hdi theo quy dinh cta phap luét.

8. Pugc giy quf HJi trén co s& héi phi cha héi vién va cac ngudn thu tir hoat dong kinh doanh
dich vy theo quy dinh cva phap gt d& tr trang tri vé kinh phi hoat déng.

9. Puge nhan céc ngudn tai trg hop phép clia cic th chm;:, ca nhén trong va ngozu nude theo quy
dinh ciia phap Iuét. Puoe Nhi nuée hd trg kinh phi 461 véi nhimg hoat déng gﬁn voi nhigm v
cua Nhi mrdc giao.

10. Puwre gia nhip cdc td chic quoc té tuomg u'ng vi ky két, thire hién thda thudn quée ¢ theo
quy dinh cia phap ludt v4 bap cdo co quan quan 1y nha nuwée vk nganh, linh vyc Hji hoat dén
cor quan quyét dinh cho phép thanh 14p Héi v& viéc gia nhap t chie quée & tuomg Vg, ky ket
thurc hién thoa thuin quc t8. (ddi vdi hpi c pham vi hoat dfng cd mrée)

Diéu 7. Nhiém vy

l. Chap hanh cac quy dinh cia phap luit cd i€n quan dén té chire, hoat ddng cha Hai. Té chite,
hoat dgng theo Bieu 1§ Hi d& duge phe duygt. Khong duoc loi dung hoat déng cira Hoi dé 1am
phuong hai den an ninh quéc gia, trit tyr xa hdi, dao dic, thudn phong mF e, truyén thong cia
dén thc, quyén vi I ich hop phap clia ¢4 chén, t6 chirc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; td chire, phéi hop hoat ddng glua céc hdi vign vi 1gi ich chung cia
Héi; thye hién ding tdn chJ muc dich ctia Hét nhérn tham gia phat trién linh virc lién quan dén
hoat ding caa Hé, gop phan xfy dung va phét trién dat nudc.

3. Phd bién, huéin luyén kién thirc cho héi vién, hudng dan héi vién tudn thi phip lujt, ché 4o,
chinh sich cia Nha nudc va Didu 1§, quy ché, quy dinh cia Hai.

4. Dai dién hdi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan ¢6 thim quyén v& edc ché truong, chinh
séch lign quan dén link vuc heat dfng cua Hji theo quy dinh efia php hoat.

5. Hda gii tranh chip, giai quyEt khiéu nai, t6 cao trong ndi by Hoi theo quy dinh cia phip luat.
6. Xiy dyng va ban hidnh quy tﬁc dao dire trong hoat dgng cia hii.

7. Quén 1y v sir dung cic ngudn kinh phi ciia H4i theo ding quy dinh ciia phap ludt.

8. Thire hién cdc nhiém vu khéc khi co quan c6 thim quyén yéu cdu.

Chuong 111
HOI VIEN

Piéu 8. H{i vién, dién chuin hji vién
1. Hoi vién ciia Hdi gbm hai vién chinh thire, hdi vién lién két va hdi vién danh dy:
a) Hai vién chinh thire {9): Cong din, td chic Viét Nam hoat ddng trong linh vyge ...(6)..., co du
tigu chudn quy dinh tai Khoan 2 Bidu nay, tan thinh Diéu 18 Hji, ty nguyén gia nhip Hoi, cd thé
trér thanh hoi vién chinh thirc cua Hé.
b) Hai vién tién két (néu co)
(10)...
c} H@L wén danh dl.r (neu

Biéu 9. Quyén ciia hi viém
1. Pwge Ha1 bao vé quyén, 1gi ich hop phap theo quy dinh chia phép ludt.
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2. Puge Hii cung cﬁp théng tin lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi, duge tham gia c4c
hoat ddng do Hai t5 chire.

3. Buge tham gia thao luan, quyét dinh céc chi mrcmg cong tac cla H{n theo quy dmh cia Hji;
duoe kién nghi, 38 xudt ¥ kién véi cor quan ¢é thim quyén vé nhimg vin dé ¢6 li&n quan dén linh -
vire hoat djng cia Hai.

4. Puge dy Dai héi, ing ci, dé cir, b cir céc cor quan, cée chirc danh linh dao va Ban Kiém tra
Héi theo quy dinh ¢iia Héi.

5. Duee gidi thigu hi vién méi.

6. Pugc kl}en thudng theo quy dinh ¢ta Hi. .

7. Buge cap thé hji vién (n€u ¢b}. '

8. Puge ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tue 12 h1 vién.

9. Hi ‘Vlén lién ké1, hai Vlén danh dy duge hu-:mg quyén va nghla vy nhwr h§i vién chinh thie,
trr quydn bidu quyét cdc van dé cha Hai vA quyén mg cir. dé cir, bau cir Ban Lanh dao, Ban
Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu cua hi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chi trvong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phap lujt ciia Nha
nude; chip hanh Bidu 1§, quy dinh cia Hoi.

2. Tham gia céc hoat ddng va sinh hoat cita Hqu doan két, hop tic véi cdc h§i vién khic dé xay
dung Hai phdt trién vimg manh.

3. Bao v§ uy tin cta Hoi, khéng duge nhin danh Hji trong céc quan hé giao dich, trir k]n duge
1anh dao Hoi phan c6ng bing viin ban.

4. Thuc hién ché 43 thong tin, bao cao theo quy dinh cia Héi.

5. Pang hoi phi dAy du va ding han theo quy dinh ciia Hai.

Diéu 11. Tha tyc, thAm quyén két nap hi vién; thi tyc ra hii

Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Ditn 12. Co chu td chire caa Héi

1. Dai hdi.

2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khac).

3. Ban Thudng vy (hokc tén goi khac).

4, Ban Kiém tra.

5. Vin phung, cdc ban chuyén mon (néu ¢o).

6. Cac td chirc thude Héi (néu e6).

" Biéu 13. Pai hi

- 1. Co quan linh dao cao nhit cia Hgi 12 Dai hdi nhiém ky hojc Bai héi bat thmfmg Pai hdi
nhlgm ky duge 16 chirc ...(14)... mét Iin. Pai hoi bét thuong duge méu tip khi it nhat €6 2/3 (hai
phin ba) tong sb Oy vién Ban Chép hanh hofic ¢6 it nhit 1/2 (mdt phin hai) tng sé hi vién
chinh thirc d& nghi. :
2. Pai hét nhiém ky hodc Dai hdi bat thuong duge té chite dui hinh thicc Dgi hi todn thé hodc
bai h¢§1 dai biéu. Dai hi toan thé hodic Pai héi dai hzéu dm;rc: td chirc khi ¢ trén 1/2 (médt phén
hai) s6 héi vién chinh thite hodc o6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat.

3. Nhiém vy ctia Pai hji:

a) Thao ludn va thdng qua Bao co tdng két nhifm ky; Phuong hudng, nhiém vy nhiém ki mdi
cia Hii;

b} Thao ujn va thong qua Picu 1&; Diéu 12 (stta ddi, b sung); ddi tén, chia, tach, sip nhip, hop
nhét, giai thé Héi (néu <0}

) Thac Iudn, gép ¥ kién vio Bio cdo kiém diém cia Ban Chép hanh va Bdo cdo tai chinh ciia
Héy,

d) Bdu Ban Chap hanh va Ban Kidm tra;

)
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&) Cac ndi dung khéc (néu od);

€} Thong qua nghi quyét Pai héi.

4. Nguyén tic bidu qu:-rét 1@1 Bai héi:

a} Pai hji cd thé bidu qu}'et béng hinh thirc gio tay hoac bd phiéu kin, Viéc quy dinh hinh thirc
bitu quyét do Dal hoi quyét dink;

b) Vige bidu quyet théng qua cdc quyét dinh cia Dai héi phii duge qué 1/2 (mqt phﬁn hai) dai
biéu chinh thic cn mat tai Pai héi tan thanh.

Diéu 14. Ban Clmp hanh Hgi (bodic tén goi khic)

1. Ban Chéip hanh Hji do Pai hoi biu trong s0 cic hdi vién cia Hfi. $6 luong, co chu, tién chuén
liy vién Ban Chép hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém k¥ cha Ban Chap hanh cing véi nhiém ky
Pai hai.

2. Nhiém vu va quyen han ciia Ban Chﬁp hinh:

a) Té chic mén khai thyre hién nghi quyet Dai héi, Didu 18 Hbi, 1inh dao mai hoat dong cua Héi
gifta hai ky Pai ]1{;!1

b) Chudn bj va quyét dinh tri¢u tap Pai hoi;

¢} Quyéi dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim cta Hf‘,‘n

d) Quyét dinh co cdu th chire bd mdy cda Hoi. Ban hanh Quy ché hoat djng cia Ban Chép hénh,
Ban Thutmg w; Quy ché quan 1, sir dung tai chinh, tai san cia Hi; Quy ché quan 1§, sir dung
con dau cia HOi; Quy ché khen thudng, ki Iuat; céc quy djnh trong ndi bi Hi phi hep véi quy
dinh cua Bléu 1&¢ H3i va quy dinh cia phap luét;

4) Bén, midn nhiém Chu tich, cdc Phé Chu tich, Uy vién Ban Thuong vy, bau b sung Uy vién
Ban Chép hénh, Ban Kiém tra. $& dy vién Ban Chép hanh bau b6 sung khong duge qua ..(15)...
so vt 86 luong ity vién Ban Chép hanh dd duoc Dai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tac hoat dgng cia Ban Chép hanh:

2) Ban Chép hanh hoat d5ng theo Quy ché ¢iia Ban Chép hanh, tuin tht quy dinh ciia phap lujt
va Bidn 18 Hm

b) Ban Chap hémh mBi nim hop ... lin, c6 thé hop bét thmimg khi o6 yéu cau cita Ban Thudng vi
hodic trén... tdng sb iy vién Ban Chip hanh; .

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chap hanh 14 hep 1§ khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh tham gia du hop.
Ban Chap hénh cé thé bidu quyét bﬁ.ﬂg hinh thnre gio tay hodc bo phiéu kin. Viée quy dinh kinh
thire bién quyét do Ban Chap hanh quyét dinh; .

d) Céc ngh1 quyst, quyét dmh cta Ban Chép binh duge thdng qua khi cé trén .. tang 0 Ly vién
Ban Chép hanh dy hop bleu quyét tin thanh. Trong trudmg hop s& ¥ kién tén thanh va khéng tin
thanh ngang nhau thi quyét diph thude vé bén cé ¥ kién cia Chit tich Hai.

Piéu 15, Ban Thwimg vy Hji (hojc tén goi khéc)

1. Ban Thudng vy Héi do Ban Chép hanh béu trong sb cdc iy vién Ban Chap hanh; Ban Thisng
vu Hdi gdm: Chu tich, cdc Phé Chix twh vi cac iy vién. S8 lugng, co cdu, tiéu chudn iy vién
Ban Thuémg vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém k¥ cia Ban Thubng vy ciing véi nhiém ky
Bai héi.

2. Nhiém vy va quyen hgm ciia Ban Thuémg vu:

a) Gidp Ban Chﬁp hanh trién khai thu'c hién nghj quyét Pai hdi, Pigu 1§ Hdi; to chirc thye hién
nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Chip hinh; 14nh dao hoat &)ng ciha Hoi gitra hai k hep Ban
Chap hinh;,

b) Chuén bi ndi dung va quyét dinh triéu tﬁp hop Ban Chép hinh;

c) Quyét dinh thinh l&p céc t chite, don v1 thuéc Hdi theo nghi quyet cuia Ban Chép hanh; quy
“dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han co céu td chire; quyét dinh bd nhigm, mién nhiém 1anh dgo
cac tb chic, ‘don vi thugc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuimg vy

a) Ban Thudng vu hoat ddng theo Quy ché do Ban Chép hinh ban hanh, tuéin thii quy dirth cla
phép luat va Diéu 12 H&:

b) Ban Thudng vy moi... hop... 1n, ¢é thé hop bit thuémg khi c6 yéu cdu cila Chi tjich Hdi hodc
trén ... tdng s0 Gy vién Ban Thuimg vy,

—7
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c) Cac cude hop ciia Ban Ihubng vit 12 hop 1§ khi o6 ... iy vién Ban Thudng vy tham gia dy hop.

Ban Thwdng vy c6 thé bigu quyet bang hinh thitc gio tay hodc bo phigu kin. Viée quy dinh hinh

thirc hidu quyét do Ban Thuong vy quyét dinh;

&) Cée nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thudmg vu duoc thong qua khi ¢& trén ... thng sb uy vién

Ban Thudng vu du hop bidu quyét tan thanh, Trong trudng hop 56 ¥ kién tin thanh vi khdng tia

thinh ngang nhau thi quyét dinh thude vé bén o6 § kién clia Chit tich Hai,

Pidu 16, .. . ereeerreeeanaineean(16)

Piu 17, Ban Klém tra HQI

1. Ban Kiém tra HQ] gbm Truémg ban, Phé trum:.g ban (néu cb) va mf;it s0 uy vién do Pai héi bau

ra. So lugng, co cau, tiéu chuin iy vién Ban Kiém tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cia Ban

Kiém tra cing voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han cha Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, gidm sat viéc thyc hién Didu 18 Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cla

Ban Chép hanh, Ban Thuémg vy, cic quy ché clia Hoi trong hoat d4dng ctia cc 16 chirc, dom vi

tnre thude Hg‘u, héi vién;

b) Xem xét, gidi quyel dom, thir kién nghi, khiéu nai, t8 cao cia t{'} chirc, hdi vién va cong din gin

dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat ddng cia Ban Kidm tra: Ban Kidm ira hoat déng theo quy ché do Ban Chép

hénh ban hanh, tuén thi quy dinh cda phép luat va Didu 1& Hoi.

Pidu 18. Chi tich, Phé Chi tich Hi (hojc tén goi khic)

1. Chu tich Héi la dai dién phip nhén cita H§i tnide phép lut, chiu traich nhiém trude phip Inat

vé moi hoat ddng cia Hoi. Chu tich H6i do Ban Chg3 hanh béu trong sd cée ly vién Ban Chip

hanh Hgi. Tiéu chufm Chd tich Héi do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

2. Nhiém vy, qu}ren han ctia Chu tich Hoi:

a) Thyc hién nhiém i, quyén han theo Quy ché hoat déng cita Ban Chép hanh, Ban Thuong vy

Hai;

b) Chiju trach nhiém toan dién trude co quan cb thim quyén cho phép thanh 13p Héi, co quan

quan 1y nha nude vé linh vue hogt déng chinh cia Hél, trrdc Ban Chép hanh, Ban Thutmg vy

Hai vé& moi hoat ddng cua Hoi. Chi dao, dléu hanh mg: hoat ding cia Hoi theo quy dinh Pién 16
Hd3; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuimg vu Hjs;

¢) Chi trl céc phién hop cha Ban Chép hinh; chi dac chudn bi, trigu tip va ¢l tri cac cugc hop

cia Ban Thudmg wir;

d) Thay mét Ban Chip hénh, Ban Thudng vu ky céc vin ban cia Hm

d) Khi Chir tich Hai vang mit, viéc chi dao, diéu hinh giai quyét cong viéc cia Hoi dlrf;rc ny

quyén bing viin ban cho mét Phé Cha tich H{i.

3. Phé Cha tich Hoi do Ban Chép hanh biu trong sb cic tiy vién Ban Chép hanh Héi. Tiéu chun

Phé Chi tich Hoi do Ban Chip hanh Hi quy dinh.

Pho Chu tich gitip Chi) tjch Hai chi dao, diéw hanh cdng tic cia Hai theo sy phén cong cia Chi

tich Hoi; chiu trach nhiém trrge Chi tich Hi va truée phap tudt vé linh virc efng viéo duge Chil

tich H¢1i phén céng hodc iy quyén. Phé Chu tich Hdi thuc hién nhiém | VU, quyén han theo Quy

ché hoat d9ng cia Ban Chip hinh, Ban Thudmg vu Hai phit hop véi Didu 16 Hoi va quy d;nh cua

phép luat.

Piéu 19,

Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA \ GIAI THE
Pit¢u 20. Chia, tich; sip nhép; hop nhit va ddi tén va giai thé Hji

Viéc chia, tich; sdp nhép; hop nhat déi tén va giai thé Hoi thye hién theo quy dink ctia Bo tuat
Din sy, quy dinh ctia phap luét vé hoi, nghi quyét Dai héi va cic quy dinh phép ludt ¢é lién

quan.
1
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Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 21. Tai chinh, tai sin cia Hai
1. T&i chinh ¢ta Hbi:
a) Ngudn thu ciia Hi:
- L¢ phi gia nhap Hi, hoi phi hang nam clia héi vién;
- Thu tir cc hoat ddng clia Hoi theo quy dinh clia phép ludt;
- Tién tai trg, @ng hd cla tb chirc, cé nhén trong va ngodi nurée theo quy dinh cia phép luat;
- HA trg ciia Nha rirée gén véi nhiém vu duoc giao (néu cb);
- Céc khodn thu hop phip khéc;
b) Cac khodn chi el Hi:
- Chi hoat déng thyre hién nhiém vu cla Héi;
- Chi thué try s& lam viée, mua sim phucrng tién lam viéc;
- Chi thwe hién ché d0, chinh sach dbi vdi nhimg ngudi Jam viée tai HO) theo quy dinh cia Ban
Chép hanh Hi phi horp voi quy djnh cua phap luft;
- Chi khen thuong vi cic khoan chi khic theo quy dinh cua Ban Chﬁp h&nh
2. Tai san cta Hoi: TAi sin cla Hji bao gbm tru 4, trang thidt bi, phurong tién phyuc vu hoat
ddng ciia Hoi. Tai san ciia Hoi dwoe hinh thianh tir ngudn kinh phi clia Hi; do cic t6 chire, ¢
nthin trong vi ngodi nuée hién, ting theo quy dinh ciia phap ludt; dupc Nha nude hd trg (néu co).
Piéu 22. Quén 1f, sir dung tii chinh, tai sin ciia Hi
1. Tai chinh, thi sin cua Héi chi duge sir dung cho cac hoat ddng cia HHL.
2. TAi chinh, tai sin cha Hai khi chia, tach; sip nhéip; hop nhit vi giai thé duge gial quyét theo
quy dinh cia phap ludt.
3. Ban Chap hanh Hi ban hinh Quy c¢hé quan [y, sir dung tii chinh, t3i san clia H3i dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phi hop véi quy dinh ciia phap luit va tén chi, myc
dich hoat dgng clia Hi.

Chuong VII

KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thuwémg
1. T4 chire, don vj thui}c Hbi, h§i vién cﬁ thanh tich xuft sic duoe Hoi khen thuwémg hode dwrge
Hoi dé nghj co quan, td chire ¢6 thim quyen khen thu-:mg theo quy dinh cia phép ot
2. Ban Chép hanh H§i quy dinh cu thé hinh thirc, thim quyén, thi tyc khen thudng trong ndi bd
Hq: theo quy dinh ¢ia phap ludt va Dicu 16 Hai.
Bleu 24. Ky ludit
1. Té chirc, dom vi thude Hai, hoi vién vi pham phép luit; vi pham Biéu 18, quy dinh, quy ché
hoat déng cia H{i thi bi xem xét, thi hinh k}' luat bang cdc hinh thire: .......oovevvicenann.e. (18)

2. Ban Chép hanh Hoi qu}r dinh cu thé thim qu}'cn, quy trinh xem xét ky ludt trong ndi bd Hoi
theo quy dinh cla phap luit va Bidu 1€ Hi.

Chwong VIII
DIEU KHOAN THI HANH

Pidu 25. Sira dbi, bd sung  Didn ¢ Hi,u

Chi c6 Pai hdi Héi ...{2)... mdi co quycn stta d6i, bb sung Didu 16 ndy. Viéc sira d8i, bd sung
Diéu 1& Hpi phai dugce .. . 86 dai bidu chitth thite c6 mit tai Pai hdi tan thanh.

Ditu 26. Hi¢n lyc thi hanh

1. Bidu 1€ Hoi ..(2)... g&m . Chuong, ... Didu ¢4 duoc Pai hdi ...(19)... Hi ...(2)... thong qua
ngay ... thang ... nim .. , va c6 hiéu lyc thi hinh theo Quyet dinh phé duyét cua ..

2. Ciin ctr quy dinh phap luat vé hit va Pidu 1¢ Hoi, Ban Chép hénh Hi ...(2)... b trach nhiém
huémg din v t5 chite thue hién Didu J& nay./.
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QUYEN HAN, CHUC VU NGUJI KY
(Chit ky, ddu} |
Hovatém I

Ghi chi:
*) Mau nay hudng din ndi dung chinh cia Etleu 1& hoi; néu sia ddi, bé sung thi ghi: Diéu I (sira
ddi, b sung} Cén cir quy dlnh cha phap Judt vé h§i va phap ludt 6 lice quan; cln cir tinh chét,
pham vi, [inh vyc hoat déng, t6 chi.. cuia hoi, hoi co the bd sung quy dinh cho phi hop:
(1) Tén co quan nhd mrére o6 thim quyén phé duyét didu 18;
(2) Téx: hoi; |
. (3) Ghi 13 héi 14 16 chirc chinh & - x3 héi hofic chinh trf - x& hdi - nghé nghiép hodc xi hm -
nghé nghiép hodc x hji...;
(4) Ghi 1 déi tuong tip hop cia hoi; :
(5) Ghi rd pham vi hoat d8ng cia héi: CA nurée hodic lién tinh hode trong tinh ..., trong huyén ...,
frong x4...;
(6) Ghi 1d linh vire hogt dfng chinh ciia héi; L
(7) Co quan nha nude quén Iy linh vue hoat ddng chinh cia hoi; |-
(8) Co quan nha mude 6 lidn quan; '
(3) Quy dinh cu thé hdi vién td chirc (néu cd);
(10} (11) Quy dinh ¢y thé hoi vién lién két; hoi vién dank dy (néu ¢6) ph hop voi quy dmh tal
Biéu 17 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cn thé tién chudn héi vién chinh thic cia hii;
(13) Quy dinh ey the thi tuc, thAm quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hai d6i véi hai vién;
(14) Quy dirth cu thé nhiém k3 dai hdi cia héi nhung khdng qua 05 (nam) ném;
{15) Quy dirh cy thé s iy vién Ban Chép hanh dugc bau bd sung: 1/3, 20%, 30%...;
{16) Cic tb chirc khac: Thudng truc hdi, ban thu ky... (néu c6);
(17) Céic chirc danh khéc: Téng thy kY, thy kY... (néu co);
{18) Ghi rd cac hinh thirc k¥ Tuit: Khién trach, cinh cao, khai trir...; ,
{19) Prai héi thénh 13p hodc dai hoi toan thé hosic dai hdi dai bidu 1an thir... hoac dai hii bat
thudmg. |

Miun - Quyét dinh cho phép thanh Hp hoi ] .
e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Bic lip - Ty do - Hanh phiie

S6: Qp-... ngay ... thang ...

QUYLET PINH
V¢ vige cho phép thanh lip Hji ..(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...

Can ctr Nghj dinh s4 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2[110 cua Chmh phu quy dmh ve to
chirc, hoat ddng va quén 1y hoi; Nghj dinh $6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cuia
Chinh ph sira déi, bd sung mét s5 didu cia Ngh; dinh s6 45/2010/ND-CP; .
Can cir

Xét dé nghl cua Truéng Ban Vin ddng thanh 1ap Héi ...(2)... va ..(6)...,

' QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép thanh tp Hoi ...(2)...
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Didu 2. Hdi ..(2)... [a td chirc ...{7)..., t chitc va hoat ddng theo Pign 1& duge ...(3)... phé duyét,

tuéin thi quy dinh cia phap luit, ch;u it quan 1y nhi nuéc cla ...(8)... va cdc bd (s0...), nganh c6

lién quan den linh viec hoat ddng cuia Hoi.

Hbi ...(2)... ¢6 tu cdch phdp nhin, con dén va tai khoar riéng, ty bao dam kinh phi, try so va

phuong ti¢n hoat dong

Biéu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hidu lyc k& tir ngay ky.

Piéu 4. Trrdmg Ban Vén ddng thinh 14p Ha3, Chi tich H§i ...(2)..., ...(6)... va Chénh Viin phong
..(1)... chiu trch nhiém thi hanh Quyét dink nay./.

QUYEN HAN, CHU'C VU NGUUI KY
Noi nhiin: (Chit ke, ddu)
- Nhu Diéu 4; ~ He v tén

Ghi che:

(1) Tén co quan nha nude ban hanh quyét dink;

(2) Tén hos;

(3) Ngudi ding dhu co quan, 5 chic ban hanh vin bén,

(4) Cén cir tryc hép & ban hanh quyét dinh (vin ban thanh tap, quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han ciia co quan, to chirc);

(3) Céin cir khac lién quan dén thim quyén ban hénh quyét dinh (néu c6);

(6) Thl trirdmg don vi ¢& nghj ban himh qu:.rat dinh;

(7} Xac dinh 13 hii 1a td chl.rc x4 hii - nghé nghiép, td chitc x3 hoi, l‘.ﬁ chirc kinh té; t& chitc chinh
tri - xa hdi - nghé nghiép ..

(8) Tén co quarn quan 1y nha nuée vé linh vuc hoat déng chinh cia hoi.
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3. Phé duyét diéu 1¢ héi cip huyén (QT-47)

1 Muc dich |

Quy dinh trinh tir tiép nhan, xem xét va ra vin béanuyet dinh phe duyet didu 18
héi ¢ pham vi hoat ddng trong x4, phudng, thi tran,

2 Pham vi

Cén bd, cdng chic thude Phong N&i v, ¢dc phéng ban/co quan lién guan thut;){: Uy
ban nhédn din quin, huyén, thi x&; chiju trich nhiém thirc hién quy frinh nay

3 Nii dung quy trinh '

3.1 |Coso phzip 1y

- Lujt T8 chirc chinh quyén d1a phueng ngay 19 Ihang 6 nam 2015; Ludt sira d5i, bd
sung mét s6 didu cia Luat T6 chirc chinh phu va Lugdt Té chéc chinh quyén dia
phuong ngiy 22 thang 11 nim 2019,

- Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nm 2010 cta Chinh phii quy dinh
vé tb chite, hoat déng va quan Iy hoi;

- Nghi dmh s6 33/2012/ND-CP ngdy 13 thing 4 niim 2012 ia Chinh phu stra d6i, bd
sung mdt s6 didu cia Nghi dinh $8 45/2010/ND-CP ngdy 21 thang 4 ndm 2010 cia
Chinh phit quy, dinh vé td chirc, hoat d-bng v quéan 1§ hi;

- Nghj dmh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu| vé thie
hién co ché mot clra, co ché mt cira lién thong trong giai quyét thi tyc hanth chinh
vd Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théng 11 néam 2018 cta Van phdng
Chinh phu huéng dén thi hinh mét sb quy dinh ciia Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP;

- Théng tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia B N§i vy quy
dinh chi tiét thi hinh Ngl:u dm.h s0 45/2010/ND-CP nga}f 21 thédng 4 nim 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé t6 chire, hoat djng vi quan- 1y héi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngiy 13 théng 4 ndm 2012 clia Chinh phu sira dbi, bd sung mét 56
diéu cia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nam 2010;

- Théng tu sé 03/2014/TT-BNV ngdy 19 thing 6 nam 2014 clia B4 Noi vu sira d6i
Théng tuw s0 03/201%TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B§ N1 vu quy dinh
chi t1ét thi hanh Nghi du:lh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé t5 chirc, hoat dong vi quan ly Hoi v& Nghj dinh 36
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 niim 2012 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mét b
diéu cua Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010;

- Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngiy 30 thing 8 nam 2013 ctia UBND thanh
phé Ha NOi ban hanh Quy dinh vé td chirc, hoat ding ¢la hdi va nhiém vy|quén 1y
nhd nuéc vé hoi trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s-ﬁ 17/2021/QB-UBND
ngay 19 thang 10 nim 2021 cua UBND thanh phd Ha Noi vé viée sira dbi, bd sung
m@t s6 didu clia Quy djnh vé tb chire, hoat ddng cita hdi va nhiém vy quin 1¥ nha nudc
vé hoi rén dia ban thinh phé Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s 34/2013/QD-
UBND ngay 30 thang 8 nim 2013 cua UBND thanh phd Ha Ngi;

-Quyét dinh sé 2308/QD-UBND ngay 26 thing 5 ndm 2021 cta UBND thinh phd
Ha Nbi v& viée cong bé danh muye thi tuc hinh chish, thi) tyc hanh chinh bi bii bé
finh vizc Chinh quyén dia phwong; Cang chirc, vién clwic; T4 chirc hanh chinh, don
vi sur nghiép; T4 chire phi chinh phii; Quan Iy nha nrée vé quy xa hdi, quy tir thién;
Té chirc va chink sach d6i véi thanh nién xung phong thudc pham vi chite niing
quén 1y cita S& Nai vy thanh phd Hi Néi.

3.2 Thanh phén hd se Ban Bin sao

' chinh

7
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r 1. Céng vian bao cao két qua Bm hdi (theo mdu, bé sung X
théng tin dia chi tru saf va gidy to hop Ié lién quan dén
quyén sit dung nha, ddt noi xdc dinh d3t tru s cuia hij;
2. Dién 18 (theo miu) va bién ban dai hoi thong qua X
Piéu 1& hoi;
3. Bién ban bau ban 13nh dao, ban kiém tra (¢6 danh X
sach trich ngang kém theo) va 1y lich ngudi dimg diu
hoi, cong van bao cao thay dbi chic danh 13nh dao héi
(néu cb);
4. Chirong trinh hoat dong cia Héi; X
5. Nghi quyét dai hdi; X
33 | S6 lvyng hé so
01 b
3.4 | Thoi han gidi quyét
30 ngly lam viéc ki tir ngay UBND huyén (quén, huyén, thj x¥) nhén da hd hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va trd ket qui
- Céch 1: Nop hd so trye tiép tai B6 phin tiép nhin va tra két quactiia UBND cap
huyén
- Cach 2: Nép héd so tryc tuyén tai Céng dich vi céng trye tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong hanoi.gov.vn).
- Cach 3; G qua hé thbng buu chinh,
3.6 |L¢phi
Khéng
3.7 | Quy trinh x¥& I cong viée .
TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoigian | Biéu méu/
Két qui
Bl Nop hé so Canhén,t6 | Giodhinh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | B$ phén tiép nhdn va tra két qua t:ep - Phiéu yéu
nhin hd so, kiém tra tinh hop 1¢, ddy ciu bd sung,
di coa hé sa hoan thi¢gn
+ Néu hd so chua day du, chua hop 1&: Trangay | hdse(Méau
hwdng dén cho t6 chirc, cé nhan hoan B& phan 56 02)
thién hdso. ‘ N &PTKQ - Gidy tiép
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiep nhin (UBND Trong nhan hd so
hé so va ghi gidy bién nhin, hen ngay huve ngay va hen tra
tré két qué va chuyén hd so dén lanh | "UYEW két qua
dao Phong Noi vu thu 19, gidi quyét (Mau s6 01)
- $6 theo d3i
hé so (Mau
sb 06)
B3 | Phan cong cong chirc thu Iy hé so Lanh dao 0l ngdy | Phiéukiém
phong N&i vu sodat qua
(UBND trinh giai
huyén) quye:t hﬂ SO
{M3u 6 (5)
B4 | Thim dinh hé so: Céng chirc phong ]
Néi vu xem xét, thim dinh hé sor: + Lanh dao 07 ngdy - Phiéu tix

4
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a) Truong hop héd so khong do dicu

chidi n'ép

UBND huyén | + Cong
kién: cong chitc phong N§i vu du thdo | + Linh dao chire nhén gial
thong béo bing vin bin néu 13 [y do | phong Ngi vu | phong: 03 quyét hd so
hd so khong dii diéun kién gidi quyét | + Cong chirc ngay (Mau s6
trinh Lanh dao Phong N{i vy va Lanh | phong Néi vu | + Lanh dao 03),
dao UBND huyén. phong: 02 | - Phiéu yéu
b) Truong hop hé so cin bd sung: ngdy | ciu bd sung,
cong chic phong Nii vy thing béo + Lanh dgo | hoan thi¢n
bc’mg viin bin néu rd 1y do hd sa can UBND: 02 | hé s (Mau
hd sung trinh Lanh dao Phong N§i vu ngay 56 02);
v& Linh dao UBND huyén, - Phidu kiém
c¢) Truémg hop hd so du didu kién: 504t qua
cing chitc phong N§i vu thie hién trinh gii
theo Budc 5. quyét ho 5o
(Miéu 56 05)
BS | B5.1: Dy thao van ban xin ¥ kién cic| Cong chire | 01 ngay
phong, ban ¢6 hién quan. phdng N&i vu
B5.2: Lanh dao Phong Néi vu kiém Linh dao
soit van ban dy thao, ky nhdy trinh | Phéng Néive | Ol ngay
Linh dao UBND huyén
B53: Linh dao UBND huyén xem Linh dao
xét, k¥ van ban; Cong chirc phong Ni | UBND huyén . N
vl chuyen vin ban dén bd phin van | Coéng chic 01 ngay Cong van
thur dé phét hanh phong N§i vy
B5.4: Lay sg, déng diu, phat hanh vin | Bd phan van | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao UBND
huyén ky
vin ban
B5.5: Van ban cho ¥ kién cla phong, Cic ohd Vin ban cho
ban ¢6 Jién quan thude UBND huyén ¢ phong, ¥ kién cia
ban ¢6 lién 07 ngay Lone b
quan phong, ban
c6 lién quan
Bé Cong chite phong Nai vu tong hop ¥
kién cic don vi lién quan, dy thao
Quyét dinh cia. Chi tich UBND
huyén trinh L3nh dao Phéng nén da )
digu kig¢n. Cong chirc 05 nga Quyét dinh
{Trudmg hop ¥ k:lén cac phﬁng, ban | Phong Nai vy gay /Van ban
lién quan khéng dong ¥, can giai trinh '
bé sung: cong chic phéng N6i vu
tdng hop, dur thio bao cido UBND
hyén xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao Phong N§i vu xem xét du
thao Quyét dinh hode van ban do clng Linh dao 02 ned Quyét dinh
chire tham muu, ky nhdy trinh Lanh | Phong Nji vy 88Y | /vanban
dao UBND huyén ' |
BS | Lanh dao UBND huyén k¢ Quyét dinh |  Linh dao 03 ngdy | Quyét dinh

2
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cho phep hogic cho ¥ klen chi dao gidi | UBND huyén
quyét

B9 | Cong chitc phong Néi vy chuyén viin o . Lo c
bin dén bd phin vin thu cia UBND PE;;g;g‘i’iu 01 ngay Qf‘;’;itg;flh
huyén ¢& phat hanh g eI vt

B10 | - Liy s6, dong déu, phat hanh vin ban | B ptI;lan viin - Quyét dinh

u -
- Vo $b theo ddi va tra két qua cho 5 B6 phin Theo phié /Vin !J;an,

g1z ophiéu | - Phiéu

chirc/ca nhan TN&TKQ hen Kidm sodt
- Théng ké v theo d5i PhongNgi | OF "B | duatim
Cong chic UBND huyén c6 trach | vy, B§ phén %16 sg" g 3
nhiém théng ké két qua thyc hién| TN&TKQ theo df’jj hd
TTHC (UBND

N SO

huyén) ,

Bll | Trutmg hop hé so qua ngay hen tra Phiéu xin 131
két qua theo quy dinh, dy thao van | Phong Néi vu va hen 1@1
ban xin 161 va hen lai ngay tra két qua {UBND ngay tra ket
cho t3 chrc/ca nhin biét. huyén) qua (mau sd

04)

B12 | Luu tirit hé so theo quy dinh, Phong chuyén

mon

4 Bién miu
1. Hé thong bleu mau theo co ché mdt cira, mét cira lién théng dugc ban hanh kem
theo théng tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1f201 8 (G;ay tiép nhin ho so' va hen
i kér qud, Phiéu kiém sodi qua trinh gidi quyét ko 50, Phidu yéu cdu b sung,
hoan thién , hé so; Ph:eu 1tr choi tiép nhdn gidi quyét ko so; Phidu xin I6i va hen lai
ngdy trd két qud, s6 theo di ho s0)

2. Cong van bdo cao két qua dai hoi (Mau 5, Phy luc 1, Thong tu 56 03/2013/TT-
BNV ngiy 16 thing 4 ndm 2013 cia Bg Ngi vy); Diéu 16 hoi (Mau 9, Phu lyc I,
Thong te 5@ 3 03/201 3/TT-BNV ngéy 16 thing 4 nim 2013 cua B¢ Ngi vu); Bién ban
bop Ban chip hanh ‘ ] '

3. Quyét dinh phé duyét Diéu (& hdi (Mdwu 3, Phy luc II, Thong tu 56 03/2013/TT-
BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B Nt vu)

Miu - Céng viin hie cdo két qua dai hji

D).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phiie

Sé:/..(2)...

thang ... nim
Viv bdo cdo két qua Dai hoi

.., REAY ...

Kinh gii: ...(3)...

Ngay ... thdng ... nim ..., Dai héi thanh Iip (Dai hoi nhiém k¥ ... hodc Pai hoi bét thudng) Hai
_{1)... & dugc td chirc tai..., Pai hdi da théo ludn va théng qua ndi dung sau
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AF+HA -l+(4)vln+fllli--l-'rv-rrl--l-ll-l-v--r---rr--iﬂl-ll-r1i1+1|‘+1ll-ll‘|‘1 LR ER ]

Hb s gt kém theo:
- Ti liéu khic ¢4 lién quan (néu c6) _ ﬂ
H{i ...(1)... bao cdo két qua Pai héi véi ,..(3)...v4 dé nghi xem xé, quyét dinh ...(6)..../. |

TM. BAN THUONG VU (7
Noi nhin: CHU TICH
- Nhir trén; (Chiz .’cy dd)
- Ho va tén
- Laeu ...
Ghi chi:;
(1) Tén hoi;
(2) Viét tat tén hoi;

(3) Co quan nha mrére o6 thim quyén cho phép thanh lip hoi; !

(4) Nhitng ngi dung d3 dwoc Dai hii thio Tufin, théng qua;

(5) Theo quy dinh 1ai Diéu (2 Nghj dinh s 45/2010/ND-CP v& Khodn 2 Pidu 10 Thong tu ndy
&bi v trudmg hop d3i tén Hai:

(6) Néu dai hé: thanh 13p thi ghi phé duyét didu 1&; néu dai hdi nhiém k hojc bat thuémg ma ¢d
sita 461, bd sung diéu 1& thi ghi phé duy?t didu 18 (sira 453, bo sung) hoe ¢6 ddi tén va phé duyét
diéu 1€ thi ghi: Déi tén hi v phé duy-:t didu 18 (stra dm, bd sung) cia h$i. Tewémg hop dai hdi
nhiém k¥ hosc bit thudmg khéng sira déi, bd sung didu 12 hosc khéng d6i tén thi bd cum tir; “vd
dé nghj xem xét, quyét dinh...";

(7) Tén goi khéc quy dinh vé l:hé.m quyén ghi trong diéu 1§ hién hanh, 361 v&i dai hoi lhanh lip
thi chi cén chit ky cia Chi tich héi d3 duoc ban 14nh dao bau.

Miu - Didu E hdi (%) .
1), CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B Péc 13p - Ty do - Hanh phiie

PIEU LE HOL..(2)...
{’Phe duyét kém theo Quyét dinh s8 /0D- ... ngay ... thang ... ndm ..

Chuong [
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Tén gol, biku trgug
1. Tén tiéng Viét:
2. Tén tiéng nuéc ngodi (né’u ) artteee ettt et e e s e ne ettt e e s ea e s ere e rea et st aee s ir eanreeeeeenns
3. Ténﬂéltat(neuco} P

4, Bleu tugmg {neu -:0)

Bleu 2 Ton chl, mue d[ch

H§i ...(2)... (sau ddy 201 tit 1a Hoi) 14 th chu‘c (3)... cia ...(4)..., tr nguyén thanh lﬁp nhim muc
dich t3p hop, dodn két h{}1 vién, bio v qu}ren, lod ich hop phap cha hol vién, hé trgr nhau hoat
déng o6 hidu qua, gbp phén vao viéc phét trién kinh ¢ - X8 hdi ciia dét nude,

Diéu 3. Dia vi phip Iy, tru sér

N
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1. H{i ¢ tr cach phap nhén, con dau, tai khoan riéng; hoat ddng theo quy dinh phap lué Vl@t
Nam va Didu 1é Héi duce co quan nhi nueéc ¢é thim quyén phé duyét.

2. Try 8¢ cta H@ d@tt@u

Diéu 4. Pham vi, Hnh vuc hoat déng

1. Hoi hoat dhng trén pham vi ...(5)..., trong linh vwye...(6)... :
2. Héi chiu sir quén I¢ nha nudn: cta ...(7)... v3 ...(8)... b lién quan dén linh vyc hoat déng cia
Hbi theo quy dinh cia phap lvat.

Pigu 5. Nguyén tic té chire, hoat djng

1. Ty nguyén, ty quin.

2. Déan chn, binh dang, cdng khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat ding.

4, Khéng vi muc dich l¢i nhudn,

5. Tuin tha Hién phap, phap lvit va Didu 1& Hji.

Choong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU

Diéu 6. Quy@n han :
1. Tuyén troyén myc dich cia Hji.
2. Pai dién cho hdi vién trong méi quan hé d6i ndi, ddi ngoai 6 lién quan dén chitc nang, nhiém
vu cua Hir
3. Bao vé quyén, loi ich hop phap ciia hdi vién phit hop véi t6n chi, mue dich cia Hr;u theo quy
dinh etia phép ludt.
4 Tham gia chwong tiah, dir 4n, dé t3i nghién ciru, tr vén, phan bign v& giam dinh x& héi theo
dé nghij cla co quan nha nude; cung cﬁp dich vy cfng vé cdc vin dé thude 1inh virc hoat dong
ctia Hoi, 69 chize day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia phap lujt.
5. Tham gia ¥ kién vio cée viin ban quy pham phép lujt cé lién quan den ndi dung hogt dong cua
Hoi theo quy dinh cia phap luit, Kien nghj v&i cor quan nhi mrde co thim quyén d&i véi cdc van
& lién quan t6i s phét trién Hoi va linh vire Hi hoat ddng. Puge t& chie dao tao, bdi dudmg, o
chirc cac hoat déng dich wit khac theo quy dinh ciia phép ludt va dwge cap chimg chi hanh nghé
khi ¢6 di didu kign theo quy dinh cua phép [u4t.
6. Phdi hop véi co quan, t5 chitc cé lién quan d2 thye hién nhiém vu clia Hdi.
7. Thinh i3p phap nhan thudc HEL theo quy dinh cia phap luat.
8. Dugce gy quy Hai trén co s& hdi phi clia hdi vién va cac ngudn thu tir hogt déng kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cua phép lujt 32 ty trang trai ve kinh phi hoat ding.
9, Pugc nhin cic nguon tai trg hop phép cha cdc t6 chitc, ¢4 nhén trong va ngodi nu:érc theo quy
dinh cla phép luaI Dugc Nha nude b trg kinh phi @81 v6i nhimg hoat djng gin v&i nhigm vy
ciia Nha mude giao,
10. Pugc gia nhip céc td chitc quic t& tuong tmg va k¥ két, thyc hién thoa thuén qude té theo
quy dinh clia phép ludt va bao céo co quan quén ly nhi aude vé nganh, linh e Hii hoat d@ng,
co quan quyét dinh cho phép thanh lap HHi vé vige gia nhdp th chuic quéc té tuong mg, ky két,
thuze hién thoa thudn qudc té. (ddi vdi hi c6 pham vi hogt ding cd meoe)
Didu 7. Nhig¢m vu
1. Chip hinh céc quy dinh cia phap luit ¢6 lién quan d%n 15 chitc, hoat @dng chia Hoi. To chire,
hoat dong theo Biéu & Hm dé dugce phé duyét. Khdng duaoe loi dung hoat dong cia Hé1 dé lam
phuong hat dén an ninh qude gia, teat tyr x4 hi, dao dure, thuan phong m¥ tuc, trayén thong cila
dan tic, quyén va 1g1 ich hop phap ciia cd nhén, td chirc.
2. Tap hop, doan két hdi vién; tb chirc, phm hop hoat dng giira cic hdi vién vi 1o ich chung cla
Hoi; thue hién ding ton chi, muc dich cua Héi nhﬁm tham gia pht trién Yinh virc lién quan dén
hoat dgng cua Héi, gop phan xdy dung va phat trién dét nude.
3. Ph3 bién, hudn luyén kién thic cho hgi vien, hudng ddin hai vién tudin thi phép udt, ché da,
chinh séch ctia Nha nuée va Didu 18, quy ché, quy dinh cha Héi.
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4. Pai dién hdi vién tham gia, kién nghj voi cée co quan c6 thAm quyén vé céc chit mmng, chinh
s&ch lién quan dén linh virc hoat d9ng cia Hei theo quy dinh cua phap luat.

5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khiéu nai, tb cdo trong ndi bé Hai theo quy dinh ciia phap Tuft.
6. Xay dung vi ban hanh quy tﬁc dao ditc trong hoat déng cla hii. .

7. Quan 1y va sit dung c4c ngudn kink phi ciia Hoi theo ding quy dinh ciia phép luat. |

8. Thue hién céc nhiém vu khdc khi co quan ¢4 thim quyén véu cu.

Chlrcmg 111
HOI VIEN

Diéu 8. Hpi vién, tiéu chudn hji vién
1. Hai vién cha Hoi gbm hdi vién chinh thire, hi vién lién két va hdi vién danh dy: !

a) Hai vién chinh thire (9); Cong din, 16 chire Viét Nam hoat ddng trong finh warc ...(6)..., cb di
tidu chudn quy dinh tagi Khoan 2 Didu nay, tin thanh Didu 12 Hdi, tr nguyén gia nhip Hét o6 thé
tr& thanh hii vién chinh thire ¢a Hoi.

b) Hai vién lién két (néu ¢6)

c} HQI vién da.nh du: (néu
ch)... L1,

2, Tleu chuﬁn hifll wén chmh thu:c

.......................... (12)...

Piéu 9. Quyén ciia héi vién

t. Puge Hoi béo vé quyen, loi ich hop phdp theo quy dinh cia phép lujt.

2. Buoc Héi cung cap thdng tin lién quan dén linh vy hoat ddng cia Hji, dupe tham gia cic
hoat ddng do Haoi 16 chite.

3. Pugc tham gla thao lufn, quyet dinh cac chi truong cﬁn thc cua Hm theo quy dijnh cua Hgr;
duore kién nghi, d& xudt ¥ kién véi co quan o6 thim quyén v % nhitng vén d& cé lién quan dén linh
wvire hogt déng cda Hoi. X .

4. Puoc duDai hji, img ¢fr, dé cl, bu cir cdc ¢co quan, cic chirc danh 13nh dao vA Ban Kiém tra
Hbi theo quy dinh cia HOL.

5. Bruge giti thigu hdi vién méi.

6. Pugc lchen thudng theo quy dinh cia Héi.

7. Buoe cap thé h{1 vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Héi khi xét thiy khéng thé t1¢p tuc ta hoi vién.

9. Hgi vién lién két, hoi vién danh dr duge hm:mg quyén vi ngha 1 nhw hdi vién chinh thirc,
trix quy?en bidu quyét cdc van dé ctia Hoi va quyén g cir, 48 cir, bau cir Ban Lanh dao, Ban
Kiém tra Hji.

Piéu 10. Nghia vy ciia hii vién

L. Nghlem chinh chép hanh ¢hi truong, dudng 16 clia Ba.ng, chinh sach, phﬁp luft cia Nha
murére; chap hanh Biéu 18, quy dinh cda HGi.

2. Tham gia cdc hoat ddng va sinh hoat ctia Héi; dodn két, hop téc véi cac hii vién khac dé xay
dung Héi phét trién vimg manh.

3. Bao v§ uy tin ca Hoi, khong duge nhan danh HJi trong cac quan hé giao dich, trir khi dwoc
tinh dao Hji phén cbng bing vin ban,

4. Thuc hién ché df,’: théng tin, bao cao theo quy dinh cha Hi.

5. Bong hoi phi diy du va ding han theo quy dinh cua Hbi.

Pién 11, Thi tyc, thAm quyén két nap hi vién; thi tue ra hi

Chaong 1V
TO CHUC, HOAT PONG

Pién 12. Co chu td chitc cia BSi
1. Dai hi.
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2. Ban Chép hanh (hodc tén goi khac).

3. Ban Thardmg vu (hodc tén go1 khac).

4. Ban Kiém tra.

3. Van phong, céc ban chuyén mon (néu c6).

6. Céc t6 chirc thude Hai (méu o).

Piéu 13, Pai hji

1. Co quan lﬁnh dao cao nhit cia Hai 12 Dai héi nhiém ki hoac Dai hdi bét thudémg. Dai hoi
nhiém ky duge to chitc ...(14)... mt lén. Pai hoi bét thuemg duoe trigu tdp khi it nhat c6 2/3 (hai
phén ba) tong sb iy vién Ban Chép hanh hofc c6 it nhét 1/2 (mdt phin hai) 19ng sb hdi vién
chinh thic dé nghj.

2. Pai hi nhigm k¥ hogic Pai héi bét thromg duge th chiic dudi hinh thic Pai hii toan thé hoiic
Dai h{i dai biéu, Pai ki toan thé hoc Dai héi dai bléu dirgc td churc khi o6 trén 1/2 {mdt phin
hai) s6 hoi vién chinh thére holic o6 trén 1/2 (mét phﬁ.n hai) s& dgi bigu chinh thite ¢6 mat.

3. Nhiém vy cua Dai hin:

a) Thao Indn va thong qua Bao cdo tdng két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vy nhiém ky méi
cha Hii;

b) Thio {udn va théng qua Diéu 1&; Didu 18 (sita d6i, bd sung); d6i tén, chia, tach, sdp nhép, hop
nhit, gidi thé H6i (néu cb);

c) Théo lujn, gép ¥ kifn vao Béo cdo kiém didm cia Ban Chip hanh va Béo cdo tii chinh cia
Héi;

d) Bau Ban Chip hanh va Ban Kiém tra;

&) Cac ndi dung khic (néu c6);

e} Thong qua ngh; quyél Dai hii.

4 Nguyén thc bidu quyet tai Pai hoi:

a) Dai hol co thé biéu quyét bang hinh thitc gio tay hodic bo phiéu kin. Viée quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Dai héi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét théng qua céc quyét dinh cia Dai hai phai duge qua 1/2 (mdt phin hai) dai
bigu chinh thite cé mat tai Pai héi tin thanh,

Pidu 14. Ban Chip hinh Hai (hodic tén goi khic)

1. Ban Chip hanh Héi do Pai héi bau trong sb cAe hdi vién ctia Hai. 86 lugmg, co cdu, tién chuén
{ty vién Ban Chép hanh do Dai héi quyét dinh. Nhiém ky ciia Ban Chép hanh cung véi nhiém ky
Dai hai.

2. Nhi¢m vy vi quyén han ciia Ban Chép hanh:

a) To chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hdi, Diéu 16 Hji, l3nh dao moi hoat ddng cia Ha
giita hai ky Pai hdi;

b) Chuén bj va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

€) Quyét djnh chwong tnnh ké hnach cOng tac hang nam cua Hiy;

d) Quyét dinh co cdu td chac b may ciia Hfi. Ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban Chép hanh,
Ban Thudmg vu; Quy che quan 1y, sit dyng tai chinh, tai sin ctia Hoi; Quy ché quan 13, sit dung
con diu cua Hoi; Quy ché khen thudmg, k¥ ludt; ¢de quy dinh trong ndi bd Hi phui hop véi quy
dinh cia B:eru 1€ Hpi va quy dinh cia phap luét,

d) Béu, mién nhiém Cha tich, céc Phé Chu tjch, iy vién Ban "[hubng vu, biu bd sung uy vién
Ban Chqp hénh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chép hanh bﬁu bd sung khdng duge qua ...(15)...
so vai 86 lugng By vién Ban Chip hanh &4 dwoc Pai hii quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat ddng ciia Ban Chép hanh:

a) Ban Chép hanh hoat 4ng theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tudn thi quy dinh cta phép ludt
va Diédu & Héi; )

b} Ban Chép hanh m&i ném hop ... lin, c6 thé hop béat thuong khi ¢6 yéw cdu cia Ban Thuimg vy
hofic trén... tdng sé iy vién Ban Chip hanh; :

¢) CAc cude hop cia Ban Chip hanh 13 hop 1€ khi ¢é ... uy vién Ban Chép hanh tham gia dy hop.
Ban Chép hanh c6 thé biu quyét bing hinh thite gio tay hodc bé phidu kin. Viée quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Chép hanh quyét dinh;
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d) Céc ngh1 qu}'ét quyét dmh cua Ban Chép hinh duoge théng qua khi ¢ teén .. téng sb iy vién
Ban Chép hanh dy hop bleu quyét tan thanh, Trong trudmg hop 86 § kién tan thanh v khong tin
thinh ngang nhau thi quyét dinh thude v& bén ¢d ¥ kién cila Cho tich Hi.

Ditu 15. Ban Thudng vy Hji {hoic tén gpl khac})

1. Ban Thudng vp Hj1 do Ban Chép hanh biu tmng sb cac u?r vién Ban Chép hanh; Ban Thl.rémg
viL Hdi gdm: Cha tich, cdc Phé Chis tich va cac ity vién. So lwgng, co cdu, tiéa chuin Gy vién
Ban Thuémg vu do Ban Chap hinh quyét dinh. Nhiém ki ctia Ban Thudmg vy clng véi nhiém ky
Pai hi.

2. Nhiém vu va quyen han cila Ban Thuémg v

ay Giup Ban Ché.p hanh trién khai thuc hién nghi quyét Dai hdi, Dibu 18 Hoi; 16 chic !huc hién
nghi quyét, qwet dinh ctia Ban Chép hinh; 1nh dao hoat ddng ciia Hoi gifta hai k¥ hop Ban
Chép hinh;

b) Chuan bi ndi dung va qu}'ct dinh triéu t3p hop Ban Chip hénh;

¢} Quyét dinh thanh lap cac td chuc don w thu:f;c Héi theo nghi quyét cla Ban Chép hanh; quy
dinh chix: nding, nhle,m Vi1, quyén han co céu t6 chire; quyét dinh bd nhiém, mifn nhidm lanh dao
cée td chire, dom vi thude Héi. .

3. Nguyén téc hoat d46ng cia Ban Thuwimg v

. a) Ban Thudmg vu hogt djng theo Quy c¢hé do Ban Chép hanh ban hanh, tuin thi quy dinh cia
phép lujt va Diéu 18 H&l

b} Ban Thucmg vi moi.. . hop... 13n, cé thé hop bét thudmg khi cd yéu c4u ciia Chia tich Héi hoac
trén ... tdng s 1y vién Ban Thudmg wvi;

¢} Cde ende hop cha Ban Thuémg v 1a hop 18 khi ¢6 ... 0y vién Ban Thufmg vy tham gia dir hop.

Ban Thm:mg vu c6 thé bidu quyét bang hinh thirc gio 1ay hodc bé phiéu kin. Vige quy dinh hinh
thirc bidu quyét do Ban Thu‘cmg vu quyét dinh; o

d) Céc nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thuong vy duge thong qua khi ¢6 trén ... 10ng s0 Ly vién
Ban Thuémg v dir hop blél.l quyét tan thamh. Trong truimg hop s0 ¥ kién tan thinh vA khéng tin
thanh ngang nhau thi quyet dinh thu;rc vé bén o6 ¥ kién cia Cha tich Héi.

Pt 16 ... {]ﬁ) ' |
Bleu 17 Ban Ki&m tra vai

1, Ban Kiém tra Hoi g6m Trwéng ban, Ph6 trudng ban (néu o6} vi mt s5 By vién do Dei hoi biu

1. S8 lugng, co clu, tidu chudn Gy vién Ban Kiém ta do Pai hoi quyét dinh. Nhigém ky cia Ban

Kiém tra ciing véi n.hlem ky Pai hoi. '
2. Nlun;mvuvaquyenhancuaBmKlémtra

a) Kiém tra, gidm sdt viéc thire l‘uén Dicu 1§ H{i, nghy quyét Bai hdi; nghi quyet quyet dinh cta

Ban Chép hanh; Ban Thudng v, cic quy ché coa Hoi trong hoat déng cla cdc & chirc, donvi

truc thuc Hdi, hi vién;

b) Xem xét, gidi quyét domn, thw kién nghi, khidu nai, 15 céo cia th chire, hii vién va cdng dan gii

dén Hai.

3. Nguyén tic hoat ddng clia Ban Kidm tra: Ban Kiém tra hoat déng theo quy ché do Ban Chép

hanh ban hanh, tein thi quy dinh ciia phdp luat va Ditu 18 Hi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chi tjch Hi (hodic tén goi khic)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan coa Hi trudc }Jh&p luat, chju trach nhiém tnede phap ludt

vé moi hoat d6ng cita H5i. Chi tich Hdi do Ban Chép hinh bau trong s6 c4c Oy vién Ban Chip

hanh Hai. Tiéu chuﬁn Che tich Hdi do Ban Chép hanh Hji quy dinh.

2. Nhigm wy, quyen han cia Chu tich Hji:

a) Thye hién nhiém v, quyén han theo Quy ché hoat dgng cua Ban Chip hanh, Ban Thuong Vil

Hi;

b) Chju tréch nhiém todn dién trude oo quan ¢ thim quyén cho phép thaah 13p H, co quan

quan 1}r nha nude vé linh vue hoat d{ng chinh cua Hoi, trudc Ban Chap hanh, Ban Thudng vu

Hoi v€ moi hoat ddng coa Héi. Chi dao, diéu hianh moi hoat déng ciia Hdi theo quy dinh Dicu 1&

Hdi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh otia Ban Chép hanh, Ban Thuémg vy Hi;
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¢} Ch tri céc phién hop ciia Ban Chéip hanh; chi dao chudn bi, triéu tip va chi tri c4¢ cude hop
coa Ban Thuong vu;

d) Thay mit Ban Chﬁp hanh, Ban Thufmg viL k¥ cae van ban ciia Ha;u'

d) Klu Chil tich Hai véng mat, viée chi dao, dién hanh giai quyét edng vige cia Hoi duge by
quyén bing vin bin cho mdt Phé Chu tich Hi.

3. Phé Chit tich H6i do Ban Chép hinh biu trong sb cée liy vién Ban Chap hanh Hji. Tiéu chuan
Phé Ch tich Héi do Ban Chip hanh Héi quy dinh.

Phé Chu tich gitp Cha tich Hai chi dao, diéu hanh cong tic cia Hm theo sy phén cong cua Chu
tich Hoi; chiu tréch nhi¢m trede Chi tich Hi va tewde phap ludt vé linh wirc cdng vige duge Chu
tich H&1 phin odng hodc u‘y quyén. Phé Chu tich Hoi thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy
ché hoat djng cia Ban Chép hanh, Ban Thuomg vu Hi ph hgp véi Diéu 1& Héi va quy dinh cia
phap lut,

Bicu 19.

. Chmg‘V . . .
CHIA, TACH; SAP NHAP; H(JP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Pién 20. Chia, tich; sap nhip; hop nhit va dbi tén va glai thé Hpi
_ Viée chia, thch; sip nhap; hop nhét; déi 18n va giai thé Hi thue hign theo quy dinh cta B§ lujt
Dén sw, quy dinh cGa phdp Tuat vé hii, nghi quyét Dai hi va cz&c, quy dinh ph.ip Tt o6 [ién
quan.
L Chmg ‘IF\I o
TAI CHINH VA TAI SAN

Pigu 21, Thi chinh, tii sin cia Hi

1. Tai chinh cia Hji:

a) Ngudn thu cia Hi:

- L¢ phi gia nhip HGi, h¢i phi hang nim ctia hdi vién;

- Thu tir cic hoat dng ctia Hoi theo quy dinh caa phap luat;

- Tién tai trg, ing hé clia td chire, ¢4 nhén trong va ngodi mrdc theo quy dinh cua phip ludt;

- H trer otia Nha nude glin voi nhiém vy drge giao (néu co);

- Cac khoan thu hgp phip khic,;

b) Cac khoan chi ciia Hi:

- Chi hoat dng thyc hign nhi¢m vy cua Hoi;

- Chi thué try s& lam vigéc, mua sdm phm;mg ti€n iam W;c

- Chi thyc hién ché 49, chinh sach déi véi nhimg ngudi lam viée tai Héi theo quy dinh cia Ban
Chép hanh Hoi phd hop véi quy dinh ¢la phap luét;

- Chi khen thuémg va cdc khoan chi khic theo quy dinh ciia Ban Ch&p hanh.

2. Tii sén cha HOi: TAi san cha Hoi bao gdm try so, trang thiét bi, phwong tién phuc vy hoat
dong coa Hpi. Tai sén cia Héi duge hinh thanh tir nguén kinh phi cia Héi; do cic td chic, ¢4
nhén trong va ngodi nwde hién, ting theo quy dinh cia phip ludt; duge Nha sude hd trg (néu co).
Pién 22, Quin I, si dyng ¢3i chinh, ti sin cita Hji

1. Tai chinh, tAi san ¢va Hdi chi duge st dung cho cac hoat déng cia Hoi.

2. Tai chinh, tai sin ctia Hai khi chia, tach; sép nhip; hop phét vé giai thé dugc giai quyét theo
quy dinh cua phap luat.

3. Ban Chép hanh H4i ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, tai san ciia Héi dam béo
nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phi hop véi quy dinh cia phap it va tdn chi, myc
dich hoat dong cua Héi.

Chwong VII )
KHEN THUUONG, KY LUAT
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|

I
Bleu 23. Khen thl.m'ng '
1. Td chirc, don vi thuoc Hbi, hfal vién ¢6 thanh tich xuit sic duge Hoi khen thuémg hodic duge
Hai dé nghj co quan, to chirc ¢ thdm quyen khen thuéng theo quy dinb cia phap tudt.
2. Ban Chip harh Hai quy dinh cu the hinh thire, thdm quyén, thi tue khen thirémg trong néi b
H#{i theo quy dinh cta phép lust va Biéu I& Hji. ,
Diéu 24. Ky ludt |
1. Té chie, don vi thude Hoi, hoi vién vi pham phdp lujt, vi pham Bleu 1€, quy dinhk, quy ché
hoat liong cha HOI thi bi xem =xét, thi héinh ky luit bing cic hinh thic

(13}

2 Ban Chap hénh Hﬁl quy dlnh ci,l thé tlmm quyen quy trinh Xem xet ]qf luat trong ng] bo Hm
theo quy dinh cita phip gt va Diéu 1§ Hji. !
Chuomg VIII
PILU KHOAN THI HANH

Pitu 25, Sira ddi, bé sung Piéu 1§ H&i
Chi c¢ Pai hdi Hii ...(2)... méi cé quyén sira d8i, bd sung Pitu 16 nay. Viéc sira dbi, bd sung
Piéu 18 Hai phai dwge ... s§ dai bicu chinh thirc ¢6 mit tai Pai héi tin thanh, I
Pitu 26. Hi¢u lye thi hanh -
1. Diéu 1& Hoi ..(2)... gbm ... Chuong, ... Diéu 44 dugc Dai hgi ...(19)... H)i ...(2)... théng qua
ngay ... thang ... nam ... tai ... va oo hi¢u lyc thi hanh theo Quyet dinh phé duyét coa ..
2. Cin cir quy dmh phip lujt vé h{i va Diéu 18 Hji, Ban Chép hanh Hoi ...(2)... c6 traich nhiém
hirémg dan va 6 chire thire hign Diéu 12 nay./.

QUYEN HAN, CHU'C VU NGUOI KY |

(Chit ky, ddw)
Ho vi tén

Ghi chii:

*) MAu ndy hwong diin ndi dung chinh ciia diéu 18 hdi; néu stra ddi, bd sung thi ghi: Didu 1 (sira
46i, b sung). Cin cir quy dinh cha phap luit v& hdi va phép ludt ¢é lign quan; cin cd tinh chit,
pham vi, linh vire hoat df»ng, 16 chire.. cha hi, hji cb thé bé sung quy dinh cho phit hop;

(1) Tén cor quan oha nudc co thim quyén phé duyét didu 18;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi 15 héi 12 t& chite chinh tri -~ x3 hdi hodc chinh trj - x3 hoi - nghé nghiép hode xa hi -
nghé nghi¢p hodc xd hol..; |

(4) Ghi rd d6i twomg tp hop clia hoi;

(5) Ghi 16 pham vi hoat déng cila hdi: Ca nude hode lién tinh hodc trong tinh ..., trong huyén ...,
trong xa...;

{6} Ghi r8 linh vyc hoat ddng chink cha héi;

(7) Co quan nha nuée quan Ly linh vire hoat déng chinh cia hi;

{8} Co quan nha nuée o6 hén quan; |

{(9) Quy dinh cu thé hii vién td chirc (néu e6);

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hdi vién danh dy (néu c5) phi hop vé6i quy dinh tai
Diéu 17 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu th tiéu chudn hdi vién chinh thire cia hai;

(13) Quy dinh ¢u thé thii tuc, thim quyén két nap hoi vién; tha tuc ra hii &1 véi hl vién;

{14) Quy djnh cu thé nhigm k¥ dai hji cua h1 nhung l-:hc-ng qué 05 (nim) nim;

(15) Quy dinh cu thé sb tiy vién Ban Chép hanh duac bau bé sung: 143, 20%, 30%...;

(16) Céc 1 chirc khae: Thuémg trye hi, ban thir ky... (néu co):

(17) Ciac chirc danh khéc: Thng thu ky, thu k¥... (n€u c0);

(18) Ghi 16 cdc hinh thirc k¥ ludt: Khién trach, canh céo, khai tnr...;
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(19) Pai hai thanh 13p hosic dai hoi fon thé hodic dai hoi dai bidu 1An th... hofc dai hdi bét
thudmg.
Mau - Bién bén Hop Ban chap hanh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
6. [ Pic lip - Tw do — Hanh phic
86 S Ha N§i, ngay ... thang ...... ndm 20...
BIEN BAN
HQP BAN CHAP HANHKHOA .........
(Vv Hiép therong dank séch nkdn sy bin vio BCH khéa ... J
Vio héi ..., ngdy ... Thing.... nam 20...., Ban Chép hanh khéa ..... - HOi ... 16 chitc
héi nghi, _
* Dia diém: ....
* Chi td héi nghi: ...

* Thu ky hdi nghi: ... ‘ ,

1. Thanh phia hi nghj gdm: Toin thé Ban Chip hanh khéa ...

- 86 lwong ritu tip 13 .... ngwdi; o6 milt .....ngudi dat ... %

2. Hi nghj thyc hign cic ndi dung nhw sau:

Tién ban nhan su di bio cao két qua do cdc hdi vién gidi thigu duoc ....ngudi du kién
dua vao danh sach bdu BCH khéa ... ;

3.VécocAu BCH: ........... .

4. Hiép thwong danh séch nhin sy dy kién trinh Dai hi biu vio Ban Chdp hanh khéa
..., BOM ... ngudi, toan thé hi nghi nhdt tef chét danh sich ... ngudi (Co danh sdch kém
thea).

5. Ban Thwimg vu: Ban Chép hanh nhit tri giéi thiéu danh sdch .... ngudi trong Ban
Chép hanh tham gia Ban Thuémg vy vi ¢4¢ chire danh lanh dao Hoi, cu thé nhu sau:

- Chire danh Chit tich Hbi: . ...

- Ce Phé Cha tich Hai: .........

-Tongthuky Hoi: ..........

- Cac iy vién:.........

Toan b cic dng, ba c6 .t‘én trén 43 duoc Ban Chip hanh tin nhiém bidu quyét thong qua

........... % dong y t4n thinh,
Cudc hop két thic vao hbi .............. cing ngay./.
CHU TQA HQI NGH] THU KY HOI NGH] CHU TICH
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4. Chia, tich; sap nhiip; hop nhat hdi cip huyén (QT-48)

1

Muc dich
Quy dinh trinh fr tiép nban, xem xét va ra viin ban/Quyét dinh cho phép chia, tich,
sap nhdp, hop nhét hi ¢é pham vi hoat ddng trong x4, phudmg, thi trin.

Pham vi
Céan b, cong chite thuge Phong Ni vy, cac phong ban/co quan lién quan thude Uy
ban nhin din quén, buyén, thi xa; chiu trich nhiém thic hién quy trinh nay

N§i dung quy trinh

Co sé phdp If '

- Lusit TS chirc chinh quyén dJ,a phucong ngay 19 thang 6 nim 20135; Luft sta déu,
sung mdt s§ didu cia Ludt TS chirc chinh phd va Ludt T4 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngiy 21 théng 4 néim 2010 cia Chinh phi quy dinh
vé 5 chire, hoat dong va quan ly hdi; ]
- Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nidm 2012 ctia Chinh phu sira dbi, bd
sung mét sb didu otia Nehj dinh s0 45/2010/ND-CP ngiy 21 thing 4 nim 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé tb chire, hoat dong va quén 1y hoi:
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP nga},' 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé the
hién co ché mft cira, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thi tl,lc hanh chinh
va Théng tir sé 01L/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét s& quy dinh ciia Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP;
- Thing tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B NOi vu quy
dinh chi tiét thi hémh Nghj dinh 56 45/2010/NP-CP ngiy 21 thing 4 nim 2010 cta
Chinh phi quy dinh vé t& chirc, hoat ddng vi quan 1y hoi va Nghi dinh sﬁ
33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 ném 2012 cia Chinh phi sira ddi, bd sung mot 56
diéu ciia Nghij dinh 56 45/2010/NP-CPngay 21 thang 4 ndm 2010,
- Thing tr 36 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cia Bd Nji vy sua a6
Thong tw s§ 03/2013/TT-BNV ngdy 16 théng 4 nim 2013 cia Bé N§i vy quy dm.h
chi tiét thi hanh Nghi dmh 56 45/2010/ND-CP ngiy 21 théng 4 nam 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé t5 chirc, hoat dong vi quan ly H§i va Ngl-u dinh so
33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phi sira déi, bd sung mét sb
didu cvia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010;
- Quyet dinh s6 34/2013/QD-UBND ngdy 30 thing 8 nam 2013 cita UBND thanh
phd Ha Nm ban hanh Quy dinh v& t& chitc, hoat djng cla hodi va nhiém vy quén 1y
nha mréc vé hdi trén dja bin thanh pho Ha Noi; Quyet dinh s 17/2021/QP-UBND
ngay 19 thing 10 nam 2021 cua UBND thinh phﬁ Ha Noi vé viée sura déi, ba Sung
mit s& diéu cta Quy dinh v& 1d chir, hoat dng cita hoi va nhiém vu quén 1y nhi nude
vé héi trén dja ban thanh phd Hi N&i ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2013/QB-
UBND ngay 30 thang 8 nim 2013 cta UBND thénh phé Ha Noi;

-Quyét dinh sb 2308/Qb-UBND ngay 26 thing 5 nim 2021 ctia UBND thanh phd
Ha Ni vé viéc cong bé danh muc thd tue hanh chinh, thi tye hinh chinh bi bii bo
Iinh virc Chinh quyén dia phuong; Céng chire, vién chite; TH chirc hanh chinh, don
vj sy nghiép; T4 chirc phi chinh phii; Quan 1y nha mréc vé quy xa hoi, quy tir thién;
Té chirc va chinh sach 48i vdi thanh nién xung phong thudc pham vi chic nang
quén 1y ciia S& N&i vy thanh phd Ha Nji.

3.2

Thanh phan hé so
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Thanh phén hd so Bén Ban sao
chinh
1. Pon 32 nghj chia, tich, sp nhép, hcp nhat hoi; X

| nhiém, nghia vy phai thire ]n@n,

2. Dé an chia, tach, sap nhép, hop nhat héi, trong do co X
phuong 4n giai quyét tai san, tai chioh, lao dt}ng, phin
dinh chitc néing, quyén han, linh virc hoat ddng va trich

3. Nghi quyét dai 1ol cha hdi vé viée chia, tach, sap X
nthép, hop nhét hji;

4. Dy thio didu 1& hdi mai do chia, tich, sdp nbap, hop X
nhat hoi;

5. Danh sich ban ldnh dao l&m thdi cia hdi thanh lip X
méi do chia, tich, sip nhdp, hop nhit hdi.

6. So yéu 1¢ lich va phiéu 1¥ lich tr phdp ctia ngudi du X
kién ditng dau ban 13nh dao lam thii,

7. Vin ban xéc nhan noi du kién d4t try s& cia hdi hinh X
thanh mdi do chia, thch; sap nhip; hop nhat hdi.

3.3 | S6 lwyng hd so
{1 by
3.4 | Thoi han giai quyet
29 ngay lam viée ké tir ngay UBND huyén (quén, huyén, thi x&) nhin dd hd so hop
1
3.5 | Noi tiép nhn va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so triee tiép tai B) phan tiép nhén va tra két quacua UBND cip
huyén
- Céch 2: Ndp h so tryc tuyén tai Cdng dich vu cong true tuyén thanh phd Ha Néi
(dichvucong hanol.gov.vn).
- Céch 3: Giri qua hé théng buu chinh.
3.6 |Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tir Trich nhi¢m | Thii | Biéu méu/
gian Két qua
Bl Nop ho so Canhan, to | Giohanh | Theo muc
chirc chinh 3.2
B2 | B¢ phén tiép nhdn va trd két qua tiép - Phi¢u yéu
nhan hd 50, kiém tra tinh hop 18, ddy cdu bo sung,
du clia ho so: hodn thign
+ Néu hd so chua diy dui, chua hop 16 hé so (Mau
huéng din cho td chirc, c4 nhén hoan Tra ngay 36 02)
thién hé S0 B phin ~ Gidy nep
+1Néu ko sor dﬁy d0, hop 1é: tiép nhin | TN&TKQ nhén hé so
hé so va ghi gidy bién nhin, hen ngay Trong va hen tra
tra két qua va chuyén hd so dén lanh ngady | kétqua
dao Phong N&i vu thu Ly, giai quyét (Miu sd 01)
- 84 theo ddi
hé so (Mau
sb 06)

&
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B3 | Phin céng cdng chitc thu 1y hé so Linh dao 01 ngay | Phiéu kiém
phong Néi vy soat qua
(UBND huyén) trinh giai

quyét ho so

' {Mau s6 05)

B4 | Thim dinh hd s¢: Cong chitc phong
N6i vu xem xét, thAm dinh hd so:
a) Trudng hep hé so khong du diéu 07 - Phiéu tir
kién: cing chirc phéng Noi vy du thao + Lanh dgo ngay ¢hdi teép
théng bio bang van ban néu 18 1y do UBND huyén + Cong nhin giai
hd so khong du didu ki¢n giai quyét| " d?” chic | quyéthd so
trinh Linh dao Phong Néi vt va Linh . N phéng: 03 | (Mausd
dao UBND huyén phong Noi vu 3 03);

- e ;. +Congchic | 50 i
b) Trudng hop hd so cin bd sung: | o n%],. + Lanh | - Pluéu yéu
cong chirc phong N¢i vy thong bao | PPOE NIV 1 gay | chu b sung,
bing van bdn néu rd Iy do hd so can phong: 02 | hoan thién
bd sung trinh Lanh dao Phong Ndi vy ngdy | hd so(Méu
va Lanh dao UBND huyén. + Lanh 56 02},

-| ¢) Trudmg hop hd so du didu kién: dac |- Phiéu kiém
cong chitc phong Noi vu thyc hién UBND: sQat qui
theo Buoc 5. 02 ngay trinh giai

quyst hﬁl SO
(Mau 56 05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin ¥ kién céc Céng chirc 0} ngay !
phdng, ban cé lién quan. phong Nji vu
B5.2: Linh dao Phong Noi vu kidm |  Linh dao
soat vin bin dy thio, k¥ nhdy tinh | Phéng Noéivy | 0! ngay
Lanh dao UBND huyén
B5.3; Linh dao UBND huyén xem Lanh dao
xét, ky vin ban; Cong chirc phong Noi | UBND huyén | o, 2 :
vy chuyén vin ban dén bd phdn vin | Codng chic Y CEﬂ?g van
thir 8é phét hanh phong Nai vu : !
B5.4: 1y $8, dong dau, phat hanh van | B phin vin | Ngay sau
ban thar ‘khi 13nh
dao
UBND
huyén ky
, ' -viin ban
B5.5: Vin ban cho ¥ kién cla phéng, Vin ban cho
ban ¢d lién quan thudéc UBND huyén | Céac phong, ban 07 nod ¥ kién cua
6 lién quan gay phong, ban
¢o lién quan
B6 | Céng chitc Phong Néi vu tong hop ¥
kién cac don vi lién quan, dy théo )
Quyét dinh cua Chi tich UBND | Congchic 04 ngay Quyét dinh
huyén trinh Linh dao Phong. Phong Noi vy /¥in ban
(Truomg hop ¥ kién cac phong, ban -
lién quan khéng ddng ¥, cin gii trinh

4
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bo sung: cbng chirc phdng N&i wvu
tbng hop, dy thao bio céo UBND
huyén xem xét chi dao):

B7 | Lanh daoc Phong NO1 vy xem xét du .
thao Quyét dinh hotic vin ban do cong Linh dao 02 ngay Quyet dinh
chitc tham muu, ky nhiy trinh Linh | Phong N§i vy /Vin ban
dao UBND huyén :

B8 | Lanh dago UBND huyén ky Quyét dioh | .0 dao o
zl:; éPthép hodc cho ¥ kién chi dao giai UBND huyén 03 ngdy | Quyét dinh

BY | Céng chitc phong Ndi vu chuyén vin . , e
ban dén b phan van thy cia UBND Plfsr?gglggfzu (1 ngdy Qﬁg :;I:lh
huyén dé phat hanh '

B10 | - Liy s6, dong dau, phathanh van ban | B phin van - Quykt diﬁh

thur /Van ban:
- Vo sd theo d&i va tra két qué cho t6 Theo - Phiéy
chic/cd nhén Bg phin phiéuhen | kiém soat
TN&TKQ | %41 pgs 4 trinh
L < gay qu
- Thdng ké va theo ddi : gidi quye "
Cong chiic UBND huygn cd trach | Phdng Néi vy, hé so; S5
nhiém théng ke két qué thye hién Bé phin theo di hd
TTHC TN&TKQ .
(UBND huyén) .

Bll | Trrong hop hd so qua ngiy hen td Phiéu xin 16i
két qui theo quy dinh, du thio vin .- va hen lai
bén xin I3 va hen lai ngdy tra két qua éﬁ’ﬁ%ﬁ‘ - ngay tra két
cho 16 chirc/cs nhan biét. yen qua {r;lau sb

04)

B12 | Luu ttriy hd so theo guy dinh. Phong chuyén

mdn
4 Biéu mau

1. Hé théng bmu mau theo cor ché médt cua, mét cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 112018 (Gidy tiép nhén ha so va hen
trd két qud, Phiéu kitm sodt qud trink gidi quyer ho so; Phleu yéu cdu bo sung,
hodn thién fza 5a; Phseu tir chéi fxép rhdn giai quyét hd so; Phidu xin 161 va hen lai
ngdy trd két qud, 56 theo doi hé so)

2. Don dé nghj chia, tach, sip nhip, hop nhét hji (Mau 10 11, 12, 13, Phu luc L,
Thong fu s 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 nam 2013 cia B Nl vu);

- Diéu 18 hoi (Mau 9, 11, 12, 13, Phy luc I, Thong tie 56 03/2013/TT-BNY ngdy 16
thang 4 ndm 2013 cua Bé N6i vu);

3. Quyét dinh cho phép chia, tich, sap nhép, hop nhat hd1 (Mau 5 6, 7 8 Phuluc
I, Théng tir 6 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 ndm 2013 cita B Noi vy
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Miu - Pon 3¢ nghj tich hgi . i
CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM !
Béc Idp - T do - Hanh phiic :

PON DE NGHI
Tach Hji ...(1)... thinh Hai va Hji ...(2)...

Kinh giri: ...(3)...

% y dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nfim 2010 cia Chich phu quy
dmh vé tb chirc, hoat ddng va quan Iy hoi va Nghj dinh sb 332012/ND-CP ngay 13 thﬁng 4 nim
2012 cha Chinh pho sira dbi, bd sung mdt sb diéu cua 45/2010/ND-CP; Hai ...(1)... théng qua
viéc tdch Hda ...(1)... thanh H&i ...(1)... va H§i ..{2}... nhur sau:

1. L do tich hi

IRUUR ¢} YRR

2. Hb so gbm: i
- Cic ti liéu c6 Tién quan (néu c6).

Théng tin lién hé: '
Ho vi tén:

............................................................................................................
i L | -
5S4 dién thoai:

Hoi . {1)... déngm (3)... xem xét, quyetdmhchl:uphépté.chHél (). thanh Hai ..{1)... V2
Héi ...(2}... |

. Hgdy .

Not nhin: TM BAN THUgNG vy (ﬁ)
- Nhur trén; CHU TICH .
- - (Chit ky, ddu)
=Luu... _ : Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hin bj tich;

(2) Tén hdi duge thanh lap mén do tach hoi; :

(3) Co quan nha nudc cé thim quyén cho phep tach koi; |

(4) Néu 16 1y do, sy cin thiét phai tich héi va viée tach phit hop quy dinh ctia phap ludt;, |

(5) Theo Khoén 4 Piéu 1 Nghij dinh sﬁ 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stta d6i,
bd sung mdt sb diéu cita Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh v& thim quyén k¢ van ban theo diéu 18 héi bi tich.

MS5u - Bon 42 nghi chia ha{

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Hai ...(1)... thanh Hi ....(2)... vd Hpi ...{3)...
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Kinh giti: ...(4)...

Theo quy dinh cia Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim 2010 céa Chinh pha quy
dinh vé t chitc, hoat rIong va quan 1y h{i vﬁNg,hl dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm
ZGIZmaChmhphu sita 401, b sung mqtsodmu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hi ...(1)...
théng qua vigc chia Hji thanh Hi ...(2)... va H§i ...(3)... nhwr saw:

L Lj'duchia h.;..

2. Hé s gbm:

- Cac ti lidu ¢6 lién quan (néu cé).
Thong tin lién he:

Ho va tén:

Dia chi:

84 dién thoai:

HGi ...(1)... d& nghj ...(4)... xem x&t, quyét dinh cho phép chia Hai ..(1)... thanh Hi ...(2)... v&
Hoi ..3)....0.

ooy HEAY ... tRANG ... NAM ...

Noi nhin: TM. BAN THUUNG VU (7
- Whir tnéﬂ; : CHU TICH

- (Chit ky, déu)

- L .. Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hji bj chia;

{2) (3) Tén hji duge thanh lz?.p mdn do chia;

(4) Co quan nha nudc ¢ thim quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu 15 Iy do, sy can thiét phai chia h¢i va viéc chia hi phr hop quy dinh cua phap ludt;

(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghij dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phé sia ddi,
bd sung mot $6 didu cua Neghj dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hi.

Miu - Pon @2 nghj sép ohip hg
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Ty do - Hanh phac

PON DE NGH]
S4p nhap Hoi ..(1)... vao Hdi .. (2)...

Kinh gi: ..(3)...

Theo uy dinh ciia Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nfm 2010 cia Chinh pha quy
dinh vé td chirc, hoat ddng va quan 1§ héi va Nghj dinh ) 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 nam
2012 ciia Chinh phil sira ddi, bd sung mét sb didu cira Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; Hi . {1)...
va H1...(2)... 34 théng qua viée sip nhip Hj1 ...(1)... vao Hji ...(2)... nhu sau:
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1. Ly do sap nhip hdi

.......................................... (h... :
2. Hb so gbm:

.......................................... (3)... .
- Céc tai liéu o6 lién quan (néu ob)

Théng tin lién hé:

Ho va tén:

A AR b b A A bRkl b A b b k l b b m ko m e R R R AR R E R P MERER AR R s R E PR R YRR n oy ke dk LEBARBLIIATIR IR

Dia chi:
$é dian thoai: i
Bé nghj ,,.(3} xem xét quyet dmh cho phep sap nh@p Hm (1) véo Hai...(2)......

., REay ... thang ... ndm ...

Nt nhin: TM. BAN THUONG VU (6)  TM. BAN THUONG VU
- Nhir trén; HOQI...(1)... (6)
- ' CHU TICH HOI ...(2)...
- Lanu: .. (Chit ky, ddiu) CHU TICH

Ho v tén (Chit ky ddu)

Hg va tén

Ghi chii:
(1) Tén hdi bi sap nhap;
{2) Tén hji duge sép nhép;

(3) Co quan c6 thém quyen cho phép sdp nhip hai,

(4) Néu rd Iy do, sy can thiét sap nhép héi va vi¢e sip nhip phi hl.'.!p quy dinh cia phap lut;
{5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghj djnh so 3322012/NBD-CP ngay 13/4/2012 ¢ha Chinh phi sira dbi,
bd sung mét sb didu ciia Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khic theo quy dinh didu 12 héi.

Miu - ch dé nghj hyp nhat hji
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bge lip - Ty do - Hanh phiie

PON PE NGH]
Hgp chit Héi ...(1)... va Hdi ..(2)... thanh Hdi...(3)...

Kinh giri; ...(4)...
Theo quy dinh cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ném 2010 cia Chinh phu quy
dinh vé td chire, hoat déng va quan 1y hdi va Nghi dinh s& 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nim
2012 chia Chinh phu sira ddi, bd sung mot s diéu ciia 45/2010/ND-CP; Héi ...(1)... va Hai
.+.(2)... 48 thdng qua viée hop nhit Hbi ...(1)... vA Héi ...(2)... thanh Hi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sip nhip hiji

- b L r - .l( r
- CAc tai 1i#éu ¢d lién quan (néu cod).
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Thing tin lién hé:
Ho v ién:

+ *
Pja chi;

Sé dién thoai:
Pé nghj ...{4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét H6i ...(1)... va Hji ...(2)... thanh Hoi
A3

Noi nhin: . ., Agdy .. thdng .. ndm ..
- Nhor trén; .
-l TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU
- Laa: ... © HOIL...(1)... {7)

CHU TICH HOI ._.(2)...

(Chit ky, ddu) CHU TICH

Ho va tén (Chit ky, ddw)
He va tén

Ghi chu: .
(1} (2) Tén hdi bi hyp nhat,

(3) Tén hoi thanh lip maéi do hop nhat

{4) Co quan nha nudc cd thim quyen cho phep hi;'p nhét hdi;

{5) Néu ro Iy do, sy can thiét hop nhét hoi va vide hop nhét phi hop quy dinh cta phéap ludt;

(ﬁ) Theo Khoin 4 Biéu 1 Nghj dinh sé 33/2012/ND-CP nghy 13/4/2012 cia Chinh phi1 sira 46i,
b sung mét sb didu clia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7} Tén goi khéc theo quy dinh didu & hoi.

Miu - Dieu 1§ bji (*)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Pic Ep - Ty do - Hanh phic

DIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quvér dink 56 /0D-... ngay ... thang ... ndmn

Chuong L
QUY PINH CHUNG
Pitu 1, Tén got, bidu twomg
1. Tén tiéng Viét:
2. Tén tiéng nwde ngoal (néu cd): ...cceeennnen,
3. Tén viét tat (néu co): .. .
4. Biéu tuong (néu cal;

Bleu 2 Tﬁn chl muc d[ch )

Héi ...{2)... (sau day gn;u tat 14 Hoi) 14 t chifc ...(3)... cha ..(4)..., ty nguyén thanh 14p, nham muc
dich tip hop, doan két héi vién, bao vé quycn, Igi ich hnrp phap ciia hdi vién, hd tro nhau hoat
déng o6 hiéu qua, gop phan vae viée phat trién kinh té - x4 hdi ctia dit nudc.

Pitn 3. Pja vj phip If, try s&



326

1. Hji ¢6 tr cach phép nhén, con daw, tai khoin neng, hoat déng theo quy dinh phép luft Viét
Nazm va Bidu 18 Hbi duge co quan nha nudc ¢b thdm quyén phé duyét.
2. Try sé& clia Hoi Gt tai

1. H$1 hoat d6ng trén pham vi ...(3)..., trong linh virc.. (6)
2. Hi chiu sir quan 1y nha nude cia .. (7)... va ...(8)... 06 lién quan dén Tinh vyre hoat déng
Hai theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 5. Nguyén tic tb chire, hoat ding
1. Tw nguyén, 67 quan.
2. Din chu, binh d&ng, cdng khai, minh bach.
3. Tu bdo dam kinh phi hoat dong.
4, Khing vl muc dich loi nhuén.
5. Tuén thi Hién phép, phép luit va Diéu 18 Hai.
Chwong 11 ;
QUYEN HAN, NHIEM V1) |

Diéu 4. Pham vi, linh virc hoat 34ng L

Ditu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cia Hl;)l

2. Pai dién cho héi vién trong méi quan hé déi ndi, d5i ngoai ¢b lign quan &n chire nﬁng, nhiém
vu cua Hoi.

3. Bdo v& quyeén, loi ich hep phép cia hdi vién phd hop véi ton chi, muc dich cua Hji theo quy
dinh ciia phap luat.

4. Tham gia chuang trinh, dir an, d2 tai nghién ciru, tr van, phan bi¢n va gidm dinh x4 héi theo
da nghi cila co quan nhd nudc; cung cﬁp dich vy cong vé cic vin dé thude linh vuc hoat déng
cia Hoi, td chirc day nghé, trayén ngh? theo quy djrth cia phdp lujt,

5. Tham gia ¥ kién vao c4c vin ban quy pham phap luit cé lién quan dén ndi dung hoat dfmg cua
Hgi theo quy dinh cla phap ludt. Kien nghi véi co quan nha nuéc 6 thAm quyén dbi véi céc van
dé lién quan t&i sur phdt trién Hai va linh vire Héi hoat ddng. Puge tb chirc dao tac, bdi dudng, t6
chirc cac hoat dgng dich vy khéc theo quy dinh ciia phap luit va duge cip chimg chi hanf nghé
khi ¢6 dn diéu kl@l] thee quy dinh ctia phap lujt,

6. Phoi hop véi co quan, 16 chire o6 lién quan & thyre hién nhiém vy ciia Héi.

7. Thanh 15p phdp nhan thude Hdi theo quy dinh cia phap ludt.

8. Buoc gy qui Hoi trén co s¢ hdi phi oda hji vién va cac ngudn thu tir hoat ddng kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cﬁa phép ludt dé tw tm.ng trdi v& kinh phi hoat djng.

9, Puge nhin cdc ngudn ti trg hop phap cha cac th chite, ¢4 nhan trong v ngoai nude theo quy
dinh cta phéap ludt. Dugc Nha nude hd trg kinh phi dbi véi nhimg hoat déng gin véi nhtg’m VI
cia Nha mréc giao. |

10. Dge gia nhip cdc td chirc quéc t& nrong tmg va ky két, thye hién théa thudn québc 1€ theo
quy dinh cia phép luft va béo cdo co quan quﬁn 15' nha nuge vé nganh, linh vyre H{i hoat dong,
eo quan quyét dinh cho phgp thanh 1ap Héi vé viée gia nhip 15 chitc quéc té twomg tng, ky két,

thuc hién théa thulin quic t&. (3di vdi ki cé pham vi hoat dong cdé nude)

Didu 7. Nhi¢m vy

1. Chap hinh c4c qu}r dinh ciia phap ludt ¢6 lién quan dén td chirc, hoat déng cia Hi. Té chiic,
hoat djng theo Dicw 1¢ Héi di duge phé duyét. Khdng dwge ll;n dung hoat dong cua Hoi dé lam
phwong hai dén an ninh qudc gia, trdt ty xa hdi, dao dic, thuAn phong m¥ tyc, truyen théng cua
dén tdc, quyén va lgi ich hop phap cda cd nhdn, t6 chre.

2. Tép hop, dodn két hdi vién; td chirc, phoi hop hoat ddng giita cic hdi vién vi Jgi ich chung ciia

Hér; thue hién dimg tén chi, myc dich coa Hoi nham tham gia phat trién linh wire lién quan dén
hoat ding cua Hi, gép phan x4y dung va phat trién dét nude.

3. Phd bién, hudn luyén kién thirc che héi vién, hudng dan hoi vién tudn thi phép luat, ché db,
chinh sach ctia Nha aude va Bidu 18, quy ché, quy dinh cha Hi.
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4. Dai dién héi vién tham gia, kién nghj v cc co quan cé thim quyén vé cac chi truomg, chinh
sdch lidn quan dén linh vyuc hoat ddng cha Hai theo quy dinh ctia phip lojt.

5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khifu nei, td céo trong ndi b§ Hoi theo quy dink ctia phap luit.
6. Xay dung vA ban hanh quy tic dao ditc trong hogt déng ciia héi.

7. Quan 1y va sir dung cic ngudn kinh phi cia H{i theo ding quy dinh cia phép ludt,

1

8. Thye hién cdc nhiém vy khéc khi co quan cb thim quyén yéu ciu.

Chirong 1T
HOI VIEN

Pitu 8. H{i vién, tidu chuin hji vidn

1. H5i vién cua Héi gdm héi vién chinh thirc, hi vién lién két va hii vién danh dy:

a) Hoi vién chinh thire (9): Cong dén, t& chirc Viét Nam hoat déng trong linh vye ...(6)..., ¢6 40
tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Didu ndy, tin thanh Dicu 1& Hai, ty nguyén gia nhip Hpi, o6 the
 tr¢r thanh hi vién chinh thirc eia Hei.

b) Héi vién lién két (néu ¢6)

ISUURPRPRURURUPUPURTIOON § [ ) NOUIOTTTET

¢) H{i1 vién danh du (nfu

2. Titu chuan hdi vién chinh thirc:

Piéu 9, Quyén cha hji vién

. Buge Hgi bao vé quyen, loi ich hop phip theo quy dinh cda phap lugt.

2. Puge Hdi cung cdp thong tin lidn quan dén [Inh virc hoat ddag cia Héi, duge tham gia cde
hoat d5ng do Hai tb chic.

3. Pugc tham gia théo huan, quyét djnh cdc chi trrong céng tée cla HYi theo quy dinh cia Hdi;
dwrge kién nghi, 8 xudt ¥ kién véi co quan ¢6 thim quyén vé nhimg véin & cé lién quan dn linh
vire hoat dong cia Hoi. i

4. Puge du Pai héi, tmg cir, dé cir, biu cir cic co quan, céc chitc danh 1anh dao vA Ban Kiém tra
Hai theo quy dinh cia Hji.

5. Pugc gidi thiéw hji vién mdi.

6. Dhrge khen thwémg theo quy dinh ciia Hgi.

7. Duroce céip thé hoi vién (néu ¢6). )

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thiy khéng thé tiép tuc 12 hai vién.

9. Hai vién lién két, hdi vién danh du duge hudmg quyén va nghia vu nhu hdi vién chinh thire,
trir quyén bidu quyét cic vén 48 cia Hoi va quyén (mg ct, d¢ clr, biu cit Ban Lanh dgo, Ban
Kiém tra Hji.

Pidu 10. Nghia vy cia hdi vién -

1. Nghiém chinh chp hinh ché truong, duéng 16i cia Dang, chinh sdch, phép [ujt cia Nha
nurde; chap hanh Piéu 16, quy dinh cla Héi. )

2. Tham gia ¢ac heat déng va sinh hoat ctia Hoi; doan két, hop tde véi cic hdi vién khac d€ xay
dumg Hoi phit trién vimg manh.

3. Bio v& uy tin cia Hi, khdng dugc nhin danh Hi trong cdc quan h§ giao dich, trir khi duge
lanh dao Hoi phin céng bang vin ban,

4. Thyc hién ché d9 thdng tin, bao céo theo quy dinh clia Hi.

5. DBong hdi phi day di va dung han theo quy dinh cha Hji.

Pitu 11. Thi tyc, thim quyéa két nap hi vién; th tye ra ki

Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Diéu 12. Co chu td chire ciea Hbi
1. Bai héi.
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2. Ban Chép hizh (hojc tén goi khéc).

3. Ban Twromg vu (holic tén goi khac).

4, Ban Kiém tra.

5. Van phong, cdc ban chuyén mon (néu cd).
6. Cac td chirc thudc Hai (néu cd).

Didu 13. Pai hii

1. Co quan ]anh dao cao nhét ciia Hoi 12 Pai hdi nhiém k¥ hedc Pai hi bét thunn.g Pai hi
nhiém ky dL:(;rc lc- chire ..{14)... mnt tén. Bai héi bt thm’mg duge triéu t@p khi it nhat cd 2/3 (hai
phén ba) tcmg sé 0y vién Ban Chap hanh hogic c6 it nhit 1/2 (mot phan hai) tdng sé héi vién
chinh thirc & nghj.

2. Pai hin nhlem ky ho#ic Dai hdi bét thromg duoc td chirc dum hinh thic Bai héi toan thé hoic
Dai héi dai bidu. Pai hii todn thd holic Pai hdi dal bidu dugc td chirc khi cd trér 1/2 (mbt phén
hai) s& hdi vién chinh thirc hodic ¢6 trén 1/2 (mot phin hai) s dai bidu chinh thiic ¢6 mat.

3. Nhiém vy ¢ia Bai hoi:

a) Thio Iugn va théng qua Bao cdo tdng két nhiém ky; Phuong hwéng, nhiém vu nhiém ky méi
ciha Hjt;

b} Thao ludn va thong qua Diéu 1&; Didu 1§ (sita d5i, bd sung); ddi tén, chia, tach, sip nhip, hop
nhit, giai thé Hoi (ndu o), _

¢) Thio lugn, gép ¥ kién vio Bdo cdo kidm diém cta Ban Chip hanh vi Béo céo tii chinh clia
Hi;

d) Bdu Ban Chdp hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khic (néu co);

¢) Thong qua nghi quyét Dat hii,

4. Nguyén tic bn%u quyct tai Bai hi:

a) Pai hdi co thé bidu quyet bang hinh thirc gicr tay hogc bé phién kin. Viée quy dinh hink thire
bidu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc bigu quyét thong qua cie quyét dinh ciia Pai héi phéu duge qua 1/2 (mdt phin ha1) dai
biéu chinh thirc c6 mit tai Pai héi tdn thanh.,

Pitn 14. Ban Chép hinh Hji (hodic tén goi khdc)

-1. Ban Chép hanh H4i do Pai hdi biu trong 8 cac hoi vién cha Héi. 88 haong, co céu, tiéu chuin _
lty vién Ban Chép hanh do Dai hdi quyét dinh. Nhiém k3 ctia Ban Chép hanh cing v&i uhlém ky
Pai hii,

2. Nhiém vy va quyén han cla Ban Chép hanh:

a) 5 chire trién khai thyre hién nghi quy&t Pai hdi, Didu 18 Hai, ldnh dao moi h-:ngt déng cia Hin
gitra hai ky Pai hoi;

b) Chudn bj va quyét dinh trigu tip Dai hdi; _

c) Quyét dinh churong trinh, ké hoach cdng tic hang nam cia Hoi;

d) Quyét dinh co cdu td chitc bd méy cha Hai. Ban hanh Quy ché hoat d6ng cia Ban Chdp hanh,
Ban Thudng vu; Quy ché qudn 1, sir dung tai chinh, tAi sin cia Héi; Quy ché quan 1f, st dung
con ddu clia Hoi; Quy ché khen thudng, k¥ luft; céc quy dinh trong néi bd Héi phd hop véi quy
dinh cua Bwu 1€ Héi va quy dinh cva phap luat,

&) Bau, mJen nhiém Ch tich, cdc Phé Chi tich, iy vién Ban Thudng vy, bau bé sung uy vién
Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. $6 @iy vién Ban Chip hanh biu bd sung khong duoc qua ...(15)...
so voi s0 lugng ity vién Ban Chap hanh 43 dugc Dai héi quyét dinh.

3. Nguyén tc hoat ddng ciia Ban Chép hanh:

a) Ban Chdp hanh hoat ddng theo Quy ché ciia Ban Chilp hanh, tudn thu quy dinh cua phap luédt
vaBiéuld Hi;

b) Ban Chﬁp haoh méi ndm hop .. . 1in, o6 thé hop bér thrdng khi c6 yéu ciu cila Ban Thucmg v
hoic trén... tdng sé Gy vién Ban Chép hanh;

¢) Ca¢ cuge hop cia Ban Chap hanh 14 hop 1€ khi c¢o ... ay vién Ban Chap hanh than gia dy hop.
Ban Chap hanh c6 thé hidu quyét bang hinh thire gio ta}r hoac bd phidu kin. Vide quy dinh hinh
thire bigu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;
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d) Céc nghi quyét, quyst dmh cﬁa Ban Chip hanh dugc thing qua ki cé trén ... tdng sb Gy vién
Ban Chép hanh dyr hep bleu quyét tan thanh. Trong tm&mg hop sé ¥ kién tan thanh va khdng 1an
thanh ngang nha thi quyét dinh thudc v& bén ¢6 ¥ kién ciia Chi tich Hai.

Piéu 15. Ban Thuwdmg vy Hji (hoﬁc tén gol khac)

1. Ban Thuomng vy H§i do Ban Chip hanh bau trong sé cic lry vién Ban Chﬁp hénh; Ban Thudng
vu Héi gom: Chi tich, cdc Phd Chn t:lch va cic iy vién. S6 lueng, oo chu, tidn chudn 1y vién
Ban Thuong vyt do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ki ciia Ban Thudng va cling v&i nhiém ky
DPai hii.

2. Nhiém vu vi quyén han ciia Ban Thuémg vi: _
a) Giip Ban Chg.p hanh trién khai thue hign nghi quy&t Pai hoi, Ditu 1& Hai; t5 chirc thie hién
nghi quyét, quyct dinh ciia Ban Chﬁp hanh; link dao hoat ddng cla Hi gitta hai k¥ hop Ban
Chép hanh;

b} Chuﬁn b1 ndi dung va quy&t dinh tridu tap hop Ban Chép hanh;

¢} Quyét djnh thanh lap cac th chirc, don vi thuje Hai theo nghi quyét c0a Ban Chap hanh; quy
dinh chu.: nang, nhiém vy, quyén han cor cdu t6 chire; quyet dink bd nhiém, mién nhiém linh dgo
cdc té chire, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hogt dong ctia Ban Thudmg vy

a) Ban Thudng vu hoat d6ng theo Quy ché do Ban Chdp hinh ban hanh, tuén thi quy dinh cla
phap hut va Didu1é Hi;

b} Ban Thuimg vu méi... hep... 13n, c6 thé hop bit thuemg ki c6 yéu cdu ciia Chu tich Hji hodc
trén .. tﬁng s6 ly vién Ban Thudmg vu;

¢} Cac cude hop caz Ban Thu-:‘,m v 12 hop 1€ khi ¢6 ... 0y vién Ban Thudmg vu tham gia du hop.
Ban Thuimg vy c6 the bidu quyet bang hinh thirc gla ta}* hode¢ bé phidu kin. Viéc quy dinh hinh
thitc bidu quyét do Ban Thuimg v quyét dink;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thuimg vu duge théng qua khi ¢6 trén ... tdng sb dy vién
Ban Thudmg vu dy hop bléu quyét tan thanh, Trong traomg hop 56 ¥ kién t4n thinh vA khéng tan
thianh ngang nhau thi quyét dinh thude vé bén ¢6 ¥ kién ciia Chil tich Hl;u

PIBI 16, ...eovvreeieeeieee e (16) ..

Piéu 17. B:m Kiém tra H{i '

1. Ban Kiém tra Hi gbm Trugmg ban, Phé truéng ban (néu c6) va mit sé iy vién do Pai hdi bau
ra. 86 luong, co céu, tiéu chudn iy vién Ban Kiém tra do Dai héi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban
Kiém tra ciing v6i nhidém ki Dai hoi.

2. Nhiém vy vA quyén han cita Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, gidm sét vigc thye hign biéu 18 Hél, nghi quyét Pai hoi; nglu quyét, quyét dinh ¢ia
Ban Chép hanh, Ban Thuimg vu, cic quy ché cia Héi trong hoat ddng ciia cdc td chire, don vi
irgc thudc Hoi, hdi vién; ]

b) Xem xét, giai quyét dor, thur kién nghi, khiu nai, t& cdo cia 16 chirc, hdi vién vi cong dan guri
dén Hoi.

3. Nguyén thc hoat dong cia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat ddng theo quy ché do Ban Chép
hanh ban hanh, mén thit quy dinh cba phap luft va Diéu 1é Hoi.

Pigu 18. Chil tich, Phé Chii tich H{i (hodc tén goi khace)

1. Ch tich Hi 14 dai dién phéap nhan cia Hoi trude phap luﬁt chiu trach nhiém trurde phép luat
vé moi hoat déng ciia Hoi. Cha tich Hai do Ban Chép hanh bau trong s& cac y vién Ban Chap
hianh Hdi. Tiéu chuﬁn Chni tich Hai do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

2. Nhiém vy, quyen han ciia Chu tjch Héi:

a) Thye hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat d{ng cita Ban Chip hanh, Ban Thuimg vu
Héi;

b) Chin trich nhiém 1oan dién truéc co quan c6 thim quyén cho phép thanh 13p Hoi, co quan
quan 1¥ nhd nuée vé linh vue hoat ddng chish ciia HHi, truée Ban Chép hanh, Ban Thudmg vy
Hoi v& moi hoat déng ctia Hi1. Chi dao, dwu hanh moi hoat ddng cia Hi theo quy dinh biéu 1&
Hdi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinb ciia Ban Chﬁp hanh, Ban Thuong vu Hoi;
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¢} Chi 11 cdc phién hop ctia Ban Chap hanh; chi dao chuan bj, tréu tap va chi tri céc culﬁrc hop
ciia Ban Thudmg wy;

d) Thay mit Ban Chip hanh, Ban ‘I“huong vy k¥ céic van ban cha Hoi,

d) Khi Chni tich Hoi ving mit, viéc chi dao, didu hash gidi quyét cdng viée ciia Hi duge Uy
quyén bing vin ban cho mét Phé Chi tich Hoi.

3. Phé Chi tich Hbi do Ban Chﬁp hanh bau trong sb céc Gy vién Ban Chip hanh Hji. Tiéu chudn
Phé Chu tich H6i do Ban Chip hanh Hai quy dich. |

Phé Chu tich gitp Chi tich Hdi chi dae, didu hanh cdng tic clia Héi theo su phan cdng clia Cha
tich H§i; chju trach nhidm trude Chu tich Hdi va trudce phap luat vé finh vuc cﬁng viée duge Chi
tich Hi phén cdng hogc dy quyén. Phé Chi tich Hai thue hién nhlem v, quyén han theo Quy
ché hoat déng cia Ban Chdp hanh, Ban Thudng vy Héi phit hop voi Biéu 16 Hai va quy dinh coa
phép luat.

Ditu 19. ,

, Chwong V . . .
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tich; sdp nhip; hop nhdt va a5i tén va giai thé Hi
Vige chia, tach; sdp nhdp; hop nhat ddi tén va gidi thé Hoi thye hién theo quy dinh cia Bo Tudt
Din sy, quy dinh ctia phap ludt vé hdi, nghj quyét Pai hdi va quy dinh phip luit ¢6 lién quan

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Pidu 21. Tai chinh, tii san cia Hji
1. Tai chinh cha Hoi:
ay Ngubn thu cia Hoi:
- L¢ phi gia nhip Hoi, hi phi hing nim ciia héi vién;
- Thu ti cdc hoat dr,mng cua Hoi theo quy dinh eda phép luat
- Tién ti trg, ting hd coa td chite, c4 nhin trong va ngoai nuic thee quy dinh cia phap luat
- H6 tror olla Nhi nude ghin véi nhiém v duge giao (néu co);
- Céc khoan thu hgp phap khac;
b) Cac khodn chi cia Hoa: : |
- Chi hoat d9ng thyc hi¢n nhigm vu cha Hoi, ’
- Chi thué tru sé l&m viée, nua sém phueng tién lam viéc;
- Chi thye hién ché 46, chinh sich ddi véi nhimg ngudi 13m viée tai Hoi theo quy dinh cba Ban
Chép hanh Hgi phit hop véi quy dinh ciia phap lujt;
- Chi khen thwémg va céc khodn chi khic theo quy dinh clia Ban Chép hanh.
2. Tai san cia Hpi: Tai sdn cia Hoi bao gdm tru s&, trang thiét bi, phirong tién phuc yvu hoat
dbng clia HOi. Taf san cia Hai duge hirnh thanh 1 ngudn kinh phi cia Hai; do cic t& chitc, ca
nhan trong va ngoai nudc hién, ting theo quy djnh cia phap ludt; duge Nha nude hd tro (néu c6).
_ Pitw 22. Quén Iy, sir ‘dung tai chinh, ti sin cia Hpi
1. Tat chinh, tai sin ciua Héi chi duge sit dung cho cac hoat ddng clia Hji.
2. TAi chinh, t&i san ctiz Hoi khi chia, tach; sap nhdp; hop nhét va giai thé dwoc gidi quyét theo
guy dinh cia phép lnst,

3. Ban Chép hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai chinh, t4i san ciia Héi ddm bao,

nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phi hop v quy dinh cia phap ludt va t6n chi, muc
dich hozt ddng cia Hi.

SR
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Chwoung VII
KHEN THUONG, KY LUAT

ﬂ.éu 23. Khen thudng
1. T chite, dom vi thuge Hai, hii vién cé thanh tich xudt sic duoc Hoi khen thuéng hodc duge
Hot dé nghi co quan, 18 chirc ¢6 tham gu}ren khen thu’émg theo quy dinh ciia phap ludt.
2. Ban Chép hinh H5i quy dinh cu thé hinh thirc, thim quyén, thii tyc khen thudmg trong ndi b
Hai theo quy djnh cha phap luit va Diéu 1é Hai.
Biéu 24, K¥ luit
1. Té chirc, don vi thu§c Hoi, hoi vién vi pham phap luét; vi pham Pidn 18, quy dinh, quy ché
hoat d43ng cla Hi thi bj xem xét, thi hanh ky luét bing cic hinh thie:

. (18} ..
2 Ban Chﬁp hén.'h Hm quy dmh cu the th&m quyen, nqu},r tnnh Xem xet ky luét tmng 6di bq H-:u
theo quy dinh ¢tia phép ludt va Diéu 1¢ Hbi.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 25. Sira ddi, b sung Pitu l; Hgi

Chi c6 Bai hdi Hoi ...(2)... mdi c6 quyén sira 48, bd sung Didu 18 ndy. Viée sia 461, bd sung
Didu 1& Hoi phai duge ... s8 dai biéu chinh thirc ¢6 m3t tai Pai hdi tan thinh, '

Diéu 26. Hiéu Iy thi hinh ‘

1. Diéu 18 Hdi ...(2)... gum . Chuong, ... Bieu d8 duge Pai hoi ...(19)... Hdi ...(2)... théng qua
ngdy ... thing ... ndm ... tai ... va ¢d hiéu lye thi hanh theo Quyét dinth phé duyét cia .

2. Cn cit quy dinh phép tujt v& hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chp hanh Hoi ...(2)... 0 twach nhiém
huémg din va td chizc thyuc hién Diéu 1& nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chir ky, diu)
Ho va tén

Ghi chii:

*) Mgu ndy huong din ndi dung chinh cia didu 1¢ hdi; néu sira d5i, bd sung thi ghi: Diéu 1§ (sira
dbi, bd sung). Ciin of quy d;nh ctia phap lufit vé hoi va phap.lujt c6 lién quan; can cir tinh chét,
pham vi, linh virc hogt dimg, t& chite.. cia héi, hji cb thé bd sung quy dinh c¢ho phi hop;

{1} Tén co quan nhé nwdc cb ﬂ:ﬁm quyén phé duyét didu lé,

(2) Tén hoi;

(3) Ghi 5 hdi Ia i3 chirc chinh tri - x3 hdi hojc chinh trj - x3 hoi - nghé nghiép hodc x4 hdi -
nghé nghigp hodic xa hét...;

(4) Ghu rd ddi tugng tip hop cia hji;

(5) Ghi 18 pham vi hoat déng ciia héi: C4 nurde hosc lién tinh hojc trong tinh ..., trong huvén ...,
trong x4...;

(6) Ghi rd linh vyre hogt ddng chinh cia héi;

(7) Co quan nha nurde quén 1y linh vire hogt d6ng chinh ciia héi;

(8) Co quan nha nude cé lién quan,

{9) Quy dinh cu thé hai vién t& chic {néu co);

(103 (11} Quy dinh cy thé hdi vién lién két, hdi vién danh dy (néu ¢6) phl hop véi quy dinh tai
Diéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

{12} Quy dinh cu thé tidu chuin hdi vién chinh thic cia héi;

(13} Quy dinh cu thé thit tuc, thim quyén két nap hoi vién; thi tuc ra hoi 461 véi hoi vién;

(14) Quy dinh cu thé nhidm kj dai hdi ciia hdi nhumg khing qua 05 (ndm) nim;
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(15) Quy dinh cu thé s6 ty vién Ban Chép hanh dwge biu b sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Cac 16 chire khdc: Thudmg truc hoi, ban tha ky... (néu cd);

{17) Céc chirc danh khéc: Téng thur kSﬁ thir ky... (néu cd)

(18) Ghi 16 cc hinh thire ky lujt: Khién trich, canh cdo, khai trir..,

{19) Pai héi thanh 14p hodc dai hdi toan thé hodc dai héi dai blBll lin thir... holic dai hﬁl bt
thuémg.

Miu - Quyét dinh cho phép tich hji ;
|

e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Dbgc lap - Tw do - Hanh phic
86: /QD-... s REAY ... theng ... ndm
QUYET PINH

VE VIEC CHO PHEP TACH HQI...(2)... THANH HOI ..(2)... VAHOI ...(3).. VA PHE
DUYET PIEU LE (SUA POI, BO SUNG) HOI ...(2)...

THAM QUYEN BAN HANH ....(4)... |

Cén cit . &) J

Cin o1t Ngln dmh s6 45/2010/ND-CP nga’ﬂ_.r 21 thang 4 nam 2010 <t Chinh phu qu}»' dmh vi m
¢hire, hoat dong va quan Iy hoi; Nghj dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia
Chinh phi sira d3i, bd sung mjt s didu coa Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

Can cir
Xet de nglu ca Chu t;ch Hﬁu (2) va

QUYET PINH:

Pién 1. Cho phép tich Hi ...(2)... thinh Hoi ..42)... v& Héi ...(3)...

Biéu 2. Phé duyét Priéu 1é (sira ddi, bd sung) Hji .. (2) han hanh kém theo Quyct dinh nay.
Didu 3, Trong thot han 30 (ba muoi) nga}r ké tir ngay Qu},rct dinh ndy cé hJeu lwe, Héi ...(2)...
trach nhiém chuyén giao mot phén tii sin, tii chinh, t§ chirc, nhan sy, quyén va nghia vy cho
Hdi ..(3)...

DPitu 4. Hi ...(3)... 12 td chite ...(8)..., td chirc vi hoat dbng theo Dieu 1& duge .. (4) . phé
duyéi, tudn thil quy dinh ciia phap lual, chiu su quan 1y nha nwdc cia .. (9)... va cacbd {sm.,, -
nganh ¢6 lién quan dén linh vize hoat dong cia Hoji.

Hbi ...(3)... ¢6 tu cach phép nhan, con dau va tai khoan riéng, by bao dam kinh phi, try sé vﬂ.
phuong tién hoat ddng.

Pidu 5. Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky.

Didu 6. Chu tich Hai ...(2)..., Truéng Ban Lanh dao 1am thoi, Chi tich Hdi ..(3)..., ...{7)... va
Chénh Vén phong ...(1)... chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC YU NGUOLKY
- Nhu Diéu 6; (Chir ky, ddu)
............ ; Ho va tén
- Lmr ...... '
Ghi chae:

{1} Tén ¢o quan nha nudre ban hanh quyét dinh;
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(2) Tén hoi d& nghi tich;

(3) Tén hji thanh 18p mdi do téck;

(4} Ngudi dimg diu co quan, 4 chirc ban hanh vin ban;

(5) Céin ctr trwe tiép dé ban hanh quyét dinh (vén ban thénh 1ap, quy dinh chite néng, nhiém vy,
quyén han ciia co quan, td chuc),

(6) Cén ¢t khac ¢6 1ién quan dén thim quyén ban hanh quyét dinh (néu cb);

(7) Th trudmg don vi dé nghj ban hanh quyét dinh;

(8) Xéc dinh & hdi 12 6 chitc x& hdi - nghd nghiép, 15 chirc x& hdi, t4 chirc kinh € - x3 hdi..

(9) Tén co quan quan 1Y nha nude vé itnh vize hoi hoat dong chinh.,

Miu - Quyét djnh cho phép chia héi

(D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Pije lip - Ty do - Hgnh phic
Sb: /1QP-... vy NGOV ... thdng .. niM ..
) ! QUYET PINH )
VE VIEC CHO PHEP CHIA HOI ...(2)... THANH HOI ...(3)... VA HOL..{4)...
THAM QUYLN BAN HANH ...(5)...
Can cox o
................................. (6)...

Can ct Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh pha quy dinh vé 13
chitc, hoat dong va quin 1§ héi; Nghi (tmh 50 33/2012/ND-CP ngiy 13 thang 4 nim 2012 ¢ia
Chinh phi sira d5i, bé sung mét sb didu cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;
Cin o1
Kct de ngh; cla Chu tich Hﬁ] (2} va . (8)
QUYET DINH:

Piéu 1.Cho phép chia Hoi ...{2)... thanh HGi ...(3)... vd Héi ...{4)...
Pidn 2. Trong thii han 30 (ba muoi) ngiy ké nir ngiy Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc, Héi ...(2)... ob
trich nhiém chuyén giao todn bf} tai san, tai chmh, td chire, nhin su, cac qu}fén va nghia vy cho
Hoi ...(3)... va Hoi ...(4)... dbng thi chim ditt tdn tai, hoat ddng vi ndp lai con ddu cho co
quan 6 thim quyén theo quy dinh cia phap luft.
Dikua 3. Hdi .. (3).. 14 té chire .. 9)... , 16 chirc va hoat ddng theo Piéu 18 duoe ...(5)... phé duyét,
tuan thi quy dinh ctia phap Indt, chiu sir quin Iy nha nude eia ...(10)... va cac bé (s4..., ...),
nganh ¢6 lién quan dén linh vire hoat ddng cia Hoi.
Hoi ...(3}... ¢b tr cach phap nhén, con dfu va tii khoan riéng, ty ¢4m bao kinh phi, trg s& va
phuong tién hoat dfng. ) .
Ditu 4. Hji ...(4)... 13 t6 chire ...(9)..., td chitc va hoat déng theo Diéu 1& duge ...(5)... phé duyét,
tudn thi guy dinh ctia phép hugt, chiu sy quan 1y nhd nude cla..(10)... vacde bd (6 ..., ...),
ngénh ¢é lién quan dén Hinh vire hoat dn;mg ciia Hji.
Hoi ...(4)... €6 tu cach phap nhan, con diu va i khoan riéng, tu dam bae kinh phi, tra s& va
phuong tién hoat déng
Pitu 5. Quyés dinh nay cd hidu lirc k& tir ngay ky.
Ditu 6. Chw tich H6i.. (2)..., Truomg Ban Lanh dao lam thod, Ch tich H§i ...(3)..., HO1 .(4)...,

~{8}... va Chénth Van phong ...{1)... chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh niy./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Noi nhin: (Chix I, ddu)
- Nhu Didu 6; Hy vi tén
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- Luu: ......

Ghi chii; _

{1) Tén co quan nhé nwdc ban hanh quyét dinh;

(2) Tén hdi a3 nghj chia;

(3} (4) Tén héi thanh 14p mdi d-:r chia;

{5) Ngudi dimg diu co quan, td chitc ban hinh vin ban;

{6) Cain cir tryc tidp dé ban hanh quyét dinh (vin bin thinh l4p, quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han cia co quan, t& chic); i
{7) Can cir khac lién quan &én thim quyén ban hanh quyét djnh (néu c6); '
(8) Tha trwdmg don vj de nghj ban hanh quyét djnh;

(9) X4c dinh r5 hoi 13 16 chirc xi hoi - nghé nghiép, td chire xa hoi, o chire kinh té - x3 héﬂ
(10) Tén co quan qudn 1y nha nuée vé linh vize hoat dong chinh cda hoi.

MAu - Quyét dinh cho phép sap nhap hoi |

1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Pijc lap - Tw do - Hanh phiec
8b: /QD-... . MEAY ... thang .. ndm ...
i
QUYET BINH

VE VIEC CHO PHEP SAP NHAP HOI ...(2)... VAO HOI...(3)... VA PHE DUYET PIEU LE
(SUA POL BO SUNG) HOI ..{3)...
THAM QUYEN BAN HANH {d)...
Can c(r
) NSRRI
Ciin o Ngl:u, dmh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cia Chinh phil quy dmh ve tb
chuc, host déng v quan 1 hdi; Nghj dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 cla
Chinh pht sira 35i, b3 sung mdt 54 didu ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP,
Cén cir

Xét dé nghj cia Chu tich Héi ...2)...., Chi tich Hei ..(3).. v (7)., |

QUYET PINH:
Diéu 1. Cho phép sép nhap Hoi ...(2)... vao Hai ...(3)...
Didu 2.Phé duyét Diéu 1¢ (sira dbi, bd sung) Hpi ...(3)... ban hanh kém theo Quyét dink nay.
Piéu 3. Trong théi han 30 (ba muoi) ngay k& tir ngdy Quyét dinh nay 6 hidu hre, Hji ...{2)... 6
trédch nhiém chuyén giao todn b3 thi san, thi chinh, t chire, ihdn sy, cic quyén va nghia vu cho
Hdi ...(3)..,; dbng thoi chdm dirt 13n tai, hoat dﬁng va ndp tai con du cho co quan o6 thim quyén
theo quy dinh cia phép luét
Pidu 4.Quyét dinh nay cd hicu luc ké tir ngay ky.
Pitu 5. Ch tich Hi ...(2)..., Chi tich Héi .. 6 N ) '-.fé, Chénk Vin phdng .. {1)... chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay fo

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY:

Noi nhin: (Chiz kv, ddu)
- Nhu Bidu 5; Ho vi tén
" eniieeaeas H

- Luu: ., .

Ghi chii;

~ (1) Tén co quan nhé nude ban hanh quyét dinh:
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(2) Tén héi bi sép nhip;

(3) Tén héi duge sap nhip,

{4) Nguér ditng déu co quan, té chirc ban hanh vin bén;

() Can ot trye tiép d& ban hanh quyét dinh (van ban thinh lip, quy dinh chiic nang, nhiém vy,
quyén han cla ¢ quan, to chuc)

{6) Cian it khac lién quan dén tham quyén ban hinh qu},fet dinh (ndu co):;

(7) Thit truémg don vi dé nghj ban hanh quyét dinh.

Miu - Quyét dinh cho phép hop nhit h§i

D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
et Piéc lap - Ty do « Hanh phie
86: KOD-... wae NECY .. thang .. 0AM ...
QUYET DINH

VE VIEC CHO PHEP HOP NHAT HOL ...(2)... VA HOI ...(3)... THANH HQI ...(4)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(5)...

A6)...
Cﬁn cli' Nghl dmh s6 451’2010HND-CP ng,éjr 21 thang 4n&m 2010 cﬂa Chmh phu quy dmh ve 1o

chiie, hoat ddng va quan 1y hoi; Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nam 2012 ¢ia
Chinh phu sita ddi, bd sung mét s didu ciia Nghj djnh 56 45/2010/ND-CP;
Can cur

Can cir

Xét d& nghj cia Chid tich Hi .. (2) Chu uch Hﬁl (3) va.. {3)
QUYET DINH:

Pidu 1. Cho phép hop nhét Hoi ...(2)... va Héi ...(3}... thémh H{i ...(4)...

Piéu 2. Trong thii han 30 (ba mum) ngdy ké tir ngay Quyét dinh nay o6 higu lwc, Hé1 .. (2) va
Hoi ...(3)... ¢6 trich nhiém chuyen giao toan bfp t31 san, t&i chinh, té chirc, nhan s, cac quyén v
nghia vu cho Héi ...(4)... - ddng thoi chém dict tn tai, hoat ddng va ndp lai con déu cho co quan
¢6 thim quyén theo quy dmh cla phap udt.

Pidu 3. Hoi ...(4)... 11 td chirc ...(9)..., 13 chic vi hoat ddng theo Pidu I duge .. (5)... phé duyét,
tuén thi quy dinh cia phap huit, chiu sy quin 1y nha nuéce cla ...(10)... va cde bd (s6..., ..),
nganh khic c6 lién quan dén linh viec hoat ddng cia Hi.

Hai ...(4)... ¢6 tu cich phép nhin, con diu va 41 khodn riéng, ty dim bao kinh phi, try s& vi
phirong tién hoat dgng.

Piéu 4. Quyét dinh nay cd hiéu lye ké tir ngay k¥.

Pidu 5. Chu tich Hji ...(2)..., Cixt tich Hi ...(3)..., Truémg Ban Lanh dgo lam thoi, Cha tich Hoi
4., .(B)..va Chénh Vﬁn phong _.{1}... ckin trach nhigm thi hanh Quyét dinh nay./.

QUYEN HAN, CHUC VI NGUOI KY

Noi nhin: ' (Chit ky, deu)
- Nhu Bidy 5 Ho va tén
Ghi chul:

{1} Tén co quan nha nude ban hanh quyét dinh;
{2) (3) Tén hoi d& nghi hop nhét;
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(4) Tén hi thanh Kp méi do hgp nhét

© (5) Ngudi dimg diu co quan, t5 chirc ban banh vin bin;

(6) Clin c1 tryre tiép dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh 1p, quy dinh chirc nang, nhidm vy,
quyén han cla e quan, td churc);

(7) Can cir khdc 1ién quan dén thdm quyén ban hanh quyét dinh (aéu c4);

{8) Tha tredmg dom vi 4 nghj ban hanh qu:.fet dinh;

(9) Xac dinh 0 héi la t4 chire x3 h{u nghe nghiép, td chirc x& hoi, 14 chuc kinh & - x& hii ..
(10) Co quan quin ¥ nhi nuéc v& linh virc hoat d6ng chinh cia héi.
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5. Pbi tén hdi cdp huyén (QT-49)

1

Muc dich
Quy dinh trinh tyr tiép nhén, xem xét va ra van bar/Quyét dinh cho phép ddi tén hdi
c6 pham vi hoat déng trong xi, phudng, thi tran,

Phgm vi
Cén b, cdng chire thude Phong N§i vy, cdc phdng ban/co quan lién quan thude Uy
ban nhin dan quén, huyén, thi x3; chju trich nhiém thuc hién quy trinh ndy

Noi dung guy trinh

Co siv phﬁp Iy

- Lt T chie chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luit sira d&t, bd
sung mot s6 diéu cia Luat Té chirc chinh phd va Luft Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thing 11 ndm 2019;
- Nghi dinh b 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phli quy dinh
vé td chue, hoat ddng va quéan 1y héi;
- Nghj dinh $6 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 niim 2012 cla Chinh phi sira doi, bd
sung mdt s6 diéu cﬁa Ng!n dinh g6 4572010/ND-CP ngay 21 thdng 4 nim 2010 cua
Chinh phi quy. dinh vé tb chitc, hoat dong va quan Iy hoi;
- Nghj dinh s& 61/2018/NB-CP ngéy 23 théng 4 ném 2018 cua Chinh phi vé thyre
hién co ché mdt cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét the tyc hanh chinh
va Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngiy 23 thing 11 nim 2018 cha Vin phong
Chinh phi hwéng din thi hanh mét sé quy dinh clia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;
- Théng tr sb 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 nam 2013 cia B4 Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Ng]:u dinh 38 45/2010/ND-CP ngdy 21 thing 4 n3m 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan 1y hdi va Nghl dinh 50
33/2012/ND-CP nga}f 13 thing 4 nim 2012 ctia Chinh phii sira 36, bd sung mét sb
diéu cia Nghl dinh s6 45/2010/ND-CPngay 21 thing 4 nim 2010;
- Thing tu so 03/2014/TT-BNV ng&y 19 thang 6 nm 2014 coa B3 Né1 vy sita ddi
Thoéng tu s 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia B§ Noi vu quy dinh
chi tiét thi hinh Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngdy 21 thing 4 nam 2010 cla
Chinh phu quy dinh vé& t& chic, hoat dc}ng vi quén ly Hoi va Nghj dinh sa
33/2012/ND-CP nga}' 13 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh phu sira ddi, bé sung mét sd
didu clia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010;

uyét dinh sb 34f2013!QB—UBND ngay 30 thang 8 nam 2013 cﬁa'UBND thanh
pho Ha Néi ban hanh Quy dinh vé td chire, hoat dong cua th va nhiém vy quan ly
rtha nudc v& hdi trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh so 17/2021/Qb-UBND
ngay 19 thang 10 nam 2(}21 cua UBND thanh phu Ha N&i v& viéc sira d6i, bd sung
mf‘)t 56 didu cia Quy dinh vé id chie, hoat ddng cia hdi va ahiém vy quan Iy nha nude
vé hol trén dja ban thanh phé Ha Ndi ban hinh kém theo Quyét dinh s 34/2013/QD-
UBND ngay 30 thang 8 niim 2013 coa UBND thanh phé Ha Nbi,
-Quyét dinh 56 2308/QD-UBND ngay 26 théng 5 nam 2021 ciia UBND thanh phéd
HA Noi v& viéc cOng bd danh myc th tyc hanh chinh, thii tue hanh chinh bi bii bd
linh vuc Chinh quyén dja phuong; Cong chire, vién chire; T4 chiic hanh chinh, don
vi su nghiép; Té chirc phi chinh pha; Quan 1y nh3 nude vé quff xa hii, quy fr thuén;
Té chite va chinh sach ddi véi thanh nién xung phong thude pham vi chitc ning
quén ly cua S¢ N';u vu thanh phd Ha NoI.

3.2

Thanh phan hé so




338

Thanh phén hé so Ban Bin sao
chinh
1, Pon d& nghi 40i tén hdi, trong d6 néu ré 1y do, sy X
chn thiét phai déi tén hoi;
2. Nghi quyét dai hoi cia hdi vé viée ddi tén hdi; X
3. Du thao diéu 1€ hdi sira dbi, bo sung; X

4. Trudmg hop dong thdi c6 sy thay ddi vé ban lanh X
dao hoi thi giri kém bién ban bdu ban linh dao (¢d
danh sich kém theo); dbi vai ngudi ditng déu hoi phai
c6 SO yéu 1y lich, phJeu 1¥ lich fir phap cia ngwdi ding

dAu hoi.
33 |86 lwomg ho so |
01 bd |
3.4 | Thii han gidi quyét .
30 ngay kwa-vide k& tir ngdy UBND huyén (quén, huyén, thj x&) nhn di hd so hop
1§
3.5 | Noi tiep nhin va trd két qué
- Céch 1: Nop hd so trye tiép tai B phin tiép nhan va trd két quacia UBND cip
huyén
- C4ch 2: Nép hd so trye tuyén tai Cong dich vy cbng tryc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hangi.gov.vn),
- Cach 3: Giri qua hé théng buu chinh.
3.6 |Lg phi
Khing
3.7 | Quy trinh xir Ly cdng viéc
T Trinh ty Trach nhiém | Théi gian | Biéu miw/
Két qua
Bl Nop ho so Canhin, t6 | Giohinh | Theo myc
chirc chinh 3.2
B2 | B¢ phén tigp nhin v3 wd két qua tiép - Phleu yéu
nhén hd so, kidm tra tinh hop 18, diy céu bb sung,
a4 caa hd so: hoin thién
+ Néu hd so chwa ddy di, chua hep 18: hé so (Miu
huémg din cho td chirc, ¢4 nhin hoan Tra ngay 55 02}
thign hd so. B$ phin - Gidy tlep
+ Néu hd so ddy du, hop 1¢: tiép nhén | TN&TKQ nhén hd so
hd so va ghi giay bién nhin, hen ngéy Trong va hen tra
tréa két qua va chuyén hd so dén lanh ngay két qua
dao Phong Noi vu thy 1, giai quyét {Mau 56 01)
' - 80 theo d6i
hd so (MAu
53.06)
B3 | Phan cOong cong chirc thu Iy hé so Lanh dao 01 ngady | Phiéukiém
: phong Nji vu soat qué
(UBND trinh giéi
huyén) quyr:t h6 SO
(Méu 56 05)

C&
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B4 | Tham dinh ho so: Céng chirc phong ’
NGi vu xem xét, thim dinh hd so: - Phiéu tir
a) Truémg hop hd so khéng di didn 07 ngay | chéitiép
kién: cdng chire phong Noi vy dy thao | + Lanh dao + Cong nhﬁn gai
thong béo bing vin ban néu 6 1y do | UBND huyén chire quyét hd 50
hd so khéng di didu kién gisi quyét | + Lanhdao | phéng: 03 | (Miusé
trinh Lanh dao Phong Ngi vu va Lanh | phong Noi v ngay 0}),
dao UBND huyén. + Céng chirc | + Lanh dac | - Phi¢u yéu
b) Truémg hop hd so cin bd sung: | phong Ngi vo | phong: 02 | cau bd sung,
cong chire phong Néi vu théng bio ngay hodn thi¢n
bﬁng van ban néu 16 1y do hé so cin + Lanh dao | hé so (Mau
b sung trinh Linh dao Phong Ni vu UBND: 02 s0 02);
va Lanh dao UBND huyén. ngay - Phiéu ki€ém
¢) Trutmg hop hd s¢ du didu kién: S04t qué
céng chirc phdng N&i vy thuc hién trinh gidi
theo Burdc 5. quyét hé so
(MAu 05)
B5 | B5.1: Di thao viin ban xin ¢ kién cac | Céng chirc 01 ngay
phong, ban cd lién quan. phong Néi vu
B5.2: Linh dao Phdng Néi vu kiém | Linh dao
soat van bhan dy thio, ky nhay trinh | Phong Néi vu | 01 ngay
Lanh dao UBND huvén
B5.3: Lanh dao UBND huyén xem Linh dao
xét, ky van ban; Céng chic phong Ni | UBND huyén ol nea
vi chuyén vin ban dén bd phin vin | Céng chire £3y
thir ¢ phat hanh phong Noi vy
B5.4: Liy s0, dong ddu, phdt hanh vin | B6 phin vin | Ngay sau
bén thur khilanh | Cong van
dao UBND
huyén ky
van ban
B35.5: Vin ban cho ¥ kién cia phong, Cac phe Vin ban cho
ban c6 lién quan thudc UBND huyén | phong, . ¥ kién cila
an co lién 07 ngay phéng, ban
quan cd lién quan
B6 [ Cdng chirc Phong Néi vu 16ng hop ¥
kién cac don vi lién guan, du thao
Quyét dinh coa Chi tich UBND
huyén trinh Linh dac Phong néu da ’
diéu kién. ] Céng chie | o s Quyét dinh
(Tredmg hop ¥ kién cac phong, ban | Phong Nji vy NE3Y | /Vanban
lién quan khong ddng ¥, c4n gidi trinh
bd sung: cdng chic phong NOi vy
téng hop, dy thao bao cao UBND
huyén xem xét chi dao).
B7 | Larh dao Phong Noi vu xem xét du . I
thio Quyét dinh hodic vn ban do céng Phﬁ“hlff*‘i"w 02 ngiy Q;:;ﬁ g;ﬁh
chitc tham muwu, k¥ nhay trinh Linh St
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dao UBND huyén i
BS | Lanh dao UBND huyén iy Quyét dinh Lanh dgo o
Zt; é};hcp hogc cho ¥ kién chi dao giai UBND huyén 03 ngdy | Quyét dinh
B9 | Cong chirc phong Néi vy chuyén vin n , -
bin dén b) phén van thu cia UBND | , =08 Sb° | 01 ngay Quyét dioh
huyén dé phat hinh sHelwW ;
Bi0 | - Lay 80, déng dau, phat hanh vin bin | B p&ﬂn vin - Quyét dinh
. 2 v : /Vin ban;
- V30 sb theo ddi va tra két quachotd | Bophfn 5 ¥
hite/ca nhan TN&TK Theo phicu - Phigu
chuerie _ Q hen ki¢m soat
- Théng ké va theo ddi Phong Ngi | 01 M8 e Ey“lé}t
Cong chic UBND huyén c6 trach | vi, By phén %116 so: S&
nhiégm thong ké két qua thyc hién| TN&TKQ theo déi h
TTHC (UBND o
huyén) R
B1l | Ttwong hop ho so qud ngay hen tra Phiéu xin 161
két qua theo quy dinh, di thio viin | Phong Ngi vy va hen lai
ban xin 15i va hen lai ngay trakét qui | (UBND ngay tra két
cho td chirc/ca nhin biét. huyén) qué (miu
04)
B12 | Luu ttrit hé so theo quy dinh Phéng chuyén
mon
4 Biéu miu

1. Hé théng bidu miu theo co ché mdt cira, mdt cira lién thing dugc ban hanh kém
theo théng ta 35 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 (Gidy tiep nhdn ho so va hen
trd két qua, Phiéu kiém sodt gua frinh gidi quyet ho so; Phiéu yéu cdu bo sung,
hoan thign hé so; Phseu tir choi tidp nhin gidi guydt hé so; Phidu xin 15i va hen lai

ngdy tré két qud, s6 theo déi hé so)

2. Biéu 1& hdi (Mau 9, Phy luc 1, Thong o 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4

ném 2013 ctia Bé Néi vu);

3. Ouyét dinh che phép di tén hai va phé duyét Diéu 1€ (sira dbi, bd sung) (Mdu 4,
Phy luc IT, Thong tw 56 03/2013/TT-BNV ngéy I6 thdng 4 ndm 2013 cua B Noi

Vig)

Miu - Diéu 18 hji (%)

el

PILU LE HOIL.(2)...

(Phé duyét kém theo Ouyét dink s6 /0D- ..

ngay ...

Chuong 1
QUY D]NH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong

thang ... ndm

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc lip - Tw do - Hanh phiic

" ———————

&
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1. Tén tiéng Viét:

........................................ U TSRS FPP PP

2. Tén tiéng nudc ngodi (néu ed): ...........

3. Tén viet tht (n€u e8): vvevvveeeeriinnen.

4. Biéu tromg (néu cb):

Diéu 2. Tén chi, mye dich : .

Hoi ...(2}... (sau ddy goi tht 1a Hoi) 12 16 chie ..(3)... cia ...{(4)..., tr ngeyén thanh 14p, nhim muc
dich tap hop, doan két hai vién, bao vé quyen, loi ich hop phap coa hji vién, hd trg nhau hoat
déng c6 hiéu qua, gop phin vao viée phit trién kinh té - x& hoi cta d4t nudc.

Ditu 3. Dia vj phip Iy, tru sé

1. Hoi o6 tr cach phap nhén, con déu, 1 khodn riéng; hoat ddng theo quy dinh phdp luat Vigt
Nam va Diéu 1& Hoi duge co quan rha nuée o thim quyén phé duyét.

2. Tru s& ctia Hi dit tai

Pitu 4. Pham vi, Iinh vire hoat d¢ng

1. Hdi hoat déng trén pham vi .. .(5)..., trong Tinh vire...(6). .. ,

2. Hoi chiu sy quan 1y nha mrée cia ...(7)... va...(8)... ¢d lién quan dén linh virc hoat dong ciia
Hai theo quy dinh ¢ha phip ludt.

Piéu 5. Nguyén tic td chirc, hogt d9ng

1. Ty nguyén, tr quan.

2. Dan ¢h, binh ding, cbng khai, minh bach.

3. Tu bao dam kirh phi hoat déng.

4, Khéng vi myc dich Igi nhojn,

5. Tudn thd Hién phap, phap Iuat va Didu 1é Hoi.

_ Chwong Il

QUYEN HAN, NHIEM VU
Pi¢a 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cia Hai. ,
2. Dai dién cho hdi vién trong mbi quan hé d6i ndi, dbi ngogi ¢4 lién quan dén chitc nang, nhi¢m
vu ciia Hgi.
3. Bao vé quyén, loi ich hop phap ciia hdi vién phit hop vt ton chi, mye dich cia Hi theo quy
dinh cta phap ludt.
4, Tham gia chwong trinh, di 4n, d& ti nghién ciru, tr van, phan bién va giam dinh xi hQi theo
d2 nghj cta co quan nhi nuée; cung cip dich vy cong vé che van dé thude linh vye hoat dong
ciia Hoi, t3 chire day nghé, truyén nghé theo quy dinh ctia phap lugt.
5. Tham gia ¥ kién v3o c4c van ban quy pham phép fudt ¢4 lién quan dén ndi dung hoat dong clia
Hai theo quy dinh cia phap luét. Kién nghj véi co quan nhi nude ¢o thim quyén d5i véi cac van
d% lién quan t6i sy phat trién Héi va linh viee Hi hoat dang. Puge td chite dao tgo, bdi dudng, t6
chitc céc hoat déng dich v khic theo quy dinh cia phap huit va duge cdp chimg chi hanh nghé
khi ¢6 dd didu kién theo quy dinh cla phap luit, :
6. Phdi bop véi co quan, 13 chite c6 lién quan dé thyc hién nhiém vu ciia Hi.
7. Thinh 14p phép nhén thudc Hji theo quy dinh cia phap luét.
8. Pugc gy qu¥ Hgi trén co s& hdi phi clia hdi vién va cdc ngudn thu t hoat d9ng kinh doarh,
dich vu theo quy dinh cha phap luét dé br trang trai vé kinh phi hoat ding.
9. Durge nhén cac ngadn tai try hop phép cia cde th chir, ¢4 nhin trong va ngodi nudc theo quy
dinh ciia phép ludt. Puge Nha nudc hd trg kinh phi 46i véi nhimg hoat dong gan v&i nhigm vy
ctia Nha nude giao, ' o
10. Pugc gia nhip chc t& chitc quéc té twong tmg va ki két, thye hién thoa thugn quoc € theo
quy dinh ciia phép ludt va bao cao ea quan quan 1y nha nede vé nganh, Iinh vire Hi hoat ddng,
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co quan quyét dinh cho phép thinh lap Héi vé viée gia nhip th chire qubc t& tong tng, ky két,
thye hién thoa thuin qubc t&. (765 véi hdi cé pham vi hogt dbng ed mirée)

Pidu 7. Nhiém vu

1. Chép hanh c4c quy dinh cha phap lugt c6 lién quan dén td chirc, hoat ddng cia Héi. T chuc,
hoat dng theo Picu 1§ Hoi d4 duge phé duyét. Khéng duge loi dung hoat dgng cia HHi dé lam
phuong hai den an ninh qubc gia, teat tr XA hdi, dao duc, thuin phong my tuc, truyén thbng clia
dan the, quyén va lgi ich ho‘p phap cia c& nhén, t§ chite.

2. Tap hop, dodn két hoi vién; t3 chirc, phéi hop hogt ddng gnl'a cdc hfi vién vi 1¢i ich chung cia
Hoi; thye hién ding ton chi, mye dich cta Hoi nhﬁm tham gia phét tnén linh vuc lién quan dén
hoat dong clia H{4, gop phéin xay dymg va phat trién dit nude,

3. Phd bidn, huin luyén kién thite cho héi vién, hudng dfin hoi vién tufin thi phap luat, ché 48,
chinh séch cia Nha nudc va Bidu 1§, quy ché, quy dinh cia Hél

4. Pai dién héi vién tham gia, kién nghi véi cic co quan ¢6 thim quyén vé edc chi mrong, chinh
sach lign quan dén linh vire hoat déng cha Hdi thee quy dmh cua phip ludt.

5. Hoa gidi tranh chép, gidi quyét khieu nai, t& cdo trong ndi b) Hi theo quy dinh cia phap fudit.
6. X4y dung vi ban himh quy tic dao ditc trong hoat ddng cha hdi.

7. Quan 1y va st dung cac nguén kinh phi clia H{i theo dung quy dinh cia phap luat.

8. Thye hign cde nhigm vu khéc khi co quan ¢6 thim quy2n yéu ciu.

Chtmrng I
HOI VIEN

Pigu 8. Hi viéu, tiéu chuin hji vién
1. Hi vidn ctia Hoi gdm hai vién chinh thic, hi vién lién két va hoi vién danh dw:
a} Héi vién chinh thirc (9): Cong dﬁn, t3 chire Viét Nam hoat ddng trong Imh wge .. (6)..., cd di
tiu chuén quy dinh tai Khoan 2 Didu nay, tan thanh Didu 1& Hai, tu nguyén gia nhap Hoi, ob thé
trdr thanh hi vién chinh thirc cia Héi.
b) Hbi vién lién két (néu c6)

-(10)...
c} H@l vién danh dl,r {néu
c6)... . 11)...
2. Tléu chuﬁn hﬁl wén chmh thuc
.......................... (12)...
Bidu 9, Quyén cha hi ﬂen
1. Puge HOi bao v quyen, lgi ich hop phép theo quy dinh cta phap luét.
2. Puge Hji cung cap thong tin lign quan dén linh virc hoat ddng cia Héi, duge tham gia che
hoat déng do Hoi th chite.
3. Durge tham gia thao Juin, quyet dinh cdc chiz trvong cdng tac cla Hoi theo quy dinb cia Hoi;
dugce kién nght, d2 xuit ¥ kidn véi co quan co thim quyén vé nhing véin @& c6 lién quan dén linh
vyre hoat dgng ciia Hi.
4. Buge dy Dei hoi, tmg cir, d& cit, biu cit cde co quan, céc chite danh linh dzo vA Ban Kiém tra
Hai theo quy dinh cta Héi. _
5. Duge gici thiéu hi vién méi. _i
6. Dugc khen thudng theo quy dinh cla Hpi. |
7. Puogc cap the hol vién (néu cd). '
8. Dugc ra khoi Hji khi xét thiy khéng thé tiép tyc 13 hoi vién, -
9. Hi vién lién két, hoi vién danh du dwge huorng quyén va nghia vu nhar hdi vién chinh thic,
trlr quyén bidu quyét cac vin dé clia Hai va quyén fimg o, € ct, béu ¢t Ban Lanh dao, Ban
Kiém tra Héi,
Dicn 10. Nghia vu cua hbi vién
1. Nghiém chinh chap hanh c¢hir trwong, dudng 16i cia Dang, chinh séch, phip ludt cia Nhi
mrde; chap hanh Diéu 1€, quy dinh ciia H1.
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2. Tham gia cac hoat d6ng va sinh hoat cia Hdi; doan két, hop téc voi cac hii vién khac dé x4y
dung Hai phit trién vimg manh.

3. Bao vé uy tin ciia Hoi, khong duge nhan danh Hoi trong cée quan hé giao dich, trir ihi duge
1anh dao Hoi phin cdng bing vin ban.

4. Thye hi¢n ché d¢ thdng tin, béo cdo theo quy dinh cia Hoi.

5. Déng hdi phi diy du va diing han theo quy dinh cia Hji.

Pitu 11. Thi tyc, thim quyén két nap hji vién; thii tye ra hi

................................................ (13 errereveeeeienriirreeneesererarnnanes
........ o v
TO CHUC, HOAT BPONG

Pidu 12. Co citu th chire cia Hji

1. Bai héi.

2. Ban Chép hanh (hodc tén goi khac).

3. Ban Thudmg vu (hoc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Viin phong, cic ban chuyén mén (néu co).

6. Céc 18 chite thude Héi (néu cd).

Piéu 13. Dai hii

1. Co quan lanh dao cao nhit cta Hai la Pai hdi nhiém k¥ hojc Pai héi bat thudmg. Pai hoi
nhiém k¥ duge t3 chite ...{14)... mdt lin. Dai hai bt thudmg duge tridu tip khi it nhat 6 2/3 (hai
phin ba) thng sb iy vién Ban Chép hanh hojc cb it nhét 1/2 {mdt phan hai) tong 0 hoi vién
chinh thite 42 nghj.

2. Bai hoi nhiém ky hodic Pai hoi bit thaomg dwge th chire dudi hinh thire Dai hdi toan th hode
Pai hoi dai biéu. Dai hioi toin thé hodc Pai hoi dai biéu duoc t& chire khi c6 trén 1/2 (mft phin
hai) sé hi vién chinh thirc hofic ¢6 trén 1/2 (mot phin hai) s5 dai biéu chinh thirc o6 mat.

3. Nhiém wvu cua Bai hdi;

a) Thao ludn va théng qua Béo céo tdng két nhiém k¥: Phuong hudmg, nhiém vu nhiém ky mdi
cia Hoi;

b) Théo [un va thing qua Didu 1&; Bidu 1¢ (sira 451, bé sung); ddi tén, chia, tich, sap nhip, hop
nhét, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao ludn, gép ¥ kién vio Bao cdo kidm diém cia Ban Chap hanh va Béo cio tai chinh cla
Hai;

d) Bdu Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Cée ndi dung khéc (néu cb);

¢€) Thing qua nghj quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hdi:

a) Dai hdi cd thé b:lu quyét bang hinh thiie gio tay hode bé phiéu kin. Viée quy dinh hinh thirc
biéu quyét do Dai hdi quyét dinh; . _
b) Viéc bidu quyét thong qua cdc quyét dinh cla Dai hdi phii duec qud 1/2 (mbt phan hai) dai
biéu chinh thizc c6 mat tai Pai hdi tén thanh,

Pitu 14. Ban Chap hanh Hji (hofic tén goi khic) , , _
1. Ban Chép hanh Héi do Pai hii biu trong sb céc hii vién ciia Hoi. 50 luong, co ciu, tidu chuin
{ly vién Ban Chép hanh do Dgi hdi quyét dinh. Nhiém ky cGa Ban Chép hénh cing véi nhiém ky
Plai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Chép hanh: .

a) T4 chirc trién khai thye hién nghi quyét Pai hi, Didu 18 Hoi, linh dao mei hoat djng cia Ho:
gifta hai kv Pai héi;

b) Chuén bj va quyét dinh trigu tip Dai hoi;

¢) Quyét dinh chirong trinh, ké hoach cong tac hang ndm cua Hi;



344

d) Quyét dinh co chu 1B chuc bd médy clia Héi. Ban hanh Quy ché hoat ddng cila Ban Chép hanh,
Ban Thudng vi; Quy ché quan 19, sir dung tai chinh, 14i san cla Hoi; Quy ché quan 1y, sir dung
con diu cia L Hi: Quy ché Khen thuéng, ki huit; cic quy dinh trong ndi bé Hi phad hop voi quy
dinh cha BIE’D. 1§ Hii va quy dinh cda phap luat; o

&) Biu, mién nhiém Chu tich, cic Phé Chu tich, 0y vién Ban Thuong vy, ban bo sung uy vién
Ban C]ﬁp hanh, Ban Kiém tra. S5 iy vién Ban Chap hanh bau bé sung khr.mg dwpe qud . (13)...
so v6i sd lugng dy vién Ban Chap hanh da dugc Dai hdi quyét dinh.

3. Nguyén tac hoat ddng ctia Ban Chép hanh:

a) Ban Chip hanh hoat d9ng theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuan thi quy dinh cia phip gt
va Diéu 1¢ Hm

b) Ban Chép banh mi nim hop .. lin, ¢ thé hop bit thudng khi c6 yéu cu cia Ban Thudng vu
hodc trén... tdng sd Uy vién Ban Chép hank, )

¢) Cac cude hop cua Ban Chﬁp hanh 12 hep 1¢ Khi ¢6 ... 1y vién Ban Chﬁp hanh tham gia dy hop.
Ban Chap hanh cé thé biéu quyét bang hinh thttc gio tay hoge bé phisu kin. Viée quy d;nh hinh
thite bidu quyét do Ban Chﬁp hanh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quydt dinh cta Ban Chép hanh dugc théng qua khi 6 trén ... tng 58 ﬁy vién
Ban Chép hanh dy hop ‘I:uéu quyét tan thanh. Trong trudmg hop s6 ¥ kién tan thanh va khing tan
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é ¥ kién ciia Chil tich Hji.

Pidu 15, Ban Thwdmg vi Hi (hofic tén goi khéc)

- 1. Ban Thudmg vy Hoi do Ban Chép hanh biu trong s6 cic Uy vién Ban Chap hanh; Ban ’Ihu-:mg
vy Hgi gom: Chi tich, céc Pho Chu 11ch vA che Wiy vién. S6 lugmg, co céu, tiéu chudn dy vién
Ban Thwimg vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém k¥ cia Ban Thudmg vu cing véi nhiém ky
Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Thuong wy:

a) Gitup Ban ap hanh trién khai thue hién nghi quyét Dai hi, Didu 18 Hoi; td chac thye hién
nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chdp hanh; 1finh dao hoat ddng cta Hgi glu:a hai lcy hop Ban
Chép hanh;

b) Chuén bj ndi dung va quyet djnth trigu t@p hop Ban Chép hanh;

¢} Quyét dinh thanh lip cic t& chize, don '1.1 thudc Hoi theo nghi uyét clia Ban Chip binh; quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han co ciu 18 chirc; quyét dinh bﬁ n]:uf:m, mién nhiém linh dao
cic t6 chirc, don vj thude Hoi.

3. Ngoyén tie hoat ddng ciia Ban Thudng M

a) Ban Thuong vu hogt dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tén thi quy dmh cla
phép Tt va Diéu 18 Hoi;.

b} Ban Thuing va mAi... hop... 13n, ¢6 thé hop bét thuomg khi b yéu chun ciia Chii tich HQl hodc
trén ... tong s6 Uy vién Ban Thudmg vy,

¢) Céac cufc hop cia Ban T’hutmg vy 1a hop 1§ khi ¢6 ... iy vién Ban Thucmg v tham gia du hop.
Ban Thudmg vy ¢b thé biéu quyét bang hinh thire gio tay hodc bd phiéu kin. Viée quy dinh hinh
_ thitc bién quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quydt, quyét dinh cia Ban Thudmg vy dugc thong qua khi cé trén .. tﬁng s6 iy vién
Ban Thwémg vy dy hop bleu quyét tin thanh, Trong truﬁfng hop sb ¥ kién tan thanh va kbéng tin
thénh ngang nhau thi quyét dinh thude v& bén ¢ ¥ kién eta Chi tich Hoi,

PRI 16, c.ovvviiinniiiie e aaen (16}

Dlén 17. Ban Kiem t:ra Hﬁi

1. Ban Kiém tra Hm gbm Trwémg ban, Pho truomg ban {néu cb) va mt sb 0y vién do Prad hdi bau
ra. S6 lm:mg, cor -:au tiéu chuin uy vién Ban Kiém tra do Pai hi quyé1 dinh. Nhiém ky cua Ban
Kiém tra cimg véi nl'uem ky Brai hi.

2, Nhiém vu va qiyén han cha Ban Klem tra:

a) K.‘Iem tra, giam sit viéc thuc hién Didu 18 Hai, nghi quyét Dal héi; nghj quyét, guyet dinth ¢ia
Ban Chép hanh, Ban Thidng vu, cac quy ché ciia Hi trong hoat dong cta cde td chire, don vi
truc thudc Héi, hi vidn;
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b) Xem xét, gidi quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo ciia td chirc, hdi vién va cong dan gir
dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cliia Ban Kiém tra: Ban K.lém tra hoat ding theo quy ché do Ban Chap
héinh ban hanh, tudn thi quy dinh ctia phap lujt va Diéu 1& Hbi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Cha tich Hi (hode tén goi khAc)

1. Cha tich Hi §2 dai di¢n phép nhin cta Hai trude phép ludt, chiu trach nhi¢m truoc phap luﬁt
vé mei hoat dong ciia Hj1. Chi tich H$ do Ban Chép hanh béu trong gb chc uy vién Ban Chap
hanh Hoi. Tiéu chudn Chit tich Hdi do Ban Chép hanh Héi quy dinh.

2. Nhiém v, quyén han ca Chil tich Hi:

a} Thyc hién chiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu
Hi;

by Chjv trich nhl¢m toan dién tnrde co quan cb thim quyén cho phé:p thanh 14p Héi, co quan
quan Jy nha nude vé linh vuc hoat ddng chinh ciia H3i, truée Ban Chép hanh, Ban Thudng vy
Hoi vé moi hoat dong ciia Hot, Chi dao, fheu hanh moi hoat ddng cia Hoi theo quy dinh Bieu [§
Hai; nghi qu}-'et Pai héi; nghi quyét, quyét dinh clia Ban Chﬁp hanh, Ban Thubng i1 Hi;

¢) Chit tri céc phién hop cia Ban Chép hanh; chi dao chudn bi, triéu tip va chi tri céc cude hop
cia Ban Thudmg vy,

d) Thay mat Ban Chip hanh, Ban Thudmg vu ky c4c viin ban cla Hol

d) Khi Chu tich Hoi ving mat, viéc chi dao, didu hianh gi3i quyét cng vide cia Hai duge ty
quyén béng vin ban cho mét Phé Chil tich Hai.

3. Phé Chu tich Hoi do Ban Chfip hanh bu trong s6 c4c iy vién Ban Chép hanh Hoi, Tiéu chndn
Phé Chi tich Héi do Ban Chép hanh Hoi quy dinh.

Phé Chi tich gitip Cha tich Hoi ¢hi dao, digu hanh ¢dng tac clia Hoi theo sw phin cong ciia Chu
tich H1; chiu trach nhiém wude Chu tich HAi va tude phép luit vé linh vue cdng viée duge Chi
tich Hi phén cong hodc iy quyén. Phé Chd tich Hji thye hign nhiém vy, quyen han theo Quy
ché hoat dong ciia Ban Chép hanh, Ban Thudmg v Héi phil hop véi Didu [ Héi va quy dinh cla
phép luft.

Pitul9.

Chrong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HUP NHAT; DOI TEN VA GLAI THE

Didu 20, Chia, tich; sép nbdp; hop nbhit va ddi tén va gidi thé Hai
Viée chia, tich; s4p nhip; hop chit; ddi tén va gl thé Hai thue hién theo quy djnh cia B ludt
Din su, quy dink ciia phap luit vé hdi, nghj quyét Pai hdi va cic quy dinh phap Juft ¢ lién
quan.
Chuong VI

TAI CHINH VA TAI SAN
Didu 21. Tai chinh, i sin cia Hji
1. Tai chinh cia Héi:
a) Ngudn thu ciia Hi:
- L& phi gia nhip Hji, héi phi hang nim cia héi vién;
- Thu tir cac hoat ddng ctia Hf}l theo quy dinh ¢lha phap luat,
- Tién tai trg, Gng ho cla t3 chirc, c4 nhén trong va ngodi mrdc theo quy dinh cua phip lut;
- H3 tror clia Nha nude gﬁn véi nhigém vu dugce giao (néu co);
- Cac khoan thu hgp phap khac;
b) Cac khoan chi ciia Hdi:
- Chi hoat ddng thage hién nhiém vy cha Hi;
- Chi thué tru s& 1am viée, mua sim phwong tién 1am viée;
- Chi thue hign ché do, chinh sdch d6i véi nhiing ngudi lam viée tai Hdi theo quy dinh cua Ban
Chép hanh Hai phi: hop vaoi quy dinh cia phap luit;

¥
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- Chi khen thuéng va cic khedn chi khéc theo quy djnh clia Ban Chap hankh.

2. Tai san cba Hoi: Tai sdn clia Héi bao gdm try sé, trang thiét bj, phuong tién phye vu hoat
dgng cua Hi. Tai sén cla Hol duge hinh thanh tir ngudn kinh phi cta Hai; do cic to chue, cd
nhdn trong va ngodi nuée hién, ting theo quy dinh cta phép ludt; duge Nha mede hi trg (néu cb).
Bi¢u 22. Quan ly, sir dung tii chinh, ti sin cua Hi

1. Tai chinh, tal san cta Hoi chi duoe sir dung cho ¢éc hoat déng ¢ha Hoi.

2. TAi chinh, t4i sdn cda Hoi khi chia, tich; sip nhdp; hop nhit vi giai thé duge gidt quyét theo
quy dinh cta phap luit.

3. Ban Chép hanh H&i ban hinh Quy ché quan 1y, sir dung ti chinb, t2i san cua Héi dam bao
nguyén tic cdng khai, minh bach, tiét kiém phi hop véi quy dinh cia phdp lut va ton chi, muc
dich hoat d{ng cha Héi.

Chwong VII )
KHEN THUONG, KY LUAT

Bl’éu 23. Khen thlmng
1. Té chite, dom vi thudc Hai, hdi vién cb thanh tich xuat sic duge Hoi khen thwdmg hode duge
Hpi d& nghl CO quan, th chire o6 thim quyén khen thudmg theo quy dinh ciia phap ludt.
2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, thim quyén, thi tyc khen thudmg trong ndi b
Hi theo quy dinh cia phip ludt va Piéu 18 Hi. .
Didu 24. Ky tuit
1. Th chitc, don vi thude Hoi, hdi vien vi pham phap Tuit; vi pham Euéu 1&, quy dinh, quy ché
hogt ddng coda HGL thi bi xem xét, thi hanh ky lut bing cac hinh| thic:
f18) .
2 Ban Chap hanh HQI quy dmh cu the tham quyen quy tnnh Xem xét lcy luﬁt trong nm hn Hoi
theo quy dinh ciia phép luét va Biéu 12 Hai.
Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Dit¢u 25. Sira doi, bd sung Piéu lq: HQI .
Chi ¢6 Dai hoi Hoi ..(2)... mdi oo quyén sira ddi, bd sung Didu 1§ nay. Viéc sira dbi, bd sung
Bleu 18 Hoi phai duoge .. sb dai bién chinh thitc 6 mit tai Pai hdi tin thanh.
Piéu 26. Higu lc thi hanh
1. bidu 1& Héi ...(2)... gmn . Chuomg, .. . Bidu da duge Pai héi ..(19)... Hoi ..{2)... théng qua
ngdy ... thang ... ndm ... tai ... va c6 hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cia .
2. Ciin ¢ quy dinh ph:ip ludt vé hoi va Diéu 12 Hoi, Ban Chip hinh Hdi -..(2)... ¢4 tréch nhiém
hudng din va td chire thyre hién Didu 18 nay /.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUJI KY

(Chiz ky, diiu)

Ghi chi:
(*) M&u ndy huéng din ndi dung chinh cta diéu 18 hoi; néu sira ddi, bd sung thi ghi: Diéu 1§ (stta
46i, bd sung) Clin cit quy d;nh cla phap luit v& hivi va phép luat c6 lién quan; can ¢ tinh chit,
pham vi, lfah vyc hoat ddng, t§ chie.. ¢tia hdi, héi b the bd sung quy dinh cho phivhop;
(1) Tén co quan nha nwdce ob thim quysn phé duyét didu 1; :
(2) Tén hdi; ;
(3) Ghi 3 hoi la té chitc chinh trj - x4 héi hodc chinb tri - xi hdi - nghé nghiép hoﬁc xi hoi -
nghé nghiép hoac xi hoi...;
(4) Ghi rd d6i ruong tip hop ciia hoi; _
(5) Ghi 3 pham vi hoat dong cha hoi: Ca nudc hoge lién tinh hode trong tinh .., trong huyén ...,
frong x&...;
(6) Ghi ¥3 [Tnh wirc hoat ddng chinh cia hai;
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{7} Cer quan nha nude quan 1y linh vize hogt ding chinh ctia héi;

{8) Co quan nha nirge eb lién quar;

(9) Quy dinh ¢y thé hdi vién 16 chitc {néu cb)

(10) (11) Quy dinh ey thé hdi vién lién két, hdi vién danh dy (néu ¢6) phit hgp véi quy dinh tai
Pidu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cy thé tidu chuin i vién chinh thitc cia hji;

(13) Quy dinh cy 1he thi tuc, thim quyén két nap héi vién; tha tue ra hoi dbi véi hoi vién;

(14) Quy dinh cy thé nl'uém ky dai hdi clia héi nhung khdng qué 05 (ndm) nim;

(15) Quy djnh cy thé s6 iy vién Ban Chép hach duge bﬁu b sung; 1/3, 20%, 30%...;

(16) Céc tb chirc khac: Thudng truc héi, ban thu ky... (néu c8);

(17) C4c chirc danh khac: Tdng thu ky, thu ky... (néu cd);

(18) Ghi rd chc hinh thitc i ludt: Khién trach, canh cdo, khai tri... '
(1%} Pai héi thanh 14p hodc dai hoi toan thé hodc dai hdi dai bléu lin thit... hodc dai hdi bat
thudmg,

Miu- Quyét dinh cho phép ddi tén va phé duyét ditu I (sira dbi, b0 sung) edia hi
D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— D¢ lap - Ty do - Hanh phic

Sb: /QD-... coey REAY ... thang ... nam

QUYET PINH
Vi viée cho phép adi tén Hji ...(2)... thanh Hi ...(3)... vi phé duyét Pidu 1§ (sira d6i, bé
. sung) Hi ...(3)...
THAM QUYEN BAN HANH .. (4)

Cénelr . . {4)...
Can cit Ng]u dmh 50 45;’2910!NB CP ngay 21 tha.ng 4 nﬁm 2010 cha Chmh phu |:|u3ar dmh vé to
¢hie, hoat ddng va quan 13 héi; Nghi dinh b 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nam 2012 cia
Chinh phu sira i, bd sung mét sb didu cia Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP;
Cén cur

Xét 3¢ nghj ciia Cha nch Hm (2) vé. ('F)

QUYET PINH:
Pidu 1.Cho phép dbi tén HBi ...(2)... thanh Hai ...(3)... va phé duyét Didu 1¢ (sira ddi, bd sung)
Hbi..(3)...
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lye ké 12 ngay ky.
Pidn 3.Chi tich Hdi ...(3)..., ...(7)... v& Chanh Van phong ...(1)... chiv trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay /. '

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu Piéu 3; (Chit ky, ddu)

- vreeenl Hg va tén

- Llru ......

Ghi chii:

{1} Tén cc quan nha nudce ban hinh quyét dinh;

(2) Tén hoi dé nghi déi tén;

(3) Tén hdi sau khi dbi tén;

(4) Ngudi ding diu co quan, 16 chirc ban hanh vin bin;

(5) Cén ¢l trye tiép ¢ ban hanh quy@t dinh (véin bén thanh 1dp, quy dinh chirc ning, nhi¢m vu,
quyén han ciia co quan, t6 chire);

{6) Cén cir khéc 1ién quan dén tham quyén ban hanh quyét dinh (néu cb);

(7) Thi truémg dom vi d& nghj ban hanh quyét dinh.
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6. Hpi ty gidi thé cip huyén (QT-50)

Muye dich
Quy dinh trinh iy tiép nhin, xem xét va ra vin ban/Quyét dinh vé viéc gidi thé hoi
¢6 pham vi hoat ddng trong xi, phudng, thi trén.

Pham vi
Can bg, cong chie thuge Phong Noi vy, cdc phong batvco quan lién quan thude Uy
ban nhén dan quin, huyén, thj x3; chiu trich nhiém thye hin quy trinh nay

Néi dung quy trinh

Co s& phﬁp 1y
- Luat Té chire ¢chinh quyén dia phwong ngly 19 thing 6 ndm 2015; Lujt sua dm bd
sung mét s& diéu ciia Ludt Té chirc chinh phi vd Ludt T chirc chinh qu}n:n dia
phuong ngdy 22 thang 11 nim 2019;
i dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nﬁm 2010 cia Chinh phu u:lug,nr dinh

vé t chm‘: hoat déng va quén ly hoi;
- Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phi sita ddi, bo
sung mot 56 didu -::ua Ngl'u dinh sgﬂlSQQIDINB CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cda
Chinh pha quy dinh vé th chirc, hogt ddng va quan 1y hoi;
- Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi vé thye
hién co ché mdt cira, ¢or ché mét cira lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh
va Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nim 2018 cia Vin phong
Chinh phit hiréng din thi hanh médt sé quy dinh clia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP;
- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cia B{ N§i vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dmh 50 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé& td chirc, hoat dong vi gquin 1y hoi va Ngh; dinh so
33/2012/ND-CP ngﬁy 13 thing 4 nam 2012 cia Chinh phd sira ddi, bd sung mot sd
diéu cia Nghi dinh 56 45/2010/ND-CPngay 21 thang 4 nim 2010;
- Théng fir 56 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 ciia Bd Noi vu sira ddi
Thﬁng tir 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 niam 2013 cia Bé N§i vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nam 2010 cta
Chinh pht quy dinh v& t4 chic, hoat dong va quan 1y HSi v Nghi dinh so
33/2012/NB-CP ngay 13 thfing 4 nim 2012 cua Chinh phi sita dbi, bd sung mot s6
diéu cia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010;

yét dinh 56 34/2013/QD-UBND ngéy 30 thang 8 ndm 2013 cia UBND thanh
]Jh Ha N§i ban hanh Quy dinh v& td chire, hoat dong ctia hoi va nhiém vy quan Iy
nhi nude vé hoi trén dja ban thanh phd Ha Néi; Quyet dinh 53 17/2021/QD-UBND
ngay 19 thiang 10 nim 2021 cia UBND thanh phé Ha NQ] vé viéc sira ddi, bd sung
mét sé didu clia Quy dinh vé t5 chirc, hoat déng ciia héi va nhlg:m vy quan 1y nha mrée
vé& hdi trén dia ban thanh phé Hi N&i ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2013/QP-
UBND ngay 30 thang 8 ndm 2013 cia UBND thanh phd Ha Ni;

-Quyét dinh 56 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim 2021 cia UBND tha.nh phd
Ha Néi v& viée cong bé danh muc thi tuc haoh chinh, thi tyc hanh chinb bj bii bo
Iinh virc Chinh quyén dia phuong; Cong chirc, vién chi; Té chirc hanh chinh, don
v; sy nghiép; TH chirc phi chinh pht; Quan 1y nha nuéc vé qu¥ x& hdi, qu¥ tir thién;
T chitc vi chinh sich dbi véi thanh nién xung phong thude pham vi chic ning
quéan Iy cita S Noi vu thinh phé Ha Nai.

32

Thanh phin hé s¢ : | |




349

Thanh phan h so Bin Ban sao
' ‘ . : chinh
1. Pon dé nghj gidi thé hoi: X

2. Nghi quyét dai hdi cua hoi vé ndi dung hdi tr gidi x
thé,

H

3. Ban ké tai san, tai chinh;

4, Dy kién phlmng thirc xir Iy ta sam, tai chinh va thén X
han thanh toan cic khodn no,;

3.3 | S0 hrgng hd so
0l bd
3.4 | Thoi han giai quyét
29 ngdy lam viéc ké tir ngay UBND huyén (quén, huyén, thi x3) nhin da hd so hop
18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qud
- Cach 1: Ndp hd so trye tiép tai BO phén tiép nhan va trﬁ két quaciia UBND cip
huyén
- Céch 2; Nop hd so trc tuyén tai Cong dich vy cOng truc tuyén thanh phd Ha Nji
{dichvucong hanoi.gov.vn).
- Céach 3: Giri qua hé thong bwu chinh.
3.6 |Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cing viéc
TT Trinh ty Trachnhigm | Thoi | Biéu maw
gian Két qui
Bl Nop ho so C4 nhén, to Gitr | Theo muc 3.2
chire hanh
chinh
B2 | Bo phan tiép nhan va tra két qua nép - Phigu yéu
nhin hd so, kiém tra tinh hop 18, diy ¢au bo sung,
dd edia hb so: : hoén thi¢n hﬁ
+ Néu hé so chua diy du, chua hop 1é: so (Méu sé
hudémg ddn cho th ¢hic, ¢ nhan hoan Tra ngay 02)
thién hb so. B phén - Giy tiép
+ Néu hé so day du, hop 1é: tiép nhén | TN&TKQ nhén ho so va
hé so va ghl glgy bién nhén, ben ngay Trong hen trd ket
tra két qua va chuyén hd so dén lanh ngay | qua (MAusd
dao Phong N&i vu thu 1y, giai quyét : _01)
- 86 theo dbi
hé s (Mau
sb 06)
B3 | Phin cong céng chirc thy ¥ hd so Léanh dao 01 ngay | Phiéu ki€ém
phong Ndi vu 504t qua trinh
{UBND huyén) gidi quyét ho
s¢ {Biéu mau
04)
B4 | Thim dinh hd so: Céng chirc phong | + Lanh dac 07 ngdy | - Phieu tir
NGi v xem xét, thim dinh hb so: UBND huyén | +Cong | chditiép

A
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a) Truimg hop hd so khong di diéu| +Linhdao | chic | nhdngiai
ki€n: cong chirc phong N§i viu dir thao | phdng Noive | phéng: | quyét ho sor
thong bao bang van ban néu 18 Iy do| +Congchitc | 03 ngay | (Mausé03);
hé so khéng di diéw kién gidi quyét | phong Ngivu | + Lanh - Phigu yéu
trinh Linh dao Phong N§i vu va Lanh dao céu bo sung,
dao UBND huyén, phong: | hoan thién ho
b) Truémg hop hé so cin bd sung: 02 ngity | so (Mau 50
cdng chic phbng N§i v théng béo + Lanh 02);
bing van ban néu 6 1y do hd so cin dao - Phicu kiém
bd sung trinh Linh dao Phong Néi vy UBND: | soédt qua trinh
va Lanh dao UBND huyén. 02 ngay | giai quyét hd
¢) Trudmg hop hd so da dién klén s (M 56
cong chitc phong N&1 vu thuc hién 05}
theo Bwac 5.
B5 [B5.1: Du thao viin ban xin § kién cde | Céng chite | 01 ngay
phong, ban ¢6 lién quan. phong N vu
B5.2: Lanh dao Phong NOi vu kidm |  Linh dao
soat vin ban dy thao, ky nhdy trinh | Phdng Néi vu | 01 ngay
Linh dao UBND huvén
B3.3: Lanh dao UBND huyén xem | Linh dao
xét, ky van ban; Céng chic phong N6i | UBND huyén 01 nga
vu chuyén vin ban dén bd phin vin | Céng chirc Y Céne van
thu dé phat hanh phong Noi vy 8
B5.4: Liy s6, dong dau, phat hanh van | B phanvan | Ngay |
béin thr sau khi
lanh dao
UBND
huyén :
ky van |
bén L
B5.5: Vin ban cho ¥ kién cua phong, Vén bin cho
ban cé lién quan thudc UBND huyén | Cac phong, ban 07 nga y kién ¢ha
' ¢6 lién quan gay phong, ban
¢6 li€n quan
B6 Céng chire Phong N&i v tdng hop ¢
kién cdc don vi lién quan, dy thio
Quyét dinh cua Cha tich ‘UBND
huyén trinh Lanh dao Phong néu di _ _
didu kién. Cong charc 04 1o3 Quyét dinh
(Trudmg hop ¢ kién cic phong, ban | Phong Ngivw { "= | /Vanban
lién quan khéng ddng ¥, cin gidt trinh '
bd sung: céng chic phong Néi vy
téng hop, dy thao bao cac UBND
. huyén xem x£t chi dao).
B7 | Lanh dao Phong N§i vy xem xét dy
thao Quyét dinh hodc vin ban do cong Linh dzo 02 ned Quyét dinh
chirc tham muu, ky nhay trinh Lanh | Phong Noi vy €8 | Ain ban

dao UBND huyén
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B8

Lanh dao UBND huyén k¥ Quyét dinh

:E; g:hép hoxc cho § kién chi dao gidi UBLI‘EI“];] :E;én 03 ngdy | Quyét djnh

B9 | Céng chitc phong N&i vy chuyén vin , :
ban dén bé phién vin thr cia UBND Pf,énglif;fm 01 ngay 4 h?uvﬁthén
huyén dé phét hanh ong ot v i

B10 | - Liy s6, d6ng diu, phat hanh van ban | B phdn vin

thu - Quyét

- Vio sb theo ddi va tra két qua cho td Theo dinh/Van
chirc/ca nhén B6 phén phidu ban,

TN&TKQ hen | - Phiéukiém
- Théng ké v theo di 01 ngay | soat qua trinh
Céng chirc UBND huyén c6 trich | Phong Noi vy, gidi quyét ho
nhiém théng k& két qua thuc hién B4 phin s0; S theo
TTHC TN&TKQ ddi hd so

(UBND huyén)

Bl1 | Trudmg hgp hd so qua ngay hen tra Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, dy thao van . . va hen lai
ban xm 16 va hen lai ngly tra két qua Phog%l‘:lél w ngdy tra két
cho t chirc/cd nhan biét, (UBND huyén) qua {mu sd

04)

B12 | L ttrir hé sor theo quy dinh Phong chuyén

mén
4 Bi¢u miu

1. Hé théng biéu miu theo ¢o ché mdt cira, mit ¢ifa lién thong duge ban hanh kém
theo théng tur 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 (Gmy uep nhdn ho s va hen
trt két qua, Phiéu kiém sodt gura trinh gidi quyer hé 07 Phiéu yéu ciu b6 sung,
hodn thién hé 50, PhIE“H Kr chGF tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lai

ngay trd két qud, s6 theo doi hé 50)

2. Don dé nghi giai the hdi (Mdu 14, Phy luc I, Théng tt & 03/2013/TT-BNV ngay

18 thang ¢ ném 2013 ctia Bj Nm vk

3. Q’I.Ij-"et dinh vé viéc giai thé hoi (Mau 10, Phy luc H, Théng tir sé 03/2013/TT-
BNV ngdy 16 thing 4 ndm 2013 ctia BG Ngi vu)

M5u -Don 42 nghj gidi thé héi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
P{c ldp - T do - Hanh phic

PON PE NGHT

Gidi thé Hi .

D
().

Theo quy dinh ciua Nghj dinh s§ 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cita Chinh phu quy
dinh v& 16 chire, hoat dgng va quan 1y hyi va Nghj dinh 56 33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 nim
2012 cia Chinb ptui sita. d6i, bd sung Tt s6 diéu clia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; H6i

(1.

1. Ly do gidi th

. da théng qua viéc gidi thé nhu saw:
hoi

4
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- Cac tai ligu 6 lién quan (néu co).
Thong tin 13én hé:
Ho va tén:

R E T T T Ry ]

Dia chi:

AN A SR S RN EEE LR N R L R R R E R R R R BN NN [IET R R RN RN NN (A ERERERERENEEREEERSRELE R RES RS

$6 dign thoai |
10 01

-------------------------------------------------------------------------------------------------------- :

Hoi ...(1)... 4 nghi ..(2)... xem xét, quyt djrh giai thé Hi 7,
., -ngay ... thang ... ndm ..

No't nhin: . TM. BAN THUONG viJ {5)
- Nhuw trén; CHU TICH

-l (Chit ky, dong ddu)

- Luu: ... Ho vi tén

Gl che:

{1) Tén hdi 48 nghi giai thé;

{2) Tén co quan nhd nude o6 thm quyén giai thé hi;

(3) Néu 15 1y do giai thé hdi va viéo gidi thé phm hop quy dinh cia phép luig;
{4) Theo Khoan 5 Biéu 1 Nghi djnh sb 33/2012/ND-CP nghy 13/4/2012 ciia Chinh phi sira dm,
b sung mét o didu cia Nghi dgnh 56 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khac theo quy dinh dicu 1& hi.

Miu- Quyét djnh gial thé hji

A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e | Pée 1ip - Ty do - Hanh phuc |
| S | |
86: /QD-... . rgay .. thang ...
QUYET PINH

VE VIEC GIAI THE HQI ...{2)
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...

Can oir |
Can cir Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 néim 2010 ¢Ga Chinh phi quy dinh vé tb
chirc, hoat d&ng va quén 1¥ hji; Ngh; dinh 36 33/2012/ND-CP ngdy 13 thing 4 nfm 2012 cia
Chinh phi sira d6i, b6 sung mdt sb didu ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP; _
Canar. B . S OSSO PTP -
Xét da nghi s (ﬁ] va (7).

QUYET PINH:
Pidu 1. Giat thé Hbi ...(2)...
Piéu 2. Hai .. 2)...co tréch nhiém ndp lai con déu cho ¢g quan cé thim quyén theo quy dinh cua
phap luit va cham dit ton tai, hoat dong k& tir ngay Quyét dinh nay b hléu e,
Bleu 3. Quyét dinh nay cé hidu lye ké tr ngay ky.
Piéu 4. Chd tich Hdi ...(2)..., ... (7)... va Chinh Vin phong ...{1)... chiv traich nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
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7. Bdo cdo té chirc dai hji nhiém k¥, dai h$i bt thwdng cip huyén (QT-51)

1

Muc dich |

Quy dinh trinh fir tiép nhin, xem xét v ra vin ban cho ¥ kién Vé td chirc dai héi
nhiém ki va dai hdi bat thutmg dbi véi hoi c6 pham vi hoat d6ng frong quin,
huyén, thi x8; x3, phudmg, thi trén.

Pham vi
Can bé, cong chiac thude Phong Néi vu, cac phong ban/co quan lién quan thuéc Uy
ban nhin din quén, huyén, thi xi chin trach nhiém thue hién quy trinh nay.

Néi dung quy trinh

Co sé phap Iy
- Luat Té chite chinh quyén dla phuong ngay 19 thang 6 nim 2015; Luat sira dm bd

sung mét s6 diéu cia Lujt T chirc chinh phi va Lugt TS chirc chinh quyen dia
phirong ngay 22 thing 11 ném 2019; i

- Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ciia Chinh pht qu}J dinh
vé t& chirc, heat dfng va quén 1y hoi,

- Nghi dmh’sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nam 2012 clia Chinh phil sta dbi, bd
sung mét sé diéu cia Nghi dinh 50 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 n&m 2010 cla
Chinh pha quy dinh v& t5 chirc, hoat dﬂng va quan ¥ hon; -

- Nghi dinh s6 61/201 SIND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Cl:unh pht v& thuc
hién co ché mét cua, co ché mét cira lidn thong trong giai quyét thi tuc hinh chinh
va Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 ndm 2018 ca Vin phong
Chinh pht huéng dn thi hinh mot sé quy dinh clia Nehj dinh s6 61/2018/ND-CP;
- Théng tu 56 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia B3 Néi vy quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ciia
Chinh phii quy dinh v& t& chirc, hoat ddng va quén 1y hdi va Nglu dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 ciia Chinh phi sira ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Ngh] dinh s& 45/2010/ND-CPngdy 21 thing 4 n#m 2010; .

- Thong tu 50 032014/TT-BNV ngéy 19 théang 6 nam 2014 clia Bd Noi vy sira i
Thon% tu 56 03/2013/TT-BNV nga)r 16 thang 4 nam 2013 cia B6 N§i vy quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dmh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ném 2010 cua
Chinh pht quy dinh v& t& chirc, hoat déng va quin ly Hai va Nghl dinh so
33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 pdm 2012 clia Chinh phi sita d6i, bd sung mot sb
diéu clia Nghi dinh 36 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nim 2010,

Quyet dinh sb 34/2013/QD- UBND ngay 30 thing 8 n&m 2013 cia UBND thanh

phd Hi Néi ban hanh Quy dinh v& t6 chire, hoat ddng cia hdi va nhiém vy quan 1y
nha nude v& hoi trén dia ban thanh phé Ha Néi; Quyét dinh sb 17/2021/QD-UBND
ngay 19 théng 10 nam 2021 cia UBND thanh phé Hi Noi vé viée sita ddi, b sung
mét s& didu cta Quy dinh v& 18 chiic, hoat ddng ciia hoi vi nhiém vy quén 1§ nha nude
v& hoi trén dia ban thanh phé Hi N§i ban hanh kém theo Quyét dinh s& 34/2013/QD-
UBND ngay 30 thiang § ndm 2013 cia UBND thanh phé Ha Noi;
-Quyét dinh 56 2308/Qb-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cua UBND thanh phb
Ha Nai vé viée c6ng b danh muye thi tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh b bai bé
Knh vire Chinh guyén dia phueng; Cong chirc, vién chire; T6 chirc hanh chinh, don
vi sur nghiép; To chite phi chinh pheé; Quan 1y nha nwde vé quy x4 héi, quy tir thién;
Té chitc va chinh sach ddi véi thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ning
quan 1y clia S& Noi vu thanh phd Ha N6i.

3.2

Thanh phin hd so | |
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Théanh phin hé so Ban Bin sao
chinh

Hé so bido cdo 16 chire dal hoi nhiém ky:

1. Nghj quyét ciia ban lAnh dao hdi vé viée b chirc dai X
héi nhiém kv;

2. Dy thio bao cdo tong két céng tic nhidm kv va X
phuong hudng hogt déng nhiém ky 161 cla héi; Béo cdo
kiém diém cia Ban linh dao, Ban kiém tra va Béo cdo
tai chinh coa hc,u

3. Dy thao diéu 1¢ sira 45, bo sung (néu c6); Béan gidi X
trinh nhimg ndi dung sira 46i, b6 sung ciia Didu 1¢;

4. Danh sach dy kién nhin sy Ban Lanh dao, ban kiém X
tra, trong 46 néu td tiéu chuan co cau 56 hrgmg thanh
vién ban linh dao, ban kiém tra hoi. Bm v nhén sy diy
kién 14 nguéi ding diu héi phai ¢ so yéu 1y ljch, ph]éu
Iy lich or phép, vén ban d&ng ¥ cha co quan ¢é thim
quyén theo quy dinh vé phin cap qudn ly cAn bj;

5. Bao cdo s& lugng hdi vién, trong d6 néu 16 s6 hdi X
vién chinh thitc cta hdi

6. Dy | kién thi gum, dia diem 6 chire dai héi, s6 lrong X
dai biéu m&i, dai biu chinh thirc tham dy dal héi, du
kién chuong trinh dai hdi v kich ban chong trinh
{theo mau)

Hé sa bdo cdo dai hg‘ii bit thwimg:

1. Nghl quyét cha ban lAnh dao hdi vé viée tb chirc dai X
hoi bat thuong trong 46 néu rd 0di dung s& thao lujn va
quyet dinh tai dai hdi;

2. Du kien thivi gian, dia diém t0 chirc dai hoi, sd luong x
dai biéu mdi, dai biéu chinh théc tham du dai héi, dy
kién chuang trinh dai hdi.

3. Dy thdo nhirng ndi dung thao ludn va quyét dinh tai X
dai b1

33

S6 lwgng ho so
01 b

34

Thoi gian xirly
25 ngdy 1am viéc ké tir ngiy UBND huyén (qudn, huyén, thi x3) nhén di hd so hop
e

3.5

Noi tiép nhin va tra két qui

- Cach 1: Nép hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhin va trd két quicia UBND cép
huyén

- Cach 2: Ngp hé so teue tuyén tai Céng dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha Nbi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Cach 3: Gt qua hé théng buru chinh.

3.6

L¢ phi
Khéng

3.7

Quy trinh xir 1¥ edng vige

TT

Trinh tw Trach nhigm | Thai Biéu miu/
_gian Két qui
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Theo muc

Bl Niip ho so Canhin, t0 | Gi hanh
chire chinh 3.2
B2 | Bo phén tiép nhan va tra két qua tlép - Phigu yéu
nhin hd so, kiém tra tinh hep 12, diy céu bo sung,
dt ctia hd so: h:o:?m thién
+ Néu hd so chua ddy dit, chua hop 1¢: hé so (Miu
hurdng 5:|§J:| cho tb chire, ¢4 nhin hodn Tra ngay 50 02)
thién hé so. B4 phin - Gidy tiép
+ Néu hé so day du, hop I¢: tiép nhin | TN&TKQ nhén hd so
hd so va ghi gidy bién nhin, hen ngay Trong va hen tra
trd két qua v chuyén hd so dén linh ngay két qua
dao Phong Néi vu thy 1y, giai quyét (Mau s6 01)
- §& theo di
hd so (Mau
56 06)
B3 | Phin cong cong chirc thy 1y ho so Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém
phong Néi vu ' S04t qua
{UBND huyén) trinh gidi
quytt hé so
(Bifu min
03)
B4 | Thim dinb ho so: Cong chic phong
N6i vy xem xét, thim dinh hd so: )
a) Trudmg hop hd so khong di didu 05 - Phiéu tir
ki¢n: cong chirc phong N§i vy dyr thao + Lanh dao ngay choi ﬁéP
théng bao bang vin ban néu g 1y dp UBND hus an + Cong nhén giai
hd so khong du diéu kién gidi quyet{ ~ . o d‘;o chirc | quyéthoso
trinh Lanh dao Phong N§i vu va Lanh X ar phong: 02 [ (Mau s
phong Noi v >
dg0 UBND huyén. "+ Cong chire ngly 03);
b) Trudng hop ho su cin bo sung:| . - Lo +Lanh | - Phiéu yéu
cdng chic phing Néi v thong bao phong 1 v dao cdu bd sung,
bﬁng viin ban néun 15 ly do ho so cin phong: 02 | hoan thi¢n
bé sung trinh Lanh dao Phang N&i vu ogdy | hoso(Mau
va Linh dao UBND huyén. + Lanh 50 02);
¢) Truomg hop hd so di diéu kién: dao |- Phifukiém
cong chic phong N§i vu thue hién UBND: soat qua
theo Budce 5. 01 ngay trinh giai
quyét ho so
(Mu 56 05)
B4 | BS.1: Du thdo van ban xin ¥ kién cac| Céng chirc 15 ngdy
phong, ban co lién quan. phong Noi vy
B5.2: Linh dao Phing N&i vy kiém| L#nh dao
s0at vin ban dy thido, ky nhdy trinh | Phong N§ivu | Y2 ngay
Linh ¢ao UBND huyén Cong van
B5.3: Linh dao UBND huyén xem Lénh dao
x€t, ky van ban; Cong chic phong Noi UBND huyén 0l ngd
vy chuyén vin ban dén b phan van | Cdng chic ng Y

thw dé phat hanh

phong N&i vy
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B5.4: Liy sb, dong diu, phat hinh vin | B{ phiin vin | Ngay sau
ban thu khi lanh
dao
UBND
huyén ky
van ban
B5.5: Vin ban cho ¥ kién cia phong, Van ban cho
ban ¢6 lién quan thuéc UBND huyén | Céc phong, ban 07 ned ¥ kien clia
co lién quan ey phong, ban
: cé lién quan

Bé | Céng chirc Phong Néi vu téng hop ¥
kién cac don vi lién quan, du thio Vin
ban ciia Cho tich UBND huyén cho y
kién vé 16 chirc Dai hi, trinh Lanh
dao Phing néu dd dicu kién. Cong chirc . .
(Trudng hop ¥ kién cic phong, ban | Phong Néi vu 03 ngay Vin ban
lién guan khéng déng ¥, cin gii trinh
bo sung: cbng chic phong Noi vy
téng hop. du thiao bao cao Cha tich
UBND huyén xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao Phong N§i v xem xét dy Linh dao
thao van ban do cong ¢itc tham mum, Phang No; 02 ngay Vin ban
k¢ nh4y trinh Lanh dao UBND huyén ng merv

B8 | Linh dso UBND huyén ky Van bin Lanh d
cho ¥ kién vé vidc 18 chac dai hoi UBNDha". 03 ngay. | Vinban
hogc cho y kién chi dao gidi quyét Yy

B¢ | Céng chirc phong Néi vu chuyén vin Cone chirc |-
ban dén bo phin vin thu cla UBND Pha gNM 01 ngay Vin ban

| huyén d& phit hanh g ~NOLVY
B10 | - Lay s, déng dau, phat hinh van ban | B& phan viin
thar - Vin ban,
- Vio 56 theo ddi va tra két qua cho td Th - Phiéu
chirc/c4 nhan B phan phjéuﬁl(:en kiém soat
TNETKQ |5 s | qué trinh
- Théng ké va theo ddi MY | giai quyét
Céng chic UBND huyén c¢6 trich | Phong Noi vy, hd so; 86
nhiém théng ké két qua thyc hién Bé phin theo dai hd
TTHC TN&TKQ SO
(UBND huyén)

Bll | Truong hop hé so qud ngay hen trd Phiéu xin 16i
két qua theo quy djnh, dy thdo vin va hen lai
ban xin 15i va hen lai ngdy tra két qua | Phang Noivy ngay tra keét
cho t& chirc/ca nhan biét. (UBNIY huyén) qua {méu sb

04)

B12 | Luu ttrit hé so theo quy dinh. Phong chuyén

mon
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4 Bmu méu

L. HE thong bidu mau theo co ché mét cira, mot cira lign thong duoe ban hémh kém
theo théng tu 3 01/2018/TT-VPCP ngay 23! 1172018 (G:ay tiép nhdn ko s vat hen
trd két qud, Phreu kiém sodt gua trinh gidi quye! hé so; Phleu yéu cdu bo sung,
hodn thién ho 50, Ph:eu tir chof tiép nhdn gidi quvét hé so; Phiéu xin i6i va hen lgi
ngdy v két gqud, sé theo d6i ho so)

2. Piéu 18 héi Mdu 9, Phy tuc I, Théng tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4
ndm 2013 cua B Noi viy), Dé an nhén sy, Ké& hoach t6 chite Dai hoi, Quy ché bau
cr, Quy che lam viée, kich ban diéu hanh, danh sach hi vién

3. Van ban cta Chi tich UBND huyén cho v kién vé viée t6 chirc Pai hoi cua hdi
(nhiém ky,bét thwong)

Min - Didu L& hji (%)

e ) "CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———e Bic l3p - T do - Hanh phie i

PIEU LE HQL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /QD-... ngdy ... thang ... ndnt

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Tér goi, biéu twong - .
1, Tén tiéng Viét:

2. Tén tiépgpuég ngoal (T B0 wetiieit et e br e e eeereeeesembetnrtrees

3. Tén VEL AL (D80 COY: .o e

4. Biéu tuong (néu ¢é):

Bleu 2 Tﬁn clu, muc dich

Hai ...(2)... (sau day goi tit 1 Hoi) 1 td chire ...(3)... clia ...(4)..., tr nguyén thanh l4p, nhém muyc
dich tﬁp hop, doan két hi vién, bao v& quycn, lgn 1ch hegp phép ctia hdi vién, h8 trg nhau hoat
dfng co higu qua, gop phén vio viéc phat trién kinh € - x3 ki cha dit nudc.

Piéu 3. Dia vi phdp ly, try ¢ |

1. Hoi ¢é tur cach phap nhan, con déu, thi khoan riéng; hogt ding theo quy dmh phap Tudt Viét
Nam va Pidu 1& Hji duge co quan nha nude ¢6 thim quyén phé duyét,

2. Tru s& cia Hin d3§t tan

Bléu 4 Phgm vi II'I:III Vl;'c hogt ﬁqpng

1. H§i hoat ddng trén pham vi ...{3)..., trong linh wre...{6)...

2. Héi chiu sir quan ljr nha mrée cda ..{7)... va ..(8)... co lién quan dén Tinh vuc hoat ddng ciia
Ho1 theo quy dinh cua phap luat.

Didu 5. Nguyén tic td chire, hogt ddng

1. Ty nguyén, tyf quan.

2. Dan chi, binh dang, ¢dng khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat déng.

4. Khéng vi muc dich loi nhudn. :

5. Tudn thi Hién phap, phap lut va Diu (& Hoi.
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. Chuongll
QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han

1. Tuyén tnuyén mue dich cha HHi,
2. Dai dién cho hdi vién trong méi quan hé déi ndi, dbi ngogi c6 Yién quan dén chirc ning, nhigm
vu ctia Héi.
3. Bao v& quyn, loi ich hop phap cla hdi vién phi hop véi ton chi, muc dich cia Hi theo quy
dinh cua phap lugt.
4. Tham gia chirong trinh, dy 4n, 48 tai nghién ¢ira, tr vin, phin bién v& gidm dinh x4 hi theo
dé nghj clia cor quan nha nudce; cung edp dich vy cong vé cée vén 48 thude linh vyc heat dong
ctia Hai, t6 chtre day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia phdp luét.
5. Tham gia ¥ kién vao c4c vin ban quy pham phap luft ¢6 lién quan dér ndi dung hoat dng cia
Hai theo quy djnh ciia phdp luét. Kién nghj v6i co quan nha nude co thim quyén d8i vdi cc van
42 lién quan t51 syt phét trién Hai va linh vic Hoi hoat ddng. Duge th chire dao tao, bdi dudng, t
chitc chc hoat déng dich v khac theo quy dinh cita phap Tuat va duge ofp chimg chi hanh nghé
khi c6 ¢ diéu kién theo quy dinh cia phép lujt.
6. Phi hgp véi co quan, t chic co lién quan dé thye hién nhidm vu cia Héi.
7. Thanh 14p phép nhan thude Hai theo quy dinh <ia phap lujt. :
8. Duge gdy quy Hi trén co-s0 héi phi cia hoi vién va cac ngudn thu tr hoat déng kinh doanh,
dich v theo quy dinh clia phdp Iujt dé ty trang trai vé kinh phi hoat dfng.
9, Duge nhén céc ngudn tal tro hop phip cia cac td chife, ca nhin trong va ngoai nudc theo quy
dinh cta phip luit. Puoc Nha nwée hd tro kinh phi 48 véi nhimg hoat dong gin vdi nhi¢m vu
cua Mha mrde giao. : _ o
10. Puge gia nhip cée tb chitc quic t tuong vmg va ky két, thyrc hién théa thufin quéc té theo
quy dinh cla phép lujt va béo c4o co quan quan Iy nha nuéc vé nganh, linh vyc Hoi hoat ddng,
co quan quyét dinh cho phép thanh 1p Hoi vé viéc gia nhap 15 chire quéc té twong tmg, k¥ ket,
thirc hign thoa thodn quéic 8. (doF voi ki c6 pham vi hoat dpng ed medc)
Biéu 7. Nhi¢m vy 1
1. Chép hanh cic quy dinh cia phip ludt ¢é lién quan d&én t8 chire, hoat dong cua Hyi. T6 chire,
hoat djng theo Pitu 1¢ Hai da duge phé duyét. Khéng dugc loi dung hoat ddng cia Hi dé lam
phuong hai dén an nirh qudc gia, trdt tw x4 hdi, dao dire, thuin phong m¥ tue, truyén théng cua
dén toe, quyén va loi ich hop phép ciia cf nhin, t6 chire.,
2. Tap hop, doan két hai vién; té chire, phdi hop hoat djng gilta ¢4c hoi vién vi loi ich chung cua
Hi; thye hién ding tén chi, myc dich ciia Hoi nhim tham gia phét trifn Iinh virc lién quan dén
hoat ddng ciia Hai, g6p phin x4y dyng va phit trién dit nuée. J
3. Phd bién, huén luyén kién thire cho h§i vién, huéng din hdi vién tuin thi phap fudt, ché do,
chinh séch cia Nha nuée va Pidu 18, quy ché, quy dinh cia Hoi.
4. Pai dién héi vién tham gia, kién nghj v&i cic ¢o quan c6 thim quyén vé che chit trwong, chinh
sich lign quan dén linh vire hoat ddng ciia Hoi theo quy dinh cla phap luét.
5. Hoa gii tranh chip, giai quyét khiéu nai, 1 cdo trong ndi bd Hji theo quy dinh ciia phap lugt.
6. X4y dung va ban hinh quy tic dao ditc trong hoat dédng ctia héi.
7. Quan 1§ va sit dung céc ngudn kinh phi ciia Hgi theo ding quy dinh cia phap lujt.
8. Thye hién céc nhiém vy khéc khi co quan c6 thim quyén yéu cau.
Chirong T11

| - HOI VIEN
Ditu 8, Héi vién, tidu chuiin hdi vién
1. Hai vién ciia Hai gbm hdi vién chinh thirc, héi vién lién két va héi vién danh dy:
a) Héi vién chinh thic (9): Cdng dén, t5 chitc Viét Nam hoat ddng trong linh vyre ...(6)..., ¢6 du
tidu chuén quy dinh tai Khodn 2 Diéu niy, tin thinh Diéu 1§ Hi, tr nguyén gia nhap Hoi, 6 the
tr¢r thanh hi vién chinh thirc ¢nia Héi.
b) Hai vién lign k&t mducd) . .ooooooiiiniiiene 10)e et e
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¢) Hoi vién danh dvr (néu i
T ) TOVUUDRUUURRUREUUUURURURTRIN § [ 5 TP SRR TRPO .
2. Tléu chuﬁn hél vién chinh thirc: i
.............. ............{12} .
Ditu 9. Quyén ciia hdi ﬂen !

1. Buge Hoi bao vé quyen l¢gi ich hop phép theo quy dinh cia ph{tp laft. i

2. Buge Hdi cung cap théng tin lién quan dén Iinh vire hoat ddng ciia H3i, duge tham gla ¢ic
hoat ddng do Hj1 t6 chitc.

3. Buge tham gia thao lufn, quye.t dinh cdc chi truomg cong tac cla Hi theo quy dinh cua Hﬁl
dugre kién nghi, 38 xudt v kren véi co quan ¢6 thim quyén vé nhimg vin 32 c6 lién quan dén linh
virc hoat dfng cua Hi.

4, Pugc du Pai hdi, tmg cir, d& cir, bin cif cdc eo quan, cie chiic danh ldnh dao va Ban Kl&m tra
Hdi theo quy dinh clia Hji. :

5. Bugc gidi thiéwn héi vién mdi. '

6. Pugc khen thidmg theo quy dinh ciia H3i, 5

7. Buoc cép thé hoi vién (néu o).

8. PBuye ra khoi Hji khi xét thiy khong thé tiép tuc 1a hcu vién.

- 9. Hgt vién lién ket hdi vién danh du duge hudng quyén v nghia vi nhur hbi vién chinh thie,
trir quyén bidu quyét cic vén dé clia Hai va quydn tmg cir, d& clr, bin it Ban Lanh dgo, Ban
Kiém tra Hoi,

Diéu 10. Nghia vy cita hgi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chi truong, dwimg 16i ciia Pang, chinh séch, phip ludt cia Nka
nude; chﬁp hanh Biéu 1, quy dinh cita Héi.

2. Tham gia cic hoat déng va sinh hoat cua Hdi; doan két, hop tac vai céc hdi vién khéc dé xdy.
dung Héi phat trién vimg manh.

3. Bdo v& uy tin cia Hai, khéng duge nhin danh Hi trong cdc quan hé giao djch, trir khi duge
lanh dao Héi phin ¢ong béng van ban.

4. Thire hién ché d§ thong tin, béo cbo theo quy dinh ciia Hi.

5. Bong hoi phi diy du va dung han theo quy dinh ¢ta Héi.

Piéu 11. Thi tl;u:, thém quyén két nap bl vién; the tye ra hji

Chwong IV

. . TO CHUC, HOAT PONG
Pitu 12. Co ciin td cnre ciia Hi
1. Pai hii.
2. Ban Chip hanh (hodc tén goi khic).
3. Ban Thuong vy (hodc tén goi khac).
4, Ban Kiém tra.
5. Vén phong, céc ban chuyén mon (néu co).
6. Céc 16 chirc thude Hoi (néu ¢d).
Diéu 13. Pal hil
1. Co quan lanh dao cao nhit cia Hoi 1a Dai hoi nhigm ky hodc Dai héi bt thlmrng Dau héi
phi¢m ki duge té chire ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thudng duoc triéu tip khi it nhét c6 2/3 (hai
phén ba) téng s6 ly vién Ban Chép hanh hoje c6 it nhét 172 {(mét phin hai) tng sé hoi vien
chinh thirc 42 nghi.
2. Pai héi nhiém ki hosic Dai hdi bét thuémg duge 6 chic duri hinh thiee Dai hji todn thé holic
Dai héi dai bidu. Dai hai toan thé hoac Dai héi dai biéu duge t& chire khi c6 trén 172 (mét phén
hai) 8 hoi vién chinh thirc hodc o6 trén 1/2 (mdt phén hai) 50 dai biéu chinh thirc c6 mat.
3. Nhiém vu cta DPai hdi:
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a) Thao ludn va théng qua Bio céo tong két nhidm kj; Phuong huéng, nhiém vy nhiém ky mdi
cla Hé1,

b} Thao ludn va théng qua Diu 1§; Pidu 1¢ (sira dbi, bd sung); doi tén, chia, tich, sap nhip, hop
nhét, giai thé Hoi (néu c6); _ ‘

¢) Thio lufin, gép ¥ kidn vio Béo clo kiém diém ciia Ban Chap hanh vi Béo cdo thi chinh cha
Hi;

d) Biu Ban Chéip hinh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khic (néu cb);

e) Thong qua nghi quyét Pai hi.

4. Nguyén tic biu quyét tai Dai hai:

a) Pai hoi ¢6 thé biéu quyét bang hinh thitc gio tay hojic bb phiéu kin. Viée quy dinh hinh thic
bigu quyét do Dai hji quysét dinh; _

b) Viée bidu quyét thong qua cde quyét dinh coa Pai héi phai duge qua 1/2 (mét phin hai) dai
biéu chinh thitc c6 mit tai Pai hdi tén thanh,

Pidu 14, Ban Chip hanh Hji (kodc tén gol khic) . ’ , '
1. Ban Chép hanh Héi do Dai héi bau trong s6 cac hoi vién oia Héi. S6 Iwgng, co cau, tiéu chuin
uy vién Ban Chép harh do Dai hdi quyét dinh. Nhiém k¥ cha Ban Chép hanh cing v&i nhiém ky
Dai hi.

2. Nhiém vu vi quyén han eiia Ban Chap hinh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Dai hdi, Didu 1& Hi, lanh dao moi hoat ddng clia Hoi
giita hai ky Pai hai;

b) Chudn bj va quyét dinh tridu tap Dai hai;

c) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach céng tic hang nim clia Hoi;

d} Quyét dinh co ciu td chitc by may cia Hdi. Ban hanh Quy ché hoat dong cta Ban Chép harth,
Ban Thudng vi; Quy ché quan 1Y, sit dung tai chinh, t4i san ca Hoi; Quy ché quén 1y, sir dung
con dén ciia Hi; Quy ché khen thudng, ki Indt; cic quy dinh trong ndi b Hoi phit hop vdi quy
dink ciia Digu 1é Hi va quy dinh cla phép luit; ‘

d) Bdu, mién nhidm Chi tich, cac Phé Cha tich, By vién Ban Thudmg vy, bau bd sung Gy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. 86 ty vién Ban Chép hinh bau bd sung khéng dugc qué ...(15)...
so v sb lugng Gy vién Ban Chép hanh d& duge Bai hii quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Chép hanh:

a) Ban Chip hanh hoat ddng theo Quy ché ciia Ban Chép hanh, tuan thi quy dinh cia phdp luic
va Diéu [¢ Hi; ‘ '

b) Ban Chéip hianh mi nam hop ... 1dn, ¢6 thé hop bit thudmg khi ¢d yéu ciu cia Ban Thirong vu
ho#ic trén... tdng sb iy vién Ban Chép hanh; : ,

¢) Céc cude hop clia Ban Chéap hinh 14 hop 1& khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh tham gia dw hop.
Ban Chép hanh o6 thé bidu quyét bing hinh thirc gio tay holic bd phieu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh; . )
d) Cac nghi quyét, quyét dinh cila Ban Chap hinh dugc thdng qua ki c6 trén ... tong sd by vién
Ban Chép hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong trudng hgp s6 ¥ kién tan thanh vi khéng tén
thinh ngang nhau thi quyét dinh thudc v& bén <6 ¥ kién ciia Chu tich Hoi.

Diéu 15. Ban Thwimg vy Hi (hodc tén goi khic) ,

1. Ban Thuwémg vu H8i do Ban Chép hanh bau trong s& cac Uy vién Ban Chép hanh; Ban Thuimg
vy Héi gbm: Ch tich, cde Phé Chu tich va cdc iy vién. 86 lugng, co cau, tidu chuin Uy vién
Ban Thudmg vu do Ban Chép hanh quyét dinh, Nhi¢m k¥ ciia Ban Thuémg vy clng véi nhigm ky
Bai hoi.

2. Nhidm vu va quyén han cia Ban Thudmg vu: . .

a) Gitip Ban Chép hanh trién khai thue hién nghi quyét Dai héi, Diéu 18 Hji; to chire thye hién
nghj quyét, quyét dinh ciia Ban Chép hanh; lanh dao hoat ddng cla Hoi gitta hai ky hop Ban
Chép hanh; , ,

b) Chuén bi ndi dung vi quyét dinh triéu tip hop Ban Chap hanh;
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<) Quyet dinh thanh lép céc t6 chuc don vi thuqc Ho1 t]:leo nghi uyet cua Ban Chép hanh; quy
dinh chirc néng, nl'uf;m vu, quyén han co cdu to chirc; quyét dink bo nhi¢m, mién nhiém 1inh dao
che t6 chitc , dom vj thue Hoi.

3. Nguyén tic hoat ddng cua Ban Thudmg Vi

a} Ban Thuémg vt hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tén thi quy dinh cia
phéap luat va Ditu1é Hol,

b} Ban Thucmg vii mdi... hop... 18n, ¢4 thé hop bét thudng khi 06 yéu cin cia Chi tich H@l hofic
trén ... tng 54 ty vién Ban Thudmg vy;

¢y Céc cufe hop cia Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... Uy vién Ban Thudng v tham gia du hap.
Ban Thuimg vy ¢ thé biéu quyét bang hinh thire gio tay holic bo phiéu kin. Viéc.quy dinh hinh
thirc bidu quyét do Ban Thwéng vu quyét dinh;

d) Cdc nghi quyét, quyét dih cia Ban Thudng vy duoc thong qua khi ¢6 trén ... 1bng 56 1ty vién
Ban Thudmg vi di hop biéu quyét tan thanh. Trong trudmg hop s0 ¥ kién t4n thanh va khong téin
1hanh ngang tthan thi quyét dinh thudc vé bén of ¥ kién cia Chu tich Hai.
Pitu 16. . e (16)

Didu 17. Ban Kitm trn H{u |

1. Ban Kiém tra Hoi gdém anng ban, Phé trucmg ban (néu ¢d) va mit sé ay vién do Dai héi biu
Ta, ‘S-::- lugng, co cdu, tidu chudn iy vién Ban Kiém tra do Pai hdi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban
Kiém tra cting vin nh:q:mky Baj hdi.

2, Nhigm v va quyén han cia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, gidm sat vide thirc hign Didu 1& Hi, nghi quyét Dai hoi; nghi quyst, qu}fét dinh cla
Ban Chép hanh, Ran Thudng v, cic quy ¢hé cﬁa Hji trong hoat ddng cia cie 16 chite, don vi
truc thude Hoi, hii vrén

1:% Xem xét, gidi quyét dom, thu kién nghi, khién nai, 1§ céo ciia t§ chire, héi vién va cong dan gn
dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat ddng cia Ban Kidm tra: Ban Kiém tra hoat ddng theo quy ché do Ba.n Chap
harth ban hanh, tén tht quy dinh cila phép luat va Bidu 18 Hi.

Piu 18. Chi tich, Phé Chii tich Hpi (hodic tén goi khéc)

1. Chu tich Hgi la dai dién phap nhén ctia Hji trude (phﬂp Iuat, chiu trich phiém trudc phép ludt
v& moi hoat ddng ciia H&i. Chu tich Héi do Ban Chap hinh hﬁu trong sb cac Gy vién Ban Chip
hanh Héi. Tiéu chuan Chi tich Hoi do Ban Chép hanh Hji quy dinh.

2. Nhigm v, quyen han coa Chu tich Hén:

a) Thyre hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hogt dong ciia Ban Chép hanh, Ban Thm;mg v
Hai;

b) Chiu trich nhiém toan dién trude co quan cf tham quyén cho phép thanh lp HYi, co quan
quén 1y nha nude v& linh vuc hoat ddng chinh ciia Hbi, trwéc Ban Chép hank, Ban Thudng vu
Hi v& moi hoat djng cda Hoi. Chi dao, didu hanh moi hoat ddng clia Hoi theo quy dinh Piéu 18
Hoi; nghi quyét Dai héi; nghi quyét, uyéi dinh cia Ban Chép hénh, Ban Thuéng vu Hoi,

c) Chii tri céc phién hop ciia Ban Ch&p hanh; chi dao chudn bi, tridu t4p va chl td cde cude hop
cita Ban Thudmg vu;

d) Thay mat Ban Chip ha.nh Ban Thuimg vu ky cic viin ban cua Hﬁl, :

&) Khj Chu tich Hoi ving m3t, viée chi dao, didu hanh giai quyét cong viée cia Héi d:uqc ay
quy2n bing vin bén cho mét Phé Chit tich Hai.

3. Pho Chi tjch Hji do Ban Chap hinh blu trong s cc ity vién Ban Chép hanh Hai. Tigu chusn
Pho Chi tich Hoi do Ban Chéip hanh Hji quy dinh,

Phé Cha tich gidp Cha tich Hdi chi dao, dieu hanh ¢dng tde cia Hoi theo su phén edng cia Chi
tich Hbi; chin trich nhigém trirdgc Chu tich Hai va trude phap luit vé linh wirc cﬁng viéc duge Chu
tich Hji phin céng hofc ay quyén. Pho Chi tich Héi thye hidn nhiém vy, quyen han theo Qu},r
ché hoat déng ciia Ban Chap hanh, Ban Thutmg vu Hoi phi hop véi Piéu 1 Hbi va quy dinh cua
phap luat. _

Pitul .o (17 e et e



363

Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Biéu 20. Chia, tich; sip nhip; k gp ol nhét va d6i tén va gisi thé Hai

Viée chia, tach; sip nhéip; hop nhat; d6i tén va gidi thé Hoi thye hién theo quy dinh cia B§ luat
_ Dén sy, quy dinh cua phép luit v& hoi, nghi quyét Pai ki va cdc quy dinh phap lujt co lien
quan.

Chuong Vi
TAl CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai sin cda Hji
1. Tai chinh cia Hji:
a) Ngudn thu etia Hoi:
- L& phi gia nhiip Hi, héi phi hang ndm cha héi vién;
- Thu tir céc hoat 3dng cia Héi theo quy dinh cda phap luat;
- Tién tai trg, ing h cha 16 chirc, cd nhén trong va ngoﬁl nude theo guy dinh cua phép lujt;
- H trg cia Nha nuée gin vai nhidm vo duoe giao (néu cb);

- Cac khodn thu hop phap khic,
b) Céc khoan chi cia Hi:
- Chi hoat ddng thye }un;n nhiém vy ctia Hoi;

- Chi thué try s¢r 1am viéc, mua sim phirong tién 1am viée;
- Chi thye hién ché 48, chinh sach 46i vai nhimg ngudi 1am vide tai Héi theo quy dinh cla Ban
Chép hanh Hdi phu hop véi quy dinh cia phap luit;

- Chi khen thudmg va cic khoin chi khéc Iheo guy dink cuia Ban Chap hanh.
2. Tai sdn coa HoOi: TAi san otia Hi bao gdm try sd, trang thiét bi, phwong tién phuc vy hoat
dong cha Hii, Tai sén cia Hél ducrc hinh thanh tir nguén kinh phi caa Héi; do cac 14 chite, ca
nhén trong va ngodi nudc hién, ting theo quy dm.h ciia phap ludt; duge Nhi nuéc hod trg {néu cd).
Pitu 22, Quin If, sir dyng t3i chinh, tai s3n cia Hoi
1. Tai chinh, €i sin cha Héi chi dugc sir dung cho ede hoat dng cia Hai.
2. Tai chinh, tai sin ciia Hoi khi chia, tich; sap nhiip; hop nhit vi gidi thé duoc giai quyét theo
quy dinh cia phap Injt.
3. Ban Chap hanh Hai ban hanh Quy ché quan 1y, sit dung tai chinh, t3i san cia H1 dam bao
nguyén tic ¢ong khai, minh bach, tiét kiém phi hop véi quy dinh clia phap Tufit va t n chi,
muc dich hoat ddng cia Hgi.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 23. Khen thwéng

1. T4 chire, don vi thudc Hoi, hi vién o thanh tich xuht sic duoc Hai khen thudmg holic dugc
H{i dé nghi co quan, t chifc ¢6 thim quyén khen thuémg theo quy dinh cita phép luat.

2. Ban Chép hanh Hai quy dinh cu thé hinh thic, thém quyén, thi pe khen thudng trong ndi bd
H3i theo quy dinh cia phip lugt va Bidu 1¢ Hai.

Pitu 24. K luit

1. Té chire, don vi thude Hdi, héi vién vi pham phap ludt; vi pham biéu 1¢, quy dmh, quy ché
hoat d6ng cha Héi thi b xem xét, thi hanh ky luft bing céc hinh thic

2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé 1ham quyén, quy trinh xem xét ky lu4t trong ndi bg Hoi
theo quy dinh cia phap ludt va Didu 18 Hai.
Chuong VIl
PIEU KHOAN THE HANH
Piéu 25. Sira 3i, bd sung Pidu 18 Hi
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- Chi ¢6 Pai hdi Hoi ...£2)... méi co quyén sira ddi, bd sung Didu 18 ndy. Viéc sia dbi, bé sung
Diéu 1¢ Hoi phai duge ... 56 dai bidu chinh thite ¢6 mit tai Pai héi tén thinh.

Biu 26. Hiéu lye ¢hi hinh ‘

1. Bidu 18 HHi ...2)... gom . Chuong, ... Biéu did dugc Pai hﬁli (19)... Héi ...(2)... thng qua
ngay ... thing ... nam ... tai .. va <0 hiéu lue thi hanh theo Quyét dinh phé duyét ¢la ..
.2. Céin cir quy dinh phap luat vé hﬁn va Bidu 1¢ Hai, Ban Chﬁp hanh Hbi ...(2)... ¢6 trac.h nhiém
huréng din va t6 chére thyue hidn Bidu 18 niy./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOIT KY
(Chir ky, ddu)
Hg va tén

Ghi chii:
(*) Méiu niy huémg dén néi dung chinh cia diéu 1 hdi; néu sita ddi, bd sung thi ghi: Diéu 1 (sira
abi, bé sung} Cin cir quy dmh ctia phép luft v& hoi va phép ludt c6 lién quan; cin ci tinh chét,

h@.rn vi, Tinh vire hoat déng, té chirc.. clia hoi, hdi cb thé bd sung quy dinh cho phi hep;
(1) Tén co quan nha nudc ¢6 thim quyén phé duyét disu 1é;
{2) Tén hoi;
{3) Ghi 10 héi 1a t6 chirc cl:unh trj - x4 héi hodc chinh tr - x3 hdi - nghé nghiép hodc xi héi -
nghé ng}uep ho#ic x& h...
(4) Ghi 15 d5i tugng tip hqp ciza héi;
(5) Ghi x3 pham vi hoat d9ng cia hdi: Ca mrde hodc lign tinh holc trong tinh ..., trong huyén ...,
trong x4...;
(6) Ghi 10 linh vuc hoat ddng chinh clia hi;
(7) Co quan nha murde quan 1y 1inh ve hoat ddng chinh ctia hi;
(8} Co quan nha nude ¢o lién guan;
(9) Quy dinh cu thé héi vién to chitc (néu ¢0);
(103 (11) Quy dinh cy thé hdi vién lién kés, h-;n vién danh du (néu ¢d) phit hop vdi quy dinh tai
Diéu 17 Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP;
(12) Quy dinh cy thé tiéu chudn hoi vwn chinh thirc cta hji;
(13) Quy dinh cu thé thi e, thdm quyén két nap bdi vién; thi tyc ra hai 46i vai hoi vien; :
(14) Qruy dinh cy thé nhiém ky dai héi cilia héi nhung khung qud 03 (nam) nédm; :
(15) Quy dinh cy thé s (y vién Ban Chip hanh dugc biu bé sung: 1/3, 20%, 30%...; |
{16) Céc té chirc khac: Thutng trrc hdi, ban thr k.. {néu cb); |
{17) Cac chirc danh khac: Tong thw k¥, thw ky... (néu o6); ‘
(18) Ghi 15 ¢4c hinh thire ky uat: Khién trach, canh cdo, khai trir
{19) Pai hdi thanh 13p holic dai hdi todn thé hodc dai hdi da bléu lin thi... hoac dai hm bét
thudmg.

Méu - D& 4n nhan sy o
HOT..oovveiveerervien, CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

¢ lip - Tw do - Hanh phie

S&: ..
Ha N§i, ngay ... thang ... nam 20...
PE AN NHAN SU .
Ban Chip hanh va Ban Kiém tra Hgi............. khéa .... (nhiém ky 20..... ~ 20....)
BRan Chap hanh HGi.. coeenkhia L . 1 co quan l3nh dao cao nhit cta Héi
trong nhiém ky 20.....-20.. Dé dap u‘ng yéu ciu n.hlém vu cong tac cia Ho1 ... trong giai

doan mél, vige xdy dl,mg Ban Chﬁp hanh, Ban Thuémg vy, Thuong tryc vé Ban Kiém tra cn
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phai duge xay dyung khoa hoc, din chi, hiéu qui dam bio ding Didu 1¢ Hai, sy Vanh dao, chi dao
cita UBND va céc nganh chite niing ctia Thanh phd

Tir yéu ciu, nhiém vu cong tac ctia Hdi ................irong giai dogn méi, irén co siv kinh
nghiém hoat d8ng ciia Ban Chép hanh, Ban Thuéng vy, Thudng tryc va Ban Kiém tra nhiém k¥
20.....-20...., Ban Chép hanh Héi ..................khéa...... xdy dyng D& &n nhin sy Ban Chip
hinh, Ban Thudng vy, Thuong truc v Ban Kidm tra Hi .....ooovvinenn, khoa ........., nhiém ky
20.....-20..... nhu sau:

L. CAN CU BPE XAY DUNG BE AN ‘

1. Nghi dinh s5 45/2010/ND-CP ngiy 21/4/2010 cia Chinh phi quy dinh vé t chitc, hoat
déng va quan ¥ hii. L

2. Quybt dinh s6 34/2013/QP-UBND ngay 30/2/2013 ciia UBND thanh phé Ha Ngi vé to
chitc hoat ddng cita Héi va nhiém vy quén 1y nha meée v& héi trén dia ban thinh pho Ha Ngi.

3.Didu 18 H6i o..oonenee (dure phé duydt tai Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngdy .... va
Quyét dinh s .../QD-UBND ... ciia UBND thinh phd Ha Noi V/v thanh 1p........)

4, Ké hoach s6 ......... cta Hoi ........v& viée b chiic Dai hdi, l4n thi ... (nhiém ky 20....-
20...).

5. Chitc niang, nhigm vy cia Hdi ............., yéu ciur 4di moi ning cao chit luong, higu
qua hoat déng cita Hdi............. ) .

II. TINH HiNH BAN CHAP HANH, BAN KIEM TRA KHOA (c)..... NHIEM KY
20...-20...

[. Ban Chfip hinh | .

Do hoi Hoi ............ Iin ¢ ...... whiém k¥ 20....-20... d4 bu ra Ban Chip hanh gém
ceeeees DU, COCTFCAL L iuiaaenn.

Hién nay Ban Chip hanh ¢6 .... 8dng chi.

2. Ban Kiém tra .

Ban Kiém tra¢d ........ vossns NEATTH

- Trudng ban: ..... ngudi;

- Uy vién: ...... nguil.

i, PHUONG HUONG NHAN SU BAN CHAP HANH, BAN KIEM TRA KHOA

veveny NHIEM KY 20...-20..

1. Yéu céu *

- Xéy dyng tip thé Ban Chép hinh Hfi ........... ¢6 ban linh chinh trj vilmg vang, c6 pham
chét dao dvrc tdt, doan két thdng nhét v& ¢ chi hanh ddng, c6 trinh dd, kién thirc va uy tin dé ldnh
dao odng tic xiy dumg hdi. Thuc hién thing lgi nhifm vy va chuong trinh cdng tée cla hoi
nhigm ky 201...-20....

- Xay dyng Ban Chép hanh Hpi phai dim béo tinh thiék thye, gbm nhimg dong chi 40 tiéu
chudn, thue s c6 nang lyuc, c6 qud trinh cong t4c, cé didu kign va kha ning hoan thanh nhiém vy
duge phin cbng.

- Xy dymg Ban Chép hanh Hoi phai ddm bao tinh ké thira, trong Ban Chép hanh Hgi ¢6
ty 1¢ gilta cac d9 tudi, gioi tinh mt cach hop 1§, cb cdn bo vimng vang, ¢4 nhiév kinh nghiém,
dong thr ¢6 cén b tré dé dao tao, bdi dudng sin sng thay thé khi ¢6 sy thay doi cin bd.

2. Tiéu chuin

a) Tiéu chudn ddi vdi iy vién Ban Chép hanh

- Phii 14 hi vién tiéu biéu.

- C4 phim chét chinh tri, dao dirc t5t, ban than v gia dinh gwomg miu chip hanh chinh
séach phap ludt cia nhi nuée.

- Ty nguyén, nhiét tinh tham gia cong tac Hoi.

- C6 uy tin, kinh nghiém hoat ddng Hoi, €6 didu kién vé thii gian tham gia cong tac Hji.

- C6 sirc khoé dam duong nhiém vu duoc phén cong.

b Tiéu chuin 61 véi chuc danh Chu tich hdi ,

Ngodi tiéu chudn i véi Uy vién Ban Chap hanh quy dinh & trén, d6i véi Chi tich Hoi
thyc hién theo quy dinh tai Pidu 10 Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngiy 30/8/2013 cia

s
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UBND thinh phd Ha Ngi vé td chirc, hoat ddng coa hdi v nhidm va quén 1¥ nha nuée vé& hi
trén dia ban thanh phé Ha Nai.

“i. Ngudi dimg ddu Hdi 1a ngudd c6 kha ning 14nh L'tao didu hanh, quan I, tip hop, quy
tn droe hdi vién, ¢é uy tin, sitc khde, cb thii gian, thm huyet ¢é trinh 48, kinh nghiém chuyén
mén vé linh vuc hoat #ong ciia hdi.

2. Nguén dimg d3u hdi khéng tham gia cing lic 14 ngudi ding dén ciia hdi khac, khong
qua 70 tudi tei thoi diém bau cit, khéng giit chitc danh ngudi dimg diu hoi ba rhi¢m ky lién
tiép”.

¢} Tiéu chuéin dbi v6i chite danh Phé Chi t;ch '

_ Ngoai tiéu chuéin d6i véi Uy vién Ban Chép hinh, d6i voi Pho chi tich hdi ©6 thém tidu
chuén;

- La nguoi cb kha ning 1inh dao, didu hinh, quan 19, tip hgp quy ty dugc hdi ﬂén chuy -
tin, sire khée, thin gian, tim huyét, ¢6 trinh d§, kinh nghiém chuyén mén vé linh vy hoat dong
caa Hji. ;

- C6 kha nang t chirc thye hién nhigm vy, linh vye duoe Chn tich phén cong. !

d) Tiéu chi hra chon thanh vién Ban Kiém tra '

Ngoai tidu chuén 48 v6i uiy vién Ban Chép hanh, thanh vién Ban Kiém tra c& thém tiéu
chuén sau:

- Am hiéu vé cdng tic kiém tra, giam sat

- Tich eye v o6 trach nhiém tham gia cac hogt dong kidm tra.

3. 86 hrgmg, oo ciu va 85 tndi

a) Vé sb lugng

- Ban Chép hanh Hdi .... khéa .... dy kién ... ddng chi.

- Ban Thuérmg vo Hi ... khéa .... du kién ... dbng chi. i

- Thuéng tree Hai ... khéa .. du kién... ddng chi (... dong chi Chi tich, ...dong chi Phé
Chu tich.........). .

- So vdi khéa ....., Ban Chép hanh (ting) giam ....déng chi.

-Lydo:.iiinnnns

b) Ve coedu: ...

c)Védd budic......

4. Ban Thuémg vu khéa ... ... ngudi, co ciu nhu sau;

- Thuémg triec: ... ngud

-Pai dién ...

-Dai dign ... ]

5. Thudng toge Hii: ... ngudi, gbm:

+ Chi tich ...

+....Pho Chutichva ....

6. Ban Kiém tra khéa ....: 0....ngudi, gbm:

- {1 Troréng ban

-.... Phé ban

.. thanh vién

Trén &4y 12 D& 4n nhan sir Ban Chép hanh vi Ban Kiém tra Hi vuvvvevee khéa .... nhi¢m

ky 20....-20. .. do Ban Chép hanh Héi .... khoa .... chudn bi./. S

Not nhin TM. BAN CHAP HANH
- So Ngi vt (e biedoy:

- S quan Iy ... (dé bicdo);

-Luu VP

Miu - Ké hoach Dai héi
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HOI ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_Bijc14p - Ty do - Henh phic

Ha Ngi, ngdy  thdng  nam 20.....

KE HOACH ‘
TO CHUC PAI HOI LAN....., HOI ......., NHIEM KY 20...-20...

BCH H{i ........... ban hanh K& hoach t& ctire Dai hoi Hdi .........., lan thit....., nhiém
k¥ 20....-20.... nhur sau:

1. MUC BICH, YRU CAU ,

1. Vige chudin bj va tb chiic Dai héi Hoi ..........phal duge ddi méi theo hudng thit thye,
higu qué, phat huy dan cha & dbi v&i giir vimg nguyén tic, k¢ lut, k¥ curong cia Péng, bao dam
tang cudmg doan k&, nang cao ning lyc 1dnh dgo cia cde Uy vién BCH Hji .

2. Lanh dao va tb chitc tht viéc thao lun, gop ¥ cho dy thao vin kién trinh Dai héi. Bao
céo ciia BCH cén danh gi4 dung tinh hinh thyc hi¢n Diéu 1§ Hdi shiém ky 20....-20..., 1am 18
1ru, khuyét diém, nguyén nhén, bai hoc kinh nghiém dé dé ra phuong huéng, myc tiéu, nhiém vu
cla Hdi .ovvnnnninnnn trong nhiém Ky téi.

3. Cong tic nhin sw nhiém k¥ 20...-20.. cin ti€n hénh ding quy dinh tai céc viin ban
phap luft v& hdi va Quyét dinh sé 34/2013/QB-UBND ngiy 30 thang 8 nam 2013 cia UBND
thinh phé Ha Ni v& t8 chiie, hoat dong ciia h{i va nhiém vy quin 1y nha nudc v& hoi trén dia
ban thinh phé Ha N§i. ' '

 Trén co sé quan triét sau sic céc quan diém, chi truong, nghi quyét cia Dai hdi Hi ...
vé xay dyng 461 ngii c4n bd ddp tmg yéu cAu nhiém vu cia theri ki méi vi phi hop quy heach
can bd nhiém ki 20,,.-20... BCH nhiém ky mdi phdi ddm bic chét lwong, cb tinh ké thira va phat
trién, ¢6 s& Luong va co céu hp Iy dé 1nh dao toan din; 12 cac ddng chi tidu biéu vé phim chit,
trf fu8, @il tiéu chudn, co sic khoe va didu kién vé thoi gian @€ dip ing yéu ciu lanh dao thyc
hién thing lgi nghj quyét Dai hi dé ra.

II. NOI DUNG PAT HOI :

Pai héi nhiém ky 20...-20.. thye hién .. ...ndi dung sau:

- Tong k&, danh gid viée thue hién nghi quyét Pai hdi nhiém ky 20.,.-20.; xéc dinh
phurong hurémg, muc tigy, nhiém vu, gidi phap thyee hién nhiém vy cda Hoi ....... nhiém ky 20...-
20....

- Biu Ban Chép hanh (Chi tich, Pho Chil tich va cdc iy vién), Ban Kiém tra nhiém ky
20....-20... theo quy dinh phap lujt hién hanh va quy dinh cia Picu 1 Hoi .............

...........................

- Dai hdi ..... hoan thanh trude ngay .../.../...
- Théxi gian td chire dai hai: ..........

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. V&n phong Hdi ............... tham nmm xiy dung hudmg ddn Dai hdi trén co <d cic quy
dinh tai Quyét dinh sé 34/2013/QP-UBND ngay 30/8/2013 cla UBND TP Ha Noi.

2. Ban Thuémg vu phén cdng cic thinh vién phu trach theo ddi, duyét ngi dung, phuong
4n nhén sy BCH va cac chitc danh theo theo nghi quyét phién hop ma BCH khoa.... nhiém k¥
20....-20... (cubi cling) da théng nhéit déng thdi don dbc viée b chirc dai hdi va chi dao thong
nhit cong tie td chnre dai hoi Hoi ........ theo ding tién 46 da dé ra.

3. Ban Kiém tra Hji ........dua ndi dung kiém tra cong tac chudn bi Dai hji vao ke hoach
kiém tra; gidm st qua trinh chufn bi va to chic dei hoi Héi ........... ]
4 BCHH® ............. chi djng xdy dung ké hoach Pai hdi; chuan bi ndi dung vin ki¢n

dai héi, phuong huéng nhén sy triinh BCH phé duy8t; dang ky xin théi gian th chirc Pai hi voi
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CAC CO quan chirc nang cta UBND TP Ha Ni (qua S& Néi wy, S0 .. ... ); hé s0 xin phép
t& chirc Dai héi gl vé Noi vy, 8¢ ... trude khi O chirc Pai hoi 25 ng&y
5. Trong théi gian .......... ng&y {1Am viée) sau Pai hdi, BCH khoa méi bio ¢cao va ndp

hé so Pai hoi cho S& N§i vy, 86 ....... theo quy dink; xdy dung quy ché 1am viéc, phin ¢ong

nhiém vy cdp Thudmg vy xdy dung ké hoach chi dao trién khai thuc hién Nghj quyét dai hdi,

chuong trinh cdng tde 1oan khéa va hing nim clda Héi .............. .
Trong qua tinh t§ chie thuc hién néu ¢ van dé phat sinh dﬁ nghi bao cdo  vé Ban

Thudng vu Hi ............. (qua Vin phong Hoi) d& xem xét, gidi quyét/,
CHU TICH
(ky, d6ng diw) |
|
Miu 4 Quy ché biu cir
DATHOIKHOA ... o _
HOL....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bée ldp - Ty do - Hanh phae

Ha Noi, ngdy ... thing ... nam 20...
1 QUY ChE !
Biu cir ciia Prai hii Hai ....... »Khéa .... (nhigm ky 20... - 20...)

1. Nguyén tic biu ot

Vt;cbaucuimngl‘)mhﬁtdumﬂmchéntheonguy&tﬁct&phung dﬁnchu,buﬂid:ﬁng,nucuep
va da s6 qua ban.

2. Hinh thirc ban cit .

- BAu Ban Chép hinh, Ban Kiém tra nhiém ky 20.... - 20... duge thye hign biing hinh thire bo
phiéu kin (hay gio tay bidu quyé).

- Vé cich thite va nguyén tic biu cir quy dinh trong Quy ché 1am viéc cia Dai hél dﬁdu;:-:
cdc dai bidu théng qua: bdu Ban Chip hanh bing hinh thire b phidu kin (hay gio tay bitu quy).

3. Cich tinh két qua biu cir

NgtrmIrungcuphmdalsuphleuhaybléuquy@tdnngf;cuatrm;ﬁtongsodalheu chmhthue
dugc tridu tip cd mit e baw cir,

4. Quyén img cir, d& o v biu o

4.1. Quyén tmg cit

Bmhléuclnnhmucduf)mhéloéquyénmgm:déduqcbﬁuvaanChﬁpth,Bmmemm
cua Hoi ........... lantha ...

42 Qwémﬁc:r

Ba.lbléuchmhthﬁccéqu}béndecuhﬁlwenlédmm&uchmhthucvaﬂBanChﬂphénh BanKlem
tra Hi .. ngl.rm&cmpha.ibaocaovc]yl;ch,tucachcmngumﬂuchécﬁvéphél
duacsudéng?cﬁangumaﬁ

4.3. Quyén b ctk

Dai biéu chinh fute cia Pai hdi o6 quyén biu cde oo quan didu hanh, giip viée cia Dai héi, bau
oir Ban Chéphénh,amm&nmml ...............

5. Tnnh tr, tii tye béu cir

5.1. Biu Ban Chap harnh

- Doan Chu tich bie cdo v6i Pai hji vé& Pé an nhén su khoa moi. Pai hoi thao hugn va bidu quyét

vé Pé &n nhén sy. .

- Boan Chii tich d& cir danh sach nhan sy Ban Chip hanh do Ban Chép hanh Khéa. ... chuin bj.

- Poan Chu tich rémg dén Pai hdi tién hanh img e, dé it
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-BnmlChﬁtichtﬁnghqp danh séch img cir, ¢ cit. Xemn xét, quyét dinh viéc cho ngui xin nit
khoi danh sich blu ar.
BoénChutlch]aybléuquyetcuaﬂmhwthongquadanh sich bau cir.
-BoanChutgchglmﬂneusnlugngvanhansuBanhaum Bai hi bidu quyét thong qua nhén s\
Ban béu ot
Banhaumhuéngdmcéchﬂmcbﬁum}
- Dai hi tién hanh béan cir.
- Ban bdu cit tién hanh kiém dém s luong bidu quyét bao cdo Dai 1o va cong b két qud béu cir.
5.2, Biu Ban Kiém tra
- Dodn Cha tich bae cao véi Dai hoi vé phuong hirdmg xfy dymg, tiéu chudn, s& lugmg Vi co cdu
Uy vién Ban Kiém tra khoa ........... Dai hoi thao luéin va biéu quyét vé sé Iuong Gy vién Ban Kiém
tra.
- Doin Ch tich d& cir danh séch nhén sy Ban Kiém tra do Ban Chép hanh khéa . .. .. chuin bi.
- Doan Chi tich huéng din Dai bdi tién hinh tmg oir, dé cir. '
-Boancmtichténghgpdmhsammc&,dumdécm Xem xé, quyét dinh viéc cho ngudi xin
niit khoi danh séch béu air.
- Poén Chil tich Iy bién quyét cia Pai hi thng qua danh sdch bin Ban Kiém tra,
- Prai héi bdu Ban Kiém tra
- Ban biu ¢t tién hamh kidm dém s6 hromg bidu quyet béo cao Dai hdi va cong b két qua bau it

Miu 5 - Quy ché lam vide

DAIHOIKHOA..... . o ]
HOI . ovvveenrmcmnnrinm CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Béc lip - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngdy ... thdng ...... ndm 20
-QUY CHE
Lam vi¢c cia Pai hgi Hji ....... khéa .,... (nhiém ky 20....... —20.,.0000)
L. Ni dunngi h{i
1. Bdo céo, léngkétquﬁtnnhhomdéngHm .., khoa ... (nhoém ko 20... - 20,..).
2, Biu Ban Chép hinh, Ban Kiém tra Hdi .. ., khéa ... (nhi¢gmky 20....-20....).
3. Xay dyng phvong htronghoald@ngmml-{iﬁl ievennny Khoa L (nhigém ky 20....- 20...).
IL Théi gian, dja difm lAm vige
-Pai hji dimvide ... . DgAY...oeeiiiiinin «Tir,,..4én....
- Dija diém: .
mmemmquyénhgnmamcmmnmnwky
1. Boan Chii tich

1.1. Doan Ch tich 12 co quan didu hinh céng vide ciia Pai héd, 1am vige theo nguyén the tip
thé, quyét dinh theo da s8. 85 lugng vi nhén sy Poan chi tich do Pai boi quyét dinh.

1.2. Nhig¢m vy cta Poan Chi tich

-Bl&xh&nhcﬁngwéccﬂaDalhélﬂleochuangmnh,QuychélémweccﬁduucBathﬁl bién

quyét thdng qua. Phén cong cac thinh vién digu hinh cie ndi dung cla chuong trinh Pai i, Ky céc

vn ban theo quy ché 1am viée.

- Huéng din Pai héi thio ludn; két ludn ¥ kién thao lufin; 1Ay bidu quyét cia dai biéu v& ndi
dungketluan

- Diéu hinh Pai hdi bau cir Ban Chap hanh, Ban Kiém tra khéa......, nhiém k¥ (20.... —
20...).

- - Chi dao hoat ddng cna dai b1eu va cac co quan ging viée Pal hii.
2. Poian Thu ky
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2.1. BoénﬂmkycuaBmhmbaogmn mot s dai biéu chinh thire dur Pai héi. Ban TS chire gidi

ll'nq:uso]uqngvanhmsuﬂoanﬂmkj’; deBath,ubléuqu)’el Tardng Dodn thu kY phin cong nhi¢m
v eyt thé cho cic thanh vién va chiju trach nhiém trude Boan Chil tich vé viéc hodn thinh nhigm vu ciia

BoanThuky .

2.2. Mnemvucuaf)oan"fhuk:?

-Ghlblénbém, tﬁnghq;)yhmﬂlaoluan,duﬂiaocacvﬁnbanketluanmaﬁomt'lhﬁuchvi
nghi quyét ciia Dai héi.

-Twpzﬂmcﬁngkyphélbﬁgcacbmplmth&mdmh&u,bmmﬂom@mudl

- Quan ly hathmﬂlta:hmanplmcuaﬂmhmthmsucmd@amﬂom&uuch 'Ihunh@m
baoquﬁnvégmdanBanChaphmﬂmkhnamﬁdﬂyduhoscr,imllt;u,anphammmf)@lhm

3, Ban b cir

3.1. Ban béu ¢ir 13 co gupwécbﬁumrcuaﬂmhm,gﬂmnhﬁ‘ngdmheukhongcﬁtén
I:mngdmﬁsachbﬁuc&Ban hénh,BanKﬁntu&nChut;d:gmﬂneusolucmg,nhﬁnsuBan
béu cir 4& Pai hdi quyét dinh, .

3.2. Nhiém vu ciia Ban béu ot :
'Hmfmgdﬁnbaucu 14p bién ban béu cir, cong bd k&tquabau cu,tﬁphgpvﬁhoénthléncac
gidy t&r két quabéuu}déDﬂénChutlch Pai h6i ban giao cho Ban Chép hanh khéa ......... , hhiém k¥
20....-20.. SnlugngBmlbaucudoBm]ﬁlbleuquyét i
IV. Ché  d) thdng tin, phit biéa |
- Pai bidu dy Pai hoi chuanb;yklalphatbleuﬂwonhﬁngnmdlmghenquandéndmoﬁgmnh
cia Pai héa.
- Truwdc khi pha,tbleu, dai biéu diing k¥ va duoc Doan Chi tich ddng ¥ méi phat bicu, Thén glan
cho méi dai biu phit bigu khéng qud ........ phiit,
~ Céc bai viét clia dai biéu g vé Buﬁnﬂhﬁuchmgmmnhubmphmméummuepmgamh@;
- S dyng va bao quan cic 1 liéu ctia Pai héi theo ding quy dinh.
- Khéng sir dung di¢n thoai di dfng trong qud trinh Dai hi.
Trén day 1 toan vin néi dung Quy ché 1dm viée eda Dai hdi, Poan Chy tich xin ¥ klen Dai

hdi.
Min 6- Kjch ban chwong trinh :
STT CONG VIEC NGUUI NQI DUNG- =
THY'C HIEN
1 | Ondinh 16 chic Ong (b3) ... | Tran trong kinh mi quy vi dai bién
' Eng dinh chd ngdi d3 Pai hoi duge bit
ddn
2 | Chio cr Ong (bd) ... | Trin trong kinh mdi toan thé quy vi
dai bicw, quy vi khich quy dimg lén
lam 1& chao cb
Xir trin trong cam on, kinh moi quy
v_i an toal )
Am thank: Nhoc (udc ca
3 Tuayén b 1y do, gidi thiéu | Ong (ba)... ..Ban T4 chirc xin trén trong
dai biéu glcn thlv;u
Ong (ba):
Ong (ba):
Ong (ba):
Ong (ba):
C'ng (ba]
P¢ didu hanh ndi dung, chuong trinh
4 : Pai hdt, sau ddy Dai hdi s2 tién hanh
: bau Poan Chi tich va Thu kv Dai hdi
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- V& s lugmg va nhén sy ey thé tham
gia Poan Chd tich nhwr sau:
Cin ot vao Didu 18 Hbi .......... va

Huéng din clia cée co quan chuyen

Biu Poan Chu tich Ong (ba) ... | mdn v& thanh phin, co c4u Doan Chi
t;ch Pai hii, Ban Td chie A& xuft vé
s& luong va nhén sy cy thé tham gia
Doan Chi tich Bai hji nhwe sau:
+ Ve 80 lugng:
+ V& nhén sy gém;
I
2.
3.
4
5. -
Xin 9 kién Dai héi
Pé gitp Pai hdi ghi chép nédi dung,
di&n bién va Nehi quyét Pai hoi, sau
ddy Dai hoi béu Ban Thu lq';
Ban Té chirc 88 xuft v& sd hrong va
' nhén sy cy thé tham gia Doan Thu k¥
Béu Th ky Dai hoi Ong (ba) ... | Dai hdi nhwr sau:
- V& s6 hrgng: ... dai biéu
- V& nhén su cu thé:
l.
2. -
Xin y kién Dai hoi
Duge su phin cong cua Ban To chirc,
dai dién cho Ban Thim tra tu cach dai
biéu, t6i xin béo céo két qua thim tra
tu céch dai bigu tham dir Pai hdi nghy
hém nay:
- Téng sb hoi vién chinh thie duge
trign tip v& du Dai hdi 130 .....dai
bigu
Béo cdo Thim tratircach | Ong(bd)... |- 86 dai bidu co mit tai Pai héi hom
dat hién nay:........

+ Pz bidu 1a nam: .......... ngudi

+ Dgi biéu la nit: ........ Ngudi

+ P tudi binh qufm .........

Trong d6 nguén cao tubi nhdt 1a:
Ngudi tré tudi nhit 1a:......

* Trinh 40 dao tao: ...% hdi vién ¢
trinh d5 ... .

Panh gia chung: ...% dai biu du Dal
hdi thinh 14p H®i ......lan the ...,
nhiém kv 20.. -20 du tiéu chuan,
tur ¢dch dur Pai hi khéa.. ..., nhig¢m ky
20....-20.....

Thay mat DPoan Chu tich Pai hdi, tdi
xin thang qua chuomg trinh 1dm viée
cia Dai hodi (Pai hi lam vige trong
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Théng qua chuang trinh
Pai héi

Ong (bay ...

Chio cb '
Tuyén bd 1 do, gidi thiéu dai bicu

Bau Poan Chua tich Dai hdi, thr ky
Pai hii _

Bio cio thim tra tir cach dai biéu dy
Dai héi

Thdng qua chuong trinh Pai héi

Théng qua Quy ché Pai héi

Béo ¢80 ...........

Thio ludn du thao Didu 1& Hai ...(néu
cb)

Trinh bay phuong hwéng hoat ding
cia HGi ... -
Phét bifu cia dai dién Linh dao cic
o0 quan, ban, nganh Thanh phé

Biu BCH khéa ..., nhiém ky 20....- |
20....

Biu Ban Kiém tra khoa..., nhiém k¥
20...-20... ‘ 1
Céng b6 két qui bau cit (cd thé hop
BCH a2 biu cic chic danh ...)

Pai dién BCH khoa .... Nhidém ky
20...-20... phat bidu

Thy k¢ thong qua Nghi quyét Pai h§i
Chao ¢&, bé mac .

Trén diy li toan by chuong trinh lam
viée cia Pai hoi, Poan Cha tich xin ¥

| kién Pai hoi.

Thong qua Quy ché Dai
hiji

Ong (ba) ...

Thong qua quy che ...

Trinh biy Béo céo vi
phuomg hudng ...

Ong (ba) ...

Poc bao cdo ...
Théo ludn vao Bao cio

10

Trinh biy dy thao Ditu 1§
Hbi

Ong (bd) ...

Doc dy thio Biéu 1é Héi ...........
(C6 Dy thao Piéu 1é kém theo)

i1

Thao ludn, gop ¥ vao du
thao Didu 1§

Ong (ba)

Thao luan vao...

12

Méi Dai dién Lanh dao
Thinh phé hoiic S, ban
nganh 1én phat biéu

(nén cd)

Ong (bd) ...

Lanh dzo Thanh pho, sb, ban, nginh
phit biéu
Linh dao....

13

Bau cir BCH khéa ...,
nhigm ky
20... - 20...

Ong (ba) ...

Hoi vién néu ciln

14

1. Théng qua Dé 4n nhén sy

{Poc dé 4n nhén sy}

2. Thing qua Quy ché bau cir

{ Poc quy ché bau cir}

3. Doc Panh sach nhin sy BCH khoa
T do Ban Té chite chudn bi:

1....
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Thing qua Dé 4n nhin sy
BCH khéa I vd Quy ché
béu ¢ir, Ban bau cir

Ong (bd) ...

2.....

3

4. Biu Ban bau cir

Kinh thuwa Pai hi! )

Can cir vao Dy thio Pitu & Hji va
ning lyc, tiéu chuan cha dai bibu v
cich thie biu cir tai Pai héi, Boan
Chi tich 48 xufit va gi6i thigu ..

dng, ba tham gia Ban Bau cir, cy thc
nhr sau;

1.

2.

3

Xin ¢ kién Dai hdi:

- B.:u bwu nao whot il 56 ficgneg Ban
Bdu cit gom 03 ong (ba} b tén trén
cho bidu quyer?

- Dai bitu ndo khéng nhdt tri, cho
bidu quyét? (khang c6)

- Pai bifu ndo cd y kien khdc? (khong
<)

Nhur vay, 100% dai biéu nhét tri Ban
Biéu cir gbm 03 ong (ba) o tén trén.
Xin cam on dai hoi

Sau diy xin kinh méi Ban Bau cir 1én
Jam viéc

15

Béu Ban Chép hinh

Truéng ban
bén et thae
hién

Kinh thua Poan Chi tich!
Kinh thua DPai héi!
Puec Pai héi tin ohiém bau 03 nguoi
chiing 151 vio Ban Béu cit, chung 16i
xin hita 1Am viée v6i tinh thin tréch
nhiém, cong tim, khdch quan, trung
thye.
Xin mdi cde dng/ba thanh vién Ban
Biu cur lm lam nhié¢m vy. Ban Biu cir
xin chét sb dai bidu ¢6 mat khi bu cir
la.,...coeenen. dai biéu.
- V& cach thiic vi nguyén tic bau cur
quy dinh trong Quy ché 1am viéc cia
Dai hi dd duge cac dai bleu thing
qua biu Ban Chip hanh bing hinh
thirc gio tay. Xin ¥ kién Pai hoi béu
Ban Chap hinh bﬁng bigu quyét hinh
thitc gio tay mot kin ¢4 danh sach Ban
Chép hanh.
- Dai biéu nio nhdt i bidu guye.a‘
bing hinh thirc gior tay mft lan cd
dank sdch Ban Chdp hanh, cho biéu
quyet?

- Pai bidu nao khiéng dong ¥, cho bitu
quybt? (Khéng €4
. Pai bidu nio cb y kén khic?
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(khong co)

Nhw véy, 100% dai biéu Pai hl;)l. da
nhét tri biéu quyét bang hinh thic gio
tay mét lan ca danh sach

1. Dai hi tien hanh biéu quyét.

- Pai bidu nde nhdr i véi dunh sdch
10 nguoi trong Ban Chdp hanh.. .cho
bidu quyé't?

- Dai biéu ndo khong é’éng ¥ voi danh
sdch trén, cho biéu quyét? (Khong
cd) -

- Pai biéu ndo 6 V kién khic? ﬂahang
¢0)

2. Ban Biu cit bao cio két qua bau cir
véi Poan Chii tich.

(c6 danh sdch BCH kém theo}

{De nghi Dai hol chie numg ...
éng, ba via dupe trung ci vio Ban
Chdp hanh)

16

Biu Ban Kiém tra

Trudng ban
bau cit thye
hién

Kinh thua Pai héi!

Xin cdm on Pad hoi 32 huu nhiém Ban
bén cir 4 thyc hién viéc biu cir Ban
Kiém tra. o
1. Poc danh sich nhiin sir dy kién béu
Ban Kiém tra do ban T4 chic chudn
bi

2. V& cich thic v nguyén thc biu o
quy dinh trong Quy ché lam vige cua
Dai hi d3 duge cac dai bigu thdng
qua biu Ben Kiém tra bing hinh thire
gio tay. Xin ¢ kién Pai hoi bau Ban
Kiém tra biing bifu quyét hinh thirc
gio tay mdt lin ci danh sach Ban
Kiém tra.

- Dai bidu ndo nhir i bidu ye:
bing hink thirc gio ray mjt kin cd
danh sdch, cho biéu quyér?

- Dai bidu ndo khéng déng ¥, cho biéu

quyét? (Khéng eod)
- Dai bidu ndo cé ¥ kién khibe?
(khong co}
Nhu vy, 100% dai bicu Dai hoi da
nhdt tri bséu quyét bimg hinh thirc gio
fay mit lan c& danh sich
3. Pai héi tién hanh biéu quyét béu cir
Ban Kiém tra
- Dai biéu nao nhdr tri bdu vy eeen 011G,
ba 6 trén rong danh sdch bdu cur néu
trén véo Ban Kiém tra HGi Dit ltrom
thénh pho Ha Ngi khoa 1, nhiém Ry
2018-2023, cho biéu guyér?
- Dai bidu nive khong dong v, che bitu
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quyét? (Khong c6) ]
- Dai biéu ndo c6 y kién khac?

(khdng co) )
Nhw vy, 100% dai bigu Dai hdi dd
nhét tri bau ........ dng, ba cd tén trén

vio Ban Kiém tra Hoi D lugn thinh
phdé Ha N&i khéa I, nhiém ky 2018-
2023,

(Dé nghj Dai hoi chilc mimg ...
éng, ba viea duwgc tring ctr vao Ban
Kiém tra}

Ban Béu cir Xin phép hoan thién bién
ban biu ctr dé bio céo Pai hdi.

Xin phép Pai hoi nghi giai lao 15 phit
v xin mdi quy vi dai bide nghe mot
st tiét muc vin nghé do hdi vién cua

- Nghi giai lao hodc vin Hji thue hién!
nghé .

17 | - Hop Ban Chip hanh, Ban Trin trong kinh mé&i c¢ic thanh vién
Kiém tra phién diu tién dé Ban Chdp hanh, Ban Kifm tra di
béu chirc danh ldnh dac chuyén sang phong bén ¢é du phién
Hai hop dAu tién cia Ban Chip hanh dé

béiu cde chize danh 13nh dao hdi va bau
Truong ban Kiém tra.

g | Ra métiBan Chép hanh, Am thanh: Nhae vui
Ban Kiém tra
Pai dién BCH khéa I Chu tich Héi vira duge bau phét biéu
Nhiém k¥ 2018-2023 phit cAmon........ '

19 bidu Sau ddy trin trong kinh mdi
dng/ba........ Tnrimg ban Thu ky lén
théng qua bién ban vi dy thio Nghj
quyét Brai hoi. Trén trong kinh méi

0 Théng qua dy thio Nghj Doan thrky Pai dién Doan Thu k¥ lén théng quan
quyét Dai héi thire hién du thido Nghj gtuyét Dai hi

(C6 Nghi quyét kém theo)

21 | B& mac, cdm on

22 | Chio c&r MC thyc hién | Kinh mdi todn thé quy vi dai biéu
dving 1én 1am 1€ chéo cd
Xin trén trong cam on

Am thank: Nkae Qube ca

®



UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SGNQI VU Pjc lip - Ty do - Hanh phiic
sé: 3489 TSNV " Ha N6, ngiydd thinglo nam 2021
T e o am - o f—_ = = - = - . e — . T :\'EIE I‘IIH . .'I.- ' Lma

vié viéc phé duyet cac quy frinh ndi by giai quyet thu tue hanh chinh linh

vue Chinh quyén dia phwong; Cong chire vién chire; T chikre hanh chinh,
don vj sw nghigp; T6 chirc phi chinh phi; Qu¥ xa hdi, quy tir thitn; T4

chire va chinh sich d6i v#i thanb nién xung phong thue thim quyén gidi

mmw}% Ngi vu, UBND cap huyén trén dia ban thanh pho Ha Néi

~_ {Kinh gii: Uy ban nhan dén thanh phé Ha Noi

L
Bahbb LU T L PR

Lrn wé so ey (SN cur qu}f dmh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chmh Tiu v thyre hién co ché mét cira, co ché mét cira lién théng trong gidi
quyét thi tyc hanh chinh va T!wng tr sé 0172018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
ctia Vin phong Chinh phi huéng din thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh
s& 61/2018/ND-CP.

Thyc hién Quyét dinh s& 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 cia Chu tich
UBND thinh phé Ha Nbi vé viéc cong bé danh muc thi tue hanh chinh, thi tue
hanh chinh bj bii bé linh vire Chinh quyén dia phuong; Céng chizc, vién chuc;
Té chiac hanh chinh, don vi sy nghiép; Té chire phi chinh phu Quan 1y nha
nude vé qu xa héi, quy tir thién; Té chirc va chinh sich &1 véi thanh nién
xung phong thuc pham vi chitc niing quan Iy clia $& Néi vu thanh phé Ha
NGi. Ngay 17/9/2021, S& Noi vy ¢6 Tcr trinh s6 2631/TTr-SNV va du. thao
Quyet dinh cua UBND Thanh pho vé vide phé duyét quy trinh ndi b§ giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Chinh quyén dja phuong; Cdng chic vién
chire: TS chitc hanh chinh, don vi sur nghlep, Té chire phi chinh pha; Qu¥ x4
hé1, quy tir thién; To chirc va chinh sich dbi voi thanh nién xung phong thude
thim quyén giai quyét cha S& Néi vu, UBND cap huyén trén dia ban thanh phb
Ha Ndi, trong dé: 35 quy trinh n{;n b thuoc thdm quyén gidi quyet cta S& Néi vu
va 16 quy trinh ndi bg thude thm quyén giai quyét ciia UBND cép huyén trén dia
ban Thanh phé.

Tuy nhién, ngdy 19/10/2021 UBND Thanh phé ban hanh Quyét dinh sé
17/2021/QP-UBND vé viéc sira dbi, bd sung mét sd didu ctia Quy dinh vé
chirc, hoat ddng ciia héi va nhiém vu quén 1y nhd nuée vé hoi trén dia ban
thanh phé Ha Ngi ban hanh kém theo Quyét dinh sb 34/2013/QD-UBND ngiy
30 thang 8 ndm 2013 ciia UBND thanh pho Ha N§i, S& Ni v 43 ra sodt, hoan
thién va du thao Quyét djnh ¢tia UBND Thanh phé vé viéc phé duyét quy trinh
ndi by gidi quyét thi tuc hanh chinh Iink vuc Chinh quyén dia phuong; Céng
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chire vién chirc; Té chire hanh chinh, don vi sy nghiép; T chirc phi chinh phu;
Qu¥ x4 héi, quy tir thién; To chirc va chinh séch dbi véi thanh nién xung phong
thude tham quyén giai quyét cua S& Noi vy, UBND cﬁp huyén trén dia ban
thanh phé Ha N&i, trong d6: 35 quy trinh ndi bd thude tham quyén glal quyét cua
S& Noi vy va 16 quy trink ndi bd thude thém quyén gidi quyet c¢ia UBND chp

" "huyén trén dia ban Thanh phd.
S& Noi vy bdo cdo UBND Thanh phé xem xét, quyét dmh/e’tj

Noi nhitn :

- Nhar trén;

- Ban Giam déc S&,

- Cac phong, dom vi tree thude;
- Lunu: VT.W_ Phirong)




UBND THANHPHOHANOI  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONQI VU D¢ lip - T do - Hanb phic

$6:963| /TTr-SNV ' Ha Néi, ngay AF thdng 9 ndm 2021
TO TRINH
V& viée phé duyet ¢4c quy trinh nfi b gidi quyét thi tyc haok chinh linh
vire Chinh guyén dia phwong; Céng chire vién chire; T6 chire hanh chinh,
don vij sw nghiép; Té chirc phi chinh phii; Qu¥ xa hdi, quy tir thlen, To
chirc va chinh sich déi voi thanh nién xung phong thuje thim quyen giai

- Nhur trén;

quyet ciia S& Noi vy, UBND cap huyén ¢rén dia ban thanh pho Ha Noi

;.: 1‘1

qTﬁ{j?f ‘ Kinh giri: Uy ban nhén dan thanh phé Ha Nbi
Can cif jquy dinh tai Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia
' v thyre hién co ché mot cia, ¢ ché mét cira lién thong trong giai
quyét thit tuc hanh chinh va Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Vén phong Chmh phu huréng dan thi hénh mdt sb quy dinh cua Ngh1 dinh
56 61/2018/NB-CP.

Thue hién Quyet dinh 56 2308/QD-UBND ngay 26/5/2021 c¢ha Chu tich
UBND thanh phé Ha Noi vé viée cong bo danh muc thi tyc hanh chinh, tha tuc
hanh chinh bi bai bé linh vie Chinh quyen dia phueng; Cong chire, vién chic;
T chic hanh chinh, don vi su nghiép; T§ chirc phi chinh phu Quan 1y nha
nuée vé qui x3 hdi, qui 1y thién; Té chirc va chinh sich 451 v6i thanh nién
xung phong thudc pham vi chite ning quin 1y cha S& Néi vu thanh phb Ha
No6i. 8& Noi vu du thio Quyet dinh ctia UBND Thanh phé vé vide phé duyét
quy trinh ndi bd giai quyét tht tuc hanh chinh linh vwe Chinh quyen dia
phuong; Cong chirc vién chire; T6 chire hanh chinh, don vi sy nghlep, Té chirc
ph.l chinh phi; Quy xd héi, quy tir t}nen T chtrc va chinh sich d6i véi thanh
nién xung phong thudc thim quyén giai quyét cia S& Noi vy, UBND cap

* huy¢n trén dja ban thanh phé Ha N&i, trong d6: 35 quy trinh nfi bd thuge thém

quyen gidi quyét ciia & Ngi vy va 16 quy trinh ndi b thude thdm quyén giéi
quyét ciia UBND cap huyén trén dia ban Thanh phd.

S Noi vu béo cdo UBND Thinh phé xem xét, quyét dmhij

Noinhin :

- Ban Giam dbc St’r
- Cic phong, don vi truc thube;
- Lanu; VT(".,F Phuremg)




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pjc lap - T do - Hanh phiic
84: /QR-UBND : Ha Noi, ngay  thang  nam 2021
QUYET PINH

V& viée phé duyét cic quy trinh ndi b giai quyet thi tuc hanh chinh hinh
vye Chinh quyén dja phuong; Céng chire vién chie; To chirc hanh chinh,
don vi sir nghu;p, Td chike phi chinh phé; Qu¥ x& héi, qu? tir thlén T chire
va chinh séch dbi véi thanh men xung phong thude thim quyen gidi quyé
ctia S& N&i vy, UBND c4p huyén trén dja ban thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
- Cdn cwr Lugt T6 chirc cbmh quyen dia phuong ngay 19 rhang 6 ndm 2015;

Ludt swea doz bo sung mot s8 didu ctia Lugt T3 chire chinh phit va Lugt Té chike
chinh quyén dia phirong ngay 22 théng 11 ndm 2019;

Ciin cte Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngiy 23 thang 4 nim 2018 ciia
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cuea, mdt cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Céin cir Thong t sé 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thing 11 ndm 2018 cia Van
phong Chinh phit hwong dan thi hanh mor s6 quy d‘;nh cua Nghj djnh 56
61/2018/ND~CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia Chinh phii vé } thiee hién co ché mét
crea, mit cira lén thong !rﬂng gidt quyét thii tuc hink chink,

Cén cir Quyér dinh 36 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2621 cua Chu
tich Uy ban nhdn dén thank phé Ha Ngi vé viée eong b6 danh myc thit tuc hinh
chink, tha tuc hanh chinh bi bdi bo linh viee Chinh quyen dia phuong;, Cong
chire, vién chite; Té chitc hanh chinh, don vi sir nghiép; T4 chize phi chinh phu
Quan Iy nha nwée vé qup xd hdi, gui tic thien; T6 chirc va chink sdch d6i voi
thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ndng qudn ly cta S6 Noi vy thanh
phé Ha Ngi:

 Xét dé nghi cia Gidm déc S Ngi vu thanh phé Ha Ngi tai To wink
$6 2631/ TTr-SNV ngay 17 thing 9 néim 2021,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 51 quy trinh ndi b giai quyet
thi fge hanh chinh {inh vire Chinh quyén dia phuong; Céng chire, vién chic; T6
chiac hanh chinh, don vi sy nglug:p, Té chirc phi chinh phi; qué xa héi, quy t
thién; T4 chite v chinh sach ddi vm thanh nién xung phcrng, trong dé: 35 quy trinh
noi bo thude thim quycn gla quyet cia S0 Ngi vy va 16 quy trinh noi bé thudc
thdm quyén giai quyét ciia UBND cép huyén trén dia ban Thanh phé.

(Chi tiét tai cdc phy luc 01, 02 kem theo)
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Piéu 2. Bdi vai 03 quy trinh giai quyet noi bg thu tuc hanh chinh vé tln
tuyen vién chirc, xét tuyen vién chirc, tiép nhan vao lam vién chire thude tham
quyen giai quyét cua céc so, ban, ngémh va don vi sw nghiép thudc Thanh phé,
giao cdc co quan, don vi cin cir cdc quy dinh cia phap lugt lién quan x&y dumg,
ban hanh quy trinh gidi quyé&t n6i bé tai co quan, don vi.

Pidu 3. Giao $& Nbi vy cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vj ¢6 lién
quan, c¢in cu Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tur de phuc vu viée cung
cap d1ch v cdng trie tuyén ciia Thanh pho theo quy dinh. '

Dleu 4. Qru}ret dinh ¢4 hiu lve ti ngy k¥ va thay thé cic Quyét dinh:
Quyét dmh s6 5 14.’QB UBND ngay 31/01/2020 cia Chit tich Uy ban nhin dén
thanh phé Ha Néi v& viéc phé duyét cac quy trinh noi b gidi quyét thi tuc hanh
chinh Tinh vuc cdng chire, vién chirc, 6 chitc hanh chinh, don vi sw nghiép,
chinh quyén dia phuong thuoc pham vi chitc ndng quan ly cta S& Néi vy thanh
phé Ha Ngi, Quyét d;nh 56 7464/QD-UBND ngdy 30/12/2019 ciia Ch tich Uy
ban nhin dan thanh phé HA Néi vé viéc phé duyét cic quy trinh ndi b gia:l
quyét thil tyc hanh chinh Iinh vie Té chirc phi chinh phi va chinh sdch d6i véi
Thanh nién xung phong thudc pham vi chirc ndng quan 1y cua S& N§i vy thanh
phé Ha Nr,n

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd; Gidm dbc céc
S¢&; Tha trumlg cac ban, nganh; Cha tich Uy ban nhin dan cac quén, huyén,
thi xa va ¢4c 0 chic, ca nhin c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: . CHU TICH, |
- Nhu Digu 5; ) .
- B3 Néi vy; o
= Cue KSTTHC - Van phéng Chinh phi;
- B{ thu Thanh ity, ¢ac PBT Thanh iy;
- Chil tich, cac PCT HPND Thinh phé:
- Chi tich, cac PCT UBND Thénh phé;
- VPUBTP: CVP, PCVP L.T. Lyc,
cdc phong: TKBT, KSTTHC, THCB, HCTH; Chu Ngoe Anb
- Luu; VT, KSTTHC(QUF&.} _



PHU LUC 01

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC BANH CHINH LINH

(Ban hanh kém theo Quyét dink 56:

VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG; CONG CHUC, VIEN CHU'C; TO CHUC
HANH CHINH, DON V] SU NGHIEP; TO CHUC PHI CHINH PHU; QUY XA
HOL QUY TU THIEN; TO CHUC VA CHINH SACH DOI VOI THANH NIEN

XUNG PHONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU, UBND

CAP HUYEN TREN DPJA BAN THANH PHO HA NOI

fQD-UBND nEgay
cua Chit tich UBND thanh pho Ha Nji)

1. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU (35 QUY TRINH)

thang  ndm 2021

Phé duyét didu 1 hoi cép tinh

QT.18-9.2021

Chia, tach; sap nhép; hop nhéat hdi cip tinh

QT.19-9.2021

STT Linh virc/Tén quy trinh ni b$ Ky higu

1 | LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG

1 [ Phén loai don vi hanh chinh cipx3  ~ 0OT.01-9.2021
2 | Tham dinh thanh 13p thdn mai, t6 dan phd méi QT.02-9.2021
II_ | LINH ViU'C CONG CHUC, VIEN CHUC

1 | Thi tuyén céng chire (QT.03-9.2021
2 | Xét tuyén cong chic QT.04-9.2021
3 | Tiép nhan vao lam cong chirc 0T.05-9.2021
4 | Thi ning ngach cdng chirc QT.06-9.2021
5 | Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc QT.07-9.2021
I | LINH vU'C TO CHU'C HANH CHINH, BON VI SUNGHIEP

1 | Tham dinh thanh 13p moi don vij sy nghiép cong lip OT.08-9.2021
2 | Tham dinh {8 chitc lai don vi sy nghiép cong lép QT.09-9.202}
3 | Tham dinh giai thé don vi su nghiép cdng lip (QT.10-9.2021
4 | Tham dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh QT.11-9.2021
5 | Tham dinh to chirc lai t6 chirc hanh chinh QT.12-9.2021
6 | Tham dinh giai thé t6 chitc hanh chinh QT.13-9.2021
7 | Tham dinh 42 4n vj tri viéc 13m QT.14-9.2021
8 | Tham dinh diéu chinh v| tri viéc 1am QT.15-9.2021
IV | LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU

1 | Céng nhén ban van dng thanh lap hoi cap tinh QT.16-9.2021
2 | Thanh lap héi cap tinh QT.17-9.2021
3

4

5

6

7

8

Cong nhan quy du diéu kién hoat déng va cbéng nhan thanh vién

Hoi dong quan 1y quy

D6i tén hdi chp tinh QT.20-9.2021
Hbi tu gidi the cap tinh QT.21-9.2021
Bdo cdo 16 chirc dai hai nhidém k¥, dat hoi bat thuémg cap tinh | QT.22-9.2021
Che phép hoi 43t vin phong dai dién cép tinh {chi 4p dung déi QT1.23-9202]
vai hdi ¢d pham vi hoat ddng ca nudce hodc {ién tinh)

V _|LiNH YUC QUY XA HQL QUY TU THIEN

|| Cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy QT.24-0.202 |

2

QT.25-5.2021

b
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Cbng nhén thay d6i, bd sung thanh vién Hi dong quan 1y quy

3 QT.26-9.2021
4 | Thay déi gidy phép thanh 14p vi céng nhan diéu 18 (stra d6i, b6 | QT.27-9.2021
sung) quy -
5 | Cap lai gidy phép thanh 13p va cong nhén ditu 16 quy (QT.28-9.2021
6 | Cho phép quy hoat dong tr¢ las sau khi bj dinh chi ¢ thén han | QT.29-9.2021
hoat dong :
7 | Hop nhit, sap nhdp, chia ticmd rong pham vi hoat déng quy | QT.30-9.2021
8 | D6i tén quy (QT.31-9.2021
9 | Ty giai the qu¥ QT.32-9.2021
vl | LINH VUC TO CHU'C VA CHINH SACH POI VOI THANH NIEN XUNG PHONG

1 | Thanh lap t6 chirc thanh nién xung phong QT.33-9.2021
2 | Giai thé t5 chirc thanh nién xung phong QT.34-9.2021
3 | X4c nhén phién hiéu thanh nién xung phong

OT.35-9.2021

IX. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (16 QUY TRINH)

STT Linh viec/Tén quy trinh ndi b | Ky hiéu

1 | LINH VUC TO CHY'C HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP

1 | Tham dinh thinh lap don vi su nghiép cong 14p ()T.36-9.2021
2 | Thim dinh t6 chirc lai don vi st nghiép cong lap QT.37-9.2021
3 | Tham dinh giai thé don vi su nghiép céng lap (T.38-9.2021
4 | Thim dinh thanh 1p t5 chitc hinh chinh (QT.39-9.2021
5 | Tham dinh t) chire [ai t5 chitc hanh chinh QT.40-9.2021
6 | Tham dinh giai the t6 chirc hanh chinh QT.41-9.2021
II | LINH VUC VIEN CHUC -

1 | Thi myén vién chic QT 42-9.2021
2 | Xét tuyén vién chirc QT 43-9.2021
3 | Tiép nhan vao lam vién chirc QT 44-9.2021
IM_| LINH VU'C TO CHUC PHI CHINH PHU .

1 | Céng nhdn ban vin déng thanh Iap hdi cip huyén QT.45-9.2021
2 | Thanh l4p héi cap huyén 0OT.46-9.2021
3 | Phé duyat dizu 18 héi cip huyén QT.47-9.2021
4 | Chia, thch; sip nhép; hop nhat hdi cap huyén QT.48-9.2021
5 | Péi tén héi chp huyén QT.49-9.2021
6 | Hoi ty giai thé cap huyén QT.50-9.2021
7 | Béo céo 6 chirc dai hoi nhiém k¥, dai hdi bét thudng cdp huyén | QT.51-9.2021

3




PHU LUC02

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LINH VU'C
CHINH QUYEN PIA PHUONG; CONG CHUC, VIEN CHUC; TO CHUC
HANH CHINH, PON V] SU NGHIEP; TO CHU'C PHI CHINH PHU; QUY XA
HOL QUY TU THIEN; TO CHUC VA CHINH SACH POI VOI THANH NIEN
XUNG PHONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU, UBND
CAP HUYEN TREN DJA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sa: /OD-UBND ngdy  thing  ndim
2021 cua Cha tich UBND thanh phé Ha N§i)

A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG NQI VU (35 QUY TRINH)

1. LINH VUC CHINH QUYEN DIA PHUONG

1. Phéin logi dom vi hianh chinh cap x3 (QT.01-9.2021)

. | Mue dich _

1 | Quy dinh vé trinh tir, thil tuc phén loai don v hanh chinh x&/thi trén trén dia
ban thinh phé Ha Noi.

Pham vi

2 | Ap dung dbi véi xd, thi tréin trén dja ban thanh phé Ha Noi (Thue hién d6i
v&i xd, thi trdn thude cde huyén va thi x& thugc thanh phff Ha Nji)

3 | Néi dung quy trinh

Co s& phap 1¥

- Luat T4 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 20135; Ludt sia
dbi, bd sung mat sé didu ctia Ludt TS chitc chinh phi va Ludt TS chire chinh
quyén dia phuong ngay 22 thang 11 niim 2019; _

- Nghj quyét so 1211/2016/UBTVQHI13 ngay 25/5/2016 cua Uy ban
Thudmg vu Quéc hdi v& tiéu chudn cia don vi hanh chinh va phén loai den
vi hinh chinh;

- Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cla Chinh phi vé
thyre hién co ché mét civa, co ché mjt eira lién théng trong giai quyét thil tuc
hanh chinh v Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nim 2018
cta Van phong Chinh phi huéng din thi hinh mét sé quy dinh ciia Nghj
3.1 | dinh s6 61/2018/ND-CP; _ o
- Nghi quyét s6 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ciia Qudc hji vé thi diém t&
chitc mo hinh chinh quyén d6 thi tai thanh phb Ha Néi;

- Nghj dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 ciia Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé didu cita Nghi quyét sb 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019
cia Quic hoi;

- Quyét dinh s4 2308/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 ¢lia UBND thanh
phd Ha Néi vé viéc cong bd danh mye thii tpe hanh chinh, tht tue hinh chinh b
bii bé linh vire Chinh quyén dia phuong; Cong chire, vién chirc; T chirc hanh
chirth, dom vi sy nghiép; T chirc phi chinh phii; Quan J§ nhi nudc vé quy xa
héi, quy tir thién; T4 chire va chinh sach déi véi thanh niée xung phong thude
pham vi chic nding quan Iy ciia $& Néi vu thanh phd Ha N§i.
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Thimh phin hd so

Bin
chinh

Ban sao

1. T trinh cia UBND huyén, thi xi d& nghi phén
loai don vi hianh chinh x&/thi trén.

2, Nghi quyét cia HDND x#thj trin v& viéc phin
loai dom vi hanh chinh x#/thi trin.

3, B4o ¢do thuyét minh ddnh gid cdc tiéu chudn phan
loai dom vi hinh chinh x#/thj trén.

4. Bang théng ké sb lidu tiéu chudn lam co s& xac
dinh cac tiéu chuén.,

5. Ban 45 xac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc
phan loai.

6. Cac vin ban cia co quan c6 thim quyén quyét
dinh ho#ic x4c nhén vé tidu chudn cua yéu td dic thi

3.3

S6 lwong hd so

02 (hai) bd chinh

34

Thoi gian xit I

15 (mudi 12m) ngay lam vige ké tir khi nhan hd so hop 18 (thim djnh, bao

céo UBND Thinh phé)

3.5

Noi tiép nhdn va ad két qua

Nip hd so trwe tiép tai B phdn Tiép nhén hé so hanh chinh — S& Noi vy Ha
Noi; dia chi: sé 18b L& Thanh Téng - Hoan Kiém - Ha Noi. -

3.6 | Léphi
Khing
3.7 | Quy ¢rinh xir Iy cong viée
.o Bifu
TT Trinh t I;fé‘:‘t T,h':'l' miw
: i ga Két qui
B |~ Chuan b da}tdl;lho so theo q.uy dinh. T chitc
- Nbp hé sur tai bd phin Mot cira.
Gidy
; . B phén tiép .
= Tiép nhén hé sor Mdt cira \ nhan ho
. ! 172 N
B2 | Ky giao va nhan Hé so. va Td ngay SO’ VA
chire hgn tra
két qua
Teus Phiéu
fucn}‘g kiém
bd phin Y
L Mot cira .| seatqua
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mén v 1/2 ngay trinh
: : Trudng giai
P XDCQ qu:,;e; ho




Linh dzo phong xi 1y, chuyén hé so cho | Trudmg | nod
B4 | chuyén vién thy 1y h so p.xpcg | ¥ "EY
Thu 1y hd so:
- Truémg hop hd so chura di diéu kién giii
quyét: dy théo van ban thong béo bd sung Hb so
hd so (lanh dao S& ky); néu rd 1y do, ndi kem
dung cén bé sung. Chuyén th?ﬁ:aﬂ
B5 | . Truwémg hop ho so khong du dieu kién | vienthy | 10ngay
gidi quyét: dy thio vin ban théng bo ud Iy
lai hé so (lanh dao Sa ky), néu 1é 1¥ do.
- Tridmg hop hd so ddy di: du théo Vin
ban cha S Noi vz bao cdo UBND Thanh
phb.
Kiém tra hd so: lf;:}“
- Néu déng y: ky nhay van ban, trinh | Trudmg | 172 ngay
B6 Lanh dao S& theo du
1 {80 50 X . P.XDCQ thdo vin
- Néu khdng dbng y: Chuyén 1ai B3, bin
Hé so
Phé duyét ndi dung vin ban: kem
L. | T 2, Lanh dao
B7 |- Néu dong v: Ky duyét vin bén; . 01 ngay theo dyr
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6. thao vin
ban
Chuyén Hb so
BS Phit hinh van ban, hoan thién hd so bdo | viénthy | /2 ngay kém
“¢do UBND Thanh phb ly, Vin theo vén
tha ban
Hb so
B9 Dy thao Qu}:ét dinh cia Chi tich UBND g;yﬂin 1/2 ngay ﬂllznéu
Thénh phd vé phan loai don vi hanh chinh ¥ o <
ly thao van
ban
Lwu tri toan b tai lidu, hd so theo quy | Phong :
B10 dinh XDCQ 172 ngay
4 | Biéu miu Khéng ¢
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2. Thim dijnh thanh lap thén méi, t5 din phé méi (QT.02-9.2021)

1

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty, thé tuc thanh 1p thén mdéi, t& din méi (bao gom thanh Iap moi
fir khu vuc din cu moi hink thinh; think lip méi trén co s6 sdp nhgp edc thén, 16
ddn pho hign c6; thank Idp méi irén co so chia tdch cic thén, 16 déin pho hién c6)

Pham vi
Ap dung dbi véi cdc Iyén, thi x3 thuéc thanh phd Ha N§i (Thuc hign d6i vdi x4, thi
fran thugce cac huyén va thi xd thude thanh pho Ha Nji).

Noi dung quy trinh va quy trinh thye hién

31

Co s¢ phap iy

- Luat TS chirc chinh quyen dia phwrong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luft sira 45i, bd
sung mdt s& diu cvia Lujit T chire chinh phu va Lugt T4 chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22 thang 11 ném 2019;

- Nghj dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh pha vé thye
hién co ché mét cia, oo ché mdt cira lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh
vd Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cliia Vir phong
Chinh phii huéng dén thi hanh mét s quy dinh cia Nghj dinh so 61/2018/ND-CP;

- Nghi quyét s8 97/2019/QH14 ngdy 27/11/2019 ciia Qudc hoi v& thi diém t chitc md
hinh chinh quyén A6 thj tai thanh phd HA Noi;

- Nghi dinh 50 32/2021/ND-CP nga}r 29/3/2021 cita Chinh pht Quy dmh chi tiét thi
hanh mét sé didu ciia Nghi quyét s6 97/2019/QH 14 ngay 27/11/2019 cha Qudc hdi;

- Nghi quyét lién tich s6 05/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngay 17!41’20@8 cla
Chinh phi - Uy ban Mt trin Té qudc Viét Nam buéng din thi hanh céc Dieu 11,

Piéu 14, Dléu 16, Didu 22 va Diéu 26 ciia Phip 1énh thuc hién dén cho & xﬁ

phurdmg, thi trén;

ThongﬂrséMOlMT—BN\f ngay 31/8/2012 cia B§ tuémg Bé Néi vu hudmg dén vé td
chite v3 hoat ddng cia thén, 1 din phé; Thing ar 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018,
sira ddi, bd sung mdt sé didn coa Théng tr sé 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/ 2012 cia
B trudmg BO N¢i vu;

- Quy ché T chirc va hoat dong cuia Thén, tb dan phd trén dia ban thanh phé Hét Ni
ban hinh kém theo Quyét dinh sb 16/2019/QD-UBND ngay 19/9/2019 cia UBND
Thanh: phﬁ va Quyét dinh sé 08/2020/Qb-UBND ngay 17/4/2020 cia UBND Thanh
ph& sira déi, bd sung mdt s didu cva Quy ché Té chitc va hoat d6ng clia thén, 1 din
phé trén dia ban thinh phé Ha Néi;

- Quyét dinh s 2308/QD-UBND ngiy 26 thing 5 nim 2021 cia UBND thinh phé
Ha Néi vé vige cong bb danh muc thii tue hénh chinh, thii tyc hanh chinh bj bdi bé
linh virc Chinh quyén dija phuong; Céng chire, vién chite; Té chirc hanh c¢hinh, don
vi sy nghigp; Té chirc phi chinh phii; Quan I§ nha nude v& qu xi hoi, quy tir thién;
Té chirc v chinh sdch i véi thanh nién xung phong thugc pham vi chifc ning quan
1y ciia S& Néi vy thanh phd Ha Néi.

3.2

Ban

chinh Bdn sao

Thanh phin hé so

To trinh cua UBND huyén/thi xa vé viée thanh ldp thén X
mﬁ‘ﬁ'\ to din plm mdi, kém theo cic tai lidw sau:

- Té trinh ela UBND x#/thi trian dé nghi thanh 1dp thén




mdi, 16 dan phd mai.
- P& 4n thimh 13p thon mdi, t8 dén phé mai,

- Nghl quyét ciia HDND xé/thi trin vé thinh lap thén

mdi, to dén phd mai.

- Bién ban 14y ¥ kién ci tri vé thanh 14p thén méi, t6 dén

phd méi.
3.3 | S6iwong hd sor
02 (hai) b§
3.4 i Thoi gian xir Iy
Dy kién 15 (mudi [3m) ngay 1am viée ké tir khi S& Néi vu tiép nhan hd so hop 12 dé
thim dinh; sau dé bao cdo UBND Thanh ph6
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
Nép hé so true tiép tai B$ phan Tiép nhin h& so hanh chinh — S& Néi vy Ha Noi;
Pia chi: 55 18b L& Thinh Téng - Hoan Kiém - Ha Nbi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh thye hién
. Théi | Biéu miw/
TT Trinh tir Trich nhi¢m gian Két qua
31 |- Chuin b hd so theo quy dinh. UBND
- Nop hé so tai bd phin “Mt cira”. huyén/thj x3
_ ‘ Egﬁﬁnﬁg‘ Phiéu iiép
- Tiép nhén ho sor Y .
B3 I?P ﬂhﬂﬂ o ; chifc thude 12 | nhén hé so va
- K¥ giao va nhédn Ho so. UBND ngay hen tra két
huyén/thi x3 qua
o Trudng bd Phiéu kiém
B3 Chu;/én ho so cho Phong Xay dung chinh | phin Mt ctlra 1/2 | sodt qud trink
quyen vaTrudng P. | ngay | gidi quyét ho
XDCQ 50
Linh dao Phdng Xdy dung chinh quyén Trud
B4 | xi Iy v chuyén hd so cho chuyén vién one n{};
duoc phin cong thu 1y hd so P. XDCQ gay
Thim dinh hé so hé so (két hop vai khao
sat thyc dia):
B - Trudng hop hd so chua dd didu kién C:&I}’én:}ﬁ 07 HE sokdm ©
theo quy dinh: dyr thao van ban dé nghi b ‘%’E phan ngdy | theo vin ban
sung ho so (linh dao S& Ngi vu ky) néu cing ~

rd ndi dung can b sung.

- Truimg hop hd so khéng di didu kién




theo quy dinh: dy thao vin béin thong bio
tr4 lai hé so cho t5 chire (linh dao S& Nbi
v k) néurd Iy do viéc tra lai hd so.
- Trudmg hgp hé so di diéu kién theo quy
dinh; du thio Van ban cua 5S¢ N§i v bio ;
cdo UBND Thanh phé. -
Kiém tra hb so: L
- Néu ddng ¥: k¥ nhdy vin bdn, trinh Truong 01 Ho 50 kem
B6 . 0. - . theo dy thao
Lanh dao Sarky. P. XDCQ ngay véin ban
- Néu khéng dbng y: Chuyén lai BS.
Phé duyét ndi dung vin ban va hd so kém Hé _;-:ia Em
B9 theo: 21k dao S 01 theo du thao
- Néu ddng y: Ky viin bin; Laoh dzo ngdy | vinbdn
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai B6.
. Chuyén vién 01 Hé so kem .
.{ Hoan thién hd so, phat hianh van bin, duge phin X theo vin ban
B8 | trinh UBND Thanh phé congvinhdn | o ;
. vién Van thu
| Sau_khi co Y kién_chi dao cta UBND
Themh phé: .
Dy thio vin bin cla & NOi vu trinh | opooe oo | g2 | HOsuRem
B9 | UBND Thinh phd kém theo: drthio Vin | gy phan | ngay | e i thdo
ban cia UBND Thanh phé trinh HDND chng cde v! v béan
Thanh phé va dy thdo Nghj quyét cia
HDND Thanh phd kém theo cic phu luc
ctia Nighj quyét.
Sau khi c6 Nghi quvét ctia HDND Thanh .
phd (1ai kp hop gan nhdk) D thio viin
) . ban kem theo
Dy théo T¢r trinh cia UBND Thanh phé | Chuyénvién |, Neghi quyét
BIO | kem theo dy thio Quyét dinh cia Chi| duocphin | . | iy HOND
tich UBND Thanh pho vé thanh lp thdn cong Thinh phé
méi, t6 dén phd mdi kém theo céc phu luc
coa Quyét dinh., '
Laru trit todn b tai ligu, hd so theo quy . 172
Bl1l dinh - Phong XDCQ ngiy
4 | Biéu mau Khéng co




