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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poe 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quan 1y va thyc hién cic hoat dong ddi ngoai cita Thanh ph6 Ha Noi
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 48 /2013/QD-UBND
ngayD6 thang A4 nim 2013 cria UBND Thénh phé Ha NGi)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, di twgng diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén téc, ndi dung, thidm quyén, trinh tu, thu tuc
lién quan t&i hoat dong dbi ngoai cua thanh phé Ha Noi; viéc td chirc thyc hién
cac hoat dong ddi ngoai clia cdc so, ban, nganh; Uy ban Nhén dén céc quén,
huyén, thi xa; céc td chire, doanh nghiép nha nuéc thudc Thanh phé (goi tat 1a
co quan, don vi)

Pidu 2. Nguyén tic hoat djng ddi ngoai

1. Dam bao chp hanh ding chi trrong, duong 181, chinh sich déi ngoai
cua Pang va Nha nudc, trén co s¢ tudn thu céc quy dinh cua Hién phép, ton
trong luat phap va thong 1€ quéc té nhiam gifr vitng én dinh chinh tri, gép phén
phat trién kinh t&, bao dam quéc phong, an ninh trén dia ban Thanh phd.

2. Phéi hop chit ché giira ddi ngoai cia Dang, ngoai giao Nha nude va
ngoai giao nhan dan; déi ngoai chinh tri, dbi ngoai kinh té, ddi ngoai van hoa va
cong tac ngudi Viét Nam & nude ngoai; gifta hoat dong déi ngoai va hoat dong
qudc phong, an ninh; giira thong tin ddi ngoai va thong tin trong nude,

3. Phén cong, phan nhiém rd rang, dé cao trach nhiém va vai tro cha dong
cta cac nganh, cac cép trong viéc thue hién cac chirc nang, nhiém vu d6i ngoai
theo quy dinh; bao dam su kiém tra, giam sat chit ché va thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong hoat déng dbi ngoai.

4. Hoat dong ddi ngoai duge thue hién theo ké hoach hang nam da dugc
cac co quan c6 thim quyén phé duyét; bio ddm nghiém tac ché 6 bao cdo, xin
y kién theo quy dinh phap luét va Quy ché 1am viéc ciia Uy ban Nhan dan thanh
phé Ha Nai.

Piéu 3. Noi dung hoat dgng ddi ngoai

1. Céc hoat ddng hop tac, giao luu véi thu d6, thanh phé cha céc nudc va
ving lanh thd vé cac linh vuc chinh tri, kinh té, vin héa, x4 hi.




2. T chirc va quan Iy céc doan di cong tic nude ngoai (goi tit 1a doan ra)
va don tiép cac doan qudc té dén Ha Noi (goi tit 14 doan vao).

3. Quan Iy nha nude vé dbi ngoai ciia td chirc, ca nhén thude thim quyén
quan ly cta thanh phd Ha Noi.

4. Tiép nhan cac hinh thirc khen thudng cia thi d6, thanh phd, t6 chirc, ca
nhén nudc ngoat tang.

5. Kién nghi tang, xét tang cac hinh thirc khen thudng cép nha nuéc, cip
thanh phé cho nhing 16 chirc, ¢4 nhin ngudi nudce ngodi c6 thanh tich xuit sic
dugce cdng nhan,

6. Té chirc va quan ly hoi nghi, hdi thao qubc té thudc tham quyén cla
Thanh phé.

7. Ky két va thuc hién cac thoa thudn quéc té.

8. Cong tac d6i ngoai kinh té.

9. Cong tac ddi ngoai vin hoa.

10. Cong tac quan ly, van dong vién trg phi chinh phi nudc ngoai.

11. Cong tac dbi v6i nguoi Viét Nam & nude ngoai.

12. Céng tac quan ly cac hoat dong cia cac td chire, cd nhan nude ngoai
trén dia ban Thanh pho.

13. Théng tin tuyén truyén dbi ngoai va quén ly hoat déng théng tin, bao
chi ctia phéng vién nuéc ngoai tai thanh phd Ha Nbi; theo ddi, tong hop théng
tin vé tinh hinh quéc t& va khu vuc ¢6 lién quan, tic dong dén thanh phd Ha
N

14. Cac hoat dong dbi ngoai nhén dan.

15. Nhitng v4n d& dbi ngoai khong néu tai diéu nay dwoc giai quyét theo
cac quy dinh cia phap ludt va cac thong 1é qudc té phu hop voi chinh sich va
dudng 16i dbi ngoai cia Viét Nam.

Chuong 11
THAM QUYEN VA VIEC TRINH DUYET
CHUONG TRINH HOAT PONG POI NGOAI

Pit¢u 4. Uy ban Nhan din Thanh phd trinh Thi twéng Chinh phi cac
ndi dung hoat dong d6i ngoai sau:

1. Chuong trinh hoat déng déi ngoai hiing ndm cta Thanh phd.

2. Viéc di cong tac nude ngodi cha cac ddng chi 1a Uy vién Trung wong
Dang, Uy vién du khuyét Trung wong Dang cong téc tai cdc co quan chinh
quyén cia Thanh phd; Chu tich Uy ban Nhan dan, Chu tich Hdi déng Nhan dan

2




thanh phé (trir truémg hop nhitng déng chi nay kiém giir chirc vu Bi thu Thanh
uy theo quy dinh riéng cua B Chinh tri).

3. Viéc moi va dén tiép cac doan cip Bo trudng, Tinh trudng hodc tuong
duong tré 1én cua cac nude, cac vung lanh thd, cac td chirc qubc té thim Thanh
phd theo 101 mdi ctia Uy ban Nhén dan, Hoi ddng nhan dan thanh phé (trir doan
cép Tinh trudng cua cdc dia phwong c6 quan hé hop tac, hiru nghi truyén thong
voi Thanh phd).

4. Viéc nhan Huin chuong, Huy chuong, cac danh higu, hinh thitc khen
thudng khéc ciia nude ngoai trao ting cic ddng chi Uy vién Trung uvong Déng,
Uy vién du khuyét Trung wvong Déang cong téc tai cac co quan chinh quyén ciia
Thanh phé; Chi tich Uy ban Nhan dan, Chu tich H¢i dong nhan dan Thanh phd
(trir trudng hop nhimg ddng chi nay kiém gitt chirc vu Bi thu Thanh dy theo quy
dinh riéng ctia B Chinh try).

5. Kién nghi xét ting Hudn chuong, Huy chuong, cac danh hiéu, hinh
thire khen thudng cac danh hiéu khen thudng cap Nha nuéc cho tap thé, c4 nhan
nude ngodi dd va dang 1am viéc tai dia phuong theo quy dinh ctia Luét Thi dua,
Khen thudng va cac quy dinh ctia phap lut hién hanh.

6. Ké hoach td chire va quan Iy hoi nghi, hdi thédo qudc té thuge thim
quyén quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phu theo quy dinh cia phéap luét hién
hanh.

Pidu 5. Chi tich Uy ban Nhén dan quyét dinh va chju trich nhi¢m vé
cac hoat djng d6i ngoai ciia Thanh phd, bao gf“)m:

1. Viéc ctr céc doan can bd cia Thanh phd di céng tac nude ngoai va cho
phép can bd, cong chirc, vién chirc thue Thanh phé quan Iy di cong tdc nude
ngoai.

2. Viéc di cdng tac nudc ngoai cua cac dong chi lanh dao Thanh phé da
nghi huu theo quy dinh hién hanh (trir truong hop cac dbng chi nguyén Cha tich
Uy ban nhan dén, nguyén Chu tich Hoi ddng nhan dan thanh phé theo quy dinh
riéng ciia Bo Chinh tri).

3. Viéc mdi doan cdp Tinh truéng ciia cic Thanh phd, thu d6, vung lanh
thd, cac td chirc qudc té ¢o quan hé hop tac, hiru nghi; cc doan cip Thi trudng,
Phé Tinh trudng hodic tuong duong trdy xudng clia cac Thanh phd, cic ving lanh
thd, cac td chirc quéc té dén thim va 1am viée v6i Thanh phé.

4. Viéc nhin cac danh hiéu, hinh thic khen thuéng cua T4 chire, ¢4 nhan
nudc ngoai trao ting can by, cong chire, vién chire thude thAm quyén quéan ly
trong cic co quan, té chirc, doanh nghiép nha nuéc cta Thanh phd theo quy
dinh cua phap luit hién hanh.




5. Viéc xét ting cdc danh hiéu khen thudng cip Thanh phé cho té che,
ca nhén nudc ngoai theo Luat Thi dua, Khen thudng va cac quy dinh cta phap
luat hién hanh.

6. Viéc ky két cac loai vin ban va thuc hién théa thudn quéc té giira thanh
phé Ha Ngi, cac co quan, don vi tryc thuc Thanh phé v6i cac td chire, don vi,
dia phuong nudc ngoai va cic td chirc quéc té.

7. Viée td chire va quén 1y hdi nghi, hdi thao qudc té theo thdm quyén.

8. Viéc quan ly nha nudc dbi voi cac td chirc phi chinh phi nuéce ngoai,
hiép hoi doanh nghiép va chi nhanh hiép hdi doanh nghiép trén dia ban Thanh
phd theo quy dinh hién hanh.

9. Viéc thue hién chinh sach dbi voi ngudi Viét Nam & nuéc ngodi theo
thdm quyén.

10. Viéc tra 1oi phong van bao chi nuéc ngoai clia 1dnh dao Uy ban Nhan
dan Thanh phé; Lanh dao cac co quan, don vi truc thudc Thanh phé theo quy
dinh phap ludt hién hanh.

11.Viéc xem xét va cho phép cac dbi tuong du diéu kién sir dung thé
doanh nhan APEC (ABTC) theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

12. Viéc phé duyét chuong trinh, ké hoach, chién lugc ctia Thanh phé
lién quan dén ddi ngoai kinh té, d6i ngoai vin ho4 va ngoai giao nhan dén.

13. Viéc phé duyét cac chuong trinh, du dn vién tro, déu tu cia cac don
vi, doanh nghiép, t6 chirc nuéc ngoai dau tu vao Ha Néi va cic hoat dong dbi
ngoai khéac thude thim quyén quyét dinh ciia Chi tich Uy ban Nhin dan Thanh
phd.

14. Viéc phé duyét danh muc dy an kéu goi vién trg, tai trg trong tung
giai doan va tiép nhan cac chuong trinh dy an vién trg, tai tro cia cic t6 chuc
quéc té; chia cac td chire, ca nhén ngudi nudc ngodi va cac chuong trinh vién trg
khin cép.

15. Viéc phé duyét chuong trinh, ké hoach, chién luge dbi véi cong tac
théng tin dbi ngoai ctia Thanh phd.

16. Thuc hién cac hoat dong dbi ngoai cua Pang, Nha nudc theo uy
quyen.

Piéu 6. Xay dung va trinh duyét Chwong trinh hoat déng dbi ngoai
hing nam

1. Bau quy IV hang nam, cac co quan, don vi, t6 chirc ¢6 trach nhiém bdo
c4o két qua hoat dong trong nam va xdy dung Chuong trinh hoat déng ddi ngoai
nim sau cta don vi minh giri v& s& Ngoai vu trude ngay 30/10 dé téng hop,



tham muu va xiy dung chuong trinh hoat dong déi ngoai chung ciia Thanh phd,
trinh Chi tich Uy ban Nhan dén xem xét phé duyét truée ngay 15/11 hing nam.

Hb so Chuong trinh hoat dong déi ngoai bao gdm: Béo cdo két qua
chuong trinh hoat dong trong nam va chuong trinh hoat dong ndm sau (Miu sb
1 kém theo); Bang Tdng hop ké hoach doan ra (Mau sé 2 kém theo); Bang tdng
hop ké hoach doan vao (MAu sé 3 kém theo).

2. Cac co quan, don vi cd trach nhiém thudng xuyén ra soat viéc thuc
hién chuong trinh hoat dong ddi ngoai hang nim di dugc phé duyét; khi c4n bd
sung, didu chinh, sira ddi hodc hiy bd céc hoat dong trong chwong trinh, céc
don vi thong bdo v6i S& Ngoai vu bing van ban dé trinh Cha tich Uy ban Nhan
dan Thanh phé (MAu sb 4 kém theo) phé duyét trudc khi thuc hién it nhét 15
ngdy lam viéc.

Chuong 111
THU'C HIEN CAC HOAT PONG POI NGOAI

Pidu 7. T chite trién khai chwong trinh ddi ngoai da dwge phé duyét

1. S& Ngoai vu chu tri, phdi hgp v6i Vin phong Thanh uy, Vin phong
Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi ddng Nhan dén, Vin phong Uy ban Nhan dén va
cac co quan lién quan td chirc trién khai thyc hién cac hoat dong dbi ngoai hing
nam d4 dugc phé duyét; Chi dong chudn bi diy du cac didu kién can thiét dé
trién khai thuc hién ¢6 hiéu qua céc hoat dong nay.

2. Khi trién khai c4c hoat déng dbi ngoai trong Chuong trinh, S& Ngoai
vu chu déng xiy dung dé an, k& hoach thuc hién cu thé (MAu sb 5 kém theo),
trinh cc co quan cé thdm quyén lién quan va Uy ban Nhan din Thanh phd phé
duyét dé 6 chirc thue hién.

3. Pbi voi nhitng hoat ddng ddi ngoai phat sinh ngoai Chuong trinh da
duoc phé duyét va chua kip trinh bé sung nhung khéng c6 tinh chét phic tap,
nhay cdm, S& Ngoai vu c6 trach nhiém trinh xin y kién Uy ban Nhén dan Thanh
phé chi dao giai quyét.

4. Dbi véi hoat dong dbi ngoai phat sinh ngoai Chuong trinh da dugc phé
duyét va chua kip trinh bd sung nhung can xin ¥ kién Tht tuéng Chinh pha, S&
Ngoai vy ¢6 trach nhiém tham muu Uy ban Nhan didn Thanh phd bao cdo
Thuong trye Thanh uy va trinh xin ¥ kién Thi tuéng Chinh phu trude khi thuc
hién it nhat 15 ngay lam viéc.

Piéu 8. Td chirc va quan ly doan di cong tic nwéc ngoai

1. S& Ngoai vu la ddu méi quan 1y, tdng hop, thdm dinh, huong dan trién
khai, thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cdc quy trinh, thi tuc thuc hién dbi voi
céc doan di cong tac nudc ngoal.



2. S& Ngoai vu ¢6 trach nhiém hudng dan, hd trg, td chic céc doan di
cong tac nudce ngoai; kip thoi phdi hop véi céc co quan lién quan xtr ly nhitng
vén d& nhay cam, phtrc tap phét sinh trong qué trinh céc doan di cong tac.

3. Cac co quan, don vi td chirc doan di cong tac phai chi dong xdy dung
chuong trinh, ndi dung lam viéc cu thé; khong str dung cac don vi dich vu du
lich lam d4u méi bd tri chuong trinh 1am viéc cta chuyén di cong tic nude
ngoai.

4. S¢ Ngoai vu va cic co quan, don vi clr ngudi di cong téc co trach
nhiém phf)i hop véi Ban Bao vé Chinh tri ndi bd ciia Ban T4 chic Thanh uy va
Céng an Thanh phé trong cong tac quan 1y can bd dang vién khi ra nudc ngoai.

5. Uy quyén Giam dbc S& Ngoai vu xem xét, quyét dinh cir can bo, cong
chure, vién chirc thude thdm quyén quan 1y cia co quan, don vi thude Thanh phd
di nuée ngoai vé viée riéng (kham, chira bénh, thdm thén nhén, du lich,...).

6. Can b, cong chire, vién chire di cdng tdc nude ngoai co trach nhiém:

- Thuc hién dang ké hoach, chuong trinh, ndi dung, thoi gian, dia diém va
kinh phi da dwoc duyét, ¢6 trach nhiém giir gin bi mat qudc gia, tuan thi phap
luit Viét Nam va nudc sé tai. '

- Cdn b0 la dang vién di cong tdc nudc ngoai ngoai viéc phaiithuc hién
nhimg quy dinh chung tai quy ché nay con cé trich nhiém thyc hién Quy dinh
56 17/QD-TW ngay 10/12/1996 ctia B6 Chinh tri vé nhiém vu ctia dang vién khi
ra nudc ngoai.

7. Quy trinh va thu tuc giai quyét cho cén bd, cong chirc, vién chirc thude
thdm quyén quan Iy ciia Uy ban Nhén dén Thanh phé di céng tac nudc ngoai:

7.1 Trinh tur tha tuc:

- Co quan, don vi, t6 chirc co céng van cir ¢an bd, cdng chirc, vién chic
di cbng tac nude ngoai hoan thién hd so diy du theo quy dinh va ndp ho so tai
Bo phén tiép nhan va tra két qua clia S& Ngoai vu.

- Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan hd so day da, hop l&.
S& Ngoai vu ¢6 vin ban tham muu trinh Uy ban Nhan dan Thanh phé giai quyét
(du thao Quyét dinh cir hoiic cho phép can bd, cong chirc, vién chirc di nudce
ngodi ciia Uy ban Nhan dan Thanh phd).

- Trong vong 03 ngay lam viéc Uy ban Nhén dan Thanh phd cé vin ban
tra 10 két qua.

- Béi vai cac trudmg hop can bd thude dién Ban Thudng vu Thanh uy
quén ly, phai c6 ¥ kién ciia Thudmg truc Thanh uy va Uy ban Nhan dan Thanh
phé truée khi trinh ky Quyét dinh.

7.2 Thanh phén, sb lvong hd so:
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- Cong vin d& nghi cho phép can b, cong chirc, vién chirc di cong tac
nuée ngodi giri Uy ban Nhén dan Thanh phé, déng gui S& Ngoai vu, néu rd:

+ Ho tén, chirc danh, ma ngach cia can bd, cong chirc, vién chic;
+ Pang vién (néu 1a Pang vién);

+ Muc dich chuyén di;

+ Dur kién Chuong trinh lam viéc (kém theo);

+ Nudre dén va thoi gian & nude ngodi;

+ Ngudn kinh phi (Ngén sach thanh phd hoiic phia méi dai the);
+ Thu moi (néu co).

8. Kinh phi cho viéc t6 chirc doan di cong tac

- D6i v6i céc s6, ban, nganh, Mit tran T qudc va cac doan thé Thanh
phé; cac quan, huyén, thi xa: Khi can bg, cong chire, vién chire dugce cr di cong
tac nudce ngoal trén co s& ké hoach, chuong trinh hing nim da duoc cép c6
thidm quyén phé duyét thi duoc Ngan sach nha nudc dai tho theo quy dinh hién
hanh.

- Dbi voi Doanh nghiép nha nuée, cong ty Trach nhiém hitu han Nha
nuée mot thanh vién thude Thanh phéd: Kinh phi sir dung cho viée td chitc doan
di cong téc nude ngoai duge chi theo quy dinh vé ché do tai chinh ké toan clia
doanh nghiép trén co s& chuong trinh, ké hoach di cong tdc nudc ngoai hing
nam cua don vi.

- Péi vdi cae don vi su nghiép ¢é thu: Kinh phi cho viée t& chitc doan di
cong tac nude ngoai duoc chi trong du todn ké hoach tii chinh hing nim cua
don vi da duoc clp c6 thdm quyén phé duyét.

- Co quan tai chinh cac cip c¢6 lién quan chiu trach nhiém kiém sodt va
thanh quyét todn cac khoan chi ctia cac d6i twong xuét canh theo diing quy dinh
vé ché d6 tai chinh hién hanh.

- Kinh phi tir ngdn sach nha nudc hodc cong quy cho viée t6 chirc cc
doan di cong tac nudc ngoai phai duge thuc hién ding quy dinh hién hanh.
Khong sir dung kinh phi tir ngén sach nha nude hodc cong quy cho muc dich di
nude ngodi vi viée riéng; dbi v6i cac doan di céng tic nudc ngoai do doanh
nghiép tai trg phai duoc lanh dao Thanh phd cho phép.

Diéu 9. Té chire d6n tiép va quan 1y cic doan nwéc ngoai dén thim va
lam viée v6éi Thanh phd

1. S& Ngoai vu c6 trach nhiém xay dung ké hoach, d& an va phéi hop chit
ché véi co quan chirc niang cua Ban Ddi ngoai Trung wong, Uy ban Péi ngoai
Qudc hoi, B4 Ngoai giao va cac co quan lién quan trong viéc dén tiép cac doan
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nude ngodi quy dinh tai Khoan 3 Didu 4 va Khoan 3 Diéu 5 tai Quy ché nay; T
chirc d6n tiép cac doan khach nudc ngoai, cac té chirc quéc té dén thim va lam
viée véi 1anh dao Thanh phé.

2. S Ngoai vu c6 trach nhiém huéng dén cic co quan, don vi vé tha tuc
moi, dén tiép va quan ly khach nudce ngoai. Pdi véi vic don tiép cic 16 chire,
cd nhan ctia cdc co quan Ngoai giao, cdc co quan, don vi chu tri dén tiép xay
dung ké hoach, chuén bi ndi dung lam viéc gui S& Ngoai vu dé 1am co s& trinh
Uy ban Nhén dén Thanh phd xem xét phé duyét; déng thoi phdi hop chit ché
v&i S Ngoai vu va céc co quan lién quan trong qua trinh trién khai thuc hién.

Piéu 10. Cong tac doi ngoai kinh té va quan 1y, van dong vién trg phi
chinh phi nwéc ngoai

1. S& Ngoai vu ¢ trach nhiém phéi hop véi By Ngoai giao, co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai va cic co quan li€n quan d4y manh cong tac ngoai
giao kinh té va ning cao ning luc hoi nhip kinh té qudc té cua thanh phé Ha
N6i; chi dong dira ndi dung kinh té vao céc hoat dong d6i ngoai; truc tiép tham
gia cong tac xtc tién thuong mai, diu tr va du lich cing véi cdc co quan lién
quan cua thanh ph.

2. $¢ Ngoai vu hudng dén, quan 1y cac tb chirc phi chinh phit nuée ngoai
hoat dong trén dia ban thanh phd; dong thoi phéi hop véi S& K& hoach Pau tu
va céc ¢o quan ¢6 lién quan tién hanh van ddng, tiép nhan vién trg cla céc td
chirc phi chinh phi nuée ngoai cho thanh phé Ha Nbi theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

3. S& Ngoai vu co trach nhi€ém quén ly viéc tiép nhén tinh nguyén vién
nude ngoai dén 1am vide tai céc co quan, té chire, don vi ngodi céc chuong
trinh, du 4n da ky két va duoc cac clp c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh.

4. S& Ngoai vu 1a co quan ddu méi tiép nhan hd so trinh Uy ban Nhan
dan Thanh phé cho phép thanh 1ap cac Hiép héi doanh nghiép nude ngoai; gia
han, stra dbi, bd sung, thu hoi Giéy phép hoat dong cua cac Hiép hoi Doanh
nghiép nudc ngoai; thanh 1ap cac Hot Hiru nghi Ha Néi voi cac nude.

Piéu 11. Cong tac d6i ngoai viin hoa

S& Ngoai vu phdi hop véi S& Vian hoa, Thé thao va Du lich co trach
nhiém tham muu giup Uy ban nhan din Thanh phd trién khai cdc hoat dong vin
hoa d6i ngoai ciia Thanh phé; xay dung cac ké hoach hing nim va dai han phu
hop véi chién luge ngoai giao van hoa va ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi
ctia Thanh phd trong timng giai doan.

Pi¢u 12. Cong tac dbi voi ngudi Viét Nam & nwde ngoai

S& Ngoai vu chi tri phéi hop véi Uy ban Mit tran td quc Viét Nam
thanh phd Ha Noi va cac Hdi c6 lién quan nghién ciru, danh gia cong tac ddi voi
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ngudi Vigt Nam & nude ngoai cia Thanh phé; xdy dung chinh sich vé cong tac
nay; truc ti€p tham gia hé trg, hudng dan, thong tin, tuyén truyén, van dfng va
thuc hién chinh sach dbi véi ngudi Viét Nam & nude ngoai cé quan hé véi Ha
Nbi.

Piéu 13. T chirc va quin Iy hdi nghi, hdi thao qudc té

1. S& Ngoai vu chu tri phbi hgp véi Cong an Thanh phb va cic co quan
lién quan tham muu gitp Uy ban Nhan dan Thanh phé quan 1y hdi nghi, hdi
thao qudc té trén dia ban thanh phd Ha Noi theo quy dinh hién hanh cta Nha
nwée va Thanh phd.

2. S& Ngoai vu 1a ddu méi tiép nhan, giai quyét viéc xin cip phép t6 chirc
hdi nghi, hdi thao qudc té trén dia ban thanh phd; ¢6 trach nhiém hudng dan cac
co quan, don vi td chirc hdi nghi, hoi thao quéc té trén dia ban thanh phé Ha
Noi thue hién ding cac thit tuc, quy trinh theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Piéu 14. Ky két va thwc hi¢n théa thuin qubc té

1. S& Ngoai vu 13 co quan ddu mdi tham muu cho Uy ban Nhan dan
Thanh phé ky két hoic ty quyén ky két thoa thudn qudc té va theo dbi viéc tb
chirc thuc hién céc thoa thudn qudc té; Quan ly, huéng din céc co quan, don vi
thude Thanh phd vé ky két va thuc hién théa thudn quic té theo quy dinh.

2. Cac co quan, don vi trude khi ky két thoa thuan quéc té ¢6 trach nhiém
phéi hop va théng nhit vai S& Ngoai vu vé néi dung, thé thirc van ban trude khi
trinh Uy ban Nhan dan Thanh phd phé duyét cho phép ky két; Dinh ky 6 thang
bao cdo Uy ban Nhén dén Thanh phé (théng qua S& Ngoai vu) két qua trién
khai viéc thyuc hién cac thoa thuan quéc té da ky.

Didu 15. Cong tac théng tin tuyén truyén doi ngoai va quan ly hoat
dong thong tin, bao chi cia phong vién nudc ngoai

1. S& Ngoai vu phdi hop véi S& Théng tin va Truyén thong nghién ctru,
phén tich, tdng hop céc thong tin vé tinh hinh chinh tri, an ninh, kinh t& quéc té
va khu vye ¢6 tac dong dén Thanh phd va cac hoat dong d6i ngoai ctia Thanh
phé, bao cao va d& xuit Uy ban nhin dan Thanh phé phuong huéng va giai
phép thuc hién.

2. Cac s@, ban, nganh, doan thé, quén, huyén, thi xa, doanh nghiép truc
thude Thanh phé cé trach nhiém cung cép kip thoi cho S& Ngoai vu thong tin
cta dia phuong, don vi minh vé& cong tic dbi ngoai @& phuc vu cong tac thong
tin déi ngoai ctia Thanh phé.

3. S& Ngoai vu phéi hop véi cac co quan lién quan thuc hién viéc don
tiép va quén ly cac hoat dong thong tin, bao chi cla phong vién nudc ngoal trén
dia ban Thanh phé; t& chirc dé lanh dao Thanh phé tiép va tra 151 phong vén clia
phdng vién bao chi nudc ngoai.




4. S& Théng tin va truyén thong thue hién chic ning thanh tra, kiém tra,
xir 1y céc vi pham lién quan dén hoat dong théng tin tuyén truyén déi ngoai trén
bao chi va céc kénh thdong tin khac

Piéu 16. Quan 1y hoat ddng ciia cac td chirc, ca nhin nwdc ngoai trén
dja ban Thanh phé

1. Céc s, ban, nganh, quan, huyén, thi xa cdn cr chirc ning, nhiém vu
ctia minh, phdi hop véi S& Ngoai vu quan 1y va gidi quyét cac vu viéc phét sinh
lién quah dén cac td chirc va c4 nhin ngudi nude ngoai sinh sdng, hoat dong va
cbng tc trén dia ban Thanh phd.

2. S& Ngoai vu ¢6 trach nhiém phoi hop véi cac co quan chir¢ ndng cua
Bo Ngoai giao va cc co quan lién quan giai quyét cac van dé phat sinh doi vaoi
cac co quan dai dién ngoai giao va cac td chire quoc t€ trén dia ban Thanh phé.

Piéu 17. Viéc trao ddi vdn ban, thw tin véi cac doan ngoai giao tai
Viét Nam

1..S& Ngoai vu 1a d4u méi tién hanh cac hoat dong tiép xtc, trao dbi thar
tin v&i cac co quan dai dién ngoai giao, co quan ldnh sy nuéce ngoai va dai dién
td chirc quéc té tai Viét Nam theo su chi dao ctia Uy ban Nhén din thanh phé
Ha Noi.

2. Cac co quan, don vi khi giti viin ban dén cac doan ngoai giao, td chirc
quéc té ¢6 trach nhiém trao ddi va phéi hgp voi S& Ngoai vu dé duge hudng
dan, dam bao dung phép lujt va thong 1& quéc té.

Pitu 18. Ché dd thong tin, bdo cdo

1.'Dbi v6i céc van dé ddi ngoai phire tap, nhay cam, cic co quan, don vi
phéi kip thoi thong tin voi S& Ngoai vu dé tham muu v6i Uy ban nhén dén
Thanh phé d& xuit véi Bo Ngoai giao va cac co quan lién quan dé giai quyét.

2. Sau khi két thic mét hoat déng d6i ngoai, trong 10 ngay lam viéc, cac
co quan, don vi ¢o6 trach nhiém béo cao kip thoi véi cép trén truc tiép bf“mg vén
ban, ddng thdi giri S& Ngoai vu dé téng hop, theo dbi.

3. Dinh ky 6 thang, hing nim va trudmg hop dot xuit, céc co quan, don vi
glri S& Ngoai vu béo céo két qua cong tac dbi ngoai dé sir theo dai, tng hopva
trinh béo c4o Uy ban Nhan dan Thanh phé.

4. Bao cdo két qua cong tac dbi ngoai cudi nam, S& Ngoai vu ¢ trach
nhiém téng hop va kém theo hd so chuong trinh hoat dong dbi ngoai cia ndm
sau, trinh bao cdo Uy ban Nhan dén Thanh phd va giri B6 Ngoai giao trude
30/11 hing nam. |
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém t6 chirc thire hién

1. S& Ngoai vu la co quan ddu méi tiép nhan, thim dinh hd so lién quan
dén cac nodi dung hoat dong débi ngoai trong moi linh vyc theo quy dinh cua
phdp ludt va trinh Chu tich Uy ban Nhan dan Thanh phd xem xét quyét dinh.
Trudng hop ¢é nhimg van dé phat sinh, cic co quan, don vi ¢6 trach nhiém trao
b1, théng nhat bing van ban vai S& Ngoai vu dé trinh Chi tich Uy ban Nhan
dan Thanh phé.

2. S& Ngoai vu cé trach nhiém téng hgp, bao cdo Uy ban Nhin dén
Thanh phé vé két qua 1am viéc, nhitng dé xuit, kién nghj (néu c6) cia cic co
quan, t chirc, don vi thudc thanh phé khi tiép va lam viéc véi cdc co quan doan
ngoai giao, co quan lanh sur nudc ngoai.

3. S& Ngoai vu theo dbi, hudng dan, kiém tra céc co quan, don vi thuc
hién dtng Quy ché nay.Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé vudng
méic céc co quan, don vi kip thdi phan 4anh vé S& Ngoal vu dé téng hgp bdo cao
Uy ban Nhén dan Thanh phé xem xét quyét dinh.

4. Cac co quan, don vi cén cir chlrc niing, nhiém vu cua minh ¢ trach
nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay; bé tri can bd theo ddi viée trién
khai, thuc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu cdng tac dbi ngoai dugc giao.

™. UY l 'NHAN DAN,,
KJJgHU TICH 4



Phu luc
(Ban hanh kém theo Quy ché qudn b va thuc hién
cdc hoat déng doi ngoai ciia Thanh phé Ha Noi
tai Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  thang ndm 2013)

Mau 1: Béo céo két qua cong tac ddi ngoai cia don vindm ..........
M3u 2: Bang téng hop ké hoach doan ra trong nam ..............
Miu 3: Bang téng hop ké hoach doan véo trong nim ............

MAu 4: To trinh vé viéc sira déi, bd sung Chuong trinh hoat dong doi
ngoai ndm .............

MAu 5: D& 4n thuc hién hoat dong ddi ngoai.




Méu 1

Tén co quan/don vi Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...
, BAO CAO
Két qua cong tac doi ngoai nam .........

L TINH HINH VA KET QUA TRIEN KHAI TOAN DIEN CONG TAC
POI NGOAI TRONG NAM

1. Viée thuc hién quy ché quan ly théng nhét déi ngoai tai dia phuong
2. Hiéu qua cua cac hoat déng da trién khai

- Mat dugce

- Mt han ché

- Kho khén

- Nguyén nhén

- Céc vén dé datra

1. PHUONG HUONG CONG TAC POI NGOAI NAM SAU
1. Béi canh

2. Cac trong tAm cOng tac

3. C4c diéu kién dam bdo

4. Céc d& xudt, kién nghi

5. Bién phap, giai phap thuc hién

Cq QUAN/DON V’I )
Noi nhin: CHIU TRACH NHIEM BAO CAO
- Céc co quan lién quan; (Ky tén, dong dé’u)

- L




Mdéu 2

Tén co quan/@on Vi ...coceneennne.
BANG TONG HOP KE HOACH POAN RA NAM .........
STT{ Danhnghia | Dénnwoc | Chp Truéng Ndi dung | Sé thanh | S6 ngay | Thoigian | Ngudn
boan va tinh doan hoat djng va vién thye hién | kinh phi
chat hoat ddng dot tac Doan
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Ghi chu:

1. Danh nghia Boan va tinh chit hoat dong: tham chinh thirc, thim 1am viéc; nghién ctru; khio sat thuce té & nudce ngoai phuc
vu nhu ciu c6ng tac dao tao, bdi dudng cén bo; thuc hién chuong trinh, dé tai, du 4n khoa hoc .

2. Pén nude: nude dén cong tac theo 16 trinh.

3. Cép Trudng doan: Chirc vu Trudng doan dy kién.

4. Néi dung hoat dong va dbi tac: nhitng ndi dung lam viéc chinh; dbi tac chu yéu s€ lam viéc ..

5. S6 thanh vién Poan: ghi 16 ) lugng thanh vién tham gia Poan du kién.

6. S6 ngay: téng sb ngay & nuée ngoai, ké ca thoi gian di — vé va qua canh.

7. Thoi gian thuc hign: ghi cu thé dén thang.

8. Ngudn kinh phi: ghi rd kinh phi trién khai 14y tir ngudn nao (Thanh-phé chi; co quan, don vi chi; nude ngoai dai tho; tai tro
cua cé nhan, t6 churc, doanh nghiép ...).




Méu 3

Tén co quan/don vi ....cevvennneens
BANG TONG HOP KE HOACH POAN VAQ NAM .........
STT Danh nghia Co quan, Cép Truéng Co quan, t& | S6 thanh | S6 ngay | Thai gian Ngudn
Doan va tinh to chire, doan chirc, chi tri vién thwe hién | kinh phi
chat hoat djng nwéc cir don Doan, Poan don Doan
Poan ndi dung hoat
dong chinh
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Ghi cha:

1. Danh nghia Doan va tinh chét hoat dong: tham chinh thirc, tham lam viée; nghién ciru, khao sat thuc té; dao tao, bdi dudng
can bo; thuc hién chuong trinh, d& tai, du an khoa hoc ...

2. Pén tir nudc: ghi 13 tén co quan, td chirc, nude cir Poan. Trudng hgp doan vao thudce tb chirc quéc té thi ghi rd nude dit tru
S0.

3. Cép Truéng doan: chirc vu Trudng doan du kién.

4. Co quan, td chirc chu tri dén Poan; ndi dung hoat déng chinh: tén co quan, td chirc Viét Nam chu tri don Poan. Nhimng ndi
dung hoat ddng chinh ctia Poan trong thoi gian & Viét Nam.

5. S6 thanh vién Doan: ghi 16 sé Iugng thanh vién Poan du kién.

6. Sb ngay: tong sb ngay & Viét Nam.

7. Thai gian thye hién: ghi cu thé dén thang.

8. Ngudn kinh phi: ghi 16 kinh phi don Poan l4y tir ngudn nao (Thanh phd chi; co quan, don vi chi; nuée ngoai dai tho; tai tro
clia ¢4 nhén, t§ chire, doanh nghiép ...).




Madu 4

Tén co quan/don vi ..ovevvininnnnns Pia diém, ngay ... thang ... nam ...

TO TRINH

V& viée sita @i, bo sung Chwong trinh hoat dong dbi ngoai hiang nim'
1. Tén hoat ddng phét sinh
2. Ly do phat sinh hoat dong
3. Muc dich
4. Quy md
5. Thoi gian
6. Thanh phan tham gia: (néu ré thong tin vé doi tdc medc ngodi)
7. K& hoach trién khai

8. Kinh phi.
| CO QUAN/DON V]I CHIU TRACH NHIEM
Noi nhin: (Ky tén, dong dau)
- Céc co quan lién quan;
- Luu:

1 a s g P M w . - - N . £ gea
Can gui kém theo y kién bang van bdn cia cdc co guan nha nudc co lién quan.




Méu 5

Tén co quan, don vi to chirc Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...
PEAN
Thwc hién hoat djpng doi ngoai
1. Bdi canh
2. Danh nghia
3. Muc dich
4. Yéu cdu
5. Noi dung hoat dong
6. Thanh phan tham gia
7. Mirc d6 tiép xuc (dbi vdi doan ra)
8. Mirc do don tiép (dbi véi doan vao)
9. Kién nghi ndi dung phat biéu cia Truéng doan.
10. Noi dung cac van kién va thoa thuan hop tac (néu co)
11. Mtrc dé va yéu ciu vé& thdng tin tuyén truyén
12. Ché d6 an nghi
13. Phuong tién di lai
14. Tang phim, kinh phi.
CO QUAN/DON VI
Noi nhn: CHIU TRACH NHIEM THUC HIEN
: Efrf]:w quan lién quan; HOAT PONG POI NGOAI

(Ky tén, dong dau)
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