
iN BAN NIlAN DAN
THANH PHO HA N(>I

S5:% /2013/QD-UBND

C(>NG HOA xA H(>I CHU NGHiA VI.E:TNAM
Dqe I~p - TV do - H~nh phUe

HiJ N(Ji, ngity 0 b thcing J1 niim 2013

QUYET DlNH
V~vi~e ban hllDh Quy eh~ quan Iy va thve hi~n
cae ho~t dqng dBi ngo~i eua Thanh phBHa Nqi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA N(>!

Can clI Lu~t T6 chlIc HDND va VBND ngay 26/11/2003;
Can clI Lu~t Ban hanh van ban quy ph\lrn phap lu~t clla HDND va

VBND ngay 14/12/2004;
Cart clI Quy~t dinh s5 67/2011/QD-TTg ngay 12/12/2011 clla Thll tu6ng

Chinh phil v~ vi~c ban hanh Quy ch~ quan ly th5ng nh~t cac hO\ltdQng d5i
ngo\li clla Uy ban nhan dan cac tinh, thanh ph5 trvc thuQcTrung uong;

Xet d~ nghi clla Giam d5c sa Ngo\li V\l thanh ph5 Ha NQi,
QUYETDlNH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo Quy~t dinh nay Quy ch~ quan ly va th\Ic
hi~n cac hO\ltdQngd6i ngo\li clla thanh ph5 Ha NQi.

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u l\Ic thi hanh sau 10 ngay ke tir ngay kY.
Di~u 3. Chanh Viin phong Vy ban nhan dan Thanh ph5, Thll twang cac

sa, ban, nganh, qu~n, huy~n, thi xii.tIVc thuQcthanh ph5 Ha NQiva t6 chlrc, ca
nhan lien quan co trach nhi~rn thi hanh Quy~t dinh nay.

Nui nh@.n:
- Thil tu<'mgChinh phil;
- Vlin phimg Chlnh phil;
- Ban £l6i ngo~i Trung uang;
- DB £l6i ngo~i Qu6c h(\i;
- B(\ Ngo<ugiao;
- Cvc KTVB - B(\ Tu phap;
- Thuimg trltc Thimh ily;
- £loan £lBQH & HElND TP;
- £l6ng chi Chil tich UBND TP;
- Cac iJJc PM Chil tjch UBND TP;
- Nhudibu 3;
- Cac d/c PM CVP UBND TP;
- Cac phimg CV, TH VPUBND TP;
- Website Chinh phil £li~n tir;
- C6ng glao ti8p £li~n tir TP;
- IT Tin hoc c6ng bao TP;
- Luu VT, NgV.

~~"

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NOI

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQcI~p - TV do - H~nh phUc

QUycuIt
Quan Iy va thvc hi~n cac ho~t dQng d5i ngo~i cua Thanh ph5 Ha NQi

(Ban hi:mh kem thea Quyit t1jnh st5 Lf.8 /2013/QD-UBND
ngayOG thcingA/f nom 2013 ella UBND Thanh pht5 Ha N(Ji)

ChU'O'ngI
NHiJNG QUY D1NH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi, d5i tU'Q'ngdi~u chinh

Quy che nay quy djnh nguyen t~c, n(Jidung, thftm quy€n, trinh tI!, thu Wc
lien quan t6i ho~t d(Jngd6i rigo~i cua thanh ph6 Ha NQi;vi~c t6 chuc th\l'c hi~n
cac hO\ltd(Jng d6i ngo~i cua cac sO',ban, nganh; Uy ban Nhan dan cac qu~n,
huy~n, thj xii; cac t6 chlrc, doanh nghi~p nha nu6c thuQc Thanh ph6 (g9i t~t la
co quan, dan vi)

Di~u 2. Nguyen t~c ho~t dQng d5i ngo~i

1. Dam bao ch~p hanh dung cM twang, duang 16i, chinh sach d6i ngo~i
cua mmg va Nha nu6c, tren co sO'tuan thu cac quy djnh cua Hien phap, ton
tr9ng lu~t phap va thong I~qu6c te nh~m giii viing fln djnh chinh tri, gop ph~n
phat tri€n kinh te, bao dam qu6c phong, an ninh tren dja ban Thanh ph6.

2. Ph6i hqp chi;itcM gifra d6i ngo~i cua Dang, ngo~i giao Nha nuac va
ngo~i giao nhiin dan; d6i ngo~i chinh trj, d6i ngo~i kinh te, d6i ngo\li van hoa va
cong tac ngm'ri Vi~t Nam a nuac ngoai; giiia ho~t dQngd6i ngo~i vaho~t dQng
qu6c phong, an ninh; giiia thong tin d6i ngo~i va thong tin trong nuac.

3. Phan cong, phan nhi~m r5 rang, d€ cao trach nhi~m va vai trq chu dQng
cua cac nganh, cac dp trong vi~c th\l'c hi~n cac chuc nang, nhi~m vlj d6i ngo~i
theo quy dinh; bao dam S\l'ki€m tra, giam sat chi;itcM va th\l'c hanh tiet ki~m,
ch6ng liingphi trong ho~t d(Jngd6i ngo~i.

4. Ho~t dQngd6i ngo~i dugc th\l'c hi~n theo ke ho~ch hang nam dii dugc
cac co quan co thftm quy€n phe duy~t; bao dam nghiem tuc che dQbao cao, xin
y kien theo quy djnh philp lu~t va Quy ch~ lam vi~c cua Uy ban Nhan dan thanh
ph6 HaNQi.

Di~u 3. NQidung ho~t dQng d5i ngo~i

1. Cac ho~t dQnghqp tac, giao lUllvai thu do, thanh ph6 cua cac nuac va
vlmg liinh th6 v€ cac Iinh V\l'Cchinh trl, kinh t~, van Ma, xii hQi.
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2. T6 chuc va quan Iy cac doan di cong tac nuac ngoai (gQi t~t Ia doan ra)
va d6n ti~p cac doan qu6c t~ d~n Ha N(li (gQi t~t la doan vao).

3. Quan Iy nha nuac ve d6i ngo?i clla t6 chUc, ca nhan thu(lc th~m quyen
quan Iy clla thanh ph6 Ha N(li.

4. Ti~p nh~n cac hinh thuc khen thu6ng Clla thil do, thanh ph6, t6 chuc, ca
nMn nuac ngoai t~ng.

5. Ki~n nghj t~ng, xet t~ng cac hinh thuc khen thu6ng d.p nha nuac, dp
thanh ph6 cho nhfrng t6 chuc, ca nhan ngm'1i nuac ngoai c6 thanh tich xu~t s~c
duQ'c cong nh~n.

6. T6 chUc va qwin Iy h(li nghj, h(li thilO qu6c t~ thu(lc th~m quyen clla
Thanhph6.

7. Ky k~t va thvc hi~n cac th6a thu~n qu6c t~.

8. Cong tac d6i ngo?i kinh t~.

9. Cong tac d6i ngo?i van h6a.

10. Cong tac quan Iy, v~n d(lng vi~n trQ'phi chinh phil nuac ngoai.

II. Cong tac d6i vai nguai Vi~t Nam & nuac ngoai.

12. Cong tac quan Iy cac ho?t d(lng clla cae t6 chuc, ca nhan nuac ngoai
tren dja ban Thanh ph6.

13. Thong tin tuyen truyen d6i ngo?i va quan ly ho?t d(lng thong tin, bao
chi Clla ph6ng vien nuac ngoai t?i thanh ph6 Ha N(li; theo doi, t6ng hqp thong
tin ve tinh hinh qu6c t~ va khu vvc c6 lien quan, tac d(lng d~n thanh ph6 Ha
N(li.

14. Cac ho?t d(lng d6i ngo?i nhan dan.

15. NhUng v~n de d6i ngo?i khong neu t?i dieu nay duQ'c giai quy~t theo
cac quy djnh Clla phap Iu~t va cac thong I~ qu6c t~ phil hQ'pvai chinh sach va
duang 16id6i ngo?i CllaVi~t Nam.

Chmrng II
THAM QUYEN vA VI:E:CTRiNH DUY:E:T

CHUONG TRINH HO~T D<)NG DOl NGO~I

Di~u 4. Ur ban Nhan dan Thimh ph3 trinh Tho tlflmg Chinh pho cae
ngi dung hOl;ltdgng d3i ngol;li sau:

1. ChuO'ng trinh hOllt dQng d6i ngo?i h~ng nam Clla Thanh ph6.

2. Vi~c di cong tac nuac ngoai clla cac d6ng chi Ia Uy vien Trung Uoog
Dang, Uy vien dv khuy~t Trung uO'ng Dang cong tac t?i cac CO'quan chinh
quyen clla Thanh ph6; Chll tjch Uy ban NMn dan, Chll tjch H(li d6ng Nhan dan
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thanh ph6 (tru truOng hgp nhUng d6ng chi nay kiem gift chuc V\l Bi thu Thanh
uy theo quy dinh rieng cua BQ Chinh tri)o

3. Vi~c mai va don tiep cae doan cAp BQ truang, Tinh truang hoi).cNang
duang tra len cua cac nuoc, cac vung llinh th6, cac t6 chuc qu6c te tham Thanh
ph6 theo tai mai cua Uy ban Nhiin dan, HQi d6ng nhiin dan thanh ph6 (tru doan
cAp Tinh truang cua cae dia phuang co quan h~ hgp tac, hfru nghi truy€n th6ng
voi Thanh ph6).

4. Vi~c nh~n Huan chuang, Huy chuang, cac danh hi~u, hinh thlrc khen
thuang khac cua nuoc ngoai trao ti).ngcac d6ng chi Uy vien Trung uang Dang,
Uy vien dIJ khuyet Trung uang Dang cong tac t~1icac CO' quan chinh quy€n cua
Thanh ph6; CM tich Uy ban Nhan dan, Chu tich HQi d6ng nhan dan Thanh ph6
(tru tWOng hgp nhUng d6ng chi nay kiem gift ehue V\I Bi thu Thanh uy theo quy
dinh rieng clla BQ Chinh tri)o

5. Kien nghi xet ti).ng Huan chuang, Huy chuang, cae danh hi~u, hlnh
thue khen thuang cac danh hi~u khen thuang cApNha nuoc cho t~p th€, ca nhan
nuoe ngoal dli va dang lam vi~c t\li dia phuang theo quy dinh clla Lu~t Thi dua,
Khen thu6ng va cae quy dinh clla phap lu~t hi~n hanh.

6. Ke hO\lch t6 chuc va quan Iy hQi ngh!, hQi thao qu6c te thuQc th~m
quy€n quyet dinh eua Thll tuong Chinh phll theo quy dinh eua phap lu~t hi~n
hanh.

Di~u 5. Chii tich Uy ban Nhan dan quy~t dinh va chiu trach nhi~m v~
cae ho~t di}ng d6i ngo~i ciia Thanh ph6, bao gam:

I. Vi~e Clf cac doan can bQ cua Thanh ph6 di cong t:k nuoc ngoai va eho
phep can bQ, eong chuc, vien chuc thuQc Thanh ph6 quan Iy di cong tac nuoc
ngoai.

2. Vi~c di cong tac nuoc ngoai clla cac d6ng chi llinh d\lo Th:1nh ph6 dli
nghi huu theo quy dinh hi~n hanh (tru twang hgp cac d6ng chi nguyen CM tich
Uy ban nhan dan, nguyen Chll tich HQi d6ng nhan dan thanh ph6 theo quy dinh
rieng clla BQ Chinh tri)o

3. Vi~c mai doan cAp Tinh twang cua cac Thanh ph6, tM do, :vung tlinh
th6, cac t6 chuc qu6c te co quan h~ hqp tac, huu nghi; cac doan cAp Thu truang,
Pho Tinh twang hoi).ctuang duang tra xu6ng cua cac Thanh ph6, cac vung llinh
th6, cac t6 chuc qu6c te den tham va lam vi~c voi Thanh ph6.

4. Vi~c nh~n cac danh hi~u, hinh thuc khen thuang clla T6 chuc, ca nhan
nuoc ngoai trao ti).ng can bQ, cong chuc, vien chuc thuQc th~m quy~n qufm Iy
trong cac CO' quan, t6 chuc, doanh nghi~p nha nuoc clla Thanh ph6 theo quy
dinh clla phap lu~t hi~n hanh.
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5. Vi~c xet ti).ngcac danh hi~u khen thu6ng cl1pThanh ph6 cho t6 chuc,
ca nhan mr6c ngoai theo Lu~t Thi dua, Khen thu6ng va cac quy djnh cua phap
lu~t hi~n hanh.

6. Vi~c ky k~t cac 10\livan ban va thllc hi~n th6a thu~n qu6c t~ giua thanh
ph6 Ha NQi, cac co quan, dan vi tIVCthui)c Thanh ph6 v6i cac t6 chuc, dan vi,
dja phuang nu6c ngoai va cac t6 chuc qu6c t~.

7. Vi~c t6 chuc va quan Iy hi)i nghj, hi)i thao qu6c t~ theo th<1mquy~n.

8. Vi~c quan Iy nha nu6c d6i v6i cac t6 chuc phi chinh phu nu6c ngoai,
hi~p hi)i doanh nghi~p va chi nhanh hi~p hi)i doanh nghi~p tren dja ban Thanh
ph6 theo quy djnh hi~n hanh.

9. Vi~c thllc hi~n chinh sach d6i v6i ngm'ri Vi~t Nam 6 nu6c ngoai theo
th<1mquy~n.

1O. Vi~c tra 1mph6ng vl1nbao chi nu6c ngoai cua liinh d\lo Uy ban Nhiin
dan Thanh ph6; Lanh d\lo cac co quan, dan vj tIVc thuQc Thanh ph6 theo quy
djnh phap lu~t hi~n hanh.

11.Vi~c xem xet va cho phep cac d6i wqng du di~u ki~n sir dl,mg the
doanh nhan APEC (ABTC) theo quy djnh cua phap lu~t hi~n hanh.

12. Vi~c pM duy~t chuang trinh, k~ hO\lch, chi~n lu9'c cua Thanh ph6
lien quan d~n d6i ngo\li kinh t~, d6i ngo\li van hoa va ngo\li giao nhan dan.

13. Vi~c phe duy~t cac chuang trinh, dll an vi~n tr9', dftu tu cua cac dan
vj, doanh nghi~p, t6 chuc nu6c ngoai dftu tu vao Ha NQi va cac hO\lt di)ng d6i
ngo\li khac thui)c th<1mquy~n quy~t djnh cua Chu tjch Uy ban Nhiin dan Thanh
ph6.

14. Vi~c phe duy~t danh ml,lCdll an keu gQi vi~n tr9', tai tr9' trong tUng
giai dO\ln va ti~p nh~n cac chuang trinh dll an vi~n tr9', tai tr9' cua cac t6 chuc
qu6c t~; cua cac t6 chuc, ca nhiin nguai nu6c ngoai va cac chuang trinh vi~n tr9'
kh<1nclip.

15. Vi~c phe duy~t chuang trinh, k~ hO\lch, chi~n lu9'c d6i v6i cong tac
thong tin d6i ngo\li cua Thanh ph6.

16. Thllc hi~n cac hO\lt di)ng d6i ngo\li cua Dang, Nha nu6c theo uy
quyen.

Di~u 6. Xay d,!ng va trinh duy~t Chrrong trinh hOl.ltdQng d6i ng0l.li
h~ng nam

1. Dftu quy IV h~ng nam, cac ca quan, dan vi, t6 chuc co trach nhi~m bao
cao k~t qua hO\lt di)ng trang nam va xay d1lllgChuang trinh hO\lt dQng d6i ngo\li
nam sau cua dan vj minh giri v~ sa Ngo\li VI,I trn6c ngay 30/10 d~ t6ng hqp,
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tham mUu va xay dl!Ilg chuang trinh hO\lt d(>ngd6i ngo\li chung cila Thanh ph6,
trinh Chu tich Uy ban Nhan dan xem xet pM duy~t truac ngay 15/11 h~ng nam.

H6 sa Chuang trinh hO\lt d(>ng d6i ngo\li bao g6m: Bao caD k~t qua
chuang trinh hO\lt d(>ngtrong nam va chuang trinh hO\lt d(>ng nam sau (Ml1u s6
1 kern theo); Bang T6ng hqp k~ hO\lch doan ra (Ml1u s6 2 kern theo); Bang t6ng
hqp k~ hO\lch doan van (Ml1u s6 3 kern theo).

2. Cac co quan, dan vi co trach nhi~m thuOng xuyen ra soat vi~c thlJc
hi~n chuang trinh hO\lt d(>ngd6i ngo\li h~ng nam dii duqc pM duy~t; khi dn b6
sung, di~u chinh, sua d6i ho~c huy b6 cac hO\lt d(>ng trong chuang trinh, cac
dan vi thong bao vai Sa Ngo\li V\l b~ng van ban d€ trinh Chu tich Uy ban Nhan
dan Thanh ph6 (Ml1u s6 4 kern theo) pM duy~t truac khi thlJc hi~n it nh~t 15
ngay lam vi~c.

Chlfong III
THlfC HI:E:NcAc HO~T DQNG DOl NGO~I

Di~u 7. T6 chuc tri~n khai chlf(yogtrinh dai ng0l.lida dlfQ'cphe duy~t

1. Sa NgO\li V\l cM tri, ph6i hqp vai Van ph6ng Thanh uy, Van ph6ng
80an d\li bi€u Qu6c h(>iva H(>id6ng Nhan dan, Van ph6ng Uy ban Nhiin dan va
cac co quan lien quan t6 chuc tri€n khai thlJc hi~n cac hO\lt d(>ngd6i ngo\li h~ng
nam dii duqc phe duy~t; Chu d(>ng chu~n bi d~y du cac di~u ki~n dn thi~t d€
tri€n khai thlJc hi~n co hi~u qua cac hO\ltd(>ngnay.

2. Khi tri€n khai cac hO\lt d(>ng d6i ngo\li trong Chuang trinh, Sa NgO\li
V\l chil d(>ng xay dlJng d~ an, k~ hO\lch thlJc hi~n C\l th€ (Ml1u s6 5 kern theo),
trinh cac co quan co th~m quy~n lien quan va Uy ban Nhiin dan Thanh ph6 pM
duy~t d€ t6 chlrc thlJc hi~n.

3. 86i vai nhiing hO\lt d(>ng d6i ngo\li phat sinh ngoai Chuang trinh dii
duqc pM duy~t va chua kip trinh b6 sung nhung khong co tinh ch~t phlrc t\lP,
nh\lY cam, Sa Ngo\li V\l co trach nhi~m trinh xin '1 ki~n Uy ban Nhan dan Thanh
ph6 chi d\lo giai quyet.

4. 86i vai hO\lt d(>ngd6i ngo\li phat sinh ngoai Chuang trinh dii duqc phe
duy~t va chua kip trinh b6 sung nhung dn xin '1 ki~n Thil tuang Chinh phu, Sa
NgO\li Y\I co trach nhi~m tham muu Uy ban Nhan dan Thanh ph6 bao cao
ThuOng trvc Thanh uy va trinh xin '1 ki~n Thu tuang Chinh phil truac khi thlJc
hi~n it nh~t 15 ngay lam vi~c.

Di~u 8. T6 chuc va quan ly doan di cong tac nlf4Ycngoai

1. Sa NgO\li V\lla d~u m6i quan 1'1, t6ng hqp, th~m dinh, huang dl1ntri€n
khai, thanh tra, ki€m tra vi~c thlJc hi~n cac quy trinh, thil Wc thlJc hi~n d6i vai
cac doan di cong tac nuac ngoai.
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2. S6' Ngo\li V\l co tnich nhi~m huang dftn, h6 trQ',t6 chuc cac doim di
c6ng tac nuac ngoai; kip thai ph6i hqp vai cac co quan lien quan xu Iy nhiing
v~n d~nh\lYcam, phuc t\lPphlit sinh trong qua trinh cac doan di c6ng tac.

3. Cac co quan, dan vj t6 chuc doan di c6ng tac phai chll dQngxay d\l'ng
chuang trinh, nQi dung lam vi~c C\lthe; kh6ng su d\lng cac dan vi dich V\l du
lich lam d~u m6i b6 tri chuang trinh lam vi~c clla chuy~n di c6ng tac nuac
ngoai.

4. S6' Ngo\li V\lva cac co quan, dan vi Clfnguai di c6ng tac co tnich
nhi~m ph6i hqp vai Ban Bao v~ Chinh tri nQibQclla Ban T6 chuc Thanh lly va
C6ng an Thanh phd trong c6ng tac quan Iy can bQdang vien khi ra nuac ngoai.

5. Uy quy~n Giam d6c S6'Ngo\li V\lxem xet, quy~t dinh cu can bQ,c6ng
chuc, vien chUcthuQcth:1mquy~n quan Iy clla co quan, dan vj thuQcThanh phd
di nuac ngoai v~ vi~c rieng (kham, chUab~nh, tham than nhan, du Ijch,...).

6. Can bQ,c6ng chuc, vien chUcdi c6ng tac nuac ngoai co tnich nhi~m:

- Th\l'chi~n dung k~hO\lch,chuO'ngtrinh, nQidung, thai gian, dia diem va
kinh phi da:duQ'Cduy~t, co tnich nhi~m giu gin bi m~t qudc gia, tuan thll phlip
lu~tVi~t Nam va nuac 56't\lL

- Can bQ la dang vien di c6ng tac nuac ngoai ngoai vi~c phaiith\l'c hi~n
nhung quy dinh chung t\li quy ch~ nay can co tnich nhi~m th\l'c hi~n Quy dinh
sd 17/QD-TW ngay 10/12/1996 clla BQChinh tri v~ nhi~mV\lclla dang vien khi
ra nuac ngoai.

7. Quy trinh va thll t\lCgiai quy~t cho can bQ,c6ng chuc, vien chuc thuQc
th:1mquy~n quan Iy clla Uy ban Nhan dan Thanh phd di c6ng tac nuac ngoai:

7.1 Trinh 1\1' thll t\lc:

- CO'quan, dan vi, t6 chuc co c6ng van cu can bQ, c6ng chuc, vien chuc
di c6ng tac nuac ngoai hoan thi~n h6 sO'd~y dll theo quy dinh va nQph6 sO't\li
BQph~n ti~p nh~n va tra k~t qua clla S6'Ngo\li V\l.

- Trong yang 02 ngay lam vi~c ke ill khi ti~p nh~n h6 sO'd~y dll, hqp I~.
S6'Ngo\li V\lco van ban tham muu trinh Uy ban Nhiin dan Thanh phd giai quy~t
(d\l' thao Quy~t dinh Clfho~c cho phep can bQ, c6ng chuc, vien chUc di nuac
ngoai clla Uy ban Nhan dan Thanh ph6).

- Trong yang 03 ngay lam vi~c Uy ban Nhiin dan Thanh ph6 co van ban
tra lai k~t qua.

- D6i vai cac truO'nghqp can bQ thuQc di~n Ban ThuO'ngV\l Thanh uy
quan Iy, pMi co y ki~n clla ThuO'ngtf\I'cThanh uy va Uy ban Nhan dan Thanh
ph6 truac khi trinh kYQuy~t djnh.

7.2 Thanh ph~n, 56 luqng h6 sO':
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- C6ng van d6 nghi cho phep can b<),c6ng chuc, vien chlrc di c6ng tac
nuac ngoai gui Uy ban Nhan dan Thanh ph6, d6ng gi'riS6'Ngo\li Vl,I, neu r6:

+ HQten, chuc danh, rna ng\lch clla can b<),c6ng chuc, vien chlrc;

+Dang vien (n~u la Dang vien);

+Mvc dich chuy~n di;

+ Dll ki~n Chuang trinh lam vi~c (kern theo);

+Nuac d~nva thai gian 6'nuac ngoai;

+Ngu6n kinh phi (Ngan sach thanh ph6 hoi;icphia mai dai thQ);

+ Thu mai (n~u co).

8. Kinh phi cho vi~c t6 chuc doan di c6ng tac

- D6i vai cac s6', ban, nganh, Mi;ittr~n T6 qu6c va cac doan th€ Thanh
ph6; cac qu~n, huy~n, thi xa: Khi can b<),c6ng chuc, vien chuc duQ'cci'rdi c6ng
tac nuac ngoai tren CO' s6' k~ hO\lch,chuang trinh h~ng nam da duQ'cdp co
th~m quy6n pM duy~t thi duQ'cNgan sach nha nuac dai thQtheo quy dinh hi~n
hanh.

- D6i vai Doanh nghi~p nha nuac, c6ng ty Trach nhi~m hfiu h\ln Nha
nuac m<)tthanh vien thu<)cThanh ph6: Kinh phi su dVngcho vi~c t6 chuc doan
di c6ng tac nuac ngoai duQ'cchi theo quy dinh v6 ch~ d<)tai chinh k~ toan Clla
doanh nghi~p tren CO' s6' chuang trinh, k~ hO\lchdi c6ng tilc nuac ngoai h~ng
nam Clladan vi.

- D6i vai cac dan vi S1lnghi~p co thu: Kinh phi cho vi~c t6 cMc doan di
c6ng tac nuac ngoai duQ'cchi trong dll toan k~ hO\lchtai chinh h~ng nam Clla
dan vj da duQ'cdp co th~m quy6n phe duy~t.

- Co' quan tai chinh cac dp co lien quan chiu trach nhi~m ki€m soat va
thanh quy~t toan cac khoan chi Cllacac d6i tugng xu~t canh theo dung quy dinh
v6 ch~ d<)tai chinh hi~n hanh.

- Kinh phi ill ngan sach nha nuac hoi;icc6ng quy cho vi~c t6 chuc cac
doan di c6ng tac nuac ngoai pMi duQ'cthllc hi~n dung quy dinh hi~n Mnh.
Kh6ng si'rdVngkinh phi til ngan sach nha nuac hoi;icc6ng quy cho mvc dich di
nuac ngoai vi vi~c rieng; d6i vai cac doan di c6ng tac nuac ngoai do doanh
nghi~p tai trQ'pMi duQ'Clanh d\loThanh ph6 cho phep.

f)i~u 9. T6 chu'c don ti~p va quan If cac doan nmyc ngoai d~n tham va
lam vi~c vOi Thanh ph6

I. Sa NgO\livv co trach nhi~m xay dllng k~ hO\lch,d~ an va ph6i hQ'pchi;it
che vai CO' quan chuc nang clla Ban D6i ngo\li Trung uang, Uy ban D6i ngo\li
Qu6c h<)i,B<)Ngo\li giao va cac Co'quan lien quan trong vi~c don ti~p cac doan
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nuac ngOlli quy djnh t~i KhOlln 3 Ui~u 4 va Khoan 3 Ui~u 5 t~i Quy ch€ nay; T6
chuc dOh ti€p cac doan khach nuac ngoai, cac t6 chuc qu6c t€ d€n tham va lam
vi~c vai, Hinh d~o Thanh ph6.

2. So' Ngo~i V\l co trach nhi~m huang d~n cac co quan, dan vi v~ thll Wc
mai, don ti€p va quan Iy khach nuac ngoai. U6i vai vi~c don ti€p cac t6 chuc,
ca nhan clla cac co quan Ngo~i giao, cac co quan, dan vi cM tri don ti€p xay
dlJng k€ ho~ch, chu~n bi nQi dung lam vi~c gui So' Ngo~i V\l d~ lam co sa trinh
Uy ban Nhan dan Thanh ph6 xem xet phe duy~t; d6ng thai ph6i hQ']Jch(it che
vai So' Ngo~i V\l va cac co quan lien quan trong qua trinh tri~n khai thlJc hi~n.

f)i~u 10. Cong tac d6i ng0l.li kinh t~ va quan ly, v~n di)ng vi~n trQ' phi
chinh phil nU"Cycngoai

1. So' Ngo~i Vl,I co trach nhi~m ph6i hQ']Jvai BQ Ngo~i giao, co quan d~i
di~n Vi~t Nam a nuac ngoai va cac co quan lien quan d~y m~nh c6ng tac ngo~i
giao kinh t€ va nang cao nang ll!c hQi nh~p kinh t€ qu6c t€ clla thanh ph6 Ha
NQi; Chll dQng dua nQi dung kinh t€ vao cac ho~t dQng d6i ngo~i; tflJC ti€p tham
gia c6ng tac xuc ti€n thuang m~i, ddu ill va du lich cung vai cac ca quan lien
quan Clla thanh ph6.

2. So' Ngo~i V\l huang d~n, quan Iy cae t6 chuc phi chinh phu nuac ngoai
ho~t dQng tren dia ban thanh ph6; d6ng thai ph6i hQ']Jvai So' K€ ho~ch Udu tu
va cac ca quan co lien quan ti€n hanh v~n dQng, ti€p nh~n vi~n trg Clla cac t6
chUc phi chinh phll nuac ngoai cho thanh ph6 Ha NQi theo quy dinh Clla phap
lu~t hi~n hanh.

3. So' Ngo~i V\l co trach nhi~m quan Iy vi~c ti€p nh~n tinh nguy~n vien
nuac ngoai d€n lam vi~c t~i cac co quan, t6 chuc, dan vi ngoai cac chuang
trinh, dlJ an da ky k€t va dugc cac dp co th~m quy~n phe duy~t theo quy dinh.

4. So' Ngo~i V\l la ca quan ddu m6i ti€p nh~n h6 sa trinh Uy ban Nhan
dan Thanh ph6 cho phep thanh l~p cac Hi~p hQi doanh nghi~p nuac ngoai; gia
h~n, sua d6i, b6 sung, thu h6i Gifiy phep ho~t dQng Clla cac Hi~p hQi Doanh
nghi~p nuac ngoai; thanh I~p cac HQi Hilu nghj Ha NQi vai cac nuac.

f)j~u 11. Cong tac d6i ng0l.li van bOa

So' Ngo~i V\l ph6i hQ']Jvai So' Van hoa, Th~ thao va Du lich co trach
nhi~m tham muu giup Uy ban nhan dan Thanh ph6 tri~n khai cac ho~t dQng van
hoa d6i ngo~i Clla Thanh ph6; xiiy dlJllg cac k€ ho~ch h~ng nam va dai h~n phu
hQ']Jvai chi€n lugc ngo~i giao van hoa va k€ ho~ch phlit tri~n kinh t€ - xii:hQi
CllaThanh ph6 trong tUng giai do~n.

f)i~u 12. Cong tac d6i vOi nglIOi Vi~t Nam iJ nlf(YCngoai

So' Ngo~i V\l Chll tri ph6i hQ']Jvai Uy ban M(it tr~n t6 qu6c Vi~t Nam
thanh ph6 Ha NQi va cac HQi co lien quan nghien cUu, danh gia c6ng tac d6i vai
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nguai Vi~t Nam a nuac ngoai clla Thanh ph6; xay dlJl1gchinh sach v~ cong tac
nay; tl1!Ctiep tham gia h6 trq, huang d~n, thong tin, tuyen truy~n, v~n d(mg va
th\IC hi~n chinh sach d6i vai nguai Vi~t Nam a nuac ngoai co quan h~ vai Ha
NQi.

Di~u 13. T6 chrrc va quan Iy hQi ngh!, hQi thiio quac t~

1. Sa Ngo?i V\l cM tri ph6i hqp vai Cong an Thanh ph6 va cac ca quan
lien quan tham muu giup Uy ban Nhan dan Thanh ph6 quan Iy h<)inghi, hQi
thao qu6c te tren dia ban thanh ph6 Ha NQi theo quy dinh hi~n hanh clla Nha
nuac va Thanh ph6.

2. Sa Ngo?i V\l 1ftd~u m6i tiep nh~n, giai quyet vi~c xin cfrp phep t6 chuc
hQi nghi, hQi thao qu6c te tren dia ban thanh ph6; co trach nhi~m huang d~n cac
ca quan, dan vi t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c te tren dia ban thanh ph6 Ha
NQi th\Ic hi~n dung cac thll wc, quy trinh theo quy dinh clla phap lu~t hi~n hanh.

Di~u 14. Ky k~t va tht,rc hi~n thoa thu~n quac t~

1. Sa Ngo?i V\l la ca quan d~u m6i tham mUll cho Uy ban Nhan dan
Thanh ph6 kY ket ho~c llY quy~n ky ket th6a thu~n qu6c te va theo doi vi~c t6
chuc th\Ic hi~n cac th6a thu~n qu6c te; Quan Iy, huang d~n cac ca quan, dan vi
thuQc Thanh ph6 v~ kYket va th\IC hi~n th6a thu~n qu6c te theo quy dinh.

2. Cac ca quan, don vi truac khi kYket th6a thu~n qu6c te co trach nhi~m
ph6i hqp va th6ng nhftt vai Sa Ngo?i V\lv~ nQi dung, the thuc van ban truac khi
trinh Uy ban Nhiin dan Thanh ph6 phe duy~t cho phep kY ket; Dinh ky 6 thang
bao cao Uy ban Nhan dan Thanh ph6 (thong qua Sa Ngo?i V\l) ket qua trien
khai vi~c th\Ic hi~n cac th6a thu~n qu6c te da ky.

Di~u 15. Cong bic thong tin tuyen truy~n dai ngo~i va quan Iy ho~t
dQng thong tin, bao chi cua ph6ng vien nmrc ngoai

1. Sa Ngo?i V\Iph6i hqp vai Sa Thong tin va Truy~n thong nghien cuu,
phan tich, t6ng hqp cac thong tin v~ tinh hinh chinh trio an ninh, kinh te qu6c te
va khu V\ICco tac dQng den Thanh ph6 va cac ho?t dQng d6i ngo?i clla Thanh
ph6, bao cao va d~ xufttOy ban nhan dan Thanh ph6 phuang huang va giai
phap th\IC hi~n.

2. Cac sa, ban, nganh, doan the, qu~n, huy~n, thj xa, doanh nghi~p tr\IC
thuQCThanh ph6 co trach nhi~m cung cfrp kip thai cho Sa Ngo?i V\l thong tin
clla dia phuong, dan vi minh v~ cong tac d6i ngo?i de ph\lC V\l cong'tac thong
tin d6i ngo?i clla Thanh ph6.

3. Sa Ngo?i V\I ph6i hqp vai cac co quan lien quan th,!c hi~n vi~c don
tiep va quan Iy cac ho?t dQng thong tin, bao chi clla phong vien nuac ngoai tren
dia ban Thanh ph6; t6 chuc de lanh d?o Thanh ph6 ti~p va tra lai ph6ng vftn clla
phong vien bao chi nuac ngoai.
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4. So' Thong tin va truy€n thong th1/c hi~n chlrc nang thanh tra, kit~m tra,
xu 19 cac vi ph\lm lien quan d~n hO\lt dl)ng thong tin tuyen truy€n d6i ngo\li tren
bao chi va cac kenh thong tin khac

Di~u 16. Quan Iy hOl,ltdQng eua cae t6 eho-e, ell nhan nmre ngoai tren
dja ban Thanh ph5

1. Cac so', ban, nganh, qu~n, huy~n, thj xa can Cll chllc nang, nhi~m V\l
cua minh, ph6i hqp vai So'Ngo\li V\l quan Iy va giai quy~t cac V\l vi~c phat sinh
lien quail d~n cac t6 chllc va ca nhan nguai nuac ngoai sinh s6ng, hO\lt dl)ng va
cong tac tren dia ban Thanh ph6.

2. SO'Ngo\li V\l co trach nhi~m ph6i hqp vai cac co quan chile nang cua
Bl) Ngo\li giao va cac co quan lien quan giai quy~t cae vl1n d€ phat sinh d6i vai
cac co quan d\li di~n ngo\li giao va cac t6 chllc qu6c t~ tren dia ban Thanh ph6.

Di~u 17. Vi~e trao d6i van ban, thtr tin vOl cae doan ngol,li giao tl,li
Vi~t Nam

1., So' Ngo\li v\lla diiu m6i ti~n hanh cac hO\lt dl)ng ti~p xuc, trao d6i thu
tin vai cac ca quan d\li di~n ngo\li giao, co quan lanh S1/nuac ngoai va d\li di~n
t6 chllc qu6c t~ t\li Vi~t Nam theo S1/chi d\lo cua Dy ban Nhan dan thanh ph6
Ha Nl)i.

2. Cac co quan, dan vi khi gui van ban d~n cac doan ngo\li giao, t6 chuc
qu6c t~ co trach nhi~m trao d6i va ph6i hqp vai So' Ngo\li V\l d~ duqc huang
d~n, dam bao dung phap lu~t va thOng I~qu6c t~.

Di~u 18. Ch~ dQthong tin, bao cao

1.'D6i vai cac vl1nd€ d6i ngo\li phllc t\lP, nh\lY cam, cac co quan, dan vi
phai kip thai thong tin vai So' Ngo\li V\l d~ tham muu vai Dy ban nhan dan
Thanh ph6 d€ xul1t vai Bl) Ngo\li giao va cac co quan lien quan d~ giai quy~t.

2. Sau khi k~t thuc ml)t hO\lt dl)ng d6i ngo\li, trong 10 ngay larrj vi~c, cac
co quan, dan vi co trach nhi~m bao cao kjp thai vai clip tren tfl/c ti~p b~ng van
ban, ddng thai glii So'Ngo\li V\ld~ t6ng hqp, theo dol.

3. Djnh ky 6 thang, h~ng nam va twang hqp dl)t xul1t, cac co quan, dan vi
glii SO'Ngo\li V\l bao cao k~t qua cong tac d6i ngo\li d~ satheo doi, t6ng hqpva
trinh bao cao Dy ban Nhan dan Thanh ph6.

4. Bao cao k~t qua cong tac d6i ngo\li cu6i nam, So' Ngo\li V\l co trach
nhi~m t6ng hqp va kern thea hd sa chuang trinh hO\lt dl)ng d6i ngo\li cua nam
sau, trinh bao cao try ban Nhan dan Thanh ph6 va glii Bl) Ngo\li giao truac
30/11 h~ng nam.
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Chmmg IV
TO CHlYC THVC HItN

I>i~u 19. Trach nhi~m tA ChlfC thl}'c hi~n

1. Sa NgO\liv\lla ca quan d~u m6i ti~p nh~n, th~m dinh h6 sa lien quan
d~n cac ni}i dung hO\ltdi}ng d6i ngo\li trong m9i IInh V\ICtheo quy djnh Clla
phap lu~t va trinh Chll tich Uy ban Nhan dan Thanh ph6 xem xet quy~t dinh.
TruOnghqp co nhUngv~n d~phat sinh, cac ca quan, dan vi co trach nhi~m trao
d6i, th6ng nh~t b~ng van ban vai Sa Ngo\li V\Ide trinh Chtl tich Uy ban Nhan
dan Thanh ph6.

2. Sa Ngo\li V\I co trach nhi~m t6ng hqp, bao dID Uy ban Nhan dan
Thanh ph6 v~ k~t qua lam vi~c, nhung d~ xu~t, ki~n nghi (n~u co) ella cac ca
quan, t6 chuc, dan vi thui}cthanh ph6 khi ti~p va lam vi~c vai cac ca quan doan
ngo\li giao, ca quan HinhS\Imrac ngoai.

3. Sa Ngo\li V\Itheo doi, huang d~n, kiem tra cac ca quan, dan vi th\Ic
hi~n dung Quy ch~ nay.Trang qua trinh th\IChi~n Quy ch~ nay, n~u co vuang
m~c cac ca quan, dan vi kip thai phan anh v~ Sa Ngo\li V\Ide t6ng hqp bao cao
us' ban Nhan dan Thanh ph6 xem xet quy~t dinh.

4. Cac ca quan, dan vi can cu chuc nang, nhi~m V\Iclla minh co trach
nhi~m t6 chuc trien khai th\Ic hi~n Quy ch~ nay; b6 tri can bi}theo doi vi~c trien
khai, th\Ic hi~n co hi~u qua nhi~mV\Ic6ng tac d6i ngo\li duqc giao.

hi Bich NgQc

II

  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



Ph\ll\l~
(Ban himh kiml theo Quy che quan If va thlfC hi?n
cac hO(lta9ng abi ngo(li cua Thanh phb Ha N9i

t(li Quy~t ainh sb /QD-UBND ngay thang nom 2013)

M~u 1: Bao cao k€t qua cong tac d6i ngo~i cua dan vi nam .
M~u 2: Bang t6ng hqp k€ ho~ch dofmra trong nam .
M~u 3: Bang t6ng hqp k€ ho~ch doan vao trong nam .
M~u 4: To trinh v€ vi~c sua d6i, b6 sung Chuang trinh ho~t dQng d6i

ngo~i nam .
M~u 5: D€ an th\fc hi~n ho~t dQngd6i ngo~i.
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Ten cO'quan/dO'D vi
Mdul

Dia (Mm, ngay ... thOng ... nam ...

BAOCAO
K~tqua cong tlic d6i ngm.l.inam .

I. TiNH HINH VA KET QuA TRIEN KHAI TOAN DI~N CONG TAC
DOl NGO~I TRONG NAM

1. Vi~c thlJc hi~n quy ch~ qmin ly th6ng nhfrt d6i ngol;li tl;lidja phuang
2. Hi~u qua cua cac hOl;ltdi)ng dli tri~n khai

- M~t duQ'c

- M~t hl;lnch~

- Kh6 khan

- Nguyen nhan

- Cac vfrn d~ d~t ra

II. PHUONG HlfONG CONG TAC DOl NGO~INAM SAU
1. B6i canh

2. Cac tr9ng Him c6ng tac

3. Cac di~u ki~n dam bao

4. Cac d~ xufrt, ki~n nghj

5. Bi~n phap, giai phap thl,fc hi~n

No'i nh@n:
- Cae co quan lien quan;
- Luu:

co QUANIDON VJ
CHIU TRACH NHIEM BAO CAO

. (Ky ten, dong ddu)
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Mau2

Ten cooquan/dO'n vi

BANG T6NG HOP KE HOACH DOA.N RA NAM ......
STT Danh nghia D~ , Cftp TnriYng NQi dung Sathanh Sa ngay Thiri gian Ngu6nen nlfO'C

Doan va tinh doan ho;.tt dQng va vien thl!c hi~n kinh phi
chiit hoat dong daitac Doan

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Ghi chit:
1. Danh nghia Doan va tinh ch~t hO(ltdQng: tham chinh thuc, tham lam vi~c; nghien cuu; khao sat thllc t~ 0 mrac ngoai pht.!c
vt.!nhu du c6ng tac dao t(lO,b6i du5ng can bQ; thllc hi~n chuang trinh, d€ tai, dll an khoa hQc ...

2. D~n nuac: nuac d~n cong tac theo IQtrinh.

3. C~p TruOng doan: Chuc vt.!Truong doan dll ki~n.

4. NQi dung hO(ltdQng va d6i tac: nhung nQi dung lam vi~c chinh; d6i tac chu y~u se lam vi~c ...

5. S6 thanh vien Doan: ghi r6 s6 lugng thanh vien tham gia Doan dll ki~n.

6. S6 ngay: t6ng s6 ngay 0 nuac ngoai, k~ ca thai gian di - v€ va qua canh.

7. Thai gian thllc hi~n: ghi ct.!th~ d~n thang.

8. Ngu6n kinh phi: ghi r6 kinh phi tri~n khai l~y tu ngu6n nao (Thanhph6 chi; ca quan, dan vi chi; nuac ngoai daithQ; tai trq
cua ca nhan, t6 chuc, doanh nghi~p ... ).
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Mdu3

Ten CO'quan/dOll vi

BANG TONG HOP KIt HOACH DOA.N VA.O NAM .•.......

STT Danh nghia CO' quan, cAp Tnnmg CO' quan, t6 S6 thimh S6 ngay ThOi gian Ngu&n
Doan va tinh t6 chu'c, doan chfrc, chu trl

.,
th,!c hi~n kinh phivlen

chAt hOl,ltd«}ng mro'c cu' don Doan, Doan don Doan
Doan n«}idung hOl,lt

dong chinh

1 2 3 4 5 6 7 8 9

GM c1I1J:
1. Danh nghia DOlm va tinh ch~t hOl,ltdQng: tham chinh thuc, tham lam vi~c; nghien cuu, khao sat thvc t~; dao tl,lO,b6i dUOng
can bQ; thvc hi~n chuang trinh, d~ tai, dv an khoa hQc ...
2. D~n ill nuac: ghi r5 ten C<J quan, t6 chuc, nuac cu Doan. Truang hgp doan vao thuQc t6 chuc qu6c t~ thi ghi r5 nuac d~t tr\l
sa.
3. C~p Truang doan: chuc V\lTruang doan dv ki~n.
4. Co quan, t6 chuc chli tri don Doan; nQi dung hOl,ltdQng chinh: ten co quan, t6 chuc Vi~t Nam chli tri don Doan. Nhfrng nQi
dung hOl,ltdQng chinh ella Doan trong thai gian a Vi~t Nam.
5. 86 thanh vien Doan: ghi r5 s6 lm;mg thanh vien Doan dv ki~n.
6. 86 ngay: t6ng s6 ngay a Vi~t Nam.
7. Thai gian thvc hi~n: ghi C\lth~ d~n thang.

8. Ngu6n kinh phi: ghi r5 kinh phi don Doan l~y tu ngu6n nao (Thanh ph6 chi; C<J quan, don vi chi; nuac ngoai dai thQ; tai trg
clla ca nhan, t6 chuc, doanh nghi~p ... ).
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TeD cooquan/d01l vi .

Mdu4

Dia diim, ngay ... thang ... nam ...

TO TRINH
V~ vi~c Stfa c1ai,ba sung Chlf(mg trinh hOloltc1i)ngc16ing0lolihang naml

1. Ten hO(ltdQng pMt sinh
2. Ly do pMt sinb hO(ltdQng

3. M\,Icdich
4. Quym6

5. Thai gian
6. Thanb ph~n tham gia: (neu ro thOng tin v~ d6i tac nU'acngoai)
7. K€ hO(lch tri€n khai

8. Kinb phi.

NO'i n/z(in:
- Cae ca quanlien quan;
- Luu:

co QUANIDON VI CHIU TMCH NHIl);M
(Ky ten, dong diu)

! CJn gtti kern t/zeo y kdn bimg van ban cua cac ca quan nha nU'O'cco lien quan.
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Ten cooquan, dO'nvi t6 chrrc

Mau5

Dia ddm, ngay ... thang ... nam ...

DEAN
Thl}'c hi~n ho:}t dgng dBi ngo:}i

1. B6i cfmh
2. Danh nghia

3. Mvc dich

4. Yeu eftu

5. N<)idung hO\lt d<)ng

6. Thanh ph~n tham gia

7. Muc d<)ti~p xtlc (d6i vai doan ra)

8. Muc d<)don ti~p (d6i vai doan vao)

9. Ki~n nghj n<)idung phat bieu clla TruOng doan.

10. N<)idung cac van ki~n va th6a thu~n hgp tac (n~u co)

11. Muc d<)va yeu eftu v6 thong tin tuyen truy6n

12. Ch~ d<)an nghi

13. Phuang ti~n di '\Ii

14. T;ing ph~m, kinh phi.

NO'i nh{in:
- Cae ca quan lien quan;
- LlfU:

co QUANIDON VI
CHIU TRAcH NHI~M THlfc HI~N

HO~T DONG DOl ~GO~I
(Ky ten, dong dau)
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