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So:4858QD-BHXH
Hea Not, ngav2y thangdondam 2008

QUYET PINH
ban! ‘hanh Quy dinh vé viée bo nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, diéu dong,
hiét —plhll thuyén chuyén, tir chire, mién nhiém, dinh chi chire vu va cong tic
101 voi cin bo quan 1y thuée hé thong Bao hiém xi hoi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 ciia Chinh phi quy
dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciau 16 chide clia Bio hiém xa hoi
Vit Nam;

Xét dé nghi clia Trudng ban T6 chifc cén bo,
QUYET DINH

Picu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vé viée bo
nhiém, bo nhi¢m lai, luan chuyén, didu dong, biét phdi, thuyén chuyén, tr chic,
mién nhiém, dinh chi chifc vu vi cong tdc doi véi cin bd quan 1§ thude hé thong
Bio hiém xi hoi Viét Nam.

bicu 2. Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s6 1557/QD-BHXH ngiy
29/10/2003; Quyet dinh s6 2364/QD-BHXH ngay 09/8/2008 va ¢ hiéu luc thuc
hi¢n k& 1r ngay ky. Truong ban T6 chite cdn bo, Chinh van phong Bio hiém xa hoi
Viét Nam, Thi trudng cdc don vi true thuée Bao hiém xi hoi Viét Nam, Gidm doc
3o hiém xa hoi cde tinh, thanh pho truc thuoe Trung vong chiu trach nhiém thi
hanh quyct dinh nay./.

Now nhan:

- Nhu diéu 2;

- Bo Noi vu (dé€ ble);

- HDQL (dé bfe):

- TGBH, cac Phd TG o .

- Luu VT, TCCB g_i; Nguyen Huy Ban
~
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QUY PINH
~ vé viéc bd nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, diéu dong, biét phai,
thuyén chuyén, tir chiic, mién nhiém, dinh chi chitc vu va cong tic doi véi
can bé quan 1y thuéc hé thong bao hiém xa hoi Viéet Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64@b8Q0P-BHXH ngay 24 thang 10 nam 2008
ctia Téng gidm doc Bdo hiém xa hoi Viét Nam)

PHAN I. NHUNG QUY DINH CHUNG

Can ctr Quyét dinh s6 50-QD/TW ngay 03/5/1999 vé viéc Quy ché danh gia
can bo, Quyét dinh s6 67-QD/TW ngay 04/7/2007 ban hanh Quy dinh vé phéan cép
quan 1y cdan bo , Quyét dinh s6 68-QD/TW ngay 04/7/2007 ban hanh Quy ché bd
nhiém can bo ctia B6 Chinh tri; Nghi quyét s6 11-NQ/TW ngay 25/01/2002 ciia Bo
Chinh tri; Quyét dinh s6 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003 clia Thu tuéng Chinh
phti ban hanh Quy ché€ BS nhiém, b8 nhiém lai, luan chuyén, tir chitc, mién nhi¢m
cdn bo, cong chifc 1anh dao va cdc quy dinh ctia Ban T6 chic Trung wong, ctia Bo
Noi vu;

Can cit Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh pht vé
viéc Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat K€ toan ap dung
trong Iinh vuc k€ todn nha nude; Thong tu lién tich s6& 50/2005/TTLT/BTC-BNV
ngdy 15/6/2005 cta Lién bo B Tai chinh - Bo Noi vu vé viée hudng dan tiéu
chudn, diéu kién, thu tuc bé nhiém, bai nhiém, thay th€ va xép phu cap k& todn
truong, phu trich k€ todn trong cic don vi k€ todn thudc linh vire k€ toan nha nudc.

Cong tdc cdn bd thudc hé thong Bio hiém xa hoi (BHXH) Viét Nam trong
quy dinh nay bao gom: '

- B6 nhiém cdn bo qudn ly: Thi trudng don vi cip c6 thdm quyén ra quyét
dinh ctr cdn bo, cong chic gitt mot chiic vu quan 1y ¢6 (hoi han trong hé thong
BHXH Viét Nam.

- B6 nhiém lai cdn bé qudn Iy: Thu trudng don vi cdp ¢6 thim quyén xem
xét, danh gid va quyét dinh bé nhiém lai mot chidc vu quan ly dang ddm nhiém khi
hét thoi han bé nhiém trong hé thong BHXH Viét Nam.

- Ludn chuyén cdn b¢ qudn ly: Thu trudng don vi cdp ¢6 thdm quyén bd
nhiém cdn bo, cong chic gitt mot chiic va quan 1y mdi trong qud trinh thuc hién
cong tic quy hoach va dio tao, boi dudng nham tao diéu kién cho cin bd tré ¢




trién vong, can bo dién quy hoach duoc rén luyén trong thyc tién, tao ngudn cén bod
cho nganh.

- Piéu dong cdn bo qudn 19: Thi trudng don vi cdp ¢6 thdm quyén ra quyét
dinh diéu dong cdn bo quan 1y tir vi tri ndy sang vi tr{ khdc nhim ting cudng cin bo
cho céc linh vuc hodc dia ban can thiét, ddp Gng yéu ciu diéu hanh, quan 1y hoat
déng clia nganh; mit khac khic phuc tinh trang cuc bo trong cong tic cin bo, khép
kin timg don vi, tung dia phuong.

- Biét phdi cdn bo qudn Ip: Thit trudng don vi cdp ¢6 thdm quyén ra quyét dinh
biét phai c6 thoi han cdn bd, cong chifc dén don vi khic theo k& hoach cong tic.

- Thuyén chuyén cdn b qudn Iy Thi trudng don vi cdp ¢6 thim quyén ra
quydt dinh dé cdn bo quéan 1y duge chuyén cong tic ra khoi hé théng BHXH Viét
Nam theo nguyén vong ca nhan hodc theo dé nghi ciia co quan, don vi khdc.

- Mién nhiém cdn bo qudn ly: Thii trudng don vi cdp ¢é thim quyén ra quyét
dinh thoi gift chic vu quan 1y doi véi cdn bo quan 1y khi chua hét thoi han bé nhiém
do sép x€p t6 chic, do sitc khoé khong dam bdo, do nang luc han ché khong hoan
thank nhiém vu, mat uy tin, do vi pham ky luat nhung chua dén muc cdch chic. ..

_ T chite: Thi trudng don vi cap c6 thim quyén déng y cho cin bo quan 1y
xin thoi giit chic va quén 1y khi chua hét thoi han bd nhiém theo nguyén vong cd
nhan, vi 1y do siic khoé. ..

- Pinh chi chitc vu va céng tdc doi voi can bg quan 1y: Thi tradng don vi cip
6 thim quyén ra quyét dinh dinh chi chiic vu va cong tdc d6i véi can bo quan 1y dé
tap trung thoi gian va cdch ly cong viéc diéu hanh d€ kiém di€m nhing tu tudng
hodc hanh vi sai pham trong qua trinh thi hanh nhiém vu.

PHAN IL. CAC CHUC DANH CAN BO QUAN LY
THUOC HE THONG BHXH VIET NAM

1. Co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam:

1.1. Cdc t6 chiie gitip viéc Tong giam déc (cdc Ban va Vin Phong)

- Trudng ban, Phé trudng ban; Chanh van phong, Phé chanh van phong (sau
day goi chung la thit trudng, phd thii trudng céc t6 chite gitp viéc Tong gidm ddc);

~ Trudng phong, Phé trudng phong thudc cic t6 chifc gitp viéc Téng gidm

déc.




1.2. Cdc don vi su nghiép truc thudc (Vién Khoa hoc bdo hiém xa hoi,

Trung tam Thong tin, Trung tam Luu trit, Trudng Pao tao nghiép vu bao hiém xa
hoi, Bio Bao hiém xi hoi, Tap chi B4o hiém xa hoi):

- Vién trudng, Phé vién trudng; Gidm doc, Phé gidm doc Trung tam; Hicu
trudng, Phé hiéu trudng; Téng bién tap, Pho téng bién tap ( sau day goi chung 12 thi
trudng, phé thi trudng cdc don vi sw nghiép truc thuoc);

- Trudng phong, Phé trudng phong thudc cic don vi su nghiép truc thudc;
Thu ky toa soan Bédo, Tap chi ( sau diy goi chung la Trudng phong, Phé trudng
phong).

1.3. Cdc don vi truc thuéc khdc (Dai dién Bao hiém x& hoi Viet Nam tai
thanh phé H6 Chi Minh, Ban Quan 1y duy 4n Cong nghé thong tin, Ban Quan 1y cdc
du 4n dau tu va xay dung):

Truéng dai dién, Phé trudng dai dién; Giam doc, Phé gidm ddc Ban quan 1y
du 4n (sau day goi chung 1a thi trudng, phé thi trudng cac don vi trye thudc khéc).

| 2. Bao hiém xa hoi tinh, thanh phé truc thudc Trung vong (sau day goi
chung 1a BHXH tinh): '

- Gidm dd&c, pho giam déc BHXH tinh;

- Gidm d6c, phoé gidm déc BHXH huyé}n, quan, thi xa, thanh phd thuoc tinh
(sau day goi chung 1a BHXH huyén);

- Trudng phong, phé trudng phong nghiép vu thuéoc BHXH tinh;

PHAN II1. BO NHIEM CAN BO QUANLY

Bé4o hiém xa hoi Viét Nam thuc hién ch&€ do bé nhiém cén by quin ly thoi
‘han 5 nam theo quy dinh déi véi cdn bo, cong chic di diéu kién b6 nhiém quy dinh
tai Diéu 6 Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003 cta Thu tuéng Chinh
phit va tiéu chudn cu thé clia nganh déi v6i ting chic danh b6 nhiém. Quy trinh bd
nhiém cdn bd quan 1y ti€n hanh thong qua viéc tham do tin nhiém bang cich bod
phiéu kin d6i véi ngudn cdn b tai ché. Tuy nhién, viéc 1dy phiéu tin nhiém khong
phéi dé quyét dinh va khong phai 1a can cif duy nhét, nhung ¢6 ¥ nghia tham khéo
quan trong dé cAp c6 thdm quyén xem xét khi b6 nhiém cén bo.

P61 voi cdn bo ti€p nhan tr khu vue hanh chinh - su nghiép ngoai hé thong
BHXH Viét Nam cin cin ctf vao timg trudng hop cu thé, dua trén cdc yéu td: trinh
do, nang luc can bo, tham nién cong tic, chiic vu dang dam nhiém va thoi gian giit



chlic vu dang ddm nhi¢ém dé xem xét viéc ti€p nhan va bd nhiém ngay hoac phai

qua thoi gian thi thich ti 3 - 6 thang méi bd nhiém chifc vu du kién.

Dai v6i can bo tiép nhan tir cdc co quan, don vi ngoai khu vuc hanh chinh -
su nghiép, it nhét phai sau thoi gian bao luu luong clia don vi cii (6 thdng) va phai
dugc chuyén x&p vao thang bang luong cla nganh mdi du diéu kién xem xét b

nhiém chiic vu du kién.

Viéc bo nhi¢m cdn bd quén 1y thuc hién theo quy trinh dudi day:

A. CAN BO QUAN LY THUOC BHXH TiNH:
1. B6 nhiém giam déc, pho giam déc BHXH tinh:

Cin ctf nhu cdu cong tdc quan 1y, diéu hanh cia BHXH tinh va khoi lugng
cong tac thu, chi, quan ly déi twong tham gia BHXH va dac diém dia ban dan cu
trong tinh, Téng gidm doc quyét dinh s6 luong can bd quin 1y BHXH tinh (gidm
déc va cdc ph6 giam déc) phit hop v6i dic di€m tinh hinh cu thé cla timg dia
phuong, s lugng phé gidm doc gidp viée gidm doc néi chung khong qua 03 nguoi.
Viéc b6 nhiém gidm doc va phé gidm doc BHXH tinh thuc hién theo quy trinh sau:

1.1. Péi véi nguon can bo tai cho:

- [.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:
- Biao hiém xa hoi Viét Nam.
- Moi dai dién Ban T6 chifc tinh uy tham du va ching kién.

1.1.2. Thanh phdn tham gia bd phiéu tin nhiém:
- Ban lanh dao BHXH tinh;
- Toan thé cidp uy BHXH tinh;
- Chti tich cong doan co quan;
- Bi thu doan thanh nién co quan; ’

- Céc trudng phong, phé trudng phong nghiép vu thuoc BHXH tinh;

- Cdc cong chic co chiic danh chuyén vién chinh;

- Céc gidgm doc, pho gidm déc BHXH huyén.

Trong trudng hop cén thiét, ngodi thanh phin néu trén c6 thé t6 chic 1ay
phiéu tin nhiém clia toan bé cong chiic, vién chitc thudc co quan BHXH tinh

[.1.3.Trinh tue ldy phiéu tin nhiém:
Pai dién co quan chti tri 18y phiéu tin nhiém ti€n hanh cac budc sau:
- Néu muc dich, yéu cau;

- Thong béo tieu chudn clia chitc vu bd nhiém va diéu kién bd nhiém;




- Lap danh sédch can bo du kién 14y phi€u tin nhiém can cif vao ngudn cin bo
trong quy hoach hodc dé thanh vién du hop tu gidi thiéu, khong dua truéc danh
sdch; hoac ¢6 thé dé hoi nghi tw do lva chon khong cin 1ap danh sich gii thiéu
trude.

- Phé bién vé cach thiic ghi phi€u gidi thiéu ngudi vao chitc vu bd nhiém;

- - Bo phiéu kin (Phiéu tin nhiém duogc sit dung thong nhdt theo Mdu sé6 4).

Co quan chu tri 14y phiéu tin nhiém c6 trach nhiém chudn bi phiéu, phat
phiéu, kiém phi€u va luu giit phi€u tin nhiém theo ché d6 bao mat.

K&t qué kiém phi€u khong cong bo trong hoi nghi, chi diing 1am tai liéu tham
khéao cho Téng gidm d6c va Thudng vu Tinh uy xem xét khi bé nhiém.

1.14. Ho so bd nhiém:

H6 so dé nghi b6 nhiém gidm d6c, ph6 giam déc BHXH tinh gém cé:

- T trinh cla giam déc BHXH tinh gti Tong gidm déc vé viéc dé nghi bé
nhiém phé gidm d6c BHXH tinh va du kién phan cong cong tac. Trudng hop bd
nhiém gidm d6c BHXH tinh khong cén ¢6 td trinh nay; |

- Ban ty nhén xét, danh gid, phan loai cua cong chitc duge dé nghi bé nhiém
vé qua trinh cong tac va y kién nhéan xét, danh gia cua lanh dao BHXH tinh (Miu s6
3 TBbG/TCTW);

- Nhan xét ctia cdp uy BHXH tinh (chi uy va dang uy cdp trén truc ti€p) doi
v6i cong chitc dé nghi bé nhiém va nhan xét cia chi uy noi cong chic cu tri.

- So y&u 1Y lich theo mau 2C/TCTW clia Ban T6 chitc Trung wong, cé xéc
nhén cttia BHXH tinh ;

- Ban keé khai tai san tai chinh cia ban than;

- Ban b6 sung va giai trinh chi tiét cic ndi dung hd so cin bo theo quy dinh
hién hanh;

- Ly lich géc ctia cong chitc dé nghi bé nhiém; .

- C4c van bang, ching chi dao tao. Néu 1a ban sao phai ¢6 ban chinh dé di
chiéu;

- Gidy chitng nhan stic khoé clia cong chitc dé nghi b nhiém.

1.1.5. Trinh ti b6 nhiém:

Sau khi hoan chinh hé so, BHXH tinh giri toan bo ho so néu trén vé BHXH
Viét Nam. Trong thoi han khong qud 30 ngdy lam viéc ké tir khi 14y phiéu tin
nhiém, BHXH Viét Nam tién hanh cdc thu tuc:

- Tham tra ho so, phan tich, tong hgp ¥ kién;

- Ban c4n su dang xem xét dé quyét nghi;

- Téng gidm d6c trao doi véi Thuong vu Tinh uy vé viéc b nhiém cdn bo;



- Tong gidm doc ra quyét dinh bo nhiém cin bo.
Truong hop khong thé bé nhiém duge, BHXH Viét Nam sé& cé thong bao ¥
ki¢n dé BHXH tinh biét.

1.2. Béi voi nguén can b tiv noi khdc:

Trudng hop khong ¢6 nguén cdn bo tai chd dé xem xét b6 nhiém, BHXH Viét
Nam c6 thé xem xét ti€p nhan, bd nhiém cén bo tir cic ngudn khac. Cu thé nhu sau:

1.2.1. i véi truong hop diéu dong cdn bo trong nganh tix Trung wong hodc
ur dia phuong khdc t0i:

- Ban Cén sy dang xem xét, lya chon cén bo va trao déi thong nhit ¥ kién véi
Ban gidm doc BHXH tinh;

- Ban Cén su dang trao déi  kién véi Ban Thudng vu Tinh uy dé c6 su thdng nhat;

Téng gidm déc ra quyét dinh didu dong va bd nhiém cén bo.

1.2.2. Boi véi truomg hop cdn bo du kién bé nhiém ngodi hé rhé'ﬁg Bdo hiém
xd hoi Viét Nam: ‘

- BHXH Viét Nam lam viéc v6i Thudng vu Tinh uy dé tinh gi6i thiéu cdn bo
ngoai nganh, nguon tir dia phuong;

- BHXH Viét Nam ti€n hanh gap cdn bd duoc gidi thi¢u, lam viéc véi Ban
Cin su dang (néu c6) hoac Thuding vu cdp uy va linh dao don vi cn bo dang cong
tiac dé kiém tra, xdc minh 1y lich, hé so b nhiém va tim hiéu vé cin bo;

- Bdo hiém x& hoi Viét Nam trao doi théng nhat y kién v6i Ban gidam d6c
BHXH tinh;

- Ban Cédn su ddng xem xét, quyét dinh va trao déi ¥ kién v6i Thudng vu Tinh -
uy; :

- Tong gidm d6c ra quyét dinh ti€p nhan, b6 nhiém cin bo.

Trong cd hai trudng hop néu trén khong phai lay phi€u tin nhi¢m.

2. B6 nhiém gidam doc BHXH huyén:

2.1. P6i véi nguon cdn bo tai cho:

2.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:

- Bao hiém x4 hoi tinh,

Moi dai dién Huyén uy tham du va chiing kién.

2.1.2 Thanh phdn tham gia ldy phiéu tin nhiém:

- Gidm d6c, pho gidm doc BHXH tinh;

- Toan thé cap uy ctia Bio hiém x4 hoi tinh;

- Toan thé cong chife, vién chiic cia BHXH huyén;
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Tuy theo dic diém dia ban, dé thuén tién cho cong viéc va di lai, c6 thé t6

chic 14y phiéu tin nhiém & mot hodc hai noi: & BHXH tinh d6i véi s6 cdn bo chi
chot cia tinh va & BHXH huyén déi véi cong chiic, vién chiic ctia huyén noi ¢6 cén
bo duoc xem xét bd nhiém.

2.1.3. Trinh tw ldy phiéu tin nhiém:

Thue hién theo trinh tyr quy dinh tai Muc 1.1.3

Két qua kiém phiéu khong cong bo trong hoi nghi, dung lam tai li¢u tham
khéo cho gidm d6c BHXH tinh xem xét trinh Téng gidm d6c dé phé duyét bd nhiém.
Qud trinh kiém phiéu moi dai dién Huyén uy ciing tham du va ching kién.

2.1.4. HO so dé nghi bé nhié¢m.:

Hé so dé nghi phé duyét bd nhiém gidm déc BHXH huyén g(")m co:

- T trinh ctia BHXH tinh glii Téng gidm doc dé nghi phé duyét b8 nhi¢m;

- Ban tu nhan xét, ddnh gid qud trinh cong tic clia cin bd duoc dé nghi b6
nhiém, c¢6 ¢ kién nhan xét, ddnh gid clia ldnh dao BHXH tinh (Miu s§ 2:
TDG/TCTW);

- So yé&u 1y lich theo mAu 2C/TCTW ctia Ban T6 chiic Trung wong, ¢6 xdc
nhan cia BHXH tinh;

- Ban ké khai tai san tai chinh;

- Ban sao cdc viin bang, ching chi dao tao ¢6 cong ching;

- Bien ban két qua 14y phi€u tin nhiém (Mau s6 5);

- Y kién thoa thuan cia Huyén uy.

2.1.5. Trinh tt bo nhiém: B

Sau khi hodn tit cic thi tuc hd so néu trén, BHXH tinh gl toan bo ho so ve
BHXH Viét Nam dé tién hanh thAm dinh, xem xét phé duyét bd nhiém.

Trong thdi han khong qui 15 ngay ké tir ngay nhf_ih duoce cong van kem ho
so, BHXH Viét Nam ¢6 trdch nhiém nghién cttu hé so nhan sy, d&i chiéu tiéu chuén
quy dinh, hodc tién hanh cdc thi tuc thim tra néu thdy can thiét va c6 cong van
thong bdo ¥ kién ctia Téng gidm doc dé BHXH tinh biét.

Sau khi nhan dugc cong van phé duyét cia BHXH Viét Nam, gidm doc
BHXH tinh ra quyét dinh b6 nhiém cdn bo va giri 01 ban quyét dinh b6 nhiém vé
BHXH Viét Nam dé téng hop, theo di.

2.2. Boi voi nguon cdn bé tir noi khdc:

2.2.1. Doi vdi truomg hop b nhiém cdn bé tix co quan BHXH tinh vé hodc ti
BHXH huyén khdc tdi: =

Ban gidm d6c BHXH tinh xem xét, ban bac, lya chon cén bo, sau d6 BHXH
tinh thuc hién quy trinh bé nhiém nhu bo nhiém cdn bo tai ché quy dinh tai Muc 2.1
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wrén day. Truong hop nay khong phai ldy phi€u tin nhiém cla toan thé cong chiic,
vién chiric cia BHXH huyén noi ¢6 can bo du kién diéu dong bo nhiém. Trudng hop
thdy can thié€t phai thir thach, sau 6 thang thir thach tién hanh lay phi€u tin nhiém va
lam quy trinh nhu muc 2.1 trén day.

2.2.2. D6t véi trieomg hop cdn bo du kién tiép nhdn bé nhiém ngoai hé théng
BHXH Viét Nam do Huyén uy gioi thiéu hodc do BHXH tinh lia chon:

- BHXH tinh ti€n hanh gip cdn bo du ki€n ti€p nhén, lam viéc v6i cap uy,
lanh dao co quan quan Iy cdn bo d6 dé xdc minh 1y lich va tim hi€u vé cén bo;

- Trong trudng hop nay, Ban gidm d6c BHXH tinh hop thdng nhat ¥ kién,
trao doi v6i Huyén uy (néu nguon cin bd do BHXH tinh tu tim) va xem xét viéc
ti€p nhan, bé nhiém cdn bo khong cin ldy phiéu tin nhiém;

Trén co s d6, BHXH tinh hoan tit cdc thi tuc hé so dé nghi b nhiém quy
dinh tai Muc 2.1.4 gii BHXH Viét Nam xin y kién chdp thuan viéc ti€p nhan va bd
nhiém. ' )

Trinh tu bé nhiém thuc hién nhu quy dinh tai Muc 2.1.5 néu trén.

Viéc ti€p nhan cin bo ngoai hé théng BHXH Viét Nam cin cin cit tiing
truding hop cu thé dé xem xét quyét dinh.

3. B6 nhiém pho giam doc BHXH huyén:

Can cit khoi luong cong viée cu thé cia BHXH huyén, chll yéu dua vio
nhiém vu thu, chi, s6 luong déi tugng tham gia BHXH, dic diém dia ban dan cu dé
xdc dinh co cdu cdn bo quan ly BHXH huyén. No6i chung, co cdu gdm gidam déc va
tir 01 dén 02 phé gidm doc, trong d6 ¢6 gang co cdu mot phd gidm déc ¢6 trinh do
chuyén mon dio tao vé nganh y. Co cdu cu thé gidm d6c BHXH tinh ¢6 cong vin
glri Téng gidm d6c xem xét quyét dinh s6 lugng phé gidm déc cia ting don vi.
Viéc bé nhiém phé gidam déc BHXH huyén tién hanh theo trinh tu sau:

3.1. Déi véi nguon can bé tai cho:

3.1.1. Co quan chit tri ldy phiéu tin nhiém:

- B4o hiém xa hoi tinh.

Moi dai dién Huyén uy tham du va ching kién.

3.1.2 Thanh phdn tham gia ldy phiéu tin nhiém:

Toan thé cong chitc, vién chiic chia BHXH huyén noi ¢6 ¢ong chitc duge
xem xét bd nhiém.

3.1.3. Trinh ti l@y phiéu tin nhiém:

Thuc hién theo trinh tu quy dinh tai Muc 1.1.3




Két qua kiém phi€u khong cong b6 trong hoi nghi, ding lam tai liéu tham
khao cho gidam d6¢c BHXH tinh xem xét quyét dinh.

3.14. H6 so dé nghi b6 nhiém:

H6 so bé nhiém phé gidm doc BHXH huyén gém c6:

- Ban tw nhan xét, danh gid qué trinh cong tac ctia cong chitc dé nghi bé
nhiém, c6 y kién nhan xét, danh gid ctia gidm d6c BHXH huyén noi cong chic
cong tic (Mau s6 2: TDG/TCTW);

- So yéu 1y lich theo mau 2C/TCTW do ca nhén tu khai;

- Ban ké khai tai san tai chinh;

- Ban sao cédc van bing, chiing chi dao tao ¢6 cong chiing;
- Bién ban két qua 14y phiéu tin nhiém (Mau s6 5);

- Y kién thoa thuén clia Huyén uy.

3.1.5. Trinh fu bé nhiém:

Phong T6 chic cdn bo hodc Phong Té chiic hinh chinh ¢6 trdch nhiém téng
hop céc hé so cd nhan dé nghi b nhiém va két qua 18y phiéu tin nhiém bdo cdo Ban
gidm doc.

Trén co s& d6, Ban gidm d6c hop mé rong vdi cdp uy co quan dé quyét nghi
viéc bé nhiém hoiic khong bd nhiém.

Gidm déc BHXH tinh ra quyét dinh bd nhiém.

Cham nhat 01 tuin ké tr ngdy ra quyét dinh b8 nhiém, BHXH tinh c6 trach
nhiém gii bdo cdo kém theo 1y lich trich ngang, cdc van bang chiing chi va quyét
dinh b6 nhiém cdn bd vé BHXH Viét Nam dé theo doi, kiém tra va tdng hop chung.

3.2. D6i véi nguon cdn bé tix noi khdc:

3.2.1.Déi voi truong hop bo nhiém cdn b tir co quan BHXH tinh vé hode tix
BHXIT huyén khdc t6i:

- Ban gidm doc BHXH tinh hop thong nhat y ki€n lua chon cén bo, trao doi
vGi Huyeén ty;

- Célp iy BHXH tinh xem xét quyét nghi;

- Trén co sG d6, gidm déc BHXH tinh ra quyét dinh bé nhiém cin bo.

Cham nhét 01 tudn ké tir ngay ra quyét dinh bd nhiém, BHXH tinh ¢6 trach
nhiém gli bdo cdo kém theo 1y lich trich ngang, cdc van bang chitng chi va quyét
dinh bd nhiém cdn bo vé BHXH Viét Nam dé€ theo dbi, kiém tra va téng hop chung.

3.2.2. Doi voi truong hop cdn b du kién tiép nhdn b nhiém ngodi hé théng
BHXI Viét Nam do Huyén wy gidi thiéu hodc do BHXH tinh lua chon:

- BHXH tinh ti€n hanh gap cdn bo dy kién ti€p nhan, lam viéc véi cdp uy,
linh dao co quan quan 1y cdn bo d6 dé xdc minh Iy lich va tim hiéu vé cin bo;




- Trong trudng hop ndy, Ban gidm doc BHXH tinh hop thng nhat y kién,
trao déi v6i Huyén uy (néu nguén cén bo do BHXH tinh ty tim) va xem xét viéc
tiép nhén, b6 nhiém cdn bo khong can 14y phi€u tin nhiém;

- Cdp iy BHXH tinh xem xét quyét nghi;

- [rén co s& d6, giam ddc BHXH tinh ra quyét dinh ti€p nhan, bd nhiém cdn bo.

Cham nhat 01 tudn ké tir ngay ra quyét dinh ti€p nhan bd nhiém, BHXH tinh
¢6 trach nhiém giri bdo cdo kém theo 1y lich trich ngang, van bang ching chi va
quyét dinh ti€p nhan bé nhiém cén bo vé BHXH Viét Nam dé theo ddi, ki€m tra va
t6ng hop chung.

Viéc 1i€p nhan cén bo ngoai hé thong BHXH Viét Nam cén cdn cif tiing
trudng hop cu thé dé xem xét quyét dinh.

4. B6 nhiém trudng phong thugc BHXH tinh:
4.1. DI v6i nguon cdn bo tai cho:

4.1.1 Co quan chit tri ldy phiéu tin nhiém:

- Bdo hié¢m xa hoi tinh.

4.1.2 Thanh phdn tham gia bd phiéu tin nhiém:

- Gidm ddc¢, phé gidm d6c BHXH tinh;

- Toan thé cap uy BHXH tinh;

- Chu tich cong doan co quan;

- Bi thu doan thanh nién co quan;

- Toan thé cong chiic, vién chiic ctia phong do.

4.1.3. Trinh tw ldy phiéu tin nhiém:

Thuc hién theo trinh tu quy dinh tai Muc 1.1.3.

K&t qua kiém phi€u khong cong b trong hoit nghi, ding lam tai liéu tham
khio cho gidm d8c BHXH tinh xem xét trinh Téng gidm d6c dé phe duyet bd

nhiém.

4.14. Ho6 so bo nhiém:

Hé so dé nghi phé duyét bd nhiém trudng phong thuoe BHXH tinh gém c6:

- To trinh ctia BHXH tinh gtii Tong gidm doc dé nghi phé duyét bé nhiém;

- Ban tu nhan xé&t, dinh gid qua trinh cong tdc cta cong chic dé nghi bo
phiem, c6 ¢ ki€n nhan xét, danh gid cha linh dao BHXH tinh (Mdu s6 2
TDGITCTW); |

- S yéu 1y lich theo miu 2C/TCTW clia Ban T8 chitc Trung wong, ¢6 xdc
nhén cthia BHXH tinh;

- Ban ké khai tai san tai chinh;

10




- Bin b sung va gidi trinh chi tiét cdc nodi dung hé so cin bd theo quy dinh
hién hanh;

- Cic van bing, ching chi dao tao 1a ban sao ¢é cong ching;

- Bién ban két qua 14y phiéu tin nhiém (Mdu s6°5).

4.1.5. Trinh tu b6 nhiém:
Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 2.1.5. néu trén.

4.2. Déi vi nguon can bo tw noi khdc:

4.2.1. Poi voi truong hop bé nhiém cdn bé tix phong khac t6i hodc tiv BHXH
huyén vé:

Ban gidm d6c BHXH tinh xem xét, ban bac, lua chon can b, sau d6 BHXH
tinh thuc hién quy trinh b nhiém nhu d6i véi b nhiém can bo tai chd quy dinh tai
Muc 4.1 trén day. Truong hop nay khong phai 1ay phi€u tin nhiém cia cong chiic,
vién chiic ctia phong noi ¢6 cin bo du kién diéu dong bd nhiém. |

4.2.2. Poi véi truomg hop cdn bo du kién tiép nhdn bé nhiém ngoai hé thong
BHXH Viét Nam:

- BHXH tinh tién hanh gdp cin bd du ki€n ti€p nhén, lam viéc véi cdp uy,
linh dao co quan quan 1y cdn bd d6 dé xdc minh ly lich va tim hiéu vé cdn bo.

- Trong trudng hop nay, Ban gidm déc BHXH tinh hop m& rdng véi cap uy
co quan théng nhit ¥ ki€n va xem xét viéc tiép nhan, bd nhiém cdn bo khong cin
14y phi€u tin nhiém.

Trén co s& d6, BHXH tinh ¢6 trich nhiém hoan chinh hé so dé nghi bd
nhiém quy dinh tai Muc 4.1.4 gtri BHXH Viét Nam xin y ki€n chap thuan viéc tiép
nhan va bo nhiém.

Trinh tu b8 nhiém thuc hién nhu quy dinh tai Muc 2.1.5 néu trén.

Viéc ti€p nhan can bd ngoai hé thong BHXH Viét Nam cén can ci ting
trudng hop cu thé dé xem xét quyét dinh. Trudng hop thdy cén thiét phai c¢6 thoi
gian thir thach it nh4t 6 thang rdi 1am quy trinh b6 nhiém nhu cén b tai ché.

5. B6 nhiém phé truéng phong thuéc BHXH tinh:

Cin cit kh6i luong cong viéc cu thé clia phong nghiép vu BHXH tinh dé xdc
dinh co cdu cén bo quan ly (trudng phong va cic phé trudng phong) ; N6i chung
s6 luong phé trudng phong c6 tir 01 dén 03 ngudi. Co cdu cu thé gidm d6c BHXH
tinh ¢6 cong vian gii Téng gidm ddc xem xét quyét dinh s6 lugng phé trudng
phong clia timg don vi. Viéc bd nhiém phé truéng phong BHXH tinh tién hanh

theo trinh tu sau:
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5.1. Poi véi nguon cdn bo tai cho:
5.1.1 Co quan chit tri ldy phiéu tin nhiém:
- Biao hiém xa hoi tinh.

5.1.2 Thanh phdn tham gia bo phiéu tin nhiém:

- Gidm d6c, phé gidm déc BHXH tinh;

- Toan thé cdp uy BHXH tinh;

- Cht tich cong doan cd quan;

- Bi thu doan thanh nién co quan;

- Toan thé cong chiic, vién chiic ctia phong dé.

5.1.3. Trinh ue ldy phiéu tin nhié¢m:

Thuc hién theo trinh tu quy dinh tai Muc 1.1.3.

Két qua kiém phigu do Phong T6 chic cdn bo hoic Phong Té chic hanh
chinh thyc hi¢n cé su chitng kién ctra dai dién cip ty va khong cong bd trong hoi
nghi, diing 1am i liéu tham khao cho gidm doc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

5.14. Hé so bé nhiém:

Hé so bd nhiém phé trudng phong thuoc BHXH tinh gém c6:

- Ban tu nhan xét, danh gid qu trinh cong tdc cha coéng chic dé nghi bd
nhiém, ¢6 v ki€n nhan xét, danh gid cta thi trudng don vi noi cong chiic cong tic
(Mdu s6'2 TDGITCTW);

- So yé&u 1y lich theo mau 2C/TCTW do c4 nhan tu khai;

- Ban ké khai tai san tai chinh;

- Ban bd sung va gidi trinh chi tiét céc ndi dung hé so cdn bo theo quy dinh
hién hanh;

- Cdc van bing, chiing chi dao tao cé cong chiing;

- Bién ban két qua 14y phiéu tin nhiém (Mdu s6'5).

- Y ki€n nhan xét, danh gi4 clia cAp Uy noi cdn bo sinh hoat

5.1.5. Trinh tu b6 nhiém:

Phong T6 chitc cin bo hodc Phong T6 chitc hdl’lh chinh c6 trdch nhiém téng
hop céc hod so cd nhan dé nghi b6 nhiém va két qua 1ay phi€u tin nhiém bdo cdo Ban
gidm doc.

- Trén co s& d6, Ban gidm d6c hop md rong véi cap uy co quan dé quyét nghi
viéc bé nhiem hoac khong b6 nhiém.

- Giam doc BHXH tinh ra quyét dinh bd nhiém.

Cham nhat sau 01 tudn k& tir ngdy ra quyét dinh bd nhiém, BHXH tinh c6
trach nhiém gli bdo cdo kém theo 1y lich trich ngang, cdc van bang ching chi va
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quyét dinh bS nhiém cdn b vé BHXH Viét Nam dé theo doi, kiem tra va téng hop

chung.
5.2. Do voi nguon cdn bé tir noi khdc:

5.2.1. D6i véi truong hop bo nhiém cdn bo tix phong khdc toi hodc v BHXH
huyén ve:

Ban gidm d6c hop m& rong véi cdp iy BHXH tinh xem xét, ban bac, lua
chon cén bo, sau d6 BHXH tinh thyc hién quy trinh b nhiém nhu d6i v6i bd nhiém
cdn bo tai chd quy dinh tai Muc 5.1 trén day. Trudng hop nay khong cin 1dy phiéu
tfn nhiém clia cong chic, vién chitc clia phdng noi ¢6 cdn bd xem xét diéu dong bd
nhiém.

Két qua kiém phi¢u khong cong bd trong hoi nghi, ding lam tai liéu tham
khdo cho giam déc BHXH tinh xem xét quyét dinh bd nhiém.

Chém nhét sau 01 tudn ké tir ngay ra quyét dinh bb nhiém, BHXH tinh ¢6 tréch
nhiém gii bdo cdo kém theo 1y lich trich ngang, cdc van bang chiing chi va quyét dinh
bd nhiem cdn bo vé BHXH Viét Nam dé theo di, kiém tra va tong hop chung.

5.2.2. Péi voi truomg hop cdn bo die kién tiép nhdn bé nhiém ngoai hé thong
BHXH Viét Nam:

- BHXH tinh ti€n hanh gip cén bo du kién ti€p nhan, lam viéc véi cip uy,
linh dao co quan quan 1y can bo d6 dé xdc minh 1y lich va tim hiéu vé cin bo;

- Ban giam doc BHXH tinh hop thong nhat ¥ kién viéc ti€p nhén, bo nhiém

- Cap uy BHXH tinh xem xét quyét nghi;

- Trén co s& d6, gidm déc BHXH tinh ra quyét dinh ti€p nhén, bo nhiém cén bo.

Cham nhat sau 01 tudn ké tir ngly ra quyét dinh ti€p nhan bo nhiém, BHXH
tinh ¢6 trach nhiém gii bdo cdo kém theo 1y lich trich ngang, vin bang ching chi
va quyét dinh tiép nhan bé nhiém cdn bo vé BHXH Viét Nam dé theo dai, kiém tra
va tdng hop chung.

Viéc ti€p nhan cdn bo ngoai h¢ théng BHXH Viét Nam cin cén cit ting
trudng hop cu thé dé xem xét quyét dinh. Trudng hop thdy cdn thiét phdi c6 thoi
pian thir thach it nhét 6 théng réi 1am quy trinh bd nhiém nhu cén b tai chd.

B. CAN BO QUAN LY THUOC CAC TO CHUC GIUP VIEC TONG GIAM POC,
CAC PON VI SUNGHIEP TRUC THUOC VA CAC PON VI TRUC THUQC KHAC.
6. B6 nhiém thi truéng, pho thi trudng cac té chie gitp viéc Tong giam

déc, cac don vi su nghiép truc thudc:

et

Cin cit nhu cdu coéng tdc quan 1y, diéu hanh va khéi Iugng cong viée cu thé
clia don vi, Téng gidgm doc quyét dinh s6 lugng cdn bd quédn 1y (thd trudng va céc

13




phé thu trudng). S6 luong phé thi trudng gidp viéc tha trudng khong qud 03 ngudi.
Viéc bé nhiém thii trudng, phé thl trudng céc t6 chic gidp viéc Téng gidm dc, cic
don vi su ngiép truc thudc thuc hién theo quy trinh sau:

6.1. Doi voi nguon can boé tai cho:

6.1.1. Co quan chu tri ldy phiéu tin nhiém:

Ban T chiic cin bo gitip Téng gidm dbc t6 chidc 14y phiéu tin nhiém.

6.1.2. Thanh phdn tham gia bo phiéu tin nhiém:

Toan thé can bo, cong chiic, vién chic thude don vi.

6.1.3. Trinh tie ldy phiéu tin nhiém:

Thuc hién theo trinh tr quy dinh tai Muc 1.1.3; nhung khong c6 muc trao déi
v6i Tinh uy. Két qua kiém phiéu do Ban T6 chic can bo thuc hién c6 su ching kién
cia dai din ¢ip vy don vi va khong cong bo trong hoi nghi, chi ding lam tai licu
tham khio cho Ban Can su dang va Téng gidm d6c xem xét khi b6 nhiém.

6.1.4. H6 so b6 nhiém:

- Ban than c4n bo ¢6 trich nhiém hoin chinh hé so bé nhiém bao gém:

+ So yéu 1y lich theo Mau 2C/TCTW do ca nhan tu khati;

+ Ban ke khai tai sdn, tai chinh;

+ B6 sung va tudng trinh chi tiét cdc ndi dung hd so cin bo theo quy dinh
hién hanh;

+ Cung cap cic loai van bang, chiing chi dao tao (cd cong ching);

+ Ban tu nhan xét, dinh gid qud trinh cong tdc cta can bd (Mdu so 3
1DGITCTW);

- Y kién nhan xét, danh gid va dé nghi cta thi trudng don vi déi véi viec bd
nhiém cdn bo 1a cdp phé thu trudng don vi. Ddi véi cdp thi trudng don vi khong can
thu tuc nay. '

- Y kién nhan xét, ddnh gia clia cap uy noi cén b sinh hoat.

- Y kién nhan xét, ddnh gid ctia cap uy noi cdn bo cu trii.

6.1.5. Trinh tw b6 nhiém:
- Ban T6 chiic cdn bo ¢6 trach nhié¢m:
+ Téng hop cdc hé so chia cd nhin dé nghi bé nhiém;
+ Téng hop két qua 14y phiéu tin nhiém;
- Ban Cén su dang xem xét quyét nghi.
- Lay v kién tham gia cia Ban Chap hanh dang bd co quan.
- Téng giam doc quyét dinh.
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6.2. Doi voi nguon can boé ti noi khdc:

6.2.1. Doi véi truong hop diéu dong cdn bo ur BHXH tinh vé hodc tir don vi
khac thuoce co quan BHXH Viét Nam o1

- Ban Cén su ddng xem xét, lua chon cdn bo va quyét nghi bd nhiém.
- Ldy y kién tham gia cta Ban Chédp hanh dédng b6 co quan.
Trén co s& d6, Téng gidm doc ra quyét dinh bé nhiém.

6.2.2. Doi vdi truong hop can bo du kién bé nhiém khong thudc hé thong
BHXH Viét Nam:

- BHXH Viét Nam ti€n hanh gap cdn bd dugc giGi thiéu, lam viéc véi Ban
Can su dang (néu c6) hoac Thuong vu Cap uy va lanh dao co quan cdn bo dang
cong tdc dé xdc minh 1y lich va tim hiéu cdn bo;

- Ban Cén su dang xem xét quyét nghi ti€p nhan, bé nhiém.

- Ly y kién tham gia ctia Ban Chédp hanh diang bo co quan.

Trén co s& d6, Téng gidm déc ra quyét dinh tiép nhan, bd nhiém can bo.

Viéc ti€p nhén cdan bd ngoai hé théng BHXH Viét Nam cén cén cd timg
truong hop cu thé dé xem xét quyét dinh. Trudng hop thay cin thiét phai c6 thai
gian thir thach it nhat 6 thdng réi lam quy trinh bd nhiém nhu can bo tai chd.

7. B6 nhiém truéng phong, phé truong phong thuoc cac té chire giap
viée Tong gidm doc:

Can cif nhu ciu cong tic quan ly, diéu hanh va khéi lugng cong viéc cu thé
ctia phong, Téng giam d6c quyét dinh s6 luong can bo quan 1y (trudng phong va cic
phé trudng phong), s6 luwong phé trudng phong gitip viéc trudng phong 61 da khong
qud 03 ngudi. Co cau cu thé Ban lanh dao va cdp ay don vi théng nhit c6 & trinh gir
Tdng gidm déc xem xét quyét dinh. Viéc bd nhiém trudng phong, phé trudng phong
thuoc cic t6 chie gitip viéc Tong giam déc thuc hién theo quy trinh sau:

7.1. Poi véi nguén can bé tai cho:

7.1.1. Co quan chii tri ldy phiéu tin nhiém:

Ban Té chitc cdn bo chi tri, thi trudng cic 16 chie gitp viéc Téng gidam déc
noi cé cian bo du kién bd nhiém phéi hgp chu tri.

7.1.2. Thanh phdn tham gia bo phiéu tin nhiém:

- Th trudng, phé thi trudng don vi;

- Trudng phong, phé trudng phong cic phong truc thudc;

- Toin thé cép uy don vi;
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- Ban chédp hanh cong doan hoic t6 trudng cong doan don vi;
- Bi thu doan thanh nién don vi;
- Toan thé cong chifc, vién chiic clia phong noi ¢6 cén bd dé nghi bé nhiém.

7.1.3. Trinh tu ldy phiéu tin nhiém:

Thure hién theo trinh tu quy dinh tai Muc 1.1.3.

Vice kiém phiéu do Ban T4 chiic cin bo va tht trudng don vi thuc hién; két
qua kiém phiéu khong cong bo trong hoi nghi, chi dung lam tai liéu tham khéo cho
Téng gidam d6c khi xem xét bé nhiém.

7.1.4. Thit tuc hé so bé nhiém:

Th trudng don vi ¢6 trach nhiém hoan chinh hé so dé nghi bé nhiém bao
gom:

- T trinh Téng gidm ddéc kém ¥ ki€n nhan xét, danh gid va dé nghi cta tha
trudng don vi;

- So yé&u 1y lich theo mau 2C/TCTW do c4 nhan tu khai;

- Ban ké khai tai san tai chinh;

- B3 sung va gidi trinh chi tiét noi dung hé so can bo theo quy dinh hién hanh;

- Céc loai vin bing, chitng chi dao tao (ban sao ¢ cong chiing) do ¢ nhan
chuén bi;

- Ban tu nhan xét, danh gid qud trinh cong tic cha cd nhan (Mdu sé' 2
THBGITCTW);

- Bién ban két qua 1ay phi€u tin nhiém (Mau s6'5).

- Y kién nhan xét, danh gia ctia cip uy noi cdn bo sinh hoat;

7.1.5. Trinh tu bo nhiém:

- Ban T6 chiic cin bo ¢6 trach nhiém téng hop céc hé so clia cd nhan dé nghi
bd nhiém.

- Trinh Téng gidm d6c xem xét, quyét dinh.

7.2. Péi véi ngudn cdn bo tir noi khdc:

7.2.1. D6t véi truong hop diéu doéng cdn bo tix don vi khdce thudc co quan
BHXH Viét Nam hodc tit BHXH tinh vé:

Khong 1ay phiéu tin nhiém theo quy trinh.

- Ban T6 chitc cdn bo xem xét, lua chon cdn bo, x4c minh 1y lich, tim hiéu
¢én bo va hoan chinh ho so theo quy dinh;

- Tha trudng don vi cép trén clia phong du dinh bd nhiém cén bo 6 ¥ kién dé
nghi;

- Trinh Tng gidm ddc quyét dinh b4 nhiém cén bo.
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7.2.2. D6ivéi cdn bo du kién bé nhiém ngoai hé thong BHXH Viét Nam:
- Ban Té chifc cén bo tién hanh gip cdn bo dugc gidi thiéu, 1am viéc véi lanh

dao don vi quan 1y cdn bo dang cong tdc dé xac minh ly lich, tim hiéu can bo;

- Thit trudng don vi cip trén ctia phdong du dinh bd nhiém can bod c6 ¥ kién dé
nghi; _

© - Bdo cdo Téng giam déc viéc tiép nhan, bé nhiém cén bo;

- Lam cong vin ti€p nhan va bo nhiém.

Viéc tiép nhin can bo ngoai hé théng BHXH Viét Nam can can ctt timg
trudng hop cu thé dé xem xét quyét dinh. Trudng hop thdy can thi€t phai c6 thoi
gian thir thach it nhit 6 thdng r6i lam quy trinh bo nhiém nhu cdn b tai ché.

8. B6 nhiém trudng phong, phé trudng phong thudce cac don vi su nghiép
truc thudc:

Can cit nhu cdu cong tdc quén 1y, didu hanh va kh6i lugng: cong viée cu thé
clia phong, Téng gidm doc quyét dinh s6 lugng can bod quan 1y (trudng phong va
céc pho trudng phong) s6 luong phé trudng phong gitip viée trudng phong t6i da
khong qud 03 ngudi. Co cau cu thé Ban lanh dao va cép iy don vi théng nhét c6
trinh glri Téng gidm d6c xem xét quyét dinh.

Truéc khi tién hanh quy trinh bé nhiém cén bo, thli trudng cic don vi su
nghiép true thude cé @ trinh Téng gidm déc vé nhan sy du kién bé nhiém ( qua Ban
T6 chite can bo). Sau khi Téng gidm d6c c6 ¥ kién phé duyét bang vin ban vé chi
truong thi thi trudng cdc don vi sy nghiép tryc thudc ti€n hanh quy trinh bd nhiém

cdn bo nhu sau:
8.1. Poi voi nguon cdn bo tai ché:

8.1.1. Co quan chii tri Idy phiéu tin nhiém:

- Tht trudng don vi noi ¢6 can bo du kién bd nhiém chi tri;
- Mbi dai dién Ban T8 chic can bo tham du va gidm sat.
8.1.2. Thanh phdn tham gia bo phiéu tin nhiém:

- Tht trudng, phdé thu trudng don vi;

- Toan thé cap uy don vi;

- Chti tich Cong doan don vi;

- Bi thu doan thanh nién don vi;

- Toan thé cong chiic, vién chiic clia phdng ¢ can b dé nghi bé nhiém.
8.1.3. Trinh tu ldy phiéu tin nhiém:

Thuc hién theo trinh tu quy dinh tai Muc 1.1.3.
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Viéc kiém phi€u do thi trudng don vi thuc hién ¢6 su chiing kién cha dai
dién Ban T chitc cdn bo; két qua kiém phiéu khong cong bd trong hoi nghi, chi
diing lam tai liéu tham khdo cho tha trudng don vi va Ban T6 chic cdn b6 xem xét
trinh Téng gidm d6c phé duyét bé nhi¢m.

8.1.4.H6 so bo nhiém:

Thuc hién nhu quy dinh tai muc 7.1.4.

8.1.5. Trinh tu b6 nhiém:

- Sau khi hoan tat cic thii tuc hd so néu trén, th trudng don vi gl toan bo ho
so v& BHXH Viét Nam ( qua Ban T6 chifc can bo) dé tién hanh thdm dinh.

- Trong thoi han khong qud 10 ngay 1am viéc k€ tir ngdy nhéan duoc cong vin
kem ho so, Ban Té chic cdn bo ¢é trach nhiém nghién ctru hd so nhéan su, déi chiu
tiéu chudn quy dinh, hoac ti¢n hanh cdc thl tuc thim tra néu thiy cin thiét.

- Ban T8 chiic cdn bo trinh Téng gidm déc xem xét phe duyét.

Sau khi nhan dugc cong van phé duyét ctia Téng gidm ddc, thi trudng don vi
ra quy&l dinh bé nhiém cdn bo va glii 01 ban quyét dinh bo nhiém vé BHXH Viét
Nam d¢ téng hop, theo doi. '

8.2. D6i véi nguodn cdn bo tix noi khdc:
8.2.1. B6 nhiém cdn bo tix phong khdc t6i:
| Trudng hop cdn bo du kién b6 nhiém tir phong khac trong cing don vi thi
quy trinh thuc hién nhu d6i v6i b nhiém can bo tai chd quy dinh tai Muc 8.1 trén
day. Trudng hop nay khong can 18y phi€u tin nhiém ctia cong chic, vién chic cla
phong noi ¢é can bo du kién diéu dong b nhiém.

8.2.2. B6 nhiém can bo tix don vi khdc vé trong hé théng BHXH Viét Nam:

Trudng hop bd nhiém cdn bo ti don vi khdc trong hé théng BHXH Viét Nam
thi tht trudng don vi noi du kién bd nhiém cén bo ¢6 t trinh Téng gidm doc (qua
Ban T4 chitc c4n bo) xem xét phé duyét hodc Téng gidm d6c truc 1iép quyét dinh
ting trudng hop cu thé.

8.2.3. Doi véi can b die kién tiép nhdn bé nhiém ngoai hé thong BHXH Viét
Nam:

Nhat thiét phai ti€p nhan vé sau 06 thang lam viéc tai don vi mdéi ti€n hanh
xem xét b8 nhiém, quy trinh, thi tuc bé nhiém thuc hién nhu d6i v6i b nhiém cdn
bo tai cho.

9. B6 nhiém thi trudng, phé thi trudng cac don vi truc thuoce khic:

Quy trinh bd nhiém thi trudng, phé tht trudng don vi true thudce khic duoc

quy dinh nhu quy trinh bé nhiém thii trudng cdc 6 chic gitp viec Tdng gidm doc
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quy dinh tai Muc 6 trén day.
C. CHUC DANH K TOAN TRUONG:
10. K¢& toan trudng trong cac don vi k€ toan thuéc hé thong BHXH Viét Nam:
10.1. Co quan Bdo hiém xd hoi Viét Nam
10.1.1. Cdic 18 chitc gitip viéc Téong gidm doc:
- K& toan trudng cip I: Ban K& hoach - Tai chinh;
- K& toan trudng cdp I1I: Vin phong.

10.1.2. Cdc don vi su nghiép truc thuoce, cde don vi tric thudc khdc:

K& todn trudng cdp II: Vien Khoa hoc bdo hiém x3 hoi, Trung tam Thong
tin, Trung tam Luu trit, Trudng Dao tao nghiép vu bao hiém xa hoi, Bdo Bao hiém
x4 hoi, Tap chi Bio hiém x4 hoi, Dai dién Bdo hiém xa hoi Viét Nam tai thanh pho
116 Chi Minh, Ban Quan 1y dur 4n Cong nghé thong tin, Ban Quan 1y cdc du 4n diu
tu va xay dung.

10.2. Bdo hiém xd hoi tinh:

- K& toan trudng cip 1I: Phong K& hoach - Tai chinh thu¢c BHXH tinh;

- K& toan trudng cdp IIT: Bdo hiém xa hoi huyén.

10.3. Quy trinh bd nhiém ké todn trudng:

al Déi véi ké'todn trudng cdp I: | |

Quy trinh tién hanh va hé so dé nghi bé nhiém k& todn truéng thuc hién theo
cdc bude nhu d6i v6i thil trudng céc té chic gidp viéc Téng gidm déc quy dinh tai
Diém B phan III va giao Ban T6 chic cdn bo chil trl cling thi trudng don vi ti€n
hanh quy trinh, thit tuc cdn thiét dé b nhiém.

bl D6t véi kétodn tricdng cdp 11:

Quy trinh ti€n hanh va hé so dé nghi bé nhiém thuc hién theo cdc budc nhu
461 v6i giam doc, phé gidm déc BHXH tinh, quy dinh tai Diém 1 muc A phén III,
nhung khong trao déi v6i Tinh Gy. Gidm d6éc BHXH tinh ti€n hanh quy trinh va lap
hé so bd nhiém trinh Téng gidm déc quyét dinh b8 nhiém.

¢/ D6t véi don vi ké'todn cdp I la vdn phong, cdc don vi sw nghiép tric thudce, cdc
don vi tricc thugce khdc :

Quy trinh tién hanh va hé so dé nghi bé nhiém thuc hién theo cic budc nhu
d6i véi trudng phong thudc cdc don vi tuong tng.

dI D&i véi don vi ké todn cdp I 1a cdc don vi thudc Bdo hiém xa hoi tinh:
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Ban gidm déc BHXH huyén ban bac, lua chon cdn bd ¢6 to trinh gidm doc
BHXH tinh. Trén co s& d6, BHXH tinh ti€én hanh quy trinh bd nhiém nhu déi véi
bd nhiém phé gidm d6c BHXH huyén quy dinh tai Diém 3 muc A phéin III néu trén
nhung khong c¢6 ¥ kién thoa thuan cua Huyén ty.

Cham nhit sau 01 tudn k€ tir ngdy ra quyét dinh bd nhiém, BHXH tinh ¢6 trich
nhiém giti bdo cdo kém theo ly lich trich ngang, cdc van bang chiing chi va quyét dinh
bd nhiém cin bo vé BHXH Viét Nam dé theo déi, kiém tra va téng hop chung.

10.4. B6 nhiém phu trdach ké todn:

Trudng hop cidc don vi k€ todn chua ¢6 ngudi di tiéu chudn, diéu kién theo
quy dinh dé bé nhiém k€ toan trudng thi bé tri ngudi phu trach ké toan. Viéc b tri
ngudi phu trach k€ todn chi trong thoi han t6i da 1a 01 nam tai chinh, sau d6 phai bo
tri ngudn di diéu kién, tiéu chuin dé bo nhiém ké todn trudng. Déi vé6i cdc don vi ké
todn thudc vung séu, ving xa theo quy dinh cta phép luat va nhiing trudng hop cé
biét khic thi c6 thé kéo dai thdi gian phu trdch k€ todn, nhung thoi gian kéo dai
ciing khong quéd 01 nam tai chinh. Viéc kéo dai phu trach k& todn trong céc trudng
hop cd biét phai c6 y kién déng ¥ bing van ban ctia Téng gidm doc. Quy trinh bd
nhi¢m phu trach k€& todn thuc hién nhu d6i véi k€ todn trudng.

PHAN IV: BO NHIEM LAI CAN BO QUAN LY

1. Doi twong bo nhiém lai:
Cic c4n bo dang gitt chic vu quan ly thuoc hé thong BHXH Viét Nam, cu
thé nhu sau:

1.1. Cdc té chitc gitp viéc Téong gidm doc:

- Trudng ban, Phé trudng ban;

- Chanh van phong, Phé chidnh van phong;

- Trudng phong, Phé trudng phong thude cic Ban va Van phong;
- K& todn trudng cép 1.

- K& todn trudng cdp I (don vi k& todn 12 Vén phong).

1.2 Cac don vi sw nghiép truc thuéc:

- Giam doc, Phé gidam doc Trung tam;

- Vién trudng, Phé vién trudng Vién Khoa hoc;

- Hiéu trudng, Phé hiéu trudng Trudng dao tao;

- Téng bién tap, Phé téng bién tap tda soan Bdo va Tap chi.
- Trudng phong, Phé truong phong;

- K& toan trudng cédp 11
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1.3. Cdc don vi truc thuéc khdc:
- Thit trudng, Pho thu trudng;
- K& toan trudng cép IIL

1.4. Bdo hiém xd hoi tinh:
- Gidm doc, Phé gidm déc BHXH tinh;
' - Gidm d6c¢, Phé giam déc BHXH huyén;
- Trudng phong, Phé trudng phong nghiép vu;
- K€ toén trudng cép II;
- K& todn trudng cép 11

2. Piéu kién xem xét bo nhiém lai:

Can bo thudc doi tuong bd nhiém lai sau khi hét thoi gian gift chiic vu bé
nhiém theo quy dinh 5 nam (tinh tr ngay ky quyét dinh b6 nhiém giit chiic vu dang
ddm nhiém) déu dugc xem xét b6 nhiém lai néu c6 di cdc diéu kién dudi day:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitt chic vu; _

- Pat tiéu chudn theo quy dinh, ddp dng dugc yéu cdu nhiém vu trong thoi
gian (61,

- Co quan, don vi ¢6 yéu cau;

- b stc khoé.

Cin bo da diéu kién bé nhiém lai, nhung tinh dén tudi nghi huu con di 02
niam dén dudi 05 nam coéng tac thi sau khi ti€n hanh cdc thl tuc bd nhiém lai, thoi
han b6 nhiém duoc tinh dén thoi diém di tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Poi tuong khong b6 nhiém lai:

- Chua du thoi gian 5 nam gift chic vu dang dam nhan;

- Khong db diéu kién b6 nhiém lai theo quy dinh & Muc 2 néu trén;

P6i véi cdc trudng hop khong duge bd nhiém lai, co quan c6 thim quyén
quyét dinh bd tri cong téc khdc ma khong cin c6 van ban riéng vé "Quyét dinh thoi
gift chic vu'.

- P6i v6i cdn bo con dudi 02 ndm cong tac trude khi dén tudi nghi huu, da
diéu kién theo quy dinh & Muc 2 néu trén thi ti€n hanh cdc thi tuc nhu bd nhiém
lai, sau d6 thi trudng don vi cdp ¢ thim quyén xem xét quyét dinh kéo dai thdi
gian giit chiic vu 1dnh dao dén thoi diém db tudi nghi huu theo quy dinh.

4. Tham quyén ra quyét dinh bé nhiém lai: |

C4p ndo ra quyét dinh bé nhiém thi cdp d6 quyét dinh bé nhiém lai, cu thé

nhu sau:
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4.1. Tong giam doc ra quyét dinh bé nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai
thoi gian giit chitc vu lanh dao dén thoi diém du tudi nghi hwu theo quy dinh ddi
vt cic chitc danh:

- Giam doc, Pho giam déc BHXH tinh;

- Thu trudng, Phé thi trudng cic td chic gitp viéc Tong gidm doc;

- Thu trudng, Phé tha trudng cac don vi st nghiép truc thudc;

- Thi trudng, Phé thi trudng cac don vi true thude khic;

- Truéng phong, Phé trudng phong thudc céc t6 chiic gitp viéc Téng gidm doc;

- K& todn trudng cip I;

- K& todn trudng cip 1II;

- K& todn trudng cip I (cdc don vi k€ todn la céc 16 chiic gitip viéc Téng gidm
dac, cac don vi surnghiép truc thudc va cdc don vi truc thude khac).

4.2. Thui truong cdc don vi su nghiép truc thuéc ra quyét dinh bé nhiém lai
hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chite vu lanh dao dén thoi diém di wdi nghi
huu theo quy dinh sau khi ¢é phé duyét ctia Tong giam d6c d6i véi cdc chite danh:

Trudng phong, phé trudng phong thudc ciac don vi su nghiép truc thudc.

4.3. Giam doc BHXH tinh ra quyét dinh bé nhiém lai hoac quyét dinh kéo
dai thoi gian giit chitc vu lanh dao dén thoi diém di tuéi nghi huu theo quy dinh
sau khi ¢6 su phé duyét cia BHXH Viét Nam déi v6i cac chie danh:

- Giam d6c BHXH huyén;

- Trudng phong thuoéc BHXH tinh;

4.4. Giam déc BHXH tinh ra quyét dinh bo nhiém lai hodc quyét dinh kéo
dai thoi gian giit chite vu lanh dao dén thoi diém db i nghi huu theo quy dinh
da1 vai céc chie danh:

- Phé trudng phong thuoc BHXH tinh;

- Phé giam doc BHXH huyén;

- K& todn trudng cap IIT (cdc don vi k& todn la cdc don vi truc thudc Bao hiém

xa hoi tinh).

5. Quy trinh bé nhiém lai:

Khi bd nhiém lai phai 6 chiic hoi nghi cdan bo dé danh gid phdm chit, niang
luc va miic do hoan thanh chifc trach nhiém vu dugc giao va ldy phiéu tin nhiém
bang bd phiéu kin, cdc quy dinh vé co quan chu tri 18y phiéu, thanh phan tham gia
bo phiéu va trinh tur bd phiéu thuc hién nhu quy dinh khi bé nhi¢m lan diu doi véi
cdn bo quan 1y cdc cip twong tng, chi ¢6 su khac nhau vé ndi dung phiéu;




Céc tiéu thic ddnh gia trong phi€u ddnh gid cdn bo va tin nhiém dé nghi b
nhiém lai thuc hién theo méu quy dinh chung toan nganh. Tuy nhién c6 thé thay déi
mot sd tiéu thiic cho phit hop véi ting trudng hop cu thé. (Mdu s6'4).

6. Ho so b6 nhiém lai:

- H6 so bd nhiém lai bao gom:

- Bdn i nhdn xét, ddnh gid, phdn logi cia cdn by vé viéc thuc hién chiic
trdch, nhiém vu trong thoi gian giit chitc vu (theo mau giti kém):

+ D6i vé6i chite danh thi trudng, phé thi trudng cac don vi truc thudc; gidm
d6c, phé gidm d6c BHXH tinh; k& todn truéng cép I Ban ty nhan xét, danh gid theo
Méu 3: TPGITCTW.

+ D61 véi chitc danh trudng phong, phé trudng phong truc thude céc td chic
gitip viec Téng gidm doc va cac don vi sy nghiép truc thudc tryc thude; gidm déc,
ph¢ gidm doc BHXH huyén; truéng phong, phé trudng phong thuge BHXH tinh; k&
todn trudng c&p 1T va TIT Ban tr nhan xét, ddnh gid theo Mdu 2: TDG/ITCTW.

- Bdn nhdn xét, ddanh gid ciia cdn bo ditng ddu co quan, don vi truc tiép sit
dung cdn bo, cu thé:

+ Téng gidm doc nhan xét, ddnh gid d6i vdi chic danh thi trudng céc 6
chiic gitp viec Téng gidm d6c, cdc don vi su nghiép tryc thudc; gidm déc BHXH
tinh; thi trwdng cac don vi true thudce khac; k&€ todn trudng cdp 1 trén co s nhan xét
danh gid clia cAp uy va tap thé lanh dao don vi theo quy dinh phan cép.

+ Tht trudng cdc don vi nhan xét, danh gid d6i véi cdn bd thudc quyén quan
ly ctia cac don vi ké ca cdp phé thi trudng don vi;

+ Giam d6c BHXH tinh nhan xét, danh gid d6i véi cdn bo thudc thdm quyén
quén 1y ctia BHXH tinh k€ ca phé gidm d6c BHXH tinh; |

+ Gidm déc BHXH huyén nhan xét, danh gid doi v6i k€ todn trudng cép JII
(cdc don vi k& toan thudéc BHXH tinh).

- So yé&u 1y lich theo miu 2C/TCTW; bédn chup c6 cong ching cdc van béng,

chiing chi dugc cap; ban ké khai tai san.

- Bién ban tham gia gbp y cia hoi nghi can bd, cong chic trong don vi.

- Bién ban két qua 1ay phiéu tin nhiém (Mau s6 5).

- Y kién thod thuan bing vin ban ctia Huyén uy d6i véi chitc danh gidm déc,
phé gidm d6c BHXH huyén.

- Cong van dé nghi bé nhiém lai cha gidm doc BHXH tinh hay thi truéng
don vi d6i véi cdn bd quan 1y thudce don vi theo phéin cap.
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7. Trinh tu bé nhiém lai:

7.1. Péi véi chite danh do Tong giam déc bo nhiém lai quy dinh tai Muc
4.1:

Trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir khi 14y phiéu tin nhiém, BHXH Viét
Nam c6. trach nhiém ti€n hanh cdc thi tuc cén thiét nhu: thdm tra hé so, dé nghi
Tinh uy xem xét cho ¥ kién d6i véi chiic danh gidam déc, phé gidgm déc BHXH tinh
hoic lay y kién cua Ban chdp hanh dang b co quan déi véi chitc danh cén b quan
ly cdc 16 chic gitip viéc Tong gidm doc va cac don vi su nghiép truc thuoe. Sau d6
Ban Cin sur dang xem xét, quyét nghi. Trén co sd d6 Tong gidm déc ra quyét dinh
bd nhiém lai.

7.2. Péi voi chite danh do thi truong cdc don vi su nghiép truc thuéc bo
nhiém lai quy dinh tai Muc 4.2:

- Ban lanh dao don vi thdng nhat véi cdp uy xem xét, quyét dinh d6i véi chifc
danh trudng phong, pho trudng phong thude don vi; :

- Cong van dé nghi Tong gidm doc phé duyét dé bé nhiém lai;

- Trong thoi han khong qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong vin
kém hé so dé nghi bé nhiém lai cia don vi, Ban T6 chitc cédn bd c6 trach nhiém
nghién ciiu hé so, déi chiéu cdc tiu chudn dé bé nhiém lai hodc tién hanh céc tha
tuc tham tra néu thdy can thiét va trinh Tdng gidm d6c xem xét phé duyét.

- Sau khi ¢6 ¥ kién phé duyét ctia Téng gidm doéc, thii trudng don vi ra quyét
dinh b6 nhiém lai.

- Trudng hop khong bé nhiém lai, thl trudng don vi ra quyét dinh bo tri cong
tac khdc d6i véi can bo khong bd nhiém lai. Thoi han xem xét déi véi trudng hop
khong bd nhiém lai cé thé dai hon, nhung t61 da cung khong qua 15 ngay lam viéc.

- Sau khi thuc hién, thi trudng don vi ¢6 trach nhiém giri 01_ban quyét dinh
bo nhiém lai hodc quyét dinh b6 tri cong tic khac dGi véi can bo khong b nhiém
lai vé Ban T6 chiic can bo dé téng hop, theo doi.

7.2. Déi véi chite danh do giam déc BHXH tinh b nhiém lai quy dinh tai
Muc 4.3:

- Ban gidm déc thong nhit véi cdp uy BHXH tinh xem xét, quyét dinh doi
v6i chie danh trudng phong thuéc BHXH tinh hoac y kién chdp thuan cia Huyén
uy doi véi chiic danh gidm doc BHXH huyén;

- Cong van dé nghi Tong gidm d6c phé duyét viéc bé nhiém lai;

- Sau khi ¢6 y kién phé duyét ctia Bdo hiém xa hoi Viét Nam, gidm déc tinh
ra quyét dinh bé nhiém lai.
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- Trong thoi han khong qua 15 ngay ké tir khi nhan dugc cong vin kém ho so
dé nghi b4 nhiém lai cha BHXH tinh, BHXH Viét Nam c6 trach nhiém nghién ctu
ho so nhan sy, d6i chi€u céc tiéu chudn dé€ bd nhiém lai hodc tién hanh cdc thi tuc
thidm tra néu thdy cén thiét va c6 cong van phé duyét dé giam déc BHXH tinh thuc
hién.

© - Trudng hop khong b6 nhiém lai, BHXH Viét Nam c6é cong vin théng bio
lai dé gidm déc BHXH tinh biét va ra quyét dinh b6 tf cong tic khdc d6i véi can
bo khong duoc bé nhiém lai. Thai han xem xét d6i vé6i trudng hop khong bd nhiem
lai ¢6 thé dai hon, nhung t6i da ciing khong qué 30 ngay lam viéc.

- Sau khi thuc hién gidm doéc BHXH tinh c6 trach nhiém gii 01 ban quyét
dinh b6 nhiém lai hodc quyét dinh bs uf cong tic khdc doi vé6i can b khong duge
b6 nhiém lai vé BHXH Viét Nam dé tong hop, theo doi.

7.4. Doi véi chite danh do giam déc BHXH tinh b6 nhiém lai quy dinh tai
Muc 4.4: ' ' |

- Sau khi lam quy trinh b nhiém lai, BHXH tinh ¢6 trach nhiém d6i chi€u
v6i cde diéu kién, tieu chudn, 18y y kién cdp uy BHXH tinh d6i véi chitc danh phé
truong phong thuoc BHXH tinh, cip ity don vi d&i véi chitc danh k€& todn trudng cip
II hoéc y kién chdp thuén ctia Huyén uy déi v6i chitc danh phé gidm ddc BHXH
huyén. Trén ca s& d6 gidm d6c BHXH tinh ra quyét dinh b6 nhiém lai hoic khong

bé nhiém lat.

Cham nhét sau 01 tudn k€ tir ngdy ra quyét dinh, BHXH tinh ¢6 trach nhiém
glii bio cdo kém theo quyét dinh bd nhiém lai hoidc quyét dinh b6 tri cong tic khéc
d6i vai can bo vé BHXH Viét Nam dé theo ddi, kiém tra va tdng hop chung.

PHAN V: LUAN CHUYEN, PIEU PONG, BIET PHAI
CAN BO QUAN LY

1. Diéu kién luan chuyén, diéu dong, biét phai can bé quan ly:

1.1. Vé ludn chuyén cdn bé quadn ly:

Tit ca can bo quan 1y thuoc hé théng Bao hiém xa hoi Viét Nam déu duoc
xem xét dé thuc hién luén chuyén cong tic theo k& hoach.

Luan chuyén cdn bo quén 1y theo k& hoach dé thuc hién dao tao, béi dudng,
rén luyén trong thuc tién d6i véi cdn bo dién quy hoach nham x4y dung doi ngii can
bo quan 1y ctia nganh.
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1.2. Vé diéu dong can bo quan ly:

- Can ctf vao k& hoach cong tic, nhiém vu chinh tri clia nganh va can ci quy
dinh tai Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cta Chinh phii, Bao hiém
xa hoi Viet Nam tién hanh diéu dong cin bo quan 1y tir don vi ndy sang don vi khic
trong nganh.

- Khi thuc hién viéc diéu dong cdn b quan 1y duge gitt nguyén phu cép chiic
vu lanh dao va ngach bac luong hién hudng.

- Néu viéc diéu dong c6 két hop bd nhiém chic vu cao hon chiic vu dang
ddm nhiém thi tién hanh 1am quy trinh b6 nhiém cdn bo theo quy dinh tai Phan I
ban quy dinh nay.

1.3. Vé biét phdi can bo qudn ly:

- Theo k€ hoach cong tdc, BHXH Viét Nam thuc hién viée biét phéi c6 thoi
han cdn b quan 1y tr don vi nay dén don vi khéc trong nganh nhim ting cudng cén
bo cho cde linh vyc hodc dia ban ddp tGng yéu cau dicu hanh, quéan 1y hoat dong cia
toan nganh. )

- Cdn bo quan ly biét phdi c6 thoi han duge gilt nguyén chic vu, phu cip
chiic vu lanh dao, ngach, bac luong hién hudng.

2. Thu tuc, trinh tu luan chuyén, diéu dong, biét phai:
Viéc luan chuyén, diéu dong, biét phdi cdn bo quan 1y khong phai 14y phicu
tin nhiém (trr trudng hop & Muc 2.4 dudi day), thl tuc va trinh tu thuc hién nhu

sau:
A. CAN BO QUAN LY THUOC BHXH TINH:

2.1. Déi voi gidm dic, phé giam doe BHXH tinh:

Bédo hiém xa hoi Viét Nam s& thuc hién viéc luan chuyén, diéu dong, biét
phéi gidm d6c, phé gidm doc BHXH tinh trén co s¢ k€ hoach cong tdc va yéu ciu
thue t€ nhiém vu quan ly, diéu hanh ctia nganh. )

Trén co sd nghi quyét cia Ban Cén sy dang vé k&€ hoach luan chuyén, diéu
dong, bi¢t phdi, BHXH Viét Nam ti€n hanh céc thu tuc luan chuyén, diéu dong, biét
phdi nhu sau:

- Lam vi¢c v6i Ban gidm d6c BHXH tinh noi ¢6 cdn bo du kién luan chuyén,
diéu dong, biét phéi va noi du kién dén dé thong bdo chi truong luan chuyén, diéu
ddng, bi¢t phai;

- Thong bdo véi cén b du kién Tuan chuyén, diéu dong, biét phii;

- Xem xét dé nghi clia cdn bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai (néu c6);

- Trao d6i v6i Tinh uy vé du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;

Tong gidm déc ra quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai.
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O X cerferts

- Bao hiem x4 hoi inh 1hue hitn viec Jnan chuyen, dicn 00ps, WEL il pho

LI e oe LA i, puec gridie dOC LA buyén i oo SO gy foact

cin bo, k& hoach luén chuyén cdn bo hodc k& hoach diéu dong ting cuong hodc bict
phdi cdn bo do xudt phdt tir yéu cau nhiém vu cta phong thuéc BHXH tinh hoic
BHXH huyén khéc;

Ban gidm doc thong nhat véi cip iy BHXH tinh vé k& hoach Iuan chuyén, diéu
dong, bict phdi va tién hanh céc thit tuc luan chuyén, diéu dong, biét phdi nhu sau:

- Nhin xét, dianh gid cta gidm doc BHXH tinh vé cdn b6 du kién luan
chuyén, diéu dong, biét phdi;

- Y kién cia thii trudng don vi noi c6 cdn bo du kién di va dén;

- Y kién ctia Huyén uy noi c¢6 cin bo duoc luan chuyén, diéu dong, bict phai dén

giit chiic vu phé gidm déc BHXH huyén hodc y kién ctia cAp uy noi cdn b duge.luag..

chuyén, diéu dong, biét phai dén giif chiic vu phé trudng phong;
- Thong bdo véi can bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;
- Xem xét d€ nghi ctia cdn bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phdi (néu co).
Gidm doc BHXH tinh ra quyét dinh luan chuyén, diéu dong, Biét phai.
Cham nhét sau O tudn k€ tir ngay ra quyét dinh, BHXH tinh c6 trich nhiém
gii bdo cdo keém theo quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phdi cdn bo vé

BHXH Viét Nam dé€ theo doi, ki€m tra va téng hop chung.

2.3.2. Truomg hop ludn chuyén, diéu dong, biét phdi theo dé nghi ciia Tinh uy
(Huyén ity):

- Tinh Gy ( Huyén ty) ¢ cong van dé nghi giri BHXH tinh, trong d6 néu 1o
muc dich luan chuyén, diéu dong, biét phai; nhiém vu s& dam nhiém, thoi han va
nhan su cu thé.

Ban gidm doc thong nhat véi cidp ity BHXH tinh vé k& hoach luan chuyén, diéu
dong, biét phéi va tién hanh c4c thi tuc luan chuyén, diéu dong, biét phai nhu sau:
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- Nhan xét, ddnh gid clha gidm d6c BHXH tinh vé cdn b6 du kién luin
chuyén, diéu dong, biét phii;

- Y kién cta thi trudng don vi noi ¢6 cdn bo du kién di;

- Thong bdo véi cén bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;

- Xem xét dé nghi ctia c4n bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai (néu c6).

Gidm d6¢c BHXH tinh ra quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai.

Ch4m nhét sau 01 tudn k€ tir ngdy ra quyét dinh, BHXH tinh ¢6 trach nhiém
glii bdo cdo kém theo quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phdi cin bo vé
BHXH Viét Nam dé theo doi, kiém tra va tdng hop chung.

2.4. Péi vdi chitc danh truong phong, phé truong phong thuéc BHXH
tinh; gidm doc, phé giam déc BHXH huyén:

Khi thuc hién viéc diéu dong, b nhiém ngang chiic trong ciing don vi nhung
dad c6 thdi gian gilt chic vy tir 03 nam trd 1én tinh tir ngdy dugc bé nhiém thi phai

tién hanh theo quy trinh bé nhiém cdn bo quy dinh tai Phin III ban quy dinh nay.
Riéng thanh phdn tham gia 14y phi€u tin nhiém khong cin c6 cong chitc, vién chiic
clia phong hoic BHXH huyén noi cdn bo du kién diéu dong, bd nhiém.

B. CAN BO QUAN LY THUOC CAC TO CHUC GIUP VIEC TONG GIAM POC,
CAC PON VI SUNGHIEP TRUC THUQC VA CAC PON VI TRUC THUOC KHAC.

2.5. Ludn chuyén, diéu dong, biét phdi thii trudng, phé thii trudng cdc t6
chitc gitp viéc Tong giam doc, cdc don vi sw nghiép truc thuéc, cdc don vi truc

thuéc khac:

Viéc luan chuyén, diéu dong, biét phdi thl trudng, phé thi trudng cic don vi
do xuét phét tir nhu cdu dao tao, boi dudng, rén luyén trong thyc tién déi véi can bo
dién quy hoach tao ngudn cho nganh hodc nham ting cudng cdn bo cho céc linh vuc
hoic dia ban ddp tng yéu cadu di€u hanh, quin 1y hoat dong cjia nganh hoic biét
phai cén bo c¢6 thdi han theo k€ hoach cong tac va diéu dong nhiing chiic danh theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cta Chinh phu. Tong
gidm doc s thuc hién viéc luan chuyén, diéu dong, biét phdi cdn bod quin 1y cic
don vi trén ¢o s& yéu cdu thuc t€ va nghi quyét ciia Ban Cdn su dang.

BHXH Viét Nam tién hanh céc thl tuc luan chuyén, diéu dong, biét phai nhu
sau:

- Ly y kién tham gia clia Ban Chdp hanh dang bd co quan;

- Trao déi véi thi trudng don vi noi ¢6 cdn bo du kién luan chuyén, diéu
dong, biét phéi di va tha trudng don vi noi du kién dén;

- Théng bdo vé6i cdn bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;
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- Trong trudng hop luan chuyén, diéu dong, biét phdi vé 1am cén bo quan ly
BHXH tinh can trao déi véi Tinh uy;

Tdng gidam d6c ra quyét dinh luén chuyén, diéu dong, biét phéi.

2.6. Ludn chuyén, diéu dong, biét phdi truong phong, phé trudng phong
thuéc cdc to chite givip viée Tong gidam doc:

2.6.1. Téng gidm déc s€ thuc hién viéc luan chuyén, diéu dong, biét phdi cin
bo quéin ly cdp phong va tuong duong xuat phat tir nhu cdu thuc t€ dé dio tao, bdi
dudng ren luyén trong thuc tién phuc vu quy hoach cin bd hoiac nhim tang cudng
can bo phuc vu nhiém vu quan 1y, diéu hanh cac linh vurc, dia ban hoac phuc vu ké
hoach cong tic mot thoi gian nhat dinh.

Ban T6 chiic cén bo tién hanh thi tuc luan chuyén, diéu dong, biét phdi nhu sau:

- Trao ddi v6i thi trudng don vi cdp trén ctia phong (d6i véi phong truc thude
don vi);

- Trao déi v6i thl trudng don vi noi can bo du kién luan chuyén, diéu dong,
biét phéi dén; |

- Thong béo véi can bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;

- Bdo céo Téng gidm doc ra quyét dinh luén chuyén, diéu dong, biét phéi.

2.6.2. HO so ludn chuyén, diéu déng, biét phdi:

- K& hoach luan chuyén, diéu dong, biét phéi clia th trudng don vi cip c6
thim quyén d6i véi ting trudng hop cu thé;

- Téng hop ¥ kién bing vin ban cta thi trudng don vi ¢6 cdn bo quan 1y du
kién luan chuyén, diéu dong, biét phdi trudc khi luan chuyén, diéu dong, biét phi;

- Ban tu nhan xét, ddnh gid, phan loai ctia cén bo du kién duogc luan chuyén,
diéu dong, biét phai; ‘

- Y ki¢n nhan xét, dénh gia cta thd trudng cip trén truc tiép cha can bo du
kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;

- Nguyén vong (bing van ban) clia cdn b du kién luan chuyén, diéu dong,
biét phai (néu cd);

- Y kién cta thii truéng don vi du ki€én cdn bo luan chuyén, diéu dong, biét
phdi dén;

- Y ki¢n bing van ban clia cip uy noi c4n bo quin 1y du kién luan chuyén,
diéu dong, biét phai sinh hoat.

2.7. Poi véi truong phong, phé truong phong thuéc cdc don vi su nghiép

trice thuoc:

2.7.1. Ludn chuyén, diéu dong theo ké hoach ciia don vi:
- Thii trudng don vi ¢6 o trinh glti Téng gidm déc vé viée luin chuyén, diéu
dong, biét phdi giri kém theo quy hoach can b va k& hoach luan chuyén cén bo
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hoic k& hoach diéu dong tang cudong hoic biét phdi can bd do xuat phit tir yéu cdu
cta cic phong khéc;

- Nhan xét, ddnh gid ctia thd trudng don vi vé cdn bo du kién luan chuyén,
diéu dong, biét phai;

- Y kién ctia thii trudng don vi noi ¢é cén bo du kién di va dén;

- Thong bdo vé6i can bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai;

- Xem xét dé nghi clia can bo du kién luan chuyén, diéu dong, biét phai (néu cé).

2.7.2. Phé duyét ciia BHXH Viét Nam:

- Trong th&i han khong quéd 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugce cong vin
kém hé so cha don vi, Ban Té chiic cdn bo tién hanh 1am céc thii tuc thim dinh va
trinh Tong gidm doc phé duyét.

- Sau khi ¢6 ¥ kién phé duyét ciia Téng gidm déc, thii trudng don vi ra quyét
dinh luan chuyén, diéu dong, biét phi.

- Sau khi thuc hién, don vi c6 trich nhiém giri 01 ban quyét dinh luan
chuyén, diéu dong, biét phéi vé BHXH Viét nam d¢€ tdng hop, theo doi.

2.7.3. Truomg hop ludn chuyén, diéu dong, biét phdi ra khoi don vi do Téng
cidm doc quyét dinh.

Thii tuc va hé so luan chuyén, diéu dong, biét phdi thuc hién nhu quy dinh tai
Muc 2.6. trén day.

C. Ki TOAN TRUGNG:
3. Co quan Bao hiém xa héi Viét Nam:

3.1. Ké'todn trudng cap I:

Quy trinh luan chuyén, diéu dong, biét phdi thuc hién nhu d6i véi thi trudng,
phé thi trudng céc t6 chiic gitp viec Téng gidm ddc.

3.2 K¢ todn trudng cdp III (Vin phong va cdc don vi sw nghiép truc
thuéc):

Quy trinh luan chuyén, diéu dong, biét phdi thuc hién nhu d6i véi trudng
phong thudc cac don vi tuong ling.

3.3 Ké'todn truong cdp Il (cdc don vi truc thugc khac):

Quy trinh luan chuyén, diéu dong, biét phai thuc hién nhu d6i véi tha trudng,
ph6 thi truong don vi.

4. Bao hiém xa hoi tinh:

4.1. Ké'todn trudng cdp I1:

Quy trinh luan chuyén, diéu dong, biét phéi thuc hién nhu d6i véi gidm doc,
ph6 gidm déc tinh, nhung khong c6 sy trao déi ¥ kién v6i Tinh ty,

5l




4.2. Ké'todn trudng cdp I (cdc don vi ké todn thuéc BHXH tinh):
Quy trinh luan chuyén, diéu dong, biét phdi thuc hién nhu d6i v6i phé gidm
déc BHXH huyén, nhung khong ¢6 su trao déi y kién v6i Huyén uy.

PHAN VI: THUYEN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM CAN BO
QUAN LY

1. Diéu kién xem xét thuyén chuyén, tir chiic, mién nhiém can b quan ly:

1.1. Thuyén chuyén cdn bo qudn ly:

- Cdn bo quéan 1y c6 nguyén vong xin chuyén cong tdc ra khoi hé¢ théng Bao
hiém x4 hoi Viet Nam phai Iam don néu 13 1y do thuyén chuyén.

- Can c nguyén vong clia ca nhan; dong thoi viéc thuyén chuyén cong tic
clia cdn bo khong anh hudng dén nhiém vu cta don vi, thu trudng don vi cép c6
tham quyén ¢6 thé thu xép dé cén bo dugc chuyén cong tic ra ngoai hé thong Bao
hiém xa hoi Viét Nam theo nguyén vong. |

- Khi thuc hién viéc thuyén chuyén, cdn bo thuyén chuyén duong nhién thoi
giit chic va dang dam nhiém.

1.2. Vé tir chilc:

- Cdn bo quan 1y ¢6 nguyén vong xin tit chifc phdi lam don xin t chic, néu
10 1y do tir chic;

- Néu duge thi trudng don vi cap ¢6 thdm quyén chdp thuin bing quyét dinh
thi duoc tir chic va duge bo tri cong viée khac.

1.3. Vé mién nhiém:

- Nhiing cdn bo sau khi dugc bd nhiém, tuy chua di 5 nam gitt chic vu,
nhung vi nhitng 1y do cu thé nhu sitc khoé khong dim bdo, khong phit hop véi dieu
kién lam viée, sinh hoat, khong hoan thanh nhiém vu, uy tin gidm sit, vi pham ky
luat dang, phdp luat ctia Nha nude, cic quy dinh ctia don vi nhung chua dén miic
cich chic hoic do sdp xé&p t8 chic thi duge cdp c6 thdm quyén xem xét cho mién
nhiém va bo tri cong téc khdc, khong chd dén hét thoi han giit chic vu b6 nhiém
theo quy dinh.

- Cén bo quéan 1y dugc b trf sang cong tac khéc hodic duge b nhiém chitc vu
méi thi duong nhién thoi gitt chitc vu dang dam nhiém.

2. Thii tue, trinh tu thuyén chuyén, tir chiic, mién nhiém:

Viéc thuyén chuyén, tir chiic d6i véi cdn bo quan 1y khong can 14y phiéu tin
nhiém; viéc mién nhiém c6 thé 1dy phiéu tin nhi¢m. Trong trudng hop 1dy phicu tin




nhiém thi quy trinh thuc hién nhu d6i véi viéc 14y phi€u tin nhiém dé xem xét b6

nhiém lai.
Thi tuc va trinh tu thuyén chuyén, tit chitc, mién nhiém thyc hién nhu sau:

A. CAN BO QUAN LY THUOC BHXH TINH:

2.1. Péi véi gidm déc BHXH tinh:

2.1.1. Thii tuc, ho so bao gom:

- Cong vin cta Tinh uy hodc cha BHXH Vi¢t Nam vé yéu céu thuyén
chuyén, tir chic, mién nhiém;

- Ban tu nhan xét ddnh gid clia ban than cdn b mién nhiém hodc don xin
thuyén chuyén, tit chiic, mién nhiém (ndi dung don phdi néu ro ly do thuyén
chuyén, tir chic);

- Nhan xét ddnh gid ctia tap thé gidm ddc, ph6 gidm doc BHXH tinh;

- Nhan xét ddnh gid cta cdp uy noi cdn bd sinh hoat xin thuyén chuyén, tir
chidc hodc mién nhiém.

2.1.2. Trinh tu tién hanh:

Trong vong 30 ngiy ké tu’ khi nhan dugc hé so, Ban T6 chiic can bo tién
hanh céc thu tuc:

- Lam viéc vé6i ban gidm d6c BHXH tinh; _

- Trao d&i ¥ kién véi Tinh uy vé trudng hop thuyén chuyén, tir chitc hodc
mién nhiém;

- Thong bdo trao ddi v6i can bo thuyén chuyén, tir chitc hoic mién nhi¢m;

- Trinh Ban Cén su ding xem xét, quyét nghi.

Téng gidm doc ra quyét dinh cho phép thuyén chuyén, tir chitc hodc mién
nhiém vi chuyén cong viéc khdc d6i vdi can bo quan 1y dugc tir chic hodc mién
nhiém.

2.2. Péi véi pho giam doc BHXH tinh:

2.2.1. Thii tuc ho so giei BHXH Viét Nam:

- Bo hiém x3 hoi tinh ¢6 t trinh gli BHXH Viét Nam d¢ nghi thuyén
chuyén, tir chiic hodc mién nhiém cén bo;

- Ban tw nhan xét ddnh gid cha ban than cin bo mién nhiém hoac don dé nghi
thuyén chuyén, tir chiic (ndi dung don phai néu rd ly do thuyén chuyén, tir chiic);

- Nhan xét, ddnh gid cta tap thé gidm doc, phé gidm doc BHXH tinh néu rd
Iy do thuyén chuyén, tir chiic hodc mién nhi¢m;

- Nhan xét dénh gid ciia cdp uy noi cén bo sinh hoat xin thuyén chuyén, tir

chitc hoiic mién nhiém.
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2.2.2. Trinh tu tién hanh:

Trong thdi han khong quéd 30 ngdy ké tir khi nhan duoc cong vin kém ho so,
Ban T6 chic cdn bo tién hanh céc thi tuc:

- Lam viéc v6i tap thé gidm doc, phd gidm doc BHXH tinh dé xdc minh cy
thé 1y do thuyén chuyén, tit chiic hoic mién nhiém;

- Trao déi ¥ kién véi Tinh uy vé trudng hop thuyén chuyén, tir chiic hoic
mién nhiém; |

- Thong bédo v6i can bo thuyén chuyén, tir chitc hodc mién nhiém;

- Trinh Ban Can su dang xem xét, quyét nghi.

Téng gidm doc ra quyét dinh cho phép thuyén chuyén, tir chitc hoac mién nhiém
va chuyén cong viée khde ddi véi cdn bo quéan 1y duoc tir chite hodc mién nhiém.

2.3. Dot véi truong phong thuée BHXH tinh, gidm doc BHXH huyén:

2.3.1. Trinh tw tién hanh: , _

Trude khi lam t& trinh gti Tong gidm d6c vé viéc thuyén chuyén, tir chiic
hodc mién nhiém, BHXH tinh can tién hanh cac cong viéc sau:

- Hop ban thong nhit ¥ kién trong Ban gidm déc va cdp iy BHXH tinh;

- Trao d6i y ki€n Huyén uy d6i véi chiic danh 1a gidm déc BHXH huyén vé
truong hop thuyén chuyén, tir chitc hodc mién nhiém;

- Gép gd, trao ddi vdi cédn bo thuyén chuyén, tir chiic hodc mién nhiém.

2.3.2. Thit tuc ho so gui BHXH Viét Nam dé nghi chdp thudn viéc thuyén
chuyén, tiv chitc hodc mién nhiém:

- Bdo hiém xa hoi tinh ghi o trinh BHXH Viét Nam vé viéc dé nghi phé
duyét thuyén chuyén, tir chiic hodc mién nhiém cén bo;

- Ban tu nhén xét danh gid ctia ban than cdn bo mién nhiém hodc don dé nghi
thuyén chuyén, tir chie (ndi dung don phai néu rd 1y do thuyén chuyén, tir chiic);

- Nhan xét, ddnh gid cla cdp uy noi cdn bo quéan ly sinh hoat xin thuyén
chuyén, tir chic hodc mién nhiém;

- Nhan xét, ddnh gid cha gidm d6c BHXH tinh néu 16 1y do thuyén chuyén,
tir chite hodc mién nhiém;

Trong thoi han khong quéd 15 ngly ké tir ngay nhan duoc cong vin kém ho
so, BHXH Viét Nam tién hanh lam cdc thil tuc thdm dinh va ¢6 cong vin phé duyét
hoac khong phé duyét dé BHXH tinh thuc hién.

- Sau khi thuc hién, BHXH tinh c6 trdch nhiém gti 01 ban quyét dinh thuyén
chuyén, tir chiic hodc mién nhiém cdn bo vé BHXH Viét Nam dé tdng hop, theo doi.
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2.4. P6i véi phé trudng phong thuéc BHXH tinh, phé giam déc BHXH
huyén:

2.4.1 Thil tuc hé so:

- Ban tu nhan xét ddnh gid ctia ban than cdn bo mién nhiém hoac don dé nghi
thuyén chuyén, tr chitc (ndi dung don phdi néu rd 1y do thuyén chuyén, tlr chiic);

2 Nhan xét, ddnh gia cha cdp uy noi cdn bd quan ly sinh hoat xin thuyén
chuyén, tr chiic hodc mién nhi¢m;

- Nhan xét, dénh gi4 clia thit trudng don vi néu rd 1y do thuyén chuyén, tit
chic hodc mién nhiém.

- Nhéan xét clia cdp fly noi ¢6 cdn b thuyén chuyén, tir chiic hoic mién
nhiém;

2.4.2. Trinh tu tién hanh:

Phong T6 chic can bo hodc phong TS chitc hanh chinh ¢6 trich nhi¢m tién
hanh cac tha tuc sau:

- Thong bédo ¥ kién clia gidm déc BHXH tinh v€ yéu cau mién nhiém;

- Lam viéc v6i thi trudng don vi ¢6 cén bd thuyén chuyén, tir chiic hodc mlén
nhiém dé xdc minh cu thé 1y do thuyén chuyén, tir chitc hodc mién nhiém;

- Gap g8, trao déi v6i cdn bo thuyén chuyén, tit chtic hodc mién nhié¢m;

- Trao d8i ¥ kién v6i Huyén uy déi v6i chidc danh 1a phé gidm déc BHXH
huyén vé trudng hop thuyén chuyén, tir chitc hodc mién nhiém;

- Téng hop ¥ kién trinh Ban gidm doc.

Trén co s& d6, Ban gidm d6c va cap iy BHXH tinh hop ban thong nhét. Sau
d6, giam doc BHXH tinh ra quyét dinh cho phép thuyén chuyén, tir chitc hoic mién
nhiém cin bo.

Cham nhét sau 01 tin ké tit ngay ra quyét dinh, BHXH tinh c6 trdch nhi¢m
ghi bdo cdo kém theo quyét dinh thuyén chuyén, tir chitc hoic mién nhiém cin bo
vé BHXH Viét Nam dé theo d&i, kiém tra va tdng hop chung.

B. CAN BO QUAN LY THUOC CAC TO CHUC GIUP VIEC TONG GIAM BOC,
CAC PON VI SUNGHIEP TRUC THUOC VA CAC PON VI TRUC THUQC KHAC.

2.5. D6i véi thit truéng, phé thii trudng cdc t6 chitc giup viéc Tong gidm
déc, cdc don vi su nghiép truc thuéc, cdc don vi truc thugc khdc.

2.5.1. Thit tuc ho so:

- Ban tu nhan xét d4dnh gid clia ban than cin bo mién nhiém hodc don dé nghi
thuyén chuyén, tir chiic (ndi dung don cén néu 15 1y do thuyén chuyén, tir chic);
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- Nhan xét, dénh gid cta thi trudng don vi c6 néu rd 1§ do thuyén chuyén, tir

chiic hoiic mién nhiém;

- Nhan xét clia c¢fip uy noi edn bo thuyén chuyén, tir chiic hoac mién nhiém

- sinh hoat.

2.5.2. Trinh tu tién hanh.

_ Ban T8 chitc cén bo ¢6 trach nhiém tién hanh céc thi tuc:

- Thong bdo ¥ kién ctia Téng gidm ddc vé yéu cdu mién nhiém;

- Lam viéc v6i thl trudng don vi c6 cén b'c} dé nghi thuyén chuyén, tir chiic
hodc yéu cu mién nhiém dé xdc minh cu thé 1y do thuyén chuyén, tir chitc hodc
mién nhiém; i “

= Gap gd cdn bo thuyeén chuyén, tir chitc theo nguyén vong hodc mién nhi¢m
theo yéu ciu cong tac; o

- Téng hop ¥ kién trmh Ban Cén su ‘dang xem xét, quy€t nghi;

- LAy y kién lhqm gl_a, cla Ban Chap hanh déang bd co quan.

- Trén co s6 d6, Téng gidm doc ra quyét dinh cho phép thuyén chuyén, tix
chtic hodc mién nhiém can bo. i .

2.6. Truong phong, pko mfang phong .tru“c thuoc cdc to chite giip viéc Tong

gidm doc:
2.6.1. Thit tuc ho-so:

Nhur d6i véi thit trudng, phé th truéng cdc t6 chic gidp viéc Tong gidm déc,

- c4c don vi sy nghiép truc thudc quy dinh tai Muc 2.5 trén day. Truong hop nay

khong cin quyét nghi cia Ban Cén sy dang.
2.6.2. Trinh tu tién hanh:

Ban T4 chic cdn bo cé trach nhiém tién hanh céc thi tuc:

~Lam viéc véi thii trudng don vi ¢6 can bd dé nghi thuyén chuyen tur chiic
hodc yéu cdu mién nhiém dé xdc minh cu thé 1y do thuyén chuyén, tir chiic hodc
thomD b4o viéc mién nhiém; ‘

- Gip g8 cén bo thuyén chuyén, tit chifc theo nguyén vong hodc mién nhiém
theo yéu ciu cong tac;

- Téng hop ¥ kién trinh Téng gidm d6c xem xét, quyét dinh;

- Trén co s& d6 Téng gidm doc ra quyét dinh cho phép thuyén chuyen tr

chiic hodc mién nhiém cén bo.
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2.7. Péi véi truong phong, phé truong phong truc thuéc cdic don vi su

nghiép truc thuéc:

2.7.1. Trinh tit tién hanh:
Trude khi 1am & trinh vé viéc thuyén chuyén, tir chitc hodc mién nhiém, linh
dao don vi cin tién hanh cdc cong viéc sau:
" - Hop ban théng nhét ¥ kién trong tap thé lanh dao don vi;
- Gip g6, trao d6i v6i cdn bo thuyén chuyén, tit chitc hodc mién nhiém.

2.7.2. Thit tuc ho so giti BHXH Viét Nam dé nghi phé duyét viéc thuyén
chuyén, tr chitc hodc mién nhiém:

- T trinh ctia thh trudng don vi glii Téng gidm d6c dé nghi phé duyét thuyén
chuyén, ti chitc hoic mién nhiém cdn bo.

- Ban ty nhan xét danh gid cta ban than cdn bo mién nhiém hodc don dé nghi
thuyén chuyén, tir chitc (noi dung don phdi néu 10 1y do thuyén chuyén, tir chiic);

- Nhén xét, ddnh gid clia 1anh dao don vi ¢6 néu 16 1y do thuyén chuyén, tir
chiic hoitc mién nhiém; |

- Nhan xét, ddnh gié clia cdp uy don vi noi cdn b sinh hoat.

Trong thoi han khong qud 10 ngly ké tir ngy nhan dugc cong vin kém hd
so, Ban T6 chiic cén bo tién hanh lam céc tha tuc thidm dinh va trinh Téng gidm déc
phé duyét.

- Sau khi ¢6 ¥ kién phé duyét clia Téng gidm déc, thli trudng don vi ra quyét
dinh thuyén chuyén, tr chitc hodc mién nhiém.

- Sau khi thuc hién, don vi ¢6 trdch nhiém gti 01 ban quyét dinh thuyén chuyén,
tir chtic hodc mién nhiém can bo vé& Ban T6 chic cin bo dé téng hop, theo doi.

C. bOI VOI KE TOAN TRUGNG:

2.8. K¢ todn trudng cdp I:

Thi tuc hd so va trinh tu ti€én hanh thuc hién nhu quy dinh d6i véi chie danh
thi truding céc té chitc gitip viéc Tong gidm déc. '

2.9. Poi voi ké toan truomg cdp Il ( Vin phong va cdc don vi truc thuoc
khac):

Thi tuc hé so va trinh tu tién hanh thyc hién nhu d6i véi chic danh trudng
phong thudce céc té chiic gidp viée Tong giam déc. ‘

2.10. Déi voi ké todn truong cdp I (cdc don vi su nghiép truc thuéc):

Trinh tu tié€n hanh va tha tuc ho so thue hién nhu quy dinh d6i véi chidc danh
trudng phong cic don vi su nghiép truc thudc.

37



2.11. Poi véi ké todn truong cadp II:

2.11.1. Trinh ¢ tién hanh:
Truc khi [am td trinh vé viée thuyén chuyén, tit chic hoic mién nhiém,
BHXH tinh cén tién hanh cic cong viéc sau:
- Hop ban théng nhat ¥ kién trong tap thé gidm déc, phé gidm déc BHXH

tinh;

- Gap g8, trao ddi v6i cdn bo thuyén chuyén, tir chitc hoic mién nhiém.

2.11.2. Thu tuc ho so gui BHXH Viét Nam:

- To trinh BHXH tinh g&ri BHXH Viét Nam dé nghi phé duyét thuyén
chuyén, tr chitc hoac mién nhiém cin bo.

- Ban tr nhan xét dénh gid ctia ban than can bo mién nhiém hoac don dé nghi
thuyén chuyén, tix chifc (ndi dung don phai néu 1o Iy do thuyén chuyén, tir chiic);

- Nhan xét, ddnh gid cta cdp uy noi can bd quan ly sinh hoat xin thuyén
chuyén, tir chitc hoac mién nhiém;

- Nhéan xét, danh gia cia giam doc BHXH tinh c¢6 néu 1o 1y do thuyén
chuyén, tir chitc hodc mién nhiém;

Trong thdi han khong qué 15 ngay ké tir ngay nhan dugc cong vin kém ho so,
BHXH Viét Nam tién hanh lam cdc thu tuc thim dinh trinh Téng gidm déc ra quyét
dinh cho phép thuyén chuyén, tir chifc hodc mién nhiém cén bo.

2.12. Déi véi ké todn trudng cap I (cdc don vi ké todn thuéc Bdo hiém xa
héi tinh):

Quy trinh thuc hién nhu d6i véi phé gidm déc BHXH huyén quy dinh tai
Diém 2.4 muc A phin VI néu trén, nhung khong ¢6 ¥ kién ciia Huyén uy.

Sau khi thuc hién, BHXH tinh ¢6 trach nhiém giri 01 ban quyét dinh thuyén
chuyén, tir chitc hoac mién nhiém vé BHXH Viét Nam dé theo ddi, kiém tra va tdng
hop chung.

PHAN VII: PINH CHI CHUC VU VA CONG TAC POI VOI CAN BO
QUAN LY
1. Nhiing trudong hop tam dinh chi chitc vu va cong tic:

Viéc tam dinh chi chiic vu va cong tic d6i véi cdn bd quan 1y thuc hién trong
nhimg trudng hgp ¢6 déu hiéu vi pham nhitng quy dinh ctia nganh, ché& do, chinh
sdch hodc phdp luat Nha nude, ma nhitng vi pham nay can phai lam o trong qué
trinh kiém tra, thanh tra hoic tap trung thoi gian dé cdn bo quan 1y kiém diém vi
pham hoac xét thdy cdn bo tiép tuc 1am viéc c6 thé gay khé khin cho viéc x4dc minh
hodc ti€p tuc cé hanh vi vi pham.

Muc dich dinh chi cong tdc mang tinh tam ngimg viéc quan 1y diéu hanh, tam
ngimg lam viéc. Do d6 thoi gian tam dinh chi chifc vu va cong tac khong kéo dai qui
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3 thang. Hét thoi han tam dinh chi cong tic néu cdn bd quan Iy khong c6 161 khong bi
xtr ly thi dugc bd tri vé vi tri cong tac cii. Trudng hop bi ky luat bang cdc hinh thic
khién trdch, cinh cdo, ha bac luong, ha ngach thi tuy theo tinh chat, mic do vi pham
¢6 thé duoc b6 tri vé vi trf cong tac cii hoac chuyén lam cong tac khac. Can bo quéan
1y bi ky luat bang hinh thiic cdch chitc duge bd tri lam cong tac khac. Con trudng hop
vi pham nghiém trong phai truy t6 thi thuc hién theo phép luat hién hanh.

2. Thu tuc dinh chi:

2.1. Déi véi nhitng chitc danh do Téng gidm déc bd nhiém thi Tong gidm
doc quyét dinh dinh chi hodc thoi dinh chi. Riéng ciac chiic danh gidm doc, phéd
gidm d6c BHXH tinh, tha trudng, phé thi trudng cac t6 chirc gitdp viéc Tong gidm
doc, cac don vi su nghiép truc thude thi Téng gidm déc ra quyét dinh trén co s
nghi quyét cua Ban can su.

2.2. D4i véi nhitng chitc danh do gidm déc BHXH tinh bd nhiém c6 su phé
duyét chia Téng gidm doc thi giam d6c BHXH tinh théng nhat trong tap thé gidm
doc, pho gidm déc va trinh Téng gidm déc phé duyét. Sau d6 gidm d6c BHXH tinh
quyét dinh dinh chi hoic thoi dinh chi khi c6 sur phé duyét clia Tong gidm déc.

2.3. D61 v6i nhitng chitic danh do thi trubng cdc don vi su nghiép truc thude
bo nhiém c6 su phé duyét ctia Téng gidm d6c thi tha trudng don vi théng nhét trong
tap thé thi trudng, phé thit trudng va trinh Téng gidm déc phé duyét. Sau dé tha
trudng don vi quyét dinh dinh chi hoiic théi dinh chi khi ¢6 su phé duyét ctia Téng
giam doc.

2.4. Déi v6i nhing chitc danh do gidam d6c BHXH tinh b8 nhiém khéng c¢6
su phé duyét cia BHXH Viét Nam thi Ban gidm ddc va cdp iy BHXH tinh théng
nhit déi véi chite danh phé trudng phong thudéc BHXH tinh hoic y kién ciia Huyén
tty doi véi chite danh 1a phé gidm doc BHXH huyén. Sau d6 gidm d6c BHXH tinh
quyét dinh dinh chi hoic thoi dinh chi.

Trong trudng hop cén thiét, Tong gidm ddc truc tiép ra quyét dinh dinh chi
chiic vu va cong tac doi vai tat ca cac doi tugng can bd quan ly cia nganh./.

Nguyén Huy Ban
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Don vi cap trén (Ban, BHXH tinh ......)
Don vi co so:

BAN TU NHAN XET, PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAN BO
L L N 7,7 I e RO SO )
(Ddi voi chie danh Truong phong, Pho trudng phong truc thuge cdc 16 chicc giap viée Tong gidm déc, cée don vi
s nghiép trie thuoe; Gidam doc, Phé giam déc BHXH huyén; Truong phong, Pho tricong phong chice nang thuéc
' BHXH tinh; ké'todn truang cdp I va I)
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Nhiém vu duge phan cOng: . .....oo i s

I- Thuc hién chtc trach nhiém vu duoc giao: _
- K&t qua vé khéi lugng, chit luong, hiéu qua cong viéc ctia ban than va cta don vi.
- Cong tic 6 chic, quan 1y don vi

2- Phidm chat chinh tri, dao dtc 16i song:

- Nhén thitc, tu (vdng chinh tri; viéc chdp hanh cha trwong, dudng 16i cta Dang,
chinh sdch, phap luat cia Nha nudc.

- Viéc giff gin dao dic va 16i song lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing, lanh
phi va céc biéu hién tiéu ciic khac.

- Tinh trung thuc, khidch quan trong cong tac.

3- Tém tat wu, khuyét diém chinh vé viéc thuc hién chic trach, nhiém vu.

- Y thtic t6 chitc ky luat, chdp hanh ¥ kién chi dao ctia cdp trén.

- Tinh than hoc tap ning cao trinh do.

- Téc phong, quan hé ph6i hop cong tic; tinh than va thai do phuc vu nhan dan.™’

4- Phan loai theo mitc do hoan thanh chitc trach, nhiém vu.
(Hoan thaoh (5, hodn thinh, chura hodn thinh)

ssvvissassnei QO s tRAREG oivoi BAM o.iersrs
Toém tat nhan xét, danh gia Nguoi tu nhan xét danh gia
cua Lanh dao phong ' (Ky, ghi 16 ho, tén)

Ban Giam doc BHXH huyén
(Viét thanh vdan ban riéng)

Nhan xét , danh gid phan loai ciia cip c6 thim quyén
(Thit trudng don vi, Giam déc BHXH tinh)
(Viét thanh van ban riéng)
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die Trung tdn; Vién truong, i'ko vién trmmg Hiéu truomg, Pho hiéu truong; Téng bién tap, Phé tong bién tap;
; Gidi doe, Pho gidm docBHXH tinh; Truong phong Pho trudng phong cdc don vi truc thuéc khdc; Ké todn
traong cap I)
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1- Thuc hién chitc trach nhiém vu duoc giao:
- K&t qua vé khéi luong, chat luong, hiéu qua cong viéc cla bdn than va cta don vi.
- Cong tac t6 chiic, quan ly don vi

2- Phiam chat chinh tri, dao dic 161 song:

- Nhén thdc, tu tudng chinh tri; viéc chdp hanh chi truong, duong 16i clia Dang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc.

- Viée gitt gin dao didc va 161 s6ng lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing, 1anh
phi va céc biéu hién tiéu cic khic.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac.

3- Tém tat uu, khuyét diém chinh vé viéc thuc hién chic trich, nhiém vu.

- Y thiic 6 chic ky luat, chdp hanh ¥ kién chi dao ctia c4p trén.

- Tinh than hoc tip ning cao trinh do. |

- Tdc phong, quan hé phoi hgp cong tic; tinh thdn va thai d6 phuc vu nhan dan.

4- Phén loai theo mic do hoan thanh chic trach, nhiém vu.
(Hoan thanh t6t, hoin thanh, chua hodn thinh)

.............. s T T R J—
Tom tat nhan xét, danh gia Nguoi tr nhan xét danh gia
ciia T'éng giam doc (Ky, ghi r6 ho, tén)

B#o hiém xa hoi Viét Nam
(Viét thanh van ban riéng)




BAO HIEM XA HOT VIET NAM

PHIEU NHAN XET, DANH GIA CAN BO VA ¥ KIEN DE NGHI

Doi voi ong (ba):

Chire vu:

- Ciin ¢t vao Dicu 6, Pidu 7 va Diu 8 Quy ché danh gid cdn bo ban hanh kem
theo Quyét dinh 56 50-QD/TW ngay 03-5-1999 clia Bo Chinh tri;
- Can ct Quy ch& Bé nhiém, bo nhiém lai, luan chuyer: tir chitc. mién nhiém:

cin bo, cong chifc ¥inh dao ban hank kém theo Quyéet dinh s6 27/2003/QD-TTg nghy
19/2/2003 ciia Thi tuéng Chinh phu;

- Cédn ¢t vao bin ty nhan xét, ddnh gid clia ban than va ¥ kién dung gop cua tap
thé don vi;

- Ciin ¢t k€t qua hoan thanh nhiém vy clia 6ng (bd)

To1 nhan xét, dénh gid va dé nghi nhu sau:

1/| Ndng luc chuyén mén, | 2/
nghiép vu

Miic do hoan thanh chite

e 3/
B gapliasg,ld sony trich, nhiém vu

Kha | Trung Tt | Trmg | Kém Hoan |y | Chuw

1 e Yéu L thanh o hoin
binh binh. N thanh _\

Xudtsac | - thanh

RESEERN 040 L O | O~

4/ Y kién dé nghi:

D& nghi khong bé nhiém

De nghi bo nhiém (hoic khong b3 nhiem Jai)

(hodc b6 nhiem lai)

L] L]

(Khéng phdi ky 1én)

| Ghi chi: Nhat tri & miic danh gid nao va y kién dé nghi nhu thé ndo thi danh dau X Vr.i() a
tuong Ung.
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(TCCB) quén triét muc dich, yéu cdu, diéu kién xem xét b4 nhiém lai va qui
trinh 14y phi€u nhan xét, danh gid cin bo. Hoi nghi tién hanh tham gia déng
26p ¥ kién nhan xét, ddnh gid cdn bo (c6 bién ban gli kém) va da théng nhat
tién hanh 14y phi€u tin nhiém kin.
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Bién ban nay di dugc thong qua cdc déng chi kiém phicu, déu théng
nhat va ky tén dudi day:

Chu tri

Dai dién cap ny dia phuong(néuco)
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