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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quan 1y nhirng nguwdi hoat dong khong chuyén trach
: cAp xa trén dia ban tinh Long An

UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN

Can ctr Luét TS chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu
vé chirc danh, s6 lugng, mot s6 ché d§, chinh sach déi véi can bd, cong chic &
x4, phuong, thi trin va nhu’ng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x3;

Cin ctt Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phu
vé cbng chire x4, phudng, thi trén;

Cén cir Nghi dinh s6 29/2013/ND- -CP ngay 08/4/2013 ctia Chinh phi sira
d6i, bd sung mét sé Pidu cua Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP;

: Cén cu Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV- BTC- BLDTB&XH
ngay 27/5/2010 cua B6 Noi vu, B Tai chinh, B§ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huéng dan thuc hién Nghi dinh sé 92/2009/NP-CP ngay 22/10/2009 cua
Chinh phu;

Can ctr Nghi quyét s6 158/2010/NQ-HDND ngay 09/12/2010 clia
HDND tinh khoa VII - ky hop thir 25 vé Quy dinh chirc danh, s6 lugng, mét s6
ché d6 chinh sach. déi voi nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach ¥ x&,
phudng, thi trén, 4p, khu phd va luc luong cong an ban vii trang & cac xa
bién gioi;

Cin ctr Quyét dinh sb 61/2010/Qb-UBND ngay 22/12/2010 cia UBND
tinh vé viéc quy dinh chitc danh, sé lugng, mot s6 ché do chinh sach déi vai
nhitng nguoi hoat dong khéng chuyén trach & xa, phudng, thi tran, 4p, khu phd
va lyc lugng cong an ban v trang & cic xa bién gidi;

Theo d& nghi tai To trinh sé 746/TTr-SNV ngay 19/10/2015 cta S¢r NGi
v,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh vé quan Iy nhimg
nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4 trén dia ban tinh Long An.

chu 2. Giao S& N6i vu chu tri, th h0'p vdi cac co quan co lién quan to
chtrc trién khai, huéng din, don dbe, kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 (mudi) ngay ké tir ngay ky.




. Pidu 3. Chénh Vin phong UBND tinh, Thu truéng céc S& nganh tinh,
Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh pho, x&, phuong, thi tran thi hanh quyét
dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LONG AN Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Long An, ngay ok thang 11 nam 2015

QUY PINH
Vé quén ly nhlmg nguwoi hoat dong khong chuyén trach
cAp xa trén dla ban tinh Long An
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: 49 /2015/0P-UBND ngay ok/11/2015
ciia Uy ban nhén dén tinh Long An)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy dinh nay quy dinh quan ly nhitng nguoi hoat dong khong chuyén
trach & x&, phudng, thi tran (sau day goi la nhimg nguoi HDKCT cip xii), bao
gbém: quyén loi, nghia vy, tiéu chuén, nhiém vu, tuyen dung, diéu dong, danh gia,
khen thuong, xir ly ky luét, théi viéc va quan ly d6i véi nhitng ngudi HPKCT
cap xa.

Diéu 2. i twgng diéu chinh

1. Nhitng ngudi HPKCT cép xi thude hé Pang, doan thé bao gdm céc
chirc danh sau:

a) Chi nhiém Kiém tra Pang hodc can bd Kiém tra Pang.

b) Cén b Tuyén gido (d6i v6i cap x4 loai I).

¢) Can bd Vian phong Cap ty - Tuyén gido (d6i vi cp x4 loai I, 1I).

d) Can bd T chirc Pang.

d) Ph6 Chu tich Uy ban Mit tran Té quéc.

e) Phé Bi thu Poan Thanh nién Céng san H5 Chi Minh.

g) Pho Chu tich Hoi Lién hiép Phu nir.

h) Phé Chu tich Hoi Nong dan.

i) Ph6 Chu tich Hoi Cyu chién binh.

k) Chi tich Hoi Ngudi cao tudi.

1) Chu tich Héi Chir thap do.

2. Nhimg ngudi HPKCT cip x3 thude linh vuce chuyén mén bao gom
cac chirc danh sau:

a) Can bj Kinh té - K& hoach (néu phuong, thi tran thi phan céng thém
linh vue quan ly do thi).

b) Can by Nong nghiép, Giao théng, Thiy loi.
c¢) Can bg Van thu, Luu trr va Thu quy.



d) Cén bd Tdng hop, tiép nhn va tra két qua hd so hanh chinh.
d) Cén b Phu tréach Pai Truyén thanh.
e) Can bd Ké toan - Ngén sach.
g) Can bo Khuyén nong.
h) Cén b Khuyén néng - Kinh té - K& hoach (i véi cap xa loai III).
i) Ph6 Chi huy truéng Ban Chi huy Quan sy (d6i v6i cép xa loai I1I).
k) Can bd Thu y.
) Can bd Quan Iy Trung tim Vin héa - Thé thao (d6i véi xa c6 Trung
tAm Vin hoa - The thao).
m) Cong an vién.
Piéu 3. Vé quy ché, ché do lam viée
1. Nhitng nguoi HDKCT cap xd c6 trach nhiém thyc hién quy ché lam
vigc trong khi 1am nhiém vu, giai quyét cac vén dé kinh té - vin hoa - xa hoi -
ninh - quéc phong & dia phuong; nhing céng viéc lién quan truc tiép dén quyen
loi ich hop phép ciia nhan dan va vin dong nhan dan thyc hién nhiém vu chinh
tri & dia phuong.
' 2. Nhig nguoi HDKCT cap x4 phai thuong xuyén xuong dia ban ap,
khu phd, td dan cu dé xay dung phong trao, ném bét tinh hinh t6 chirc thy: hién
nhiém vu chinh tri & dia phuong...
3. Ché d5 1am viéc ctia nhimg ngudi HDKCT cap xa:
a) Nhitng ngudi HDKCT cap xa thyc hién ché d6 1am viéc 8 gid/ngay,
40 gid/tuan.
b) Nhu‘ng ngu:cn HDPKCT cap x4 thuc hién ché d¢ truc tai tru s& UBND
'cap x4 trong cac ngay 18, tét va ‘ngay nghi theo quy dinh ciia Nha nudc va céac
ché d6 khac do cap try, UBND cép xa phan cong.
Piéu 4. Nhirng viéc nhirng ngu'o’l HDPKCT cflp xa khong dwge lam
1. Chdy ludi trong cong tac, trbn tranh trach nhiém hodc thoai thac
nhiém vu dugc giao; chép hanh ky ludt khong nghiém; gdy be phai, cuc bo, mat
doan két; tw y bo v1ec ho#c tham gia dinh cong.
2. Cua quyén, héch dich, sach nhieu gdy kho khén, phlen ha déi véi co
quan, t6 chirc, ca nhan trong khi giai quyét cong viéc.
3. Tham &, héi 16, 1am sai su viéc, gdy hau qua, lam anh hudng dén t6
chirc, don vi.
’ 4. Loi fh_mg, lam dung nhiém vu, quyén han; stir dung thong tin lién quan
dén cong vu dé vu loi.
5. Phan biét déi xir dan tdc, nam nit, thanh phan xa héi, tin ngudng, ton
gido dudi moi hinh thirc.
. Diéu 5. Quyén loi ciia nhirng ngwdi HDKCT cAp xi
1. Pugc hudng phy cdp hang thang, phy cap kiém nhiém (néu c6) va cac
ché dd khac theo quy dinh cia HDND tinh va UBND tinh.



2. Pugce uu tién trong viée xét tuyén, thi tuyén chirc danh cdng chirc cép
xd theo quy dinh.

3. Puoc mién ché do tap su (néu thoi gian cong tic bang hodc 16n hon
thoi gian tap su theo quy dinh) va duge bao luu phu cép dé chuyén xép vao muc
luong tuong img theo ngach, bic khi tring tuyén vao céng chirc cap x& hoéc
dugc chuyén xép luong twong tng khi dugce bau giit cac chire vu cén bd cép Xa.

4. BPugc hudng theo ché dd nhu quy dinh déi véi cén bd, cong chire cap
xa khi dugc cir di dao tao, boi dudng kién thirc phu hop véi yéu cau nhiém vu
hién dang ddm nhiém theo triéu tip clia co quan, t6 chirc c6 tham quyén.

5. Pugc hudng céc ché do vé thoi gian lam viée, lam thém gidy, nghi
phép, nghi 18, tét theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 6. Nghia vu ciia nhitng ngwoi HDKCT cap xa

I. Trung thanh véi Té quéc, nd luc, phan ddu xdy dung dia phuong phét
trién.

2. Chap hanh nghiém dudng 18i, chu truvong, chinh séch cia Pang va
phap luét cia Nha nuéec.

3. C6 nép sbng lanh manh, ton trong nhén dan, tan tuy phuc vu nhan dan.

4. C6 y thirc t chirc ky luat, nghiém chinh chp hanh néi quy, quy ché,
diéu 1€ cua co quan, to chuec; gifr gin va bao vé tai san cong; bao vé bi mit nha
nuoc theo quy dinh ctia phap luat.

5. Thudng xuyén hoc tap, nang cao trinh d6 dé hoan thanh tét nhiém vu
duoc giao.

6. Guong mau thyc hi¢n Quy ché dan chii & x4, phudng, thi trén; tham
gia sinh hoat v&i nhin dan va chiu su giam sat ctia nhan dan tai noi cu tra.

7. Bao vé, quan ly va sir dung 6 higu qud, tiét kiém tai san nha nuéc
dugc giao; chiu trach nhiém trude phap ludt va trudce co quan, td chirc ¢ thim
quyén khi thi hanh nhiém vu. '

, Chuong 11
TIEU CHUAN, NHIEM VU CUA NHUNG NGUOT HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Dicu 7. Tiéu chuin nhirng ngwoi HPKCT cap xé

1. Tiéu chuén chung:

a) La cong dan Viét Nam, du 18 tudi tr& 1én. C6 lap trudng tu tudng
chinh trj viing vang, tuyét déi trung thanh véi dudng 16i déi méi ciia Pang, muc
tiéu doc lap dén tdc va chi nghia xa hdi; trung thanh véi chii nghia Méc - 1.é nin
va tu tuéng H6 Chi Minh; can, kiém, liém, chinh, chi cong vé tu, thao viéc, tin
~ tuy v&i nhan dan.

b) Guong mau chap hanh chu truong, chinh sich cia Dang, pha> lujt
cia Nha nudc va céc quy dinh cia dia phuong; c6 tic phong, 16i song trong
sdng, gian di, lanh manh, thyc hién nép séng van minh.




¢) Co6 du suc khoé dé thuc hién nhiém vy; nhiét tinh, ¢6 tinh thén trach
nhiém, ¢6 ning luc cong tic dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao va dugc
nhéan dén tin nhiém.

d) Khéng trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su, chdp hanh 4n
phat tu, cai tao khong giam git¥, quan ché, dang bi ap dung bién phap gido duc
tai xd, phuong, thi tran hodc dua vao co sé chira bénh, co s& gido dyc.

2. Tiéu chuén cu thé:

a) Tiéu chuan nhimg ngudi HDKCT cap x4 thudc hé Pang, doan thé:

* Pbi v6i Ch tich, Phé Chu tich hdi, doan thé:

- DBd tudi:

+ Phé Chu tich Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam, Phé Chu tich Hoi
Néng dan, Phé Chu tich Hoi Lién higp Phu nir, Chu tich Hoi Chir thap do: tubi
doi khi tham gia 1an déu khong qué 50 tudi d6i véi ca nam va nir.

+ Phé Chu tich Hoi Cuu chién binh, Chu tich Hi Nguoi cao tudi, tiy
thuc t& & dia phuong dé bé tri hop 1y nhung khong qua 65 tudi déi v6i nam,
khéng qué 60 tudi dbi véi nir khi tham gia giir chie vu lan dau.

: + Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh khéng qua 25
tudi khi tham gia gitr chirc vu lan dau.

- Trinh d§ van héa: Tét nghiép trung hoc phd thong hoéc tuong duong.

- Trinh d6 chuyen mon, nghiép vu: Tt nghiép trung cap chuyén nghiép
tré 1én khi tham gia 1an dau, wu tién nhimng nguoi t6t nghlep dai hoc, cao ding
c6 chuyén nganh dao tao phu hop v6i yéu cau nhiém vu cta chitc danh nhimg
ngudi HPKCT cap xa duge dam nhiém.

- Trinh db tin hoc: C6 chimg chi tin hoc van phong trinh 46 A trd 1€

l Péi véi cac chtrc danh chuyén mén Pang: Van phong clp ty - Tuyén
gido, Kiém tra Pang, To chirc Dang, Tuyén giao:

- Du 18 tudi trd 1én.

- Trinh @6 vin héa: t6t nghiép trung hoc phé théng hodc tuong duor.g.

- Trinh d§ chuyén moén, nghiép vu: tHt nghiép trung cap chuyén n, zhiép
tror 1én khi tham gia l4n dau, uu tién nhu'ng nguoi t6t nghiép dai hoc, cao déng
co chuyen nganh dao tao phti hgp véi yéu cau nhiém vu cua chirc danh nhitng
ngudi HDKCT cap xa dugc dam nhiém.

- Trinh dd tin hoc: c6 chimg chi tin hoc vin phong trinh d§ A tr('J lér.

Sau khi phé chudn hodc bé nhiém, nhung ngudi HPKCT cép xa phai
duogc bdi dudmng kién thirc phi hop theo yéu cau ctia chirc danh dam nhiém.

b) Tiéu chuin nhimg ngudi HDKCT cép xa thude linh vuc chuyén mén
khi xét tuyén nhur sau:

- Trinh d6 vén héa: tét nghiép trung hoc phé thong.



- Trinh d¢ chuyén mén, nghiép vy: tot nghiép trung cdp chuyén r ghlep
tr Ién cac nganh phi hop véi yéu cau nhiém vu ctia chirc danh nhitng nguoi
HDKCT cép xa duge dam nhiém. Cu thé:

+ Cén bé Kinh té - Ké hoach: tdt nghiép chuyén nganh Ké toan, Tai
chinh - Ngan hang, Quan trj - Kinh doanh, Thong ké.

+ Cén b6 Nong nghiép, Giao thong Thuy lgi: tot nghiép chuyén nganh
Ky thuat Xay dung, Lam nghiép, Phét trién _noéng thon, Nong hoc, Quan ly tai
nguyen va moi truong, Ky thuat co sé ha tang, Ky thuat xdy dung céng trinh
giao thong.

+ Cén by Van thu, Luu trit va Thi quy: t6t nghiép chuyén nganh Vin
thu - Luu trit - Bao tang, Ké toan, Théng tin hoc, Cong nghé théng tin, Liru tri
hoc.

+ Can bd Tong hop, tiép nhén va tra két qué hé so hanh chinh: tét nghiép
chuyén nganh Quan tri Vin phong, Théng ké, Vin thu - Luu trit, Cong nghé
thong tin, Hanh chinh.

+ Can b Pai Truyén thanh: tét nghiép chuyén nganh Vin hoc, Béo chi,
Xa hoi hoc, Tam 1y hoc, Quan ly Vin hoa.

+ Cén bo K& toan - Ngan sach: tét nghiép chuyén nganh Tai chinh, Ké
toan, Ngan hang, Kiém toan, Kinh doanh, Quan tri kinh doanh.

+ Cén b Khuyén néng;: tdt nghiép chuyén nganh Lam nghiép, Pha: trién
noéng thoén, Nong hoc, Quan ly tai nguyén va moi truong.

+ Céan bd Khuyen néng - Kinh té - Ké hoach: t6t nghiép chuyén nganh
Lam nghlep, Phit trién ndng thén, Nong hoc, Kinh té, Tai chinh, Ké toan, Ngéan
hang, Kiém toan, Quan trj - Kinh doanh, Théng ke

+ Cén b Phé Chi huy truéng Quan sy cp xa: tdt nghiép nganh Quan
su.

+ Can b Thi y: t6t nghiép nganh Thu y.

+ Can by Quan ly Trung tdm Vin héa - Thé thao: tbt nghiép chuyén
nganh Quan tri - Ludt, Bdo chi - Théng tin, Vin thu - Luu trir, Thong tin hoc,
Théng ké, Céng tic xd hdi, Du lich; Quén 1y thé duc thé thao, Quéan Iy Véan
héam X& hoi hoc.

+ Can by Cong an vién: t6t nghiép nganh Cong an, Luat, Hanh chinh,
Quan Iy nha nudce vé an ninh trit tu.

- Trinh d6 tin hoc: ¢6 ching chi tin hoc vin phong trinh d6 A trd 1én.

Péi voi nhimg chuyén nganh dao tao méi phét sinh, pht hop vGi yéu cau
nhiém vu duoc tuyen dung nhung chua dugc quy dinh thi UBND clp xé. thoa
thuén thong nhét bing vin ban véi Phong Noi vu cép huyén trude khi td chic

tuyén dung.
' Sau khi tuyén dung, nhimg ngudi HDKCT cap x4 phai duoc bdi dudng
kién thirc phtt hop theo yéu cau cta chirc danh dam nhiém.




Pidu 8. Nhiém vu cita nhimg nguwdi HDKCT cap xi theo tirng chire
danh |
1. Péi véi nhimg ngudi HDKCT cap xa thude hé Dang, doan thé:

Nhiém vu cu thé thyc hién theo quy dinh cta Pang, dleu 1& cua té chiic,
phép luét co lién quan va hudng dan cia co quan ¢6 tham quyen

2. Dbi voi Phé Chi huy trudng Quéan sy cap xa (d01 Vi cap x4 loai 3):

Thyc hién theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va chdp hanh su
phén cong ctia Chi huy trudng Quan sy cap xa.

3. Béi voi Cong an vién:

Thuc hién theo quy dinh cia phap ludt chuyén nganh va chap hanh su
phén céng cia Trudéng Cong an x4.

4. Can bd Kinh té - K& hoach: tham muu, giup UBND chp xa:

- Té chic thyc hién ké hoach phat trién kinh té - x4 hdi hang nam dugc
UBND cap huyén phé duyét.

- Huy dong su dong gop ciia céc tb chire, ca nhan dé dau tu xdy dung cac
cong trinh két cau ha tAng cha cap Xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do Chu tich UBND cép x&d phén cong.

’ 5. Cén bd Néng nghiép, Giao thong, Thiy lgi: tham muu, gidp UBND

cap xa:

- T6 chire va hudng dén viéc thyc hién cac chuong trinh, k& hoach, dé 4 an
khuyen khich phat trién va tmg dung tién b khoa hoc, cong nghé de phét trién
san xuat va hucmg dan noéng dan chuyen d6i co cAu kinh té, cay trong, vét nudi

trong san xuat theo quy hoach, ké hoach chung va phong trir cac dich béah dbi
vOi cay trong va vat nudi.

- T chtc viée xay dung céc cong trinh thay loi; thuc hién tu bd, bao vé
dé diéu, bao vé rimg; phong, chong va khéc phuc hau qua thién tai, bao lut; ngan
chén kip thoi nhimg hanh vi vi pham phap luat vé bao vé dé didu, bao vé rimg
tai dia phuong thudc thdm quyén.

- Quan ly, kiém tra, bao vé viéc sir dung ngudn nudc trén dia baa theo
quy dinh ctia phap luét.

- Té chirc thuc hién viéc xay dung, tu stra duong giao thong trong xa
theo phén cip.

- T4 chire viéc bao v&, kiém tra, xir Iy cac hanh vi xdm pham dudng giao
thong & dia phuong theo quy dinh cta phap luét.

- Huy dong su dong gop tuy nguyén clia nhan dan dé xay dung duong
giao théng, cau, cbng trén dia ban theo quy dinh cuia phép luét.

¢) Thue hién céc nhiém vy khéc do Cha tich UBND cép xd phan céng.

6. Can bd Vin thu - Luu trir va Thi quy: tham muu, gitp UBND cip xa:



- Quan ly vin ban dén: tiép nhan, dang ky van ban dén; trinh ngudi c6
trach nhi¢m va chuyen giao cho céc don vi hodc cé nhan dugc phén cong giai
quyét; theo dai viée giai quyét.

- Quan ly van ban di: kiém tra thé thic, hinh thirc va ky thuat trinh bay,
ghi s6, ky hiéu va ngay, thang, ndm cua vin ban; dong diu co quan va div mtrc
do khan, mat (néu ¢6); lam thu tuc, chuyén phat va theo doi viéc chuyén phat
vén ban di; luu van ban di.

- Thuc hién viéc lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu t:ir tai
CO quan.

- Quan ly va sir dung con déu cta co quan theo quy dinh cta phap luat.

- Quan 1y tién mit va cac chu'ng tir, s6 séch c6 lién quan. Chi tién mat
theo héa don, chimg tir va tuén thu céc quy dinh cua phap luat vé ké toan, tai
chinh. Pinh ky vao ngay cudi thang, bao cdo quy tién mat di véi chu tai khoan.

- Thye hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND cép xa phan cong.

7. Can bd Tong hop, tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh: tham
muu, gitip UBND cép xa:

- Nhan, kiém tra thanh phan hd so cua t6 chiie, cong dén; uep nhér,, vao
s6 theo dai, ghi phiéu hen ngay tra két qua néu hd so day du va hop 1€ theo quy
dinh.

- Lap phiéu giao nhén ho so gui cong chic chuyén moén hodc nguoi c6
trach nhiém giai quyét va dén dc, kiém tra, theo ddi tinh hinh xtr Iy hé so.

- Nhén két qua giai quyet hé so cua cong chirc chuyen mon hodc nguoi
c6 trach nhiém va tra hd so cho td chire, cong dan theo phiéu hen.
- Thu, ndp phi, 1& phi (néu c6), vao sb theo ddi theo quy dinh.

- Théng ké, bao cdo tinh hinh khiéu nai, t& cdo va cac y kién dong gop
cia t6 chirc, cong dén thudc linh vuc dugce phéan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khic do Chu tich UBND cé"lp xa phan cong.

8. Can b Pai Truyén thanh: tham muu, gitip UBND cip xa:

- Quan ly, vén hanh, duy tu, bao dudng hé thng trang thiét bi truyén
thanh.

- Tiép song phat thanh Dai Tleng noi Viét Nam, Pai Phat tharh va
Truyén hinh tinh, Dai Truyén thanh céap huyén.

- Bién tap va chuyen tai kip thoi, day du céc tin, bai phuc vu cong tac
thong tin, tuyén truyén vé chi truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat
ciia nha nude, sy lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Dang uy, HDND va UBND
cép xa.

- Chuén bj c4c phuong tién ky thuat phuc vy céc cudc hop, hoi nghi ctia
Dang uy, HDND, UBND cap xa.

- Thue hi¢n cac nhiém vy khac do Cha tich UBND cép xa phéan cong.
9. Cén b Ké todn - Ngan séch: tham muu, gitip UBND cAp xa:




- Thu thap, gh1 chép moi khoan thu, chi ngan séch, thu chi cac quy cong
diing cta cép x4, cac khoan dong gop va tinh hinh str dung céc khoan dong gop
cta dan, tai san vat tu do cAp xa quan ly sir dung va céc hoat dong tai chirh khac
clia cap xa.

- Ghi chép, d01 chiéu, kiém tra tinh hinh thyc hién dy toan thu, chi ngén
sach x4, tinh hinh chap hanh céc dinh muc; ché do thu, chi, tinh hinh quan ly sir
dung cac quy cong chuyén dung, cac khoan dong gép cua nhan dan va cic hoat
dong tai chinh khac.

- Lap va gt cac loai bao cdo tai chinh va béo cao quyét todn ngén sach
dé HDND cép xa phé chuan va gu1 cho Phong Tai chinh cap huyén tong hop vao
Ngan sach Nha nudc, dong thoi giri co quan kiém toan theo quy dinh.

- Thu thép, ghi chép, d6i chiéu va kiém tra tinh hinh thuc hién du toén.

- Thue hién cac nhiém vu khéac do Chua tich UBND cép xd phén cong.

10. Cé4n bd Khuyén n6ng tham muu, giup UBND Cf’lp xa:

- Hudng dan, cung céap thong tin dén ngudi san xuét, tuyén truy3n cht
truong duong 16i, chinh sach cua Pang va Nha nudc; tién bd khoa hoc va cong
nghé; thong tin thi truong, gia ca; pho bién dién hinh trong san xudt néng lam
ngu nghiép.

- Bdi dudng, tap huén, dao tao truyén nghe cho ngudi san xudt d& nang

cao kién thirc, ky nang san xudt, quan ly kinh té; td chirc tham quan, khao sat,
hoc tép cho ngudi san Xuét.

- Xay dung cac md hinh trinh dién vé tlen bo khoa hoc cong nghé phu
hop véi dia phuong, nhu cAu ciia ngurdi san xuat va chuyén giao két qua tir md
hinh trinh dién ra dién rong.

- Tiép thu va phan anh lén cap ¢6 thim quyen nguyén vong clia nd ng dan
vé khoa hoc cong nghé, co ché, chinh sach trong linh vuc ndng nghiép va phat
trién ndng thon.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Tram Khuyén nong cép huyén va Chu
tich UBND cép xi phan cong.

11. Can bd Thu y: tham muu, gitip UBND c4p xa:

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé 4n khuyen khich
phat trién va chuyén déi co cau vat nudi (bao gbm thuy san) trong san xuét nong
nghiép.

- Tuyen truyen phd bién ché d6, chinh sach va chuyén mén nghiép vu vé
chin nudi, nuéi trong thiy san, tha y.

- Téng hop, huong dan ké hoach phat trién chian nudi hang nim; hudng
dan nong dan vé quy trinh san xudt, thuc hién céc bién phép k¥ thuat vé chén
nudi, thu y va chuyén dbi co cau vat nudi trong san xuét ndng nghiép theo quy
" hoach, ké hoach dugc phé duyét.



. Téng hop va bao cdo kip thoi tinh hinh chin nudi, dich bénh dong vat;
dé xuat, huéng dan bién phép ky thust phong, chéng dich bénh va chita bénh
cho déng vat theo ké hoach, huéng dan ctia Tram Thu y cép huyén.

- Xay dung ké hoach, bién phap huy dong luc lugng va thuc hién hoic
phoi hop thuc hién ngi dung dugc duyét va huéng din ctia Tram Thu y cap
huyén. '

- Huéng dan thyc hién céc quy dinh vé phong bénh bét bugc cho dong
vat, cach ly dong véat, mua ban ddng vat, sin pham dong vat, vé sinh, khir trung
tiéu doc va viéc sir dung, thuc hién tiém phong véc xin phong chéng dich bénh
dong vit trén dia ban.

- Phéi hop thuc hién viéc khir tring, tiéu ddc cho céc co s& hoat dong
lién quan dén cong tac tha y, cac phuong tién van chuyén déng vat, san pham
dong vat, thiy san trén dia ban theo quy dinh.

- Dinh ky va d6t xuét béo cdo tinh hinh dich bénh déng vat, céng téc
phong, chéng dich bénh dong vat trén dia ban cho Tram Thu y cip huyén va
UBND cip xa.

- Thue hién nhiém vu vé quén ly chét lugng giéng vat nu§i, thirc dn chin
nudi va v¢ sinh an toan thyc pham trén dia ban theo huéng dan cta co quan
quan ly nha nudc cap trén.

- Thuc hién nhiém vu khac do Tram Tha y cép huyén va Chu tich UBND
cip xa phén cong.

12. Can bd Quan ly Trung tdm - Vin héa: tham muu, gitip UBND cép
Xa:

- Tang cuodng chi dao cac hoat dong cua Trung tdm, thuc hién chi trurong
x4 hoi héa cac linh vue viin hoa, gido duc, thé thao, xay dung xa héi hoc tap.

- Phéi hop véi cac doan thé cép xa td chuc céc hoat dong vin héa, vin
nghé, thé duc thé thao, doc sach bdo, tu vin khuyén hoc, gido duc nhan dan dia
phuong, phong chong té nan xa héi; hudng dan, giup d& vé chuyén moén, nghiép
vu cho cdc nha van hda, ciu lac bd vin héa, thé duc, thé thao & c4c khu dan cu
trén dia ban.

-Té chitc cac hoat dong vin hoa, thé thao, vui choi giai tri cho tré em;
tham gia cac hoat dong viin héa, thé duc thé thao do cé‘ip huyén td chire.

-Quan ly tai chinh, co s& vat chét, trang thiét bi cta Trung tdm theo quy
dinh cta phap luat; thuc hién ché d bao cdo, théng ké; so két, tong két, rat kinh
nghiém thuyec tién.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang quy, 06 thang va nam
va td chirc thuc hién .

- Thye hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND cip x4 phén cong.




Chuwong III
TUYEN DUNG NHUNG NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Diéu 9. Nguyén tic tuyén dung nhimg nguwdi HDKCT cip xd thuge
Iinh vue chuyén mén

1. Bao dam cong khai, minh bach, khach quan va ding phép luét.

2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon dﬁng ngudi dép Gng yéu ciu nhiém vy va vi tri viée lam.

4. Uu tién tuyén chon ngu‘m c6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cao
dang, dai hoc tré 1én phu hop voi yéu cau nhiém vu ctia cac chirc danh nhing
ngudi HPKCT cép xa duge dam nhiém.

Picu 10. Cin cir tuyén dung doi voi nhirng ngudi HPKCT cip xa
thudc linh vue chuyen mon

1. Viéc tuyén dung nhimg nguoi HDKCT cép xa phai cin cir vao yéu
ciu nhiém vu, tiéu chudn chirc danh va sé lugng nhimg ngudi HDKCT cép xa
theo tung chirc danh theo quy dinh.

2. Hang nam, UBND cap xa xdy dung ké hoach tuyén dung nhiimg nguoi
HDKCT céap xa gui Phong Noi vu tham dinh, trinh Chu tich UBND cap huyén
phé duyét dé lam cén ctr cho viée tuyén dung.

Ké ‘hoach tuyén dung phai néu ro s6 lugng, chic danh nhirg nguoi
HDPKCT cip xa dugc giao, sb luong nhimg ngudi HDKCT cap x4 hién c6, so
luong nhitng ngudi HDKCT céap xa con thiéu so voi sd lugng duge giao theo
timg chirc danh, didu kién dy tuyén theo timg chirc danh.

Pidu 11. Piéu kién ding ky dy tuyén ddi v&i nhirng nguwoi HDKCT
cap xa thude linh vue chuyén mén
1. Ngudi c6 du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam ni,

thanh phan x4 hdi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén nhimg nguoi
HDKCT cap xa:

_ a) C6 mot quéc tich 1a qudc tich Viét Nam; c6 ho khéu thuong tra tai
tinh Long An.
b) bu 18 tudi trd 1én.
¢) C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang.
d) Cé vin bang, chimg chi phit hop.
&) Cé pham chét chinh tri, dao dirc tot.
e) Pu sirc khoé dé thuc hién nhiém vu.
g) Céc diéu kién khac theo yéu cAu cua vi tri du tuyén.
, 2. Nhing ngudi sau day khong duge dang ky du tuyén nhitng ngudi
HBKCT cap xa:
a) Khong cu tra tai Viét Nam.
b) Mét hoic bi han ché ning lyc hanh vi déan su.
' 10



c¢) Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc da chap
hanh xong ban 4n, quyét dinh v& hinh su cua Toa 4an ma chua dugce x6a 4n tich;
dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé chira bénh, co s gido
duc.

Dicu 12. Hinh thic tuyén dung ddi véi nhimg ngwdi HPKCT cip xa

thude linh vue chuyen mon
~ Vige tuyén dung nhimng ngudi HPKCT cép xa thue hién thong qua xét
tuyén.

Piéu 13. Thim quyéen tuyén dung

1. Déi v6i nhitng nguéri HDKCT cép x4 thudc hé Pang, doan thé:

Thyc hién viéc tuyen dung theo Piéu 1& Bang, doan thé Chinh trj - xa hoi,
phap luét c6 lién ‘quan va huéng dan ctia co quan co tham quyen thong qua phé
chuan két qua bau cir, chi dinh hodc do cip 1y cép xi tuyén chon quyét dinh
theo thdm quyén.

2. Péi véi ‘nhirng ngudi HDKCT cép x4 thudc linh vuc chuyén modn do
Chu tich UBND cap x3 t6 chire tuyen dung.

Dicu 14. U tién trong tuyén dung dbi véi nhitng ngwoi HPKCT cip
x4 thudc Iinh vire chuyén mon

1. B6i tugng va diém wu tién trong xét tuyén nhitng ngudi HPKCT cép
xa:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao dong, thuong binh, bénh
binh, nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong sb
diém xét tuyén.

b) Ngudi dan tdc thiéu sd, si quan quan déi, s quan coéng an, quan nhén
chuyén nghiép, ngudi lam céng tic co yéu chuyén nganh, con liét sy, con
thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi hudng chinh sach nhu thuro’ng binh,
con ctia nguoi hoat dong cach mang trude téng khai nghia (tir ngay 19/8/1945
tré vé trude), con dé cia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét do: hoa
hoc, con Anh hing Luc lugng vii trang, con Anh hiing Lao dong: dugc cong 20
diém vao tng sé diém xét tuyén.

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan s, nghia vu phuc vu c6 thoi han
trong lugng cong an nhan dan, nghia vu dan quén tu vé, doi vién thanh nién
xung phong, doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon,
micn nui tir du 24 thing tré 1&n; ngudi c6 thoi gian giir chirc danh HPKCT & ap,
khu phé lién tuc tir 03 nam tré lén; nguoi co trinh do cao ding, dai hoc tr& 12n ¢6
chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cua chic danh nhiing
ngudi HDKCT cip x4 duge dam nhiém: dugc cong 10 diém vao téng sb diém
xét tuyén.

2. Truong hgp nguoi du xét tuyen nhitng nguoi HDKCT cap xa thudc
nhiéu dién wru tién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi chi duoc cong dlem uu tién
cao nhat vao két qua xét tuyén theo quy dinh tai Piém d Khoan 5 Didu 15 Quy
dinh nay.
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Pidu 15. Trinh tw, thii tuc tuyén dung doi v6i nhimg nguwdi HDKCT
cap xa thudc linh vire chuyén mon

1. Thong bao tuyén dung:

a) UBND cAp xa can clr nhu cau cong viéc, ké hoach tuyén dung da duge
UBND cap huyén phé duyét tién hanh théng bao cong khai trén Dai Truyen
thanh va niém yét cong khai tai tru s¢ UBND cép xa vé tiéu chuén, diéu kién, so
lugng, chirc danh cén tuyén, thoi han va thoi diém tiép nhéan hd so, thoi han xét
tuyén.

b) Thoi han nhan hé so clia ngudi dang ky du tuyén it nhét 1a 30 ngay ké
tir ngay co6 thong bao tuyén dung.

¢) Cham nhét [a 07 ngay trudce ngay td chirc xét tuyen UBND cép xii lap
danh sach ngudi du diéu kién du xét tuyén va niém yét cong khai tai try so
UBND cép xa.

2. Hb so du tuyén:

Nguoi tham gia du tuyen nOp truc tiép 01 bo HO so du tuyén (do S& Néi
vu phat hanh) tai UBND cap x4 c6 thong béo tuyén dung, gom:

a) Pon dang ky du tuyén theo mau dinh kém.

b) Ban so yéu 1y lich tur thuét ¢6 xac nhan clia co' quan c6 thdm quyén
trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay nop ho so du tuyén.

¢) Ban sao gidy khai sinh.

d) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua
vi tri du tuyén, truong hop da t6t ngh1ep, nhung co s¢ dao tao chua chp bing
hodc chimg chl tét nghiép thi nop gidy chimg nhan t6t nghiép do co quan co6
thdm quyén cap.

d) Glay kham strc khée do co s¢'y té c6 thdm quyén cép trong thoi han
30 ngay tinh dén ngay nop hd so du tuyén.

3. Thoi gian xét tuyén:

Cham nhét 20 ngay ké tir ngay két thic nhén hé so du tuyén.

4. Té chirc xét tuyén:

a) Tiép nhan ho so dy tuyén:

Cong chic Van phong - Thong ké chiu trach nhiém tlep nhén, klem tra,
doi chlcu s0 bd véi cac tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Pidu nay, néu h) so
khéng day du thi yéu cAu bd sung hd so.

b) Kiém tra hd so va déi chidu voi tiéu chuan:

- Thanh vién tham gia x¢t tuyén tién hanh klem tra hd so ctia ngudi du

tuyén dbi chiéu véi tiéu chuén cia chire danh can tuyén dé xac dinh sy phu hop
hodc khong pht hgp véi céac chirc danh can tuyen

- Cong chire Vién phong - Théng ke téng hop ho so, 1ap danh sach nguoi
du diéu kién du xét tuyen trinh UBND cép xa phé duyét va niém yét cong Khai
tai tru s¢ UBND cap xa, dong thoi cong khai danh sach nguoi khong da didu
kién du tuyén va ly do khong du didu kién du tuyén.
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- Trong thoi gian 07 ngay lam vigc ké tir ngay niém yét cong khai danh
sach nguoi du diéu kién du xét tuyén, UBND cép X3 to chuc xét tuyén. Noi dung
xét tuyén gdm: |

+ Xét két qua hoc tap ctia ngudi du tuyén.

+ Xét diém t6t nghiép cua ngudi du tuyén.

+ Phong vén vé trinh do chuyén mén, nghiép vu ctia ngudi dur tuyén.

c¢) Thanh phan tham gia xét tuyén:

Chu tich hodc Phé Chu tich UBND cap xa phat hanh thu moi hop xét
tuyén va Iap thanh bién ban. Thanh phan tham gla xét tuyén gom:

- Chu tich hodc Phé Chu tich UBND cép x4 - Chu tri.

- Pai dién Pang ty cip xa - Thanh vién.

- Cong chirc Van phong - Thfmg ké - Thanh vién kiém Thu ky.

- Pai dién Thuong tryc Uy ban Mit trdn T quoc Viét Nam cép x4 -
thanh vién.

- Pai dién Phong N6i vu (do Trudng Phong Néi vu cip huyén cir -
Thanh vién.

Viée xét tuyén thue hién theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sé.

5. Céch tinh diém:

a) Piém hoc tap duoc x4c dinh bing trung binh cong két qua cac mon
hoc trong toan by qué trinh hoc tdp cua ngudi du xét tuyén 6 trinh d6 chuyén
moén, nghiép vu theo yéu cau cua chirc danh cong chirc du tuyén, duoc quy ddi
theo thang diém 100 va tinh hé s 2.

b) Piém tbt nghiép dugc xac dinh bang trung binh cong két qua céc bai
thi t6t nghiép hodc diém bao vé luén vén cua ngudi du xét tuyén, dugc quy doi
theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

¢) Piém phéng vén duoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s 1.

d) Két qua xét tuyén 1a tong sé diém cta didm hoc tap, diém t6t rghiép,
diém phong van theo quy dinh trén va diém wu tién quy dinh tai Piéu 14 Quy
dinh nay (néu o).

6. Xac dinh nguoi m’mg tuyén:

a) NgLrorl tring tuyén trong ky xét tuyen cac chirc danh nhig ngudi
HDKCT cap xa phai c6 du cac diéu kién sau: c¢6 diém hoc tap, dxem tot nghiép
va diém phéng véan dat tir 50 diém tré 1én va c6 két qua xét tuycn cao hon lay
theo thir tu tir cao xuéng thép trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua tirng
chirc danh nhitng ngudi HDKCT cép xa.

b) Truong hop co 02 nguoi tro Ién co ket qua xét tuyén bang nhau &
chirc danh nhiing nguoi HDKCT cap xa can tuyén dung thi x4c dinh nguoi trang
* tuyén nhu sau: Nguai c6 két qua hoc tap cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu két

qua diém hoc tap bang nhau thi nguoi co két qua tbt nghlep cao hon la ngudi
tring tuyén; néu két qua tét nghiép bang nhau thi ngudi c6 két qua phoéng van
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cao hon 12 ngudi triing tuyén; néu van chua xéc dinh duge ngudi tring tuvén thi
Chu tich UBND cap x4 quyét dinh nguoi tring tuyén.

7. Tham dinh, phé duyét két qua tring tuyén:

a) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thic viée xét tuyén, Chu tich
UBND cép xi béo céao Phong Noi vu cép huyén két qua xét tuyen, danh séch
ngudi trang tuyén va dé nghi Phong Noi vu tham dinh, trinh UBND cép huyén
phé duyét. Riéng dbi véi chirc danh Phé Chi huy truéng Quén sy cp xa (cl6i voi
chp xa loai IIT) phai kém van ban ldy ¥ kién cia Ban Chi huy Quan su cap
huyén.

b) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhén dugc bao cdo va dé nghi cta
UBND c4p x4, Phong Noi vu cép huyén phai hoan thanh viéc tham dinh v trinh
UBND cép huyén phé duyét. Truong hgp khong théng nhat viée tuyén dung thi
Phong Noi vu cap huyén phai c6 vén ban va néu rd ly do.

¢) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan duge bao cdo tham dinh két
qua xét tuyén ctia Phong Noi vu, UBND cép huyén phé duyét két qua xét tayén.

8. Quyét dinh tuyén dung:

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhén két qua phé duyét cia UBND
cdp huyén, Chu tich UBND cp xd ra quyét dinh tuyén dung nhiing nguoi
HPKCT cdp xa.

Riéng déi v6i chic danh Phé Chi huy truong Quan sw cdp xa (dbi voi
cap x4 loai III): Cha tich UBND cap xa quyét dinh tuyén dung va dé nghi Chu
tich UBND cép huyén quyét dinh viéc bd nhiém chirc danh Phé Chi huy truéng
Quan sur cap x4 sau khi théng nhét véi Chi huy truong Ban Chi huy Quan sy cép
huyén.

9. Nhan nhiém vu:

a) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyén dung phai dén UBND cép x& dé nhan nhiém vu. Truong hop c6 Iy
do chinh déng khong thé dén nhan nhiém vu dung thoi han quy dinh thi nguoi
duge tuyén dung phai gui don gia han nhung khong qua 30 ngay ké tir ngay ky
quyét dinh tuyén dung va phai dugc Chu tich UBND cap xd dong y barg van
ban. Qua thoi han trén ma ngudi duge tuyén dung khong dén nhan nhiém vu thi
Chu tich UBND cép xd ra quyét dinh hity bo quyét dinh tuyén dung.

b) Cha tich UBND cép xa c6 trach nhi¢m phén cong nguoi c6 trinh do,
kinh nghiém huéng dan ngudi méi duge tuyén dung trong 03 théng. Sau 03
thang huéng din ngudi méi duge tuyén dung phai béo céo két qua thuc hién
nhiém vu biing van ban, ngudi huéng din phai nhan xét, dénh gid két qua thyc
hién nhiém vu cta nguoi dugc tuyén dung bing vin ban bdo cdo Cha tich
UBND ciap xa. Néu nguoi duge tuyén dung khong dat yéu cau cua chirc danh
nhing ngwdi HDKCT thi Cha tich UBND cdp xa quyét dinh hiy bo quyét dinh
tuyén dung.

Pidu 16. Tiép nhan dbi véi nhirng ngudi HPKCT cap xé thude linh
vire chuyén mén khong qua xét tuyén
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Chti tich UBND cép xa xem xét tiép nhén vao nhimg ngudi HDKCT cap
xa khong qua xét tuyén, bao gbm:

1. Trudmg hop c6 di diéu kién, tiéu chudn quy dinh tai Pidu 7, Didu 11
Quy dinh nay, hién dang céng tic trong nganh, linh vue can tuyén, thude bién
ché, hudng luong trong co quan ciia Pang, nha nuéc, té chirc chinh tri - x4 hoi,
don vi thugc quan ddi, cong an, co yéu va trong danh sach tra luong ctua don vi
su nghiép cong lap, clia doanh nghiép nha nudec.

2.Can bd c.'?ip x4 th6i dam nhiém chirc vy, cong chirc cép x4 nghi viéc da
giai quyét xong ché do ma c6 di tiéu chuin va dap uing duogc ngay cac nhiém vu
cta chirc danh nhiing nguoi HPKCT cép x4 can tuyén theo Quy dinh nay.

3. Chu tich UBND cap x4 chiu trach nhiém v& céc didu kién, tiéu chuin,
phdm chét, trinh d9, ndng luc chuyén mén, nghiép vu va hd so cta nguoi
HDKCT cép xa khong qua xét tuyén.

Chwong IV
PIEU DONG, PANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT
VA THOI VIEC NHUNG NGUOI HPKCT CAP XA

Diéu 17. Piéu dong

Céan ¢t vao yéu cau nhiém vu va trinh d6 chuyén mén ctia nhilmg nguoi
HDKCT cép x3, sau khi thong nhét véi Phong Néi vu cép huyén bing vin ban,
Bi thu Dang try hogc Chii tich UBND cép xi quyét dinh diéu dong nhimg nguoi
HPKCT cép xa trong ndi bo don vi cip x4. Déi véi nhitng ngudi HPKCT cip
xd gilr cac chirc danh bau cir thi phai dugc mién nhiém trude khi didu dong.
Nhitng nguoi HDKCT cap x4 dugce xép tuong (mg phu cAp hién hudng khi dugc
diéu dong. Ngoai ra, Phé Chi huy truéng Quan su cap x4 truée khi didu dong
phai c6 y kién théng nhét bing vin ban ciia Ban Chi huy Quan su cap huyén.

Dicu 18. Panh gi4

1. Muc dich:

Danh gia nhimg ngudi HDKCT cép x4 dé lam 16 pham chét chinh tri,
dao dirc, ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu
duge giao. K&t qué dénh gia 1a can cir dé bé tri, sit dung, bd nhiém, dao tao, bdi
dudng, khen thuong, ky luat va thuc hién chinh sich déi véi nhilmg ngudi
HDKCT cép x4.

2. Thoi gian, ndi dung, trinh tu, thi tuc va tham quyén théng bao kit qua
danh gia:

a) D6i véi nhimg ngudi HDKCT cép x4 giir cac chirc danh bau ctr thi 4p
dung cac quy dinh cta phap luat vé danh gia can bd cap xa.

b) P6i v6i nhimg ngudi HPKCT chp xi khéc thi ép dung cac quy dinh
ctia phép ludt vé dénh gi4 céng chirc cAp xa.

Piéu 19. Khen thuéng
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Nhirng nguoi HDKCT cép xd c6 thanh tich trong vige thyc hién nhiém
vu thi duge xét khen thuong theo quy dinh cia phép luét va theo didu 1& cua to
chirc chinh tri, té chirc chinh tri - x& hdi.

Picu 20. Xir ly ky ludt

1. Pbi voi nhitng nguoi HPKCT cap xd thudc hé Pang, doan thé: viéc
xtur ly ky luat, bai nhi¢m thuc hién theo quy dinh cta phap luét va diéu _¢& cua
Pang, t6 chitc chinh tri, t chirc chinh tri - xa hdi.

2. Péi véi nhung nguoi HDKCT cap xa thudc linh vuc chuyén mon:

a) Tham quyén xir ly ky luat:

Chu tich UBND cap X@ tién hanh xir Iy ky luat va quyét dinh hinh thic
ky luat ddi véi nhitng ngudi HDKCT cAp xa.

b) Cac hinh thic ky luat:

Viéc xac dinh hanh vi vi pham phép luat dé ap dung hinh thirc ky luat
véan dung thuc hién theo quy dinh ddi véi cong chirc cap x4 tai Piéu 34, Dlt:u 33,
Diéu 39 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu, gom:

- Khién trach.
- Canh cao.

- Bugc thoi viée: Ngoa1 ‘ap dung céc ‘hanh vi vi pham phép luat quy dinh
déi voi cong chirc cép xa con bd sung mot s6 hanh vi sau:

+ Khong thuc hién nhiém vu chuyén mén dugc giao ma khong co ly do
chinh dang, gdy anh huong dén cong viéc chung cta co quan, t6 chirc noi dang
cong tac.

+ Loi dung vi tri cong tac, c¢b ¥ lam trai phép luét véi muc dich vu 19i.

+ Bi phat ti cho hudng an treo hodc cai tao khéng giam gil.

+ Vi pham & muc do nghiém trong quy dinh cta phap luat vé phong,
chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ky luat lao dong: binh
déng gioi; phong, chong t& nan mai dam va cac quy dinh khéc cua phap luiit lién
quan dén cong chirc, khong thé khac phuc duge hiu qua.

3. Trinh tyu xur ly ky luét:
a) Té chirc hop kiém diém:

- Chu tich UBND cép xa chiu trach nhiém td chirc hop dé nguoi HEKCT
cap xa c6 hanh vi vi pham phap luét tw kiém diém va nhan hinh thirc ky luat.

- Nguoi HDKCT cAp x4 c6 hanh vi vi pham phap luét phai lam tan ty
kiém diém, trong dé tu nhan hinh thirc ky lut. Truong hop nguoi HPKCT cap
xa c6 hanh vi vi pham phap luat khong lam ban kiém dxern hodic ving miit sau
02 lan gui gidy triéu tap ma khong c6 ly do chinh dang, dén 1an thir 03 sau khi
gui gidy tri¢u tap néu nguoi HPKCT cap xa van vang mit thi cugc hop kiém
- diém vén duoc tién hanh.

- N§i dung cude hop kiém diém nguoi HDKCT cap xd c6 hanh vi vi
pham phdp luat phai dugc 1ap thanh bién ban. Bién ban cac cudc hop klern diém
phai co kién nghi ap dung hinh thic ky luat dbi véi ngudi HDKCT cép xa c6
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hanh vi vi phamaphépqluét. Trong thoi gian 03 ‘ngay lam vigc, ké tir ngay két
thic cudc hop kiém diém, bién ban cudc hop kiém diém ngusi HDKCT cap xa
dugc gtri dén Cha tich UBND cap xa.

- Thanh phan moi hop:

+ Dai dién lanh dao Péang ty c4p x4.

+ Dai di¢n lanh dao UBND ciing cp.

+ Cbng chic Van phong - Thong ké cap xa: Thu ky cudc hop.

+ Dai dién cong chiic, nhimg nguoi HDKCT cép x4 cling cong tac (do
Chu tich UBND cép xa chi dinh).

+ Pai dién lanh dao Ban Chép hanh Céng doan co s& cip xa.

+ Dai dién Phong Noi vu (do Truéng Phong Nbi vu cép huyén cu).

b) Thanh lap Héi dong ky luat:

- Chi tich UBND cép xa thanh 1ap Hoi dong ky ludt dé tu vén v viéc ap
dung hinh thirc ky luat d6i véi ngudi HDKCT cap xa ¢6 hanh vi vi pham phap
luat.

) - Hoi déng ky ludt lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo gia
$0, co ket luan cu thé mirc do vi pham, hinh thirc xr 1y ky luat phai duoge biéu
quyét ‘bé‘i.ng hinh thirc bo ’phiél:l kin va phai c6 it nhat trén 50% s nguoi trong
Hoéi dong ky luat bé phiéu kién nghi hinh thirc ky luat ap dung doi véi nguoi
HDPKCT cap xa ¢6 hanh vi vi pham phép luat.

- Thanh phan Héi dong ky ludt c6 03 hofic 05 thanh vién, gdm:

+ Ch tich Hoi dong 1a Chi tich hoiic Phé Chui tich UBND cp xa.

+ Mt Uy vién la dai dién Ban ChAp hanh Céng doan co s& cap xa.

_ + Mot Uy vién kiém Thu ky Hoi déng ky luat 1a cong chic Vin phong -
Thong ké.

+ M6t Uy vién 1a cong chitc Tu phép - H6 tich.

+ Mot Uy vién dai dién cho nhfrngv nguoi HPDKCT céép x4 clung cong tac
v0i ngudi bi xem xét ky luat (do Chu tich Uy ban nhén déan cap xa chi dinh).

+ Ngudi bi xem xét ky luat duge moi du.

- Khéng dugc ctr ngudi ¢6 quan hé gia dinh nhu cha, me, con dugc phap
luédt thira nhz?m;’vq, chong; anh, chi, em rut; chi, em dau; anh, em ré hodc aguoi
co lién quan dén hanh vi vi pham phap ludt cta nguoi HDKCT cép x3 bi xem
xet, xir ly ky luat tham gia thanh vién Héi dong ky lut.

. - Trudng hop ngudi HPKCT cép xd da co6 lfét ludn vé hanh vi vi pham
clia cap uy, to chirc Ding theo quy dinh vé phan cap quan Iy can bé thi khoéng
phai thanh 1ap Hoi ddng ky luat.

¢) T chirc hop Héi dong ky luat:

- Cham nhiét la 07 ngay lam viéc trudc cudc hop Hoi dong ky luat, giay
tri¢u tp hop phai dugc giri t6i nguoi HDKCT cap xa ¢6 hanh vi vi pham phap

4 r

ludt, néu vang mat phai cé ly do chinh dang. Trudng hop ving mit sau (2 lan
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otri gidy triéu tap thi dén lan thir 03 sau khi da gui gidy triéu tap, néu ngudi
HDKCT cép xa dé van vang mit, Hoi dong ky luat van hop xem xét vi kién
nghi hinh thirc ky luat. Hoi ddng ky luat bo phiéu kin kién nghi ap dung hinh
thirc ky luat.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ky luat c6 nhiém vy chuén bj tai liéu,
ho so lién quan dén viéc xir ly ky luat, ghi bién ban cudc hop cta Hoi dong ky
luat.

_ Hb so xi 1§ ky lut trinh Hoi dong ky luat gdm c6 ban tu kiém diém,
trich ngang so yéu ly lich cia nguoi HDPKCT cép xd c¢6 hanh vi vi pham phap
luat, bién ban cudc hop kiém diém cua UBND cép x3 va cac tai liéu khac co lién
quan.

- H6i ddng ky luat tu giai thé sau khi hoan thanh nhi¢m vu.

d) Ra quyét dinh ky luat:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc cude hop, Hoi
ddng ky ludt phai c6 kién nghi viéc xir Iy ky luft bing van ban (kém theo bién
ban cudc hop Hoi ddng ky ludt va hd so xir ly ky luédt) giri Chu tich UBND cép
x4.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban kién
nghi ciia Hoi ddng ky ludt thi Chii tich UBND cép x4 ra quyét dinh ky lué: hodc
két luan ngudi HDKCT cAp xa khong vi pham phap ludt.

- Quyét dinh k¥ luat phai ghi r& thoi diém c6 higu lyc thi hanh.

Truong hop nhiéu ngudi HDKCT clp xa trong cung don vi ¢6 hanh vi vi
pham phap luat thi Hoi ddng ky luat hop dé tién hanh xem xét xur ly ky luat doi
voi ting truong hop.

d) Céc quy dinh co lién quan:

- Nguyén tic, thoi hi¢u, thoi han va cac quy dinh ¢6 lién quan dugc ap
dung theo céc quy dinh ctia phéap luét vé ky luat cong chirc cap xa.

- Trong thoi gian tam gitr, tam giam dé phuc vu cong tac diéu tra, truy t6,
xét xr hodic tam dinh chi cong tdc dé xem xét xir Iy ky luat, nhimg 2gudi
HPKCT cap xd dugc hudng 50% cia mic phu cap hién hudng. Néu rthimg
nguoi HBDKCT cép x3 khéng bi xtr ly ky luét hodc dugc két luén la oan, sai thi
duoc truy lanh 50% con lai cia mic phu cé"lp hién hudng, nguoc lai thi khong
dugc truy lanh.

- Truong hop co quan, t6 chire, don vi ¢ tham quyén giai quyét khiéu
nai, 16 cdo két luan viée xir ly ky luét nhimg nguoi HDKCT cap xa khong ding
quy dinh vé ap dung hinh thirc ky ludt, trinh ty, tha tyc va thAm quyén xir ly ky
ludt thi Chit tich UBND cép xé phai ra quyét dinh hity b quyet dinh xir 1y ky
luat va phai tién hanh xem xét xir 1y ky luat theo ding quy dinh tai huong dan
nay.

- Nhitng ngudi HPKCT cép xa bj xir Iy ky ludt bang hinh thiic bu¢> thoi
viéc, sau d6 dugc co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén hoac Toa an ké: luan
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1a oan, sai ma vj tri cong tac cii da bé tri ngudi khéc thay thé thi Chu tich UBND
cap xa co trach nhiém bd tri vao vj tri cong tac madi phu hop.

Piu 21. Quy dinh vé théi viée

1. Nhitng ngudi HDKCT cap xa dugc gidi quyét théi viée trong cac
truong hop sau:

a) C6 02 nam lién tiép dugc danh gia 1a khéng hoan thanh nhiém v.

b) Theo nguyén vong va dugc sy dong y cua ngudi c6 thdm quyén va cac
co quan, to chirc ¢é tham quyén theo phan cap quan ly can bd. Bi thu Dang uy
(doi véi hé Pang, doan thé) hodc Chu tich UBND cip xa (dbi vai linh vuc
chuyén mén) ban hanh quyét dinh cho théi viéc trong thoi han 30 ngay, néu
khong dong ¥ thi Bi thir Dang ty hodic Chii tich UBND cAp x& phai tra 151 bing
vén ban va néu ré ly do.

2. Trong thoi gian dang bi xem xét ky luat hodc truy ctu trach nhiém
hinh su, nhitng nguoi HDKCT cép xa khong duoc théi viée trudce khi cod quyét
dinh xt ly.

3. Nhing ngudi HPKCT cép x4 tu y nghi viée tir 07 ngay lam vigc tro
lén trong 01 thang hodc tir 20 ngay lam viéc trd 1én trong 01 nam thi cluong
nhién bi xtr ly ky luat budc thoéi viéc, khong duge huong cac ché do, quyn‘én loi
c6 lién quan, phai bdi thuong chi phi dao tao theo quy dinh ctia nha nudc (néu
c6). Quyét dinh ky ludt phai dugc luu giit trong hé so va hinh thic ky luat phai
ghi vao 1y lich cta nhitng ngudi HDKCT cép xa.

Chwong V
PHAN CONG TRACH NHIEM TO CHU'C THU'C HIEN
Ditu 22. Nhiém vu cita S& Noi vu
1. Thong kg, béo céo va huéng dén vige thong ké, bao céo sé lugng, chét
luong nhimg ngudi HDKCT cép x4 theo yéu cau ciia co quan c6 thAm quyén.
2. Xdy dyng va thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra viéc thyc hién céc
quy dinh doi véi nhitng ngudi HDKCT cap xa.
3. Huéng dan viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi nhitng nguoi
HDKCT cap xa.
Diéu 23. Nhi¢m vu ciia UBND cép huyén
1. Xét duyét danh sach nhimg ngudi HDKCT clp xa trong s6 lugag 4n
dinh; phé c}uyé}‘ ké hoach tuyén dung nh&ng nguoi HDKCT cap x&; thuc hién
mirc phu cap doi v&i nhitng ngudi HPKCT cap xa theo quy dinh.
2. Xay dung ké hoach va té chire viéc dao tao, boi dudng nhimg nguoi
HDKCT cap xa.
3. Hudng dan viéc b tri, quan 1y, sir dung va thyuc hién ché do, chinh
sach doi voi nhitng ngudi HDKCT cap xa.
4. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh dbi v&i nhimng nguoi
HDKCT cap xa.
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5. Giai quyét va chi dao viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo ddi véi nhiing
ngudi HDKCT céap xa.
6. Quyét dinh khen thuomg nhimg ngudi HDKCT cap x4.

7. Théng ké, bao céo s6 luong, chat lugng nhimg ngudi HDKCT cAp xa
trén dia ban theo yéu cau ciia co quan cb tham quyeén.

Picu 24. Nhlgm vu cia UBND cip xd

1. Tryc tiép quan ly, sit dung va thyc hién cac quy dinh vé ché do, chinh
sach déi véi nhitng nguodi HPKCT cap xa.

2. Thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng nhung ngudi HPKCT cép xi &
dia ban va theo ké hoach ctia co quan c6 thdm quyén.

3. Giai quyét khiéu nai, tb cdo dbi véi nhimg nguoi HDKCT cap xa.

4. Quyét dinh ky luat va xem xét, dé nghi co quan, t6 chirc c6 thdm
quyén cip huyén khen thudng nhiing nguo'l HDPKCT céap xa.

5. H4 so nhitng nguoi HPKCT cap xa thuoc linh vye chuyén mén do
UBND (glao céng chirc Vian phong - Théng ké) cip x4 truc tiép luu, quan 1y va
gitip ngudi ding déu co quan truc tiép quan 1y, sir dung nhén xét hang nam.

6. Thyc hién thong ké, bao cao sd luong, chét luong nhimg ngudi
HPKCT cip xa theo yéu cau cla cép trén.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. TH chirc thue hi¢n
I. Giam déc S& Noi vu theo ddi, dén dbc, kiém tra tinh hinh thuce hién
Quy dinh nay.
2. Thu truéng cac S¢ nganh co Jién quan cén cir chirc nang, nhiém vu

dugc giao, ¢6 trach nhiém phéi hop v6i UBND cap huyén huong dén cong viéc
cu thé dbi véi nhitng ngudi HPKCT cép xa.

3. Chu tich UBND cap huyén co trach nhiém theo dai, kiém tra viéc thuc
hién Quy dinh nay, dinh ky trudc ngay 15/12 hang nim bao cdo UBND tinh
(thong qua S& Noi vu).

4. Chii tich UBND cép x4 c¢6 trach nhiém t6 chirc trlen khai thuc hién
Quy dinh nay, dinh ky thang 10 hang ndm bdo cao UBND cap huyén (thong qua
Phong Ngi vu).

Trong qud trinh t6 chirc trién khai thue hién, néu gip kho khén, vu'rmg

méc, cac don vi, dia phuong phan anh vé S& Néi vu dé tbng hop, béo céo
UBND tinh b sung, sira d6i kip thoi./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU T_[;ICH

Nguyén Thanh Nguyén
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