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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA BQ GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4903 /OP-BGDDT, ngaylf thang/p nim
2015 cua Bf truong Bé Gido duc va Dao tao)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Danh muc thi tuc hianh chinh m&i ban hanh thude pham vi chire
nang quan ly cia Bo Giao duc va Dao tao

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vwe Co quan thue hién
Thi tuc hanh chinh cAp huyén
1 | Chi hd trg #n trua cho tré ndm |  Gido duc Co s¢ gido duc mam
tudi dang hoc tai cdc co s gido| vadaotao |non noi tré em theo

duc mam non

hoc
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'PHAN I NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ GIAO DUC VA PAO
TAO

Thi tuc xét hd trg dn trwa cho tré em trong d6 tudi 5 tubi
1. Trinh tw thue hién:

Bude 1: Pau nim hoc, co s& gido duc mim non (bao gbm céng lap va
ngoai cong 1ap) phai té chirc pho bién, théng bio rong rdi va hudng dan cho cha
me (hodc ngudi gidm ho, ngudi nhén nudi) tré em nim tudi thude ddi tuong
dugc hudng chinh séch vidt va giri don dé nghi hd tr tién an trua.

Budc 2: Co sé& gido duc mam non 14p danh sich tré duge dé nghi cp tién
hd tro #n trua theo timg ddi twong giti uy ban nhén dan cap x& noi co sO gido
duc mim non déng, kém theo hd so xét cap ho trg &n trua.

Buéc 3: Uy ban nhan dan cAp x4 ¢é trdch nhiém thim tra, ky tén déng dau
x4c nhén danh sach tré theo timg d6i tuong huéng chinh sdch va gui lai cho co
s& giao duc mAm non. Truong hop néu cé tré dugce bd sung thém hodc b1 loai
- khoi danh sach, phai ghi rd ho tén va ly do duogc bd sung hoic bi loai khéi danh
sach.

Budc 4: K& tir khi nhin duge x4c nhin ciia uy ban nhan dan cép X4, co SO
gido duc mam non lam céng vin dé nghi kém danh sach va hd so x4c nhin cia
uy ban nhan dan cip x4 giri vé& phong gido duc va dao tao chp huyén dé tong
hop, xét duyét.

Budc 5: K& tir khi nhin duoc hd so co s& gido duc mam non giri, phong
gido duc va dao tao td chirc thAm dinh hd so, xét duyét danh sach va théng béo
lai cho co s& gido duc mﬁm non, ddng thoi tng hop giti co quan tai chinh cling
cép trinh uy ban nhén dan cip huyén xét duyét, lam co s& 1ap du todn kinh phi;
ddng thoi giri bdo cdo s& tai chinh, s& gido duc va dao tao.

Bu6c 6: Viée chi tra kinh phi hd tro &n trua cho tré mAu gido nim tudi
dugce cép 2 14n trong nam: l&n 1 chi trd d4 4 thang vao thang 10 hodc thang 11
* héng nim; 14n 2 chi tra di 5 thang vao thang 3 hodc thang 4 hang ném.

Phuong thitc chi h tro @i véi céc loai hinh trudng nhur sau:

+ D61 voi co s& mam non cdng lap: Co s& gido duc mam non 12 co quan
chiu trach nhiém thuc hién viée chi tra. Tuy vao thuc & quan 1y va céch 10 chiro
an trua, 1anh dao co sé gido duc mam non théng nhat v&i ban dai dién cha me tré
dé quyét dinh 1 trong 2 phuong thuc: chi tra truc tiép béng tién mit cho cha me
(hodc ngudi giam hd, ngudi nhin nudi) hodc gitt lai dé 1o bita an trua cho tré
(khuyén khich co s& gido duc mém non t chitc ndu an tap trung cho tré).

s 3



+ D61 véi co s& mAm non ngoai cdng 1ap: Phong gido duc va dao tao la co
quan chiu trdch nhiém thyc hién viéc chi tra. Tuy vao thuc té quan ly va cach to
chitc an trua, phong gido duc va dao tao théng nhét véi co s& gido duc mam non
ngoai céng lap d& quyét dinh 1 trong 2 phuong thirc: chi tra tryc ti€p bang tién
mit cho cha me (ho#c ngudi gidm hd, ngudi nhin nudi) hodc gitt lai de lo bita &n
trua cho tré (khuyén khich co s& gido duc mam non td chirc nau an tap trung cho
tré) .

2. Cach thire thue hién:

Cha me (hodc ngudi gidm ho, ngudi nhan nudi) tré em ndm tudi tryc tiép
dén co s& gido duc mam non dé ndp ho so.

3. Thanh phan, so lwgng ho so

SO lugng ho so: 01 bd

Thanh phén ho so, gdm:

a) D6i véi tré em trong do tudi nam tudi dang hoc tai céc co s& gido duc
mAm non ¢6 cha me thudng tri tai cdc x& bién gidi, nii cao, hai ddo va cac x& co
diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan; ho so gdom co:

- Pon @ nghi hd tro tién #n trwa (miu don theo phu luc 1) cia cha, me
hodc ngudi gidm ho tré ndm tuoi hodc nguodi nhan nudi tre;

- Gidy khai sinh (ban sao);

- S6 ding ky ho khau thuong tri ctia hd gia dinh (ban sao).

b) D6i véi tré em trong d6 tudi ndm tudi hoc tai cac co s& gido duc mam
non mo cdi ca cha 14n me, khong noi nwong twa; hd so gom co:

- Pon @& nghi hd tro tién an trua (miu don theo phu luc 1) cia cha, me
hodc ngudi gidm hd tré ndm tudi hodc nguoi nhan nuoi tré;

- Gidy khai sinh (ban sao);

- Ban sao Quyét dinh vé viéc trg cap x4 hoi cua Chu tich Uy ban nhén dén
huyén, quin, thi x4, thanh phd truc thude tinh (sau ddy goi chung la Uy ban nhén
dén cap huyén) hodc ban sao mot trong cac giay to sau:

+ Quyét dinh cta Uy ban nhin dén x&, phuong, thi tran (sau day goi
chung 12 Uy ban nhén dén cép x&) noi tré cu tri vé viée cir ngudi giam hd hodc
dé nghi t6 chirc 1am nguoi gidm ho cho tré;

+ Bién ban ctia Hoi dong xét duyét cap x& noi tré cu tr;

+ Bién ban x4c nhan cla Uy ban nhén dén cip x4 vé tinh trang tré bi bo

roi hodac tré md coi1 ca cha lan me;
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+ Don nhén nudi tré em mo cdi, tré em bi bd roi cd xac nhén cua Uy ban
nhén dén cip x4 noi tré cu tri hodc quyét dinh cdng nhan nudi con nudi cua Uy
ban nhén déan cap x4.

c) Dol véi tré em trong d6 tudi ndm tudi hoc tai cac co s& gido duc mam
non bi tan tat, khuyét tat cd kho khan ve kinh t€; ho so gom cd:

- Pon @ nghi hd tro tién &n trva (mAu don theo phu luc 1) cua cha, me
hodc ngudi gidm ho tré nim tudi hodc ngudi nhan nudi tré;
- Gify khai sinh (ban sao);

- Gidy x4c nhén cla bénh vién cap huyén hodc cia Hoi dong xét duyét
cap x& noi tré cu tru (ban sao).

d) Déi v6i tré em trong d6 tudi nim tudi dang hoc tai céc co s& gido duc
mAm non ¢6 cha me thudc dién hd nghéo theo quy dinh hién hanh ciia Nha nu-
&, khong thude céc xd quy dinh tai Khoan 1 Bidu 2; hd so gom cé:

- Pon d8 nghi hd tro tién &n trua (miu don theo phu luc 1) cla cha, me
hodc ngudi gidm ho tré nim tudi hofic ngudi nhin nudi tre;

- Gidy khai sinh (ban sao);

- Giy chimg nhén ho nghéo do uy ban nhan dan cép xa cép (ban sao).

4. Thoi han gidi quyét:

- Trong vong 45 ngay, ké tir ngay 01 thang 9 hing ndm, co s& gido duc
mam non 1ap danh sich tré dugc @ nghi cAp tién hé trg &n trua theo timg dbi
tuong g uy ban nhén dan cip x& noi co s gido duc mam non déng, kém theo
hd so xét cap hd tro #n trua.

- Trong vong 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du hé so, uy ban nhan
dan cAp x4 c6 trach nhiém thém tra, ky tén déng d4u x4c nhan danh sich tré theo
timg d6i twong huéng chinh sach va gii lai cho co so gido duc mim non.
Trudng hop néu cé tré duge bo sung thdm hodc bi loai khoi danh sich, phéi ghi
rd ho tén va ly do dugce bb sung hodc bi loai khoi danh sach.

- Trong vong 03 ngéy lam viéc, ké tlr khi nhan duoc x4c nhéin cla uy ban
nhan dén cip x4, co s& gido duc mAm non 1am c6ng vin d& nghi kém danh sich
va ho so x4c nhan ciia uy ban nhan din cép x& g vé phong gido duc va dao tao
chp huyén dé tong hop, xét duyét.

- Trong vong 10 ngay lam viée, ké tir khi nhén dugc ho so co s¢ gido duc
mam non giri, phong gi4do duc va dao tao td chirc tham dinh ho so, xét duyét
danh sach va théng bao lai cho co s& gido duc mam non, dong thoi tong hop gurl
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co quan tai chinh cung cAp trinh uy ban nhan dan cap huyén xét duyét, 1am co so
14p du toan kinh phi; ddng thoi giri béo cdo sé tai chinh, s& gido duc va dao tao.

5. Pi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cha me hodc ngudi gidm hd ho#c ngudi nhdn nudi tre nam tubi.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Co s& gido duc mim non, phong gido duc va dao tao.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Danh séch tré mam non trong do tubi nim tudi dang theo hoc tai co s6
gido duc @& dugc phong gido duc va dao tao x€t duyét.

- - Viée chi tra kinh phi h3 tro n trua cho tré mAu gido nim tudi duge cap
tdi da 9 thang/nim hoc va thuc hién 2 14n trong nam: 14n 1 chi tra @0 4 thang vao
thdang 10 hodc thang 11 hang ndm; 1An 2 chi tra dt 5 thang vao théng 3 hodc
thang 4 hang nam.

8. Lée phi (néu cb)

Khéng quy dinh
9. Tén méu don, mAu tor khai

Pon dé nghi hd trg tién an trua duoc quy dinh tai Théng tu lién tich sd
29/2011/TTLT-BGDDT-BTC.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Tré em trong d6 tudi nim tudi dang hoc tai cdc co s& gido duc mam
non c6 cha me thudng tri tai cac x& bién gidi, nui cao, hai ddo va cdc x& ¢6 didu
kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan theo van ban quy dinh cia cdc co quan
nha nuée c6 thdm quyén. Cu theé:

- X4 bién giéi: Xa bién giéi trén dat lin tinh tir bién giéi quic gia trén
4t lidn vio hét dia gi6i hanh chinh ciia XA c6 mét phan dia giéi hanh chinh
tring hop véi bién gi6i qudc gia trén dat 1ién; xa bién gidi trén bién tinh tir bién
gi6i qubc gia trén bién vao hét dia gidi hanh chinh clia x& gidp bién va d4o, quin
d4o; danh sich cac x3 & khu vuc bién gidi trén dAt 1ién, khu vuc bién gidi trén
bién duoc quy dinh tai cdc Nghi dinh cta Chinh phtl ban hanh Quy ché khu vue
bién gidi.

- X4 nui cao la cac x& viung cao quy dinh tai cac Quyét dinh dudi day:

+ Quyét dinh sb 21/UB-QP ngay 26/01/1993 cia Uy ban Dan tdc va
Mién nii v& viée céng nhén céc x4, huyén tinh 1a mién nii, ving cao;




+ Quyét dinh s6 33/UB-QD ngay 04/6/1993 ctia Uy ban Dan toc va Mién
nui veé viéc cong nhén cac x&, huyén tinh la mién ndi, ving cao;

+ Quyét dinh sé 08/UB-QD ngay 04/3/1994 ctia Uy ban Dén toc va Mién
nui vé viée cong nhan céc x&, huyén, tinh 14 mién ndi, ving cao;

+ Quyét dinh sé 64/UB- QD ngay 26/8/1995 ctia Uy ban Dan tdc va Mién
nui vé viéc cong nhan céc x4, huyén, tinh la mién ndi, ving cao;

+ Quyét dinh s6 68/UB-QD ngay 09/3/1997 ciia Uy ban Dan téc va Mién
nui vé viée cdng nhan cac x&, huyén, tinh 1a mién ndi, ving cao;

+ Quyét dinh s6 42/UB-QP ngay 23/5/1997 clia Uy ban Dén téc va Mién
nii vé viée ¢ong nhan 3 khu vue mién ndi, ving cao;

+ Quyét dinh s 26/1998/QD-UB ngay 18/3/1998 clia Uy ban Dan tdc va
Mién ntii vé viée cong nhén 3 khu vuc mién ndi, ving cao;

+ Quyét dinh sb 363/2005/QD-UBDT ngay 15/08/2005 cia Uy ban Dan
t6c va Mién nui v& viéc cong nhan céc x&, huyén, tinh 13 mién i, ving cao;

+ Quyét dinh s& 172/2006/QD-UBDT ngay 07/07/2006 Uy ban Dan téc
va Mién nui vé viée céng nhén cac x3, huyén, tinh 13 mién nii, ving cao;

+ Quyét dinh sb 01/2007/QD-UBDT ngay 31/5/2007 ctia Uy ban Dén tdc
v& viéc cong nhan cdc x4, huyén 14 mién nudi, ving cao do diéu chinh dia gi6i
hanh chinh; '

+ Quyét dinh s& 61/QD-UBDT ngay 12/03/2009 ciia Uy ban Dén tdc vé
viéc cong nhan cac x4, huyén la mién nti, viing cao do didu chinh dija giéi hanh
chinh;

- X4 hai ddo, x& c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan:

Trong thoi gian cdc co quan nha nudc co thAm quyén chua ban hanh quy
dinh méi cho giai doan sau 2010, danh muc céc xa hai ddo, x& c6 diéu kién kinh
té - x4 hdi dic biét kho khin thue hién theo quy dinh tai cdc van ban dudi day:

+ Quyét dinh sb 106/2004/QD-TTg ngay 11/6/2004 cia Thi tuéng Chinh
phti phé duyét danh sich cdc x& dic biét kho khan vung bél ngang ven bién va
hai dao;

+ Quyét dinh sb 164/2006/QD-TTg ngay 11/7/2006 cha Tha tuéng Chinh
phti phé duyét danh sich x& dédc biét khé khin, x4 bién gidl, x& an toan khu vao
dién dAu tu Chuong trinh phét trién kinh té - x& hdi cdc x& déc biét kho khan
vung d’éng bao dan tdc va mién ndi giai doan 2006-2010 (Chuong trinh 135
giai doan IT);
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+ Quyét dinh sé 113/2007/QD-TTg ngay 20/7/2007 cta Thu tuéng Chinh
phti phé duyét danh séch x hoan thanh muc tidu Chwong trinh phat trién kinh té
- x4 héi cdc x4 ving ddng bao dan téc, mién nui, bién gi6i va ving séu, ving xa
giai doan 1999-2005, bd sung céc x4, thdn, ban vao dién dau tu cia Chuong
trinh 135 giai doan II va x& vung béi ngang ven bién va hai dao vao dién dau tu
ctia Chuong trinh muc tiéu quéc gia gidm nghéo giai doan 2006-2010;

+ Quyét dinh s8 05/2007/QD-UBDT ngay 6/9/2007 ctia Uy ban Dén tc
vé viée cdng nhén 3 khu vuc vung déan tdc thidu s6 va mién ndi theo trinh d6
phat trién;

+ Quyét dinh s6 01/2008/QP-UBDT ngay 11/01/2008 ctia Uy ban Dan
tdc vé vibe phé duyét danh sach thén dac biét kho khan thude xa khu vue II vao
dién d4u tu ctia Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyét dinh sb 69/2008/QD-TTg ngay 28/5/2008 ctia Thu tudng Chinh
phi v& viée phé duyét bd sung danh sach xa ddc biét khé khin, x4 bién gidi, x&
an toan khu vao dién dau tur Chuong trinh 135 giai doan II va danh sich x& ra
~ khoi dién dau tu cia Chuong trinh 135 giai doan IT;

+ Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 nim 2008 ctia Chinh
phit v& Chuwong trinh hd trg gidm nghéo nhanh va bén vitng ddi véi 61
huyén ngheo;
+ Quyét dinh s6 1105/QD-TTg ngay 28/7/2009 ctia Thu tuéng Chinh phi
vé viéc phé duyét bd sung danh sich cac xa dic biét kho khin, x& bién gidi, xa
* an toan khu vao dién dau tu Chwong trinh 135 giai doan II va danh sich x& hoan
thanh muc tiéu, ra khoi dién dau tu cta Chuong trinh 135 giai doan IT;

+ Quyét dinh s6 325/QD-UBDT ngay 19/10/2009 ctia Uy ban Dén tdc vé
viéc phé duyét bd sung thén dic biét kho khin x& khu vuc II vao dién dhu tu cla
Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Nghi dinh sé 116/2010/ND-CP ngay 24/12/2010 ctia Chinh phi vé
chinh sach d6i v6i can bd, cong chiic, vién chirc va ngudi hudng luong trong luc
luong Vil trang cdng tac & ving cb diéu kién kinh té - xa hoi dic bit khé khin;

+ Nhitng quy dinh khéc cia cac co quan nha nudc co thdm quyén vé stra
81, b sung céc x4 thudc ving hai ddo, ving c6 diu kién kinh té - x4 hoi dic
biét khé khin (néu cd).

b) Tré em trong d6 tudi nam tudi dang hoc tai cac co s& gido duc méim

non md cdi ca cha 14n me khéng noi nwong tra hodc bi tan tat, khuyét tat co kho
khan vé kinh té. Cu thé:



- Tré em trong d6 tudi nam tudi hoc tai cac co s& gido duc mam non mo
cbi ca cha lan me, khéng noi nwong tua;

- Tré em trong d6 tudi ndm tudi hoc tai cac co s& gido duc mam non bi tan
tat, khuyét tat cé kho khan vé kinh té;

c) Tré em trong d6 tudi nim tudi dang hoc tai cdc co s& gido duc mam
non c¢6 cha me thudc dién hé ngheo theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc,
khéng thudc céc x4 quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay. Chuén ngheo duge thuc
hién theo quy dinh ctia Thi twdéng Chinh phu phé duyét theo tung thoi ky (Hien
nay thue hién theo Quyét dinh s6 09/2011/QBP-TTg ngay 30/01/2011 ctia Thi
twéng Chinh pht vé viée ban hanh chuén ho nghéo, ho cén nghéo &p dung cho
giai doan 2011-2015).

11. Can ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Théng tu lién tich s6 29/2011/TTLT-BGDDT-BTC ngay 15/7/2011 cua
Lién B6 Gido duc va Dao tao va Bd Tai chinh huéng din thuc hién chi hd tro in
tra cho tré em nim tudi & cac co s& gido duc mam non theo quy dinh tai Quyét
dinh sb 239/QD-TTg ngdy 09/02/2010 ctia Thi tuéng Chinh phii phé duyét D&

4n Phé cép gido duc mAm non cho tré em nim tudi giai doan 2010-2015.
SN
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pde lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI HO TRO TIEN AN TRUA

(Diing cho cha me hodc nguoi gidm hé tré em hoc tai cdc co so gido duc
mam non)

Kinh giri: (Tén co s& gido duc mim non)
Hovatén (1)
La cha/me (hoic ngudi giam ho, ngudi dang nhin nudi) cia em (2):
Hién dang hoc tai 16p:
Truong:
Thudc dbi trong (3):
[1 C6 cha me thuong tri tai cac x4 bién gioi
[1 C6 cha me thuong tri tai cac x4 nii cao
[0 C6 cha me thuong trua tai cac xa hai dao |
[1 C6 cha me thudng tréi tai céc x4 ¢6 didu kién kinh té - x4 hoi dic
biét khé khan
[0 Md ¢6i ca cha 14n me khéng noi nuong twa
[ Bi tan tat, khuyét tat c6 kho khan vé kinh té
O Cha me thudc dién hd nghéo

Can ¢t vao Quyét dinh s6 239/QD-TTg ngay 09 thang 02 ndm 2010 cta
Thi twéng Chinh phil, 81 lam don nay dé nghi dugc xem xét dé dwoc cap tién
hd trg &n trua cho em: .ooceoeeeeereceererese e (2) theo quy dinh va ché d
hién hanh.

.......... ,ngay .... thang ..
Ngucn lam don
(Ky tén va ghi 18 ho tén)

(1) Ghi ho, tén cha me (hodc ngudi gidm hé, nguoi dang nhén nudi tré abi VOl tre em
md cbi hodc bi bd roi chua cd nguol giam ho) cia tré em hoc tai co s& gido duc mm non.
(2) Ghi t8n tré em nam tudi dang hoc mau gido.
(3) Cha me (hodc nguoi gidm hd) cla tré em danh dAu vao 6 trong tng.
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