
KT. BO  TRUING 
TRIJDNG 

guy'en Thi Nghia 

BO GIAO DIX VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIVT NAM 
DOc 14p - Tv do - 114.nh phtic 

S6: 4003 /QD-BGDEIT 	 Ha Ngi, ngay 	thcingAb nam 2015 

QUYET DINH 

Ve viec &Ong 136 thfi tyc hanh chinh moi ban hanh 
thuOc pham vi chtic nang quan 15r cfia BO Giao duc va Dao tao 

BO TRIXONG BO GIAO DUC VA DAO TAO 

Can cir Nghi dinh se 32/2008/ND-CP ngay 19 thang,3 tram 2008 cila 
Chinh 	quy dinh chirc nang, nhiem 	quyen han va co cau to chirc cna Bo 
Gido duc va Dao tao; 

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ram 2010 dm 
Chinh phir va hem soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh so 48/2013/ND-CP 
ngay 14 thang 5 nam,2013 	Chinh phir 	be sung met so lieu 	cac 
nghi dinh 	quan den kiem soat thir tqc hanh chinh; 

Xet de nghi cfra Vu truong Vu Ka hoach - Tai chinh va Vu truong Vu 
Phap cha', 

QUYET DINH: 

Di'eu 1. Cong be kern theo Quyat dinh nay thir Arc hanh chinh mad ban 
hanh thuec phgm vi chirc nang guar-11Sr dm Be Gido duc va Dao tao. 

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu luc thi hanh ke tii ngay 1(3'T. 

Dieu 3. Chanh Van phong, Vu truang Vu. Phap cha, Thri truang cac Vu, 
Cuc, don vi có lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyat dinh nay./. 

Noi nhczn: 
- Nhu Di'eu 3; 
- BO truong (d6 b/c); 
- BO Ta phap (Cue KSTTHC); 
- Website BO GD&DT; 
- Luu: VT, PC, KHTC. 
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THU TVC HANH CHINH MOI BAN HANH THUOC PRAM VI 
CHUG NANG QUAN LI? CUA BO GIAO DVC VA DAO TAO 

(Ban hanh kern theo Quy'et chinh so 4003  /QD-BGDDT, ngay.287  thang0 tilim 
2015 cita Bo trithng Bo Gido dye va Dao 

PHAN I. DANH MVC THU TVC HANH CHINH 

Danh mwc thu tvc hanh chinh mOi ban hanh th0c phm vi chfrc 
nano uan 1v dia. BO Giao duc va Dau tao 
STT Ten dui tuc hank chinh Linh vwc Co' quan thirc hien 

Thii twc hanh chinh cap huy0 

1 Chi ho trg an trim cho tre ram 
tu6i dang hoc tai cac ca so gido 
due mam non 

 Gido dlic 
va ciao tao 

Co -so gido duc mam 
non no'i tre em theo 
hoc 
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PHAN II. NOI DUNG CU THE Cf.JA TUNG THU TUC HANH CHINH 
THUOC PHAM VI CHVC NANG QUAN LY CfJA BQ GIAO DIX VA DAO 
TAO 

Thu tgc xet ho try an trtra cho tre em trong cho tutli 5 tuOi 

1. Trinh fir thirc 

Buck 1: Dau nam hoc, ca so.  gido duc mam non (bao gam ding lap va 
ngoai Gong lap) phai to chirc pha bien, thong bao rang rai va huong dan cho cha 
me (hoac nguai giam ha, nguai nhan nuoi) tre em nam tuai thuac dai trong 
dugc huong chinh sach viet va giri don de nghi ho trg tien an trim. 

Buac 2: Ca s& giao due mam non lap danh sach tre dugc cle nghi. cap tien 
ho trg ,an trim theo tongdai Wong 	usi ban nhan dan cap nai ca gido 
duo mam non dung, kern theo ho so xet cap ho trg an trua. 

Buac 3: UY ban nhan dan cap xa có trach nhiem tham tra, 14T ten dOng dau 
xac nhan danh sach tre theo tirng dai Wong huong chinh sach va gui lai cho co 
sa gido due mam non. Truang hop nau có tre dugc ba sung them hoac 

• khoi danh sach, phai ghi ro h9 ten va ly do dugc ba sung hoac bi loai khOi danh 
sach. 

Buck 4: Ke tir khi nhan dugc xac nhan cua usf ban nhan dan cap xa, co sa 
gab duc mam non lam tong van de nghi kem danh sach va ha so xac nhan cira 
usT ban nhan dan cap xa gui ve phong gido due va dao tap cap huye'n de tong 
hop, xet duyet. 

Buac 5: Ke tir khi nhan dugc ha so co so gido duc mam non giri, phong 
gido duc va dao tao to chirc tham dinh ha so, xet .duyt danh sach va thOng bao 
lai cho co sor gido duc mam non, (tang thai tang hop giri co quan tai chinh ding 
cap trinh uST ban nhan dan cap huyen xet duyet, lam co sa lap du toan kinh phi; 
dong thai gui bao cao so' tai chinh, sa gido duc va dao tao. 

Buac 6: Viec chi tra kinh phi ha trg an trua cho tre mau gido dam tuai 
dugc cap 2 Fan trong ram: lan 1 chi tra din 4 thang vao thang 10 hoac tiling 11 
hang nam; Fan 2 chi tra du 5 thang vao thang 3 hoac thang 4 hang nam.. 

Phuong thirc chi ha trg doi vai cat loci hinh truang nhu sau: 

+ Doi vai co so' mam non ding lap:. Ca so giao duc mam non la co quan 
chili trach nhiem thuc hien viec chi tra. TuST vao thuc to quan ly va each to chile 
an trua, lanh dao co gido duc mam non thang nhat voi ban dai dien cha me tre 
de quyet Binh 1 trong 2 phuong thirc: chi tra true tiep bang tien mat cho cha me 
(hoac nguai giam ha, nguai nhan nuoi) hoac gift lai de lo bila an trua cho tre 
(khuyen khich ca sa gido due mam non to chirc nau an tap trung cho tre). 
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+ Dili vai co so mam non ngoai cong lap: Phang giao d9.c va dao tan la co 
quan chin trach nhiem thuc hien viec chi tra. Tuy vao thuc to quan 1ST va each to 

chirc an trua, phong giao dgc va dao-  tab thong nhdt voi ca so giao dgc main non 
ngoai cong lap de quye't dinh 1 trong 2 phucmg thirc: chi tra true tiep bang tien 
mat cho cha mg (hoac nguth giam ho, nguoi nhan nuoi) hoac giu 10 de' lo bila an 
trua cho tre (khuyen khich co so giao dgc mam non to chirc ndu an tap trung cho 
tre) . 

2. Cach thlic thgc 

Cha me (hoac nguoi giam ha, nguoi nhan nuoi) tre em nam tuoi truc tiep 
den co so giao due mam non de n'ap ha so. 

3. Thanh phAn, so luvng ho so' 

So luting ha so: 01 ba 

Thanh phan ho so, gam: 

a) Doi veri tre em trong do tuoi nam tuoi dang hoc tai cac co so' giao cluc 
mam non ce cha me thuimg tra tai cac xa bien giai, nui cao, hai 69 va cac xa co 
dieu kien kinh to - xa hal dac biet kho khan; ho so gam co: 

- Don de nghi ho tra tien an trua (mail don theo phg 19.c 1) cua cha, me 
hoac nguoi giam ha tre nam tuoi hoac nguoi nhan nuoi tre; 

- Gidy khai sinh (ban sao); 

- So clang 1c3'T ha Ichau thueng trn dm ha gia dinh (ban sao). 

b) DOI 	tre em trong do tuoi nam tuoi hoe tai cac co s& giao dgc main 
non ma cai ca cha lan me, khong nth nuong tra; ho so gam co: 

- Don de nghi ha trg tien an trua (mau don theo ph9 lijc 1) cua cha, me 
hoac nguoi giam ha Ire nam tuoi hoac nguoi nhan nuoi tre; 

- Giay khai sinh (ban sao); 

- Ban sao Quyet ft-1h ve viec trq cap xa hai cila Chit tich UST ban nhan dan 
huyen, quan, thi xa, tha.nh pha true thuac tinh (sau day g9i chung la. UST ban nhan 
dan cap huyen) hoac ban sao mat trong cac giay to sau: 

+ Quyet dinh cua UY ban nhan dan xa., phuang, tht tran (sau day ggi 
chung 1a UST ban nhan dan cap xa) not tre cu trU ve viec cir nguth giam ha hoac 
de nghi to chirc lam nguoi giam ha cho tre; 

+ Bien ban dm Hai clang xet duyet cap xa not tre cu trU; 

+ Bien ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa ve tinh trang tre bi be 
rai hoac tre ma cei ca cha lan me; 
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+ Dan nhan nuoi tre em me cOi, tre em bi bó roi c6 xac nhan cua T_J3?'• ban 
nhan dan cap xa not tre cu trA hoac guy& dinh ding nhan nuoi con nuoi cua USI 
ban nhan dan cap xa. 

c) Doi veri tre em trong do tu6i nam tuei h9c tai cac co So giao due mam 
non N. tan tat, Ichuyet tat c6 kho khan ve kinh te; he so gem c6: 

- Don de nghi 116 trg tien an trua (mau don theo - phu luc 1) dm cha, me 

hoac ngu6i giam h9 tre nam tuei hoac ngued nhan nuoi tre; 

- Giay khai sinh (ban sao); 

- Gidy xac nhan cira benh vien cap huyen hoac cita Hei deng xet duy'et 
cap xa not tre cu till (ban sao). 

d) Dei voi tre em trong d9 tuei nam tuei gang hoc tai cac ca se giao due 
mam non c6 cha me thu9c dien h9 ngheo theo quy dinh hien hanh oda. Nha nu-
6c, kheng thu9c cac xa quy dinh tai Khoan 1 Dieu 2; h6 so gem c6: 

- Don de nghi 116 trg tien an tnia. (mau don theo phu luc 1) dra cha, me 
hoac nguoi giam ho tre nam tu6i hoac nguei nhan nuoi tre; 

Gidy khai sinh (ban sao); 

- Giay chimg nhan h9 ngheo do uSr ban nhan dan cap xa cap (ban sao). 

4. Thei h#n giii quyet: 

- Trong vong 45 ngay, ke tir ngay 01 thang 9 hang nam, co so giao due 
mam non lap danh sach tre dugc de nghi cap tien ho trg an trim theo tirng doi 
tugng gixi uST ban nhan clan cap xa not co so giao duc mam non dong, kern theo 
he so xet cap h8 trg an trua. 

Trong vong 05 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du h6 so, u-ST ban nhan 

dan cap xa c6 trach nhiem tham tra, ky ten dong dau xac nhan danh sach tre theo 
tang del tugng huong chinh sach va girl lai cho co so giao duc mam non. 
Trueng hgp neu c6 tre dugc be sung them hoac bi loai khoi danh sach, phai ghi 
r6 h9 ten va 1y do dugc be sung hoac bi loai kh6i danh sach. 

- Trong vong 03 ngay lam viec, ke tix khi nhan dugc xac nhan cira 4-  ban 

nhan dan cap xa, co so gido duc mam non lam cong van de nghi kern danh sach 
va he so xac nhan cf.ra uST ban nhan dan cap xa giri ve ph6ng giao due va dao tao 
cap huyen de tong hgp, xet duyet. 

- Trong vong 10 ngay lam viec, ke tir khi nhan dugc h'6 Kisco' so giao duc
mam non giri, phang giao duc va dao tao chirc thAm dinh h8 so, xet duy't 
danh sach va thong bao lai cho co s& gido duc mam non, dOng then tong hop gdi 
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ca quan tai chinh ding cap trinh uy ban nhan dan cap huyen xet duyet, lain ca so 
lap dg town kinh phi; dang thin ggi bao cao so tai chinh, so giac duc va- dao tao. 

5. Doi turfing thtyc hien thil tic hanh chinh: 

Cha me hoac ngtreei giam ha hoac nguiyi nhan nuoi tre nam tuai. 

6. Co.  quan thirc hi?n thit tnc hanh chinh: 

Ca so gido duc mAni non, phong gido duc va dao tao. 

7. Ket qua thtyc hien thin tic hanh chinh: 

- Danh sach tre mAm non trong (la tuai nam tu6i dang theo hoc tai ca so 
gido due da dugc phOng gido due va dao tao xet duyet. 

- Viec chi tra kinh phi -1-16 trg an trua cho tre man gian nam tuoi dugc cap 
toi da 9 thang/nam hoc va thi:tc hien 2 Pan trong nam: Ian 1 chi tra du 4 thang vao 
thang 10 hoac thang 11 hang dam; lan 2 chi tra di 5 thang vao thang 3 hoac 
thang 4 hang nam. 

8. Le phi (nen co) 

Khong quy dinh 

9. Ten mitt don, luau to. khai 

Don de nghi ha; trg tien an trim dugc quy dinh tai Thong to lien tich so 
29/2011/TTLT-BGDDT-BTC. 

10. Yeu c'au, dieu kien thip hien thit tttc hanh chinh 

a) Tre em trong do tuai ram tuai clang hoc tai cac ca so gido duc mam 
non có cha me thtrimg tru tai cac xa bien gioi, nui cao, hai dao va cac xa có dieu 
kien kinh to - xa hai dac biet kho khan theo van ban quy Binh cna cac co quan 
nha nugc có tharn quyen. Cu the: 

- Xa bien 	bien gioi teen &At lien tinh tix bien gioi quac gia teen 
dat lien vao het dia gied hanh chinh cna xa có mat phan dia gioi hanh chinh 
trnrig hgp voi bien gidri quac gia tren dat lien; xa bien gioi tren bien tinh tit bien 
gioi quoc gia tren bien vao het dia gieri hanh chinh cua xa giap bien va clao, quan 
dao; dank sach cac xa khu vgc bien gioi tren dat lien, khu vgc bien gieri ten 
bien dugc quy dinh tai cac Nghi Binh cua Chinh phis ban hanh Quy the khu vgc 
bien 

- Xa nni cao la cac xa vi.mg cao quy Binh tai cac Quyet dinh dui day: 

+ Quyet dinh so 21/UB-QD ngay 26/01/1993 cna LTy ban Dan ti5c va 
Mien nui ye yiec cong nhan cac xa, huyen tinh 1a mien nui, viing cao; 
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+ Quy6t dinh so 33/LIB-QD ngay 04/6/1993 dm Uy ban Dan tOc va MiL 
nui ve viec cong nhan cac xa, huyen tinh la mien nui, yang cao; 

+ Quyet dinh so 08/UB-QD ngay 04/3/1994 cita Uy ban Dan tee va Mien 
nui \4' viec cong nhan -cac xa, huyen, tinh la mien nui, v-ang cao; 

-F Quyet dinh so 64/UB- QD ngay 26/8/1995 dm Uy ban Dan tee va Mien 
nui ve viec cong nhan cac xa, huyen, tinh la mien nui, vang cao; 

+ Quyet dinh so 68/UB-QD ngay 09/3/1997 cua TJy ban Dan tOc va Mien 
nui ve viec cong nhan cac xa, huyen, tinh la mien nui, vung cao; 

+ Quyet dinh so 42/UB-QD ngay 23/5/1997 cita I:5y ban Dan tOc va Mien 

nui Ira viec cong nhan 3 khu vuc mien nui, vang cao; 

+ Quyet dinh so 26/19981QD-UB ngay 18/3/1998 cita lily ban Dan tOc va 
MiL nui v'e viec ding nhan 3 khu virc mien nui, vang cao; 

+ Quyet dinh so 363/2005/QD-UBDT ngay 15/08/2005 dm Uy ban Dan 
tOc va Mien nui va viec cong nhan cac xa, huyen, tinh la mien nui, yang cao; 

+ Quyet dinh so 172/2006/QD-UBDT ngay 07/07/2006 Uy ban Dan tee 
va Mien nui ve viec cong nhan cac xa, huyen, tinh la mien nui, vang cao; 

+ Quyet dinh so 01/2007/QD-UBDT ngay 31/5/2007 cita Uy ban Dan tOc 
Ye viec cong nhan cac xa, huyen la mien nui, yang cao do diau chinh dia gidi 
hanh chinh; 

+ Quyet dinh so" 61/QD-UBDT ngay 12/03/2009 oh Uy ban Dan tOc ye 
viec cong nhan cac xa, huyen la mien nui, Yang cao do diau chinh dia gied hanh 
chinh; 

- rahai dao, xa c6 dieu ki"L kinh to - xa hei dac biet khO khan: 

Trong th6i gian cac ca quan nha nuac c6 tham quyL chua ban hanh quy 
dinh mai cho giai down sau 2010, danh muc cac xa hai dao, xa c6 dieu kien kinh 
to - xa hoi dac biet kho khan thuc hien theo quy dinh tai cac van ban clued day: 

+ Quyet dinh so 106/2004/QD-TTg ngay 11/6/2004 cila Thu Wang Chinh 
phu phe duyet danh sach cac xa dachit kilo khan vang bai ngang yen bin va 
hai dao; 

+ Quyet dinh so 164/2006/QD-TTg ngay 11/7/2006 cila Thil 'Luang Chinh 
phia phe duy't danh sach xa dac biet kho khan, xa bien glad, xa an town khu vao 
din dau to Chuang trinh phat trin kinh to - xa hOi cac xa dac biet kho khan 
vUng (tong bao dan tOc va mien nui giai down 2006-2010 (Chuang trinh 135 
giai down II); 
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+ Quyet dinh so 113/2007/QD-TTg ngay 20/7/2007 dm Thu tudng Chinh 
phu phe duyet danh sach xa hoan thanh muc tieu Chucmg trinh phat trien kinhte 
- xa hgi cac xa vimg clang bao clan tee, mien nui, bien giai va \rang sau, \ding xa 
giai clown 1999-2005, be sung cac xa, them, ban vao dien dau to Gila Chuang 
trinh 135 giai clown II va xa yang bai ngang ven bien va hai ciao vao dien dau ttx 
cna Chucmg trinh muc tieu qugc gia giam ngheo giai down 2006-2010; 

+ Quyet dinh se 05/2007/QD-UBDT ngay 6/9/2007 dia Uy ban Dan tgc 
ve viec cong nh'an 3 khu vac yang dan fgc thieu so va mien nui theo trinh dg 
phat trien; 

+ Quyet dinh s6 01/2008/QD-UBDT ngay 11/01/2008 caa Uy ban Dan 
flee ve viec phe duyet danh sach them dac biet kho khan thuec xa khu vac II vao 
dien dku to cua Chuang trinh 135 giai down II; 

+ Quyet dinh s6 69/2008/QD-TTg ngay 28/5/2008 cila Thu tuOng Chinh 
phu ve viec phe duyet be sung dank sach xa dac biet kho khan, xa bien giai, xa 
an town khu vao dien d'au to Chucmg trinh 135 giai down II va danh sach xa ra 
Ichdi dien &Au to cua Chuang trinh 135 giai (loan II; 

+ Nghi quyet se 30a/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 narn 2008 cila Chinh 
phil ve Chuong trinh ho trg giam ngheo nhanh va ben vfmg d6i vai 61 
huyen ngheo; 

+ Quyet dinh so 1105/QD-TTg ngay 28/7/2009 cita Thu tuong Chinh phu 
ve viec phe duyet be sung danh sach cac xa dac biet kho khan, xa bien giai, xa 
an town khu vao dien cfau to Chuang trinh 135 giai down II va danh sach xa 'loan 
thanh 'nue ten, ra Ichoi dien d&u to oh Chuang trinh 135 giai (loan II; 

+ Quyet dinh s6 325/QD-UBDT ngay 19/10/2009 cfia UST ban Dan tgc ve 
viec phe duyet 1)6 sung then dac biet kho khan xa khu vac II vao dien d'an to cfla 
Chuang trinh 135 giai down 

+ Nghi dinh se 116/2010/ND-CP ngay 24/12/2010 dm Chinh phg. \e 
chinh sach doi vai can bg, cong chirc, vien chirc va nguOi huong luang trong lac 
luting vu trang cong tac yang có dieu kien kinh to - xa hei dac biet khd khan; 

+ Nhang quy dinh khac cua cac ca quan nha nugc cc') tharn quyen ye sua 
doi, be sung cac xa thuec yang hai dao, viing có dieu kien kinh to - xa hdi dac 
biet kho khdn (nL co). 

b) Tre em trong do tuL ndm tu6i dang hoc tai ode ca giao dac m'am 
non m'o coi ca cha 1L me khong nai nuang tga hoc bi tan tat, khuyk tat có 1(116 
khan ve kinh te. Cu the: 
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- Tre em trong do tu6i nam tu6i hoc tai cac co so' gido dijc m'ant non m6 
col ca cha 111 me, khong nai nuong tua; 

- Tre em trong do tuOi nam tuOi hoc tai cac co so' gido clijc rnAni non bi tan 
tat, khuyat tat có kho khan ve kinh to; 

c) Tre em trong dc),  tuOi nam tuOi clang hoc tai cac ca so' gido due mam 
non a cha me thuOc dien hO ngheo theo quy dinh hien hanh oda Nha nugc, 
khong thuO‘c cac xa quy dinh tai Khoan 1 Dieu nay. Chan ngheo dugc thgc 
hien theo quy dinh dm Thu Wong Chinh phi" phe duyet theo timg thiri kr (Hien 
nay thgc hien theo Quyet dinh so 09/2011/QD-TTg ngay 30/01/2011 cua ThU 
tuerng Chinh phn ve viec ban hA.nh chuan hO ngheo, NI can ngheo ap dung cho 
giai down 2011-2015). 

11. Can cti: phap 1ST cua thit tic hanh chinh: 

Thong to lien tich so 29/2011/TTLT-BGDDT-BTC ngay 15/7/2011 cila 
Lien BO Gido due va Dao two va Bo Tai chinh hugng dan thuc hien chi ho trg an 
trua cho tre em nam tuoi o cac ca so gia.o due m'Am non theo quy dinh tai Quyet 
dinh s[3 239/QD-TTg ngay 09/02/2010 cna ThA nrOng Chinh phu phe duyet De 
an PH cap gido duc mArn non cho tre em nam tuOi giai clown 2010:-2015. 
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LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
Di)c lap - Tkr do - Hq.nh phtic  

DON BE NGHT HO TRQ TIEN AN TRIYA 

	

(Ming cho cha me hoac ngithi giam h9 tre em hoc tai cac 	giao clyc 
main non) 

Kinh 	(Ten ca so gido cluc mAni non) 

119 va ten (1): 

La cha/me (hoac nguiyi giani h'6, nguoi dang nhan nuoi) cua em (2): 

Hien clang hoc tai 16p: 

Truang: 

Thu6c cloi tugng (3): 

❑ Co cha me thuOng trd tai cac xa bien gi6i 

❑ Co cha me thuong tra tai cac xa nui cao 

❑ Co cha me thuemg tru tai cac xa hai dao 

❑ Co cha mg thueng tru tai cac xa có clieu kien kinh to - xa hei dac 
biet kh6 Ichki 

❑ 1\46 c6i ca cha lan me Icheing not nuong tua 

❑ Bi tan tat, khuyet tat c6 kho khan .1/' kinh to 

❑ Cha me thu6c dien 116 ngheo 

Can dr vao Quy6t clinh s6 239/QD:TTg ngay 09 thang 02 nam 2010 cila 
Thin Wang Chinh phd, toi lam don nay de nghi duce xem xet de dugc cap tien 
ho tra an trua cho em: 	  (2) theo quy dtnh va the d6 

hien hanh. 

	, ngay thang nam 	 
Ngueri lam don 

(KY ten va ghi ro h9 ten) 

(1) Ghi hp, ten cha me (hoac nguai giam ha, nguai dang nhlan nuoi tre doi vai tre em 
ma cal ho4c bi bo rai chua có nguai giam ha) dm tre em hoc tai ca so' gido duc main non. 

(2) Ghi ten tre em nam tu8i clang hoc mau gido. 
(3) Cha me (hoac nguai giam ha) cia'.a tre em danh dau vao 3 tuong nng. 

e-- 10 
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