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S6: 493 /QD-SGDDT Ha Néi, ngay 24 thang 4 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y bing tot nghiép trung hoc co s&,
bing t6t nghiép trung hoc pho théng thudc pham vi quan 1y ciia
S& Gido duc va Dao tao

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

Can cir Quyét dinh sé 38/2016/QD-UBND ngay 08 thang 9 nam 2016 ciia UBND
thanh phé Ha Néi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau té chirc cia
So Giao duc va Pao tao (GDPT) Ha Noi;

Can cir Théng tw sé 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thang 11 nam 2019 cua B¢
trieomg Bé GDPT ban hanh Quy ché quan 1y bang tot nghiép trung hoc co s¢ (THCS),
bang tot nghiép trung hoc pho théng (THPT), bang tot nghiép trung cdp sw pham, bang

-

tot nghiép cao ding s pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi ciia hé thong gido
duc quéc din;
Theo dé nghi ciia Truong phong Quan Iy thi va Kiém dinh chat heong gido duc.

QUYET DINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy bang tét nghiép
THCS, bang t6t nghiép THPT thudc pham vi quan ly ciia S¢ GDDT.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh sd 1294/QD-SGDDT ngay 26 thing 8 nim
2019 cia Gidm déc So GDDT Ha Ngi ban hanh Quy ché quan Iy bang tdt nghiép THCS,
bang tot nghiép THPT thudc pham vi quan ly ctia S6 GDDT.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Truong phong thugc So; Truong phong GDDT
quan, huyén, thi xa; Hiéu truong cac truong THPT, truong phé thong co nhiéu cép hoc;
Thu trudng cac don vi, co sd gido duc ¢d von dau tw nude ngoai cp vin biang cua Viét
Nam; Hiéu trudng céc truong THCS; Giam dbc céc trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuong xuyén trén dia ban Thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Quain Iy bing tot nghiép trung hoc co sd,
bing tot nghiép trung hoc pho thong thugc pham vi quan ly cia
S¢ Gido duc va Dao tao

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 493/0P-SGDDT ngay 24/4/2020 ciia Gidm déc
So Giao duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly bang tot nghiép trung hoc co sg, bang t6t
nghiép trung hoc pho thong (sau day goi tit 13 van bang) thude pham vi quan ly
cua So Gido duc va Dao tao, gdm: Noi dung, ngon ngit ghi trong van bang, phu luc
vin bang, quan ly van bang; cap phat, chinh sira, thu héi, huy bo van bang; cap ban
sao vin bang tir s6 goc.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi S¢ Gido duc va Pao tao, phong Gido duc va
Dao tao quén, huyen thi xa; truong trung hoc co s0, truong trung hoc phd thong,
truomg phé théng cé nhiéu cap hoc; trung tim glao duc nghe nghiép-gido duc
thuong xuyén; co s¢ gido duc co von dau tu nudc ng0a1 cip van bang cua Viét
Nam (sau diy goi tit 1a nha truong) va céc to chirc, ca nhan ¢6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly, cap phat vian bang

I. Vin bang dugc quan ly thong nhit, thuc hién phan cap quan ly cho céc
phong gido duc va dao tao, cdc co so gido duc thudc pham vi quan 1y trén dia ban.

2. Vin bang dugc cip mét lan, trir trudng hop quy dinh tai diéu 16 cia Quy
ché nay.

3. Nghiém cdm moi hanh vi gian lan trong cip phat va st dung vin bang.

4. Bao dam cong khai, minh bach trong cap phat van bang.

Dleu 3. Phin cip va giao quyén tw chi, tu chiu trach nhiém trong quan ly
viin bing

1. B6 Gido duc va Dao tao thong nhat quan ly van bang; quy dinh chi tlet noi
dung chinh ghi trén van bang, quy dinh mau van bang; quy dinh nguyén tic in
phéi, quan ly, cap phit, thu hoi, hily bo vin bang.

2. So Gido duc va Pao tao ¢ trach nhiém quan ly, cip phat vin bang theo
quy dinh cua B9 truong Bo Gido duc va Dao tao; quan ly viéc su dung phdi, cap
phét van bang dbi vdi cdc phong Gido duc va Pao tao quédn, huyén, thi xi va cic co
s¢ gido duc thudc pham vi quan ly.
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3. Phong Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi xa c6 trach nhi¢ém quan ly viéc
su dung phdi van bing da duoc cap theo quy dinh va chiu trach nhiém vé viéc cép
vin bang theo thim quyén.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ctia nguoi dwoc cip vin bing
1. Ngudi duge cép van bang co cac quyén sau day:
a) Yéu cau co quan c6 tham quyén cép vin bang cap dung thoi han quy dinh;

ghi chinh xac, ddy du cac thong tin trén vin bang; cap lai van bang hoic chinh sta
ndi dung ghi trén vin bang theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Yéu cu co quan ¢ thim quyén cap ban sao vin bang tir s6 gdc khi c6 nhu
cau.

2. Nguoi dugce cap vin bang co cac nghia vu sau day:

a) Cung cép chinh xdc, day du céc thong tin can thiét dé co quan c6 thim
quyén cap vin bang ghi ndi dung trén van bang;

b) Kiém tra tinh chinh x4c cic théng tin ghi trén van bang trudc khi ky nhan
vin bang;

¢) Phai ¢6 gidy uy quyén theo quy dinh cua phéap luat khi khong truc tiép dén
nhan van bang;

d) Gir gin, bao quan vin bang; khong duoc tiy x6a, stra chita cic ndi dung
trén vin bang; khong dugc cho ngudi khéc sir dung vin bang;

d) Su dung quyét dinh chinh sira van bang kém theo vin bang sau khi dwoc
chinh sura van bang;

¢) Trinh bao cho co quan c6 tham quyén cdp vin bing va co quan cOng an noi
gan nhat khi bi mit vin bang;

g) N0p lai vin bang cho co quan co thim quyen thu hoéi van bang trong thoi
han 30 ngay ké tlr ngay nhan duoc quyét dinh thu hoi vén bang Tru'omg hgp véan
bang bi mat, phai cam ket bang van ban vé viéc bi mat vin bang va chiu trach
nhiém trude phap luat vé néi dung cam két.

Piéu 5. Trach nhiém cia co’ quan, thi truéng co quan cé tham quyen cap
vian bang

1. Cac co quan c6 tham quyén c¢o trach nhiém:

a) Nha truong kiém tra, doi chleu va ghi chinh xdc, day du cac thong tin trong
van bang. Yéu ciu nguorl dwoc cip van bang xéc nhan vé viéc da kiém tra thong
tin, xac nhdn céc yéu cau chinh stra thong tin va cung cap cac can cit yéu cau chinh
stra thong tin;

b) S¢ Gido duc va Pao tao, phong Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi xa

lap ddy du ho so cip phét, quan ly van bang va luu trit theo quy dinh cta Quy ché
nay;
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c¢) So Gido duc va Dao tao, phong Gido duc va Dao tao quén, huyén, thi xa,
nha truong bao dam tinh chinh xdc va chiu trach nhi¢m vé cac thong tin trong hd
50, trong s0 gdc cdp van bing;

d) So Gido duc va Dao tao, phong Gido duc va Pao tao quan, huyén, thi x3,
nha truong dam bao co so vt chat, trang thiét bi, phong chéng chay nd dé bao
quan vin bang va ho so cip phat, quan ly vin bang.

2. Thi truong co quan c6 thdm quyen cip van bang c6 trach nhiém:

a) Ban hanh quy ché bao quan, luu gitr, sur dung, cap phat vin bing cua co
quan ¢6 thdm quyén cap vin bang. Quy ché phai quy dinh rd trach nhiém cua tirng
don vi, ca nhan. Thu truéng don vi phai chiu trach nhi¢ém truéc co quan quan ly
cap trén va trude phap ludt viée quan 1y va xi 1y vin bing theo quy dinh.

b) T6 chirc in, cap vin bang dung tham quyén va dung thoi han theo quy dinh
cua Quy ché nay;

¢) Thu héi, hiy bo vin bing theo quy dinh tai Diéu 23 cua Quy ché nay:

d) Cap ban sao van bang tir s gdc theo quy dinh tai Chuong IV cta Quy ché
nay;

d) Xac minh tinh x4c thuc cua vin bang khi ¢6 yéu cau cua co quan, to chic,
ca nhan;

¢) Chinh stra né_i dung van b%mg thg:o quy dinh tai Piéu 19,‘Diéu 20, Diéu 21;
Diéu 22 cua Quy ché nay; cap lai vian bang theo quy dinh tai Diéu 16 cia Quy ché
nay;

g) Chiu trach nhiém cd nhan trudc co quan quan ly cap trén va trude phap luit

vé viéc quan ly va cdp phat vin bing.

Piéu 6. Viéc c4p vin bing cua co' s& gido duc ¢6 von dau tw nwdc ngoai va
co sé gido duc Viét Nam khi lién két dao tao voi co sé gido duc nuéce ngoai

Co s6 gido duc c6 von dau tu nude ngoal va co so giao duc Viét Nam khi lién
két dao tao vdi co sO gido duc nudc ngoai ¢d trach nhiém thuc hi¢n cdc quy dinh
tai Quy ché nay néu cap hodc dé nghi co quan c6 thim quyén cép van bang thudc
hé thdng gido duc quéc dan cia Viét Nam quy dinh tai khoan 1 Pidu 1 Quy ché
nay.

Piéu 7. Noi dung ghi trén vin bing

Noi dung ghi trén vin bing theo mau do B truong B Gido duc va Pao tao
ban hanh.

Piéu 8. Ngon ngir ghi trén vin bing

Ngon ngit ghi trén van b%mg la tiéng Viét. DSi véi cac vin bang c6 ghi thém
tiéng nudc ngoai, thi tiéng nudc ngoai phal dugc ghi chinh xdc va phu hop vdi ndi
dung tiéng Viét; kich c¢& chit nuéc ngoai khong 16n hon kich ¢& chit tiéng Viét.
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Chuwong 11
QUAN LY PHOI VA QUAN LY VIEC CAP VAN BANG

Pié¢u 9. Quan Iy phéi vin bing
1. Viéc quan ly, sir dung phoi van bang phai dam bao chit ché, khong dé xay
ra that thoat.

2. Phoi van bing phai c6 so hiéu dé quan ly. S6 hidu ghi trén phdi vin bang
duoc lap lién tuc theo thir tu s6 tu nhién tr nho dén 16n tir khi thuc hién viéc in
phoi van bang; dam bao phan biét dugc s hiéu cua tirng loai van bang va xéc dinh
dugc noi in phoi van bang. M&i s6 hiéu chi dugc ghi duy nhét trén mot phdi vin
bang

3. D6i voi phéi van bang bi hu hong, viét sai, chat 1u0'ng khong bao dam,
chua sir dung do thay d6i mau phoi thi thi truong co quan co tham quyén cdp van
bang phal ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong xur ly. Hoi dong xur 1y t6 chirc hop, xem
xét va lap bién ban huy bo ghi 1o s6 lwong, s6 hiéu, Iy do huy bo, tinh trang phéi
van bang trude khi bi huy bo va cach thirc huy bo. Bién ban hiy bo phai duoc luu
trit vao ho so dé theo ddi, quan ly.

Quy dinh nay cling ap dung ddi véi vin bang bi viét sai da duoc ngudi co
thdm quyén cdp van bang ky, déng dau.

4. Truong hop phdi van bang bi mat, don vi quan ly phéi van bang c6 tréch
nhiém ldp bién ban va thong bdo ngay vdi co quan cong an noi gan nhat, bao cio
co quan quan ly truc tiép va bdo cao Bo Gido duc va Pao tao (qua So Giao duc va
Dao tao).

Piéu 10. Trach nhiém ciia ngwoi dimg diu co quan trong viéc quéan Iy
phoi vin bang
Thu trudng co quan cd thim quyén cdp van bang c6 trach nhiém:

1. Ban hanh quy ché vé bao quan, sir dung, cip phat phoi, trong do quy dinh
r0 trach nhiém cua tirng don vi, ca nhan va quy dinh xu ly khi dé xdy ra vi pham;

2. Dam bao co s& vét chét, trang thiét bi dé bao quan phoi van bing;

3. Lap hé so quan 1y viéc cap, sir dung, thu héi, hiy bo phéi van bang;

4. Phéi hop véi co quan cong an dia phuong noi co quan déng tru s¢ chinh
trong viéc quan ly, sit dung phoi van bang;

5. Chi dao thyc hi¢n kiém tra, thanh tra viéc st dung phoi van bang ddi véi
cac don vi thuc quyén quan ly.

Piéu 11. Quin ly viéc cAp vin bing

1. Co quan c6 tham quyen cap van bang phai lap s6 gbc cap van bang theo

mau quy dinh, trong do ghi day du céc thong tin cia ngudi duoc cdp vin bang; sb
hi¢u, s vao s6 goc cp van bang.
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2. Sb vao sb gbe cap vin biang duoc 1ap lién tuc theo thur tu s6 tu nhién tir nho
den I6n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao ) phén biét dugce
so vao s6 goc cép clia ting loai van bang va nim cap vin bing. Mdi sé vao sd gdc
cdp van bang duoc ghi duy nhat trén mot vin bang.

3. Truong hop van bang da dugc nguoi ¢6 thim quyén ky, déng diu nhung bi
mét trude khi cap cho nguoi dugce cdp van bing, co quan hodc co s¢ gido duc dé
Xay ra mat van bang phai lap bién ban, thong bao ngay voi co quan cong an dia
phuong noi co quan hodc co s gido duc dong tru so chinh, béo cdo co quan quan
ly truc tiép va bao cao B9 Giao duc va Dao tao (qua S¢ Gido duc va Pao tao).

Piéu 12. Ché d6 bao cdo viéc quan Iy phdi va quan 1y vin bing

Trudce ngay 15 thang 12 hang nam, phong Gido duc va Dao tao quan, huyén,
thi xa bao cao S¢ Gido duc va Dao tao so lugng phéi van bang da sir dung; sb
lwong vin bang di cap trong nam. Trudce ngay 31 thang 12 hang nam, SO Gido duc

va Dao tao bao cao Bo Gido duc va Bao tao s6 lugng phéi vén bang da sir dung; sb
lrgng vin bang da cap trong nam.

Chuong II1
CAP PHAT, CAP LAI, CHINH SUA, THU HOI, HUY BO VAN BANG

Piéu 13. Tham quyén cap vin bing
Tham quyén cép van biang dugc quy dinh nhu sau:

1. Bang t6t nghiép trung hoc co so do Truong phong Gido duc va Dao tao
quan, huyén, thi xa cap;

2. Bang tét nghiép trung hoc phé thong do Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao
cap.

Piéu 14. Diéu kién cip vin bing

Van bang ciia hé thdng gido duc qudc dan duge cap cho ngudi hoc sau khi tét

nghiép cap hoc hodc sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao, dat chuan déu ra cua
trinh d dao tao theo quy dinh va hoan thanh nghia vu, trach nhiém cua nguoi hoc.

Pitu 15. Thoi han cap vin bing

I. Nguoi co thdm quyén quy dinh tai Diéu 13 cia Quy ché nay co trach nhiém
cap van bang cho ngudi hoc trong thoi han 75 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong
nhén tét nghiép trung hoc co sd, trung hoc phoé thong;

2. Trong thoi glan ch cap van bang, nguoi hoc du diéu kién cap bang tot
nghi¢p duge co so gido duc noi da theo hoc cap gidy chimg nhan tot nghi¢p tam
thoi. Gidy chimg nhan tét nghiép trung hoc co s& tam thoi (theo mau quy dinh tai
Phu luc VI cua Quy ché nay) dugc in thdng nhat tir phan mém s6 diém dién tir cua
Thanh pho Glay ching nhén tt nghiép trung hoc pho thong tam thoi dugce in
thong nhét tir phan mém quan 1y thi ciia Bo Gido duc va Do tao. Hidu trudng nha

"
3
-

[ Fall|



6

truong can cir danh sach thi sinh dugc cong nhan tot nghiép dé ky gidy chimg nhan
tot nghiép tam thoi cho nguoi hoc.

Piéu 16. Cap lai vin bing

1. Truong hgp van bang d3 cap nhung phat hi¢n bi viét sai do 15 cua co quan
c¢6 thim quyén cap van bing thi co quan di cip van bing cé trach nhiém cap lai
ban chinh vin bang.

2. Thu trudng co quan co tham quyen cap van bang quy dinh tai Piéu 13 cua
Quy ché nay c6 tham quyén cap lai van bang.

3. Thu tuc cép lai van bang nhu sau:

a) Nguoi co yeu ciu cap lai van bang gui truc tlep hodac qua duong buu dién
cho co quan co thdm quyén cép lai van bang mét b ho so gom: Pon dé nghi cap
lai van bang, van bang de nghi cép lai; gidy to ching minh co quan cé thim quyén
cdp van bang viét sai vin bing;

b) Tr ong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop I¢, co quan
c6 tham _quyén cap lai van bang xem xét quyét dinh viéc cdp lai van bang: néu
khong cép lai thi phai tra 101 bang van ban va néu 13 ly do;

¢) Truong hop mau van bang tai thoi diém cap van bang da thay doi, co quan
co tham quyén cap van bang st dung miu van bang hién hanh dé cap cho nguoi
dugc cép lai van bang.

Pidu 17. S6 gbc cap vin bing

1. Sb gbe cép van bang la tai liéu do co quan co tham quycn cap vin bang lap
ra khi thuc hién viéc cap ban chinh van bing. S6 goc cdp vin bang gh1 diy du
nhimng noi dung tiéng Viét cua ban chinh vin bang ma co quan do da cap. Truong
hop van bang dugc chinh sira ndi dung hodc dugce cap lai thi phai lap phu luc s6
gdc dé ghi cc ndi dung duge chinh stra hodc thay d6i cuia vin bang.

S6 gbc cép van bang phai duoc ghi chinh xdc, ddnh s trang, dong dau gidp
lai, khong duoc tiy x6a, dam bao quan 1y chit ché va luu trit vinh vien.

Mau s6 gbc cap vin bang dugc quy dinh tai Phu luc I (d6i v6i bang tot nghiép
trung hoc co s&) Phu luc Il (d6i vdi bang tot nghiép trung hoc phd thong) kém theo
Quy ché nay.

2. Viéc lap s goc cap van bang, cap phat va quan ly doi vdi van béang thuc
hién nhu sau:

a) Sau khi lap s6 géc cép van bang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, phong
Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi xa, So Gido duc va Pao tao giao ban sao so
gdc cdp van bang va van bang da duoc ghi day du ndi dung va ky, déng dau cho
nha trudong dé phat van bang cho ngudi dwoc cap vin bing;

b) Nha truong ghi cac thong tin cua van bang vao S6 dang bo va phat vin
bang cho nguoi duge cap van bang; nguoi dugc cap van bang ky nhin van bing
trong c{t ghi chu cua S6 ding bo va so goc cép van bang;
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¢) Sau 10 (muoi) ndm ké tir ngay cép vin bang, nha truong ban giao lai sb
gdc va céc van bang ma ngudi duoc cap van bang chua dén nhéan cho phong Gido
duc va Dao tao quén, huyén, thi xa (d01 vOi bang tot nghiép trung hoc co s0) hodc
S¢ Gido duc va Dao tao (d01 vai bang tot nghiép trung hoc phd thong), ddng thoi
sao (chup) lai mét ban s goc cép van bang luu tai nha truong dé theo doi; truong
hop nguoi duge cdp van bang chua nhéan vin bang tai nha truong thi nhan bang tdt
nghiép trung hoc co so tai phong Gido duc va Pao tao quan, huyén, thi xa hodc
bang tot nghiép trung hoc phd thong tai S& Gido duc va Dao tao.

Diéu 18. Ky, dong diu viin bing

1. Truéng Phong Gido duc va Dao tao quan huyén, thi x3, Giam doc S& Gido
duc va Dao tao ky van bang phai ky theo mau chir ky da ding ky vdi co quan c6
thdm quyén va ghi day du ho tén, chirc danh trong vin bing.

2. Truong hop Truong phong Gido duc va Dao tao quén, huyén, thi xa, Gidm
déc So Gido duc va DPao tao chwa dugc co quan co tham quyen bd nhiém, cong
nhan thi cip pho dwoc co quan ¢ thim quyén quyet dinh glao phu trach co quan
c6 tham quyén cap van bang la nguoi ky van bang. Khi do, cap phé ky thay ngudi
c6 thim quyén cép van bang, chuc vu ghi trén van bang la chirc vu lanh dao chinh
thirc trong co quan co tham quyen cap van bang (Ph6 Truong phong, Pho Giam
ddc). Ban sao quyet dinh giao phu trach co quan cua cap phé ky van bang phai
duoc luu trong hd so cap van bang.

3. Viéc déng ddu trén chir ky clia ngudi ¢é tham quyén cdp van bing thuc
hién theo quy dinh vé cong tac van thu hién hanh.

Piéu 19. Tham quyén quyét dinh chinh sira ndi dung viin bing

Ngudi 6 thim quyén quyét dinh chinh stra noi dung bang tot nghiép trung
hoc co so la Truong phong Gido duc va Dao tao; bang tot nghiép trung hoc pho
thong la Giam déc S Gido duc va Pao tao. Truong hop co quan co tham ‘quyen
cdp van bang da sap nhdp, chia, tach, giai thé thi ngudi c¢d thim quyen quyet dinh
chinh stra ndi dung van bang la thu truong co quan dang quan ly s6 goc cap van
bang.

Picu 20. Cac trwong hop chinh sira ndi dung vin bing

Nguoi duoc cip vin bang co quyén yéu cau chinh sira ndi dung ghi trén van
béang trong cdc truomg hop sau:

1. Puoc co quan co thim quyén quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho tich;
2. Buogc xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gioi tinh;

3. Pugc bd sung hd tich, diéu chinh hd tich;

4. Bugc dang ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc sinh.

Piéu 21. Thi tuc chinh sira ngi dung vin biang

1. Hd so dé nghi chinh sira ndi dung vin bang:

a) Pon dé nghi chinh sira ni dung vin bang;

i -



b) Vin biang dé nghi chinh sira;

¢) Trich luc hodc quyé; dinh thay d6i hodc cai chinh hd tich, x4c dinh lai dan
toc, xac dinh lai gioi tinh doi voi truong hop chinh stra van bang do thay doi hoac
cai chinh ho tich, xdc dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

d) Gidy khai sinh ddi véi truémg hop chinh sira ngi dung van bang do bd sung
h¢ tich, di¢u chinh hd tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

d) Giay chirng minh nhan din hodc cin cudc cong dan hoidc ho chiéu hoac
gidy toy tuy than hop phap khac c6 anh cua nguoi dugc cép van bang. Thong tin ghi
trén cac glay to nay phai phu hop voi dé nghi chinh stra néi dung van bang Cac tai
liéu trong ho so dé nghi chinh stra ndi dung van bing quy dinh tai cac diém b, c, d,
d khoan nay la ban sao tur ) goc hodc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh.

2. Truc‘mg hop tai liéu trong ho so dé nghi chinh sua noi dung vin bang quy
dinh tai cac diém b, c, d, d khoan 1 Diéu nay la ban sao khéng c6 ching thuc thi
nguoi dé nghi chinh sira van bang phai xuat trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hd
so doi chiéu; nguoi tiép nhan ho so phai ky xdc nhan, ghi rd ho tén vao ban sao va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua ban sao so vdi ban chinh.

3. Trinh tu chinh stra néi dung vin bang dugc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi dé nghi chinh sira ndi dung vin bang ndp truc tiép hodc gui qua
duong buu dién 01 (mot) bo hé so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho co quan
c6 tham quyén chinh stra ndi dung vin bang;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18, co quan
co tham quyen chinh sira ndi dung vin bang xem xét quyét dinh viéc chinh sira;
néu khong chinh sira thi phai tra 1o biang van ban va néu rd 1y do;

¢) Vigc chinh stra néi dung van béng duoc thuc hién bang quyét dinh chinh
stra; khong chinh sua trurc tiép trong vin bang. Quyét dinh chinh sira phai dwgc hru
trong hd so cdp vin bang,

d) Cén ctr quyét dinh chinh sira, co quan c6 thim quyén cap vin béng ghi day
du thong tin vé van bang, cdc ndi dung dugc chinh sira cua van bang vao phu luc
s6 gdc cap van bang (theo mau quy dinh tai Phu luc I1T ctia Quy ché nay).

Piéu 22. Noi dung chinh ciia quyét dinh chinh sira va 4p dung viéc chinh
stra n§i dung vian bang

1. Quyét dinh chinh stra van bang gom céc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang nam sinh cua nguoi ¢o van bang (ghi theo
van bang da Cap)

b) Tén, sd hiéu, ngdy thang nim cép cua vin bing;
c¢) N6i dung chinh stra;

d) Ly do chinh stra;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.

u
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2. Viéc chinh stra ndi dung van bang duoc 4p dung d6i véi ca van bang dugc
cap trude ngay Quy ché nay cé hiéu luc thi hanh.

Diéu 23. Thu hoi, hiiy bé vin bing
1. Van bang bi thu hdi, hity bo trong céc truomg hop sau day:

a) Co hanh vi gian lan trong tuyén sinh, hoc tap, thi cur, hodc gian lan trong
viéc 1am ho so dé dugc cap van bang;

b) Cap cho nguoi khong du diéu kién;
¢) Do ngudi khong cé tham quyén cép;
d) Bi téy x0a, sura chira;
d) Dé cho ngudi khac sir dung;
¢) Do 13i cua co quan c6 thdm quyén cdp vin bing.

2. Co quan c¢6 thdm quyén cdp van bang quy dinh tai Diéu 13 cua Quy ché
ndy c6 trach nhiém thu héi, hiy bo van bang

Truong hop co quan co thim quyen cap van bang da sap nhap, chia, tach, g1a1
the thi co quan c6 thim quyén thu hoi, hily bo vin bang 1a co quan dang quan 1y s6
gdc cdp vin bing.

B truong Bo Gido duc va bBao tao quyét dinh viéc thu hdi, hiy bo van b?lng
hodc yéu cau co quan co tham quyén thu hoi, huy bo van bang trong cac truong
hop khéc.

3. Thu truong co quan co thém quyén cap van bang ra quyét dinh thu h6i huy
bo vin biang. Noi dung cua quyét dinh néu o ly do thu héi, huy bo. Quyet dinh
duoc dang tai trén cong thong tin dién tir cua co quan co tham quyen thu hoi, huy
bo van bang, duge giri dén nguoi bi thu hdi van bang, co quan kiém tra phat hién
sai pham (neu ¢6), co quan ngudi bi thu hdi van bang dang cong téc (néu cd) va
cac co quan, to chuc co lién quan.

Diéu 24. Cong b6 cong khai thong tin vé cap vin bang trén cong thong tin
dién tir

1. Co quan co tham quyén cip van bang xdy dung hé thong co so dir licu
quan ly van bang da cap cho nguoi hoc dé phuc vu cho viéc cong khai thong tin vé
cap van bang. Thong tin cdng bd cong khai vé cip vin bang gom cac noi dung: tén
van bang, ho, chir dém, tén, ngay thang nam sinh cua nguorl duoc cap van bang; s6
hiéu va s6 vao so goc cap van bang; ngay thang niam cap van bang Thong tin cong
bé cong khai vé cap van bang phai dam bao chinh Xdc $0 Va1 sO goc cap van bang,
phai dugc cap nhat va luu trir thuong xuyen trén cong thong tin dién tur cua co
quan da cap van bang; bao dam dé quan ly, truy cdp, tim kiém va phai tuan thu céc
quy dinh cua phap ludt. Viéc cong khai thong tin vé cap vin bang khong ap dung
d6i vdi co so gido duc cua nganh cong an, quan doi va mot s truong hop khac
theo quy dinh cua co quan co tham quyén.
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2. Viéc cong bd cong khai thong tin vé cép, chinh sua, thu hé)i, huy bd vin
bang trén cong thong tin dién tr dugc thuc hién doi vai ca van bang da dugc cap
truoc ngay Quy ché nay co hi¢u luc thi hanh.

Chuong IV
BAN SAO VAN BANG TU SO GOC

Pi¢u 25. Cap ban sao vin bing tir s6 goc

1. Cip ban sao van bang tir s6 goc la viéc co quan dang quan ly s6 goc cap
vidn bang can cir vao s6 goc dé cap ban sao.

2. Truong hop mau ban sao van bang tai thoi diém cap ban sao da thay 601 co
quan dang quan 1y s6 gdc sir dung miu ban sao van bang hién hanh dé c¢ip cho
nguoi hoc.

3. Céc ndi dung ghi trong ban sao van bang tir s6 goc phai chinh xac so voi so
goc.

Piéu 26. Gia tri phap 1y ciia ban sao viin bing tir s6 goc

1. Ban sao vin bang tir sd gdc co gia tri sir dung thay cho ban chinh trong céc
giao dich, trir truong hop phap luat cé quy dinh khac.

2. Truong hop co can cu vé viée ban sao gia mao, khong hop phap, co quan,
t6 chic tlep nhédn ban sao van bang yeu cau nguoi ¢6 ban sao van bang xudt trinh
ban chinh dé ddi chiéu hodc tién hanh xac minh.

oA A A ~ - . A » - M ~ A A
Diéu 27. Tham quyén va trach nhiém cap ban sao van bang tir s6 goc

Co quan dang quan ly s6 gbc Cap vin bang c6 tham quyen va trach nhi¢m cap
ban sao van bang tir s6 goc. Viéc cap ban sao van bang tir s6 goc duoc thue hién
dong thoi vai viée cap ban chinh hodc sau thoi diém cép ban chinh.

Piéu 28. Nguwoi co quyen yéu cau cap ban sao vin bang tir s6 goc
Nhirng ngudi sau ddy c6 quyén yéu ciu cip ban sao vin bang tir s6 gdc:
1. Nguoi dugce cap ban chinh vin bing.

2. Nguoi dai dién theo phap ludt, nguoi dai dién theo uy quyén cua ngudi
dugc cap ban chinh van bang.

3. Cha, me, con; vo, chbng; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cua nguoi
dugc cap ban chinh van bang trong truong hop ngudi do da chét.

Piéu 29. Thii tuc cap ban sao viin bing tir s6 goc
1. H6 so dé nghi cap ban sao vin bang tir sd gbc gom:
~a)bon dé nghi cap ban sao vin bang, trong d6 cung cip céc thong tin vé van
bang da dugc cap;
b) Ban chinh hodc ban sao co chu’ng thuc glay chimg minh nhén dan hodc cén
cudc cong dan hoac hd chiéu con gia tri str dung dé ngudi tiép nhén hd so kiém tra;

VAN |

L. AN
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¢) Truong hop nguoi yéu cdu cip ban sao vin bang tir s6 goc la nguoi quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 28 cia Quy che nay thi phai xuadt trinh giay uy
quyen (601 voi nguoi duge uy quyen) hodc gidy to ching minh quan hé voi nguoi
dugc cap ban chinh van bang;

d) Trudong hop ngudi yéu cau cap ban sao van bang tir s6 gbce gui yéu ciu qua
buu dién thi phai gui ban sao c¢6 ching thuc gtay td quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan
nay kém theo 01 (m6t) phong bi dan tem ghi r6 ho tén, dia chi ngudi nhén cho co
quan c6 tham quyén cap ban sao vin bang tir s6 gdc.

2. Trinh tw c4p ban sao van bang tir s6 goc dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi cép ban sao van bang ndp truc tlep hoac gu qua duong buu
di¢n 01 (mdt) bo ho so theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay cho co quan c6 thim
quyén cap ban sao van bang tir s goc;

b) Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cip ban sao hoic trong ngay lam vige
tiép theo, néu tlep nhan yéu cdu sau 03 (ba) ng’ chiéu, co quan c¢6 tham quycn cap
ban sao vin bang chung chi tir s0 gdc phai cap ban sao cho nguoi co yéu cau.
Trong truorng hop yéu cau cap ban sao tur s6 goc duge gui qua buu dién thi thoi
han dwoc x4c dinh tir thoi diém co quan tiép nhan yéu cau cip ban sao nhan di hd
s0 hop 18 theo diu buu dién dén;

c) Déi véi truong hop cung mot lic yéu cau cip ban sao tir nhiéu so goc yéu
cau so luong nhleu ban sao, ndi dung van bang phuc tap kho kiém tra, d6i chiéu
ma co quan tiép nhan yéu cau cép ban sao khong thé dap (g duogc thoi han quy
dinh tai diém b khoan nay thi thoi han cap ban sao dugc kéo dai thém khoéng qua
02 (hai) ngay lam viéc hodc dai hon theo thoa thuin bang van ban véi nguoi yéu
cau cdp ban sao.

3. Co quan cd thdm quyén cap ban sao van bang can ci s6 gbc cip van bing
dé cap ban sao cho nguoi yéu cau; noi dung ban sao phai ghi theo dung ndi dung
da ghi trong s6 gc. Truong hop khong con luu trir duge s6 goc hodc trong s6 goc
khong c6 thong tin v€ ndi dung yéu cau cap ban sao hoac khong cép ban sao cho
nguor: yéu cau thi co quan tlep nhédn yéu cau cap ban sao co6 trach nhiém tra loi
bang van ban cho nguoi yéu cau va néu o 1y do theo thoi han quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu nay.

A A A > ~ = ” A A P - - \ A A
biéu 30. So cap ban sao va quan ly viéc cap ban sao vian bang tir s0 goc

1. S6 cap ban sao van bang tir sb goc 1 tai lidu do co quan co tham quyen quy
dinh tai Piéu 27 cua Quy ché nay lap ra khi thuc hién viéc cap ban sao van bang tur
s6 gbe trong d6 ghi day dii nhimg ndi dung cua ban sao ma co quan d6 da cap.

S6 cip ban sao vin bing tir so géc phai dugc ghi chép chinh xac, danh sé
trang, dong dau giap lai, khong duoc tay xoa, dam bao quan 1y chit ché va luu trit
vinh vién.

2. 8¢ Gido duc va Dao tao, phong Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi xa
mdi 14n cAp ban sao vin bang tir sd goc déu phai ghi vio s6 cép ban sao vian bang

N il o

Y cT
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tir s6 goc; phai lap 56 vao sb cap ban sao, ‘dam bao mdi s6 vao sb cdp ban sao dugc
ghi duy nhét trén mot ban sao van bang cap cho ngudi hoc.

S6 vao sb cap ban sao van bang tir s6 goc duogc lap lién tuc theo thir tur sO tur
nhién tir nho den 16n theo ting nam tur ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao
phan biét duoc so vao s6 cap ban sao cua timg loai vin bang va nam cép ban sao
vin bang tir s goc.

Chuong V
KIEM TRA, THANH TRA, XU LY VI PHAM

Piédu 31. Kiém tra, thanh tra

1. Co quan quan ly nha nudc vé gido duc cac cip to chic kiém tra, thanh tra
viéc quan ly vin bang theo phan cdp quan 1y nha nudc vé gido duc.

2. Thanh tra S& Gido duc va Dao tao tién hanh kiém tra, thanh tra viéc in,
quan ly, cap phat, st dung van bang doi voi phong Gido duc va Pao tao quén,
huyén, thi xa, cac nha truomg thugc pham vi quan ly trén dia ban.

3. Co quan, t6 chirc, ca nhan chiu trach nhiém in phoi, quan ly, cap phat hodc
sir dung van bang co6 trach nhiém phoi hop, tao diéu kién thuan lgi cho cong tac
kiém tra, thanh tra.

Piéu 32. Xir Iy vi pham

Co quan, té chirc, ca nhan c6 cac hinh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay bi
xur ly theo quy dinh cua phép luat./.

KT. GIAM POC
PHO GIAM POC

ﬁHCN

Pham Vin Dai

/‘l\‘ib\ . iewn Lol
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Phu luc I
MAU SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kem theo Quyét dinh so 493/0P-SGDPT ngay 24/4/2020 cua Giam doc So Gido duc va Pao tgo)

CO QUAN CAP VAN BANG

SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO

Quyét dinh cong nhén tt nghiép sb ..... ngay.. .thang.... nim.... W t0f nghiBp: ... smsss s

Hoc sinh truong: ..., Hinh thirc hoc: ...,
SH Ho va tén Ngay thang Noi Gioi Dan Xép loai tot S& hiéu van | S6 vao s6 géc cap | Ghi
TL nguoi hoc nam sinh sinh tinh toc nghi¢p bang van bang chu

Dia dafzh, ngay ..... thang ....nam ... ‘
THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
(Ky, dong dau, ghi v ho tén)
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Phu luc II

MAU SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

(Kéem theo Quyét dinh s6 493/0D-SGDPT ngay 24/4/2020 cia Giam déc Sé Gido duc va Pao tao)

CO QUAN CAP VAN BANG

SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

Quyét dinh cong nhén tot nghiép s6 ..... ngay...thang.... ndm....
Ky thi: oo
Nam tét nghiép: .........ooooovvnen.n,

Khoathi: ..oovereiiiiie.

Hoc sinh XOnE: : suaesss spvepsmuss s

S6 | Ho va tén ngudi | Ngay thang nam |  Noi Gigi | Dan | Diém | S8 hiéuvan | SO vaoso gbccap | Ghi
TT hoc sinh sinh tinh toc thi bang van bang chu
Dia danh, ngay ..... thang .... nam .....

THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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) PHU LI_:IC 1y 5 )
, “MAU PHU LUC SO GOC CAP VAN BANG
(Kem theo Quyét dinh so 493/QD-SGDDT ngay 24/4/2020 cua Giam déc So Giao duc va Pao tao)

PHU LUC SO GOC CAP VAN BANG

S6
TT

Ho va
tén
nguoi
hoc

Ngay
thang
nam
sinh

So6 hiéu van
bang da
duogc cap

S6 hiéu van

bang duoc

cap lai (néu
co)

SO vao so goc
cap vian bang
mai (néu co)

Noi dung dugc achinh
sua/thay do1

Ngudi nhan van bang,
chirng chi méi hodc
dugc chinh stra ngi dung
ky va ghi rd ho tén

Ghi
chua

_ Dia danh, ngay... thang ....nam ..... )
THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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PHU LUC IV

1=y

’ MAU SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP
(Keém theo Quyét dinh so 493/0D-SGDDT ngay 24/4/2020 cua Giam doc So Gido duc va Dao tao)

CO QUAN CAP VAN BANG

Ngay g e SO VA0 | (1.4
Sé |Hovatén| thing . . o o |Hoidong ) oo | oggde | SOMIY | ggban | Ghi
TT Sih - Noi sinh Gid1 tinh Dan tdc Tén truomg | thi/Diém |, . | < = ban sao £ h
nguol hoc| nam thi thi ngay|cap van vin bin cap chu
sinh : bang 5
Nguoi lap so Dia danh, ngay... thang .... nam ...

(Ky, ghi ro ho tén)

THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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CO QUAN CAP VAN BANG

seae

AP

SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO

: Neay . et ol 5972 | ghmign | .
Sé |[Hovatén| thang . o o Nam tét [© PO sé gbe | DO MY 1S ban | Ghi
)i < Noi sinh Gi01i tinh Dan toc Tén truon o tot x = _ | bansao % ;
TT |ngudi hoe| nam €| nghiép .. |capvan|_ _ cap chu
: nghiép | van bang
sinh bang
Nguoi 1ap so Dia danh, ngay... thang .... nam .....

(Ky, ghi ro ho tén)

THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)




18
Phu lucV

MAU QUYET bINH CHINH SUA NOI DUNG GHI TREN VAN BANG
(Kem theo Quyet dinh s6 493/Q0D-SGDDT ngay 24/4/2020 ciia Gidm doc
So Giao duc va Pao tao)

CO QUAN CAP VAN BANG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: /QD-...GDDPT
....... , ngay thang  ndam 20...

QUYET PINH

Vé viéc chinh sira ndi dung ghi trén Bing tot nghiép trung hoc

------------

(THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG)
Can el ...
Can cu Quyét dinh $O ...;
Theo dé nghi cua ....... ,
QUYET DINH:

Piéu 1. Chinh sira ndi dung ghi trén Bing tt nghiép trung hoc ... cia hoc sinh:

Ho va tén: ..cceveeene Gidi tinh: ......

Ngay thang nam sinh: ........... Noi sinh: ...........

Hoe sinh trodmetning B -l sommmsnusmi

ba tot nghigp ............. khoa thi ngay .......... tai Hol dong . ssssnms ; da dugc
S— cap Bang tot nghiép sO hiéu:...... ; sO vao sd cip bang: ... ; ngay
cap:

Nay chinh stra ndi dung ghi trén Bang tot nghiép:

s i 1

-Thanh ..

LY dO: oo

Piéu 2. Chuyén vién ......... i chiu trach nhi¢m ghi day du thong tin

vé vin bang, cac ndi dung dugce chinh stra vao phu luc s6 gbc cap van bang.
Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

....................... va hoc sinh ¢ tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

Noi nhn: GIAM POC/TRUONG PHONG
- Nhu Biéu 1;
=L ML

VAN © S Jas
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Phu luc VI

MAU GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
TAM THOI

(Kém theo Quyét dinh s6 493/0D-SGDPT ngay 24/4/2020 cia Gidm déc
So Giao duc va Pao tao)

s [[[1I1INENAIIIR

PHONG GDDT ........cc.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
71| (g J— Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP THCS
(Tam thoi)

Hiéu truong (Giam déc TT GDNN - GDTX) Trudong

11T 1 B TR || e ————r— o Gnh: seeess
Ngay SInh: wuveveessesseessnssensnene Noi sinh: cveverrenenes
Hoc sinh 16p ......... Truong ....oooeevvveeeee,
di dugc cong nhén t6t nghiép THCS tai hoi dong xét cong nhan tét nghiép
1§ g1 (5 o1 R ——— ngay ... thang ... nam 20......
Xép loai tot nghigp: wueeeveerens

Ghi chii: Giay nay chi c6 gia Ngay ... thang ... nam 20......

tri 01 (mgt) nam ke tr ngay ky.  HIEU TRUONG, GIAM POC TT GDNN - GDTX
(Ky tén, dong dau)

\-‘ ...\-.__‘ J/t\ r
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Phu luc VII

MAU BIEN BAN HUY PHOI VAN BANG
(Kém theo Quyét dinh s6 493/0P-SGDPT ngay 24/4/2020 cia Gidm déc

So Giao duc va Pao tao)

SO/PHONG GDPT........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I —_ . Doc lap - Ty do - Hanh phiic
HOI PONG XU LY PHOI
VAN BANG
BIEN BAN HUY PHOI BANG TOT NGHIEP............
5 |7, I TEAY icsnnss thang ...... BB oo+ 1 - ————

Chiing t6i gom:

- Lanh dao Héi dong xit Iy phéi vin bang: Ho tén....... ehife Vi« e

- Dai dién Van phong: Ho tén....... chuc vu........

- Pai dién Thanh tra: Ho tén....... chuc vu........

- Pai dién bd phan in, quan Iy bang: Ho tén....... ol 11 (1 1 PO

Chung toi da tién hanh huy phoi bang tot nghiép ......... bi sai, hong trong

qué trinh in va hoan thién bang tot nghi¢p. Huy phoi bang tt nghiép bang hinh
thire cdt géc phodi bang. S6 lwong phoi bang huy ....... (bang chit) chiéc (c6 danh
sach kem theo)

Viéc hay phéi bang két thic hoi..... gio.... ngay ........ thang ...... nam. ..

Bién ban duoc lap théph 05 (ndm) ba’m c6 gia tri nhu nhau, moi bén giir 01
ban va 01 ban ndp co quan cap trén truc tiép ./.

Ho tén, chir ky cac thanh vién: ....... ...,

DANH SACH PHOI BANG BI HUY
(Kém theo Bién ban hity phéi bang ngay....thang ....nam .....ctia So/Phong GDPT....)
STT S hiéu phéi bang (seri) Ly do huy
1
2

Danh sach nay co..... (bing chir) ph6i bang huy./.

Ghi chii: Mdi trang trong danh sach nay c6 du chix ky cua cac thanh vién ky tén trong bién ban.

N YN Li”



