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’ QUYET PINH
Ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nwée cia Uy ban Dan toc

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Can ctr Phap 1énh Béo vé bi mat Nha nudc s6 30/2000/PL-UBTVQHI10 ngay
28-thang 12 nam 2000 ciia Uy ban Thudng vu Qudc hdi;

Can cir Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nim 2002 ciia Chinh
phti qui dinh chi tiét thi hanh Phap lénh Bao vé bi mat Nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 84/2012/ND-CP ngay 12 thang 10 ndm 2012 cta Chinh
pht quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t chirc ciia Uy ban Dén toc;

Can cir Thong tu s6 12/2002/TT-BCA(A11) ngay 13 thang 9 nam 2002 ctia Bo
Cong an huéng dan thuc hién Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 2 nam
2002 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh Bao vé bi mat Nha nudc;

Can cr Quyét dinh sé 91/2006/QD-TTg ngay 24 thang 4 nam 2006 ctia Thu
tuéng Chinh phu vé danh muc bi mat Nha nudc do Tuyét mat, T6i mét cua Uy ban
Dan tdc;

Can cr Quyét dinh sé 329/2006/QD-BCA (A11) ngay 11 thang 5 nam 2006 cia
B¢ Coéng an vé danh muc bi mét Nha nude do Mat thude linh vuc quan ly nha nuéc
cua Uy ban Dan tdc;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong Uy ban Dan toc,

QUYET PINH:

’Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché bao vé bi mat Nha nudc
ctua Uy ban Dan tdc”.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Cong vén
s6 684/UBDT-VP ngay 08 thang 8 nam 2006 vé viéc Béo vé bi mat Nha nudc trong
co quan Uy ban Dan tdc.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thu truéng cac Vu, don vi va can bg, cong chtrc;,
vién chirc va nguoi lao dong thudc Uy ban Dan tdc chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3:

- Vian phong Chinh phu;

- B Coéng an;

- Cuc VT&LTNN;

- Bo truong, Chu nhiém UBDT:

- Céc Thr truong, Phé Chu nhiém UBDT;
- Website ctia Uy ban Dan tc:

- Luu: VT, VTLT(03).
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QUY CHE
Bio vé bi mat Nha nudce ciia Uy ban Dan toc
(Ban hémh kém theo Quyét dinh ng { 14/OD-UBDT nganls thangz® nam 2013
cua Bé truong, ! nhiém Uy ban Dan toc)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc bado vé bi mat Nha nudc cua [jy ban Dén téc
va duoc ap dung théng nhét dbi véi cac Vu, don vi, can bg, cong chuc, vién
chiic, ngudi lao déng thude Uy ban Dan toc; cac t6 chire, c4 nhan lam nhiing
cong viéc c6 ndi dung lién quan dén bi mat Nha nuée ctia Uy ban Dan toc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Tai liéu, vat mang bi méat 1a nhitng tai liéu, vt c6 ndi dung quan trong
thudc cac linh vuc chinh tri, quéc phong, an ninh, ddi ngoai, kinh té, khoa
hoc, cong nghé va cac linh vuc khac ma Nha nudc khong cong bd hodc chua
cong bb va néu bi tiét 16 thi gdy nguy hai cho Nha nuée Cong hoa xa héi chi
nghia Viét Nam.

Tai liéu, vat mang bi mat co ba cép do: Mat, Téi mat, Tuyét mat.

Ngoai ra, tit ca nhiing tai liéu, vit mang bi mat khong dugc déng déu
mat nhung c6 ndi dung mat duoc quy dinh tai Diéu 3 ciia Quy ché nay la tai
liéu mat.

Piéu 3. Danh muc bi mat Nha nwéc cia Uy ban Dan tc

1. Céc tai liéu, vat mang bi mat dd Tuyét mat, T6i mat ctia Uy ban Déan
toc dugc quy dinh tai Quyét dinh sb 91/2006/QD-TTg ngay 24 thang 4 nam
2006 cua Thu tuéng Chinh phu vé danh muc bi mat Nha nuéc d6 Tuyét mat,
Téi mét cua Uy ban Dan toc va cac tai liéu, vat mang bi mat nha nudc thude do
tuyét mat, t6i mat clia cac co quan, t6 chirc, ca nhan giii &én Uy ban Dén toc.

2. Cac tai liéu, vat mang bi mat d6 Mat cua Uy ban Déan toc dugc quy
dinh tai Quyét dinh sé 329/2006/QD-BCA (A11) ngay 11 thang 5 nam 2006
cua Bo truong B6 Coéng an vé danh muc bi mat nha nuéc d6 Mat thudce linh
vuc quan ly nha nudc cua Uy ban Dan tdc va céc tai liéu, vat mang bi mét nha
nudc thudc dd mat ctua céac co quan, td chire, c4 nhan gui dén Uy ban Dan toc.



Dleu 4. Tiéu chuin can bd, cong chire, vién chirc lam cong tac lién quan
truc tiép dén bi mat Nha nuéce

Can b0, cong chire, vién chirc 1am cong tic c6 lién quan truc tiép dén bi mat
nha nuéc cia Uy ban Dian toc phai 6 pham chét dao dirc tét, co y thirc canh giac
bao vé bi mat Nha nude, c6 tinh than trach nhiém cao, c6 chuy€n mon, nghiép vu
va nang luc dé hoan thanh nhiém vu duoc giao va phai cam két bao vé bi mat
Nha nuée bang van ban, van ban cam két nop cho bd phén bao mat cua co quan.

Nhing ngudi duge giao nhiém vu tiép xtic v6i bi mat Nha nuégce phai thuc
hién day du cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khéac cia phéap luét c6
lién quan.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cAm

Nghiém cdm moi hanh vi thu thap, cung cép, lam 16, lam mét, chiém doat,
mua bén, tiéu huy trai phép cac tai liéu, vat mang bi mat Nha nudc va viéc lam
dung bao v€ bi mét Nha nuéc dé che dau hanh vi vi pham phép luét, xdm pham
quyen, loi ich hop phép ctia co quan, td chirc va cong dén...

Chuong I1 _
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 6. Xdc dinh d9 mit, thay dbi 9 mat, giai mat, sira ddi, bd sung
danh muc bi mat Nha nuéc

Céc don vi truc thudc Uy ban Dén tdc cé trach nhiém:

1. Ndm chic pham vi bi mat Nha nudc theo danh muc bi mat Nha nuéde cia
Uy ban Dan toc. Xac dinh kip thoi, chinh xdc moi bi méat Nha nudc hién c6 hoidc
phat sinh trong qua trinh thuc hién chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

Dbi voi nhitng ndi dung méi chua cé trong danh muc ma yéu cau thuc té
dat ra phai dam bao bi mat thi bao céo ngay B¢ truéng, Chu nhiém Uy ban Dan
toc trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Hang nam cac Vu, don vi thudéc Uy ban Dén toc phai xem xét danh muc
bi mat Nha nuége thude pham vi don vi minh quén ly, truong hop thdy can thay
doi do mat, can gial mat hodc xac dinh nhiing noi dung moi cén dugc bao mat thi
bdo cdo Bg truéng, Chu nhiém Uy ban Dén tc trinh cdp c6 thdm quyén sta di,
b6 sung danh muc bi mat Nha nude theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 7. Bio vé bi mat trong viéc soan théo, sao, chup, photocopy, in tai
liéu bi mat Nha nwée

Khi soan thdo, ddnh mdy, in cdc van ban, sao, photocopy, chup hé so, tai
liéu, vat mang bi mat Nha nuéc c6 lién quan dén bi mat Nha nudc cia Uy ban
Dén tdc phai tuén theo cac quy dinh sau:

1. Thu truéng cdc Vu, don vi dugc giao soan thao vadn ban méat phai chiu
trach nhiém bdo mat trong qua trinh soan théo, in an, trinh ky, sao chup tai liéu, vat
mang bi mat Nha nudc. Viée soan théo tai liéu méat phai duoc tién hanh & noi an
toan, khong duoc st dung may vi tinh da két ndi mang Internet dé soan tho van ban.

Lo



2. Nguoi dimg dau cac Vu, don vi giao cho ngudi ¢ du tiéu chuin quy dinh
tai Diéu 4 Quy ché nay thuc hién nhiém vu dédnh mady, in, sao, photocopy, chup
tai liéu mat. Nghiém cdm viéc giao cho ngudi ngoai co quan dénh may, in, sao,
photocopy, chup tai liéu mat.

3. Khi soan thao van ban c6 ndi dung bi mat Nha nuéc, ngudi soan thao
phai dé xuét véi nguoi dimg dau cac Vu, don vi vé& mirc do mat theo ding danh
muc trude khi trinh Lanh dao Uy ban; Lanh dao Uy ban duyét, ky vén ban chiu
trach nhiém quyét dinh viéc dong diu muc d6 mat, ) luong ban phét hanh va
pham vi luu hanh. Déi véi vt mang bi mat Nha nudc (bang, dia, phim anh, céac
thiét bi luu trt di dong nhu USB, 8 cing may tinh, thé nhé va céc thiét bi di
dong khac c6 kha nang luu trir thong tin) phai dugc niém phong, c6 van ban ghi
rd tén clia vét luu kém theo va déng ddu mirc dd mét vao vin ban nay.

4. Khi t6 chirc 14y ¥ kién ctia cac co quan, t6 chic, c4 nhan c6 lién quan dé
xdy dung du thdo van ban cé ndi dung bi mat Nha nuéce, don vi chu tri soan thdo
phéi x4c dinh r6 pham vi, dbi tuwong, phai déng déu x4c dinh muc d6 mat can
thiét vao du thao truée khi giri xin ¥ kién.

5. B6 trudng, Cha nhiém Uy ban Dan toc ty quyén thim quyén in, sao,
chup tai liéu, vat mang bi mat Nha nuéc cho cic cd nhén, don vi nhu sau:

a) Thir truong, Phé Chi nhiém Uy ban Dan téc c6 thdm quyén cho phép in,
sao, chup tai liéu, vat mang bi mét Nha nuéc do Tuyét Mat, Téi mat va Mat;

b) Chanh Vin phong Uy ban Dan toc ¢ thAm quyén cho phép in, sao, chup
tai liéu, vat mang bi mat Nha nuéc d6 Téi mat va Mat;

¢) Nguoi duge iy quyén tai cac diém a, b - Khoan 5 Diéu nay khong duoc
Uiy quyén lai cho ngudi khéc.

6. Nguo1 ¢6 trach nhiém danh mady, in, sao, photocopy, chup tai liéu, vat
mang bi mat Nha nudc chi dugc in, sao, photocopy, chup du sb luong van ban
dd dugce Lanh dao Uy ban duyét, dam bao theo dung thoi gian quy dinh va bi mét
no1 dung van ban. Déng dau d6 mat, déu thu hoi (néu cén), danh sb trang, s6 ban,
s6 luong in, pham vi lru hanh. Déi véi tai liéu mat sao, chup, photocopy & dang
bang, dia, phim dnh, USB, thé nhé... phai niém phong va déng dau d6 mat, ghi rd
tén nguoi sao, chup & bi niém phong.

Sau khi soan thao, ngudi danh may, in, sao, chup, photocopy xong phai
kiém tra lai va huy ngay ban du thira (néu khéng can luu) nhitng ban danh may,
in, sao, chup hong, gidy nén, gidy than da si dung dé in, sao céc tai liéu do. Tai
liéu, vat in, sao, photocopy, chup phai dugc bao mat nhu tai liéu, vat gdc.

7. Viéc dong diu muc ddé mat vao tai liéu mat va mau dau céc dd mat, mau
ddu tai liéu thu hdi va mau dau “chi nguoi cé tén mdéi dugc boc bi” thuc hién
theo quy dinh tai Théng tu sé 12/2002/TT-BCA (A1l) ngay 13/9/2002 cua Bo
Cong an huéng dan thuc hién Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cua
Chinh phu va cdc quy dinh cia céc co quan c6 thim quyén lién quan dén linh
vuc bao v€ bi mat Nha nudc.



Piéu 8. Bao vé bi mit Nha nuée trong viée van chuyén, giao nhan tai
liéu, vat mang bi mat Nha nwoc

Viéc van chuyen giao nhan c4c tai liéu, vit mang bi mat Nha nu6c phai
dam bao tuyét d6i an toan va thuc hién theo céc quy dinh sau:

1. Van chuyen tai liéu, vat mang bi mat

- Do céan b lam cong tdc bao mat hodc can b 1am cdng tac van thu Uy ban
Daén tdc thuc hién.

- Khi van chuyén tai liéu mat, vat mang bi mat phai c6 du phuong tién dap

{ing yéu cau bao quan, mang, gilr; phai ¢4 nguoi c6 trach nhiém coi gitt can than,
dam bao an toan tuyét ddi cac loai tai liéu mat.

2. Giao nhén tai liéu mat, vat mang bi mat Nha nude: Moi trudng hop giao,
nhén tai liéu mat, vat mang bi mat Nha nudGc giita cac khéu (nguoi soan thao,
ddnh mady, in, van thu, ngudi c6 trach nhiém gidi quyét, nguoi luu giit, bao
quén...) déu phai vao s, c6 ky nhan cia nguoi giao, ngucn nhéan. Viéc giao nhén
tai liéu mat phai dugc thuc hién truc tiép tai noi 1am viéc, ddm bao an toan theo
quy dinh.

3. Gui tai liéu mat, vat mang bi mat

a) Vao s6: Tai lidu, vat mang bi mat trude khi gui di phai vao s6 “Tai liéu
mat di” phai ghi day di cac cot, muc sau: S& thir tu, ngay, thang, ndm, noi nhan,
trich yéu ndi dung, d6 mét, do khén, nguoi ky nhén (ghi rd ho tén). Trudng hop
gui tai liéu mat d§ "Tuyét mat" thi cot trich yéu ndi dung chi duoc ghi khi Lanh
dao Uy ban dong y. Tai liéu mat, vat mang bi mét gui di phai cho vao bi dan kin
va chuyén dn van thu dé lam bi ngoal gui di. Ban luu tai liéu, vat mang bi mét
nha nuéc d6 Tuyét mat, THi mat tai van thu phal déng bi dén kin, ghi sd. ky hiéu,
déng déu do Mat & ngoai bi va duoc luu gift riéng, bado dam an toan.

b) Lam bi: Tai liéu mat, vt mang bi mat gui di khéng duoc bo chung trong
mat bi véi tai liéu thudng. Bi gt tai lidu phai lam bang chat liéu gidy dai, do
thim nudc thap, kho béc, khéng nhin thau qua duoc.

Déng déu ky hiéu cac do méat ngoai bi nhu sau:

- Tai liéu, vat mang bi mat do “Mat” dong dau chi “C”.

- Tai liéu, vat mang bi mat o “Tdi mat" dong déu chit “B”.

- Tai liéu, vat mang bi mat d¢ "Tuyét mat" gii bang hai bi:

+ Bi trong: Ghi 16 sd, ky hiéu cia tai liéu, tén ngudi nhan, déng dau do

"Tuyét mat". Néu tai liéu dwoc giri dich danh cho nguol co6 trach nhiém giai
quyét thi déng dau "Chi ngudi cé tén méi duoc bée bi".

+ Bi ngoai: Ghi nhu tai liéu thuong, dong diu chir “A”.

¢. Niém phong: Tai liéu "Tuyét mat", "Ti mat" gur1 di, bi trong sau khi dén
hd phai dong du niém phong chd giao diém cac méi dén phia sau cua bi va dung
muc déu méu do tuoi.

4. Nhan tai liéu mét dén

Moi tai liéu, vat mang bi mat tir bat cu ngudn nao gui dén déu phai qua bd
phan vin thu ctia Uy ban Dan toc vao s6 “Tai liu mat dén” dé theo doi va

n



chuyén dén nguoi 6 trach nhiém giai quyét theo quy dinh v& trinh, chuyén giao
vin ban dén tai Quy ché cong tac van thu cia Uy ban Dén tdc.

Truong hop tai liéu, vat mang bi mat gui den ma bi trong c6 dau “chi ngusi
c6 tén moi dwge boc bi” thi van thu vao sb sd tai lieu ghi ngoai bi va chuyen
ngay dén nguoi co tén trén bi. Néu ngudi cé tén trén bi di vang thi chuyén dén
ngudi c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh vé trinh, chuyén giao van ban dén
tai Quy ché cong tac van thu ctia Uy ban Dan tdc.

Moi tai li¢u, vat mang bi mat dén sau khi nhén, kiém tra xong, van thu phai
ky x4c nhan vao phiéu giri dé tra cho noi giri tai lidu do.

Néu phéat hién tai liéu, vat mang bi méat gui dén c6 dau hiéu bi béc, mé bao
bi, 16 bi mat hozc bi trdo ddi, hu hong hodc nhiing du hiéu bét thudng khac thi
nguoi nhan phai 1ap bién ban xac nhan va bao cdo ngay voi Lanh dao Uy ban dé
co bién phéap xur ly kip thoi.

5. Thu h01 tai liéu, vat mang bi mat: Nhiing tai liéu mat cé dong dau "Tai
liéu thu hdi", van thu phai theo d&i, thu héi hodc tra lai noi gii ding thoi han. Khi
nhén cling nhu khi trd phai kiém tra, dbi chiéu dam bao tai liéu khéng bi thét lac.

6. Thu truédng céc Vu, don vi thudc va truc thudc ny ban Dan tdc cé trach
nhiém tb chirc tiép nhan va thu hdi toan b tai lidu, vat mang bi mat Nha nuée do
cén bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién thudc.quyén quan ly cliia minh ban giao
lai trude khi nghi ché d6 hozc thuyén chuyén cong tac.

Piéu 9. Théng ké, lru giir, bao quan cac tai liéu thudc bi mat Nha nuée

Viéc théng ké, luu gilt, bao quan tai liéu, vat mang bi méat phai dugc thuc
hién theo céc quy dinh sau:

1. Cac don vi truc thude Uy ban Dan tdc phai lap sb thong ké céc loai tai
liéu, vat mang bi mat do don vi minh quan ly, theo trinh tu thoi gian va theo ting
dd mat, bao gém: Céc tai liéu, vat mang bi mat hién cé, phat sinh trong qua trinh
hoat ddng cua co quan, don vi hoédc dugc tiép nhan tor bén ngoai gui toi.

2. Tai liéu, vat mang bi méat phai dugc luu gilt, bdo quan nghiém ngat tai
noi bao dam an toan tuyét dbi, do Thu trudéng cac Vu, don vi quy dinh. Khong
duoc tu y mang tai liéu, vat mang bi méat ra ngoai co quan hodc mang vé nha
rieng. Ngoai gio lam viéc phéai cét tai liéu, vat mang bi mat vao tu, ban, két khoa
chéc chan.

3. Tai liéu, vat mang bi mat d§ "Tuyét mat", "T6i mat" phai duogc luu gitr bao
quan riéng, c6 nguoi phu trach do Bd trudng, Chu nhiém Uy ban Dén toc chi dinh.

4. Cén b0, cong chtrc di cdng tac, di hop ngoai co quan hodc lam viéc tai
nha riéng can mang theo tai liéu, vat mang bi mat phai dugc Lanh dao Uy ban
Dan tdc truc tiép phu trach dong ¥ va chi dugc mang theo nhiing tai liéu mét co
lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu dugc giao, déng thoi phai dang ky véi bd
phan bao mat cla co quan, don vi; phai dam bao an toan tuyét dbi tai liéu. vat
mang bi mat mang theo. Khi vé ndp tra co quan, don vi kip thoi.



chuyén dén nguoi 6 trach nhiém giai quyét theo quy dinh vé trinh, chuyén giao
van ban dén tai Quy ché cong tac van thu cia Uy ban Dan tdc.

Trudng hop tai liéu, vat mang bi mat giri dén ma bi trong c6 dau “chi ngubi
c¢6 tén méi duge boc bi” thi van thu vao sé s tai lidu ghi ngoai bi va chuyén
ngay dén nguoi cé tén trén bi. Néu nguoi c6 tén trén bi di ving thi chuyén dén
ngudi cé tham quyén giai quyét theo quy dinh vé trinh, chuyén giao van ban dén
tai Quy ché cong tac vin thu ciia Uy ban Dén toc.

Moi tai liéu, vat mang bi mét dén sau khi nhan, kiém tra xong, van thu phai
ky x4c nhan vao phiéu giri dé tra cho noi giri tai liéu do.

Néu phat hién tai liéu, vat mang bi mat gui dén c6 déu hiéu bi béc, md bao
bi, 16 bi mét hodc bi trdo d6i, huw hong hodc nhiing déu hiéu bét thuong khéc thi
ngudi nhan phai 1ap bién ban xac nhan va béo cdo ngay véi Lanh dao Uy ban dé
c6 bién phéap xur ly kip thoi.

5. Thu h01 tai liéu, vat mang bi mat: Nhiing tai liéu mat cé dong dau "Tai
liu thu héi", van thu phai theo doi, thu hdi hodc tra lai noi g ding thoi han. Khi
nhén cling nhu khi tra phai kiém tra, dbi chiéu dam bao tai liéu khong bi thét lac.

6. Thu truédng céc Vu, don vi thudc va truc thudc Uy ban Déan tdc cb trach
nhiém t6 chire tiép nhén va thu hdi toan bo tai liéu, vat mang bi mat Nha nudc do
cén bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién thude quyén quan ly ciia minh ban giao
lai truéc khi nghi ché d6 hoac thuyén chuyén cong tac.

Piéu 9. Thong ké, lwu giir, bio quan cac tai liéu thudc bi mat Nha nudce

Viéc théng ké, luu git, bao quan tai liéu, vat mang bi mat phai dugc thuc
hién theo céc quy dinh sau:

1. C4c don vi truc thudc Uy ban Dan tdc phai lap sb théng ké céc loai tai
liéu, vat mang bi mat do don vi minh quén ly, theo trinh tu thoi gian va theo ting
dd mat, bao gém: Céc tai liéu, vat mang bi mat hién c6, phat sinh trong qua trinh
hoat dong cia co quan, don vi hoac dugc tiép nhén tor bén ngoai gui to1.

2. Tai liéu, vat mang bi mat phai dugc luu git, bao quan nghiém ngat tai
noi bao dam an toan tuyét dbi, do Thu trudng cac Vu, don vi quy dinh. Khéng
duoc tu y mang tai liéu, vat mang bi mat ra ngoai co quan hodc mang vé nha
riéng. Ngoai gid lam viéc phai cét tai liéu, vat mang bi mét vao tu, ban, két khoa
chic chan.

3. Tai liéu, vat mang bi mat 6 "Tuyét mat", "T6i mat" phai duoc luu git bao
quén riéng, cé ngudi phu trach do Bo truéng, Chii nhiém Uy ban Dan tdc chi dinh.

4. Céan bg, cong chuc di cong tac, di hop ngoai co quan hozc lam viéc tai
nha riéng can mang theo tai liéu, vat mang bi mat phai duoc Lanh dao Uy ban
Dén t0c truc tiép phu trach déng y va chi duoc mang theo nhiing tai li€u mat co
lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu duoc giao, déng thoi phai dang ky véi bo
phén bao méit clia co quan, don vi; phai dam béo an toan tuyét déi tai liéu. vat
mang bi méat mang theo. Khi vé ndp tra co quan, don vi kip thoi.



Piéu 10. Bio vé bi mat Nha nuéc trong phd bién, lwu hanh, tim hiéu, st
dung tai liéu thugc bi mat Nha nwéc

Viéc phé bién, luru hanh, tim hiéu, sir dung tai liéu, vat mang bi mét phai
theo ding céc quy dinh sau:

1. Pham vi, d6i twong.

a) Tai liéu, vat mang bi mat do "Tuyét mat" chi c6 ca nhan nguoi giai quyét
duoc biét.

b) Tai liéu, vat mang bi mat do "Téi’ mét' chi phd bién dén nhing ngudi
hodc nhiing don vi ¢6 trach nhiém giai quyét.

c) Tai liéu, vat mang bi mat do "Mat" duoc phé bién dén nhiing ngudi,
nhiing don vi ¢6 quan hé dén viéc thi hanh van ban.

2. Thuc hién & noi dam bao an toan, do Lanh dao Uy ban Dén tdc quy dinh.

3. Nguoi phé bién, giao nhiém vu phai thu'c hién diung ndi dung cép trén
giao va co trach hhiém nhac nguoi nghe, tim hiéu gilt bi mat.

4. Chi dugc ghi chép, ghi am, ghi hinh khi duoc phép ctia Lanh dao Uy ban
Dan toc. Ngudi dugc nghe, duge tim hiéu, ghi chép, ghi &m, quay phim, chup
anh... phdi bdo quén, su dung bi mat Nha nuéc dugc pho bién nhu tai liéu goc.

5. Nguoi duge giao trién khai thuc hién tai liéu, vat mang bi méat khéng
dugc 1am 16 ndi dung cho ngudi khong cé trach nhiém biét.

6. Tai liéu luu trit thuéc danh muc tai liéu, vat mang bi c6 déng dau chi cac
muc d6 mat dugc sir dung rong réi trong cac truong hop da giai mat theo quy
dinh ctia phép luat vé bao vé bi mat Nha nudec.

Piéu 11. Bio vé bi mat Nha nuéc trong thong tin lién lac va thong tin
dai chung
1. Moi trudng hop trao doi, cung cap tinh hinh, s6 liéu théng tin ¢6 ndi dung

bi mét Nha nuéc cho cic co quan, t§ chirc, ca nhén phai duoc su dong y cia
Lanh dao Uy ban Dén toc.

2. Cac co quan, don vi c6 luu gitt bi mat Nha nu¢c thudc danh muc bi mét
Nha nuéc cua Uy ban Dan toc khi cung cép thong tin thudc pham vi bi mat Nha
nuéc phai duge cip ¢ thim quyén xét duyét, theo quy dinh sau:

a) Bi mat Nha nuéc d "Tuyét mat" va "Toi mat" do Bo truong, Chu nhiém
Uy ban Dan toc phé duyét. Truong hop B6 truéng, Chi nhiém Uy ban Dén toc
di cong tac vang, cong viéc can phai giai quyét gap, Van phong Uy ban trinh Thu
trudng, Phé Chu nhiém phu trich cong tac Vian phong xem xét quyét dinh.
Trudng hop Thi truéng, Phé Chi nhiém phu trach céng tac Vian phong di vang,
Vian phong trinh Thit truéng, Phé Chii nhiém duoc iy quyén.

b) Bi mét Nha nudc d6 "Mét" do Thu trudng, Phé Chu nhiém phu trach
cong tac Van phong xem xét phé duyét.

¢) Co quan, don vi va nguoi thuc hién chi dugc cung cép tai liéu, vat mang
bi mét theo dung ndi dung duoc duyet Bén nhan théng tin khéng dugc lam tiét
16, dé lot va khéng dugc cung cap thong tin da nhan cho nguoi khéac. Noi dung
budi lam viéc vé cung cap théng tin phai dwoc ghi chi tiét bang bién ban dé béo



céo v6i ngudi dd duyét cung cap thong tin va ndp lai bd phan bao mét cta co
quan, don Vi.

3. Khi nhan dugc van ban d& nghi cung cip thong tin thudc pham vi bi mét
Nha nuéce ctia Uy ban Dan toc do céc co quan, t6 chirc chuyen dén (g qua
dudng van thu), Van phong trinh Thir truéng, Pho Chu nhiém Uy ban phu trach
linh vuc xem xét quyét dinh déi véi nhiing d& nghi cung cép thong tin thude
pham vi bi mat Nha nuéc do Mat. Trinh B6 trudng, Chu nhiém Uy ban xem xét
quyét dinh ddi véi nhing dé nghi cung cap thong tin thudc pham vi bi mat Nha
nudc do Tuyet mat va Téi mat. Neu B truong, Chu nhiém Uy ban di cong tac
vang, céng viéc can phai giai quyét gap, Van phong trinh Phé Chu nhiém phu
trach Van phong Uy ban xem xét quyét dinh.

Truong hop Thir trudng, Phé Chu nhi€m phu trach cong tdc Van phong di
vang, Vén phong trinh Thir trucmg, Phé Chu nhiém duogc uy quyen giai quyeét.

4. Truong hop co quan, té chirc cir nguoi truc tiép dén co quan Uy ban Dén
tdc dé nghi cung cép thong tin thudc pham vi bi mat Nha nudc cia Uy ban Dén
toc thi ngudl dugc giao nhiém vu tim hiéu, thu thép tin thudc pham vi bi maét
Nha nudc phai co gidy ching minh nhén dan kém theo gidy gioi thiéu cla co
quan ghi rd noi dung, yéu cau tim hiéu, thu thap tin thudc pham vi bi mét Nha
nuée ctia Uy ban Dan toc. Cin cir vao de nghi cua cac co quan, t6 chic Vin
phong trinh Lanh dao Uy ban xem xét quyét dinh theo thdm quyén nhu quy dinh
d6i véi van ban d& nghi giri qua dudng van thu.

5. Trong qua trinh thuc thi nhiém vu cong tac, do yéu cdu cua nhiém vu
duogc giao, cac Vu, don vi, cén bg, cong chtrc thudc Uy ban Dan toc cin tim hiéu,
thu thap tin thudc pham vi bi mat Nha nudc phai trinh Lanh dao Uy ban phu
trach cong tac d6 phé duyét. Trong to trinh phai ghi rd néi dung, yéu cau tim
hiéu, thu thap tin thudc pham vi bi mat Nha nuéc, néu duoc Lanh dao Uy ban
dong y thi don v1, cd nhén luu git va quéan ly tai liéu méat d6 maéi duge cung cap.

6. Moi ndi dung thudéc pham vi bi mat Nha nudc cua Uy ban Dan toc
chuyén nhan bang céc phuong tién théng tin v6 tuyén, hitu tuyén dién bao, fax..
déu phai thuc hién théng qua cic Phong nghi€p vu cua cdc co quan c6 Iham
quyén. Tuyét dbi khéng duoc trao ddi noi dung tai liéu mat qua hé théng dién
thoai thong thuong.

7. Céc co quan, td churc, ca nhan nhan tin, tai liéu thudc pham vi bi mat Nha
nudc cua ﬁy ban Dan tdc cé trdch nhiém st dung ding muc dich va bao vé bi
méat Nha nudce theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 12. Bao vé bi mat Nha nuéc trong hoat dong dbi ngoai

Khi quan hé tiép xtic véi co quan, td chirc nudce ngoai, cd nhan ngudi nudc
ngoai (& Viét Nam hodc & nuée ngoai) dé thi hanh cong vu, phai tuan theo cac
quy dinh sau:

1. Chi dugc trao dbi nhirmg ndi dung da dugc cép c6 thim quyén duyét va
phai bao céo két qua cudc tiep xuc noi trén voi Lanh dao Uy ban Dan téc. Ngoai

ra khéng duoc tiét 16 bi méat Nha nudc néi chung va bi mét Nha nudc cua UV ban
Dén tdc noi riéng.



2. Néu c6 yéu cau phai cung cép tai liéu mat cho cac co quan, t chirc, ca
nhan nudc ngoai, phai tuan thi nguyén tic va trinh tu, thdm quyén phé duyet
theo quy dinh sau:

a) Bao vé loi ich Quéc gia,

b) Chi cung cip théng tin dugc cép c6 thdm quyén duyét dong v theo quy
dinh sau:

- D6i vi bi mat Nha nude do "Tuyet méat": Céc Vu, don vi trinh B9 truéng,
Chu nhiém Uy ban xin chu truong. Néu duoc dong y, cac Vu, don vi, can bd
cong chirc, vién chirc dugce giao nhiém vu du thao vian ban trinh B6 truéng, Chu
nhiém Uy ban ky trinh Thi twéng Chinh phi duyét.

- Bi mat Nha nuéc do “Téi mét": Cac Vu, don vi trinh B¢ trudng, Chu
nhiém fly ban xin chu truong. Néu duoc déng y, cac Vu, don vi, cdn bd céng
chuc, vién chirc, ngudi lao dong dugc giao nhiém vu du thdo vin ban trinh Bo
trudng, Chi nhiém Uy ban ky g Bo truéng B Cong an xin phép cung cap
théng tin thudc pham vi bi mat Nha nudc do Toi mat.

- Bi mat Nha nu6e d6 "Mat" do Bo trudng, Chu nhiém ny ban Déan tdc duyét.

Khi cung cép théng tin phéi c6 bién ban, trong d6 bén nhén tin phai cam két st
dung ding muc dich nguén thong tin nhén dugc va khong tiét 16 cho bén thi ba.

Diéu 13. Luu gitr, bdo quan tai lidu, vit mang bi mat

Vin phong phén cong cén bd 1am céng tic bdo mat ctia co quan Uy ban
Dan tdc, t6 chuc luu gilr, bdo quén tai liéu, vat mang mat theo quy dinh hién
hanh cua Nha nuéc va cdc quy dinh tai Quy ché nay. Moi tai liéu, vat mang bi
mat Nha nudc, bao gém: Tai li€u, vat mang bi mat Nha nudc trong danh muc bi
mat Nha nudc cua Uy ban Dén t0c va tai liéu, vat mang bi mat Nha nudc cua cac
co quan khac giri dén Uy ban Déan tdc. Nhiing tai li€u, vat mang bi mat nay phai
duoc luu gilt, bdo quan chat ché va s dung ding muc dich. Tai liéu, vat mang bi
mét Nha nuéc do Tuyét mat, Téi mét duoc luu giit, bao quan riéng tai bo phén bao
maét clia Vin phong, bio dam an toan; khong dé chung tai liéu, vét mang bi mat voi
tai liéu khéng thudc pham vi bi méat Nha nude trong kho luu trit ciia Vn phong.

Piéu 14. Tiéu hiy tai li€u, vat mang bi mat nha nude

1. Viéc tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat Nha nuéc hét thoi han va gia tri su
dung do B§ truéng, Chi nhiém quyét dinh theo dé nghi bang van ban cua thu
truéng cac Vu, don vi thude Uy ban Dén toc.

2. Vén phong Uy ban Dén tdc chiu trach nhiém dé xuét thanh lap hoi dong
tham dinh céc tai liéu, vat mang bi méat Nha nuée duge d nghj tiéu huy.

3. Khi t6 chire tiéu huy tai liéu mat phai 1ap hoi dong gom: Lanh dao Uy
ban Dan toc l1am Chu tich Hoi déng; dai dién cac Vu, don vi c6 tai liéu, vat mang
bi mat tiéu hily, Van phong Uy ban Dén tdc, ngudi truc tiép quan 1y tai liéu vat
mang bi mat; can bd bdo mat va dai dién don vi cé lién quan tham gia (do Chu
tich Hoi déng quyét dinh).



Hbi dong tiéu huy tai lidu, vat mang bi mét c¢6 trach nhiém:

a) DBéi voi tai liéu, vat mang bi mat thudc danh muc bi mat Nha nudc khdéng
can thiét dua vao luu trit Nha nudce thi Hoi dong 14p danh muc va to trinh bao
cao Lanh dao ny ban Dén tdc.

D6i v6i mat ma, thuc hién tiéu huy theo quy dinh ctia Ban Co yéu Chinh phu.

b) Trong qué trinh thuc hién tiéu huy tai liéu, vat mang bi mét phai bao dam:

- Khong tiét 16, dé lot noi dung tai liu, vat mang bi mat.

- Tiéu huy tai liéu thudc pham vi bi mat nha nudc phai dot, xé, nghién nho
t61 mirc khong thé chap ghép.

- Tiéu hdy hién véat thuéc pham vi bi mat Nha nudc (nhu bang, dia, phim
anh, céc thiét bi luu trir di dong nhu USB, thé nhé va cac thiét bi di dong khac co
kha nang luu trit thdng tin) phai lam thay d6i toan bd hinh dang, tinh nang, tac
dung; tiéu hity hét thong tin trén vt mang tin dé khong con phuc hdi, khai théc,
sit dung dwoc; dbi véi méy tinh dung dé soan thao tai liéu mat, khi hong khong
st dung dugc nita thi tiéu hiy toan bd ) cung.

c) Lap bién ban théng ké day du timg danh muc tai liéu, vat mang bi mat da
tiéu huy, trong d6 phai ghi rd s6 cong van, s ban, trich yéu noi dung tai liéu; ddi
v6i vat mang bi mat phai ghi rd tén, ma (néu c6). Nai dung bién ban phéi phan
anh duogc phuong thurc, trinh tu tién hanh va nguoi thuc hién tiéu huy tai liéu, vat
mang bi mét. Bién ban phai c6 ddy du chit ky cia cac thanh vién tham gia, sau
dé ndp luu tai bd phan bao mat cia Van phong va tai don vi co6 tai liéu, vat mang
bi mat.

Piéu 15. Cam két bao vé bi mat Nha nudéc

1. Can bd dugc ctr lam céng tac bdo mat phai lam ban cam két bao vé bi
mat Nha nuée dé luu hd so nhan su cia co quan, don vi.

2. Nguoi duogc t1ep xuc (nghe phé bién, nghién ciru, sir dung...) tin tic, tai
lidu d6 “Tuyét mat”, “Ti mat” phai cam két bao vé bi mat Nha nudc banc cach
18p danh sach ghi rd ho tén, chirc vu, don vi, nhitng néi dung bi mat duoc tlep
xuc, ky tén. Thu trudéng cac Vu, don vi hoac nguoi dugc uy quyén chiu trach
nhiém lap danh séch nay, cung ky tén va ndp luu tai b phén bao maét cua Uy ban
Dén téc (Van phong).

Piéu 16. Kiém tra thuc hién cong tac bao vé bi mat Nha nudc

1. Céac Vu, don vi dugc giao nhiém vu hodc c6 nhi€ém vu lién quan dén bi mat
Nha nudc thuge Uy ban Dan toc thuc hién viéc kiém tra cong tac theo dinh ky va dot
xuét do cén bd bdo mat thuc hién, dudi su chi dao cua Thu trudng Vu, don vi.

2. No61 dung cdc cudc kiém tra dinh ky va dot xudt do Thu truong Vu, don vi
quyét dinh. Sau khi hoan thanh viéc kiém tra phai ¢6 bién ban ghi nhan uu diém,
khuyé't diém va kién nghi cia nguoi thuc hién kiém tra, bdo cdo Lanh dao Uy
ban va giri B6 Cdng an theo quy dinh ctua phap luat.

3. Cac co quan, don vi duoc giao nhiém vy, hosc ¢6 nhiém vu lién quan dén b
mat Nha nudce thude Uy ban Dén tc thue hién ché d6 béo céo theo cac hinh thirc sau:
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a) Béo céo dinh ky 1a bao cdo toan dién viéc thuc hién céng tadc bao mat cua
Vu, don vi, mdi nim 01 14n cing vé6i thoi diém béo cdo cong téc nam do Tha
truéng Vu, don vi ky va duge giri vé Uy ban Dan toc (Van phong) dé tong hop
bao cdo Thu tudng Chinh phu theo quy dinh.

b) Béo cdo dot xuét 12 bao c4o ngay nhitng vu viéc dot xuét néu gy phuong
hai dén bi mat Nha nudc nhu: c6 nhitng hanh vi théng béo, chuyén giao, tiét 19 bi
mat Nha nuéc dudi moi hinh thirc cho ngudi khéng c¢é phan su 1am mat, thét
thoat tai liéu Mat.

Noi dung bdo cdo phai ghi day du dia diém, thoi gian xay ra su viéc, dong
thoi tién hanh ngay cac bién phap kiém tra, xdc minh, truy xét, thu hdi, ngan
chén, han ché tac hai c6 thé xdy ra thudc pham vi quan ly cta co quan, don vi.

) Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH

o

Piéu 17. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Tap thé, c4 nhan s& duoc xét khen thudng theo ché d6 chung ctia Nha
nudc, dua trén cac tiéu chi sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé.bi mat Nha nuée theo nhiém vu
dugc giao.

- Vuot khé khin, nguy hiém dé bao vé bi mat Nha nude. Ngan chan va khic
phuc dugc hau qua, tac hai do viéc lam 10, lam mét, that thoat bi mat Nha nude
do nguoi khac gay ra.

- Phat hién, t6 giac kip thoi cac hanh vi do xét, chiém doat, mua ban, tiéu
huy trai phép bi mat Nha nudéc.

- C6 thanh tich d6t xuat khéc lién quan dén bao vé bi mat Nha nudc thude
Uy ban Dén tdc.

2. Tap thé, ca nhéan vi pham ché d6 bao vé bi mat Nha nudc duoc quy dinh
tai Quy ché nay va céac quy dinh khéc ctia phap luat vé bao vé bi mat Nha nuéc,
lam anh hudng dén viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cua Uy ban Dan tdc hoic
gay phuong hai dén an ninh qudc gia thi tuy theo tinh chét, mic d6 ctia hanh vi
vi pham s€ bi xtr Iy hanh chinh, xtr Iy ky Iuat hoac truy ctru trach nhiém hinh su
theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 18. Té chire thue hién

1. Tha truéng cac Vu, don vi, can bo, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong
ciia Uy ban Dén tdc va cac td chire ca nhén c6 lién quan dén bi mat Nha nuéc cua Uy
ban Dan tdc chiu trach nhiém thi hanh Quy che nay. Trong qua trinh thuc hién néu co
van dé phat sinh m61 hodce kho khan, vuéng maéc can phan anh kip thoi vé Van phong
Uy ban dé tong hop béo céo va dé xuat Lanh dao Uy ban Dan toc xem xét giai quyét.

2. Ngoai cac quy dinh v& bao vé bi mat Nha nude ctia Uy ban Dén toc tai Quy
ché nay, can bd, cong chure, vién chire va ngudi lao dong cac Vu, don vi thude va truc
thuéc Uy ban Dén tdc phai thuc hién quy dinh ctia Phép 1énh bao vé bi mat Nha
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nude; Nghi dinh sb 33/2002/ND-CP ngay 28/03/2002 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh Phap 1énh bao vé bi mat Nha nuéc; Thong tu s 17/2002/TT BCA (A11)°
ngdy 13/9/2002 ctia B Cong an huéng dan thuc hién Nghi dinh sb 33/2002/ND-CP
ngay 28/03/2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phép lénh bao vé bi mat
Nha nudc.

3. Chanh Van phong Uy ban c6 trach nhiém glup B6 truéng, Chi nhiém Uy
ban Dan toc dén ddc, hudéng dan, kiém tra cac Vu, don vi thudc va truc thudc Uy ban
Dan toc thuc hién Quy ché nay”./.
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