UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc lip - Ty do - Hanh phiic

Sé: 4443 /QB-UBND Hé Ngi, ngéy 30 théngtd ndm 2021

QUYET PINH
V& viéc phé duyét cac quy trinh ndi b trong giai quyet cac thi tyc hanh chinh
linh vire Lao dong - Thwong binh va Xa hoi thuée tham quyen giai quyet cua
S& Lao djng - Thuong binh va Xa hi; UBND cip huyén, UBND cép xa
trén dia ban thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Lugt T6 chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndim 2015;
Ludt 56 47/2019/QH14 sira dbi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chiec Chinh phil
va Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Cén ctr Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phi heéng dén thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mét ciea lién théng trong gidi quyét thil tuc
hanh chinh; !

Cén cit Quyét dinh s6 18/2020/QP-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban nhén
dén thonh phé Ha Noi ban hamh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mét ciea lién
théng trong gidi quyét thi tuc hamh chinh trén dia bon thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi cua Giam dée Sé Lao dong - Thuong binh va Xd héi tai To
trinh s6 6163 /TTr-SLDTBXH ngay 02/11/2021.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 50 quy trinh ndi bd trong giai
quyét thi tuc hanh chinh linh virc Lao dong - Thuong binh va Xa héi, trong do: 01
quy trinh ndi by giai quyét thil tuc hanh chinh lién théng thude thdm quyén giai
quyet cua Trung wong; 37 quy trinh ndi bd giai quyét thin tuc hanh chinh thude
thdm quyén g1a1 quyét ctia S¢ Lao dong - Thu'orng blnh va X hoi; 10 quy trinh ndi
bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia UBND cap
huyén; 02 quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét ctia UBND cép x4 trén dia ban thanh phd Ha Ngi.

r (Chi tiét tai edc Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi chi tri, phéi hop vOi céc
co quan lién quan cén cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi
tuc hanh chinh dé phtu vu viée cung cép dich vu cong trre tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay ky.
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Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh sau diy hét higu luc:

S6 03 (QT-03/LPTL), s6 04 (QT-04/LPTL) linh vuc Lao ddng tién luong;
quan hé lao dong; s6 20 (QT-09/NCC), sé 27 (QT-16/NCC), sb 31 (QT-20/NCC)
linh virc Ngudi ¢o cong; s6 41 (QT-02/VLATLD), sb 42 (QT-03/VLATLD), sd 43
(QT-04/VLATLP), 56 44 (QT-05/VLATLD), s6 45 (QT-06/VLATLD), s6 46 (QT-
07/VLATLD), s§ 47 (QT-08/VLATLD), sb 48 (QT-09/VLATLPD), sé 50 (QT-
11/VLATLD), linh vuc Viéc lam; s 51 (QT-12/VLATILD), s 53 (QT-
14/VLATLD) linh vuc An toan lao ddng; sé 58 (-01/GDNN), s6 68 (QT-
11/GDNN), sb 73 (QT-16/GDNN), s§ 75 (QT-18/GDNN), sb 76 (QT-19/GDNN)
iinh vuc Gido dyuc nghd nghiép; sé 78 (QT-02/BTXH), s6 80 (QT-04/BTXH), sb 81
(QT-05/BTXH), s& 85 (QT-09/BTXH), sé 86 (QT-10/BTXH), sb 88 (QT-
12/BTXH), sb 89 (QT-13/BTXH) linh vyc Bao trg x& hoi tai Phu luc I; Sé 01 (QT-
01/LDTL) linh vue Lao dong tién luong, quan hé lao dong; sd 11 (QT-02/BTXH),
sb 13 (QT-04/BTXH), sb 14 (QT-05/BTXH), sb 15 (QT-06/BTXH), sé 16 (QT-
07/BTXH), s6 17 (QT-08/BTXH), sb 18 (QT-09/BTXH), s6 19 (QT-10/BTXH), sé
20 (QT-11/BTXH), sé 21 (QT-12/BTXH), sb 22 (QT-13/BTXH), sb6 23 (QT-
14/BTXH), sb 24 (QT-15/BTXH) linh vyc Béo tro x4 hoi; sb 28 (QT-
02/PCTNXH), sb 29 (QT-03/PCTNXH) linh virc Phong, chéng T¢ nan x3 hoi tai
Phy lyc 11I; 86 3 (QT-01/BTXH), Sé 04 (QT-02/BTXH), S$6 13 (QT-03/TE) linh .
vuc Bao v€ chim sé¢ tré em tai Phu luc V ban hanh kém theo Quyét dinh s
4396/QD-UBND rigay: 19/8/2019 clia Chii tich UBND thanh phé Ha Noi.

S6 01 (QT-06/LDTL) dén s6 05 (QT-10/PCTNXH) linh vuc Lao dong tién
luong, quan hé lao déng; S6 06 (QT-07/PCTNXH) linh vyc Phong chéng té nan xa
hoi tai Phyu Iuc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 4767/QD-UBND ngay
05/9/2019 ctia Chii tich UBND thanh phé Ha Nbi.

S$6 02 (QT.02-12.2020), sé 03 (QT.03-12.2020) Phén A, Phy Iyc I ban hanh
kém theo Quyét dinh 5673/QD-UBND ngdy 24/12/2020 cia Chi tich UBND
thanh phd Ha Nbi.

Piéu 4. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan ”[hanh phd, Giam dbc cac So,
Tht trudng cic Ban, nganh thuge Thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céac quén,

huyén, thi x4 va céc to chirc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./ /b,

Noi nhén: §
- Nhu Didu 4; KT’.CHUVTICH T
- Vin phong Chinh phiy;
- Chi tich UBND Thanh phé; ) %
- Céc Phé Chu tich UBND Thanh phé; RSN
- S& Thong tin va Truyén t1. ong; /- cf
- Bao hiém Xa hdi Thanh pho ( (!
- VPUBTP: CVP, PCVP N.M.Quén,
cac phong: KSTTHC, KGVX, THCB,; N
- Cbng Giao tiép dién tir Ha NQ] b R
- Luu: VT, KSTTHC(Quyén). Y

CEszy -

1.é Hong Son
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Phuiucl

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HQIL, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, UY BAN NHAN

DAN CAP XA TREN DIA BAN THANH PHO

(Ban himh kém theo Quyét dinh s6 Y543 /QP-UBND ngayd2 /M /2021

ctia Chi tich UBND Thanh phé Ha Ngi)

QUAN TRUNG UONG (01 quy trinh)

A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ LIEN THONG VOI CAC CO

STT Tén quy trinh ndi b Ky hiéu
1. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
1. | Cép gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén QT-01

B. CAC QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO LAO PONG - THUGNG BINH VA XA HOI (37 quy

trinh)
STT Tén quy trinh ndi bj Ky hiéu
L LINH VU'C BAO TRQ XA HQI

1. Tiép nhan d6i tugng bao trg x& hdi ¢d hoé;n canh déc QT-02
biét khé khin vdo co so trg giup xa hoi cap tinh, cap
huyén

2. Tlep nhéin 601 tugng can bao vé khan cdp vao co sé tro QT-03
gitip x4 hoi cép tinh, cp huyén

3. | Dung trg gip x& héi tai co sé tro gitip x3 hdi cép tinh, QT-04
cap huyén

4, Ping ky thay déi noi ‘dung hodc cap lai gidy chimg nhan QT-05
déng ky thanh lap dbi v0i co sO trg gitp xd hdi ngoai
cong 1ap thube thim quyen thanh 14p ciia S& Lao dong —
thuong binh va X4 hai -

5. |Cép g1ay phép hoat dong di véi co s tro gitp x3 hoi QT-06
thude tham quyen cap phep cua S& Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi -

6. Cap lai, didu cfhmh glay phep hoat déng dbi véi co sé trg QT-07

giup x& hdi co giay. phep hoat dong do S& Lao dong —
Thuong binh va x& hoi cap.

II. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG

2
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7. | Thanh 18p Hoi dong thuong lrong tap thé QT-08

8. | Thay ddi Chu tich Héi dong thwong lugng tip thé, dai QT-09
dién Uy ban nhén dan cdp tinh, chirc néng, nhiém vy, ké '
hoach, thoi gian hoat déng cua Hoi ddng thuong luong
tap the.

9. | DPang ky N&i quy lao dong ciia doanh nghiép QT-10

10. | Clp gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong QT-11

11. | Giahan giy phép hoat dong cho thué lai lao dong QT-12

12. | Cép lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong QT-13

13. | Thu hdi gidy phép cho thué lai lao dong QT-14

14. | Rat tién ky quy hoat déng ctia doanh nghiép cho thué lai |  QT-15
lao déng

IIL LINH VUC VIEC LAM

15. | pé nghl quyén nguoi lao ddng Viét Nam vao cac vi tri QT-16
cdng viée du kién tuyén nguoq lao dong nu'oc ngoai

16. | Béo céo giai trinh nhu cau, thay di nhu ciu str dung lao QT-17
déng nu:(':fc ngoai

17. | Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoal QT-18
lam viéc tai Viét Nam

18. | Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi nudc ngoai 1am QT-19
viéc tai Viét Nam

19. | Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao doéng nudc QT-20
ngodi lam viéc tai Viét Nam

20. | X4c nhan nguoi lao dong khong thuoc dién cép gidy QT-21
phép lao déng

21. | Cép gidy phép hoat dong dich vy viéc lam cta doanh QT-22
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

22. | Gia han gidy phép hoat déng dich vu viéc lam clia doanh | QT-23
nghiép hoat dng dich vu viéc lam

23. | Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh QT-24
nghiép hoat déng dich vu viéc lam

24. | Thu hoi Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam cia| QT-25
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

25. | Rt tién ky quy cta doanh nghiép hoat dong dich vu QT-26
viéc lam

IV. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

26. | Thanh 1ap héi ddng quan tri trudmg trung cép tu thue QT-27

27. | Céng nhén gidm dbc trung tAm gido duc nghé nghiép tu QT-28
thuc

28. | Cong nhén hiéu trudng trudng trung cip tu thue . QT-29

)
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29.

Mién nhiém cha tich, cdc thanh vién hoi déng trudng
trung clp cong 18p truc thuoc tire thubec UBND thanh
phd, S&.

QT-30

30.

Cach chie chu tich, cac thanh vién hoi dong trudng
trung cép cbng 1ap truc thude UBND thanh phd; S&

QT-31

V. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC

31.

Ping ky hop ddng c4 nhan

QT-32

VL LINH VUC AN TOAN-VE SINH LAO PONG

32.

Cép Gidy ching nhén du diéu kién hoat _dong huén
luyén an toan, vé sinh lao déng hang B (trir t5 chirc hudn
luyén do cac B9, nganh, co quan trung wong, céc tip
doan, tbng céng ty nha nuéce thuje BY, nganh, co quan
trung uong quyét dinh thanh lap); Gidy chimg nhan
doanh nghiép da diéu kién tu huan luyén an toan, vé
sinh lao dong hang B (trir céc td chire tw hudn luyén do
cac B, nganh, co quan trung wong, céc tip doan, tong
cOng ty nha nudce thubc B§, nganh, co quan trung wong
quyét dinh thanh lap)

QT-33

33.

HS tro kinh phi huén luyén an toan, v& sinh lao déng

QT-34

34.

HS trg chi phi kham, chita bénh nghé nghiép cho ngudi
lao dong phat hién bj bénh nghé nghiép khi da ngh1 huu
hodic khdng con lam viéc trong cdc nghé, cdng viée ¢d
nguy co bénh nghé nghiép

QT-35

VIL LINH VUC NGUOI CO CONG

35.

Giai quyét trg cip mot 1an déi v6i ngudi ¢6 thanh tich
tham gia khéng chién da dugc tang Bing khen cua Thu
tuéng Chinh phu, Bing khen ctia Chu tich Hoi dbng B
truéng hoic Bang khen cua Bo trudng, Thu truomng
co quan ngang b, Thu trudng co quan thuge Chinh phd,

Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thuée Trung wong .

QT-36

36.

Giam dinh vét thuorng con soét

QT-37

37.

Giai quyet huéng ché d6 wu dai dbi vai nguol hoat dong
khang chién bj nhiém chit doc héa hoc

QT-38

C. CAC QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN (10 quy trinh)

STT Tén quy trinh néi bo Ky hi€¢u
L. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1. Thuc hién, didu chinh, théi hudng tro cép xa hoi hang QT-39

thing, hd trg kinh phi cham séc, nudi dubng hang thang
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Chi tra trg cAp x4 hoi hang thang, hd trg kinh phi cham
séc, nubi dudng hang thang khi d6i turong thay dbi noi
cur tril trong cing dia ban quan, huyén, thi x&, thanh phé
thudc tinh

QT-40

Quyét dinh trg cép x& héi hang thang, hd tro kinh phi
chim sée, nudi dudng hang théng khi ddi twong thay dbi
noi cu tri gitta cac quan, huyén, thi x4, thanh phé thude
tinh, trong va ngodi tinh, thanh phé truc thude trung
uong

QT-41

H53 trg chi phi mai ting cho dbi tuong bao tro x hoi

QT-42

Tro gitp x& hoi khan cap vé ho trg chi phi diéu tri nguoi
bi thuong ning ngoai noi cu tri ma khdng ¢6 nguoi thin
thich chim s6c

QT-43

Nhén chim séc, nudi dudng doéi tugng can bao vé khan
cap

QT-44

Tro gilip x& hoi khin cp.vé hd trg chi phi mai téng

QT-45

Ping ky thay ddi noi dung hoic cép lai gidy chimg nhan
ding ky thanh 1ap dbi véi co s tro giup x& hdi ngoai
cong 1ap thudc thdm quyén thanh l4p cua phong Lao
d(“)ng Thu'ong binh va X3 hoi

QT-46

Cép glay phép hoat dong d6i véi co sd trg giup xa hoi
thudc thdm quyén cp phép cia phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi

QT-47

10.

Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat déng déi véi co so tror
giip x4 hoi c6 gidy phép hoat ddng do phong Lao dong
— Thuong binh va x& héi cap

QT-48

QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA (02 quy trinh)

D. CAC QUY TRINH NOI BO THUOC THAM QUYEN GIAI

STT

Tén quy trinh ndi bd

Ky hiu

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

Tro gitip x3 hoi khan cdp vé hd tro 1am nha &, sira chita
nha &

QT-49

Il. LINH VUC TRE EM

Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép dbi véi tré em bi
x&m hai hodc co nguy co bi bao luc, boc 16t, boé roi va tré
em ¢6 hoan canh dic biét

QT-50

~U2



Phy lyc I

NQI DUNG  QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC LAO DONG - THUONG BINH VA XA HQI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO DONG THUON G BINH VA
XA HQIL UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN Uy BAN NHAN DAN CAP XA

TREN PIA BAN THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4943 /OD-UBND ngay 32 /41 /2021
cvia Chit tich UBND thanh phé Ha Néi)

A. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ LIEN THONG VOI CAC CG QUAN

TRUNG UONG

1. Quy trinh: Cép gidly phép hoat dgng cai nghi¢n ma tiy ty nguyén (QT-01)

Muc dich

Quy dinh trinh tir tiép nhan hd so, gidi quyét tha tuc cép gidy phép hoat dong cai
nghién ma t4y tu nguyén, dam bao thi tuc duge giai quyét theo thdm quyén quén ly
cia Phong chuyén mén va theo dung quy dinh clia Phép luft.

Pham vi

Ap dung dbi v6i td chirc, c nhan ¢6 nhu ciu thue hién thi tuc cép gidy phep hoat
ddng cai nghién ma tiy tu nguyén.

Cén b0, cong chire thude Chi cuc PCTNXH, bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va
cac phong ¢6 lién quan thude S& Lao dong, thuong binh va X4 hoi chiu tréch nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

- Nghi dinh so 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003 ciia Chinh pht quy dinh ve diéu
kién, thu tuc cép gidy phép va quan ly hoat dong ctia céc co & cai nghién ma tuy tur
nguyén.

- Nghl dinh sb 94/2011/ND-CP ngdy 18/10/2011 ciia Chinh phi stra ddi, bd sung
mét sb didu cua Nghj dinh s 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003.

- Nghi dinh so 80/2018/ND-CP ngay 17/5/2018 stra ddi, bd sung mét s didu cia
Nghi dinh sé 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003; Nghi dinh s6 135/2004/ND-CP
ngay 10/6/2004 cia Chinh phu quy dinh ché d6 ap dung bién phap dua vao co s&
chita bénh, t5 chirc hoat dong cla co s& chira bénh theo Phap 1énh xir Iy vi pham

hanh chinh va ché d6 ap dung dbi véi nguoi chua thanh nién, ngudi ty nguyén vao
co s¢ chita bénh.
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- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu sira déi, bd sung cac
Nghi dinh lién quan dén diéu kién diu tir kinh doanh va thi tuc hanh chinh thuge pham
i quan Iy nha nuée clia Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.,

- Thong tu lién tich sb 43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011 ciia B
Lao d6ng - Thuong binh va X4 hoi vaBo Y té huéng dan viéc cép gidy phép va quan
ly hoat dong ciia co s cai nghién ma tiy tu nguyén.

- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cita UBND thanh phd Ha Nbi vé viée
cong bd Danh muc tha tyc hanh chinh, thd tuc hanh chinh bi bdi bo Iinh virc Lao dong
~ Thuong binh va X4 héi thude thim quyén gidi quyét ciia S& Lao déng — Thuong
binh va X4 hoi, S& Ngi vy, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dia ban thanh phd
Ha Noi; |

3.2

Thanh phén hd so Bin | Ban
chinh sao

Don @& nghi cip Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy (PL3 - X
TTTLT s6 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011) '

Bén sao chimg thyc gidy phép hoat d6éng khém bénh, chita bénh X
do co quan cé thim quyén cép theo quy dinh clia Luat Kham
bénh, chira bénh ddi véi co s& d& nghi cAp phép didu tri cit con,
giai doc va phuc héi sirc khoé hogc thyc hién toan bo quy trinh
cai nghién, phuc hoi.

Bén sao quyét dinh thanh 1ap cia co quan nha nude c6 thdm quyén X
ddi véi co & cai nghién tur nguyén do Nha nuéc thanh 18p hodc
gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hogc gidy phép diu tu theo
quy dinh ctia phap luét dbi véi co sé dé nghj cap phép gido duc,
phuc hoi hanh vi, nhén céch; lao déng trj liéu, huéng nghiép, day
nghé, chuén bi tai hoa nhép cong ddng; phong, chéng t4i nghién.

Tai liéu chimg minh bao dam da c4c didu kién quy dinh, cu thé: X

+ Doi véi hé so dé nghi cdp phép ciia co s¢ hoat dong diéu tri
cdt con, gidi djc va phuc héi sire khoé: ddp mg cdc diéu kién quy
dinh tgi khodn 1 Diéu 9 Nghi dinh 56 140/2018/NP-CP ngay
08/10/2018 cua Chinh phi.

+ DI vii hé so dé nghi cap Phép cua co s¢ hoat déng gido duc,
phuc héi hanh vi, nhdn cdch; lao dong tri liéu, hudng nghiép, day
nghé, chudn bj téi hoa nhdp cong dong; phong, ching tdi nghién.:
ddp g cde diéu kién quy dinh tai khoén 2 Piéu 9 Nghi dinh 56
140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ciia Chinh phu.




+ D6i véi héd so dé nghi ccfp phep cua co sO thyc hién toan bo
quy trinh cai nghzen phuc héi: Vé co sé vat chit phai dap ng
cde diéu kién ve co 56 vdt chdt quy dinh tai khodn 1, khodn 2 Piéu
9 Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cia Chinh
phii. Vé nhén sy: Ngwoi dirng dau va ngu’m phu trdach chuyén
mon cua co s¢ phdi ddp u'ng diéu kién vé nhan su quy dinh tai
khodn 1 Diéu 9 Nghi dinh sé 140/2018/NP-CP ngay 08/10/201 8
cua Chinh phii; nhitng nhin su khéc phai ddp zmg diéu kién vé
nhdn sy quy dinh tai khodn 2 Biéu 9 Nghj dinh sé 140/2018/NP-

CP.
3.3 | S6 lrgng hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong qué 39 ngay 1am viéc ké tir khi nhéan di hé so hop 1€ (trong d6 S6 LDTB&XH:
19 ngay lam vigc vi Bo LDTB&XH: 20 ngay lam viéc),
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thurong binh va Xa
hoi
3.6 | Lé phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viée
IT Trinh tyr Trach nhiém | Thoi Biéu mawKét qua
' gian N
Bl | Nbp hd so T4 chire, Gid | Theo muyc 3.2
c4 nhan hanh
chinh
B2 | BY phan tiép nhan va tra két|  B6 phan Trd | - Phiéu yéu cdu bé sung,
qua tiép nhan ho so, kiém tra | TN&TKQ ngay | hoan thién hd so;
tinh hop 18, dy da cua hd so: trong | - Gidy tiép nhan hd so
+Néu hd so chira ddy du, chua ngay | vahen ngdy tré két qua.

hop 1&: huéng din cho té chite,
cd nhén hoan thién hoé so.

e



+ Néu hé so ddy du, hop I¢:
tiép nhan hd so va ghi glay
bién nhén, hen ngldy tra két
qua va chuyén hé so dén Chi
cuc.
B3 |Lanh dao Chi cuc phan céng |  Chicuc 1/2 ngay | Phiéu kiém soat qua
cén bo thire hién. PCTNXH trinh gidi quyét hd so.
B4 |- Cong chiic phong chuyén | + Céngchirc | 12 ngay | Céng van, bién ban, to
mon kiém tra hé so, tham muu | phong chuyén trinh...
Lénh dao Chi cuc va Lanh dao mon.
S& td chuc thanh lip Poan | +Lanh dao
thdm dinh. Chi cuc
- Coéng chirc phong chuyén | +[sph dao
mon tham mwu Linh dao Chi S&.
cuc va Lanh dao S¢ ky to trinh
giti kém hd so dén UBND
Thanh phd.
BS | UBND Thanh pho xem xét To | Lanhdao | 06 ngdy | Cong van
trinh va guri van ban trinh B6 | UBND Thanh
LDTBXH xem xét quyét dinh. phé
B6 |B6 LD-TB&XH =xem xét| BOLDTBXH | 20 ngdy | Gidy phép hoat dong
quyét dinh cip Gidy phép hoat CNMT
dong CNMT.
B7 |-Tiép nhéan két qua, vio sé| - Céng chire | 1/2 ngay | Phiéu kiém soat qua
theo ddi. thuly hoso | Theo | trinh giai quyét hd so:
- Tra két qua cho cong dn| -Bophin |phidu hen| S theo ddi hd so.
theo gidy hen va theo cdc hinh | TN&TKQ
thirc tai bude 1.
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mu theo co ché mdt ctra, mdt ctra lién théng duoge ban hanh kém theo
Thoéng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cuia Van phong Chinh phi

T& trinh @& nghj - BM-PCTNXH-01

Don dé nghl cp gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy PL3 ban hanh kém theo

TTLT sb 43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT.

Gidy phép hoat ddng cai nghién ma tay PLS ban hanh kém theo TTLT sé

43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT.

Aoy
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PHU LUC 3
MAU DON DE NGHI CAP, GIA HAN GIAY PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN
MA TUY

(Ban hanh kém theo Théng t lién tich s6 43/2011/TTLT/BLPTBXH-BYT ngay 31 thdng
12 ndm 2011 cua B Lao dgng - Thurong binh va Xa héi, B Yie)
TEN CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN (9 Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
Tén co s& cai nghién (%) s
C)....., ngay ... théng ... ném

PON DE NGHJ CAP (GIA HAN) GIAY PHEP
HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY (%)

Kinh giri: - B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

- S0 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (%).........
1. Tén co 8¢ cai NZHIEN (2):.vvieereireeeiieeeeeeree oo oo
2. Tén giao dich (NEW CO): vevvvuunevomeereeerenseeeee oo
3.Diénthoai.........coooovvininininninl, Fax...........oooo. E-mail.........

..................................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Tién Viét Nam:
- Ngoai té;
6. Ho va tén ngudi dimg diu Co s& cai nghi@n: oo
Pé nghi cép (gia han) gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy véi ndi dung hoat
AONZ IR (7) e

Co 56 cai nghién cam két thyc hién ddy du tréch nhiém theo ding quy dinh hién
hanh cta Nha nuée.

Giam d6c hodc Ngwdi dimg ddu Co sé cai
nghién
(Ky tén, dong ddu va ghi 15 ho tén)

1. Tén ¢co quan quyét dinh thanh 14p Co s6 cai nghién ma tiy ty nguyén

2. Tén déy dt cua Co sd cai nghién

3. Ghi dja danh hanh chinh cAp tinh, thanh phé noi déng tru s& chinh ciia co 54,

4. Khi xin cip gidy phép thi chi ghi xin cip gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy.
5. Ghi dia danh hanh chinh c4p tinh, thanh phé.

6. Tén co quan ra quyét dinh thanh lip Co s& cai nghién.

7. Ghi pham vi hoat ddng theo quy dinh tai Nghi dinh 147/2003/ND-CP, Nghj dinh
94/2011/ND-CP hogc Thong tur nay.
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B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

1. Quy trinh: Tiép nhin déi trgng bao trg xa hji c6 hoan canh dac biét khé

khin vao co sé trg giiip xa hoi cﬁp thanh phé, cip huyén (QT-02)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tir t6 chirc tiép nhan, xem xét viéc tiép nhan déi trgng béo tro xa
hdi ¢6 hoan canh dic bigt kho khan vao co s& tro gitp xa hoi cép thanh phé, cép
huyén va kiém so4t qud trinh thye hién nham dam bao tudn th ding quy dinh cia
phép luit.

Pham vi

- Ap dung débi véi td chire, ca nhén c¢6 nhu ciu thuc hién thu tuc tiép nhén dbéi
tuong bao trg xd hoi ¢6 hoan canh dic bi¢t kho khin vio co sé trg giap x3 hoi cép
thanh phé, cp huyén.

- Can b, cong chirc, BY phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cée phong co lién
quan thugc UBND cép huyén chiu trach nhiém thyre hién va kiém soat quy trinh
tiép nhén dbi trong bao tro x3 hoi vao co sé trg gilip x& hdi cip huyén.

- Can b, cong chirc, B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan
thuge S Lao dong — Thirong binh va X4 hoi chiu trach nhiém va kidm sodt quy trinh
tiép nhén déi twong bao tro x& héi vao co 6 tro gitip x& hoi cp Thanh phd.

N6i dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Nghi dinh s 20/2021/NP-CP ngay 15/3/2021 ciia Chinh phit quy dinh chinh sich
tror gitip xa hoi doi voi dbi tuong béo tro x3 hoi

- Quyét dinh s6 63 S/QD-LDTBXH ngay 03/6/2021 cia B truong B6 Lao dong-
Thuong binh va Xa hai.

- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phé Ha Noi v& vide
cdng bo Danh muyc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chigh bi bai bo linh virc Lao
dong — Thuong binh va X4 hoi thude thdm quyén gi&i quyét clia S& Lao dbng —
Thuong binh va X3 hoi, S& Noi vu, UBND cép huyén, UBND cdp x4 trén dia ban
thanh phé Ha Naij;

3.2

Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh $40

T& khai cua d6i tuong hodc ngudi giam hQ theo Méu sd 07 ban | x
hanh kém theo Nghi dinh sb 20/2021/ND-CP.




Bén sao gidy khai sinh déi véi tré em, trrdng hop tré em bi bo X
roi phai lam thi tuc diang ky khai sinh theo quy dinh ctia phap
lujt vé déing ky ho tich.

- | Ban sao Gidy xdc nhan khuyét tat déi véi truong hop 14 ngudi X
khuyét tat
- | Xéc nhan cla co quan y té c6 thim quyén dbi véi trueomg hop bj X
nhiém HIV |
- | Gidy t& lién quan khac (néu o) X
3.3 | 86 lrong hé so
01 bo
3.4 | Thei gian xir ly
- Trong vong 27 ngdy lam viéc dbi véi dbi trong vao co s& trg gitp x4 hdi cép
huyén va 34 ngay lam viéc dbi véi déi tugng vao ¢o s¢ tro gitp x3 hoi cdp tinh ké
tr ngdy nhén da ho so hop 1¢ .
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép xa
3.6 | Lé phi
Khﬁng
3.7 | Quy trinh xi Iy cdng viée
TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gian | Bidu maw/Két qua
3.7.1 | Truwong hop tiép nhin déi 1twong vio co sé tro givip xi hi cdp tinh: 34 ngay lam
viéc
B1 | Kiém tra, uéng din va tiép nhan hd | Bo phan Tiép L Gidy tiép nhan hé
s0 cua DoOi tuong hodc ngudi gidm | nhan va tra ngdy |so va hen tra ké
h¢ va chuyén dén bd phan chuyén két qua qua
mén xir Iy hd so UBND cép xa
B2 | Cong chirc chuyén mén xem xét, | Cong chirc 05 - M3u phiéu yéu cdu
tham tra, xr Iy hé so. UBND cap x3| ngay |bd sung hoan thién
hé so




Truong hop hé so cén bé sung,
khong du dieu kién gidi quyét phdi
¢0 vdn ban théng bdo cu thé.

- Théng béo hd so
khéng da didu kién
gidi  quyét/thong
bdo tra lai hé so

B3 | Xét duyét hd so Chu tich 2,5 | Y kién phé duyét
UBND cép xa ngay

B4 | Niém yét cong khai tai trusd UBND | Céngchc | 7ngdy | Ban niém yét cong
cp X (trir nhitng thong tin vé HIV |UBND cAp xa khai
ciia d6i tiwong).

B5 | Lanh dao UBND cép Xa phé duyét | Lanh dao Ingdy |H6 so lién thong
hd so lién théng UBND cép xa dugc x4c nhin cuia

UBND x&

B6 | Cong churc chuyén mén UBND cdp | Céngchitc | 1ngay | Sb theo déi hd so
x4 vao sO van ban, luu trit hd so, |UBND cap xa
chuyén hé so, két qua lién thong cho
phong LDTB&XH Cép huyén qua
B6 phan mét cira.

B7 | Cén bd tai B§ phan mét clra cia | BO phan tiép Y2 | Gidy tiép nhin hd
UBND Ce"ip huyén kiém tra, ti€p | nhén vatra ngdy |so1cirahuyén -
nhan hé so lién théng, chuyén bo |  két qua
phén chuyén moén xir ly. UBND cép

huyén

B8 | Coéng chirc chuyén mén xem xét, | Céng chirc 4,5 |- Phiéu yéu ciu bd
thdm tra, xtr Iy hd so. phong chuyén| ngdy | sung, hoan thién hd
Truong hop hé so cén bé sung, | moncép SO
khéng @i diéu kién gidi quyét phai|  huyén - Phiéu tir chdi giai
cé van ban thong bdo cu thé. quyét hd so

B9 | Lanh dao Phong chuyén mon kiém | Lanhdao | 2ngdy | Dy théo Quyét dinh
tra két qua gidi quyét hd so cla phong Hosc Cong vin d&

chuyén vién, ky nhday, trinh Linh
dao UBND cép huyén quyét dinh
dbi véi trudmg hop ddi tugng vao co
5O trg giup xd hoi cip huyén

Lénh dao Phong chuyén mén kiém
tra két qua gidi quyét hd so caa
chuyén vién va ky vin ban giri S&
Lao dong — TBXH d& nghi tiép nhan

chuyén mén
clp huyén

nghi tiép nhén déi
tugng vao co so trg
giap xa hoi cp
thanh phb




d6i fuong vao co sd trg gitp xi hoi
clp Thanh pho.

B10 |Lanh dao UBND cdp huyén ky | Lanhdao | 2 ngay |Quyétdinh
duyét Quyét dinh (trwomg hop déi | UBND clp
tuong vao co 86 tro givp x4 hji cdp Huyén
huyén)

Bil | Can bg thu Iy hé so vao sé viin ban, | Céng chirc Yo | S6 theo d&i hd so
leu trit hf) s0, chuyén két qua cho phong ngiy | Céng vin @& nghi
UBND cip xAa. chuyén mén kém ho so
(Doi véi truong hop dé nghi tiép
nhdn doi twgng vao co so tro gip
xd hoi cdp huyén thi két thic tai
day)

Hodc 7
Chuyén van ban d& nghij kém hd so
qua bd phan Mot cira UBND cép
huyén

(truong hop doi tugng vao co sé trg
gitip xd hoi cdp thanh phé)

B12 | Cén bd bd phan Mot cira cdp huyén | B phan Bo Y
nhan va chuyén hé so lién thong Ién | phan Tiép | ngay
B phin mét cira cia S& Lao dong | nhan va tra
Thuong binh va XH két qua

UBND cép
huyén

B13 | Cong chirc tai BO phan mdt cira cla B phén Y2
SoLDTB&XH kiém tra, tiépnhdnhd | Tiépnuhdn | ngay
0 chuyén phong chuyén mén xirly. | va tra két

qua So
LPTB&XH

Bl4 | Céng chirc chuyén mén xem xét, | Céng chirc 2.5 Phiu giao nhan hd
thdm tra, xtr Iy hd so. phéng ngay | so
Truong hop hé so cén bé sung, | Chuyén moén
khéng du diéu kién gidi quyét phdi
c6 vdn bdn thong bdo cu thé.

BI5 | Lanh dao Phong chuyén mén kidm | Lanh ddo I ngdy | Ky duyét phidu Giao
tra két qua giai quyét hd so cia phong nhén hd so

chuyén mdn

B




10

chuyén vién, ky phicu chuyén hd so
lién théng cho co s& trg gitp x4 hoi

B16 | Cong chirc chuyen mén chuyén két Céng chirc Y Phiéu giao nhén hd
qua tham dinh dén co s trg gitp xa phong ngiy | so kém theo hd so
hoi cAp Thanh phé. Chuyén mén

B17 Tlep nhdn, thu 1y hd so, du thio | Cén bo thu iy | 1ngay
quyét dinh tlep nhén ho so thude

Co 56 tro gitp
x& hoi

BI® | Lanh dao phong T6 chic hanh | Lanh dao Vs
chinh (hodc phong Céng tic xa hoi) phong Té ngay
kiém tra, ky nhéy trinh Gidm déc co chirc hanh
s& chinh (hodc

phong Céng
tac xd hoi)

B19 | Giam ddc co s& ky phé duyét quyét | Giam déc )
dinh tiép nhén Cosd ngay

B20 | Can b thu Iy hd so vao sb van ban, Can bd Vs Sé theo di hé so
Iuu trit hé so, chuyén két qua lién phong ngay
thong cho S¢ LD- TBXH UBND | chuyén mén
cap huyen UBND cép x4 noi cong | thudc co s&
din nop hd so. tro giup xa

héi

3.7.2 | Trwong hop tlep nhin doi lugng vio co sé trg gip xd hji cffp huyén (27 ngay
lam vigc)

Bl |Kiémtra, huéng dan va tiép nhan hd | Bo phan Tiép Y Gidy tiép nhan hd
so cha Dbi tuong hodc ngudi gidm | nhan va tra ngdy |so va hen tra két
h$ va chuyen dén bo phén chuyén két qua qua
mon xir Iy hd so UBND cip x4

B2 | Céng chirc chuyén mén xem xét, | Cong chirc 05 - Mau phiéu yéu cAu
thdm tra, xtr Iy hd so. UBND cipxd| ngiy |bd sung hoan thién

Truong ho'p ho so cén bé sung,
khong du diéu kién giai quyet phai
€6 van bdn théng bdo cy thé.

hd sor

- Thdng bao hd so
khéng du diéu kién
giai quyét/thc“)ng
béo tra lai hd so

-




H

B3 | Xét duyét hd so Chu tich 2,5 | Y kién phé duyét
UBND cdp x3| ngay

B4 | Niém yét cong khai tai tru s UBND | Congchirc | 7 ngdy | Ban niém yét cong
cAp X (tri nhimg théng tin vé HIV |UBND clp xa khai
ciia déi tirong).

B5 | Lanh dao UBND cdp X4 phé duyét | Linhdao | 1ngdy |H) so lién thong
hd so lién thong UBND cép €1 duge xdc nhén cua

UBND x3

B6 | Cong chirc chuyén mén UBND cép | Céngchic | 1ngdy | Sé theo dsihd so
x4 vao s vin ban, luu trit hd so, | UBND cap xa
chuyén hd so, két qua lién thong cho
phong LDTB&XH Cip huyén qua
Bd phéan mot cira.

B7 | Can bo tai B§ phan mot cira clia | BO phén tiép ', | Gidy tiép nhan hd
UBND‘Cz"ip huyén kiém tra, tiép nha".p vatra ngdy |so 1 cira huyén
nhin hé so lién théng, chuyén bd ket qua
phén chuyén mén xir ly. UBND cép

huyén

B8 | Cong chirc chuyén moén xem xét, | Cong chirc 4,5 - Phidu yéu ciu bd
thdm tra, xir Iy hd so. phong chuyén| ngay | sung, hoan thién hd
Truong hop hé so cén bé Sung, mén Cép SO
khéng di diéu kién gidi quyét phdi|  huyén - Phiéu tir chéi giai
6 viin ban théng bdo cu thé. quyét hd so

B9 | Linh dao Phong chuyén mén kiém | Lanhdao | 2ngay | Duthdo Quyét dinh
tra két qua gidi quyét hd so cia| phong hode Cong van dé
chuyén vién, }q’f nthdy, trinlr} Lanh chyyén mon nghi tiép nhin dbi
dgo UBND ciap huy’f_“:n quyét dinh | cap huyén | twgng vao co sé tro
dbi v6i trudmg hop doi tuong vao co gitp xa hoi cép
s& trg gitp x4 hoi cap huyén Thénh phé
Lanh dao Phong chuyén moén kiém
tra két qua giai quyét hd so cia
chuyén vién va ky vin ban gini S&

Lao dong — TBXH dé nghi tiép nhan
débi trong vao co sé tro gitp x3 hoi
cép Thanh phé.

B10 | Lanh dao UBND cédp huyén ky | Linhdao | 2 ngay ! Quyét dinh
duyét Quyét dinh (#rwomg hop déi UBND cAp

Huyén

:
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teong vao co 6 tro' gitp xd hoi cdp
huyén)

B11 | Cén b6 thy Iy hd so vao sb van ban, | Céng chirc Y S6 theo di hd so;
luu trir h’é so, chuyén két qua cho|  phong ngdy |Cong vin d& nghj
UBND cip x4. chuyén mén kém hd so
(Ddi voi trucng hop dé nghi tiép
nhdn doi HWOng vao co so trg givip
xd hGi cdp huyén thi két thic tai
dady)

Hoic _

Chuyén vin ban dé nghi kém hd so
qua bd phén Mot cira UBND cip
huyén

(treong hop doi twpng vao co s¢ rg
gitp xa hdi cdp thanh phé)

B12 | Can by b phén Mot cira cip huyén | B6 phin Bo % S6 theo ddi hé so
nh4n va chuyén hé so lién thong 1én | phan Tiép ngay
B¢ phan mdt ctra cia S& Lao dong | nhén vatra
Thuong binh va XH két qua

UBND cip
huyén

B13 | Tra két qua cho déi trong hodc |B6 phan Tiép Trong | S4 theo dai hé so
nguoi giam ho nhin vatra | gié hanh

két qua chinh
UBND cép x&
4 | Biéu miu

Hé théng biéu miu theo co ché mdt clra, mét cira lién thong dwge ban hanh kém
theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh phu

Pon dé nghi dugc tiép nhén vao co sé tro gitp xa hoi theo Mau sé 07 ban hinh
kém theo Nghj dinh s6 20/2021/NP-CP

_~1n)
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Miu s6 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI BE NGHI TIEP NHAN VAO CO SG TRQ GIUP XA HOI
Kinh giri:
- Uy ban nhén dén x& (phuong, thi trén) .....
- Giam dbc co so tro gitp x4 héi......

Ho va tén (t8n dbi tuong hofic ngudi ZIAm ho): i

Ngay/thang/ndm sinh: . GIo1 tinh: ccovvieeeeceeceecces e,

S6 dinh danh ¢4 nhén hodic sb thé cin cudc cOng dén hoic Gidy CMND sb .... cip ngay
INOT CAP: 1o vovevnrrersssssaneessesssseesseseseseessesseeseseesesssesseessesesessseeesss oo e e e e oo ee e eeee e ee oo s e

Trd QUAN 121 thON cvuveveeeeveree e, x4 (phudng, thi trdn) ....... huyén (quan,
thi x4, thanh phd).....coueeecevrveeeeee oo eee s, tinh ........

HIEO DAY, 101 ...ttt e et sttt s e et e s eee s es e

Vdy t61 1am don nay d& nghi co quan c6 thAm quyén xem xét, tiép nhan hosc trinh co quan
¢6 thim quyén tiép nhan (Ho va tén d6i TUEOTIZ) vttt st

Truong hop ngudi gidm hé viét don thi phai khai bd sung céc thong tin sau: Ho va tén déi
128 (024~ OO O SOOI Nam/nif....cccooviiimiriiicee.

Sinh NgAY..covcvvvecrirenne thaAng ..c.ccceeereeeennan, a1 1 OO USSR

S4 dinh danh c4 nhan hoic sb thé cin cude cong dan hosic Gidy CMND 6 ... clp
TE O B (TSSO

Trit quén tai thon ......c.ovveuene.... xa (phudmg, thi trdn) ......coovvevnn.... huyén (quin, thi x4,
1 ET1131 0117 ) FORO OO (5121 OO ) vao chim séc, nudi
dudng/sir dung dich vy tai co s& tro gitip x4 héi theo quy dinh. N

T61 xin cam doan thyc hién dung ndi quy, quy dinh ctia co s& tro gitp x4 hi.

"

...... . hgay ... thang ... ndm....
Poi twgng hodc ngwoi giam ho
(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhén dén x&/phudmg/thi trén da tiép nhan hd so, déi chiéu cac gidy & kém theo va

xdc nhén thdng tin ca nhén néu trén cla dng (ba) ........ la ding.
CAN BQ TIEP NHAN HO SO Ngay ... thang ... ndm ...
(K¥, ghi ré ho tén) CHU TICH

(Ky tén, déng diu)
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2. Quy trmh Tiép nhin dbi twgng can bio vé khin cap Vo co 8¢ tro' ginp xa

héi cép tinh, cip huyén (QT-03)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu, cach thirc tiép nhén déi trong cin bao vé khin cdp vao co s&
trg giup xa hoi cap thanh phd nhanh chéng, kip thoi, dang quy dinh
2 Pham vi
Ap dung déi voi to chtic, ¢d nhén ¢6 nhu cau thuc hién thd tuc trep nhan d6i trgng
cin bao vé khan cdp vao ca s& tro gitp x4 hdi cap thanh phd, cip huyén
Can b, cong chuc thude phong chuyén mén, bo phan TN&TKQ gidi quyét TTHC
chp Thanh phé, cdp huyén va céc co s trg giap x& héi chiu trach nhiém thuc hién
va kiém so4t quy trinh nay
3 Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia Chinh phi quy dinh chinh séch
trg gitip x& hoi dbi vai dbi trong bao trg x4 hoi.
- Quyét dinh sé 63 5/QD-LDTBXH ngay 03/6/2021 ciia Bo truong B Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi.
- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc céng b Danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bd linh virc
Lao dong ~ Thuong binh va X4 héi thude thdm quyen giai quyét cua S& Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vy, UBND cép huyén, UBND cdp x4 trén dia
ban thanh phé Ha Nai;
3.2 Thanh phin hd s¢ Bin | Ban
chinh | sao
- | T khai ciia d6i twong hodc ngudi gidm ho (theo MAu sé 07 ban | x
hanh kém theo Nghj dinh s6 20/2021/ND-CP)
- Ban sao chung minh nhan dén hoic gidy t& tly thin cia déi X
tuong (néu c0)
- Bién ban ddi véi trurdong hop khan cép co nguy co de doa dén | x
tinh mang cda ddi twong
- Viin ban dé nghj cua Chit thh UBND cép x3, nou abi tugng dang | x
¢ hodic noi phét hién thiy cin sy bao vé khén cip
3.3 | 86 lwgng hé so
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01 bo

3.4 | Thai gian xir ly
Tiép nhan ngay céc dbi tuong can su bao vé khén cAp vao co sd.

Céc thu tuc, hd so phai hoan thién trong 10 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan déi tuong.
Trrdng hop kéo dai qua 10 ngay 1am viée, phai do co quan quan 1y cp trén xem xét
quyét dinh

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Co s6 trg gitp xa hoi cép tinh, cip huyén;

3.6 | Léphi
Khéng

3.7 | Quy trinh xit ly céng viéc

TT ~ Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mawKét

qua

Bl | Kiém tra, huong din va tiép nhdn | Bo phan Y Gidy tiép nhan
don d¢ nghj ciia Doi twong hoic Ti€p nhén ngly hé sovahen tra
ngudi gidm hd va tra két két qua

qua UBND
cap x&

B2 | Céng chirc chuyén mén xem xét, | Céng chirc Y - Mau ..phiéu
thim tra, xir 1y hé so. UBND cép ngdy |yéu cdu bd
Trucng hop hé so cén bé sung, Xa sung hoan
khong du diéu kién gidi quyét phai thién hé so
¢ van ban thong bdo cu thé. - Théng b4o hd

so khong du
diéu kién giai
quy€t/théng
bao tra lai ho
SO

B3 | Lanh dao UBND cip X4 phé duyét | Lanh dao 2 Hé so lién
ho so lién théng UBND cép xa ngay thong dugce xac

nhén cua
UBND x3

B4 ! Cong chirc chuyén mén UBND | Cong chirc Vs SO theo dai hd

cap x& vao sO van ban, luu trit hé |UBND cfp xa S0

Al
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so, chuyén ho so, két qua lién

; ngay
thdng cho phong LDTB&XH Cép
huyén qua B6 phan mdt cira.
B> [ Cong chic tai Bd phan mét cira | Bo phan Tiép 2 Gidy tiép nhan
| cia UBND Cép huyén kiém tra, | nhdn vatra ngay ho so 1 cira
tiép nhan hd so lién théng, chuyén két qua huyén
bd phan chuyén mén xir 1y. UBND cép
huyén
B6 Cong chuc chuyen mén xem xét, | Céng chic 01 ngay | - Phiéu yéu ciu
thdm tra, xir Iy hd so. phong bd sung, hoan
Truong hop hé so cdn b6 sung, | chuyén mén thién hé so
khéng di diéu kién giai quyet phdi | cép huyén - Phiéu tir chéi
€6 vdn ban théng bdo cu thé. giai quyét hd
SO
hoic Du thao
Quyét djnh
B7 | Lénh dao Phong chuyén mon kiém | Lanh dao Y2 Phe¢ duyét du
tra két qua gidi quyét hd so cia phong ngay théo
cong chue phong chuyén mon, ky chuyén mén
nhdy, trinh Lanh dao UBND cép | cdp huyén
huyén.
B8 | Lanh dao UBND cfp huy¢n xem | Lanhdao | 01 ngay Quyét dinh
x€t phe duyét quyét dinh (truong | UBND cép
hop déi tugng vao co sé tro gmp huyén
xd hoi cdp cdp huyén. Thii tuc két
thic tqi day.
Doi véi trucng hop doi tieong vao
CO SG tro giip xd héi cdp thanh phé
thi thue hién budc rz'é}) theo.
B9 Cong chuc chuyen mén UBND | Céng chuc 01 ngdy | S6 theo dai hd
cap huyén vao sb van ban, hru triy phong SO
hd so, chuyén két qua lién thong ch}lyén mon Cong vin dé
cho S¢ LDTB&XH tl"lanh phb qua cdp huyén nghi kém hd so
B6 phén TN&TKQ cép huyén.
B10 Cong chirc tai Bo phan Mot ctra| B phan Va Phiéu ban giao
cap huyén chuyen hd so lién théng Tiép nha.“}n ngay hd so
dén Bo phén 1 cira S& Lao dong — |  va tra két
Thuong binh va X4 hoi qua UBND

cip huyén
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BIl |Cong chirc tai BO phan mot cira| B phan Y Gify tiép nhan
cia S¢ LDTB&XH kiém tra, tiff:p Tiép nhén ngay hc‘§ sovahentra
nhin ho so lién théng, chuyén | wvatrakét ket qua
phong chuyén mén xir Iy, qua S&

LDTB&XH

B12 | Cong chirc chuyén mén xem xét, | Céng chic 01 ngay | Phidu yéu ciu
thdm tra, xr 1y hd so. phong bd sung, hoan
Truomg hop ho so cdn bé sung, | chuyén mén thién ho so
khong di diéu kién gidi quyét phai | SO LD- Phiéu tir chéi
c6 van ban théng bdo cu thé. TBXH gidi quyét hd

SO

B13 |Lanh dao phong chuyén mén S¢| Lanh dao 1 Phiéu chuyén
kiém tra va ky chuyén hé so lién phong ngay hé so
théng dén co s& tro gitp x4 hoi chuyén moén

S¢ Lb-
TBXH

B14 | B0 phan tiép nhén hd so ciia co s& | Bophantiép | 1/4ngay |Hb so  lién
trg gitip xa hdi nhan hd sotir S6Lao | nhan hd so ' théng duge So
ddng - Thuong binh va X& héi (qua LD phé duyét
hom thir cong vy cua don vi)

B15 | Canbd td chirc hanh chinhinhdso |  Cén b 1/4 S6 theo dai hd
d6i tuong chuyén lanh dao phong | phong Hanh ngay SO
nghi€p vu (hodc phong cdng tde x4 | chinh hoidc
hgi) va chuyén can bd thu ly hd so. | Céng tac xi

héi

B16 | Can bd thu ly hd so chuyén lanh | Can bd 1/4 Du thao Quyét
dao phong T4 chirc hanh chinh | phong ngiy dinh
(hodc phong Cdng tdc xd héi) chuyén mén

B17 |Lanh dao phong phong nghiép vu | Lanh dao Vs Két qua TTHC
(hodc pP’tdng Céng tdc xd@ hoi) trinh phong ngay
Giam doc Trung thm ky chuyén mén

B18 | Can bd phong chuyén mén vao sé |  Can bd Vs S6 theo doi hd
vin ban, lwu trir hd so, chuyén két phong " ngay SO
qué lién thong cho B phén Hanh | chuyén mén
chinh cfia co sd.

B19 | Can bd bd phén tiép nhin TTHC | Canbo bd Trong gi¢
cia co sO trg gitp x4 hoi chuyén | phantiép | hanh chinh
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két qua lién thong v& UBND cép
huyén va S¢ LB-TB&XH

nhan TTHC
cla co so

Bi€u mau

Hé théng biéu méu theo co ché mot ctra, mét cira lién thdng dwoc ban hanh kém
theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phit

T& khai cia d6i trgng hodc ngudi gidm ho theo MAu sé 07 ban hanh kém theo

Nghi dinh sb 20/2021/ND-CP

e’ s
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| Miu s6 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI BE NGH] TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GITP XA HOX
Kinh giri:
- Uy ban nhan dén xa (phuong, thi tran) .....
- Giém dbc co s& trg gitp x4 hdi......

Ho va tén (tén dbi tvong hodc AZUOT ZAM hO): woovnecerenericieieeeeeseee e

Ngay/thang/ndm sinh: ., GiOT e o,

S6 dinh danh c4 nhén hodc sé thé cin cudée cdng dén hodc Gidy CMND sb .... cép ngay
NOT CAP: 1ovvvrererecssiinesssesssessssasssssesssssssssese e oe e es oo eeeeeeeoeeeeeeseeeese o |

Tri QUAN tai thon .......ceevveeeeeeeeeeeseere, xd (phudng, thi trén) ....... huyén (quén,
thi x&, thanh phS)......eeevereeereeeeeeeeeeeoo, tinh ........

HIGN DAY, 101 cvvviveie e

Viy 161 1am don nay dé nghi co quan c6 thdm quyén xem xét, tiép nh4n hodc trinh co quan
c6 thdm quyén tiép nhan (Ho va tén déi EEOMIZ) it

Trudmg hop ngudi gidm hé viét don thi phai khai bé sung cac thong tin sau: Ho va tén ddi
EIOTIZY oottt et Nam/Mi ..o,

Sinh ngAY..cceeveecne, thang .......cccrevevnnnn... DAM. ¢t

S0 dinh danh c4 nhan hoéc s6 thé cin cuée cdng din hodc Gidy CMND $6 ................cAp
DEAY <o/eefore NOT CAD: ooeeoeoerrereesresncsssneeeee oo eee s oee e oo

Trd quan tai thon ...................... x& (phuong, thi trén) ..o, huyén (quan, thi xa,
thanh Phd)....veeeeeeeereereeeeeeeoo, 151 OO ) vao chim sdc, nudi
dudng/sir dung dich vu tai co sd tro gitp xa hdi theo quy dinh.

T6i xin cam doan thyre hién ding ndi quy, quy dinh cua co s trg gitp x4 hoi.

...... , Mgay ... thang ... ndm....
Déi twong hosé ngudi gism h¢
(Ky, ghi ré ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhén dan x&/phudng/thi trdn d tiép nhan hd so, déi chiéu cdc gidy t& kém theo va

x4c nhén thong tin c4 nhin néu trén cta éng (bd) ........ la ding.
CAN BQ TIEP NHAN HO SO Ngay .... théng ... ndm ...
(K3, ghi ré ho tén) CHU TICH

(Ky tén, déng diu)
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3. Quy trinh: Dirmg tro giip xa hdi tai co sé tro gitip xa hoi cp thanh phé, cip

huyén (QT-04)

1 | Muc dich
Quy dinh chi tiét trinh tur thi tyc dimg trg gitp xa hoi tai co s& trg gitp x4 hoi cip
thanh phénham dam bao cho c4c can b0, céng chire thujc Phong chuyén moén c6
du kha ning d4p vmg yéu clu cai cach hanh chinh theo nhi¢ém vu duge phan cong
2 | Pham vi
Ap dung dbi véi tb chire, ¢4 nhén ¢6 nhu cu thyc hién th tuc dimg tro gifip xa hoi
tai co s& tre gitp xa hoi cdp tinh, thanh phé.
Céan bf, cong chire, B6 phén TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong ¢o 1ién quan
thudc UBND cép huyén, Can bd, vién chire va nguoi lao ddng cic phong chuyén
mon tai cic co ¢ trg gilip x& hoi cdp thanh phé chju trach nhiém thue hién va kiém
sodt quy trinh nay.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
- Nghi dinh s 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach
tro gitip x& hoi ddi véi ddi twrong bao tro xa hoi,
- Quyét dinh s 635/QD-LDTBXH ngay 03/6/2021 ciia B trudng B6 Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi.
- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND tharh phé Ha Noi v vise
cdng bd Danh muyc tha tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bd Iinh vyc Lao
dong — Thuong binh va X4 hi thude thdm quyén giai quyét cia S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vy, UBND cép huyén, UBND cép x& trén dia ban
thanh ph6 Ha Ngi.
3.2 Thanh phin hé s Ban Bin
chinh sao
Don dé nghj dimg trg gitp xa héi theo M&u sé 09 ban hanh X
kem theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP
3.3 | S6 hrgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xit ly
07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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- Co s trg trg gitp x3 hoi cép thanh phé (trucong hop doi twong dung tro givp xd

héi tai co ¢ cdp thanh ph(f)

- Co 56 tro gitip x4 hdi cép tinh (truong hop doi twpng dimg tro giup xd hoi tai co

SC trg gitp xd hji cdp huyén)

3.6 {Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viéc
TT -Trinh tyr Tréch nhiém | Thoi gian Biu miwKét qual
3.7.1| Quy trinh dirng trg gitp dirng trg gisip xa hi tgi co sé trg gitip xi hi cip Thanh
phé
Bl | Cong dan np hd so tai B§ phan tidp | B phan tiép Y Gidy tiép nhan
nhan ho so Phong T6 chirc - Hanh | nhan h so ngay |hosovahentra
chinh (hodc phong Cong tdc xd héi) | hodc Phong két qua
ctia co s& tro giup xa hdi cdp thanh chuyén mén
pho
B2 | Cén bd so co s¢ trg giup xa hoi cdp | Can bo chuyén| 03 ngay | Du thao
Thanh phé nhan hd so (do lanh dgo mén Quyét dinh
phong chuyén mén) chuyén, thim
dinh hd so chuyén lanh dao phong
chuyén mén duyét
B3 | Nhanviénthyuly hd sotrinh linhdac | Lanh dao 01 ngay |Phé duyét du
phong chuyén mon phé duyét phong chuyén thao
mon
B4 | Gitm dbc co s& ky duyét Gidm déc cosé| 02ngay | Quydt dinh
BS | Can b thuly hd so vao s van ban, |  Can bo Y 84 theo doi hd
lwu trit ho so, chuyén tra két qua vé | chuyén mén ngay SO
bd phén tip nhén ho so hodc phong
chuyén mén
B6 | Trakét qua cho cbng dén B0 phan tiép | Trong gid
nhan hé so hanh
hodc Phong chinh
chuyén mén
3.7.2| Quy trinh dirng try gip xd hoi tai cdc co sé tro givp xd héi cép huyén

At
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Bl

Tiép nhén hd so cia cong dén va | B phan tiép 01 Gidy tiép nhan
chuyén dén Bo phan TN&TKQ ciia | nhan hé so cia ngdy |hdsovahentra
UBND cip huyén Co so trg giup ' két qua
x4 hoi
B2 | Tiép nhan hd so cia co s¢ tro gitp | B6 phin. | Y4ngdy |Gidy tiép nhan
x8 hoi va chuyén phong chuyén mén TN&TKQ ho so va hen tra
cép Huyén UBND cap két qua
huyén
B3 | Tiép nhan kiém tra, thim dinh hd so | C4n bd chuyén| 3ngdy |Du thio Quyét
mbn cdp huyén dinh
B4 | Chi tich UBND cdp huyén phé |Chu tich UBND| 02 ngay Quyét dinh
duyét cip huyén
BS | Cén bd thy 1y hd so vao sé vin ban, Cén bd A 84 theo doi hd
luu trir ho6 so, chuyén bd phan Hanh chuyén mon ngdy SO
chinh clia co s& trg gitp x4 hoi céip huyén
B6 | B phan Hanh chinh co s¢ trg giip | Canbd bé | Trong gier
tra két qua cho cong din Hanh chinh hanh
cla co s trg chinh
gip
4 | Biéu miu

H¢ théng biéu mAu theo co ché mot clra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phi

Don d€ nghi dimg tro giup xa héi theo MAu s 09 ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 20/2021/NP-CP
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Miu s6 09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lp - Tr do - Hanh phiic
DON PE NGHI DUNG TR GIUP XA HOT
Kinh giri: Giam déc co sé trg gitip xa hi....

Ho va tén (tén dbi tuong hodc ngudi gidm ho): ... Nam, nir
Sinh ngdy ........ thang ......... nim ...........
S6 dinh danh ¢4 nhan hosc sb thé cin cuée cong dan hodc Gidy CMND sé.......... Cép
ngay ..../..../. Noicép: ..................
Tri quan tai thén .............. x4 (phuomg, thi trén) .............. huyén (quén, thi xa,
thanh phé) ..........c......, tinh ...
T6i lam don nay d& nghi Gidm dbc co sé tro giup x3hdi ............... xem xét, giai
quyét cho . ... (Ho va tén dbi tuong)
Ddi voi nguoi gidm ho viét don thi phai khai bb sung cac théng tin sau:
Ho va tén d6i tuong: ........ccoooiomiiiiiiii Nam, ni
Sinh ngay ........ thang ......... nam...........
S dinh danh c4 nhan hozc sb thé cin cuée cdng dén hodc Gidy CMND sb.............
Cép ngay ..../.../..... Noi CAD: vveoeeeereeere e
Trii quan tai thén .............. xa (phuomg, thi trén) ................... huyén (quén, thi
x3, thanh phd) ..................... tinh e }
dimg str dung dich vy trg gitip x3 héi tai co s& va duoc hd trg hoa nhip cong déng.
Ly do d& nghj ding trg' gitp X3 hoi tal €O SOT ..o e

Trén trong cam on.

. NgAy....thing ... ndm.....
Doi twgng hoiic ngudi gidm hp
(Ky, ghi rd ho tén)

Ak
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4. Quy trinh: Ping ky thay dbi ndi dung heic cip lai gidy ching nhé_in ding ky

thanh lap d6i véi co s& trg' gitip xa hdi ngoai cong lap thugc thim quyén thanh lap
ciia S& Lao dgng Thwong binh va X3 hdi (QT-05)

1

Muc dich

Quy dinh r3 rang, cu thé vé trinh tyr, hd so, thil tuc ding ky thay dbi ndi dung hoic
cAp lai gidy chimg nhin dang ky thanh lap déi véi co s¢ tro gitip x& hoi ngoai
cong 18p thude thim quyén thanh 13p ctia S& Lao dong - TB&XHAAm bio thi tuc
thuc hién duge nhanh chéng, chinh x4c, kip thoi.

Pham vi

Ap dung d6i véi tb chire, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thire hién tht tuc dang ky thay dbi
ndi dung hoic cép lai gidy chimg nhén ding ky thanh 1ap d6i véi co so tro gitp
x& hoi ngoai cong lap thudc thim quyén thanh 1ap clia S Lao dong - TB&XH
Cén b9, cong chirc thude Phong Béo trg x& hoi, Bé phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong 6 lién quan thude S& Lao ddng - TB&XH chiu trach nhiém
thye hién va kiém soat quy trinh nay

N§i dung quy trinh

3.1

Cosé phaply

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 quy dinh v& thanh Lap, t3 chirc,

hoat dong, giai thé va quéan 1y cdc co s& tro gitp xa hoi.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phi.

- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cia UBND thanh phd Ha N¢i vé
viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bdi bé linh vare
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thudc thiAm quyén giai quyét ciia S& Lao dong
~ Thuong binh va X hoi, S& Nai vy, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén dia ban
thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh sao

Vin ban dé nghj vé vigc ding ky thay ddi noi dung hodc cép X
lai gifly chimg nhin déing ky thanh lap.

Ban photocopy ding ky thanh 1ap co s& da duoc cdp X

3.3

S6 Irgng hd so

01 bd

2



3.4 | Theoi gian xir ly
04 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B4 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Lao dong — TB&XH

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir 1y cong viéc

TT Trinh tir Trach nhi¢m | Thoi gian Biéu mAw/Két qua

B1 | T6 chite, cd nhan c¢6 nhu ciu chuén bi! TH chirc, ca | Trong gioy HA so theo muc
va ndp ddy di hd so theo quy dinh tai | nhén c6 dé hanh  |3.2
muyc 3.2 vé bd phan tipnhdnvatrakét | nghi thuc chinh
qua (ndp truc tiép hode qua dwong | hién TTHC
buru dién)

B2 | Canbd, cong chirc B6 phan TN&TKQ ! Coéngchirc | 1/4 ngay |- Phiu yéu cu
thudc S& Lao dong TB&XH tiép| Bb phéan bd sung, hoan
nhan hd so cua tb chirc, c4 nhén ¢6| Tiép nhan thién hé so
trach nhiém xem xét, kidm tra tinh | va tra két - Phiéu tir chéi
chinh xéc, déy du cia hd so: qua tiép nhén giai

a) Truomg hop hd so chua ddy da,
chura chinh x4c theo quy dinh, cén b9,
cong chirc tlep nhén hé so hucmg din
dai dién & chirc, ca nhén bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va neu
rd ly do theo miu Phiéu yéu cu
bd sung, hoan thién hé so;

b) Trudmg hop tir chdi nhan hé so, cn
bd, cong chire tiép nhan ho so phal néu
o ly do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hé so thii tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so ddy du, chinh xdc
theo quy dinh, cén b, cong chirc tlep
nhén hd so va 18p Glay tiép nhén hd so
va hen ngdy tra két qua

quyét hd so.

-Gidy tiép nhan
hd so va hen
ngay tra két qua

/U‘?/



Viéc tié:p rhdn hé so va phan hoi 16i 16
chikc cd nhdn theo cdc hinh thirc tuong

wng quy dinh tai bude |

B3 |- Ban giao truc tiép hd so vé Phong | Lianh dao 1/4 ngay |- Phiu kiém
chuyén mén hodc tich chuyén trén phong soat qua trinh
hé théng chuyén mén giai quyet ho so
- Lanh dao Phong phén cong thye
hién

B4 |Céng chirc Phong chuyén mén co Coéngchic | Olngay |- Phiéu kiém
tréch nhiém thu 1y hé so chuyén cho phong sodt qua trinh

lanh dao Phong kém theo y kién
danh gid hé so du diéu kién hay
khong di diéu kign va trinh lich
thdm dinh:

- D6i vé6i hd so qua thim tra, thim
dinh chwa di diéu kién gidi quyét,
Phong Bao trg x4 héi tra Jai hd so
kém theo thong bio bing van ban va
néu ré ly do (néi dung can bé Sung
theo mdu Phiéu yéu cdu bé sung,
hodn thién ho so — méu s6 02 3 giti
cho té chire, cd nhdn théng qua Bé
phdn TN&TKQ). Thoi gian thong
b4o tra lai ho so khong qua 03 ngay
lam viée ké tir ngay tiép nhén hd so,
trir truomg hop phip ludt chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duge tinh
lai tir d4u sau khi nhan di hd so

- Déi v6i hd so qua han gidi quyét,
trong thdi han cham nhét 01 giy
trude gio hét han, Phong chuyén
mébn phai théng bio bing van ban
cho B phin TN&TKQ va giri vin
ban xin 18i td chirc, ¢4 nhan, trong
d6 ghi 15 1y do qua han, thdi gian dé
nghi gia han tra két qua theo miu
phiéu xin 15 va hen lai ngay tra két
qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
drgc thuc hi¢n khong qud mot 14n.

chuyén mén

giai quyét hd so
- MAu phiéu xin
16i va hen lai
ngdy tra két qua
- Théng bao hd
so khong du
diéu kién giai
quyét/th(”)ng

bdo tra lai hd so

P’

L
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- Dbi vé6i hd so khong du didu kién
de tiep tuc gidi quyét, phong Chuyén
mén 14p vin ban théng bdo hod so

.| khéng du diéu kién giai quyét. Trinh

ky chuyén vé bd phan TN&TKQ dé
thong bao cho cong din

- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh
budc tiép theo

Viéc phdn hoi 16i 18 chire, cd nhan
théng qua bj phin TN&TKQ hodc
théng tin tryc tiép t6i 16 chire, cd
nhén bang cdc hinh thirc tuong ung

quy dinh tai budc 1

BS | Hoan thign h so bdo cdo Lanh dao | Céng chie | 1/4 ngdy |Du thio gidy
Phong xem xét phong CNDKTL méi

chuyén mén

B6 | Lanh dao Phong xem xét hé so: Linh dao Ol ngdy |Du thio gidy
+Néuhdsohopléky trinhlanh dao | Phong CNDKTL (da
S xem xét chuyén mén duoc ky nha’y)
+Néuhd so khong hop 1é chuyén lai
can bg, cdng chirc thim dinh, néy 15
ly do

B7 ' Lanh dao S& xem xét ho so va ky | Lanh dao S& | 01 ngay | Gidy CNBKTL
két qua giai quyét TTHC mdi

B8 | - Cong chirc Phong chuyén mén tiép Céng chic | 1/4 ngay | S6 theo dsi hd
nhén két qué vao s6 hé so, phéthanh | Phong so
van ban chuyén mén
- Ban giao két qua vé& by phan
TN&TKQ
- Thyec hién hru hé so theo quy dinh

B9 | Tra két qua cho cé nhén, t§ chirc Béphén | Theo gidy

Ti€p nhén hen
va tra két
qua
4 | Biéu miu

Heé théng biéu mau theo co ché mét cira, mét cira lién théng dugc ban hanh kém
theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phi
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do — Hanh phic

DON DE NGHI
Ping ky thay dbi ndi dung hoic cdp lai gidy chirmg nhén ding ky thanh ldp d6i véi co sé
tro gitp xi hoi ngodi cong 1ip thuge thim quyén gidi quyét ciia
S& Lao dgng - Thuwong binh va Xi hi

Kinh giri: Uy ban nhan dn quén, huyén, thi x4 ......

I.THONG TIN VE CJ SO:

LTI GO SO oottt ettt e eeeeeeeeooeee

2.Dja Q€M NOAL ABNE: ..ovvvesvveeeereeeeseeeeseseee e

3.Gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap 4 cap(ghi 16 56, ky higu, ngay thang): ...
4.NGT dUNG BOE AONG: ..vvvvoevvv sttt oeeeoe
IL.THONG TIN NGUGI DPUNG DAU CO 86 :

1.Ho va tén ngudi sAng 183D: .e.oveevoreeeeeeeeeeoooeooo Ngay, thang, ndm sinh..........

2.Hb khiu THUODE T 1eoeevre ettt se s eesee s
3. 86 CMT (h¢ chiéu, thé CCCD) cAp ngay ......oovo) Noi cép
B.QUOC HOR: wovveeeeeescesereversssssseeessssessese e eeemeneeees s oo eoeeseeeeeeoeeeee
5.Quyét dinh b6 nhiém hodc gidy 10 twong dwong Khéc: oo

...................................................................................................................................................

I1I. PE NGHI THAY DOI, CAP LAJ:
1.Ni dung d& nghj thay dbi gidy CNDKTL..oovvveees v

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

T6i xin cam doan c4c théng tin khai trong don 14 dung sy thit va néu sai t5i xin chiu trach nhiém
trirde phap luft./.

...... , REAY........thdng .......ndm.....

Nguot ding dé‘iu’ SO 8O
(ky, dong ddu)

A
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5. Qny trmh Cap gidy phép hoat dong déi véi co sé tro gidp xa hm thuje

thim quyén cip phép ciia S& Lao déng -Thwong binh va Xi hoi (QT-06)

1 | Muc dich
Quy dmh trinh tu, cach thirc giai quyét thit tuc cho té chuc/cong dan cod yeu céu
cip gidy phép hoat déng ddi vdi co sé tro giup xa hoi thudc thim quyén cap phép
cia S¢ Lao dong TB&XHdam bao nhanh chéng, chinh xdc dép tmg yéu céu theo
quy dinh
2 | Pham vi
Ap dung ddi v6i td chire, c4 nhén ¢6 nhu ciu thuc h1en thu tuc cip gidy phép hoat
dong dbi véi co s& trg gitip xa hoi thude thim quyén cép phép ciia S& Lao dong
TB&XH;
Cén b§, cong chirc thugc Phong Bao trg xd hoi, B6 phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong c6 1ién quan thugc S¢ Lao dong - TB&XH chiu trach nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
- Nghi dinh s§ 103/2017/ND-CP ngdy 12/9/2017 quy dinh vé thanh 1ap, t6 chtre, hoat
dong, gidi thé va quan ly céc co sé tro gilip x4 hoi
- Théng tur s6 33/2017/TT-BLDTBXH ngly 29/12/2017 huéng dan vé co cu td
chire, dinh mirc nhén vién va quy trinh, tiéu chuin trg gilp x4 hdi tai co sd tro giup
x4 hot
- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phd Ha Nbi vé
viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh. chinh, tha tyc hanh chinh bj bai bé linh vire |
Lao dOng ~ Thuong binh va X4 hoi thude tham quyén giai quyét cua S6 Lao dong
- Thl.rong binh va Xa hdi, S¢ Noi vu, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dia ban
thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phéin hé so Bin | Ban
chinh | sao
- | To khai d& nghj cip phép hoat dong clia co s& theo Mu sé 09 X
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh sé 103/2017/ND-CP
- | Bén sao cong chimg gidy chimg nhin ding ky thanh l4p co s& X
hoic quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh cia phap luat
3.3 | 86 hrong hb so
01 bd

At




3.4

| Thoi gian xir ly

13 ngay Iam viéc ké tir khi nhan d hé so hop 1

35

Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phén ti€p nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé& Lao déng - Thuong binh

va X3 hoi.

3.6

Lé¢ phi

Khéng

3.7

Quy trinh x Iy cong viée

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Bitu mawKét qua

Bl

Cong dén truy cép qua Céng thong
tin dién tu
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bdo c4o ndi dung va lam theo
huéng dan

Sau khi dién day da théng tin yéu
cdu, ngum yéu céu tich vao dau cam
két va dién ma xac nhén va gu1 hd
so, cdng dian xdc nhan ma dé gui
thong tin yéu ciu 1én hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong Bio
trg x4 héi phéan cong thim dinh

Dm v6i hd so céng dan ndp truc
tiép, cong chuc bd phédn mdt cira
huorng dan va tlep nhan hd so, gh1
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho cong din va ban giao

hd so vé phong chuyén mon thuc
hién thdm dinh

B phén
Tiép nhan
va tra két

qua

ngay

Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua

LI

B2

Phén céng can bd kiém tra,

- Phédn cong trye tiép hodc trén hé
théng phin mé&m quéan 1y hd so hanh
chinh ctia S& Lao dong

Lianh dao
Phong
chuyén mén

ngay

Tich  chuyén
trén hé théng
phin mém truc
tuyén hodc truc

tiép

P




Kiém tra hé so:

B3 Cong chirc | 06ngdy |- Phiéu yéu cdu
- Tiép nhan hd so tryc tiép hoic trén phong bo sung, hoan
hé thong phan mém quan ly ho so | chuyén mon thién ho so
hanh chinh mot cira. - Phiéu tir cfhéi
- Noi dung kiém tra: Cén ctr kiém giai quyét hé so
tra: Theo muc 3.1
- Truomg hop hd so chwa ddy du,
chua ding thanh phin, s6 lwong theo
quy dinh thi Hodc khéng dn diéu
kién giéi quyét thi soan thao phiéu
va chuyen b phan mot ctra hodc g
truc tiép trén hé théng email ding ky
cua cong dén hoic tai khoan Sé Lao
dong ~-TB&XH cung cép cho cong
dan
- Truong hop hé so ddy du ding
thanh phan, sb luong theo quy dinh
thi tbng hop tién hanh buée tiép theo

B4 | Téng hop ho sotrinh Lanh dao S& | - Céng chire | 03 ngay | Dy thio Gihy
phe duyét (tich chuyén trén hé thong phong phép
dong thoi in bdn cing trinh Lanh | chuyén mén
dao S¢ ky) - Lanh dao

Phong
chuyén mén

B5 | Lanh dao S& kiém tra trén hé théng | Lanh dao S& | 02 ngdy | Gidy phép
va ky két qua giai quyét TTHC

B6 | Chuyén vién Phongtiép nhanvaosé | Céngchiic | 01 ngay |S4 theo dgi hd
véan ban phong so
- Thyc hién hru hé so theo quy dinh, | chuyén mén
chuyén tra két qua cho B phén mét
clra hodc trd két qua cho cdng din
thong qua hé théng

B7 | Tré két qua cho c4 nhan, t§ chirc| B¢phén | Theo gidy
theo gidy hen (tryc tuyén hoic qua | Tiép nhin hen
buu dién) va tra két

qua
4 | Biéu miu

Hé théng biu mu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dirge ban hanh kém
theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vian phong Chinh phu

Phiéu trinh giai quyét hd 80
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Mau sé 09

TEN CO QUAN, PON V] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY (NEU CO)... Péc 14p - Ty do - Hanh phic
TEN COSOTRGGIUP XA o
HOI
...... , mgay ... thdng ... nam 20 ...

TO KHAI DE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Tén co sd tro gitip XAhT) ..ooveveveeese
Kinh giri: oo
Cén cir Nghj dinh s..../2017/ND-CP ngay...thang...ndm... ciia Chinh phti quy dinh v& thanh lép,
t6 chire, hoat dong, giai thé va quéan 1y céc co o tro gitp x4 hoi:
Can cir Quyét dinh s8.../QD-... ngay .... v& viéc thanh 18p co 50 ... hodic Gidy chimg nh4n dang

ky thanh l4p s8 ..... ngdy ....... do co quan/don vj cép. :
(Tén co s& trg giop xa hoi).........oon. . dé nghj {co quan ¢6 thim quyén cép gidy phép hoat
dong).............. cip gidy phép hoat dong véi cdc ndi dung sau:

I. THONG TIN VE CO 8

1. Tén co sd, dia chi try s&, s6 dién thoa, sb fax

...........................................................................................................................................
............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Khi (Tén co 6 trg gitp X8 hoi).....oooeveeeerieoe di vao hoat dng s& cung cép dich
VULIre gitip x4 hdi cho céc dbi twong bao trg xa hoi va ngudi dan c6 nhu cdu, s& gop phan bao
dam an sinh x4 hi va phat trién kinh té - x4 hoi cia dja phuong,

Chuing t6i cam két thuc hién dung céc quy dinh ctia phép luat./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(K, ghi rd ho tén)

2
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6. Quy trinh: Cip lai, diéu chinh gidy phép hoat dong abi véi co s& tro gidp

x hdi c6 gidy phép hoat dong do S& Lao dong — Thwong binh va X3 héi cap (QT-

07)
1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty, céch thire giai quyét this tuc cdp lai, didu chinh gidy phép hoat
dong dbi véi co so tro giup x4 hdi co gidy phép hoat déng do S& Lao dong -
TB&XH cdp ddm béo thil tuc nhanh, chinh x4c, ding quy dinh
2 | Phamyvi
Ap dung dbi véi tb chirc, ¢4 nhén ¢6 nhu ciu thyc hién tha tuc cip lai, didu chinh
gidy phép hoat dong dbi véi co s trg gitip xd hdi ¢6 gidy phép hoat dong do S&
Lao déng TB&XH cip
Cén b0, cong chirc thude Phong Bao trg x3 hoi, Bo phén TN&TKQ gidi quyét
TTHC va cic phong ¢6 lién quan thudc S¢ Lao ddng - Throng binh va X4 hoi
chiu trach nhi€ém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap Iy 7
- Nghi dinh 56 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 quy dinh vé thanh lép, tb chirc, hoat
dong, giai thé va quan ly céc co s& tro gitp x4 hoi;
- Thong tr s6 33/2017/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2017 huéng dan vé co cdu td
chire, dinh mirc nhén vién va quy trinh, tiéu chuin trg gitip x4 héi tai co s¢ tro gitip
x4 hoi.
- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
vi¢e cdng bd Danh muc thu tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bj bai b linh vye
Lao dfng — Thuong binh va X hoi thude thim quyén giai quyét cia S¢ Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi, S& Noi vu, UBND cép huyén, UBND cap x3 trén dia ban
thanh pho Ha Nét.
3.2 Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh $20
- { Vén ban dé nghi didu chinh, c4p lai gidy phép X
- | Gidy phép hoat dong X
- | Gidy t& chimg minh thay 43 tén goi, dia chi tru sé, ngudi dimng | X
dau, loai hinh co s&, nhiém vu va dia ban hoat dong
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

~Ar




13 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phén tiép nhan va tra két qua gidi quyét TTHC S& Lao dong-Thuong binh va

Xa hoi

3.6

Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Trinh tyr

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mawKét qua

B1

Cong dan truy cép qua Céng thong
tin dién o
dichvucong.hanoi.gov.vn tii va
khai bdo cao ndi dung va lam theo
huéng dan

Sau khi dién ddy do théng tin yéu
cu, ngudi yéu cu tich vao ddu cam
két va didn ma xéc nhén va giri hd
so, céng din xac nhin ma dé gui
théng tin yéu céu 1én hé théng

- Tich chuyén Lanh dao Phong Bio
trg x& hdi phan c6ng thdm dinh

- D6i v6i hd so cong dan nép truc
tiép, cong chirc bd phan mét cira
huéng dan va tiép nhan hd so, ghi
giéy tiép nhén hd so va hen tra két
qua trao cho céng din va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thyc
hién thim dinh

B¢ phan
Tiép nhan
va tra két

qua

A
ngay

Gidy tiép nhan
hé so va hen tra
két qua

B2

Phén cong c4n bg kiém tra.

Phén c¢éng trurc tiép hoZc trén hé
théng phan mém quén ly hd so hanh
chinh cia S& Lao dong TB&XH
hogc chuyén tryc tiép cho cén bo thy
ly

Lanh dao
Phong
chuyén mén

4
ngay

Tich  chuyén
trén hé théng
phin mém tryc
tuyén hoic truc
tiép

B3

Kiém tra hd so:

- Tiép nhéin hd so tryc tiép hodc trén
hé théng phin mém quéan Iy hd so
hanh chinh mét cira.

Cong chire
phong
chuyén mén

06 ngay

- Phiéu yéu cdu
bd sung, hoan
thién hd so

- Phiéu tir chéi
giai quyét hd so

P

e
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- Noi dung kiém tra: Cin ctr kidm
tra: Theo muc 3.1

- Truong hop hd so chua ddy du,
chura ding thanh phén, sé lrgng theo
quy dinh Hogc khéng du didu kién
giai quyét thi soan thao phidu va
chuyén b phén mot cira hoac giri
truc tiép trén hé thdng email dang ky
clia cong dén hodc tai khoan S& Lao
dong cung cip cho cOng dén

- Trudng hop hd so diy du dung
thanh phin, sb lrgng theo quy dinh
thi tong hop tién hanh bude tidp theo

Hoic
Du thao Gidy
phep

B4 | Trinh Lanh dao S& phé duyét (tich | - Cong chire | 03 ngay | Du thao
chuyén trén hé thong dong théi in | phong (dd dugc phé
ban ciing trinh Lanh dao S& ky) chuyén mén duyét)

- Lanh dao
Phong
chuyén mén

B5 | Lanh dao S& kiém tra trén hé théng | Lanh dao S¢ | 02 ngdy | Gidy phép méi
va ky két qua giai quyét TTHC

B6 | Chuyén vién Phong tiép nhin vaosé | Congchirc | 01ngay | S8 theo ddi hd
vén ban phong so
- Thye hién hru hd so theo quy dinh, | chuyén mén
chuyén tra két qua cho B phan mot
cira hodc tra két qua cho cdng dan
thong qua hé théng

B7 | Tra két qua cho ca nhan, té chic| B§ phén | Theo gidy
theo gidy hen (true tuyén hodc qua | Tiép nhan hen
buu dién) va tra két

qua
4 | Biéu miu

Hé théng bidu miu theo co ché mét cira, mdt cira lién théng dugce ban hanh kém
theo théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Vin phong Chinh phu

Cbng vin d¢ nghi cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong

AL



38

TEN DON VI ............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

S Joveereiniinnn Ha Ngi, ngay  thdng nam 202....

© V/vdénghi diéu chinh (cAp lai) gidy phép
hoat djng cho ..... (#én co s6)

Kinh giri: S& Lao dong — Thuong binh va x4 hdi thanh phé Ha Noi

(Tén co sd)... ...duge S& Lao dong — Thuong binh va X& hoi cdp
Gidy phép hoat dong SO 1iiiiiii e, Quy mo tida: ............... Trong qué
trinh hoat ddng .............oovveeeil (Tén co s6) ..........(ghi cdc noi dung dé nghi
thay doz)
Pé dam bao hoat dong theo dung quy dinh cua phap lujt, . (Ténco sa)
d& nghi S& lao dong — Thuong binh va xa hoi klem tra thdm dmh dleu chinh giay
phép.......l (ghi ¥d tén Iinh vuc dd duwoc cdp phép hoat dongghi trong giay
phép). Cu thé nhu sau:
I. THONG TIN VE CO SO
Lo TeN CO SO vovniii e
2. Pia diém hoat AONE: oo
3. Gidy phép hoat AONE 8 CAD: ..ot
4. Nbi dung hoat ddng(theo gidy phép da duwoc cdp):
A
A
II. THONG TIN NGUOI DPUNG PAU CO SO
1. Ho vatén ngudi sang 1p: ...ovviviii i _
2. Ngay, thang, ndm sinh: ...........oooiiiiiiii e
3. Hb khéu thudng tri: ...
4. S6 CMT (ho chiby, thé CCCD): i
5. Quoc L2 R '
6. Quyét dinh bd nhiém hoic gidy to tuong duong khéc:

-----------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------

(Tai li¢u lién quan dinh kem)

A
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Tren day 1a cdc ndi dung dé nghi diéu chinh b sung trong gidy phep hot dong

cua .. ..(Tén co s6). Kinh de nghi S¢ Lao déng — Thuong binh
va Xa h01 thanh pho Ha N01 xem xét gidi quyét./.

Xin trén trong cam on!

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI

(Ky, ghi ré ho tén)
Noi nhin:

- Nhu trén;
- Lwu HC.

Al
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7. Quy trinh: Thanh 13p Héi dong thwong lwong tip thé (QT- 08)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, thi tuc thanh 14p Hoi ddng thirong luong tap thé.

Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc ¢6 nhu ciu thye hién tha tuc thanh 14p Hoi ddng thuong
lwong tap thé.

Can bj, cong chirc thude phong chuyén mén, bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC
va cac phong 6 lién quan thugc UBND Thanh phé, S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi, Lién doan Lao dong Thanh phé, td chirc dai dién ngudi st dung lao
dong Thanh phé, céc doanh nghiép dé nghj thanh lap Hoi dbng thuong lugng tp
thé va céc t4 chire, doanh nghiép c6 lién quan chju trach nhiém thyc hién va kiém
sodt quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- B lujt Lao dgng 2019;

- Théng tur s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cia Bo Lao
ddng - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu
ctia B9 ludt Lao dong vé ndi dung ctia hop dong lao déng, Hoi déng thuong luong
tép thé va nghe cong viée c6 anh hudng xau téi chirc ning sinh sén, nudi con.

- Quyét dinh s6 338/QDb- LDTBXH ngay 17/3/2021 cta B§ trudng Bo Lao déng -
Thuong binh va X4 hdi v& viéc cong bd céc thu tuc hanh chinh m&i ban hanh,
sira ddi, bd sung va bai bd trong linh vire lao dong, tién luong thude pham vi chire
ning quén ly nha nudce cua By Lao déng - Thurong binh va X4 hai.

Quyet dinh sb 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phd Ha Nai
vé viéc cong bd danh myc thy tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bii bo Iinh
vuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thude thdm quyen giai quyét cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Néi vu, UBND cip huyén, UBND chp X3 trén.
dia ban thanh ph6 Ha Noi.

3.2

Thanh phin hé so Ban Bin
chinh sao

Danh sach du kién cac doanh nghi€p tham gia thuong luong | x
tap thé nhidu doanh nghiép, trong d6 ghi rd tén doanh nghiép;
tru s& chinh; ho tén cia ngudi dai dién theo phép luét ciia
doanh nghiép; ho tén ngudi dai dién cia td chuc dai dién
nguoi lao ddng tai co sé
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Ho tén, chirc vu hoiic chitc danh cia ngudi dugce cac bén déng
thuén cr 1am Chu tich Hoi ddng thuong lugng, kém theo vin
ban dong y ciia nguoi duoc dé nghi 1am Chy tich Hoi dong
thuong luong tép thé, Trudng hop trong van ban khéng dé
nghi ngudi lam Chu tich Hoi dong thuong lweng tip thé thi
Chu tich Uy ban nhén dan cAp tinh quyét dinh

Danh sich cdc thanh vién dai dién ciia m3i bén tham gia
throng lwong trong H)i dong thirong lugng tap thé

Du kién ndi dung da duogc cac bén théng nhét vé& ndi dung
thuong lugng, thoi gian hoat dong cua Hoi dbng thuong
lugng tap thé, ké hoach thuong lwong t4p thé; hé tro cia Héi
dong thuong luong tap thé (néu o)

3.3 | 86 hromg hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay lam vige (ké tir khi nhén dugc hd so ddy du, hop 18)
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong —~Throng binh
va Xa hoi Ha Noi :
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly céng viée
TT Trinh fir ° Trachnhiém | Thoi | Bidu mAwKét
gian qua
Bl [T chite, ca nhén ¢6 nhu cu chudn | T4 chirc, ca Khicé | Thanh ph?m hd
bi vanp day di ho so theo quy dinh | nhancoé 8 | nhu ciu so theo muc 3.2
tai muc 3.2 vé bd phén tiép nhén va nghi thue
tra ket qua (ndp truc tiép hoic qua | hién TTHC
dudng buu dién hodc théng qua dich
vu c6ng — néu co)
B2 |Cin b), cong chirc B phin | Canbo, cong | 1/2 ngay | - Phibu yéu chu |

TN&TKQ thuée Sé& Lao dong | chirc bd phan

bd sung, hoan

L



TBXI tiép nhdn hd so cta td chirc,
ca nhdn cd trach nhiém xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, diy du coa
hd so:

a) Trudng hop hd so chua ddy di,
chua chinh xdc theo quy dinh, Can
b6, cong chire tiép nhin hd so phai
huéng dan dai dién td chirc, ¢4 nhan
b sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu r6 ly do theo mau Phidu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so;
b) Truong hop tir chbi nhan hd so,
Céan b, cong chirc tiép nhan hd so
phéi néu s ly do theo miu Phiéu tir
chéi giai quyét hd so tha tuc hanh
chinh;

c) Truong hop hd so ddy dua, chinh
xac theo quy dinh, Cén b9, cong
chirc tlep nhin hd sova lap Glay tiép
nhan héd so va hen ngdy tra két qua
Viéc tiép nhan hé so va phadn hoi 16
t8 chikc cd nhdn theo cde hinh thire
twong ung quy dinh tai buéce 1

tiép nhén va
trd két qua

thién hd so --
Phiéu tir chéi
tiép nhin giai
quyét hd so -

- Gidy tiép
nhin hd so va
hen ngay tra két
qua

B3 | - Ban giao hé so vé phong Lao dong - B6é phén| 1/2ngay |- Phiéu kiém
Tién luong BHXH hodc tich chuyén TN&TKQ soat qua trinh
trén hé théng chuyén tryc gidi quyét hd so
- Lanh dao Phéng Lao dong TL |tiép  trong -
BHXH phén céng thuc hién ngay lam vige

hodc chuyén

vio diu gio

ngay lam viéc '
[ tiép theo déi

v6éi  trudng

hop tiép nhin

sau 15 gio

hang ngay

B4 | Tham dinh hd so: C4n bo, cong chitc | - Can bo, 4ngdy |- Phifu kiém
dugc phén cong thu 1y hd so tién cdng chirc thy soat qud trinh
hanh thim dinh; Iy hd so giai quyét hd so
- Ddi v6i hd 5o qua thim tra, thim | phong Lao - Méu phiéu xin
dinh chua du diéu kién giai quyédt,| dong Tién 16i va hen lai
phong chuyén mén tra lai hd so kem | lvong BHXH ngay tra két qua

~
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theo thong béo bing vin ban va néu
16 ly do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoin
thlen hd so — mu sb 02 dé gui cho
td chirc, c4 nhan thoéng qua B phan
TN&TKQ. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da
hé so

- Péi v6i hd so qué han giai quyét,
trong thoi han chim nhit 01 ngay
truée ngay hét han, phong chuyén
mén trre thugc UBND Thanh phé
phai thong bio bing vin ban cho B
phin TN&TKQ va gtti vin ban xin
18i tb chirc, ¢4 nhan, trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé nghi gia
han tré két qua theo mau phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc thue
hi¢n khéng qua mét 14n

- D6i véi hd so khong du didu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong Chuyén
mon 14p van ban théng bio hd so
khong di diéu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén vé bd phan TN&TKQ dé
thoéng bao cho cong dan

- Trurdmg hop, dat yéu ciu tién hanh
budc tiép theo

Viéc phan hoi t6i 16 chire, cd nhdn
théng qua bé phan IN&TKQ hodic
théng tin truc tiép 161 16 chire, cd
nhdn bang cdc hink thize twong ung
quy dinh tai budc 1

- B6 phan
TN&TKQ

- Théng bao hd
so khong du
diéu kién giai
quyét/théng

bao tra lai hd so

B5

S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi ¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop
v6i Lién doan Lao dong Thanh phd,
td chirc dai dién nguoi sir dung lao
dong Thénh phé, céc doanh nghiép
dé nghi thanh lap Hoi déng thuong
hrong tap thé va cac td chite, doanh
nghzep ¢6 lién quan dé tham muu,
trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
phuong 4n thanh 14p Héi ddng

S& Lao dong
- Thuong
binh va X&
héi, Lién
doan Lao
dong Thanh
phd, tb chrre
dai dién
nguoi su
dung lao

6 ngay

Phuong &n
thanh 1ap Hoi
déng thuong
hrong tap thé
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thuong luong tap thé. Trudmg hop
S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi dé nghi khéng thanh lap Hoi
ddng thuong lugng tap thé thi néu rs
ly do

dong Thanh
phd, cac
doanh nghiép
dé nghi thanh
1ap Hoi déng
thuong lugng
tap thé va cac
td chire,
doanh nghiép
o lién quan

B6 | Hoan thién hd so, 13p du thao Quyét | Can bd, cong | 01 ngdy | Du thio Quyét

dinh trinh 14nh dao phong xem xét chirc Phong dinh kém theo
LDTLBHXH hé so  dugc
thu Iy hé so thdm dinh

B7 | Lanh dao phong Lao dong - TL - | Lanh dao S& | 02 ngdy | Dy thio Quyét
BHXH xem xét t& trinh va hd so: Lao dong dinh
+Néu hd so hop 16 ky nhay to trinh TBXH Hb so dinh kém
trinh 1anh dao S& Lao doéng TBXH
xem xét
+Néu hd so khong hop 1¢ chuyén lai
cén bo, cong chirc thim dinh, néu rd
ly do

B8 |Lanh dao UBND Thanh phd xem| Lanhdao | 05ngay | H5 so trinh,
Xét tor trinh, hd so UBND Thanh Quyét dinh
Thyc hién ky quyét dinh phd

B9 | Tiép nhan két qua, vao sb theo dsi, Chuyén vién | 1ngay |Phiéu kiém
ban giao két qua cho B6 phan m{t | phong Lao soat qua trinh
clra va Liru trir hd so dong Tién gidi quyét hd so

hrong BHXH S6 theo doi hd
S0
4 | Biéu miu

H¢ théng bidu miu theo co ché mdt cira, mot cira lién théng duge ban hanh kém
theo Théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Viin phong Chinh phu
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Quy trinh: Thay doi Chi tich Hgi ddng thwong lugng tap thé, dai dién Uy

ban nhin din cap tinh, chire ning, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat djng cia Hoi
dong thwong lwgng tip thé (QT-09)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu, thi tuc Thay dbi Chii tich Hoi ddng thuong luong tip thé, dai
dién Uy ban nhén dan cép tinh, chitc ning, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat
dong cua Hoi déng thuong lrgng tap thé.

Pham vi

Ap dung déi v6i tb chirc c6 nhu cdu thyc hién thi tuc Thay d6i Chu tich Hoi ddng
thuong lugng tip thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chire ning, nhiém vy,
ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Hoi df‘mg thuong lugng tap thé.

Can bg, cong chirc thude phong chuyén mén, bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC
va cac phong c6 lién quan thudc S& Lao dong TBXH Ha Noichiu trich nhiém
thire hién va kiém soat quy trinh nay

N§i dung quy trinh

31

Co s& phap ly

- B6 luédt Lao ddng 2019;

- Thong tr s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2020 cta Bo Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hiéng dn thi hanh mét sé didu
clia B§ luat Lao dong vé ndi dung cta hop ddng lao dong, Hoi dong thuong lugng
tap thé va nghé, cOng vie ¢ anh hudng x4u t6i chire ning sinh s&n, nudi con.

- Quyét dinh s6 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctta UBND thanh phé Ha Ni
vé viée cdng bb danh muc thu tuc hanh chinh, thd tyc hanh chinh bi bdi bd linh
vuc Lao dong - Thuong binh va X3 hdi thude thim quyén giai quyét ctia S& Lao
ddng - Thuong binh va X3 hi, S& Noi vy, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén
dia ban thanh phd Ha Néi. : |

- Quyét dinh sé 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cia B truéng B Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi vé viée cong bb cée thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
sira ddi, bd sung va bai bd trong linh vyc lao dong, tién lrong thudc pham vi chire
ndng quan ly nha nuéc cua B§ Lao dong - Tharong binh va X4 hoi.

3.2

Thanh phin hd so : Bén Ban
chinh sao

Vin ban dé nghi thay d6i Chu tich Héi dong throng lugng X
tap-thé, dai dién Uy ban nhén dan cAp tinh, chirc ning, nhiém
vy, ké hoach, thsi gian hoat dong cua Hoi ddng thwrong luong
tap thé dé pha hop véi tinh hinh thue t4.




3.3 | S lrgng hd so
01bo

3.4 | Théi gian xi¢ ly
07 ngdy lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 1¢

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC tai S& Lao dong — Thuong binh
va X3 hoi Ha Noi

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée

TT Trinh t Trachnhiém | Thoi | Bidu mdwKét

gian qua

Bl | TH chirc, ¢4 nhan cd nhu cdu chudn | Té chic, cd | Khicéd | Thanh phf“m hd
bi va ndp diy du hd so theo quy dinh | nhincoédé | nhuciu |sotheo muc 3.2
tai myc 3.2 vé bg phén tiép nhén va | nghi thyc hién
tra két qua (ndp trire tiép hodc qua TTHC
dudng buu dién hodc théng qua dich
vu céng — néu co)

B2 | Can bd, cong chirc B§ phan| Cén bé, cong 1/2 - | - Phiéu yéu cu
IN&TKQ thugc 86 Lao dong| chitcbdphén | ngay |bdsung, hoan

TBXH Ha Nai tiép nhan hé so cua
t6 chtrc, ca nhan ¢6 trach nhiém xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du
ciia hd so:

a) Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xé4c theo quy dinh, Cén
b0, cong chirc tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién t6 chire, ¢4 nhan
b sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
b) Trudng hop tir chdi nhan hé so,
Cén bg, cong chirc tiép nhéan hd so
phéi néu 13 ly do theo mAu Phiéu tir

tiép nhan va
tra két qua

thién ho so

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so

- Gidy tiép
nhan hd so va
hen ngay tra két
qua

- Phiéu kiém
S04t qud trinh
gidi quyét ho so
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chéi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

¢) Trudmg hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, Céan b9, cong
chirc tlep nhén hé so va lap Glay tiép
nhin hd so va hen ngay tra két qua
Viée tiép nhan hé so va phan héi 16i
16 chikc cd nhan theo cde hinh thire
twong ung quy dinh tai budc 1

B3 |-Ban giao hd so vé phong Lao dng | - B4 phan 172 - Phidu kiém
- TL -BHXH hodc tich chuyén trén TN&TKQ ngdy |soat qud trinh
hé théng chuyén true gidi quyét hd so
- Lanh dao phong LDTLBHXH | tiép trong
phéan céng thyre hién ngay lam vige

ho#c chuyén
vao dau gidy
ngay lam viéc
tiép theo dbi
véi trirdng
hop tiép nhén
sau 15 gity
hang ngay
- Phong Lao
dong - TL -
BHXH

B4 | Thém dinh hé so: Cén bg, cong chirc | - Cén b, 1/2 |- Phiéu kiém
dugc phan cong thy Iy hd so tién cong chic thy | ngay |soat qud trinh
hanh thém dinh: Iy hd so giai quyét hd so
- D6i v6i hé so qua thém tra, thim | phong Lao - Méu phiéu xin
dinh chwa du didu kién giai quyét, | dong- TL - 16i va hen lai
phong chuyén mén tré lai hd so kém BHXH ngdy tra két qua
theo théng bao béng vanbanvdnéu| - B0 phin - Thong béo hd
o ly do, ndi dung cin bd sung theo ! TN&TKQ so khéng du
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan didu kién giai
thién hd so — mau sb 02 dé gtri cho quyét/théng

t6 chirc, ¢4 nhéan thong qua Bo phan
TN&TKQ. Thoi han gidi quyét
dugc tinh lai 6ir ddu sau khi nhén da
hd so

- D6i véi hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chim nhét 01 ngay
truée ngay hét han, phong Lao dong

béo tra lai ho so
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Tién lwong - BHXHphai théng béo
bing vian ban cho Bo phén
TN&TKQ va giri vin ban xin 15i td
chirc, ¢4 nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qué han, thoi gian dé nghj gia han tra
két qua theo miu phidu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngdy tra két qua dugc thuc hién
khéng qué mét 14n

- Déi v6i hd so khong di diéu kién
dé tiép tuc gidi quyét, phong Lao
dong - TL - BHXH lip vin ban
théng bdo hd so khéng du didu kién
giai quyét. Trinh ky chuyén vé& bo
phdn TN&TKQ dé thong béo cho
cong din :
- Trudmg hop, dat yéu céu tién hanh
buéc tiép theo

Viéc phén hoi t6i 16 chire, cb nhin
théng qua bg phdn TN&TKQ hodc
théng tin tryc tiép 16i 16 chire, cd
nhén bing cdc hinh thir tuwong vng
quy dinh tai burée 1

BS | Hoan thién ho so, Iap du thao Quyét | Cén bo, cong 1/2 | Du théo Quyét
dinh trinh 1&nh dao phong xem xét chirc Phong ngdy |dinh kém theo
LD -TL- hé so  dugc
BHXH thy ly thdm dinh,
hd so
B6 |Lanh dao phong Lao dong - TL- Linh dao 1/2 Dur thao Quyét
BHXH xem xét to trinh va hd so: phong ngay | dinh ’
+Néu hd so hop 16 ky nhéy to trinh | LPTLBHXH H6 so dinh kém
trinh 1dnh dao S& xem xét
+Néu hé so khong hop 16 chuyén lai
cén bd, cdng chirc thim dinh, néu ro
ly do
B7 |Lanh dao UBND Thanh phé xem | Lanh dao 4ngdy | H6 so trinh,
xét to trinh, hd so UBND Thanh Quyét dinh
Thure hién ky quyét dinh phd

&
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B8 | Tiép nhan két qué, vao s theo déi, Chuyén vién 172 Phiéu kiém
ban giao két qua cho B6 phin mot Phong ngay |soit qua trinh
ctra va Lru trit hé so LDTLBHXH giai quyét hd

S0;
S6 theo doi hd
s0.

4 | Biéu miu

H¢ théng biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duge ban hanh kém
theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cira Vin phong Chinh phu

B
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9. Quy trinh: Piing ky ndi quy lae déng (QT-10)

1 | Muc dich
Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chic tiép nhan nhu cdu thye hién tha tuc Ping ky
ndi quy lao ddng cia doanh nghiépdam bao cOng khai minh bach tht tuc hanh
chinh; kiém soat chat ché cac budc thuc hién
2 | Pham vi
Ap dung dbi véi t chirc, ¢4 nhén c¢6 nhu cau thyc hién thi tuc dang ky ndi quy
lao dong cua doanh nghiép.
Can b9, cong chire thuge Phong Lao dong - Tién Iuong - Bao hiém xa héi. B§
phén TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong cé lién quan thudc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi chju trach nhiém thue hién va kiém so4t quy trinh nay.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
- B0 ludt lao dong nam 2019;
Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s didu cta B6 luat Lao dong vé diéu kién
lao dOng va quan hé lao déng. .
- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cia B9 truéng B Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi.
- Quyét dinh s6 3801/QP-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phd Ha Noi
v€ viéc ¢ong bo danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bé linh
vic Lao dong - Thuong binh va X3 héi thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Lao
ddng - Thurong binh va X3 hdi, $& Noi vy, UBND cip huyén, UBND cép x4 trén
dia ban thanh phd Ha Nai.
3.2 Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh sao
- | Cong van dé nghi ' X
- | Van ban gop y kién ciia 6 chirc dai dién ngudi lao dong tai co X
s& d6i véi noi ¢6 td chire dai dién nguoi lao dong tai co sé
- | Noi quy lao dong X
- | Céc van bén clia doanh nghiép lién quan dén k¥ luat lao dong X
va trich nhiém vat chét (néu c6)
3.3 | S6 lwgng hé so




01 bd

3.4

Thoti gian xir ly

07 ngay lam vige ké tir khi nhén du hd s hop 16

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét TTHC S& Lao doéng - Thuong binh va

X4 hoi

3.6

3.7

Quy trinh xi Iy cdng viée

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu maw/Két
qua

B1

Coéng dén truy cdp qua Cong thong
tin dién tr
dichvucong.hanoi.govvn tii va
khai bdo cdo ni dung va lam theo
huéng din

Sau khi dién day du théng tin yéu
cau, ngucn yéu cdu tich vao déu cam
két va dién ma xdc nhén va giri hd
s0, cong din x4c nhian mi & gui
thong tin yéu ciu 1én hé théng.

Tich chuyen Lanh dao Phong Lao
dong, tién lwong Béo hiém xa hoi
phén cong thim dinh

Truong hop cdng dan ndp hd so truc
tlep, cdng chirc tlep nhin va thue
hién viéc cac budc cong viéc theo
dich vu céng mirc 3, 4

Cén b tiép
nhan hd so
b phén
TN&TKQ

72 ngay

Thanh phén hd
so theo muc 3.2

B2

Phan cong can bd kiém tra.

- Phén c6ng trén hé théng phin mém
quan ly hd so hanh chinh ciia S& Lao
dong

Léanh dao
phong

72 ngay

Tich  chuyén
trén hé théng
phin mém truc
tuyén hodc tnre
tiép

At
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B3 | Kiém tra hd so: Cén bd duoc | 03 ngay | - Phiéu yéu cdu
- Tip nhan hd so trén hé théng phin | phan cong bo sung, hoan
mém quéan ly hd so hanh chinh mét thi¢n ho so
cira, - Théng béo hd
- Noi dung kiém tra: Can ctr kiém so khong du
tra: Theo muc 3.1 diéu’ kién giai

- Trudng hop hd so chua ddy du, quy€t/thong
chua diing thanh phén, s6 lvgng theo bao tra lai hé so
quy dinh thi soan thao phiu yéu ciu
hoan thién hd so va chuyén bo phén
mot cira hodc giri truc tiép trén hé
théng email ding ky ctia cong din
hodc tai khoan S& Lao dong cung
chp cho cong dan
- Déi véi hd so khong du didu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong Chuyén
mdn 14p vin ban thong bao hd so
khong db didu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén vé b phin TN&TKQ dé
théng bao cho cong dan
- Truong hop hd so ddy du dung
thanh phén, sb lugng theo quy dinh
thi téng hop tién hanh budc tiép theo

B4 | Lép phiéu trinh gidi quyét hé so| Lanhdao | 02ngay |Phiéu trinh giai
cdng vigc trinh Lanh dao S& phé | phong (lanh dao | quyét TTHC
duyét (tich chuyén trén hé théng phong
ddng thoi in ban cimg trinh Lanh xem xét
dao So& ky) trén hé

théng
hoéc truc
tiép va ky
phiéu
trinh
trong %2
ngay)

B5 | Lanh dao S& kiém tra trén hé théng | Lanh dao S& | 1/2 ngdy |Két qua giai
va ky duyét két qua giai quyét quyét TTHC
TTHC

B6 | Cong chirc phong chuyén mén tiép Chuyénvién | Yangady |Sé theo d6i hd
nhan vao sb vin ban, phat hanh van phong Lao 8O

béan

ddng, tién




53

- Thyc hién hru hd so theo quy dinh, | lvong bao
chuyén tra két qua cho B phén mét | hiém x4 héi
cira hodc tra két qua cho céng déan

théng qua hé théng

B7 | Tra két qua cho ca nhan, t5 chirc| Bophan | Theo gidy
theo gidy hen (truc tuyén hoic qua | TN&TKQ hen
buu dién) .

4 | Biéu miu

Hé théng bidu mAu theo co ché moét cira, mot cira lién théng dwge ban hanh kém
theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phu
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10. Quy trinh: Cép gidy phép hoat dgng cho thué lai lao déng (QT-11)

Muc dich

Quy dinh trinh tir va cach thire thim dinh c4p Gidy phép hoat dong cho thué lai
lao ddng.

Pham vi

Ap dung d6i véi t6 chirc, ¢4 nhén ¢6 nhu cau thyc hién thi tuc cap Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong.

Cén b, cong chirc thuge thuge S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 héi, chiu trich
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay,

N§i dung quy trinh

31

Co s& phap Iy

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chlnh phu quy
dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mot s6 didu cia Bo luat Lao dong vé didu kién
lao ddng va quan h¢ lao dong.

- Quyét dinh s 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 ctia Bé trudng B Lao ddng-
Thuong binh va X2 hoi.

Quyet dinh s6 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phb Ha Néi
vé viée cdng bd danh muc tha tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai b6 linh
vuc Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thudc thim quyen gidi quyét cua Sé& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vy, UBND cip huyén, UBND chp x4 trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phin hé so Bin | Bin
chinh sao

Vin bén dé nghi cdp gidy phép ciia doanh nghiép theo Méu sé X
OS/PLIII Phy lyc IIIban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thing 12 nidm 2020 ctia Chinh
pha.

Ban ly lich tu thuéat cua ngurot dai dign theo phap luat cua doanh X
nghiép theo Mau s& 07/PLII Phu luc TIT ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cta Chinh ph.

Phiéu ly lich tu phap sb 1 theo quy dinh phép luit v& Iy lich tr X
phip cia nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép.
Truéng hop ngum dai dién theo phap luat 12 ngudi nude ng0a1

khong thude d6i twgng dwoc cip phién Iy lich tu phép sé 1 thi

gt

12
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dugc thay thé bang phiéu ly lich tr phap tai quic gia mang
qudc tich (phiéu Iy lich tu phép dugc cip trude ngay ndp hd so
khéng qua 06 thing; van ban bang tiéng nudce ngodi thi phai
dugc dichra tiéng Viét, chimg thye va duge hop phdp héa lanh
su theo quy dinh phap luat).

Van ban chimg minh théi gian true tiép lam chuyén mén hoac
quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung tmg lao déng cia
ngudi dai dién theo phap Iudt ciia doanh nghiép tir d4 03 nim
(36 thang) tr& 1én trong thoi han 05 nam lién k& trude khi dd
nghj cdp gidy phép 12 mt trong céc loai vin ban sau:

+ Ban sao duge ching thyc tir ban chinh hop ddng lao dong
hoac hop dong lam vige hogc quyét dinh tuyén dung, bé nhiém,
giao nhiém vy cia ngudi dai dién theo phép luit ctia doanh
nghiép. Trudng hop vin ban 13 van ban clia nude ngoai thi phai
dugc dich ra tiéng Viét, chimg thyre va duge hop phap héa lanh
sur theo quy dinh phdp lujt.

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém
(d6i voi ngudi 1am viée theo ché do bd nhiém) ho#c vin ban
céng nhan két qua bau (d6i véi ngudi 1am viée theo ché dé biu
clr) ctia ngudi dai dién theo phép luat cta doanh nghiép hoic
ban sao gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép (déi véi trudng
hop 12 ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép cho thué
lai hodc cung tng lao dong). Truomg hop van ban 13 vin ban
cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thue va
dugc hop phép hoa l4nh sir theo quy dinh phép lujt.

Gidy ching nhan tién ky quy hoat ddng cho thué lai lao dong
theo Mau sé 01/PLIII Phu lyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh
56 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cia Chinh
phu.

3.3 | Sé lrgng hd so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

27 ngay 1am viée ké tir khi nhén dd hd so hop 18
3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S§ Lao dong - Throng binh va

Xa hoi
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3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh tir Trachnhiém | Theéi | Biéu mdwKét

gian qua

Bl | Tb chire, c4 nhén cé nhu clu chudn | T3 chirc, cd | Khicé | Thanh phén hd
bi va ndp day da hd so theo quy dinh | nhéncé dé | nhucdu | so theo muc 3.2
tai muc 3.2 vé& bd phéan t1ep nhin va | nghi thuc
tra két qua (ndp truc tiép hoic qua | hién TTHC
duong buu dién ho#c thong qua dich
vu cdng — néu c6)

B2 |Cin bd, cong chitc BS phin| Canb, | 1/2ngly | - Phiéu yéu ciu
TN&TKQ thujc S¢& Lao déng, | cdng chirc b sung, hoan
thuong binh va Xa hoi tiép nhdn hd | bé phén tiép thién hd so
so cua tO chirc, cid nhdn ¢6 tréch | nhin vatra - Phiéu tir chéi
nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh | két qua tiép nhén giai

x4c, diy di cia hé so:

a) Trudong hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh, Cédn
b6, cong chirc tiép nhén hd so phai
hudéng dan dai dién té chirc, c4 nhén
b6 sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so:
b) Trudng hop tir chbi nhan hd so,
Cén bg, cong chirc tiép nhén hd so
phai néu 15 1y do theo miu Phiéu tir
chdi gidi quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

c) Truong hep hé so ddy du, chinh
xdac theo quy dinh, Can bp, cong
chirc tlep nhén hd so va lap GIay tiép
nhan hé s va hen ngdy tra két qua
Viéc tiép nhan hé so va 2 phan héi t6i
16 chikc cd nhan theo cdc hinh thire
twong vng quy dinh tai bucce 1

quyét hd so

- Gidy tiép nhan
hd so va hen
ngay tra két qua

¢
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dé giri cho té chirc, c4 nhén théng
qua BS phin TN&TKQ. Thoi gian
théng bdo tra lai hd so khéng qu4
10 ngay 13m viéc ké tir ngay Sé& tiép
nhan hd so, trir truomg hop phap
luat chuyen nganh c6 quy dinh cu
thé v& thoi gian. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi
nhan du hd so

- Pbi v6i hd so qua han gia1 quyét,
trong thoi han cham nhét 01 ngay
trude ngay hét han, phong Lao
dong, tién lrong phai théng bao
bing van ban cho B phén
TN&TKQ va giri vin ban xin 13 t4

B3 | -Ban giao hd so vé phong Lao ddng, | - B& phan 1/2 - Phiéu kiém
tién luong hodc tich chuyén trén h§ | TN&TKQ ngay | soat qud trinh
théng chuyén truc gidi quyét hd so
- Lanh dao phong phén cong thyc | tiép trong
hién ngay lam

viéc hodc
chuyén vao
dau gidy
ngay lam
viée tiép
theo dbi véi
trurdng hop
tiép nhin
sau 15 gio
hang ngay
- Phong Lao
dong, tién
luong

B4 | Thim dinh hd so: Cén b, cong -Canbd, | 15ngay |- Phiéu kiém
chire duoc phan cdng thy Iy hd so cdng chirc soat qua trinh
tién hanh thim dinh; thu Iy hd so gidi quyét hd so
- D6i v6i hd so qua thém tra, thdm | phong Lao - Méu phiéu xin
dinh chua du didu kién giai quyét, dong, ti¢n 18i va hen lai
phong Lao dong, tién lvong tra lai luong ngay tra két qua
hé so kém theo thong bio bang vin | - Bo phan - Théng béo hd
ban va néu rd ly do, ndi dung can TN&TKQ so khong du
bb sung theo mau Phiéu yeu cau bd diéu kién giai
sung, hoan thién hé so - mau sé 02 quyét /théng

bao tra lai hé so

€
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chirc, cé nhén, trong d6 ghird Iy do
qua han, thoi glan dé nghl gia han
tra két qua theo mu phleu Xin 15i
va hen lai ngay tra két qua. Viec
hen lai ngay tra két qua duge thue
hién khéng qua mét 14n

- Di véi hd so khong dt diéu kién
dé tiép tuc gidi quyét, phong
Chuyen mon 1dp vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién g1a1
quyét. Trinh ky chuyén v& bd phan
TN&TKQ dé théng bo cho cong
dan

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
buéc tiép theo

Viéc phan héi 16i 16 chire, cé nhan
théng qua bé phan ZW&T KQ hodc
théng tin triec tidp 16i 16 chire, cd
nhdn bang cdc hinh thirc fwong ung
quy dinh tai bude 1

B5 | Hoan thién hé so, 1ap té trinh trinh Canbd, | 01ngay | Du théo t& trinh
lanh dao phdng xem xét céng chirc kém theo hd so
thu Iy hd so dugc thim dinh
B6 | Linh dao phong xem xét to trinh va | Lénh dao | 01 ngay | To trinh
hé so: phong Hb so dinh kém
+ Néu hd so hop 1& ky nhay to trinh LDTL
trinh lanh dao S& Lao dong, thwong
binh va X4 hoi xem xét
+Néu hd so khéng hop 1& chuyén
lai can b§, cong chirc thdm dinh,
néu rd ly do
B7 | Lanh dao S& Lao dong, thuong Lénh dao S& | 01 ngay | Hb so trinh, t&
binh va Xa hoi xem xét to trinh, hd | Lao déng, trinh :
SO thuong binh
Thuc hién ky to trinh trinh UBND va Xa hoi
thanh phd xem xét
B8 | Cong chirc phong chuyén mén vao Chuyén vién | 1/2 ngay | Hd so trinh, t&
56 vin bén, phat hanh vin ban giri phong Lao trinh
UBND Thanh phé dong Tién
Iwong

@
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B9 | UBND thanh phd xem xét ky Lanh dao | 07 ngay | Quyét dinh hotic
Quyét dinh (hotic cdng vin) va UBND cdng vin tir chbi
chuyén két qua v& S& Lao dong, Thanh phé cip Gidy phép
thuong binh va Xa hdi déng thoi
guri cho Doanh nghiép

B10 | Tiép nhén két qua, vao sb theo dai, Chuyén vién | 1/2 ngay | Phiéu kiém so4t
ban giao két qua cho Ba phan mét phong Lao qua trinh giai
cira va Laru trit hd so dong Tién quyét hd so

lrong S theo doi hd
SO
4 | Biéu miu

H¢ thong biéu mAu theo co ché mét cira, mét cira lién théng dugce ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh pha

Van ban dé nghj cAp Gidy phép cia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII, Phu
luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/NP-CP ngay 14 thang 12 ndm
2020 ctia Chinh phu.

Ban ly lich ti thudt cia ngudi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép
theo M&u s6 07/PLIII, Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua Chinh phtl.

Gidy chitng nhén tién ky qu¥ hoat dong cho thué lai lao dong theo Miu s
01/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghj dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2020 cia Chinh ph.

~L
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Miu s6 05/PL03
TEN DOANH N GHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc ldp - Tr do - Hanh phiic
............ ,ngay ... thdng ...... nim ......
PON DE NGH]
..)... gidy phép hoat dong cho thué lai lac dong
Kinh giri: .........® ...

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ..................... ) e,
2. M4 s6 doanh nghi€p: ... ) ettt
3. Dija chi tru SO Chinh: ..o oo
Diénthoai:..................... sFaxeo ; E-mail

.............................................

4. Ngudi dai dién theo phép luit cia doanh nghiép

Hovatén: ..., Giditinh: .................. Sinh ngay:
ChUC daNH®: oo
S6 gidy chimg thire € nhaN: ..o eeeees e
NEAY CAP: oo NOLCAD: v
5. M s6 gidy phép hoat dng cho thué Iai lao dong .0, ngay cép ...
Pénghi.......cccu. @) e gidy phép hoat dong cho thué lai lao
dOng 481 Vi ....vvvireeeeieri M

)]

Doanh nghiép cam két thuc hién day da trach nhi¢m, nghia vu theo ding quy dinh cia
phap luft vé lao dong.
H6 so kém theo gbm:

...................................................................................................................................

DAIDIEN CUA DOANH NGHIEP ¢

Noi nhin: (Chit ky, ddu)
e, ; Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghigp dé nghi cdp hodc cdp lai hode gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hode cdp lai theo dé nghi cia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhdn dén tinh, thonh phd tricc thuge trung wong noi doanh nghiép dat tru so chink.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ddng ky doanh nghiép.

(3} Chitc danh nguvi dai dign theo Pphdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhan dang &y doanh nghiép.
(6) Md 56 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dng da duge cdp (néu cd); ddi véi doanh nghiép da duge cdp gidy
Phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh 56 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 ndm 2013 hogc Nghj dinh

At
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50 29/2019/NB-CP ngay 20 thing 3 nam 2019 cia Chink phii thi ghi cu thé cd phdn s6 va chit cia gidy phép (vi du:
11/LDTBXH-GP hode 01/2019/SAGY,

(7) Ngdy cdp ciia gidy phép da dugc cdp (néu cd).
(8) Ghi ly do quy dinh tai Khodn I Diéu 27 Nghj dinh nay néu thuge truong hop cdp lai gidy phép.
(9) Chirc danh ciia ngudi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhgn déng ky doanh nghiép.
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M4u s6 07/PLIL
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung
4x6
I-SOYEULY LICH

L O VAN o Gisn
185011 LU
2. Loai gidy t& chitng thyc cAnhn: ...................... 84 gidy chimg thyc cé nhan..........
Ngay ep ..oovvvveeieeeeeeeni NOTCAD oo,
3. Ngay thang DEM SINN: ..o
4. Tinh trang hon NDAN: .......ccoevirmeeieeere e es oo e
5. QUAC HER GBC: werevvvvceveverereease e eees oo
6. QUOC tEh RN 11 1evoeveeeeceeeeeeeeeeeeesese oo
7. Trinh d hoc van/trinh d6 chuyn mon: ...
8. Noi lam viéc cudi cung hodc hin tai: ..o

I - QUA TRINH PAO TAO

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

II1 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép ludt Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh thire xir Iy)

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Ngay ...... thang ...... nam......
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)

e,
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Mau s6 01/PLIIT
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
Soi.ooees ,ngay ...... thang ...... nim ......

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT DONG CHO THUE LAILAO PONG
Cdn cir Nghj dinh 56 ..../2020/NP-CP ngay ....thdng ...ndm 2020 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mot s6 diéu cua B$ ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao djng.
NEAN ANG! w.oooooririin et oo

Da ndp tién ky quy hoat dong cho thué lai lao déng nhu sau:
SOt KY QUI: vvvvreeevcereneene oo

NEAY KY QUIT: oot neeeesaasse oo

SO hop dong ky quiy: ....ooovieni NZAY oiieieriirrieeeeceeseeere e e
Dugc hudng 181 SUAL: ...ooueeeecoserceecss e

DAI DIEN NGAN HANG
" (Chit ky, diu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Chu tai khodn ky qup la ngiedi dai dién theo phdp lugt ctia doanh nghiép theo Gidy
chitng nhédn ding ky kinh doanh
(2) Chikc danh ciia nguwoi dai dién theo Pphdp ludt cua doanh nghiép theo Gidy chirng
nhan ding ky kinh doanh. :

b
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11. Quy trinh: Gia han giﬁy phép cho thué lai lao dgng (QT-12)

1 Muc dich

Quy dinh trinh tur va cach thirc thim dinh gia han Giy phéj) hoat dong cho thué
lai lao déng

2 | Phamvi

Ap dung d6i véi t chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciu thye hién thi tuc gia han Giy phép
hoat dong cho thué lai lao ddng.

Can bg, cong chirc thude thude S& Lao dong-Thuong binh va X4 hoi, chiju trach
nhiém thyc hién va kiém so4t quy trinh nay

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Coso phaply

- Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé didu cia B9 luét Lao ddng vé diéu
kién lao ddng va quan hé lao dong

- Quyét dinh sb 338/QDb-LDTBXH ngay 17/3/2021 ctia B¢ treéng BS Lao dong-
Thuong binh va X3 héi.

- Quyét dinh s6 3801/QD-UBND ngiy 04/8/2021 ciia UBND thanh phé Ha Ngi
vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh bj bdi bo linh
vuc Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi thude thdm quyén giai quyét ciia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Néi vy, UBND cép huyén, UBND cdp xd trén
dia ban thanh phé Ha Nai.

3.2 Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao

- Vin ban dé nghj gia han gidy phép ciia doanh nghiép theo Miu X
s60 O5/PLIIL, Phy lyc IMlban hanh kém theo Nghi dinh
0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nidm 2020 cba Chinh
phu.

- | Gidy chimg nhan tién ky quy hoat ddng cho thué lai lao dong X
theo Mau s 01/PLIII Phu luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh
56 145/2020/ND-CP ngay 14 théng 12 nim 2020 cta Chinh
phi.

- Trudng hop doanh nghigp dé nghj gia han gidy phép ddng thoi X
thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép thi bd
sung thém cac vin ban sau day:

\E
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+ Ban Iy lich tr thuét ctia ngudi dai dién theo phép luét ctaa
doanh nghiép theo Mau s 07/PLIII Phu iyc III ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 145/2020/NP-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phép s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich
tir phdp ctia ngudi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép.
Trudmg hop ngudi dai dién theo phap luat 13 nguoi nude ngoai
khéng thude doi twong dugce cdp phiéu Iy lich tir phap s 1 thi
dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai quéc gia mang
qubc tich (phiéu Iy lich tu phép duge cip trude ngay nop ho sc
khong qui 06 thang; vin ban bing tiéng nuéc ngodi thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phap héa lanh
sy theo quy dinh phap lujt).

+ Vién ban chimg minh thdi gian true tiép lam chuyén mén
hodc quéan Iy vé cho thué lai lao d9ng hodc cung ung lao dong
ciia ngudi dai dién theo phap lujt cia doanh nghiép tir da 03
ndm (36 thang) tr& 1én trong thdi han 05 nam lién k& trude khi
dé nghi cip gidy phép 1a mét trong céc loai van ban sau: (1) Ban
sao dugc chimg thue tir ban chinh hop dong lao ddng hodc hgp
dong lam vige hodc quyét dinh tuyén dung, b nhiém, giao
nhi¢m vu ctia ngudi dai dién theo phép lujt ciia.doanh nghiép;
(ii) Ban sao dugce chimg thye tir ban chinh quyét dinh bé nhiém
(461 v6i ngudi 1am viée theo ché dd bd nhiém) hodc vin ban
cong nhin két qua biu (d6i véi ngudi 1am vide theo ché d6 bau
clr) cua ngudi dai dién theo phap Iudt cia doanh nghiép hoic
ban sao gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép (d6i véi trudng
hop ld ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép cho thué
lai hodc cung tng lao déng). Trudng hop cac vin ban nay la
vin ban cla nuréc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg
thue va duoc hop phép héa lanh sy theo quy dinh phép luit).

3.3 | S6 lrgmg hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
22 ngay lam vige ké tir khi nhén di hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhéin va tri két qua
B¢ phén tiép nhan va tré két qua giai quyét TTHC Sé Lao dong-Thuong binh v
X4 hoi
3.6 |Léphi

~l



66

Khéng

3.7 | Quy trinh xi Iy cong viée

TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu miwKét

nhiém qué

Bl | T chirc, ¢4 nhén c6 nhu ciu chuédn | T chirc,cd | Khicod | Thanh phan hé
bi va ndp ddy du hé so theo quy | nhincode | nhucdu ! sotheomuc3.2
dinh tai myc 3.2 v& bd phan tlep nghi thye
nhin va tra két qua (ndp truc tiép | hién TTHC
hodc qua dudng bwu dién hoic
théng qua dich vy cong ~ néu c6)

B2 1Can by, cong chic Bo phin| Cinbg, | 1/2ngdy |- Phiéu yéu cdu
TN&TKQ thugc S¢ Lao dong, cOng chirc bd sung, hoan
thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd | b phan tiép thién hd so -
so cta tb chirc, c4 nhin c6 trach | nhdn va tra mau sb
nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh |  két qua - Phidu tr chéi
xéc, ddy du cda hd so: tiép nhéan giai
a) Trudng hop hd so chira day dua, quyét hd so -
chua chinh xéc theo quy dinh, Cén mau sb
b, codng chirc tiép nhan hd so phai - Gidy tiép
huéng dan dai dién té chac, ca nhian hd so va
nhén b sung, hoan thién hd so thizo hen ngay tra két
quy dinh va neu 18 ly do theo mau qua

Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so; '

b) Trudmg hop tir chéi nhan hd so,
Cén b9, cong chirc tiép nhan hd so
phéi néu rd 1y do theo mAu Phiéu tir
chéi giai quyét hd so th tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hd so ddy da, chinh
xac theo quy dinh, Cén b, cong
chirc tiép nhén hd so va lap G1ay
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua

Vige tzep nhén hé so va phdn héi
161 16 chirc cd nhan theo cde hink
thikc tuong tmg quy dinh tai budc 1
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- Phi€u kiém

B3 |- Ban giao hé so vé phong Lao | -Bophin | 1/2 ngay
dong, tién Irong hoic tich chuyén TN&TKQ soat qud trinh
trén h¢ théng chuyén truc gidi quyét hd so
- Lanh dao phong phéan cong thuc | tiép trong
hién ngay lam
viéc hoic
chuyén vao
dau gior
ngay lam
viée tiép
theo déi véi
truong hop
tiép nhan
sau 15 gi¢
hang ngay
- Phong Lao
déng, tién
luong
B4 |Thdm dinh hd so: Can b, cong | -Cénbd, | 10ngay |- Phibu kiém
chire dirge phan cong thu Iy hd so cong chirc soat qua trinh
tién hanh thim dinh: thu Iy hé so gidi quyét hd so
- i v6i hd so qua thim tra, thim | phong Lao - M&u phiéu xin
dinh chua di diéu kién giai quyét, | dong, tién 16i va hen lai
phong Lao dong, tién lwong tré lai lwong ngay tra két qua
hé so kém theo théng béo bang van | - B phén TT-VPCP
ban va néu rd ly do, noi dung cin TN&TKQ - Théng bao hd
bd sung theo mau Phiéu yeu cau bd so khéng du
sung, hoan tl}lc;n hd so — miu sé 02 didu kién giai
dé giri cho td chirc, ca nhan thong quyét/thﬁng

qua B phén TN&TKQ Théi gian
théng béo tra lai hé so khéng qua 7
ngay lam viée ké tir ngay S& tiép hd
S0, trir truong hop phép lut chuyén
nganh cé quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han gidi quyét duge tinh
lai tir d4u sau khi nhin da hd so

- Péi v6i hd so qua han g1a1 quyét,
trong thoi han chdm nhét 01 ngay
trude ngay hét han, phong Lao
dong, tién Iwong phai thoéng béo
bing vin ban cho Bo phan
TN&TKQ va giri viin ban xin 18 t5
chirc, cd nhén, trong d6 ghi rs ly do

béo trd lai hé so

=



qua han, thoi gian de nghj gia han
tra két qua theo mau phleu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua dugc thue
hién khéng qua mét 1an

- b6i VO’I hé so khéng du didu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyen mén ldp van ban thong bao
hd so khong du didu k1er1 gidi
quyét. Trinh ky chuyén vé b phén
TN&TKQ dé thong bao cho cong
din

- Trudng hop, dat yéu cAu tién hanh
bude tiép theo

Viéc phdn héi 16i 16 chire, cd nhén
théng qua bé phan IN&T. IKQ hodc
théng tin tryc tiép 16i 16 chite, cd
nhén bing cde hink thise tiong ung

quy dinh tai bude ]
BS | Hoan thién ho so, 18p t& trinh trinh Cén b9, 01 ngay | Dy thao to trinh
lanh dao phong xem xét cbng chire kém theo hd so
thy 1y hd so dugc thdm dinh
B6 | Lanh dao phong xem xét to trinhva | Lanh dao 01 ngay |T& trinh
hé so: phong Hb s dinh kem
+Néuhd sohgpléky nhdy tytrinh | LDTL
trinh lanh dao S¢ Lao dong, thuong
binh va X& hoi xem xét 7
+ Néu ho so khong hop 1¢ chuyén
lai cdn bd, cong chirc thim dinh,
néu ré ly do
B7 |Lanh dao S& Lao dong, thuorng Lanh dao 01 ngdy | Hb so trinh, t&
binh va Xa hdi xem xét t& trinh, hd S& Lao trinh
SO ' dc}ng,
Thuc hién ky t& trinh trinh UBND thuong binh
thanh phé xem xét va X& hoi
B8 Cong chirc phong chuyén moén vao Chuyén 1/2 ngay | Hb so trinh, t&
s6 van ban, phat hanh vin bén giri | vién phong trinh
UBND Thanh phb phong Lao
dong Tién
luong

B
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—
FB9 UBND Thanh phb xem xét ky | Léanh dao 07 ngay | Quyét dinh
Quyét dinh (hodc codng vin) va UBND hodc cong vin
chuyén két qui vé& S& Lao déng, | Thanh phd tr chdi cép
thuong binh va Xa hoi ddng thai - | Gidy phép
gui cho Doanh nghiép
B10 | Tiép nhan két qua, vao sé theo dai, Chuyén 12 ngay |Phiu  kiém
ban giao két qua cho B phén mét | vién phong S04t qua trinh
clra va L trit hd so Lao dong gidi quyét hd so
Tién rong S4 theo doi hd
S0
4 Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mét cira lién théng duge ban hanh kem
theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh phui,

Vin ban @& nghi gia han Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao déng: theo mau
s6 0S/PLIIL, Phy Iuc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cuia Chinh Pha. )

Ban ly lich tur thudt cia nguoi dai dién theo phép luét ciia doanh nghiép theo miu
sé 07/PLII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ciia Chinh Phu.

Gidy chimg nhéan tién ky qu¥ hoat dong cho thué lai lao dong theo Miu sb
01/PLII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghj dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14

théng 12 ndm 2020 ciia Chinh phu. ]

A

2
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M4u sé 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP")  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap — T do — Hanh phic

PON DE NGHI
@... gidy phép hoat ddng cho thué Iai lao dong

Kinh gui: .. 4................
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét: ................. Do,
2. M4 s6 doanh nghi€p: ....o.ovvoovveoo ) et
3. Dia chi tru s chinh: ......ooveeeennereeeeeeeceveeoeo
Dién thoai: ................... s Fax: v, s E-mailc.onese s
4. Ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép
Hovatén: .o, Giéi tinh: ........ Sinh ngay: .....oooovvevven,
Chire danh®™: ...
Sé gidy chimg thyre €& nhan:.......c...oeeeevvveoeceeeseeessoooo
Ngay cé.p: ................................. NOT CAP:aceeceeeeee
5. Mi s6 gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong .. ... ngay cép ...(
Dé nghi ... G gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong déi véi
(1)
®

.................................................................................................................

Doanh nghlep cam két thyc hién diy du trach nhi¢m, nghia vy theo ding quy dinh cua
phép lujt vé lao dong

Hb so kém theo gom:

.....................................................................................................................

Noi nhin: DAIDIEN CUA DOANH NGHIEPY
e : (Chit ky, déu)
v ; ' Ho va tén

Ghi chii

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cdp hogc cdp lai hoge gia han gidy phép.
(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp Iai theo dé nghi cia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thupe tfrung wong noi doanh nghiép dit try sé
chinh.

(4) Mé 56 doanh nghiép theo Gidy ching nhdn ding ky doanh nghiép.

(5) Chite danh nguoi dai dién theo Phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép.

i
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- (6) Ma s8 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dgng da duge cdp (néu cé); doi vdi doanh nghiép
da dugc cdp gidy phép theo mdu quy dinh tai Nghi dinh sé 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 5
ndam 2013 hodc Nghi dinh s6 29/20]9/NP-CP ngay 20 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phii thi ghi
cu thé cd phdn 56 va chi ciia gidy Pphép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG),

(7) Ngay cdp cia gidy Phép dd duoc cdp (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai Khodn | Piéu 27 Nghi dink nay néu thuge trizong hop cdp lai gidy phép.
(9) Chitc danh ciia ngudi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn ding
ky doanh nghiép.

L

e
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Mau s6 07/PL03

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I-SOYEULY LICH
Lo HO VATEN: oo Giéi tinh: ......................
2. Loai gidy toy chimg thie ¢4 nhén: ................. S8 gidy chimg thyc canhén .........
NEAY CAP-vvveverveeeeeeeseeeooo Noi cédp......coue...... ‘
3. Ngdy thing nm Sinh: ....oooocooieeecccmensesroeeoeeeoeoeoooooooo
4. Tinh trang hén nhan: et
5. Quédc tich BOCT weortevncecoe oottt
6. Qubc L
7. Trinh d6 hoc vAn/trinh 0 Chuyen mON: ...t
8. Noi lam viée cudi cung hodc hién ai: ........cooevvveeneiereeoeecseoo

I - QUA TRINH PAO TAO

NI - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nude ngoai:

.......................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luit Viét Nam. (Thai gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh thirc x{r Iy)

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

.......... , Ngay ..... thang ..... nam ........
(Nguwoi khai ky, ghi vé ho tén)
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MAu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ¥ap — Ty do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Coin cik Nghi dinh 56 .../2020/ND-CP ngdy ....thdng ...nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huréng dén thi hanh mét sé diéu cia B ludt Lao dong Vvé diéu kign lao dong va
quan hé lao dong.

Ngin hang: ..., U

DA ChI: vvvvveie ettt e

Dién thoai I8N hé: ..ot

CHUNG NHAN

Tén doanh NEHIEP: .vvveeeeeecri
Pia chi try 86 Chinh: c.ocvoveieicr e
M 88 doanh NERIEP: vevveveveveiercreeeereseeees et sesases e scrre s essans
Chil tai KhoAn: ......ccoovvriverrvrnreennane (1)t
Chtrc danh ctia Chu tai khodn: ... (2) oo
D3 ndp tién ky qu§ hoat dong cho thué lai lao dong nhur sau:

SE AN KY QUI: oveerreereeresrississsessesssssesssesssssssesssesssecsscssenssessnsssnssmnsones
S8 tHEN DANE CHIT: covvvreeieeesereste s essssssnss e ssseesessessesseseniseniossaes
S 131 KNOAN KY QU weverreremreearerseereessesscens e saessssssesssesssnsssessesessssensenns
Tal NZAN NANE! c.eveein ettt s

NZAY KY QU eereeerinreniniimiisrisse et e sias s s e sscnnes

S6 hop @dng ky qui: .oovvvveniniinieiei, NEAY weeerrrvrervreosnmsnmmsinaerasnes
Pugc hurdng 181 SUAL: ..ooveecviicee et

PAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chit tai khodn ky qui la nguedi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép theo Gidy
chitng nhdn ddng ky kinh doanh

(2) Chitc danh cia ngudi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép theo Gidy chimg
nhan ding ky kinh doanh.
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12. Quy trinh: Cép lai gid cho thué lai 1ao d0ng QT-

shép hoat dong

Quy dinh trinh tu va cach thirc thAm dinh cp lai Giky phép hoat dong cho thué

lai lao dongdo thay 441 tén doanh nghiép, dia chi try sO chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da cap gihy phép hodc gify phép bi hu hong Khong con day da thong

tin trén gidy phép hodc do gidy phép bi mat hodc gidy phép do thay ddi dia chi
try s& chinh sang dia ban ¢

p tinh khac so vdi nol da duoc chp gidy phép.

Ap dung dbi véi 5 chirc, ca nhan c6 nhu ciu thire hién thi tuc chp lai Giay phép

hoat dong cho thué lai lao dong do thay 4bi tén doanh nghiép, dia chi tru sO chinh
nhung van trén dia ban chp tinh da chp gidy phép hodc gidy phép bi hu hong khong
con dly di thong tin trén gidy phép hodc do gidy phép bi mat hoac gidy phép do
‘thay dbi dia chi tru sO chinh sang dia ban cép tinh khac so vdi noi di dugc chp
gidy phép. |
Can bd, cong chic thude thude SO Lao dong, thuong binh va Xa hoi chiu trach
nhiém thyc hién va kidm soat quy trinh nay :

Noi dung quy trinh
-

- Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng 4&n thi hanh mét sb dieu cia B luat Lao dong vé didu kién |-
lao dong va quan hé lao déng. '

- Quyét dinh 633 8/QB-LBTBXH ngay 17/3/2021 cia BO truong B Lao déng-
Thuong binh va Xa hoi. .

- Quyét dinh 54 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phé Ha Noi

& viéc cong bd danh muc thi tuc banh chinh, th tuc hanh chinh bl bai bo linh
: |

32.1 | Dbi voi truomg hep dé nghi cép lai gidy phép do thay d5i tén doanh nghiép,
dia chi try s& chinh phung vin trén dia ban chp tinh da cip gidy phép hodc

~

gify phép bi hw hong khéng con diy di thong tin tren gidy phép

Vin ban d& nghi cap lai gidy phép theo Miu s 05/PLII Phu
juc [Iban hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-

CP ngiy 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

vue Lao ddng - Thuong binh va X hoi thude tham quyén gial quyét cta S& Lao
déng - Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vu, UBND chp huyén, UBND chp xa trén
dia ban thanh pho Ha Noi.

chinh sa0
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Bén sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

Gidy phép da duge cAp trude do

X

3.2.2

Péi vai truong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay dbi ngwoi dai dién theo

phap luit cia doanh nghiép

Vin ban dé nghj cAp lai gidy phép theo MAu sb 05/PLIIL Phy
luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ciia Chinh ph.

Ban 1y lich ty thuit cta ngudi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép theo M&u s§ 07/PLIII, Phu luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s8 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nim 2020 cta Chinh phi.

Phiéu Iy lich tw phap sé 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich
tu phép clia nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép.
Trudong hop ngudi dai dién theo phap ludt 12 ngudi nude
ngoal khong thude déi twong dugc cdp phiéu Iy lich tu phap
sO 1 thi duorc thay thé bang phiéu Iy lich tur phap tai qudc gia
mang quéc tich (phiéu ly lich tu phap dugc cip trudc ngay
ndp hd so khong qué 06 thing; viin ban bang tiéng nude ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thire va duge hop phap
héa 1anh sy theo quy dinh phép lujt).

Vin ban ching minh thai gian trye tiép 1am chuyén mén hodc
quéan ly ve cho thué lai lao déng hodc cung tng lao dong cia

ngudi dai dién theo phép luit ciia doanh nghiép tir da 03 nam |-

(36 thang) tré 1én trong thai han 05 nam lién ké trude khi dé
nghj cip gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

+ Bén sao dugc ching thuc tir ban chinh hop déng lao dong
hodc hop ddng lam viéc hoic quyét dinh tuyén dung, bd
nhiém, giao nhiém vy cta nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghi¢p. Trudng hop vin ban [a van ban clia nudc ngoai
thi phéi dugc dich ra tiéng Viét, chimg thue va duoc hop phap
héa lanh sy theo quy dinh phép luat.

+ Bén sao dugc chung thyc tir ban chinh quyét dinh b6 nhiém
(d6i v6i nguoi 1am viée theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban
cong nhén két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché do
b&u cir) clia ngudi dai dién theo phép luét cia doanh nghiép
ho#c ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (d6i v&i
truong hop la ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép
cho thué lai hodc cung g lao dong). Trudng hop vin ban la
vin ban cia nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
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chimg thye va dugc hop phéap hoa lanh su theo quy dinh phap
luit.

3.2.3

Déi voi trudmg hop dé nghj cip lai gidy phép do gidy phép bi méat

Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo MAu sé 05/PLIII Phy
lyc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/NP-
CP ngay 14 thing 12 nam 2020 cia Chinh pha

X

Ban ly lich ty thudt cta ngudi dai dién theo phdp ludt cia
doanh nghiép theo Mau s 07/PLIII Phu luc IIT ban hanh kém
theo Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 ctia Chinh phu.

Phiéu Iy lich tr phép s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich
tu phap ciia ngudi dai dién theo phap luat clia doanh nghiép.

Truong hop nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi nrde
ngoal khong thude déi tugng dugc cap phiéu 1y lich tu phép
sO 1 thi duqc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia
mang quoc tich (phiéu 1y lich tu phép dugce cap trudce ngay
nép hd so khoéng qué 06 thang; vin ban bang tiéng nudce ngoat
thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thire va duge hop phép
héa lanh sy theo quy dinh phép luat).

Vin ban chung minh thoi gian trre tiép [am chuyen mon hodc
quan ly v€ cho thué lai lao dng hodic cung tmg lao dOng cua
nguoi dai dign theo phép ludt cia doanh nghiép tir da 03 nam
(36 thang) trd 1én trong théi han 05 nam lidn k& trude khi dé
nghi cép gidy phép la mét trong cac loai vin ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thue tir ban chmh hop dong lao dong
hodc hop ddéng lam viée hosc quyét dinh tuyén dung, bd
nhiém, giao nhi¢m vy cta ngudi dai dién theo phép luat cia
doanh nghiép. Truong h0'p van ban 1 vin ban cia nude ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thyre va duge hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chimg thye tir ban chinh quyét dinh b nhiém
(a6 voi ngurm 1am viéc theo ché d6 bd nhi¢m) hodc vin ban
cong nhén két qua bau (dbi véi ngudi lam viée theo ché do
béu ctr) cia ngum dai dién theo phép luit ciia doanh nghlep
hodc ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi
trrong hop la ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép
cho thué lai hogc cung tmg lao dong). Trudng hop vin ban 14
van ban clia nuwéc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
chimg thyre va dugce hgp phap hoa lanh sy theo quy dinh phap
lugt.
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Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong X
theo Mau s6 01/PLIIL, Phu luc 11T ban hanh kém theo Nghi
dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh pha.

3.24

Poi v6i treomg hop d2 nghj cip lai gidy phép do thay ddi dia chi tru s& chinh
sang dia ban cip tinh khac so véi noi da dwge cip gidy phép

Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Miu s6 05/PLIIL, Phy X
tuc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu.

Ban sao gidy chimng nhén ding ky doanh nghiép do co quan X
dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru s& chinh méi
cap theo quy dinh ctia phép lut.

Gidy phép da dugc cdp bai Chit tich Uy ban nhan dén cép X
tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh truéc day.

3.3

S6 lwong hd so

| 01 b6

34

Théi gian xir ly

- 22 ngay lam viéc ké tir khi nhan ¢ hd so hop 1¢ dbi véi truong hop doanh nghiép
thay dd1 mot trong cac ndi dung ctia gidy phép da duoc cép (gdm: tén doanh
nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van trén dja ba.n cép tinh da cép giéy phép,
ngudi dai dién theo phap luét cia doanh nghlep) gidy phép bi mat; gidy phép bi
hu hong khéng con ddy di thong tin trén gidy phép.

-27 ngay 1am viée ké tir khi nhén ¢t hd so hop 18 dbi vai trudng hop doanh nghlep
thay déi dia chi tru s& chinh sang dia ban cAp tinh khac so véi noi da dugc cép

gidy phép.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phén tiép nhan va tra két qua gidi quyét TTHC S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viée
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3.7.1 | Trudng hgp doanh nghiép thay di mét trong cac néi dung ciia gidy phép da
dwge cdp (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhwng vin trén dia
ban cip tinh di cap gidy phép, ngwdi dai dién theo phip lufit cia doanh
nghiép); gidy phép bi mit; gidy phép bi hw héng khéng con day di théng tin
trén gidy phép

TT Trinh tr Trach nhiém | Théi gian | Bidu mawKét

qua

Bl | T4 chirc, c4 nhan c6 nhu cdu chuén | T chirc,cda | Khicdé | Thanh ph?m hd
bi va ndp diy dii hd so theo quy dinh | nhéncé @& | nhucdu | sotheo muc 3.2
tai muc 3.2 vé& bd phan tiép nhan vd | nghij thyc
tra két qua (ndp truc tiép hoic qua | hién TTHC
duodng buu dién hodc thong qua dich
vu cdng — néu ¢6)

B2 |Can bj, cong chirc Bo phin| Canbd, 1/2 ngay | - Phiéu yéu clu
TN&TKQ thudéc S& Lao dong, | cong chirc bd sung, hoan
thuong binh va X3 hoi tiép nhan hd | bd phén tiép thién hd so
so cha td chirc, ¢4 nhin c6 trach | nhén va tra - Phiéu tir chéi
nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh két qua tiép nhin giai

xac, dﬁy du ciia hd so:

a) Truomg hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh, Cén
b, cong chire tiép nhan hd so phéi
huéng dan dai dién td chire, ¢4 nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu r5 Iy do theo miu Phiéu
yéu céu bd sung, hoan thién hd so:

| b) Trudmg hop tir chéi nhan hd so,

Cén b0, cong chirc tiép nhén hd so
phai néu 13 1y do theo miu Phiéu tir
chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Trudmg hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, Can bd, cong
chire tiép nhin hd so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngdy tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phdn héi t6i
16 chitc cd nhdn theo cde hinh thike
tuong ung quy dinh tai budc 1

quyét hd so

- Gidy tiép
nhdn hd so va
hen ngay tra két
qua
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B3

- Ban giao hd so v& phong Lao dong,

tién lwong hozc tich chuyén trén hé
théng

- Lanh dao phong phan coéng thuc
hién

- B0 phén
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam
viéc hodc
chuyén vao
dau gid
ngay lam
vide tiép
theo dbi véi
trudong hop
tiép nhan
sau 15 gi&
hang ngay
- Phong Lao
dong, tién
luong

1/2 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so

B4

Thim dinh hd so: Cén b, cbng chirc
dugc phan cong thu 1y hd so tién
hanh thdm dinh:

- Péi v6i hd so qua thdm tra, thim
dinh chua dG didu kién giai quyét,
phong Lao ddng, tién luong tra lai
hd so kém theo thong bao bang vin
ban va néu rd 1y do, ndi dung cén bd
sung theo miu Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so — miu sé 02
dé giri cho td chirc, c4 nhan thong
qua B6 phin TN&TKQ. Thoi gian
thong béo tra lai hd so khong quéa 7
ngdy lam viéc k& tir ngay S& tiép
nhén hd so, trir trrdng hop phép luat
chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugce
tinh lai tir d4u sau khi nhan da hd so
- D6i v6i hd so qué han giai quyét,
trong thdi han cham nhét 01 ngay
trurdc ngay hét han, phong Lao ddng,
tién luong phai théng bao bing van
bédn cho B phin TN&TKQ va giri
vin ban xin 16i t§ chirc, ¢4 nhan,
trong d6 ghi 15 ly do qué han, thoi

- Cén b9,
cong chirc
thu Iy hé so
phong Lao
doéng, tién
luong
- B§ phén
TN&TKQ

10 ngay

- Phiéu kiém
sodt quda trinh
gidi quyét hd so
- MAu phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két qua
- Thong bao hd
so khong du
didu kién giai
quyét/théng

béo tra lai hé so
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gian dé& nghi gia han tra két qua theo
mAu phiéu xin 16i v& hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
duge thue higén khong qua mot lan

- Pbi v6i hd so khong do didu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong Chuyén
mén 14p vin ban thong bdo hd so
khong du didu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén v& bd phan TN&TKQ dé
thong béao cho cong dén

- Tradmg hop, dat yéu ciu tién hanh
buée tiép theo

Viéc phan hoi t6i t6 chirc, cd nhan
théng qua by phdn TN&TKQ hodc
thong tin triec tidp 161 16 chire, cd
nhdn bing cdc hinh thirc twong img

quy dinh tgi bucc 1
B5 |Hoan thién hb so, Hp to trinh trinh | Cén b3, 01 ngdy | Dwthdo td trinh
1&nh dao phong xem xét cong chirc kém theo hd so
thu Iy hd so dugc thdm dinh
B6 | Lanh dao phong xem xét to trinh va | Lanh dao 01 ngay | To trinh
hd so: phong Hb so dinh kém
+Néuhd so hop 16 ky nhay totrinh | LBTL
trinh lanh dao S& Lao dong, thuong
binh va X3 h{i xem xét
+Néu hd so khong hop 16 chuyén lai
can bd, cong chirc thAm dinh, néu rd
ly do
B7 | Lanh dao S& Lao ddng, thuong binh | Lanh dao S& | 01 ngay | Hb so trinh, t&r
va X4 hdi xem xét t& trinh, hd so Lao déng, | trinh
Thyc hién ky to trinh trinh UBND | thuong binh
thanh phé xem xét va Xa hoi
B8 | Cong chirc phong chuyén mén vao | Chuyén vién | 1/2 ngdy | Hd so trinh, t&
s& vin ban, phat hanh vin ban giri | phong Lao trinh
UBND Thanh phb dong Tién
lwong
B9 | UBND thanh phd xem xétky Quyét| Lanhdao | 07ngdy |Quyét  dinh
dinh (hoic cong van) va chuyén két UBND hodc cbng vian
qua vé S& Lao ddng, thuong binh va | Thanh phé

Al
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X& hoi dong thoi g cho Doanh tr chbéi cip
nghiép * Gidy phép

B10 | Tiép nhan két qua, vao sb theo d3i, | Chuyén vién | 1/2ngay |Phiéu  kiém
ban giao két qua cho B6 phan mét | phong Lao soat qua trinh
ctra va Luu trit ho so dong Tién giai quyét hd

lrong SO
Sé theo doi hd
s0.
3.7.2 | Truwimg hgp doanh nghiép thay ddi dia chi try s chinh sang dia ban cip tinh
khac so v6i noi d3 dwge cip gidy phép

TT | Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu maw/Két

qua

Bl | Té chic, c& nhéan c6 nhu cdu chudn | T chire, c4 | Khicé | Thanh phan hd
bi va ndp diy du hd so theo quy dinh | nhan c6 dé | nhucdu |sotheo muc3.2
tai muc 3.2 v& bd phén tiép nhin va | nghi thuc
tra két qua (ndp truc tiép hodc qua | hién TTHC
dudng buu dién hodc thong qua dich
vu céng — néu cd)

B2 |Can bd, cbébng chic B phan| Can b, 1/2 ngay | - Phiéu yéu cdu
TN&TKQ thuéc S& Lao ddng,| congchuc bd sung, hoan
thuong binh va Xa hdi tiép nhén hd | bo phén tiép thién hd so
so cia td chitc, c4 nhan cd trach | nhanva tra - Phiéu tir chbi
nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh két qua tiép nhén giai

xéc, ddy du cita hd so:

a) Trudmg hop hd so chua ddy du
chua chinh xac theo quy dinh, Cén
b, cong chirc tiép nhan hd so phai
huéng din dai dién td chirc, c4 nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu r5 1y do theo mau Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
b) Trudmg hop tir chbi nhin hd so,
Can bd, cong chirc tiép nhan hé so
phai néu rd 1y do theo mAu Phiéu tir
chéi giai quyét hd so tha tuc hanh
chinh thoi han khoéng qua 7 ngay
lam viéc ké tir ngay S& tiép;

¢) Trudng hop hd so ddy di, chinh
xac theo quy dinh, Can bd, cong

quyet hé'so

- Glay tiép
nhan hd so va
hen ngay tra két
qua
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chirc tiép nhén hd so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phan héi téi
t0 chitc cd nhdn theo cdc hinh thirc
tuong tmg quy dinh tgi budc 1

B3 |-Bangiaohdsovéphong Laodong, | -Bophin | 1/2ngiy |- Phibu kiém
tién lvong hodc tich chuyén trén hé TN&TKQ sodat qua trinh
théng chuyén truc giai quyét hd so
- Lanh dao phong phan céng thuc | tiép trong
hién ngay lam

viéc hodc
chuyén vao
dau gidr
ngay lam
viée tiép
theo d6i véi
trudng hop
tiép nhan
sau 15 gid
hang ngay
- Phong Lao
d6ng, tién
luong

B4 | Sé¢'Lao dong - Thuong binh va X3 |- Cén bd, 9ngdy | Vin ban giri
hoi Ha Noi c6 vin ban dé nghi S& | cdng chire S& Lao dong -
Lao dfng - Thuong binh va X4 hdi | soan vinban Thuong  binh
noi doanh nghiep dd duogc cép gidy trinh ky va X4 héi noi
phép cung cap ban sao hd so dé nghi | Lanh dao doanh nghiép
cap gidy phép va x4c nhan ve cac | SoguiSo di duge chp
didu kién khong bi thu hdi gidy phép | Lao dong - gidy phép cung
cta doanh nghiép cho thué lai. Thuong cAp ban sao hd

binh va Xa so d& nghi cip
héi noi gidy phép va
doanh xac nhan vé cac
nghiép da diéu kién
duoc cip khéng bj thu
gidy phép hdi gidy phép
cung cip clua doanh
ban sao hd nghiép cho
SO de nghl thué lai
cap gidy
phép va xac

g
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nhén vé céc
) diéu kién
khong bi
thu hdi gidy
phép cta
doanh
nghiép cho
thué lat
B5 | S¢ Lao ddng - Thuong binh va X3 Can b9, 07 ngay | Cong van cida
héi noi doanh nghi€p cho thué lai d& | cbéng chirc | lam viée, | S¢ Lao dong -
duoc cAp gidy phép co y kién vé tinh | nhan Vin kétr | Thuong binh
hinh hoat dong ciia doanh nghiép | ban, thu ly ngay va X4 héi noi
cho thué lai trong thoi gian hoat | hd so Phong nhn |doanh nghiép
dong tai dia ban, trd 161 cho S& Lao | Lao d6ng, | dugc vin | dit tru s¢ chinh
dong - Thuong binh va X4 hoi Ha | tiénluong | bancia |méiva giri kém
Nbi (14 noi doanh nghiép dat tru s& SdLao |ban sao hd so
chinh méi) va giri kém bén sao hd so dong- | d nghi cép
dé nghi cip gidy phép ciia doanh Thuong | gidy phép cia
nghiép cho thué lai. binh vd | doanh nghiép
Trudmg hgp doanh nghiép cho thué Xahoi | cho thué lai.
lai bi thu hdi gidy phép, S& Lao dong noi
- Thuong binh va X3 hoi noi doanh doanh
nghiép cho thué lai d4 duoc cép gidy nghi¢p
phép c¢6 trdch nhiém bdo cdo Chu dat tru so
tich Uy ban nhén dén cip tinh thu chinh
héi gidy phép va théng bao cho Sé mai
Lao dfng - Thuong binh va Xi hoi
Ha Néi (1a noi doanh nghiép dit tru
s¢ chinh mdai).
B6 | Hoan thién hd so, l4p to trinh trinh | Céan bd, 01 ngay | Du théo t& trinh
lanh dao phong xem xét, cdng chirc kém theo hé so
- Trudng hgp DN Cho thué lai b | thuly hd so dugc thim dinh

Chii tich Uy ban nhan dan c4p tinh
noi doanh nghi§p dit tru s& chinh
trude day bi thu hdi gidy phép trong
trudng hop chim dirt hoat déng cho
thué lai lao déng theo d& nghj cia
doanh nghiép cho thué lai thi S& Lao
ddng - Thuong binh va X3 hoi Ha
N6i ¢6 vin bin yéu cdu doanh
nghiép hoan thién hd so va trinh chi
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tich Uy ban nhén dan cp tinh cip
gidy phép cho doanh nghiép cho
thué lai.

- Trudng hop doanh nghiép cho thué
lai bi Chi tich Uy ban nhén dén cdp
tinh noi doanh nghiép dit tru sé&
chinh truéc ¢4y bi thu héi gidy phép
lao dong trong truong hop doanh
nghi€p khéng dam bao mdt trong
cac didu kién cip phép; cho doanh
nghiép, td chirc, c4 nhan khac st
dung gidy phép; cho thué lai lao
déng dé thyc hién cong viée khong
thude danh muc cong viéce duge thue
hién cho thué lai lao dong tai Phu luc
II ban hinh kém theo Nghi dinh
145/2020/NDP-CP; doanh nghiép
cho thué lai c¢6 hanh vi gia mao cac
vin ban trong hd so d& nghi cip, gia
han, cép lai gidy phép hoic tdy xéa,
stra chira ndi dung gidy phép da
dugc cép hodc sir dung gidy phép gia
thi S& Lao dong Thuong binh va X3
h¢1 Ha Néi trinh Chd tich UBND
Thanh phb khéng cép gidy phép dbi
véi doanh nghiép cho thué.

B7 | Lanh dao phong xem xét t& trinh v | Linh dao 01 ngay | T& trinh
hé so: phong H5 so dinh kém
+Néu hd so hgp 16 ky nhdy tdtrinh| LDTL
trinh lanh dao S& Lao dfng, thuong
binh va X& hdi xem xét
+Néu héd so khéng hop 16 chuyén lai
can b, cong chirc thdm dinh, néu rd
ly do
B8 | Lanh dao S¢ Lao dong, thuong binh | Lanh dao S& | 01 ngay | Hd so trinh, t&
va X4 hoi xem xét td trinh, hd so Lao dong - trinh
Thuc hién ky t& trinh trinh UBND | Thuong
thanh phd xem xét binh va Xa
hoi
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B9 Cong chirc phong chuyén mén vao | Chuyén vién | 1/2ngdy | HS so trinh, t&
s6 van ban, phét hanh vin ban giri | phong Lao trinh
UBND Thanh phé dong Tién
luong
B9 | UBND Thanh phé xem xétky Quyét Lanhdao | 06ngady | Quyét  dinh
dinh (hoac codng vin) va chuyén két UBND hodc cong van
qua vé S& Lao dong, thwong binh va | Thanh phé tr chbi cép
X4 hoi dong théi giri cho Doanh Gidy phép
nghi€p
B10 | Tiép nhan két qua, vio sb theo dai, | Chuyénvién | 1/2ngay |Phiéu  kiém
ban giao két qui cho B9 phén mét | phong Lao sodt qua trinh
cira va Luu trit hd so dong Tién giai quyét hd so
luong S theo d6i hd
SO
4 | Biéu miu

H¢ théng biéu mAu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Viin phong Chinh phit

Vin ban dé nghi c4p lai Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong: theo miu sb
05/PLII, Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh 145/2020/NB-CP ngay

14/12/2020 cia Chinh Pha.

Bén 1y lich tu thuét ciia ngudi dai dién theo phap Iuit ciia doanh nghiép theo mau
s6 07/PLIII Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay

14/12/2020 ctia Chinh Phu.

Gidy chimg nhén tién ky quy hoat déng cho thué lai lao dong theo MAu sb
01/PLIII, Phy luc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14

thang 12 ndm 2020 ciia Chinh pha.
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MAiu sb 05/PL0O3
TEN DOANH NGHIEP)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do - Hanh phac

PON PE NGH]
... gidy phép hoat dong cho thué lai lao djng

Kinh giri: ..
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Vidt: .....ccceevvemrnes D rreeieereenne
2. Mi 56 doanh nghiép: ....c..ccoeeevrreerernnene. ) e
3.Piachitrusd chinh: ..o
Pién thoai: ................... s Fax: e sE-maili i,
4. Nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép
HO VA EN: oeirecvecvrvireianens Gidi tinh: ........ Sinh ngAY: .ovvvvveverirrirernnnes
Chire danh®: ..ot s st s s sneies
Sb gidy chimg thue A NHAN: ..o s s
NEZAY CAP:eveveerrereereeerer e INOLCAP: oot
5. Mi sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©... ngay cdp ...(0...
Dé nghi ..ooovvrecreninneee, @ e gifly phép hoat d6ng cho thué lai lao dong ddi voi
m
)

Doanh nghiép cam két thuc hién déy du trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh cia
phép luét vé lao dong.
Hb so kém theo gom:

.....................................................................................................................

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
s : (Chir ky, ddu)
" renrerees ; Ho va tén

Ghi chii: '

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cdp hodc cdp lai hodc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdio lgi theo dé nghj cia doanh nghiép.
(3) Chii tich Uy ban nhdn dén tinh, thanh phtf triec thudc trung wong noi doanh nghiép ddt tru s¢
chinh.
(4) M@ 56 doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép.
(35) Chirc danh nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chitng nhdn ding
ky doanh nghiép.
(6) Md sé gidy phép hoat dong cho thué lgi lao déng da dugc cdp (néu c6); doi voi doanh nghiép
da dugc cdp gidy phép theo mdu quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/NB-CP ngay 22 thing 5
Al

—t
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néim 2013 hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thdng 3 ndm 2019 ciia Chinh phi thi ghi
cu thé cd phan 56 va chit ciia gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cdp cia gidy phép da dugc cdp (néu cd).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khodn 1 Diéu 27 Nghi dinh ndy néu thugc truong hop cdp lai gidy phép.
(9) Chikc danh cva nguci dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn ding
ky doanh nghiép.
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MAu s6 07/PL03

LY LICH TU THUAT
Anh chén dung 4x6

1-SOYEULY LICH
LLHO VA TN oot ininneeenrssrnnnnnsrsrnnen s Gi6i tinh: ..eeveeeeeeeiieene
2. Loai gidy t& chimg thue ¢4 nhan: ..., SO giay chitng thue ¢ nhén .........
NEAY CAP.oveoerrieeererer v eesssenees NOi Cap.cvvrrereerereenaas
3. Ngay thang na&m Sinh: ...c..cccovviiiivirienineir e e e eraeeanas
4. Tinh trang hom NHAN: ..cc.ooiviiiiece e e e es s
5. QUBC TR BOC: cvreveeecveceeceeees ettt st s s e st et
6. QUOC THCH RIBI LRI 1uvvevvveeereeceeeeceeetsees et sesess s s sssaesscasnessese e b s s e sesases e snesesnens
7. Trinh dé hoc vin/trinh d6 chuyén mén: ............ccoeu... et ernnetereaeeiarreereeraaeeireneataennnes
8. Noi lam viée cudi cling hodic hi€n 1ai: ...oociiininiiniiicnireiiic e

II - QUA TRINH PAO TAO

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

III - QUA TRINH LAM VIEC CGA BAN THAN
9, Lam vi€c & nudc ngoai:

...............................................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................................

. IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luét Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham, hinh thie xir 1y)

..........................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......... , Ngay ..... thang ..... nim ........
(Nguoi khai ky, ghi v ho tén)
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MdAu sb 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Ty de — Hanh phiic

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can c’u" Nghi dinh s?" .../2020/NB-CP’ngc:zy ...thdng ....nam 2020 czi‘a C‘hinh phu quy dinh
_chi tiét va huong ddn thi hanh mét so diéu cua Bg ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va

quan hé lao dong.

NEANNANG: 1ovviiiiiii et

DA Chii oo ettt e e

Dicn thoai HEN ME: oottt

CHUNG NHAN

Tén doanh nghi€p: «..ovvvrviriieicr e
Dia chi tru 8§ chinh: ... et
M4 56 d0ANN NZNIEP: w..vvvvvereererererereeeese et sesessassesesseserenenens
Chu tai khoan: .......ccceveveeveernenne. (1) oot e
Chire danh cda Chu tai khodn: .........cccceevvrvnnnans (2) v
bi nop tién ky qu§ hoat déng cho thué lai lao dong nhu sau:

SE LEM KY QUT: wvrevervrererrreseetessesssseisssssssssessssssessoraessesesessssosseraseessreseaees
S8 180 DANG CHE: 1evvveececterceece et crees e seees e s ees e e sesenneseessesenes
S5 121 KNOAN KY QUT: +.veveeeeeceeeeeecceeeeereeercers e SRR
Tal NEAN NANE: <ottt e e eeenas
NEAY KY qQUF: oottt s eesr e es e s a s e

S hop ddng Ky qu¥: ceveeeeeeeceeeeeen. V=N
DUQGC hUSNZ 11 SUAL: coevoeveeeeeceeeeeeee st sr e ees e resesesseeeenns

PAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, déu)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Chi tai khodn ky qui 1a nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy
chimg nhdn ddng ky kinh doanh
(2) Chikc danh ctia nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép theo Gidy chiing
nhdn ding ky kinh doanh.

13. Quy trinh: Thu héi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (QT-14)

Ay
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Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thitc thdm dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong

Pham vi

Ap dung déi véi tb chirc, c& nhén ¢6 nhu ciu thuc hién thd tyc thu héi gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong.

Cén bg, cong chirc thude thude S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi,chiu trach
nhi¢m thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Nghl dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chmh phu quy
dinh chi tiét v huéng din thi hanh mét sé diéu cia B0 lut Lao dong vé didu kién
lao ddng va quan hé lao dong.

- Quyét dinh sb 33 8/QD-L.DTBXH ngay 17/3/2021 cia B trudmg Bo Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi.

Quyet dinh s6 3801/QB-UBND ngay 04/8/2021 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viée céng bd danh muyc thu tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bo linh
vure Lao dong - Thuong binh va X4 hdi thude thim quyén giai quyét ctia S& Lao
dong - Thuong binh va X hoi, S& Noi vu, UBND cép huyén, UBND cép x3 trén
dia ban thanh phd Ha Ni.

3.2

Thanh phén hd so Ban Bén
chinh sao

Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo MAu sé 06/PLIII Phy X
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu

- | Gidly phép da dugc cAp hodic vin ban cam két chiu tréch X
nhiém trude phap ludt cia doanh nghiép cho thué lai ddi véi
trueong hop gidy phép bi mat.

- | Béo céo tinh hinh hoat dng cho thué lai lao dong cta doanh X

nghiép theo MAu s 09/PLIII Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh ph.

Bén sao hgp d@)ng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc X
dén thoi diém dé nghj thu hdi gidy phép.

p:




3.3 | S6 lrong hd so
01 bd

3.4 | Thoi gian xit ly
17 ngay 1am viéc ké tir khi nhdn di ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi.

3.6 | L¢ phi

Khong

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mAwKét

qua

Bl | T4 chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciu chudn | T4 chirc,ca | Khicé | Thanh phin hé
bi va ndp ddy di ho so theo quy dinh | nhdnc6dé | nhucau |sotheomuc3.2
tai muc 3.2 vé bd phén tiép nhan va | nghi thuc
tra két qua (ndp tryc tiép hodic qua | hién TTHC
duomg buu dién hodc thong qua dich
vu cdng — néu cd) '

B2 |Cén bd, cong chirc Bd phin| Cénbd, 01 ngay | - Phiéu yéu ciu
TN&TKQ thudc S& Lao ddng, | cdngchic " bd sung, hoan
thuong binh va Xa hi tiép nhin hd | bd phén tiép thién hd so
so cua to chirc, ¢4 nhan cé trach | nhin vatra - Phiéu tir chéi
nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh |  két qua tiép nhan giai

x4c, diy du cia hd so:

a) Trudmg hop hd so chua diy do,
chua chinh xic theo quy dinh, Can
bd, cong chirc tiép nhédn hd so phai
hudng din dai dién t6 chirc, c4 nhin
bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 15 1y do theo mau Phidu
yéu ciu bb sung, hoan thién hé so;
b) Trudmg hop tir chdi nhén hd so,
Cén bd, cong chire tiép nhan hd so
phéi néu & 1y do theo miu Phiéu tir

quyét hd so

- Gidy tiép
nhan hd so va
hen ngay tra két
qua

A
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chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, Can bj, cong
chirc tiép nhan hd so va 14p Gidy tiép
nhin hd so va hen ngay tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phdn héi tdi
16 chirc cd nhdn theo cdc hinh thike
trong ung quy dinh tai budc |

B3 | -Ban giao hd so vé phong Lao dong, | - Bo phén Ol ngdy |- Phiéu kiém
tién lwong hodc tich chuyén trén hé | TN&TKQ soat qua trinh
théng chuyén truc gidi quyét hd so
- Lanh dao phong phén cdng thuc tiép trong
hién | ngay lam

viéc hodc
chuyén vao
dau gid
ngay lam
viée tiép
theo déi véi
trudmg hop
tiép nhén
sau 15 gio
hang ngay
- Phong Lao
dong, tién
luong

B4 | Thim dinh hd so: Canbg, cong chire | - Canbd, | 4ngdy |- Phidu kiém
duge phan coéng thu 1y hd so tién | cbngchuc - soat qui trinh
hanh thédm dinh: thu Iy hd so gidi quyét hd so
- D6i v6i ho so qua thédm tra, thdm | phong Lao - MAu phiéu xin
dinh chwa da diéu kién giai quyét, | dong, tién 16i va hen lai
phong Lao ddng, tién lwong tra lai lwong ngiy tra két qua
hd so kém theo théng bao bi‘mg Vﬁl;l - B4 phén - Théng béo hd
ban va néu r6~13? do, q@i dung qﬁn b@ TN&TKQ so khéng du
sung theo mau P}‘liéu yéu~ cﬁu’ bd didu kién giai
sung, hoan thién hd so — méu sb 02 quyét  /thong

dé giri cho td chirc, ca nhan thong
qua Bd phin TN&TKQ. Thoi han
giai quyét dugce tinh lai tir dau sau

khi nhan da hd so

bao tra lai ho so

A
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- D6i v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chim nhit 01 ngay
trude ngay hét han, phong Lao dong,
tién lwong phai thong bio bing vin
ban cho B& phan TN&TKQ va guri
vin ban xin 18i t5 chic, ¢4 nhan,
trong d6 ghi 18 ly do qué han, thoi
gian d& nghi gia han tra két qua theo
mAu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
dwoc thyuc hién khdng qua mot 1in

- P6i vé6i hd so khong du diéu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong Chuyén
mdn lap vin ban théng bao hd so
khong du didu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén v& b phan TN&TKQ dé
thong bao cho ¢ong dén

- Truong hop, dat yéu cdu tién hanh
budc tiép theo

Viéc phan héi t6i 16 chite, cd nhédn
théng qua bg phin TIN&TKQ hodc
thong tin truc tiép 161 16 chire, cd
nhan bing cdc hinh thikc tuong ting
quy dinh tai buoc 1

B5 | Hoan thién hd so, 1ap to trinh trinh Can b9, 01 ngay | Dy thdo to trinh
lanh dao phong xem xét cdng chirc kém theo hd so
: thu Iy ho so dwoc thim dinh
B6 | Lidnh dao phong xem xét t& trinh va | Léanh dao 01 ngay | T¢ trinh
ho so: phong Hb so dinh kém
+ Néuhd sohogp 18 ky nhay té trinh | LDTIL
trinh 1&nh dao S& Lao dong, thuong
binh va X3 hdi xem xét
-+ Néu hé so khong hop 16 chuyén lai
can b, cong chirc thim dinh, néu rd
ly do
B7 |Lanh dao S Lao dong, throng binh | Lanh dao S& | 01 ngay | Hb so trinh, t
va X4 hoi xem xét to trinh, hd so Lao dong, trinh
Thuc hién ky t& trinh trinh UBND | thuong binh
thanh phd xem xét va Xa hoi
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B8

Cong chirc phong chuyén mén vao | Chuyén vién | 1/2 ngay Hb so trinh, to
s6 van ban, phat hanh van ban giri | phong Lao trinh
UBND Thanh ph dong Tién |
luong
B9 | UBND Thanh phéxem xétky Quyét | Lanhdao | 07ngay |Quyét  dinh
dinh (hodc cdng vin) va chuyén két UBND ho#ic cong vin
qué vé S& Lao dong, thurong binh va | Thanh phé tir chdi thu hdi
‘X3 hoi ddng thoi giri cho Doanh |
nghi¢p
B10 | Tiép nhan két qué, vao sb theo ddi, | Chuyén vién | 1/2ngdy |Phiéu kiém
ban giao két qua cho B6 phian mét | .phong Lao soat qud trinh
cira va Luu trit h so dong Tién giai quyét hé so
luong Sb theo dsi hd
SO
4 |Biéu miu

Hé théng biéu mAu theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh pha

Vin ban d& nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 06/PLIII, Phu luc III quy ban
hanh kém theo Nghi dinh s& 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua

Chinh phi.

B4o c4o tinh hinh hoat ddng cho thué lai lao ddng cia doanh nghi€p theo Miu
s6 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu.

1
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Miu sb 06/PL03
TEN DOANH NGHIEP®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap — Ty do — Hanh phic

: PON DPE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat djng cho thué lai lac déng

Kinh gti: ....0.............
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Vigt: ....o.cevvrvnnnne. O O
2. D1a chitru 8O Chinh: oo
Pi¢n thoai: ............... ; Fax: e s B-mail.cccceeeee
3. M3 sb doanh nghigp:......ccccevvverene. ), ettt
4, Ngudi dai dién theo phap luét cia doanh nghi€p
Ho vaténi....cccooevreiinannns Gidi tinh: ......... Sinh NgAY:..cccovvvvrvemrvirarinens
Chirc danh:.......cccocevverininreeeneee ), et e e
5. M4 s gifly phép hoat dong cho thué lai 1a0 d0ng:.......ceevvvererrveerneenn.
NEgAY CAP:.veerreerrerererereerennen. thoi han:......coovveivceee
Dénghi .oooovevveereenns C thu hdi gidy phép hoat déng cho thué lai lao dong
doi Vi o L TSROV
Ly do thu D01 fuuvieeeeereeeecereecsssceecseesesses s eseesssesesesecssens

Doanh nghiép cam két thirc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh cta
phdp luit v€ lao dong.
Hb so kém theo gdm:

.....................................................................................................................

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
S : (Chit ky, dédu)
S TSTORI ; Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn ding ky doanh nghiép.

(2) Chii tich Uy ban nhén dén cdp tinh noi doanh nghiép dgt tru sé chinh.

(3) Md 56 doanh nghiép theo Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh ciia nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg
nhdn ding ky doanh nghiép

At



96

Miu s6 09/PL03
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP(" Péc lap — Ty do — Hanh phiic

BAO CAO TiNH HiNH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gtri: _
- Uy ban nhén dan tinh, thinh phé tryre thudc Trung vong ...
- S& Lao dong — Thurong binh va Xa hoi tinh, thanh phd true
thudc Trung vong...

..D_B4o c4o tinh hinh hoat ddng cho thué lai lac déng 6 thang diu nam.....(hodc nam....)

nhir sau:
Loai hinh chii ¢ hitu: (2) []Doanh nghiép nha nude []Doanh nghiép tu
nhén [ ] Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh s dung lao djng ciia doanh nghi¢p cho thué lai
Chi tiéu Piu | Ting | Giam | Cudi | S6lao dgng | Ghi
ky | trong | trong | ky tham gia chd
ky ky bio hiém
bit bude
(ngwdi) @
1 2 3 4 3 6 7
1. Téng sb lao dong theo hop
dbng lao dong ciia doanh

nghiép, trong do:

a) Sb lao dong lam viéc tai
doanh nghiép cho thué lai (4),
chia ra:

- $6 1ao dong c6 HDLP khoéng
xac dinh thot han

- 88 1ao dong c6 HPLP xéc
dinh thoi han

b) 86 lao dong cho thué lai, chia
ra:

- Thoi han cho thué lai duéi 03
thang

- Thoi han cho thué lai tir 03
thang dén dudi 06 théng

- Théi han cho thué lai tir 06
thang dén 12 thang

AL
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(1) Tén doanh nghiép thuc hién bdo cdo.

(2) Pénh déu x vao 6 tuong ung voi loai hinh chu s6 hitu cua doanh nghiép thurc hién bdo cdo.

TT | Céng | S6 lwgng doanh | S5 lao djng thué| S§ lao dong theo thoi han Cic ché d§ ciia ngwdi lao dong thué lai Ghi ché
viée cho | nghiép thué lai Iai (ngwoi) cho thué lai lao dong (ngwdi)
thué lai lao déng ©
® Trong | Ngoai | Trong | Ngoai |Du6i6| Tr6-12 | Khéc | Tiénluong | Thunhdp | Ché d6 phic loi
dia ban |diaban|djaban| diaban | thang | théng binh quan binh quin
tinh | tinh | tinh | tinh (ddng/ngudi/tha | (ddng/ngudi/
ng) thang)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 )
2
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
(Chit k¥, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(3) S6 lao dong dwoc tham gia bdo hiém bét budc: bdo hiém xd hi; bdo hiém y 1é: bdo hiém that nghiép; bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép.
(4) 86 lao ddong cho thué va cdc loai lao déng khdc
(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.
(6) S6 luogng doanh nghiép thué lgi lao dong dé thure hién cong viéc da liét ké tai cot 11,
(7) T én cac loc_z'i phiic lgi ma nguoi lao dong thué lai duoc hieéng, vi du: bdo hiém nhdn tho, bao hiém xd héi tw nguyén, tién 1é, tét, tham
hoi om dau, hiéu hi, cdc logi dich vu nguoi lao dong thué lai duoc huong.....
(8) Chiec danh nguedi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi tai Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép.
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14. Quy trinh: Rit ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao djng (QT-15)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tir va c4ch thirc thdm dinh Rat tién ky quy cda doanh nghiép hoat
dong cho thué lai lao ddng

2 | Pham vi
Ap dung d8i vei td chire, ca nhan ¢6 nhu cdu thyuc hién thit tuc Rut tién ky quy
cua doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao ddng.
Céan b, cong chirc thude thudc S& Lao dong, thuong binh va Xa hdi, chiu trach
nhiém thye hién va kiém soat quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
- Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pha quy
‘dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 didu cia Bo ludt Lao ddng v& didu kién
lao dong va quan h¢ lao ddng.
- Quyét dinh 56 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 ctia B truéng Bo Lao dong-
Thuong binh va X& hoi.
- Quyét dinh sé 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phé Ha Néi
vé viée cdng bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi béi bo linh
vire Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Lao
ddng - Thuong binh va X4 hdi, S& Noi vu, UBND cép huyén, UBND cip x4 trén
dia ban thanh phb Ha Nbi.
3.2 Thanh phin hé so Ban | Ban

chinh sao

Vin ban d& nghi rit tidn ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai | x

Phuong 4n sir dyng sd tién rat tir tai khoan ky quy, gdm: Iy do, | x
muc dich rit tién ky quy; danh séch, s§ luong ngudi lao dong,
s6 tién, thoi gian, phuong thirc thanh toan déi véi truong hop
rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai gip kho khin,
khéng dii ngudn tai chinh dé thanh to4n da tién lwong, bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, bao hiém tai nan
lao d@dng, bénh nghé nghiép va cac ché d6 khac dbi voi ngudi
lao ddng thué lai theo théa thuan trong hop ddng lao dong, théa
ude lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cia doanh nghiép cho
thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh
toan theo quy dinh ctia phap ludt; (ii) doanh nghiép cho thué
lai gap kho khan, khong di kha ning bdi thudng cho ngudi lao
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ddng thué lai do vi pham hop ddng lao dong v&i ngudi lao dong
thué lai hodc gay thiét hai cho ngudi lao dong thué lai vi khong
bao dam quyén v loi ich hop phap clia ngudi lao dong thué lai
sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thudng theo
quy dinh cua phap luét.

Béo c4o viéc hoan thanh nghia vy va vin ban chimg minh viéc
hoan thanh nghia vu dbi véi ngudi lao dong thué lai trong
trudng hop rit tién ky qu¥ khi doanh nghiép cho thué bj thu
hdi gidy phép hodic khong duge gia han, cp lai giéy phép.

Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lac dong
tai ngan hang thuong mai khac déi voi trudmg hop it tién ky
quy khi doanh nghiép cho thué da thyuc hién ky quy tai mét
ngin hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngén hang
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac

3.3 | S6 lwong hé so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so hop 1é

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhan v tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong -Thwong binh va
X4 hoi.

3.6 | Lé phi
Khoéng

© 3.7 | Quy trinh xit ly cong viée
TT Trinh tir Tréch nhiém | Thoi gian | Biéu mawKét
qua
B1 | T4 chirc, ¢4 nhin ¢6 nhu cdu chudn | T6 chuc, cd | Khicé | Thanh phén hd

bi va ndp diy du hd so theo quy djnh | nhan c6 d& | nhu ciu
tai muc 3.2 vé bd phén tiép nhan va | nghi thye
tra két qua (ndp truc tiép hodc qua | hién TTHC
duong buu dién hodc thdng qua dich
vu cbng — néu ¢6)

so theo muc 3.2
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B2

Cén bd, cong chic B phan

TN&TKQ thuéc S& Lao dong,
thuong binh va X3 héi tiép nhén hd
so cua tb chirc, cd nhan co trach
nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh
XAC, déy dd cua hod so:

a) Truong hop hd so chua diy di,
chua chinh xac theo quy dinh, Can
b, céng chire tiép nhan hd so phai
hwéng din dai dién td chirc, ¢4 nhén
b sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu r3 ly do theo mau Phiéu
yéu cu bd sung, hoan thién hd so;
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so,
Can b, cong chirc tiép nhén hd so
phai néu 13 1y do theo mAu Phiéu tir
chéi gidi quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

¢) Truomg hop hd so dy du, chinh
xac theo quy dinh, Can bd, cbng
chire tiép nhan hd so va lap Gidy tiép
nhin hd so va hen ngay tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phan héi 16i
16 chirc cd nhdn theo céc hinh thire
twong ung quy dinh tai budc 1

Cén bd,
cOng chirc
b6 phan tiép
nhan va tra
két qua

1/2 ngay

- Phiéu yéu cu
bd sung, hoan
thién hd so

- Phiéu tir chéi
tiép nhén giai
quyét hd so

- Gidy tiép
nhin hd so va
hen ngay tra két
qua

B3

- Ban giao hd so vé phong Lao dong,
tién lrong hodc tich chuyén trén hé
théng

- Lanh dao phong phan cong thuc
hién

- B¢ phén
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam
viéc hodc
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viée tiép
theo déi voi
triuomg hop
tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong Lao
dong, tién
lwong

1/2 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
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B4

Tham dinh hd so: Cén bo, cong chirc
dwgc phan cong thu 1y hd so tién
hinh thdm dinh:

- D&i véi hd so qua thdm tra, thim
dinh chua di diéu kién giai quyét,
phong Lao déng, tién hrong tra lai
hd so kém theo théng bao bang van
ban va néu 13 Iy do, ndi dung cin bd
sung theo miu Phidu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so — méu sb 02
dé giri cho 6 chirc, c4 nhén thong
qua B§ phan TN&TKQ. Thoi gian
thong béo tra lai ho so khong quéd 5
ngdy lam viéc ké tir ngay S¢ tiép
nhéan hd so, trir tradng hop phép luat
chuyén nganh ¢é quy dinh cu thé vé
thoi gian. Théi han giai quyét duoc
tinh lai tir ddu sau khi nh4n dd hd so
- Pbi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thdi han chdm nhit 01 ngay
trude ngay hét han, phong Lao ddng,
tién lrong phai théng bdo bing vin
ban cho B phin TN&TKQ va giri
van ban xin 13i tb chie, c nhan,
trong dé ghi rd ly do qua han, thoi
gian dé nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
dugc thire hién khéng qua mot 14n

- D6i véi hd so khong du diéu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong Chuyén
moén [4p vin ban thong bao hd so
khéng du didu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén vé bd phan TN&TKQ dé
théng bédo cho cong din

- Truomg hop, dat yéu ciu tién hanh
buéc tiép theo

Viée phdn héi t6i 16 chire, cd nhén
thong qua bg phdn TN&TKQ hodc
théng tin truc tiép 16i t6 chite, cd
nhéan bing cdc hinh thirc twong ung
quy dinh tai budc 1

- Cén bd,
cdng chirc
thu Iy hd so
phong Lao
dong, tién
luong
- B¢ phén
TN&TKQ

L5 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
- MAu phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két qua
- Théng bao hd
so khong du
didu kién giai
quyét  /théng
béo tra lai hd so
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B5 | Hoan thién hd so, 18p t& trinh trinh Can b0, 1/2 ngay | Du théo to trinh
lanh dao phong xem xét F cdng chirc kém theo hd so
thy 1y hé so dugc thdm dinh
B6 | Lanh dao phong xem xét t¢ trinh va | Lanh dao 1/2 ngay | T¢ trinh
h6 so: phong Hb so dinti kém
+ Néu hd so hop 1§ ky nhay ty trinh | LDTL
trinh 18nh dao S& Lao dong, thuong
binh va X4 hi xem xét
+ Néu hd so khong hop 1& chuyén lai
céan b, cong chirc tham dinh, néu r&
ly do

B7 |Lanh dao S& Lao d0ng, thuong binh | Lanh dao S& | 01 ngay Hb so trinh, to
va X hdi xem xét to trinh, hd so Lao dong, trinh
Thyc hién ky t trinh trinh UBND | thwong binh
thanh ph6 xem xét va Xa hdi

B8 | Coéng chitc phong chuyén mén vao | Chuyén vién | 1/4 ngay | Hb so trinh, t&
s& vin ban, phat hanh van ban giri | phong Lao trinh
UBND Thénh phé dong Tién
lwong

B9 | UBND Thanh phéxem xétky Quyét | Lanhdao | 05ngdy |Quyét  dinh
dinh (hoic céng vin) va chuyén két UBND hodc cong véan
quéa vé S Lao ddng, thuong binh va | Thanh phé tir chbi
X3 hoi dong thoi giri cho Doanh
nghi€p. :

B10 | Tiép nhan két qua, vao sb theo dai, | Chuyén vién | 1/4 ngay | Phiéu kiém
ban giao két qua cho B& phén mét | phong Lao soat qua trinh
clra va Luru trit hd so dong Tién giai quyét hd

luong 80,
Sb theo di hd
50.
4 | Bién miu

Hé théung biéu mau theo co ché mdt cira, médt cira lién thong dugce ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh pha
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15. Quy trinh: Dé nghi tuyén ngudi lao djng Viét Nam vio cac vi tri cdng viéc

du kién tuyén ngwdi lao dong nwoc ngoai (QT-16)

N

—

Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh tu thi tyc dé nghi tuyén ngudi lao dong Vit Nam vao céc
vi tri cong viéc dy kien tuyén ngudi lao déng nuroc ngoai nham dam bao cho cac

can b, cong chirc thudc Phong chuyén mon co6 du kha nang dép tmg yéu cau cai.

cach hanh chinh theo nhiém vu duge phén cdng

Pham vi

Ap dung d6i véi td chire, ¢4 nhén c6 nhu céu thue hién thi tuc dé nghi tuyén nguol
lao dong Viét Nam vao céc vi tri cOng vige dy kién tuyén ngudi lao ddng nudc
ngoai.

Cén b, cong chirc thudc Phong Viéc lam an toan lao dong. BO phan TN&TKQ
gidi quyét TTHC va cic phong ¢6 lién quan thudc S¢ Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi chiu trach nhi¢m thye hién va kidm so4t quy trinh nay.

N¢i dung quy trinh

31

Co s6 phap ly

+ Bo luat Lao dong 2019;

+ Nghi dinh s& 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
ngudi lao dong nuéc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quéan 1y ngudi
lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chire, ¢4 nhén nude ngodi tai Viét Nam

+ Quyét dinh s& 526/QD-LDTBXH ngay 06/05/2021 ctia Bo trudng B Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi _

- Quyét dinh s6 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cia UBND thanh phd Ha Néi
vé viée cong bé danh muc thil tyc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bd linh
vuc Lao dong - Thuong binh va Xa héi thude thim quyén giai quyét ciia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vu, UBND cip huyén, UBND chp x4 trén
dia ban thanh phd Ha Noi. '

3.2

Thanh phén hd so | Ban | Ban
' chinh | sao

1

P& nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong vige | X
du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngodi theo Mau s6 04/PLI
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP
hodc diéu chinh, bd sung nhu ciu st dung ngudi lao dong nude
ngoai theo Méu s6 05/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 152/2020/ND-CP.

33

$6 lrgng hd so

Az

1
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01 bd

3.4 | Thoi gian xi¥ ly
02 thang ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét Nam trd
1én; Téi da 01 thang k& tir ngay nhin dugc d& nghi tuyén tir 100 dén duéi 500
ngudi lao ddng Vigt Nam; 15 ngay ke tir ngdy nhan dugc dé nghi tuyén dudi 100
ngudi lao dong Viét Nam k€ tir ngdy nhan di hé so hop [€ theo quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC So Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc

3.7.1 | D& nghij tuyén tir 500 ngwdi lao djng Viét Nam tré lén
TT Trinh tur Tréch nhiém | Thoi gian | Biéu mAwKét
qua
B1

Céng dan truy cdp qua Cong thdng | Canbd tiép | thida02 | Thanh phan hd
tin dién tir | nhinhd so | thang k& tir | so theo muc 3.2
dichvucong.hanoi.gov.vn tii va| bdphédn ngay nhén
khai b4o cdo ndi dung va lam theo | TN&TKQ |duoc d& nghi
huéng dan

Sau khi dién diy du thong tin yéu
cdu, ngudi yéu ciu tich vao ddu cam
két va dién ma xdc nhan va giri hd
so, cong din xic nhin ma dé gui
thong tin yéu céu 1én hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong Viéc
lam an toan lao ddng phin cong
tham dinh

Pb6i véi hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chic bd phén mét cira
huéng din va tiép nhén hd so, ghi
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho c¢bng din va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thyc
hién thim dinh

Ak
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B2

Phén cbng c4n bo kiém tra.

- Phén cong trre tiép hodc trén hé
thdng phén mém quéan 1y hd so hanh
chinh ctia S& Lao dong

Lanh dao
phong

B3

Kiém tra hd so:

- Tiép nhén hd so truc tiép hoc trén
hé théng phén mém quan 1y hd so
hanh chinh mét cira.

- Noi dung kiém tra: Cén ctr kiém
tra: Theo muc 3.1

- Truong hop hd so chwa diy du,
chura diing thanh phén, sb lugng theo
quy dinh thi soan thao phiéu yéu cdu
hoan thién hd so va chuyén bd phan
mét cira hodc giri trrc tiép trén h¢
théng emaii ding ky cla céng din
hodc tai khodn S& Lao ddng cung
cép cho cong din

- Dbi véi hd so khong di didu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong Chuyén
mon 14p vin ban théng bio hd so
khéng d didu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén b phan mot cira hodc giri
tric tiép trén hé théng email ding ky
cua cong dan hoic tai khodn S& Lao
dong cung cép cho cong dan

- Truong hop hd so diy du dung
thanh phén, s lrong theo quy dinh
thi tbng hop tién hanh budc tiép theo

Can b0 duoc
phéan cong

Tich  chuyén
trén hé théng
phén mém trwc
tuyén hodic trén
hé théng

B4

Lip phiéu trinh giai quyét hd so
cong viéc frinh Lanh dao S& phé
duyét (tich chuyén trén hé théng
dong thdi in ban cimg trinh Lanh
dao So ky)

Cén bd phu
trach dia ban

Phién yéu cdu
bd sung, hoan
thién hd so

- Théng bao hd
so khéng dua
diéu kién giai
quyét/thdng

béo tra lai hd so

BS

Lanh dao S& xem xét ky phé duyét
hodc khéng phé duyét.

- Truong hop khong phé duyét,
chuyén hé so cho lanh dao phong
Viéc 1am - An toan Lao déng dé

Léanh dao S&

Phiéu trinh giai
quyét TTHC

Két qua giai
quyét TTHC
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chuyén cbng chirc da thu 1y hd so
glri ngay yéu cdu bd sung ho so

Vin ban chi
dao

Théng béo viée
nha thiu duoc
tuyén NLD

Hb so trinh
Phiéu trinh

B6 | Cong chitc chuyén mén giri van ban | Chuyén vién
chi dao co quan, td chirc thuc hién phong Viéc
nhiém vu gidi thiu, cung tmg ngudi | lam - An
lao ddng Viét Nam cho Nha thiu. toan lao

dong

B7 | Trung tdm Djch vu Viéc lam thugc | Trung tim
S¢& Lao dong TBXHthue hién nhiém |  Dich vu
v gidi thigu, cung Ung nguoi lao | Viéc lam
dong Viét Nam cho Nha thiu vagiri | thude So
thong bdo t61 Sé Lao dong TBXHva | Lao dong
nha thiu vé két qua cung {mg ngudi TBXH
lao dong Viét Nam theo dé nghi cha
nha thau.

B8 | Sau khi nhidn dugce thong bdo cia | Chuyén vién
Trung tdm Dich vu Viéc lam vé viée | phong Viéc
cung ung ngudi lao ddng Viét Nam | 1am - An
cho nha thdu khéng thanh céng, | toan lao
cong chirc phong Viée 1am - An toan dong
lao dong dy thao van béan thong bao
vé viéc nha thau duge tuyén ngudi
lao déng nudc ngoai vao cac vi tri
cdng vige khong tuyén dwoc ngudi
lao ddng Viét Nam

B9 | Lanh dao Phong Viéc 1am - Antoan | Lanh dao
lao dong trinh 1anh dao S& xem xét, | Phong Viéc
phé duyét lam - An

toan lao
dong

B10 | Lanh dao S& xem xét ky phé duyét | Lanh dao S¢&

B11 | Cong chitc phong Viéc 1am An toan | Chuyén vién

Lao ddng vao s6 vin ban, liu trit hd
so, chuyén tra két qua cho B6 phén
mot cira.

phong Viéc
lam - An
toan lao
dong

Quyét  dinh
hanh chinh
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B12

Tra két qué cho cé nhin, t6 chirc

B& phéan
TN&TKQ

Sd theo doi hd
SO

3.7.2

P& nghi tuyén tir 100 dén dwéi 500

ngrdi lao djng Viét Nam

1T

Trinh tir

Trach nhiém

Thot gian

Bitu mauw/Két
qua

Bl

Coéng dén truy cdp qua Cdng thong
tin dién i
dichvucong.hanoi.gov.vn tii va
khai bao cdo ndi dung va lam theo
huéng dén

Sau khi dién ddy du théng tin yéu
céu, ngudi yéu clu tich vao déu cam
két va dién ma xdc nhén va gii hd
s0, cong dén x4c nhin mi dé gii
thong tin yéu cau Ién hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong Viéc
lam an toan lao ddng phin cong
thdm dinh

Déi véi hd so cong dan ndp truc
tiép, cbng chirc bd phdn mdt cira
huéng din va tiép nhan hd so, ghi
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho c¢dng dan va ban giao
hd so v& phong chuyén moén thue
hién thdm dinh

Cén bd tiép
nhén hd so
bd phén
TN&TKQ

t6i da 01
thang ké tir
ngay nhén
dwoc @& nghi

B2

Phén céng can bo kiém tra.

- Phén cdng truc tiép hogc trén hé
théng phan mém quén 1y hd so hanh
chinh clia S¢ Lao dong

Lanh dao
phong

Thanh phén h
so theo muc 3.2

B3

Kiém tra hé so:

- Tiép nhan hd so truc tiép hodc trén
hé théng phin mém quéan ly hé so
hanh chinh mét cira.

- N6i dung kiém tra: Can ctt kiém
tra: Theo myc 3.1

- Trudng hop hd so chua diy du,
chua dung thanh phin, sé hrong theo
quy dinh thi soan thio phiéu yéu cAu

Cén b dugc
phan cong

Tich  chuyén
trén hé théng
ph:’:‘m mém truc
tuyén hodc trén
hé théng

Phiéu yéu cdu
bb sung, hoan
thién hd so

- Théng bao hd
so khéng du
didu kién giai
quyét/théng
bao tra lai hd so
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hoan thién hd so va chuyén b phén
mdt cira hodic giri truc tiép trén hé
théng email ding ky cla cong dan
hodc tai khoan S& Lao dong cung
cip cho cong dan

- P6i v6i ho so khong du didu kién
dé tip tuc giai quyét, phong Chuyén
mén lap vin ban théng bao hd so
khéng du diéu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén b phan mét cira hodic gui
trwe tiép trén hé théng email ding ky
cua cong dan hodc tai khoan S& Lao
d6ng cung cip cho cong dan

- Truémg hop hd so ddy da ding
thanh phn, s6 lvgng theo quy dinh
thi téng hop tién hanh budc tiép theo

Phiéu trinh giai
quyét TTHC

Két qua giai
quyét TTHC

B4 |Lap phiéu trinh giai quyét hd so | Can bd phu
cong vi¢c trinh Lanh dao S& phé | trach dia ban
duyét (tich chuyén trén hé théng
ddng thdi in ban cimg trinh Lanh
dao So ky)

B5 | Léanh dao S& xem xét ky phé duyét | Lanh dao S&

ho#c khdéng phé duyét.
- Trudng hop khong phé duyét,
chuyén hd so cho lanh dao phong
Viéc lam - An toan Lao ddng dé
chuyén cbng chirc da thu Iy hd so
giri ngay yéu céu bd sung hé so

B6 | Cong chirc chuyén mon guri vin ban | Chuyén vién
chi dao co quan, t& chirc thuc hién | phong Viée
nhi¢m vu giéi thi€u, cung img ngudi | 1am - An
lao ddng Viét Nam cho Nha thiu. toan lao

déng

B7 | Trung tdm Dich vu Viéc lam thudc | Trung tim
S¢ Lao dong TBXH thuc hién| Dichwu
nhiém vu gi6i thiéu, cung tng nguoi | Viée 1am
lao dong Viét Nam cho Nha thdu va | thude S&
gi thdng béo téi S¢ Lao dong | Lao dong
TBXH va nha thdu vé két qua cung | TBXH

Van ban chi
dao

el
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{mg ngudi lao dong Viét Nam theo

dé nghi ctia nha thiu.

B8 | Sau khi nhin dugc thong bao cia | Chuyén vién Théng bao viée
Trung tdm Djch vu Vigc lam vé viéc | phong Viéce nha thau duoc
cung Ung nzuoi lao dong Viét Nam | lam - An tuyén NLD
cho nha thdu khéng thanh cdng, | toan lao
cong chirc phong Vige 1am - An toan dong
lao dng dy théo vin ban théng béo
vé viéc nha thiu dugce tuyén ngudi
lao ddng nudc ngoai vao céc vi tri
cdng viéc khéng tuyén duoc ngudi
lao ddng Viét Nam

B9 | Lanh dao Phong Viéc 1am - Antoan | Lanh dao Hb so trinh
lao dong trinh ldnh dao S& xem xét, | Phong Viée Phiéu trinh
phé duyét lam - An

toan lao
dong

B10 | Lanh dao S& xem xét ky phé duyét | Lanh dao S¢ Quyét dinh

hanh chinh

B11 | Cong chirc phong Viéc 1am An toan | Chuyén vién
Lao dong vao s6 vin ban, huu trir hd | phong Viéc
so, chuyén tra két qua cho B6 phin | 1am - An
mét cura. todn lao

. ddng
B12 | Tra két qua cho c4 nhan, tb chirc Bé phan S4 theo doi hd
TN&TKQ SO
3.7.3 | D& nghij tuyén dwéi 100 ngudi lao ddng Viét Nam

TT | Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu maw/Két

qua

Bl | Cong dén truy céip qua Céng théng | Canb{tiép | “angay | Thanh phdn hd
tin dién tr | nhén hd so s¢ theo muc 3.2
dichvucong.hanoi.govvn tdi va| bophin
khai bdo cdo ndi dung va lam theo | TN&TKQ

huéng din

Sau khi dién diy di théng tin yéu
cau, nguoi yéu clu tich vao ddu cam
két va dién ma xdc nhén va giri hd
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s0, cong dan xdc nhin m3 dé g
thong tin yéu ciu Ién hé théhg

Tich chuyén Lanh dao Ph(‘)ng Viéc
lam an toan lao ddng phin cong
thédm dinh |
Déi véi hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chirc bd phan mdt cira
huéng din va tiép nhan h so, ghi
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho ¢dng dén va ban giao
hd so v& phong chuyén mén thuc
hién thim dinh

B2 | Phan céng cin bd kiém tra. Lanh dao Yangdy | Tich  chuyén
- Phan céng truc tiép hodc trén hé phong trép hé‘ théng
théng phdn mém quén Iy hd so hanh phﬁp mém trrc
chinh cta S& Lao déng tuyén hogc trén

h¢ thong

B3 |Kiém trahd so: Cén bd dugc | 01 ngay | Phiéu yéu cdu

- Tiép nhén ho so truc tiép hoiéc trén
hé¢ théng phin mém quén Iy hé so
hanh chinh mot cira.

- N§i dung kiém tra: Cin ¢t kidm
tra: Theo muc 3.1

- Trudmg hop hd so chwa diy du,
chua dung thanh phan, sb luong theo
quy dinh thi soan thio phiéu yéu cu
hodn thién hd so va chuyén bd phan
mot ctra hodic giri trire tiép trén hé
théng email ding ky cua ¢dng dan
hodc tai khodn S& Lao dong cung
cép cho cong dan -

- Péi v6i hd so khong di didu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong Chuyén
mdn 1ap vin ban théng béo hd so
khéng du diéu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén bd phin mdt cira hodc giri
trre tiép trén hé théng email dang ky
cua cong dén hodc tai khodn S& Lao
dong cung cp cho cOng dén

- Trudng hop hd so ddy do ding
thanh phén, s6 lugng theo quy dinh
thi tong hop tién hanh budc tiép theo

phén cong

bb sung, hoan
thi¢n hé so

- Thong béo hd
so khdéng du
diéu kién giai
quyét/thﬁng

bao tra lai hd so

-
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B4 |Lép phiéu trinh giai quyét hd so | Canbd phu | 01ngdy | Phiéu trinh giai
cong viéc trinh Lanh dao S& phé | trach dia ban | (linh dao quyét TTHC
duyét (tich chuyén trén hé théng phong
ddng thoi in ban cimg trinh Lanh xem xét
dao S& ky) trén hé

théng va

ky phiéu
trinh

trong 0,5
ngay)

B5 | Lanh dao S¢ xem xét ky phé duyét | Lanh dao S& | Yangay |Két qua gigi
hoéc khong phé duyét. quyét TTHC
- Trudong hop khéng phé duyét,
chuyén hd so cho lanh dao phong
Viéc lam - An toan Lao dong dé
chuyén c6ng chirc d4 thu Iy hd so
giri ngay yéu ciu bd sung hd so

B6 | Cong chirc chuyén mén giri vin ban | Chuyén vién | Y%ngdy | Van ban chi
chi dao co quan, td chirc thyc hién phong Viéc dao
nhiém vy gidi thigu, cung tng ngudi | lam - An
lao dong Viét Nam cho Nha thau. toan lao

dong

B7 | Trung tim Dich vu Viéc lam thudc | Trung tdm 8 ngay
S¢ Lao dong TBXHthue hién nhiém | Dich vu
vu gidi thiéu, cung ng nguoi lao |  Viée [am
dong Viét Nam cho Nha thdu va giri |  thuée S&
thong bao ti Sé Lao dong TBXH va | Lao dong
nha théu v& két qua cung tmg ngudi |  TBXH
lao dong Viét Nam theo d& nghi cua
nha théu.

B8 | Sau khi nhan dugc thdng bdo clia | Chuyén vién 72ngay | Thong bao viéc
Trung tdm Dich vy Viéc lam vé viéc phong Viéc nha thdu dugc
cung img ngudi lao dong Viét Nam | 1am - An tuyén NLD
cho nha thiu khong thanh cong, | toan lao
cOng chirc phong Viée 1am - An toan dong
lao dong dur thao vin ban thong bao
vé viéc nha thdu dugc tuyén nguoi
lao ddng nudc ngoai vao cac vi tri
cdng viéc khong tuyén duoc nguoi
lao dong Viét Nam

A
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B9 |Linhdao Phong Viéclam: Antoan | Lanhdao | 01 ngay | Hd so trinh
lao dong trinh 1&nh dao S& xem xét, | Phong Viéc Phiéu trinh
phé duyét lam - An
toan lao
dong
B10 |Lanh dao S& xem xétky phé duyét | Lanh dao S& | 0l ngdy | Quyét  dinh
hanh chinh
B11 ! Coéng chic phong Viée lam An toan | Chuyén vién | 4 ngay
Lao dong vio s6 vin ban, hru trit hd | phong Viée
s0, chuyén tra két qua cho Bo phdn | 1am - An
mot cira. toan lao
dong
B12 | Tra két qua cho c4 nhan, tb chirc Bophan | Theo gidy | Sb theo‘ dsi hd
TN&TKQ hen SO
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mAu theo co ché mdt cira, mdt cira lién thong duge ban hanh kém
theo théng tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vian phong Chinh ph

M4u 56 4 va 5 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020

clia Chinh phu

../L“"z
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, MAu sb 04/PLI
TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
----- Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6: cieirinannn e e eney HEAY ... thANE ... ndM .. ...

V/v D& nghi tuyén ngudi lao dong

Viét Nam véao céc vi tri cong viéc

dur kién tuyén ngudi lao dong nudc
ngodi

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...
Thong tin vé nha thiu gdm: tén nha théu, dia chi ding ky tai nude hodc ving lanh thé noi nha thiu mang
qubc tich, s dién thoai, fax, email, website, gidy phép thdu, dia chi chi nhénh, vin phong dai dién hodc vin
phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi gian thuc hién géi thiu.
Pé thyc hiéngbithiu ................cooee, , nha thau dé nghj tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri cong viéc dy kién tuyén ngudi lao ddng nuée ngoai nhu sau:
(Néu cu thé timg vi tri cong viéc (nha quan ly/gidm dbc didu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), chire danh
cong viée, s hrong (ngudi), trinh @3 chuyén mén, kinh nghiém, mic luong, dia diém, thoi han 1im viéc tir
(ngiy/thang/nim) dén (ngay/thang/nim).
bé nghi Chu tich ny ban n_hz’in dén tinh/thanh phé .................................. chi dao cic co quan, td chirc
c6 lién quan gidi thiéu, cung dmg ngudi [ao ddng Viét Nam cho theo céc vi tri cdng viée néu trén.

Trén trong cam on!

PAI DIEN NHA THAU
Neoi nhin: (Ky va ghi rd ho tén, dong dduj
- Nhu trén;
-Lu:
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Miu so 05/PLI
TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———- DPgc lap - Ty do - Hanh phiic
SO v e, REAY .. thdng ... ndm ... ...

V/v Piéu chinh, bd sung nhu cau
sir dung ngudi lao ddng nude
ngoai

Kinh giri: Cha tich Uy ban nhén dan tinh/thanh phé...
Can c vin ban d& nghj sb .....oooovvievieeeeeennn, (ngay/thang/nim), vin ban s& ....................
(ngay/thang/ndm) cia Chi tich Uy ban nhAn dan tinh/thanh phé vé viée duge tuyén ngudi lao ddng nude
ngoai vao céc vj tri khéng tuyén dugc ngudi lao ddng Viét Nam (néu c6) va nhu ciu thue té ciia nha thiu.
(Théng tin vé nha thiu gdm: dia chi dang ky tai nwdc holic ving lanh thd noi nha thiu mang qudc tich, sb
dién thoai, fax, email, website, giéy phép thiu, dia chi chi nhanh, vin phong dai dién ho#ic vin phong diéu
hanh tai Viét Nam, gidy phép thau, théi gian thuc hién géi thiu).
(Tén nha thiu) d& nghij didu chinh, bd sung nhu c4u st dung ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:
1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam dbc didu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuit), s6 luong (ngudi), chire
danh c6ng viéc, thoi han 1am vige tir (ngdy/thang/ndm) dén (ngay/thang/nim), dia diém lim vide da duge
ChAP thUBN: .ot
2. Vi tri cong viée (nha quén Iy/giam dbc didu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thudt), s§ lugng (ngudi), chire
danh cong vige, théi han lam viéc tir (ngy/thang/nim) dén (ngay/thdng/nim), dja diém 1am viéc da sir dung
(néu co); Iy do vi tri cbng viéc dd duge chip thugn nhung khéng s dung (néu co):
3. Vj tri ¢dng viéc (nha quan ly/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), sb lrong (ngudi), chire
danh cong viée, thoi han lam viée tir (ngay/thang/niim) dén (ngay/thang/nam), dia diém lam viéc, ly do sir
dung ngudi lao ddng nude ngoai (c6 nhu ciun thay ddi, ndu rd tinh hinh sir dung lao ddng nudc ngoai hién
nay (néu cé), mé ta vij tri céng viée va yéu clu v& trinh d va kinh nghiém clia ngudi nurde ngodi.....).

pé nghj Chu tich Uy ban nhén dan tinh/thanh phd ... chi dao c4c co quan, td chirc ¢6
lién quan gi6i thigu, cung img ngudi lao déng Viét Nam cho [............... theo céc vi tri cdng viée néu
trén.

Trén trong cam on! .
XAC NHAN CUA CHU PAU TU DAI DIEN NHA THAU

Noi nhin: (Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)
- Nhur trén;
SLam
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16. Quy trinh: Bao cdo gidi trinh nhu ciu, thay dbi nhu ciu sir dung ngudi lao

dong nwéc ngoai (QT-17)

1

Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh tyr thi tue bo cdo giai trinh nhu cAu, thay ddi nhu ciu st
dung ngudi lao dong nude ngoai nhim dam bao cho céc cén b, cong chuc thude
Phong chuyén mén ¢6 @i kha ning dap ung yéu ciu cii cach hanh chinh theo
nhiém vu dugc phén cbng.

Pham vi

Ap dung dbi véi th chuc cé nhan c¢6 nhu cdu thye hién thu tyc béo cdo giai trinh
nhu cdu, thay ddi nhu cdu sir dung ngudi lao ddng nude ngoai.
Céan bg, cong chirc thubc Phong Viéc 1am, an toan lao dong. BO phan TN&TKQ
gidi quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thudc S& Lao dong Thuong binh va
X4 hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Néi dung quy trinh

3.1

Co s6 phip ly

- B ludt Lao déng 2019;
- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé
lao ddng nudc ng0a1 Jam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét
Nam lam viée cho t§ chirc, ¢4 nhin nudce ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh sb 526/QD-LDTBXH ngay 06/05/2021 cua Bo trudng B6 Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi

Quyet dinh s6 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phd Ha Néi
vé viéc cong bb danh muc thu tuc hanh chinh, tht tuc hanh chinh bi bai bd linh
vuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thude thAm quyen giai quyét cua So Lao

dong - Thuong binh va Xa héi, S& N6i vy, UBND cép huyén, UBND cdp x4 trén
dia ban thinh phd Ha Néi.

3.2

Thanh phin hé so : Ban Ban
chinh $20

Béo céo g1a1 trinh nhu cu st dung ngudi lao dong nude ngoai X
theo Mau 58 01/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Ngh1 dmh
s6 152/2020/ND-CP hoic béo c4o gidi trinh thay dbi nhu cu
st dung nguoi lao ddng nude ngoai theo Méu sé 02/PLI Phu
luc I ban hanh kém theo Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP .

3.3

S6 lwgng hd so

01 b

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngy 1am vigc ké tir ngiy nhan dit hd so hop 1¢ theo quy dinh.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phin mét cra 8§ LDTB&XH

3.6

L& phi

Khéng

3.7

Quy trinh xit ly cng viée
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TT Trinh tyr Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miwkét

qua

Bl ! Tiép nhan hd so clia ¢4 nhan, t5 | Bd phdn mét Yongay | Thanh phin
chitc vi chuyén dén phong cla hé so theo
chuyén mon muc 3.2.

- Gidy tiép
nhdn hd so va
hen tra két
qua

B2 | Lanh dao phong tiép nhin, phan Lanh dao Yangdy |- Phiéu kiém
cong hd so theo dja ban cho phong Viée soat qua trinh
chuyén vién thy ly lam - An toan gidi quyét hd

lao @ong SO
- Phiéu yéu
cdu bd sung,
hoan thién hd
SO
- Phiéu tir
chéi tiép nhén
gidi quyét hd
| 8O

B3 | Céng chirc phong chuyén mén | Chuyénvién | 03ngdy | Phiéu déanh
xem xét, thim tra, xir ly hd so phongViéc lam gia hd so
theo qudn, huyén dugc phin | - Antoan lao
cong, chuyén cho lanh dao dong
Phong kém theo y kién danh gi4
hé so di diéu kién hay khong da
diéu kién, 1y do.

B5 | Léanh dao Phong Viéc 1am - An|  Léanh dao 03 ngay | Phiéu trinh
toan lao dong kiém tra hd so va | phong Viée Hd so trinh
thire hién céc thao tac sau: lam - An toan
+ Truémg hop hd so du didu kién lao ddng
gidi quyét, trinh lanh dao Sé
xem xét.

+ Trudng hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, d& xuit
lanh dao S& ky viin ban trd ho so
B5 | Lanh dao S& xem xét hd so va | Lianhdao S¢ | 0lngdy | Van ban tra

c6 y kién dong y hay khong
dong y chap thudn vi tri cong
viéc

11
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- B6 | Lianh dao Phong Viéc Jam - An Lanh dao Ol ngay | Vin ban tra

toan lao dong chi dao cong chirc | phong Viée 101
da thAm dinh hd so: 1am - An-toan
+ Trudng hop lanh dao S¢ dong lao dong
¥, ¢dng chic in vin ban chép Chuyén vién
thuén, trinh 1anh dao S& ky. phong Viée
+ Trudong hep linh dao S& ! 1am - Antoan
khéng déng y, cong ch}’rc in vin lao dong
ban tra 161 khong chap thuén,
trinh ldnh dao S& ky.

B7 { Cong chic phong chuyén mén | Chuyén vién 01 ngay | S6theo ddihd

| vao b vin ban, luu trit hd so, phong Viée SO ‘

chuyén tra két qua cho Bo phan | 1am - An toan
mdt cira. lao dong

B8 | Trakét qua cho c4 nhén, tb chirc Bé phédn mot Gid hanh

clra chinh
4 Biéu miu

Hé théng bidu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién théng diroc ban hanh kém
theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh pha

Bdo cdo giai trinh v& nhu ciu sir dung ngudi lao dong nude ngodi theo Miu s
01/PLI Phy luc II ban hanh kém theo Nghj dinh s 152/2020/ND-CP hoic bio
cdo giai trinh thay dbi nhu cau sir dung ngudi lao ddng nude ngoai theo Mau sb
02/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghj dinh s 152/2020/ND-CP
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Miu s6 01/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SE: e, e, BEAY ... thdng ... ndm ... ...

V/v gidi trinh nhu céu sir dung
ngudi lao dng nude ngoai

Théng tin vé doanh nghiép/td chirc: tén doanh nghiép/td chirc, loai hinh doanh nghiép/td chirc, tong sb lao
dong dang lam viéc tai doanh nghiép, td chire, trong d6 sé lao déng nude ngoai dang lam viée, dja chi, dién
thoai, fax, email, website, thdi han cia gidy phép kinh doanh/heat ddng, linh vyc kinh doanh/hoat déng,
ngudi ndp hé so ciia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sb dién thoai, email).

Béo cdo giai trinh nhu cdu sir dung ngurdi lao déng nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cng vi¢e 1: (Lua chon 1 trong 4 vj tri ¢cong viéc: nha quan I§/gidm dbc didu hanh/chuyén gia/lao
dong k§ thuat). '

- Chirc danh cdng viée: (do doanh nghiép/td chire tw ké khai, vi dy: ké toan, giam sat cong trinh v.v...)

- 86 lugng (ngudi):

- Thot han 1am viée tir (ngdy/thdng/nam) dén (ngay/thang/nam):

- Dia diém lam vigc (dw kién):

- Hinh thitc lam viéc (néu rd thude hinh thire 1am viée):

- Ly do sir dung ngudi lao dong nurde ngoai (tinh hinh sit dung ngudi lao déng mrée ngodi hién nay (néu
c6), mé ta vj tri cong vige, chire danh cong viée va yéu clu vé trinh d6 va kinh nghiém dé thuc hién cong
viéc d9, ly do khdng tuyén ngudi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung ngudi lao déng nudc ngoai...):

2. Vi tri cong viée 2: (néu o) (ligt ké giéng muc 1 néu trén)

3. Vi tri cong viéc... (néu c6) (liét ké giéng muc 1 néu trén)

Dé nghi ... (2) xem xét, thim dinh va chép thusn.

Xin trin trong cam on./.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHU'C
Noi nhin: : (Ky va ghi 8 hp tén, dong ddu)
- Nhur trén;
-Luu:...........
Ghi chu: (1), (2) B Lao dong - Thuong binh va X4 hdi (Cuc Viée 1am)/Uy ban nhén dan tinh, thanh
pho....



MAu s6 02/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Pie lap - Ty do - Hanh phic
O cresee e, NEAY ... thdng ... ndm ... ...
V/v gidi trinh thay ddi nhu ciu sir '
dung nguoi lao déng nude ngodi
Kinhgiri: ... (1)
Cin cir van ban sb.... {ngdy/thdng/nim) cla...... (2) vé vidc théng bao chip thuén vj tri cbng viée sir dung

ngudi lao ddng nude ngoai va nhu cau thye té cta (tén doanh nghiép/té chirc).

Théng tin vé doanh nghiép/td chirc: tén doanh nghiép/td chirc, loai hinh doanh nghiép/td chire, tbng s6 lao
dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, t chrre, trong d6 sb lao ddng nude ngodi dang lam viée, dia chi, dién
thoai, fax, email, website, th¥i han cia gjdy phép kinh doanh/hoat déng, Iinh vye kinh doanh/hoat déng,
ngudi ndp hd so ciia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi cin thiét (s dién thoai, email),

Bao céo giai trinh thay d8i nhu céu sir dung nguoi lao ddng nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viée (nha quan ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gia/lac dong k§ thuat), sé luong (ngudi), chire
danh cdng vige, thoi han 1am vie tir (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/ndm), hinh thirc lam viéc, dia diém
lam viéc d% dugc cha"lp thuin: oo

2. Vi tri cBng viée (nha quén 1y/gi4m déc didu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thudt), sé lugng (ngud), chire
danh cong vige, thoi han 1am vige tir (ngdy/thdng/nim) dén (ngay/thang/nam) hinh thirc 1am viée, dia didm
lam vige d4 sir dung (néu c6); 1y do vi trf edng viée di dugc chap thudn nhung khong sir dung (néu c6)
3. Vitri cong viée (nha quén 1y/giém dc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), sé lugng (ngudi), chire
danh céng viéc, thai han 1am viée tir (ngay/thang/nim) dén (ngay/thang/ndm), hinh thirc lam viée, dia diém
lam vige, ly do sir dung ngudi lao ddng nude ngodi (¢6 nhu céu thay ddi, néu rd tinh hinh, sir dung nguoi
lao déng nude ngoai hién nay (néu c6), md ta vj tri cong viéc va yéu ciu vé trinh dé va kinh nghiém cua
ngudi nude ngoai, 1y do khéng tuyén duwge ngudi Viét Nam vao vi tri dy kién sir dyng ngudi lao déng nude
ngoai...).

Dé nghi .... (3) xem xét, thim dinh va chép thudn.

Xin trédn trong cam on!

DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHII'C
Noi nhin: (KY va ghi v ho tén, dong déu)
- Nhu trén;
-Lau: ...
Ghi chu: (1), (2), (3) B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hi {(Cuc Viéc Iflm)/Uy ban nhéan din tinh, thanh
pho...
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17. Quy trinh: Cfip Gidy phép lao dong cho ngwoi lao dfng niréc ngoai lam viée

tai Viét Nam (QT-18)

1 | Muc dich
Quy dinh thoi glan ndi dung, trach nhiém xay dung, klem tra va dénh gid két qua
thyre hién thu tuc cép Gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nurde ngoai [am viée
tai Viét Nam
2 | Quy trinh
Can b, cong chirc thude Phong Viée lam an toan lao dong. B§ phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong cé lién quan thude S& Lao ddng - Thirong binh va
Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém so4t quy trinh nay
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
- Bo luét Lao dong 2019;
- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30/ 12/2020 clia Chinh phii quy dinh vé lao
déng nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét
Nam lam viéc cho té chirc, ¢4 nhan nudc ngodi tai Viét Nam.
- Quyét dinh s6 526/QD-LDTBXH ngay 06/05/2021 clia BO trizéng B Lao dong
— Thuong binh va X3 hdi.
- Nghi quyet sb 06/2020/NQ HDND ngay 07/7/2020 cta Héi ddng nhan dan
thanh pho T2 N§i vé& viéc ban hanh mét so quy dinh thu phi, & phi trén dia ban
thanh phé Ha Néi thude thim quyén quyét dinh ciia HDND thanh phd Ha Noi:
- Quyet dinh s6 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cia UBND thanh phé Ha Nbi
vé viéc cong bd danh myc thu tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bi bai bo linh
vuc Lao d6ng - Thuong binh va X4 hoi thude thim quyen gidi quyét cua S& Lao
dong - Thuong binh va Xi hoi, S¢ Noi vy, UBND cip huyén, UBND cép x4 trén
dia ban thanh pho Ha Ngi.
3.2 Thanh phin hé so | Bin | Ban
chinh | sao
(1) | Van ban dé nghj cip gidy phép lao dong theo méu s6 11/PLI X
Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP .
() Gidy chimg nhén sic khoe hodc gidy khim strc khée do co X X
quan, to chire y té c6 thdm quyén ctia nude ngoai hodc cua Vigt
Nam cép c6 gid tri trong thoi han 12 théng, ké tir ngay ky két
Iuan stre khoe dén ngay nop hd so holic gidy chimg nhén ¢6 du
strc khée theo quy dinh cia B trudng Bo Y té.

At
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(3)

- Phiéu Iy lich trr phap hosc vin ban x4c nhén ngudi lao dong
nude ngoai khong phéi 12 ngudi dang trong thei gian chip hanh
hinh phat hodc chwa dugc x6a é&n tich hoidc
dang trong thoi gian bi truy cu trdch nhiém hinh sy cia nudce
ngodai hodc cia Viét Nam cép.

- Phiéu Iy lich tir phép hodc vin bén x4c nhin ngudi lao dong
nude ngoai khdng phai 1a ngudi dang trong thiri gian chip hanh
hinh phat hodc chua duge x6a én tich hoac
dang trong th&i gian bi truy ciru trdch nhiém hinh sy dugce cép
khéng qua 06 thang, ké tir ngay cip dén ngay nop hd so.

4

Vin ban, gidy t& chitng minh 13 nha quén 1y, giam dée didu
hanh, chuyén gia hoic lac dong k§ thuét va mot sb nghé, cong
vié€e duge quy dinh nhu sau:

Gidy t& chimg minh 1a nha quan ly, giam déc diéu hanh;

Gidy t& chimg minh 13 chuyén gia, lao ddng k¥ thudt gdm: vin
bing, chimg chi, vin ban xéc nhin coa co quan, tb
chirc, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sb nim kinh nghiém coa
chuyén gia, lao ddng k¥ thuét;

Vin ban chimg minh kinh nghiém ciia cu thi bong d4 nude
ngoai hodc gidy chimg nhan chuyén nhwong quéc
té (ITC) cdp cho cau thii bong da nudc ngoai hodc vin ban cia
Lién doan Béng d4 Viét Nam x4c nhan ding ky tam thdi hodc
chinh thirc cho cdu thi cia ciu lac bd thude Lién doan béng da
Viét Nam;

Gidy phép 141 taubay docoquancéd thim quyén clia
Viét Nam cép hoic do co quan c6 thim quyén cta nude ngoai
cép va dugc co quan c6 thim quyén cia Viét Nam cong nhén
d6i véi phi cong nudc ngoai hodc chimg chi chuyén mén duge
phép lam vige trén taubay do B Giaothdéng van tai
cAp cho tiép vién hang khong;

Gidy chimg nhan trinh do chuyen mon trong linh vue bao
dudng tau bay do co quan co_ thAm quyén cia Viét Nam chp
hodc do co quan ¢6 tharn quyén cla nude ngoai clp va dugc
co quan ¢6 thdm quyén cta ViétNam cong nhdn dbi véi
ngudi lao ddng nudce ngodi lam cong viéc bao dudng tau bay.

Glay chimg nhan kha ning chuyén mén hoic gidy cong nhin
gidy chung nhan kha néng chuyén mon do co quan ¢ thdm
quyén ciia Viét Nam cip cho thuyén vién nude ngoat;

Gifly cong nhanjthénh tich cao trong linh Ve thé thao va duge
B$ Vin hoa, Thé thao v& Du lich xac nhén d6i v&i huan luyén

Al
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vién thé thao hoic ti thiéu mot trong cdc bing cip nhu:

Bang B huén luyén vién bong dé cua Lién doan Bong da Chéu

A (AFC) hoidc bing huin luyén vién tha mén cap
dd 1 cia AFC hoiic bang huén luyén vién thé lc cap
do 1 cua AFC hoic bang hudn  luyén  vién bong
da trong nha (Futsal) cap d6 1 cia AFC hoic bét ky bing cip
huén luyén vién tirong dwong cla nuéc ngoai duge AFC cong
nhén;

Vin bing do co quan c6 thdm quyén cép d4p tmg quy dinh vé
trinh d§, trinh @5 chuén theo Lujt Gido duc, Luat Gido dyc dai
hoc, Luét Gido duc nghé nghiép va Quy ché tb chuc hoat ddng
ctia trung tdm ngoai ngfr, tin hoc do Bo trudng Bé Gido duc va
Pao tao ban hanh.

&)

02 anh miu (kich thudc 4cm x 6¢m, phong nén trang, mit nhin
thing, ddu dé trin, khong deo kinh mau), anh chup khong
qué 06 thang tinh dén ngay ndp hé so.

(6)

Vin ban chip thudn nhu cdu sir dung ngudi lao dong nudce
ngoai trir nhimg truong hop khong phai xéc dinh nhu ciu sir
dung ngudi lao ddng nude ngoai.

(7)

7. Ban sao c6 chimg thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh cta
phép luat.

(8)

8. Céc gidy to lién quan dén nguai lao déng nude ngoai:

Do véi ngudi lao @dng nudc ngoai di chuyén trong ndi
b doanh nghi¢p phai c6 van ban cia doanh nghiép nuéc ngoai
cur sang lam viéc tai hién dién thuong mai cla doanh nghiép
nuéc ngodi d6 trén ldnh thd ViétNamva vin béan
chimg minh ngudi lao ddng nude ngoai da dugc doanh nghiép
nuéc ngoai 6 tuyén dung trude khi lam viée tai Viét Nam it
nhét 12 thang lién tyc.

Dbi voi ngudi lao ddng nurde ngoai vao Viét Nam & thue hién
cac loai hop ddng hoic théa thuan vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngén hang, bao hiém, khoa hoc ky thudt, vin hoa,
thé thao, gido duc, gido duc nghé nghi¢p vay té phai c6 hop
ddng hoic thoa thuan ky két giita déi tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai, trong d6 phéi co théa thudn vé vise ngudi lao ddng
nude ngodi lam viée tai Viét Nam.

béi véi ngudilao dong nude ngoai nha cung cdp dich
vu theo hop dong phai c6 hop dbng cung cép dich vu ky két
gitta ddi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai va vin ban
chirng minh ngudi lao ddng nuée ngoai d3 lam viéc cho
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doanh nghiép nude ngoai khong c6 hién dién thwong mai tai
Viét Nam duroc it nhit 02 nam.

Péi véi ngudi lao dong nude ngoai chio ban dich vu phai ¢6
vin ban cua nha cung cdp dich vy ctr nguoi lao ddng nudc
ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu.

Pbi véi ngudilao déng nuédc ngoai lam vie cho td
chirc phi chinh phtt nuéc ngodi, td chic qubc t& tai
Viét Nam duge phép hoat ddng theo quy dinh cua phép luat
Viét Nam phai ¢6 gidy chimg nhén cia td chirc phi chinh phu
nuéc ngoai, tb chirc qudc té& duge phép hoat déng theo quy dinh
cia phép ludt Viét Nam.

Péi voi ngudi lao dong nude ngodi 1a nha quan 1y, giam dbéc
diéu hanh, chuyén gia va lao dong k¥ thudt thi phai c6 vin ban
cua doanh nghiép, co quan, t6 chic nudc ngoai cu
nguoi lao déng nurde ngoai sang 1am viée tai Viét Nam va phu
hop vé6i vi tri dir kién 1am viée.

€))

Hb so dé nghj cAp gidy phép lao dong d6i voi mot sb trudng
hop dic biét:

DPbi véi ngudi lao dong nudc ngoai da duoc cap gidy
phép lao dong, dang con hiéu lyc mad coédnhuciu lam
viéc cho ngudi st dyng lao dong khac & cung vi tri cong viéc
va cung chire danh cdng viéc ghi trong gidy _phép lao dong thi
hé so dé nghi cap giay phép lao dong méi gom: glay x4c nhén
cua ngudi st dung lao dong trude d6 vé viée ngudi lao dong
hién dang lam viéc, cac gidy to quy dinh tai diém 1, 5, 6, 7,
8 néu trén va ban sao ¢ ching thure gidy phép lao dong da dugce
clp;

Dbi véi ngudilao dong nuéc ngoai di dugc chp gidy
phép lao dong va dang con hiéu Iyc ma thay ddi vi tri cong viée
hodc churc danh céng viéc hodc hinh thirc lam viée ghi
trong gidy phép lao dong theo quy dinh cta phép luét nhurig
khong thay dbi ngudi sur dung lao dong thi hd so d& nghj cap
gidy phép lao dong méi gom céc gidy t& quy dinh tai diém 1, 4,
5,6, 7vag néu trén va gidy phép lao dong hodc bén sao c6
chimg thuc gidy phép lao dong d4 duge cép.

Céc gidy to quy dinh tai cac diém (2), (3), (4), (6) va (8) néu trén 1a 01 ban gbe hodc
béan sao ¢6 ching thue, néu ciia nude ngoai thi phai dugc hop phap héa lanh sy, trir
trwedong hop dugc mién hop phap héa lanh sy theo didu wdc quéc t& ma nudc Cdng
‘| hoa xd héi chi nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo
nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh cia phap ludt; dich ra tiéng Viét va chirng

thuc theo quy dinh cua phap luit Viét Nam

Al
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3.3

Sé lrong hé so

01 bd

34

Thaoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phin tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Lao ddng- Thuong binh va

X4 hoi.

3.6

Lé phi

400.000 ddng/1 gidy phép

3.7

Quy trinh xi& Iy cong viée

Trinh tyr

Tréch nhiém

Thoi gian

Biéu mawK ét
qua

Bl

Coéng dén truy cip qua Céng thong
tin dién tirdich vy cOngtai va khai
bio cdo ndi dung va lam theo huéng
dan

Sau khi dién day du théng tin yéu
céu, ngum yéu cdu tich vao déu cam
két va dién mi xdac nhéin va giti hd
s0, cong din xdc nhan mi dé giri
thong tin yéu céu lén hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong Viéc
lam an toan lao ddng phin cong
thim dinh

B01 véi hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chirc bd phin mot cira
hucmg din va t1ep nhin hd so, ghl
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién thidm dinh

Cén b tiép
nhin hd so
bd phén
TN&TKQ

Y2 ngay

Thanh phin hd
so theomuc 3.2

B2

Phén ¢6ng can b kiém tra.

Lanh dao
phong

Y2 ngdy

Tich  chuyén
trén hé thong
phan mém truc

A,
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- Phén céng truc tiép hodc trén hé
thong phin mém quéan Iy hd so hanh
chinh cita S& Lao dong

tuyén hodc truc
ticp

B3

Kiém tra hd so:

- Tiép nhén hd SO truc tiép ho#c trén
h¢ théng phdn mém quan 1y hd so
hanh chinh mét cira.

- Noi dung kiém tra: Can cir kiém
tra: Theo muc 3.1

- Trudng hop hd so chua diy du,
chua ding thanh phin, sb lugng
theo quy dinh thi soan théao phiéu
yéu cu hoan thién hd so va chuyén
bd phén mot cira hodic giri truc tiép
trén hé théng email dang ky coa
cdng din ho#c tai khoan S& Lao
dong cung cép cho cong dan

- D6i v6i hd so khong da didu kién
d tiép tuc gidi quyét, phong
Chuyén mon lap vin ban thong bio
hé so khong dii didu kién giai quyét.
Trinh ky chuyén bd phin mot cira
hodc giri tryc tiép trén hé théng
email dang ky clia cOng dan hodc tai
khodn S& Lao dong cung cp cho
cong dédn

- Trudmg hop hé so diy du ding
thanh phén, s lugng theo quy dinh
thi téng hop tién hanh budc tiép
theo

Can bd duoc
phén cong

1.5 ngay

Phidu yéu clu
bd sung, hoan
thién hd so

- Théng bao hd
so khong du
didu kién giai
quyét/th()ng

béo tra lai hd so

B4

Lap phiéu trinh giai quyét hd so
cong viéc trinh Lanh dao S& phé
duyét (tich chuyén trén hé théng
ddng thoi in ban cing trinh Lanh
dao Sao ky)

- Chuyén
vién thu ly
hd so
- Lanh dao
phong

1,5 ngay
(1&nh dao
phong
xem xét
trén hé
théng va
ky phiéu
trinh
trong Y2
ngay)

Phiéu trinh giai
quyét TTHC
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Két qua giai

BS | Lanh dao So kiém tra trén hé théng | Linh dao S& | Y ngay
va ky phé duyét két qua TTHC : quyét TTHC
B6 | Coéng chirc phong Viéc 1am An toan | Chuyén vién | Y ngay | S6é theo doi hd
‘Lao dong vao s van ban, luu trir hd phong Viéc SO
5o, chuyén tra két qua cho By phén | 1am - An
mot cira. toan lao
Thuec hién Iru hé so theo quy dinh. dong
B7 | Tra két qua cho c4 nhan, t chirc Bophin | Theo gidy
TN&TKQ hen

Biéu mau

H¢ théng biéu mAu theo co ché mét ctra, mot cura lién thong duge ban hanh kém
theo Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phi

T& khai @& nghi cép gidy phép lao dong theo miu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-

CP
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Miu s 11/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc lap - Ty do - Hanh phiic
] HUUT - vrne e, NGAY ... thdng ... ndm ... ...

V/v cp/cép lai/gia han gidy phép
lao d§ng cho ngudi lao dong
nudc ngoai

1. Tén doanh nghip/td Chic: ..........oveeeieeeeeeeee e
2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép nha nwéc/doanh nghiép c6 vén diu tr mrée
ngoai/doanh nghiép ngodi nha nuGe/d Chire).....ovwrvereeeeee i

3. Téng s6 ngudi lao d6ng dang 1am viéc tai doanh nghiép, td chirc: ............. nguoi

Trong dé s6 ngudi lao déng mrée ngoai danglam viée la: ...........cooeiininnnee. ngudi

A iAo
S.Piénthoai: .oooviviiin e, 6. Email (N&u €8) ..vvvvveeeeeienneeeevi
7. Gidly phép kinh doanh (hoat @ON8) S6: ... veeeeereeee e
Coquan eip: .....ovvveieeieieinen e, C6 i tri dEn nAY: ....vvvvieeeiee v,
Linh vue kinh doanh (hoat d0ng): ........ovvvviiiiiiin et

8. Ngudi ndp hd so ciia doanh nghiép/td chitc @& lién hé khi cin thiét (s6 dién thoai, email):

Cin ctr van ban thong bo chip thuén vi tri cdng vige sir dung ngudi lac dong nude ngodi sb ... (ngay
... thang ... ndm...) cla ......... , (tn doanh nghiép/td chirc) d& nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong
cho nguti lao dong nude ngoai, cu thé nhu sau;

9. Hovatén (chitinhoa): ......ccoooiiiiiiiiiiiiii e

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/N®) .......oooiiiinan.. .

12, QUBC ORI 1.ttt e

13. Ho chiéw/gidy t&r c6 gid tri dilai qude t8 58 ...vveevveeoeeeeeeeee e

Coquan clp: .................. CO AT B8N NEAY: ...vvvveeeeeeeeee e

14. Trinh d9 chuyén moén (tay ngh&) (U €O} vvvvvevveeee oo e

15. Lam viée tai doanh nghidpASd chUc: .......oovivveeeieee oo

16. Pia di€m 1AM VIEC: ..oovvitrireeiiieeeeeeee e e

17, VI ©ONE VIECT .evniiiiti s

18. Chire danh CONZ VIGC: ....oeeeiiiii et

19. Hinh thite TAm viC: ..ot e

20. MUc TWomg: ......ovevivniiininiiiieeeeeeiinan, VND.

21. Thi han lam viée tir (ngdy... théng ... ndm...) dén (ngdy ... thang ... nim...):

....................................................................................................................

Al
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23. Ly do d& nghi (chi ap dung déi voi truomg hop cép lai gidy phép lao dgng):

.....................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc 1an 1:

+Dia dim M VIBC: 1o.vveviiis e
F VI CONG VIBC: L.oeieii e e
+ Chirc danh cong viéc; e e
+ Thoi han lam vige tir (ngdy... thing... nam...) dén (ngdy... théng... n&m....).............
“NOTIAM VIEE TAN 25 oo e,

+Biadiem LAm VIEC: ... e

+ Thoi han lam vige tir (ngdy ... théng ... ndm...} dén (ngdy ... thang ... ndm...)..............
- Noi 1am viée cuédi cung hoBic RN 1ai: ..oooiiii e

+Dia diém 1Am Vige: ... e e

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... théang ... ndm...) dén (ngdy ... théng ... pdm..)u.............
(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 13 ding sy that. Néu sai, (Doanh
nghiép/td chirc) xin hoan toan chju trédch nhiém trude phép ludt.
PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

Noi nhén: (Ky va ghi rd ho tén, déng ddu)

- Nhur trén; '

-Luu: ...........
Ghi chii:
(1) B Lao ddng - Thwrong binh va Xa hoi (Cuc Viée 1am)/S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hai tinh,
thanh pho .....
(2), (3) Khéng dp dung d6i véi trrdmg hop cép lai/gia han gifly phép lao dong,
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18. Quy trinh: Cip lai Gidy phép lao djng cho ngwdi lao dfng nwde ngoai lam

viéc tai Viét Nam (QT-19)

1

Muc dich

Quy dinh trach nhiém va phwrong phap cip lai Gidy phép lao ddng cho ngudi lao
dong mréc ngoai 1am viée tai Viét Nam, nhim dam béo cho tit ca c4n bd, cong
chirc thuge Phong chuyén mén cé di kha ning d4p tmg yéu cau cai cdch hanh

_chinh theo nhiém vu dugc giao

Pham vi

Ap dung dbi v6i té chire, ¢4 nhan ¢6 nhu cdu thye hién thi tuc cdp lai Gidy phép
lao ddng cho ngudi lao dong murdc ngoai lam viée tai Viét Nam.

Cén bg, cong chirc thugc Phong Viéc lam, an toan lao déng. B phin TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thugc Sé& Lao ddng - Thuong binh va
X4 hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh ndy.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- B§ luat Lao dong 2019;
- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phil quy dinh v& lao
dong nurdc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quéan ly lao dong Viét Nam
Jam viéc cho td chirc, ¢4 nhan nudc ngoadi tai Viét Nam.
- Quyét dinh s6 526/QD-LDTBXH ngay 06/05/2021 ciia Bo trudng Bd Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi.
- Nghl quyét so 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi déng nhan dan thanh
pho Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 quy dinh thu phi, 1&€ phi trén dja ban thanh
phd Ha Ngi thudc thdm quyén quyét dinh cia HDND thanh phd Ha N

Quyet dinh s6 3801/QD-UBND ngéy 04/8/2021 ctia UBND thanh phé Ha Nbi
vé viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh, th tuc hanh chinh bi bai bo linh
vue Lao dong - Thuong binh va X& hoi thude thim quyen giai quyét cua S¢ Lao
dong - Thu'orng binh va X4 hoi, S& N6i vu, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén
dia ban thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phin hé s Bidn | Ban
chinh | sao

M

Vin ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong theo miu s 11/PLI X
Phuy tuc I ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 152/2020/ND-CP.

(2)

02 anh mau (klch thudc 4cm x 6cm, phong nén tring, mjt rthin X
thing, ddu dé tran, khong deo kinh mau), anh chyp khdng qua 06
thing tinh dén ngay ndp hd so.

Al
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(3)

Gidy phép lao dong con thoi han da duge cip: X x
+ Trudmg hop gidy phép lao dong con thoi han bi mét thi phai ¢6
xéc nhén cha co quan cong an cip xa noi ngudi nudc ngoai cur tri
hoic co quan c6 thim quyén cta nwéc ngoai theo quy dinh coa
phép luat.

+ Trudng hop thay di ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi
phai c6 céc gidy t& chirng minh,

4

Vin ban chip thun nhu ciu st dung nguoi fao dong nuée ngoai X X
trir nhitng treomg hop khong phai x4c dinh nhu ciu sir dung ngudi
lao ¢ong murdc ngoai.

Gidy t& quy dinh tai diém (3) va (4) néu trén 1a ban gbc hofic ban sao ¢6 chimg thuc trix
tredng hop bi mét, néu clia nudc ngoai thi phai hgp phéap héa lanh sy va phai dich ra
tiéng Viét trir trudng hop dwoc mién hop phép héa lanh sy theo diéu wéc qubc t& ma
nuéc Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 13 thanh vién
hoic theo nguyén tic ¢6 di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat.

3.3 | S6 lweng hd so
01 bd

3.4 | Thoi gian xur ly
03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén du hd so hop 18 theo quy dinh

3.5 | Noi tiép nhéan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong, thuong binh va
X4 hdi

3.6 | Lé phi
300.000 ddng/1 gidy phép.
Truong hop ngudi sir dung lao dong giri hd so qua mang (dich vu cong mirc 3):
250.000 ddng/ 1 gidy phép

3.7 | Quy trinh xir Iy céng viéc

TT Trinhty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mawKét

qua
Bl |Cong dén truy cép qua Céng thong | Can bd tiép | Yngdy | Thanh phin hd

tin dién tadich vu cOngtai va khai | nhén hd so s0 theo muc 3.2
béo cdo ndi dung va lam theo hudng | bd phén
dan TN&TKQ
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Sau khi dién ddy du thong tin yéu
cu, ngudi yéu clu tich vio ddu cam
két va dién ma x4c nhan va g hd
so, cong din x&c nhén ma dé giri
thong tin yéu ciu 1én hé thong

Tich chuyén Lanh dao Phong Viéc
lam an todn lao déng phén cong
thim dinh

Dbi véi hd so cong dan nép truc
tiép, cong chirc bd phan mét cira
huéng dén va tiép nhan hd so, ghi
gidy tiép nhin hd so va hen tra két
qua trao cho cdng dén va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién tham dinh

B2 |Phan cong can b kiém tra. Lanh dao Yangdy |Tich chuyén
- Phén cong tryc tiép hodc trén hé | phong trén hé théng
théng phan mém quan Iy hd so hanh phan mém tryc
chinh ctia S& Lao déng tuyén hodc truc

ti€p

B3 | Kiém tra hd so: Canbd dwgc | Yangay |Phiéu yéu céu

- Tiép nhén hd so true tiép hogc trén
hé théng phin mém quan ly hé so
hanh chinh mot cira.

- Néi dung kiém tra: Cin ¢t kiém
tra: Theo muc 3.1

- Trudmg hop hd so chua day du,
chira dting thanh phén, sb lugng theo
quy dinh thi soan thao phiéu yéu cdu
hoan thién hé so va chuyén bo phén
mot clra hodc giri truc tiép trén hé
théng email ding ky ctia cOong dan
hogc tai khodn S& Lao déng cung
cép cho cong dén

- P6i v6i hd so khéng du didu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong Chuyén
mén 14p vén béan thong béo hd so
khong du diéu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén b phin mét cira hozc guri
truc tiép trén hé théng email dang ky
cua cdng dén hodc tai khoan S& Lao
dong cung cép cho cdng dén

phén cong

b6 sung, hoan
thién hd so

- Théng bdo hd
so khong du
diéu kién gii
quyét/théng

béo tra lai ho so

Al
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- Trudng hgp hd so diy da ding
thanh phén, 56 lugng theo quy dinh
thi tong hop tién hanh budc tiép theo

B4 | Léap phiéu trinh gidi quyét hé so| -Chuyén | % ngay |Phiéu trinh giai
cong viéc trinh Lanh dao S phé | viénthuly | (lanh dao | quyét TTHC
duyét (tich chuyén trén h¢ théng hd so phong
a‘éng thoi in bédn cing trinh Lanh | - Lanh dao | Xem xét
dao So ky) phong trén h¢

thong va

ky phiéu
trinh

trong 2
ngay)

B5 | Lanh dao S¢ kiém tra trén hé thong | Lanh dao S& | ‘ngay |Ké&t qua giai
va ky phé duyét két qua TTHC quyét TTHC

B6 | Cong chirc phong Vigc 1am An toan | Chuyén vién | Y ngay | S8 theo dsi hd
Lao ddng vao sd vén ban, lwu trit hd phong Viéc SO
50, chuyén tra két qua cho B phén | 1am - An
mot cira, toan lao
Thuc hién hwa hd so theo quy dinh. dong

B7 | Trakét qua cho c4 nhan, t6 chirc Bophan | Theo gidy

TN&TKQ hen

4 | Biéumiu

Hé théng bidu miu theo co ché mét cira, mdt cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh phu

Mau s6 11/PLI Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

Al
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Mau s 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
86 i, vevre e, RGAY ... thdng ... Bdm .. ...

V/v Cép/cip lai/gia han gidy phép
lao d$ng cho nguoi lao ddng
nudc ngoai

Kinh giri: ............... (Do
1. Tén doanh nghi€p/td ChWC: ....vvviveisie i
2. Logi hinh doanh nghiép/t chirc (doanh nghiép nha nwde/doanh nghiép c6 vén du tu nuéc
ngoai/doanh nghiép ngodi nhad mrée/td chire)........oovveeeeeeeee
3. Téng s6 ngudi lao déng dang 1am viéc tai doanh nghiép, t chie: ............. ngudi
Trong d6 sé ngudi lao dong nuée ngodi dang lam viéc ta: ........................ ngudi
4. DIaChII .o e
5. D8N thoal: cvvvveeeiiiiiiiiie e, 6. Email (nEucod) ..oovvvvveeeeeeeeeis
7. Gidy phép kinh doanh (hoat d8ng) s8: .........eooveeeeieee oo
Coquan Cap: ..........coviivieeireeeennn.. Co gidtri #nngdy: ........ooooeeiiiaaeinn,
Linh virc kinh doanh (hoat dOng): .......voivniieii e

8. Nguoi ndp ho so clia doanh nghigp/td chirc dé lién hé khi cin thibt (sé dién thoai, email):

................................................................................................................

Can ctr vin ban théng bao chép thuin vi tri ¢cong viée sir dung ngudi lao déng nudce ngodi sh ... (ngay
... thdng ... nim...) clia ......... , (tén doanh nghiép/td chirc) dé nghi cAp/cip lai/gia han gidy phép lao déng
cho ngudi lao dng nudce ngodi, cu thé nhw sau:

9. Ho vaten (Chif in hoa): ....coeiiiiii i e e §
10. Ngdy, thang, nam sinh: .................. 11. Giéi tinh (Nam/N@) ... e

12. Qude tich:

13. Ho chiéw/gify t&r c6 gid tri di lai qUEC t& $8: ...evvvveeeeeees oo

Co quan cAp: ...........n...... C6 gia tri dén =22} OO

14. Trinh d chuyén mén (tay nghé) (€U COY: vttt

15. Lam viéc tai doanh nghi@p/0 chiTe: ........ovvverseeeeeeeeeeeeee oo

16. Pia diém 1am vige: ...................... e

I7. VI CONE VIBC: Loviieiii e e e

18. Chire danh €ONg VIGC: ....ouiiiiiiiii e

19. Hinh thite JAm VIBC: ........ovviiiiiiiiiiiiii e

20. Mire uomg: ..o VND.

-

21. Thoi han lam vige tir (ngdy... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... ndm...):
22. Noi daing ky nhan gidy phép 120 dONE: ....oovvveiveeeee oo
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung d6i véi trudmg hop cép fai gify phép lao dong):;

..............................................................................................................
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I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24, Noi lam viége

- Noi lam viée lan 1:

F DA QM LA VIO 1oitvve et ettt e e e e a e
B e T T TP
+ ChiIc danh COME VI8 1ot it ittt ettt e e e e er et e et e ra e e e e
+ Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngady... thz’mg... NAM. ... )eeeeenene

SNOT IR VIBE JAN 25 1o e e e e e e et e r e r e,
+ Dia GEM M VIBC! 1.1ttt et
+ Vi tri cOng \'fiéc: U OO PP PIP PPN

1 Chite danh cONZ VIEC: ...ooiuiiii i

+ Thévi han 1am vige tir (ngay ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ... ndm...)e.............

- Noi 1am viée cudi cling hofic BIBN a1 ....vvmvves e e oo eeee e e e e e aee e e
+ Pia diém lam VIGC! 1ottt
+ VIt cOng viEC: oo e e r—aaas
+ Chire danh COnE VIgC: <ottt i e e e e

+ Thoi han lam vige tir (ngay ... thdng .., ndm...) dén (ngay ... thang ... ndm...)..............

(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhitng théng tin néu trén 13 ding sir that. Néu sai, (Doanh
nghigp/td chirc) xin hoan toan chju trach nhiém trrée phép ludt.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhin: (Ky va ghi ¥6 ho tén, dong ddu)

Ghi chu:
(1) Bé Lao d6ng - Thuong binh va Xa hi (Cyc Viéc 1am)/So Lao dong - Thuong binh va X& héi tinh, thanh phé

(2), (3) Khéng 4p dung déi voi trudmg hop cép lai/gia han gify phép lao dong.
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19. Quy trinh: Gia han gidy phép lao dfng cho ngudi lao ddng nwée ngoai lam

vig¢e tai Viét Nam (QT-20)

1

Muc dich

Quy dinh thdi glan nd dung, trach nhiém xay dung, kiém tra v danh gia két qua
thue hién tha tuc cip Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nuwdc ngoai 1am viée
tai Viét Nam

Pham vi

Ap dung déi vai td chirc, c4 nhan c6 nhu ciu thire hién tha tuc cdp Giy phép lao
dong cho ngudi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam.

Céan b, cong chirc thugc Phong Viéc lam an toan lao dong. B4 phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va céc phong ¢6 lién quan thudc S¢ Lao ddng - Thuong binh va
Xa hoi chiu trich nhiém thye hién va kiém soat quy trinh nay.

3.1

Co sé phap ly

- B6 ludt Lao dong 2019;

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé lao
dong nudc ngoa1 lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y lao ddng Viét Nam
1am viéc cho tb chire, c4 nhin nude ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 526/QD-LDTBXH ngdy 06/05/2021 ctia B§ truémg Bo Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi;

- Ngh1 quyét so 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ciia Hoi ddng nhan dan thanh
pho Ha N6i vé viéc ban hanh mdt s& quy dinh thu phi, 16 phi trén dia ban thanh
phd Ha Nbi thudc thim quyén quyét dinh ciia HDND thanh phd Ha Noi-

Quyet dinh 5§ 3801/QD-UBND ngdy 04/8/2021 ctia UBND thanh phé Ha Noi
vé viée cdng bé danh muc tha tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh bi bdi bo linh
vuc Lao dong - Thuong binh va X3 héi thudce thidm quyen giai quyét cua S& Lao
dong - Thuong binh va X4 héi, S& Noi vy, UBND cép huyén, UBND cip xa trén
dia ban thanh phb Ha Nbi.

3.2

Thanh phén hé so Bin | Ban
chinh | sao

(D

Vin ban d& nghj cip lai gidy phép lao dong theo mau s6 11/PLI X
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP .

2)

02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢m, phong nén tring, mit nhin X
thing, ddu dé trin, khéng deo kinh mau), anh chup khéng
qua 06 thang tinh ¢én ngay nop hd so.

()

Giy phép lao dong con thoi han da duge cép: X X

Al
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4)

Vin ban chép thuén nhu clu sir dung nguoi lao dong nude ngoai
trr nhitng truéng hop khéng phai xac dinh nhu cau sir dung
ngudi lao dong nudc ngoai;

()

Ban sao chirg thyc hé chiéu con gié tri theo quy dinh cia phép
luét;

(6)

Gidy chimg nhin sic khoe hodc glay khadm strc
khoe do co quan, t& chirc y té ¢6 thdm quyén CAp cla Nr6e ngoa
ho#ic ciia Viét Nam cép ¢6 gid tri trong thoi han 12 thang, ké tir
ngay ky két ludn strc khée dén ngiy ndp hd so hojc gidy chimg
nhén ¢6 du stre khoe theo quy dinh ctia Bo truong B8 Y té;

(7

Mot trong cac gidy to ching minh ngudi lao déng nude ngoai
tiép T tue lam viéc cho ngudi su
dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong da duge cip
nhu sau:

-Pbi véi ngudi lao dong nuéc ngoai di chuyén trong ndi
bd doanh nghié€p phai c6 vin ban cua doanh nghiép nuéc ngoai
cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai cua doanh nghiép
nuéc ngoai d6 trén linh thé ViétNamva vin ban
chirng minh nguoi lao dong nuée ngoai di duge doanh nghiép
nude ngodi dé tuyén dung trudce khi lam viée tai Viét Nam it
nhét 12 thang lién tyc.

- Di v6i nguoi lao  dong nude ngoai thye hién cac loai hop dbng
hogc théa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngin hang,
bao hiém, khoa hoc k§ thudt, van hoa, thé thao, gido duc, giao
duc nghé nghi¢p vay té phai c6 hop dbng hoic thoa thuin ky
két giira di tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai, trong d6
phai ¢6 théa thudn ve viée ngudi lao dong nude ngoai lam viée
tai Viét Nam.

-bbi véi nguoi lao dong nudc ngoai la nha cung cap dich
vu theo hgp dbng phai cé hop dong cung cép dich vu ky két gitra
d6i tic phia Viét Nam va phia nu6éc ngoai va vidn ban
chimg minh nguoi lao ddng nudc ngoai dd lam  viée cho
doanh nghiép nuédc ngoai khong ¢6 hién dién thwong mai tai
Viét Nam duie it nhét 02 nam.

- P6i véi ngudi lao ddng nude ngoai chao béan dich vy phai cé
vén ban cua nha cung cdp dich vu cir ngudi lao dong nude ngoai
vao Viét Nam dé dam phan cung cép dich vu.

-P&i véi ngudilao dong nudc ngoai lam viée cho 16
chirc phi chinh pht nuéc ngoai, tb chic qubc té tai
Vigt Nam duge phép hoat ddng theo quy dinh cia phap luat
Vi¢t Namphdi ¢6 vin ban cla coquan, td chirc o

Ak
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nguoi [ao dong nugce ngoai den lam viéc cho t6 chic phi chinh
phil nuéc ngoai, tb chire qubc 1é tai Viét Nam trir truong hop
1am viéc theo hop ddng lao dong va gidy phép hoat dong cia t6
chirc phi chinh phi mréc ngoai, té chic quoc té tai Viét Nam
theo quy dinh cta phép luat.

- Déi véi ngudi lao dong nuée ngoai la nha quan ly, giam déc
didu hanh, chuyén gia, lao dong ky thudt thi phai ¢6 vin ban
cia doanh nghiép, coquan,t6 chirc nudc ngodi cr
nguoi lao dong nude ngoai sang lam viée tai Viét Nam va phui
hop v6i vi tri du kién 1am viée.

Gidy tor quy dmh tai cac diém (3), (4), (6) va (7) néu trén 12 01 ban gbc hodc ban sao co
chig thue, néu ciia nuorc ngoai thi phai hop phap héa lanh sy va pha1 dich ra tiéng Viét
trir tredng hop duge mién hop phap héa lanh sy theo didu wéc qudc t& ma nudc Cong
hoa xi th cht nghia Viét Nam va nuéc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo
nguyén tic ¢6 di ¢6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat.

33 |Sé lirgng hd so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit hd so hop 18 theo quy dinh
3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua
B phaén tiép nhan va tra két qué giai quyét TTHC S& Lao dong-Thuong binh va
X3 hoi. .
3.6 | Lé phi
400.000 dbng/1 gidy phép
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cdng viéc
TT Trinh tyr Trach nhiém | Thoi gian | Bidu mAwKét
qua
BI | Cong dén truy cép qua Cong thong | Canbd tiép | Yingay | Thanh phin hbd

tin dién tirdich vu congtai va khai | nhén hd so so theo muc 3.2
bdo cao ndi dung va 1am theo huéng |  bod phén
din TN&TKQ

Sau khi dién day di thoéng tin yéu
céu, ngucn yéu cau tich vao ddu cam
két v dién ma x4c nhan va giri hd
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so, cong din x4c nhan mi dé guri
thong tin yéu clu 1én hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong Viée
lam an toan lao dong phan cong
thdm dinh

D6i voi hd so cdng din ndp trirc
tiép, cong chirc bo phin mét cura
huéng dan va t1ep nhan hé so, gh1
gidy tiép nhan hé so va hen tra két
qua trao cho cong ddn va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién thdm dinh

B2 | Phin cong can b6 kiém tra. Léanh dao “angdy | Tich  chuyén
- Phén cbng truc tiép hodc trén hé phong trén hé théng
théng phin mém quan 1y hd so hanh phép mém trre
chinh ciia S& Lao dong tuyén hoic truc

tiép

B3 | Kiém tra hd so: Can b duge | 1.5 ngay | Phiéu yéu ciu
- TIep nhén hd so tryc tiép hofic trén bo sung, hoan

hé¢ thong phin mém quin Iy hd so
hanh chinh mot cira.

- Noi dung kiém tra: Cin cir kiém
tra: Theo myc 3.1

- Trudng hop hd so chua day du,
chua ding thanh phén, s6 lugng theo
quy dinh thi soan thao phiéu yéu céu
hoan thién hé so va chuyén b phén
mdt clra hoic giri truc tiép trén hé
théng email dang ky ciia cong dan
hoac tai khoan S¢ Lao dong cung
cap cho cong dén

- Dbi véi hd so khong du diéu kién
détiép tuc gidi quyét, phong Chuyen
mon 14p vin ban théng bao hd so
khéng du diéu kién giai quyét. Trinh
ky chuyen bd phan mot cira hodc giri
truc tiép trén he thdng email dang ky
cla cong din hoic tai khoan S& Lao
dong cung cip cho cong din

- Trucmg hop hd so diy du ding
thanh phan, sé lrong theo quy dinh
thi tng hop tién hanh budc tiép theo

phén cong

thién hd so -
- Théng bao hd
so khong du
diéu kién giai
quyét/th(“)ng
bdo tra lai hd so
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Lap phiéu trinh gidgi quyét hd so

1,5 ngay

B4 - Chuyén Phiéu trinh giai
cong vi€c trinh Lanh dao S& phé | viénthyuly | (ianh dao | quyét TTHC
duyét (iich chuyén trén hé théng hd so phong
déng thdi in ban cimg trinh Linh | .- Linh dao | xem xét
dao S¢ k)’/) ph(‘)ng tl"én hé

théng va

ky phiéu
trinh

trong 2
ngay)

B5 |Lanh dao S¢ kiém tra trén h¢ théng | Lanh dao S& | Yangay |Két qua gii
va ky phé duyét két qua TTHC quyét TTHC

B6 | Cong chirc phong Viéc 1am An toan | Chuyén vién | Y%ngay |Sé theo dai hd
Lao dong vao sé vin ban, liru trit hd phong Viéc SO
so, chuyén tra két qud cho B6 phdn | lam - An
mot cira. toan lao
Thyc hién luu hd so theo quy dinh. dong

B7 | Tra két qua cho c4 nhan, t8 chirc Bophan | Theo gidy

TN&TKQ hen
4 | Biéu miu

Hé théng biéu méu theo co ché mot cira, mot cira lién théng dwoc ban hanh kém
theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh pha

Mau s6 11/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghj dinh sé 152/2020/ND-CP _

Apmd
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Mau s6 11/PLY
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC ~ Ddcldp - Tr do - Hanh phic
86: v, o eevny, HGAY ... thANG ... ROM ... ..,

V/v Cép/cap lai/gia han gidy phép
lao déng cho ngudi lao déng
nude ngodi

Kinh giri: ............... (€ RTINS
1. Tén doanh nghigp/td chie: «..........cooveeeerirermcoieee o
2. Loai hinh doanh nghiép/t chire (doanh nghiép nha mréc/doanh nghiép ¢6 vén diu tu nuée
ngoai/doanh nghiép ngoai nha nuée/td chirc)..........
3. Téng s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, té chic: ............. nguoi
Trong d6 sb ngudi lao déng nuée ngoai dang 1am vide la: ... ngudi
ADlachD .o
S.Biénthoai: ... 6. Email (080 66) .......ooooveeiere
7. Gidy phép kinh doanh (hoat d6ng) 6: .......covvvevievresi e
Coquan cp: ............ccoovvivi CO gidtri dénngdy: ........ocooo
Linh vye kinh doanh (hoat BONZ): oo

................................................................................................................

Cin ot viin ban théng bao chip thuan vi tri cdng viéc sir dung ngudi lao déng nude ngodisé ...... (ngay
..thing ... nim...) cia ......... » (tén doanh nghiép/t6 chirc) dé nghj cAp/cAp lai/gia han gidy phép lao dong
cho ngudi lao dong nude ngodi, cy thé nhr sau:

9. Ho va tén (chit in hoa): .........oooooiiioiiiiiiin oo

10. Ngay, thang, nim sinh: .................. 11. Gidi tinh Nam/N®) ............................

12. Quéc tich:

13. Ho chigw/gidy t& c6 gid trj di lai qube 6 sé: ...

Co quan cp: .................. C6 gid tr dénngay: «...ovovveeeeeee

14. Trinh 3 chuyén mén (tay nghé) (néu Ottt

15. Lam viéc tai doanh nghiép/td chtc: ...........o.co.cocooiovomvee

16. Dia diém lam VB! o

17, VItri dng VIge: ..o

18. Chire danh e6ng Vge: ...

19. Hinh thire lam vige: ...

20. Mire Wong: «...oooooviieinnne VND.

21. Théi han lam viée tir (ngay. .. théng ... nim...) dén (ngay ... thang ... nim...):

.................................................................................................................
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23. Ly do dé nghj (chi ﬁp dung d6i véi truong hop cép lai gidy phép lao déng):

1. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24, Noi lam viée

- Noi lam viée lan 1:

+ Dia diém lam VIBO! e

FVII GO VIBC: e

*+ Thoi han lam vie tir (ngay... thang... nim...) dén (ngay... thang... nam....)..............
“NOTIAM Vige 1N 2: ...
+ Dia diém lam VIBOL e

FVItriedng vide: ... e ey e e .

+ Thoi han 1am viée tir (ngdy ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... ndm...))..............
(Doanh nghigp/t6 chirc) xin cam doan nhitng théng tin néu trén 1 ding su that. Néu sai, (Doanh
nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu tréch nhiém truée phép luat.

DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHY'C
Noi nhin: (Ky va ghi rd ho tén, dong déy)
- Nhur trén;
-Lwus ...l
Ghi chii:
(1) B¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hai (Cuc Viéc 1amy/S& Lao ddng - Thuong binh va X3 héi tinh, thanh phé

(2), 3) Khéng dp dung déi voi trudmg hop cép lai/gia han gidy phép lao dong.
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20. Quy trinh: X4c nhan ngui lao déng nwéce ngo:‘:ii khong thudc dién cap gidy

phép lao dfng (QT-21)

1 | Muc dich
Quy dinh thoi gian, noi dung, trach nhiém xay dung, kiém tra va danh gia két qua
thuc hién thii tuc cap Gidy phép lao déng cho ngudi lao dong nurde ngoai lam vige
tai Viét Nam
2 | Quy trinh
Ap dung dbi véi t chire, ¢a nhén ¢6 nhu cdu thuc hién thi tuc cip Gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong nude ngoat lam viéc tai Viét Nam.
Can bj, cong chirc thude Phong Viée 1am an toan lao dong. B6 phin TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong ¢é lién quan thudc S& Lao dong- Thuong binh va
X& hoi chiu tréch nhiém thye hién va kidm soét quy trinh nay.
3 | N§i dung thye hién
3.1 | Co sé phap ly
- B6 luit Lao dong 2019;
- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh v& lao
dong nudc ngoai 1am viéce tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét Nam
lam viéc cho td chire, c4 nhan nude ngoai tai Viét Nam.
- Quyét dinh sé 526/QD-LDTBXH ngay 06/05/2021 cia B truong B6 Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi.
- Nghi quyét 56 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia i ddng nhan dan thanh
phd Ha Noi v& viéc ban hanh mét s6 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia ban thanh phd
Ha Noi thuge thim quyén quyét dinh cia HDND thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 3801/QP-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phd Ha Nai vé
viéc céng bd danh muc th tuc hanh chinh, thi tyc hanh chinh bj bai bo Iinh vire
Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi thude thdm quyén giai quyét cia S& Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi, S& Noi vy, UBND cap huyén, UBND cép xa trén dja ban
thanh phé Ha Noi.
3.2 Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh | sao
(1) | Vin ban & nghi xédc nhédn nguoi lao dong nuéc ngoai khéng | x
thudc dién cap gidy phép lao dong theo MAu sé 09/PLI Phy luc T
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
(2) | Gidy chimg nhén sitrc khée hogic gidy kham stre khde do co quan, | x X
t chirc y té ¢6 thim quyén cdp clia nuée ngoai hodc clia Viét
Nam cép c6 gid trj trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan

Al
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strc khoe dén ngdy ndp hd so hoic gidy chirng nhén ¢6 du stre
khoe theo quy dinh cta B trudng B Y té.

(3) | Van ban chip thuan nhu ciu sir dung ngudi lao ddng nuwée ngoai | x X
trir trudng hop khong phai xac dinh nhu ciu sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai.

(4) | Ban sao c6 chimg thire h chiéu con gia trj theo quy dinh cua X
phép luit.
(5) | Céc gidly 1o dé ching minh ngudi lao dong nuéc ngoai khéng | x X

thujc dién cap gidy phép lao dong.

Céc gidy to quy dinh tai diém (2), (3) va (5) 1a 01 ban gbc hoidc ban sao ¢6 ching
thue, néu cia nuéc ngoai thi phai hgp phdp hoéa lanh sy, dich ra tiéng Viét va cé
chung thyc trir trudng hop duoc mién hop phép héa lanh su theo didu réc qudc té
ma nude Cong hoa xa hdi chll nghia Viét Nam va nuée ngoai lién quan déu la thanh
vién hodc theo nguyén tic ¢6 di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luit

3.3 | S6 hrong hd s¢

01 bd

3.4 | Thoi gian x@ ly

05 ngay lam vigc ké tir khi nhan dit hé so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S Lao dong, thwong binh va
X3 hoi. '

3.6 | Lé phi

Khoéng

3.7 | Quy trinh xir ly c6ng viéc

TT Trinh tir Trach nhi¢m | Théi gian | Biéu miw/Két
qua

Bl | Cong dan truy cdp qua Cdng théngtin ; Canbdtiép | 1 ngdy | Thanh phin hd
dién tirdich vu congtai va khai bdo | nhan hd so so theo myc 5.2
cdo ndi dung va lam theo huéng din | bé phan

Sau khi dién ddy di thong tin yéu cdu, | TN&TKQ
ngudi yéu ciu tich vao ddu cam két

12
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va dién ma x4c nhén va giri hd so,
cong dan xac nhén ma dé giri thong
tin y&u cu lén hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong Viéc
1am an toan lao ddng phan coéng thdm
dinh

Dbi voi hd so cbng din ndp trire tiép,
cong chirc bd phan mot cira huong
dan va txep nhin hd so, ghi gidy tiép
nhan hé so va hen tra két qua trao cho
cong dén va ban giao hd so vé phong
chuyén mén thuc hién thim dinh

B2 | Phén céng can bd kiém tra. Lanh dao Yangdy | Tich chuyén
- Phén cong tryc tiép hojic trén hé| phong trén hé‘ théng
théng phin mém quén Iy hd so hanh phén mém tryc
chinh cia S& Lao dong tuyen hoic tryc

tlep

B3 | Kiém tra hd so: Cén b§ dugc | 1.5ngay |Phiéu yéu clu

- Tiép nhan hd so tric tiép hodc trén
hé théng phin mém quin Iy hd so
hanh chinh mét cira.

- N§i dung kiém tra: Can ctr kiém tra:
Theo muc 3.1

- Trudmg hop hd so chua diy du, chua

ding thanh phén, s lugng theo quy |

dinh thi soan thao phiéu yéu cu hoan
thién hé so va chuyen bd phén mot
clra hodic gt tryc tiép trén hé thong
email ding ky cua cong dén hosc tai
khoan 8¢ Lao ddng cung cdp cho
cong dan

- Di v6i hd so khong du didu kién dé
tiép tuc giai quyét, phong Chuyén

mén l8p vin ban théng bao hé so |

khong di didu kién giai quyét. Trinh
ky chuyen bd phin mét cira hoiic giri
truc tiép trén hé théng email ding ky
ctia cong din hodc tai khoan S& Lao
dong cung cép cho cong dén

- Truorng horp hd so ddy du ding
thanh phin, sb lugng theo quy dinh
thi tbng hop tién hanh budc tiép theo

phén cong

b sung, hoan
thién hd so -

- Théng bao hé
so  khong du
diéu kién gii
quyét/thc“)ng

b4o tra lai hd so
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B4 | Lap phiéu trinh giai quyét hd so céng | - Chuyén 1,5 ngay | Phiéu trinh giai
vig¢c trinh Lanh dao S¢ phé duyét | vién thy ly (lanh dao | quyét TTHC
(tich chuyén trén hé théng ddng thoi hd so phong
in ban cimg trinh Lanh dao Sé ky) -Lanh dao | xem xét
phong teén hé
thong va
ky phiéu
trinh
trong Y4
ngay)
BS | Lanh dao S& kiém tra trén h¢ théng | Lanh dao S& | % ngdy (Két qua giai
va ky phé duyét két qua TTHC ' quyét TTHC
B6 | Céng chirc phong Viée lam An toan | Chuyén vién | Y% ngay |Sé theo dai hd
Lao dong vao sb van ban, hru trit hd phong Viéc SO
so, chuyén tra két qua cho By phidn | 1am - An
mot cira. toan lao
Thyc hién Ivu hé so theo quy dinh. dong
B7 | Tra két qua cho c4 nhan, t& chirc Béphin | Theo gidy
: TN&TKQ hen

Biéu man

He¢ théng biéu méu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh kem

theo Théng tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phu

T& khai dé nghi xdc nhén nguoi lao dong nude n
phép lao dong theo Mau sé 9/PLI Phy luc I b

152/2020/ND-CP

goai khong thugc dién cip gidy
an hanh kém theo Nghj dinh sé
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Miu 6 09/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: v, v, NEAY ... thdng ... ndm

V/v x4c nhén ngudi lao ddng nudc
ngoai khong thude dién cép gidy
phép lao déng

1. Tén doanh nghiép/td ChUIC: .......o.vevevieeisieeee oo
2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép nha nwée/doanh nghiép c6 vén ddu tr nurde
ngoai/doanh nghiép ngodi nha nu6e/d chire ..........ccoeevevviveii

3. Téng s6 ngudi lao ddng dang lam viée tai doanh nghiép, td chuc: .............. ngudi

Trong d6 sb ngudi lao ddng nudc ngoai dang lam vide 1a: ... nguoi

A DA ChI e
5.Bignthoai: ......coooooiii i 6. Email (néu co) ...
7. Giy phép kinh doanh (hoat dong) 807 L.ttt
Co quan cap. ........................................ Co gid tri dnngdy: .......oooeeii
Linh vye kinh doanh (hoat d0ng): ..........coooovioiioiino i

Can o vin ban sb....(ngay ... thang ... ndm...) ctia... v& viéc chap thuén sir dung nguoi lao ddng nude
ngoai, (tén doanh nghiép/td chirc) dé nghj......... (2) xdc nhan nhiing ngﬁ'(‘ri lao déng nude ngoai sau day
khéng thugc dién cép gidy phép lao dong:

9 HO VBN .ottt

10. Ngdy, thang, nadm sinh: ........................... 11. Gidi tinh (Nam/Nir): ..................

12. Qube tich: ......ocooveee 13.S6h¢ chidu: ..o

14. Coquan clp: .......ccocevvvvninneiii 15 Cogiatridénngay: .......................

16: VItri €0ng VIC! ..ovviiiiiiiiicie e

17. Chire danh edng Vige: ........o.oooviiiiiiii e P

18. Hinh thire Im Vige: ..........oviieiiioiee oo

19. Trinh 6 chuyén mén (tay nghé) (néu 0 ) et e

20. Lam vige tai doanh nghi§p/td chire: .........ooovevveevoeeeo

21 Dia i8m M VG0: ...

22. Théi han lam vige: Tir (ngdy... thang ... nim.. J)...dén (ngay... thang ... ndm...)...

23. Trudng hop lao déng nuéc ngoa.t khéng thude dién cap gidy phép lao dong (néu rd thude ddi tugng
ndo quy dinh tai Diéu Nghi dinh 86............... )

24, Céc gidy to chimg minh kém theo (liét k& tén cac GIAY 1) i

Xin tran trong cam on!

.
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21. Quy trinh: Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép

hoat dong dich vu viéc lam (QT-22)

1 | Muc dich
Quy dmh trmh tu, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xur 1y hd so lién quan
viée cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cta doanh nghiép hoat déng dich
vir viéc 1am

2 | Phamvi
Ap dung déi véi tb chire, c4 nhan c6 nhu ciu thyc hién thi tyc cip gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
Cén bo, cong chirc thudc Phong Viée 1am an toan lao dong. B phan TN&TKQ
gidi quyét TTHC va céc phong ¢6 lién quan thudc S& Lao dong - Thuong binh va
Xd hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Didu 39 ctia Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu
vigc lam, doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam.
- Quyét dinh s6 572/QD-LDTBXH ngay 17/05/2021 cia B trudng Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi.
Quyet dinh s 3801/QD-UBND ngdy 04/8/2021 cua UBND thanh phd Ha Néi
v& viéc cdng bd danh muyc thi tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh b1 bii bd linh
vuc Lao dong - Thuong binh va X& hoi thudc thim quyen giai quyét cua S Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi, S¢ Noi vy, UBND cép huyén, UBND cp x4 trén
dia ban thanh phé Ha Nai.
3.2 Thanh phén hé so Bin | Ban
chinh | sao

- | Van ban dé nghj cp gidy phép ciia doanh nghiép theo MAu sé X
02 Phy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nim 2021 cia Chinh phu.

- {01 ban sao dugc chung thue tir ban chinh hoac ban sao, xuét X
trinh ban géc dé déi chiéu Gidy chimg nhén quyen s& hiru hodc
hop dbng thué dia diém ddt tru sd, chi nhanh dé t4 chirc hoat
dong dich vy viéc lam tir 03 nam (36 thang) tr& 1én.
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Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo
Méu sé 03 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé
23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta Chinh pha.

Ban 1y lich tw thudt clia ngudi dai dién theo phép luit cia doanh
nghiép theo Mau s 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cua Chinh pht.

Phiéu 1y lich tr phap s6 1 theo quy dinh phép luat vé Iy lich tu
phap cla nguoi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép.
Trudng hop ngudi dai dién 14 ngudi nuée ngoai khéng thude
d6i tuong cép phidu Iy lich oir phap s6 1 thi duge thay thé bing
phiéu Iy lich tr phap hosic vin ban x4c nhan khong phai la ngudi
dang trong thdi gian chdp hanh hinh phat hodc chua duge x6a
an tich hodc dang trong théi gian bi truy ciru trach nhiém hinh
sy cia nude ngoai (c4c van ban nay dgc chp truge ngay ndp hd
50 khéng qué 06 thang; viin ban bing tiéng nurée ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimng thyc va duge hop phép héa lanh
su theo quy dinh ctia phép luat).

01 ban sao chimg thire tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé dbi chiéu bing cép chuyén mén theo quy dinh: bing dai
hoc tré 1én hojic mét trong cic vin ban chimg minh thoi gian
truc tiép lam chuyén mén hojc quan ly dich vy viéc lam hoac
cung g lao ddng tir dit 02 nam (24 théng) tr& 1én trong thoi
han 05 nam lién ké truéc khi d& nghj cdp gidy phép ciia ngudi
dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép nhu sau:

+Ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuit trinh
ban goc dé déi chiéu hop déng lao déng hoic hop déng lam viéc
ho#c quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu ctia ngui
dai dién theo phap luit cda doanh nghi€p. Trudong hop vin ban
1a van ban cua nudc ngoai thi phai dwoc dich ra tiéng Viét,
chimg thyc va dugc hop phép héa lanh sy theo quy dinh phép
luat.

+Ban sao dwge chimg thue tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh
ban gbc dé dbi chiéu quyét dinh bd nhiém (461 voi ngudi lam
viéc theo ché @6 bb nhiém) hojic van ban cdng nhan két qua biu
(d6i véi ngudi 1am vige theo ché d6 biu cir) clia ngudi dai dién
theo phép ludt ciia doanh nghiép hoic ban sao gidy ching nhan
déng ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a ngudi dai dién theo
phép ludt ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Trudng
hop vin ban 1a vin ban cia nrée ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chiing thuc va duge hop phép héa lanh sy theo quy
dinh phap luit.

Ak
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33

$6 lwong hb so

01 bo

34

Thoi gian xir Iy

07 ngay lam viée (ké tir khi nhan duoc hd so diy du, hop 18).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qué gidi quyét TTHC S& Lao dong- Thuong binh va

X4 hoi.

3.6

L¢ phi: Khong

3.7

Quy. trinh xik Iy cong vige

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

B1

Cong dan truy cép qua Céng théng
tin dién t
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bdo cdo ndi dung va 1am theo
huéng dan

Sau khi dién day du thong tin yéu
cu, nguou yéu cAu tich vao ddu cam
két va dién ma xic nhén va giri hd
so, cdng din xac nhin ma dé gui
théng tin yéu ciu 1én hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong Viée
lam an todn lao ddng phin céng
thdm dinh

Déi véi hd so cong dén ndp truc
tiép, cong chirc by phin mot cira
huong dan va tlep nhan hd so, gh1
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho cdng dén va ban giao
hé so vé phong chuyén mén thyuc
hién thidm dinh

Cén bo tiép
nhén hd so
bd phén
TN&TKQ

2 ngay

Thanh phén hd
so theo muc 3.2

B2

Phin cong can b6 kiém tra.
- Phén cong tryc tiép hodc trén hé

théng phin mém quan ly hé so hanh
chinh ctia S& Lao dong

Lanh dao
phong

%2 ngay

Tich  chuyén
trén hé théng
phén mém truc

Pl
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tuy€n hodc

truc tiép

B3

Kiém tra hd so:

- Tlep nhén hd so tryre tiép hojic trén
hé théng phin mém quan Iy hd so
hanh chinh mét cira.

- N6i dung kiém tra: Cin coir kiém
tra: Theo muc 3.1

- Trudng hop hd so chua diy d,
chira ding thanh phin, sé lugng theo
quy dinh thi soan thao phleu yéu céu
hoan thién hd so va chuyen b phén
mot cira hodc giri trye tiép trén hé
théng email ddng ky cua cong din
hoéc tai khoan 8¢ Lao dong cung
cép cho cOng dén

- P6i véi hd so khong du diéu kién
@é tiép tuc giai quyét, phong Chuyen
moén 18p vin ban théng bao ho so
khéng di didu kién gidi quyét. Trinh
ky chuyen bo phan mdt cira hodc g
truc tiép trén hé théng email dang ky
cua cong dan hodc tai khoan S& Lao
déng cung cép cho cong dan

- Truong hop hd so day du dung
thanh phén, sb hrong theo quy dinh
thi téng hop tién hanh bude tiép theo

Can bd dwroc
phén cong

2.5 ngay

Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan
thién hd so

- Théng bio hd
so khéng du
didu kién giai
quyét/thﬁng

bdo tra lai hd so

B4

Lap phiéu trinh gidi quyét hd so
cdng viéc trinh Lanh dao S& phe
duyet (tich chuyén trén heé thdng
déng théi in ban cing trinh Lanh
dao S& ky)

- Chuyén
vién thy ly
hd so
- Lanh dao
phong

1.5 ngay
(1&nh dao
phong
Xem Xxét
trén hé
théng va
ky phiéu
trinh
trong 01
ngay)

Phiéu trinh gii
quyéet TTHC

B5

Lanh dao S& kiém tra trén hé théng
va ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S&

01 ngay

Ké qua giai
quyét TTHC
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B6 | Céng chirc phong Viée 1am An toan Chuyén vién | 01 ngay
Lao dong vao sb van ban, heu trir hd | phong Viée
so, chuyén tra két qua cho B phin | lam - An
mot cira. toan lao
Thuyre hién luu hd so theo quy dinh dong
B7 | Tra két qua cho c4 nhén, & chirc Bophén | Theo gidy
TN&TKQ hen

S6 theo ddi hd

SO

Biéu miu

H¢ théng biéu mAu theo co ché mét cira, mdt cira lién thong duge ban hanh kém
theo Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu

+Van ban dé nghi cp gidy phép theo Mu s 02 Phu Iuc II ban hanh kém theo
Nghi dinh 6 23/2021/ND-CP ngay 19 thdng 3 ndm 2021 cda Chinh phu.

+ Ban ly lich fir thut cta nguoi dai dién theo phdp luét clia doanh nghiép theo
Mau s6 04 Phy luc I ban hanh kém theo Nghj dinh s& 23/2021/ND-CP ngiy 19

théng 3 nim 2021 ctia Chinh phy.
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Miu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP®) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_ Déc 14p - Ty do - Hanh phic
e REAY ... thdng .. ndm ...
PON DE NGHI
(.. gifty phép hoat dgng dich vy vige 1am
Kinh gii: ......... 1
1. Tén doanh nghiép viét bing G&Ng VI&t: vooveeeeeevvereroeeeeeeooooo D et

2. M 58 doanh nghigp: ..oecc.ooeveseererreeeeessveeeneesees e
3. Dja chi tri 80 ChIIN w...ceooo e

4. Ngudi dai dign theo phép ludt cia doanh nghiép:

Ho vatn: e, Gidi tinh ....evvereeee SINh NEAY: ..o a e

Chire danh: ...ceeece vt e e s as et e

§6 gidy ChUME tFC C& MAANL wevvvvveee s seeeeene e e seee e oo oo

Ngay cip: e NOTCAP: oo s ese s o

5. Ma s gify phép hoat dong dich vy viée lam:.... ... ngay chp:... O . Noi dung d& nghi:... @...gidy phép hoat dong dich vu viée
1am d8i v ..o L0 B e

Doanh nghiép cam két thyre hién déy du trich nhiém, nghia vy theo ding quy dinh ciia phéap ludt vé hoat ddng dich vy viéc lam.

Hb so kém theo gdm:

Noi whin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
i (Chiz by, ddu)

- Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cAp hozc gia han hotc chp lai gidy phép.

{2) Ghi; cdp hosc gia han hojic cép hai theo, d& nghj cia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuée cb thim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M2 56 doanh nghigp theo gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phap luft clia doanh nghiép thye hién hoat dong dich v viée lam.
(6) M3 s6 gidy phép hogat déng dich vy vige lam da duge cip (néu co).

(7) Ngay cip ciia gidy phép da duqe clp (néu c6).

(8) Ghi ly do quy djnh tai khoan 1 Diéu 20 Nghj dinh nay néu thudc truémg hop cép lai gifly phép.
(9) Chirc danh cia ngwdi dai dién theo phép luft cita doanh nghiép.
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Miu sé 04/PLII
LY LICH T THUAT

Anh chén dung 4% 6
L SO YEU LY LICH

1. Ho vA1ED: oo, P GHOT IR et
2. Loai gidly t& chimg thyrc ¢4 nhén: ................. 86 gidy chimg thyc c4 0hAN: oo
NEZY CAP? covveervrereeeceeesvoesees e NG CAD? covteieeeestostasoeeee s seenssssssssnnss,
3. Ngdy, thang, nam sinh: ..........oooeevvren.nn.

4. TInh trang DB NRAN: we.ceooooooconeeceorecnsecmses et
5 QUOC HER BEC reevreerecnersecssneeeeee e

IV. LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phdp ludt Viét Nam (Thai gian vi pham, mirc d¢ vi phamy, hinh thire xit 1y)

..... . HEAY... thdng.... ndm...,
(Nguor khai ky, ghi ré ho tén)
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22. Quy trinh: Gia han gidy phép hoat ding dich vu viée 1am cita doanh nghiép
hoat déng dich vu viée lam (QT-23)

1 | Muc dich
Quy dinh phuong phép t6 chirc, méi quan hé cdng tic va trach hhiém cua ci nhan
trong thuc hién viéc tiép nhén, xir ly thid tuc gia han gidy phép hoat dong dich vu
vige lam ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam

2 | Pham vi
Ap dung dbi véi td chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu cu thue hién thi tuc gia han gidy phép
hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
Can b, cong chirc thuéc Phong Viée 1am an toan lao dong. Bo phan TN&TKQ
gidi quyct TTHC va cac phong c6 lién quan thuée S& Lao ddng - Thuong binh va
X@ hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | No¢i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nadm 2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Didu 39 ctia Ludt Viée lam vé trung tAm dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
- Quyét dinh s6 572/QD-LDTBXH ngay 17/05/2021 ciia B{ truong B Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi
- Quyét dinh s6 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phd Ha Nbi
vé vigc ¢bng bo danh muc tht tuc hanh chinh, thl tuc hanh chinh bj bai bo linh
vue Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thude thim quyén giai quyét ciia S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi, S& Noi vy, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén
dia ban thanh pho Ha Ni.
3.2 Thanh phin hd s¢ Bin | Ban
chinh | sao

- | Van ban dé nghj gia han gidy phép ciia doanh nghiép theo Mau X
s6 02 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh ph.

- | 01 ban sao dwgc chimg thire tir ban chinh hodc ban sao, xuét X
trinh ban goc dé déi chiéu Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu hodc
hop ddng thué dia diém dt tru s, chi nhanh d& t6 chire hoat
dong dich vy viéc l1am tir 03 nim (36 thang) trg 1én.
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Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dbdng thoi
thay ddi nguoi dai dién theo phép luit ciia doanh nghiép thi bd
sung cac vin ban sau ddy:

+ Béan ly lich tir thuit cia nguorl dai dién theo phdp luit cia
doanh nghlep theo Méu s6 04 Phu Iyc II ban hanh kém theo
Nghij dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta
Chinh phu.

+ Phiéu Iy lich tu phdp s6 1 theo quy dinh phép ludt v& Iy lich
tir phdp ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.
Truong hop ngu'orl dai dién 1a ngudi nuoc ngodai khong thude
dbi trong cép phiéu Iy lich tu phép s6 1 thi duoe thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap ho#ic vin ban xdc nhdn khong phai 1a
ngudi dang trong thoi gian chép hanh hinh phat hodc chua
dugc x6a 4n tich ho#c dang trong thoi gian bi truy ciru trich
nhi€m hinh sy cia nuéc ngodi (cac vin ban nay dugc cip
truée ngay ndp hé so khéng qua 06 thang; vin ban bing tiéng
nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chirng thyc va
dugce hop phép hoa lanh sy theo quy dinh cla phép luit).

+ 01 ban $a0 chung thye tir ban chinh hodc ban sao, xudt trinh
ban gbc dé dbi chiéu bing cdp chuyén mén theo quy dinh;
bing dai hoc tro 1én hodc mét trong c4c van ban chirng minh
thoi gian true tiép 1am chuyén mén hodc quan ly dich vu viée
lam hodc cung g lao dong tir @0 02 nam (24 thang) tror 1€n
trong théi han 05 niim lién k& trude khi dé nghi cép gidy phép
cta ngudi dai di¢n theo phap ludt clia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugce chung thure tir ban chinh hodc ban sao, xuit
trinh béan géc dé dbi chiéu horp déng lao dong hoc hop dbng
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, b4 nhiém, giao nhiém vy
cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Trudng
hop van béan 12 vin ban clia nuée ngodi thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phép héa lanh su theo quy
dinh phdp luit.

++ Ban sa0 dugc chung thye tir ban chinh hodc ban sao, xut
trinh ban gbc dé déi chiéu quyét dinh bd nhiém (dbi voi nguon
1am viéc theo ché d6 bd nhiém) hodéic vin ban cong nhan két
qua bau (dbi voi ngudi 1am viée theo ché do bau ctlr) clia ngucn
dai di¢n theo phdp luat ctia doanh nghiép hodc béan sao gidy
chirng nhén ding ky doanh nghiép (d6i véi trudng hop [a
nguoi dai dién theo phap ludt clia doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam). Trudng hgp vin ban 12 viin ban cla nude ngoai

A
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thi phai duoc dich ra tiéng Vi, chung thue va duoc hop phap
héa lanh sur theo quy dinh phap luat.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thei gian xir ly
05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hd so day du, hop 18).
3.5 | Noi tiép nhan va-tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qué giai quyét TTHC S& Lao déng-Thuong binh va
Xa héi .
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thei gian | Biéu maw/Két
qua
Bl |} Cong dan truy cdp qua Cdng thong | Canbotiép | % ngay | Thanh phin hd

tin dién tir | nhan hd so
dichvucong.hanoi.gov.vn tii va bd phin
khai bdo cédo ndi dung va lam theo TN&TKQ
huéng dan

Sau khi dién day da théng tin yéu
clu, ngucn yéu cdu tich vao diu cam
két va dién mi xac nhén va gln hd
so, c¢ong dan xac nhin mi dé gui
thong tin yéu cdu Ién hé théng’

Tich chuyén Lanh dao Phong Viée
lam an toan lao déng phéan cong
thim dinh

Déi véi hd so cong dan nop truc
tiép, cdng chirc bo phén mot cira
huo'ng dan va tlep nhén hd so, ghl
gidy tiép nhén hd so va hen tra két
qua trao cho cong dén va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién thdm dinh

so theo myc 3.2

/‘L”,J

2
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B2

Phan cong can bd kiém tra.

- Phén cong truc tiép hoic trén hé
théng phin mém quén ly hd so hanh
chinh cta S& Lao dong

Lanh dao
phong

Y2 ngay

Tich  chuyén
trén hé théng
phén mém truc
tuyén hodc tryc
tiép

B3

Kiém tra hd so:

- Tiép nhan hd so truc tiép hodc trén
hé théng phin mém quan 1y hd so
hanh chinh mét cira.

- Noi dung kiém tra: Can ct kiém
tra: Theo muc 5.1

- Trudng hop hd so chua dﬁy d,
chua ding thanh phén, s6 lugng theo
quy dinh thi soan théo phiéu yéu ciu
hoan thién hd so va chuyén bd phén
mét clra hodc g true tiép trén hé
théng email dang ky cuia cong din
hodc tai khodn S¢& Lao dong cung
cép cho cOng déan

- Déi v6i hd so khong du didu kién
dé tiép tuc giai quyét, phong Chuyén
mon l4p vin ban thong bao hd so
khéng di diéu kién giai quyét. Trinh
ky chuyén b phan mét cira hodc giri
triec tiép trén hé théng email ding ky
cua cong dan hodc tai khoan S& Lao
dong cung cip cho cOng din

- Truong hop hd so diy di ding
thanh phén, s lrgng theo quy dinh
thi tdng hop tién hanh buéc tiép theo

Can bd duoc
phén cong

1.5 ngay

Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan
thién hd so

- Théng bao hé
so khoéng du
didu kién giai
quyét/thong

béo tra lai hé so

B4

Lap phiéu trinh gidi quyét hd so
cbng vi¢e trinh Lanh dao S& phé
duyét (tich chuyén trén hé théng
déng thdi in ban cing trinh Lanh
dao S& ky)

- Chuyén
vién thy ly
hd so
- Lénh dao
phong

01 ngay
(l&nh dao
phong
xem xét
trén hé
théng va
ky phiéu
trinh
trong %2
ngay)

Phiéu trinh giai
quyét TTHC

A
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B5 | Lanh dao S kiém tra trén hé théng | Lanh dao S¢ | 01 ngay |Két qua giai
va ky phé duyét két qua TTHC quyét TTHC
B6 | Cong chirc phong Viéc lam An toan | Chuyén vién | % ngdy |8 theo ddi hd
Lao déng vao sb vin ban, lvu trit hd phong Viée o SO
50, chuyén tra két qua cho B4 phin | lam - An
mot clra. toan lao
Thye hién lwu hé so theo quy dinh dong
B7 | Tra két qua cho c4 nhan, td chirc Bophan | Theo gidy
TN&TKQ hen
4 | Biéu miu

-~
Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mét cira lién théng duge ban hanh kém
theo Théng tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu

- Van ban dé nghi gia han gidy phép theo MAu s6 02 Phy luc IT ban hanh kém theo
Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 clia Chinh pha.

- Ban Iy lich ty thuét clia nguoi dai dién theo phép ludt ciia doanh nghiép theo
Mau sé 04 Phu Iyc i ban hanh k&m theo Nghi dinh sé 23/2021/NB-CP ngay 19

thang 3 nam 2021 cita Chinh phu.

/(.V‘

4
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Mau sb 02/PLI
TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------ DPjc ldp - Ty do - Hanh phiic
...... ngay ... thdng ... ﬁdm
PON DE NGHI
.. gidy phép hoat dong dich vu vige 1am
Kinh giri: ......... ettt e e erens

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Vidt: w...eovvovvveeeooeeeoooo OO
2. M 58 doanh nghisp: ......o.oovveveeeeroeooeooooooo ettt es e
3. Dja chi T 8§ CHIL wooovovoveeitrecsvetonnmamsse e eese s oeeoeoeoeoeoeoeoeeeseee
Dién thoai: ................ Email: ..o WEDBSIE ..ot
4. Ngudi dai dién theo phép luft clia doanh nghiép:
Hovatén: coveeenrnnnnn. Giditinh ................. Sinh ngay: ..o,
Chire danh: ..o, B ettt e
$6 gidy Chimg thite €& TRA: w.cvooovvrece oo
NEAY CAP! oot eeee e NOTCAP: 1o,
5. M sb gidly phép hoat dong dich vu viée lam:...©)....ngay cép:... D .... Noi dung d& nghj:.. ... gidy phép
hoat d6ng dich vu viéc 1am di v6i .............. O N B e

Doanh nghi¢p cam két thuc hién ddy dd trich nhiém, nghfa vu theo ding quy dinh ctia phap luét vé hoat
dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gbm:

....................................................................................................

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, ddu)

- Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghiép ¢& nghi cap hoic gia han hodc c4p lai gidy phép.

(2) Ghi; cép hodc gia han hodc cip lai theo, dé nghi cia doanh nghiép. |

(3) Co quan nha nuéc ¢ thim quyén theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo gifly chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Churc danh ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghi¢p thyc hién hoat dong dich vy viée 1am.
(6) M sb gidy phép hoat déng dich vy viée lam di duoc cp (néu co).

(7) Ngiy cép ctia gidy phép da dugc cdp (néu c6).

(8) Ghi 1Y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghj dinh nay néu thude truong hop cap lai gifly phép.
(9} Chirc danh ciia ngudi dai dién theo phap luit ctia doanh nghigp.

At
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Miu sé 04/PLII
LY LICH TU THUAT

£

Anh chén dung 4 x 6
L SO YEU LY LICH
1. HO VA0 et GLOT R oo
2. Loai gidy t& chimg thyc c4 nhans .............. 86 gidy chimg thyc c4 nhén: .............
NEAY CAD: ovvvveveeeeeneeeeeeeseeoeoooooooe NOT CAP: wevvveeeoeeeeeeees oo ‘
3. Negay, thAng, NAM SIN ...ooccoeveovceesersconoseeoeseseesoesees oo
4. Tinh trang BOD BRAD: w....occoteveotoesterers oo
5+ QUOC HOR BBC: ottt

..........................................................................

.............................................................................

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nuée ngoai:

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

IV. LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam (Th&i gian vi pham, mutc d6 vi pham, hinh thie xi ly)

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

..... , Mgay... thdng.... ndm...,
(Nguoi khai kY, ghi ré ho tén)

Al
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23. Quy trinh: Cép lai giéy-phe’p hoat d9ng dich vu viéc lam caa doanh nghiép
hoat déng dich vu viée Iam (QT-24)

1 Muc dich
Quy dinh chi tiét trinh ty thi tye c4p lai gidy phép hoat dong dich vy viée am
cua doanh nghiép hoat déng dich vu viéc Iamdam bio cic can bg, cong chire giai
quyét cac cong vi€c thude chirc ndng, nhiém vy, quy€n han theo quy dinh cta
phap luit ' '
2 Pham vi
Ap dung déi v6i td chirc, ¢ nhén c6 nhu ciu thuc hién tha tuc cap lai gidy phép
hoat dong dich vy viéc 1am cia doanh nghiép hoat déng dich vy viée 1lam.
Cén bd, cong chirc thugc Phong Viée 1am an toan lao dong. B phan TN&TKQ
gidi quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 N¢i dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
- Nghj dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Didu 37 va Piéu 39 ctia Lujt Vige lam vé trung tdm djch
VU vi€c lam, doanh nghiép hoat dong dich vy viéc lam.
-Quyét dinh sé S72/QD-LDTBXH ngay 17/05/2021 ciia Bo trudng Bo Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi.
- Quyét dinh s 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cita UBND thankh phd Ha Noi
vé viée cong bb danh muc thi tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bi bai bo linh
vuc Lao ddng - Thuong binh va X4 héi thudc thAm quyén giai quyét ctia S Lao
dOng - Thueong binh va X4 hoi, S& Noi vu, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén
dia ban thanh phb Ha Nai.
3.2 Thanh phén hd so Bin | Ban
chinh | sao
3.2.1 | Dbivéi truémg hop thay déi mét trong cdc ndi dung clia gidy
phép da dugc cp (gbm: tén doanh nghiép, dia chi try s& chinh
nhung van trén dia ban c4p tinh da dugc cp gidy phép, nguoi
dai dién theo phap lujt cua doanh nghiép); gidy phép bi mét:
gidy phép bi i hong khéng con ddy du théng tin trén gidy
phép
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Vin ban dé nghj odp lai gidly phép theo Miu sé 02 tai Phy Iyc
I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/NP-CP ngay 19
thang 3 nim 2021 ctia Chinh phu.

Truong hop thay doi tén doanh nghiép hodc gidy phép bi hur
héng khéng con diy di théng tin trén gidy phép thi bd sung
gidy to sau:

Gidy phép da duge cp trude dé.

Truong hop thay déi dia chi try s& chinh nhung van trén dia
ban c4p tinh da chp gidy phép thi b6 sung céc gidy tor sau:

+ 01 ban sao chimg thye tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh
ban gbc dé dbi chidu Giy chimg nhan quyén sé hitu holic hop
dong thué dia diém dt try sd, chi nhénh dé 3 chirc hoat dong
dich vu vigc 1am tir 03 nim (36 théng tré 1€n).

+ Gidy phép da duogc cép trrde dé.

Truong hop thay dbi ngudi dai dién theo phap luét cha doanh
nghiép thi bd sung cac gidy t& sau:

+ Ban ly lich tir thudt cia ngudi dai dién theo phép ludt ctia
doanh nghiép theo MAu s 04 Phy luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ciia
Chinh phi. :

+ Phiéu 1y lich tr phap 6 1 theo quy dinh cia phép luat vé ly
lich tu phap ctia nguoi dai dién theo phép Iudt ctia doanh
nghiép. Trudng hop ngudi dai dién 1a ngudi nuéce ngoai khong
thude déi twong cép phiéu ly lich tu phép sb 1 thi duge thay
thé bing phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban x4c nhén khong
phai la ngudi dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hoic
chua duge x6a 4n tich hodc dang trong thei gian bj truy ciru
trach nhiém hinh sy clia nuéc ngodi (van ban nay dugc cp
tru6e ngay ndp ho so khong quéa 06 thang; vin ban bing tiéng
nude ngodi thi phai duge dich ra tiéng Viét, chirng thuc va
dugc hop phip héa lanh su theo quy dinh cia phéap luét).

+ 01 ban sao ching thyc tir ban chinh hoidc ban sao, xuit trinh
ban gbc dé d6i chiéu bing chp chuyén mon theo quy dinh: bing
dai hoc tré 1én hofic mot trong cdc vin ban chimg minh thoi
gian trye tiép lam chuyén mén hodc quan Iy dich vu viéc 1am
ho#c cung g lao dong tir i 02 nim (24 thang) tr& 1én trong
thoi han 05 ndm lién k& trude khi dé nghi cép gidy phép cua
ngudi dai dién theo phép luit cta doanh nghiép nhu sau:

*++ Ban sao dugc chitng thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét
trinh ban gdc dé déi chiéu hop ddng lao dong hodc hop dong

=
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1am viéc hogc quyét dinh tuyén dung, bé nhiém, giao nhiém
vu cla ngudi dai dién theo phéap luit ctia doanh nghigp. _
++ Ban sao dugc chung thue tir ban chinh hodc ban sao, xuét
trinh ban gbc dé dbi chiéu quyét dinh b nhiém (déi voi ngudi
1am viéc theo ché d6 bé nhiém) hojic van ban cong nhin két
qua biu (dbi véi ngudi 13m viée theo ché d6 bau clr) cla ngudi
dai dién theo phdp luat ciia doanh nghiép hoic ban szo gidy
ching nhin ding ky doanh nghiép (d6i v6i truong hop 13
nguoi dai dién theo phép luét clia doanh nghiép hoat déng dich
vu vi€e lam). Truong hop van ban 1a vin ban cta nude ngoai
thi phai duge dich ra tiéng Vigt, chimg thuc va duge hgp phap
hoa lanh si theo quy dinh cia phép luét.

+ Gidy phép. di dugce cip truse do.

322

Doi voi truomg hop thay déi dia chi tru s¢ chinh sang dia ban
¢Ap tinh khéc so véi noi da duge cép gidy phép

Vian ban dé nghi c4p lai gidy phép theo Miu sé 02 Phy Iuc II X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nim 2021 cia Chinh phu.

0T ban sao duge ching thue tir ban chinh ho#c bén sao, xuét X
trinh ban gc dé déi chiéu Giy chimeg nhan quyén s& hitu hoic
hop dong thué dia diém dat tru 56, chi nhanh dé & chirc hoat
dong dich vu viéc lam tir 03 nim (36 thang) tré 1én.

Gidy phép da duge cip noi doanh nghiép dit try s& chinh trude X
day.

3.3

S6 lrgng hd so

01 bd

3.4

Théi gian xir ly

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugce di hb so hop 1€ theo quy dinh déi véi
trrong hop doanh nghiép thay d8i mét trong cac ndi dung cia gidy phép di dugc
cap (gbm: tén doanh nghiép, dia chi try s& chinh nhung vAn trén dia ban cép tinh
da cap gidy phép, ngudni dai dién theo phép ludt ciia doanh nghiép); gidy phép bi
mét; gidy phép bi hu hong khong con ddy d théng tin trén gidy phép.

- 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc di hd so hop 1€ theo quy dinh d6i véi
trrong hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khac
so v6i noi d dugc cép gidy phép.

3.5

Noi tiép nhén v tra két qua
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B0 phén tiép nhan va tra két qué gidi quyét TTHC S& Lao dong- Thuong binh

va Xa hoi.

3.6

Lé phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xir Iy céng viée

TT

Trinh ty

Trach
nhi¢m

Thi
gian

A = A
Biéu maw/Ket
qua

Truwong hep doanh nghiép thay d6i mét trong cac ndi dung ciia gidy phép
da duge cip (gbm: tén doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh nhung vén trén
dia ban cép tinh da cip gidy phép, ngwdi dzi dién theo phap luit cita doanh
nghiép); gidy phép bi mit; gidy phép bi hir héng khéng con diy di théng

tin trén giay phép

Bl

Cong dén truy cap qua Céng thong
tin dién tur
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bdo cdo ndi dung va lam theo
huéng din

Sau khi dién ddy di théng tin yéu
cdu, ngudi yéu cdu tich vao du
cam két va didn ma x4c nhin va giri
ho so, cong dan x4c nhén ma dé giri
théng tin yéu cdu 1én hé théng
Tich chuyén Lanh dao Phong Viéc
lam an toan lao dong phin cbng
thim dinh

Péi v6i hd so cong dan nép true
tiép, cong chirc bd phan mét cira
hudng dan va tiép nhan hd so, ghi
gidy tiép nhan hé so va hen tra két
qua trao cho céng dén va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thire
hién thim dinh

Cén bd tiép
nhén hd so
b6 phén
'TN&TKQ

V2 ngay

Thanh phin hd
so theo muc 5.2

B2

Phén céng cén bo kiém tra,

- Phén cong tryc tiép hoic trén hé
thdng phin mém quan I¥ hd so
hanh chinh cua S& Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi

Lénh dao
phong

72 ngay

Tich  chuyén
trén hé¢ théng
phin mém truc
tuyén hodc
truc tiép

/O-A

2
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B3

Kiém tra hd so:

- Tiép nhén hd so trire tiép hoic
trén h¢ théng phin mém quan Iy hd
so hanh chinh mot cira.

- Noi dung kiém tra: Cin cit kiém
tra: Theo muc 3.1

- Trurdmg hop hd so chua day du,
chua ding thanh phin, sé lucmg
theo quy dinh thi soan thao phleu
yéu cau hoan thién hd so va chuyen
bd phén mét cira hoic g truc tiép
trén hé théng email ding ky cua
cong din hodc tai khoan S& Lao
dong cung cép cho cOng dén

- Déi véi hd so khong da diéu kién
dé tiép tuc gidgi quyét, phong
Chuyen mon 13p vén ban thong bao
hd so khong du didu kién giai
quyét. Trinh ky chuyen b$ phin
moét cira hodc giri tryc tiép trén hé
théng email déng ky cta céng dan
hoac tai khodn S& Lao dong cung
c4p cho cong din

- Truong hop hd so ddy du diing
thanh phén, sb Iuorng theo quy dinh

thi téng hop tién hanh budc tiép

theo

Cén bd duogc
phén cong

1.5 ngay

Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan
thién ho so

- Théng bao hd
so khéng du
diéu kién giai
quyét/th(“)ng

béo tra lai hd so

B4

Lap phiéu trinh gidi quyét hd so
cong viée trinh Lanh dao S& phé
duyet (tich chuyén trén hé théng
ddng thoi in ban cting trinh Lanh
dao S& ky)

- Chuyén
vién thy ly
“hd so
- Lanh dao
phong

01 ngay
(lanh dao
phong
xem Xxét
trén hé
théng va
ky phiéu
trinh
trong 4
ngay)

Phiéu trinh gjai
quyét TTHC

BS

Lanh dao S6 kiém tra trén hé théng
va ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S&

01 ngay

Két qua giai
quyét TTHC

B6

Coéng chirc phong Viéc lam An
todn Lao ddng vao sb vin ban, luu

Chuyén vién

phong Viéc

Y2 ngay

Sb theo d5i hd
S¢

l
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trir hd so, chuyén tra két qua cho
B¢ phén mot cira.
Thyre hién hru hé so theo quy dinh

1am - An
toan lao
dong

B7

Tra k&t qua cho c4 nhén, t6 chitc

B6 phén
TN&TKQ

Theo gidy
-hen

II

Dm voi treong hop doanh nghiép thay dm dia chi try s¢ chinh sang dia ban

cap tinh khac so véi noi di dwge cip gidy phép

B1

Cong déan truy cfp qua Céng thong
tin dién ta
dichvucong.hanoi.gov.vn tii va
khai bdo cdo ndi dung va lam theo
huéng dan

Sau khi dién ddy du thdng tin yeu
céu, nguon yeu cdu tich vao ddu
cam két va didn ma x4c nhfn va giri
hd so, cong dan xac nhin mi dé g
thong tin yéu cu lén hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong Viéc
lam an todn lao ddng phan cong
thim dinh

B01 véi hd so céng dan ndp truc
tiép, cong chic bd phin mot cira
huong dan va tlep nhin hd so, gh1
gidy tiép nhén hd so va hen tra két
qua trao cho cong dén va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién thdm dijnh

Cén b tiép
nhan hd so
bj phén
TN&TKQ

Y2 ngay

Thanh phin hd
so theo muc 5.2

B2

Phan céng can bo kiém tra.
- Phén cong truc tiép hojc trén hé

théng phén mém quin ly hd so
hanh chinh cia S¢ Lao dong

Lanh dao
phong

V2 ngay

Tich  chuyén
trén hé théng
phé"m mém truc
tuyén hodc
trwc tiép

B3

Kiém tra hd so:

- Tiép nhan hd so true tiép hodc
trén hé thdng phin mém quan Iy hd
so hanh chinh mdt cira.

- N§i dung kiém tra: Cén cir kiém
tra: Theo muc 3.1

Cén bd duoc
phéin cong

3 ngay

Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan
thién hé so

- Théng bao hd
so khéng du
dicu kién giai

=
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- Truomg hop hd so chua diy du,
chua dung thanh phin, sé lwong
theo quy dinh thi soan thao phleu
yéu cAu hoan thién hd sova chuyen
bd phén mét cira hodc giri truc tiép
trén hé théng email dang ky cta
cong din hodc tai khoan S& Lao
dong cung cip cho cong dén

- Dbi v6i hd so khong du didu kién
dé tiép tuc gidi quyét, phong
Chuyen mon 14p van ban thong bao
hé so khong du diéu kién gidi
quyét. Trinh ky chuyen bd phén
mot cira hodc g tryc tiép trén hé
théng email déng ky cua cong dén
hoac tai khoan 8¢ Lao dong cung
cép cho cong din

- Trucmg horp hé so day du ding
thanh phan, s6 iuong theo quy dinh
thi tng hop tién hanh budc tiép
theo

quyét/thc")ng
béo tra lai ho so

B4 | L4p phiéu trinh giai quyét hd so| - Chuyén | 01ngay | Phiéu trinh giai
cdng viéc trinh Lanh dao S& phé | vienthuly | (lanh dao | quyét TTHC
duyet (tich chuyén trén hé théng hé so phong
dong théi in ban cung trinh Lanh | . Lanh dao xem xét
dao S¢ k)/) ph(‘)ng tl"él’l hé

thong va

ky phiéu
trinh

trong %
ngay)

B5 | Lanh dao S& kiém tra trén h¢ thong Lanh dao S& | 02 ngay | Két qua giai
va ky phé duyét két qua TTHC quyét TTHC

B6 | Cong chuc phong Viec lam An | Chuyén vién | 01 ngdy |S6 theo dai hd
todn Lao dong vao sb vin bén, Iru | phong Viéce SO
trit hé so, chuyén tra két qua cho| lam- An
B¢ phén mt cira. toan lao
Thye hién lru hd so theo quy dinh dong

B7 | Trakét qua cho c4 nhén, t8 chirc B phan | Theo gidy

TN&TKQ hen
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Biéu mau

Hé thdng biéu mAu theo co ché mot cira, mdt cira lién théng dugc ban hanh kém
| theo Théng tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Vian phong Chinh pha

Vin bin dé nghj cdp lai gidy phép theo Mau s6 02 Phy luc IT ban hanh kém theo
Nghj dinh s6 23/2021/ND-CP ngdy 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu,

Ban ly lich tir thudt cia ngudi dai dién theo phap lujt ctia doanh nghiép theo
Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19
thdng 3 niim 2021 caa Chinh pha.

U
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Miu s6 02/PLIT

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Dée ldp - Ty do - Hanh phic

---------------

PON DE NGHI
«@... gidy phép hoat déng dich vu vi§e 1am

1. Tén doanh nghip viét bang tiéng Viét: v L0 R
2. Ma sb doanh nghiép: .oeevverrroo ettt st eese s
3. Dia chi try 56 CRIIR oot

4. Ngudi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép:
Hovatén: ......coveve.... Gidi tinh ................ SIRh DAY ..ot
Chirc danh: ......c.cooevvveeciersees ettt oo

NEAY CAD: oo NOT CAP! cevvvvveeeereeeeeeee oo
5. M s6 gidy phép hoat déng dich vu vide lam:...®.  ngay cdp:... D .. Noi dung dé
nghi:...?)...gidy phép hoat dong dich vu viée lam déi vei

8] (8

.........................................................

Doanh nghiép cam két thyc hién déy du trach nhiém, nghia vy theo ding quy dinh ctia phap luat
v& hoat dong dich vu viéc lam.

Ho6 so kém theo BOIML st

Noi nhin: DAIDIEN CUA DOANH NGHIEP®
SR (Chit ky, ddu)

- e Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghigp d¢ nghi cp hoic gia han holic cép lai gidy phép.

(2) Ghi; cip hogc gia han hoiic cp lai theo, dé nghj ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nude 6 thim quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

{4) M 56 doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chite danh nguéi dai dién theo phap luit ciia doanh nghigp thyc hign hoat ddng dich vy vigc lam,
(6) Ma s6 gify phép hoat dong dich vy viéc 1am dx dvgce cép (néu cé).

(7) Ngdy chp ciia gidy phép da duge cép (néu cb).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghj djnh ndy néu thude trudmg hop cAp ki gidy phép.
(9) Chirc danh cia ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép

AUl



12

Miu sb 04/PLII
LY LICH Ty THUAT

Anh chan dung4x 6
L SO YEULY LICH

IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép lujt Viét Nam (Thi gian vi pham, mire 4§ vi pham, hinh thire xir 1¥)

12. Vi pham phép luft nuée ngoai (Thei gian vi pham, murc 48 vi pham, hinh thire xr 1y)

Tdi xin cam doan & khai trén [3 ding sy that, néu sai t6i xin chju tréch nhiém.

v NEAY... thdng.... ndm....
(Nguedi khai ky, ghi ré ho tén)
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24. Quy trinh: Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cita doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam (QT-25)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty, trdch nhiém va phuong phép tiép nhén, xur Iy hd so lién quan
viéc cap giéy phép hoat ddng dich vu viéc lam cua doanh nghi€p hoat dong dich
vu viéc [am :

2 | Pham vi
Ap dung dbi véi td chirc, ¢4 nhén c6 nhu ciu thue hién tht tuc cp gidy phép hoat
déng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam.
Can bg, cong chire thude Phong Viée 1am an toan lao dbng. B6 phin TN&TKQ
gidi quyét TTHC va céac phong ¢6 lién quan thude S& Lao doéng - Thuong binh va
Xahoi chiu trach nhiém thire hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap Iy
-Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét khoan 3 Pidu 37 va Pidu 39 ciia Luét Vigc lam vé trung tam dich vy viée
1am, doanh nghiép hoat déng dich vu viéc 1am.
-Quyét dinh sb 572/Qb-LDTBXH ngay 17/05/2021 cia Bé trudng B Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi.
-Quyét dinh sé 3801/QP-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phé Ha Néi
ve viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh, thit tuc hanh chinh bi bai bé linh
vuc Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thude thdm quyén giai quyét ciia S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vy, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén
dia ban thanh phd Ha Nai.
3.2 Thanh phén hd so Ban | Bin
chinh | sao

- | Vén ban dé nghj thu hi gidy phép theo Miu s 05 Phy luc I | x
ban hanh keém theo Nghj dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19 thang
3 ndm 2021 cta Chinh pha.

- | Gidy phép da duge cp hoic vin ban cam két chiu trich nhiém | x
trude phép luét cia doanh nghiCp hoat ddng dich vu vigc lam
doi véi trirong hop gidy phép bi mét.

- | Bao cdo tinh hinh hoat dong dich vy viée 13m ctia doanh nghiép | x
theo Mau s 08 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
23/2021/ND-CP ngay 19 thdng 3 ndm 2021 cia Chinh phu.
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3.3 | S6 hrong hé so
01bo
3.4 | Thoi gian xi ly
03 ngay lam viéc (k& tir khi nhan duge hd so ddy du, hop 1€ ctia doanh nghiép).
3.5 | Noi ti€p nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhén va tra két qua gidi quyét TTHC - S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
3.6 | Lé phi:
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tyr Trach nhiém | Thoi gian | Bidu mawKét
qua
Bl | Cong dan truy cfp qua Céng théng | Canbotiép | % ngdy | Thanh phin hd
tin dién tr | nhan hd so : so theo muc 3.2
dichvucong.hanoi.gov.vn tii va bd phén
khai bdo cdo ndi dung va lam theo TN&TKQ
huéng dan
Sau khi dién day dua théng tin yéu
cau, ngudi yéu cdu tich vao déu cam
két va dién ma xac nhén va gm hd
so, ¢ong din xdc nhan ma dé giri
thong tin yéu cdu 1én hé théng
Tich chuyén Lanh dao Phong Viéc
lam an toan lao dong phan cong
thim djnh
Déi v6i hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chirc b phin mét cira
huong din va tlep nhén hd so, gh1
gidly tiép nhan hé so va hen tra két
qua trao cho cbng dén va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thue
hién thdm dinh
B2 | Phén cdng c4n b kiém tra. Lanhdao | 'Yangdy |Tich chuyén
phong trén hé théng
A

)



- 17s.

- Phén cong tryc tiép hodc trén hé¢
théng phdn mém quén 1y hd so hanh
chinh ctia S¢ Lao dong

phin mém trire
tuyén hojc
true ti€p

B3

Kiém tra hé so:

- Tlep nhin hd so trire tiép hodc trén
h¢ théng phdn mém quan 1y hd so
hanh chinh mét cira.

- N6i dung kiém tra: Céin cir kiém
tra: Theo muc 3.1

- Trudmg hop hd so chua diy do,
chua diing thanh phén, sé luong theo
quy dinh thi soan thao phleu yéu cdu
hoan thién hd so va chuyen b phén
mét clra hodc guri truc tiép trén hé
thdng email ddng ky cia cong dén
hogic tai khodn S¢ Lao dong cung
cép cho cong dan

- D4i v6i hd so khong du didu kién
de tiép tuc giai quyét, phong Chuyen
moén 18p van ban théng bao hd so
khong du diéu kién gidi quyét. Trinh
ky chuyen bd phan mdt ctra hodc giri
tryc tiép trén he théng email ding ky
clia cong dan hoic tai khoan S& Lao
ddng cung cip cho cong dan

- Truong hO‘p hé so diy du dung
thanh phén, sé lugng theo quy dinh
thi téng hop tién hanh buéc tiép theo

Can bd duoc

phén cong

72 ngay

Phiéu yéu céu
bd sung, hoan
thién hd so

- Théng bao hd
so0 khong do
diéu kién giai
quyét/théng

bao tra lai hd so

B4

Lap phiéu trinh gidi quyét hd so
cong viéc trinh Lanh dao S¢& phé
duyet (tich chuyén trén hé théng
déng thdi in ban cing trinh Lanh
dao So ky)

- Chuyén
vién thy ly
hd so
- Lanh dao
phong

72 ngay
(Ianh dao
phong
xem xét
trén hé
théng va
ky phiéu
trinh
trong %%
ngay)

Phiéu trinh giai
quyét TTHC

B5

Lanh dao S& kiém tra trén h¢ théng
va ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S¢

72 ngay

Két qua giai
quyét TTHC

e
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Cong chirc phong Viée lam An toan | Chuyén vién | % ngay | S6 theo doi hd
Lao dong vao sb vin ban, luu trit hd phong Viée SO
s, chuyén tra két qua cho B phin | lam- An
mdt cira. , toan lao
Thyc hién luu hd so theo quy dinh dong
Tra két qua cho c4 nhén, 6 chirc Bé phén | Theo gidy
TN&TKQ hen

Biéu mau

Hé théng bidu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoe ban hanh kém
theo Théong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phit

Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mu s 05 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP ngay 19 thing 3 ndm 2021 ctia Chinh phu.

Béo céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép theo Mau s6 08
Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu
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Miu sé 05/PLIT

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— Bic ldp - Tw do - Hanh phic

e, NGAY .. thdng ... ndm ... ...

PON DE NGHI
Thu héi gidy phép hoat dong dich vy viéc lam

Kinh gtri: .......... @
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét: ..., ) e,
2. Dia ¢hi try & CRINNL covvveveoieeeec oo ooeeoe
Dién thoai: .....ooooveveereveeer, s E-mailr e ; Website: ..........
3. Ma s6 doanh nghigp: woovvvveevveeeooesooo Y et
4. Ngudi dai dién theo phap luit cia doanh nghiép
Hovatén: ...cooocvvvvevn, Gidi tinh: ... Sinhngay:.....couevveeereeseeeen,
Chirc danh: .......c.ooooeviveeeeee et e
5. Ma sb gidy phép hoat dong dich v VIEC JAM: w.vveveeee e
NEAY CAP: wveveeeceeeeeeeeee e thoT Ran: ..o
Pénghi........ooovena, V) VPP thu héi gidy phép hoat déng dich vu vise lam déi
VO v () ST
L N O

Doanh nghiép cam két thyc hién dAy du trach nhiém, nghia vy theo diing quy dinh cuia phép lujt
vé dich vu viée 1am.
Hb so kém theo gbm:

..............................................................................................................................................

Noi nhin: DAIDIEN CUA DOANH NGHIEP®)
- (Chit ky, ddu)

- Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghi¢p theo Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép.

(2} 56 Lao djng - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phé trire thuge trung wvomg noi doanh nghiép dat try s& chinh.
(3) M# 56 doanh nghigp theo Gily chimg nhén dang ky doanh nghiép.

{4) Chic danh ciia ngudi dai dién theo Pphép luft cita doanh nghigp,

e



.-.(ZJ...

178

Miu s§ 08/PLII

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Poc 13p - Ty do - Hanh phic

.......... , Bgay ... thdng ... ndm .. ......

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kinh giri: 8¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi ... O ...
Bao céo két qua hoat d¢ng dich vt viéc lam 6 thang déu nam ... (ho#c ndm ...) nhu sau:

Loai hinh chi s& hiru:®

0 Doanh nghiép nha muée
G Doanh nghiép tu nhén
0 Doanh nghiép FDI

h ié hwye hié
STT Chi ticy Dom vi T u’c‘hlen’trong T 1_r‘c l’(}ll t'rong
’ ky trude ky bdo cdo
1 [S6 ngudi lao dong dwoc tu vén Ngudi
a [S6 ngudi duge tur van vé vige 1am Ngudi
b S riguorl <Aiuc_rc tu vin c6 trinh d6 tir so cép Neuoi
nghé tré 1én
Sé ngudi str dyng lao dong duoc tu van Ngudi
3 [S6 ngusi ding ky tim viée 1am Nguoi
S6 ngudri ding ky tim vide lam c6 trinh d6
. ‘0 ng ?1 anig y 1Am iéc lam cd 4 Newdi
tir so cip nghé trd 1én
b IS5 ngudi duoc gisi thieu vide lam Ngudi
Trong d6: S6 ngudi duoc gioi thidu viée lam Nousi
c6 trinh 46 tir so cAp nghd tré lén - &
S6 ngudi duge tuyén dung do doanh ,
© nghi¢p/chi nhinh gidi thidu st
Trong d6: S6 ngudi duoc tuyén dung cb .
A A o £ Xz 1 Ngudi
trinh 46 tir so cAp nghé trd 1én
S6 lao dong do ngudi sit dung lao dong dé .
4 - Q 8 ngLAr Elng a0 dong de Ngudi
nghi cung tmg/tuyén lao déng
a IS6 ngudi c6 trinh dd tir so cdp nghé tror 1én Ngudi
S6 lao dong d3 cung tmg/tuyén theo d& nghi .
b [0 s L coe e myenheo O nghl | N
cua ngudi sir dung lao ddng :
Trong do: 86 ngudi c6 trinh b tir so cép .
- s Nguoi
ngheé trd 1én
S6 lao ddng cung img/tuyén du i st
. ong gl:ng/ yen duge ngudi si Newoi
dung lao ddng tuyén dung, trong d6:
S6 ngudi o6 trinh 49 chuyén mén k§ thust Neusi
(tir so cép nghd trd 1én) Buo
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186 ngudi duoe ky hop ddng lao dong khéng
__Kéc dinh thdi han

Ngu‘én'

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH®
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén tinh, thanh phé trrc thude trung vong noj doanh nghiép dit try s& chinh,
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vy viéc lam.
(3) Panh déu (X) vao 6 twong 1ng véi loai hinh chi sé hitu ciia doanh nghiép/chi nhanh thyc hign béo cdo.
{4) Chire danh cia ngwés dai dién theo phép huft ciia doanh nghiép/chi nhénh,



180

25. Quy trinh: Riit tién ky quy ciia doanh nghi¢p hoat dong dich vy viéc lam

(QT-26)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty, trich nhiém va phuong phap tiép nhan, xt Iy hé so lién quan
viée cép gidy phép hoat dong dich vy viéc 1am ciia doanh nghiép hoat ddng dich
vu viéc lam

2 Pham vi
Ap dung dbi véi t6 chire, ¢4 nhan ¢é nhu cau thuc hién thu tyc cép giéy phép
hoat ddng dich vy viéc 1am ciia doanh nghi€p hoat déng dich vu viéc lam.
Can bd, cdng chirc thude Phong Viéc 1am an toan lao dong. BS phén TN&TKQ
gidi quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S& Lao dong - Thirong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply
- Nghj dinh 56 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 clia Lujt Viéc 1am vé trung tim dich
vy vi€c lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam.,
- Quyét dinh sé 572/QD-LDTBXH ngay 17/05/2021 cia B0 truéng Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 héi.
- Quyét dinh sé 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phd Ha Noi
v& viée c6ng b6 danh myc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bj bii bo linh
virc Lao dgng - Thuong binh va X4 hoi thudc thim quyén gidi quyét ctia S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, S Noi vy, UBND cép huyén, UBND clp xa trén
dia ban thanh phd Ha Nai.
3.2 | Thanh phin hd so Bin | Bian
chinh | sao
3.2.1 | HO so d& nghi rut tidn ky quy pi dén S& Lao dong - Thuong

binh va X4 hoi

- Vin ban d& nghi rat tién ky quy ciia doanh nghiép. X

- | Gidy chimg nhan tién ky qu§ hoat dong dich vu viée lam tai X
ngén hang nhan ky quy khac dbi véi trdmg hop rat tién ky quy
khi doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mét ngan hang nhan
ky qu¥ khac.




181

Bdo cdo vigc hoan thanh nghia vu va vin ban chitng minh viéc
hoan thanh nghfa vu déi véi trudmg hop rit tidn ky quy khi
doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hoic khéng dugc gia han,
cép lai gidy phép.

Phuong én sir dung s6 tién rit tir tai khoan ky quy gdm 1y do,
muc dich rit tién ky quy; danh séch ngui lao dong, ngudi sit
dung lao déng, s6 tién, thoi gian, phurong thire thanh toan déi
v6i trirdng hop rut tién ky quy khi doanh nghiép gép khé khan,
khéng du kha ning bdi thudng cho ngudi lao déng, ngudi sir
dung lao dfng do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thudmg theo quy
dinh cda phap luat.

322

H6 so rut tién ky qu§ giri ngén hang nhén ky quy

Vin ban dé nghi rit tién ky quy ctia doanh nghiép theo quy
dinh.

Vin ban déng y vé viée rit tidn kY quy ca co quan nha nudc
c6 thim quyén theo Miu sb 07 Phu luc IT ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND- CP ngay 19 thang 3 nim 2021 cia
Chinh phu.

Chimg tir riat tién ky quy theo quy dinh cita ngén hang nhan ky
quy (néu co).

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xit ly
07 ngdy lam viéc (ké tir khi nhén dugc hd so ddy di, hop 1g). |
3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qui |
B{ phén fiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC - S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.
3.6 | Lé phi:
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly céng viée
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Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miw/Két
qua

Céng dén truy ¢p qua Cong thong | Canbotiép | % ngdy | Thanh phén hd
tin dién tr | nhén hd so $0 theo muc 5.2
dichvucong.hanoi.gov.vn tii va by phén
khai b4o cdo noi dung va Iam theo TN&TKQ
huéng din

Sau khi dién day du théng tin yeu
céu, ngum yeu cdu tich vao diu
cam két va didn m3 xdc nhén va giri
hé so, cdng dan x4c nhan ma dé giri
théng tin yéu céu 1én hé théng
Tich chuyén Lanh dao Phong Viéc
lam an toan lao dong phan cong
tham dinh

Déi véi héd so céng dén ndp truc
tiép, cong chirc by phin mét cira
huorng dan va tlep nhén hd so, gh1
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qué trao cho cong din va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thue

hién thdm dinh

Phén cong cén b kiém tra. Lénh dao /2ngay |Tich  chuyén

- Phan cong trye tiép hogc trén hé phong trén h¢ théng

thong phin mém quén Iy hd so phin mém trye
| hanh chinh cia S& Lao dong tuyén  hodc

trure tiep

Kiém tra hd so: Can by dwoc | 2.5 ngay | Phiéu yéu céu

- Tiép nhén hd so trwe tiép hofc | phén cong bo sung, hoan

trén hé thong phdn mém quan Iy hd thién ho so

so hanh chinh mét cira. - Théng bao hd

- Néi dung kiém tra: Cin cir kidm S0 khong * du

tra: Theo myc 3.1 diéu' kién giai

- Trudng hep hd so chua ddy d, quy€t/thng

chua ding thanh phin, sé luong b4o tra lai hé so

theo quy dinh thi soan thao phleu
yéu cau hoan thién hd so va chuyen
bd phén mét cira hodc giri truc tiép
trén hé théng email ding ky cua
cong dén hodc tai khoan S& Lao
dong cung cép cho ¢dng dén
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- Déi v6i hd so khong di diéu kién
dé tiép tuc gidi quyét, phong
Chuyén mén I4p vin ban théng bao
ho so khong du didu kién giai
quyét. Trinh ky chuyén bd phén
mdt clra hodc giri tryc tiép trén hé
théng email ding ky cia céng din
hodc tai khoan S& Lac dong cung
cap cho cOng din

- Trudng hop hd so ddy du dang
thanh phin, sb Iugng theo quy dinh
thi téng hop tién hanh buwde tiép
theo

B4 | Lép phiéu trinh giai quyét hd so | - Chuyén | 1.5ngay |Phiéu trinh giai
cong viéc trinh Lanh dao S& phé | vién thuly | (lanh dao | quyét TTHC
duyét (tich chuyén trén hé théng hé so phong
df“)ng thoi in ban cing trinh Lanh | . Lanh dao | xem xét
dao S¢ ky) phong trén h¢

thdng va

ky phiéu
trinh

trong 01
ngay)

B5 | Lanh dao S kiém tra trén hé théng | Lanh dao S& | 01 ngdy |Két qua giai
va ky phé duyét két qua TTHC quyét TTHC

B6 | Cong chic phong Viée 1am An | Chuyénvién | 01 ngdy |S3 theo doi hd
toan Lao dong vao sb van ban, vu | phong Viée S0
trir hd so, chuyén tra két qua cho| lam- An
B0 phin mot cira, toan lao
Thye hién Juu hd so theo quy dinh dong

B7 | Tra két qua cho ca nhén, tb chirc Bo phdn | Theo gidy

TN&TKQ hen

4 | Biéu miu

Hé théng bidu miu theo co ché mit cira, mét cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu

Vin ban déng ¥ vé viéc riit tidn ky quy ctia co quan nha nuéc cé thim quyén
theo Mau s6 07 Phy luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND- CP
ngay 19 thiang 3 nam 2021 caa Chinh phu

~st
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- Miu sé 07/PLI
UBND TiNH/THANH PHO O CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
SO LAO DPONG - THUONG BINH Déc 13p - Ty do - Hanh phic
VA XA HOI
se:..o , Rgay ... thdng... nim ...

V/v théng béo dong ¥ vé viée rit tidn
ky qu¥ hoat ddng dich vu viéc lam

.............................................

Cén cir Nghi dinh sb.../..... /NP-CP ngdy... thang...nim... cha Chinh pht quy dinh chi tiét
khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cita Luit Viéc lam vé trung tim dich vy viéc lam, doanh nghiép
hoat dong dich vu viée lam; ,

Xét d& nghj cia ..., d8 nghi rit tién ky quy hoat déng dich vu viéc lam va hd so kém theo, S&
Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh/thanh phé ...V... ¢6 ¢ kidn nhu sau:

1. Pdng y v6i d& nghi rit tién ky quy hoat dong dich vu viée lam cia....?)..., dia chi doanh
nghiép ........... , mi s6 doanh nghiép: ......., ma sb gidy phép (néu 1570 ) LN @& thuc hién
2...0)..., Ngn hang..® ....c6 trach nhiém thyc hién dung céc quy dinh vé ky quy ctia doanh
nghiép dich vu viée 1am./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- ‘ (Chit ky, déu)

- Ho vi tén

Ghi chii:

(1) Tén tinh/thanh phd tryc thude trung vong noi doanh nghiép dat tru sé chinh.

(2) Chir viét it tén don vj soan thao cong vin,

(3) Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viée 1am dé nghj it tién ky quy (trong tnrdmg hop doanh nghiép co thay dbi tén, dja chi
try s& chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép cii theo gifly phép hoat dong dich vy viée [am da chp trong
ngogc don, vidu: Cong ty ¢b phén A (Cong ty cé phin B)).

(4) Tén ngan hang nhén ky quy.

(5) Ghi Iy do rit tién ky quy theo quy dinh tai khoan 1 Didy 26 Nghj dinh nay.

L



26. Quy trinh: Thanh 1ap hai df’ing qudn trj truedng trung cip tw thuc (QT-27)
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-

1 | Muc dich
Quy trinh quy dinh trinh ty t chirc tiép nhén nhu ciu thyc hién thit tuc thanh lgp
héi ddng quan tri trudng trung cap tu thucdam bao cong khai minh bach tha tuc
hanh chinh; kiém so4t chit ch& cac budc thuc hién
2 ! Pham vi
Ap dung d6i véi t6 chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciy thyc hién thi tuc thanh lap hoi dng |
quan tri truomg trung cAp tu thuc.
Cén bg, cong chirc thude Phong Day nghé, Bo phin TN&TKQ giai quyét TTHC
va cdc phong ¢6 lién quan thudc Sé& Lao dong - Thuong binh va X4 héi chiu trach
nhiém thye hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Ludt gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014;
- Théng tir sb 47/2016/TT-BLDPTBXH ngay 28/12/2016 ciia B Lao déng -
Thuong binh va X3 hoi quy dinh v& Biéu 1¢ trrdng trung cép.
- Théng tur 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ctia B6 Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi Stra d6i, bd sung mdt s& didu cia cac thong tu lién quan dén thg
tuc hanh chinh thudc pham vi chire nang quan ly nha nuéc cia By Lao déng -
Thuong binh va X3 hai.
- Quyét dinh s6 3801/QP-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phé Ha No
vé vigc cong bb danh muc tht tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh bj bai bs linh
vuc Lao dong - Thuong binh va X3 héi thudc thim quyén giai quyét ciia S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, S6 Noi vu, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén
dia ban thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phin hé so ‘Ban | Ban
chinh | sao
- | Vin ban dé nghi thanh lp hoi ddng quan tri X
- | Vén ban ctr dai dién tham gia hoi dfing quan tri clia S& Lao dong X
- Thuong binh va X& héi noi treong dat tru sé chinh hodc vin
ban cir dai dién tham gia hoi ddng quan tri clia co s& sdn xut,
kinh doanh, djch vu c6 lién quan
3.3 | S6 lwgng hé so

01 b9

P’

&
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3.4

Théi gian xiv Iy

12 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B¢ phén tiép nhan va tra két qua giai
X3 hoi

quyét TTHC S Lao déng - Thuong binh va

3.6

Lé phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xir Iy cdng viéc

T

Trihh tir

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mawKeét
qua

Bl

Cong dan truy cap qua Céng thoéng
tin dién tur
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bio cdo ndi dung va lam theo
huéng dan

Sau khi dién day du théng tin yéu
ciu, ngum yéu céu tich vao déu cam
két va didn ma xac nhén va gu1 hd
so, cdng dén xac nhdn mi & giri
théng tin yéu ciu 1én hé théng

Tich chuyén Lanh dao phong Day
nghé phan cong thim dinh

B‘01 v6i hd so cbng din ndp truc
tiép, cong chirc b phin moét cira
hucmg din va tlep nhin hé so, ghl
gidly tiép nhn hd so va hen tra két
qua trao cho cong dén va ban giao
hé so vé phong chuyén mén thye
hién thdm dinh

Cén b6 tiép
nhén hd so
b phén
TN&TKQ

V2 ngay

Thanh phén hé
so theo muc 3.2

B2

Phén c6ng c4n b kiém tra.

- Phén cong true tiép hodic trén hé¢
théng phin mém quéan Iy hé so hanh
chinh clia S¢ Lao dong

Lanh dao
phong

72 ngay

Tich  chuyén
trén hé théng
phén mém truc
tuyén hoic true
tiép

s
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B3 |Kiém tra hd so: Cén b dwge | 08 ngdy | Phiéu yéu céu
- Tiép nhin hd so tryc ti€p hodic trén | phén cong bb sung, hoan
hé théng phin mém quan 1y hé so thién ho so -
hanh chinh mét cira. méu s0
- N6i dung kiém tra: Can ctr kiém 02/TT01/2018/
tra: Theo muc 3.1 VP(;P ]
- Trudng hop hd so chua diy du, P _hiéu tr choi
chura diing thanh phin, sb luegng theo giai quyet ho so
quy dinh Hodc khéng du diéu kién
giai quyét thi soan thao phiéu va
chuyén bo phén mét cira hodc giri
truee tiép trén hé théng email ding ky
cua cong dan hoic tai khoan S& Lao
dong cung cip cho cong dén
- Trudmg hop hé so diy du ding
thanh phén, sé lrgng theo quy dinh
thi tong hop tién hanh buée tiép theo

B4 | Téng hop hd so, I4p phiéu trinh giai | - Chuyén | Olngdy |- Phiéu trinh
quyét hd so cong viéc trinh Lanh | vién thy ly kém theo du
dao S& phé duyét (tich chuyén trén hd so thdo két qua
h¢ thong dong thoi in ban cing trinh | - [anh dao gidi quyét
Lanh dao S& ky) phong TTHC

chuyén mén

B5 | Lanh dao S& kiém tra trén hé théng | Lanh dao S& | 01 ngdy | Két qua giai
va ky duyét két qua giai quyét quyét TTHC
TTHC

B6 | Cong chirc phong chuyén mén tiép | Chuyén vien | 01 ngdy |Sé theo doi hd
nhdn vao s6 vin ban, phat hanh vin phong Day so0 - miu sb
ban nghé 06/TT01/2018/
- Thuc hién hru hé so theo quy dinh, VPCP
chuyén tra két qua cho B phin mot
clra hodc trd két qua cho cdng dan
théng qua hé théng

B7 | Tra ket qua cho c4 nhan, 6 chitc| Bphin | Theo gidy
theo gidy hen (tryc tuyén hosc qua | TN&TKQ hen
buu dién)

4 | Biéu miu

Hé théng biéu miu theo co ché maot clra, mdt cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phi




188

27. Quy trinh: Céng nhén giam déc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc
(QT-28)

1 | Muc dich
Quy dinh phuong phép tb chire, méi quan h¢ c6ng tic va trach nhiém ctia ¢4 nhan
trong thyre hién viéc tiép nhan, xir ly thi tyc cdng nhin gidm dbc trung tdm gido
duc nghé nghiép tu thyc

2 | Pham vi
Ap dung d6i v6i t6 chuc, c4 nhan ¢6 nhu ciu thye hién thu tuc cong nhin giam
dbe trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc.
Cén bJ, cong chirc thuge Phong Day nghé. B6 phin TN&TKQ giai quyét TTHC
va cdc phong ¢6 lién quan thude S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 Cosé phiply
- Lugt gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nim 2014
- Nghi dinh sb 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luft gido duc nghé nghiép;
- Thong tu s 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015 ciia B$ trudng B Lao
dong - Thurong binh va X3 hoi quy dinh vé bidu 1¢ trung tdm gido duc nghé
nghiép.
- Thong tur s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 sira ddi, bd sung méot sb
diu cia cac thong tir lién quan dén tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
quan 1y nha nude cia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa héi.
- Quyét dinh s6 3801/QD-UBND ngiy 04/8/2021 ctia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bb danh muyc thu tyc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bdi bo Jinh
vuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thudc thdm quyén giai quyét ctia S¢ Lao
dong - Thuong binh va X hoi, S& Noi vy, UBND cép huyén, UBND cép X4 trén
dia ban thanh pho Ha Ngi.
3.2 Thanh phin hé se Bin | Ban
chinh | sao

- | Cong viin ctia td chirc hofc nhimg ngudi gép vén thanh lap trung | x
tdm hodc c4 nhédn 1a chu s¢ hitu trung tdim dé nghj co quan c6
tham quyén cdng nhin

- | Bién ban hop clia 6 chuc hoic nhitng ngudi gép vén thanh 1ap | x
trung tdm

Al
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- | Soyéuly lich cta nguoi duge d8 nghi cOng nhan giam dbc trung | X
tdm ty khai
- | Céc vin bang, chiing chi dio tao, bdi dudng clia ngui dwgc dé X
nghi céng nhin
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
18 ngiy lam viéc ké tir khi nhan dii hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin v tri két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua gidi quyét TTHC S& Lao ddng, thuong binh va
X34 hoi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
T | Trinh tu Tréch nhiém | Thoi gian | Biéu mauw/Két
qué
B1 | Cong dén truy cap qua Céng thong ! Cinbotiép | % 1_1ge‘1y Thanh phén hb

tin dién tu
dichvucong.hanoi.gov.vn tii va
khai béo céo ndi dung va lam theo
huéng dén

Sau khi dién day du théng tin yéu
ciu, nguorl y&u cau tich vao ddu cam
két va didn ma xac nhén va gu1 hd
so, cong din xac nhin mi dé gui
thong tin yéu cdu 1én hé théng

Tich chuyén Lanh dao phong Day
nghé phan cong thAm dinh

Déi v6i hd so cong didn ndp truc
tiép, cbng chirc bd phin mot cira
huong dan va tlep nhan hé so, ghl
gify tiép nhan hd so va hen tra két
qué trao cho céng dan va ban giao

nhén hé so
b phén
TN&TKQ

so theo muc 3.2
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hd so vé phong chuyén mén thyc
hién thim dinh

B2 | Phén cong cén bd kiém tra. Lanhdao | Olngay |Tich chuyén
~ Phan cbng tryc tiép hodc trén hé phong trén hé théng
thong phin mém quén 1y hd so hanh Phﬁfl mém tryc
chinh cta S& Lao dong tuyén hogc tryc

tiép

B3 | Kiém tra hd so: Céan by dugc | 08 ngay | Phiu yéu cdu
- Tlep nhan hé so tryc tiép hogc trén | phan cng bo sung, hoan
hé théng phin mém quén Iy hd so thién ho so
hanh chinh mét cira.

- N6i dung kiém tra: Cin ctr kiém
tra: Theo muc 3.1

- Trudng hop héd so chua diy du,
chura dung thanh phan, s6 lvong theo
quy dinh thi sogn thao phiéu yéu ciu
hodn thién hé so va chuyén b6 phan
mit cira hodic gl truc tiép trén hé
théng email ding ky cda cong dan
hoac tai khoan S¢ Lao dong cung
chp cho cong dan

- Truong horp hd so ddy du dung
thanh phan, sb fugng theo quy dinh
thi tdng hop tién hanh buéc tiép theo

B4 |Léap phiéu trinh gidi quyét hd so Chuyén vién | 01 ngay | Phiéu trinh
cOng vig¢c trinh Lanh dao Sé& phe thu Iy ho so kém theo du
duyet (tich chuyén trén hé théng thao két qua
ddng thoi in ban cimg trinh Lanh gidi quyét
dao S& ky) TTHC

B7 | Lanh dao S& kiém tra trén hé théng | Lanh dao S& | 02 ngdy |To trinh dé&
va ky duyét vin ban trinh UBND nghi UBND
thanh phd phé duyét thanh phé

B8 | UBND Thanh phé xem xét, ra quyét | Lanh dao 05 ngay | Quyét dinh
dinh UBND

Thanh phé

B9 | Céng chirc phong chuyén mén tiép | Chuyén vién | % ngdy | S6 theo doi hd
nhén vao sé vin bén, phat hanh van | phong Day SO
ban nghé
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.- Thue hién luu hd s theo quy dinh,

chuyén tra két qua cho B phan mot
cira hodc trd két qua cho c¢ong dan

théng qua hé théng
B10 | Tra két qua cho c4 nhan, tb chitc | Bdphan | Theo gidy
theo gidy hen (truc tuyén hodc qua | TN&TKQ hen
buru dién)
4 | Biéu miu

Hé th(")ng biéu mau theo co ché m{t cira, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cita Vian phong Chinh phu

-M3ausb 8: Cong vin ctia t& chire hotic nhimg ngudi gép vén thanh 14p trung tdm
hogc ca nhan 1 chi s¢ hitu trung tAm dé nghj co quan ¢6 thdm quyén cdng nhin
(Ban hanh kém theo Théng tu sﬁS?/ZOlS/TT-BLBTBXH ngay 25/12/2015).

Mdu sb 9: Bién ban hop ciia td chirc hodc nhitng ngudi gép vén thanh 1ap trung
tém (Ban hanh kem theo Théng tu sd 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015).

Mau 22-BNV/2007: So yéu ly lich ciia nguéi duge dé nghi cong nhin gidm dbc
trung tam ir khai (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06/2007/QD-BNV ngay
18/6/2007 ctia B$ Noi vu vé viée ban hanh thanh phﬁn hd so can bg, c¢bng chirc
va mAu biéu quén Iy hd so can bg, cong chirc)
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Méu 56 8: Ban hanh kém theo Thong tu sé 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thing 12
nam 2015 ciia B truéng B Lao dong - Thwong binh va Xa héi ban hanh Diédu lé trung
tam gido duc nghé nghiép.

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb:.../..... e e, AEAY L thang ... ndm 20 .......

V/v cdng nhan giam dbc

Kinh giri: [chitc vy nguoi ¢6 tham quyén cong nhdn gidm déc]
L. Néu ly do dé xuat cdng nhin gidm dc; tom tht vé viéc thyc hi¢n quy trinh lira chon
¢Ong nhén gidm doc.

..........................................................................................................................................

IL. Cédn cir vao tiéu chuin, didu kién cOng nhén giam dbc va két qua thyc hién quy trinh

Iya chon c6ng nhén gidm ddc trung tAm ..........v.voo.o.) & nghj [chirc vu nguoi cé thém
quyén cong nhan GIGM GOC] e, xem x€t, cdng nhén 6ng/ba
................................ gitt chirc danh gidm d8¢ ......oooonvvomcoeeerreeoeoo

Tém tit vé nhan su dé nghi cdng nhin gidm débc:

LUHO VA B! et .
2. Ngay, thang, ndm sinh: ...
3.QUE QUAN: .ot s DAN EOC! oo

4. Trinh d§ v&n hoa, trinh d6 hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh dé Iy ludn chinh tri, ngoai
ngi, tin hoc
Tém tit qua trinh cOng tdc:

T Pén | Chire danh, chirc vy, don vi cong tac (d4ng, chinh quyén,
TT | thang | thing [doan thé, td chite xi hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi
nim nim dudng vé chuyén mén, nghiép vu,...

......................................................................................................................

....................................................................................................

...............................................................................................................

....................................................................................................

(H5 so hé so dé nghi cong nhdn kem theo)
T4 chite, nhitng ngudi gép von thanh lap trung tdm hodc ¢4 nhén 1a chi s& hitu trung tdm

...... dé nghj [chitc vu nguoi cé tham quyén cong nhan gidm docj ................. xem xét,
quyét dinh c¢dng nhin dong/ba ... gilt chire danh gidm d6c./.
)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhur trén;
-Linu VT,.
e
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Mau 56 9: Ban hémh kém theo T héng tw sé 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12
ndm 2015 cua B§ trudng Bo Lao dng - T Tueong binh va Xa héi ban hanh Diéu lé frung
tam gido duc nghé nghiép.

) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Dic 1dp - Tw do - Hanh phiic
........... , ngay ... thdng ... ndm 20 ... ...
BIEN BAN HOP

(T4 chite, nhimg ngudi gop vén thanh 13p trung tdm)
V/v dé nghi cong nhan giam dbc

1. Théi gian, dja diém
1. Thoi gian: Bét dau tir ... gi0.... ngdy .... thang .... nim
P2 2R
IL. Thanh phin
1. Thanh phéin: (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh):
2. 86 lugng duge triéu tap:

Co mat: ..../.... Vang mit: ...../.... (1Y dO): e
3. Chu tri H§i nghi: @/¢ ..o chite danh ......ccoovvevvieioneeeen
4. Thu ky Hoi nghi: @/c ..o chirc danh ....... et st rrn st
III. N§i dung

1. Nﬁ:u ly do cong nhéin giém ddc; Tom tht quy trinh lira chon gidm déc; Didy kién, tiéu
chuan céng nhin gidm dbc.

2. T(’)m‘tét y kién nhén xét, dénh gia cta c4c thanh vién tham dy Héi nghi vé nhan su gi6i
thiéu d€ nghi cong nhan gidm déc,

3. Hoi nghi tién hanh bidu quyét v& nhan sy d& nghj cdng nhén giam déc.

Két qua:

a) 86 phiéu phét ra: .......... phiéuy;

b) 86 phiéu thu vé; ............. phiéu;

c) S8 phiéu hop [&: ............... phiéu;

d) S6 phiéu khong hop 16: ................ phiéu; '

d) S6 phiéu ddng ¥ d& nghj cong nhan: ........... phiéu/............. phiéu (... %);
¢) S6 phiéu khong ddng y dé nghj cong nhan: ....... phiéu/ .......... phiéu (.............. %).

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban va duge cdc thanh vién tham dy Hoi nghi nhét tri
thong qua.

Hoi nghi két thic véo ....... gio.... ngay .... thang ... n3m ........... /.
THU KY HOI NGHI CHU TRI HOI NGHI
(ky, ghi v8 ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén trung tam; t6 chirc 4 nghi thanh Iap trung tim
Miu 2a-BNV/2007

L
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(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ciia Bé truéng Bo

Noi vu)
Co quan, don vi ¢4 thAm quyén quan ly CBCC........................ S6 hiéu can bg, cdng
chire:............
Co quan, don vi sir AUng CBCC ..o oo
SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHU'C
Anh mau
(4x6cm) | 1. Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): oo
2. T8N ZO1 KRAC! e
3. Sinh ngay....... thang....... nam...... , G161 tinh (nam, niY):..........
4. Noisinh: X&............... ,Huyén.............. s Tinh e
5. Qué quan: X&............. ,Huyén.............. s Tinh e
6. DANOCI....eevee e ,» 1. TOn giao: ..o,
8. Noi ding ky ho khu thuomg trit .co.voeevveoooore
(S6 nha, dwong phé, thanh phéd; x6m, thén, x4, huyén, tinh)
9- NOT & RgN DAY -ttt
(SO nha, dudng phé, thanh phé; x6m, thon, xd, huyén tinh)
10. Nghé nghiép khi duge tuyén QU et
11. Ngay tuyén dung: ....... foiiii foviiiiinn, , Co quan tuyén dung:.......cooovrrnnnn,
12. Chirc vu (chire danh) hién L OSSO
(V& chinh quyén hoic Déng, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
3. Cong vige chinh dUQC Gi0: .vvvveovveerereseeerrreeees oo
14. Ngach cong chue (vién chire):........................ s Ma ngach: ......coomrvrevvrnnn.
Béac hfong: ......... ,Hésb......... , Ngay huong...... liveinan. loi... , Phu cép chac vu:....... ,
PIY CAD KRAC! oo
15.1. Trinh d gio duc phé théng (da tét nghiép 16p may/ thudc hé nao; ...
15.2. Trinh 49 chuyén mon ¢a0 nht: ......coovvvoorececcoeeoo
(TSKH, TS, Ths, ¢l nhan, k¥ su, cao ding, trung cép, so chp; chuyén nganh)
15.3. Ly lugn chinh triz............................ > 15.4. Quan 1y nha nudc:...........

(Cao cép, trung cép, so cip va twong dwong)  (Chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can syr....)

15.5. Ngoaingtt:................ooooiiii » 15.6. Tinhoc: v,
(Tén ngoai ngtt + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh 4§ A, B, C,...)

16. Ngay vao Péng cong san Viét Nam ... focinin fovuiia » Ngay chinh thire:. .. ... fovenn, /
17. Ngay tham gia td chitc chinh trd = XEBOT oo



18. Ngay nhép ngii:....... . A, , Ngay xuit ngii:........ v Joinn, , Quin ham
080 TRAL: vvvvvveeeeereeeneeesesaeneeeees oo e e
19. Danh hi¢u dugc phong ting cao nhét: .........ooo.cocococcoooor

(Anh hung lao dng, anh hing luc lugng vii trang; nha gido, thiy thube, nghé sinhin
dan, wu ta,...)

20. 86 trurdng €ONG tAC: c.vvververvsoerereeereeeeeeooooooooe et
21. Khen thuéng:..............oo.ooi 322Ky Tult: oo,
(Hinh thirc cao nhit, nim nao) (Vé dang, chinh quyén, doan thé hinh
thirc cao
nhit, ndm nao)
23. Tinh trang strc khée:.................. , Chiéu cao:......... Cén ning:......... kg, Nhom
AU ettt et ne e
24. La thuong binh hang: ......... foveviianin, » La con gia dinh chinh sach ():..............
(Con thirong binh, con liét si, ngudi nhiém chét doc da cam Dioxin)
25. 86 chimg minh nhandan:.......................... Ngdy cap: .....oodeveiviid i,
26.86 50 BHXH: w.covovvorcevcrsnecessosoesessseosseseooeeoeeooeoooooeoeo
27. Dao tao, bdi dudmg vé chuyén mén, nghiép vu, 1y luén chinh trj, ngoai ngil, tin hoc
Tir
A s théng,
Tén truong C;l;g f;lot}%)%?h né:r1 Hinh thirc dao Vér{ bé\ng, Cl}fl’l"lg
dutng B’en tao chi, trinh @6 gi
théng,
nim
.............................................. Lo oo e
N A
.............................................. T U URUT T
cond
.............................................. Lo i e
vl
.............................................. L P IOUUURR
v
.............................................. P OO
.............................................. Lo e e
o

K



...........................................................................................

...........................................................................................

Ghi chii: Hinh thire d3o tao: chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng............. / Van
bing: TSKH, TS, Ths, Cif 0han, K SU ..eooocorroooo o
28. Tom tit qué trinh cong tic
Tirthang, | Chirc danh, chirc vy, don vj cdng tac (dang, chinh quyén, doan thé,
ndm dén |t chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé chuyén
thing, nim | mén, nghiép vu,...

29. Dic diém lich str ban than:

- Khai r3; bi bt, bi ta (tr ngdy thang nim nao dén ngay thang ndm nao, & dau), da khai
bao cho ai, nhitng vén dé gi? Ban than c6 lam vigc trong ché dd cii (co quan, don vi nao,
dia diém, chirc danh, chirc vu, théi gian lam viée...)

- Théi gian hodc ¢6 quan hé voi céc td chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudce ngoai
(am gi, t chirc nao, dit tru s¢ & dau...7):... '

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

30. Quan hé gia dinh
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a. V& ban than: Cha, Me, Vo (hoiic chéng), cac con, anh chi em ruft

Méi Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
Ho v tén Nam | chirc vy, don vi cOng tac, hoc tdp, noi

uan . X v, . N
qhé ’ sinh ¢ (trong, ngodi nuéce); thanh vién cac

td chirc chinh tri - x4 hoi...?

b. V& bén v (hoic ché)ng): Cha, Me, anh chj em rudt

Mbi Qué quin, nghé nghiép, chirc danh,
uan Ho va tén Nam | chirc vy, don vi cbng tac, hoc tap, noi
qhé i sinh ¢ (trong, ngoai nuéc); thanh vién céc

t6 chirc chinh trj - xa héi...?

31. Nhén xét, danh gi4 cta co quan, don vj quan Iy va sir dung cén b cOng chire

.....................................................................................................................................

Ngudikhai . , Ngay...... thang...... nam 20
Téi xin cam doan nhimg 1&i khai trén Thu trudng co quan, don vi quan Iy va
ddy la ding sy that stir dung CBCC

(Ky tén, ghi r3 ho tén) ' (K¥ tén, déng du)
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28. Quy trinh: Céng nhin hiéu trudng trwdng trung cip tw thue (QT-29)
1 | Muc dich

Xdy dung quy trinh nhim giai quyét thi tuc hanh chinh cho t3 chfrc/cc")ng dén cé
& nghi cong nhén higu truedng trudng trung cap tu thuc dam bao thim tra rg cac
diéu kién theo dung quy dinh

2 | Pham vi

Ap dyung d6i véi t chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thye hién thii tuc cong nhan hiéu
trudng trudng trung cp tur thyc.

Cdn b, céng chirc thuge Phong Day nghé, B phin TN&TKQ gisi quyét TTHC
va cac phong ¢6 lién quan thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi chiju trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Ludt gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nim 2014;

- Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngdy 28/12/2016 ciia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé Diéu 18 truong trung cép

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 sira d6i, bd sung mot sé
diéu ctia céc thong tr lién quan dén thi tue hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quén ly nha nirde cia By Lao dong — Thuong binh va X4 héi.

- Quyét dinh s 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd danh myc thé tuc hanh chinh, thi tyc hanh chinh bi bai bo Iinh
virc Lao dong - Throng binh va X3 hoi thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Lao
déng - Thuong binh va X3 hi, S& Noi vy, UBND cép huyén, UBND cép X4 trén
dia ban thanh phé Ha Nai.

3.2 ' Thanh phin kb so Ban | Ban
chinh | sao
Van ban cia hoi déng quan tri hodc ca nhan s¢ hitu trudng dé X
nghj Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh co6ng nhan hiéu trudng
trirdmg trung cép tir thuc
Bién ban hop cua hoi déng quan trj dé nghi céng nhén hiéu X

trudng trudmg

Vin bing, chimg chi dao tao, bdi dudng cia ngudi dugc dé nghi X
cdng nhin

3.3 | S6 lrgng hé so

)
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01 b9

3.4

Théi gian xiv ly

18 ngay lam viéc ké tir khi nhan dit hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B9 phan tiép nhan va tra két qua giai

X4 héi

quyét TTHC S¢ Lao déng-Thuong binh va

3.6

L¢ phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xi¥ Iy cong vige

TT

Trinh tur

Trach nhiém

Thei gian

Bi€u mawKét
qua

Bl

Cong dan truy cap qua Cong thong
tin dién [2is
dichvucong.hanoi.gov.vn t3i va
khai bdo cdo ndi dung va lam theo
huéng din

Sau khi dién day du thong tin yéu
céu, ngucn yéu cau tich vao diu cam
két va dién ma xac nhin va gm hd
so, cOng dan Xdc nhén ma dé g
thong tin yéu céu 1én hé théng

Tich chuyén Lanh dao phong Day
nghé phan cdng thdm dinh

Péi véi hd so cobng dan ndp truc
tiép, cong chirc by phan mot cira
huong dan va tlep nhin hd so, ghl
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao

hd so vé phéng chuyén mén thuc
hién thdm dinh

Cén bg tiép
nhén hd so
b phan
TN&TKQ

1/2 ngay

Thanh phin hd
so theo muc 3.2

B2

Phan cdng can bd kiém tra.

- Phén cong tryrc tiép hoiic trén hé
théng phin mém quan Iy hd so hanh
chinh clia S& Lao déng

Lanh dao
phong

1/2 ngay

Tich  chuyén
trén hé théng
phin mém true
tuyén hoic trirc
tiép
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B3 | Kiém tra hd so: Cén by dugc | 08 ngay | Phiéu yéu cdu
- Tiép nhan hd so truc tiép hoic trén | phdn cong bd sung, hoan
hé théng phin mém quan 1y hd so thicn héso
hanh chinh mot cira. Phiéu tir chéi
- Noi dung kiém tra: Cin ctr kidm gidi quyét hd so
tra: Theo muc 3.1
- Trudng hop hd so chua ddy du,
chua ding thanh phin, sé lzgng theo
quy dinh Hodic khéng da didu kién
giai quyet thi soan thao phiéu va
chuyen bd phén mét cira hodc giri
truc tiép trén hé théng email dang ky
cua cOng dén hoic tai khoan Sé Lao
dong cung cip cho cdng dén
- Truong hop hé so diy da dung
thanh phin, sé lugng theo quy dinh
thi tdng hop tién hanh buéc tiép theo

B4 Tong hop hd so, 1ap phiéu trinh giai | - Chuyén 01 ngdy |- Phiéu trinh
quyét hd so cong viéc trinh Lanh | vién thu ly kém theo dy
dao So phé duyét (tich chuyén trén hd so thdo két qua
hé théng ddng thoi in ban cimgtrinh | - Lanh dao giai quyét
Lé&nh dao S¢ ky) phong TTHC

chuyén mon

B5 | Lanh dao S6 kiém tra trén hé théng | Lanh dao S& | 01 ngdy |T& trinh dé
va ky duyét van ban trinh UBND nghi UBND
thanh phé phé duyét thanh phéb

B6 | UBND Thanh phé xem xét, ra quyét | Lanh dao 06 ngay | Quyét dinh
dinh UBND

Thanh phé

B7 | Coéng chirc phong chuyén mén tiép Chuyén vién | 01 ngdy | Sb theo dai hd
nhén véo sb vin ban, phat hanh vin | phong Day S0
ban nghé
- Thyc hién luu hd so theo quy dinh,
chuyén tra két qua cho B4 phin mét
ctra hofc tra két qua cho cong din
théng qua hé théng

B8 | Tra két qua cho cd nhan, t6 chirc Bophan | Theo gidy
theo gidy hen (truc tuyén hodc qua TN&TKQ hen

buu dién)
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. A -
Bi¢éu mau

Hé thé)ng bidu miu theo co ché mdt cira, mot cira lién théng duge ban hanh kém
theo Thong fir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phad

Vin ban dé nghl cdng nhan hiéu trudng theo mau quy dinh tai Phy luc VIII kém
theo Thong tu s6 47/2016/TT- BLDTBXH,;

Bién bén hop ctia hoi déng quén tri theo miu quy dinh tai Phy lyc IX kém theo
Thong tw 56 47/2016/TT-BLDTBXH:

Sor yéu 1y lich van dung theo miu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyet dinh
sb 02/2008/QD BNV ngay 06/10/2008 ctia Bd Ndi vu vé viéc ban hanh mau bidu
quén ly hd so cn b, cong chire,
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PHU LUC VIII
MAU VAN BAN BE NGHI CONG NHAN HIEU TRUGNG
(Kém theo Théong tir s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 théang 12 ném 2016 cia B6
truong B6 Lao ddng - Thuong bink va Xd héi)

........ D....... CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Boc 13p - Tw do - Hanh phic
S6: .. oo, REAY thdang ...... ndm 20....

V/v cong nhan hiéu trudng

Kinh gui: ... [Nguoi c6 tham quyén cong nhdn hiéu trudng]...
L. Néu ly do @€ nghi c6ng nhan hiéu truong; tom tat vé viée thuc hién quy trinh lrra chon
c6ng nhén hiéu tredng.

...........................................................................................................................................

I1. Can ctr vao tiéu chuin hiéu trudng va két qua thuc hi¢n quy trinh lya chon cong nhén

hiu truéng trodmg ... deénghi ......... [nguoi co tham quyén
cong nhdn hi¢u trucmg]........... xem x¢€t, cOng nhin
ong/ba..............ol, gitr chirc hiéu trudng tradmg ..........................

Tém tit v& nhan sy dé nghi cong nhén hiéu trudng;
- Ho va tén:

............................................................................................................

- Trinh d§ van hoa, trinh d6 hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh d 1y Iudn chinh trj, ngoai
ngln, tinhoc: ..o

Tir Dén Chirc danh, chirc vy, domn vi cdng tic (dang, chinh quyén, doan
thing | thing | the, t chire xa héi), ké ca thoi gian dwge dao tao, bdi dwdng vé
nim nim chuyén mén, nghiép vu, ...

(Hb sor dé nghi cong nhin kém theo)

Hoi dong quan trj hodc ¢4 nhén so hiru trudng ............... & nghi ... [nguoi cé tham
quyén cong nhdn hiéu trudng]............ Xem xét, quyét dinh cong nhin
ong/ba ............... gift chire hiéu trudng trwomg ......................... /.

Noi nhin: (2)

- Nhur trén; (kY tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

-Luu VT,

AL
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PHU LUC IX
MAU BIEN BAN HOP HOI DONG QUAN TR]
(Kém theo Théng tw sé 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdng 12 ndm 2016 ciia Bo
truong B¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— DPic I3p - Ty do - Hanh phiic
e e, BEAY thing ..... ndam 20....

BIEN BAN HOQP HOIDONG QUAN TRI TRUONG...(2)...
V/v dé nghi cong nhin hi¢u truéng

L Théi gian, dja diém '
1. Thoi gian: Bét dau tir ... gid.... ngay ...... thang ... ndm ......
2. D18 BN TR oot
IL. Thanh phén _
1. Thanh phén (ghi ddy di thanh phan duge tricu 1ap theo quy dinh):
2.86 lwong dugc triéu tp: ....... ngudi
a) Coémiat: ...../....
b) Ving mit: /... 1) (8hi ¥3 ho va tén, Iy do ving
mdt cua timg nguoi)
3.Chutricudc hop: Ble ooooeevi chire danh................. e —————
4. Thuky cudc hop: B/c ...oveneeee chirc danh .........oueveeeeeeveres
IIL. N§i dung
1. Néu ly do cong nhan hiéu trwéng; t6m tét quy trinh Iva chon hiéu truéng; tiéu chuin
hiéu trrdng.
2. Tém tét ¥ kién nhdn xét, ddnh gid ca céc thanh vién tham dy cugc hop héi déng quan
tri v€ ngudi duge giéi thiéu dé dé nghi cong nhan hi¢u trudng.
3. Cugc hop hdi dong quan tri tién hanh bidu quyét v& nhan sy d& nghj céng nhén hiu
trudng.
Két qua:

- Sé phiduphdtra: ................... phiéu.
- S6 phiéu thuvé: ........... TN phiéu.
- S phiduhop 1&: ..ooovvo phiéu.
- Sé phiéu khéng hop 1&: ........... phiéu.
- S phiéu dong y dé nghi ¢dng nhén: ........... phiéw...... phiéu (...... %);
- S6 phiéu khéng ddng ¥ ¢& nghi cong nhén: ......... phiéu/.... phidu (........ %).
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nz‘ity duoc l4p thanh ....... bdn va dugce cac thanh vién tham du cudc hop hoi déng
quan tri nhat tri thong qua.
Cudc hop két thic vao ..., gid...ngdy .....thang ...n3m ................ /.

:
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Méu 2C-BNV/2008
Co quan, don vi ¢6 thim quyén quanly CBCC ..o
Co quan, don vi st dung CBCC .......ooovoiiiiiiiioiee
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHU'C
1) Ho va tén khai sinh (viét chi in hoa): ........oovvooooovoooooo
2) Ten 201 KDAC: ..ouvuveercroeeeeeeee oo ettt
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thdng ... ndm ...... , Gi6i tinh (nam, ni): .......cooo.o..
(4x6 cm) |4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén............ » Tinh

5)Quéquan: Xa............. ,Huyén ............ s Tinh oo,
6) DAntdc: ...ooii i 5 7) TON GIA0T oo,
8) Noi ddng ky bo khiu TAUONE T oo oo
(S6 nha, duéng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
9) NOT & RIS DNAY: .covoooooseete e
(S6 nha, duong phd, thanh phd, x6m, thon, x3, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi AUQC tUYEN AUNG: evvvvvvereorereeeeeeeeseoooeoeoooooooo
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén AUOEL e
12) Chure vu (chuc danh) hi€n (ai: ...
(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong vi€e chinh AUQC ZIA0: ...oovvvveneereeeseeeeeeereeoo
14) Ngach cong chirc (v1en chire): oo, , Mangach: ........cccounnn...
Béc luong ....... ,He sb:...... Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cép chire vu:...... , Phu cép khac: ...... :
15.1- Trinh 49 gido duc phd théng (d3 tdt nghiép 16p may/thudc hé 1 E:T0) LR
15.2- Trinh d6 chuyén mén cao nht: «..oooveeeeevvvvoveveeoeeoeeoooo
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ sur, cao ding, trung cép, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly lun chinh tri: ..................... 15.4-Quén 1y nhd nu6C: ...

(Cao cép, trung cép, so cép va tuong duorig)  (chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5-Ngoaingit:...........c.ooeeiiii » 15.6-Tin hoe: oo
(T€n ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D...... ) (Trinh d9 A, B, C,.......)
16) Ngay vao Dang Cong san Vit Nam:.../.../...... ,» Ngay chinh thuc.. odo
17) Ngay tham gia t4 chirc chinh = XA NOI: oo
(Ngay tham gia t6 chire: Boan, Hoi,..... va lam vige gi trong tb churc do)
18) Ngay nhdp ngii:.../.../...... , Ngdy xudt ngfi: .../.../...... Quén ham cao nhit: ........
19) Danh higu dugc phong tANE A0 NHAL wevvoecvereeeeeor oo

(Anh hing lao dong, anh hung hye lugng vii trang; nha gido, thay thudc, ngh¢ si nhan déan
vauutg, ...)

s
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20) S8 (rUING CON 1C: oo
21)Khen thudng: ....................... s 22) KY Tt oo
(Hinh thire cao nhit, nim nao) (vé’ ding, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhét, nim nao)
23) Tinh trang strc khog: .... .. , Chiéu cao:.. .» Cén niing:... kg, Nhém mau:......
24) La thuong binh hang: .../...... » La con gia dinh chinh sdch: ...

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chét doc
da cam Dioxin)

25) 86 chimg minh nhan dan: ...oovevoereee Ngdy cip: .../.../......
26) 80 56 BHXH: .ottt
27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, Iy ludn chinh tri, ngoai ngir, tin hoc
o Chuyén nganh ddo | Tirthang, ndm - | Hinh thire | ¥ 20 b0, |

Tén trudmg tao, bdi dudng dén thang, nim dao tao ching chi,
o ’ ' trinh d gi

sl -

o, -

T - Ao

v, ~d,

o AT

o -d

Ghi chi: Hinh thitc d3o tao: Chinh quy, tai chitc, chuyén tu, bdi dudng ..../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Cir nhan, Ky su ............
28) Toém tit qud trinh cdng tac

Chire danh, chire vy, don vi cdng tac (dang, chinh quyén, doan
the, to chirc x4 hi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé
‘ chuyén mén, nghiép vu,......

Tir thang, ndm dén
thang, nim

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai 13: bi bét, bj ti (tir ngay théng nim ndo d¢én ngay théng ndm nao, & d4v), d4 khai
bédo cho ai, nhitng vin d& gi? Ban thén ¢6 1am viée trong ché do cii (co quan, don vi nao,
dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ....)

..........................................................................................................................................

b
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- Tham gia hodc ¢6 quan hé vdi cac tb chirc chinh tri, kinh t€, x4 hi ndo & nuéce ngoai
(lam gi, t0 chlrc ndo, @4t tru sé & dau ......... ):

- C6 than nhén (Cha, Mg, Vg, Chong, con, anh chi em rudt) & nude ngoai (1am gi, dia
chi)?

..........................................................................................................................................

30) Quan hé gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vg (hoiic chdng), céc con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mbi Ho va tén Nim vy, don vi cdng tdc, hoc tip, noi & (trong,
quan hé ' sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chire chinh
tri - X3 hoi ........ )

a) V& bén vg (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Moi R Nim vy, don vi cdng téc, hoc tip, noi & (trong,
R Ho va tén . e, . a2 .
quan hé sinh ngoai nurde); thanh vién cac td chirc chinh
tri - X3 héi ........ )

31) Dién bién qué trinh luong cia cin bd, cong chirc

Thang/nam

M4 ngach/bic

Hé s6 lvong

el



210
32) Nhan xét, danh gi4 cta co quan, don vi quan Iy va sty dung cin bg, cong chirc

bt s et

...........................................................................................................................................

................... Ngay.......thang...... nam .........
Ngwdi khai Thi truéng co quan, don vi quin ly
T6i xin cam doan nhimg 1 va sit dung CBCC

khai trén day 1a dung sy that

(KY tén, dong dau)
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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29. Quy trinh: Mién nhiém chit tich, cic thanh vién hdi dfing triwdng trung
clip cong 1ap tryc thude trire thudc UBND thanh phd, S& (QT-30)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir Iy hd so lién quan
viée mién nhiém cht tich, c4c thanh vién hoi dong trudmg trung cép cong lap
trac thuge UBND thanh phé, So
2 | Pham vi
Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhan ¢ nhu ciu thue hién thd tuc mién nhiém chu
tich, cac thanh vién hoi dong trudng trung clp cong lap truc thude trire thude
UBND thanh phé, Sé.
Can b, cong chure thudc Phong Day nghé, B6 phan TN&TKQ gidi quyét TTHC
va cac phong c6 lién quan thudc $& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi chiu
trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 |Cosdéphiply
- Ludt gido duc nghé nghi€p ngay 27 thang 11 nam 2014;
- Théng tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B Lao dbng -
Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Didu 1¢ trudmg trung cép.
- Quyét dinh s 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phé Ha Nai
vé viée cdng b danh muc thi tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh bi bii bo linh
vuc Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi thude thdm quyén giai quyét ctia S¢ Lao
dong - Tl_nrong binh va Xa hoi, S& N6i vy, UBND cép huyén, UBND cap x4 trén
dia ban thanh phd Ha Nai.
3.2 Thanh phin hé se Ban Ban
chinh | sao
Van ban néu 15 ly do mién nhiém X
Céc vén ban, gidy to chimg minh lién quen dén viée b midn | x
nhiém
3.3 |S6 Iwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xtr ly
13 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18
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3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B4 phan tiép nhan va tra két qud gidi qu

va X4 hoi

yét TTHC S Lao déng - Thuong binh

3.6

L¢ phi

' Khéng

3.7

Quy trinh xir Iy céng viée

Trinh tur

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu maw/Két
qua

BI

Cong dan truy cép qua Céng théng
tin dién fr
dichvucong.hanoi.gov.vn tii va
khai bdo c4o ndi dung va lam theo
huéng din

Sau khi dién day du théng tin yeu
céu, ngucn yeu cdu tich vao déu
cam két va didn ma xéc nhén va giri
hd so, cong da.n x&c nhin mi dé giri
thong tin yéu ciu 1&n h¢ théng

Tich chuyén Lanh dao phong Day
nghé phén cong thim dinh

Péi v6i hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chirc bd phan mét cira
huong din va tlep nhan hj so, gh1
gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho cdng dén va ban giao

hé so vé phong chuyén mén thyc
hién thdm dinh

Cén b tiép
nhén hé so
b phén
TN&TKQ

Y2 ngay

Thanh phan hd
so theo muc 3.2

B2

Phén cong cdn bd kiém tra.
- Phéan cong trye tiép hodc trén hé

thdng phin mém quan 1y hd so
hanh chinh ctia S¢ Lao dong

Lanh dao
phong

Y2 ngay

Tich  chuyén
trén hé théng
phin mém truc
tuyén hodc trie
tiép

B3

Kiém tra hé so:
- Tiép nhan hd so true tiép hogc

trén hé théng phin mém quan Iy hd
s0 hanh chinh mét cira.

Can bo duoc
phén coéng

08 ngay

PhiCu yéu cau
bo sung, hoan
thién ho so
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- N6i dung kiém tra: Cin ctr kiém
tra: Theo muc 3.1

- Trudng hop hd so chua day du,
chua ding thanh phan, sé hrong
theo quy dinh Hodc khéng du didu
kién g1a1 quyét thi soan thao phiéu
va chuyén bo phdn mét cira hoic
gui true tiép trén h¢ théng email
ding ky clia cbng dan hoac tai
khoan S¢& Lao déng cung cip cho
cOng dén

- Truong hop ho so day duo ding
thanh phan, sé lu'ong theo quy dinh
thi téng hop tién hanh budc tiép
theo

Phiéu trr chéi
gidi quyét ho so

B4 | Tong hop hd so, 1ap phidu trinh -Chuyén | 02ngay |- Phiéu trinh
gidi quyét hd so cong vigc trinh | vién thu ly | (lanh dao |kém theo du
Lanh dao Sé& phe duyet (tich hd so phong |thiao két qua
chuyén trén h¢ théng dong thoi in | - Linh dao | xemxét | giai quyét | .
ban cimg trinh Lanh dao S ky) phong trong 01 | TTHC

chuyén mén | ngdy va
tich
chuyén
lanh dao
- Sé trén
hé théng)

B5 | Léanh dao 86 kiém tra trén hé thong Lanhdao S¢ | 01ngay | Két qua giai
va ky duyét két qua gial quyét quyét TTHC
TTHC

B6 | Cong chirc phong chuyén mén tiép Chuyén vién | 01 ngay |S4 theo dsi hd
nhén vao sb vin ban, phathanh van | phéng Day SO
ban nghé
- Thure hién hru hd so theo quy
dinh, chuyén tra két qua cho B¢
phén mdt cira hodc tra két qua cho
cong dén thong qua hé théng

B7 |Tra két qud cho ¢4 nhan, t§ chirc | Bophin | Theo gidy
theo gidy hen (trye tuyén hoic qua ;| TN&TKQ hen
buru dién)

4 Biéu miu




II

Nglrt‘ri huin luyén
co hitu

NGUOI PUNG PAU
(KY, ghi r6 o tén va dong dau)

Ghi chii: D61 v6i cac thiét bi cAn kiém dinh ky thuat an toan lao dong thi cin ghi 16 ndm
kiém dinh vao phén ghi cha

el
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33. Quy trinh: H6 trg kinh phi huéin luyén an toan, vé sinh lac déng (QT-34)

1 Muc dich
Quy dinh v€ trinh tu va cach thirc thyc hién thi tuc hanh chinh ctia tha tyc H3
trg kinh phi hun luyén an toan, vé sinh lao dong.
2 Pham vi
Ap dung di v6i td chirc, ¢4 nhan c6 nhu chu thye hién thi tuc hd trg kinh phi
hudn luyén an toan, v¢ sinh lao dong.
Céan b9, cong chirc thude B phan Mot ctra, Phong Viéc 1am-An toan lao dong
cia 8¢ Lao dong-Thuong binh va X3 hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.
3 Néi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Ludt An toan, vé sinh lao dong ngay 25/6/2015.
- Nghi dinh sé 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan mét s6 diéu ctia Luat an toan, vé sinh lao dong vé bao hiém TNLP,
BNN bét bude.
- Quyét dinh s6 1107/QD-LDTBXH ngay 16/9/2020 ciia B{ trudng Bo Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi vé viée cong bd thu tuc hanh chinh mdi ban hanh, sita
déi, bd sung, bai bé v& bao hiém tai an lao dong, bénh nghé nghiép linh vuc an
toan, v€ sinh lao déng thude pham vi chirc ning quan ly nha nuge cua B Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi.
- Quyét dinh s6 3033/QD-UBND ngay 07/7/2021 ciia UBND thanh phd Ha Néi
vé viéc thdng qua phurong 4n don gian héa TTHC thudc pham vi chire néng quan
Iy nha nuée cha S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi.
3.2 Thanh phin h so Bin | Ban
chinh sao
- | Vén ban dé nghj hd tro kinh phi hun luyén cho ngudi lao | x
ddng Méu s6 11 tai Phy luc ciia Nghi dinh s 88/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020
- Ban sao cac hd so, chimg tir chirng minh viée td chire hudn X
luyén theo quy dinh ciia phap luat va céc chi phi thuc té ¢6
lién quan dén viéc huén luyén an toan, vé sinh iao ddng cho
céc dbi turong dé nghi hd trg (Bdn sao duoc chimng thuc tir ban
chinh hodc bdn sao cé mang ban chinh d@é ddi chiéu).
3.3 | S6lwong hd so
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3.4 | Thoi gian xir Iy
19 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di hd so theo quy dinh, trong do:
1. 8¢ Lao dong ~ Thuong binh va Xa hoi thanh phé 114 Noi: 14 ngay lam viéc
2. B4o hiém X3 hoi thanh phd Ha Noi: 5 ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi
3.6 |Lé¢phi
Khong
3.7 Quy trinh xit ly cong viéc
1T Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gian | Biéu miw/Két
qua
Bl | Tiép nhén hd so va chuyén dén | Canbotiép | 01 ngdy | Thanh phin hé
phéng chuyén mén nhén hd so so theo muyc 3.2
bd phin Phiéu yéu ciu
TN&TKQ b sung, hoan
thién ho so;
- Gidy tiép nhan
hé so va hen tra
két qua;
- Phiéu  kiém
soat qud trinh
giai quyét ho so.
B2 |Lanh dao phong tiép nhan, phin | Lanhdao | 01ngdy |Phiéu kidm soat
cbng, phong Viéc qua trinh giai
lam-An toan quyét hd so
lao ddng
B3 | Chuyén vién thu Iy hd so. Chuyén vién | 07 ngay |- Phiéu yéu ciu
- Trudng hep hé so chira diy dg, | phong Viée b6 sung, hoan
chua hop 1€ theo quy dinh hodc | 1dm-An toan thién ho so
khéng du diéu kién giai quyét thi | lao dong - Théng béo hd
soan thao phiéu Phiéu yéu cdu bd so khong du

dicu kién giai

Al



sung, hoan thién hd so/ Phiéu tr
chéi tiép nhén giai quyét hd so

- Trudong hop hd so diy do dam
bado theo quy dinh, chuyén vién
thu ly trinh lanh dao phong xem
x€t.

quyét/théng béo
tra lai ho so

B4 | Lanh dao phong chuyén mén| Lianh dao 03 ngiy | H6 so trinh lanh
kiém tra két qua giai quyét hd so | phong Vide dao phong
cua chuyén vién, lam-An toan

lao dong

B5 |Lanh dao S& xem xét ky phé | Lanhdao S& | Olngay |Két qua piai
duyét két qua giai quyét TTHC quyét TTHC

B6 | Cong chirc phong chuyén mén Chuyén vién | 01 ngay | Phiéu kiém soat
tiép nhan két qua, vao sd vin ban, | phong Viéc qua trinh giai
phét hanh van ban giri Co quan | lam-An toan quyét hd so
Béo hiém X4 hoi Thanh phé. lao dong
Thuc hién luu hd so theo quy
dinh, chuyén tra két qua cho B)
phan mét cira.

B7 |Bao hiém X4 hoi thinh phé Ha | Céc phong, | 05ngay |Hd so theo quy
Nobi ban lién dinh

quan
4 | Biéu miu

Hg théng biéu mAu theo co ché mét cira, m{t clra lién théng dugc ban hanh kém
theo Thong tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh phi

Vin ban dé nghi hd trg huin luyén theo MAu sé 11 tai Phu lyc clia Nghij dinh sé

88/2020/NB-CP ngay 28/7/2020

Al
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M3au sb 11

CO QUAN CHU QUAN (néucs)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Déc lap - Ty do - Hanh phic
S6: o fveoiree , ngay ... thang ... ndm ...

V/v: D& nghi h8 tro kinh phi huén
luyén an toan, v¢ sinh lao déng,

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X& hai ...v.v....n (1)
I. THONG TIN VE co SO
L TN 00 STt eesesses eeeeeees s eeee oo eeeeeoee
2. Dia chi tr 5O e
3. Dién thoai ¢d dinh: ..o Bién thoai di dong: ......cveeeveveeeeeeeeer. “
4. Thar di€n t0r (BMAIL):.ovvouevvooieencrriseneeeesieces s esesese e oo eesesee s
5. Ngudi dai dign® ..o ChUc VU.eooeeeoreeeeeeeeeeeeeeeeee,
II. NOI DUNG BE NGHI
1. D& nghj h3 trg kinh phi hudn luyén an toan, vé sinh lao dong cho ngudi lao dong dang

lam viéc tai co s¢ theo quy dinh tai Nghj dinh s§ ....... /2020/ND-CP ngdy....thang.... nam 2020
ctia Chinh phd, cy thé nhy sau: :

a) Danh sich nguoi lao déng dé nghi hd tro: Thong tin chi tiét giri kém theo vin ban dé
nghi nay;

b) Téng 56 tién h8 trg bANG 86 12....eeveveeesesoees oo déng.

.........................................................................................................................

.......................................................................................................
...................................................................................................................

................................................................................................

2. Dang ky nhén théng béo két qu gidi quyét th tuc hanh chinh bing:™
Vin ban o Thu dién tir o Tin nhén o

Noi nhén: NGUUI SU DUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky tén, déng ddu)
- Luu: VT,



235

DANH SACH CAC POI TUQNG BE NGHI HO TRQ KINH PHf HUAN LUYEN AN TOAN, VE

SINH LAO BONG
(Kém iheo Viin bém 56

............ ngay ... thang....ndm.... cia co sé¢ ¥ )

A S6s6 |Séthang | .
Ho va‘ten \ bio hiém| tham gia I\Igay, tilang,; Mirc [Tén to chire
theo hinh |Ngay - - .z ndm nhin hg |, £ o
thirc huin thing,Gigi > |Paohiem | b phj| Kith [hudn luyén,
TT . I8y h§i/M3 [tai nan lao ¢ p

luyénva | nim [tinh §

< . | phi @& thoi gian va
. R huin luyén A
. ak- . s0 bao | dong, 2 z, [nghih6| dia diém
nhém doi | sinh x| x| gan nhat % u
twgng® hi€ém xi |bénh nghe|- (néu c6) tr¢ |huan luyén
hoi nghiép
1 2 3 |4 5 6 7 8 9
I Nhom1

1.1 Lan diu

1.2 Dinhky

I Nhém 2

2.1 [Lan diu

2.2 [Pinh ky

IIT Nhém 3

3.1 [Lan diu

3
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3.2 Dinhky

IV [Nhém 4

4.1 [L4n diu

4.2 Pinhky

V [Nhém 5

5.1 [Lin diu

52 Pinh ky

Ghi chi . |

() Ghi tén tinh, thanh phé trye thude trung wong, noi ngudi sir dung lao déng déng bao hiém xi hoi
cho ngudi lao dong.

@ Ghi diy dd tén co sd.

©) Ghi dy da dja chi noi co s¢ déng try s6: s6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phé, tb (thén, x6m,
ap), x& (phudng, thi trAn), huyén (thi x4, thanh phé), tinh, thanh phé.

® Ghi r6 s dién thoai ctia co s&; & dién thoai di dng ctia ¢4 nhan lién hé giai quyét hé tro ngudi
lao déng cha co sd.

) Ghi day d ho va tén ngudi dai dién cia co s4.

© Pién day du théng tin vé tén cha tai khoan; s tai khoan; ngan hang, kho bac nha nuéce noi co s&
m¢ tai khoan,

MChi dugce Iua chon mét hinh thire va danh diu X vao & tréng 0

®) Chi hd trg c4c truomg hop da huén luyén, sit hach dat yéu ciu theo quy dinh.
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34. Quy trinh: Thit tuc hd tre chi phi kham, chira bénh nghé nghlep cho nguwoi
lao ding phat hién bj bénh nghé nghiép khi da nghl huu hodc khéng con lam viéc
trong cic nghé, cong viéc c6 nguy co bi bénh nghé nghiép (QT-35)

1

Muc dich

Quy dinh v& trinh ty va cach thire thye hién thd tuc hanh chinh cta thi tuc giai
quyét ché do bao hiém tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép: H3 tro chi phi kham,
chita bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép khi
da nghl hwu hoge khéng con 1am viée trong cic nghé, cong viée c6 nguy co benh
nghé nghiép

Pham vi

Ap dung déi véi t chirc, c4 nhan c6 nhu cdu va da didu ki¢n thuc hién tha tuc
HS trg chi phi kham, chita bénh nghé nghiép cho nguoi lao ddng phat hién bi
bénh nghé nghiép khi da ngh1 huu hodc khéng con iam viéc trong céc nghé, cong
viéc ¢6 nguy co bénh nghé nghiép.

Can b, cong chuc thudc BS phan Mot cira, Phong Viée 1am-An toan lao dong
cla S¢ Lao dong-Thuong binh va X4 héi chiu trach nhiém thure hién va kiém
soat quy trinh nay

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét An toan, v¢ sinh lao ddng ngay 25/6/2015.

- Nghi dinh s 88/2020/NB CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng din mét sé didu cia Luét an toan, v€ sinh lao déng vé bao hiém TNLD,
BNN bat bugc.

- Quyét dinh s6 1107/QD- LDTBXH ngdy 16/9/2020 ciia B trudng B Lao dong
- Thuong binh va X& h01 vé viéc cong bb thil tuc hanh chinh méi ban hanh, stra
ddi, bd sung, bai bd vé& bao hiém tai an lao ddng, bénh nghé nghiép linh vuc an
toan, v¢ sinh lao dong thudc pham vi chire nidng quan 1y nha nudce cia Bd Lao
dong-Thwong binh va X4 hoi.

- Quyét dinh sb 303 3/QD UBND ngay 07 thang 7 nam 2021 caa Cha tich Uy
ban nhin dan thanh phd Ha Nbi.

Quyet dinh s6 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd danh muc tha tue hanh chinh, tha tuc hanh chinh bi bai bo linh
vuc Lao dfng - Thuong binh va X& hdi thude thim quyen giai quyét cua S& Lao

dong - Thuong binh va Xahoi, S& Noi vy, UBND cip huyén, UBND cip xd trén
dia ban thanh phd Ha Néi.

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao

=
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Pon d& nghi hd trg chi phi kham chita bénh nghé nghlep cua
ngudi lao ddng theo Miu s6 02 tai Phu luc cia Nghi dinh s
88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 dbi vaéi nguoi lao dong da
nghi huu hodc théi viéc;

ho#c vin ban caa nguoi su dung lao dong noi nguol lao dong
dang lam viéc theo Miu s 5 cia Nghj dinh sé 88/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 va ban sao ¢6 chimg thuc hd so xac dinh
méc bénh nghe nghiép clia co s¢ kham bénh, chita bénh nghé
nghiép, dbi véi trudng hop ngudi lao dong chuyén dén Iam
vigc cho ngudi str dung lao dong khéc.

Béan sao ¢6 chung thuc hd so bénh nghd nghiép cia co sé
kham bénh, chira benh nghd nghlep va ban sao c¢6 chirng thuec
hé so xac dinh méc bénh nghé nghiép ciia co s& kham bénh,
chita bénh nghé nghiép.

Ban sao gidy ra vién hodc trich sao hd so bénh 4n sau khi didu
tri bénh nghé nghiép(Bdn sao duoc chimg thuc tir ban chink
hodc ban sao c6 mang ban chinh d@é déi chiéu).

Ban chinh chimg tir thanh toan c4c chi phi kham, diéu trj bénh
nghé nghiép theo quy dinh

3.3 |86 luong hd so
01bd
3.4 | Thoi gian xiv ly
09 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh, trong do:
1. S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi thanh phé Ha Noi:04 ngay lam viéc
2 Bdo hiém Xa hoi thanh phé Ha N6i:05 ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét TTHC S& Lao dong Thuong binh
va Xa hoi
3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Bidu mAwKét
qua
U=l
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Bl | Tiép nhin hd so va chuyén dén | Cén bd tiép | 0,5 ngdy | Thanh phin hd
phéng chuyén mén nhin hd so so theo muc 3.2
bd phan - Phiéu yéu cdu
TN&TKQ bd sung, hoan

thién hd so;
- Gidy tiép
nhin hd so va
hen tra két qua;
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hé

50.

B2 |Lanh dao phong tiép nhén, phan |Lanh  dao | 0,5 ngdy |Phiéu  kidm

cOng. phong Viéc soat qua trinh
lam-An toan giai quyét hd so
lao dong

B3 | Chuyén vién thu Iy hd so. Chuyén vién | 01 ngdy | - Phidu yéu cdu
- Trudng hop hd so chua diy da, | phong  Viéc bo sung, hoan
chua hop 1§ theo quy dinh hodc | ldm-An toan thién ho so
khong du didu kién giai quyét thi | lao dong - Théng bao hd
soan thao phiéu Phiéu yéu céu bd so khong du
sung, hoan thién hd so/ Phiéu tir diéu kién giai
chéi tiép nhan giai quyét hd so quyét/thong
- Trudng hop hd so diy da dam béo tra lai hd so
bdo theo quy dinh, chuyén vién
trinh 1anh dao phong xem xét.

B4 | Lanh dao phong chuyén mon kiém | Lanh  dao | 01 ngdy |H® so trinh
tra két qua giai quyét hd so cia phong Viéc | 1anh dao phong
chuyén vién. lam-An toan

lao @ong

B5 | Lanh dao S& xem xétky phé duyét | Lanh dao S& | 0,5 ngdy | Két qua  giai
két qua giai quyét TTHC quyét TTHC

B6 | Cong chirc phong chuyén mén tiép Chuyén vién | 0,5 ngay | Phiéu kiém

nhén két qua, vao sb vin ban, phat
hanh vin ban gii Co quan Béo
hiém Xa hdi thanh phd.

Thyre hién luu hé so theo quy dinh,
chuyén tra két qua cho Bd phéin
mot cira.

phong Viéc
lam-An toan
lao dong

Sodt qua trinh
gidi quyét ho
S0.
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B7 | Béo hiém X4 h¢i thanh phé HANGi | Cac phong, 05 ngay | Hb so theo quy
ban lién dinh
quan
4 Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu

Pon d& ngh1 hd trg chi phi kham, chita benh nghé nghiép cta ngudi lao dong
theo MAu s6 02 tai Phu luc clia Nghi dinh sb 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020

Van ban cia nguoi su dung lao ddng noi ngudi lao dong dang lam viéc theo Mau

s8 5 clia Nghi dinh sé 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020
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MAu sb 02

CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tw do - Hanh phic

................ , hgay thang ndm
PON BE NGHI

V& vigc hd trg kinh phi kham, chita bénh nghé nghiép

Kinh giri: S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi...wveveosonn )

I. THONG TIN VE NGUOI LAO DONG

II. NQI DUNG DPE NGHI

1. D& nghi hd trg kinh phi kham, chita bénh nghé nghiép theo quy dinh tai Nghj dinh
$6..../2020/ND-CP ngay.. .théng... nim 2020 cita Chinh phi, cu thé nhu sau:

a) Kinh phi dé nghi h8 tro®:

b) Hinh thirc nh4n kinh phi h3 trg®
- Hinh thitc thanh toan chuyén khoan:

- Hinh thirc thanh toan tién mit:

o Tai co quan BHXH o Qua td chirc dich vu BHXH

2. Dang ky nhan théng bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bing: @

Van ban o Thu dién tir o Tin nhin o

T6i xin cam doan nhitng thong tin trén hoan toan dtng sy that. D& nghi S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi tinh ............ xem Xét, hd trg theo quy dinh.

At
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Tai liu c6 giri kém theo: NGUOI LAM PON
" e ———————— (Ky, ghi ro ho tén)

....................................

Ghi chu:

() Ghi tén tinh, thinh phé tryc thudc trung wong noi ngudi lao dong dang tham gia bao
hiém x& hoi.

@ Bénh dau X véo 6 tréng o cée ndi dung d& nghi hd trg va ghi cu thé sb tién tuong tmg
v&i mdi ndi dung d& nghi.

® Chi duge lya chon mét trong hai hinh thirc chuyén khoan hodc tién mit va gh1 cu thé
nhu sau:

- Néu chon hinh thire chuyen khoan thi ghi ddy du thong tin tai khoan cua ngudi lao dong
d& nghj duge hd tro;

- Néu Iwa chon hinh thire tra bang tién mat, thi chi dugc lya chon 01 phuong thitc nhén tién
va d4nh diu X vao 6 tréng O tuwong tng.

- @ Chi duge lua chon mét hinh thirc va déanh diu X vio 6 tréng o

/t_:n_;z_
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Mau sé 05

CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Péc lap - Ty do - Hanh phic

S6: ... levoeene , ngay ... thang ... ndm ...
V/v: D& nghi h trg kinh phi khim
bénh nghé nghiép

Kinh giri: 8& Lao dfng - Thuong binh va X8 hdi .o..vevervon., M

I. THONG TIN VE CO 8O
L. TR CO SH e eea ettt r et et o e s eet et e e e e et et er et et e e e e

II. NOI DUNG DBE NGH]I :

1. D& nghi hd trg kinh phi kham bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 ........... /2020/ND-CP ngay....thang.... ndm 2020 ctia Chinh phd, cu thé nhu sau:

a) Danh sach ngudi lao dong dé nghj h tro: Théng tin chi tiét giri kém theo vin ban dé
nghi nay;

b) Téng 56 ti8n h8 trg BANE SO 1.eovvvvveeeeeeoreeeeeoeoeooeoeeooeoeoeoeooeeeoeeoeeeeoeoeoeoeeeoeen dbng.

2. Béng ky nhén thng bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bing:™
Van ban o Thu dién tir o Tin nhéin o

Noi nhén: NGUCI SU DUNG LAO DONG
- Nhur trén; (Ky tén, dong ddu)
- Luw: VT,

L
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DANH SACH DE NGHI HO TRQ KINH PHi KHAM BENH NGHE NGHIEP

by

.. thdng ... ndm.... cuaco sé@....)

(Kém theo Viin ban $é ... ngay .
F O Cﬁng v s R .
S sd S0 thang vige Thoi diem | Mic
. tham gia| _ ; Bénh ; (niim) @4 |kinh phf
. bao .y eZ So ; dang 2 X ,
Ngay .z __|baohiém| .. |.. .| nghé | dwgecho | kham
«| Ho [ . © . hi€m xa| " di¢n | lam khi o . A .
So| .~ thangGiéi ., | tainan . ., [nghiép! trg kinh | bénh |Ghi
va | . 7|,  |hoi/Mai ~  |thoai| phat S en . A \
TT| . |ndm |tinh| ; . " |lao déng,| . . - a dwoc | phi kham | nghé [chi
tén | so bao . (néu| hién . N o
sinh .x___.' bénh . o - | phat |bénh nghé | nghiép
hiem xa x co bénh o o n X .
: e nghé 3 | hién | nghi€p |dé nghi
hol | ohie nghe (Néu c6) | h3 trg
ghiep nghiép _
1
2
Tong
cdng
Ghi chit

) Ghi tén tinh, thanh phd tryc thudc trung womg noi ngudi sir dung lao déng déng bao hidm xa hoi

cho ngudi lao ddng.

@ Ghi day du tén co sd,
®) Ghi ddy du dia chi noi co s& déng try sd& s& nha, ngd (ngéch, hém), dudmg phd, t§ (thén, x6m,
4p), x& (phudng, thi trin), huyén (thi x4, thinh phé), tinh, thanh phd.

 Ghi 15 56 dién thoai cia co s; sb dién thoai di dong clia cé nhén lién hé gidi quyét h3 trg ngudi

lac dfng cia co so.

®) Ghi ddy di ho va tén ngudi dai dién clia co sd.

= A A o A . A oA 2 3 2 A as - n Y - r . »
© Pién day du théng tin vé tén chu tii khoan; s6 tai khoan; ngin hang, kho bac nha nuéc noi co s&

mé tai khoan.
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35. Quy trinh: Giai quyet trg cAp mot lan ddi véi nguoi cé thanh tich tham gia

khing chién da dwgc ting Bing khen ciia Thd twéng Chinh phi, Bang khen eia Chi
tich Hoi dong Bj truéng hoic Bing khen ciia B truwong, Thi tru'(mg Co quan ngang
b6, Thi tru'O’ng co quan thuge Chinh phi, Bing khen cia Chi tich Uy ban nhin dan

tinh, thanh phd trye thude Trung wong (QT-36)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu va céch thirc thdm dinh hd so dé nghl gidi quyét tro cAp mot
lin d6i vei ngudi c6 thanh tich tham gia khang chién da duge ting Bing khen
cia Thi twéng Chinh phu, Bang khen ctia Cha tich Hoi dbng B trudng hodc
Bing khen cia Bd truong, Tha trudng co quan ngang b, Thi truéng co quan
thude Chinh phii, Bing khen ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc
thudc Trung vong

Pham vi

Ap dung ddi v6i c4 nhén c6 nhu ciu thyre hién thu tyc gidi quyét trg cdp mot lan
d6i v&i ngudi 6 thanh tich tham gia khéng chién d dugc ting Bang khen cua
Thu tuéng Chinh phi, Bing khen ctia Cha tich Hoi dong B§ trudng hodic Bing
khen cia B6 tru'orng, Thu truéng co quan ngang bg, Thu trudng co quan thudc
Chinh pht, Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd true thude
Trung wong,

Truomg hop 4 ap dung: giai quyét tro cip mot 1an dbi véi ngudi c6 thanh tich tham
gia khang chién da dugc ting Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phii, Bing khen
cta Chu tich Héi ddng Bo trudng hoc Bing khen ctia B§ trurdng, Thi trudng
O quan ngang bg, Thu trudng co quan thudc Chinh phi, Bing khen cia Chu
tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thude Trung wong. Khéng giai quyét
mirc trg ¢ip mot lan theo quy dinh tai Quyét dinh sb 24/2016/QB -TTg ngay
14/6/2016 ctia Chinh phu d6i véi ngudi tham gia khang chién dugc tdng Huin
chwong, Huy chuong khéng chién.

Can bg, cdng chirc thuoc B6 phéan ’IN&TKQ giai quyét TTHC, b phén chuyén

mén thuéc UBND cip xa, UBND cap huyén, S& Lao déng - Thuong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém so4t quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh s 24/201 6/QD-TTg ngay 14/6/2016 cia Chinh phii
- Théng tr sb 05/201 3/TT-BLBTBXH ngay 15/5/2013 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 héi huéng dan vé thi tuc 1ap hd so, quan Iy hé so, thyre hién
ché d6 wu dai ngum €0 cdng vdi cach mang va thian nhén

Quyet dinh 56 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phé Ha Noi
vé viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh, tht tuc hanh chinh bi bai bé linh




297 |

vue Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi thudc thdm quyén giai quyét ctia S¢ Lao
ddng - Thuong binh va X hoi, S& Néi vy, UBND cép huyén, UBND cip x4 trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Bin | Binsao
chinh | (coky da
dbi chiéu
véi ban
chinh cia
nguai co
trach
nhiém déi
chiéu)
Bdn Kkhai cé nhén ciia ngudi duge ting Bing khen hoic |  x
Ban khai ¢4 nhén cta dai dién than nhan kém bién ban uy
quyén
Ban sao mét trong cédc gidy to sau: Béng khen cta Thu X
tuéng Chinh phii, Bing khen ctia cip B, Bing khen cua '
cép tinh hodc Quyét dinh khen thuéng
3.3 | S6 lrgng hé so
01 bo
3.4 | Theoi gian xir Iy
21 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1§, trong d6:
1.UBND cép xa: 5 ngay lam viéc.
2.UBND cdp huyén: 7 ngay lam viéc.
3.5¢ Lao dong-Thuong binh va xa hji: 9 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén TN&TKQ gidi quyét TTHC UBND cép xa
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viée
TT Trinh tyr Trach nhi¢m | Thei gian | Bidu mAw/Két
qua

A
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Bl | Cénhanconhucduchudnbijvandp | Cénhan | Givhanh | Thanh phin
ddy da hd so theo quy dinh vé Bo chinh |hé so theo
phan mdt cira cia UBND cép noi muc 3.2
ding ky hd khdu thudng tri cia
ngudi ¢6 biang khen (hoic UBND
cip xd noi ding ky ho khiu cubi
clng cla ngudi cb bang khen da tir
trdn)

B2 | Cong chic tai BS phén mét cra cia | BO phan 0.5ngay | Thanh phén
UBND cép x4 kiém tra, tiép nhan hd |  mét cira hd so theo
so cla cong dan dam bao diy du, | UBND cép muc 3.2
hop 18 theo quy dinh va chuyén dén xa Gidy tiép
b6 phén chuyén mén nhan hé so va
Truong hop hé so can bé sung hodc hen tra két
khéng di diéu kién tiép nhan giai qua
quyét phdi cd vin bin théng béo cu
thé
(biéu mau théng bdo ban hinh theo
thong ne 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

B3 | Cong chirc chuyén mén xem xét, | Congchirc | 02ngdy | Thanh phin
thdm dinh hd s0, trinh 1anh dao | chuyén mén hé so theo
UBND cép x4 phé duyét UBND ciép muc 3.2
Truong hgp hé so can bé sung hodc xa Duy thao danh
khong du diéu kién gidi quyét phai saich d& nghj
0 viin ban théng bdo cu thé gi  Phong

| LDTB&XH

B4 | Lanh dao UBND cdp xa kidm trava | Lanh dao 0l ngay |HO so theo
phé duyét két qua UBND cép «{quy dinh c¢6

x4 Xac nhdn cua
UBND cép x4
vé ndi dung
trong ban khai
cd nhin kém
danh sich dé
nghi gui
Phong
LDPTB&XH
B5 | Céng chirc chuyén mén UBND cip Coéngchic | 1.5ngay |Hd so theo

x& hoan thién ho so, chuyén ho so

chuyén mén

quy dinh cé
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lién théng dén Phong LDTB&XH | UBND cép xac nhin cia
cip huyén qua B$ phan mét cira cdp x& UBND cép xa
huyén vé ndi dung
trong ban khat
ca nhin kém
danh sich dé
nghi gui
Phong
LDTB&XH
B6 | Cong chirc tai BO phan mft clracla| Bophan | 0.5ngdy |HS so theo
UBND cip huyén kiém tra, tiép | mot cira quy dinh c¢é
nhén hé so lién théng dam bio ddy | UBND chp xdc nhin clia
du, hop 1€ theo quy dinh va chuyén huyén UBND cép xa
| dén phong chuyén mén vé ndi dung
Truomg hop hé so can b6 sung hodc trong ban khai
khong du diéu kién tiép nhan gidi cd nhén kém
quyét phéi cé vin bén théng bdo cu danh sach de
thé nghi  cua
(biéu mdu thong béo ban hanh theo UBND cap X3
théng e 01/2018/TT-VPCP ngay Giay  ticp
23/11/2018) nhén ho so va
hen trd két
qua
B7 | Cong chuc chuyén mdn xem xét, Chuyén vién | 3.5 ngay | Du thao danh
thdm dinh hd so, trinh ldnh dao Phong sich d& nghj
Phong chuyén mén phé duyét LPTB&XH gui S¢ LD-
Trudng hop hé so cdn b6 sung hodc | cip huyén TB&XH
khéng di diéu kién gii quyét phai
co vdn bdn théng bdo cu thé
B8 |Lanh dao Phong chuyén mon kiém | Lanhdao | 0lngdy |Danh sich dé
tra va phé duyét két qua phong | nghi gii So
LOTB&XH LDTBXH
cdp huyén
B9 | Cong chirc chuyén mén UBND cép Chuyén vién | 02ngay |HO so theo
huyén hoan thién hd so, chuyén hd phong quy dinh c¢o
so lién théng dén S& LPTB&XH | LDTB&XH x4ac nhdn cua
qua B phén mét ctra cdp Sé cdp huyén UBND cép x4
vé ndi dung
trong ban khai

¢ad nhin kém

AAaL
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danh sach dé
nghi cla
Phong
LDTB&XH
B10 | Cong chic b phin mdt cira S6{ Bophan | 0.5ngay |HS so theo
LDTB&XH kiém tra, tiép nhén hd | mét cira S6 quy dinh c6
so lién théng ddm bao ddy do, hop | LDTB&XH xdc nhén cia
1¢ theo quy dinh va chuyén dén UBND cép x3
phéng chuyén mén vé noi dung
Truong hop hé so cén bé sung hodc trong ban khai
khéng i diéu kién tiép nhin gii cd nhin kém
quyét phdi cé vén ban théng bdo cu -| danh sich d¢
thé nghj ciia
(biéu mdu théng bdo ban hanh theo Phong
théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay LDTB&XH
23/11/2018) Giay  tiep
nhén hd so va
hen tra két
qua
B11 | Cong chirc phong chuyén mén xem | Chuyén vién | 5.5 ngdy | Du thio quyét
xét, thim dinh hé so, trinh 1anh dao |  phong dinh
Phong chuyén mén phé duyét chuyén mon
Truong hop hé so cin bé sung hode | thude S&
khiéng di diéu kién gidi quyét phai | LDTB&XH
c6 van ban théng bdo cu thé
B12 | Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao 01 ngdy | Du thdo quyét
tra, phé duyét két qua va trinh Lanh | phong dinh
dao S&¢ LBTB&XH chuyén moén
thudc So
LDTB&XH
B13 | Lanh dao S& LDTB&XH kiém tra | Lanh dao S& | Ol ngay | Quyét dinh
va phé duyét két qua LDTB&XH
B14 | Hoan thién h so Chuyén vién | 01 ngay | Quyét dinh
phong
chuyén mén
thude Sé&
LbTB&XH
B15 | Tra két qua B phan | Gid hanh | Sb theo doi hd
mot cira S& chinh so

e

L
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:H¢ théng biéu mAu theo co ché mét oira, mot cira lien thong duge ban hanh kém
theo thoéng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh pha

Ban khai ca nhén (Phy Iye kém theo Quyét dinh sé 24/2016/QP-TTg ngay
14 thang 6 nim 2016)

Bién ban iy quyén (theo MAu UQ ban hanh kém theo Théng tir sé 05/2013/TT- | .
BLDTBXH)

Danh séch dé nghi clia UBND cép x4 (theo miu)

Danh sach dé nghj ctia Phong LDTB&XH (theo miu) -




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

BAN KHAI CA NHAN

Dé nghi giai quyet trg cap mjt 1an dbi véi ngudi ¢d thanh tich tham gia khang chién
dwge tang Bing khen ciia Thi twong Chinh phi, Bing khen ciia cip b, Bing khen

ciia cip tinh (goi chung la ngwdi c6 Bing khen) hodc thin nhin cda ngwdi cé Bing

khen

1. Phin khai vé ngudi c6 Bing khen
HO VA TN 1ottt esat e st e e e e s e e e s e e et eesssretosore e,
Sinh ngdy .....thang .....ndm .................. Nam/NT: s
NEUYEN QUAN (1ot ccccreetse e ese et eee sttt s re e e seeete e e eaesess st emesrereesseans
Noi ding Ky hd KU thtOng tri: v.u....eeeoeeeeeeeeceeeevecsesiees oo oo
Thoi gian tham gia khéng chién: ....... nam
Dugc ting BAng KNEn: ..o, ettt e
Theo Quyét dinh sb.............. ngdy ... thang ... e CU it
2. Phin khai ciia than nhin
HO VA TN ottt et e

Sinh ngay thang e DEM Nam/NIT: oo

. ngay... thdng... ndm... ... hgay... thang... ndm ...
Xac nhén cua xa, phuong Ngwoi khai

Ho va tén

..............................................................

Ong (AL .o
hién déng ky ho khau thuong tra tai

C6 than nhén la: (2) (truomg hop nguoi duge ting
bang khen da mAt)...........coooovcoemmreerreeereessran,

---------------------------------------------------------------------------

TM. UBND
(Ky tén, dong diu)
Ho va tén
Ghi chi: (*) Ghi 16 mdi quan hé véi ngudi cé Bing khen: B, me, vo (chéng), nguoi
nudi dudng hop phép ho#c con (ghi 6 con dé, con nudi).
Ghi chii phin x4c nhén ctia UBND clp xa (phuong):
(1) Ngudi dugc ting Bang khen

e



-

‘ , Miu UQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phuc
BIEN BAN UY QUYEN
Ho6m nay, ngdy ... thing ... nim ..., tai ..
Chung t6i gbm c6:
1. Bén iiy quyén: Gdm cac ong (ba) cd tén sau day:
TT| Hovatén |Noicutri CMND/HO chidu | Méi quan hé
S6 | Ngay cép | Noi cdp | v&i ngudi c6
cdng
1
2

2. Bén dwgc iy quyén:

HOoVAaten: ..o,

Sinh ngdy ... thang ... ndm ... ......Nan/Nir:......

Tr0 QUAN: e, et e e e e eenteesne
CMND/H$ chidu sb:...........o.... Ngay cap:............ Noi cép:.........

...............................................................................................................................

e

Xac nhén ciia UBND xi (phwong)... Bén iy quyén Bén dugec iy quyén
(Ky, ghird ho tén)  (Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chi:
(*) Ghi rd ndi dung iy quyén, vi du: iy quyén thdy cing liét si, iy quyén nhén tro

cip mot 14n déi voi than nhan cia nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01 théng 01
ndm 1945..

Truorng hgp ity quyén nhan trg cép hang thang thi phaéi ghi r3 thoi han ty quyén tir
ngay .thang...nim dén ngay. . thang...ndm... nhung khong qua th&i han quy dinh tai
Piéu 42 cua Thoéng tu nay



255

- DANH SACH NGUOI PUQC TANG BANG KHEN CUA THU TUGNG CHINH PHU,
BANG KHEN CUA CAP BQ HUOGNG TROQ CAP MOT LAN THEO QUYET PINH 24/QD-

T

UBND.............. TTg
UBND xi...cccerercvannas
TT ‘ Théan nhf’in clia ngwoi co S6 tién‘trg' cap
Nguwoi c6 Bing khen Bing khen ( dong)
ba duge ting

. ) . Pwoc ting Huan . .

Ho va Ng'ay, Qué {);a‘chl tzfm.g ch.lrogng, Huy | Hova | Quan D!a‘Chl

tén Ehan'g, qu#n thu’o:ng bing | chwong khing | tén hé thtro:ng

nim sinh tri iy : tri
khen chién hay
chwa (%)
1
2
3
Téng
(Bang chiF:....e.. )
Ngui lip TM.UBN D b ¢ THR
; CHU TICH
(Ky va ghi ré _ )
ho tén) (Ky va dong ddu)

Ghl cha: Muc (¥) trong phan ké khai thong tin ctia ngudi duge ting bang khen UBND cap x4, Phong LD-TB&XH cin kiém xa, x4c nhan
vé vide ngudi dugc tang bang khen d4 dugc tang Huln chuong, Huy churong khang chién hay chua. Sau khi kidm tra, néi dung dién vao cot
thong tin nhu sau: "P3 duge ting" hodc "Chua duge ting".
UBND.....cc.oceni... DANH SACH NGUOI PUQC TANG BANG KHEN CUA THU TUGNG CHINH PHU, BANG
KHEN CUA CAP BO HUGNG TRQ CAP MOT LAN THEO QUYET DINH 24/QD-TTg
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UBND xd....ccccinvnnnnnnne
Ngui cé bing khen Thén nhin ngwdi c6 Bing khen
' Ngay, Durge I?lf:ﬁd“cql.]cl:o’é: . Pia chi 6 tién
TT | Hova | thang, | Que Pia chi ting 1 & | Hova N trg cap
. . . : i . Huy chwong " Quan hé | thwong 2
tén nim quan thuomg tri bing ’ X tén . (dong)
. , khang chién tri
sinh khen
hay chwra (¥)
1
2
3
Téng
(Bang CRIE:...ouee..... )
Nguwoi lap TM.UBND xd..........
(Ky va ghi ¥d ho tén) CHU TICH
(Ky va déng diu)

Gh1 chi: Muyc (*) trong phén ké khai thong tin cua ngudi duge ting bing khen UBND clp x4, Phong L.D-TB&XH cin kiém xa, xac nhan
© vé viée ngudi dwoce ting bang khen di duoc tang Huan chuong, Huy chuong khéng chién hay chua. Sau khi kidm tra, ndi dung dién vao
cdt thong tin nhu sau: "P3 dugc ting" hogic "Chua dugc ting". '
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CUA CAP BQ HUONG TRQ CAP MOQT LAN THEO QUYET DINH 24/QD-TTg

Ngudi c6 bing khen | Thén nhin ngudi c6 Bing khen
T Neay, Drrge Ir{I) ﬁ"duq:.:jﬂ : piachi | o ten
c b 4 A
Ho va | thang, Qué Dia chi ting uan 8 Ho va . T trg' cap
A « . \ . L Huy churong . Quan hé | thwong 2
tén nam quan thwong tra bing , X tén . (dong) |
sinh khen khang chién hay tri ]
chwra (*)
1
2
3
Téng
(Bing chii:....... venss)
Nguoi lap TRUONG PHONG
(Ky va ghi rd ho tén) )
(Ky va dong ddu)

Ghi chi: Myc (*) trong phén ké khai thong tin ctia ngudi durge ting bing khen UBND cép x4, Phong LD-TB&XH cén kiém xa, x4c nhén
vé viéc ngudi duge ting bing khen da duoc tang Hudn chuong, Huy chuong khang chién hay chua. Sau khi kiém tra, n6i dung dién vao
¢t thong tin nhu sau: "Pa dugce tang" hoic "Chua duoc tin
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36. Quy trinh: Giam dinh vét thwong con sét (QT-37)

Mue dich

Quy dinh trinh tir va c4ch thirc thdm dinh hd so d& nghi giam dinh vét thuong
con sot

Pham vi

Ap dyng dbi v6i ¢4 nhan c6 nhu ciu thyre hién thit tyc gidm dinh vét throng con
SOt.

Can bg, cong chirc thude B phan TN&TKQ gidi quyét TTHC, b phén chuyén
mon thuje S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi chiu tréch nhiém thyc hién va
kiém soét quy trinh nay.

N§i dung quy trinh

31

Co s& phép Iy

- Phdp Iénh wu dai Nguoi o cong véi cich mang;

- Nghj dinh s6 3 1/2013/N}) CP ngay 09/4/2013 cta Chinh pha quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh mot sé didu cia Phap 1€nh wru dai ngudi c6 cdng vdi cach
mang,

- Théng tu s6 05/2013/TT- BLBTBXH ngay 15/5/2013 cua Bo Lao ddng -
Thu'ong binh va X2 hoi huéng din vé thi tuc [4p hd so, quan Iy hé so, thye hién
ché d6 wu dai ngudi ¢é cdng véi cach mang va thin nhén;

- Thong tir lién tich s6 45/2014/TTLT-BYT-BLDTBXH ngay 25/11/2014 cua
Bo Y té, B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng din kham gigm dinh
thiong tat d6i véi thuong binh va ngudi hudng chinh sich nhu thuong binh;

- Quyét dinh 3801/Qb-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viée céng bb Danh muc thd tuc hanh chinh, thi tuc hanh chmh bi bai bé Iinh vuc
Lao dong — Thuong binh va Xa héi thudc thim quyen giai quyét cua S& Lao dong
— Thuong binh va Xa héi, S& N6i vy, UBND cép huyén, UBND cap x4 trén dia
ban thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phin hé so Ban | Bén sao
chinh

Pon @ nghi gidm dmh vét throng con sot ¢0 xac nhén cia
Uy ban nhéan dén chp x4 noi cu tri (theo méu clia S&)

Két qua chup, chiéu kém chén dodn cia bénh vién cip huyen
trér 1én d6i voi tnrO'ng hop con s6t méanh kim khi trong co thé; X
Gidy ra vién didu tri vét thuong con sot (néu c6)

Dt
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Phi¢u phéu thudt cia bénh vién cip huyén trd 1én doi véi

trudng hep dé phau thuit 1y di vat

02 anh chén dung ¢& 2 x 3cm

3.3

S6 lrgng hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xé Iy

24 ngay 1am viéc chua tinh thoi gian giai quyét tai Hoi dong giam dinh Y khoa
Thanh ph6 (Trong d6: 14 ngay lam viée dé gisi thiéu sang HDGDYK va 10 ngay
1am vigc sau khi ¢6 két qua giam dinh tr HDGDYK chuyén vé $¢).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC S LDTB&XH

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT . Trich Thoi Biéu
Trinh ty n . x £ 4
’ nhiém gian mau/Ket qua
Bl | Canhén c6 nhuciuchudnbivangp | Cénhan | Giohanh | Thanh phin
ddy da hé so theo quy dinh v& B chinh |hd so theo
phén moét ctra ciia S¢ LDTB&XH muc 3.2
B2 | Coéng chirc by phén mét cra S¢| Bophan | 0.5ngay | Gidy tiép
LDTB&XH kiém tra, tiép nhan hd | mét cira S& nhan hd so va
so cia cong din dam bao ddy du, | LDTB&XH hen tra két
hop 1€ theo quy dinh va chuyén dén qua

phong chuyén mén

Truong hop hé so can bé sung hode
khéng @i diéu kién tiép nhan gidi
quyét phdi cé vén ban thong bdo cu
thé

(biéu mdu thong bdo ban hanh theo
théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)
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Cong chirc phong chuyén mon xem

Chuyén vién

B3 9.5ngay | Dy thao gidy
xét, thim dinh hd so, trinh lanh dao phong gidi thiéu
Phong chuyén mon phé duyét chuyén mén kham  giam
Trueong hop hé so can b6 sung hode | thudc S& dinh thuong
khong du diéu kién gidi quyét phai | LDTB&XH tat tai Hoi
6 vén ban théng bdo cu thé dong y khoa

B4 | Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao 01 ngay |Du thao gidy
tra, phé duyét két qua va trinh Lanh phong gidi thi¢u
dao S¢ LDTB&XH chuyén mén kham  giam

thude So& dinh thuong
LDTB&XH tdt tai HOi
' ddng y khoa

BS |Lanh dao 8¢ LDTB&XH kiém tra | Lanh dao S& | Olngay | Gidy  gidi

va phé duyét két qua LDTB&XH thiéu  kham
giam dinh
thuong tit tai
Hoi ddng y
khoa

B6 | Hoan thién hd so va chuyén hé so Chuyénvién | 02ngay |HO so theo
dén Héi ddng giam dinh y khoa phong quy dinh kém

chuyén mén gidy giéi thiéu

thudc Sé kham  giam

LDTB&XH dinh tai Hoi
dong y khoa

B7 | Héi dong y khoa thyc hién kham | Hoi ddngy | Giohanh | Bién ban
gidm dinh va chuyén két qua vé So khoa chiph . khdm gidm
LPTB&XH dinh

B8 | Cong chirc phong chuyén mén tiép | Chuyén vién | 06 ngdy | Dy thao quyét
nhén Bién ban kham gidm dinh cua phong dinh
Hoi ddng y khoa chuyén dén Sg, chuyén mén
xem xét, thdm dinh hé so va trinh |  thudc S&
lanh dao Phong chuyén mén phé | LDTB&XH
duyét

B9 | Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao 01 ngay | Dy thao quyét
tra, phé duyét két qua va trinh Lanh |  phong dinh
dao S6 LDTB&XH chuyén mén

thudc S¢
LDTB&XH
A
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B10 |Lanh dao S¢& LDTB&XH kiém tra | Lanh dao S& | 01 ngidy | Quyét dinh
va phé duyét két qua LDTB&XH '
B11 | Hoan thién hd so Chuyén vién | 02 ngay | Quyét dinh
phong
chuyén mén
1 thudc S¢&
LDTB&XH
B12 | Trakét qua Bophan | Giohanh | S8 theo doi hd
mot cira S& chinh SO
LDTB&XH
4 | Biu miu

Hé théng biéu méu theo co ché mdt clra, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phu

Pon dé nghi gidm dinh vét thurong con sét (theo mau)
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Déjc 13p - Ty do - Hanh phiie

DPON DE NGHI
GIAM DPINH VET THUONG CON SOT MANH KIM KHi

Kinh giti: Sé Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi thanh phé Ha Noi

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Cén cir quy dinh tai Nghi dinh s& 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cia Chinh phay,
dé nghi 8¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi gidi thiéu t6i di giam dinh lai vét
thuong néu trén con sét manh kim khi./. :

(kém theo 02 dnh 2 x 3cm™)

Ngay......... thang........ 7+ 17 Ngay......... thang............ nam..............
XAC NHAN NGUGI LAM PON
CUA UBND (kY ghi 8 ho, tén)
I (xdc nhdn, ky
dong ddu)

* Lwu y: Anh chén dung, chup thoi gian khong qud 06 thang (khéng doi mi, khéng deo
kinh)

Al

Z
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37. Quy trinh: Giai quyét hwéng ché dp wu dai d6i véi ngudi hoat dong khing
chién bi nhiém chit djc héa hoc (QT-38)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thire thdm dinh hd so dé nghj giai quyét ché do wu dai
ddi voi ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chét ddc hoa hoc

2 | Pham vi

Ap dung ddi v&i ¢4 nhan c6 nhu cu thue hién thi tuc giai quyét ché d6 wu dai déi
v&i ngudi hoat ddng khang chién bi nhim chét doc hoa hoc.

Can b, cdng chirc thude B phan TN&TKQ giai quyét TTHC, bd phéan chuyén
mén thudc UBND cép xa, UBND cép huyén, S& Lao déng - Thuong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Phap 1énh wu dii Ngudi c6 cong véi cach mang;

- Nghi dinh s8 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ctia Chinh phd quy dinh chi tiét,
huréng dan thi hanh mét s diéu cia Phap 1énh wu dai ngudi 6 céng véi cach
mang;

- Théng tr s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 ciia B Lao dong - Thuong
binh va X hoi huéng dén vé thi tuc 1ap hd so, quan Iy hd so, thie hién ché do
uvu ddi ngudi cd cong vdi cach mang va than nhén;

- Théng tu s6 16/2014/TT-BLBTBXH ngay 30/7/2014 ciia B Lao dong TB&XH
huéng dan mot sé ndi dung xéc nhén va thuc hién ché do wu dai ngudi ¢ cong
vdi cach mang;

- Thong tu lién tich s6 20/2016/TTLT-BYT-BLDTBXH ngay 30 thang 6 nim
2016 ciia B8 Y té - B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi huéng dan kham gism
dinh bénh, tit, dj dang, di tit ¢ lién quan dén phoi nhiém véi chét ddc hoa hoc déi
véi ngudot hoat dong khang va con dé cua ho;

- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh, tha tuc hanh chinh bi bdi bé linh wire
Lao ddng — Thuong binh va X hoi thude thém quyén giai quyét cua S& Lao dong
- Thuong binh va Xa héi, So Néi vy, UBND cap huyén, UBND cép x trén dja ban

thanh ph6 Ha Noi.
3.2 | Thanh phén hd so Bin Ban sao
chinh | (c6 ky da déi chiéu
vdi ban chinh clia

ngudi co trach
nhiém déi chiéu)

At
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Ban khai ca nhan theo miu HH]1

MGt trong nhimg gidy tor chirng minh thdi gian tham
gla hoat déng khang chién tir ngay 01 thang 8 nim 1961
dén 30 thang 4 ndm 1975 tai vung ma quan doi My sur
dung chét déc héa hoc & chién truomg B, C, K (ké ca
10 x&: Vinh Quang, Vinh Tén, Vinh Giang, Vinh
Thanh, Vinh O, Vinh Khé, Vinh Ha, Vinh Lam, Vinh
Son va Vinh Thuy thude huyén Vinh Linh, tlnh Quang
Trl) gbm: Quyet dinh phuc vién, xuat ngu, gidy XYZ
gidy chuyén thuong, chuyén vién, gidy didu trj; gidy tor
khéc chirng minh ¢6 tham gia hoat dong khang chién
tai ving ma quan doi My sir dung chit doc hoa hoc
duge xac 18p tir ngay 30/4/1975 tré vé trude.

- Ban sao: Ly ljch can by, 1y lich déng vién, Iy lich quan
nhén, Huin chuong, Huy chuong chién s giai phong.

- Ban sao m{t trong cc gidy to: 1y lich cong an nhéan
dén; hd so huorng ché d6 bao hiém xa hdi; hé so khen
thuorng téng két thanh tich thamgia khang chién; hd so,
gidy to khic c6 gid tri phdp Iy l4p truéc ngay
01/01/2000.

- Gidy xac nhén cua co quan chirc ning thudc Bo Quéc
phong vé phién hi¢u, ky hiéu, thoi gian va dia ban hoat
dong cia don vi.

X
(abi
V01 cac
gidy to
ban
chinh)

L Trwo’ng hop mdc bénh cé lién quan dén phoi nhiém
chit djc héa hoc theo danh muc quy dinh tai TTLT
20/2016/TTLT-BY T-BLBTBXH

Cé mot trong cac gidy t&r sau thé hién méc 1 trong cac
bénh quy dinh tai Piéu 7, Thong tur lién tich sé
20/2016/TTLT-BYT-BLDTBXH (tir khoan 1 dén
khoan 15) do Thu truo*ng don vi hodc ngudi duge uy
quyén ky tén, déng ddu cta don Vi

- Bén tém tit bénh &n didu tri ndi tra clia bénh vién cong
lap tir tuyén huyén tr& 1én theo miu quy dinh tai Phu
Iuc 4 ban hanh kém theo Thong tw sb 20/2016/TTLT-
BYT-BLDTBXH.

- Bén tom tt qua trinh didu trj ngoai tri cla bénh vién
cdng lap tir tuyén huyén tré [én hodc ban toém tht qué
trinh diéu trj ngoai tri cliia Phong khédm Ban Bao vé sirc
khoe can bd tinh, thanh phé trire thude Trung wong theo
miu | quy dinh tai Phu luc 5 ban hanh kém theo Thoéng

tu s6 56 20/2016/TTLT-BYT- BLDTBXH.

8
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Luuy:

* Truong hcrp mic bénh thin kinh ngoai bién cdp tinh
hoac ban cép tinh quy dinh tai khoan 10 Piéu 7 Thong
fr s6 20/2016/TTLT-BYT-BLDTBXH dbi twgng cin
co gidy to c6 gid tri phap ly xac 14p trude ngay 30 thang
4 ndm 1975 ghi nhan bj mic bénh thudc nhém bénh
than kinh ngoal bién.

II. Truong kop vé sinh:

- D6i vdi ntt chua di 55 tudi, nam chura dt 60 tudi: Két
ludn d6i twong bi vé sinh cia bénh vién chuyén khoa
Phu san Trung wong ho#ic bénh vién Phu san Ha Nbi.
Céc bénh vi¢n nay phai dugc co quan c6 thim quyén
phé duyét thue hlen k¥ thuat x4c dinh v6 sinh theo quy
dinh cia B6 Y té.

- Pbi vm nir dd 55 tudi, nam du 60 tudi: Uy ban nhén
dan cép xa nhan dugc ban khai, c6 trach nhiém xac
nhan 6 céc yéu td trong bén khai clia timg truéng hop
cu thé dé c6 cin ctr giai quyét thuc hién ché d¢ chinh
s&ch nhur sau:

+ Trudng hop khong c6 vo (chdng)

+ Trudmg hop c6 vg (chdng) nhung khéng ¢é con

+ Trucmg hop dd ¢6 con trude khi tham gia khang
chién sau khi tré vé khéng sinh thém con, nay da hét tudi
lao dong

(Kém theo cic gidy t&r chimg minh 13 v sinh)

III Truong hop sinh con dj dang, di tit ma khong
midc bénh theo danh muc bénh tit theo quy dinh tai
TTLT 20/2016/TTLT-BYT-BLPTBXH (ke cd truwong
hop con dang hwo’ng tro cap) K& khai hé so theo quy
dinh gidi quyét ché do dbi véi con dé cia ngudi hoat|
dong khang chién bj nhidm chét ddc hoa hoc bi nhiém
chit déc hoa hoc.

3.3 | S6 lwgng hd so
02 b (01 bo dé g1a1 quyét tai Sova 01 bd hd so duoc guri kém gidy gioi thidu di
gidm dinh tai Hoi ddng y khoa)

3.4 | Thoi gian xir Iy

39 ngay lam V1ec ké tlr ngay nhan du hd so hop 1€ (UBND cap xa: 10 ngay, Phong |
LD-TB&XH cép huyén: 10 ngay; S& LD-TB&XH: 19 ngay, chua ké thoi gian

gidi quyét TTHC tai Hoi ddng y khoa va S& Y té)

At
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3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B{ phén TN&TKQ gidi quyét TTHC UBND cip xi

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéc

TT Trinh tyr Trach nhiém | Théi gian | Biéu mAwKét

qua

B1 | C4 nhén c6 nhu ciu chuin bj va indp | Canhén | Gidhanh | Thanh phin hd
ddy do hd so theo quy dmh vé Bo ' chinh | sotheo muc 3.2
phén mét cira ctia UBND cép x3

B2 | Cong chirc tai B phan mdt cra cia | Bophan | 0.5ngay | Thanh phin hd
UBND cap xd kiém tra, tip nhdn hd |  moét cira so theo muc 3.2
50 clia cong din dam béo ddy dd, | UBND cép Gidy tiép nhén
hop 1€ theo quy dinh va chuyén dén xa hé so va hen tra
bd phén chuyén mén két qua
Truong hop hé so cén bé sung hodc
khong du diéu kién tiép nhan gidi
quyet phdi ¢6 van bdn théng béo cu
thé
(biéu mdu thong bdo ban hanh theo
théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

B3 Cong chirc chuyen moén xem xét, | Congchioc | 5.5ngay | Thanh phin hd
tham dmh hd so, trinh lanh dao | chuyén mén | sotheo muc 3.2
UBND cép xi phé duyét UBND cép | Du thao danh
Truong hop ho so cin bé sung hode xa sach @& nghi
khéng di diéu kién gidi quyét phai g Phong
c6 vdn bdn thong bdo cu thé LDTB&XH

B4 | Lanh dao UBND cip xd kidm trava | Lanh dao 02 ngay | Hb so theo quy
phé duyét két qua UBND cép dinh c6 xéc

x4 | nhan clia
UBND cédp xa
vé ndi dung
trong ban khai
cd nhédn kém

~UL
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danh sich dé

nghj gtri Phong
LPTB&XH
B5 | Cong chirc chuyén mdn UBND cép Cong chirc | 02 ngay | Hb so theo quy
x4 hoan thién hd so, chuyén hd so chuyén mén dinh c¢é6 xac
lién théng dén Phong LDTB&XH | UBND cép nhan cla
cdp huyén qua Bo phn mdt cira cép xa UBND cép xa
huyén vé ndi dung
trong ban khai
cda nhin wva
danh sich @&
nghi cla
UBND cép xa
B6 | Céng chirc tai BO phin mot cira cia B0 phan 0.5 ngay Hb so theo quy
UBND cép huyén kiém tra, tiép | mot cira dinh cé xac
nhén ho so lién thong dam bio ddy | UBND chp nhén clia
du, hop 1€ theo quy dinh va chuyén huyén UBND cép xa
dén phong chuyén mon vé ndi dung
Truong hop hé so can b sung hodc trong ban khai
khéng i diéu kién tiép nhan gidi cd nhan va
quyét phai cé van bén théng bdo cu danh sach de
thé nghi ~ cia
(biéu méu théng bdo ban hanh theo UBND cép xa
théng tuw 01/2018/TT-VPCP ngay Gidy tip nhan
23/11/2018) h so va hen tra
két qua
B7 | Cong chic chuyén mén xem xét, | Chuyén vién | 5.5 ngdy {Du thio danh
thim dinh hd so, trinh lanh dao| Phong sach @& nghi
Phong chuyén mén phé duyét LDTB&XH goi S¢& LD-
Trucng hop hd so can b6 sung hodc | cép huyén TB&XH
khéng di diéu kién gidi quyét phai
¢ vin ban théng bdo cu thé
B8 |Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao 02 ngady | Danh sich dé
tra va phé duyét két qua phong nghi g S&
LDTB&XH LPTBXH
cép huyén
B9 | Cong chirc chuyén mén UBND cép | Chuyén vién | 02 ngiy | Hd so theo quy
huyén hoan thién hé so, chuyén hé |  phong dinh c6 xac
LPTB&XH nhén cla

AL
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s0 lién théng dén So LDTB&XH

cip huyén UBND cép xa
qua B& phan mot cua ce“ip Sad : vé ndi dung
trong ban khai
cd nhin kém
danh sach d&
nghi cia Phong
LPTB&XH
B10 | Cong chirc by phin mét cta S¢| Bophin | 0.5ngdy |HS so theo quy
LDTB&XH kiém tra, tiép nhan hd | mét cira S& dinh ¢6 xac
so lién théng dam bao diy do, hop | LDTB&XH nhén cia
1€ theo quy dinh va chuyén dén UBND cép x3
phong chuyén mén vé noi dung
Truong hop hé so can bé sung hodc trong ban khai
khong di diéu kién tiép nhén gisi c¢d nhin kem
quyét phdi cé vin ban théng béo cu danh sich dé
thé nghi clia Phong
(bibu mdu théng béo ban hanh theo LDTB&XH
théng ne 01/2018/TT-VPCP ngay Gidy tip nhan
23/11/2018) hé so va hen tré
két qua
BI1 | Cong chirc phong chuyén mén xem Chuyén vién | 5.5ngay |Du thao Gidy
xét, thim dinh ho so, trinh lanh dao |  phong gidi thidu kham
Phong chuyén mén phé duyét chuyén mén giam dinh tai
Truong hop hé so cdn bé sung hode | thude S& Hoi dbng y
khong di didu kién gidi quyét phai | LDTB&XI khoa
€6 vdn bdn théng bdo cu thé
B12 | Léanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao 0l ngay |Duy thiao Gidy
tra, phé duyét két qua va trinh Lanh phong gi¢i thi¢u kham
dao S¢ LDTB&XH chuyén moén giam dinh tai
thude S¢& Hoi déng y
LDTB&XH khoa
B13 | Lanh dao S¢ LDTB&XH kiém tra | Lanh dao 8¢ | 0l ngdy | Gidy gidi thicu
va phé duyét két qua LDTB&XH kham giam
dinh tai Hoi
ddng y khoa
B14 | Hoan thién hd so va chuyén hé so Chuyén vién | 01 ngdy | Hd so theo quy

dén Hoi ddng giam dinh v khoa

phong
chuyén mon
thudc S&

dinh kém gidy
gidi thi€u kham
gidm dinh tai

)
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LDTB&XH Hoi dong vy
khoa
B15 | Hoi dong y khoa, S Y t giai quyét | Hoéi déngy | Giohanh | Bién ban kham
theo thim quyén va chuyén két qua khoa chinh | gidm dinh cia
vé S6 LDTB&XH SO Y té Hoi dong y
khoa,  Gidy
chtng nhin cua
S& Y té
B16 | Cong chirc phong chuyén mén tiép Chuyén vién | 06 ngdy |Du thao quyét
nhan két qui gidi quyét cda Hoi phong dinh
ddng y khoa, S& Y té chuyén dén S&, chuyén mén
xem xét, thdm dinh hd so va trinh | thuge S&
lanh dao Phong chuyén mén phé | LBTB&XH
duyét
B17 | Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao 01 ngay | Dy thio quyét
tra, phé duyét két qua va trinh Lanh phong dinh
dao S¢ LBTB&XH chuyén mén
thuge So
LDTB&XH
B18 | Lanh dao S6 LDTB&XH kiém tra | Lanh dao & | 01 ngay Quyét dinh
va phé duyét két qua LBTB&XH
B19 { Hoan thién hé so Chuyén vién | 02 ngdy | Quyét dinh
phong
chuyén mé6n
thudc S&
LDTB&XH
B20 | Tra két qua Bophin | Giohanh | S theo d5i hd
mot clra S& chinh SO
LDTB&XH
4 | Biéu miu

Hé thc")ng bidu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kém
theo théng tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh pha

- Ban khai (MAu HH1 ban hanh k&m theo Théng tr s6 05/2013/TT- BLDTBXH

ngay 15/5/2013)

- Danh sich dé nghi ctia UBND cép x4 (theo méu)
- Danh sch dé nghj cia Phong LDTB&XT (theo miu)
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Miu HHI
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phiic
BAN KHAI CA NHAN
P& nghi giai quyét ché d6 ngui hoat dong khang chién
bi nhi€m chat ddc héa hec
1. Phiin khai v& ngurdi c6 cong:
Hovatén:....................oiiin,
Sinh ngay ... thidng ... nim ... .......... Nam/Nir:... Pién thoai lién lac: ................
Gidy CMND/H¢ chibu/Gidy khai sinh s6 (1): ............ Ngay..../ .../ Noi cép:...
NUYSN QUANI. ... et e
TR QUAN: . ...
Hién c6 huong ché 46 TB/BB/ngudi khuyét tat, €5 16%...vvvvveeoooeoooo
C6 qué trinh tham gia hoat d6ng khang chién tai chién trudmg B,C,K nhu sau;
TT Théi gian Co quan/Don vj Dia ban hoat djng

1 | Tirthéng ... ndm ...

dén théng ... pdm ...

2
Tinh trang bénh tét, sirc khoe hién nay:
2. Phén khai vé con dé(trudomng hop ngirdi HDKC sinh con di dang, dij tit),
TT Ho tén Niim sinh Tinh trang di dang, di tit bim sinh
1
Dién thoai lién lac: ................ .
Gidy CMND/H( chiéuw/Giy khai sinh s&: ..o Ngay.../ .../...... Noi chp:...(déi

v&i tredmg hop tir di 15 tudi tro 1én)

vy RZAY...thang.. .ndm...

. BEAY...thang...ndm...

X4c nhén ciia xd, phwomg............... Nguwii khai
Ong (b8).....ooovovieeeei hién cur tru (Ky, ghi ré ho va tén)
L TSRO ,
-COmACbENN: ...

................................

TM.UBND

----------

b
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Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
Dé nghj - Dbi negng ké khai ddy 24 cic myuc tai ban khai cd nhén.
- UBND xd, phirdng xdc nhin cu thé, ddy dii ré ndi dung theo quy dinh dbi véi tieng trudng '
hop; néu khong hirdng ché dg thi ghi “khon
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UBND..........c....... DANH SACH
NGUOI HOAT PONG KHANG CHIEN PE NGHI GIAM PINH
PHONG LAO PONG TB&XH BENH, TAT
Theo TTLT s6 20/2016/TTLT-BYT-BLDTBXH ngay 30/6/2016
Thoi gian |
£, A ) . . 1 . B
TT Hg va tén Nam sinh Doi Ng“?’e“ Noi & hién nay thal{l;gla Dia b?n Bi mic bénh | Ghichd |
twong | quan - chién hoat dong Rt
truedong _
1
2
.
ngay  thdng  ndm
Ngwdi lap biéu TRUONG PHONG
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DANH SACH -
NGUOT HOAT PONG KHANG CHIEN PE NGHI GIAM PINH
BENH, TAT :
Theo TTLT s6 20/2016/TTLT-BYT-BLDTBXH ngiy 30/6/2016

TT

Hg va tén

Nim sinh

Dbi
fwong

Nguyén
quan

Noi 6 hién nay

Thai gian
tham gia
chién
truong

" Piaban

hoat dong

Bi miic bénh

Ghi cha

Ngudi Iap bidu

ngqy  thdng  ndm

TM.UBND XA
CHU TICH
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C. NOIDUNG CAC QUY TRINH NOI BQ THUOC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
1. Quy trinh: Thwe hién, didu chinh, théi huéng tro cép, xi hdi hang thing, hé
trg Kinh phi chim séc, nudi dwing hang thiang (QT-39)

1 | Muyc dich
Quy dinh phwong phép, cach thac thue hién thu tuc Thue hién, didy chinh, thoi
huéng tro cAp xa héi hang thang, hd tro kinh phi chdm s6c, nuéi dudng hang
thang dam bao nhanh chéng, chinh x4c va ding quy dinh.

2 | Pham vi
- Ap dung dbi véi t chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciu thuc hién thd tuc Thue hién, didu
chinh, thoi huéng tro cdp xa hoi hing thang, h tro kinh phi cham soc, nudi dudng
hang thang.
- Cén bd, cong chirc thude phong chuyén mén, b phin TN&TKQ gidi quyét
TTHC va c4c phong c6 lién quan thugc UBND cép huyén chju trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 |Coséphap ly
-Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phii quy dinh chinh
séch tro giup x4 hdi d6i voi dbi tuong bao trg xa hoi.
- Théng tu s6 02/2021/TT-BLDTBXH ngay 24/6/2021 vé viéc huéng din thuc
hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2021
cia Chinh pht quy dinh chinh sach trg gitip x4 héi déi véi dbi tugng bio trg xa
héi.
- Quyét dinh s6 63 S/QB-LDTBXH ngay 03/6/2021 cta Bo trudéng Bé Lao dong-
Thuong binh va X3 héi.
- Quyet dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 cita UBND thagh phé Ha Noi va
viéc cong bd Danh muyc thii tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bi bé linh virc
Lao ddng — Thuong binh va X4 hoi thudc thdm quyén giai quyét ctia S& Lao dong
— Thuong binh va X4 h¢i, S& N6i vu, UBND cép huyén, UBND clp x4 trén dia
ban thanh phé Ha Nai.
3.2 Thanh phin hd so Bian | Ban
chinh sa0

* Pdi voi hd so dé nghi trg cip xa h¢i hang thing: X
To khai clia d6i tugng (theo Mau sé 1a, 1b, Ic, 1d, 1d ban
hanh kem theo Nghi dinh s 20/2021/ND-CP),

Al



* Poi véi hd so dd nghi hd tr¢ kinh phi chim soc, nudi
dwong hing thang:

- To khai ho gia dinh 6 ngudi khuyét tat (Bidu mju sb 2a
ban hanh kém theo Nghi dinh 20/2021/ND-CP ngay
15/3/2021 cta Chinh phi)

- T& khai nhén cham s6c, nudi dudng dbi tuong béo trg xa
héi (theco Miu sé 2b ban hanh kém theo Nghi dinh s
20/2021/ND-CP);

- T& khai dbi trgng duoc nhan cham soc, nuodi dudng danh
cho dbi tugng khong hudng tro cap x& hoi hang thang gbém:

tré em duéi 16 tudi khong c6 nguén nuébi dudng; ngudi cao
tudi thude dién hd nghéo, khong cb ngum cd nghia vu va
quyén phung dudng, khdng c6 diéu kwn song & cong dong;
ngudi khuyét tit dac biét ndng (theo miu s6 03 ban hanh kem
theo Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
Chinh phu)

- Khi ngp hé so cin xuit trmh cdc glay 10 sau (trwo’ng hop
nep tryc tiép) dé cin b tiép nhdn hé so @bi chiéu cic thong
tin ké khai trong to khai:

+ 84 ho khau cia déi tuong hodc vin ban x4c nhén cia cong
an x4, phudng, thi trén; chimg minh thu nhan dan hodc thé
can cugc cong dén;

+ G1ay khai sinh ctia tré em dbi véi truomg hop xét trg cdp xa
hdi dbi voi tré em, nguéi don thin nghéo dang nudi con,

ngudi khuyét tit dang nudi con;

+ Glay to x4c nhén bi nhiém HIV cia co quan y té ¢6 thim
quyén déi véi trudmg hop bj nhiém HIV;

+ Glay 10 xac nhén dang mang thai clia co quan y té c6 thAm

| quyén ddi vei tredng hop ngudi khuyét tat dang mang thai;

+ Gidy x4c nhén khuyét tat dbi véi trudng hop nguoi khuyet tét,

3.3 |SH lrong hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy
Trong vong 22 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dt hd so hop 1€.
(UBND cdp xa: 12 ngay lam viéc, UBND cdp Huyén: 10 ngay lam vzec)
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B¢ phén Tiép nhén va tra két qua UBND cép xa

Ark



3.6 | Léphi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly cong viée

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian [Biéu mAwKét qua

Bl |Kiém tra, hu6ng dinva tiép nhanhd | BOphan | Y% ngay |Gidy tiép nhén
s cla cA nhén, td chitrc va chuyén Tiép nhén hd so va hen tra
dén bd phéan chuyén mén xir Iy hdso | vatrakét két qua

| qua UBND
cdp x&

B2 | Cong chirc cép x4 xem xét, thim tra, Coéng chirc | 8 ngay |- Phiéu yéu ciu
xtr Iy hd so. cép_xﬁ bé sung, hoan
Truong hop ho so can bé sung, thién hé so - mau
khéng du diéu kién gidi quyét phai 02/TT01/2018/T
6 vin ban théng béo cu thé. T-VPCP

- Théng bdo hd
so khdng du didu
kién giai quyét/
thdng bao tra lai
hoé so

B3 | Lanh dao UBND cép xa phé duyét | Lanhdao | 3 ngay |Hd solién théng
hd so lién théng UBND cép dugce phé duyét

xa

B4 | Cong chitc chuyén mén UBND cép | Céng chic | % ngdy | 6 theo ddiho so
xd vao s6 vin ban, hru trit hd S0, cép xd - mau sb
chuyén hd so, két qué lién théng cho 06/TT01/2018/T
phong LBTB&XH Ciap huyén qua T-VPCP
B§ phan mot cira.

B5 | Cong chirc tai B phan mét cra cia | B phan Yangay | Phiéu giao nhén
UBND Cép huyén kiém tra, tiép | Tiép nhan hé so
nhin ho so lién thong, chuyén bd | va tra két
phén chuyén mén xt 1y. qua UBND

cdp huyén
B6 | Cong chirc chuyén mén xem xét, | Coéng chirc | 5ngay |- Phidu yéu ciu

thdm tra, xr 1y ho so.

phong
chuyén
mén cip

b0 sung, hoan
thién ho so - mau
s0

At
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Truomg hop hé so cdn b6 sung,| huyén 02/TT01/2018/T
khong di. diéu kién gidi quyét phai T-VPCP
cG vin ban théng bdo cy thé, - Théng béo hd
so khéng du didu
kién gidi quyéy
thong bao tra lai
hd so
- Dy thao quyét
dinh
B7 | Lanh dgo phéng chuyén mén kiém | Lanh dao | 1 ngdy | Du thao duge
tra, ky nhdy trinh lanh dao UBND phong phé duyét
huyén chuyén
: mon cép
Huyén
B8 | Lanh dao UBND cap huyénkiém tra | Lanhdao | 3 ngay | Quyét dinh
va ky phé duyét hd so lién thong. UBND cép '
Huyén
B9 | Cong chirc chuyén mén UBND cip Cong chire | ¥ ngay | Sb theo doi hd so
huyén vao s6 van ban, luu trir hé so, phong -  miu sb
chuyén két qua lién thong cho Bo chuyén 06/TT01/2018/T
phén mét cira mén cép T-VPCP
huyén
B10 | B phén mét cira Cép huyén chuyén | Bo phan Trong
két qua lién thdng cho b phan tiép Tiép nhan | gio hanh
nhén va tra két qua mdt cta UBND | vatrakét | chinh
cap xa qua UBND |
cdp huyén
4 | Bitu miu

H¢ théng bidu mAu theo co ché mot clra, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phdng Chinh phu

Biéu miu s6 1a To khai dé nghi tro gitp xa hoi doi véi tré em dudi 16 tudi khéng

€0 nguon nudi dudng; ngudi tir 16 tudi dén 22 twdi va tré em duéi 3 tudi thude
dién hd nghéo, ho cén nghéo dang séng tai dia ban cdc xd, thon viing dé)ng bao
dan toc thiéu sé va mién ndi dic biét khé khin (ban hanh kém theo Nghi dinh
20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu)

Biéu miu s 1b T khai d& nghj trg gilip x& hoi dbi véi tré em bi nhidm HIV
thudc hd nghéo, ngudi bj nhidm HIV thudc hd nghéo (ban hanh kém theo Nghi
dinh 20/2021/NB-CP ngay 15/3/2021 caa Chinh phi)

Biéu miu s8 1c To khai dé nghi trg gitip x& hoi dbi ngudi don than nghéo dang

nudi con (ban hanh kém theo Nghj dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 clia

e
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Chinh pha)

Biéu mu s6 1d Té& khai d& nghi trg gitip x4 hoi d6i véi ngudi cao tudi (ban hanh
kém theo Nghi dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phi1)

Biéu miu sé 1d Tor khai d& nghi trg gitip x4 hoi ddi v6i nguoi khuyét tat ning,
ngudi khuyét tat dic biét nang (ban hanh kém theo Nghi dinh 20/2021/NP-CP
ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu)

Biéu méu sé 2a To khai hé gia dinh c6 ngudi khuyét tat (ban hanh kém theo
Nghi dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phi)

Biéu méu sé 2b T& khai nh@n cham s6c, nudi dudng (ban hanh kém theo Nghi
dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cuia Chinh pha)(danh cho hd gia dinh, ca
nhéin nhin chdm séc nudi dudng, Truong hop d6i twgng dwoc nhin chim séc,
nudi duorng khong duoc huong tro clp xa hoi hang thang thi khai thém thong tin
vao biéu miu sb 03)

Biéu méu sb 03 To khai déi trong dirgc nhan chdm séc, nudi dudng trong trudmg
hop dbi tuong khong dugc hudng tro cip x4 hoi hang thang(ban hanh kém theo
Nghi dinh 20/2021/NP-CP ngay 15/3/2021 cita Chinh phi)

Vin ban dé nghj diéu chinh, théi hudng trg cép x4 hoi (miu S)
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2. Quy trinh: Chi tra trg cip xa h{i hang thang, ho trg kinh phi chim séc, nudi
dudng hang thang khi déi twgng thay doi noi cwr tri trong cing dia ban quén, huyén,
thi xd,thudc Thanh phé (QT-40)

1 | Muc dich

Quy dinh phuong phap, cach thirc thue hién thi tuc Thye hién chi tra trg cép x4
hoi hang thang, hd trg kinh phi cham séc, nuéi dudng hing thang khi dbi twong
thay d6i noi cu trt trong cting dia ban quén, huyén, thi xd,thudc Thanh phé dam
bdo nhanh chéng, chinh x4c va ding quy dinh.

2 | Phamvi

Ap dung d6i véi c4 nhancéd nhu ciu thue hién tht tuc Thye hién chi tra trg cip
x& hdi hang thang, hd trg kinh phi chdm séc, nuéi dudng hang thang khi ddi
tugng thay dbi noi cu try trong cung dja ban quén, huyén, thj xa,thudc Thanh
phé.

Cén bé, cdng chire thude phong chuyén mén, by phéan TN&TKQ gidi quyét
TTHC va céc phong c6 lién quan thudc UBND cp x& va cép huyén (noi cu tru
mdi) chiu trach nhiém thuc hién va kidm soat quy trinh nay

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

-Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia Chinh phtt quy dinh chinh
sach trg gitip xa hoi dbi véi dbi tugng bao trg x3 hoi.

- Théng tu s6 02/2021/TT-BLPTBXH ngdy 24/6/2021 vé viéc huéng din thuc
hién mét s6 didu ciia Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2021
cta Chinh phi quy dinh chinh séch tro gitp xa hoi dbi véi déi tirgng béo trg xa
hoi.

- Quyét dinh s6 63 S/QD-LDTBXH ngay 03/6/2021 cua B{ trudng B6 Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi. '

- Quyét dinh 3801/QP-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phd Ha Nbi vé
vige cong b Danh muc thu tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bi bii bo linh virc
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thude thidm quydn gidi quyét cia S& Lao dong
~ Thwong binh va X4 h¢i, S& Noi vu, UBND cip huyén, UBND cép xa trén dia
ban thanh phé Ha Néi.

3.2 Thanh phén h so Bin | Ban
chinh sao

Vén ban d¢ nghj clia ddi tuong hogc ngusi gidm ho cia déi | x
trong (theo mdu ).

3.3 | S6 lwrong hé so

e,
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01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
Trong vong 06 ngay lam viée, ké tu ngay nhin da hd so hop 18, Trong d6 UBND
cap xd: 3 ngay lam viéc, UBND cdp huyén: 3 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B¢ phan tiép nhan va tra két qua- UBND cép x4
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viée
TT - Trinh tur Trach nhiém | Thoi gian Biéu mAwKét qua
Bl |Kiémtra,husngdinva| BOphan | Yngay |Gidy tiép nhan hd so va
tiép nhén hé so ciia ¢4 | Tiép nhan hen tra két qua
nhan, t6 chirc va chuyén va tra két
dén bd phan chuyén | qua UBND
moén xir Iy hd so cap x3 (noi
cu tri mai)
B2 | Céng chirc clp xdxem Cong chirc I ngdy |- Duthao Céng vin dé nghi
xét, thdm tra x&r 1y hé so c.'ftp xd (noi chuyén noi chi tra trg cap
- cu trii moi) xa hoi cho ddi tuong;
Hodc '
- Théng béo hé so khéng du
diéu kién gidi quyét/ thong
bao tra lai hd so
B3 |Lanhdao UBNDcépx3| Lanh dao I ngdy | Céng vin dé nghj chuyén
phé duyét vin ban d¢&| UBND cap noi chi trd tro cép x4 hdi
nghi chuyén tro cép x4 X3 cho déi tuong
hdi (noi cur tri Hodc ‘
méi) - Thong bao hé so khong du
di€u kién gidi quyét/thong
béo tra lai hd so
B4 | Cong chirc cdp x4 hoan Cong chitc | 'angay | Cong vin dé nghi chuyén

thién ho so va ban giao

clp xa
(noi cu tru

noi chi tra trg cip xd hoi

cho dbi tugng

/0"

13
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két qua cho by phin
TN&TKQ

mai)

Hodc

- Thong béo hé so khong dij
didu kién gidi quyét/thdng
bao tra lai hd so

hoan thién hd so va ban
glao két qui cho bd
phén tiép nhén va tra
két qui Mot cia cp
huyén

chuyén moén
cép huyén
(noi cu tru
mai)

B5 | Tiép nhin két qua cia |Bo phan Tiép| Yingdy |Hb so lién théng dugc xét
' phong chuyén médn va [nhén va tra két duyét
chuyén bd phin mdt | qua clp xa
ctra UBND cép huyén (noi cu trii
maor)
' B6 | Tiép nhan hd so lién| B¢ phan Yongdy | Phiéu giao nhén hd so
thong va chuyén bo Tiép nhan
phin chuyén mén cdp | va tra két
huyén qua cép
huyén (noi
cur tri moi)

B7 |Céng  chic  cép | -Coéngchic | 1ngiy |- Dy thdo Vin ban thong | -
huyénxem xét, thim phong bao thay ddi noi chi tra trg
dinh hd so, chuyén | chuyén mén cAp
Lanh dao phéng chuyén | cAp huyén Hodc
mdn kiém tra, ky nhay | (noicu tri - Théng béo hd so khéng

ma) da  didu  kién  giai

- Lanh dao quyét/théng béo tra lai hd
phong SO

Chuyén mon - D théOQVén ban th6ng

cép huyén br:_’lo thay d6i noi chi tra tro
cap

B8 | Lanh dao phong chuyén | - Lanh dao /2ngdy | Du thdo van ban théng
mén thdm dinh, ky phong bao thay ddi noi chi tra trg
nhéy. chuyén mén cép

cip huyén
(noi cu tri
mor)

B9 |Cong chic phong | Céngchirc | Yngdy [Phiéu giao nhan hd so
chuyén mén cép huyén phong

_ Al



Nt cfipliig. gilp xp  hoi thuong xuyén hang thing
corneneene /AN MRS thang tai ... ... (ghi r3 dja chi nhdn chi trd irg cdp/tror giip x4 hii hing théng noi méi)
@ tir thang.. ... nim........ et . . \ o -
BI10 B(f)gphz_“m mQt cua cap | Bophinti€p | Y% ngay | S6 theo doihd so
huyén tra két qua giai | nhan vatra

-

Noi nfiguyét TTHC cho bo | kétqua TRUGNG PHONG
- UBNIpnphimiie, eliarieap. xi{ JLIBNE) cap
- Luu NER R TR H 1) huyén (noi

cu tril moi)

4 | Biéu miu

Hé théng biéu miu theo co ché mdt cira, mét cira 1ién thdng duoc ban hanh kém
theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phi
Vin ban dé nghj thay dbi noi huéng trg cép x4 hoi hang thang (theo mau)

At
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3. Quy trinh: Quyét dinh tr¢ cap xa hdi hang thang, hj tro kinh phi chim séc,
nudi dudng hang thang khi d6i twgng thay ddi noi cu tra gitra cac quin, huyén, thi
xathudc thanh phé, trong va ngoai tinh, thanh phé trwe thude Trung wong(QT-41)

1 | Muc dich

Quy dinh phuorng phap, cich thirc thyc hién thd tuc Quyét dinh trg cép x4 hoi
hang thang, hé trg kinh phi chdm séc, nudi dudng hang thang khi déi tong thay
d6i noi cu tra giilta cdc quan, huyén, thi xathude thanh phé, trong va ngoai tinh,

thanh phé truc thude Trung wong ddm béo nhanh chéng, chinh x4c va dung quy
dinh.

2 | Pham vi

Ap dung dbi véi dbi tuong, ngum gidm ho cla d01 tuong, hd gia dinh, c4 nhan
nhén nu01 dudng, chim séc dbi twgng c6 nhu cdu thyc hién thit tye Quyét dinh
trg cAp xa héi hang thdng, hd trg kinh phi chim séc, nuéi dudng hang thang khi
déi trong thay déi noi cur tra gilta cc quan, huyén, thi xdthudc thanh phé, trong
va ngodi tinh, thinh phé trire thudc Trung wong.

Cén b9, cong chirc thude phong chuyén moén, bo phéan TN&TKQ gidi quyét
TTHC va céc phong ¢6 lién quan thugc UBND cép x3 va cép huyén (noi di va
noi dén) chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co sé Phap Iy

Nghi dinh sé 20/2021/NP-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phi quy dinh chinh
sach trg gitp xa hoi di véi déi tuong bao trg x4 hi.

3.2 Thanh phin hd se Bin | Bian
chinh sao

Vin ban dé nghi coa dbi tuong hoic ngudi gidm ho cia dbi X
tuong (theo mdu).

3.3 | S6 hrong hd so

01 b6

3.4 | Thoi gian xik ly

08 ngay 1am viéc (chi tinh thm gian tai noi cu trii méi). Trong 46 UBND cdp xd:
3 ngay lam viéc, UBND cdp Huyén: 5 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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B¢ phén tiép nhan va tra két qua- UBND cép xi

3.6 | L¢ phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh ty Trach Thoi gian | Bidu miw/Két qua

nhiém

B1 |Kiém tra, huéng dinvatiép | Bo phan Y2ngdy [Thanh phin hd so
nhén hd so cia c4 nhan, t6 | Mot cira ciia theo muc 3.2
chirc va chuyén dén bo phén | UBND cép
chuyén mén xtr Iy ho so x4 (noi cfl)

B2 |Cong chirc chuyén mén | Codng chuc 01 ngdy |- Phiéu yéu cu bd
thdm dinh hd so trinh Lanh chuyén mén sung, hoan thién hd
dao UBND cép xa clp xa (noi SO

ctl) - Théng béo hd so
khéng di didu kién
giai quyét/théng
bao tra lai hd so

B3 | Lanh dao UBND cdp xdphé | Lénh dao Y2 ngay Céng vin dé& nghi
duyét vin ban dé nghi UBND cip chuyén trg cp xa
chuyén tro cz"ip x4 hoi X4 (noi cii) hoi cho dbi tugng

dén noi méi

Hodc

Céng van tir chéi
chuyén trg cAp xa hoi
cho dbi tugng dén noi
mai, néu rd 1y do

B4 | Céng chic cip x3 hoan Coéng chirc 2 ngdy Cong vin dé nghj
thién hd so va ban giao két | clp xd (noi chuyén trg cdp xd
qud cho bd phin Mot cira cii) hoi cho dbi tugng

dén noi méi.

Hodc

Thong bio hd so
khong du didu kién|
gidi quyét/théng béo
tra lai ho so

BS | Tiép nhan hd so chuyén bo | B phan Yongdy | Gidy tiép nhin hd

Ak
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phén mét cira UBND cép

Mot cira cip

s0 va hen tra két qua

huyén X4 (noi cii)

B6 | Tiép nhén hd so chuyén bd | Bb phén % ngay |Két qua gidi quyét
phin chuyén mén clp | Mot cira cép TTHC cép x4 noi cii
huyén huyén (noi + ho so

cil)

B7 | Cong chire cip huyénxem | Congchic | 2% ngay |- Du thao Quyét
xét, gidi quyét hd so, phong dinh théi chi tra trg
chuyén Lanh dao huyén chuyén mon cip x3a hoi hang

cip huyén thang
(noi cii) - Du thao Vr?}n ban)|
d€ nghi chuyén tro
cAp xa hoi
Hoic
Théng bao hd so
hchang da didu kién
giai quyét/thong baol
tra lai hd so

B8 | Lanh dao huyén xem xét, ky | Lanh UBND 01 ngay |- Quyét dinh théi
duyét chp huyén chi trad tro cép xa

(noi cii) héi hang thang .

- Vin ban @ nghj
chuyén trg cép
Hodc
Thong bao hd so
khong du didu kién
gidi  quyét/thdng

béo tra lai hd so

B9 | Cong chirc cép huyén hoan | Céng chirc “angdy | Quyét dinh théi
thién hé so va ban giao két phéng hudng ché d6 trg cip
qua cho bo phin Mt cira | chuyén mon %3 hdi hang thang;
cép huyén c4p huyén Hoic _

(noi cii) Cong vin tir chdi
chuyén ché do tro
cAp xa hoi hang
thang ciia dbi fwrong,
néu rd 1y do.

BI10 | Cong chirc b) phan Mgt cira | Motcltacdp | Y% ngdy  |Gidy tiép nhan hd so

cép huyén (noi cii) chuyén
hd so cho mot cira cap x8

huyén (noi
cii)

va hen tra két qua
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(noi moi)

B11 | Tiép nhn h6 so va chuyén | Bo phanBo |  Vangay  |Hd so+ két qua giai
cho b phén chuyén mon | phan Tiép quyét TTHC cua cip
cAp X3 (noi méi) nhén va tra x4 (noi cil)

két qua
UBND cép
X8 (noi morn)

B12 | Cong chitc cip xdxem xét, Cong chirc 1 ngay - Dy thio vin ban dé
gidi quyét hd so, chuyén cép xi (noi nghi trg cdp xa hoi
Lanh dao x (noi mdi) méi) cho d6i tuong

Hodc

- Théng bao hd sof
khéng di didu kién
giai quyét/thong bao
tra lai hd so

B13 |Lanh dao UBND cép xa| Lénh dao 1 ngdy  F Van ban dé nghi tro
(noi méi) ky duyét UBND cép cdp x4 hoi cho dbi

xa (noi moi) tuong

B14 | Cong chirc cép x8 hoan| Cong chirc s ngay Két qua gii quyét
thién hd so va ban giao két | cip xa (noi TTHC tai cdp xa
qua cho bd phidn Mot cira mori) (noi mai)
cép x3 (noi mor)

B15 | Mot ctra cdp xi nhan hd so | B phan B Hb so lién théng

' va két qua giai quyét TTHC phan Tiép 2 ngay dugc xét duyét
va ban giao cho bS phidn | nhin vatra
TN&TKQ cip huyén (noi | két qua(noi
mor) mai)

B16 | Mot cira cip huyén (noi| BophanBo | ‘angdy | Phiéu giao nhan hd
méi) chuyén két qua giai | phan Tiép S0
quyét TTHC cho phong| nhanvatra
chuyén mén cép huyén két qua cip

huyén (noi
moi)

B17 | Cong chuc cép huyénxem | Céng chirc 2 ngady | Duthao Quyét dinh
xét, thdm dinh hd so, phong chuyén trg cAp x3 hoi
chuyén Linh dao phong | mén cép
chuyén mén kiém tra, ky huyén (nei
Xac nhéan (roi méi) maoi)

A

2
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B18 | Lanh dao phong chuyén| Iinh dao 1 ngay ’ Dy thao Quyét dinh
mon kiém tra, xem xét, ky [phong chuyén trg chp x3 hoi
nhéy hd so va trinh lanh dao | mén cp
UBND huyén (noi méi) ky | huyén (noi
duyét moi)

B19 | Lanh dao UBND cip huyén | Lénh dao I ngay Quyét dinh
(noi mai) ky duyét UBND cip

huyén (noi
moi)

B20 | Cong chirc chuyén mén cip Cong chic 72 ngay Hb so +
huyén hoan ,thién hd so va phong chpyén Két qua TTHC
ban giao két qua cho bd| mén cap
phén Mot ctra cdp huyén huyén (noi
(noi mor) maoi)

B21 | B phan mjt cira cdp huyén | Bd phan Tiép| Givhanh | Sé theo d5i hd so
(noi méi) chuyén két qua nhénvatrakétl  chinh
qua h¢ théng buu dién dén | qua mét cira
B phian mét cira UBND cép huyén (noi
clp xa (noi chuyén dai) mori)

4 | Biéu miu

Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mgt cira lién thdng duoc ban hanh
kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Vin phong Chinh

phi

Van ban dé nghi thay di noi hudng tro chp xa hoi hang thang (theo mAu)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG/THI TRAN...... Pic lap - Ty do - Hanh phic
S6: /UBND Ha Ngi, ngay  thiang  ndm 20....
V/v d& nghi chuyén noi huéng trg cép
/trg gitp XH hang théng
Kinh gtri: Phong Lao déng - TB&XH quén, huyén, thj x4..........

UBND  xd/phudng/thi trén................. nhin duge vin bin d& nghi cua
ong(ba)................. sinh nim.......... hé khau thuemg teG. e T (ghi 13 nhém loai ddi
neong trg cdp/trg giip x& héi hodc mdi quan hé véi déi tgmg trong trucmg hop khai thay)dé nth:ChU)’éIl trgr Cép xi h(ji/tl’(_)‘ glup
xd hoi hang thdng tir................... L 1Y 0, |

UBND x&/phudmg/thi trn......d¢ nghj Phong Lao dong - TB&XH quan/huyén/ th
< TR xem x¢t giai quyét chuyén ché d06 tro clp xa hoi thudng xuyén cho ¢ong dén theo
nguyén vong./.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN XA
- Nhur trén; CHU TICH
- Lwu: VT, UBND.



4. Thii tyc: H3 trg chi phi mai téng cho d6i twong bio tro x3 hoi (QT-42)

1

Muc dich -

Quy dinh phwong phap, cach thirc té chire, thure hién viéc tiép nhén, xir ly thi tuc
HO trg chi phi mai tang cho déi twong béo tro x4 héi dém bao nhanh chéng, chinh
xac, ding quy dinh.

Pham vi

- Ap dung dbi v6i t6 chirc, ¢4 nhan 66 nhu ciu thyc hién thi tuc HS trg chi phi mai
tang cho ddi tuong béo trg xa hoi (6 twong dang huong trg cdp xa héi hang thdng,
con cua nguoi don thdn nghéo dang nudi con, nguedi tir i 80 tudi dang huong tro
cdp tudt bao hiém xd hoi hang thang, tro cdp hang thdng khdc).

- Céan bg, cong chirc thude phong chuyén mén, bé phén TN&TKQ giai quyét
TTHC va céc phong c6 lién quan thuéc UBND cdp huyén chiu trach nhiém thuc
hién va kiém so4t quy trinh nay. '

N§i dung QUy trinh

3.1

Co s6 Phap Iy

-Nghi dinh s6 20/2021/NB-CP ngay 15/3/2021 ciia Chinh phit quy dinh chinh
séch trg gitp x4 hoi dbi voi ddi tugng bao trg xa hoi,

- Théng tu s6 02/2021/TT-BLDTBXH ngay 24/6/2021 v& viéc hudng dan thuc
hién mdt s diéu cia Nghj dinh s§ 20/2021/NP-CP ngdy 15 thang 3 nim 2021
cua Chinh phii quy dinh chinh sich tro gitip x4 héi dbi vai dbi trong bao trg xa
héi.

- Quyét dinh s8 635/QD-LDTBXH ngdy 03/6/2021 ciia B trudng BO Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi.

- Quyet dinh 3801/QD-UBND ngiy 04/8/2021 cia UBND thank phd Ha Ngi vé
viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi béi bo linh vuc
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thude thim quyén gisi quyét cia S& Lao dong
~ Thuong binh va Xa h¢i, S& Néi v, UBND cép huyén, UBND cAp x4 trén dia ban
thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Béin Bén sao

Té khai d€ nghi hd trg chi phi mai tang cita co quan, té chirc, X
h gia dinh hofc c4 nhan dimg ra t§ chirc mai téng cho déi
tugng theo Méu 56 04 ban hanh kém theo Nghj dinh sé
20/2021/ND-CP

Ban sao gidy chimg tr ciia déi tuong X

3
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Ban sao quyét dmh ho#c danh s4ch théi huorng trg cap bao
hiém x& hoi, tro cép khéc cta €O quan 6 thdm quyen ddi
voi truong hop nguéi tir da 80 tu01 dang hudng trg cp tuit
bao hiém xa hoi hang théng, trg cdp hang théang khac.

hud

3.3 | S6 Iwgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhén va tra két qua - UBND chp xa
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viéc
TT Trinh tr Trach nhigém | Thai gian | Bidu mAwKét
qua
Bl | Kiém tra, huéng din va tiép nhan hd | Bo phin | % ngdy | Gidy tiép nhén
so cta ¢4 nhan, td chuc va chuyen Tiép nhén va h6 so va hen
dén bd phan chuyén mén xtr Iy hé so | tra két qua tra két qua
UBND cép
xa
B2 | Cong chirc cdp xi xem xét, thim tra, | Cong chic | 1ngdy |- Phidu yéu ciu
xtr Iy hd so. cép xa 1bd sung, hoan
Trudng hop. hé so can bé sung, thi¢n ho so
khéng du diéu kién gidi quyet phai - Théng bao hd
cé vdn ban thong bdo cu thé. so khong da
diéu kién giai
quyét/théng
béo tra lai hd
SO
B3 | Lanh dgo UBND cap xa kiém trava | Lanh  dao | Y ngdy | Hd so lién
ky phé duyét hé so lién thong, UBND cép théng dugc xét
x4 duyét
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S& theo dai hd

B4 | Cong chirc cp x& vao sb vin ban, Céng chic | 12
| Iuru trix h so, chuyén hd so, két qua | cip xa ngay SO
lién thong cho phong LDTB&XH
Cép huyén qua B§ phan mét cira.
B5 | Cong chirc tai B6 phén mot cira cia | B6  phan | 1/2 ngay | Phiéu giao
co UBND Cép huyén kiém tra, tiép Tiép nhén va nhén hd so
nhan ho so lién thong, chuyén bg | tra k&t qua
phén chuyén moén xit ly. UBND cidp
huyén
B6 | Cong chirc chuyén mén xem xét, Cbéng chirc | 1 ngay - Phiéu yéu ciu
thdm tra, xir ly hd so. phong bd sung, hoan
Truong hop hé so cin bé sung, chuyén mén thiénhdéso
khong @i diéu kién gidi quyét phai | ¢ip huyén - Théng bao hd
| €6 véin ban théng bdo cu thé. so khéng du
diéu kién giai
quyét/théng
bao tra lai hd
SO
- Du thao
quyét dinh
B7 | Lanh dao Phong chuyén mon kiém | Lanh  dao | 1/2ngay | Phé duyét du
tra va ky nhéy trinh lanh dao UBND | phong thao
huyén chuyén moén
cép huyén
B8 | Lénh dao UBND cép huyénkiémtra | Lanh  dao | 1/2 ngay Quyét dinh
va ky phé duyét ho so lién théng. UBND cép
Huyén
B9 | Céng chirc chuyén mén cdp huyén Cong chuc | 1/2 ngay | S8 theo dai hd
vao sb vin ban, luu trit hd so, | phong SO
chuyén két qua lién théng cho B | chuyén mon
phén mét ctra cdp huyén cip huyén
B10 | B) phin mét cira Cp huyén chuyén | Bo phén | Trong gid
két qua lién théng cho bd phan tiép Tiép nhan va | hanh
nhén va trd két qua mot cira cép x3 | tra két qua | chinh
UBND cép
huyén
4 | Biéu miu




292

|

Hé¢ théng biéu mAu theo co ché mot cira, mdt cira lién théng dugce ban hanh kém
theo thoéng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh phu

To khai dé nghj h8 trg chi phi mai tang theo MAu sé 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP
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thwong ning ngoai noi cwr tri ma khéng c¢6 ngwoi than thich chim séc (QT-43)

5. Quy trinh: Tr¢ gidip x4 héi khin cip vé hd tro chi phi diéu tri ngwdi bi

1 | Muc dich
Quy dinh phurong phép, c4ch thire thyc hién thi tuc Tro gitip x3 hoi khin cp vé
hé trg chi phi didu tri nguoi bi thrrong ning ngoai noi cu tra ma khong ¢6 ngudi
thén thich chiam séc.
2 | Pham vi
Ap dung dbi véi co quan, tb chtre tryc tiép cép ciru, chita tri cho ngudi bi thuong
nang.
Can b, cong chirc thudc phong chuyén mén, bd phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va céc phong c6 lién quan thugc UBND ce"'lp huyén chiju trich nhiém thwe
hi¢n va kiém soat quy trinh nay.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 |Coséphap ly
-Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngdy 15/3/2021 cta Chinh phti quy dinh chinh
sach trg gitip x4 hoi déi véi déi trong bao trg x4 hoi.
- Thong tu s6 02/2021/TT-BLDTBXH ngdy 24/6/2021 v& viéc huéng dan thuc
‘hién mot s didu cia Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2021
ciia Chinh phit quy dinh chinh sich trg giip x4 hoi dbi voi dbi tugng bao trg xi
hoi.
- Quyét dinh s 635/QP-LDTBXH ngay 03/6/2021 clia B{ trudng Bo Lao déng-
Thuong binh va X4 héi.
- Quyét dinh 3801/QP-UBND ngay 04/8/2021 cita UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc cdng bd Danh myc thil tuc hanh chinh, thit tuc hanh chinh bj bai bé linh vue
Lao dong — Thurong binh va X4 héi thude thim quyén giai quyét ciia S& Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vu, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dia
ban thanh ph$ Ha Nai.
3.2 Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh | sao
- | Van ban @& nghi hd trg clia co quan, t& chirc truc tiép cép cir, X
chita tri cho ngudi bj thwong nang.(theo mau)
3.3 | S6 hrong hé so
01 bo
3.4 | Thoi gian xiv ly

~d

L
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02 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop I¢.

3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
B phén tiép nhén va tra két qua UBND cép Huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian| Bidu mAuw/Két
qua
Bl |Kiém tra huéng din va tiép nhan hd | B phdn | Yangdy | Gidy tiép nhan
S0 cla ¢o quan, td chirc va chuyén mdot cira hd sova hen tra
b6 phan chuyén mén xir ly. UBND cép két qua
huyén
B2 Cong chirc chuyen mén xem xét, | Céng chirc | % ngdy |- Phiéu yéu ciu
thdm tra, xr Iy hd so. phong bd sung, hoan
Truomg hop. ho so can bé _sung, | chuyén mén thién ho so
khéng di diéu kién gici quyet phdi | ¢ép Huyén - Théng béao hd
6 van bdn théng bdo cu thé. so khbéng du
diéu kién gidi
quyét/ thong
béo tra lai hd so
Hodic
-  Du thao
Quyét dinh
B3 | Lanh dao Phong chuyén mén kidm | Lanh dao Vangdy | Dy thao dugc
tra va Ky nh4y trinh linh dac UBND phong phé duyét
cap huyén chuyén mén
cAp huyén
B4 | Lanh dao UBND cép huyénkiémtra | Lanhdao | % ngdy | Quyét dinh
va ky phé duyét hd so. UBND cép
Huyén
BS | Céng chuc chuyén mén cép huyen Céng chic | Yangay | S6 theo dai hd
vao sé vin ban, luu trit hd so, phong v
chuyén két qué cho B6 phdn mft cita | chuyén mén
cép huyén
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Tra két qud cho c4 nhén, t chirc B phén Trong
motcira | gid hanh

UBND cép | chinh
huyén

s R =
Biéu mau

H§ théng biéu miu theo co ché mot cira, mét cira lién thong duge ban hanh kém
theo théng tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phu

Vin ban & nghi hd trg cla co quan, tb chirc truc tiép cap ctru, chira tri cho ngudi
bi thirong ning.(theo miu)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI DE NGH] TRG GIUP XA HOI
Péi vei nguwdi bj thwong niing ngoai noi cf tri ma khong cé ngwdi ngwdi thin thich chim
~ soc
Phin I Théng tin co quan, tb chire, ¢4 nhan dd nghi

- Tén co quan, t6 chirc, ¢ ThAN: .........oveeeeevoovosoeeeoee oo
= DI e
- Ngudi dai dién: ..cooeeeecceeeeeseeeeee e sOCCCD ....ocoovveee,
= CRIC VUL e

Phin I1. Théng tin d6i twgng dwgc ¢ nghi trg gitp x4 hi

= HO VALEN! (e sinh ndm .............
= DA CRE: e
- Tinh trang thuong teh: ..o oo
= Dang Gi8u t Al oo
- Ly do d€ nghi tro gitip x& hdi: La ngudi bi thuong néng dang duge diéu trj ma khong c6

ngudi than thich ¢é chim sée./.

PAI DIEN
Ky, dong ddau, ghi ré ho tén

A
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6. Quy trinh: Nhin chim séc, nudi dudomg déi twgng cin bio vé khin

cAp(QT-44)

1

Muc dich

Quy dinh phuong phap, cach thirc thuc hién thu tuc nhan chim séc, nubi dudng
dbi tugng cin bao vé khén cép dam béao nhanh chong, chinh x4c, ding quy dinh.

Pham vi

Ap dung d6i voi té_chl'rc, ¢4 nhan c6 nhu cdu thuc hié¢n thd tuc nhin chim séc,
nudi dudng d6i trong can bio vé khin cép. Cac dbi twong can bao vé khin clp
gbm: |

- Nan nhén cilia bao luc gia dinh; nan nhén bi xdm hai tinh duc, than thé; nan
nhén bi budn ban; nan nhan bi cudng burc lao ddng can dugc bao vé khéin cép
trong théi gian chd dua vé noi cur trt hotic dura vao co s¢ trg giup xa hoi, nha xa
hoi;

- Tré em, ngudi lang thang xin #n trong thoi gian cher dua va noi cu tri hodc dua
Va0 ¢o s¢ tro gitp xa hdi, nha x3 hoi;

- Di turgng cin bao vé khz’vin.céip khéc theo quy dinh clia dia phurong, :
Cén b9, cong chirc thudc phong chuyén mén, bd phén TN&TKQ giai quyét
TTHC va c4c phong c6 lién quan thudc UBND cép huyén chju trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Néi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

“Nghj dinh s 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh chinh
sach trg gitp x4 hoi dbi voi dbi tuong bao trg x& hoi.

- Théng tu s& 02/2021/TT-BLDTBXH ngdy 24/6/2021 vé viée huéng dan thue
hién mét s diéu ciia Nghj dinh sé 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2021
cua Chinh pht quy dinh chinh sch trg gitip xa hoi déi véi déi twong bao tro xa
héi.

- Quyét dinh sb 635/QP-LDTBXH ngay 03/6/2021 cia B{ truéng Bo Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi.

- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh, thit tuc hanh chinh bi bai bo linh vuc
Lao dng — Thuong binh va X4 hoi thude thim quyén giai quyét ctia S& Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi, S& Nbi vu, UBND ce“ip huyén, UBND ce“ip xa trén dia
ban thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phin hd s Ban Bin
chinh $a20
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- | Pon @ nghi nhén chiam séc, nubi dudng. X
- Bién ban vé vy viéc bao hanh, xdm hai déi trong va van X

ban x4c nhén tinh trang sirc khoe abi tugng cua co sd khim
bénh, chira bénh (néu co).

3.3 | 86 lwong hd so
01 b6

3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin di hd so hop 1é

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua - UBND cfp xa

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu m3wKét

qua

Bl |Kiém tra, huéng dinva tiépnhan hd | Bo phin | Yingdy |Gidy tiép
o cda c4 nhén, té chirc va chuyen Tiép nhén nhan hd so va
dén bd phén chuyén mén xir Iy ho so hoic tra két hen tra két

qua UBND qua
cép X8
B2 | Céng chirc cdp xi xem xét, thim tra, Cdng chirc Yangdy |- Phiéu yéu

xit 1y ho so.

Truong hop hé so cdn bé sung,
khéng di dieu kién giai quyet phdi
co van bén théng bdo cu thé.

cép xa

ciu bd sung,
hoan thién hd
S¢

- Théng bdao
hd so khéng
du diéu kién
gidi
quyét/thc“)ng
béo tra lai hd
SO
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B3 | Lanh dao UBND cép Xa phé duyét | Lanh dao Ingdy |Hd so lién
hd so lién thong UBND cép thong  duoc
X8 xét duyét
B4 | Céng chirc cip xa chuyén hd so cho Coéng chirc Yangay |HO so
phong LDTB&XH Cip huyén qua chp xa
Bé phin mot ctra.
B5 | Cong chirc tai B phdn mét cira ciia B4 phén “2ngdy | Bién ban giao
- |UBND Cép huyén kiém tra, tiép | Tiép nhan nhén hé so
nhan hé so lién thong, chuyén bd | va tra két
phén chuyén mén xir ly. ' qua UBND
cdp huyén
B6 | Cong chtc chuyén mén xem xét, | - Cong chitc | 1ngay | Du thao
thim tra, xir Iy hd so chuyén lanh phong Quyét dinh
dao phong chuyén mén kiém tra, xét chuyén mon
duyét cép huyén
Truong hop hé so cdn b sung, | (1/2 ngay)
khong dii diéu kién gidi quyét phai| - Lanh dao
cO van ban thong bdo cu theé. phong
' chuyén mén
cAp huyén
(172 ngay)
B7 | Lanh dao UBND cép huyénkiémtra | Lanh dao 1 ngdy | Quyét dinh
va ky phé duyét hd so lién thong. UBND cép
' Huyén
B8 | Cong chirc chuyén mén UBND cp Cong chirc Yongay | Sb theo doi hd
huyén vao s van ban, hru trit hd S0, phong SO
chuyén két qué lién thong cho B | chuyén mén
phédn mét cira cép huyén
B9 | B phén mét cira ciia UBND Cép| Bb phan Trong gid
huy¢n chuyén két qué lién thong cho | Tiép nhan hanh
b6 phan mét cira UBND cép xa © vatra két chinh
: qua UBND
cép huyén
4 | Biéu miu
- | Hé théng biéu miu theo co ché mot clra, m{t cira lién théng duge ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu
- | To khai & nghi nhin chim séc, nudi dudng theo Miu 02b Nghj dinh
20/2021/ND-CP

L
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7.Quy trinh: Tro givip xi héi khin cip vé hd trg chi phi mai ting (QT-45)

1 Muc dich
Quy dinh phwong phép, cach thirc thyre hién thi tuc Tro giup x4 hoi khan cip vé
hd trg chi phi mai tang dam bao nhanh chong, chinh x4c, kip thei dung quy dinh.
2 Pham vi
Ap dung dbi véi tb chirc, c4 nhan ¢6 nhu ciu thue hién thi tyc Tro gitp xa hdi
khén cép vé& h3 tro chi phi mai téng,
Cén b, cdng chirc thude bo phan chuyén mén, bd phén TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac bd phan ¢6 lién quan thugc UBND cép x& chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.
3 N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
- Nghi dinh sb 20/2021/NP-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phit quy dinh chinh
séch trg gitip x4 hoi ddi véi déi tugng bao tro x4 hoi.
3.2 Thanh phén hd se Béin Ban sao
chinh
- T khai d& nghj hd tro chi phi mai tang (theo Mdu sé 04 X
ban hanh kém theo Nghj dinh s6 20/2021/ND-CP);
- Gidy béo tir clia déi tuong déi voi trrong hop ho gia dinh X
c6 ngudi chét, mét tich do thién tai, héa hoan, dich bénh;
tai nan giao thong, tai nan lao dong nghiém trong hodc cac
Iy do bét kha khang khac;
- Xéc nhén ctia cong an cip xa dbi voi truong hop co quan, X
t6 chirc, ¢4 nhén t6 chirc mai tang cho ngudi chét do khéng ‘
c6 ngudi nhén trach nhiém td chirc mai tang. '
3.3 | S6 lrgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Chu tich UBND cép huyén nhén dugc
de nghj clia Chu tjich UBND cép xa.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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B phan mét cira UBND cip xa

3.6 | Lé phi
Khﬁng
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Théi gian | Biéu miuw/Két
qua
Kiém tra, huéng danva tiépnhgnhd | Bo phan Yingdy | Gidy tiép
B1 |so cha c4 nhén, t chirc va chuyen Ti€p nhin nhan hd so va _
dén bd phén chuyén mén xit Iy hé so | va tra két hen tra két
qua UBND qua
cép xa
B2 Cong chire chuyen mon xem xét, | Cong chire Yingdy |- Phiéu yéu
thim tra, x\r 1y hd so. cép xa cdu bd sung,
| Trucng hop. hé so cdn bé sung, hoan thién ho
khéng du diéu kien giai quyet phai Y
co vén bdn thong bdo cy thé. - Théng bao
ho so khéng
du diéu kién
giai  quyét/
thong bdo tra
lai ho so
B3 | Lanh dao UBND cép xa phé duyét | Lanh dao Yingdy |Hd so lién
hd so UBND cip théng  dugc
X8 phe duyét
B4 | Cong chire cdp xd vao sb vin ban, | Congchite | Yingay | S8 theo doi hd
luru trit hé so, chuyén hé so, két qua clp xa SO
hen thong cho phong LPTB&XH
cép huyén qua B phan TN&TKQ
BS | Cong chirc tai B6 phan TN&TKQ | Bophin | Y%ngay |Phibu giao
ciia UBND cép huyén kiém tra, tiép Tiép nhan nhén hé so
nhén héd so lién thong, chuyén bd | va tra két
phén chuyén mén qua UBND
cp huyén -

A
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Y2 ngay

B6 | Cong chirc chuyén mén xem xét, Coéng chirc - Phiéu yéu
thim tra, xr Iy hd so. phong cau bd sung,
Truong hop hé so cin bé sung, chuyén mén hoan thién hd
khéng di diéu kién gidi quyét phgi| cép huyén Sq
€6 van bdn théng bdo cu thé. - Thdéng bdo

hé so khong
dt diéu kién
giai  quydy
théng bdo tra
lai hé so
Hoic

- Du thio
Quyét dinh

B7 | Lanh dao phong chuyén mén cép | Lanhdao | Yngdy |- Du thao
huyén kiém tra va ky nhdy trinh lanh phong Quyét dinh
dao UBND cép huyén chuyén mén

cép huyén

B8 |Lanh dao UBND cap huyén phé | Lanhdao | Yngdy |Quyét dinh
duyét hd so UBND cép

huyén

B3 | Cong chirc chuyén mén UBND cép | Céngchirc | Y% ngay | S theo ddihd
huyén vao sé viin ban, luu trit hd S0, phong so
chuyén két qué cho B$ phén mot | chuyén mon
ctra. cép huyén

B10 | Céng chure tai B phan mot ctra ctia B¢ phédn Gid hanh
UBND Cép huyén chuyén két qua | Tiép nhan chinh
lién thong cho bd phin mot cira | va tra két
UBND cép x4 qua UBND

cé‘ip huyén
4 Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mat clra, mét cira lién théng duoc ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu

Té khai dé nghi hd tro chi phi mai tang theo Méu s6 04 ban hanh kem theo Nghi

dinh s6 20/2021/ND-CP
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8. Quy trinh: Ding ky thay dbi npi dung hoic cip lai gidy chirng nhin déing ky

thanh lip déi véi co sé trg giip xa hji ngoai céng lap thudc thim quyén thanh lip
ciia Phong Lao dong - Thwong binh va X3 hoi (QT-46)

1

Muc dich

Quy dinh phwrong phap t6 chire, thyue hién viéc tiép nhén, xtr ly thil tuc Pang ky thay
ddi ndi dung hoiic cAp lai gify chimg nhén déng ky thanh 13p d6i véi co s tro gitp
%8 hoi ngoai cong 1ap thude thim quyén thanh 1ap clia Phong Tao dong - Thuong
binh va X4 hoi.

Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhén ¢6 nhu céu thyc hién tha tuc Ding ky thay dbi
ndi dung hodc cip lai giy chirng nhéndang ky thanh 1ap dbi vdi co & tro givp
X8 hdi ngoai cong 1ap thude thdm quyén thanh 18p cua Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi .

Cén by, cong chirc thude phong chuyén mén, b phén TN&TKQ gidi quyét
TTHC va céc phong c6 lién quan thuéc UBND huyén chiu trach nhiém thue hién
va kiém so4t quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

31

Co s6 phap ly

-Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 quy dinh vé thanh 14p, t4 chir,
hoat dong, giai thé va quén Iy c4c co s& tro gitp xa hi,

-Théng tr s6 02/2021/TT-BLDTBXH ngay 24/6/2021 vé viéc huéng dn thuc
hién mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngdy 15 thang 3 nam 2021
cia Chinh phu quy dinh chinh séch trg gitip xa hoi déi véi db; twong béo trg xi
héi.

- Nghj dinh 56 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh pht

- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phé Ha Nbi v&
viéc cdng bb Danh muyc thi tuc hinh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bé finh vyre
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi thude thdm quyén giai quyét ciia S& Lao dong
~ Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vu, UBND cap huyén, UBND cdp xi trén dia
ban thanh phé [1a Noi.

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh s20

Vin ban dé nghj vé viéc diing ky thay déi nai dung hodc ¢ip | x
lai gidy chimng nhan ding ky thanh 1dp (kém theo Giay to ¢é
lien quan chimg minh sir thay déi néi dung gidy chirng nhdn

ddng ky thanh 13p) (theo mdu Sg)

o

L
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- | Ban pho t6 dang ky thanh 1ap co sé¢ da dugc cép X
3.3 | 86 lwrong hb so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir Iy
Trong 04 ngay lam viée
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B¢ phén Tiép nhén va tra két qua UBND cép huyén
3.6 | Lé phi
Kh(“)ng
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tir Trach nhiém |Thoigian]| Bidu miwKét
qua
Bl |Kiém tra, huéng din va tiép | Bo phan Tiép | Yangdy |Gidy tiép nhan
nhén hd so ciia ca nhan, t6 chirc | nhan va tra kit hd so vi hen tra
va chuyén dén b6 phan chuyén | qua UBND cép két qua
mon xtt Iy hé so huyén
B2 | Céng chirc chuyén mén xem Cong chirc 2 ngay |- Phiéu yéu ciu
x€t, tham tra, x Iy ho so. phong chuyén ' bd sung, hoan
Trudng hop hé so cin bé sung, | mén cip huyén thi¢n ho so
khong di diéu kién gigi quyét - Théng bdo hd
phdi ¢é van bdn théng bdo cu so khong di diéu
thé. kién giai quyév
théng béo tra lai
hé so
Hoidc
- Dy thao gidy
Diang ky thanh
14p méi
B3 |Lanh dao Phong chuyén ky Lanh dao - | 01 ngay Gidy PKTL méi
duyét. phong chuyén

mén cép huyén

el
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Chuyén vién phong chuyén mén Céng chirc “angdy | 84 theo daihd so
tiép nhén két qua, luu trir hd 0, | phong chuyén
chuyén két qua cho B phén mot | mén cap huyén
cua

Tra két qua cho c4 nhan, t chirc B9 phan tiép Trong
nhén va trd két | gios hanh
qua mdét cira chinh
UBND cép
huyén

Biéu mau

He¢ thong biéu mAu theo oo ché mét cira, mot cira lién théng dirge ban hanh kém
| theo théng tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh pha

Vin ban dé nghi thay d8i hoac cip lai gidy chimg nhin dang ky thanh lap (MAu | -
S&)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dic 1ap - Ty do — Hanh phiic

PON DE NGHI
Ping ky thay débi ni dung hofic cip Iai glay chu'ng nhin dang ky thanh lap d6i véi co sé

tro' giip xa hdi ngoai cong lip thude thim quyén gidi quyét ciia S¢ Lao déng - Thwong
binhva X3 héi

Kinh giri: Uy ban nhén dan quén, huyén, thi xi ......

L.THONG TIN VE CG SO:
L0 €O S ettt arssee et

..................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

ILTHONG TIN NGUGI BUNG PAU CG SG -

1.Ho va tén ngudi sang 13p: ....oeeeveeeeoreeoo Ngay, thang, ndm sinh..........

2.Hb khéu TRUONG UG oottt
3. S6 CMT (ho chiéu, the CCCD) cAp ngay ... SNOT CAD e
HQUEC OB vttt
5.Quyét dinh b nhiém hoic gidy t&r tuong duong Khac: ..o

...................................................................................................................................................

IIL. DE NGH] THAY BOI, CAP LAL
1.N6i dung & nghi thay dbi gidy CNPKTL.........

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

bttt bbbt b et et s st s s s e s

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
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9. Quy trinh: C4p gidy phép hoat dong dbi véi co si tro giiip xi hi thuge thim

quyén cip phép ciia Phong Lao déng - Thwong binh va X3 héi (QT-47)
1 | Muc dich
Quy dinh phwong phap tb chirc thuc hién viéc tiép nhan, xir Iy thi tuc Cép gidy
phép hoat dong dbi véi co s¢ trg gitip x3 hdi thude thim quyén cép phép cia
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ddm bao nhanh gon, chinh xac, ding
quy dinh. ' '
2 | Pham vi
Ap dung d6i vé6i td chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu cu thyc hién tha tuc Cép gidy phép hoat
dong dbi véi co s¢ tro' gitp x4 héi thude thim quyén cép phép ciia Phong Lao
déng - Thuong binh va Xa hoi.
Cén bg, céng chire thude phong chuyén mén, bo phin TN&TKQ gidi quyét TTHC
va cdc phong c6 lién quan thuéc UBND cép huyén chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soét quy trinh nay.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
-Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 quy dinh vé thanh 13p, t chire, hoat
dong, gidi thé va quan ly céc co 5o tro gitip xa hoi.
- Théng tur s6 02/2021/TT-BLDTBXH ngay 24/6/2021 v& viec huéng din thuc
hién mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngdy 15 thang 3 niam 2021
cia Chinh phil quy dinh chinh sach trg gitp xa hoi déi véi déi tuong bao tro x3
héi.
- Quyét dinh 3801/QP-UBND ngay 04/8/2021 cita UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc cdng bd Danh muc thy tuc hanh chinh, tht tuc hanh chinh bi bai b linh vire
Lao d6ng — Thuong binh va X3 hoi thudc thdm quyén gii quyét clia S& Lao dong
— Thwrong binh va X4 hoi, S Noi vu, UBND cép huyén, UBND cé‘ip x4 trén dia ban
thanh phé Ha Néi.
3.2 Thanh phin hé so Ban Bén
chinh sao
- | T khai dé nghj cAp gidy phép hoat dfng cla co s& theo MAu | x
50O 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
36 103/2017/ND-CP .
- | Gidy ching nhén dang ky thanh 1ap co s hodc quyét dinh X
thanh 18p theo quy dinh cua phép luit.
3.3 | S6 hwgng hé so

Pals

!



01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy
Trong vong 13 ngay Iam viéc, ké tir ngay nhin da hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phén Tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xik Iy c6ng viéc
TT Trinh ty Tréch nhi¢m | Thoi gian| Bidu mAwKét
qua
Bl | Kiém tra, huéng din va tiépnhanhd | Bé phéan 1 ngay | Gidy tiép nhan
so cla ca nhén, td chic va chuyen Tiép nhén hd so va hen tra
dén b phan chuyénménxirly hdso | vatra két két qua
qua UBND
cip huyén
B2 Cong chirc chuyen moén xem xét, | Cong chirc | 08 ngay | - Phiéu yéu ciu
thim tra, xir 1y hd so. phong b sung, hoan
Truong hop. h6 so can bé sung, chuyén mén thién ho so - mau
khong di diéu kién gidi quyet phdi | cép huyén 02/TT01/2018/T
¢o vdn ban thong bdo cu thé. ' T-VPCP
- Théng bdo ho
so khong du diéu
kién gidi quyéet/
théng béo tra lai
hd so
Hoic
- Dy thao Gidy
phép hoat dong
B3 | Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao | 03 ngay | Giay phép hoat
tra, ky duyét. phong -| dong
chuyén mén

cip huyén
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B4 | Cong chitc chuyén mén UBND cap Cong chire | 1ngay | Sétheo dsi hd so
huyén vio s6 van ban, luu trit h so, phong -  miu s
chuyén két qua cho B0 phén mét cira | chuyén mén 06/TT01/2018/T

cép huyén T-VPCP

B5 | Tra két qua cho c4 nhan, té chire B6 phan Trong

Tiép nhdn | gidr hanh
vatrakét | chinh
qua mét clra
UBND cép
huyén
4 | Biéu mju
- !''Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mdt ctra lién théng duoc ban hanh kém
| theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phu
- | To khai dé nghj cp gidy phép hoat dong theo Méu s8 09 tai Phu Iuc ban hanh
[ kém theo Nghi dinh sb 103/2017/ND-CP
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Mau s 09
TEN CO QUAN, BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Doc l4p - Tw do - Hanh phic
TENCOSOTRGGIOPXA o
HOQI

e, BEAY ... thdng ... ndm 20 ...

TO KHAI BE NGH] CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Tén co sotre giup x4 ho1) oveeeveen ol e
Kinh giriz ..o
Can cir Nghij dinh s6..../2017/NB-CP ngay...thang...ndm... cta Chinh phu quy dinh v& thanh 1ap,
t6 chirc, hoat ddng, giai thé va quan ly cdc co sé trg gitip xa hoi;
Can ctt Quyét dinh s8../QP-... ngdy ... vé viéc thanh lap co'sd ... hofic Gidy chimg nhan ding

ky thanh 18p s6 ..... ngay ....... do co quan/don vi cép,

(Tén co s& tro gitp xA héi).........ooo.oi . dé nghj (co quan ¢6 thim quyén cap gidy phép hoat
déng).............. cap gidy phép hoat dong véi cac ndi dung sau:

L. THONG TIN VE CO 86

1. Tén co 56, dia chi tru 6, 56 dién thoai, $8 faX......cooooocoerov

2. 0L HINR €O SGnnvvrortcvvar s sesiees e e

3 CHC DENG. ittt e

II. NOI DUNG HOAT DPONG DE NGHI CAP, CAP LAI PIEU CHINH GIAY PHEP
HOAT PONG

1. Bbi tugng phuc vy

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Khi (Tén co s& trg giop X8 hoi).........ooeverersii di vao hoat ddng s& cung cép dich
vu trg gitp x4 héi cho cac ddi tuong bo trg x4 hoi va ngudi dan cé nhu clu, s8 g6p phin bao
dam an sinh x4 hdi va phat trién kinh 16 - x5 héi ctia dia phwong.

Chiing t6i cam két thyc hién dung cc quy dinh ciia phép luit./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA €O 8O TRQ GIUP XA HOI
(K, ghi rd ho tén)



10. Quy trinh: Cép lai, didu chinh

X3 hoi ¢

(QT-48)

31

gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro gidp
6 gidy phép hoat dong do Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi cip

1

Muc dich

Quy dinh céch thirc, phuong phap thye hién viéc tiép nhén, xir ly thii tuc Cép
lai, diéu chinh gidy phép hoat dong déi véi co s& tro gilip x4 hoi c6 gidy phép
hoat dong do Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cép dam bdo nhanh
gon, chinh xéc, ding quy dinh.

Pham vi

Ap dung doi voi t6 chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thuc hién thil tuc Cép lai, didu

chinh gidy phép hoat déng dbi vé6i co s& trg gitp x& hdi ¢6 gidy phép hoat dong

do Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi cip.
Céan by, cong chire, vién chire thude phong chuyén, bd phén TN&TKQ giai

Ia
A

quyet TTHC va cac phong c6 lién quan thuéc UBND huyénchiu trach nhiém
thwe hign va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

-Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 quy dinh vé thanh 14p, 6 chrrc,
hoat dong, gidi thé va quan Iy céc co s& tro gitip x4 hoi.

- Thong tu 56 02/2021/TT-BLDTBXH ngay 24/6/2021 vé viéc huéng din thue
hi¢n mot sb didu ciia Nghj dinh s6 20/202 1/ND-CP ngdy 15 théng 3 nim 2021
ctia Chinh pht quy dinh chinh sach trg gitp x4 hoi d6i véi dbi tuegng bao trg xa
hoi.

- Quyét dinh 3801/QB-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phé Ha Nai vé
viéc cdng bb Danh muc thu tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh bi bai bé linh vure
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thude thim quyén gidi quyét cda S& Lao
dong — Thuong binh va X4 hoi, & Néi vy, UBND chp huyén, UBND cfp xa
trén dia ban thanh phé Ha Ni.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh s20

Vin ban dé nghj diéu chinh, cép lai gidy phép hoat dong | x
(theo mau)

Gidy phép hoat dong. X

Gidy tor chirng minh thay dbi tén goi, dia chi tru sé, nguoi | x
dimg dau, loai hinh co s&, nhiém vu va dia ban hoat dong.

Ay
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3.3 | S6 hrong hé so
01 bd
3.4 | Theoi gian xir Iy
Trong vong 13 ngay lam viée, ké tir ng&y nhdn dua hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B¢ phan Tiép nhén va tra két qua UBND cAp huyén
3.6 | L¢ phi
Kh(’ing
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu
mawKét qua
B1 | Kiém tra, huéng dn va tiép nhan hd | Bo phantiép | % ngay |Gidy tiép
so cua ca nhan, t6 chac va chuyén nhén va tra nhin hd so
dén bo phén chuyénmén xir ly hdso | két qua vda hen tra
UBND cép két qua
huyén
B2 | Céng chirc chuyén mén xem xét, Cong chirc | 08 ngdy |- Phiéu yéu

thim tra, xir Iy hd so.

Trucng hop hé so cdn bd sung,
khéng di diéu kién gidi quyét phdi
€6 vin ban théng bdo cu thé.

phong
chuyén mén
cap huyén

céu bd sung,
hoan thién
ho so

"| - Théng béo
'| hé so khéng

du dieu kién

gidi  quyét
théng béo tra
lai hd so
Hoidc

- Du thdo
Gidy phép
hoat  ddng
méi
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B3 | Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanhdao | 04 ngdy |Gidy phép
tra, ky duyét. phong hoat  ddng
chuyén mén mai
cAp huyén
B4 | Cong chirc chuyén mén UBND cép Cong chitre Yangdy |S6 theo dai
huyén vao s vin bin, hmu it hd so, | phong hé so
chuyén két qua cho B phdn mét cira | chuyén mén
cép huyén
BS | Tra két qua cho ca nhan, t chite | B6 phan iép Trong gity
nhén va tra hanh
kétquamot | chinh
ctra UBND '
cép huyén
4 | Biéu miu

He¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mét cira lién théng duoc ban hanh
kém theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh

phu

Vin ban dé nghi diéu chinh, cip lai giky phép (theo méu)
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TENDON VI ........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

S foeeaeaeeinnin Ha Ngi, ngay  thdng nam 202....

V/v dé nghi diéu chinh (cAp lai) gidy phép
hoat dong cho .....(#én co s6)

Kinh gui: Phong Lao déng — Thurong binh va xa hoi

quén, huyén, thj xa..............

(Tén co 50)... ...dwgc Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi
quén, huyén, thi xa cap Glay phep hoat dong s6 ........ceceeeeiiiiiinn, Quy mé tbi
da: ............. Trong qud trinh hoat déng .......................... (Tén co sd)

(ghz cdc néi dung dé nghi thay déi)

Pé dam bao hoat dong theo ding quy dinh clia phap lut, . ...(Tén co s6)
dé - nghi Phong lao dong — - Thuong binh va xd hdi quéan, huyén, th1 Xd....... kiém tra
thidm dinh diéu chinh gidy phép ...l (ghi ré tén linh vuc @3 duwoc cdp

phép hoat dongghz trong giay phep) Cu thé nhv sau:
02 THONG TIN VE CO SO
1 Ten co S0, e

l-}.u -------------------------------------------------------------------------------------

1.Ho va tén ngudi Sang 18p: ..ooooviiini i
2.Ngay, thang, ndm sinh: ...
3.Ho khau thudng tri: ..o
4.86 CMT (hd chiéu, thé CCCD): e
5. Quéc e
6.Quyét dinh bd nhiém hoic giky & trong duwong  khac:

-----------------------------------------------------------------------------------------



D. NOI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

L. Quy trinh: Trg gitp xa hji khin cdp v& b3 tr¢' 1am nha &, sita chita nha &

(QT-49)

1

Muc dich

Quy dinh phuong phép, céch thirc thie hién viée tiép nhan, xir ly thi tue Tro giap
x4 hoi khan cAp vé hé trg lam nha &, sira chita nha & dim bao nhanh chéng, chinh
xac, ding quy dinh, '

Pham vi

- Ap dung bi véi ho gia dinh gap hoan canh khé khan vé nha & va 6 nhu ciu hd
trg khin chp vé nha &.

- Can bg, cong chire thudc by phan chuyén mén, bd phin TN&TKQ giai quyét
TTIC va cac by phén ¢6 lién quan thuoc UBND cép X8 chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soét quy trinh nay,

Nogi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

-Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia Chinh pht quy dinh chinh
sach trg gitip x4 hoi ddi véi dbi tuong bao trg x3d hdi.

- Thong tr 56 02/2021/TT-BLDTBXH ngay 24/6/2021 v& viée huéng dan thue
hién mot sb didu cia Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2021 cla
Chinh phti quy dinh chinh sach trg gitp xa hoi dbi vé6i déi tugng bao trg x4 hoi.

- Quyét dinh sb 63 5AQD-LDTBXH ngay 03/6/2021 ctia B truong B Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi.

- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé
viée cong bd Danh muc tht tuc harh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bé linh vurc
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi thude thdm quyén gidi quyét cia S& Lao dong
— Thurong binh va X4 hoi, S& Noi vy, UBND cfip huyén, UBND cz’ip x4 trén dia ban
thanh phd Ha Nbi. '

3.2

Thanh phén hd so Bin | Ban
chinh sao

T khai dé nghi h6 trg vé nha & (Mfu s6 06 ban hanh kém theo X
Nghij dinh s6 20/2021/ND-CP).

33

S6 hrong hd so

01bd
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Thoi gian xiv 1y

34
Trong vong 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghj cta Trudng thon
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phén Tiép nhan v trd hd so UBND cép xa
3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém |Thei gian| Biéu mawKét
qua
Bl |Kiém tra, huéng dan va tiép nhan B phin Tiép |. % ngdy | Gidy tiép nhan
hd so cda ca nhan, t§ chirc va nhén va tra hd so va hen tra
chuyen dén bd phan chuyén mén két qua ket qua
X1t 1y hd so UBND cép xa
B2 | Céng chie cip xa xem xét, thim Cong chire | Y4ngay |- Phiéu yéu ciu
tra, xir Iy hd so (bao gém hé so tai | UBND cip x3 bd sung, hoan
muc 3.2 va danh sdch dé nghz cua thién hé so
tmong thon noi doz tiwong dé nghj - Thong béo hd
hé tro khdn cap vé nha o) so khong du
diéu kién giai
quyét/thong
Truong hop hé so can bé sung, bao tra lai ho
khong di diéu kién gigi quyet phai 8¢
c6 van ban théng bdo cu thé.
B3 | Lanh dao UBND cdp xa phé duyét Lanh dao 1ngay |Kétqua giai
hd so UBND cép x3 quyét thi tuc
héanh chinh
B4 | Céng chirc cdp x3 vao sé vin ban, Congchizc | Y ngay | S8 theo dsi hd
Iuu trir hd so, chuyén két qué cho UBND cép xa 5O
B phén mét cira.
B5 | Tra két qua cho c4 nhén, t8 chic B phan Tiép | Trong
nhdnvatra | gi hanh
két qua chinh
UBND cap xa

Ry
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A x
Biéu mau

Heé théng biéu mAu theo co ché mot cira, mdt cira lién thdng dugce ban hanh kém
theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phi

Tér khai dé nghi hé trg vé nha ¢ (MAu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
20/2021/ND-CP).
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Miu s6 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1dp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI DE NGHI HO TRQ VE NHA ¢
(4p dung dbi véi ddi tuong quy dinh tai Piéu 15 Nghj dinh 56.....)

KE KHAI CUA HO GIA PiNH
1. Ho va tén ngudi dai dién (Kidu chi ir B0G): wooeeeeoerooeoeoeoeoeoeooooooo
Ngéy/thaing/nﬁm sinh: Giéi tinh:..........., DAntdC: e
Gify CMND S8, CAp NZAY covvoorerrerne, Noi CAp oo
2. H6 khau thuOnE tr €A BO: ..o

3. S6 ngudi trong ho -.ngudi. Trong d6: Nguoi trong d6 tudi lao dong ... ngudi
4. Hoan canh gia dinh (Ghi cy thé ¢6 thugc hg nghéo, cdn ngheo, khé khin kinh t6 hay
khéng)

5. Tinh trang nha & trude khi thién tai xay ra (Ghi cy thé logi nha, mirc 46 sir dung);

6. Tmh trang thlgt hai v& nha & (Ghz cu thé da dé sdp, tréi, chdy hoan toan, phdi di roi nha
¢ khdn cdp, hu hong ndng):

7. Tinh trang nha & hién nay ctia ho;
T4i xin cam doan nhitng théng tin trén 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém, :

Ngay... thdng.... ndm.....
Ngwoi khai

(Ky, ghi vé ho tén)
XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhén dén x¥/phudng/thi trin da tiép nhan hd so, ddi chidu cde gidy & kém theo va

xdc nhén thong tin ¢4 nh&n néu trén ctia 6ng (ba) ........ 1a dung.
CAN BQ TIEP NHAN HO SO Ngay .... thdng .... nam
(KY, ghi rd ho tén) CHU TICH

(Ky tén, déng déu)

L
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2. Quy trinh: Phe duyét ké hoach hj trg, can thiép d6i véi tré em bi x4m hai

hoic ¢6 nguy co bi bao lwe, béc 19t, bé roi va tré em c6 hoan canh dic biét (QT-50)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thic thdm dinh, gidi quyét tha tuc Phé duyét k& hoach hd
trg, can thiép doi véi tré em bi xam hai hoic ¢ nguy co bi bao luc, béc 16t, bé roi
va tré em c6 hoan canh dic biét. ' '

Pham vi

Ap dung dbi véi co quan, tb chire, co sé gido duc, gia dinh, c4 nhin phat hién hodc
c6 thong tin v& hanh vi X4m hai tré em hojc tré em co nguy co bi bao lre, béc 16t,
bd roi va tré em c6 hoan cinh dic biét.

Cén b, cdng chirc chuyén mén, bo phén TN&TKQ giai quyét TTHC va cac bd
phén c6 lién quan thugc UBND xi chiu trich nhiém thuc hién va kidm soat quy
trinh nay. '

Noi dung quy trinh
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Co sé& phap ly

- Luét tré em nim 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/NB-CP ngay 09/5/2017 caa Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s didu cia Luét tré em.

- Quyét dinh 3801/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia UBND thanh phé Ha Noi vé viée
cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bd linh vyc Lao
déng -- Thuong binh va Xa hoi thude thdm quyén giai quyét cia Sé Lao dong —
Thuong binh va X3 héi, S& Noi vu, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén dia ban
thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao

Bao cdo tiép nhan théng tin tré em va danh gia nguy co ban ddu | x
vé tinh trang tré em bi xam hai hoiic c¢6 nguy co bi bao luc, béc 16t,
b6 roi va tré em ¢6 hoan canh dic biét (do Thng dai dién thoai quéc
gia bao vé tré em, co quan lao dong - thurong binh va x hdi cic
cép, co quan ¢dng an cac cép, Uy ban nhén dén cép x4 va ngudi
lam cong téc tré em chp x4 lap).

Béo cao danh gia nguy co ban ddu vé tinh trang tré em bj xAm hai X
hodc c6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bé roi (do ngudi 1am cong tac
tré em cap xa lap).




Bao cdo thu thip théng tin, ddnh gia nguy co cu thé tinh hinh tré |  x

em (do ngudi 1am cdng tac tré em cip xa lap).

Bién ban cudc hop xdc dinh nhu cau cin hd trg, can thiép cho tré |  x
em va cdc tai liéu khéc ¢6 lién quan (do nguoi lam cong tac tré em

cép x4 lap).

Dy thio Quyét dinh phé duyet va ké hoach hd trg, can thiép (do X
ngurdi 1am cdng tic tré em cp x4 lap).

Tai li¢u khéc ¢6 lién quan (néu c6).
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Sb lwong hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

Trong vong 06 ngay lam viéce, ké tir ngay nhén di hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phan mot ctra UBND cép x4

3.6

L¢ phi

Khéng

3.7

Quy trinh xi ly cong viée

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thi gian

Biéu miwKét
qua

B1

T chirc, ¢4 nhin c¢6 nhu cau phe
duyét Ké hoach hd trg, can thiép dbi
vGi tré em bi xdm hai hojic ¢6 nguy
co bi bao luc, boc 16t, b6 roi va tré
em ¢6 hodn canh dic biét chudn bi
va nop diy du hé so theo quy dinh
tai muc 3.2 vé& bd phan tiép nhan va
tra két qua

T4 chire, ca
nhin c6 d&
nghi thire
hién TTHC

Gid hanh
chinh

Thanh phin hd
so theo muc 3.2

B2

Cén bd, cdéng chie Bo phan
TN&TKQ thudc UBND cip x4 tiép
nhan hd so cia td chtrc, ca nhén co

Caén b9,
cdng chircb
phén tiép

1/2 ngay

- Phiéu yéu cau
b6 sung, hodn
thién hé so
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trach nhiém xem xét, kiém tra tinh | nhan v tra - Phidu tir chéi
chinh xéc, ddy dd cia hd so: két qua tiép nhin giai
a) Trudmg hop hd so chua day du, quyét hd so
chua chinh x4c theo quy dinh, cén - Giéy tiép nhan
bd, cong chic tiép nhan hd so phéi hd so va hen
hu'(mg dén dai dién tb chirc, cd nhén | ngay tra két qua
bd sung, hodn thién hd so theo quy
dinh va néu rd ly do theo mAu Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
b) Trudong hop tir chdi nhan hd so,
can bg, cong chirc tiép nhan hd so
phéi néu 15 Iy do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyet hé so thu tyc hanh
chinh;
¢) Trudng hop hd so ddy dd, chinh
Xac theo quy dinh, can bd, cong
chirc tlep nhan hd so va lap Glay tlep
nhén ho so va hen ngay tra két qua
Vzec tiép nhdn hé so va phan hoi 16
16 chikc cd nhin theo cée hinh thite
tuong ung quy dinh tai bude 1
B3 | -Ban giao tryc tiép hd sochocanbg | -Bophan | 1/2 ngdy | -Phiéukiém soat
Chuyén mén TN&TKQ qua trinh giai
chuyén tryc quyét ho so
tiép trong
ngay lam
viée
- Can bd
chuyén mén
B4 | Can bd chuyen mén c6 trach nhiém | - Can b, 3ngdy | -Phiéukiém soat
thu 1y ho so chuyén cho lanh dao | cong chirc qua trinh giai
UBND cap x3 kém theo y kién danh thu Iy hé sso quyét hd so
gla hé so di didu kién hay khéng di | -Bg phén - MAu phiéu xin
diéu kién va trinh lich thdm dinh: TN&TKQ 16i va hen lai

- Dbi voi hd so qua tham tra, thAm
dinh chwa du diéu kién giai quyét,
cn bd chuyén mon tra lai hd so kém
theo thong bao bﬁng véan ban va néu
o ly do, ndi dung cin b sung theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so — miu sé 02 dé gui cho
td chirc, ¢4 nhan thdng qua B phan

ngiy tra két qua
- Théng bao hd
so khong du diéu
kién gidi
quyét/th(“)ng bao
tra 1ai hd so

U2
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TN&TKQ Théi gian thong béo tra
lai hd so khong qué 3 ngay lam viéc
Ié tir ngay tiép nhan hd so. Thai han
gidi quyét duoc tinh lai tir ddu sau
khi nhan da hd so

- Déi véi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chidm nhét 01 ngay
trude ngay hét han, can bd chuyén
mén phai thong bdo bing vin ban
cho B$ phan TN&TKQ va giri vin
ban xin 16i t chire, c4 nhan, trong
d6 ghi rd 1y do qu4 han, thoi gian dé
nghi gia han trd két qua theo miu
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két
qua. Vige hen lai ngay tra két qua
duge thuc hién khéng qua mét 1dn

- Péi VO‘I hé so khong du diéu kién
dé tiép tuc gidi quyét, can bd
Chuyen mén 14p vén ban théng bao
hd so khéng du diéu kien giai quyét.
Trinh  ky chuyen vé bod phén
TN&TKQ dé théng bdo cho céng
dan

- Trwrdong hop, dat yéu ciu tién hanh
buée tiép theo

Viéc phan héi t6i t6 chirc, cd nhén
thong qua bg phin TN&TKQ hodc
thong tin truc tiép 16i t6 chire, cd
nhdn bang cde hinh thirc fuong wng
quy dinh tai bucc 1

B5 | Hoan thién hé so, 13p phiéu trinh Céan bg, Ingay |Dy thao phiéu
gidi quyet ¢ong viée trinh Ianh dao | cong chiic trinh gidi quyét
UBND cép x3 xem xét. thu Iy hd so cong viéc kém

Lanh dao theo hd so duogce
UBND cép thém dinh
xa

B6 | Linh daoc UBND cap xd8 xem xét | Lanh dao 12ngay | Két qua giai
phiéu trinh giai quyét cong viéc, hd | UBND cap quyét TTHC
SO XA

Thuc hign ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC

2
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B7 | Can b6 chuyén mén chuyén vin the | Céan bo 12ngdy [Hd so trinh,
vio sb vin ban, phét hanh vin ban | chuyén mén phiéu trinh giai
Ban giao két qua vé& bo phéin - | quyét cong vise
TN&TKQ
Thue hién huu hé so theo quy dinh
B8 | Tra két qua cho ca nhén, tb chic B phin Saukhi | S& theo d&i hd so
TN&TKQ | nhén két
qua tir can
bé chuyén
mon
4 | Bidu miu

H¢ thong biéu miu theo co ché mot ctra, mdt cira lién théng dugc ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phn

Béo cdo tiép nhan thong tin tré em (MAu sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
56/2017/ND-CP)

Béo cdo danh gia nguy co ban dau, thue hién cic bién phép béo dam an toan tam
thot cho tré em (MAu s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP).

Bdo cdo thu thip théng tin, xéc minh va danh gia nguy co cy thé (M4u s6 03 ban
hanh kém theo Nghj dinh s6 56/2017/ND-CP). :

Ké hoach hd trg, can thisp (Mdu sé 04 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
56/2017/ND-CP).

Quyét dinh phé duyét Ké hoach h trg, can thiép (MAu s6 05 ban hanh kém theo
Nghij dinh s6 56/2017/ND-CP).

B A




325

Mau so 01
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
TIEP NHAN THONG TIN Boc lap - Ty do - Hanh phic
e
Sé:..../BC-(2) w(3)..., ngay ... thdng ... néim 20...
BAO CAO
TIEP NHAN THONG TIN TRE EM. cee(@).en

A. Thong tin chung
1. Nguén nhén théng tin
Thong qua (dién thoai/gip tryc tiép/ngufyi Khac Ba0) ..o ovoeerricrieee oo
Thoi gian (MAY Zid).......o..ovvoveeeeeeerreeoeooooooo Ngay ....... thang........ ném ....
2. Théng tin vé tré em
HO VA ER U €11 (8).rnvoevieeeoooooooo
Ngay thdng nim sinh (5)............... hodc uéc lwong tudi........ovveeereeoeo
Gi6i tinh (5): Nam............ Nit......... Khong bi€te.......vevveenvreevoreoeeoooooooooooo
Dia di€m XAY 1 V8 VIEC....voeocerrerveesreseesoeeseesos oo
Tinh trang hién tai cta tré em: () OO
Phong doan hdu qua c6 thé s& x4y ra cho tré em néu khéng cé duge h trg, can thiép?.
Ho va tén cha: (5)........... Tubdi........ NEOE NGNIEP.cervemeeeeerereeereeeeeoeooooooooo
Ho vatén me: (5)........... Tudi........ Nghé NP, e ———
Hoan canh gia dinh: (5)...coevoooovoereeeeeeeesccveoneoeeeeeeoeeeeoeeeeoeoooooooooo '
Hi¢n tai ai 1a ngudi chiim séc tré em (néu 3T

Nhitng hanh ddng hd tro, can thi€p - da dugc thuc hién ddi véi tré em truge khi nhén duoc
thong tin:

A . A \ e A A . X A ’ A
3. Thong tin vé ngwdi cung cap thong tin (néu dong ¥ cung cap)
Hovatén............................... SO Gién tho@i.....ovoveeveeevereeeee S

Cin b tiép nhan théng tin
(KY, ghi r3 ho va tén)
Ghi chii:
(1) Tén co quan tiép nhan théng tin.
(2) Chir viét tit tén co quan tiép nhén théng tin.
(3) Dia danh,
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(4) Tré em thude di twong: bj xam hai/cé ngﬁy co bj bao lyc/bde 161/b6 roi hodic tré em c6 hoan
canh dic biét. .

(5) Cén bg ghi thong tin néu biét hodic duge cung cép.

(6) Thong tin vé thé chét, tinh thin cua tré em,



DANH GIA NGUY CO BAN DA, THU'C HIEN CAC BIEN PHAP BAO
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Mau s6 02

TOAN TAM THOI CHO TRE EM

Ngay, thang, nam tién hanh danh gia:

1. Binh gid nguy co so bj

.................................................

PAM AN

1. Danh gid mire d§ ton hai (Cao, Trung binh, Thép)

1.1. Mirc d0 tdn hai ctia tré em

Cao (tré em bj tén hai nghiém trong, de doa tinh mang);

Trung binh (tré em bj ton hai, nhung khong nghiém
trong);
Thép (tré em it hogc khong bj tdn hai).

1.2. Nguy co tré em tiép tuc bi
t6n hai néu & trong tinh trang
hién tai

Cao (ddi trong x4m hai c6 kha nang tiép can tré em d&
dang va thuong xuyén);

Trung binh (d6i trong xam hai ¢6 co héi tiép cén tré
em, nhung khéng thudng xuyén);

can tré em).

Thip (dbi tuong xam hai it hogc khéng c6 kha ning tiép

Tong s6 (sb leong Cao, Trung
binh, Thip)

Cao: Trung binh: Thfip:

2. Pinh gi4 kha niing ty bao vé, phuc hdi ciia tré em (Cao, Trung binh, Thip)

2.1. Kha nang tir bao vé cia tré
em trudc céc ton hai

Cao (iré em c6 kha nang khic phuc duge nhimg tén
hai);

Trung tzinh (tré em c6 mot it kha nang khic phuc duge
nhitng t6n hai);

Thip (iré em khoéng thé khic phuc dugc nhitng tén hai).

2.2 . Khé ning cua tré em trong
viéc ti€p nhén sy hd trg, bio vé
cla ngudi Ién

Cao (Ngay l8p tirc tim duoc ngudi 16m ¢6 kha ning bao
V€ hiru higu cho tré em);

Trung binh (chi c6 mét s kha nang tim dugc ngudi
bao v¢ hitu hiéu);

Thép (khdng c6 kha ndng tim ngudi béo vé).

Téng sé (sb lugng Cao, Trung

Cao: Trung binh: Thép:

binh, Thip)

* Két lugn vé finh trang cia tré

ent;

- Tré em can dugce bio vé khin cap
- Tré em cén dugc 4p dung k& hoach hd trg, can thiép
- Tré em can dugc tiép tuc theo ddj

2. C4c bi¢n phap can thiép khin c4

tré em:

p nhiim dim bio nhu ciu an toan tam théi cho

A k h 3 el
Nhu cau vé an toan ciia tré
em

Dich vy cung

. A s
chp Don vi cung cap dich vy

Ul
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- Noi chim séc
1. Chd & va cac didu kién sinhtam thai
hoat - Thirc &n
- Quén 40
- Chiam séc y té
2. An toan thé chét - Chim séc tinh
than
Noi nhin: Ngudi lam cong tac bao vé tré em cip xa
- Chi tich UBND cfp xa; (KY, ghi rd ho va tén)

- Luu hd so.
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BAO CAO

THU THAP THONG TIN, XAC MINH VA DANH GIA NGUY COCU THE
Hova ten € M .ot

1. Thu thip théng tin

Maiu sé 03

.........

...................

-------------------------------------

Cau héi

Tinh trang thé chit, tam 1y, tinh cm cta tré M6 t4
em (tré em da bi xam hai hay chua)?

Hoan canh gia dinh, méi quan hé cia tré em
va ning luc bdo vé tré em ciia cha, me, cac
thanh vién trong gia dinh (d3c biét 1a nhing
nguoi truc tlep cham séc tré em, chét luong
chim s6c nhu thé nao)?

chim soc tré em?

Cac yéu t6 tac dong dén chét lugng cia sy [Yéu t6 tich cyec:

[Yéu t6 tiéu cuc:

Trong thoi gian téi ai s& 13 ngudi cham séc
tré em?

SOc tré em trong théi gian t¢i?

Cac yeu t0 ¢6 thé s& tic dong dén viée cham [Yéu 6 tich cuc:

Yéu to tiéu cuc:

2. Danh gid nguy co cuy thé:

a) Panh gid mitc dd t6n hai

Pinh gia mire @ ton hai

Mirc 49

(Cao, Trung binh, Thip)

nghiém trong);

1. Danh gia mirc dj tré em bj [Cao (tré em bi tén hai nghiém trong);
kﬂn hai Trung binh (tré em bj tén hai nhung khéng

Thip (tré em bi tdn hai it hodc khdng bi ton hai).

2. Kha ning tiép cin tréem (Cao (dbi twong x4m hai ¢6 kha niing tiép can tré
clia d6i twong xAm hai (trong km dé dang va thuong xuyén);

tirong lai) Trung binh (d6i twgng xam hai ¢6 co hoi tiép can
(ré em, nhung khéng thudong xuyén);

Thap (dbi trong x4m hai it hodc khéng cé kha

nang ti€p cin tré em).

3.

Tac dong ciia hanh vi xam

hai dén sw phat trién cia tré

ICao (c6 tac dong nghiém trong dén tré em);
Trung binh (c6 mét vai tac dong dén su phat
trién cua tré em);




em (thé chit, tdm 1y, tinh
cam)

thap (c6 it hodc khong c6 tac dong dén sur phét
trién cia tré em).
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4. Nhitng tré ngai trong méi
h,rlr(‘)’ng chim séc tré em déi

01 viée bao dam an toan cho
tré em

Cao (c6 nhiéu tré ngai dé& dAm bao an toan cho tré
em); Trung binh (c6 mét vai tr& ngai, nhung tré
em van c6 duge sur bao vé& nhét dinh);

Thip (c6 it ho#c khéng c6 tré ngai nao cho viéc
bao v¢ tré em).

5. Khéng c6é ngui sin sang
hodic ¢6 khi niing bio vé tré
em

Cao (Khoéng c6 ngudi nao c6 thé bao vE tré em
ho#c ¢6 ngudi bao vé nhung khéng duge tét);
Trung binh (c6 mét sé ngudi c6 thé bao vé tré
e, nhung kha nang va d0 tin cdy chua cao);
Thap (c6 mét s ngudi ¢6 thé bao Ve tré em).

Tong sb (so lugng Cao, Trung [Cao:
binh, Thap) Trung binh:
Thép:

b) Dinh gid kha niing tu bio vé, phuc hdi cita tré em

Danh gia kha niing tw bao vé,
phuc hdi ciia tré em

Mirc d6 (Cao, Trung binh, Thé‘ip)

1. Kha niing tir bdo v¢ caa tré
em trwdc nhirng hanh déng
ciia d6i twong xam hai

Cao (tré em c6 kha nang tir bao v¢ minh);
Trung binh (tré em c6 mot sé kha ning, nhung
khong cao);

Thap (iré em khong tir bao vé dugce).

2. Kha niing biét dwge nhiing
ngwoi ¢6 kha ning bao vé
minh '

Cao (tré em biét dugce nguoi 16n ndo 6 thé bao vé
minh);

Trung binh (tré em biét it vé ngudi lon nao c6 thé
béo vé minh);

Thap (tré em khong biét ngudi 16n nao ¢6 thé bao
v¢ minh).

3. Kha ning cua tré em trong
vige thiét 1ap méi quan hé voi
nhitng nguoi c6 thé bio vé
minh

Cao (tré em sin sang va 6 kha nang n6i chuyén
véi nguoi 16m ¢6 thé bao vé mmh)

Trung binh (tré em c6 mot sb kha ndng lién hé
VOl ngudi 16n nao c6 thé bao vé minh};

Thap (tré em khéng c6 kha ning [ién hé vi ngudi
|6m).

4. Kha niing ciia tré em trong
viéc nhd ngudi bio vé tré em

Cao (tré em c6 kha nang li€n hé v&i ngudi 16n va
cho ngudi 16n biét vé tinh trang khong an toan cia
minh);

Trung binh (tré em c6 mot sé kha nang lién h¢
Vo1 ngudi 16m va cho ngudi 16m biét vé tinh trang
khong an toan ciia minh);
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Thip (tré em khong c6 kha ning lién hé voi ngudi
ion va cho ngudi 16n bict vé tinh trang khdng an
todn ctta minh).

5. Tré em cé dwgc sw theo ddilCao (nhitng ngudi hang xém, thdy gido, cb gido...
va sin sang giup d& cila thuong xuyén quan sat duge tré em);

nhimg ngudi khac (khéng  Trung binh (chi quan st tré em & mot sb thoi
phai la ddi twomg xdm hai)  idm nhit dinh);

Thap (tré em it dugc moi ngudi tréng thiy).

Tong b (sb lugng Cao, Trung ICao:

binh, Thép) Trung binh:
Théip:

3. Két luin (Eéc nguy co: Trén co sO so sénh mirc d6 (Cao, Thép, Trung binh) giita Panh
gia mirc d¢ ton hai voi Panh gid kha néang ty bao vé, phuc hoi cia tré em:

- Trudéng hop Péanh gié‘ mtc d6 ton hai ctia tré em & moc do Cfio nhiéu hon Dénh gid kha
ndng tr bao vgf:, phuc _1}6i (31?13 tré em: Tré em c6 nguy co cao tiép tuc bi x4m hai hodc mirc
d6 tré em bi ton hai van rat nghiém trong.

- Trudng hop Dénh gid muc dQ tn hai & mirc d6 Cao it hon hogic tvong duong véi ’Dénh.
gid kha nang tir bao vé, pl}uc h6i ctia tré em: Tré em khong c6 hodc it ¢6 nguy co tiép tuc
bi x4m hai hodc mitc d6 t6n hai cia tré em it nghiém trong,

4. Xac dinh cdc vin d& cia tré em: Trén co 56 két luan cac nguy co, xac dinh cac vin
dé ctia tré em (sép xép theo thir tir wu tién cin ha trg, can thiép).

Vi du:

- Céc tbn hai vé thé chét, tam ly, tinh cam nghiém trong.

- M6i truong chiam soc tré ¢6 nhidu nguy co ¢é thé khién tré em tiép tuc bj xam hai.

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

7. X4c dinh nhu ciu cin cung ca‘ip dich vu cia tré em:

- Chdm séc, chira tri céc tén hai (d4p ing nhu ciu tré em cin st chim séc vé thé chét,
tinh thén);

- Tur vén, trg gitp x& hoi, hé tro gigo duc, dao tao, gido duc nghé nghiép, trg gitp phap ly
va cac dich vy bao vé tré em khac (dap ung nhu cau tré em cin ¢6 mdt méi trudmg sdng
an toan, dam bdo c4c didu kién dé hoa nhép cdng déng).

Nguwdi lam cdng tdc bio vé tré em cdp x4
(KY, ghi r6 ho va tén)
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Mau 56 04
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
xd/phwdng/thi tran... Djc ldp - Ty do - Hanh phic
....... -, ngay ... thdng ... ndm 20...
KE HOACH HO TR, CAN THIEP
(Trwomg hop tré em bj xAm hai/nguy co bj bao lwe, boc 16t, bé roi)
1. Muc tiéu
- Céc tén hai ctia tré em dugc phuc hdi;
- Céc yéu tb khong an toan trong moi truémg sdng cia tré em cin duge khic phuc;
- Bao dam c4c didu kién cn thiét dé tre em hoa nhap cong déng;
2. Céc hoat dong
- Cham séc y té, tri lidu tam Iy;
- Céc hoat doéng tror gidp x& hoi;
- Céc hoat dong hd trg gido duc, dao tao, gido duc nghé nghiép;
- Céc hoat ddng trg gitip phap Iy (néu cén);
- Céc dich vy bao vé tré em khac.
3. Tb chirc thyre hig¢n

Stt Tén hoat ding Cén b thrre | Can bd phéi | Thoi gian
hién hgp thirc hién
e N T e
P TR T
P S T

4. Kinh phi
(Dy toén kinh phi chi tiét kém theo)./,

Ngudi Iam cong tac bio vé tré em cfip x4 TM. UY BAN NHAN DAN
(KY, ghi rd ho va tén, déng déu) ‘ CHU TICH

(KY, ghi rd ho va tén, déng déu)

Ghi chu:

Ké hoach hd trg, can thi€p duge x4y dung dé nhim muc dich cung cép dich vu hd trg,
can thi€p danh cho tré em bi xdm hai/nguy co bj bao Iuc, béc 16t, bo roi; gidi quyét cac
nhu ciu duoc an toan, bao vé va chim séc trude mat va lau dai cho tré em.

At

b I R
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Mau sb 05
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
xd/phwong/thi trin (1) Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S4.../QD-UBND ()i, ngay ... thing ... ngm 20....
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Ké hoach hd trg, can thi¢p déi véi e (3)...
CHU TICH U'Y BAN NHAN XA/PHUONG/TH] TRAN ... (I)....
Can cir Ludt t6 chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Céan cir Luit tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;
Cén ctr Nghi dinh $0 ..... /2017/ND-CP ngay...../.... /2017 clia Chinh pha quy dinh chi
tiet mét s6 diéu caa Ludt tré em; .
Xét d€ nghj cia ng/ba ...(4)....,
QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Ké hoach h3 trg, can thi¢p ddi v6i ....(3).... (Ké hoach hd trg, can thiép
kém theo).
Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lic thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Ngudi lém’cc“)ng tac bdo v¢ tré em cép x4, céc cor quan, t6 chirc, c4 nhan dugc
phén cong trong Ké hoach chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./,

Noi nhgn: . TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Piéu 3; CHU TICH

- Phong LDTBXH cép huyén (dé b/c); (KY, ghir8 ho va tén, déng ddu)
- S¢ LDTBXH (dé b/c);

- Luu hd so.

Ghi chu:

(1) Tén UBND xé/phudng/thi trédn

(2) Pja danh.

(3) Tén tré em bj xam hai/co nguy co bi bao lye/bdc 16t/bd roi.
(4) Tén ngudi lam cdng téc bao v& tré em cAp x4.






