BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CyC THUE Péc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 499 1QD-TCT Ha Néi, ngay 04 thang 5 nom 2019
QUYET DINH

V& viée ban hanh Quy ché t chire, hoat dgng va qudn ly tai chinh
ciia Trwdng Nghiép vu Thué

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Cin ctr Quyét dinh sé 41/2018/QD- -TTg ngay 25 thang 9 ndm 2018 cta
Thu tuéng Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu to
chitc ctia Téng cuc Thué true thude Bo Tai chinh;

Cin ctr Quyét dinh sb 2157/QD-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2018 cua BJ
truéng B Tai chinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co ciu td
chitc ctia Truomg Nghiép vu Thué truc thude T4 ong cuc Thué;

Xét d& nghi cia Gidm dbe Truomg Nghiép vu Thué, Vu truéng Vu T
chirc can bg,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc, hoat dong
va quan ly tai chinh ctia Trudng Nghiép vu Thué truc thude Téng cuc Thué.

{)leu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyet
dinh s6 987/QD-TCT ngay 05/7/2010 cia Téng cuc truéng Tong cuc Thué vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chirc, hoat déng va quéan ly tai chinh cta Truong
Nghiép vu Thué. Céc 6ng (ba) Vu truong Vu T6 chire can bd, Gidm déc Truong
Nghiép vu Thué, Vu truéng Vu Tai vu - Quan tri, Chanh Vin phong Tong cuc
Thué va cac don vi, c4 nhén ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./g _—

Noi nhin: T()NG CUC TRUONG
- Lanh dao Téng cuc Thué; p

- Nhur Diéu 2;

- Vu TCCB - BTC (dé theo doi);
- Céc Vu, don vj thude Tong cuc Thué; [ &
- Dai di¢n Vin phong TCT tai TP Ho Chi Minh; x| ®
- Cyc Thué céc tinh, thanh phé;
- Luu: VT, TCCB, Truomng Nghiép vu Thué (3b)- 155
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BO/RALGHINER CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déoc lap - Tu do - Hanh phiic

'HUC, HOAT PONG VA QUAN LY TAI CHINH
/CUA TRUONG NGHIEP VU THUE

(Ban hanh i Bien Quyet dinh 56 499/0D-TCT ngay 06thang 5 nim 2019
ciia Tong cuc truomg Tong cuc Thué)
I. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Truorng Nghiép vu Thué 1a don vi su nghiép truc thude Téng cuc
Thué, ¢ nhiém vu gitip Tong cuc trumg Téng cuc Thué td chirc thuc hién cong
téc dio tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho cdng chie, vién chic trong
nganh Thué; cung cap cac dich vu dao tao, tu vén vé dao tao, bdi dudng lién
quan dén linh virc thué cho td chire, c4 nhan trong va ngoai nudec.

Diéu 2. Trudng Nghiép vu Thué cé tu cach phdp nhan, ¢6 con diu riéng, duoc
m¢ tai khodn tai Kho bac Nha nuée va Ngén hang theo quy dinh ciia phép lut.

Truong Nghiép vu Thue c6 tru s& chinh tai thanh phd Ha Noi va 02 phan
hiéu tai tinh Thira Thién Hué va thanh ph Hd Chi Minh.

Diéu 3. Tru'omg Nghiép vu Thué chiu su chi dao, klem tra, giam sat cua
Téng cuc Thué va cac co quan chitc ning c¢6 tham quyén vé céc hoat dong cua
Trudng theo quy dinh ciia phap luat.

IL. HOAT BONG PAO TAO, BOI DUONG

Pidu 4. Muc tiéu dio tao, bdi dudng

1. Trang bi cho cdng chrc, vién chirc nganh Thué kién thire chuyén mén
nghiép vu vé thué, dao dirc nghd nghiép, van hod g xir va céc kién thirc khac
phuc vu cho cong tac quan ly thué;

2. Cap nhét va trang bi cho ngudi nép thué va céc 4 chirc, ca nhan khéc
céc kién thirc lién quan dén linh vuc thué. '

Pidu 5. Doi twgng dao tao, boi dudng
1. Cong chire, vién chitc thudc nganh Thué, gdm:

- Céng chirc lanh dao va céng chire thude dién quy hoach chite danh lanh
dao céc cap trong nganh Thué;

- Cong chire, vién chire; cong chirc tap su; vién chirc tdp sy lam viéc trong
cac b phén thude co quan Thué cac cip;

- Cong chire, cdng chire tap su lam viée tai co quan Thué céc cép.
2. Céc td chirc, ca nhén ngoai nganh Thué, gdm:

- T4 chirc, ca nhan dugc co quan thué uy nhiém thu; té chirc, ca nhan
tham gia quan Iy thué theo quy dinh cta phép luat vé thué;



- Ngudi ndp thué, t6 chirc, c4 nhan hoat dong hanh ﬂghe dich vu lam tha
tuc vé thué;

- Céc dbi tugng khac.

Piéu 6. Td chirc thye hi¢n nhiém vu dao tae, bdi duéng ciia Tong cuc
Thué

1. Npi dung dao tgo, boi dudng:

- Pao dirc nghé nghiép, van hod tmg xir ctia cong chitc, vién chirc thué;

- Cé4c kién thirc phap lut v& thué;

- Kién thirc va k§ niing quan ly thué;

- Kién thirc tin hoc va Ung dung cong nghé thong tin trong céng tic quan
Iy thué;

- Céc kién thitc kinh té, tai chinh, ké toén, phap lut va céc kién thirc khac
c6 lién quan dén quan ly thud;

- Céc kién thirc theo tidu chuén chirc danh ngach cong chiic;
- Kién thirc va ky niing lanh dao quén ly.
2. Hinh thirc dao tao, bdi dudng:

T chirc dao tao, bdi dudng theo cdc hinh thirc: tip trung, tai chirc, tir xa
phu hop véi timg ndi dung va ddi trong dao tao.

3. Tai li¢u dao tao, boi duwong:

T chirc blen soan, phat hanh gido trinh, tai liéu dao tao bdi dudng chuyén
mén, nghiép vu vé thué.

4. Téng cuc truéng Tdng cuc Thué quyét dinh ndi dung, hinh thirc va ban
hanh tai liéu dao tao cho cdng chirc nganh Thué pht hop véi yéu ciu dao tao,
boi dudng ctia nganh Thué trén co s& dé nghi cta Gidm dbc Trudong Nghiép vu
Thué.

Diéu 7. Cung cap dich vu ddo tao, tw vin dio tao cho cic dbi twgng
trong va ngoai nganh Thué

1. Ky két hop ddng véi céc td chire, ca nhan trong va ngodi nganh Thué
dé cung cap cac dich vu dao tao va tu vén dio tao cac kién thic lién quan dén
linh vuc thué.

2. Gidm ddc Trudng Nghiép vu Thué quyet dinh néi dung, hinh thic va
ban hanh tai liéu dao tao phdt hop véi timg ddi tugng dao tao theo quy dinh ciia
Phép luit.

Diéu 8. Chirng chi dao tao, bdi dudng

1. Giam déc Truong Nghiép vu Thué cdp chimng chi cho cong chtre,
vién chirc nganh Thué va cac dbi tucmg khéc da hoan thanh cac khoa dao tao,
bdi dudng do Trudng Nghiép vu Thué tb chirc; cAp chimg chi cho cdng chirc
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vién chic ngémh Thué da hoan thanh cac khoa dao tao bdi dudng do Téng
cuc Thué uy quyen cho Cuc Thué céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong
t6 chirc. Viéc cép chimg chi dio tao, bdi dudng thyc hién theo quy dinh cua
Phap luat.

2. Chimg chi do Truong Ngh1¢p vu Thué cap 1a mdt trong nhitng cén cir
dé co quan Thué céc cép sap xep, bé tri, str dung, bd nhlem, dé bat cdng chirc,
vién chitc nganh Thué; 1a cﬁn cilr dé cac co quan c6 thdm quyén, cac tb chirc, hoi
nghé nghiép xem xét, quyét dinh viéc hanh nghé ciia céc c4 nhan theo quy dinh

cua phap luat.
III. TO CHUC, BIEN CHE
Piéu 9. Co ciu td chirc ciia Trudng Nghiép vu Thué
1. Cac Phong chirc néng;:
1.1. Phong Dao tao;
1.2. Phong Té chirc - Hanh chinh.
2. Cac Khoa:
2.1. Khoa DPao tao co ban;
2.2. Khoa Pao tao nang cao.
3. Céc Phéan hiéu:
3.1. Phan hiéu mién Trung dit tai tinh Thira Thién Hué;
3.2. Phén hiéu mién Nam dit tai thanh phé Hd Chi Minh.
Khoa va Phan hiéu trong duong cép Phong Chitrc nang, nhiém vu cua cac
Phong, Khoa va Phén hiéu dugc quy dinh tai Diéu 13 cua Quy ché nay.
Piéu 10. Bién ché

Bién ché cua Trudng Ngluf;p vu Thué do Téng cuc trudng Tdng cuc Thué
quyét dinh trong tdng sb bién ché dugc giao cia nganh Thué.

Piéu 11. Lanh dao Trwong Nghiép vu Thué

1. Trudng Nghiép vu Thué ¢6 01 Giam dbc va khong qué 03 Phé Giam déc.

2. M&i Khoa, Phong, Phan hiéu c6 01 cp truéng va khéng qua 03 cip pho.

3. Viéc bd nhiém, mién nhiém, céch chic Gidm déc, Phé Gidm dbc va céc
chirc danh 1anh dao khéc ciia Trudéng Nghiép vu Thué thyc hién theo quy dinh
cta Phap luit va phén cép quan ly can bd, cong chirc ciia Bo Tai chinh.

Piéu 12. Nhiém vy, quyén han ciia Lanh dao Trudng Nghiép vu thué

1. Gidm déc

1.1. Quan ly chung va chiu trach nhiém truéc Téng cuc trudng Tong cuc
Thué va trude phép luat vé toan b hoat dong cua Trudng;



1 2 T6 chirc trién khai thuc hién cac chuc nang, nlnem vu, quyén han va
co cdu to chirc clia Trudng theo quy dinh tai Quyét dinh sé 2157/QD-BTC ngay
15/11/2018 cua B truéng B Tai chinh;

1.3. Thyc hién cc nhiém vy khac do Téng cuc trudng Tdng cuc Thué giao.

2. Phé Gidm dic

Gmp viéc cho Gidm ddc, tryc tiép phu trach mot sb linh vuc cong téc do
Giam déc phin céng; chiu trach nhiém trudc Giam doc va trude Phép lust vé
[inh vyc cong tac duge phan cong.

3. Triedng phong va twong dwong

Chiju trach nlugm truée Gidm d6c Trudomg vé toan bd hoat dong cia Khoa,
Phong; t& chirc trién khai thuc hién chic ning, nhiém vu ca Khoa, Phong va
thuc hién c4c nhiém vu khac do Giam déc Trudng giao.

4. Pho Truong phong va twong duwong

Gitp viéc cho Trudng Phong, Khoa; truc tiép phu trach mét sb linh vuc
cong tac do Trudng Phong, Khoa phén cong.

Nhlem vy, quyén han cia Trw:mg phong, Phé Truéng phong va tuong
duong do Tdng cuc trudng Téng cuc Thué quy dinh.

Pieu 13. Chirc niing, nhiém vu ciia ciac Phong, Khoa, Phin hi€u

1. Phong Dao tgo

Phong Pao tao cé chirc niang glup Giam d6c xay dung ké hoach va td
chu‘c thye hién nhiém vy dao tao, b6i dudng, nghién ciru khoa hoc va hop tac
qudc té clia Trudng.

Céc nhiém vu cu thé:

1.1. Chi tri, phdi hop véi cac don vi thude Truong xdy dyng chién lugc
phat trién Trudng dai han, trung han va hang nim trong tong thé chién lugc phat
trién nganh Thué; t6 chirc thuc hién céc ké hoach, chuong trinh ddo tao, bdi
dudng da dugc phé duyét ;

1.2. Xay dyng chién Iugc phat trién trung han va hang nim cia Phong phu
hop véi chién lugc phét trién cia Trudng;

1.3. Chu tri, ph01 hop véi cac don vi thuge Trucmg, céc don vi cé lién
quan trong va ngoai nganh xdy dung ké hoach dio tao, bdi dudng hang nam
va tb chirc thye hién ké hoach dio tao, bdi dudng;

1.4. Thyc hién cong tac gido vy;

1.5. Téng hop, béo cdo, d4nh gia vé cong téc ddo tao, bdi dudng ciia Trudng va
cuia nganh;

1.6. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan d4nh gid va dé xuit viéc
dbi méi ndi dung, chuong trinh va cong tac quan ly dao tao, boi dudng;



1.7. Chu tri x8y dyng cdc quy ché, quy trinh lién quan dén cong tac dao
tao, boi dudng;

1.8. Thyc hién thi tuc cip chimg chi cho hoc vién va quén ly chimng chi
theo quy dinh;

1.9. La d&u méi td chirc cong tac nghién ciru khoa hoc va hop tic quéc té
cua Truong;

1.10 TS chirc thyc hién cic hoat dong théng tin, thu vién phuc vu cho
giang day, hoc tép, nghién ciru khoa hoc va céc hoat dong khéc cua Truong;

1.11. La diu méi téng hop xay dung ké hoach cung cép dich vu dao tao
va tu vin dao tao cho céc to chirc, c4 nhan trong va ngoai nuéc; td chirc trién
khai dich vu dio tao va tu van ddo tao cho cac don vi trong nganh Thué;

1.12. Quan ly co s& vét chat ki thudt, tai san va trang thiét bi, hd so tai
liéu cia Phong;

1.13. Tham gia cong téc td chirc thi cap chimg chi hanh nghé dich vu lam
thi tuc vé thué theo phén cong cia Gidm débc;

1.14. Thyc hién c4c nhiém vu khac do Giam ddc giao.
2. Khoa Dao tao co bin

Khoa DPao tao co ban c6 chirc ning xdy dyng ndi dung, chuong trinh dao
tao, xay dung d6i ngii glan% vién dé trién khai d3o tao cac moén hoc ¢6 tinh chit
cO SO va co ban lién | quan dén quén ly thué nhu: Phép ludt vé thué, cac kién thirc
kinh t&, tai chinh, ké toan va phap luit khac cé lién quan dén quan ly thué; Kién
thire k¥ néng linh dao quan ly; Pao dirc nghé nghiép, viin hoa tmg xir ciia cong
chirc thué.

Cac nhiém vu cu thé:

2.1. Xay dung va to chirc thuc hién chnen lugc phét trién Khoa trung han
va hang ndm phu hgp véi chién lugc phat trién cia Trudng;

2.2. Tham gia xay dung ké hoach dao tao, bi du'cmg hang nam; chu tri
xdy dung chuorng trinh ddo tao, bdi dudng lién quan dén cic mén hoc thude
nhiém vy cta Khoa;

2.3. X4y dyng, quén ly va td chirc thuc hién ké hoach glang day, hoc tap,
bdi dudng cho ddi ngii giang vién cia Khoa, tham gia tuyén chon giang vién
mdi;

2.4. Chi tri va phdi hgp véi cac don vi trong va ngoai nganh t6 chirc bién
soan gido trinh, tai he;u dao tao, bdi dudng, bai tap, dé thi, d& kiém tra, chim thi,

chim kiém tra, chim tidu luan, chdm bai thu hoach,... thuéc cac mén hoc do
Khoa quan ly;

2.5. T4 chirc thu thip thong tin phuc vu cho cong tac gidng day, bién soan
gido trinh, tai liéu dao tao, bdi dudmg;



2.6. Nghién ctru, phét trién, img dl,mg cac mdn hoc c6 lién quan dén linh
vuc Khoa quén 1y vao cong tic dao tao, bdi dudng clia nganh;

2.7. Thyc hién nghién ciru khoa hoc va hop tic quéc té;
2.8. Quan ly co s& vat chét k§ thut, tai san v trang thiét bi, hd so tai lidu
cua Khoa;

2.9. Té chirc thuc hién cung mg dich vu dao tao, tur vén dao tao cho td
chirc, ca nhan hanh nghe dich vy lam thi tuc vé thué;

2.10. Tham gia cong tic t6 chirc thi cAp chimg chi hanh nghé dich vu lam
thii tuc vé thué theo phén cong ctia Giam dbc;

2.11. Thyc hién cac nhiém vu khac do Gidm déc giao.

3. Khoa Dao tgo ning cao

Khoa Pao tao néng cao c6 chirc nang xay dyng ndi dung, chuong trinh dao
tao, xdy dung doi ngili gidng vién dé trién khai dao tao cac mdn hoc lién quan dén
kién thirc, k§ ning quan ly thué.

Cdc nhiém vu cu thé:

3.1. Xay dyng va tb chirc thyc hién chién lugc phit trién Khoa trung han
va hang nim phii hop véi chién lugc phit trién ciia Trudng;

3.2. Tham gia xay dung ké hoach dao tao, bdi duong hang ndm; chu tri

xay dung cac chuong trinh dao tao, bdi dudmg lién quan dén céc mén hoc thude
nhiém vu cia Khoa;

3.3. Xay dyng, quén Iy va td chirc thuc hién ké hoach glang day, hoc tap,
bbi dudng cho ddi ngii giang vién ctia Khoa, tham gia tuyén chon giang vién méi;

3.4. Chu tri va phdi hop véi cac don vi trong va ngoal nganh td chirc bién
soan giao trinh, tai heu dao tao, bdi dudng, bai tap, dé thi, d& kiém tra, cham thi,
chiam kiém tra, chdm tiéu luan, chim bai thu hoach,... thudc cic mén hoc do
Khoa quan ly;

3.5. T6 chirc thu thap thong tin phuc vu cho cong tic giang day, bién soan
gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng;

3.6. Nghién ciru, phat trién, tmg dung cidc mdn hoc ¢ lién quan dén linh
vuc Khoa quén 1y vao cdng tic ddo tao, bdi dudng ciia nganh;

3.7. Thyc hién nghién ciru khoa hoc va hop téc quéc té;

3.8. Quén 1y co s& vat chat ky thut, tai san va trang thiét bi, hd so tai lidu
cua Khoa;

3.9. T chirc thyc hién cung img dich vu dio tao, tu van dio tao cho
ngudi ndp thué;

3.10. Tham gia cdng tac td chirc thi cap chimg chi hanh nghé dich vu lam
thi tuc vé thué theo phén cong cia Gidm déc;

3.11. Thyc hién cac nhiém vy khéc do Gidm déc giao.



4. Phong To chikc - Hanh chinh

Phéng T6 chirc - Hanh chinh c6 chirc ning gitip Giam déc thyc hién cong
tac td chirc can bd; cong tic hanh chinh, vin thu, lwu trir; cong tac quan ly tai
chinh, quan trj cia Truong,.

Cdc nhiém vu cu thé:

4.1. Xay dung ké hoach trung han va hang nim v& td chitc can bo, kinh
phi hoat dong, dau tu trang bj co s& vét chit phuc vu hoat dong cua Truong;

4.2. Thyc hién céng tac quén Iy vién chirc ciia Truong: tuyén dung, b tri,
dao tao, danh gia, bd nhiém, mién nhiém, ning lwong, nang ngach, dleu dong,
khen thudng, ky luat, huu tri, théi viéc,... theo quy dinh;

4.3. Trinh Gidam d6c d& trinh Tong cuc thanh lap Hoi dong thi cip chimg
chi hanh nghé d;ch vu lam tha tuc vé thue Tham gia c6ng tac td chirc thi cap
chimg chi hanh nghé dich vu 1am thu tyc v& thué theo phén cong cia Gidm déc;

4.4. TS chirc thyc hién cong tac hanh chinh, vin thu, luu trit;
4.5. La d4u méi t6 chirc cic cudc hop, hdi nghi cia Trudng;

4.6. Xay dyng, tong hop tinh hinh thyc hién nhiém vu céng tic tuin,
thang, quy, 6 thang, nim ctia Trudng;
4.7. Td chirc thyuc hién cong tac quan tri ndi bd cia Trudng; Phéi hop véi

Phan hiéu, Phong, Khoa, don vi dé b tri noi an, nghi, co s& vat chét phuc vu
cac khoa dao tao, bdi dudng;

4.8. Thyc hi¢n cong tac thi dua, khen thudng;

4.9. Thyc hién cdng tic quéan ly tai chinh, bdo cdo quyét toan tai chinh
theo ché d6 quy dinh;

4.10. Thyc hién cong tac dau tr xay dung co s& vt chit, mua sim tai san,
dung cu lao ddng, vin phong pham phuc vu hoat dong ctia Trudng; quéan 1y sir
dung tai san, t6 chirc cong tac an ninh trét tu, phong chay chira chay ...;

4.11. Chu tri xay dung cic quy ché, quy trinh v& quan Iy cén b, hanh
chinh, tai chinh, tai san;

4.12. Thuc hién céc nhiém vu khac do Gidm dbc giao.

5. Phan hi¢u

Phan hiéu cé6 chirc ning la d4u méi td chirc thuc hién nhiém vu dao tao,

boi ducmg Trudng thudc khu vyue duge phan cong; thyc hién céng tdc hanh
chinh, quan tri, quan 1y tai chinh, tai san cia Phén hiéu.

Cdc nhiém vu cu thé:

5.1. Tham gia xdy dyng chién lugc phét trién, k& hoach hoat déng trung
han, hang nam cua Truong; tham gia xdy dung cac chuong trinh, gido trinh dao
tao, bdi dudng;



5.2. Phdi hop véi céc don vi thuge Trudmg, cic don vi, c4 nhan trong va
ngoai nganh t6 chirc va quan 1y cac khoa dio tao, bdi dudng tai khu vire duge
phén cong;

5.3. Thuc hi¢n cong tac quan ly ndi by Phéan hiéu: cong tac hanh chinh,
vén thu, huu trit, quan ly tai san, an ninh trét ty, phong chay chira chdy ...;

5.4. Tong hop béo cdo dénh gié két qua thyc hién chuong trinh cdng tac tuin,
thang, quy, 6 thang, ndm va cong tac thi dua, khen thudng ciia Phén higu;

5.5. Thyc hién cic nhiém vy khéc do Gidm ddc giao.
IV. TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 14. Truomg Nghiép vu Thue 1a don vi sy nghi€p cong lap thuc hién
co ché tir chu, tyr ch.;u trach nhxem vé tai chinh theo quy dinh cua phap luat, cia
B§ Tai chinh va Tong cuc Thué hién hanh; duqc thuc hién thu phl dbi voi cac
dich vu dio tao, tu van dio tao dam bao nguyén tic lay thu bu chi va cé l4i.

Piéu 15. Trudng Nghwp vu Thué cb trach nhiém thyc hién quén ly tai
chinh, tai san, d4u tu phat trién va thuc hién ché d¢ ké toan, théng ké, bio céo,
cong khai; chgu trach nhiém quén ly va sir dung céc ngudn tai chinh, tii san, ban
hanh quy ché chi tiéu nél b6 theo quy dinh ctia phap luat, B§ Tai chinh va Téng
cuc Thué hién hanh d8i véi don vi si nghiép cong lap.

V. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Giam déc Tmong Nghlr;zp vu Thué c6 trach nhiém tb chic thuc
hién Quy ché nay. Viéc sira dbi, bd sung Quy ché do Vu truéng Vu T4 chirc c4n
bd, Giam dbc Trudong Nghiép vu Thué trinh Téng cyc tru'ong Téng cuc Thué
xem xet, phé duyét phii hop véi timg giai doan phat trién ctia Truong Nghiép vu

Thué./4
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