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s6: 50 /2013/QP-UBND Ha Ngi, ngayAQ théng 44 ném 2013
QLIYET PINH

Ve viée ban hanh Qu}f ché t chire v hoat dgng ciia thin,
th déin phd trén dja bdn thanh phu Ha Ngi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Cén cir Luit 16 chic HPND va UBND nggy 26 théng 11 nam 2003:
[

Cén ¢ir Lugt ban hinh vin bén quy pham phép luit cia HOND, UBND ngay 03
thang 12 nim 2004;

Can cir Nghj quyét lign tich s8 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngay 17
thing 4 nim 2008 ctia Chinh ph - l]ybanluiﬁttﬁnT{}qudc Viét Nam huémg dén thi
hanh cac Diéu 11, Didu 14, Didu 16, Didu 22 va Diku 26 cia Phip IEnh thyre hién dén
chi & x4, phutmg, thj trin;

Cén cir Théng tu sb 04/2012/TT-BNV ngiy 31 théng & nim 2012 ciia BS
trwémg B& N&i vy hwong din vé t chirc va hoat dong ctia thén, t6 dan phé;

Theo d& nghj ciia Gidm dbc S& Ni vu tai Tor trinh s 1388/TTr-SNV ngiy 28
thing 6 ném 2013 vé vigc ban hanh quy ché t5 chirc va hoat déng cira thén, t6 din phé
trén dja ban thanh phd Ha Ngi,

QUYET BINH:

Piéu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 14 chirc va h:::at déng cha
thén, t& dan phd trén dja ban thanh phé Ha Nai.

Diéu 2. Quyét djnh niy c6 higu Iyrc sau 10 ngiy ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh st 42/2010/QD-UBND ngay 30 thing & nim 2010 ctia UBND thinh phé

Ha Ni vé& viéc ban hanh Quy ché t3 chirc va hoat déng ciia thén, t dan phb trén dia

ban thanh phé Ha Néi.
Piéu 3. Chdnh Vin phong Uy ban nhin d4n Thanh phé; Gidm e S& NGi vy;

Thid tnirdng cac S&, ban, nganh Thinh phd; Chi tich Uy ban nhén dén quin, huyén, thj x3
eie cor quan, don vi, cd nhén c6 lién quan chiu trich nhigm thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc Iip -~ Tw do — Hanh' phuc

QUY CHE
To chite va hoat dgng ciia thon, t6 dan phé
trén dia ban thanh phd Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyet dinhsé 50 /201 3/QD-UBND ngay y 8 /172013
ctia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Noi)

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Thén, t5 dan phé

1. Thon, lang, ban...(goi chung 1a thdn) va t6 dan phé, khu |pho khéi phd
...(goi chung 1a t6 dén phd) 1a td chirc tu quan cia cong ddng dan cur cd chung dia
ban cu tru trong mot khu vuc & mét x3, phudng, thi trén (x4, phu'ong, thi tran sau
ddy goi chung I& cdp xd); noi thue hién dan chi truc tiép va rong ralqde phat huy cac
hinh thitc hoat déng tw quén, t6 chirc nhan dén thuc hién chu truo*ng,- duomg 161 cia
bang, chinh sach, phép luat cia Nha nude va nhiém vu cap trén giao.
2. Thén va t6 dan phd khong phai 14 mét cép hanh chinh, do Ichmh quyén x3,
phudng, thi tran truc tiép quén ly. Thén duge thanh lap & x4, t6 dan pho dugc thanh

lap & phudng, thi trin va & nhimg khu dd thi, khu nha & tap thé cua co quan trén dja
ban x4 khi c6 du diéu kién theo quy dinh cda phap lujt,

3. Uy ban nhan dan Thanh phé théng nhét tén g0oi céc to chuc tu quan cua

cdng ddng dan cu hién cé trén dia ban céc xd, phudng, thi trdn thuoc thanh phé Ha
Noi 1a thén, td dan ph.

Piéu 2. Nguyén tic td chire va hoat djng ciia thdn, tb dan pho

1. Hoat dong cua thdn, td dan phd phai tuan thu phép lujt, dan chu, cong
khai, minh bach; bdo dam su lanh dao, chi dao cda cap uy dang, chmh quyén cip

x4 va sy huorng dan, trién khai cdng tdc cua Mit tran TS quéc va cac t6 chize chinh
tri - x4 hoi cip xa. |

2. Khong chia tach céc thon, t6 dan phé dang hoat d6ng én dlnh & thanh lap
thdn méi, t6 dan phd méi. Déi véi cac thén cé quy mo tir 1000 ho dan t6 dan phd
¢O quy mo tir 800 hd dén trd 1én, hoat dong gap nhiéu khé khan, duge xem xét chia

tach ¢ thanh lap thén, t6 dan phd méi, néu dam bao cac didu kién theo quy dinh
tai Pidu 5 Quy ché nay. l

3. Khuyén khich viéc sap nhép thon, t6 dan phé dé thanh 1ap thon to dan phé

c6 quy md 16n hon nham tinh gon b§ may, ning cao higu luc, hiéu qua quéan ly diéu

hanh cta chinh quyén clp x3 va nang cao hiéu qua dau tu co sé ha Itang kinh & - xa
héi cita thon, td dan phd. I
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Chuong II
TO CHUC CUA THON VA TO DAN PHO

Pidu 3. T chirc cita thon, t5 dan phd
1. Mdi thén c6 Trudng thén, 01 Phé Trudng thén va céc to chirc tw quan

khéc clia thén. Truong hop thén cé trén 500 ho gia dinh thi c6 thé bé tri thém 01
Phé Trudng thon.

2. Mdi té dan phé c6 Té truéng, 01 T ph() td dan phd va cac th chirc tu
quan khéc cua té dan phd. Truomg hop t6 dan phé cé trén 600 ho gia dinh thi c6
thé bd tri thém 01 TH phé 16 dén phd. N

D4 vai thon, t6 dan pho d4 b tri thém Phé trudng thon, T phé td dan phé
theo s6 dan quy dinh tai Didu 9 ctia Quy ché t& chitc va hoat dong cua thon, t6 dan
phé trén dia ban thanh phé Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh so 42/201 O/QD-
UBND ngay 30/8/2010 cia UBND thanh pho Ha Noi, thi Pho :Trucmg thon, T
phé t6 dan phd duge b tri thém nay tiép tuc hoat dong cho dén hét nhiém ky, sau
d6 thyc hién theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2 Diéu nay. !

Piéu 4. Thim quyén thanh lap méi, sap nhip thon, t6 dan phd; ghép khu
vue dan ew méi hinh thanh vao thén, t6 din phd

1. Chii tich UBND Thanh phé quyét dinh thanh 14p thén méi, t6 dan phd méi
(g0m ca viée chia tach) thudc timg x4, phudng, thi trin theo trinl*!l tu quy dinh tai
Piéu 5 Quy ché nay.

2. UBND cép huyén quyét dinh ghép khu vuc dan cu méi hinh thanh vao
thon, td dan phd hién cé; quyét dinh sap nhép thon, t5 dan phd dé& thanh 1ap thon, td
dan phd co quy md 16n hon hodc chuyén thén thudc xi thanh to dan phd thudce
phudng, thi trén theo trinh tu quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

Piéu 5. Thanh lap thén méi, t6 dan phoé méi

1. Piéu kién thanh 14p thén méi, t dén phd méi |

Chi thanh 18p thon méi, td dan phé méi khi t6 chirc dinh canh, dinh cu, di
dén giai phong mit bang va thuc hién quy hoach gian dan dugc cap c6 thim quyén
phé duyét hodc khi thén, td dan phé c6 quy md s6 hd din qua déng (quy dinh tai
Khoan 2, Didu 2 Quy ché nay), cin chia tach dé thuin loi cho cong tac quan ly va
¢6 du cac didu kién sau:

a) Quy md s6 ho gia dinh
- Dbi véi thon méi: O vang ddng bing phai ¢6 tir 200 hd gia dinh tré 1én; &
viing mién nii phai ¢ tir 100 hé gia dinh tré 18n;

- Déi véi t6 dan phd méi: Phai c6 tir 250 ho gia dinh trd 1én.
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Trudng hop khu vue dén cu méi hinh thanh chua dd diéu kién'dé thanh lap
thon, t6 dan phd theo quy dinh thi ghép vao thén, t§ dan phé hién ¢ cho phi hop,
bao dam thuén loi trong cong tic quéan 1y cia chinh quyén cdp xa va cac hoat dong
cia thon, t& dan phé. Trinh tir thil tuc ghép cic khu vue dén cu méi hinh thanh vao
thon, t& dan phd hién c6 theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay. '

Déi véi toa nha cao téng tai cdc khu d6 thi mdi hodc cac khu vye dén cur ¢o vi
tri biét 1ap diic thd, khi c6 tdi thidu 150 hd gia dinh cu trii thuomg xuyen thi dugc xem
xét dé thanh lap t5 dan phd méi, thén méi.

b) Cac diéu kién khac; N

Thén va td dan phé phai ¢6 co s& ha tAng kinh té - x4 hoi thiét, yéu, phi hop
véi didu kién thuc té cua dia phuong dé phuc vu hoat ddng cdng dﬁng va 6n dinh
cudc sbng cia ngudi dan; co quy hoach, phuong an b tri Nha vin hcf)a hoéc Phong
sinh hoat cdng ddng dén cu, dé t6 chire céc hoi nghj thdn, t6 dan phé.

2. Quy trinh va hd so thanh 14p thén, t§ dén phd méi (gbém ca {:hia tach) thuc
hién nhu sau:

UBND Thanh phd xem xét viéc thanh 1ap thén, td dan pho morl 01 lan trong
mdt ndm, quy trinh va hd so thue hién nhu sau:

a) Xin chu truong thanh 14p thon, td dan phd méi .

- Trén co s& yéu céu thuce tidn, vao thang 01 hang niam, UBND cép huyén cé
bao cao giri UBND Thanh phé (qua S& Néi vu) xin chii truong thanh ldp thén, t6
dan phb méi. Noi dung bdo céo thé hién 15 cac yéu td can thiét, cac diéu kién theo
quy dinh dé thanh 13p thon, tb dan phb méi. l

- SO’ N6i vy tién hanh thdm dinh nhu cu thanh l4p thén, td dan phd méi cia
UBND cép huyén; sau dé tdng hop, bso cdo UBND Thanh pho

b) Sau khi UBND Thanh phé c6 vin ban déng v vé chu truong, UBND cép
huyén chi dao UBND cép x4: |

bl) Xay dung D2 4n thanh l4p thén méi, t3 dan phd méi, n01 dung cha yéu
bao gdm:

- Sur cén thiét phai thanh 1ap thén mdi, t6 dan phd méi, tén th'c"m, td dan phd;

- Vi tri dia 1y, ranh gi&i ctia thon méi, td dan phd mdi (co so db thé hién vi
tri dia ly); |

- Dén s (sb ho gia dinh, sb nhan khiu) ctia thén méi, td dan pho mdi;

- Dién tich ty nhién ciia thdn méi (phai chi tiét sé liéu vé dlen tich dat &, dét
san xudt), don vi tinh 14 hecta;

- Bé xuét, kién nghi.




- Tai liéu keém theo: Danh sach cac h$ din dang cu trid thuong Xuyén va cac
vén bén, tai lidu chung minh thén, t& dan phé c6 du cac diéu kién quy dinh tai
diém b, Khoan 1 Piéu nay;

b2) Té chire ldy ¥ kién ctia toan thé cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong
khu vyc thanh 14p thon, t6 dan pho mdi vé D€ an thanh 13p thon, to dan phé. Hoi1 nghi
ldy v kién cir tri phai c6 bién ban, trong d6 thé hién 15 tng s6 cir tri 14y ¥ kién, sb cir
tri dong ¥ va so6 cur tri khéng dong y. Néu trén 50% cir tri hodc ctr tri dai dién ho gia
dinh trong khu vye thanh l4p thén, tb dan ph méfi dong y, UBND cép % hoan chinh
Pé 4n trinh HOND cap x4 thng qua tai ky hop gin nhét.

b3) UBND cép xi hoan chinh hé so trinh UBND cép huyén, ho so gdm:

- T¢ trinh cia UBND cap xa vé viée dé nghi thanh lap thén, tb dan phd mdi;

- B¢ 4n dé nghi thanh [ap thon, t§ dan phd méi;

- Bién ban xin y kién ¢t tri; ‘

- Nghi quyét ciia HPND c4p x4. N

c) UBND cap huyén hoan chinh hé so trinh UBND Thanh pho (qua S& Not
vu), hd so gbm:

- T& trinh cia UBND cép huyén trinh UBND Thanh phé; — °|

- Toan bd hd so cua céc x4, phudng, thi trdn dé nghi thanh l4p thon, t6 dan
ph0 méi; B

H6 so gt vé& S& N6i vu cham nhét vao thang 7 hang nam.

d) S& Noi vu thidm dinh hé so, xay dung bio céo thim dinh va- du thao To trinh

ctia UBND Thanh phd @ trinh HDND Thanh phb c6 Nghi quyét thong qua vé viéc
thanh I4p thon, tb dan phd méi tai ky hop cudi nim;

d) Sau khi c¢6 Nghi quyét cia HDND Thanh phd, Cha tich! UBND Thanh
phd ban hanh Quyét dinh thanh 14p thon, t6 dan phd moi.

Piéu 6. Quy trinh va hd so ghép khu vire ddn cwr vio thflm, td dan phd
hién c6; sap nhéip thon, t6 dan phd dé thanh lap thén, té din phd,cé quy mé lém
hon; chuyén cic thén hign c6 cita xa thanh t6 din phé thude phudng, thi trin

1. Quy trinh va hd so ghép khu virc dén cu vao thén, td dan phd

a) Trén co sd vin ban chi dao vé chi trwong cua UBND cép huyén vé viéc
ghep khu vie dén cur vao thén, td dan phd hién co UBND cép xa xay dung Dé an
trién khai thue hién. N&i dung chu yéu ctia Pé n gdm: .
- Su can thiét ghép khu vyc dén cu vao thon, td dan pho hién c0;

- Dan s6 (s6 hd, s6 nhan khau) ctia khu vure dén cu méi hinh thanh;

- Dén s0 (s0 hd, s6 nhan khau) cua thon, t6 dan pho hién co;
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- Vi trf dia ly, ranh gi6i cia thon, t3 dan phé sau khi ghép khu vuc dan cu
(c6 so dd thé hién vi tri dia ly); :
- Dan sb (sé ho gia dinh, s6 nhan khéu) cda thon, té dan pho sau khi ghép
khu vuc dan cu; |

- Dién tich tur nhién cua thén sau khi ghép khu vure dén cur (phai chi tiét sb lidu vé
dién tich dt &, dét san xuét), don vi tinh 13 hecta; | |

- D& xuit, kién nghi. |

b) UBND cAp xi td chirc 14y v kién cuia toan thé cir tri hoiic cir tri dai dién hd
gia dinh trong khu vyc thuc hig¢n ghép khu vuc dan cu (bao gdm kh'u vuc dan cu
méi hinh thanh va thon, td din phé hién c6) vé D& an ghép khu vye dén cu vao thon,
t dan phé hién c6; tdng hop cac ¥ kién v 14p thanh bién ban ldy ¥ kién vé D& an.

c) Dé an ghép khu vyc dan cu vao thon, td dan phé hién c¢6, héu duoc trén
50% s cir tri hodc cir tri dai dién hd gia dinh trong khu vuc thuc'hién ghép khu
vuc dan cu tan thanh thi UBND cp x& hoan chinh hd so (kém theo bién ban 1dy y
kién) trinh HDND cép xﬁ thong qua tai ky hop gén nhét. Sau khi co Nghi quyét clia
HBND cap xd, UBND cép x hoan chinh hé so trinh UBND cép huyen (qua Phong

Nbi vu), gdm:
_ |
- T& trinh cia UBND cép x3;

- Nghij quyét HDND cép x3;

- Bé 4n ghép khu vue dén cur vao thén, td dan phd;

- Bién ban ldy y kién cir tri; |

Trudng hop Dé an chua dugc trén 50% sb ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia
* dinh tén thanh thi UBND cAp x4 té chirc 14y ¥ kién 14n thi 2; néu vAn khong duoc
trén 50% s0 cCr tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh tan thanh thi UBND cép xa bao
c4o UBND cdp huyén xem xét, quyét dinh,

d) Sau khi nhdn dugc hd so clia UBND cép x4, Phong Noi vu nghlen clu, xdy
dung béo céo thim dinh trinh UBND cp huyén.

d) UBND cép huyen xem xét va ban hanh quyét dinh viéc ghep khu vuc dan
cu vao thon, tb dan phd hién cé.

2. Viée sap nhap thon, t& dan phd dé thanh I8p thén, t6 din pho co quy mé 16n
hon dugc thuc hién nhu quy trinh ghép khu vuc dén cu vao thén, toldan phé hién c6
theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

3. Trudmg hop co quan c6 thim quyén d3 c6 quyét dinh thanh lap phuodng,
thi trAn trén co s& tir xa, UBND phudng, thi trdn 14p T® trinh bo ¢d0 UBND cap
huyen quyét dinh chuyén céc thén hién c6 clia xa thanh td déan pho thudc phuong,
thi trdn.




Chwong III

V1 TRi, VAI TRO, NHIEM VU, QUYEN HAN, TIEU CHUAN, QUYEN LQI,
KHEN THUONG, KY LUAT POI VOI TRUONG THON, PHO TRUONG
THON, TO TRUONG TO DAN PHO, TO PHO TO DANPHO

Diéu 7. Vi tri, vai tro, nhlcpm ky cia Trwéng thon, T tru'0'ng td dan phd,
Phé Trudng thon, Té phd t6 dan pho !

1. Truéng thén, Phé Trudng thén, TS truong, T pho td dan. ]!th) 1& nhimng
ngudi hoat ddng khdng chuyén trach & thdn, t6 dan phé. I

Trucmg thén, T tru'ong td dan pho la ngudi dai dién cho nhan dan & thon, t&
dan phd. Pho Trudng thon, Té pho td dan phd 1a ngudi gitp viée Tmong thén, T
truémg t& dan phd. |

2. Trudng thon, Phé Truong thén, T6 truorng, Té pho th dén phé do clr tri hofic cuit
tri dai dién cac hd gia dinh & thén, t5 dan phé true tiép bau ra theo nhiém ky va duge Cha
tich UBND cdp x4 ra quyét dinh cong nhan.

3. Nhiém ky ctia Trudng thén, To trudng & dan phé 13 hai ndm rudi, tinh tix khi
c6 quyét dinh cong nhén ctia Chi tich UBND cép x4. Nhiém ky cua Pho| Truorng thon,
T pho t6 dan phé thuc hién theo nhiém ky ctia Truéng thén, T tru’orng t6 dén phé.

Trudng hop thanh 13p thén méi, td dén phd méi hodc khuyét T_ruong thon, TH
trudmg t& dan phé thi Cht tich UBND cép x4 chi dinh Truéng thén, Té trudng td dén
phé 1am thod hoat déng cho dén khi cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh clia thon, td ddn
phé bau duoc Trudng thén méi, TH trudng tb dan phd méi trong thai han khong qua sdu
thang ké tir ngay ¢6 quyét dinh chi dinh Truéng thon, T treong t6 dén pho 1am thai,

Piéu 8. Trich nhiém cia Trwéng thon, T6 trudong t6 dan pho, Phé
Trwéng thon, Té phé td dan pho |

1. Truong thén, T trudng td dan phd chiu s quan ly, chi dao, diéu hanh ciia Uy ban
nhan ddn cip x4, chiu su lnh dao ciia Chi bd thon, Chi bd td dan pho co trach nhiém phéi
hop chit ch& véi Ban Cong tac Mt trin va cc t chirc, doan thé, t dai b1eu HDND cép xa,
Hop tac xa dich vu néng nghiép (¢ thdn), cong an vién & thon (hodic cinh. sat khu vire & tb
déan phd) trién khai thue hién cdc nhiém vu duoc giao trén dia ban thon, t dan pho.

2. Phé Trudng thon, T6 phé td dan phé co tréch nhiém thuc hién nhiém vu do
Trudng thdn, TH truong td dan phé phan cong; thay mit Trudng thon, Té trudng t6 dan
phd didu hanh céng viée khi duge Trudng thén, T truéng tb dan phd ﬁir quyén.

3. Truéng thon Phé Trudng thon, TS trudng 16 dan phé, T pho td dan phd
phai luén {udn gan gul véi nhan din; ton trong, chi y ling nghe nguyén vong cia
nhén dén; kién quyét bao vé loi ich chinh dang, hop phap cia nhan!c_lan, giai quyét
cong viéc trén co s& phap luét quy dinh, chéng cic tu tudng, hanh vi-be phai, cuc bd
dia phuong gy méit doan két trong nhan dan.
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Pidu 9. Tiéu chuén Trudng thén, Phé Truéng thén, Té tridng té din
phd, T4 phé & dan phé |
La ngudi cé hd khdu thudng tri va cu tri thudng xuyén & thén, 6 dan phd
(trudmg hop tb dan phd thudc dia ban cac khu d6 thi méi hinh thanh, thi T6 trudng,
T& pho chi cdn c6 dang ky tam tra va c tra thudng xuyén); co tir dit 21 tudi tré
1én, C(:) sirc lf.h()e, nhiét tinh, tfung t}’n_rc va ¢6 tinh thin trach nhiém tr()|ng cOng tac;
¢6 pham chét chinh tri va pham chét dao dirc tbt; tot nghiép Trung hoc co s& (cép
II cii) tré 18n; ban thin va gia dinh guong méu vé dao dirc, 16i sdng,’ chip hanh tdt
cht trevong ctia Dang, phap ludt cia Nha nudc, duge nhan dan tin nhiém; cb nang
lwe t6 chirc va van ddng nhan dan thuc hién tét cac cdng viée tu ciuén cia cdng
ddng va cdng viée cap trén giao. L
Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng thén va T4 truong 6 din phd
1. Nhiém vu:

a) Bao dam céc hoat déng cua thén, t& dan phé theo quy dmh tal Diéu 13 va
biéu 14 ciia Quy ché nay;

b) Triéu tép va chu tri hdi nghi thon, td dan phé;

¢) Trién khai thuc hién nhimng néi dung do cong dong dan cu cia thén, td
dén phé ban va quyét dinh truc tiép' td chirc nhan dén trong thén, tb idﬁn phé thuc
hién ding cac chd truong, dudng 161 clia Pang, chinh sach, phap luat cda Nha nuée
va nhimg nhiém vu do cép trén giao.

d) Van dong va td chirc nhan dan thue hién t&t dan chii & co s&; td chire xay
dimg va thuc hién quy ché, quy uée, huong uéce cia thon, td dan pho khdng trai
voi quy dinh cda phap luat;

d) Phéi hop véi Ban cong tac Mat trdn va cac td chirc chinh itr_i - x4 hdi cua
thén, td dan phé, t chirc nhin dén tham gia thuc hién t6t cude van dong “Toan dén
doan két xay dung doi séng van hoa & khu dén cu”, phong trao “Déh‘van khéo” va
cac phong trao, cic cudc van dong do Mit trdn TO quoc va cac t6 chire chinh tri -
x& hdi phat dong;

e) T chirc van déng nhan déin giir gin an ninh, trit tr va an toan x4 hoi,
phong, chéng tdi pham va cac t& nan x4 hdi trong thon, td dan phd, khong dé xay ra
mau thufn, tranh chp phiic tap trong ndi bé nhén dén; bao cdo kip thoi véi UBND
cAp x4 nhitng hanh vi vi pham phép luat trong thén, t6 dan phd; -

g) Tap hop, phan 4nh, dé& nghi chinh quyén cip xa giai quyét nhiing kién
nghi, nguyen vong chinh dang cta nhén dén trong thon, td dan pho Iap bién ban vé
nhimg vin dé da dugc nhan din clia thon, td dan pho ban va quyet dmh truc tlep
nhitng vén dé da dwoc nhan dan cia thén, té dan phd ban va bidu quyét dé cip co
thdm quyén quyét dinh; béo céo két qua cho Chu tich UBND cép x4;
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h) Phéi hop v6i Trudng ban cong tac Mit trén va trudng cac td chirc chinh
trj - xa hoi ciia thén, t§ dén phd trong viéc trién khai thue hién nhiéni vu chinh tr -
x4 hé1 trong chng déng dan cu; dfly manh hoat dong cta cac td chir¢ tu quan (néu
¢6) cta thén, t6 dén phb nhu: TS dan vén, T hoa giai, Té quéan chfmg bao v¢ an
ninh va trét tu, Ban gidm sat déu tu coa cong d@)ng, T bao vé san :?{Uét v cac td
chirc ty quan khéc theo quy dinh cta phép luét; :

1) Hang thang béo céo két qua cong tac vé UBND cap x4; sdu thang diu nam
va cudi nam phai bao c4o cong tac tnrde hdi nghi thén, t6 dan phé. '

2. Quyén han:

a) Puoc ky hgp dong vé& dich vu phuc vu sin xuét, xay du‘ng lco s& ha ting
va cong trinh phuc loi cong cong do thdn, t6 dén phd dau tr da dugc Hb1 nghi
thén, t6 dan phd thong qua, theo quy dinh cia phap ludt; :

b) Phan cong nhiém vu v& quy dinh quyén han giai quyét cong viéc ctia Pho
Trudng thén, TS pho td dan phé; !

c) Puge cip trén moi du hop vé cac van dé lién quan; thuc hlién cac nhiém
vu do cap trén giao va cac nhi€ém vu khéc tai cong ddng dan cu theo quy dinh cta
phép luit.

Piéu 11. Quyen loi ciia Trudmg thén, To truwéng to din pho, Phé Truéng
thén, T5 pho té dan phod

1. Puoc cir di hoc céc 16p tap hudn, bdi dudng kién thirc cho can bd thon, t
dan phé;

2. Puge UBND cip xa thong bao, cung cip cac thong tin, tai hcu cén thiét, c6
lién quan t&i hoat dong ciia thon, tb dan phd va nhiém vu dugc giao;

3. PBugc UBND cap xa moi dy hop, tham khao ¥ kién, thong bdo két luan khi
giai quyét nhimg van dé cin thiét ¢6 lién quan dén thon, t6 dan phd;

4. Duoc hucrng tién phu cAp hang thang theo quy dinh clia UBND Thanh phé
va duoc cép gidy, but 1am viéc;

5. Puogc phap luat bao v§ khi thue hién nhi€ém vu do nha nuéce glao

Piéu 12. Khen thwéng, ky luit .

1. Truong thon Té truong td dén phd, Phé Trudng th6n T p'h(’) td dan phd
hoan thanh xuét sic nhlem vu, ¢6 thanh tich dugc UBND cép xi bleu duong, khen
thuéng hoéc dé nghi cAp trén biéu duong khen thuong.

2. Truéng thén, T trudmg td dan phd, Phé Tru’cmg thon, T pho td dan phd
khong hoan thanh nhiém vy, ¢6 vi pham khuyet diém, khéng duqq nhan dan tin
nhiém thi tiy theo mirc dd sai pham s€& bi khién trach, canh cdo, cho thoi chire, mién
nhiém, bai nhiém hoic truy ciru trach nhiém theo quy dinh ctia phap lugt.
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UBND cip xa xem xét, quyét dinh hinh thire xir Iy khién trach, canh c4o hodc
cho thdi chire déi voi Trudng thén, TS truéng td dan phd, Phé Truéng thén, To pho
t& dan phd trong trrong hop da ¢6 két luan ciia co quan nha nuée ¢o tham quyén vé
hanh vi vi pham phap luat.

3. S& Noi vu huéng dan ndi dung, quy trinh xem xét, xu ly ky ludt khién
trach, canh c4o hodc cho théi chirc d6i véi Trudng thon, T truéng td dan phd, Pho
Trudng thon, TS pho to dan phd trong trudng hop da c6 két luan cia o quan nha
nude c6 thim quyén vé& hanh vi vi pham phép luat. |

Chwong 1V
HOAT PONG CUA THON, TO DAN PHO |

Piéu 13. N§i dung hoat ddng céa thon, td din phd .

1. Cong dbng dan cu thén, td dan phd ban va biéu quyét dé cdp co thim
quyén quyét dinh nhitng ndi dung theo quy dinh cia phép luét vé thue hién dan chi
& x4, phudng, thi trdn; ban va quyét dinh truc tiép viée thue hién céc ¢dng viée tu
quan khong trai véi quy dinh cia phap luat trong viéc x4y dung ndng thén mai, do
thi vin minh, hién dai, phat trién san xuét, xay dung co s& ha tﬁng, ¢ac cong trinh
phuc loi cong cong, xéa d6i, giam nghéo; thuc hién cac chi truong, dudng 16i cia
Pang, chinh sich va phap ludt cia Nha nude; nhitng cong viée do cip uy dang,
chinh quyén, Mit tran T qudc va cac té chirc chinh tri - x4 hoi cip trén trién khai
dbi véi thon, td dan phf); thire hién quyén va nghia vu c¢ong dén dbi véi Nha nuéc,
béo dam doan két, dan chu, cong khai, minh bach, gitt gin an ninh, tr;’_lit tur, an toan
x3 hoi va vé sinh moi trwong; gitr gin va phat huy truyén théng vin Hoa tét dep &
dia phuong; xdy dung, gift vimg va phat huy danh hiéu “Thén van héa”, “Té dén
phé van héa”; phong chéng céc té nan xd hoi va xdéa bo ha tuc lac hau.'

2. Thuc hién dan chu & co s&; xdy dung va thuc hién quy ché, huong udc,
quy uéc cia thon, td dan phd; tich cuc tham gia cudc van dong “Toan dan doan két
XAy dung ddi séng vin héa & khu dan cu™ va cac phong trio, cdc cude van dong do
cac td chirc chinh tri - x4 hdi phat dong.

3. Thuc hién sy lanh dao cia chi bd thon, t déan pho hodc Bang ay cap xa
hay chi bd sinh hoat ghép (noi chua c6 chi b thon, chi bd td dan php), ciing cb va
duy tri hoat dong c6 hiéu qua cia céc to chirc tu quan khac cta thén, té dén phd
theo quy dinh cta phap luét.

4. Biu, mién nhiém, bai nhiém Trudng thén, TH truéng td dan phd va Phé
Trudng thon, T8 phé t6 dan phd. Bau, bai nhiém thanh vién Ban thanh tra nhén
dan, Ban giam sat d4u tu cia cong ddng theo quy dinh ciia phap luat lve thuc hién
dan chii & x4, phudng, thi tran.




Diu 14. Hji nghi ciia thon, tb dan phd 5

Hbi nghi thon, td dan phé duge td chirc mdi nim 2 14n (thdi gian vao giita
nim va cudi nam); khi cln c6 thé hop bét thudng. Thanh phén héi nghi 1a toan thé
cir tri hodic ot tri dai dién ho gia dinh trong thén, t& dan phé. Hoi nghi do Trudng
thon, T truéng td dan phd triéu tap va chi tri. Hoi nghi duge tién hanh khi ¢6 trén
50% sb cir tri hodic cir tri dai dién hd gia dinh trong thon, td dén phé tham du.

Viéc td chirc dé nhan dan ban va quyét dinh truc tiép hodc biéu quyét dé cép
c6 thdm quyén quyét dinh dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1, Diéu 2, Diéu 3,
Didu 4 va Didu 5 cua Huéng din ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngay 17 thang 4 nim 2008 ctia Chinh phu
va Uy ban Trung uong Mt trén T& quéc Viét Nam. |

Chwong V .
QUY TRINH BAU CU TRUGNG THON, TO TRUGNG TO DAN/PHO, PHO
TRUONG THON, TO PHO TO DAN PHO

Pitu 15. T chirc biu ctr Trwéng thoén, Phé Trwdmg thon, Té trudmg to
dan phb, T phé t6 dan phd

Ty theo diéu kién cta tu'ng dia phuong ma viéc bau Tru'(mg thon, Pho
Truéng thén, TS truéng t& dan phé, T4 pho tb dan phé c6 thé td chir ket hop tai héi
nghi thén, t& dan phd hodc t chirc thanh cuje bau cir riéng. |

biéu 16. Cong tic chuin bj hdi nghi bau cir Truéng thén, Phé Trudng
thén, T3 trwong td din phd, To pho t6 dan phd

1. Cham nhét 20 ngay trude ngay bau ctr, UBND cAp xd ra quyét dinh cong bd
ngay bau cir Truéng thon, Phé Trudng thén, T4 truéng td dan phé T4 pho té dan
pho chu tri, ph01 hop vé1 Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T quoc Vlet Nam cung
cap xdy dung ké hoach, huéng din nghiép vu va td chuc trién khai ké hoach bau ctr.

2. Cham nhit 15 ngay trudc ngdy bau ctt, Truéng Ban Céng tac Mat trén
thon, 16 dan phd té chirc hoi nghj Ban cong tic Mat tran du kién danh sach ngudi
{mg cir Truéng thén, Phé Trudng thén, Té trudng td dan phd, T phé t6 dan phd;
bao cdo v&i Chi iy Chi bo thén, td dan phd dé théng nhét danh sach hgudi ra (mg
cur (tir 1 - 2 nguoi). '

3. Cham nhét 10 ngay trudce ngay bdu cir, Chi tich UBND cap xa ra quyét
dinh thanh lap T4 biu cr (T bdu cir gbm T6 trudng 13 Trudng Ban Cong tdc Mat
tran thén, tb dan pho, thr ky va cdc thanh vién khéc la dai dién mot 36 td chirc doan
thé chinh trj - x& hoi va dai dién cir tri thén, td dan phd); quyét dinh vé nhigm vy,
quyén han cia T6 bau cir; quyét dinh thanh phan cir tri (12 toan thé cir tri ho#c cir tri
dai dién ho gia dmh) tham gla bau ctr Trudng thén, Phé Trudng thdn T4 trudmg t6
dan ph8, Té phé t dan pho quyet dinh viéc 1ap danh sach cir tri va thoi gian ni€ém
yét danh séach cir tri; quyét dinh hinh thirc bau cir Trudng thon, Phé Tru'|0'ng thén, TH
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trudng td dan phé, Td phé t5 dan phd (bdu cit tai hdi nghi thon, da}f phé hoic td
chirc cude bau cir riéng). Cac quyét dinh nay phai duogc théng bao dén nhan din ¢
thon, td dan phé chim nhit 7 ngay truée ngay bau ct. |

Trudng hgp mét thdn co nhiéu Ban Cong tdc Mt tran thi Cha tich |UBND xéra
quyét dinh chon mét déng chi Truéng ban céng tdc Mt tran lam Té tnrong t6 bau cir.

4. T6 bau cir ¢6 nhiém vy chinh nhu sau:

- Lap va cdng bd danh sach ¢t tri tham gia bau Trudng thon, Pho Truorng thon,
T truwdng td dan phd, T6 pho td dén phd;

- Cong b danh sach cac tng ctr vién;

- Nhan phiéu béu va bién ban kiém phiéu tir UBND cép x3;

- Phat phiéu bau, huéng dn cif tri bé phiéu, dam bao trat tu noi b phiéu;

- Kiém phiéu, viét bién ban kiém phiéu;

- Béo c4o0 va ndp két qué kiém phiéu, phiéu bau Tm(’mg thon, |Phé Trudng
thon T truong td dan phé, TH pho té dan phd va céc tai lieu bau cir khac (néu co)
vé& UBND cép x4.

Ty theo tinh hinh ctia dia ban thén, té dén phé, UBND cép x4 c6 thé giao cho
T bau cit thue hién mot sb nhiém vu cu thé khic trong qud trinh bau cir. -

Pidu 17. Biu cir Truémg thén, Phé Trudng thén, TS truéng 6 dan pho,
T4 phé td dan phd tai hi nghi thn, t6 dan phd

1. T4 trwdng t béu cir chd tri hdi nghi bau cir Trudng thon, Pho Trudng thon,
T trudmg 6 dan phd, TS phé té dan phd. Hoi nghi bau Trudng thon,|Phé Truéng
thon, Té trudng td dan phd, T pho b dan phé dugc tién hanh khi 6 trén 50% s6 cir
tri hodic ctr tri dai dién hd gia dinh trong thén, tb dan phd tham du.

Hoi nghi biu Trudng thon, Phé Trudng thon, Té truong tb dan phO Té pho tb
dan phé thuc hién theo trinh ty sau day:

a) Td trucmg béu cir doc quyet dinh cdng bd ngay td chirc bau e, quyet dinh
thanh 1ap Té bau cir, nhiém vy, quyén han ctia T bau cu; quyét dinh thanh phén cir
tri tham gia bau ct;

b) T4 truéng td biu cir quyét dinh viéc Trudng thon, T truong t6 dan phd
duong nhiém bao cdo ket qua cdng tac nhiém k¥ vira qua trude hoi ngh1 ¢\ tri; hoi
nghi cir tri thdo luén vé cdng tac nhiém ky vira qua cua Trudng thén, Phé Trudng
thon, T4 truéng td dan phé, TS phd td dan phd;

c) Té tru(mg T4 bau cir néu tiéu chudn ciia Trudng thon, Phé Trudng thon, Té
trudng t6 dan phd, T pho td dan phd;

d) DPai dién Ban Cong tac Mat trdn thon, td dan pho gidi thleu danh sach
nhimg ngudi ra ung cr Trudng thén, Phé Trudmg thon, Té trudng tb dén phd, T

11




H

phé td dan phé do Ban Cong tac Mit tran thon, t& dan phd dé ctr va Chi ty Chi bd
thon, t dan phd théng nhét theo quy trinh quy dinh tai khoan 2 Piéu| 16 cia Quy
ché nay. Tai hdi nghi nay, cir tri ¢6 thé (mg ctr hodc gidi thieu ngudi img ctr;

d) Hoi nghi thao Iuan, cho v kién v& nhitg ngudi img cir. Trén co s& céc ¥ kién
cta o tri, Té bAu cir 4n dinh danh sach nhimg ngudi tmg cit theo timg chirc danh dé
héi nghi biéu quyét. Viéc biéu quyét sé lugng va danh sach nhfmg nguditmg cir duge
thé hién bang hinh thirc gio tay va cé gia tri khi c6 trén 50% sé cur tr1 tham du hoi
nghi tan thanh. '

e) Tién hanh biu cir Truéng thoén, Phé Trudng thon, T4 trudng to dan phé, Té
pho tb dan phd.

- Viéc biu cir ¢6 thé bing hinh thirc gio tay hodc bd phiéu kinl do hdi nghi
quyet dinh.

- Néu bau cir bang hinh thire gio tay, TS bau cir truc tlep dém so biéu quyet
theo timg ngudi img cir va theo chitc danh bau cir. Néu biu bing hinh thuc bo phleu
kin, Té bu ctr 1am nhiém vu phét phiéu, huéng dén cach thirc bau ct, kiém phiéu.
Phiéu biu cir do Uy ban nhan dén cdp x4 chuin bi truée, ¢ danh séch nhiing ngudi
g ¢t theo ting chirc danh bau cit, ¢ déng dau Uy ban nhan dan cap x& vao goc
cao bén trai phiéu bau. :

- T4 bau ctr tién hanh kiém phiéu tai noi bo phleu ngay sau khi két thuc cudc
bo phleu mdi 2 dai biéu ot tri khéng phai 13 ngudi (mg clr c6 mit tai do chimg kién
viéc kiém phiéu. |

Kiém phiéu xong, T4 bau cir 1ap bién ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu
phéi ghi r5: Tdng sé cir tri (hodc cir tri dai dién hd gia dinh) cta thon, td dan phd; sb
ctr tri (hodc cir tri dai dién hd gia dinh) tham gia héi nghi; ) phiéu phéi ra; sb phiéu
thu vao; sé phiéu hop 18; s phiéu khéng hop 18; s phiéu va ty 1€ bau chio mdi ngudi
{mg ctr so v&i tdng sb cir tri (hodic ctt tri dai dién hd gia dinh) toan thon, ;té déan phé.

Nguorl tring cit Trudng thén, Phod Truong thén, Td truorng t6 dan phé, Tb phé
td dan phé 1a ngudi dat trén 50% sb phleu bau hop 1€ so véi tdng sb & tri (hodc cir
tri dai dién hd gia dinh) trong toan thon, tb dan phd.

- Nhitng phiéu biu sau déy 13 phidu khéng hop 1&:
+ Phiéu khong phai 14 phiéu theo mau quy dinh do T6 bau cir phat ra;
+ Phiéu bau qua sb luong ngudi quy dinh; '

+ Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sach nhitng ngudi img ct; |

+ Phiéu gach, x6a hét tén nhitng ngudi (g cir trong trudng hop s6 ngudi ng
ctr tir 02 ngudi trd 1én (truomg hgp chi c6 mdt nguoi img cir thi phleu gach, xda tén
ngudi ing cir d6 van 1a phiéu hop 18);




1§

- Bién bin kiém phiéu I3p thanh 03 bin ¢6 chit ky cita cAc thanh viéh T4 biu cu;

g) T trudng td bau cir bdo céo két qua bau cir Trudng thén, ?Ph() Truéng
thon, To trudng td dan phd, Té phé td dan phd, kém theo Bién ban kiém phiéu giri
ngay UBND, UBMT Té qubc Viét Nam cép x4.

2. Truong hop két qua biu cir (theo timg chirc danh) khéng ¢6 nguoi nao dat
trén 50% sé phiéu bau hop 18 so voi tdng s cir tri hodic o tri dai dién hd gia dinh
trong toan thon, td dédn phé thi tién hanh béu cir lai chirc danh dé. Ngay bau cir lai do
UBND cap x4 quyét dinh, nhung cham nhét khéng qua 15 ngay, ké tir ngay to chirc
bau cir 1an dau.

Trudng hop td chic bau cir 1an thir hai ma van khéng biu dugce chire danh
Trudng thén, T6 trudng t6 dan phd thi Chi tich UBND cép xa quyét dinh cir chire
danh Truéng thon, T4 trudng t6 dan phd 1am thoi cho dén khi bau duge Trudng
thén, T truéng td dan phé méi. Trong théi han 6 thang ké tir ngay cir Trudng thon,
Té trudng t dan phé 14m thoi, UBND cép x4 phai td chirc bau cir chirc danh nay.

Trudng hop td chire bdu cir lan thr hai ma van khong bau dute chirc danh
Phé Trudng thon, TS phoé t6 dan pho thi UBND cép xa quyét dinh thoi dlcm tiép tuc
bau cir Phé Trudng thon, TS phé th dan phé. |

Quy trinh bdu cir thue hién theo quy dinh tai Piéu 15, Diéu 16, khoan 1 PBiéu 17
va Piéu 18 ctia Quy ché nay.

Piéu 18. Biu cir Truéng thén, Phé Trugng thon, Té truéng td dan phd,
T6 phé b din phd tai cuge bau cir ridng

1. Té chirc hdi nghi théng nhét, 4n dinh danh sich nhitng ngudi ra ung ctr
Truémg thén, Phé Trudmg thén, TS trudng t§ dan phd, T phé td dan phé:

a) Td truémg T biu cir quyét dinh ngay 6 chire hdi nghi thong nhat, 4n dinh
danh séach nhfmg nguoi ra ung cu Truc'mg thén, Pho Trudémg thén, T trudng to dan
phé, TH pho té dan phé trudc it nhat 5 ngay tinh d&n ngay bd phiéu bau clr va phai
bao cao Uy ban nhén dan cép xA.

Té bau cir glri gidy moi dén cac cir tri hodc cir tri dai dién hd gia dinh trong
thén, to dan phé. Hoi nghi théng nhét, 4n dinh danh sach nhitng ngudi (mg cir Trudng
thon, Pho Trudng thén, T trudng td dan phd, Td pho té dan phé dugc tién hanh khi
c6 trén 50% sb ci tri hodic cir tri dai dién hé gia dinh trong thén, t& dan phé tham du;

b) T trudng Té bdu cir chit tri hoi nghi. Hoi nghi tién hanh céc trinh tu, thit tuc
théng nhét, 4n dinh danh sach nhimg ngudi ra mg cir Trudng thén, Phé Fruéng thon,
T4 truong 16 dan pho, T ph6 t6 dan phé theo quy dinh tai cc diém a, b, c, d,d
khoan 1 Biéu 17 ctia Quy ché nay.

Té bau cir 1ap 03 bd bién ban hoi nghi va bdo cdo vé UBND cép x3 danh séch
ngudi img cur. :
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2. Trudmg hop thén hoic td dan phé I6n, dia ban dan cu séng khéng tip trung,
khong thé t§ chirc cude hop toan thon, td dan phd dé 4n dinh danh sach nhimg ngudi

ung ct thi ¢6 thé td chie céc cudce hop cir tri hode cif tri dai dién hd gia dinh theo
timg khu vue dan cu dé ldy ¥ kién nhén dan, quy trinh thuc hién nhu sau:

a) Dai dlen T4 bau ctr chi tri cudc hop cir tri hodc cir tri dai dlenlho (theo chi
dao cia UBND cép x4) tai khu vye dén cu. |

, , - ,
- Dai dién T4 bau cr doc quyct dinh cdng bd ngay td chirc bau cir, quyét dinh
thanh 14p T6 bau cir, nhiém vy, quyén han cta T4 bau ctr, quyét dinh thanh phin cir
tri tham gia bu cir. !

- Pai dién Té bau cir quyet dinh viéc dé Truéng thén, Phé Truong thén, Td
truémg td dan phd, T6 phé td dan phé duong nhiém bio cdo két qua cong tac nhiém
ky vira qua trude hoi nghi cir tri; hoi nghi et tri thao luan vé cong tac nhlem ky vira
qua ctia Trudng thon, Pho Trudng thon, T4 trudng td dan phd, T pho t dan phd.

- Pai dién Ban Cong tac Mit tran thon, t§ dan phd gidi thiéu danh sach nhimg
ngudi ra tmg ot Truong thon, Pho Trudng thon, To trudng td dan phd, T6 pho tb
dan phé do Ban Céng tac Mit trén thon, tb dan phé dé ctr va Chi ty Chi bg thén, td
dan phd théng nhit (theo quy trinh quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cia Quy ché nay).
Tai cudc hop nay cir tri ¢ thé tr tng clr hodc gidi thiéu thém ngudi ung ci. Trudng
hop cit tri trong khu vire dan cur gidi thiéu nhidu ngudi (mg cilr ngodi s6 lugng ngudi
tmg cir do Ban Céng téc Mt tran gi6i thiéu, Pai dién T biu cir c6 thé ldy y kién
biéu quyét bz:fmg hinh thirc gio tay ngay tai cudc hop dé chon ra 01 ngiIEJri duge tin
nhiém cao nhét tham gla tng cr Truéng thén, Pho Trudng thén, TH truorng td dén
phd, T8 pho t6 dan phé. !

- Dai dién T bau cir hwéng din mdi khu vure dan cur dé cir tdi thiéu 05 nguoi
lam dai dién cho khu vire dan cu di du cudc hop théng nhét, 4n dinh danh sach
nhimg ngudi ra Gng cir Trudng thoén, Phé Trudng thon, TS trudng t& dan phd, T
phé td dan phd. Ty theo tinh hinh cu thé cia timg thén, t& dan phd, UBND cép x3
quyét dinh s§ luong ngudi duge d& cir lim dai dién cho khu vyc dan cu va phai
thdng bao cong khai dé théng nhét thuc hién. |

T4 bau cir 13p 03 b bién ban dbi véi mdi cue hop tai khu dén cu.

b) T trudng tb bau cir chu tri hi nghi théng’nhét, 4n dmh dan}il’ seic? nhﬁng
ngudi ra img ctr Trudng thon, Phé Truc'mg thon, To6 trudng to dan pho, T6 pho to
déan pho Thanh phén hdi nghj bao gdm cdc thanh vién cia Ban Cong tdc Mt trén
thon, td dan phd va cir tri dai dién ctia cac khu vuc dan cu. UBND cap Xd cr can b

dai dién t&i dyu hop, ky xdc nhén bién ban héi nghi. I 3

Héi nghi thong nhét, 4n dinh danh sach nerng ngucrl ra img cu Trucrng thén,
Pho Truorng thén, T trudng tb dan phé, T6 pho td dan phd thue hién theo quy dinh

tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Pidu 17 ctia Quy ché nay.
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Té bau cir 1ap 03 bd bién ban hdi nghi va bio céo vé& UBND cap xa danh sach
nguoi tmg cur.

3. T6 chic ngay bau cir Trudng thon, Pho Trudng thon, T truong t6 dén phé,
Té pho t& dan phd

a) Nhimg céng viéc chudn bj cho ngay bé phiéu

- UBND cp xa thong bdo ngay, gio, dia diém 5 chirc bau ctr, the & bu cir
Truong thén, Phé Trudng thén, T trudng td dan phd, T phé t6 dan phd trén hé
thong truyén thanh; xay dung ké hoach bao vé va bao dam an toan, trit tu-cho ngay bé

phiéu dic biét 1a noi & hom phiéu.

- A - 5 A ~ A | N A
- T4 béu cir cling véi can b céc td chirc, doan thé trong thon, t6 dan phd hop

ban phén cong nhiém vu cu thé timg ngudi, 4n dinh thoi gian hoan thanh. Can cha y ‘
dén viéc 1ap danh sach cir tri hodc ctr tri dai di€n hd gia dinh, nhan p}iiéu biu cir tir
UBND cép x3, chudn bi hom phiéu, phdi hgp véi UBND cép x4 thuc hién ké hoach
bao dam an toan, trat tu cho ngay bé phiéu.
b) Té chirc ngay bé phiéu

- Cudc bd phiéu tién hanh tir 7 gio dén 19 gid. Nhitng noi cén. pha1 td chire
sém hon ciing khong duoc sém hon 5 gidr sang hoic két thuc mudn hon ciing khong |
duoc qua 20 gior cing ngay. T6é bau cir c6 thé quyét dinh thoi gian cu thé nhung phai
béo cio vé UBND cép x4. Noi ndo ¢6 100% cir tri hodc cur tri dai dién hd da bd
phiéu thi c6 thé két thuc cude bd phiéu som hon.

- T truong T bau cir mdi mot sb cac cu 1a cir tri cao tudi, can bd lanh dao
Déng, chinh quyén, doan thé va mét sb cir tri trong thén, td dan phd tai du khai mac
cude bé phiéu. Ty theo tinh hinh cu thé, T bau cir ¢6 thé lam 1& chao ¢, cir qudc
ca khi tién hanh khai mac cugc bé phiéu.

- Trude khi tién hanh bd phleu T trudng Té bau cir moi hai cu tri ching
kién viéc nhan vién T4 bau cir kiém tra va niém phong hom phiéu.

- Trong ngay bd phleu T bau ctr phdi hop véi can bd cac doim::thé td chire
van déng céac otr tri di bd phiéu; thuomg xuyén nhic nhé ctr tri bau dung 56 luorng
ngudi lam Trudng thon, Phé Truorng thén, T truémg td dan phé, TS pho t dan phd
trong s6 ngudi tng cir, ddm béo sé phiéu hop 1¢ cao.

- Trong ngay bo phiéu, néu c6 khiéu nai cha cir tri thi T bau cir gidi quyét
khan truong, néu kho khan phirc tap thi bdo cédo vé UBND cép xa dél giai quyét.
Trong truémg hop xay ra su viéc phic tap 1am gidn doan cudc bd phiéu thi Té biu
clr 1ap tirc niém phong gidy t& va hom phiéu, bao cao UBND cép xi dong thai ¢6 ké
hoach khéc phuc khé khan @€ tiép tuc cude b phiéu. !
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- Khi hét gid bo phiéu néu con cir tri ¢6 mat tai ph(‘)ng bd phiéti ma chua kip
b phiu thi chi sau khi sb cir tri nay bé phiéu xong, Té bau cir moi du'orc tuyén bd
két thiic cude bé phiéu.

- Sau khi cudc bé phiéu két thic, T6 bau cir phai tién hanh klem phleu ngay
tai phong bo phiéu.

Trude khi md hom phleu T4 bAu cir phai théng ké, 1ap bién ban mem phong
s6 phiéu biu khong str dung dén va moi hai cir tri khéng phai 1a ngum img cur cd
mit tai 46 ching kién viée kiém phiéu. '

¢) Céc quy dinh vé 1ap Bién ban kiém phiéu, ngudi tring ct, bau ctr lai, ot
chire danh 1am thoi, céng nhan két qua bau cir 4p dung thue hién theo quy dinh tat
biéu 17 va Didu 19 ctia Quy ché nay. ‘

Pidu 19. Viéc cong nhin két qua bau ci

Trong thdi han 5 ngdy lam viée, k& tir ngay nhdn duge bdo céo clia TH
tradng T6 bau cir, UBND cép xa xem xét, ra quyét dinh cong nhin ngfriyi tring cu
Truéng thon, Pho Trueng thon, T6 truémg t& dan phd, TS pho td dan phé hodc quyét
dinh bau cir lai, trudong hop khéng ra quyét dinh cong nhan hoiic quyét c‘imh béu ctr
lai thi phai tra 10i bing vin ban va néu 6 1y do.

Trudng thon, Pho Trudng thén, TS trudng td dan phd, T pho té dan phé
chinh thitc hoat ddng khi ¢6 quyét dinh cong nhan cia UBND cdp xa.

Chuong VI K

QUY TRINH MIEN NHIEM, BAI NHIEM TRUGNG THON TO
TRUONG TO DAN PHO, PHO TRUONG THON, TO PHO TO DAN PHO

Piéu 20. Quy trinh mién nhiém Truéng thon, Phé Trlrorng thén, Td
trwdmg td dan phd, Tb phé td din phd !

1. Truorng thon, Pho Trudng thdn, T trudng td dan phd, Té pho t6 da:n ph ¢6
thé duge mién nhiém do strc khée, do hodn canh gia dinh hodc vi ly do khac (truong
hop theo nguyén vong ¢4 nhén, ngudi xin mién nhiém phal co don gin UBND cap
x&). Truong hop Truéng thén, Phé Trudng thén, T trudng tb dan phd, T4 pho td dan
phd di chuyén chd & ra khéi dia ban thon, t dan phd thi Trudng Ban Cong tic Mt
trin thon, t dan phé d& nghi Chi tich UBND cAp xa xem xét ra thong bao dé bau cir
Trudng thon, Phé Trudng thén, TS truémg 6 dan phd, TS pho td dan phé méi.

2. Thi tuc, trinh tu td chire viée mién nhiém

a) Viéc mién nhiém Trudng thon, Phé Trudng thon, T4 trudng tb dan pho T
phé td dan phd thuc hién tai hoi nghi cit tri hode cit tri dai dién hd gia dinh 6 thon, to
dan pho. Trueong Ban Cong tic Mit trin thon, td dan pho chua tri hdi ngh; mién
nhiém Truéng thon, Pho Trudng thon, T trudng tb dan phd, T pho t6 dan phd.
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Haéi nghi mién nhiém Trudng thén, Phé Truéng thon, Té trudng td dan phd,
Té phé tb dan pho duoc tién hanh khi c6 trén 50% sb cir tri hodc ¢t tri dai dién hd gia
dinh trong thon, té dan phd tham dur; !

b) Trinh i hoi nghi mién nhiém Trudng thén, Phé Trudng thon, TH trudng th
dan phd, T4 pho t6 dan phé:

- Truéng Ban cong tac Mit trin thon, td dan pho chu tri hd1 nghl néu ly do,
yéu cdu cuia hdi nghi; i

- Trudng thén, Phé Trudng thén, TS trudng b dan phd, T6 pho tb dan phd
trinh bay 1y do ctia viéc xin mién nhiém;

- Hoi nghi thdo luin, danh gia qué trinh hoat dong cua Tru(mg thén, Pho
Trudng thén, Td trudng té dan phd, T4 phé t& dan phé;

- Ho1 nghi tién hanh biéu quyet. Viée bidu quyet duoc thuc hién bi‘mg hinh
thirc gio tay hodic bd phidu kin do héi nghi quyét dinh. Héi nghi ctr T4 kiém phiéu tir
3dén 5 ngudi dé 1am nhiém vu; |

- Truong hop c6 trén 50% cir tri (hodc cir tri dai dién ho) so véi tong sb ctt tri
(hodc cir tri dai dién hd gia dinh) trong todn thén, t& dan phé tan thanh viéc mién nhiém
Trudng thon, Pho Trudng thon, TS trong td dan phé, TS pho td dan phd thi Trudng
ban Céng tac Mat trén thon, t& dan phé béo cdo UBND cép xa xem xét mién nhiém;

c) Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc béo cdo ciia Trudng
Ban Cong tic Mt tran thon, 16 dan phd, UBND cdp xa phai xem xét, ra quyét dinh
cong nhin két qua mién nhiém chirc danh Trudng thén, Phé Trudng thon, T4 truéng th
dan phd, T phé td dan phd. Chu tich UBND cép xd quyét dinh cir Truéng thén, Td
trudng t dan phé 1am thoi dé didu hanh hoat déng clia thon, t6 dan phd cho dén khi
bau duoc Trudng thdn, T truong td dan phd méi; trudmg hop UBND cip xa khong ra
quyét dinh cong nhan két qua mién nhiém thi phai tra 1&i bing vin ban va néu ly do.

Viéc biu cir Truéng thén, Phé Truong thon, T trudng td dan phé, Té pho td
dan phé méi phai duogc tién hanh trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay UBND cép xa
ra quyét dinh cong nhan két qua mién nhiém Trudng thén, Pho Trudng thon, Té
trudng td dan phd, TA phé tb dan phd. Quy trinh biu Trudng thén, Phé Trudng thon,
T4 trwémg td dan phd, TS pho td dan phd méi thue hién theo quy dinh tai Diéu 15,
Piéu 16, Biéu 17, Biéu 18, Piéu 19 ctia Quy ché nay.

Pidu 21. Quy trinh bdi nhiém Trudng thén, Pho Trudng thon, To trwomg
td din pho, Té pho td dan pho

1. Trudng thoén, Phé Trudng thén, Td trudng td dan phd, TH pho td déan phd
khi khong con duge nhan dén tin nhiém, khéng hoan thanh nhiém vu, vi pham
quyén lam chu cia nhén dén, tham nhiing, 1dng phi, khéng phuc ting su chi dao diéu
hanh ctia UBND cép x3, vi pham phap luat va céc quy dinh clia cdp trén thi cé thé bi
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cir tri bai nhiém theo d& nghi cua Chl’l tich UBND cép x4 hodc cua Chu tich Uy ban
Mt trin Td qudc Viét Nam cung cap hodc ¢ it nht mét phan ba tong s cir tri dai
dién ho gia dinh trong thén, t6 dan phé kién nghi.

Trong trudmg hgp UBND cép xd di c6 quyét dinh xir Iy Truéng thén, Pho
Trudng thén, TS trudng td din phd, T pho td dan phd xir Iy bang hinh thic cho thdi
chure thi khéng phai thuc hién viéc mién nhiém, bii nhiém.

UBND cép x4 ra quyét dinh t& chirc hdi nghi cir tri hodc cir tri dai dién ho gia
dinh trong thon, t& dan pho dé xem xét bai nhiém Truong thén, Phd Trucmg thon,
T4 truémg tb dan phd, T pho td dan phd.

Truéng Ban Cong tac M3t tran thén, t6 dan phd chii tri hoi nghi bii nhiém
Trudng thon, Phé Trudng thon, Té trréng td dan phé, TS pho td dan phd.

Hoi nghi bai nhiém Trudng thdn, Phé Trudng thon, TS triedmg té dan phd, Té
pho t& dan phd duoc tién hanh khi cé trén 50% sb cir tri (hodc cir tri dai dién ho gia
dinh trong thén, t& dan phd) tham dy. Ngoai s cir tri thudc thanh phan du héi nghi.
Trudng Ban Céng tac Mat tran thon, t& dan phd moi dai dién UBND cép x4 va Uy
ban Mat tran Td quéc Viét Nam clng cép tham dur. Khach moi dugce phét'biéu y kién,
nhung khéng dugc bidu quyét.

2. Trinh t hi nghi bi nhiém Truong thén, Pho Truong thon, T4 trudng t3
dan phd, T4 phé té dan phé:

a) Truong Ban Cong tdc Mat trin thon, td dan phd tuyén bd ly do muc dich,
yéu cau clia hdi nghi;

b) Trudng thon, Pho Trudng thon, T6 trudng té dan pho T pho to dan phd
trinh bay ban tur kiém diém cia minh, trong d6 néu 13 khuyét diém, nguyén nhan
khach quan va chu quan, cic bién phap khéc phuc. Trudng hop Truéng thdn, Pho
Trudmg thon, TS truémg t§ dan phd, TS phé t dan phd khong tham du hdi nghi hodc
¢6 tham du nhung khéng trinh bay ban ti kiém diém thi nguoi dua ra d& xut viée
bai nhiém trinh bay nhimg khuyét diém ctia Truéng thon, Phé Trudng thon, T
truémg 5 dan phd, TS pho t5 dan phé;

¢) Héi nghi thao luan, dong gop y kién;

d) Hbi nghl biéu quyet viéc bdi nhiém Truorng thén, Phé Truong thon, Té
trudmg td dan phd, Té pho td dén phd. Viec bidu quyét duogc thuc hlen bing hinh
thirc gio tay hodic bé phiéu kin do hoi nghi quyét dinh. Héi nghi ctr T qum phiéu tir
3 dén 5 ngudi dé 1am nhiém vu.

Trudng hop ¢6 trén 50% cir tri (hodic cir tri dai dién hd) so véi thng sb cir tri
(hodic cir tri dai dién ho gia dinh) trong toan thon, t& dan phd tan thanh viéc bai
nhiém Trudng thon, Phé Trudng thon, Té truong td dan phd, T phé té dan phé, thi
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Trudng Ban Cong tac Mt tran thon, tb dan phé 14p bién ban, bo cdo LfJBND cép Xa
xem xé€t, bai nhiém;

d) Trong thdi han 5 ngay 1lam viéc, ké tur ngay nhén dugc bao cao két qué bai
nhiém Trudng thon, Phé Trudng thon, T trudng t& dan phd, T phoé td dan phd cia
Truéng Ban Céng tac Mat tran thon, td dan phd, UBND cp xi phai xem xét ra
quyét dinh cong nhgn két qui bi nhi¢m Trudng thon, Pho Truéng thon, T4 trudng
td déan phd, TS pho té dan phd.

Chu tich UBND cép x4 ra quyét dinh ctr Truong thén, TH trucmg td dan phd
lam thoi dé diéu hanh hoat dong cia thon, td dén phO cho dén khi bdu duoc Trudng
thon, T4 truéng td dan phd mdi; trudng hop UBND cép xa khong ra quyét dinh cong
nhén két qua bai nhiém thi phai tra i bing vin ban vanéurd Iy do. |

Viéc biu cir Trudng thén, Pho Trudmg thén, Td trudng td dan phé, Té pho t
dan phé mai phai dugc tién hanh trong thdi han 20 ngay, k& tir ngay Uy ban nhan
dan cép xa ra quyét dinh cong nhan két qua bai nhiém Trudng thon, Phé Trudng
thon, TH trréng td dan phé Té phé t6 dan phé. Quy trinh bau cir Trudng thon, Pho
ancmg thén, T trudng td dan pho Td pho t6 dan phé méi thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 15, Didu 16, Biéu 17, Piéu 18, Didu 19 ciia Quy ché nay.

Didu 22. Kinh phi tb chiic bau, mién nhlem, bai nhiém Trwéng thon, Phé
Truwéng thon, TH trudng t6 dan phd, T6 pho t6 dan pho !
Kinh phi t6 chirc bau, miZn nhiém, bai nhiém Trudéng thén, Phé Trudng thon,
T6 trudng t6 dan phd, T6 pho td dan phd duge can doi trong dur todn ngan sach x4,
phudng, thi trdn hang nam.
Chuong VII ,
PHAN LOAI THON, TO DAN PHO

Didu 23. Muc dich phén loai thon, t6 dan phd |

1. Lam cin ctr dé thyuce hién chinh sich ddu tr co s& ha tﬁng kll’]lll té - x4 hoi
cua thon, to din phd; gép phan bao ddm sy O6n dinh cta thon, t6 dén phd va néing
cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nude cia chinh quyén co sé. !

2. Lam co s& dé thuc hién ché do chinh sach dbi v6i Trudng thon, TS trudng
t& dan phé, Phé Trudng thon, TS phé t& dan phd. ;

Pidu 24. Tiéu chi phén loai va logi thén, t6 dan phd

1. Tiéu chi phén loai thén, t& dan phd 13 sb hd dan ding ky thudng tru va
tam trii thuong xuyén thudc dia ban thon, t6 dan phd. !

2. Thén, tb dan phé dugc phan 1am ba loai, theo quy md s ho dén nhu sau:

a) Thon, td dan phé ¢6 tr 500 ho dén trd 1én: loai 1; |

b) Thén, tb dan phé ¢d tlr 200 hd dén dudi 500 ho dén: loai 2;
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¢} Thén, td dan phé ¢6 dudi 200 hé dan: loai 3.
Pidu 25. Thim quyén va trinh ty, thi tuc phén loai thén, tb din phd

1. Chu tich UBND cép huyén quyét dinh phén loai thén, t6 daniphd trén dia
ban cac x&, phuong, thi trdn truc thude, sau khi duoc S& Nai vu théng nhat thoa
thudn bing van ban; bao cao két qua phan loai, didu chinh phan loai thén, t6 dan

| phd vé& Cha tich UBND Thanh phd (qua S& Nbi vu tdng hop).

2. Trinh ty, thd tuc phén loai

a) UBND cép x4 lap hd so, trinh Chu tich UBND cAp huyén (qua Phong Noi
vu) phén loai thén, t dén phd thudce dia ban, hé so gdm:

- T trinh cia UBND cép xa trinh Cht tich UBND cp huyen phan loai
thon, td dan phd.

- Ban bao céo théng ké cua Chu tich UBND cép xa vé tong $b ho déan ding
ky thuong tri va tam tr thudong xuyén theo timg thon, tb dan phd;

b) Phong Noi vu chi tri phéi hop véi Cong an cAp huyén va Chi cuc déan s6
dé td chitc thdm dinh hd so @& nghi cia UBND cép x4, trong thdi han 30 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhéan da hd so hop 1§;

¢) Trong thai han 10 ngay 1am viée tir khi ¢o két qua thdm dinh, Chu tich
UBND cép huyén c6 hd so xin ¥ kién théng nhét ciia S& Néi vu vé phan loai thén, o
dan phé theo dia ban timg x4, phuong, thi trén thute huyén, quén, thi x4, hd so gf“)m:

- Cong vin dé nghi ctia Chi tich UBND cAp huyén (cé danh sich bao cdo 56
hd dan va du kién phan loai fmg thén, td dén phé kém theo);

- Bién ban hop thdm dinh lién nganh Nbi vu, Cong an, Thong ké (c6 danh
sach chi tiét kém theo);

d) Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€, S& Néi
vu thim dinh va c6 van ban théng nhit théa thuan hodc tra 10i Chu tich UBND cép
huyén néu chua théng nhét

d) Chu tich UBND cép huyén ban hanh quyét dinh phan loai thén, té dan
phd trong thai han S ngay lam viéc, k& tir ngay nhan duge vin ban thng nhat thoa
thudn ctia S& Noi vu.

Pidu 26. Diéu chinh phéin loai thén, té dan phd

1. Sau ba nim, ké tir ngay quyét dinh phén loai thén, t6 dan phdicé hiéu luc
thi hanh, Chi tich UBND cép huyén tién hanh xem xét, quyét dinh diéu chinh viéc
phan loai thén, t§ dan phé.

Truong hop ¢6 bién dong 16n vé sb ho dan & thon, t& dan phé, thi Chi tich
UBND cép huyén ra quyét dinh diéu chinh viéc phan loai.
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Viéc diéu chinh phén loai cin cr theo quy dinh tai Piéu 24 va Diéu 25 cua
Quy ché nay.

2. Trudmg hop cdp ¢6 thim quyén da c6 quyét dinh vé thanh lap méi, sap
nhép, chia tach thén, td dan phd. Chu tich UBND cép huyén tién hanh phan loai
thon, td dan phé theo quy dinh tai Pidu 24 va Diéu 25 ciia Quy ché nay va trong
thdi han 02 thang ké tir ngay quyét dinh thanh 13p méi, sap nhép, chia tach thén, t6
dan phd c6 hiéu luec.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 27. Giam déc S& N&i vy, Th trudng cac S&, ban, nganh Thanh phé c6
lién quan chi dao, hudng din, kiém tra viée trién khai thuc hién cac noi dung quy
dinh tai Quy ché nay. 3

Piéu 28. Chu tich UBND quén, huyén, thi xa; Chi tich UBND x4, phudng,
thi trdn; Truéng thon, Phé Trudng thon, T4 truéng & dén phd, Td phé td dan phd,
trén dia ban thanh phé Ha N&i chiu trach nhiém thuc trién khai thuc hién Quy ché
nay. Hang nim, UBND quan, huyén, thi xa chi dao UBND céc x&, phudng, thi trén
tdng két danh gia hoat dong cua thon, td dan phd va gui bao cdo vé S& Noi vu dé
tdng hop béo cao UBND Thanh phd./. |

¥n Thé Thao

g
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