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Phn I 
HIXONG DAN CHUNG 

1. Giãi thich ifi ng& 

Trong Dinh rnñc nay các tü ng& duói day duçcc h16u nhu sau: 

1.1. "Xudt bàn" là viêc M chUc, khai thác bàn thào, biên tp thành bàn mk 

d4 in và phàt hành hoac  d phàt hành trvc  tip qua càc phao'ng tin din tfr. 

1.2. "In" là vic sü ding thi& bj in d tao  ra xut bàn phArn tü bàn rnu. 

1.3. "Phdt hành" là vic dua xut bàn phm dn ngu'ôi sn dyng thông qua 

môt hoàc nhiu Hnh that rnua, bàn, phân phát, tang, cho, cho thuê, cho nmrpn, 

xut Ichu, nhp khau, hôi cha, trin lam. 

1.4. "Xut bàn phdm" là tác ph6, tài lieu v chinh trj, kinh t, van hóa, xã 

hi, giáo dye và dào tao, khoa hoc, cong ngh, van hoc, nghê thut duoc xuit bàn 

thông qua nba xutt bàn hoc ca quan, th chüc duqc cAp giAy phép xuAt bàn bng 

càc ngôn ngfl khàc nhau, bng hlnh ành, am thanh và duac th hin duói eác 

hinh thüe sau dày: Sách in; Sáeh ch& n&; Tranh, ành, bàn d, àp-phieh, to rOi, to 

gAp; Các loai lich; Bàn ghi am, ghi hInh có ni dung thay sàeh hoe minh lipa 

cho séch. 

1.5. "Tàcp/idin" là san phâm sang tao  cüa tác già duqc xuât bàn thành sách 

và do nba xuAt bàn tlwc hin theo quy djnh cüa Lut XuAt bàn. 

1.6. "Bàn thdo" là bàn vi& tay, dánh may hoie bàn dugc tao  ra bang 

phuang tin din tfr cüa m5t tàc phArn, tài !iu d xuAt bàn. 

1.7. "Biên tap" là viCe rà soát, hoàn thin n5i dung và hinh thüc bàn thào d 

xuAt bàn. 

1.8. "Tài lieu" là vat mang tin duqe hinh thành trong qua trinh hoat  dng 

cüa cu quan, t ch&c, cà nhân và duvc  xut bàn Mi các nhà xuAt bàn hoc càe Co 

quan, to chüc duyc ca quan quàn l' nhà nutc cO thAm quy&i cAp phép theo quy 

dinh cüa Luât XuAt bàn. 

1.9. "Tdcplidm, bàn ghi din, ghi hinh dd cong bá" là tác phAm, bàn ghi am, 

ghi hInh cia duçTC phát hành vOi sr ding 2  cua chO sO hUu quyên tàc già, chü sO' 

hthi quyn lien quan d ph bin dn cOng chüng v&i rnt so luong bàn sao hcip l2. 

1.10. "Phéng tàc" là vic phOng theo n5i dung mOt  tác phAm thành mt vO' 

kjch hoc m5t truyn phim. 

1.11. "Cal blén" là vic sfra di hoc biên soan lai theo huóng mOi. 
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1.12. "Chuyê'n the" là vic chuyn cM tee phm van bce thành kich bàn san 

khu hoác diên ành. 

1.13. "Hop tuyê'n hay Tuyn tap" là vic tQp hqp các S phCrn van hpc duge 

bra chon bOi nguèi biên soan (co th là môt bô suu tp the bài tha, kich, truyn 

ngn, bài hat hoc càc trIch do?n). 

1.14. "C/n', gidi" là vic vi& 1i giài thich cCc ch khó trong sCch d cho hiu rö. 

1.15. "Xuá't bàn din Er" là vic t ehcrc, lchai thác bàn thào, biên tap thành 

bàn mu và sü,  dvng  phuang tin din tfr d to ra xut bàn phãrn din tü. 

1.16. "Xud't bàn phthn din t&" là xutit bàn phtrn (tth sáeh chü noi) dupe 

dinh dang  s và doe, nghe, nhIn bng phuong tin din th. 

1 .17. "Phuoig tin diçn ti" là phuo'ng tin ho?t  dng  dva  trên cong ngh 

diên, diên tü, k thuât s, tr tInh, truyn dn khOng dày, quang hpc, din tir hoe 

cOng ngh tuang tv quy djnh t?i  Khoàn 10 Diu 4 cüa Lu@t  Qiao djch din t&. 

1.18. "Phuong thi'rc xut bàn và phát hành xuá't bàn p/thin din tt"là vie 

xut bàn và phCt bath xut bàn phni trén eCe phuong tien din tr. 

1.19. "Lint chiu" là viêe nôp xuCt bàn phârn dê km giU, di chiu, kim tra, 

thm dinh. 

1.20. "The già" là nguài vict ra mt phân hay toàn b tao phCm hoàc mt 

cOng trmnh khoa hpc nào do. 

1 .21. "Quyé'n tác già" là quyn cña t chulic, cC nhân di vol tác phrn do 

rninh sang t?o ra ho.c sâ hitu. 

1 .22. "Quyn lien quan dAn quyn tàc già" là quyên cüa t ehót, cá nhân dôi 

vOi euôc bik din, bàn ghi am, ghi hinh, ehuong trInh phát song, tin hiu v tinh 

mang chuong trinh duct ma hOa. 

1.23. "Anh"là hInh thu, chpp duqc bAng may ành hoe càc dyng cu quang 

hpc lchác. 

1.24. "Sàch ánh" là cun sCch tp hpp nhiu birc ành theo chü d và cO thu 

thIch v ành. 

1.25. "Tranh" là tao phAm hôi hoa phàn Cnh hin thrc, thm trang  bAng 

du&ng net và mâu sAc. 

1.26. "Sac/i tranh" là cué'n sách tp hcip nhiu bOt tranh theo thñ d và cO 

chü thIch v tranh. 
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1.27. "Truyên tranh" là cun sách gm nhthig câu chuyn dä xày ra trong 

cuôc sSng hay nhitng chuyên tu&ng tugng ra va throc th hien qua nhUng btrc 

tranh có hoc không kern 1i thoçii hay các tir ng€t, câu van k chuyn. 

1.28. '4'p-phIch" (hay bIch chirang) là Ri giAy có thu to hoc bUc tranh lan 

d tuyên tmyn quàng cáo. 

1.29. 'là r&4 tà gd'p" (hay Ri butm, ti gAp) là Ri giAy rôi dê giOi thieu, 

quàng cao, tuyên truyn v thông tin nào do theo chü d nhAt djnh. 

1.30. "Sách" là san phrn grn nhiu trang giAy, trén dO in nhung k2 hieu, 

hInh ành, 1c tu (chü, st), bik tirçing th hiên mQt chü d, nOi  dung dupt lien k& 

lii thành tap cO dánh s trang theo thu ti cO nghia và ducic An hành theo quy djnh 

cña Lut xuAt bàn; Sàch duoc th hien trCn giAy thi gçi là sách in, th hien trên 

các phuong tien then tu là sách then Ri. 

1.31. "Bla sth ch" là các trang ngoài elm cun sách. Bia sách bao gm 4 trang 

(4 rnt) theo phân each Ri gay sách, goi là bIa 1, bla 2, bIa 3 và bIa 4, trén do 

thuOng in các thông tin co bàn v sách. 

1.32. "Hiéu din Ii" là viéc xern xét, dôi chiu và süa ch&a ni dung bàn djcb 

tao phArn eho chInh xác. 

1.33. "0th bàn" là tao ra bàn rnu dé in nhãn bàn. 

1.34. "Bàn mau" là bàn thào cui cling du9c tác già hay nguOi cO thArn 

quyn duyt, lam co so' d in An, phát hành hay chuyn th sang loai  hinh khác. 

1.35. "Ma-két" là bàn ye mAu hoc mô hinh rnâu truOt khi thvc hien qua 

trinh in An dai trà. 

1.36. "Layout" là sij bé trI, sp xp trinh bay n'i dung trên trang sàch then Ri. 

1.37. "BIn/i bàn" là viec sp xp cáo trang mAn cho phü hçip vOl kh giAy in 

và each in offset. 

1.38. "In film" là in bàn ma-két ra to film. 

1.39. "In can" là in bàn ma-két ra tO giAy can. 

1.40. "Ghi kern" là in bàn makét dã bInh bàn ra bàn kern. 

2. Quy trInli hot dng xuãt ban 

Djnh mIre lcinh t - lci thuat nay duçie xây dijng theo quy trinh ho?t  dng 

xuAt bàn phè bin (ducvc trinh bay t?i  Phy lyc kern theo). 
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3. NQi dung djnli mIrc 

Birth mire lcinh t - k thuât hoat  dng xut bàn quy djnh các mrc hao phi 

true tip trong boat dông xut bàn, bao grn: hao phi trçrc tip eña nhà xut bàn 

trong cong tác t chrc, khai thác bàn thào, biên tap thành bàn rnu tbeo quy dinh 

cña L4t Xuât bàn; hao phi trrc tiêp cña cOng tee in, dóng gôi xut bàn ph.m d 

phàt hành. Cii th: 

a) Hao phi nhân công: Là thai gian lao dng din thit eUa càc dip b@c  lao 

dông binh quãn trçrc tip tharn gia cOng vic nht dinh, phfi hpp vói quy trInh hoat 
dông xut bàn ph bin. Müc hao phi lao dng trong djnh rnüc duoc tinh btng 

cong (mgi cOng tuang img vOi 8 giè lam viee). 

b) Hao phi vt lieu: Là eCe loai  vt lieu can thiêt sfr dklng  trçrc tip eho cOng 

viêc nht dinh, phñ hap vói quy trinh hoat  dng xuât bàn pM biên. Mrc hao phi 

trong djnh mñc dupe xCc djnh ding s luçing turng loai  vat 1iu cu th. 

c) Hao phi may mOe, thit bj: Là càe loai may mOe, thit hi ph bin, tiên 

tin duac sfr dung vào cOng vie nht djnh, pM hp'p vOi quy trInh hoat dQng xutt 

bàn ph bin. Mtrc hao phi may mOe, thik bj trong dinh mire duot tinh ding ca sir 

dpng may (mi ca twnig 1mg vol 8 giO). 

d) Bjnh mire kinh t - k thi4t hoat  dng xuflt ban khOng hao g&n eac hao 

phi sau: 

- Hao phi cOa tao già trong boat dng sang iCe iCe phm dupe xut bàn. 

- Hao phi trong boat  dng phCt hành xuCt bàn phCm in, Xdit bàn phm diên 

tir (du&ng truyn, may chit, hosting). 

- Hao phi xii 19 vi pham phCp lut trong 111Th vrc xuat bàn sau khi phCt hCnh 

xut bàn pdim (nu có); 

4. Ap dçing djnh mftc 

a) Bjnh mire kinh t - 1c thut hoat dng xuAt bàn dupe Cp dpng d quàn 19 

kinh t quàn 19 sir dpng ngân sCch nba nuâe eho hoat dng xut bàn theo quy 

djnh cira phCp lut. Mire dO sir dyng ngân sCth nhà nuóe d bir dp ehi phi boat 
dng xut bàn do Nba mite dt hang, giao nhim vy thrc hin theo quy dinE di 

vOi tirng xut bàn phârn và ducic dip eó tdim quyn phé duyCt theo quy djnh hiên 

hành. 

b) Kh sCch quy chuAn tinh djnh mire: 

- Kh sàch quy chun tInE djnh rnlrc: 14,5cm x 20,5cm. 

- Truông hqp khã sCch thijc t khác kh sCeh quy chun tinh djnb rnirc thi 
Djnh mire dupe tInh nhân he s k = (diên tich kh sàch thirc t / diên tich kh 
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sách quy chun). 

- Di vói bàn cIa: Thu'c hiën theo quy djnh cüa pháp luat  chuyén ngành ye 
bàn d. 

c) Tnx&ng hop xut bàn phtrn tái bàn và tái bàn có sia di, b sung thi dagc 
àp dung nhu sau: 

(i) Tmông hop xut bàn phArn tái bàn không sfra di, b sung thI duac àp 
ding không qua 5% (nhan h s k = 0,05) djnh ithc biCn tap bàn thào (bàn mâu) dê 
thuc hiên tài bàn. 

(H) Truô'ng hop xuAt bàn pMm tài bàn có s&a dM, b sung duo'i 30% ni dung 
thi du'qc áp dvng không qua 50% (nhãn he s6 k = 0,5) djnh môt biên tp bàn thào, 
thik k& ch bàn (bàn mk) dê thuc hiên tài bàn. 

(iii) Truth g hap xut bàn ph.rn tài bàn cô süa di b sung trên 30% nØi dung 

thi duvc áp dyng t& 70 - 100% (nhãn h s Ic = 0,7 dn lc = 1) djnh môt biên tp 

bàn thào, thit lc, ch bàn (bàn mu) d thuc hiên tél bàn. 

Các nhà xut bàn có trách nhiêrn dánh giá, báo cào t' 1 ni dung sàa dôi,bô 

sung cila xut bàn phArn tài bàn d trmnh cc quan ehü quàn xem xét quy& djnh. 

d) Xáe dinh càe chic danh lao dng, môt hao phi nhfln eông: 

(i) Các chic danh lao dông trong thành phin hao phi nhân cong cüa bang 

dinh milie àp dyng theo Thông tu' lien tjch s 1 1/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngày 

07/4/20 16 cüa B Thông tin và Truyn thông - B Ni vlt; Quy djnlI niâ so, tiêu 

chuAn chüc darth ngh nghip cüa các chüc danh viên chic Biên tp viên, Phóng 

viCn, BiCn djeh viên và Dao din truyn hinh thuôc chuyên ngành Thông tin và 
Truyn thông. 

(H) TruO'ng hap eac chile danh lao dng trong thành phn hao phi nhân 

cong không có trong Thông tu' lien tjch s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngày 
07/4/2016 thI áp dyngtheo Nghi djnh sO 204/2004/ND-CP ngày 14/12/2004 cüa 
Chinh phü v ch d5 tin luong di vOl can b), cong chic, viên churc và luc 

lup'ng vii trang và the van bàn s&a di, bè sung. 

(Hi) Truè'ng hop nhà xut bàn có chüc danh lao dQng nhu quy djnh trong 

dinh môt nhu]g không eiing ep bc lao dông dã quy dinh thi co quan có th.rn 
quyn xem xét thvc hin mOt  trong hai each sau: 

- Git nguyen cap bc lao dØng dã quy djnh trong dinh môt, dng th&i diu 
chinh môt hao phi lao dng. 
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- Thay d6i cp bâc lao dng theo thuc t, dng thexi qui djnh müc hao phi v 

nhân cong cho pith hcrp. 

Trong các tnràng h9'p trên phái dam bào chi phi v nhân cong Ichông vuo't 

qua chi phi nhân cong tinE tr djnh mirc do UBND thành ph Dà Nng ban hành. 

d) Ap drng dinh mc kinh t - Ic thuât ho?t dông xut bàn d 1p  phuting an 

giá, dir toán thirc hin xut bàn ph.rn: Cáo co quan, tt chirc khi xây dijng, dé xuAt 

phuung an giá, dij toán d tiwc hin xut bàn phAm s diing ngân sách nba rnthc 

theo quy djnh hin hành cAn Iuu ?: 

(i) Ap ding dinh nrnrc kinh t - k5Y thuât d xác dinh các khoàn chi phi trirc 

tip dã quy djnh hao phi trong djnh mUc. 

(ii) Ddi vài cáo hot dng trong san xuAt xuAt bàn phAm nhuiig ichOng 06 

trong djnh mic kinh t - k thut này: Can ci diu kin t clthc san xuAt ca nhà 

xuAt bàn, 1oi hinh xuAt bàn phAnwà cac quy djnh hien hành cña nba nuóc, khi 1p 

phuang an giá, dr toán, nba xuAt bàn d nghj ca quan có thArn quyn xcm xét, 

phê duyt cáo khoàn chi phi cüa cáo hoat dng nêu trên. Nhang chi phi lien quan 

dn nhiu hott dng khác nhau thI phân b cho cáo san phãrn, cljch vi liOn quan 

theo tiOu chi phfi hpp. 

(iii) Di vol nhCtng 1oi hinh xuAt bàn phâm chu'a 06 ftong dinh  intro kinh tO 

k2 thuât nay (nlnr: san xuAt video, audio, hinh ánh dng, bàn d, ch nôi,...) thi áp 

dyng theo cáo diTh rn(rc liOn quan dã duqc co quan nba nudc cO thArn quyn ban 

hành hoc 1p dr toán riOng di vOl phAn cOng doin phát sinh ngoài Djnh rnóc 

nay d trinh cAp cO thArn quyn xem xét, phO duyt theo quy djnh hin hànb. 



Phuin II 

DINH MU'C KINH TE - Ki THU4T HOAT DQNG XUAT BAN 

Chimng I 

DJNH MU'C CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO 

I. DINU MtC CONG TAC TO CII(]'C, KHAI mAC BAN THAO SACH 

1. Dinh  mile cong tác t chirc, khai thác ban thão sáeh d mua bàn quyén 

1.1. Ten din/i ,ná'c: Dinh rn(rc cong tác M chi.rc, lthai thác bàn thào sách dë 

rnua bàn quyn. 

1.2. Tlthnh phn cong viçc (cüa n/ia xut bàn) 

a) T chute xay dirng k hoch d tài: 

- Khào sat, thu thp thông tin có lien quan th ngun thông tin ni b, trong 

nuót, ngoài nuó.c plwc vu vic nghiên cfru thj trutng xut bàn, nhu cu thj hiu 

cña ngu&i doe, ngun cung cAp bàn thào, noi nhn tiêu thu; 

- NghiCn Culu, tong hap thông tin thu thp du9'c, hra ehon d tài, lo?i  sách và 

bO sácli khai thác, lam co sO,  d xäy diring k ho?ch  xuAt bàn sách; 

- Xây thing k hoach xuât bàn, 1p  hO so dang 1c xut bàn trmnh co quan Co 

thAm quyn phê duyt theo quy djnh; 

- Lp plmang an giá và din  toán xuât bàn. 

b) Giao dich, thvc hin và theo dOi hgp dng bàn quyn. 

- Lien he di tác, km chyn di tác Co bàn quyn, thuang thào hgp dng, k' 

kt hop dng bàn quyn (Nu là sách ting nuo'c ngoài thI tInh them thuong thào 

hqp dng djch và hiêu dinh bàn thào); 

- ciam sat qua trinh thiyc hin hqp dng bàn quyn. 

C) T Chlrc nghiêm thu bàn thào theo h?p  dng bàn quyn tru'ó'c khi dua vào 

biên tap. 

1.3. Dhu kin áp dyng 

1.3.1. Bàn thào mua bàn quyn là bàn thào do Nba xuAt bàn tiy khai thác, 

mua bàn quyin. 

1.3.2. Dinh rnüc tInh Cho truô'ng hcip bàn thào mua bàn quyn là bàn thào djch 
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thuc nhórn ngôn ngü chinh thüc cüa Lien hcxp quc. Tru&ng hgp bàn thào mua 

bàn quyn là bàn thào djch khOng thuc nhóm ngOn ngQ' chInh thñ'e cUa Lien hqp 

qu6c hoác là bàn thão dich ting dan tc thiu sé thi djnh rnirc hao phi nhãn cong 

và sfr dung may tinE nhân vâi h s Ic = 1,5. 

1.3.3. Djnh müc nay tInh cho cOng tác t chOt, lchai thác 01 bàn thào eO 100 

trang quy chun. Trithng hcip séi trang quy chu.n trong mt bàn thào thpc t khác 

100 thI djnh mrc hao phi tInh nhusau: 

DM = DIM100 * ki 

Trong do: 

- PM là mftc hao phi cho 01 bàn thào cO so trang quy chuân khàc 100. 

- PM100 là djnh rnüc baa phi cho 01 bàn thào cO trang quy chun hngl 00. 

- H sO ki = (s trang quy chuãn trong mOt  quyên thvc tInh /100). 

VI dt: Trong quyn sách cn tinh hao phi cO 200 trang quy chun thi hao phi 

cfia quyn sách nay là: DM = DM100*(kl) = DM100*(200/100). 

1.3.4. Dinh müc tinh cho cOng tàc to chirc, lchai thác 01 bàn thào sách cO khO 

quy chuân (quy djnh trong mçtc 4 PhOn I. 1-lirOng dan chung). TrLrOng hcp khO bàn 

thào thuc t& khác kh sthch quy chun liii f)inh nifrc duac tInh nhàn h s 1<2 = 

(diên tich kh bàn thào thvc tê/din tich RhO sách quy chun). 

1.4. BEing din/i infre 

1.4.1. Djrih müc cong tàc tO chüc, khai thác bàn thào sách mua bàn quyên, 

th Ioai  sàch van hpc (van xuOi, tho'), kjch bàn san khu, din ành, sàch nhac: 

Dan v/tin/i: 01 ban ththo 

Ma hiu Thành phãn bao phi Don vi Trj s mlrc 

01.01 .01.011 VOl 1&u sEi dyng 

Giy Ram 0,20 

Mvc in laser A4 Hp 0,04 

BiTitbi Cái 2 

N/jan cong 

Biên tp viên hang I bc 3/6 COng 0,4 

Biên tp viên hang II b@c  5/8 Cong 0,6 
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Biên tp viên hang III bc 5/9 COng 8,0 

May s& dyng 

May tInh chuyên dung Ca 7,20 

May in laser A4 Ca 0,008 

1.4.2. DinE rnirc cong tác th chác, khai thác bàn thào sách mua bàn quyên, 

th loai sách nghiên thu v 1 ivan, chInh trj, van hóa, xã hi: 

Don vi tInh: 01 bàn tháo 

Ma hiu Thành phn Into phi Don vi  Tn s mIre 

01.01.01.02 141/ ii(Iu sü' dyng 

Giây Ram 0,20 

Mvc in laser A4 Hp 0,04 

Bütbi Cái 2 

N/thu cling 

Biên tüp vien h?ng I bc 3/6 COng 0,41 

Biên tap viên hing II bâc 5/8 Cong 0,51 

Bién tp vien lwng  111 bc 5/9 Cong 6,6 

May sü,  dyng 

May tInh chuyên dung Ca 6,02 

May in laser A4 Ca 0,008 

1.4.3. Djnh mile cOng tác tc chüc, khai thác bàn thào sách mua ban quyën, 

th loai sách khoa h9c - cOng nghê, k' thut, kinh t, cOng trinh khoa h9c: 

Doii vi tInh: 01 bàn thào 

Ma hiu Thành phn Into phi flon vj Trj so iuurc 

01.01.01.03 Vötli?u sfrdyng 

Giy Ram 0,20 

Miyc in laser A4 Hp 0,04 
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B& bi Cái 2 

Nhân cong 

Biên tp viên hng  I bc 3/6 Cong 0,21 

Biên tp viên hang II bc 5/8 Cong 0,51 

Biên $p viên hrng III be 5/9 COng 7,10 

May sü' dyng 

May tInh chuyOn diing Ca 6,25 

May in laser A4 Ca 0,008 

1.4.4. Djnh moo cOng tác tO chicc, lchai thác bàn thào sách mua bàn quyên, 

th loçti sách ph bin kin thñc v chinE tn, van hOa - xä hôi, giào duo, lchoa hpc 

- cong ngh; sách giáo trinh bc sau di h90, di 1190, cao dng, trung boo chuyôn 

nghip, day  ngh, sàch phirang pháp cho gião viên và pbu huynh, sách bài hoc, 

sách bài tap, sách cho giáo viên, sách chuong trinh mçic tiêu (theo chuang trmnh 

cOa B Giáo duo và Dào tao), sách tham lchào ph thông theo chaoig trInh sOch 

giáo khoa: 
Doii vi ttnh. 01 ban thav 

Ma hiêu Thành jThan hao phi Don vi i'd sO mire 

01.01.01.04 J/Ot 1iu sü'dyng 

Giây Ram 0,20 

Mvc in laser A4 Hp 0,04 

But bi Cái 2 

Nh/In cOng 

Biên tp vién hang I bc 3/6 Cong 0,14 

Biên tp viên hang II bc 5/8 COng 0,32 

Biên tp viên hang III bc 5/9 COng 4,20 

May sü,  dyng 

May tmnh chuyôn dyng Ca 3,72 

May in laser A4 Ca 0,008 

1.4.5. Djnh mUt cOng tao to chüc, khai thác bàn thâo sách mua bàn quyn, 



11 

th loai sách tra ciru, tü din: 

Don vi tinh: 01 bàn tháo 

Ma hiu Thành phhi hao phi Don v Trj s mite 

01.01.01.05 V?1E  liju sá,  dyng 

Giy Ram 0,20 

Mvc in laser A4 Hp 0,04 

Bütbi Cái 2 

N/ian cong 

Biên tap viên hang I bâc 3/6 Cong 0,14 

Biên tp viên hçrng II bâc 5/8 COng 0,32 

Biên tp vien hng 

Ill bâc 5/9 
COng 4,7 

Iv!thy si? dyng 

May tinh chuyên dvng Ca 4,12 

May in laser A4 Ca 0,008 

1.4.6. Dinh müc cOng tác t chat, khai thác bàn thão sách mua bàn quyén, 

th load sách thiu nhi 

Don vi tIn/i. 01 bàn thào 

Ma hiéu Thành phn hao phi Don vj Tn s mite 

01.01.01.06 Vut liçIu sü dyng 

Gthy Ram 0,20 

Mvc in laser A4 HØp 0,04 

Bñtbi Cái 2 

Nh/in cOng 

Biên tp viên hng I bc 3/6 COng 0,14 

Biên tp viên h?ng  II bQc 5/8 COng 0,37 

Biên tp viên h?ng  III bc 5/9 Cong 5,2 
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___________ 

May sfr dyng 

May tinli chuyên dung Ca 4,56 

May in laser A4 Ca 0,008 

1.4.7. Djnh rni[rc cong tác t ehirc, khai thác bàn thào sách mua bàn quyn, 

th loai sách phông tao, cài biên, chuyn th& suit thrn, ch(i giài, tuyn t@p,  hgp 

tuyên: 

Don vi tIn/v 01 ban thdo 

Ma hiu Thành phn hao phi Do'n vj Trj so mire 

01.01.01.07 V?it  liçii sü' dyng 

Giy Ram 0,20 

Mtrc in laser A4 I-lop 0,04 

B& bi Cái 2 

Nhân ding 

Biên trip viên hang I bc 3/6 COng 0,14 

Riën tçip viên hang II be 5/8 COng 0,37 

BiOn tap viên h?ng  III bâc 5/9 COng 4,7 

May sfr dyng 

May tInh chuyên dtrng Ca 4,16 

May in laser A4 Ca 0,008 

1.4.8. Dinh mire cOng the th ehirc, lchai tháe bàn thào sáeh mua bàn quyn, 

th 1oui sách djch: 

Don vi tIn/i: 01 ban tháo 

Ma hiu Thành phn Iwo phi Don vj Trj sO nifre 

01.01.01.08 V?it i?çti sn dyng 

GiAy Ram 0,20 

Mijc in laser A4 HOp 0,04 

Bitt bi Cái 2 
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N/ian cong 

Biên tap viên  hang  I bâc 3/6 Cong 0,22 

Biên tap viên hang  II bc 5/8 Cong 0,53 

Biên tp viên hang III b3c 5/9 Cong 7,3 

May sü' dyng 

May tinh chuyén dung Ca 6,44 

May in laser A4 Ca 0,008 

2. Djnh mfrc cong tác t chfrc, khai thác ban thão sách dt hang 

2.1. Ten din/i mfrc: Dinh rnirc cong tác th chüc, khai thàc bàn thào sách d 
hang. 

2.2. Than/i p/ian cOng vic (cüa n/ia xnt bàn) 

a) T chirc xây dirng k hoach  d tài: 

- Nghiên thu yêu cu dat hang xut bàn phm cüa ben dat  hang; 

- Khào sat, thu thp them thông tin v ngu6n cung cp bàn thào vâ các thông 

tin có liOn quan ngoài thông tin do bàn dt hang cung cp d phijc vçi vie xây 

dvng icC hoach xuat bàn sácb; 

- Xây dyng k hoach xuAt bàn, 1p ha so däng k xut bàn trInh ca quan có 

thrn quyn phC duyêt theo quy djnh; 

- Lp dv toán xutt bàn. 

b) Oiao djch, thut hin thucing thào hçxp dèmg, k k& và theo döi hcrp dng 
liOn quan dn bàn quyn: 

- LiOn he d& tác, iva chçn d& tao, thu'ang thào hpp dng, k k& hpp dng 
bàn quyn; 

- Giárn sat qua trInh thvc hin hgp dng liOn quan dn bàn quyn. 

c) TO chüc nghirn thu bàn thào theo hqp dng liOn quan dn bàn quyn 

tnthc khi dua vâo biOn tap. 

2.3. Diz, k%in ap dyng 

2.3.1. Bàn thào sách dat  hang là bàn thào do nhà xut bàn t chüc, khai thàc 

d xut bàn theo yOu cu dt hang cüa t chi.rc/ca quan. 

2.3.2. Dinh müc tinh cho tri.thng hap bàn thào sàch dt hang là bàn thào djch 

thuc nhOrn ngôn ng& chInh thüc cña LiOn hqp quc, tnthng hap bàn thào sàch 
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dt hang là bàn thào djch không thuc nhóm ngôn ng& chInh thirc cüa Lien hop 

qu'c hoac là bàn thào djch ting dun tôc thik s thI diinh müc hao phi nhan cong 

và sfr drng may tinh nhân vOi h s 1< = 1,5. 

2.3.3. Djnh müc tInh eho cOng tao th tic, khai thác 01 bàn thào sàch, th 

loai sang tác, cO 1 00 trang quy chun. Tru&ng hgp s trang quy chun trong mt 

bàn thào thirc t khác 100 thI djnh müc hao phi tInh nhu sau: 

DM=DM100 * kl 

Trong do: 

- DM là rnüc hao phi eho 01 bàn thào có s trang quy chun khàe 100. 

- DM103  là djnh mrc hao phi cho 01 bàn thào cO trang quy chun bng 100. 

- H s ki = (s trang chun trong mt bàn thào thvc tInh /100) 

VI di: Trong bàn thào en 1mb hao phi cO 200 trang quy chun thl hao phi 

cüa bàn thào nay là: DM = DM100'(k1) = DM100 (200/100). 

2.3.4. Djnh rnre tinh cho cong tàc M chüc, khai thàc 01 bàn thào sách cO kb 

quy chun (quy djnh trong mpc 4 Phân I. Huóig dn chung). Trutng hop lch bàn 

thào thLrc t lchác 1ch sáeh quy chuAn thi Dinh ithc duoc tInh nhàn h so k2 = 

(diên tich Ichô bàn thào thre tO/din tich khO sách quy chuhn). 

2.4. Bang iljiili int'rc 

2.4.1. Dinh mac cOng tao tO chime, khai thác bàn thào sàch dt hang, the loii 

sách van hoc, kich bàn san khAu, diên ành, sách nhae: 

Don vi tirth. 01 ban t/iáo 

Ma hiu Thãnh phân hao phi Don v Trj sO intro 

01.01.02.01 V@ lieu sñ,  ding 

Giy Ram 0,20 

Mijc in laser A4 Hp 0,04 

Bótbi Cái 2 

Nh/In cong 

Biên tp viên hang  I bc 3/6 COng 0,22 

Biên tp viCn hang  II bc 5/8 COng 0,39 

Biên tp viên hang  III bc 5/9 COng 4,12 
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May si? dyng 

May tInh chuyên dpng Ca 3,78 

May in laser A4 Ca 0,008 

2.4.2. Dinh müc cong tác t chüc, khai thác bàn thào sách d.t hang, th loai 

sách nghiên cvu v 1 !u3n, chinh trj, van hóa, xâ h5i: 

Dan vi tIn/i: 01 bàn tháo 

Ma hi4u Thãnh phn hao phi Don vj Trj s müc 

01.01 .02.02 V?it l&u sü dyng 

GiAy Ram 0,20 

Mvc in laser A4 Hp 0,04 

Bñtbi Cái 2 

Nhân cling 

Biên tp viên hang I bc 3/6 COng 0,13 

Biên tp viên hang II bc 5/8 COng 0,37 

Biên tp viên hng III bâc 5/9 COng 3,88 

iWay sü dyng 

May tInh chuyên dung Ca 3,50 

May in laser A4 Ca 0,008 

2.4.3. Dinh rnüc cOng tác t6 chüc, lchai iliac bàn tháo sách dltt  hang, the loai 

sách khoa hçc - cOng ngh, k thut, kinh t& cOng trInh khoa h9c: 

Don vi tin/i: 01 bàn tháo 

Ma hiu Thành phn Iiao phi Doti vj Trj sã mile 

01.01.02.03 V?it  liCu sfr dyng 

GiAy Ram 0,20 

Mac in laser A4 Hop 0,04 

But bi Cad 2 

Nhân cong 

Biên tp viên hçtng I bc 3/6 Cong 0,05 
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Biên tap viên hang II bâc 5/8 Cong 0,35 

Biên tap vién hang III bc 5/9 Cong 3,7 

May sir dyng 

May tinh chuyên dung Ca 3,24 

May in laser A4 Ca 0,008 

2.4.4. Djnh mirc cong the t chiLlic, lthai thác bàn thào sách dt hang, the loai 

sách ph bin kin thót v chInh tn, van bOa - xâ h5i, giáo diic, lchoa hpc - cong 

ngh; sách giáo trmnh bc sau dai  hpc, dai hoc, cao dng, trung hoc chuyên nghiêp, 

clay ngh, sách phuang pháp cho giáo vien Va php huynh, sách bài hoc, sách hal 

tap, sách và bài $p, sách cho giáo viên, sách chuong tnlnh muc tiêu (theo chuoig 

trinh cOa Bô Giáo duc vâ Dào tao), sthch ham khào ph thông theo chLrang tninh 

sách giáo khoa: 

Don vi tmnh. 01 ban tliáo 

Ma hiêu Thành phân hao phI Dan vi Tn so mü'c 

01.01.02.04 VOl sir dyng 

Giy Ram 0,20 

MLrc in laser A4 HOp 0,04 

13üt hi Cái 2 

Nhân cong 

Biên tap vién hang  1 bâc 3/6 COng 0,05 

Biên tp viên hang  II bc 5/8 COng 0,32 

Biên tp vién hang  111 bc 5/9 COng 3,38 

May sir dyng 

May tInh chuyên dyng Ca 3,00 

May in laser A4 Ca 0,008 

2.4.5. Dinh mñc cong the té cbirc, khai thác bàn thào sách dt hang, the loai 

sách tra ciru, tir din: 
it) on 4  tIn/i. 01 bcn tháo 

Ma hiu Thành phn hao phi Don vi  Trj s mirc 

01.01.02.05 VIt Iiu sir dyng 

Giy Ram 0,20 
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Muc in laser A4 Hp 0,04 

Bi,tbi Cái 2 

Nhân cong 

Biên tp viên hang I bc 3/6 Cong 0,06 

BiOn tp viên h?ng II bc 5/8 Cong 0,34 

BiOn tp vién hng III be 5/9 Cong 3,58 

May sn dyng 

May tInh chuyên dimg Ca 3,18 

May in laser A4 Ca 0,008 

2.4.6. DjIII-I rnüc cong tàc tO chrc, khai thác bàn thào sách dt hang, the loçii 

sách thiu uhi: 

Dow v/ tmnh: 01 bàn thào 

Ma hi@i Thành phin hao phi Don v Trj so mire 

01.01.02.06 Vj1E 11ç1n sn ((4mg 

GiAy Ram 0,20 

Mc in laser A4 Hp 0,04 

B&bi Cái 2 

Nhân cOng 

BiOn $p viên hang II bc 5/8 COng 0,34 

Biên tp viên hang III bc 5/9 COng 3,6 

May sfr dyng 

May tInh chuyén drng Ca 3,50 

May in laser A4 Ca 0,008 

2.4.7. Dinh müc cong tác M chüc, khai thác bàn thào sách d.t hang, the Ioti 

sách phóng tác, cài biên, chuyn th, suit Mm, chU giài, tuyn tip, hgp tuyn: 

Don 4  tIn/i. 0] bàn thào 

Ma hieu Thành phn hao phi Doll vj Trj sO mire 

01.01.02.07 Viii  1içu sfr dyng 

Giây Ram 0,20 
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Muc in laser A4 Hp 0,04 

Bütbi Cái 2 

N/ian cOng 

Biên tp viên hang  II bâc 5/8 Cong 0,32 

Biên tp viên hang III bc 5/9 Cong 3,40 

May sü' d4lng 

May tInh chuyOn dijng Ca 2,98 

May in laser A4 Ca 0,008 

2.4.8. Djnh rnüc cOng tác to chüc, khai thác bàn thào sách dt hang, the loai 

sách djch: 
Don vi tmnh. 01 bàn tháo 

Pvlã hen Thành phân hao 1)111 D&n v Trj sO mite 

01.01.02.08 VOt  Iiu sü,  dyng 

Giây Ram 0,20 

M?c in laser A4 Hp 0,04 

Bit hi Cái 2 

Nlzân cOng 

Biên tap viën hang I bâc 3/6 Cong 0,07 

Bién tap viên hang II bc 5/8 COng 0,38 

Biên tp viên hang  III bc 5/9 Cong 3,98 

May sü dyng 

May tinh chuyêndvng Ca 3,72 

May in laser A4 Ca 0,008 

3. Dlnh  mñ'e cong tác t chile, khai thSc ban thão sách ella the giã (twa 

den nhã xuât ban 

3.1. Ten djnh mar: Djnh nthc cOng tác tO chüc, khai thác bàn tháo sách cüa 

téc già dim dn nhà xu.t bàn. 

3.2. Than!, phn cOng v&c  (cña n/ia xuât bàn,) 

a) Tè chirc xây clung d tài: 

- Xem xét nQi dung bàn thão và h so lcèrn tbeo do tác già/dOi the mang dn; 
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- Kháo sat, thu thp them thông tin v ngun cung cp bàn tháo và cáo thông 

tin cO lien quan ngoâi thông tin do tác giá cung ctp và trao di d lam rO ni 

dung, chü d cüa tác phrn d phc v'i vie xây dijng k hoach xu.t bàn; 

- Xây diyng k hoach xut bàn, lap ha sa dàng k' xut bàn trInh co quan có 

thm quyn phC duyt theo quy djnh; 

- Lp dir toán xuât bàn. 

b) Giao dich, thuc hiên thuo'ng thào hçip dtmg, k 1cM và theo dOi hccp dãng 

bàn quyn. 

3.3. Diêu kin áp dyng: 

3.3.1. Bàn thào sách cüa tao già/dai tao duB dn NXB là bàn thào do tao giá 

dua dn nba xut bàn d xut bàn. 

3.3.2. Birth rnirc nay tinh cho cong tao tã chüc, khai thác 01 bàn thào sách, 

th loii sang tao, 06 100 trang quy chun. Tru'ông hyp s6 trang quy chuân trong 

rnt bàn thào thrc t kháo 100 thi dnh mac hao phi tInh nhu sau: 

DM=DM100 * ki 

Trong do: 

- DM là rnüc hao Phi cho 01 quyn sáoh 06 sa trang ohun khác 100. 

- DM100  là dinh mirc hao phi cho 01 quyn sách cO trang chu.n bng 100. 

- H sA: 11 = (sA trang chun trong m@ quyn thkrc tInh / 100). 

VI d: Trong quyn sách cn tinh hao phi cO 200 trang chuAn thl hao phI cña 

quyn sáoh nay bng: DM = DM100*(kl) = DM100*(200/1 00). 

3.3.3. Djnh mñc nay tinh cho cong tác tA chat, khai thác 01 bàn thào sách cO 

ichA quy chun (quy djnh trong rnyc 4 Phn I. Huàng dn chung). Tmng hçp kbA 

bàn thào thirc t khác lchA sách quy chu.n thl Bjnh rnüc du'çic tInh nhân h sA k2 = 

(din tich thA bàn thào tlwc tA/din tIch khA sàch quy chun). 

3.4. Bang djnh rnfrc 

3.4.1. Bjnh mñc cong tao tA chat, khai thác bàn thào sách cüa tác già dim 

dn nhà xut bàn: 

Dun vi tinh: 01 ban tháo 

Ma hiu Thành phãn hao phi Do'n vj Trj so mile 

01.01.03.01 V1I 1iu sü dyng 

Giy in A4 Ram 0,20 
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Mvc in laser A4 Hp 0,04 

Bñt bi Cái 2 

N/jan cong 

Bién tp vien h?ng  I hâc 3/6 Cong 0,11 

Bién tp viên hang II bc 5/8 Cong 0,21 

Biên tp vien hng III bc 5/9 COng 2,91 

May sá' ding 

May tInh chuyên dung Ca 2,58 

May in laser A4 Ca 0,008 

II. WNH Mt'C CONG TAC TO CIIU'C, KHAI THAC BAN THAO 

TRANU, ANH 

1. Djnh mire cong tác t chirc, khai tithe kin thão tranh, ñnh mua bàn 

q uyê II 

1.1. Ten ttjn/i in/re: Dinh mi.rc cong tác tè chirc, khai thàc bàn tháo tranh, 

ánh mua bàn quyên. 

1.2. Than/i p/zii cOng v/k (cáo n/ia xxit bán) 

a) T chüc xây thing d tài: 

- Khào sat, thu thtp thông tin cO lien quan tic ngun thông tin ni b, trong 

nuâc, ngoài nuót phvc vt vic nghiên cñu thj truàng xut bàn, nhu cu thi hiu 

cüa nguèi xern, ngun cung cp bàn thào, noi nhn tiêu thu; 

- Nghiên cüu, thng hqp thông tin thu thp dirgc, iva  chpn d tài, loai và bô 

tranh, ánh khai thác, lam co s& d xây dung k hoach xut bàn tranh, ành; 

- Xây diyng k hotch xut bàn, 1p ht so dang k xuit bàn trinh co quan có 

thm quyên phé duyt theo quy djnh; 

- Lp phuong an giá và dlj toán xut bàn. 

b) Giao dich, thvc hin và thco dOi hpp dng bàn qnyên: 

- Lien he di tao, km chon di tác, thuting thào h9p dng, k k& liçxp dng 

bàn quyn; 

- Giám sat qua trInh thvc hin h?p  dng bàn quyên. 
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e) T6 chüc nghim thu bàn thào theo hqp dèng bàn quyn truâe ichi dua vào 

biên tp. 

1.3. Diu kimn áp dyng 

1.3.1. Bàn tháo mua bàn quyn là bàn thào do nhà xuât bàn tv lchai thác d 

du tu xut bàn. 

1.3.2. Djnh müc nay tInh cho cong tác khai thác 01 bàn thào sách tranh, ành 

có 100 büc tranh, ành. Truèng hp s6 tranh, ành trong mt bàn thào thçrc tInh 

lchác 100 büc tranh, ành thI dinh mire hao phi tinh nhu sau: 

DM = DM100 * ki 

Trong do: 

- DM là rn&c hao phi cho 01 bàn thào sàch cé s büc tranh, ành khác 100. 

- DM100  là dinh mire hao phi cho 01 bàn thào sách có s biuc tranh, ành bng 

100. 

- J-1 s Ri = (s trait, ành trong mOt  bàn thâo th?c tinh/100). 

Vi du: Thong bàn thào sách tranh, ành cn tinh hao phI có 200 Mc thI hao 

phi cOa bàn thào sáth nay là: DM = DM100*(kl) = DM100'(200/100). 

1.4. B/big 11/nh nzác 

1.4.1. Dinh inirc cong tác t6 chüt, khai thác bàn thào tranh mua bàn quyn, 

th loai  bire tranh dc lap: 

Dun vi tinh: 01 h&c tranh 

Ma hiu Thành phn hao phI Don vj Trj s6 mile 

01.02.01.01 V1  1içu sfr dyng 

Giy inA4 Ram 0,01 

Mut in laser A4 Hp 0,002 

Bütbi Cái 1 

Nhân cong 

Biên tp viên hang  I bâc 3/6 COng 0,05 

Biên tp viên hang II bc 5/8 Cong 0,13 

Biên tp viên hang III bc 5/9 Cong 1,8 
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May sü ding 

May tInh chuyên ding Ca 1,59 

May in laser A4 Ca 0,0004 

1.4.2. Dinh mrc cong the th chüc, khai thác bàn thâo tranh rnua bàn quyên, 

th loai sách tranh: 

Don 4  tInh: 01 bàn thào sách tran/'i (100 b&c tronh, 

Ma lieu Thành phn lao phI Dot vi  Trj so mtIt 

01.02.01.02 VOl  Iiu sü'dyng 

Giây Ram 0,20 

M?c in laser A4 Hp 0,040 

Bitbi Cái 2 

Nhân cong 

Biên tp viên hang  I be 3/6 COng 0,2 

Biên tp viên hang II be 5/8 COng 0,65 

BiOn tap vien hajng III hãc 5/9 COng 7,53 

May sn dyizg 

May tInh chuyOn diing Ca 6,70 

May in laser A4 Ca 0,0083 

1.43. Djnh müc cOng the M ehüc, lchai thác bàn thão tranh rnua bàn quyn, 

th loai  truyn tranh: 
Don vj tInh: 01 bàn tháo truyn tranh (100 h&c tranh,) 

Ma 1iiu Thàuh phn hao phi Do'n v Trj s inñc 

01.02.01.03 VIII  llçu südyng 

Giây in A4 Ram 0,20 

M?c in laser A4 Hp 0,040 

Bat hi 

Nh an cOng 

Cái 2 

Bién tp viên hang I bc 3/6 COng 0,21 

BiOn tp viOn hang II bc 5/8 Cong 0,67 
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Biên tp vien h?ng  III bc 5/9 Cong 7,73 

May sfr dyng 

MáytInhchuyêndng Ca 6,88 

May in laser A4 Ca 0,0083 

1.4.4. Dinh mute cOng tác tt chtc, khai thác bàn thào ânh mua bàn quyên, the 

loai büc ành dc 1p: 

Don vi tinh: 01 bñc ành 

Ma hiu Thành phn hao phi Don vi  Trj so mñ'c 

01.02.01.04 V(It Iiu sfr dyng 

GiyinA4 Ram 0,01 

Mre in laser A4 I-Top 0,002 

Bütbi Cal 1 

Nhân cong 

Biên tp viên hang  I bc 3/6 COng 0,04 

Biên tp viên hang  TI bc 5/8 COng 0,13 

Biên tip viên hang  III be 5/9 COng 1,75 

May sfr dyng 

May tInh chuyên diing Ca 1,55 

May in laser A4 Ca 0,0004 

1.4.5. Djnh inüc cOng tác t chüc, khai thác bàn thào ành rnua bàn quyn, th 

loai sách ánh: 

Dan vi tmnh: 0] bàn thào sách ành (100 b&c an/i,) 

Ma hiu Thành phll hao phi Don vj Trj sO mIre 

01.02.01.05 Vjit1içu sfrdyng 

GiAy in A4 Ram 0,20 

Mkrc in laser A4 Hp 0,040 

Bütbi Cái 2 

Nh/in cOng 
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Biên tp viën hng I bc 3/6 Cong 0,18 

Biên tp viên hng II bc 5/8 Cong 0,60 

Biên tp viên h?ng  III bc 5/9 Cong 7,02 

May sfr ding 

May tmnh chuyên dijng Ca 6,24 

May in laser A4 Ca 0,0083 

2. Bjnh mfrc cong the t chfrc, khai thàe Mn thão tranh, ãnh dt hang 

2.1. Ten ct/nh mire: Dinh miTre cong tác t chiTrc, khai thác bàn thào tranh, 

ành d.t hang xuât bàn. 

2,2. Thành pIin cong vic (thu nhà xut bàn) 

a) T chiTrc xây dung d tài: 

- Nghiên ciTru yOu cu dt hang xu.t bàn phm cüa ben dt hang; 

- Khào sat, thu thp thOrn thông tin v ngun cung cp bàn thào và các thông 

tin có liOn quan ngoâi thông tin do hOn dt hang cung cp d phtc vi vice xây 

dung 1c hoach xut bàn; 

- Xây drng k hoich xuât bàn, 1p  ho so dàng 1c xuât bàn trinh co quan có 

thrn quyk phO duyt theo quy djnh; 

- Lp dv toán xut bàn. 

b) Giao djch, thvc hiên thu'crng thào hcip dèng, k kM và theo dOi hap dng 

liOn quan dn bàn quyn; 

- LiOn he d& tác, lua chpn aM tác, thuo'ng thào hcp dng, k lc& hcip dng 

bàn quyn; 

- Giám sat qua trinh thirc hien hcip dng bàn quyn. 

c) To chiTrc nghirn thu bàn thào theo hcip dàng bàn quyn truóc khi daa vào 

biOn tap. 

2.3. Diêu k/cm dp ding 

2.3.1. Bàn thào dt hang là bàn thào nba xut bàn t chót, khai thác d xut 

bàn theo yOu cku d4t hang cUa co quan, M chüc dt hang. 

2.3.2. Dinh rnüc nay tInh cho cOng tác tè chiTrc, lchai thác 01 bàn thào sách 

tranh, sách ãnh cO 100 büc tranh, ành. Truâng hcxp sá tranh, ãnh trong mt bàn 

thào thrc tInh khac 100 hue tranh, ành thI djITh miTre hao phi tinh thu sau: 
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DM = * ki 
Trong do: 

- DM là rrnrc hao phi eho 01 bàn thào sách cO s burc tranh, ành khác 100. 

- DM100 là dinh rnirc hao phi cho 01 bàn thào sách cO sE but tranh, ành 
bang 100. 

- He s6 ki = (s tranh, ành trong môt quyn thi,rc tInhllo0). 

VI du: Trong quyn sách trait, ành cn tInh hao phi cO 200 büc thi hao phi 
ciia quyn sách nay là: DM = DM100*(kl) = DM100*(200/100).  

2.4. Thing djnli iná'c 

2.4.1. Dinh rnüc cong tác t churc, khai tháe bàn thão tranh dt hang xut 

bàn, th loai büc tranh doe lap: 

Don v/tIn/i: 01 bác tranh 

Ma Iiiu Thàiih phn hao phi Do'n vj Trj so mñc 

01.02.02.01 VuE 1iu sfr dyng 

GiAyinA4 Ram 0,01 

Mae in laser A4 Hp 0,002 

Bütbi Cái 

Nhân cong 

BiCn tp viên hang I bc 3/6 COng 0,02 

Biên tp viên hang II bc 5/8 Cong 0,1 

BiCn tp viên hang III bc 5/9 COng 1,38 

May sü' dyng 

May tinh chuyCn dung Ca 1,20 

May in laser A4 Ca 0,0004 

2.4.2. Djnh muc cong tác M chüc, khai thác bàn thào tranh dt hang xut 
bàn, th loai sách tranh: 

Don v/tin/i: 01 ban tliáo (100 hñt tran/i, 

Ma hiu Thành phn hao phi Don vj Tn  s inñ'c 

01.02.02.02 Vat 1&u sü dyng 

GiAy in A4 Ram 0,20 
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Mrc in laser A4 Hp 0,04 

Bitbi Cái 2 

NinTh cong 

Biên tp viên hang I bc 3/6 Cong 0,13 

Biên tp viên hang  II bc 5/8 COng 0,30 

Bién tp viên hang  III bc 5/9 COng 6,00 

May sü' dyng 

May tinh chuyên dng Ca 5,14 

May in laser A4 Ca 0,0083 

2.4.3. Dinh rnirc cong Mc t chirc, khai thác bàn thào tranh dat hang xut 

bàn, the 1oi truyn tranh: 

Don vi' tInh: 01 ban tháo (100 bit tranh) 

lviii hen Thành phân turn phi Don vj Trj sO mile 

01.02.02.03 VOl lieu sü (lung. 

GiiyinA4 Rain 0,20 

Mi,rc in laser A4 Hop 0,04 

Bñtbi Cái 2 

Nhfln cOng 

Biên tQp viên hang  I bc 3/6 Cong 0,14 

BiCn tp viên hang  II bc 5/8 Cong 0,33 

Biên tp viCn hang III bc 5/9 COng 6,3 

May sfr dyng 

May tInh chuyên di,ing Ca 5,42 

May in laser A4 Ca 0,0083 

2.4.4. Dinh mü'c cong tác tè chiTrc, khai thác bàn thào ãnh dt hang xut bàn, 

th loai büc ành dc lap: 

Dan vi tmnh: 01 htc an/i 
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Ma hiu Thãnh phn hao phi Don vj Trj so mile 

01.02.02.04 V1( 1iu sfr dtng 

GiyinA4 Rain 0,01 

Mijc in laser A4 Hp 0,002 

Bütbi Cái 1 

N/ian cong 

Biên tp viên hng I bc 3/6 Cong 0,02 

Biên tp viên hang II bc 5/8 Cong 0,1 

Biên tp viên hng III bc 5/9 Cong 1,35 

May sü dyng 

May tmnh chuyên ding Ca 1,17 

May in laser A4 Ca 0,0004 

2.4.5. Djnh rnrc cOng tác th chirc, khai thác bàn thâo ânh dt hang xut bàn, 

the loai sách ành: 
Dan vi i/u/i: 01 ban tháo (100 buc ánh) 

Ma hiu Thành phãn hao phi Don vj Tn s mile 

01.02.02.05 V?it  I4?u sü dyng 

Giy in A4 Rain 0,20 

M?c in laser A4 Hp 0,04 

Bñt bi Cal 2 

N/iOn cOng 

Biên tp viên hang I bc 3/6 Cong 0,12 

Biên tap viên hang II bãe 5/8 Cong 0,28 

Biên tp viên hang  III  bac  5/9 Cong 5,81 

May sü dyng 

May tinh chuyên dçing Ca 4,96 

May in laser A4 Ca 0,0083 
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3. Djnh mile cong táe t chire, khai tháe ban thño tranh, ãnh ella táe giã 

diva den nhà xuât bàn 

3.1. Ten 6./nh rnñr: Djnh rni'rc cong tàc tA chirc, khai thàc bàn thào tranh, 

ành cña tác già dim dn nhà xut bàn. 

3.2. Thành phn cong viçTMc (cüa nba xut bàn) 

a) Tè chirc xây dng dtài: 

- Xem xdt nôi dung bàn thào và h so lcèrn theo do tác già din dn; 

- Khào sat, thu thâp them thông tin có lien quan ngoài thông tin do tthe già 

cung cp và trao d6i d lam rö nôi dung, chü d cüa tác phârn, nguôn cung cap 

bàn thào d phi7ic Virl vic xây diyng 1c hoach xuAt bàn; 

- Xây drng k h02jch xut bàn, 1p h so dAng k32 xut bàn trmnh co quail øé 

thrn quyn phC duyt thco quy djnh; 

- Lp dij toán xuât bàn. 

b) Giao djch, thirc hin thuoiig thào hqp dng, k2 kt và theo dOi hop dng 

bàn quyn. 

3.3. Diêu kin dp dung 

3.3.1. Bàn thào tranh, ành cüa tao già dna dn NXB là bàn thào hanh, nub do 

tao già dua dn nhà xut bàn d xuât bàn. 

3.3.2. Dinh mü'c tInh cho cOng tao to chàc, khai thàc 01 bàn thào sàch tranh, 

sàch ành có 100 bfrc tranh, ành. Tru&ng hop s tranh, ành trong môt bàn thào thut 

tInh khác 100 birc tranh, ành thi djnh rnrc hao phi tInh nhu sau: 

DM=DM100 *11 

Trong do: 

- DM là mat hao phi cho 01 bàn thào sáoh cO s bat tranh, ành khác 100. 

- DM130  là djnh rnüc hao phi cho 01 bàn thào sàch cO s6 bat tranh, ành bing 

100. 

- H 5A ki = (sá tranh, ành trong mt bàn thào thirrc tInh /100). 

Vi d\i: Trong bàn thào sách tranh, ành cn tInh hao phi có 200 bat tranh, ành 

till hao phI ofia bàn thào sách nay là: DM EMi00tQ 1) = Di\4109'(20O/lOO). 

3.4. Thing 6./nh iná'c 

3.4.1. Djnh rnüc cOng tao M chrc, lchai thác bàn thào tranh cña tác già dna 

dn nhà xut bàn, th 1oi Mc tranh dc lap: 
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Dun vj tInh: 0] btc tranh 

Ma lieu Thãnh phn hao phi Don vj Tn so mile 

01.02.03.01 14111&u  sá'dyng 

Giy in A4 Ram 0,01 

M'¼rc in laser A4 Hp 0,002 

Bütbi Cái 1 

Nh/In céng 

Biên tp viên hang I bc 3/6 Cong 0,02 

Biên tp viên hng H bc 5/8 COng 0,05 

Biên tp viên hang III bc 5/9 COng 0,68 

May sfr dyng 

May tInh chuyên diing Ca 0,60 

May in laser A4 Ca 0,0004 

3.4.2. Dinh mirc cOng tác to chóc, khai thác bàn thào tranh cüa tàc giá dua 

den nhâ xuiit bàn, the loai sách tranh: 

Don vi tinh: 01 Mn tháo (100 bat tranh,) 

Ma lieu Thãnh phn hao phi Do'n vj Tn so mfrc 

01.02.03.02 V(lt lieu sü dyng 

Giy in A4 Ram 0,20 

Mpt in laser A4 HOp 0,04 

Bütbi Cái 2 

N/thu cong 

Biên tap viên.hng I bc 3/6 COng 0,13 

Biên tp vién hng II I4c 5/8 COng 0,25 

Biên tp viên hng III bc 5/9 Cong 3,5 

May sfr dyng 
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May tinh ehuyën dung Ca 3,10 

May in laser A4 Ca 0,0083 

3.4.3. Djnh mire cong the th chirc, khai tháe bàn thào tranh eüa thc già dua 

dn nhà xuAt bàn, th loai  truyn tranh: 

Don v/ tmnh: 01 ban tháo (100 bthc iran/i,) 

Ma hiu Thành phn lao phi Don v TrI s6 mfre 

01.02.03.03 V?it  liii sñ dyng 

Giy in A4 Ram 0,20 

Mae in laser A4 Hop 0,04 

Biitbi Cái 2 

Nhân cong 

Biôn tp viên hang I bc 3/6 Cong 0,14 

Biên tp viên h?ng  IT bc 5/8 COng 0,28 

Blén tçip viOn hang III hâc 5/9 COng 3,8 

Maj' SI! till/IL: 

May tInh ehuyên dig Ca 3,38 

May in laser A4 Ca 0,0083 

3.4.4. Dinh rnurc cOng the t chirc, khai thác bàn thào ành cña tác già dua dn 

nhà xuât bàn, th4 loai  bire ành dc 1p: 

Don v/I/nh: 01 Ijac ánh 

Ma hi@i Thành phãn hao phi Don vj Trj s mire 

0 1.02.03.04 TAO!  iiu sfr dyng 

GiâyinA4 Ram 0,01 

Mue in laser A4 hOp 0,002 

But bi Cái 1 

Nhân cOng 

Biên tp viên hng I bc 3/6 COng 0,02 
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Biên tp viên hang  II bâc 5/8 Cong 0,05 

Biên tap viên hang  III bâc 5/9 COng 0,65 

May sü' dyng 

May tInh chuyên diing Ca 0,57 

May in laser A4 Ca 0,0004 

3.4.5. Dinh murc cOng tác tO chüe, khai thác bàn thào ành cüa tác giá dua den 

nhà xu&t bàn, th loai  sách ành: 

Do'n vi tIn/i: 01 ban thâo (]00 bü'c ánh, 

Ma hiu Thành phH hao phi Don vj Tn  s mire 

01.02.03.05 V?it  14hz sá' ding 

GiyinA4 Ram 0,20 

Mrc in laser A4 Hp 0,04 

Bátbi Cái 2 

Nh/In cong 

BiCn tp vién hang I be 3/6 COng 0,12 

Biên tp viên hang  II b3c 5/8 Cong 0,23 

Biên tap viên hang III bâc 5/9 Cong 3,30 

May s/I' dyng 

May tInh chuyên dvng Ca 2,92 

May in laser A4 Ca 0,0083 

III. DINH MTIJ'C CONG TAC TO CHtC, KHAI THAC BAN THAO 
AP-PHICH, TO' ROT, TO' GAP 

1. Dinh mt?c cong the t6 chñ'c, khai thác bàn thão áp-'phieh, tO' rO'i, tO' 
glip dt hang 

1.1. Ten djnh ,ná'c: Djnh mite cOng tác t chirc, khai thác bàn thào áp-phIch, 

to' ro'i, tO' gkp dat  hang xut bàn. 

1.2. Than/s p/ian cOng v&c  ('c/Ia nhà xzsih ban) 

a) T chitc xây ding d tài: 
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- Nghiên thu yêu cAu dt hang xutt bàn pMm cña ben dt hang; 

- Khào sat, thu thâp them thông tin v ngun cung cap bàn thào và các thông 

tin có lien quan ngoài thông tin do ben dt hang cung cp d phic vi vic xây 

dirng k ho?ch  xut bàn; 

- Xây d?ng  k hoach xut bàn, lap h sa dàng k' xutt bàn trInh ca quan có 

thm quyn phé duyt theo quy djnh; 

- Lp d?toánxutbãn. 

b) Giao djch, thirc hin và theo dôi hop dtng bàn quyn; 

- Lien he d6i tác, lua chon di the, thu'ang thào hap dng, lc' Icét hp'p dng 

bàn quyn; 

- Giárn sat qua trInh thi7re hin hqp dèng bàn quyn. 

e) T chüc nghirn thu bàn thào theo hgp dàng bàn quyn truàc khi dna vào 

biên tap. 

1.3. Diii kin dp dyng 

Bàn thào àp-phIeh, th rM, ta gp dt hang là bàn thào do nhà xut bàn th 
chirc, khai tháe d xut bàn theo yCu cu ctt hang cOa ca quan, tA chirc. 

1.4. Bang ti/nh infrc 

Djnh mac cong tao M chñ'c, khai thàc bàn thào áp-phich, tO' rôi, tè' gp d.t 

hang xuât bàn: 

Dan vj tinh: 01 áp-phlch, tJ r&i, tà g4o 

Ma hiu Thành phãn hao phi Don vj Tn st, mñc 

01.03.01.01 V'it liiu sfr dyng 

GiyinA4 Ram 0,01 

M?c in laser A4 Hp 0,002 

Bâtbi Cài 1 

N/iOn cong 

Biên tp viên hang I bc 3/6 Cong 0,03 

Biên tp viên hng II bc 5/8 Cong 0,11 

Biên tp viên hang  III bc 5/9 Cong 1,5 
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dyng 

May tinh chuyên dung Ca 1,31 

May in laser A4 Ca 0,0004 

2. Djiih infrc cong tIc to cure, khai thIc bIn thIo Ip-phuch, to rO'i, tO 
gp cüa tIc gil dna den nhã xult bIn 

21. Ten d7n/, mar: Dinh rnüc cong tác tA chüc, khai thác bàn thào áp-phIch, 
tè thi, t& g.p cüa tác gil dna dn nhl xu.t bàn. 

2.2. Thành pJin cong viç?c (thu n/ia xut bàn) 

a) TA chüc xây dyng d tài: 

- Xem xét ni dung bàn thào và ha so kéni theo do tác gil dna dn; 

- Khlo sat, thu thâp them thông tin v nguAn cung cAp bàn thào vI các thông 

tin cô lien quan ngoài thông tin do tác già cung dip và trao dAi d lam rO ni 
dung, thU d cUa tIc phtm d phvc vu vic xây dLmg kA hoach  xuAt bàn; 

- Xly dçrng k ho?ch xuAt bàn, 1p hA so dàng k9 xuAt bàn trnh co quan có 
thrn quyn phC duyt; 

- Lp dv toIn xuflt bàn. 

b) Giao djch, thuc hiên thuong thIo hgp dAng, k k& và theo dOi hpp dAng 
bàn quyn. 

2.3. Diu Iden dp dyng 

Bàn thào áp-phIch, tO rO'i, t& gap cUa tIc già dua dn NIXB là bàn thào do tác 
già gfri dn nhà xutt bàn d xuAt bàn. 

2.4. Bang din/i may 

Dinh mUc cong tIc tA chUt, lchai thác bàn thào áp-phIch, t& räi, tä gAp cUa 
tác già dua dn nhà xuAt bàn: 

Don vf tInh: 01 áp-phIch, tà rJi, td' gap 

Ma hiêu ThInli phn hao phi Thin vj Trj sa mire 

01.03.02.01 vOt 14!z, sá' dyng 

GiAyinA4 Ram 0,01 

Mrc in laser A4 Hp 0,002 
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But bi Cái 1 

Nhân cong 

Bién $p viên hang  II  b@c  5/8 Cong 0,04 

Bién tap viên hang  III bc 5/9 Cong 0,85 

May s/i' dyng 

May tinh chuyên di,ing Ca 0,71 

May in laser A4 Ca 0,0004 
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Chuo'ng II 

DINH MtC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO 

I. D!NH  MUYC CONG TAC BIEN ThP NGON NGU' CUA BAN THO 

1. Têii djnh mñt: Djnh müt cong tác bién tp ngOn ngü cüa bàn thào. 

2. Thãnh phin cong vic 

a) Dpc bàn thào d dánh già, nhn xét bàn thào; ghi chit ben 1 bàn thào; 

b) ViM phiu biên tp bàn thào, d xut phuong huâng hoàn thien bàn thào, 
d xut thuê thAm djnh (n'u can); 

c) Trao di vol the già va chuyCn gia thArn djnh (nu cO) tM xr 1' bàn thào; 

d) Dpc hông d phát hiên 101 eon chin sCra; 

d) Chinh sin eác 1i cita bàn thào trong ph?rn vi trách nhirn cita nhà xuât 
bàn d hoân thiên bàn thào. 

3. Diu kin áp ding 

3.1. Dinh mire tInh cho bién tIp ngôn ngfl cita 01 bàn thào sách có 5ê luvng 
100 trang quy chuân. ThrOng hap s trang quy ehuAn trong mt bàn thào sách 
time t lchác 100 thI dinh mire hao phi tmnli niur saw 

DM= DM100 * ki 

Trong do: 

- DM là mire hao phi cho 01 bàn thào sách cO so trang quy chuân khác 100. 

- DM,00  là djnh mire hao phi cho 01 bàn thào sách cO trang quy chuan 
bng 100. 

- He sé, ki = (s trang quy chuAn trong mQt quyn thvc tinh /100). 

VI dij: Trong bàn thào sách can tInh hao phi có 200 trang quy chuAn thi hao 
phi cOa bàn thào sáchnày là: DM = DM103*(kl)= DM100*(200/100). 

3.2. Djnh mire tinh cho cOng the bién tp ngOn ngtt cita 01 bàn thào sàch cO 
kM sách quy chuan (quy djnh trong myc 4 Phan 1. HuO'ng dan chung). Trutng 
hgp kh bàn thão thirc t khàc kh sách quy ciivan thI Djnh mite các thành phän 

hao phi dupe tinh nhân he s k2= (din tich kM bàn thào th\rc t/din tIch kM 
sáeh chun). 

3.3. Djnh mire tInh cho cOng tàc biên tp bàn thào sàch djch thuOc nhOrn 

ngOn ng& chinh thirc cira Lien hpp quSc. TruOng hqp bàn thào sách djch khOng 

thuôc nhórn ngOn ngft chinh thire cita Lien hqp quc hoc bàn thào sách djch là 
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ting dan tOe  thicu s thI djnh mcrc hao phi nhân cong và sir dvng  may tfnh nhân 

v&ihsn= 1,5. 

4. Bang dinh  mil'c 

4.1. Djnh ,ná'c cong tác biên tp ngOn ngfl' cüa bàn thào, tJii loçsi sang rae 

4.1.1. Djnh mire cong tác biên $p ngOn ngft eQa bàn thào, th 1oi sang tao, 

sách van h9c (van xuOi, tho), kjch bàn san kh.u, diên ành: 
Dan vi tmnh: 01 bàn ththo 

Ma hieu Thãnh phn hao phI Do'n v Tn s rnüt 

02.01.01.01 V?II  llu sfr dyng 

Giây inA4 Ram 0,50 

Mae in laser A4 Hp 0,10 

Bitbi Cal 2 

N/ian cOng 

Biên tOp viôn hang I be 1/6 COng 1,36 

Biën tOp viên hjng II he 3/8 COng 1,65 

Biên 1p  viên hçing III he 4/9 COng 7,64 

Mup sn dyng 

May tInh chuyên dung Ca 8,53 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.1.2. Dinh miuc cOng the biên tp ngOn ngft càa bàn thào, the 1oi sang tao, 

sáchnhac: 

Don vi i/nh. 01 bàn t/iáo 

Ma lieu Thành phfln hao phi Dan vj Trj so mitt 

02.01.01.02 VjiI iiçii sü dyng 

Giây in A4 Ram 0,50 

Mac in laser A4 Hop 0,10 

Bñtbi Cái 2 

N/ian cOng 

BiCn t3p viên hang I bc 1/6 Cong 0,59 
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Biên tp vién hang  II bc 3/8 COng 0,68 

Biên tp viên hang  III bc 4/9 COng 5,78 

May sfr dyng 

May tinh chuyên dvng Ca 5,64 

May in laser A4 Ca 0,0208 

4.1.3. Djnh rnirc cong táe biên tp ngôn ngü cCa bàn thào, the loai sang tác, 

sách nghiên thu v 19 luân, chInh tn, vAn hóa, xä hi: 

Don vi tinh: 01 bàn tIiao 

Ma hiu Thành phn hao phI ]Jon vj Trj s mItt 

02.01.01.03 Vfl lieu sü dyng 

Giy in A4 Ram 0,50 

Mvc in laser A4 Hp 0,10 

Bit bi Cái 2 

Nh/in cong 

I3iêntpviêning1bc 1/6 COng 1,73 

Biên tQp viên hang  II bc 3/8 COng 2,12 

Biên tp viên hang  III bc 4/9 COng 10,29 

May sfr dyng 

May tInh chuyên ding Ca 11,31 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.1.4. Djnh müc cOng tác biën tap ngOn ngü cüa bàn tháo, the loai  sang tác, 

sách luât: 

Don vi tIn/v 01 bàn thào 

Ma hiu ThAnh phn hao phi Don vj Tn  s mñc 

02.01.01.04 Vit lieu sfrdyng 

GiyinA4 Ram 0,50 

M?c in laser A4 Hp 0,10 
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Bñt bi Cái 2 

Nhân cong 

Biên tp viên hang  T bc 1/6 Cong 1,73 

Biên tp viên hang  II bc 3/8 COng 2,07 

Biên tp viên hang  III bQc 4/9 COng 12,71 

May sñ' dyng 

May tinh chuyên dung Ca 13,20 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.1.5. Djnh mac cong the bi6n tp ngôn ngü cña bàn thào, the 1oti sang the, 

sách khoa h9c - cOng ngh, k thut, kinh t, cOng trInh khoa h9c: 

Dan v/tin!?: 01 h6n 6100 

Ma hiCu Thành phith hao phi Don vj Trj so rnt're 

02.01.01.05 V?1E  !i?2u sn dyng 

Gay inA4 Ram 0,50 

Misc in laser A4 HOp 0,10 

B& bi Cái 2 

Nh/In cOng 

Biên tp viOn hang I bc 1/6 COng 1,62 

BiOn tap viên hang  II bc 3/8 COng 1,88 

BiCn tp viOn hang  III bc 4/9 COng 11,86 

May sü dyng 

May tInh chuyOn dung Ca 12,29 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.1.6. Djnh rnü'c cOng the biOn tp ngOn rigü cüa bàn thão, the loai sang tác, 

sách giáo trinh bãc sau dai hoc, dai  hyc, cao dng, trung h9c chuyên nghiOp, day 

ngh, sách phuang pháp cho giáo viên và phi huynh: 

Don vi tmnh: 01 han tháo 



39 

Ma hiu Thành phn hao phi Dot vj Trj so mfrc 

02.01.01.06 Vit I&u  sü' ding 

Giy inA4 Ram 0,50 

Mut in laser A4 Hp 0,10 

Bñtbi Cái 2 

Nhân cong 

Biên tp viên hang  I bc 1/6 Cong 1,62 

Biên tp viên hang  II bc 3/8 COng 1,88 

Biên tap viên hang III b3c 4/9 COng 12,86 

May sü' dyng 

May tInh chuiên dvng Ca 13,09 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.1.7. Dinh rnüc cOng tao biên tap ngOn ngQ cña bàn thào, th loai  sang tao, 

séch tra cüu, tr diên: 

Don v/ tIn ii: 0] hon thOo 

Ma hiu Thãnh phãn hao phi Don vj Trj so rnñc 

02.01.01.07 V?11  li?u sfr dyng 

GiAyinA4 Rain 0,50 

MptinlaserA4 Hp 0,10 

Bñtbi Cái 2 

Nliân cOng 

Biên tp viên hng I bc 1/6 COng 1,60 

Biên tp viên hang II bc 3/8 COng 1,88 

Biên tp viên hang  III bâc 4/9 COng 11,62 

May sfr dyng 

Máytmnh chuyên dung Ca 12,08 

May in laser A4 Ca 0,02 
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4.1.8. DjIIE mirc cong tác biên tap ngôn ngü cüa bàn thào, th loai sang tác, 

sách thiu nhi: 

Don vi tmnh: 01 ban thóo 

Ma hiu Thành phin hao phi Dan vj Trj so mfrc 

02.01.01.08 17(11 I4u sir dyng 

Giy inA4 Ram 0,50 

Mvcin 1aserA4 Hp 0,10 

Bñtbi Cái 2 

Nhân cong 

Biên tap viên hng 1 bâc 1/6 COng 1,28 

Biên tp viên bçing II bc 3/8 COng 1,57 

Biên tp viên hing III bc 4/9 COng 7,24 

May sü dyng 
_______ 

May tmnh chuyên dpng Ca 8,08 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.1.9. Djnh mñc cOng tác hién tQ.p ngOn ngü cilia bàn thào, th loçti sang tác, 

sách ph bin kin thüc v chInh trj, van hóa xä hii, giáo dijc, khoa hpc cOng 

ngh: 

Dan vi tinh: 01 ban tháo 

Ma hiu Thành phAn hao phi Dan vj Trj s mfrc 

02.01.01.09 1/1t liçu sü' dyng 

GiyinA4 Ram 0,50 

Mvc in laser A4 Hp 0,10 

Bitt bi cái 2 

NI,â;i cOng 

BiêntpviênhangIbc 1/6 Cong 1,55 

Biên tp viên hang II bc 3/8 COng 1,84 

Biën tap  viên hang III bac 4/9 COng 10,14 
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May sá,  dyng 

May tInh chuyên drng Ca 10,83 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.1.10. DinITi1mc cong táe biên tap bàn thão ngôn ng& cüa bàn thào, the loai 

sang tác, sách bài hyc, sách bài tap, sách vâ bài tap, sãch cho giáo viên, sách 

chuong trmnh imc tiêu (theo chucxng trInh cüa BO Giáo duc và Dào tao),  sách tharn 
lcháo ph thông theo chuang trInh sách giáo lchoa: 

Dan v/tIn/i: 01 ban tháo 

Ma hen Thành pldin hao phi Don vj Trj so rnfrc 

02.01.01.10 Vit l&u  sü' d{ing 

GiyinA4 Ram 0,50 

MLrc in laser A4 1-lop 0,10 

Bñtbi Cái 2 

N/ian cong 

BiCn tap viên hing I hâc 1/6 Cong 1,55 

Biên tap viên hang II bQc 3/8 COng 1,89 

BiCn tap viên hang III bâc 4/9 COng 10,5 

May sñ' dyng 

May tInh chuyên dung Ca 11,15 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.2. Djnh rni'rc cOng the biên tp ngOn ngfr câa bail tháo, tlth logi phóng 
the, cal biên, chuyciz thé, situ tam, c/ia giái, tuyen t(lp, /,pp tuyln 

4.2.1. Djnh müc cOng tác biên tp ngôn ngü cña bàn thào, th loai  phóng tác, 
cãi biOn, chuyn th, chit giãi: 

Dan vi tin/i. 01 ban sháo 

Ma hiu Thành phn Iwo phi Dot vj Trj s6 mfrc 

02.01.01.11 VitIiçmu sü'dyng 

Giy in A4 Ram 0,50 
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Mijcin1aserA4 PTp 0,10 

Bt bi Cái 2 

Nhân cong 

Biên tp viên hang  I bc 1/6 Cong 1,52 

Biên tp viên hang  II bc 3/8 Cong 1,77 

Biên tp viên hang  III bc 4/9 Cong 9,14 

May sñ' dyng 

May tinh chuyên dung Ca 9,95 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.2.2. Djnh rniirc cOng the hiên tfip ngOn ng& cüa bàn thào, the lo?i  sach SIJU 

Mm, tuyên tap, hop tuyên: 

Doii vi tmnh: 01 ban tháo 

Ma hiu Thành phAn limo phi Don vi  Trj s mite 

02.01.01.12 Vii ilOn sfr ding 

0,50 GiâyinA4 Ram 

Muc in laser A4 I-lop 0,10 

Bütbi Cài 2 

N/ian cOng 

Biên tp vién hang  I bc 1/6 COng 1,3 

Biên tp viên hang  II bc 3/8 COng 1,52 

Biên tp viên hang  III be 4/9 COng 7,33 

May sà' dyng 

May tinh chuyên ding Ca 8,12 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.3. D jiili má'c cong tác b/en tp ngOn ngi? thu bàn thào, the logi djch 

4.3.1. Djnh mire cOng the biên tp ngôn ngü cña bàn thão, th loai sách djch 

tfr ting Vit ra tiêng dan tc khác: 
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Don v/ tinh: 01 bàn thào 

Ma hiu Thành phn hao phi 1km vj Trj so mile 

02.01.01.13 VOt lieu st?dyng 

Gi&yinA4 Ram 0,50 

M?c in laser A4 Hp 0,10 

Bñtbi Cal 2 

N/ian cong 

Biên tp viên hang I bQc 1/6 Cong 1,93 

Biên tp viên hang  II bc 3/8 Cong 2,48 

Biên tp viên hang III bc 4/9 Cong 11,65 

Máysfrdyng 

MáytInhchuyêndng Ca 12,86 

May in laser A4 Ca 0,02 

4.3.2. DinE murc cong tao biOn tap ngOn ngit cña bàn thào, th loai  sách djch 
tur ting dan tc khác ra ti6ng Vit: 

Don vi tinh: 01 bàn tháo 

Ma hiêu Thành phH hao phi Do'n vj Trj so mfrc 

02.01.01.14 Vol lieu sfr ding 

GiAyinA4 Ram 0,50 

Mrc in laser A4 Hp 0,10 

Bütbi Cái 2 

N/ian cong 

BiêntpviênhangIbâc 1/6 COng 1,62 

Biên tp viên hang  II bc 3/8 COng 1,92 

Biên tap viên hang III bc 4/9 Cong 11,74 

May sü dyng 

May tInh chuyên djng Ca 12,23 

May in laser A4 Ca 0,02 
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II. IMNH MTIC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO TRANH, ANH 

II. Ten djnh inñ'c: DjITh m&c cong tác bién tp tranh, ành. 

2. Thành phn cOng vic 

a) Dpe bàn thào d dành giá, nhan Két bàn thào; ghi chü ben M bàn thào; 

b) Vi& phiu biCn tp bàn thào, d xuAt phuong hu&ng hoàn thin bàn thào, 

d xut thuê thAm dinh (nk cn); 

c) Trao di v&i Mc già va chuyên gia thm djnh (nu co) d xfr 1' bàn thào; 

d) DQC bOng d phát hin li cOn chua sfra; 

d) Chinh sfra các 1i cüa bàn thào trong phm vi trách nhim cOa nhà xut 

bàn d hoàn thiên bàn thào. 

3. Diu kin àp dijng 

Djnh imrc tinh cho cOng the biOn t3p 01 bàn thào sách tranh, sách ánh cO 100 

bite trait, ành. Tru&ng hop s tranh, ành trong mt bàn thào th;rc tInh khác 100 

bite trait, ành thi djnh mite hao phi tinE nhu sau: 

DM= Di\4100 * ki 

Trong 40: 

- DM là mire hao phI cho 01 bàn thào sách cO s bite tranh, ành khác 100. 

- DM100  là dinh mite hao phi cho 01 bàn thào sách cO s bite tranh, ành bing 

100. 

- H s kl = (s tranh, ành trong môt bàn thào th?c tinE /100). 

VI du: Trong bàn thào sàch tranh, ành cn tinh hao phi cO 200 bite thI hao 

phi cira bàn thào sách nay là: DM = DM100*(lcl) = DM100*(200/100). 

4. Bang djnh mile 

4.1. Djnlz may cong uk b/en tp tranh,ánlz 

4.1.1. Djnh mirc cOng tác biCn tp tranh, th loai bite tranh dc 1p: 

Dan vi tmnh: 01 bthc tranh 

Ma hiu Tbành phn hao phi Don vj Trj s in(rc 

02.02.01.01 V1/ iiçu sir dyng 
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Giy in A4 Ram 0,004 

Mirc in laser A4 Hp 0,0008 

Bütbi Cái 1 

Nhân céng 

Biên tp viên hang  I bc 1/6 Cong 0,02 

Biên tp vién hang II bc 3/8 COng 0,02 

Bién tp viên hang  III bâc 4/9 COng 0,88 

May sfr dyng 

May tInh chuyên dung Ca 0,75 

May in laser A4 Ca 0,0002 

4.1.2. Dinh rnirc cOng tác biên tap tranh, the loai  tranh minh hpa cho sách: 

Don vi tInh: 01 bác tranli 

Ma hiu Thãnh phn hao phi Dot i Tn so mt?e 

02.02.01.02 Vit Iiu sü,  dyng 

Gity in A4 Ram 0,004 

Muc in laser A4 Hop 0,0008 

Bütbi Cái 1 

N/ian cong 

Biên tp viên hang  I bc 1/6 COng 0,01 

Biên tp vién hang  TI bc 3/8 COng 0,01 

Biên tp viên hang  III bc 4/9 COng 0,37 

May th dyng 

May tInh chuyên dicing Ca 0,31 

May in laser A4 Ca 0,0002 

4.1.3. Dinh müc cOng the biCn tp ãnh, th loai  büc ãnh dc 4p: 
Don vi tInh: 01 btc án/'i 

Ma hiu Thàrih phân hao phi Don vj Trj so mñ'c 

02.02.01.03 V?lE l4mu sth' dyng 
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GiyinA4 Ram 0,004 

______ 

Mvc in laser A4 Hp 0,0008 

Bñtbi Cái 1 

Nhân cong 

Bin tp viên hang  I bâc 1/6 Cong 0,02 

Biên tp viên hang  II bc 3/8 COng 0,02 

Biên tp viên hing III bc 4/9 COng 0,74 

May sü' dyng 

May tInh chuyên dmg Ca 0,62 

May in laser A4 Ca 0,0002 

4.1.4. Djnh mire cOng táe biên tp ánh, th ]oti ãnh minh hoa cho sách: 

Dan vi tinh: 01 btc dnh 

Ma hiu Thank phân Iiao phi Dot vj Trj së nit'rc 

02.02.Q1.04 V(it i&u sü'dyng 

GiyinA4 Ram 0,004 

Mvc in laser A4 Hp 0,0008 

But bi Cái 1 

Nhân cOng 

Biên tp viên hang  I bc 1/6 COng 0,02 

Bién tp viên hang II bie 3/8 Cong 0,02 

Biên tp viên hang  III  b@c  4/9 COng 0,29 

May sfr dyng 

May tInh ehuyên dijng Ca 0,26 

May in laser A4 Ca 0,0002 

4.2. Djnh mfrc tOng tác biên tp bàn tlzào sách tranh, sack ành 

4.2.1. Djnh rnüc cOng tác biên tp bàn thâo sách tranh: 
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Dow vi tInh: 01 bàn tháo (100 bth'c tranh,) 

Ma hiu Thành•phn hao phi Don vj Trj so mfrc 

02.02.02.01 Vjlt l&u  sfi' dyng 

Giy in A4 Ram 0,50 

Mirc in laser A4 Hp 0,10 

Bütbi Cái 1 

Nh/ui cong 

Biên tp viên hang I bc 1/6 Cong 1,00 

Biên tap viên hang II bc 3/8 COng 1,04 

Biên tap viên hang III bâc 4/9 COng 14,39 

May sñ' dyng 

May tInh chuyén dçtng Ca 13,14 

May in laser A4 Ca 0,020 8 

4.2.2, Dinh rn(rc cOng tác biën tp ban thâo sách ânh: 

Dan vi tmnh: 01 bàn tháo (100 bu"c ành,) 

Ma hiu Thành ph&n hao phi Don vj Trj 5O mtI'c 

02.02.02.02 V?1/  141u sñ' dyng 

GiyinA4 Ram 0,50 

Mirc in laser A4 Hp 0,10 

Bñtbi Cái I 

Nh/in cOng 

BiêntpviênhangIbâc 1/6 COng 1,00 

Biên tp viên hang  II bQc 3/8 Cong 1,04 

BiOn tap viên hang  III bc 4/9 Cong 13,39 

May sir dyng 

Máytmnhchuyêndi,rng Ca 12,34 

May in laser A4 Ca 0,020 8 
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4.3. Djnlz mar cong Mc biên tçip bàn thào truyn Iran/i 

Don vf tIn/i: 01 bàn thào (100 b&c Wan/i,) 

Mit hien Thñnh phAn hao phi Dxn vj Trj s müt 

02.02.02.03 Vj1t lieu sñ dyng 

GiyinA4 Ram 0,50 

Mrc in laser A4 HQp 0,10 

Bütbi Cái 1 

N/ian cong 

Biên tp viên hang  I bc 1/6 Cong 

Biên ip viên hang  II bc 3/8 Cong 1,04 

Biên tap viên hang III bc 4/9 COng 12,89 

1'/Iáy s11 dyng 

May tInh chuyên di,mg Ca 11,94 

May in laser A4 Ca 0,0208 

III. DINH MTIC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO AP-PHICH, TO 
RO'I, TO GAP 

1. Ten djnh mite: Djnh müc cOng Mc biên tp bàn thào áp-phIch, t rôi, t& gAp. 

2. Thitnh phãn cong vic 

a) D9c bàn thào d dánh giá, nhn xét bàn thào; ghi chit ben 1 bàn thào; 

b) Vit phiu biên tp bàn thào, d xut phuang huàng hoàn thin bàn thào, 

cM xut thuê thm dinh (nu cri); 

c) Trao dM vói Mc già và chuyên gia thrn djnh (nu co) cM xii 15r bàn thào; 

d) Dcc bOng cM phát hin 1i cOn chin sita; 

d) Chinh sita các i6i cita bàn thào trong pham vi trách nhirn cüa nhà xut 

bàn cM hoàn thién bàn thào. 

3. Diêu kin Ip  dçing 
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Djnh rnurc tInh cho biên tQp bàn thào cüa 01 áp-phIch, to' rôi, to' gAp không 
qua 700 chtt. Truông hap s chtt trong 01 áp-phich, to' räi, to' gAp thijc tInE 
> 700 chft thI DinE rnü'c hao phi du'o'c tInh nhu sau: 

DM=DM700 * ki 

Trong do: 

- DM là rnurc hao phi cho cong tác bién tp 01 áp-phIch, to' ro'i, to' gap> 700 
chU'. 

- DM700  là dinh m{rc hao phi cho cong tác biên tp 01 áp-phich, to' ro'i, to' gAp 
cO 700 chit. 

l-I s Id = (s6 chit trong 01 áp-phIch, to' ro'i, to' gAp thut tInh /700) 

4. Bang (ljnh mire 

4. 1. Djnlz mire cong ide blén tp bàn I/i do dp-phIch 

Don 4  tInh: 01 tJ óp-phich 

Ma hi@i Thành phAn hao phi Do'n vi Tn so mire 

02.03.01.01 Vit i/eu sir dung 

GiAy in A4 Ram 0,004 

Mirc in laser A4 Hp 0,0008 

Bñtbi Cái 1 

Nhân cOng 

Biën tp viên hang I bc 1/6 Cong 0,02 

Biën tap viên hang II bãc 3/8 COng 0,02 

Biên tp vién hng 111 bc 4/9 Cong 1,64 

Mdy sir dyng 

May tInh chuyên dung Ca 1,35 

May in laser A4 Ca 0,0002 

4.2. Dm1,  mire cOng ide b/en 1p bàn thdo t& rfr4 ía gp 

4.2.1. Djnh müe cOng tác biên tp ngOn ngit' cña bàn thào to' riM, to' gap: 

Do'n vi tmnh: 01 to nil, t&gâ'p 700 chl? 
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Ma hiii Thành phn hao phi Don vi  Trj so mt'rc 

02.03.02.01 Vat 1&u sir dyng 

GiyinA4 Ram 0,01 

MLrc in laser A4 Hp 0,002 

Bátbi Cái 

Nhân cong 

Biên tp viên hang  I btc 1/6 Cong 0,36 

Biên tp viên h?ng II bc 3/8 COng 0,37 

Biên tp viën hang  111  bac  4/9 COng 2,55 

May sir dyng 

May tInli chuyén clmg Ca 2,62 

May in laser A4 Ca 0,0004 

4.2.2. Djnh rnñc cOng tác hiên tp tranh. ânh cña bàn thâo td rdi, tè gp: 

Don vi tin/i: 0/ bñt fran/i, On/i 

Ma hin ThAnh phãn hao phi Do'u vj 
1 

Trj so unit 

02.03.02.02 J4it l&n  sñ,  ding
______ 

GiAy in A4 Ram 0,004 

Mrc in laser A4 Hp 0,0008 

Bñt bi Cal 1 

Nhân cOng 

BiêntpviênhangIbc 1/6 Cong 0,02 

Biên tp viên hang  II bc 3/8 COng 0,02 

Biên tp viên hang  III bc 4/9 COng 0,29 

Map sir dung 

May tInh chuyOn ding Ca 0,26 

May in laser A4 Ca 0,0002 
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Chwong III 
DINH MIYC CONG TAC TIHIET KE, CHE BAN XUAT BAN PHAM IN 

I. D!NB  MU'C CONG TAC TIIIET icE, CUE BAN SACH IN 

1. Ten djnh mile: Djnh mic cong tác thi& k6, ch bàn sách in. 

2. Thãnh phn cong vic 

a) Tip nh4n, doc so b bàn thào dA duo'c biên tp d hiu ni dung và d 
xut tu'óng thik k, ch bàn phü hpp; 

b) Trao di vol biên tp viên và the già d hiu yêu cu và thng nhât ? 
tuO'ng thik k, ch bàn vOl biên tp viên và the già; 

c) Th?c hin thiM k, ch bàn theo ' tu&ng cia tMng nhAt; 

d) Chinh süa thi& k d4 hoàn thin dn idil dirge duyt. 

3. Dilu kin áp thrng 

3.1. Djnh nñc nay tInh cho cong tàc thi& k, trinh bay ma-Icét trang ben 
trong cüa 01 quyn sàch, cO 100 trang quy chuAn. Tru&ng hqp s trang quy chuân 
trong môt quyn sách thut t lchàc 100 thj djnh rnüc hao phI tInh nhu san: 

DM= DM100  ki 

Trong do: 

- DM là rnfrc hao phI cho 01 quyn seth cO s trang quy chun lchác 100. 

- DM100  là djnh mire hao phi cho 01 quyn sách cO trang c1iun bang 100. 

- He s6 id = (5é trang quy chuân trong mOt  quyn thvc tinh /100). 

VI dv:  Trong quyn sách cAn tinh hao phi cO 200 trang quy chuAn thI hao phi 
cüa quyn sách nay là: DM = DM130*(kl)= DM100*(200/100). 

3.2. Dinh mirc nay tinh cho cOng tao thit k trInh bay ma-két 01 quyn sách 
eo kh sáeh quy chuAn (quy djnh trong rniic 4 PhAn I. HuOrig dn chung). Tru&ng 
hgp khä sách thçrc th lchác khtii sách quy chuAn thi Djnh rnirc ducic tinh nJiân he s 
IC = (din tIch khA sách thirrc t/din tich kh sách quy chuAn). 

4. Bang dinh  milt 

4.1. DM1, mfrc cong tác thilt k trinh My trang bla ngoài sáchin 

4.1.1. Djnh mi.irc cOng tao thi& k& trinh bay trang bla ngoâi seth in, bIa co 
bàn, don giàn, hal hoà gitta chü và hInh ành minh hpa: 
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Dcxn vj tIn/i: 01 bia ngoài 

Ma hi@i Thãnh phân hao phi Don vj Trj so mñt 

03.01.01.01 Vu/ liçu sfr dyng 

GiAy in A4 Ta 0,008 

Muc in laser A4 màu Hp 0,002 

Bñtbi Cái 2 

Nhân cong 

Biên tp viên hing III bc 5/9 Cong 0,30 

I-ba si hc 5/9 Cong 0,66 

K5 su bc 5/9 COng 1,37 

IVIáy sñ' dyng 

May tInh chuyén dung Ca 1,62 

May in laser A4 màu Ca 0,0003 

4.1.2. Dinh rnic cOng tao thit k& trInh bay trang bla ngoài sách in, yêu cu 

Ha phitc tap,  sfr dpng nhiu h16u rng hinh ãnh, rnàu são: 

Dcrn vf tinh: 01 Ha ngoài 

Ma hin Thành pIin hao phi 1km vj Trj s mñt 

03.01.01.02 V(1I /4u sü dyng 

Giy in A4 Ram 0,008 

Miycin1aserA4rnâu Hp 0,002 

Bütbi Cal 2 

NJthn cong 

Biên tap viên hang III bc 5/9 COng 0,52 

Hoa Si bâc 5/9 COng 1,26 

K5 su bac  5/9 COng 2,58 

May sf1 (14mg 

May tInh chuyên ding Ca 3,07 

May in laser A4 mâu Ca 0,0003 
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4.2. lEn/i mü'c cong ide thiefr k inn/i bay irang ruOt  sac/i in 

4.2.1. DinE müc cong tác thi& k, trinh bay ma-két rut sách in thuân ch&: 

Don v/ tIn/i: 100 trang 

Ma hiu Thành phãn hao phi Do'n vj Tn so mt'rc 

03.01 .02.01 J4i11iu sü'dçing 

Qiy in A4 Ram 0,8 

Mycin1aserA4 Hp 0,16 

Bñt hi Cal 2 

N/i dii cOng 

13ién tp viên hçrng III bc 5/9 Cong 0,32 

Hça si bäc 5/9 COng 0,63 

1(9 su bâe 5/9 COng 1,71 

May sü' dyng 

May tlnh chuyên dpng Ca 1,87 

May in laser A4 Ca 0,0333 

4.2.2. DinE imire cOng tao thi& k, trinh bay ma-két ruOt  sách in thuãn tranh, 

Dan v/tin/i. 100 trang 

Ma 1iiu Thãnh phn hao phi Don vj Trj s mtIc 

03.01.02.02 1421 1&u  sü dyng 

Giy in A4 Ram 0,8 

Mkrc in laserA4 Hp 0,16 

Bat bi Cái 2 

N/ian cOng 

Biên tp viên hang  III bãc 5/9 Cong 1,93 

1-Ipa si bãc 5/9 COng 2,02 

1(51 su bc 5/9 Cong 8,47 

May sir dyng 

May tInh chuyên dng Ca 9,94 

May in laser A4 Ca 0,0333 

ánh: 
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4.2.3. Djnh müc cong tác thit lc& trInh bay ma-két rut sách in thun bang 

biu, hp chit: 

Don v/ tInh: 100 trang 

Ma hiu Thãnh phn hao phi Do'n v Tr so nilrc 

03.01.02.03 V( 11cm sñ' dyng 

Giy in A4 Ram 0,8 

Mi,reinlaserA4 HOp 0,16 

Bñtbi Cái 2 

N/thu cong 

Biên tp viên hang III bâc 5/9 COng 1,64 

Hça si bc 5/9 COng 1,71 

K3 su hâc 5/9 COng 7,17 

May sfr dyng 

May tInh chuyôn di,tng Ca 8,56 

May in laser A4 Ca 0,0333 

4.2.4. Dinh m(rc cOng tao thiêt ké, trinh hay nia-két rut sách in hon hcip 

grn: ch&, tranh, ánh, bang biu, hp chit: 

Don vf tinh: 100 hong 

Ma hiu Thãnh phãn hao phi Don vj Trj sO intro 

03.0 1.02.04 VOl llçmu sfr dyng 

GiyinA4 Ram 0,8 

Mac in laser A4 I-1çp 0,16 

Bütbi Cái 2 

Nhân cOng 

Biên tp vién htng III bc 5/9 COng 2,20 

Hpa si bc 5/9 COng 2,3 

su bQe 5/9 COng 9,65 

May sfi dyng 

May tInh chuyên dung Ca 11,52 

May in laser A4 Ca 0,0333 
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4.2.5. Dinh rniirc cong tác thit k, trInh bay ma-két ruOt  sách in hn hgp 
gèm: chU, tranh, ánh: 

Dun v/ tinh: 100 trang 

Ma hi@i Thãnh phn hao phi Do'n vj Tn s mfrc 

03.01.02.05 Vt 14?u sü' (lyng 

GiyinA4 Ram 0,8 

Mirc in laser A4 Hp 0,16 

Bütbi Cái 2 

N/ian cong 

Bién $p viên hng III bc 5/9 COng 1,65 

Hça si b@c 5/9 Cong 1,73 

K5 su bic 5/9 COng 8,20 

May sfr dyng 

May tInh chuyên dung Ca 8,64 

May in 1aserA4 Ca 0,0333 

4.2.6. Dinh rnüc cOng tác thik k, trinh bay ma-két ruOt  sách in hn hgp 
gtm: chft, bang biki, hp chu': 

Dun vi tInh: 100 (rang 

Ma hiu Thãllh phân hao phi Thin vj Trj s mü'c 

03.01.02.06 V?It liçu sü' dyng 

GiyinA4 Ram 0,8 

M?c in laser A4 Hp 0,16 

Bütbi Cái 2 

N/ian cOng 

Biên tp viên h?ng  III bc 5/9 COng 1,23 

H9a si bc 5/9 COng 1,28 

K5 su bac 5/9 COng 6,09 

May sü' dyng 



56 

May tInh chuyên dirng Ca 6,42 

May in laser A4 Ca 0,0333 

4.3. Djnli may cong the thilt ki, trinh bay ma-Mt áp-ph feb 

4.3.1. Dinh rnicc cong tác thik k, trInh bay ma-két áp-phIch tuyên truyn 

dáp üng dy dü thông tin, yêu cAu dat \i m thu@t: 

Dan v/tIn/i: 01 áp-phlch 

Ma hiu Thành phn hao phi Do'n vj Trj so nthc 

03.01.02.07 Vit I&u  si? dyng 

Giy in A4 Ram 0,02 

Mirc in laser A4 rnàu Hp 0,004 

Bñt bi Cái 

Nhân cOng 

Biên tp viên hang  III bc 5/9 COng 0,56 

Hga si bâc 5/9 COng 2,06 

su be 5/9 COng 6,38 

May sü dyng 

May tInh chuyOn diing Ca 7,20 

May in laser A4 màu Ca 0,0008 

4.3.2. Djnh mrc cOng tác thik 14, trInh bay ma-icét áp-phich tuyén truyn 

clap üng dy dU thông tin, yêu cu dc sc v m' thut: 
Dan v tIn/i: 01 áp-phIc/'z 

Ma hiu Thành phn hao phi Don vj Trj s mfrc 

03.01.02.08 J?It  Iifr th dyng 

Giy in A4 Ram 0,02 

Mrc in laser A4 rnàu Hp 0,004 

Bütbi Cái 1 

Nhân cOng 

Biên t3p viên hang  III  bac  5/9 COng 1,44 
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Hpa sI 14c 5/9 Cong 5,69 

IQ su bc 5/9 Cong 7,38 

May sfr dyng 

May tInh ehuyên dung Ca 11,60 

May in laser A4 mâu Ca 0,0008 

4.4. Djnli may cong ide thit k trinh bay ma-Jc& tfr rôi, to gp 

4.4.1. Dinh mire cong tác thit k, trInh bay ma-két to rOi, tO gp kh A3: 

Don vi tInl'i: 01 trang khô A3 

Ma hiêu Thành phn hao phi Don vj Trj so mfrc 

03.01.02.09 Vat  /iu sfr dyng 

GiyinA4 Ram 0,016 

Myc in laser A4 mâu Hp 0,003 

Bütbi Cái 

Nh an cOng 

Biên tap viên htng Ill bc 5/9 Cong 0,50 

Hça si bâc 5/9 COng 1,44 

K six bc 5/9 COng 2,88 

May sir dyng 

May tinh chuyên dung Ca 3,85 

May in laser A4 màu Ca 0,0007 

4.4.2. Djnh mire cOng tác thit k& trInh bay ma-két tO rOi, tO gp khá A4: 

Dan 4  tinh: 01 trang 1cM A4 

Ma lieu Thãnh phn lao phI Don i Tn so mfrc 

03.01.02.10 1/??! 1iu sfi' dyng 

Gity in A4 Ram 0,008 

Miic in laser A4 màu Hp 0,002 



58 

Bñtbi Cái 1,00 

N/ian cong 

Biên tp viên hang III bâc 5/9 Cong 0,50 

Hoa si bãc 5/9 Cong 1,06 

K5'subc 5/9 COng 2,13 

May sü' dzng 

May tInh chuyên diring Ca 2,95 

May in laser A4 rnàu Ca - 0,0003 

II. NNH MIIJ'C CONG TAC IN BAN CAN 

1. Ten dinhi  unit: Dinh rnüt cong tác in ban can kh A4. 

2. Thành phãu cOng vic 

a) Kêt ni may tinh vái may in giy can, n?p  giây can vao méy in; 

b) KhOi dng may tInh và may in, dat  các thông s in và thvc hien 1nh in 

trên may tInh; 1cirn tra, dánh giá chtt luong bñn in kiem tin trLrac khi in chInh 

thrc; theo dOi qua trinh in Va ]cim tra k& qua in. 

3. Bang (Ijnh wile 

Do7i vi tIn/i: 100 ta can kháA4 

Ma hiu Thãnh phân Into phi Do'u vj Trj s milt 

03.02.01.01 V1t Iiç2ii sü dyng 

GiAy can A4 T& 105 

Mçrc in laser A4 0,21 

Vt lieu ph? 5 

N/iOn cOng 

COng nhân in nhóm II bc 4/7 COng 0,026 

MOy sfr dyng 

May in Laser A4 - Chuyên in giây can Ca 0,026 

MáytInhchuyêndñng Ca 0,026 



59 

Chu'ong IV 
D!NH MIIC CONG TAC LAM SACH BICN Tt 

I. Ten djnh mfrc: Djnh rnüc cong the lam sáeh din tir. 

2. Thãnh phãn cong vic 

a) Tip nhân, doe su hO bàn thào dâ dupe biên tp d hiu nOi  dung; 

b) Xem xét eác yêu cAu v bá cue, giao diên, dung 1ung du 1iu, d xut 

tu&ng thit k, thérng nht tutng thiM k vâi ban bién tp và tác già; 

e) Thirc hiên thht 1c theo ,2  tiRing thik k' dA du'xc thng nht den khi duçic 

iThe duyt; 

ci) Xü 1 cac d& lieu da phuong tin (d& li'u multimedia) (nêu cô); 

d) Lam sách diên tü; 

e) Ohi dia np luu chiu va cài dt len trang Web d giói thiu, phàt hàrth 

sách di&i tir. 

3. Diu kin áp dtjng 

Dinh rni.irc nay tinh eho cOng tác thi& 1c, trinh bay nia-két trang ben trong 

cüa 0 1 bàn thào sách eO 1 00 trang quy chun. Trurng hap sS trang chun trong 

môt ben tháo sácli tlurc t khác 100 thi djnh nthc hao phi tinh nirn sau: 

DMDM1Q0 * ki 

Trong do: 

- DM là mute hao phi eho 01 bàn thào sãeh eO s trang quy ehun khác 100. 

- DM100  là dinh rnñt hao phi cho 01 bàn thâo sách cO trang quy chuân bang 

100. 

- FR s ki = (s trang quy ehun trong nt bàn thào sàeh thire tinh /100). 

VI du: Trong mOt  bàn thào sáeh cn tinh hao phi eó 200 trang quy ehun thi 

hao phi cüa bàn thào sáeh nay là: DM = DM190*(ki) = DM l11 '(200/100). 

4. Bang djnh mfrc 

4.1. Djn/: rnfrc cong tdc thiI ké layout sách dien tfr 



60 

Don vj tinh: 0] trang layout 

Ma 1Iiu Thành phn hao phi Do'n vj Trj so mire 

04.01.01.01 1çII Iiçh, sfrdyng 

GiyinA4 Ram 0,008 

M?c in laser A4 Hp 0,002 

Bilitbi Cái 2 

NM ii ding 

Biên tp viên hng III bc 5/9 Cong 0,23 

Plpa sibic 5/9 COng 0,38 

K sis bc 5/9 COng 1,33 

Mi SW (twig 

May tInh chuyën dimg Ca 1,37 

May in laser A4 Ca 0,0003 

4.2.Djn/i JJIÜC cling Mc thief IcC, tim/i hap hung Ma ngoài sac/i (lieu Iii 

4.2.1. Dinh mire cOng tao flu4t k, trInh bay ma-Icét trang hia ngoài sách diôn 

tfr, yêu câu bia dan gián, hài hOn gifa chü vã hInh ãnh minh h9a: 

Do'n vj dub: 0] trang bItt ngocii 

Ma hiu Thành phñn hao phI Don vj Id sO mi?c 

04.02.01.01 Vt l&u  sfr (ling 

Giy in A4 Ram 0,002 

Myt in laser A4 Hp 0,0004 

Bütbi Cái 1 

Nh/liz cong 

Biên tp vién hng III bc 5/9 COng 0,25 

Hpa si bie 5/9 COng 0,58 

K5 sis bQe 5/9 Cong 1,18 

May sfr dyng 
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May tInh chuyên dpng Ca 1,40 

May in laser A4 Ca 0,0001 

4.2.2. Dinh müc cong tác thiM k, tfmh bay ma-kdt trang bia ngoài sách din 

tü, yeu cu bia phüc tap, sü dung nhiu hiu üng hInh ãnh, rnâu sic: 

Don v/ tIn/i: 01 trang bia ngoài 

Ma hin Thành phAn hao phi Doll vi  Trj s milt 

04.02.02.01 Vu lieu sfr dyng 

GAy in A4 Ram 0,002 

Miyc in laser A4 Hp 0,0004 

Bátbi Cái 1 

lVlzân cong 

Biên tp viên hang  III bc 5/9 COng 0,48 

Hoasibâc5/9 COng 1,15 

K5'su'hâc5/9 COng 2,31 

i31ap Sn cling 

May tInh chuyên dng Ca 2,76 

May in laser A4 Ca 0,0001 

4.3.Djnlz rnü'c cOng Mc i/jilt kl, trmnh bay ale trang ben (rang sack then ifr 

4.3.1. Dinh rnüt cOng Mc thit k, trinh bay trang ben trong sách din tcr, 
thun chü: 

Don vj tInh: 100 trang rutsách 

Ma hiêu Thãnh phãn hao phI Dot vj Trj so mile 

04.03.01.01 V@ iieu sü' dung 

GAy in A4 Ram 0,2 

Muc in laser A4 J-Ip 0,04 

But bi Cái 2 

Nh/In cOng 

Biên tp viên hang III bc 5/9 COng 1,75 
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H9a sibQc 5/9 Cong 1,83 

su bc 5/9 Cong 7,67 

May sñ' dyng 

May tinhi chuyén dimg Ca 9,16 

May in laser A4 Ca 0,0083 

4.3.2. DinE miTre cOng tác trinh bay trang hen trong sách dien t&, thun tranh, 
ánh: 

Don vi tinh: 1 00 trang runt sec/i 

Ma hin ThAnh phn hao pin 0on v Trj sl mfrc 

04.03.02.01 J/(1/ lieu sfr dung 

GiâyinA4 Ram 0,20 

Mije in laser A4 Hp 0,04 

Bat hi Cái 2,00 

N/ian cong 

BiCu tp viCn hmg ill hc 5/9 COng 2,28 

1-I9a si bc 5/9 COng 2,38 

su bc 5/9 COng 9,97 

May sfr dyng 

May tInh chuyCn di7mg Ca 11,91 

May in laser A4 Ca 0,01 

4.3.3. Djnh miTre cOng tác trjnh bay trang hen trong sách din Pr, thun bang 

biu, hp chif: 

Don v/ tin/i: 100 trang ruç5t sac/i 

Ma hieu Tharih phâii hao phi Thin VI 
Tris 
mu'e 

04.03.03.01 VÔE liCu sfr dung 

Giky in A4 Ram 0,20 

Mync in laser A4 Hop 0,04 

Bütbi Cal 2,00 
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N/ian cong 

Biên tap viên hang  III bc 5/9 Cong 1,93 

Hpa sibc 5/9 COng 2,01 

K5' su bQc 5/9 COng 8,44 

May sü' dyng 

May tInh chuyên diing Ca 10,08 

May in laser A4 Ca 0,01 

4.3.4. Djnh mut cOng tao trInh bay trang ben trong sách din tü hn hop 

gm: chü, tranh, ãnh, bang biu, hp chit: 

Don v/ tIn/i: 100 trang ru5t sách 

Ma Inca Thanh phan hao phi Dan vi 
Li sO 

miuc 

04.03.04.01 

- 

1"??!  Iiu sn dyng 

Oiy in A4 Ram 0,20 

Muc in laser A4 Hop 0,04 

l3iit bi Cái 2,00 

N/i an cOng 

BiCn tap viên hang III bc 5/9 COng 2,59 

Hpa sibc 5/9 COng 2,71 

K5 su bc 5/9 Cong 11,35 

May sü' dyng 

May tInh chuyên ding Ca 13,5 6 

May in laser A4 Ca 0,01 

4.4. Djnli nu'rc cOng Mc thiEl k4 trinh bay vO dia và gui dü' 1iu sdch din 

tie vào 1/ia CD 

Don vj tin/i: 01 vó ala CD 
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Ma hiu Thành phn hao phi Don vj Trj s mIre 

04.04.01.01 VIt Iiu sfr dyng 

GiAy in A4 Ram 0,002 

Muc in laser A4 Hp 0,0004 

Bñtbi Cái 1 

DIaCD CM 

Nhân cong 

Biên Up vién hing III bãc 5/9 Cong 0,375 

Hoa sibâc 5/9 Cong 0,938 

su bc 5/9 COng 1,750 

May sfr dyng 

May tInh chuyên dpng vâ du ghi dIa 

CD chuyên clung 

Ca 
2 450 

May in azer A4 Ca 0,0001 
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Chiro'ng V 

DJNH MTYC CAC CONG TAC THUQC CONG D03N IN SACH 

1. Djnh mü'c cong the in bàn can 

Ap ding djnh müc Ma hiu 03.02.01.01 

2. Dinh  mfrc cOng tác in bàn phim 

2.1. Ten ti/n/i mar: Djnh mirc cong tác in bàn phim. 

2.2. Thành phn cong viec 

a) Kt ni may tInh vói may in phirn, nap  phim vào may in, nap file vào 

may tinh; 

b) Khài dng may tInh vá may in, dat cáo thông s in và thixc hin ln1i in 

trën may tinh; theo döi qua trInh in và kim tra kt qua in phim. 

2.3. Thing ti/n/i mar 

Dan v/ tIn/i: 100 tJphirn 

Ma hiti Thành phn hao phi Dot v TrI s mñt 

05.02.01.01 VOl  llu sü dyng 

Phim Bitonal, greyscale and color To' 102 

Vt 1iu phii 5% 

P'/hân cOng 

Cong nhân in nhórn II bc 4/7 Cong 0,03 2 

May sü' dyng 

H thng may ghi phim chuyên dung Ca 0,032 

3. Dinh mfrc cong tác bInh bàn thu cOng 

3.1. Ten dinh nifrc: Djnh rnüc cOng tao binh bàn thu cOng cho 01 bàn kern. 

3.2. Thành p/zn cOng v&c 

a) Nghiên cu'u, tinh toán IcIch thutc bô trI trang tài 1iu trên kh6 giy in; 

b) Thuc hiên ké 0, cAt, dan, dat bàn can hoàc phirn len dé bInh cho phü hgp 

vth yêu cu xén, gp, dóng tp tài 1iu sau in. San phAm cui cüng là tà nth 

phai hoàn chinE. 

3.3. Thing ti/nh mfrc 
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Dun vi tin/v 01 ban binh 

Ma hiu Thành phn hao phi Do'n vj Tn so mtIt 

05.03.01.01 Nh/In cong 

Cong nhân in nhórn II bc 4/7 Cong 0,111 

4. Dnh mñ'e cong ttic ghi bàn kern fir bàn can hoc bàn phim 

4.1. Ten dinh ,nñ'c: Dinh rnüc cong tao in bàn kern tr bàn can hotc bàn phirn. 

4.2. TI: ành pl:J;z cOng v&c 

a) Chun bi may phai kern; 

b) D.t bàn kern và bàn can (hoc bàn phiin) cIa bmnh bàn vao may; 

c) Bat thông s cOa may và ch?y may phol kern; 

d) Lay bàn kern cIa phai dua vào h thng hin ch&; 

cI) Dua bàn kern dâ hin cht? vào h thông s.y và gôm he rntt; 

e) KiCm tra và thra bàn kern hoàn thành pho,i vào giá. 

4.3. Bang ifinli ;nfrc 

Dol? V/f/fl)? 100 ban kern 

Ma hieu Thành phfln hao phi flo'n vj Trj s nut 

05.04.01.01 V2t !içu sü dyng 

Bàn kCm Bàn 102 

\t lieu phi 5 

Nh/In cOng 

COng nhân in nhóm III bc 4/7 COng 12,75 

May sfr dyng 

I-IC théng may phai kern thñ cOng Ca 12,75 

5. Dinh  mIre cong tãc bmnh bàn và ghi bàn kern fir file 

5.1. Ten din/i ,nfrc: Binh rnirc cOng tác bmnh bàn vâ ghi bàn kern tr file. 

5.2. Thànhphn cOng vic 
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a) Thuc hién các thao tác bInh bàn trén may tInh; 

b) Chu&n bj may ghi kern, chuyn file vào may; 

e) Dtt bàn kern vào may; 

d) Hien kern dä ghi, sy khô và gôm b mat; 

d) Kirn tra và dira bàn kern dà ghi vào giá. 

£3. Bang djnh may 

Don vi tmnh: 100 ban kern 

Ma hiu Thành phn hao phi Thin vj Trj so mfre 

05.05.01.01 141/lieu sü' ding 

Bàn kern Bàn 102 

Vat 1iu ph 5 

N/ian cong 

Cong nhân in nhórn II bc 4/7 COng 1,821 

May sfr dyng 

H th6ng may in kern tu ding Ca 1,821 

6, flinli rnc cong tác in offset 1 mñu, 2 inAu vã 4 'nan 

6.1. Ten d2n/i má'c: Djnh mác. cOng tác in offset 1 màu. 

6.2. Thành phn cOng v&c 

a) Chun bi may in, 1p kern, d mire, cài dat thông s in, 1p giAy; 

b) Van  hành may in, thçrc hian in th va lcirn tra, hiu chinh may in; thvc 
hien in chInh thüc và kim tra thãnh phm. 

6.3.Bângdjnhinfrc 

6.3.1. Dinh rnüc cOng tàc in offset 01 màu den, giAy cuOn,  in kh6 gity 
608x914mrn, in 2 mat  dông thôi: 

Don vi tInh: 10.000 ban in 2 mat, den frng, k/ia gid'y 608x914rn,n 

Ma hiu lhãnli phn hao 1)111 Dot vj Trj so miTre 

05.06.01.01 VIII l&u sf1' dyng 

Giyin rn2  6112,83 

Mvcinden kg 8,15 
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Vt 1iu phi % 5% 

Nh/In céng 

Cong nhân in nhóm III bc 4/7 Cong 0,550 

May sá' dyng 

H thng may in offset giy cun, 

in 2 mat, ti,r dng 

Ca 0,092 

6.3.2. Dinh mire cOng tác inoffset 01 màu (khác màu den), giAy cuOn,  in lchô 

giy 608x914mm, in 2 mat  dng th&i: 

Dan vi tbih: 10.000 ban in 2 mat, 1 mail, khS giy 608x914mm 

Ma hiu Thành phn hao phi Don vi Trj so mire 

05.06.01.02 V/It lien sa' dung 

Giyin m2  6112,83 

Mic in mâu kg 8,15 

Vat lieu phu % 

Nh/In cong 

COng nhân in nhôm Ill bc 4/7 COng 0,5 50 

May sfr dywg 

He théng may in offset giy cun, in 

2 mat, tv dng 
Ca 0,092 

6.3.3. Djnh mirc cOng tác in offset 2 màu giy cun, inkh giAy 608 x 914 mm, 

in 2 mat  dông thai: 

Dan vj tinh: 10.000 ban in 2 mat, 2 mài khgiy 608x914mm 

Ma hien Thành phn hao phi Do'n vj Trj s mire 

05.06.01.03 VIt liçu sü' dyng 

Gityin rn2  6112,83 

Mucinmàu kg 18,34 

Vt1iupht 5% 

Nhân cong 
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Céng nhân in nhóm III bc 4/7 Cong 0,642 

P/lily sfr dyng 

I-1 thng may in offset giAy cuOn, in 

2 mat, t d5ng 

Ca 0,092 

6.3.4. Djnh rnüc cong tác in offset 4 màu giy cuôn, in khô giây 608 x 914 im 
in 2 mt dng thai: 

Don vi tmnh: 10.000 ban in 2 mat, 4 màu, kJ'igiy 608x914mm 

Ma hiu Thành phn hao phi Dot vj Trj so mfrc 

05.06.01.04 Vjli liii sfr dyng 

Giâyin m2  6112,83 

Muc in mâu kg 36,68 

Vt1iupI % 5% 

I's/han cong 

COng nhân in nhórn III bc 4/7 COng 0,733 

Judy si d{lng 

1-[ th6ng may in offset giy cun, 

in 2 n-tAt, ti,r dng, 4 rnàu 

Ca 0,092 

6.3.5. Dinh müc cong tác in offset 01 rnàu den, gi.y rôi, in khô giäy 

790x1090mm, in 2 mat, dAo rn.t thu cOng: 

Don vi th'zh: 10.000 ban in 2 mat, den trng, kM gi 790x1090mni 

Ma hiêu Thãnh phn hao phi Don vj Trj sO mirc 

05.06.01.05 VOt lieu sü' dyng 

Giyin rn2  9472,10 

Mpt in den kg 9,47 

Vt 1iu phiri % 5% 

Nhân cOng 

COng nhãn in nhOm III bc 4/7 COng 0,764 
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May sü' dyng 

H thSng may in offset 1 rnàu, to rOi Ca 0,764 

6.3.6. Djnh mac cong tác in offset 01 mâu (lchác màu den), gi.y rOi, in Ich 

gity 790x1090mm, in 2 mat, dão m.t thñ công: 

Don vi tInh: 10.000 ban in 2 mat, i inàu, klió' giqy 790x1090mm 

Ma hih Thãnh phân hao phi Do'n vj Trj so mü'e 

05.06.01.06 V(it liCit sü' dyng 

Giyin rn2 9472,10 

Mixc in màu kg 10,72 

Vt1iup1w % 5% 

Nhân cong 

Cong nhân in nhôm III bc 4/7 Cong 0,764 

May sfr dyng 

He tMng may in offset 1 mAn, tO rôi, Ca 0,764 

6.3.7. Dnh mirc cOng tác in offset, 2 mAu, giây rà'i, in 1±8 giây 790 x 1090 mm, 

in 2 mat, dáo rnt thñ cOng: 

Don vi tInh: 10.000 ban in 2 mat, 2 màu, lthgiq'y 790x1090mm 

Ma hiu Thành phn hao phi Do'n v Trj 5O mIre 

05.06.01.07 Vt lli sfr dyng 

Giyin 9472,10 

Mijc in man kg 21,45 

Nh/In cOng 

Cong nhân in nhOm III bc 4/7 COng 1,528 

May sü' dyng 

H théng may in offset 2 màu, tO rOi Ca 0,764 

VQt1iuphii % 5% 

6.3.8. Djnh mac cOng tác in offset, 4 rnàu, giAy rOi, in1ch giy 790 x 1090 mm, 
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in 2 mat,  dão  mat  thU công: 

Dun vf tInh: 10.000 ban in 2 mat, 4 màu, kJ'igiJy 790x 1090 inni 

Ma hiu Thãnh phn hao phi Do'n vj Trj so rnü'c 

05.06.01.08 V(it iiçu sá dyizg 

GiAy in m2  9472,10 

Mc in rnàu kg 42,89 

Vat lieu phu % 5% 

N/i tIn cong 

Cong nhân in nhórn III bc 4/7 COng 3,056 

May sfr dyng 

He tháng may in offset 4 rnâu, to rèi Ca 0,764 

7. lJjnh mile cOng tác gap 

7.1. Ten djn/i mac: Djnh mire cOng tác gap. 

7.2. Tistinl, p/i/in cOng l'i??c 

a) Chun bi may gp; v, d bang be dat  tp giAy gtp vào dUng vj tn trOn 
may gap. 

b) Van hânh may gAp, be dat tp giAy dã gAp ra ngoâi, d vào ch quy djnh, 
tra thánh phArn. 

7.3. Thing ct/nh may 

Dan vf tinh: 10.000 han in 

Ma hi4u Thành phn hao phi D&n vj Trj s rnUt 

05.07.01.01 N/i/In cOng 

COng nhân in nhOm II bâc 4/7 Cong 1,250 

May xi? dyng 

H th6ng may gAp 3 vach Ca 0,625 

& Djnh mac cong tác xén 

8.1. Ten djnli mar: Dinh  mire cOng tác xén. 
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8.2. Than/i pIzn cong viçc 

a) Chun bj may xén; v, d bang tap giy xén, be dt tp gthy xën vào dñng 

vi tn trén may xén; 

b) Vn hânh may xén, be dt tap giy dã xén ra ngoài, d vao ch quy djnh, 

kim tra thành phm. 

8.3. Bang jnh ,nfrc 

8.3.1. Djnh mire cong tác xán 1 mat d gp: 

Doii v/tIn/i: 10.000 bàn in 

Ma hiu Thành phãn bao phi Don vj Tn  so mtc 

05.08.01.01 Nh/In cOng 

COng nhãn in nhórn II bc 4/7 Cong 0,250 

1J' sil dyng 

I-Iêthngrnáyc&t 1 mat Ca 0,1250 

8.3.2. Djnh rnCrc cong tác xén 3 mat d hoàn thien sách 

Doii vi I/nh: 1.000 cuon sàch do day 5,1cm 

Ma hiu Thành phãn hao phi i)o'n vj run  so mire 

05.08.01.02 Nhân cong 

COng nhfln in nhOm II bc 4/7 COng 1,136 

May sfr dung 

FI théng may xén 3 mat Ca 0,5682 

9. Djnh mire céng tác dOng tp 

9.1. Ten din/i may: Djnh müc cOng tác dOng tap. 

9.2. Than/i p/ian cOngvik 

a) ChuAn bi may dóng tOp, be dat tp giAy dóng tp vâo (tong vj tn trCn may; 

b) VOn hãnh may, be (tat tOp giây dã (tong Ip ra ngoi, dê vao chO dinh, 

kirn tra thành phm. 

9.3. Dii#u k4!n dp dyng 

Dóng tp 1ng, vào bia và dp ghirn sách d dy < 150 tay sách/cun. 
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9.4. Thing cl/n/i mac 

9.4.1. Dinh müc cong tác dóng tp 1ng, dp ghirn sách khô A4: 

Dan vj tIn/i: 1000 quyén k/ia A4 

Ma hiu Thành phn hao phi Dot i  Trj s müc 

04.09.01.01 V?ul iiIu sfrdyng 

Day thép Met 15 

Nhân céng 

Cong nhân in nhóm II bc 4/7 COng 0,313 

May sfr dyng 

H thng may dóng ghim tij dng Ca 0,078 1 

9.4.2. Dinh rniirc cOng tee dông tp Ing, dãp ghirn sách khë A3: 

Dan v: tinh: 1000 quyin khó > A4 va <A3 

Ma hiêu Thãnh phn hao phi Don v Trj so murc 

05.09.01.02 V?1/ /4n sü' dyng 

Day thép Met 20 

Nhân cong 

COng nhân in nhóm 11 bâc 4/7 COng 0,625 

May sfr dyng 

HC tMng may dóng ghirn Ca 0,1563 

9.4.3. Dinh müc cOng tác dôn sáeh khâu ehi: 

Dan vi tIn/i: 10.000 ban in 

Ma hiu Thành phn hao phi Do'n vj TrI s nUt 

05.09.01.03 Vt1iêit sfrdyng 

Chi khâu Met 150 

N/ian cOng 

Cong nhân in nhôm II bc 4/7 COng 3,750 

May si? dyng 
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H théng may khau chi sách Ca 1,250 

9.4.4. Djnh mirc cong tao dóng sách keo nhiêt, vào Ha: 

Dan vj tIn/i: Don v/tIn/i: 1000 quyn A4 

Ma hiu Thãnh phn hao phi Don vj Trj s met 

05.09.01.04 J7?it /1cm sic d{Ing 

Keo dan các loai kg 0,225 

Nhân cong 

COng nhân in nhóm II bâc 4/7 COng 1,0 

114'ii sli' dyng 

F1 thông nthy dáng sách keo nh14t Ca 0,25 

10. Djnh mire cong tao vão bIa 

10.1. Ten djn/z mac: Dinh rnirc cOng tee vCo bla. 

10.2. Than/i p/ian cêng ;'ic 

a) Chuãn bj may wia bia, be dt tp giây can vao bla vao ding v trI trOn may; 

b) Van hCnh may, be dit quyn sách có bia ra ngoài, d vào ch quy dinh, 

1cim tra thành phuii. 

10.3. Bang djn/i ,jjfr 

Don vi tIn/i: 1000 quyn A4 

Ma hiti Thành phân hao phi Doii vj Trj so mire 

05.10.01.02 Vat  !iu sfrdyng 

KeodCngáy kg 0,125 

N/i/In cOng 

COng nhân in nhóm II bc 4/7 COng 0,1 

Iwlay sit' (11Jlg 

H thông may vào bia dan keo Ca 0,025 

11. Djnh mile cOng tao dóng gói 
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11.1. Ten djnh má'c: Djnh rnirc cong tao dóng gói sách thu cOng. 

11.2. Thàith plidn cong vic 

a) Chun b thüng carton, kirn dm loni sách cn dông gói; 

b) Xp sách vào thüng, dóng thüng bang keo vâ dánh dai thàng, ghi nhAn; 

c) Be dt thung sách ra ngoài, d vâo cM guy djnh, kiëm tra thãnh phâm. 

11.3. Bang djnh tSr 

Don vi tInh: 1 thutrig carton O,25m3  

Ma hiu Thãnh phn hao phI Do'n vj T  so mUt 

05.11.01.01 Vöt I&u sñ'dyng 

Thñng carton 3 lOp 0,25 rn3có dai Thfing 1 

Bang Icco Met 10 

Nhân hang To 1 

N/tOt: cOng 

COng nhãn in nhóm I b@c  3/7 Cong 0,13 
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P}IIU LUC 
QUY TRINH TIITJC 11IiN CAC CONG VIEC TRONG 

HOAT DQNG XUAT BÀN 

Djnh rnüc kinh t -. k thut nay duqc xây dirng theo quy trInh ho?t dng 

xut bàn ph bin grn các khâu co bàn sau: 'T chat, khai thác bàn thào; Biên tp 

bàn thâo; In (d& vOi xut bàn phm in) hoic lam sách din tfr (di vol sách din 

Cr); Np, kim tra lu'u chiu (tru&c khi phát hành); Hieu chinh (nêu cô); Phát hành 

xut bàn ph.m. 

Duài day là quy trinh tang quét càa hoit dng xuât bàn xut bàn phârn in và 

xuAt bàn phm din Cr: 

QUY TRINT-J XtJAT BÀN XIJAT BÀN P1-JAM IN 
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1. Khâu t chñ'c, khai thác bin thão: 

a) Các buOc thirc hiên: 

BuOc 1: Dàng k 1c hoach d tài: Xác dinh phuang huóng ké hoach  dé tâi 
(hang nàm, ng&n hin, dài han); chon d tài cu th& chon tác già; duyt d tài. 

Buóc 2: Xây dkrng d cutig bàn thào: Vik d cuung bàn thào; duyt dé 
cwing bàn thào. 

Buóc 3: K hccp dng v&i tác già xay dvng  bàn thào. 

BuOc 4: Tè chüc nghim thu bàn thào tru'óc khi dim vào biên tip. 

b) Ni dung tlurc hin khâu t chCrc, khai thác bàn thào dime 1p thànb bàn 

kê hoch xut bàn grn nh&ng ni dung chfnh sau: 

- Ten tàc phAm, the già, dich già, th loai, xut bàn 1n dAu/tái bàn. 

- Torn tat ni dung the phm. 

- Khuon khé sàch, s trang, s hong nhân bàn, hmnh that (in!din tü). 

- Phuong that xut bàn (tin  làrn/lién ktt). 

- Di tupng phinic vu. 

- T'h&i gian dr kiên phát hành. 

- IKe ho?ch biCn tp (phân cong biên tap viên, yêu câu ye quy trinh, thOi gian, 

bàn thào tip nhn, bàn thào sau biCn tip). 

- K hoach xut bàn (ten sáeh, th loai, s lugng trang, kh sách, so 1ung in, 

chi s k7 thuât, chit lieu sü dung d in sách, thôi gian in, thôi dirn nhan sách, 
thdi dim phát hànli). 

- K hoach in an. 

- K hoach tài chInh. 

- K hoach tiêu thu. 

- Bién bàn ghi nhân xdt, dánh giá cia các biên tp viên. 

- Ma h so bién tp cUa tác phArn xut bàn. 

2. Khfiu biên tap bàn thão 

a) Càc buâc thuc hiên: 

Butc 1: Tip nhn bàn thào: Biên tp viên tip nhn bàn thào xut bàn phArn 

va kirn tra v s chuong, muc, hInh ye, biu bang, phu hUe...  phü hgp vOi ho so 
1c hoach  xuAt bàn duqc duyt; lam thu tue nhân bàn thào xuât bàn phkm. 
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Buâc 2: Biên tp thô: Biên tp viên d9c qua d n&rn bt cáo thông tin, nQi 

dung chmnh cUa bàn thào, phong cách vit cUa tao già, xac djnh các chi tiM cUa bàn 

thào nhrn nAm dugc nh&ng uu, khuyM cia bàn thào d tU do tim ra nhUng 

phuang an hgp l d chinh sa bàn thào. 

Buâc 3: Biên tap tinh: Biên tap viên doc k5 d chinh 12 SUB cha bàn thào. 

TUy thuOc vào tInh chAt, loi hInh, hiên trng chAt lup'ng va yêu câu cUa vic xuât 

bàn ma 06 th cO 3 mUc chinh sfra: SUa nhO, chU yu là sfra 16i chInE tà, li nhArn 

ten riêng, phiên am, vit tat,...; SUB trung bIrTh, chU yu là sfra 1i ngôn ng&, ngft 

phàp, trinh bay câu, trf oh dan...; sUa 1&n, tp trung vào l& cAu trUc, b , lôi 

pham bàn quyn tác giá và li vi pham nhthig yCu câu Ca bàn cUa chAt luong tác 

phAm. Süa nhng lOi nay biên tap viên phài phi hqp vol tao già d thvc hin. KM 

qua cUa biiO'c nay là bàn thào tao phârn dä dupt chinE sfra phU hçip. 

BuOc 4: Roan thien bàn thào: BiCn tp vien hoàn thin bàn thào gm: thng 

nhAt vOi tao già v ten sách; viêt lOi nba xua bàn; 1p cáo bang chi clAn; 1p  mic 

iwo, thng nhAt mt s quy dinh kEác.(trang trách nhim, s bàn in, thng ké tài 

lieu tham khào...), sa chüa, hoàn chinh bàn thào trinh Truâng ban biên tp xern 

xét lan cui truâc khi trinh Lãnh d?o duyt. 

b) NQi dung biCn tp bàn th?io: 

- Xem xét, chinh sfra nhftng vn d liCu unan den quan diem, tu tuOng chInh 

trj, duOi g li, chInh sách Ua Dáng va pháp lut cUa Nba nuO'c... 

- Xfr l' Cáo vAn d mang tinh hoc thut, tInh tn thUc, tInh ljch sU, tInE thxc 

t, tmnh logic, tinh h?p  1'... trong ni dung bàn thào d darn báo s'r ChIITh xác va 

phU hcip vOl càc quy dinh hoàc chuAn mac ye pháp l, thufln phong rn tic, dan 

duo, van hOa, xã hi và chuyén mon nghip vu. 

- Kirn tra lôi trIch dAn. 

- Diu chinh kM câu, lucic bô nhttng ch cO nOi  dung trUng 1p, diêu chinh 

thu tij cáo doan,... lam cho kM cAu bàn thào macli lao, chat chë va hgp 1' han. 

- Sfra chUa tiOu d cña cáo chuang, niuc, phân và sp xp thu tij tiêu dê cUa 

toànbObàntháochohppl)2. 

- Chinh sfra câu, chi, dAu câu d van bàn tàc phArn dat  chuAn mijo ngôn 

ng&, ngU pháp cUa ting Vit, hoc ting dan tc khác. 

- Chinh sfra thông nhAt: thut ngü, ten niêng, eaCh dUng ch& sá, don vi do 

hrèng, each sp xp 101 trIch dAn, 101 thU thIch. 

- ChinE sU'a lôi chinh tà (morat). 
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- Chinh süa các van bàn phi nhij: Ch~ vi& ngoài bia, trang ten sách, 16i Ban 

biCn tp, lôi Nhà xuAt bàn, l&i nái dAu, lôi giOi thiêu, lôi tra, läi bit, tiu si.r tác 

giá, mue luc, chü thIch, biu bang, tranh anti rninh hoa, cM dan, phi lijc, tài 1iu 
tharn khao vâ các phAn phiz khác. 

- ChinE süa các ánh, ct cup ành. cho chat the, diu chinh do net và d sang 

càa bat ành cho phü hcip; bién tp hoc b6 sung chü thIch ành. 

3. Khãu thiêt k, ch bãii xut ban phm Ill 

a) Các butc thi.rc hiên: 

Bu&c 1: Nghiên cru bàn thAo d cO ' tutng trinh bay hInh thurc xuât bàn 
phâm. 

13uâc 2: K9 thuât viCn, boa si dim vao yeu cAu v m.t trmnh bay hinh that 
xut bàn phrn dc sang to, d XUkt ' tuOng, thng nht ' tuOng thit kê vói biên 
tip viCn Va tác già. 

Bu'Oc 3: Thixc hin thi& k, ch bàn thco ' tu&ng thi& k dA th6ng nht vol 
biCn tp vien và tác già. Kk qua cüa khâu nay là bàn rnu dugc duyt. 

b) Ni dung thith k& ch bàn xut bàn phrn in: 

- Lua chon kIch co và Nub that Ichô sách. 

- ThiCt k phn bia ngoài, gmcO: Thit k bIa 1 (bia thug hoc bla mêm, 
gAp mép hoac  không gap mCp); Thit k bia cu&; Thit k gay sách; Thit k vO 
bçc ngoài (nk cO) 

- Thit kO kiêu chit, c& chit, lchoàng each giita cáo chit, cáo hang, lieu dé, châ 

thIch, dAu trang, s trang,... trong cáo phAn, chuong, rniic, tiu mvc  càa ni dung 
sáeh. 

- Thit k v 1cM cAn chit trong nhitng trang lài nói dâu, Ru nba xuAt bàn, lèi 
gi&i thiêu, 161 tya, 161 bçtt, cM dn, tài 1iu tham lchào,... 

- Thik kê ye két thu và sap xép cáo hinh ãnh rninh hoa. 

- Thit ice và sp xp cáo biu bang sfr dvng xuAt bàn phArn. 

- ThiM 1c cáo trang lchàc nhtr: Trang ten sách, trang lOt, 161 d tang, giól 

thiu tác già,... Vic sp xp phài tao sr thé'ng nhAt hài hôa và darn bàn hcrp 1? 

trong toán ni dung cun sách. 

- Len tuâng v nguyen vt 1iu va cong ngh in An phñ hgp. 

4. Khãu thiM k, lam sách diên tn 

a) Cáo buàc thu'c hiên: 
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Buôc 1: Nghiên elm bàn thào d eó tutng trInh bay hinh thure xut bàn 

phm. 

Buâe 2: K9 thuât viên, hpa si difa vào yêu cu v rnt hinh thte xut bàn 

phrn din tlr d sang tao, d xutt 2  tuông, thng nht y' tu&ng thiët lc, hinh thüc 

phát hành (trén mang hoàe dia CD) vóJ biên tap viên và tác già. 

Buác 3: Thirre hien thi& lc và lam sáeh din tfr tbeo 2  tu&ng dà thông nhât 

v&i biên tQp viên và táe già. 

Bu&c 4: Ohi dia np luia ehiu và cài dt len trang web hoc in dia CD d 

phát banE. 

h) NOi clung lam séch din tlr: 

- Lva chon phân rnêm xut ban sáeh din tIc pith hccp vói phuong thlre phét 

hành (in dia CD, hay phát hành trCn rnng). 

- Thiët k layout séch din tI; thiët k menu, the nOt barn (nêu eo). 

- Thit k phAn bia ngoài, gmeô: Thit ice bIa 1; thiCt kC bla euôi; 

- ThiCt 1c kiu ehü, cO eh&, lchoáng céch gia the ch&, the hang, tiCu d& chñ 

thich, dàu trang, sá trang... va trinh bay nii dung trong eec phffii, chuong, mue, 

tiCu muc... cOa nôi dung sOch. 

- ThiCt lc va trInh bay the trang lôi nOi du, li nba xuat ban, 16'i giói thiêu, 

loi flra, läi bit, chi clan, tài lieu tharn khão,... 

- Thiêt hinh thlre, b cite và trInh bay hinh ành minh hoa. 

- Thiêt k và trInh bay the bang biéu dupe sü dung hong xut bàn phrn. 

- Thik IcC the trang kháe nhtr: Trang ten sách, trang lot, 1O d t.ng, giOi 

thiu tCc già,... Vic sp xp phái tçto sir thng nht hãi hOa va darn bào hyp ] 

trong toàn ni dung cuán sách. 

- Thit k vO dia, nhàn dia CD và ghi dtt lieu sách din tIc vao dia CD (nu 

phát hành bng phuung thiirc in dia). 

5. Khuiu in sách 

Do hin nay cong ngh in ph hin là cOng ngh in offset IICH quy tnnli in 

sáeh duOi day là theo quy trInh cOng ngh in offset. 

Buâe 1: BInh bàn: là vice sap xp the trang sáeh trCn rnt tè in 1&n dC sau 

khi in n xong, gp to in l?i  sé cO eáe trang duge sp xp theo ddng thlr tij. TruOe 
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khi binh bàn can xác djnh rO các thông tin san: 

± Khô san phâm. 

+ iQ giAy in (vi du: 65 x  86 cm, 60 x 84 cm hay 32,5 x43 cm,...). 

+ Loai giây in. 

-I- Loi may in siY di,rng. 

+ Càch thüc hoàn thiên san phrn (vi di: dóng ghim, may cM, phay gay, vào 
keo,.. 

+ Cách thtrc gia cong (vI du: gp tà in bang tay, bng may). 

+ Phuang phàp binh bàn: Binh bàn thi cOng hoàc binh bàn tu dông bang 

phãn mm chuyOn ding. 

Buñc 2: In Film hoàc in can (nn co). 

I3uàc 3: Pho'i kern/In kern: Pho'i kern bng he thng may phoi kern thO cOng 

hoäc in trio tip ra bàn kern bang may in kern tu dng. Nu in kern tLr  dng thI hO 
qua buO'c 2. 

BLIOc 4: In Offset: In bang he thng náy in offset dng giy cun hoäc giy 

thi, in 2 mat dOng thO'i, I màu hoc 2 rnàu hoc 4 man. 

Buác 5: Cáo cOng tao sau in gôrn: Cap, xOn, dOng tap, vào bia, dOug gái. 

6. Khthi nôp kin chiêu 

Xuât bàn phârn in sau khi in xong, hoac  xuAt bàn phm din tfr san khi lam 

sãch din tCr xong phài nQp luu chiu cho co quan quàn 19 nba nuO'c ye xuàt ban 

theo quy dinh truOc Ichi càc xut bàn phm nay duoc phàt hành. 

7. Khflu phát hành (bao gm: theo dOi phàn hEi cüa dc già, dinh ehinh) 

San ichi xut bàn phm dã phát hành dn cOng chüng, biën tp viën theo dOi 

phàn hôi eOa doe già, thuc hin dinh chmnh (nCu ca) hoac ghi nhân dé phuc v cho 
cOng tàc tài ban./.h( 
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