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Ban hanh Dinh miic kinh té - k§ thuat
hoat dong xuit bén trén dia ban thanh phé Pa Ning

UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Can cik Luit T6 chite chinh quyén dia phuong ngéy 19 thang 6 nam 2015;
Ludt svra doéi, bé sung mdt s6 diéu ciia Ludt Té chive Chinh phut va Ludt 76 chiic
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019,

Céin cik Ludit Xudt ban ngay 20 thang 11 ném 2012;

Céin cir Théng twe s6 42/2020/TT-BTTTT ngay 31/12/2020 ciia Bé Théng tin
va Truyén thong vé viéc ban hanh Dinh mitc kinh té - ky thudt hoat dong xudt ban;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 T, héng tin va Truyén théng thanh phé Da
Néing tai To trinh s6 928/TTr-STTTT ngay 18 thdng 10 néim 2023, ¥ kién céc thanh
vién UBND thanh pho.

"QUYET BINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Dinh muc kinh té - k¥ thuat
hoat déng xuét ban thanh pho Pa Nang,

<A o 3 A 2
Dicu 2. Pham vi diéu chinh

1. Dinh muc kinh té - k§ thuat hoat dong xuét ban ban hanh kém theo Quyét
dinh nay quy dinh cac mirc hao phi truc tiép trong td chire, khai thac ban théo,
bién tAp thanh ban mau theo quy dinh ctia Luét Xuét ban; in; déng géi xuat ban
phim dé phat hanh.

2. Pinh mitc kinh té - k§ thuat ban hanh kém theo Quyét dinh nay chua bao
g6m hao phi ctia tic gia trong sang tac dbi voi tac phim duoc xuét ban.

Diéu 3. Doi tuong ap dung

1. Béi tuong 4p dung Dinh mtc kinh té - k§ thuét ban hanh kém theo Quyét
dinh nay bao gom:

a) Cac co quan, t6 chirc st dung ngéan sach nha nudc cho hoat dong Xuét
ban trén dia ban thanh ph6 Da Néng;

b) Céc co quan, td chirc khac c6 lién quan dén str dung ngan sach nha nudc
cho hoat dong xuat ban trén dia ban thanh ph6 Da Néng.
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2. Khuyén khich co quan, t& chirc cé hoat dong xuét ban khong sir dung
ngan séch nha nuéc trén dia ban thanh phd Pa Ning ap dung Dinh muc kinh té -
k§ thuat ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 4. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay. 30. thang. d4.nam
2023.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND thanh phé Ba Ning; Giam dbc Sé Thong
tin va Truyén théng; Thu trudng céc co quan chuyén mén thudc UBND thanh phé
Da Ning; Cht tich UBND céc quén, huyén va thi truéng céc co quan lién quan
ciin ctr Quyét dinh thi hanh./}(_
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- Cong Théng tin dién tir thanh phd;

- Cong ty TNHH MTV Nha xuat ban tong hop
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- Luw: VT, KGVX, STTTT.
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DINH MUC KINH TE - KY THUAT
HOAT PONG XUAT BAN
TREN PIA BAN THANH PHO DA NANG

Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 89./2023/0P-UBND ngay A1./44/2023
ciia Uy ban nhan dan thanh phé Pa Néng)

PA NANG, 44./2023
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Phén I
HUONG DAN CHUNG

1. Giai thich tir ngir

Trong Dinh mitc nay céc tir ngit dudi ddy duge hidu nhu sau:

1.1. “Xudt ban” 13 viée t chuc, khai thac béan thao, bién tdp thanh ban miu
dé in va phat hanh hodc dé phat hanh truc tiép qua cac phuong tién dién tir,

1.2, “In” 12 viée st dung thiét bi in d& tao ra xuét ban phdm tir ban mau,

1.3. “Phdt hémh” 13 viée dua xuit ban phim dén ngudi sir dung théng qua
mét hodic nhidu hinh thic mua, bén, phan phat, tang, cho, cho thué, cho muon,
xuét khéu, nhép khau, hdi cho, trién 1am.

1.4. “Xudt bin phdm” la tac phm, tai liéu vé chinh tri, kinh té, van hoa, x3
hé1, gido duc va dao tao, khoa hoc, cong nghé, van hoc, nghé thuat dugc xvuit ban
théng qua nha xuét ban hoic co quan, td chiic dirge cép gidy phép xuét ban bing
céc ngbn ngtt khac nhau, bing hinh 4nh, 4m thanh va duoc thé hién dudi cac
hinh thac sau day: Sach in; Sach chi ndi; Tranh, anh, ban do, ap-phich, to roi, to
gdp; Céc loai lich; Ban ghi 4m, ghi hinh ¢ ndi dung thay sach hodc minh hoa
cho sach.

1.5. “Tdc phdm” la san pham sang tao clia tac gia duge xudt ban thanh sach
va do nha xuét ban thue hién theo quy dinh cua Luét Xuét ban.

1.6. “Ban thdo” 1a ban viét tay, danh may hodc ban dugc tao ra bang
phuong tién dién tir cla mot téc phdm, tai lidu d& xudt ban.

1.7. “Bién tdp’ la viéc ra soat, hoan thién ndi dung va hinh thic ban thao aé
Xudt ban.

1.8. “Tai liéu” 13 vat mang tin dugce hinh thanh trong qua trinh hoat dong
clia co quan, td chirc, ca nhan va duge xuét ban bai cae nha xudt ban hodc céc co
quan, t& chiic duge co quan quan ly nha nuée ¢ thdm quyén cép phép theo quy
dinh ctia Luét Xuét ban.

1.9. “Tde pham, ban ghi dm, ghi hinh dd c6ng b6 1a tac pham, ban ghi am,
ohi hinh d& dugc phat hanh véi su ddng v cia chit s hitu quyén tdc gi, chi s6
hitu quyén lién quan d& phd bién dén céng ching v&i mét sb lwong ban sao hop ly.

1.10. “Phéng tic™ 1a vibe phong theo ndi dung mdt tac phdm thanh mét vo
kich hodc mét truyén phim.

1.11, “Cai bién’ la viée sira doi hodc bién soan lai theo hudng moi.
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1.12. “Chuyén thé” 1a viee chuyén dbi tac phém vin hoc thanh kich ban sin
khAu hodc dién anh.

1.13. “Hop tuyén hay Ti uyén tdp” 1a viéc tap hop céc tac phém van hoc duoc
lua chon béi ngudi bién soan (cd thé 12 mot bd suu tidp cac bai tho, kich, truyén
ngén, bai hat hodc céc trich doan).

1.14. “Chii gigi” 1a viéc vibt 151 giai thich cac chd khé trong sach & cho hidu 1.

1.15. “Xudt bdn dién tir” 13 viée t chiic, khai thac ban thio, bién tap thanh
ban mau va st dung phuong tién dién t dé tao ra xuét ban phém dién t0.

1.16. “Xudt ban phédm dién ur” 13 xvét ban pham (trly sach chit néi) duoc
dinh dang s6 va doc, nghe, nhin bing phuong tién dién tu.

1.17. “Phuong tién dién nr” la phuong tién hoat dong dua trén cong nghé
dién, dién t&, k§ thudt sb, tir tinh, truyén din khéng ddy, quang hoc, dién tir hogc
cdng nghé tuong tu quy dinh tai Khoan 10 bidu 4 cia Ludt Giao dich dién to.

1.18. “Phuwong thire xudt ban vi phdt hanh xudt ban phdm dién tir" 14 viée
xudt ban va phat hanh xuét ban pham trén cic phuong tién dién to.

1.19. “Luu chiéu” 14 viée nop xuét ban phém dé luu aifl, ddi chiéu, kiém tra,
tham dinh.

1.20. “Tde gid” 1a ngudi viét ra mol phan hay toan bo tac pham hofic mot
cdng trinh khoa hoc nao do.

1.21. “Quyén tac gia” 1a quyén cha t& chiic, ¢4 nhan déi véi tac pham do
minh sang tao ra hodc sé hiiu.

1.22. “Quyén lién quan dén quyén téc gia” 1a quyén cua t6 churc, cé nhan déi
véi cubde biéu dién, ban ghi Am, ghi hinh, chuong trinh phét s6ng, tin hiéu vé tinh
mang chuong trinh dugc ma hoa.

1.23. “Anh” 1a hinh thu, chup duoc bing may anh hodc cac dung cu quang
hoc khac.

1.24. “Sdch énh’” 1a cubn sach tp hop nhibu blre anh theo chi dé va cé chi
thich v& anh.

1.25. “Tranh” 1a tac phém hé1 hoa phan anh hién thuc, tAm trang béng
dudmg nét va mau séc.

1.26. “Sdch trank” 13 cubn sach tap hop nhidu bic tranh theo chu d& va cé
cha thich vé tranh.



1.27. “Truyén tranh” 1a cubn sach gdm nhitng cAu chuyén di xiy ra trong
cudc séng hay nhfing chuyén tudng tuong ra va duge thé hién qua nhitng bic
tranh c6 hodc khong kém 101 thoai hay céc tir ngft, cdu vin ké chuyén.

1.28. “Ap-phich” (hay bich chuong) 1a t& gidy c6 chit to hodc buc tranh lén
dé tuyén truyén quang cao.

1.29. “To roi, to gdp” (hay to budm, t& gp) 1a to gidy roi dé gioi thiéy,
quang c4o, tuyén truyén vé thong tin ndo d6 theo chu dé nhét dinh.

1.30. “Sdeh” 1a san phim gdm nhidu trang gidy, trén d6 in nhiing ky hiéu,
hinh anh, ky tu (chifi, sé), biéu twong thé hién mot cha dé, ndi dung duogc lién két
lai thanh tip cé danh sé trang theo thi ty cé nghia va duoc 4n hanh theo quy dinh
ctia Luét xuét ban; Sach dugc thé hién trén gidy thi goi 14 séch in, thé hién trén
cdc phuong tién dién ttr 1a sach dién tu.

1.31. “Bia séch” 1a cic trang ngodi ciia cudn séch. Bia sach bao gdm 4 trang
(4 mit) theo phan céach tir gdy séach, goi la bia 1, bia 2, bia 3 va bia 4, trén do
thudng in cic théng tin co ban vé séch.

1.32. “Hiéu dinh” 14 viée xem xét, dbi chiéu va stra chita ndi dung ban dich
tac pham cho chinh xdc.

1.33. “Ché ban” 1a tao ra ban mau dé in nhan ban.

1.34. “Ban mdu” la ban thao cudi cling dugc tic gia hay ngudi cé thim
quyén duyét, lam co s& d& in 4n, phét hanh hay chuyén thé sang loai hinh khac.

1.35. “Ma-két” 13 ban v& mau hofic mé hinh méiu trude khi thue hién qua
trinh in 4n dai tra.

1.36. “Layout” 1a su bd tri, sdp xép trinh bay ndi dung trén trang sach dién ti.

. 1.37. “Binh bdn” 14 viée sap xép cac trang mau cho phit hop véi khé gidy in
va cach in offset.

1.38. “In film” la in ban ma-két ra to film.

1.39. “In can” 14 in ban ma-két ra to gidy can.

1.40. “Ghi kém” 1a in ban ma-két d& binh ban ra ban k&m.

2. Quy trinh hoat dong xuit ban

Pinh mic kinh t& - k§ thuit nay dwoc xdy dung theo quy trinh hoat déng
xudt ban phd bién (duge trinh bay tai Phy luc kém theo).



3. Ngi dung dinh mirc

Dinh mic kinh té - k¥ thuét hoat dong xudt ban quy dinh céc muc hao phi
truc tiép trong hoat dong xudt ban, bao gdm: hao phi truc tiép cta nha xuét ban
trong cbng tac td chuc, khai thac ban thao, bién tép thanh ban miu theo quy dinh
ctia Luét Xuit ban; hao phi truc tiép ctia cdng tac in, dong goi xudt ban pham dé
phat hanh. Cu thé:

a) Hao phi nhan cdng: La thdi gian lao déng can thiét cta cac cdp bic lao
dong binh quan truc tiép tham gia céng viée nhét dinh, phi hop véi quy trinh hoat
dong xuat ban phd bién. Mirc hao phi lao dong trong dinh mirc duge tinh bang
cdng (mbi cong tuong tmg véi 8 gidy lam viéc).

b) Hao phi vat liéu: L4 cdc loai vat liéu can thidt st dung tryc tiép cho cong
vide nhét dinh, phi hop voi quy trinh hoat déng xudt ban phd bién, Miic hao phi
trong dinh mirc dugce xac dinh bé’mg sd Iwgng tng loai vt liéu cu thé.

¢) Hao phi may maoc, thiét bi: La céc loai may maoc, thiét b phé) bién, tién
tién dugc st dung vao cong vice nhét dinh, phit hop véi quy trinh hoat dong xuét
ban phb bién. Miic hao phi may méc, thiét bi trong dinh mirc dugc tinh bang ca st
dung may (mdi ca tuong ting véi 8 gio).

d) Pinh muec kinh té - k§ thudt hoat dong xuft ban khéng bao gdm céc hao
phi sau:

- Hao phi cla téc gié trong hoat ddng séng téc tac pham dugc xuat ban.

- Hao phi trong hoat dong phat hanh xudt ban phdm in, xuédt ban pham dién
tr (dudmg truyén, may chu, hosting).

- Hao phi xit Iy vi pham phap lut trong linh vue xudt ban sau khi phat hanh
xuét ban phim (néu ¢o);

4. Ap dung dinh mirc

2) Pinh murc kinh té - k¥ thut hoat dong xudt ban duoc dp dung dé quan 1y
kinh &, quan ly st dung ngén sédch nha nwdée cho hoat dong xuat ban theo quy
dinh cta phap luat. Mirc d6 st dung ngén sach nha nudc & bit dép chi phi hoat
dong xuét ban do Nha nudc dat hang, giao nhiém vu thuc hién theo quy dinh dbi
véi timg xuét ban phim va duoc cdp c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh hién
hanh.

b) Khé sach quy chuan tinh dinh mirc:

- Kho sach quy chuén tinh dinh muc: 14,5cm x 20,5cm.

- Trudng hop khé séch thuc té khic khd sach quy chudn tinh dinh muc thi
Dinh mitc duge tinh nhan hé s6 k = (dién tich khé sach thuc t& / dién tich khé



sach quy chuén).

- Déi véi ban dd: Thuc hién theo quy dinh cta phép luit chuyén nganh vé
ban do.

¢) Trudng hop xuét ban pham téi ban va tai ban c¢6 sta dbi, bd sung thi duoc
ap dung nhu sau:

(i) Trudng hop xudt ban phdm tai ban khéng sira d6i, bd sung thi duogc ap
dung khong qué 5% (nhan hé sb k = 0,05) dinh mtc bién tap ban thao (ban mAu) ¢
thuc hién tai ban.

(ii) Truong hop xudt ban phdm tai ban co sia ddi, bd sung dudi 30% noi dung
thi dugc 4p dung khéng qua 50% (nhén hé s6 k = 0,5) dinh mtc bién tap béan thao,
thiét ké, ché ban (ban mau) dé thuc hién tai ban.

(iil) Trudng hop xuit ban pham t4i ban co6 stra dbi bd sung trén 30% noi dung
thi dugc 4p dung tir 70 - 100% (nhan hé sb k = 0,7 dén k = 1) dinh mc bién tap
ban thao, thiét ké, ché ban (ban m?tu) dé thuc hién tai ban.

Cac nha xuét ban cé trach nhiém d4nh gia, bdo cdo ty 1€ ndi dung stra d6i,bé
sung ctia Xuit ban pham tai ban dé trinh co quan chit quan xem xét quyét dinh.

d) Xac dinh céc chirc danh lao ddng, metc hao phi nhéin céng;

(i) Cac chic danh lao ddng trong thanh phan hao phi nhén céng cta bang
dinh mic ap dung theo Théng tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay
07/4/2016 ciia B6 Thong tin va Truyén thong - Bo Néi vu; Quy dinh m4 sé, tiéu
chuin chiic danh nghé nghiép ctia cac chirc danh vién chirc Bién tap vién, Phong
vién, Bién dich vién va Pao dién truyén hinh thugc chuyén nganh Théng tin va
Truyén théng.

(if) Truong hop cdc chitc danh lao ddng trong thanh phin hao phi nhan
cong khéng c¢6 trong Théng tu lién tich sé 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay
07/4/2016 thi 4p dung theo Nghi dinh s& 204/2004/ND-CP ngdy 14/12/2004 cua
Chinh pht v& ché db tién lwong d6i voi can b, cdng chirc, vién chire va luc
lugng vil trang va cic van ban stra ddi, bd sung.

(iif) Truong hop nha xudt ban ¢6 chic danh lao dong nhu quy dinh trong
dinh mirc nhung khédng cing cép bac lao dong da quy dinh thi co quan ¢6 thim
quyén xem x¢ét thyuc hién mdt trong hai cach sau:

- Gift nguyén cép béc lao déng di quy dinh trong dinh mtrc, déng thoi diéu
chinh mtrc hao phi lao déng.
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- Thay dbi cAp bic lao ddng theo thuc té, ddng thoi qui dinh muc hao phi vé
nhan cdng cho phu hop.

Trong cac truong hop trén phai dam béo chi phi vé nhin cbng khéng vuot
qua chi phi nhén cong tinh tir dinh mc do UBND thanh phd Pa Nang ban hanh,

d) Ap dung dinh miic kinh té - k¥ thuét hoat déng xuft ban dé lap phuong an
gia, du toan thuc hién xuit ban phém: Cac co quan, td chirc khi x4y dung, dé xudt
phuong an gta, du toan dé thyuc hién xuét ban pham st dung ngan séch nha nude
theo quy dinh hién hanh cin luu v:

(i) Ap dung dinh mtrc kinh té - k§ thuat @ x4c dinh cdc khoan chi phi truc
tiép da quy dinh hao phi trong dinh mue.

(ii) Pbi vai cac hoat ddng trong san xuht xult ban pham nhung khéng cb
trong dinh murc kinh té - k¥ thuat nay: Cén cu didu kién t6 chirc san xuét cua nha
xut ban, loai hinh xuét ban phémvé céc quy dinh hién hanh cta nha nudce, khi 1ap
phuong an gid, du toin, nha xudt ban dé nghi co quan ¢é thdm quyén xem xét,
phé duyét cac khoan chi phi chia cac hoat dong néu trén. Nhiing chi phi lién quan
dén nhiéu hoat dong khéc nhau thi phan bd cho céc san phém, dich vu lién quan

theo tiéu chi phtt hop.

(iii) D41 véi nhitng loai hinh xudt ban pham chua c6 trong dinh mirc kinh té -
k¥ thudt nay (nhu: sin xuit video, audio, hinh anh dong, ban dd, chir néi,...) thi ap
dung theo cac dinh muc lién quan d3 dugc co quan nha nude ¢o tham quyén ban
hanh ho#c 18p du todn riéng déi véi phan cdng doan phat sinh ngoai Dinh mic
nay dé trinh cép cé thim quyén xem xét, phé duyét theo quy dinh hién hanh.
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Phén 11
PINH MUC KINH TE - KY THUAT HOAT PONG XUAT BAN

Chuong 1
DINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO

I. PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO SACH
1. Pinh mic cdng tac td chive, khai thic ban thio sach dé mua ban quyén

1.1. Tén dinh nurc: Dinh mic cong tac td chirc, khai thdc ban thao sach dé

mua ban quyén.
1.2. Thanh phan cong viéc (ciia nha xudt ban)
a) T6 chire xay dung ké hoach dé tai:

- Khéo sat, thu thp thong tin cé lién quan tir ngudn thdng tin ndi bo, trong
nude, ngoal nudc phuc vu viéc nghién ctu thi trudong xuat ban, nhu ciu thi hidu

cua ngudi doc, ngudn cung cap ban thao, noi nhin tiéu thy;

- Nghién ctra, tdng hop thong tin thu thap duoc, lua chon dé tai, loai sach va
bo sach khat thac, lam co s& dé xay dung k& hoach xuéat ban séch;

- Xay dung ké hoach xuét ban, l&p hé so dang ky xudt ban trinh co quan ¢é
tham quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap phuong én gi4 va du toan xuit ban,
b) Giao dich, thue hién va theo dai hop dong ban quyén.

- Lién hé ddi tac, Jua chon déi tac ¢ ban quyén, thuong thao hop ddng, ky
két hop ddng ban quyén (Néu 14 sach tiéng nude ngoai thi tinh thém thuong thao
hop ddng dich va hiéu dinh ban thao);

- Giadm st qua trinh thure hién hop ddng ban quyén.

¢) Td chirc nghiém thu ban thao theo hop ddng ban quyén trudc khi dua vao
bién tap.

1.3. Piéu kién ap dung

1.3.1. Ban thao mua ban quyén la ban thao do Nha xuft ban tu khai thac,
mua ban quyén.

1.3.2. Pinh mtc tinh cho trudng hop ban thdo mua ban quyén 14 ban thao dich
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thudc nhom ngdn ngit chinh thie ctia Lién hop qudc. Trudng hop bin thdo mua
ban quyén la ban thao dich khéng thude nhém ngén ngit chinh thic ciia Lign hop
quéc ho#c la ban thao dich tiéng dan tdc thiu sd thi dinh mirc hao phi nhén céng
va st dung may tinh nhén véi hé s6 k = 1,5.

1.3.3. Dinh mirc ndy tinh cho c¢6ng tac td chirc, khai thac 01 ban thao ¢6 100
trang quy chuén. Trudng hop sb trang quy chuin trong mot ban thao thuc t& khac
100 thi dinh mire hao phi tinh nhusau:

DM =DMy * kl
Trong do6:
- PM la mitc hao phi cho 01 ban ;[héo c6 sb trang quy chudn khac 100.
- PM, g0 14 dinh mrc hao phi cho 01 ban thao cé trang quy chuén bing100.
- Hé sbkl =(sb trang quy chuén trong mét quyén thue tinh /100),

Vi du: Trong quyén sach ¢an tinh hao phi ¢4 200 trang quy chudn thi hao phi
ctia quyén sach nay 1a: DM =DM, op* (k1) = DM 0*(200/100).

1.3.4. Binh mtrc tinh cho cong tac t6 chire, khai thac 01 ban thao séch cd kho
quy chudn (quy dinh trong muc 4 Phéan 1. Huéng dan chung). Trudng hep khé ban
thao thuc té khac khé sach quy chudn thi Dinh mite duoc tinh nhan hé s6 k2 =
(dién tich khé ban thao thuc t&/dién tich khd séch quy chuan).

1.4. Bang dinh murc

1.4.1. Pinh mitc ¢bng tac t6 chirc, khai thdc ban théo sach mua ban quyén,

thé loai sach vin hoc (vin xudi, tho), kich ban sin khau, dién anh, sach nhac:

Pon vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi [Triso mue

01.01.01.01 | Var licu sur dung

Gidy Ram 0,20
Muec in laser A4 Hép 0,04
But bi ~ Cai 2

Nhan cong

Bién tip vién hang 1 béc 3/6 Coéng 0,4

Bién tip vién hang Il bac 5/8 Cong 0,0




Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 8,0
May sw dung

May tinh chuyén dung Ca 7,20
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.2. Pinh mitc céng tic t6 chirc, khai thac ban thdo sach mua ban quyén,

thé loai sach nghién ctru vé 1y tuén, chinh tri, vin hoa, x4 hoi:

Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mirc

01.01.01.02| Vaft liéu siv dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhin cong
Bién 14p vién hang I bac 3/6 Cong 0,41
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,51
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 6,6
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca 6,02
May in laser Ad Ca 0,008

1.4.3. Dinh muic cong tac td chiic, khai théc ban thio sich mua bin quyén,

thé loai sdch khoa hoc - cong nghé, k¥ thudt, kinh té, cong trinh khoa hoc:

Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Théanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mic
01.01.01.03 | Vit licu st dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0,04
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But bi Cai 2

Nhin cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,21
Bién tdp vién hang Il bac 5/8 Cong 0,51
Bién tap vién hang Il bic 5/9 Céng 7,10

May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 6,25
M3y in laser A4 Ca 0,008

1.4.4. Dinh mic cdng tac o chire, khai thac ban thao sach mua ban quyén,
thé loai sdch phé bién kién thie vé chinh tri, viin héa - x4 hbi, gido duc, khoa hoc
- ¢dng nghé; sach gido trinh béc sau dai hoc, dai hoc, cao drfmg, trung hoc chuyén
nghiép, day nghé, sach phuong phép cho gido vién va phy huynh, sdch bai hoc,
sach bai tip, sach cho gido vién, sach chuong trinh muc tiéu (theo chuong trinh
ciia B6 Gido duc va Pao tao), sach tham khao phd thong theo chuong trinh sach

giao khoa:
Paon vi tinh: 01 ban thao
M4 hi¢u Thanh phar hao phi Pon vi | Tri sO mie

01.01.01.04 | Viar liéu sir dung

Gidy Ram 0,20
Murc in laser A4 Hop 0,04
Bat bi Caj 2

Nhin cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Céng 0,14
Bién tap vién hang 11 bac 5/8 Céng 0,32
Bién tap vién hang 1II bac 5/9 Codng 4,20
May stk dung | B
May tinh chuyén dung Ca 3,72
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.5. Pinh mic cong tac td chirc, khai thac ban thao sach mua ban quyén,
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thé loai sach tra ctru, tir dién:

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri s6 mire
01.01.01.05 | Vér lidu sur dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi Cai 2
Nhan cong
Bién tap vién hang I béc 3/6 Cong 0,14
Bién tép vién hang II béc 5/8 Cong 0,32
Bién tdp vién hang
Cong 4,7
11 bac 5/9
Muay str dung
May tinh chuyén dung Ca 4,12
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.6. Dinh mitc cong tac tb chiic, khai théc ban thao sach mua ban quyén,

thé loai sach thiéu nhi

Porn vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu Thanh phin hao phi Don vi | Tri sb6 mire
01.01.01.06 | Vit licu sir dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0,04
But bi Cai 2
Nhan cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,14
Bién tdp vién hang II béc 5/8 Cong 0,37
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Céng 5,2
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May st dung

May tinh chuyén dung Ca 4,56
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.7. Dinh muc céng tac td chire, kbai thic ban thao sach mua ban quyén,
thé loai sach phong tac, cai bién, Chuyén thé, suu tdm, chd giai, tuyén tép, hop
tuyén:

Don vi tinh: 01 ban thdo

M3 hiéu Thanh phin hao phi Ponvi |Trisbd mic

01.01.01.07 | Vit liéu siv dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0,04
But bi Cai 2

Nhan cong

Bién tAp vién hang I bic 3/6 Cong 0,14
Bién tdp vién hang 11 béc 5/8 . Cong 0,37
Bién tdp vién hang I1I bac 5/9 Céng 4.7

May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 4,16

May in laser A4 Ca 0,008

1.4.8. Binh mic céng tac té chirc, khai thac ban thao sach mua ban quyén,
thé loai sach dich:

Don vi tinh: 01 ban thao

—

-~ on . A r . « A ,
Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi |Triso mic

01.01.01.08 | Vir liée siv dung

Giéy Ram 0,20

Muc in laser A4 Hop 0,04

But bi Cai 2
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Nhin cong

Bién tdp vién hang I béc 3/6 Coéng 0,22
Bién tép vién hang II bdc 5/8 Cong 0,53
Bién tip vién hang III bdc 5/9 Cong 7,3
May su dung

May tinh chuyén dung Ca 6,44
May in laser A4 Ca | 0,008

2. Pinh mire cdng tac t6 chire, khai thic ban thao sach dit hang

2.1. Tén dinh mirc: Dinh mirc céng tic t6 chiic, khai thac ban thao sach dat
hang.

2.2. Thanh phin cong viée (ciia nha xudt han)

a) T chiic xay dung ké hoach d8 tai:

- Nghién ciru yéu ciu dit hang xut ban phim ctia bén dat hang;

- Khao sat, thu thap thém théng tin v& ngudn cung cip ban thao va cac thong
tin ¢o6 lién quan ngoai thdng tin do bén dit hang cung cip dé phuc vy viée xAay
dung ké hoach xudt ban sach;

- X4y dung ké hoach xuét ban, ldp hd so dang ky xuét ban trinh co quan co
thidm quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lép du toan xudt ban.

b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop dbng, ky két va theo dai hop déng
lién quan dén ban quyén:

- Lién hé déi téc, lua chon ddi tac, thuong thao hop dbng, ky két hop ddng
ban quyén;

- Gidm séat qud trinh thuc hién hop ddng lién quan dén ban quyén.

¢) Té chirc nghiém thu ban théo theo hop ddng lién quan dén ban quyén
truoc khi dua vao bién tép.

2.3. Pidu kién ap dung

2.3.1. Ban thao séch dit hang 1a ban thao do nha xuét ban td chic, khai thac
dé xuat ban theo yéu ciu dit hang ctia tb chire/co quan.

2.3.2. Dinh mirc tinh cho trwong hop ban thao sach dit hang 1a ban thao dich
thudc nhém ngén ngit chinh thic cda Lién hop qubc, truong hop ban thio sach
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dat hang 14 ban thao dich khéng thudc nhom ngdn ngit chinh thitc cua Lién hop
québc hodc 14 ban théo dich tiéng dan toc thidu s6 thi dinh mirc hao phi nhan cong
va st dung méay tinh nhan véi hé sdk=1,5.

2.3.3. Pinh mirc tinh cho cdng téc td chic, khai thic 01 ban thio sach, thé
loai séng tac, ¢6 100 trang quy chuan. Trudng hop 36 trang quy chuén trong mét
ban thao thue té khac 100 thi dinh mitc hao phi tinh nhu sau:

bM = DM]()() * ki

Trong do:

- PM 14 mirc hao phi cho 01 ban théo ¢6 sb trang quy chuén khac 100.

- DM, 12 dinh mic hao phi cho 01 ban thao co trang quy chuén bang 100.

- Heé s6 k1 = (sb trang chuén trong mét ban thao thue tinh /100)

Vi du: Trong ban thao cin tinh hao phi ¢ 200 trang quy chuin thi hao phi
ctia ban thdo nay la: DM = DMg* (k1) = DM*(200/100).

2.3.4. Pinh mtc tinh cho céng tac td chire, khai thac 01 ban thao sach cé kho
quy chuén (quy dinh trong muc 4 Phan 1. Huéng din chung). Trudng hop khé ban
théo thuc té khac khd séch quy chuén thi Pinh mtc duoc tinh nhan hé sé k2 =
(dién tich khé ban thao thuc té/dién tich khé sach quy chuén).

2.4. Bang dinlh murc
2.4.1. Dinh mic cong tac t6 chire, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai

sach van hoc, kich ban san khau, dién anh, sach nhac:

M3 hi€u Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mirc

01.01.02.01 |Vazlidu sit dung

Gidy | Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0,04
Bt bi Cai 2

Nhin cong

Bién tap vién hang I béac 3/6 Coéng 0,22

Bién tap vién hang I bac 5/8 Cong 0,39

Bién tip vién hang II bac 5/9 Cong 4,12
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May st dung

May tinh chuyén dung

Ca

3,78

May in laser A4

Ca

0,008

2.4.2. Pinh mic ¢bng téc td chirc, khai thic ban théo sich dit hang, thé loai

sach nghién cuu vé ly luan, chinh tri, vin hoa, xa hoi:

Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu Thanh phén hao phi Don vi | Tri s6 mic

01.01.02.02 | Vat liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhan cong
Bién tap vién hang I béc 3/6 Cong 0,13
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,37
Bién tdp vién hang I1I béc 5/9 Cong 3,88
May su dung
Mady tinh chuyén dung Ca 3,50
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.3. Pinh mic ¢éng tic td chire, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai
sach khoa hoc - cong nghé, ky thuat, kinh té, cong trinh khoa hoc:
Pon vi tinh: 01 ban thao

Mi hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Trisb muc
01.01.02.03 | Vat liéu si dung
Gidy Ram 0,20
Murc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tip vién hang I bac 3/6 Cong 0,05
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Bién tdp vién hang II béc 5/8 Céng 0,35
Bién tép vién hang III béc 5/9 Céng 3,7
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 3,24
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.4. Dinh mic cdng tac td chirc, khaj thac ban thao sich dit hang, thé loai
séch phé bién kién thirc vé chinh tri, van hoa - x4 héi, gido duc, khoa hoc - coéng
nghé; sach gido trinh bac sau dai hoc, dai hoc, cao d'fing, trung hoc chuyén nghiép,
day nghé, sach phuong phap cho gido vién va phu huynh, sach bai hoc, sach bai
tdp, sach v& bai tap, sach cho gido vién, sach chuong trinh muc tiéu (theo chuong
trinh cta Bo Giao duc va Dao tao), sach tham khao phé théng theo chuong trinh
sach gido khoa:

Don vi tinh: 01 ban thao

Ma higu Thanh phin hao phi Pon vi |Trisd mire|
01.01.02.04 | Vit ligu su dung
Gidy Ram 0,20
Mucinlaser A4 Hop | 004
_}31'1'[ bi - o Cai “ “2
Nhan cong
Bién tdp vién hang 1 bac 3/6 Cong 0,05
Bién tép vién hang Il bac 5/8 Cong 0,32
Bién tép vién hang 111 béc 5/9 Cong 3,38
Muay sit dung
May tinh chuyén dung Ca 3,00
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.5. Dinh mic cong tac td chire, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai

sach tra clru, tir dién:
Pon vi tink: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi |Triso mirc

01.01.02.05 | Vit ligu sir dung
Gidy Ram 0,20
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Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi Cai 2
Nhan cong | |

Bién t4p vién hang I bic 3/6 Céng 0,06
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,34
Bién tép vién hang III béc 5/9 Cong 3,58
May s dung

May tinh chuyén dung Ca 3,18
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.6. Binh mac cbng tac td chirc, khai thac ban thao sich dat hang, thé loai
sach thiéu nhi: '

Pon vi tinh: 01 ban thao

Ma hi€u Thanh phan hao phi DPon vi |Tri so mire

01.01.02.06 | Vat li¢u sir dung

Gidy Ram 0,20
Muec in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhin cong

Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,34
Bién tap vién hang 11 bic 5/9 Céng 3,6
May s dung

May tinh chuyén dung ' Ca 3,50
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.7. Binh muc cdng tac td chirc, khai thac ban thao sich dit hang, thé loai
sach phéng tac, cai bién, chuyén thé, swu tam, chi giai, tuyén tap, hop tuyén:
Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phin hao phi Don vi |Trisd mie
01.01.02.07 | Vat liéu sw dung
Gidy | Ram 0,20
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Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhan cong

Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,32
Bién tap vién hang III béc 5/9 Cong 3,40
May st dung

May tinh chuyén dung Ca 2,98
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.8. Dinh muc cbng tdc td chiic, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai

sach dich:

Don vi tinh: 01 ban thao

W& hicu Thanh phfin hao phi Pon vi |Trisd mic
01.01.02.08 | Vat liéu sur dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0,04
Bt bi Céi >
Nhiin cong o ] -
Bién tap vién hang I bac 3/& Coéng 0,07-““
Bién tap vién hang II bac 5/8 Céng 0,38
Bién tap vién hang I1I béc 5/9 Céng 3,98
May str dung
May tinh chuyén dung Ca 3,72
May in laser A4 Ca 0,008

3. Dinh mirc cdng tac td chite, khai thac ban thio sach ciia tic gia dua

dén nha xuat ban

3.1. Tén dinh mirc: Pinh muic céng tac t6 chic, khai thac ban thao sach cla

tac gia dua dén nha xuat ban.

3.2. Thanh phan cong vige (ctia nha xuit ban)

a) To chitc xay dung dé tai:

- Xem xét ndi dung ban thao va hd so kém theo do tac gié/déi tac mang dén;
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- Khéo sat, thu thap thém thong tin v& ngudn cung cép ban thao va céc théng
tin ¢ lién quan ngoai théng tin do tdc gia cung cép va trao dbi dé lam rd ndi
dung, chi dé ctia tac phém dé phuc vu viée x4y dung ké hoach xuét ban;

- Xay dung ké hoach xudt ban, lap hd so ding ky xuét ban trinh co quan cé
tham quyén phé duyét theo quy dinh;

- L8p du toan xuét ban.

b) Giao djch, thuc hién thuong théao hop dong, ky két va theo d&i hop dong
ban quyén. |

3.3. Diéu kién ap dung:

3.3.1. Ban théo sich cla tac gia/dbi tac dua dén NXB 14 ban thao do tac gia
dwa dén nha xudt ban dé xuit ban.

3.3.2. Pinh muc nay tinh cho cdng téc t6 chire, khai thac 01 ban thao sach,
thé loai sang tac, ¢6 100 trang quy chudn. Trudng hop sb trang quy chuén trong
mdt ban thao thue té khdc 100 thi dinh mic hao phi tinh nhu sau:

bM = DM]OO * kl

Trong do:

- DM 1a mtc hao phi cho 01 quyén sach ¢6 sb trang chuéin khac 100.

- DM, o 14 dinh mirc hao phi cho 01 quyén sach co trang chuin bing 100.

- Hé s6: k1 = (sb trang chuén trong mét quyén thue tinh / 100).

Vi du: Trong quyén séch cin tinh hao phi ¢6 200 trang chuén thi hao phi cia
quyén sach nay bang: PM =DM, qo* (k1) = BM,46*(200/100).

3.3.3. DPinh miic nay tinh cho cbng téc td chirc, khai thac 01 ban thao sach ¢6
khb quy chuan (quy dinh trong muc 4 Phén I. Huéng dan chung). Trudong hop khé
ban thao thuc té khac khé sach quy chuén thi Dinh mte duoc tinh nhin hé sé k2 =
(dién tich khé ban thao thuc té/dién tich khd sach quy chuin).

3.4. Bang dinh mirc

3.4.1. Dinh mitc cong tic td chtic, khai thac ban théo sach cua tac gia dua
dén nha xuét ban:
Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hi€u Thanh phin hao phi DPon vi [Tri sé mie

01.01.03.01 | Vit liéu suw dung
Gidy in A4 Ram 0,20
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Muc in laser A4 Hép 0,04

Bat bi Cai 2

Nhiin cong

Bién tép vién hang I béc 3/6 Cong 0,11
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cdng 0,21
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Céng 2,91

May st dung

Méy tinh chuyén dung Ca 2,58

May in laser A4 Ca 0,008

I PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO
TRANH, ANH

t. Dinh mire cong tac to chire, khai thic bin thio tranh, dnh mua ban
quyén
1.1. Tén dinh mrre: Dinh mic cdng tac to chie, khai thac ban thao tranh,

anh mua ban quyén.

1.2. Thaunh ph(fvn cong viée (ciia nha xuit ban)

a) T6 chue xay dung dé tai: |

- Khao sat, thu thap théng tin ¢6 lidn quan tir ngudn théng tin ndi bd, trong
nude, ngoal nude phuc vu viée nghién ctu thi trudng xuét ban, nhu cau thi hiéu

clia ngudi xem, ngudn cung cap ban thao, noi nhén tiéu thy;

- Nghién ctru, téng hgp thong tin thu thédp duoc, lya chon dé tai, loai va bd

tranh, anh khai thac, lam co s& @& xay dung ké hoach xudt ban tranh, &nh;

- Xay dung ké hoach xuét ban, lap hd so ding ky xudt ban trinh co quan co

thdm quyén phé duyét theo quy dinh;
- Lap phuong 4n gia va du toan xuét ban.
b) Giao dich, thuc hién va theo ddi hop ddng ban quyén:

- Lién hé dbi téc, Jua chon ddi tac, thuong thao hop ddng, ky két hop dong
ban quyén;

- (3i4m sat qud trinh thue hién hop ddng ban quyén.
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¢) Tb chirc nghiém thu ban thao theo hop dong ban quyén trudce khi dua vio
bién tap.

1.3. Didu ki¢n dp dung

1.3.1. Ban thao mua ban quyén 14 ban thao do nha xuét ban tu khai thac dé
dau tu xuét ban.

1.3.2. Dinh muc nay tinh cho cdng tac khai thac 01 ban thao sach tranh, anh
cd 100 buc tranh, anh. Truong hop b tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh
khac 100 btre tranh, anh thi dinh mic hao phi tinh nhu sau:

bM =DM100 * k1l

Trong dé:

- PM 1a mic hao phi cho 01 ban thao sach ¢é sb bic tranh, anh khac 100.

- PM g la dinh mic hao phi cho 01 ban thao sach ¢o sb bire tranh, anh béng
100.

- Hé skl = (sé tranh, anh trong mot ban théo thuc tinh/100).

Vi du: Trong ban thao séch tranh, anh cin tinh hao phi ¢6 200 buc thi hao
phi clia ban thao sach nay la: DM = DM *(k1) = DM, 5*(200/100).

1.4. Bang dinh micc

1.4.1. Binh mirc cong tic tb chirc, khai thac ban thao tranh mua ban quyén,

thé loai btre tranh doc lap:

Don vi tinh: 01 buc tranh

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Trisd mire

01.02.01.01 | Vit licu s dung

Gidy in A4 Ram 0,01
Murc in laser A4 Hop 0,002
Bt bi : Cai 1

Nhin cong

Bién tép vién hang I bic 3/6 Cong 0,05
Bién tap vién hang II bdc 5/8 Céng 0,13

Bién tap vién hang III bac 5/9 Coéng 1,8
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May sir dung

May tinh chuyén dung

Ca

1,59

May in laser A4

Ca

0,0004

1.4.2. Pinh mirc cong tac td chire, khai thac ban thdo tranh mua béan quyén,

thé loai sach tranh:

Don vi tinh: 01 ban thdo sdch tranh (100 birc tranh)

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Trisé mire

01.02.01.02 | Var lidu sir dung
Giby Ram | 020
Muc in laser A4 H@}_J O,();;[i)
Bt bi Cai 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang I bac 3/6 Céng 0,2
Bién tdp vién hang I béc 5/8 Coéng 0,65
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong | 7,53
May st dung N h
May tinh chuyén dung Ca e 6,77707 o
May in laser A4 Ca 0,0083

1.4.3. Dinh mitc c¢dng tdc td chirc, khai thac ban thio tranh mua ban quyén,

thé loai truyén tranh:

Don vi tinh: 01 ban thao truyén tranh (100 bic tranh)

Ma hiéu

01.02.01.03

Thanh ph?m hao phi Don vi | Trisb mire

Vit ligu sir dung

Giy in A4 Ram 0,20

Muc in laser A4 Hép 0,040
Bater I

Nhan cong

Bién tip vién hang I bac 3/6 Cong 0,21

Bién tdp vién hang II bac 5/8 Coéng 0,67
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Bién tdp vién hang III béc 5/9 Cong 7,73
Mady s dung

May tinh chuyén dung Ca 6,88
May in laser A4 Ca 0,0083

1.4.4. Binh mic cdng tic td chic, khai thac ban thao anh mua ban quyén, thé
loai bac anh doc lap:
Pon vi tinh: 01 buc anh

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mirc

01.02.01.04 | Vit lidu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,01
Murc in laser A4 Hép 0,002
But bi Cai 1

Nhan cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,04
Bién tdp vién hang II bdc 5/8 Cong 0,13
Bién tap vién hang III béc 5/9 Codng 1,75
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 1,55
May in laser A4 Ca 0,0004

1.4.5. Pinh muic cong tac td chire, khai théc ban thdo anh mua ban quyén, thé
loai sach anh:
Don vi tinh: 01 ban thdo sdch anh (100 bic dnh)'

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi |Tri s6 mire

01.02.01.05 | Vat liéu siv dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hoép 0,040
Bt bi Cai 2

Nhin cong
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Bién tip vién hang I béc 3/6 Cong 0,18
Bién tap vién hang Il béc 5/8 Céng 0,60
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 7,02
Mady sit dung

May tinh chuyén dung Ca 6,24
May in laser A4 Ca 0,0083

2. Pinh mic cong tac td chire, khai thac ban thao tranh, Anh dit hang

2.1. Tén dinh nurc: Dinh muc cong tac td chirc, khai thac ban thao tranh,
anh dit hang xuét ban.

2.2. Thanh phin cbng vige (ciia nha xudt bin)

a) T& chuc xdy dung da tai:

- Nghién ctru yéu cu dat hang xuét ban phdm clia bén dit hang;

- Khéo sat, thu thip thém théng tin vé ngudn cung cp ban thao va cac thong
tin ¢6 lién quan ngodi thoéng tin do bén dit hang cung cap dé phuc vu viée x4y
dung ké hoach xuét ban;

- Xay dung ké hoach xuét ban, lap hd so dang ky xuét ban trinh co quan cé
tham quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap dy todn xuét ban,

b) Giao dich, thyc hién thuong thao hop ddng, ky két va theo ddi hop dong
lién quan dén ban quyén;

- Lién hé dbi tac, lya chon déi tac, thuong thio hop ddng, ky két hop dong
ban quyén;

- Giam sat qua trinh thye hién hop dong ban quyén.

¢) Té chitc nghiém thu ban thao theo hop ddng ban quyén trude khi dua vao
bién tép.

2.3. Piéu kién dp dung

2.3.1, Ban thao dat hang la ban thédo nha xudt ban t6 chirc, khai thic dé xuat
ban theo y8u ciu dit hang cia co quan, t8 chire dat hang.

2.3.2. Pinh muc nay tinh cho cong tac td chire, khai théc 01 ban thao sach
tranh, sach anh cé 100 bic tranh, anh. Truong hop s& tranh, anh trong mdt ban
thao thuc tinh khac 100 biic tranh, anh thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau:
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DM = DMy * ki

Trong dé:

- DM 14 mic hao phi cho 01 ban thao sach ¢6 sb bue tranh, anh khac 100.

- PM100 14 dinh mtc hao phi cho 01 ban thao sich cd sb buc tranh, anh
bang 100.

- Hé s6 k1 = (sd tranh, anh trong mét quyén thuc tinh/ 100}.

Vi du: Trong quyén séch tranh, anh cin tinh hao phi ¢6 200 birc thi hao phi
cda quyen sach nay 1a: DM = DM, 4p*(k1) = DM, 45*(200/100).

2.4. Bang dinh mirc

2.4.1. Binh muc cong tac 6 chite, khai thac ban thio tranh dit hang xudt
ban, the loai buc tranh déc lap:

Don vi tinh: 01 biic tranh

Ma hicu Thanh phin hao phi Don vi | Tri sé muc

01.02.02.01 | Vat licu siv dung
Giy in A4 Ram 0,01
Murc in laser A4 Hép 0,002
Bt bi Cai 1
Nhin cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,02
Bién tap vién hang II bic 5/8 Cong 0,1
Bién t@p vién hang III bac 5/9 Coéng 1,38
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1,20
May in laser A4 Ca 0,0004

2.4.2. Pinh muc céng tac t& chic, khai thac ban thao tranh dit hang xuét
ban, thé loai sach tranh:
Don vi tinh: 01 ban thdo (100 biic tranh)

M3 hiéu Thinh phin hao phi Pon vi | Tri sé mirc
01.02.02.02 | Vit ligu sit dung
Gidy in A4 Ram 0,20
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Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi Cai 2
Nhin cong

Bién tap vién hang 1 bic 3/6 Cong 0,13
Bién tap vién hang Il béc 5/8 Cong 0,30
Bién tép vién han_g III bac 5/9 Coéng 6,00
May st dung

May tinh chuyén dung Ca 5,14
May in laser A4 Ca 0,0083

2.4.3. Dinh mirc cong tac t6 chirc, khai thac ban thao tranh dit hang xuét

ban, thé loai truyén tranh:

Bon vi tinh: 01 bdn thao (100 bic tranh)

M3 hiéa Thanh ph?m hao phi Pon vi | Tri sd mire
01.02.02.03 | Var lidu st dung.

_"Giéy in Ad Ram 0,20
Muec in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tép vién hang I béc 3/6 Cong 0,14
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,33
Bién tip vién hang III béc 5/9 Cong 6,3
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca 5,42
May in laser A4 Ca 0,0083

2.4.4. Pinh mtrc cdng tac td chirc, khai thdc ban thdo anh dit hang xut ban,

thé loai birc anh déc lap:

Pon vi tinh: 01 buc anh
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Ma hiéu

01.02.G2.04

Thanh phan hao phi Pon vi |Tri s6 mirc
Vit liéu siy dung
Gidy in A4 Ram 0,01
Muec in laser A4 Hép 0,002
Bt bi Cai 1
Nhin cong
Bién tip vién hang I bac 3/6 Cong 0,02
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,1
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 1,35
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1,17
May in laser A4 Ca 0,0004

2.4.5. Dinh murc cOng tac td chic, khai thac ban thao anh dit hang xuét ban,

thé loai sach anh:

Don vi tinh: 01 ban thao (100 bitc anh)

Ma hi¢u Thanh phin hao phi Ponvi | Trisd mire

01.02.02.05 | Vat licu s dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hép 0,04
But bi Cai 2
Nhin cong
Bién t4p vién hang I bac 3/6 Cong 0,12
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,28
Bién tap vién hang III bdc 5/9 Cong 5,81
May su dung
May tinh chuyén dung Ca 4,96
May in laser A4 Ca 0,0083
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3. Pinh mirc cong tac td chire, khai thac ban thao tranh, dnh cia tac gia
dwa dén nha xuat ban

3.1. Tén dinh mure: Dinh mic cong tac t8 chirc, khai thac ban thao tranh,
anh clia tic gia dua dén nha xuit ban.

3.2. Thanh phin cong viéc (ciia nha xuit bian)

a) Té chirc xay dung détai:

- Xem xét ndi dung ban thao va hd so kém theo do tac gid dua dén;

- Khao sat, thu thap thém thong tin ¢6 lién quan ngoai thong tin do tdc gia
cung c¢ip va trao dbi dé 1am rd ndi dung, chi dé cha tac phim, ngudn cung cip
ban théao dé phuc vu viéc xay dung ké hoach xuét ban;

- Xay dung ké hoach xuét ban, lap hé so ding ky xudt ban trinh co quan cé
tham quyén phé duyét theo quy dinhy;

- Lap du toan xuat ban.

b) Giao dich, thuc hi¢n thuong thdo hop ddng, ky két va theo doi hop dong
ban quyén.

3.3. Diéu kién dp dung

3.3.1. Ban thio tranh, anh cta téc gia dua dén NXB 1a ban thao tranh, anh do
tac gid dua dén nha xuat ban d& xudt ban.

3.3.2. Pinh mtc tinh cho cong tac td chire, khai thac 01 ban thao sach tranh,
sach anh ¢6 100 birc tranh, anh. Trudng hop sb tranh, anh trong mot ban thao thuc
tinh khac 100 bic tranh, anh thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau:

DM =DBM * ki

Trong do:

- DM la mire hao phi cho 01 ban thao sach ¢6 s6 bire tranh, anh khéac 100.

- DM, 1a dinh mtc hao phi cho 01 Bén thao sach ¢d sb bie tranh, anh bﬁng
100.

- Hé s6 k1 = (sb tranh, anh trong mot ban thao thue tinh /100).

Vi du; Trong béan thao séch tranh, &nh cén tinh hao phi c6 200 butc tranh, anh
thi hao phi ctia ban thao sdch nay la: DM = DM, 4% (k1) = DM, 4*(200/100).

3.4. Bang dinh nurc

3.4.1. Dinh mtc cdng tic t6 chirc, khai thac ban thao tranh cla tédc gia dua
dén nha xuét ban, thé loai biic tranh dbc 1ap:
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Pon vi tinh: 01 bic tranh

Ma hiéu

01.02.03.01

Thanh phén hao phi Pon vi | Tri sb mire
Vat liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hép 0,002
But bi Cai 1
Nhin cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Céng 0,02
Bién tdp vién hang II bédc 5/8 Cong 0,05
Bién tap vién hang I1I béc 5/9 Céng 0,68
May s dung
Méy tinh chuyén dung Ca 0,60
May in laser A4 Ca 0,0004

3.4.2. Dinh mic cong tac 10 chire, khai thac ban thao tranh cha tac gia dua

dén nha xuat ban, thé loai sach tranh:

Pon vi tinh: 01 bdn thao (100 buc tranh)

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi |Tri sé mirc

01.02.03.02 | Vit liéu svr dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi Cai 2
Nhan cong
Bién tép vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Bién tip vién hang I bac 5/8 Cong 0,25
Bién tdp vién hang III béc 5/9 Cong 3,5
May sw dung
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Méy tinh chuyén dung

Ca

3,10

May in laser A4

Ca

0,0083

3.4.3. Pinh mirc cbng tic td chire, khai thac ban thao tranh cta tdc gia dua

dén nha xuét ban, thé loai truyén tranh:

Don vi tinh: 01 ban thao (100 buc tranh)

M4 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Trisd mic
01.02.03.03 | Vat lidu siv dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Murc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhian cong
Bién tdp vién hang I bic 3/6 Cong 0,14 )
Bién tap vién hang IT béc 5/8 Coéng 0,28
Bién ‘Lép vién hang I bac 5/9 C;;c”;llw 3.8
May sir d l{i—l.f,,’ " |
May tinh chu;én dung Ca 3,38
May in laser A4 Ca 0,0083

3.4.4. Pinh mtrc cdng tac t6 chire, khai thac ban thdo dnh cia tac gia dua dén

nha xuét ban, thé loai birc anh dde 1ap:

Pon vi tinh: 01 bic anh

Ma hiéu Thanh ph%n hao pht Pon vi | Tri s6 mire
01.02.03.04 | Vit liéu stk dung
Gidy in A4 | Ram 0,01
Murc in laser A4 1op 0,002
Bt bi Cai I
Nhan cong
Bién tdp vién hang I bic 3/6 Cong 0,02
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Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,05
Bién tap vién hang IIT bac 5/9 Céng 0,65

May st dung

May tinh chuyén dung Ca 0,57

May in laser A4 Ca 0,0004

3.4.5. Pinh mirc ¢dng tac t& chitc, khai thac ban thao 4nh cla tic gid dua dén
nhi xudt ban, thé loai sach anh:

Donvi tinh: 01 ban thdo (100 buc anh)

M3 hiéu Thanh phéin hao phi Pon vi |Tri s6 mire

01.02.03.05 | Vat lidu si dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Bt bi Cai 2

Nhin cong

Bién tdp vién hang I bac 3/6 Cong 0,12
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,23
Bién tép vién hang III bac 5/9 Céng 3,30
May siv dung

May tinh chuyén dung Ca 2,92
May in laser A4 Ca 0,0083

NI PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO
AP-PHICH, TO ROI, TO GAP

1. Pinh mire cong tac t6 chire, khai thdc ban thiao ap-phich, to roi, tor
gAp dat hang

1.1. Tén dinh mirc: Pinh mic cdng tic td chitc, khai thac ban thao ap-phich,
to roi, to gdp dat hang xuét ban.

1.2. Thanh phén céng viée (cita nha xudt bin)

a) Th chirc x4y dung d8 tai:
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- Nghién ctru yéu cdu dit hang xut ban phdm cta bén dat hang;

- Khao st, thu thap thém théng tin vé ngudn cung cép ban thio va cic thong
tin c6 lién quan ngoal théng tin do bén dat hang cung cap dé phuc vu vide xdy

dung ké hoach xudt ban;

- Xay dung ké hoach;xue"it ban, 1ap hd so dang ky xudt ban trinh co quan c6
thAdm quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lép du toan xuét ban.

b) Giao dich, thuc hién va theo ddi hop dbng ban quyén;

- Lién hé d6i tac, lua chon ddi téc, thuong thao hop déng, ky két hop déng
ban quyén;

- Gidm s4t qua trinh thuc hién hop ddng ban quyén.

¢) Té chirc nghiém thu ban thao theo hop ddng ban quyén trude khi dua vao
bién tép.

1.3. Piéu kién dp dung

Bén thio ap-phich, to roi, to gp dat hang 14 ban thao do nha xuat ban 5
chirc, khai thac dé xudt ban theo yéu cau dit hang cia co quan, t6 chic,

1.4. Bang dinh mirc

Pinh muic céng tac td chirc, khai thac ban thao ap-phich, to roi, 1o ge’ip dat
hang xuét ban:

Bon vi tinh: 01 dp-phich, to roi, 16 gdp

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sd mie

01.03.01.01 | Vat lidu sit dung

Gidy in A4 Ram | 0,01
Muec in laser A4 Hop 0,002
Bt bi Cat 1

Nhian cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Coéng 0,03

Bién tdp vién hang II béac 5/8 Cong 0,11

Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 1,5
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May su dung

May tinh chuyén dung Ca 1,31
May in laser A4 Ca 0,0004

2. Pinh miic ¢dng tic td chire, khai thic ban thio ap-phich, to roi, to
gé"lp ciia tac gia dwa dén nha xuit ban

2.1. Tén dinh mirc: Dinh mirc cbng tac td chiic, khai thac ban thao ap-phich,
to 101, O glp cla tac gia dua dén nha xut ban.

2.2. Thanh phan cong vige (cita nha xudit bin)
a) To chic x4y dung dé tai:
- Xem xét ndi dung ban thao va ho so kém theo do tac gia dua dén;

- Khao sat, thu thap thém théng tin vé ngudn cung cip ban thao va cic théng
tin ¢6 lién quan ngoai théng tin do tic gia cung cip va trao dbi dé lam 15 no1
dung, cht dé ciia tdc pham dé phuc vu viée x4y dung ké hoach xuét ban;

- Xay dung ké hoach xuét ban, 13p hé so dang ky xuét ban trinh co quan cé
thim quyén phé duyét;

- Lap du toan xuat ban.

b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop déng, ky két va theo di hop déng
ban quyén.

2.3. Diéu kién dp dun g

Ban thao ap-phich, t& rdi, o gép cuia tac gia dua d&én NXB 1a ban thao do tac
gid gt dén nha xudt ban dé xuét ban.

2.4. Bang dinh mirc

Dinh mirc ¢éng téc t6 chirc, khai thdc ban thio ap-phich, t& roi, t& ghp cia
téc gia dua dén nha xuét ban:
Don vi tinh: 01 dp-phich, ¢ réi, t6 gdp

Ma hiéu Thanh phan hao phi Don vi |Tri so mie

01.03.02.01 | Vit liéu siv dung
Gié‘iy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
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But bi Cai ]

Nhan cong

Bién tap vién hang Il bdc 5/8 Cong 0,04

Bién tip vién hang Il béac 5/9 Céng 0,85

May swr dung

May tinh chuyén dung Ca 0,71
Ca 0,0004

May in laser A4
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Chwong II
DINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO

I. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP NGON NGU' CUA BAN THAO
1. Tén dinh mie: Dinh mirc cong tic bién tp ngdn ngit ctia ban thao.
2. Thanh phin cong viée
a) Poc ban thao dé dénh gid, nhan xét ban théo; ghi cha bén 18 ban théo;
\ b) Viét phiéu bién tap ban thao, d& xuét phuong huéng hoan thién ban thao,
dé xuat thué tham dinh (néu cén);
¢) Trao déi voi tac gid va chuyén gia tham dinh (néu c6) dé x Iy ban thao;
d) Doc béng dé phat hién 181 con chua sita;
d) Chinh stra céc 16i ctia ban thao trong pham vi trach nhiém cta nha xuit
ban dé hoan thién ban théo.
3. Diéu kién ap dung
3.1. Binh muc tinh cho bién tdp ngdn ngit ciia 01 ban thao sach c6 b luong
100 trang quy chuén. Truong hop s6 trang quy chuén trong mét ban thao sich
thure t€ khac 100 thi dinh mic hao phi tinh nhu sau:
PM= DM * ki
Trong do:
- DM 1a muc hao phi cho 01 ban théo sach c¢é sb trang quy chuén khac100.

- PMygo 1a dinh mic hao phi cho 01 ban thao sach cé trang quy chuin
bang100.

- 1&g sb k1 = (s trang quy chuin trong mot quyén thue tinh /100).

Vi dy: Trong ban théo séch can tinh hao phi ¢6 200 trang quy chudn thi hao
phi ctia ban thdo sach nay la: DM = DM 4p* (k1)= DM 40*(200/100).

3.2. Dinh mtec tinh cho cong tac bién tdp ngdn ngflt ctia 01 ban thdo sich cé
khé séch quy chuin (quy dinh trong muc 4 Phin 1. Hudng dan chung). Trudng
hop kho ban thao thue té khdc khé sach quy chuén thi Pinh mirc cdc thanh phén
hao phi duge tinh nhin hé sé k2= (dién tich khé ban thio thuc té/dién tich khd
sach chuén).

3.3. DPinh mtc tinh cho céng tac bién tdp ban thao sich dich thudc nhom
ngdn ngft chinh thic cta Lién hop quoc. Trudmg hop ban théo sach dich khéng
thuéc nhém ngdn ngit chinh thic cia Lién hop qudc hodc ban thao séch dich 1a
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4, Bang dinh muc

tiéng dan tdc thiéu so thi dinh muc hao phi nhin céng va st dung may tinh nhan

voi hé son=1,5.

4.1. Pinh mirc cong tdc bién tip ngdn ngit ciia bin thio, thé logi sang tic

4.1.1. Binh mirc coéng tac bién tap ngdn ngl ciia ban thao, thé loal sang téc,

sach vin hoc (vin xubi, tho), kich ban sén khau, dién anh:

Pon vi tinh: 0] ban thao

M3 hiéu Thanh phén hao phi Don vi | Tri s6 mirc

02.01.01.01 | Var liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Mure 1n laser A4 Hop 0,10
Bat bi Céi 2
Nhin cong
Bién tap vién hang I bic 1/6 Céng 1,36
Bién tap vién hang Il bic 3/8 Céng 1,03
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 7,64
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 8,53
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.2. Binh muic cong tdc bién tdp ngdn nglt ctia ban thao, the loai sing tac,

sach nhac:

Don vi tinh: 01 ban thao
M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sb6 mire
02.01.01.02 | Vit licu sit dung

Gidy in A4 Ram 0,50

ML.I'; in laser A4 Hop 0,10

But bi Cél 2

Nhin cong

Bién tép vién hang I bic 1/6 Céng 0,59




37

Bién tap vién hang II béc 3/8 Cong 0,68
Bién t&p vién hang 111 bac 4/9 Céng 5,78
May sw dung

May tinh chuyén dung Ca 5,64
May in laser A4 Ca 0,0208

4.1.3. Dinh mic cong tac bién tip ngbn ngit cha ban thao, thé loai sang tac,
sach nghién ctru vé ly luén, chinh tri, van hoa, xa hoi:

Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 higu Thanh phin hao phi DPon vi | Tris6 mic

02.01.01.03 | Var liéu su dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Bt bi Cai 2

Nhin cong

Bién tAp vién hang 1 bic 1/6 Cong 1,73

Bién tap vién hang I bac 3/8 Cong 2,12

Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 10,29
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 11,31
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.4. Binh mirc cdng tic bién tap ngdn ngit cia ban thao, thé loai sang téc,
sach luat:

Don vi tinh: 01 ban thado

M3 hiéu Thanh phan hao phi Don vi i Triso mirc

02.01.01.04 | Vat liéu siv dung
Gidy in A4 Ram 0,50

Muc in laser A4 Hép 0,10
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But bi Cai 2
Nhin cong

Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,73
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Coéng 2,07
Bién tdp vién hang IIT bac 4/9 Céng 12,71
May str dung

May tinh chuyén dung Ca 13,20
May in laser A4 Ca (),.02

4.1.5. Dinh mirc ¢bng tac bién tdp ngdn ngit ciia ban thao, thé loal sang tac,

sdch khoa hoc - ¢dng nghé, k§ thudt, kinh té, céng trinh khoa hoc:

Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hicu Thz‘u;;ubhf:“m hao phi Pon vi |Triso mie
02.01.01.05 | Vit liéu st dung
Gidy in A4 o Ram 0,50
| Mye in faser A4 Hop | 000

But -bi Cai 2
Nhan cong |
Bién tdp vién hang I béc 1/6 Cong 1,62
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Céng 1,88
Bién tap vién hang I1J bac 4/9 Cong 11,86
May si¥ dyn‘g;
May tinh chuyén dung Ca 12,29
May in laser A4 Ca 6,62

4.1.6. Pinh miic cong tac bién tdp ngdn ngii ctia ban thao, thé loai sang tac,
sach gido trinh bac sau dai hoc, dai hoc, cao déng, trung hoe chuyén nghiép, day

nghé, séch phuong phép cho gi4o vién va phu huynh:

Don vi tinh: 01 ban thao
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M3 hiéu

02.01.01.06

Thanh phan hao phi Don vi |Tri s6 mire
Vit licu sir dung
Gidy inAd4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Bat bi Cai 2
Nhin cong
Bién tap vién hang I béc 1/6 Cong 1,62
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Coéng 1,88
Bién tdp vién hang 11T béc 4/9 Coéng 12,86
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 13,09
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.7. Binh muc ¢ong tac bién tdp ngdn ngl cla ban thao, thé loai sang tac,

sach tra cuu, tir dién:

Deon vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu Thanh phan hao phi Bonvi |Trisb mic

02.01.01.07 | Vat liéu sw dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Bt bi Cai 2
Nhdan cong
Bién t4p vién hang I bac 1/6 Cong 1,60
Bién tdp vién hang Il bac 3/8 Cong 1,88
Bién tdp vién hang Il bic 4/9 Coéng 11,62
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 12,08
May in laser A4 Ca 0,02
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4.1.8. Binh mic cong tac bién tdp ngdn ngfl cia ban thao, thé loai sang tac,
séch thiéu nhi:

Pon vi tinh: 01 bdn thdo

M3 hieu Thanh ph_‘i‘m hao phi Pon vi | Tri s6 mic

02.01.01.08 | Vit liéu str dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Murc in laser A4 Hép 0,10
Bt bi Cai 2

Nhan cong

Bién tdp vién hang I bac 1/6 Céng 1,28
Bién tép vién hang 11 bac 3/8 Coéng 1,57
Bién tdp vién hang III bac 4/9 Céng 7,24

May sit dung

May tinh chuyén dung Ca 8,08

May in laser A4 Ca 0,02

4.1.9. Pinh muc cong tac bién tp ngdn ngii cua ban thao, thé loai sdng tac,
sach phé bién kién thiic vé chinh tri, van héa x& hoi, gido duc, khoa hoc cong
nghé:

Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phé“m hao phi Pon vi |Tri sé mic

02.01.01.09 | Vit ligu siz dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hép 0,10
Bt bi cal 2

Nhin cong

Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,55

Bién tap vién hang II bic 3/8 Cong 1,84

Bién tap vién hang I1I bdc 4/9 Cong 10,14
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May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 10,83
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.10. Dinh mic c¢dng tac bién tdp ban thao ngdn nglt cia ban thao, thé loai
sang tac, sach bai hoc, sidch bai té_‘tp, sdch v& bai tdp, sach cho gido vién, sach
chuong trinh muc tiéu (theo chuong trinh cia B Gido duc va Dao tao), sach tham
khéo phd théng theo chuong trinh sach gido khoa:

Pon vi tinh: 01 ban thao

Ma3 hi¢u Thanh phan hao phi Don vi | Tri s6 mire

02.01.01.10 | Vat li¢u sir dung

Giéy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hép 0,10

Bt bi Cai 2

Nhin cong

Bién tédp vién hang I bic 1/6 Cong 1,55
Bién tdp vién hang 11 bic 3/8 Cong 1,89
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 10,5

May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 11,15

May in laser A4 Ca 0,02

4.2. Dinh murc cong tdc bién 1ip ngén ngit ciia bin théio, thé logi phong
tic, cdi bién, chuyén thé, suwu tam, chil gidi, tuyén tip, hop fuyén
4.2.1. Pinh mtc cdng tac bién tAp ngén ngit clia ban thao, thé loai phong tac,
cal bién, chuyén thé, cha giai:
DPon vi tinh: 01 ban thdo

Ma hiéu Thanh phan hao phi Don vi | Triso mirc

02.01.01.11| Vat ligu se dung
Gidy in A4 Ram 0,50
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Muc in laser A4 Hép 0,10

But bi Céa 2

Nhéan cong

Bién tdp vién hang I bac 1/6 Cong 1,52
Bién tdp vién hang 1l bac 3/8 Coéng 1,77
Bién tdp vién hang HI bac 4/9 Céng 0,14
May s dung

May tinh chuyén dung Ca 9,95
May in laser A4 Ca 0,02

4.2.2. Pinh muc coéng tac bién tdp ngdn ngl cia ban thao, thé loal sach suu
tam, tuyen tap, hop tuyén:
Pon vi tinh: 01 ban thao

~ ' A \ A I . . A )
M2 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi |Tri s6 mire

02.01.01.121 Vit li¢u sir dung

Gidy in Ad Ram 0,50
Murc in laser A4 Hop 0,10
But bi | Cai 2

Nhin cong

Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,3
Bién tap vién hang 11 béc 3/3 Cong 1,52
Bién tap vién hang 11T bic 4/9 Céng 7,33
May sie dung

May tinh chuyén dung Ca g,12
May in laser A4 Ca 0,02

4.3. Pinh mirc cdng tic bién tip ngdn ngi¥ ciia ban thio, thé logi dich

4.3.1. Dinh mic cong tac bién tdp ngdn nglh cua ban thao, thé loai séch dich
tir tiéng Viét ra tiéng dén tdc khac:
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Pon vi tinh: 01 ban thao

M3 hidu |Thanh phin hao phi Pon vi |Trisb mic

02.01.01.13 | Vit liéu siz dyﬁg
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Bt bi Cai 2
Nhian cong
Bién tip vién hang I bac 1/6 Cong 1,93
Bién t&p vién hang I1 bic 3/8 Cong 2,48
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 11,65
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 12,86
May in laser A4 Ca 0,02

4.3.2. Pinh muc cdng tic bién tip ngdn ngit cdia ban thao, thé loal sich dich

tir tiéng dan tdc khac ra tiéng Viét:

Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hi¢u Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mic

02.01.01.14 | Vat liéu sie dung
Gidy in A4 | Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Bt bi Cai 2
Nhan cong |
Bién tdp vién hang I bac 1/6 Céng 1,62
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Cong 1,92
Bién tdp vién hang 111 bac 4/9 Cong 11,74
My su dung
May tinh chuyén dung Ca 12,23
May in laser A4 Ca 0,02
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I1. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO TRANH, ANH

1. Tén dinh mirc: Pinh mic cong tic bién tip tranh, anh.

2. Thanh phin cong viée

a) Poc ban thao dé danh gid, nhan xét ban thao; ghi chi bén 12 ban thao;

b) Viét phiéu bién tap ban thao, d& xuét phuong huéng hoan thién ban thao,
dé xudt thué thim dinh (néu can);

¢) Trao dbi véi tac gia va chuyén gia thim dinh (néu c6) dé xt 1y ban théo;

d) Doc bong dé phat hién 15i con chua sira;

d) Chinh stra céc 181 ciia ban théo trong pham vi trach nhiém cta nha xuét
ban dé hoan thién ban théo.

3. Piéu kién ap dung

DPinh mitc tinh cho céng tic bién tdp 01 ban thao sach tranh, sach anh co 100
birc tranh, anh. Trudong hop s6 tranh, &nh trong mot ban thao thyc tinh khéc 100
bire tranh, anh thi dinh miic hao phi tinh nhu sau:

bBM= DM,g * kl
Trong do:
- PM la mtrc hao phi cho 01 ban thao sach ¢6 sb birc tranh, anh khic 100.
- PMgp 14 dinh mirc hao phi cho 01 bén thdo sdach cd s6 bic tranh, anh bing
100.
- Hé sb k1 = (s6 tranh, anh trong mét ban thao thuc tinh /100).

Vi du: Trong ban théo sach tranh, anh cAn tinh hao phi c6 200 buc thi hao
phi ctia ban thdo sach nay la: DM = DM, 4% (k1) = PM;00*(200/100).

4. Bing dinh mire
4.1. Pinh mirc cong tic bién tdp tranh,anh
4.1.1. Pinh mic c6ng tac bién tip tranh, thé loai birc tranh doc lap:

DPon vi tinh: 01 bic tranh

M3 hiéu Thanh phén hao phi DPon vi | Tri sb6 mire

02.02.01.01 | Vat liéu siv dung
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Gidy in A4 Ram 0,004
Muc in laser Ad Hop 0,0008
Bt bi Cai 1
Nhan cong

Bién tdp vién hang I bac 1/6 Cong 0,02
Bién tdp vién hang 11 bac 3/8 Cong 0,02
Bién tép vién hang III bac 4/9 Cong 0,88
May sw dung

May tinh chuyén dung Ca 0,75
May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.2. Dinh mc céng tac bién tap tranh, thé loai tranh minh hoa cho sich:

Down vi tinh: 01 buc tranh

Ma hiéu

02.02.01.02

Thanh phan hao phi Don vi | Tri s mire
Vit licu sir dung
Gidy in A4 Ram | 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
Bt bi Cai 1
Nhin cong
Bién t8p vién hang I bac 1/6 Coéng 0,01
Bién tdp vién hang II bic 3/8 Céng 0,01
Bién tap vién hang II bic 4/9 Cong 0,37
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 0,31
May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.3. Dinh mitc cong t4c bién t4p anh, thé loai bic anh ddc lap:

Pon vi tinh: 01 bic anh

M3 hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi

Tri s0 mirc

02.02.01.03

Vit liéu si dung
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Gidy in A4 Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
Bt bi Cai 1

Nhin cong

Bién tip vién hang I béc 1/6 Cong 0,02
Bién tdp vién hang 11 béc 3/8 Cong 0,02
Bién tdp vién hang I1I béc 4/9 Cong 0,74

My siv dung

May tinh chuyén dung Ca 0,62

May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.4. Pinh m&c céng tac bién tép anh, thé loai anh minh hoa cho sch:

Don vi tinh: 01 bikc anh

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi |Trisé mue

02.02.01.04 | Vit liéu s dung

Gidy in Ad | Ram 0,004
Muec in [aser A4 Hop 0,0008
But b1 Cai 1

Nhin cong

Bién tép vién hang I bic 1/6 Cong 0,02
Bién tép vién hang II bic 3/8 Cong 0,02
Bién tap vién hang Il bac 4/9 Coéng 0,29
May sii dung

M4y tinh chuyén dung Ca 0,26
May in laser A4 Ca 0,0002

4.2. Dinh mirc cong tdc bién tip ban thdo sdch tranh, sach dnh

4.2.1. DBinh mirc cOng tac bién tdp ban thao sach tranh:
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Don vi tinh: 01 ban thao (100 buc tranh)

M3 hiéu Thanh phan hao phi Don vi |Tris6 mite

02.02.02.01 | Vit liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 1
Nhiin cong
Bién tdp vién hang I bic 1/6 Cong 1,00
Bién tip vién hang Il bac 3/8 Céng 1,04
Bitn tap vién hang IH béc 4/9 Cong 14,39
Muay sir dung
May tinh chuyén dung Ca 13,14
May in laser A4 Ca 0,0208

4.2.2, Binh miic cong tac bién tip ban thao sach anh:

Don vi tinh.: 01 ban thdao (100 bic anh)

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mie

02.02.02.02 | Vit li¢u siv dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 1
Nhin cong
Bién tép vién hang I bac 1/6 Cdng 1,00
Bién tép vién hang II béc 3/8 Cong 1,04
Bién tdp vién hang II1 bic 4/9 Céng 13,39
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 12,34
May in laser A4 Ca 0,0208
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4.3. Dinh mirc cong tac bién tdp ban thao truyén tranh

Pon vi tinh: 01 ban thao (100 bicc tranh)

M3 hiéu Thanh phin hao phi Don vi |Tri sé mie

02.02.02.03 | Var ligu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Murc in laser Ad Hop 0,10
Bt bi Cat 1

Nhén cong

Bién tép vién hang I bac 1/6 Cong ]
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Cong 1,04
Bién tédp vién hang Il bac 4/9 Coéng 12,80

May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 11,94

May in laser A4 Ca 0,0208

IIL. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAQ AP-PHICH, TO
ROL, TO GAP

1. Tén dinh miic: Pinh mirc cong tic bién tdp ban thao ap-phich, to roi, to gép.

2. Thanh phin cong viée

2) Poc ban thio d& danh gig, nhan xét ban théo; ghi cht bén 1 ban thio;

b) Viét phiéu bién tap ban thao, d& xuit phuong hudng hodn thién ban thio,
d& xudt thué thdm dinh (néu can);

¢) Trao @i véi tic gid va chuyén gia tham dinh (néu c6) dé xir Iy béan thao;

d) Boc bdng dé phét hién 16i con chua sira;

@) Chinh stra c4c 18i cta ban thao trong pham vi trach nhiém cta nha xuat
ban dé hoan thién ban thdo.

3. Piéu kién ap dung
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Dinh muc tinh cho bién tédp ban thao cta 01 dp-phich, t& rdi, to gp khéng
quéa 700 chii. Truong hop sb chir trong 01 dp-phich, t& rdi, to gép thuc tinh

> 700 chit thi Dinh mte hao phi duoc tinh nhu sau:

bM = DM700 * k1

- DM la miic hao phi cho cdng tic bién tap 01 ap-phich, t& roi, to glp > 700

- DMy 14 dinh mirc hao phi cho c6ng tac bién tap 01 ap-phich, t& roi, t& gip

Trong do:

chit.

cG 700 chit.
- Hé s6 k1 = (sb chir trong 01 ap-phich, t& roi, to gip thuc tinh /700)
4. Bang dinh mrc

4.1. Dinh mirc cong tdac bién tip ban thao dap-phich

Don vj tinh: 01 to dp-phich

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Tri sb mirc|
02.03.01.01] Vit lidu siv dung

Gidy in A4 Ram 0,004
Murc in laser A4 Hop 0,0008
But bi Cai |
Nhan cong
Bién tap vién hang I béc 1/6 Coéng 0,02
Bién tép vién hang II bic 3/8 Céng 0,02
Bién tdp vién hang 111 bic 4/9 .Cong 1,64
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1,35
May in laser A4 Ca 0,0002;

4.2. Dinh nuic cong tic bién tip bin théo 1o roi, to gip

4.2.1. Dinh mirc cong tac bién tp ngdn ngli clia ban thao t& 1o, t& glp:

DPon vi tinh: 01 to roi, 1o gdp 700 chi
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Thanh phén hao phi

Ma hiéu Pon vi |Tri s6 mire

02.03.02.01 | Vat ligu s dung
Gidy in A4 Ram 0,01
Muyc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1
Nhiin cong
Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 0,36
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 0,37
Bién tap vién hang 111 bac 4/9 Cong | 2,55
My sir dung
May tinh chuyén dung Ca 2,62
May in laser A4 Ca 0,0004

4.2.2. Pinh mic cbéng tac bién tip tranh, anh ctia ban thao 10 roi, t& gap:

Pon vi tinh: 01 biic tranh, anh

Thanh phan hao phi

Ma hicu Pon vi |Tri s6 mire

02.03.02.02 | Vit lidu si dung
Gidy in A4 Ram 0,004
Muec in laser A4 Hop 0,0008
But bi Cai 1
Nhan cong
Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong | 0,02
Bién tdp vién hang II bac 3/8 Cong 0,02
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 0,29
Mav s dung ) B
May tinh chuyén dung Ca 0,26
May in laser A4 Ca 0,0002




51

Chwong I
PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN XUAT BAN PHAM IN

I. PINH MU'C CONG TAC THIET K, CHE BAN SACH IN
1. Tén dinh mitc: Dinh muc cdng tac thiét k&, ché ban sich in.
2. Thanh phin cong viée

a) Tiép nhan, doc so bd ban thao di dugc bién tap dé hidu néi dung va dé
xuat y tuéng thiét k€, ché ban phir hop;

b) Trao dbi véi bién tap vién va téc gia dé& hidu yéu clu va thdng nhét y
tuéng thiét ké, ché ban véi bién tap vién va tac gié;

¢) Thuc hién thiét k&, ché ban theo ¥ tudng da thdng nhit;

d) Chinh sira thiét k& d hoan thién dén khi duoc duyét.

3. Piéu kién ap dung

3.1. Dinh mirc ndy tinh cho cdng téc thiét ké, trinh bay ma-két trang bén
trong ctia 01 quyén sach, ¢6 100 trang quy chuan. Trudng hop sd trang quy chuan
trong mét quyén sach thuc t& khac 100 thi dinh muc hao phi tinh nhu sau:

DPM= BMIOO * k1

Trong do:

- BM la mtrc hao phi cho 01 q_uyén sdch ¢6 sb trang quy chuan khac 100.

- PM g 14 dinh mitc hao phi cho 01 quyén sich ¢6 trang chuén bing 100.

- Heé b k1 = (sb trang quy chuén trong mét quyén thue tinh /100).

Vi du: Trong quyén sach cén tinh hao phi ¢ 200 trang quy ch_uén thi hao phi
clia quyén séch nay 1a: DM = PM*(k1)= DPM;00*(200/100).

3.2. Dinh mic nay tinh cho cong tic thiét ké trinh bay ma-két 01 quyén séch
c6 khd sach quy chuén (quy dinh trong muc 4 Phén I. Huéng dén chung). Trudng
hop khd sach thye té khac khd sdch quy chudn thi Dinh muc dugc tinh nhan hé sb
k2 = (dién tich khd séch thuc té/dién tich khd sach quy chudn).

4. Bang dinh mnre

4.1. Pinh mirc cong tic thiét ké, trinh bay trang bia ngodi sdchin

4.1.1. Dinh mic cbng tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sich in, bia co
ban, don gian, hai hoa gilta chlt va hinh &nh minh hoa:
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Pon vi tinh: 01 bia ngoai

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi |Tri sé mikc

03.01.01.01 | Vat ligu sir dung
Gidy in A4 Te 0,008
Muc in laser A4 mau Hoép 0,002
But bi Cai 2
Nhin céng
Bién tdp vién hang HI béc 5/9 Cong 0,30
Hoa si béc 5/9 Cong 0,66
K§ su bac 5/9 Cong 1,37
My sit dung
May tinh chuyén dung Ca 1,62
May in laser A4 mau Ca 0,0003

4.1.2. Pinh muc cdng tac thiét k&, trinh bay trang bia ngodi séch in, ytu céu
bia phtic tap, st dung nhi€u hi¢u tmg hinh anh, mau sic:

Don vi tinh: 01 bia ngodi

M4 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Trisé mic

03.01.01.02 | Vit liéu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,008
Muec 1n laser A4 mau Hép 0,002
But bi Cai 2
Nhan cong | |

Bién tap vién hang I1I béc 5/9 Cong 0,52
Hoa si bac 5/9 Cong 1,26
K¥ su béc so | Cong 2,58

May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 3,07

May in laser A4 mau Ca 0,0003
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4.2. Dinh mirc cong tdc thiét k8, trinh bay trang rujt sich in

4.2.1. Dinh mic cong tac thiét ké, trinh bay ma-két rudt séch in thuln chit:

Don vi tinh: 100 trang

M3 hiéu

03.01.02.01

Thanh phian hao phi Pon vi |Tris6 mic
Vat liéu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
Bat bi Cai 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Céng 0,32
Hoa s bdc 5/9 Céng 0,63
K¥ su béc 5/9 Cong 1,71
May suw dung
May tinh chuyén dung Ca 1,87
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.2. Dinh mtc cdng tac thiét k&, trinh bay ma-két rudt sach in thuin tranh,

anh:

Don vi tinh: 100 trang

Mi hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Trisd mic

03.01.02.02 | Vit liéu sie dung
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tip vién hang III bic 5/9 Cong 1,93
Hoa sT bac 5/9 Cong 2,02
K¥ su bic 5/9 Cong 8,47
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca 9,94
May in laser A4 Ca 0,0333
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4.2.3. Pinh mie céng tac thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in thuin bang

biéu, hop chir:

Pon vi tinh: 100 trang

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sé mive
03.01.02.03 | Vit ligu sit dung

Gidy in A4 Ram 0,8
Muec in laser A4 Hép 0,16
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 1,64
Hoa si bic 5/9 Cong 1,71 .
K§ su bac 5/9 Cong 7,17
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 8,56
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.4. Pinh mdc cdng tac thict ké, trinh bay ma-két rudt sach in hon hop

eom: chit, tranh, anh, bang biéu, hdp chi:

Pon vi tinh: 100 trang

Ma hi€u Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé mike

03.01.02.04 | Vit licu str dung
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hép 0,16
Bt bi Céi 2
Nhan cong
Bién tdp vién hang I bac 5/9 Cong 2,20
Hoa si bac 5/9 Coéng 2.3
K§ su béc 5/9 Coéng 9,65
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 11,52
May in laser A4 Ca 0,0333
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4.2.5. Pinh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in hdn hop

gbm: chi, tranh, anh:

Don vi tinh: 100 trang

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sé mie

03.01.02.05 | Vat ligu siv dung
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hép 0,16
Bt bi Cai 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang Il béc 5/9 Cong 1,65
Hoa st bac 5/9 Cdng 1,73
K¥ su béc 5/9 Cong 8,20
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 8,64
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.6. Dinh mc cong tic thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in hon hop
gbém: chil, bang biéu, hdp chir:

Don vi tinh: 100 trang

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s mic

03.01.02.06 | Vit lidu sit dung
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
But bi Cai 2
Nhin cong
Bién t8p vién hang I1I béc 5/9 Cong 1,23
Hoa sibéac 5/9 Céng 1,28
K¥ su bac 5/9 Cong 6,09
May s dung
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May tinh chuyén dung

Ca

6,42

May in laser A4

Ca

0,0333

4.3. Pinh mirc cong tde thiét ké, trinh bay ma-két dp-phich

4.3.1. Dinh muc céng tac thiét ké, trinh bay ma-két dp-phich tuyén truyén

dap ung ddy du théng tin, yéu cau dat vé m¥ thudt:

Pon vi tinh: 01 dp-phich

M3 hi€u

03.01.02.07

Thanh phin hao phi Pon vi | Tri sé mikc
Vit liéu stk dung
Gidy in A4 Ram 0,02
Muc in laser A4 mau Hop 0,004
Bat bi Cai !
Nhin cong
Bién tap vién hang III bac 5/9 Céng 0,56
Hoa si béc 5/9 Cong 2,06
K§ su bac 5/9 Céj;g 0,38
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 7,20
May in laser A4 mau Ca 0,0008

4.3.2. Dinh mic cong tac thiét ké, trinh bay ma-két dp-phich tuyén truyen

d4p tmg déy du thdng tin, yéu cu dic sdc vé m§ thuét:

DPon vi tinh: 01 dp-phich

M3 hiéu Thanh phin hao phi Bon vi | Tri s6 mie
03.01.02.08 | Vit licu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,02
Muc in laser A4 mau Hop 0,004
But bi Cai 1
Nhan cong
Bién tip vién hang III béc 5/9 Coéng 1,44
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Hoa s1 bac 5/9 Cong 5,69
K¥ su bac 5/9 Cong 7,38
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 11,60
May in laser A4 mau Ca 0,0008

4.4. Dinh mirc cong tdc thidt ké, trinh bay ma-két té voi, 1o gdp

4.4.1. Pinh mic cong tac thiét k&, trinh bay ma-két to roi, td gip khd A3:

Pon vi tinh: 01 trang khé A3

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi [Trisd mire

03.01.02.09 | Vit ligu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,016
Muc in laser A4 mau Hop 0,003
Bt bi Cai 1
Nhan cong
Bién tdp vién hang IIT bac 5/9 Cong 0,50
Hoa si bac 5/9 Cong 1,44
K§¥ su bac 5/9 Cong 2,88
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 3,85
May in laser A4 mau Ca 0,0007

4.4.2. Dinh mtiic cong tac thiét ké, trinh bay ma-két t& roi, tor gip khb A4:

Pon vi tinh: 01 trang khé A4

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sé mice
03.01.02.10 | Vit lidu siv dung
Gidy in A4 Ram 0,008
Muc in laser A4 mau Hop 0,002




58

Bt bi Cai 1,00
Nhan cong

Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,50
Hoa si bac 5/9 Coéng 1,06
K¥ su bac 5/9 Cong 2,13
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 2,95
May in laser A4 mau Ca 0,0003

L. PINH MUC CONG TAC IN BAN CAN

1. Tén dinh mire: Dinh mic cong tac in ban can khd A4.

2. Tharh phan cong viéc

a) Két ndi may tinh véi may in gidy can, nap gidy can vao may in;

b) Khoi dong may tinh va may in, dat cic théng s6 in va thue hién 1énh in
trén may tinh; kiém tra, danh gia chat luong ban in kiém tra trude khi in chinh

thiic; theo déi qua trinh in va kiém tra két qua in.

3. Bang dinh mirc

Pon vi tinh: 100 to can khé A4

Ma hiéu Thanh ph@in hao phi Pon vi Tri s6 mire

03.02.01.01 | Vat liéu sir dung |
Gidy can A4 To 105
Murc in laser A4 Hop 0,21
Vit liéu phu % 5
Nhan cong
Coéng nhén in nhém I1 bac 4/7 Cong 0,026
M dj)’sz'i' dy:z;r,; - N
May in Laser Ad - Chuyén in gidy can | Ca 0,026
May tinh chuyén dung Ca 0,026
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. ChwongIv ,
PINH MUC CONG TAC LAM SACH DPIEN TU

I. Tén dinh mire: Dinh mic cbng tic lam sdch dién tir.
2. Thanh phén cdng viée
a) Tiép nhén, doc so b ban thao di duoc bién tip dé hiéu ndi dung;

b) Xem xét cac yéu ciu vé bd cuc, giao dién, dung lugng dix liéu, dé xudt y
tudng thiét ké, thong nhét v tudng thiét ké véi ban bién tap va tac gia;

¢) Thuc hién thiét k& theo ¥ tudng thit ké da duoc théng nhét dén khi duoe

phé duyét;

d) Xt Iy céc dit liéu da phuong tién (dir lidu multimedia) (néu c6);

d) Lam sach dién tu;

e) Ghi dia nép luu chiéu va cai dit 1én trang Web dé gi6i thiéu, phat hanh
sach dién t.

3. Dicu kién ap dung

Dinh mitc nay tinh cho cong tac thiét ké, trinh bay ma-két trang bén trong
clia 01 ban thao sach cé 100 trang quy chudn. Trudng hop sb trang chudn trong
mét ban thao sach thuc té khac 100 thi dinh muc hao phi tinh nhu sau:

bM = DMIOO * k1
Trong do:
- DM la mirc hao phi cho 01 ban thao sach ¢6 s6 trang quy chuin khéc 100.

- PM, 4 12 dinh mitc hao phi cho 01 ban thao sach ¢ trang quy chuin bang
100.

- Hé s6 k1 = (s6 trang quy chuén trong mdt ban thao sach thue tinh /100).

Vi du: Trong mot ban thao sach cén tinh hao phi ¢ 200 trang quy chuén thi
hao phi ciia ban thao sach nay la: DM = DM, *(k1) = DM4,*(200/100).

4. Bang dinh mirc

4.1. Dinh mirc cong tic thiét ké layout sdch dién tiy
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Pon vi tinh: 01 trang layout

M3 hi¢u

04.01.01.01

Thanh phin hao phi Pon vi |Trisb mire
Vit li¢u stv dung
Gidy in A4 Ram 0,008
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cal 2
Nhin cong )
Bién tép vién hang III bac 5/9 Cong 0,23
Hoa s7 bic 5/9 Cong 0,38
K¥ su bédc 5/9 Cong 1,33
May Sﬁt’i' diig
May tinh chuyén dung Ca 1,37
May in laser A4 Ca 0,0003

4.2.Pinh nive cong tic thiér ke, trinh bay trang bia ngoai sach dién nr

4.2.1. PDinh mrc cong tac thict ké, trinh bay ma-két trang bia ngoal sach di¢n

¥, yéu clu bia don gian, hai hoa gitta chit va hinh anh minh hoa:

Pon vi tinh: 01 trang bia ngoai

Ma3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Tri sb mic
04.02.01.01 | Vit liéu s dung

Gidy in A4 Ram 0,002
Muc in laser A4 Héop 0,0004 -
But bi Cai I |
Nhian “(:(311 J4
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 0,25
Hoa s1 béc 5/9 ) Coéng 0,58
K¥ su bac 5/9 Cong 1,18
May sir dung
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May tinh chuyén dung

Ca

1,40

Mady in laser A4

Ca

0,0001

4.2.2. Binh mirc céng tac thiét k&, trinh bay ma-két trang bia ngoai sach dién

tu, yéu cu bia phire tap, st dung nhiéu hiéu tng hinh 4nh, mau sac:

Don vi tinh: 01 trang bia ngoai

Mz hiéu

04.02.02.01

Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sb6 mirc
Vit liéu sir dung
Gidy in Ad Ram 0,002
Muc in laser A4 Hop 0,0004
But bi Cai 1
Nhin cong
Bién tép vién hang III bac 5/9 Cong 0,48
Hoa si bic 5/9 - Céng 1,15
K¥ su béc 5/9 Cong 2,31
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 2,76
May in laser A4 Ca 0,0001

4.3.Dinh mirc cong tic thiét ké, trinh bay cdc trang bén trong sdch dién tiv

4.3.1. Dinh mirc cong tic thiét k&, trinh by trang bén trong séach dién tu,

thuan chir;

Pon vi tinh: 100 trang rudt sdch

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Trisb mire
04.03.01.01 | Vit liéu si dung
Gidy in A4 Ram 0,2
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhin cong
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 1,75
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Hoa si bac 5/9 Cong 1,83
K§ subac5/9 Cong 7,67
May sir dung

May tinh chuyén dung Ca 9,16
May in laser A4 Ca 0,0083

43.2. Dinh muc cbng tac trinh biy trang bén trong sdch dién tt, thuan tranh,
anh:
Pon vi tinh: 100 trang rudt sach

Ma hiéu Thanh phin hao phi Ponvi | Tris6 mic

04.03.02.01 | Vit lidu s dung

Gidy in A4 | Ram 0,20_

Muc in laser A4 Hop 0,04

Bt bi - Cai 2,60

Nhin cong

Bién tap vién hang I} bac 5/9 Cong 2,2—5;
Hoasibics® Cong | 238

KF su béc 5/9 | Cong 9,97

May sir dung

May tinh chuyén dung o Ca 11,91

May in laser A4 Ca 0,01

4.3.3. Dinh mirc céng tac trinh bay trang bén trong sich dién i, thudn bang
bidu, hop chii:
| Pomn vi tinh: 100 trang rudt sach

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vj Tn:iiiﬁ
04.03.03.01 | Var liéu si dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2,00
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Nhan cong

Bién tdp vién hang 111 bac 5/9 Céng 1,93

Hoa st bac 5/9 Cdng 2,01

K¥ su bac 5/9 Cong 8,44
May sw dung

May tinh chuyén dung Ca 10,08
May in laser A4 Ca 0,01

4.3.4, Pinh muc cdng téc trinh bay trang bén trong sich dién t& hdn hop
gbm: chif, tranh, anh, bang bidu, hép chir:

Don vi tinh: 100 trang rudt sdch

M3 hi¢u Thanh phin hao phi Pon vi Trifsﬁ
muc
04.03.04.01 | Vat ligu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2,00
Nhin cong
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 2,59
Hoa si bac 5/9 Cong 2,71
K9 su béc 5/9 Cong 11,35
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 13,56
Méy in laser A4 Ca 0,01

4.4. Dinh mirc cong tdac thict ké, trinh bay vé dia va ghi div ligu sdch dién

tir vao dia CD

Pon vi tinh: 0] vé dia CD
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M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi |Trisbd mic

04.04.01.01 | Vit lidu siv dung
Gidy in A4 Ram 0,002
Muc 1n laser A4 Hop 0,0004
Bt bi Cai 1
DPia CD Cai 1
Nhin cong
Bién tap vién hang I11 bac 5/9 Cong 0,375
Hoa si bac 5/9 Coéng 0,938
K§ su bac 5/9 Cong 1,750
May sir dung
May tinh chuyén dung va dau ghi dia. ~ Ca 5 450
CD chuyén dung ’

May in lazer A4

0,0001
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Chuong V
DINH MUC CAC CONG TAC THUQC CONG POAN IN SACH

1. Dinh mirc cong tac in ban can

Ap dung dinh mtic M4 hiéu 03.02.01.01

2. Dinh mitc cong tac in ban phim

2.1. Tén dinh nurc: Pinh mirc cong tac in ban phim.
2.2. Thanh phin cdng viée

a) K&t n6i may tinh véi may in phim, nap phim vao mdy in, nap file vao

may tinh;

b) Khéi dong mdy tinh va may in, dit cac théng sb in va thue hién 1énh in

trén may tinh; theo déi qua trinh in va kiém tra két qua in phim.

2.3. Bang dinh murc
Daon vi tinh: 100 to phim

Ma hiéu Thanh phan hao phi Don vi| Tri s6 mire

05.02.01.01 | Vit li¢u sie dung

Phim Bitonal, greyscale and color To 102
Vit liéu phu % 5%
Nhiin cong

Cong nhan in nhém IT bac 4/7 Cong 0,032
May sir dung

Hé théng méy ghi phim chuyén dung Ca 0,032

3. Dinh mitc cong tac binh ban thi cong

3.1. Tén dinh mirc: Dinh muc cdng tac binh ban thi céng cho 01 ban kém.
3.2. Thanh phan céng viée

a) Nghién ctiu, tinh todn kich thudc bé tri trang tai lidu trén khd gidy in;

b) Thuc hién ké 8, cét, dén, dat ban can hodc phim 1én dé binh cho phu hop

vol yéu cdu xén, gédp, dong tdp tai liéu sau in. San pham cudi cung 14 t& mau

phot hoan chinh.

3.3. Bang dinh mic
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Pon vi tinh: 01 ban binh

—

M hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri sb mie

05.03.01.01 | Nhin cong

Céng nhan in nhom I béc 4/7 Cong 0,111

4. Pinh mirc cong tic ghi bin kém tir ban can hodc ban phim

4.1. Tén dinh purc: Dinh muc cong tac in ban kém tr ban can hodc ban phim.
4.2. Thanh phin cong viée

a) Chuan bi méy phoi k&m;

b) Dt ban kém va ban can (hodc ban phim) da binh ban vao may;

¢) Dit théng s6 clia méay va chay may phoi kém;

d) 1.4y ban kém da phoi dua vao hé théng hién chit;

d) Pua ban k&m di hién chit vao hé théng séy va gém bé mit;

e) Kiém tra va dua ban kém hoan thanh phoi vao gia.

4.3. Bang dinh nure

Do vi tinfi: 100 ban kém

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri sb mic

05.04.01.01 | Vit liéu sit dung
Ban kém Béan 102
Vit liéu phu % 5
Nhin cong
Co6ng nhan in nhom III bac 4/7 Cong 12,75
May sit dung
Hé thdng may phoi kém thu céng Ca 12,75

5. Dinh mie ¢dng tiac binh bédn va ghi bian kém tir file

5.1. Tén dinh mirc: Dinh muc céng tac binh ban va ghi ban kém tur file,

5.2. Thanh phin céng vige
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a) Thuc hién céc thao téc binh ban trén mdy tinh;
b) Chun bi mdy ghi k&m, chuyén file vao may;
c) Pt ban kém vao mdy;

d) Hién k&ém d4 ghi, sy khé va gdbm bé mit;

d) Kiém tra va dua ban kém da ghi vao gia.

3.3. Bang dinh muc
Don vi tinh: 100 ban kém

Ma hiéu Thanh phin hao phi Don vi |Tri s6 mire

05.05.01.01 | Vit lidu sii dung

Ban kém _ Ban 102
Vit liéu phu % 5
Nhin cong

Cong nhéan in nhém 11 bac 4/7 Cong 1,821
May sir dung

Hé théng may in kém tu dong Ca 1,821

6. Binh mire ¢ong tac in offset 1 mau, 2 mau va 4 mau

6.1. Tén dinh mire: Dinh mac cong tac in offset 1 mau.

6.2. Thanh phéin cong viéc

a) Chudn bi méy in, 1&p k&m, dé muc, cai dat thong s6 in, lip gidy;

b) Van hanh mday in, thuc hién in thit va kiém tra, hiéu chinh may in; thuc
hién in chinh thirc va kiém tra thanh phdm.

6.3. Bang dinh mirc

6.3.1. Pinh muc cong tac in offset 01 mau den, giéy cudn, in khd giéy
608x914mm, in 2 mit ddng thoi:

Don vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, den tring, khé gidy 608x914mm

Ma hi¢u Thanh phan hao phi Pon vi| Trisd mirc

05.06.01.01 | Vit liéu sir dung
Giy in m® 6112,83

Muc in den kg 8,15
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Vit liéu phu % 5%

Nhin cong

Cong nhén in nhom III bac 4/7 Céng 0,550

May sir dung

Hé thdng méy in offset gidy cudn, Ca 0,092

in 2 mét, tu déng

6.3.2. Dinh muc cong téc inoffset 01 mau (khac mau den), gidy cudn, in khd
gidy 608x914mm, in 2 mat déng thoi:
Bon vi tinh: 10.000 bdn in 2 mdt, 1 mou, khé gidy 608x914mm

Ma3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Trj s6 mie
05.06.01.02 | Vit liéu sir dung
Gidy in m” 6112,83
Muyc in mau kg 8,15
Vit liéu phu % %

Nhin cong

Cong nhan in nhom I bac 4/7 Cong 0,550

May st dung

Hé thong may in offset giéy cudn, inj Ca 0,092
2 mat, tu déng

6.3.3. Dinh mirc cong tac in offset 2 mau gidy cudn, in khé gidy 608 x 914 mm,
in 2 mit ddng thoi:
Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 2 mau, khé gicfy 608x9 1 dmm

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 muc

05.06.01.03 | Vit liéu sir dung

Gidy in m’ 6112,83
Murc in mau kg 18,34
Vit ligu phu % 5%

Nhan cong
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Cong nhén in nhém T bac 4/7 Cong 0,642
May st dung

Hé théng may in offset gidy cudn, in| Ca 0,092
2 mat, tu déng

6.3.4. Binh muc cong tac in offset 4 mau gidy cudn, in khd gidy 608 x 914 mm,

in 2 mit déng thoi:

Don vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 4 mau, kho gidy 608x914mm

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vi | Tri sbé mire

05.06.01.04 | Vit liéu st dung
Gidy in m 6112,83
Mue in mau kg 36,68
Vit liéu phu % 5%
Nhin cong
Céng nhan in nhém HI béc 4/7 Cong 0,733
Muay sir dung
H¢é théng may in offset giéy cudn, Ca 0,092
in 2 mét, tu dong, 4 mau

6.3.5. Pinh muc céng tic in offset 01 mau den, gidy roi, in khd gidy

790x1090mm, in 2 mit, ddo mét thd céng:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, den tréng, kho gid’y 790x1090mm

M3 hiéu Thanh phin hao phi Don vi {Trj s6 mire
05.06.01.05 | Var ligu st dung
Gidy in m’ 9472,10
Muc in den kg 0,47
—V;i—i liéu phu % 5%
Nhin cong
Co6ng nhén in nhom 11 bac 4/7 Cong 0,764
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May sit dung

Hé thong may in offset 1 mau, to roi

Ca

0,764

6.3.6. Dinh muic céng tac in offset 01 mau (khic mau den), gidy roi, in khé
gidy 790x1090mm, in 2 mit, ddo mit thi céng;
Pon vi tinh: 10.000 bén in 2 mét, 1 méu, khé gicfy 790x1090mm

MaA hiéu 'Thanh phéan hao phi Pon vi |Tri sé mire

05.06.01.06 | Vit ligu sir dung
Gidy in m?2 9472,10
Murc in mau kg 10,72
Vit liéu phu % 5%
Nhin cong
Cong nhan in nhém 11T bac 4/7 Cong 0,764
May siv dung
Hé thong mdy in offset 1 mau, to roi, Ca 0,764

6.3.7. Binh mirc cong tac in offset, 2 mau, giéy i, in khd giéy 790 x 1090 mm,

in 2 mét, ddo mat thu céng:
Don vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 2 mau, khé gici’y 790x1090mm

Ma hiéu

05.06.01.07

Thanh phz‘”m hao phi Pon vi | Tri s6 mire
Vat liéu sir dung
Gidy in m” 9472,10
Muc in mau kg 21,45
Nhin cong
Co6ng nhan in nhém IH bac 4/7 Cong 1,528
May sir dung
H¢E théng may in offset 2 mau, t& rdi Ca 0,764
Vit liéu phu % 5%

6.3.8. Pinh mirc cdng tac in offset, 4 mau, giéy v, in khd giéy 790 x 1090 mm,
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in 2 mit, ddo mat thu cong:

Don vi tinh: 10.000 bdn in 2 mdt, 4 méu, khé gid’y 790 x 1090 mm

Ma3 hicu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri s6 mic

05.06.01.08 | Vat li¢u sii dung
Gidy in m? 9472.10
Muc in mau kg 42,89
Vat liéu phu % 5%
Nhan cong
Coéng nhan in nhom 1 bic 4/7 Cong 3,056
May sir dung N
Hé théng may in offset 4 mau, O roi Ca 0,764 7

7. Pinh mic cong tac gip

7.1. Tén dinh mic: Dinh mic cong tac gip.

7.2. Thanh phin céng vige

a) Chuén bi may gap; vd, db bang bé dat tap gidy gap vao ding vi tri trén
mdy gip.

b) Van hanh may gép, bé dit tap gidy da gép ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham.

7.3. Bang dinh muc
DPon vi tinh: 10.000 ban in

~psn X A 1. . C K.
Ma hiéu Thanh phan hao phi Don vi |Tri s6 mac

05.07.01.01 | Nhin cong
Coéng nhan in nhoém 11 bac 4/7 Cong 1,250
My sir dung N
Hg théng médy gép 3 vach Ca 0,625

8. Dinh murc cong tac xén

8.1. Tén dinh mirc: Dinh muc cobng tac xén.
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8.2. Thanh phin cong vige

a) Chuén bi méy xén; v3, d& bing tap gidy xén, bé dit tip gidy xén vao dung
vi tri trén may xén;

b) Van hanh miy xén, bé dat tdp gidy da xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham.

8.3. Bing dinh mirc

8.3.1. Pinh muic cong téc xén 1 mit dé gip:
Pon vi tinh: 10.000 ban in

Mai hiéu Thanh phén hao phi Pon vi { Tri s6 mire

05.08.01.01 | Nhan cong

Coéng nhén in nhom 11 béc 4/7 Cong 0,250

Mady str dung

Hé théng may cit 1 mit Ca 0,1250

8.3.2. Dinh muc cdng tac xén 3 mét dé hoan thién sach

Don vifinh: 1.000 cudn sach do day 5, 1em

o G A e 4
Ma hicu Thanh phan hao phi Bon vi i Tri s6 mire

05.08.01.02 | Nhén cong

Cong nhén in nhom 11 béc 4/7 Coéng 1,136

May str dung

Hé théng may xén 3 mat Ca 0,5682

9. Pinh mire cdng tac dong tap

9.1. Tén dinh mirc: Pinh mirc cong tac dong tép.

9.2. Thanh phin congviée

a) Chuén bi may déng tap, bé dat thp gidy déng tap vao ding vi trf trén may;

b) Vén hanh may, bé dat tap oihy d3 déng thp ra ngodi, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham.

9.3. Diéu kién dp dung

Poéng tap 1dng, vao bia va dap ghim sich do day < 150 tay sach/cudn.
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9.4. Bang dinh miic

9.4.1. Pinh muc céng tac déng tap léng, dap ghim sach khd < A4
Don vi tinh: 1000 quyén kho < A4

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sb mie
04.09.01.01 | Vit li¢u sie dung
Day thép Mét 15
Nhin cong
Cong nhén in nhom II bac 4/7 Cong 0,313
My s dung
Hé théng may déng ghim tu dong Ca 0,0781

9.4.2. Pinh mirc cdng tdc dong tap 16ng, dip ghim sach khd A3:
 Don vi tinh: 1000 quyén kho > A4 va < A3

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi |Tri s6 mie
05.09.01.02 | Vit li¢u siv dung
Day thép Mét 20
Nhin cong i
Coéng nhan in nhom 11 béc 4/7 Céng 0,625
Mady si¥ dung
H¢ thdng may dong ghim Ca 0,1563

9.4.3. Binh mitc céng tic dong sach khiu chi:

Don vi tinh: 10.000 ban in

Ma hiéu Thanh phin hao phi DPon vi | Tri s6 mire
05.09.01.03 | Vit li¢u sir dung
Chi khau Meét 150
Nhin cong
Cong nhan in nhom II bac 4/7 Céng 3,750

Mady s dung
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Hé théng mdy khau chi sach Ca 1,250

9.4.4. Pinh mirc cong tac dong sach keo nhiét, vao bia:

" Pon vi tinh: Don vi tinh: 1000 quyén <A4

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri sb mie

05.09.01.04 | Vit liéu siv dung

Keo dan céc loai kg 0,225

Nhan cong

Cong nhén in nhém 1T bac 4/7 Cong 1,0

May sir dung

H& thdng méay dong sach keo nhiét Ca 0,25

10. Dinh mitc cong tac vao bia |

10.1. Tén dinlt purc: Pinh mirc cdng tdc vao bia.

10.2. Thanh phin cong vige

a) Chudn bi may vio bia, bé dit tip giéy cén vao bia vao dang vi trf trén may;

b) Vén hanh may, bé dat quyén sach co bia ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kidm tra thanh pham.

10.3. Bang dinh nurc
Don vi tinh: 1000 quyén <A4

M3 hiéu Thanh phéan hao phi Pon vi| Trisd mic

05.10.01.02 | Var li¢u sir dung

Keo dan gay kg 0,125

Nhin cong

Cdng nhén in nhom 1 bac 4/7 Céng 0,1

May sir dung

Hé thdng may véo bia dén keo Ca 0,025

11. Pinh mitc cong tac dong goi
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11.1. Tén dinh murc: Dinh mtc céng tac dong géi sach thii céng.

11.2. Thanh phén céng vigc

a) Chuén bj thing carton, kidm dém loai sach can déng goi;

b) Xép sach vao thung, déng thung biang keo va danh dai thung, ghi nhan;
c) B& dat thing sach ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém tra thanh phflm.

11.3. Bang dinh mirc
Don vi tinh: 1 thimg carton 0,25m’

M3 hiéu Thanh phan hao phi Don vi | Tri s6 muc

05.11.01.01 | Vat li¢u stv dung

Thiing carton 3 10p 0,25 m’cé dai Thing 1
Bang keo Mét 10
Nhén hang To 1
Nhin cong

Coéng nhan in nhém 1 bic 3/7 Céng 0,13
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‘ PHULUC
QUY TRINH THUC HIEN CAC CONG VIEC TRONG
HOAT DONG XUAT BAN

Pinh muc kinh t& - k§ thudt nay duge xdy dyng theo quy trinh hoat dong
xuft ban phé bién g(‘“)m céc khau co ban sau: T chire, khai thac ban thao; Bién tap
ban thao; In (d6i v6i xuét ban phim in) hofic 1am sach dién ti (dbi véi sdch dién
tr); Nop, kidm tra luu chiéu (truée khi phét hanh); Hiéu chinh (néu ¢6); Phat hanh
xuét ban phim.

Dudéi day 13 quy trinh tdng quat cia hoat dong xuat ban xuéat ban pham in va
xuat ban pham dién tu:

QUY TRINH XUAT BAN XUAT BAN PHAM IN

N

. BIEN TAP i

, ; |
BAN BN BAN - BAN - N
THAO =) L THAOITHIET 1\1:, MAU Lﬁ> |
' CHEBAN

"-.‘__/' L

| TOCHUC,
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BAN THAO

3
b
i
§

Tt
L
(L u——

L ‘ NOP,KIEMTRA [ Y
¢—=—=3 HIEU CHINIl /oy LUU CHIEU K| BANIN |
P (Néwedy " (Trude khi phat hanhy

DUYET

* : ' AT I OTHIET !
. TOCHUC, . - L | NOIDUNG AL L
| BAN . BIENTAP | BAN THAO . KE LAM
| DUGC : SAcIL |
f -i
L L

PIEN TU

|
i
b
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: | 2
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N LT T

B
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HIEU CHINH | LUU CHIEU T
(Neu cd) (Truoc khi phat hdllh) [

.
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BAN‘
PHAT HANH
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1. Khiu t6 chire, khai thac ban thio:
a) Cac budc thuc hién:

Bu6c 1: Dang ky ké hoach d& tai: Xac dinh phuong hudng ké hoach @ tai
(hang nam, ngin han, dai han); chon dé tai cu thé, chon tac gia; duyét dé tai.

Buéc 2: Xay dung dé cuong ban thao: Viét dé cuong ban thao; duyét dé
cuong ban thao.

Budce 3: Ky hop dong véi tée gia x4y dung ban thao.

Budc 4: TS chire nghiém thu ban thao truée khi dua vao bién tép.

b) N6i dung thuc hién khau té chire, khai thac ban thao duoc 1&p thanh ban
ké hoach xuét ban gdm nhiing ndt dung chinh sau:

- Tén tac phim, tic gid, dich gia, thé loai, xuit ban 14n diu/tai ban.

- Tém tit ndi dung tac phdm. _

- Khuén khé sdch, sb trang, sb luong nhén ban, hinh thirc (in/dién ti).
- Phuong thire xuét ban (tu 1am/lién két).

- Déi tuong phuc vu.

- Théi gian du kién phét hanh.

- K& hoach bién tép (phan cong bién tap vién, yéu cau vé quy trinh, thoi gian,

ban thao tiép nhén, ban théo sau bién tap).

- K& hoach xuét ban (tén sach, thé loai, s6 luong trang, khé sach, s6 luong in,
chi sb k¥ thuat, chét liéu st dung d& in sach, thoi gian in, thoi diém nhéan séch,
thoi diém phat hanh).

- K& hoach in 4n.

- K& hoach tai chinh.

- K& hoach tiéu thu.

- Bién béan ghi nhan xét, danh gid clia cac bién tap vién.

- M& hd so bién tap cda tac phim xuét ban.

2. Khau bién tap ban thio

a) Cac budc thue hién:

Buéc 1: Tiép nhan ban thao: Bién tap vién tidp nhan ban thao xuit ban phim
v kiém tra vé& sb chuong, muc, hinh v&, biu bang, phu luc... pht hop véi hd so
ké& hoach xuét ban duge duyét; 1am thi tuc nhén ban thao xuét ban phém.
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Budc 2: Bién tap thd: Bién tip vién doc qua dé nam bat cac thdng tin, ndi
dung chinh clia ban théo, phong cach viét cua tac gia, xac dinh cac chi tiét ctia ban
thao nham nam dugc nhiing wu, khuyét ciia ban thao dé t d6 tim ra nhiing
phuong 4n hop 1y dé chinh stra ban thao.

Buéc 3: Bién tip tinh: Bién tip vién doc k¥ dé chinh 1y stra chia ban thao.
Ty thudc vao tinh chét, loai hinh, hién trang chat lugng va yéu ciu cia viéc xult
ban ma c6 thé ¢6 3 muc chinh stta: Stra nho, chi yéu la stra 16i chinh ta, 161 nham
tén riéng, phién am, viét tat,...; sira trung binh, chi yeu la stra 161 ngdn ngft, nglr
phép, trinh bay clu, trich dan...; stra 1dn, tip trung vao 16i cau truc, bo cuc, 161 vi
pham ban quyén tac gia va 16i vi pham nhiing yéu cau co ban cua chat lugng tac
pham. Sira nhitng 18i nay bién tép vién phai phoi hop véi tac gia de thuc hién. Két
qua ctta bude nady la ban théo tac pham dd duoc chinh stra phu hop.

Bude 4: Hoan thién ban thdo: Bién tip vién hoan thién ban thao goém: thong
nhét véi tac gid vé tén sdch; viét 161 nha xuat ban; lap cac bang chi dan; lap muc
lyc, thong nhat mot s6 quy dinh khéc (trang trdch nhiém, sO ban in, thong ké tai
{iéu tham khdo...), stra chita, hoan chinh ban théo trinh Trudng ban bién tdp xem
x6ét 1an cudi trudce khi trinh Lanh dao duyét.

b) Né1 dung bién tap ban thao:

- Xem xét, chinh sta nhitng van dé lién guan dén quan diém, tu tuéng chinh
tri, dudng 161, chinh sdch ctia Dang va phép luit ctia Nha nude. ..

- Xir Iy cac van dé mang tinh hoc thuét, tinh tri thuc, tinh lich st, tinh thue
té, tinh logic, tinh hgp ly... trong ndi dung ban thao dé dam bdo sy chinh xac va
phtt hgp véi cac quy dinh hodc chuén muc vé phép 1y, thuan phong my tuc, dao
diic, van hoa, xa hoi va chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra 101 trich dan.

- Diéu chinh két cau, luge bo nhiing ché ¢6 ndi dung trung 1dp, diéu chinh
thir tu cdc doan,. .. Jam cho két cau ban thao mach lac, chit ch& va hop ly hon.

- Stra chita tidu dé cva cac chuong, muc, phan va sap x€p thur tu tiéu dé cua
toan bd ban thdo cho hop 1y.

. Chinh sta céu, chit, dau ciu dé vin ban tic pham dat chuan muc ngon
ngtt, ngfli phap cia tieng Viét, hodc tiéng dan toc khac.

- Chinh stra thong nhét: thuit ngit, tén riéng, cach dung chit s6, don vi do
ludng, cach sap xép 101 trich dan, 1o chu thich.

- Chinh sita 15i chinh ta (morat).
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- Chinh stra cac van ban phu nhw: Chit viét ngoai bia, trang tén sach, 16i Ban
bién tdp, 161 Nha xudt ban, 11 néi ddu, 1o gidi thiéu, 101 tua, 161 bat, tidu st téc
gia, muc luc, cha thich, biéu bang, tranh 4nh minh hoa, chi dan, phu luc, tai liéu
tham khao va cc phin phu khac.

- Chinh stra céc anh, cét cUp anh cho chit ch&, didu chinh d6 nét va do sang
ctia bic anh cho phu hop; bién tip hoic bd sung chq thich anh.

3. Khiu thiét ké, ché ban xuit ban phim in

a) Cac burde thue hién:

Budc 1: Nghién clru ban thao dé c6 ¥ tudng trinh bay hinh thic xuét ban
phén.

Bude 2: K§ thudt vién, hoa sT dua vao yéu clu vé mit trinh bay hinh thic
xuatl ban phim dé séng tao, d& xuit y tudng, thong nhit y tudng thiét ké véi bién
tap vién va tdc gia.

Buée 3: Thuc hién thiét ké, ché ban theo ¥y tudng thiét k& da thdng nhit voi
bién tap vién va tac gia. Két qua clia khau nay la ban mau duge duyét.

b) Noi dung thiét k&, ché ban xuét ban phém in:

- Lya chon kich ¢& va hinh thirc khé sach.

- Thiét k& phén bia ngodi, gébmceo: Thiét k¢ bia I (bia clng hodic bia mém,
gap mép hodc khdng gap mép); Thiét ke bia cudi; Thiét ké gay sach; Thiét ké vo
boc ngoai (néu co).

- Thiét k€ ki€u chit, ¢& chit, khoang céch gifia cac chi}, cac hang, tidu dé, cha
thich, dau trang, s6 trang,... trong cdc phén, chwong, muc, tidu muc ciia ndi dung
sach.

- Thiét ke vé ket cau chi trong nhitng trang 1di néi dau, 10i nha xuét ban, 1oi
gioi thiéu, 101 tya, 101 bat, chi dén, tai liéu tham khao,...

- Thiét ké v& két cdu va sip xép céc hinh anh minh hoa.

- Thiét ké va sép xép céc bidu bang sir dung xuét ban pham.

- Thiét ké céc trang khac nhw: Trang tén sach, trang 16t, 1&i dé tang, gidi
thiéu tac gia,... Viéc sép xép phai tao su théng nhét hai hoa va dam bao hop ly
trong todn néi dung cudn séch,

-Lén y tudng vé nguyén vat lidu va céng nghé in 4n phu hop.

4. Khiu thiét ké, 1am sach dién tir

a) Cac budc thuc hién:
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Bude 1: Nghién ciru ban thao dé c¢é y tuéng trinh bay hinh thirc xuét ban
phém,

Buée 2: K§ thudt vién, hoa si dua vao yéu cAu v& mit hinh thic xudt ban
phim dién tir dé séng tao, dé xuét y tudng, thong nhét ¥ tudng thiét ké, hinh thac
phat hanh (trén mang hodc dia CD) v6i bién tip vién va tac gia.

Budce 3: Thue hién thiét ké va lam sach dién tit theo ¥ tudng da thong nhét
v4i bién tip vién va tac gia.

Budce 4: Ghi dia ndp luu chiéu va cai dat 1én trang web hodc in dia CD dé
phat hanh.

b) NGi dung lam séach dién tu:

- Lua chon phan mém xuit ban sach dién tir phi hgp v6i phuong thire phat
hanh (in dia CD, hay phat hanh trén mang).

- Thiét ké layout sdch dién ti; thiét ké menu, cdc nit bam (néu co).

- Thiét ké phan bia ngoai, gdbmcé: Thiet ké bia 1; thict ké bia cud;

- Thiét ké kiéu chii, ¢& chft, khoang céach gilia cdc chil, cac hang, tiéu dé, chu
thich, dau trang, so trang... va trinh bay ndi dung trong cac phan, chvong, muc,

tiéu muc... cuia noi dung sach.

- Thiét ké va trinh bay céc trang 1o ndi dau, 101 nha xudt ban, 101 gio1 thiéu,
101 tua, 101 bat, chi dan, tai ligu tham khao,...

- Thiét ké hinh thire, b6 cuc va trinh bay hinh dnh minh hoa.

- Thiét ké va trinh bay cac bang biéu dugc sir dung trong xuét ban pham.

- Thiét ké cac trang khac nhu: Trang tén sach, trang 16t, 1o d€ ting, gidi
thiéu tdc gia,... Viéc sip x€p phéi tao sy thong nhat hai hoa va dam bao hop ly
trong toan ndi dung cudn sach.

- Thiét ké vo dia, nhan dia CD va ghi di lidu sach dién tir vao dia CD (néu
phét hanh bing phuong thire in dia).

5. Khiu in sach

Do hién nay coéng nghé in pho bién la cong nghé in offsel nén quy rinh in
sach dudi diy la theo quy trinh céng nghé in offset.

Buéc 1: Binh ban: 13 viéc sip xép céc trang sach trén mot t0 in lon dé sau
khi in 4n xong, gip t& in lai s& ¢ cdc trang duge sdp xép theo ding thir ty. Trude
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khi binh ban can x4c dinh 5 cac thong tin sau:

+ Khé san pham.

+ Kho gidy in (vi du: 65 x 86 cm, 60 x 84 ¢cm hay 32,5 x43 cm,...).

+ Loai gidy in.

+ Loal may in s dung,

+ Céch thuc hoan thién san pham (vi du: déng ghim, may chi, phay gay, vao
keo,...).

+ Céch thtre gia cdng (vi du: gép t& in bang tay, bang may).

+ Phuong phéap binh ban: Binh ban thii cdng hodc binh ban tu déng bing
phan mém chuyén dung.

Bude 2: In Film hoic in can (néu cd).

Budce 3: Phoi kém/In kém: Phoi kém bing hé théng may phot k&m thi cong
hodc in tryc tiép ra ban kém bing may in kém ty déng. Néu in kém tu dong thi b
qua bude 2.

Budce 4: In Offset: In biang hé thdng may in offset ding gidy cudn hodc oidy
rol, N 2 mat déng thoi, 1 mau hodc 2 mau hoac 4 mau.

Bude 5: Céc cong tac sau in gbm: Gép, xén, dong tdp, vao bia, ddng goi.

6. Khiu nop hra chiéu

Xut ban phém in sau khi in xong, hodc xuat ban phdm dién tir sau khi lam
sach dién ttr xong phai nép luu chidu cho co quan quan 1y nha nude vé xuét ban
theo quy dinh trude khi cac xuit ban phim nay duoc phat hanh.

7. KhéAu phat hanh (bao gbm: theo di phan héi ciia doc gia, dinh chinh)

Sau khi xuat ban phdm da phat hanh dén cong chung, bién tap vién theo doi
phan hoi cua doc gia, thuc hién dinh chinh (néu c6) hodc ghi nhén dé phuc vu cho
cong thc tai ban./

r/
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