UY BANDANTQC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phiie

Sé: 505 /1QD-UBDT
Ha Noi, ngay 24 thang 7 nam 2021

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Ké hoach kiém tra
cong tac cdi cach hanh chinh nam 2021

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Can cir Nghi dinh s6 13/2017/ND-CP ngay 10 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phi guy dinh chitc nang, nhiém vu, quvén han va co cdu 16 chic
ctta Uy ban Ddn téc;

Can cir Quyét dinh sé 40/0D-BCHCCHC ngay 29 thang 3 nam 2021
cua Ban Chi dao cai edch hanh chinh ctia Chinh phit vé viée ban hanh Ké hoach
hoat dong nam 2021 cua Ban Chi dao cai cach hanh chinh cua Chinh phu;

Can cti Quyét dinh 56 834/0P-UBDT ngay 30 thang 12 nam 2020 cua
Bo truong, Chu nhiém L"L han Ddn toc ban hanh Ké hoach eai each hanh
chinh nam 2021 cua Uy ban Dan toc;

Theo dé nghi cua Vu trueong Vu T b chire edn bé.
QUYET DINH:

Diéu 1. Phé duyét Ké hoach kiém tra cong téc cai cach hanh chinh nam 2021
cua Uy ban Dan tdc.

Piéu 2. Chanh Vian phong Uy ban, Vu truong Vu T chie can b,
Trudng Poan kiém tra, cac thanh vién Poan kiém tra, Thu truong cac Vu, don vi
thude Uy ban Dén toc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.x’%

KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
_ GNG PHO CHU NHIEM

Noi nhdgn:

- Nhu Diéu 2;

- B{ truémg, Chi nhigm UBDT (dé b/e);
-Cong TT Dién nr UBDT;

- Luw: VI, TCCB. 6
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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap — Tw do— Hanh phiie

KE HOACH
Kiém tra cong tic cii cach hanh chinh nam 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 505/0P-UBDT ngay £3théng 7 ndm
2021 cua Bo truong, Chu nhiém U:v ban Dan téc)

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Mue dich

- Nhiam danh gia chinh xac két qua thuc hién nhiém vu cdng tac cai cach
hanh chinh nam 2021, de xuat bién phap, giai phdp dé thuc hién t6t hon nhiém
vu cong tac cal cach hanh chinh nhitng ndm tiép theo.

- Nang cao nhan thire, y thire trach nhiém cua can bo, cong chire, vién
chire cac co quan, don vi trong thuc hién nhiém vu céai cach hanh chinh, tao
chuyeén bién vé ky luat, ky cuong hanh chinh.

- Théng qua kiém tra kip thoi ghi nhan nhimg két qua dat duoe, biéu
duong nhimg don vi thuc hién tot, cé déi méi trong cong tac cai cach hanh chinh
dem lai hi¢u lure. hiéu qua quan Iy nha nude. Péng thoi, chan chinh, phé binh
nhimg don vi chua chu dong, chura tich cuc trong viée thuc hién nhiém vu cong
tac cai cach hanh chinh nam 2021.

- Thu thdp thdng tin phuc vu cho viéc danh gia, xac dinh Chi sb cai
cach hanh chinh nam 2021 cua Uy ban Dan tde.

&
2. Yéu cau

- Kiém tra phai ding trong tdm, trong diém, tuan tha quy dinh cia
phap luat, dam bao chat lugng, khach quan, khong lam can tré hoat dong chuyén
mén binh thuomg cta co quan, o chire va cé nhan la dbi trong duge kiém tra.

- N§i dung kiém tra bam sat vao cac ndi dung cai cach hanh chinh cua
Ban Chi dao cai céch hanh chinh ctia Chinh phu va cta Uy ban Dan toc. Ho so
kiém tra phai duge 14p day du va hmu trir theo ding quy dinh.

- Nhimg kién nghi ctia Poan kiém tra phai dugce céc don vi thue hién
nghiém tic va cé bio cdo két qua khie phuc. Trong trudmg hop cin thiét c6 thé
thue hién viée phic tra, tai kiém tra dbi véi cae don vi.
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- Viée kiém tra cong téc cai cach hanh chinh 14 yéu cdu bét buge cla cac
co quan hanh chinh nha nude. Do vay, cac co quan, don vi chu dong xay dung
ké hoach va t6 chire kiém tra thyc hién nhiém vu cong tdc cai céch hanh chinh
tai vu, don vi minh.

1. POI TUQNG, NOI DUNG, HINH THUC VA THOI GIAN KIEM TRA
1. Déi twgng kiém tra
a) Céc Vu, don vi thude Uy ban Dén téc:

- Céc Vu, don vi xay dung ké hoach va t6 chire tir kiém tra thue hién nhiém
vu cong tac cai cach hanh chinh tai Vuy, don vi minh, giri bdo cao két qua kiém tra vé
don vi thuong truc ( Vu To chire can bo) dé tong hop.

- Poan kiém tra to chire kiém tra tai cac don vi:

+ Cac Vu guan 1y hanh chinh nha nuée: Vin phong Uy ban, Vu Ké
hoach — Tai chinh, Vu Bia phuong I11. Vu Dan tde thiéu so.

+ Cac don vi sy nghiép: Bao Dan tgc, Tap chi Dan tdc,
b) Kiém tra tai dia phuong: Ban Dan toc Kon Tum

2. Néi dung kiém tra

a. Poi véi ede Vuy, don vi thuje Uy ban Dén tée

- Viéc thuc hién Ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2020 cua U}f ban
Dan t6c (Quyér dinh so 834/0D-UBDT ngay 30/12/2020) va ciua Vuy, don vi,
trong do tdp trung vao cac ndi dung:

+ Su tich cuc, chu dong, nghiém tic trong cong tac chi dao, dieu hanh vé
cai cach hanh chinh;

+ Vigc thuc hién cac chi tieu, quy dinh ve cai cach the che; cai cach thu tuc
hanh chinh: cai cach to chuc b may; xay dung, nang cao chat lugng doi1 ngti can
bd, cong chire, vién chuc; cai cach tai chinh cong va hién dai hoa hanh chinh.

- Viéc thuc hién Chi thi ) 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua Thu tudng
Chinh phu vé ting cudng ky luat, ky cuong trong céc co quan hanh chinh nha
nugc cac cap.

- Céc ndi dung khéc cd lién quan dén céng téc cai cach hanh chinh.
- Viéc trién khai céc nhiém vu, dé an duoce giao
(Co pé cuong huong dan bdo cdo kém theo)
3. Thoi ky kiém tra
Tirngady 01 thang 01 nim 2021 dén thoi diém kiém tra.
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4. Phwong phép kiém tra

- Poan kiém tra s& gui vin ban dén don vi trude 10 ngay vé thanh phén,
thoi gian kiém tra tai don vi.

- Doan kiém tra dén kiém tra tryc tiép va trao d6i nhimg vén dé lién quan
dén noi dung kiém tra.

- Poan kiém tra nghién ctu ho so, tai lidu lién quan dén nodi dung kiém
tra; trong truomg hop can thiét, Doan kiem tra lam viéc voi mot 56 10 chue, ca
nhan lién quan dé kiém tra, xéc minh.

- Théng qua Bién ban kiém tra va ban hanh Két ludn vé két qua kiém tra.

5. Thoi gian kiém tra

Tir Quy Il nam 2021 dén hét ngay 30/11/2021. Poéan kiém tra s& tién
hanh kiém tra truc liép tai moi don vi khéng qua 3 ngay lam viée.

[1I. THANH PHAN THAM GIA DOAN KIEM TRA

1. Thanh phin doan kiém tra

- Lanh dao Uy ban Dan toc:

- Lanh dao, chuyén vién Vu Té chire can bo:

- Lanh dao, chuyén vién Vu Phép ché;

- Lanh dao. chuyén vién Vu Tong hop;

- Lanh dao, chuyén vién Vian phong Uy ban;

- Lanh dao, chuyén vién Trung tdm Théng tin.

2. Thanh ph:}in doan lam viéc ciia cac don vi dwge kiém tra

Tap thé lanh dao don vi va cong chic true tiép tham muu thyc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh (d6i véi don vj co phong, ban moi dai dién lanh
dao phong, ban tham du).

3. Trach nhiém cia Doan kiém tra

- Poan kiém tra ¢o trach nhiém trién khai cac hoat dong kiém tra theo
ndi dung, doi tuong, thoi gian, phuong phap duge néu trong Ké hoach nay.

- Cde thanh vién Doan kiém tra: ¢6 trach nhiém chdp hanh sy phan cong cuia
Truong Doan, Phé Trudng Doan; tham du day di cac budi lam viée tai cac don vi.

- Timg thanh vién Poan kiém tra ¢6 nhiém vu kiém tra theo timg linh
vuc thude chire nang, nhiém vy quan ly nha nuée cia don vi minh déi véi céace
don vi duoc kiém tra.
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- Béo cao két qué kiém tra voi Bd trudng, Chu nhiém Uy ban Dan tdc
theo quy dinh.

V. KINH PHI KIEM TRA

Nguén kinh phi bao dam cho cong tac kiém tra cdi cach hanh chinh nha
nude nam 2021, 1y tir nguon ngan sach chi cho hoat dong cai cach hanh chinh nha
nude duoe Bo trudng, Cha nhiém Uy ban Din toc giao cho Vu T6 chic can bd.

VL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Giao Vu To chire can bd: Chu tri phdi hop voi cac Vu, don vi lién
quan tham muu cho B§ truéng, Chu nhi¢m Uy ban thanh lap Poan kiém tra cai
cach hanh chinh cta Uy ban Déan tdc nam 2021 véi thanh phan so lurong thanh
vién dam bao hoan thanh nhiém vu duge giao. Trung tip can bo, cong chuc
tham gia doan kiém tra va 16 chirc cude kiém tra theo ké hoach nay.

- Xay dyng lich kiém tra de théng bdo dén cac Vu, don vi duoc kiém tra
va to chue thuc hién cong tac kiém tra theo ké hoach.

- Két thiic dot kiém tra tong hop bao cdo ket qua voi Bo trudng, Chu
nhiém Uy ban Dan tde, tham muu ban hanh vin ban dé chén chinh nhiing tap
the c4 nhan chua chu dong, chua tich cuc trong vige t6 chire thue hién IlhiEl‘Il vl
céng tae cai cach hanh chinh. xir Iy hode dé xuat, kién nghi bién phap xur ly doi
véi céc sai pham cta ca nhan, td chie trong linh vuc kiém tra theo tham quyen.

2. Giao cdc don vi ¢6 lién quan phén cong lanh dao va chuyén vién tham gia
Poan kiém tra cong tac cai cach hanh chinh theo ké hoach kiém tra dung quy dinh.

3. Céc co quan, don vi dugc kiém tra truc tiep
- Xay dung bdo cdo giri Poan Kiém tra trude ngay kiém tra 05 ngay.

Bo tri dia diém lam viée, lanh dao va céng chire ¢é lién quan lam viée true tiép
véi Poan Kiém tra.

- Béo cdo, cung cap kip thoi, day du cac thong tin, tai lidu, ndi dung theo
yéu cau cua Poan kiém tra.

- Tao diéu kién thuin loi dé Poan kiém tra thuc hién nhiém vu tai co
quan, don vi va cac don vi true thuoce.

- D61 véi 2 don vi Vu Dia phuong III va Ban Dan toc Kon Tum: Do tinh
hinh dién bién phirc tap cua dich bénh Covid-19, d& nghi Vu Dia phuong IT1 va
Ban Dan tgc tinh Kon Tum tu tien hanh kiém tra va giri bao céo kiém tra tai
don vi giri vé UBDT (gui Vu Té chirc can bg,trurée ngay 30/11/2021) dé tong
hop, béo cdo lanh dao Uy ban./.

P
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PHU LUC1
DE CUONG BAO CAO
Két qua thue hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2021
(Kém theo Quyét dinh sé: 505 OP/UBDT ngavddthing F nam 2021
cua Bo truong, Chu nhiém UI ban Dan toc)
(Démh cho ede Vu, don vi thude Uy ban Dan téc)

I. KET QUA THU'C HIEN
1. Cong tic chi dao, di¢u hanh vé cdi cach hanh chinh ciia don vi

- Viéc tham muu cho cap uy dang ciing cap ban hanh cac vin ban dé chi
cai cach hanh chinh cua don vi.

- Viéc phan cong linh dao don vi phu trach cong tic cai cach hanh

chinh: cac van ban chi dao nham d;w manh ¢dng tac cai cach hanh chinh cua
don vi.

- Panh gia ket qua thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh tai thai diém
kiem tra va cua ndm 2021 (so nhiém vu da hoan thanh, chwa hoan thanh so vei
ke hoach).

- Két qua cong téc k]L]Tl tra cai cach hanh chinh theo quy dinh (Thue
hién déi véi don vi su nghiép: s6 dom vi dwoe kiém tra, 56 don vi da khdc phuc
ton tai, han ché; v lé % ton tai, han cheé da khic phue duoe qua kiém tra).

- Két qua thuce hién ké hoach tuyén lru\'en cai cach hanh chinh (s61 rgng
tin. bai, hinh thirc, cach thire tuyén truyén: s6 luot nguoi duge tiép nhén thong
tin tuyén mnen \e cai cach hanh chinh). Cong tic phoi hop giira thi trudng Vu,
don vi véi cée 16 chire doan thé chinh tri trong don vij dé thuc hién tuyén truyén
cai cach hanh chinh.

- 86 lugng cdc cude hop cua don vi vé cong tac cai cach hanh chinh va
cac ndi dung lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh (ké ca hop giao ban 1dp
thé lanh dao).

- Cédc sang kién 4p dung hiéu qua trong thuc hién cong tac cai cich
hanh chinh.

- Viée b6 trf nhan lye, kinh phi thye hién ké hoach cai cich hanh chinh
cua Vu, don vi {Neu co).

2. Cong tic Cii cich thé ché

- Vige thuc hién cong tac xay dung, kiém tra, ra soat van ban quy pham
phap ludt cua don vi theo ké hoach da ban hanh (56 nhiém vu di hoan thanh,
chwa hoan thanh so voi ké hoach).

- Két qua thyce hién chuong trinh cong tac nam cta don vi, bao gdm ca
viéc tham muu ban hanh Vin ban quy pham phap luat (doi var V).



- Cong tdc ra soét, hé thdng hoa van ban quy pham phap luat; T6 chire
trién khai va ty kiém tra viéc thuc hién van ban quy pham phép ludt. Viée cong
b6 van ban quy pham phap ludt hét hiéu luc thi hanh; viéc sia doi bo sung van
ban quy pham phép luat doi vdi nhimg van ban khéng con phi hop.

- Thue hién cong tac to chire tuyén truyén, pho bién gido duc phap lut.
3, Cong tac cai cach thu tue hanh chinh

- Kiém tra viéc thyc hién cong tac kiém sodt thu tuc hanh chinh: kiém tra
viéc thyc hién ra soat, cdp nhat thu tuc hanh chinh, trinh cap cé thim quyén
cong bo thu tuc hanh chinh thude trach nhiém cua céc don vi: viéc niém yét
cOng khai cac thu tuc hanh chinh, sb sach ghi chép, phuong phap quy trinh,
cach thire giai quver hé so thu tyc hanh chinh; viée tiép nhan gidi quyet cac tha
tuc hanh chinh fkeem tra ho so da giai qme! triee tiép hodc qua dich vu
biew chinh), viée trién khai ra sodt, dénh gia quy dinh thu tuc hanh chinh, don
gian héa thu tuc hanh chinh thude trach nhiém cua don vi.

- Danh gid két qua thue hién ké hoach ra sodt, danh gia, cap nhat, bd
sung, hé Lhong hoa, cong bo. niém yét cong khai cde thu tyc hanh chinh thude
thém quvén giai quyeét tai don vi .

- Kiém tra viéc m@ hom thu gop y, cong khai duong day nong, noi tiép
nhén phan anh, kién nghi ve quy dinh hanh chinh ciia cé nhan, to chire doi vai thu
tuc hanh chinh thuge tham quyén giai quwl clia co quan. don vi; kiém tra ket qua
xur 1y, giai quyét nhimg phan anh, kién nghi cta ca nhan, to chire vé quy dinh
hanh chinh.

- Tong s6 thu tye hanh chinh thuge trich nhiém, tham quy en giai quw..t
ctia Vu, don vi; Tong s6 ho so di tiép nhan; tong s6 ho so di giai quyét.

- Cong tac phm hop gilra cdc don vi cé lién quan trong giai quyel tht tue
hanh chinh cho to chirc va cong dan.

4. Cong tac Cai cach to chire by may
- Ra sodt vi tri, chire ning, nhiém vu, quyén han, co cau to chirc va bién
ché hién cd; danh gia viéc thye hién Nghi dinh 101/2020/ND-CP ngay

07/10/2020 cua Chinh phu vé stta ddi, b6 sung mét so diéu cua Nghi dinh 50
123/2016/ND-CP nga) 01/9/2016 ctia Chinh phu quy dinh chue nang, nhiém vy,
quven han va co cau t6 chic clia bd, co quan ngang bd va Nghi dinh
120/2020/NB- CP ngav 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh 14p, t6
chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Viéc ban hanh, sta doi, bé sung cac quy ché hoat dong cua Vy, don
vi cho phil hop véi nhimg quy dinh méi cia Chinh phu, cua B9, nganh va cua
dia phuong (Quy ché lam viée, Quy tdc tmg xir, Quy ché ddn chii...).

5. Cong tac xay dyng va ning cao chét lwgng doi ngii can b§, cong
chire, vién chire

- Viéc b0 nhiém, bo nhiém lai doi vai can bo, cong chue, vién chue.
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- Viéc thuc hién ké hoach dao tao, boi dubng can bg, cong chuc,
vién chure .
- Viée tuyén dung vién chirc d6i véi céc don vi sy nghiép.

- Viée thuc hién quy ché lam viée, ky luat, ky cuong hanh chinh, dao
dirc cong vu, vin hoa cong sd cia cong chire, vién chire.

- Viéc thuc hién quy dinh cua phéap luat vé vi tri viéc lam, co cau ngach
cong chire va quan 1y cong chure tai vy, dom vi.

- Vige thye hi¢n Nghj dinh 143/2020/ND- CP ngay 10/12/2020 cua
Chinh phu vé sua dm bé sung mot sb diéu cua Nghi dinh 108/2014/ND- CP
ngay 20/11/2014 vé chinh sdch tinh gian bién ché va vin ban cla cac cap co
tham qmen vé thue hién quy trinh trién khai chinh sach tinh gian bién ché.

- Viéc danh gid chat luong doi ngii cén bo, cong chire, vién chirc...
6. Cong tac Cai cach tai chinh cong

- Tinh hinh tu chu vé linh vue tai chinh cta cac don vi du todn (vige giao
quyén ty chu cho cédc don Vi xay dung quy ché chi tidu ndi bd, quy ché quan 1y
tai san cang: phirong an tiét kidm: bdo cdo thue hidn twr chi hang nam).

- Cong tac bao cao qu}-'et toan.
- Thue hién ¢ong khai thu chi tai chinh theo quy dinh cua Phap luat.
7. Cong tac Hién dai hoa hanh chinh
- Viée ban hanh ké hoach (mg dung c¢6ng nghé théng tin.
- Viéc ap dung ISO trong hoat déng cua co quan, don vi.
- Viée ap dung quy ché cong tdc van thu, luu trir, bao vé bi mdt nha nude
cua Uy ban Dan toc.

- Viée trién khai xay dung Chinh phu di¢én wr; cung cap dich vu Lﬁng
trwe tuyén; viéc gui, nhan van ban dién tr; trién khai Céng Dich vu céng quoc

gia...
8. Viée trién khai cic nhiém vu, dé dn trong Ké hoach cii cach hanh
chinh eta Uy ban Dan toc.

- Danh sach cac nhiém vu, dé an dugc giao.

- Tién do, két qua va phuong huéng trién khai (néu cé) cac nhiém vu, dé dn.
II. NHAN XET, DANH GIA

1. Thuan loi

2. Kho khan

3. Phuong hudng thoi gian tai

IV. PE XUAT, KIEN NGHI



PHU LUC 11
Két qua thwe hién cong tic cai cach hanh chinh nam 2021
(Kém theo Quyét dinh 56: 506 OB/UBDT ngineld thang F nam 2021
ctia Bé truong, Chi nhiém Uy ban Dan téc)

(Danh cho Ban Dan toc)

A-KET QUA THUC HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NAM 2021

. Cong tac chi dao diéu hanh cai cich hanh chinh

—

l. Xéy dung trién khai thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh

a

. Vé 14 chite chi dao. diéu hanh cai cach hanh chinh

. Vé kiém tra cong tac cai cach hanh chinh

LIS |

4, Vé cong tac tuyen Iru}'én cal cach hanh chinh

I1. Két qua thue hién céng tac cii cach hanh chinh

1. Cai cdch thé ché

a) Xay dung va ban hanh cac van ban quy pham phap luéat
b) Ra soat van ban quy pham phap luat

¢) Té chire thye hién va kiém tra

2. Cai cach thu tuc hanh chinh

a) Ve ra soat. danh gia va thuc hién cac quy dinh vé don gian héa thu tuc
hanh chinh

b) Viéc cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh

¢) Két qua thuc hién tiép nhan, xir Iy phan anh kién nghji ctia ca nhan, t6
chire do6i vai thu tue hanh chinh thude tham quyeén giai quyét cua don vi

d) Viéc thuce hién co ché mét cira, mot cira lién thong
3. Cai cach to chire b méy hanh chinh nha nuéc

a) Keét qua ra soat vi tri, chie ndng, nhiém vy, quyén han, co cau té chire
va bién ché cua co quan, don vi

b) Vé kiém tra, danh gia tinh hinh t6 chire va hoat dong cua don vi
4. Xay dung va néng cao chat luong dé1 ngii can b, cong chirc

a) Vé xdac dinh vj tri viée lam va co céu cong chire:

b) Thuc hién céc quy dinh vé quan ly can bd, cng chite

¢) V& cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chire

5. Cai cach tai chinh cong

6. Hién dai hoa hanh chinh
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a) Ung dung céng nghé théng tin trong hoat déng cuia co quan hanh chinh
nha nudce
b) Vé ap dung ISO trong hoat déng cuia co quan hanh chinh
7. Panh gia chung

B - TINH HINH TRIEN KHAI THUC HIEN CAC CHINH SACH DAN TOC TREN
PIA BAN

I, Két qua trién khai thire hién céc chinh sach dén tdc trén dia ban

2. Cong tac dao tao, béi dudng, tuven dung, bé tri, sir dung déi ngdi can
bd, cong chire, vién chirc nguoi dan toc thiéu so.

a) Thuc trang doi ngil can bd, cong chire, vién chire ngudi dan tde thidu sb.

b) Céng tac tuyén dung. ho tri, sir dung déi ngii can bd, céng chire, vién
chire ngudi dan tde thicu 5.

c) Cong tac dao tao. boi dudng doi ngii can bo, cong chire. vién chirc
nguol dan toc thiéu so.

3. Péanh gia chung

C. DE XUAT, KIEN NGHI

- Vé két qua thye hién céng téc CCHC nam 2021.

- Vé tinh hinh trién khai chinh sich dan toc trén dia b:'in.V'
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PHU LUC III

PE CUONG
Kiém tra cong tic van thw, lru trir, cong tic bio vé bi mat nha nuée
(Kém theo Quyét dinh so: 60 50D/UBDT ngayel3thing §F nam 2021
cua Bo truweng, Chu nhiém Uy ban Dan téc)
(Darh cho cdac Vu, don vi thudce Uv. ban Dan toc)

I. NOI DUNG KIEM TRA

1. Cong tic van thu:

- Viée thue hién cdc quy dinh vé cong téc van thu

- S6 luong van ban di: Ty 1€ vin ban gidy/van ban dién ti.

- S0 lugng viin ban dén: Ty 1é van ban gidy/vin ban dién tu.

- Nhén sir lam cong tace van thu

- S6 quan 1y vén ban tai vy, don vi (c6 minh chimg kém theo)

- Cong tac 1dp hd so theo danh muc hé so da duge phé duyét tai Quyet dinh
199/QD-UBDT ngay 04/4/2019, Quyét dinh 144/QD-UBDT ngay 23/4/2020, Quyét
dinh 340/QD-UBDT ngay 14/5/2021 (¢6 minh chimg keém theo).

2. Cong tac lun triv

- Viéc thye hién céc quy dinh vé cong tac lru triv

- Cong tac giao ndp hd vao trix co quan

(Riéng Bao Dan toc va Phat trién béo cdo thém vé viée bd tri kho luu tri
tai liéu, nhin sy thyuc hién cong tac luu trir, cong tac thu thap, sip xép, chinh Iy
tai liéu theo quy dinh hién hanh va viéc trien khai KH 123/KH-UBDT ngay
03/2/2021 cua Uy ban Dén tdc).

3. Vé cong tic biao vé bi mit nha nuéc

- Viéc thye hién cac quy dinh vé cong téc bao vé bi mat nha nudc

- Nhan sy thye hién cong tac bao vé bi mét nha nude theo quy dinh hién hanh

- Quan 1y tai lidu, ho so. s6 quan Iy vin ban mét (c6 minh chimg kém theo)

- Viée soan thao vin ban thude danh muc bi mat, sé luong van ban thuge
danh muc mat da ban hanh.

I1. NHAN XET, PANH GIA
1. Thuéan loi

2. Kho khan

3. Phuong huong thoi gian toi
IV. DE XUAT, KIEN NGH]



