BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap- Ty do- Hanh phic

Sé: 50§ /QD-BHXH Ha Noi, ngdy 0 thang Y ndm 2015

QUYET DINH ,
Ban hanh Quy che quén ly va sit dung chir ky so6, chirng thw s0 chuyén dung
ctia Bao hiém xa hdi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Luat Bao hiém xa hoi ngay 29/6/2006;

Cin cir Luét Bao hiém y té ngay 14/11/2008 va Luat stra ddi, b sung mot
sb diéu cta Luat Bao hiém y té ngay 13/6/2014;

Cén ctr Luét Giao dich dién tr ngay 29/11/2005;

Cén cir Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cia Chinh phui quy
dinh chi tlet thi hanh Ludt Giao dich dién tir v€ chir ky s6 va dich vu ching thyuc
chir ky sQ Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 stra d6i, bé sung
mdt sO di€u cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP cua Chinh phu;

Cén cir Nghi dinh s6 27/2007/NB-CP ngay 23/02/2007 ctia Chinh phil quy
dinh v€ giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh;

Cin cir Nghi dinh s6 05/2014/N D-CP ngay 17/01/2014 cta Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bao hiém xa héi
Viét Nam;

Cén cu Quyét dinh s§ 08/QD-TTg ngay 09/3/2015 ctia Thu tuéng Chinh
phu thi diém vé giao ,dich diér} tu trong viéc thuc hién tha tuc }ham gi% béo hiém
x4 hoi, bég hiérq y t€, bdo hiém that nghiép va d€ nghi cdp s6 bao hi€ém x& hdi,
thé bao hiém y t&;

Cén cir Thong tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 ciia Bo Noi vu
huéng dan vé cung cap, quan ly va st dung dich vu chimg thuc chit ky sb
chuyén dung phuc vu cdc co quan thudc hé thong chinh tri;

Cin cir Quyét dinh sb 484/QD-BHXH ngay 02/4/2015 ciia Tong Gidm doc
Béo hiém x& héi Viét Nam v€ viéc ty quyén quan 1y thué bao chung thu sb
chuyén dung cia nganh Bao hiém x4 hoi;

Xét dé nghi ciia Truéng Ban Phap ché va Giam déc Trung tdm Cong nghé
thong tin,
QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va sir dung
chit ky s6, chimg thu s chuyén ding cta Bdo hiém xa hoi Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lwc ké tir ngay ky.



Pidu 3. Giam dbc Trung tdm Cong nghé Thong tin, Thu trudng cac don vi
trye thude Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Giam dbc Bao hiém x& hoi céc tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong va céc tb chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &
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BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap- Tu do- Hanh phic

QUY CHE
Quan ly va sit dung chit ky s6, chitng thw s6 chuyén ding
cia Bao hlém xa hdi Viét Nam
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 5.08. /QP-BHXH ngay..0.b./. ){ /2015
ciia Bdo hiém xa hoi Viét Nam)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

Quy dinh viéc quan ly va st dung chir ky s6, chung thu s6 chuyén ding
(sau day goi chung la chit ky s, chimg thu s6) trong giao dich dién tir cia cac
ca nhan, don vi thudc hé théng Béo hiém xa hdi, bao gdm: Bao hiém xa hoi Viét
Nam (BHXH Viét Nam), Bao hiém x& hoi tinh, thanh pho’ truc thudc Trung
uong (BHXH tinh), Bao hiém x& hdi quén, huyén, thanh phd, thi xa thudc tinh
(BHXH huyén).

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dwoc hiéu nhu sau:

. “Chimg thu s6” la mét dang ching thu dién tr do t6 chirc cung cap
dich vy ching thyc chit ky so chuyén dung thudc Ban Co yéu Chinh phu cap.

2. “Chitng thu s6 ¢6 hi¢u hec” 1a chimg thu s6 chua hét han, khong bj tam
dimg hodc bi thu hoi.

3. “T6 chikc cung cap dich vu chitng thuc chit kyp s6 chuyén ding” 14 t6
chitc do Ban Co yéu Chinh phd thanh 14p va duy tri hoat d()ng

4. “Co quan tiép nhdn yéu cdu chumg thuc chit ky 50 chuyén dung” (sau
day goi tét 1a co quan tiép nhéan yéu cau chung thyc) 1a co quan kiém tra, xem
xét lai lan cu01 trude khi chuyén sang cho td chire cung cap dich vu chimg thuc
chit ky s cp chir ky sb, chimg thu so Co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc
theo quy dinh hién hanh 1a Cuc Co yéu 893 - Ban Co yéu Chinh phu.

5. “Thué ‘bao ”1a ca n,hén, don vi thudc hé théng Bao hiém x3 hoi theo
quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay duoc cap ching thu so va gilt khoéa bi mét
tuong ing vdi khoa cong khai ghi trén chirng thu s6 dugce cép.

6. Don vi quan Iy thué bao 1a cac don vi truc thuc BHXH Viét Nam,
BHXH tinh va BHXH huyén.

7. Co quan chil qudn chimg thur s6 12 Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

8. Thu hoi chung thir s6 1a viéc 1am mat hiéu lyc cua chimg thu s6 mdt
cach vinh vién tir mot thoi di€m xac dinh.



9. Thiét bi heu khda bi mat: 14 thiét bi dap (mg tiéu chudn cia Bo Thong
tin va Truyén thong d€ luu khoa bi mét cho chit ky so.

Piéu 3. Quan ly thué bao

1. Téng Gidm dbc BHXH Viét Nam uy quyén cho Gidm dbc Trung tdm
Cong nghé thong tip truc thudc BHXH Viét Nam thuc hién quén ly céc thué bao
thudc nganh bao hi€m xa hdi.

2. Gidm dbc Trung tdm Cong nghé thong tin chju trach nhiém vé viéc quéan
ly thu€ bao theo quy dinh tai Thong tw s6 05/2010/TT-BNV va cac quy dinh tai
Quy ché nay.

Chuwong I1
QUAN LY VA SUDUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Piéu 4. Cap chirng thu sb

1. Piéu kién duoc cip chimg thu sé

Péi tugng dugc cip chimg thu sé khi thda man céc diéu kién sau:

a) La cac cé nhan, don vi thudc hé théng Bao hiém xa hcf)i,ducyc giao thuc
hién giao dich Qién tir linh vuc bao hi€ém x& hdi ma chua dugc cap chjmg thu s6
hodc dd dugc cap chung thu s6 nhung chirng thu s6 d& bi hiy hodc hét han;

‘ b) Cam két thuce hién nghfa vy, trach nhiém cia thué bao theo quy dinh tai
bicu 13, Thong tu s6 05/2010/TT-BNV va cic quy dinh khac cia phép ludt co
lién quan.

2. Quy trinh cip chimg thu s6

a) Ho so xin cép chimg thur sb

- Thué bao 1ap dé nghi cip chimg thur s6 theo MAu sé 01 c6 x4c nhén cia
don vi quan ly thué bao.

- Béi voi trudng hop ngudi dé nghi cép ching thu s6 1 lanh dao theo quy
dinh ctia phap luat vé quan ly va st dung con dau thi ngoai viéc cung cap cac ho
so nhu trén con phai cung cap céc tai li€u sau cho co quan chu quan:

+ Ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhén da dang ky mau con diu cla co' quan,

td chirc hodc chirc danh da duge cp theo quy dinh cua phap ludt v& quan Iy va
str dung con déu.

+ Ban sao hop 1€ vin ban x4c nhan chirc danh ctia ngudi do.

b) Téng hop danh sach dé nghi cdp ching thu sé

- Tai BHXH huyén: trén co s& gidy dé nghi cdp chimg thu 50, BHXH
huyén ra sodt dam bdo chinh xdc thong tin cla cd nhén, tong hop danh sach dé
nghi cap chimg thu s6 theo Mau s6 02 gtri vé BHXH tinh.

- Tai BHXH tinh: trén co s& danh sach & nghi cip chimg thu sé do
BHXH huyén giri vé va gidy dé nghi cip chimg thur sb cia cac thué bao do

BHXH tinh quan ly, BHXH tinh tdng hop danh séch dé cdp chitng thu s6 theo
Miu sb 02 giri vé BHXH Viét Nam qua Trung tdim Cong ngh¢ thong tin.



- Tai co quan BHXH Viét Nam: trén co s& gidy d& nghi cdp chimg thu sb
cua cdc cé nhan, cdc don vi thudc BHXH Viét Nam ra soat, tong hop danh sach
d€ nghj cap ching thu s6 theo Mau s6 02 giri Trung tdm Cong nghé thong tin.

¢) Duyét hd so cdp chimg thur s6

- Trong th&i gian 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so tir don vi quén 1y
thué bao, Trung tdm Cong ngh¢ thong tin chiu trach nhiém kiém tra ho so vé
dam bdo an toan va xéc thuc thong tin trong giao dich dién tir.

- Néu hd so dé nghj khéng hop 1€, trong thoi gian 02 ngay lam viéc,
Trung tdm Cong ngh¢ thong tin hudng dan d€ thué bao tién hanh hoan thién hd
SO.

Néu ho so hop 1€, Trung tdm Cdng nghé thong tin 18p danh séch thué
bao d& nghi cip chung thu sb theo Mau sb 02, trinh l&nh dao Bao hlem x4 hoi
Viét Nam phé duyét truée khi glri co quan tiép nhén yéu cdu dé tién hanh lam
thu tuc cdp chimng thu sb.

- Trudng hop khong chip nhan dé nghi cua thué bao, co quan chi quéan
thong bao rd ly do cho thué bao béng vén ban trong thoi han 02 ngay [am viée.

d) Cép va ban giao chimg thu sb

- Trudng hop cin bd sung hd so d& nghj theo yéu cdu ciia co quan tiép
nhén yéu céu ching thyc, trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
huéng din, co quan chit quan c6 trich nhiém théng bao va hudéng din don vi
quan ly thué bao hoan thién hd so. Pon vi quan ly thué bao c6 trach nhi€ém hoan
thién hé so theo hudng din trong thoi han 05 ngay lam viée.

- Truong hop khong dugc co quan tiép nhan yéu cu chimg thyc chép
nhén dé nghi cap chimg thu s, co quan chi quan théng béo 1y do bing vin ban
cho don vi quan ly thué bao biét.

- Truong hop duge chép nhan cép ching thu sb: trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngdy co quan tiép nhan yéu cdu ching thuc chuyen giao chung
thur 56, co quan cht quén c6 trach nhiém ban giao chimg thu s6 cho dai dién don
vi quan ly thué bao tai co quan chd quan.

Péi voi cdc don vi thué bao ¢ xa, co quan chu quan giri qua dudng cdng
vén theo ché d§ toi mat kém theo bi€n ban ban giao. Pon vi quan ly thué bao cé
trach nhiém hoan tat bién ban ban giao va guri lai co quan chi quan.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi nhén chung thu s tir co quan
cht quén, don vi quan ly thué bao c6 trach nhi¢m chuyen giao chimg thu s6 cho
timg thué bao va théng béo cho co quan chii quan biét.

- Viéc chuyén giao, ban giao ching thu sé phai dugc lap thanh bién ban
giao nhan chirng thu s6 theo Mau s6 03.

Diéu 5. Thoi diém co6 hiéu lye cia thué bao

1. Sau khi truc tiép ban giao ching thu s cho thué bao hoic nhan dugc
thong bao dd ban giao chimg thu s6 cho thué bao ctuia don vi quan ly thué bao,



co quan chil quan c6 trach nhiém giri dé nghi thoi diém c6 hiéu luc cla ching
thu s6 (Mau s6 04) vé Ban Co yéu Chinh phd bang védn ban hodc théng qua
chimg thu s6 con hi€u lyc trong thoi han 01 ngay lam viéc.

2. Chimg thu s cua thué bao c6 hiéu Iyc ké tir thoi diém duge Td chic
cung cdp dich vy chung thyc chit ky s6 chuyén dung (Ban Co yéu Chinh phi)
cong bo trén trang web tai dia chi: http://ca.gov.vn

Piéu 6. Thu hdi chitng thw sé

1. Thu hdi chtng thu sé trong cac trudong hop sau:
a) Chung thu s6 hét han st dung;

b) Theo yéu ciu bang van ban tir thué bao, ¢6 xac nhan cia don vi quan ly
thué bao (theo MAu sé 05) trong céc trudng hop: khoa bi mat bi 10 hodc nghi bi
16; thiét bi luu khéa bi mat bi thét lac, bi sao chép, bi hong hodc céc trudng hgp
mét an toan khéc;

c) Theo yéu cdu bang vin ban (hodc thong qua chimg thu s§ con hiéu luc)
tlr co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh;

d) Theo yéu cu bang vin ban (hodc théng qua chimg thu s6 con hidu luc)
tir don vi quan Iy thué bao trong céc truomg hop: thué bao thay ddi vi tri cong tac
ra ngodi nganh bao hiém x4 hoi, nghi huu, théi viée, bd viéc, chét, mét tich hoic
thué bao chuyén vi tri cong tac khong dugc sir dung chimg thu sb.

d) Trudong hop ching thu so cho ngudi c6 thdm quyén ciia co quan, tb chirc
theo quy dinh cta phap luat vé quan ly va sir dung con ddu cé thay déi chirc
danh.

e) Thué bao vi pham cac quy dinh vé quén Iy, str dung khoa bi mat va thiét
bi lru khoa bi mét duge quy dinh tai Diéu 13 Thong tir 05/2010/TT-BNV.

2. Quy trinh thu hdi chimg thu sb
a) Gtri thong bao thu hdi chimg thu sé

- Pbi véi céac trudong hop quy dinh tai Piém a, b, d, Khoan 1, Piéu 6: thué
bao va don vi quan ly thué bao c¢6 trach nhiém giri théng bao vé viéc thu hdi
chimg thir s (bang van ban hodc bang chimg thu sé con hidu luc) cho co quan
chi quan.

- Déi vdi cac trudmg hop quy dinh tai Diém ¢, e Biéu 6, don vi quan ly thué
bao va thué bao 1ap ngay bién ban thu hoi thiét bj Ivu trir chimg thu sé va thu
héi thiét b luu trir chimg thu so (trir trwdng hop thiét bj nay bi thit lac), théng
bdo tryc tiép qua dién thoai vé Trung tdm CoOng ngh¢ thong tin, ddng thoi 1ap
gidy dé nghj thu hdi chimg thu sé giri co quan chu quan.

- Trong thdi han 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhan yéu cau thu hdi ching
thu s tir cdc don vi quan 1y thué bao ddi véi cac truong hop quy dinh tai Blem
a, b, d, Khoan 1, Diéu 6 va ngay sau khi nhén duoc yéu ciu thu hdi ching thu s&
tir cac don vi quan 1y thué bao ddi vdi cac truong hop quy dinh tai Diém c, e,
Khoan 1, Piéu 6 Quy dinh nay, Trung tdm Cong nghé théng tin 14p danh séch



thu hdi chimg thu sb, Gidy dé nghi thu hdi ching thu 56 trinh lanh dao Nganh
phé duyét trude khi guri yéu cau thu hdi chimg thu sb dé lam mét hiéu lyc chimg
thur s8 t&i T6 chirc cung cdp dich vu chimg thuc chir ky sé.

b) T6 chirc cung cp dich vu chimg thuc chit ky sb cong bd ching thu sé bi
thu hdi trén trang thong tin dién tr cua td chirc nay tai dia chi http://ca.gov.vn,
ddng thoi théng béo bang vin ban cho co quan tiép nhéan yéu cau chimg thuc va
co quan chil quan biét.

¢) Thu hdi thiét b

Trong thdi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban thu hdi
chimg thu sé tir té chie cung cép dich vu chimg thuc chit ky sb chuyén diung, co
quan chu quan c6 trach nhiém thong bdo cho don vi quan ly thué bao cé truong
hop phai thu hdi thiét bi biét. Pon vi quéan ly thué bao cé trach nhiém thuc hién
viéc thu hdi cac thiét bj luu khoéa bi mat, niém phong va va ban giao vé co quan
chu quan.

Déi véi cac thué bao, don vi quén ly thué bao & xa, vi€c ban giao thiét bi
luu khéa v€ co quan chu quan thue hién theo quy trinh théng qua dudng cong
van theo ché€ d§ t6i méat kém theo bién ban ban giao.

d) Co quan chi quan ¢6 trach nhiém ban giao thiét bi luu khéa cho co quan
tiép nhan yéu cau ching thuc dé co quan nay ban giao lai cho té chirc cung cip
dich vu chimg thuc chit ky s chuyén dung. Qua trinh giao nhén phai 1ap thanh
bién ban theo MAu s6 03.

3. Céc trudomg hop thué bao lam mét, hong thiét bi lwu khoa thué bao phai
giai trinh ly do mat, héng thiét bi bang van ban, ¢6 x4c nhan cua don vi quan ly
thué bao giri co quan cht quén.

Diéu 7. Quan Iy va sit dung chix ky sb, chitng thw sb ciia ¢4 nhan

1. C4 nhan duoc cip chimg thu sb, chit ky s6 c6 trach nhiém tu quan ly
ching thu sd, chit ky s0, mat khau, cic thong tin vé ching thu s6 va thiét bi luu
khéa bi mat ciia minh theo ché d§ quan ly bi mat & cap do “To6i mat”.

2. Viéc sit dung chir ky s, chung thu sé phai dung muc dich, pham vi da
dang ky véi co quan cd tham quyén va ding nhiém vy dugce phan cong.

3. Viéc sir dung chung thu ) trong cac giao dich dién tir thuc hién theo
quy dinh vé& quy trinh thuc hién giao dich dién tir ciia Bao hiém x4 hoi Viét Nam
va theo tinh ning sir dung cia chimg thu s chuyén ding do t6 chirc cung cip
dich vu quy dinh va huéng dan.

Pi¢u 8. Quan Iy va sir dung chit ky sb, chitng thir s6 ciia don vi

1. Vén thu cia don vi 1a nguoi duge glao quan ly va st dung chit ky so
ching thu so cia don vi; ¢6 trach nhiém quan ly mat khau, cc théng tin vé
chimg thu s6 va thiét bj lwu khoéa bi mat theo ché d6 quan 1y bi mat & cdp do
“Téi mat”; kiém tra tinh hop 1€ cua chit ky s6 trén van ban dién ti theo ndi dung
quy dinh tai Khodn 8 Piéu nay.



2. Chit ky sb cua cac chitc danh, ngudi ¢ thdm quyén theo quy dinh ctia
phép ludt vé quan ly va st dung con dau chi dugc st dung dé€ thuc hién cdc giao
dich theo ding chirc danh cuia ngudi do.

3. Vige ky thay, ky thira 1énh theo quy dinh cta phdp ludt dugc thuc hién
boi nguoi co thdm quyén va ngudi ky thay, ky thira [énh st dung chit ky sé cua
minh dé ky.

4. Chit ky s thé hién con du cua co quan, t& chirc phai duge chung thue
bdi T6 chirc ching thuc s6 chgyén dung va chi dugc st ,dung dé thuc hién cac
giao dich theo ding quy dinh vé€ quan ly va st dung con dau.

5. Trudong hop van ban can nhiéu chir ky va con du theo quy dinh thi khi

chuyén dbi sang moi trudng dién tit, van ban dién tir ¢6 gia tri phap ly khi c6 day
du chit ky so cua cdc bén tham gia theo quy dinh.

6. DAu gidp lai: Trong moi trudng dién ti, chit ky s6 dam bao toan ven cia
van ban dién tir. Van ban di¢n tir khi c6 chir ky s& hop phép khong cin co ché
bao dam tinh toan ven bd sung twong ng véi du gidp lai.

7. D4u treo: trong mdi trudng dién tir, néu tai lidu di kém v6i van ban chinh
nim trong cung mdt t€p dién tr va van ban chinh ¢6 chit ky s& hop phap thi
khong can co ché bd sung ¢ dam bao tai liéu di kém la phan khong thé tach roi
ndi dung ctia van ban chinh. Néu tai liéu di kém véi van ban chinh khong thude
cung mot t€p dién it thi tai liéu di kém can dugc ky so bai chit ky s6 cia don vi.

8. Kiém tra tinh hop 1€ ctia chit ky s trén van ban dién tir
a) Khi nhédn dugc vin ban c6 chit ky sb, ngudi dugc giao nhiém vu nhén

van ban ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hop 18 cta chit ky s trén vin ban dién tir
théng qua phan mém tiép nhan va xur ly vén ban.

b) Céc ndi dung can kiém tra gdm

- Hiéu lyc, pham vi gidi han, trach nhiém va nhiing thong tin khac lién
quan dén chirng thu s6 cia nguoi ky;

- Chit ky sb phai dugc tao boi khéa bi mat twong ng véi khéa cong khai
trén chung thu s6 ciia nguoi ky.

Chwong 111
TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém cia Bio hiém xa hi Viét Nam
1. Chiu trach nhiém quan ly thué bao ctia nganh BHXH.

2. Truc tlep tiép nhan yéu cdu tir don vi quén ly thué bao va gtri yéu céu
sang Ban Co yéu Chinh phu d& nghi cap ching thu sb cho cac thué bao; Xem
xét va phé duyét danh sach thué bao d& nghi cip, thu hdi ching thu sé.

3. Ban giao chimg thu s6 toi céc don vi quan ly thué bao, hudng dan, kiém
tra cdc don vi quan ly thué bao va thué bao thudc thdm quyén quan ly trong qua



trinh s dung chung thu s6, khoa bi mét va viéc thuc hién céc quy dinh tai
Théng tu 05/2010/TT-BNV.

4. Quan 1y va té chirc luu trit: HO so dé nghj cip, thu hdi chimg thu sb cta
c4c thué bao; Bién ban giao nhéan, thu hoi chimg thu so.

Dieu 10. Trach nhiém cia cac dom vj thuge hé thong Bdo hiem xa hoi

1. Xem x¢t va phé duyét gidy dé nghl cdp ching thu sb ciia thué bao dé
nghi cép, thu hdi ching thu sé thudc don vi quéan Iy.

.2 C}}m trach nhlcrr} vé tinh dy du, chinh x4c cia céc thong tin vé thué bao
dé nghi cap ching thu so.

3. Chuyén ching thu sb cho cac thué bao thudc don vi quéan ly; phdi hop
vdi co quan chu quan khi klem tra céc thué bao thudc thdm quyén quén 1y trong
qué trinh sir dung chimg thu sb, khoa bi mit va viéc thyc hién céc quy dinh tai
Thong tu 05/2010/TT-BNV.

4. Thong béo kip thoi cho co quan chu quan viéc thué bao do don vi minh
quan ly co6 thay dbi vi trf cOng tdc hodc nghi huu, chét, mét tich, thué bao vi
pham cdc quy dinh vé quan ly, st dung khéa bi mét va thiét bj luu khéa bi mét;
chimg thu sé cia ngudi ¢6 thim quyén c6 thay ddi vé chirc danh.

5. Thong béo, dé nghi kip thoi cho co quan chu quan viée cap, gia han, tam
ding, thu hdi chung thu sb trong céc truong hop thu hdi ching thu sd.

6. T4 chirc trién khai quan ly, sir dung c6 hiéu qua chit ky s6, chimg thu sb
da cap cho thué bao thugc don vi quan ly.

7. Quén ly va tb chirc luu trir: HO so dé nghi cép, thu hdi chimg thu sd cua
thué bao thudc don vi quan ly; Bién ban giao nhén, thu hdi ching thu sb.

_ 8. BHXH tinh ¢cé trach nh1¢m, quan ly, klerr} tra, huéng din BHXH huyén
thue hién céc quy dinh vé chit ky so, ching thu so.

Piéu 11. Trach nhiém cla c4 nhan sir dung chir ky s6

1. Cung clp déy‘ du, chinh x4c cAc théng tin lién quan dén viéc cip chimg
thu s6 chinh xéac va day du.

2. Thong béo kip thi cho don vi quan 1y thué bao thu hoi chimg thu s6 ctia
minh trong cac truong hop khoéa bi mét bi 10 hode nghi bi 19, thi€t bi luu khoa bi
mat bi that lac, bi sao chép hodc céc trudng hop mat an toan khéc.

3. Quan ly va sir dung thiét bi lru khoa bi mét theo ché d6 quan Iy bi mat

nha nudce & cap db “toi mat”.

4. C6 trach nhiém thyc hién ddy du cic quy dinh, quy trinh quén ly, st
dung chimg thu sb va tuén thu cic quy dinh cta phép ludt vé quan 1y va st dung
chimg thu sb, chitky sé.

Piéu 12. Trich nhiém ciia Trung tim Céng nghé thong tin

1. Giam dbc Trung tdm Cong ngh¢ thong tin chiu trach nhiém quan ly thué
bao dbi v&i chimg thu sb do t6 chirc cung cip dich vu ching thuc chit ky s6



chuyén ding cAp cho BHXH Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s
05/2010/TT-BNV.

2. Quan ly, vén hanh hi€u qua co so ha tAng, hié théng trang thiét bi ky
thuét cung cép dich vu ching thyuc chir ky s6 chuyén dung cia nganh Bdo hiém
x& hdi. Nghién ctru, ning cép, ddam bao duy tri hoat dong chit ky s6 chuyén dung
cua nganh Bao hiém xa hoi an toan, lién tuc.

3. Tich hop chimg thu s va cac dich vu chtmg thue chit ky sé cua Ban Co
yeu Chinh pht va hé thong cac dich vu giao dich dién tr, hé thong phdn mém
di€u hanh, tc nghiép.

4. Phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan ra soét, tong hop, bdo cdo lanh dao
Nganh v€ nhu céu trién khai chimg thu s6 trong toan Nganh.

5. Phéi hop v6i Ban Co yéu Chinh phu té chire dao tao, tp hudn vé cach sir
dung ching thu so, cac dich vu chimg thuc chit ky sé cho cac thué bao chimg
thu s6 cta nganh Bao hiém x3 hdi.

6. Phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan huéng dan, trién khai va kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay./.

KT TONG GIAM DOC




MAU SO 01
Ban hanh theo Théng tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 théng 7 ndm 2010 ctia Bo
truong Bé Noivu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP CHUNG THU SO
Kinh gtri: <Nguo1i quan ly thué bao> (1)

Ho vatén (cht in hoa) ......coiiiiiiiiiiii e Giéi tinh:...[]...
Nam ...0.... Nt

02

.................................................................................................................................

Dia chi thUuONE T ..ottt e e s et seeeesbe e sinenns
NoicOng tac: vovvvriiiiiiic e, Piénthoai: .......cooeviiiiiiiiLL, Fax:
ChlIC VU cer e, Co quan, don vi: .coocvevvervenennnnnn.
Diachithu diéntd (2)...cooeviiiiiii e, Diénthoai NR ...............

510) O Né&m

Tai liéu kém theo (3):

- Ban sao hop 18 gidy ching nhan d4 ding ky méu con ddu cla co quan, t§ chirc
hodc chirc danh nha nuéde dd duge cap theo quy dinh cua phap luat vé quan ly va st
dung con dau;

- Ban sao hop 18 van ban x4c nhin chitc danh cta ngudi c6 thdm quyén cua co
quan, t6 chirc hodc chitc danh nha nuéce do.

- T6i cam doan nhitng thong tin khai trén 1d ding s thdt, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trucc phdp ludt.

- Néu duoc chdp thudn cdp chimg thi s6, t6i cam doan chdp hanh nghiém chinh

moi quy dinh vé qudn I, st dung chi ky s6, chitng thie s6 va dich vu ching thuc
chit ky so.

Ngay.... thdng .... nam .....
X4c nhin cia co quan quan ly truc tiép Nguwoi khai ky va ghi r6 ho, tén



Chii thich: (1) Nhitng ngudi dwoc quy dinh tai Diéu 5 cia Thong tw s6 .../2010/TT-
BNV

(2) Dia chz’jhu" dién tw la dia chi hip ,thu" lién lac c:hz'nh cua thué bao duoc cd'p boi
co quan, t6 chic minh (ching thu sé chi duoc cdp cho nguoi sir dung cd dia chi
thu dién tir thudc cdc co quan thugc hé thong chinh tri)

(3) Truomg hop dé nghi cap ching thu $6 cho ngudi cé tham qyyén ciia co quan, 16
chute theo quy dinh cua phdp ludt vé qudn ly va st dung con dau.



MAU SO 02
Ban hanh theo Thong tuw $6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 cia B truong Bé Noi vu

<Co quan ciia ngwdi quén ly thué bao hoic CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
co quan tiép nhin yéu ciu chirng thwe> Poc lap - Tw do - Hanh phuc

<86, ky hiéu>
DANH SACH PE NGHI CAP CHUNG THU SO

Kinh i oo :
SO IUONE AN KT «ovvve e
Danbh sich dang ky:
STT Ho tén Ngay sinh Sb Ténco | Tinh/Thanh | Chirc vy Chirc Diachi | S6 ching
CMI:ND/H@ quan, don pho danh cia | thu dién thu, sO cii
chi€u/ngay vi nguai co ta (n€u co)
cap/noi cap tham
quyén (*)
1
2
|
.......... ,ngay ... thang ... nam ... ...
Ngudi lap Ngudi quan ly thué bao hodc Thu trudng co quan
(ky, ghi rd ho tén) tiép nhan yéu ciu ching thyc

(ky tén, dong dau)

Ghi chu: Truong hop nguoi quan Iy thué bao da duegc T6 chitc cung cdp dich vu chieng thuc chit ky s6 chuyén dimg phuc vu
céc co quan thudc hé théng chinh tri cap chitng thie sé thi sie dung dich vu chir ky sé dé giri dé nghi.

(*) T rzmng hop dé nghi cép chimg thu s6 cho ngieoi cé tham quyén cia co quan, 18 chirc theo quy dinh cia phap ludt vé qudn
Iy va st dung con ddu thi ghi ¥d chike danh va tén co quan, t6 chitc duge cdp gidy chiing nhdn da dang ky méu con ddu.




MAU SO 03
Ban hanh theo Théng tw sé 05/2010/TT-BNV ngay 01 thdng 7 ndm 2010 ctia BS truéng Bo
Néivu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN GIAO NHAN CHUNG THU SO

HOm nay, vao hoi ... gio... ngay ... théng ... ndm ..., tal ..., ching téi
gém:

L BRI ZHAO: (oo et s

D18 CHI GOTE VT woiiiieciiirit ettt e ree e e e e s b e sesaseesaraessaneesntaassanens
DL § 1 S 1<) s SOOI
(@] 511 (oI 74} USSP URU

IL BEN DRAM: oottt e

D18 ChI GOM VIi ceiiieiee et ce s e e e e e e e e s e s ebneeraesssaaansaeesnnesans
Dz B <)« U eSS
0] 51542 | PV PPPRORRUP

Hai bén théng nhét viéc giao nhan chimg thu sb nhu sau:

Bén giao d4 giao cho Bén nhén: ......... (bang chif:............... ) bd chimg thu sb, cu thé
nhu sau:
STT Ho tén S6higu | Séhigu | Lydo |Thoidiémcohigu | Ghicha
ching thi€tbi | giao nhén | luc cia chimg thu (3)
thu s6 luu khéa (1) sO (2)
bi mat (Ngay/thang/ndam,)
1
2

Bién ban giao nhin dugc lam thanh 02 ban, Bén giao giit 01 ban, Bén nhén giit 01 ban.

DAIDIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, déng diu) (Ky tén, déng déu)




Ghi chu: (1) “Cd’p maoi’” truong hop cdp moi chung thu 56
“Thu héi” truong hop thu héi chitng thir s6

(2) Truong hop cdp médi chimg thw s6 thi ghi & thoi diém dé nghi c6 hiéu luc ciia chimg thu
sO

(3) Truong hop thu hoi chieng thie s6 thidu thiét bi luu khda bi mdt thi ghi ré Iy do.



<Co quan ctia Nguwoi quan Iy thué>

MAU SO 04
Ban hanh theo Thong tw s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thdang 7 ndm 2010 ciia Bé truong Bo Noi vu

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

<S4, ky hiéu>
THONG BAO
V& viéc dé nghi thoi diém co hiéu lwe ciia chirng thu sb
Kinh giri: Ban Co yéu Chinh phu
S lugng dé NghI: L
Danh sach dé nghi:
STT Ho tén Dja chi thu dién tr | S6 hiéu cl:u’mg thu | Thoi gian bér} giao | Thoi diém dé nghi
*) sO ching thu sé cho c6 hicu luc
thué bao (Ngay/thdng/nam)
(Ngay/thang/ndm)
1 / /
2
voe e e, NGAY ... thdng ... ndm ... ...
Nguoi 1ap Nguoi quan ly thué bao
(ky, ghi r8 ho tén) (ky tén, dong dau)

Ghi chi: Truong hop nguwoi qudn Iy thué bao da duoc T 6 chitc cung cdp dich vu chitng thiec chit ky sé chuyén dimg phuc vu

cdc co quan thudc hé thdng chinh tri cap chimg thu s thi sie dung dich vu chit ky s6 dé giri dé nghi.

(*) Dia chi thu dién tit la dia chi hép thu lién lac clia thué bao dd svr dung dé dé nghi cap chieng thie s6.




MAU SO 05
Ban hanh theo Théng tw s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 théng 7 ndm 2010 ciia B truéng Bo
Noi vy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh gtri: <Ngu¢i quan 1y thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) .........cevvviiiiiieeiie e Gidi tinh:
Ngay sinh: ............... Noisinh:..oooooi Quéc tich:
S6 CMTND/HO chiu: ..., Ngay cip:..c..ovvvennnnn. Noi cép:
Dia chi thUuONZ trl: ..o s s et steae b e s et e e e e en
NoicOng tac: ..vvveeiieii i, Dién thoai: ......ooovvviviiiiiinnannn, Fax:.......
Chre VU .o BOphln:.......coooiii Thu dién ta(*):
DPién thoainhariéng:..........ooovviiiiiiiii e Di dong
P& nghi thu hdi ching thu s
SO chimg thu s ..ovvveeiiiiieeieeee e, NEay CAp ovnevnenennn. Ngay hét han
LY A0 thi BOT: covvuvieeiieieeeeeee ettt s s s ssensannene e e e .
Ngay.... thdng ... ndm .....
Xac nhin cia co quan quén ly trye Nguwoi khai ky va ghi ro ho, tén
tiep

Chu thz,'ch: (*) Pia chg’ thw dién tw la dia chi hdp thu lién lac cua thué bao da sur dung dé de
nghi cap chirng thu so.



