BONOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6:54 /12003/QD-BNV

QUYET DINH CUA BO TRUGNG BO NOI VU
Quy dinh chire né’mg, nhiém vu, quyén han va té chiic
cia Vu Té chire Can bé

BO TRUGNG BO NOI VU

Can ctt Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP ngay 5/1 172002 cia Chinh phti quy dinh
chic ning, nhiém vy, quyén han va cd ciu t8 chic ciia bd, co quan ngang bo;

Can cit Nghi dinh s6 45/2003/ND-CP ngiy 9/5/2003 ctia Chinh pht quy dinh chic
nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chic clia Bo Nai vy;
Theo d€ nghi clia Vy trudng Vy T6 chitc cén bo.

QUYET PINH:

Dieu 1. Vi tri va chitc nang

Vu T6 chic cén bo 1a t6 chitc clia Bo Noi vu, ¢ chitc ndng tham muu
gitp B trudng quén 1y t6 chic bo mdy, cdn bo, cong chifc, vién chic clia
B6 No6i vu va mot s6 nhiém vu vé cong téc xay dung, phét trién nganh T4
chitc Nha nudc theo cdc quy dinh clia Dang, Nha nudc va theo thdim quyén
quan 1y nha nudc clia B,

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Gidp Bo trudng xay dung trinh cdc cdp ¢6 thdm quyén ban hanh
cdc vin ban quy pham phép luat vé t6 chitc bd mdy va cin bo, cong chitc,
vién chtc ctia Bo, nganh.

2. Xay dung trinh Bo truéng ban hanh cic quy dinh vé€ chitc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu té chifc clia cic don vi thuoc Bo. Nghién
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cltu, dé xudt va t8 chic thuc hién céc dé 4n kién toan t6 chic bo mdy cla
Bo.

| 3. Chu tri, phéi hgp véi cac don vi trong Bo x4y dung cdc vin ban, dé
dn v& cong tic cdn bo, cong chic, vién chdc trinh Bo trudng ban hanh va
hudng dan t6 chitc thuc hien:

a) Quy hoach can b, cong chic, vién chiic;

b) K€ hoach dao tao, bdi dudng doi ngii cdn bo, cong chifc, vién chic
cta Bo;

c) Dé 4n vé phan céng, phén cap quan ly can bo, cong chic, vién
chic doi véi céc 6 chite clia Bo Noi vu;

d) Cdc Quy ch€ quan 1y cong téc té chic can b6 noi by, méi quan hé
cOng tdc cha cdc td chitc thudc bo, thdm quyén va trach nhiém cda nguoi
ditng d4u t6 chitc thudc co cau clia bd;

d) Hudng dan va t6 chdc thuc hién cdc vin ban sau khi dugc phé
duyét.

4. Thdm dinh va trinh Bo trudng quyét dinh theo thim quyén cic vin
dé vé bd nhi¢m, mién nhiem, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chitc d6i vé6i cén
b0, cong chifc lanh dao; thi tuyén, tuyén dung, tiép nhan, diéu dong, biet
phai, phan cong cong tic, nang ngach, bac luong, cir di cong tc, hoc tap,
b6i dudng trong va ngoai nudc, khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu...
d6i vdi cdn bo, cong chitc clia Bo; cdc quy dinh vé tiéu chusn nghiép vu,
chitc danh cong chiic, vién chitc d6i v6i doi ngii cdn bo, cong chic, vién
chic cua Bo Noi vu. Hudng dan va 18 chitc thuc hién cic quyét dinh sau khi
B0 trudng ban hanh.

5. T6 chitc thuc hién mot s6 nhiém vy vé cong tic xay dung va phat
trién nganh t8 chitc nha nudc:

a) Xay dung cic quy dinh vé tiéu chudn chuyén mon nghiép vu cia
ngudi ditng ddu cic co quan chuyén mon vé td chite chinh quyén thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong theo cdc quy dinh
chung hién hanh clia Nha nudc;

b) Xay dung va 16 chiic thuc hién k& hoach hang nim vé dao tao, boi
dudng chuyén mon nghiép vu, cap nhat kién thic vé cong tac t6 chitrc nha
nude cho doi ngii cdn bo, cong chitc ctia BO va nganh T8 chitc Nha nudc.

c) T6 chitc thuc hién mot s6 ché do chinh sich déi véi cin bo, cong

chitc, vién chitc nganh T6 chitc Nha nude (bao gém cé cdn bo, cong chic,
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vién chitc clia Bo di nghi huu) theo quy dinh clia nha nuéc va chi dao cia
B0 trudng.

d) Theo dbi tinh hinh va théng ké s6 lugng, chat lugng chuyén mon,
nghiép vu doi ngii cin bo, cong chitc nganh Té chitc Nha nude dé phuc vu
cong tac phat trién nganh;

6. Xay dung va trinh Bo trudng phé duyét, phan bd bién ché& va 8
chuc thuc hién k&€ hoach bién ché, tién luong hang nim cuia Bo.

7. T4 chifc thyc hién cic quy dinh vé nhan xét, tng hop dénh gid két
qua cong tic hang nam cua cdn bo, cong chiic, vién chiic thudc Bd Noi vu
theo cdc quy dinh chung ctia nha nuéc va quy dinh clia co quan.

8. TS chic va phdi hop véi céc t6 chifc thuoc Bo thuc -hién cic quy
dinh ctia Dang, Nha nudc va quy dinh clia co quan vé céc bién phdp ting
cudng ky cuong, ky luat, chéng tham nhiing, 1anh phi, quan liéu va cic biéu
hién tiéu cuc trong cdn bo, cong chitc, vién chiic ctia Bo.

9. T chic thyc hién cong tic bdo vé chinh trj noi bo, cong tic an
ninh, cong tdc qudc phong toan dan cia co quan theo su chi dao clia Bo
trudng.

10. Thyc hién cong tdc Van phong Ban cén su Dang Bd Noi vu va
Dang uy co quan Bo Noi vu.

11. Gidp Bo trudng nghién citu, giai quyét hodc phdi hgp véi co quan
chitc nang ctia Bo dé gidi quyét cac khiéu nai, t8 cdo vé cong tdc t6 chifc
cdn bo ciia Bd va nganh T chic Nha nudc theo phan cong va chi dao clia
BO trudng. |

12. T8 chic thuc hién ché do bio cdo vé cong tac té chic cdn bo clia
B0 vdi cdc co quan hitu quan theo quy dinh chung cua Pang va Nha nuéc.

13. Cht tri hoic tham gia nghién cdu khoa hoc theo chic nang,
nhiém vu duoc phan cong. Ap dung céng nghé théng tin trong cong tic
chuyén mon nghiép vu. Thuc hién cong tdc théng ke, téng hgp cd s dif lieu
thong tin vé t6 chitc bd mdy va cdn bo, cong chiic, vién chitc ciia bo, nganh
va ph6i hop véi Trung tdm Tin hoc tng dung cong nghé thong tin vao quan
1y, khai thac sir dung cdc co s dif liéu thong tin phuc vu sy lanh dao, quan
1y cta Bo. |

14. Téng hop noi dung bdo cdo sa két, tdng két vé cong tac t6 chic
c4n bd clia Bo, nganh dé phuc vu cong tac so két, tdng két clia Bo;
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15. T8 chifc cong téc quén 1y hé so cin bg, cong chiic, vién chic co
quan theo quy dinh clia nha nudc va ciia co quan.
16. Thyc hién cdc nhiém vu khac do Bo trudng giao.

biéu 3. T4 chiic va ché d6 1am viéc

1. Vu ¢6 Vu trudng, mot s6 Phé Vy trudng va cdc cong chic.

2. Vu trudng chiju trich nhiém truéc Bo trudng vé t8 chiic thuc hién
cac nhiém vu duge quy dinh tai Diéu 2 va c6 cdc nhiém vy, quyén han cu
thé sau:

a) T6 chic, chi dao thyuc hién nhiém vu clia Vu va chiu trdch nhiém
trudc Bo trudng vé€ moi mat cong tic clia Vu;

b) Phan cong nhiém vu, theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién
nhi¢ém vu ctia cdc Ph6 Vu trudng va cong chiic trong Vy;

c) Ky thura lénh B trudng d€ tra 16, giai dap, huéng din nghiép vu va
yéu ciu viéc cung cép thong tin d6i véi cac t8 chiic ¢6 chic nang, nhiém vu
vé quan 1y cong tc t6 chic cdn bo clia cic co quan nha nudc hodc cd nhan
vé nhitng vén dé lién quan dén cong téc quan 1y t8 chic can bo;

d) Phéi hop véi céc t6 chic trong B, céc co quan lién quan trong viéc
gidi quy€t nhitng vén dé lién quan dén chic ning, nhiém vu, quyén han ciia
Vy;

d) Thue hién cong téc thong tin cho cong chiic trong Vu theo quy ché
lam viéc ctia Bo;

e) Quyét dinh cdc ndi dung bdo céo, so két, 16ng két, kién nghi v6i Bo
trudng cc chi truong giai phép trong viéc thuc hién cdc nhiém vu cha Vy;

f) TS chitc thuc hién cdc quy ché clia Bo; quan 1y cong chitc va tai san
duoc giao theo phan cdp cua Bo.

3. Phé Vu trudng thuc hién nhiém vu chuyén moén va giip Vu trudng
phu tréch vé mot hodc mot s6 mit cong tic theo phan cong ciia Vu trudng;
chiu trdch nhiém trudc Vu trudng v€ nhiém vu duge phan cong.

4. Cong chiic thyc hién cac nhiém vu chuyén mén do Vu trudng phan
cobng va chiu trach nhiém trudc Vu trudng vé thuc hién nhitng nhiém vu dé.

5. Vu lam viéc theo ch€ d6 chuyén vién két hop véi ché do tha trudng;
trong trudng hgp ldnh dao Bo lam viéc trie tiép v6i Phé Vu trudng, chuyén
vién thi Phé Vu trudng, chuyén vién cé trdch nhiém thi hanh y kién cia
1anh dao Bo va sau d6 bédo cdo kip thoi v6i Vu trudng.
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Piéu 4. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc sau 15 ngay ké tir ngay ky.
2. Vu trudng Vu T6 chitc Cdn b, Chanh Vian phong Bo, Thu trudng va

cong chirc cic t6 chitc ¢ lien quan thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. 24

BO T;;UQNG BO NOI VU
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