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BO LAO PONG- THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Péc lap- Tw do- Hanh phic

sé: 54 /Qb-LDTBXH ' Ha Néi, ngay A3 théng 04 nim 2044

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché ning bic lrong thudng xuyén,
ning bic hrong truéc thoi han d6i véi cong chike, vién chire
va nguoi lao dong

BO TRUONG BO LAO PONG- THUONG BINH VA XA HOI

Cian cir Nghi dinh sé 106/2012/ND-CP ngay 20/12/2012 cta Chinh phu
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu t chirc ctia Bo Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi;

Can ctr Nghi dinh s& 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu
vé ché do tién luong ddi véi cdng chirc, vién chirc va Iyc lugng vii trang da dugc
stra d6i, bd sung tai Nghi dinh sb 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009; Nghi dinh sb
14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012 va Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay
19/02/2013 cta Chinh phu;

Cin ctr Thong tu s§ 08/2013/TT-BNV, ngay 31/7/2013 cua B6 Noi vu
Huéng dan thuc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong

- trude thoi han d6i vai can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu T chirc can bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Nang béc luong
thudong xuyén, nang bac luong trudc thoi han ddi véi cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong trong cac don vi thude Bo.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky.

B3i bo Quyét dinh sé 1260/QD-LDTBXH ngay 22/9/2008 ctia B6 trudng
B6 Lao déng-Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy ché Néng bac luong trudc
thoi han d6i véi cong chire, vién chire 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Vu truéng Vu Té chirc can bd, Thi trudng
cac don vi thude B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.i.b(

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;




BO LAO PONG- THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAXAHOI Doc lap- Tw do- Hanh phic

QUY CHE
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN,
NANG BAC LUONG TRUGC THOT HAN POI VOI
| CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUGI LAO PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 541 /OD-LDTBXH ngay A3 thing 04 nam J04Y
2013 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich

Quy ché Nang bic luong thuong xuyén, ning béc luong trude thoi han
dbi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong (sau day goi 13 Quy ché Nang
béc lwong) duoc ban hanh nhim muc dich:

1. Bao dam su quan 1y, diéu hanh théng nhit, chit ch& clia B trong thuc
hién ché do, chinh sach tién lwong ddi voi cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong.

2. Dong vién cbng chirc, vién chirc va ngudi lao déng cong hién va phan
d4u hoan thanh xuét séc nhiém vy dugc giao.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché Nang bic lwrong quy dinh vé& nguyén tic; diéu kién, tiéu chuén;
quy trinh thuc hién va céc ndi dung lién quan dén nang bac luong thudng xuyén,
nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xut sic trong thuc hién nhiém
vu va ning béc luong trude thoi han khi cé théng bao nghi huu ddi véi cong
chtre, vién chirc va nguoi lao ddng trong cac don vi thudc Bo.

Dbi voi cac ché do chinh sich nang bac lwong khac khéng quy dinh trong
Quy ché nay, thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

2. Péi tuong 4p dung

a) Cong chirc, vién churc trong céc don vi quan ly nha nudc va don vi sy’
nghiép thudc B6 duoc xép luong theo bang luong chuyén mén, nghiép vu, thira
hanh, phuc vu quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nim 2004 cta Chinh phu vé ché d6 tién luong dbi v6i cong chire, vién chirc va
luc lugng vii trang (sau day goi la Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP).

b) Ngudi lam viée theo ché do hop ddng lao ddng quy dinh tai Nghi dinh
s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 ctia Chinh phti vé thue hién ché d6



hop déng mdt sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép.

~¢) Nguoi lam viée theo ché d6 hop dbng lao dong trong céc don vi su nghiép
thudc Bo dugc xép luong theo bang luong do Nha nude quy dinh. |

Nguoi lao dong trong Quy ché 13 nhitng ngudi dwoc néu tai Pidm b va ¢
Khoan nay. 4

Piéu 3. Nguyén tic xét ning bic lwong 1:

1. Bao dam cong khai, cong bang, dan chi, khach quan va dung phap luét.

2. Néng béc luong thuong xuyén dugce thuc hién theo quy (03 thang/1 lan)
vao thang dau tién ciia mdi quy.

3. Néng bac luong trude thoi han do 1ép t,hémh tich xuét séc trong thuc
hién nhiém vu thuc hién moi ndm moét 1an va két thac trude ngay 31 théng 3
nam sau.

4. Nang bac lwong trudce thoi han ddi voi cong chire, vién chire va nguoi
lao dong dé c6 thong bao nghi huu thyc hién khi cong chure, vién chire, nguoi
lao dong cé thdng bao nghi huu va dap tmg du diéu kién, tiéu chuén theo quy
dinh.

Dicu 4. Hoi ddng lwong

1. Thanh 1ap Hoi dong luong

a) Hoi déng luong cua B ¢6 07 thanh vién do Bo truéng quyét dinh
thanh 14p, gbm:

- Chu tich Hbi déng: 01 Lanh dao Bo;

- Phé Chi tich Hoi ddng: Vu trudng Vu T6 chire can bé;

- Céc uy vién: + Pai dién Pang uy co quan Bo;

+ Pai dién Ban chép hanh Coéng doan Bo;

+ Pho Vu ‘trué'ng Vu Té chirc can bd phu trach
cdng tac tién luong;

+ Chanh Vin phong Bo;

- Thu ky Hoi dong luong: 01 céng chirc Vu T4 chirc can bd duogc phén
cong truc tiép lam cong téc nang bac lwong;

b) Hoi dong lwong cia don vi c6 05 thanh vién do Thu truéng dorn vi
" quyét dinh thanh 1ap, gom:

- Chu tich Hoi dong: 01 Lanh dao don vi;
- Pho Chu tich Hoi ddng: Lanh dao bd phan Té chiic can bd;
- Céc uy vién: + Pai dién cip uy;
+ Pai dién Ban chép hanh Cong doan;
- Thu ky Hoéi dong: 1a cong chire, vién chirc lam céng"téo t6 chic can bo
dugce phén cong phu trach cong tac tién luong.

Dbi v6i Thanh tra BO va Vin phong Bo, Pho chu tich Hoi dong va Thu ky
Hbi dong duoc thay thé bang dai dién 1anh dao cac bd phan chuyén mon (d6i voi
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don vi c6 phong, ban) hodc cong chirc ¢6 kinh nghiém chuyén mén, thdm nién
cbng tac 1au nam (d6i v6i don vi khéng c6 phong, ban).

Déi v6i cac Vu va cac don vi thude B chua duge giao thue hién cong tac
to chire can bo khong thanh 1ap Hoi dong lwong. Thu truéng don vi trao ddi véi
cap Uy va Ban Chép hanh cong doan dé trinh B xét ning bac luong thuong
xuyén, nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xut séc trong thuc hién
nhiém vu va nang béc luong trudc thoi han khi ¢6 théng bdo nghi huu.,

¢) Thanh vién Hoi dong lwong phai duoc ghi tén va chic danh cy thé
trong quyét dinh thanh 14p Hoi dong luong. Truong hop cb su thay ddi vé thanh
vién Hoi ddng lwong, Thi truéng don vi ky quyét dinh thay thé.

2. Nhiém vu va quyén han ctia H6i dong luong

a) Tong hop danh sach dé nghi ning bac luong;

b) Kiém tra, d6i chiéu diéu kién, tiéu chuin ning bac luong; |

c¢) Lap danh séach cong chue, vién chire va ngudi lao dong du dléu kién
bao cao Thu truong don vi quyét dinh theo thdm quyén hodc d& nghi cip co
thAm quyén xem xét, quyét dinh;

d) Hoi ddng lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sd.

Chuong 11
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Diéu 5. Pieu kién, tiéu chuin xét ning bic lwong thwong xuyén

Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong chua xép bac luong cudi cing
trong ngach céng chtrc (sau day goi la ngach), trong chirc danh nghé nghiép vién
chirc (sau déy goi la chire danh) thi duge xét néng 1 béc luong thuong xuyén khi
¢6 da diéu kién va tiéu chuén sau day:

1. Biéu kién vé thoi gian giit bac trong ngach, trong chirc danh

a) D6i voi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong gitt ngach, chirc danh
loai A3, A2, A1, A0 thi sau 3 nam (du 36 thang) giit bac luong trong ngach hodc
trong chirc danh dugc xét nang 1 bac luong.

b) Déi véi céng chirc, vién chiic va ngudi lao dong gitt ngach, chiic danh
loai B, C va nhan vién thtra hanh, phuc vu thi sau 2 nadm (du 24 thang) gitr bac
luong trong ngach hodc trong chirc danh duge xét néng 1 bac lwong.

2. Tiéu chudn xét nang bac lwong thudng xuyén

Cong chtrc, vién chic, ngudi lao dong c6 du diéu kién thoi gian gilt bac
quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy va qua danh gia, dat du 2 tiéu chuan sau day
trong sudt thoi gian giit bac lwong thi duge ning 1 bic luong thudng xuyén:

a) Ddi véi cong chirc:

- Tiéu chuin 1: Puoc cap c6 thdm quyén danh gia tir mirc hoan thanh
nhiém vu nhung con han ché vé nang luc tré lén;



- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat mot trong cac hinh thic kh1en
trach, canh cédo, gidng chirc, cach chuec.

b) Béi véi vién chire va ngudi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cép c6 thdm quyén dénh gia tir mic hoan thanh
nhiém vu tré 1én;

- Tiéu chuin 2: Khéng vi pham ky ludt mét trong cac hinh thirc khién
trach, canh cao, cach chirc.

Piéu 6. Cac trueong hop dwoe tinh vao thoi gian dé xét nang bac
lwong thwong xuyén

1. Thoi gian nghi lam viéc dugc huéng nguyén luong theo quy dinh cta
phap luét vé lao dong;

2. Thoi gian nghi huéng ché do thai san theo quy dinh cta phap luat vé
bao hiém x4 hoi;

3. Thoi gian nghi 6 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng bao
hiém x4 hoi cong don tir 6 thang trd xubng (trong thoi gian giir bac) theo quy
dinh cua phap luat vé bao hiém xa hoi;

4. Thoi gian duoc cip c6 thAm quyén quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di
hoc, thuc tép, cong tic, khao st & trong nudc, & nude ngoai (bao gém ca thoi
gian di theo ché d6 phu nhan, phu quén theo quy dinh ciia Chinh pha) nhung
van trong danh sach tra lwong cia co quan, don vi.

Piéu 7. Thoi gian khong dwoc tinh dé xét nang bac lwong thuong
xuyeén |

1. Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

2. Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tp, cong tdc, khao sat ¢
trong nudc va & nude ngoal vuot qué thoi han do co quan c6 thdm quyén quyét
dinh;

3. Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam va cac loai thoi
gian khéng 1am viéc khéac ngoai quy dinh tai Didu 6 ctia Quy ché nay.

Téng cac loai thoi gian khéng duge tinh dé xét nang béc luong thuong
xuyén quy dinh tai Diéu nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu ¢ thoi gian le
khoéng tron thang thi duoc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khong bao gom
c4c ngay nghi hang tudn va ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo
quy dinh caa phép luat vé lao dong) thi khéng tinh; tir 11 ngay lam viéc trd 1én
tinh bang 01 thang.

Piéu 8. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lu’(rng thwong xuyén

1. Trong thoi gian gitt bac luong hién tai, néu cong chic, vién chire va
nguoi lao dong da co thong bao hoac quyét dinh bang vén ban ciia cip c6 thim
quyén la khong hoan thanh nhiém vu dugc glao hing ndm hodc bi ky luit mét
trong cac hinh thtre khién trach, canh cdo, gidng chirc, cach chirc thi bi kéo dai -
thm gian tinh ning bac luvong thuong xuyén so vdi thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (md4t nam) dbi véi cac trudong hop:'
- Cong chire bi ky luat giang chirc hodc cach chuc;



- Vién chuc va nguoi lao dong bi ky ludt cach chie.

b) Kéo dai 06 (sau) thang di véi cdc truong hop:

- Cong chtrc bi ky luat khién trach hodc canh céo;

- Vién chtrc va ngudi lao dong bi ky ludt canh cao;

- Cong chuec, vién chuc va nguoi lao déng khoéng hoan thanh nhiém vu
duoc giao hang nam; truong hop trong thoi gian gilt bac ¢ 02 ndm khong lién
tiép khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao thi mdi nim khéng hoan thanh
nhiém vu dugc giao bi kéo dai 06 (sdu) thang,.

c) Kéo dai 03 (ba) thang dbi véi vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat
khién trach. | |

d) Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vu dugce giao vira bi ky ludt
thi thoi gian kéo dai nang bac lwong thudng xuyén 13 tdng cac thoi gian bi kéo
dai quy dinh tai cac Piém a, b va ¢ Khoan nay.

d) Trudong hop céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong la dang vién bi ky
luat Pang thi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Piéu 2 Quy dinh sb 181-
QB/TW ngay 30 thang 3 nam 2013 ctia Bd Chinh tri vé& xir 1y ky luat dang vién
vi pham. Viéc kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén duge can cur vao
hinh thitc x¢ ly ky luédt do co quan quan ly can bd, cdng churc, vién chirc va
ngudi lao dong quyét dinh theo quy dinh ctia phép luit.

2. Trudong hop di co két luan clia co quan c6 thdm quyén 12 oan, sai sau
khi bi dinh chi cong tdc, bi tam giit, tam giam, bi ky luat (khlen trach, canh cao,
giang chirc, cach chirc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché d6 vé nang bac
luong thudng xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi ¢ong tac, bi tam gilt, tam giam do oan, sai dugc
tinh lai vao thoi gian dé xét ning bac luong;

b) Khéng thuc hién kéo dai thoi gian xét ning bac luong dbi vai cdc hinh
thirc ky luat do oan, sai;

¢) Puoc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa héi (bao gdm ca phin
bao hiém xa héi do co quan, don vi déng) theo céc béc lrong da duogc tinh lai.

Picu 9. Quy trinh thue hién xét ning bic lwong thudng xuyén

1. Tudn dau tién ctia thang dau tién hang quy, Hoi déng luong hop, ra
soat, 1ap danh sach cong chirc, vién chirc va ngucn lao dong du diéu kién néng
béc luong thudng xuyén trong quy; xem xét viée dap tmg diéu kién, tiéu chuin
ning bic luong thudng xuyén cia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.
Cudc hop cua Hoi dbng luong dugc ghi thanh bién ban, ¢6 y kién va chit ky cia
tat ca cac thanh vién Hbi déng luong.

2. Hoi ddng luong bao cao Thi trudng don vi danh sich cong chire, vién
chirc va ngudi lao dong du didu kién, tiéu chuan nang bac luong thudng xuyén.

3. Thu truong don vi ¢6 van ban dé nghi Bo quyét dinh hodc ky quyét
dinh theo phén cép va gln vé B (Vu Tb chirc can bd) dé quan ly chung.

4. Ho so dé nghj gém:
a) Cong vin dé nghi;



b) Danh sach trich ngang céc truong hop dé nghi nang béc lwong thudng
xuyén (Méu s 1). |

c) Bién ban hop Hpi dong luong ciia don vi (d6i véi cac don vi du diéu
kién thanh 14p Hoi dong lwong);

d) Ban photo quyét dinh lwong gan nhét cta ca nhan duoc dé nghi nang
bac luong.

Chwong III
CHE PQ NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

Diéu 10. Ty 1é nang béc lwong trude thi han do 1ap thanh tich xuét
sac trong thwe hién nhiém vu

1. Ty 1€ cong chirc, vién chic va nguoi lao dong dugc nang bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu (sau day goi
14 nang béc luong trude thdi han) trong mot nam khéng vuot qua 10% téng sb
cong chirc, vién chire va nguoi lao dong trong danh sach tra lvong cia don vi tinh
tai thoi diém 31 thang 12 clia nim xét nang béac luong trudc thoi han.

2. Cach tinh s6 nguoi thude ty 16 duoc nang bac luong trude thoi han

- Cr 10 nguoi thudc danh sach tra luvong cua don vi dugce xac dinh c6 01
chi tiéu dugc nang bac luong trudce thot han.

- Can cir tong sb6 ngudi trong danh sach tra lwong du ra dudi 10 nguoi
theo bao céo cua cac don vi, B xem xét, giao thém sb ngudi dugc nang bac
luvong trude thoi han cho don vi, ddm béo téng s6 ngudi duge nang béc luong
truée thoi han khéng vuot qua 10% tong sb ngudi trong danh sach tra lrong cia
B tinh dén 31/12 ctia nim xét nang bac luong trudce thoi han.

- Chi tiéu nang bac luong trudce thoi han cua ndm trude néu khéng thuc
hién hét s& khong duge chuyén sang chi tiéu ciia nam sau.

Piéu 11. Piéu Ki€n, tieu chuén ning bic lwong trude thoi han va ché
do hwéng

1. PBiéu kién néng béc luong trurde thoi han

Cong chtrc, vién chirc va nguoi lao ddng dugc xét nang bac luong truée
thoi han khi dap tng ddng thoi cac didu kién sau:

a) Pat du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 Quy ché nay.

b) Lap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vy dugc cép c6 thAm
quyén cong nhan bing vin ban, dap tmg cac tiéu chuin vé cip do thanh tich theo
quy dinh va ndm xét nang bac luong trudc thoi han phai dat danh hiéu chién s§
thi dua cép co sé trd 1én. Péi v6i Lanh dao don vi (gém thu trudng, phé thu
truong don vi), ngoai didu kién quy dinh trén con yéu cau don vi phai hoan
thanh xut sic nhiém vu, duoc B6 cong nhan 13 "Tép thé lao dong xuét sac" trg
1én vao ndm xét nang bac luong trude thoi han.

Céc danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong dé xet nang béc luong
trude thoi han 1a cac danh hiéu dugc Nha nude, Chinh phid, Thu tudéng Chinh
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phti va cac Bo, nganh xét tang do 14p thanh tich xudt séc trong thuc hién nhiém
vu duge giao; khong tinh cdc danh hiéu thi dua va bang khen trong hoat dong
phong trao quan chung hodc cac phong tréo thi dua ngin han, khong trong pham
vi nhiém vu dugc giao. Thanh tich da duogc tinh dé xét nang béc luvong trudc thoi
han thi khong duogc tinh dé xét ning bac luong trude thoi han cho cac 1an tiép
theo.

¢) Chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh va
tinh dén ngay 31 thang 12 clia nam xét nang bac luong trudce thoi han, con thiéu
tir 12 thang trd xudng dé dugc ning bac luong thuong xuyeén.

.d) Khong thuc hién néng béc luong trude thoi han hai lan lién tiép (hai
bac lién k&) trong cling ngach hodc cling chirc danh.

2. Cach xé4c dinh thanh tich dé xét nang béc lwong trirde thoi han

a) Thanh tich dé xét nang béc luong trude thoi han duge x4c dinh theo

thoi diém ban hanh vin ban cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi
gian 6 ndm gan nhét dbi véi cong chirc, vién chic va ngudi lao dong gitr ngach,
chuc danh loai A3, A2, Al, AO; 4 ndm gﬁn nhét ddi véi cong chuc, vién chirc va
ngudi lao dong giit ngach, chirc danh loai B, C va déi v6i nhan vién thira hanh,
phuc vu tinh dén 31/12 clia nim xét nang bac luong trude thoi han.

b) Dbi véi céc trudng hop di duoc nang bic luong trudce thoi han thi tit
ca cac thanh tich dat duoc trude ngay cé quyét dinh nang bic luong trude thoi
han trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 ndm) quy dinh tai Piém a Khoén 2 Diéu
nay khéng dugc tinh dé xét ning bac luong trude thoi han cho 1an sau.

3. Tiéu chuin thanh tich va thoi gian duoc nang bac luong trudce thoi han

Thoi gian duoc néng bac lwong trude thoi han tdi da 1& 12 théng so voi thoi
gian ning béc luong thuong xuyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay néu
cbng chtre, vién chirc va ngudi lao dong dat céc tiéu chudn thanh tich cu thé nhu sau:

a) Nang bac luong trudce thoi han 12 thang

- Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong gilt ngach, chirc danh loai A3,
A2, Al, A0 (thoi gian xét ndng béc luong thudng xuyén 1a 3 nam), dugc nang
béc luong true thoi han 12 thang, néu trong khoang thoi gian 6 nim gan nhét
tinh dén 31/12 caa nim xét ning bac luong trude thdi han dat mét trong nhimg
tiéu chudn thanh tich sau:

+ Dugc Nha nudc tang thuong Huan chuong cac loal.

+ Pat danh hiéu chién si thi dua cép Bo trd 1én.

+ Puoc ting 02 Béng khen cép Bd va twong duong hoic 01 Bang khen
ctia Tha tuéng Chinh phu dong thoi nim xét nang béc lwong trudc thoi han va
nam trude 1ién k& (02 nam lién tuc) dat danh hiéu chién s thi dua cap co sé.

- Céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong gilt ngach, chirc danh loai B, C
va dbi v6i nhan vién thira hanh, phuc vu (thoi gian xét ning bic luong thuong
xuyén 1a 2 nam), dugc nang béc luong trugde thoi han 12 thang, néu trong
khoéng thoi gian 4 nim gin nhét tinh dén 31/12 cta nim xét nang bac luong
trude thoi han dat duge mét trong nhimg ti€u chuén thanh tich sau:




+ Dugc Nha nudc ting thudng Hudn chuong cac loai.
+ Pat danh hiéu chién si thi dua cip B tr& 1én.
+ Pugc ting 02 Béng khen cip B& va twong dwong hodc 01 Béang khen

ctia Thu tudng Chinh pha dong thoi nam xét ndng bac luvong trudce thoi han dat
danh hiéu chién s thi dua cép co so.

b) Nang bac luong trudce thoi han 9 thang

- Cong chitrc, vién chirc va nguoi lao ddng gilt ngach, chirc danh loai A3,
A2, Al, AO (thoi gian xét nang bac luong thuong xuyén la 3 nam) duoc ning
béc lwong trudce thoi han 09 thang néu nam xét nang bic lwong trudce thoi han va
nim trude lién ké (02 nam lién tuc) duoc ting danh hiéu chién si thi dua co so;
ddng thoi trong trong khoang thoi gian 6 nam gin nhét tinh dén 31/12 ctia nam
xét nang bac luong trudc thoi han duogce ting 01 Béng khen cép Bo va tuong
duong.

- Cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng gitt ngach, chirc danh loai B, C
va dbi voi nhén vién thira hanh, phuc vu (thoi gian xét nang bac luong thuong
xuyén 1a 2 nim) duoc nang bic lwong trudce thoi han 09 thang néu nim xét nang
bac luong trude thoi han dugc ting danh hiéu chién st thi dua co s6; déng thoi
trong khoang thoi gian 4 nim gan nhét tinh dén 31/12 cua nim xét nang béc
lwong trirdc thoi han dwoc ting 01 Bang khen cip Bo va tuong duong.

c¢) Nang bac luong trudce thoi han 6 thang

- Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong giit ngach, chirc danh loai A3,
A2, Al, AO (thoi gian xét nang bac luong thudong xuyén la 3 ndm) duoc nang
béc luong trude thoi han 06 thang, néu nam xét nang bac luong trudce thoi han
va ndm truée lién k& duoc tang danh hiu chién sf thi dua co s0.

- Céng chire, vién chirc va nguoi lao déng giit ngach, chirc danh loai B, C
va dbi voi nhén vién thira hanh, phuc vu (thoi gian xét nang bac luong thuong
xuyén 1a 2 ndm) duoc nang bic lwong trudce thoi han 06 thang, néu nam xét nang
béc lwong trude thoi han dat danh hidu chién si thi dua cép co so.

Piéu 12. Thoi diém hwéng bac lwong méi va thoi gian tinh ning bic
lrong lin sau

1. Thoi diém huong bac luvong méi xéc dinh bang cach 14y thoi diém dén
han ning luong thudng xuyén theo quy dinh, tinh lui tuong tng sé théang bing
s6 thoi gian dugc nang bac luong trudce thoi han (6 thang hodc 9 thang hodc 12
thang).

2. Thoi gian nang bac luong lan sau tinh tir thoi diém dugc huong béac
luong méi.

3. Trudng hop ngay ky quyét dinh nang bac luong trude thoi han sau thoi
diém duoc tinh hudng bac lwvong mdi thi duge truy linh tién lwong va truy ndp
bao hiém xa hoi phan chénh 1&ch tién luong ting thém gitra bac lwong méi so
voi bac luong cil.

Piéu 13. Thir ty wu tién xét ning bic lwong truée thoi han




1. Viéc xét nang bac luong trudce thoi han thyc hién theo thir tu nguoi c6
thanh tich cao hon xét trude, nguoi cé thanh tich thip hon xét sau cho dén hét
chi tiéu (10%).

2. Trudng hop c6 nhiéu ngudi dat tiéu chudn thanh tich xét nang bac
luong trude thoi han nhu nhau thi thir ty vu tién xét ndng béc luong trudce thoi
han dugc thuc hién nhu sau:

a) Cong chire, vién chirc va ngudi lao dong c6 nhiéu thanh tich xudt séc
trong thyc hién nhiém vu trong nhitng ndm trude (lién ké véi thanh tich nam xét
nang bac luong trudce thoi han);

b) Trong nim xét nang bac luong trude thoi han, ngoai thanh tich xuét sic
trong thuc hién nhiém vy, c6ng chirc, vién chirc va nguoi lao dong cé cac thanh
tich trong cac hoat dong khac (cong tac dang, cong doan, cac thanh tich thi dua
ngén han,...);

c¢) Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong la nif;

d) Cong churc, vién chirc va nguoi lao dong c6 tham nién cong tac lau nam
hon sé& duoc xét trudc; ,

d) Cong chure, vién chic va nguoi lao dong chua duge néng béc luong
trude thoi han 14n nao.

Diéu 14. Quy trinh thue hién |

1. Pén thoi diém 31/12 hang nim, sau khi c6 két qua khen thuéng, Hoi
déng luvong cua don vi t6 chire thuc hién céc ndi dung theo nhiém vu, quyén
han:

a) Ph() bién dén toan thé cong chic, vién chirc va ngudi lao dong trong
don vi vé ché 4o néng béc luong trudc thoi han dé céc phong, ban, b6 phén
thudc don vi ra soat, dé xuét danh sach nhiing trucmg hop du diéu kién.

'b) Can ctr diéu kién, tidu chuin, nguyén tic, chi tiéu xét nang bac lwong
trude thoi han; trén co sé dé nghi caa cic phong, ban, bd phan thudc don vi, Hoi
dong lwong hop xét, thdng nhét danh sach dé nghi nang béc lwong trude thoi han
va bdo cdo Thu truéng don vi.

¢) Niém yét cong khai danh sach dé nghi néng bac luong trude thoi han
tai tru s¢ co quan, don vi (trong 05 ngay lam viéc) dé toan thé cong chire, vién
chirc va ngudi lao déng trong don vi duoc biét va tham gia ¥ kién.

d) Sau thoi gian quy dinh, Hoi dong lwong cua don vi hoan thién danh
sach, bao cao Thu trudng don vi dé nghi Hoi dong lwong cua B phé duyét d6i
v6i cde trudmg hop du diéu kién va khong c6 ¥ kién vuréng méc.

2. Tha truong don vi ky van ban, gii kem hd so dé nghi vé Hoi dong
lwong cua B (qua Vu T4 chirc can bd) chim nhét trude ngay 28/02 hang nam.
Hb so d& nghi gom: :

- Danh sach trich ngang cac truong hop dé nghi nang bac lwong truoc thoi
han (M&u sé 2);

hani Ban photo quyét dinh cong nhan thanh tich xut séc cua cép c6 thim
quyén;
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- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng luong cta don vi.

- Bién ban hop xét ning béc luong cia H01 ddng luong cua don vi (co chir
ky cta tat ca cac thanh Vlen)

- Ban photo quyét dinh luong gan nhét cta c4 nhan duoc dé nghi

3. Trén co s& dé nghi ciia cac don vi, Vu Td chitrc can bd tong hop danh
sach, chuan bi cac tai liéu lién quan va xin ¥ kién Chu tich Hoi dong luong cla
Bo dé t chirc hop.

4. Hbi ddng lwong cia B6 thyc hién nhiém vy va quyén han, gom:

Can cir diéu kién, tiéu chuln, nguyén tic, chi tiéu xét, Hoi ddng luo*ng cua
Bo t6 chitc hop xét, phé duyét danh sach cong chirc, vién chuc va nguoi lao
dong duge nang bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu; cac thanh vién Hoi ddng théng nhét thong qua va ghi vao bién
ban (Bién ban c6 chir ky cta tét ca cac thanh vién).

5. Hoi dong luong ctia B trinh Bo phé duyét:

- Van ban gui Bo Noi vu dé théng nhat y klen trude khi ky quyét dmh
néng béc luong trudce thoi han do lép thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém
vu dbi vé&i cac trudng hop xép luong & ngach chuyén vién cao cap va tuong
duong, chirc danh tuong dwong ngach chuyén vién cao cap.

Quyet dinh nang béc luong trude thoi han dbi véi cac trudng hop thude
thidm quyén ctia BJ.

- Van ban thong bao danh sach phé duyét cac truedng hop néng bac luong
truge thoi han dé Thu trudng don vi duoc phan clp ky quyét dinh theo thdm
quyén.

6. Viéc néang bac luong trude thoi han chi thuc hlen dén hét quy I cua nam
sau lién k& nam xét nang béc luong trudc thoi han. Céc truong hop dé nghi sau
thoi diém nay déu khong xem xét.

Chuong IV
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN
KHI CO THONG BAO NGHi HUU

Piéu 15. Piéu kién, tiéu chuin va ché d§ ning bac lwong trude thoi
han khi c6 thong bao nghi hwu

1. Cong chtre, vién chire va ngudi lao dong thude d01 tuong quy dinh tai
Khoén 2 Diéu 2 Quy ché nay, dén tudi ngh1 huu duge xem xét, nang mot bac
lwong trude thoi han 12 thang so v6i thoi gian quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5, néu
¢ i cac diu kién, tiéu chuén dudi day:

a) Da ¢6 thong bao nghi huu;
b) Pat du tiéu chuén quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 Quy ché nay;
¢) Chua xép bac luong cubi ciing trong ngach hoic chirc danh.
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d) Ké tir ngay c6 thong bdo nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu
tir 12 thang tré xubng dé duoc nang béc luong thuong xuyén theo quy dinh.

2. Trudng hop céng chire, vién chirc va ngudi lao dong vira thude dbi
tugng dugc xét nang bac luong trudce thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vy, vira thudc doi tugng dugc x€t nang bac luong trudce thoi han
khi c6 thdng bao nghi huu thi céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong duogc
chon mét trong hai ché d6 nang béc lvong trudc thoi han.

Piéu 16. Quy trinh thyc hién

1. Pon vi ¢6 cdng chue, vién chirc va ngudi lao dong dén tudi nghi huu
d3 c6 thong bao nghi huu, t6 chirc hop Héi dong lwong dé xem xét, d6i chiéu
theo diéu kién, tiéu chun quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.

2. Can clr thim quyén phan cép, Thi trudng don vi ky quyét dinh ning
bac lwong trudc thoi han ddi véi cong chire, vién chirc va ngudi lao déng du
didu kién, tiéu chuén va bao cdo Bd hojc trinh Bd ky quyét dinh ddi véi truong
hop thudc thdm quyén cuia Bd.

3. Hb so trinh B, gdm:

- Coéng van do Thu truong don vi ky;

- Danh sach trich ngang (M&u s6 3);

- Théng bao nghi huu cta c4 nhan duoc dé nghi;

- Ban photo quyét dinh thanh 1ap H6i dong lwong cla don vi

- Bién ban hop Hoi dong luong ctia don vi (c6 chir ky cia tat ca cac thanh
vién); ,

- Ban photo quyét dinh ning bic luong gin nhét cua ci nhan dugc &

nghi.
' 4. Pbi v6i cac truong hop xép luong & ngach chuyén vién cao cép va
tuong duwong, chirc danh tuong dwong ngach chuyén vién cao cdp, B6 c¢6 van
ban gii Bo Noi vu.
Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 17. Trach nhiém cia cic don vi ,

1. Tha truong don vi chi dao viéc thuc hién nang bac lvong thuong xuyén
va nang bac luong trudc thoi han dbi véi cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong dung quy dinh vé dbi tuong, didu kién, tiéu chuln, thoi gian va quy trinh,
thu tuc.

2. Vu truong Vu To chirc can bd td chirc thyc hién, klem tra va trinh B6
giai quyét theo tham quyén nhimg vuéng mic phat sinh trong thuc hién ché do
nang biac luong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han & céac don vi
thudc Bo.

Piéu 18. Ché dd bao cao
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1. Binh ky vao quy IV hang ndm, cac don vi c6 vin ban bao cdo co quan
quén 1y cAp trén truc tiép va bao cdo Bé (qua Vu T chire cdn bd):
Y nguot thude ty 1€ dugc nang bac luwong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuét sic va sé du ra dudi 10 ngudi cia ndm xét nang bac luong trude thoi
“han;
‘ - Két qua thuc hién nang béc luong dbi voi cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong trong don vi (Mau sb 4);
- Tinh hinh thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang béc
luong trude thoi han.
2. Trén co s& béo céo cua cac don vi, Vu Td chirc can bd téng hop, bao
cao BO NGi vu theo quy dinh.
Trong qua trinh thyuc hién néu c6 vudng mic, cic don vi phan 4nh vé B
(qua Vu T chtrc can bo) xem xét, giai quyét.%

Pham Thj Hai Chuyén
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Tén don Vitecooveennnee. .

DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHU'C PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN QUY....NAM...

x V1
Mauso 1

(Kém theo Céng vin s6 / ngc‘zy thang nam )
Ngay thang Ngach/chirc danh nghé nghiép, bic | P& nghi nang bic luong
nim sinh luong hién huéng thudng xuyén
STT| Hovatén Chie danh/chic , Thoi tinh Thoi gian | Ghi chi
w Ngach/chuc néng bic tinh nan
Nam | Nir danh nghé | Bic | Hé sb ang L | Bac |Héso |, . &
oA luong lan béc luong
nghiép 3
sau lan sau
1 2 3 4 b} 6 7 8 9 10 11 12 13
_
P ngay.....thang.... nam... ... ... ......
Nguoi lap bieu Thu trudng don vi
(K3, ho tén) (Ky tén, dong diu)



Ten don Viteeerreeraranes Mdu s6 2
A DANH SACH CONG CHU'C, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
" PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOT HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THUC HIEN NHIEM NAM ......
’  (Kém theo Céng van s6 -/ ngay  thdng ndm )
Ngay thang Hinh thirc khen thudng va danh hiéu | Ngach/chirc danh nghé nghiép, bic hrong | D& nghi nang bic luong
néim sinh thi dua hién hudng TTH
Thai , 86
Chirc diém $6 thing Thoi | théng
TT | Hovatén danh/chirc Ngach/chirc ' tinh . diém | duogc | Ghicha
N N'-' - -4 0 N A 1 A H;\ . ¥
Nam | Nir vu dm | Nam| Nam | Ném | Ném) Ném danh nghé | Béc I;Ig nang con dténeu Bic . g hudng {NBLTT
nghiép bic (TGNB|H (6,9,
NBLTX X
Irong lan saw)} 12
14n sau thang)
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10 | 11 12 13 | 14 15 16 17 | 18 19 20 21
S | i1
. | |
g‘—% | 1
Ghi chi: Cot 6,7, 8,9, 10, 11 ghi thanh tich khen thuéng va danh higu thi dua cia ting nam
......... ngay....thdng.... ndm... ...... ......
Ngudi 1ap biéu Thi trudng don vi

(K, ho tén)

(Ky tén, dong ddu)



DANH SACH CONG CHU'C, VIEN CHU'C VA NGUOI LAO PONG

Mau s6 3

- PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN KHI CO THONG BAO NGHi HUU NAM ......
(Kém theo Céng van .gél ‘ /. ngay thdng nim )
Ngay thang ndm Ngach/chirc danh nghé nghiép, bac luong hién P& nghi ndng bac lrong
sinh B hudng TTH
TT | Hovatén Chuirc d;alrllh/chuc Ngach/chitc TII:E: djém S‘(A) th;i.nig Tl;lc‘yi ,diém Ghi chii
Nam Nir ) danh nghé | Bac | Hé s6 tA nang | con t; e Bac | Hé sb Uong
nohia bac luong de ( | ‘
ghiep 1dn sau | NBLTX Bfsau) = /%'f[P
~ s
1 2 3 4 5 6 7 | s 9 10 TNE 13 |7 &g |
¢ ;o T,
-
— N
......... , hgay.....thdng.... ndm... ... ... ......
Nguoi lap bieu Thu trudng don vi

(K3, ho tén)

(Ky tén, dong ddu)



Tén dom Viteeeeeueenene. . Miusé4
BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NANG BAC LUONG HOI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOT LAO PQNG NAM ......
(Kém theo Céng vain sé / ngay thang ndam
Téng s6 cong chirc, vién chirc va nguf(‘)’i lao ddng & don vi c6 mit tai thiri diém béq céo:......pgm‘ri
Trong d6: o ; o o
1. S6 ngudi duge ning bac lvong thudng xuyén trong nam 1a:..... Ngudi
2. S8 ngudi duge nang bac hrong truede thoi han do 14p thanh tich xuét sc trong thyc hién nhiém vy trong nim 1a:.... Ngudi
3. S ngudi da c6 thong bao nghi huu duge ndng bic lwong trude thdi han trong nim: . .... ngudi.
Neay thing Negeh/chirc danh, bic, hé s luong truge khi duge Két qui ning bic trong nim e
nim sinh Trinh d@ nang b{;lC
, chuyén mén . Bac |Hésb . . « | Tién luong
s Chirc " Hé sé : 7| Thoigian | Hésb
TT| Hovatén . nghiép vu 1 ; : ; Ang thé
' | danivchic vy | "SNP YW [ Ngaohichte| Ly e | chenh tecn|  NERh | luong luong oy g | chenh lech| AR thém
Nam | Nir dugc ddo | danh nghé | Bac | HE s6 duoc x& biio lu:u hoic chirc| sau | mdi bic luonz | bao lru do NB
tao nghiép ve Xep 0 co) danh | ning | dugc gllﬁn saug (néu o6) trong nim
(néu co bac | NB (1.0004)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
I |Céng chirc, vién chirc va ngudi lao déng dugce néng bic luong thudng xuyén '
1
2
I |Cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng dugce ning bic lvong trude thdi han do 14p thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vy
1
2
wes L
[T |Cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong di c6 thong bao nghi hiru dugce ndng bic luong trude thoi han
1 = _
2
......... , hgay.....thang.... ndm... ... .........
Ngudi 13p bieu Thu trudng don vi
(K, ho tén) (Ky tén, dong ddu)
Ghi chu:

1. Don vi giri kém béo c4o ndy vin ban néu nhing vuéng mic, d& xuét trong viéc thyc hién ché do ning bac luong thudng xuyén va ning bic lwong trudc thdi han (néu c6)
2. Cdt 7, cot 12 ghi ma sb ngach hodic chirc danh.
3. C6t 17 dugc tinh theo sb thang huong chénh Iéch giira bic Iuong méi duge ndng so véi bic Iuong cil trong nim.




