BQ LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 60 /QD-LDTBXH Ha Ngi, ngayelJthang SPacim 2014

QUYET PINH
Veé viée cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh thuc thim quyén giai quyét
cia B6 Lao dfng - Thwong binh va Xa hoi

BQ TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh sé 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cla
Chinh phti quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cla
B0 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia
Chinh phi1 vé kiém soat tha tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh pha sira d6i, b6 sung mot sb diéu cia
cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Cuc truéng Cuc An toan lao dong va Vu truéng Vu
Phép ché, Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hai,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thii tuc hanh chinh méi ban
hanh thudc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Van phong B6, Vu truéng Vu Phap ché, Cuc trudng
Cuc An toan lao dong, Thu trudng cac don vi va cd nhéan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. .,

Noi nhdn: KT. BO TRUONG
- Nhu Didu 3; THU TRUONG
- B6 trudng (dé bao cao); .

- Cuc kiém soat TTHC, B3 Tu phap;
- UBND tinh, TP truc thuéc TW;

- Luu: VT, Cuc ATLD.




UC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
et dinh s6 50/0OP-LDTBXH ngay o3 thang 4 nam 2014
ng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
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h chinh

iwtud

Temgt

Linh vuc

Co quan thyc hién

Thii tuc hanh chinh cip Trung wong

Cép gidy chung nhan du diéu

An toan lao

Cuc An toan lao dong, Bo

kién hoat dong dich vu huén | dong, vé sinh | Lao dong - Thuong binh va
luyén an toan lao dong, vé sinh | lao dong. X4 hoi.
lao dong thudc thim quyén cua
B6 Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi

Il | Thi tuc hanh chinh cdp Tinh

1 [Cap gidy chimg nhén du diéu|An toan lao|S& Lao dong - Thuong binh
kién hoat déng dich vu huan  dong, vé sinh | va Xa hoi

luyén an toan lao dong, vé sinh
lao dong thude thAm quyén cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi

lao dong.




PHAN II: NOI DUNG CU THE CUA CAC THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 RO/QD-LPTBXH ngaydd thang 4 nam 2014
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi)

I. Thii tyc: Cap gidy chitng nhin di diéu kién hoat dong dich vu huén
luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong thudc tham quyén ciia Bé Lao dong —
Thwong binh va Xa hgi.

1. Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1: T chirc ¢6 nhu cau cung cdp dich vu hudn luyén an toan lao dong,
vé sinh lao dong chuan bi 01 bd hd so theo quy dinh, gui hé so dén co quan tiép
nhan (Cuc An toan lao dong, Bd Lao dong — Thuong binh va Xa hoi).

+ Budce 2: Co quan tiép nhan xem xét tinh hop 1é ctia hd so.

+ Buée 3: Co quan tiép nhan t6 chie thim dinh hd so va didu kién thue hién
clia t6 chirc d& nghi.

+ Budc 4: Co quan tiép nhan ra quyét dinh cap gidy chimg nhén du diéu kién
hoat ddng dich vu huén luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong cho té chire dé
nghi néu da diéu kién hodc ra thong bao tir chdi va 1y do tir chéi.

2. Céch thire thwe hién: TS chirc c6 nhu cdu cung cip dich vu huin luyén
an toan lao dong, vé sinh lao dong ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan mot cira cua
Cuc An toan lao dong hoic giri hd so qua duong buu dién.

3. Thanh phan hé so:

- Pon d nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu huin
luyén theo mau 5, tai phu luc II, Théng tu sé 27/2013/TT-BLDTBXH ngay
18/10/2013 cia B truong B LDTBXH);

- Pé 4n t chuc hoat dong huén luyén an toan lao ddng, vé sinh lao dong,
trong d6 thuyét minh rd quy mé huan luyén; cac diéu kién, giai phap thuc hién;

- Quyét dinh thanh lap T chuc hoat dong dich vu huén luyén cia co quan ¢6
thAm quyén hoic gidy phép dang ky kinh doanh (ban sao);

- Quyét dinh bé nhiém, hodc giao nhiém vu ngudi ding dau va to chuc bo
may cta td chire hudn luyén (ban sao);

- B4o cao vé co s& vat chat, can bd quan ly, dbi ngii giang vién huén luyén
(MAu 6, phu luc II Théng tu 27/2013/TT-BLDTBXH) va kém theo cac hd so, tai
liéu sau:
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+ Ban sao gidy chimg minh nhan dan, bing chuyén moén, xac nhéan kinh
nghiém cta giang vién huén luyén;

+ Ban sao céc loai hd so, gidy to vé& co so vat chat (kém theo danh muc, vj tri
lap dit).

- Chuong trinh huén luyén

4. SO lwong ho so: 01 bd.

5. Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngay 1am viée (ké tir khi nhan duoc
hé so ddy du, hop 18).

6. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- T4 chirc ¢é nhu cau cung cép dich vu huén luyén an toan lao dong, vé sinh
lao dong do cac bd, nganh, co quan Trung wong, cic tip doan, tong cong ty Nha
Nude, ban quan ly cac khu cong nghiép, khu ché xudt, khu kinh té quyét dinh thanh
lap.

- T6 chire ¢ nhu cau cung cép dich vu huén luyén an toan lao dong, vé sinh
lao dong dé duge Cép ching chi huan luyén

7. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc An toan lao déng, B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

8. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chung nhan du diéu kién
hoat dong dich vu huén luyén hodc cong vin tir chéi cp Giéy chiing nhén du diéu
kién hoat dong dich vu hudn luyén (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

9. Lé phi: Khong.

10. Tén miu don, miu to khai:

- MAu Pon dé nghi cdp Gidy chung nhan @i diéu kién hoat dong dich vu
hudn luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong (Mdu 5 Phu luc sé Il ban hanh kém
theo Théng te sé6 27/2013/TT-BLDTBXH ngay 18 thing 10 ndm 2013 ciia Bé
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi).

- M4u Béo c4o thyc trang diéu kién hoat dong dich vu huén luyén an toan lao
dong, vé sinh lao dong (Mau 6, phu luc II Théng tw 27/2013/TT-BLOTBXH ngay
18 thdng 10 nam 2013 cua B¢ truong Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi).

11. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

a. P6i véi Té chire hoat dong dich vu hudn luyén duoc cd'p Chirng nhan hudn
luyén cho nguoi tham gia khéa hudn luyén:
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- T chtre duge thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat, c6 chirc ning hoat dong
huén luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong;

- C6 tru s6 hop phap hodc hop dong thué, lién két véi co Ry dé c6 tru s& hop
phap con thoi han it nhat 5 nam ké tir ngdy ndp don dé nghi cap Gidy chimg nhan
di diéu kién hoat dong dich vu huan luyén;

- C6 s6 lugng phong hoc ly thuyét phu hop v6i quy mé huén luyén; mdi phong
c6 dién tich tir 30m?* trd 1én va bao dam dién tich binh quan it nhat 1a 1,3 m%/01 hoc
vién;

- C6 chuong trinh, gido trinh hudn luyén duogc xdy dung theo chuong trinh
khung huan luyén dugc quy dinh tai Phu luc III Théng tu 27/2013/TT-BLDTBXH
ngay 18/10/2013 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- C6 it nhét 05 giang vién co hitu hun luyén kién thire chung vé an toan lao
dong, vé€ sinh lao dong.

b. Péi véi Té chire hoat déng dich vu hudn luyén duoc cd’p Chirng chi hudin
luyén cho nguoi tham gia khda huan luyén:

- Pu diéu kién hoat dong dich vu huén luyén theo quy dinh tai diém a, muc 11
néu trén;

- Tha truéng va nhitng ngudi phu trach cac céng viée ké toan, dao tao. Thu
trudng va nguoi phu trach huan luyén phai ¢o trinh d6 dai hoc tré 1én;

- bu diéu kién huin luyén chuyén nganh va thuc hanh, bao gom:

+ Co s6 lugng may, thiét bi, héa chat, phong, xudng, khu thuc hanh dé thuc
hanh theo Chuong trinh khung huan luyén dugc ban hanh kém theo Théng tu nay
hogic ¢6-hop ddng thué, lién két hop phap vdi co sé dé c6 may, thiét bi, hoa chat,
phong, xuong, khu thue hanh tuong img véi quy mo, d6i tugng huan luyén va con
thoi han it nhat 5 nam ké tir ngdy ndp don xin cAp Gidy ching nhan du diéu kién
hoat dong dich vu huén luyén; trong do6 dién tich phong, xudng thyuc hanh it nhat 1a
40 m® tror 1én va bao dam dién tich it nhat 1a 1,5 m*/01 hoc vién;

+ C6 chuong trinh, gido trinh hudn luyén chuyén nganh duogc x4y dung theo
Chuong trinh khung huén luyén do B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban
hanh;

+ C6 du sé luong giang vién huin luyén chuyén nganh vé 1y thuyét va thuc
hanh twong tng véi quy md hudn luyén; trong d6 cé it nhat 5 giang vién co hitu
hudn luyén chuyén nganh, thuc hanh.

12. Can cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Thong tu sb 27/2013/TT-
BLDTBXH ngay 18 thang 10 ndm 2013 cua B¢ truéng B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hdéi quy dinh vé cong tac huén luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong.



II. Thi tuc: Cép gidy chirng nhin da diéu kién hoat déng dich vu huin
luyén an toan lao dong, v¢ sinh lao dong thuoc thAm quyén ciia S& Lao dong —
Thwong binh va Xa hgi.

1. Trinh tyw thuyc hién:

- Buée 1: T chirc ¢6 nhu ciu cung ¢ip dich vu huan luyén an toan lao dong,
v¢ sinh lao dong chuén bi 01 bd hd so theo quy dinh, gui hd so dén co quan tiép
nhén (S& Lao dong — Thuong binh va X3 hdi).

- Budce 2: Co quan tiép nhan xem xét tinh hop 18 cua hd so.

- Budce 3: Co quan tiép nhén t6 chire thim dinh hd so va diéu kién thuc hién
clia t6 chure d& nghi.

- Bude 4: Co quan tiép nhén ra quyét dinh cap gidy ching nhan du diéu kién
hoat dong dich vu huan luyén an toan lao dong, vé€ sinh lao ddng cho td chuce dé
nghi néu du diéu kién hoac ra thong bao tir chdi va 1y do tir chdi.

2.Cach thire thue hién: T6 chirc ¢6 nhu cau cung cip dich vu huén luyén an
toan lao dong, v¢ sinh lao dong ndp truc tiép tai S¢ Lao dong — thuong binh va X3
héi hodc giri hd so qua duong buu dién.

3. Thanh phan sb lwong hd so:

- Pon dé nghi cép Gia‘iy ching nhan da diéu kién hoat dong dich vu huén
luyén theo mau 5, tai phu luc II, Théng tu sé 27/2013/TT-BLDTBXH ngay
18/10/2013 cta B truéng Bo LBDTBXH);

- Pé 4n t6 chuc hoat dong huén luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong,
trong d6 thuyét minh r& quy mé huén luyén; cac diéu kién, giai phap thuc hién;

- Quyét dinh thanh 1ap T chirc hoat dong dich vu huin luyén ctia co quan co
thim quyén hoac gidy phép dang ky kinh doanh (ban sao);

- Quyét dinh b6 nhiém, hodc giao nhiém vu ngudi ding dau va to chuc bod
may cta t6 chirc huin luyén (ban sao);

- Bdo c4o vé co s& vit chét, can bd quan ly, d6i ngii giang vién hudn luyén
(Mau 6, phu luc IT Théng tu 27/2013/TT-BLDTBXH) va kém theo cac hé so, tai
liéu sau:

+ Ban sao gidy chimg minh nhén dan, bang chuyén mén, xac nhan kinh
nghiém cia giang vién huén luyén;

+ Ban sao céc loai hd so, gidy to vé& co s& vt chét (kém theo danh muc, vj tri
lap dat).
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- Chuong trinh huén luyén.

4. S6 lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngay 1am viée (ké tir khi nhan dugc
hé so day da, hop 18).

6. D6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

T4 chirc ¢6 nhu cau cung cép dich vu huin luyén an toan lao dong, vé sinh
lao dong dé duoc cdp Ching nhan huin luyén do cdc co quan ¢6 thim quyén cap
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong quyét dinh thanh lap.

7. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi.

8. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Giéy chitng nhan du diéu kién
hoat déng dich vu huén luyén hoic céng van tir chdi cap Giéy chimg nhén du diéu
kién hoat dong dich vu huén luyén (trong d6 cé néu ro 1y do tu chéi).

9. L¢ phi: Khong.

10. Tén miu don, mau to khai:

- MAu Pon dé nghi cAp Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu
huln luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong (Mdu 5 Phu luc sé 1l ban hanh kém
theo Théng tw sé6 27/2013/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 10 ndm 2013 cia B¢
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

- Miu Béo céo thyc trang diéu kién hoat déng dich vu huén luyén an toan lao
dong, vé sinh lao dong (Mdu 6, phy luc I Théng tw 27/2013/TT-BLDTBXH ngay
18 thang 10 nam 2013 cua B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

11. Yéu cau, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh:

Déi véi Té chire hoat dong dich vu huén luyén duoc cdlp Chirng nhan hudn
luyén cho nguoi tham gia khéa hudn luyén:

- T6 chirc duoc thanh 1ap theo quy dinh cta phép luat, ¢6 chire nang hoat dong
hudn luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong;

- C6 tru so hop phap hodc hop dong thud, lién kéy vOi co sO dé’ co tru s& hop
phép con thoi han it nhat 5 nam ké tir ngay ndp don dé nghi cép Gidy chirng nhan
da diéu kién hoat dong dich vu huéan luyén;

- C6 s6 lugng phong hoc ly thuyét phit hop véi quy mé huénlluyén; mdi phong
c6 dién tich tir 30m? tr& 18n va bao dam dién tich binh quan it nhatla 1,3 m%/01 hoc
vién;



- C6 chuong trinh, gido trinh huan luyén duoc xdy dung theo chuong trinh
khung huan luyén dugc quy dinh tai Phu luc III Théng tu 27/2013/TT-BLDTBXH
ngay 18/10/2013 cta B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- C6 it nhét 05 gidng vién co hitu huén luyén kién thirc chung vé an toan lao
dong, vé€ sinh lao dong.

12. Cin cir phap ly cha tha tuc hanh chinh: Thong tu s6 27/2013/TT-
BLDTBXH ngay 18 thang 10 ndm 2013 cua B¢ truong B6 Lao dong - Thuong
binh va X3 hdi quy dinh vé cong tac huén luyén an toan lao ddng, vé sinh lao dong.



BIEU MAU SU DUNG TRONG HO SO DE NGH] CAP GIAY CHUNG NHAN pU
DIEU KIEN HOAT PONG DICH VU HUAN LUYEN AN TOAN LAO DONG, VE SINH
LAO DONG

Mau 5- Mau don d& nghi cdp Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu huan luyén an
toan lao dong, v¢€ sinh lao dong.

CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN PANG KY Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG
DICH VU HUAN LUYEN AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG

KINR G ettt st et sa e ettt e st e e ete e enne s
1. Tén co quan dang ky ........................................................................................
Tén gia0 dich QUOC tE: .......iiie it et
2. Dia chi tru G Chinh: oot
Dién thoai: ...cccccccevvviviiiniinneee. FaxX: oo Email:

3. Quyét dinh thanh lap, gidy chimg nhan du tu hoac gidy phép kinh doanh (kém
ban sao ¢6 cong chirng):
SO: et e Ngay thang NAM CAP: ...ovvverveeeeeeeeeeeeeeeeeenene
Co quan cip:
4. Ho va tén ngum ding dau to chuc ..................................................................
DA Chit oo e e e e et a e e e ba e e e erraee e
S6 chimng minh nhan dAN/HG CHIEUS ...ve.veeeeceeeeee e,
5. Pang ky hoat dong dich vu huén luyén vé an toan lao dong, vé sinh lao dong (co
Bdo cdo Thuc trang diéu kién hoat dong dich vu hudn luyén an toan lao dong, vé
sinh lao dong kem theo).
Chiing toi xin cam két thuc hién ding nhitng quy dinh phap luat vé hoat dong dich
vu hudn luyén an toan lao dong, vé€ sinh lao dong va cac quy dinh khac cua phap
luat ¢ lién quan./.
THU TRUONG
(Ky, ghi 15 ho tén va dong dau)
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M3u 6- Béo cdo thuc trang diéu kién hoat dong dich vu hudn luyén an toan lao dong, vé sinh lao
dong.

CO QUAN CHQ QUAvN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC PANG KY D@c ]ép - Tw do - Hanh phic
........... , Ngay.......thang....... nam 20.......
BAO CAO

THUC TRANG DIEU KIEN HOAT DONG DICH VU HUAN LUYEN
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG

I. Co sé vt chét va thiét bi chung caa té chire
1. Tong quan vé co sé vit chit chung ciia té chivc
- Cac cong trinh va tong dién tich str dung ca timg cong trinh cia tru sé chinh:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

- Céac cong trinh va tong dién tich sir dung cuia tirng cong trinh cta céac chi nhanh/co
s& huan luyén khac khéac (néu c9):

......................................................................................................................................
.............................................................................................................................
..................................................................................................................................

(kem theo ban sao cac gidy phép xdy dung co céng chirng)
2. Cdc cong trinh, phong hoc s dung chung:
- Cac phong hoc duoc sir dung chung:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................



.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

3. Cdc thiét bi huén luyén siv dung chung

TT| Tén thiét bi 0 | Nam san xudt
lugng
1
2
I1. C4n b quan Iy, giang vién huin luyén
ST |Hotén Ngay sinh - Trinh d6 | S6 nam kinh nghiém theo qui
T chuyén | dinh ctia Thong tu
mon Y i
II.1 | Cdn by quan ly - - -
1 4 —
2
1.2 | Gidang vién co hitu - - -
1
2
3
THU TRUONG
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

Thuc hién bdo cdo chi tiét theo cdc noi dung ¢ tirng muc.
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quan ly cia By A/Co quan A

NH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thu¢c pham vi chirc nang

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan thyc hién

A. Thii tuc hanh chinh cép trung wong

1

Thu tuc cap gidy ching nhan du
di€u kién hoat dong dich vu huan

luyén

An toan lao
dong, vé sinh
lao dong B

Cuc An toan lao dong

B. Thii tuc hanh chinh cap tinh

1

Thu tuc cap gidy chirng nhan du
di¢u kién hoat dong dich vu huan

luyén

lao
sinh

An toan
dong, v¢
lao dong

S¢ Lao dong — TB&XH

C. Thii tuc hanh chinh cép huyén

1

Khong

|

D. Thii tuc hanh chinh cip xa

1

Khéng

2

Thu tuc h

n

.......

2. Danh muc thad tuc hanh chinh dwge sira dbi, b sung hoic thay thé
thugc pham vi chirc niing quan ly ciia B¢ A/Co quan A

STT

S6 ho so
TTHC?

Tén thi tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sira dm, bo sung, thay
thé®

Linh
vire

Co quan
thue hién

)

A. Thi tuc hanh chinh cip trung wong

1

Thutuc a

2

Thua tuc b

n

............
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B. Thii tuc hanh chinh cap tinh

1

Tha tuc ¢

2

Thu tuc d

n

C. Thii tuc hanh chinh cip huyén

1

Thua tuc @

2

Thu tuc e

n

............

D. Thi tuc hanh chinh cAp xi

1 Thu tuc g

2 Thu tuc h

n |
Chu thich:

(8§ hd so TTHC (trén Co sé dit lidu qudc gia vé tha tuc hanh chinh) ciia thii tuc hanh chinh
dugc sira ddi, bd sung hoic thay thé.
@ Néu rd tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cioa cac van ban quy pham
phap luat quy dinh ndi dung stra ddi, b sung hoic thay thé.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh bi hiy bd, bii bé thugc pham vi chire
nang quan ly ciia B0 A/Co quan A

STT | SO hdso
TTHC?"

Tén tha tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh
viéc bii bo, hiy bo thi tuc
hanh chinh®

Co quan
thuc hién

A. Thi tuc hanh chinh cip trung wong

1

Thu tuc a

2

Tha tuc b

n

............

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1

Thu tuc ¢

2

Thu tuc d

n

............

C. Thi tuc hanh chinh cip huyén

1

Thu tuc d
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2 Thutuce

n

............

D. Thi tuc hanh chinh cap xa

1 Thu tuc g

2 Thatuch

0
Chui thich:

()86 hd so TTHC (trén Co sé dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh) cda tha tuc hanh chinh bj
huy bé, bai bo.
) Neéu 5 tén, sb, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cua vin ban quy pham phap
luét quy dinh viéc huy bo, bdi bo tha tuc hanh chinh.

PHAN IL. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO A/CO QUAN A

A. Thi tuc hanh chinh cz‘ip trung wong

I. Linh vwe...

1. Tén thua tuc a A

- Trinh tu thyuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thwc hién thi tuc hanh
chinh)

- Cach thurc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyce hién tht tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd):

- Céan cur phap ly cda tha tuc hanh chinh:

2. Tén tha tuc b

- Trinh ty thyc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh
chinh)

- Céch thirc thuc hién:

- Thanh phéan, s luong hd so:

- Thoi han giai quyét:
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- Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyce hién thl tuc hanh chinh:

- Két qué thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c6):

- Tén méu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc b):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh (néu c6):

- Cén cu phap ly cda tha tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vwe...
1. Tén thi tuc ...

B. Thii tuc hanh chinh cap tinh

I. Linh vye...

1. Tén thi tuc ¢

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thac thuc hién:

- Thanh phén, s lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- L¢ phi (néu co):

- Tén mAu don, mAu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén cur phap ly cda tha tuc hanh chinh:
2. Tén tha tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- C4ch thtec thuc hién:

- Thanh phén, sb lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyce hién tht tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cé):
- Tén mAu don, mAu & khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
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- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Cén cu phap ly cta tha tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vwe...
1. Tén tha tuc ...

C. Thii tuc hanh chinh c4p huyén

I. Linh vye...

1. Tén thi tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thac thuc hién:

- Thanh phan, sé luong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mAu don, mAu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
- Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd):
- Cén cu phap ly cta tha tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc e

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thac thuc hién:

- Thanh phan, sé luong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c6):

- Tén mAu don, mAu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc e):
- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vue...
15
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1. Tén tha tuc ...

D. Thii tuc hanh chinh cap xi

I. Linh vue...

1. Tén thi tuc g

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, sb lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- b6i trong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c6):

- Tén m&u don, méu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc g):
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén cur phap ly cta tha tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc h

- Trinh tu thyuce hién:

- Cach thuc thuc hién:

- Thanh phén, s luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tyc hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén mAu don, méu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc h):
- Yéu clu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Cén cur phap ly cia thu tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vye...
1. Tén thu tuc ...

Luwu y:
- Péi véi nhimg tha tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung hodc thay thé, ngoai viée néu rd
thong tin trén, phai xac dinh r6 bd phén nao ciia tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung hodc thay
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thé’ (bang cdch in nghiéng va cé ghi chit: “Phan chit in nghiéng la ndi dung sita doi, bé sung, thay
thé” ngay sau tung thu tuc).

- Péi voi nhitng thi tuc hanh chinh bi hity bé hoac bai bo, khong phai théng
ké theo ndi dung néu trén nhung phai xac dinh rd tén tha tuc hanh chinh bi hiy bo
hodc bai bo. Truong hop thu tuc hanh chinh da duge dang tai trén Co s& dir ligu
qudc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dinh cong bd phai ghi rd s6 hd so cua hd so
TTHC, vén ban quy pham phap luét c6 quy dinh viéc hiuy bo hodc bai bo tha tuc
hanh chinh./.
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