UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Péc lip - Tw do - Hanh phiic
86: 5440 /QD-UBND Thanh phdé Hé Chi Minh, ngéy A0 thangtdndm 2019
QUYET DINH

Ve viée phé duyet quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh thuoc thim
quyén tiép nhan cia Uy ban nhin dian phwdng, xa, thi trin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Can ctr Luat To chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cin cir Nghi dinh sé 63/2010/NDP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat tht tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thdng 8 ndm 2017 cia Chinh phi stra d6i, bé sung mot so dieu cua cac Nghi dinh
lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cin cit Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh,;

Xét dé nghi ciia S¢ Lao dong - Thuong binh va X héi tai To trinh s6
38991/TTr-SLPTBXH ngay 13 thang 11 ndm 2019,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi b gidi quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhén ctua Uy ban nhin dan phudng, x4, thi
tran.

Danh muc va noi dung chi tiét ctia cdc quy trinh ndi bé dugc ding tai trén
Céng théng tin dién tir ciia Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx.

Diéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Céc quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duge phé duyét la co
s& dé xay dung quy trinh dién ti, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua
tha tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé thong théng tin mot cira dién tir
theo Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c¢6 trach nhi¢m:



a) Céong khai diy du, kip thoi, chinh xdc cac quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho
tai tru s noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang
thong tin dién tr cua co quan, don vi.

b) Tuén thi theo quy trinh néi bd da dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
tha tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tu dit thém thu tuc, gidy t& ngoai
quy dinh phap luét.

¢) Thudng xuyén ra soat, cap nhét cac quy trinh néi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dugc phé duyét méi, stra ddi, bd sung, thay thé, hiry bé, bai bd khi c6
bién dong theo quy dinh phap luat; khong cong khai quy trinh néi b da hét hiéu
luc thi hanh.

Piéu 3. Hiéu Iy thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu le thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trich nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan déan thanh phd; Gidm doc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hgi; Chu tich Uy ban nhan dan qudn, huyén; Chu tich Uy ban
nhdn dan phuong, x4, thi trAn va cac té chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cyc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phiy);
- TTUB: CT; cdc PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tim Cdng bao;

- Luu: VT, KSTT/N. L7
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yén Thanh Phong




NOI BO G[AI QUYET THU TUC HANH CH]NH
QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
: 'PHU’O'N G, XA, THI TRAN

o Quyéet dinh so 520 /QP-UBND ngay A0 thdng A nam 2019
ciia Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh noi bo

I. Linh vure chinh sach ¢é cong

Xéc nhan vao don dé nghi di chuyén hai c6t liét si; don dé nghi tham viéng mo

: liét si
Giai quyét trg cap mot lan ddi véi nguoi ¢o thanh tich tham gia khang chién da
duge ting Bang khen cua Thu tudng Chinh phu, Bing khen cua Chu tich Hoi

2 dong B trudng hodc Bang khen cua B¢ truong, Thu truong co quan ngang bo,
Thu truéng co quan thuoc Chinh phu, Bang khen cia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thude Trung wong

3 Thuc hién ché do wu dai trong gido duc dao tao ddi voi ngudi co cong véi cach
mang va con cia ho
Thyc hién ché do trg cdp mot lan ddi v6i than nhan ngudi hoat dong khang

4 chién giai phong dan tdec, bao vé Td qudc va lam nhiém vu qude té, nguoi co
cong gitip d cach mang da chét

I1. Linh vyc phong, chong té nan xa hdi

5 Hb tro hoc vin héa, hoe nghé, trg cﬁp kh6 khin ban diu cho nan nhan

6 Quyét dinh quan Iy cai nghién ma tiy tr nguyén tai gia dinh

7 | Quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén tai cong dong




ESTN QUY TRINH 1
, Ié on dé nghi di chuyén hai c6t li¢t si; don dé nghj thim viéng m§ liét si
. \’Ei‘r AT =)

2 theo Quyét dinh s6 5440 /QP-UBND ngay AOthdng Afndm 2019
cua Chu tich [:fy ban nhén ddn thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lrgng Ghi chi
1 Don dé nghi thim viéng m9 liét si (theo mau) 01 Ban chinh
2 | Pon dé nghi di chuyén hai cdt liét si (theo méu) 01 Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bé phan Tiép nhan va tra két
qua cua UBND phuong, xa, thi

tran

hop 1€

Mot (01) ngay lam viée ké
tir ngay nhén du ho so va

Khéng

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée
cong
viéc

Noi dung
cong viée

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chire,
ca nhan

Kiém tra hd
SO’

B¢ phan
Tiép nhén
va tra két

qua

chinh

Theo Muc
1

Thanh phin hé so
theo Muc 1

Gid hanh

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudng hop hd so
day du va hop lé:
Lap Gidy tiép nhin
hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
ndp hd so theo BM
01, thue hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua diy du hoic
chua hgp 1¢: Hudng
dan ngudi nop ho so
b6 sung, hoan thién
hd so va ghird 1y do
theo BM 02.

- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép




nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bophin | Khong | Theo muc | Chuyén hé so cho
Tiép nhén hdé | Tiépnhan | qua 0,25 [ | cong chirc Lao dong
B2 o h gk o : e
SO’ vatra ket | ngay lam — Thuong binh va Xa
qua vidc BMOL | p5
Céan bo
Thim dinh Lao dong — Khéng Theo muc Cong;chuc thu ly h’o
A 5 Thuong I so kiém tra, xem xét
hé so, dé xuit | . s wu | GUAD2S S e
B3 £, . ... | binhvaXa i va xac nhan ban uy
ket qua giai . ngay lam | BM 0l £ 2
uvét TTHC hoi vide quyen trinh Lanh dao
" phudng, i UBND xem xét
x4, thi tran.
Theo muc
I s~ -
Lanh dao Khoéng El?::: ggﬁ g?ﬁx?
- UBND | qua0,25 | BMOI e S e
B4 Phé duyét bt v Y 4 chuyén hai c6t liét si,
xg thi I'fe;n g\g"c H? Y dorl GEmEh) | tham
Y ¥ trinh | viéng mo liét si
Van thu Khong | Theo s V’{ao 50 vén tlﬁm, ;dong
ps | Banhanhvin | UBND qui 0,25 | 1Moy | 98u va luu trlr ho so
ban phuong, | ngay lam K&t qui Chuyén két qua dén
x4, thi tran viec q B¢ phan Mot ctira
A A -
T!“?‘ klfg qud, 113‘?' thf‘ — Tra két qua cho to
uu ho so, iep nhan eo gidy 4 aui | chirc, ca nhan
e thong ké va | vatra két hen bt P . "
theo ddi qua Thong ké, theo doi
4. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung trong cdc bwéc cong viée
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
| BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 M3u Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 Don dé nghi thim viéng mo liét si
5 BM 05 Pon d@ nghi di chuyén hai ct liét st
5. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Miu Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cu bb sung, hoan thién hd so




BM 03 MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 /! Thanh phan hd so theo myc I

// Céc hd so khéc theo quy dinh

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHINH

- Phap 1énh wu d3i ngudi ¢6 cong voi cach mang (c6 hiéu luc ké tir ngay
01/09/2012)

- Nghi dinh 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 04 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t, huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong vai cach
mang (co hiu luc ké tir ngay 01/06/2013)

- Thong tu lién tich s6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngdy 03/06/2014 cua B
Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B Tai chinh hudng dan ché do diéu ducmg phuc hoi
strc khée, cap phuong tién trg glup, dung cu chinh hinh déi véi ngudi c6 cong vdi cach
mang va than nhan; quan ly cac cong trinh ghi cong liét s1 (cé hi¢u luc ké tir ngay
20/07/2014).

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Vin phong Chinh
phti huéng din thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v€ thyc hi¢n co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DPON DE NGHI THAM VIENG MO LIET Si

Kinh giri: - Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi' ..........
BN s iimnesnboissn ke sss NEAM SIND oo e e,
Cho RIS Y. oo s i
S6 CMTND .................. NEAY CAP ..vvvveeeeeeeeeenn, NOI CAP.ceovvreveriere s e reessenns
CIUAT U VO HBE B viiviiiiiciibimmmemnnsssssommmrnssmns o iosr s44sssisssis srastvsss onssmokhssss s tsons e sonsmssensionds

TOrxun tritth DAY BRI BB i iy ibssiss st s teansatnrsssses s
LIRS s s S T R s e L e S

Hy Siob 088y - s AR covnmns ndm ........... - T
Ciin ctr vao théng tin phan mo lidt sido: % ..............

£ S¢ Lao dong - Thuong binh va Xd hdi ................. thong bdo tai gidy béo tin mé liét si sb
....... ngay .....thang .....nam .....

£ Gidy x4c nhén ciia S& Lao dong - - Thuong binh va X3 héi ddi véi truomg hop chua xéc dinh
duoc mo cu thé trong nghia trang nhung ¢6 tén trong danh séch quan ly cua nghia trang.

£ Gidy béo tir ghi théng tin hy sinh tai ....eceeeesrerereesrennnnn,
£ Gidy thong bdo ciia co quan c6 tham quyén cAp gidy bao tir ghi thong tin hy sinh tai.............

Di cung t6i c6.... ngudi:

Hova enngii thir 1 ovviisimmnnmineisiss sosinesss vrs Nam sinh ......cccoveeeee.

868 CMTND wiissvicsais KA 8 somemnsmommus: TG ORD) <o i
Ho v B0 apuba IR 22 o ccvpamnmmmsmisamiis st s 115 B R ——

S6 CMTND ... g | 0 T S

D& nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi ........... tao diéu kién thuan loi gitip d& gia
dinh t6i theo nguyén vong trinh bay trong don.

Téi xin cam doan chép hanh nghiém tiic moi quy dinh ciia Nha nuée va thyuc hién day du cac tha
tuc vé tham viéng mé liét sT cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

, ngay .. rhang ey, NEAY ... .thdng .... ndm
Xic nhan ciia UBND cip xﬁ noi cw tri Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu) (Ky, ghi vd ho tén)

Ghi chu:
"' Noi quan 1y hé so gbc ca liét st

? Chon mét trong nhimg cin cir duéi day va dién ddy di théng tin vao chd tréng



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lip - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI DI CHUYEN HAI COT LIET SI
Kinh giri: - Phong Lao dong - Thuong binh va XA hOi | ......ovvvvceeveeeeescenirecceensee i

Hovatén: ......ooooiiiiniiiiiiiiiiiiiienanns o/ F:%5 (111 SRS
ChO & hifN NAY: weveveeveeeiireresse e L

SOCMTND ..o NEAY CAP v, Noi c4p.......

QUAn K VOT LIEL ST ..ot ettt ee s ee e s e te et e reseese e ennaenen

Toi xin trinh bay nhu sau:

BBt B cisrimm i e s e dad BTN ottt st e s
Nenven qual X8 ..icoiain bavén nasaias PR i
Nhép ngii (hodc tham gia cich mang) ngay ......... thang B s
Hy sinh ngay .......... thang ....... B s - S L S S
Gl VAo thSn i B 0 TIRE ST B0 ™ s cosusssmrnsonion o isiis s e eSS e

£ S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ........... thong béo tai gidy bdo tin mo liét s so .......
ngay ..... thang ..... nam .....

£ Gidy xdc nhin mo li¢t sT do Ban quan 1y nghia trang X& .................... huyén ............. tinh
................. cung cap

T6i dugc biét phan m liét st hién an téng tai nghia trang xa .......... huyén ......... AT i
Vi trf m§ Liét si s6..... hang mo liét s7 ..... 616 md ligt sisd ......... Nguyén vong ciia gia dinh t6i
di chuyén hai cot liétsi............... ve an tang tai nghia trang ......................

Dé nghj Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ............. tao diéu kién thuén loi giup do gia

dinh t6i theo nguyén vong. Toi xin cam doan chép hanh nghiém tic moi quy dinh cia Nha nudc
va thuc hi¢n day du céc thua tuc vé di chuyén hai cot liét si cuia nganh Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi./.

vy REAy ... thang ... ndm.... .., ngay .... thang .... ndm ....
X4c nhan cia UBND cép xi noi ewr trii Ngui viét don
(Ky, ghi ré ho va tén, dong dau) (Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
' Noi quan Iy hd so gbc cua liét si
? Chon mdt trong nhimg can ctt dudi day va dién day du thong tin vao chd tréng



/m QUY TRINH 2

qm%q cap mot lan d6i véi ngudi ¢ thanh tich tham gia khing chién ﬂﬁ

3@ 'khen ciia Thu tlré'ng Chinh phii, Bing khen ciia Chii tich Hpi dong

ojc Bing khen cia B§ trwdng, Thi trwéng co quan ngang bg, Thi

m thugc Chinh phii, Bing khen ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh,

7 thanh phd trye thude Trung wong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5 240/0D-UBND ngayAOthdngAotnim 2019
cua Chit tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 hrgng Ghi chi
1 | Ban khai c nhan (theo miu) 01 Ban chinh

Mot trong céc gidy to sau: Bing khen cua Thu
tuéng Chinh phu, Bang khen cta cap bg, Bang
khen cua cap tinh hodic Quyét dinh khen

. Ban sao
1 | thudng. 01
Truong hop nguoi ¢6 bang khen d tir trin: bén
canh thanh phan ké trén phai kém bién ban 1y
quyén (theo mau)
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
Bo phan Tiép nhan va tra két | 22 ngay ké tir ngdy nhéan diy du Khéng
qua cua UBND phuong, x3, thi hé so hqp 1¢ (twong duong 16
tran ngay lam viéc ké tir nhan du hé so
hop 1¢)
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Birde | Ngidungeong | Trach | Thei | Bibu miw e
cong vige nhiém ian Két qua Dot giad
vige ¢ ¢ g q
A Ca nhan ‘ ‘
Nophoso | hoac dai Thanh phin hé so
o Theo muc [
dién than theo muc I
nhan _
Gid 3
Bl hanh Truong hop hd so
Bij) phén chinh BM 01 day du va hop 1é:
i3 2 Tiép nhan Lap Gidy tiép nhén
Kifm tra ho so va tra ket BM 02 hd so va hen tra két
qua BM 03 qua; trao cho ngudi
ndop hdé so theo BM




01, thyc hién tiép
buge B2.

- Trudng hop hd so
chua day du hoic
chua hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp hod so
b6 sung, hoan thién
hd so va ghi ré 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tr
chdi tiep nhan ho so:
Lap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Chuyén hd so cho

B¢ phan 2 5
& Tiép nhén hé so Tiép nh4n | 0,5 ngay Theo Muc 1 %nu:r?g I;;?Ehd\?;gxg
va traqket lam vigc BM 01 1§ ghudine, 55, thi
= trin
Céan bo
Lao dfng Theo myc 1 Céng;chl'rc thy ly ho
Thim dinh hd so. | ~ Thuong so kiém tra, xem xét
m | ;: kbt qus | Dinhvd | 2,5 ngay BMOl  |vi x4 nhan ban
i Xahdi |lamviéc | Danhsich | khai, 14p danh séch
gidi quyet TTHC | ) omg ) tinh Lanh dao
xa, thi HOso | UBND xem xét
tran
g Theomycl |Lanh dgo UBND
B4 Xem xét, ky e 0,5 ngay BM 01 phuong, xd, thi tran
duyét B thg’ lam viéc xem xét va Ky duyét
X 101 Danh sich | hé so
tran
Vao sb6 van thu,
Vin thu dong dau tai liéu
Tho el lién quan va luu trir
B5 Ban hanh vin UBND 0,5 ngay BM 01 hé so.
ban ph}f ong. | lam vie ¢ . |Chuyén hd so vé
x4, thi Keét qua Phe 3
cohin ong Lao dong —
Thuong binh va Xa
hoi
Tlé.p Dh%ﬂ, th&m Cﬁlr'lg Theo muc [ Thél'l'l dinh h%) SO va
dinh hd so tir chic | o, ngay BM 01 lap danh séich trinh
B6 | UBNDphwémg, | Phong | .0 i | Danhssch |lanh dao xem xét:
xd, thi tran; de | Lao dong . Loa
xuit két qua gidi | — Thuong Dy thio |- HO so dat yéu céu:

2



quyét TTHC binh va danh lap danh sach trinh
Xa héi sach/vidn ban | lanh dao,
tra lb'li néurd | . 3 <o khong dat
Iy do yéu cau: tham muu
H6 sotrinh | vdn ban tra 101 néu
rd ly do trinh lanh
dao phong xem xét
(két thic ho so)
Xem xét ho so, ky
Li?\g:gao Theomuc I | 4,nh sach dé chuyén
Lao &ep: | 05#a8s BM 01 S¢ Lao . dong -
B7 Phé duyét —Th l.’ e | Danhi skl Thuong binh va Xa
LIRS (LIS hoi thanh phd hoic
binh va vanbantra | ¢ b
X2 hoi 1 vin ban tra 101 néu
; rd ly do
Cho sb, déng dau
cac tai liéu lién
quan.
Vin thu Theo muc I Hb ﬁf.it ryéu ce"ip:
phong BM 01 chuyén két qua dén
B8 Ban hanh vin Lao dong | 0,5 ngay _ S¢ Lao dong -
bén —Thuong | lam viéc | HOsodd | Thuong binh va Xa
binh va dugc phé | hoi
Xa hoi duygt Hb so chua dat yéu
cdy: chuyén cong
van tra 1o vé UBND
phudng, xa, thi trin
Kiém tra thanh phan
ho so, lap phiéu tiép
Theo myc I | nhan hé so. Xem xét
BMO1 |hé so, tai ligu lién
uan.
F Chuyén BM 02 qN,. % R
Tiép nhin, Thim | yi&, Bifos |50 a7 se g yen
tra ho so tir Phong ) cau: Tong hop, hoan
UBND quin, Neudi ¢6 ‘ danh sach t]‘{u;n .ho S0, l‘ap t?
B9 | huyén; déxudt | congsy | O3P8 | dythao Ty | trinh in du thao ket
két qua giai Lao dong lam vige | yinp, Quyét qua trinh Lanh dao
quyét TTHC | _Thuong dinh/vin |Phong xem xét, ky
binh va binudlel | 1043 VD B tinh
X4 hpi - lanh dao SO phé
0 so

duyét

- Néu hé so chua
hop 1¢: thong bao
bing vidn ban deé
Phong Lao dong —

3




Thuong binh va Xa
héi bd sung, hoan
thién hd so hodc tra
lai hd so khong du
didu kién giai quyét

theo quy dinh.
» Theo myc I
Lanh dao
oy SR | ot e Phong
Ngudi co danh sach gi e s 8
cong S& | 01 ngay o | R BEL phé duyét
B10 | Xem xét, trinh ky . . =7 | duthao TO |két qua thu ly thu
Lao dong | lam viéc | . . %
Thuon trinh, Quy€t | tuc hanh chinh, trinh
Mo dinh/ vin | lanh dao S&
- ban tra 1oi
X4 hoi ]
Hd so
Lanh dao S¢ kiem
tra lai ho so
Lanh dao Theomuc I |- Néu‘khéng d{"mg y
. cO thé stra truc ticp
S¢ Lao BM 01 . :
. ; ddng - 01 ngay " 1én Avan ban ‘ va
Bll Phé duyét Thirong | ey vie sach | chuyén cho phong
binh va dy thao Tf,)' bar} soan thao hoan
X3 hoi trinh, Quyét | thién.
dinh/ van | - Néu ho so hop 16
ban tra 101 | lanh dao S& ky vao
véan ban lién quan;
Chgyén Theo muc I
vién
thfl}g ) BM 0'1 Tiép nhén két qua
Ban hanhvin | NBY910 | o noyy | damhsich |vao b, thyc hién
BI12 2 cong 8¢ | 1, A ; sao luu (néu cé)
bin Lao dong lam viéc | Du thao To : .
—Thuong tril'.lh, Qllyét Luru ho so.
binh va by vin
Chuyén
vién
Phong
Ngudi ¢ T ;
Tré két qua cho | c5noSo | Theo ' ;l‘JrgNIl;et hqu§ cho
i A p & uan, huyén
B13 UBND quin, Lao ddng | gidy hen K¢ét qua : q » ‘
huyén -Thwong Thong ké, theo doi
binh va
Xa hoi




Chuyén :
vién Nhén két qua tir So
Phong L_ao c[én% -Ihuong
Tiép nhén két Lao b;:}:h va X hoi thanh
A tir S& Lao dong- 01 ngay R pho
Bl | RN ) NeAY | Kt qua ,
dong-Thuong Thuong | 1am viéc q Thuc hién luu két
Xa hoi cho UBND phuong,
quan, x4, thi tran
huyén
Tri két qué, hru t?éo Iilll?"n . ' - Tra két qua cho ca
B15 | hdso,théngke | P | Kétqua |nhan.
3 theo dai va tra két | gidy hen z - )
va theo doi qué - Thong ké, theo doi.
4. BIEU MAU
Cic biéu miu sit dung trong cic budc cong vic
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Méu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Ban khai ca nhén
3 BM 05 Bién ban uy quyén

5. HO SO CAN LUU
Béin chinh, bin sao theo quy dinh

STT | M hiéu Tén biéu mau
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Miu Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
// Thanh phén hd so theo phu luc I
/) Quyét dinh trg cép hoac vin ban tra 10i
Céc giay to khac (néu c6) theo quy dinh

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHINH
- Phép 1énh uu dai ngudi ¢6 céng véi cach mang nam 2012,

- Quyét dinh 24!2016/QD -TTg ngay 14/06/2016 vé trq cip mot lan ddi voi nguoi c6
thanh tich tham gia khéng chién duoc ting bing khen ciia Thu tuéng chinh phu, bing
khen cia B truong, Thu truong co quan ngang bg, Thu truéng co quan thudc Chinh phu,
bang khen ciia Chu tich Gy ban nhan déan cép tinh (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/08/2016)




- Théng tu sd 05/2013/T T-BLDTBXH ngay 15/52013 ctia B¢ Lao dong Thuong
binh va Xa hoi huéng din vé tha tuc 14p hd so, quan ly hd so, thuc hién ché do wu dai
ngudi c6 cong voi cach mang va thin nhan(c hiéu lyc ké tir ngay 01/07/2013).

- Thﬁng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Véan phong Chinh
phii huéng din thi hanh mot ) quy dinh cia Nghj dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thyc hi¢n co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

BAN KHAI CA NHAN

bi nghij gidi quyét trg cap mit lan d6i véi nguin 6 thanh tich tham gia khéing chlen dwuge
ting Bing khen ciia Thii twong Chinh phi, Bing khen ciia cép b, Bﬁng khen cua cép tinh
(goi chung la ngwdi ¢6 Bing khen) hoiic thin nhén cia ngudi cé Bing khen

1. Phén khai vé ngudi ¢6 Biing khen

< C 0 S SN RN IS0, S-S VU0 MO VUL (R V) OISyt N O S
Sinh ngdy ......thang .....ndm .................. NN «oonnnssvassorsavasnassssasssossartenssssnssenrrasasssons
IN B P I RO o vccx it sioshemomenses p o sassm s SR SR SRR N TSRS PR oA Sxaan ks
Noi dang Ky ho KhAu thuOnE tr0 ..o eeeeeeeeeeeeseese e es s e eee s eseese s e eeeeeseee e
Thoi gian tham gia khang chién: ....... nam

Do B0 BARG KBEN: ..v..ounsmsmassesssissnessmisssisnssossssansosnssosssamsssssssassissseasssssssssssssassssmasesssses sonsrpessases
Theo Quyét dinh s6 .............. DR o HEAOE o BN . CUR neiiinesiroisnis it sty
2. Phiin khai ciia thin nhin
L
Sinh ngdy ... thdng ... ndM .........c000nenen i | 1
DRSO THAIE o imunniionsimm s i e R R o v
Nt St Ty 0 SR TRUTING TS cus o sasmes s sk i oo sinsions svsenbonss ansidsimasausies
LA ....(*)..... cia ngudi c6 Bing khen d2 tir trAn ngdy ... thang ... nim ...

.. ngay... thang... nam... ... Ngay... thang... nam ...
Xac nhéan cua xd, phuong Ngudi khai
Ho va rén
OBE I cistscinempimermpiomessposs sgessyreriion
hién dang ky hd khau thudng tri tai
TM. UBND
(Ky tén, dong dau)
Ho va tén

Ghi chii: (*) Ghi rd mbi quan hé véi ngudi c6 Bing khen: Bd, me, v (chdng), ngudi nudi
dudng hop phap hodc con (ghi rd con d¢é, con nudi).



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN UY QUYEN
Hom nay, ngay ...... thang ...... TUREE. crnny BBL: connisirmmsmeensindimemansemissassasianaesnekimpsasmsnssa ssimaskiansoobsness
Chiing t6i gom co:

1. Bén ity quyén: GOm céc dng (ba) c6 tén sau déy:

TT| Hovatén Noi cu tri —CMEDRIOchiCL | M6i quan h¢ i
S6 | Ngay cdp | Noi cdp | ngudico cong
1
2
2. Bén dugc ity quyén:
I B s k0 A R B SR A A NGRS
Sinh ngay ......... TRBRE wvoness 1 (R 15 5 IR 0 o o e SO |
TR TRURNINS /cooasontcesnimeresvssesssnnhmsmessnsoha s ors e v s b e S s B 95 R R A7
CMND/H chiéu s6: ................. Ngay cap: ........... NOLcap: ......oeevvnnn.
3. Noi dung ity quyén (*):
Xdc nhén cia UBND xa Bén uy quyén Bén dwoc ay quyén
(phwdng)..... (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho va tén)

Ghi chu:
(*) Ghi rd ndi dung Uy quyén, vi du: iy quyén thd cing liét si, iy quyén nhén trg cdp mot 1an dbi
v6i thin nhéan cia ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01 nam 1945...

Trudng hop uy quyén nhén tro cip hang thang thi phai ghi 15 thai han ty quyen tir ngdy ... thang
.. ndm ... dén ngay ... thang ... nam ... nhung khong qua thi han quy dinh tai Diéu 42 cta Thong
tu nay.



_ QUY TRINH 3

iién ché d¢ wu dai trong gido duc dao tao dbi voi ngudi c6 cong

véi cach mang va con cua ho

h theo Quyét dinh s6 50  /QD-UBND ngayA0 thangdlndam 2019
cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 hrgng Ghi chii
1 | Tor khai dé nghi giai quyét ché do wu dai trong 01 Ban chinh
gi4do duc dao tao (theo mau)
2 | Gidy xac nhén cua co s0 gido duc phd thong 01 Ban chinh
hq%,’zc co s¢ giao duc nghé nghiép, dai hoc (theo
mau)

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thdi gian xir ly Lé phi

Bo phén Tiép nhin va tra két | Mudi ba (13) ngay lam viéc ké tir | Khong
qua cua UBND phuong, x4, thi | ngay nhén day du ho so hop 1€

tran
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
2;":‘ N¢idung cong | Trich | Thoi | Biéu miw/ SO
S viéc nhi¢m gian Két qua o
vigce
Ngudi ¢o
cong voi o
o cdch mang Thanh phan ho so
Nop vl so hodc con Theompol theo muc I
cla nguai
c6 cong
Gio - Truong hop hé so
Bl hanh day du va hop 1¢: Lap
chinh Gidy ti€p nhan ho so
wii &8 B phén BM 01 va hen tra ket qua;
emtraho |40 hhan va BM02 |trao cho ngudi ndp hd
so’ tra két qua — so theo BM 01, thyc
hién tiép budc B2.
- Truong hop ho so
chua day du hoac




chwa hop I¢: Huéng
din ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Trudmg hop tir chéi
tlep nhén hé so: Lép

Phidu tir ch01 tiép
nhén gidi quyét hd so
theo BM 03.
Chuyén hd so cho cén
— 0,5 Theomuc 1 | A a
o B{ phén b) Lao dong -
py | Tipnbinhd | ol ianval " | BMoI | Thuong binh va Xa
SO X lam A3 5 gl
tra két qua hdi phuong, xa, thi
viéc %
tran
Can bd Lao Cong chirc thy 1y hd
Thim dinh hd dong — 1.5 Theo muc1 |so kiém tra, xem xét
B3 |50 dé xuat két | Thuong ngay BM 01 va xac nhan ban khai,
qui gidi quyét | binhvaXa | lam lap danh sich trinh
TTHC hoi phudng, | viée Danh sach | Lanh dao UBND xem
x4, thi tran xét
|
Lahdao | 05 | "°™T Irah  dao UBND
B4 Xem xét, ky UBND ngay BM 01 phuong, xd, thi trin
duyét phuong, xa, |  lam Danh sach | Xem x€ét va ky duyét
thi tran viéc ho so
Vao s van thu, dong
dau tai liéu lién quan
S s Vi 0,5 Theo muc I | va luu trir hd so.
nga i . §
Bs | Crriatvon | UBND T8 BMOL | opudn hd so v
ban I;)l'n]'(fyn&1 X4, am £ i . A
i Kétqua |Phong Lao djng -
thi tran vige d
: Thuong binh va Xa
hdi
Tham dinh ho so va
Theomucl |1ap danh sich trinh
’I;iép lllls,‘?m,,t BM 01 lanh dao xem xét:
tham dinh ho | Cdng chirc Danh sich | . H so dat yéu chu:
so tir UBND | Phong Lao 3.5 4 :
A Dy thao |l8p danh séch trinh
B6 phwong, xi, dong — ngay e 13nh dao
thi trin; dé Thuong lam aantt e
xuit két qua | binhva Xa | viéc sach/van | . H$ so khong dat yéu
giai quyét hoi l?\an Era'lm cau: tham muu vin
TTHC néurdly do | ban tra 16i néu ro Iy
Hb so trinh | do trinh lanh dao

phong xem xét (két

2



thic hd so)

Lanh dao Theo muc I | Xem xét hf{ S0, lg)'r
phong Lao 0,5 BM 01 dzznh séci: dé chuyen
B7 | Phéduyét dUng= | TEAY Ky faer Sl LUNoug
Thuong lam | Danh sach/ | binh va Xa hi thanh
binhva Xa | viéc | vanbantrd | phd hodc van ban tra
hoi 15 1&4i néu rd 1y do
Cho sb, dong déu cac
tai liéu lién quan.
Ho so dat yéu cau:
1\1;35: ﬂ]-fm Theo muye | chuyén két qua dén
, ple Olngdy| BMOl |S¢ Lao dong -
Ry | RIS dijng lam A ~ | Thuong binh va Xa
bén Thuong viee HO so da hoi
binh va Xa v dugc phe | ¢
hoi duyét HO so chua dat yéu
cau: chuyén cong van
trd 1oi vé UBND
phuomg, x4, thi trin
Kiém tra, 14p phiéu
tiép nhan hd so. Xem
xét hd so, tai liéu lién
quan.
Theo muyc I -‘Néu !16 so dat yéu
g o | Tie s, e
Thim tra b | vier o . BM02 | winh, in du thio két
so tir UBND | Nguoi c6 .| BMo03 |qud trinh Lanh dao
- qu?n, l}“y?}"; cong S& OZlélgay dorilt sk E}l‘:?ng xem ,xét, ‘ky
déxuitkét | Laodong- | 2@ | dythaoTo |04y van ban trinh
qua giai quyét Thuong bl = trinh, Quyét lanh dao S& phé duyét
TTHC binh va Xa dinh/ véin | - Néu hé so chua hop
hoi bantraloi | 1€: thc“mg’ bédo bing
Hb so van ban dé Phong Lao
dong — Thuong binh
va Xid hoi bd sung,
hoan thién hd so hodc
tra lai hd so khong du
diéu kién giai quyét
theo quy dinh.
Phong | o gy | oo | Linh dho Phong xem
B10 Xem xét, trinh | Ngudi ¢o 01 ngay BM 01 ek p 1?8 dl}}'@t ket qna
ky cdng S& lam Danh sach thl_} ly tflu tl,ic hanh
Lao dong - VIEC Du théo TE‘, C}Imh, trinh ldnh dao
'I'humg tr.‘in.h., Quy&t So




binh va Xa dinh/ van
hoi ban tra loi
Lanh dao S& kiém tra
Theo myc I | lai hd so:
Lanh dao BM Ol |- Néu khong dong y:
S& Lao 01 nga danh sach | c6 thé sira truc tiép
dong - Y84 | Totrinh |van ban va chuyén
B11 Phé duyét 5 lam o i Y
et | ve | Dy |cho i bn som
' vinbantra |- Néu ho so hop &
loi lanh dao S¢ ky vao
vin ban lién quan;
Chuyén Theo muc I T;i é]:;hnhal;lkét qua Téo
vién Phong s0, thyc hién sao huu
Ngudics | 0,5 dan %1 0 L
o | Banhanhvin | congS¢ | ngiy A SAC Tra két qua cho
ban Laodong- | lam | Totrinh, |Phong Lao dong -
Thuong viéc Quyét dinh/ | Thwong binh quéan,
binh va Xa vin ban trd | huyén.
hoi o1 Luu hd so.
Chuyén
vién Phong
Tra két qua I::%:::S? Theo Tra két qua cho
B13 cho UBND | | = o giay Két qua UB’{ND q}lan, huyg:'n
quan, huyén Thuong hen Thong ké, theo ddi
binh va Xa
hoi
Chuyén vién phong
Chuyén Lao dong — Thuong
3 . binh va X& hdi nhin
Tiép nhan két | Y1 PHONE | s két qua tr S& Lao
2 4o QG a0 Sengs 3 do -Thuong binh
tir S¢ Lao ngay TR ong g br
Bl4 | s Thuong Kétqua | ya Xa hoi thanh phé
Goug-Thurong | . caxy | 1Am o F
binh va Xa hoi | -, . quéin, viée Thyc hién luwu két qua
biin va tra két qua cho
huyén
UBND phuong, xa,
thi tran
- A - -
Tll:ukl:;; ‘:3“’ B phan Theo ' - ané két qua cho ca
BI15 théng ké vy |tiépmhanva | gidy Két qua nhan'-
theo doi trakétqua | hen - Thong ké, theo ddi.




4. BIEU MAU

Cic biéu miu sir dung trong cic buéc cong vige

STT | Ma higu Tén bi¢u miu
1 BM 01 Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 MAu Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 T khai dé nghi giai quyét ché d wu dii trong gido duc dao tao
5 BM 05 Gidy xac nhan
6 BM 06 Quyét dinh thuc hién ché do vu dai trong gido duc ddo tao

5. HO SO CANLUU
Bén chinh, bin sao theo quy dinh

STT | Ma hié¢u Tén biéu miu
I BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | To khai dé nghi giai quyét ché do wu di trong gido duc dao tao
5 BM 05 | Gidy x4c nhan
6 BM 06 Quyét dinh thuc hién ché d6 vu dai trong gido dyc dao tao
7 / Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh

mang va con cua hg.

6. CAN CU PHAP LY
- Phap 1€nh uvu dai ngudi ¢ cong vdi cach mang nam 2012.
- Nghi dinh 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 04 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét, huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Phap lénh Uu dai ngudi ¢o cong voi cach
mang (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/06/2013)

- Théng tu s6 36/2015/TT-BLDTBXH ngay 28/9/2015 huéng dan hd so, trinh ty
tht tuc thyc hién ché d6 wu dai trong gido duc dao tao dbi véi nguoi cé cong vai cach

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong Chinh
phit huéng dan thi hanh mét s quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cia Chinh pht vé thuc hi¢n co ché mot clra, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tyc hanh chinh.
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TO KHAI

DE NGHI GIAI QUYET CHE PQ UU PAI TRONG GIAO DUC PAO TAO
Ho va t8n g 68 CONG (1)iviiciiininsississssassssssnssssansonsansansan - 7. IO
Nedy thing ndm sinh.cocamnniinmmmemenimsn BN ..o.conmsesrorsssmsmsmesssonsassmssnenssnssensonsssssns
BB B it
Noi ding ky thuong tri: Xa (phudng)......ccccveeevesrenenen, Quan (huyén).....ccoeeveiiiniriiieierennn,
g e o T L
Noi dang quan Iy chi tra tg CAP: .....vvveeereeeeeerseesesseesessssessessessesssnens
TORRKD) vinnsinummnnnmnmanemanse DR RE V0L B2 00 CORE ()i
Dé nghj giai quyét wu dai gido duc, dao tao dbi voi:

STT Ho vatén (5) Ngay, thang, ndm sinh| Quan hé véi ngudi ¢6
cong

Hinh thtrc nhan ché d6 wu dai:

Truc tiép tai co quan LDTBXH

Qua Tai khoan ca nhan. S8 TK:....oooeveerereeeeeresreeseceenes T8 NHeoeeeseenee.

Tbi xin cam doan 15 khai trén 1 duing sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém truéc phép
luat.

Xdc nhén cia co quan cé tham quyén (6) ve ey NQQY... ... thang... ..ndm... ...
[0, 71, NSRS ST NGU'OI KHAI
¢6 ban khai nhu trén 1a dang. (Ky tén va ghi ré ho, tén)

Thi truéng don vi
(ky, ghi ré ho tén va dong dau)

Ghi chi
(1) Ghi rd ho tén nguoi co cong.

(2) Ghi rd logi doi twong ngudi c6 cong vai cdach mang (néu la thicong binh, bénh binh thi ghi
thém ty ¢ mdt sirc lao dong).

(3) Ghi ho tén nguoi dung khai.
(4) Ghi quan hé nguoi dung khai véi nguoi co cong.
(5) Ghi rd ho va tén hoc sinh, sinh vién dwoc hwong trg cc’fp.

(6) Xdc nhdn cua co quan co thém quyén:



Trung tdm nudi dudng thuong binh, bénh binh ndng va nguoi c6 cong xdc nhdn ngudi cé cong
v&i cach mang do Trung tdm quan Iy.

Pon vi qudn dji, cong an cé thdm quyén theo quy dinh ciia Bo Qudc phong, Bé Céng an xdc
nhdn nguoi cé cong vdi cdch mang do dom vi qudn dgi, cong an quan ly.

Uy ban nhén dén cdp xa xdc nhdn ngudi cé cong véi cdch mang doi voi nhitng trieomg hop con
lai dang thuong tru tai xa.
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GIAY XAC NHAN
Phin I: Ding cho co s gido duc maAm non, phd théng xdc nhin

TROONE: cooisissinsainias

XAC DS ROE M. o i R R B A R ek s A e Sl
Hién dang hoc tai 16p........cceeueeueee HEOE B9 isivnsssininnromm INEIM BOC:...ocreenceerssensassssrsns
Phan II: Diing cho cic co sé gido duc nghé nghiép, gido duc dai hg¢c xiac nhin
I s s 0 T S D G e s e R R b AR A A A e RS
e R B I i R R sv s s s ems e er Ry e R B A e O A SRS B
Hién la hoc sinh, sinh vién:
Néam thir............... HOCKY: s NEm hoc.......00000es
BhOR icinnss Khoa hoc .o Thoi gian khéa hoe ............ (ndm);
Hinh thitc d80 120: ....cooiimiivisiiiiiioiioon
R hil o) (ghi 1 mire d¢ ky luat néu co).
Pé nghi Phong Lao dong-Thuong binh va X hoi xem xét, giai quyét ché d6 wu dai trong gido
duc dao tao cho.......ccceuveunens theo quy dinh va ché @6 hién hanh.
...... , ngay... ... thang... ..ndm... ...

Thii truwdng dom vi
(Ky tén, déng dau)



UBND TiNH, THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

L PHO..... Péc ldp - Tw do - Hanh phic
SO LAO PONG P
THUONG BINH VA XA
HOI
- Y 6, S Ha Néi, ngay  thdng nam
QUYET PINH

Veé viéc thye hién ché do wu dii trong gido duc dao tao
GIAM DPOC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Céan cir Nghj dinh s6 3 1/2013/ND-CP ngay 09 thang 04 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét, hudng dén thi hanh mét s6 diéu ctia Phap 1énh wu dai ngudi c6 cong voi céch mang;

Xét d¢ nghi cua Truong phong Ngudi c¢6 cong,

QUYET PINH:
Diéu 1. Thyc hién ché d5 wu dai trong gido duc dao tao
Cho e SIOh, SI0B VIBI:.co....or o omrormaimenssrrsnssssssmsnenessyssnsassssonaesssons sestsbsmssds tnssassosanastsss sonesassamensmsmsss
Sinh ngay................ BINE i DEIINL, o soomimmsmasasonmmousvosusmmonsnns fonams o sm st s A TS
N1 G80Z KY UG T iiccreiiisirsinininssssssmsasessasensosassssssansasssasansassasssasessasassssnsasasesssnsassasssnnsssasssssssnssen
L TS SN

Piéu 2. Hoc sinh, sinh vién c6 tén tai Didu 1 dugc huong ché do wu dai trong gido duc dao tao
theo quy dinh.

Diéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng phong Ngudi ¢6 cong, Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong Lao

dong - Thuong binh va Xa hdi ............cccererrrvrernes va céc ong (ba) c6 tén tai Diéu 1 thi hanh
Quyét dinh nay./.
GIAM POC \
Noi nhin: (ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Nhu Biéu 3
- Luu: VT,



QUY TRINH 4

50, th;rc hién ché d¢ trg cip mot lan ddi véi thin nhin nguwoi hoat dong
ien ¢ ting huin chwong, huy chwong chét trwéc ngay 01 thang 01 nim
j IS /3 - - 1995 ma chwra dwgc hwéng ché d9 wu dii.

kem theo Quyef dinh s6 5 0/0D-UBND ngay A0 thdng Aet ndm 2019
ctia Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 hrong Ghi chi
1 | Ban khai cia dai dién than nhéan (theo mau) 01 Ban chinh
. 01
2 | Bién ban iy quyén (theo mau) Ban chinh

Gidy chimg tir do Uy ban nhan dén phuéng, x4,
3 | thi trin cip hodc cac gidy to 6 gia tri phap ly 01 Ban sao
xéc dinh ngudi c6 cong da cheét.

D6i v6i ngudi hoat dong khéng chién giai
phong dan tdc, bao v¢ to quoc va lam nghia vu
qubc té: Mot trong cdc gidy to sau: Huén
chuong Khing chién, Huy chuong Khang
4 chlen, Huén chucmg Chlen th%ing, Huy chuong 01
Chlen thang, Giéy chimg nhén vé khen thudng
tong két thanh tich khang chién va thdi gian
hoat dong khang chién thyc té cia co quan Thi
dua - Khen thuéng cip huyén.

Ban sao

Déi voi ngudi ¢ cong gitp dor cach mang: Mot
trong cac gidy to sau: Gidy chimg nhdn Ky .
niém chuwong "Té qudc ghi cong", Bing "Co Ban sao

: cong véi nude”, Hudn chuong Khing chién, ol
Huy chuong Khéng chién, Quyeét dinh khen
thudng.
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir Iy Lé phi

Bo phan Tiép nhan va tra két | 25 ngay ké tir nhan hd so ddy du va Khong
qua cua UBND phuong, x4, thi | hgp 1€ (twong dwong 19 ngay lam

tran vigc)
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
DNE | e dunp Trich Thoi | Biéu miw/ P
cong B, g g B . 2 Dién giai
vide cong viéce nhiém gian Keét qua
ey Pai dién | Gio hanh Thanh phan ho so theo
sl Nop bo so than nhan chinh Eligo g 1 muc |




ngudi hoat
dong khang
chién

.’ A
Kiém tra ho
SO’

Bo phan tiép
nhg'ip vatra
két qua

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudng hop hd so day
@ va hop 18: Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thyc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hé so
chua ddy du hodic chua
hop 1&: Huéng dén
ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién hd so
va ghi rd Iy do theo
BM 02.

- Truong hop tir chi
tiép nhin hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén hd
S0

B6 phan tiép
nht_’ip vatra
két qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Luén chuyén ho so dén

can bd chuyén mon
A . A

tham dinh ho so

B3

Tham dinh
ho so, dé
xuit két qua
gidi quyét
TTHC

Céan b thu
ly

03 ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01
Danh sach

Kiém tra hd so, trinh
lanh dao UBND xac
nhan ban khai va lap
danh sich kém cac
gidy to quy dinh giri
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

B4

Xem xét, Ky
duyét

Lanh dao
UBND
phuong, xa,
thi trén

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01
Danh sach
Hb so trinh

Lianh dao UBND
phudmg, x3, thi trin
xem xét hd so va ky
van ban

B5

Ban hanh
vin ban

Vin thu

UBND
phufmg{, X4,
thj tran

0.5 ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01

Két qua

Vao sb vin thu, déng
dau tai liéu lién quan
va luru trit hb so.
Chuyén hd so vé Phong
Lao dong — Thuong
binh va Xa hi




Tham dinh ho so va lap
danh sach trinh lanh

£ 5 Theo muc 1
Tlexp nhén, BM 01 dao xem xét:
thim djnh | o e vign . | - Hb so dat yéu chu: 13
ho so tir Y Danh sach e y : £ NP
Phong Lao danh sach trinh lanh
i dong— | 05ngay | Duwthio | g
B6 | phwomg,xs, | o | o T danh :

thi tran; de Eiih 2 )g(ﬁ ‘ séch/vén ban | - ‘Hﬁ so khong dat yéu
xuat két qua : h‘"@ tra 1&i néu r | €au: tham muu vin ban

glﬁi quyét i ly do tra 101 néu rod ]S’ do

TTHC 3 ] trinh 1anh dao ph(‘}ng
HOosotinh | vem xét (két thic ho
sO)
Lanh dao Theo muc I | Xem xét hd so, ky danh
phong Lao BM 01 sach dé chuyén So Lao
B7 Phé duyit dong — 01 ngay dong -Thuong binh va
Thuong lam viéc | Danh siach/ | Xa hi thanh pho hodc
binh va Xa van ban tra | vin ban tra 1oi néu rd
hoi 1o ly do
Cho sb, déng ddu cic
tai liéu lién quan.
Vian thu Theo muc I Hb dat yéu cau: chuyén
phong Lao BM 01 két qua dén S¢ Lao
B8 Ban hanh dong — 01 ngay 1 dong — Thuong binh va
viin ban Thuong lam viéc Hosodd | Xa hoi
binh i Xa duge Phe HO so chua dat yéu
hoi duyét c:i.iy: chuyén cong vin
tra 106i vé UBND
phudng, x4, thi tran
Kiém tra thanh phfin ho
s0, 1ap phiéu tiép nhan
Theo myc I hd so. Xem xét hd S0,
BM 01 tai li¢u lién quan.

Tiép nhin, | Chuyén vién - NCu ho so dat yéu
Thim tra hd Phong BM 02 Cﬁ}l: Tong hop, hoan
so tir UBND | Nguodico BM 03 th‘zén !”6 50, l‘ép tf’

po | Qudn, huygn; | cong S5 Lao | 3,5nghy | danhsach | TN I dv thio ket

deé xuat ket dong - lam viée | gir thao Toy qui trinh  Lanh d@‘f’

qua giai Thuong trinh, Quyét ph?ng AL ’fét’ ky

quyét TTHC | binh va Xa dinh/ van | Ay van ban trinh lanh
hoi bantraloi | G20 PO Phe duyst

HA so - Néu ho so chua hop

1: thong béo bing vin
ban dé Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa
hoi bd sung, hoan thién

3




hd so hoic tra lai hod so

khong du diéu kién giai
quyet theo quy dinh.
Lgrl]ll? dao Theo muyc I
Ngugri]% 6 BM 01 Lanh dao Phong xem
Xem xét, |congS&Lao| 01ngly | danhsdch |XCb Phe duyét ket qua
B10 : ; 1 e » s |thu ly thi tuc hanh
trinh ky dong - lam vi¢c | duthao To R
Thuong trinh, Quyé¢t g & o S a0
binh va Xa dinh/ van
héi ban tra 101
Lﬁnl'! dao SO kiém tra
Theo muc | la;lé:xo i(l);” o
: - Néu khéng dong y: ¢6
Lf:: ggsgs“ BMOl | thé sira tryc tiép lén
oo i "°7 | 0lngay | danhsdch | vin ban va chuyén cho
BLL ) Fukdeyge bihh%?t)g(ﬁ lam viéc | dwthdo To | phong ban soan thao
hoi trinh, Quyét | hoan thién.
dinh/ van | _ Néu hd so hop 1¢ lanh
bantraloi | 4a0 S ky vao van ban
lién quan;
Chuyén vién Theo myc I
Phong )
Ngudi ¢6 BM 01 Tiép nhén két qua vao
pjp | Banhanh | congS¢Lao | 01 ngay danh sach | s0, thyc hi¢én sao luu
viin ban dong - lam vigc | dythao To | (nCu cd).
Thuong trinh, Quy€t | Lyu hé so.
binh va Xa dinh/ van
hoi ban tra 1oi
Chuyén vién
Phong
Trd két qua | g}g"é’; S s Tra két qué cho UBND
B13 | cho UBND dgéng T giéynen | Kétqua | Quin, huyén
quén, huyén Tliucmg t Théng ké, theo doi
binh va Xa
hoi
Phong Lao djng -
Tiéo nhan | Chuyén vién Thuong binh va Xa hi
} p nhan Phong Lao nhén két qua tir S¢ Lao
ket qua tir déng- \ dong -Thuong binh va
B14 S;:. e Thuong lql neay Kétqua | Xdhoi thanh pho
T 9“3;)' . binh va Xy | P YRE Thue hién luu két qua
:‘;‘?h o hoi quén, va tra két qua cho
va Aa ol huyén UBND phuong, xa, thi

tran




» p A -
Tra ket qllﬁ, Bo phﬁl’l tlép Tra ket qué cho t

2
0

A
s | Mwuhdso, | o vawa | 1P | Kétqua | chic, cdnhin
thong ké va bkt e giay hen " i .
theo déi ctqua Thong ké, theo doi.
4. BIEU MAU

Cic biéu miu sir dung trong cic buéc cdng viée

,SrT M3 hiéu Tén biéu mau
1 BM 01 Maiu Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 MAu Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
4 BM 04 Ban khai cua dai dién than nhan
5 BM 05 Quyét dinh hudng trg cdp mét lan
6 BM 06 Bién ban Uy quyén

5. HO SO CANLUU
Ban chinh, bin sao theo quy dinh

g'r Mi hiéu Tén biéu méu

1 |BMOI Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Maiu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so
3 |BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
5 |BMO5 Quyét dinh hudng trg cip mot lin

/] Thanh phﬁn hd so theo phu luc |

// Quyét dinh trg cép hodc vin ban tra 10i

// Céc gidy to khéc (néu co) theo quy dinh

mang va than nhan .

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHINH
- Phap I¢nh uu dai ngudi ¢6 cong vadi cach mang nam 2012,
- Nghi dinh 31/2013/ND-CP quy dinh chi tiét, huéng din thi hanh mdt sd diéu cua
Phap Iénh uu ddi ngudi co cong vai cach mang.

- Thong tu 56‘05/2013/TT/BLDTBXH ngay 15/5/2013 cua B LDTBXH hudng
dan veé thu tuc lap ho so, quan ly hé so, thye hién ché d6 wu dadi ngudi cé cdng véi cach

- Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cia B§ Lao dong Thuong
binh va Xa hoi vé huéng din mot sb ndi dung xac nhan va thyc hién cheé do vu dai nguoi
¢O cong vdi cach mang (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2014).




- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Vin phong Chinh phi
huéng din thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi'dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4
nadm 2018 cia Chinh phu veé thuc hién co ché mgt cira, mdt cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.



Miu UQ
(Ban hanh kém Thong tu 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thing 5 nam 2013)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN UY QUYEN
Hom nay, ngay ...... thang ...... TR ioong BBE covmsussunssuumnisoinsasiossarnsorhs sess bbnmesbavs s wsauovii sauiwibinesnnss
Chng téi gém c6:

1. Bén iiy quyén: Gom céc ong (ba) c6 tén sau day:

CMND/H) chiéu £ bz
TT| Hovatén Noi cur tri , v ——{ Mbi quan h¢ v6i
SO | Ngay cép | Noicap | Nguo1Cocong
1
2

2. Bén dwogc uy quyén:

A0 NI oo mawoninicmsi s i SN YRS
Sinh ngay ......... thang ......... L PRIV oucsniiiimiaomisnasmmpisssiimss
TETMDMIRIE “sccncos cnenmmninenmsmeon i e b A SR A LR ot S e
CMND/H6 chiéusb: ................. Ngay cp: ........... NI CRD? v ewimasienas

3. Nji dung iy quyeén (*):

......................................................................................................................................................

Xic nhén cia UBND xi Bén iy quyén Bén dwoc iy quyén
(phwong)..... (Ky, ghi ro ho tén) (KY, ghi ré ho va tén)
Ghi chu:

(*) Ghi rd ndi dung Uy quyén, vi du: iy quyén thd cing liét si, iy quyén nhén trg cp mét 1an dbi
v6i than nhén clia nguoi hoat dong céch mang trude ngdy 01 thang 01 nam 1945...

Trudng hop ty quyén nhén trg clp hang thang thi phai ghi rd thoi han ty quyén tir ngay ... théng
... ndm ... dén ngdy ... thang ... ndm ... nhung khong qua th&i han quy dinh tai Diéu 42 cia Thong
tu nay.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN KHAI CA NHAN
THAN NHAN CUA NGUOI HOAT PONG KHANG CHIEN GIAI PHONG DAN TOC,

BAO VE TO QUOC VA LAM NGHIA VU QUOC TE/NGUOI CO CONG GIUP BG
CACH MANG

1. Phin khai v& nguwdi hoat djng khéng chién gidi phéng dén tdc, bio vé Td qube va lam
nghia vu quéc té/ ngwdi cé cong gitp d& cich mang

IR IEEE . o Grr i i re o o e e A e s or et R AR R T s s s Tt
Sinh ngay ... thang ... ndm ............ IRBEBIEINEE. pwiscncionanensibioncamsmsnvh csmnmi e AR SR G
D RN TRIURNIEY s ccvnmanan ousmenoeionestl it s i A S o e A A SO O S
Di chét ngay ... thang ... nam ...

Thoi gian tham gia khang chién: .... nam

300 BB L r v o O S AP
Theo Quyét dinh 6 ......vvevvvvenneeannn. ngay ... thang ... ndm ... cla ........coceerveeenenne.

2. Phéin khai ciia thin nhin

L T SR SRS R S SN NSV S SR o S YRR AS St P
Sinh ngay ... thang ... ndm ....................... MEMIINE: oo inmsevcinsmsmssssasmseseson sssinpsampssaransensmpsass
P RN o i et o e A A s AT S AR AR

s (L s T PR FTCE I L CICT U 5 S o Sl S8 || By
La....(*)..... cia ngudi hoat dong khang chién giai phéng dén toc, bao vé Té québc va lam nghia
vy quoc té/ngudi cé cong gitp dd cach mang.

.... ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
o B 13 g Nguwoi khai
. Xdc nhdn cua x&, phudng ............ (K5, ghi 13 ho v tén)
Ong (ba) «.oovvvvennennnninnnn. hién cur tru tai
TM. UBND

(Ky tén, déng diu)

Ho va tén

Ghi chii: (*) Ghi rd mdi quan hé voi ngudi ¢6 cong: cha, me, vo (chdng) hodc con (ghi rd con
dé, con nudi hodc con ngoai gia thi).



UBND TINH, THANHPHO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG Déc lip - Tw do - Hanh phic
BINH VA XA HOQI e
2 I veiveee oy NGAY ... thdng ... ndm .....
S6hOSO: e
QUYET PINH

VE VIEC TRQ' CAP MOT LAN POI VOI THAN NHAN NGUOI HOAT PONG KHANG
CHIEN GIAI PHONG DAN TQC, BAO VE TO QUOC VA LAM NGHIA VU QUOC
TE/NGUGI CO CONG GIUP PG CACH MANG

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cit Nghi dinh 56 31/201 3/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2013 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét, hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Phdp Iénh wu ddi ngudi cé cong véi cdach mang;

Can cit Nghi dinh 56 .../ND-CP ngay ... thang ... nam ... ciia Chinh phii quy dinh vé mirc
trg cap, phu cdp wu dai doi vai ngudi cé céng véi cdch mang;

Xét d@é nghi cua Truéng phong Ngudi cé cong,

QUYET PINH:
Piéu 1.
1. Trg cAp mot 14n d6i VOT:ONE (DA) w..eveverreieeeeereeeseseeeeeeesesesssssesseeseesseseseesesee e
Sinh ngay ... thdng ... ndim ......... L7 e RS RWEe UE JOR, SRS S
DRI EIIE iiionsitiimoms it snbrlrmime et sk s nion b S ssiines
IR GTOIINS oy i Ruininn s masmonovaa s v SR AA YA Vst v KO B SRR NSRS AP S SORSS VRSB B s
L sl evsuminains ctia ngudi hoat déng khang chién giai phong déan tdc, bao vé T quéc va lam

nghia vu qubc té/ngudi c¢é cong gitup d cach mang.

Ho véitén ngudi hoat dong khang chién giai phong dén toc, bao vé Té qudc va lam nghia vu
quoc t&/ ngudi co cong gitp d cach mang: ................

DR CI QUARY oyt st ot o U s aa s it sumsrnss
D3 chét ngay ... thang ... nim ...
2. MUC trg €8P: oo, ABNGABEANG CHIE: ......ooonreuerenssssesasssommsomssonssssmsossssmssssonns )
Diéu 2. Cac ong (ba) Trudng phong Ngudi c6 cong, Trudng phong Ké hoach Tai chinh, Trudng
phong Lao ddng - Thuong binh va X& héi ................... VA 00F (D) ..vviaiivnisiin chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhgn: (Ky tén, dong ddu)
- Nhu diéu 2: 2 o
- Cuc NCC-Bd LDTBXH My ek
-Luu.

Ghi chii: (*) Ghi 6 mdi quan hé v&i ngudi c6 cong: cha, me, vo (chdng) hodc con (ghi 16 con
dé, con nuoi hodc con ngoai gi thi)



QUY TRINH 5

1. THANH PHAN HO SO

¢ hoc vin héa, hoc nghé, trg' cip kho khiin ban dau cho nan nhén

theo Quyét dinh s6 5£L0/QP-UBND ngay AOthdng Atnam 2019
ctia Chii tich Uy ban nhén ddn thanh phd)

TT Tén hb so S6 lwgng Ghi chi
DPon dé nghi hd trg cia nan nhan hodc cia gia
1 | dinh nan nhan ¢6 xac nhén cia UBND phuong, 01 Bén chinh
x4, thi tran (theo mau)
M0t trong cac van ban cua co quan ¢6 thim
2 | quyén xdc nhan nguoi dé nghj hd trg la nan
nhan nhu sau:
Ban sao ¢co
Gidy xdc nhan nan nhin cia co quan cong an cl,umg thL'{c ho?c
2.1 huvan. andn. sk thi 01 ban sao kem ban
W L, NG P chinh dé déi
chiéu
' Ban sao ¢é
Gidy xac nhdn nan nhéan cia co quan giai ciou chirng thye hodc
2.2 | nhu: Co quan Céng an, B di Bién phong, 01 ban sao kém ban
canh sét bién chinh dé doi
chiéu
Giéy xac nhan nan nhan cua co quan diéu tra, chi?nant;a(::?oac
co quan duge giao nhiém vu tién hanh mot so6 RN :
2.3 5 3 i ik : T 01 ban sao kem ban
hoat dong diéu tra, Vién kiém soat nhan dan, hinh dé déi
Toa 4n nhan dan SRl Seis
_ chiéu
Gidy to, tai liéu do co quan nudc ngoai cap da ch?nant;a(::(;looac
dugc co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai i
24 : . o 01 ban sao kém ban
hodc B§ Ngoai giao Viét Nam hop phap hoa chinh dé déi
lanh sy chirng minh ngudi d6 1a nan nhan chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thai gian xir ly

Lé phi

Bo phan Tiép nhan va tra két
qua cua UBND phuong, x4, thi
tran

Mudi mét (11) ngay lam vige ké
tir ngay nhan day da ho so hop 1€

Khong




3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwé 4
c;’:" N¢i dung Tréch Théi | Biéu miu/ it i
viécg cong viée nhi¢m gian Két qua e
Nan nhan
e hoic gia Theo muc | Thanh phin hd so
S e dinh nan | theo muc I
nhén
- Trudmg hop hé so
day du va hop I&
Lép Giay tiép nhén
hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
ndp hé so theo BM
01, thuc hién tiép
B Bo phén | Giy hanh budc B2.
H?Ft’r nl;?f: chinh BM 01 |- Trudng hop hd so
Kiém traho | Y2 'TaXe BMop |chua diy du hoge
SO qua chua hqp 1é: Hudéng
BM 03 | din ngudi ndp hd so
bg sung, hoan thi¢n
ho so va ghi rd ly do
theo BM 02.
- Trudmg hgp tir chdi
tlep nhan hd so: Léap
Phiéu tir chcn tiep
nhan giai quyét hé so
theo BM 03.
Tiéo nhén h t].af’ ‘r’l};la“ P Theo muc | Chuyén hd so dén
B2 SR DRGNS | SoRERER | SRR I cdn b chuyén mén
SO vatraket | lam viéc -
qui BM 01 tham dinh
Theo muc
Xem xét, .| Canbs I Lap ho so theo quy
thim (}inhiho chuyén 1,5 ngay BM 01 dinh trinh Qhu tich
so, de xuat mén lam viec . UBND phuong, xa,
B3 | két qua giai ¥ HOSO | thi trAn xem xét va
quyét TTHC trinh ky vin ban lién quan.
Lanh dao Theo myc | Lanh dgo UBND
UBND I phuong, xd, thi tran
B4 Xem xéAt, ky phu('mg_, 0‘,5 ng‘éy BM 01 xem xét ho‘sfor va ky
duyét X, thi trdn | 1am viéc ! van ban gui Phong
H6 so, dv | Lao dong — Thuong
théo két | binh va Xa hoi




qua

Kiém tra, cho s0 va

Theo muc .
[ |dong du céc tai ligu
lién quan
BS Ban hanh van | Vin thu 0.5 ngay BM 01 Shurvle b s
= S . uyén
ban UBND lam viée | g3 oo da phb:g Cuor M =
dugc | Thuong binh va Xa
duyét hoi
- Tiép nhan hd so va
tién hanh thim dinh
" Theci MY | hé so theo quy dinh
Tiep nhén, B A
Kiém trahd | Chuyén BM 01 da?;g:igﬂ;;" i
so ( UBND | vién Phong | | HOso |winh, du thio Quyét
B¢ | Phwomg,x3, |Laodong—| 05083y | tnnh du | dinh trinh Chu tich
thi tran; de Thuong lam viéc thictd |UBND quin huvén
xuat két qua | binh va Xa trinh S ok R
giai quyet hoi Quyét : 4
TTHC Ainhbosa | Truong hop ho so
b'l trh 1 khong dat, c6 van
an ol | pan tra 160 néu o 1y
do
Theo muc
I
Xem xét va ky to
pli;ﬁ‘c::]h %;O Bh‘d i trinh, ky nhay Quyét
X 5t 4 g ol i Ho6 so | dinh hoiic van ban tra
B7 i B - N84Y 1 trinh, dy | 1oi néu rd ly do trinh
trinh ky Thuong lam viéc thiotd |lanh dao UBND
binh va Xa . = " 5
m hg? trmt}:, quan, huyén phé
Quyet | duyét
dinh/van
ban tra 10i
) Theo muc Kiém tra, cho 50,
me thu I dong dau céc tai liéu
Phong Lao lién quan
BS Ban hanh van déng — 0,5 ngay BM 01 ; . :
ban Thuong | lamvige | ;x Chuyén ho so dén
. : g Hésodad | cpyye i8n Vi
binh va X4 % uyén vién Vin
ho dugephé | phong HDND  va
duyét | UBND quén
Chuyén Theo muc | X€m X€t, kiém tra
Tiép nhn va v1el?b:1/in i [ th%nh phan ho.
B9 tham tra ho HE)NDg 5 1.’ B&y Ho so dam bao: trinh
S0 va | lamviee | BMOL 1y a0y dao phe duyet
UBND ke
To trinh

quén

HoO so chua dam bao:




chuyén tra phong

Du thao M il
Quyét chuyén mon xr 1y lai
dinh/van
ban tra 16i
Hb so
trinh
Theo muc
|
BM0 Xem xét ky quyét
Lanh dao To trinh | dinh chi ho trg hoc
. UBND 0l ngdy | o hao | VAN hoa, hoc nghé,
B Phé duyét quén, lam viéc duyéato trg cép khé khin ban
huyén dinh/vin | 98u cho nan nhan
HO so
trinh
Kiém tra, cho so,
Theo muc | 46ng dau cic tai ligu
[ |lién quan; chuyén
Vin thu A A
phong chuyén mén
g1y | Banhanh vin UBPID 0\,5 ng'?ily BM 01 thye hién sao lwu
ban I?uzy}, lam viéc Hdso di | (néu co)
uyén A . 4
o dwoo phé | Chuyén két qua vé
duyét UBND phuong, xa,
thi tran
Tiép nhan hd so tir
UBND quén, huyén;
Tiépnhgnhé | Cinbo | o . ' thyc hién sao lwu
BI2 | sotir UBND | chuyen | f}éi’ Kétqua | (néuco)
quén, huyén mon ' Chuyén két qua vé
Bo p}l{in tiép nhén va
tra ket qua
Tiép nhan va tra két
qua
Tri két qui, | B9 phan . Vio sé luu hd so
B13 lu;u ho S0, ticp nhﬁjl Theo gidy Két qua | theo doi
thong ké va va tra ket hen P ’ z
theo dai qué T!'é' ke't qua cho t6
chirc/ca nhin

Théng ké, theo doi




4. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung trong cic buéc cdng vige

STT | Ma hiéu Tén biéu mu
1 | BMO01 | Maiu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | MAu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 | Méu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 | Don dénghihd trg

5. HO SO CAN LUU

STT | M higu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 | Miu Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 1/ Thanh phan hd so theo phu luc I
5 // Quyét dinh hogc van ban tra 1o
6 I Thanh phén hd so khéc theo quy dinh

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHINH

- Nghj dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu ctia Ludt phong, chong mua ban nguoi (¢6 hiéu luc tir ngay 15/4/2013)

_ - Théng tur s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 huéng din thi hanh mt s6
dicu ciia Nghj dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mdt s0 diéu ctia Ludt phong, ching mua ban ngudi

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia Vin phong Chinh

phii huéng dan thi hanh mdt s6 quy dinh cua Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thyc hién co ché mdt cira, mét cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tr do - Hanh phiic

i g PARY s biiss thang ..... nam 20.....
DON DE NGHI HO TRQ
Kinhgiti: -UBNDXE2 .......ccoiviiiiiiiiiiiiiiieecievne e,
- Phong LDTBXH huyén ......c..cccovuievenenvnnenranne

1. Thong tin ci nhin:

HOVAIED .ovvimmait i hadin ; Nam o Nir o; Sinh ngay: .../ .../

IR RS oot s i : Quédc tich:

BRG] | wosvnssssnisaien

(dong dau giap

Dia chi thudng tra & Viét Nam (ghi rd s6 nha, dwong phé, phuong, qudn,

lai trén anh) thanh phéi' hodc thén, xom, xa, huyén, tinh):

2. Qua trinh bi mua béin:

Ngay, thang, nim bi mua ban: ....., P e 3
Dia di€mbimuaban: ......ccceooevvuueienirnrnnnnnns
Ngay, thdng, nam tiép nhén (ty trd v&): ....[../ .......... 3:
B il ti6p Bhln (0 00 VI uiviiivisuimsimes sttt 4

3. Cic gidy to chimg minh 14 nan nhén:
- Gidy x4c dinh nan nhan do co quan nha nuéc c6 thdm quyén cép;
- Vin ban, tai liéu khéc c6 lién quan...)5;

4. N§i dung dé nghi hd trg:

Dé nghj céc co quan nghién clru, xem xét va giai quyét cho t6i duoc huéng cac ché d6 hd tro
theo quy dinh./.

XAC NHAN CUA UBND NGUOI LAM PON
X8 sanarsnsnarsnanana ] (hodc gia dinh, ngwoi gidam ho)
(Ky, ghiro ho, tén, dong dau) (Ky, ghi ré ho, tén)
1 Dia danh;

2 Tén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh;
3 Tén t6 chiic, cé nhan, d& nghj cp (cAp lai, sira ddi, bd sung, gia han) gidy phép thanh lap;
4 Dia chi cy thé cia co s& dé nghi cép gidy phép thanh lap;



QUY TRINH 6
et dinh quan ly cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh

om theo Quyét dinh s6 5d90/QP-UBND ngayA© thangAdnam 2019
ctia Chit tich Uy ban nhén dédn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT

~ A
Tén ho so

S6 lrgng

Ghi chu

Pon dang ky tu nguyén cai nghién tai gia dinh
cua ban than ho#c gia dinh, ngudi gidm hd cua
ngudi nghién ma tiy (ndi dung don phai bao
1 | gdm cdc ndi dung: tinh trang nghién ma tay; 01
cac hinh thirc cai nghién ma tiy da tham gia;
tinh trang sitc khoe; cam két ty nguyén cai
nghién ma tiy tai gia dinh)

Ban chinh

2 | Ban so yéu ly lich clia ngudi nghién ma tiy

01

Ban chinh

Ké hoach cai nghién c4 nhan cia ngudi nghién 01
ma tay

Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Bo phan Tiép nhin va tra két | Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay Khong
qua cua UBND phuong, x4, thi | nhan da ho so va hop 1¢
trin
3. TRINH TUY XU LY CONG VIEC
DR | ot e Trich Thoi | Biéu miw/ oo
cong R i * £ g Dién giai
= cong vigce nhiém gian Ket qua
viée
. ok Tb chirc, Theo myc | Thanh phin hd so
Nop hoso ca nhéan I theo muc [
- Truong hop ho so
day dﬁ' va hop I¢:
% Lap Gidy tiép nhén
BOPhan | iy hanh | o |hd so va hen tra két
Bl tiep nhan : 3 :
Kiém tra hd va trd kbt chinh qua; trao cho ngudi
SO’ ud BM 02 nop ho so theo BM
q BM 03 |01, thuc hién tiep

budc B2.

- Trudong hop ho so
chua diay du hodc




chua hgp 1¢: Hudng
dan ngudi ndp héd so
bé sung, hoan thién
ho so va ghi rd ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir chbi
tiep nhan ho so: Lip

Phicu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so
theo BM 03.
B phén
ticp nhan Theo muc | Chuvén hd so dén T4
Jg 2 . 5 v uyén ho so dén To
By | VP ';gi‘“ hO | va tra két ?a;l "fi?z I cong thc cai nghién
qua *“| BMo1 |matiy
Can bd chuyén mon
tien hanh tham tra ho
so theo quy dinh
Xem xét, f::li? 23 Theo muc Dl?énﬂ;im ?l:lye;. Ad!nh
thdm djinh bd | "Y<L I ditthao | TR Cal Dghicn Gr
£ mon TO 1,5 ngay £ nguyén tai gia dinh
so, dé xuit o = Quyét =
B3 £ A cong tac | lam viéc i .| trinh Chu tich UBND
ket qua gidi | i ohien din/vén | o ong, xa, thi trén
quyét TTHC e ban tra loi | PTUone Xd H
ma tuy Xem xect
Trudng hep tir chéi,
thong bao bang vin
ban va néu rd ly do
Theo muc
I
Lanh dao BM 01
Uy ban X Dy théo il s
B4 | Phéduyét | nhandan | 0S| T e | Xem xeét vaky duyct
; l1am viée ; van ban lién quan
phudng, dinh/vin
xd, thi tran ban tra 101
Hb so
trinh
Kiém tra, cho sd,
— déng dau cac tai liéu
u . - = - .
Hd so da | lién quan; thuc hién
BS Ban hé”nh vin UBND 0‘,5 nf,ﬁy duoc phé | 520 luu (néu c6)
ban phudng, | lam vige duvét B o |
x4, thi trAn ye Chuyén két qua dén

B6 phan tiép nhén va
tra két qua




Tré két qua, | B0 phin Tra két qua cho t6
B6 hruhoso, | ticpnhdn | Theogudly | g 5 | chitc/cd nhan
thong ké va | va tra ket hen A ”
theo dai qui Thong ké, theo doi

4. BIEU MAU

Cac biéu miu sir dung trong cic bwéc cong viéce

STT | Ma hiéu Tén bi¢u miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
5. HO SO CAN LUU
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Méu Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 // Thanh phén hé so theo phy luc I
5 / Quyét dinh quan 1y cai nghién tai gia dinh hodic vin bén tra 15i
6 /I Céc hd so khéc theo quy dinh

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHINH

- Nghj dinh s6 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010 cia Chinh phii quy dinh vé t6 chuc cai
nghi¢n ma tdy tai gia dinh, cai nghién ma tiy tai cong dong.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
pht huéng din thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23
théng 4 nam 2018 cia Chinh pha vé thyc hién co ché mat cira, mét cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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1. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH 7
#\2Quyét dinh cai nghi¢n ma tiy ty nguyén tai cfng dong

;‘m theo Quyét dinh 54_:5' 5d90/0P-UBND ng&y/-ﬂ? thangA&nam 2019
cua Chu tich Uy ban nhén ddn thanh pho)

TT Tén hé so S6 lwgng Ghi chi
Don dang ky tw nguyén cai nghién tai cong
dong cua ban than hodc gia dinh, ngudi giam ho
cua ngudi nghién ma tay (ndi dung don phai
1 |bao gom cic ndi dung: tinh trang nghi¢n ma 01 Ban chinh
tay; cac hinh thirc cai nghién ma tay da tham
gia; tinh trang strc khoe; cam ket tu nguyén cai
nghién ma tuy tai cong dong)
2 | Ban so yéu Iy lich cia ngudi nghién ma tay 01 Ban chinh
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y L¢ phi
Bo phan Tiép nhén va tra két | Séu (06) ngdy lam viéc ké tir Khong
qua cua UBND phuong, x4, thi | ngay nhén du ho so va hop 1¢
tran
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
B}r i Ngi dung Trach Thoi | Biéu méu/ B
cong a cn ya i £ Dien giai
viée cong viée nhiém gian Két qua
ok Tb chirc, Thanh phin hd so
N Roar | g ot Theompel | o ool
- Trudmg hop hé so
day du va hop Ié&
Lap Giay ti¢p nhan
hé so va hen tra két
B§ phan Gio qua; trao cho ngudi
Bl B , | tiépnhan | hanh BMOL  ngp hé so theo BM
Kiémtraho | vaiyakét | chinh | pgpop |01, thue hién tiép
SO 3 e
qua BM 03 budc B2. ;
- anb'ng hop hd so
chua day du hodc
chua hgp 1¢: Hudng
dan ngudi nép ho so
bd sung, hoan thién




ho so va ghi rd ly do
theo BM 02.

- Trudng hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap

Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so
theo BM 03.
B phén
tié 4 2 A £ 2
Tiép nhan hd | sha s | 0,5 ngay | Theo mucT | Chuyén hd so dén To
B2 oy, va tra ket liga ke cong tac cai nghién
qua : BM 01 ma tiiy
Can by chuyén mon
tién hanh tham tra ho
so theo quy dinh
Xem xét, Shé:ll gﬁ Theo'mmel, Duué.nﬂl“'mca(ill:ly‘:i ilfg;
thim djnh hé | 0<% Dy thao | duan v cal nghien
s 8 ke mon To | 3.5 ngfiy Quyé ¢ nguyén tai cfng dong
B3 g h o SR cong tic | 1am viéc : trinh Chua tich UBND
ket qua gidi cai nghién Sgiuvin huong, x3, thj tran
quyét TTHC e bantra loi | PhUone. X4, i
ma tuy xem xet
Truong hop tir choi,
thong bao bang vin
ban va néu 5 ly do
Theo muc I
Lanh dao BM 01
Uy ban : Duy tha . qiz "
i b | e | x
B4 Phé duyét nhén dan .’5 ol Quyét i ?ét i Ky cuywt
: lam vige ; van ban lién quan
phuong, dinh/vin
x4, thi tran ban tra loi
Hb so trinh
Kiém tra, cho 50,
i dong dau céc tai liéu
‘(I & = . o -
) Hdsoda |lién quan; thuc hién
ps | Banhanhvin UBND 0‘,5 ngdy | 4rocphé | sao lru (néu co)
béin phudng, | lam vige Ao oy .
xd, thi trn uyet Chuyén két qua dén
' B phén ti€p nhén va
tra két qua
Tra kéi qud, | Bophan Tra két qua cho t6
B6 ITJ ho so, tlfi:p nhap Iheo Két qué chtrc/c4 nhan
thong ké va | vatrakeét | giay hen 2 ) _
theo doi qua Thong ké, theo doi




4. BIEU MAU

r -K T r r ~ - A
Céc biéu miu sir dung trong cic budc cong viée

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 M3u Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

5. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
BM 03 Méu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
/! Thanh ph@‘m hd so theo phu luc I
/l ]lelyét dinh quan ly cai nghién tai cong dong hodc vin ban tra
oi
// Céc thanh phan hé so khac theo quy dinh

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHINH

- Nghi dinh s6 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010 ciia Chinh phti quy dinh vé t6 chirc cai

nghién ma tly tai gia dinh, cai nghién ma tiy tai cdng dong

- Théng tu 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thémg 11 ndm 2018 cia Van phong Chinh
phi huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong

giai quyét thu tuc hanh chinh.




