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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Quan 1y, cip nhit, sir dung, khai thac
H¢ thong Quan 1y va didu hanh vin ban dién tir tai co quan B Y té

BQ TRUONG BQ Y TE

Cin cir Chi thi s6 15/CT-TTg, ngay 22/5/2012 ctia Thii tuéng Chinh phu vé
viéc tdng cudng sir dung van ban dién tir trong hoat dong cia co quan nha nuéc;
Can cir Nghi dinh 63/2012/ND-CP, ngay 31/8/2012 cua Chinh phu quy dinh

chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia Bo Y té;

Xét dé nghij ciia Ong Chanh Viin phong Bo Y té,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Quan ly, cip nhat, s
dung, khai théc Hé thong Quan ly va diéu hanh vin ban dién tir tai co quan B6 Y
té.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao B, lanh dao cac Vu/Cuc/Tong cuc/Thanh tra Bo/Vin phong
B0 va can bd cong chirc, vién chirc thude cac don vi trén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu Didu 3;
- Luu: VT, VPBS.

pliyén Viét Tién



BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, cap nhat, sir dung, khai thac
Hé thong Quan Iy va diéu hanh vin bén dién tir tai co quan By Y té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ﬁ‘i‘&’QD -BYT
Ngay 08 thang Andam 2015 ciia B trieong Bg Y té)

Chuong 1.
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan Iy, cép nhat, sir dung, khai thac thong
tin trén Hé thong Quaén ly va diéu hanh vin ban dién tir tai co quan BO Y té.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi tit ca can bd cdng chic, vién chirc (goi tit 1a
cac ca nhén) thugc cac Vu/Cuc/Tong cuc/Vin phong Bo/Thanh tra Bé (goi tit 1a
cac don vi) tham gia quan ly, sir dung, khai thac Hé théng Quan 1y va didu hanh
van bén dién tir tai co quan Bo Y té.

3. 8¢ Y té va cac don vj tryc thudc phai c6 trach nhiém tham gia sir dung hé
théng dé giri/nhan van ban dén/tir co quan B9 Y té duoc quy dinh tai quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir.
Trong quy ché nay céc thuat ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. H¢ thong Quan Iy va Diéu hanh van ban dién tir (sau ddy goi tat la hé
thong) bao gém phan hé “Vin ban dén” va phan hé “Van ban di” phuc vu cong tac
tiép nhén, xir ly, didu hanh va luu trit vin ban cta Lanh dao B§, Lanh dao va
chuyén vién céc don vi théng qua phuong tién dién tir theo quy dinh. “Phwong tién
dién tu vOi nghia la “phu'o'ng ti¢n hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tir, ky
thuat s, tir tinh, truyén din khéng day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé tuong
tu (Ludt giao dich dién tir nam 2005).

2. Van ban dién tir: 1a van ban dugc thé hién dudi dang thong diép dir liéu
(Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP). day khai niém nay dugc dinh nghia théng qua
khai ni¢gm “Théng digp dir liéu” véi su giai thich 1a “théng tin dugc tao ra, duge
guri di, dugc nhan va dugc luu trir bing phuong tién dién tir (Luét giao dich dién tir
nam 2005).



3. Tinh toan ven cua van ban dién ti: 1a dir li¢u hay thong tin trén van ban
dién tir khong bi thay dbi, mat mat trong khi luu trir hay truyén tai. Noi cach khac
tinh toan ven la tinh khong bi hiéu chinh cua dir liéu.

4. Van ban dén: 1a tat ca cac loai van ban, bao gdm vian ban quy pham phap
luat, van ban hanh chinh va van ban chuyén nganh (ké ca ban fax, van ban dugc
chuyén qua mang, vin ban mat) va don, thu giri dén co quan, t6 chic.

5. Van ban di: Van ban di 1a tit ca cac loai van ban, bao gbm van ban quy
pham phap luat, van ban hanh chinh va van ban chuyén nganh (ké ca ban sao van
ban, van ban ndi by va van ban mat) do co quan, t6 chirc phat hanh

6. Pon vj thuéc co quan Bé Y té: bao gdm céc Vu, Cuc, Tong cuc, Thanh tra
B§, Van phong B46.

r

7. Don vi ngoai co quan B¢ Y té: cac don vi khac khong thugce co quan B Y
té dugc quy dinh tai khoan 6 cua diéu nay.

8. Don vi noi bo: 1a tat ca cac don vi tham gia quan ly, khai thac, trién khai,
str dung hé théng.

9. Ca nhdn xwr Iy van ban: bao gom tat ca can bd ¢ong chire, vién chire thude
don vi dugce giao xir ly van ban

10. Tai khodn: Bao gdm tén truy cdp va mat khau dung dé ding nhap vao Hé
thf)ng.

Diéu 3. Nguyén tic chung khi sir dung va khai thac hé thong

1. Tai khoan cua c4 nhén dugc phan quyén theo vai tro tiy thude vao chirc
nang, nhiém vu va quyén han khi tham gia Hé thong. Céc c4 nhén phai tu bao vé
thong tin tai khoan cta minh, chi quan ly va khai thac cac ndi dung thong tin van
ban, tai liéu trong pham vi dugc phan quyén cho dén khi thoat khoi Hé théng;

Khi két thic phién 1am viéc, ca nhan phai thoat khéi Hé théng va déng trinh
duyét dé dam bao an toan dir liéu;

2. Pon vi khi cin cép moi, thay doi quyén han, khéa, hé trg xu ly, ... tai
khoan cua céc c4 nhan thue don vi minh, don vj phai cé c¢ong van gui cho Vin
phong B (phong CNTT) vé viéc hd tro xir 1y yéu céu.;

3. Déi véi mdi tai khoan dugce cdp déu co thé tham gia Hé thdng trén méi
truong mang théng qua cac trinh duyét phd dung trén may tinh, thiét bj di dong
(Hé théng sir dung t6i wu nhét véi trinh duyét Google Chrome). Hé théng ciing da
phat trién phién ban trén Ipad gitp c4 nhan xtr ly d& dang hon;

4. Céac don vi va c4 nhan c6 trach nhiém sir dung Hé théng dé thuc hién viéc
tiép nhan, xir ly, ludn chuyén, diéu hanh, luu trir va khai thac thong tin van ban, tai
liéu trong qua trinh xit ly, gidi quyét céng viéc;



5. Sir dung, khai thdc Hé théng theo ding muc dich, thim quyén; dam bao
thye hién diing quy trinh va tién d6 xir ly dé khong lam gi4n doan qua trinh xir ly
va ludn chuyén thong tin ciia van ban;

6. Dam bao tinh chinh xéc, toan ven vé ndi dung khi xir 1y, luan chuyén thong
tin clia viin béan, tai liéu trén Hé thong;

7. Tét ca vin ban, tai liéu di/dén déu phai dugc scan va cap nhat 1én hé théng.
D6i v6i van ban déng dau “mat”, “tuyét mat”, “t6i mat”, van ban khiéu nai, tb céo,
hé so cén bd cong chirc, vién chirc khong dua lén Hé thong Quan ly va Diéu hanh
van ban dién tir.

8. Céc thong tin, dir liéu dang ky tw dung trong Hé thong phai sir dung bd ma
ky tu chir Viét theo tiéu chuan TCVN 6909-2001 (Unicode);

Pi¢u 4. Quy dinh vé viin ban duge xir Iy song song theo dwdng dién tir va
dwong vin ban gidy.

Trong mét s6 truong hop sau ddy, van ban sé dugce xur ly song song ca duong
dién tir va duong gidy:

- Van ban co phu lyc dinh kém trén 30 trang, chi scan va dura 1én hé thc‘"mg
phan véan ban, phan phu lyc dinh kém s& dugc trinh xir ly song song ban giay va
ban di¢n tir. Vin thu chiju trach nhiém photo giri cac don vj 6 lién quan xir ly cong
vén nay.

- Vin ban mang tinh chat ca nhén, cdc van ban lién quan dén tai chinh ké
todn, ho so trinh khen thuéng, ho so tham dinh, ... phai sir dung vén ban gidy du
do, cac don vi s& giri/nhén song song ca trén duomg dién tir (hé théng) va dudong
van thu theo hinh thirc théng thuong.

- Don vj soan thao s& cung cip thém vin ban gidy c6 ddu dé cho don vi nhan
van ban trong trudng hgp cé yéu cau ciia don vj thugce thanh phan noi nhan trén
van ban.

Piéu 5. Gia trj ciia thong tin trén H¢ thong

1. C4c vin ban, tai lidu dién tir duwoc dua 18n va luu trir trén hé thdng khi tham
khao truc tiép hodc chuyén doi thanh van ban giay sé ¢ gia tri twong duong voi
ban goc vé mat ndi dung khi dim bao cac yéu cau vé tinh toan ven cuia thong tin;

2. Céc van ban, tai li¢u dién tir dugce luu trir trong co s& dir liéu hién hanh cua
Hé thong phuc vu khai théc, tra ciru c6 gid trj twong duong vian ban gidy.

Dicu 6. Dia chi truy cip vao Hé théng

Phan mém Hé théng Quan ly va Piéu hanh vin ban dién tir duge truy cép tai
dia chi: http://emoh.moh.gov.vn

Diéu 7. Tai khoan va mét khiu mic dinh



1. D6i véi tat ca ca nhan thudc cac Vu/Cuc/Tong cuc/Vin phong Bo/Thanh
tra B khi tham gia trén hé théng duge dit theo quy chuén:

Tén + chir cai ddu cta ho va tén dém + *.” + chit viét tit ctia don vi

Vi du: Nguyén Van An thuéc Vu Tb chirc can by => tai khoan: Annv.tecb
2. D6i v6i S Y té: Mbi So Y té ¢6 02 tai khoan

- Van thu: SYT _tén tinh/thanh phé VT

- Lanh dao: SYT _tén tinh/thanh phé LD

Vi dy: S& Y té Ha Noi => Tai khoan: SYT _hanoi LD va SYT hanoi VT
3. Dbi véi cac don vi thuc thude: Moi don vi c6 02 tai khoan

- Vin thu: Tén viét tit chit cai ddu ca tén don vi.VT

- Lanh dao: Tén viét tit chit cai diu clia tén don vi.LD

Vi dy: Bénh vién Bach Mai => Tai khoan: BVBM.VT va BVBM.LD

4. Mat khau mic dinh cta tai khoan mdi tao sé 1a: 123456a@. Sau 2 tuan ké
tir khi cap méi tai khoan hodc dat lai mat khéu vé mac dinh, cé nhén khong thay
do6i mat khau méc dinh, tai khoan sé tu dong bi khoa.

Dicu 8. Quy dinh khi khéng thé truy cap vao Hé thong

Trong mét s truomg hop sau déy, toan th8 CBCC/VC trong co quan khong
thé truy cap vao hé théng: co quan bi cit dién, mat internet, hé théng bj 16i khong
thé truy cap, ... Khi d6, quy trinh xit Iy vin ban di/dén trén hé théng s& dugc quy
dinh nhur sau:

1. Su cb xay ra trong mét (01) ngay

- Pbi véi nhimg van ban mang tinh chat hoa téc, thugng khin, khin cho phép
xir Iy theo duong gidy thong thuong va phai bd sung trén hé théng ngay ngay lam
viée tiép theo.

- Déi v6i nhimg vin ban khong mang tinh chét hoéa téc, thuong khén, khén c6
thé dé lai xir ly trong ngay lam viéc tiép theo

2. Su b xay ra Ién hon mét (01) ngay

Xir ly tat ca van ban theo duong gidy théng thuong va phai bé sung trén hé
théng ngay trong ngay lam viéc dau tién da dugc khic phuc su cd.



Diéu 9. Biang quy djnh chung

Chuong I1.
QUY DINH VA TRACH NHIEM, QUYEN LQI CUA CAC CA NHAN, PON VI
TRONG QUA TRINH CAP NHAT, SU DUNG VA KHAI THAC

POI VOI PHAN HE QUAN LY VAN BAN DEN
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1. Scan vin
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Pieu 10. Trach nhiém Vian thw B§: Thyc hién va chiu trach nhiém nhimng
cong viéc sau:

1. Déi voi van ban gidy: tiép nhan, scan van ban, cap nhat day du, kip thm cac
théng tin clia tit ca cac vén ban, tai lidu duge guri dén co quan B (bao gdm céc
vin ban giri cho B§ Y té, Van phong B, céac VufThanh tra BQ) ngay trong ngay
nh4n van ban va trinh xir ly trén Hé théng phin mém Quan ly va diéu hanh vin ban
dién tir theo quy dinh. Khong photocopy vin ban, tai li¢u da dugc cap nhat [én Hé
thong, chi chuyén ban gbc vé don vi xur ly theo su phan cong cua Lanh dao;

2. Déi v6i nhimg vin ban, tai liéu phai chuyén ca bi c6 ghi dich danh tén don
vi/ca nhén, vin thu Bo vin sir dyng Phian mém Quan ly vin ban dé cép nhit cac
trudng thong tin dau vao tuong Ung vai cac thong tin ghi trén bi theo quy dinh va
tich chon vao muc [Jchuyén ca bi trude khi chuyén cho don vi/ca nhan dugc ghi
dich danh;

3. Béi véi van ban dién tu: ngay sau khi nhan dugc van ban trén hé théng, van
thu phai vao s6 va trinh xir ly trén Hé théng Quan ly va Piéu hanh van ban dién ti.

4. P61 voi van ban dén tr co quan ngoai BQ, co tai liéu kém theo trén 30
trang, Vén thu chi scan van ban, khong scan tai liéu kem theo, trinh x&r ly song
song ban gidy va ban dién tr. Vin thu chiu trach nhiém photo guri cac don vi cé
lién quan xtr ly cong vin nay theo ding quy dinh vé cong tac van thu;

5. Pinh ky hoic theo yéu cau dot xuit ctia Lanh dao Bo hodc Lanh dao Vin
phong B9, can b van thu B§ sir dung cac tinh ning béo céo thong ké cé trén Phan
mém dé 1ap cAc béo cdo thng ké theo doi, tdng hop sb lidu, tinh hinh va tién do xu
ly van ban cta don vj

Piéu 11. Trach nhiém Truéng phong hanh chinh: Thyc hi¢n va chiu trach
nhiém trudc nhitng cong viéc sau

1. Theo d&i, phan chuyén so bd van ban dén trén hé théng phin mém cho céc
don vi hodc trinh Lanh dao Van phong B9 theo chirc ning nhiém vu dugc giao.
Truong phong Hanh chinh phai phan chuyén/trinh van ban ngay trong ngay vin
ban dugc dua 1én hé théng déi véi nhimg vin ban thong thudmg, trong vong 2 gid
dong ho dbi véi nhimg van ban khan — thuong khan — hoa toc — wu tién;

2. Chju trach nhiém trude Lanh dao Van phong B¢ vé viée giam sat, theo doi,
don doc van thu scan, cap nhét thong tin cua van ban 1én hé théng.

3. Trudng hop khong thé truc tiép thao téc phan phdi vin ban trén phan mém,
Truoéng phong Hanh chinh c6 thé uy quyén cho ca nhéan trong phong thao tac dé
viéc phan phéi van ban trén phan mém khéng bj glan doan. Cé nhan uy quyén va
ca nhan dugc uy quyen phai chiu trach nhiém vé viéc xur ly cdng viéc cua minh
theo quy dinh.



Piéu 12. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong B

1. Chju trach nhiém phén phdi, xit y tat ca van ban dén tir phong hanh chinh
trinh 1én hodc tir LAnh dao B chi dao trén hé thong phan mém;

2. Trudmng hop khong thé true tiép thao tac phan phdi vin ban trén phan mém,
Chénh Vin phong Bo c6 thé iy quyén cho Phé chanh vin phong B thao tic dé
viéc phan phdi vin ban trén phan mém khong bi gian doan. C4 nhén ity quyen va
c4 nhan duge Gy quyén phai chiu trach nhiém vé viée xir ly céng viéc ciia minh
theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Lanh dao BO/T6 thw ky

1. T6 Thu ky c6 trach nhidm gitp Linh dao Bo xir Iy vin ban trén hé théng
phin mém

2. Lanh dao Bd c6 trach nhidm phan phdi, cho y kién chi dao xir Iy vin ban
dén trén hé thong phan mém tai tai khoan ciia minh.

Pidu 14. Trach nhiém cia Phé Chinh Vin phong B§/Linh dao
Vg/Cuc/Téng cuc/Thanh tra B¢; Lanh dao phong ban hoac twong dwong

1. Theo d&i, xtr ly hodc phan céng xur ly vin ban dén trén Hé thong phan mém
theo dung tién d¢;

2. Gidm sat, theo ddi va dén déc tién do xir Iy van ban, tai liéu trén Hé thong
phén mém cua don vi minh;

3. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao/Bo truong vé viée quan ly va diéu hanh
cong viéc cta don vi minh trén Hé théng phan mém;

4. Trudng hop van ban khéng thudc chirc nang nhiém vu, linh vuc cta don vi
xir 1y, can bo xir Iy c6 thé tra lai viin ban cho can bd truc tiép phan phdi cong vin.

5. Truomg hop khong thé truc tiép thao tic phan phdi van ban trén phan mém,
Lanh dao don vi co the uy quyen cho ca nhan khac thao tac dé viéc phan phoi van
ban trén phan mém khoéng bi gian doan. Ca nhan Uy quyén va cé nhan dugc uy
quyen phai chiu trach nhiém veé viéc xir ly cong viéc ciia minh theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém cia ca nhéan xir Iy viin ban

1. Theo d&i, chiu trach nhiém x& ly van ban dén trén Hé théng phan mém
dung tién d6 theo su phan cong cta Lanh dao;

2. Truong hgp van ban khong thudc chirc ning nhiém vy, linh vuc clia minh
xur ly, can bo xir ly co thé tra lai van ban cho lanh dao truc tiép giao nhiém vu.

Piéu 16. Trach nhiém ciia vin thw don vi

1. Theo ddi, vao sb van ban (dbi véi nhimg vin ban dén tir don vi nbi bo)
hodc scan va cdp nhat van ban (doi véi nhilng van ban den tu don vi ngoai hé
théng) trinh Lanh dao don vi xir ly tat ca van ban dén ciia don vi;



2. Theo ddi va dén dbc tién dd xir Iy van ban, tai lidu trén Hé théng phin mém
cua don vi minh;

3. Dinh ky hoéc theo yéu cau dét xuat ctia Lanh dao don vi, van thu don vi sir
dung céc tinh nang béo cdo théng ké c6 trén Phdn mém dé lap céc bdo céo thong
ké theo ddi, tong hop s6 liéu, tinh hinh va tién d6 xir ly van ban cta don vi;

Piéu 17. Trach nhiém ciia S& Y té va cic don vi tryc thude

Phai sir dung hé théng khi giri van ban dén cac don vi thuge Bo Y té

Diéu 18. Thoi han cip nhat, xir Iy viin ban trén H¢ thong

I. Van thu BO phai scan va cap nhat tat ca van ban dén 1én Hé thong trong
ngay nhan dugc vin ban gidy. Pdi voi nhimg vin ban khin — thugng khan — hoa
tbc, Van thu phai hoan thanh trong vong 1h tir khi nhan vén ban.

2. Tét ca Can bd phan phéi/chuyén xir ly/xir Iy vin ban phai thuc hién trén hé
thong theo thai han xir ly ciia vin ban.

3. Cén b tryc tiép xir Iy vin ban (14 can bd cudi cling phai truc tiép thu ly xur
ly van ban, quyét dinh vé trang thai hoan thanh hay khéng hoan thanh cua vin
ban): phai xir ly vin ban trong thdi gian cho phép cua can bd cap trén hogc thoi
han cta vin ban dén.
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Diéu 19. Biing quy djnh chung

Chuwong II1.
QUY DINH VA TRACH NHIEM, QUYEN LQ1 CUA CAC CA NHAN, PON V]
TRONG QUA TRINH CAP NHAT, SU DUNG VA KHAI THAC

POI VO1 PHAN HE QUAN LY VAN BAN b1

HINH THUC VAN BAN CONG VIEC CAN THUC HIEN
STT | Hink (€ 85 | inh thire xirly | Hinh thire lru trir Viin thw B V:;n“'ji" :buyén vién

é  thuae | |- D91 vei van ban Vin thu dén ndi bo: = 1. Phidu trink Lanh dgo
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Piéu 20. Trich nhiém cia c4 nhin soan thao

l. Déi véi phiéu trinh Lanh dao B (phiéu trinh xin y kién va phiéu trinh phé
duyét): Sau khi Lanh dao don vj d ky phiéu trinh, truéc khi chuyén xudng trinh
Lanh dao B9, c4 nhén soan thio phai ¢ trach nhiém cép nhat day du tét ca thong
tin phiéu trinh, thong tin van ban kém theo (néu c¢6) 1én Hé théng.

2. Béi véi van ban do Lanh dao don vi ky: Sau khi Lanh dao ky duyét, truée
khi chuyén xubng van thu xin sb, déng dau va phat hanh, ca nhéan soan thao van
ban phai co trach nhiém cp nhét ddy du tat ca thong tin vin ban 1én Hé thdng.

3. P6i v6i van ban gui/trinh Chinh phi: Cén bd soan théo phai chon Vin
phong Chinh pht & noi nhan va dinh kém thém tép van ban soan thao cudi cung
bang ban *.doc dé phong Hanh chinh giri cho Van phong Chinh phu bang dudong
cong bao theo quy dinh.

4. Trong mét sd truomg hop, van ban c6 guri thém céc dy thao goép y, mau biéu
bdo cdo, ... cd nhan soan thao cé thé dinh kém tai liéu kém theo bang ban *.doc dé
don vi nhdn dé& thyc hién. (cong vin van phai 1a ban scan ¢6 chir ky va dau do do
vén thu thuc hién)

5. Ca nhan soan théo phai chju trach nhiém vé tinh chinh xac néi dung thong
tin van ban dugc cap nhét 1én Hé thong;

6. Van ban ban hanh duge chuyén dén céc don vi 12 van ban dién tr trén Hé
thong, khéng ban hanh vin ban giay. Can bd soan thao phai chiu trach nhiém vé
viéc lya chon d6i tugng nhan vin ban trén Hé théng;

7. Tra ctru, theo ddi tat ca nhimg van ban di do c4 nhéan soan thao hodc van
ban di do cdn by khéc soan thao c6 giti cho minh trén Hé thong.

Diu 21. Trach nhiém cia vian thr don vi/vin the Bo

1. Déi véi phiéu trinh: vin thu phai cip s phiéu trinh dién tir trude khi trinh
Lanh dao Bo

2. D6i voi van ban: Van thu chiu trach nhiém cap sO va ban hanh vin ban
theo diing thdm quyén cua don vi. Van thu chi cdp s6 khi dd nhén dugc vin ban
Ulay c6 chir ky cua ngum c¢6 tham quyén; dong thoi trén Hé thdng vén ban nay da
nam ¢ muc cho cap s0. Van thu phal chiju trach nhiém kiém tra lai thong tin dugc
cip nhat trén hé thong so vai ban gidy da dugc phé duyét, sau khi cap sb dién tu,
van thu s& cap s6 va déng dau do trén ban gidy, scan vin ban (da c6 s va dau do),
céip nhat van ban va ban hanh trén Hé théng phdn mém ngay trong ngay vin ban
duoc cép s0. Truong hop vén ban chua dugce cap nhat trén Hé théng hodc thong tin
cap nhat khong ding véi ban gidy hodc thiéu sét thong tin, Van thu ¢6 trach nhiém
yéu cdu can bd soan thao cap nhat/cip nhat lai thong tin van ban 1én Hé théng
trude khi cdp s6 va phat hanh van ban;
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3. Kiém tra, giam sat va dam bao cac thong tin vin ban di trén Hé théng tring
véi thong tin trén ban gidy duge Lanh dao phé duyét trude khi cap so va ban hanh
trén Hé thong;

4. Ky xéc thuc van ban bang chimg thu s6 cua don vi trudc khi

4. Pinh ky hoic theo yéu ciu dot xuat cia Lanh dao B, Lanh dao Vin phong
B, Lanh dao don vi, Van thu sir dung cac tinh ning béao cao thong ké c6 trén Hé
théng dé bao céo thong ké theo doi, tdng hop s6 li¢u, tinh hinh ban hanh vian ban
di.

Piéu 22. Trach nhiém va quyén lgi cia Linh dao

Tra ciru, theo di tit ca vin ban di do ca nhan di ky phé duyét.

Chwong IV
QUAN LY VA VAN HANH HE THONG

Didu 23. Quan ly va van hanh Hé thong

1. Van phong B (Phong Céng nghé thong tin) phdi hgp véi Cuc Cong nghé
théng tin — B§ Y té quan ly, vAn hanh, dam bao ha ting k¥ thuat, nghién ctru dé
xudt phuong 4n néang cép kip thoi dap tmg nhu cdu phat trién va sy hoat dong 6n
dinh cta Hé théng;

2. Véan phong Bo (Phong Cong nghé thong tin) chiu trach nhiém chi dao thyc
hién viéc dam bao vén hanh an toan, 6n dinh hé thng; kip thoi xir ly céc 16i phat
sinh; ho trg, tiép nhan yéu cau tir ngudi sir dung; xay dung ké hoach nang cap, diéu
chinh quy trinh xir 1y v4 mé rong céc tinh nang cia hé thong phu hop véi yéu cau
thuc t€ quan ly va diéu hanh van ban tai co quan Bo.

3. Lanh dao don vi ¢6 trach nhiém dén doc chuyén vién cia don vi thuong
xuyén theo ddi, sir dung Hé théng trong viéc xir ly van ban dén va ban hanh van
ban di;

Diéu 24. Pam bao an toan théng tin, dir liéu

Van phong Bo (Phong Cong nghé thong tin) ¢6 trach nhi¢m phéi hop véi don
vi cung cép phin mém nghién ctru, dam béo cac diéu kién ky thuat, huong dan
ngudi dung trong qud trinh sir dung, khai thac va vén hanh H¢ thong dam bao cac
yéu cau vé an toan thong tin.
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Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 25. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Dinh ky hang thang, Van phong B6 (Phong Coéng nghé thong tin) chu tri
phdi hop véi phong Hanh chinh — Vin phong B bédo cdo tinh hinh st dung Hé
thong cuia cac ca nhan/don vi trong co quan B Y té. Qua do trinh Lanh dao Bé
lam cén ¢ danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu va la tiéu chi binh xét thi dua,
khen thudng h?mg nim d6i véi céc ca nhan va don vi;

2. Pon vi hoic c4 nhan vi pham Quy ché nay, tiy theo tinh chit, mirc do vi
pham c6 thé bi xir Iy ky luét hodc cac hinh thirc xtr ly khac theo quy dinh ctia phap
luat.

Piéu 26. To chire thue hién

1. Lanh dao B9, Lénh dao va can bd cong chirc, vién chirc thudc cac
Vu/Cuyc/Tong cuc/Van phong Bo/Thanh tra B ¢é trach nhiém thuc hién Quy ché
nay;,

2. Van phong B9 (Phong Céng nghé thong tin) chu tri trong viée tap hun,
dao tao va hudng dan cac don vi, c4 nhén trong qué trinh sir dung Hé théng;

3. Vin phong B chu tri theo dbi, don ddc cac don vi sir dung Hé théng theo
Quy ché nay;

4. Trong qua trinh t6 chire thuc hién, néu ¢ nhimg van dé vudng méc hodc
phét sinh d6i v6i Hé théng/Quy ché cin stra d6i, bd sung, cac don vi kip thoi phan
anh vé Vin phong B6 (Phong Cong nghé théng tin) dé tdng hop, trinh Lanh dao
B6 xem xét, quyét dinh viéc sira ddi, bd sung cho pht hop voi tinh hinh thuc té va
cac quy dinh cua phéap luat./.

guyen Viét Tién
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